
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN TUẦN GIÁO 

 

Số:        /UBND-GDĐT 

V/v hướng dẫn báo cáo tổng kết 

hoạt động của trung tâm học tập 

cộng đồng năm 2020, xây dựng 

kế hoạch hoạt động năm 2021 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

      

Tuần Giáo, ngày       tháng 12 năm 2020 

 

 Kính gửi:  

         - UBND các xã, thị trấn; 

         - TTHTCĐ các xã, thị trấn. 
 

 

Thực hiện Văn bản số 2725/SGDĐT-GDTX&CN ngày 18/12/2020 của 

Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn báo cáo tổng kết hoạt động của trung tâm học 

tập cộng đồng (TTHTCĐ) năm 2020, xây dựng kế hoạch hoạt động năm 2021; 

UBND huyện Tuần Giáo hướng dẫn UBND các xã, thị trấn báo cáo tổng kết 

hoạt động của các TTHTCĐ năm 2020 và xây dựng kế hoạch hoạt động năm 

2021 như sau: 

1. Báo cáo tổng kết hoạt động của TTHTCĐ năm 2020 

1.1. Đánh giá kết quả hoạt động của TTHTCĐ năm 2020 (kèm theo các 

biểu thống kê) 

a) Công tác lãnh đạo, chỉ đạo 

Đánh giá về công tác lãnh đạo, chỉ đạo của cấp ủy Đảng, chính quyền, 

các đoàn thể trong việc ban hành các văn bản chỉ đạo, hệ thống các giải pháp 

phát triển của TTHTCĐ trên địa bàn (nêu các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn). 

b) Các điều kiện đảm bảo cho TTHTCĐ hoạt động có hiệu quả 

- Các điều kiện về cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học, tài liệu của 

TTHTCĐ. 

- Việc thực hiện Thông tư số 96/2008/TT-BTC ngày 27/10/2008 của Bộ 

Tài chính về hỗ trợ kinh phí từ ngân sách nhà nước cho các TTHTCĐ: báo cáo 

cụ thể số tiền mà TTHTCĐ được cấp (gồm Tổng kinh phí cấp cho TTHTCĐ 

năm 2020; kinh phí từ xã hội hóa...). 

- Việc chi trả phụ cấp kiêm nhiệm cho cán bộ tham gia công tác quản lý 

TTHTCĐ theo Quyết định số 14/2013/QĐ-UBND ngày 30/7/2013 của UBND 

tỉnh Điện Biên. 

- Việc kiện toàn và nâng cao năng lực của đội ngũ cán bộ quản lý, giáo 

viên, báo cáo viên của TTHTCĐ; lập danh sách cán bộ quản lý, giáo viên, báo 

cáo viên, cộng tác viên của TTHTCĐ năm 2020; công tác bồi dưỡng, tập huấn 

cho cán bộ quản lý, giáo viên, cộng tác viên của TTHTCĐ (tên chuyên đề, nội 

dung bồi dưỡng). 
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c) Kết quả thực hiện các mục tiêu, nhiệm vụ năm 2020 

- Đánh giá việc thực hiện các mục tiêu, nhiệm vụ và giải pháp đã đề ra 

trong kế hoạch hoạt động của TTHTCĐ năm 2020 đã được phê duyệt. 

- Số lượng chuyên đề đã tổ chức bồi dưỡng, tập huấn; số lớp đã mở; số 

lượt người tham gia (nêu cụ thể số chuyên đề, số lớp; số lượt người tham gia 

học tập, bồi dưỡng theo 5 lĩnh vực: giáo dục pháp luật, giáo dục văn hóa - xã 

hội, giáo dục bảo vệ môi trường, giáo dục bảo vệ sức khỏe, giáo dục phát triển 

kinh tế). Tổng số các hoạt động được tổ chức tại TTHTCĐ, số lượt người tham 

gia. Trong đó, số lượng các lớp chuyên đề, hoạt động do trung tâm tổ chức, 

trực tiếp giảng dạy; số lớp chuyên đề, hoạt động do trung tâm phối hợp với các 

ban, ngành, đoàn thể, các cơ quan, đơn vị tổ chức...; tỷ lệ % đạt được so với kế 

hoạch đề ra. 

- Chất lượng các lớp chuyên đề, các hoạt động được tổ chức tại trung 

tâm; sự phối hợp của các cơ quan, ban ngành đoàn thể cấp huyện, cấp xã, các 

tổ chức trên địa bàn trong việc hỗ trợ, tạo điều kiện thuận lợi để TTHTCĐ hoạt 

động hiệu quả; sử dụng nguồn kinh phí đã được giao để tổ chức các lớp học 

chuyên đề tại TTHTCĐ; biên soạn tài liệu; phân công giảng viên, cộng tác viên 

giảng dạy các chuyên đề theo thẩm quyền quản lí. Nêu những tấm gương điển 

hình xuất sắc, những tập thể có thành tích nổi bật trong việc tổ chức hoạt động 

của TTHTCĐ. 

- Đánh giá tác động, ảnh hưởng của các lớp học chuyên đề đối với việc 

nâng cao nhận thức, chất lượng cuộc sống của người dân tại cộng đồng. Nêu 

những tấm gương điển hình vượt khó, vươn lên nhờ áp dụng những kiến thức, 

kỹ năng học tập được tại TTHTCĐ. 

- Việc tổ chức tự đánh giá, xếp loại TTHTCĐ theo văn bản số 163/CV-

PGDĐT, ngày 30/10/2013 của Phòng GD&ĐT. Kết quả đánh giá (Tốt, khá, 

trung bình, yếu). 

d) Đánh giá chung: Đánh giá khái quát những thành công trong tổ chức 

thực hiện nhiệm vụ của TTHTCĐ năm 2020; những hạn chế, yếu kém và 

nguyên nhân; bài học kinh nghiệm trong việc quản lý và tổ chức hoạt động của 

TTHTCĐ. 

e) Đề xuất, kiến nghị. 

1.2. Định hướng mục tiêu, nhiệm vụ và giải pháp thực hiện năm 2021 

Báo cáo đánh giá kết quả hoạt động của TTHTCĐ năm 2020 kèm các 

biểu thống kê gửi về UBND huyện qua Phòng GD&ĐT (Đ/c Võ Tá Cường), bản 

điện tử gửi vào địa chỉ Gmail: vocuong1981@gmail.com trước ngày 

31/12/2020. 

2. Xây dựng kế hoạch hoạt động của TTHTCĐ năm 2021 

UBND các xã, thị trấn tiến hành xây dựng kế hoạch hoạt động năm 2021 

(theo mẫu gửi kèm). Gửi bản kế hoạch về UBND huyện qua Phòng GD&ĐT, 

mailto:vocuong1981@gmail.com
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bản điện tử gửi vào địa chỉ Gmail: vocuong1981@gmail.com trước ngày 

10/01/2021. Khi xây dựng kế hoạch cần lưu ý: 

Kế hoạch tuyên truyền, tập huấn năm 2021 gồm 03 nội dung sau: 

- Các lớp tuyên truyền, tập huấn (sau đây gọi chung là chuyên đề) do các 

cơ quan, ban ngành, đoàn thể huyện chủ trì tổ chức tại TTHTCĐ, quy trình 

thực hiện như sau:  

Tham mưu cho Trưởng ban chỉ đạo các hoạt động TTHTCĐ của xã phân 

công nhiệm vụ cho các thành viên ban chỉ đạo theo chức năng, nhiệm vụ được 

phân công có nhiệm vụ liên hệ với các tổ chức, cơ quan có liên quan để tổng 

hợp các chuyên đề trong năm. Ví dụ: Cán bộ Tư pháp - Hộ tịch cấp xã có trách 

nhiệm liên hệ với Phòng tư pháp và các cơ quan có liên quan đến lĩnh vực Tư 

pháp - Hộ tịch xây dựng kế hoạch hoạt động trong lĩnh vực tư pháp, hộ tịch...; 

cán bộ Địa chính - Nông nghiệp cấp xã liên hệ với các Phòng Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn, Phòng Tài nguyên môi trường huyện, các cơ quan có liên 

quan để xây dựng kế hoạch mở các chuyên đề trong lĩnh vực đất đai, tài 

nguyên, môi trường, nông nghiệp, xây dựng nông thôn mới... Ban chỉ đạo các 

hoạt động TTHTCĐ giao cho 01 trường trong xã liên hệ với Trung tâm giáo 

dục thường xuyên huyện để đưa kế hoạch mở các chuyên đề do Trung tâm giáo 

dục thường xuyên huyện chủ trì mở tại TTHTCĐ vào kế hoạch hoạt động năm 

2021. 

Gửi văn bản đề nghị Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường 

xuyên của huyện lựa chọn nội dung, đăng kí và tổ chức các khóa bồi dưỡng, 

các lớp chuyên đề tại các TTHTCĐ trên địa bàn (Nội dung, hình thức tổ chức 

tuyên truyền, tập huấn theo văn bản số 2725/SGDĐT-GDTX&CN ngày 

18/12/2020 của Sở GD&ĐT). Kinh phí tổ chức các lớp này do các cơ quan, 

ban ngành, đoàn thể, Trung tâm giáo dục thường xuyên chủ trì mở chuyên đề 

chi trả (không áp dụng văn bản số 295/CV-UBND ngày 21/5/2012 của UBND 

huyện để chi cho lớp tập huấn này). 

- Các chuyên đề do các ban, ngành, đoàn thể của xã chủ trì tổ chức tại 

TTHTCĐ: TTHTCĐ tham mưu cho Trưởng ban chỉ đạo các hoạt động của 

TTHTCĐ ban hành văn bản yêu cầu các ban, ngành, đoàn thể của xã tổ chức 

các chuyên để ở xã, ở bản tại TTHTCĐ. Kinh phí tổ chức các lớp này do các 

ban, ngành, đoàn thể của xã chủ trì mở chuyên đề chi trả (không áp dụng văn 

bản số 295/CV-UBND ngày 21/5/2012 của UBND huyện để chi cho lớp tập 

huấn này). 

- Các chuyên đề do TTHTCĐ chủ trì tổ chức: Căn cứ vào nhu cầu thực 

tế của địa phương và số kinh phí được cấp hàng năm, TTHTCĐ xây dựng kế 

hoạch tổ chức các chuyên đề (tham khảo và lựa chọn nội dung tập huấn theo 

văn bản số 115/SGDĐT-GDTX-CN ngày 30/01/2015 của Sở GD&ĐT). Kinh 

phí tổ chức, hồ sơ, chứng từ thanh toán thực hiện theo văn bản số 295/CV-

UBND ngày 21/5/2012 của UBND huyện. 

- Ngoài các chuyên đề trên, TTHTCĐ còn phối hợp với các cơ quan, ban 

mailto:vocuong1981@gmail.com
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ngành, đoàn thể tổ chức các hoạt động văn nghệ, thể dục, thể thao, các hoạt 

động đọc sách, báo...các hoạt động này phải được xây dựng trong kế hoạch 

hoạt động năm của TTHTCĐ. 

Nhận được văn bản này, UBND huyện yêu cầu Chủ tịch UBND, Giám 

đốc TTHTCĐ các xã, thị trấn triển khai thực hiện nghiêm túc. Quá trình thực 

hiện nếu có vướng mắc phản ánh về Phòng GD&ĐT (cơ quan tham mưu cho 

UBND huyện về chỉ đạo hoạt động của TTHTCĐ) để trình UBND huyện xem 

xét, quyết định./. 

Nơi nhận: 
- Như kính gửi (t/h); 

- Thường trực Huyện ủy (b/c);                                                                            
- Thường trực HĐND huyện; 

- Lãnh đạo UBND huyện; 
- TTGDNN-GDTX huyện (t/h); 

- Phòng KH-TC, GDĐT (t/h); 

- Các trường MN, TH, THCS (t/h); 
- Lưu: VT,GDĐT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
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Phụ lục 1 

        THỐNG KÊ CƠ SỞ VẬT CHẤT CỦA TRUNG TÂM HỌC TẬP CỘNG ĐỒNG NĂM 2020 

 (Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng   năm 2020 của UBND xã) 

TT 
Tên ĐVHC 

cấp xã 

Số TT có 
trụ sở 
riêng 

Số TT 
có tủ 
sách 
riêng 

Số TT 
HTCĐ  
kết nối 
internet 

Số TT có thiết bị riêng 

Ghi 
chú Máy vi 

tính 

Tăng 
âm, loa 

đài 

Ti 
vi 

Tủ đựng 
tài liệu 

                    

    

......, ngày       tháng     năm 2020 

 
NGƢỜI LẬP BIỂU 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

 
 

        Phụ lục 2 

      BIỂU THỐNG KÊ CÁC LOẠI TÀI LIỆU, HỌC LIỆU CỦA TTHTCĐ 

ĐƢỢC BỔ SUNG NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng    năm 2020 của UBND xã) 

        

       

TT 
Tên tài liệu, học 

liệu 

Đơn vị 

tính 

Nguồn gốc 

Ghi chú 
Mua/tặng Số lƣợng Tự biên soạn Số lƣợng 

                

  

                           ............, ngày       tháng     năm 2020 

NGƢỜI LẬP BIỂU                           TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

        Phụ lục 3 

           BIỂU THỐNG KÊ TÌNH HÌNH ĐỘI NGŨ CBQL, GIÁO VIÊN LÀM VIỆC 

 TẠI TTHTCĐ NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng    năm 2020 của UBND xã) 

TT 
Tên 

TTHTCĐ 

Tổng số 

CB, GV, 

báo cáo 

viên, cộng 

tác viên 

Đội ngũ Cán bộ 

quản lý 

Đội ngũ giáo viên 

biệt phái 

Báo cáo viên, 

cộng tác viên 

Ghi 

chú Tổng 

số 
Nữ 

Dân 

tộc 

Tổng 

số 
Nữ 

Dân 

tộc 

Tổng 

số 
Nữ 

Dân 

tộc 

                          

    

..................., ngày       tháng   năm 2020 

 
NGƢỜI LẬP BIỂU 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

 

Phụ lục 4 

       DANH SÁCH ĐỘI NGŨ CÁN BỘ QUẢN LÝ, GIÁO VIÊN, BÁO CÁO VIÊN 

CỘNG TÁC VIÊN CỦA TTHTCĐ NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng    năm 2020 của UBND xã 

TT Họ và tên Tuổi Nữ 
Dân 

tộc 

Trình độ 

văn hoá 

Trình độ 

chuyên môn, 

nghiệp vụ 

Chức vụ Đảng, 

chính quyền, 

đơn vị công tác 

Chức vụ tại 

TT HTCĐ 

                  

                  

      

......., ngày       tháng     năm 2020 

 
NGƢỜI LẬP BIỂU 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
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Phụ lục 5 

   KINH PHÍ ĐẦU TƢ XÂY DỰNG, TU SỬA CSVC, MUA SẮM TRANG THIẾT BỊ DẠY HỌC  

VÀ KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG CỦA TTHTCĐ NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng    năm 2020 của UBND xã) 

 

   

TT 
Nội 

dung 

Nhà nƣớc cấp theo Thông 

tƣ 96 của Bộ Tài chính 

(Tr.đồng) 

Huy động từ tổ chức, cá nhân, 

doanh nghiệp… 

(Tr.đồng) 

Ghi chú 

          

 

NGƢỜI LẬP BIỂU 

............., ngày       tháng     năm 2020 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

    

 

Phụ lục 6 

           BIỂU THỐNG KÊ TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA TTHTCĐ 

NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng     năm 2020 của UBND xã) 

           

TT 

CÁC LĨNH VỰC 

Kinh tế-

Thu nhập 

Văn hoá - 

Xã hội 
Pháp luật Sức khoẻ 

Môi 

trƣờng 

Các hoạt động khác 

(giao lƣu văn hoá văn 

nghệ, đọc sách báo, xem 

video, TDTT… 

Lớp HV Lớp HV Lớp HV Lớp HV Lớp HV 
Số lần 

tổ chức 

Số ngƣời 

tham dự 

                          

       

.............., ngày       tháng     năm 2020 

NGƢỜI LẬP BIỂU 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

 

Phụ lục 7 

   BIỂU THÔNG KÊ KẾT QUẢ ĐÁNH GIÁ XẾP LOẠI TTHTCĐ NĂM 2020 

(Kèm theo báo cáo số          /BC-UBND, ngày…...tháng     năm 2020 của UBND xã) 

    

     
TT Tên TTHTCĐ Tổng số điểm Xếp loại Ghi chú 

          

          

   

...................., ngày       tháng     năm 2020 

 
NGƢỜI LẬP BIỂU TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ …… 

Số:               /KH-UBND 

 

 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

      

…….., ngày       tháng    năm 2021 

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM HỌC TẬP CỘNG 
ĐỒNG TRÊN ĐỊA BÀN XÃ…….., NĂM 2021 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

2. Yêu cầu 

II. NỘI DUNG KẾ HOẠCH 

1. Nội dung, chƣơng trình, các chuyên đề tập huấn, bồi dƣỡng và các 

hoạt động tổ chức tại TTHTCĐ 

1.1. Triển khai thực hiện Chương trình xóa mù chữ và giáo dục tiếp tục sau 

khi biết chữ. 

1.2. Triển khai thực hiện Chương trình giáo dục thường xuyên đáp ứng yêu 

cầu người học, cập nhật kiến thức, kỹ năng, chuyển giao công nghệ ban hành 

theo Thông tư số 26/2010/TT-BGDĐT ngày 27/10/2010 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo. 

1.3. Các chương trình đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn. 

1.4. Đào tạo nghề cho lao động nông thôn theo Đề án, kế hoạch của tỉnh; 

1.5. Tuyên truyền phổ biến về học tập suốt đời và xây dựng xã hội học tập; 

triển khai xây dựng các mô hình "Gia đình học tập", "Dòng họ học tập", "Cộng 

đồng học tập" cấp thôn/bản và "Đơn vị học tập"; “Cộng đồng học tập cấp xã”. 

1.6. Tổ chức các hoạt động giao lưu văn hoá, văn nghệ, thể dục thể thao, 

đọc sách báo, tư vấn khuyến học, giáo dục cho con em nhân dân địa phương, 

phòng chống tệ nạn xã hội. 

1.7. Phối hợp các ban, ngành, các tổ chức chính trị - xã hội, các đoàn thể, 

Trung tâm GDTX lựa chọn nội dung, mở các lớp học chuyên đề, các lớp bồi 

dưỡng, tập huấn thuộc các chương trình, dự án, đề án có liên quan tại TTHTCĐ 

nhằm cung cấp cơ hội học tập cho mọi người dân.... 

Trên cơ sở khảo sát nhu cầu học tập của người dân trong cộng đồng, 

TTHTCĐ lựa chọn nội dung học tập thiết thực, đáp ứng nhu cầu “cần gì học nấy 

của người dân” và gắn kết với việc định hướng cho người dân khai thác tiềm 

năng, lợi thế của địa phương để phát triển kinh tế xã hội, xóa đói giảm nghèo. 

Tổ chức các hoạt động phong phú, linh hoạt phù hợp với nhu cầu thực tiễn cuộc 

sống, sinh hoạt của nhân dân địa phương. 

2. Quy mô số lớp, số lƣợt học viên 

- Tổng số chuyên đề, số lớp, hoạt động được tổ chức tại các TTHTCĐ trên 

địa bàn xã; dự kiến số lượt người tham gia học tập của từng lĩnh vực. 

- Nội dung, chương trình, kế hoạch hoạt động cụ thể của TTHTCĐ trên địa 

bàn xã (có phụ lục kèm theo). 
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3. Thời gian, địa điểm và hình thức thức tổ chức học tập 

3.1. Thời gian 

3.2. Hình thức, địa điểm tổ chức học tập 

4. Tài liệu giảng dạy và học tập 

5. Giáo viên, báo cáo viên, cộng tác viên, hƣớng dẫn viên 

III. KINH PHÍ 

1. Kinh phí từ ngân sách Nhà nước cấp cho TTHTCĐ theo Thông 

96/2008/TT-BTC ngày 27/10/2008 của Bộ Tài chính hướng dẫn hỗ trợ kinh phí 

ngân sách Nhà nước cho TTHTCĐ. 

2. Kinh phí từ các chương trình, dự án; sự hỗ trợ của tập thể và cá nhân và 

các nguồn thu hợp pháp của TTHTCĐ. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. UBND xã 

2. Ban quản lý các hoạt động của TTHTCĐ 

3. TTHTCĐ. 

4. Các tổ chức, đoàn thể của xã. 

5. Các trường học trên địa bàn xã 

Trên đây là kế hoạch hoạt động của TTHTCĐ trên địa bàn xã…..năm 

2021./. 

 

Nơi nhận:        TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

- UBND huyện (b/c);  

- Phòng GD&ĐT huyện (b/c); 

- TTr Đảng ủy xã (b/c); 

- TTr HĐND xã (b/c); 

- LĐ UBND xã (t/h); 

- Ban QL các hoạt động của TTHTCĐ xã (t/h); 

- Các trường học (t/h); 

- Lưu: VT. 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

         XÃ …… 
 

KẾ HOẠCH MỞ CÁC CHUYÊN ĐỀ, CÁC LỚP BỒI DƢỠNG, TẬP 

HUẤN 

TẠI TRUNG TÂM HỌC TẬP CỘNG ĐỒNG XÃ NĂM 2021 

(Kèm theo Kế hoạch số:       /KH-UBND ngày    tháng    năm 2021 của UBND 

xã) 
 

 
 

 

 

TT Tên 

TTHTCĐ 

Nội dung bồi 

dưỡng, tập huấn 

(Tên chuyên đề) 

Thời gian 

(Tháng.../2021) 
Địa điểm 

đặt lớp 
Hình thức 

tổ chức 

Quy mô 

người học 

dự kiến 

Đối tượng 

người học 
Đơn vị chủ 

trì 
Đơn vị 

phối hợp 

Dự kiến 

báo cáo 

viên, 
hướng dẫn 

viên 

Dự toán 

kinh phí Ghi chú 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 

                                                                                                                                 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
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