
Liên thông các thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, 
cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi
TTHC

Trình tự thực hiện

Người có yêu cầu nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả theo cơ chế “Một cửa” của Ủy 
ban nhân dân cấp xã.

Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra giấy tờ trong hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ, 
hợp lệ thì tiếp nhận, viết giấy nhận hồ sơ, hẹn trả kết quả từng loại việc cho người đi đăng ký; nếu 
hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người có yêu cầu bổ sung hoàn thiện hồ sơ; văn bản 
hướng dẫn phải ghi đầy đủ, rõ ràng loại giấy tờ cần bổ sung, hoàn thiện; cán bộ tiếp nhận hồ sơ 
ký, ghi rõ họ tên và giao cho người nộp hồ sơ.

Công chức Tư pháp - hộ tịch cấp xã đăng ký khai sinh cho trẻ em ngay trong ngày tiếp nhận hồ sơ

Sau khi công chức Tư pháp – hộ tịch cấp xã thực hiện việc đăng ký khai sinh và cấp Giấy khai 
sinh cho trẻ em, cán bộ, công chức được giao nhiệm vụ lập lập hồ sơ cấp Thẻ bảo hiểm y tế 
chuyển cho Bảo hiểm xã hội cấp huyện để cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em. 

Cơ quan Bảo hiểm xã hội kiểm tra hồ sơ, nếu thấy đầy đủ, hợp lệ thì thực hiện cấp Thẻ bảo hiểm y 
tế cho trẻ em (trong thời hạn 10 ngày).Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thì thông báo cho Ủy ban 
nhân dân cấp xã biết, hoàn thiện.

Cơ quan Bảo hiểm xã hội chuyển trả Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em về Ủy ban nhân dân cấp xã.

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả theo cơ chế “Một cửa” tại Ủy ban nhân dân cấp xã trả kết quả 
cho người có yêu cầu.

Khi trả Giấy khai sinh cho người có yêu cầu, công chức Tư pháp – hộ tịch ghi vào Sổ đăng ký khai 
sinh, yêu cầu người có yêu cầu ký tên vào Sổ đăng ký khai sinh và Giấy khai sinh.
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Trực tiếp

Thành phần hồ sơ



Giấy tờ phải xuất trình:

- Tờ khai đăng ký khai sinh theo mẫu quy định.1. 
- Giấy chứng sinh do cơ sở y tế nơi trẻ em sinh ra cấp; nếu trẻ em sinh ra ngoài cơ sở y tế thì 2. 
giấy chứng sinh được thay bằng văn bản xác nhận của người làm chứng; trường hợp không có 
người làm chứng thì người đi khai sinh phải làm giấy cam đoan về việc sinh là có thực. Đối với 
trường hợp trẻ em bị bỏ rơi thì nộp biên bản về việc trẻ em bị bỏ rơi thay cho giấy chứng sinh.
- Tờ khai tham gia bảo hiểm y tế, Danh sách đề nghị cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 3. 
tuổi của Ủy ban nhân dân cấp xã (theo mẫu quy định)

Yêu cầu thực hiện

- Việc đăng ký khai sinh cho trẻ em dưới 6 tuổi thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân 
cấp xã.- Các cơ quan có thẩm quyền thực hiện liên thông các thủ tục hành chính phải cùng thuộc 
địa bàn một huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh hoặc cùng thuộc địa bàn một quận, huyện, thị xã 
thuộc thành phố trực thuộc trung ương.

Căn cứ pháp lý

Luật Hộ tịchQuy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịchQuy định chi tiết thi 
hành một số điều của Luật hộ tịch và Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15 tháng 11 năm 2015 
của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật hộ tịchLuật Bảo hiểm y 
tếLuật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Bảo hiểm y tế
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Trực tiếp: 

Lệ phí
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Cơ quan thực hiện

Ủy ban Nhân dân xã, phường, thị trấn.Bảo hiểm xã hội cấp huyện

Cơ quan ban hành

Cơ quan phối hợp


