Thu tuc chirng thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai
san la dong san, quyén st dung dat, nha ¢
TTHC

Trinh tu thuc hién

+ Nguoi yéu cau ching thuc nop 01 bo hé so yéu cau chirng thuec.

+ Nguai thuc hién chirng thuc (hodc nguai ti€p nhan hoé so trong truong hop tiép nhan ho so tai
bo phan mot ctra, moét cira lién théng) kiém tra gidy t& trong hé so yéu cau ching thuc, néu day
du, tai thoi diém chirng thuc cac bén tham gia hgp déng, giao dich tu nguyén, minh man va nhan
thire, lam chd dugce hanh vi cia minh thi thuc hién chirng thuc.

+ Cac bén tham gia hgp dong, giao dich phai ky trudc mat nguai thuc hién ching thuc, néu hop
dong, giao dich c6 tir hai trang trd |én thi phai ky vao tirng trang. Truong hop nguai yéu cau
ching thuc ndp ho so tai bd phan mot clira, mot cira lién thong thi cac bén tham gia hop dong,
giao dich phai ky trudc mat ngudi ti€p nhan ho so. Trudng hop ngudi cé tham quyén giao két hop
déng cla céc t6 chire tin dung, doanh nghiép da dang ky chir ky mau tai co quan thuc hién
ching thuc thi cé thé ky trude vao hgp dong; ngudi thuc hién chiing thuc (hoac nguai ti€p nhan
ho so tai bo phan mot clra, mot ctra lién théng) phai doi chiéu chit ky ctia ho trong hgp dong vdi
chir ky mau trude khi thue hién chirng thue, néu nghi ngo chit ky trong hop déng khac véi chir ky
mau thi yéu cau nguai do ky trude mat.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chirng thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu ngudai do khéng
doc duac, khéng nghe dugc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai cé 02 (hai) ngudi lam
ching. Nguoi lam chirng phai cé da nang luc hanh vi dan su va khéng cé quyén, loi ich hodc
nghta vu lién quan dén hgp déng, giao dich. Nguoi lam ching do ngudi yéu cau ching thuc bo
tri. Truong hop nguai yéu cau chirng thuc khéng bé tri dugce thi dé nghi co quan thuc hién chirng
thuc chi dinh ngudi lam ching.

+ Ngudi thue hién chirng thuc (hodc nguai ti€p nhan hoé so) ghi l6i chirng twong (ng véi tirng loai
hop dong, giao dich theo mau quy dinh. Truong hop ti€p nhan hé so tai bé phan mét cira, mot
clra lién thong thi nguai tiép nhan ho so ky vao tirng trang cua hop dong, giao dich va ky vao dudi
|6i chirng theo mau quy dinh.

Nguai thuc hién chirng thuc ky vao tirng trang cua hgp déng, giao dich (néu hé so khong duoc
tiép nhan qua b6 phan mot clra, mét chira lién thong), ky, ghi ré ho tén, dong dau cua co quan
thuc hién ching thuc va ghi vao sé chirng thuec.

Dai véi hgp dong, giao dich ¢ tlir 02 (hai) trang trd |én, thi tirng trang phai dugc danh s6 thu tu,
c6 chir ky cia nguoi yéu cau ching thuc va ngudi thuc hién chirng thuc; s6 lugng trang va o
ching dugc ghi tai trang cudi cua hgp déng, giao dich. Truong hop hop dong, giao dich cé tir 02
(hai) to tré |én thi phai déng dau giap lai.

+ Trong truong hop nguoi yéu cau ching thuc khéng thong thao tiéng Viét thi phai co nguoi
phién dich. Ngudi phién dich phai la ngudi cé nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cla
phap luat, thong thao tiéng Viét va ngon nglr ma ngudi yéu cau chirng thuc sir dung. Nguai phién
dich do ngudi yéu cau chirng thuc mai hodc do co quan thuc hién chirng thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu cau ching thuc tra.Nguoi phién dich cé trach nhiém dich day du, chinh
xac noi dung cua hop dong, giao dich, néi dung |6i chirng cho nguoi yéu cau chirng thuc va ky



vao tirng trang hgp déng vdi tu cach la nguai phién dich.

Linh vuc

Chuing thuc

D6i tuong thuce hién

Cach thuc thuc hién

Truc tiép

Thanh phan ho so
Gidy t0 phai xuat trinh:
1. + Dy thao hgp déng, giao dich;

2. + Ban sao Giay chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan hodc HO chiéu con gia tri str dung
cla ngudi yéu cau chirng thuc (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

3. + Ban sao gidy chirng nhan quyén sa hitu, quyén sir dung hoéc ban sao giay to thay thé duoc
phap luat quy dinh doéi vdi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s& hitu, quyén st
dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san dé (xuat trinh kém theo ban
chinh d& déi chiéu).

Yéu cau thuc hién

Khong cé théng tin

Can ctr phap ly

Nghi dinh 23/2015/Nb-CP
- Théong tu 226/2016/TT-BTC
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Truc tiép: 50000




Lé phi

Co quan thuc hién

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Co quan ban hanh

Co quan phai hop



