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QUYẾT ĐỊNH

V/v ban hành Quy chế hoạt động của Hội trường
 Nhà văn hóa huyện Tuần Giáo


ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN TUẦN GIÁO

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật ngân sách Nhà nước ngày 26 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định 117/2013/NĐ-CP ngày 07/10/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17/10/2005 của Chính phủ quy định chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm sử dụng biên chế và kinh phí quản lý hành chính đối với cơ quan nhà nước;

Căn cứ Nghị định số 16/2015/NĐ-CP ngày 14/02/2015 của Chính phủ Quy định cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập; Nghị số 141/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ quy định quy chế tự chủ của sự nghiệp công lập trong lĩnh vực sự nghiệp kinh tế và sự nghiệp khác;

Căn cứ Quyết định số 986/QĐ-UBND ngày 15/10/2019 của UBND tỉnh Điện Biên về việc thành lập Trung tâm Văn hóa - Truyền thanh - Truyền hình trực thuộc UBND các huyện, thị xã, thành phố;

Xét đề nghị của Trung tâm Văn hóa – Truyền thanh – Truyền hình huyện Tuần Giáo tại Tờ trình số 70 /TTr-TTVHTTTH, ngày 09/6/2021.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế hoạt động của Hội trường Nhà văn hóa huyện Tuần Giáo.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế cho Quyết định số 1255/QĐ-UBND ngày 28/10/2011 của UBND huyện về việc Ban hành Quy chế hoạt động Hội trường Nhà văn hóa huyện.

Điều 3: Chánh Văn phòng HĐND-UBND huyện, Trưởng phòng Tài chính-Kế hoạch, Giám đốc Trung tâm Văn hóa-Truyền thanh-Truyền hình; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Thường trực Huyện ủy;

- Thường trực HĐND huyện;

- Lãnh đạo UBND huyện;

- Các cơ quan, đơn vị, đoàn thể huyện;

- Phòng TC-KH; 

- KBNN Tuần Giáo;

- Trung tâm VH-TT-TH;

- Lưu: VP.
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QUY CHẾ
Hoạt động của Hội trường Nhà văn hóa huyện Tuần Giáo
(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày     tháng 6 năm 2021      
 của UBND huyện Tuần Giáo)
Hội trường Nhà văn hóa huyện thuộc Trung tâm Văn hóa-Truyền thanh-truyền hình huyện Tuần Giáo. Hội trường Nhà văn hóa huyện Tuần Giáo có sức chứa gần 200 chỗ ngồi và được trang bị đầy đủ hệ thống âm thanh, ánh sáng, máy chiếu, hệ thống quạt và các trang thiết bị khác. Để việc quản lý và khai thác Hội trường Nhà văn hóa huyện hợp lý, nề nếp, văn minh, an toàn và hiệu quả, UBND huyện đề nghị các cá nhân, tổ chức có nhu cầu sử dụng tuân thủ nghiêm chỉnh các quy định sau:
Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy định này quy định về công tác quản lý, sử dụng Hội trường Nhà văn hóa huyện Tuần Giáo (sau đây gọi tắt là Hội trường), bao gồm: Trung  tâm Văn hóa-Truyền thanh-Truyền hình, các cá nhân, tổ chức có nhu cầu sử dụng Hội trường và các cơ quan, đơn vị có liên quan. Các quy định cụ thể trong quá trình sử dụng.

2. Quy định này áp dụng đối với :

a) Đơn vị quản lý là Trung  tâm Văn hóa-Truyền thanh-Truyền hình (sau đây gọi tắt là Trung tâm).

b) Các cá nhân, tổ chức có nhu cầu sử dụng chính đáng, phù hợp.
Điều 2. Mục đích sử dụng 
Hội trường là cơ sở để thực hiện nhiệm vụ chính trị văn hóa, xã hội của huyện, các hoạt động có quy mô lớn, cụ thể như sau:

1. Tổ chức các hoạt động chính trị của huyện, của các cơ quan, đơn vị thuộc huyện theo kế hoạch.

2. Tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ chính thức của huyện theo kế hoạch.

3. Ngoài nhiệm vụ quy định tại khoản 1, 2 điều 2, Trung tâm được phép sử dụng cơ sở vật chất, tài sản, lao động để tổ chức các hoạt động, dịch vụ có thu như: hội nghị, hội thảo, tập huấn, hoạt động văn hóa nghệ thuật, biểu diễn và các hoạt động hợp pháp khác do các cá nhân, tổ chức trong và ngoài huyện tổ chức nhưng phải đảm bảo không ảnh hưởng đến nhiệm vụ chính trị được giao.

Điều 3. Yêu cầu khi sử dụng 
Các cá nhân, tổ chức khi sử dụng Hội trường Nhà văn hóa huyện phải đáp ứng các yêu cầu sau: 

1. Sử dụng đúng mục đích, hiệu quả, hợp lý.

2. Bảo đảm nề nếp, văn minh và an toàn trong quá trình sử dụng.

3. Tuân thủ các quy định chung, thực hiện nghiêm túc quy trình đăng ký sử dụng với Trung  tâm.

4. Có ý thức giữ gìn và bảo vệ tài sản; tiết kiệm điện, nước; giữ vệ sinh chung.

Chương II 
TRÁCH NHIỆM CỦA ĐƠN VỊ QUẢN LÝ, CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN 

VÀ ĐƠN VỊ SỬ DỤNG
Điều 4. Trách nhiệm của các đơn vị quản lý
1. Trung  tâm Văn hóa-Truyền thanh-Truyền hình: 

a) Quản lý tốt tài sản, trang thiết bị được trang bị tại Hội trường.

b) Tham mưu việc mua sắm, sửa chữa Hội trường khi thật cần thiết.

c) Đảm bảo cung cấp đầy đủ, ổn định điện, nước, bố trí nhân sự phục vụ các Hội nghị trong quá trình quản lý Hội trường.

     d) Đảm bảo vệ sinh, cảnh quan sạch đẹp trong khuôn viên và xung quanh Hội trường Nhà văn hóa.

đ) Quản lý thu-chi theo quy định hiện hành.
2. Phòng Tài chính - Kế hoạch:

a) Phối hợp với Trung tâm kiểm tra định kỳ tài sản; Lập kế hoạch sửa chữa, thay thế tài sản cũ, hỏng theo quy định.
b) Thẩm định các nội dung về mua sắm trang thiết bị, sửa chữa Hội trường trình UBND huyện xem xét, phê duyệt.
Điều 5. Trách nhiệm của cá nhân, tổ chức khi sử dụng Hội trường
1. Tổ chức hội nghị, chương trình, sự kiện theo đúng nội dung và mục đích đã đăng ký;
2. Tuân thủ quy định sử dụng, không tự ý mang tài sản, vật dụng trong hội trường ra ngoài (trường hợp cần thiết phải được sự cho phép của viên chức phụ trách hội trường). Không tự ý mang thêm đồ vật, trang thiết bị vào hội trường; Trường hợp mang thêm đồ vật, các trang thiết bị để phục vụ cho hoạt động của hội nghị, chương trình, sự kiện... thì phải thì phải được sự thống nhất, đồng ý của Trung tâm.
3. Không tự ý dịch chuyển vị trí, thay đổi cấu trúc nội thất, bàn ghế...  Nếu do yêu cầu công việc cần phải thay đổi cấu trúc nội thất, bàn ghế... thì phải thì phải được sự thống nhất, đồng ý của Trung  tâm.

4. Có trách nhiệm bảo quản vật dụng, tài sản của hội trường. Nếu làm hư hỏng, mất mát tài sản phải báo ngay cho viên chức phụ trách hội trường và tiến hành các thủ tục cần thiết để xử lý kịp thời; có thể bồi thường hoặc đền bù theo quy định. 

5. Tiết kiệm điện, nước, phòng chống cháy nổ, có ý thức giữ gìn vệ sinh chung;
6. Khi kết thúc hội nghị, chương trình phải trực tiếp làm thủ tục bàn giao cho viên chức phụ trách hội trường;
7. Thanh toán đầy đủ các khoản chi phí theo hợp đồng đã thỏa thuận. 

Chương III

QUY TRÌNH THỰC HIỆN ĐĂNG KÝ VÀ SỬ DỤNG
Điều 6. Quy trình thực hiện đăng ký và bàn giao 
1. Các đơn vị có nhu cầu sử dụng Hội trường liên hệ với Trung tâm để làm hợp đồng đăng ký theo hướng dẫn. 

2. Trung  tâm tiếp nhận đăng ký và làm hợp đồng sử dụng Hội trường. Sắp xếp lịch để các đơn vị không bị trùng khi sử dụng Hội trường Nhà văn hóa. Ưu tiên những Hội nghị, những Chương trình chính trị lớn của Huyện. 

3. Sau khi hoạt động kết thúc, cá nhân, tổ chức sử dụng Hội trường có trách nhiệm cùng cán bộ phụ trách kiểm tra, thực hiện công tác bàn giao lại Hội trường và thực hiện thủ tục thanh lý hợp đồng.

Chương IV

CÁC QUY ĐỊNH CỤ THỂ TRONG QUÁ TRÌNH SỬ DỤNG
Điều 7. Quy định đối với các cá nhân, tổ chức tham gia Hội nghị, Chương trình, sự kiện diễn ra tại Hội trường Nhà văn hóa huyện
1. Quy định về trang phục: Trang phục lịch sự, gọn gàng, phù hợp với yêu cầu, quy định của từng chương trình, sự kiện, hội nghị…  diễn ra tại Hội trường.

2. Quy định về An ninh trật tự: 

a) Không có các hành vi gây mất trật tự.

b) Nghiêm cấm mang theo các vật dụng, các chất dễ cháy, nổ, các loại hàng hóa, hàng quốc cấm theo Nghị định 19/2014 và Nghị định 187/2013. 
3. Quy định về Vệ sinh: Giữ gìn vệ sinh chung, không làm bẩn nền nhà, hành lang, không để chân lên ghế…; đổ rác đúng nơi quy định. 

4. Quy định đối với các cá nhân, tổ chức đăng ký sử dụng:
Ngoài việc thực hiện các quy định tại điều 5, các cá nhân, tổ chức thực hiện nghiêm các quy định sau:

a) Không tự ý sử dụng, vận hành trang thiết bị như: âm thanh, ánh sáng...và các thiết bị khác khi chưa được sự đồng ý của Trung tâm và viên chức phụ trách Hội trường;
b) Ngoài hệ thống chiếu sáng, âm thanh, máy chiếu phục vụ hoạt động tại Hội trường, nếu đơn vị sử dụng muốn lắp đặt thêm các thiết bị điện khác phải nêu trong hợp đồng và được sự đồng ý của Trung tâm;
c) Việc trang trí phông màn, khung chữ, tranh ảnh… phục vụ cho hoạt động phải được Trung tâm thống nhất về cách thức và kỹ thuật. Việc trang trí phông màn, khung chữ, tranh ảnh… sẽ do Trung tâm giám sát;
d) Trung tâm có quyền từ chối đề nghị của các cá nhân, tổ chức về các yêu cầu thay đổi sắp lại bàn ghế, trang thiết bị, yêu cầu gắn thêm các trang thiết bị điện, yêu cầu về trang trí nếu có căn cứ cho thấy việc triển khai thực hiện các yêu cầu này là không phù hợp hoặc sẽ làm hư hỏng và ảnh hưởng đến bố cục, nội thất, tài sản, trang thiết bị, cũng như gây hư hại cho các trang thiết bị của hội trường.
đ) Trường hợp các cá nhân, tổ chức thuê Hội trường tự in phông bạt, khung tiêu đề và tự làm tiêu đề trình chiếu trên máy chiếu, các cá nhân, tổ chức phải tự thực hiện, chậm nhất 1/2 ngày trước khi diễn ra hội nghị và chịu sự giám sát của Trung tâm.
Điều 8. Quy định về tài chính

1. Các cá nhân, tổ chức khi có nhu cầu sử dụng Hội trường đều phải thực hiện ký kết hợp đồng và trả chi phí thuê Hội trường. 
2. Về phần thu

- Thu cho thuê trong hội trường (gồm: Hội trường họp, các thiết bị liên quan đi kèm: điều hòa, quạt điện, ánh sáng, tăng âm loa đài, pin mic, phục vụ, kê bàn ghế,...). 
+ Thu cho thuê hội trường tổ chức vào ngày hành chính: không quá 1.100.000đ/ngày. 
+ Thu cho thuê hội trường tổ chức vào buổi tối (từ 19 giờ đến 22 giờ): do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 1.000.000đ/buổi. 
+ Thu cho thuê hội trường ngày thứ bẩy, chủ nhật: do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 1.500.000đ/ ngày.

+ Thu cho thuê hội trường ngày lễ, tết: do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 2.000.000đ/ ngày.

+ Thu cho thuê Hội trường tổ chức các Hội thi, Hội diễn văn nghệ, nghệ thuật: do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 2.000.000đ/ ngày.
+ Thuê hội trường chạy chương trình văn nghệ: 250.000 đ/giờ. (bao gồm: 2 -3 người phục vụ, sử dụng hệ thống âm thanh, ánh sáng, pin míc...). 

+ Nếu thuê Hội trường có lồng ghép biểu diễn văn nghệ từ 03 tiết mục trở lên: thu thêm 200.000 đ/chương trình. (bao gồm: 2 -3 người phục vụ, sử dụng hệ thống âm thanh, ánh sáng, pin míc...).
- Thu cho thuê ngoài Hội trường: 

+ Cắt dán, in, treo và tháo dỡ khẩu hiệu 01-02 mặt: 50.000đ/m​​2.
+ Thuê tăng âm loa đài, ánh sáng Hội trường phục vụ ngoài trời: do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 2.000.000 đ/ngày.
+ Thu trang trí, treo phông, kê bàn ghế phục vụ ngoài trời (không quá 10 bàn, 30 ghế): do thỏa thuận của các cá nhân, tổ chức với Trung tâm và không quá 500.000 đ/cuộc.
 - Ngoài các quy định nêu trên, phần trang trí, khánh tiết, tăng âm loa đài, ánh sáng, phục vụ và các dịch vụ kèm theo (bộ cốc, bình ủ ấm, nóng, lạnh, thìa dĩa…) tại Hội nghị, Đại hội, các sự kiện lớn..., có sự thay đổi theo thỏa thuận giữa Trung tâm và các cá nhân, tổ chức hợp đồng sử dụng Hội trường.
3. Về phần chi phí:

- Chi bảo vệ hội trường: 2.000.000đ/tháng;
- Chi thuê làm cỏ, cắt tỉa cây cảnh theo định kỳ (giá thỏa thuận theo tính chất công việc); 
- Chi sửa chữa nhỏ (tăng âm, loa đài, ánh sáng, thiết bị vệ sinh, điện, nước, bàn, ghế .....): không quá 10.000.000 đồng.
- Chi mua phân bón, cải tạo đất màu trồng hoa và cây cảnh.
- Mua một số trang bị phục vụ: Giấy vệ sinh, pin míc, nước lau sàn, chổi, hoa bục tượng bác, hoa để bàn, hoa bục phát biểu, cuốc, xẻng, thang gấp ...
- Chi khen thưởng: định kì, đột xuất cho tập thể, cá nhân (ngoài chế độ khen thưởng theo quy định Luật khi đua khen thưởng).
Chương V

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 9. Xử lý vi phạm 
1. Nếu cá nhân, tổ chức hợp đồng sử dụng Hội trường nhưng Chương trình hội nghị hay nội dung không phù hợp với quy định, Trung  tâm có quyền từ chối hợp đồng sử dụng Hội trường.

2. Nếu trong quá trình sử dụng Hội trường, Trung tâm phát hiện nội dung Chương trình (trong thời gian trước 01 giờ diễn ra hội nghị, cá nhân, tổ chức thuê có yêu cầu thêm những vật tư không có sẵn, phát sinh chi phí lớn; tăng số lượng bàn, ghế nhiều; căng treo phông in bạt hoặc khung tiêu đề do đơn vị khác mang đến; có chương trình văn nghệ có từ 03 tiết mục trở lên; tháo dỡ, lắp đặt các thiết bị, vật tư công suất lớn, không phù hợp...) sai lệch so với nội dung mà cá nhân, tổ chức đã hợp đồng, thì Trung tâm có quyền yêu cầu dừng việc sử dụng Hội trường và không cung cấp các trang, thiết bị phục vụ.
3. Cá nhân, tổ chức vi phạm các quy định về việc sử dụng Hội trường lớn gây hư hỏng, thiệt hại cho tài sản chung thì phải chịu trách nhiệm bồi thường theo đúng quy định của Pháp luật.
Điều 10. Điều khoản thi hành
1. Giám đốc Trung tâm và các đơn vị có liên quan có trách nhiệm chỉ đạo việc quản lý, sử dụng theo đúng các điều khoản của Quy định này.

2. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề phát sinh, Trung tâm Văn hóa-Truyền thanh-Truyền hình tham mưu, đề xuất UBND huyện xem xét, điều chỉnh Quy chế này./.
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