VAN BAN PEN BIEN TU
580041 Ngay 25/09/2023

_ UBNDTINHDIEN BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1695 /STTTT-TTCNTT&TT Dién Bién, ngay 25 thdang 9 nam 2023

VIV huéng dan giri/nhan phan anh, vian ban giira
doanh nghiép va co quan, don vi thdng qua tng
dung DBién Bién Smart.

Kinh guri: . . .
- Cac S0, ban, nganh, doan thé tinh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;

- UBND cac x4, phuong, thi tran;

- Hiép hoi Doanh nghiép tinh;

- CLB nr Doanh nhan tinh;

- Ho6i doanh nghiép tré tinh;

- Lién minh cac hop tac xa tinh;

Cin cir Quyét dinh s0 663/QD-UBND ngay 19/4/2023 cia Uy ban Nhan
dan tinh Dién Bién vé viéc Ban hanh Quy ché tiép nhan va giai quyét phan anh
hién tuong trén Hé théng théng tin phan anh hién truong cua Trung tam Diéu hanh
thdng minh tinh Bién Bién.

Dé hd tro cac doanh nghiép giri phan anh, nhan thong tin, van ban quan ly
nha nudC tr cac co quan nha nude trén dia ban tinh; cac s¢ nganh, UBND céac
huyén, thi x&, thanh phd cung cip thong tin, vin ban quan Iy nha nudc, giai quyét
kién nghi, phan &anh caa doanh nghiép S¢ Thong tin va Truyén thdng xay dung
huéng dan giri/nhan phan anh, vin ban giira doanh nghiép va co quan, don vi
théng qua ung dung Pién Bién Smart theo Quyét dinh s6 663/QD-UBND ngay
19/4/2023 cua Uy ban Nhan dan tinh Bién Bién.

(C6 tai liéu huéng dan chi tiét kém theo)

Pé nghi cac co quan, don vi, dia phuong phdi hop thuc hién. Trong qué
trinh trién khai thuc hién, c6 khé khin vudng mac, dé nghi lién hé: B/c B4 Quang
Minh - Vién chac Phong Ung dung va Dich vy, Trung tam Cong nghé théng tin
va Truyén théng thuoc So Thdng tin va Truyén thong, Dién thoai hd tro:
0215.3827.668.

Tran trong./.

Noi nhén: KT GIAM DOC
- Nhu trén; A

- UBND tinh (b/c);

- Bao BBP, bai PTTH tinh (tt)
- Ban Giam ddc Sé;

- Cac phong CM;

- Trung tam CNTT&TT,;

- Luu: VT.
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PHAN I: DOANH NGHIEP GUI PHAN ANH TREN HE THONG UNG
DUNG PIEN BIEN SMART

1. Pang nhap tai khoan

Chon myc Doanh nghiép, dién thong tin gom so dién thoai, mat khau chon
Pang nhip (Neu Doanh nghiép chwa dang ky tai khoan thi chon muc Pang ky
tai khoan).



1429 £ A

DPang nhap hé théng

PAHT DIEN BIEN

Vui long str dung tai khoan da dang ky dé dang

nhap
canhan O Doanh nghiép @
‘ A 0981029998 ]

PANG NHAP

Quén mat khau

Ban chua c6 tai khoan?

Dbang ky tai khoan!

Phién ban: 1.2.7 - 5- live

= o ¢

2. Doanh nghiép thuc hién giri phan anh
Trén giao dién, Doanh nghiép chon muc Phan anh doanh nghiép

15:22 Sl LTE @

< Tim kiém

ién Bién Smart Q




3. Thuc hién phan anh
Trén Giao dién Doanh nghiép chon Moi Phan anh

&~ Phan anh doanh nghiép

B p3gui ¢2 Bandu thdo

Bo loc



4. Nhap céac thong tin phan anh.

Doanh nghiép lwa chon ngi dung trong 6 gan dau * nhap noi dung can phan
anh, thém hinh anh, video, file dinh kém. Sau khi dién day du thdng tin Doanh
nghiép chon NUt Giri phan anh.

1434 @ £ A

Gui phan anh hién truéng

Chon linh vuc*

Thong tin

Chon chuyén muc*

Théng tin




5. Doanh nghi€p xem cac phan anh da thuc hién

Tai giao dién nay, Doanh nghiép c6 thé xem duoc nhitng phan anh va noi
dung tra loi phan anh.

14:34 © G & - 2[4 .4 68% W

. Chi tiét phan anh hién truong

Thong tin

Pon vi: UBND Tinh Dién Bién

5 Phudng Nam Thanh, Thanh phé Dién Bién Phq, Tinh Dién Bién,
*- Viét Nam
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PHAN II. CO QUAN, PON VI TIEP NHAN NQI DUNG PHAN ANH

~ Co quan, don vi thuc hién,tiép nhan va xur ly phan anh caa doanh nghiép
giong quy trinh xtr ly vén bdn den cua co quan, don vi dang thyc hién trén hé
thong TDOffice (phan anh cua Doanh nghiép duoc gui ve tai khoan Van thu la
dau mai tiep nhan trén hé thong).
PHAN IIl: CO QUAN, PON VI PHAT HANH VAN BAN TREN

PHAN MEM QUAN LY VAN BAN VA PIEU HANH GU1 CAC DOANH
NGHIEP.

|. Co quan, don vi phat hanh van ban.

Huong (jcfn nay ap dung tai vi tri Vén thw “Phat hanh van ban di cua co quan,
don vi trén phan mém Qudan Iy van ban va Diéu hanh” guri den Doanh nghiép.

1. Ta0 s6 vin ban trén Hé théng Quan 1y viin ban va Piéu hanh (TDOffice)

Van thu thuc hién déng nhap tai khoan, tao so van ban di (thao tac nay chi
thyec hién 01 lan).

Buwoc 1: Tai giao dién TDOffice cua tai khoan Van thu chon Danh muc.

7 -

Nguyén Thi Bich [ Thong tin cd nhan ] [ Thodt] [D6i mat khau]

[=!

e, P

Vién ban dén Van ban di TT téng hop
RS “‘.A'\A )
Danh muc Nhic viéc Tro chuyén

q: ”:-ﬂ
E
QL biéu mau Hé so lwu triv Chi dao diéu hanh

Budérc 2: Tai giao dién hicn thi phan Quan tri danh muc, Vin thu chon So
van ban, tiep theo chon Nhap méi.

— Quan tri danh myc Nhap m&i | X6a Kiém tra sé tdng tw déng  Khi tao kiém tra sw cé téng sé
So van ban ] Tén tat Tén sé Loai sé
Loai van ban R ~ .

- (] SVEDIBH 50 bao hong 5S4 van ban di
Loai hé sor
] SVCDICB S6 Chibs TT Sé van ban di

Thé&i han bao quén hé sor

Bwéc 3: Vin thu dién day du thong tin vao cac trudng dir liéu co gin dau *
(Luu y: Khi chon Loai sé phdi chon diing So vin bdn di).

Luu

Tén tat" |SVBDIDBSMART
Tén day di:" |Sé van ban di-DienBienSm:
Ky hiéu (dang cho van ban di): (Jpién nam hién tai trwee ky hiéu

Loai s&:* | Sé van ban di ~

AvAn han dén |

Ky twr phan céch sé va ky higu

Loai van ban -

oo ST
Pon vi | 6 ky thira 18nh, thiva Gy quyén

n vi ngi bg c&
Danh sach nhém Hién thi s6 16n nhét cia sé DA
= a trong danh sach van ban cda van thw n
Mau van ban

Quy trinh x& ly DVC Ghi cha

+ Uv quvén xir IV vén ban g
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Budc 1: Tai giao dién van ban di, van thu thuc hién vao s6 van ban. (Van thuw
kiem tra cac thong tin cua van ban, chon ca nhan nhdn, noi nhdn theo ngi dung cua
van ban).

Céc théng tin cor ban S6, ky higu: UTTr-TTCNTT&TT

M3 dinh danh VB: H15 14.1.2023.629 i

58 v3n ban & [S6 van ban di-DienBienSmart v Mgdy ban hanh: [31/07/2023 e |
S5 this b theo sd: [1 Il K higu van ban:* [TT-TTCNTT&TT ~
Loai van ban: [Té trinh Linh vure: | v
Ban vi ban hanh: |Trung tdm Cang nghé Thang tin va Truyén thing
tuyén truyen
Trich yéu:
)
Mguti kj: |Vii Hoang Thién v Chirc vu: [Giam Déc -
Mguri soan thao: |Nguyén Manh Cuéng Ban vi thao: |Tn.|r|g tdm Cdng nghé Théng tin va Truyén thdng V

Mgdn ng

Mgudi nhap:
L& v3n ban QPPL:

Noi nhdn ban luu:

Van thur trung tam

® Khéng O Co

La vén ban tra &
La VB chi dac digu hanh:

: |Nguyén Manh Cudng

® khang O C6

® Khdng ' Co

La VB trd 1% cép trén: @ Khéng O Cé

Y .
M3 ho so hou: +

x

Tén hé so leu:
54 thir tw trong hé so-
La vn ban thay thé f vin ban thu héi
Lavan ban: ® Khéng O Van ban thay thé O Van ban thu hdi
@ Phin céng thure hién van ban chi dao

Theo ddi van ban ndy: & Khéng O Co

) Tép chiFa ndi dung toan van ciia van ban

H | chon t&p | Knéng cé t&p nao duge chon L=d
Gén tép tir VE dén
x [ Wv-de-nghi-tham-dinh-va-phe-duyet-ho-so-de-xu d toan-thong_ tin 4072022 09h03p16(11.08.2023 19h18p3E)_signed pdf ?

@ Nei nhan van ban

Vi Hgéng Thién Nguyég Thi Hién; Vii Trong Iygh"la Mguyén Thi Mai; Wil Blrc S6ng; l;.lguyén Manh Cuéng; Phing Thi Thu Hang; Vég thur trung térq: A
Ca nhan: | Mguyén Thi Van Anh; Tran Quang Khai; Mguyen Hoang Long; ©4 Quang Minh: Mguyén Thi Mai_K¥ thuit; Nham Quang Trung: Mguyén Tién Dat; Tran =
Xudn Cutmng r
~
Noi nhin ndi bé:
2
S& Théng tin va Truyén théng v
Noi nhin bén ngodi:
4
Mo nhdn thes vEn bin (khéng ol qus
mang)
)

vin ban kém theo

Gan vin ban dén

Théng tin luin chuyén

Ngay gitr Nourii ir Iy Ghi chil
10/08/2023 14:36 Vi Hoang Thién Chuyén tr VEDT sang
11/08/2023 19:18 Van thur frung tam G van ban di qua mang
Quay lai | Ghilai (F8)  Thém mai (FT) Nhip gidng VB trrde (F9) | G vEnban A Pixem | TrilkiA | ChuyénVB | Xoa

Budce 2: Ban hanh van ban di sé ¢é 02 treong hop

Truong hop 1: Di véi van ban chi giri dén ung dung Pién Bién Smart,
van thu Iya chon muc Pang VB dieu hanh.

Truong hop 2: B4i voi van ban giri dén wng dung Pién Bién Smart va
ban hanh ra cic co quan bén ngoai. Van thu thuc hién thao tac tai Truong hop 1,
tiep theo chon Giki van ban.

CHIFC NANG Vin ban di cia Van phong

Van ban chi ban hanh Givanban ¥ Xod

Chuyén CBBH

| Ping VB diéu hanh I

Ma dinh danh VB: H18.14.2023 4322 bb

Quaylai  Hiéu chinh (F8) = Nhdp giong VB tredee (F9) | Thém méi (F7)

V&n ban chir ban hanh mét clra

Vo 56 vin ban

Vn ban chér gl qua mang

P . Céc théng tin co ban
Van ban chua giri thanh cong 9

VN ban d3 gl nhung chua dén nai (10)

I1. Doanh nghiép tiép nhan vin ban tir co quan, té chirc trén wng dung
bién Bién Smart

1. Pang nhap tai khoan
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Doanh nghi¢p déng nhép tai khoan da dang ky trén hé thong Pién Bién
Smart, tiep theo chon muc Van ban cho doanh nghiép.

15:22 il LTE @B

<« Tim kiém

Pién Bién Smart Q

Thir 3, 05/09/2023 Tinh Dién Bién
Thdi tiét hém nay = 26°C

$% Ngugi dan - Doanh Nghiép

Chuyén nghiép - Than thién - Trach nhiém

@) |(=)] (e

Phan anh doanh Véan ban cho Dich vu céng
nghiép doanh nghiép
n 3
-~
s 2 >
anMaa
e .- — — R —
Théng tin tir Goépy vé TTPH Clip tuyén truyén
chinh quyén
N € o}
R J . J
Hb trg khan cap Ung citu khan Ban dé phan anh
cap
F — /"@\ ' N\
y | & T & ]

iGi thié i nhan i dat

2. Doanh nghig¢p xem vin ban trén &ng dung Di¢n Bién Smart
Tai muc Vian ban cho Doanh nghiép, Doanh nghi¢p co thé xem toan bg van
ban cac co quan, to chic gui dén cac Doanh nghiép.
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«ll LTE &2

Van ban cho doanh nghiép ﬁ
TU ngay : Pén ngay :
TU ngay Dén ngay

v

Tim kiém

& Gido duc & dao tao

Phong Gido duc - Pao tao 31/08/2023

V/v: Hu8ng dan trién khai thuc hién cac ché do chinh
sach déi véi hoc sinh ndm hoc 2023-2024

Ngu@i ky: Nguyén Tién Thing
Chufc vu: TRUGNG PHONG

Loai vin ban: Cong van Sé ky hiéu: 802/HD-PGDDT

Phong Gido duc - Pao tao 28/08/2023

V/v huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc thudng
xuyén nam hoc 2023-2024

Ngudi ky: Nguyén Tién Thing
Chuc vu: TRUGNG PHONG

Loai vin ban: Cong vin S6 ky hiéu: 780/PGDDT

Phong Gido duc - Pao tao 18/08/2023
Gidy mdi H6i nghi tong két ndm hoc 2022-2023 va
trién khai nhiém vu nam hoc 2023-2024

Ngu@i ky: Nguyén Tién Théng
Chirc vu: TRUGNG PHONG
Loai vin ban: Gidy mdi S6 ky hiéu: 746/PGDDT

Phong Gido duc - Pao tao 09/08/2023

K& hoach t6 chifc H8i nghi tdng két ndm hoc
2022-2023 cua Phong Gido duc va bao tao bién
Bién Bong

Ngudi ky: N$u¥én Tién Théng
Chl:fc vu: T Pl 21
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