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BAO CAO

Két qua thuc hién nhiém vu cong tic vin thw, luwu triv nim 2021;
Phuwong hudéng, nhiém vu nam 2022

Thue hién Cong van sé 1835/SNV-CCVTLT ngay 28/10/2021 cua S& Noi vu
tinh Pién Bién vé viéc béo céo tong két cong tac van thu, luu trir nim 2021, Uy ban
nhan dan huyén Tuan Gido bao co két qua thuc hién nhiém vu cong tac vin thu, luu
trtt nam 2021; phuong huong, nhi€ém vu nam 2022 nhu sau:

Phan 1
I. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN
1. Cong tic tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac vin thw, luu triv

Nhan thtrc dugc y nghia va tam quan trong vé cong tac vin thu, luu tri, Uy
ban nhan dan huyén di chi dao trién khai tich cyc cac hoat dong tuyén truyén, phd
bién thuc hién Luat Luu tri; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trit; Nghi dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh pha vé cong tac van thu; Chi thi sb
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thi tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd
SO va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trit lich sir; Thong tu s6
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B4 Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i luu
trlr, xur 1y tai lidu dién tir trong cong tac van thu, chirc nang co ban cua hé thong quan
ly dién tir trong qua trinh xtr 1y cong viéc ciia cac co quan, tO chirc; Thong tu s6
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong
tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tir cho cong chirc, vién chirc truc
tiép 1am cong tac van thu, luu trir tai cic co quan, don vi,... t6i toan thé can bo, cong
chue, vién chire trong cac co quan, don vi, dia phuong bang cac hinh thuc: phd bién
bang vin ban; pho bién tai Hoi nghi can by, cong chuc, vién chirc cua co quan, don
vi; pho bién bang hinh thirc tuyén truyén thong qua phuong tién thong tin dai ching.
Qua do da nang cao y thuc trach nhiém cua Thu trudng cac co quan, don vi va can
b0, cong churc, vién chirc vé cong tac van thu, luu trir.

2. Cong tac xay dung, ban hanh vin ban quin ly, hwéng din vé cong tac
van thuw, luu trir

Thuc hién chic nang quan 1y Nha nudc vé van thu, luu trit, thue hién Ké hoach
s6 138/KH-UBND ngay 18/01/2021 cia UBND tinh Dién Bién vé cong tac van thu,
Iuu trir ndm 2021, Uy ban nhan dan huyén di xay dung va ban hanh cic van ban quy
dinh vé cong tic van thu, luu trit trén dia ban: Ké hoach sé6 55/KH-UBND ngay
12/3/2021 cua Uy ban nhan dan huyén vé cong tac van thu, luu trir naim 2021; Quyét
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dinh s6 2128/Qb-UBND ngay 17/9/2021 ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir
cua UBND huyén Tuan Gido.

3. Cong tac to chirc can bd 1am cong tic vin thw, luu triv

Uy ban nhan dan huyén da bé tri 02 céng chirc 1am vin thu, va luu trit chuyén
trach ctia huyén; Phong Noi vu bé tri 01 cong chice kiém nhiém 1am cong tac quan 1y
nha nude vé vin thu, luu trit theo ding chirc nang, nhiém vu; cac co quan, don vi trén
dia ban huy¢n bd tri 01 cong chirc, vién chic ki€ém nhiém cong tac van thu luu trix
ctia co quan; UBND cac x4, thi trdn bd tri 01 cong chtrc Vin phong - Thong ké kiém
nhiém lam cong tac van thu, luu trtt. Cong chirc, vién chic dugce bd tri 1am cong tac
van thu, luu trit chuyén trach va ki€ém nhi¢m, déu co nang luc va trinh d chuyén mon
phu hop.

II. KET QUA THU'C HIEN

1. Viéc thue hién cac quy dinh ciia phap luit vé vin thuw, lwu triv

Uy ban nhan dan huyén Tuén Gio trién khai, thuc hién tot cac quy dinh cua
phép luat vé cong tac van thu, luu trit.

2. Két qua thwe hién nhiém vu vé cong tic vin thuw, lwu triv
2.1. Thyuc hién hoat dong nghi¢p vu van thu

a) Thé thic, k¥ thuat soan thao vin ban: Cac co quan, don vi trén dia ban
huyén thuc hién dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu.

b) Quan 1y van ban di, vin ban dén:

Uy ban nhan dan huyén d trién khai viéc tmg dung phan mém quan 1y ho so
cong viéc trong cong tac van thu, luu trir ddm bao thyc hién tot va ding quy dinh.

- Quan 1y vin ban dén: Vin ban dén duoc vin thu cic co quan, don vi tiép
nhén, dang ky quan ly tap trung théng nhit tai vin thu co quan theo ding quy trinh
va dugc quan 1y bang co so dit liéu trén hé thdng hd so cong viée. Riéng vin ban mat
dugc ding ky va quan 1y riéng theo dung quy dinh cta phap ludt va cta co quan vé
bao vé bi mat nha nudec.

Viéc chuyén giao van ban dén dam bao kip thoi, nhanh chong, chinh xac va
chat ch€; dugc theo doi, don doc thuc hién thuong xuyén, nén viéc gidi quyét van ban
dam bdo thoi gian quy dinh.

- Quan Iy van ban di: Co ban dugc thue hién theo dang quy trinh, thu tuc; cac
co quan thyc hién tbt viéc kiém tra vé thé thirc va ky thuat soan thao vin ban, ciing
nhu ndi dung trudce khi lam thu tyc phat hanh; van ban di dugce luu day du va sap XEp
c6 hé théng, dam bao thuan tién cho viéc luu giit va tra ctru sir dung khi can thiét.

- Nam 2021, Uy ban nhéan dan huyén tiép nhan 10.052 vin ban dén, trong d6: vin
ban dién tir 9.752, vin ban gidy 300 vin ban va ban hanh 7.653 vin ban di. Viéc quan Iy
va st dung van ban di, van ban dén duoc thuc hién trén hé théng HO so cong viéc cua
UBND huyén (TD-Office) va dugc quan ly, phan loai, luu trir theo dung quy dinh.
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c) Lap ho so, giao ndp hod so vao luu trir co quan

Cong tac 1ap hod so, giao ndp hod so vao luu trir co quan di co nhiéu chuyén
bién tich cuc hon so v6i nam trude, tuy nhién van con ¢ mot sd co quan, don vi chua
thuc hién duoc viéc thu thap tai liéu & by phan chuyén mon va can bg, cong chuc,
vién chirc vao Luu trir co quan; hd so, tai liéu do cong chirc, vién chirc quan 1y chua
giao ndp vé Luu trit co quan dan dén tinh trang con nhiéu hd so, tai liéu tich dong,
chua duogc sip xép, chinh 1y.

d) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat

- Viéc quan 1y, sir dung con dau duoc giao cho nguoi thuc hién nhiém vu van
thu cua co quan, don vi gitr va dong dau, quan ly chat ch€ theo ding quy dinh.

Céc co quan, don vi déu thuc hién tét viéc quan 1y va st dung con diu theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu; Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pha vé quan 1y st
dung con dau.

- Trong ndm 2021, qua bao cao cua cac co quan, don vi viéc quan ly con dau,
chir ky so tai co quan, don vi khong x4y ra tinh trang that lac hay mat con dau.

d) Ung dung cong nghé thdng tin trong cong tac van thu

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thu, luu trir 1a mot xu thé
tat yéu trong cong cudc cai cach hanh chinh; viéc stir dung cac phan mém quan ly van
ban da giup cho cong tac quan ly van ban di, van ban dén, van ban dién tir ¢ van thu
trd' nén nhanh va thuan lgi hon; cdng tac tra ctru, khai thirc van ban, phuc vu st dung
tai liéu dat hi¢u qua.

- Cac co quan, don vi thuc hién giai quyét, xir Iy van ban trén hé théng phan
mém ho so cong viéc cia huyén (TD-Office).

2.2. Viéc thuc hién cac hoat dong nghi¢p vu luu trix

a) B6 tri kho luu trit bao quan tai liéu

Uy ban nhan dan huyén da bé tri 01 phong, kho tam véi dién tich 14m? dé bao
quan tai liéu luu trir.

b) Trang thiét bi bao quan tai liéu lwu trir: tai kho luu trit tam cia UBND huyén
dugc trang b1 may hut am, quat thong gié va binh chita chay.

¢) Ho so, tai liéu da chinh 1y: Ho so, tai liéu da chinh 1y trong kho lwu trit 1a
10m? gid, twong duong 30 ho so; chinh 1y so bd 1a 30m? gia, tuong duong 90 ho so.

d) Tai liéu ton dong chua chinh ly: 70m? gia.
d) Thu thap, ho so tai liéu vao luu trit co quan

Huyé¢n chua c6 kho luu trit chuyén dung, di¢n tich tam thoi con chat, hep, co
sO vat chat dé bao quan tai liéu chua dam bao, nén hau hét tai liéu khi chinh 1y xong
van bao quan tai cac co quan, don vi.

e) Giao nop ho so, tai liéu vao luu trix lich st tinh:



4

f) Viéc t chirc khai thac, sir dung tai liéu luu trit

Do chua ¢6 kho luu trit chuyén dung, chua b tri duoc phong doc, tra ciru hd
so, tai liéu, nguén kinh phi con han hep, UBND huyén chua hoan thién dugc céac
cong cu tra ctru khoa hoc: muc luc ho so; thé tra tim; lap ) quan 1y vi¢c khai thac, st
dung tai li€u,... hau hét cac co quan, td chirc, ca nhan dén tra ciru hd so thuc hién
theo cach thu cong.

Ném 2021, UBND huyén phuc vu khoang 10 luogt td chure, ca nhan dén khai
thac ho so, tai liéu.

3. Viéc thuwe hién ché d bio cio thong ké

Dé phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trit trén dia ban, ciing
nhu phuc vu tong hop théng tin bao cao S Noi vy, Uy ban nhan dan huyén luén chi
dong trong viéc chi dao xay dung va thuc hién bdo céo dinh ky, bao cdo dot Xuat vé
cong tac van thu, luu trit dam bao thoi gian, chat luong béo céo.

4. Kinh phi thuc hién cong tac van thw, lvu triv

Céc co quan, don vi da bd tri trich kinh phi dé mua gia, cip, hop dung tai lidu
luu trit co ban dam bao theo quy dinh.

I11I. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

- Trong nam 2021, hoat dong cong tac van thu, luu trit ctia huyén tiép tuc nhan
dugc su quan tdm chi dao sat sao cia UBND tinh, Huyén uy, HDND va UBND
huyén va su phoi hop chat ch€ ctia cac co quan, don vi trén dia ban huyén.

- Cong tac tuyén truyén, pho bién phap lut vé cong tac van thu, luu trit di tao
duoc su chuyén bién tich cuc trong nhan thic cia cac cép lanh dao va can bo, cong
chire, vién chirc vé vai tro cua cong tac van thu, luu trit ddi véi su chi dao, diéu hanh
giai quyét cong viéc hang ngdy cua co quan, don vi, tir d6 nang cao tinh than trach
nhiém, y thirc tuan tha phap luat vé cong tac nay;

- T6 chirc bd may lam cong tdc quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit dang tung
budc duoc cung co va kién toan, géop phan tham muu c6 hiéu qua cho cong tac quan
Iy nha nudc, tirng budc nang cao chat lugng trén dia ban huyén;

- Vi¢c thyc hién nghi€p vu van thu, luu trir ngay cang di vao né nép, khoa
hoc nhu: Quén 1y van ban di, van ban dén dién tu, lap ho so hién hanh va giao nop
ho so vao luu trir co quan, luu trir lich sir d3 ¢6 nhiéu tién bo; viéc Gmg dung cong
ngh¢ thong tin vao quan ly van ban di, van ban dén dién ta; viéc quan ly va sir
dung con dau, chit ky sb da mang lai nhiéu loi ich thiét thyc nhu: gidm tai vin ban
gidy, guri, nhan van ban nhanh, tiét kiém thoi gian, chi phi; tra ctru van ban ti¢n loi,
nhanh chéng.

- Bién ché van thu, luu trix tuong dbi dam bao trong viéc thuc hién nhiém vuy;
co sO vat chat, trang thiét bi phuc vu cho cong tac van thu, luu trlt ngay cang duogc
quan tam trang bi day du.



2. Han ché

- Nhan thtc cua moét so thu trudong don vi vé vai tro, tam quan trong cua cong
tac van thu chua day du, chua danh sy quan tam dang mutrc cho cong tac nay. Vi tri
ciia nguoi lam cong tac van thu, luu trit chua thuc sy duoc coi trong.

- D01 ngli lam cong tac van thu tai cac co quan, don vi chu yéu la kiém nhiém
va can bd hoat dong khong chuyén trach tai UBND cac xa, thi tran, cling anh huong
khong nho dén hiéu qua hoat dong cong tac van thu, luu trit.

- Viéc dau tu co so vat chat cho cong tac luu trit chua dap ung dugc yéu cau:
phong, kho luu trir con tam thoi, dién tich chat hep, co so vat chat, trang thiét bi bao
quan tai lidu con thiéu so véi yéu cau chung.

- Cong tac boi dudng, tap huin nghi¢p vu van thu, luu trit di¢n tr con han ché.
Do do, cong churc, vién chuc va nguoi lam cong tac van thu, luu trit chua duoc tap
huan, boi dudng chuyén sau vé nghi¢p vu.

- Kinh phi dau tu trang bj cho Kho Luu trit chuyén dung chwa dap tng yéu cau;

Chua c6 kinh phi dé thuc hién viéc chinh 1y tai licu luu trir, xr ly nhitng van ban da
hét gia tr1 cua Uy ban nhan dan huyén.

3. Pé xuit, kién nghi
- Hang nam mé cac 16p boi dudng, tp huan vé nghiép vu vin thu, luu trit.

- S& Noi vu xem xét, tham muu dé xuat bo sung cac chinh sach, ché do dai ngo
d6i voi nguoi lam cong tac van thu, luu trit dé nang cao doi séng, dong vién cong
chtrc, vién chirc an tdm cong tac, gan bo voi nghé (chinh sach phu cap doc hai, phu
cap trach nhiém nghé, phu céap trach nhiém bao mat...).

Phan 2
IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG TAM NAM 2022

- Tiép tuc quan triét, td churc trién khai thuc hién nghiém tac Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phi vé ting cuong cong tac 1ap hd so va
giao nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trir lich str; thyc hién s6 hoa tai liéu
Iwu trit, ndp luu tai liéu va tich hop dit liéu theo 16 trinh quy dinh tai Quyét dinh sb
458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudng Chinh phu.

- Tiép tuc khao sat tinh hinh tai liéu ton dong, tich déng tai cic co quan, don vi
thudc ngudn ndp luwu tai liéu vao kho luu trir. Xay dung va td chire thuc hién Pé an
chinh ly tai licu luu trix tdn dong tai cac co quan, don vi, cac xa, thi tran. BO tri du
dién tich phong, kho luu trit va cac trang thiét bi dé bao quan an toan tai lidu theo quy
dinh tai Khoan 3, Muc III cua Thong tu sé6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cia
Bo6 Noi vu huéng dan vé kho luu trix chuyén dung.

- Hoan thién hé thong quan 1y tai liéu dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu va cac quy dinh khac cua phép luét,
bao dam lap hd so dién ti trén hé théng va nop ho so dién tir vao hé théng quan ly tai
liéu luu trir dién ta.
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- Thuc hién nghiém cong tac bao v¢ bi mat Nha nudc trong linh vyuc van thu,
luu tri.

Trén day Bao cao tong két cong tac van thu, luu trir nim 2021 cua Uy ban
nhan dan huyén Tuan Giao./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu tinh Dién Bién; ’
VL - ; KT. CHU TICH
- Chi cyc Van thu - Luu trif tinh; z L e
- Luw: VT, NV. PHO CHU TICH
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