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HUYEN TUAN GIAO Pioe lap - Tw do - Hanh phic
$6:554 /BC-UBND Tudn Gido, ngay AS thing 3 nim 2019
BAO CAO

Tong két 15 nim thwe hién Nghl dinh 110/2004/NP-CP ciia Chinh phi
vé cong tac van the

Thye hién Cong vin sb 259/SNV-CCVTLT ngay 01/3/2019 cua S& Noi vu
tinh Dién Bién vé viéc bdo cdo tong két 15 nam thuc hién Nghi dinh sb
110/2004/ND-CP ctia Chinh pha vé cong tac vén thu, Uy ban nhan dén huyén
Tuén Gido béo cdo véi nhitng ndi dung chit yéu sau:

I KET QUA THUC HIEN NGHI PINH SO 110/2004/ND-CP

1. Thye hién cic hoat dyng nghidp vy vé& viin thw

a) Soan thao va ban hanh vin ban: Quy trinh soan thao, thé thirc va ky thuat
trinh bay vén ban duogc thyre hién theo quy dinh tai Théng tur s6 01/2011/TT-BNV
ngay 19/01/2011 ctia Bo Nai vu.

Uy ban nhan dan huyén Tuan Gio 4p dung phin mém quén ly véan ban trén
hé diéu hanh TD Office; quy trinh ban hanh vin ban duoc thyc hién trén phin
mém va dugc thyc hién phat hanh van ban gidy (chi thyc hién luu trit, phat hanh
nhitng vin ban can co dAu d6 va phat hanh vin ban mat); quy trinh soan thao, ban
hanh vin ban dugc trién khai thuc hién nhu sau:

- Chuyén vién soan thao trinh Lanh dao co quan, don vi;

- Lanh dao co quan, don vi thim dinh va trinh Vin phong HDND & UBND
huyén thdm dinh;

- Lanh dao Van phong HDND & UBND thdm dinh, duyét vé thé thire vin
ban va chuyén 1anh dao Uy ban nhan dan huyén ky va chuyén van thu;

- Van thu: Ly so in, trinh ky va phat hanh. Khi vin ban di duge trinh, ky
quay lai vin thir vao sb va scan gui qua mang dién tir dén l1anh dao céc phong ban
chuyén mén. Vin thu theo d&i, dén dbc, kiém tra dudng chuyén vin ban cua céc
co quan, don vi.

b) Quan Iy vin ban dén
- 86 lugng vin ban dén (tir ndm 2016 dén hét nam 2018):
+ S6 lugng van béan den cta B, Nganh, co quan Trung wong vin ban dén

hoan toan 13 vin ban gidy, sb lugng dén 14 30 vin ban, binh quan 1 ndm la 10 vin
ban.

+ 86 lugng van ban dén cta UBND tinh: 9.738 van ban, binh quén 1 nim la
3.246 van ban (trong do: vin ban chuyen qua hd so cdng viée 14 3.365 chidm 37,51
%, van ban gidy 6.373, chiém 65,44% sé lugng van ban d&n).

+ 86 lugng van ban dén tir cc co quan, ban, nganh thudc huyén: 2.544 van
bén, binh quin 1 ndm 848 vin ban.
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+ S lugng vin ban cla cic sd, ban, nganh: 4.320 van ban, binh quéin 1 ndm
144 vin ban (trong do: van ban dign tir 132 van bén, chiém 3,05%, vin ban gidy
4.176 chiém 99,66%).

+ S4 luong vin ban clia co quan chuyén méon thuc UBND huyén: 900 vén
ban, binh quan 1 nam 300 vin ban. Vian ban dén hoan toan 14 vin ban giéy.

- Viéc tiép nhan, dang ky vén ban dén: Thuc hién trén phén mém quan 1y
van ban va didu hanh song song véi chuyén vin ban giéy.

- Viéc trinh, chuyén giao vin ban dén: Vian ban dén cia UBND huyén thyc
hién biing van ban gidy va dong thdri chuyén qua hd so cong viée trén hé diéu hanh
TD Office. Tir ndm 2018 dén nay hd so cdng viéc cua tinh chuyén qua mang dién
t, van thu léy vin ban qua mang dién tir vao $0 chuyén cho Chénh vin phong
HDND & UBND, sau d6 Chanh van phong chuyén qua hd so céng viée téi lanh
dao UBND huyén xt ly va chuyén cho c4c ¢o quan, don vi.

- Giai quyét, theo ddi, don dbe viéc giai quyét vin ban dén: UBND huyén
phén cong 01 cong chirc van thu thye hién xtt 1y vén ban dén, giao viée trén phén
mém hd so cong viée.

¢) Quan ly vin ban di

- Quy dinh v& danh muyc van ban dién tr, van ban dién tir gii kém van ban
giby

- $6 Iuong van ban di (T nam 2016 dén hét nam 2018):

+ $6 lugng van ban di gii céc bo, ban, nganh: 09 vin bén, binh quén 1 nam
03 vin ban. Vian ban gt di hoan toan bing vén ban gidy.

+ 86 lugng van ban giri UBND tinh: 6.402 vin bén, binh quén 1 ndm 2.134
vin ban (trong d6: vén ban dign tir 3.645, chiém 56,93%, van ban gidy 2.757,
chiém 43,06%).

+ S6 lugng van ban giri céc s6, ban, nganh: 5.595 vin ban, binh quén 1 ndm
1.865 (trong d6: vin ban dién ti: 3.214, chibm 57,44%, vin ban gidy 2.381, chiém
42,55%).

+ S& luong vin ban ghi di thude cac co quan chuyén mén UBND huyén:
780 birth quéan 1 ndm 260 vén ban (trong d6: vin ban dién tr 630, vin ban giéy 150
vin ban).

_ Thue trang luu van ban di gidy, van ban di dién tir: Van ban di gidy va van
ban di dién ti dugce luu song song trén phin mém quén 1y vén ban va luu van ban
gidy dam bao khoa hoc.

d) Lap hd so va giao ndp hd so tai lidu vao luu trit co quan

Hang nim, UBND huyén cén clr vao vin ban hudng din cua tinh, K& hoach
cong tAc nim cua buyén va nhiém vu clia cdc co quan chuyén mon, 1ap hd so va
giao ndp tai ligu, hd so vao luu trir hién hanh cta co quan theo ding quy dinh.
Viée 14p hd so hién hanh cling duge quy dinh cy thé trong Van thu luu trlt cia co

quan; trong qud trinh giai quyét cong viée, lanh dao phong, chuyén vién phdi c6

trach nhiém 1ap hd so, hang ndm phai nop hd so cong vide gidi quyet xong ve luu
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d) Quan ly, sir dung con d4u va thiét bi lvu khéa bi mat, chimg thu s6 trong
cdng tac van thu.

UBND huyén giao cho cong chirc van thu, luu trit chiu trach nhiém quéan ly
va va stt dung con dau. Péi véi vin ban dugc phdt hanh dudi dang béan gidy du
dugc dong theo quy dinh hién hanh va bao quan con dau dugce st dung trong ngay,
khi hét thoi gian 1am viée duge cong chitc vin thu cét giit trong ta va co khoa
(phong van thu dugc bé tri riéng biét va ¢ khéa).

2. Phd bién, truyén truyen, so két, tong két vé Nghi dinh 110/2004/ND-
CP ciia Chinh phi.

a) Céc hinh thirc phé bién, tuyén truyén

Nhan thirc duge y nghia va tim quan trong vé cong tac van thu, trong nhimg
ndm qua Uy ban nhan dén huyén da chi dao trién khai tich cuc cac hoat dong tuyén
truyén, phd bién, trién khai thuc hién Nghi dinh 110/2004/ND-CP va Nghj dinh s6
09/2010/ND-CP clia Chinh pht v& cong tic vin thu toi toan the can b, cdng chir,
vién chirc trong cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran bang cac hinh thie:
phd bién bing van ban; pho bién tai Hoi nghi cén b, cong chire, vién chirc cta co
quan, don vi; phd bién bing hinh thirc tuyén truyén thong qua phuong tién thong
tin dai chiing. Qua d6 di ning cao y thuc trach nhiém cuia Thu trudng cic co quan,
don vi va can bg, cong chuc vién chirc v& cong téc vin thu.

b) So két, tong két vé viéc thuc hién Nghi dinh 110/2004/ND-CP.

ny ban nhan din huyén d3 thuc hién tét cac dot so két, téng két viec thuc
hién Nghi dinh 110/2004/ND-CP va Nghj dinh 09/2010/ND-CP ctia Chinh phi vé
cdng tac vin thu.

3. Ban hanh cdc viin bin vé cdng tac vin thw

Thyc hién chirc ning quan Iy Nha nuéc vé vin thur, Uy ban nhan dan huyén
da xay dung va ban hanh cédc vin ban quy dinh v& céng tic van thu trén dia ban
huyén dam bao dung quy dinh.

Piu nam, UBND huyén xdy dung ban hanh Ké hoach céng tac vin thu, luu
trir; xdy dung dy thao quy ché cong tac van thu, huu trit trén dia ban huyén (dang
xin y kién tham gia gép ¥ ctia cac co quan, don vi).

4. T chire b6 may va nhén sw lam cong tic vin thw

- Uy ban nhéan dan huyén Tuln Gido b tri 01 cong chirc chuyén trach ¢é
trinh d6 Dai hoc lam c6ng téc vén thu, c6 kinh nghiém chuyén mén, nghiép vu va
thim nién céng tac, tinh dén thoi didm béo céo da thuc hién cong tac van thu.

- Céc co quan, don vi thuéc UBND huyén bd tri 01 cong chirc kiém nhiém
phu trach cong tac van thu, luu trir.

Do lam cdng téc kiém nhiém nén da s§ cong chirc 1am céng tac van thu - luu
trit tai cdc co quan, don vi khéng déo tao ding chuyén nganh vin thu - huu trir.

- UBND c4c x4, thi trin, b6 tri céng chitc Vin phong - Théng ké kiém
nhiém cdng tac van thu, luu trir.

5. Pao tao, bdi dudng cong chirc, vién chire 1am cdng tac vin thw
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6. Du tu kinh phi va t4 chire, chi dao viée nghién ciru khoa hoc va ang
dung cic thanh tyu khoa hge va cong nghé trong cdng tic van thw

Uy ban nhan dan huyén da b6 tri 01 phong, kho tam v&i dién tich 14m’ dé
bao quan tai li¢u luu trit. Huyén chua c6 kho luu trff chuyén dung, dién tich tam
thoi con chét, hep, co s& vat chét d& bao quan tai liéu chua ddm béo (01 may hit
4m, 01 binh ciru hoa, thubc chéng 4m mébc va con tring) nén hau hét tai liéu khi
chinh ly xong vén b&o quén tai cdc co quan, don vi. Viéc ap dung cong nghé théng
tin vao hoat dong van thu dd mang lai hi¢u qua cao trong cdng viée. Ung dung
cong nghé théng tin trong cong tac van thu, Tuu trit 1a mot xu thé tét yéu trong
cong cude cai cach hanh chinh. Viée sit dung cac phﬁn mém quan ly vin ban dd
gitip cho céng tac quan 1y van ban di, dén & van thu tré nén nhanh va thuén loi
hon, cong tic tra im van ban, phyc vy st dung tai lidu cling hiéu qua hon. Tuy
nhién, viéc trién khai phin mém van 16n tai song song ciing v&i quan ly van ban
trén s sach theo phuong phap truyén théng.

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

- Trong nhing nim qua, hoat déng cong tac van thu, luu trif cia huyén tiép
tye nthan duge sy quan tam chi dao sdt sao ctia UBND tinh, Huyén ty - HDND va
UBND huyén va sy phéi hop chét ch& clia cic co quan, don vi trén dia ban huyén,
nén di dat dugc két qua tht;

- Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat v& ¢ong tac van thu, luu trit d&
tao dugc sy chuyén bién tich cuc trong nhén thirc ciia céc cép 1anh dao va can b),
cong chire, vién chic v& vai trd cta cong tac van thu, luu trir dbi véi su chi dao,
didu hanh giai quyét céng viéc hang ngay cla co quan, don vi, tir 6 néng cao tinh
thAn tréch nhiém, ¥ thirc tuan thi phap luat vé cong tc nay;

-T chirc bd may lam cdng tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trf dang
timg budc duge cung ¢b va kién toan, gop phén tham muu c6 hiéu qua cho cong
tac quan ly nha nude, timg bude néng cao chét Tugng trén dia ban huyén;

- Chét luong ctia viée quan ly van ban di, vin ban dén va viéc 1ap ho so dd
duoc tho trudng cic co quan, don vi va timg can b6, cong chic, vién chitc quan
tAm, thyc hién t;

- Bién ché van thu, luu trit trong déi dam bao trong viée thyc hién nhiém
vu; co s& vit chét, trang thiét b phuc vy cho cong tac véan thu, luu trit ngay cang
duge quan tim trang bi dhy db.

2. Han ché

- Nhén thirc cia mét b tha trudng cac don vi v& vai tro, tim quan trong cla
cdng tac van thu chua déy du, chua danh sy quan tim ding mirc cho cong tac nay.
Vi tri ctia ngudi lam céng tac vén thu - luu trit chua thue sy dugc coi trong.

- Doi ngii 1am céng tac vin thu tai cdc co quan, don vi chil yéu 13 kiém
nhiém hodic can bd hoat dong khong chuyén trach tai UBND céc x4, thi trin, anh
huéng khong nhd dén hiéu qua hoat dong cong tac van thu, luu trik.
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[image: image5.png]- Vide du tu co s& vét chét cho cdng tac luu trit chua dép tmg duoc yéu cu:
phong, kho luu trit con tam thoi, dién tich chét hep, co s¢ vit chét, trang thiét bj
bao quan tai ligu con thiéu so véi yéu cau chung.

- Viéc tmg dung cong nghé théng tin trong céng téc luu trir chua dwoc trién
khai sdu rong va c6 hiéu qua.

. - Chua c6 kinh phi dé thue hién viée xir ly nhitng vin ban da hét gia tri cia
Uy ban nhin din huyén.

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI

-bé nghi S& Noi vu sdm ban hanh quy ché vé cong tac van thu, luu tri;

- Hang nim mé céc 16p bdi dudng, tap hudn v& nghiép vu van thu, luu tri.

- S& N6i vu xem xét, tham muu d& xuét bd sung cac chinh sach, ché d6 dai
ngd doi véi ngudi lam cong tac van thu, luu trir d€ ning cao doi song, dong vién
cdng chirc, vién chitc an tdm céng tac, gin bd vdi nghé (chinh sédch phu cip doc
hai, phu cap trach nhiém nghé, phu cap trach nhiém bao maét...).

Trén ddy Béo céo téng két 15 ndm thyc hién Nghi dinh 110/2004/ND-CP
cta Chinh pht vé c6ng tic van thu ciia Uy ban nhén dén huyén Tuéan Gido./.

Noi nhin N

- S& No6i vu tinh Dién Bién;

- Chi cuc Vin thu - Luu tri tinh;
-Luu: VT, NV.'J):{ -
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