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BAO CAO

Cong tac van thu - luu trivr nam 2020

Thuc hién Cong van ) 190§/SN\{-CCVTLT ngay 15/12/2020 cta S& I\{éi
vu tinh PBi1én Bién vé Viéc bao cao tong két cong tac van thu, luu trlt nam 2020, Uy
ban nhan dan huyén Tuan Gido bio cdo nhu sau:

I. KET QUA THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Cong tac quan ly, chi dao, hwéng din cong tic vin thw, luu triv
a) Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

Nhan thic dugc ¥ nghia va tAm quan trong vé cong tac van thu, luu trir, Uy
ban nhan dan huyén da chi dao trién khai tich cuc cac hoat dong tuyén truyén, phé
bién thuc hién Luat Luu trix; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu trit; Nghi dinh sd
30/2000/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu; Chi thi sd
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thi twéng Chinh phi vé ting cuong cong tac 1ap
ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trir co quan, luu trit lich str; Thong tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i luu
trit, xr 1y tai liéu dién tir trong cong tic van thu, chic ning co ban cta hé thong
quan ly dién tur trong qua trinh xur Iy céng viéc cua cac co quan, t6 chirc; ‘Thong tu
50 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B6 Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir cho cong chuc, vién
churc truc tlep lam cong tac van thu, luu trir tai cadc co quan, don vi,... to1 toan thé
can bd, cong chuc, vién chuc trong cac co quan, don vi, UBND cac xa, thi tran
bang céac hinh thirc: phd bién bang van ban; phd bién tai Hoi nghi can bd, cong
chtrc, vién chtic cua co quan, don vi; phd bién bang hinh thirc tuyén truyén thong
qua phuong tién thong tin dai chung. Qua doé da nang cao y thuc trach nhiém cua
Thu trudng cac co quan, don vi va can by, cong chirc, vién chic vé cong tac van
thu, luu tri.

Bén canh do, cong tic don ddc viéc thuc hién cac vian ban huéng dan vé
cong tac van thu, luu trit thuong xuyén dugc quan tam trién khai, thuc hién dam
bao dung quy dinh cta phap luat, ddm bao thuc hién su lanh, chi dao ctua cép trén,
pht hop vé6i dic diém tinh hinh, yéu cau quan 1y cta dia phuong vé cong tac vin
thu, luu tri.

b) Xay dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan vé cong tac van thu, luu trir

Thuc hién chtc ning quan Iy Nha nuéc vé vin thu, lvu trit, Uy ban nhan
dan huyén da xay dung va ban hanh cac van ban quy dinh vé cong tac van thu, luu
trt trén dia ban dam bao ding quy dinh, xay dung Ké hoach s6 24/KH-UBND
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ngdy 17/02/2020 cua Uy ban nhan dan huyén vé cong tac van thu, luu trir ndm
2020.

c) Cong tac to chirc tap huan, boi dudng nghiép vu

Uy ban nhan dan huyén Tuin Gido bd tri 01 coéng chic chuyén trach 1am
cong tac van thu va 01 cong chirc chuyén trach lam cong tac luu trir; kho luu tri
tai liéu cua huyén dat tai Van phong HDND va UBND huyén va do Van phong
HDND & UBND huyén quan ly.

Phong Noi vu bd tri 01 cong chirc 1am cong tac quan 1y Nha nudc vé vin
thu, luu trir cta huyén; Cac co quan, don vi bo tri 01 cong chic kiém nhi¢m phuy
trach cong tadc van thu, luu trlr; UBND céac xa, thi trin, bd tri cong chirc Van
phong - Théng ké kiém nhiém cong tac van thu, luu tri.

Cé&c cong chtrc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don
vi va UBND céc x4, thi trdn do 1am cong tac kiém nhiém nén da s6 cong chirc 1am
cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi khong dao tao ding chuyén nganh
van thu, luu trir, nhung co ban déu dap tng cac yéu cau, nhiém vu vé cong tac vin
thu, luu tri.

Niam 2020, Uy ban nhin dan huyén di ctr 04 cong chirc tham gia tap huan
cong tac 1ap ho so, tai liéu vao luu trlt co quan, luu trit lich st do S& No1 vu to
chtrc.

Thuc hién day du ché d6 phu cip trach nhiém, phu cip doc hai cho cong
chirc, vién chirc lam cbng tac van thu, luu trir theo quy dinh.

d) Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phat luat vé van thu, luu trit

Uy ban nhan dan huyén d4 trién khai viéc tmg dung phdn mém quén Iy ho so
cong viéc trong cong tac van thu, luu trir ddm bao thuc hién tot va dang quy dinh.

Vin ban dén dugc van thu cac co quan, don vi tiép nhan, ding ky quan 1y
tap trung thong nhat tai vin thu co quan theo ding quy trinh va duoc quan 1y bang
co sO dir liéu trén mang. Riéng van ban mat dugc dang ky va quan ly riéng theo
dung quy dinh cta phap luat va cia co quan vé bao vé bi mat nha nudc.

Viéc chuyén giao van ban dén dam bao kip thoi, nhanh chong, chinh xac va
chat ché; dugc theo doi, don doc thuc hién thuong xuyén, nén viéc giai quyét van
ban dam bao thoi gian quy dinh.

Quan 1y van ban di: co ban duoc thuc hién theo dung quy trinh, tha tuc. Cac
co quan thuc hién t6t viéc kiém tra thé thtc va k¥ thuat trinh bay van ban, cling nhu
ndi dung trude khi 1am thi tuc phat hanh; van ban di duoc luu ddy da va sip xép c6
hé théng, dam bao thuan tién cho viéc luu gilr va tra ctru st dung khi can thiét.

Nim 2020, Uy ban nhan din huyén tiép nhan 7.888 vian ban dén va ban
hanh 6.931 vin ban di. Viéc quan 1y va sir dung vin ban di, van ban dén duogc thuc
hién trén hé thdng Ho so cong viée caia UBND huyén (TD - Office), dugc quan 1y,
phan loai, Iuu trit theo dung quy dinh.
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Viéc quan ly, str dung con diu duoc giao cho nguoi thuc hién nhiém vy van
thu cua co quan, don vi gitr va dong dau, quan ly chat ché theo dung quy dinh.

Pé phyc vu cong tac quan Iy nha nude vé van thu, luu trir trén dia ban, ciing
nhu phuc vu tong hop thong tin bao cao S& Noi vy, Uy ban nhan dan huyén ludn
chu dong trong viéc chi dao xay dung va thuc hién cac bdo cdo dinh ky, dot XUt
vé cong tac van thu, luu trit dam bao thoi gian, chét luong bao cdo.

d) Ung dung khoa hoc, cong nghé trong cong tac van thu, luu trit

Ung dung coéng nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir 13 mot xu thé
tat yéu trong cong cudc cai cach hanh chinh. Viéc str dung cac phan mém quan ly
van ban da giup cho cong tac quan 1y vin ban di, dén ¢ vin thu trd nén nhanh va
thuan lgi hon, cong tac tra ctru, khai thirc van ban, phuc vu stir dung tai li¢u cling
hiéu qua hon. Cac co quan, don vi thuc hién giai quyét, xtr 1y vin ban trén hé
thong phan mém ho so cong viéc cua huyén.

2. Cong tac quan ly tai liéu luu trir

Cac co quan, don vi da tién hanh 1ap hd so cong vi¢c & cac by phan chuyén
mon giai quyet cong viéc dam bdo theo dung quy dinh.

Do I§h0 luu trix cap huyén I3 kho tam thoi, dién tich hep nén chua thuc hién
thu nop ho so vé kho Iuu trt huyén, chui yéu van luu tai cac co quan, don vi.
UBND huyén da xay dung K¢ hoach chinh ly tai liéu luu trir theo quy dinh.

Viéc khai thac va sur dung tai liéu luu trir ting bude da dap tmg dugc nhu
cau nghién ctru, khai thac cia can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

3. Kinh phi thwc hién cong tac van thw, lvu triv

Cac co quan, don vi da bd tri trich kinh phi dé mua gia, cap, hop dung tai
liéu luu trir co ban dam bao.

II. PANH GIA CHUNG
1. Két qua

Trong nam 2020, hoat dong cong tadc van thu, luu trir cua huyén tiép tuc
nhan dugc su quan tam chi dao sat sao cua UBND tinh, Huyén uy - HDND va
UBND huyén va su phéi hop chat ch€ cua cac co quan, don vi trén dia ban huyén,
nén di dat dugc két qua tot;

Cong tac tuyén truyen phé bién phap luat vé cong tac van thu, luu trir da
tao dugc su chuyén blen tich cuc trong nhén thirc ctia cic cip lanh dao va can b9,
cong chuc, vién chuc vé vai trd cua cong tac van thu, luu triv ddi vai sy chi dao,
diéu hanh giai quyét cong viéc hang ngay cua co quan, don vi, tir d6 ning cao tinh
than trach nhiém, ¥ thtc tudn thu phap luat vé cong tac nay;

T6 chirc bd may lam cong tac quan 1y nha nudc vé vian thu, luu trir dang
timg budc dugc cing c¢d va kién toan, gop phan tham muu c6 hiéu qua cho cong
tac quan Iy nha nudc, timg budc ning cao chat lugng trén dia ban huyén;
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Chat luong cua viéc quan ly van ban di, van ban dén va viéc lap ho so da
dugc thu trudng cac co quan, don vi va tung can bd, cong chire, vién chic quan
tam, thuc hién tot;

Bién ché van thu, luu trit tuong ddi dam bao trong viéc thyc hién nhiém vu;
co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho cong tac van thu, luu trir ngay cang duogc
quan tam trang bi day du.

2. Han ché

Nhén thtrc cia mdt s6 tha trudng cac don vi vé vai tro, tdm quan trong cua
cong tac van thu chua day du, chua danh sy quan tdm dang mic cho cong tac nay.
Vi tri cia nguoi lam cong tac van thu, luu trir chua thuc sy dugce coi trong.

Poi ngil 1am cong tac van thu tai cac co quan, don vi chu yéu 1a kiém nhiém
va can bd hoat dong khong chuyén trach tai UBND cac xa, thi tran, cling anh
huong khong nho dén hi¢u quéa hoat dong cong tac van thu, luu trir.

Viéc dau tu co sé vat chat cho cong tac luu trit chua dap ung duoc yéu cau:
phong, kho Iuu trir con tam tho1i, dién tich chat hep, co so vat chat, trang thiét bi
bao quan tai liu con thi€u so véi yéu cau chung.

Chua c6 kinh phi dé thuc hién viéc chinh 1y tai liéu luu trit, xtr Iy nhiing vin
ban da hét gia tri cua Uy ban nhan dan huyén.

I11. Pé xuat, kién nghi

Hang nim mo cac 16p boi dudng, tap huan vé nghiép vu van thu, luu trit.

S& Noi vu xem xét, tham muu dé xuat bd sung cac chinh sach, ché do dai
ngo doi voi nguoi lam cong tac van thu, luu trir d€ nang cao doi song, dong vién
cong chuce, vién chirc an tam cong tac, gin b6 v6i nghé (chinh sach phu cip doc
hai, phu c4p trach nhiém nghé, phu cip trach nhiém bao mat...).

Trén day Bao cao tong két cong tac van thu, luu trir nam 2020 ctua Uy ban
nhan dan huyén Tuan Gido./.
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