UBND HUYEN TUAN GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BCDP CCHC HUYEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 1577 /BCH-CCHC ‘
Huéng dan ty danh gia, cham diém Tuan Gido, ngay 24 thang 12 nam 2020
xac dinh Chi so6 CCHC cua UBND cap
x4, nam 2020

Kinh gtri: UBND céc x4, thi tran.

Thuee hién Quyét dinh s6 1158/0P-UBND ngay 20/7/2020 ciia UBND huyén
Tudn Gido phé duyét Pé dan “"Xdc dinh Chi sé cdi cach hanh chinh ciia cdc co quan
chuyén mon thuoc UBND huyén; UBND cdc xa, thi tran trén dia ban huyén T uan
Giao”.

Pé thuc hién thong nhat, dung tién do; Ban Chi dao cai cach hanh chinh
(CCHC) huyén Tuin Gido yéu cau UBND cap x4 thu thap tai liéu kiém ching,
bién tap va tu danh gia, chdm diém xac dinh Chi s6 CCHC cia UBND cép Xa,
nam 2020 v&i ndi dung sau:

|. Tw danh gia, cham diém va ghi thong tin Bang ty chim di¢m
1. Ty chim diém

Tu danh gia, chAm diém theo Bang 2 kém theo Quyet dinh sb 1158/Qb-
UBND ngay 20/7/2020 cia UBND huyén. Tai liéu kiém ching va yéu cau,
cach thtrc ty chAm diém theo hudng din tai Bang 1 kém theo vin ban nay.

- Déi v6i céc tiéu chi, tiéu chi thanh phﬁn UBND céc x4, thi trin khong c6 nodi
dung danh gia theo hudng dan thi ti€u chi, tiéu chi thanh phan d6 khong cham di€ém
va ghi 10 giai trinh phu hop dé cac co quan chuyén nganh tham dinh.

2. Cach ghi thong tin biéu bang tu chim diém

2.1. Ghi thong tin bang tu chdm diém theo Bang 2 kém theo huéng dan
nay:

- Cot 1, 2, 3 a cac cot co ghi 75511 noi dung gom: S6 thu ty; Noi dung linh
vuc/tiéu 9hi/tiéu chi thanh phan; Di€ém to6i da cho ting linh vuc/ti€u chi, ti€u chi
thanh phan.

- Cot 4: Can cr vao Hudéng din chdm diém, trén co sé két qua CCHC thé
hién trong céc tai liéu kiém ching (hodc giai trinh), UBND cap x4 tu chim diém
vao 6 tuong (mg voi tiéu chi, tiéu chi thanh phan.

- Cot 5 “Tai lidu kiém chimg/nodi dung giai trinh”: Ghi tén tai liéu kiém
ching theo hudng dan hodc noi dung giai trinh trong cac truong hop ti€u chi,
ti€u chi thanh phan khong co tai liéu kiém chung, tai liéu kiém ching khong thé
hién day du yéu cau chdm diém va tom tat ngan gon noi dung/so liéu ching
minh cho diém di tu chim ta1 Cot 4.

2.2. Trudng hop c6 tai liéu kiém chimng:
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- Ghi tit tén loai van bén{sé van ban/ngdy thang ban hanh véan ban/co
quan ban hanh va Chuong/muc/diéu/khoan/diém.

- Ghi 16 trang/dong tai van ban ¢6 noi dung hodc s6 liéu chimg minh cho
viéc cham diém.

2.3. Truong hop khong co tai licu kiém chung hoic tai liéu k@ém ching
khong thé hién day du ndi dung/so li¢u dé chirng minh cho di€m tu cham:

, Tai Cot 5 nay ngoai cévc tai liéu kiém chiing, can dién giai dﬁy du, cu thé,

chi ti€t cach danh gid, tinh diém.

VD: Tai Cot 5 ghi “BC 123/BC-UBND, ngay 15/12/2020 cua UBND xa:
Khoan 3, Muc 4, phdn V; trang 6, dong 10 trén xuong; 213/170=79,8% can bo
va 60/60= 100% coéng churc cdp xd dat chudan”

(C6 nghia: Tai liéu kiém ching 13 Bdo cdo sé 123/BC-UBND, ngay
15/12/2020 ciia UBND xd; Trong bao céo thi sé liéu ching minh cho diém da
cham duoc thé hién & Khodn 3, Muc 4, phan V; trang 9, dong 10 trén xuéng;
viéc cho diém cén ctr vao ty 1¢ CB, CC cép xd dat chuan 1a; 18/21=85,71% cdn
bé va 10/10= 100% céng chirc cdp xd dat chudn).

3. Thoi han Bao cao tw chim diém

Béo c4o ty chAm diém soan thdo bang phan mém Microsoft Word; Bang
tu chAm diém soan thao biang phan mém Microsoft Excel va gii vé UBND
huyén qua phong Noi vu chim nhat ngay 10/01/2021; ban dién tir (ban “mém”)
guri qua hom thu dién tr_chamdiemcchctg@gmail.com

I1. Tai liéu kiém chirng

1. Thu thép tai liéu kiém chirng

- Tai liéu kiém chung 1a cac van ban cua cdc cap thé hién két qua tri,én
khai cong tac CCHC cua UBND cap xa theo yéu cau tai bang Hudng dan cham
diém chi s6 CCHC nam 2020.

- Céc van ban lam tai liéu kiém ching 1a cac van ban da dugc phat cham
nhat khong qué 03 ngay lam viéc. Co thé (gui) qua phan mém quan 1y van ban TD
office.

2. Bién tap tai liéu kiém chirng

Tai liéu kiém ching duoc bién tap, sap xép thanh céac tép, file co tén 1a ky
tu s twong tng voi sO thar tu linh vue/ ti€u chi, ti€u chi thanh phan, cu thé:

- Tai liéu kiém ching dugc sap xép thanh tép tin (tép) twong ng ting linh
vuc va dugc dat tén véi ky tu dau tién 1a s6 tha tu cta linh vuc.

- Trong tirng tép linh vuc, c6 cac t€p cho ting tiéu chi va dugc dat tén voi
cac ky tu dau tién la so thur tu cua ti€u chi.

- Trong cac tép tung tiu chi, la cac tai liéu kiém ching va duoc dat tén file
v6i cac ky tu ddu 1a sd thi tu cac tiéu chi, tiéu chi thanh phan cy thé.
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VD: Tai liéu kiém chung bién tap, dat tén theo thur tw sau:
Cu thé véi tiéu chi thanh phan 1.2.1:
" 1.CDDHI
"1 1.2.BC CCHC/

“11.2.1. BC 89-BC-UBND; 1.2.1. BC 246-BC-UBND; 1.2.1.
BC 1234-BC-UBND; 1.2.1. BC 2468-BC-......

C6 nghia: tai liéu kiém chimng cho tiéu chi thanh phan s6 1.2.1: tim Tép
“I1.CPDDH” sau dé tiép tuc tim dén Tép “1.2.BC CCHC” va tim tdt ca cdc file
(c6 thé nhiéu file) c¢6 tén bdat dau bang ddy sé6 “1.2.1” bao gom “1.2.1. BC
89-BC-UBND; 1.2.1. BC 246-BC-UBND; 1.2.1. BC 1234-BC-UBND; 1.2.1.
BC 2468-BC-......” day la cac vin ban lam tai liéu kiém chung cho tiéu chi
thanh phan 1.2.1.

3. Mot s0 luru y doi voi tai li¢u kiem chirng

- Viéc cham di€m phai can ctr vao Huong dan cham va tai li¢u kiém chung.

- Truong hop khong c6 tai liéu ki€ém ching phai gidi trinh cu the, ro rang dé
co quan tham dinh c6 co s¢ xem xét nhat tri di€m ty cham.

- MOi tai liéu kiém chimg duogc dé trén 1 file v6i tén riéng (Khong don tat ca
tai liéu kiém chung cta 1 ti€u chi, tiéu chi thanh phan vao 1 file).

- Ngay/thang ban hanh ghi trén tai li¢u kiém chirng va ngéy/tqhéng tai liéu
ki€ém ching dugc phat chénh I¢ch khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay ky
ban hanh.

- Cac van ban su dung ngay ban hanh dé lam mot trong cac yéu cau cho
di€ém thi ngay gui trén phan mém dugc lay 1a ngay dé xac dinh cham diém.

4. Giri tai liéu kiém chirng
Tai liéu kiém chimg duogc sao chup, quét (scan) dinh dang PDF (c6 day du
chir ky, con déu ciia co quan, don vi ban hanh) gti vé phong Noi vu chAm nhat

ngay 10/01/2021 qua hom thu dién tr chamdiemcchctg@gmail.com Cac tai liéu
ki€m ching gtri sau thoi gian trén, Hoi dong tham dinh khong nhat tri tiép nhan.

Hoi dong tham dinh chi nhén tai liéu kiém chimg ban dién tir (chup, quét,
scan) dugc bién tap, dit tén ddy du nhu da hudng din, khong nhan ban giay.

I11. Céc truwong hop trir diém hoic khong cé diém (diém 0) trong qua
trinh tham dinh

1. Khong ghi 16 Chuwong/muc/diéu/khoan/diém va trang/dong trong tai
liéu ki€ém chung thé hién ndi dung/so li¢u chiing minh cho di€m tuy cham.

2. Gidi trinh khong ddy du, khong cu the, chi tiét hodc khong thé hién
duoc nd1 dung tu cham diém.

3. Vin ban guri lam tai liéu kiém ching khong duoc phat hanh qua phan
mém quan 1y van ban TD office cuia UBND céac xa, thi tran.
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4. Bdi v6i cac tidu chi c¢o yéu cau vé tai lidu kiém chimg: Khong cung cap
tai liéu kiém ching; cung cdp thiéu tai liéu kiém chtng; tai liéu kiém chung
khong dung yéu cau; tai liéu kiém ching khong c6 ndi dung chimg minh cho
diém ty chAm.

IV. Co sé dé tham dinh chi s6 CCHC ciia UBND cac x4, thi tran

Trén co so tai liéu kiém chimng, sb 1iéu, ndi dung do UBND céc x4, thi
tran, cung cip; qua trinh theo doi, kiém tra, thanh tra cua Ban chi dao CCHC
huyén va cac co quan chuyén mon, Hoi dong tham dinh huyén s& nhét tri hodc
giam diém cua ting tiéu chi thanh phin so v&i diém ty chim cua ting xa, thi
tran.

Moi vudng mic trong qua trinh trién khai, thuc hién dé nghi lién lac vé
UBND huyér} qua Phong NO1 vu co quan t}mc‘mg truc Ban chi c"iao CCHC
huyén theo so dién thoai: (0215) 3.867.899 d¢ dugc giai dap va phoi hop thuc
hién./.

Noi nhin: TM. BAN CHI PAO

- Nhu trén; TRUONG BAN
- S& Noi vu (b/c);

- Lanh dao UBND huyén;
- BCDCCHC huyén;

- Luu VT, NV.

CHU TICH UBND HUYEN
Vii Van Duc
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