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Ra soat, diéu chinh, b sung quy hoach Hiéu truémg, phé Hiéu truwéng
cac trwong hoc thugc UBND huyén

Cian ctr Huéng dan sé 04-HD/HU ngay 21/01/2021 ctia Huyén uy Tuin
Gi4do huéng dan ra soat, diéu chinh, b6 sung quy hoach can by; UBND huyén
huéng dan ra soat, diéu chinh, bd sung quy hoach Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng
cac truong hoc thuoc UBND huyén nhu sau:

. Quy hoach chirc danh Hi€u trwéng, Pho Hi€u trwéong cac truong hoc
thuoc UBND huyén

Cian ctr cac quy dinh cua phap luat vé diéu kién, tiéu chuin cua Hiéu
truong, Pho Hiéu truong va sd luong Phé Hiéu trudng cua timg hang trudng,
Hi¢u trudng céc trudong hoc thuoc UBND huyén c6 trach nhiém chi dao xay dung
quy hoach Hi¢u truédng, Pho Hi¢u trudng tai don vi minh theo quy trinh nhu sau:

Buéc 1: Ban Giam hiéu nha truong cin ctr két qua danh gia dang vién,
danh gia vién chirc hang nim bao cdo chi bd dé xay dung phuong an dua vao quy
hoach xin ¥ kién & hoi nghi can bd md rong.

Budc 2: T6 chuc lay y kién (bang phiéu) tai hoi nghi can bd mo rong. Thanh
phan hoi nghi gdm: Vién chirc va nhan vién trong toan trudng. Trén co so két qua ldy ¥
kién tai hoi nghi nay Ban Giam hiéu tong hop danh sach nhimg vién chirc c6 trén 50%
phiéu giéi thiéu tin nhiém dé tiép tuc lay y kién tai hoi nghi tiép theo.

Buérc 3: To chirc 1ay v kién (bang phiéu) vé danh sach du kién dwa vao quy
hoach tai hoi nghi Chi bg. Trén co s két qua ldy ¥ kién tai hoi nghi Chi bd, Ban
Giam hiéu nha trudng tong hop danh sach nhimg vién chirc duoc trén 50% phiéu
gidi thiéu tin nhiém dé xem xét dua vao danh sach gi6i thiéu bo sung quy hoach.

Buéc 4: Ban Giam hiéu nha truong xem xét két qua gidi thiéu tin nhiém
tai budc 3 dé dua vao danh sach gi6i thiéu quy hoach, giri hd so quy hoach vé
Phong No1 vu.

Phong Noi vu chi tri, phéi hop voi Phong Gido duc va Pao tao tong hop,
tham dinh, tham muu cho UBND huyén trinh Ban Thuong vu Huyén iy xem xét,
quyét dinh phé duyét.

Luwu y: Quy hoach chic danh Hi¢u truong, Phd Hi¢u truong cac truong
hoc thugc UBND huyén 1a quy hoach méi.

I1. S6 lwong ngudn dua vao quy hoach

Quy hoach chuc danh Hiéu truong, Pho Hiéu truong céc truong hoc tbi
thiéu phai dam bao 02 nguoi va toéi da 04 ngudi cho 01 chic danh (khong quy
hoach 01 ngudi cho 01 chuc danh).

III. Thywe hi¢n phwong cham “mé” va “dong” trong quy hoach



1. Quy hoach “mé”

Quy hoach “mé” 1a mdt chuc danh can quy hoach mot s6 ngudi va mot
ngudi co thé quy hoach vao mot sé chic danh; gidi thiéu vién chic vao quy
hoach khong khep kin trong tung don vi truong hoc, khong chi dua vao quy
hoach nhiing vién chirc tai chd ma can xem xét, dua vao quy hoach ca cac vién
chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién va trién vong dam nhi¢m chic danh quy hoach &
don vi truong hoc khéc.

2. Quy hoach “dong”

Quy hoach “dong” 1a quy hoach duoc dinh ky ra soat, bo sung, diéu chinh
theo sy phat trién ctia vién chirc; kip thoi dua ra khoi nhiing vién chire khong con du

tiéu chudn, diéu kién, khong co trién vong hodc uy tin thap qua lay phleu tin nhiém
hing nam; bd sung vao quy hoach nhiing vién chirc c6 trién vong phat trién.

IV. Yéu cau vé do tudi

Xuat phat tir yéu cau tré hoa doi ngii vién chire quan ly, do vay can dua vao
quy hoach nhimng vién chirc co trién vong, nhung phai tré tudi dé c6 thoi gian cho
viéc dao tao, boi dudng vé 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghié¢p vu va khi xem
xét bo nhiém céc chirc danh Hiéu trudng, Pho Hiéu truong phai du tudi cong tac
tir 02 nhiém ky tro 1én, it nhat ciing tron 01 nhiém ky (mdi nhiém ky 1a 05 nam).

V. Mot s6 hru y khi thye hién quy hoach va ra soat bo sung quy hoach

1. Danh sach vién chic dua vao quy hoach va dua ra khoéi quy hoach phai
dugc cong khai trong cp Uy, vién chirc va nhan vién trong don vi truong hoc.
Pong thoi thong bao cho ca nhan vién chuc biét.

2. Théng nhét thuc hién chu trrong quy hoach vién chitc quan 1y 1én chirc
cao hon, khong quy hoach tai cu, tai bo nhiém chirc vu dang dam nhiém khi xay
dung quy hoach nhiém ky t6i va cac nhiém ky tiép theo, ciing nhu khi ra soat, bo
sung quy hoach cuia nhiém ky hién tai. Cac vién chirc quan ly duong nhiém Vé
nguyen tac dd phai co du tiéu chuan, diéu kién cua chic vu dang dam nhi¢m, néu
c6 trién vong thi phai dua vao quy hoach chirc vu cao hon; néu du tiéu chuan
diéu kién tiép tuc tai ctr, bé nhiém lai thi 1a ngudén duong nhién dé xem xét tién
hanh cong tadc nhan sy ciia nhiém ky mai.

3. Tai hoi nghi néu biéu quyét hodc b phiéu tin nhiém gidi thiéu nhan su dé
nghi bo sung quy hoach ma dat 50% thi do nguoi dimg dau don vi d6 quyét dinh.

VL. Ho so quy hoach chire danh Hiéu trwéng, Pho Hiéu trudng truong hoc

1. Ho so nhén sw quy hoach

Nhén sy 1an dau dua vao quy hoach can hoan thién hd so quy hoach gom:

1.1. So yéu Iy lich (theo mdu 2C/TCTW-98);

1.2. Ban sao Gidy khai sinh (hop 18); trudong hop gidy khai sinh khong dam
bao theo quy dinh thi giri ban sao 1y lich dang vién (néu co);

1.3. Ban sao c6 chung thuc cac loai van bang, ching chi vé trinh d6 vin
hoa, chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngtt, tin hoc, quan 1y nha nudc, boi
dudng chuyén nganh...
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1.4. Ban ké khai tai san, thu nhap (theo phu luc s6 I ban hanh kém theo
Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phi).

1.5. Ban kiém diém ca nhan trong 3 nim gin nhat (theo mdau bdn kiém
diém dang vién hodc vién chirc hang ndm).

1.6. Nhan xét, danh gia vién chirc ctia chi b ¢6 xac nhan ctia Bang uy co
s& (Ban Thuong vu Pang ty) hodc tap thé 1anh dao don vi noi dang céng tac).

1.7. Phiéu nhan xét dang vién dang cong tac thuong xuyén gilr moi lién hé
v6i t6 chtrc dang va nhan dan noi cu tra (néu la dang vién).

1.8. T khai 1y lich phuc vu tham dinh tiéu chuan chinh tri (theo mdu ciia
Ban T6 chirc Huyén 1y).

2. H6 so dé nghi phé duyét quy hoach

2.1. To trinh d& nghi phé duyét quy hoach chtrc danh Hiéu truéng, Pho
Hi¢u trudng cua don vi truong hoc.

2.2. Bién ban tong hop phicu lay y kién gi6i thi¢u clia cac bude trong quy trinh.

2.3. Danh sach nhan sy dé nghi phé duyét (diéu chinh, b sung) quy hoach
theo mau mau giri kém huéng dan nay.

2.4. Danh sach nhan su quy hoach theo mau giri kém hudéng dan nay.

2.5. Ho so nhan sy quy hoach (nhu muc 1 néu trén).

Céc don vi truong hoc gui danh sach nhan sy dé nghi phé duyét quy hoach
chitc danh Hi¢u truong, Pho Hi¢u truéng ban dién tr vé dia chi mail:
phongnoivutg@gmail.com dé thim dinh. Pong thoi, giri ho so dé nghi phé duyét
quy hoach vién chtic quan 1y truong hoc (ban chinh) vé UBND huyén (qua Phong
Noi vu) trude ngay 01/3/2021.

Trén day 1a mot s6 hudng dan viée ra soat, bd sung quy hoach chirc danh
Hi¢u truéng, Phé Hidu trudng cac truong hoc thugc UBND huyén, trong qua
trinh thyc hién néu ¢ gi vudng mac dé nghi cac don vi truong hoc kip thoi phan
anh vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé cung phdi hop thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT. Huyén uy (b/c); >
- LD .UBND huyén; CHU TICH

- Ban T6 chirc Huyén uy (dé biét);

- Phong Noi vuy; -
- Phong Giédo duc va Pao tao;
- Cac truong hoc truc thugc UBND huyén; —

- Luu: VT.

Vi Van Duc
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