[image: image1.png]UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUAN GIAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc
$é:94 /UBND-vP Tudn Gido, ngay |0 thang 01 nam 2020

V/v trién khai thuc hién Quy
dinh ché d6 béo céo dinh ky
phuc vu muc ti€éu quan ly trén
dia ban huyén Tuén Giéo

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi trén dia ban huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Thuc hién Quyét dinh sb 47/2019/QP-UBND ngay 25/12/2019 clia
UBND tinh Dién Bién vé ban hanh Quy dinh ché d6 bdo cao dinh ky phuc vu
muc tiéu quan ly trén dia ban tinh Dién Bién, UBND huyén Tuan Gido yéu cau
cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trdn trién khai thuc hién dam bao ché d6
bao cao dir}h ky phuc vu muc tiéu quan ly trén dia ban huyén Tuan Gido vdi no1
dung cu thé nhu sau:

1. P6i twgng thue hién bao cio

- Cac co quan, don vi trén dia ban huyén; UBND céc x4, thi trdn (sau day
viet tat 1a UBND cap xa).

- Céc tb churc, ca nhan lién quan dén thuce hién ché d6 bao céo.

2. Nguyén tic bo cio

- B4o c4o phai kip thoi, chinh xé4c, day du va khach quan.

- Viéc bao cdo phai theo ding quy dinh ctia phép ludt va huéng dan tai
Vin ban nay.

- Nguoi ky bdo cdo phai dam bao theo ding thidm quyén, phu hop véi
tung loai bdo cdo va chirc nang, nhiém vu ctia co quan bao céo.

3. Noi dung yéu ciu bio cao

- N6i dung yéu cau bdo cdo phai bao dam su can thiét nhim phuc vu muc

tiéu quan ly, chi dao, didu hanh cia co quan hanh chinh nha nuéc, ngudi co
thim quyén.

- N6i dung bao cdo néu rd nhitng van dé can tap trung bdo cdo, kho khan,
vudng mac, nguyén nhan va dé xuat, kién nghi (néu co).

- Tuy tung truong hop cu thé, noi dung bdo cdo cb the chi co phan 161 van,
chi ¢6 phén sb liéu hodc bao gdm ca phan 161 vin va phan sb liéu.

4. Thoi gian chdt sb lidu bso cao

- B4o céo dinh ky hang thang: Tinh tir ngay 15 thang trude dén ngay 14
cta thang thudc ky bao cdo.

- Bao cédo dinh ky hang quy: Tinh tr ngdy 15 cuda thang trudce ky bdo cdo
dén ngay 14 cua thang cudi quy thude ky béo céo.
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- B4o céo dinh ky 9 thang: Thoi gian chdt sé liéu 9 thang dau ndm duoc tinh
tr ngay 15 thang 12 ndm trudc ky bao cdo dén ngay 14 thang 9 cua ky bao céo.

- Béo cao dinh ky hing nam: Tinh tr ngay 15 thang 12 nim trude ky béo
cédo dén ngay 14 thang 12 cua ky béo cdo.

5. Hinh thire bao cdo, phuong thire giri bao cao

Cac co quan, don vi; UBND cép xa c6 thé lya chon mot trong cac hinh
thire, phuong thirc béo cao sau:

5.1. Hinh thure bdo cdo:

- B4o cdo bing vin ban gidy, co chit ky ctia Thii truéng co quan, don vi,
dong dau theo quy dinh va giri ban dién tir.

- B4o cdo bang vin ban dién ttr, c¢6 sir dung chit ky sé ctia Thu trudng co
quan, don vi.

5.2. Phirong thirc giri bao cdo:

- Gui qua phan mém quan ly vin ban va diéu hanh;

- Gui qua hé théng thu dién ti;

- Gui qua fax;

- Gui truc tiép hoac qua dich vu buu chinh;

- Giri qua Hé théng phin mém théng tin béo céo va cac phuong thirc khac
theo quy dinh ctua phap luat.

6. Thoi han giti bao cao

- Thoi han co quan, don vi, UBND cép xd gui bdo cao dinh ky vé UBND
huyén (hodc qua cac co quan duge UBND huyén giao chu trl) chdm nhat vao
ngay 16 cua thang cudi ky bdo cao.

- T}}(‘yi han cac co quan duoc giao nhiém vu chu tri tham muu Du thao bao
cao gii vé UBND huyén qua Van phong HDND-UBND huyén chdm nhat vao
ngay 18 cua thang cuoi ky bdo cdo.

- Truong hop thoi han bao cao dinh ky trung vao ngay nghi hang tuan
hodc ngay nghi 1€ theo quy dinh cta phap luét thi thoi han nhén béo céo dinh ky
dugc tinh vao ngay lam viéc ti€p theo sau ngay nghi do.

7. Trach nhiém xi 1y, tong hop thong tin bao cao

Béo céo dinh ky phuc vu muc tiéu quén ly cia UBND huyén giao cho co
quan, don vi nao chu tri thi co quan, ban, nganh d6 ¢6 trach nhiém xur ly thong
tin va tong hop thanh bao cdo chung ctia huyén theo néi dung yéu cdu tai cac
biéu miu D& cuong bdo cdo va Biéu miu sb lidu bio cdo ban hanh kém theo
Van ban nay.

8. Danh muc bao cao dinh ky
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- Céc co quan, don vi chi dong, ph01 hop véi Van phong HDND-UBND
huyén thuong xuyén ra soét, de xuét stra ddi, bd sung Danh muc bdo céo dinh ky
dam bao phu hop véi yéu ciu phuc vu muc ti€u quan ly nha nude cta huyén,
trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh.

9. Trach nhiém thi hanh

9.1. Cdc co quan, don vi; UBND cdp xd va cdc t6 chire, cd nhdn lién quan
trong viéc thue hién ché dé bdo cdo cé trdch nhiém.

- Thuc hién nghiém tic, day du, ding quy trinh, thoi han cla céc ché do
bdo cao; cac thdng tin, so liéu bdo cdo phai bdo dam tinh chinh xac, khach quan,
trung thyc, phan 4nh ding thuc té.

- Nguoi ky bao cdo phai diang tham quyeén, phtt hop véi tung loai bao céo
va chiic ndng, nhiém vy clia co quan, t6 chirc, cd nhan bo cdo; bd tri can bo,
cong chuc, vién chic ¢6 ning lyc, chuyén mén phu hop dé thuc hién cong tac
béo céo.

- Chu tri, phéi hop v6i Vén phong HDND-UBND huyén thuong xuyén ra
soat ché do béo cao dé stra. d6i, bd sung cho pht hop v6i yéu cau quan ly nha
nude, dap ing cic nguyén tic va ndi dung yéu cau béo cio cua Quy dinh nay.

9.2. Vin phong HDND-UBND huyén cé trdach nhiém:

- Theo d&i, d6n déc, kiém tra céc co quan, don vi, cac x3, thi tran thuc
hién quy dinh nay; phbi hop v6i cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thuong xuyén
ra soat ché do bao cdo dé sua d6i, bd sung cho phu hop v6i yéu cau quan ly nha
nudc, ddp tng cac nguyén tic va ndi dung yéu cau bao céo ctia Quy dinh nay.

- Ch tri, phéi hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu cho
UBND huyén céng bb danh muc béo co dinh ky trén cong thong tin dién tir clia
huyén theo quy dinh.

Nhén duge Vin ban nay yéu ciu cic co quan, don vi; UBND cép xa va
céc to chirc, ¢4 nhan lién quan thuc hién nghiém tac ché d6 bao céo dinh ky theo
Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 kho khan, vuong méc phat sinh,
kip thoi phan 4nh vé Van phong HDND-UBND huyén dé tong hop, bao céo
UBND huyén stra ddi, bd sung cho phu hop./.
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- Céc co quan, don vi trén dia ban huyén;
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