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,, THONG TU o
Ban hanh, huéng dan viée ghi chép, sir dung, quéan ly va luu trir S6, mau giay
to, ho so nudi con nuoi
Can cur Ludt Nudi con nudi ngay 17 thang 6 nam 2010,
Can cir Nghi dinh 56 1 9/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Nudi con nudi; Can cir Nghz dinh $6
24/2019/NP-CP ngay 05 thing 3 ndm 2019 cia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé

diéu ciia Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thdng 3 ndm 2011 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mét so6 diéu cua Ludt Nudi con nudi;

Cén cit Nghi dinh s6 96/201 7/ND CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh chike ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chite ciia Bé Tuw phdp;

Theo dé nghi cia Cuc truéng Cuc Con nudi;

Bg truong Bg Tu phdp ban_ hanh Théng tw Ban hanh, hwong dan viée ghi chép,
stk dung, qudn 1y va heu trit S6, mdu gidy 16, hd so nudi con nudi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung cdc miu SO ding
ky nudi con nudi, S6 cp, gia han, stra d6i Gidy phép hoat dong cta té chirc con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam, giéy to nudi con nudi; luu trlr, quan ly Sd, giéy to
nudi con nudi, hd so ding ky nudi con nudi trong nude, hd so dang ky nudi con
nudi c¢6 yéu té nude ngoai va hd so cip, gia han, stra d6i Gidy phép hoat dong cua
td chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam.

Piéu 2. Poi twong sir dung miu S6 va miu gidy to

1. Cong dan Viét Nam, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, ngu‘éri nude
ngoal thu:ong tri tai Viét Nam va ngudi nudc ngoai thuong tri & nude ngoai cé yéu
cau giai quyet cac viéc vé nubi con nudi tai Viét Nam;

2. Uy ban nhéan dan cac cap;

3. S& Tu phap céc tinh, thanh phd truc thuée Trung wong (sau day goi 13 So
Tu phap);

4. Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai;

5. Cuc Con nubi, B6 Tu phap;
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6. TO chiic con nudi nude ngoai xin cap, gia han, stra doi Gidy phép hoat dong
nudi con nudi nudc ngoai tai Viét Nam,;

7. Canhan, tb chirc khac ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Lut Nudi con nudi.

Piéu 3. Ban hanh miu S6, miu gidy tor

1. Ban hanh kém theo Thong tu nay:

a) 02 mau S6 (Phu lyc 1);

b) 07 mau gidy t& ding cho viéc ding ky nudi con nuéi trong nude (Phu luc
2);

¢) 14 mau gidy to ding cho viée diang ky nudi con nubi cé yéu té nudc ngoai
(Phu luc 3);

d) 06 mau gidy to dung chung cho viéc dang ky nudi con nudi trong nudc va
nudi con nudi cé yeu to nude ngoai (Phu luc 4).

2. Tiéu chuin vé kich thude, mau sic, chi tiét k¥ thuit ctia miu S& va mau
giay to duge mo ta cu the trong cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. In, phat hanh miu S6 va miu gidy to

1. Cac méu S6, mau gidy to nudi con nudi duge ding tai trén Cong théng tin
dién tor cua B Tu phap (tai dia chi: www. m()J gov.vn), co quan dang ky nudi con
nudi c6 thé truy cép, tu in dé str dung, trir mau S6 va cac mau gidy to quy dinh tai
khoan 2 Pidu nay.

Cac mau S6, mau gidy t& nudi con nudi do co quan ding ky nudi con nudi tur
in phai dugc in bang loai muc tot, mau den, khong bi nhoe, mat nét hodc phai mau.

2. B6 Tu phap in Gidy ching nhan nudi con nudi trong nuéc (gém ban chinh
¢6 ndi dung, ban chinh - phéi, khong cé ndi dung), Quyét dinh nudi con nudi cé
yéu t6 nudc ngoai (gém ban chinh cé néi dung, ban chinh — phéi, khéng cé néi
dung), Gidy phép hoat ddng cua t6 chitc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam, Giay
chting nhén viéc nudi con nudi cé yéu té nude ngoai phii hop Céng uée La Hay, S6
déng ky nudi con nudi.

Can ctr vao nhu ciu st dung cia dia phuong, S& Tu phap lién hé véi Nha
Xuét ban tu phap, B6 Tu phap dé dang ky mua mau S6 va mau gidy to nudi con
nuoi.

3.Trudng hop co quan ding ky nudi con nudi di sir dung Phan mém ding ky,
quan 1y ho tich ding chung thi ¢6 thé sir dung ph6i méu Gidy chimg nhén nudi con
nudi trong nudce (ban chinh - phéi, khong co ngi dung) va phoi mau Quyét dinh
nudi con nudi ¢d yéu tb nudc ngoai (ban chinh - phéi, khong ¢6 néi dung) dé in
truc tiép toan bd ndi dung thong tin dang ky nubi con nudi theo dung tiéu chuén,
dugc B Tu phap cong nhan.

4. C4 nhén, t6 chitc ¢ yéu cau giai quyét viéc nudi con nudi (sau ddy goi
chung 1a ngudi c6 yéu cau) truy cép trén Cong thong tin dién ti ctia B Tu phép
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(tai dia chi: www.moj.gov.vn) dé tu in va sir dung cac loai mau Pon, Td khai va
Béo cao.

Trudng hop ngudi cé yéu cau khong thé tu in céc loai mau Pon, To khai va
B4o céo, thi co quan dang ky nudi con nudi ¢6 trach nhiém in va phat mién phi cho
ngudi ¢6 yéu cau.

Piéu 5. Yéu cau dbi voi viée ghi va cach ghi S6 diing ky nudi con nudi, S6
cip, gia han, sira d0i Gidy phép hoat dong ciia t6 chirc con nudi nwéc ngoai tai
Viét Nam va gidy to nudi con nudi

1. Cong chirc tu phap - ho tich cap x&, ngudi lam cong tac ho tich tai Phong
Tu phép cdp huyén, cong chirc S& Tu phép, vién chirc ngoai giao, ldnh sy, cdng
chirc Cuc Con nuoi, Bo Tu phép (sau day goi la ngudi lam céng tac dang ky nudi
con nudi) 15‘1 ngudi thue hién thu tuc phai truc tiép ghi vao Sb déng ky nudi con
nudi va gidy to nu01 con nudi. Noi dung ghi phai chinh xac; chit viét phai ro rang,
du nét, khong viét tat, khong tiy x6a; viét cing mot mau muc; khong dung muc do.

Viéc ghi vao S cép, gia han, stra d6i Gidy phép hoat dong cta té chitc con
nudi nudce ngoai tai Viét Nam duge thue hién trén may tinh.

2. Ho, chit dém, tén cua cha, me nudi va con nudi phai ghi b%mg chit in hoa
theo ding Chimg minh nhén dan/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu/Giay khai sinh
hoéc glay to ¢d gia tri thay thé khic c6 déan anh va théng tin ¢4 nhin do co quan c6
thAm quyén cap, con gié tri sit dung.

3. Muc Noi sinh ghi ddy du theo Gidy khai sinh ctia ngudi duge nhan lam con
nuoi.

4. Muc Giay to tiy than ghi 18 sb, co quan cép, ngay cap Chimg minh nhan
dan/Thé can cude cdng dan/HG chicu hoac gidy to cd gia tri thay the khac c6 dan
anh va thong tin cd nhan do co quan cé tham quyeén cap, con gia tri st dung.

Vi du: Chimg minh nhén dan s6 00108912345, do Cong an thanh ph6 Ha Noi
cap ngay 20/10/2014; Ho chiéu s6 503705379, do Bd Ngoai giao Hoa Ky cap ngay
23/12/2019.

5. Muc Noi cu tri duge ghi nhu sau:

a) Truong hop cha, me nudi 1a cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudce, hoac
nguoi nude ngoéi thuong tru & Viét Nam thi ghi theo dia chi dang ky thuong tra va
ghi du 03 cap hanh chinh (x&, huyén, tlnh) Trudng hop cha dugng nhan con riéng
clia vo, me ké nhan con riéng cua chdng hodc cd, cau, di, cht bac rudt nhan chau
1am con nudi, néu khdng ¢é noi dang ky thudng trd thi ghi theo dia chi dang ky tam
tr; truong hop khong c¢d noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi ghi
theo dia chi noi dang sinh sdng.

b) Trudng hgp cha, me nudi 1a ngudi nude ngoai thudng tri & nudce ngoai thi
ghi theo dia chi thuong tri & nude ngoai. Trudng hop nguodi nude ngoai dang lam
viée, hoc tAp & Viét Nam trong thoi gian it nhét 1a 01 nam thi ghi déng thoi ca dia chi
thudng tri & nude ngoai va dia chi tam tra & Viét Nam.
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¢) Noi cu tra ctia con nudi ghi theo dia chi dang ky thuong tril cila con nudi va
ghi du 03 cip hanh chinh (x4, huyén, tinh). Néu con nuéi séng & co s& nudi dudng
thi ghi tén va dia chi tru s& ctia co s nudi dudng.

6. Muc Co quan dang ky viéc nudi con nudi duge ghi nhu sau:

a) Truong hop viéc nudi con nudi trong nude duge dang ky ¢ trong nudce thi
ghi @ 03 cédp hanh chinh (x4, huyén, tinh) noi dang ky.

b) Truomg hop viéc nudi con nudi trong nude duge dang ky tai Co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thi ghi tén Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
(vi du: Pai str quan CHXHCN Viét Nam tai Berlin).

c) Truong hop ghi vao S6 viée nu01 con nudi di dugc giai quyét tai co quan
c6 tham quyén nude ngoai thi ghi d 02 cip hanh chinh (huyén, tinh).

d) Truong hop ding ky viée nudi con nudi ¢ yéu t& nudc ngoai thi ghi tén S&
Tu phap noi dang ky.

Diéu 6. Sira chiva sai sot khi ghi S6 diing ky nudi con nudi va gidy to nudi
con nuoi

1. Trong qua trinh dang ky nudi con nudi, néu co sai sot trén giéy to nudi con
nu01 thi ngudi lam cong tac dang ky nu01 con nudi phai huy bd giay to dé va ghi
gidy to méi, khong cdp cho nguoi dan gidy t& nudi con nudi da bi sira chita.

2. Trong qua trinh dang ky nudi con nudi néu co sai sot trong viée ghi nodi
dung vao Sb ding ky nudi con nudi, ngudi lam cong tac dang ky nudi con nudi phai
gach ngang phan sai sét, ghi sang bén canh hoc 1én phia trén, khéng duge chita de
1én chit cfi, khong dugc tiy x6a va viét de 1én chd da tiy xoa.

Trudng hop co sai sot bd trong trang SO thi ngudi lam cong tac ding ky nuodi
con nudi phai gach chéo trang bo trong.

Cot ghi cha cua SO dang ky nudi con nudi phai ghi rd ndi dung stra chira sai
sot; ngay, thang, ndm stra; nguoi lam cong tac dang ky nudi con nuodi ky, ghi rd ho,
chit dém, tén.

Nguoi lam cong tac dang ky nudi con nudi ¢o trach nhiém bao cao Thu trudng
co quan dang ky nudi con nudi bi€t vé viéc stra chira sai sét. Thu truéng co quan
déang ky nudi con nudi co6 trach nhiém kiém tra, dong dau xac nhan vao ndi dung
sura chita sai sot.

Nguoi 1am cong tac dang ky nudi con nudi khong duge tu ¥ tiy x6a, sira chita,
bd sung lam sai léch noi dung di ghi trong gidy to nudi con nudi va S6 ding ky
nuoi con nuoi.

3. Khi qué trinh déng ky nudi con nudi da két thic ma sau dé6 mdi phat hién cé
sai s6t thong tin trong S& hodic gidy to nuéi con nubi do 16i ciia nguoi di dang ky
nudi con nudi hodc cua co quan dang ky nudi con nudi thi thuc hién viéc cai chinh.
Thu tuc céi chinh dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé cai chinh hé tich.

Diéu 7. Luu trir, quan ly S6 va ho so' nudi con nubi
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1. S6 dang ky nudi con nudi phai dugc co quan ding ky nudi con nudi gitt gin,
bao quan va luu trir vinh vien dé sir dung, phuc vu nhu cau ctia nguoi dan va hoat
dong quan ly nha nudec.

2. Hb so ding ky nudi con nudi trong nudc, hd so ding ky nuéi con nudi cd
yéu t6 nude ngoai, hd so va So cip, gia han, stra d6i Gidy phép hoat dong cua t6
chtic con nudi nudc ngoai tai Viét Nam duoe luu trir theo quy dinh ctia phéap luét vé
luu trit, ¢6 thé duoc luu trir dién tir tao 1ap tir viee 36 hoa.

3. Cuc Con nudi, Co quan dai dién Viét Nam & nu6c ngoai, Uy ban nhan dén
cép x4, Uy ban nhén dan cap huyén, S& Tu phéap c6 trach nhiém luu trir, bio quan,
khai thac sur dung S8, hd so nudi con nudi, hd so cép, gia han, stra ddi Gidy phép
hoat dong ciia t& chiic con nudi nudc ngoai tai Viét Nam theo dung quy dinh cua
phép luat; thuc hién cac bién phap phong chdng bio lut, chay, 4m udt, mbi mot dé
bao dam an toan.

Dicu 8. Diéu khoan chuyén tiep

1. H6 so dang ky nudi con nudi trong nude, hd so ding ky nudi con nudi nuée
ngoai hd so cép, gia han, sira d6i Gidy phép hoat dong cia tb chire con nudi nude
ngoai tai Viét Nam do co quan nha nudc co thAm quyén tlep nhan trudc ngay
Théng tu nay c6 hiéu luc ma chua giai quyét xong thi cac mau gidy t& nudi con
nudi d c6 trong hd so van tiép tuc c6 gid tri phép Iy theo quy dinh tai Thong tu sb
12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B& Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan viée ghi chép, luu trit, str dung biéu mau nudi con nudi va Thong tu sb
24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim 2014 ctia Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B6 Tu
phép vé& viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, sir dung bidu mau nudi
con nuoi.

2. Gidy Chtg nhan nuéi con nudi, Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét Nam
1am con nudi nude ngoai va S6 dang ky nudi con nudi theo mau ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2014 ctia B4 Tu phép dang sir
dung tai co quan nha nuéc ¢6 tham quyén thi dugce tiép tuc sir dung dén hét ngay 30
thdng 6 ndm 2021.

Piéu 9. Hiéu lye thi hanh

1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc tir ngay <L thang(h/. nAMJG(va thay thé Théng tu
s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 ctia B6 Tu phip vé viée ban hanh
va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu mau nudi con nudi va Thong tu
50 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2014 cta B6 Tu phap sira déi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu s 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta B
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viée ghi chép, luu trit, sit dung bidu mau
nudi con nuoi.

2. Bii bo Mau s6 01/BC/PTTE duge quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 9 va
MAiu s6 02/BC/VPCNNNg dugc quy dinh tai khoan 1 Didu 10 Théng tu sb
21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nam 2011 ctia B6 Tu phap vé viéc quan 1y Vin
phong con nudi nude ngoai tai Viét Nam.
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3. Trong qué trinh trién’ khai thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong, S6 Tu phﬂép, Co quan~dai
dién Viét Nam & nudc ngoai kip thoi phan anh vé Bo Tu phap dé ¢6 hudng dén.\}/

Noi nhén: BO TRUONG
- Thi tuéng Chinh phu (dé béo cdo);

- Céc Ph6 Thil tuéng Chinh pht (dé bao céo);

- Vin phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dén t6i cao;

- B Ngoai giao;

- Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd truc
thude Trung wong;

- S& Tu phap céc tinh, thanh phd truc thudce
Trung vong;

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir ctia Chinh ph;

- Céng théng tin dién tir Bd Tu phap;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - Bé Tu phép;

- Luu: VT, Cuc CN.
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