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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TUAN GIAO Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:1607 /DA-UBND Tudn Gido, ngay 28 thang 9 ndam 2022
PE AN

Xac dinh vi tri viéc 1am va co cAu ngach cong chirc nim 2022 - 2023
trong co’ quan hanh chinh nha nuwéc thugc UBND huyén Tuan Giio

~ Phén thir nhit
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong

1.1. Hogt djng cuia Cac co quan hanh chinh

Nhiém vu, quyén han cua UBND huyén duogc thuc hién theo quy dinh tai Luat
T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu
cia Luat To chiac Chinh pha va Luét t6 chic chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Chtre ndng, nhiém vu quyén han ctia cac co quan hanh chinh Nha nuéc thude Uy
ban nhan dan huyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP,
ngay 05/5/2014 ctia Chinh phii quy dinh to chitc cic co quan chuyén mon thudce
UBND huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP,
ngay 14/9/2020 ctia Chinh phii vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu.

1.1.1. Phong Noi vu:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén thyc hién chirc nang quan ly nha
nude vé: To chire bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chiic va co ciu ngach cong
chtc trong cac co quan, to chic hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam, co cau vién
chuc theo chuc danh nghe nghi¢p va ) luong nguoi lam vi¢e trong cac don vi su
nghiép cong 1ap; tién luong ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong
trong co quan, td chitc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cadch hanh chinh;
chinh quyén dia phuong; dia gid1 hanh chinh; can bd, cong churc, vién chuc; can bo,
cong chirc cap xa va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ khdi,
ban; hoi, t6 chirc phi chinh phu; van thu, luu trit nha nude; tin ngudng, ton gido; cong
tac thanh nién; thi dua - khen thudng.

1.1.2. Phong Tu phap:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién chiic ning quan 1y nha
nuée vé: Cong tac xay dung va thi hanh phap luat, theo déi thi hanh phap luat, kiém tra,
xir Iy van ban quy pham phép luat, ph6 bién, gido duc phap luat; hoa giai & co sg, tro
giap phép 1y, nudi con nuoi, ho tich, chimg thuc va cac cong tac tu phap khac theo quy
dinh cta phap luat; quan 1y cong tic thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

1.1.3. Phong Tai chinh - Ké hoach:
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Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién chirc ning quan 1y nha
nudc vé: Tai chinh; ké hoach va dau tu; dang ky kinh doanh; tong hop va thong nhat
quan 1y cac van dé vé doanh nghiép, hop tac x4, kinh té tu nhan.

1.1.4. Phong Tai nguyén va Moi truong:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp huyén thyc hién chirc ning quan 1y nha
nuéc vé: Dat dai; tai nguyén nudc; tai nguyén khoang san; méi truong; do dac va ban
dd; bién doi khi hau.

1.1.5. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Tham muu, gitp Uy ban nhédn dan cp huyén thye hién chirc ndng quan ly nha
nudc vé: Viée 1am; gido duc nghé nghi¢p; lao dong, tién luong; tién cong; bao hiém
xa ho1 (bao hiém x3 hoi bit budc, bao hiém xa hoi tu nguyén, bao hiém that nghiép);
an toan lao dong; ngudi co6 cong; bao tro xa hoi; bao vé va cham soc tré em; binh
dang gidi; phong, chong té nan xa hoi.

1.1.6. Phong Van hoa va Thong tin:

Tham muu, gitp Uy ban nhin dan cdp huyén thuc hién chic ning quan 1y nha
nudc vé: Vin hod; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cdo; buu chinh; vién thong;
cong nghé¢ thong tin; phat thanh truyén hinh; béo chi; xuét ban; thong tin dién tir; thGng
tin co sd; thong tin dbi ngoai; ha tang thong tin.

1.1.7. Phong Gido duc va Pao tgo:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién chiic ‘nang quan ly nha
nudc vé: Chuong trinh va ndi dung gido duc va dao tao; tiéu chuin vé nha gido va
tiéu chuén can bd quan 1y gido duc; ti€u chuan co s& vat chét, thiét bi truong hoc va
d6 choi tré em; quy ché thi ctr va cap vin bang, chimg chi; bao dam chét luong gido
duc va dao tao.

1.1.8. Phong Y té:

Tham muu, giup Uy ban nhéan dan cip huyén thyc hién chtic ning quan 1y nha
nuoce vé: Y t& du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc nang; y dugc cb
truyen, stc khoe sinh san; trang thiét bi y té: duoc; my pham, an toan thuc pham, bao
hiém y té; dan sb.

1.1.9. Thanh tra huyén:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién chirc ning quan 1y nha
nudc veé: Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong pham vi quan Iy nha
nuoc cua Uy ban nhan dan cap huyén; thyc hién nhiém vu, quyén han thanh tra giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing, tiép cong dan theo quy dinh cia
phap luat.

1.1.10. Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan:

Tham muu tong hop cho Hoi ddong nhan dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat
dong cua Hoi déng nhan dan, ny ban nhan dan; tham muu cho Chu tich ny ban nhan
dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich ny ban nhan dan; kiém soat thu tuc hanh
chinh; cung cép théng tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan va cic co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co sd vat chat, k§
thuat cho hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; t6 chic trién khai
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thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thugc pham vi, chire nang quan 1y cua Uy ban nhan dan huyén; huong dan, tlep nhan
hd so c4 nhén, to chirc trén tit ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyét cta Uy
ban nhéan dan huyén, chuyén ho so dén cic co quan chuyén mén, thugc Uy ban nhan
dan huyén giai quyét va nhan két qua tra cho ca nhan, t chirc truc tiép quan 1y va chi
dao hoat dong cua bo phan tlep nhan va tra két qua theo co che mot cura, mot cura lién
thong; hudng dan, tlep nhan ho so cia ¢4 nhan, t6 chirc trén tit ca cc linh vuc thudc
tham quyén giai quyet cia Uy ban nhan dan huyén, chuyen hd so dén cic co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca
nhén, td chuc.

1.1.11. Phong Néng nghiép va Phdt trién néng thén:

Tham muu gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chtrc néng quan Iy nha nudc
vé: Nong nghiép; lam nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong thén; phong, chong
thién tai; chat lugng an toan thuc pham d6i voi nong san, lam san, thuy san; phat trién
kinh té ho, kinh té trang trai nong thén, kinh té hop tac xi néng, 1am nghiép gin voi
nganh nghé, lang nghé ndng thon.

1.1.12. Phong Kinh té va Ha tang:

Tham muu, giip Uy ban nhan dan huyén thyc hién chic nang quan ly nha
nuée vé: Cong nghiép; tiéu thu cong nghiép; thuong mai; quy hoach xay dung, kién
truc; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang ky thuat do thi, khu cong
nghiép, khu kinh té, khu cong ngh¢ cao (bao gom: Cap nudc, thoat nude do thi va
khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao, co s san xuat vat lidu xay dung;
chiéu sang do thi, cay xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang 1iét sy; quan ly
xdy dung ngam d6 thi; quan Iy xay dung chung co sé ha tang k¥ thuat d6 thi); nha o;
cong s&; vat licu xay dung; giao thong; khoa hoc va cong nghé.

1.1.13. Phong Dan toc:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chtc ning quan 1y nha
nudc vé cong tac dan toc.

1.2. Poi twong, pham vi, tinh chit hoat djng

- bbi tuong chinh chiu tac dong dén viéc thuc hién chuc nang, nhiém vu,
quyén han ctua Uy ban nhan dan huyén 1a cic co quan, to chic, doanh nghiép va
nguoi dan trén dia ban huyén lién quan dén hoat dong, diéu hanh cua chinh quyén dia
phuong. Do vay ddi tuong chiu tac dong lién quan dén thuc hién chic nang, nhi¢m
vu cua ij ban nhan dan huyén da dang va phtc tap.

- Pham vi hoat dong: Trén dia ban toan huy¢n.

- Tinh chat hoat dong: Céc co quan thuc hién nhiém vu theo su chi dao toan dién
cua Uy ban nhan déan huyén. Muyc tiéu giup Uy ban nhan dan huyén bao dam thyc hién
t6t cac nhiém vu trén tat ca linh vuc van hoa, kinh té, xd hoi lién quan nganh, linh vuc
phu trach theo chii truong, dudng 161, cuia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nudc.

1.3. Co ché hoat dgng ciia Uy ban nhin dén huyén

a) Nguyén tic 1am viéc ciia Uy ban nhan dan huyén
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Uy ban nhan dan huyén 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, dam bao
phat huy vai tro lanh dao cua tap thé Uy ban nhan dan; dong thoi dé cao trach nhiém
ca nhan ctua Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan huyén.

Giai quyét cong viéc diing pham vi trach nhiém, ding thAm quyén; dam bao su
lanh dao ctia Huyén ty, sy giam sat cua Hoi dong nhan dan huyén va su chi dao, diéu
hanh ctia co quan nha nude cap trén.

Trong phan cong thyc hién nhiém vy, mdi viée chi dugce giao cho modt co quan,
mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong viéc
cho cip dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho c4 nhan va nguoc lai. Cong viée
dugc giao cho co quan, don vi nao thi Thu truéng co quan, don vi d6 phai chiu trach
nhiém vé cong viéc duoc giao.

Pé cao sy phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc, dam
bdo cong bﬁng, dan chd, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, churc
nang, nhiém vu, quyén han duoc phap luat quy dinh.

b) Quan hé cong tic ciia Uy ban nhan din huyén

Uy ban nhan dan huyén chiu su chi dao truc tiép cua Uy ban nhan dan tinh
Dién Bién, co trach nhiém chap hanh moi vin ban ctia Hoi dong nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh; thuc hién bao cao dinh ky, dot
xuat theo ché do quy dinh hodc theo yéu cau cta Uy ban nhan dan tinh; dong thoi
chiu sy giam sat cua Ho1 d6éng nhan dan huyén trong viéc chi dao, diéu hanh thuc
hién cac Nghi quyét cia Huyén ty, Hoi dong nhan dan huyén, duong 16i cta Dang,
chinh sach, phap luét cua Nha nude. Uy ban nhan dan huyén thuong xuyén gitr moi
lién hé voi cac SO, Nganh cép tinh.

Tham gia phéi hop chit ché v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén trong
viéc chuan bi chuong trinh va ndi dung lam viéc cua ky hop Hoi d6ng nhan dan, cac
béo cao dé an ctiia Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi dong nhan dan huyén; giai quyét
cac van dé nay sinh trong qua trinh thyc hién Nghi quyet ctia Hoi dong nhan dan
huyén; giai quyét theo tham quyen cac kién nghi cua Hoi dong nhan déan, cac Ban Hoi
dong nhan dan huyén va tra 10i chat van cta dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

Phéi hop chit ch& v6i Uy ban Mit tran t6 qué)c va cac doan thé huyén cham lo,
bao v¢ loi ich chinh dang cua nhan dan; tuyén truyén, gido duc, van dong nhan dan
tham gia xay dung, cung c¢d chinh quyén viing manh, ty gidc thuc hién cac chu
truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude. Uy ban nhan dan
huyén co6 trach nhiém tao diéu kién dé Uy ban Mt tran t6 quéc va cac doan thé
huyén hoan thanh tbt chirc nang, nhiém vu; xem xet, giai quyét theo tham quyén cac
kién nghi cia Uy ban Mt tran t6 qudc va cac doan thé huyén.

Chi dao Cong an huyén va phdi hop v6i Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan
dan huyén trong viéc ddu tranh phong, chdng t6i pham va cac hanh vi vi pham phap
luat; bao dam thi hanh phap luit, gitt vitng ky cuong, ky luat hanh chinh va to chirc
viéc tuyén truyén, gido duc phap luit tai dia phuong.

2. Nhitng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia cic co quan, to chirc hanh
chinh nha nwéc thu¢c UBND huyén

- Tinh chét, dic diém, yéu cau cong vi¢c cua co quan, don vi;
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- Mitic d6 phuc tap, quy mo cong viéc; pham vi va ddi tuong phuc vu, quan ly;
quy trinh tha tuc quan ly;

- Mtic d6 hién dai hoa cong sé, trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c va ing dung
cong ngh¢ thong tin cua doi ngli can bg, cong chuc;

- V1 tri dia ly; tiqh chét, quy mo, co cAu dan s6; toc do phat trién kinh té va do thi
hoa, chién lugc phat trién KT-XH; tinh hinh an ninh trét tu trén dia ban.

3. Thuc trang vé t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, lao dong hop dong

a) ‘Vé t6 chirc bd may: Cac co quan chuyén mén thuc Uy ban nhian déan
huyén, gom 13 phong chuyén mon:

- Phong Noi vuy;

- Phong Tu phap;

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- Phong Tai nguyén va Moéi truong;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Phong Van hoa va Thong tin;

- Phong Giédo duc va Dao tao;

- Phong Y té;

- Thanh tra huyén;

- Véan phong HDND va UBND huyén;

- Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Phong Kinh té va Ha tang;

- Phong Dan toc.

b) Vé bién ché:

- Bién ché cong chirc duge Uy ban nhan dén tinh giao: 97 nguoi (Theo Quyét
dinh s6 3250/QB-UBND ngay 15/12/2021 cua UBND tinh Dién Bién).

- Hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 02 ngudi (Theo Quyét dinh sd
3326/Qb-UBND ngay 27/12/2021 ctia UBND tinh Dién Bién).

C) Vé so cong chirc va lao dong hop dong c6 mit: Tinh dén ngay 30/9/2022:
91 nguoi, trong do:

- Bién ché cong chuc hanh chinh: 89 ngudi.

- Lao dong hop déng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 02 nguoi.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luat swra doi, bo
sung mdt s6 diéu cua Ludt To6 chuc Chinh phu va Luat t6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

2. Luat Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra ddi, bd sung mot sé didu
cua Luat can b, cong chirc va Luat vién chirc nam 2020;
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3. Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia Bo Chinh tri vé tinh gian
bién ché va co ciu lai doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc;

4. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2016 ctia Chinh phti quy dinh t6 chic
cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh; Nghi dinh 108/2020/ND-CP, ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé stra d6i, bo sung
mot sé diéu cuia Nghi dinh 37/2014/ND-CP, ngay 05/5/2014 ctia Chinh phu;

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP, ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc 1am va bién ché cong chirc;

6. Can ctr Nghi dinh s 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu quy
dinh nhitng nguoi 1a cong chirc;

7. Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sitr dung va quan 1y cong chic;

8. Quyét dinh s6 2059/QD-BNV ngay 31/12/2015 ctia B Noi vu vé viée phé duyét
danh muc vi tri vi€c 1am trong céac co quan, t6 chirc hanh chinh cua tinh Pién Bién;

9. Quyét dinh sd 04/2010/QD-UBND ngay 31/5/2010 cta Uy ban nhan dén tinh
Pién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién ché, can
bd, cong chirc, vién chirc Nha nudce trén dia ban tinh Bi¢n Bién;

10. Quyét dinh s6 3250/QD-UBND ngay 15/12/2021 ciia UBND tinh Dién Bién
vé viéc giao bién ché cong chirc trong cac co quan ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cap tinh, cip huyén nam 2022; Quyét dinh s6 3326/QD-UBND ngay 27/12/2021
ctia UBND tinh Dién Bién vé viéc giao chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP trong cac co quan, don vi thude tinh Bién Bién nam 2022.

Phan thi hai
XAC PINH VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE
VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM CAC CO QUAN CHUYEN MON
THUQC UY BAN NHAN DAN HUYEN

S6
lwong S6 lrgng ngwoi lam
STT Vi tri viée 1am vi tri yns ns
<A viéc
viéc :
lam
Vi tri viéc lam thu¢c nhom cong viéc 1anh
I : AT, dA s ; 12 28
dao quan ly, diéu hanh
1 | Chu tich Ho1 déng nhan dan huyén 1 Kiém nhiém
2 | Ph6 Chu tich HDND huyén 1 1
3 | Chu tich UBND huyén 1 1
4 | Pho Chu tich UBND huyén 1 2




5 | Truong cac Ban HDND huyén 1 1 (chuyén tréach)
6 | Pho Truong cac Ban HDND huyén 1 2 (chuyén trach)
7 | Truong phong 1 9
8 | Chanh Van phong 1 1
9 | Chanh Thanh tra 1 1
10 | Pho Trudng phong 1 9
11 | Pho Chanh Van phong 1 1
12 | Phd Chéanh Thanh tra 1 0
1. Vi t-rAi viéc lam thug¢c nhom chuyén mon, 54 48
nghi¢p vu
1 | Phong Ngi vu 7 4
1.1 | Quan Iy t6 chirc - bién ché va hoi 1 Kiém nhiém
19 Qu,én Iy d61 ngli can bg, cong chire, vién 1 1
chtrc
L3 | Quanly chinh quyén dia phuong va cong tac 1 L
thanh nién
1.4 | Quan ly ton gido 1 Kiém nhi¢m
1.5 | Quan ly thi dua - khen thudng 1 1
1.6 | Quan ly van thu - luu trir 1 Kiém nhiém
1.7 | Cai cach hanh chinh 1 1
2 | Phong Tw phap 3 3
2.1 | Trg giup phép ly va hoa giai & co s¢ 1 1
2.2 | Hanh chinh tu phap 1 1
2.3 | Pho cap va theo doi thi hanh phép luat 1 1
3 | Phong Tai chinh - Ké hoach 3 8
3.1 | Quan ly tai chinh - ngén séch 1 4
3.2 | Quan ly ké hoach va dau tu 1 3
3.3 | Quan ly kinh té tap thé va tu nhan 1 1
4 | Phong Tai nguyén va Moi truwong 3 3
4.1 | Quan ly dat dai 1 1
4.2 | Quan ly tai nguyén nudc, khoang san 1 1
4.3 | Quan ly moi truong 1 1




S5 | Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hgi 6 5
5.1 | Bao vé va cham soc tré em 1 1
52 TPeo ddi binh dang gidi va giam nghéo bén 1 1
virng
5.3 | Phong, chéng t€ nan xa hoi 1 1
5.4 | Quan ly vé lao dong, viéc 1am va day nghé 1 1
5.5 | Thuyc hién chinh sach ngudi cé cong 1 1
5.6 | Tién luong va bao hiém 1 Kiém nhiém
6 | Phong Viin hoa va Thong tin 4 3
6.1 | Quan ly van hoa thong tin co s& 1 1
6.2 | Quan ly van hoa va gia dinh 1 1
6.3 | Quan Iy thé duc, thé thao va du lich 1 Kiém nhiém
6.4 | Quan ly thong tin - truyén thong 1 1
7 | Phong Giéo duc va Dao tao 5 5
7.1 | Quan ly gido duc trung hoc co s& 1 1
7.2 | Quan ly gido duc tiéu hoc 1 1
7.3 | Quan 1y gido duc mam non 1 1
7.4 | Quan Iy ké hoach va co s& vat cht gido duc 1 1
75 The;o doi phAé cap, giao duc thuong xuyén va 1 1
hudng nghiép
8 |Phong Y 6 1
8.1 | Quan ly nghiép vuy 1 1
8.2 | Quan 1y dugc phdm, my pham 1 Kiém nhiém
8.3 | Quan 1y vé sinh an toan thuc pham 1 Kiém nhiém
8.4 | Quanly y té co sd vay té du phong 1 Kiém nhi¢m
8.5 | Quan ly dan s6 ké hoach hoa gia dinh 1 Kiém nhiém
8.6 | Quan ly bao hiém y té 1 Kiém nhiém
9 | Thanh tra huyén 3 4
9.1 | Thanhtra 1 2
9.2 | Giai quyét khiéu nai t cdo 1 1
9.3 | Tiép cong dan 1 1
10 | Phong Nong nghiép & Phat trién nong 6 6




thon
10.1 | Quan 1y vé trong trot (bao vé thyc vat) 1 1
10.2 | Quan 1y vé chin nuodi 1 1
10.3 | Quan 1y vé thuy loi (phong, chéng lut bao) 1 1
10.4 | Quan 1y vé ndng san, 1am san, thity san 1 1
10.5 | Quan 1y vé 1am nghiép 1 1
10.6 | Theo ddi xay dung néng thon mai 1 1
11 | Phong Kinh té va Ha tang 5 4
11.1 | Quan ly vé khoa hoc cong nghé 1 Kiém nhié¢m
11.2 | Quan 1y giao thong van tai 1 1
11.3 | Quan ly xay dung 1 1
11.4 | Quan Iy cong nghiép, tiéu thii cong nghiép 1 1
11.5 | Quén 1y thvong mai 1 1
12 | Phong Din tjc 1 1
12.1 | Theo ddi cong tac dan toc 1 1
13 | Vian phong HDND va UBND huyén 2 1
13.1 | Kiém soat vin ban va thu tuc hanh chinh 1 1
13.2 | L& tan d6i ngoai 1 0
I Vi tri viéc 1am thudc nhém hé trg, phuc 14 15
vu
1. | Bién ché cong chirc 11 13
1.1 | Hanh chinh tong hop (VP HDND & UBND) | 1 2
19 fllgllzlllé)n (;ra;cj:l]; Ig\}l}l;[)) Hoi dong nhan dan (VP 1 Kiém nhiém
1.3 | Hanh chinh mét cira (VP HDND & UBND) 1 1
1.4 | Cong nghé thong tin (VP HDND & UBND) 1 1
1.5 | Quan tri cong s& (VP HPDND & UBND) 1 Kiém nhiém
16 Tiép nhan va xir Iy don thu (VP HDND & 1 L
UBND)
1.7 | Ké toan 1 6
1.8 | Thu quy (VP HDND & UBND) 1 Kiém nhi¢m
1.9 | Van thu (VP HDND & UBND) 1 1
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1.10 | Luu trr (VP HDND & UBND) 1 1
1.11 | Nhan vién k¥ thuat (VP HDND & UBND) 1 Kiém nhiém
2. | Hop déng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP 3 2
2.1 | Nhan vién lai xe (VP HDND & UBND) 1 2
2.2 | Nhan vién bao vé (VP HDND & UBND) 1 0
2.3 | Nhan vién tap vu (VP HDND & UBND) 1 0
S 91 (89 bién ché hanh
Tong so: 80 | chinh; 02 HP theo ND
68)
I. DU KIEN BIEN CHE NAM 2022 - 2023
TT VI TRi VIEC LAM Bién ché
I Vi Eri \"iéc .Lﬁm Ehu(f)c nhém cong viéc lanh dao, 38
quan ly, diéu hanh
1 |Chu tich HDND huyén Kiém nhiém
2  |Pho Chu tich HDND huyén 1
3 |Chu tich UBND huyén 1
4 |Pho6 Chu tich UBND huyén 2
5 [Truéng cac ban HDND huyén 1 chuyén trach
6 [Pho trudng cac ban HDND huyén 2 chuyén trach
7 |Trudéng phong 11
8 |Chanh Van phong 1
9 |Chéanh Thanh tra 1
10 [Pho trudong phong 15
11 [Ph6 Chanh van phong 2
12 [Phé Chanh Thanh tra 1
[ Vi tri viéc lam thugc nhom cong viéc hoat dong 44
chuyén mon, nghiép vu
1. [Phong No6i vu 4
2. |Phong Tu phap 2
3. [Phong Tai chinh - Ké hoach 7
4. |Phong Tai nguyén va Méi truong 4
5. |Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 4
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6. [Phong Van hoa va Thong tin 2
7. [Phong Gido duc va Pao tao 5
8. [Phong Y té 1
9. [Thanh tra huyén 3
10. [Phong Néng nghiép va Phat trién néng thon 5
11. [Phong Kinh té va Ha ting 4
12. |Phong Dan tdc 2
13. |Van phong HDND va UBND huyén 1
I11. Vi tri viéc 1am thudc nhém hd trg, phuc vu 17
1. [Bién ché cong chirc 15
1.1 [Hanh chinh tong hop 2
1.2 (Chuyén trach gitip Hoi dong nhan dan 1
1.3 |Hanh chinh mot ctra 2
1.4 |Cong nghé thong tin 1
1.5 |Quan tri cong s& Kiém nhiém
1.6 [Tiép nhan va xir 1y don thu 1
1.7 [K€ toén 6
1.8 [Van thu UBND (VP HDND & UBND) 1
1.9 [Luu trit UBND huyén (VP HDND & UBND) 1
1.10 [Thu quy Kiém nhi¢m
1.11 |Nhan vién k¥ thuat Kiém nhiém
2. [Hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP 2
2.1 [Lai xe (Hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP) 2
2.2 |Nhan vién bao vé 0
2.3 [Nhan vién tap vu 0

Tong so:

99 (97 bién ché hanh
chinh; 02 HD theo NP 68)

II1. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

7 - Cong chirc gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong 20 nguoi; 20,62%
tong so;

- Cong chirc giit ngach chuyén vién hodc trong duong 88 nguoi; 79,38% tong sb;

- Cong chre gitr ngach can sy hodc twong duong 0 ngudi; 0% tong so;
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- Cong chirc giit ngach nhan vién hodc trong duong 0 ngudi, chiém 0% tong s.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI

- Pé nghi Trung uong, cic co quan cé thim quyén lién quan can danh gid tac
dong, tién hanh thi diém, rat kinh nghiém vé dé an vi tri viée 1am co cau ngach cong
chtrc rdi nhan rong thyc hién tai cac cip co so;

- Bé nghi B6 Nbi vu hudng dan cuy thé, dé ra phuong phap va cong cu do luong
kiém tra, danh gia, tham dinh két qua xac dinh vi tri viéc 1am va co cau ngach cong
churc tai tat ca cac cap, cac nganh, dia phuong.

Trén day, 13 Dé an vi tri viéc lam co ciu ngach coéng chirc trong co quan hanh
chinh Nha nuéc nam 2022 - 2023 ctia Uy ban nhan dan huyén Tuan Gido./.

THU TRUONG CO QUAN TM. UY BAN NHAN DAN
PHE DUYET PE AN CHU TICH

| Lé Xuan Canh
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