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HUYEN TUAN GIAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:A400/DA-UBND Tudn Gido, ngay Jj[‘ thang 9 nam 2019
PE AN

Vi tri viéc 1am va co clu ngach cong chire phong Vin hoa va Thong tin
thude Uy ban nhin dén huyén Tuin Gido

‘ Phan thé nhat
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat ddng ciia phong Vin
héa va Thong tin

a) V1 tri va chirc nang

1. Phong Van hoa va Thong tin la co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan
dan huyén; thuc hién chtre néng tham muu, giup Uy ban nhén dan huyén quén ly
nha nuoc vé van ho4, _gia dinh, thé duc, the thao, du lich va quéng cdo; thuc hién
mdt s6 nhiém vu, quyén han theo sy ty quyén ctia Uy ban nhan dan huyén va theo
quy dinh cua phép luét.

2. Phong Vian hoa va Théng tin ¢ tu cach phap nhan, c¢6 con diu va tai
khoéan; chiu sy chi dao, quan ly vé td chure, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co
ciu ngach cong chirc va cong tac cua ny ban nhan dan cép huyén, déng thoi chiu
su chi dao, kiém tra, huoéng din vé chuyén mon nghi¢p vu cua S& Van hoa, Thé
thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén théng.

b) Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dn huyén ban hanh Quyét dinh, Chi thi, Ké hoach dai
han, 05 (ndm) nam va hang nim; D& an, chuong trinh phat trién van ho4, gia dinh,
thé duc, thé thao, du lich va quang céo; chuong trinh, bién phap té chirc thue hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc, x& hoi hoa trong linh vuc quan Iy nha
nude dugc giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén du thao cac véan ban vé linh vuc
van hoa, gia dinh, :nhé duc, thé thao, du lich va quang cao thudc tham quyén ban
hanh cida Chu tich Uy ban nhéan dan huyén.

3. T4 chirc thuc hién céc van ban quy pham phap luét, quy hoach, ke hoach,
dé 4n, chuong trinh da dugc phé duyét; hudng dan, thong tin tuyén truyén, phd
bién, gido duc phap luét vé quan ly, hoat dong phat trién su nghiép van hod, gia
dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang céo; chii trirong x4 hoi hod hoat déng vin
ho4, thé duc, thé thao; phong, chéng bao luc trong gia dinh.

4. Huéng dan céc td chitc, don vi va nhan dan trén dia ban huyén thyc hién
phong trao van ho4, van nghé; phong trao luyén tap thé duc, the thao; xay dung
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[image: image3.png]nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xay dung phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi sdng van hod”; xay dung gia dinh van hoa, lang van
hoa, khu phd van hoa, don vi vin hod; bao vé céc di tich lich st - van hoa va danh
lam thang canh; bao vé, ton tao, khai thac, stir dung hop ly tai nguyén du lich, moi
truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban huyén.

5. Hudng dan, kiém tra hoat dong cta cac Thu vién, Trung tdm Van hoa,
Trung tAm Thé duyc thé thao hoic Trung tdm Vin héa - Thé thao, céc thiét ché van
hod co 6, cac co s& hoat dong dich vu van hoa, thé duc, thé thao, du lich va quang
céo diém vui choi cong cOng thudc pham vi quan ly cda Phong Van héa & Thong
tin trén dia ban huyén.

6. Gilp Uy ban nhén dén huyén quan ly nha nudc d6i voi td chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va td chirc phi chinh
phu hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hod, gia dinh, thé duc, thé thao,
du lich va quang céo theo quy dinh cta phép luit.

7. Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé linh vuc vin hod, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang c4ao d6i véi cac chirc danh chuyén mén thudc Uy ban
nhén dan x4, phuong, thi tran.

8. Chu tri, ph01 hop véi céc co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chép
hanh phap luat vé hoat dong vin 'hod, gia dinh, thé duc, the thao, du lich va quang
cdo trén dia ban huyén; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo cta cong dan vé linh
vuc vin hod, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang céo theo quy dinh cua
phap luat.

9. Thuc hién cong tac théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh
hoat dong véan hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao theo quy dinh
ctia Uy ban nhan dan cap huyén va Giam déc S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

10. Quan Iy t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuce, co ciu
ngach céng chirc, thuc hién ché do tlen luong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thuéng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chire
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va theo phan cong ctia Uy ban
nhin dan huyén.

11. Quan ly tai chinh; tai san duoc giao theo quy dinh ctia phap luat va phan
cong cua Uy ban nhan dan cap huyén.

12. Thuc hién cdc nhiém vy khic do Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhirng yéu tb tac dong dén hoat ddng ciia co’ quan, té chirc, don vi.

- Tinh chit, dic diém, yéu cau cong viéc cua co quan, don vi;

- Mire d6 phirc tap, quy mé céng viéc; pham vi va ddi tuong phuc vu, quan ly;
quy trinh thu tuc quan ly;

- Mirc d6 hién dai héa coéng so, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va Ung
dung cong nghé thong tin ctia ddi ngii cong churc;
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[image: image5.png]- Vi tri dia ly; tinh chat quy md, co cau dan so; téc do phat trién kinh t& va do
thi héa, chién lugc phat trién KT-XH; tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban.

II. CO SO PHAP LY

Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Luat C4n bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

~Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 quy dinh vé vi trf viée lam va
co cAu ngach cong chuc; Thong tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013 cla B

Noi vy hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua
Chinh pht vé vi trf viéc lam va co ciu ngach cong chic;

Nghi Dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 5 thang 5 nam 2014, Nghi dinh Chinh
Pht, quy dinh t6 chitc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén huyén,
quan, thi x3, thanh phd thdc tinh;

Thong tu s6 07/2015/TTLT - BNV- BVHTTDL ngay 14/9/2015 ctia B Vén
hoa the thao va Du lich va B§ ndi vu vé viéc Hudng dan chtc ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu td chic clia S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong; Phong Van héa va Thong tin
thudc Uy ban nhén dan huyen quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Quyet dinh s 2059/Qb-BNV ngay }1/ 12/2015 cua B Noi vu phé duyét
danh muc vi tri viéc 1am trong c4c co quan, to chirc hanh chinh cua Tinh Dién Bién;

Quyét dinh sé 157/QD-UBND ngdy 14//3/2019 cia UBND huyén Tuén Gido
vé viéc giao bién ché cong chure va lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-
CP trong céc co quan hanh chinh Nha nuéc huyén Tuin Gido ndm 2019;

Phan thi hai
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE VA
CO CAUNGACH CONG CHUC
I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM
1. Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
1.1. Vi tri Truéng Phong

Do Chu tich UBND huyén bd nhiém, giao quyén, cé quyén quan ly, diéu
hanh phu trach chung hoat déng cta don vi, chiu trach nhiém truéc Chu tich
UBND huyén, truéc Giam déc S& Vin hod, Thé thao va Du lich; Gidm déc So
Théng tin - Truyén théng vé chuyén mén, nghiép vu va trudc phap lut vé nhimg
ndi dung cong tac theo chirc nang, nhiém vy dugce giao. La chu tai khodn, truc tiép
quan 1y cong tac t6 chirc can bd, tai chinh, mot s6 nhiém vu khac, cu thé:

Xay dung ké hoach dai han vé& phat trién don vi, xay dung ké hoach hoat dong
hang nam trinh cap trén duyét va t6 chic thuc hién.
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[image: image7.png]Quan ly, str dung nhén sy, tai san, tai chinh cua co quan, don vi ¢6 hiéu qua, dam
bao cac ché do chinh sach, cong tac dio tao, bdi dudng cta cong chiic trong co quan,
don vi.

Dinh ky t6 chirc so két, tbng két va béo céo theo quy dinh.
1.2. Vi tri Pho truéng phong

Do Chu tich Uy ban nhén dan huyén b6 nhiém, ¢6 nhiém vu tham muu giup
Truéng Phong vé linh vuc Di san, Gia dinh, Du lich; Thu vi¢n; Hoat dong phong
trao “Toan dan xay dung doi séng van héa”; ; Cong tac thong tin - truyén thong va
chiu trach nhiém truéc Trudng Phong, trudc phap ludt vé nhitng viée dugc giao
thuc hién.

2. Vi tri viée lam thudc nhém cong viéc hoat dong chuyén mon, nghiép vu
2.1. Quén ly van hoa thong tin co s&

- Xay dung céc bao cdo dinh ky hang thdng, quy, ndm va bao céo dot Xuét
theo yéu cau cua UBND huyén, cac S¢ chuyén nganh. Xay dung céc ké hoach, t&
trinh, cac van ban dé t6 chirc cac hoat dong vin ho - thong tin khi dugc 1anh dao
phéan cong.

- T6 chirc c4c hoat dong tuyén truyén ky niém céc ngay 1& 16n, cac sy kién
chinh tri quan trong cta dit nude, cua tinh, huyén thong qua céc hinh thirc pano, ap
phich, bang rén, khau hiéu, tuyén truyén bang xe thong tin luu dong... Viét, thu
am, in sao dia tuyén truyén. Té chire céc bubi tuyén truyén ldng ghép vdi cac hoat
dong vin nghé, thé thao tai co s6.

- Tham muu x4y dung céc vdn ban lién quan téi linh vuc van hoa, vin nghé;
x4y dung chuong trinh vin nghé chao mimng cic ngay 1€ 16n va céc su kién chinh
tri cia dia phuong, dat nudc; tham gia cac héi thi, hoi dién van nghé cip tinh.
Huéng dan thanh l4p va té chirc hoat dong cla cac doi vin nghé co sé.

- T chire thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ke hoach,
dé 4n, chuong trinh da duge phé duyét; hudng dan, thong tin tuyén truyén, pho
bién, gido duc phap luét vé quan ly, hoat dong phat trién su nghiép van hoa, the
duc, thé thao va du lich; chu truong x3 hoi hod hoat dong va hod, thé duc thé thao;
chéng bao luc trong gia dinh.

2.2. Quan 1y thé duc, thé thao va du lich

- Tham muu xay dung cac bdo cdo, ké hoach, diéu 18, huéng dén va cac vin
ban lién quan té1 linh vue thé duc thé thao. T chuc cac giai TDTT co s6. Trung
tAp cong tac vién, td chiic luyén tap, tham gia cac giai TDTT cép tinh. X4y dung ké
hoach, mé va tham gia giang day cho céc 16p néng khiéu hé hang nam. Hudng dan
co s& thanh 1ap va td chirc hoat dong cho cac ddi thé thao co sé. Huéng dan t6
churc ngay chay Olympic vi strc khoe toan déan.

- Tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc du lich, quan ly hoat dong cua
cac ¢o s¢ kinh doanh luu tri, nha nghi, khach san, cic co s¢ kinh doanh dich vu an
udng trén dia ban huyén, dinh ky bao cdo két qua.Tham muu quén 1y nha nudc vé

4




[image: image8.png]


[image: image9.png]linh vuc du lich, quan ly hoat dong cta cac co s¢ kinh doanh luu tri, nha nghi,
khach san, cac co s& kinh doanh dich vu an uong trén dia ban huyén, dinh ky béo
cao két qua.

- Tham muu quan ly nha nuée vé linh vuc du lich, quan ly hoat dong cua
cac co s¢ kinh doanh luu tra, nha nghi, khach san, cac co s& kinh doanh dich vu dn
uong trén dia ban huyén. Quan ly hoat dong ciia doi chiéu bong vung cao.

2.3. Quan ly van héa va gia dinh

- X4y dung ké hoach, cong van hudng din vé cong tac gia dinh, phong chéng
bao luyc gia dinh. Huéng dan Uy ban nhan dan cac x3 thi trdn duy tri hoat dong cua
Ban chi dao, Céu lac bé phong chéng bao luc gia dinh. Huong dan Uy ban nhan dan
céc x3 thi tran trién khai nhan rong mo hinh phong chéng bao luc gia dinh. Tham
muu thue hién céng tac tuyén truyén va td churc cac hoat dong chao mung ky ni€ém
Ngay Gia dinh Viét Nam (28/6), Ngay Quoc te hanh phuac (20/3) hang nam. Tham
muu xay dung ké hoach, céng vin huéng din vé cong tac gia dinh.

- Tham muu hoat déng phong trao “Toan dén xdy dung doi séng vin hoa”.
Xay dung ké hoach hoat dong phong trao hang ndm. Hudng dan cac co quan, don
vi, UBND céc x3, thi tran, ban, khdi phd dang ky xay dung dat chuin vin hoa.
Tham muu xay dung ké hoach, thanh 1ap c4c t6 kiém tra tién hanh kiém tra két qua
thuc hién phong trao hang quy, 6 thang va ca nidm. ‘Tham muu thanh 18p céc t6
tham dinh két qua van hoa hang ndm. Tham muu t6 chirc hdi nghi so, tong két
phong trao hang nim. Tong hop sb liéu, xay dung cac bao cdo phong trao.

- Tham muu té chic cac 18 hoi truyen thong trén dia ban.
2.4. Quan ly thong tin va truyén théng

- Tham muu xay dung ké hoach vé phat trién thong tin va truyén thong trén
dia ban; chuong trinh, bién phéap t6 chirc thuc hién cai cidch hanh chinh nha nudc
trong cac linh vuc théng tin va truyén thong.

- Tham muu cdng tac bao vé an toan, an ninh théng tin trong cac hoat dong
buu chinh, vién théng, chuyén phat, céng nghé théng tin, internet, phat thanh.

- Theo ddi va t6 chirc thyc hién cac chuong trinh du 4n vé tng dung céng
nghé thong tin trén dia ban huyén theo phan céng cia UBND huyén.

- Tuyén truyén, phd bién, _huong dan céc 6 chic, don vi va c4 nhén trén dia
ban huyén thuc hién phap luat vé céc linh vuce buu chinh, vién thong, internet; cong
nghé thong tin, co s& ha tang thong tin; phét thanh; quang céo; béo chi; xuét ban.

- Tham muu lanh dao phong quan ly nha nuéc déi v6i mang ludi phat
thanh, truyén thanh co sé.

3. Vi tri viéc lam thugc nhom cong viéc ho trg, phuc vu

Vi tri viéc lam K& toan: Giup trudng phong (Chu tai khoan) trong linh vuc tai
chinh, ké toan theo luat ké toan hién hanh, nghién ctr, ap dung céc thong tu, nghi
dinh ctia bo tai chinh; B6 vin héa thé thao va du lich; Bo théng tin va truyén théng.




[image: image10.png]


[image: image11.png]II. DU KIEN BIEN CHE

Can ¢t Dieu 7 cta Théng tu s6 06/2016/TTLT-BTTTT-BNV va Diéu 6 ciia
Thoéng tu s6 07/2015/TTLT - BNV- BVHTTDL du kién bién ché trong co quan, t6
chirc, don vi nhu sau:

Stt Vi tri viée lam Bién ché
I | Vi tri viéc ]am thudéc nhém cong viée lanh dao, quan ly,
diéu hanh 02
1 | Truéng phong 01
2 | Phé truéng phong 01
IT | Vi tri viéc lam thugc nhom cong viéc hoat dong chuyén 02
mon, nghié€p vu
1 | Van hoéa Thong tin co so 01
2 | Van hoéa, va Gia dinh Kiém nhiém
3 | Thé duc, Thé thao va Du lich 01
4 | Théng tin va truyén thong Kiém nhiém
IIT | Vi tri viéc 1am thudc nhém cong viée phu trg, phuc vu 0
1 | Kétoan Kiém nhiém

III. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

- Cong chuc gilt ngach chuyén vién cao cip hodc twong duong (néu co)
khong, 0 % tong so;

- Cong chuc gilr ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong: khong, 0%
tong so

- Cong chuc gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong: 04, chiém 100%
tong so

- Cong chure giit ngach can su hodc twong dwong: khéng, 0 % téng sb.

Trén day 12 Pé 4n vi trf viée 1am va co ciu ngach cbng chirc linh vyc van
héa, thé thao va du lich thudc Uy ban nhan dan huyén Tuin Gio./. \«,:l

Thi tredng co quan phé duyét Pé an TM. UY BAN NHAI:I DAN 9
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