UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUAN GIAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:161 /KH-UBND Tuan Gido, ngay 19 thing 8 niam 2021
KE HOACH

Trién khai thuc hién Quyet dinh sb 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua
Thii twéng Chinh phii vé phé duyét Pé an “Luru trir tai liéu dién tir
cia cac co quan Nha nwéce giai doan 2020 - 2025”

Thyc hién Ké hoach s6 2354/KH-UBND ngay 29/7/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Pi¢n Bién v€ Trién khai thuc hi¢n Quyét dinh s6 458/Qb-TTg
ngay 03/4/2020 cua Thu tudéng Chinh phu vé phé duyét Bé an “Luu trit tai
ligu dién tir cia cac co quan Nha nudce giai doan 2020 - 20257,

Uy ban nhéan dan huyén Tuan Gido ban hanh K& hoach Trién khai thyc
hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudéng Chinh phu,
cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Quan 1y théng nhat, bao quan an toan va t6 chirc str dung c6 hiéu qua
tai liéu luu trr dién ttr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan
Nha nudce trén dia ban huyén Tuan Gido.

b) Gop phan ning cao hiu qua hoat dong cua cac co quan Nha nudc,
tao di€u kién thuan loi cho t6 churc, ¢4 nhan trong yiéc tiép can, khai ﬂ‘léC va
st dung tai liéu luu trlt mot cach nhanh chéng, ti€t kiém chi phi, nguén luc
cua cac co quan Nha nudc trén dia ban huyén.

©) B6i dudng ngudn nhan lyc c6 di nang lyc, trinh do, k¥ ning dap tng
yéu cau quan ly va thuc hién nghiép vu Iuu trir dién tir trong cac co quan Nha
nudc trén dia ban huyén.

2. Yéu ciu

a) Xay dung hé thong ha tang cong nghé thong tin, dam béao cac diéu
kién vé trang thiét bi dé trién khai dong b tai co quan, don vi.

b) Hoan thién viéc xay dung co s¢ dir liéu tai liéu luu trit; dap img day du
cac quy trinh va k¥ thuat vé quan 1y van ban dién tu, 1ap va quan Iy ho so dién tur
va cac dir li¢u dac ta van ban, ho so trong hoat dong cua co quan, don vi.

c) Viéc trién khai thyc hién ke hoach phai dam bao chat chg, tiét kiém,
tan dung toi da co s& vt chat, ha tang k¥ thuat, trang thiét bi hién co.

11. NOI DUNG

1. Xay dung va thyc hién luu trir dién tir tai Luu triv co quan
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a) Thyc hién chinh 1y khoa hoc tai li€u luu trix glay con ton ~dong, tich
dbéng dang bao quan tai luu trit co quan, don vi va s6 hoa t6i thiéu 30% tai
lidu luu trir khéng & dinh dang dién tir c6 tan suét st dung cao dap tGng yéu
cau xay dung co s& dir ligu quan 1y tai liéu va thuc hién quy trinh khai théc,
st dung tai li€u luu trong moi truong mang.

b) Xay dung va hoan thién hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai
Luu trit co quan dap tmg cac yéu cau cua phap ludt va bao dam giai phap tich
hop, két ndi lién thong dé trich xuat, ndp luu tai liéu co thoi han bao quan
vinh vién vao Luu trit lich sir theo quy dinh.

¢) Trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong
nghé dép tng yéu cau khai thac va t6 chuc sir dung hiéu qua tai licu dién tir
hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, don vi.

d) Nang cap tng dung quan 1y co so dit lidu ding chung, ning cip hé
théng quan 1y vin ban diéu hanh caa huyén, hoan thién chitc ning quéan 1y tai
lidu luu trix dién tir tai Luu trit co quan dap tmg cac yéu cau cua phap luat va
bao dam giai phap tich hop, két nbi lién thong dé trich xuét, ndp luu tai lidu
c6 thdi han bao quan vinh vién vao luu trit lich st huyén.

e) Trién khai giai phap cong nghé, hé thong dam bao trién khai co s
dir 1i€u dién tr tai Luu trir co quan.

f) Trién khai thuc hién hoan thién cic quy trinh nghiép vu luu trit trong
moi truong dién tir tai Luu trit co quan, hudng dan, tap huin nghiép vu, trao
doi, luu tri, xu 1y tai li€u dién tir trong cong tac van thu, luu tri, gém: Viéc
quan ly van ban dién ti dén, quan ly van ban dién tu di, lap ho so dién tir va
nop luu ho so dién tir vao luu trit co quan. Pam bao thdng nhat vai tiéu chuan
thong tin dau vao cta hé théng quan ly tai liéu dién tir tai cac co quan, don vi.

2. Xay dung va thyc hién luu trir dién ti tai Luu trir lich st huyén

a) Ra soat, bo sung ha ting k¥ thuat, trang thiét bi dap tmg yéu cau khai
thac va to chuc sur dung hi€u qua tai liéu dién tur tai luu trit lich str huyén.

b) Phéi hop trién khai cic giai phap cong nghé bao dam thyc hién céac
quy trinh nghi€p vu luu trit trong moi truong dién tu tai Luu trr lich st
huyén. Bdo dam hé thong quan ly tai li¢u luu trir dién tir tai Luu trir lich su
huyén dép tng cac yéu cau cta phap luat va luu trit an toan, t6 chirc sir dung
c6 hiéu qua tai li¢u Iuu trir dién tu.

¢) Xay dung hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién tar tai Luu trit lich st
huyén dap Gng y€u cau cua phap luat va luu trir an toan, t6 chuc cé hi¢u qua
tai liéu luu trir dién tu.

d) Trién khai cac giai phap bao dam gia tri phap 1y va xac thuc tai liéu
luu trit dién tr theo thoi han bao quan tai liéu.
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e) Xay dung co so dir liéu déc ta, s6 hoa tai liéu luu trir cO tin suét st
dung cao phuc vu doc gia sir dung tai li¢u tryc tuyén.

f) Tich hop co s& dir li€u tai li€u luu trir dién tir tai co quan vao luu tri
lich st huyén.

g) Tién hanh thu thap tai liéu cta cac co quan, don vi thudc ngudn ndp
luu vao Luu trit lich st huyén theo thot han quy dinh.

3. Thuc hién chic ning quan 1y nha nwée vé cong tic vin thw, luu
trir dién tir

a) Ra soat, stra ddi, bd sung, bai bé hoac xay dung van ban thay thé cac
van ban quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén ban hanh thudc linh vyc van
thu, luu trir khong con phu hop véi quy dinh hién hanh cia phép luét va tinh
hinh thyc tién cta dia phuong; xay dung cac vin ban huéng dan thuc hién
quy trinh nghiép vu luu trit trong moi trudong dién tir tai luu trit co quan trén
co s& van ban huéng dan ciia co quan Trung wong, tinh, ctia nganh.

b) Xay dung ké hoach bdi dudng, tdp hudn vé luu trir tai lidu dién tir
cho cac cong chuirc, vién chirc 1am luu trit (k€ cd ki€ém nhi€ém) cia cac co quan
nha nudc tor huyén dén xa va cac can bg, cong chirc, vién chirc c6 li€n quan
dén cong tac quan ly tai liu dién tir theo 16 trinh phu hop.

C) Xay dung ké hoach kiém tra viéc thyc hién cong tac van thu, luu trir;

viéc trién khai thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé quan Iy hd so, tai liéu
dién tu.

I11. CHI TIEU PEN NAM 2025

1. THi thiéu 50% tai liéu tai co quan Nha nudc duoc tao 1dp dang dién
tor theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tr va duoc luu trit dién tu
bang phan mém dap Gng ddy du cac tinh ning, k¥ thuat; 50% tai liéu luu trix
dién tur hinh thanh trong cac co quan, don vi thudc nguén nop luu vao luu trir
lich str ¢6 thoi han bao quan vinh vién duge trich xuit chuyén giao vao luu trit
lich st trong thoi han 03 ndm ké tr khi tai liéu duoc tao 1ap (trir nhitng trudng
hop phap luat c6 quy dinh khac).

2. Téi thiéu 60% Luu trit co quan cua cac co quan, don vi thuc hién
quy trinh khai thac, sir dung tai li€u luu trir trong moi trudong mang (trir nhirng
truong hop phép ludt cé6 quy dinh khac).

3. Co giai phap bdo quan an toan tai li€u luu trir dién tir c6 thoi han bao
quan vinh vién tai Luu trir lich stir huyén.

4. 100% cong chirc, vién chirc 1am cong tac luu trir (ké ca kiém nhiém)
O cac co quan, don vi tr cap huyén dén cap xa dugc bdi dudng, tap huan
nghiép vu vé tai li¢u luu trit dién tr.

5. Xay dung va ban hanh cac vin ban quy dinh, huéng dan quan ly tai
liéu luu trir dién t& phu hop véi tinh hinh thyc t€ ctia huyén.
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6. Xay dung va thyc hién luu trit dién tr tai luu trit lich st huyén.
IV. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién cac nd1 dung, nhiém vu cta ké hoach bao gém nguén
ngan sach duoc bo tri theo quy dinh hi¢n hanh; l1ong ghép vé1 cac chuong trinh,
dé an, ké hoach, nhi¢m vu c6 li€n quan theo quy dinh ctia phép luat.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong cac co quan, don vi; Chu tich UBND céc xa, thi trin chu
dong t6 chtrc trién khai thuc hién ké hoach cuia UBND huyén tai co quan, don
vi theo nd1 dung da dé ra.

2. Phong Noi vu:

Chu tri, phéi hop v6i1 cac co quan, don vi, dia phuong trién khai chinh
1y khoa hoc dut diém tai li¢u gidy va s6 hoa tai li¢u c6 gié tri tai cac co quan,
don vi nham xay dung co s& dir 1i€u tai li¢u luu trir dién t.

La co quan dau mdi don doc, giam sat thuc hién ké hoach nay, hang
nam bao cdo UBND huyén va S& N6i vu theo quy dinh.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach:

Hang nam, can d6i ngan sach, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu cho UBND huyén b6 tri kinh phi theo phan cap ngan sach dé thuc hién
ké hoach.

Trén day, la K& hoach Trién khai thuc hién Quyét dinh sb 45 8/Qb-TTg
ngay 03/4/2020 cua Thi tuéng Chinh pht vé phé duyét Pé an “Luu trir tai
liéu dién tur cia cac co quan Nha nudc giai doan 2020 - 20257, yéu cAu c4c co
quan, don vi, UBND céc x4, thi trin nghiém tac trién khai thuc hién dam béo
ndi dung K& hoach dé ra./.

Noi nhan: TM UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vy CHU TICH

- Chi cuc Van thu, Luu trir;

- Lanh dao UBND huyén (B/c);

- Cac co quan, don vi thuoc UBND huyén;

- Céc co quan nganh dgc dong trén dia ban huyén;
- UBND cac x4, thi tran;

- Luu: VT, NV.

Vi Van Dire
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