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HUYEN TUAN GIAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phite
Sé:4Ld /KH-UBND Tudn Gido, ngay o thang 03 nam 2019
KE HOACH

Cong tac van thw, lru trit nim 2019

Thuc hién Ké hoach s6 402/KH-UBND ngay 19/02/2019 ciia Uy ban nhén
dan tinh Dién Bién vé ¢dng tac vén thu, luu trit nam 2019, Uy ban nhan dan huyén
Tuén Gido ban hanh Ké& hoach van thu, luu trit trén dia ban huyén, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tang cudng hoat dong, ning cao hidu qua edng tac quan Iy Nha nuée vé van
thu, luu trir va quan 1y, phat huy gia tri cta tai liéu luu trit; timg budce dua cong tc
van thu, Iuu trlt clia céc cap, cac co quan, don vi trén dia ban huyén di vao hoat
dong c6 né nép, dung quy trinh nghiép vu Nha nude quy dinh.

Néng cao trach nhiém nguoi ding dau, trach nhiém cda cdng chuec, vién
chirc trong viéc thyc hién céng tac van thu, luu tr.

Thuc hién tét viée kién toan tb chur, cong chire, vién chirc 1am cong tac vin
thu, luu trit giGp céc co quan, don vi, dia phuong trong huyén quan ly t6t cong van
gidy t0, tai liéu luu tri¥; tao didu kién thuén loi cho cdng tac nghién cir, khai théc,
sir dung tai liéu, dap umg véi yéu cdu nhiém vu c¢éng tac van thu, luu trit trong
cdng cudc cai cach va hién dai nen hanh chinh hi¢n nay.

2. Yéu ciu

Céc loai céng van, gidy to, tai liéu luu trit phai duge thu thap, chinh ly khoa
hoc, bdo quan an toan, chu déo; hoat dong ctia cong tac van thu, huu trit phai duge
t6 chirc thue hién theo ding quy trinh nghiép vu do Nha nuéc quy dinh théng nhét.

II. NOI DUNG

1. Nhiém vu thwong xuyén

1.1. Quén ly, chi dao, huéng dén cong tac vén thu, luu trit

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac van thu, luu trit

Céc co quan, don vi, Uy ban nhan dan céc x4, thi trdn ddy manh viéc tuyén
truyén phd bién Luét Luu trlt, Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé Pidu cua Luat Luu trlr; Chi thi s6
35/CT-TTg, ngay 07/9/2017 clia Thi tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap
hd so va giao ndp hd s0, tai li¢u vao luu trir co quan, luu trit lich sit va cdc van ban
quy pham phap luat vé cOng tdc vin thu, luu trit trén cac phuong tién théng tin dai
ching, tap hudn hodc phd bién trong cdc hoi nghi, cude hop cla céce co quan, don
vi.

b) Xay dung, ban hanh van ban quan ly, hlférng dén v& cong tac vin thu, luu
trly




[image: image2.png]Cin ctr Luat Luu trit, cdc van ban quy pham phép luat, van ban huéng dan,
chi dao cua B Noi vu, Cuc van thu, luu trit Nha nudce va caa UBND tinh, Phong
Noi vu c6 trach nhiém tham muu giap UBND huyén trién khai t6 chirc thuc hién,
ban hanh cdc vin ban huéng dan nghigp vu cé lién quan dén cong tac van thu, luu
trit, ddng thoi ra soat nhiing van ban di ban hanh ve cong tac vén thu, luu trit
nhung khéng con pht hop dé chinh sira, bo sung hodc thay thé cho phu hop véi
quy dinh cta phap luét va tinh hinh thuc té tai dia phuong, nhu: ban hanh Quy ché
cong téc van thu, lwu trif; bang thoi han bao quan tai liéu; danh myc thanh phén tai
lidu thudc ngudn ndp luu; trién khai K& hoach thu tai liéu thudc ngudn nép luu vao
kho luu trit lich su.

¢) Cong tac tap huan bdi dudng nghiép vu

- Tlep tuc sap xep1 kién toan, bd tr cdng chitc chuyén trach trong tong sb
bién ché duge giao du tiéu chuan dé thuc hién nhidm vu céng tic van thw, luu trit
theo quy dinh tai Thong tu s 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 quy dinh mi )
va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh luu trit va Thong tur
s6 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia Bo Noi vu quy dinh chtc danh, ma )
ngach va tiéu chuén ngh1ep vu chuyén mon cac ngach céng chic chuyén nganh
vin thu theo huéng tinh gon, hiéu qua.

- Xay dung K& hoach tap huin nghiép vu céng tac lap hd so va giao nép hd
s0, tai liéu vao luu trf co quan, luu trit lich st theo tinh thin Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07/9/2017 cta Thu tudéng Chinh phu.

- Quan tam sp Xep cong chue trong bién ché duge giao ¢6 trinh do vé cong
ngh¢ théng tin dé quén trihé thong co s& luu trir dién tir. Tai cac xa, thi trén cin bd
tri cong chirc Van phong - Thong ké kiém nhiém céng tac van thu, luu trit.

- Thuc hién day di céc ché db phu chp trach nhidm, doc hai cho céng chir,
vién chirc 1am cong tac vin thu, luu trit theo quy dinh.

d) Kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh cta phap luét vé& van thu, luu trit

- Phong Noi vy thgm muu cho UBND huyén xdy dung Ké hoach kiém tra,
huéng din adi vOi cac co quan, don vi, cdc x3, thi tran. Noi dung kiém tra tap
trung vao viéc trién khai thuc hién cac quy dinh cda phap ludt vé van thu, luu tri,
cu thé:

+ Tinh hinh thuc hién cac quy dinh clia phép luat vé tiéu chudn, chirc danh
cong chire, vién chic 1dm cong tac vén thu, luu trik.

+ Ban hanh cac vah ban huéng din vé cong tac van thu, luu tri; tr1en khai,
quan triét va t6 chire thyc hién cde vin ban clia Trung vong va dia phuong vé cong
tac van thu, luu trit.

+ Tinh hinh thuc hién cdng tac vin thu: Quan ly vin ban di, van ban dén,
van ban mét va Gmg dung cong nghé thong tin trong quéan ly van ban. Thé thirc va
ky thuat trinh bay van ban theo quy dinh hién hanh. Quan ly va st dung con dau
cha co quan; 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan,
luu tr@r lich s,

+ Tinh hinh thuc hién céc hoat dong vé nghiép vy luu trit: Hudng dan cac co
quan, don vi, cac X, thi tran lap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach thu thap
hd so, tai lidu da giai quygt xong vao lwu trlf co quan dung thoi han va ding thu tuc
Nha nude quy dinh.



[image: image3.png]+ Lap ké hoach thu tai liéu vinh vién dén han ndp luu cua cac co quan, tb
chue thude dign ndp lru vao Kho luu trit tinh theo Quyét dinh sb 1320/Qb-UBND
ngay 29/12/2017 cua UBND tinh vao Kho luu trit lich sir ctia tinh giai doan 2018 —
2022. T4 chitc suu tAm tai ligu quy, hiém & dia phuorng

+ Bo tri di phong (kho) luu triY; trang bi day dt cac trang thiét bi, phuong
tién thiét yéu dé bao vé, bao quan an toan tai liéu, nhu: phuong tién phong chay,
chita chay, méy didu hoa khong khi, may hit m, gia, hop, cap, bia hd so,... cho
céac kho luu trff. Thudng xuyén thuc hién che d6 vé sinh, . khir trung tai heu trong
kho luu trit, thong gid, duy tri nhiét 6, d6 4m phii hop véi timg loai tai liéu. Bé tri
va tao diéu kién thuan loi dé cac doc gia dén khai thac va sur dung tai liéu.

+ Thyc hién nghiém tic che d6 bao cdo thong ké vé cong téc van thu, luwu trit
va tai liéu luu trit theo quy dinh vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong N6i vu).

2.1. Thyc hién hoat dong nghiép vu vin thu, luu trit

a) Thyc hién hoat déng nghiép vu van thu

- Céc co quan, don vi thyc hi¢n viéc quan, Iy van ban di, vin ban dén theo
quy dinh.

2. Hién dai héa cbng tac vin thw, hru triv

- Céc co quan, don vi, Uy ban nhan dén céc x4, thi trin téng cuong img dung
cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit. Xay dung co so dir liéu dé quan
ly tai liéu luu trir va phuc vu khai thac tai ligu.

- Nghién ctru, d& xuét va trién khai thuc hién céc d@ tai nghién ctru vé van
thu, uu trit, xdy dyng phan mém quéan 1y van ban di, vin ban dén va 1ap hd so
trong moi truong mang; xdy dung co s¢ dir liéu va chuén héa co so dit lidu dién tir
dé quan 1y tai liéu Tuu triv va phuc vu nghién ctru, khai thac tai liéu nhanh, hiéu
qua.

3. Quan ly tai liéu lwu triv

- Thu thép, chinh Iy tai liéu luu trit con ton dong trong co quan, bé tri phong,
kho dé bao quén tai lidu luu trit theo quy dinh; phén loai chinh Iy, c6 ké hoach np
luru hé so, tai lidu 6 thoi han bao quan vinh vién vao kho luu trit theo quy dinh cta
Luat Iuu tri.

- Xay dyng va trién khai thuc hién ké hoagh, @& 4n néng cap phong, tu bd,
phuc ché tai lidu, s6 hoa tai liéu trong kho luu tri¥ trinh cap co thim quyen phé
duyét dé trién khai thuc hién.

4. Kinh phi thwe hién

- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 39 cta Luat Luu trit, Luat Ngén sach nha
nudc va phan Cép ngén sach hién hanh.

- Giao phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém huéng dan, don dée,
kiém tra viéc té chirc thuc hién viée su dung kinh phi theo quy dinh.

III. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2019 )

1. Tiép tuc quan triét, t& chirc trién khai thuc hién nghiém tac Chi thi so
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ciia Thit tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap
hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co fQuan, luu trir lich sw; vén ban 80
5709/BNV-VTLTNN ngay 30/10/2017 ctia B Néi vu vé viée huéng dan trién
khai thyc hién Chi thj s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phi.




[image: image4.png]2. Tang cuong cong tac kiém tra, tap hudn, huéng dan nghiép vy, chd trong
1ap hd so cong viée trong cac co quan, don vi trén dia ban huyén. Khéc phuc tinh
trang khong lap hd so va khong giao ndp hd so, tai lidu vao lwu trit co quan, luu trif
lich su.

3. Tiép tuc khao sat tinh hinh tai liéu tich déng tai cac co quan, don vi thude
ngudn ndp hru tai lidu vao kho luu trir lich sir. Xay dung va t6 chirc thuc hién Dé
4n chinh ly tai liéu luu trir tdn dong tai cac co quan, don vi. Bao quén an toan hd
so, tai liéu phuc vu cho viéc nghién ciru, khai théc, sir dung tai ligu luu trit, nhim
phat huy gia tri tai liéu.

4. Trién khai thye hién nghiém tic cdng tac bao vé bi mat nha nudc trong
linh vyc van thu, [wu trit.

5. Thuc hién nghiém tuc viéc thu hd so, tai liéu dén han ndp hru clia cac co
quan vao kho luu trtr lich st ndm 2019.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trdn chu déng xay dung ké hoach
v t6 chue trién khai thyuc hién ké hoach ciia UBND huyén tai co quan, don vi theo
noi dung da dé ra. Thuc hién nghiém tic ché @b béo cdo, thdng ké, béo cdo so,
téng két céng tac van thu, luu trik.

2. Giao cho Phong Noi vu ¢6 trach nhi¢m theo ddi, huéng dan, kiém tra, dén
dbe cac co quan, don vi, UBND cac xd, thi trin céc ndi dung theo K¢ hoach. Téong
hop két qua béo cdo UBND huyén.

Trén ddy, 1a K& hoach cong téc van thu, luu trit nam 2019 trén dia ban
huyén; d& nghi cdc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trin nghiém tac trién khai
thuc hién dam bao ndi dung Ké hoach dé ra.. &

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- S& Nbi vy;

- Lanh dao UBND huyén;

- Céc co quan, don vi thupe UBND huyén;
~ UBND céc x4, thi trin;

-Luu: VT, NV,





