[image: image1.png]UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUAN GIAO Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 6F4/KH-UBND Tudn Gido, ngay G thdng 5 ndm 2019
KE HOACH

Kiém tra cdng tic cii cach hanh chinh va kié,m tra hoat dfng cdng vy nim 2019
tai cic co quan don vi, UBND cac x4, thj tran trén dia ban huyén Tuan Gido

Thyc hién Ké hoach s8 1124/KH-UBND ngay 25/4/2019 ctia UBND tinh vé
Kidm tra cong tac cai cach hanh chinh Nha nudc tinh bién Bién nim 2019, UBND
huyén ban hanh K& hoach kiém tra céng tac cai c4ch hanh chinh (CCHC) va kidm tra
hoat ddng cdng vu tai cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi trdn trén dia ban huyén
nam 2019, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nhim d4nh gi4 thuc trang tinh hinh trlen khai c6ng tdc CCHC, hoat dong cong
vu tai cdc co quan, don vi, UBND céc x3, thi trén trén dia ban huyén Tuén Gido, trén
co s& d6, nim bét nhitng khé khin viréng méc, han ché, tdn tai cua céc don vi dé kip
thoi huéng dan céc co quan, don vi, thuc hién tét hon nhiém vu duoc giao, nang cao
hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban huyén.

- Tang cudng vai tro, trach nhi¢m clia céc co quan, don vi, UBND céc x4, th
trén trong vidce trién khai cac nhiém vu CCHC cua huyen tdng cudng trach nhiém cla
ngudi ding dAu co quan hanh chinh Nha nuée cac cap d6i véi két qua thyc hien CCHC
thudc pham vi trach nhiém cta don vi, tao chuyen bién manh mé trong cong tic CCHC
tai cic co quan hanh chinh Nha nudc cdc cip gbp phin ning cao hiéu qué cdng tac
CCHC cuia huyén.

- Nang cao hi¢u qua cia viée thuc thi ky luat, ky cuong hanh chinh; ning cao
trach nhiém trong thuc thi cong vu cta can bg, cong chire, vién chire va nguoi lao dong
trong cac co quan don vi, cic x4, thi trdn trén dia ban huyén.

2. Yéu chu

- Kiém tra c6 trong tam, trong diém, tranh hinh thuc t4p trung nhitng néi dung d&
gy bure xtic cho ngudi dén, t§ chic;

- Kiém tra, danh gia khach quan, cac vén dé con ton tai han ché, cin xir ly ¢in
dugc phan anh chi tiét va d& xudt cdc giai phép hop ly;

- Viée kiém tra khéng gy tr& ngai dén cac hoat ddng binh thuong cla cac co
quan, don vi, UBND céc x3, thi trin;

- K&t hop kiém tra cong tdc CCHC, hoat dong céng vu véi viéc kiém tra viéc
tufin thi cac quy dinh, chi dao, huéng din thue hién nhiém vu cia don vi,

- Dénh gid va d& xuit dugc nhing nhitng vaAn & don vi duoc kiém tra cin quan
tam, didu chinh, xir Iy dé lam t5t cong tac CCHC trong thoi gian t6i;
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IL NOI DUNG KIEM TRA VA PHUONG PHAP KIEM TRA

1. N§i dung kiém tra: Kiém tra cong tdc CCHC va hoat ddng cong vu.

1.1. Cong tae chi dao, diéu hanh CCHC

- Trach nhiém cua Thu trudng co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trén
trong chi dao, thuc hién cong tic CCHC & co quan, don vi minh;

- Viéc ban hanh cac vin ban chi dao, don dbc nhim ddy manh céng tic CCHC
theo chitc ning, nhiém vy, linh vuc;

- Xay dyng, thue hién K& hoach CCHC; bdo céo CCHC; Ké hoach ty kiém tra va
thuc hién tu kiém tra cdng tac CCHC; viée XUt Iy cac vAn d& phat hién qua kiém tra tai
céc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trén;

- Viéc thyce hién yéu cdu clia Huyén uy, UBND huyén vé gén két qua CCHC véi
¢dng tac thi dua, khen thudng, danh gia, xep loai CBCC hang nam.

- Xéy dyng, thyc hién K& hoach tuyén truyén CCHC nam 2019 va bdo cdo
tuyén truyen CCHC tai cc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trén.

- Kim tra trién khai, thyc hién céc nhiém vu lién quan den tidu chi chim didm
cbng tac chi dao, didu hanh trong b chi sb chAm didm CCHC cp tinh ciia huyén, xa.

- Kiém tra mot s& ndi dung, tai liéu kiém chimg da cung clp chim diém chi 6
CCHC cua céc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trin nim 2018.

- Kiém tra cbng tac trién khai va t chirc thuc hién chdm diém chi sé CCHC cép
x4 nam 2018 tai c4c co quan, don vi thuéc UBND huyén.

1.2.Xay dlrng va tb chire thwe hién viin ban quy pham phap Iuit (VBQPPL)

1.2.1. Kiém tra cOng tac xdy dung, kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoéa vin ban
quy pham phap luat (QPPL) thudc linh vuc quan ly

- Céng tdc xdy dung, ban hanh van bin QPPL thuéc pham vi qudn Iy cia co

quan, don vi minh (néu cd):

K&t qua xay dyung van ban QPPL hing nim. Viéc thuc hién quy trinh x4y dung
van ban QPPL.

- Céng tdc ra soat, hé théng héa vin ban OPPL:

+ Viéc ban hanh K& hoach ra soat, hé théng hoa vin ban QPPL;

+ Két qua thye hién k& hoach ra soat, hé théng héa van ban QPPL

+ Viée xir Iy két qué sau ra soat.

- Céng tac kiém tra, van ban QPPL:

+ Viéc ban hanh K& hoach kiém tra van ban QPPL;

+ Két qua thyc hién K& hoach kiém tra van ban QPPL.

+ Viée xir Iy két qua sau kiém tra.



[image: image3.png]1.2.2. Kiém tra cong tac theo ddi thi hanh phap luit va theo d&i tinh hinh thi
hanh phap lujt trong linh vyc trong tdm

a) Cong tdc theo dbi thi hamh phdp ludt

- Ban hanh k& hoach theo dai thi hanh phép ludt;

- Phé bién phap ludt, hudng din, tap hudn, bdi dudng nghiép vu v theo ddi thi
hanh phap luat;

- Té chic diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap ludt;

- Béo cdo két qua tinh hinh thi hanh phap ludt nam.

b) Theo dbi tinh hinh thi hamh phdp lugt 36i véi link vc trong tdm

- Tiép nhan, thu thap thong tin phan anh, du luan tir cac phuopg tién théng tin
dai ching; phan 4dnh kién nghi, khiéu nai, té céo ciia céc co quan, to6 chirc, ca nhén;
thong tin tir quan 1y nha nuée theo linh vye;

, - Béo céo theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat v& bao hiém x& hoi, bao hidm y
t€ cho ngudi lao dong trong B4o cdo chung vé cong téc theo d3i tinh hinh thi hinh phap
luét ndm 2019.

1.3. Kiém tra cbng tic cdi cach TTHC

- Cong téc chi dao, diéu hanh va t& chuc thuc hién hoat dong kiém soat thii tuc
hanh chinh;

- Viée thyc hién céng bd, cong khai thu tuc hanh chinh;

- Viéc giai quyét thit tuc hanh chinh;

- Viéc ra soat, ddnh gia th tuc hanh chinh;

- Vige tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghj v& quy dinh hanh chinh;

- Cong tic truyén théng vé‘ hoat dong kiém sodt tht tuc hanh chinh va viée thyc
hién ché d6 thong tin, bdo cdo v& tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét tha tuc hanh
chinh.

(C6 02 biéu rrfcfu bdo cdo két qua gigi quyét TTHC demh cho cdc phong, ban,
UBND cdc xd, thi trdn kém theo).

1.4. Vige trién khai thyre hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong

- 86 TTHC thudc thim quyép gidi quyét coa cac ¢ quan chuyén mén thude
UBND huyén, UBND céc x4, thi trdn thyc hién theo co' ché mot ctra; sO TTHC dugce
giai quyét theo hinh thire lién théng ciing cip; s6 TTHC duoc gidi quyét theo hinh thirc
lién théng gifta cac cép;

- Kiém tra viée giai quydt TTHC tai cdc co quan, don vi, UBND céc x4, thi trén.

L.5. Cai cach t6 chire bd may

- Viée tudn thii céc quy dinh v& 5 chirc bo mdy; viée sip xép sb lugng ngudi
hoat d¢ng khéng chuyén trach clia x4, ban theo céc quy dinh ctia Pang, nha nude.

- Viée thue hién tinh gian bién ché;

1.6. Xay dung va ning cao chét lwgng ddi ngit CB,CC,VC
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- Thuc hién quy dinh v& danh gi4, phan loai cong chire, vién chirc hang nam;

- X4y dung, thuc hién ké hoach (1§ trinh) ddo tao, bdi dudmg can bd, cong churc;

- Viéc chip hanh ky luét, ky cuong hanh chinh cta can bd, céng chic;

1.7. Ci cach tai chinh cong

- Thye hién co ché tur chy, tu chju trach nhi¢m v& st dung kinh phi quan ly hanh
chinh;

- Thue hién c6ng khaj thu chi tai chinh, quy ché chi tidu noi bo, quy ché quan ly
tai san cong theo quy dinh cta phap ludt;

. Viéc chép hanh va thyc hién Quyét dinh s6 27/2016/QD-UBND ngdy
10/12/2016 ctia UBND tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cép nguodn thu,
nhiém vu chi va ty 1& phén tram phan chia cac khoan thu giita cac cap ngan sach dia
phuong (d6i véi cac x4, thi trén).

1.8. Hién dai héa hanh chinh

- Ké hoach tmg dung cong nghé théng tin (CNTT) nim 2019;

- Béo céo tmg dung CNTT céc quy pam 2019;

. Can ¢t vao cic nhiém vy trong K& hoach tng dung CNTT cia huyén nam
2019 kidm tra mirc do thyc hién Ké hoach img dung CNTT.

- Thue hién quy dinh v& tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich
vu buu chinh céng ich.

- Trao dbi vin ban gifta cic co quan hanh chinh Nha nudc dudi dang dién o
thye hién Kkét ndi 1ién thong cac phén mém quan 1y vin ban (s cdp huyén dén cap xa).

1.9. Viéc ap dung hé théng quin 1y chét lrong theo tiéu chuén quéc gia
TCVN ISO 9001: 2008 tai cic co quan chuyén mon cp huyén UBND cic x3, thi
trin

1.9.1. Kidém tra viéc xdy dung, dp dung, duy tri va cdi tién H¢ thong qudn Iy chit
liegng theo yéu cdu cita Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2008 hogc TCVN ISO
9001:2015

- Pham vi 4p dung bao gém toan bd hoat dong lién quan dén thyc hién thu tuc
hanh chinh cho tb chirc, c4 nhén thuoc thdm quyén giai quyét clia co quan;

- Hoat dong phd bién, hudng din 4p dung hé théng tai lidu, quy trinh giai quyét
¢dng viée cho toan by can bd, cdng chire trong pham vi x4y dyng va ap dyng Hé théng
quan ly chét luong;

- Su tun th clia co quan, don vi a6i véi tht ca cac yéu cau cta Tieu chuén qudc
gia TCVN ISO 9001:2008 (hozc TCVN ISO 9001:2015), chinh sach, muc tiéu, quy
trinh, thil tuc, cac quy dinh ¢6 lién quan khac va céc yéu ciu phap ludt lién quan;

- Viéc thuc hién céc qua trinh giai quyét cdng viée va cac qua trinh duge xac
dinh trong He théng quan Ly chét lugng;



[image: image5.png]- Hoat dong xem xét cua Lanh dao va hoat déng dénh gia ndi bo, thue hién hanh
dong khic phuc cac diém khéng phit hop;

- Hoat déng xr ly cac khiéu nai lién quan dén Iinh viec ap dyng Hé théng quan ly
chét lugng (néu co);

- Hoat ddng cai tién trong Hé théng quan 1y chat lugng.

1.9.2.Kiém tra vige tudn thii theo cic quy dinh tgi Quyét dinh s4 19/2014/0P-
TTg

- Vigc bdo dam sy tham gia cua Lanh dao, cic don vi va ¢4 nhin ¢o lién quan
trong qué trinh x4y dyung va ap dung Hé théng quén Iy chét lrong;

- Viéc Ngudi dung diu co quan xac nhan hiéu luc cia Hé théng quéan ly chét
lugng;

- Viéc cong bd Hé théng quan ly chét lugng phit hop Tiéu chudn qudc gia TCVN
ISO 9001:2008 (hoac TCVN ISO 9001:2015) va théng bao bang van ban dén don vi chi
tri dé theo doi, tong hop; niém yét tai tru s¢ co quan;

- Viéc cép nhit cac thay ddi ctia vin ban quy pham phép luat 1ién quan dén hoat
ddng xit Iy cong viée vao Hé théng quan ly chét luong;

- Viée cong b lai khi co su diéu chinh, mé rdng, thu hep pham vi 4p dung Hé
théng quan Iy chat luong;

- Viéc lya chon td chirc tu van, chuyén gia tir vin doc lap (néu c0).

1.9.3. Kiém tra hoat djng chuyén dbi dp dung HE théng qudn Iy chét lwong
theo yéu ciu ciia Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015 theo ké hoach 1129/KF-
UBND ngdy 07/5/2018 ciia UBND tinh

1.9.4. Kiém tra cﬁn,g tdc tr"iezn khai va két qud thuc hién nhigm vy, muc tiéu, chi tiéu
CCHC: dp dung Tiéu chuin quoc gia TCVNISO 9001:2015 tai UBND cap xi

1.10. Thwe hi¢n vé phan cAp quén Iy Nha nwéc trén dia ban huyén

- Vige chap hanh va thye hién Quyét dinh s6 27/2016/QP-UBND ngay
10/12/2016 ctia UBND tinh Dién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap nguon thu,
nhiém vu chi va ty 18 phan trim phan chia cac khoan thu gifta cac cdp ngan sich dia
phuong,

- Phan cép quan 1y dit dai:

+ Tham muu ban hanh van ban vé quan 1y, sir dung dAt dai theo quy dinh.

. + Xéc dinh, dia gidi hanh chir}h, 14p va quan ly hd so dia gi6i hanh chinh, 14p ban

d0 hanh chinh (ddi v&i cac x4, thi tran);

+ Ping ky ké hoach st dung dét;

+ Tai chinh vé& dit dai va gid dat;

+ Giai quyét tranh chép vé dét dai; giai quyét khiéu nai, t& cdo trong quén ly va st
dung dat dai;

1.11. Kiém tra cdc hoat dgng cong vu

- Viéc trién khai thue hién nhiém vy theo chiic ning, nhiém vu duge giao;
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[image: image6.png]- Viéc trién khai thyc hién cdc nhiém vu dugec UBND huyén, Cht tich UBND
huyén giao;

- Viée thuc hién quy ché 1am viée;

- Thye hién chirc tréch, nhiém vu cla cén b, cong chirc, vién churc;

- Thye hién ky luat, ky cuong hanh chinh, tic phong, 12 161 1am viéc, dao dirc cdng
vu, viin hoa cbng sé cla can bd cong chire, vién chic;

- Thuc hién dén cht, dén vén chinh quyén;

- Thue hién cdng tac Vin thu - Luu tril; Dao tao bdi dudng Thi dua khen thudng;

- Kiém tra viéc khéc phuc nhiing tdn tai, han ché theo k&t luan kiém tra ndm 2018

2. Phwong phap Kkiém tra

- Poan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép (theo ké hoach) vé tinh hinh thuc hién
CCHC va hoat ddng cong vu tai cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trén.vGL"ri thong
béo lich ki€m tra cho co quan, don vi, UBND cdc x4, thi tran trude 10 ngay dé xdy dung
béo cao va chuén bi tai lidu kiém chimg phyc vu cho cong tac kiém tra.

- Céc co quan, don vi, thudc huyén; UBND céc x&, thi trin khéng duge kiém tra
truc ti€p ticn hanh tu ki€m tra tinh hinh thye hién cong tac CCHC va hoat ddng cong vu
gui bdo cdo vé UBND huyén (qua Phong Noi vu dé tong hop) theo 11 ndi dung kiém tra
tai Muc 1, Phan 1T ctia K& hoach nay.

- Kiém tra dot xudt ky luat, ky cuong hanh chinh theo Chi thi 56 26/CT-TTg ngay
05/9/2016 ctia Thi Tudng Chinh phi; Chi thi s6 08-CT/TU ngay 30/3/2016 ctia Tinh uy
tinh Pién Bién; Chi thi 04/CT-UBND ngay 24/5/2013 cia UBND tinh; Chi thi s6 09-
CT/HU ngay 10/3/2014 ctia Huyén {iy huyén Tuan Gido.

ML BOI TUONG, THOT GIAN, NIEN DO KIEM TRA

1. Pbi twgng Kkiém tra

1.1. Kiém tra truc tiép cong téc CCHC vi hogt dpng cong vy

- Kiém tra trén 50% céc co quan chuyén mén thudc huyén (7/13 don vi) cu thé:
Phong Tai nguyén & Mdi trudng; Phong Lao déng Thuong binh & X& hoi; Phong Vin
héa & Thong tin; Phong Néi vu; Phong Tu Phap; Phong Kinh té&- Ha tang; Phong Gido
duc & Pao tao.

- Kiém tra trén 30% don vi clp xa (6/19 x4, thi trin) cu thé: UBND x& Min
Chung; Mudng Mum; P Xi; Ta Ma; Phinh Sang; Muong Khong.

1.2. Kidm tra gidn tiép

o Yéu ciu cdc co quan chuyén mon thudc huyén, UBND céc x4, thi trén con lai tur
kidm tra va béo cdo theo 11 ndi dung kiém tra tai Myc 1 Phéan 1T ké hoach nay, g vé
UBND huyén qua (Phong Ngi vu trude ngdy 15/6/2019 d¢ tong hop chung).

2. Thoi gian, dia diém kiém tra

- Thot gian: Dy kién 01 ngay/01 co quan, don vi; thot gian dy kién trong thang
giita thang 6 dén dau thang 7 ndm 2019 (Thoi gian kiém tra cu thé Phong Noi vu s€
théng bdo sau).



[image: image7.png]- Pia diém: Tai cac phong ban cta ¢dc co quan chuyén mén thude huyén; tru s
UBND céc x4, thi tran trén dia ban huyén Tudn Giso.

3. Nién d@¢ kiém tra: Tur Quy I1/2018 dén hét 15/6/2019.

IV. THANH PHAN KIEM TRA

1. Thanh phin doan kiém tra ciia huyén

Théanh phdn 13 Lanh dao, cong chiic cdc phong, ban chuyén mén c6 lién quan
thugc UBND huyén (doan kiém tra do UBND huyén thanh lap).

2. Thinh phén lam vi€e cla cic co’ quan, chuyén mén khi dwge kiém tra

Toan thé Lanh dao va cbng chirc, vién chire ¢6 lién quan.
3. Thanh phén lam vi¢e ciia UBND cic x4, thi trin khi dwoc kiém tra

Toan thé can bd, cdng chirc chuyén mén cia xA.

V. KINH PHI KTEM TRA: Cic ché do chinh séch thyc hién theo quy dinh hién
hanh cia Nha née (do co quan chi quén chi tra)

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Phong Néi vu, co quan thudng true Ban chi dao CCHC:

Tham muu cho UBND huygn ban hanh Quyét dinh thanh I4p Doan }(iérp tra, quy
trinh ki€m tra, thong bao 7Iich kiém tra cu ghé téi tirng co quan, don vi, két ndi véi cac
thanh vién trong Boan kiém tra; bdo cao tong hop cong tac kiém tra v6i UBND huyén
va dbn doc, hudéng dan cac don vi dirge kiém tra khic phuc nhitng ton tai, han ché vé
thue hién cong tic CCHC va hoat dong cong vu clia don vi ma UBND huyén da két
luén.

2. Céc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén

- Phéj hop véi co quan thuong trwe Ban chi dao x8y dung va chju trach nhiém vé
ndi dung, két qud kiém tra theo linh vire do nganh phu trach;

- Ctr cbng chirc du nang lyc dé tham gia Doan kiém tra.

3. Tho truéng céc co quan, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trdn thude dbi
tuong kiém tra ¢6 trach nhiém x8y dung bao cdo va chudn bi day du tai ligu theo yéu
cdu cla Poan kiém tra, giti Béo céo trude 05 ngdy trudc ngdy kiém tra vé UBND
huyén (qua Phong Néi vu).

- Phéi hop va cung ncép céc thong tin, hd so, tai lidu phuc vy nhiém vu kidm tra

~ A

theo yéu cau cta Doan kiém tra; chiu trach nhiém v& tinh xac thyuc ctia cac thong tin, tai
lidu d3 cung cép;

- Phan c6ng lanh dao, cong chirc ddu méi CCHC va cdng chire thude cic linh
vuc ¢6 lién quan phdi hop véi Poan kidm tra trong qué trinh Doan kiém tra thye hién
nhiém vy;

- Xt ly hogc kién nghi xit Iy céc vén dé phat hién qua kiém tra va gt béo cdo két
qué x1r Iy v& UBND huyén qua (Phong Néi vu) trude ngiy 01/12/2019

Trén day 13 Ké hoach Kiém tra cong tdc CCHC va hoat dong c6ng vu nim 2019
trén dia ban huyén Tuln Giso. Trong qud trinh thyc hién cé khé khin, vuéng mic dé
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[image: image8.png]nghi cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi trAn phan anh kip thoi vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu huyén) theo so dién thoai 02153.867.899 dé xem xét, giai quyét./.
Noi nhn: 0~ M. UY BAN NHAN DAN

- S& Néi vu (B/e); )

- TT Huyén Gy, TT HDND huyén;
_ Thanh vién Ban chi dao huyén;

- Lanh dao UBND huyén;

- Céc co quan, don vi }huéc huyén;
- UBND céc x4, thj tran;

- Luu: VT, NV@
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