VAN BAN BEN DIEN TU
56 589 Negay 09/07/2025 Ky bdi: UBND tinh Pién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
86:/749/QD-UBND Dién Bién, ngay /9 théng # ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vire Quan ly lao dong ngoai nwée thude pham vi,
chirc niing quéan ly ctia Sé N¢i vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN
Céin ctk Ludt t6 chikc chinh quyén dia phwwong ngay 16 thdang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Tiép theo Quyét dinh 56 1 286/0D-UBND ngay 25 thdng 6 ndm 2025 cua
Chu tich UBND tinh Pién Bién vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
maoi ban hanh va bj bai bo linh vuc quan Iy lao dong ngoai nudc thugc pham vi
chire nang quan ly cua So Noi vu tinh Dién Bién;
Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu.
QUYLT PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 Quy trinh ndi bd g1a1
quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quan 1y lao dong ngoai
nudc thude pham vi, chire néng quan ly nha nude cia S& Néi vu tinh Dign Bién
(c6 Quy trinh noi bo cu thé kéem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm dc S& Noi vy;
Chu tich Uy ban nhén dén céc x&, phudng va cdc to churc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);
- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Lwu: VT, KS

Lé Thanh D6



(A YET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC QUAN LY LAO PONG
\ UQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH DPIEN BIEN

" imp 50 /489 /QD-UBND ngay 0F thing 7 nam 2025 cia Chii tich UBND tinh Dién Bién)

I. THU TUC HAD HUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU
1. Quy trinh s 01: “Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap tir 90 ngay tré 1én”

Trinh tu - R Trach nhiém xir ly e s i z
thwe hién Noi dung cong viéc obing vie Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhén hd so
- Trudng hop hd so diy di, chinh xac Giay ti€p nhan va hen tra ket qua;
theo quy dinh; chuyén phong chuyén Ho so
mon xur ly

Trung tam Phuc vu hanh

Bude 1 o Tru'(‘mg hO'p hé) so chua dé.y dl:l, chua chinh Cél’lg tinh Dlén Gi® hanh chinh P!’lléll Yéll Céll bé sung, hoan thlél’l

chinh xac theo quy dinh Bidn ho so

- Truong hop tir chéi nhan hd so: cong ) o )

chire tlep nhan hd so phai néu 16 ly do Phi€u tir choi ti€ép nhan giai quyét
f p glai q

theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd ho so

so thu tuc hanh chinh

HO6 so hop 1&; Du thao Vin ban chép
02 ngay lam vi¢c | thudn/Van ban théng béo ly do
khong chap thuin

Duyét hd so; Thém dinh hd so va du
Budc2 | thao Vian ban chap thuén/Vén ban thong
béo 1y do khong chap thudn

Phong Lao dong - Viéc
lam - Ngudi c6 cong

Bude 3 | Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Néi vu 01 ngay lam viéc | To trinh phé duyét Van ban

Phé duyét Vin ban chip thuan/Vin ban Vin ban chdp thuin/Vin ban thong

Bude® | thong bio Iy do khong chép thuan béo ly do khong chép thudn

UBND tinh 02 ngay lam viéc




Budce 5

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho nguoi lao dong

Céng chire tiép nhan ho so
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién

Gi0 hanh chinh

- Vin ban chép thuan
- Van ban théng bao ly do khéng
chip thuén

Téng thoi gian thure hién: 05 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02: “Bio cdo dua ngudi lao djng Vit Nam di lam viée & nwée ngoai cira to chire, ¢4 nhin Viét Nam diu tw ra nwéc ngoai”

Trinh ty ne n o Trach nhi¢ém xir ly cong 4 o £ 5 3
thye hign Noi dung cong viée vide Theoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhén ho so L . ;
. i B aw ) Giay tiép nhén va hen tra ket qua; Ho
- Truong hop ho so day du, chinh xic theo i
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly
Buge | - Tru'(‘n}g hop hd 50 chua ddy du, chua Trung tdm Phuc vu hanh —— Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
chinh xdc theo quy dinh chinh cong tinh Dién Bién S0
- Truomg hop tir chdi nhan hé so: cong ) o o
chirc ti€p nhan ho so phai néu 13 ly do theo Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyéet ho
mau phiéu tir choi giai quyeét hod so tha tuc SO
hanh chinh
Duyét ho so; Tham dinh hd so va du thao 5 ; ” Ho so hop 1&; Dy thao Van ban chip
Bué s %3 £ i Ao n L Phong Lao dong - Viéc < s . Ly = g s A
udc 2 | Vian ban chap thudn/Vin ban théng bao 1y do 12 W i 02 ngay lam viéc | thudn/Van ban thong bao ly do khong
5 £ . am - Ngudi ¢6 cong z =
khong chap thuan chap thudn
Budc 3 | Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | To trinh phé duyét Van ban
, Phé duyét Van ban chap thuan/Van ban thong , . .. .. | Van ban chap thuan/Vin ban thong béo
Budc 4 | pso 1§ do khéng chép thusn HEND uh 02 ngay 1am ViEe | 1y 4o khong chép thudn
5 ke g e By in g ; Cong chirc tiép nhén hd so - Vin ban chap thuén
Budc 5 Eri;e;a%ugagnl Al quyst thil tye hian chinh cho tai Trung tim Phuc vu hanh | Gid hanh chinh | - Van ban théng bdo 1y do khéng chap
g w8 chinh cong tinh Dién Bién thuan
Téng thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc




3. Quy trinh s6 03: “Béo cdo dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai ciia doanh nghi¢p tring thiu, nhin thiu céng trinh,
du 4n & nwdc ngoai”

Trinh ty

Trach nhiém xir ly

A ~ sn na e A - > A
digs bign Noi dung cong viée clingvie Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd so AL B e ok
. N L = am ) Giay tiép nhén va hen tra ket qua; Ho
- Truong hop ho so day du, chinh xédc theo SO
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly
- Truomg hop hd so chua diy du, chwa Trung tam Phuc vu Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd
Bu6c 1 | chinh x4c theo quy dinh hanh chinh cong tinh Gio hanh chinh e
= " Dién Bién
- Truong hop tir choi nhén ho so: cong ) o o
chirc ti€p nhén ho so phai néu rd 1y do theo Phiéu tir choi ti€ép nhén giai quyét ho
mau phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc SO
hanh chinh
Duyét ho so; Tham dinh hd so va du thio Phing Lao d8ng - Viee Ho so hop 1&; Dy thio Vin ban chép
Buéc 2 | Van ban chap thudn/Van ban thong bao ly do ong o S 02 ngay lam viéc | thudn/Van ban théng bao 1y do khong
5 £ z lam - Ngudi ¢6 cong % "
khong chap thuén chap thuin
Buéc 3 | Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Ndi vu 01 ngay lam viéc | T trinh phé duyét Vian ban
: Phé duyét Van ban chap thuin/Vin ban thong . . s .. | Vin ban chp thun/Vin ban thong béo
Budc4 | 16519 do khéng chép thudn SR b 02nghy Bmvife | 1o 4 khing chip thusn
’ } Cong chirc tiep nhan ho - Viin bin chép thugn
Butie5 | [Tt BWL quyCt thi s hinh chinbicho | so il Trangrtim Phpeve | g i iob || < Vain bin thibng biio 19 do kbBing ik
ngudi lao dong hanh chinh cong tinh thuan
Dién Bién j

Téng thoi gian thure hién: 05 ngay lam viéc




4. Quy trinh s6 04: “Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngwdi lao djng di dio tao, ning cao trinh d, k¥ niing nghé & nwéc ngoai
(hgp ddng tir 90 ngay tré 1én)”

Trinh ty - % - Trach nhiém xir Iy cong e . £z 2
thye hién N¢i dung cong viéc vige Thoi gian Ket quia/san pham
Tiép nhén hd so
- Truong hop hd so ddy du, chinh xéc Giay tiep nhan va hen tra ket qua; Ho
theo quy dinh; chuyén phong chuyén mén SO
xur ly
Buéc1 |- Truong hop ho so chua day du, chwa | Trungtim Phucvuhanh | ... ... | Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd
chinh xac theo quy dinh chinh cong tinh Dién Bién SO
- Trudong hop tir chdi nhén hé so: cong ’ o o
chire tiép nhan ho so phai néu 15 1y do Phiéu tir choi tieép nhan giai quyét ho
theo mau phiéu tir chbi giai quyét hd so so
thu tuc hanh chinh
Duyét ho so; Tham dinh hé so va du thao Phong Lao ddng - Viéc H6 so hop 1&; Dy thao Vin ban dé nghi
Bude2 | Van ban dé nghi ngén hang nhn ky quy tré lémg- 3 ubfcg . 02 ngay lam viéc | ngan hang nhan ky quy tra lai tidn ky
lai tién ky quy cho doanh nghiép £ & quy cho doanh nghiép
Buéc 3 | Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét Léanh dao S& Ngi vu 01 ngay lam viéc | To trinh phé duyét Van ban
, Phé duyét Vin ban dé nghi ngan hang nhan , . .+ .. | Vinban dé nghj ngan hang nhan ky quy
Budc 4 | 1y quy tré lai tién ky quy cho doanh nghiép UBND tinh 02 ngay 1am Vi€ | 14 1gi tidn ky quy cho doanh nghiép
-y .. A ; ; Cbng chirc tiép nhén hé so e e G e B bop o
Buéc 5 Zﬁi Il:eltr e Ut by haph chinh | g tm Fhpevahdnh | Gib Bnh clifsh X:’l’;jﬂ gek;,‘g':j e g:"aﬁhn:aﬁ]? quy
& ong chinh cong tinh Dién Bién ; quy ghiep
Téng thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc




5. Quy trinh s6 05: “Diing ky hoat dong dich vu dwa ngudi lao djng Viét Nam di lam gidp viéc gia dinh & nwéc ngoai”

Trinh tu

Trach nhiém xir Iy cong

As A s s s K 24 > A
thye hign N¢i dung cong viée vige Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhén hd so
- Truomg hop hd so ddy di, chinh xac Giay tiep nhan va hen tra két qua; Ho
theo quy dinh; chuyén phong chuyén mén S0
xu ly
. - Truong hop hd so chua diy du, chua | Trung tim Phuc vu hanh . , Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SR L | ionio tfiepyy Bk chinh céng tinh Dién Bign | 0 hanhchinh | o
- Trudng hop tur ‘ch(“')i nhan hé so: cong
chirc tiép nhén ho so phai néu 15 ly do Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so SO
thu tuc hanh chinh
, LNIYC 00 sy L iy b 50 VA BT || ey mie - Wi . ... | Dy thio Van ban chip thuin/Van ban
Budc 2 | Van ban chap thuan/Vian ban thong bao ly . i 02 ngay lam viéc . e " % £
o % 3 lam - Ngudi ¢6 cong thong bao ly do khéng chap thuin
do khong chap thuin
Buéc 3 | Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Ngi vu 01 ngay l1am viéc | T¢ trinh phé duyét Van ban
. Phé duyét Van ban chdp thuin/Vin ban : . .+ .. | Van ban chép thuin/Vin ban thong bao
Bude4 | thang béo Iy do khong chép thudn HRND Sl 02 ngdy Bm vi€e |15 4 knéng chip thugin
il s iR macelEsis . . . | Céng chic tiép nhan hd so - Viin ban chép thuan
Bubps | ket qui ikl quyst til tyc. hinh ohinh | o gy sher Pl sy bdah | ity hinh chinh | - Vén bin thiong bo I do kng clip

cho nguoi lao dong

chinh cdng tinh Dién Bién

thudn

Téng thoi gian thuwre hién: 05 ngay lam viéc




6. Quy trinh s6 06: “Xsc nhin danh sich ngwoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh & nwée ngoai”

Trinh tyr & " g Trach nhiém xir ly 5 2 ? R x
thyc hién N¢i dung cong viéc cBng vige Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan hd so rr C ok
. 5 % se wa . Giay tiép nhan va hen tra ket qua; Ho
- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo SO
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
- Truong hop hd so chua diy du, chua Trung tdm Phuc vy Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Bude 1| chinh xac theo quy dinh hanh chinh cong tinh Gio hanh chinh SO
. . Dién Bién
- Truomg hop tir ch6i nhdn ho so: cong ) o o
chire ti€p nhén ho so phéi néu 5 ly do theo Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho
mau phieu tir choi giai quyét ho so thu tuc SO
hanh chinh
Duyét ho so; Thdm dinh hd so va du thao Ho so hop 1&; Du thao Danh sach nguoi
: Danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam | Phong Lao dong - Viéc PO T lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia
Buoe2 | sigp viéc gia dinh & nuéc ngodi/Vén bin | Iim - Ngwdi cb cdng 02 ngay lamvifc | g & mude ngodi/Viin bin thong béo 1y
thong bao 1y do khong xac nhan do khong xac nhan
_— & ; 5 T& trinh xdc nhan Danh séach ngudi lao
Buée 3 ?:";t %t wich Loch deo UBND wnh phE | g s suniliog 01 ngay lam viéc | dong Viét Nam di lam gitp viéc gia
ve dinh & nudc ngoai
Xac nhan Danh siach ngudi lao dong
; Phé duyét Danh sach ngudi lao dong Viét - . s Viét Nam di lam giup viéc gia dinh &
Buc 4 | Nam di 1im giip viéc gia dinh & nuée ngoai | 2R deoUBNDtinh | 02ngdylamvige | oo’ oosiVan ban théng béo Iy do
khong xac nhan
g Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho | so tai Trung tim Phuc vu s ] 2 .. glup viee £
BudeS | hgubi lao don hanh chinh cong tinh | O'0 hanh chinh ) nude ngoai
& ong S SV - Véan ban théong bao ly do khong xac
bién Bién A
nhén
Téng thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéce




7. Quy trinh s6 07: “Chuin bi ngudn lao déng ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa ngwoi lao djng Viét Nam di lam viéc & nwée ngoai

theo hop dong”
Trinh ty s & o Trach nhiém xir ly T £ . x
thye hign Noi dung cong viéce cBng vige Thoi gian Ket quéa/sian pham
Tiépnh@nhé SO XLk _— T |
. N " L Giay ticp nhén va hen tra két qua; Ho
- Truong hop hé so day du, chinh x4c theo SO
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly
- Trudng hop ho so chua diy du, chua Trung tdm Phyc vu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Bu6c 1 | chinh xac theo quy dinh hanh chinh cong tinh Gi¢ hanh chinh SO
. . bién Bién
- Truong hop tir choi nhén ho so: cong ' o o
chir ti€p nhén ho so phai néu r 1y do theo Phi€u tir choi tiép nhéan giai quyéet ho
mau phi€u tir choi gidi quyet ho so thu tuc SO
hanh chinh
Duyét ho so; Tham dinh hd so va du thao 5 & - Ho so hop 1&; Dy thao Vin ban chap
3 : £ iy g > = i Phong Lao dong - Viéc NPT P Mo L £ e %
Bu6c 2 | Vin ban chap thuan/Van ban thong béo ly do 5 - 02 ngay lam vi¢c | thudn/Van ban théng bao 1y do khéng
4 % 5 lam - Ngudi ¢6 cong % 2
khong chép thuén chap thuan
Budc 3 fflf;;t xét trinh Lanh dgo UBND tinh Phe |y z0h dao SoNGivu | 01 ngay lam viée | To trinh phé duyét Van bén
: Phé .duyét Vin ban chap thuin/Vin ban thong ~ ' T Vin ban chap thuan/Vin ban thong bao
BCS | hio 1 do khing chibp thudn Lanhdeo UBND tinh | 02ngdy lamvie | 1y 4o khong chép thudn
) ) Coéng chire tiép nhan ho ~"Viin biéin chip thugin
" Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho | so tai Trung tim Phuc vu G , . L arok o " £
Bude 5 ngudi lao dong hanh chinh céng tinh Gid hanh chinh - Véan ban thong bao ly do khong chap

Dién Bién

thuan

Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc




IL. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
Quy trinh s6 01: “Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két”

Trinh ty
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san phém

Tiép nhén ho so
-Tmonghophosodaydu,chmhxactheoquy
dinh; chuyén hé so cho phong chuyén mén xir ly

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh
xac theo quy dinh

- Truomg hop tir chbi nhan hd so: oong chire tiép
nhan hé so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir
chéi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh

Trung tam Phuyc vu
hanh chinh céng cap
xa

Gio hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua; H6
SO

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so

Phiéu tir chdi tiép nhdn giai quyét hd
SO

Duyét ho so; Thim dinh hd so va dyu thao Van

Hb so hop 1&; Dy thao Vin ban chip

Buée 2 ban chap thudn viéc ding ky hop dong lao dong | Chuyén vién phong 02 nedy 1am viec thuén viéc dang ky hop dong lao dong
true tiép giao két/Van ban thong bao 1y do khong |  Van hoé - Xa hoi B " | true tiép giao ké/Van ban thong bao 1y
chép thuan do khéng chap thuan
Xem xét, tham dinh trinh 1anh dao UBND cép xa Duy thao Vin ban chap thuan viée dang

Buée 3 phé duyét Dy thao Vin ban chap thuin vi¢c dang | Lanh dao Phong Vin f & node i vide ky hop dong lao dong truc tiép giao
ky hop dong lao dong truc tiép giao két/Vin ban hoa - Xa hoi = DR i kethan ban théng bao ly do khong
théng bao ly do khong chép thuin chap thuén
Phé duyét Vian ban chap thudn viéc dang ky hop Lanh dao UBND c& Vén ban chip thuan vige dang ky hop

Buéc 4 | dong lao dong truc tiép giao két/Van ban thong - p 1,5 ngay lam viéc | dong lao dong truc tiép giao két/Vin
béo ly do khong chap thuin ban théng bao 1y do khong chap thuin

— L. £ . : Trung tim Phuc vu - Van ban chép thuén viéc dang ky hop

Bude 5 Iriblﬁ;oq;ilnglal quyct thi tac hank chinh cho hanh chinh cong cip Gio hanh chinh | dong lao dong cho nguoi lao dong

= e xa - Viin bén thong béo 1y do khéng chip thudn

Tong thoi gian thye hién: 05 ngay lam viée
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