“eme Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPgc 1ap - Ty do - Hanh Phic
Sb: {4£34QD-UBND Di¢n Bién, ngay pythdng 7 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bd
sung trong linh vuc thanh lap va hoat dong ciia hg kinh doanh; thanh lap va hoat
dong hd trg to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tiac xa thudc pham vi,
chirc nang quan ly ctia S¢ Tai chinh tinh Di¢n Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DIEN BIEN
Cén cik Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nim 2025;

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phiii vé thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cira lién théng tai B
phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Tze_p theo Quyét dinh sé 1 345/0D-UBND ngay 28 thang 6 nam 2025 cua
C}?L} tth Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh swa
doi, bo sung trong {Fnh viee thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh; thanh Idp
va hoat dong cua t6 hop tac, hop tdac xa, lién hiép hop tdc xa thuéc pham vi, chiec
nang quan ly cua So Tai chinh tinh Dién Bién.
Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Tai chinh.
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay 25 quy trinh noi bg trong giai
quyét thi tuc hanh chinh sira ddi, bd sung linh vuc thanh 14p va hoat dong cua hg
kinh doanh; linh vyuc thanh 14p va hoat dong hd trg td hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Tai chinh tinh Dién Bién.

(C6 quy trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

- Quyét dinh nay thay thé cac Quyét dinh sau ctia Cht tich Uy ban nhén dén tinh:

+ Quyét dinh s6 1393/QD-UBND ngay 28/8/2023 phé duyét Quy trinh néi
bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh stra doi, bo sung linh vyc thanh lap va hoat
dong cua hg kinh doanh thugc pham vi chirc nang quén ly cua S¢ K€ hoach va
DPau tu tinh Dién Bién,

+ Quyet dinh s6 1708/QP-UBND ngay 19/9/2024 phé duyét Quy trinh ndi
bg trong giai quyet thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra d6i, bd sung trong linh

vuc thanh 1ap va hoat dong cta td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc
pham vi chirc ndng quan ly ciia S& Ké hoach va Pau tu tinh Dién Bién;



- Thay thé quy trinh s6 01 phéan II Thu tuc hanh chinh cap x4 tai Quyet dinh
s6 57/QD-UBND ngay 10/01/2025 phé duyet Quy trinh ndi bd trong giai quyet
tht tuc hanh chinh linh vuc Chuyén dbi céng ty nha nuée duoc thanh lap va hoat
dong theo Luat Doanh nghiép nha nuéc thanh céng ty TNHH mét thanh vién to
chirc va hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép; Linh vuc hd trg t6 hop
tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Ké
hoach va Pau tu tinh Dién Bién;

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Giam dbc S& Tai chinh;
Chu tich Uy ban nhéan dan cac xa, phuong thude tinh va cac t6 chire, ca nhén c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu (Cuc KSTTHC ),
- So Khoa hoc va Cong nghé;

- Hiép héi Doanh nghiép tinh Di¢n Bién;
- Cong Théng tin dién tr tinh Pién Bién;
- Luu: VI, KSTT ¢

Lé Thanh Do




THU TUC HANH

L. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQO KINH

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc Piing ky thanh lap h¢ kinh doanh

: QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI CHINH TINH BIEN BIEN
) /4% L/OD-UBND ngay atfthang.} néim 2025 cia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Pién Bién)

3 Y Thaoi gian
Trinh tw - X - Trach nhiém xir ly 2 A £ 51 2
thye hién N¢i dung cong viéc chng vigc (ngayh}:gay lam Ket qua/san pham
i > viéc)
Tiép nhén ho s0 cﬁa cz’i nhén té chl’:c
uyén 5 . S 3.3 . . . ¢
Buée 1 y uyé ¢ phong chuy ip. . | tamphucvuhanh | Gio hanhchinh | - Bién lai thu phi, 12 phi (néu c6).
& Tmcqg hop hd so chua Qay du, chua hop 1€ cong chie ti€p | hinh cong cAp xa Phiu véu ciu sira ddi. b ha
nhan ho so phai huéng dan ngudi ndp ho so bd sung hoan - Phiéu yéu cau sira doi, bo sung ho so
thién ho so.
Lanh dao co quan T A " 2 By i e
3 ’ 0,5 1
Bude 2 Phén cong xit 1§ hd so. dang ky kinh doanh ngay lam vigc f—!o so da chuyén, phan cong can b xur
cap xa y
Tham dinh hd so:
- Trudmg hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh 1anh dao | Chuyén vién co quan Du thao Gidy chimg nhan dang ky ho
Budce 3 xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | 01 ngay lam vi€c | kinh doanh hodc thong bdo néuré 1y do
- Trudng hop hé so chwa dam bao theo quy dinh tham muu cap xa. yéu cau bo sung ho so
lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.
: ‘ , . .2, | Lanh dao phe : ay lam viéc | - Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
- Trudng hop ho so du diéu kién chuyén co quan Thue dé tao 20 paoug <0 ~01 ugy lam vige oy caimg nhan g ky h¢
. i s /e quan dang ky kinh | [anh dao co quan | doanh.
Budce 4 ma s0 hg kinh doanh. Co quan Thué trd ma h¢ kinh doanh, | jo. . 2" . i . R 2
ky duyét Gidy chimg nhan ding ky hd kinh doanh ke déng ky kinh doanh | - Théng bao sira dbi, bo sung ho so
- : : ' - Can b thué cap xa ding ky ho kinh doanh.




- Truong hop hé so khong du diéu kién, lanh dao ra thong
bao stra doi, bd sung hd so (néu rd 1y do sira dbi, bd sung hd
Q).

- 0,5 ngay le:lm viéc
co quan thué

- Déng dau vao so tra két qua cho ca nhén, to chire.

Cong chirc tai Trung

Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh

Budce 5 tam phyc vu hanh | Gio hanh chinh hozic Thong béo sira ddi, bd sung ho so
chinh céng cap xa dang ky ho kinh doanh.
Tong thi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
2.Quy trinhs602
Thu tuc Dang ky thay doi npi dung dang ky h kinh doanh.
N . Er— Thoi gian
Trinh tw ne n . Trach nhiém xir ly 5 - £ 5 g %
dhe hign Noi dung cong viée cBng vide (ngayililég:;y lam Ket qua/san pham
Tiép nhén hd so ciia c4 nhan, t6 ch , ,
P ctia ea nha, to chue - Giy bién nhan va hen tra két qua;
- Truerng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi thy " e g L o
Cong chire tai Trung - Bién lai thu phi, 1¢ phi (néu c6).
; 1y hd so chuyén ho so vé& phong chuyén mén cap xa Am oh hanh s b dhinky . R SN .
Bude 1 Gm phne vy | d W - Phiéu yéu cau stra doi, bd sung ho so
- Trudng hop hé so chua day du, chua hop 1€ cong chirc ti€p | chinh cong cp xa Phiu tir chéi tiép nhan. eidi quvét hd
nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan = Fhice tr'ehol Gep nhgn, g8 quyctha
thién hd so. S0
: Lanh dao co quan H? so d& chuyén, phan cong can b xir
Buéc2 | Phan cong xir Iy hd so. dang ky kinh doanh | 0,5 ngay lam vige |- yen, p g -
clp xa y
p xa
Tham dinh hd so: :
’ § 5 ) " - Du thao Giay chimg nhén dang ky ho
- Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh trinh 1anh dao | Chuyén vién co quan kirih d Of::;lh.lay R e e
Budc 3 xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | 1,5 ngay lam viéc N o .
. . o . £ -Vian ban théng bao néu 16 1y do yéu
- Trudmg hop ho so chua dam bao theo quy dinh tham muu | €4p Xa. cAu bd sung hd so
lanh dao phong ra thong bao bod sung ho so.
% 2 5 il g " s il , . | Lanh dao phong co o o .x ; e i R
, - Trudmg hop ho so du diéu kién phé duyét Gidy chiing nhan : . A - 01 ngay lam viéc | - Gidy chimg nhén dang ky hd kinh
Budce 4 % o quan dang ky kinh | __ .
dang ky ho kinh doanh. dnanhipah lainh dao co quan | doanh.




- Truong hcrp }16 so khong du diéu kién, lanh dao ra thﬁng dejmg ky kinh doanh | - Théng bio stra ddi, bd sung hd so
bao stra doi, bo sung ho so (néu rd ly do sira d6i, bo sung ho cap xa dang ky ho kinh doanh.
sO).
‘ ST Y TR £ LA LR 1 Cong chire tai Trung Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
- Déng dau vao so tra két qua cho ca nhan, to chirc. * . i a ade A A
Budc 5 et 1 ¢ tim phuc vu hanh | Gio hanh chinh hoédc Thong bao stra doi, bo sung ho so

chinh cong cap xa

dang ky hg kinh doanh,

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

3. Quy trinh s6 03: Thi tuc Tam ngieng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da thong bdo ciia hé kinh doanh

Tri - o Thoi gian
rinh tw N§i dung cing vide Tkch mhlima Xl | sty 1 K&t qui/sin phim
thwe hién . g cong vie cong viéc giymeay lam 9 P
. . . VIQC)
Tiép nhan hd so ctia ca nhan, t6 chirc
- Truomg hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh thi thu | ., L - Gidy bién nhan va hen tra két qua;
Iy hd sogchsgén hd so \).:é phong chuyén méorcll c)a;\p xa Cong chirc tai Trung : - Phiéu yéu cu stra d6i, bd sung hd so
Buée 1 ‘ R L e . .. | tam phuc vy hanh Gid hanh chinh il Y A ke TR oind g e £
- ano'qg hop h(_) so chua Qay du, qhua hqp lé cong chiic tiep |  chinh cong cAp x - Phicu tir chéi tiep nhan, giai quyét ho
nhan ho so phai huéng dan ngudi ndp hd so bo sung hoan so
thién ho so.
Lanh dao co quan A 2 " T
Buéc2 | Phan cong xir Iy hd so. ding ky kinh doanh | 0,5 ngay lam viéc F,O 67k chinyan, Phins eong &an bo Jr
cap xa y
Thém dish hd so: - Dy thi;)h Giay xéc nhan ve viécl:{i gg
- Trudng hop hé so du didu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan kinh doanh ddng Ly tam ngimg ki
Bubc3 | dao xem xét, phé duyét &g ko kiiih doanh. | 1,5 gy lam vige | GOMN GiRy dac nitgn Vo vige by Kinis
o %3 o . bt - ’ " | doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc
-~Truo'ng ho:p ho so cnhua dam lgao theo quy dinh tham muu “p Xu. thoi han da thong bao hodc Thong bao
lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so. néu r3 1y do yéu ciu bd sung hd so
: 3 ek tia 1A 4 a i o 1A | L@nh dao phong co . 1+ .. | Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh
Buitie & - Trudng hop hé so du diéu kién phé duyét Gidy xac nhan quan ding ky kinh -01 ngay lam viéc ding ky tam ngimg kinh doanh/ Gify

vé viéc hd kinh doanh dang ky tam ngimgkinh doanh/Cap

doanh c4p xa

lanh dao co quan

xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky




Gidy xé4c nhan vé viéc hd kinh doanh ding ky tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da thong béo;

- Trudmg hop ho so khong du diéu kién, lanh dao ra thong
béo sira d6i, bd sung hé so (néurd ly do sura di, bd sung hd
s0); Ngudi nop ho so sira doi, bd sung hd so theo thong béo
ctia phong va 1am theo quy trinh thuc hién nhu ban dau.

déng ky kinh doanh
cap xa

tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
thong béo;
- Thong bao néu rd 1y do yéu cau bd
sung ho so

Bude 5

- Dong dau vao so tra két qua cho ca nhan, to chirc.

Cong chire tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi0 hanh chinh

- Gidy xé4c nhan vé viéc h¢ kinh doanh
dang ky tam ngimg kinh doanh hoc cép
Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh déing
ky tiép tuc kinh doanh trude thoi han da
théng béo hodc Thong béo sira dbi, bd
sung hd so dang ky ho kinh doanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

4. Quy trinh s6 04: Thi tuc cham dirt hoat djng hd kinh doanh

" . o g ag Thoi gian
Trinh tw - & - Trach nhiém xir ly 3 A A £ iy s )
sk Ttk Noéi dung cong viéc cdng vide (ngayhnlngay lam Keét qua/san pham
: viéc)
Tiép nhan hd so ctia ¢4 nhan, t6 chirc , )
- Truomg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi thy | .. _— - Gidy bién nhan va hen tra ket qua;
1y hd so chuyén hd so vé phong chuyén moén cap xa Cong chuc tai Trung - Phiéu yéu cau stra d6i, bd sung hd so
Bude 1 tdm phuc vy hanh Gi0 hanh chinh b s x B ol e s g o %
- Trudmg hop hd so chua day du, chua hop 1€ cong chire tiép chinh cong cAp xd - Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho
nhén hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan SO
thién hd so.
‘ piiase Phdl s H so da chuyén, phin cong can b xir
Budc 2 Phén cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | 0,5 ngay lam viéc ¥ yen, p - '
£ o y
cip xa
Tham dinh hé so: Chuyén vién co quan Dy thao Thong bdo vé viée chim dirt
Budée 3 - Trudng hop hé so du diédu kién theo quy dinh trinh lanh dao di’ing ky kinh doanh | 01 ngay lam viéc hoat @ong ho kinh doanh hoéc thong

xem xét, phé duyét.

cap x4.

b4o néu rd 1y do yéu ciu bd sung hé so




- Trudng hop hé so chuwa dam bao theo quy dinh tham muu
lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.

Xem xét tinh hop 18 ciia hd so:
- Trudng hop hé so du diéu kién va chuyén co quan Thué,

co quan Thué giri thong tin vé vigc hoan thanh nghia vy thué
phé duyét Thong bdo vé viéc chdm dut hoat dong ho kinh

Lanh dao phong co
quan ding ky kinh

- 01 ngay lam viéc
lanh dao co quan

- Thong bao vé viéc chdm dat hoat

. 3 7 £ da v kinh doanh | d6 6 ki
Buéc4 | doanh holic Théng béo sira d8i, bé sung hd so (néu chua hoa | doanh cép xa 4ng ky kinh doanh | dgng h¢ kinh doanh. ‘
thanh nghfa vu thué). Gpaa - Thong bdo sira doi, bd sung hod so
we \ , - 0,5 ngdy 1am viéc | dang ky hé ki .
- Trudmg hop hd so khong di didu kién, lanh dao ra thong | - Can bd thué G arh, | T déng ky ho kinh doanh
bao stra doi, bod sung ho so (néu rd 1y do sira doi, bo sung ho :
sO).
R SRR R A S oA ks Cong chirc tai Trung Thong béo vé viéc chdm dut hoat dong
- Péng d tra két qua cho ca nhén, to chirc. 5 il - 2
Bubc 5 g vED SOl kel 6t e, 10 et tim phuc vu hanh | Giohanhchinh | ho kinh doanh hosic Théng béo sira dbi,

chinh céng cap xa

bd sung hd so diang ky ho kinh doanh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

5. Quy trinh s6 05
Thii tuc cép lai Gidy chirng nhéin ding ky hé kinh doanh.

: " o Thai gian

Trinh tw as a a Trach nhiém xir ly . 2R £ i 3

thyre hign N¢i dung cong viéc obng vige (ngay‘lrlilégci;y lam Ket qua/san pham
Tiép nhan hd so cta ca nhén, t chic - Giy bién nhan va hen tra két qua;
i T;m:r(;gcﬁop hohso day dti,l chmhhxac theo quy dinh thi thy Céng chirc tai Trung - Blefl lai t%lu pfu, l? phl' (HGI;I.CO);

Busc 1 y ho uyen ho so vé phong chuyén mén cap xa tim phuc vu hanh | Gio hanh chinh - AThong bao yéu cau stra doi, bo sung
- Trudmg hop hd so chua day du, chwa hop 1€ cong chirc tiép chinh cong cép xa ho S0 o N o
nhén hd so phai huéng din nguoi ndp hd so bd sung hoan Phiéu tir choi tiép nhén, gidi quyéet ho
thién ho so. SO

Lanh dao co quan A . z " R
Buéc2 | Phin cong xir Iy hd so. ding ky kinh doanh 0,5 ngdy lam vige | F1O S0 ¢4 chuyen, phén cong can bg xir

cap xa

ly




Tham dinh hd so:
- Trudng hop hé so du diéu kién theo quy dinh trinh 1anh dao

Chuyén vién co quan

-Duy thao Gidy chimg nhén ding ky ho

Bude 3 xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh |1,5 ngay lam viéc kinh doanh hodc Thong bdo néu 15 ly
- Trudng hop hé so chua dam bao theo quy dinh tham muu | ¢ap Xa. do y€u cau bo sung ho so
lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.
- :l"ruorr}g horp ho so du dieu kién phé duyét Giay chimg nhén ) ‘ AL o T ke | » Gify chimg nhin dng ky hé kinh
dang ky ho kinh doanh. Lanh dao phong co | . i

. : ) e ek am 1 \ . . =. | lanh dao co quan | doanh.

Budce 4 - Truong hop ho so khong du diéu kién, 1anh dao ra thong | quan dang ky kinh | .~ "~ . % b wno ahy 3
béio stra ddi, b sung hd so (néu 6 1y do sira ddi, b sung ho | doanh cip xa dgng Xy kinh doanh | - Théng béo sita doi, b5 sung ho so
) L g ho so(ncuro ly . BN cap xa diing ky ho kinh doanh.

. ST SR SR §Aid ol i Cong chire tai Trung Gidy chimg nhédn ding ky ho kinh doanh

- Poéng d tra két ho c4 nhén, t6 churc. "

Bude 5 Oflg AL Y0 SO IR EELqUA LD e, 10 e tdm phuc vu hanh | Gid hanh chinh hozic Thong bao stra d6i, bd sung hd so

chinh cong cap xa

dang ky ho kinh doanh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

I1. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG HO TRQ TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc P& nghi thay dbi ten t6 hop tac, ho’p tac x4, lién hiép hop tac xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
ciia hgp tic x4, lién hiép hop tic xi do xAm pham quyén sé hiru céng nghiép.

Trinh ty N Trich nhigm | Thoigian s o
diwe bids N§i dung cong viéc o oa N (ngay/ngay Keét qua/san pham
uc hien xir ly cong viéc lam vigc)

Tiép nhan hd so ctia c4 nhén, t6 chirc
I T}ll'uong Eop hohsor day duh chmhhxac theo quy dinh thi thu Cong chitrs tai Trung - Gily bién nhan hd so va hen tra két qua

Buéc 1 YT ol ch“y‘;“ e 5(}’1 "eg Ogg . :yer}ll m"l“ i "ah tim phuc vu hanh | Gi& hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hd so.
- Trudng hop ho so chua day du, chua hop 1€ cong ¢ tic tiép chifnh cBng clo x4 T B e S TPUNE S
nhan ho so phai huéng din ngudi nop ho so bd sung hoan e Phién fir choi ticp nhidn, gii quy&s ho so.
thién hd so.




Lanh dao co quan

Buée 2 Phén cong xir 1y hd so. dang ky kinh doanh S;Zc tigay Jam HO so dd chuyén, phén cong can b xir 1y
cap xa :
Thém dinh ho e ) - Dy théo vin ban yéu cau ciu td hop tac,
- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh trinh 1anh dao | Chuyén vién co quan 15 neav lam hop tac x4, lién hiép hop téc xa c6 tén xam
Budce 3 xem xét, phé duyét. déng ky kinh doanh vgéc gay pham quyén s& hiru cdng nghiép phai dang
- Trudng hop hd so chua dam bao theo quy dinh tham muu cap xa. ' klj th?Y d‘ai t‘;"} hxoac V@Ab@ néu 13 ly do
lanh dao phong ra thong bao bod sung ho so. yéu céu tir choi bo sung ho so
- Thong béo yéu ciu td hop téc, hop tac xd,
lién hiép hop tac x& c6 tén xam pham quyén
. ‘ so hitu cong nghiép phai déng ky thay do6i
- Trudng hop ho so du diéu kién phé duyét. . : tén. TO hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic
Lanh dao phong co g s x 55 81 vioh hai & > thay ddi t&
Buée 4 - Trudng hop hd so khong du diéu kién, lanh dao ra thong quan diing ky kinh | 01 ngay lam | x& c6 tén vi pham phai dang ky thay doi tén
bao sira d6i, bd sung hd so (néu rd 1y do sira ddi, bd sung hd Ao el il vige trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy co quan
S0). P dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao
yéu cau thay d6i tén hoic €O quan ¢6 tham
quyén xir Iy vi pham yéu ciu.
- Thong bao stra déi, bd sung hd so.
- Thong béo yéu cau t6 hop tic, hop tac xd,
; £a %o i oo AT Cong chirc tai Trung lién hiép hop tac xa co6 tén xam pham quyén
- Doéng dau vao so tra két qua cho ca nhén, to chire. d . Pl = s , 2.
Budce 5 i 4 o ehue tdim phuc vu hanh | Gio hanh chinh | s& hiru cong nghi¢p phéi déng ky thay doi

chinh cong cap xa

tén.
- Thong béo stra do1, bo sung ho so.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6 02: Thi tuc De nghi thu hdi Gidy chu’ng nhén ding ky to hO’p tac, Gidy chirng nhin diing ky hop tdc xa, Gidy chirng nhan ding
ky chi nhanh, viin phong dai dién d6i véi tredmg hop ni dung ké khai trong hd so ding ky thanh lip 1a gia mao

Trinh ty N Trich nhigm Thai gian foo s
o N¢i dung cong viée 1Y cd n (ngay/ngay Keét qua/san pham
re nie xir Iy cong viée Kun vige)
Tiép nhan hd so ctia cé nhan, td chic
- Trudong hop hd so day du, chinh xéc theo quy VR ‘ E .
dinh thi thu ly hd so chuyén hd so vé& phong | Cong chirc tai Trung tim - Gla}f tep nhan h‘0 so va hen tra ket qua
Budce 1 chuyén mon cap xa phuc vu hanh chinh cong | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, chwa hop 18 cong | €ap xa -Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so.
chue tlep nhén hd so phai huéng dan ngudi nop '
hd so bd sung hoan thién hd so.
: P T Lanh dao co quan diang ky | 0,5 ngay lam | .. 2 " £ . L 1R
Budc 2 Phén cong xtr 1y ho so. kinh doanh chp xa ik Pa chuyén, phan cong can b xir ly
Tham dinh hé so:
- Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh - Chi nhén ha
Bugc3 | rinh lanh dao xem xét, phé duyét, Chuyén vién co quan ding | 1,5 ngay lam Duafhéoanénc’;c" o4 £5 19 do véu clu
. . 1. P ~ A - v an 1
- Trudmg hop ho so chua dam béo theo quy dinh | kY kinh doanh cap xa. vige A N aroly doy
choi bo sung ho so.
tham muu lanh dao phong ra thong bao bo sung
hd so.
+ Truong hop ndi dung ké khai trong hé so
dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, chi nhanh, van phong dai
- Trudmg hop hd so da didu kién phé duyét. dién 1a gia mao:
g - Truomg hop hd so khong du diéu kién, 1anh dao | Lanh dao phong co quan | - 01 ngay lam | (1) Théng bao vé hanh vi vi pham;
Budc 4 ” g 2 o | s : ; :
ra thong béo sira d6i, bd sung hd so (néu rd ly do | dang ky kinh doanh cap xa | viée (2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
sira d0i, b6 sung h so). dang ky t6 hop tac, hop tac xd, chi nhanh,
van phong dai dién.
+ Trudng hop ndi dung ké khai trong ho SO
dang ky thay dbi noi dung ding ky td hop
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tac, hop tac x4, lién hi€p hgp tdc x3, chi
nhanh, vin phong dai di¢n la gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t0 hop tac, hop tac x&, chi nhanh,
van phong dai dién;

(3) Cép Gidy chimg nhan ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong de_{i
dién trén co so ho so hop 1€ lién ké trude ho
so dang ky thay doi c6 ndi dung ké khai la
gia mao.

- Thong béo stra ddi, bd sung hd so.

Budce 5

- Déng dau vao sb tra két qua cho ca nhan, to
chue.

Cong chirc tai Trung tam
pl’ll_.lC vu hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh chinh

- Truomg hop ndi dung ké khai trong hé so
dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tic xa, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai
dién la gia mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t0 hop tac, hop tac x&, chi nhanh,
vin phong dai dién.

- Truomg hop ndi dung ké khai trong hd so
dang ky thay dbi noi dung ding ky td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, vin phong dai dién la gia mao:

(1) Théng béo vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
ddng ky to hop tac, hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién;

(3) Pang tai thong bo vi pham ctia td hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&, chi
nhénh, van phong dai di¢n trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép;
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(4) Cép Gidy chimg nhan ding ky td hop
tac, hop tac x4, chi nhénh, vin phong dai
dién trén co so hd so hop 1¢ lién ké trudc hd
so ding ky thay dbi c6 noi dung ké khai la
gia mao.

-Théng bao sira dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

3. Quy trinh s6 03: Tha tuc Ping ky thanh lap t6 hop tac; ding ky t6 hqp tac trong trwomg hop da dwgc thanh lap trude ngay Luat Hop tdc xa

¢6 hiéu lye thi hanh, thuc d6i twong phii diing ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luit Hop tac xa 2023

Trinh ty N Trich nhigm | Thoigian P
thwe hié.n Noi dung cong viéc it Iy cbng viée (n‘gayh‘]“gay Keét qua/san pham
* lam viéc)
Tiép nhén hd so ciia ca nhan, td chirc
- Trudng hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh thi o . .
thu Iy hd so chuyén hd so vé phong chuyén mon cép xa Cong chire tai Trung - Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.
Budc 1 - Trudng hop hd so chua diy di, chua hop 18 cong chire | tim phuc vu hanh | Gid hanh chinh | - Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so.
tiép nhdn ho so phai huéng dén ngudi ndp hé so bd sung | chinh cong cap xa - Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so.
hoan thién ho so.
. Lanh dao co quan )
Bude 2 Phén cong xtr Iy ho so. dang ky kinh doanh | Gi& hanh chinh | D4 chuyén, phén cong can bg xir Iy
cap xa
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 01 mghy Tam|" Chap nh4n hd so. ‘
Budce 3 dao xem xét, phé duyét. dgng ky kinh doanh vide - Dy thao vin ban néu rd ly do yéu cau tir
- Trudmg hop hd so chua dam bao theo quy dinh tham cap xa. i choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bao b sung ho so.
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- Trudng hop ho so du diéu kién phé duyét.
- Truong hop h6 so khong du diéu kién, lanh dao ra

Lanh dao phong co

- 01 ngay lam

- Ky duyét Cap Gidy chimg nhan ding ky tb
hop tac.
- Céc thong tin ding ky hop tac xa dugc

Budc 4 quan diang ky kinh | .. truyen sang H¢ thong ung dung dang ky
Lhong ba}clJ sua)dm b6 sung hd so (néu 13 1y do sira dbi, doanh cp xa viee thué dé phéi hop, trao dbi.
O Sun 0 SO 2 2 3
8 - Ky duyét Thong bso sira dbi, bb sung hd
SO.
Buses | - Ponedduvao s tra két qua cho ca nhan, t chi. gﬁ;‘gpcli’lic ?;Tg‘;gﬁ Gios it ey | - GidY chimg nhn dang ky 8 hop téc.

chinh cong cap xa

- Thong bao sira dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

4. Quy trinh s6 04: Cip lai Gidy chirng nhén diing ky t hop tic do bi mét, chdy, rich, nit hoiic bi tiéu hity

" < . Thoi gian
Trach nh
Lrink ty N¢i dung cong viée _Tach I (ngay/ngay Két qui/sin phim
thuwe hién Xir ly cong viée lim viéc)
Tiép nhén hd so ctia ca nhan, t6 chirc
- Trudmg hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh thi L . )
thu 1y ho so chuyén hd so vé phong chuyén mén cép xa Cong chirc tai Trung - Giay tiep nhén ho so va hen tra két qua.
Bude 1 - Tru'ong h()’p ho so chua day du chura ho'p le cong chire tam phLlC vu hanh | Gi¢ hanh chinh | - Phléu yéu Céu bé sung hoan thlén hé SO.
tiép nhén hé so phai huéng din ngudi ndp hd so bé sung | chinh cdng cap xi - Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so.
hoan thién hd so.
‘ Lanh dao co quan .
Bude 2 Phan cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | Dd chuyén, phan cong can bd xir ly
cap xa
Thém dinh hé so: Chuyénviéncoquan | o .0 |- Chap nhén hd so.
Bude 3 - Trudng hop hé so di diéu kién theo quy dinh trinh lanh | ding ky kinh doanh vide & - Dy thao van ban néu rd ly do yéu ciu tir

dao xem xét, phé duyét.

cap xa.

chéi bd sung hd so.
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- Trudng hop ho so chua dam bao theo quy dinh tham
muru ldnh dao phong ra thong bao bd sung ho so.

- Trudmg hop hd so da diéu kién phé duyét.

Lanh dao phong co

- Ky duyét Giay chimg nhén dang ky t6 hop
tac dugc cap lai.

Brefic 4 “ Trucmg h(:)'p hé 50 khong gﬁ diéuA kié:n,’lﬁnh fiao 8 | ovsn dhing ky dinh | - .E)l ngdy lam | - Céc thong tin dang ky hop tac xa dugc
thdng béo stra doi, bo sung ho so (néu 1 1y do sira doi, | g 4 " s vige truyén_ sang H¢ thong (mg dung ding ky
b6 sung hd s0). P thué @ phdi hop, trao ddi.
- Ky duyét Thong béo stra ddi, bd sung hd so
e e a Kok T T Cong chire tai Trung - Gidy chimg nhan déng ky t6 hop téc dugc
Bude 5 Doéng dau vao so tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chie. i phye vy hih | Gi hihickinh | odplei

chinh cong cap xa

- Thong bao stra ddi, bo sung hé so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

5. Quy trinh s6 05: Thi tuc Ping ky thay dbi ndi dung diing ky td hop tic

Trinh tyr
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan hd so ciia ¢ nhén, td chirc
- Truomg hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh thi
thu 1y hd so chuyén hd so vé phong chuyén mon cép xa

Cong chirc tai Trung

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Budce 1 - Tru‘ong hop hd so chua day da, chua h(j’p le cong chirc | tAm phuc vu hanh | Gi¢ hanh chinh | - Phiéu yéu CZ:iU bﬁ sung hoan thién hé) SO.
tiép nhn hd so phai huéng dAn ngudi nop hd so bd sung | chinh cong cap xa -Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so.
hoan thién hd so.

i Lanh dao co quan 1
Budce 2 Phan céng xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | Da chuyén, phan cong can bd xtr ly

cap xa

|
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Buoc 3

Tham dinh hd so:
- Truomg hop hé so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh
dao xem xét, phé duyét.

- Trudmg hop hd so chuwa dam bao theo quy dinh tham
muru lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.

Chuyén vién co quan
dang ky kinh doanh
cap xa.

01 ngay lam
viéc

- Chép nhén hd so.
- Du thao vin ban néu 15 1y do yéu cau tir
chdi bd sung ho so.

Budce 4

- Trudng hop hd so da diéu kién phé duyét.

- Truong hop hs‘") so khong du diéu kién, lanh dao ra
thong béo stra doi, bo sung hé so (néu 13 ly do sira doi,
bo sung ho so).

Lanh dao phong co
quan ding ky kinh
doanh cap xa

- 01 ngay lam
viéc

- Gidy chimg nhan dang ky tb hop tac (trong
truong hop dang ky thay dm tén t6 hop tac,
dia chi try so to hop tac, tong gia tri phan
von gbp va ngudi dai dién td hop tac).

- Gidy xéc nhén vé viéc thay ddi ndi dung
dang ky t0 hop tac (trong trudng hop dang
ky thay doi nganh, nghe kinh doanh; théng
tin dang ky thué).

- Cac thong tin dang ky hop tic xd dugce
truyén sang H¢ thong tmg dung dang ky
thué dé phéi hop, trao doi.

- Thong béo sira ddi, bd sung hd so

Bude 5

- DPéng dau vao so tra két qua cho cé nhén, t6 chire.

Cong chirc tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gi6 hanh chinh

- Gidly chimg nh4n dang ky t6 hop téc (trong
truong hop déng ky thay doi tén t6 hop téc,
dia chi try s& t6 hop tac, tong gi tri phan
vbn gbp va nguoi dai dién td hop tac).

- Giay xac nhén vé viée thay ddi ndi dung
dang ky t0 hop tac (trong truong hop ding
ky thay doi nganh, ngh€ kinh doanh; thong
tin dang ky thug).

- Thong bao sira dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




6. Quy trinh s 06:

Nhom thi tuc:

- Hiéu dinh, cap nhit, bb sung thong tin dang ky to hop tac.
- Hi¢u dinh, cap nhit, bo sung thong tin ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa.
- Hi¢u dinh, cap nhit, bé sung thong tin dang ky chi nhénh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xa.
- Thong béo bd sung, cip nhit thong tin trong ho so ding ky hop tic xi, lién hiép hop tc xa.
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Tifaliky Néi dung cong viée Traeh uhitm (:hs:n Rk Két qui/sin phim
thue hién o1 dung cong vi¢ xir Iy cong vie gay/ngay 1 P
lam viéc) |
Tiép nhén hd so ciia ¢4 nhan, tb chirc
;hTf;w}fllg hUP}?O so ﬁay dy, Ch;lﬂh Xafh WED QU AL | ool Tirume - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Budc 1 ;‘ ¢ e ;“ chuye“ ; S"d"eg ‘mﬁ ¢ Ey"'“] Tl caphxa tam phuc vu hanh | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién h so.
- Trudng hop ho so chua ay 0, chua hop 1€ cong chirc | hinh cone cap x3 T U TS
tiép nhan ho so phai hudéng din ngudi ndp hd so bd sung =P RIS r chol Bepaihivy, eitd quykvhdso,
hoan thién hd so.
i Lanh dao co quan 0.5 wphe T )
Buéc2 | Phan cong xir Iy hd so. dang ky kinh doanh | g8y D4 chuyén, phan cong cén bd xir Iy
cap xa :
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 1S neav lam | Chap nhén ho so.
Buoc3 | dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | ** £ay - Dy théo véin ban néu 15 1§ do yéu cAu tir
- Trudng hop hd so chua dam bao theo quy dinh tham | €ap Xa. ) choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra théng bao bd sung hd so.
- Gidy chimg nhén dang ky td hop tac (trong
i N o ) i truong hop hiéu dinh, cép nhét bo sung
- Trudng hop hO‘SU du diéu kién p}}e duyét. Lanh dao phong co | thongtindangky 1 t6 hop tac trong tuomg hop
: - Trudong hop ho so khéng du diéu kién, lanh dao ra = g4 - 01 ngay lam | théng tin trén Gidy chimg nhan déng ky to
Budce 4 . s N . o1 Y R .o 2. | quan dang ky kinh | ..
thong bao stra doi, bo sung ho so (néu rd 1y do stra doi, : viee hop tic chua chinh xdc)/ Cap lai Gidy

bd sung hd so).

doanh cap xa

ching nhén ding ky hop tac x3, Lién hiép
hop tac xa, Chi nhanh, Vian phong dai dién,
Dia diém kinh doanh trong trudng hop hgp
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tac x4, lién hi€p hop tac xa phat hién ndi
dung trén Gidy ching nhan dang ky hop
tac x4, Gidy chimg nhén ding ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh chura chinh xéc so vé&i ndi dung
hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
x&/ Cap nhét thong tin vao Co so dir liéu
vé dang ky hop tac xd, cdp Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa (trong truomg hop
hop tac x4, lién hiép hop tac xa cép nhat,
bd sung céc thong tin trén Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa).

- B sung, hiéu dinh thdng tin dang ky td
hop tac trong Co s& dit liéu vé ding ky hop
tdc xa (trong truong hop phat hién ndi
dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir ligu
vé dang ky hop tac xi bi thiéu hoic chua
chinh xé4c cin hiéu dinh, cip nhét bd sung
thong tin)/bd sung, hiéu dinh théng tin
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky
hgp tac xa trong truong hgp hop tic xa,
lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
thong tin ding ky trong Co so dir liéu vé
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chwa
chinh x4c so v6i Gidy ching nhan ding ky
hop tac xa, Gidy chimg nhén dang ky thué
do qua trinh chuyén d6i dir liéu vao Co sé
dir liéu vé ding ky hop tac xa, hop tac xa.
- Céc thong tin dang ky hop téc xa dugc
truyen sang Hé théng ung dung dang ky
thué dé phéi hop, trao doi.
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- Ky duyét Thong béo stra d6i, bd sung ho
SO

Budce 5

- Péng déu vao s tra két qua cho cé nhan, td chire.

Cong chire tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gio hanh chinh

- Cép Gidy chimg nhén ding ky t6 hop téc
(trong trudong hop hiéu dinh, cép nhat bd
sung thong tin dang ky td hop tic trong
tuong hop thong tin trén Gidy chimg nhén
dang ky t6 hop tac chwa chinh xé4c)/ Cép lai
Gidy chimg nhan ding ky hop téc x4 (trong
trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy
chimg nhan ding ky hop tic xa, Gidy
chimg nhén dang ky hoat ddng chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
chura chinh xac so v&i ndi dung hd so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3).

- Thong béo sira dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

7. Quy trinh s6 07: Thii tuc Théng bso tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi td hop tac

Trinh ty N Trich nhigm |  Thoigian o
iy N§i dung cong viéc gy s (ngay/ngay Ket qua/san pham
thue hién xir ly cong viéc 1am viée)
Tiép nhan hd so ciia ca nhén, t6 chuc
;hTr;m}l:g hﬁpglo so gay da, Ch;]nh xach theo quy dinh thi | 0 oivtre tai Tromg - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Bude 1 w1y ho so chuyén ho so vé phong chuyén mon cép xa tdm phuc vu hanh | Gid hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1€ cong chure
tiép nhan ho so phai huéng dan ngudi ndp hd so bo sung
hoan thién hd so.

chinh cong cap xa

- Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so.
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Lanh dao co quan

chinh cong cap xa

Budc 2 Phén cong xir Iy hé so. dang ky kinh doanh ?r;gc ngay lan Da chuyén, phan cong can bd xir Iy
cap xa ¥
Tham dinh hb so:
- Trudmg hop hd so du didu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 15 nedv lam | Chap nhén ho so.
Buc3 | dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | 3 "V - Dy thio vén ban néu r3 1y do yéu cu tir
- Truomg hop hd so chura dam bao theo quy dinh tham | ©4P X4. i choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bdo bo sung ho so.
- Gidy x4c nhan vé vige t6 hop tac tam
) A o 453 iia . . ngumg kinh doanh, gidy xac nhén vé viéc t6
- Tm(?ng hop hO;SG du dl.eu kle:n p.lle de}.Jet - Lanh dao phong co 01 noav 13 hop tac tiép tuc kinh doanh trd lai.
Budc 4 ;hTmol?g hc_’rp ;1? Sg s kh‘mghgj“ dle"l kl?n],’lgnh 1d‘:_10 Ta 1 quan dang ky kinh ;iéc ngay lam | Ca’t‘c thong tin déng ky hop tac x3 duge
bxong a}t:;sua 01, b sung ho so (néu r3 1y do sua d6i, | 3 .1 cép x4 C truyén sang H¢ théng émg dung dang ky
0 sung ho s0). thué dé phéi hop, trao dbi.
- Théng béo sira doi, bd sung hd so
, , ' » i il 1 - Cp gidy xdc nhan vé viéc t6 hop tac tam
Buge s - Péng dau vao sb tra két qua cho ca nhan, td chic. tﬁz?g;h;" ‘:Lll ;g;‘lgl Gits hinh chinpy | "€tmg Kinh doanh, gidy xéc nhan vé viée tb

hop tac tiép tuc kinh doanh tré lai
- Thong béo sira dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

8. Quy trinh s6 08: Thii tuc Chim dirt hoat dong td hop tic

Trinh tu
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sin phim

Buée 1

Tiép nhan hd so clia ca nhan, t§ chirc
- Truong hop ho SO da:‘iy du, chinh xéc theo quy dinh thi
thu 1y ho so chuyén ho so vé phong chuyén mon cap xa

Cong chure tai Trung
tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Gio hanh chinh

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hd so.
- Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hé so.
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- Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ cong chire
tiép nhén hd so phai huong dan ngudi ndp ho so bd sung
hoan thién hd so.
) Lanh dao co quan )
Budce 2 Phan cong xir Iy hé so. déng ky kinh doanh | Gi& hanh chinh | D4 chuyén, phin cong can bg xir Iy
cap xa
- 01 ngay lam
vigc (doi vai
trudong hop
. Thong béo
Thém dinh h so: chdm dirt hoat
- Trudmg hop hd so dii diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan | déng t6 hop | - Du thao thong bdo chim dit.
Budc 3 dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh tac). - Du thao vin ban néu 15 1y do yéu céu tir
- Trudng hop ho so chua dim béo theo quy dinh tham | ¢ap Xa. - 02 ngdy lam | choi b sung hé so.
muu lanh dao phong ra théng bao bd sung hd so. vige (doi véi
truomg hop
diang ky cham
d}’rt hoat dong
t0 hop tac)
Bl may M | Doi véi trudng hop thong bao cham dut
s £ . | hoat dong t6 hop tac: dang tai cac gidy tor
viéc (doi vdi
. trong hd so théng bao cham dirt hoat dong
trudng hop
. . Thén i va thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam
- Truong hop ho so du diéu kién phé duyét. N . e thu tuc cham dut hoat dong trén Cong
) 5 Lanh dao phong co | cham dut hoat
: - Truomg hop ho so khong du dieu kién, lanh dao ra & 5 % A 2 théng tin quoc gia vé ding ky doanh
Buéc 4 quan dang ky kinh | dong t0 hgp
thdng bdo stra d6i, bd sung hd so (néu rd Iy do stra d6i, doanh cp xa t4c) nghiép, chuyén tinh trang phap ly cua tb
bd sung hd so). P ~ . .. | hop tac trong Co sd dir liéu vé ding ky hop
‘.92 ngay lar’r} tdc xa sang tinh trang dang lam thu tuc
Viye (doi VOi | chim dirt hoat dong va giri thong tin ve
truomg h?p viéc chdm dirt hoat dong cuia to hop tac cho
dang ky cham | oo quan thué.
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d}'n hoat dong
to hop tac)

- Déi v6i truong hop dang ky chim dit hoat
dong | t6 hop tac: chuyén tinh trang phap ly
ctia to hop tac trong Co sé dir liéu vé ding
ky hop tac xa sang tinh trang da chim dut
hoat dong néu khong nhén duogc y kién
phan d6i cia co quan thué, dong thoi ky
duyét thong bao vé viéc chim dut hoat
dong cia td hop tac.

- Théng béo sira ddi, bd sung hd so chim
dut hoat dong

Buoce 5

- Dong dau vao so tra két qua cho ca nhén, t6 chirc.

Cong chire tai Trung
tdm phyc vu hanh
chinh cong cap xa

G106 hanh chinh

- Thong bao vé viéc chdm dit hoat dong
cua to hop tac.
- Théng bao stra dbi, bd sung hd so.

Téng thoi gian glal quyét TTHC: 03 ngay lam vigc ddi véi treong hop thong bdo chim dirt hoat djng to hop tic; 05 ngay lam viée ddi véi trudmg
hop diing ky cham dit hoat djng td hop tac

9. Quy trinh s6 09:
Nhom thu tuc:

- Dirng thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa;
- Dirng thue hién thi tuc ding ky t6 hop tic;
- Dirng thye hi¢n thi tyc gidi thé hop tic x4, lién hiép hop tic xa.

Trinh ty
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Bude 1

Tiép nhén hd so ctia ca nhan, td chirc
- Trudmg hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh thi
thu 1y ho so chuyén hd so vé phong chuyén mén cép xa

- Trudng hop ho so chwa day du, chua hop 1€ cong chire
tiép nh4n hd so phai huéng din ngudi n6p hd so bd sung
hoan thién ho so.

Cong chire tai Trung
tim phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Gio¢ hanh chinh

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cdu bd sung hoan thi¢n hd so.
- Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so.
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Lanh dao co quan

Budc 2 Phén cong xir 1y h so. déing ky kinh doanh | Gi& hanh chinh | Da chuyén, phan cong can b xtr Iy
cap xa
Tham dinh h so:
- Trudmg hop hd so di diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 61 neiv Tim |- Chap nhén ho so.
Buée 3 dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh vide £ay - Dy thao vén ban néu rd 1y do yéu chu tir
- Trudng hop hd so chua dam bao theo quy dinh tham cap xa. ) choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.
- Thong bédo dimg thyc hién thi tyc déng
ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 va huy ho so theo quy trinh trén H¢
thong thong tin déng ky hop tdc xa.
- Dang tai thong bao va nghi quyét vé viée
. ) hay bo ngh1 quyet giai thé trén Cong thong
- Truomg hop ho so du diéu kién phé duyét. Lanh dao phone co tin qudc gia vé dang ky hop tac xa, dong
Biitiesd - Trudng hop hd so khong du didu kién, lanh dao T2 | quan dé.ngpk;nii ot | 01 ngay lam tl’lm lfhc?£ Phlflf tinh trang Phap? ly f;ua h?p
thng béo sira d6i, bo sung hd so (néu 13 1y do stra doi, doanh cip xa viée tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhénh, van
bé sung hd s0). P phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co s dir liéu ve dang ky hop tac xa.
- Cac thong tin dang ky hop tac xa dugc
truyen ~sang H¢ thong ing dyng dang ky
thué @& phoi hop, trao dbi.
- Thong bao stra dbi, bd sung hd so/Thong
béo tir choi dimg thue hién thu tuc.
- Thong bao dimg thyc hién thu tuc déng
Y T Ty p & e 3k ; Cong chire tai Trung ky cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
Budc 5 DPoéng dau vao so tra két qua cho ca nhén, to chic. tm phuc vu hanh | Gid hanh chinh | tAc XA.

chinh cong cap xa

- Thong bao sira ddi, bd sung hd so hodc
Thong bao tir choi ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée
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10. Quy trinh s6 10: Thii tuc Théng bso lap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai

3 . i Thoi gian
Trach nh
Tl'lnh.tl_l' N¢i dung cong viée ”ra'c An "Fl,l: (ngay/ngay Két qua/san phim
thyc hi¢n xir Iy céng vige lam vige)
Tiép nhan hé so ctia ca nhan, td chirc
om0t O e a0 50 8| g i T Gy iy i s e et
Bude 1 ) Y b b Y R 1; ﬁ hy " ph tim phuc vu hanh | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hé so.
- Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ ¢ong chitc | hinh cone cip xa Ty T I T A T
tiép nhan ho so phai huéng dAn ngudi ndp hd so bd sung &P Phicu tir choi ticp nhn, giai quyct ho so.
hoan thién hd so.
i Lanh dao co quan 08 sk T ]
Bude 2 Phén cong x1r Iy ho so. da:mg ky kinh doanh Viéc gay Da chuyen, phan cong can b xir ly
cap xa ;
Tham dinh h so:
- Truomg hop hé so du didu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 1.5 neav lam | Chap nhan ho so.
Buée 3 dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | ** g4y - Dy théo van ban néu 1 1y do yéu cu tir
- Trudmg hop hd so chwa dam bao theo quy dinh tham | €ap Xa. ) ch6i bd sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bao bd sung ho so.
- Cép nhat thong tin vé chi nhanh, vin
phong dai dién cua hop téc xa, lién hiép
- Trudng hop hd so du diéu kién phé duyét. Lanh d he hop tac xa trong Co s& dir liéu vé dang ky
: 3 ao phong co L 1a -
Budc 4 - Trudong hop hé so khong du diéu kién, lanh dao ra quan din gp ky ilnh - 01 ngay lam | hop tac xa.
thong bao sira doi, bé sung hd so (néu 13 ly do stra dbi, doanh cfip x4 viéc - Céc thong tin ddng ky hop téc xa dugc
bd sung hd so). truycn sang H¢ thong ung dung dang ky
thué dé phéi hop, trao dbi.
- Thong bao sira dbi, bd sung hd so.
Budc 5 - B(')ng dz’iu vao Sé) tra két qua cho ca nhan, té) chire. tcﬁfrrllg;}ifrcc ?;Tl’rl;nnfgl e bk cidnt | Hé) SO chura hgp 1€ Théng bao stra dél’ bé

chinh cong cap xa

sung ho so.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

11. Quy trinh s6 11, nhém thi tuc:

| - Pang ky thanh lap hqp tac x4, lién hiép hop tic xd, diing ky chuyén dbi td hop tic thanh hop tac xi; ding ky khi hop tic xa, lién hi¢p
| hop tic xi chia, tach, hgp nhit.
l

- Diing ky hoat djng chi nhanh, vin phong dai dién, théng bio dia diém kinh doanh.

Thoi gian
(ngay/ngay Két qua/sin phim
lam viéc)

Trinh tw . P Trich nhi¢m
ia N§i dung cong viéc e n n
thue hién xir ly cong viéc

|
Tiép nhén hd so ciia ca nhan, tb chirc
- Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh thi

thu Iy ho so chuyén hé so vé phong chuyén mén cp xa Céng chie tai Trung - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Bude 1 - Truong h0'p hd so chua day du, chua hop 1& cong chirc tam phuc vu hanh | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so.
tiép nhén hé so phai huéng din ngudi ndp hd so bé sung | chinh cong cap xa - Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so.
hoan thién hd so.

Lanh dao co quan

Bu6c2 | Phin cong xir 1f hd so. dang ky kinh doanh 8;20 OB M| o chuyln, phin ebivg odn b0 I
cap xa :
Thém dinh hd so:
- Trudmg hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh 1anh | Chuyén vién co quan A Dy thao Gidy chimg nhén.
Budc 3 dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh viéc £ay - Du thao van béan néu rd 1y do yéu céu tir
- Trudmg hop ho so chua dam béo theo quy dinh tham | ¢4p Xa. i choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bao bd sung ho so.
- Truomg hop hd so du didu kién phé duyét. ] , - K duyét Gify chimg nhén déng ky hop
) 3 Lanh dao phong co T PRRAP. O o aria .
Bude 4 - Truong hop ho so khong du diéu kién, lanh dao ra quan ding k¢ kinh | Ol ngay lam | tic x3, lién hi¢p hop tic x@/Gidy chimg
thong bao sira dbi, bd sung hd so (néu rd 1y do sira ddi, doanh cAp xa viée nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin

phong dai dién, dia diém kinh doanh.

bd sung hd so).
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- Cac thong tin dang ky hop téc xa dugce
truyén sang Hé thong img dung dang ky
thué dé phoi hop, trao doi.

- Ky duyét Thong béo sira ddi, bd sung hd
so/ Thong bao tir choi ho so.

- Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa/Gidy ching nhan ding ky

Y TR TN T Cong chuc tai Trung hoat d@ng chi nhanh, vin phong c}ai
Bude § Dong dau vao so tra két qua cho ca nhén, to chirc. tm phuc vu hanh | Gid hanh chinh | dién/Gidy chimg nhin dang ky dia diém
chinh cong cap xa kinh doanh.

- Théong béo sira doi, bd sung hd so/Thong
bao tir chdi ho so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

12. Quy trinh s6 12, nhém thii tuc:

- Diing ky thay doi ndi dung diing ky hop tic xi, lién hiép hop tic xa; Diing ky thay d6i ndi dung déi véi trweong hop hop tic xa, lién hiép
hop tic xa bi tich, nhian sap nhap.

- Ping ky thay déi ndi dung ding ky hoat djng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hgp tac xa, lién hiép hop
tac xa.

Thoi gian
(ngay/ngay Két qua/san phém
lam vigc)

Trinh ty Trich nhi¢m

thye hién Noi dung cong viée

xir ly cong viéc

Tiép nhan hé so cta ca nhan, tb chic
- Trudng hop hd so ddy di, chinh x4c theo quy dinh thi SEowe e o . g L
Cong chire tai Trung - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra ket qua.

N S tam phuc vu hanh | Gio hanh chinh - Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so.
— PUCHE NP R0 B0 SAh S CL AU N0p e TORE BRIC | chinh cimg cap sA - Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so.

. thu 1y hd so chuyén hd so vé phong chuyén mén cip xi
Bude 1 1y Yy phong y P

tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd sung

hoan thién ho so.
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Lanh dao co quan

Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so. dang ky kinh doanh Sigc ngay 1am | by chuyén, phin cdng can bd xit Iy
cap xa j
Tham dinh h so:
- Trudng hop ho so da diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 15 nedv lam |- D thio Gidy chimg nhén.
r - - * s am A ~ ] A A \
Buéc 3 | dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | %, i - Dy thao van ban néu r3 1y do yéu cau tir
- Trudmg hop hé so chua dim bao theo quy dinh tham | 3P X3 ' chdi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.
- Ky duyét Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hgp tac xd/Giay chimg
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai di¢én/Dia diém kinh doanh/Giay
i ‘ xac nhén vé viéc thay doi ndi dung diang
- Truong hop ho so du diéu kién phé duyét Tty Bos tihiEe. a6 ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
Bugc4 | - Truong hop ho so khong du diéu kién, lanh dao ra — déngpky %ﬂ oh | - 01 ngay lam | dién, dia diém kinh doanh (néu hop téc xa,
thong bdo sira ddi, b6 sung ho so (néu 16 Iy do sira ddi, | Goanh cdp xa vige lién hiép hop téc xa c6 nhu cau).
bd sung ho s0). - Céc thong tin dang ky hop téc xa duge
truyén sang Hé théng img dung ding ky
thué dé phdi hop, trao dbi.
- Ky duyét Thong béo sira doi, bd sung hd
so/ Thoéng bao tir choi ho so.
- Cép Giéy chimg nhén déng ky hop téc xa,
lién hiép hop tac xd/Giay ching nhan ding
, N e od s Cltip ehiie tal T ky hoat dong chi nhénh, vdn phong dai
Busc5 | Doéng dau vao so tra két qua cho ca nhén, t6 chirc. témgphuc vu : anﬁ il b din, dia il Kih doesh/Giky-xio dille

chinh cong cap xa

vé viéc thay dbi ndi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh (néu hop téc x4, lién hiép
hop tac x3 ¢6 nhu cau).




o

- Théng bao sira dbi, bd sung hd so/Thong
béo tir chéi hd so .

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam vi¢c

13. Quy trinh s6 13, nhém thi tuc:

- Cap doi Glay chirng nhéan ding ky hop tac xi, lién hiép hop tic xa.
- Ciép lai Giay chimg nhin ding ky hep tic xa, Gidy chirng nhin ding ky hoat djng chi nhanh, viin phong dai dién, Gidy chirng nhan dang ky
dia diém kinh doanh cia hop tac xa, lién hiép hop tic xa

3 : i Thoi gian
Trach nh
Thrml;l.t.l'r Noi dung cong viéc qra’c An I?T (ngay/ngay Két qua/san phim
thwe hién xir Iy cong viéc lam viéc)

Tiép nhén hd so cia c4 nhan, td chirc

- Truomg hop ho SO day du, chinh xéc theo quy dinh thi L . )

thu 1y ho so chuyén hd so vé phong chuyén méon cp x3 | Cong chirc tai Trung - Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

Bude 1 - Tru'ong h(yp hO so chua day du, chua hop 1é cong chire | tam pht_lC vu hanh | Gid hanh chinh | - Phiéu yéu cé“\u bé sung hoan thién hf\) SO.
tiép nhan hd so phai hudéng din ngudi ndp hd so bd sung | chinh cong cép xa -Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so.
hoan thién hé so.

: Lanh dao co quan )
Buéc 2 | Phén cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | D4 chuyén, phén cong can b xir ly
cap xa

Tham dinh hd so:

- Trudmg hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan 01 neav lam |~ 2V théo giay chimg nhin.

Buéc3 | dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | .. & - Du thao van ban néu 15 1y do yéu cau tir

- Trudmg hop hd so chua dam béo theo quy dinh tham | ¢ap Xa. ' choi bo sung ho so.

muru lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.

- Truong hop h(“)‘so du diéu kién pl:lé duyét. Lanh dao phong co - Glay chimg nhan ding ky hop tic x4,
| Bugc 4 | - Truong hop ho so khong du di€u kién, lanh dao ra quan dang ky kinh | 01 ngay lam | gjiy xac nhan v& viéc thay ddi ndi dung
| thong béo stra ddi, bd sung hd so (néu ro ly do sira ddi, £ oon viée dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa va

doanh cap xa

b6 sung hd so). cic gidy xdc nhan khac theo quy dinh

e .
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tuong Ung tai Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP.

- Cac thong tin ding ky hop tac xa duoc
truyén sang Hé¢ thong mg dung dang ky
thué dé phoi hop, trao doi.

- Théng béo sira dbi, bd sung hd so.

- Gidy chimg nhén déing ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa/Giay chirg nhan dang ky

2 TS SR % PR R T Cong chirc tai Trung N . . = 2 .

. - Poéng dau vao so tra két qua cho ca nhén, t6 chie. - e e . hoat dong chi nhanh, van phong dai

Bude 5 tam phﬂuc Vi himh Gi6 hanh chinh dién/Gidy chimg nhan dang ky dia diém
chinh cong cap xa il doash.

- Thong bao stra doi, bd sung ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

14. Quy trinh s6 14: Thii tuc Théng béo thay ddi ndi dung ding ky hop tic x4, lién hi¢p hgp tic xi; Thong bio thay ddi ndi dung ding ky doi
v6i hop tic x4, lién hiép hop tic xa bi tich, nhin sap nhép.

Trinh ty N Tréch nhiém Thoi gian N
i hiks Noi dung cong viéc e a . (ngay/ngay Keét qui/san pham
thye hien xir ly cong viée lam vic)
Tiép nhén hd so clia ca nhn, td chirc
- Trudng hop hd so day di, chinh x4c theo quy dinh thi et s 1oy e il
s 3 13 3 g A on A~ | COng chirc tai Trung - LU1ay Ticp nhan ho so'va hen tra ket qua.
1 h h : X X 12 a1 A
Bude 1 thy y b :10 Ci::iyen h: = \;e I; ’Onlgl g Eyenl fncin cal:’(a tdm phuc vu hanh | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so.
-Truting hop ho so euua g4y &0, chiea bop 5 00ng €hnke | ohinh efing edp xa - Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so.

tiép nhan hd so phai hudng dén ngudi ndp hd so bd sung
hoan thién hd so.

i Lanh dao co quan )
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gid hanh chinh | D4 chuyén, phan cong can bg xir ly
cap xa
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Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh

Chuyén vién co quan

01 ngay lam

- Dy thao Gidly xac nhan vé viéc thay ddi
ndi dung.

Budc 3 st phé duyé dang ky kinh doanh | ., -
G20 xem xét, phé duyét. o O vige - Dy théo van bin néu 16 Iy do yéu cAu tir
- Truong hop ho so chua dam bao theo quy dinh tham p Xa. chéi bd sung hd so.
muru lanh dao phong ra thong bao bd sung ho so.
- Gidy x4c nhén vé viéc thay dbi ndi dung
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
(néu hop tac xa, lién hiép hop tac xa ¢ nhu
- Trudng hop hd so du diéu kién phé duyét. N ‘ cau).
. " R L e Lanh dao phong co . S e , .
Buéc 4 - Trudng hop ho so khong dit diéu kién, lanh dao ra | o1 an dang ky kinh | - 01 ngay lam | - Céc thong tin déng ky hop téc xa dugc
thxﬁng béo;sira doi, bo sung ho6 so (néu rd 1y do stra d6i, | joanh chp xa viee truy'énﬂ sang Hé théng ffng dung dang ky
b6 sung ho s0). thué dé phéi hop, trao dbi.
- Thong béo sira dbi, bd sung hd so/ Thong
béo tir chdi hd so.
- Clp gidy x4c nhan vé& viéc thay dbi noi
" -y dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
- Péng diu vao sb tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc. Cong chirc tai Trung 4 (néu hop tac x4, lién hiép hop tac xi co
Buéc 5 ; d ior gl v bikuh, | Gt kbl | Soe s, oo ik hop

chinh céng cap xa

nhu cau).
- Thong béo sira ddi, bd sung hd so/Thong
bao tir choi ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam vige

15. Quy trinh s6 15: Thii tuc Thong bdo vé viéc thanh lap doanh nghiép ciia hop tic x4, lién hi¢p hop tac xa

Trinh ty
thuce hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhén hd so clia ¢4 nhén, td chirc
- Truomg hop hd so ddy dii, chinh x4c theo quy dinh thi il i s b v s e
§ 13 I 1A A s A a4 | COong chuc tai Trung - Uiay tiep nhan ho so va hen tra kCt qua.
thu Iy h h h h d ; ik :
Bude 1 A AESPEEL : 50 vE phong chuyénmén cpxA | o) hne v hanh | Gid hinh chinh | - Phiéu yéu chu bb sung hoin thién b so.
- Tru(mg h(:)’p ho so chua day~du, chua hop l‘E_: <;:ong° chitc | chinh cong cp x _Phiéu tir chéi tiép nhan, gidi quyét hd so.
tiép nhan ho so phai hudng dan ngudi nép ho so bo sung
hoan thién hd so.
) Lanh dao co quan .
Budce 2 Phén cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | D chuyén, phén cong can b xir ly
cap xa
Thém dinh hd so:
- Trudmg hop hé so dii diéu kién theo quy dinh trinh ldnh | Chuyén vién co quan 6 e s | Chép nhén ho so.
" 5 g ngay lam ;
Bude 3 dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | .. & - Dy thao van ban néu rd 1y do yéu cau tir
- Trudng hop hd so chua dam béo theo quy dinh tham | “*P *% choi bo sung ho so.
muru lanh dao phong ra thong bao bd sung ho so.
- Cap nhat thong tin vao Co s& dir liéu vé
. . dang ky hop tac xa.
) Tru'(?'ng 0 hozsor & dieu klg,n p'l:e dlfz/@t' ~ Lanh dao phong co 6i sy Yim | - Cac thong tin dang ky hop tac xa dugce
Budc 4 - Truong hop ho o khong ‘E“ d'e"f kl?n’,lanh dao ra | oo dang ky kinh | ... EdY lam truyén sang Hé théng tng dung ding ky
thong béo sira doi, bo sung ho so (néu 13 1y do stra doi, | joanh cAo xa vige L ok a2 ke 2.
bé A oanh cap xa thué dé phoi hop, trao doi.
0 sung ho so). S .
- Ky duyét Thong béo sira doi, bo sung hd
SO.
- Péng déu vao sb tra két qua cho ca nhan, t6 chrc. Cong chirc tai Trung )
Bude 5 tdim phuc vu hanh | Gio hanh chinh Théne bio sita d&i. b hd
chinh cong cAp xa - Thong bao stra d6i, bo sung ho so.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

16. Quy trinh sb 16: Thii tuc Thong bdo tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac x, lién hiép hop tic xi, chi nhénh,
vian phong dai dién, dia diém kinh doanh
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. . . Thei gian
Trach nh
Trmll:.t.q N¢i dung cong viéc ”ra’c ,\n “;T (ngay/ngay Két qua/san phim
thye hién xir ly cong viéc Am vigc)
Tiép nhén hd so ciia ca nhén, td chirc
—hTr;IO'}rig hoplilo SO gay du, ch;lnh xaui1 theo quy dinh thi Céng chirc tai Trung - Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua.
Busc1 || ,;1 v ;" °h“ye“ ;’ S"d"e ‘; "nﬁ ¢ Eyenl mon "aphxa tdm phyc vu hanh | Gi& hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bé sung hoan thién hé so.
- Trudmg hop ho so chwa day du, chua hop 1€ cong chirc | chinh cone cAp xa T FPTRED T ST |
tiép nhan ho so phai hong dén ngudi ndp hé so bd sung g cap Phiéu tir choi ti€p nhén, giai quyét ho so.
hoan thién ho so.
. Lanh dao co quan i
Budc 2 Phén cong xur 1y ho so. déng ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | Da chuyén, phéin cong can bg xir Iy
cap xa
Thim dinh hd so:
- Trudmg hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh | Chuyén vién co quan ol neav lim | Dy thao Gidy xédc nhén.
Buéc3 | dao xem xét, phé duyét. dang ky kinh doanh | .. gay - Dy thio vin ban néu rd 1y do yéu chu tir
- Truong hop hd so chua dam bao theo quy dinh tham | €ap Xa. i choi bo sung ho so.
muru lanh dao phong ra thong bao bé sung hd so.
- Gidy x4c nhan vé viéc hop téc xa, lién
hiép hop téc x, chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh
doanh, gidy xac nhan vé viéc hgp tac x4,
i i lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong
- Truong hop ho so du diéu kién phé duyét. Lanh dao ohe dai dién, dia diém kinh doanh ti€p tuc kinh
3 " ao phong co s 2 1o
Buoc4 |- Trudmg hop hd so khong di diéu kién, lanh dgo ra | oo g gpky S0 | - 01 ngay lam | doanh tré lai
thong bao stra ddi, bd sung hd so (néu rd 1y do sira doi, £ vige - Cap nhét tinh trang phap ly cta hop tac

b sung ho so).

doanh cap xa

x4, lién hiép hgp tac xa va tinh trang phap
Iy ctia tit ca cac chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cuia hop tc x4,
lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dir ligu ve
dang ky hop tac x3 sang tinh trang tam
ngung kinh doanh.
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- Céc thong tin ddng ky hop téc xa dugc
truyen sang Hé thng img dung ding ky
thué dé phoi hop, trao di.

- Théng bao sira dbi, bd sung hd so.

Budc 5

- Déng dau vao s0 tra két qua cho cé nhén, t6 chirc.

Cong chire tai Trung
tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gio hanh chinh

- Gidy xé4c nhan vé viéc hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh
doanh, giéy xdc nhan vé viéc hop tac x4,
lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai.

- Thong béo stra doi, bo sung ho so.

Tong thoi gian gii quyét TTHC: 03 ngay lam viée

17. Quy trinh s6 17 : Thi tuc Ping ky giai thé hop tic x4, lién hi¢p hop tic xa

Trinh ty N . Tréch nhi¢m _afzon K ez
ke Noi dung cong viéc o a . (ngay/ngay Keét qui/san pham
thye hién xir ly cong vige lam viéc)
Tiép nhén ho so cta cé nhén, t6 chic
;hTr;roglg horplilo SO ﬁay du, ch;lnh xé(;l theo quy dinh thi Céng chic tai Trung - Gidy tiép nhn h so va hen tra két qua.
Buée 1 ; i ;" Ch"ye“ ; S"d"e ‘; "nlgl ¢ Eye“l taifin CaF;l"a tim phuc vu hanh | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ cong chire | ¢hinh cone cip xa e T T Y
tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd sung s PR SIS C bl or QL RSN
hoan thién hd so.
. Lanh dao co quan i
Budc 2 Phén cong xir 1y ho so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | Da chuyén, phan cong can bg xir 1y
cap xa
Tham dinh h so: Chuyén vién coquan | - 01 ngay lam | - Dur thido véin ban Thong béo giai thé.
Buée 3 - Trudmg hop hd so du diéu kién theo quy dinh trinh lanh | ding ky kinh doanh | vigc (d6i voi | - Dy thao van ban néu rd 1y do yéu cau tir
dao xem xét, phé duyét. cap xa. trudng hop | choi bo sung ho so.
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- Trudng hop ho so chua dam bao theo quy dinh tham
muru lanh dao phong ra théng bao bo sung ho so.

nhén dugc nghi
quyét giai thé
hop tac x4, lién
hiép hgp tac
xd).

- 02 ngay lam
viée (dbi voi
truong hop
nhan hd so
dang ky giai
thé).

Budc 4

- Trudmg hop hod so du diéu kién phé duyét.

- Trudong hop hf) so khong du diéu kién, lanh dao ra
thong béo sira doi, bo sung ho so (néu rd ly do stra doi,
bd sung ho so).

Lanh dao phong co
quan ding ky kinh
doanh cap xa

- 01 ngay lam
viée (dbi voi
truong hop
nhén dugc nghi
quyét giai thé
hop tac x4, lién
hiép hgp téic
xa).

- 02 ngay lam
viee (d6i voi
trudng hop
nhin hd so
dang ky giai
thé).

* Truomg hop khi nhin duge nghi quyét
giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa:

- Piang tai nghi quyét giai thé dong thoi
thong béo tinh trang hgp tac xa, lién hiép
hop téc xd dang lam thu tuc giai thé, tinh
trang chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dang lam thu tuc cham
durt hoat dong trén Cdng thong tin qubc gia
vé dang ky doanh nghiép;

- Chuyén tinh trang phap 1y cua hop téc x4,
lién hiép hop tac xa sang tinh trang dang
lam thi tuc giai thé, chuyén tinh trang phap
1y cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh sang tinh trang dang lam
thu tuc chim dirt hoat dong trong Co sé& dir
liéu vé dang ky hop tac xa

- Giri thong tin vé viéce giai thé ctia hop tac
xd, lién hiép hgp tac x3, thong tin veé vige
dang lam thu tuc chdm dirt hoat dong cua
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cho Co quan thué.
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.

* Truomg hop khi nhan duogce hd so diang ky
giai thé hodc sau 06 théng ké tir ngay co
quan dang ky kinh doanh cAp huyén nhén
duoc nghi quyét giai thé cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa ma khong nhén duoc
hé so dang ky giai thé cta hop téc xa, lién
hiép hop tac xa:

- Chuyén tinh trang phap ly ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa trong Co s& dit lidu vé
dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai
thé, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Ky duyét Thong béo vé viéc giai thé ciia
hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

- Ky duyét Thong béo sira ddi, bd sung hd
SO.

Budc 5

- Péng dau vao so tra két qua cho ca nhan, to chirc.

Cong chirc tai Trung
tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Gi¢ hanh chinh

- Thong béo vé viée giai thé cua hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.
- Thong bao sira dbi, bd sung hd so.

Téng thi gian giai quyet TTHC: 03 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dugc nghi quyét giai thé hop tic xa, lién hu;p hop tiac xa; 05 ngay lam vu;c ké
tir ngay nhin dugc hd so ding ky gidi thé; Sau thoi gian 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh ciAp huyén nhén dwoc nghi quyét giai
thé ciia hop tac xa, lién hiép hop tic xd ma khong nhan dwoc hd so ding ky gidi thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

18. Quy trinh s6 18: Thi tuc Cham dirt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hep tic x4, lién hiép hop tic xa

Trinh t . o Trich nhi¢m Thai gian ko Lz
- Noi dung cong vigc s . (ngay/ngay Keét qua/san pham
thye hién xir ly cong viée lam viéc)
Tiép nhén hd so ctia c4 nhan, t6 chirc Cong chirc tai Trung - Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
Budéc 1 - Trudmg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi | tim phuc vu hanh | Gig hanh chinh | - Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so.

thu 1y ho so chuyén hd so vé phong chuyén mon cap xa

chinh cong cép x4

- Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so.
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- Trudmg hop ho so chua day du, chua hop 1€ cong chire
tiép nhan hd so phai huéng dAn ngudi ndp ho so bd sung
hoan thién hd so.

Lanh dao co quan

Budc 2 Phan cong xir 1y hd so. dang ky kinh doanh | Gi¢ hanh chinh | Pa chuyén, phén cong cén bd xir Ly
cz"lp xa
- 02 ngay lam
vigc  (truong
hop cham dit
hoat ddng chi
nhanh, van
phong fiia dién,
Thém dinh hé so: gzmem kinh
- Trudng hop hd so hgp dam bao theo quy dinh trinh | Chuyén vién co quan n?réfc). trong | _ Du thao vin ban chip dirt hoat dong.
Budce 3 lanh dE_lO xem Xxét, phé duyét d?.ng k}" kinh doanh - 01 neay lam | - D,u' tl:lé.O vian l‘)én néu ro l}'f do yéu céu tr
- Trudmg hop hé so chua dam bao theo quy dinh tham cap xa. Vit g(tiu'(‘mg choi bo sung ho so.
muu lanh dao phong ra thong bdo bo sung ho so. hop chdm dut
hoat dong chi
nhanh, vin
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh ¢ nudc
ngoai).
-Lanh dao phong co | - 01 ngay lam | - Truong hop chdm dirt hoat déng chi
- Trudong hop hd so du diéu kién va chuyén co quan A . . e ek e
Thué, sagu k?upcor quan Thué giri thong tin f/e viée goan quan diing }(y kinh | vigc Etruong nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
thanh nghia vy thué ky duyét Thong bao vé viéc chdm doanh cap xa hop cham dirt | doanh trong nuéc:
) dut hoat dong hd kinh doanh hogc Thong bao sira dbi, hoat dng chi | + Chép thuéin hé so giri thong tin vé viée chi
Buoc 4 b6 sung hd so (néu chua hoa thanh nghia vu thué). nﬁgﬁh,dia divéin nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
- Truémg hop hd so khong du didu kién, lanh dao ra gia dgzém Kook igﬁhhgl;am nlclialﬁ }é?:gcdoﬁeihg h(:;l ql;];ntfrh:(i
thong béo stra ddi, bd sung hd so (néu rd ly do sira ddi, doanh  trong 2 Y hép IV
bé sung hd so). , quan th}le thi E:huye‘n tinh trang phap ly .ciua
nuoc). chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
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- Can bd Thué

- 02 ngay lam
viéc co quan
thué

- 01 ngay lam
viéc  (truong
hop chim dut
hoat dong chi
nhanh, vin
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh ¢ nudc
ngoai).

kinh doanh sang tinh trang da cham dut
hoat dong dong thdi ra thdng béo vé vide
chim dut hoat /dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Trong truong hop két thuc thdi han 06
thang ké tir ngay thong béo tinh trang chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh dang lam thu tuc chim dit hoat
dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghi¢p ma khong nhan dugc hod
so dang ky chdm dirt hoat dong chi nhanh,
véan phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
va y kién phan dbi bang van ban cia co
quan quén 1y thué hoic t6 chirc, ¢4 nhéan va
bén ¢6 lién quan khac. Thuc hién chdm dirt
hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién,
dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu
vé dang ky hop tac xa, ddng thoi ra thong
bao ve viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Thong tin vé viéc chdm dirt hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia dlém kinh
doanh dugc Hé thong thong tin vé dang ky
hop téc xa truyen sang Hé thng (mg dung
dang ky thué dé cap nhit.

- Trudéng hop chdm dirt hoat dong chi
nhénh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh & nudce ngoai:

+ Cép nhit thong tin clia hop tac x4, lién
hiép hop téc xa trong Co so dit liéu vé ding
ky hop tac xa.
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- Ky duyét Thong bo vé viéc chidm diit hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

- Ky duyét Thong béo sira ddi, bd sung hd
SO.

Budce 5

- Doéng dau vao so tra két qua cho ca nhén, to chirc.

Cong chuc tai Trung
tdim phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gid hanh chinh

- Thong béo vé vige chim dit hoat dong chi
nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

- Théong béo stra d6i, bd sung hd so.

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 05 ngay lam viéc (trwong hop chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dia dién, dia diém kinh doanh trong
nuwéce); 03 ngay lam vige (trwong hop cham dirt hoat dong chi nhénh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh & nuéc ngoai.

19. Quy trinh so 19, nhém thi tuc:
- Thong bédo vé vu;c thanh lap/thay dbi to hop tac
- Théng bdo chim dirt hoat dong ciia to hop tac

Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéce

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/sian phim

Tiép nhéin hd so ciia td hop téc hode nguoi dai dién theo
uy quyén cua td hop tac giri thong béo thanh lap:
- Trudmg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi

Cong chirc tai Trung

-Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Buée 1 thu ly hd so chuyén hd so vé phong chuyén mon cép xa | tim phuc vu hanh | Gi hanh chinh | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hé so.
- Trudmg hop hd so chua ddy du, chua hop 18 cong chire chinh cong cap xa - Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so.
tiép nhan hd so phai huong dan ngudi ndp ho so bd sung
hoan thién hd so.

Pha 1y hd so. A 4 ;
Buéc 2 an cong xtr ly ho so i‘ﬁanh dao UBND cép Gio¢ hanh chinh | Pa chuyén, phan cong can b xuir ly
Bude 3 Thiin Sinh bé sor Cong chuc UBND Gi hanh chinh | - Du thao Céap nhét thong tin vao Co s& di

cap xa

ligu vé dang ky hop tac xa.
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- Trudng hop hd so du didu kién quy dinh cuia phap luat
trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét.

- Truomg hop hd so chua dam bao theo quy dinh cta
phap luét, tham muu lanh dao UBND tinh ra thong bao
stra dbi, bd sung ho so.

- Du thao vén ban néu rd ly do yéu cau tir
chéi bd sung ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién chp thuén ni dung

- Cap nhit thong tin vao Co s& dir lidu vé
dang ky hop tac xa.
- Céc thong tin dang ky hop tac xa duge

: Lanhdao UBND ¢ép | ..\, o ..
Budc 4 - Trudng hop hé so chua di diéu kién ra thong bao sira 4 o “P'| Gior hanh chinh truyén sang Hé théng umg dung dang ky
d6i, bd sung hd so (néu rd 1y do sira dbi, bd sung hd S0). thué dé phdi hop, trao dbi.
- Ky duyét Thong béo stra ddi, bd sung hd
SO.
C oidn oA i LAs ana 5 gl whe sk Cong chire tai Trung - Cap nhat thong tin trong Sb theo doi vé
Buée 5 0. 50181 LB Gl 6 A, 0. cho, tim phuc vu hanh | Gior hanh chinh | viée thanh 14p va hoat dong ctia td hop tac.

chinh cong cap xa

- Thong béo stra dbi, bd sung ho so.

Tong théi gian gidi quyét TTHC: Ngay tai thoi diém nép hd so

20. Quy trinh s6 20: Thi tuc ding ky nhu ciu hd trg td hep téc, hop tic x4, lién hiép hop tic xi

x . A Thoi gian
Trach nhiém
Tnnh.t.l‘t Noi dung cong viée qra’c An lg_, (ngay/ngay Két qua/sian phiam

thwe hién xir ly cong viéce lam viéc)
Tiép nhén hd so cia c4 nhan, té chic
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi | Céng  chic  tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Bude 1 thu 1y hd so chuyén hd so vé phong chuyén mén cAp xa T}'ung tan’1 phucnvu Gid hanh chinh | - Phiéu yéu cu bb sung hoan thién e
- Trudng hop hé so chua day du, chua ho'p 1€ cong chirc hr:mh N chinh  cong - Phiéu tir chéi tiéo nhan. idi quyét hd so
tiép nhan ho so phai huéng din ngudi nop hd so bo sung | €ap xa FEERLEN 3
hoan thién hd so.
Phén cong xir Iy hd so. i ay 13 i

Budc 2 SRR A L:a.nh o G TBND 03§ ngay lam Ho so dugc phén cong xur ly

cap xa viéce
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Tham dinh hd so:
- Truomg hop hé so da diéu kién theo quy dinh trinh lanh

Cong chirc cap xa

- Dy théo Thong béo cho t6 hop téc, hgp

X " " w 1tA oA M i X ik
Budce 3 dao xem xét, phé duyét. duogc giao xir 1y hd 0.7, ngdy im tacl 34 lien hie;p h(;)p t?C Xa ve viee tlfp
. . o . viéc nhédn hodc Thong bao néu rd 1y do yéu cau
- Trudmg hop hod so chua dim bao theo quy dinh tham | S¢ tir bd sung hoic tir chéi, tra lai hd so.
muu lanh dao phong ra thong bao bo sung ho so.
Xem xét phé duyét ho so: - Thong bao cho tb hop tc, hop téc x4, lién
Bude 4 - Trudmg hop ho so di didu kién theo quy dinh phé duyét. Lanh dao UBND |2,5 ngay lam hiép hop tac xa ti€p nhén.
- Trudng hop hé so chua du diéu kién ra thong bao sira | cap Xa viée - Thong béo sira doi, bo sung hodc tra lai
doi, bo sung ho so (néu rd 1y do sira d6i, bo sung ho so). hd so.
Cong chic tai Thé : 2 : C ol
. B oy e g oE 4. . - - Thong bao cho t6 hop tac, hop tac xa, lién
Buée 5 Doéng dau vao so tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc. Trung tdm phuc vu Gits hinh chinh | hiép hop téc x vé viée tiép nhin.

hanh chinh cong
cap xa

- Thong béo stra doi, bd sung ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwgc hd so diy di , hop 1&.
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