VAN BAN PEN DPIEN TU
S6517 Neay 08/07/2025

‘ : Ky boi: UBND tinh Bién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH DPIEN BIEN DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
86: /4465 /QD-UBND Dién Bién, ngay 0Fthdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Phée duygt uy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh dwge
stra doi, bd sung trong cac linh vue tin nguwdng, ton gido va cong tic
Dan tdc thugc pham vi chirc niing quén ly nha nuéc
ciia S Dan toc va Ton gido tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cdn cik Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdn ctr Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién théng tai Bo
phan Mot cuea va Céng Dich vu céng qué'c gia;

Tiép theo Quyét dinh sé 1350/0P-UBND ngay 29/6/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhén déan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh moi ban
hanh, dwoe sira doi, bé sung, bi béi bo thuge pham vi, chirc nang quan ly nha
nuwoc cua So Dan tée va Tén gido tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Dén téc va Tén gido.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh noi b trong giai
quyét tht tyc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung trong cac linh vyc tin ngudng,
ton gido va cong tac Dan tdc thudc pham vi chirc nang quéan 1y nha nudc ctia S&
Din tdc va Ton gido tinh Dién Bién (¢ cdc Quy trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ky.

Béi b6 06 quy trinh ndi bd dugc ban hanh kém theo cac Quyét dinh phé
duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh: s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025; s6 1125/QD-UBND ngay
04/6/2025 va thay thé Quyét dinh s6 966/QD-UBND ngay 13/5/2025 ctia Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc cong téc Dan tdc thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Dén toc
va Ton gido tinh Dién Bién (co Danh sdach 06 quy trinh bédi bo kém theo).




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc S& Dan téc va
Tén gido; Chu tich Uy ban nhén cac x3, phuong va céc t6 chirc, ca nhan ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- HTTT giai quyét TTHC (S& KH&CN).

- Céng Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, PVHCC.&/U

L€ Thanh D6




(13 TTHC)

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH (10 TTHC)
1. Quy trinh s6 01 ip dung d6i véi 03 thi tuc:

(1) Thu tuc d& nghi cong nhan td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

(2) Thit tyc dé nghj thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat dong & mt tinh.

(3) Tha tuc dé nghi cp ding ky phép nhan phi thwong mai cho t6 chirc tn gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Trinh ty
cac bude
thure hién

No§i dung cong viéce

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thai gian

(ngay/ ngay
lam vigc)

Két qua/ sin phim

Budce 1

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hé so déy du, chinh xéc theo

quy dinh: Tiép nhdn ho so va xuit gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh
xdc theo quy dinh: Cong chirc nép nhan hé so
hudng dan td chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so.

Cong chuc lam
viéc tai Trung

Gio hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
véi truong hop
tiép nhan hé so
sau 15 gio thi
chuyén hdé so
vao diu gid lam

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

tim  phyc vy | U7 T :
- Truomg hop tir chéi nhan hd so: Néurd ly do | hanh chinh cong | YI¥¢ cua ngay
theo mAu phiéu tir chdi gidi quyét hd so thi | tinh Dién Bién. | ti€p theo)
tuc hanh chinh.
Chuyén hd so:
- Chuyén hé so TTHC cho lanh dao phong :
Quan 1f tin ngudng, ton gido thudc S& Dén 0,5 ngay Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so,
téc va Tén giéO kém HO so TTHC.
- Tiép nhén hd so va phan cong xir 1y. Lanh dao phong | 0,5 ngay
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chuyén moén

Thim dinh, xit Iy hd so:

- Trudng hop hé so khéng dép tng yéu céu,
hay can giai trinh, b6 sung thém, thdng bao
cho td chirc, ¢4 nhan.

- Truomg hop hd so dap img yéu cdu; phéi | Chuyén vién xir | 35 ngay
hop véi cdc co quan lién quan thdm dinh ho | 1y ho so.

- Vin ban thong béo vé viée hd so khéng dap
img yéu céu (néu rd ly do), hay yéu cau bo
sung, hoan thién hd so.

- Vin ban dé nghi céc co quan lién quan phdi
hop tham dinh hd so.

Budc 2 SO.
- Long g § kioh Wisoy £ia-cla-ofic-om quan - Dy thao T& trinh ctia S& Dén toc va Tén
lién quan; xdy dung céc dy thao Vin ban bio o N :
. i gido; Du thao Vin ban cia UBND tinh.
cao lanh dao Phong.
Kiém tra, chinh stra, hoan thién hd so trinh | ., _ A . -.I,)l'r o TO t1:1nh ‘cuaTSU Din t(‘),c va‘To’n
Lanh d . ey 3 % Lanh dao phong | 05 ngay gido; Dy thao Vién ban cia UBND tinh va cac
ao S& xem xét, ky duyét. 3 W
thanh phan ho so lién quan.
; e i ; - T trinh cua S& Dan tdc va Ton gido kém
P | Sy svetvinbon, fam dmoveho UBNDtoh | o0 ncn: | o ngly Dy thio Vin ban cia UBND tinh va céc
Quyét dinh / A A
thanh phan ho so lién quan.
Buéc 4 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC | UBND tinh 16 ngay Vin ban cua UBND tinh:
(1) Quyét dinh cong nhén t chirc ton gido
hogc van ban tra 1oi vé viéc khong cong nhan
Céng chirc lam t6 chirc ton giao.
viéc tai Trung (2) Vian ban tra 1oi chap thudn hodc khong
Budc 5 Ticp nhgn ket qua TTHC tr Van phong tim phuc wvu | 0,5 ngay chip thuan thanh lap, chia, tach, sap nhép,

UBND tinh, tra cho t6 chirc ton gido bk chifish obng

tinh Pi¢n Bién.

hop nhét té churc ton gido truc thudc.

(3) Van bén tra loi chap thuén hodc khong
chip thuan vé viée cép ding ky phép nhan phi
thuong mai cho t6 chirc ton gido true thude.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay




2. Quy trinh s6 02 ap dung ddi véi 04 thi tuc:

(1) Thi tuc dé nghi m&i chic sic, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nude ngoai sinh hoat ton gido

tap trung

(2) Thi tuc d& nghi cho ngudi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam

(3) Thi tyc d& nghi tw giai thé cia t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chuong

(4) Thu tuc d@é nghi giai thé t chirc ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chuong cua t chie

Trinh tw
cic buée
thue hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viéce

Thai gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhin hd so:

- Trudmg hop hd so ddy di, chinh x4c theo
quy dinh: Ti€p nhén ho so va xuat giay ticp
nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh: Cong chirc tiep
nhén ho so huéng dan to chirc, c4 nhén bo
sung, hoan thién ho so.

Cong chic lam
vigce tai Trung
tim phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién.

Gi¢ hanh chinh,
0,5 ngay (déi
véi truong hop
tiép nhan hd so
sau 15 gio thi
chuyén hd so
vao dau gir lam
viéc cua ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

- Truomg hop hé so khong _dap umg yéu
cdu, hay can giai trinh, bd sung thém,

1y ho so.

, - Trudmg hop tir chéi nhan hd so: Néu 16 ly tiép theo)
Budc 1| 4o theo mAu phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.
Chuyén hd so: \(r:izgg tzlﬁ?fr:fnm
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong tam ]:;huc Vlgl 0,5 ngdy
Quan ly tin ngudng, ton gido thube S6 Dén | ps iy chinn cong ’ Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so, kém
toc va Ton gido. tinh Pién Bién. Ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so va phin cong xir ly. i‘l?;l}}: éga_:géll)lhong 0,5 ngay
Thim dinh, xir Iy ho so: Chuyén vién xir | 25 ngdy - Van ban théng béo vé viée hd so khong dap
Bude 2 J tmg yéu ciu (néu 13 ly do), hay yéu cau bd sung,

hoan thién hd so.




thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhén.

- Trudng hop ho so dép img yéu ciu; phéi
hop véi cac co quan lién quan thim dinh
hd so.

- Téng hop y kién tham gia cua cac co
quan lién quan; x4y dung céc du thao Vin
ban bao cdo lanh dao Phong.

- Vin ban d nghi céc co quan lién quan phoi
hop thdm dinh ho so.

- Du thao T¢ trinh cua S& Dan tdc va Ton gido;
Du thao Van ban cia UBND tinh.

Kiém tra, chinh sira, hoan thién hé so trinh

Lanh dao S& xem xét, ky duyét. Lanh dao phong | 04 ngay

- Dy théo To trinh cia S& Dan tdc va Tén gido;
Du thao Vén ban cua UBND tinh va cic thanh
phan ho so lién quan.

Ky duyét van ban, tham muu cho UBND

- T& trinh cia Sé¢ Dan toc va Ton gido kém Du

Budce 3 tink Lanh dao S¢& 02 ngay thao Van béan cia UBND tinh va céc thanh phin
) ho so lién quan.
Bude 4 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét UBND tinh 12 ngy Vin ban tra 161 ctia UBND tinh:

TTHC (1) chip thuén hogc khong chip thuin vé viée
méi chirc sdc, nha tu hanh la ngudi nude ngoai
dén giang dao.

(2) chép thuan hoic khong chép thuén vé viéc
Céng chirc lam ngudi nude ngoai hoc tai co s& dao tao ton gido
viéc tai Trung ¢ Viét Nam.
Budc 5 Tiép nhdn ket qua. TTHT fr Vin. phong tam phuc wvu | 0,5 ngay 3) chap thudn hodc khong chap thuén vé viéc tur

UBND tinh, tra cho td chirc ton gido hanh chinh céng

tinh Dién Bién.

giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua tb
chire ton gido.

“4) chép thuén hoic khong chip thuan v& viéc
giai thé td chirc ton gido tryc thude theo quy dinh
ctia hién chuong cua t chirc.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 45 ngay




3. Quy trinh s6 03 ap dung dbi véi 03 thi tuc:

(1) Thi tuc dé nghi té chuc dai hoi cua t6 chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thude, td chirc duge cép chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thugc mot tinh

(2) Thu tuc dé nghi t chtc cudc 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢ quy md tb chirc & nhiéu xa thudc mot
tinh hodc & nhiéu tinh

(3) Thu tuc dé ngh1 giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& tén gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md té chirc & nhiéu
x4 thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh

Trinh ty
cac buédce
thwe hién

No¢i dung
cong viée

Trach nhiém xir
Iy cong viéce

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Buoc 1

Tiép nhén ho so:

- Truomg hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: Tlep nhan hd so va xuit
gidy tiép nhn hd so va hen tra két qua.

- Trudmg hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh: Cong chic tiép
nhan ho so huéng dan té chirc, c4 nhén
b sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so: Néu rd
ly do theo mau phiéu tir chdi giai quyét
hé so thi tuc hanh chinh.

Cong chic lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng tinh
bién Bién.

Gio hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
véi truomg hop
tiép nhan hd so
sau 15 gio thi
chuyén hdé so
vao ddu gid 1am
vigc cla ngay
tiép theo)

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Chuyén hd so:

- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
phong Quan ly tin ngudng, ton gido S&
Dan tdc va Ton gido.

Cong chic tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién.

0,5 ngay

- Tiép nhén hd so va phén cong xir ly.

Lanh dao phong
chuyén mén

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so, kém

Hb so TTHC.

Bude 2

Tham dinh, xir Iy hd so:
- Trudng hop hé so khong dap ung yéu
cau, hay cin giai trinh, b sung thém,

Chuyén vién xu
ly ho so.

15 ngay

- Van ban théng bio vé viéc hd so khong dap
{mg yéu ciu (néu rd ly do), hay yéu cau b sung,
hoan thién hd so.




thong béo cho 6 chirc, ca nhan

- Truong hop hd so dap img yéu ciu;
phoi hop véi céc co quan lién quan thAm
dinh h so.

- Téng hop ¥ kién tham gia cta céc co
quan lién quan; xdy dung cac du thao
Vin ban béo cdo lanh dao Phong.

- Vén ban dé nghi cac co quan lién quan phdi
hop thdm dinh ho so.

- Dy thao T¢ trinh cua S& Dan tgc va Ton gido;
Du thao Vian ban ciia UBND tinh.

Kiém tra, chinh sitra, hoan thién ho so

trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét, | -anh deophong | 02 ngay

- Du thao T¢ trinh cua S& Dan tc va Ton gido;
Du thao Vin ban ciia UBND tinh va cic thanh
phén ho so lién quan.

Ky duyét vin ban, tham muu cho UBND

- To trinh cta S¢ Dén tdc va Ton gido kém Du

- t - Ch A . A Wi ; i .
UBND tinh, tra cho t6 chirc tén gido chinh céng tinh

Dién Bién.

Budce 3 tinh Lanh dao So 01 ngay thio Vin ban ctia UBND tinh va céc thanh phin
' h6 so lién quan.
Bk 4 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét UBND tinh 10 ngdy Vin bz{m tra 161 cia UBND tlnl’l: o
TTHC (1) chép thuan hoc khong chip thuan vé viéc td
chirc dai hoi.

Coéng chic lam (2) cha"lp thuf_in hodc khong chép thuin vé aviéc td
P . . ol . viéc tai Trung tim chirc cudce 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop

Bicdic & Tiép nhén két qua TTHC tir Vin phong phuc vp hanh | 0,5 ngay phép da dang ky.

(3) chép thuan hodc khong chdp thuin vé viéc
giang dao pgoz‘ii dia ban phu trach, co s& ton
gido, dia diém hgp phap da dang ky.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay

II. THU TUC HANH CHINH THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO (03 TTHC)
1. Quy trinh s6 01 ap dung ddi véi thi tuc: D& nghi cép ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho té chirc c6 dja ban hoat

dong & mét tinh
Ainhty Noi dung Trich nhigm |  LD0igian o
cic budce R n i (ngay/ ngay Keét qui/ san pham
cong vi¢e xir ly cong viéc

thwe hién

lam viéc)

Bude 1

Tiép nhin hd so: Cong chirc 1am | Gio hanh chinh,

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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- Trudng hop hé so day du, chinh xac theo
quy dinh: Tiép nhén hd so va xuét gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh: Cong chie tlep
nhan hd so huéng | dan tb chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién hé so.

viéc tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh céng
tinh Dién Bién.

0,5 ngay (doi
vol truong hop
tiép nhan hd so
sau 15 gio thi
chuyén hd so
vao déu gior 1am
viéc cua ngay

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi ti€p nhén giai quyét ho so

- Trudng hop tir ch01 nhén hd so: Néurd ly tiép theo)
do theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.
Chuyén hd so: Sl‘:gg t;f‘“?rrﬁn
- C’huyén'hcg) SO TTHCAcho .l’z'mh qao Ph(‘)rjg Am I;huc vﬁ 0,5 ngay
Quan ly tin ngudng, ton gido S¢ Dén toc | pa v oo cong Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so, kém
vi Fom gitio, tinh Dién Bién. H6 so TTHC.
- Tiép nhn hd so va phén cong xir Iy. i‘ﬁ;‘égﬁgéih‘mg 0,5 ngay
Théim dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khéng dép Umg yéu - Van ban théng bdo vé viéc hd so Kkhong dap
cau, hay can giai trinh, bo sung ghém, mg yéu cau (néu 15 ly do), hay yéu cau b sung,
thong béo cho td chirc, cd nhan, yéu cau bo hoan thién ho so.
sung, hoan thién ho so.. .
- ton b8 sor o tom. T Chuyén vién xir | 47 ngay
Bute 2 il m‘?;gcagpc 00 ?J(;n?ljen guﬁut;:; gnf}i ly ho so. - Vin ban d¢ nghj cic co quan lién quan phi
ue hO'p q d hop tham dinh ho so.
0 s0.

- Tbéng hop y kién tham gia cla cac co
quan lién quan; xdy dung cic dy thao Vin - Dy thdo Vin ban ctia S& Dén tdc va Ton gido
ban tham muu cho ldnh dao Phong.
Kiém tra, chinh stra, hoan thién hd so trinh Lanh dao ohone | 05 ned - Du théo Vin ban ciia S& Dan toc va Ton gido
Lanh dao S& xem xét, ky duyét. Gl gay va céc thanh phan hd so lién quan.

Buée 3 Xem xét, phé duyét két qud giai quyét |Lanh dao So 05 ngay Vin ban tra 16i ciia S& Dan toc va Ton gido vé:

TTHC

Déan tdc va Ton

Cép Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ton
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gido

Budce 4

Phét hanh vin ban, chuyén két qua TTHC

Vin thu, S& Dan

qho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0:vi Ton giso 01 ngay
tinh
Cong chuc lam
Tiép nhén két qua TTHC tir S& Dan toc va | Vi¢¢ 18l Trung .
Tén gio, tra cho tb chirc ton gido s phys vu| OFmply
B0 & hanh chinh cong
tinh Dién Bién.

gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Gidy
chirng nhén dang ky hoat dong tén gido.

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 60 ngay

2. Quy trinh s6 02 ap dung ddi véi 02 thi tuc:

(1) Thu tuc ddng ky ngudi duge bd nhiém, bdu ctt, suy cir 1am chirc viée déi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luadt tin ngudng, ton gido

(2) Thu tuc ding ky ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc viée cua td chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & mét tinh

Trung tdm phuc

] Noi dung Tréch nhigm xir | 1001 gian K sz a3
cac bude A e ¥ odine vide (ngay/ ngay Keét qua/ sin pham
thwe hién cong vige y cong vie lam vige)
Tiép nhén ho so: Gid hanh chinh
- Truémg hop hd so ddy du, chinh xdc Y L
M-y o %2 - 0,5 ngay (doi
theo quy dinh: Tiép nhan h6 so va xuat véi truome h b e e . s
gidy tiep nhén ho so va hen tra két qua. Cong chic lam tiép nhn gh 3 (;'g - Gla?r tiep ﬂhan hvo so va hen tra ket qua
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua | viée tai Trung tam | = s gid thi |~ Phicu yéu il Pf) sung, hoan thi¢n ho so
chinh xéc theo quy dinh: Céng chirc ticp phuc vu hanh chuyén hd so |- Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
Bude 1 nhan ho so huéng dan t6 chirc, c4 nhan chinh cong tinh | o, "sx gitr 1am
b6 sung, hoan thién ho so. Dién Bién. viéc cia ngay
- Truomg hop tir chi")’i nhéin hf‘) so: Néu rd tiép theo)
ly do theo mau phicu tir choi giai quyet
ho so tha tuc hanh chinh.
Chuyén hd so: Coéng chuc tai 0,5 ngay Phiéu kiém sot qua trinh giai quyét hé so, kém
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- Chuyén hé so TTHC cho lanh dao
phong Quan ly tin ngudng, ton gido S&
Dan tc va Ton giao.

vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién.

Lanh dao phong

Ho6 so TTHC.

- Tiép nhéan ho so va phan cong xir ly. chuyén mibn 0,5 ngay
Thim dinh, xi Iy hb so: - Vin ban thong béo vé viéc hé so khéng dap
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu mg yéu cau (néu r6 ly do), hay yéu cau bo sung,
cau, hay cn giai trinh, bd sung thém, hoan thién ho so.
thong bao cho to chirc, ca nhan.
= Chuyén vién xur | 15 nga
Lrutng ho‘p ho so dép tmg yéu cau; Y s - Van ban dé nghi cac co quan lién quan phdi
Bt 3 phéi hop véi cac co quan lién quan thdm | 1y ho so. hoo thim dinh he
udce dinh hd so. ¢p tham dinh ho so.
- Téng hop ¥ kién tham gia clia cic co
quan lién quan; xdy dung cic dyu thao - Dy thao Van ban cia S& Dan tdc va Ton gido
Van ban bao céo lanh dao Phong.
Kiém tra, chinh sira, hoan thién hd so i daovlida 01 sk - Du thao Vin ban cua S¢ Dén tdc va Ton gido
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét. 10 phong gay va cac thanh phan ho so lién quan.
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Dan S

Bube3 | tryc the va Ton gido | 01 P84Y
Phét hanh vin ban, giri két qua TTHC Vin thu. Sé Dén ,
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Bc V2 ]Er.’ ool 01 ngay Vin ban tra 101 ciia S¢ Dén toc va Ton gido chap
tinh RETR TR thuén hogc khong chap thusn vé viéc bd nhiém,

ba
Buite 4 Céng chirc lam au cur, suy cur chirc viéc.
" e Uk 3 < an A «a. | Viéc tai Trung tdm

Ti€p nhan két qua TTHC tir S& Dan tdc phuc v hinh | 05 ngay

va Toén gido, tra cho t0 chirc ton gido

chinh coéng tinh
Dién Bién.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Linh vire tin ngudng, ton gido (05 TTHC)

1. Quy trinh s6 01 ap dung ddi véi 03 thi tuc:

(1) Thu tuc dé nghi t6 chirc dai héi clia td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chirc duge cp chimg nhan ding ky hoat

dong ton gido co6 dia ban hoat ddong & mot xa

(2) Thi tuc dé nghi tb chirc cude 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé td chirc & mot xa
(3) Thu tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu tréch, co s& ton gido, dia diém hop phép da ding ky c6 quy mé t6 chirc & mot xa

Trinh ty
cic bude
thwe hién

Noi dung
cong viéc

Trich nhiém
xir Iy cong viéce

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhén hd so:

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh x4c theo
quy dinh: Ti€p nhén ho so va xuat giay tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xéac theo quy dinh: Cong chirc tiép

Cong chuc lam
vigc tai Trung
tim phuc wvu

Gio hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
véi truomg hop
tiép nhan hd so
sau 15 gio thi
chuyén hdé so

a1 . x X g f 1A 1 X | ha : ~ e T
nhan ho so hl.rfmg;dan t0 chirc, c4 nhan bo | hanh chinh cong | (5 "43, gidr lam
sung, hoan thién ho so. Cap xa viéc cua ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

cdu, hay can giai trinh, b6 sung thém,

ho so.

) - Trudng hop tir chéi nhn hd so: Néu 16 Iy tiép theo)
Bude 1| 4o theo mAu phidu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.
X Cong chirc lam
Chuyén ho so: viéc tai Trung
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong | tim  phuc  vu 0,5 ngay B . N o E e o % X
chuyén mén hanh chinh cong Pi:leu kiém soat qud trinh giai quyét hé so, kém
clp xa Ho6 so TTHC.
X A i R D, il o & it Lanh dao phong \
- Ti€p nhén ho so va phéan cong xir ly. chuyén mén 0,5 ngay
A . o ¥xr o3 A . - = 2 ~ - A A A A -
, Tham dinh, xi {y ho so: Céng chitc xix Iy 21 ngay : VanA banA thOI}g b~ao’ veé viéc hoA SO kkho?g dap
Buoc2 | . Trudong hop hd so khéng dap tmg yéu 3 ung yéu cau (néu rd ly do), hay yéu cau bo sung,

hoan thi¢n ho so.
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thong bao cho to chirc, ca nhan.

- Trm‘mg hop hd so dap tmg yéu ciu; phéi
hop véi cac co quan, don vi lién quan thim
dinh ho so.

- Téng hop ¥ kién tham gia cua cac phong,
ban, don vi lién quan; xdy dung du thao
Van ban béo céo 1anh dao Phong.

- Vin ban dé nghi cac phj)ng, ban, ‘don vi lién
quan phoi hgp tham dinh ho so.

- Du théo Vin ban tra 16i cia UBND cép x3

Kiém tra, chinh stra, hoan thién hd so trinh

Lanh dao phong

- Dy thao Vin ban tra 16i cia UBND cip xa va

Linh dao UBND c4p x xem xét, ky duyét. chuyén mon U gty cac thanh phén hd so lién quan.
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao . Vin ban tra 1oi cia UBND cap xa:
Bude 3 £ o 01 ngay » & ¥ o 3
TTHC UBND cap xa (1) chap thuin hozc khong chép thuin vé viéc td
chirc dai hoi.
Céng chic lam (2) chip thuf_“m ho#c khong chap thuin vé viée tb
" _—r ) . , | viec tai Trung chirc cugc le ngoai co s& ton gido, dia diém hop
Biidic:d Tiep nhan két qua TTHC tir Vian thu, tra tim phuc va | 0,5 ngly phap da dang ky.

cho to chirc, ¢ nhén ton gido

hanh chinh cap
xa

(3) chip thuin hoic khong chip thuan vé viéc
giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton
gido, dia diém hop phap da dang ky.

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 25 ngay

2. Quy trinh s6 02 4p dung ddi véi thii tuc: Thu tuc ding ky sinh hoat ton gido tap trung

Trinh ty
cac buéc
thwe hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Théi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Budce 1

Tiép nhin ho so:
- Truomg hop hé so ddy du, chinh Xxéac

theo quy dinh: Tlep nhin hd SO va Xudt
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Trudng hop hé so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh: Cong chuc tiép
nhin hd so huéng din td chirc, c4 nhan
b sung, hoan thién hd so.

Cong chic lam
viéc tai Trung tdm
phuc  vu hanh
chinh c6ng cép xa

Gid hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
voi truomg hop
tiép nhén hd so
sau 15 gio thi
chuyén hd so
vao dau gio lam
viéc cua ngay

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so




14

- Trudng hop tir cho6i nhan h6 so: Néu rd tiép theo)
ly do theo maiu phiéu tir chbi giai quyét
hé so tha tuc hanh chinh.
Chuyén hd so: Sig::lgtai ?ﬁ_ﬁ;g g
- Chuyén hd C lanh d ' , o | 0,5 nga
he ugrl;:: "r? B LS 3| phuc vy hanh ad Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, kém
prong chmiyen mon chinh cong cap xa Ho6 so TTHC.
B a3 R e Lanh dao phong 5
- Tiép nhéan ho so va phan cong xir ly. cliuryén mbn 0,5 ngay
Tham dinh, xir Iy hd so: - Véan ban thong bao vé viéc hd so khong déap
- Trudng hgp hd so khong dép img yéu g yéu céu (néu rd ly do), hay yéu cau bd sung,
cau, hay can giai trinh, b6 sung thém, hoan thi¢n hd so.
théng béo cho t6 chirc, ca nhan.
- Truong ho'p hé so dép img yéu cau; Cong chirc xir ly | 16 ngay - Vén ban dé nghj cac phong, ban, don vi lién
phéi hop véi cac co quan, don vi lién ik so quan phéi hop thém dinh hd so.
) quan tham dinh hd so.
Budce 2
- Tong hop ¥ kién tham gia cua céc
phong, ban, don vi lién quan; xdy dung ) TN T £
dir thdo Vin ban tham muu cho lanh dao Du thao Vin ban tra 16i cia UBND cap xa
Phong.
Kiém tra, chinh sira, hoan thién hd so | | _ :
duyét. 4 phi q
Burdie 3 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND 01 gk Van ban tra 10i cia UBND cép xd chdp thuan
= 1THC cap xa gay hodc khong chip thuan vé viéc dang ky sinh hoat
' ’ Céng chic lam ton gido tap trung.
Bubc 4 Tieép nhédn két qua TTHC tir Van thu, tra | viéc tai Trung tim 0,5 ngay

cho t6 chirc, ca nhén ton gido

phuc  vu  hanh
chinh cap xa

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay
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3. Quy trinh s6 03 4p dung déi voi thi tuc: Ding ky thay dbi ngudi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tap trung.

Trmbig Nji dung Tréch nhi¢m xir |  L0o1 gian R
cic bude R . If cng vige (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
thuc hién COREYiye lam viéc)

Tiép nhén ho so: Gid hanh chinh,

- Truong hop hé so diy du, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhén hé so va xudt gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Truomg hop hd so chua dﬁy du, chua chinh xac
theo quy dinh: Céng chirc ti€p nhén ho so huéng
dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chéi nhan hd so: Néu rd ly do

Cong chirc lam
viéc tai Trung tdm
phuc  vu hanh
chinh c6ng cép xa

0,5 ngay (dbi
véi truong hop
tiép nhan hd so
sau 16 gio thi
chuyén hé so
vao dau gid lam
viéc clia ngay

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Bude 1 theo mAu phiéu tir chbi giai quyét hd so tha tuc ticp theo)
hanh chinh.
Chuy‘é‘n hd so: Cong chic Iam
‘o i iéc tai T ta :
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong | Vo W8 “P | 0,5 ngay o g
chuyén mén PIpE YQ Cenn Phicu kiem sodt qua trinh gidi quyét ho
chinh cong cap xa so, kém Hb so TTHC.
. £ 2 T . g Lanh dao phong 2

- Tiép nhén hod so va phén cong xir ly. chiryén méi 0,5 ngay
Tham dinh, xir Iy hd so: - Van ban thong béo vé viéc hd so khong
- Trudng hop hé so khéng dap tmg yéu cau, hay ddp {mg yéu cau (néu 15 ly do), hay yéu
can giai trinh, b sung thém, théng bo cho to ciu bd sung, hoan thién hé so.
chirc, ca nhéan.
. Cd hire xir ly | 11 nga .

vy |l b b o i g sk ch b | COng i 515 1LY [ g o b o

Budc 2 . q q ‘ lién quan phéi hop thim dinh hd so.

- Tong hop ¥ kitn tham gia ciia céc phdng, ban, - Dy théo Viin ban tra 1di cita UBND cép
don vi li€én quan; xdy dung du thdo Vin ban <G
tham muu cho lanh dao Phong.
Kiém tra, chinh sira, hoan thién hd so trinh Lanh | Lanh dao phong | 01 ngay - Du thao Vin ban tra 16i cia UBND cép
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x4d va cdc thanh phan ho so lién quan.

dao UBND cap xa xem xét, ky duyét. chuyén mén
Budc 3 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Z‘:;?( 5(‘1:_10 UBRD 01 ngay
y o ‘ . Qﬁng .chl'rc le}m
Buée 4 ;1"}1;1(): ;‘léﬁll‘; il;zt qua TTHC tir Van thu , tra cho to ;;f::ctal "I{‘urunght;nmh 0,5 ngdy
chinh cap xa

Van ban tra 161 cia UBND cép xa chép
thudn hodc khong chap thuin vé viéc
dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay

II. Linh vie ¢dng tac Din toc (02 TTHC)
1. Quy trinh s6 01 4p dung d6i véi thi tuc: Cong nhén ngudi ¢6 uy tin trong dong bao déan toc thidu sb

Trinh tw " ”
. Trich nh

céc buée N§i dung cong vige JRCLIARE | Thei gian Két qua/san phim
thue hi¢n xir ly cong viéc

Tiép nhén hd so: Gio hanh

- Trudng hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh: ik 0.5

Tiép nhan ho so va xuét gidy tiép nhan hd so va hen ngdy T at,n

trikétqua. , viéc (d6i véi

- Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh xéc theo truong  hop

quy dinh: Cong chirc tiép nhén hd so huéng din té
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so.

Céng chirc Trung
tam phuc vu hanh

tiép nhén ho
so sau 15 gio

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
qua
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd

Budc 1 - Truo'ng hop tir ch01 nhén hé so: Néu 13 1y do theo | chinh cong cép xa | thi chuyén ho
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh so vao dau SO o o
chinh. gio lam viéc | - Phicu tir choi tiép nhan giai quyét hd
Chuyéa b s Stacngsy ilp | wo
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong chuyén
mon
- Tiép nhan hd so va phan cong xur ly. Lanhﬂ daon pheng 03? oghy lam
chuyén mén viéc
Budc 2 Thim dinh, xit Iy hd so: Céng chirc cdp | 0,5 ngay lam | Gidy moi, Chuong trinh hoi nghi
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Bude 3

- Tham muu t6 chirc hdi nghi thim tra hd so d& nghi | xa, duge giao xir | viéc
cong nhin nguoi ¢6 uy tin; thanh phan héi nghi gom | 1y ho so
dai dién cac ban, nganh, doan thé cap xa
- T chirc hoi nghi thim tra hé so dé nghi cong nhan | Hi nghi thdm tra | 02 ngay lam | Bién ban Hoi nghi, két qua thim tra hd
ngudi co uy tin cia UBND cap xa | viéc SO
- Tham muu vin ban dé nghj kém theo ban tong hop Cong chirc cip xa | 0,5 ngay lam SR
. il B - Phiéu trinh;

danh sach @ nghi c6ng nhan ngum ¢6 uy tin guri xin | duge giao xir ly | viée e
¥ kién ctia S& Dén toc va Ton gido. ho so ) :rng Vil
* Guri kém cdc van ban va dy thao lién quan. - ho so.
- Phé duyét vin ban dé nghi kém theo ban tdng hop Lanh dao UBND 55 mod Thin .
danh sach dé nghi cong nhén ngum ¢6 uy tin g xin | cap xa vi”c £y Cong vian + ho so
v kién ctia S& Dén tdc va Ton gido. ¥
- Vao b, déng dau, luu trit hd so, phat hanh van ban | BO phan Van thu .. | - Cong van; ho so

ciia UBND cép xa | 0> ngay lam N W W
cua UBND cap x4 gui S& Dén toc va Ton gido (kém P vide - Phiéu tiép nhén ho so;
theo hé so TTHC va cde van ban lién quan). i - Phiéu ban giao ho so.
- Tlep nhén vin ban xin y kién cia UBND cép x4, Phong chuyén .| Vén ban xin y kién + hd so
Tham dinh ho so giai quyét TTHC; Dy théo vén béan mén ciia S& Dan 0,75  ngay | Du thio Vin ban eifi céc co quan lién
trinh Lanh dao S& ky gii cée co quan c6 lién quan lam viée : B q

tham tra danh sach cong nhén ngudi ¢6 uy tin do cic
UBND céc x4 cung cap.

toc va Ton gido

quan
- Phiéu trinh; c6ng vin; hd so

- Ky duyét van ban xin y kién cic co quan c6 lién
quan

Lanh dao S& Dén
toc va Ton gido

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban guri cac co quan lién quan

- Y kién thdm tra déi véi danh séch cong nhéan nguoi

Céac co quan cod

03 ngay lam

Vin ban y kién thim tra

c6 uy tin, giri viin ban vé& S& Dén tdc va Ton gido lién quan viéc
- Téng hop y kién thim tra cua cac don vi ¢6 lién
quan gtri vé; du thao két qua giai quyét.
Phong chuyén ;
- Bdo cdo, trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén gido . g vam | DD ngay . e
moén cua S& Dén | . - - Van ban trinh;
phe duyét vin ban thdng nhét ciia S Dan toc VA TN | x ke, lam viéc A
toc va Toén gido -Hb so

gido
* Guri kém cadc van ban va dy thao lién quan
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- Phé duyét vin ban théng nhit cia Sé Dan toc va | Lanh dao S& Dén | 0,25  ngay Vin bin théne nhat
Tén gido toc va Ton gido | 1am viée &
- Vao sb vin ban, déng déu, chuyén hd so dé nghi | Van thu S& Dén | 0,25 BERY | s v ik £
UBND x4 phé duyét (ban dién tir/ban giay) toc va Ton gido lam viéc Yan bn Gngini
- Tiép nhan vén ban théng nhét cia S& Dan toc va 025  ngay o
Ton gido, Chuyen van ban va céc tai li¢u lién quan | Van  thu  cua lz‘;m Nidn Vin ban thong nhat va céc tai liéu lién
cho phong chuyén mén cua UBND cép xa duge phan | UBND cap x3 ’ quan
cdng
Phong  chuyén i ek AR g £
- Nhén hé so, xem xét, xir Iy va du thao két qua giai mén cua UBND | 06 ngay lam fg;leun?l;hhljln SZE;I] :mlgﬂ(%;yst (tiill?;f
quyét TTHC cap xa dugc phén | viéc S0g 1hg & y Hmk
Budc 4 con hé so
2
] « , 15 | Quyét dinh cong nhan, phé duyét danh
- Ph# duyét kit qué gidi quyét TTHC gﬁﬁd@" BT 8i2éc“gay 1am | S4ch nguoi c6 uy tin trong ddng bao dan
P : toc thiéu sb trén dia ban xa.
- Vao so dong déu, luu trir hd so, phat hanh két qua £ 2
& AR . uyét dinh cong nhén, phé duyét danh
giéi quyét TTHC. ; : B? phgn e e 035 nghy Jam g’tci ngu'c‘)'i cd u}% tin tronr; déngybéo dan
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tim | cia UBND cap xa | viéc tc thidu sb trén dia ban XA
phuc vu hanh chinh c¢dng cap xa. | i ’
- Nhén két qua giai quyét TTHC; sb héa hd so
TIHC. Cap nhit vao Co s¢ dir heu cua Hé thong
thong tin giai quyet TTHC, két thuc viéc giai quyet 5 A b - Quyét dinh cong nhan, phé\ duyét danh
—_—— TTHC. rungi a::lm 11)1111111(; 1,25 ngay | sich ngu'(‘ri’ cd uy tin trong dong bao dan
e - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tam | '& ¢ lam viéc toc thiéu s6 trén dia ban xa.

phuc vu hanh chinh cdng cap xa.
- Thong bao tra két qua cho td chirc, c4 nhén theo
quy dinh.

cOng cap xa.

- Phiéu tra két qua TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viéc, cu thé:
- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc vin ban de nghi ctia thén, Uy ban nhan dan c4p x4 tdng hop, kiém tra, 14p hd so
giri xin y kién co quan chuyén mén vé dan tdc, tin ngudng va ton gido cAp tinh.

- Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viée ké tir ngay nhén di hd so ciia X3, co quan chuyén mdn vé dan tdc, tin ngudng va ton gido cép tinh cha
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tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, ra soat va c6 van ban giri Uy ban nhéan dén cp xa.
- Cham nhét sau 10 (muoi) ngay lam vigc Kké tir ngdy c6 vin ban théng nhét cua co quan chuyén mén vé dan toc, tin ngu'cmg va ton gido cip tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén cép xa quyet dinh cong nhan ngudi ¢6 uy tin trén dia ban xa va béo cdo Uy ban nhén dén cap tinh (qua co quan chuyén
mén vé dén tdc, tin ngudng va ton gido cép tinh) két qua thuc hién dé theo dai, chi dao

2. Quy trinh s6 02 4p dung ddi véi thi tuc: Dua ra khoi danh sich va thay thé, bd sung ngudi c¢6 uy tin trong ddng bao dan toc

thiéu sb.
Trinh tuw . .a
! Trach nhiém
cic bude Noi dung cong vie ARG AR | b i gian Két qua/sin phim
thue hién xir Iy cong viée
Tiép nhin hé so:
- Trudng hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh: Glf’ ha{lh
Tiép nhan ho so va xuit gidy tiép nhan hd so va hen chinh, 0,5 ngay
tra két qua. lam viéc (doi
3 X véi truong h _ . ,
- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo | Céng chirc | . &p nhén%u’?‘) gg - Giay tiép nhin hd so va hen tra keét
quy dinh: Cong chirc tlep nhén ho so hudng din tb Trung tam phuc " s aa | qua
hi nhan ba h hién hé . W sau 15 gio thi | 948 o .
T o cé nhén bo sung, hoan thi¢n ho so. v hanh chinh | o 080 18 oo | - Phidu yéu ciu bé sung, hoan thién hé
woo - Tnxong hop tir chéi nhén hé so: Néu 15 1y do theo | cong cap xa vao diu gid | SO
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. lam viéc cua | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
Chuyén hd so: ngaytep the) | so
- Chuyén hé so TTHC cho lanh dao phong chuyén mén
- Tiép nhén hd so va phan cong xi . Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
chuyén mén viéc
Thém dinh, xi Iy hd so: Cong chirc cép | 0,5 ngay lam
- Tham muu 5 chirc hdi nghj thim tra hd so d& nghj | X& duoc giao xir | viée ’
dua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi c6 uy | 1y ho so Giay moi, Chuong trinh hdi nghi
Budc 2 tin; thanh phan h¢i nghi gom dai dién céc ban, nganh,
doan thé cap xa
- Té chirc hdi nghj tham tra hd so d& nghi dua ra khoi E;" cgfmuéhﬁg S?ec Nghy T | g o VU i, dobt qui thikns i B
danh sach va thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin. cp xA ; SO
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Bude 3

- Tham muu vén ban cia UBND’cép‘a xa gui S¢ Dan | Cong chic cip | 0,5 ngay lam - Phifu-trink:
toc va Ton gido xem xe€t, gidi quyet ho so de nghi dua | xd dugc giao xir | vige Cé in: ’
ra khoi danh séch va thay the, bo sung ngudi c6 uy tin | ly ho so ) c:ng e
* Guri kém cdc van ban va du thao lién quan. = Hoso
- Phé duyét van ban dé nghj kém theo ban tong hop | Lanh ~ dao
danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, | UBND cap xa 0,5 ngay lam a .

2 2z e e m ol e gww gk mm 9 Cong van; ho so
b0 sung ngudi co uy tin giri xin y kién cua S¢ Dan tdc viéc
va Ton gido.
- Vao sb, dong dau, luu trir hd so, phét hanh vin ban | B0 phdn  Van .., | - Cong vin; ho so

A B o ok e e n e s | thue cia UBND | 0> ngay lam o ask Y
cia UBND cap xa gui S& Dan toc va Ton gido (kém | 1 i - Phiéu tiép nhén ho so;
theo ho so TTHC va cdc van ban lién quan). cap xa * - Phiéu ban giao hé so.
- T'iép nhén van ban xin y kién cia UBND cép x4, s
Thim dinh hd so giai quyét TTHC; Du théo vin ban | Phong  chuyén Vién ban xin y kién; ho so

trinh Lanh dao S¢ ky gui cdc co quan c6 lién quan
tham tra danh sach nghi dua ra khoi danh sach va thay
the, bd sung ngudi ¢ uy tin do cac UBND cic xa cung
cap.

mon cua S& Dan
toc va Ton gido

0,75 ngay lam
viée

- Du thao Vian ban giri cic co quan

lién quan

- Phiéu trinh; cong vin; hd so

- Ky duyét van ban xin ¥ kién cc co quan c6 lién quan

Lanh dao So&
Dan toc va Ton
gido

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban giri cac co quan lién quan

- Y kién thdm tra d6i véi danh sich dé nghj dua ra
khoéi danh sach va thay the, bé sung ngudi ¢o uy tin

Céc co quan co
lién quan

03 ngay lam
viéc

Vin ban v kién thim tra

- Tong hop y kién thim tra ctia céc don vi c6 lién quan
gui ve; du thao két qua giai quyét.

- Béo cdo, trinh Lanh dao S& Dén tdc va Ton gido phé
duyét van ban thong nhat ciia S& Dan tdc va Ton gido
* Guri kém cac van ban va du thao lién quan

Phong chuyén
mon cia S& Dan
toc va Ton gido

0,25 ngay lam
viéc

Vin ban trinh; hd so

- Phé duyét vin ban thong nhét cia S& Dan toc va Ton
gido

Linh dao So
Dan téc va Ton
giao

0,25 ngay lam
viée

Vin ban thdng nhét

- Vao sb vin ban, dong déu, chuyén hd so dé& nghi

Vién thu S¢ Dén

0,25 ngay lam

Vin ban théng nhét
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UBND xi phé duyét (ban dién tir/ban gidy) toc va Tén gido | viéc
_ <A A~ o A A a 2 ~ a “ ~ 0 25 A ]\ ; i
Ticp nhin viin ban taong ahlt clia So.DInwe VA Ton | .o gy g | V250 DERY W | o thillng i ¥R ofic thi Hén Jign
gido, Chuyén vin ban va céac tai li¢u lién quan cho UBND cp xa viee uan
phong chuyén mon cia UBND cép xa dugce phan cong P q
‘ ’ Phong  chuyén Phiéu trinh; Van ban trinh (Quyét dinh
- Nhan h6 so, xem xét, xir Iy va du thao ket qua gidi | mén cia UBND | 06 ngdy lam | dwa ra khoi danh sich va thay the, bo
) quyet TTHC cap xa duge phén | viée sung ngudi ¢6 uy tin trén dia ban xa);
Buge 4 cong ho so
" ... | Quyét dinh dua ra khoi danh sich va
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC BaB"fID o xg‘“’ 312@,0 0gdy 1am | oy thé, bé sung ngudi c6 uy tin trén
P ; dia ban x4
-Vaoso,do d4u, luu trir hd so, phat hanh két g .
gii quydt i P L | p vihan viln the| o . .| Quyét dinh dua ra khoi danh sich vi
P p . | cua UBND cap | 7, gay thay thé, bo sung ngudi ¢ uy tin trén
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung tim | _. vige s p
: " £ xd dia ban xa
phuc vu hanh chinh cong cap xa. ’
- Nhén két qua giai quyét TTHC; sb héa hé so TTHC.
Cép nhat vao Co sg dir li¢u cua H¢ thong thong tin giai i e . i .
quyét TTHC, két thic viéc g1a1 quyét TTHC. Trung tdm phuc ; Quyeti dm;h dua ra k}}c_)l danh S?Ch .y
. " A .- | 1,25 ngay lam | thay thé, b0 sung ngudi c6 uy tin trén
Buéce 5 - Chuyén két qua giai qu'yet TTHC dén Trung tdm | vu hanh chinh

phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Thong béo tra két qua cho td chirc, ca nhéan theo
quy dinh.

cOng cap x4.

viéce

dia ban xa.
- Phiéu tra két qua TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc, cu thé:
- Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc vin ban de nghi ctia thén, Uy ban nhan dén cip xa téng hop, kiém tra, 1ap hd so
giri xin ¥ kién co quan chuyén mén vé dén toc, tin ngudng va ton giao cap tinh.
- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so cua xd, co quan chuyén mén vé dén toc, tin ngudng va ton gido cép tinh chu
tri, phbi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, ra soat va c¢6 vin ban giri Uy ban nhan dan cép xa.

- Cham nhat sau 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban théng nhit cua co quan chuyén mén vé dan tdc, tin ngudng va tén giao cép tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan cap xa Quyet dinh dua ra khdi danh sach va thay thé, bd sung nguoi c6 uy tin trén dia ban xa va béo cdo Uy ban nhén
dan cap tinh (qua co quan chuyén mén vé dan téc, tin ngudng va tén gido cap tinh) két qua thyc hién dé theo ddi, chi dao
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TON GIAO THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO DAN TOC VA TON GIAO TINH PIEN BIEN

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Dién Bién)

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

QUY TRINH

GHI CHU

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thi tuc thong béo thay dbi dia diém sinh hoat ton gido
tap trung cua ngudl nude ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam

Thudc quy trinh 50
03, muc I, Phan A

Quyét dinh sé 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cta Chu
tich Uy ban nhin dén tinh Dién Bién Phé duyét quy
trinh noi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ning cua S¢&
Dian toc va Ton gido tinh Dién Bién (Quyét dinh sb
814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh)

Thu tuc thong béo thay ddi tru s& cua td chire ton gido,
to chirc ton gido truc thude

Thudc quy trinh sb
03, muc I, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

Thu tuc thong bdo v& viée da giai thé td chirc ton gido
tryc thuge c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy
dinh cta hién chuong cua to chirc;

Thudc quy trinh sO
03, muc I, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

Thu tuc thong béo t6 chirc quyén gép dé thyc hién hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton gido ddi véi truong hop
quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25 ctia Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP.

Thudc quy trinh s6
03, muc I, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhéan dén tinh

Thu tuc thong béo ngudi duge phong phdm hodc suy cir
lam chirc sic doi voi cac trudong hop quy dinh tai khoan
2 Dicu 33 cua Luét tin ngudng, ton gido;

Thudc quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Ch
tich Uy ban nhén dan tinh

Thu tyc thong béo huy két qua phong pham hoic suy cir
chirc sac doi vdi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 cua Luat tin ngudng, t6n gido;

Thudc quy trinh )
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dén tinh

Thu tuc thong bdo vé ngudi dugc bd nhiém, bau cir, suy
ctr lam chirc viéc doi véi cac truomg hop quy dinh tai

Thudc quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu
tich Uy ban nhén déan tinh
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khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin ngudng, ton gido;

Thu tuc thdng béo vé nguoi dugce bo nhiém, bau cir, suy
ctr lam chirc viée cuia t6 chirc dwoc cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mét tinh;

Thude quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ctia Chu
tich Uy ban nhéan dén tinh

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir
nhitng nguoi lanh dao t6 chirc cua td chirc dugc cép
chimg nhén ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido;

Thude quy trinh )
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh

10

Thu tuc thong béo két qua bd nhiém, bau cir, suy cir
nhitng nguoi lanh dao t chirc d6i véi to chire ton gido
co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan
7 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, t6n gido;

Thuge quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh

B

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir
nhitng ngudi lanh dao té chirc ddi véi td chirc ton gido
truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Lut tin ngudng, t6n gido;

Thude quy trinh sb
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dén tinh

12

Thi tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viée,
nha tu hanh

Thude quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

13

Thi tuc thong bdo cach chirc, bii nhiém chirc sic, chirc
viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido;

Thude quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh

14

Thu tuc thong bdo cach chire, bdi nhiém chirc viéc cia
t0 chirc duge cap chimg nhén ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh;

Thudc quy trinh s6
06, muc I, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh

15

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong tén gido d6i vei
t0 chirc ¢6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén
thudc mdt tinh;

Thude quy trinh s
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dén tinh

16

Thu tuc thdng bdo danh muc hoat dong t6n g1a0 b sung
dbi véi td chirc c6 dia ban hoat dong tén gido & nhidu
huyén thudc mot tinh;

Thudc quy trinh )
06, muc II, Phan A

Quyé,t dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh
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17

Thu tuc thong béo t6 chirc hdi nghi thuong nién cua td
chirc ton gido, té chirc ton giao tryc thudc c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thugc mét tinh;

Thuge quy trinh s6
06, muc II, Phan A

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ctia Chu
tich Uy ban nhan dén tinh

18

Thu tuc thong bao vé viée tlép nhén tai trg cta to chiie,
ca nhan nudc ngoal dé hd tro hoat dong dao tao, bdi
dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido;
sta chira, cai tao, nang cap, xay dung mdi co s¢ ton
gido; t6 chirc céc nghi 1€ ton gido hodc cude 1€ ton glao
xuat ban, nhap khau kinh sach, van héa pham ton glao
d6 dung ton gido cuia td chirc ton gido, to chirc ton gido
trure thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Thudc quy trinh )
06, muc II, Phan A

Quyet dinh sb 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

19

Thu tuc thong béo thay ddi tru s& ctia td chire ton gido,
t6 chirc ton gido tryc thude

Thudc quy trinh sb
02

Quyét dinh s 1125/QD-UBND ngay 04/6/2025 cia
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Dién Bién Phé duyét quy
trinh ni b trong giai quyét thu tuc hanh chinh duge
sira d6i, bd sung trong linh vue tin ngudng, ton gido
thugc pham vi, chirc nang cua S¢ Dan toc va Ton gido
tinh Pién Bién (Quyét dinh sé 1125/QD-UBND ngay
04/6/2025 ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh)

20

Thu tuc thdng béo vé viéc di giai thé td chirc ton gido
truc thude cé dia ban hoat ddong & mét tinh theo quy
dinh cua hién chwong cua to chire;

Thude quy trinh sb
02

Quyét dinh s6 1125/QD-UBND ngay 04/6/2025 cua
Chu tich Uy ban nhén dan tinh

21

Thu tuc théng béo t6 chirc quyén gop dé thyc hién hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton gido dbi voi trudng hop
quyén gop khéng thufe quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25 ctia Nghi dinh s 95/2023/ND-CP.

Thudc quy trinh sb
02

Quyét dinh sb 1125/QDb-UBND ngay 04/6/2025 cua
Chu tich Uy ban nhén dan tinh

II

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tyc théng bao mé 16p bdi dudng vé tén gido theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luit tin ngudng, ton gido;

Thude quy trinh s6
01, Phan B

Quyet dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dgng tén gido déi voi
td chirc ¢6 dia ban hoat ddng ton gido & nhiéu xa thudc
mdt huyén;

Thuéc‘quy trinh s6
01, Phan B

Quyet dinh sé 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh

Thu tyc théng bao danh myc hoat dong tén gido b6 sung
d6i véi td chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa

Thudc quy trinh s6
01, Phan B

Quyet dinh s 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chi
tich Uy ban nhén dan tinh
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thudc mot huyén;

Thu tuc thong bao td chirc hoi nghi thudmg nién cua tb
chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban
hoat dong & mot huyén;

Thudc quy trinh sO
01, Phan B

Quyét dinh s 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cta Chu
tich Uy ban nhan dan tinh

Thu tuc thong béo t6 chirc quyén gép ngoai dia ban mot
xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh, thanh phd thude thanh phd truc thudc
trung uong cua co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton giao, to
chirc ton gido truc thudce.

Thudc quy trinh 5O
01, Phan B

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

Thu tuc d& nghi té chirc dai hoi cua td chirc ton gido, td
chirc t6n gido truc thudc, to chirc dugc cp chimg nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot
huyén;

Thudc quy trinh sb
02, Phan B

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

Tha tuc d& nghi t6 chirc cude 1 ngoai co s¢ ton gido, dia
diém hop phap di ding ky c6 quy md td chirc & mot
huyén;

Thudc quy trinh )
02, Phan B

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 cta Cha
tich Uy ban nhén dan tinh

Thu tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phy trach, co
s& ton gido, dia diém hop phap di dang ky c6 quy md to
chirc & mét huyén.

Thude quy trinh s6
02, Phan B

Quyét dinh s6 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh

I

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thu tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido dbi véi
t0 chirc c6 dia ban hoat djng ton gido & mat xa;

Thude quy trinh s&
03, Phan C

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung
d6i vai to chire c6 dia ban hoat ddng ton gido & mot x3a;

Thudc quy trinh sO
03, Phan C

Thu tuc thong bao vé viée thay dbi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung;

Thudc quy trinh s6
03, Phan C

Thi tyc thong béo td chirc quyén gép trong dia ban mét
X3 cua co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc.

Thuge quy trinh s6
03, Phan C

Quyé{:‘t dinh sé 814/QD-UBND ngay 24/4/2025 ciia Chu
tich Uy ban nhéan dén tinh
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