VAN BAN DEN DIEN TU
S6508 Ngay 08/07/2025

SR Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH PIEN BIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:/444/QD-UBND Dién Bién, ngay 0Fthang F nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi b giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh;
sira d0i, bo sung trong linh vue Ngudi ¢6 cong thude pham vi,
chirc niing quéan ly caa S& Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Céin cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thwc hién thii tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Tiép theo Quyét dinh s6 1 284/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cua
Chii tich UBND tinh Dién Bién vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh; sira déi, bo sung va bi bdi bo linh vuc nguoi coé cong thugc pham Vi,
chite nang quan ly cua So Nogi vu tinh Dién Bién,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu.
QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 25 Quy trinh ndi bd g1a1
quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh; sira dbi, bd sung trong linh vuc ngudi co
coéng thudc pham vi, chirc ning quan ly cia S& Noi vu tinh Dién Bién (co Quy
trinh ngi bé cu thé kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc S& Noi vu;
Chu tich Uy ban nhén dan céc xa, phuong va cac td chirc, c4 nhéan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);

- HTTT giéi quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin diénAir tinh;

- Luu: VT, PVHC

Lé Thanh Po
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I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

IAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG
VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TINH DPIEN BIEN

1. Quy trinh s6 01: Xéc dinh danh tinh hai c6t liét sT con thiéu thong tin bing phwong phap thuwc chirng

Trinh tu At & - Trach nhiém xir . £ i z
thyre hién Noi dung cong viéc Iy cong vide Thoi gian Két qua/san pham
| Sé Ngi vu noi quén Iy ho so goc (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudng hop ho so ddy di, chinh xac theo GiAv tiép nhan va .
_ e s t h hen t

quy dinh; chuyén hé so cho phong chuyén Uiy Mhp MR T KR
mon tham dinh Trung tim Phuc

Busci |- 'Tru(‘mg hop 1?6 so chua day du, chua chinh v hé.r11h chi.rih Gid hanh chinh Pl:iéu yéu cdu bd sung, hoan thién
xac theo quy dinh cong tinh Dién ho so
- Trudng hop tir ch6i nhan hé so: cong chire B ,
tiép nhdn ho6 so phai néu rd 1y do theo mau Phi€u tir chdi tiép nhén giai quyét
phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh ho so
chinh

? = Y 3 A - - D b4 - 9
Buge | Thm dinh hd 0, dy thio Van ban trinh s . P PR ploianban =~
. Lanh dao S¢& duyét e SR SN ngay lam vigc | - V?in ban tra Alm va néu rd ly do
c6 cong (trudmg hop khong phé duyét).
" . - Vin ban
Buéc3 | Phé duyét Vin ban vanh d‘-;‘:] SONOL | 01 ngay lam viée |- Van ban tra 16i va néu o Iy do
' (truomg hgp khong phé duyét).
Bistic 4 Vao s0 van ban, ky so, déong dau; giri S& Noi Vin thu Gid hinh chinh | - Vin ban

vu noi quan Iy mo dé bd sung thong tin trén

- Vin ban trad 1&1 va néu rd ly do




bia md

(truromg hop khong phé duyét).

Il Sé Noi vu noi quin ly mé (30 ngay lam viéc)
Trung tdm Phuc vu
Buocs | Ticpnhin ho so t S& Noi v noi quan 1y hé | o b ol L G e e | H so
so gbe, chuyén co quan chuyén mén tinh
; T , . \ ong - - Dy thé ét dinh
Bl (| 2ot ek, MR 5t 501565, B thiao Cluyet 13123 o go?:gcyi 05 ngay lam viéc vl'r ? o f% 2 néu 1o 1§ d
©© | dinh trinh Lanh dao S& duyét il gay ’ |- Vill-Dali B8 8 V8 A8 0 y ©o
c6 cong (truomg hop khong phé duyét).
- Quyét dinh xédc dinh hai cét liét si
. P £ Lanh dao S& Noi . 1+ .. |con thiéu thong tin/ Vin ban tra 10
Budc 7 | Phé duyét Quyeét dinh i 01 ngay lam viéc va néu 13 Iy do (truong hop khéng
phé duyét).
- Quyét dinh
Buéc 8 | Vao sb van ban, ky s6, dong déu, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 1oi va néu o ly do
(truong hop khong phé duyét).
Cép nhét dir liéu thong tin trén bia m¢ vao co Chuyennwen P h'?ng . & % e T b il dox
. Lao dong — Viéc . 1. .. | Cdp nhit co so dir liu; cap giay bao
Bugc 9 | so dir liéu vé liét si; cip gidy bdo tin mo liét . d o 03 ngay lam viéc | 7" L A iz g B SN
lam — Nguoi ¢o tin mg liét si, khac lai bia md liét si.
si, khéc lai bia md liét si. .
cong
' . i ] Trung tdm Phuyc
Buée 10 Tlefp nhén h? so,Ade n.gh% thanh toan, chuyén vu han? chml} 01 ngly limvige | Hbso
phong chuyén mon xir ly cong tinh noi
quan ly mo
- Thu tuc thanh toan
Buéce 11 | Thim dinh hd so, thanh todn theo quy dinh Vin phong S& 17 ngay lam viéc | - Vin ban trd 161 va néu 13 ly do
- (truong hop khong phé duyét).
Buéc 12 | Phé duyét hd s thanh toén bkl di?l SONOL | 0 ngdy 1am vige |~ Thi tuc thanh todn

- Vin béan tra 1oi va néu rd 1y do




(trudong hop khong phé duyét).

Buoc 13

Vao so van ban, ky so, dong dau

Vin thu

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng
tinh noi quan ly m¢

Gi0 hanh chinh

- Thanh toan chi phi
- Vian ban trd 161 va néu ro ly do
(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 35 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02: LAy miu dé giam dinh ADN xéc dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu théng tin

Trinh tyw n. n n Trach nhiém xir g £ - 2
dhigjc bk Noi dung cong viéc If cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
I S& Noi vu noi quén 1y ho so gf)c (0S5 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so
- Truong hop hé so day du, chinh x4c theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
; ; Trung tdm Phuc : T
- Trudong hgp ho so chua day da, chua chinh - hgz‘mh chish Phi€u yéu céu bo sung, hoan thién
Budc 1 | xac theo quy dinh cbag b Didsi Gio hanh chinh hod so
- Trudmg hop tir ch6i nhén ho so: cong chire Bién
tlep nhan hd so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét
phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh ho so
chinh
) Tiép nhan, thim dinh, xtr Iy hd so. Dy thao Pb?ng‘Lao dong“- P b Dy tha(? Vén' ba‘n. PR
Bude 2 Vin ban Viéc lam - Nguoi 04 ngay lam viéc |- Vin ban tra 16i va néu rd ly do
cO cong (truong hop khong phé duyét).
Budc3 | Phé duyét Vin ban L di“; SONO | 61 nghy lamvigs | Yanbén

- Vian ban tra 161 va néu rdo ly do




(truomg hop khong phé duyét).

- Vén ban
Budc 4 | Vao sd vin ban, ky s0, doéng dau Van thu Gio hanh chinh | - Van ban tra 101 va néu 1o ly do
(truong hop khong phé duyét).
11 So N§i vu noi quan Iy md (20 ngay lam viéc)
) ‘ , Trung tdm Phuc vy ‘
Budce 5 | Tiép nhén ho so, chuyén co quan chuyén mén | hanh chinh cong Gio hanh chinh | HO so
cap tinh
Tiép nhén, thim dinh, xir ly hé so. Kiém tra ‘
thong tin v€ vi tri mg, thong tin khac trén bia Phone Lao done - - Dy thao Van ban dé nghi va Bién
Buoc | M tinh trang hai cdt, thong tin quy tép. Ly | e 5 2P| L ban ban giao miy
mau hai cot liét si. Dy ~thélo Vin ban dé nghi ¢ 6 con g gay § - Vin béan tra 16i va néu 1o ly do
va Bién ban ban giao mu hai cdt liét s7 va ldy - (trudmg hop khong phé duyét).
mau doi chirng than nhén liét si
- Vin ban dé nghi va Bién ban ban
x Phé duyét Van ban dé nghi va Bién ban ban | Lanh dao S& Noi NPT giao mau
Budce 7 . z 02 ngay lam viéc . e
giao mau vu - Van ban trd 1061 va néu rd ly do
(truong hgp khong phé duyét).
Vo sd van ban, ky sb, dong dau, Vin thu - Viin ban d& nghi, Bién ban ban giao
Budc 8 , Trung tim Phyc VU | Gigy hanh chinh | "0 VA Maukem theo
Tra két qua hanh chinh cong - Van béan tra 161 va néu o ly do
cap tinh (truong hgp khong phé duyét).

Toéng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc
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3. Quy trinh s6 3: Khim gidm dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi voi thuo’ng binh khong cong tic trong quin doi, cong an, ngudi
hwéng chinh sich nhw thwong binh c6 vét thwong dic biét tai phat va diéu chinh ché dé.

Trinh ty - - g Trach nhi¢m e £ . P
thyre hién Noi dung cong viéc xir If cBng vie Thoi gian Keét qua/san pham
I Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so
- Truong hop hé so ddy du, chinh xic theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén co quan chuyén mon xir ly
: 3 T tam Ph z s 3
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh o bl Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
Buée 1 . " vu hanh chinh Gios hanh chinh
udc xac theo quy dinh ’ ‘ cong tinh Dién 10 chi SO
- Trudng hgp tir choi nhén hd so: cong chire Bién ) o o
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo méu Phi€u tir chdi tiép nhén giai quyét ho
phiéu tir chdi giai quyét ho so tha tuc hanh SO
chinh
i . - Dy thao Gidy gi6i thiéu gidam dinh y
, Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hé so. Dy théo | L 1ong Lao dong - . ... |khoa
Budc 2 M Ervsam a2 Viée lam - Ngudoi | 10 ngay lam viéce ~ . e
Giay gidi thi¢u giam dinh y khoa 06 8 - Van ban tra 161 va néu ro ly do
6 cong : N A N
(truong hop khong phé duyét).
N - - Gidy gi6i thiéu giam dinh y khoa
Buge3 | Phe duyét Gidy gidi thicu gidm dinh y khoa | - 4% SINO |09 ngay lam vige | - Van ban tra 1oi va néu 1 Iy do
) (truong hgp khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu giam dinh y khoa
Bugc 4 | Vao sb vin ban, ky s0, dong dau Van thu Gio hanh chinh |- Vin ban tra 1oi va néu rd ly do
(trudong hop khong phé duyét).
11 Hoi dong giam dinh y khoa (60 ngay)




Hoi dong Gidm dinh y khoa nhan du gidy to, Hoi ddng Gidm
Buéc 5 | to chirc kham giam dinh thuong tat, giri Bién ginh gkhoa 60 ngay lam viéc | Bién ban giam dinh y khoa
ban Gidm dinh y khoa dén S& Noi vu iy

I S& Noi vu (12 ngay lam viéc)
r ” . 4 * O - - D th 3 ’: i i :‘ h' A

. Tiép nhan, thdm dinh hd so, du théo Quyét | Long Lao dong - e e | AR SR R T

Budc 6 dinh didn chinh trg clp Vi€c lam - Nguoi | 10 ngay lam viéc |- Van ban tra 161 va néu ro Iy do
- . c6 cong (trudng hop khong phé duyét).
. o - Quyét dinh diéu chinh trg cip

Budc 7 Phé duyét Quyét dinh diéu chinh trg¢ cap L di?lso Nol 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 10 va néu 1o ly do
' (truong hop khong phé duyét).
Vio sd van ban, ky s6, dong dau Vin thu - Quyét dinh diéu chinh tro cép

Budc 8 B a e Trung tam Phyc vy | 01 ngay lam vi€c |- Van ban tra 161 va néu o ly do
Tea ket qua gidi quyct TTHC hanh chinh cong (truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 84 ngay lam vige

4. Quy trinh s6 04: Giai quyét ché d¢ débi véi quén nhin, cin bd di chién truomg B, C, K trong thoi ky chéng My ciru nwée khong
¢6 than nhan phai tryc tiép nuéi dudng va quin nhén, cin b dwgc ding cir & lai mién Nam hoat djng sau hiép dinh Gionevo nim 1954
dbi voi can bd dén, chinh, ding”

Trinh tw e R . Trach nhiém iy £ - X
flie hign Noi dung cong viéc xit I cong viée Thoi gian Két qua/san pham
I Uy ban nhén din cap xi
Tiép nhén hé so
- Truomg hop hd so ddy di, chinh xéc theo Trung tam Phuc Gid hanh Gidy tiép nhén va hen tra két qua
Bude 1 dinh vu hanh chinh p
quy di . . chinh
‘ - cdng cap xa ’ — -
- Truomg hop ho so chua day du, chua chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so




xdac theo quy dinh

- Truomg hop tir chéi nhan hé so: cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir
choi gidi quyét ho so thi tuc hanh chinh

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

- Dy thao Vin ban dé nghi kém danh sach

S Tiép nhén, kiém tra, thim dinh ho so. Dy thao | Phong Vanhoa- |  Gid hanh Viin bin ek 15 v i 18 16 d ‘
" Vin ban dé nghi kém danh séch Xa hoi chinh = W bn tay 1 s mee 0.1y do: (rueng
hop khong phé duyét).
—— - Van ban dé nghi kém danh sach
Budc3 | Phé duyét Vin ban dé nghi kém danh sch UBND chp xa s - Vian ban tra 107 va néu 16 1y do (truong
hgp khong phé duyét).
; . . - Vin ban dé nghi kém danh sach
Buée 4 Vao s6 véan ban, ky so, déng dau, giri co quan Vin thir Git hanh V%H ;m € nffhl c?m : ~Sla-cd ‘
xét duyét doi tugng theo quy dinh chinh - Vdn ban tré Joi va nen 19 ly do (huong
hgp khong phé duyét).
11 Co quan xét duyét d6i twong theo quy dinh
, : : : - Du thao T& trinh xin kinh phi
Bade 5 Tiép nhan, tham dinh ho so, xac nhan ho so, | Co quan xét duyét |  Gid hanh VL{ ;f) 0, rll" x‘m Al ~131'1 5 ‘
lap dur ton va t&r trinh xin kinh phi dbi trong chinh - Vén ban tra 101 va néu 15 ly do (truong
hop khong phé duyét).
, Phé duyét Tor trinh xin kinh phi; 1dp dy toan Gid hanh o
Bu6c6 | i B6 Tai chinh @4 xét céip kinh phi UBND g chinh - T0 trinh xin kinh phi
— , in - Vin bén tra 101 va néu 16 ly do (trud
Buge7 | Gidi quyét ché do sau khi BY Tai chinh cip Gio hanh hopa;‘héi‘; pﬁé Z'L;’gt)“e“ r3 ly do (truong
” kinh phi theo quy dinh chinh ' -
Trung tdm Phuc vu i s
Bu6c 8 | Tra két qua giai quyét TTHC hanh chinh cong i h Auh
" Foyp— chinh
tinh Dién Bién

Tong thoi han gii quyét thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh




5. Quy trinh s6 05: Giai quyét ché d trg cAp thor ciing liét si

Trinh ty & 5 ik Trach nhiém . £ —_ Z
e hifn N§i dung cong viéc xir I cbng viée Thoi gian Két qua/san pham
| Uy ban nhan dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudng hop hé so diy du, chinh xéc theo quy Gidy ticp nhdn va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly
Trung tdim Ph fa 1. g
Buge 1 | - Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xéc vu Zgénin::hinﬁc Gi¢ hanh Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
theo quy dinh cong clp xi chinh hé so
- Truomg hop tir chéi nhan hd so: cong chire tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir l]:gl::; tir choi tiép nhn gidi quyét
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
- Dy thao vin ban dé nghi kém
Budc 2 Tiép nhan, thim dinh, kiém tra hd so, 14p danh Phong Vin hoa 03 ngay lam | theo danh sach
sach, du thao vin ban dé nghi - Xa hoi vige - Vian ban tra 16i va néu 1o ly do
(trrong hop khong phé duyét)
- Viin ban dé nghj kém cdc gidy to
" ay 12 th dinh.
Buée 3 Xéc nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé UBND cép xa 01 ngay lam €o qu1 1 S ’
duyét du thao vin ban dé nghi viée - Vin bén tra 1oi va néu 1o ly do
(treong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém theo danh
\ X 2 roA . A A A \ \ r h
Budc 4 Vaf) S0 van bii.[:l, ky s0, dong dau, chuyén két Vin the 01 ngay lam | sac o ’
qua giri S& Noi vu viéc - Van ban tra 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét)
II S& Nogi vu (12 ngay lam viéc)
Budc 5 | Tiép nhan, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thao Quyét Phong Lao dgng 10 ngay lam | - Du thao Quyét dinh

- Viéc lam -
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Ngudi ¢6 cong viéc - Vian ban trd 161 va néu ro ly do
(truong hop khong phé duyét)
N " o o - Quyét dinh
: e £ Lanh dao SO N 01 1 .
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh i i?] o n\%{aé)é am- Vian ban tra 161 va néu rd ly do
' ' (truong hgp khong phé duyét).
. s - Quyét dinh
3 g : " -Vanth
Buée 7 | Vo sé vin ban, ky sb, dong dau, tra két qua an ol “ffg;lam - Vin ban tra 10i va néu 5 Iy do
) (truomg hgp khong phé duyét).

Tong thoi han gii quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc

6. Quy trinh 6: Céng nhin d6i véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quan ddi, cong an

Trinh ty

Trach nhiém xir

A ~ on e e A 24 2 A
thye hign Noi dung cong viéc I cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
I Uy ban nhén déin cip xa (48 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudong hop hé so ddy du, chinh xéac theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xtr ly
: : e , Trung tim Phuc A A A 1A N
Buge 1 | - Truong hop l_lo so chua ddy du, chua chinh vu hanh chinh Gid hanh chinh Ppleu yéu cau bo sung, hoan thién
xac theo quy dinh cong cAp xa ho so
- Trudng hop tir chbi nhan hé so: cong chire tiép A R R A
ha hd so phii néu 15 1y do theo méu phiéu i’(l;leu tir choi tiép nhan giai quyét hd
chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hé so. Dy thio va Phibng Vi ok - Du thao Danh sich dé nghi, céc
BuGc2 | phé duyét Danh sich dé nghi, cic thong tin X3 héi 05 ngay lam viéc | thong tin thong bdo cong khai trén

thong bao cong khai trén phuong tién thong

phuong tién thong tin dai ching
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tin dai ching

- Vén ban tra 161 va néu 1o ly do
(trudong hop khong phé duyét).

Niém yét cong khai trén phuong tién thong tin

Budc3 | dai ching. Lap bién ban két qua niém yét UBND cép xi Téi thiéu 30 ngay | Bién ban
cong khai.
X T6 chirc hop Hoi dong xac nhan nguoi co Hoi do NERAT nh?.n T i
Budce 4 . P nguoi ¢o cong cdp | 10 ngay lam viéc | Bién ban
cong cap xa <4
Truong hop nguoi bi thuong trurde khi bi thuong
thuong tra & dia phuong khéc thi ¢6 vén ban dé
. nghi UBND cap xa noi nguoi bi thuong thuong Ao e b AR ootk
Buéce 5 tr true khi bj thuong thure hién céc thi tuc quy UBND cap xa 03 ngay lam viéc | Vin ban dé nghi
dinh tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu 24 Nghi
dinh s6 129/2025/ND-CP
Butdic& Cosoy té dia phuwong kiém tra vét thuong Cosoy té dia Khong quy dinh Bién ban
thuc thé va lap bién ban phuong ngay
Déi voi nhimg trudng hop thude tham quyen UBND cép xi; Chil
thue hién cap gidy ching nhén bi thuong. Déi . x p ;
, tich UBND cap Khéng quy dinh . " o e
Bugc 7 | véi nhitng truong hop khong thude thim £ X A Gidy chimg nhéan bj thuong
A - £ 8 X , xd/cap c6 tham ngay
quyén thue hién chuyén ho so dén co quan ¢6 avdn
tham quyén cap gidy ching nhéan bj thuong quy
Budc 8 O i . ;
Vio s6 vin ban, ky sb, dong diu, giri két qua Vin thu Khoéng quy dinh Gifly chimg nhgn bj thwong kém h so
kém ho so cho S& Noi vu ngay
1 S& Noi vu (10 ngay lam viéc)
, X - Dy thio Gidy gi6i thiéu ra Hoi ddng
, Tiép nhén, thdm dinh, xit 1y hd so. Dy thao | L1ong Lao dong - .| Giam dinh y khoa
Budc 9 r Y- &% ak Bgoc 48 Vigc lam - Ngudi | 08 ngay lam viéc . . sk Ak k. o R
Giay gi6i thiéu ra Hoi dong Giam dinh y khoa cb chng - Vin ban tra 161 va néu rd ly do

(truomg hop khéng phé duyét).
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- Gidy gi6i thiéu ra Hoi ddng Giam

Buse 10 | Phé duyét Dy thao Gidy gi6i thi¢u ra Hoi| LanhdaoSONoi | (.. .. |dinhykhoa
déng Giam dinh y khoa vu gay " |- Vin ban trd 16i va néu 13 1y do
(truong hgp khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu ra Hoi dbng Giam
, Vao sb vin ban, ky sc‘}, doéng dz‘iu, g két qua ’ Lo .. | dinh y khoa
Bude 11 cho Hoi dong Giam dinh y khoa bl L By I Ve - Véan ban trd 161 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét).
111 H¢i dong giam dinh y khoa (60 ngay lam viéc)
Hoi dong Giam dinh y khoa nhan di gidy 10, Hoi ddne Gidm
Budc 12 | té chire kham giam dinh thuong tat, giri Bién dinh gkhoa 60 ngay lam viéc | Bién ban giam dinh y khoa
ban Giam dinh y khoa dén S& Nbi vu nay
IV Sé Noi vu (10 ngay lam viéc)
- Du thao Quyet dinh cép gidy chimg
Tiép nhén, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thio . ) nhén va trg cép wu dai hang thang, cap
Bude 13 Quyét dinh cap glay ching nhan va trg cép uu E\’]l??ngi‘Lao IC\IIQng“— B ol TR glay ching nhan/Quyet dinh trg cap
uoe dai hang thang, cap gidy chung nhan/Quyét 1@002:26-n gual fgay 1am VIEC | mat 1an.
dinh trg cdp mét lan. g - Van ban tra 161 va néu ro ly do
(trrong hop khong phé duyét)
Quyet dinh cép gidy chimg nhan va trg
Phé duyét Dy thao Quyét dinh cép gidy chimg | 1.0 40 oo Nai cap uu dai hang thang, cép gidy chimg
Budc 14 | nhan va tro cdp wu dai hang thang, cap giay " | 01 ngay lam viéc | nhan/Quyét dinh trg cip mot lan.
ching nhan/Quyét dinh tro cdp mot lan. ’ - Vin ban trd 16i va néu rd ly do
(trurong hgp khong phé duyét)
Quyet dinh cép gidy chimg nhén va trg
Buéc 15 | Vao s van bén, ky sb, déng du, trd két qu Vin thu 01 ngay lam viée | 3P U dai hing thing, cip gidy chimg

nhan/Quyét dinh tro cp mot lan.
- Van ban tra 1oi va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét)

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 128 ngay lam viée

7. Quy trinh 7: B6 sung tinh hinh than nhén trong hd so liét st

Trinh tyr as " - Trach nhiém xir e B s 2
thyc hién Noi dung cong viéc I cong vige Thoi gian Keét qué/san pham
| Uy ban nhén dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day di, chinh xdc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly
- : S ; Trung tdm Phuc vu R Y . sa 3k
Butc1 |- :Fruong hop .ho so chua day du, chua chinh hanh chinh cong | Gior hanh chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
xac theo quy dinh chp xa SO
-Tn:onghoptuchonnhanhoso cong chire thp o WP T £ 32
nhan hd so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir chi Phicu tir choi ticp nhin gidi quyét ho
giai quyét hd so thi tuc hanh chinh 30
- Dy thio vin ban dé nghj kém theo
Buge2 | Yiép nhdn, tham dinh, kiém tra ho so, 13p | Phong Vin hod - R T danh sach
danh séch, dy thao van ban d& nghi Xa hoi NERYHMVIEE | . Vi ban tra 16i va néu 16 Iy do
(trudng hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém cac gidy to
, Xéc nhén vao Pon dé nghi/ban khai va phé L . ... |theoquy dinh.
Bude 3 duyét dip théo véin bin 48 nghi UBND cap xa 01 ngay lam viéc - Vin bin trd 10 vA néu & Iy do
(truong hop khong phé duyét)
Buée 4 Vao s6 vian ban, ky so, dong dau, chuyén két Vin thu 01 ngdy tam vigs | " Vin ban dé nghi kem theo danh sach

qua guri S& Noi vu

- Van ban tra 16i va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét)

II S& N§i vu (12 ngay lam viéce)
. . : ~ Ang - - Dy tha ét dinh
. . | Tiép nhén, thim dinh, xit 1y hd so. Dy thao | L 1Ong Lao ddng - o [PDASQupSdsh
Budce 5 Quyét dinh Viéc lam - Nguoi | 10 ngay lam viéc | - Van ban tra 16i va néu o 1y do
' co cong (truong hop khong phé duyét)
~ — - Quyét dinh
Budc6 | Phé duyét Quyét dinh L d‘;‘; SONOL 1 01 ngay lam viée |- Van ban tra 16 va néu 3 1y do
' (truomg hop khong phé duyét).
. - Quyét dinh
4 ; ’ g Vin thu
Budce 7 | Vao s6 van ban, ky so, dong dau, tra két qua

01 ngay lam viéc

- Vin ban trd 160 va néu rd6 ly do
(truong hgp khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc

8. Quy trinh 8: Cong nhén va gidi quyét ché d§ wu dai ngwdi hoat dong khang chién bi nhiém chit djc hos hoc

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/sian phim

| Trudng hop ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit déc hoa hoc
1 Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Truong hop ho so ddy du, chinh xdc theo | Trung tim Phuc o Gidy ti€p nhén va hen tra ket qua
. oy 2 : A A 1 : . Gio hanh
Budc 1 quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly vu hanh chinh hinh
£ chi

- Trudong hop hd so chua day du, chwa chinh
xac theo quy dinh

cong cap xa

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so: cong chire tiép
nhan h6 so phai néu 1o ly do theo mau phiéu tir

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
: ; - Dy théo Danh sich dé nghi
Busea | Tiép nhan, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thio | Phong Vanhéa— | 03 ngay lam \‘; a;’, ,S?f’?' Ry g g
Y9¢ 2| Danh sach dé nghi Xa hi viée - van ban tra lo1 va neu 10 ly do
(truong hop khong phé duyét)
N - Ban khai, Danh sach dé nghi
Buc3 | Xac nhan ban khai. Duyét Danh séch dé nghi UBND cép xa “ffé)é "M |- Van ban tra 15i va néu 15 Iy do
(truomg hop khong phé duyét)
5o o ; P % g — o - Danh séach dé nghi kém hd so
Buée 4 leo sO van ban, ky s0, dong dau, giri S& Noi Viin thir 01 n‘%;g; lam . Vi bin 16 183 vA 0y 10 I do
(truong hop khong phé duyét)
2 Sé N§i vu (12 ngay lam viéc)
‘ X - Dy thao Gidy gioi thiéu Hoi ddng
, Tiép nhan, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thio | Lhonglaodong =1, \01am | Giam dinhy khoa
Budce 5 L apr vem wrar ad . . Viéc lam — Nguoi % B . s e
Giay gidi thiéu Hoi dong Giam dinh y khoa ¢ con Vige - Vin ban tra 161 va néu ro ly do
& (truong hop khong phé duyét)
- Gidy gi6i thiéu Hoi ddng Giam dinh y
Buge 6 | Phé duyét Giay gici thidu Hoi dong Gidm | Lanh dao So Noi 01 ngay lam | khoa
dinh y khoa vu viée - Vin ban tra 16i va néu 13 ly do
(truong hop khong phé duyét)
- Gidy gi6i thiéu Hoi ddng Giam dinh y
, Vao sb van ban, ky s6, dong déu, giri két qua 01 ngay lam | khoa
7 B Ak R Vin th # _
Bt dén Hoi ddng giam dinh y khoa " viée - Vin ban tra 16i va néu o 1y do
(truong hop khong phé duyét)
3 Hoi dong giam dinh y khoa (60 ngay lam viéc)
Budc 8 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy to, | Héi dong Giam 60 ngay lam | Bién béan gidm dinh y khoa




t chirc khim giam dinh thuong tat, giri Bién dinh y khoa viée
ban Giam dinh y khoa dén S& Noi vu
4 Sé Ngi vu (12 ngay lam viéc)
B , ‘ . - Dy théo Quyét dinh cép Gidy chimg
’ Tlep;nh:fm, thflm qlinh, XU ly hcz 50. Du th;ao Pl}(h)ng‘Lao dc_)ng‘? 10 ngay lam | nhan va trg cAp, chp Gidy chimg nhén
Bu6c9 | Quyét dinh cap Gidy chimg nhén va trg cap, | Viéc lam - Nguoi Vi Vin bé 2 161 va néu 18 IV d
cap Giady chimg nhan co cong ' . én ML S K va neu 1o 1y do
(truong hop khong phé duyét)
- Quyét dinh qép Gidy chimg nhan va
: Phé duyét Dy thao Quyét dinh cdp Gidy | Lanh dao S¢ Noi 01 ngay lam | trg cap, cap Gidy ching nhén
Buéc 10 . A \ £ A A , A ia 2 2 1ac a A ~ 17
chirg nhén va tro cap, cap Giay chirng nhéin vu vige - Vin ban tra 161 va néu 1o ly do
(trrong hgp khong phé duyét)
: - Quyét dinh cép Gidy chimg nhén va
3 : g 4 Vin th Ay 13 tro cap, cap Giay chirmg nhé
Budc 11 | Vo s van ban, ky s, dong ddu, tra két qua " (1ngaylam | UoSSp, Cpowyraumgast,
Vige - Van ban tra 161 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét)
Téng thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 89 ngay lam viéc
- Truong hop ngudi hoat dyng khing chién c6 con dé bi di dang, di tat da dwgc huéng ché d§ wu ddi ma bd (me) chua
dwge hwéng
1 Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudng hop pé so diy du, chinh xé4c theo Giay tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
- - - Trung tdm Phuyc w: T TN
Buée 1 - Truong hop hé so chua déy du, chua chinh | ) hanh chinh Gid hanh chinh | Phi€u yéu céu bo sung, hoan thi¢n ho

xac theo quy dinh

- Trudng hgp tir ch6i nhan hé so: cong chire
tiép nhén hd so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir choi gidi quyét ho so thi tuc hanh

cong cap xa

SO

Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so




17

chinh
, » . = D t > anh , d}\ h.
oo | Tiép nhn, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thio | Phong Vanhod- | 03 ngdy lam e Dupistcli SPnghl. 0 o
ke Danh sach dé nghi Xi hoi viée - V‘ﬁn ban traﬁ loi va néu 1o ly do
(truong hop khong phé duyét)
o1 oy 13 - Ban khai, Danh sach dé nghi
Bu6c3 | Xéc nhan ban khai. Duyét Danh sach dé nghi UBND c4p xa ﬁi’; M |. Vin ban trd 16i va néu 16 Iy do
’ (truong hop khong phé duyét)
X £ : . . - Danh sach dé nghi kém hé so
3 Vio s6 vin ban, ky so, dong dau, giri S& NG , 01 ngay la .
Buge4 | 10 50 VAR AL Y50, dong Gau. & i Vin thu |- Van ban tra 10i va néu 16 Iy do
) ) (truong hop khong phé duyét)
2 Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
2.1 Truwong hop hd so ding quy dinh
. Tlep;nhe:m, th:am dl.nh xu Ly h? 59 s th;ao Pl?camg‘Lao dong: 10 ngdy lam | Dy thao Quyet dinh cap Gidy chimg
Budce 5 Quyét dinh cap Gidy ching nhén va trg cap, | Viéc lam - Ngudi s
sk h & % viéc nhin va trg cap, cap Gidy chimg nhén
cap Gidy chirng nhin coO cong
. Phé duyét Dy thio Quyét dinh cdp Gidy | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam | Quyét dinh cép Gidy chimg nhan va trg
Budce 6 , i £ £ ek . a ~
chimg nhan va trg cap, cap Gidy ching nhan vu viéc cap, cap Gidy chirng nhan
Buéc 7 | Vao s6 vin ban, ky s6, dong déu, tra két qua Van thu ol neay ki Q’:uyet;dgnl? Acap (jnay ch}m g nhin va tre
vige cap, cap Gidy chirng nhan
22 Truwong hop hd so con vuréng mic
) : ; - Dy théo Gidy gi6i thigu dén Hoi d
Tiép nhan, thim dinh, xr Iy hd so. Dy thio | Phong Lao dong - - vl ik s
: o Py s durae. | P gl 4 10 ngay lam | Gidm dinh y khoa
Budéce 8 Giay gidi thiu dén Hoi dong Gidm dinh y | Viéc lam - Nguoi % ) e )
Lting c6 cong vige - Vin ban trd 161 va néu rd ly do
(truong hgp khong phé duyét)
: Phé duyét Gidy gii thiéu Hoi dong Giam | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam | - Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong Giam
Budc 9 . e .
dinh y khoa vu viéc dinh y khoa
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- Vian ban tra 101 va néu 15 ly do
(trudmg hop khong phé duyét)

- Gidy gi6i thiéu dén Hoi ddng Giam

: Vio sb vin ban, ky sb, dong dau, giri két qua 3 01 ngay lam | dinh y khoa
e 1o dén Hoi dong giam dinh y khoa Vi the vigce - Van ban tra 101 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét)
Hi ddng giam dinh y khoa (60 ngay)
Hoi déng Giam dinh y khoa nhan du gidy to, e ek e -
Buéc 11 | té chitc kham giam dinh thuong tat, gui Bién Hg‘iflf“iﬁ;zm 00nedy 1AM | Bien bin gidm dinh y khoa
ban Giam dinh y khoa dén S& N§i vu aat i
Sé Noi vu (05 ngay lam viéc)
» ) B e I . . . - Du thao Quyet dinh cap Gidy chimg
’ Tlep‘ nha:m, th;am (‘.Iinh, X}l’ ly h(z sor.‘ Du th;ao Pl}?ng\Lao dong‘? 03 ngdy lAm nhan va trg cAp, cap Glay chimg nhén
Bu6e 12 | Quyét dinh cap Gidy ching nhén va trg cap, | Viéc lam - Nguoi vide Vin ba ¢ N d
cap Gidy ching nhén co cong ¥ A o tran o ‘ia ne}l 9 Iy 90
(truong hop khong phé duyét)
- Quyét dinh cip Gidy chimg nhén va
Buse 13 | Phé duyét Dy thao Quyét dinh cdp Gidy | Lanh dao S Noi 01 ngay lam | trg cép, cap Gidy chimg nhan
chimg nhan va trg cép, cip Gidy chimg nhén vu viéc - Vian ban tra 161 va néu rd 1y do
(trurong hop khong phé duyét)
- Quyét dinh cdp Gidy chimg nhén va
: . ) , ay 12 trg cap, cip Gidy chimg nha
Bude 14 | Vao sb van ban, ky sé, dong déu, tra két qua Vin thu 01 ngaylim | trg cdp, GBp Lify cimgmtim.
vige - Vin ban trd 16i va néu rdo ly do
(truomg hop khong phé duyét)
Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 82 ngay lam vige
11 Truwong hop ¢6 vo hodic ¢6 chong nhung khong c6 con dé
1 Uy ban nhén din cip xi (12 ngay lam viéc)
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Tiép nhén hd so
- Truong hop !16 so day du, chinh xéc theo
quy dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly

- Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh

Trung tdm Phuc vy

Gidy tiép nhén va hen tra két qua

Phi¢u yéu cau bd sung, hoan thién ho

Budc 1 xédc theo quy dinh hanh chinh cong | Gio hanh chinh | s¢
- Truomg hop tir chéi nhan hd so: cong chire cap xd
tiep nhan hd so phai néu rd ly do theo mau 2B o A R i et P
phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh Phicu tir choi tiép nhan giai quyet ho so
chinh
£ z % s d . . : s - Dur tha ich dé nghi
Buéc 2 Tiép nhan, tpﬁm dinh, xtr Iy h6 so. Dy thao | Phong Vin hoéa - 10 ngay lam u'thao’Danl} Saf:? dff nglﬂu o
Y92 | Danh sach dé nghi Xa hoi viée - Vin ban trd 1 va nén 15 1y do
(truong hop khong phé duyét)
' ' - Ban khai, Glay Xdc nhdn ngudi hoat
Xac nhan ban khai. Cap gidy xdc nhén nguoi ' T dong khang chién c6 vg hodic c6 chong
Budc3 | hoat dong khéng chién c6 vg hodc ¢6 chong | UBND cép xa S T | nhung khong ¢ con dé
nhung khong c6 con dé ¥ - Van ban trd 16i vA néu o Iy do
(truong hgp khong phé duyét)
: , T, - Danh séch dé nghi kém hé so
. Viao s0 vin ban, ky s0, dong dau, giri S& Noi 01 ngay Ia :
Buscd | J cha e Van thu S |- Van ban tra 10i va néu 15 ly do
) ' (truong hop khong phé duyét)
2 S& Néi vu (12 ngay lam viéc)
; 3 . i
Tiép nhan, thim dinh, xt Iy hd so. Dy thao | Phong Lao dong - o w thio Quyét dinh cdp Gidy chimg
, Far TR , a % g s 10 ngay lam | nhén va tr¢ cap, cap Glay chimng nhén
Budéce 5 Quyeét dinh cap Gidy ching nhin va trg cap, | Viéc 1am - Nguoi et
cap Gidy chimg nhén c6 cong 1€ - Vim ban tl‘.’:i 1oi \'/‘a l’le}l rdo ly do
(truong hop khong phé duyét)
Buée 6 Phé duyét Dy thao Quyet dinh cédp Gidy | Lanh dao S¢ Noi 01 ngay lam Quyet dinh cap Gidy chimg nhén va
roe chimg nhén va trg cip, cap Gidy chirng nhan vu viéc trg cap, cip Glay chirng nhan




- Vin ban trd 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét)

- Quyét dinh cip Gidy ching nhan va
01 ngay lam | tro cap, cép Gidy chimng nhan

vige - Vin ban tra 1oi va néu rd 1y do
(truong hop khong phé duyét)

Vio s6 van ban, ky sb, dong déu Vin thu

Téng thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 24 ngay lam viéc

9. Quy trinh 9: Céng nhén va gidi quyét ché d con dé ciia ngwdi hoat dpng khang chién bi nhidm chit doc hoa hoc

Trinh tu . " - Trach nhiém xir S £ % gk z
thye hién Noi dung cong viéc I edug vide Thoi gian Keét qua/san pham
1 Uy ban nhén dan cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hé so
- Truong hop ho so ddy di, chinh xdc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly
E - - Trung tdm Phuc 3 A -
Buge 1 | - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh vz héinh-chiish Gitr hinh chinh Phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién

xac theo quy dinh . 3 ho so

cong cap xa

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so: cong chire tiép
nhén ho so' phai néu rd ly do theo mau phiéu tir
choi giai quyet ho so thu tuc hanh chinh

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

£ PSP . . . - Dy thao Danh sach dé nghi
Bube 2 Ti€p nhén, tham dinh, x1r ly ho so. Du thao Phong Vin hoa - 03 neav 1am viec Vin b ; ra c . Agh 519 d
Danh séch dé nghi Xi hoi gay - - Véan ban tra 161 va néu rdo ly do

(trudmg hop khong phé duyét)
- Ban khai, Danh sach dé nghi
Budce 3 Xéc nhan ban khai. Duyét Danh sach dé nghi UBND cép xa 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 10i va néu o ly do
(truomg hop khong phé duyét)
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, Vio s van ban, ky s, dong déu, giri S& Noi , o |-Deesca i kemid sy
Buoc4 | Van thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 1oi va néu ro ly do
' (truong hop khong phé duyét)
2 Sé N§i vu (12 ngay lam viée)
: . - Dy thao Gidy gi6i thiéu Hoi dong
, Tip nhan, thim dinh, xi 1y h so. Dy thao | L 100§ Lao dong - ... .. | Giam dinhy khoa
Budc 5 E  erm e wra o . ax Viéc lam - Nguoi 10 ngay lam viéc . .
Gidy gi6i thi¢u Hoi dong Gidm dinh y khoa e olng - Van ban tra 16i va néu rd 1y do
(truong hgp khong phé duyét)
’ - Gidy giéi thiéu Hoi ddng Giam
; Phé duyét Gidy giéi thiéu Hoi dong Gidm | Lanh dao S& Noi .+« .. |dinhykhoa
Budc 6 " ' : ' 01 1
H9¢% | dinh y khoa vu neay M VIEE | Vin ban tra 16i va néu 16 1 do
(truong hop khong phé duyét)
’ - Gidy gi6i thiéu Hoi dong Giam
, Viao sb vin ban, ky s6, dong déu, giri két qua .~ .. .. |dinhykhoa
BuGeT | dén Hoi dong gidm dinh y khoa Van thu Ol ngdy BmviGe | "\ bin tré 10 va néu 15 1y do
(truomg hop khong phé duyét)
3 Hoi dong giam dinh y khoa (60 ngay lam viéc)
Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy to, Hoi ddne Gidm
Budoc 8 td chirc kham giam dinh thuong tat, giri Bién gi nh gkhoa 60 ngay lam viéc | Bién ban giam dinh y khoa
ban Gidm dinh y khoa dén S& Ngi vu nhy
e Sé Néi vu (12 ngay lam viéc)
Tham dinh, xtr Iy ho so. Dy thao Quyet dinh | Phong Lao dong - Du thao Quyét dinh cap Giay ching
Budc 9 cdp Gidy chimg nhin va trg cap, cap Gidy | Viéc lam - Nguoi 10 ngay lam viéc | nhan va trg cip, cip Gidy chirng
chimg nhén cO cong nhan
, Phé duyét Du théo Quyet dinh cdp Gidy | Lanh dao S& Noi s o - - Quyét dinh cip Gidy ching nhén va
Burge. I chimg nhén va trg cip, cip Gidy chimg nhén vu 0L ngay lam vice trg cép, cip Gidy chirng nhan
Bude 11 | Vao s van ban, ky sb, dong déu, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc | Quyét dinh cép Gidy chimg nhén va
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tro cz‘ip, cép Gidy chirng nhéan

Tong thoi han gidi quyét thia tuc hanh chinh 89 ngay lam viéc

10. Quy trinh 10: Cong nhén va gii quyét ché d9 ngwdi hoat djng cach mang, khing chién, bio vé té qudc, lam nghia vy qudc té

bi dich bit tu, day.
Trinh ty i i i Trach nhiém xi — Ko _spe %
thye hién N§i dung cong viéc I céng vige Thoi gian Két qua/san pham
1 Uy ban nhan dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudng hop ho so ddy du, chinh xéc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
X 3 .. " Trung tdm Phuc vu A A A 2 5 ‘A
Busel |- Truong hop i}o so chura day du, chua chinh hémlgl chinh c%n g Gi& hanh chinh Pl;neu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
xéac theo quy dinh £ ho so
: : . cap xa
- Trudng hop tir ch6i nhan ho so: cong chire tiép T TR B . w £
nhan hd so phai néu r 1y do theo mau phiéu fir Ef)":(‘: tir choi tiep nhdn gidi quyet
chdi gidi quyét ho so thi tuc hanh chinh
- Du thao van ban dé nghi kém
Bute 2 Tiép nhén, thim dinh, kiém tra h so, 1ap Phong Vanhod- | o .. . | theo danh sich
danh sach, du thao vin ban dé nghj Xa hoi £ay " |- Van ban tra 161 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét)
- Vin ban d& nghi kém cac gidy to
. Xéc nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé S . 1« .. |theo quy dinh.
BUGe3 | duyét dy thio van bin d& nghi UBNDcapxa | Olngylamviée | '\ oo tra 1oi va néu 15 Iy do
(truong hop khong phé duyét)
A R _ 2 . A P A A A _ - 5 A . 3 a.n.h
e Vaf) 86 van bz}r.l, ky s0, dong dau, chuyén két Vin thu 01 ngdy IAm viéc ’Van ban dé nghi kém theo d
qua gui S& Noi vu sach
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- Vén ban tra 161 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét)

11 Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
. . | Tiép nhan, thim dinh, xit Iy hd so. Dy thao | T1ong Lao dong - |~ DyihdoQaych ik
Budc 5 Quyét dinh Viéc lam - Nguoi 10 ngay 1am vi€c | - Vin ban tra 1oi va néu 1o ly do
' CO cong (truong hop khong phé duyét)
: - Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S Noi vu | 01 ngay lam vi€e |- Vin ban tra 161 va néu rd ly do
(trudmg hgp khong phé duyét).
, , ' . - Quyét dinh
Bu6c 7 | Vao so van ban, ky so, dong dau, tra két qua Van thu 01 ngay lam viéc |- Van béan tra 1oi va néu 1o ly do

(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viée

11. Quy trinh 11: Giai quyét ché d9 ngwdi hoat dong khang chién gidi phéng din toc, bio vé to qudc va lam nghia vu qudc té

Trinh ty

Trach nhiém xir

thyc hién SNyl Dung cong vige Iy cong viéc Thaoi gian Két qué/sin phim
I Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hé so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo Gidy ti€p nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly )
Buge 1 | - Truong hop hd so chua diy di, chwa chinh Tvrsr;li:lhanllizﬁc Gid hanh chinh Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién

xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chdi nhén ho so: cong chire tiép
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau phicu tir
chéi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh

cong cép xa

ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so
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- Du thao vin ban dé& nghi kém

Hindic 5 Tiép nhén, thim dinh, kiém tra hé so, lap Phong Vanhod- | oo .. . | theo danh sach
danh sach, du thao vin ban d& nghi Xa hoi &3y *“ |- Van ban tra 1&i va néu 1o 1y do
(treong hop khong phé duyét)
- Vian ban dé nghi kém céc gidy to
, Xac nhan vao Don dé nghi/ban khai va phé - s oo | theo quy dinh.
a oa T | F o ox .
e 2 duyét du thao van ban dé nghi HENDCp Ol nigy Ihe vike - Van ban tra 161 va néu ro ly do
(trurong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém theo danh
. Vio s6 vin ban, ky s6, dong diu, chuyén két _ . s .. |sach
Budc 4 ¢ ks AR ’ : \% .
woe qua guri S& No1 vu fn 01 ngay lam viee - Vian ban tra 101 va néu 6 ly do
(trurong hop khong phé duyét)
11 Sé N§i vu (12 ngay lam viéc)
. , , : dng - - Du tha ét dinh
. . | Tiép nhan, thim dinh, xir 1y hé so. Dy thao | L1008 Lao dong - N motiyedi
Budc 5 Quyét dinh Viéc lam - Nguoi 10 ngay lam viéc | - Vin ban trd 16i va néu o ly do
; co cong (truomg hop khong phé duyét)
i — - Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lioh dpo SONGL | g7 e lamvige |- Vi bin 3 161 va néu 15 ly do
o (truong hop khong phé duyét).
- Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb van ban, ky sb, dong diu, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc |- Van ban tra 16i va néu 13 Iy do

(truomg hgp khong phé duyét).

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc




25

12. Quy trinh 12: Giai quyét ché d¢ ngudi c6 cong gitp d& cich mang

Trinh tu - i o Trach nhiém xir .. P i z
thye hién g eing Vipe Iy cong vige Thoi gian Két qué/sin pham
I Uy ban nhin dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhéan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy Gidy tiép nhén va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
- Trudong hop hd so chua diy du, chwa chinh | Trung tim Phuc Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién
Bude 1 | xéc theo quy dinh vu hanh chinh Gid hanh chinh | h) s
- Truong hop tir chéi nhan hé so: cong chire cong cap xd
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh ho so
chinh
- Dy thao vin ban dé nghi kém
Budic 2 Tiép nhén, thdm dinh, kiém tra h6 so, 14p danh Phong Vin hod - 03 nodv lam viee | 0 danh sich
sach, du thao van ban d& nghi X3 hoi HEAY FIVISE | Vian ban tra 16 va néu 1o 1y do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy to
; Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé S < 1+ .. | theo quy dinh.
Budc 3 o A b L dw A% e UBND cap xa 01 ngay lam viéc
duyét dy thao van ban dé nghi i B JAMVIEC | _ Van ban tra 161 va néu 16 Iy do
(treong hop khong phé duyét)
- Van ban dé nghi kém theo danh
\ A ) . A ’ A A A - h
Budc 4 Vaf) S?.vafl ball.l’ ky 50, déng déu, chuyen ket Van thu 01 ngay lam viéc - . Cai o e o o
qua guri S6 Noi vu - Vin ban trd 1oi va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét)
11 S& Noi vu (12 ngay lam viéc)
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: . ; ~ ong - - Dy tha ét dinh
. . | Tiép nhan, thdm dinh, xir 1y hd so. Dy thao | L nong Lao dong - o wibloQuystdish
Bude 5 Quyét dinh Viéc lam - Nguoi 10 ngay lam viéc | - Vin ban tra 16i va néu 1o ly do
g co cong (truong hop khong phé duyét)
N s n - Quyét dinh
Bu6e 6 | Phé duyét Quyét dinh Lint da_‘lr(:lSo e 01 ngay lam viéc |- Vin béan tra 161 va néu 1o ly do
' (truong hop khong phé duyét).
- Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb van ban, ky s, dong déu, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban trd 15i va néu 1o Iy do
(trurong hop khong phé duyét).
Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc

13 Quy trinh 13: Cép tién mua phwong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phuo’ng tlgn, thiét bij phuc hdi chirc niing déi véi truomg
hop dang song tai gia dinh hoic dang dwgc nudi dwdng tip trung tai cic co sé' nudi dwdng, diéu dudong do dia phwong quan ly

Trinh ty s i - Trach nhiém xir s £ 2 Z
thwe hién Noi dung cong viéc Iy cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
| UBND ciép xd, Co s& nudi dudmng, diéu dudng ngudi c6 cong do dia phwong quéan ly (12 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudng hop hd so dy du, chinh xéc theo qu Gidy tiép nhan va hen tra két qua
- g hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy Trung tam Phuc vy idy ti€p nhédn va hen tra két qua
i hanh chinh cong
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh | cép x3/Co s nudi Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
Budc 1 | xac theo quy dinh dudng, diéu dudng Gio hanh chinh | hd so
- Trudng hop tur chéi nhan hé so: cong chire Mt g
chuyén cho phong P £ Lok £
trep nhan hd so phai néu rd ly do theo mau chuyén mén xi Iy Phi€u tir choi tiép nhén giai quyét
phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh y hd so
chinh
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Tiép nhén, thim dinh, xir ly hd so. Dy thao vin

Phong Van ho4 -
Xa hgi/by phan

- Dy théo van ban dé nghi kéem Danh
sach nguoi dugce cap so theo doi

Budc2 | ban d& nghi kém Danh sach ngudi dugce cp sb chuyén mon cia co | 10 ngay lam viée rone | ST, fen, 8 ,
theo dsi s& nudi dudng - Vin ban tra 161 va néu rd ly do
didu dudng (trudmg hop khong phé duyét).
UBND cép xa/Co s& - Dy théo vin ban dé nghi kém Danh
. Duyét Du thao van ban dé nghi kém Danh sach | nudi dudng, diéu . 1+ .. |sach nguoi dugce cap so theo doi
Budc 3 ek Z 2 o i ey 01 ngay lam viéc s Tk P
ngudi dugce cap so theo doi dudng nguoi cod - Vin ban tra 16i va néu 15 ly do
cong (trudng hop khong phé duyét).
- Van ban dé nghi kém Danh sach
Budc4 | Vao s van ban, ky sb, dong dAu, giri vén ban Van thu 01 ngay lam vigc | "8U01 dueccdpsotheodsi
- Vin ban tra 161 va néu ro ly do
(truomng hop khong phé duyét).
11 S& Noi vu (20 ngay lam viéc)
- Du thao Quyét dinh cép tién mua
Tlep nhén, thim dinh ho so, dy thao Quyét dinh . . phuong tién trg gitp, dung cu chinh
Phong Lao dong - : - ok 9 3o
Buée 5 cép tién mua phuong tién trg gitp, dung cu chinh Viée 1am - Neudi c6 | 18 neav lam via hinh, phwong tién, thiét bi phuc hoi
toe hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc nang, i cf)nggu e ngay lam vie€ | ohye nang, 1dp Danh sach quan ly
ldp Danh sach quan ly - Vin ban trd 16i va néu ro 1y do
(truomg hop khong phé duyét).
- Quyét dinh cép tién mua phuong
Phé duyét Quyét dinh cip tién mua phuong tién ten trg gtup, dlAmg o Chm{l. hm’h,
, N W .+ .. | phuong tién, thi€t bi phuc hoi chirc
Bude 6 | tro gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét | Lanh dao S& Noi vu | 01 ngay lam viéc . : oy
nang, 14p Danh sach quan ly
bi phuc hdi chirc ning, 1ap Danh séch quan ly e g T
- Vién ban tra 101 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét).
; ; 3 , - Quyét dinh cdp tién mua phuong
Buodc 7 | Vao so vin ban, ky so, dong dau, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc | tién trg gitip, dung cu chinh hinh,

phuong tién, thiét b phuc hdi chirc
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néang, 1ap Danh sach quan ly
- Vian ban trd 161 va néu rd ly do
(treong hgp khong phé duyét).

Péi véi cac truomg hop céip lin du tai Uy ban nhan din cap xi hodic Co sé nudi dwong, diéu dudng nguoi co cong (05 ngay

lam viéc)

Tiép nhén, 14p thi tuc chi tra cho ngudi dugc cip
phuong tién trg giip, dung cu chinh hinh,

Phong Van hoa - Xa
hoi/ Co s& nudi

Bute 8 phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning; cap dudng, diéu dudng VB AR G |\ e bae WL DR Sdehquin I
nhat Danh sach quan ly nguoi ¢ cong
UBND cép xa; Lanh
Buéc9 | Phé duyét thi tuc chi tra o o a0 BOL o0 b Tim vide | T fnechl e
dudng, diéu dudng
ngudi cé cong
Chi tra cho ngudi duge cap phuong tién trg giup, ]
Buge 10 | dung cu chinh hinh, phuong tién, thi€t bi phuc | Chuyén vién xir ly 01 ngay lam viéc | Chi trd kém So theo doi
hoi chirc ning
Poi véi cac trwong hop cip hing niam tai S& Noi vu (07 ngay lam viéc
Tif“ip nhﬁ{l ho so, k’iém tra,‘ _dl,r thao (Buyét dinh ‘ ) - Dy thao Quyét dinh phe duyét
Buée 11 phé duyét Danh sach ngudi duge cap phuong | Phong Lao dong - 05 neav 1am viee Vin bi s lai va néu 15 Iv d
tién trg giup, dung cy chinh hinh, phuong tién, | Viéc lam - Ngudi ¢6 il T %’m lfm tlzli" al v}?, rclleu o ly do
thiét bj phuc hdi chirc ning (truong hop khong phé duyét)
N o - Quyét dinh phé duyét
Buéc 12 | Phé duyét Quyét dinh L di?l SONOL | o1 ngily 1am vige |- Vi bin ta lai va néu 1o Iy do
) (truomg hgp khong phé duyét)
- Quyét dinh phé duyét
Budc 13 | Vao s6 vin ban, ky sé, dong dau Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra lai va néu 1o ly do

(truong hop khong phé duyét)

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 42 ngay lam viéc
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14. Quy trinh 14: Giai quyét ché @ hd tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cic co sé gido duc thude hé thong gido duc qudc din
Trinh ty o & - Trach nhiém e P o 2
thyre hién NQi dung cong vige xit Iy cong viée Thoi gian Két qua/san pham
| Truwomg hop ho so ngwdi c6 cong dang do Quén d¢i, Cong an quan ly
1 Co quan quén ly ngudi ¢6 cdng thuge By Quoc phong, By Cong an (khong qua 12 ngay)
Co quan quéan ly
Tiép nhin ho so dé nghi, thim dinh, giai quyét va ngudi 6 cong Khone qui 12
Budc 1 | giri hd so vé Uy ban nhén dén cap xd noi nguoi hoc thugc B Quoc ng ;1 Ho so
thudng tra phong, Bo Cong gay
an
2 Uy ban nhén dan cip xa (05 ngay lam viéc)
, -y \ , . , o - Dy thao Danh sach dé nghi
. Ti€p nhén, thdm dinh, x1r ly ho so. Dy thao Danh Phong Van hoa 03 ngay lam u_ aog . sa(?h ‘e ngA : o
Budc 2 séch d& nghi - Xi hoi viéc - Vian ban trd lai va néu rd ly do
' ) ’ (truong hgp khong phé duyét)
01 nedv 1: - Danh sach dé nghi kém ho so
Buéc3 | Phé duyét Danh sich d& nghi UBND cép x “fiaé}; "™ |. Van ban tra lai va néu 15 1y do
' (truomg hop khong phé duyét)
5 sk 1 - Danh sach dé nghij kém hd so
Budc4 | Vao s van ban, ky sé, dong déu giri S& Noi vu Vin thu “fg: "™ |- Vin ban trd lai va néu 15 1y do
’ (truong hgp khong phé duyét)
3 Sé Noi vu (07 ngay lam viéc)
\ ong - - Dy tha ét dinh trg c4
; Tiép nhan, thdm dinh, xtr Iy hd so. Dy théo Quyét Ph.?ng‘Lao dong‘. 05 ngay lam U: ao’ Quy’ !, ‘rc; (}:‘ap o
Buéc 5 dintiitiigodp Viéc lam - Nguoi Vide - Vin ban trd lai va néu rd ly do
co cong ’ (truong hop khéng phé duyét)
Bu6c6 | Phé duyét Quy & dinh e & ép Lanh dao S& Noi 01 ngiy lam | - Quyét dinh trg ca.p
vu Vige - Vin ban trd lai va néu r5 ly do




30

(truong hop khong phé duyét)

Bk TS - Quyét dinh trg cép
Bu6c 7 | Vio sé van ban, ky s6, dong diu, tra két qua Vin thu “f%’; M . Vin ban trd lai va néu 15 1y do
(truong hop khong phé duyét)
Tfmg thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 24 ngay lam viéc
11 Truwong hop ho so ngwdi c6 cong khong do quan ddi, cong an quan ly
1 Trudng hop ngudi c6 cong dang & Co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong thudc nganh Nji vu quin Iy thi Co sé c6
trach nhiém xic nhéin theo mau sé 41 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (03 ngay lam viéc)
2 Uy ban nhan dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudong hop ho so diay du, chinh xac theo quy Giay tiép nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly
- z Trung tam Phuc . X 12 ”
Buikc 1 -hTruc‘mgdl.lIio‘l;: hé so chua day dua, chua chinh xac vu h%mh, chifnk Cid Bk ohtalh E?iéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
theo quy di . cong cap xa A
- Trudng hop tir chdi nhén hd so: cong chirc tiép A a3 ke X o i Z, 12
nhin hd so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir Pé“"“ e chit ficpolifin gidi quy ¢ he
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh S
- Dy thao Danh sich dé nghi kém
. Théam dinh, xir 1y hd so, D thiao Danh sach dé nghi | Phong Vin hoa 03 ngay lam | theo don dé xac nhan
Budéc 2 . : x LA . st A a1
keém theo don d¢€ xéc nhén - X4 hoi viéc - Vin ban tra lai va néu rd ly do
(truromg hop khong phé duyét)
- Dy thao Danh sach dé nghi kém
. 5 ) by o A & 4 ) & g £ nha
Buge3 | Xdc nhdn vao Don dé nghi va phé duyét du thao UBND chp x3 01 ngay lam theo don ’de xacohgn ’
Danh séch d€ nghi viée - Vin ban tra lai va néu 1o ly do

(truong hop khong phé duyét)
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' , o - Danh sach dé nghi kém theo don
Bidc 4 V‘a.o 50 van ban, ky s6, dong dau, chuyén két qua Vin thu 01 ngdy lam | d€ xdc nhén .
gui So Noi vu vige - Vin béan tra lai va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét)
3 Sé N§i vu (07 ngay lam viéc)
.« | Tiép nhan, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thao Quyét | ThongLaodong | 5 o jam | DV thdo Quyét dinh trg cap
Bude 5 dinh trg cAp 'V}?C 13111' viée - Van ban trd lai va néu rd ly do
: Ngudi ¢6 cong (truomg hop khong phé duyét)
.y = - Quyét dinh tro cip
: . g k. i % Léanh dao SO N 01 1 ‘
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh trg cip i‘; s "f{?é “M | Vin ban tra lai va néu rd ly do
) ’ (truong hop khong phé duyét)
: T A 01 ngay lam |~ Quyét dinh tro cép
Budc 7 | Vao so van ban, ky s6, dong dau, tra két qua Vin thu viée - Vin ban tra lai va néu rd ly do
(trudng hop khong phé duyét)

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

15. Quy trinh 15: Tiép nhin nguoi ¢6 cdng vao co sé nudi dudng, diéu dudng nguoi cé cong do tinh quén ly

Trinh ty ao & - Trach nhiém i T 2
thire hién N dung comg vije xir Iy cong viée Thoi gian Keét qui/san pham
I Uy ban nhan dan cip xi (07 ngay lam viéc)

Tiép nhén ho so
- Truong hop }_16 SO dfiy du, chinh xéc theo Trung tim Phuc Giéy tiép nhén va hen tra két qua

Bugc 1 | quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly vu hanh chinh | Gié hanh chinh
- Truong hop hd so chura dy di, chwa chinh cong cap xa o g ot .
xic the Og qu(.;fpdinh 4 Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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- Trudmg hop tir chdi nhén hd so: cong chire tiép , o o
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir Phiéu tir chdi ti€p nhén giai quyét ho so
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
- Du thao vin ban dé nghi kém theo danh
Syl 2 Tiép nhén, thm dinh, kiém tra hd so, lap Phong Vanhod | (o .o sach
Y€ < | danh sach, Du thao van ban d nghi - X4 hoi &4y " | - Van ban tra 16i va néu 15 1y do (truomg
hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy t& theo
. Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé £ . ... |quydinh.
Birde3 | duyst d théo véin bén 68 nghi CERDSIRED | DLuguylRuwibe | e s i 10 e i 85 19 i i
hop khong phé duyét)
N S e T - Vin ban dé nghij kém theo danh sach
Budc 4 l\)f & bt 80, SChE o, B VG Vin thu 01 ngay lam viéc | - Van ban tra 1di va néu 1o ly do (truong
hop khong phé duyét)
II Sé Noi vu (05 ngay lam viéc)
| . i . 2 5 - Dy tha 5t dinh
1 . . | Tiép nhan, thim dinh, xit Iy hd so. Dy thao | T2O8 Lao dong o [POEGnelmstain .
Buéce 5 Quyét dinh - Viéc lam - 03 ngay lam viéc | - Vin bén tra 16i va néu ro ly do (truong
| : Ngudi c6 cong hop khong phé duyét)
|
N A - Quyét dinh
Bu6c 6 | Phé duyét Quyét dinh — di‘; SONOI 1 01 ngay lam viée | - Van ban tra 161 va néu 15 1y do (truong
' hgp khong phé duyét).
- Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb vin ban, ky s, dong déu, tra két qua Vian thu 01 ngay lam viéc | - Vian ban tra 1o1 va néu ro ly do (truong
hop khoéng phé duyét).
Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 12 ngay lam viéc
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16. Quy trinh 16: Huéng trg cip khi ngudi c6 cong dang hwong tro cip wu dai tir tran

Trinh tyr

Trach nhi¢m xir

As ~ .n v e s A > A
thyc hi¢n EM dung eung wipe I cdng ville Thoi gian Két qua/san phim
| Tro cfip mét lin va trg cﬁp mai tang
1 Uy ban nhén dén cip xa (07 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudmg hop !16 so ddy da, chinh xc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly
* S = ’ Trung tdm Phuc P - —
Biasel |* :l"ruorng hop bo so chua day du, chua chinh vu hanh chinh Gid hanh chinh P{neu yéu cau bo sung, hoan thién
xac theo quy dinh cong cp xi hé so
- Truong hop tir chdi nhan hé so: cong chire tiép T AU S
chéi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh 50
L, X ) . - D o r A -
Bucea | Tiépnhan, thim dinh, xir Iy hé so. Dy thao | Phong Vanhod- | (o . . ¥ thio Danh sich dé nghj -
Danh séch d& nghi X4 hoi ngay lam viec | - V“’m béan traﬁ loi va néu o ly do
(truomg hop khong phé duyét).
- Ban khai, Danh sach dé nghj
Budc 3 | Xac nhdn ban khai. Duyét Danh sach dé nghi UBND cép xa 01 ngady lam viéc |- Van ban tra 16i va néu 1o 1y do
(truomg hgp khong phé duyét).
. . g - ach dé nghi kém hd
, Vao sb van ban, ky sé, déng déu, phat hanh (D EIORE R i so
Budcd | - ban Van thu 01 ngdy lam viéc |- Vin ban tra 1&i va néu ro ly do
(truong hgp khéng phé duyét).
2 Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhan, thim dinh, xr Iy hd so. Dy thao | Phong Lao dong - - Dy théo Quyét dinh chim dirt ché do
Budce 5 Quyét dinh chdm dat ché d6 wu dai, Quyét Viéc lam - Nguoi 10 ngay 1am viéc | uu dai, Quyét dinh gi@i quyét trg cap
dinh giai quyét trg cap khi ngudi ¢ cong tir ¢6 cong khi ngudi c6 cong tir tran
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tran

- Vin ban trd 101 va néu rd 1y do
(truong hop khong phé duyét).

Phé duyét Quyét dinh chdm dirt ché d6 wu dai,

Lanh dao S& Noi

- Quyét dinh chim durt ché do wu dai,
Quyét dinh giai quyét trg cap khi

Budc 6 | Quyét dinh giai quyét trg cip khi nguoi c6 w 01 ngay lam viéc | ngudi c6 cong tir tran
cong tir tran ' - Vin ban tra 10i va néu 15 1y do
(truong hop khong phé duyét).
- Quyét dinh chdm dit ché do wu dai,
Quyét dinh giai quyét trg cap khi
Budc 7 | Vao sb vian ban, ky s6, dong diu, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc | nguoi c6 cong tir tran

- Van ban tra 101 va néu rd ly do
(truomg hgp khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 19 ngay lam viée

II Tro cap h%ng thang, trg cip tuit nudi dudng hing thiang
1 Uy ban nhén déan cip xa (12 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudong hop pé so day duo, chinh xéc theo Gidy ti€p nhén va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
= > o . Trung tdm Phuc vu ka3 23 s oggia 1A
Buée 1 - TrtL;lcmg ho'pd!:lcl)‘l so chua day du, chua chinh hanh chinh cong Gid hanh chinh | Phi€u yéu céu bo sung, hoan thién hod
xéc theo quy di cép xa SO
- Trudng hop tir chéi nhan ho so: cong chire tiép ol aw o B oud _— T
nhgn ho so phéi néu 1 1y do theo mau phiéu tir fg“"“ ¥ chol ticp nhgn @it quyet 9
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thio - Dy thio Danh séch dé nghi, Gidy
Bude 2 Danh sach d€ nghi, Gidy xac nhén doi v6i| Phong Vian hod - 10 neay 1am vic xé4c nhén doi voi trudmg hop song doc
trrong hop séng doc than va khong con than Xa hoi gy *" | than va khong con than nhan; md coi

nhan; mo cbi ca cha 1an me (néu co)

ca cha 13n me (néu o)
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- Van ban trd 161 va néu 16 ly do
(truong hop khong phé duyét).

Xac nhan béq khai va Danh'sz’ich dé nghi, xac
nhdn vao Gidy xéc nhdn doi véi truong hop

- Ban khai, Danh sach d& nghi, Gidy
xac nhan dbi voi truong hop song doc
thdn va khong con than nhan; mo coi

Bire 3 song doc than va khong con than nhan; md coi UBRL wipxt 01 ngdy lam viée | ¢4 cha 14n me (néu c6)
ca cha lan me (néu co) - Vin béan trd 1oi va néu 15 ly do
(trudmg hop khong phé duyét).
" Vao sb vin ban, ky sd, dong dau, phat hanh e en = DEnh IR ngh.; REL R0
Budc 4 s bdn Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 16i va néu rd 1y do
(truomg hop khong phé duyét).
2 Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thm dinh, xit 1y hd so. Dy thio | . ) - Dy thao Quy€t dinh cham dit che do
E. 4t 2 . £ en o z, | Phong Lao dong - uu dai, Quyét dinh giadi quyét trg cap
. Quyét dinh cham dit ché do wu dai, Quyét i, o 4 A . S e P
Budc 5 e A £ e oo ° | Vigelam - Ngudi | 10 ngdy lam viée | khi ngudi c6 cong tir tran
dinh gidi quyé€t trg cap khi ngudi ¢6 cong tir A s
i c6 cong - Vén ban trd 161 va néu 1o ly do
(truong hgp khong phé duyét).
- Quyét dinh chim dirt ché d6 wu dai,
Phé duye;t Quyét dinh cham dut ché d6 vu dai, Lanh dao S& N6i Quyét dinh giai quyét trg cap khi
Budée 6 Quyét dinh giai quyet trg cdp khi nguoi co 3/(1)1 ool 01 ngay lam viéc | ngudi c6 cong tir tran
cong tir tran ’ - Vén ban trd 161 va néu 16 ly do
(truong hop khong phé duyét).
- Quyét dinh chim dit ché d6 wu dai,
_ ' ’ Quyét dinh giai quyet trg cip khi
Bude 7 | Vao so vin ban, ky so, dong dau, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc | ngudi cd cong tir tran

- Vin ban trd 16i va néu r5 ly do
(trvomg hop khong phé duyét).

Téng thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 24 ngay lam viéc




36

17. Quy trinh 17: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang tai Nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than nhan
hoic ngwoi hwong tro cap tho cing liét si

Trinh ty - " - Trach nhiém xi s £ o o P
thye hién - Noi dung cong viéc I cng vige Thoi gian Keét qua/san pham
I Trudng hop chwa dwgc hd tro
1 S& Noi vu noi quan Iy ho so gbe (03 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudmg hop h?) so ddy di, chinh xac theo Giay tiép nhédn va hen tra két qua
quy dinh; chuyén co quan chuyén mon xir ly
. : Trung tdm Phuyc : Fam——,
- Truomg hop ho so chua day du, chua chinh & - Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién
Budc | . . vu hanh chinh Gi& hanh chi A
ude xac theo quy dinh cong tinh Dién 10 chinh | ho so
- Truomg hgp tir choi nhén hé so: cdng chire Bién ' o o
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi tiép nhén giai quyét ho
phiéu tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh SO
chinh
- - Dy thao Gidy gi6i thiéu di chuyén
, Tiép nhan, thim dinh, xtr Iy hd so. Dy thao 1ong a0 cong - ... |haictliétsi
Budc 2 . P £ Lai o h kit Viéc lam - Nguoi 01 ngay lam vigc . o
Giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét si c6 cong - Van ban tra 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cbt
A a <A o A . A \e A - 9 s l-éts..
Buée 3 P.lﬂle (Euyet Giady gidi thiéu di chuyén hai cot Lanh dao S& Noi 01 nghy lam vige 1€t 81 S
li€t si vu - Vin ban tra 16i va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét).
; ; . - Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cbt
Budc 4 | Vao so van ban, ky so, dong dau Van thu 01 ngay lam viéc | liét si
- Vin ban tra 161 va néu rd ly do
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(treong hop khong phé duyét).

2 Uy ban nhén dan cip xi noi quan Iy mé (02 ngay lam viéc)
- Bién ban ban giao hai cot liét si, du
Tiép nhén, thdm dinh, xr Iy hd so. Lap Bién . y , thdo Phiéu bao di chuyén hai cot liét
g gl Y i R i ; St Phong Vin hoa - am ~
Buge 5 | ban ban giao hai cot liét si, dy thao Phicu X3 hoi 01 ngay lam viéc | si
bao di chuyén hai cot liét st : - Vian ban trd 16i va néu 5 ly do
(truong hgp khong phé duyét).
oE ke we RPN o - B
Phé duyét Phiéu bao di chuyen hai cot liét si, Phlel:inb::r(lilb:;u g;ioh;aclzoicﬁe?: *
Buée 6 | ky Bién ban ban giao hai cot liét si. Chi dao UBND cap xa 1/2 ngay lam viéc y
sira chira lai vo md - Van ban traAIm va néu rd ly do
(truong hop khéng phé duyét).
Vo s6 van ban, ky 50, dong dau, giri S& Noi - Bién ban ban giao hai 'cét ligt si,
; vu noi quan Iy hd so gbc liét si va noi quéan e Phi€u béo di chuyén hai cot liét si
Bude7 | 1y mo lit si (hotc S& Noi vy, UBND cép xa Yinte /2 ngay lamviée | "\ ban tra 1oi va néu ro ly do
noi doén nhan hai cot liét si) (truong hop khong phé duyét).
3 Sé Noi vu noi quan Iy mé (01 ngay lam viéc)
i T T g e % Phong Lao dong -
) dir - s T , . .
Budc 8 Ci';;p V%hl?é tﬂ;'? HEUIMIO G4y TG USH qUOE Vigc lam - Nguoi | 01 ngay lam viéc | Cép nhét dir liéu
g : cO cong
4 Uy ban nhin déin xi noi d6n nhan hai c6t liét si (02 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thim dinh hé so. Lap Bién ban ban
giao hai cot liét si; to chirc an tang hai cot liét Bién ban ban giao hai cbt liét si. Du
si vao Nghia trang liét si. D théo van ban bédo Phone Vin hod - thdo vén ban béo cdo S& Noi vu noi
Budc 9 | cao S& Noi vu noi don nhéan hai cot liét si va g 01 ngay lam viéc d6n nhén hai cdt liét si va vin ban g

vin ban giri S& N§i vu noi quan 1y ho so liét
si. Du thdo ho so chi ho tro tién di lai, tién an,
tién cat boc hai cot, tién xdy vo md.

Xa hoi

So Noi vu noi quan ly hé so liét si. Du
thao hd so chi hd trg
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Duyét van ban bdo cédo S& Noi vu noi don
nhan hai cot liét si va van ban giri S& Noi vu

Bién ban ban giao hai cdt liét si. Vin
ban bao cao S6 Noi vu noi dén nhén

Budce 10 | noi quan ly ho so ligt si. Duyét chi ho tro tién UBND cip xi 1/2 ngay lam viéc | hai c6t liét si va vin ban gui S& Noi
di lai, tién an, tién cit boc hai cdt, tién xdy vo vu noi quan ly hé so liét si. Duyét hd
mg. so chi ho trg

Bién ban ban giao hai cbt liét si. Van
_ ’ ’ N ban bao céo S¢ Noi vu noi don nhan
Budce 11 | Vao so van ban, ky so, dong dau, chi ho trg Vin thu 1/2 ngay lam viéc | hai cot liét si Vé‘vén ban giri S& Noi
vu noi quan ly ho so liét si. Duyét ho
so chi ho trg
5 S& Noi vu noi dén nhén hai cét liét si (01 ngay lam viéc)
~ N A e Re— % Phong Lao dong -
Buge 12 | CipuMttilngtinviocosodlibuquic | e b Nowti | 01 ngiy Bmvige | Cgpnhist dirtien
gia ve liét si . A
¢ cong
6 S& Noi vu noi quan Iy hé so goc (01 ngay lam viéc)
Tiép nhan, luu phiéu bdo di chuyén hai cét | Phong Lao dong - ‘

Buéce 13 | li€t siva bién ban ban giao hai cot ligt sivao | Viéc lam - Nguoi | 01 ngdy lam viéc | HO so

ho so 1iét si coO cong

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

I Truwong hop da dwoc hd tro
1 Uy ban nhan din cip xi noi thwong tri (03 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Truomg hop ho so day du, chinh xéc theo Trung tim Phuc Gidy tiép nhan va hen tra két qua
Bugce 1 | quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly vy hanh chinh Gidr hanh chinh

- Trudng hop hd so chwa diy du, chwa chinh

cong cap xa

xac theo quy dinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so
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- Trudng hop tir chéi nhan hd so: cong chire
tlep nhan hd so phai néu rd ly do theo mau
phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO

- Dy théo Gidy gidi thiéu di chuyén

Bute 2 Ti€p nhén, thdm dinh, xir 1y ho so. Dy thao Phong Vin hoa - i ke Thesi v hai cbt liét st
Giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét si X3 hoi gy i - Vin ban tra 16i va néu 1o ly do
(trudong hop khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cét
A A . A . e . A . R § o 4 . l ,.t S..,
Buée 3 Rtle (}uygt Gidy gidi thi€u di chuyén hai cot UBND cép xa 01 ngdy lam viéc 1ICL 81 ' fomce g
liét si - Véan ban tra 161 va néu rd ly do
(trudmg hop khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cét
; ’ 3 liét si
Budéc 4 | Vao so vin ban, ky so, dong dau Van thu 01 ngay lam viéc . N
s v g &y i - Vin ban tra 10i va néu ro ly do
(truong hop khong phé duyét).
2 Uy ban nhin dan xa noi quan Iy m§ (02 ngay lam viéc)
Tiép nhan, thim dinh ho so. Lap Bién ban | o oo\ o Bién ban ban giao hai cdt liét si, du
Bude 5 | ban giao hai c6t liét si, du thao Phi€u bao di )g(ﬁ hoi 01 ngay lam viéc | thao Phiéu bao di chuyén hai cot liét
chuyén hai cot liét si, sira chira lai vo md 0 si
, Phé duyét Phiéu bédo di chuyén hai ct liét i, T . 1+ .. |Bién ban ban giao hai ct liét si,
BuSCS | 4o Bign han bl gino hii bt Tidt s VENDwipxd | WoaghylamviGe | ppn, veo ot oo i o oliitist 2
Vio s vin ban, ky s0, dong dau, giri S& Noi
i vu noi quan ly hd so gbc liét si va noi quan TR Bién ban ban giao hai cbt liét si,
ER00 Y Iy m¢ li€t si (hodc S& Noi vy, UBND cap xa Vot 1/2 ngay lam vige Phiéu bédo di chuyén hai cot liét si
noi d6n nhan hai cot liét si)
3 Sé N§i vu noi quéan ly mg (01 ngay lam viéc)
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. Cap nhét thong tin vao co sé dit liéu quoc Pt}?ng\Lao d(_)ng,‘ " ome . g N
Budce 8 i AR Viéc lam - Nguoi 01 ngay lam viéc | HO so
gia ve liét si ;i a
c6 cong
4 Uy ban nhén dén xi noi dén nhan hai cot liét si (03 ngay lam viéc)
Tiép nhén hé so. Chi dao td chirc an tang hai o R el sk maritg] s )
X p., e ‘So. Ch~1da ocmuc'- g ’a1 - . Vin ban guri s¢ Noi vu noi don nhan
cot liét s vao Nghia trang liét si. Dy thao Lanh dao Phong it B ey i ce m o a
. i Ra e s owws T e 5 tga & 4 > iy s o Bl hai cot 1iét si va noi quan 1y ho so
Budc 9 | Vin ban giri s& NOi vu noi d6n nhan hai ¢ot | Van hoa - Xa hoi; | 01 ngay lam viéc e i s cp . mpo . b wag &
v % T M w s R v LS it e i a liét si kem Bién ban ban giao hai cot
liét si va noi quan ly ho so liét si kem Bién | chuyén vién xir Iy liét st
ban ban giao hai cot liét si i
o SR R o i B i oo . Vin ban giri s& NOi vu noi dén nhan
Duy¢€t Van ban giri S& NGi vu noi don nhén .. t:)an.ngu't . vu m’do? *
. el R R ey s 8 £ f gm e hai cot liét sT va noi quan ly ho so
Budce 10 | hai cot liét si va noi quan 1y ho so liét si kém UBND cap xa 01 ngay lam viéc i e s PRI is K
v A x ww e dme Rl liét sT kém Bién ban ban giao hai cot
Bi€n ban ban giao hai cot liét si i g
liét si
Vin ban giri s& Noi vu noi don nhén
. L : e i hai c6t liét si va noi quan ly hd so
bl A k A~ r r 2 - hd - P 3 ~ . ~ . r 1 o . : . y ;
Buéce 11 | Vao so, ky so, dong dau, phat hanh van ban Vin thu 01 ngay lam viéc liét st kém Bién bén ban giao hai cht
liét si
5 S& N§i vu noi dén nhin hai cét liét s (01 ngay l1am viéc)
5 P . : % Phong Lao dong -
. Cép nhét thong tin vao co s& dir liéu quoc ! e e e O T
Buoc 12 | P ;h.',. S 2 By s e o q Viéc lam - Nguoi 01 ngay lam viéc | Gidy béo tin md liét si
gia v€ liét s va cap giay béo tin mo liét si .
c6 cong
6 S& Noi vu noi quén Iy hé so goc (01 ngay lam viéc)
Luu phiéu bao di chuyén hai ct liét s7 va Phong Lao dong -
Bugc 13 | bién ban ban giao hai cot liét si vao ho so | Viéc lam - Ngudi | 01 ngay lam viéc | HO so
liét si co cong

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 11 ngay lam viéc




18. Quy trinh 18: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai Nghia trang liét si vé an tang tai Nghia trang liét si theo nguyén vong
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ciia dai di¢n thin nhan hoic ngwoi hwéng tro cip tho cing liét si

Trinh ty - i . Trach nhiém xir —__— £ e z
thye hién T CURE coug Vige Iy cong viée Thoi gian Két qua/sin phim
| Trwong hop chwa dwogc hd tro
1 S& Noi vu noi quan Iy hd so goc (03 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh xdc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén co quan chuyén moén xir ly
: : Trung tdim Phuc
- Trudomg hop ho so chua day du, chua chinh vu hga‘mh itk _ Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
Bude 1 | x4c theo quy dinh ‘ " é‘;ng tinh Dién Gio hanh chinh hd so
- Truong hop tir ch6i nhén ho so: cong chire Bién
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phiéu tir ch6i gidi quyét ho so tha tuc hanh hd so
chinh
. R - Dy thao Gidy gi6i thiéu di
, Tiép nhan, thim dinh, xi¥ 1y hd so. Dy thao | L 1ong Lao dong - .| chuyén hai cét liét si
Budéc 2 s ey aism T oa it e o Viéc lam - Nguoi 01 ngay lam viéc e e o o
Giay giai thiéu di chuyén hai cot liét si o6 ching - Vin ban tra 1o va néu rd 1y do
(trudmg hop khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cbt
A A <A X . A . A 2 A P - e l- At ~
Bude 3 Ifl}e Eiuy@t Gidy gioi thi€u di chuyén hai ¢c6t | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam viéc 1L 81 R ’
liét si vu - Vién ban tra 101 va néu o ly do
(truong hgp khong phé duyét).
- Gidy gidi thiéu di chuyén hai cét
; . : ligt si
Budc 4 | Vao so van ban, ky so, dong dau Van thu 01 ngay lam vié ' ,
il e Ky - o neAy M VIEE | van ban tra 107 va néu 16 Iy do
(truomg hop khong phé duyét).
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2 Uy ban nhéin déan cip xa noi quéan 1y mé (01 ngay lam viéc)
. Tiép nhan hd so. Du thao Phiéu bio di | Phong Vian hoa - . .+ .. | Duthao Phiéu bao di chuyén hai
Buéce 5 TR NPT ol 1/2 ngay lam viéc X 1ia, o
chuyén hai cot liét si X4a hoi cot liét si
Phé duyét Phiéu béo di chuyén hai c6t liét si; -
. \ ki . . A as A ws g [JBNDC&pXEl, Y n < & 7 . 2 as R Asmn o
Buéce 6 | Vao so van ban, ky so, dong dau, giri cac co Vin thu 1/2 ngay lam viéc | Phiéu bao di chuyén hai cot liét si
quan lién quan
3 Uy ban nhan dan xa noi d6n nhan hai ¢t liét si (01 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thAm dinh ho so. Lap Bién ban ban
giao hai cot liét si; to chirc an tang hai cot liét Bién ban ban giao hai cot liét si. Du
sT vao Nghia trang liét si. Dy thao van béan béo Phone Vin hod thao van ban bao cdo S& Noi vu noi
Budce 7 | cao S& NOi vu noi don nhan hai cot liét si va )g(ﬁ hoi 1/2 ngay lam viéc | don nhén hai cot liét si va vian ban
védn ban guri S& Noi vu noi quan ly ho so liét ' guri S& Noi vu noi quan ly ho so liét
si. Du thao ho so chi ho tro tién di lai, tién n, si. Du thao ho so chi ho trg
tién cat boc hai cot, tién xay vo mg.
Duyét vdn ban bao cdao S& Noi vu noi don r Rl R g b 2l il Ay
O e R AT - SP Bién ban ban giao hai cot liét si.
nhén hai cot liét s va van ban giri S& Noi vu T e T s
PPy N o ok g B X B o Vin ban bao cdo S& Noi vu noi don
. noi quan ly ho so 1iét si. Duyét chi ho trg tien | UBND cap x4; T o B e . oa o R e
Budce 8 G R g bk B Al wae e el ok 3 3 1/2 ngay lam viéc | nhan hai cot 1iét si va van ban giri
di lai, tién &n, tién cat boc hai cdot, tién xdy vo Vién thu - PR S i
o ommare o e v ol s £ X S& No1 vu noi quan ly ho so liét si.
md. Vao sO van ban, ky so, dong dau, chi ho Ardid S
Duyét ho so chi ho trg
trg
4 S& Noi vu noi dén nhin hai cot liét si (02 ngay lam viéc)
iép nhan hd so. Dy thio gidy bdo tin mo | Phong Lao dong -
: Tl,ep jlha"? ; 30. U tl}ao g1y ba? HP I.I}Q .Ang‘ © d()ng‘. PIPTI Du thao Gidy bao tin mo liét si.
Budc 9 | liét si. Cép nhét thong tin vao co s& dir liu | Viéc lam - Ngudi | 01 ngay lam viéce 4 &y A%
I T A Cap nhat dir liéu
quoc gia vé liét si. c6 cong
Buée 10 | Phé duyét Gidy bao tin m liét si. ff‘ua“h 420 50 NO1 | 1> noay lam viéc | Gifly bao tin md liét st
Buéc 11 | Vao sb vian ban, ky sb, déng dau, phat hanh | Vin thu 1/2 ngay lam viéc | Gidy bdo tin mo liét si
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5 S& Noi vu noi quan Iy hé so gbe (01 ngay lam viéc)
Ti€p nhdn ho so. Luu phiéu béo di chuyén | Phéng Lao dong -
Bude 12 | hai cot ligt si va bién ban ban giao hai cot | Viéc 1am - Nguoi | 01 ngay lam viéc | Ho so
ligt si vao ho so liét si cO cong
Téng thi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 08 ngay lam vige
11 Truwong hop da dwoc hd tro
1 S& Noi vu noi quan Iy hd so goc (03 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so
- Truomg hop hd so day du, chinh xac theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén co quan chuyén mon xtr ly
‘ 5 Trung tam Phuc 2 T 1
- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh | *5 . ST L Phiéu yéu cAu bé sung, hoan thién
Bude 1 | x4c theo quy dinh i éng tinh Dién Gid hanh chinh hé so
- Truong hop tir chéi nhén ho so: cong chire | Bién
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét
phiéu tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh ho so
chinh
i R - Dy thao Gidy gi6i thiéu di
. | Tiép nhén hd so, thim dinh, xt Iy hd so. Dy | L nong Lao dong - .| chuyén hai cét liét st
Budc 2 o e Nepen P i Viéc lam - Nguoi | 01 ngay lam viée SRR vl
thdo Giay gidi thi¢u di chuyén hai cot liét si ool - Vin ban tra 1oi va néu o 1y do
. (truomg hgp khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cét
A A A s pe A . A IS | ~ 9 A l-atST
Buée 3 l’fl}e Eiuyf;t Giay gidi thi¢u di chuyén hai co6t | Lanh dao S& Noi 01 ngay Iam viéc 1€ N AT L
ligt si vu - Vin bén trd 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét).
7 ' _ - Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cdt
Buédc 4 | Vao s van ban, ky so, dong dau Vin thu 01 ngay lam viéc ligt si

- Vin bén trd 161 va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét).

2 Uy ban nhin din noi quén Iy m§ (01 ngay lam viéc)
; Tiép nhan hd so. Dy thio Phiéu béo di |Phong Vian hoa - - ta via. | Du thdo Phiéu bdo di chuyén hai
Budc 5 FAPTTI A - 1/2 ngay lam viéc
chuyén hai cot liét si Xa hoi cbt liét si
Phé duyét Phiéu bo di chuyén hai ¢6t liét ST | [par céy o , , ,
Budc 6 | Vao s6 van ban, ky so, dong dau, giri cac co Viin thu P > | 1/2 ngay lam viéc | Phiéu bao di chuyén hai c6t liét sT
quan lién quan
3 Uy ban nhén din xi noi d6n nhan hai cdt liét si (01 ngay lam viéc)
Tlep nhén hd so. chi dao t6 chic an tang hai
ct liét sT vao Nghia trang liét si. Lap bién ban Phone Vin hod - Du thao Vin ban bao cédo Phong
Buéc 7 | ban giao. Dy thdo Vian ban bio cao Phong | . s 1/2 ngay lam viéc | Noi vu kém Gidy gidi thiéu va Bién
s . sl s aem . uamew o g | SGHOL o Rl oS R RE oKy A
Noi vu kém Gidy gioi thi€u va Bién ban ban ban ban giao hai cot liét si
giao hai cot liét si
Chevet VN ben bio' s40 Fhing NOi vix ki . Vin ban bio cio Phong Noi vu
: Giay gidi thiéu va Bién ban ban giao hai c¢ot | UBND cép xa; Vin C s A vk s cavs o w wm . e
BUGCE | pe o i of " " e £ .3z 1/2 ngay lam viéc | kem Gidy gioi thiéu va Bién ban
liét si. Vao sd van ban, ky so, dong dau, gt | thu oo st L T i
: 2 ban giao hai cot liét si
cac co quan lién quan
4 S& Noi vu noi dén nhén hai cot liét si (02 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so. Cap nhat thong tin vao co s | Phong Lao dfng - )
Buéc 9 | dir liéu qudc gia vé liét si. Dy thao gidy bao | Viéc lam - Nguoi | 01 ngay lam viéc | Dy thao Giay bao tin mo liét si
tin mg liét si ¢ cong
Budc 10 | Phé duyét Gidy béo tin md liét si vanh dao 5 NOU| 172 ngay lam vige | Gy béo tin mo ligt st
Budc 11 | Vao so van ban, ky s6, dong diu, phat hanh | Vin thu 1/2 ngay lam viéc | Gidy bao tin mo liét si
5 S& Noi vu noi quén 1y hd so goe (02 ngay lam viéc)
Bude 12 Tlep nhan ho so. Luu phiéu bao di chuyen hai | Phong Lao dong - | o5 gay lam viée | Hb so

cdt 1iét si va bién ban ban giao hai cbt liét si

Viéc lam - Nguoi
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vao ho so liét si co cong

Téng thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 09 ngay lam vigc

19. Quy trinh 19: Giii quyét ché d9 wu dai ddi voi truong hop ting hoic truy ting danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam

anh hiing”

Trinh tu : e Thoi gian
. . a " - Trach nhiém xir " - £ il z
cac bude N§i dung cong viéc IV cé -~ (ngay/ngay lam Két qui/san pham
i y cong viéc Pl
thwe hién viéc)
1 Uy ban nhin dan cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Truong hop hé so ddy du, chinh xdc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén méon xir ly
- Trudong hop hd so chua ddy di, chua chinh | Trung tim Phuc vy Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
Budce 1 xac theo quy d]nh hanh chinh c()ng Gi0 hanh chinh SO
- Truong hop tir chéi nhan ho so: cong chirc cap xd ]
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét hod
phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
- Dy thao vin ban dé nghi kém theo
—_— Tiép nhdn, thim dinh, kiém tra hd so, I4p | Phong Van hod - 03 neav lam viee | 9200 sach
danh séch, du thao van ban d& nghi Xa hoi g3y |- Van ban trd 16i va néu 5 1y do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy to
. Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé B o theo quy dinh.
Budce 3 duyét dyr théo vin ban d2 nghi UBND cap xa 01 ngay lam viéc  Vin Bén & 1 vA 1ibu 19 Y db
(treong hop khong phé duyét)
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- Van ban d& nghi kém theo danh

. A - 2 r A r A A A A h
Budc 4 Vaf) S'(). veEn bfip, ky so, dong dau, chuyén két Viin thy 01 nighy fhrn vide sac : ’ o
qua gui So Noi vu - Vian ban tra 101 va néu rd ly do
(trudong hop khong phé duyét)
Il S& N¢i vu (12 ngay lam viéc)
: : , : dng - - Dy tha ét dinh
, Tiép nhén, thim dinh, xr 1y hd so. Dy thao | L2008 Lao dong - o vihioQuyetdinh
Budce 5 Quyét dinh Viée lam - Nguoi | 10 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1o va néu o ly do
: co cong (truomg hop khong phé duyét)
- Quyét dinh

Lanh dao S& Noi

Bude 6 | Phé duyét Quyét dinh il 01 ngay lam viéc - Vin ban tra 1o va néu ro ly do
’ (truong hop khong phé duyét).
- Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb vin ban, ky s6, dong déu, tra két qua | Van thu 01 ngay lam viéc |- Vian béan trd 10i va néu 1o 1y do

(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc

20. Quy trinh 20: Giai quyét ché do wu dai ddi véi Anh hung lyc lrgng vil trang nhian dian, Anh hung lao djng trong thoi ky khing
chién hién khong céng tac trong quan ddi, cong an

Trinh tw - . - Trach nhiém xir ly o B o g z
thye hign Noi dung cong viéc clisig Vil Thoi gian Két qué/sian pham
I Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so . .
. - Trudng hop hd so ddy di, chinh xéc theo rung tam Phyc Gio hanh Gidy tiép nhan va hen tra két qua
Bude 1 . 2 . . A s vu hanh chinh p
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly . . chinh
: : cong cap xa - e ca i
- Trudong hgp ho so chua day du, chua chinh Phi€u yéu céu bo sung, hoan thién hd




47

xac theo quy dinh

- Truomg hop tir chdi nhan hé so: cong chirc
tiép nhan hd so phai néu ro 1y do theo mau
phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

SO

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

- Dy thio vin ban dé nghi kém theo

B 3 Tiép nhn, thdm dinh, kiém tra ho so, 1ap Phong Vin hoa - 03 ngay lam | danh sach
¢ danh sach, du thao vin ban d€ nghi Xa hoi vige - Vin ban tra 1oi va néu 13 ly do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém cac gidy to
: Xéc nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé T 01 ngay lam | theo quy dinh.
Bude3 1 duyet du thio van ban dé nghi UBND cap x viée - Vin ban trd 167 va néu 15 Iy do
(treong hop khong phé duyét)
" Vao s6 vin ban, ky s6, dong déu, chuyén két 01 ngay lam - NATkap ngh;\ I'(errf ther Nt ?aCh
Budc 4 qUé gL'n Sy Nél vu Vin thu ViéC - Van ban tra 1061 va néu rd ]y do
: (truong hop khong phé duyét)
II S& Noi vu (12 ngay lam viéc)
-« | Tiép nhan, thim dinh, xt Iy hd so. Dy thao | TnongLacdong- |15 o0 jam |~ Dy thdoQuyétdinh
Budc 5 Quyét dinh Viéc lam - Nguoi vile - Van ban trd 161 va néu 15 ly do
' c6 cong (truong hop khong phé duyét)
a A .o |- Quyétdinh
i 5 " £ Lanh dao S& N§ 01 ngay lam
Bude 6 | Phé duyét Quyét dinh o ! nfi é); - Vin ban trd 161 va néu rd ly do
’ (truomg hop khong phé duyét).
; 01 neav 13 - Quyét dinh
Bude 7 | Vao sb van ban, ky sé, déng déu, tra két qua Vin thu P8 " |- Van ban tr 16i va néu 13 ly do

(trudng hop khéng phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc
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21. Quy trinh 21: Giai quyét mgt lan d6i véi ngudi cé thanh tich tham gia khang chién da dwgc Bing khen ciia Thi twéng Chinh
phii, Bing khen ciia Chii tich Héi dong BQ trueéng, Thi truéng co quan ngang B), Thii truéng co quan thuge Chinh phii, Bing khen ciia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thujce Trung wong

Trinh tyr n > - Trach nhiém xir ok g £ S e z
thyc hign Noi dung cong viéc I ebng vige Thoi gian Két qua/san pham
I Uy ban nhén dén cap xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so
- Truong hop hd so diy du, chinh xéac theo Giay ti€p nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
- Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh | Trung tim Phuc P{liéu yéu ciu bd sung, hoan thién
Buéce 1 xéc theo quy dinh vu hz‘mhrchinh Gi0 hanh chinh ho so
- Truong hop tir chdi nhan hd so: cong chue SRR ) o ’
tlep nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyet
phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tyc hanh ho so
chinh
- Dy thao van ban dé nghi kém
Budc 2 Tiép nhn, thdm dinh, kiém tra h so, lap Phong Vanhod- | . . . .. |theo danh sich
danh sach, Dy thio vin ban dé nghi X4 hoi g4y " |- Van ban tra 16 va néu 15 Iy do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém cac gidy to
. Xéc nhan vao Pon d& nghi/ban khai va phé L ... .. | theo quy dinh.
Budc3 | dnyer dy thio vén bin 88 nghi UBNDcapxa | Olngdylamviec | s tra 10 va néu 16 Iy do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém theo danh
. Vio sd vin ban, ky s6, dong d4u, chuyén két . . 1+ .. |sach
Buoe 1 qua giri S5 Noi vu b 101 ngay lam viée | '\, van tra 10i va néu 16 1y do

(truong hop khong phé duyét)
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Il S& Noi vu (10 ngay lam viéc)
.« | Tiép nhan, thdm dinh, xi 1y hd so. Dy thao | L1ong Lao dong - o |"P¥eQmBdmh
Budc 5 Quyét dinh Vigc lam - Nguoi | 08 ngay lam viéc | - Vin ban tra 10i va néu ro 1y do
4 ¢ cong (trudmg hop khong phé duyét)
" ey - Quyét dinh
Buoc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao SINOL | 01 ngay lam viée |- Van ban tra 16i va néu 15 Iy do
) (trudmg hop khong phé duyét).
, ’ , - Quyét dinh
Budc 7 | Vao sb vin ban, ky s0, dong dau, tra két qua Vin thu 01 ngay lam viéc

- Vén ban trd 161 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét).

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 15 ngay lam viéc

22. Quy trinh 22: Giai quyét ché d§ trg cip mét lan ddi vei ngudi dwgce cir lam chuyén gia sang giap Lao, Campuchia

Trinh tur as . b Trach nhiém xir S i £ z
thye hién N§i dung cong viéc I cbng vide Thoi gian Két qui/san pham
I Uy ban nhan dan cp xa (15 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudng hop hd so diy di, chinh x4c theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly
- Trudng hop ho so chua ddy du, chwa chinh | Trung tim Phuc Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
Budc 1 | xac theo quy dinh vu hanh chinh Gid hanh chinh hd so

- Trudng hop tir chdi nhan hé so: cong chire
tiép nhan hd so phai néu o Iy do theo miu
phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

cOng cap xa

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
ho so
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- Danh sach nguoi huong trg 05})

. Tiép nhan, tham dinh, kiém tra hd so, 14p Phong Vin ho4 - i e g o
Bu6c2 | janh stich ngudi hwéng trg clp X héi 03 ngdy lam viéc | - Van ban trd 16i va néu 13 Iy do
(truong hop khong phé duyét)
g Cong khai Danh sach ngudi hudng trg cép, Phong Van hoa - e Ao : i3 A £
Budc 3 tiép nhén va thng hgp céic  kin phan dnh X3 hoi 10 ngdy lam viéc | Danh sach ngudi hudng trg cap
- Du thao van ban dé nghi kém
‘ 0 5 i - theo danh séach
Buéc4 | Dy thio Vin ban dé nghi kém danh sach Pho“i;/ﬁgihoa Olngylmvige | 0o . "L L §.do
(truong hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy to
. Xéc nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé £ . .. .. |theoquy dinh.
BUOCS | Guyét dy thao van ban db nghj UBNDcdpxa | 1/2ngay mviee | "o pan tra 16 va néu 15 1y do
(trudng hop khong phé duyét)
- Vin ban d& nghi kém theo danh
A ;- 9 r A r A A A 4 h
Biéic 6 Vaf) S?.Va{l ba}r_x, ky s0, dong dau, chuyén két Vin thu 1/2 ngay lam viéc sac b S
qua gui So Noi vy - Vén ban trd 161 va néu 1o ly do
(trudong hop khong phé duyét)
II Sé N§i vu (05 ngay lam viéc)
Pt oo - Dy thédo T& trinh kém Quyét dinh
Buge7 | Tiép nbin, thim dioh, xi 1§ hé so. Dy thi0 | oo Nowsi | 03 ngdy fam viee | 2% B0
Té trinh kém Quyét dinh du théo o c(.mgg a4 *“ |- Van ban tra 16i va néu 15 Iy do
(truong hgp khong phé duyét)
Linh dao S& N6 - Té trinh kém Quyét dinh du thao
Bu6c 8 | Phé duyét To trinh kém Quyét dinh dy théo SR SO 01 ngay lam vige |- Van ban tra 161 va néu 1o 1y do
’ (truong hop khong phé duyét).
Buéc 9 Vao so vin ban, ky so, dong dau, giri UBND Vin thu Ol ngy T vide |~ T¢ trinh kém Quyét dinh du thao

tinh ban hanh Quyét dinh

- Vin ban tra 161 va néu rd ly do
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(truomg hop khong phé duyét).

Téng théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 20 ngay lam vige

23. Quy trinh 23: Tro¢ cép m§t lin d6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khing chién

Trinh ty s & ” Trach nhiém xi wa g £ S 2
thyc hién DY SImg chag wige Iy cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
1 Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so
- Truong hop hé so ddy du, chinh xéc theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyen phong chuyén mén xir ly
- Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh | Trung tim Phuc Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién

Budc 1 xac theo quy dinh vu héﬂhrchi’nh Gi0 hanh chinh ho so
- Trudng hop tir chéi nhan hd so: cong chue RN
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
Tiép nhan, thim dinh, béo cdo Lanh dao t6 - Bién ban xét duyét

. chirc hoi nghi xét duyét ho so va 1ap bién Phong Vin ho4 - N TOA - Dy théo vén ban bao cao

Budce 2 " b bk s £ By 03 ngay lam viéc
ban xac nhan ho so xét hudng che df trg Xa hoi - Vin béan tra 10i va néu 5 ly do
cap; Du thdo vin ban béo cao (truomg hop khéng phé duyét).

- Vin ban bao céo
Budc 3 | Phé duyét du thao bao céo UBND cap xa 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 161 va néu 13 ly do
(truong hop khong phé duyét).
Bude 4 Vio s0 vin ban, ky so, dong dau, giri vin Vi thig 0] mudhy i vite - Vén ban kém ho so

ban

- Vén béan trd 161 va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét).

¢ S& Noi vu (10 ngay lam viéc)
- Bién ban xét duyét
Tiép nhan, thdm dinh va t chirc xét duyét hd | Phong chuyén mon - T trinh kém Dy thao Quyét dinh tro
Bugce 5 | so; trinh Lanh dao S& phé duyét To trinh kém | va cdc co quan lién | 08 ngay lam viéc | cap mét lan
Du thao Quyét dinh trg cap mot lan quan - Vin ban tra 10i va néu o ly do
(truong hop khong phé duyét).
- To trinh kém Dy thédo Quyét dinh trg
; Phé duyét To trinh kém Du thao Quyét dinh | Lanh dao S& Noi ... | capmétlan
Budc 6 £ " ek 01 ngay lam viéc . Do
trg cap mot lan vu - Véan ban tra 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét).
- To trinh kém Du thao Quyét dinh trg
2 A - P . A ’ A 5 e A At léﬂ
Bude 7 Vao sd van ban, ky so, dong dau giri UBND Vin thu 01 ngdy lam viéc cap mo

cép tinh

- Van ban tra 101 va néu 16 ly do
(trudmg hgp khong phé duyét).

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 15 ngay lam viéc

24. Quy trinh 24: Tro¢ cap h:":ing thang d6i voi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vy trong khing chién

Trinh ty s . - Trach nhiém xir e £ .5z 2
thyc hién Noi dung cong viéc I cBng vige Thoi gian Keét qua/san pham
1 Uy ban nhén dan cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so
_ \ A A d ] hr r . A A A N ” k’:t 2
qu"glrgﬁlnhg :ffyg:psh% fgaihu;,é Iclz nllrgl:l zzcl ;heo Thung thin Phue v Gidy tiép nhén va hen tra két qua
Bude 1 e T . T —— hanh chinh c¢o6ng | Gid hanh chinh
- Trudng hgp ho so chua day da, chua chinh | S W P
. . cap xa Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

xac theo quy dinh i
- Trudng hop tir choi nhan hod so: cong chirc Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyet ho so
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tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
phi€u tir chéi gidi quyét ho so thi tuc hanh
chinh

Tiép nhan, thdm dinh, béo cdo Lanh dao td

- Bién ban xét duyét

Bude 2 chire hoi nghi xét duyét ho so va lap bién ban Ph(‘)ng- Vin hoa - 0-3 ngay lam | - Dy thdo vin bén bao cao
x4c nhén hd so xét hudng ché do tro cap; Dy | Xa hoi viéc - Vin ban tra 161 va néu 1o ly do (truong
thao van ban bio cdo hop khong phé duyét).
, ¥ M- i Olngy B | RACH0 e
Budc 3 | Phé duyét du thao bao cédo UBND cap xa vie - Vin ban tra 161 va néu rd ly do (truong
hop khong phé duyét).
TR S e £ b - o - Van ban kém ho so
Bude 4 l\)/;) $0 vin ban, ky s0, dong dau, giri vin Viin the gilé::gay lam N7 ol 8.5 1 s (e
i hop khong phé duyét).
2 Sé Nogi vu (10 ngay lam viéc)
- Bién ban xét duyét
Tiép nhan, tham dinl} va Até chErc x‘ét (!uyét ‘h(‘”) Phong chuyén m‘c“m 08 ngay lam | T trinh kém Du théo Quyét dinh trg
Buéce 5 | so; trinh Lanh dao S& phé duyét To trinh kém | va céac co quan lién i cap hang thang
Dy thao Quyét dinh trg cép hang thang quan viee - Vin ban tra 16i va néu 13 1y do (trudong
hop khong phé duyét).
- To trinh kém Dy thao Quyét dinh trg
Buse 6 | Phé duyét T trinh kém Dy thao Quyét dinh | Lanh dao S& Noi 01 ngay lam cap hing thang
trg cap hang thang vu viéc - Vin ban tra 161 va néu rd ly do (truong
hop khong phé duyét).
- To trinh kém Dy thao Quyét dinh trg
Buse7 | VA© s6 vin ban, ky sd, dong diu giri UBND Vin thu 01 ngay lam cap hing thing
cap tinh vige - Vin ban tra 16i va néu rd ly do (truong

hop khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh 15 ngay lam viée




I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Quy trinh s6 01: Thim viéng m§ liét si
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Trinh ty e i i Trach nhiém xir s £ 5 z
thyrc hign Noi dung cong viéc ¥ clng vike Thoi gian Ket qui/san pham
I Uy ban nhén din cap xd noi quéan 1y ho so gbe cia liét si cip Gidy gi6i thiéu (03 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so
- Truong hop l}é so ddy di, chinh xéc theo Giay ti€p nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly
; > Trung tam Phuc : . 53
Bugel |° TrLtrhong hqul}ghso chua day du, chua chinh Vi hge‘mh’ chinh Gid hanh chinh E{liéu yéu cdu bo sung, hoan thién
xéc theo quy di ' cong cp xa 0 so
- Truomg hop tir chdi nhan ho so: cong chire tiép N S T
han hd so phai néu 5 1y do theo méiu phiéu ti Phiéu tir choi tiép nhdn giai quyet ho
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh 39
- Du thao Gify gi6i thiéu thim viéng
Bute 2 Tiép nhdn, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thao | Phong Van hoa - 02 nedv lam vise | 0 liétsT
Gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét si X héi gay ¥ |- Van ban trd 11 va néu 1o Iy do
(truong hop khong phé duyét).
5 i el s % . - Gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét si
Buée 3 lS)The duyét Giay gidi thiéu tham viéng mo liét UBND cép - 1/2 ngay 1am viéc |- Vin bin tr3 15i va néu ro %
(truomg hop khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét si
Budc 4 | Vao s6 van ban, ky so, dong dau, tra két qua Vian thu 1/2 ngay lam vi€c |- Vin ban tra 1oi va néu rd ly do
(truomg hgp khong phé duyét).
1 Uy ban nhén din cip xa noi quan Iy ho so' goc ciia liét si thanh todn ché d9 (02 ngay lam viéc)
. Tiép nhan, thdm dinh, du thao hé so chi hd trg | Phong Vian hoé - . .+ .. |- Du thio hd so chi hd trg thim
Budc 5 K e 01 ngay lam viéc »
tham viéng Xa hoi viéng
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- Van ban trd 161 va néu rd ly do
(truong hop khéng phé duyét).

Phé duyét du thao hd so chi hd trg thim

- Ho so chi hd trg tham viéng

Buve 6 | oobi UBNDcapxd | 1/2ngay lam viéc |- Van ban tra 16i va néu 5 ly do
(trudmg hop khong phé duyét).
; . - Chi hd trg tham viéng
Bute 7 | Vao sb, ky, déng diu/chi hd rg tham viéng | V2% TV (L?rhl‘}‘,,ye“ 1/2 ngay lam viéc |- Van ban tra Ioi va néu 1 Iy do

(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
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