VAN BAN BEN PIEN TU
S6441 Neay 10/07/2024

‘ > Ky boi: Uy ban nhan déan tinh
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Péc lip - Tw do - Hanh phiic
S6:# 6 4/QD-UBND Dién Bién, ngay A7 thdng F ndm 2024
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh noi bo trong glal quyét thii tuc hanh chinh cac linh vue
xiic tién thwong mai, cum cong nghlep, an toan thue pham,
nghé thi cdng my ngh¢ thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& Cong Thuong tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPIEN BIEN

Can cir Ludt To chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chitc Chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hudmg dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Tiép theo cdc Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh: sé 84 7/0b-UBND
ngay 04/5/2024 vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh
trong cdc linh vuee xiic tién thwong mai, cum cong nghiép thugc pham vi chirc
nang quan ly cua So Cong Thuong tinh Dién Bién; so 728/QD UBND ngay
12/4/2024 vé viéc céng b Danh muc thii tuc hanh chinh duogc sua doi, bé sung
trong linh vuc an toan thuc phdm thuée thim quyén gidi quyet cua So Cong
Thuong tinh DPién Bién; sé 997/0P-UBND ngay 04/6/2024 vé viée cong bo
Danh myc thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viec nghé thii cong myp
nghé thugc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thuong tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Cong Thuong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh n6i by trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thi tuc hanh chinh c4c linh vire xuc tién thuong mai, cum
cong nghiép, an toan thyc pham, nghé tha cong my nghé thudc tham quyén giai
quyét ctia S& Cong Thuong tinh Dién Bién (¢ quy trinh cu thé kém theo).

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé quy
trinh s6 83, 84 tai Muc I ban hanh kém theo Quyet dinh s6 549/Qb-UBND ngay
12/6/2019 ctia Chii tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bd



trong giai quyét tha tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyét cua S& Cong
Thuong, Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Cong
Thuong; UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va céc td chire, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
| - Nhu Didu 3;
| - Cyc Kiém Soét TTHC (VPCP);
| - HTTT giai quyét TTHC tinh (S& TT&TT);
| i - Cong Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT'/

R

Lé Thanh D6




U'C PHAM, NGHE THU CONG MY NGHE THUOC THAM QUYEN GIAL QUYET

CUA SO CONG THUONG TINH DPIEN BIEN
k6 ALbA /OB-UBND ngay 47 thing# nam 2024 cua Chii tich UBND tinh Dién Bién)

- Trudng hop hd so chua du didu kién dé giai quyét, can
gidi trinh va b sung thém: Tra lai hd so kém thong bao
bang vin ban

xur ly ho so

Lrinh tr N Trich nhigm ol glan S auacan b
cac buédce N§i dung cong viéc A o (Ngay/ Ngay Két quid/sian pham
thue hién xir ly cong vige lam viéc)
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hé so diy du, chinh xac theo quy dinh: Tiép Cong chirc tiép nhéan - Mau s6 01. Giay tiep
: nhén ho so hé so tai By phéan Y nhan va hen tra ket qua
Budéc 1 ok & R . %, | 01 ngay %z S ST
- Trudmng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy | Ti€p nhan va Tra két - Mau 56 02. Phiéu yéu cau
dinh: Cong chirc tiép nhan hd so hudng din ca nhan, t6 | qua S& Cong Thuong b6 sung, hoan thién ho so
chirc bd sung, hoan thién hd so
‘ 7 ’ Phiéu kiém sodt qué trinh
Budce 2 Duyét ho so, chuyén Trudng phong xir 1y Giam doc So 01 ngay gidi quyet ho so (kem theo
ho so TTHC)
i ] Truén hon Phiéu kiém soat qua trinh
Budc 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly g PRONE | 51 ngay giai quyét ho so (kém theo
QLXNK A
ho so TTHC)
I Trudng hop khong phii xin y kién B) Cong an, Bd Québc phong
Tham dinh ho so: - Dy thao Gidy phép/ vin
- H6 so dap ng yéu ciu: Du thdo Gidy phép/ van ban | ., . ’ ban khong cap phép.
khong cép phép, trinh lanh dao phong. Copg chs phong - MAu s6 03. Phiéu tir chdi
Budc 4 ’ QLXNK duge giao | 10 ngay T

tiép nhan giai quyét hd so
- Vian ban thong béo tra lai
ho so




. — g s ol , Truéng phong . Du thiao Gidy phép/ vin
Bude 5 Xem xét trinh Ph6é Gidm do6c phu trach QLXNK 02 ngay bikn khibrig cép phép
Bude 6 Xem xét trinh Gidm déc S& phé duyét két qua giai quyét | Phé Giam déc phu 02 ned Du thao Gig‘iy phép / van
TTHC trach gay ban khong cap phép
Budc7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Gidm dbc S& 02 ngay iy pheps viin b Khong
cap phép
Cong chac tai B sd Boog o R 2
Budc 8 Tra két qué cho td chirc, ca nhan phan Tiép nhan va|o0l ngay G;Iay p’hep F s it ek
gty o cap phép
Tra ket qua
I Trudong hop phii xin ¥ kién By Cong an, B4 Quéc phong
Tham dinh ho so: Coéng chirc phong
Bugc 4 HO6 so dap tng yéu cau: béo cdo, du théo van ban trinh Uy | QLXNK  duge  giao | 05 ngay Du thao Vin ban
ban nhén dan tinh xin y kién B4 Cong an, Bo Qudc phong. | xir Iy ho so
Budc 5 Xem xét trinh Phé Giam d6c phu trach Trwong phong 01 ngay Du thao Van ban
QLXNK
Bude 6 | Xem xét trinh Gidm dbc S& phé duyét van ban g ggh GIAST QoS phoefgy o5 Dy théo Vén ban
Buée 7 Pl}e duyét ]?u th'i}o van ban trinh UBND tinh xin y kién B0 Gidm déc S& 01 ngiy Dy thio Vi bl
Cong an, B Quoc phong.
Butic.8 Phé duyét vin ban xin y kién B Codng an, B6 Qudc UBND tinh 06 ngdy Vin ban

phong.
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Sau’ khi nhén dugc van ban tra 10i cQa B Cong an, Bo
Qudc phong, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh ldnh

dao phong.

Cong chuc phong
QLXNK duge giao
xtr ly ho so

05 ngay

Du thao Gje”’ly phép/ vin
ban khong cap phép

Budc 10

Xem xét trinh Ph6 Giam dbc phu trach

Truéng phong

QLXNK

01 ngay

Du thao G@éy phép/ van
ban khong cap phép

Buée 11

Xem xét trinh Giam déc S& phé duyét két qua giai quyét

TTHC

Ph6 Gidm dbc phu
trach

01 ngay

Dy thao G@éy phép/ vin
ban khong cap phép

Bugc 12

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Giam dbc S&

01 ngay

Gjéy phép / vin ban khong
cap phép

Budc 13

Tra két qua cho t6 chire, ca nhan

Cong chic tai BO
phidn Tiép nhadn va
Tra két qua

01 ngay

Qiéy phép / van ban khong
cap phép

Téng thoi han gidi quyét TTHC:
- 20 ngay ké tir ngay nhin dii hd so va khong phi xin ¥ kién ciia B$ Cong an, B¢ Quéc phong
- 40 ngay ké tir ngay nhén dwgc ho so trong trudng hop phai xin y kién B$ Céng an, B Quéc phong (trong dé B Céng an, B4 Québc
phong tra 161 bing vin ban trong thoi han 14 ngay ké tir ngay nhan dwoc vin ban)

2. Quy trinh s6 02: Sira dbi Gidy phép thanh 14p Viin phong dai dién ciia té chire xic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

it S Trich nhi¢m oA glan S o /cin o

cic buéce N¢i dung cong viéc 1V b o (ngay/ngay Két qui/sian pham
thwe hién AN 1Y cOBE Vigc lam viéc)

Bude 1 Tiép nhén hd so: Cong chirc tiép nhén | 0,5 ngay - Miu s 01. Gidy tiép

- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy dinh:
Ti€p nhan ho so

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo
quy dinh: Cong chire ti€p nhin ho so hudng dan c4 nhan,

ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua So
Cong Thuong

nhén va hen tra két qua
- Mau s6 02. Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so




t6 chire bo sung, hoan thién hé so

Phiéu kiém soat qué trinh

Buéc2 | Duyét hd so, chuyén Trudng phong xit 1y Giam déc S 0,5 ngay ém
giai quyet ho so (kem theo
ho6 so TTHC)

Budc 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Truong phong QLXNK | 0,5 ngay Phiéu ki’ém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
h6 so TTHC)

Bu6éc4 | Thdm dinh hd so: Céng chic  phong | 07 ngay - Dy thio Gidy phép/ vin
- Trudmg hop ho so dép tmg yéu cu: Dy thio Gidy phép/ | QLXNK duge giao xir ban khong cap phép.
van ban khéng cap phép, trinh lanh dao phong. Iy ho so - Mau s6 03. Phiéu tir choi
- Trudmg hop ho so chua di diéu kién dé giai quyét cn tiép nhén giai quyet ho so
giai trinh va b6 sung thém: Tra lai ho so kém thong bio - Van ban thong béo tra lai
bang van ban ho so

Budc 5 | Xem xét trinh Phé Gidm déc phu trach Trudng phong QLXNK | 1,5 ngay Dy thio Gidy phép/ van
ban khong cap phép

Buéce 6 Xem xét trinh Giam déc S& phé duyét két qua giai quyét | Phé Gidm déc phu | 1,5 ngay Du thao G;éy phép/ van
TTHC trach ban khong cap phép

Budc 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc S& 1,5 ngay G’iéy phép/ van ban khong
cap phép

Budce 8 Tra két qua cho td chure, ca nhan Cong chtre tai B) phan | 01 ngay G’iéy phép/ van ban khong

Tiép nhan va Tra két
qua

cap phép

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 14 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so
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3. Quy trinh s6 03: Cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chire xuc tién thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam

Trinh tuw
cac buoc
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Buéc 1 | Tiép nhan ho so: Cong chirc tiép nhan hd | 0,5 ngay - Méu s6 01. Gidy tiép
- Truong hop hd so ddy di, chinh xdc theo quy dinh: so tai BY phdn Tiép nhan nhgn va hen tra két qua ‘
Tiép nhéan hd so va Tra két qua S& Cong - Mau 56 02. Phiéu yéu cau
- Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo Thuong b6 sung, hoan thién ho so
quy dinh: _Cong chue tiép nhan hd so huéng din c4 nhén,
t6 chirc bd sung, hoan thién hd so

Budrc 2 Duyét hd so, chuyén Truéng phong xir 1y Giam dbc S& 0,5 ngay Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (kém theo
ho so TTHC)

Buge3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Truéng phong QLXNK | 0,5 ngay Phiéu kiém soat qud trinh
giai quyét ho so (kém theo
hé so TTHC)

I Truwong hop Hoé so cép lai Glay phép theo quy dinh tai diém a khoan 1a Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP (dwoc bd

sung tai di¢m a khoén 3 ciia Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP)

Buéc4 | Thidm dinh hd so: Cong chic  phong | 07 ngay - Dy théo Gidy phép/ van
- H6 so dap ung yéu cau: Du thio Gidy phép/ vin ban Q}XNK dugc giao xur ly ban khﬁl}g cap ph(’ép. )
khong cip phép, trinh lanh dao phong. ho so - Mau s6 03. Phiéu tur choi
- Trudmg hop HO6 so chua du diéu kién dé giai quyét, cin tiép nhan giai quyét ho so
giai trinh va b sung thém: Tra lai hd so kém thong bao - Vin ban théng bao tra lai
bing vin ban ho so

Budc 5 | Xem xét trinh Ph6 Giam déc phu trach Trudéng phong QLXNK | 1,5 ngay Du thio Gidy phép/ vin

ban khong cp phép
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Buéc 6 | Xem xét trinh Giam dbc S& phé duyét két qua giai quyét | Pho Giam déc phu tréch | 1,5 ngay Dy thio Gidy phép/ vin
TTHC ban khong cap phép
Budce 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc S& 1,5 ngay Gjéy phép/ vin ban khon
cap phép
Budce 9 Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan Cong chie tai B phén | 01 ngay Qiéy phép/ van ban khong
Tiép nhén va Tra két qua cap phép
II Truong hop Ho so cép lai Glay phép theo quy dinh tai diém b khoin 1a Piéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/NDP-CP (dwgc b
sung tai diém a khoan 3 ciia Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP)
Budc 4 Tham dinh hd so: Cong chiic  phong | 03 ngay Du thao vin ban
Hb so dap tng yéu cdu: dy thao vin ban giri S& Cong | QLXNK
Thuong tinh, thanh phé truc thude Trung wong noi Vin
phong dai dién dang dat tru so xin y kién vé viéc cap lai
Gidy phép.
Budce 5 Xem xét trinh Phé Giam ddc phu trach Truong phong QLXNK | 0,5 ngay Du thao vin ban
Budce 6 Xem xét trinh Gidm d6c S& phé duyét vin ban Phé Giam ddc phu trach | 0,5 ngay Du thao van ban
Bu6c 7 | Phé duyét van ban Giam dbc S& 0,5 ngay Vin ban
Budce 8 Chuyén vin ban cho S& Cong Thuong noi Vén phong dai | Vin thu 14 ngay Vin ban

dién dang dat tru so.

S¢ Cong Thuong tra 16i bano van ban trong thoi han 14
ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi.
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Buéce 9 Sau khi nhan dugc vin bén tra 1o cia S¢ Cong Thuong | Cong  chiic  phong | 03 ngay Du thao Ggéy phép/ vian
du thao Giay phép/ van ban khong cap phép, trinh lanh QLXNK dugc giao xir ly ban khong cap phép
dao phong. ho so
Bude 10 | Xem xét trinh Phé Giam dbc phu trach Trudng phong QLXNK | 01 ngay Dy thio Gidy phép/ vin
ban khong cap phép
Bude 11 | Xem xét trinh Giam doc S& phé duyét két qua giai quyét | Phé Gidm déc phu trach | 0,5 ngay Du thio Gidy phép/ vin
TTHC ban khong cap phép
Budc 12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc S& 0,5 ngay Gidy phép / vin ban
Buéce 13 | Tra két qua cho té chirc, c4 nhan Cong chirc tai By phan | 01 ngay Gidy phép / vin ban

Tiép nhén va Tra két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC:
- 14 ngay k¢ tir ngay nhin di ho so cp lai Gidy phép theo quy dinh tai diém a khoin 1a Diéu 28 Nghi dinh s§ 28/2018/ND-CP (dwoc bé
sung tai diém a khodn 3 ciia Dieu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP).
- 26 ngay ké tir ngay nhin di hd so' cap lai Gidy phép theo quy dinh tai diém b khoin 1a Didu 28 Nghi dinh sé 28/2018/ND-CP (dwoc
bd sung tai diem a khoin 3 ciia Piéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP).

4. Quy trinh 56 04: Gia han Gidy phép thanh I3p Viin phong dai dién ciia t§ chire xtic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw
cac buée
thue hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéce

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/sin phim

Budce 1

Tiép nhan ho so:
- Trudong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh:
Ti€p nhan ho so

- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo

Céng chire tiép nhan hd
so tai BO phén Tiép nhéan
va Tra két qua S& Cong
Thuong

0,5 ngay

- Méu s6 01. Gidy tiép
nhén va hen tra két qua

- Mau s6 02. Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so
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quy dinh: Cong chirc tiép nhén hd so huéng dan ca
nhan, t6 chic bd sung, hoan thién hd so

Budc 2 Duyét hd so, chuyén Truong phong xir 1y Giam dbc S& 0,5 ngay Phiéu ki’ém soat qua trinh
giai quyet ho so (kém theo
ho so TTHC)

Buéce 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudéng phong QLXNK 0,5 ngay Phiéu kiém soat qua trinh
giai quy€t ho so (kém theo
h6 so TTHC)

Buéc4 | Tham dinh hd so: Cong  chitc  phong | 07 ngay - Dy théo Gidy phép/ van
- Truomg hop hd so dap tmg yéu cdu: Du théo Gidy | QLXNK dugc giao xir ly ban khﬁl}g cap phc’ép. ’
phép/ van ban khong cap phép, trinh lanh dao phong hé so - Mﬁu s0 03. Phi€u tir choi
- Trudng hop hé so chua di didu kién dé giai quyét cin tiép nhén giai quyét ho so
giai trinh va b sung thém: Tra lai hd so kém thong bao - Vén béan thong bdo tra lai
bing van ban ho so

Budce 5 Xem xét trinh Phé Giam dbc phu trach Truéng phong QLXNK 1.5 ngay Du thao Gje‘iy phép/ vin
ban khong cap phép

Buéc 6 | Xem xét trinh Giam ddc S& phé duyét két qua giai quyét | Pho Gidm déc phu trach | 1,5 ngay Du thao Gidy phép/ vin
rec ban khong cap phép

Buée 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam ddc S& 1,5 ngay G’iz"'ty phép / van ban khong
cap phép

Budce 8 Tra két qua cho td chtrc, ¢4 nhan Cong chuc tai B§ phan | 01 ngay G'iéy phép / van ban khong

Tiép nhan va Tra két qua

cap phép

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 14 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so
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5. Quy trinh sb 05: Chdm dirt Gidy phép thanh 1ip Viin phong dai dién ciia tb chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét

Nam
Trinh ty . -~ e Thoi gian
= . a- n - Trach nhiém xir ly R s £ . X
cac buéce Noi dung cong viéc 5 o (Ngay/Ngay lam Két qua/san pham
< cong viéc <
thwe hién : viéc)

- MAu s6 01. Giéy tiép nhén

Bu6c 1 | Tiép nhan hd so: Cong chirc tiép nhan ho | 0,5 ngay lam viée ,
- Trudong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy | 3¢ t,?l Bl({) Phan:fée:p (13113an b h?n tr’a ket qua’ )
dinh: Tiép nhan hd so Euofz £L qua Sa Cong - MAu sb 02. Phiéu yéu ciu
| g X 2 " X

- Trudmg hop hé so chua day du, chua chinh xdc bo sung, hoan thién h6 so
theo quy dinh: Cong chirc tiép nhan hd so huéng
dan c4 nhan, t6 chirc bd sung, hoan thién hd so

Buéc2 | puyét hd so, chuyén Trudng phong xir Iy Gidm doc S& 0,5 ngay lam viéc | Phiéu kiém soat qua trinh

) giai quyet ho so (kém theo
i i ho so TTHC)
Budc 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Truéng phong QLXNK | 0,5 ngay lam viéc | Phiéu klem soat qua trinh
giai quyét hd so (kém theo
hd so TTHC)
Buéc 4 Tham dinh ho so: . Cong  chic  phong | 3 ngay lam viéc - Du thao van ban.
- Truong hop hd so dap ung yéu cau: Dy thao vin QLXNK duogc giao xir ly - Mau sé 03. Phiéu tir chéi
ban, trinh 1anh dao phong. ho so tiép nhén giai quyét ho so
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai - Viin ban thong béo tra lai
quyét can giai trinh va b sung thém: Tra lai hd so hd so
kém thong bao bing vin ban

Budce 5 Xem xét trinh Pho Giam doc phu tréch Truong phong QLXNK | 0,5 ngay lam viéc | Dy thao vin ban

Budc 6 Xem xét trinh Gidm doc So phé duyét két qua giai | Pho Giam déc phu trach | 0,5 ngay lam viéc | Du thdo vin ban
quyét TTHC

Budc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam doc S& 0,5 ngdy lam viéc | Vian ban




12

Budc 8

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Céng chirc tai By phén
Tiép nhan va Tra két qua

01 ngay lam viéc

Vin ban

Téng thoi han gii quyét TTHC: 7 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhén théng bao, khiéu nai, khiéu kién

6. Quy trinh s6 06: Thanh 1ap/ mé réng cum coéng nghiép

Thir tw
cac bwéc
thiwre hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viéc

Thoi gian

(Ngay/Ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

UBND cép huyén

Budce 1 Tiép nhan hd so: Cong chire tiép | 0,5 ngay - Méu sé 01. Gidy tiép nhan va hen tra
- Trudng hop hé so day du, chinh x4c theo quy | nhan hé so tai két qua
dinh: Tiép nhan hd so. B6 phén Tiép - Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
- Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xac | nhdn va Tra ket thién hd S0
theo quy dinh: Céng chirc tiép nhan hd so hudng | qua thugec Vin - Méu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
dan ca nhén, t6 chtc bd sung, hoan thién hd so. | phong HDND va quyét ho so
- Truong hop tur chéi nhan hd s0: Néu rd ly do UBI:ID cap
theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc | huyén
hanh chinh.

Buéce 2 Chuyén ho so cho phong Kinh té/Kinh té ha ting Lanh dao UBND | 0,25 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
xu ly cap huyén so (kém theo ho s0)

Bude 3 Chuyén hé so cho cong chirc chuyén mén xir ly Lanh dao phong | 0,25 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

Kinh té/Kinh té
ha tang

so (kém theo hd so)
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Buéc 4 Ra théng bao tiép nhin hd so dé nghi thanh | Cong chirc | 20 ngay Thong bao tiép nhan hd so cia UBND
lap/mé rong cum cong nghiép trén phuong tién | phong Kinh c4p huyén
thong tin dai chung cua dja phuong, trong dé: té/Kinh t& ha
- Phong Kinh té/Kinh té ha ting xem xét, tham | ting
muu véi UBND cip huyén ra thong béo: 03 ngay
lam viéc
- Doanh nghiép nop hd so theo thong bdo: 15
ngay ké tir ngay ra thong bio
- Xem xét, phdi hop vé6i doanh nghiép hoan thién
ho so trinh Lanh dao phong Kinh t&/Kinh té ha
ting: 02 ngay lam viéc

Budc 5 Lanh dao phong Kinh té/Kinh t& ha tdng trinh | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Dy thao T¢ trinh vé viéc thanh lap cum
Lanh dao UBND cip huyén Kinh t&/Kinh té | viéc cong nghiép kém theo Ho so

ha ting

Budéc 6 Lanh dao UBND cép huyén duyét va giri S& Cong | Lanh dao UBND | 03 ngay lam | To trinh vé viéc thanh 1ap cum cong
Thuong (qua B phan mot ctra clia So tai Trung | cp huyén viéc nghiép kém theo Ho so
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dién Bién)

S¢ Cong Thuong

Bu6c7 | Chuyén hd so TTHC cho phong Quan ly Céng | Lanh dao S& 0,5 ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd
nghiép xurly so (kém theo ho so)

Buéc 8 | Xem xét hd so, thim dinh, xir Iy hd so va du thao, | Cong chirc | 20 ngay - Vin ban xin y kién cdc so, nganh lién
trinh lanh dao phong phong QLCN quan;
- Chuyén vién xem xét hd so va trinh duyét vin - Quyét dinh thanh lap Hoi dong danh
ban xin y kién cc nganh; gid, lua chon chu dau tu xay dung ha ting
- Tham muu thanh 1dp Hoi dong danh gid, lua k¥ thuéat cum cdng nghiép
chon chii ddu tu xdy dung ha ting ky thuit cum - Vin ban tham gia cuia cac s& nganh;
cong nghiép: 07 ngay - Bién ban hop Hoi dong
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- Céc &, nganh cho y kién: 06 ngay

- Hoi dong danh gi4, lva chon chu dau tu xay
dung ha téng ky thuét cum cong nghiép: 02 ngay
- Tham dinh hd so: 05 ngay

Buéc 9 Thim dinh hd so. Xem xét, xéc nhdn du thdo, | Truéng  phong | 02 ngay Du thao T¢ trinh UBND tinh
trinh 1anh dao S& QLCN

Buéce 10 | Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢& 02 ngay To trinh UBND tinh +Du thao Quyét

dinh thanh 14p/ mé rong cum coéng nghiép

Buge 11 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh 1ap/ mé | UBND tinh 07 ngay lam | Quyét dinh thanh 1ap/ mé& rong cum cong
rdng cum cong nghiép viéc nghiép

Budc 12 | Cap nhat két qua lén hé thong phan mém mot cua, | Cong  chue tai | 0,5 ngay lam Quyét dinh thanh 1dp/ m& réng cum cong
Tra két qua, dong thoi giri két qua giai quyét vé | Bo phan Ti€p | viéc nghiép

B6 Coéng Thuong (01 ban) theo quy dinh.

nhén va Tra két
qua S& Cong
Thuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 57 ngay

7. Quy trinh s6 07: Xét ting danh hiéu “Nghé nhin nhin dian” “Nghé nhin wu t4” trong linh vire nghé thii cong my nghé

Trink ty N L Trich nhiém Thoi gian .

cac buée Noi dung cong viéc A o (Ngay/Ngay Két qui/san pham

thye hién xir Iy cong vige lam viéc)

Bude 1 Tiép nhén hd so: Cong chire tiép nhan | 01 ngay - MAu s6 01. Gidy tiép nhan va hen tra

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhan hd so.

- Truong hop hd so chua ddy da, chua chinh

qua

hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
S& Cong

két qua

- Miu s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
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xac theo quy dinh: Cong chirc tiép nhan hd so
hu‘orng dan céa nhan, t6 chirc bd sung, hoan thién
hd so.

Thuong

Buéce 2 Duyét ho so, chuyén Truéng phong xur ly Giam dbc S& 01 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)
Budce 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudng phong | 01 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
QLCN so (kém theo ho so TTHC)
Budc 4 Tham dinh hd so: Cong chuc phong | 10 ngay - Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi
- Trudng hop ho so ddy di, hop 16: Tra 1oi bing QL(EN duoc giao xir dong cap tinh xét ting danh hi¢u.
véan ban va du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi | Iy ho so - Mau sp 03. Phiéu tir chéi tiép nhén
ddng cép tinh xét tang danh hi¢u, trinh lanh dao giai quyét ho so
phong. - Vin béan théng béo tra lai hd so
- Truong hop ho so khong diy du, hop 1¢&:
Hudng dan bo sung, chinh sira.
- Trudong hop hd so chua du didu kién theo quy
dinh: Tra lai hé so kém thong bao bing vin
ban.
Budc 5 Xem xét trinh Phé Giam déc phu trach Trudng phong | 02 ngay Du thao Quyét dinh / vin ban
QLCN
Budce 6 Xem xét trinh Gidm dbc S& phé duyét du thao | Phé Giam déc phu | 02 ngay Du thao Quyét dinh / van ban
Quyét dinh trach
Bugc 7 | Phé duyét Du thao Quyét dinh Giam dbc S& 02 ngay Du thao Quyét dinh / vin ban
Bugc 8 | Phé duyét Quyét dinh Chu tich UBND tinh | 05 ngay Quyét dinh
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Budéc 9 Céng khai danh sach cac ca nhén dé nghi xét | Hoi dbng cip tinh | 15 ngay Vin ban
tang trén cac phuong tién truyén thong cia tinh | xét ting danh hiéu
Buge 10 | Td chire thdm dinh hd so, tién hanh xét chon Hoi ddng cédp tinh | 51 ngay Vin ban

x€t tang danh hiéu

T(z)ng thoi han gidi quyét TTHC: 90 ngay

8. Quy trinh s6 08: Cép Gidy chirng nhan dii diéu kién an toan thwe phim ddi véi co s& sin xuét, kinh doanh thye phdm do S&
Cong Thwong thye hién

Trinh twr . aa Thaoi gian
cic buée N§i dung cong viéc 'I:ra’c h,\nhlg'.l}. (N gﬁy/gNgz‘ny Két qua/san phim
o Xtr ly cong viéc N ca
thue hién lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén ho so: Céng chuc tiép [ 0,5  ngay | MAu sd 01. MAu gidy tiép nhan va hen
- Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh. | nhan hd so tai | 1am viéc tra két qua
-Trudmg hop hd so chua day dui, chua chinh xéc theo B6 phin Tiép Miu s6 02. Phiéu yéu cau bd sung,
quy dinh. nhan va Tra két hoan thién hd so
qua cua S
Cong Thuong
Budc2 | Duyét ho so, chuyén cho Trudng phong xir Iy Giam dbc S& 01 ngdy | Phi€u kiem soét qua trinh giai quyét hd
lam viée so (kém theo hé so TTHC)
Budce 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly Truéng phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
QLTM/ Trudng | viéc so (kém theo hd so TTHC)
phong QLCN
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Buéc4 | Tham dinh hd so: Coéng chirc | 18 ngay lam | - Dy thao Gidy ching nhén.
- Tru'crng hop hd so chwa du diéu kién dé giai quyet phong QLTM/ | viéc - Miu so 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
can giai trinh va bd sung hé so. Dy thao vin ban bd QLCN duoc giai quyét hd so
sung ho so hodc tré lai hd so trinh lanh dao phong. giao xir Iy hd so - Vin ban thong béo tra lai hd so
- Trudmg hop, ho so ddp tmg yéu cu. Thanh ldp - Bién ban tham dinh thyc té tai co s&
Poan tham dinh thuc té tai co so: - Thong bao két qua
+ Néu thim dinh thyc té tai co s& két qua dat du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong.
+ Néu thim dinh thuc té tai co so két qua khong dat.
Dy thao van ban théng béo trinh lanh dao phong.
Bu6c5 | Xem xét trinh Pho gidm déc phu trach phé duyét Truéng  phong | 02 ngay lam | Dy thio Gidy ching nhan
QLTM/ Trudng | viéc
phong QLCN
Buéce 6 Xem xét trinh Gidm doc S& phé duyét két qua giai | Pho giam doc | 01 ngay lam | Dy thio Gidy chimg nhén
quyét TTHC phu trach viéc
BuGe 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc S 01 ngay lam | Gidy chimg nhan
viéc
Budc 8 | Tra két qua cho té chirc c4 nhan Cong chuc tai | 0,5  ngay | Gidy ching nhan du diéu kién an toan
B6 phin Tiép | lam viéc thuc pham ddi v6i co s& san xudt, kinh
nhin va Tra két doanh thyc pham
qua cua So
Cong Thuong

T(z)ng thoi han gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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9. Quy trinh s 09: Cip lai Gidy ching nhin di diédu kién an toan thwe phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thye phim do S&
Cong Thwong thye hién

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

N§i dung cdng viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay/Ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

a) - Truong hop cip lai do gidy chirng nhin bi mit hoic bi hong;
- Truing hop dé nghi cap lai do co s& 6 thay doi tén co sé nhung khéong thay dbi chi co sé, dia chi, dia diém va toan bd quy
trinh sin xuét, mit hang kinh doanh;
- Truong hop cép lai do thay d6i chii co sé nhung khong thay dbi tén co s&, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh sin xuit,

mit hang kinh doanh

Budc 1 | Tiép nhan hd so: Cong chie tiep|0,5  ngdy | MAu sé 01. MAu gidy tiép nhan va
- Trudng hop ho so day di, chinh xic theo quy dinh. | 2h@n ho so tai B | lamvige | hentraketqua o
-Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo | P h.:;m ;Flep 7nha;1n va Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo

quy dinh. Tra két qua cia S¢ sung, hoan thién hé so

’ Cong Thuong
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho Trudng phong xir ly Giam dbc S& 0,25 ngay Phiéu ki‘ém soat qua trinh giai
lam viéc quyét hé so (kem theo hd so
TTHC)

Budéce 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudng phong | 0,25  ngay Phié}l ki‘ém soat qua trinh giai
QLTM/  Trudng | lam viéc quyet ho so (kém theo ho so
phong QLCN TTHC)

Budc 4 Tham dinh ho so: Cong chic phong | 01 ngay lam | - Dy thdo Gidy chimng nhan.

- Trudng hop, hd so dip tng yéu cdu, du thio Gidy QLTM/QLCN | viée - Méu s6 03. Phiéu tir chéi tiép
ching nhén, trinh lanh dao phong dugc giao xur Iy ho nhan giai quyét ho so

-Truong hop h(‘“g so chua du diéu kién c’{é giai quyét can | 3¢ - Vin ban thong bao tra lai hd so
giai trinh va b6 sung thém. Tra lai ho so kém thong

bao bang van ban

Bude 5 Xem x¢ét trinh Phé giam ddc phu trach phé duyét Trudng phong | 0,25  ngay | Dy thao Gidy chiing nhén
QLTM/  Trudng | lam viéc
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phong QLCN
Buéce 6 Xem xét trinh Giam déc So phé duyét két quéa giai | Pho giam dbc phu | 0,25 ngay | Dy thao Gidy chung nhin
quyét TTHC trach lam viéc
Budc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam ddc S& 0,25  ngay | Gidy ching nhan
lam viéc
Bu6c8 | Tra két qua cho td chirc c4 nhan Cong chuc tai BO | 0,25  ngay | Gidy chimg nhan
phén Tiép nhan va | lam viéc

Tra két qua

b) Trtro’ng hop co so thay doi dia diém san xuit, kinh doanh; thay dbi, bé sung quy trinh sin xuit, mit hang kinh doanh va khi
giay chirng nhan hét hiéu Iue

Bud6c 2 Duyét hd so, chuyén cho Truéng phong xir Iy Giam dbc S& 01 ngay lam Phleu kiém soat qua trinh giai
viéc quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudéng phong | 01 ngay lam Phleu kiém soat qua trinh giai
QLTM/  Trudng | viéc quyét hdé so (kém theo hd so
phong QLCN TTHC)

Buéce 4 Tham dinh ho so: Cong chirc phong | 18 ngay lam | - Dy thao Gidy ching nhan.

- Truong hop ho so chua du diéu kién dé giai quyét | QLTM/QLCN | viée - Méu s6 03. Phiéu tir chdi tiép
can giai trinh va b sung hé so. Dy théo van ban bd | dugce giao xir ly ho nhan giai quyét hd so

sung hd so hoic tra lai hé so trinh lanh dao phong. SO - Viin ban thong béo tra lai hd s

- Truong hop, ho so dap g yéu cau. Thanh 1ap Doan - Bién ban thim dinh thuc té tai
thdm dinh thuc té tai co sd: Co SG

+ Néu thim dinh ,thuc té tai co s& két qua dat du thao - Thong béo két qua

ket qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong.

+ Néu thim dinh thuc té tai co s& két quéa khong dat.

Dur thdo vin ban thong béo trinh lanh dao phong.

Bude 5 Xem xét trinh Ph6 giam ddc phu trach phé duyét Trudng phong | 02 ngay lam | Dy thao Gidy chting nhin
QLTM/  Trudng | viéc
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phéan Tiép nhan va
Tra két qua

phong QLCN
Buéc6 | Xem xét trinh Gidm dbc S¢ phé duyét két qua giai | Pho gism déc phu | 01 ngay lam | Dy thao Gidy ching nhén
quyét TTHC trach viéc
Budc7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc S& 01 ngay | Gidy chimg nhén
lam viéc
Buéc 8 | Tra két qua cho td chirc c4 nhan Cong chiac tiép|0,5  ngay | Gidy ching nhén dii diéu kién an
nhan ho so tai Bo | lam viéc toan thyc pham do6i véi co s san

xuat, kinh doanh thuc phim

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- 3 ngay lam viéc (di vai cac truwomg hop: Cip lai do gidy chirng nhén bi mét hoic bi héng; P& nghi cap lai do co sé ¢6 thay dbi tén
co sé nhung khong thay ddi chii co sé, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuit, mit hang kinh doanh;Cip lai do thay ddi chi
co' s& nhung khong thay doi tén co s, dia chi, dia diém va toan b quy trinh sin xuit, mit hang kinh doanh).

- 25 ngay lam viéc (d6i véi trueong hop co sé thay doi dia diém san xuit, kinh doanh; thay déi, bd sung quy trinh sin xuit, mit hang
kinh doanh va khi gidy chirng nhéin hét hiéu lwc).

Luu y:
- MAu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Ddi voi hd so qua han giai quyét, trong thoi gian chiam nhat 01 ngay trudc
ngay hét han phai théng bao cho B phan mot cira va giri vin ban xin 15i td chire, c4 nhan.

- Mau s6 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién & tirng budce cia cong viéc.

- Miu s6 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua cho té chirc 4 nhan.
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