1. Quy trinh sb 1: Ping ky dat dai lan diu d6i véi truomg hop dwge Nha nuée giao dit dé quian 1y

1

ET THU TUC HANH CHINH DUQC SUA Dﬁl BO SUNG TRONG LINH VUC PAT DAI

THUQC PHAMA'E,'CH'C NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TiNH DIEN BIEN

Ap dung véi:

a) Déi vdi té chikc trong nuéc, 1o chirc kinh té (Ngwoi dugce giao quan ly dit quy dinh tai khodn 1 Piéu 7 ciia Lugt Dit dai) va co quan
c6 chirc ning quan Iy dit dai (Nguwoi dwoc giao qudan Iy dit quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 7 ciia Ludt Dit dai)

\P-UBND  ngay (9 thang ¥ nam 2025 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Dién Bién)

dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Trudong hop tir ch6i nhan ho so, cong chire tiép
nhén hoé so phai néu rd ly do.

chinh cong tinh Dién Bién

Trinh ty . o Tréch nhiém xir Iy Thin gian L
cac buéc N§i dung cong viéc . - (ngay/ngay Keét qua/san pham
thure hién RONE Yigt lam viéc)
Tiép nhén hd so: ;(é(th;gétlep nhan ho so va hen tra
- Truong hop ho so diy di thanh phan theo quy - Phibu kiém soét qué trinh gidi
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong L 43 . A
quyét ho so (kém theo ho so
chuyén mon.
) : - TTHC)
Cong chic S& Nong
. 5 hiép va Moi truong tai | ..., . -
- Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac Pffu;egp t;; Pl?:lcn\tgn}% z‘méﬁ Gi0 hanh chinh ' ‘ ’
Bude 1 theo quy dinh, cong chire tiép nhan ho so hudng A - Phiéu yéu céu bd sung, hoan

thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so




" - Lanh dao Van phong|0,5 ngay lam |,
Phan cong xir ly ding ky At dai viée Ho6 so TTHC
Bute 3 Thye hién viéc 1ap, cip nhdt, chinh Iy ho so dia | Van phong dang ky dat | 16,5 ngay lam | HS so dia chinh va co s¢ dir ligu
chinh, co s& dir liéu dat dai dai viéc dat dai da cap nhat

Tong théi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

b) Poi véi cong dong din cw (Do Chi nhdnh Viin phong ding ky dit dai gidi quyét)

Trinh ty N L Tréch nhiém xir Iy Thoi gian L
cac buée Noi dung cong viéc N n (ngay/ngay Keét qua/san pham
thwe hién Sng Vi lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Truong hop hd so day du thanh phan theo quy qua
dinh, tiép nhin hd so va chuyén hd so cho Cong chirc S& Nong - Phleu kiém soat qua trinh giai
phong chuyén mon. nghi€p va Moi truong tai quyét hd so (kém theo hd so TTHC)
Trung tdm Phuc vu hanh
- Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh | chinh cong tinh Dién Bién | Gis  hanh ’ o
xdc theo quy dinh, cong chirc tiép nhdn ho so | hodc Trung tim Phyc vu | chinh - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién
huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, | hanh chinh cong cap xa ho so
hoan thién hé so theo quy dinh. hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
- Truong hop tur chéi nhén hd so, cong chirc - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. hd so
5 o oy Lanh dao Van phong dang | 0,5 ngay | .,x
Phén cong xir ly ky dét dai Birmivide Ho6 so TTHC




Budc 3

Thuc hién viéc lap, c@p nhat, chinh ly hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai

Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

16,5 ngay
lam viéc

Ho so dia chinh va co sé dir liéu dat
dai da cap nhat

Tong thi gian giai quyét TTHC: Khong qua 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dia ho so hop 1.

2. Quy trinh s6 2: Xo4a diing ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong du an xiy dung kinh doanh két cdu ha ting

Trinh ty N L Tréich nhiém xir Iy Thoi gian s
cac bwdc N§i dung cong viéc R N (ngay/ngay Ket qua/san pham
thuc hién SORE THE lam viéc)
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy qua
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Cong chic S& Néng - P?iéuA kiém‘ soat qu;zi trinh giai
phong chuyén mon. nghiép va Mbi truong tai quyét ho so (kem theo hé so TTHC)
- Truomg hop ho so chua ddy du, chua chinh xéc | Trung tdm Phuc vu hanh | oo (o ’ o
Budce 1 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | chinh cong tinh Pién Bién ik - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan | hoic Trung tim Phuc vu ho so
thién ho so theo quy dinh. hanh chinh céng cip xa
Tiép nhan ho so: gg:':c Ehld';:]gl;? Véin phong - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudomg hop ho so diy di thanh phan theo quy R qua
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho - Phiéu kiém soat qua trinh giai
phong chuyén mon. quyét hd so (kém theo hd so TTHC)
Lanh dao Van phong ding 0.5 -
Buéc2 | Phan cong xir Iy ky dét dai hogc Chi nhanh | 2> .. &4 | H3 so TTHC
= 3 % T . | lam viEc
Vian phong dang ky dat dai
- Ghi ndi dung xac nhdn x6a cho thué, cho thué | Viécn chirc Vian phong - Gidy chimg nhén da cip cua cha
Buge3 |1 vao Gidy chimg nhén da cép cia chi diu tu | ding ky dat dai hofic Chi | 08 ngay lam | ddu tw dy 4n da ghi ndi dung xéc
du an va tra Giay ching nhéan cho chu dau tu du | nhanh Van phong dang ky | viéce nhén bién dong

an;

dét dai

- Gidy chimg nhén di cip cia bén




- Thu hoi Gidy chimg nhan da cdp cia bén
thué, bén thué lai dat;

thué, bén thué lai dat da thu hoi

- Ho so thuc hién thu tuc hanh chinh
- H6 so dja chinh, co s& dir ligu dét
dai (néu c6) da chinh ly

Xac nhan nodi dung bién dong trén Gidy chimg

Lanh dao Van phong ding

02 ngay lam

Gidy chimg nhan di cép ctia chu dau

Budc 4 . ky dit dai hoic Chi nhanh | ., e T e S R
nhéan Van phong diing k¥ dit dai viéc tu du an da xac nhén bién dong
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao hd so dia chinh,
cratrliicain dala . o . . Vién chirc Vian phong - H6 so thyc hién thu tuc hanh chinh
- Sao, quét, luu hod so, cap nhéat cap nhat, chinh | _. .k . : . A . . I
Buse 5 ¥ h so dia chinib, co s& dt liéu 4t dai (nbu dang ky dat dai hoac Chi | 2,5 . ngay |- Ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
co): : ’ : nhanh Van phong dang ky | lam viéc dai (n€u co) da chinh ly
o . dat dai
- Chuyén ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh
dén Bo phéan tiép nhan
Coéng chiic S& Nong
nghiép va Moi truong tai
) ’ Trung tdm Phuc vu hanh
. Thu phi, 1€ phi (néu cod); tra két qua cho cong | chinh cong tinh Pi¢n Bién | Gid  hanh i& . .
Sude dan hodac Trung tdm Phuc vu | chinh Gilly chimg nhéin

hanh chinh coéng cdp xa
hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Téng théi gian giai quyét TTHC: Khong qua 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 18.




-

3. Quy trinh s6 3: bing ky bién dong ddi véi trudng hop thanh vién ciia hg gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dat thanh lap doanh
nghiép twr nhin va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

dang glay da rach nat, hu hong hodc ngudi sir
dung dit c6 nhu ciu cip méi Gidy ching nhén
- In Gidy chimg nhan hodc ghi ndi dung xac
nhan thay ddi trén Gidy ching nhéin da cip
trinh lanh dao Vin phong dang ky dét dai

Trinh tyr N o Tréch nhié¢m xir Iy Thoi gian L
cac budée N¢i dung cong viéc R o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thiyre hién cong vige lam viéc)
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Truong hop ho so day du thanh phén theo qua
quy dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho - Phiéu kiém soat qué trinh giai
ph(‘mg chuyén mon. Cf)l'lg chire S& Néng l’lghlép quyét ho so (kem theo ho so TTHC)
- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh | va Moi truong tai Trung tam | Gio  hanh ’ o
Buge 1 | X8 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so | Phuc vu hanh chinh cong | chinh - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién
roe huéng din dai dién td chirc, c4 nhan bd sung, | tinh Di¢n Bién ho so
hoan thién hé so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. ho so
Budc2 | Phan cong xir Iy Lanh dgo Vén phong déng | 0,5 ngdy |y oo rryyc
ky dat dai lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh (truong hop nguodi st dung dat ndp
manh trich do) i
- Trich lyc ban d6 dia chinh hofc trich do ban - Trich lyc ban d6 dia chinh hoac
do dia chinh thira dat doi véi noi chuaco ban | (o 1o e g (s o trich do dia chinh thira dat
Budc 3 | do dia Chll’lh hodc chi ¢6 ban do6 dia chinh |, , .. .. phong g% - 84y | . Gidy chimg nhin méi hodc Gidy
ky dat dai lam vige

chirng nhan da xac nhén bién dong
- Ho so thuc hién tha tuc hanh chinh
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Xem xét ky GCN mai hodc xac nhan ndi dung

Lanh dao Vian phong ding

05 ngay lam

tinh Dién Bién

Bubc4 | 1ién dong trén GCN da clp ky dat dai viée Gidy ching nhan
- Trich luc ban dd dia’ chinh hodc
- Sao, quét, lwu ho so, cap nhét cdp nhat, chinh trich do dia chinh thira dat
ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu 03 nedv 1 - Giay chimg nhan méi t]oac Giay
Buéc5 | c6); Vin phong ding ky dit dai | -, "% ™" | chimg nhan da xac nhan bién dong
- Chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh i - Hb so thuc hién thii tuc hanh chinh
chinh dén B phan tiép nhan - H6 so dia chinh, co s¢ dir liéu dét
dai (néu c6) da chinh ly
’ _ Cong chic S& Nong nghiép
. Thu phi, 1€ phi (n€u cd); tra két qua cho cong | va Moi truong tai Trung tdm | Gid  hanh & . n
Byded | g Phuc vu hanh chinh cong | chinh Sy exmg nhgn

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

4. Quy trinh s6 4: Ping ky, cap Gidy chirng nhin d6i véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay ddi ranh gii so véi Gidy chirng nhéin

da cap

@) Truong hop thira dit goc di c6 Gidy chieng nhin, phan di¢n tich ting thém do nhn chuyén quyén si dung mt phin thira ddt di dwgc
cap Giay chirng nhdn

Trinh ty
cac buée
thye hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Theoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phiam)

Budc 1

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so ddy di thanh phan theo
quy dinh, ti€ép nhén hd so va chuyén ho so cho
phong chuyén mon.

- Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh
xéac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hod so
huéng din dai dién to chirc, ca nhan bd sung,

Cong chirc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Pién Bién hodc Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xa hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai

Gio  hanh

chinh

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua

- P]}iéq kiém soat qua trinh giai
quy¢t ho so (kém theo hé so TTHC)

- Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién
ho so




hoan thién ho so theo quy dinh.

- Trudng hop tur chbi nhan hd so, cong chirc
tiép nhén ho so phai néu rd 1y do.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so

Lanh dao Vian phong ding

Buéc2 | Phan cong xir Iy ky dét dai hoac Chi nhanh ?a; Viéc“gay Hb so TTHC
Vin phong dang ky dat dai i
Vién chic chuyén mén thuc hién cac cong
vigc:
- Théng béo bang vin ban cho bén chuyén
quyén va niém yet tai try so Uy ban nhén dén
cap xd noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy - Vin ban va hd so giri Uy ban nhén
chirg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. dan cAp xa
- Truomg hop khong rd dia chi cia ngudi | Vién chirc Van phong dang . — : 5 .
Buéc3 | chuyén quyén dé thong bao thi Van phong | ky dat dai hoic Chi nhanh i:rsn via ngay |- Ket qa’a da?g tin 03 lan' ol
. < R S éc phuong tién thoéng tin dai ching &
ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky | Vian phong dang ky dat dai dia phuong
dat dai thuc hién ding tin 03 lan trén phuong ’
tién thong tin dai ching & dia phuong, chi phi
ding tin do ngudi dé nghi cdp Gidy ching
nhéan tra
- Chuycn dén Uy ban nhén dan cép xa dé niém
yét hd so
) . 39A ngay lf‘m - Van ban xdc nhan hién trang su
Ni€m yét cong khai ndi dung lam tha tuc cap viéc (khong dung dit.

Budc 4 GCN ehinben nbgn chuyén quyen 41 try. 55 Uy Uy ban nhén dan cap xa tl.nh s thm - Danh s4ch cong khai mau sb 17.
ban nhan dan cdp xd; Chuyén két qua niém yét gian  giai P .
cho Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai quyét - Cdc tai licu, gidy to trong qué trinh

TTHC) thuce hién.

Buse s |- Kiém tra diéu kién thuc hién quyén theo quy | Vién chirc Van phong dang | 04 ngay lam | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

ky dit dai hoic Chi nhénh | viéc nghia vu tai chinh vé dét

dinh Luat dit dai (khong du diéu kién thi théng
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bao ly do va tra ho so)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh (trudng hop nguoi sir dung dat ndp manh
trich do)

- Trich lyc ban db dia chinh hoc trich do ban
dd dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban
do dia chinh hogc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang
glay da rach nat, hu hong hodc ngudi sir dung
dit c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co
quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh déi véi trrdng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop c6 don dé nghj giai quyét tranh chap
thi Chi nhanh Van phong dang ky dit dai huéng
dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh;

Vin phong dang ky dat dai

Budc 6

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dit ndp tién str dung dit, tién
thué dét theo quy dinh ctia phap luét

- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc nop
tién sir dung dét va giri thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dit dai
tinh

Co quan Thué

Khoéng tinh
vao thoi
gian  thuc
hién TTHC

- Thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Gidy nop tién str dung dat

- Thong bao két qua xac nhén hoan
thanh ndp tién sir dung dat

Budc 7

Sau khi nhan dugc thong béo cia Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
(Truong hop phai thuc hién nghia vu tai

Vién chire Van phong déng
ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Giay chimg nhan




chinh). Vién chirc chuyén moén thuc hién in
mai Giay ching nhén hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhén da cip.

Xem xét ky xéc nhdn thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap hodc ky Gidy chirng nhan méi

Lanh dao Van phong ding
ky dat dai hogc Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cdp nhat, chinh
Iy hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai (néu
c0);

- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
dén B6 phan tiép nhan

Vién chirc Vin phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong déng ky dat dai

01 ngay lam
viéc

HO6 so dia chinh da cdp nhét chinh Iy

Budce 10

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi
str dung dat, chu s& hiru tai san gan lién vai
dat

Cong chirc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Pién Bién hodc Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai

Gio
chinh

hanh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

b) Truwong hop thiva dit géc di cé Gidy chirng nhin, phin dién tich dit chwa dwgc cifp Gidy chirng nhin

Trinh tyr N L Tréch nhi¢m Thoi gian L
cac buéc Noi dung cong viéc e a o (ngay/ngay Ket qua (san pham)
thye hién xir Iy cong vige lam viéc)
Tlép nhén ho so: Coéng chuc S& Néng nghiép - G’léy tlép nhén hd so va hen tra két
- Trudong h0‘p hd so day da thanh phan theo | va Méi truong tai Trung tim Gio hanh qua
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so Phuc vu hanh chinh cong tinh Shinh - Phieu kiém soat qua trinh giai
Buée 1 | cho phong chuyén mén. Dién Bién hoic Trung tim quyét ho so (kém theo hd so TTHC)

- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh

Phuc vu hanh chinh cong cép

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
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xéc theo quy dinh, cong chic tiép nhén ho so
hudng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Trudmg hgp tir chdi nhén hd so, cong chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do.

xd hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so

Lanh dao Van phong dang ky

Buéc2 | Phan cong xir Iy dét dai hogc Chi nhanh Van ?éfn “fig’c' Hb so TTHC
phong dang ky dat dai i
Vién chirc Vin phong ding ky o - Vin ban va hd so guri Uy ban nhéan
T ; : phong cang &y 03 ngay lam | ,. 2 .
Budéc 3 | - Chuyén dén Uy ban nhan dén cap xa dat dai hodc Chi nhanh Van viéc dan cap xa
phong diang ky dat dai :
Uy ban nhan din cip xa noi c¢6 dét thuc
hién cac cong viéc sau:
- Xac nhan hién trang st dung dat;
- Kiém tra sy phit hop véi quy hoach o .
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo [5 ngdy lam | . vian ban xic nhin hién trang sit
Miu s 17 ban hanh keém theo Nghi vie (khong | dung dt.
Buéc 4 | dinh151/2024/ND-CP tai try s& Uy ban nhan | {Jy ban nhan dan cip xa tg‘:;l:l vao ‘;‘; - Danh sach cong khai mau sé 17.
dan cdp xd, khu dan cu noi c6 dat trong thoi - - Céc tai liéu, gidy to trong qua trinh
gian 15 ngay, dong thoi thye hién xem xét giai quy i
TTHC) thuc hién.
quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da cong
khai (néu c6).
- phuyén hd so kém theo I'(ét qua thyuc hién
dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do | Vién chirc Van phong dangky | ., .
Buéc 5 | dia chinh ( trudmg hop ngudi sit dung dit nop | dét dai hoge Chi nhénh Van | = vgiez - Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh

manh trich do)

phong dang ky dét dai

nghia vu tai chinh vé dét
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- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban db dia chinh thira dat d6i vi noi chua c6
ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong hodc
ngudi sir dung dét c6 nhu ciu cép méi Gidy
chirng nhéan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
vOi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Trich luc hodéc trich do

Budce 6

Thong béo nghia vu tai chinh vé dit dai

Co quan Thué

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian  thuc
hi¢én TTHC)

Théng béo nghia vu tai chinh vé dat
dai

Budce 7

Sau khi nhan dugc théng bao cua Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
Vién chirc chuyén moén thyc hién in mdi
Gidy ching nhén hodc ghi ndi dung xac nhén
thay di trén Gidy chimg nhén

Vién chirc Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

05 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén

Buéce 8

Xem xét ky xéc nhan thay doi trén Gidy
chimng nhén da cap hodc ky Giay chirng nhén
mai

Lanh dao Vin phong dang ky
dat dai hogc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

05 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhén

Budoc 9

- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cdp nhat,
chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
(néu co);

Vién chirc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

4,5 ngay
lam viéc

Ho so dia chinh da cap nhat chinh ly
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- Chuyén két qua giai quyet thi tuc hanh
chinh dén B phén tiép nhan

Budce 10

Thu phi, 1& phi (néu cé); tra két qua cho
nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan
lién vé&i dat

Cong chirc S&¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Dién Bién hodc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cép
xa ho@c Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai

Gid hanh
chinh

Gidy ching nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

5. Quy trinh s 5. Dang ky, cap Gidy chirng nhan d6i véi trlrong hop c4 nhan, h¢ gia dinh da dwgc cap Glay chirng nhian madt
phan dién tich vao loai dit & trwéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhin.

a) Truong hop tai thoi diém cap Gidy chirng nhan trudc day nguoi s dung dit khéng cé gtay to vé quyén sir dung dit quy dinh tgi
Diéu 137 ciia Lugt Diit dai hodc cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Pit dai nhung khéng c6 nhu cau xdc dinh

lai dign tich dat &

Trinh ty N L Trich nhiém SR g o
cac buée Noi dung cong viéc . n (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thue hién Xwrly cong viee lam viéc)
Tiép nhan hd so: - Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két
- Trwomg hop ho so day dii thanh phan theo qua
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hé so - Phiu kiém soat qua trinh giai
cho phong chuyén mon. Trung tim Phuc vu hanh chinh | .., . quyét ho so (kem theo hé so TTHC)
: & ong cp xd hofic Chi nhanh | S1¢ ~ hanh
- Truong hgp ho so chwa day du, chua | SON8 Cdp Xd hoac chink

Budc 1

chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so huéng din dai dién té chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Vin phong dang ky dét dai

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

ho so
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- Trudng hop tur chéi nhan hd so, cong chirc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

& P g s Lanh dao Chi nhanh Vian|0,5 ngay | ..

Budc 2 | Phan cong xir ly chong Bing k alidai {Rini ¥ Ho6 so TTHC
Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong
viéc:

: - Kiém tra h so; Vién chic Chi nhdnh Vin|10,5 ngdy |- Vin ban ldy y kién va ho so Uy ban

Budc 3 y o b g e o ea B T
- Giri véin ban ldy y Uy ban nhan dan c4p xa | phong dang ky dat dai lam viée nhan dan cap xa
vé hién trang sir dung dét, tinh trang tranh
chép dat dai
Uy ban nhan dan xa cho y kién vé hién 03 ngay lam |- Van ban xac nhan hi¢n trang sur
trang sir dung dét, tinh trang tranh chép dét viéc (Khong | dung dat.

Budc 4 | dai Uy ban nhan dan cép xa ké 15 ngay | - Danh séch cong khai mau sb 17.
Chuyén ho so va két qua niém yét dén Chi niém  yet | . C4c tai liéu, gidy to trong qua trinh
nhanh Vin phong ding ky dét dai cong khai) | thyrc hién.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb
, 19 ban hanh kém theo Nghi dinh SO|yqa oo Chi nhénh Vin |03 ngdy 1am | Phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh

Buge 5 | 151/2025/ND-CP den Co quan Thue 46 xac | oo gano iy diit dai vige nghia vu tai chinh vé dt
dinh va thong bo thu nghia vu tai chinh dbi | P"O"S “4N& &Y ¢ FHAWL
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét
- Xac d~inh ng?i‘a Vi tai chinh, ‘t.hf)r‘lg bao ) |- Théng béo thu nghia vu tai chinh
thzu nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung Khéng tmh. cho ngudi sir dung dat.

. dat. £ vao thoi iE. . a i%. £

Budc 6 e £ m ek .. | Co quan Thué : - Giay ngp tién sur dung dat
- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, gian  thuc A . £ L R .
tién thué dat theo quy dinh ctia phéap luat hién TTHC | - ThOng bdo ket qua xdc nhn hoan

- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc

thanh ndp tién sir dung dat
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ndp tién str dung dat va guri thong béo hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan quan
ly dat dai tinh

Sau kh1 nhan dugc thong bio cia Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh

. | Vién chirc Chi nhanh v 13 .
Bu6c7 | Vién chic chuyén mén thuc hién in Gidy Vlven Ch,“ ¢ d' » e da Sféé’gay Am | 36y ching nhan
chimg nhan cho toan bd dién tich cua thira | V47 PhOng dang ky dat dai -
dat
; Lanh dao Chi nhanh :
Budc 8 | X 't ky Giay chirng nha ’ 2 v lam | Giay chirng nha
udc em xét ky Giay chimg nhan Vin phong déing ky 4t dai g?é :gay lam 1ay chirng nhéan
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cdp nhat,
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat a . _r
N i : : ; Vién chirc Chi nhanh vy 13 4 .
Buéc 9 | dai (néu co); V';;’ °h . dal " e i et Sizé:gay 1M | 113 50 dja chinh 84 cip nhét chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh PRRNe s SRt
chinh dén Bo phén tiép nhén
Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua cho | Trung tdm Phuc vu hanh chinh Gié  hanhh
Bude 10 | ngudi sir dung dét, chi s¢ hiru tai san ghn | cong cp xa hoge Chi nhanh | ' Gidy chimg nhan

lién vai dat

Vin phong ding ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop 1.

b) Truong hop tai thoi d:em cip Gidy chirng nhin truéc diy nguoi sie dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137
ciia Ludt Dit dai va cé nhu céu xdc dinh lai dién tich dit é theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 ciia Ludt Dit dai

e Trich nhi¢m xir Iy cong | 1001 8ian ; :
cac buéce N¢i dung cong viéc ¢! y cong (ngay/ngay Keét qua (san pham)
o viée %
thue hién lam viéc)
Tiép nhén hd so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh | ... 2 - Giéy tiép nhan hod so va hen tra két
. £ ey . 4 Gid  hanh .
- Truong hop hd so ddy du thanh phén theo | cOng cap xa hogc Chi nhanh | . qua

quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so

Vin phong diang ky dét dai

- Phiéu kiém sodt qud trinh giai




15

Buée 1 | cho phong chuyén mon. quyét ho so (kém theo ho so TTHC)
- Trudng hop ho so chura ddy du, chua chinh , o
xac theo quy dinh, cong chire tiép nhén ho - Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién
so huéng dan dai dién to chire, ¢4 nhén bo ho so
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do. ho so
Bu6c2 | Phan cong xi Iy Lanh dgo Chi nhinh Vin |05 = ngdy |y o rryye
phong dang ky dat dai lam viéc
Kiém tra ho so cép GCN truéc ddy, néu du
diéu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ thi . .
. chuyén ho so ndp cua ngudi st dung dat | Vién chirc Chi nhanh Vin | 12 ngay lam | - HO so cap Giay ching nhén
Bude 3 N by A - A , A . \ Py . . a
kem theo ho so cap Gidy ching nhén trude | phong dang ky dat dai viée
ddy dén co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa
- Xéc dinh dién tich, loai dét theo quy dinh
tai diém a, b va ¢ Khoan 4, Khoan 6 Diéu
el Tuguiecdal - Van ban xéc nhan hién trang sir
: ) G.m Phle\lf chfxyen }ho? g tn o xacxd;nlz Co quan c6 chirc ning quan ly | 07 ngay | dung dat.
Budc 4 | nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so6 44t dai cip xa r— o TR S
5 5 v 2 p Xa am Viece - Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 nehia vu tai chinh
151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé xac g :
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
cho ngudi stir dung dat
- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng béo KKhe o | Thong béao thu nghia vu tai chinh
thu nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung hong tinh | ¢ho nguoi sir dung dét.
- % 2 vao thoi gian A A A %
Bugc 5 | dat. Co quan Thué gidi  quyét| Giay ndp tién sur dung dat
- Nguoi st dung dat ndp tién s dung dat, TTHC - Thong bao két qua xac nhan hoan

tién thué dét theo quy dinh cia phap luat

thanh ndp tién sir dung dat
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- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc
ndp tién sir dung dét va gtri thong bao hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan quan
ly dét dai tinh

Budc 6

Sau khi nhén dugc thong bao cia Co quan
Thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cp
xd chudn bi hd so, in GCN va 1ap T¢ trinh
dé trinh Uy ban nhén dén cép xa ky GCN.

Co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap xa

03 ngay lam
viéc

T& trinh va hd so cip Gidy chimg
nhéan

Budce 7

Xem xét ky GCN
Chuyén két qua cho co quan c6 chic ning
quan ly dat dai cap xa

Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Budc 8

- Chuyén toan b hd so kém theo GCN da
cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé 1ap, cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai

- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dét dai

Co quan c6 chirc ndng quan ly
dét dai cap xa

03 ngay lam
viéc

Hb so kém theo ban sao GCN

Budc 9

Sao, quét, luu ho so, cap nhat cép nhdt,
chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dén B phan tiép nhan

Vién chac Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai

] ngay
lam viéc

HO0 so dia chinh da cép nhét chinh 1y

Budce 10

Thu phi, 1¢ phi (neu c6); tra két qua cho
nguoi s dung dat, chu s& hiru tai san gin
lién voi dét

Trung t.::"lm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa hodc Chi nhénh
Vin phong dang ky dat dai

Gid  hanh

chinh

Giéy chirng nhan

Tong théi gian giai quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
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6. Quy trinh s 6: Cip dbi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dit

a) Truong hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g muc 1 phin VII ciia pht;n “C. Trinh tir thu tuc dang ky dit dai, tai san gén lién véi
dit” ciia 1 51/2025/ND-CP ngay 16/6/2025 (a) Ngwoi sir dung dat c6 nhu ciu doi Gmy chirng nhin da cap triweoe ngay 01 thang 8 nam 2024 sang
Gm{y chirng nhin quyen sir dung dit, quyén so hitu tai san gan lién voi dit; (b) Gmy chirng nhan da cip bi 6, nhoe, rach, hw hong; (c) Gmy
chieng nhin da cip chung cho nhiéu thira (ﬁt ma thiee hién cap riéng cho tirng thira dit theo nhu ciu ciia ngudi sic dung dit va trweomg hop cip
doi Gmy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dat quy dinh tai muc 7 phan XV cuaa phan “C. Trinh ty thu tuc dang
ky dit dai, tai sin gan lién véi dit” ciia 1 51/2025/ND-CP ngay 16/6/2025; (d) Muc dich sir dung dat ghi trén Gidy chieng nhan da cip theo quy
dinh ciia phdp ludt vé dit dai tai thoi diém cip Gidy chieng nhin da cap khdc véi muc d:ch sir dung dit theo phan logi dit quy dinh tai Diéu 9 ciia
Ludt Dit dai va quy dinh tgi Nghi dinh cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mjt s6 diéu ciia Lut Bat dai; (@) Vi tri thira dit trén Gmy chirng
nhdn da cap khong chinh xdc so véi vi tri thuee té sic dung dit tai thoi diém cip Gmy chitng nhn di cap; (e) Quyen sir dung dit, quyen s0 hitu tai
sdn gin lién véi dﬁt la tai san chung cia vo hodc chong ma Gmy chieng nhdn chi ghi ho tén vg hodc ciia chong, nay cd yéu cau cip doi Gidy
chirng nhan quyén sit dung dit, quyén S50 hitu tai san gan lién véi dit dé ghi ca ho tén vo va chong, (g) Gidy chirng nhin da cap ghitén ho gia
dinh, nay cdc thanh vién cé chung quyén sir dung dat ciia hé gia dinh do co yéu cau cip doi Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hivu
tai san gin lién voi dat dé ghi dady dii tén thanh vién cé chung quyén sir dung dit ciia hé gia dinh;

Trinh ty . L Tréich nhi¢m Thoi gian L
cac budc No¢i dung cong viéc * 1V b o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thure hién Xirly cong vige lam viéc)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hé so day dua thanh phan theo
quy dinh, tiép nhén hd so va chuyén ho so | Cong chirc S Nong nghiép
cho phong chuyén mon. va Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh | Gio hanh | TTHC)
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh | Dién Bién; Trung tdm Phyc vu | chinh

Buée 1 | xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so | hanh chinh cong cép xa hogc - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
huéng dan dai dién t6 chire, c nhan bo sung, | Chi nhéanh Vin phong déng ky ho so
hoan thién hd so theo quy dinh. dat dai
- Trudmg hop tir chdi nhén ho so, cong chirc - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tiép nhén ho so phai néu rd ly do. ho so

Budc 2 | Phan cong xir 1y Lanh dao Vin phong dang ky | 0,5 ngay lam | H6 so TTHC




18

dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

viéc

Budc 3

Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong
viéc:

- Vién chirc kiém tra hd so (Khai thac dir
liéu trong Co s& dir liéu qubc gia vé dén cu,
thu thdp thong tin vdn ban lién quan thay
dbi dia chi thira dat; kiém tra thuc dia trong
trurong hop cén thiét).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
dia chinh (truong hop ngudi sir dung dét co
nhu cdu x4c dinh lai kich thuéc canh, dién
tich thira dat)

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh thira dit dbi véi noi chua
c6 ban do dia chinh hogc chi ¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong hodc
ngudi sir dung dit c6 nhu cau cip méi Gidy
chirng nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau so
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
vGi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phéap luét.

Vién chirc Van phong dang ky
dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

8,5 ngay lam
viéc

- H6 so dang ky bién dong dét dai;
- Phiéu chuyén thong tin
- Trich luc hodc trich do

Buoc 4

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong béo
thu nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung
dat.

- Ngudi sir dung dét ndp tién sir dung dat,

Co quan Thué

Khoéng  tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC

- Thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Gidy nop tién str dung dét

- Thong bao két qua xac nhan hoan
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tién thué dat theo quy dinh cta phép luét

- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc
ndp tién stir dung dat va guri thong bao hoan
thanh nghia vu tai chinh cho co quan quéan
ly dat dai cap tinh

thanh ndp tién st dung dat

Vién chirc Van phong dang ky

02 ngay lam

Buéc 5 | In Gidy ching nhan dit dai hoic Chi nhanh Van | .. Gidy chirmg nhan
: b viée
phong dang ky dat dai J
_ Lanh dao Vin phong dang ky 02 neav lim )
Budc 6 | Xem xét ky Gidy ching nhan mai dat dai hodc Chi nhanh Vian | ., gay Giay chirng nhan mai
. & Bl ot viéc
phong ding ky dat dai i
- Sao, qué}, lwu hd so, cap nhat cdp nhét,
chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | Vién chire Vin phong dang ky % 12 A ; ’ i i g
Budc7 | dai (néu co); dét dai hoac Chi nhanh Vin Sizéc"gay Ko }*,0 3o dia chinh d& cfp nhft chinh
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh | phong dang ky dat dai ‘ Y
chinh dén Bo phén tiép nhén
Cong chirc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tim
Thu phi, 1€ phi (neu ¢6); tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Gid hanh ’
Budc 8 nguorl Str dung dit, chu s& hiru tai san gﬁn Dién Bién; Trung tdm Phuc vu , Giay ching nhan
. . . R chinh
lién voi dat hanh chinh céng cap xa hodc
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhéan di hd so hop 1€.
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b) Truong hop quy dinh tai cdc diém h muc 1 phan VII cia phin “C. Ty rinh tw thi tuc dang ky dit dai, tai sdn gan lién véi dat” cia
151/2025/ND-CP ngay 16/6/2025 (h) Thay doi kich thwdc cdc canh, dién tich, sé hi¢u cia thiva dit do do dac lap ban dé dia chinh, trich do
dia chinh thira dit ma ranh gidi thira dit khéng thay déi)

Jxank Xy N L Trich nhiém Thoi gian L
cac buéce Noi dung cong viéc e A o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thue hién xir Iy cong vige lam viéc)
Ti ép nhén hd so: I—(é(t};yé tiép nhan ho so va hen tra
- Truéng hop ho so ddy di thanh phn theo ; " - Phiéu kidm sodt qué trinh giai
quy dinh, tiép nhan hé so va chuyén hd so | Cong chic S& Néng nghi¢p & ha 12 q heo hd g
cho phong chuyén mén. va Moi truong tai Trung tdm quyct ho so (kem theo ho so
Phuc vu hanh chinh céng tinh | Gid  hanh | TTHC)
- Trudng hop hd so chua déy du, chua chinh | Dién Bién hodc Trung tdm chinh ’ o
Bu6c 1 | xéc theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hé so | Phuc vu hanh chinh cong cap - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién
huéng dén dai dién td chirc, cd nhan bd sung, | x4 hodc Chi nhanh Vin phong ho so
hoan thién hé so theo quy dinh. dang ky dat dai
- Truong hop tur chdi nhan hé so, cong - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do. ho so
Lanh dao Vian phong dang ky | 0,5 ngay lam i
Bugc2 | Phan cong xir ly dét dai hogc Chi nhanh Vin | viéc Ho6 so TTHC
phong dang ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong
viéc:
- Vién chire kiém tra hd so' (Khai thac dir - Ho so ding ky bién dong dat dai;
ligu trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu, | Vién chirc Van phong dang ky | ., .0 1= | _ phiu chuvén théne tin
Bugc3 | thu thap thong tin van ban lién quan thay | dat dai hogc Chi nhanh Vin - ngay lam B zoéc ” hgdo
doi dia chi th‘ira dﬁg; kiém tra thyc dia trong | phong diang ky dat dai ; * ¢
truong hgp can thiét).
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d’(:i
dia chinh ( truong hop nguoi s dung dat
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¢6 nhu cdu xac dinh lai kich thudc canh,
dién tich thira dét)

- Trich luc ban dd dia chinh hoéc trich do
ban db dia chinh thira dit dbi véi noi chua
¢6 ban do dia chinh hodgc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong hogc
ngudi sir dung dét c6 nhu cau cdp méi Gidy
ching nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/NP-CP dén Co quan Thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat.

- Thong bao thu nghia vu tai chinh

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, ’ \If;:)mtlﬁbi niI;lr: cho flgu'b'i sfr‘dung dat. ’
Buéc 4 | tién thué dat theo quy dinh cta phép luat | Co quan Thué i qﬁy &l Giay ngp tién sir dung dat

- Co quan Thué xéac nhén hoan thanh viéc TTHC - Thong béq két qua xac nhan hoan

ndp tien s dung dat va guri thong bao thanh np tién sur dung dat

hoan thanh nghia vu tai chinh cho co quan

quan ly dat dai tinh

_ Vién chirc Van phong dang ky 03 nedv lam '
Buéc 5 | In Gidy chirg nhan dét dai hodc Chi nhanh Van | ., "84 Gidy chirng nhan
\ , 2k . viec
phong dang ky dat dai :
' Lanh dao Van phong dang ky | , ¢ .0 (s Gidy ching nhin méi hodic Gidy

Budc 6 | Xem xét ky Gidy chimg nhan méi dit dai hogc Chi nhinh Van | > &4y chimg nhan da ky xac nhan bién

phong dang ky dét dai

dong
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- Sao, qué}, lru hd so, cap nhéat cap nha_"l_t,
chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat

Vién chirc Vian phong dang ky

Buéc7 | dai (néu co); dht dai hokc Chi nhanh Vin | 02, Desy lam f{," 50 dim whiinh 4 cpy nhat clint
- Chuyen két qua glal quyet tha tuc hanh | phong dang ky dat dai e Y
chinh dén Bo phén tiép nhén
Cong chirc S& Nong nghiép
va Moi trudong tai Trung tam
Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho | Phuc vy hanh chinh céng tinh Gid hanh )
Budc 8 nguoi stir dung dat, cha s¢ hiru tai san gén | Dién Bién hodc Trung tdm chinh Giay chirng nhan

lién vai dat

Phuc vu hanh chinh cong cip
xa hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

¢) Trromg hop cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dit do do dac Iip bin do dia chinh thi thoi gian thuc hién theo dw in di

dwgc co quan c6 thim quyén phé duyét

Trinh tu - sa Thoi gian
. Trach nh . X

cac budc N¢i dung cong viéc ’rla'c ,,n "'H,I: (ngay/ngay Keét qua (san pham)

thue hién X3y eong Viye lam viéc)
Tiép nhéin hd so: l—(é(t};?é tiép nhan ho so va hen tra
- Iruomg higp'ho 50 Cay du. thanh'plutn theo | Cong chite 58 Nong nghifp - Phiéu kiém sot qué trinh gii
quy dinh, ti€p nhan ho so va chuyén ho so | va Méi truong tai Trung tim vt 1B 5o (bm fhes b mo
cho phong chuyén mon. Phuc vu hanh chinh cong tinh | Gio hanh TTHC)

Buére 1 DPién Bién hoic Trung tim | chinh

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so huéng din dai dién té chire, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Phuc vu hanh chinh céng cép
xa hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
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- Truong hop tr chdi nhan hd so, cong
chire tiép nhén ho so phai néu ro ly do.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so

Budc 2

Phén cong xir 1y

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Hb so TTHC

Budce 2

Vién chirc chuyén moén thuc hién cac cong
viéc:

- Thong bao danh séch cac truong hgp lam
thu tuc cdp dbi Gidy chimg nhén cho bén
nhén thé chép (ddi véi truong hop thira dét
dang thé chip ma bén nhan thé chip dang
gitr Gidy ching nhén)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh (truong hop ngudi sir dung dét c6
nhu ciu xac dinh lai kich thuéc canh, dién
tich thira dat)

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban do dia chinh thira dét dbi v6i noi chua
c¢6 ban d6 dia chinh hogc chi ¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu héng hoic
ngudi sir dung dét c6 nhu cau cip méi Gidy
chirng nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin @& xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai theo Miu sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan dé xic dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cuia phép lujt.

Vién chire Vin phong déng ky
dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

- H6 so dang ky bién dong dét dai;

- Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh

- Trich luc hoéc trich do dia chinh

Budce 3

- Xéac dinh nghia vu tai chinh, thong bao

Co quan Thué

Khong

tinh

- Thong béao thu nghia vu tai chinh
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thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat.

- Ngubi sir’ dung dat ndp tién sur dung dat,
tién thué dat theo quy dinh cua phap luit

- Co quan Thué xéac nhén hoan thanh vigc
ndp tién sir dung dat va giri théng bdo
hoan thanh nghia vu tai chinh cho co quan
quan ly dat dai tinh

vao thoi gian
giai quyét
TTHC

cho nguoi str dung dat.

- Gidy nop tién sir dung dit

- Thong béo két qua xac nhén hoan
thanh ndp tién str dung dat

Budc 4

In GCN m¢i (truong hop cé nhu ciu cép
moi) hodc ghi ndi dung bién dong trén
GCN da cap

Vién chirc Vin phong dang ky
dat dai hoic Ch’i nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Gidy chimg nhan

Budc 5

Xem xé} ky GCN méi hodc géc nhan ndi
dung bién dong trén GCN da cap

Lanh dao Van phong déng ky
dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Giay chirg nhan

Budc 6

- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cdp nha},
chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh dén B¢ phén ti€ép nhin

Vién chirc Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Ho so dia chinh da cap nhat chinh
ly

Budc 7

Thu phi, 1€ phi (neu c6); tra két qua cho
nguoi str dung dat, chu s& hiru tai san gin
lién voi dat

Cong chic S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Dién Bién hodc Trung tidm
Phuc vu hanh chinh céng cp
xa hodc Chi nhanh Vian phong
ding ky dat dai

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian giai quyét: Theo du 4n di duoc co quan c6 thim quyén phé duyét




7. Quy trinh s6 7: Tach thira hoic hop thira dit

Trinh ty N L Tréch nhiém Thoi gian o
cac buée Noi dung cong viéc i 1V ¢ - (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thwe hién S EORg e lam viéc)
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo o
qll:y d;lnh tn;lp nhan hé so va chuyén hd so Cong chirc S& Néng nghiép Giay tiép nhén ho so
cho phong chuyén mo‘n va Moi truong tai Trung tdm
- Trutng hop chua diy 43, chua chinh xdc | Phuc vy hinh chinh cong tinh | oo 13 | phiby yéu clu bd sung hodn thién
theo quy dinh; huéng dan bod sung, hoan | Dién Bién hodc Trung tim chinh hd so
Bugc 1 | thién ho so; Phuc vu hanh chinh cong cap
a hodac Chi nhanh Vian phong
- Truong hop ho so khong du diéu kién @é | %@ noac L1 o o e ok P £ 3 A
giai quy&t, tir chéi tiép nhan hd so va néu 1o dang ky dat dai Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho
ly do. SO.
Lanh dao Van phong dang ky | 0,5 ngay lam
Buéc2 | Phén cong xir ly dat dai hogc Chi nhanh Vin | viée Ho so THTTHC
phong dang ky dat dai
Vién chire chuyén mon thuc hién cac cong
viéc:
Kiém tra hd so, ’dc‘)i chiéu quy dinh ta:li Piéu
220 cua Ludt Dat dai dé xac dinh diéu kién
tach thira dat, hop thira dat; kiém tra cac - Ho so ding tach hodic hop thira
thong tin vé ngudi sir dung dét, ranh gii, | Vién chirc Van phong dang ky 12,5 ngay 1am dit . ’
Budc 3 dién tich, loai dat cua cac thira dat trén ho | dat dai hodc Chi nhanh Vian : - Phiéu chuyén thong tin xac dinh

so Iuu trir, hd so do nguoi str dung dat nop.

-Trudng hop ho so khong du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat hodc truong hgp ho
so di diéu kién tach thira dit, hop thira dat
nhung Gidy chimg nhén di cép khong c6 so
dd thira dit hodc c6 so dd thira dit nhung

phong ding ky dat dai

viéc

nghia vu tai chinh
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thiéu kich thudc cac canh hodc dién tich va
kich thudc cac canh khong théng nhit thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin da ho so tra ho so cho ngudi sir dung
dét va théng béo 15 ly do.

-Truong hop khong thudc quy dinh tai trén
thi trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so thuc hién xac nhin da
diéu kién tach thira dét, hop thira dit kém
vao Pon va Ban vé€ tach thira dét, hgp thira
dat (trir truong hop Ban vé tach thia dét,
hop thira dat do Van phong ding ky dét dai,
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién):

+ Trudong hop tach thira dit, hop thira dat
ma khong thay dbi nguoi sir dung dat thi
thuc hién viéc chinh 1y, cip nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
cip Gidy chirng nhan cho céc thira dét sau
khi tach thira dat, hop thira dt;

+ Truomg hop tach thira dit, hop thira dit
ma c6 thay ddi nguoi sir dung dat thi thuc
hién thu tuc ding ky bién dong dét dai, tai
san gin lién vai dat theo quy dinh tai phan
V1, VII cta phan “C. Trinh tu, thi tuc ding
ky dét dai, tai san gin lién voi dat”

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Miu s6
19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
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truong hgp phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap lujt.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao
th,u nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung
dat.

- Thong béao thu nghia vu tai chinh

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, _ ‘Ig:)m,:ﬁbi ;I:I: cho Pgubi sir dung dat. ’
Budc 4 | tién thué dat theo quy dinh cta phép luat Co quan Thué i quyét | - Giay ndp tién sir dung dat

- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc TTHC - Thong bao két qua xac nhan hoan

ndp tién sir dung dat va giri thong bao hoan thanh np tién sir dung dat

thanh nghia vu tai chinh cho co quan quan

ly dat dai tinh

Ghi ndi dung xac nhan diéu kién tach thira,

hgp thira trén Pon dang ky Vién chic Van phong dang ky 03 neav lim ’
Bu6c S | Truong hop khong thay déi ngudi sir dung | dét dai hogc Chi nhénh Van | = "% Gidy chimg nh4n

dat thi Lap phiu trinh; In GCN cho thira | phong dang ky dat dai '

dat sau khi tach thira, hgp thira

’ Lanh dgo Van phong dang ky | oo .1 Gidy ching nhan méi hodc Gidy
Buéc 6 | Xem xét ky Gidy chirng nhan méi dit dai hogc Chi nhénh Van | = gay chimg nhin da ky xdc nhan bién
phong dang ky dat dai i dong

- Sao, quét, luu hd so, cdp nhat cép nhat,

chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat | Vién chirc Vin phong ding ky o . L
Buéc7 | dai (néu co); dét dai hoic Chi nhénh Van S?éc ngay lam Fo so dia chinh da cap nhéat chinh

- Chuy’én két qua giai quyét thu tuc hanh | phong dang ky dat dai ‘ Y

chinh dén B{ phén tiép nhan

) ) Cong chic S& NoOng nghiép

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); trd két qua cho | va Moéi truong tai Trung tAm | Gio panh |

Budc 8 | nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan | Phuc vu hanh chinh cdng tinh ol Giay chirng nhan

lién véi dat

Dién Bién hodc Trung tégn
Phuc vu hanh chinh céng cap
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xa hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Tong thoi gian gii quyét TTHC: Khéong qué 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

8. Quy trinh s 8: Cép lai Gidy chirng nhin do bi mit

Trinh tu . .a Thoi gian
: Trach nhiém 2
cac buée Noi dung cong viéc R ;l, R . o (ngay/ngay Két qua (san pham)
thwe hién ST SONE Vovs lam viéc)
Tiép nhin i3 sa: i(é(t};zg/é tiép nhan ho so va hen tra
T O | e e 5 N i i i sot qui v g
ay P Y Cong chirc S Nong nghiép quyét hd so (kém theo hd so
cho phong chuyén mén. va Mbi trudong tai Trung tim TTHC)
" . p— Phuc vu hanh chinh cong tinh | Gi& hanh
thrlllmng hgp ho sod'cllllua fiay c;u', Ch_lfa Pién Bién hodc Trung tidm | chinh
Buoe 1 | Spanas L1ee duY O e & e ok | Phuc vu hanh chinh cong cdp - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n
s 58 s, i ke, B e the oy | 00 gl Vg phiag ho so
g g da y dat dai
dinh. ang ky ai
- Truomg hop tir chdi nhan ho so, cong chire - Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. ho so
Linh dao Van phong dang ky | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phén cong xur ly dat dai hogc Chi nhanh Van | viéc Ho6 so TTHC
phong dang ky dat dai
Xiié::. chirc chuyén moén thuc hién céc cong - Hb so déing ky bién dong dit dai;
! § i Vién chirc Vian phong diang ky <. i - Thong bdo tra hd so cho nguoi sur
Buée 3 - Kiém tra thong tin v€ Gidy chung nhan da | 4z, 4 - hodc Chi nhanh Vin ‘lnléz ngdy lam dung dat, cha s& hiru tai san gén

cap ma nguoi sir dung dat, chu sd hiru tai
san gin lién voi dat khai bao bi mit trong
hd so dja chinh, co s& dir liéu dat dai;

phong dang ky dét dai

lién véi dat
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- Trudng hop phat hién thira dat, tai san
gin lién voi dat dugc cap Gidy chimg nhén
da dugc chuyén quyen str dung dét, quyén
s& hiru tai san gin lién v6i dat hodc dang
thé chép tai cac td chirc tin dung, té chirc
kinh té khac hodc ci nhin theo quy dinh
cta phap ludt thi thong béo, tra lai hd so
cho nguoi stir dung dfit, chu s& hiru tai san
giin lién voi dit;

- Truong hgp khong thude quy dinh tai
diéu trén thi thyc hién:

+ Pbi voi hd so cua ho gia dinh, ca nhan:
Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cép
xd noi c6 dat dé thuc hién nodi dung quy
dinh tai Budc 4.

+ Pdi véi hd so cta td chire, ngudi goe Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai: thuc hién ding
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay
vé viéc méit Gidy chimg nhan da cip, chi phi
dang tin do nguoi st dung dat, chu s¢ hiru
tai san gén lién v6i dat chi tra;

- Thong bao mat giay chirng nhan
(dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong)

Budc 4

- Niém yét cong khai vé viéc mét Gidy
chimg nhén da cép tai tru so Uy ban nhan
dan cap xd va diém dan cu noi c6 dit trong
thoi gian 15 ngay, dong thoi tlep nhan phan
anh trong thoi gian niém yét cong khai ve
viéc mit Gidy chimng nhén da cap;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir
ngay két thuc thoi gian niém yét, Uy ban
nhin dan cip xd c6 trach nhiém lap bién

Uy ban nhén dan cép xa

02 ngay lam
viéc (Khong
ké thoi gian
15 ngay niém
yét va 05
ngay lap bién
ban két thic
niém yét)

- Vén ban xdc nhén hién trang si
dung dat.

- Danh séch cong khai mau s 17.

- Cac tai li¢u, gidy to trong qua
trinh thuc hién.
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ban két thic niém yét va giri dén chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Budce 5

Dy thao Quyet dinh huy Gidy ching nhan
da mit va in Gidy chimg nhin méi trinh
lanh dao Vin phong ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d
dia chinh (trueong hop nguoi sir dung dit c6
nhu cau xéac dinh lai kich thudc canh, dién
tich thira dat)

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban do dia chinh thira dat ddi v6i noi chua
¢6 ban do dia chmh hodc chi cé ban dd dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
s6 hoa duge theo diém b khoan 2 Piéu 4
Nghi dinh 101/2024/NDD-CP

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau so
19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

Vién chic Van phong dang ky
dat dai hogc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

- Quyet dinh huy Gidy ching nhéan
da mat va Gidy ching nhan méi

- Trich luc hodc trich do (néu c6)

Budc 6

Ky Quyet dinh huy Gidy ching nhan da
mét va Gidy chimg nhin méi

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai hogc Chi nhianh Vin
phong ding ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhin méi hodc Giay
chirng nhdn da ky xac nhan bién
dong

Budc 7

- Sao, quét, luu hd so, cip nhat cip nhat,
chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh

Vién chirc Vin phong dang ky
dat dai hoic Ch’i nhanh Vian
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
viée

HO so dia chinh da cép nhét chinh
ly
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chinh dén B phén tiép nhan

Budc 8

Thu phi, 1€ phi (neu c6); tra két qua cho
ngudi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gin
lién vai dét

Cong chirc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
Dién Bién hodc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cép
xa hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

Gio hanh

chinh

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

9. Quy trinh s6 9: Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip

a) Truong hop 16 chirc trong nudoc, 16 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thujc, 16 chirc nudc ngoai cé chirc nang ngoai giao, 0
chire kinh té cé von dau tu nuwdc ngodi, 16 chikc nwée ngodi, cd nhin nwéc ngoai cé Gidy chieng nhin cip ldn ddu cé sai sot

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian 4
cac buéce N§i dung cong viéc T 1V c5 i (ngay/ngay Két qua (san phim)
thuwe hién XN 3 coug vige lam viéc)
Tiép ihiin hd so- l—(é(t};agé tiép nhan ho so va hen tra
- Truong hop hd so ddy da thanh phan theo . Phibu kidm sodt qué tinh gidi
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén ho so & hod " A
b b ahiivda b, ) ’ R . quyet ho so (kem theo hd so
€ho PRONG ey Cong chic S& Nong nghiép | .o hanh | TTHC)
g : 3 va Moi truong tai Trung tdm :
Bude | | - Truong hop h so chua dy du, chua chinh | pp 0 oS o c()nz tinh | R . .
xac theo quy dinh, cong chirc ti€p nhdn hd | p.a. pian - Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién
so huéng dan dai ‘dién to6 chirc, cd nhan bo ’ ho so
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chirc - })hiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tiep nhan ho so phai néu rd ly do. ho so
Budc 2 | Phan cong xtr ly Lanh dao Phong Quan ly dit | 0,5 ngay lam | H6 so TTHC
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dai va Do dac ban d6

viéc

Budc 3

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai
chuyén hé so cép Gidy chimg nhan

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai sot

- Du thao T¢ trinh dinh chinh ndi dung sai
s6t trén Gidy chimg nhan da cdp hoic cip
méi Gidy ching nhan (theo nhu cau cia
ngwoi s dung dat); Ghi ndoi dung dinh
chinh sai sét trén Gidy ching nhén da cip
hodc in Gidy chirng nhan méi

- Trinh Lanh dao S¢ x4c nhan ni dung dinh
chinh trén Gidy chirmg nhén da cép hoic cap
mai Glay chimg nhén quyen s dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién véi dat.

Phong Quén 1y dét dai va Po
dac ban do

9,5 ngay lam
viéc

- Bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot

- To trinh dinh chinh ndi dung sai
s6t trén Gidy chimg nhan da cip
hodc cip méi Gidy chirmg nhan

- Gidy chimg nhan

Budc 4

Ky xac nhén ndi dung dinh chinh trén Glay
chimg nhan da cép hodc ky cip méi Gidy
chirng nhan

Lanh dao S& Nong nghiép va
MBoi trurong

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén

Budce 5

Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai

Phong Quén Iy dat dai va Do
dac ban do

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén

Budc 6

- Sao, quét, luru hd so, cip nhat cip nhat,
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai (néu co);

- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dén B¢ phan tiép nhan

Vién chirc Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

Hb so dia chinh da cép nhat chinh
ly

Bude 7

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho
cong dan

Cong chirc S& Noéng nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
Dién Bién

Gio
chinh

hanh

Gidy chimg nhén
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 1.

b) Truong hop Gidy chirng nhin di cip khi thue hién thi tuc ding ky bién dgng dit dai, tai sin gin lién voi dit cé sai sot

i d o Trich nhi¢m e e os (a2
cac budée Noi dung cong viéc 1V cb n (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thue hién Xirly cong viee lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhén hd so va hen tra
- Trudong hop ho so day dua thanh phan theo két qu:él _
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so | Cong chirc S& Nong nghiép - Phiu kiém soat qua trinh giai
cho phong chuyén mon. va Méi truong tai Trung tdm quyét ho so (kém theo hd so TTHC)
S ~ A i ong ti Gic¢ hanh
: - Truong hop hd so chua day dua, chua chinh Pl?l;lc i Elanh ctiiny ing tlnnh o 4
Budc 1 , : . P AN Dién Bién hodc Trung tim | chinh P S e
xac theo quy dinh, cong chure tiép nhéan ho so i . 5 % - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
: x o s WP P Phuc vu hanh chinh céng cap N
hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, | . hodc Chi nhanh Vin phe ho so
hodn thién hd so theo quy dinh %A hoge: Chi phank Van prong
: — dang ky dat dai _ — '
- Truong hgp tir ch6i nhan ho so, cong chire - Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét
tiép nhédn ho so phai néu rd ly do. ho so
Lanh dao Van phong dang ky | 0,5 ngay lam |
Budc 2 | Phdn cong xur ly dat dai hogc Chi nhanh Van | viéc Ho6 so TTHC
phong dang ky dat dai
- Bién ban két luan vé noi dung va
Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi nguyén nhén sai s6t
dung va nguyén nhan sai sot. Ghi ndi dung | Vién chirc Van phong ding ky 10,5 pev 1m | * T& trinh dinh chinh néi dung sai
Budc 3 | dinh chinh sai s6t trén Gidy chung nhén da | dat dai hogc Chi nhanh Vin Viéc gay sot trén Gidy ching nhén da cap
cap hodc in Gidy chimg nhin méi (theo nhu | phong ding ky dat dai i hodc cap méi Gidy chirng nhan
ciu clia ngui sir dung dét) - Gidly chimg nhén in ni dung bién
dong hodc Giay chirng nhin mai
, Xem xét ky xdc nhan ndi dung dinh chinh | Lanh dao Vian phong Vin | 04 ngay lam | ..z X .
Budc4 | cai sot trén GCN da cép hodc ky GCN'm6i | phong dang ky dét dai hogc | viéc Gy climg aitvan




.

Chi nhénh Van phong dang ky
dat dai

- Sao, quét, lru hd so, cip nhét cip nhit,
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat

Vién chirc Van phong dang ky

03 ngay lam

Hb so dia chinh da cép nhét chinh

Phuc vu hanh chinh cong cép
xd hogc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Buge 5 | dai (néu co); dét dai hogc Chi nhanh Van | = ”
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh | phong ding ky dat dai ' Y
chinh dén Bo phan tiép nhan
Cong chitc S& Nong nghiép
va Méi trudong tai Trung tdm
Bu6c6 | Thu phi, 1 phi (néu c6); tré két qua cho | nuc V¥ hanh chinh cong tinh | ooy
. 5 bién Bién hoidc Trung tam ; Giay chirng nhan
cong dan chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

10. Quy trinh s6 10: Thu hdi Gidy chtmg nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngwoi sir dung dit, chi s&
hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi.

a) Thu héi Gidy chirng nhin di cap khong dung quy dinh cia phdp lugt dit dai do ngu'o't sw dung dit chii sé hitu tai san gin lién véi

dat chui 50 hiru tai san gan lién voi dit phit hién doi véi Gidy chieng nhin cip lan dau va cip lai Gidy chirng nhan cho 16 chirc trong nudc,
16 chirc ton gido, to chirc tén gido truc thugc, 16 chitc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao, 16 chirc kinh 1¢ cé von dau tw nwdc ngodi, to
chirc nuwdc ngoai, cd nhan nwéc ngoai. (Do: voi truong hop theo quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Ludt ddt dai ma khéng thudc
trieomg hop droc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué)

Trinh ty N L Tréch nhiém Thbi gian s

cac budc Noi dung cong viéc 1V ¢ o (ngay/ngay Keét qua (san pham)

thue hién X1y cORg ¥igc lam viéc)
Tiép nhan ho so: Cong chirc S& Néng nghiép | Gid hanh | - Gidy tiép nhén hé so va hen tra
- Trudmg hop hd so diy du thanh phin theo | va Moi truong tai Trung tém | chinh két qua
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quy dinh, tiép nhan ho so va chuyén hé so

Phuc vu hanh chinh cong tinh
bién Bién

- Pl}iéq kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo hd so TTHC)

Buge 1 | cho phong chuyén mén.
- Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xdc theo quy dinh, cong chirc tiép - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
nhén hd so huéng din dai dién td chire, ca S iy
nhin bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.
- Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chirc - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tiép nhéan ho so phai néu rd ly do. ho so
Budc 2 | Phan cong xur ly La.nh‘dao Pho“? Qlian ly dat 03§ ngdy lam H6 so TTHC
dai va Po dac ban do VIEC
-‘Kiém tra, xem xét, 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhén sai sot
- Dy thao quyét dinh thu hoi gidy chimg
nhén da cip khong ding quy dinh cta phap ) i . )
Buée 3 luat dit dai (trir trudng hop ngudi dugce cap | Cong chirc Phong Quan ly dat | 19,5 ngay lam | - HO so thu hoéi Gidy chirmg nhén
glay chimg nhan da thyc hién thu tuc chuyen dai va Do dac ban do viéc - Bién ban kiém tra
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién v6i dat theo quy dinh cta phap luat).
- Chuén bi hd so thu héi Gidy chimg nhén
trinh lanh dao s& Nong nghiép va Méi truong
) Xem xét va ky ban hanh Quyét dinh thu hdi | Lanh dao S& Néng nghiép va | 05 ngay lam | Quyét dinh thu hdi Gidy ching
Budce 4 ik " . e o g &
Giay chung nhin Moi truong viéc nhén
2 Théng béo cho Vin phong dang ky dit dai | Cong chirc Phong Quén Iy dit | 03 ngay lam | .. Ty
BEeES cung cip hd so cip Gidy chimng nhén dai va Po dac ban db viéce Cong vl d& nghj
Bu6c 6 | Cung cép hd so cip Gidy chimg nhéan Vin phong dang ky dét dai 2?écngay Am | 1 5o cip Gidy chirng nhan
Buéc7 |- Kiém tra hd so, xéc dinh lai théng tin quy | Phong Quan 1y dit dai va Po | 14 ngay lam | HO so cap lai Gidy chimg nhan
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dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat
Dit dai theo diing quy dinh ctia phap luit
dét dai tai thoi diém cip Gidy ching nhén;

- Chuén bj hd so, in Gidy chirng nhén trinh
Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudong
cép lai Gidy chimg nhén;

dac ban d6

viéc

Lanh dao s& Nong nghiép va

04 ngay lam

Budc 8 | Xem xét va ky Giay ching nhéan Mai trromg il Giay chirng nhén

- Chuyén hd so da giai quyét dén Vin

phong dang ky dit dai, dé thuc hién chinh . B i el gow s 1 A sg a . e 1,
Bude 9 Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu afit dai: Phong, Qu;an ly dat dai va Po 0.3, ngay lam Hp’:sc th},ﬂ: h1¢£1 thu tuc hanh chinh;

dac ban do viéc Giay chung nhan

- Chuyen Gidy ching nhan Bo phén tiép

nhén dé trao cho ngudi str dung dét

- Sao, quét, Iwu ho 50, cip nhdt cdp nhdL, | \na b van phong dang ky | 02 ngdy 1am | Hb so dia chinh da cip nhat chinh
Budce 10 | chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat | .z . . A .s h s & :

P dat dai viée ly; Gidy chirng nhan
dai (néu co);
) ) Cong chuc S& Nong nghiép
. Thu phi, 1 phi (néu co); tra két qua cho | va Mbi truong tai Trung tdm | Gio hanh Sf ; 4

Bugc 11| oong din Phyc vu hanh chinh cong tinh | chinh Gidy chimg nhén

Dién Bién

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 55 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€. Trong do:
- Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhén da cap khong qua 25 ngay lam viéc.
- Thoi gian thuc hién viéc cp Gidy chimg nhan sau thu hdi dbi voi Gidy chimg nhan cap lan dau la khong qué 30 ngay lam viéc




b) Thu héi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phdp lugt d‘at dai do nguoi sir dung dit chii sé hiu tdi sin giin lién véi
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dit, chii s¢ hitu tai san gdn lién véi dit phdt hi¢n doi véi Gidy chirng nhan dwoc cip trong truwong hop ding ky bién dong

Trinh ty . ia Thoi gian
. Trach nh
cic buée No¢i dung cong viéc ,r?f: ,,n lgl,‘l (ngay/ngay Két qua (san phidm)
thye hién el B ke o lam viéc)
Tiép nhan ho so: - ’Giéy tiép nhan hd so va hen tra
- Trudng hop ho so day du thanh phan theo ket qu’é ]
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so Cong chitc S& Nong nghiép - P};liéu,\ kiém‘ soat qua’: trinh giai
cho phong chuyén mon. va Mbi truong tai Trung tim quyét ho so (kém theo ho so TTHC)
- Truong hop hd so chwa ddy du, chua | Phuc vu hanh chinh cong tinh | Gi6  hanh
chinh xic theo quy dinh, cong chic tiép | Pién Bién hodc Trung tim | chinh - Phiéu véu ciu bd sune. hoan thién
Buéc 1 | nhan hd so huéng din dai dién td chirc, ca | Phuc vu hanh chinh céng cép hd so 4 & '
nhian bd sung, hoan thién hd so theo quy | xa hodc Chi nhénh Vin phong
dinh. dang ky dat dai
- Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chirc - }’hiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. ho so
Lanh dao Van phong dang ky | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong xir ly dat dai hoic Chi nhénh Vin | viéc Ho6 so TTHC
phong dang ky dat dai
-‘Kiém tra, xem xét, lap bién ban két luan
v€ ndi dung sai sot.
- Dy thao quyét dinh thu hdi gidy chiing
nhan di cép khong dung quy dinh cia Phap | vrian chirc \in h %
phong dang N A iy vl . "
Buse 3 | ludt dat dai (trir truong hop nguoi duge cap ky dit dai hoic Chi nhdnh 17,5 ngay lam | HO so thu hoi Gidy ching nhan

glay chimg nhan da thyc hién thu tuc chuyen
quyén str dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién v6i dit theo quy dinh cua phap ludt).

- Kiém tra hd so da cip Gidy chitng nhan
dé xéc dinh lai théng tin quy dinh tai diém

Vin phong ding ky dét dai.

viéc




d khoan 2 Piéu 152 cua Luét Dét dai theo
dung quy dinh cua phap luét dat dai tai thoi
diém cép Gidy chimg nhan

- Chuén bi hd so thu hoi Gléy ching nhédn
trinh lanh dao Vin phong ding ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai.

Lanh dao Van phong ding ky

Buss d Xf:‘m xet' va kyﬁban hanh Quyét dinh thu hoi dit dai hodc Chi nhanh Vin 0.5. ngay lam Quﬂyet dinh thu hoéi Gidy ching
Giay ching nhén . 5 r xA. e vige nhéan
phong déing ky dat dai.
- Sao, quét, lwu hd so, cap nhat cép nhé.},
chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | Vién chirc Van phong dang ky 03 ik i Hb so dia chinh da cdp nhét chinh
Budc 5 | dai (néu co); dét dai hodc Chi nhanh Van | ., "&% Iy; Quyét dinh thu hoi Gidy chimg
. < 5 A A viéc .
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh | phong ding ky dat dai ; nhan
chinh dén B§ phan tiép nhan
Cong chuc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tam
, Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho | Lo¥e V¥ hanh chinh cong tinh | i yapp | Quyét dinh thu hdi Gifly chimg
Budc 6 R = Pién Bién hodc Trung tim ; k:
cong dan chinh nhéan

Phuc vu hanh chinh céng cip
xd hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1.

c) Cap lai Gidy chitng nhin dbi véi trtrcrng hop Gmy chirng nhan bi thu héi la Gidy chirng nhian dioc cap trong trwo’ng hop ding ky
bién dpng dit dai, tai san gdn lién véi dit thi Vin phong ding ky dit dai, Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai kiém tra hé so da cap
Giiy chirng nhan dé xdc dinh lai thong tin theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 152 Ludt dit dai theo diing quy dinh tai thoi diém cap
Gidy chirng nhin

Quy trinh théi gian giai quyét thuc hién theo quy dinh ddi véi timg truong hop déng ky bién dong dét dai thuc hién theo quy trinh s 2,
3,4,5,11, 12, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 31, 32 Quyét dinh s 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cia Bd Nong nghiép va Méi truong
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11. Quy trmh ) 11: Pang ky cap Glay chirng nhan d6i voi treomg hop da chuyén quyen sir dung dit trwéc ngay 01 thing 8 nim
2014 ma bén chuyen quyén da dwgc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tr c < Theoi gian
cac buéc N¢i dung cong viéc 'I,‘ra?h,nhlglﬁ (ngéy/ﬁgéy Két qua (san phiam)
thye hién xir ly cong vigc lam viéc)
Tiép nhan hd so: - Qiéy ti(;ip nhédn hd so va hen
" " " " tra két qua
- Truong hop hd so diy du thanh phin theo quy dinh, Con.g chire _SU Nong - Phiéu kid bt i ity TR
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén | nghiép va Moi truong tai for e SCLAVE UL S
- Trung tim Phuc vu hanh quyét ho so (kem theo ho so
chinh cong tinh Dién |Gid  hanh | TTHC)
- Trudng hop hé so chua ddy di, chua chinh xéc theo | Bién hogc Trung tdm chinh
Budc 1 | quy dinh, cong chirc tiép nhén hd so huéng din dai | Phuc vu hanh chinh - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
dién té chire, ca nhin b sung, hoan thién hd so theo | cong cap xa hodc Chi thién hd so
quy dinh. nhdnh Véan phong dang
- oA R - o g —_| ky dat dai b % Fe ook . .-
- Trudmg hop tir choi nhén ho so, cong chire ti€p nhin - Phicu tir choi tiép nhén giai
ho so phai néu rd ly do. quyét ho so
Lanh dao Van phong | 0,5 ngay
. P dang ky dat dai hoic | lam viéc g
Budc 2 | Phan cong xur ly Chi sih&nh ‘Vin phing Ho6 so TTHC
ding ky dit dai
- Théng bao bing van ban cho bén chuyen quyen va
Uy ban nhan dan clp xa noi ¢ dit dé niém yét cong ] ] )
khai vé viéc lam thu tuc cAp Gidy chimg nhan cho | _ .. . _ . - Thong bao vé viéc cap Giay
ngudi nhan chuyén quyén. ’ ’ : Vién ch’uc ;Van .phorzg _ | chimg nhan cho bén chuyén
Budc3 | Truong hop khong ro dia chi ciia ngudi chuyén quyén Gy 1g L o hpac T DEdy quyén
¥ : Chi nhanh Van phong | lam viéc

dé thong bao thi Vin phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong ding ky dt dai thuc hién ding tin
03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cip Gidy

ding ky dét dai

- Thong bao da dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
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ching nhén tra;
- Chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6
dat.

O_ZA ngay lflm - Vin béq xac nhan hién trang
- Niém yét cong khai v& viéc 1am thu tuc cép Gidy viéc (Khong | sir dung dat.
. chirg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. . . gm um tl}"h thoi | Danh sach cong khai mau sb
Budc 4 X % % < ; ) . 4+ + -1 - | Uy ban nhan din cap xa | gian 30
- Chuyén ho so vé Vin phong c;lang ky dat dai hodc ngly nifn 17.
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai yét  cong |- Céc tai lidu, gidy to trong qua
khai) trinh thue hién.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao hodc
ding tin lan ddu tién trén phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong ma khong c6 don d& nghi giai
QUYét tranh Chép thi thuc hién: Vién chirc Vian ph(‘)ng
Buse 5 | T Gui P‘hiél’l chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai dér}g ky dat dai hodc 03 ngay lam Hb so thl.l'f{ hién thu tuc hé{lh
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo | Chi nhénh Vin phong | viée chinh va Giay chirng nhén da in
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co quan dé xéac | dang ky dat dai
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.
- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat. - Thong bio thu nghia vu tai
- Neudi sir dung 43t nép tidn si At i3 5 Khong tinh | ohinh cho nguoi sir dung dét.
gudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué ) 5 thai : g‘ ung
Budc 6 | dat theo quy dinh ciia phap luat Co quan Thue v?:n i(; - Gidy ndp tién st dung dit
- Co quan Thué x4c nhin hoan thanh viéc ndp tién sir ﬁuyét TT%IC - Théng bao két qua xac nha“;n
dung dat va guri thong bao hoan thanh nghia vu tai hoan thanh ngp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
T Gidv chime b dh bén nhin ch Vién chic Van phong 02 neav 1am | s
Bt T y ching nhdn cho bén nhén ¢ uyen quyén dang ky dit dai hoac viécg y Hb so TTHC

(Trudng hop bén chuyén quyén khong ndp Gidy ching

Chi nhanh Vian phong
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nhan da cép thi thuc hién du thao Quyét dinh huy Gidy
chirg nhén da cép) trinh ky lanh dao Van phong ding
ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky dit
dai.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nudc co
thAm quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh

ding ky dat dai

Ky Gidy chirg nhén (ky Quyet dinh huy Gidy ching

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai hodc

02 ngay

- H6 so thyc hién thi tuc hanh
chinh va Giay chiung nhin da

Budce 8 21}1132 gtrr;rh(;nngd:(:;;pl;en chuyén quyén khéng ndp Gidy Chi nhinh Van phong | lam viéc dany o o ,
" . ake 4 e - Quyét dinh huy Giay ching
dang ky dat dai i (s o)
- Sao, quét, luu hd so, cdp nhét cap nhat, chinh ly hd | Vién chirc Vin phong
Busco | 5° dia chfnh, co s¢ dir licu dfl’t dai (néu co); | dang ky dat dai hoic | 01 ngay | - !—Ic“; so dia chinh, co s¢ dir ligu
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Chi nhanh Vin phong | lam vigc dat dai (néu c0) da chinh ly
B0 phén tiép nhan dang ky dat dai
Cong chuc S& Nong
nghiép va Mdi trudng tai
Trung tdm Phuc vu hanh
) ) chinh cong tinh Dién Gi>  hanh )
Budgc 10 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Bién hodc Trung tam chinh Giay chirng nhan

Phuc wvu hanh chinh
cong cép xa hoac Chi
nhanh Van phong déng
ky dit dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop 1é.
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12. Quy trinh sb 12: Ding ky cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit cho nguwdi nhin
chuyén nhwong quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & céng trinh xiy dung trong du 4n bit djng sin

Trinh tw 3 dhe L EAT Thai gian
» a a - Trach nhiém xir ly h ; £ % o 2
cac budc Noi dung cong viéc cone vide (ngay/ngay Ket qua (san pham)
thure hién gvie lam viéc)
Ti ép alén b so: 1-( gth;lgétlep nhan ho so va hen tra
- Trudng hop hé so ddy dii thanh phén theo quy dinh, | Cong chic S& Nong _ Phifu kidm sot aué trinh eidi
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén | nghiép va Mai truong tai i ha e 9 h h*g
mon. Trung tdm Phuc vu hanh quyét ho so (kém theo hd so
chinh cong tinh Dién |Gié  hanh | TTHC)
Buse1 |- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo | Bién hodc Trung tim chinh , o
quy dinh, cong chire tlep nhén hé so huéng din dai | Phuc vu hanh chinh - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
dién t chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo | cong cap xd hodc Chi thién ho so
quy dinh. nhanh Vian phong déang
< . Ko n A R , . n k)'/dﬁtdai o . Ko ok a -
- Truong hop tir choi nhén ho so, cong chire tiép nhan - Phiéu tir choi tiép nhan giai
ho so phai néu rd ly do. quyét ho so
Lanh dao Van phong | 0,5 ngay
; G m o diang ky dat dai hodc | lam viéc 3
Budc 2 | Phan cong xur ly Chi nhinh Van phong HO6 so TTHC
dang ky dat dai
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén ho so.
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong
bao cho chi dau tu cung cap cic gidy to theo quy dinh | . hwe Vin phe _ .
dbi voi truong hop ngudi nhin chuyén nhuong quyén d‘,;irgl (l:()” cdé t daip h(c));% 10,5 ngdy - Vém’ban gui chu dau tu ’
Bude 3 | sir dung dét, quyén s& hiru nha &, cong trinh xdy dung, | cp:” nhanh Vin ph c‘)ﬁg lam vite - Phiéu chuyén thong tin dé xac

hang muc cong trinh xdy dung truc tiép thuc hién thu
tuc dang ky, cép Gidy chirng nhin ma chu dau tu chua
ndp céc gidy to theo quy dinh.

- Giri Phiéu chuyén thong tin @& xac dinh nghia vu tai

ding ky dét dai

dinh nghia vu tai chinh vé dit
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chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xac dinh va thong béo nghia vu tai chinh cho ngudi nhan
chuyén nhugng quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha o,
cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xdy dung.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao thu nghia vu tai

- Ngudi st dung dit ndp tién sir dung dét, tién thué K‘hong“ tFlh chinh cho ngudi sir dung dat.
. z X . L e £ vao thoi gian T T £
Budc 4 | dat theo quy dinh cua phép ludt Co quan Thué oifi  quybt| Giay ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc nop tién sir TTHC - Thong bao két‘ qua xac nhan
dung dat va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai hoan thanh ndp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
-In G1ay ching nhén cho ngudi nhin chuyén nhuong i
quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &, cong trinh Vién chitc Vin phé - Ho so thyc hién thu tuc hanh
xdy dung, hang muc cong trinh xdy dung; d";zn Tc’ucdét a(rilaip h(())ré'lt% 03 neav lam chinh va Giay ching nhén da in
BuGeS | - Ghi ngi dung xc nhin thay ddi trén Giy chimg nhin vl P ohong vise s ™I Giy chimg nhan da clp cho
da cép cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thudc 5 Abe st : chu dau tu da ghi ndi dung xac
dang ky dat dai R i
quyén sir dung chung véi nguoi khac thi dugc chinh ly nhan ndi dung bién dong
bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir dung chung
- Hé so thyc hién thu tyc hanh
Lanh dao Vian phong R L
P chinh va Gidy ch han d
Budc 6 Ky Glay ching nhén va xac nhan ndi dung thay d6i | dang ky dat dai hodc | 02 ngay lam (l}n_A hi Y Cnhuflg gf'mA akl?:
trén Glay chirng nhan da cap cho chu diu tir Chi nhanh Van phong | viéc s Lm~g e ,a o il
dang ky dét dai chu dau tu da xac nhén ndi dung
bién dong
- Sao, quét, luu ho so, cap nhat cdp nhét, chinh ly hé | Viéen chie Vin phong
; so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu co); ding ky dit dai hodc | 02 ngay lam | - H so dia chinh, co s dir liéu
Budc 7 Y T PP oy £ o o B R e oSl Rk
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén | Chi nhanh Van phong | viéc dat dai (n€u c6) da chinh ly
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng dang ky dat dai
Budc 8 | Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho cong dén Cong chic S& Nong|Gis  hanh | Gidy chimg nhén
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nghiép va Moi trudng tai | chinh
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Pién Bién
hodc Trung tim Phl:lc vu
hanh chinh cong cép xa
hogc Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.
13. Quy trinh s6 13: Cung cip théng tin, dir liéu dit dai
Trinh ty . T Thoi gian
. . o & s Trach nhiém xir ly " 5 £ & oo x
cac buoc Noi dung cong viéc n -~y (ngay/ngay Keét qua (san pham)
ia cong viéc il
thwre hién lam viéc)
) ) - Qiéy tiép nhan ho so va hen tra
Tiép nhan ho so: Cong chic S& Nong két qua
- Trudmg hop hd so ddy di thanh phan theo quy dinh, | nghiép va Méi truong tai - Phiéu kiém soét qué trinh giai
tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. | Trung tim Phuc vy hanh |~ . | quyet ho so (kém theo hd so
chinh céng tinh Dién |Gid  hanh | TTHC)
Bién hodc Trung tim | chinh
Busel |- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo qUY | phyc vy hanh chinh - Phifu yéu chu bb sung, hodn
dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dai dién t6 | _~ B ok Tk . a1 A
h olhiibi fioin dhitn il 5ot dinh. cong cdp xa hodc Chi thién ho so
chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy di nhanh Vin phong dang
- Truomg hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhén | ky dat dai - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
ho so phai néu rd ly do. quyét ho so
Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay
: PR ding ky dit dai hoic | lam viéc 3
Budc 2 | Phan cong xir ly Chi nhanh Vin phong Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
: - Vién chirc duge phan cong c6 trach nhiém kiém tra | Vién chirc Vin phong | 02 gay lam | - Thong bao vé phi, gia san
Budc 3 Al A e g o Ty g ol v ) 2
y€u cdu khai thac va sir dung thong tin, dir li€u cua to | ding ky dat dai hodc | viéc pham
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chirc, ca nhan:

+ Truong hop théng tin yéu ciu hop 1&: Lap bo tai
liu, thﬁng tin, dir liéu cé‘mvcung cap; Thong bao phi,
gia san pham, dich vu cho t0 chirc, cd nhin

+ Trudng hop tir chdi cung cip thong tin, di lidu thi
phéi néu rd ly do va tra 16i cho t6 chirc, c4 nhén yéu
cdu cung cap théng tin, dir liéu dat dai blet trong 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc yéu ciu.

Sau khi to chirc, ca nhan thue hién viéc nop phi, gia
san phdm, dich vu cung cip thong tin dit dai theo
thong bao phi thi trinh 1anh dao Vian phong déng ky
dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai phé
duyét két qua da tra ctru.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Vin ban tra 16i (truong hop tir
chdi cung cép thong tin)

Lanh dao Van phong ding ky dat dai duyét noi
dung thong tin cung cdp hodc Vin ban tir chéi
cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi

Lanh dao Vin phong

Thong tin dir li€u dit dai dang
gidy hodc dang dién tr hodc véan

Bu6c4 |trudng (truong hop tir chdéi cung cdp thong tin, dal}g ky d,at dal‘hO'qlC (_:hl ?"5 "8 pan tir chéi cung cap dir liéu
dir li€u tai nguyén va moi trudong). nl}angl V"fm phong ding | lam vige hodc vin ban tir chdi cung cap
2 £ g eye £ & . ..z | ky dat dai
Chuyén ket qua giai quyét TTHC cho B§ phan tiép dir liéu
nhén
Cong chac S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh Thong tin dir li¢u dat dai dang
) ) chinh cong tinh Dién Gid  hanh gidy hodc dang dién tr hodc van
Budc 5 | Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua cho cong dan Bién hodc Trung tam st ban tir chéi cung cap dir liéu

Phuc wvu hanh chinh
cong cdp xd hodc Chi
nhanh Van phong dang
ky dét dai

hodc vin ban tir chbi cung cép
dir liéu

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1.
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- Thoi han tiép nhdn, xi [y va thong bdo: trong ngay 1am viéc, truong hop tur choi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra 161 cho to
chirc, c4 nhan yéu ciu cung cip thong tin, dir lidu dét dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) Pdi véi thong tin, dir liéu c6 sin trong co s& dir liéu quc gia vé dét dai thi cung cip ngay trong ngay lam viéc. Trudong hop nhén dugce yéu cau
sau 15 gior thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Déi véi thong tin, dir li¢u khong c6 san trong co s¢ dir li¢u qudc gia ve dat dai thi chdm nhét 1a 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau
hop 1€ co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai phai thuc hién cung cép thong tin, dir liéu hodc giri thong bdo vé viéc gia han thoi gian cung cip
thong tin, dir liéu dét dai cho t6 chirc, c4 nhan yéu cau cung cép thong tin, dir liéu dat dai.

Trudng hop co quan cung cép thong tin, dir liéu dét dai cin thém thoi gian d& xem xét, tim kiém, tap hop, tdng hop, phan tich hoic 14y y kién cua
cac co quan, don vi co6 lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.

¢) Trudong hop co quan cung cép thong tin, dir liéu dit dai va td chirc, ca nhan c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thic va sir dung thong tin, dir liéu
dat dai thi thoi gian cung cdp thong tin, dir liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa thuan.

14. Quy trinh s6 14. Thim dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dét

TrinL ty o Trich nhi¢m Th ) gian g
cac bwéce No§i dung cong viéc * 1V 6 o (ngay/ngay Keét qua/san pham
thue hién XY CORE Ve lam viéc)
Ti ép nhéin hd so- ]-( glgzétlep nhan ho so va hen tra
-Iruong th - 59 day d:u thgnh ot the‘o auy dm.h’ - Phiéu kiém soat qué trinh giai
tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén | , , R Z, 1A \ A
: Cong chac S& Nong quyét hd so (kém theo ho so
mon. R i Ry 4
nghiép va Moi trudng | ... hanh TTHC)
tai Trung tdm Phuc vu ikt
Budce 1 - Truomg hop chua diy du, chwa chinh xac theo quy | hanh chinh cong tinh - Phiéu yéu cau b sung, hoan
dinh; huéng dan b6 sung, hoan thién ho so; Dién Bién thién ho so
- Truong hop hd so khong du diéu kién dé giai quyét, - Pl}ie‘u‘ tir chdi tiép nhan giai
tir chdi tiép nhan hd so va néu rd ly do. quyét ho so
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Buée 2 Phén cong xir Iy ho so Truéng phong Quén ly | 0,5 ngay HOb so
dat dai va Do dac ban do
Thém dinh h so: Cong chirc duge phén | 03 ngay - Dy thao Vin ban liy y kién
- Tham muu vin ban ldy y kién va giri hd so phuong Cﬁf{& Liﬂ}j da(? p‘h(‘)ng tham gia.

B 4n sir dung dét dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va Quanvly i.’lat dai va Po - Du thao To trinh cua S¢ va
Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 dét dé lay y kién va | dac ban do. Quyét dinh Uy ban nh_ﬁn dan tinh
trinh Uy ban nhén dan tinh thanh 1ap Hoi dong thim thanh 1ap HG1 dong tham dinh.
dinh.

Lanh dao phong trinh Lanh fiao s& xét duyét ndi dung Vian ban trinh cua S& va Du thao
, Dy thao Vian ban liy y kién tham gia; Du thao To | . . . . Vin ban Uy ban nhan dan tinh

e trinh cia S¢ va Quy_ét dinh Uy ban nhan dan tinh Liinhitipo S¢ V2 ngay gia han phuong 4n sir dung dat
thanh 1ap Hoi dong tham dinh. ket hop.

Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhéan dan | Cac so, ban, nganh c6 Vin ban tham gia y kién

Budce 5 cap xd noi c¢6 dét giri y kién bang vin ban dén co | lién quan va Uy ban | 21 ngay
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cip tinh. nhén dan x3 noi c6 dat

y LR . «»__ .z | Phong Quan ly dit dai N

Bude 6 Tl:am muu cho Lanh dao s& t6 chic hop Hoi dong dé vi Po dac bin 44; Lk O;S. ngay lam Giby moi hop Hei ddn

tham dinh Ao/ S5 viéc p &

Trudng hop hd so phuong an sir dung dét ctia cong ty

nong, lam nghiép khong phai chinh sira thi Phong : i 1 Ak : e To }r‘mh cua S¢ va dy thao
Quin Iy dit dai va o dac ban b va Do dac bin d5 | o8 uan 1y, dat dat | 03 ngdy Iam | ouyé dinn Uy ban nhan dan tinh

Budce 7 tham muu cho Lanh dao S¢ Du thao t& trinh va : i phé duyét phuong an sir dung dat
Quyét dinh cua Uy ban nhan déan tinh.

Lanh dao s& ky duyét To trinh cia S& va dy thao | Lanh dao S& 01 ngay T trinh cia S& va du thao
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Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan tinh

Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét phuong an sir dung dat

Uy ban nhén déan tinh c6 trach nhiém xem xét, phé

Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan

Buéce 8 dityét phirong én st dyng dit Uy ban nhan dén tinh 05 ngay gﬁllg ggf duyét phuong an s
S6 héa két qua giai quyét TTHC ccg;gg CHiES: G piia 0,5 ngay
X ) o Quyét dinh Uy ban nhin dan
Buéc 9 Cong chic S6 Nong tinh phé duyét phuong an sir
) ) nghiép va Moi trudong Gis hanh | dung d4t.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu chinh i

hanh chinh cOng tinh
Pién Bién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 43 ngay ké tir ngdy nhén di ho so hop 1. (khong ké thoi gian Cong ty nong, lam nghiép hoan
thién ho so).

15. Quy trinh s6 15. Giai quyét tranh chip dit dai thugc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh

Trinh ty Todch ihidi Thoi gian )
cac buéc Néi dung cong viéc T 1V o A (ngay/ngay Keét qua/san pham
thwe hién AUIY CUNgVIEE lam viéc)
Tiép nhan ho so: Trung tim Phyc vy hanh - Gidy tiép nhén hd so va hen tra
- Truong hop ho so day da thanh phan theo quy dinh, | hinh cong tinh Pién | Giy Tl két ql}é ’
Buge 1 | tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén Bién. hinh - Phiéu kiém sodt qua trinh giai

mon.

quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)
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- Trudong hop chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét,
tir chéi tiép nhan hd so va néu rd ly do.

Phiéu yéu cau b0 sung hoan
thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
ho so.

Bu6c2 | Thu Iy don yéu ciu gidi quyét tranh chip dét dai va | Ban Tiép cong dan tinh | 05 ngay H6 so TTHC
chuyén giao trach nhiém co quan tham muu giai
quyét
Buéc 3 | Lanh dao co quan dugc phan cong xir Iy hd so phan | Lanh dao co quan dugc | 01 ngay Ho so TTHC
cong cho Cong chirc xir ly phén cong x1r 1y ho so
Bu6c 4 | Cong chirc duoc phan cong xir Iy hd so: Cong chuc dugce phén | 46 ngay - Pon yéu cau giai quyét tranh

- Tham tra, x4c minh vu viéc, t6 chirc hoa giai giira cac

bén tranh chép, t6 chirc cudc hop cic ban, nganh cb
lién quan dé tr van giai quyét tranh chip dit dai (néu
can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban
nhin dan tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
chép dét dai

cong xur ly ho so

chép dét dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban
nhan dan cdp x3; Bién ban lam
viéc vOi cac bén tranh che“ip va
nguoi cd lién quan; Bién ban
kiém tra hién trang dit tranh
chip; Bién ban cudc hop cic
ban, nganh c6 lién quan dé tu
van giai quyét tranh chip dit dai
dbi voi truong hgp hoa giai
khong thanh (néu c6);

- Bién ban hoa gidi trong qué
trinh giai quyét tranh chép;

- Trich luc ban do,m hd so dia
chinh, dir liéu anh vién tham qua
cic thoi ky lién quan dén dién
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tich dét tranh chdp (néu c6) va
cac tai liéu lam ching ctr, ching
minh trong qué trinh giai quyét
tranh chip;

+ Bao cdo d& xudt va dy thao
quyét dinh giai quyét tranh chip
hoic dy thao quyét dinh cong

nhédn hoa giai thanh.
Bu6e 5 | Cong chirc duge phan cong trinh Lanh dao co quan | Lanh dao co quan 02 ngay Bao cdo va dy thao 'quyég dinh
dugc phén cong xur ly hé so du thao béo cao, du thao giai quyet tranh chap dat dai
Quyét dinh giai quyét tranh chat dit dai hoac quyét hodc quyét dinh cong nhan hoa
dinh cong nhéan hoa giai giai
Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét Co quan duoc phin cén Du thao quyet dinh giai quyet
Buée 6 | dinh gidi quyét tranh chdp dit dai hodc quyét dinh | ¢ P €101 ngay tranh chdp dit dai hodc quyét
A a % <t xu ly
cong nhan hoa giai dinh cong nhén hoa giai
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh o , " Quyet dinh giai quyet tranh chip
Budc 7 | quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai hodc quyét CP . .tICh by sent madd 05 ngay dat dai hoic quyét dinh cong
s % 4 ¥ dan tinh
dinh cong nhin hoa giai nhén hoa giai.
s E & £ R : . .2 .. | Cong chic tai Trung tam | .., i
Bude 8 G}ﬂ unyet’ dmh‘ﬂ cho‘ cac Pen tl‘i-iilh chap, cac to chuc, Phyc vy hénh chinh cong Gl?’ hanh
ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan. chinh

tinh Dién Bién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 60 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cdu giai quyét tranh chip dét dai.

16. Quy trinh sb 16. Giao dat, cho thué dt, chuyén muc dich sir dung dat déi véi trudng hop giao dat, cho thué dat khong déu
gi4 quyén sir dung dit, khong ddu thiu lra chon nha dau tw thuwe hién du 4n c6 sir dung dit; treomg hop giao dit, cho thué dit thong
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qua diu thau lra chon nha diu tw thwe hién dv 4n 6 siv dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia han sir
dung dit khi hét thoi han sir dung dit.

a) Quy trinh thuwc hién doi véi trwomg hop ngwoi sic dung dit phai ngp tién sic dung dit, tién thué dit tinh theo bing gid dit:

Trinh tuw ; .a Thoi gian
! Trach nh
cac bude N§i dung céng viéc "raf: An le‘,‘i (ngay/ngay Két qua/san phﬁm
thue hién xir ly cong vige lam viéc)
Tiép nhén h so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hd so ddy du thanh phan theo quy - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan ho so va chuyén hé so cho phong Cong chiac Sé& so (kém theo ho so TTHC)
chuyén mon. Nong nghiép va
Bude 1 Mo6i  truong  tai | Gio hanh
- Truong hop chua ddy du, chwa chinh xéc theo | Trung tim Phuc vu | chinh Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
quy dinh; huéng din bo sung, hoan thién ho so; hanh chinh cong
tinh Pién Bién
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.
quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu rd Iy do.
Phén cong xir 1y ho so Truéng  phong | 01 ngay H6 so TTHC
Budéc 2 Quan ly dat dai va
Po dac ban d6
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong | Cong chirc duge | 09 ngay - Dy thao T¢ trinh theo Mau s6 25 ban
tin vé co so gitr liéu dat dai, lap trich luc ban do6 dia | phdn cong; Lanh hanh kém theo Nghi dinh s6
chinh thira dat. dao phong Quan ly 151/2025/ND-CP.
- Ra so4t, kiém tra hé so; kiém tra thyc dia; kiém | dat dai va Do dac - Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué
tra thyc dia hién trang khu rimg gitra hd so va thue bz_m ‘10;, V?n phong dat, chuyén muc dich sir dung dat, giao
dia du kién giao déi voi truong hop giao dat va | dang ky dat dai. dat va giao rung, cho thué dat va cho thué
Bu6c 3 | giao rimg; kiém tra phuong 4n sir dung tang dat rimg theo Mau so6 06 ban hanh kém theo
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mat dbi voi truong hop chuyén muc dich sir dung
dit chuyén trong laa (néu co).

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xdc
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dét, tién
thué dét (néu co).

- Hoan thién h so trinh Cha tich Uy ban nhén dén
tinh

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh
quyét dinh.

Nghi dinh 56 151/2025/ND-CP (c6 ndi
dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dit,
tién thué dit phai ndp va trach nhi¢ém cuia
Co quan Thué trong viéc hudéng din
ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dit,
tlen thué dét theo quy dinh cua phap luét
vé tién str dung dét, tién thué dat déi véi
truong hop ngudi st dung dit phai nop
tién sir dung dit, tién thué dét tinh theo
gia dat trong bang gia dét) hodc dy thao
Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét
thoi han sir dung dét theo Mau s 09 ban
hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi

T& trinh va du thao Quyét dinh giao dét,

Buéc 4 | dung Dy thao Té trinh, Quyét dinh ciia Uy ban nhan | Lanh dao S& 02 ngay cho thué dét ciia Uy ban ahéin dén tiah.
dan tinh y
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh gll;y;g;m;h‘:y;einil 20 d?;t] ;:ll:o dtlilr:lge g::,
Quyet dinh giao dit, cho thué dét, cho phép ) giao dht va gino rimg, cho thué dt va cho

" chuyén muc dich sir dung dét, giao dét va giao | Chu tich Uy ban . ;

Budc 5 P 05 ngay thué rimg hodc ban hanh Quyét dinh gia
rimg, cho thué dat va cho thué rung hodc ban | nhan dan tinh han sit dyng dét khi hét thoi han sir dun
hanh Quyét dinh gia han sir dung dét khi hét thoi &t hotic an bin théng béo trong tmong
Hga Al hop khéng ban hanh Quyét dinh.

Sgﬁg ncgl;gzp i‘; Quyét dinh hodc Vian ban thong bao
e 5 A > A_*a . A A 3A s 0 1 + t S h A s A
Budce 6 | Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat Méi  trwong  tai ngay trong trurong hgp khong ban hanh Quyét

Trung tdm Phuc vu

dinh
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hanh chinh cong
tinh Dién Bién

Budce 7

Vin phong ding ky dét dai thuc hién 1ap phiéu
chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh dao S& ky
duyét

Van phong déng
ky dat dai

02 ngay

- Phiéu chuyén thong tin.
- Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP

Bude 8

- Co quan Thué xac dinh tién sir dung dét, tién
thué dat phéi ndp theo quy dinh, ban hanh thong
bao nop tién sir dung dat, tién thué dét gui cho
ngudi st dung dit.

- Ngudi sir dung dit nop tién sir dung dat tién
thué dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir
dung dét, tién thué dat.

- Co quan Thue xdc nhén hoan thanh viéc njp tién

sir dung dat, tién thué dét va giri thong bao két qua
cho co quan c6 chirc niang quan ly dit dai tinh

Co quan Thué

Khoéng tinh
vao thoi gian
giai  quyét
TTHC

- Théng bao ndp tién str dung dat, tién
thué dat

- Gié‘iy ndp tién sir dung dét, tién thué dat
- Théng bdo két qua xdc nhan hoan
thanh ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

Budc 9

- Vin phong diang ky dat dai thuc hién in gidy
chirng nhén trinh Lanh dao S& Nong nghiép va
Mbi truong ky cap Gidy chimg nhan (thong qua
phong Quén ly dat dai va Po dac ban dd).

- Vin phong dang ky dét dai cap nhét, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai hd so dia chinh; xac nhén thay d61
thoi han sir dung dit trén glay chimg nhén da cép
ddi véi truomg hop nguoi dé nghi gia han sir dung
dat khong yéu cau cap mdi Glay chimg nhan va
chuyén cho co quan tiép nhén hé so dé tra két qua.

Van phong ding
ky dat dai; Phong
Quan ly dat dai va
Po dac ban do;
Lanh dao S&

02 ngay

- Gidy ching nhén

Budéce 10

- T4 chirc ban giao dit hoic ban giao dit va ban giao

Phong Quan ly dét

02 ngay

- Bién ban ban giao dit;
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rimg trén thuce dia thuc hién theo Mau s 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chung nhén cho ngudi sir dung dat, trir truong
hop gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat.

dgti va Po dac ban
do

Bude 11

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cép nhat, luu
trix hd so giao rimg, cho thué rimg theo phép luét
vé 14m nghiép dbi véi truomg hop giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rimg.

Chi cuc kiém 1am

01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngy nhén di hé so hop 18
- Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c6 thAm quyen vé khoan duoc trir vao tién str dung dat, tlen thué dét theo quy dinh; Thoi gian
giai quyet ctia Co quan Thué vé xac dinh don gia thué dat, sé tién sir dung d4t, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

b) Quy trinh thiec hi¢n dbi véi truong hop nguoi sic dung dit phai ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

e B e Trich nhigm |  Tho1gian St aus/cin b
cac buodc No¢i dung cong viéc E 1V o o (ngay/ngay Keét quéd/san pham
thuc hién SRy cong Yage lam viéc)
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
- Truong hop h6 so ddy da thanh phan theo quy Coéne chie  S& qua
dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong Néng nghidp VA - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
chuyén mon. Mﬁig tru(‘m'p i hé so (kém theo hd so TTHC)
& '/ Gi¢ hanh chinh

Budc 1

- Truong hop chua dz‘i,y da, chua chinh xdc theo
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop hd so khong di didu kién dé giai

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh co6ng
tinh Dién Bién

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
SO

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd
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quyét, tir chéi tiép nhan hd so va néu ro ly do. SO.
. Truong  phong | 0,5 ngay Hb so TTHC
Buéce 2 Phén cong xir Iy ho so Quan ly dat dai va
Do dac ban d6
- Giao Vin phong dang ky dit dai cung cép théng | Cong chic dugc | 07 ngay - Dy thao T& trinh theo Mau sé 25 ban
tin vé co s& dir lidu dét dai, lap trich luc ban db dia | phan cong; Léanh hanh kém theo Nghi dinh so
chinh thira dit. dao phong Quén ly 151/2025/ND-CP.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia; kiém dat dai va Do dac - Dy théo Quyét dinh giao dét, cho thué
tra thyc dia hién trang khu rimg gitra ho so va thue bi‘ﬂ d0§’ me phong dit, chuyén muc dich sir dung dat, giao
) dia du kién giao déi vé6i truomg hop giao. dat va | dang ky dt dai. dat va giao rimg, cho thué dat va cho
Budc 3 giao rumg; kiém tra phuong &n sir dung tang dit thué rimg theo Miu sp 06 ban hanh
mat déi voi truong hop chuyén muc dich sir dung kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
dat chuyén trong Iia (néu co). CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xdc sit dung dét, tién thué dét phai nop va
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién trach nhi¢m ciia Co quan Thué trong
thué dat (néu c6). viéc hudng dén nguoi sir dung dat nop
- Hoan thién hd so trinh Chii tich Uy ban nhéan dan tién sir dung dat, tlen thpe dat theo qwy
tinh dinh cta phép ludt vé tién sir dung dt,
tién thué dat dbi véi truong hop ngudi
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh str dung d4t phéi np tién sir dung dét,
quyét dinh. tién thué dit tinh theo gia dét trong
bang gia dit) hodc du thao Quyét dinh
gia han sir dung dét khi hét thoi han st
dung dit theo Mau s6 09 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
Bu6c 4 | Lnh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi | | - o dan S& 1,5 nghy To trinh va dy thao Quyét dinh giao dat,

dung Du thao T& trinh, Quyét dinh cia Uy ban

cho thué dat ciia Uy ban nhan dan tinh.




nhén dén tinh

Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh
Quyet dinh giao dit, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat, giao dit va giao

Chi tich Uy ban

Quyet dinh vé viéc giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich sur
dung dét, giao dit va giao rirng, cho
thué dat va cho thué rung hodc ban

e 3 riung, cho thué dit va cho thué rung hodc ban | nhan dén tinh U gy hanh Quyet dinh gia han sir dung dat
hanh Quyét dinh gia han st dung dét khi hét thoi khi hét thoi han sir dung dét hodc Vin
han str dung dit. ban théng béo trong trudng hgp khong

ban hanh Quyét dinh.
Cong chac S¢ )
Nong nghiép va Quyet dinh hodc Van ban thong bio
; EW AP S £ A 2k M6i  truong  tai ) trong truong hop khong ban hanh
Budc 6 Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat Trung tAm Phyc vy 01 ngay Quyét dinh
hanh chinh co6ng
tinh Pién Bién
Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi . . v ok
Busc 7 truong cép tinh Té chire viée xdc dinh gia dét cu (l;lfong guag ly ]f,at 02 nes To trinh va du thao Quyét dinh gia dat
S thé. dgl va o (ac ban neay cu thé ciia Uy ban nhan dén tinh.
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh )
’ quyét dinh phé duyét gia dét cu thé c6 noi dung vé Pl}on‘g Quan ly d,at ‘ Tér trinh va dy thio Quyét dinh gi4 d4t
Budc 8 trach nhiém cia Co quan Thue trong viéc hudng | dai va Po dac ban | 02 ngay
A cu thé ciia Uy ban nhan dan tinh.
dan ngudi st dung dat nop tién sir dung dét, tién | dd
thué dat.
Bugc9 | Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, ban hanh | Cha tich Uy ban | 03 ngay - Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.




-

quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

nhén dén tinh

Vin phong ding ky dit dai thuc hién chuyén
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai

Vian phong déang

- Phiéu chuyén thong tin.

Buéc 10 | chinh vé dit dai theo Mau s 19 ban hanh kém ky dit dai 01 ngay - Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho Co quan dinh s 151/2025/ND-CP
Thué.
- Xac dinh tién sir dung dat tién thué dit phai ndp
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai np mot
s6 nam dbi v6i truomg hop dugce mlen tlen thué dat
mot s6 nam sau thi gian dugc mién tién thué dét
cta thoi gian xdy dyng co ban. - Gidy ndp tién str dung dat, tién thué
- Ban hanh théng bdo ngp tién sir dung dét, tién Khong tinh | dét.
Bude 11 thué dét giri cho ngudi st dung dat. Cor quan Thub V?‘,O_ thoi giaP - Thong béo ndp tién sir dung dét, tién
- Nguoi sur dung dat nop tién st dung dat tién thué gial quyét | thué dat.
dat theo quy dinh cia phap lujt vé tién st dung TTHC - Thong béo két qua xac nhan hoan
dat, tién thué dat. thanh ndp tién sir dung dét, tién thué
- Co quan Thue xac nhan hoan thanh viéc nop tién dat.
str dung dat, tién thué dit va guri thong bao két qua
cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi
truong tinh
- Vin phong diang ky dat dai thuc hién in gidy Vin phéng ding
chimg nhén trinh Lanh dao S& Nong nghiép va |, "~ .- e
Moi truong ky cap Gidy chimg nhan (théng qua Ky dat. day; Ph‘ong :
Budce 12 Quaén ly dat dai va | 01 ngay - Gidy chirng nhan

phong Quan ly dit dai va Po dac ban do).

- Vién phong ding ky dat dai cap nhat, chinh ly co
s& dir liéu dat dai hd so dia chinh; x4c nhén thay doi

Do dac ban db:
Lanh dao S&
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thoi han sir dung dat trén g1ay chimg nhan da cip
d6i voi truong hop nguoi dé nghi gia han str dung
dat khong yéu cau cdp méi Glay chimg nhén va
chuyén cho co quan tiép nhén hd so dé tra két qua.

- T chirc ban giao dit hodc ban giao dz“i} va ban
giao rimg trén thuc dia thuc hié;n theo Mau so 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Phong Quan ly dét

- Bién ban ban giao dét;

vé lam nghiép d6i voi truong hop giao dat va giao
ring, cho thué dét va cho thué rimg.

Buge 13 va trao Giéy chirng nhén cho nguoi sfr’dl_mg dat, trir ggl v Do daci ban | 02 ngdy
truong hop gia han sir dung dat khi hét thoi han st
dung dat.
Co quan chuyén moén vé lam nghiép cap nhét, luu

Birke 14 trir ho so giao rung, cho thué rimg theo phap luat Chi cuc kiém lam | 01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.
- Khong bao gbm thoi gian giai quyét ctia co quan c6 thim quyen vé khoan duge trir vao tién str dung dit, tlen thué dit theo quy dinh; Thoi gian

giai quyet clia Co quan Thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién
thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

17. Quy trinh s6 17. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
a) Quy trinh thurc hién déi véi truong hop nguoi sir dung dit phai n@p tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bdng

gid dit:
Trinh tu . - Thei gian
. . ns A - Trach nhiém \ . L wia 3
cac bwée N9@i dung cong viéc T e (ngay/ngay Két qua/san pham
.a xir ly cong viéc 3 .n
thue hién lam viéc)
Tiép nhén ho so: Cong chic  S& | Gid hanh chinh | - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
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- Truong hop hd so ddy da thanh phin theo quy [ Nong nghiép va qua
Bu6c 1 | dinh, tiép nhan hé so va chuyén hd so cho phong | Mbi  trudng  tai - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
chuyén mon. Trung tdm Phuc vu hé so (kém theo hd so TTHC)
hanh chinh céng
- Trudng hop chua ddy du, chua chinh xéc theo | tinh Pién Bién Phiéu yéu cu b sung hoan thién hd so
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién hd so;
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
quyét, tir chbi tiép nhan hd so va néu rd ly do.
Phén cong xtr ly hd so Trudng phong | 01 ngay H6 so TTHC
Buéc 2 Quan 1y dat dai va
Do dac ban d6
Cong chirc duge phén cong thuc hién thim dinh | Cong chirc duge | 10 ngay - Van ban yéu cdu cung cép thong tin
hé so: phian coéng; Lanh vé co s& dir liéu dat dai;
- Yéu céu Vin phong dé’mg ky dat dai cung Cap dao phong Quan ly - Du thao To trinh theo Mau s6 25 ban
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban | dat dai va Do dac hanh kém theo Nghi dinh sb
dd dia chinh thira dat. ban do; V?n phong 151/2025/ND-CP.
- Ra soat, kiém tra hd so; dang ky dat dai. - Dy thdo Quyét dinh chuyén hinh thirc
- Kiém tra thue dia. giao dat, cho thué dit theo Mau sb 07
Budc 3 | - Hoan thlen ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban ban hanh kém theo Nghi dinh sb
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét giri lanh 151/2025/Nb-CP
dao phong Quan ly dét dai va Po dac ban d.
Lanh dao phong trinh Lanh dao S& xét duyét ndi
Buéc4 | dung Dy thio To trinh, Quyét dinh ot Uy ban | Lanh dgo S6 02 ngdy To trinh va dv thio Quyét dinh giao dit,
e L cho thué dit ctia Uy ban nhan dan tinh.
nhan dan tinh
Bude 5 Uy ban nhdn déin tinh xem xét ban hanh quyét Uy ban nhan dan 05 iy Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem

dinh giao dat, cho thué dat

tinh

xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh
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thire giao dat, cho thué dat.

Cong el SOR 08 Quyét dinh hofic Van ban théng béo
; ¢ ik e i s i A 2% ngl?n;p Y ! " trong truong hop khoéng ban hanh
Buoc 6 | Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat truong tai Trung tam | 01 ngay Quyét dinh
Phuc vu hanh chinh FEa
cong tinh Dién Bién
Vin phong ding ky dét dai thuc hién lap phiéu Vin chine din - Phiéu chuyén thong tin.
Bude 7 | chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao S¢& ky Ky détl:iai & & 02 ngay - Mz'“iu'sc") 19 ban hanh kém theo Nghi
duyét dinh s0 151/2025/ND-CP
- Co quan Thué xac dinh tién sir dung dét, tién
thué dat phai np theo quy dinh, ban hanh thong - Théng béo ndp tién sir dung dat, tién
bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dit gui cho thus akt
ngudi sir dung dat. Khoéng  tinh R L oA 5
. Gl o - Giay ndp tién st dung dat, tien thué
: - Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat tién £ vao thoi gian | .«
Budce 8 Co quan Thue o z, | dat
thué dit theo quy dinh cua phap luat vé tién sir giai quyét . T —— . .
dung dét, tién thué dat. TTHC - Thong ba_(; keE diar e nhan hoarA1
= Co quan’Thu‘é xac nhén hoan thanh vi¢c np tién g;a:nh Bop tén st dyng dat, ticn thub
sir dung dat, tién thué dat va guri thong bao ket qua '
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai tinh
Vin phong ding ky dit dai thyc hién in gidy :ya“détplg;’;? B
g ching nhan trinh Lanh dao S& Néng nghiép va e o R s o ; p
Budc 9 Quan ly dat dai va | 02 ngay Giay ching nhédn
Mbéi truong ky cap Gidy chimg nhan (thong qua Po dac ban do:
phong Quan 1y dit dai va Po dac ban dd). [ Eih A S ’
Buée 10 Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dit dai; to Phong Quan ly dat 02 ngay - Bién ban ban giao d4t;

chirc ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy chimg

dai va Po dac ban
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nhén cho nguoi sir dung dat. dd

Vin phong ding ky dét dai c6 trach nhiém cap i < .
Buéc 13 | nhat, chinh Iy co s dir liéu dat dai, ho so dia | Y20 Phong dang ky

chinh dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhén d hd so hop I&.
- Khéng bao gbm thoi gian giai quyét cta co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dit, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian
gidi quyét ctia Co quan Thué vé xac dinh don gi4 thué dat, sb tién st dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién
thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sit dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dit.

b) Quy trinh thuc hién doi véi trwong hop ngudi sir dung dit phai np tién sic dung dit, tién thué dit tinh theo gid dét cu thé:

Trinh tw
cac buéc
thure hién

N¢i dung cong viée

Trach nhiém
xir Iy cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhén hd so:
- Trudng hop hé‘so day du thanh phin theo quy
dinh, tiép nhén ho so va chuyén ho so cho phong

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

chuyén mén. Cc“zng chire S(:’ hd so (kém theo hd so TTHC)
Noéng nghi¢p va
Budc 1 | - Truong hop chua day du, chwa chinh x4c theo quy s t:ruorng tai Gl? i Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hé so
dinh; huong din bé sung, hoan thién hé so: Trung tam Phyc vu | chinh
e & & i ’ hanh chinh cong Ry Ee R vm ere £
tinh Dién Bién Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
- Truong hop l}é so khong du diéu kién dé giai
quyét, tir choi ti€p nhdn ho so va néu rd 1y do.
Bu6c 2 | Phan cong xr Iy hd so Trudng phong | 0,5 ngay Hb so TTHC
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Quan ly dat dai va

Po dac ban db
- Yéu céu Van phong ding ky dat dai cung cdp | Céng chiac duge | 07 ngay
thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban | phdn c6ng; Lanh - Vin ban yéu cau cung cép thong tin
d6 dia chinh thira dat. dao phong Quan ly vé co s& dir liéu dat dai;
- Ra s0it, kiém tra hd so; dat dai va Po dac - Du thao T¢ trinh theo MAu s6 25 ban
Buge3 | - Kiém tra thyc dia. 2;: d;:, Xg‘tﬂ dz?“’“g hanh kém theo Nghi dinh s
s A i.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén tinh ban d 151/2025/ND-CP.
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét gui lanh dao - Dy thdo Quyét dinh chuyén hinh thire
phong Quén ly dat dai va Po dac ban db. giao dt, cho thué dét theo Mau sé 07
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP
Budc 4 dngh Sﬁ%’i‘f?ﬁ ttrrllr?hh éfft g?l?hsc(:l: fjt dt;l:nc:ﬁ?:; Lanh dao S& 1,5 nga T trinh va dy thio Quyét dinh giao dit
& y y : > gAY cho thué dat ctia Uy ban nhén dan tinh.
dan tinh
" Uy ban nhan dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh | Uy ban nhan dan , Chu tich Uy ban nhdn dén tinh xem
Budc 5 3 05 ngay xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh
giao dét, cho thué dét tinh
thirc giao dét, cho thué dat.
Cong chic So
- ’ ’ i Quyét dinh hodic Van ban théng bao
Bude 6 | Tra két qua veé viéc giao dat, cho thué dat Toong - fat] ) ngay trong truong hgp khoéng ban hanh
Trung tdm Phuc vu Quyét dinh
hanh chinh céng Y
tinh Dién Bién
Budc 7 | Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong | Phong Quén 1y dét | 02 ngay To trinh va dy thao Quyét dinh gia dat
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cap tinh T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé.

dqi va Po dac ban
do

cu thé cia Uy ban nhén dan tinh.

Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
quyet dinh phé duyét gia dat cu thé co ndi dung vé

Phong Quan ly dét

To trinh va du thao Quyét dinh gia dat

Buéc 8 | trach nhiém cia Co quan Thue trong viéc hudng d?l va Do dac ban | 02 ngay cu thé cda Uy ban nhan dén tinh.
dan nguoi st dung dit ngp tién sir dung dat, tién | dd
thué dat.
p Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh | Chi tich Uy ban : £ " oz o 2
Budc 9 quyét dinh phé duyet i dkt cu thé. nhén dén tinh 03 ngay - Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
- Co quan Thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop - Théng béo np tién sit dung dét, tidn
tién sir dung dét, tién thué dét glri cho nguoi sir thué dat
dung dat. Khéng  tinh R g R
. AR - Gidy ndp tién sir dung dat, tién thué
. - Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué £ vao thoi gian | .«
Budce 10 Co quan Thué .. | dat
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, thuc hién X ol . .
tidn thué dit. TTHC - Thong bao két qua xac nhan hoan
- Co quan Thuc xac nhan hoan thanh viéc np tién g::nh Wi e, sk g Cat, G it
sir dung dat, tién thué dit va gui thong bao két qua '
cho co quan ¢6 chirc ning quan ly dét dai tinh
Vin phong ding ky dat dai thuc hién in gidy chimg V.ﬁn phox.l.g dangky
dat dai; Phong
; nhén trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong s g ke e s 3 . e " "
Budée 11 Quan ly dat dai va | 01 ngay Giay ching nhéan
ky cip Gidy chimg nhan (thong qua phong Quan ly . A
dat dai va Do dac ban do). Do Qe bam i
Lanh dao S¢
Bugc 12 | Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai; td | Phong Quan Iy dat | 02 ngay - Bién ban ban giao dat;
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chirc ban giao dit trén thuc dia va trao Gidy chung dai va Do dac ban
nhén cho ngudi sir dung dit. do

Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cép nhét, | Van phong dang ky

B 13 chinh ly co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Kh(“)ng qué 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

- Khong bao gom thoi gian giai quyét ctia co quan c¢ chirc nang quan ly dit dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dit, tlen thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyet ciia Co quan Thué vé xéc
dinh don gia thué dét, sé tién st dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh;
Thoi gian thue hién nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

18. Quy trinh s6 18. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phep chuyén muc dich sir dung dit do thay déi ciin
cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han siv dung dat ciia dir 4n diu twr

a) Quy trinh thire hién déi voi travng hop nguoi sir dung dit phii ngp tién sii dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gii dit:

Trinh tyr Tréch nhiém Thei gian ; i
cic budéc N¢i dung cong viéc xit IV cone viee (ngay/ngay Ket qué/san pham
thuc hién y cong vi¢ lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Glay tlep nhan hé so va hen tra két qua
- Truong hop hé so diy du thanh phan theo quy Céng chic So - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hod
Budce 1 dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong Nong nghiép va so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mén. = i :
- Trudng hop chua ddy di, chua chinh xéc theo h;‘mhg hinh  oons | chinh Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién hé so; tinh Dién Bién &
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu rd ly do.
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Buéc2 | Phén cong xir Iy hd so Trudng phong | 01 ngay Hb so TTHC
Quan ly dit dai va
Do dac ban db
- Yéu ciu Van phong dang ky dat dai cung cép | Cong chirc duge | 10 ngay
thong tin vé co sé dir liéu dat dai, lap trich luc ban | phdn coéng; Lanh - Vin ban yéu cu cung cip thong tin vé
d6 dia chinh thra dét. dao phong Quan ly co s dir liu dét dai;
- Ra sodt, kiém tra hd so; d4t dai va Po dac - Dy thdo T¢ trinh theo Mau sb 25 ban
- Kiém tra thuc dia. ban d6; Vian phong hanh kém theo Nghi dinh s
Buéce 3 - Hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dén tinh ban | ding ky dit dai. 151/2025/ND-CP.
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét gui lanh - Du thao Quyet dinh diéu chinh quyét
dao phong Quan Iy dét dai va Po dac ban db. dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyen muc dich st dung dét theo MAu
s0 08 hoac du thao Quyet dinh diéu
chinh thdi han sir dung dét cia dy 4n dau
tr theo Mau s 27 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ni ;Flfotglnh ‘éa tdu;h athuy;t Wik g0 dda;
Buéc4 | dung Du thio T¢ trinh, Quyét dinh ctia Uy ban | Lanh dao S& 02 ngay ué dat, cho phép chuyén muc dic
nhan dan tinh str dung dat hoic quyet dinh diéu chinh
thoi han sir dung dét cia du 4n diu tu,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem Xxét
ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyét
Buée 5 Uy ban nhan dén tinh xem xét ban hanh quyét | Uy ban nhan dén 05ngiy dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
dinh giao dit, cho thué dét tinh chuyen muc dich sir dung dit hoic Quyet
dinh diéu chinh thoi han sir dung dit cua
du 4n déu tu.
Budc6 | Tra két qua vé viéc giao dit, cho thué dét Cong  ehite B4 [y coa Quyét dinh hoic Van ban thong bio

Nong nghiép va

trong truong hop khéng ban hanh Quyét
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Mob6i truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

dinh

Vién phong déng ky dat dai thuc hién lap phiéu

Véan phong dang

- Phiéu chuyén thong tin.

Buéc 7 chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh dao S& ky ky dét dai 02 ngay - Mau s0 19 ban hanh kéem theo Nghi
duyét dinh s6 151/2025/ND-CP
- Co quan Thué xac dinh tién sit dung dét, tién
thué dat phai njp theo quy dinh, ban hanh thong
béo ndp tién sir dung dat, tién thué dit gui cho . ’ - Théng béo nop tién sit dung d4t, tién
nguoi str dung dét. Khoéng tinh thué dét

Buéce 8 - Ngubi sit dyng dat ngp tién si ding. dat tién Co quan Thué e fhii st O Gidy nop tién sir dung dit, tién thué dat
thué dat theo quy dinh clia phép luat vé tién sir thuc hién A o wh : A 5

- Théng bao két qua xac nhdn hoan
dung dat, tién thué dat. TIHC thanh np tién sir dung d4t, tién thué dit
- Co quan Thue xac nhén hoan thanh viéc nop tién P Hng cdb, ’
sir dung dét, tién thué dat va gui thong béo két qua
cho co quan c6 chire ning quan ly dét dai tinh
Vin phong ding ky dit dai thuc hién in gidy k\;ar:iatp I:g:g szgg
. chimg nhan trinh Lanh dao S& Noéng nghiép va g g SE 4 5

Budc 9 Quan ly dat dai va | 02 ngay Gidy chirng nhan
Mbéi truong ky cap Gidy chirng nhén (thong qua Bo B fdn d
phong Quén ly dét dai va Po dac ban db). Lanh dao S& ’
Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét dai; t5 | Phong Quén 1y dat ’

Budc 10 | chirc ban giao dét trén thuc dia va trao Gidy chimg dai va Po dac ban | 02 ngay - Bién ban ban giao dat;
nhén cho ngudi sir dung dit. do

Bude 11 Vin phong ding ky dét dai c6 trach nhiém cap | Van phong ding

nhat, chinh ly co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh

ky dit dai
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay k& tir ngdy nhan da hd so hop 1&.
- Khong bao gbm thoi gian giai quyét ciia co quan c6 thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét clia Co quan Thue vé x4c dinh don gia thué dt, s tién sir dung dét, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién str dung dét, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit.

b) Quy trinh thiec hign doi véi truong hop ngudi sic dung dét phai np tién si dung dét, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw Tra iz Thaoi gian
) . . " - rach nhiém s . £ —_— 2
cac buéc Noéi dung cong viéc Vs A o (ngay/ngay Két qua/san pham
s xir ly cong viéc - -
thuc hién lam viéc)
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truomg hop hd so day da thanh phin theo quy - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Budc 1 | dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | Cong chirc S& Nong so (kém theo ho so TTHC)
chuyén moén. nghigp va  Moi
truong tai Trung tdm | Gid hanh
- Truong hop chua diy du, chua chinh xac theo | Phuc vu hanh chinh | chinh - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién hd so; cong tinh Dién Bién. SO
- Truomg hop hd so khéng du diéu kién dé giai - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
quyét, tir chbi tiép nhan hd so va néu rd ly do.
Budc 2 | Phén cong xir Iy hd so Trudng phong Quan | 0,5 ngay H6 so TTHC
ly dét dai va Do dac
ban do
- Yéu cdu Vin phong dang ky dat dai cung cép Cong chac dugc | 07 ngay - Vin ban yéu cdu cung cép thong tin vé
thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban | phdn cong; Lanh co s& dir liéu dét dai;
d6 dia chinh thira dat. dao phong Quan ly - Dy thao T¢ trinh theo Mau s 25 ban
- Ra soat, kiém tra hd so; dit dai va Po dac hanh kém theo Nghi dinh sé
- Kiém tra thyc dia. ban db; Vin phong 151/2025/ND-CP.
Buéc 3 | - Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén tinh ban | dang ky dat dai. - Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thirc

hanh quyét dinh giao dit, cho thué dét giwi lanh

giao dét, cho thué dit theo Miu sé 08




68

dao phong Quan ly dat dai va Po dac ban db.

hodc du thao Quyét dinh diéu chinh thoi
han st dung dat ciia dy 4n dau tu theo
Mau s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi

T& trinh va dy thao Quyét dinh dinh giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyen muc

Budc 4 | dung Dy thao To trinh, Quyét dinh cua f]y ban | Lanh dao S¢ 1,5 ngay dich s dung dét hoic guyet dinh du;u
nhén dan tinh chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau
tur.
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét
] ban hanh Quyet dinh diéu chinh quyét
Buée 5 Uy ban nhin dan tinh xem xét ban hanh quyét | Uy ban nhin dan 05 nea dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
dinh giao dit, cho thué dat tinh gay chuycn muc dich str dung dét hoiic Quyet
dinh diéu chinh thoi han sir dung dét cua
dur 4n dau tu.
Clng ehie 56 Niing Quyét dinh hodc Van ban théng bdo
; 5 < ; nghiép va M6i trrdng trong trudong hop khong ban hanh Quyét
Buoc 6 | Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat tai Trung tdm Phuc vu | 01 ngay dinh i
hanh chinh céng tinh :
Dién Bién
Bude 7 Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong g;liozg ggm:ialg bd;: o T& trinh va du thiao Quyét dinh gia dat
cép tinh T chirc viée xac dinh gia dét cu thé. b : gay cu thé ciia Uy ban nhan dan tinh.
Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Phong Quén Iy dét
Buée 8 quyct dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé dai vd Do dac ban | 02 ngly To trinh va du thdo Quyét dinh gia dit

trach nhiém cia Co quan Thue trong viéc hudng
dan ngudi st dung dat ndp tién sir dung dét, tién

dod

cu thé ciia Uy ban nhan dén tinh.
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thué dt.
p Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, ban hanh | Chu tich Uy ban . L e e o %

Buoc 9 | quyét dinh phe duyt gis it cy the. nhén dan tinh 03ngdy |- Quyctdinh phé duyét gia dat cy the.
- Co quan Thué x4c dinh tién st dung dét, tién
thué dat phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong
bdo nop tién s dung dat, tién thué dat gui cho A ’ - Théng béo nép tidn si dung dht, tidn
nguoi sir dung dat. ) o Khong tinh thué dAt

Bude 10 | ngu 2 dung dét 1op g i d?ng ;da.t 3 nel,l Co quan Thué vao thm - Gidy nop tién sir dung dat, tién thué dat
thué dat theo quy dinh cua phép ludt vé tién sir gian  giai | Thong bdo két qua xdc nhan hoan
dpmg dat, ten it ilat. 3 gy THHC thanh ndp tién sir dung dét, tién thué dét
- Co quan Thue xéc nhén hoan thanh vi¢c ndp tien : : ’ '
sir dung dat, tién thué dat va gui thong bdo ket qua
cho co quan c6 chirc niing quan ly dat dai tinh
Vin phong ding ky dit dai thuc hién in gidy | Vin phong ding ky

. chimg nhén trinh Lanh dao S& Nong nghiép va | dit dai; Phong Quan . o : &

Bue 1| Moi truomg ky cdp Gidy chimg nhén (thong qua | Iy dét dai va Do dac | 1 183 | Gidy chimg nhin
phong Quén ly dat dai va Po dac ban do). ban do; Lanh dao S&
Chuyén hé so dén Van phong dang ky dét dai; t6 | Phong Quan 1y dét ,

Bude 12 | chirc ban giao dat trén thue dia va trao Giay ching dai va Do dac béan | 02 ngay - Bién ban ban giao dat;
nhan cho nguoi sir dung dat. do

Buée 13 | Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, | Van phong ding ky
chinh Iy co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: .
- Khéng qua 25 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop I¢. ) . ) q ]
- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan ¢ chirc nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gia dat cy the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet

cua co quan c6 tham quyén vé khoéan dugc trir vao tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cua Co quan Thué vé xac
dinh don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
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Thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguéi sir dung dit.

19. Quy trinh sé 19. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai sét vé ranh giéi,
vi tri, dién tich, myc dich sir dung giira bin dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit va sé liéu ban giao dat trén thwe dia

a) Quy trinh thure hi¢n déi véi truomg hop ngwoi sir dung dit phii ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh tuw
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thei gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhén hd so:
- Truong hop hd so ddy di thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

do dia chinh thira dét.
- Ra soét, kiém tra hd so;

dao phong Quén ly
dat dai va Po dac

Bude 1 Cong chirc S& Noéng
chuyén mon. nghi¢p va  Modi
truong tai Trung tdm | Gid  hanh
- Trudng hop chua day di, chua chinh xdc theo Phuc vu hanh chinh | chinh Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
quy dinh; huéng din bé sung, hoan thién hd so; cong tinh Dién Bién.
- Truomg hop ho so khéng di diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so.
quyét, tir choi ti€p nhén ho so va néu 16 1y do.
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so Trudng phong Quan | 0,5 ngay H6 so TTHC
ly dat dai va Do dac
ban do
- Yéu cau Vian phong dang ky dit dai cung cap | Cong chic  duge | 05 ngay - Vian ban yéu pi’iu cung cip théng tin vé
thong tin ve co s¢ dit liu dat dai, 14p trich luc ban | phan céng; Lanh co s¢ dir liéu dat dai;

- Du thao T¢ trinh theo Mau sb 25 bal}
hanh kém theo Nghi dinh s0
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-Kiém tra thuce dia.

ban dd; Vin phong

151/2025/ND-CP.

- Chu tri, phbi hop céc o quan c6 lién quan xéc ding ky dat dai. - Dy thao Quyet dinh diéu chinh quyét
Buge 3 | dinh trudng hop dugc mién tién sir dung dit, tién dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
thué dat (néu co). chuyen muc dich sir dung dit theo Mau
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan tinh ban so 08 hodc du thio Quyét dinh diéu
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét guri lanh chinh thoi han sir dung dat cua dy 4n déu
dao phong Quan 1y dat dai va Po dac ban dé. tu theo Mau s6 27 ban hanh keém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
i Lanh dgo phong trinh Lanh dgo st xét duyt nii = " . T trinh va du thao quyét dinh chuyén
Buéc 4 | dung Dy thido T trinh, Quyét dinh cua Uy ban | Lanh dao S& 01 ngay
hinh thirc giao dét, cho thué dat.
nhan dan tinh
. Uy ban nhin dan tinh xem xét ban hanh quyét [ Uy ban nhan dén X Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét
Budéc 5 . 04 ngay ban hanh quyét dinh chuyén hinh thuc
dinh giao dét, cho thué dit tinh
giao dt, cho thué dét.
Eg‘"’l‘;%p‘:hf“’vsé N&‘f Quyét dinh hodc Vin ban thong bao
. ; : ) ; trong trudong hop khong ban hanh Quyét
Budc 6 | Tra két qua vé viéc giao dét, cho thué dét truong tai Trung thm [ 0,5 nghy | gope e oP crong ban hanh Quye
Phuc vu hanh chinh '
cong tinh Dién Bién
Van phong ding ky dat dai thuc hién lap phiéu Viin phéng ding ky - Phiéu chuyén thong tin.
Budc 7 | chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh dao S& ky dt dag g dang 02 ngay - Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
duyét dinh s6 151/2025/ND-CP
- Co quan Thué xdc dinh tién sir dung dét, tién , Khong tinh | - Thong bao ndp tién sir dung dét, tién
Budc 8 | thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh théng Co quan Thué vao thoi | thué ’dat ‘ o '
bao np tién sir dung dat, tién thué dét gui cho gian giai | - Gidy nop tién sir dung dat, tién thué dat
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ngudi sir dung dat. quyét TTHC | - Thong béo két qua xac nhan hoan
- Nguoi sir dung dét ndp tién sir dung dat tién thanh ngp tién sir dung dat, tién thué dat.
thué dat theo quy dinh cua phép luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.
- Co quan Thue xac nhan hoan thanh viéc nop tién
sir dung dit, tién thué dat va gui thong béo két qua
cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai tinh
Vin phong ding ky dat dai thuc hién in gidy | Vin phong dang ky
) chimg nhén trinh Lanh dao S& Néng nghiép va dat dai; Phong Quan y = : .

B 3 Mbi truong ky cap Gidy chirmg nhan (thong qua | ly dit dai va Po dac U2 gy Gidy chimg nhin
phong Quan ly dit dai va Po dac ban dd). ban dd; Lanh dao S&
Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dat dai; td Phong Quan ly dit )

BuéGe 10 | chie ban giao dét trén thuc dia va trao Gidy chimg dai va Do dac ban | 02 ngay - Bién ban ban giao dat;
nhén cho nguoi sir dung dit. do

Buée 11 Vian phong ding ky dat dai c¢6 trach nhiém cap nhat, | Vin phong diang ky
chinh ly co sé dir liéu dat dai, hd so dia chinh dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
Khong qua 17 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

b) Quy trinh thiec hién dbi véi trwomg hop ngudi sic dung ddt phai ndp tién si dung dt, tién thué dit tinh theo gid dbt cu thé

Trinh ty " - Thoi gian
, = ” i o Trach nhiém 5 X £ e z
cac bwréc Néi dung cong viéc T 1V cone vide (ngay/ngay Két qua/san pham
thue hién XLy CONEVIEE | 1am viée)
Tiép nhan hd so: Céne chire Sa | GO hanh | - Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
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- Truong hop hé so diy du thanh phén theo quy dinh, | Néng nghiép va | chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Budée 1 tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén | M6i truong  tai so (kém theo hoé so TTHC)
mon. Trung tdm Phuc
: vu hanh chinh . — s
- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo quy | cong tinh Dién Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so; Bién.
- Trudng hop ho so khong di diéu kién dé giai quyét, Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
tir choi ti€p nhén ho so va néu rd ly do.
Budce 2 Phén cong xir Iy hd so Truong phong | 0,5 ngay Hb so TTHC
Quan ly dat dai
va Do dac ban
do
- Yéu cau Vian phong ding ky dét dai cung cép thong | Cong chirc duge | 05 ngay
tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia | phan cong; Lanh - Vin ban yéu céu cung cip thong tin vé
chinh thira dat. dao phong Quan co s& dir liéu dat dai;
- Ra sodt, kiém tra ho so; iy dat dai 3 Bo - Dy thao T& trinh theo Mau s 25 ban
- Kiém tra thyc dja. GOEBaI f v hinh kém theo Nghj dinh sé
Buédce 3 - Chu tri, ph01 hop cac O quan co lién quan xac dinh pl}ong- dang ky 151/2025/ND-CP.
truong hop dugc mién tién str dung dat, tién thué dat | dat dai. . g £ wic .
(néu c6). - Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thirc
- Hoan thi¢n h so trinh Uy ban nhan dan tinh ban B e a8
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét gui lanh dao Doy dmf;" (%‘:Y;fla o monl-sit
) ’l'd;td"Dd b3 d;. Il [ au I an dau €o
phong Qnan by dat Cal va Do Coobin 43 Mu s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi o . . oo 2
Buc 4 | dung Dy thao Té trinh, Quyét dinh ciia Uy ban nhan | Lanh dao S& 01 ngay T¢ trinh va du thao Quyét dinh chuyén

dén tinh

hinh thirc giao dat, cho thué dit.
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Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh

Uy ban nhan

Chu tich Uy ban nhéan dén tinh xem xét

Budc 5 a0 dit, cho thué dit dan tinh 03 ngay ban hanh quyét dinh chuyén hinh thutc
£ giao dat, cho thué dat.
Coéng chac Sa
E%‘i‘g t;lug(‘})‘lxllegp i Quyét dinh hofic Van bin thong bdo
Budc 6 Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dét Trung tdm Phgic 0,5 ngay f‘lri?]?lg HEOTE T Kiohg b kanki Oyt
vu hanh chinh ’
cong tinh Dién
Bién
; . 1. | Khong tinh
Co quan chuyén mén vé nong ngh1ep va méi truong | Phong Quén ly Y A
i X g o 0 thoi | To trinh va dy thao Quyét dinh gia dét
Budc 7 | cép tinh T4 chirc viée xac dinh gia dét cu thé. g:i b(;lal dga bo gian  giai | cu thé cia Uy ban nhan dan tinh.
: quyéet TTHC
Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh ban hanh Phong Quén 1y
Buéc 8 | quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 noi dung vé dit dai va Do | 02 ngay To trinh va dy théo Quyét dinh gia dét
trach nhiém cua Co quan Thué trong viéc hudng dan dac ban dd cu thé ctia Uy ban nhén dan tinh.
ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dt. |
Bese o ChuAt;;any 1??1:1 nhfm dau:i cap tn}111} xem xé€t, ban hanh Chil tich Uy ban ‘ o - ,
udce quyct dinh phé duyét gia dat cu thé. ik d8i ik 03 ngay - Quyet dinh phé duyét gia dat cu thé.
. ... |- Thong bdo ndp tién st dung dét, tién
- Co quan Thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué K‘hong tm‘l? thué détg P s
Buge 10 | 4t phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bdo n0p | co quan Thué | ¥*° ot | Gidy ndp tién sir dung dat, tién thué dit
tién sir dung dat, tién thué dét giri cho nguoi s dung glan glat | Théng béo ké bs ek xéc nhén hoan thanh
dat. quyéet TTHC g q

ndp tién str dung dét, tién thué dat.
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- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cta phép lujt ve tién str dung dét,
tién thué dat.

- Co quan Thue xac nhan hoan thanh viéc ngp tién sir
dung dit, tién thué dét va gui thong bao két qua cho
co quan ¢6 chirc ning quan ly dat dai cép tinh

Vin phong ding ky dét dai thuc hién in gidy ching
nhén trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Moéi trudong

Vién phong déng
ky dat dai;
Phong Quaén ly

nhén cho nguéi sir dung dét.

dac ban db

Buge 11 ky cip Gidy ching nhén (théng qua phong Quén ly | dit dai va bo O ngay Cualty g nhf
dat dai va Do dac ban do) dac ban do;
Lanh dao S¢
Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai; tb Phong Quén ly )
Budc 12 | chirc ban giao dét trén thuc dia va trao Gidy chimg | dit dai va Do | 01 ngay - Bién ban ban giao dat;

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 17 ngz‘iy ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢.
- Khong bao gom thoi gian giai quyét ciia co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai vé xc dinh gia dat cy thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan c¢6 tham quyén vé€ khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tren thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia Co quan Thué vé xac
dinh don gia thué dét, s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai nép, mién, gidm, ghi ng tién sir dung dét, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh clia nguoi sir dung dét.

20. Quy trinh s6 20: Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen so hiru tai san giin lién voi dét trong cac truong ht;rp chuyen doi
quyén sir dung dit néng nghlgp miu khong theo phu’u’ng 4n don dnen, dbi thira, chuyén nhlrt;mg, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyeén s¢
hiru tai san gﬁn lién véi dat, gop vén bang quyen sir dung dit, quyén s& hiru tai san gﬁn lién vo6i dat cho thué, cho thue lai quyén sir dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cdu ha ting; ban hoic ting cho thué dé thira ké hoiic g6p von bing tai san gin lién véi dit thué ciia Nha

nwréc theo hinh thirc thué tra tién hang nim.
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we hi¢n thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gdn lién véi dit trong cdc truong hop
dung dat nong nghiép ma khong theo phwong dn don dién, doi thiva, chuyén nhuwong, thira ké, ting cho quyén sir dung

dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit, g0p von bdng quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit; bdn hodc ting cho thué dé
thira ké hodic gép vén bang tai sian gan lién voi dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué tré tién hang nam.

Trinh tu
cac buéc
thwce hién

Noéi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

Tiép nhan ho so:
- Trudmg hop ho so ddy dii thanh phan theo quy dinh, tiép
nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén.

Cong chac So
Néng nghiép va
Mbi truong tai

Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo hd so

thong bao ly do va tra hd so cho ngudi yéu cdu ding ky;

: ” .> | Gid hanh | TTHC)
- Trudng hop hd hua déy di, chwa chinh x4c theo tm{1 Dien Blnen chinh £ A2
i . mcmﬂg op ,0 S(.’;C A aylu, . ! x xa : .Aqu);/ hodc Trung tam - Phi€u yéu cau bo sung, hoan
Buéc 1 | dinh, cong chuq ti€p nhan ho so hgong dan dai dién to Phiic wvu hinh thién hd so
chirc, ca nhén bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. chifiih ¢ 6n;g chp xa i
- Trudmg hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan hd l\‘,‘;i"phg’g‘ da‘;hga“k;,‘ - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
so phai néu rd 1y do. 44t dai quy€t ho so
Lanh dao Vian|0,5 ngay lam
phong ding ky dét | viéc ‘
Budc 2 | Phan cong xir ly dai hodc Chi nhanh H6 so TTHC
Vin phong dang
ky dat dai
- Kiém tra cac dié}l kién thuc hién quyén theo quy dinh Vién chie  Vin - Thong béo ly do tra hé so cho
cua Luat Dat dai d6i v6i truong hop thuc hién quyén cia hdne dhng kv dit ngudi yéu cau ding ky (néu
, ngudi sir dung dat, cia chi sé hiru tai san gén lién voi | P08 CON8 XY Q1 g 5 poay 1am | khong du didu kién thue hién
Budce 3 dAt: true 5 G ank . v s 3 dai hodc Chi nhanh | 77 A
at; truong hop khong du dicu kign thuc hién quyén theo Vin phong dang viée quyén)
quy dinh cua Luat Dat dai thi Van phong dang ky dat dai ky dit dai - Trich luc ban db dia chinh hoic

trich do ban db dia chinh (néu




77

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
(trwong hop nguoi sir dung dit c6 nhu cdu xac dinh lai
kich thuéc canh, dién tich thira dat)

- Trich lyc ban db dia chinh hogc trich do ban dé dia
chinh thira dit dbi véi noi chua c6 ban dd dia chinh,
Manh trich do dia chinh hodc nguoi sir dung dét c6 nhu
céu cip méi Gidy ching nhan

- Gui Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai theo Mu sb 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP dén co ‘quan dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh dbi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctuia phap lut.

co)
- Phiéu chuyén thong tin dé xdc
dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai ?ksh()n ntgi:l);
Bus chinh cho ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san gin lién £ ong U " . s o
uoc 4 Co quan Thué vao thoi gian | Thong bao thu nghia vu tai chinh
véi dit d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai gidi quyét
chinh TTHC)
- Ghi ndi dung thay déi trén Gidy ching nhan da cp
hoic in Gidy chimg nhin méi trinh lanh dao Van phong _ -
ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat | Vien chie  Vin - HO so thuc hién thu tuc hanh
dai phong dang ky dat | g i chinh
BugeS |- Théng bdo bang vin ban cho Co quan Thué vé viée | dai hogc Chi nhanh viée - Gidy ching nhén da in
chdm dut quyén va nghia vu cua bén chuyen quyen s¢ | Van phf')ng dang | - Thong bao van ban cho Co
hiru tai san gén lién v6i dat trong hop dong thué dét déi | ky dat dai quan Thué ( néu co)
vOi trudong hop bén, ting cho, thira ké hodc gop von tai
san gin lién voi dét thué tra tién thué dat hing nam;
Lanh dao Vin A ‘A : ;
: : -H thuc hién thu tuc hanh
Bude 6 Xéc nhan ndi dung thay ddi trén Gidy chirng nhan da cép phong diang ky dat | 02 ngay lam Chincl)l so thyc hién thu tuc ha
hogc ky Gidy chirng nhan méi dai hodc Chi nhanh | viéc

Vin phong ding

- Gidy chtng nhan méi
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ky dat dai

Budce 7

- Sao, quét, luu ho so, c@p nhét cip nhat, chinh ly hd so

dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu cd);

- Chuyén két qua giai quyét th tuc hanh chinh dén B

phan tiép nhan

Vién chic Vin
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vian phong ding
ky dit dai

- Gidly chimg nhin méi hoic
Gi_ﬁy chirng nhan da xic nhén
bién dong

- Ho so thuc hién thu tuc hanh
chinh

- Ho so dia chinh, co s& dir ligu
dit dai (néu c6) da chinh ly

Budc 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Cong chac So
No6ng nghiép va
Mbi  trudong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién
hoic Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh coéng cip xa
hoic Chi nhéanh
Vian phong déang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

Gio hanh
chinh

Gidy chirng nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.

b) Quy trinh thuec hi¢n thii tuc cho thué, cho thué lgi quyén si dung dit trong duw dn xdy dung kinh doanh két ciu ha ting

Trinh tyr Tréch nhié¢m Thei gian ) )

cac buéc No§i dung cong viéc A N (ngay/ngay Keét qua (san pham)

thwe hién X ly cong vi€e | a1 vise)
Tiép nhan hd so: Cong chic S¢ |Gi6  hanh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Truong hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép Nong nghiép va | chinh ket qua
nhan hd so va chuyen hd so cho phong chuyén mén. Mo6i  truong tai - Phiéu kiém soat qua trinh giai
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Buée 1 Trung tdm Phuc vu quyét ho so (kém theo hd so
hanh chinh cong TTHC)
-dTruorng hop ho so chwa diy du, chua chinh x4c theo quy %ﬂglgf’;f;ugoiz - Phiéu yéu cdu b sung; hodn
inh, cong chirc tiép nhén hd so hudng din dai dién to hanh  chinh o6 thién ha
chirc, c4 nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh. P Ent S R
cap xd hodc Chi
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd | nhanh Vin phong - Phleu tir chdi tiép nhan giai
so phai néu rd 1y do. dang ky dit dai quyét hd so
Lanh dao Vian|O0,5 ngay
phong ding ky dét | lam viéc
Buéc 2 | Phan cong xir Iy dai hoac Chi nhanh H6 so TTHC
Van phong dang ky
dét dai
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dit dai d6i véi trrong hop thue hién quyen cia
nguoi sur dung dit, cia chi s¢ hiru tai san gén llen vai
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyen theo
quy dinh ctiia Luét D4t dai thi Vin phong dang ky dat dai
thong béo ly do va tra ho so cho ngudi yéu céu dang ky; ~ Ihang ban ]Y do tré ho so cho
. ) ngudi yéu cau ding ky (néu
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh | Vién chirc Vin khong du didu kién thuc hién
(trudong hop nguoi str dung dat ¢6 nhu cau xéac dinh lai phong dang ky dat 75 iy quyen)
Bude 3 | kich thudce canh, dién tich thira dat) dai hodc Chi nhanh Bhiii Wil - Trich Iuc ban 3 dija chinh hodic

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban db dia
chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban dd dia chinh,
Manh trich do dia chinh hodc ngudi sir dung dét c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhén hodc thudc truong hop cp
méi Gidy chimg nhan

- Giri Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dit dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh va

Vian phong déing
ky dat dai

trich do ban dé dia chinh (néu c6)
- Phiéu chuyén thong tin (jé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
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thong béo thu nghia vu tai chinh dbi v6i truong hop phai
thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luat.

Co quan Thué xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai ?lfhén nt%::i
chinh cho ngudi sir dung dat, chu sé hiru tai san gin lién z clong Hon A i - sF der
Co quan Thué vao thoi | Thong bao thu nghia vu tai chinh
v6i dit déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai gian e
chinh hién TTHC)
- Ghi ndi dung thay dbi trén Gidy chimg nhan da cip
hodc in Glay chimg nhén méi trinh lanh dao Vén phong
gang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dit Vtile"‘n g?ﬁck'\?"l: - Hb so thuc hién thi tuc hanh
ai phong dang Ky da Av 13 hinh
: " A " 02 ngay lam | €
(Cap méi Gidy chimg nhén cho bén thué, bén thué lai va | dai hogc Chi nhanh viécl:l i - Giy chimg nhan d3 in
xdc nhén cho thué, cho thué lai vao gidy chimg nhan da | Van phong dang | '
cép ciia chi ddu tu dy an ddi voi truong hop cho thué, | ky dét dai
cho thué lai quyen sir dung dat trong du an xdy dung kinh
doanh két c4u ha ting)
Lanh dao Vian .
; 5 v da - Ho thuyc hién thu tuc hanh
Xéc nhén ndi dung thay d6i trén Gidy ching nhan di cap g:?ﬁgégagﬁ‘i 11?1; éd;}: 02 ngay lam i fn(1)1 v IS AL TN e
hoic ky Gidy chimg nhin méi Vian i)h(‘)ng diang e - Gidy chirng nhan mai
ky dat dai
- Gidly chimg nhin méi hodc Gidy
3 ; 5 hing nhin di x4c nhan bié
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly ho so Vﬁ?n (;hu'c Yia"n ;é;rgxg W S SR TR TR
dia chinh, co s& dir liéu dét dai (néu c6); phong fng ky dat | oo ngay lam | ; A . .
) : . |dai hoac Chinhanh | . - H6 so thuc hién thu tuc hanh
- Chuy;n két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo Vin phong dang Vige chinh
hén tiép nha v dat dai
PRI UED B ky dat dai - Hb so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai (néu ¢0) da chinh ly
Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua cho cong dan Coéng chic So | Gio hanh Glay chirng nhan
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Nong nghi¢p va
Mb6i truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién
hoic Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa
hoac Chi nhanh
Van phong dang ky
dt dai

chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 14 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

c) Déi véi truong hop ngudi sir dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuwéc hodc cong d&ng dan cw hodc mo rong duong

giao thong
ATink 1 Trach nhiém xir ly Ihin gian % z
cic bude Noi dung cong viée e XY | (ngay/ngay Két qua (sin phim)
o cong viéc bl
thwc hién lam viéc)

- Truong hop hd so ddy du, chinh xic theo quy dinh,
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén
mon;

- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;

Cong chirc S& Nong
nghiép va  Moi
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh DPién Bién
hoic Trung tam

Gid  hanh

Gidy tiép nhéan hd so

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
ho so

— Phuc vy hanh chinh | M0 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir gﬁ;g (;?}énﬁa h\?:z 3
chéi tiép nhan hé so va néu rd ly do. phong dang ky dét
dai
Buoc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao Véan |05 ngay | Hb so THTTHC
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phong ding ky dat | lam viéc
dai hodc Chi nhénh
Vin phong dang ky
dat dai
- Bo dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban
do dia chinh; chinh ly, cép nhét bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir lidu dat dai; 3
- Trich luc ban d6 dia chinh hoa
- Ghi ndi dung thay dbi trén Gidy chimg nhan da cap Vién chic Vin tri c;l% o bl.z'fn d?‘)ndiaochi!shc(nléu Cé(;,c
hodc in Glay chimg nhén méi trinh 1anh dao Vin phong phong ding ky dit o " L i .
Buéc 3 | ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong diang ky | dai hoic Chi nhénh 19 ngay lam -hiPrllﬁ so thyc hi¢n thi tyc hanh
dat dai d6i v6i truong hop ting cho mét phan dién | Vin phong dang ky | V'¢° . A
tich thira dat. dt dai - Gidy chimg nhén
(Truomg hop nguoi sir dung dat tdng cho toan bd
dién tich déat da duogc cap Glay chirng nhén thi thu
hoi Gidy chimg nhan da cap dé quan ly).
Lianh dao Van .
¢ 3 ; da - Ho thuc hién thu tuc hanh
: Xac nhan ndi dung thay dbi trén Gidy chung nhén d3 P h.ong vdang _ky d a 04 ngay lam - STHIE S T e
SR cép hoic ky Gidy chimg nhan méi dai hoje Chi nhgnh viéc el
P y & Vin phong dang ky | - Gidy chimg nhan méi
dat dai
. , ) - Gidy chimg nhan méi hoge Gidy
- Sao, quét, luu ho so, cép nhat cap nhat, chinh Iy ho so V}lfn dcvhu'c ) \;m; ching nhén da xdc nhan bién dong
Bude 5 dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu co):; gaiortlf)écagiikghéni 3,5 ngdy |- H6 so thuc hién thu tuc hanh
- Chuyén két qué giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo Vin phong ding ky lam vigc chinh
phén tiép nhan dat dai - Ho s0 dia chinh, co s dir ligu dét
dai (néu c6) da chinh ly
Bu6c 6 | Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Cong chire S& N&‘;gl g’l‘]‘;h B8 e it

nghiép  va
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truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
hoic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xi hoic

Chi nhanh Vian
phong dang ky dat
dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viée ké tir ngay nhn di hd so hop 16.

'21. Quy trinh s6 21: Diing ky bién dong ddi véi truomg hop ddi tén hodc thay ddi théng tin vé ngwoi sir dyng dat, chii s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hoic thay doi s6 hiéu hoic dia chi cia thira dat; thay doi han che quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién
v6i dat hodic c6 thay doi quyén dbi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dt do sat 16 tu nhién

a) Ding ky bién djng dbi véi truomg hop ddi tén hodc thay dbi thong tin vé ngudi siv dung ddt, chii sé hivu tai sin gdn lién véi dit, chii sé¢

hitu tai san

dn lién véi dit hodc thay déi sé hi¢u hodgic dia chi thira dit

Trinh tyr
cac bwéc
thuwe hién

N§i dung cong viéce

Trach nhiém
xir Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phfim)

Budc 1

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd Sy dﬁ}f du thanh phan theo quy dinh, tiép
nhan hoé so va chuyén ho so cho phong chuyén moén.

- Truéng hop hd so chua d?iy dua, chua chinh xéc theo quy
dinh, cfmg chuc tiép nhan ho Y hudng dan dai dién t6 chirc,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd ly do.

Coéng chic S& Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Dién Bién hodc Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh céng cip xa
hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai

Gio hanh
chinh

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so (kém theo
hé so TTHC)

- Phi€u yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quy€t ho so
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Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay lam
. A ding ky dat dai hoic | viéc A
Budéc 2 | Phan cong xir ly Chi nhénh Van phong Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
Vién chirc chuyén moén thuc hién céc cong viéc:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh (truong
h;]lah ngu'm tsuhciﬁng ((iiatt) ¢6 nhu cdu xac dinh lai kich thuéc i C{iéy chimg nhin méi hoic
RADYS B IEA VAN Vién chitc Van phong Gidy ching nhan da xdc
- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh r oaky 4 so 1am | nhin bién d6n
Bu6c3 | thira dit dé & ban db di ah, h diang ky dat dai hodc | 9,5 ngay lam . ong
tra dit dbi véi noi chua 6 ban dd dia chinh, Manh trich | i 2 phéng | viée - Trich Iy hogc Trich do ban
do dia chinh hodic ngudi sir dung dét c6 nhu cau cip méi A g 1.
ding ky dit dai do dia chinh
Gidy ching nhan hodc thude truong hop cip méi Gidy
ching nhan.
- In Gidy chimg nhén méi (truong hop c6 nhu cau cép mai)
hodc Ghi ndi dung bién dong trén Gidy chirng nhan da cap
Lanh dao Vin phong Gidy chimg nhan méi hoic
Bugc 4 | -Xem xét ky Gidy ching nhan méi hodc xac nhén ndi dung | ding ky dat dai hoic | 02 ngay lam | Gidy chimg nhén da ky xéc
bién dong trén Gidy chimg nhan da cAp. Chi nhanh Vin phong | viéc nhan bién dong
dang ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so, cap nhét cap nhat, chinh ly hé so dia | Vién chirc Vin phong
. chinh, co s¢ dit ligu dat dai (néu c6); dang ky dat dai hodc [ 02 ngay lam | HO so dia chinh da cip nhat
Buédce 5 Sy . . - 2.8 4
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan | Chi nhanh Van phong | viéc chinh ly
tiép nhan. dang ky dat dai
Coéng chuc S& Nong
nghi¢p va Mdi trudng '
Buée 6 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dén La;nir‘:ﬁnf“z (,f; ‘;‘-“;in‘“ﬁ g‘l‘r’lh hEnt | ek clifnssiin

Dién Bién hoic Trung
tam Phuc vu hanh
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chinh cong cip xa
hodc Chi nhénh' Vin
phong ding ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

b) Quy trinh thuc hi¢n thi tuc ding ky bién dp

thay dbi quyén doi véi thiva dit lién ké

ng thay doi han ché quyén si dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit hodc co

Trinh tuw . Sa o o Thoi gian
¢ Ey s & - Trach nhiém xir ly : 5 £ o 2
cic buée Noi dung cong viéc i % (ngay/ngay Két qua (san pham)
s cong viéc S b
thwe hién lam viéc)
) ‘ - Gidy ti'ép nhin hd so va
Ti€p nhan ho so: Cong chirc Sé& Nong hen trad két qua
- Truong hop ho so ddy du thanh phan theo quy dinh, tiép nghiép va Moi truong - Phi€u kiém soét qua trinh
nhan hd so va chuyén hoé so cho phong chuyén mon. tai Trung tdm Phyc vu . i giai quyét hd so (kém theo
hanh chinh Cﬁl’lg tinh | Gio hanh ho SO TTHC)
bién Bién hoic Trung | chinh
Buse1 |- Trudomg hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy tim Phuc vu hanh - Phiéu yéu chu b4 sung
dinh, cong chire tiép nhan hd so huéng din dai dién tb chirc, chinh cone cip xa h hién ha
nhan b sung, hoan thién hé so theo uy dinh. P Gn thisn b so
cd ’ q hodc Chi nhanh’ Vian
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phong dang ky dat dai - Phleu tir chéi tiép nhan giai
phai néu rd ly do. quyét hd so
Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
; A ding ky dét dai hoac | viéc N
Buéc 2 | Phan cong xir ly Chi nhénh Van phong Ho6 so TTHC
ding ky dét dai
Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéc: Vién chirc Van phong - Gidy chirng nhan méi hoic
Buge3 |- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh (truong | dang ky dat dai hoic | 9,5 ngay lam | Gidy chimg nhén da xac
hop ngudi sir dung dit c6 nhu cdu xac dinh lai kich thudc | Chi nhanh viéc nhén bién djng
canh, dién tich thira dét) Vian phong ding ky - Trich luc hodc Trich do ban
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- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat déi v6i noi chua c6 ban db dia chinh, Manh trich
do dia chinh hodc ngudi st dung dit ¢6 nhu ciu cdp méi
Gidy chimg nhan hogc thudc truomg hop cép méi Giay
chirng nhén

- In Gidy chimg nhdn méi (trudng hop c6 nhu cau cp méi)
hogic Ghi nfi dung bién dong trén Gidy chimg nhan da cp

dat dai

db dia chinh

Lanh dao Van phong

Giay chimg nhdn méi hoic

Bugc4 | -em xét ky GCN méi hojc xdc nhan ndi dung bién dong | ding ky dit dai hoic | 03 ngdy lam | Gidy ching nhén da ky xdc
trén GCN di cép Chi nhanh Vin phong | viéc nhén bién dong
ding ky dét dai
- Sao, quét, luu hd so, cdp nhat cap nhit, chinh Iy ho so dia Vien ch’uc Y an p horzg
: . N dang ky dat dai hoic o " ) . o .
Buge 5 | Chinh, co'so dir li¢u dat dai (néu c6); ' Chi nhanh 02 ngay lam | Ho so dia chinh da cap nhat
- Chuyeén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo | . . , | viée chinh ly
phan tiép nhan Vin phong ding ky
: : dat dai
Cong chic S& Nong
nghiép va Moi trudong
tai Trung tdm Phuc vu
' ) hanh chinh cong tinh Gid fiiil ’
Bugce 6 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong din Dién Bién hodc Trung sl Gidy chirng nhin

tim Phuc wvu hanh
chinh céng cdp xa
hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so hop 6.




