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¢) Quy trinh thuc hi¢n thi tuc ding ky bién dpng giim dién tich thira dit do sat I¢ tw nhién

Trinh ty . ‘n Thoi gian
: Trach nh 2
cac budc N§i dung cong viéc . rla'c An “;'_]: (ngay/ngay Két qua (sin pham)
thire hién e A SHIE Viye lam viéc)
Vicpnhi hOist . N i - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
~ Inximg hop ho so ddy di thanh phan Bieg Con_% chize Sg g - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
quy dinh, tlep nhin hod so va chuyén hd so cho nghn_ep va Moi truong so (kém theo hd shoTHC) glat quy
phong chuyén mén. tai Trung tdm Phuc vu | ‘
§ . z hanh chinh cong tinh | Gid  hanh
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh Pién Bién hodic Trung | chinh ’ o ‘
Bude 1 xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hé so tm Phuc i Tsh - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
e huéng dian dai dién td chire, ¢4 nhan bb sung, | 4op c;‘)ng 'ce‘ip X SO
hoan thién hd so theo quy dinh. hoiic Chi nh inh Van
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc | phong ding ky dat dai - Phiéu tir chéi ti ép nhan il quybt i so
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do.
Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay
. s ding ky dat dai hodc | lam viéc \
Budce 2 Phén cong xir ly Chi nhanh Vin phong Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
Vién chirc Vin phong
dang ky dit dai hoa
: Guri vén ban dé nghi Uy ban nhan dan cép x4 x4c oG Ak GhL igge 04 ngay 1am | Vin ban dé > nghi Uy ban nhan dén clp xa
Budc 3 Chi nhanh o
nhan vé tinh trang sat 1& tu nhién viéc x4c nhén vé tinh trang sat 1¢ tur nhién
Vian phong ding ky
dat dai
Uy ban nhan dén cap Xd ¢0 trach nhiém xac i ’
. nhéan béng van ban vé tinh trang sat 16 tu nhién | Uy ban nhén dan cdp | 04 ngay lam | Vin ban xdc nhén tinh trang sat 16 tu
Budéce 4 k, ol -
chuyén Vin phong dang ky dat dai, chi nhanh | xa viée nhién
Vin phong ding ky dit dai va ngudi sir dung dét
Buéc S | - Vién chic Vin phong ding ky dét dai hogc Chi | Vién chirc Vian phong | 07 ngay lam | - Trich do dia chinh
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nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach ding ky dat dai hoic viée - Gidy chung nhan méi hodc Giay ching
nhiém do dac, xdc dinh lai dién tich thira dat | Chi nhanh Vian phong nhén da x4c nhén bién dong
bing kinh phi ctia Nha nuéc; ding ky dét dai
- Cap mai Glay chirng nhan hodc xac nhéan thay
doi trén Gidy ching nhén di cép
Lanh dao Van phong
: Xem xét ky GCN moi hodc Xac nhan ndi dung | ding ky dat dai hoic | 2.5 ngay | .z ; A
- bién dong trén GCN da cip Chi nhanh Van phong | lam viéc Gidy chimg nhén
ding ky dit dai
- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia | .. ; .
chinh, co s& dir liéu dit dai. Vien ch’uc )’ an phong
dang ky dat dai hoic Lo - H6 so dia chinh, co s& dir liéu dt dai
Buge 7 | - Sao, quét, luu ho so, cip nhat cdp nhét, chinh Iy | chi hhanh 0.2. ngay lam (néu ¢6) da chinh Iy
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c0); vige
Vin phong diang ky
- Chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dit dai
dén Bo phan tiép nhan
Cong chic S& Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu
x Thu phi, 1¢ phi (néu co6); tra két qua cho cong ha.’.]h c}.l.mh cong tinh Gid  hanh | .. - i
Budce 8 dan Dién Bién hodc Trung clifis Giay ching nhén

tim Phuc wvu hanh
chinh céng cép xa
hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong quéa 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop I€.




22. Quy trinh s6 22: Ping ky bién dén
nhip to chirc hoiic chuyén ddi mé hinh t ch
quy hoach xay dung chi tiét; cip Gidy chirng

>
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g thay dbi qyyén sir dung dit, quyén sé& hiru tai san gin lién véi dit do chia, tach, hop nhit, sap
irc, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luit vé doanh nghiép; diéu chinh
nhin cho timg thira dit theo quy hoach xiy dyng chi tiét cho chii ddu twr dir 4n ¢6 nhu ciu

a) Truong hop Ding ky b{én dong thay doi quyén si dung dat, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sdp nhap 16

chizc hogic chuyén doi m hinh t6 chirc, chuyén di logi hinh doanh nghiép
Trinh ty N o Trich nhigm | Thoigian L
cac buée N§i dung cong viée e a o (ngay/ngay Két qua (sdn pham)
thye hién xirly cngvife | 1o vido)
Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hé so day du thanh phén theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

dia chinh thira dét d6i v6i noi chwa c6 ban dé dia
chinh, Manh trich‘do qia chinh hodc nguoi sir
dung dat c¢6 nhu cau cip méi Gidy chitng nhén

EER Cong chic So (kém theo hd so TTHC)
chuyén moén. Nong nghiép va Gid  hanh
- Truong hop hé so chua déy du, chua‘l chinh x4c | Moi t}'uéng tai chinh
Budc 1 th~eo quy dinh‘, cbng chiro ticp nhﬁn hi 50 Inning Tf'ung tan:l Pht_chvu - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
dén dai dién td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién | hanh chinh cong y & :
hé so theo quy dinh. tinh Bi¢n Bién
ngar:z’;gs 2‘;};’1;’:;0;;’%&3:0 S0, cOng chirc ticp - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Lianh dao Van|0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xir ly phong ding ky dét | lam viéc H6 so TTHC
dai
- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban dd dia
chinh (truong hop nguoi sir dung dét c6 nhu 'céu .
xac dinh lai kich thuéc canh, dién tich thira dat) . ) o - Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do
" g o . | Van phong dang ky | 13 ngay lam | ,._ .. r of
BuGe 3| - Trich lyc bin db dja chinh hofic trich do bin dd | 44, gu: vice dia chinh thira dat

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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hogc thudc trudng hop cap méi Giay ching nhéan
- Giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Maiu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Co quan Thué xac dinh va théng béo thu nghia
vu tai chinh cho ngudi st dung dat, chu s hiru
tai san gin lién véi dat

Khéng tinh | - Thong bao thu nghia vu tai chinh
- Nguoi sir dung dat ndp tién sur dung dit, tién . i P %
i X vao thoi | - Gidy ndp tién sir dung dat
Budc 4 | thué dat theo quy dinh cua phép luét Co quan Thué ;
gian  thyc | . Thoéng bao két qua xéc nhén hoan thanh
- Co quan Thué xic nhan hoan thanh viéc ndp hién TTHC nfp tin sir dune dét
tién sir dung dit va gui thong bao hoan thanh ' P &
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dit dai
tinh
- Cap mai Glay chirng nhén hodc xdc nhan thay
dbi trén Gidy chimg nhén da cép dbi voi truong - Gidy chimg nhan méi hoic Gidy ching
hop khéng phai thyc hién nghia vu tai chinh nhén da xéc nhan bién dong
, Vin phong ding | 4,5 ngay .
Budc 5 | - Sao, quét, luu hd so, cip nhat cap nhat, chinh ly . i - Ho so thue hién tha tuc hanh chinh
ky dét dai lam viéc 5 . . b o . . B
hd so dia chinh, co s dit lidu dét dai (néu co); - HO so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh c0) da chinh ly
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cong chic Sé&
) ) Noéng nghiép va

Bude 6 Tflu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho cong | Moi tnruong tai GI’O‘ hanh Giéy chimg nhén

dan Trung tdm Phyc vu | chinh

hanh chinh cong
tinh Pién Bién
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

b) T ruwong hop dang ky bién dong do diéu chinh

dung chi tiét cho chii diu tur dw dn cé nhu ciu

quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy chieng nhin cho timg thira dit theo quy hoach xay

chinh, Manh trich do dia chinh hodc ngudi sir dung
dit c6 nhu ciu cap moi Glay ching nhén hoic
thuc truong hop cép méi Gidy chimg nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu

Trinh ty N L Trich nhigm | Thoigian B
cac budée Ni dung cong viéc e a n (ngay/ngay Két qua (sin pham)
thue hién xir ly cong viéce lam viéc)
Mepuiin :0 i ) - Gifly tiép nhin hé sor va hen tra két qua
<-i Ehrm:’ng n;:p hﬁ scoday Cﬁl tein;l P fcfrlgheohquy i ) ) - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
111 ifp ngn ho 50 va chuyen ho © phong Cc:ng Ch‘f‘:' S(" so (kém theo hd so TTHC)
chuyén moén. ‘ ‘ N(ir}g nghiép Va|Gis  haoh
- Trudmg hop ho so chua day du, chua chinh xac | M6i  truong tai chinh ) o i
Bude 1 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | Trung tim Phuc vu - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
roe dan dai dién 6 chirc, ca nhin b sung, hoan thién | hanh chinh cong SO
ho so theo quy dinh. tinh Dién Bién
- Truong hop tur chdi nhan hd so, cong chic tiép Py T £ .42
nhan hd so phai néu rd Iy do. - Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Lanh dao Vz'i'n 0,5 ngay ‘
Budc 2 | Phan cong xir ly phong dang ky dat | lam viéc Ho6 so TTHC
dai
- Kiém tra, ky duyét ménh trich do ban d dia chinh
(truong hop ngudi sir dung dat co nhu cau xdc dinh
lai kich thudc canh, dién tich thira dat) ‘
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dé , : +v 1am | - Irich luc ban do dja chinh hogc trich do
" : S g 3 Vin ph dan 11 1 . c . of
Buéc 3 | dia chinh thira dét d6i voi noi chua 6 ban dd dia dét dgi ong dang ky vi écngay M | dja chinh thira dit

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé
xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi
V01 trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctia phép luat.

- Co quan Thué xéc dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san
gin lién voi dat

Khong tinh

- Thong bao thu nghia vu tai chinh

Buécd |- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué Co quan Thué vao thoi | - Giay ndp tién sir dung dat
dat theo quy dinh cita phap luat gian  thyc | Thong bao két qua x4c nhdn hoan thanh
- Co quan Thue xac nhan hoan thanh viéc ndp tién hi¢n TTHC nop tién sir dung dat
str dung dét va guri thdng bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quén ly dit dai tinh
- Cép mdi Giay chirng nhan hodc xéac nhan thay dbi
trén Gidy chimg nhén da cép d6i voi truong hop - Gidy chirng nhin méi hodc Gidy chirng
khong phai thyc hién nghia vu tai chinh v b p o .| nhén da x4c nhén bién dong
Budc 5 | - Sao, quét, luu hd so, cip nhat cdp nhét, chinh ly in phong dang > 1B _Hiso thuce hién thu tuc hanh chinh
ky dit dai lam viéc
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co); - Ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai
- Chuyén két qua giai quyét thui tuc hanh chinh dén (néu c6) da chinh ly
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cong chic S&
Noéng nghiép va
z X T T I T % % M6i truong tai [Gid  hanh | .. . .
Budc 6 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Trung tim Phyc vu | chinh Giay chirng nhan

hanh chinh céng
tinh Pién Bién

Téng théi gian gidi quyét TTHC: Khong quéa 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16,




23. Quy trinh sb 23: Da‘ing ky bién dén
thoa thuiin ciia cac thanh vién hé gia dinh h
van hanh, khai thic sir dung cong trinh ngam,
dit la tai san cong theo quy dlnh cla phap luit vé quan ly, sir dung tai sdn cong;
véi dit theo két qua gidi quyét tranh chip, khleu nai,
co' quan thi hanh dn da dwgc thi hanh; quyét dinh hoi
cac bén phat sinh tir hoat dong th1r0'ng mai lién quan den dat dal,
ly tai san the chip la quyén sir dung dit, tai

xdu ciia td chire tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai

a) Ding ky bién dong déi véi trwo’ng h
thanh vién hj gia dinh hogc cua vg va chon
gdn lién véi dit theo két qud hoa gidi thanh vé tranh chip dit dai,

odc cua vg va chong;

7 thi tuc dang ky bién d@p
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ac phan quyét cia Trgng tai t

g d6i vei treong h(}’p thay dbi quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat theo
quyén sir dung dit xay du’ng cong trinh trén mit dat phuc vy cho viéc
quyen $6 hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwgng quyén Str dung
nhan quyen sir dung dit, quyen s& hiru tai sian gin lién
tb cao vé dat dai hodc ban in, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh in cia
hwong mai Viét Nam vé gidi quyet tranh chap giira
nhin quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan llen voi dat do xir
sin gin lién véi dit da dwoc ding ky, bao gdm ca xir ly khodn ng c6 ngudn goc tir khoan ng

op thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lten véi dit do sw thoa thudn cia cdc
ng doi véi truong hop nhin quyén sir dung dat quyén sé hivu tai san
khiéu nai, 16 cdo vé dat dai hodc ban dn, quyét dinh ciia Toa dn, quyet

dinh thi hanh dn cia co quan thi hanh dn da dwgc thi hanh; quyét dinh hodic phdn quyét ciia Trong tai thmmg mai Viét Nam vé giai quyét

tranh chap giita cdc bén phdt sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dit

str dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit do xir Iy tai sdn thé chip.

dai; thi tuc ding ky bién dong doi véi truwong hop nhdn quyén

KIS X . Trich nhigm | Thoigian B o
cac budc N§i dung cong viéc e = o (ngay/ngay Két qua (san pham)
thwe hién xXrly congvike | " vigo)
Aepubgie ao: Cdng Ch"ff Scf - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudng hop hé so ddy du thanh phéan theo quy | Nong nghigp va
Méi  trus tai - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong | MOl  truong  tai kém theo hd so TTHC
chuyén mén. Trung tﬁﬁn Phuc vu 30 (kém theo ho so )
: - hanh chinh c¢oén s )
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac tinh Dién Biérgl G‘f’ hanh ’ o ‘
theo quy dinh, céng chirc tiép nhan hd so hudéng hode Trung tAm chinh - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
Bugc 1 | dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién Phuc va  hanoh SO
ho so theo quy dinh. chinh céng cap xa
hodc Chi nhanh
- Trudng hop tir chéi nhdn ho so, cong chire tiép Vin phong ding ky - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
nhén hd so phai néu rd 1y do. dét dai
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Lanh dao Vian|0,5 ngay
phong ding ky dét | lam viéc
Buéc 2 | Phan cong xir ly dai hodc Chi nhéanh Ho so TTHC
Vian phong ding
ky dat dai
Vién chirc chuyén mén thue hién cac cong vigc:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen dung dét
cla ngudi sir dung dat; xac nhan thay dbi trén Gidy
chimg nhén da cap.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia chinh
dobi voi truong hop ngudi st dung dit c6 nhu ciu
xac dinh lai kich thude céc canh, dién tich cua thira
dat.
- Trich luc ban dé dia chinh hoic trich do ban dd
dia chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban do dia A 6 gl 2a o
chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da | Vién chic Vin - HO s0 déing ky bien dong dat dai;
rach nét, hu hong déi véi truong hop Gidy chimg | phong dang ky dat 10 ngay lam | | Trich luc ban do dia chinh hogc trich do
: vy . % y lam
Bu6c3 | nhan da cdp chua sir dung ban dd dia chinh hogc | dai hogc Chi nhénh viée ban do dia chinh
chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va (\iffindphf)ng dangky | - Phiéu chuyén thong tin
at dai

nguoi sir dung dit c6 nhu cau cip moi Gidy chimg
nhédn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gén
lién véi dit hodc thugc trudng hop phai cip méi
Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién véi dat.

- G Phleu chuyen thong tin de x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xic dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop phai thye hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
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- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat, chu s& hitu tai san

gén lién véi dat Khoéng tinh | - Thong bédo thu nghia vu tai chinh
Buécd |- Ngudi sir dung dat nop tién st dung dit, tién thué Co quan Thué V?O thoi | - Gidy ndp tién str dung dat
dat theo quy dinh ctia phap luat glan thue | . Thong bao két qua xac nhdn hoan thanh
- Co quan’ Thué xdc nhin hoan thanh viéc ndp tién hién TTHC ndp tién sir dung dét
sir dung dt va guri thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan Iy dat dai tinh
Vién chirc Vin
: - In GCN méi (truong hop c6 nhu cau cip méi) P h‘o ngudé.ng.ky d = 2.5 ngdy | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg
B 3 hodc Xéc nhan thay di trén GCN di cé dai hojc Chi nhénh lam viéc nhén ghi n6i dung bién dén
y P Van phong ding ky i & &
dat dai
Lanh dao Vin
: - Xem xét ky GCN méi hodc xac nhén ndi dung P h_ongvdang.ky d " 03 ngay lam | Gidy ching nhan méi hoic Gidy ching
R bién dong trén GCN di cé dai hofic Chi nhénh viéc nhén da ky xic nhan bién don
& P Vin phong dang ky | ¥'¢ &
dat dai
Vién chiic Vin
- Sao, quét, luu hd so, nhat cdp nhat, chinh ly : .
hé :0 dclla chinh, co s& dl(;a;?eu dit daI: (nei cc();) ’ ph.(‘)ng dang ky dat O.ZA ngdy lam § .
Budc 7 . | dai hodc Chi nhanh | viéc Ho so dia chinh da cép nhét chinh ly
- Chuyén két qué gidi quyét thu tuc hanh chinh Bo Vi ohe o .
P an phong dang ky
phan tiép nhan dat dai
Céong chic So&
Noéng nghiép va
, TP ST 5 N " Mbéi  truong tai | Gio hanh .X , "
B 8 | Thu phi, 1€ phi (n€u c¢o); tra két qua cho c¢oéng dan - , Giay chirng nh
udc up phi ( ) q g Trung t4m Phyc vy | chioh iay g nhén
hanh chinh co6ng

tinh Dién Bién hoic
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cdp xa hodc Chi
nhianh Vian phong
dang ky dét dai

Tong thoi gian gii quyét TTHC: Khoéng qua 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so hop €.

b) trwong hop thay doi vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mdt dit
trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén,

Phdp ludt vé quin Iy, sir dung tai sin cong

Z phuc vu cho viéc vin hanh, khai thdc sir dung cong
chuyén nhuwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo quy dinh ciia

Trinh ty : < Thaoi gian
: Trach nh "
cac bwéc Néi dung cong viéc ”r]a,c ,,n lgT (ngay/ngay Két qua (san phim)
thire hién Wy Cong vige lam viéc)
IEp i 1 5 A " chng Chl{? S‘? - Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua
- Truong hop ho so day du thanh phéan theo quy | Nong nghiép va Phidu kié P B i
. . £ A 1A . 212 : Mbi trudne tai - Phi€u ki€m soét qua trinh giai quyét ho
dinh, ticp nhan ho6 so va chuyén hd so cho phong g u kém theo hd so TTHC
chuyén mén. l'frung tﬁn;}l';‘huc vu sitr (L thiso hiise )
3 : anh chi con P A
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic | ' prar' pief [Gid  hanh [ o ‘
theo quy dinh, cong chic tiep nhén ho so hudng hiokc Trﬁng tAm chinh - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd
Bu6e 1 | dan dai di¢n to chirc, c4 nhén b6 sung, hoan thién Phic wvu hanh S
ho so theo quy dinh. chinh cc‘m;g cip xa
g . Lr _aoa wl % . ..z |hodac Chi nhéanh
- Truong hop tir chdi nhén ho so, cong chirc tiép | v, phong dang ky - Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyét hd so
nhén ho so phai néu 6 1y do. dét dai
Lianh dao Vép 0,5 ngay
phong ding ky dat | lam viéc ‘
Bué6c 2 | Phan cong xir ly dai hodc Chi nhanh Ho6 so TTHC
Van phong ding
ky dat dai
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Budc 3

Vién chirc chuyén moén thuc hién cac cong vigc:

- Kiém tra céc diéu kién thyuc hién quyen dung dit
cua nguoi sir dung dit; x4c nhéan thay dbi trén Gidy
chimg nhan da cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh
déi véi truong hop nguoi st dung dit c6 nhu ciu
xdc dinh lai kich thude cc canh, dién tich cia thira
dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban dd
dia chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu héng déi voi truong hop Gidy chimg
nhéan di cip chua sir dung ban d6 dia chinh hoic
chua str dung trich do ban do dia chinh thira dat va
ngudi st dung dit c6 nhu cau cip moi Gidy chimg
nhan quyén su dung dat, quyén s& hiru tai san gén
lién voi dit hodc thude tru'ong hop phai cap méi
Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén s hiru
tai san gan lién voi dét.

- Gui Phleu chuyen thong tin de xé4c dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai theo M3u s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctia phép luat.

Vién chic Vin
phong diang ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

11,5 ngay
lam viéc

- Ho so dang ky bién dong dét dai;
- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do
ban db dia chinh

- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- X4c dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sir dung dit.

- Nguoi str dung dat nop tién sir dung dit, tién thué
dét theo quy dinh cta phap luat

- Co quan Thué xé4c nhan hoan thanh viéc nop tién

Co quan Thué

Khéng tinh
vao thoi
gian  thuc
hién TTHC

- Thoéng bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dt.

- Gidy nop tién st dung dat

- Théng bao Kkét qua xac nhén hoan thanh
ndp tién sir dung dit
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sir dung dat va g thoéng bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh

Vién  chirc  Vin
phong dang ky dat

UGS | i iy a0 G ™ | ot Chi v 0 neb | iy ching s i ok Gy cing
ip Vin phong dang ky i & & g
dat dai
Lanh dao Vép
‘ - Xem xét ky GCN m&i hodc xdc nhdn ndi dung P hf)ng 'd{mg-ky da : 03 ngay lam | Gidy chimg nhin méi hoic Gidy chimg
s bién dong trén GCN di cé dai hogic Chi nhénh viéc nhén d4 ky xac nhan bién don
& P Vin phong dang ky | V¢ &
dat dai
- Sao, quét, luu hé so, cép nhat ca nhat, chinh ly Vién  chic Vén G 7R
hd so dclla chinh, co s dix llqu:u dat daI: (néu co6); ’ phong dang ky dat O.zﬂ ngay lam "
Budce 7 dai hodc Chi nhanh | viéc HO so dia chinh da cdp nhat chinh ly
- Chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Vin phong dang ky
B6 phan tiép nhin dit dai
Cong chirc S& Nong
nghi¢p va Moi
truong tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
] ' cong tinh Pién Bién Gid  hanh )
Bu6e 8 | Thu phi, I¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan | hoic Trung tam it Giay ching nhan

Phuc vu hanh chinh
cong cdp xa hoic
Chi nhanh Vin
phong ding ky dit
dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
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24. Quy trinh s6 24: Xo4 ghi ng tién sir dung dit, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhén da cip

Trinh ty ¢ < Thoi gian
! Tréich nh X
cic buéc Noi dung cong viéc S (ngay/ngay Két qua (sin phim)
thure hién xir ly cong vige lam viéc)
Ticp nhén ho so: C?ng Chl?? S(‘). - Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua
- Truong hop hé so ddy du thanh phan theo quy | Nong nghiép va
Mbéi  trud i - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | Mdi  truong  tai kém theo hd so TTHC
chuyén mon. Erung tamnlf;huc vu S0 (e iheo o )
3 " anh chi con o <
- Trudng hop hé so chua ddy du, chua chinh xac tinh Pién Biéﬁ Ghl(:lh hanh
: chi ; 5 o s
Buec 1 | He0 quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so huéng |1 xc Trung tam - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
dan dai dién tb chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién Phue wu hinh
hd so theo quy dinh. chinh cong chp xa
hodc Chi nhanh
- Irudng hop tr chdi nhn h6 so, cong chirc tiép Vin phong dang ky - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
nhan hd so phai néu rd 1y do. dAt dai
Lanh dao Van |02 gio lam
phong ding ky dét | viéc \
Budce 2 | Phén cong xir Iy dai hodc Chi nhanh Ho so TTHC
Vin phong dang
ky dat dai
Vién chic Chi
nhinh Vin phong - Hé so thyc hién thi tuc hanh chinh va
’ - Ghi x4c nhén xo04 ghi ng tién sir dung dt, 1é phi ding ky dit dai|2.5 gio lam Glay chimg nhdn d3 in xdc nhin hodc
Buéc 3 | trude ba hodc in Glay ching nhian méi (trudng hop hodc Chi nhanh | viée Gidy chimg nhin méi
¢6 nhu ciu cép Gidy chirng nhan méi) Vin phong ding i )
ky dét dai
Budc 4 | Xéc nhén bién dong hodc ky Gidy chimg nhin méi | nhanh Vin phong Viécg

ding ky dat dai
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hodc Chi nhanh
Vin ) phong ding
ky dat dai

Budc 5

- Sao, quét, luu ho so, cdp nhat cap nhat, chinh Iy
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c0);

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén

B0 phan tiép nhan

Vién chic Chi
nhénh Vin phong
ding ky dat dai
hoic Chi nhanh
Vin phong ding
ky dét dai

b e 1 HO6 so dia chinh, co s& dir lieu dét dai
01 gid 1am | &, o6) da chinh Iy
viec

Budce 6

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Cong chiac S
Néng nghiép va
Mbi  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién hoiic
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
ca“'lp xa hodc Chi
nhanh Vian phong

ding ky dat dai

0,5 gio lam

i Gidy chirng nhén
vigce

Téng thoi gian gidi quyét: Thuc hién trong ngay lam vi¢c nhan dugc du hé so x6a ng; néu thoi diém nhan di hd so, sau 15 gio cung ngay thi
¢6 the giai quyét viéc x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.

25. Quy trinh s6 25: Diing ky chuyén muc dich sir dung dat khéng phai xin phép co' quan nha nwéc cé thim quyén

Trinh ty
cac buéce
thwe hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sin phim)

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day di thanh phin theo quy
dinh, ti€p nhin hé so va chuyén hé so cho phong

Cong chic S&qy pay,
No6ng nghiép va
Méi truomg tai

- Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua

chinh - Phiéu kiém sot qué trinh giai quyét hd so
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Buée 1

chuyén mén.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan héd so huéng
dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién hodc Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

hoac Chi nhanh
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép | 1O : " WPy e £ 33
nhén hd so phai néu rd Iy do. kVyar(liﬁ tp(};a(l)ing dang - Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so

(kém theo ho so TTHC)

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hé so

Budce 2

Phén cong xir ly

Lanh dao Vin
phong ding ky
dit dai hodc Chi
nhénh Van phong
dang ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Hb so TTHC

Buodc 3

Vién chirc chuyén mén thuc hién céc cong viée:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh doi voi truong hop nguoi st dung dét c6
nhu cau xac dinh lai kich thuée cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i voi truong hop Gidy ching
nhdn da cdp chua sir dung ban dd dja chinh hodc
chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va
ngudi sir dung dat ¢6 nhu ciu cap méi Gidy chung
nhén quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat hodc thude truong hop phai cap mai
Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén so&
hitu tai san gin lién véi dat.

Vién chirc Vin
phong diang ky
dat dai hodc Chi
nhédnh Vian phong
ding ky dat dai

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu

09 ngay lam
viée

- Hb so ding ky bién dong dit dai;
- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh

- Phiéu chuyén thong tin
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tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh déi véi treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, th(‘)ng bdo thu
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat.

- Thong bdo thu nghia vu tai chinh cho

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, tién Khéng tinh ngudi sir dung dat.
Budc 4 th;e dat thefl)";l]uy Gk c}l:a P Eap IUE;: " Co quan Thué ;?;n tt}tltf(: - Gidy ndp tién str dung dit
- Lo quan u€ xac nhan hoan thanh viéc nop - ol B
tién sir dung dat va guri thong bao hoan thanh hién TTHC n(;fht? 25 Slzragulr(]et d(:ia xac nhdn hoan thanh
nghia vy tai chinh cho co quan quéan ly dét dai P £
tinh
Vién chic Vin
Budc:s In GCN mgi (truong hop ¢6 nhu cau cdp mdi) ggtoni i gzg‘g Cl;}: 03 ngay lam | Gidy chimg nhan m&i hodc Gidy ching
hodc xac nhén thay doi trén GCN da cap nhénh Vén.ph()ng viéc nhan ghi ni dung bién dong
ding ky dit dai
Lanh dao Vin
Bude 6 Xem xét ky GCN méi hodc xac nhan ndi dung gla]tm:iga i ﬁzgg Cl;): 25 ngay | Gidy chimg nhin méi hoic Gidy chung
o bién dong trén GCN da cap nhanh Vin phong lam viéc nhén da ky x4c nhan bién dong
ding ky dit dai
Sao, quét, Iuu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly ;’ggﬁg Cl(lilfrlf]g VE;
Bugc 7 | 100 dia chinh, co & di ligu dit dai (néu c6); . | dit dai hogic Chi | V2 "% 1AM | 13 o dia chinh da cap nhat chinh Iy
Chuyén ke; qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén nhanh Van phong Vige
BO phén tiep dang ky dat dai
Bu6c 8 | Thu phi, I¢ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi st | Cong  chie  S¢ | Gis hanh Gidy ching nhan
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dung dat, chi s& hitu tai san gén lién voi dat Noéng nghiép va | chinh
Mbi  truomg  tai
Trung tidm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién hodc Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

hodc Chi nhéanh
Vin phong déng
ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng quéa 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop L€.

26. Quy trinh sb 26: Diang ky, cap Giay chu'ng nhin ddi véi trueong hop h gia dinh, ci nhin dang sir dung dit khong ding muc
dich da dwgc Nha nwéc cong nhin quyén sir dung dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014

Trinh ty . . Thei gian
! Trach nh 2
cac buée N§i dung cong viéc 1ra'c ,‘n “'“_1{ (ngay/ngay Két qua (san pham)
thue hién xirly cong vie |y viee)
Tl_‘;p nhgn 1}110 S0 div i th hin th - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué
~ Lnximg hop h so' ddy du thanh Jpusn theo quy - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong kém theo hd s TTHC
chuyén moén. Trung tdm Phuc vu o - so (kém theo ho so )
3 3 hanh chinh cén 1y :
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac chp xa hoiic Chgl chinh ] o .
Buée 1 theo quy dinh, céng chirc tiép nhan hd so hudng nhinh Vin phong - Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién hé
uoce dan dai dién td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién dang ky dit dai SO
hd so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép X IR e A a Loa 3
nhan hd so phai néu £ Iy do. - Phi€u tir choi tiép nhéan giai quyét ho so
Budce 2 | Phan cong xir ly Lanh dao Vian|0,5 ngay | H6 so TTHC
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phong ding ky dat
dai

lam viéc

Budce 3

Vién chirc chuyén moén thyc hién cc cong viée:

- Klem tra sy phu hop véi quy hoach sir dung dat
cap xi hodc quy hoach sir dung dit cip xa hoic mot
trong cac quy hoach theo quy dinh cua phap luat vé
quy hoach d6 thi va néng thon.

- Kiém tra, ky duyét ménh trich do ban dd dia chinh
dbi voi truong hop ngudi st dung dét ¢ nhu céu
xac dinh lai kich thude céc canh, dién tich cua thira
dit.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoc trich do ban d
dia chinh thira ddt d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu héng dbi voi truong hop Gidy chimg
nhin da cdp chua sir dung ban d dia chinh hoic
chua str dung trich do ban do dia chinh thira dét va
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién voi dat hodc thudc trudong hop phai cdp méi
Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gin lién véi dat.

- Gui Phleu chuyen thong tin de xé4c dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai theo M3u s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh

Vién chirc  Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

13 ngay lam
viéc

- Hé so ddng ky bién dong dat dai;
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh

- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia
vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

Co quan Thué

Khéng tinh
vao thoi

- Thong béo thu nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat.
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- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué
dét theo quy dinh cua phép luét

- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién
st dung dat va giri théng bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh

gian  thuc
hién TTHC

- Gidy nop tién st dung dat
- Thong bao két qua xac nhén hoan thanh
ndp tién sir dung dat

Budc 5

Vién chirc chuyén mén thuc hién in mai Gléy
ching nhén hodc xéc nhén thay dbi trén Gidy
chimg nhéan di cép;

Vién chac Chi
nhanh Vin phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Budc 6

Xem xét ky xdc nhan thay dbi trén Gidy ching
nhan da cap hodc ky Gidy chimg nhan méi

Lanh dao Chi
nhinh Vian phong
ding ky dat dai

30 ngay
lam viéc

Gia“'ly chirng nhéan

Buoc 7

- Sao, quét, luu ho so, cip nhat cdp nhét, chinh ly
ho so dia chinh, co s& dit heu dat dai (néu c0);

- Chuyén kpt qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
B¢ phén ti€ép nhan

Vién chiac Chi
nhinh Vian phong
ding ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Hb so dia chinh da cép nhat chinh ly

Budc 8

Thu phi, 1€ phi (néu co); tra ket qua cho ngudi sir
dung dit, chu s& hitu tai san gin lién voi dat

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cdp xa hodc Chi
nhanh Vin phong
dang ky dét dai

Gid
chinh

hanh

Gidy chirng nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khéng qua 22 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan du hd so hop €.

27. Quy trinh sb 27: Diing ky, cip Gidy chirng nhin dbi véi trirong hop chuyén nhwong di in diu tw c6 sir dung dat

a) Truong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khé

ng phii li 16 chicc kinh té c6 vdn diu tw nicée ngoai va dit dé thuee hién du dn di

duwge cip Gidy chirng nhan
Trinh ty Tréch nhiém Thoi gian
cac bwéc N¢i dung cong viéc it 19 ¢b ?,, (ngay/ngay Két qua (sin phiam)
thye hién YCOMEVIEC | Jam viée)
Tiép nhan ho so: Cong chic S¢ | Gis  hanh | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




106

- Truéng hop ho so diy du thanh phén theo quy | Noéng nghiép va | chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Buéc 1 | dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | M6i truong tai (kém theo hé so TTHC)

chuyén mén. Trung tam Phuc

- Trudmg hop hod so chua dé,y du, chua chinh xac | vu hfmllllh C}l)ll'ﬂh

theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | cong ti ién a3 a1 3

dan dai dién t6 chire, c4 nhan b sung, hoan thleﬁ Bién - Phi€u yéu cdu bo sung, hoan thi¢n ho so

ho so theo quy dinh.

;J; r;ﬁgs :;Iﬁatlunggor% T;l?oho s0, cng chirc tiep - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Lanh dao Vin | 0,5 ngay
Bu6e 2 | Phan cong xir ly phong dang ky | lam viéc H6 so TTHC
dit dai

Vién chire chuyen mon thyuc hién cac cong viéc:

- Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy

dinh cua Luat Dit dai d6i voi truong hop thuc

hién quyen cua ngudi sir dung dat, cta chii s¢ hiru

tai san gin lién voi dat trudmg hop khong du diéu

kién thuc hién quyén theo quy dinh cia Luit Dét . ) )

dai thi thong bao ly do va tra hd so cho nguoi yéu - HO so dang ky bién dong dat dai;

ciu dang ky. - Thong béo ly do tra hé so cho ngudi yéu

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dija | Vién chirc Vin 10 gy T cau dang ky (néu khong du diéu kién thuc
Budce 3 chinh d6i voi truomg hop ngudi st dung dét co phong ding ky vide hién quyén)

nhu cau xéc dinh lai kich thuéc céc canh, dién tich | dat dai : - Trich luc ban db dia chinh hodc trich do

ctia thira dét. ban db dia chinh (néu c6)

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban dd
dia chinh thira dét d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nét, hu hong dbi voi truong hop Gidy ching
nhan da cip chua sir dung ban db dia chinh hoic
chura sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va
ngudi sir dung dat c6 nhu ciu cap mdi Gidy ching

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh




nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dat hodc thu¢c truong hop phai cip méi
Gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu

tai san gin lién véi dét.

- Giri Phleu chuyen thong tin de xéac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué & xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh déi véi truong hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh.

- Xéc dinh nghia vy tai chinh, thong béo thu
nghia vu tai chinh cho nguéi sir dung dat.

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho

- Ngudi st dung dat nop tién sir dung dit, tién K‘h(")ng tin‘l} ngudi st dung dat.
" thué dit theo quy dinh cua phap luat £ vao thoi ok = £
Budc 4 Co quan Thué : - Gidy ndp tien sir dung dat
- Co quan Thué xéac nhdn hoan thanh viéc nép gian  thuc - Théng béo két qua xdc nhén hodn thanh
tién sir dung dat va gui thong bao hoan thanh hi¢n TTHC 0 tlef sl Cgit
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dit dai op &
tinh
Vién chic Vin s 1am | Gidy chime nha
Bubes |* In GCN méi (truong hop ¢6 nhu cau cip méi) phong ding ky 03 ngay lam | Gidy ching nhan
hodc xac nhén thay dbi trén GCN da cép dat dai viée
Bude 6 Xem xét ky GCN mdgi hodc xéc nhédn ndi dung L;gf: dgzovg;l 2.9 ngay | Gidy ching nhin méi hodc Gidy chirng
bién dong trén GCN da cip g{i ¢ dfi & lam viéc nhan di ky xac nhén bién déng
1-10S 28 d(}:ithll:hu i:l(c; ;((: d;aﬁﬁzh;;tcggl f(fll:fl :cl)l)mh ¥ Vién chirc Van 02 ngay lam | .,
e 1 - Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ggfgfi cing Ly viée Ho so dia chinh da cip nhdt chinh 1y
dén Bo phan tiép nhan
, Thu phi, 1 phi (néu c6); tra két qua cho nguoi st | Cong chac S¢ | Gid  hanh | .. | i
Bacw & dung dat, cht s& hitu tai san gan lién voi dat Noéng nghiép va | chinh Gidy chimg nhdn
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Mbi trudong tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin di hé so hop 1é.

b) Truwong hop bén nhin chuyén nhugng

hién du dn chwa dwoc cap Gidy chirng nhin

dw dn bit dpng san khéng phai la té chiec kinh té cé vén dau tie niwée ngoai va dit dé thuc

hién quyén ctia ngudi str dung dat, ciia chu s& hiru

dai

iy N Trich nhigm | Thoigian St i (cim o
cac bwrée N§i dung cong viéce e a n (ngay/ngay Két qua (san pham)
thue hién Xir Iy cong vige lam viéc)
T‘;fp o :0 S‘;’l di " - Giéy tiép nhan h6 sor va hen trd két qua
gl e & b g | st i
b o yé PIONE | Cong  chie  S¢ so (kém theo hé so TTHC)
et B ‘ Nong nghiep VA |G  panh
Bugc 1 |- 1tuong hop hé so chua day du, chua chinh xdc | M6i  truong  tai chifiki
theo quy dinh, cong chirc ti€p nhan hé so huéng | Trung tim Phyc vu Pk véu ol b8 sung hodn thida ha so
dan dai dién t6 chic, c4 nhan bd sung, hoan thién | hanh chinh céng y B ’
hé so theo quy dinh. tinh Dién Bién
- Truong hop tr chéi nhan hd so, cong chic tiép ok os Ky ok heo o i 5. % A
nhén hd so phai néu 15 I do. - Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
Lanh dao Vian |05 ngay |
Buéc 2 | Phan cong xir ly phong dang ky dat | lam viéc H6 so TTHC
dai
Vién chirc chuyén mén thue hién cac cc‘)ng viéc: Vien chie  Vin - Ho so ding ky bién dong dit dai;
Buéc 3 | - Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy phong dang ky dét 14,5 ngdy | - Thong bdo Iy do tra hd so cho ngudi
dinh cia Luat Dét dai déi voi truomg hop thuc lam vige yéu cau ding ky (néu khong du diéu kién

thuc hién quyén)
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tai san gan lién voi dat truong hop khong du diéu
kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dét
dai thi théng bao ly do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh.

- Phiéu chuyén théng tin dia chinh

- Xac dinh nghia vu tai chinh, th()ng bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Thong béo thu nghia vu tai chinh cho

- Nguoi sir dung dit nop tién st dung dét, tién Khoéng tinh ngudi sir dung dat.
Budéc 4 Hipe Gt theo auy d;’nh ciia phip It ) Co quan Thué vao i | Gidy ndp tién sir dung dét
- Co quan Thué xéc nhin hoén thinh viéc ndp B i | - Théng béo két qua xdc hn hoin thinh
tién st dung dét va gii thong bdo hoan thanh hi¢n TTHC s ﬁéﬁ o ‘fiét :
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai P Hng
tinh
Sau khi nhan dugc thong bao cua Co quan Thué
veé viéc hoan thax}h nghia vu tai chinh thi hoan Viéen chie  Vin o -Hb so dang ky bién dong dét dai:
Buéce 5 thién ho so, in Gidy chimg nhén trinh co quan c6 hong ding ky dit 03 ngay lam | Gifiv chiag nhts
chire nang quan ly dit dai cap tinh cip Gidy chimng gai g dang viéc y & e
nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dat.
Phong Quan ly dit ‘v T | - H so ding kv bién ddne it dai
Buéc 6 | Kiém tra, trinh hd so va Gidy chimg nhén dai va Do dac bin | 04 188y 1am | - HO sa dang ky bicn djng 43t dai;
dd vige - Giay ching nhén
. Xem xét ky Gidy chimg nhan méi chuyén hd so | Lanh dao S& Néng | 05 ngdy | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg
Budc 7 £ e ve  * 3 e g | PT— o e fs o Y S
dén co quan chuyén mén nghiép va Moi | lam vige nhén da ky xac nhan bién dong
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truong

- Sao, quét, lru hd so, cap nhét cdp nhat, chinh ly
hé so dia chinh, co s dir liéu dit dai (néu co);

Vién chic Vian

03 ngay lam

hanh chinh coéng
tinh Pién Bién

Buéc 8 hong dang ky dat | .. H6 so dia chinh da cap nht chinh Iy
o - Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Id3ai0 ng dang ky da vige B ek s ¢
dén B6 phén tiép nhan
Cong chic S&
Noéng nghiép va
. Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra ket qua cho ngudi sir [ M6i  truong  tai | Gid hanh e , o
S dung dét, chu s& hitu tai san gén lién véi dat Trung tdm Phuc vu | chinh Gty ehimg nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop €.

¢) Truwong hop chuyén nhuwong dir dn diu tw cé sir dung dit dwgc Nha nuwée cho thué dit thu tién thué dit hang nim

*Trwo’ng hop chuyén nhuwong di dn diu tie cé siv dung

dn dii dwgc cip Gidy chirng nhin)

dit dwgc Nha nwée cho thué dit thu tién thué dit hang nim ( Truong hop du

dan dai dién tb chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cdng chirc tiép

hanh chinh cong
tinh Dién Bién

Tyink fy Trich nhi¢m xirly | 1191 gian ) .
cac buoc Noi dung cong viée T Y (ngay/ngay Két qua (san pham)
- cong viéc 2 sl
thue hién : lam viéc)
Tiep nhgn ho S;’l & o s - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Ansmg higp ha se ddy d thanh IS0/ THED Gy CS hi S5 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong Hg = ik ° so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mén. Nong nghiép va|s.o  par
3 = Mo6i  trug tai N
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac T o Tugne 1 chinh
rung tdm Phuc vu
Budc 1 | theo quy dmh cong chirc tiép nhan hd so hudng

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
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nhan ho so phai néu rd 1y do.

Lianh dao Van|0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xir ly phong ding ky dét | lam viéc H6 so TTHC
dai
Vién chirc chuyén moén thuce hién cac cong viéc:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cia Luat Dit dai d6i veéi _truong hop thuc
hién quyen cua ngudi sir dung dt, ctia chu s& hitu
tai san gin lién voi dat truong hgp khong du diéu . , )
kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat - HO so dang ky bicn dong dat dai;
dai thi thong bao ly do va tra hé so cho nguoi yéu - Thong béo ly do tra hd so cho nguoi
cau dang ky. Vién chirc Vin . | Yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién
. g o . 1% | 09 ngay
Buéc 3 | - Thong bao bing véan bin cho Co quan Thué vé | phong ding ky dat Jam viec thuc hién quyén)
viéc cham dirt quyén va nghia vu ctia bén chuyén | dai ' - Théng bdo bing vin ban cho Co quan
nhuong du an trong hop ddng thué dit Thué
- Gri Phxeu chuyen thong tin de xac dinh nghia vu - Phiéu chuyén thong tin dia chinh
tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo 'Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh.
- Xac dinh nghia vu tai chinh, thﬁng bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dit. - Théng béo thu nghia vu tai chinh cho
- Ngudi str dung dat ndp tién st dung dét, tién @6ng tin‘l} ngudi sir dung dét.
Budc 4 thué dét theo quy dinh cia phép lujt Co quan Thué v?;n ttl?sé - Gidy ndp tién sir dung dét
- Co quan Thué xdc nhén hoan thanh viéc nop l%ién e |- Théng béo Két qué xéc nhan hoan thanh

tién sir dung dit va gui théng bao hoan thanh
nghia vy tai chinh cho co quan quéan ly dit dai
tinh

ndp tién sir dung dét
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Vién chiic Vin
. - In GCN méi (truong hop c6 nhu cau cip méi) ; < . 4% | 03 ngay lam | .z " 2
Byt hodc xdc nhan thay ddi trén GCN da cap ggiong ding ky dat viéc Gidy chimg nhén
Lanh daoVin "
Budce 6 Xem xét ky GCN méi hodc xdc nhdn ndi dung hong ding ky dit 3,5 ngdy | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg
bién dong trén GCN da cap gai & g lam viéc nhén di ky x4c nhén bién dong
- Sao, quét, luu ho so, cap nhat cap nhét, chinh ly | _
Vién chirc  Vin
hé so dia chinh, lidu dat . v 12 \
Bute 7 | 0 S0 dia chinh, co's& dit ligu dat dai (néu c6); phong ding ky dét | O, "8 M | 13 o6 dia chinh da cap nhat chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dai VIEC
dén Bo phén tiép nhan
Cong chic Sé&
Noéng nghiép va
p Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi str | M6i  truong  tai | Giy  hanh o ; A
B8 dung dét, chi s hitu tai san gin lién véi dat Trung tdm Phuc vu | chinh Giay chimg nhén
hanh chinh coéng
tinh Pién Bién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

dn chwa dwgc cip Gidy chirng nhin)

* Truwong hop chuyen nhuwong dy dn diu tw cé sir dung dit dwgc Nha nwéc cho thué dst thu tién thué dit hing nim (Trwong hop dw

- Trudng hop héd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chirc tiep nhan hd so huéng

hanh chinh céng
tinh Dién Bién

Trinh ty Trich nhiém xir Iv Thai gian ) )
cac budc N¢i dung cong viéce raem y (ngay/ngay Két qua (san pham)
ia cong viéc ol

thyre hién lam viéc)
Hepmininho'so; Cong  chic  S§ - Giy tiép nhan hd so va hen tra két qué
- Truong hop ho so diy du thanh phan theo quy | Nong nghiép va Gidy hanh | - Phidu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong | Méi  truong tai chinh so (kém theo hé so TTHC)

et chuyén mén. Trung tdm Phuc vu

udc

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so
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dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

- Truo‘r}g hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép
nhén ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Lanh dao Vian|0,5 ngay lam
Budc2 | Phan cong xir ly phong ding ky dit | viéc H6 so TTHC
dai

Vién chirc chuyén mén thyuc hién cic céng viéc:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo

quy dinh cua Luat Pit dai déi voi truong hop

thuc hién quyen ciia ngudi sir dung dit, cua chu

s& hitu tai san gin lién véi dat truong hop khong . . .

di diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua - HO so déng ky bicn dong dat dai;

Luat Dét dai thi thong bdo ly do va tra ho so cho - Théng béo ly do tra hd so cho ngudi

ngudi yéu cau ding ky. Vién chitc Vin s 1a.. | Yeu cau dang ky (néu khong du diéu kién
Bu6c3 |- Thong béo bing vin ban cho Co quan Thué vé | phong dang ky dit | 16 "8 1AM |the pien quyén)

6ng béo bang vin c quan Thué ong dang vide :

viéc cham dirt quyén va nghia vu cia bén chuyén | dai ’ - Thong bédo bang van ban cho Co quan

nhwong du 4n trong hop dong thué dit Thué

- Guri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia - Phiéu chuyén thong tin dia chinh

vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co

quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu

tai chinh déi véi trromg hop phai thuc hién nghia

vu tai chinh.

- Xac dinh nghia vuy tai chinh, théng bdo thu . ) - Thong béo thq nghia vu tai chinh cho

nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung dit. K‘h"filgl‘ _ tnh | howsi sir dung dét.
Budc 4 - Ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién | Co quan Thué il o 19 Gif'iy ndp tién sir dung dit

thué dat theo quy dinh cia phép luat
- Co quan Thué xé4c nhén hoan thanh viéc ndp

thue
TTHC

hién

- Thong béo két qua xac nhan hoan thanh
nop tién sir dung dét
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tién sir dung dat va gii thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dit dai
cap tinh

Buoc 5

- In GCN méi (truong hop c6 nhu cau cdp mai)
hodc x4c nhan thay déi trén GCN da cap

Vién chic Vin
phong ding ky dat
dai

05 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Buédce 6

Xem xét ky GCN mdéi hodc xac nhan ndi dung
bién dong trén GCN da cép

Lanh daoVé.’n
phong ding ky dat
dai

5,5 ngay lam
viéc

Gidy ching nhin méi hoic Gidy chimg
nhan da ky x4c nhan bién dong

Buéce 7

- Sao, quét, luu hd so, cdp nhat cdp nhat, chinh ly
hd so dia chinh, co s& dit liu dit dai (néu co);

- Chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Bo phan tiép nhan

Vién chirc Vép
phong ding ky dat
dai

03 ngay lam
Viéc

Hb so dia chinh da cép nhét chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho nguorl
sir dung dét, cha s& hiru tai san gan lién véi dét

Cong chac Sé
Noéng nghiép va
Mbéi  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

tinh Dién Bién

Gio
chinh

hanh

Gidy chirng nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan di ho so hop 1.

28. Quy trinh s6 28. Té chirc kinh té nhin chuyén nhwong,

hién du an dau tr.

thué quyén sir dung dit, nhin g6p von bing quyén sir dung dit aé thue

Trinh ty
cac bwoéc
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thei gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sian phim

Ti€p nhén ho so:

Cong chic S&

Gio hanh

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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- Truong hop hd so day di thanh phan theo quy dinh, | Néng nghiép va | chinh qua
Buée 1 | tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén | Mbi truong  tai - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
mon. Trung tdm Phuc hd so (kém theo hd so TTHC)
vu hanh chinh
- Truong hop chua day du, chwa chinh xac theo quy g tinh Di¢n Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
dinh; huéng dn bd sung, hoan thién hd so; Bicn.
- Trugmg hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
tir choi tiép nhén ho so va néu rd ly do.
Buéc 2 | Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong thoi han 03 ngay Uy ban nhan | 03 ngay Phiéu chuyén dén co quan chuyén mon
lam viéc ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi giao dan tinh v ndng nghi¢p va mdi trudng tinh.
co quan c6 chirc nang quan ly dit dai cdp tinh chu tri,
phéi hop véi cac co quan ¢o lién quan thyuc hién thim
dinh.
Bu6c 3 | Phan cong xit Iy hd so Phong Quan ly | 01 ngay Hb so TTHC
dat dai va Do
dac ban do
Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai c4p tinh chu tri, | Cong chirc dugc | 21 ngay - Vin ban huéng din ngudi ndp ho so
phéi hop véi céc co quan c6 lién quan td chirc thim | Phan cong; Lanh b sung doi v6i truong hop ho so khong
. PP .. .| dao phong Quan day du, khong hop 1é.
dinh va c6 van ban tham dinh trong thoi han 15 ngay Iv dat dai va B o e o g £ e &
K& tir neav nhan d hi d 12 Chit tich Uv b Y at1 AL Va0 - Vén ban y€u cau cung cap thong tin ve
CA rjga),/ ¥ duge col. dao ot Lou Geh. Uy’ baa daf ban do; Val} co s& dir liéu dat dai;
e ([ pioaE, g by - Dy thao Td trinh theo Méu s 25 ban
i MR, hanh kém theo dinh  sb

Nghi
151/2025/ND-CP.
- Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét
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dinh giao dit, cho thué dét, cho phép
chuyen muc dich sir dung dét theo Mau
s60 08 hodc du thao Quyet dinh diéu
chinh thoi han sir dung dit cta dyu an
dau tu theo Mau s0 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi

T& trinh va dy thao quyét dinh chuyén

Buéc 5 | dung Dy thao To trinh, Quyét dinh ciia Uy ban nhan | Lanh dao S& 02 ngay hinh thitc giao d4t, cho thué dit,
dén tinh
Chu tich Uy ban nhan déan tinh c6 van
Uy ban nhin dan tinh ¢6 van ban chdp thuan hoic ] ban chép thudn hogc khong chép thuan
Bude 6 khong chip thuan t6 chire kinh té duge nhan chuyen Uy ban nhin 65 sk té chirc kinh te dugc nhén chuyen
nhugng, thué quyen sir dung dét, nhan £26p von bang | dan tinh g4y nhuong, thué quyen sir dung dét, nhan
quyen sir dung dat dé thyuc hién du an diu tu g6ép von bing quyén su dung dat dé
thuc hién dy an dau tu
Cong chiuc So
Tra két qua vé tb chirc kinh té thuc hién viéc nhan 1;[6“8 nghiép va Quyét dinh hodic Van ban thong bio
3 " A £ e it 0i truong tai . LA : £
: t trudng hgp khong ban hanh t
Buée 7 chuyén nhugng, thué quyén sir dung dat, nhan gép Trung t4m Phuc | 01 ngay rong truong hop khong ban Quye

vbn bﬁng quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau
.

vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 33 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 18
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29. Quy trinh s6 29. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwrong 4n sir dung dit két hop da muc dich

a) Triweong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Trinh tyr " - Theoi gian
' g i h
cic buée Noi dung cong viéc ,r??h ,n lel_‘: (ngay/ngay Két qui/sin phim
thue hién ek oy Lo o lam viéc)
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudong hop hé‘so day du tl}émh‘ph?ln theo quy Cong chic S qua ’ , ]
Bude 1 dinh, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong Nong nghiép va - Phicu kiém soat qua trinh giai quyét
chuyén mon. Moi truim.g tai ho so (kém theo ho so TTHC)
T & " | Gio hanh
\ P . . rung tam Phuc vu : A A A 1R . v 4 &
- Truong hop chua diy du, chua chinh xdc theo | 13 v Chinh cong chinh Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so; tinh Dién Bién.
- Truong hgp hd so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
quyeét, tir choi tiép nhan ho so va néu rd ly do.
Budc2 | Phén cong xir 1y hé so Truong ~ phong | 01 ngay Hb so TTHC
Quan ly dat dai va
Do dac ban d6
Buéc 3 | Tham dinh ho so: Cong chirc duge | 01 ngay - Gidy moi

- Cong chuc dugc phan cong thuc hién thi tham
muru gidy moi phdi hop véi cac s, nganh c6 lién
quan thim dinh phuong an sir dung dét két hop va
dur thao trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Trinh lanh dao phong Dy thdo Vian ban thdm
dinh cia S& va Vin ban Uy ban nhan dan tinh xem
xét, chip thuan phuong an sir dung dit két hop.

phan coéng; Léanh
dao phong Quan ly
dat dai va Po dac
ban do

- Dy thao Vin ban thim dinh ciia S& va

Van ban Uy ban nhén dan tinh xem xét,
chap thudn phuong an sir dung dat két
hop.
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Budc 4 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi | Lanh dao Sé 16 ngay Vian ban trinh cia S& va Du thdo Vin
dung Dy thdao Vian bén trinh ctia S¢ va Vin ban ban Uy ban nhan dan tinh xem xét, chép
Uy ban nhén dén tinh. thuan phuong 4n sir dung dét két hop
Léanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi . i y " Ly an z
Buédce 5 dung Dy thao T¢& trinh, Quyét dinh cua Uy ban | Lanh dao S¢ 02 ngay T.G trml} Va_du tf’liao quyet CEmI:I chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat.
nhén dan tinh
- [:Jy ban nhian déan tinh xem X€t va c6 van ban - Vin ban Uy ban nhén dan tinh chép
. chép thuén phuong an sir dung dat két hop. Uy ban nhan dan : thuén phuong 4n sir dung dat két hop.
Budce 6 . . £ PR 05 ngay
- Truong hop khong chap thuédn thi phai ¢6 vin | tinh - Véan bén thong béao trong trudng hop
ban tra 16i va néu rd 1y do. khong chép thuan.
Cong chac Sé ) )
No6ng nghiép va Van ban Uy ban nhén dan tinh chap
c 1yl sl R £ o3 s ; . Moéi  truong  tai | Gio hanh | thudn phuong 4n sir dung dat két hop;
B 1 Tré ket qua gidi quyet thi tuc hanh chinh Trung tdm Phuc vu | chinh hodc Vin ban thong bdo trong trudng

hanh chinh co6ng hop khéng chép thuén.
tinh Dién Bién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢
b) Trudmg hep gia han phwong an sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
Trinh tw . .n .. | Thoigian
. R s & - Trach nhiém xir ly . X £ - z
cac buéce Noi dung cong viéc P v (ngay/ngay Keét qua/san pham
'a cong viéc 3 9
thwe hién lam viéc)

Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so diy da thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong

Cong chac So
Noéng nghiép va
Mo6i truong tai

Gio hanh

chinh

- Giz‘iy tiép nhén hd so va hen tra két
qua
- Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
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Buéc 1 | chuyén mén. Trung tim Phuc vu ho so (kém theo hd so TTHC)
hanh chinh cong
- Truémg hop hd so chua gz’iy du, chua chinh xac tinh Di¢n Bién. Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
theo quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so.
quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu rd 1y do.
Budc2 | Phén cong xir ly hd so Truong  phong | 01 ngay Hb so TTHC
Quan ly dat dai va
Po dac ban do
Budce 3 Tham dinh hd so: Cong chuc duogc | 01 ngay - Gidy moi
- Cong chire duge phan cong thuc hién thi tham phan ‘fﬁﬂg; Lﬁnh - Du thao Vin ban thdm dinh ciia S& va
muu gidy moi phdi hop véi céc s¢, nganh c6 lién | d2o phong Quan 1y Vian ban Uy ban nhén dan tinh xem xét,
quan thdm dinh phuong 4n str dung dat két hop va df_lt dz;u va Do dac chdp thudn phuong an st dung dat ket
du thao trinh Uy ban nhén dén tinh. ban do hop.
- Trinh lanh dao phong Dy thiao Vin ban tham
dinh cia S¢ va Van ban Uy ban nhan dan tinh xem
xét, chap thuan phuong an sir dung dat keét hop.
Budc 4 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi | Lanh dao S¢ 16 ngay Vian ban trinh ctia S& va Dy théo Vién
dung Dy thao Van ban trinh cua S& va Vin ban ban Uy ban nhén dén tinh xem xét, chap
Uy ban nhén dén tinh thuén phuong an sir dung dat két hop
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi
Bu6c5 |dung Dy thio To trinh, Quyét dinh ciia Uy ban | Lanh dao S6 02 ngay To trinh va dy thio quyét dinh chuyén

nhan dén tinh

hinh thirc giao dit, cho thué dit.
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- Uy ban nhén dén tinh xem xét va c6 van ban
chap thuén phuong an sir dung dat két hop.

Uy ban nhan dan

- Van ban Uy ban nhén dan tinh chdp
thuén phuong 4n sir dung dat ket hop.

hanh chinh cong
tinh Pién Bién

Budc 6 . . 05 nga
Hoe - Trudmg hop khéng chép thuan thi phai c6 van | tinh ngay - Viin ban théng béo trong trudmg hop
ban tra 16i va néu rd 1y do. khong chap thuén.
Coéng chac So¢ ] '
Néng nghiép wva Vian ban Uy ban nhan dan tinh chap
. g ki ot EE g e 5 ] Mo6i  truomg  tai | Gid hanh | thudn phuong an sir dung dat két hop;
Eheie Tra ket qua gidi quyet thid tyc hanh chinh Trung tam Phuc vu | chinh hodc Vin ban théng bdo trong truong

hop khéng chép thuén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qué 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

30. Quy trinh s 30: Diing ky tai sin gin lién véi thira dit da dugc cap Gidy chirng nhén hoiic diing ky thay déi vé tai sin gin lién

v6i dit so voi noi dung da ding ky, gia han thoi han sé hiru nha & cia t6 chire nréc ngoai,

luit vé nha & ndi dung da diing ky
a) Truwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gan lién véi thira dit da cip Gidy chirng nhin, gia han thoi han sé hitu nha é cia t6
chikc nwéc ngoai, cd nhin nwée ngoai

ca nhén nwéc ngoii theo quy dinh ciia phap

theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan dai dién t0 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién

cong tinh Dién
Bién hodc Trung

Trinh ty . . Thaoi gian
y Trach nhiém
cic bude Noi dung cong viéc ORI ngay/ngay Két qua (sin phim)
xir ly cong viéc
thure hién v CORE Vs lam viéc)
T1;p I‘lhe‘mlllw Siz‘n dhv & thizh ohlo th Coéng chic S¢ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- iruong hop ho so day du thanh phan theo quy | Néng nghiép va _ ik 1e . - £ 1A
dinh, tiép nhin ho so va chuyén h so cho phong | Moi truomg tai | Giv  hanh |~ P g(‘?“ ihom sodt qué tinh gidi quyet ho
chuyén mén. Trung tdm Phuc | chinh SERAEL IS0 S0 )
Bu6c 1 | . Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac | V¢ hanh  chinh

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
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hé so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chéi nhin hé so, cong chic tiép
nhan hé so phai néu ro ly do.

tdim Phuc vu hanh
chinh cong cip xa
hoiac Chi nhéanh
Vin phong ding
ky dét dai

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Budc 2

Phén cong xur ly

Lanh dao Vin
phong diang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong
dang ky dit dai

0,5 ngay
lam viéc

Hb so TTHC

Budc 3

Vién chirc chuyén mén thuc hién céc cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh ddi véi truong hop nguoi st dung dét co
nhu cu xéc dinh lai kich thuéc céc canh, dién tich
clia thira dit.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd
dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong déi voi truong hop Gidy chirng
nhén dd cép chua sir dung ban dd dia chinh hoéc
chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dit va
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap moi Gidy chimg
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién véi dit hodc thugc truong hop phai cép méi
Gidy chimg nhén quyen sir dung dit, quyén s& hiru
tai san gin lién voi dt.

- Guri Phleu chuyen thong tin de xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh déi véi truomg hgp phéi thuc hién nghia vu

Vién chirc Vin
phong dang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

09 ngay lam
viée

- H6 so dang ky bién dong dat dai;

- Trich luc ban d6 dja chinh hogc trich do
dia chinh thira dat

- Phiéu chuyén thong tin
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tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, Thong bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao thu nghia vy tai chinh cho

- Ngudi str dung dat nop tién sir dung dat, tién Khoéng tinh ngudi sir dung dat.
. thué dat theo quy dinh cua phap luat 2 vao thoi I z
Budéc 4 Co quan Thué . - Gidy nop tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp glan thure - Théng béo két qua xéc nhan hoan thanh
tién sir dung dt va giri théng bdo hoan thanh hién TTHC i ggﬁ i du: gé‘it :
nghia vu tai chinh cho Vin phong dang ky dat dai 2 P
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
o Vién chirc Vin
- In GCN méi (truong hop c6 nhu ciu cap méi) phong ding ky .
Buéc 5 | hoic ghi ndi dung x4c nhén thay ddi trén GCN d | dt dai hodc Chi g?é:gay lim fﬁ:ﬁ ‘;’:‘;“h‘;”n’g:ffufa bk :‘(’;‘; Giay chimg
cap nhanh Van phong |~ & &
dang ky dat dai
Lanh dao Vin
phong ding ky . .. | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg
Budce 6 ;i:gld);it ktinGg(I;INnéglchoéc x4c nhdn ndi dung dht dai hoic Chi 2i3é :gay lam nhén da ky xc nhin bién dong
& ap nhdnh Vin phong | V¢
dang ky dat dai
- Sao, quét, luu hé so, cép nhat cap nhét, chinh ly ;ﬁgﬁg Cl:igig Vl{(iyl']
h liéu dat dai : ) " .
Bugc 7 | 1050 dia chinh, co sd diligu dit dai (néu co); dit dai hoac Chi | 8% | 13 oy dia chinh da cap nhat chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nhanh Vin phe lam viéc
phong
dén bd phan tiép nhan dang ky dat dai
Cong chic So
T PR DTS . . | Nong nghiép va | .. )
. Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir phe a | Gior hanh o . .
BU6e8 | jung dit, chis s& hitu tai sén gén lidn voi dét Moi  trudng tai | pinp Gisty chimg nhfn

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh




123

cong tinh Dién
Bién hodc Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xi

hodc Chi nhanh
Vian phong ding
ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

b) Truong hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ni dung di ding ky

Trinh ty N L Tréch nhi¢m Thoi gian L
cac buéc Noi dung cong viéc i 1V ¢ N (ngay/ngay Két qua (san pham)
thwre hién Xirly cong viee lam viéc)
Ticp nhdn ho so: (og  ewy Sy - Gidy tiép nhdn hd 5o va hen tra két qué
- Trudng hop hé so ddy di thanh phan theo quy | Nong  nghiép va Phid
Mdi tradne  tai - Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho g 1 so (kém theo hd so TTHC)
phong chuyén moén. Trung tam Phyc vu | \
3 5 hanh chinh cong | Gio hanh
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh tinh Pién Bién hoic | chinh
Buée 1 xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hé so Trung tim Phuc vu - Phiéu yéu cdu bd sung, hodn thién hd so
huéng dan dai dién té chirc, ca nhan bd sung, hanh chinh cong
hoan thién ho so theo quy dinh. cip xd hoic Chi
- Truong hop tur chéi nhan hd so, cong chac | nhanh Van phong ol e o ol i o B
tiép nhan ho so phai néu 15 1y do. dang ky dat dai - Phi€u tir chéi tiep nhn giai quyet ho so
Lanh dao Vian | 0,5 ngay lam
phong dang ky dat | viéc ‘
Budc 2 Phén cong xir ly dai hodc Chi nhanh Ho6 so TTHC

Van phong dang ky
dat dai
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Budc 3

Vién chirc chuyén mén thyuc hién cic cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh d01 véi truong hop nguoi sir dung dit co
nhu cdu xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich ctia thira dit.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban
dd dia chinh thira dt déi véi noi chua c6 ban
do dia chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang
glay da rach nat, hu hong dbi véi truong hop
Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua sir dung trich do ban do dia
chinh thira dit va nguoi sir dung dit c6 nhu cau
cap moi Gidy ching nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gin lién vé6i dit hodc thude
truong hop phai cap m&i Gidy chimg nhdn
quyén sur dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dét.

- Giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai theo Mau s 19 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén
Co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

Vién chirc Vin
phong ding ky dt
dai hodc Chi nhanh
Vian phong diang ky
dat dai

8,5 ngay lam
viéc

- Hé so dang ky bién dong dit dai;

- Trich luc ban d6 dia chinh hojc trich do
dia chinh thira dat

- Phiéu chuyén thong tin

Budce 4

- Xac dinh nghia vu tai chinh, Thong béo thu
nghia vu tai chinh cho ngubi str dung dat.

- Ngudi sir dung dét ndp tién sir dung dit, tién
thué dat theo quy dinh cua phép luat

- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc ndp
tién str dung dét va gui thong bao hoan thanh

Co quan Thué

Khoéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

- Thong béo thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy nop tién sir dung dat

- Thong béo két qua xac nhén hoan thanh
ndp tién sir dung dét
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nghia vu tai chinh cho Vin phong dang ky dat
dai hogc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai

Budce 5

- In GCN méi (trudmg hop c6 nhu ciu cip méi)
hodc ghi ndi dung xic nhan thay doi trén GCN
da cap

Vién chiac Vian
phong ding ky dit
dai hoic Chi nhanh
Vin phong diang ky
dit dai

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén da in hodc Giay chimg
nhén da ghi ndi dung bién dong

Budc 6

Xem xét ky GCN mai hodc xé4c nhén ndi dung
bién dong trén GCN da cip

Lanh dao Vin
phong ding ky dét
dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

Gidy ching nhin méi hodc Gidy chimg
nhan da ky xac nhan bién dong

Budc 7

- Sao, quét, luu hd so, cip nhat cap nhat, chinh
Iy hd so dia chinh, co s& dir liu dit dai (néu
co);

- Chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
dén B6 phén tiép nhén va tra két qua

Vién chiuc Vin
phong ding ky dit
dai hodac Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

01 ngay lam
viéc

Hb so dia chinh da cap nhat chinh ly

Buéc 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi
sir dung dét, chi s& hitu tai san gin lién v6i dat

Cong chic Sé
Nong nghiép va
Mo6i  truomg  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién
hodc Trung tidm
Phuc wvu hanh
chinh coéng cip xa
hoic Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

Gio hanh

chinh

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khoéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18.
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31 Quy trinh s6 31. X4c nhin tiép tuc sir dung dit néng nghiép

Trinh ty . i n Theoi gian
! Trach nh 2
cac buéce N§i dung cdng viée ’ra'c An "‘",'1 (ngay/ngay Két qua (san phim)
thwe hién xir Iy cong vige lam viéc)
T‘;P “ha“:" . sl i s i s - Gidy tiép nhdn h sova hen tré keét qua
;imll;u ctrlrclag n?;.n l(:oS:U SZ c}:lute?lnhops:[::hoeohgﬁy - Phiéu kiém soit qud trinh gidi quyét ho
p y JPRRng Trung tdm Phuc so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon. . ,
vu hanh chinh | ~.. .
: . ¥ 2 Gid  hanh
- Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xéc | cong cép xa hoic chish
) theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | Chi nhanh Vin e X LR T
Buge 1 dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién phong ding ky - Phi€u yéu cdu bo sung, hoan thi¢n ho so
hd so theo quy dinh. dat dai
- Trudng hop tur chéi nhan hd so, cong chirc tiép GE.. ax A sk oy Eou %
nhéin hé so phai néu 15 Iy do. - Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Lanh dao Chi|0,5 ngay |
Budc 2 Phan cong xir ly nhanh Van phong | lam viéc Ho so TTHC
dang ky dat dai
- Kiém tra ho so. Vien chi Chi
C . A r Lok A £ .
. - Xac nhan thoi han dugc tiép tuc str dung dit vao ‘ \ 4,5 ngay | - HO so dang ky bién dong dat dai;
Budce 3 nhanh Van phong | )7 ..
Gidy chimg nhén da cdp hogc cép mdi Gidy chimg , ke o lam vigc
dang ky dat dai
nhén néu ngudi sir dung dét c6 nhu ciu.
- In GCN méi (trudng hop ¢6 nhu ciu cdp méi) | Vien chirc  Chi -
Budc 4 hodc ghi ndi dung xac nhén thay doi trén GCN di | nhanh Vin phong 0.2. ngdy lam | Gidy chimg nhin d3 in hofc Gidy chimg
£ 8 A his vige nhén da ghi ndi dung bién dong
cap dang ky dat dai
Buée 5 Xem xét ky GCN mai hodc xdc nhan noi dung [[f:nhh Vda? hg:’ 02 ngdy | Gidy chimg nhdn méi hoic Gidy chimng
bién dong trén GCN da cép PIOTE | 1am vige nhan da ky xac nhan bién dong

ding ky dét dai
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Budc 6 )
- Sao, quét, Irru ho so, cép nhat cap nhat, chinh ly Vien chitc  Chi
h:\ L rnh * dq. l'A dl: d * ’: [ 4 ; l n o N
© 80 dja chinh, co s& dit ligu dat dai (néu c6) | nhénh Van phong | %1 P83 | 53 o dia chinh da cap nhat chinh Iy
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh T Ras T lam viéc
E oaa wm  ad = dang ky dat dai
dén bd phan tiép nhin
) Trung tdm Phuc
Budce 7

Thu phi, 1 phi (néu c6); tra két qua cho nguoi st
dung dat, chu s¢ hiru tai san gin lién v&i dat

vu hanh chinh
cong cdp xd hoic
Chi nhéanh Vin
phong dang ky
dat dai

Gid  hanh
chinh

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 10 ngy 1am viéc ké tir ngdy nhn di hd so hop 1&.
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B. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Quy trinh s6 01: Xsc dinh lai dién tich dét & cia hd gia dinh, ci nhin da dwgc cip Gidy chimg nhin truéc ngay 01 thang 7 niam 2004

Trinh tw . i Thei gian
’ Trach nh
cac buéc N§i dung cong viéc ,ra'c An “'“,I: (ngay/ngay Két qua/san phim
thwe hién xirly cong vie | 1o viee)
Tl;p nhanhho S}(: &5 thinh chin th - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
:,Im;u(z;g n(lj}:m }(Iosgod:i ct?ut i hopsc?rcl;l:oeohgﬁy - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
P y phong (kém theo hé so TTHC)
chuyén mon.
Cong chirc Trung
- Trudmg hop hd so chua dy di, chua chinh xdc | tAm Phuc vu hanh | Trong  gio
) theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | chinh cong cap xa | hanh chinh e o A e PTENY
Bude 1 | g2, dai dién t chirc, ca nhan b sung, hoan thién wFRIC yjeniean Sesuig, oah this houe
hd so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép ok on o m B o€ m e £,q%
nhfin hA so phii néu o Iy do. - Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Lanh dao Phong
Kinh té (doi véi
; " -y xd) hoac phong | 0,5 ngay lam | ..
Buéc 2 | Phan cong xir ly ho so Kinh t4 - Ha ting - | viéc Ho6 so TTHC
b6 thi (dm voi
Phudng)
Thong béo cho Chi nhénh Van phong dang ky | Phong Kinh té (46 | 01 neay 1am
Buéc 3 | dat dai cung cép ho so cép gidy chimg nhén lan | vOi x3) hodc phong viée Céng vin dé nghi cung cép hd so
diu. Kinh té - Ha ting - '
b6 thi (do6i vai
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Phuong)

Budce 4

Cung cép hd so cip gidy chitng nhan 1in du.

Chi nhéanh Vin
phong ding ky dat
dai

03 ngay lam
viéc

ho so cap gidy chirng nhén lan dau

Budce 5

Kiém tra hd so clp gidy chung nhén trude day,
trudng hop du diéu kién xé4c dinh lai dién tich dét
& theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dat
dai thi trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip x4 xdc
dinh lai dién tich dat & va cdp Gidy ching nhén
cho ngudi sir dung dét.

Phong Kinh té (dbi
véi xd) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
Do thi (d6i véi
Phuong)

20,5
lam viéc

ngay

- H6 so thuc hién tha tuc hanh chinh
Gidy chtrng nhan da in

Budc 6

Chu tich Uy ban nhéan dén cép xa cip Gidy ching
nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién voi dét

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

03 ngay ngay
lam viéc

Gidy chirng nhén

Budce 7

- Chuyén Gidy chimng nhén cho Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong cdp xa hd so dé trao cho
ngudi st dung dat, chu s& hitu tai san gin lién
v6i dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg
nhan da cép dén Chi nhanh Vin phong ding ky
dit dai dé 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s& dir lidu dit dai

Phong Kinh té (d6i
véi xd) hodc phong
Kinh té - Ha ting -
Do thi (d6i véi
Phudng)

02 ngay ngay
lam viéc

Ho so thyc hién thu tuc cip Gidy chimg
nhan, Gidy ching nhin

Buoc 8

Coéng chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho

Cong chirc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gio
chinh

hanh

Giy chimg nhén
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ngudi sir dung dét

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop I&.

2. Quy trinh s6 02: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lin dau c6 sai sét

Trinh tu
cac bwéce
thue hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sian phim

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so diy di thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xédc

Cong chirc Trung

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
- Phi€u ki€ém sodt qué trinh giai quyét ho
so (kém theo hoé so TTHC)

b dinh hiic tiép nhin hé . tdim Phuc vu hanh | Trong gi¢
; theo quy dinh, cong chire ti€p nhan hd so hudng | chinh cong cdp x3 | hanh chinh B a A s pea 13
Bu6e 11 43n dai dién t5 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién =Phiceyeucanbo sung, hodn thiend:so
hd so theo quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhin hd so, cong chirc tiép B ik . Foa i
nhén hé so phi néu 16 1y do. - Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
Lanh dao Phong
Kinh té (d6i véi
Bu6c2 | Phan cong xit Iy hd so x3) hogc phong| 0,5  ngdy |y o e
Kinh té - Ha ting - | lam viéc
Po6 thi (d6i véi
Phuong)
Bu6c 3 | Thong béo cho Chi nhanh Van phong dang ky dét | phong Kinh té (d6i | 01 ngdy 1am | Thong bdo giti Chi nhanh Vin phong
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dai cung cip hd so cip gidy chimg nhén lin dau.

v6i x8) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
D6 thi (d6i voi
Phudng)

viéc

DKDbD

Budc 4

Cung cép hd so cip gidy chitng nhéan 1an dau.

Chi nhanh Vin
phong ding ky dét
dai

03 ngay lam
viéc

HO6 so cép gidy ching nhan lan dau

Budce 5

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé& noi dung va
nguyén nhéan sai sot.

- Xéc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg
nhan di cép hoic in Gidy chirng nhan méi trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép xa.

Phong Kinh té (d6i
v6i x&) hodc phong
Kinh té - Ha ting -
Do thi (dbi vei
Phurong)

8,5 ngay
lam viéc

- Bién ban két luan ndi dung va nguyén
nhan sai st

- X4c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy
chimg nhén da cép, du thio Gidy chimg
nhén

Budc 6

Ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
nhan di cdp hodc cip méi Gidy chimg nhan quyén
sir dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit.

Chu tich Uy ban
nhén déan cép xa

03 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan da cép dugc xac nhén
hodc Giay chirng nhdan méi cap

Buédc 7

Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua cho cong dan (Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dé cap nhat,
chinh 1y vao hd so dia chinh, co s dir liéu dét dai)

Chuyén vién
Phong Kinh té (d6i
voi x3) hodac phong
Kinh té - Ha tang -
Do thi (déi véi
Phudng)

02 ngay
lam viéc

Hb so ding ky dat dai

Budc 8

Céng chire Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
xa thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir
dung dét

Cong chirc Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Gid  hanh
chinh

Gidy chimg nhin méi cp hoic Gidy
chimng nhdn di xac nhan ni dung dinh
chinh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

3. Quy trinh so 03. Thu hdi Gidy chirng nhan da cap lin diu khong ding quy dinh cia phap luit dit dai do ngudi sir dung dt,
chii s& hiru tai san gin lién véi dit phat hi¢n va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi

i c: dune cino vid Trich nhigm | Tho1gian it i
cac bwdc Noi dung cong viéc &1V o o (ngay/ngay Keét qua/san pham
thuce hién Xir fy cong viee lam viéc)
Giai doan 1. Thyec hién thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén (35 ngay lam viéc)
hiep nhanlilo S(li dher 48 thanh phin th - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
;hz;m::lg n(ljlpan l(ios‘:o :Z clil in ho F alzl:oeohggy - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
P Hyen 0 8¢ cho prong so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon.
Cong chirc Trung tdm
- Truomg hop ho so chua day di, chua chinh x4c | Phuc vu hanh chinh | Trong  gi¢ ' o ‘
, theo quy dinh, cong chic tiép nhan hd so hudng | €Ong cap xa hanh chinh | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Buoc 1 dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién SO
hd so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép Y ST S ST B o 3
nhén hd so phai néu 15 I do. - Phi€u tir cho6i ti€p nhan giai quyét ho so
Lﬁnh fiao Phong Kinh
‘ té (doi vai xd) hodc 0.5 apee i
Buéc 2 | Phan cong xir Iy hd so phong Kinh t& - Ha | .>> . "% | H$so TTHC
A g aaow o xke o | I8 ViSe
ting - DO thi (doi vai :
Phuong)
Budc 3 | Thong bao cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat | Phong Kinh té (ddi | 01 ngay | Thong bao giri Chi nhanh Vin phong
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dai chuyén ho so cép gidy chimg nhan 1in dau v6i xd) hodc phong | lam viéc bKbb
Kinh té - Ha ting -
D6 thi (déi véi
Phuong)
i £ o3 E  oye " PP Chi nhanh Vin | 03 ngay | . x £ ik . "
Budéc 4 | Cung cap ho so cap Giay ching nhén lan dau phong diing ky ¢kt dai | 1am viéc Ho so cap Giay chirng nhan
- Kiém tra ho so, xéc dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cuia Luat DAt dai theo Phong Kinh té (dbi
diung quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi diém voq xa) hoic phong . o . L a e
- Lép To trinh, dy thao Quyét dinh trinh Chi tich | D6 thi (d6i  v6i : 30 0y L%y chfmg 13
Uy ban nhan dén cép xa quyét dinh thu héi hogc | Phuong)
hiy Gidy ching nhén da cap.
Buéc 6 | Quyét dinh thu hdi hodc hiy Giky chimg nhén, Cﬁhu t}ch EJy ban nhéan QS _ ngay Qu?'et dinh thu hoi hodc huy Giady chitng
dan cap xa lam viéc nhén
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh Pl?fmg,, ikt 18 (don
chinh cong cap xa (ddng thoi chuyén hé so da giai ¥0i 3A) hode phidug 02 ngay | . x
Budce 7 Kinh té - Ha tang - |, .. Ho so thue hién thu tuc hanh chinh
quyet dén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai | -, . s .. | lam viéc
b6 thi (déi voi
dé cap nhat ho so dia chinh, co sé dit liéu) X
Phuong)
Cong chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Cong chie Trung tm | .., A L 48 A . .
Budc 8 | cap xa thu phi, 1é phi (néu c6); Tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh f:}liglh naoh I?f‘lla);l ¢t dinh thu bt hoje Iniy Gidy chitng

ngudi str dung dat

cOng cap xa

Giai doan 2. Thyc hién thi tuc cip Gidy chirng nhin sau khi thu hdi (30 ngay lam viéc)
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- Xéc dinh lai théng tin quy dinh tai diém d khoan 2 Phong Kinh té (dbi
Diéu 152 ctia Luat D4t dai theo dung quy dinh cua | véi xd) hodc phong 2 5
Bude 8 | phap luat dét dai tai thoi diém cap Glay chimg nhén | Kinh té - Ha tang - |12 P8 13 so thure hién tha tuc hanh chinh
- Chuan bj hé so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan | D6 thi (d6i véi amviee
cép xi cAp Gidy chimg nhan Phuong)
Budc9 | Xem xét ky Gidy chimg nhan o J;;hcéfza ban 00 188 M | Gigy chimg nhan da ky
Chuyén Gidy ching nhén dén Trung tim Phuc vy ngr;i )Iiig{alc teh(oim . _
Buée 10 | hanh chinh cong cap xa (dong thdi chuyén hé so Kinh - Ha ?ang% 03 ngay | - HO so thyc hién thu tuc hanh chinh
dén Chi nhanh Van phong ding ky dit dai dé cap Do thi (d6i véi lam viéc - Gidy chimg nhén
nhat, chinh ly hé so dja chinh, co s& dir liéu dat dai) Phuc‘mg')
Coéng chic Trun - Quyét dinh thu hoi Giay chirng nhén.
’ Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tim Phuc vu he‘mﬁ Gis  hanh |- Giy chime nhan duoz o lgi sau khi
Bugce 11 | xa thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho nguoi sur chinh cong cAp xa chisli ih Y chung noal s e
dung dt e hién thu héi Gidy chimg nhén da
cap.

Tong théi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 65 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

- Thu tuc thu hoi Gidy ching nhan 1a khéng qué 35 ngay lam viéc.
- Thia tuc cép lai Gidy chimg nhén 14 khong qué 30 ngay lam viéc.
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4. Quy trinh s6 04. Ding ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién véi dit lin diu ddi véi td chire dang sir dung dit

a) Déi véi cac truong hop thuge Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luét Dét dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Didu 120
Luat Pat dai ma dugc mién toan b tién sir dung dt, tién thué dit

the‘o quy dinh tE_l’l khoan 2 Piéu 142 va khoan 2
Dicu 145 Luat Pat dai
Trinh Uy ban nhén dan cép x4 xé4c dinh hinh thirc

b6 thi
Phuong)

(d6i  véi

Trinh tu ; .n .. | Thoigian
P . e o - Trach nhiém xir ly 5 - £ % ooa z
cac buéc Noi dung cong viéc cone viee (ngay/ngay Keét qua (sdan pham)
thue hi¢n EVik 1am viéc)
1i%p nhin 1o 50 - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
&I;“‘t’“g lr‘l‘}’lp hﬁ 80 daz & tha“lfl‘ phin l:he"hqﬁy - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
i i€p nhén ho so va chuyén ho so cho phong A so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon. Cong chic Trung
- Truomg hop hod so chua ddy di, chua chinh xdc | ¥Am Phuc vu hanh | Trong  gio ’ o ‘
Butc 1 theo quy dinh, céng chirc tiép nhin hd so huéng | chinh cong cap xa hanh chinh | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
roe dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién SO
ho so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép N S N £y X
nhén hd so phéi néu rd I do. - Phi€u tir choéi tiép nhédn giai quyét ho so
Lanh dao Phong
) Kinh té (d6i véi xa) 0.5 i ‘
Budc 2 Phén cong xtr ly ho so hodc phong Kinh té | 2~ .. £3Y | Hé so TTHC
A ~ ... | lam viéc
- Ha tang - Do thi
(doi véi Phuong)
Co quan c6 chitc ning quan ly dit dai cdp xa thuc
hién nhirng cc‘mg viéc sau: Phong Kinh té (doi |- Bién ban kiém tra hién trang sir dung
- Chu tri kiém tra thuc t€ si dung dat|vdi xa) hodc phong | 12,5 ~ngly | 4.
Budce 3 ctia td chirc, x4c dinh ranh gidi cu thé cua thira dét | Kinh té - Ha tang - | lam viéc

- T& trinh vé hinh thirc sir dung dét
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st dung dat cua to chirc.

Xem xét ky Quyét dinh hinh thirc sir dung dat theo

Quyét dinh hinh thirc sir dung dét theo

Budc 4 Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sb El?;n dt; hcé U:{a"i ban SfA:gay lam Mﬁu s 20 ban hanh kém theo Nghi dinh
151/2025/ND-CP P ¥ s0 151/2025/ND-CP
Phiéu chuyen thong tin dé ‘xéac dinh nghia vu tai Pl’1§)ng~ Kinh té (‘dm Phién chuyén théng tin 8 xéc dinh nghia
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo | véi xd) hodc phong <1 S X Al b % 1
. s A 02 ngay lam | vu tai chinh vé dat dai theo Mau so6 19
Bude 5 Nghi dinh s6 151/2025/NDP-CP dén co quan thué | Kinh té - Ha tang - | .. " 5 o g 2
£ i % .. | Viéc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai [ D6 thi (d6i vai
\ 151/2025/ND-CP
chinh Phuong)
Xac dinh nghia vy tai chinh, Thong béo thu nghia Khong tinh | Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
Buge 6 | vV tai chinh cho ngudi sir dung dat giri thong béo Co quan thué vao thoi | nguoi sir dung dét.
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Uy ban nhan q gian' giai | Théng bao két quéa x4c nhan hoan thanh
dan cap xa quyét TTHC | ngp tién sir dung dét
Sau khi nhan dugc thong béo ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop )
Buée 7 dugc Nha nuéce cho thué dét thu tién thué dit hang Vién phong dang ky | 02 ngay lam | - Gidy chimg nhén da in
ndm, Co quan c6 chirc ning quan ly dét dai cép xa | dét dai viéc - Ho so thuc hién tha tuc hanh chinh
thuc hién in Gidy chimg nhén trinh Chu tich Uy
ban nhan din xa ky Gidy ching nhan
: Thuc hién thim quyen ky Gidy ching nhan, ky | Chi tich Uy ban |05 ngdy lam | - Gidy ching nhan
Budc 8 . dm o T a " S . g
Hop dong thué dét (néu co) nhan dan cap xa vige - Hgp dong thué dat (néu co)
- Chuyén Giéy chimg nhén, hop ddng thué dit déi
v6i truong hop thué dat cho Trung tim Phuc vu | Phong Kinh t& (déi
hanh chinh cong cdp xa dé trao cho nguoi sir dung | véi xa) hodc phong . & . a
. 0 - Gidy chirng nhén
Budc 9 dat, chu s hiru tai san gén lién véi dit (ddng thoi | Kinh té - Ha tang - V?é;l gy lam Hb d th gh.. thil tuc hinh chinh
chuycn hd so kém theo ban sao Glay ching nhén | D6  thi (d6i veéi | - HO S0 Tyre it T tee ol
da cap dén Vin phong ding ky dit dai dé cap nhat, | Phuong)
chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai)
" Cong chue Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép | Cong chirc  Trung | Gid  hanh | .. "
Buéce 10 tim Phyc vy hinh | chinh Gidy ching nhan

xa thu phi, 1¢ phi (néu co6); Tra két qua cho ngudi sir
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dung dat

chinh coéng cap xa

Tong thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 1é

b) Do: voi truwong hop sie dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoin 2 Diéu 120 Lugt Dit dai ma khong thupc truwong hop
dwgc mién toan b tién sir dung dit, tién thué dit cho cd thoi han thué

Trinh tr p g e Thoi gian
. . - & - Trach nhiém xir ly . R £ 3 ap 2
cac bude Noi dung cong viéc Do vite (ngay/ngay Két qua (san pham)
thue hién gVis lam viéc)
Tl_;'p nhanhho Sl(: itk 85 thials i - Giy tiép nhan hé so va hen tra két qua
;in;“‘;“g n‘l’gn o ;t ¥ ——ch - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
. so'va chuyén ho so cho phong so (kém theo hd so TTHC)
chuyén moén. Coéng chirc Trung tim
- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac Phyc vu hanh chinh | Trong  gio _ o ‘
it T theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | cOng cap xa hanh chinh | - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd
e din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién SO
hé so theo quy dinh.
- Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chic tiép o un gk el i ess £ 43
nhén hd so phai néu 15 1y do. - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Lanh dao Phong Kinh
i té (dbi véi xd) hodc 0.5 nod )
Budce 2 Phén cong xtr 1y ho so phong Kinh té - Ha 1 z;m vide 88 | Hd so TTHC
tang - Do thi (doi véi i
Phudong)
£d S ¢6 chuc nang quén Iy dat dai cap Xa noi . - Bién ban kiém tra hién trang sir dung
c6 dat thuce hién nhirng cong viéc sau: Phong Kinh té (doi véi 08 ngay lim dit:
Buc3 |- Chu tri kiém tra thye & s dyng dat cua t5 | X3) hogc phong Kinh té | 1o - To trinh ding ky dét dai, tai san gén
chire, xdc dinh ranh gi6i cy thé cua thira dat theo | - ’P.I@ tang - Do thi (doi lidn vé&i dét.
quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Diéu | V6i Phuong)
145 cua Luat Dat dai chuyén hd so dén co quan
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c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh

Lap T trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan

S&¢ Nong nghiép va

. tinh quyét dinh hinh thirc sir dung dét theo Miu | Méi truong 05 ngay lam A s L £
Budéce 4 s 20 ban hanh keém theo Nghi dinh sé s - T¢ trinh vé hinh thirc sir dung dat
151/2025/ND-CP
Buges | Chu tich Uy ban nhén dén tinh ky Quyét dinh vé | Chu tich Uy ban nhén | 05 ngay 1am | Quyét dinh Méu s6 20 ban hanh kém
hinh thirc str dung dat dan tinh viée theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
02 ngay lam
Dol voi trudng hop ngudi st dung dat phai nop viéc (Truong | - Gia dit va giri Phiéu chuyén thong tin
tién sir dung dét, tién thué dit thi xac dinh gia g
hop x4c dinh | dé xac dinh ‘nghia vu tai chinh vé dat dai
dat va giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh . TP RS - 2
: Phong Quan ly dat dai | gia cu thé | theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
Budce 6 nghia vu tai chinh vé dat dai theo M3u sb 19 ban | _ . g = .
; : W £ va Do dac ban do khéng tinh | dinh s6 151/2025/ND- CP dén co quan
hanh kém theo Nghi dinh s0 151/2025/NDb- CP X e .
X £l x as 5 o o ; vao thoi gian | thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu 4 e e z
- < 1. G x z thuc hién | vu tai chinh cho ngudi sir dung dat
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat TTHC)
05 ngay lam
Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng bz’;o thu viéc (Khong | Thong bdo thu nghia vu tai chin!l cho
Bude 7 nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat. giri Co quan thué tinh vao thoi | nguoi st dung dat. Thong bao két qua
thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cho S¢& q 4 gian  gidi | xdc nhan hoan thanh ndp tién sir dung
Nong nghiép va Méi truong quyét dat
TTHC)
Sau khi nhé@n dugc théng béo cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, trur
truong hop duge Nha nude cho thué dt thu tién ) ) _
Buéeg | thué dat hang nam, Vin phong ding ky dit dai | Vin phong ding ky dit [ 2,5  ngay | - Gidy chimg nhén dd in
thuc hién in Gidy ching nhéan chuyén Phong | dai lam viéc - H6 so thue hién tha tuc hanh chinh
quan ly dét dai va do dac ban db trinh Lanh dao
S& Nong nghiép va Moi trudng ky Gidy chimg
nhan
Bu6c9 | Kiém tra hd so va Gidy ching nhan di in, du | Phong Quan 1y dit dai | 03 ngay lam | - Gidy chimg nhan da in




