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ngudi sir dung dat

cong cap xa

thao Hop dong thué dat (ddi v6i truong hop thué | va Po dac ban d6 viée - Hop dong thué dat (doi v6i truomg hop
dat) trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi thué dat)
truong ky Gidy chimg nhan, ky hop dong thué - H so thuc hién tha tuc hanh chinh
dat
Thuc hién thim quyen ky Gidy chimg nhan, ky | Lanh dao S& Nong | 03 ngay lam - Gify chimg nhén
; n : g
e £ Hop dong thué dit (néu co) nghiép va Moi truong | viée - Hop dong thué dat (doi véi truong hop
thué dit)
- Chuyen Gidy chimg nhén, hop déng thué dit
d6i véi truomg hop thue dit cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cp xa de’ trao cho ngudi sir ’
. dung dat, chu s& hiru tai san gin lién voi dat; Phong Quan ly dat dai | 02 ngay lam | - Gidy ching nhén
Budce 11 . . i ‘a A n . .
- Chuyén ho so kém theo ban sao Glay chimg | va Do dac ban do viée - Ho so thuc hién thu tuc hanh chinh
nhan da cip dén Van phong ding ky dat dai dé
cgp nhét, chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.
) - Ho so thuc hién thi tuc hanh chinh
Buée 12 Sao, quét, Iuu ho so, cép nhat cap nhat, chinh ly | Vin phong ding ky dat | 01 ngay lam H(; >0 dl:rc }l]?::h ! uc, i li ! &t dai
ho so dia chinh, co s& dif liéu dit dai (néu cb); dai viéc = £10 SO (44, CIII, /CO S0 aLr gl ot
(n€u c6) da chinh ly
Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | Cong chirc Trung tam Gis  hanh )
Buge 13 | cap xa thu phi, 1€ phi (néu ¢6); Tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh it Giay ching nhén

Tong thoi gian giai quyét: khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

5. Quy trinh s6 05. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat déi véi tnro’ng hgp giao dit, cho thué dit khong diu
gia quyen sir dung dit, klmng d4u thiu lra chon nha diu tw thye hién du 4n c6 sir dung dit; trmmg hop giao dit, cho thué dat thong
qua diu thau lra chon nha dau tw thye hién duy 4n c6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dét va cho thué rung, gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dit

a) Trinh tw thuc hi¢n doi véi truong hop nguoi sie dung dit phii np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dat:
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Trinh tw Tekck whidn Thoi gian .
cac budéc No6i dung cdng viéc xit IV cén ii"c (ngay/ngay Két qua/san phidm
thue hién Y CONEVIEC | lam viéc)
Tiép nhan hé so: - Glay t1ep nhan ho so va hen tra két qua
- Truong hop hé so day du thanh phén theo quy dinh, - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén so (kém theo hd so TTHC)
Bude 1 mon. Cong chic Trung | ... hanh
- Truomg hop chua diy di, chua chinh xac theo quy tam Phl‘fc vu:hanf} chinh Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
chinh cong cap xa
dinh; huéng din bd sung, hoan thi¢n hd so:
- Trudng hop hé so khong du diéu kién dé giai quyét, Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
tir chdi tiép nhan hd so va néu 13 1y do.
Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so Phong Kinh té |01 ngay
(ddi véi xa) hodc
phong Kinh t€ -
Ha tang - D0 thi
(doi voi Phuong)
Tham dinh ho so: , Phong Kinh té| 10 ngay - Dy thao T trinh theo Mu s6 25 ban
- Giao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhénh Vian | (doi v6i xa) hodc hanh kém theo Nghi dinh s0
phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co s& dir phong Kinh té - 151/2025/ND-CP. )
ligu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dét déi Ha tang - D0 thi - Dy thao Quyet dinh giao dat, cho thué
vai truong hgp hé so day da va hop 1€. (d6i véi Phuong); dat, chuyén muc dich sur dung dit, giao
Budc 3 - Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra | Chi nhanh Vin dét va giao rimg, cho thué dat va cho thué

thue dia hién trang khu rimg giira hd so va thue dia du
kién giao ddi véi trudong hop giao dat va giao rimg;
kiém tra phuong an sur dung ting dat mat dbi voi
truong hop chuyén myc dich sir dung dét chuyén trong
lua (néu co).

- Chu tri, phdi hop cic co quan co6 lién quan xac dinh

phong dang ky
dat dai thuc hién

I'lIl'lg
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truong hop duge mién tién sir dung dét, tién thué dét
(néu co). i i )
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhéan déan cap
xa

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cip xa ban hanh
quyét dinh.

Budc 4

Léanh dao Phong Kinh té (ddi voi xa) hodc phong Kinh
té - Ha ting - D6 thi (d6i voi Phuong) thuc hién trinh
Uy ban nhén dén cép xa

Lanh dao Phong
Kinh té (d6i véi
xa) hodc phong
Kinh té - Ha ting
- D6 thi (dbi véi
Phuong)

02 ngay

T¢ trinh va dy thio Quyét dinh giao dat,
cho thué dat ctia Uy ban nhén déan cap xa

Budce 5

Chu tich Uy ban nhan din cdp xa xem xét ban hanh
Quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat, giao dit va giao rung, cho
thué dat va cho thué rirng hodc ban hanh Quyét dinh
gia han str dung dét khi hét thoi han sir dung dét.

Chu tich I:!y ban
nhan déan cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé viéc giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat,
giao dit va giao rimg, cho thué dét va cho
thué rimg hodc ban hanh Quyét dinh gia
han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dit hodc Van ban thong bio trong truong
hop khong ban hanh Quyét dinh.

Budce 6

Tra ket qua vé viéc giao dat, cho thué dat

Trung tam Phuc
vu hé}nh chinh
cong cap xa

01 ngay

Quyét dinh hofic Vin ban thong bao
trong trudng hgp khong ban hanh Quyét
dinh

Budc 7

Phong Kinh té (dél voi xd) hodc phong Kinh té - Ha
tang - Do thi (d6i voi Phuong) chuyén Phleu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Phong Kinh té
(d6i voi xa) hodc
phong Kinh té -
Ha tang - D6 thi
(ddi v6i Phuong)

02 ngay

- Phiéu chuyén thong tin.
- Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP
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Co quan thué xac dinh tién sir dung dt, tién thué dét
phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao np tién
sir dung dét, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat.

- Thong bao ndp tién sir dung dét, tién

- Nguoi str dung dét nop tién sur dung dat, tién thué dat K‘hong :;lnh thué dét
Budce 8 theo quy dinh cta phap luat vé tién str dung dét, tién | Co quan thué vao | - Gidy ndp tién sir dung dét, tién thué dét
thué dat. glan 88l Thong bao két qua xic nhin hoan
- Co quan thue xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir pevse LTHE thanh nop tién sir dung dat, tién thué dt.
dung dat, tién thué dét va guri thong béo két qua cho co
quan c6 chirc ning quan ly dét dai cip tinh
- Phong Kinh té (d6i vai xa) hoic phong Kinh té - Ha
ting - D thi (ddi véi Phuong) thue hién in gidy ching Phone Kinh té )
nhan trinh Lanh dao Uy ban nhén dan cép xa ky clp | .z, & M % - Gidy chimg nhan
Gidy chirng nhén (901 vin ?ca) kg - Hop dong thué dat (dm va1 truong h
y caung ; . .| phong Kinh té - op cong & 1op
Budce 9 - TO chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao Ilzla tégn - D6 thi 05 ngay Nha nudc cho thué dat)
ring trén thuc dia tht_rg hién theo Mau s0 24 ban he‘u]h ( dbi v 6'igPhuc‘m ) : - Bién ban ban giao dit;
kém theo Nghj dinh sé 151/2025/ND-CP va trao Gidy &
chimg nhan cho nguoi sir dung dat, trir truong hop gia
han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dit.
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
déng ky dat dai cp nht, chinh ly co s¢ dir ligu dat dai Khéne tinh
ho so dia chinh; xac nhan thay d6i thoi han sir dung dit | Chi nhanh Vin| . & hsi | - Chinh Iy gidy chime nhan OSD dAt: HA
Bu6e 10 | trén gidy chimg nhén da cap ddi voi truong hop ngudi | phong dang ky dét | Y20 B il i di h,y gidy chimg nhan Q i Hlo
dé nghi gia han sir dung dat khong yéu cau cap mai Glay dai SR o | 5 RE inh.
chimg nhén va chuyén cho co quan tiép nhén hd so dé quyet TTHC
tra két qua
Co quan chuyén mén vé lam nghiép cdp nhit, luu trix
Buée 11 | 1O 50 giao rimg, cho thué rimg theo phip lugt v lam | oo o gy e | Iy cép nhét hd so v& 14m nghiép

nghiép dbi véi trrdong hop giao dit va giao rung, cho
thué dit va cho thué rimg.
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Tong théi gian giai quyet TTHC:

- Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1é.
- Khéng bao gbm thoi gian giai quyét cia co quan c6 tham quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gid thué dét, sb tién str dung dét, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi no tién st dung dit, tién thué
dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

b) Quy trinh thiec hign doi véi truomg hop ngwdi sic dung dit phdi ngp tién sik dung dit, tién thué dit tinh theo gid d@st cu thé:

Trinh ty . S i Thaoi gian
5 : A a . Trach nhiém xir ly . X S z
cac buéc N¢i dung cong viéc a .a (ngay/ngay Két qua/san pham
sa cong viéc Epige
thure hién lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhén hé so va hen tra
- Trudng hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép két qua
nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén mon. - Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
Cong chirc Trung | ... , . | TTHC)
Budéce 1 tam Phuc vu hanh g:lc;h hanh
- Trudng hop chua diy du, chua chinh xéac theo quy dinh; | chinh cong cap xa Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
huéng dan bd sung, hoan thién hd so; ho so
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
chéi tiép nhan hd so va néu rd Iy do. hd so.
Phén cong xir Iy hd so Phong Kinh té (déi
voi x3) hodc phong ‘
Budc 2 Kinh té - Ha tang - | 01 ngay H6 so TTHC
bo thi (doi véi
Phuong) thue hién
Budce 3 Tham dinh h so: Phong Kinh té (d6i | 07 ngay
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- Giao Vian phong ding ky dét dai hogc Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu
dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dét ddi.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc
dia hién trang khu rimg giira hd so va thuc dia du kién
giao d6i véi truomg hop giao dat va giao rung; kiém tra
phuong én sir dung tang dat mat d01 vGi truong hop
chuyén muc dich sir dung dét chuyén trong laa (néu co).

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
ch).

- Hoan thién hé so trinh Chi tich Uy ban nhén dan cip xa
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cdp xa ban hanh Quyét
dinh.

v6i xd) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
b6  thi (d01 voi
Phudng); chi nhanh
Vin phong ding ky
dét dai thuc hién

- Vén ban hudng din nguoi nop
ho so bd sung dbi voi truong hop
hd so khong diy du, khoéng hop
1€.

- Du thao T¢ trinh theo Mau s
25 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chuyén muc dich sir
dung dit, giao dit va giao rung,
cho thué dét va cho thué rimg

Budc 4

Lanh dao Phong Kinh té (dbi vé6i xa) hodc phong Kinh té
- Ha tang - b6 thi (d6i v6i Phuong) thuc hién trinh Uy
ban nhén dan cép xa

Lanh dao Phong
Kinh té (d6i véi xa)
hodc phong Kinh té
- Ha ting - D6 thi
(d6i v6i Phuong)

02 ngay

To trinh va dy thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dit cua Uy ban
nhén dén cap xa

Budce 5

Chu tich Uy ban nhan din cidp xa xem xét ban hanh
Quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat, giao dat va giao rung, cho thué
dét va cho thué rung hodc ban hanh Quyet dinh gia han
str dung dat khi hét thoi han str dung dit.

Chu tich 'I’Jy ban
nhan dan cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé viéc giao dét, cho
thué dét, cho phép chuyén muc
dich st dung dat, giao dit va
giao rimg, cho thué dit va cho
thué rimg hodc ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dét khi hét
thoi han st dung dat hoidc Vin
ban théng bdo trong truong hop
khong ban hanh Quyét dinh.
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Budc 6

Tra két qua vé viéc giao dt, cho thué dét

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng cap
xa

01 ngay

Quyét dinh hoic Van ban thong
bao trong truong hop khong ban
hanh Quyét dinh

Budc 7

Phong Kinh té (d6i véi xa) hodc phong Kinh té - Ha ting
- D6 thi (dbi v6i Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin
dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

Phong Kinh té (dbi
voi x3) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
P6 thi (d6i voi
Phuong)

02 ngay

- Phiéu chuyén thong tin.
- Miu s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP

Budéce 8

Phong Kinh té (d6i véi x3) hoic phong Kinh té - Ha tang
- D6 thi (d6i véi Phuong): T6 chirc viée xac dinh gia dat
cu thé.

Phong Kinh té (di
vo1 xd3) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
D6 thi (déi véi
Phuong)

02 ngay

To trinh va dy thao Quyét dinh
gia dat cy thé cia Uy ban nhén
dan cap xa.

Budc 9

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xd ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém
cua co quan thué trong viéc huéng din ngudi sir dung dét
nop tién sir dung dét, tién thué dét.

Phong Kinh té (dbi
vo1 x3) hodc phong
Kinh té - Ha tang -
D6 thi (d6i vdi
Phuong)

01 ngay

To trinh va dy thio Quyét dinh
gia dat cu thé cua UBND tinh.

Bude 10

Chu tich Uy ban nhdn din cip x3 xem xét, ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.

Chi tich Uy ban
nhan déan cap xa

03 ngay

Quyet dinh phé duyét gia dit cu
thé.

Buodc 11

Phong Kinh té (d6i véi xd) hodc phong Kinh té - Ha ting
- D6 thi (d6i véi Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Phong Kinh té (dbi
voi xd) hodc phong
Kinh té - Ha ting -
Do thi (d6i voi
Phuong)

01 ngay

- Phiéu chuyén théng tin.
- Miu s6 19 ban hanh kém theo
Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP
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- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat

phai njp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir - Thong bao nop tién sir dung dét,

dung dét, tién thué dit giri cho ngudi sir dung dét. X ) tién thué dit

- Nguoi str dung dét nop tién sir dung dét, tién thué dét K:hm:}%‘ . tl.nh - Gidy ngp tién sir dung dét, tién
Buéc 12 | theo quy dinh ctia phap ludt vé tién sir dung dt, tién thué | Co quan thué "Iaa‘; i ﬁ‘aé’: thué dat

dat. %‘THC L Thong bio két qua xac nhan

- Co quan thue xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir hoan thanh nop tién sir dung dat,

dung dit, tién thué dét va gui thong, bao két qua cho co tién thué dét.

quan c6 chirc ning quan ly dét dai cap tinh

- Phong Kinh té (d6i v6i xa) hodc phong Kinh té - Ha ting

- D6 thi (d6i véi Phuong) thuc hién in gidy ching nhén | Phong Kinh té (doi .

trinh Lanh dao Uy ban nhan déin cap xa ky cip Gidy | véi xd) hodc phong - Gidy chimg nhén

ching nhan, trir trudmg hop ngudi dé nghi gia han sir dung | Kinh té - Ha ting - - Hop dong thué dit (ddi voi
Buée 13 dat khong yéu cau cip méi Gidy chirng nhan. b6 thi (déi véi 02 o3 truong hop Nha nuée cho thué

Hoe - T chirc ban giao dét hodc ban giao dét va ban giao rung | Phuong); lanh dao g2y dat)

trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo | Uy ban nhin dan - Bién ban ban giao dat;

Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhén | ¢ap Xa

cho ngudi str dung dat, trir trrong hop gia han sir dung dat

khi hét thoi han sir dung dét.

Vin phong dang ky dit dai hoac Chi nhanh Vin phong Khong tinh

dang ky dat dai cdp nhat, chinh Iy co s& dir liéu dit dai ho | Chi  nhanh  Vin vio thoi gian
Buse 14 | 59, dia chinh; xdc nhén thay ddi thoi han sir dung dét trén ph.(‘)ng dang ky dat i quyét | - Chinh Iy gidy chimg nhin QSD

gidy chimg nhan di cép ddi véi truong hop ngum dé nghj | dai TTHC dat; Ho so dja chinh.

gia han sir dung dat khong yéu cau cdp mdi G:ay chimng

nhéan va chuyén cho co quan tiép nhén hd so dé tra két qua.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trir ho . Khéng tinh g _— A A T
Bude 15 | so giao rimg, cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghi¢p | Hat kiém lam vao thoi gian rgll;r:}l) 1y cp nht ho so vé lam

db6i voi trudong hop giao dit va giao rimg, cho thué dit va giai quyeét '
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cho thué rirng.

TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Khéng bao gom thoi gian giai quyét cia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua
co quan c6 tham quyen v€ khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xdc dinh
don gia thué dat, s6 tién str dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dit; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

6. Quy trinh s6 06. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit
a) Trinh tw thuwc hién doi véi truomg hop nguwoi siv dung dit phai ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong béng gid dit:

Trinh ty Tréch nhiém Thoi gian )
cac bwrée Noi dung cong viée xit IV cén ii“c (ngay/ngay Két qué/sian phim
thwe hién & Eg g lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Qiéy tiép nhén hd so va hen tra
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, két qua
tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mon. - Phlcu kiém soat qué trinh giai
A ' quyét hd so (kém theo hd so
Cong curc Tnmg) oo pagy | TTHO)
tam Phyc vu hanh chinh
Bude 1 - Truong hop chua ddy du, chua chinh xéc theo quy dinh; | chinh cong cip xa Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
huéng dan bd sung, hoan thién ho so; hé so
- Trudng hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
chéi tiép nhan ho so va néu rd ly do. hd so.
Phong Kinh té (dbi
Buéc 2 | Phan cong xir 1y hd so Vo1 M hode DRIDE | 45 0 Hb so TTHC

Kinh té - Ha tang -
Do thi (déi véi
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Phuong) thyuc hién

- Giao Van phong dang ky dit dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
lidu dit dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét.

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thue dia; kiém tra thuc . ; x .44 | 11 ngay
di 5 | Phong Kinh té (doi
ia hién trang khu rimg giira ho so va thuc dia du kién 5w o x X
voi xd) hodc phong - Du thao T¢ trinh theo Mau so 25
giao dbi véi truong hop giao dat va giao rung; kiém tra . g i g £
Kinh té - Ha ting - ban hanh kém theo Nghi dinh so6
phuong én sir dung tang dat mat d01 voi truong hop
chuyén muc dich sir dung dét chuyén trong lta (néu co). 2y (d_o i 151/2025/ND-CP. :
Phuong); chi nhanh - Du thao Quyét dinh chuyén hinh
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéc dinh Vin phong ding ky thitc giao dat. cho thué dAt
Budce 3 | truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu dt dal:i & & £ ’ )
c0).
- Hoan thién h so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 ban hanh quyét
dinh.
Lanh dao Phong s o . £ s
Lanh dao Phong Kinh té (dbi voi xa) hodc phong Kinh té | Kinh té (dbi véi xd) Z;u trél:hhiﬁl d;&tilaoia(guzg: déﬁg
Buoc 4 - Ha ting - Do thi (d6i véi Phuong) thuc hién trinh Uy hoac phong Kinh t€ - | 02 ngay thug At & ’
ban nhan déan cip xa Ha tang - P06 thi (doi '
voi Phuong)
Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét ban hanh Quyét dinh vé viée chqyén hinh
Quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén w o , thirc giao dat, cho thué dat.
y
, Chu tich Uy ban "
Buéce 5 muc dich sir dung dit, giao dit va giao rung, cho thué nhén din ol i 03 ngay
dét va cho thué rung hodc ban hanh Quyet dinh gia han p
str dung dét khi hét thoi han sir dung dit.
% Quyét dinh hodc Vin ban thong
: § A ol R b A A 1X Tf““g t?m Pnhuc iy 4 bao trong trudng hop khong ban
Budc 6 Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat hanh chinh céng cap | 01 ngay

xa

hanh Quyét dinh
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Phong Kinh té (ddi véi xa) hodc phong Kinh té - Ha ting

- Phong Kinh té (d6i
vGi xa@) hodc phong

- Phiéu chuyén thong tin.

Budéce 7 - D6 thi (d6i véi Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin | Kinh té - Ha tang - | 02 ngay - Miu s 19 ban hanh kém theo
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai b6 thi (déi véi Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
Phuong)
- Co quan thué xéac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir - Thong bdo nfp tién str dung dét,
dung dat, tién thué dét giri cho ngudi sir dung dat Khéng tinh | tién thué dét o
- Ngudi sir dung dat nop tlen sir dung dat, tién thué dét ' vao thoi gian | - Glay, ndp tién sir dung dat, tién
Budc 8 theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung dit, tién thué | Co quan thué giai quyét | thué dat )
dat. TTHC - Théng bao két qua xac nhan
- -Co quan thué xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién st hoan thanh njp tién sir dung dat,
dung dat, tién thué dét va gui thong bao két qua cho co tién thué dt.
quan c6 chirc nang quén ly dit dai cap tinh
- Phong Kinh té (d6i véi xa) hoidc phong Kinh té - Ha tang
- b6 thi (d6i voi Phuodng) thyuc hién i in gidy chimg nhén Phong Kinh & (déi
trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xd ky cap Giay of A .
v0i xa) hodc phong - Giay chung nhéan
ching nhén, trr trudng hop ngucn dé nghi gia han str dung A o Lo pe
Kinh té - Ha ting - - Hop dong thué dat (d6i vai
; dat khong yéu cau cap moi Giay chung nhan. 2 . . . "
Budc 9 Do thi (d6i véi| 05 ngay truong hgp Nha nudc cho thué
- T6 chirc ban giao dét hodc ban giao dit va ban giao ring A £
Phuong); lanh dao dat)
trén thyc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Uy ban nhan dén c4 B bin ban wiao dit:
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhén xiiy P giao cdt;
cho ngudi str dung dat, trir ' truong hop gia han sir dung dat
khi hét thoi han sir dung dit.
Vin phong dang ky dit dai hoic Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dat dai ho | Chi  nhénh Van | Khéng  tinh
: so' dia chinh; xac nhan thay dbi thoi han str dung dét trén | phong dang ky dat|vao thoi gian
Buée 10 : :
gidy chimg nhén da cip déi voi truong hop nguoi dé nghj | dai giai quyeét
gia han sir dung dit khong yéu cau cap mdi Glay ching TTHC

nhén va chuyén cho co quan tiép nhan hé so dé tra két qua.
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Téng thoi gian giai quyet TTHC:

- Khéng qua 25 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
- Khong bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan c6 tham quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét ciia co quan thué vé x4c dinh don gia thué dét, sb tién str dung dét, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

b) Quy trinh thuec hign doi véi trweong hop nguwdi sir dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tu ; ca Thoi gian
. . - - ™ Trach nhiém " " £ s pia 2
cac buéc Noi dung cong viéc it IV cone vide (ngay/ngay Keét qua/san pham
thwe hién y CONgvie lam viéc)
, ‘ - Gidy tiép nhan hé so va hen
Tiép nhan ho so: . . ) tra két qua
- Truong hop hd so day du thanh phén theo quy dinh, tiep - Phi€u kiém soét qua trinh giai
nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mon. quyet ho so (kém theo hd so
Cong chuc Trung | .., . TTHC)
5 s Gio hanh
- tdm Phyc vu hanh chinh - . -
- Truong hop chwa day du, chua chinh xéac theo quy dinh; | chinh cong cap xa Phi€u yéu cau b6 sung hoan
huong dan bo sung, hoan thi¢n ho so; thién ho so
Budc 1 ; e o
- Truong hop hod so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
chéi tiép nhan hd so va néu rd Iy do. quyét ho so.
Phong Kinh té
(ddi véi xa) hoac
; P & ARk phong Kinh té - . A
Budc 2 Phan cong xir ly ho so Ha tang - Do thi 01 ngay H6 so TTHC
(d6i véi Phuong)
thuc hién
Thim dinh hd so: Phong Kinh té | 07 ngay

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhdnh Vin
phong ding ky dat dai cung cdp thong tin vé co s& dir liéu

(d6i vé6i xd) hodc
phong Kinh té -

- Dy thao T& trinh theo Mau s6
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dét dai, 14p trich luc ban dd dia chinh thira dét.
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc

Ha ting - Do thj
(d6i v6i Phudng);

25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

Budéc 3 dia hién trang khu rirng gitra hé so va thuc dia du kién giao | chi nhanh Vin - Dy thao Quyét chuyén hinh
dbi vei truong hop giao dat va giao rimg; kiém tra phuong | phong dang ky thirc giao dét, cho thué dét.
an sur dung tang dat mat don voi truong hop chuyén muc | dit dai thuc hién.
dich sir dung dat chuyén trong laa (néu co).
- Chu tri, ph01 h0p cac co quan ¢ lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dét, tién thué dat (néu c0).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap xa
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 ban hanh quyét
dinh.
Lanh dao Phong
Lanh dao Phong Kinh té (d6i véi xa) hodc phong Kinh té - anh hte (dmh vol To trinh va du thao Quyét dinh
Budc 4 Ha ting - D6 thi (dbi voi Phuong) thuc hién trinh Uy ban xa.) ?ac PAONE | 02 ngay chuyén hinh thirc giao dét, cho
nhan dén cip xa Km}} e - H?'tan’g. thué dat.
- b6 thi (doi véi
Phuong)
Chu tich Uy ban nhén dan cip xa xem xét ban hanh Quyét Quyét dinh vé viéc chuyén hinh
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st Chi tich T thirc giao dét, cho thué dét hoic
, u tich Uy ban ; & " .
Buéce 5 dung dat, giao dét va giao rumg, cho thué dat va cho thué hin din cip x3 03 ngay Van ban thong béo trong trudng
rung hodc ban hanh Quyet dinh gia han sir dung dat khi fihan can cap xd hgp khong ban hanh Quyét
hét thoi han sir dung dét. dinh.
Trung tdm Phuyc Quyét dinh hogc Vin ban théng
Budc 6 Tra két qua vé viéc giao dét, cho thué dét vu hanh chinh | 01 ngay bdo trong truong hop khong
cong cAp xa ban hanh Quyét dinh
Phong Kinh té " Foea
Phong Kinh té (d6i véi xa) hodic phong Kinh té - Ha ting - (46 v6i x3) hodc - Phi€u chuyén théng tin.
Bude 7 Do thi (d6i véi Phuong) chuyen Phiéu chuyén théng tin dé “7 | 02 ngay - Mau s6 19 ban hanh kém theo

x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

phong Kinh té -
Ha ting - D6 thi

Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP




(d6i véi Phuong).

Budce 8

Phong Kinh té (d6i véi xa) hodc phong Kinh té - Ha tang -
D6 thi (d6i voi Phuong): T chire viée xac dinh gia dét cu
thé.

Phong Kinh té
(dbi véi xa) hodc
phong Kinh té -
Ha ting - D6 thi
(d6i v6i Phuong)

02 ngay

To trinh va dy thio Quyét dinh
gia dat cy thé cua Uy ban nhan
dan cap xa.

Budce 9

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co
quan thué trong viéc huéng dan ngudi str dung dét nop tién
sir dung dat, tién thué dat.

Phong Kinh té
(d6i voi xa) hodc
phong Kinh té -
Ha tang - D6 thi
(d6i v6i Phuong)

02 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh
gia dat cu thé cua UBND tinh.

Buoc 10

Chu tich Uy ban nhan dan cap xd xem xét, ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dit cu thé.

Chu tich Qy ban
nhén dan cap xa

02 ngay

- Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

Buédce 11

Phong Kinh té (d6i véi xa) hodc phong Kinh té - Ha ting -
D6 thj (d6i v6i Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Phong Kinh té
(dbi véi xa) hodc
phong Kinh té -
Ha tang - D6 thi
(d6i v6i Phuong)

01 ngay

- Phiéu ghuyén thong tin.
- Mau s6 19 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Budce 12

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dit, tlen thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién sir dung dét,
tién thué dat giri cho ngudi sur dung dat.

- Nguoi str dung dit nop tlen str dung dit, tlen thué dit theo
quy dinh cua phap luét vé tién sir dung dt, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va _gui thong béo két qua cho co quan c6
chirc ning quan ly dét dai cip tinh

Co quan thué

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC

- Thong béo ndp tién sir dung
dat, tién thué dat

- Glay ndp tién st dung dat,
tién thué dat

- Thong béo két qua xac nhén
hoan thanh ndp tién st dung
dat, tién thué dat.

Budce 15

- Ky Gidy chitng nhén, trir trudng hop ngudi dé nghi gia han

Phong Kinh té

02 ngay

- Gidy ching nhan
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str dung dét khong yéu ciu cip méi Gidy chimg nhan. (ddi véi xd) hoic - Hop dong thué dit (déi voi
- T6 chire ban giao dét hodic ban giao dit va ban giao rimg | phong Kinh té - truong hgp Nha nuée cho thué
trén thuc dia thuc hién theo Mau s 24 ban hanh kém theo Ha tz‘“mg - D6 thi dét)
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhén cho | (d6i véi Phuong) - Bién ban ban giao dat;
nguoi sir dung dét, trir truong hop gia han sir dung dat khi hét
thoi han sir dung dét.
Vin phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai cap nhat, chinh Iy co s di li¢u dét dai hd so dia | Chi nhédnh Vin | Khong tinh
Biséc 16 chinh; xac nhén thay d6i thoi han sir dung dat trén gidy chimg | phong ddng ky | vao thoi gian
nhén da cap doi véi truong hop nguoi d€ nghi gia han st dung | dat dai giai quyeét
dat khong yéu cau cap méi Gidy chirng nhén va chuyén cho co TTHC
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘

- Khong qué 25 ngay keé tir ngay nhén du ho so hgp 1é.
- Khong bao gém’th(‘)'i gian giai quyét ctia co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
cua co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xéc
dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dt phai np, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh;
Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

7. Quy trinh s6 07. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay ddi ciin cir quyét
dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dat; diéu chinh thoi han si dung dit ciia dwr 4n diu tw

a) Trinh tyr thyre hign doi voi truomg hop nguoi sir dung dit phii ngp tién si- dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh tw N N Trich nhigm | 1Noigian B

cac buéc No¢i dung cong viéc o a . (ngay/ngay Két qua/san pham

thue hién xwly congvi€e | 1 viae)
Tiép nhan hd so: Coéng chirc Trung - Gidy tiép nhén hd so va hen tra
- Truong hop ho so day du thanh phén theo quy dinh, | tim Phuc vy hanh | Gi¢ hanh chinh | ket qua
tiép nhén ho so va chuyén ho so cho phong chuyén moén. | chinh cong cap xa - Phicu kiém soat qua trinh giai
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quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

Budc 1 ; y g
- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo quy dinh; Phi€u yéu cau bod sung hoan
huéng dan bd sung, hoan thién hd so; thién ho so
- Truong hop hd so khéng du diéu kién dé giai quyét, tir Ppiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
chéi tiép nhan hé so va néu ro ly do. ho so.
Phong Kinh té
(d6i v6i xa) hodc
g e o %A B phong Kinh t - " A
Budc 2 Phan cong xir Iy ho so Ha tang - Do thi 01 ngay Ho6 so TTHC
(doi voi Phuong)
thuc hién
Théim dinh h so: Phong Kinh té | 11 ngay - Dy thao To trinh theo Mau sb
- Giao Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van | (d0i v6i xa) hodc 25 ban hanh kem theo Nghi dinh
phong ding ky dat dai cung cp thong tin vé co s¢ dir | phong Kinh te - 50 151/2025/ND-CP.
liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dét. H@‘; taﬂg - Df) thi - Du thao Quyét dinh diéu chinh
- Ra soit, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thyc (?19' Vncﬁ éill:uong); quyét dinh giao dat, cho thué dat,
. dia hién trang khu rimg giira hd so va thuc dia dy kién | © I‘ Van cho phép chuyén muc dich su
Budc 3 phong ding Kky dung dat ho@c Quyét dinh diéu

giao dbi véi truong hop giao dat va giao rung; kiém tra
phuong an sur dung tang dat mat d01 v6i truong hop
chuyén muc dich str dung dét chuyén trong laa (néu co).

- Chu tri, phdi hop céc co quan ¢6 lién _quan xac dinh
trudng hop duge mién tién str dung dét, tién thué dit (néu
c0).

- Hoan thién hd so trinh Cha tich Uy ban nhén dén cp xa
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p xa ban hanh quyét

dat dai thuc hién

chinh théi han sir dung dét cua
du 4n dau tu
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dinh.

Budc 4

Léanh dao Phong Kinh té (ddi véi xa) hodc phong Kinh té
- Ha ting - D6 thi (d6i v6i Phuong) thuc hién trinh Uy
ban nhan dan cip xa

Lanh dao Phong
Kinh té (d6i véi
x4) hodc phong
Kinh té - Ha ting
- D6 thi (dbi vai
Phuong)

02 ngay

T& trinh va dy thiao Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dét,
cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét hodc Quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung
dét coa dy 4n dau tu

Buoc 5

Chu tich Uy ban nhan dan cép xd xem xét ban hanh
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét hodc Quyét dinh
diéu chinh thoi han sir dung dat cta du an dau tu

Chu tich Qy ban
nhén dan cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé viéc didu chinh
quyét dinh giao dit, cho thué dt,
cho phép chuyén muc dich su
dung dit hoic Quyét dinh diéu
chinh thoi han str dung dét cua
du 4n dau tu

Budc 6

Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat

Trung tim Phuc
vu  hanh chinh
cong cap xa

01 ngay

Quyét dinh hodc Vin ban thong
bdo trong truong hop khéng ban
hanh Quyét dinh

Budc 7

Phong Kinh té (d6i véi xa) hoic phong Kinh té - Ha tang
- D6 thi (d6i v6i Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

- Phong Kinh té
(dbi véi xa) hodc
phong Kinh té -
Ha tang - D6 thi
(d6i véi Phuong).

02 ngay

- Phiéu chuyén thong tin.
- MAu sb 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Buoc 8

- Co quan thué xic dinh tién sir dung dét, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir
dung dét, tién thué dét gtri cho ngudi str dung dit.

- Ngudi sir dung dét nop tién sir dung dét, tién thué dét

Co quan thué

Khong  tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC

- Théng bdo ndp tién sir dung
dat, tién thué dat

- Gidy nop tién sir dung dit, tién
thué dat
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theo quy dinh ctia phép luit vé tién str dung dit, tién thué
dat.

- Co quan thue x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dit va gui thong bao két qua cho co
quan c6 chirc ning quan ly dét dai cap tinh

- Thong bao két qua xac nhén
hoan thanh nép tién sir dung dat,
tién thué dat.

- Phong Kinh té (d6i véi xa) hoic phong Kinh té - Ha tang
- D6 thi (d6i voi Phuong) thue hién i in gidy chimg nhén
trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xd ky cp Gidy
ching nhén, trir trudng hop nguoi dé nghi gia han str dung
dit khong yéu ciu cap moi Gidy ching nhan.

Phong Kinh té
(doi voi xa) hgac
phong Kinh té -

- Gidy chirng nhén
- Hop dong thué dat (dbi véi

Budc 9 Ha ting - Do thi | 05 ng truong hop Nha nuéc cho thué
uoe - T6 chirc ban giao dét hodc ban giao dt va ban giao rimg % 05 N l i G B 0p NUA nuoe cho Thue
% " - g g . ; (doi v&i Phuong); dat)
trén thuc d;arthuc hién theo Mau so 24 ban hanh kém theo linh dao Uy ban Bién bin ban eiao dét:
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhén | s .~ % - - BN ban:ban giaodat;
nhén dan cap xa
cho ngudi str dung dat, trir ' truomg hop gia han st dung dat
khi hét thoi han sir dung dat.
Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu dét dai ho | Chi nhanh Vin | Khong  tinh ’
Buée 10 | 59,dia chinh; xéc nhén thay ddi thoi han sir dung dét trén | phong  ding  ky | vao thoi gian | - Chinh ly gidy chimg nhan QSD
gidy chimg nhan da cip dbi voi truong hop ngudi dé nghi | dat dai giai quyét | dat; Ho so dia chinh.
gia han sir dung dit khong yéu cau cap méi Glay ching TTHC

nhan va chuyén cho co quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khéng qué 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
- Khong bao gom thoi gian giai quyet cta co quan c6 thim quyen ve khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tlen thué dét theo quy dinh; Thoi

gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat,
tién thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dt.
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b) Quy trinh thuec hién doi véi truwong hop ngudi sir dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tu Tréch nhiém Thai gian ) )
cic buée N§i dung cong viéc e (ngay/ngay Ket quéd/san pham
thure hién xirly congvige | Oy vige)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Truong hop hé so ddy da thanh phén theo quy dinh, két qua
tiép nhan hoé so va chuyén hd so cho phong chuyén - Ph:eu kiém soat qua trinh giai
mon. X ] quyét hd so (kém theo hd so
Cong chic Trung | gy pagp | TTHO)
tim Phuc vu hanh hinh - —
Bude 1 - Truong hop chua ddy da, chwa chinh xéc theo quy | chinh cong cap xa < Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
dinh; huéng din bb sung, hoan thién hd so; hd so
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét
tir chéi tiép nhén hd so va néu rd ly do. hd so.
Phong Kinh té (d6i
v0i x&) hodc phong
Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so Kinh té - Ha ting - | 0,5 ngay Ho so TTHC
D6 thi (déi véi
Phuong) thuc hién
Tham dinh ho so: Coéng chirc Phong | 07 ngay
- Giao Vién phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin | Kinh té (d6i voi - Dy thao T& trinh theo Mau s6 25
phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir | xd) hoic phong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
lidu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét. Kinh té - Ha tang - 151/2025/ND-CP.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra | D6 thi (ddi véi - Dy thiao Quyét dinh didu chinh
Budéce 3 thuc dia hién trang khu rirng gitra hé so va thuc dia du Phuong) ; chi quyét dinh giao dat, cho thué dat,
kién giao dbi véi truong hop giao dat va giao rung; | nhanh Véan phong cho phép chuyen muc dich str dung
kiém tra phuong an s dung ting dit mat déi v6i | dang ky dat dai dat hodc Quyet dinh diéu chinh thoi

truong hop chuyén muc dich st dung dét chuyén trdng
laa (néu co).

han sir dung dét cua dy 4n dau tu
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- Chi tri, phdi hop cdc co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duge mién tién sir dung dét, tidn thué dit
(néu c6).

- Hoan thién h6 so trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p
xa

- Trinh Chu tich Uy ban nhén din cip xa ban hanh
quyét dinh.

Buoc 4

Lanh dao Phong Kinh té (d6i voi xd) hodc phong Kinh
té - Ha tang - D6 thi (d6i v6i Phudng) thuc hién trinh
Uy ban nhan dan cép xa

Lanh dao Phong
Kinh t& (dbi voi
xd) hodc phong
Kinh té - Ha ting -
D6 thi (d6i vai
Phurong)

1,5 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh didu
chinh quyét dinh giao dt, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dit hoic Quyét dinh diéu
chinh thoi han sir dung dit cua du
an dau tu.

Budce 5

Chii tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh
Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat hodc
Quyet dinh diéu chinh thoi han st dung dt cta du an
dau tur

Chu tich Uy ban
nhan dén cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé viéc didu chinh
quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung
dat hoic Quyet dinh diéu chinh thoi
han str dung dét cua du 4n dau tu

Budc 6

Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dét

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng
cap xa

01 ngay

Quyét dinh hodc Vin ban thong
bao trong truong hop khong ban
hanh Quyét dinh

Budc 7

Phong Kinh té (601 voi xa) hodc phong Kinh té - Ha
tang - D6 thi (d6i voi Phuong) chuyén Phleu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

Phong Kinh té (d6i
v0i xd) hoac phong
Kinh té - Ha ting -
P6 thi (d6i voai
Phuong)

01 ngay

- Phiéu cl}uyén thong tin.
- Méu s0 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Buoc 8

Phong Kinh té (601 voi xa) hodc phong Kinh té - Ha
tang - D6 thi (dbi vei Phudng): T6 chire viée xdc dinh

Phong Kinh té (d6i
voi xa) hodc phong

02 ngay

T& trinh va dy thao Quyét dinh gia
dit cu thé ciia Uy ban nhan dan cap
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gia dit cy thé.

Kinh té - Ha tang -
b6 thi (d6i véi
Phuong)

Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén cap xd ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dét cu thé cé ndi dung vé

Phong Kinh té (déi
vai xd) hodc phong

T& trinh va du thao Quyét dinh gia

s trach nhiém ciia co quan thué trong viéc hudng ’dan Igglh tilei ) I(Lf%itan\%d-i (2 ngay dét cu thé cia UBND tinh.
nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat. Phuimé)
Buse 10 | Ch tich Uy ban nhén dan cip x4 xem xét, ban hanh | Chi tich Uy ban 03 nod - Quyét dinh phé duyét gia dit cu
quyét dinh phé duyét gia dét cu thé. nhan dén cip xa gay thé.
Phong Kinh té (d6i véi xa) hodic phong Kinh té - Ha | F0ng Kinh ¢ (doi G
A g a s e b 4 2 ok z - | voi xa) hodc phong - Phiéu chuyén thong tin.
; tang - Do thi (d6i véi Phuong) chuyeén Phi€u chuyén | . = % X : x % . .
Budce 11 Hifine tin A8 xhs dinh kil cital vi dheda Kinh t€ - Ha tang - | 01 ngay - Mau s6 19 ban hanh kém theo
& RS i b6 thi (d6i vai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
Phuong)
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dét . )
hai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bdo nop tién - Thong bao ndp tién sir dung dat,
p P g . g Da g
sir dung dat, tién thué dét guri cho ngudi sir dung dat. ¥hdie  Hih tién thué dat L
- Ngudi sir dung dat nop tién sur dung dat, tién thué dat ) @5 tl%fri Ea o Gidy ndp tién sur dung dat, tién
Budc 12 | theo quy dinh ciia phap luat vé tién sir dung dét, tién | Co quan thué S8 | thue dat
. o glai quyet | o o ;. gk T A )
thué dat. ] . TTHC Thong bao két qua xac nhén hoan
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir thanh nép tién s dung dat, tién
dung dat, tién thué dit va gui thong bao két qua cho co thué dat.
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cp tinh
- Phong Kinh té (d6i v6i x4) hogc phong Kinh té - Ha | Phong Kinh té (déi - Gidy chimg nhn
. tang - D6 thi (ddi véi Phuong) thyc hién in gidy chimg | v6i x&) hodc phon 5 - Hop dong thué dat (d6i véi trudn
Budce 13 - X 2ONg | 03 ngay op : &
nhan trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky cép | Kinh té - Ha tang - hop Nha nudc cho thué dat)

Gidy chimg nhén, trir truomg hop ngudi dé nghi gia

D6 thi (d6i véi

- Bién ban ban giao dét;
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han st dung d4t khong yéu cdu cip méi Gidy chimng
nhén.

- Té chirc ban giao dét hodc ban giao dit va ban giao
rimg trén thuc dia thuc hién theo Miu sé 24 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy
chirng nhén cho ngudi sir dung dat, trir truong hop gia
han sir dung dét khi hét thoi han st dung dét.

Phuong); lanh dao
Uy ban nhén dén
cap xa

Budéce 14

Vian phong dang ky dit dai hoic Chi nhéanh Vian phong
dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co sé dir liéu dét dai
hd so dia chinh; xac nhén thay doi thoi han sir dung
dat trén gidy chlmg nhén da cap d6i voi truo*ng hgp
ngudi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu cau cap
mai Glay ching nhén va chuyén cho co quan tiép
nhan ho so dé tra két qua.

Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng tinh

vao thoi gian | - Chinh Iy gidy chimg nhin QSD
giai quyet | dat; Ho so dia chinh.

TTHC

Tong thoi glan giai quyet TTHC:

- Khong qua 25 ngay ke tir ngay nhén du hé so hop 18.
- Khéng bao gom thoi gian giai quyét ciia co quan cd chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gid dit cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dét, tlen thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan thué vé xéc
dinh don gia thué dét, so tién sir dung dét, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dt.

8. Quy trinh s6 08. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gioi, vi
tri, dién tich, myc dich sir dung gllra ban db quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dit va s liéu ban giao dét trén thuc dia

a) Trinh tw thuc hign doi véi tricomg hop nguoi stk dung dit phii ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dat trong bing gid dit:

Trinh ty
cac bwéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan ho so:

Cong chirc Trung | Gio hanh

- Gidy tiép nhan hd so va hen
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- Truong hop hd so day dud thanh phan theo quy dinh, tiép | tim Phuc vu hanh | chinh tra két qua
nhan hé so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. chinh cong cap xa - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyéet ho so (kém theo ho so
TTHC)
Bude 1 - Truong hop chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh; Phiéu yéu cdu bd sung hoan
hudng din bd sung, hoan thién hd so; thién ho so
- Truong hop hé so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phié,u tir chdi tiép nhan giai
chéi tiép nhan hd so va néu rd 1y do. quyét ho so.
Phong Kinh té
(d61 voi xa) hodc
: P TR phong Kinh t& - X A
Budc 2 Phén cong xtr ly ho so Ha tang - Do thi 01 ngay Ho6 so TTHC
(doi vai Phuong)
thuce hién
Tham dinh h so: Phong Kinh té | 07 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vian | (d6i v6i x&) hoac - Du théo T& trinh theo Mau sb
phong ding ky dat dai cung cép théng tin vé co s& dir liéu phong Kinh té - 25 ban hanh kém theo Nghi
dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét. Ha tang - Do thi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc (doi véi Phuong); - Du thao Quyét dinh Diéu
Bude 3 dia hién trang khu rimg giira hé so va thyuc dia du kién giao | chi nhdnh Vin chinh quy€t dinh giao dat, cho
dbi véi truong hop giao dét va giao rimg; kiém tra phuong | phong dang ky thué dat, cho phép chuyén muc
dat dai thyc hién dich sir dung dét do sai sot vé

an sir dung tang d4t mat d01 vGi truong hop chuyén muc
dich str dung dét chuyén trong lta (néu co).

- Chu tri, ph01 hop cac co quan ¢0 lién quan xéc dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dit, tién thué dét (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chii tich Uy ban nhén déan cip xa

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét
dinh.

ranh gidi, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung gilta ban d6 quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyet
dinh giao dét, cho thué dét, cho
phép chuyen muc dich sir dung
dat va s lidu ban giao dét trén
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thuc dia

Budc 4

Lanh dao Phong Kinh té (d6i v6i xa) hodc phong Kinh té -
Ha tang - D6 thi (d6i v6i Phuong) thuc hién trinh Uy ban
nhan dan cp xa

Lanh dao Phong
Kinh té (d6i véi
xd) hodc phong
Kinh té - Ha tang
- D6 thi (ddi véi
Phuong)

02 ngay

T trinh va du thao Quyét dinh
Diéu chinh quyét dinh giao dt,
cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat do sai sot
vé ranh giGi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung gilra ban do
quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyet dinh giao dat, cho thué
dit, cho phép chuyen muc dich
sir dung dt va sb liéu ban giao
dat trén thuc dia

Budce 5

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit hoic Quyét dinh diéu chinh
thoi han sir dung dét cia dy 4n dau tu

Chi tich Uy ban
nhéan dan cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé& viéc Diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai sét vé ranh gioi,
vi tri, dién tich, muc dich su
dung giita ban dd quy hoach, ban
d6 dia chinh, quyét dinh giao dét,
cho thué dét, cho phép chuyen
muc dich sir dung dit va s liéu
ban giao dat trén thuc dia

Budc 6

Tra két qua vé viéc giao dét, cho thué dat

Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh
cong cap xa

01 ngay

Quyét dinh hoac Vin ban thong
bdo trong trudng hop khong
ban hanh Quyét dinh

Budce 7

Phong Kinh té (d6i véi x3) hodc phong Kinh té - Ha ting -
D6 thi (d6i voi Phuong) chuyen Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

- Phong Kinh té
(dbi véi xd) hodc
phong Kinh té -
Ha tang - Do thi

01 ngay

- Phiéu chuyén théng tin.
- Mau s 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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(ddi v&i Phuong).
- Co quan thué x4c dinh tién st dung dt, tlen thué dét phai - Théng bdo ndp tidn s dun
ndp theo quy dinh, ban hanh théng bdo nop tién sir dung dat, dat. tid f thué da(ip &
tién thué dét giri cho ngudi su' dung dat. Khong tinh i £
sy A 2k . b s - Gidy nop tién sir dung dit,
. - Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dat theo £ vao thoi gian | .3 i o
Budce 8 : : A A 2 x Co quan thue z, | tién thue dat
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat. giai quyet . . X . .
- Théng bdo két qua xac nhén
- Co quan thué xac nhin hoan thanh viéc ndp tién str dung TTHC . : -
hoan thanh ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan co P 5 4
dat, tién thué dat.
chirc ning quéan ly dit dai cdp tinh
- Phong Kinh té (d6i véi xa) hodc phong Kinh té - Ha tang - )
D6 thi (d01 v6i Phuong) thyc hién in gidy chimg nhén trinh Phong Kinh té )
Lanh dao Uy ban nhén dén cip xa ky cp Gidy ching nhén, | (d6i véi xa) hodc - Gidy chimg nhan
trir truong hcrp nguoi dé nghi gia han sir dung dét khong yéu | phong Kinh té - - Hop dong thué dat (do6i vai
Bude 9 cau cap moéi Gidy chlmg nhéan. Ha tang - Do thi 02 ned truong hop Nha nuéce cho thué
- T chirc ban giao dét hodc ba‘in gigo déat va ban giao ring | (do1 voi PI}ufmg); gay dat) ’
trén thuc diE’l thyc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo | lanh dao Uy ban - Bién ban ban giao dat;
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chimg nhén cho | nhén dan cép x4
ngudi sir dung dat, trir trurong hop gia han sir dung dat khi hét
thoi han str dung dit.
Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai ho so dia [ Chi nhanh Vén | Khéng tinh ]
Buée 10 chinh; xac nhén thay d6i thoi han sir dung dat trén gidy chimg phong dang ky | vao thoi gian | - Chinh ly gidy ching nhén
nhan da cip dbi voi truong hop nguoi dé nghi gia han st dung | dat dai giai quyét | QSD dat; Ho so dia chinh.
dat khong yéu cdu cip méi Glay chirg nhan va chuyén cho co TTHC

quan tiép nhan hd so dé tra két qua.

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Khoéng quéa 17 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 8.
- Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c¢6 thdm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
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gian giai quyet ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb tién sir dung dat, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi ng tién st dung dat,
tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dit.

b) Quy trinh thuc hi¢n doi vdi truomg hop nguwoi sic dung dit phdi ndp tién sir dung dét, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw . . Thoi gian
. . - % - Trach nhiém . 5 % 3 g
cac bude N§i dung cong viéc © 1V o5 & (ngay/ngay Keét qua/san pham
thye hién XLy Cong vIES | Jam vige)
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hé so va hen tra
- Truong hop ho so day dii thanh phéan theo quy dinh, tiép kétqua
nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mon. - Phicu kiém sodt quéa trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so
(Eong chirc Tn‘mg Gid  hanh TTHC)
tam Phuc vu hanh iy
o 1 - Truong hop chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh; | chinh cong cép xa Phiéu yéu cdu bd sung hoan
Bude huéng dan bo sung, hoan thién hd so; thién hd so
- Truong hop hd so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Ppié'u tir chéi tiép nhan giai quyét
chéi tiép nhan hd so va néu rd ly do. ho so.
Budc2 | Phén cong xir Iy ho so Phong Kinh té |01 ngay - H6 so TTHC
(doi vai xa) hodc
phong Kinh te -
Ha tang - D6 thi
(doi voi Phuong)
thure hién
- Giao Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhénh Vian | Phong Kinh té | 05 ngay - Dy thao T trinh theo MAu s6

phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu
dét dai, 14p trich luc ban db dia chinh thira dat.

- Ra sodt, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc

(dbi voi xa) hodc
phong Kinh t€ -
Ha tang - D6 thi

25 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh Diéu chinh
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Budce 3

dia hién trang khu rung gitra hd so va thue dia dur kién giao
doi véi trucmg hop giao dat va giao rimg; kiém tra phuong
an s dung tang dat mat dm vai truong hop chuyén muc
dich sur dung dét chuyén trong lta (néu c6).

- Chu tri, ph01 hop céc co quan c6 lién quan xdc dinh truong
hop duge mién tién st dung dat, tién thué dét (néu co)

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cdp xi ban hanh quyét
dinh.

(d6i véi Phuong);
chi nhanh Vin
phong dang ky
dét dai thyuc hién.

quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich st
dung dét do sai s6t vé ranh giéi,
vi tri, dién tich, muc dich su
dung giira ban b quy hoach, ban
d6 dia chinh, quyét dinh giao dt,
cho thué dét, cho phép chuyen
muc dich sir dung dét va sb liéu
ban giao dat trén thuc dia

Budc 4

Lanh dao Phong Kinh té (dbi véi xa) hodc phong Kinh té -
Ha ting - Db thi (ddi v6i Phudng) thuc hién trinh Uy ban
nhan dan cap xa

Lanh dao Phong
Kinh t¢ (d6i voi
xd) hodac phong
Kinh té - Ha ting
- D6 thi (dbi voi
Phuong)

01 ngay

T& trinh va du thao Quyét dinh
Diéu chinh quyét dinh giao dit,
cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét do sai sot
vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung giita ban db quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét
dinh giao dét, cho thué dét, cho
phép chuyen muc dich sir dung
dit va sb liéu ban giao dit trén
thuc dia

Buoc 5

Chn tich Uy ban nhan dan cip xd xem xét ban hanh Quyet
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dét hodc Quyét dinh diéu chinh
thoi han sir dung dét cia dy an dau tu

Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa

03 ngay

Quyét dinh vé& viéc Piéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dét,
cho phép chuyén muc dich st
dung dat do sai sét vé ranh gidi,
vi tri, dién tich, muc dich su
dung giira ban d@) quy hoach, ban
dd dia chinh, quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va sé liéu
ban giao dat trén thuc dia
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Trung tdm Phuc

Quyét dinh hodc Vin ban théng
bao trong truong hgp khéng ban

Budc 6 Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat vu ha‘}nh i chinh | 01 ngay hanh Quyét dinh
cong cap xa
. ’ ‘ Phong Kinh té , ,
Phong Kinh té€ (doi véi xa) hodc phong Kinh t€ - Ha tang - | (d6i voi xd) hodc - Phiéu chuyén thoéng tin.
Budce 7 Do thi (d6i voi Phuong) chuyén Phi€u chuyén théng tin d€ | phong Kinh t€ - | 01 ngay - MAu s6 19 ban hanh kém theo
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Ha tang - Do thi Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
(d6i voi Phudng).
Phong Kinh té (d6i v6i xa) hodc phong Kinh té - Ha tang - Plic?ng'. Kinh fe K‘hong mfl? L . ; o
DG thi (d6i voi Phuong): Td chirc viéc xéc dinh gia dit cu | (401 vOi X8) hoge jvao  thot | To trinh va dy thao QuyCt dinh
Budce 8 thd. ) ’ i " | phong Kinh té -|gian  giai | gid dat cu thé cia Uy ban nhén
’ Ha ting - Do thi | quyet dan cap xa.
(doi véi Phuong) | TTHC
Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép xd ban hanh quyét dinh Phong Kinh té
phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cuia co (dbi véi xa) hodc s . . -
Buédc 9 quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop tién phong Kinh té - | 01 ngay TO (;1;1tnh ‘tfﬁ;dl'{ th[z}g%);zhdmh
str dung dét, tién thué dét. Ha tang - D6 thi gla dat ci the cua '
(d6i véi Phuong)
Buge 10 | Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 xem xét, ban hanh quyét | Chi tich Uy ban g - Quyét dinh phé duyét gia dat cu
dinh phé duyét gia dat cu thé. nhan dan cép xa 8Y | hmé.
. pa B ol o ; . X Phong Kinh té
Prime Kigh i (016 5 g phing K 0 | v ) o
Buée 11 : phong Kinh t€ - | 01 ngay - Mau s 19 ban hanh kém theo

xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

HQ tﬁng - P06 thi
(doi voi Phuong)

Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
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- Co quan thué xac dinh tién sir dung dit, t1er1 thué dat phai
ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién str dung dat,

- Thong bdo ndp tién sir dung

tién thué dat giri cho nguoi sir dung dét. Khong :lllnh da(t} tién thue dat —

Bué - Nguoi sir dung dét ndp tién sir dung dét, tién thué dit theo £ vao o] ay; np tién si dyng dat, tién
udc 12 ; " Nk £ o = Co quan thué gian  giai | thué dat

quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat. - Thone bio ké oha

- Co quan thué xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung %’I%C l;oan (;;Enhzfo ft::er?z?r };ﬁi d:?

dit, tién thué dét va gui thong bao két qua cho co quan c6 tidn thué dat. P &

chirc nang quén ly dét dai cap tinh

- Phong Kinh té (d6i véi x3) hoic phong Kinh té - Ha ting -

D6 thi (d01 voi Phuong) thue hién in gidy chimg nhén trinh | Phong Kinh té )

Lanh dao Uy ban nhan din cap xi ky cép Gidy ching nhan, (d6i vé6i x3) hodc - Gidy chung nhén

trir truong hop ngudi dé nghi gia han sir dung dit khong yéu phong Kinh té - - Hop dong thué dit (déi voi
Buée 13 cau cap méi Gidy chung nhan. Ha tang - D6 thi 0 sk truong hgp Nha nude cho thué

- T6 chire ban giao dat hogc ban giao dit va ban giao rimg | (d6i v6i Phuong); 84| dar)

trén thuc dia thyc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo | lanh dao Uy ban - Bién ban ban giao dét;

Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhén cho | nhan dén cép xa

nguoi sir dung dét, trir truong hop gia han st dung dit khi hét

thoi han sir dung dét.

Vin phong déng ky dét dai hodic Chi nhanh Vin phong ding ra——

ky dat dai cdp nhdt, chinh ly co s& dir liéu dat dai h6 so dia | Chi nhanh Van vio & thévi
Budc 14 chinh; xac nhén thay d6i thoi han str dung dAt trén gidy chimg p[lbng_ dang ky an i | - Chinh ly gidy chimg nhin QSD

nhén da cép doi Vi trudng hop ngudi dé nghi gia han sir dung | dat dai glan . & dat; H so dia chinh.

dat khong yéu cdu cap méi Glay chimg nhan va chuyén cho co %%’; C

quan tiép nhan hé so dé tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 17 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Khéng bao gém thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai v& x4c dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan ¢ thim quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dit, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac
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dinh don gi4 thué dat, sb tién sir dung dét, tién thué dat phai np, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

9. Quy trinh s6 09. Giao dét & c6 thu tién sir dung dit khéng théng qua diu gi, khong d4u thiu lrra chon nha dau twr thye hién dy 4n
c6 sir dung dat don v6i ca nhin 1a can b, cong chirc, vién chire, s quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan
va vién chirc quéc phong, si quan, ha si quan, cong nhéin cong an, ngudi lam céng tac co yéu va ngu'o‘l lam cong tic khac trong té chirc co yéu
hwong lrong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc giao dit o’, nha &; gido v1en, nhén vién y té dang cong tic tai cac xa bién gii, hai dao
thugc viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khiin nhung chwra c6 dit &, nha & tai noi
cong tic hodc chwra dwge hwéng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua phap luit vé nha &; c4 nhin thwong tru tai xa ma khong c6 dat
& va chua dwge Nha nuéc giao dit & hodic chwa dwge huéng chinh sich hé trg vé nha ¢ theo quy dinh ciia phip luit vé nha &

Trinh tr sch nhié Thoi gian
cac bwéc Noi dung cong viéc 'l:ra’c P (ngay/ngay Két qua/san pham
. xir ly cong viéc . -
thue hién lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen
- Truong hop ho so day da thanh phén theo quy dinh, tiép tra két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. - Phiéu kiém soat qua trinh giai
X ) quyét hd so (kém theo hd so
(Eong chuc Trl‘mg Gid hanh | TTHC)
tam Phuc vu ’hanh chinh : : .
Bude 1 - Truong hop chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh; | chinh cong cap xa Phiéu yéu cau b6 sung hoan
hudéng din bo sung, hoan thién hé so; thién ho so
- Trudng hop hé so khong du didu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chéi tiép nhan hd so va néu rd 1y do. quyét hd so.
Hing nam, Uy ban nhan dan cip xa thong bao cho cé nhén ) Thong béo cua Uy ban nhén
Budéc 2 khac c6 nhu cau str dung dat nop hd so dé nghi giao dit & | Uy ban nhan dan dén cap xa
(can ctr vao quy dat da duge xac dinh vao muc dich dit & cip xa
theo quy hoach, ké hoach sir dung dit cép xa ma chua giao tai
dia phuong thugc truong hop giao dat khong diu gia quyen
str dung dét hodc diu gid quyén str dung dit & cho c4 nhén
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khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

Phong Kinh té
(do6i vai xd) hoac

Hb so TTHC

Bu6c 3 | Phin cong xir Iy hé so phong Kinh té - | 01 ngay
Ha tang - D6 thi
(doi véi Phuong)
thuc hién
Budéc 4 Uy ban nhan dan cip xa thanh lap Hoi ddng xét duyét giao U’y ban nhédn dan | 05 ngay Quyét dinh thanh lap hoi dong
dat khong déu gia quyen sir dung dit. cap xa xet duyét giao dat khong dau
gia quyén sir dung dat
’ H_?l don:g xe} duyét ca nhan du dlel.l ku;r} giao dat khor}g dz}u Hoi ddng nhin ‘ Bién ban Hoi déng nhan din
Budce 5 gia quyén sur dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhan déan Jites o 05 ngay A "
tinh. an cap xa cap xa xét duyét
Phong Kinh t& (86 véi x) hoic phong Kinh té - Ha ting - | Toong Kinh 16 A% Baan (st doih: NE SiE
i T T . Y prem 4 & Z 4 e (doi vai xd) hodc giao dat cho ca nhan du diéu
. Do thi (doi voi Phuong) hoan thién ho so dé trinh Cha tich : ; £ ; o
Budéc 6 , e e o . L 4 . P . | phong Kinh té - | 28 ngay kién.
Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho cé Ha tA %
2. AL ASA . 108 a tang - Do thi
nhan du dicu kién. Te  ox .
(doi véi Phuong)
Buge7 | Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét | Chu tich Uy ban 05 10 Quyét dinh vé vie giao dét cho
dinh giao dat cho c4 nhan du diéu kién. nhén dan cAp xa & ¢4 nhan du diéu kién.
Trung tdm Phuc £ i a5 £
Budc 8 Tra két qua giai quyét cho td chire, ca nhan vu hanh chinh | 01 ngay Quyet dinh v vice giao dat cho

cong cap xa

ca nhan du diéu kién.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 45 ngay ké tir ngay nhéan du hd so hop 1é.
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10. Quy trinh s6 10: Ping ky dét dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat lan dau d6i véi ca nhan, cong dong din cr, hd gia dinh, ngwoi goc Viét Nam dinh cr & nwée ngoai

Déi voi noi chura ¢6 ban do dia chinh va trong ho so ding

cong khai két

Trinh tyr Tréch nhiém Thaoi gian ) .
cac bwée N¢i dung cong viéc P o~ (ngay/ngay Ket qui/sian pham
o xir ly cong viéc i .
thue hién lam viéc)
- Gidy tiép nhan hd so va hen
Tiép nhéan hd so: tra két qua
- Truomg hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, tiép - Phiéu kiém soét qua trinh giai
nhan ho so va chuyén hé so cho phong chuyén mon. quyét hd so (kém theo ho so
Cong chirc Trung TTHC)
- — o B e e e N tdm Phuc vu hanh | Trong gio
) - Truong hop ho so chua déy du, chua c xéc theo quy | chinh cong cip xa | ha i NI PY g
Bude 1 dinh, cong chirc tiép nhan ho so huéng dn dai dién t6 chrc, e ;hPP 1ehuA yén cin. o sung; hoan
ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. ¥ 10 50
- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhén hé so - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
phai néu rd ly do. quyét ho so
Lanh dao Phong
Kinh té (ddi voi
. xd) hodc phong 0.5 neav 13 i
Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so Kinh té - Ha ting | > "% " | H3 so TTHC
" z . .. | VIEC
- Do thi (doi voi
Phudng) thuc
hién
Déi véi truwomg hop thwc hién thi tuc ddang ky, cap Gidy 19,5  ngay | - Ho so thuc hién tha tuc hanh
chimg nhdn thi Uy ban nhén ddn cdp xa t6 chirc thuc hién lam viéc | chinh
Bude 3 cdc ngi dung sau: ) ‘ Uy ban nhan din | (Khong  ké | - Thong bao xac nhén ~két qua
a) Trich lyc ban do dia chinh d6i véi noi da c¢6 ban do dia | cap xa thoi gian | ding ky dat dai theo Mau so 16
chinh. Niém  yét | ban hanh kém theo Nghi dinh

sd 151/2025/ND-CP
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ky, cap Gidy ching nhin dd c6 manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban dd dia
chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban d
dia chinh da duogc Uy ban nhan dan cép xa xac nhin hodc
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét
truée ngay 01 thang 7 nam 2025; truong hop trong hod so
ding ky, cap Gidy chirng nhén chwa c6 manh trich do ban
db dia chinh thi d& nghi don vi do dac thyc hién viéc trich
do ban db dia chinh; don vi do dac ¢6 trach nhiém thuc hién
trich do ban dd dia chinh trong thoi gian khong qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi.

b) Xac nhén hién trang sir dung dit c6 hay khong c6 nha ¢,
cong trinh xdy dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san
gin lién véi dt, viéc sir dung dit 6n dinh; dbi véi truong
hop khong cé giay to vé quyén sur dung dat thi xac nhén
thém ngudn gbc sir dung dat.

¢) Kiém tra su phu hop v6i quy hoach déi voi cac truong
hop ¢6 yéu cau phai phit hop v6i quy hoach dé cip Gidy
chirng nhéan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau sb
17 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP tai tru
Sy Uy ban nhén dan cip xa, khu din cu noi c6 dat, tai san
gén lién véi dét trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thue hién
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong
khai (néu c6).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du dléu kién dugc
cap Glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s0 hiru tai
san gﬁn lién voi dét theo quy dinh cia  phap ludt vé dét dai:

- Béi vGi truong hop khong c6 nhu cau hogc khéng du diéu
kién cap Glay chirng nhén thi thyc hién:

+ Ban hanh Théng bio xac nhin két qua dang ky dit dai
theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh sb

qua kiém tra,
ra soat trong
thoi gian 15
ngay)

Phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh Méu s6
19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/NP-CP
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151/2025/NP-CP; chuyén Thong béo dén noi ndp hd so dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai
dé 1ap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai san gin lién
v6i dét vao hd so dia chinh, co sd dir liéu dét dai.

- Pbi v6i truomg hop c6 nhu ciu va du didu kién cip Gidy
chimg nhan thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Méu s 19 ban hanh kém
theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dét, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dét.

Doi véi truong hop da cé Thong bdo xdc nhdn két qua dang
ky dat dai thi Uy ban nhdn ddn cdp xa noi ¢é dat té chirc
thuee hién:

- DBéi véi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky
dit dai, tai san gin lién voi dat the hién du diéu kién cip Gidy
chimg nhén va tai thoi diém cdp Gidy chimg nhan khong
thudc truomg hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151
Luat Dt dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan
thué xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dét, chi s& hiru tai san gin lién véi dat.

- Pdi véi truong hgp Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai khong thé hién du diéu kién cip Gidy chimg nhan thi
thuc hién cac cong viéce tai cac diém b, ¢, d, d muc trén.

Buoc 4

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung
dét va giri thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cho co
quan quan ly dét dai cap tinh

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)

Thong bdo két qud xéc nhin
hoan thanh ndp ti€n sir dung
dat
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Phong Kinh té
(déi véi xa) hoiic

Ho so thuc hién thu tuc ce”ip

cong cap xa

In Gidy ching nhén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa | phe inh té - ay 12 " %
Buses g i ting - Do hy |vige | Gidy ching nhin, Gidy ching
(@i véi Phung) nlign &5
thuc hién
Buge g | Chu tich Uy ban nhin dén cap x& cap Gidy chimg nhan | Chu tich Uy ban | 03 ngay lam Gidy chimg nhin
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién vai dat nhan dan cap xa | viéc '
- Chuyén Gia‘i'y cht’mg nhin dén Tru.ng tdm Phucf vu hanh Phong Kinh té
chinh céng cap xa de trao cho ngudi sir dung dat, chu s6 | (4i véi xa) hozc S8 or Biors hibie -k e
Buge | M thi sin gén lién voi dét. ' | phong Kinh té - |02 ngay lam | o >0 % PR L B P
(Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhén da cap Ha tang - D6 thi | viéc nhéz g misn, y &
dén Chi nhanh Van phong dang ky dit dai dé lap, cdp nhat, | (d0i véi Phudng) '
chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit lidu dit dai ) thye hién
" . n 3 z & £ o Trung tidm Phuc | ..
, Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thu g | Gio hanh | ..z . .
Buoe 8 | ni, 18 phi (néu c6); Trik két qua cho ngudi si dung dit vy hauh cuinh | oh iy eiing ohiu

dau

Tong thoi gian gidi quyét: 27 ngay lam viée dbi voi truong hop dang ky dit dai, tai san gin lién voi dét lan d4u; khong qua 30 ngay lam viéc
d6i voi truong hop ding ky dit dai, tai san gin lién voi dét, cip Gidy chirg nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gén lién véi dt 1an

11. Quy trinh s6 11: Ting cho quyen sir dung dit cho Nha nwéc hoic cong dong din cr hodic mé rong dwong giao thong dbi voi
trirong hop thira dit chwra dwrgc cip Giay chirng nhin

Trinh ty Tréch nhiém Theoi gian
cac budc N¢i dung cong viéc T (ngay/ngay Két qua (sin phim)
. n xtr ly cong viéc 5 ia
thue hién ) . lam viéc) )
Tiép nhén ho so: ) i | Cong chie Trung | Trong gio | - Gidy ti€p nhén ho so va hen
- Trudng hop ho so day da thanh phan theo quy dinh, tiép | tim Phuc vu hanh | hanh chinh tra ket qua
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Budc 1 nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. chinh cong cap xa - Phjéu lgiém soat qua trinh giai
quyé€t hé so (kém theo ho so
TTHC)
- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy I Y A
dinh, cong chire tiép nhan hd so huéng dén dai dién té chirc, ;hl;;:‘;l“é 3;‘;“ E161 90 S, Geen
ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. )
- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan ho so - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
phai néu r6 ly do. quyét ho so
Linh dao Phong
Kinh t& (dbi voi
3 af) hojc phang 0,5 ngay lam | ..x
Budce 2 Phan cong xtr ly ho so Kinh t€ - Ha tang V;éC Ho6 so TTHC
- D6 thi (doi véi | 7
Phudng) thuc
hién
- Gifi): chimg nhan da cip cua
£ e I I . e chi dau tu du an da ghi ndi
lﬁgn(:luan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa t6 chirc thuc Phgng B Kinh fé dun.g; XAac r}hén-bi?én d(_“)nggi1 ’
- Do dge chinh I bén 46 dia chinh hoc trich do bén b dja | (901 Y01 x8) hioge s |2 Gty ERling nivin dE ol ol
Buéc 3 chinh thira d&t. ﬁho?ig Kml;) *tethj \1;175(5; ngay lam Egril thué, bén thué lai dat da thu
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai a tang - DO ) Tk 5 o .
48 chiuh I, cp nhit vio hd ho dia Bl st lt(i)tir ligu djt | (d0i v6i Phuong) s ki $hi. tys:: hianh
dai (néu cb) thyc hi¢n = R
- HO so dia chinh, co s& dir liéu
dit dai (néu c6) da chinh Iy
, Cip nhijt chih, 1 b b dja chinh, co s dif lien dke g | 0 DI VAR op oo fag | O ching nhin 45 cdp cla
Budce 3 (néu c6) pl’long ding ky vito Cl'l}l dau tu dy an da xdc nhan
dat dai i bién dong
) Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa thu | €Ong chic Trung | . hanh | ... .. X
Buoc4 | ohi, 18 phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sit dung dét teny Floe voUbani. | o (s simg i

chinh cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
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12. Quy trinh s6 12. Sir dung dit két hgp da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dit két hop da muc dich

Trinh ty Trich nhié Thoi gian
cic buée Noi dung cong viéc Jrach wtem (ngay/ngay Két qua/sian phim
is xir ly cong viéc : -
thwe hién lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Giéy tiép nhan hd so va hen
- Truomg hop hd so ddy du thanh phin theo quy dinh, tra két qua
Budc 1 tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai
mon. ) quyét hd so (kém theo hd so
Cong chuc tai Trung TTHC)
tam Phuc vy hanh | Gio hanh
- Truong hop chua ddy du, chua chinh xac theo quy | chinh cong cap xa chinh Phiéu yéu ciu bd sung hoan
dinh; huéng din b sung, hoan thién hd so: thién ho so
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chbi tiép nhén gii
chdi tiép nhan hd so va néu rd 1y do. quyét ho so.
Lanh dao Phong
Kinh té (d6i v6i xa)
A . T hodc phong Kinh té - g A
Budc 2 Phén cong xir ly ho so Ha thng - D6 thi (46 01 ngay H6 so TTHC
véi  Phuong) thuc
hién
Thim dinh ho so: - Vin ban huéng din ngudi nop
- Trudng hop hd so khong hop 1&: Hudéng din ngudi | Cong  chirc Phong hd so bd sung d6i voi truong
nop hod so bd sung hd so va nop lai cho co quan c6 chirc | Kinh té (d6i voi xa) hop hé so khong diy du, khong
Buée 3 ning quan ly dat dai d6i véi truong hop hd so khong hoac phong Kinh té'- 01 ngdy hop 1¢.
day du, khong hop 1€. Ha tang - D6 thi (doi - Giay moi

- Truong hop ho so hop 1é: Cong chirc duge phén cong
thuc hién thi tham muu gidy moi phdi hop véi cic
phong, ban c¢6 lién quan tham dinh phuong én sir dung

véi  Phuong) thuc

hién

- Dy théo Vin ban thim dinh
va Van ban trinh Uy ban nhan
dan cap xa xem xét, chap thuén
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dat két hop va dur thao trinh Uy ban nhén dén c4p xa.

- Trinh lanh dao phong Dy thao Vin ban thim dinh va
Vin ban Uy ban nhin dan cép x3 xem xét, chip thuan
phuong 4n sir dung dit két hop.

phuong 4n sir dung dat két hop.

Lanh dao phong trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa

Truéng phong Kinh
té (dbi voi xd) hodc

Vin ban trinh cua phong va Du
thao Van ban Uy ban nhan dén

Budce 4 xét duyét ndi dung Dy thao Vin ban trinh Uy ban nhan phong Kinh té - Ha .
8 £ 3 2 ats raksioee | 18 gAY cap Xxd xem Xxét, chap thuin
dan cap xa. tang - Do thi (doi vaoi
Phuong) thyc hién phuong 4n sir dung dat két hop
- Uy ban nhan déan cip xi xem X€ét va ¢6 van ban chép ] ) -ﬁVéI;l .b anﬂllj y banhr::lc?nn da:n cap
, thudn phuong an sir dung dét két hop. Uy ban nhén dén cp , 0GP Lhen privhg At su
Buée 5 ; x Z i Y 05 ngay dung dat két hop.
- Trudng hgp khong chap thuan thi phai ¢6 van ban tra | xa . . A .
1o va néu 18 1y do. * Vi b ihdeg Bée keng
trurong hgp khong chap thuan.
Cong chirc Trung Vin ban Uy ban nhan dén cap
A . . . xa chap thudn phuong an sur
Bu6c6 | Tré két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh am *“)‘r‘l‘; b JPanh | Gio - hanR | gng gat két hop; hodc Van ban

thong bao trong truong hop
khong chap thuén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong quéa 25 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 18

13. Quy trinh s6 13. Giai quyét tranh chéip déit dai thudc thim quyén cia Chi tich UBND cip xa

Trinh tr Trich nhiém Theoi gian
cac budc N¢i dung cong viéc v a ¢ o (ngay/ngay Két qua/san phim
ca xir ly cong viéc 3 en
thure hién lam viéc)
Tiép nhan hd so: Trung tim Phuc | Gio hanh | - Gidy tiép nhin ho so va hen
- Truomg hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, tiép | vu  hanh  chinh | chinh tra két qua
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nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén mén.

cong cip xa

- Phiéu kiém soat qua trinh giai

Budée 1 quyét hd so (kém theo hod so
TTHC)
- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo quy dinh; Phiéu yéu cdu bd sung hoan
huéng dan bo sung, hoan thién ho so; thién ho so
- Trudmg hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir Phiéu tir chéi tiép nhan giai
choi ti€ép nhén ho so va néu rd ly do. quyeét ho so.
Chu tich Uy ban nhéan dén cép xa c6 trach nhiém: Chu tich L:Jy ban | 05 ngay - Vin ban thong bao
- Thong béo bing vin ban cho cdc bén tranh chép dit dai va | nhan dan cap xa
Buéc 2 Van phong dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai vé viéc thu Iy don yéu ciu giai quyét tranh
chap dit dai, truong hop khong thu Iy thi phai thong bao
bing vin ban va néu 5 1y do.
Bude 3 Phén cong xtr ly Co quan tham |0l ngay Ho6 so TTHC
muu
Cong chirc dugc phén cong xir ly: Cong chuc dugce | 45 ngay Bién ban hoa giai tai Uy ban
- Thim tra, x4c minh vy viéc, td chirc hoa giai giita cac | phan cong xir Iy nhan dan cép xa; Bién ban lam
bén tranh chap, t6 chirc cude hop cac ban, nganh c6 lién vigc v&i cac bén tranh chap va
quan dé tu vin giai quyét tranh chap dét dai (néu cén thlet) ng}rdi ¢ lién quan; Bién ban
va hoan chmh’ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap xa kiém tra hién trang dat tranh
ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai (n€u can chap; Bién ban cudc hop cac
Budc 4 thiét) ban, nganh c6 lién quan dé tu

- Hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap xa
ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

vén giai quyét tranh chép dét
dai ddi vé6i truomg hop hoa giai
khong thanh (néu c6);

- Bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap,

- Trich luc ban d6, hd so dia




178

chinh, dit liéu anh vién thdm
qua céc thoi ky lién quan dén
dién tich dét tranh chip (néu
cO) va cac tai liéu lam chuing
clr, chimg minh trong qua trinh
giai quyét tranh chap,

+ Béo céo dé xuit va du thao
quyét dinh giai quyét tranh
chap hoic du thao quyét dinh

cong nhén hoa giai thanh.
Lanh dao phong xem xét duyét ndi dung dy thao T¢ trinh, | Truong phong 02 ngay Bao cao va dy thao guyét’ dinh
Buée 5 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa giai quyét tranh chap dat dai
hodc quyét dinh cong nhan hoa
gidi
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét | Truong phong 05 ngay
Budc 4 dinh giai quyét tranh chip dét dai hoic quyét dinh cong
nhan hoa giai
Chu tich Uy ban nhén dan cap xd xem Xét ban hanh quyét Chi tich Uy ban Qu’yét dinh giai quyét' tranh
Budc 5 dinh giai quyét tranh chdp dat dai hodc quyét dinh cOng . e g o 02 ngay chap dat dai hodc quyét dinh
nhan dan cap xa A p 5. vigs
nhan hoa giai cong nhan hoa giai.
, Gii quyét dinh cho cdc bén tranh chép, céc tb chirc, ca | 1108 tAm Phuc| . | Quyét dinh gidi quyét tranh
Budc 6 P " - in vu  hanh chinh g chip dit dai hoic quyét dinh
nhan c¢6 quyén va nghia vu lién quan. : chinh

cong cap xa

cOng nhan hoa giai.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 60 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu clu giai quyét tranh chap dat dai
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14. Quy trinh s6 14. Hoa giai tranh chip dét dai thudc thim quyén cip xa

Wrink ty .. . Tréch nhié¢m Lheiglan R
cac buéc NQi dung cong viéc e a . (ngay/ngay Ket qua/san pham
thue hién xirly cong vi€e | jay vige)
Trung tdm Phuc vu O BT e
S - Pon yéu cau hoa giai tranh
. Ngudi dé nghi nop don yéu cau hoa giai tranh chip dit dai | hanh chinh cong | Gio hanh | g gl ‘. g
Buéce 1 , N , chap dat dai;
tai Uy ban nhén dén cép xa. hogc Uy ban nhén | chinh Ha Si licu kem th
dan cAp xa. - HO so, ta1 ieu kem theo.
K¢ tir ngay nhan dugc don, Chi tich Uy ban nhan dan cdp
xa phai thong bdo bang vin ban cho cac bén tranh chap dat ‘
: dai va Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van | Chu tich Uy ban | 03 ngay lam o :
BRg2 phong dang ky dat dai noi c6 dét tranh chip vé viéc thu Iy | nhan dan cdp xa viéc - Vén ban thong bdo
don yéu cau hoa giai tranh chdp dét dai, truong hop khong
thu 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh | o il Bin xke sk ik Hink 5@
. chap, thu thap glay to, tai liéu c6 lién quan do cac bén | Uy ban nhan din | 15 ngay lam Ee. Tido sk abid i
Budc 3 | - dung dat; Bao cdo tham tra xac
cung cp vé nguon gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién | cip xa vigc minh
trang sir dung dét. '
Budc 4 Thﬂanh lap”I-_I(_)l dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc Co quan tham muru 0.1. ngay lam Q‘uye“hnh thanl: Ia;g H(_).l dong
hién hoa giai viée hoa giai tranh chap dat dai
- T6 chire cude hop hoa giai: ‘ Bién ban hoa giai tranh chép dét
Bude 5 + Tai cudc hop hoa giai cin c6 sy tham gia cia cac bén | Hoi dong hoa gidi | 10 ngay lam | dai (thanh hogc hoa giai khong
tranh chap dat dai | viéc thanh); Van ban cong nhan két

tranh chdp, thanh vién Hoi dong hoa gidi tranh chdp dat
dai cung nhirng ngudi cé quyén va nghia vu lién quan.

qua hoa giai.
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+ Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi céc bén tranh chip
déu co mat. Truong hop 01 trong cac bén tranh chép véng
mat dén lan thr 02 thi viéc hoa gidi dugc coi la khong
thanh.

- Lép bién ban hoa gidi thanh hodc bién ban hoa giai
khong thanh:

+ Truong hop hoa gii thanh: sau khi két thic budi hoa
giai, ket qua hoa giai phai dugc lap thanh bién ban.

+ Truong hop hoa gidi khong thanh: Uy ban nhan dan cap
xd hudng dan cac bén tranh chap giri don tdi co quan c6
thdm quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

Budc 6

Gtri vin ban cong nhan két qua hoa giai dén cac bén tranh
chép va co quan nha nude c6 thim quyén

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
hodc Uy ban nhén
dén cép xa.

01 ngay lam
viéc

Vin ban cong nhén két qua hoa
giai dén cac bén tranh chip va
co quan nha nuéc c¢6 thim
quyén

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan dugce don yéu cau hoa giai tranh chip dit dai.




