VAN BAN PEN PIEN TU
S6155 Ngay 12/04/2024

KY boi Uy ban nhan dan tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN De ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 729 /QD-UBND Dién Bién, ngay.f2 thing 4 nim 2024
QUYLT PINH

Phé duyét quy trmh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Chinh quyén dia phu'()’ng, Thi dua, khen thuéng thuge pham vi
chire ning quin ly ctia S¢ Ngi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019;

Can cur Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co che mét cira, mgt cua lién thong trong giai quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh 50 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita doi, b sung mot s6 diéu cia Nghi dinh so Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh ph vé thue hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thue hién co ché mét cira, mét cua lién théng trong gidai quyét thi tuc
hanh chinh;,

Tiép theo Quyét dinh sé 377/QP-UBND ngay 23/02/2024 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vuc Chinh quyén dia phuong; Thi dua, khen thuong, thu tuc hanh chinh
duwoc sira doi, bo sung trong linh vuc Vién chirc thuge pham vi chitc nang quan
Iy nha nucc cua So Noi vu tinh Pién Bién.

Theo dé nghi ctia Gidm déc Sé Néi vu.
’ QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Chinh quyén dia phuong; Thi dua, khen
thudng thuge pham vi, chirc nang quan ly ctia S& Ngi vu tinh Dién Bién (¢6 Quy
trinh cu thé kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac quy
trinh ndi b trong gidi quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen thuong

duoc cong bd tai Quyét dinh s6 660/QD-UBND ngay 05/7/2019 cta Chu tich
UBND tinh phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
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pham vi, chirc nang quan ly ctia S& Noi vu tinh Pién Bién.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm doc So Noi vuy; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phd; Chu tich UBND céac x4, phuong, thi tran va
céc t0 chire, cé nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phu;

- Céc co quan chuyén mén thuge UBND tinh.
- HTTT giai quyét TTHC tinh (SO TT&TT)
- Céng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT KSTT(NTVA)’




} GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG;
ONG THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH DIEN BIEN

A.QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VU'C CHINH QUYEN DBIA PHUONG

Quy trinh dp dung ddi véi Thi tuc phén loai don vi hanh chinh cép xa

T’rmh t,l'r Noi dung cong viéc TraCh,nhlgT 3 by Thoi gian Két qui/ san phim

cac bude cong viéc
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so ddy di thanh phan, hop 18 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh, tiép nhan, chuyén phong qua (Mauso6 01)

chuyén mon
. . . . | Bophan Tiép nhanva | Gid hanh s _
Budc 1 | . Trudong hop hd so chua day da thanh phan, Tra két qua S& Noi vu chith - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

chua chinh xéc theo quy dinh, huéng dan hoan hé so (Mau sb 02)

thién ho so

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so phai néu - Phiéu tir chéi, tiép nhan giai quyét

ro ly do. ho so (Mau s6 03)

Xur Iy ho so. xdy dung Dy thio Quyét dinh Phon 03ngay | Phicu kiém sodt qué trinh giai quyét
Budce 2 | thanh 18p Hoi dong tham dinh trinh Lanh dao s T ho so (Mau s6 05); S6 theo ddi ho so

5 XDCQ&CTTN Xz

S Naoi vu (Mau s6 06)

Bude 3 Thanh lap Hoi dong tham dinh Lt S8 N 03 niglly Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham

dinh

Bude 4 | Khao sat phuc vu tham dinh Hoi dong tham dinh 05 ngay | Bién ban khao sat




T4 chirc thdm dinh, xtr 1y hé so:

- Trudng hop hod so khong dép ung yéu cau,
thong bao UBND cép huyén khong qua 05
ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can giai trinh, bd sung

Hoi dong thim dinh;
Phong

- Van ban théng béo vé viéc hd so
khong dap tmg yéu cau, ly do khong
dap tng yéu cau

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién

Bude 5 | thém, thong béo thong bdo UBND cip huyén XDCQ&CTTN; Céng 20 ngay ho so (Mau sb 02)
khong qua 05 ngay, néu rd 1y do. chire dugc giao xir Iy
ho so o i
- Trudng hop hé so dap ung yéu céu, Xéy Y kién tham dinh cta S& No§i vu va
dung Du théo cac vdn ban vé cac van ban, hd van ban du thao trinh UBND tinh cho
so tai li€u lién quan trinh Lanh dao Sé. y kién bang vin ban vé vige chép
thuén hay khong chép thuan ve viée
phén loai don vi hanh chinh cép xa
Kiém tra, xem xét noi dung y k:en tham dinh To trinh dé xuit phuong éan giai
2 va dé xudt phuong 4n gidi quyét cua SO Noi ~ . NTA g quyét ctia S& Nbi vu, Du thao Quyét
B 6 vy, ky trinh UBND tinh Lanh dao 56 Noi vy IS ngay dinh cua UBND tinh vp viéc phan
loai don vi hanh chinh cap xa
Buée 7 Xem x¢ét Quyét dinh phén loai don vi hanh UBND tinh 35 mpiy Quyét dinh phén loai don vi hanh

chinh cép xa

chinh cép xa

Thoi han giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so phan loai don vi hanh chinh cap xa do UBND cép huyén gui dén, Giam doc S& Noi vu quyét

dinh thanh 1ap Hoi donﬂ thim dinh, chu tri 16 chirc thim dinh, chu
thanh lap Hoi dong thdm dinh chung vé phan loai PVHC cap xa).

U tri td chire khao sat dé phuc vu viée thdm dinh. (Truomg hop can thiét S& Noi vu

- S¢ Noi vu trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh phan loai don vi hanh cfn’nh cép x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co két qua tham dinh.

- Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phén loai don vi hanh chinh c4p xa trong théi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ctia So Nbi vu.
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B. QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
I. CAP TINH
1. Quy trinh s6 01: ap dung déi véi cac thu tuc:

(1) Thu tuc ting thuéng Bang khen ctia Bo, ban, nganh, tinh (c4p tinh);

(2) Thu tuc ting Co thi dua ctia B, ban, nganh, tinh (cAp tinh);
(3) Thu tyc ting danh hiéu Chién sy thi dua B, ban, nganh, tinh (c4p tinh);
(4) Thu tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong xudt sic (c4p tinh);

(5) Thu tuc tang thudng Bang khen ciia cia Bo, ban, nganh, tinh theo chuyén dé (cap tinh);
(6) Thu tuc ting Co thi dua ctia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé (cép tinh);

(7) Thi tuc tang thuéng Bang khen ctia B§, ban, nganh, tinh cho gia dinh (c4p tinh);
(8) Thii tuc tang thuéng Bang khen ciia ciia Bg, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai (cip tinh).

Teinh ty N¢i dung cong viée (oel nhigo xicly Théi gian Két qua/ san phim
cac budce cong viéc
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so déy da thanh phan, hop - Gidy tiéE nhén hd so va hen tra
1¢ theo quy dinh, chuyén Ban Thi dua, khen két qua (Mauso 01)
thudng thu ly giai quyét B phan Tiép nhan va
Budc 1 |- Truong hop hd so chua day du, chua | Tra két qua cua S¢ | Giothanhchinh | - Phiéu yéu cz:”iu b6 sung, hoan thién
chinh xac theo quy dinh, huéng dan t Noi vu ho so (Mau s6 02)
churc, ca nhan hoan thién ho so.
- Trudong hop tir chdi tiép nhan hd so phai - Phiéu tir chi, tiép nhan giai quyét
néu rd ly do ho so (Mau s6 03)
. . Phiéu kiém sodt qua trinh giai
Bude 2 | Phan cong xir ly hd so AN QR0 B0, T oy one imevie | el il s M 55 05); B theo

dua, khen thudng

ddi hd so (Mau sb 06)




Tham dinh, xir ly ho so:
- Truong hop ho SO khong dap tmg yeu cau

hoac hd so can gidi trinh, bd sung thém,
thong bao cho to chure, ca nhan néu 13 ly do

- Van ban théng bao vé vige hd so
khong dap tng y€u cau, ly do
khong dap tng yéu cau;

khong dap (g yéu cau; ni dung yéu ciu | Ban Thi dua, khen Phiu véu clu b hodn thié
Buge 3 | giai trinh, bd sung; thoi han khong qué 03 | thuong; Cong chire | 08 ngay lam vigc h 3 S?‘d\ig‘: 521:)2;) sung, hoan thién
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so duoc giao xir ly ho so ‘
- Trudng hop ho so dip tmg yéu cau, thim Té trinh ctia S& Noi vu va Dy thao
dinh; xay dung t& trinh cua S& Noi vu va X : . .
\ e e . . Quyéet dinh khen thudng cua
Du thao Quyét dinh khen thudng cua UBND tinh
UBND tinh '
Kiém tra ndi dung t trinh ctia S& Néi vu, tah o Phan Dy thao to trinh, y kién thim dinh
Buée 4 Du thao Quyét dinh cua Chu tich UBND nohién vu - Ban Thgi cia S& NoOi vu va Du thao Quyeét
tinh vé€ hinh thirc khen thuéng, trinh Lanh dﬁa '1(};161‘1. e 02 ngay lam viéc | dinh cua Chu tich UBND tinh vé
dao Thi dua, khen thudng : & hinh thtrc khen thuéng
Lo @ B o B ik, bl G ot
Bude 5 | Xem xét, ky trinh UBND tinh dlia, khen’ tl}lu'orng; 03 ngay lam viéc Chil tj-ch UBND tinh v& hinh thire
Lanh dao S& N§i vu :
khen thuong
. Xem x¢t. ky duyét Quyét dinh khen thuong. . 0w Tam vid Quyét dinh khen thuong cua Chu
Buge 8 Chuyén két qua khen thuong vé S& Noi vu WEDILY Gah 10 By Lem wice tich UBND tinh
’ ] Ban Thi dua, khen ’ ‘
Biibed Tra két Quyét dinh khen thuéng va hién vat | thuéng; Bo phan Tiép 01 ngdy Jam vike Quyét dinh khen thudng; ho so,

 khen thuong cho t6 chire, ca nhan

nhén va Tra két qua
S& No1 vu

hién vat kem theo

Tong thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam viéc




2. Quy trinh s6 02: Tang thuong Bang khen ctia Chu tich UBND tinh vé thanh thich dot xuét
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T'rmh t,l‘r N§i dung cong viéc Trachﬂnhlgp} xr ly Thoi gian Két qua/ san pham
cac bude : cong viéc
Tiép nhan hoé so:
- Trudng hop ho so ddy du thanh phén, hop - Gidy tiép nhan ho so va hen tré
I¢ theo quy dinh, chuyén Ban Thi dua, két qua (Mau s6 01)
khen thudng thu ly giai quyét )
. . \ . Bo phéan Tiép nhénva | ... . . : A A A 1R s owaa
Budc I | - Truong hop ho so chua diy du, chua B Gio hanh chinh | - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
. ; i ’ ~ 2 | Trakét qua S& Noi vu ) =
chinh xdac theo quy dinh, huéng dan 0 ho so (Mau s6 02)
chirc, ca nhan hoan thién ho so
- Truong hop tir chdi tiép nhan hd so phai - Phiéu tir ch(":)i, tiép nhén giai quyét
néu rd ly do. ho so (Mau s6 03)
‘ Phiéu kiém soat qué trinh giai
Budéc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Ban TDKT | Giohanh chinh | quyét ho so (Mau so 05); S6 theo
do6i ho so (Mau so 06)
Tham dinh, xtr Iy hd so:
. Truornghh(_)p }%O R trm,h i b? Suns . Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
thém, thong bio cho to chirc, ca nhan néu | Ban Thi dua, khen hd so (M?lu & 02) g
Bugce 3 | 10 Iy do ndi dung yéu cau giéi trinh, bd sung | thudng: Coéng chirc | Gio hanh chinh
- Truong hop hd so dap tmg yéu cau, thdm dufpe giao xu iy b 3o To trinh cua S& Noi vu va Du thao
dinh; xdy dung to trinh cua S¢ Noi vu va Quyét dinh khen thuong cta Chu
Du thao Quyét dinh khen thudng tich UBND tinh
Kiém tra ni dung t trinh ctia So Noi vy, Dy | Lanh  dao  Phong S ififo o i, 3 Inco. fvin, Sl
5 g T e oy 5 Jo ; \ - LS e ] cua SO NOi vu va Dy thao Quyét
Budc 4 | thao Quyet dinh cia Chu tich UBND tinh vé | nghi¢p vy, Ban Thi | Gio hanh chinh

hinh thurc khen thudéng, trinh Lanh dao Ban

dua, khen thudng

dinh cta Chu tich UBND tinh vé
hinh thirc khen thudng




Lanh dao Ban TDKT;

T& trinh, y kién thim dinh cia S&
Noi vu va Dy thao Quyét dinh cua

Budc 5 | Xem xét, ky trinh UBND tinh Lk dao 5% NBi vu Gi0 hanh chinh Chit tich UBND finh vé hinh thirc
khen thudng

Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen X, 4 . . .

Buéc 6 | thuéng, Chuyén két qua khen thudng vé S& | UBND tinh Givhanhchiph | JoYet dinh khen thung cia Chu
e , | tich UBND tinh
NoOi vu
) ) Ban Thi dua, khf;n Sau khi ] nhan ] i

Buse 7 Tra két Quyet dinh khen thuéng va hién | thuéng; Bo phén Ti€p | dugc Quyé€t dinh | Quyét dinh khen thudng; ho so,

vat khen thudng cho t0 chirc, ca nhan nhan va Tra két qua | khen thudng cua | hién vat kém theo

Sé Noi vu UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét: Thuc hién ngay sau khi c4 nhén, tap thé 14p duoc thanh tich xuit sic, dot xuét theo quy dinh.




1. CAP HUYEN

1. Quy trinh s 01: ap dung dbi voi cac tha tuc:

(1) Thi tuc tang Gidy khen ctia Chui tich UBND huyén cho ca nhan, tap thé theo cong trang;

(2) Thi tuc tang danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”;

(3) Thii tuc tang danh hiéu “Chién si thi dua cap co s6™;

(4) Thu tuc tang danh hi¢u “Lao dong tién tién”;

(5) Thi tuc ting Gidy khen ciia Chti tich UBND cAp huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén d&;
(6) Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén cho gia dinh.

T'rmh t,1_r N¢i dung cong viéc Trachﬂnhn@fl} xir ly Thoi gian Két qua/san pham
cac budc : cong viéc
Tiép nhan ho so:
- Truomg hop ho so ddy di thanh phan, hop - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
1€ theo quy dinh, chuyén Phong N6i vu thu két qua (Mau so6 01)
ly, giai quyét .
b Bo phén Tiép nhén va cpe
.. N N ) 2 14 2. . Gi0 hanh .z s i . .
Buéc 1 |- Truong hop hd so chua ddy da, chua | Tra két A e UBND chinh - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién
chinh xdc theo quy dinh, huéng dan t6 | <@p huyén ho so (Mau s6 02)
chure, ca nhan hoan thién ho so
- Truong hop tir choi tiép nhan ho so phai - Phiéu tir chdi, tiép nhan giai quyét
néu rod ly do ho so (Mau s6 03)
Bl i - Phiéu kiém soat qua trinh giai
. Budc2 | Phan cong xir Iy ho so ' L.anh dao phong Noi vu n\%]ae\; 4| quyét ho so (Mau 50 05)
L ' - S6 theo ddi hd so (Mau sb 06)




10

Tham dinh, xtr Iy h so:

- Trudmg hop hé so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho t0 chure, ca nhéan trong thoi

- Van ban thong bao vé viéc ho so
khong dap ung yéu cau, ly do

han khong qué 03 ngdy, néu rd Iy do khong dap img yéu can
. ; A A e o 2 Phong Noi vu; Cong chire | 10 ngay lam
Buéc 3 |- Truong hop ho so can giai trinh, bo sung o R 184, B . E o o
thém, thong béo cho t6 chirc, ca nhan, khong dugc giao xir Iy ho so VIEC Lgts‘zf?ﬁgﬁ gg‘i)lz))o sung, hoan thién
qua 03 ngay ké tir ngay ti€p nhan ho so
- Truong hop hé so dap tmg yéu céu, téng Danh séch d’é nghi khen thudng,
hop, tham dinh, xdy dung du thao Quyét Du thao Quyét dinh cua UBND cap
dinh khen thudng ciia UBND céap huyén huyén vé hinh thirc khen thudng
Bugc4 | om tra nol dung, trinh Lanh dao UBND | ;.0 40 Phong Noi vy | 03 182y lam o
cap huyén xem xét, phé duyét viéc Du thao Quyét dinh khen thudng
Vin ohone UBND cé cua UBND cap huyén
" Tdng hop, kiém tra ndi dung, trinh Lanh an puong o AP 03 ngay lam
Budc 5 z 5 huyén; Coéng chic phu A
dao UBND céap huyén RS viéc
trach linh vuc
. O R : Lanh dao UBND cap| 03 ngayiam |Quyét dinh khen thuéng cua
Budc 6 | Xem xét, ky duyét quyét dinh khen thuong huyén viée UBND cép huyén
N S B6 phan Tiép nhan va L Lo . u
; Thong bao, tra quyét dinh va hién vat khen . 3 & g Gi0 hanh Quyét dinh khen thudéng; ho so,
Budce 7 7 £ o i Tra két qua cia UBND , ol e
thuéng cho t6 chuce, ca nhan : chinh hién vat kém theo

cap huyén

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6 02: Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuét

T'rmh t,l'r Noi dung cong viéc Trach‘nhlgﬁl Xy Thoi gian Két qua/san pham
cac buée cOng viéc
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so dé}f du thanh phan, hop = Gidy tiép nhan ho so va hen tra
I¢ theo quy dinh, chuyén Phong Noi vu thu , két qua (Mau s6 01)
ly, giai quyét Bo phan Tiép nhén va Gis hanh
Buéc 1 |- Trudng hop hd so chua diy du, chua | Tra két qua cua UBND B - Phiéu yéu c%“tu b6 sung, hoan thién
chinh xic theo quy dinh, huéng dan to | cap huyén ho so (Mau so 02)
chirc, ca nhan hoan thién ho so
- Trudong hop tir chdi tiép nhan ho so phai - Phiéu tir chéi, tiép nhén giai quyét
néu 1o ly do. ho so (Mau s6 03)
‘ Giohapn | Phicu Kiém soat qué trinh gidi
Budce 2 | Phan cong xir ly ho so Lanh dao phong Noi vu , quyéet ho so (Mau so 05); SO theo
chinh e X X
dodi hoé so (Mau s6 06)
Théam dinh, xir Iy hd so:
- Truong hop ho so gén giai trinh, b(z)' sung - Phiéu yéu ceflu b6 sung, hoan thién
Buée 3 thém, thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung | Phong Noi vu; Cong chire Gi0 hanh hé so (Mau s6 02)

: - Truong hop hd so dap g yéu ciu, téng duge giao xir 1y ho so chinh - Danh sach d,é nghi khen thudng,
hop. tham dinh, xdy dung du’ thao Quyét Dy thao Quyét dinh ’khen thuong
dinh khen thudng cua UBND cdp huyén cua Chu tich UBND cap huyén
Kiém tra ndi dung. trinh Lanh dao UBND : Gio hanh : X

Budce 4 X s s s a o i Lanh dao Phong Noi vu : Du thao Quyét dinh ting Giay
| cap huyén xem X¢t, phe duyét i khen cia Chu tich UBND cép
, ) | V5 T a A , e R
Budc S Tong hop, kiém tra ndi dung, trinh Lanh ;l?nén' régzl: chl'}(J:Bl\h]i Giohanh | huyén vé thanh tich dot xuat
dao UBND cip huyén yen, ong Pt chinh

trach linh vuc.
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, L A £ . : Lanh dao UBND cip| Giohanh | Gidy khen cua Cha tich UBND cip
Bude 6 | Xem xét, ky duyét quyét dinh khen thuéng huyén chinh huyén v& thanh tich d6t xult
Buge | Thong bio, tri quyét dinh va hién vat khen %’G“gnﬁggcvflérfﬁefhi‘; Givhinh | Quyét dinh khen thuéng; hd so,
thuéng cho td chirc, ca nhan b I q chinh hién vat kém theo

UBND cép huyén

Tong thoi han giai quyét TTHC: Thuc hién ngay sau khi ca nhén, tap thé lap dugc thanh tich xudt sic, dot xudt theo quy dinh.




I1I. CAP XA

1. Quy trinh s6 01: ap dung ddi véi cac thu tuc:
(1) Thi tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cip xa cho ca nhan, tap thé theo cong trang;
(2) Thi tuc tang gidy khen ciia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo chuyén dé;
(3) Thii tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cip xa vé thanh tich dot xuét;

(4) Thu tuc tang Giy khen cua Chu tich UBND cép xa cho gia dinh.

i A R o Tra ié { i X " 2
T,rmh t,l'r Noi dung cong viéc ra,Ch,.nhlgT xu Thoi gian Keét qua/san pham
cac buodc ’ ly cong viéc
Tiép nhén ho so:
- Inoome th ha . ddy dP thar}h P harg, hop I - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh, ti€p nhén, trinh Lanh dao| ) o qua (Méu sé 01)
UBND cép x4 phan cong xt 1y C}?}lg ,1??}“0 }tf.}l Bo
. . . phan Tiép nhén va | .. .. : ) o
Buoe 11 _ Trudng hop hé so chua ddy di, chua chinh | Tra két qua cia| 00 PanRchinh | phigy vey chu bé sung, hoan thién
xac theo quy dinh, huéng dan hoan thién ho so | UBND cap xa ho so ho so (Mau so6 02)
- Truomg hop tir chéi tiép nhan hd so phai néu - Phiéu tir chéi, tiép nhan giai quyét
ro ly do. ho so (Mau s6 03)
s 3 IBN v 13 - .
Bude 2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dgo UBND | Olngdylam | prx 205 MEusé 06
cap xa viéc
Tham dinh, xtr Iy hd so:
- Truong hop hd so khong dép img yéu cau, - Vin ban thong bao vé viéc hd so
' thong bdo cho t6 chire, trong thoi han khong | .. : . . khong dap tmg yéu cau, ly do khong
I - ; ho oo AL =1 Cong chuac phu 10 ngay lam N e =
Budc 3 | qua 02 ngay, néu rd ly do. " S dap ung yéu cau

' - Truong hop ho so cén giai trinh, bo sung
thém, thong bao cho t6 chuc,c khong qua 02
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

trach linh vuc

viéc

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so ho so (Mau so6 02)
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- Truong hop hé so dap tmg yéu cz‘?lu:’ Tong
hop, thdm dinh, xay dung dyu thao Quyét dinh
khen thuong, trinh Lanh dao UBND cap xa

- Y kién thdm dinh
- Dy thao Quyét dinh ciia Chi tich
UBND cap xa vé vi¢e tang Giay khen

Buée 4 Kiém tra ndi dung, xem xét, ky quyét dinh Lanh dao UBND | 05 ngay lam Quyg":t dinh cia Chu tich UBND cap
khen thuong cap xa viéc x4 vé viéc ting Giay khen
, Thong bao, tra q'uyét dinh va hién vat khen B.Q phoan T 1P ,nha_vm 04 ngay lam -Quyét dinh khen thudng; hd so, hién
Budce 5 p P va Tra két qua cua  n IR
thudng cho to churc, ca nhan viéc vat kém theo

UBND cép xa

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6 02: Thi tuc ting danh hiéu lao dong tién tién

Trinh ty i & = Trach nhiém xir ly e s £ 2b X
¢ t Noi dung cong viéc €1 e ity Thoi gian Két qua/san pham
cac bwéc cong viec
Tiép nhan ho so:
~ LIUCg }qu h.o; b d,a Y dl,l than~h puat, hop 5 - Giéy tiép nhn ho so va hen tra
theo quy dinh, tiép nhan, trinh Lanh dao UBND Kkét qua (Mau sé 01
4o x3 phin cong xii If Cong chic tai Bo R OL)
cap xa phan cong xur 1y g cn ! ‘
, . 5 T , hin Tiép nhan va - :
Budc 1 | - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh pran P T Gid hanh chinh i a3 vz .
xac theo quy dinh, huéng din to chirc hoan =hult g EERD = SHIEL (CT Gl by g, Moy
sl i Ll & chp xa thién hd so hd so (Mau s6 02)
thién ho so.
- Truomg hop tir chéi tiép nhan hd so phai néu - Phiéu tir chdi, tiép nhan giai
ro ly do quyét hod so (Mau s6 03)
. A ~ o 11 A Lanh da B N1 <A x 4 x £
Buéc 2 | Phan cong xur Iy ho so cép G e IBND) 01 ngay lam viéc | Mau s6 05, Mau s6 06
Tham dinh, xir 1y hd so:
- Truong hop hd so khéng dap wng yéu ciu, - Van ban thong bao vé viéc hod
thong béo cho 10 chuec, trong thoi han khong so khong dap tng yéu cau, 1y do
qué 02 ngay, néu rd 1y do. khong déap irmg yéu cau
- ong hop hd so can giai trinh, bd sun A . " & ade 13 TN !
Bude 3 thg;ui;%no'gaoocho 6 chitc.c khong qua 0 | Cong chie xa phu | 05ngdylam |- Phiéu yéu chu bd sung. hoan
T U €4 trach linh vuc viéc thién ho so ho so (Mau s6 02)
ngay ké tr ngay tiép nhan ho so .
. - 3 = A 2 2 - Y kién tham dinh
| - Truong hop ho so dap ung yéu céu: Tong hop, | Du the &t dinh ciia UBND
| ' tham dinh, xay dung du thao Quyét dinh khen | 2 UE a0 q,Lf};eI_ md c?iah'" |
' thudng, trinh Lanh dao UBND xa cap M,YL VIge tang danh hicu 1ao
dong tién tién.
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Quyét dinh cta Chi tich UBND

Buée 4 Kle{n tra ndi dung, xem xét, ky quyét dinh khen Lngmh~ dao UBND 03 ngay lam Gl %8 Vi witke thng dagh hign Jso
thuéng cap xa vige i 4
dong tién tién.
& : ; B A . R Bo phén Tiép nhén - £ s 5 N
, Thong bdo, tra quyét dinh va hién vat khen | . i 5 & . 01 ngay lam Quyét dinh khen thudng; ho so,
Bude 5 2 va Tra két qua cua L AT Al
Viéc hién vat kem theo

thudng cho t0 chire, ca nhan

UBND cép xa

Téng thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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