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Q TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI
NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TiNH DIEN BIEN
245%"/QD-UBND ngay4 thangf nim 2024 cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Dién Bién)

1. Quy trinh s6 1. Giao dét, cho thué dit khéng thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dit, khong diu thiu lya chon nha diu tw thwe
hi¢n dw 4n c6 sir dung dit ddi véi trwomg hop thuge dién chip thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha diu tw ma ngwoi xin giao dat, thué dit 1a 3
chirc trong nuér, to chirc ton gido, to chirc tén gido trwe thude, ngudi goe Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai,
t6 chirc nwréc ngoai c6 chirc niing ngoai giao

a) Quy trinh thuc hién doi véi truwong hop nguwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh tu ; . .. | Thoigian
. ) & 3 & Trach nhiém xir ly X X £ . z
cac budc Noi dung cong viéc o (ngay/ngay Keét qua/san pham
e cong viéc il
thue hi¢én lam viéc)
Budc 1 Ngucn Xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat nop don
xin thué dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp | T chirc, ca nhan Gio hanh
truc tuyén, ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh céng ich) chinh
Trudmg hop hd so dy da chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s 01. Gidy tiép nhén hd so
Bude 2 Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc Bo phén Tiép nhﬁn o Mau s6 02. Ehiéu yéu cau b sung
tiép nhan hé so phai huéng din c4 nhén, tb chirc bd sung, hoan thién hd | va TrakétquaciaS¢ | Gio hanh | hoan thién hd so
so Tai nguyén va Moi chinh
truong
Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén
o ly do gidi quyeét ho so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén Tiép nhan | 0,5ngay | Biéu miu 05. Ppiéu kiém sodt qud
| va Tra két qua cia So trinh giai quyét ho so
| Tai nguyén va Moi
truong




Budc 4 Phan cdng xtr Iy hd so Trudng phong Quan | 0,5 ngay
ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién tham dinh h so: Cong chire duge 11 ngay
- Trudng hop ho so khong hop 1¢: Huéng dan ngudi ndp hd so bd | phén cong; Lanh dao - Vin bin huéng dan ngui ndp hd
sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dit tai noi chua c6 ban phong Quan ly dat (3 ngay) | so bd sung déi véi trudomg hop hd
dd dia chinh theo quy dinh hogc 1am lai hd so hogic b sung hd so | dai; Vin phong déng so khong ddy du, khong hop 1&.
va nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai (qua B phén ky dat dai.

Budc 5 Tlep nhén va Tra két qua cua S& Tal nguyén va Moi truorng) " V{m ban yéu cau cung cap thong
- Truomg hop ho so hop 1&: Yéu cau Van phong dang ky dt dai cung tin vé co s& di liéu dat dai; Trich
cap thong tin vé co so dir ligu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh luc ban dd dia chinh.
thira d4t chuyén phong Quan 1y dét dai
- Ra soat, kiém tra ho so; - Du théo T trinh, Quyét dinh giao
- Kiém tra thyc dia. dét, cho thué dit cia UBND tinh.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhén dén cip tinh ban hanh quyét
dinh giao dt, cho thué dét giri lanh dao phong Quan ly dit dai.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To . . . To trinh va dy thao Quyét dinh giao

Pueis trinh, Quyét dinh ctia UBND tinh Lanh dao 86 02 nghy dét, cho thué dat ctia UBND tinh.

1 Quyét dinh vé viéc giao dét, cho
Bude 7 Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dit, cho Uy ban nhan dan 05 nod thué dét hodic Vin ban thong bao
Hoe thué dat tinh gay trong truong hgp khong ban hanh
Quyét dinh.
Van thu UBND tinh; '
Phong Quan ly dét Quyét dinh hodc Vin ban théng
\ B o o e s R i ik dai; B phan Tiép . béo trong truong hop khong ban
Buoc 8 | Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat nhan va Trd két qua 01 ngay hanh Quyét dinh
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong
i Vin phong dang ky dét dai thye hién 14p phiéu chuyén thong tin dia Van phong dang ky 02 ngay - Phiéu chuyén thé ng tin.

chinh trinh Lanh dao Sé ky duyét

dat dai




Co quan thué xac dinh tién sir dung d4t, tién thué dat phai ndp theo

- Théng bdo nop tién sir dung dét,

Budce 10 | quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué dat giri | Co quan thué
tién thué dat
cho nguoi str dung dit.
: Nguoi sir dung dat L ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh 2d o % - Gidy nop tién sir dung dat, tién
Biince 11 ctia phép luét vé tién sir dung dat, tién thué dat. Ngudi sir dung dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dit, tién ' - Thong bao lgét qua xac nhan ho@n
Budc 12 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan 1y | Co quan thué thanh nép tién s dung dat, tién
dat dai cép tinh thué dat.
Vi : % Vian phong dang ky
an phong Dang ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhan trinh Lanh dht dai; Phong Quan )
Bude 13 | dao S& Tai nguyén va Moéi truong ky cap Gidy ching nhén (thong Iy dat ;iai' Lﬁih dao 05 ngay - Giay ching nhén
qua phong Quan 1y dét dai). Sy(‘y ’ :
- Hop ddng thué dit (déi voi
’ Chuyen hé so dén Van phong diang ky dat dai; ky hop dong thué dét Phong Quin 1y dkt ‘ trudmg hop Nha nuée cho thué dét)
Budc 14 | dbi voi truong hop Nha nude cho thué dit; td chirc ban giao dat trén e 03 ngay - Pin ban b oias, die
thuc dia va trao Gidy chirmg nhan cho nguoi sir dung dét. g ’
Bude 15 Vién phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy co s¢ | Vin phong ding ky

dir liéu dat dai, hd so dia chinh

dét dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 16. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoén 6 Didu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phu quy dinh Chl tiét thi hanh mot s diéu cua Luét DAt dai)
- Khéng bao gom thoi gian giai quyét clia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan
co tham quyen ve khoan dugc trir vao tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dét, tién thué dat pha1 ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
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b) Quy trinh thuc hi¢n divéi truong hop sir dung dit thugc trwong hop giao dit khong thu tién sir dung dét:

Trinh tu . ‘0 . .. | Thoi gian
3 Ry n x - Trach nhiém xur ly = 3 P - 2
cac bude N§i dung cong viéc % " (ngay/ngay Két qua/san pham
. cong viéce ooy
thue hién lam vigc)
Bude 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat ndp don
xin thué dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp | Tb chirc, c4 nhan Gio hanh
truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) chinh
Truong hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hé so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
Buoe 2 Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong churc Bo phé{] Tié:p nhan o Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
tiép nhan hd so phai huéng din ca nhén, t6 chire b sung, hoan thién hd va ‘Tra ketaqua cua Sff Gio hanh hoan thién ho so
G Tal nguyén va Moi chinh
trudng
Trudmg hop tir chdi nhén ho so, cong chire tiép nhan hd so phai néu Mau sb p3.‘Phiéu tir chdi tiép nhén
10 ly do gidi quyét ho so.
Bude 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phin Tiép nhdn | 0,5ngay | Biéu miu 05. Phicu kiém soat qua
va Tra két qua cua So trinh gidi quyét ho so
Tai nguyén va Moi
trueong
Budc 4 Phén cong xir Iy hd so Truong phong Quan | 0,5 ngay
| ly dat dai
Céng chire duoc phan cong thyuc hién tham dinh ho so: Cong chirc dugc 13 ngay - Van ban hudng dan ngudi ndp hd
| - Truomg hop hd so khong hop 1¢: Hudng dan nguoi nop ho so bd | phan cong; Lanh dao 5o bd sung dbi v6i truomg hop hd
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban phong Quan ly dat (3 ngay) so khong day du, khong hop 1é.
dd dia chinh theo quy dinh hoic lam lai hé so hodc b6 sung hd so | dai; Vin phong déng
va ngp lai cho co quan c6 chire néng quan ly dat dai (qua Bo phén ky dat dai. - Van ban yéu céu cung cap thong
Budce S Tiép nhén va Tra két qua coa S& Tai nguyén va Mai truong). tin vé co s& dir liéu dét dai;
- Du théo To trinh, Quyét dinh giao
dat cia UBND tinh.




7
- Truong hop ho so hgp 1é: Yéu cau Vin phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co s&r dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dit.
- Ra soat, kiém tra hd SO;
- Kiém tra thuc dia.
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dat giri lanh dao phong Quén Iy dat dai.
2 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To ~ . y T& trinh va du thao Quyét dinh giao
Bu6c6 | irinh, Quyét dinh ciia UBND tinh. Lntton 04 02n88Y | 44 cia UBND tin.
o anlii d8 Quyét dinh vé viéc giao dit Hoac
Buéc 7 | Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dét y batt nhan an 05 ngay | Van ban thong bdo trong truong
" hop khong ban hanh Quyét dinh.
| Vin thu UBND tinh; ) )
| Phong Quan ly dét Quyét dinh giao dit hodc Vin ban
: N R W dai; Bo phan Tiép . thong béao trong trudong hop khong
Budc 8 | Tra két qua ve viéc giao dat nhén v& Te két qua 01 ngay ban hinh Quy#t dinh
cua S¢ Tai nguyén va
MOoi trudong
Vin phong Dang ky dét dai thuce hién in glay ching nhén trinh Lanh \Can p'l:long‘ Sing ky
, dat dai; Phong Quan ; <3 ; .
Budc 9 dao S& Tai nguyén va Moi truomg ky cip Gidy chimg nhén (thong v dét dai: L3 05 ngay |- Gidy ching nhan
y dat dai; Lanh dao
qua phong Quan 1y dat dai). 35
Buée 10 Chuyén hé so dén Vin phong déng ky dat dai; t6 chirc ban giao dit | Phong Quan ly dét 03 ned - Bién ban ban giao dat;
trén thuc dia va trao Giay chimg nhédn cho ngudi sir dung dat. dai gay
Buée 11 Vén phong dang ky dét dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly cosé | Van phong dang ky
dir liéu dit dai, hd so dia chinh dat dai




Tt;ng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&. (Khoén 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phu quy dinh Chl tiét thi hanh mot sb dlcu ctia Luat Dét dai)
- Khdng bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢d chirc nang quan ly dat dai vé xédc dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
co thim quyen vé khoan duge trir vao tién sur dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb

tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién str dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dit; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

¢) Quy trinh thic hién dbi véi trueomg hgp ngudi sic dung dit phdi ngp tién sic dung dét, tién thué dit tinh theo gid ddt cu thé:

Trinh ty
cic buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/sian phim

Bude 1 Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat nop don
xin thué dat cho co quan tlep nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp | Tb chirc, ca nhan Gi&r hanh
truc tuyén, nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) chinh
Truémg hop ho so ddy du chinh x4c theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
Bude 2 Trudmg hop hd so chua déy dii, chua chinh x4c theo quy dinh, cong chic BY phén Tié;p nhan o Mau s6 02. Phiéu yéu cAu bd sung
tiép nhan ho so phai hudéng din ¢4 nhan, b chirc bd sung, hoan thién h6 | va Trakeét qua cia S¢ | Gidhanh | hoan thién ho so
SO Tai nguyén va Moi chinh
truong
Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hé so phai néu Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
6 ly do giai quyét ho so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay | Biéu miu 05. Phiéu kiém sodt qua
va Tra két qua cua So trinh giai quyét ho so
Tai nguyén va Moi
truong
Budce 4 Phan cong xtr ly ho so Truomg phong Quan | 0,5 ngay

ly dét dai




Cong chirc duge phéan cong thyuc hién thAm dinh hd so: Cong chire duge 13 ngay
- Trudmg hop héd so khong hop 1é: Huéng din ngudi nop hé so bd | phan cong; Lanh dao - Viin ban huéng dan ngudi ndp hd
sung trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira dit tai noi chua c6 ban |  phong Quan ly dat s0 bd sung. dbi voi truong hop hd
do dia chinh theo quy dinh hozic 1am lai hd so hodc b sung hd so | dai; Van phong dang | (3 ngay) | so khong day du, khong hop 16
va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai (qua B phén ky dat dai.
Budc 5 Tiép nhan va Tra két qua cua S¢& Ta1 nguyén va Moi truong)
- Trudmg hop ho so hop 1&: Yéu cau Van phong dang ky dét dai cung - Vian ban yéu cau cung cép thong
cap thong tin vé co so dit lidu dit dai, lap trich luc ban d dia chinh tin vé co so dit lidu dat dai;
thira dat.
- Ra soét, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia. - Du thao T trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyet d4t, cho thué dit ciia UBND tinh.
dinh giao dat, cho thué dét gtri 1inh dao phong Quan ly dét dai.
; Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To ~ " y To trinh va du thao Quyét dinh giao
ButeiS | ¢ aih, Ouydt dinhclia UBND ik g Lantydanisl 02n83Y | 4 cho thué dht ctia UBND tinh,
Uy ban nhén dén c4p tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat cho Quyét dinh vé& viéc giao dit, cho
Bude 7 thué dat va giri cho co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap tinh | Uy ban nhan dan 05 tigly thué dat Hoac Van ban thong bao
dé to chirc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tur riéng vé xéac tinh trong trudong hop khong ban hanh
dinh gia dit cu thé. Quyét dinh.
Van thu UBND tinh;
Phong Quéan ly dit Quyét dinh hodc Van ban thong
. N S 5 ak dai; Bo phan Tiép " béo trong truong hop khong ban
Budc 8 Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat nhn va leé Két qub 01 ngay hanh Quy &t dinh
cua S¢ Tai nguyén va
Mai trudng
T chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan
dén cép tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
Buée 9 dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cuacoquan | Phong Quan ly dat

thue trong viéc huéng din nguoi sir dung dat nop tién sur dung dat
tién thué dit theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat.

dai; Lanh dao So
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Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé

Quyét dinh phé duyét gia dat cu

Bude 10 duyét gis dét cu thé. Chu tich UBND tinh th.
Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo ’ Thong b4 t iz e
Bude 11 | quy dinh, ban hanh théng bdo njp tién sir dung dét, tién thué dét gui | Co quan thué - Thong bédo ndp tién sir dung da
tién thué dit
cho nguoi sir dung dét.
. Ngudi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh . z - G1ay nop tién sir dung dat, tién
Bude 12 ctia phap ludt vé tién sir dung dt, tién thué dat. Nguor sir dyng dat thué dat
Co quan thué x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién ) - Thong bao két qua xac nhén hoan
Buge 13 | thué dat va guri thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc nang quan ly | Co quan thué thanh nop tién sir dung dat, tién
dat dai cdp tinh thué dat.
£ i ; £ Van phong dang ky
Van phong Déng ky dat dai thyc hién in gidy chimg nhén trinh Lanh | ;<& 57 S ;
) dat dai; Phong Quan ' . " &
Budc 14 | dao S Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy ching nhén (thong | . .z v e of 05 ngay - Giay chimg nhéan
ly dat dai; Lanh dao
qua phong Quan ly dit dai). 35
Chuyen hé so dén Vin phong dang ky dét dai; ky hop dong thué dt Phdng Oudn Iy afi - Hop dong thué déat (ddi Iy
Bude 15 | d6i voi truomg hop Nha nude cho thué dit; t6 chirc ban giao dét trén dai & MU 03 ngay | truomg hgp Nha nude cho thué dat)
thue dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat. - Bién ban ban giao dat;
Buée 16 Vin phong dang ky dit dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly co s¢ | Van phong dang ky

dir liéu dat dai, hd so dia chinh

dét dai

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Dét dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai v& xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién sur dung dt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién str dung dat, tlen thué dat phal ndp, mién, giam, ghi ng tién sr dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thai gian thue hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi st dung dit; Thoi gian trich do dia chinh thura dét.
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2. Quy trinh s 2. Glao dét, cho thué dit khong thong qua | hinh thirc ddu gia quyen sur dung dét, khong diu thau lya chon nha dau tw thye
hién dwr an cé sir dung dat doi v6i treong hop khong thuge dién chap thudn chi truong diu tw, chiap thuan nha dau tw theo phap luét vé diu tu’ ma
ngu'm xin glao dit, thué dat 1a t6 chu'c trong nwdée, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, t6 chire

kinh té c6 von dau tw nwée ngoai, té chire nuée ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao

a) Quy trinh thuc hi¢n doi véi trwong hop ngudi sic dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh twr . O Thi gian
. . - = - Trach nhiém xir ly " " £ 5778 z
ciac bude Noi dung cong viéc i ok (ngay/ngay Ket qua/san pham
o cong viée e i
thuc hién lam vigc)
Bude 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop
don xin thué dat cho cO quan tlep nhan, tra két qua giai quyét | T chirc, ca nhan Gid hanh
TTHC (ndp truc tuyén, ndp true tiép hoidc qua dich vu buu chinh chinh
cong ich)
Truomg hop ho so day du chinh xac theo quy dinh, tiép nhén hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
SO.
Budc 2 . oo agull .
Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, cong BP P han .T 1°P nha_n 1 Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung
va Tra két qua cua Gi¢ hanh T
chire tlep nhan hd so phai huéng din ca nhan, t6 chic bd sung, hoan | ., ... N , hoan thién ho so
S¢& Tai nguyén va chinh
thién hé so 5 i
Maéi truong
Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai Mu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néu rd ly do giai quyét ho so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén B) phén Tiép nhan |  0,5ngay | Biéu mAu 05. Phiéu kiém soat qua
va Tra két qua cua trinh giai quyét ho so
S¢ Tai nguyén va
Modi truomg
Budc 4 Phén cong xir 1y ho so Truong ~ phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chire duge phan cong thue hién thdm dinh hd so: Coéng chirc dugce 11 ngay
phan cong; Lanh
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- Truomg hop ho so khong hop 1é: Hu’ong dan ngudi nop hé so bd

dao phong Quan ly

- Viin ban huéng dan ngudi ndp hd

sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dét tai noi chua c6 | dat dai; Vian phong (3 ngay) so bd sung déi voi truong hop hd
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic bd sung hd | dang ky dét dai. so khong day du, khéng hop 1é.
Bude 5 so' va nop lai cho co quan ¢6 chirc ndng quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cta SO’ Tai nguyén va Méi truorng) - Vin ban yéu ciu cung cap thong
- Truomg hop hd so hop Ié: Yéu cdu Vin phong ding ky dét dai tin vé co sé di heu dat dai;
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dét.
- Ra sodt, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia. - Dy théo T trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thi¢n hd so trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh quyét d4t, cho thué d4t cia UBND tinh.
dinh giao dét, cho thué dét giri lanh dao phong Quan ly dat dai.
: Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To " ; . T& trinh va du thao Quyét dinh giao
Bute 6 trinh, Quyét dinh cia UBND tinh a0l e o 02 ngay dét, cho thué dit ciia UBND tinh.
1 Quyet dinh vé viéc giao dit, cho
Bude 7 Uy ban nhédn déan cdp tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dit, | Uy ban nhan dan 08 riak thué dat Hodic Vin ban thong bao
cho thué dat tinh gay trong truong hop khong ban hanh
Quyeét dinh.
- Van thu UBND
tinh;
- Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vin ban thdong
. A AN SRy - dat dai; B phén : bdo trong truong hop khong ban
Budc 8 Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat ’I}ep nhén va Tra 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua S& Tai
nguyén va Méi
truong
, Vin phong diang ky dét dai thuc hién lap phiéu chuyén thong tin Vién phong déang ky . o T
Budce 9 dia chinh trinh Lanh dao S& ky duyét dt dai 02 ngay - Phi€u chuyén thong tin.
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Bude 10

Co quan thué xac dinh tién sir dung d{it, tién thué d:it phai ndp theo
quy dinh, ban hanh thdng bao ndp tién sir dung dat, tien thué dat
gtri cho ngudi sir dung dat.

Co quan thué

- Thong béo ndp tién sir dung dat,
tién thué dat

Budc 11

Nguoi str dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy
dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

Nguoi sir dung dét

- Gidy ndp tién sir dung dit, tién
thué dat

Budce 12

Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién
thué dat va giri thong bao két qua cho co quan ¢6 chire néng quéan
ly dat dai cap tinh

Co quan thué

- Théng béo két qué xéc nhan hoan
thanh ndp tién su dung dat, tién
thué dat.

Van phong Ding ky dét dai thyc hién in gidy chimg nhén trinh
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Giay ching nhén
(thdng qua phong Quan ly dat dai).

Vin phong dang ky
dit dai; Phong
Quan 1y dét dai;
Lanh dao S&

- Gidy chimg nhan

Budc 14

Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dét dai; ky hop dong thué
dit d6i voi truong hop Nha nude cho thué dit; td chire ban giao
dat trén thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dit.
Vin phong dang ky dét dai, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh

Phong Quan ly dat
dai

03 ngay

- Hop dbng thué dat (d6i véi
truomg hop Nha nuée cho thué dat)
- Bién ban ban giao dat;

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan dua hd so hop 1. (Khoan 6 Diéu 12 va Khodn 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi
quy dinh chi riét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Pat dai)
- Khéng bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dét, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
clia nguoi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dit.
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b) Quy trinh thuc hi¢gn doi véi truong hop sir dung dit thugc trwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Trinh tu Tréch nhiém xir Thai gian
ciic buée N§i dung cong vige R (ngay/ngay Két qui/sin phim
.4 Iy cong viée 2 .
thure hién lam vigc)
Bude 1 Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop don
xin thué dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp | Té chirc, canhan | Gid hanh
truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) chinh
Truomg hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhén hd so
: Bo phin Tiép
Bugce 2 Trudmg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | a0 va Tra Két N . Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
tiép nhan ho so phai huéng dan ¢4 nhan, t6 chirc bd sung, hoan thién hd so qué cia S& Tai Glf’ hanh | hoan thién hd so
nguyén va Moi chinh
. D SO | 5 e ik P . A . | truOng
Trudng hop tir choi nhén ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
ly do giai quyét hd so.
Budc 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén B¢ phéan Tiép 0,5ngay | Biéu miu 05. Phiéu kiém soét qua
nhan va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua S¢o Tai
nguyén va Moi
truong
Budce 4 Phan cong xir Iy hd so Truong  phong | 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chire duge phan cong thuce hién thim dinh hd so: Cong chire duge 13 ngay
- Truomg hop ho so khong hop 1¢: Huong dén ngudi ndp hé so bd sung | phan cong; Lanh - Vin ban huéng dén ngui np hd
trich do dia chinh thira ddt d6i voi thira dét tai noi chwa ¢ ban dé dia | dao phong Quan so bd sung ddi véi truomg hop hd
chinh theo quy dinh hogc lam lai hé so hogic bé sung hd so va nop lai | 1y dét dai; Van (3 ngay) | sokhong ddy du, khong hop 1.
cho co quan c6 chirc ning quan Iy dét dai (qua B phan Tiép nhan va phong dang ky
Bude 5 Tra két qua cua S Tai nguyén va Mbi truong). dat dai. - Van ban yéu ciu cung cp thong

tin vé co sé dir liéu dit dai;
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- Truong hop ho so hop 1&: Yéu cau Vin phong ding ky dit dai cung
cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, 14p trich luc ban dd dia chinh
thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd SO

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh quyét dinh
giao dét giri 1anh dao phong Quan Iy dét dai.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh giao
dat ciia UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét néi dung Dy thao To trinh,

To trinh va du thao Quyét dinh giao

iR Quyét dinh cia UBND tinh. Léinh dgo 56 02 ngay dat cia UBND tinh.
1 ’ ' Uv ban nhan dan Quyét dinh vé viéc giao dat Hoic
Buéc 7 | Uy ban nhéan dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. y tinh 05ngay | Van ban thong bao trong trudng
hgp khong ban hanh Quyeét dinh.
Vian thu UBND
tinh; )
Phong Quan ly Quyet dinh hodc Van ban thong
, N W dat dai; BO phén . béo trong trudng hop khong ban
Bude 8 Tra két qua vé viéc giao dat. Ti’ép nhin va Tra 01 ngay hanh Quyét dinh
ket qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Vin phong Dang ky dit dai thuc hién i in gléy ching nhén trinh Lanh :yagﬁfgﬁgpgggg )
Buéce 9 dao S& Tai nguyén va Mai truong ky cép Gidy chimg nhén (théng qua Oudn: 1 &é ¢ dalg 05 ngay - Giay chimg nhan
phong Quan ly dit dai). Lanh dao S& ’
Buéc 10 Chuyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai; t6 chirc ban giao dat | Phong Quan Iy 03 ngd - Bién ban ban giao dit
trén thuc dia va trao Giay chimg nhén cho nguoi sir dung dat. dat dai gay
Bude 11 Vin phong dang ky dit dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s& dir | Van phong ding

liéu dat dai, hd so dia chinh

ky dat dai
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop I¢. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chl tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét Dat dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan ¢d chirc ndng quan ly dit dai vé xéc dinh gla dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet ctia co quan
co thdm quyen v€ khoan dugec trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién st dung dat, tién thué dat phan ndp, mién, giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dét, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

¢) Quy trinh thuc hi¢n doi vdi truomg hop ngudi siv dung dit phii ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw Tréch nhiém xir Thdoi gian
cac bude N¢i dung cong viéc IV c6 e (ngay/ngay lam Két qua/san phim
o y cOng viéc s
thure hién vigc)
Budc 1 Ngudi xin giao dit ndp don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop
don xin thué dat cho co ‘quan tlep nhan, tra két qua giai quyéet | T4 chuc, cdnhan | Gid hanh chinh
TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich)
Truomg hop ho so day du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
S0.
Bude 2 Bo phan Tiép
Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong | nhdn va Tra két Mau sb 02. Phleu yéu cdu bd sung
chirc t1ep nhan hd so phai huéng din c4 nhan, t chirc bé sung, hoan qua clia SO Tai | Gio hanh chinh | hoan thién hd so
thién hd so nguyén va Moi
, , ; ‘ trudmg
Trudmg hgp tir choi nhén ho so, cong chire tiép nhan ho so phai Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néu ro ly do giai quyét ho so.
Budce 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu miu 05. Phleu kiém soat qua

nhin va Tra ket
qua cua So Tai

trinh giai quyét hd so
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nguyén va Moi
truomg

Budce 4 Phén cong xir ly hd so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Céng chirc dugce phan cong thuc hién thim dinh hd so: Coéng chic dugce 13 ngay
- Trudmg hop ho so khdng hop 1¢: Hudng dén ngudi ndp ho so bd | phan cong; Lanh
sung trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 | dao phong Quan - Vin ban hudng din ngudi nop hd
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo sung h6 | 1y dat dai; Van (3 ngay) so bd sung déi voi truong hop hd
so va ngp lai cho co quan ¢6 chirc néng quan ly dat dai (qua Bo | phong dang ky dat so khong day du, khong hop 1é.
Ritdc § phén Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng). | dai.
- Trudng hop hd so hop 1¢: Yéu cau Vin phong dang ky dat dai - Vin béan yéu ciu cung cp thong
cung cap thong tin vé co s¢ dit ligu d4t dai, 14p trich luc ban db dia tin vé co so dir lidu dat dai;
chinh thira dét.
- Ra soat, kiém tra ho so:
- Kiém tra thuc dia. - Dy thao T& trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dén cép tinh ban hanh quyét dét, cho thué dit cia UBND tinh.
dinh giao dit, cho thué dat giri lanh dao phong Quan 1y dét dai.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To N . . To trinh va du thao Quyét dinh giao
Bubc6 | inh, Quyét dinh cia UBND tinh Laiih dg0 86 02088 | 4& cho thue dét cia UBND tinh.
Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat cho | Quyét’dinh vé viéc giao dit, cho
Bude 7 thué dat va giri cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh | Uy ban nhan dan 05 nod thué dat hodc Van ban thong béo
dé t6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé& xac tinh g2y trong trudng hop khong ban hanh
dinh gia dat cu thé. Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh; Phong Quén Quyét dinh hodc Vin bin théng
: 5 : : by dardai, BY phigin bao trong truong hop khong ban
Budc 8 | Tra két qua vé viée giao dat, cho thué dat Tiép nhan va Tra 01 ngay :

két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi
truong

hanh Quyét dinh
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T chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy

. dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhi¢ém cua co Fhoqg QP anly
Budce 9 dat dai; Lanh dao
quan thue trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung S
dat tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dét,
tién thué dat.
: Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh | Chu tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dat cu
Budce 10 % e ok af 2 3 P
phé duyét gia dat cu thé tinh the.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dit, tién thué dét phai nop theo
Buéc 11 | quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién st dung d4t, tién thué dét | Co quan thué Thong bdo ndp tién sir dung dt,
. i s Z tién thué dat
gtri cho ngudi sir dung dat.
Bude 12 Ngudi sir dung dit nop tién str dung dat tién thué dit theo quy Nguoi sr dung Gidy nop tién sir dung dat, tién
uoe dinh cta phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nfp tién sir dung dét, tién ) Thong bao két qua xdc nhén hoan
Bude 13 | thué dét va gui thong bao két qua cho co quan c¢6 chirc niang quan | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dat, tién
ly dat dai cap tinh thué dat.
Van phong Dang ky dét dai thye hign in gidy chimg nhan trinh l:{agéfg‘;?gpgggg ‘
Bugc 14 | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truomg ky cap Giay chimg nhén Q);z’m 1§ &é t daf 05 ngay Giay chimg nhan
(thong qua phong Quan ly dit dai). Lanh dao S&
- Hop dong thué dat (dbi voi
’ Chuyen hé so dén Van phong ding ky dat dai; ky hop dong thué Phong Quin If ‘ truong hop Nha nuée cho thué déf)
Budc 15 déat dbi voi trudong hop Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban giao dét da; 03 ngay - Rian bin bt ssao.dit
dt trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dit. g
Bude 16 Vién phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy co | Van phong dang

s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh

ky dit dai
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Téng thoi gian gidi quyet TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngady nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Didu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh
phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mot sé dleu ctia Luat Dat dai)
- Khéng bao gom thoi gian giai quyét clia co quan ¢d chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cuia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tidn thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vy tai chinh
clia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

3. Quy trinh s6 3. Giao dét, cho thué dat thong qua diu thiu lra chon nha diu tw thye hién dv 4n c6 sir dung dit

a) Quy trinh thyc hign doi véi truong hop nguoi sic dung dat phai np tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Trinh tw . T Thoi gian
. . - x - Trach nhiém xir ly p - £ - s z
cac budce N¢i dung cong viéc T (ngay/ngay lam Két qua/san pham
-a cong viée 58

thwe hién viéc)

Budc 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat nop
don xin thué dit cho co quan tlep nhan, tra két qua giai quyét | T4 chite, cd nhan | Gid hanh chinh
TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich)
Truomg hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhéan hd so
SO.

Budc 2 A ok .
Trudng hop hé so chwa ddy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong ?;) ,?ia?( é?eiénlég Maiu sb 02. Ifhiéu yéu cdu bd sung
chic tlep nhan hé so phéi huéng din c nhan, t6 chirc bd sung, hoan | &y .. qua €U2 | iy hanh chinh | hoan thién ho so

S¢ Tai nguyén va
thién ho so s i
Moi truong

Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau sb ,03.‘Phiéu tir chdi tiép nhén
néurd ly do giai quyét ho so.

Budc 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén B phéan :fiép nhén 0,5 ngay Biéu méu 05. Phiéu kiém soat qua

va Tra két qua cua
S¢ Tai nguyén va
Mbi truomg

trinh giai quyét hd so




Budc 4 Phén cong xir 1y ho so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Céng chitc dugce phan cong thyuc hién thim dinh hd so: Coéng chic duogc 11 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 1é: Huéng dan ngudi ndp hé so | phan cdng; Lanh - Van ban huéng dan ngudi nop ho
bo sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chua dao phong Quén ly so bo sung doi véi truong hop hod
c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hogic 1am lai hd so hodc bd | dat dai; Vian phong (3 ngay) so khong day du, khong hop 1€.
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | dang ky dat dai.
Budc 5 (qua B9 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Méi
truong). - Vin ban yéu céu cung cp thong
- Truomg hop hé so hop 1€: Yéu cau Vin phong dang ky dat dai tin vé co so dit lidu dét dai;
cung cap thong tin vé co s& dir liéu dét dai, lap trich luc ban do
dia chinh thira dat.
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thyc dia. - Dy théo To trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cAp tinh ban hanh quyét dt, cho thué dit ciia UBND tinh.
dinh giao dat, cho thué dat giri lanh dao phong Quan ly dit dai.
" Lanh dao phong trinh Léanh dao so xét duyét ndi dung Du thao " ; 3 T& trinh va du thao Quyét dinh giao
Bude 6 T& trinh, Quyét dinh cia UBND tinh LAl G 50 U2 wgay dét, cho thué dét ciia UBND tinh.
, Quyét' dinh vé viéc giao dét, cho
Bude 7 Uy ban nhan dan cp tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dt, Uy ban nhan dan 05 noa thué dat Hodc Vian ban thong bao
R cho thué dat tinh &ay trong truong hop khong ban hanh
Quyét dinh.
Van thue UBND
tinh; oo
’ : et dinh hodc Vin b3
o . , Phong Quin 1y di bic trong trumg hop Khong ban
Bude 8 Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat dai; B phan Tiép 01 ngay

nhén va Tra ket qua
cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong

hanh Quyét dinh
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Vin phong ding ky dat dai thuc hién 14p phiéu chuyén thong tin | Vian phong ding ky ; 4 B
Buéce 9 dia chinh trinh Lanh dao S& ky duyét dAt dai 02 ngay - Phicu chuyén thong tin.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai ngp ) - Théng béio nd tikn st dung @t
Bude 10 | theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué | Co quan thué & P &
tién thué dat
dat giri cho nguoi sir dung dat.
; Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy a8 z - Gidy ndp tién st dung dét, tién
Bute 11| yinh cia phép lugt v& tidn si dung dét, tisn thué dkt. Ko siedyng aat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh vigc nop tién str dung dét, tién ) - Thong bao lfét qua xac nhan hoan
Budce 12 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc niang quan | Co quan thué thanh np tién s dung dat, tien
ly dat dai cép tinh thué dat.
" \ % . e w , o Vian phong dang ky
Vin phong Dang ky dat dai thyc hién in gidy chimg nhén trinh a4kt dai: Phon )
Budce 13 Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moéi trudng ky cap Gidy chimg nhén Quén l}’r’ dht daig' 05 ngay Giay chimg nhin
(thong qua phong Quan ly dat dai). Lanh dao S&
C,huy’én hé so dén Vin phong dang ky dat dai; ky hop ddng thué Phong Quan Iy dét - Hop dong thué dat (dbi Vi
Bude 14 | dat doi véi trudng hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao dai & Y 03 ngay truong hop Nha nude 9h0 thué dat)
dat trén thyc dia va trao Giay chimg nhédn cho ngudi sir dung dat. - Bién ban ban giao dat;
Buée 15 Van phong déng ky‘dét dai co trach nhiém cp nhét, chinh ly co | Vian phong déng ky
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh dat dai

Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dua hé so hop 16. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh
phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mot sb dleu ctia Luat Pat dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co tham quyen vé khoan duogc trir vao tién str dung dt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.




b) Quy trinh thiec hi¢n doi voi truomg hop sir dung dit thugc triwong hop giao dit khong thu tién sic dung dit:
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Yrinh Trach nhiém xir ly Thiigou
cic bude N¢i dung cong viéc con 3i"c y (ngay/ngay lam Két qué/sin phim

thue hién G viée)

Budce 1 Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop
don xin thué dét cho co quan t1ep nhén, tra két qua giai quyét | T chirc, cAnhan | Gi® hanh chinh
TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich)

Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
SO.

Bude 2 Bo phan Tiép nhan - 2 s -3
Truong hop hd so chua dAy du, chura chinh xac theo quy dinh, cong va Tra két qua cda Mau s6 02. Phi€u yéu cau b6 sung
chire t1ep nhan hd so phai huéng dan ca nhén, t chirc bd sung, hoan | ., ... q ~ . | Gio hanh chinh | hoan thién ho so

Sé Tai nguyén va
thién hd so B s

Mobi trudng
Truomg hop tir chdi nhin hé so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhén
néu rd ly do giai quyet ho so.

Budre 3 Chuyén hd so cho phong chuyén moén B phéan ’Tiép nhan 0,5 ngay Biéu mau 05. Phleu kiém sodt qua

va Tra két qua cua trinh giai quyét hd so

S¢ Tai nguyén va

MOoi truong

Budce 4 Phén cong xir Iy hd so Truéng ~ phong 0,5 ngay

Quan ly dat dai
Cong chitc duge phan cong thyuc hién thdm dinh hd so: Céng chuc dugce 13 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 16: Huong dan ngudi nop hd so | phdn coéng; Lanh - Vén ban huéng dan nguoi ndp hd
b sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi chua dao phong Quan ly so bd sung déi voi trudong hop hd
¢6 ban db dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc b | dat dai; Vién phong (3 ngay) so khong ddy du, khong hop 1€.
sung hd so va nop lai cho co quan c6 chire néng quan ly dét dai | ding ky dat dai.

Bude 5 (qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta S& Tai nguyén va Moi

truong).
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- Truomg hop hd so hop 1&: Yéu cau Vin phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé€ co so dir licu dat dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét
dinh giao dét giri 1anh dao phong Quan ly dét dai.

- Vén ban yéu cau cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai;

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh giao
dét cia UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao

T& trinh va du thao Quyét dinh giao

Bu6c6 | 1o trinh, Quyét dinh cia UBND tinh. Lanhidan 50 02083y | 4 ciia UBND tinh.
» A i Quyét dinh vé viéc giao dit Hoac
Buéc7 | Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat ¥ baﬁiﬁa" i 05 ngay Vin ban théng béo trong truong
hop khong ban hanh Quyeét dinh.
Vin the UBND
t;)r}ll}f; Quin Iy d 4 Quyét dinh hodc Van ban théng
) . ) ong Quan ly da . 5 "
Buéc8 | Tra két qua vé viée giao dét dai; Bo phan Tidp| 01 ngay Ezghtgggéttgg“hg BgE kborp. ban
nhén va Tra két qua gy
cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong
Van phong Ding ky dét dai thyc hién in gidy chimg nhan trinh l:’,ar:iéfhé’;;,g P’gz'gg '
Buoc9 | Lanh dao S Tai nguyén va Méi trudmg ky cp Giy chimg nhan Qyuén y dh daig_ 05 ngay - Gidy chimg nhan
(thong qua phong Quan ly dat dai). Lénh dao S&
Buse 10 | Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dit dai; to chirc ban giao | Phong Quan ly dét 03 nod - Bién ban ban giao dét;
dat trén thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat. | dai gay
Bude 11 Vin phong giang k)'/‘dé:lt dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co Vén phong dang ky
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh dat dai
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Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1€ (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tlet thi hanh mot s6 dleu ctia Ludt it dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cta co quan c6 chirc ning quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
co thim quyen ve khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phal ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dét, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thdi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dt.

c) Quy trinh thuc hi¢n doi véi truong hop nguwoi sir dung dit phii nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

s d Tréch nhigm xir | Lh0igian
cac bude N¢i dung cong viéc IV cone viee (ngay/ngay Két qué/san pham
thure hién y cong vie lam viéc)
Budce 1 Ngum Xin giao dat nop don xin giao dét, nguoi xin thué dat nop don
xin thué dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyet TTHC (ndp | T chic, c4 nhan Gid hanh
true tuyén, nop truc tiép hodc qua dich vy buu chinh céng ich) chinh
Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan h so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
. Bo phan Tiép
Bugce 2 Trudng hop hé so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chire | a0 va Tra k&t | ... \ Mau s6 02. Phiéu yéu ciu b sung
tiép nhan hd so phai huéng din ca nhén, t6 chirc bd sung, hoan thién hd qu.:.:i cia S& Tai Gio hanh | hoan thién hd so
SO ” ) ~. | chinh
nguyén va Moi
N SO o n s .. . | truong
Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
10 ly do gidi quyét ho so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu méu 05. Ph1eu kiém soat qua

nhin va Tra két
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truong

trinh giai quyét hd so
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Budc 4 Phan cong xtr Iy hd so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dit dai
Céng chire dugc phan cong thuc hién thim dinh hd so: Coéng chirc dugc 13 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 1é: Huéng din ngudi ndp hd so bd | phan cong; Linh
sung trich do dia chinh thira dat ddi v6i thira dat tai noi chua c6 ban | dao phong Quan - Vin ban huéng din ngudi ndp ho
dd dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hodc bd sung hd so | 1y dat dai; Vin (3 ngay) so bd sung dbi voi truomg hop hd
va ndp lai cho co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai (qua Bo phan | phong ding ky dat so khong day du, khong hop 1é.
Buée 5 | Tiép nhén va Tra két qua ctia S& Tai nguyén va Moi truong). dai.
- Trudmg hop ho so hop 1&: Yéu ciu Vian phong dang ky dét dai cung - Vin ban yéu cau cung cép thong
cap thdng tin vé co s dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh tin vé co so dit lidu dat dai:
thira dat.
- Ra soét, kiém tra hd so;
- Kiém tra thuc dia.
- Hoan thién h so trinh Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyét - Dy théo To trinh, Quyét dinh giao
dinh giao dat, cho thué dat giri lanh dao phong Quan ly dat dai. dét, cho thué dat cia UBND tinh.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao T - : " T& trinh va du thao Quyét dinh giao
HUOP6 | tinh, Quygt dinh ota UBND tinh : Lanh dg5 56 02083y | 4t cho thué dét cia UBND tinh,
Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyet dinh _giao dat cho Quyét dinh vé viéc giao dat, cho
Buée 7 thué dat va giri cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh | Uy ban nhan dén 05 ngdy thué d4t Hoac Van ban thong béo
dé t6 chirc vige xac dinh gia dit cu thé theo trinh ty riéng vé xéc tinh trong truong hop khong ban hanh
dinh gia dat cu thé. Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh;
Phong Quan ly dét Quyét dinh hoic Van ban thong
Buéc 8 | Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dét dai; B) phin Tiep 01 ngay bdo trong trudng hop khong ban

nhan va Tra két
qua cua So Tai
nguyén va Moi
trudng

hanh Quyét dinh
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T chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cép tinh ban hanh quyet dinh phe duyét gia dit cu thé theo quy Phong Qudn 1§
. dinh cua phap luat vé gla dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan | .« ong leuan iy
Budc 9 dat dai; Lanh dao
thue trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat S *
tién thué dét theo quy dinh cua phép luét vé tién sir dung dit, tién
thué dat.
. Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé | Cha tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dét cu
Budce 10 = g
duyét gia dét cu thé tinh the.
Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dit . phai ndp theo Thong bé " d dht,
Butce 11 | quy dinh, ban hanh thong béo nfp tién sir dung dit, tién thué dét gii | Co quan thué - Thong béo ndp tién sir dung da
tién thué dat
cho ngudi sir dung dt.
4 Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh | Ngudi s dung - Gidy ndp tién st dung dat, tién
Budce 12 . : P L £ oid 5.4k % 5 2l
cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién ’ - Thong béo lgét qua xac nhan hoan
Bu6e 13 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan ¢6 chire nang quan ly | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dét, tién
dat dai cép tinh thué dat.
Vin phong Dang ky dat dai thuc hién in giéy chimg nhén trinh Lanh l:/agaf lg;?fgpigng '
Budce 14 | dao S¢ Tai nguyén va Mai truomg ky cap Gidy chimg nhan (thong jSlén ¥ &é t d‘a‘f 05 ngay Giay chimg nhén
qua phong Quan ly dét dai). Lanh dgo 35 ’
Chuyen hd so dén Vin phong ding ky dit dai; ky hop dong thué dat Phong Quan Iy - Hop doéng thué dit (dbi voi
Bude 15 | d6i véi truong hop Nha nude cho thué dit; t6 chirc ban giao dat trén it dagi y 03 ngay truong hop Nha nude cho thué dit)
thue dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat. - Bién ban ban giao dat;
Bude 16 Vin phong dang ky dt dai c6 trach nhiém cp nhat, chinh 1y co s& Véan phong dang
e dir liéu dit dai, hd so dia chinh ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
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- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhén dua hé so hop 18. (Khodn 6 Piéu 12 va Khodn 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé dxeu ctia Ludt Dt dai)
- Khong bao gorn thoi gian giai quyét cua co quan cd chirc nang quan ly dat dai vé xéac dinh gia dit cu thc theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thAm quyen vé khoan dugce trir vao tién st dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phal ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

4. Quy trinh s6 4. Cho phep chuyén muc dich sir dung dat dbi véi truomg ho’p thuqc dién chap thuin chi trwrong diu tur, chép thuin nha diu
twr theo quy dinh ciia phaip luét vé ddu tw ma nguwdi xin chuyén muc dich sir dung dit la to chirc trong nwéc

a) Quy trinh thuc hién doi véi trweomg hop nguwoi sir dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Trinh tw . o Thoi gian
- ¥ - & - Trach nhiém 5 5 £ 55 x
cac budc Noi dung cong viéc s oA oA (ngay/ngay Keét qua/san pham
o xir ly cong viéce h s
thye hién lam viéc)
Budce 1 Ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat nop don xin chuyén muc
dich str dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC Té chire, c4 Gid hanh
(ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) nhan chinh
Truong hop hé so ddy di chinh xéc theo quy dinh, tiép nhéan hd so. Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so
4 B¢ phan TiéP X X T W
Bugce 2 Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | ,pa0 va Tra két L Mau s0 02. Phi€u yéu cau bo sung
tiép nhan ho so phai huéng din c4 nhan, t chire b sung, hoan thién hd qué. cta $& T& Gio hanh hoan thién ho so
SO P 5 s chinh
nguyén va Moi
3 a Ls A 1A A P " A 5 Ok truong x £ ik s Ko o & A
Trudng hop tir choi nhén ho so, cdng chire tiép nhan ho so phai néu Mau so 03. Phicu tir chdi tiép nhén
10 ly do giai quyet ho so.
Buée 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén B0 phén Tiép 0,5 ngay Biéu miu 05. Phjéu kiém sodt qua
nhian va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua S¢& Tai
nguyén va Moi
truong
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Budc 4 Phén cdng xir 1y hd so Truéng phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phén cong thue hién thim dinh hd so: Cong chirc dugc 11 ngay
- Truong hop hé so khong hop 1¢: Huong din nguoi np hé so lam | phan cong; Lanh - Van ban huéng din ngudi ndp hd
lai hd so hodc bd sung h so va ndp lai cho co quan cé chirc ning | dao phong Quan so bd sung dbi voi truomg hop hd
quén ly dit dai 601 v6i trudng hop ho so khong diy du, khong hop 16 | Iy dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 1&.
(qua Bd phén Tiép nhén va Tra két qua ctia S Tai nguyén va Moi | phong ding ky
Bude 5 trudng). dat dai. - Vin ban yéu clu cung céip théng
- Truong hop ho so hgp 1é: Yéu chu Vin phong dang ky dét dai cung tin vé co so dit lidu dat dai;
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 14p trich luc ban dd dia chinh
thira dit.
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia. - Dy thao T¢ trinh, Quyet dinh
- Hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhén dén cdp tinh ban hanh quyet chuyén muc dich sir dung dit coa
dinh chuyén muc dich sir dung dat giri lanh dao phong Quan ly dat UBND tinh.
dai.
. Léanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To 2 5 5 TR0 St ¥ <AF o Quyet dinh
Budc 6 trinh, Quy&t dinh ctia UBND tinh Lanh dao S¢& 02 ngay chuyén muc dich sir dung dét cia
* : UBND tinh.
Quyét dinh vé viéc chuyén muc
Bude 7 Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén muc dich | Uy ban nhén 05 nea dich sir dung d4t hoic Vian ban
sir dung dat dén tinh £ay thong bao trong truong hop khong
ban hanh Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh;
Phong Quan ly Quyét dinh hogc Vin ban thong
Budce 8 Tra két qua vé viéc chuyén muc dich sir dung dét ?‘?é:il};ég(:fs}]l“?z 01 ngay E:ghtg);lfc: I;znhg hop khong ban

két qua coa S¢
Tai nguyén va
Moi trudmg
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, Vin phong ding ky dét dai thuc hién 1ap phiéu chuyén thong tin dia | Vin phong dang . sk Eooie s
Budc 9 chinh trinh Linh dao S& ky duyét ky dét dai 02 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo ' - Théne béo ndo tidn sic dune dt
Buée 10 | quy dinh, ban hanh théng bao nép tién sir dung dét, tién thué dit giri | Co quan thué i s RS
tién thué dat
cho ngudi sir dung dt.
Buse 11 Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh | Ngudi sir dung - Giz‘iy, ndp tién sir dung dét, tién
ctia phép ludt vé tién sir dung dat, tién thué dét. dat thué dat
Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién - Thong bao l-gét qua xac nhan hoan
Buoc 12 | thué dat va guri thong bao két qua cho co quan ¢6 chire ning quan 1y | Co quan thué thanh ndp tién s dung dat, tién
dét dai cép tinh thué dat.
' ' Vin phong
Van phong Dang ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhan trinh Lanh | Dang ky dat dai; )
Budce 13 dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky cap Giay chimg nhén (thdng qua Phong Quan ly 05 ngay Giay chung nhén
phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyen hé so dén Vian phong dang ky dét dai: ky hop dong thué dat Phiting Ouln 1§ - Hop dong thué dit (dbi véi
Budce 14 | dbi voi truong hop Nha nuée cho thué dat; tb chirc ban giao dit trén dét d zfij uan -y 03 ngay truong hop Nha nude E:ho thué dat)
thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét. - Bién ban ban giao dat;
Bude 15 Van phong dang ky d4t dai c6 trach nhiém cép nhét, chinh Iy co s& | Vin phong ding
dir liéu dat dai, ho so dia chinh ky dat dai

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khodn 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phu quy dinh cht tiét thi hanh mét sé dteu ciia Ludt Dat dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan co chire néng quan ly dét dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé x4c dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, gidm, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dit, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dit.
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b) Quy trinh thyre hi¢n doi véi trivmg hop hinh thife si- dung dit sau khi chuyén muc dich st dung déit b gino dit khong thu tién siF dung dit:

Trinh tw Trich nhié Thoi gian
cic buée No¢i dung cong viéc sEAsn Mg (ngay/ngay Két qué/sin phim
u& xir Iy cong viéce 5 is
thure hién lam viéc)
Budc 1 Nguoi xin chuyen muyc dich st dung dét nop don xin chuyen muc
dich str dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC Té chire, ca Gid hanh
(ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) nhan chinh
Truomg hop hd so ddy di chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
" B6 phén Tiép X £ I Y
Budc 2 Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc nhin va Tra k&t | . Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung
tiép nhan hd so phai huéng din c4 nhan, t chirc bd sung, hoan thién hd qué oiin ‘85 Tai Gio hanh | hoan thién hd so
SO A x .- | chinh
nguyén va Moi
y : : | truong R
Trudng hop tir ch6i nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu Mau so6 03. Phiéu tir choi tiép nhén
16 ly do gidi quyét hd so.
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua
nhan va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua S& Tai
nguyén va Moi
truong
Budac 4 Phén cong xir Iy ho so Truéng phong 0,5 ngay
Quan ly d4t dai
Cong chitc duge phan cong thuc hién thim dinh hd so: Coéng chirc dugc 13 ngay
- Truong hop hé so khong hop 1¢: Huéng dan ngudi nop ho so lam | phén cong; Lanh
lai ho so hodc bd sung hd so va nop lai cho co quan cé chirc nang | dao Eh(‘)ng Quan -Vin ban hucmg dan nguol nop hd
quan ly dét dai dbi véi truong hop ho so khong ddy du, khong hop 1é | Iy dat dai; Vin (3 ngay) so bd sung doi v6i truomg hop hé

Buoce 5

(qua Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cia So Tai nguyén va Mbi
trudng).

phong dang ky
dat dai.

so khong day du, khong hop 18.
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- Trudng hop hcf) so hop 1é: Yéu gﬁu Vin phong dang ky dé.t dai cung
cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

- Ra soat, kiém tra hé so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan cAp tinh ban hanh quyét
dinh chuyén muc dich sir dung dit giri 1anh dao phong Quan ly dét
dai.

- Vin ban yéu cau cung cap thong
tin vé co s& dit liéu dat dai;

- Dy thao To trinh, Quyét dinh
chuyén muc dich stir dung dat cua
UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s¢& xét duyét ndi dung Dy thao To

T& trinh va du thdo Quyét dinh

Budc 6 " % ” : Lanh dao S¢ 02 ngay chuyén muc dich sir dung dét cta
trinh, Quyét dinh cia UBND tinh. UBND tinh.
_ ’ ' 1 ) Quyét dinh vé vige chuyén muc
Bude 7 Uy ban nhén dén cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén muc | Uy ban nhan 05 nea dich sir dung dat hodc Van ban
dich sir dung dat dén tinh g4y thong bao trong trudng hop khong
ban hanh Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh; )
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vin ban thong
: T . g 2 o s dét dai; Bo phan . béo trong truomg hop khong ban
Budée 8 Tra ket qua vé viéc chuyén muc dich sir dung dat Ti &p nhéin va Tré 01 ngay hanh Quy&t dinh
ket qua cua S¢&
Tai nguyén va
Maoi trudng
) ) Vin phong
Van phong Dang ky dat dai thuc hién in giay chimg nhan trinh Lanh | Déang ky dat dai; )
Budc 9 dao So Tai nguyén va M6i truong ky cap Gidy chimg nhén (thong qua | Phong Quan 1y 05 ngay Giay chimg nhén
phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao So
Bitse 10 Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai; t6 chirc ban giao dat | Phong Quan ly 03 vy Bién ban ban giao dat

trén thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dit.

dét dai
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Budc 11

Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhét, chinh Iy co s&
dir liéu dét dai, hd so dia chinh

Vén phong déng
ky dat dai

Tong thoi gian giai quyet TIHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Piéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh ch: tiét thi hanh mot s6 dleu ctia Ludt Dat dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nng quan ly dat dai vé xéac dinh gia dt cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xéc dinh don gia thué dit, sb
tién sir dung dat, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dét.

¢) Quy trinh thuec hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dit phai ngp tién sic dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tu Tréch nhiém Thoi gian
cic bwée N¢i dung cong viéce xit IV con si"c (ngay/ngay Két qué/sin phim
thue hién y cong vie lam viéc)
Budc 1 Nguoi xin chuyén muc dich sur dung dat nop don xin chuyén muc
dich sir dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC Tb chire, ca Gi® hanh
(ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) nhan chinh
Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hé so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hé so
. Bo phan Tiép
Bugc 2 Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc | 1a"va Tra Két | .. ) Mau sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung
tiép nhan hd so phai huéng din c4 nhén, t§ chirc b sung, hoan thién hé | . : .- Sg Tai | G1° hanh | hoan thién hd so
qua cua So Tai :
SO . .+ wsa: | chinh
nguyén va Moi
Bi i i P . SR e .. . | truong
Trudng hop tir choi nhin ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
o ly do giai quyét hd so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bd phén Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua

nhdn va Tra két
qua cua S¢ Tai

trinh giai quyét hd so
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nguyén va Moi
truong

Budc 4 Phan cong xir 1y hd so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién thAm dinh hé so: Cong chirc duge 13 ngay
- Trudmg hop ho so khong hop 1¢: Huéng din ngudi ndp hd so lam | phan cong; Lanh - Viin ban huéng dan ngudi nop ho
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc nang | dao phong Quan so bd sung doi voi truong hop ho
quan ly dat dai d6i v6i truong hop hd so khong diy du, khong hop 16 | ly dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 1€.
(qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Tai nguyén va Mbi phong ding ky
Bugc 5 | truong). dét dai.
- Truong hop ho so hop 1&: Yéu cau Vin phong dang ky dét dai cung - Van ban yéu cau cung cap thong
cap thong tin vé co sd dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban dé dia chinh tin vé co s& dit lidu dét dai;
thira dét.
- Ra soat, kiém tra hd so:
- Kiém tra thyc dia. - Dy thio To trinh, Quyét dinh
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyet chuyén muc dich sir dung d4t cua
dinh chuyén muc dich sir dung dét giri lanh dao phong Quan ly dat UBND tinh.
dai.
Buce 6 | Lanh dao phong trinh Lanh dao s xét duyét ndi dung Dy thio To | . 1 0 o —_ T}‘]’ m"}}: va T?%Sﬁ’g gﬁ célé‘:
trinh, Quyét dinh ciia UBND tinh ; neay | pacp cauyen i e
cua UBND tinh.
Uy ban nhén dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh cho phép ) Quyet dinh véviéc cho phép
Buée 7 chuyen muc dich sir dung dat va giri cho co quan ¢6 chirc ndng quan | Uy ban nhén 05 nes chuyén muc dich sir dung dét hoic
ly dat dai cép tinh dé t chirc viéc xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu dén tinh neay Vén ban thong béo trong trudong
riéng vé xac dinh gia dit cu thé. hop khong ban hanh Quyét dinh.
:né; tnr UBND Quyét dinh hodc Vin ban thong
Bu6c 8 | Tra két qua vé viée chuyén muc dich sir dung dét Phong Quan ly 01 ngay bda trong g hop kiitng: ban

dat dai; Bo phan
Tiép nhan va Tra

hanh Quyét dinh
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két qua coa S&
Tai nguyén va
MGi trudng

To chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cép tinh ban hanh quyct dinh phe duyét gia dat cu thé theo quy dinh

Phong Quan ly

Budc 9 | cia phap luat vé gla dat c6 ndi dung vé trach nhiém ciia co quan thue dit dai; Lanh
trong viéc hudng din nguoi sur dung dat nop tién sir dung dat, tién | dao S&
thué dét theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dt.
; Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | Chu tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dat cu
Buée 10 ; 2
gia dét cu thé tinh the.
Co quan thué xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nép theo ) ) Thon L —
Bugce 11 | quy dinh, ban hanh thong bdo np tién sir dung dét, tién thué dit gui | Co quan thué & p Siiung
tién thué dét
cho nguoi sir dung dt.
Bude 12 | Neuoi sir dung dét ndp tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh Ngudi sir dung - Gidy ndp tién sir dung dat, tién
- ctia phéap ludt vé tién sir dung dét, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién ) - Thong béo lgét qua xac nhén hoan
Bude 13 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc nang quan ly | Co quan thué thanh ndp tién st dung dat, tién
dét dai cap tinh thué dat.
’ ) Vian phong
Van phong Dang ky dat dai thuc hién in gidy ching nhan trinh Lanh | Dang ky dat dai; '
Budce 14 | dao S Tai nguyén va Méi truong ky cép Gidy chimg nhén (thong qua Phong Quan ly 05 ngay Giay ching nhén
phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyen hd so dén Vin phong ding ky dét dai; ky hop dong thué dat Phéing ‘Qudn 1y - Hop ddng thué dit (déi vGi
Bude 15 | dbi véi truomg hop Nha nuée cho thué dat; td chuc ban giao dat trén | Lz 08 Y 03 ngay truomg hop Nha nude cho thué dat)

thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.

dat dai

- Bién ban ban giao dat;
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Budce 16

Vian phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly co s&

dir liéu dat dai, hd so dia chinh

Vin phong déng
ky dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan dt hé so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khodn 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Pat dai)

- Khéng bao gom thoi gian giai quyét cla co quan ¢d chirc nang quan ly dat dai vé xéc dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan
c thim quyen v€ khoan duogc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién str dung dat, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh

ciia ngudi sir dung dat.

5. Quy trinh s6 5. Cho phép chuyen muc dich sir dung dat dm voi treong hop khong thuc dién chép thuin chi trwong dau tw, chip thuin

nha diu tw theo quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dit la to chirc trong nwée

a) Quy trinh thuc hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dit phai ngp tién sic dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh ty ) o Thoi gian
" . - " - Trach nhiém " " £ 548 2
cac budce Noi dung cong viéc 2z A s (ngay/ngay Ket qua/san pham
) xir ly cong viéce : sz
thwe hién lam viéc)
Buée 1 Nguoi xin chuyén muc dich str dung dat ndp don xin chuyén muc
dich stir dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC T chire, ca Gid hanh
(ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich) nhan chinh
Truong hop hé so diy du chinh xé4c theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so
Buéec 2 B§ phéan TiéP x £ I Y
oo Truomg hop hé so chwa day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc | han"va Tra Két | .. i Mau s6 02. Phicu yéu cau b sung
tiép nhan ho so phai huéng din c4 nhén, t§ chirc b sung, hoan thién hd s o Qo s | G0 hanh | hoan thién hé so
qua ciua S¢ Tai :
50 ~  _+ xxn: | chinh
nguyén va Mobi
: W R P ek A 12 .., | truong X x of a4 Ex ek A
Trudng hop tir choi nhén ho so, cong churc tieép nhan ho so phai néu Mau so ,03.‘Phjeu tir choi tiép nhén
o ly do gidi quyét ho so.
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Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
nhan va Tra két trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xir ly hd so Truong phong | 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phén cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chirc dugce 11 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 18: Huéng dan ngudi ndp hd so lam | phén cong; Lanh - Viin ban huéng din ngudi np ho
lai hd so hodc bd sung hé so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning | dao phong Quan s0 bd sung d6i véi truong hop hd
quan 1y dat dai d6i véi truong hop ho so khong ddy du, khong hop 16 | ly dat dai; Van (3 ngay) so khéng day du, khong hop 1é.
(qua B phén Tiép nhén va Tra két qua ciia S& Tai nguyén va Moi | phong ding ky
Bude 5 truong). dat dai. - Van ban yéu cau cung cép thong
- Truomg hop ho so hop 1&: Yéu cdu Vin phong ding ky dt dai cung tin vé co s& dir liéu dat dai;
cap thong tin vé co so dir ligu dat dai, 1ap trich luc ban dé dia chinh
thiua dit. . - Dy thao T trinh, Quyét dinh
- Ra soat, kiém tra ho so; chuyén muc dich sir dung dit cua
- Kiém tra thuc dia. UBND tinh.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyet
dinh chuyén muc dich sir dung dit giri lanh dao phong Quan ly dat
dai.
, Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao T - : ; i t1;1nh - er_r thim QuyetK d;r}h
Buée 6 trinh, Quyét djnh ciia UBND tinh Léanh dao S¢& 02 ngay chuyén muc dich sir dung dat cua
Quyét dinh vé viéc chuyén muc
) Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén muc dich | Uy ban nhén . dich st dung dit hodc Vin ban
Budce 7 : £ " 05 ngay
str dung dat dan tinh thong bao trong trudng hop khong

ban hanh Quyét dinh.
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Vian thu UBND
tinh;

Phong Quan ly
dét dai; Bo phan

Quyét dinh hodic Van ban thong
bdo trong truong hgp khéng ban

Budc 8 Tra két qua ve viéc chuyén muc dich sir dung dat Ti £is it 3 i 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua So¢
Tai nguyén va
MOoi truong
. Vin phong dang ky dat dai thuc hién I4p phiéu chuyén thong tin dia | Vin phong ding : iy B i i
Budéce 9 chinh trinh Lénh dzo S6 k§ duyét ky dét dai 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat - phai ndp theo , - Théne béo nép tidn sit dune dét
Bude 10 | quy dinh, ban hanh théng bdo np tién str dung dat, tién thué dét giri | Co quan thué - SU IR & A
tién thué dat
cho ngui sir dung dt.
Bude 11 | Nguoi st dl_mg‘dz"q nop tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh Ngudi st dung - Giay ndp tién sir dung dat, tién
cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién ' - Thong bao l‘cét qua xac nhan hoan
Bude 12 | thué dét va giri thong bao két qua cho co quan cé chuc ndng quan ly | Co quan thué thanh ndp tién su dung dat, tién
dat dai cép tinh thué dat.
) ) Vin phong
Van phong Dang ky dat dai thuc hién i in gidy chimg nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai; )
Buoc 13 | dao S¢ Tai nguyén va Mai trudmg ky cap Gidy ching nhén (thdng qua | Phong Quan ly 04 ngay Giay ching nhén
phong Quan ly dét dai). dat dai; Lanh
dao S¢&
- Hop ddng thué dit (d6i voi
Chuyen hé so dén Vian phong dang ky dit dai; ky hop dong thué dat . . " " A 24
t h ho thué dat
Buéc 14 | dbi véi truong hop Nha nuée cho thué dat; td chuc ban giao dt trén Fhong Quan 1y 03 ngay ruong hop Nha nude cho thuc dat)

thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

dat dai

- Bién béan ban giao dat;
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Buoc 15

Vién phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly co sé
dir liéu dat dai, hd so dia chinh

Vin phong déing
ky dat dai

Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. (Khodn 6 Diéu 12 va Khoan 6 Piéu 44 Nghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh
phu quy dinh Chl tiét thi hanh mét sé dteu ciia Ludt Ddt dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chie nang quén ly dat dai vé xéac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé& xéc dinh don gia thué dét, sb
tién sir dung dat, tién thué dit phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dt, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dit.

b) Quy trinkh thyre hién doi voi trwomg hop hinh thire sir dung dit sau khi chuyén muc dich si¥ dung dét I giao dit khéng thu tién si dung dit:

Trinh ty Tekch rihida Thoi gian
cac bwdce Noi dung cong viée L Lach ninem (ngay/ngay Két qui/sian phim
. xir Iy cong viéce . %
thue hién lam viéc)
Bude 1 Nguoi xin chuyen muc dich sir dung dat nop don xin chuyen muc
dich s dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC Tb chirc, ca Gio hanh
(ndp truc tuyen nop truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cdng ich) nhan chinh
Truomg hop hd so diy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhén hd so. Miu s6 01. Gidy tiép nhan hé so
Bude 2 BO phan Tiép
Truong hop h6 so chua day du, chua chmh xac theo quy dinh, cong chire nhan va Tra két M3u s6 02. Phleu yéu ciu bd sung
tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan, td chitc bd sung, hoan thién hd qua ciia S& Tai | Gio hanh chinh hoan thién hd so
B nguyén va Moi
w o ple aom 40X " e gai o .. | truong
Trudmg hop tir chdi nhén ho so, cong chire tiep nhdn ho so phai néu Miu s6 03. Phleu tir chéi tiép nhén
o 1y do giai quyét h so.
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua

nhan va Tra két
qua cua S¢ Tai

trinh giai quyét hd so
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nguyén va Moi
trudng

Budc 4 Phan cong xir 1y hd so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién thdm dinh hd so: Cong chirc duogc 12 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 1€: Hudng d4n ngudi ndp hd so lam | phan cong; Lanh - Vin ban huéng din ngudi nop hd
lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang | dao phong Quan so bo sung‘d(‘)i v6i trudong hop hd
quan ly dat dai d01 voi truomg hop ho so khéng day du, khong hop 1é | 1y dat dai; Vin (3 ngay) so khong day du, khong hop 1€.
(qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tai nguyén va Moi phong dang ky
Budc 5 truong). dat dai. - Vin ban yéu cau cung cap thong
- Trudng hop ho so hop 1&: Yéu chu Vin phong ding ky dit dai cung tin vé co so dir lidu dit dai;
cap thong tin vé co so dir lidu dét dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dét.
- Ra soat, kiém tra ho so; - Dy thao To trinh, Quyét dinh
- Kiém tra thyc dia. 1 ) ) chuyén muc dich sir dung dit cua
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét UBND tinh.
dinh chuyén muc dich str dung dét giri lanh dao phong Quan 1y dat
dai.
.y Lanh dao phong trinh Lanh dgo s xét duyét ni dung Dy thao Tor | . , \ e fpaily 4, hir o Qe G
ude 6 trinh, Quyét dinh ciia UBND tinh Lanh dao S& 03 ngay chuyén muc dich sir dung dat cia
> ! . UBND tinh.
Quyét dinh vé viéc chuyén muc
Buée T Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén muc dich | Uy ban nhan 05 ngdy dich sir dung dit hoic Van ban
sir dung dat dan tinh thong bao trong truomg hop khong
ban hanh Quyét dinh.
t‘i’ e s RsL Quyét dinh hoge Van béan thong
Budc 8 Tra két qua vé viéc chuyén muc dich sir dung dét Phong Quan ly 01 ngay S R M R It Bem

dat dai; Bo phan
Tiép nhan va Tra

hanh Quyét dinh
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két qua cua So
Tai nguyén va

Moi truong
Vin phong
Vin phong Pang ky dit dai thyc hién i in glay chimg nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai; _
Budc 9 dao S¢ Tai nguyén va M6i truong ky cap Gidy chimg nhan (thong qua | Phong Quan ly 05 ngay Gidy chimg nhén
phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao S¢
Bude 10 Chuyén ho so dén Vian _phong déng ky dat dai; t6 chirc ban giao dét Phong Quan ly 03 ned Bién ban ban giao dit
Gl trén thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat. dat dai Disey
Bude 11 Van phong déng ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly co s& Vin phong ddng
toe dit liéu dat dai, hd so dia chinh ky dét dai

Tong thoi gian gidi quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dét dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chire ndng quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién str dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dit.

¢) Quy trinh thyc hi¢n doi voi truong hop ngudi sir dung dit phai ngp tién sir dung dt, tién thué @t tinh theo gid dit cu thé:

Trinh ty ; ik Thoi gian
: ; i 5 i Trach nhiém " . £ £ j 2
cic bude N§i dung cong viéc & 1 chiigivibie (ngay/ngay Ket qua/san pham
thue hién y cong vig lam viéc)
Bude 1 Nguoi xin chuyen muc dich sir dung dat nop don xin chuyen muc
dich str dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC Té chire, ca Gio hanh
(ndp truc tuyén, ndp truc tlep hodc qua dich vu buu chinh céng ich) nhan chinh
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Trudng hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd so.

Bo phéan Tiép

Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so

Buéc2 | Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c theo quy dinh, cong chirc | pa- "3 Tra két | Mau s6 02. Phiéu yéu cu bé sung
tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan, b chire bo sung, hoan thién h | 44 cia Sor Tai | 919 hanh | hoan thién hd so
SO s i wga: | chinh
nguyén va Moi
e 5 iy : . truong - ik By .
Truong hop tir choi nhén ho so, cdng chirc tiép nhén ho so phai néu Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép nhén
ro ly do gii quyét hd so.
Budc 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
nhan va Tra keét trinh gi&i quyét hd so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xir Iy hd so Truong phong 0,5 ngay
Quan ly dét dai
Cong chic duge phan cong thuc hién tham dinh hd so: Cong chire dugce 12 ngay
- Truomg hop hé so khong hop 1€: Hudéng dAn ngudi ndp hd so lam | phén cdng; Lanh - Vin ban huéng dan ngudi ndp hd
lai hd so hodic bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chic nang | dao phong Quan so bd sung‘d("ii voi truong hop ho
quan ly dét dai dbi voi trudmg hop ho so khong ddy du, khong hop 18 | Iy dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 1€.
(qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cia S& Tai nguyén va Moi | phong dang ky
Budc 5 truong). dat dai.

- Trudng hop hd so hop 1é: Yéu ciu Vian phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co so dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dét.

- Ra soéat, kiém tra ho S0,

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét
dinh chuyén muc dich sir dung dit giri 1anh dao phong Quan ly dit
dai.

- Vin ban yéu cau cung cép thong
tin vé co s¢ dit liéu dat dai;

- Dy thao To trinh, Quyét dinh
chuyén muyc dich sir dung dat cua
UBND tinh.
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Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao Tor

T& trinh va du thao Quyét dinh cho

Budc 6 : T ¢ Lanh dao S& 03 ngay phép chuyén muc dich sir dung dit
trinh, Quyét dinh cia UBND tinh ctia UBND tinh.
Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyen ) Quyé:t dinh vé viéc cho phép
Buge 7 | Muc dich sir dung dét va giri cho co quan c6 chirc nang quén ly dat dai | Uy ban nhén 05 ned chuyén muc dich sir dung dat hodc
cap tinh d& tb chirc viée xac dinh gid dat cu thé theo trinh tu riéng vé dan tinh £ay Van ban thong bao trong trudng
xac dinh gia dit cu thé. hop khong ban hanh Quyét dinh.
Vin thu UBND
tinh; ’
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Van ban thong
. L 2 C z dit dai; BO phan . bao trong truong hop khong ban
Budc 8 | Tra két qua vé viée chuyén muc dich sir dung dat Ti’ ép nhén va Tra 01 ngay hanh Quyet dich
két qua cua So
Tai nguyén va
Moi trudmg
To chire viée xdc dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cép tinh ban hanh quy¢t dinh phé duyé€t gia dat cu thé theo quy dinh | Phong Quan ly
Budc 9 | ctia phap luat vé gid dat c6 ndi dung vé trach nhiém cta co quan thue dat dai; Lanh
trong viéc huéng din nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat, tién dao S¢
thué dit theo quy dinh ctia phép ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat.
; Chu tich Uy ban nhén dén cp tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé | Chu tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dat cu
Buoc 10 5 <
duyét gia dat cu thé tinh the.
Co quan thué xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo ’ - Thong béo n tidn stk dung dht
Bu6c 11 | quy dinh, ban hanh théng bio np tién sir dung dit, tién thué dat giri | Co quan thue ne op Hng da
tién thué dat
cho nguoi sir dung dat.
Bt 13 Nguoi sur dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh | Ngudi str dung - Glay ndp tién sir dung dt, tién

ctia phép ludt vé tién sir dung dat, tién thué dét.

dat

thué dat
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Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién

- Thong bao ket qua x4c nhan hoan

Bude 13 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan Iy | Co quan thué thanh nop tién sir dung dat, tién
dat dai cap tinh thué dét.
) ) Van phong
Van phong Déng ky dat dai thuc hién in gidy ching nhan trinh Lanh | Dang ky dat dai;
Bu6e 14 | dao S¢ Tai nguyén va Méi truong ky cap Gidy chimg nhén (thong qua | Phong Quan ly 05 ngay Giay chirng nhan
phong Quan ly dat dai). dat dai; Léanh
dao So
Chuyén hd so' dén Vin phong déing ky dét dai; ky hop dong thué dat Phong Quin 1§ - Hop dong thué dat (dbi véi
Budce 15 | doi voi trudng hgp Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban giao dat trén dht d agi Y 03 ngay trudng hop Nha nude cho thué dat)
thuc dia va trao Giay ching nhédn cho nguoi sir dung dat. - Bién ban ban giao dat;
Bude 16 Vién phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly co s& Van phong dang
ve dit liéu dét dai, hé so dia chinh ky dét dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhéan du ho so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phul quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Dt dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan cd chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dt cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién su dung dit, tién thué dt theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xéc dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tleq thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cua nguoi su dung dat.

6. Quy trinh sb 6. Chuyen hinh thlrc glao dét, cho thué d4t ma nguoi sir dung dit la té chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, nguwoi gbe Viét
Nam dinh cw & nwée ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai

a) Quy trinh thuc hién doi véi truwomg hop nguwoi sic dung dit phai ndp tién sic dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bang gia dit:

Trinh tw
cic bude
thuc hién

N¢i dung cong viéce

Trach nhiém xiw
Iy cong vige

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sin pham
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Budce 1 Nguoi sir dung dat nop hd so dé ngh1 chuyen hinh thirc sir dung dat
cho co quan tiép nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, | Té chirc, ¢4 nhan Gio hanh
ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich) chinh
Truong hop hd so day du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhén ho so
: Bo phan Tiép . . S
Buoc 2 Trudng hop ho so chua diy du, chura chinh xéc theo quy dinh, cong chirc | a0 8 Tra két _ Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
tiép nhan hd so phai huéng dan cé nhan, td chirc bd sung, hoan thién hd quél cta S& Tai Gio hanh hoan thién ho so
SO i i s chinh
nguyén va Modi
.. . B i . truong
Truong hop tir choi nhédn hé so, cong chire tiép nhin ho so phai néu Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
10 ly do giai quyét hd so.
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén Tié_p 0,5 ngay Biéu miu 05. Ppiéu kiém sodt qua
nhan va Tra két trinh giai quyét ho so
qua cua S¢& Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xir Iy hd so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thye hién thdm dinh hd so: Cong chirc dugc 10 ngay
- Trudmg hop hd so khong hop 1¢: Huéng din ngudi ndp hd so lam | phan cong; Lanh - Vin ban huéng dan ngudi ndp hd
lai ho so hodc bd sung hé so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc nang | dao phong Quéan so bo sung ddi voi truong hop hd
quan ly dat dai di voi truong hop | hd so khong day du, khong hop | Iy dat dai; Van (3 ngay) so khong diy di, khong hop 8.
1& (qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua ciia S Tai nguyén va Méi | phong ding ky dit
Budrc 5 truong). dai. - Vin ban yéu cau cung cAp thong

- Trudmg hop ho so hop 1é: Yéu cdu Vin phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd so:

- Kiém tra thyc dia.

tin vé co s dir lidu dit dai:

- Dy thao T¢ trinh, Quyét dinh giao
dét, cho thué dit ciia UBND tinh.
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- Hoan thién hé so trinh }jy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat giri lanh dao phong Quan ly dat dai.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao T

To trinh va du thao Quyét dinh giao

Bubc6 | 1inh, Quyét dinh cia UBND tinh L Ser 03183y | 4% cho thué dét ciia UBND tinh.
i ) ) ) ) Quyét’dinh vé viéc giao dét, cho
Buée 7 Uy ban nhan dén cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho | Uy ban nhan dén 05 noa thué dat hodc Van ban thong bio
thué dat tinh 8| trong truong hop khong ban hanh
Quyét dinh.
Vian thu UBND
tinh; '
Phong Quan ly dit Quyét dinh hodc Van ban thong
; i e 2 B v . R A 1A dai; Bo phan Tiép . béo trong trudng hop khong ban
Budc 8 Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat nhin vA Trd két 01 ngay hanh Quyét dinh
qua cua S¢& Tai
nguyén va Moi
trudng
. Vin phong déang ky dét dai thuc hién lap phiéu chuyén thong tin dia | Van phong ding ; £ £ e
Buée 9 chinh trinh Lanh dao S& ky duyét ky dht dai 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xac dinh tién sir dung‘dé"lt, tién thu{: dét‘phéi nop theo _ - Théng bao nép tidn sit dung Akt
Buéc 10 | quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dit giri | Co quan thué W ¥oa b
5 ot z tién thué dat
cho nguoi sir dung dat.
Buée 11 Ngudi st dl_mg‘da‘.t_ nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh Ngudi st dung - Giéyr nop tién sir dung dat, tién
cua phap luét veé tién su dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién ’ - Thong bao két qua xéc nhén hoan
Buée 12 | thué dat va giri thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc nang quan ly | Co quan thué thanh ndp tién st dung dat, tién

dat dai cap tinh

thué dit.
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Vin phong Pang ky dét dai thuc hién in gléy chimg nhén trinh Lanh

Van phong Ding
ky dat dai; Phong

Buge 13 | dao S Tai nguyén va Méi truomg ky cdp Gidy chimg nhan (thong Quan 1y dt dai: 04 ngay Gidy chimg nhan
qua phong Quan Iy dét dai). Lanh da}:) S& ’
Chuyen hé so dén Vin phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat Phong Quan 1y - Hop dong thué dat (ddi voi
Budc 14 | dbi voi truong hop Nha nude cho thué dat; té chirc ban giao dat trén At dai y 03 ngay truong hgp Nha nudce cho thué dat)
thuc dia va trao Gidy chig nhén cho ngudi sir dung dét. ! - Bién ban ban giao dit;
Buée 15 Van phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly coso | Van phong dang

dir liéu dat dai, hd so dia chinh

ky dét dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18. (Khoéan 6 Diéu 12 va Khoan 5 Diéu 51 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mot sb dzeu ctia Luat Dét dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢6 chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan
co tham quyen v€ khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thdi gian thye hién nghia vu tai chinh

ctia nguoi sir dung dat.

b) Quy trinkh thyc hi¢n dbi véi truomg hop sir dung dit thugc truong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Trinh tw Tréch nhiém xir Thoi gian
cic buée N§i dung cong viéc I¥ ¢b . (ngay/ngay Két qua/san phim
et y cong viée g
thuce hién lam vi¢c)
Budc 1 Ngudi sir dung d4t nop hd so dé nghi chuyen hinh thirc sir dung dat
cho co quan tiép nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, | T chirc, ca nhan Gid hanh
ndp tryue tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) chinh
Trudmg hop hd so day du chinh xdc theo quy dinh, tiép nhan hé so. | Bg phan  Tiép Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
nhén va Tra ket
Budc 2 Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc qua cua S¢& Tai | Gio hanh chinh | M3y sé 02. Phiéu yéu cau bd sung

tiép nhan ho so phai huéng din ca nhén, t6 chirc bd sung, hoan thién hd
so

nguyén va Moi
truong

hoan thién hd so
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Trudmg hop tir chbi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai néu
ro ly do

Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so.

Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua
nhian va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua So Tai
nguyén va Modi
trudng
Budc 4 Phén cong xir ly hé so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Céng chirc duge phan cong thuc hién thim dinh hé so: Cong chirc duoc 12 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 1é: Huéng dan ngudi ndp hé so lam | phan cong; Lanh - Vin ban huéng dan ngudi nop hd
lai h6 so hoac bd sung ho so va nop lai cho co quan ¢ chire ning dao phong Quan so bd sung d6i véi truong hop ho
quan ly dét dai déi voi truomg hop hd so khong ddy du, khong hop | 1y dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 18.
1€ (qua B$ phén Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Moi ph(‘)ng dang ky
Bude 5 truong). dat dai. - Van ban yéu ciu cung cip thong
- Truomg hop hd so hop 18: Yéu cu Van phong ding ky dat dai cung tin vé co sor dir liéu dat dai;
cép thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat.
- Ra soat, kiém tra ho so; - Dy thao Té trinh, Quyét dinh giao
- Kiém tra thyc dia. dét, cho thué dat ciia UBND tinh.
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dét giri 1anh dao phong Quan ly dét dai.
, Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To . . . T& trinh va dy thao Quyét dinh
BudcS | winh, Quyétdinh cia UBND tinh, ¢ Lianix Qe ir Onghdy | i &kt cin UBND tinh.
, ’ ’ e Tkl il Quyét dinh vé viéc giao dat hodc
Buée 7 Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyet dinh giao dat y tinh 05 ngay Vian ban thong bao trong trudng

hop khong ban hanh Quyét dinh.
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Vin thu UBND
tinh;

Phong Quan ly
dét dai; B phan

Quyét dinh hodc Vin ban thong
b4o trong truomg hop khong ban

. T 5 k: - A A . A . , : A :
Budc 8 ra két qua vé vi¢c giao dat Tiép nhan va Tra 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua So Tai
nguyén va Moi
trudomg
Vin phong Pang ky dét dai thyc hién in glay chimg nhén trinh Lanh Véin ;phor}g D.:mg
i ky dat dai; Phong X i . 2
Budc 9 dao S& Tai nguyén va Moi truomg ky cap Gidy ching nhéan (théng i we Gk : 05 ngay Giady chiing nhan
qua phong Quan ly dat dai). I(?allxaﬂlll dlayo (Sigt Bl
Buse 10 Chuyén ho so dén Van phong déing ky dat dai; 6 chirc ban giao dat Phong Quan ly - Bién ban ban giao dit
trén thuc dia va trao Giay chimg nhén cho nguoi sir dung dat. dat dai neay
Buée 11 Van phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy co s& | Van phong ding

dir liéu dét dai, ho so dia chinh

ky dét dai

Tong thoi gian gidi quyet TTHC:
- Khong quéa 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 5 Diéu 51 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dét dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan co chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thai gian giai quyet clia co quan
co thim quyen veé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién str dung dét, t1en thué d4t phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dit, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thdi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat.

¢) Quy trinh thuc hi¢n doi véi truong hop nguwdi sic dung dat phii ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh twr
cac budce
thwe hién

Noi dung cong vige

Trach nhi¢m xir
Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qui/sin phim
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Buéc 1 | Nguoi sir dung dat ndp hd so dé nghi chuyén hinh thice sir dung dét
cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, | T chirc, c4 nhan Gio hanh
ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cOng ich) chinh
Truomg hop hé so diy du chinh xé4c theo quy dinh, tiép nhan ho so. Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so
Bué Bo pha“.n Tiép o x o2 A A 2
ude 2 Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cdng chue | pan o' Tra Két | .. ‘ Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bo sung
tiép nhén hd so phai huéng din ca nhén, t chirc bd sung, hoan thién hd quz;1 oo 86 Ta Gio hanh | hoan thién hd so
SO i z e chinh
nguyén va Moi
;. A (i y . truong i i £ g
Trudng hgp tir choi nhdn ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu Mau so 03. Phieu tir choi tiep nhan
o ly do gidi quyét hd so.
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mon B6 phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
nhin va Tra két trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
trudng
Budc 4 | Phan cong xir Iy hd so Truong phong 0,5 ngay
Quan ly dit dai
Cong chirc dwoc phan cong thuc hién thAm dinh hd so: Cong chirc duge 12 ngay - Viin ban huéng dén ngudi ndp hd
- Truomg hop ho so khong hop 1&: Huéng dan ngudi ndp hd so lam | phan cong; Lanh so bd sung doi voi truong hop ho
lai h6 so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chire nang | dao phong Quan so khong day du, khong hop 1€.
quan ly dét dai déi'vc'ri truong hop ’h(“) so khong day du, khong hop | ly dét dai; Vén (3 ngay) - Vin béan yéu céu cung cp thong
1é (qua BO phén Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tai nguyén va Mbi | phong dang ky dat tin vé co so dir liéu dét dai;
Buge 5 | truong). dai.

- Truong hop ho so hop 1é: Yéu cau Vin phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co so dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban d dia chinh
thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd S0,

- Kiém tra thuc dia.

- Dy thao Té trinh, Quyét dinh giao
dat, cho thué dat cia UBND tinh.
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- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cp tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dét giri 1anh dao phong Quan ly dit dai.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao Té

T6 trinh va du thdo Quyét dinh giao

tuced trinh, Quyét dinh cia UBND tinh Lanh dgo 86 (5inghy d4t, cho thué dit cia UBND tinh.
Uy ban nhan dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh quyét dinh giao | Quyét dinh vé& viée giao dat, cho
Buéc 7 dat cho thué dit va giri cho co quan co chire nang quan ly dat dai | Uy ban nhén dan 05 noa thué dat hodc Vin ban thong bdo
oe cap tinh dé t chuc viée x4c dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng tinh g8y trong truong hop khong ban hanh
vé xac dinh gia dét cu thé. Quyét dinh.
Vian thu UBND
tinh; )
Phong Quan 1y dét Quyét dinh hodc Vian ban thong
4 Y N W 5 4k dai; B phén Tiép . bdo trong truong hop khong ban
Bude 8 | Tra két qua vé vigc giao dat, cho thué dat nhin va Tra ket 01 ngay hinh Quyet dinh
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truomg
T chire vige xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh ban hanh quyet dinh phe duyét gia dit cu thé theo quy )
Budc 9 dinh cua phap luét vé gid dit c6 noi dung v€ trach nhiém cua co quan | Phong Quan ly dat
oe thue trong viéc huéng din nguoi sir dung dat nop tién str dung dat dai; Lanh dao S&
tién thué dat theo quy dinh cua phép ludt vé tién sir dung dét, tién
thué dét.
. Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé | Chu tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dét cu
Buéce 10 d . 2
uyét gia dat cu thé tinh the.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dét . phai ndp theo - Théng béo ndp ti .
Buge 11 | quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dit giri | Co quan thué g p tién st dung d

cho ngudi sir dung dét.

tién thué dat
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Buse 12 | Neudisi dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh | Ngudi st dung - Gidy ndp tién sir dung dét, tién

cua phap lut vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién - Thong bao két qua xac nhan hoan

Bude 13 | thué dat va guri thong bdo két qua cho co quan ¢6 chirc ning quan Iy | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dt, tién
d4t dai cép tinh thué dat.
Vi oo - Van phong Diang
an phong Déng ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhén trinh Lanh ky dét dai; Phon '

Budc 14 | dao S& Tai nguyén va Moi truomg ky cap Gidy chimg nhén (thong 5. g g 05 ngay Giay ching nhén

qua phong Quan 1y dét dai). i, B SIS ey

Lanh dao S&

Chuyen ho so dén Vin phong dang ky dét dai; ky hop dong thué dét Phe i 19 - Hop dong thué dat (ddi voi

Buéce 15 d6i véi truong hop Nha nude cho thué dat; td chirc ban giao déttrén | . one Quin. Iy 03 ngay truomg hop Nha nudce cho thué dat)
dat dai e 2l . o £

thue dia va trao Gidy ching nhén cho ngudi sir dung dét. - Bién ban ban giao dat;
Bude 16 Van phong dang ky dt dai co trach nhiém cap nhat, chinh Iy cosé | Van phong dang

dir liéu dat dai, ho so dia chinh ky dat dai
Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 5 Diéu 51 Nghi dinh s§ 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phtt quy dinh ch1 tiét thi hanh mot s diéu ciia Lut DAt dai)
- Khdng bao gom thoi gian giai quyét cla co quan ¢ chirc nang quan ly dét dai vé xac dinh gla dét cu the theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet cua co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dat.

7. Quy trinh s6 7. Giao dit, cho thué dét tir quy dét do tb chire, nguoi gbe Viét Nam dinh cwr & nwrée ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai sir dung dit quy dinh tai Dié¢u 180 Luit Dat dai, do cong ty nong, lAm trwdmg quan ly, sir dung quy dmh tai Diéu 181 Luat Pit dai ma ngudi
xin giao dét, cho thué dat la t6 chire trong nwéc, ngudi goe Viét Nam dinh cr & nwrée ngoai, to chire kinh té ¢6 von diu tw nwée ngoai

a) Quy trinh thuwc hién déi véi trwong hop nguoi sie dung dit phai ngp tién sic dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dit:
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Trinh tu , - Thoi gian
i x ac A i Trach nhiém " 3 £ 54 z
cic bwée N¢i dung cong viéc - s A .. | (Dngay/ngay lam Keét qui/sin pham
o n xir ly cong viée 5
thure hién viéc)
Budc 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dét nop don
xin thué dat cho co quan tiép nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp Tb chuec, ca Gi¢ hanh chinh
truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) nhan
Truomg hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
. Bé  phén Tiép Xz £ A A 1A
Bude 2 Trudng hop hé so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chic | han va Tra két Mau s6 02. Phieu yéu cau bo sung
tiép nhan hd so phai huéng din ¢4 nhén, t6 chirc bd sung, hoan thién hd qué ctia S& Tai | Gio hanh chinh | hoan thién ho so
SO nguyén va Moi
f. 1A LA " sk sk .. . | truong X x DX i K gek x
Trudmg hop tir ch6i nhin hé so, cong chire tiép nhdn ho so phai néu Mau s6 03. Phi€u tir choi tiép nhan
16 ly do giai quyet ho so.
Bude 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua
nhdn va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phén cong xir Iy ho so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Céng chirc duoc phan cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chire dugce 10 ngay
- Trudmg hop hé so khong hop 1¢&: Huorng dan ngudi ndp hd so bd | phan cong; Lanh - Vin ban hudéng dan ngudi ndp ho
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua c6 ban | dao phong Quan so bo sung d6i véi truomg hop hd
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so | ly dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 18.
va ndp lai cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai ddi v6i truong | phong dang ky
Hidic % hop hé so khong day du, khong hop 1€ (qua Bo phén Tiép nhan va | dat dai. - Vian ban yéu cau cung cép thong

Tra két qua cia S& Tai nguyén va Mbi trudmg).

tin vé co so dit liéu dét dai;
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- Truong hop h(f) so hop 1€: Yéu g:z“au Vian phong dang ky dg’it dai cung
cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan c4p tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dét giri 1anh dao phong Quan ly dét dai.

- Dy thao T¢ trinh, Quyét dinh giao
dat, cho thué dat ctia UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To

T& trinh va du thao Quyét dinh giao

Buoed | onh, Quykedinh ofia UBND tnk Lénh 890 56 03ngdy | 4% cho thué dét cia UBND tinh.
] ) ' i Quyét'dinh vé viéc giao dat, cho
Buée 7 Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué | Uy ban nhén 05 nod thué dat hodac Van ban thong bao
dat dan tinh neay trong truong hop khong ban hanh
Quyeét dinh.
Van thu UBND
tinh; ,
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Van ban thong
. T TP X 1k dét dai; BO phan . béo trong truong hop khong ban
Buéce 8 Tra két qua vé viée giao dat, cho thué dat Ti’ ép nhén va Tra 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua So
Tai nguyén va
MOoi truong
. Vin phong ding ky dét dai thuc hién 1ap phiéu chuyén thong tin dia | Vén phong déng . ik B . o
Budce 9 chinh trinh Lanh dao S6 k¥ duyét kY dét dai 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dét phai ndp theo , T S
Bude 10 | quy dinh, ban hanh thng béo ndp tién sir dung dat, tién thué dét giri | Co quan thué et ol G5
e, % tién thué dat
cho nguoi sir dung dat.
Buée 11 Ngudi sir dung dét nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh | Ngudi st dung - Gidy ndp tién sir dung dét, tién

ctia phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

dat

thué dat
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Co quan thué xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién

- Thong béo két qua xac nhan hoan

Bude 12 | thué dét va giri thong béo két qua cho co quan ¢6 chire ning quan 1y | Co quan thué thanh nop tién sir dung dat, tién
dat dai cap tinh thué dat.
) ; Van phong
Van phong Déng ky dat dai thuc hi¢n in giay chimg nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai;
Budc 13 dao S& Tai nguyén va Mbi truomg ky cap Gidy chimg nhan (thong | Phong Quan ly 04 ngay Gidy chimg nhan
qua phong Quan ly dét dai). dat dai; Léanh
dao So
- Hop dong thué dit (dbi voi
’ Chuyen hd so dén Vin phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dit Phong Quin 1 ‘ trudmg hop Nha nu6c cho thué dét)
Budc 14 | dbi véi truomg hop Nha nude cho thué dat; td chirc ban giao d4t trén gt da 03 ngay Bién bén ban iao d4t:
thyc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat. . - Dien ban ban glao AL,
Buée 15 Van phong déng ky dét dai co trach nhiém cép nhét, chinh ly co sé | Van phong ding
. dir liéu dét dai, hd so dia chinh ky dat dai

T&ng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 3 Diéu 52 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

30/7/2024 cua Chmh phu quy dinh Chl tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly dit dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cla co quan
cd tham quyen v€ khoan dugc trir vao tién su dung dit, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Théi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

b) Quy trinh thyc hi¢n doi véi truomg hop sir dung dit thugc trwomg hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Trinh tu
cic bude
thure hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viée)

Két qui/san phim
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Buée 1 Ngudi xin glao dat ndp don xin giao dat cho co quan tlep nhén, tra
két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua Té chire, ca Gid hanh chinh
dich vu buu chinh cong ich) nhan
Trudng hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhén hd so
Bué B6 phén Tiép X Z e T Y,
ugce 2 Trudng hop h so chura day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | a0 03 Tra Két Mau s6 02. Phi€u yéu céu b6 sung
tiép nhan hd so phai huéng din c4 nhan, t chirc bd sung, hoan thién hd quz:l ctia S& Tai | Gio hanh chinh | hoan thién ho so
SO nguyén va Moi
; R PR & b il Y .. . | truong Xz BB ok L R i
Truong hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhén ho so phai néu Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép nhan
10 ly do giai quyét ho so.
Budce 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén BO phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
nhan va Tra két trinh giai quyet ho so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truong
Buéce 4 Phan cong xir Iy hd so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh hé so: Cong chire duge 12 ngay
- Truomg hop ho so khong hop 1¢: Huéng da*m’ ngudi ndp ho so bd | phdn cong; Lanh - Vin ban huéng dan nguoi nop ho
sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban | dao phong Quan so bd sung doi v6i trudong hop hd
do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai ho so hogc b sung ho so ly dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 1&.
va ndp lai cho co quan ¢ chirc néng quan ly dét dai ddi véi truomg | phong dang ky
Budic hop ho so khong day du, khong hop 1é (qua B phan Tiép nhan va dat dai.

Tra két qua ctia S& Tai nguyén va MOoi truomg).

- Tru’orng hop ho so hop 1¢: Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co s& dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dét.

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

- Van ban yéu cau cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai;
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- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhén dén cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dét giri 1anh dao phong Quan ly dét dai.

- Du thao To trinh, Quyét dinh giao
dat cia UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao so xét duyét ni dung Dy thao To

Té trinh va dy thao Quyét dinh giao

Bubc6 | tinh, Quyét dinh cia UBND tinh. Liinly d90 56 03ngdy | 44 oo UBND tinh.
) ) ) Uy ban nhén Quyét dinh v& viéc giao dat hoic
Budéce 7 Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat };lﬁn tinh 05 ngay Vian ban théng bdo trong truong
hop khoéng ban hanh Quyét dinh.
Vin thy UBND
tinh; )
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Van ban théng
: i ik i e i B dit dai; B6 phan . bdo trong truong hop khong ban
Budc 8 Tra két qua ve viéc giao dat Ti' ép nhéin va Tr 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua S¢
Tai nguyén va
Moi truong
) ) Vin phong
Van phong Pang ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhan trinh Lanh | Dang ky dat dai; )
Budce 9 dao S& Tai nguyén va Mai truomg ky cép Gidy ching nhan (thong | Phong Quan ly 05 ngay Giay ching nhén
qua phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao S&
Buse 10 Chuyén hé so dén Vian phong déng ky dat dai t6 chirc ban giao dat Phong Quan ly 03 no Bién ban ban giao dat
e trén thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat. dat dai 8ay
Bude 11 Vin phong dang ky dt dai c6 trach nhiém cap nhét, chinh ly co s¢ | Vin phong diang
Hoe dir liéu dat dai, hd so dia chinh ky dat dai

Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1€ (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 3 Didu 52 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cua Luat D4t dai)
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- Khéng bao gom thoi gian giai quyét clia co quan ¢d chire nang quén ly dat dai vé x4c dinh gi4 dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat pha1 ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
ctia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

¢) Quy trinh thuc hi¢n doi vdi trwong hop nguoi sic dung dit phai npp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Quan ly dat dai

Trinh tw 4 - Thoi gian
: ; 4 & 3 Trach nhiém g s %3 £ P %
cac bude N§i dung cong viéce o rs A .~ | (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
o xir ly cong viéc 5
thwe hién viéc)
Budc 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat ndp don

xin thué dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp Tb chuc, céa Gio hanh chinh

truc tuyén, nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich) nhan

Trudng hop hd so ddy di chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhéan hd so
Bo phén Tiép x % R I

Truong hop hé so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | (13 Tra két Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung

tiép nhan hd so phai huéng dan c4 nhan, t chirc bd sung, hoan thién hd qué ctia S& Tai | Gio hanh chinh | hoan thién ho so

b nguyén va Moi

5 Y P | 4 ok s 5% . . | truong x T .

Trudmg hop tir ch6i nhén ho so, cdng chire tiep nhan ho so phai néu Mau s6 03. Phicu tir choi tiép nhén

1o ly do gidi quyet ho so.

Chuyén h6 so cho phong chuyén mén B6 phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Ppiéu kiém sodt qua
nhan va Tra ket trinh giai quyet ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong

Phan cong xir 1y hé so Truéong phong 0,5 ngay
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Céng chitc duge phan cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chire dugce 12 ngay
- Truomg hop ho so khong hop 1¢: Huéng din ngudi ndp hd so bd | phan cong; Lanh - Vin ban huéng dan ngudi ndp ho
sung trich do dia chinh thira dat déi véi thira dat tai noi chua c6 ban | dao phong Quén so bd sung dbi vai truong hop hd
do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai hd so hodc bd sung hé so | ly dat dai; Van (3 ngay) so khong day du, khong hop 16.
va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dét dai débi vm truong | phong dang ky
Budce 5 hop hé so khong ddy du, khong hop 1& (qua BO phan Tiép nhén va | dat dai.
Tra két qua cia S& Tai nguyén va Méi truong). - Van ban yéu ciu cung cAp thong
- Trudmg hop ho so hop 1&: Yéu cdu Vian phong ding ky dit dai cung tin vé co s& dir liéu dit dai;
cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dit.
- Ra sodt, kiem trf;t ho so; - Du thao T& trinh, Quyét dinh giao
- Kiém tra thyc dia. dat, cho thué dét cua UBND tinh.
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyét
dinh giao dét, cho thué dat giri 1anh dao phong Quan ly dt dai.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To = : g To trinh va dy thao Qu ét dinh giao
Sl trinh, Quyét dinh cia UBND tinh LRI Ser 03 ngay dat, cho thué dét cua [}IBND tm%'l
Uy ban nhan dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh quyét dinh | giao Quyét dinh vé& viéc giao dét, cho
Bude 7 dat cho thué dat va giri cho co quan co6 chirc nang quan ly dat dai Uy ban nhéan 05 nea thué dit hodc Vin ban thong bao
cap tinh dé t6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng dén tinh gay trong trudong hgp khéng ban hanh
vé xac dinh gia dit cu thé. Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh;
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Van ban thong
Budc 8 | Tra két qua vé viée giao dét, cho thué dét ?‘?épdi;ég%g?‘?g 01 ngay E:ﬁhtgs}%e:; Onﬁg hop khong ban
két qua cua S&
Tai nguyén va
MOoi truong
T chure viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhdn | Phong Quan ly
Budc 9 | dan cép tinh ban hanh quyet dinh phe duyet gia dat cu thé theo quy dat dai; Lanh
dinh cua phap luat vé gia dit c6 ndi dung vé trach nhiém ciia co quan dao S¢
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thue trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat
tién thué dit theo quy dinh cta phép luat vé tién sir dung dit, tién
thué dat.

Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé

Chu tich UBND

Quyét dinh phé duyét gia dét cu

B 10 duyét gia dat cu thé tinh the.
Co quan thué xéac dinh tién sir dung dat, tién thué dat  phai ndp theo . ol £
Bugc 11 | quy dinh, ban hanh thong bao np tién sir dung dat, tién thué dét giri | Co quan thué 'Th g ba’}o uptitn sirdungrdst,
tién thué dat
cho ngudi sir dung dat.
Buée 12 Nguoi sir dung dat L np tién sir dung d4t, tién thué dét theo quy dinh | Nguoi st dung - Giéx ndp tién sir dung dét, tién
cua phap luit vé tién sir dung dat, tién thué dit. dat thué dat
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién ’ - Thong bao lgét qua xac nhén hoan
Bude 13 | thué dat va guri thong béo két qua cho co quan c6 chirc nang quan ly | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dat, tién
dit dai cép tinh thué dat.
) ‘ Vin phong
Van phong Pang ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai; )
Bude 14 | dao So Tai nguyén va Moi truong ky cdp Gidy chimg nhéan (théng Phong Quan ly 05 ngay Giay chimg nhan
qua phong Quan ly dat dai). dat dai; Léanh
dao So
A LA o Ah TR L A% L A At T 3 . ok - Hop ddng thué dat (dbi voi
, Chuytn hoseden Van phongding ky &0 oud; iy liopdmg B Bt o, 00, 19 ‘ truomg hop Nha nude cho thué dat)
Budce 15 | doi vei truong hop Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban giao dat trén At das 03 ngay - Bién ban ban giao dat:
thyuc dia va trao Giay chimg nhén cho ngudi sir dung dat. g ’
Bidic 16 Van phong dang ky d4t dai c6 trach nhiém cap nhét, chinh ly co s¢ | Van phong dang
dir liéu dét dai, hd so dia chinh ky dat dai

Tﬁng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1€ (Khoan 6 Dleu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 3 Diéu 52 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luét Dt dai).
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- Khong bao gom thoi gian giai quyét cuia co quan c6 chire nang quan ly dat dai vé xac dinh g1a dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thdm quyen v€ khoan duge trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xéac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

8. Quy trinh s6 8. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do thay déi cin cw quyet dinh
giao dat, cho thué dat cho phép chuyen muc dich sir dung dit ma ngum sur dung dit 1a t6 chire trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido
truwe thude, ngwdi goe Viét Nam dinh cr & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 vén diu tw nwée ngoai, té chirc nwrée ngoai c6 chirc niing ngoai giao

a) Quy trinh thuc hién doi véi trieong hop nguwdi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dt tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh tw ; T Thoi gian
i p R i R Trach nhiém xir . S £ — z
ciac buéde Noi dung cong viéc i o - (ngay/ngay lam Keét qua/sin pham
- ly cong viéc -
thure hién viéc)
Budec 1 Ngudi sir dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sur dung dat cho co quan T6 chite, canhan | Gid hanh chinh
tlep nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich)
Truomg hop hd so ddy da chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so
S0.
Budc 2 By phan Tiép
Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong | nhan va Trd keét Mau s6 02. Phleu yéu cau bd sung
chire tlep nhan hd so phai huéng din ca nhan, t chirc bd sung, hoan | qua clia S& Tai | Gio hanh chinh | hoan thién hd so
thién hé so nguyén va Moi
trudng
Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so phai Miu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
néu rd ly do giai quyét hd so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phin Tiép | Gio hanh chinh | Bidu miu 05. Phiéu kiém sodt qua
nhan va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua S¢ Tai




61

nguyén va Moi
truong

Budce 4 Phan cong xir Iy hd so Truong  phong | Gid hanh chinh
Quan ly dat dai
Cong chirc duoc phan cong thuc hién tham dinh hé so: Cong chic dugc 05 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 1é: Huéng din ngudi ndp ho so lam | phan céng; Lanh - Vén ban hudng dan nguoi ndp h(f)
lai hd so hoac bd sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chiic nang | dao phong Quéan so bd sung doi voi trudong hop ho
quén ly dat dai di v6i truomg hop hd so khong ddy du, khong hop | Iy dat  dai; Vin (3 ngay) so khong day du, khong hop 1€.
1é (qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia S Tai nguyén va | phong ding ky dét
Budc 5 Moi truomg). . ) dai. - Vin ban yéu cau cung cap thong
- Trudmg hop ho so hop 1€: Yéu cau Vin phong déng ky dat dai tin vé co s& dir lidu dat dai;
cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, 18p trich luc ban do dia
chinh thira dat.
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra th‘-"f dia. i ) ) - Dy théo T trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan déan cap tinh ban hanh quyet d4t, cho thué dit cua UBND tinh.
dinh giao dat, cho thué dat guri 1anh dao phong Quan ly dat dai.
5 : 5 % e —r o o T& trinh va du thao Quyét dinh
Budrce 6 {;la:hh ((15‘13 2??1?5133: 5;35 E't‘ionio BTy CUREDY a0 Tk Lanh dao S& 02 ngay diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
, Quyet di thué dat cia UBND tinh.
Quyet dinh vé viéc diéu chinh
, Uy bain ik din tiih xem %@t ‘ben hiih quyét dink dida chinh | Ty ban nhén dn . quyét dinh giao dat, cho thué dt
Budce 7 ayét dinh giao d4t, cho thué dét tinh 03 ngay hoac Vén ban thoéng bao trong
quyet Ginh gt trudng hop khong ban hanh Quyét
dinh.
an thu UBRD Quyét dinh hodc Vin ban thong
Buoc8 | Tré két qua vé viée didu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét | Phong Quan 1y dét | Gid hanh chinh | 240 trong, trudng hop khong ban

dai; Bo phén Tiép
nhin va Tra két

hanh Quyét dinh
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qua cua S& Tai
nguyén va Moi
truong

Vin phong ding ky dt dai thuc hién 1ap phiéu chuyén thong tin

Vian phong ding

Budc 9 dia chinh trinh Lanh dao S& ky duyét ky dht dai 02 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat tién thué dét phai nop theo Théne ba " dung: alit.
Budce 10 quy dinh, ban hanh théng béo ndp tién sir dung dat, tién thué dit | Co quan thué t- t(;]ng da? ndp tién sir dung da
giri cho ngudi sir dung dat. 16n thuo di
Busc 11 | Newoi sir dung dat ndp tién str dung dét, tién thué dat theo quy Ngudi st dung - Giay ndp tién sir dung dat, tién
dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dit, tién ' - Thong bao lgét qua xac nhén hoan
Buge 12 | thué dit va gui thdng bao két qua cho co quan cé chirc niang quan | Co quan thué thanh ndp tien sir dung dat, tién
ly dét dai cap tinh thué dat.
Vin phong Diang ky dét dai thuc hién in gléy chimg nhén trinh k\;égﬁltﬂ:izlgpiiﬁg '
Budce 13 Lanh dao S& Tai nguyén va Méi truémg ky cap Gidy chimg nhan Quin Iy &; t d g 02 ngay Giay ching nhan
(théng qua phong Quan 1y dat dai). L;_:ll"ll da};) S?x s
- Hop dong thué dit (dbi voi
’ Chuyen hd so dén Van phong ding ky dat dai; ky hop dong thué Phing Quin I ‘ trudmg hop Nha nuée cho thué dét)
Bué6c 14 | dét ddi véi truong hop Nha nudce cho thué dét; td chirc ban giao dt dai 02 ngay Bk b ks s dli:
dat trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dét. ~RSILREILTR g0 0%
Bude 15 Vén phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy co | Van phong dang

sa dir liéu dat dai, ho so dia chinh

ky dét dai

Téng thoi gian gidi quyet TTHC:
- Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhédn du hé so hop 1¢. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 2 Diéu 45 Nghj dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dt dai)




63

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chuc nang quan ly dét dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thm gian giai quyét cia co quan
co tham quyen vé khoan duogc trir vao tién su dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dét, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat.

b) Quy trinh thuc hign dbi véi trwong hop sir dung dat thujc truomg hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Trinh twr ] i s Thoi gian
" - " - Trach nhiém xir ” T £ 5 £
cac bude N§i dung cong viéc . i 2d (ngay/ngay lam Ket quéd/san pham
o Iy cong viée P
thue hién viéc)
Budc 1 Ngudi xin giao dat nop don xin giao dét ‘cho co quan t1ep nhén, tra
két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua | Té chirc, cd nhan | Gid hanh chinh
dich vu buu chinh cong ich)
Truomg hop ho so day du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
SO.
Bude 2 By phin Tiép
Truomg hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, cong | nhan va Tra két M3u s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
chire tlep nhan hd so phai huéng dn ca nhan, t6 chirc bd sung, hoan | qua cua S& Tai | Gidhanh chinh | hoan thién hé so
thién hd so nguyén va Moi
truong
Truomg hop tir chdi nhin hd so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néu rd ly do giai quyét hd so.
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép | Gio hanh chinh | Biéu miu 05. Phiéu kiém soat qua
nhian va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phén cong xir Iy hd so Truong  phong | Gid hanh chinh

Quan ly dét dai
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Coéng chtre duge phéan cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chirc dugc 03 ngay
- Trudng hop hé so khong hop 1¢: Huéng din ngudi ndp hd so lam | phan cong; Lanh - Viin ban huéng din ngudi ndp hd
lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang | dao phong Quan so bd sung dbi voi truong hop hd
quan ly dat dai d6i véi truomg hop hd so khong day du, khong hop | Iy dat dai; Vin (3 ngay) so khong déy di, khong hop 18.
1 (qua B$ phén Tiép nhan va Tra két qua cia S& Tai nguyén va | phong dang ky dat
Bude 5 Mi truong). dai. - Vin béan yéu cau cung cép thong
- Trudng hop hé so hop 1&: Yéu cau Vian phong ding ky dat dai tin vé co s¢ dit lidu dat dai;
cung cap thong tin vé co s dir ligu d4t dai, 1ap trich luc ban dé dia
chinh thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd SO,
- Kiém tra thuc dja. - Dy thao T& trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dén cap tinh ban hanh quyét dat ciia UBND tinh.
dinh giao dét giri 1anh dao phong Quan ly dat dai.
i Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To = . . Té trinh va du thao Quyét dinh giao
Bude 6 trinh, Quylf):t dinh cuia UBND tinh. : Lol 63 B 02 ngay dat cia UBND tinh. © ‘
Quyét dinh vé viéc diéu chinh
Bude 7 Uy ban nhan dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh Uy ban nhan dan 03 ngay quyét dinh giao dét hodc Vin ban
quyét dinh giao dét tinh thong bdo trong trudong hop khong
ban hanh Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh;
Phong Quéan ly Quyét dinh hodc Vin ban thong
Buoc8 | Tra két qua vé vide giao dt ??;pdiafiaplﬁz Gidr hanh chinh E:fmhggfe:gﬁg hop khdng ban
két qua cua S& Tai
nguyén va Moi
truong
g . £ Vian phong Ding
Van phong Dang ky dat dai thuc hién in gidy chu'ng nhén trinh ky dAt dai; Phon )
Bude 9 Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truomg ky cép Gidy ching nhin ¢ g 03 ngay Gidy chung nhan

(thdng qua phong Quan 1y dat dai).

Quan ly dét dai;
Lanh dao S&
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Chuyen ho6 so dén Vian phong ding ky dét dai; tb chic ban glao

Phong Quan ly

02 ngay

Bién ban ban giao dét

Sie 40 dat trén thyc dja va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. | dét dai
' Véan phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cdp nhat, chinh ly co | Van phong ding
e ky dét dai

so dir liéu dat dai, hd so dia chinh

Téng thoi gian giai quyet TTHC:

- Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&. (Khodn 6 Piéu 12 va Khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh

phu quy dinh cht tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan cd chire néng quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
co tham quyen v€ khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dét, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dt, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh

clia nguoi sir dung dat.

¢) Quy trinh thuc hién doi véi truwong hop nguwoi sic dung dat phdi nép tién sic dung dit, tién thué dt tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw
cic buéc
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sian phim

Budc 1 Nguoi sir dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat
cho thué dét, cho phep chuyen muc dich stir dung dét cho co quan tiép Tb chi, ca Gio hanh
nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc nhan chinh
qua dich vu buu chinh cong ich)
Truomg hop hé so ddy di chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hé so. | B¢ phan Tiép Mau s6 01. Gidy tiép nhén hd so
nhén va Tra két _—
Budc 2 2 ciia S& Tai Gi0 hanh .z . s 2
Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chic | qua cua S0 l1ai chinh Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bo sung

tiép nhan hd so phai huéng din c4 nhan, tb chitc bd sung, hoan thién hd
SO

nguyén va Moi
truong

hoan thién ho so
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Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai néu
1o ly do

Méu sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyet ho so.

Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu miu 05. Phiéu kiém sodt qua
nhan va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
trudng
Budc 4 Phan cong xir Iy hd so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién thim dinh hé so: Céng chire duge 05 ngay - Vén ban huéng dan ngudi ndp hd
- Trudmg hop hd so khong hop 16: Huéng din ngudi ndp hd so lam | phin cong; Lanh s bd sung dbi v6i truomg hop hé
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc ning | dao phong Quan so khong day dua, khong hop 1&.
quén ly dét dai d6i véi truomg hop ho so khong day du, khong hop 1¢ | 1y dat dai; Vin (3 ngay)
(qua B9 phén Tiép nhén va Tra két qua cia S¢ Tai nguyén va Moi | phong dang ky
Bude 5 truong). . . ) dat dai. - Vén ban yéu cau cung cap thong
- Truong hop ho so hgp 1€: Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung tin vé co so dit liéu dat dai;
cép thong tin vé co s dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia. , , , - Dy thio To trinh, Quyét dinh giao
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhdn dan cap tinh ban hanh quyét dét, cho thué dit cia UBND tinh.
dinh giao dat, cho thué dat giri 1anh dao phong Quan 1y dét dai.
. . . & o it g . ke i To trinh va dy thao Quyét dinh diéu
Budc 6 tll’_?;lhh g?yg th g::i ?ﬁthIéa;Ilf)??;hso Kt duyes nol duieg, Dt Tor Lanh dao S¢& 01 ngay chinh quyét dinh giao dét, cho thué
= : dat cia UBND tinh.
Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh quyét dinh didu Quyet dinh ve vige dicu chinh
. chinh quyét dinh giao dét cho thué dAt va giri cho co quan 6 chuc Uy ban nhan 03 ngay q“’f‘"‘ d!_nh i da} 5 Gho 'thue gt
Budc 7 g s hodc Van ban thong bdo trong
nang quan ly dat dai cap tinh dé t6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé dan tinh

theo trinh tu riéng vé xéac dinh gia dat cu thé.

truomg hop khong ban hanh Quyét
dinh.




