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Vian thu UBND
tinh;

Phong Quan ly
dét dai; Bo phan

Quyét dinh hodic Vin ban théng
bao trong truong hop khong ban

Budc 8 | Tra ket qua vé viéc giao dat, cho thué dat Tiép nhan va Tra 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua S&
Tai nguyén va
Moi truomg
T6 chire viée xéc dinh gid dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cép tinh ban hanh quyet dinh phe duyét gia dit cu thé theo quy dinh ; o
Phong Quan ly
, cua phap ludt vé gla dat c6 ndi dung vé trach nhiém cta co quan thue % : o
Budce 9 dat dai; Lanh
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, nen dao S¢
thué dét theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. B e
: Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé | Chua tich UBND Quyét dinh phé duyét gia dét cu
Bude 10 Ao 2 h 2
duyét gia dat cu the tinh thé.
Co quan thué xéc dinh tién sir dung‘dfit, tién thué dét‘ phai ndp theo ’ - Théne bdo ndp tidn sir dune dat
Buéc 11 | quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri | Co quan thué g e S Ehlp s
A F tién thué dat
cho ngudi sir dung dat.
Buée 12 Ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh Nguoi sir dung - Gifiy' ndp tién sir dung dét, tién
ctia phap luét vé tién sir dung dét, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoe"m thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién ’ - Thong bao l‘(ét qua xac nhin ho{m
Buéce 13 | thué dat va giri thong béo két qua cho co quan c6 chirc néng quan ly | Co quan thue thanh ndp tién sir dung dat, tién
dat dai cap tinh thué dat.
Vin phong
Vin phong Pang ky dt dai thuc hién i in glay chirng nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai; '
Bu6e 14 | dao So Tai nguyén va Moi truong ky cap Gidy chimg nhén (thong qua | Phong Quén 1y 03 ngay Gidy chimg nhén

phong Quan ly dat dai).

d4t dai; Lanh

dao S¢
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Chuyen ho so dén Vin phong ding ky dat dai; ky hop dong thué dat

Phong Quan ly

- Hop dong thué dét (déi vei
truomg hgp Nha nudc cho thué dat)

Budce 15 | dbi véi trudmg hop Nha nude cho thué dat; té chire ban giao dattrén | .z .o 01 ngay G ma s 5 . EE
thye dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sit dung dat. Gatdai - Bicn bén ban gieo dat;
Buée 16 Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh ly co so Van phong dang
i dir liéu dét dai, hd so dia chinh ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 1¢ (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 2 Piéu 45 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu
quy dinh chi tlet thi hanh mét so dleu cuia Luat Dat dai);
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan cd chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
co thim quyen ve khoan dugce trir vao tién sur dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Théi gian thye hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dét.

9. Quy trinh s6 9. Piéu chinh quyét dinh glao dat, cho thué dat cho phép chuyen muc dlch sir dung dét do sai s6t vé ranh glm, vi tr1, dién
tich, muc dlch sir dung giira bian do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich su‘ dung dat va s6 liéu
ban giao dit trén thue dia ma ngtrm sir dung dat 1a t6 chire trong nuérc, té chirc ton gido, to chirc ton gido trye thujc, nguwdi goc Viét Nam dinh cw &
nwée ngoai, té chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, t chirc nwéc ngoai c¢é chirec nang ngoai giao

a) Quy trinh thuc hién doi véi truong hop khéng lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dit da nop:

cho thué dat cho phép chuyen muc dich str dung dt cho co quan tiép
nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong ich)

T6 chire, ca
nhén

Gi¢o hanh
chinh

Trinh tur Tréich nhié Thoi gian

cic buée Noi dung cong viéce RIS M (ngay/nga Két qué/san phim
xir ly cong viéc 8 y P

thue hién lam viéc)

Bude 1 Ngudi st dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat

Truomg hop hd so diy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd so.

Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
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Trudng hop hé so chua ddy dit, chura chinh xac theo quy dinh, cong chitc | Bd phén Tiép | Giv hanh | MAu s6 02. Phiéu yéu cau b sung
Budce 2 tiép nhan hd so phai huéng dan c4 nhan, t6 chirc bd sung, hoan thién hd | nhan va Tra két | chinh hoan thién ho so
SO qua cua So Tai
nguyén va Moi
Truomg hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu | rYong Mu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
o ly do giai quyet ho so.
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép | 0,5 ngay Biéu mAu 05. Phiéu kiém sodt qud
nhan va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moai
trudong
Budc 4 Phén cong xir Iy ho so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Céng chirc duge phan cong thuc hién tham dinh hd so: Cong chirc dugc 12 ngay
- Truomg hop ho so khdng hop 1¢: Huong din ngudi nop hé so bé | Phan cong; Lanh - Viin ban huéng dén nguoi ndp hd
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc néng quan ly dat dai déi 5?0 Phor_lg Quan (3 ngay) so bo sung doi véi truomg hop ho
vGi truong hop ho so khéng day du, khong hop 16 (qua B phan Tiép ly dat dai so khong day du, khong hop €.
nhan va Tra két qua cia S& Tai nguyén va Moi trudong).
, - Trudmg hop hd so hop 1¢: Cong chire dugc phan cong thuce hién thdm - Du thao Té trinh, Quyét dinh diéu
Buoc 5 dinh h so; dy thao To trinh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. dit cho phép chuyén muc dich sir
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyet dung dat cia UBND tinh.
dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat giri 1anh dao phong Quan ly dit dai.
T¢ trinh va du thao Quyét dinh
Budc 6 Lanh dao phong trinh Léanh dao s xét duyét ndi dung Du thao To Lénh dao S& 03 ngay diu chinh quyét dinh giao dat, cho

trinh, Quyét dinh cia UBND tinh

thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét ctia UBND tinh.
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Uy ban nhan déan tinh xem xét ban hanh quyet dinh diéu chinh quyet

Uy ban nhén

Quy’ét dinh vé viéc diéu chinh
quyét dinh glao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung

B/ dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét. dén tinh 05 ngay dit hodc Vian ban thong bao trong
truong hop khéng ban hanh Quyét
dinh.

Van thu UBND
tinh; )
) ' Phong Quan 1y Quyét dinh hodc Vian ban thong

Buée 8 Tra ket qua ve viéc dieu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho | g4 dai; Bo phén 01 nea béo trong truomg hop khong ban

phép chuyén muc dich sir dung dat Tiép nhan va Tra e hanh Quyét dinh
két qua cua Sor
Tai nguyén va
Moi truong
Van phong
Vin phong Ding ky dét dai thuc hién i in g,lay chirng nhén trinh Lanh | Pang ky dat dai; ,
Budc 9 dao S¢ Tai nguyén va Moi truomg ky cép Gidy chimg nhén (thong qua | Phong Quan ly 05 ngay Giay chimg nhan
phong Quan ly dét dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyen hé so dén Vin phong dang ky dét dai; ky hop dong thué dat Phong Quan ly - Hop dong thué dait (dbi voi
Budc 10 | d6i véi truomg hop Nha nuée cho thué dit; va trao Gidy chimg nhan | dit dai; Lanh 03 ngay truong hop Nha nude cho thué dat)
cho ngudi sir dung dit. dao s&
Bude 11 Van phong ding ky dit dai c6 trach nhiém cap nhdt, chinh ly co s¢ | Van phong dang
¢ dir liéu dit dai, hd so dia chinh ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngdy nhén du ho SO horp 1€. (Khoan 6 Piéu 12 va diém d Khodn 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ddt dai).
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- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chirc ndng quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan
cd thim quyen vé khoan dugc trir vao tién su dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
cua ngudi sir dung dét.

b) Quy trinh thuc hi¢n doi véi truimg hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat di ngp ma tién sir dung dat, tién thué dit xdc dinh lgi theo

gid dat trong bang gid dat:
Trinh tw Tréch nhiém xir I¥ Thoi gian
cic buéc N¢i dung cong viée T XY | (ngay/ngay lam Két qui/sian phim
s cong viéc -a
thue hién viéc)
Bude 1 Nguoi sir dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat choco | T§ chirc, canhan | Gid hanh chinh
quan tlep nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, nop
truc tiép hodc qua dich vu buru chinh cong ich)
Truomg hop ho so diy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan ho Mau s6 01. Gidy tiép nhén hd so
sO.
Budce 2 - - .k "
Trudng hop hd so chua déy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong 5’; ,?;a‘rl](é{lei énil?,lg Mau s6 02. Phicu yéu céu bo sung
chirc nep nhén hd so phai huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, hoan | . . qua Cud 1 iy hanh chinh | hoan thién ho so
thid S¢ Tai nguyén va
én ho so R
Moi truong
Truomg hop tir chdi nhén hd so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néurd ly do giai quyét ho so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén B phan :l“iép nhén 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua
va Tra két qua cua trinh gidi quyét ho so
S¢& Tai nguyén va
Moi trudng
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Budc 4 Phan cong xir 1y hd so Truong  phong 0,5ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chirc dugc 12 ngay
- Truong hop hé so khéng hop 1&: Huéng din ngudi ndp hd so | Pphan cféng; L;"inh' - Vén ban huéng din nguoi ndp hc:">
b sung hé so va ndp lai cho co quan ¢6 chire ning quan ly dét | dao pho’_‘ng Quan ly (3 ngay) so bd sung. d6i voi truong hop hod
dai d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 1é (qua dat dai so khong day du, khong hop €.
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Tai nguyén va Moi
Bude 5 trudng). - Dy thao To trinh, Quyét dinh diéu
A - Trudmg hop ho so hop 1¢: Cong chire dugc phén cong thyc hién chinh quyét dinh giao dt, cho thué
thim dinh hé so; dy thao Td trinh Quyét dinh diéu chinh quyét dét cho phép chuyén muc dich sir
dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dung dat cia UBND tinh.
dat. ’
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét giri 1anh dao phong Quan 1y dét dai.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao ~ 3 . T& trinh va du thao Quyét dinh giao
Budc6 | T4 trinh, Quyét dinh ciia UBND tinh. e 02083y | 44 cita UBND tinh.
Quyét dinh vé viéc diéu chinh
Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh | T quyét dinh £180 dat, cho thué dat cho
: Uy ban nhan dan - phép chuyén muc dich sir dung dit
Budce 7 quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat cho phép : 05 ngay
ity s bl dymg dht tinh hodc Van ban théng béo trong
Y & truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.
:nin thw UBND Quyét dinh hoic Van ban thong
. Tra két qua ve viéc diéu chinh qu et dinh giao dit, cho thué dat ’ ) . bao trong truomg hop khong ban
Bude 8 - ¢ b o Phong Quan 1y dét 01 ngay .

cho phép chuyén muc dich sir dung dat

dai; Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

hanh Quyét dinh
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cua S¢ Tai nguyén
va Moéi trudong

. Vin phong diang ky dét dai thue hién 14p phiéu chuyén thong tin | Van phong dang ky . y A A
Budc 9 dia chinh trinh Lanh dao Sé ky duyét dét dai 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xé4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop - Thong béo nd tidn sir dun dat
bo sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, & P €
: £ tién thué dat; tién sir dung dét, tién
Budc 10 | tién thué dat b6 sung g cho ngudi sir dung dat; xdc dinh tién sir | Co quan thue dusk Akt diroe hodi 1 ‘thes: diid
dung dét, tién thué dat duogc hoan tra theo quy dinh va théng bao dinh g o
cho nguoi sir dung dét. ’
Nguoi sir dung dat nop bd sung hoac duge hoan tra tlen sir dung Ty S, S L. i
Budce 11 dat, tién thué dat da nop theo quy dinh cua phap luat vé tién sir Nguoi sir dung dat thti}ca}?i);itnop R0k R Wt
dung dat, tién thué dit va theo phap luat vé quan ly thué.
Co quan thue van ban thong béo ngudi sir dung dat da hoan thanh - Théne bio neusi sic dune dat da
viéc ndp bd sung hoac co quan c6 tham quyén gui van ban thong ) hodn th%mh vié% 160 bd suﬁ hoiic
Budce 12 bao da hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat cho co quan ¢6 | Co quan thue . . i g
thong bao ngudi st dung dat da
chire nang quan ly dat dai theo phap luét vé tién sir dung dit, tién hiski thiinh vies b b
thué dt va theo phap luét vé quan ly thué. ¥C nop &
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién in glay ching nhan trinh lzl'andé f hé’;? Pflzggg ’
Budc 13 Lanh dao S& Tai nguyén va Méi truong ky cap Gidy chimg nhén Q):.lz'm Iy & At daig 04 ngay Giay ching nhan
(théng qua phong Quan ly dit dai). Lanh dao S&r
Chuyen hé so dén Vian phong ding ky dit dai; diéu chinh hgp Phong Quén Iy dét - Hop dong thué dét (déi vGi
Budc 14 | dong thué dét dbi voi truomg hop Nha nuée cho thué dét; vatrao | ; 008 Y 03 ngay truong hop Nha nude cho thué dat)
dai; Lanh dao s
Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat.
Bude 15 Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh ly co | Vin phong dang ky
s& dir ligu dat dai, hd so dia chinh. dat dai
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1€ (Khoan 6 Diéu 12 va diém d Khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dét dai).

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chuc nang quan ly dat dai vé xéc dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co' quan
co thdm quyen vé khoan dugc trir vao tién s dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xé4c dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat.

c) Quy trinh thue hién doi véi tricong hop lam thay déi tién sir dung dit, tién thué dit da nép ma tién sir dung dit, tién thué dit xdc dinh

lai theo gid dit cu thé:
Teink ty Trach nhiém xir ly Thoi gian 2
cic bude N¢i dung cong viéc e y (ngay/ngay lam Két qui/sin phim
A cong viée ia

thure hién vi€c)

Bude 1 Nguoi sur dung dit nop don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat choco | T4 chirc, canhan | Gid hanh chinh
quan tlep nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich)
Trudng hop hé so diy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hé Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
SO.

Bude 2 B¢ phén Tiép nhan
Trudng hop hd so chua déy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong va Tra k&t qua ctia Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
chirc tlep nhén hd so phai huémg dan ca nhan, t6 chirc bo sung, hoan | ., ... g . | Gio hanh chinh | hoan thién hd so
80 hb so S& Tai nguyén va

Moi truong

Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
néu rd ly do giai quyét ho so.

Budc 3 Chuyén hé so cho phong chuyén méon Bé phan :I‘iép nhén 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua

va Tra két qua cua

trinh giai quyét ho so
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S& Tai nguyén va

Moi truong
Budce 4 Phén cong xir Iy ho so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thuc hién thdm dinh hd so: Coéng chuc duge 12 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 1é: Huéng din ngudi nop hd S0 phan cong; Lanh - Viin ban huéng din ngudi ndp hd
bd sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc ndng quan ly dat deg.o phong Quan ly (3 ngay) so bo sung doi voi truong hop hod
dai doi véi trudmg hop hé so khong day du, khong hop 1& (qua | dat dai so khong day du, khong hop 18.
Bo6 phén Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Moi
Buses | ome) ‘ - Dy théo T& trinh, Quyét dinh didu
4 - Trudng hop hé so hop 1€: Cong chire duge phan cong thue hién chinh quyét dinh giao dét, cho thué
thdm dinh hé so; du thao Té trinh Quyét dinh didu chinh quyét dit cho phép chuyén muc dich sir
dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dung dit cia UBND tinh.
dat. '
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan c¢4p tinh ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho _phép
chuyén muc dich sir dung dat giri 1anh dao phong Quan ly dat dai.
T& trinh va dy thao Quyét dinh diéu
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thio . . . chinh quyét dinh giao dat, cho thué
A To trinh, Quyét dinh cia UBND tinh Lt Gam RO 03 ngay dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit cia UBND tinh.
Uy ban nhén déan tinh xem xét ban hanh quyét dinh quyét dinh Quyét dinh vé viéc diéu chinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén | - e quyét dinh giao dat, cho thué dat
. Uy ban nhén dan 5 u , ; p "
Buéc 7 | muc dich sir dung Qat va guri cho co quan ¢6 chirc nang quan ly tinh 05 ngay hoac Van ban thong bao trong

dét dai cép tinh dé t6 chire viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh
tu riéng vé xac dinh gia dat cu the.

truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.
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Tra két qua vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét,

Vin the UBND
tinh;
Phong Quan ly dét

Quyét dinh hogc Vin ban thong
béo trong trudmg hop khong ban

S cho phép chuyén muc dich sir dung dét dai; Bo phan Ticp 01 ngay hanh Quyét dinh
nhan va Tra ket qua
cua SO Tai nguyén
va Moi truong
T chure viée xdc dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhén
dan cdp tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia dit cu thé theo Lanh dao So; '
Buoc 9 | quy dinh cua phap ludt vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua | Phong Quan ly dat
co quan c6 tham quyén trong viéc - huéng dan nguoi st dung dat dai;
ndp bd sung hodc duge hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat.
Bude 10 Chuye:n t%long Em dia chinh thira dat cho co quan thué trinh Lanh \ian p-hong dang ky Phiéu chuyén thong tin
dao So ky duyét dat dai
Co quan thué xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop
' bo sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, . i Thong béo nop tidn sit dung dét,
Bude 11 | tién thué dat bo sung gui cho nguoi sir dung dat. Co quan c6 thim | Co quan thué tidn thué dAt bd sun
quyén xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo ien = ERIERNE
quy dinh va thong bao cho ngudi sir dung dat.
. Nguoi sir dung dat ndp bd sung hogic duge hoan tra tién sir dung g g % - Gidy nop tién sir dung dét, tidn
Bade 12 dat, tién thué dat da nop. HgEaEiemg at thué dat
Co quan thué gui van ban thong bdo ngudi sir dung dat da hoan - Thong bao da hoan thanh vige
Bude 13 thanh viéc ndp bd sung hodc co quan ¢6 tham quyén guri vdn ban Corquan thub ndp bo sung tién sir dung dat, tién

théng béo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dit cho co quan
¢6 chirc niing quan ly dét dai cp tinh.

thué dat; hodc thong bdo da hoan
tra tién sir dung dat, tién thué dat.
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Budc 14

Vin phong Pang ky dat dai thuc hién in giéy chimg nhén trinh
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky cap Gidy chimg nhén
(théng qua phong Quan ly dat dai).

Van phong Ding
ky dat dai; Phong
Quan ly déit dai;
Lanh dao So

05 ngay

Gidy ching nhén

Bude 15

Chuyen ho so dén Van phong ding ky dit dai; didu chinh hop
dong thué dat d6i voi truong hop Nha nude cho thué dat; va trao
Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét.

Phong Quan ly dit
dai; Lanh dao s¢&

03 ngay

- Hop dong thué dit (d6i véi
truomg hop Nha nude cho thué dat)

Buéce 16

Vin phong déng ky dit dai 6 trach nhiém cap nhét, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh

Van phong déng ky
dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tr ngdy nhan du ho so hop 1é (Khoan 6 Diéu 12 va diém d Khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai).
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
cd tham quyen vé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dit phai nép, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat.

10. Quy trinh s6 10. Chép thuin t6 chirc kinh té nhén chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin gép von bing quyén sir dung dat
dé thye hién dr 4n

chinh cong ich)

Trinh tw : no Thoi gian
¢ ; Ais & - Trach nhiém xir = R £ % g z
ciac bwée Noi dung cong viée A o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
v ly cong viéce K
thue hién viée)
Bude 1 T chuc kinh té ¢6 nhu cz:iu gtri ho so d’én Uy ban nhén dan tinh
noi ¢ dat (np truc tuyén, ndp truc ticp hodc qua dich vu buu | T4 chirc, canhan | Gid hanh chinh
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Bude 2 Uy ban nhédn dén tinh giao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai | Uy ban nhén dan 03 ngay Vin ban vé giao nhiém vu cho co
cép tinh chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh. tinh quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap tinh chu tri, ph01 hgp vai cac
co quan lién quan tham dinh.
Bude 3 Giao nhiém vu phong chuyén mon Lanh dao so 0,5 ngay
Budc 4 Phén cong xtr Iy hd so Truong  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chite duge phan cong thuc hién tham dinh hd so: Cong chirc dugce 20 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 1¢: Huéng dan ngudi ngp hd so | phan cong; Lanh - Vén ban huéng dan ngudi ndp hé
bo sung hd so va ndp lai cho co quan ¢6 chirc ning quan ly dit | dao I?hokng Quan (3 ngay) 5o bo sung dbi voi truomg hop hd
dai dbi voi truong hop hd so khong dy du, khong hop 1€ (qua ly dat dai so khong day da, khong hop 16.
Sé& Tai nguyén va Moi truong).
- Truomg hop hd SO horp 1¢&: Cong chirc dugc phan cong thyce hién - Gidy moi;
Bude 5 thi tham muu lié :
gidy mdi cac co quan c6 lién quan thye hién thim - Du thao Viin ban trinh ciia S& va
dinh va dy thao van ban thim dinh. Vin ban UBND tinh chip thudn
- Trinh lanh dao phong Vién ban trinh clia S¢ va Van ban Uy ban hosic khong chdp thuan td alitsc
nhan dén tinh xem xét chap thuan hogc khong chap thugn t6 chirc tinh té dugc nhan chuyén nhuong,
kinh te dugc nhén chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan thué quyen Str dung dat, nhan gép
g6p von bing quyén sir dung dit dé thyuc hién dy 4n. voén bing quyén st dung dit dé
thuc hién du 4n.
Van ban trinh cia S& va Du théo
Van ban UBND tinh chap thuin
. B o -y o a . hodc khéng chap thuin t6 chic
Budc 6 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao Lanh dao S& 04 ngay kinh t& duge nhan chuyén nhuong,

Vin ban trinh ctia S& va Vin ban Uy ban nhén dén tinh.

thué quyen sir dung dat, nhan gop
von bang quyén sir dung dit dé
thuc hién du 4n.
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Uy ban nhén dan tinh xem xét va c6 van ban chap thudn hodc
khong chap thuan t6 chirc kinh te dugc nhén chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dat nhan gop Von bing quyen sir dung dét dé thuc
hién du 4n giri t6 chire kinh té ¢6 vin ban dé nghi.

Uy ban nhén dan
tinh

05 ngay

Quyét dinh vé viéc diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dét
hodac Van ban thoéng bao trong
truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- Thoi han Uy ban nhan dén c4p tinh giao co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cp tinh chu tri, ph6i hop véi céc co quan lién quan thAm dinh 12 khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc van ban dé ‘nghi.
- Thoi han co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cép tinh chu tri, phdi hop véi céc co quan ¢6 lién quan thuc hién thdm dinh va ¢6 vin ban thdm dinh 12 25
ngay ké tir ngay nhan dugc chi dao cua Uy ban nhén dan cép tinh.
- Théi han Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va c6 vén ban chap thuan hodc khong chap thuén td chirc kinh t& dwoc nhan chuyén nhwong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dét dé thuc hién du 4n giri td chirc kinh té ¢6 van ban dé nghi 12 khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc vin ban thim dinh cta co quan c6 chirc nang quan ly dat dai.
(Theo quy dinh tai Diéu 60 Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

11. Quy trinh s6 11. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma nguoi xin gia han sir dung dit 1a to chirc trong nwérc, to chirc ton
gido, to chirc ton gido trwe thude, ngudi goe Viét Nam dinh cw & nwéce ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, to chire nwée ngoai ¢6 chire
ning ngoai giao.

a) Quy trinh thuc hi¢n doi véi thii tuc gia han sir dung dit ma nguoi sic dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat trong
bang gid thuc hi¢n nhw sau:

Trinh ty
cac bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéce

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Nguoi str dung dét ¢6 nhu cau gia han sir dung dét khi hét thoi han str

dung dét thi lam don gia han sir dung dat, nop hd so xin gia han sur T chie, ca
dung dat cho co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp nhan

truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich)

Gid hanh
chinh

Truong hop hd so dy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd so.

Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so
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Trudng hop hé so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong | B phéan Tiép Gio hanh | MAu s 02. Phiéu yéu ciu bd sung
Budc 2 chirc tlep nhén hd so phai huéng din ca nhén, t chirc bd sung, hoan | nhan va Tra két | chinh hoan thién hd so
thién ho so qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu truomg Miu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén
ro ly do giai quyét h so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép| 0.5 ngay Biéu miu 05. Phiéu kiém soat qua
nhan va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xur 1y ho so Truéng phong 0,5 ngay
Quan ly dét dai
Cong chire duoc phén cong thure hién thim dinh hd so: Cong chuc dugc 10 ngay
- Trudmg hop hd so khong hop 1¢: Huéng din ngudi ndp hd so bd | phan cong; Lanh - Van ban huéng dan ngudi nop ho
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai déi | dao phong Quan so bd sung d6i véi truomg hop hd
véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18 (qua Bd phan Tiép | ly dat dai (3 ngay) so khong day du, khong hop 1é.
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai nguyen va Moi truong).
Bude 5 - Truong hop ho so hop 1é: Yéu cau Vin phong ding ky dét dai cung - Van ban yéu ciu cung cap thong
cap thong tin vé co sor dir liéu dét dai, lap trich luc ban dé dia chinh tin vé co so dit lidu dét dai:
thira dat.
- Ra soat, kiém tra ho so.
= Bl ERERRYC Gy, - Dy thao Té trinh, Quyét dinh gia
- Hoén thién hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban han sir dung dét cia UBND tinh.
hanh quyét dinh gia han sir dung dit giri 1anh dao phong Quan ly dét
dai.
Bude 6 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To Lanh dao S& 03 ngay To trinh va dy thao Quyét dinh gia

trinh, Quyét dinh ctia UBND tinh

han sir dung d4t cia UBND tinh.
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Quyét dinh vé viéc gia han sir dung

’ T . . ki ‘ % Uy ban nhan ; dét hoac Vin ban théng béo trong
Uy ban nhin dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh gia han dung dat. dén tinh 05 ngay trudng hop khong ban hanh Quyét
dinh.
Van thu UBND
tinh; '
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vian ban thong
. N TP . : dat dai; BO phan , bdo trong trudng hop khong ban
Budc 8 Tra két qua veé viéc gia han sir dung dat Ti &p nhén va Trd 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua S&
Tai nguyén va
Moi truong
; Vin phong ding ky dit dai thuc hién lap phiéu chuyén théng tin dia | Vin phong dang . S B s
Budc 9 chinh trinh Lanh dao S6 ky duyét ky dit dai 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xdc dinh tién sir dung dét, tién thué dét phai ndp theo T :
. . 5 i P £, o N £ - ) dat,
Buéce 10 quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri | Co quan thué :F hongﬂ ba:o 0P HRIE deng s
o % tién thué dat
cho nguoi sir dung dat.
Buge 11 | Ngudi sir dung dét ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh | Ngudi sir dung - Gidy ndp tién s dung dat, tién
cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nép tién sir dung dét, tién thué ’ - Thong bao lgét qua xac nhén hoan
Budce 12 dat va guri thong bao ket qua cho co quan cé chirc nang quan ly dat | Co quan thué thanh nop tién sir dung dat, tién
dai cap tinh thué dat.
‘ ) Vin phong
Vin phong Pang ky dat dai thuc hién ’in giz’%y chimg nhén trinh Lanh | Pang ky dat dai; )
Bude 13 | dao S¢ Tai nguyén va Mbi truong ky cap Giay chimg nhan (thong qua Phong Quan ly 04ngay Giay chirng nhan
phong Quan ly dat dai). dat dai; Lanh

dao So
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Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buse 14 | <© so dir ligu déng ky dat dai, ho so dia chinh; trao glay chimg nhan | Phong Quan ly 01 ne
quyén st dung dat quyén so hiru tai san gin lién véi dit cho nguoi str | dat dai; neay
dung dét
Bude 15 Van phong ding ky dit dai co trach nhiém cap nhat, chinh ly co s& Van phong dang
dir liéu dit dai, hd so dia chinh ky dat dai
Truomng hop nguoi sir dung dat khong yéu cau cip moi Giay chimg ,
nhén thi Van phong dang ky dit dai thuce hién xdc nhén thay doi thoi | . . - - Gidy chimg nhan;
’ Vin phong ding ;
BuGe 16 | han sir dung dit trén gidy chimg nhén da cap, chuyen cho co quan tiép kv dat dai 02 ngay - Phleu kiém soét qua trinh giai
nhén hd so va tra két qua (Bd phan Mot cira) dé tra cho nguoi sir dung y quyét hd so
dat.

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 2 Diéu 64 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chmh pht quy dinh chl tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat DAt dai).

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cla co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
co thdm quyen veé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thue dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

b) Quy trinh thuc hi¢n doi véi thii tuc gia han sir dung dit ma thupc truong hop giao dit khong thu tién sir dung dit thue hién nhu sau:

Trinh tw Tréch nhiém Thoi gian
ciac buée Noi dung cong viéce T B (ngay/ngay lam Két qua/sin pham
p xir ly eong viée s
thue hién viéc)
Buoc 1 Ngum str dung dit c6 nhu ciu gia han str dung dit khi hét thosi han str ‘dung
dit thi lam don gia han sir dung dt, ngp hé so xin gia han sir dung dt cho Tb chire, ca Gi¢ hanh chinh
co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC (nop truc tuyén, ndp truc nhan
tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich).
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Truong hop hd so ddy du chinh x4c theo quy dinh, tiép nhén hd so.

Truong hop hé so chua diy du, chwa chinh xac theo quy dinh, cong
chirc tlep nhdn h6 so phai huéng dan ca nhén, té chirc bo sung, hoan
thién hd so

Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do

By phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong

Gi0 hanh chinh

Mau s6 01. Gidy tiép nhan
ho so

Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so.

Chuyén hé so cho phong chuyén mon

By phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong

Biéu mau 05. Phiéu lfiém soat
qué trinh giai quyét ho so

Phén cong xir ly ho so

Truong  phong
Quan ly dat dai

Céng chire duge phan cong thuc hién tham dinh ho so:

- Trudmg hop hd so khong hop 18: Huéng dén ngudi nop hé so bo sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dét dai d6i voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1é (qua B phan Tiép nhén va Tra két qua
cua S¢ Tai nguyén va Moi trudong).

- Trudng hop hd so hop 1é: Yéu cdu Vin phong ding ky dat dai cung cép
thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dt.
- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyc dia.

- Hoan thi¢n hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhén dén cip tinh ban hanh
quyét dinh gia han sir dung dat giri 1anh dao phong Quan ly dét dai.

Cong chire dugc

phan cong; Lanh

dao phong Quan
ly dét dai

- Vin ban hudng din nguoi
noép hd so bd sung doi véi
truong hop hd so khong day
dn, khong hop 1€.

- Van ban yéu céu cung ca”'lp
thong tin ve co sd dir liéu dat
dai;

- Du thao Té trinh, Quyét dinh
gia han st dung déit cua
UBND tinh.

Lﬁnh’ dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To trinh,
Quyét dinh cia UBND tinh

Lanh dao So¢

To trinh va du thao Quyét
dinh gia han sir dung dat cua
UBND tinh.
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Quyét dinh vé& viée gia han

. ; e . , Lo s i Uy ban nhén ‘ str dung dat hogc Van ban
Budc 7 Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh gia han dung dat. )élﬁn tinh 05 ngay thong bao trong truong hop
khéng ban hanh Quyét dinh.
Vin thu UBND
tinh; ’
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vin ban
; o T : % dat dai; B phan . thong bado trong trudng hop
Budce 8 Tra két qua vé vi¢c gia han sir dung dat Ti ép nhéin va Trd 01 ngay khdng ban hanh Quyét dinh
két qua cua So
Tai nguyén va
Moi truong
Vin phong
Vin phong Ding ky dit dai thuce hi¢n in glay chimg nhén trinh Lanh dao | Ping ky dat dai; '
Budc 9 So Tai nguyén va Moi truong ky cap Giay chimg nhén (thong qua phong Phong Quan ly 05 ngay Giay chirng nhén
Quan ly dat dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyén hé so dén t6 chirc dang ky dt dai de cap nhdt, chinh ly co s¢ dir Phong Quan ly
Buge 10 | liéu dang ky dat dai, hd so dia chinh; trao gidy chimg nhén quyén sirdung | dat dai; Lanh 03 ngay
dat quyén so hiru tai san gén lién véi dét cho ngudi sir dung dit dao so
Buse 11 Vin phong déng ky dat dai c6 trach nhiém cdp nhat, chinh 1y co s dir liéu Van phong dang
uoe dat dai, ho so dia chinh ky dat dai
Trudng hop nguoi sir dung dit khong yéu ciu cap moi Gidy chung nhdn - Giv chime nhén:
Buée 12 thi Van phong dang ky dit dai x4c nhan thay dbi thoi han sir dung dit trén Van phong déng 02 nes Plllj“/ Kid g P h
Hoe gidy chimg nhan da cap, chuyen cho co quan tiép nhan hd so va tra két ky dat dai neay * CAISH NISA S08% U 1

qué (B6 phan Mot cira) dé tra cho nguoi sir dung dét.

giai quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop

quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Dét dai).

1¢. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu




85

- Khéng bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nang quan ly dat dai vé xéc dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet ctia co quan
cd thim quyen vé khoan duogc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dt, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cuia ngudi str dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dit.

c) Quy trinh thuwc hié¢n doi véi truwomg hop gia han sir dung dit ma nguwoi sic dung dit phai nép tién sic dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit
u thé thuwe hién nhi sau:

Quan ly dét dai

Trinh ty Trach nhiém s
cac bude Noi dung cong viéce 1V b em (ngay/ngay lam Két qué/sian phim
thwe hién el b i viéc)
Budce 1 Ngudi sir dung dét c6 nhu ciu gia han sir dung dat khi hét thoi han sir
dung dat thi 1am don gia han sur dung dat, nop hd so Xin gia han su Té chie. ca Gio hanh chinh
dung dat cho co quan tlep nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp nhan
truc tuyén, ndp truc tiép hodic qua dich vu buu chinh cong ich)
Trudng hop hé so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd so. Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
Budc 2 Bo phan Tiép x £ E _a X 3k
uoc Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chirc vhin v Teh kbt Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung
tiép nhan ho so phai huéng din ¢4 nhn, t6 chirc bd sung, hoan thién hd quél ctia S& Tai | Gior hanh chinh | hodn thién ho so
0 nguyén va Mai
: i R A Y. A 1A . truong x  Z T T .
Trudmg hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhédn ho so phai néu Mau s6 03. Phicu tir choi tiép nhan
o ly do giai quyet ho so.
Budce 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén By phan Tiép 0,5 ngay Biéu mu 05. Phiéu kiém soat qua
nhan va Tra két trinh giai quyét ho so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
trudmng
Budrc 4 Phén cong xir Iy hd so Truong  phong 0,5 ngay
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Cong chirc duogce phan cong thuc hién thdm dinh hd so: Céng chirc dugc 12 ngay
- Truomg hop hé so khong hop 1¢: Huéng din ngudi np hé so bd | phan cong; Lanh - Vin ban huéng dan nguoi ndp hd
sung hé so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dét dai déi | dao phong Quan so bd sung ddi voi truomg hop hd
véi truomg hop ho so khong diy du, khong hop 1é (qua Bo phén Tiép | ly dat dai (3 ngay) so khong diy du, khong hop 1é.
nhan va Tra két qua cua So Tai nguyen va Méi truomg).
Bude 5 - Trudong hop ho so hop 18: Yéu ciu Vin phong dang ky dét dai cung - Vin ban yéu céu cung cap thong
cap thong tin vé co s& dir liéu dét dai, lap trich luc ban d dia chinh tin vé co s& dir lidu dat dai:
thira dét.
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thyc dia. - Dy thao To trinh, Quyét dinh gia
- Hoan thi¢n hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dén cap tinh ban han sir dung dét cia UBND tinh.
hanh quyét dinh gia han sir dung dat guri lanh dao phong Quan ly dat
dai.
; Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao To | | . . 5 To trinh va dy thao Quyét dinh gia
B trinh, Quygt dmgil cua UBND tinh Lkl Goo 20 N gy han sir dung dit cia SBI):ID tinh. :
| Uy ban nhdn din tinh xem xétban hnh quyét inh gfa ban dung At | | B e e e
Budce 7 va gui cho co quan c6 chire ndng quan ly dat dai dé to chuc viée xac | ot 05 ngay hop khone ban hanh A
dinh gi4 dét cu thé; t g.“‘mg op khong ban hanh Quye
inh.
Vin thu UBND
tinh;
Phong Quén ly Quyét dinh hodic Vin ban thong
Buéc8 | Tré két qua vé viéc gia han sit dung dét dT?épdfﬁ aﬁ‘:[;’*g‘; 01 ngay Ezghtg’l‘:fet“;ih“g bop khong ban
két qua cua S&
Tai nguyén va
Méi truomg
Té chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh co quan c6 thim quyén | Lanh dao so; ba diang theo thu tuc hanh chinh
Bude 9 ban hanh quyet dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy dinh cua phép | phong Quan ly cua Bo Tai nguyén
luit vé gia dit c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong | dét dai
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viéc huéng dan ngudi sir dung dat nop tién sur dung dat tién thué
dit theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia

Chu tich UBND

Bude 10 dht cu th. tinh - Quyét dinh phé duyét gia cu thé
Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dét _phai ndp theo ) b ik b il o disse aht
Budc 11 quy dinh, ban hanh théng béo njp tién sir dung dét, tién thué dit giri | Co quan thué ey wog O
tién thué dat.
cho ngudi sir dung dét.
Bude 12 Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh Nguoi sur dung - Giéx ndp tién sir dung dét, tién
ctia phap ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat. dat thué dat
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién ) - Thong béo lgét qué xac nhan hoan
Bude 13 thué dét va gui thong bao két qua cho co quan ¢6 chire niang quan ly | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dat, tién
dat dai cap tinh thué dat.
f . Van phong
Van phong Ding ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhén trinh Lanh | Dang ky dat dai; )
Bugce 14 | dao S& Tai nguyén va Mai trudmg ky cdp Gidy chimg nhan (théng Phong Quan ly 05 ngay Giay chimg nhan
qua phong Quéan ly dét dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyén hd so dén t6 chirc dang ky dat dai dé cép nhat, chinh ly co . g A
Phong Quan ly
. so dir lidu dang ky dat dai, hd so dia chinh; trao gidy ching nhén | < ; & c
Budce 15 dat dai; Lanh 01 ngay
quyén sir dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dit cho nguoi Ao si
a0 sO
str dung dat
ke 16 Van phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cip nhét, chinh ly co s | Vin phong dang
dir lidu dét dai, hd so dia chinh ky dat dai
Truomg hop nguoi sur dung dat khong yéu cau cip mai Gidy ching Vi itidii d - Gifa)f chl'xr}g nhan;
Budc 17 | nhan thi Van phong dang ky dét dai thyc hién xac nhan thay ddi thoi g délt) v g dang 02 ngay - Phiéu kidm soat qua trinh giai

han sir dung dét trén giay chimg nhén da cép, chuyén cho co quan

quyét ho so
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tiép nhan hd so va tra két qua (Bd phan Mot cira) dé tra cho ngudi
sir dung dit.

T(:)ng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh
pht quy dinh ch1 tiét thi hanh mot s6 dleu cta Ludt Dat dai).
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dét dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
co thAm quyen vé khoan dugce trir vao tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xéc dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dat phal ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dét, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

12. Quy trinh s6 12. Bleu chinh thi han sir dung dat cua dy in dau tlr ma nglrm sir dung dit 1a to chire trong nwére, to chire tén gido, to chirc
tén gido true thude, ngwoi goe Viét Nam dinh e & nwrée ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai, t chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao.

a) Truwong hop Piéu chinh théi han siv dung dit ciia dw dn diu tw ma nguoi sir dung dit phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dit trong bing gid

Trinh ty Tréch nhiém Thai gian

cac budce Noi dung cong viéce 5 I¢ coia fri"c (ngay/ngay lam Két qui/san phim

thue hién Y cong vie viéc)

Bude 1 Nguoi sir dung dat c6 nhu cau diéu chinh thoi han sir dung dat nop
01 bd hé so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cho co quan Té chire, ca Gid hanh chinh
tiép nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép nhan
hodc qua dich vu buru chinh cong ich)
Truong hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd so. Mdu s6 01. Gidy tiép nhan hd so

: Bo phan Tiép - i 5 o

Budc 2 Trudng hop ho so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, cng chire nhan va Tra kat Mau s0 02. Phiéu yéu cau bd sung

tiép nhan hé so phai huéng din ca nhén, t6 chire bd sung, hoan thién hd qué cia S& Tai | Gio hanh chinh | hoan thién ho so

SO

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan hd so phai néu
o ly do

nguyén va Moai
truong

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyet ho so.
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Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phicu kiém soat qua
nhin va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Phan cong xir Iy ho so Truéng  phong 0.5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chuc duqc phan céng thyc hién thdm dinh hd so: Cong chirc dugce 10 ngay i
- Truomg hop hé so khong hop 1é: Huéng dan ngudi nop hd so bd | phan cong; Lanh - Vin ban hudng dan ngudi ndp ho
sung ho so va nop lai cho co quan ¢6 chirc ndng quan ly d4t dai d6i | dao phong Quén so bd sung doi véi trudong hop ho
véi trudng hop hé so khong day du, khong hop 1¢ (qua Bo phén Tiép | 1y dat dai (3 ngay) so khong day dua, khong hop 1€.
nhén va Tra két qua cua S¢ Tai nguyen va Mai truong).
- Truong hop ho so hop 1&: Yéu cau Vin phong dang ky dét dai cung - Vin ban yéu cau cung cip thong
cap thong tin vé co s dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dé dia chinh tin vé co s& dir liéu dat dai;
thira dét.
- Ra soat, kiém tra h so. - Bién bén kiém tra thyc dia.
- Kiém tra thuc dia.
- Dy thao Té trinh, Quyét dinh diéu
- Hoan thién hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan cdp tinh ban chinh thoi han sir dung dit hozc dicu
hanh hanh quyét dinh dleu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau chinh quyét dinh giao dét, cho thué
tw hodc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén dat, cho phép chuyén muc dich sir
muc dich sir dung gtri 1anh dao phong Quan ly dét dai. dung dit ciia UBND tinh.
To trinh va du thao Quyet dinh diéu
¢ diéu
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ni dung Dy théo Tor Lénh da0'SH 03 ngdy Eﬂ t;]l?;:lagus; C};:f g:: h:l?o thud

trinh, Quyét dinh cia UBND tinh

dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat cuia UBND tinh.
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Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh vé viée dléu

Quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi
han str dung dat hodc dicu chinh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho

Budce 7 chinh thoi han sir dung dét cua du én ddu tur hodc didu chinh quyet U)égnar:ighhan 05 ngay phép chuyén muc dich sir dung dit
dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dit. hodc Vin ban théng bdo trong
truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.
Vin thu UBND
tinh;
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vian ban théng
: gk o B e sk 3 s : % dat dai; By phén . bao trong truong hop khong ban
Budce 8 Tra két qua vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dat. Ti ép nhéin va Trd 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua So
Tai nguyén va
Moi truong
. Vin phong ding ky dat dai thuc hién 1ap phiéu chuyén thong tin dia | Vin phong ding . % T
Buocd | chinh trinh Lanh dao S& kY duyét ky dht dai 03ngdy | - Phicu chuyen thong tin.
Co quan thué xéc dinh tién str dung dat, tién thué dét - phai nop theo _ Thong bé " d 4
Buge 10 | quy dinh, ban hanh thng béo nép tién sir dung dat, tién thué dit giri | Co quan thué - Thong béo nfp tién sir dung dat,
tién thué dat
cho ngudi sir dung dat.
Bude 11 Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung d4t, tién thué dit theo quy dinh | Nguoi st dung - Gidy ndp tién sir dung dat, tién
e cta phép ludt vé tién sir dung dét, tién thué dat. dit thué dat
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién ’ - Théng béo két qua xac nhan hoan
Budce 12 thué dit va guri thong bao két qua cho co quan c6 chire ning quan ly | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dit, tién
dt dai cap tinh thué dit.
Vin phong Dang ky dit dai thuc hién in g]éy chimg nhan trinh Lanh | Vin phong
Budce 13 dao S¢& Tai nguyén va Moi trudong ky cap Gidy chimg nhan (thong | Pang ky dat dai; 04 ngay Gidy chirng nhén

qua phong Quan ly dét dai).

Phong Quan ly
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- Tiép nhan két qua, thong bao cho ngudi sir dung dat dén nhan két
qua - Thong ké va theo dai;

nhin va tra két
qua;

dit dai; Lanh
dao So
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly - Hd so diéu chinh théri han sir rdung
Buée 14 | €° so dir li¢u dang ky dat dai, hé so dia chinh; trao gidy chimg nhén | Phong Quan ly 03 noa dat; G;ay chimg nhén quyén sur
¢ quyén str dung dat quyén so hitu tai san gin lién véi dét cho nguoi | dat dai £dy dung dat quyén s¢ hiru tai san gin
sir dung dat lién véi dat.
Buée 15 Vén phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhét, chinh Iy co s& Van phong déng
dir liéu dt dai, hd so dia chinh ky dat dai
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép | | Fhong Quiin [y
nhan va i két uég i =TS P qat dai; - Két qua glal quyét TTHC
Budc 16 d - Bo phan tiép | Gio hanh chinh | - Phleu kiém soat qua trinh giai

quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 3 Diéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chmh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cua Luat Pt dai).

E Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢o chae nang quan ly dét dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thcn gian giai quyet cua co quan
co thdm quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dét, tién thué dat phal ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

b) Quy trinh thuec hi¢n doi véi thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia duw dn dau tw ma thujc triwong hop giao dat khong thu tién sic dung dat thuc

hién nhuw sau:

Trinh ty Tréch nhiém Thai gian )
cac bude N@i dung cong viée e (ngay/ngay Két qua/san pham
56 xir ly cong viéce 2 o
thue hién lam viéc)
Budée 1 Nguoi sir dung dat c6 nhu cau diéu chinh thdi han str dung dét nop
01 bd hd so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cho co quan
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tlep nhan, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc T4 chire, cé Gid hanh
tiep hodc qua dich vu buu chinh cong ich). nhan chinh
Truomg hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd Mau sb 01. Gidy tiép nhén hé so
SO.
Buéc 2 : : Bo phan Tiép
Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong | nhan va Tra ket | ... . Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung hoan
S i wmae | OO hanh
chire tiép nhan ho so phai hudng din c4 nhan, td chirc bd sung, | qua cua So Tai , thién hé so
W o e | Chinh
hoan thién hd so nguyén va Moi
. : , . trudng
Truong hop tir choi nhidn ho so, ¢dng chirc tiép nhan ho so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
néu ro ly do quyét hd so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B6 phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh
nhan va Tra két gidi quyét hd so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
trudng
Budc 4 Phan cong xir Iy hé so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong Cong chirc duge phan cong thuc hién thim dinh hé so: Cong chire dugce 12 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 1é: Huéng din ngudi ndp hd so bé | phan cong; Lanh - Vin ban hu'orng din nguoi nop ho so
sung hé so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dét dai | dao phong Quén b6 sung dbi voi truomg hop ho so khong
dm véi trudmg hop ho so khong day di, khong hop 16 (qua Bé phén | 1y dat dai (3 ngay) diy du, khong hop 1.
Tiép nhén va Tra két qua cua S& Ta1 nguyén va Moi truong).
Budc 5 - Truong hop ho so hop 1&: Yéu cau Vin phong ding ky dat dai - Vén ban yéu cdu cung cép thong tin

cung cap thong tin ve co s¢ dir ligu dit dai, lap trich luc ban dé dia
chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyc dia.

- Hoan thién hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dén cép tinh ban
hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dit cta du 4n dau t

vé co sé dir liéu dét dai;

- Bién ban kiem tra thyc dia,

- Du thao T¢ trinh, Quyet dinh diéu
chinh thoi han sir dung dat cua du 4n
dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
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hoic diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét guri lanh dao phong Quan 1y dat dai.

dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat cia UBND tinh.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ngi dung Dy thao To

Té trinh va dy thio Quyét dinh diéu
chinh thoi han sir dung dat cua du an

trinh, Quyét dinh cia UBND tinh Lanh dao S& 03 ngay dau tu hoac‘di%u chinh q}lyét dir;ah giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat cua UBND tinh.
Quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han
Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh dléu chinh thoi Uv ban nhan da s;dnhung d?t gu:hdu an(;l?tu tg h&acﬂd(;g:l
han sir dung dat cuia dy an déu tu hodic didu chinh quyet dinh giao t’gh an nhan ¢an 05 ngay chl }?u Y eh by e ; ,hc N 4 ue ;;;
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét. ! C10 piep ciuyen myc e straung ¢a
hodc Vin ban thong bao trong truong
hgp khong ban hanh Quyét dinh.
Vin thu UBND
tinh; )
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Van ban thong bao
T WP G ; % dat dai; B phan : trong truomg hop khong ban hanh
Tra két qua vé viéc dieu chinh thoi han sir dung dat Ti, ép b va Trd 01 ngay Quyét dinh
két qua cua So
Tai nguyén va
Mbi truong
Vin phong
Vin phong Dang ky dét dai thuc hién in glay ching nhén trinh | Dang ky dat dai;
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truomg ky cdp Gidy chimg nhén Phong Quan ly 05 ngay Gidy chimg nhén
(thdng qua phong Quan 1y dét dai). dat dai; Lanh
dao So
Chuyén hd so dén td chirc dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co Phong Quan Iy - Hb so diéu chinh thoi han sir dung
: sO dir liéu dang ky dat dai, hd so dia chinh; trao gidy chung nhén | .« £ i Y . dat; Glay chiing nhéan quyen st dung
Bude 10 dat dai; Lanh 03 ngay
quyén sir dung dat quyén so hiru tai san gin lién voi dit cho ngudi Pl dit quyén s¢ hiru tai san gin lién véi

sir dung dt

dat.
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Bude 11

Vin phong déng ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh ly co
sO dir ligu dat dai, ho so dia chinh

Vin phong dang
ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1&. (Khodan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44
30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Dét dai).

- Khéng bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan ¢6 chirc néng quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu thé theo quy dinh; Théi gian giai quyét ctia co quan
c6 thdm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dét, tién thué dét, phi, 1 phi theo quy dinh: Thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

, Khoan 3 Diéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

¢) Quy trinh thwc hién doi véi truong hop thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia duw dn dau tw ma nguoi sir dung dit phai ngp tién sir
dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé thuc hién nhuw sau:

Trinh tw Tréch nhiém Thoi gian
cic burée N¢i dung cong viée (TAE MUE | (ngay/ngay lam Két qua/sian phim
oa xir ly cong viée =

thure hién viée)

Bude 1 Ngudi sir dung dét ¢6 nhu cau diéu chinh thoi han sir dung dit nop
01 b ho so dé nghi diéu chinh thdi han sir dung dét cho co quan | T4 chiic, ¢4 Gid hanh chinh
tiép nhén, tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc nhén
tiép hodic qua dich vu buu chinh céng ich)
Trudmg hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
S0.

Bude 2 : B phan Tiép
Trudng hop hod so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong | nhan va Tra két Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
chirc tiép nhdn hd so phai huéng dén c4 nhan, 6 chirc bo sung, hoan | qua ciia S& Tai | Giorhanh chinh | hoan thién hd so
thién hd so nguyén va Mobi

trudng

Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhéan
néu rd ly do giai quyét hd so.
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Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mon B¢ phéan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. P!liéu kiém sodt qua
nhan va Tra ket trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xir Iy ho so Truéng  phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
Cong chirc duge phan cong thyre hién thim dinh hd so: Cong chirc duoc 12 ngay - Van ban huéng din ngudi ndp hd
- Truomg hop hd so khong hop 16: Huéng dén ngudi nép hd so bd | phén cong; Lanh so bd sung dbi voi truong hop hod
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ndng quan ly dét dai | dao ph(‘)pg Quan so khong day do, khong hop 1é.
ddi véi trudng hop ho so khong day di, khong hop 1é (qua Bo phan ly dat dai (3 ngay)
Tiép nhén va Tra két qua cua S¢& Ta1 nguyén va Moi truong). - Vin ban yéu ciu cung cip thong
Bude 5 - Truong hop hd so hop 1€: Yéu cdu Van phong ding ky dat dai tin vé co so dir liéu dét dai;
cung cap théng tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban db dia
chinh thira dt.
- Ra soat, kiém tra ho so. - Dy thao T& trinh, Quyét dinh vé
- Kiém tra thuc dia. viéc diéu chinh th&i han sir dung
- Hoan thién hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhén dan cap tinh ban dat cua du an dau tu hodc diéu
hanh quyét dinh vé viéc dleu chinh thoi han sir dung dét cua du an chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dau tu hodc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép dat, cho phép chuyén muc dich sir
chuyén muc dich sir dung dét gtri 1anh dao phong Quan ly dét dai. dung dét cia UBND tinh.
Té trinh va du thao Quyét dinh vé
viéc diéu chinh thdi han st dung
Buéc 6 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao To Lanh dao S& 03 ngdy dit cia du an ddu tu hoic diéu

trinh, Quyét dinh cia UBND tinh

chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich s
dung dat caa UBND tinh.
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Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc dléu
chinh thoi han sir dung dat ctia du 4n dau tu hodc diéu chinh quyet

Quyét dinh vé yiéc didu chini! thon
han sir dung dat cua dy 4an dau tu
hodc diéu chinh quyét dinh giao

Budc 7 dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat Uy Pan.nhan 05 ngay dét, cho thué dat, cho phép chuyén
dan tinh
va gui cho co quan c6 chirc nang quan ly dét dai dé t6 chuc viée muc dich sir dung dit hodic Van ban
xac dinh gia dat cy thé. thong béo trong trudng hop khong
ban hanh Quyét dinh.
Van thu UBND
tinh;
Phong Quan ly Quyét dinh hodc Vian ban théng
i T T W ; o3 . % dat dai; Bo phén . bao trong truong hop khéng ban
Budc 8 Tra két qua vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dat Ti ép ahéivi Trd 01 ngay hanh Quyét dinh
két qua cua So
Tai nguyén va
Méi truong
T4 chire vige xéc dinh gid dét cu thé, trinh Chi tich UBND tinh ban
hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cta phdp | Lanh dao so;
Budce 9 luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thue trong | phong Quan ly
viéc huéng din ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat tién thué | dét dai
dit theo quy dinh ctia phép luét vé tién sir dung dat, tién thué dit.
y Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia | Chu tich UBND £ s . o 3
Bude 10 diit cu thé. g tinh - Quyét dinh phé duyét gia cu thé
Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo , Théng ba s
Budc 11 quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tien thué dat | Co quan thue . o?hg Zotmp tién sir dyng dat,
guri cho ngudi sir dung dat. icn thud da
Bude 12 Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat tién thué dét theo quy dinh Nguoi sir dung - Glay ndp tién sir dung dit, tién

ctia phép ludt vé tién sir dung dat, tién thué dit.

dét

thué dat
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Budc 13

Co quan thué x4c nhan hoan thanh vi¢e nop tién sir dung dét, tién
thué dat va guri théng bao két qua cho co quan cé chirc niang quan
ly dét dai c4p tinh

Co quan thué

- Thong bao lgét qua xac nhan hoan
thanh ndp tién st dung dat, tién
thué dat.

Vin phong
Vin phong Dang ky dit dai thuc hién in gidy chimg nhén trinh | Pang ky dét dai;
Bude 14 | Lanh dao S& Tai nguyén va Mbi truomg ky cip Gidy chimg nhén | Phong Quan ly 05 ngay Gidy chimg nhén
(théng qua phong Quan ly dét dai). dat dai; Lanh
dao Sa
Chuyén hd so dén Van phong dang ky dit dai dé cap nhét, chinh Phong Quan 1y - Hd so diéu chinh thoi han su
Bud ly co s dir liéu déang ky dat dai, ho so dia chinh; trao glay chimg | < hE iy e, . dung dat; Glay chimg nhén quyén
ude 15 nha dat dai; Lanh 03 ngay
4n quyén sir dung dat quyén so hiru tai san gén lién voi dét cho At 55 s dung dat quyén sO hiru tai san
nguoi sir dung dét : gan lién véi dat.
Buée 16 Van phong déng ky dit dai c6 trach nhiém cdp nhét, chinh ly co | Van phong déng
so dir liéu dat dai, hd so dia chinh ky dat dai

Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1€ (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diédu 44, Khoan 3 Diéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Dat dai).
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dét dai vé xac dinh gia dét cy the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thyce hién nghia vu tai chinh
cuia ngudi sir dung dit; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

13. Quy trinh s6 13. Sir dung dat két hgp da muc dich ma nguoi sir dung la té chire

a) Quy trinh thuc hién doi véi truong hop Si dung dit két hop da muc dich ma ngwoi sie dung la to chirc:

Trinh ty
cac budée
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham
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Bude 1 Té chirc ¢6 nhu cdu sir dung dat két hop da muc dich nop hd o
dang ky sur dung dét két h0'p dén co quan c6 chirc nang quan ly dat T chie, ca Gio¢ hanh chinh
dai cap tinh (S¢ Tai nguyén va Mai truomg) (ndp truc tuyén, ndp nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich)
Trudmg hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
, SO B¢ phan Tiép
Bude 2 nhan va Tra két
Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong 3 ciia S Tai Miu sb 02. Phleu yéu ciu bd sung
chirc tlep nhan hd so phai huéng din ¢4 nhan, td chirc bd sung, hoan s ovd \ Mo Gid hanh chinh | hoan thién hd so
thién hd so nguyén va Moi
truong
Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhén hd so phai Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néu rd ly do giai quyét ho so.
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép | Giohanh chinh | Biéu méu 05. Phiéu kiém sodt qua
nhan va Tra két trinh giai quyét hd so
qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 4 Phan cong xir 1y hd so Truéng  phong | Gio hanh chinh
Quan ly dat dai
Cong chire duqc phén cong thuc hién thim dinh hd so: Cong chirc dugce 10 ngay
- Trudmg hop hd so khong hop 1&: Huéng din ngudi ndp hd SO b | phan cong; Lanh - Vén ban huéng dén ngudi ndp hd
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai | dao phong Quéan (3 ngay) so bd sung d6i véi trudng hop hd
d6i voi truomg hop hd so khong diy du, khong hop 1€ (qua Sé Tai ly dat dai so khéng day du, khong hop 1é.
nguyén va Moi tru(mg)
Buéc 5 - Truomg hop hd 50 hop 1¢: Cong chire dugce phén cong thye hién - Gidy moi

thi tham muu gidy moi phdi hop v6i céc s, nganh ¢6 lién quan
thAm dinh phuong an sir dung dat két hop va du thao trinh Uy ban
nhén dan cap tinh.

- Dy thdo Vian ban thim dinh cta S&
va Van ban UBND tinh xem xét,
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- Trinh lanh dao phong Dy thao Van ban tham dinh ctia S& va Vin
ban UBND tinh xem xét, chap thudn phuong an sir dung dat két
hop.

cl}ép thuan phuong an sir dung dét
ket hop.

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Dy thao Vin

Vén ban trinh cua S va Dy thao
Van ban UBND tinh xem xét, chap

Bu6c 6 | pan trinh ciia S& va Viin ban Uy ban nhan dén cép tinh. Lanixdga e 05mgdy | uan phuong 4n sir dung dit két
hop..
- Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va ¢6 van ban chép thuédn - Van ban UBND tinh chép thuin
huong 4n sir dung dét két hop. , An st dat két hop.
' phuong an su dung dat ket hgp Uy ban nhén ‘ phuimg 4n suﬁdt_mg' at ket hop.
Budce 8 A5tk 05 ngay - Vén ban thong bdo trong truong
- Truong hop khong chap thuén thi phai c¢6 van ban tra 161 va néu hop khong chap thuén.
o ly do.
- Van thu Van
phong UBND )
- Tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh t";ht;, - 'hva“ e UENd?I n““]:i gthi%ttfl‘l@
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phan tiép | - i iy Iy pauong dan St Cung : o
. i i dat dai; g . hodc Vin ban thong bdo trong
Budc 9 | nhén va tra két qua; oz Gio hanh chinh 3 " K A
. £ OV N . o £ ok ~ 1.4 | - B0 phanTiep truong hop khong chap thuén.
- Tiep nhén ket qua, thong bao cho ngudi sir dung dat dén nhan két e o3 e AR By : b o 2
. £ a: "y e nhan va Tra két - Phiéu kiém soat qua trinh giai
qua - Thong ké va theo doi; . 2o %
qua So Tai quyét ho so
nguyén va Moi
trudmg

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Thoi gian phé duyét phuong an sir dung dét két horp khong qué 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop €.
- Thei gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan ¢6 tham quycn vé khoan dugc trir vao tién su dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia
thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dét pha1 ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dt, tién thué dit, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia
vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
(Theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 99 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)
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b) Quy trinh déi véi truong hop gia han phuwong dn sir dung dit két hop da muc dich:

Trinh ty " - Thoi gian
. R e .. - Trach nhiém . X P . . 2
cac buée N§i dung cong viéce xi¥ Iy cdng vige (ngay/ngay Keét qua/san pham
thwe hién lam viéc)
Bude 1 Trude khi hét thot gian str dung dat két hop 30 ngay, ngudi sir dung
dét néu co nhu cdu gia han thi giri van ban d& nghi gia han phuong dn | T chir, ca Gid hanh
sir dung dét két hop dén co quan c6 chirc niang quan ly dat dai cap nhén chinh
tinh (S& Tai nguyén va Moi trudng) (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich)
Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd so. , Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
B§ phan Tiép
Bude 2 Trudng hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | nhan va Tra két Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
tiép nhan hd so phai huéng dan ¢4 nhan, t6 chirc bd sung, hoan thién hd | qua ctia S& Tai Gio hanh hoan thién hd so
SO nguyén va Moi chinh
truong
Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
1o ly do giai quyét hd so.
Bude 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phin Tiép | Gidhanh | Biéu miu 05. Phiéu kiém sodt qua
nhan va Tra két chinh trinh giai quyét hd so
qua cua S¢& Tai
nguyén va Moi
trudng
Budrc 4 Phan cong xir Iy hd so Truéng phong | Giér hanh
Quan ly dét dai chinh
Cong chire du’qc phéan cong thyuc hién thim dinh hd so: Codng chuc dugc 10 ngay
- Truomg hop hd so khéng hop 1&: Huéng din ngudi ndp ho so bo | phén cong; Lanh - Vin ban huéng dan ngudi ndp hd
sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning quén 1y dat dai déi | dao phong Quan (3 ngay) so bd sung d6i véi truomg hop hd
ly dat dai so khong day du, khong hop 1é.
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v6i truomg hop hé so khong day du, khong hop 1€ (qua S¢ Tai nguyén
va Méi truong).
- Trudmg hop hd so hop 1é: Cong chirc dugc phan cong thyc hi¢n thi - Du thao Vin ban thim dinh cua S
tham muu va dy thao trinh Uy ban nhan dén cap tinh xem xét gia han va Vian ban UBND tinh xem xét gia
phuong 4n sir dung dat két hop. han phuong 4n sir dung dét két hop.
- Trinh lanh dao phong Dy thao Vin ban thim dinh ctia S va Vin ban
UBND tinh xem xét gia han phuong 4n sir dung dét két hop.
" ) 5 & . — s Vin ban trinh cia S& va Dy thao
an str dung dat két hop.
- Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va ¢6 vin ban gia han phuong an - Van ban UBND tinh gia han
sir dung dat két hop. phwong an st dung dét két hop.
Uy ban nhan 05 ngay - Viin ban thong béo trong truong
- Truomg hop khong chép thuén thi phai c6 van ban tra 161 va néu rd dan tinh hop khong chap thuén.
ly do.
- Van thu Vian
phong UBND ’
- Tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh  ohone Quin ¢ e fo i e dht Lhebom
- Chuyéen ket qua gidi quyet thi tuc hinh chinh den BS phin tipnhdn | o1, dc:i];g Y| Giobash |" Vin bin thong béo trong trudng
VA i ket s B6 phén Tié chinh hop khong chip thuan
- Tiép nhan két qua, théng bao cho ngudi sir dung dét dén nhan két l;h’g phan icp Qphd f.; P L h gidi
qué - Thing k& vi theo dbi; an va ’Tra‘ !(et - Pgleu; 1ém soat qua trinh giai
qua S¢ Tai quyét ho so
nguyén va Moi
truong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Truong hop gia han phuong én sir dung dat két hop da muc dich: Trong thoi han khong qud 17 ngay lam viéc keé tir ngay nhan duoc don dé nghi.

- Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan cd chire ndng quan ly dat dai vé xac dinh gla dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet
clia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung d4t, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia
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thué dat, sé tién sur dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia
vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
(Theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 99 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

14. Quy trinh s6 14. ThAm dinh, phé duyét phwong in sir dung dét

Trinh tw Tri - Thoi gian
" ? 2 n s riach nhi¢m \ x £ g z
cic bude N¢i dung cong viée A - (ngay/ngay Ket qua/sian pham
. xir Iy cong viée . .a
thue hién lam viéc)
Bude 1 Cong ty ndng, 1am nghiép dang quan ly, sir dung dat ma c6 ngudn géc
nong, lam trudng (sau day goi la Cong ty nong, 1dm nghi¢p) np 01 Tb chirc, ca Gid hanh
b hd so theo ‘quy dinh dén co quan tiép nhan hd so (B) phan Tiép nhan chinh
nhén va Tra két qua cia S& Tai nguyén va Moi truomg)
Truomg hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhén hd so. ) Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
B phan Tiep
Bude 2 Truong hop ho so khong ddy du thanh phin hodc khong dam béo tinh | nhén va Tra ket Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bd sung
théng nhit ndi dung théng tin  gifra cac giay t& khong diy du théng | qua cia S& Tai Gio hanh hoan thi¢n hd so.
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, dong thoi huéng | nguyén va Méi chinh Mau sb 03. Ptueutuchm tiép nhén
dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thi¢n hé so theo quy dinh. truong giai quyet hd so.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B6 phan Tiép 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém so4t qua
nhan va Tra két trinh giai quyét ho so
qua cua So Tai
nguyén va Moi
trudng
Budc 4 Phan cong xir Iy hé so Truémg phong 0,5 ngay
Quan ly dat dai
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Budce 5 Cong chirc duge phan cong thyc hién thim dinh ho so: Cong chire duge 03 ngay
- Tham muu vin ban 1dy y kién va g hé so phwong 4 an sir dung dét | phan cong; Lanh - Du thao Vin ban ldy y kién
dén céc sd, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cép huyén noi | dao phong Quan tham gia. '
c6 dit dé 13y y kién va trinh Uy ban nhan dan cap tinh thanh 1ap Hi ly dat dai - Dy thao To trinh ctia S& va Quyét
dong tham dinh. dinh UBND tinh thanh ldp Hoi
dong tham dinh.
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ngi dung Dy thao Vin Vin ban trinh cta S¢ va Dy thao
Buac 6 ban ly y kién tham gia; Dy thao T trinh cua S¢ va Quyét dinh UBND | Lanh dao S& 02 ngay Van ban UBND tinh gia han
tinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh. phuong an sir dung dat két hop.
Cac s, ban,
Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cip huyén noi nganh c6 lién )
Buac 7 co dat giri y kién bang vin ban dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat | quan va Uy ban 10 ngay Vian ban tham gia y kién
dai cép tinh. nhan dan cap
huyén noi c6 dit
Phong Quan ly Gidy moi hop Héi dong
Budc 8 Tham muu cho Lanh dao s to chirc hop Hoi dong dé thim dinh dat dai; Lanh 05 ngay
dao S¢
05 ngay (trong | To trinh cia S& va Quyét dinh
Truomg hop hd so phuong 4n sir dung dat cua cong ty nong, lam d6:04 ngay | UBND tinh phé duyét phuong éan
nghi¢p khong phai chinh stra thi phong quan 1y dét dai tham muu cho Pl et lam viéc — | sir dung dit
Lanh dao S& Dy thao o trinh va Quyét dinh cita Uy ban nhén dan tinh. agét e Y| Phong chuyén
- Lanh dao so ky duyét Td trinh t& trinh va Quyét dinh cua Uy ban nhan mon; 01 ngay
dan tinh. lam viéc —
lanh dao so
Bute 9 - Trudng hop hd so phuong 4n sir dung dét phai chinh stra, bd sung 03 ngay - Théng béo hoan thién hd so;
thi trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay thim dinh, Phong Quan ly
€0 quan co6 chirc nang quan ly dét dai cap tinh théng bao cho cong ty | dit dai; Lanh
néng, 1am nghiép dé hoan thién; dao s&
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- Trong thoi han khéng qué 05 ngay lam vige ké tir ngay cong ty
nong, 1am nghiép hoan thién hé so va giri co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cép tinh, néu hd so ddy du thi Phong Quan ly dat dai tham
muu cho Lanh dao s& trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét;

05 ngay (trong
do: 04 ngay
lam viéc -
Phong chuyén
mén; 01 ngay
lam viéc — 1anh
dao s0) wva
khong ké thoi

gian Cong ty
ndng, lam
nghi¢p hoan

thién ho so)

- To trinh cua S va Du thao Quyét
dinh UBND tinh 'phé duyét
phuong 4n sir dung dat

. Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém xem xét, phé duyét phwong 4n | Uy ban nhan 05 ngdy lam | Quyét dinh UBND tinh phé duyét
Budce 10 s s A z :
sir dung dit dan tinh vige phuong 4n sir dung dat
- Phong Quin ly
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép nhén aat df“; ey - Quyét dinh UBND tinh phé
- B§ phan Tiep " i £
Buse 11 va tra két qua; nhén va Tra kat Gio hanh duyét phuong an sur dung dat.
- Tiép nhan két qua, thong bao cho ngudi sir dung dat dén nhan két - g(‘) fl'aéi chinh - Phleu kiém sodt qué trinh giai
qua - Théng ké va theo doi; qua e t& quyét hd so.
nguyén va Moi
trudng

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Téng thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 1a 25 ngdy lam viéc (khong ké thoi gian Cong ty ndng, 1dm nghiép hoan thién hd sor)
(Theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 68 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Ludt Ddt dai)

15. Quy trinh s6 15. Giai quyét tranh chip dit dai thujc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh

Trinh tu
cac buédce
thue hién

N§i dung cong viéc

Trich nhiém
xiwr ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam vigc)

Két qua/sin phim
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Budc 1 Ngudi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai ndp don va chuan - Pon yéu ciu giai quyét tranh
bi céc tai liéu nop tai Tru s& Ban Tiép cong dan, thude Vin phong | Ho gia dinh, c4 Gi¢ hanh chép dit dai;
UBND tinh nhén, cong chinh - Hb so, tai liéu kém theo
dong dan cu
Budc 2 Thu ly don yéu cau giai quyet tranh chap dét dai va giao trach nhiém | UBND tinh 05 ngay
co quan tham muu giai quyét
Bude 3 Chuyén hd so cho co quan tham muu giai quyét S¢ Tai nguyén 01 ngay
va Moi truong
Budc 4 Phén cong xir ly Chanh Thanh 01 ngay
tra s&
Budce 5 Thanh tra vién dugc phan cong xir ly: - Bién ban hoa giai tai Uy ban
- Tham tra, x4c minh vy viée, to chirc hoa giai gitta cac bén tranh chép, 34 ngay nhan dan cung cap;

t6 chirc cude hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu véin giai quyet tranh
chép dit dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban
nhén dén cung cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chdp dt dai
(néu can thiét)

- Hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cting c4p ban hanh
quyét dinh giai quyét tranh chip dét dai

Thanh tra vién
dugc phan
cong xir ly;

Lanh dao
Thanh tra s&

- Bién ban lam viéc vdi cac bén
tranh chip va ngudi c6 lién quan;
- Bién ban kiém tra hién trang dét
tranh chép;

- Bién ban cudc hop cac ban,
nganh c6 lién quan dé tu van giai
quyét tranh chap dat dai dbi voi
truomg hop hoa giai khong thanh
(néu co);

- Bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap;

- Trich luc ban d6, hdé so dia
chinh, dir liéu anh vién tham qua
cac thori ky lién quan dén dién tich
dat tranh chép (néu c6) va cac tai
liéu lam chimg cu, chimg minh
trong qué trinh giai quyét tranh
chép:
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+ Bdo cdo de xudt va dy thao
quyét dinh giai quyét tranh chap
hodc dy thao quyét dinh cong

lién quan

nhéan hoa giai thanh.
Budc 6 Thanh tra s¢ trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao T trinh, Bao céo va du thao Quyét dinh
Quyét dinh cia UBND tinh Lanh dao S& 02 ngay gidi quyét tranh chip hoic du
thao quyét dinh cong nhan hoa
giai thanh.
Budce 7 Chuyen hé so (trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh giai | Thanh tra s&
quyét tranh chap hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh) 1én UBND 01 ngay
cap tinh.
Budc 8 Uy ban nhén dén tinh xem xét ban hanh quyét dinh giai quyét tranh | UBND tinh 05 ngay Quyét dinh giai quyét tranh chap
chap hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh hodc Quyét dinh cong nhédn hoa
giai thanh.
Bude 9 Giri quyét dinh cho cac bén duong sy, co quan, td chire va ca nhan ¢6 | UBND tinh 01 ngay

Téng thoi gian glal quyét TTHC:
- Thoi han giai quyét khong quéa 60 ngay ké tir ngay thu ly don yéu ciu giai quyét tranh chép dét dai; Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi,
ngay 1& theo quy dmh cua phap luat.
- P6i voi cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khan; viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

16. Quy trmh s0 16: Ping ky dat dai, tai san giin lién véi dit, cip Gidy chirng nhiin quyén si dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
liAn dAu ddi véi to chire dang sir dung dat.

Trinh tr Trach Thoi gian
cdc bwée N¢i dung cong viée nhi¢m xirly | (ngay/ngay Két qua (san phim)
thwe hién cong viéc lam viéc)
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Ngudi sir dung dat ndp 01 hd so (ndp truc tiép hodic qua dich vu Buru
chinh cong ich hodc ndp trén Cdng dich vu cong Quédc gia hodic cémg
dich vu cong cép tinh)

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd

Cong chire,
vién chirc tai

Mau s6 01: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

£ 1.3 Ay § £ & . Gio hanh
. Ch a y . 0 phan tié . x  x Lok R A
SO ‘uyen ho 5 dén Van ph‘ong dang ky d.":lt dai ng? phf'_m tnl:(p ahfoh Mu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
- Trudng hop hd so khong ddy du thanh phan hogc khong dam bao | 10an Va tra ket giai quyét hd so.
" % X A % . 1 . | sO Tai nguyén
tinh thong nhat ndi dung thong tin gifra céc gidy to khong day du i M8t
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhn va tra hd so, déng thoi ¢ Mau s6 05. ?hjéu kiém sodt qua
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh. trinh giai quyet ho so
Chu tri kiém tra thuc té sir dung dét cua t6 chire, x4c dinh ranh gidi . . ,
cu thé cua thira 4t theo quy dinh tai khoan 2 Didu 142 vakhoan 2 | Van  phong| 07ngay | - Dicn ban kiém tra hién trang sir
” i IR SO L B T = dung dat; Béo céo kiém tra.
Diéu 145 cua Luat Dat dai. Béo cdo S& Tai nguyén va Moi trudong | diang ky dat dai
két qua kiém tra.
Lap to trinh theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb Hd so thuc hién thi tuc hanh
101/2024/ND-CP trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi trudong dé | Phong Quan ly 15 nea chinh; T trinh dang ky dat dai,
trinh Uy ban nhén dén tinh x4c dinh hinh thirc st dung dét cua t6 | dét dai = M8 tai san gén lién voi dat.
chirc.
Lanh dao S& T& trinh déng ky dét dai, tai san
Ky duyét To trinh ding ky dat dai, tai san gén lién voi dét Tai nguyén va 01 ngay gin lién voi dat.
Moi truong
. . , ) B e g i Va h¢ . Ho so thuc hién tha tuc hanh
Thém tra hd so d& nghi dang ky dét dai, tai san gén lidn véi dAt UZHND th'zho“g 02ngay | o 0 e
Quyét dinh vé hinh thirc sir dung
£ Ny o ; : ‘ dat (Mau s anh ke
UBND tinh ky Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat UBND tinh 03 ngay (MRS 14K bom hianh kem

theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP)
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02 nga £ ; :
8% | _ Gia déit va Phiéu chuyén théng
(Iremghop | o 8 xiic dinh nglita vy thi chinh
Péi v6i trudmg hop ngudi st dung dat phai nop tidn sir dung dt, .| xac dinh gia cu Xac Cin AgIa vil ta cal
; <2 B B AN i BE g . s s e il 2 A .. a2 | Van phong van s theo mau 12/DK ban hanh kém
Bude 7 | tien thué dat thi xac dinh gia dat va guri Phiéu chuyén thong tin dé . o4 4. | thé khong tinh . P
L . T A ahe gos dang ky dat dai » o theo Nghi dinh s0 101/2024/ND-
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. vao thi gian i .
thue hien CP (doi v6i truomg hop phai ndp
' C‘) tién sir dung dat, tidn thué dt.
05 ngay lam
Xac dinh nghfa vu tai chinh, Thong béo thu nghia vu tai chinh ch . | Vvi¢c (Khong 5ng bé fa vu tai chi
- ac‘c.h : C:g 1ad\;r:_1 ai chi g bao thu nghia vu tai chinh cho Co i thk tinh vio thoi Tl'l:ong bf;l_o thl:1 ngh?\t/u tai chinh
nguoi sir dung dat. gian thyc hign | C1© NgUOI sir dung dat.
TTHC)
Sau khi nhin duoc thong bao ciia co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, trir trudng hop duge Nha nuée cho thué dit thu |  Vin phong - Gidy chimg nhan da in
Budc 9 | tién thué dat hing nim, Vin phong ding ky dit dai thyc hién in Gidy | dang ky dat 2,5 ngay - Ho so thuc hién tha tuc hanh
chimg nhin chuyén Phong quan ly dét dai trinh Lanh dao S& Tai dai chinh
nguyén va Mai truomg ky Gidy chimg nhan.
- Gidy chimg nhan da in
' Phong quén Iy - Hop dong thué dat (ddi véi
Bud6e 10 | Trinh lanh dao S& Tai nguyén va Méi truomg ky Giay chimg nhin 4t dai 01 ngay treomg hop thué dat)
va ky Hop dong thué dét d6i vai truong hop thué dét - Ho so thuc hién thu tuc hanh
chinh
‘ ‘ o Lanh dao So - Gidy chimg nhan
Bude 11 | Thuc hién ky Gidy ching nhén, ky Hop dong thué dét (néu c6) Tai nguyén va 01 ngay - Hop dong thué dat (déi voi
Moi truong trudng hop thué dat)
- Chuyén Gidy chimg nhan, hop dong thué dét dbi voi truong hop Phong quin If - Gidy chimg nhén
Buée 12 | thué dét cho By phén tiép nhan va tra két dé trao cho nguoi sir dung 8 quan Ty 01 ngay - Hd so thuc hién thi tuc hanh

dat, chu s& hiru tai san gén lién voi dat;

dit dai

chinh
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- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén Van
phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai.

- H) so thuc hién thu tuc hanh

. \ Viin phon
Bute 13 | S30 Queét, hau hd so, cap nht cgp nhit, chinh Iy hé so dia chinh, co | - i, d;ft - chinh
s6r dir ligu déit dai (néu co); o 8 | . Hb so dia chinh, co so dit ligu
dai d4t dai (néu c6) da chinh Iy
Cong chrec,

vién churce tai

Budc 14 Thu phi, 1& phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dén B phan tiép Ggf‘;“h Gidy chimg nhan
nhan va tra két
qua

Tong thoi gian giii quyét: 23 ngay lam viée

Khong qua 23 ngay 1am viéc dbi voi truong hop déang ky dat dai, tai san gén lién véi dat, cAp Gidy chimg nhan (trong d6 diing ky dit dai, tai san
gén lién voi dat 1an dau 1a khong qua 20 ngay lam vigc; cap Glay chimg nhén 1a khéng qua 03 ngay lam VICC)

- Thoi gian giai quyet dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to, tinh day du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh clia ngudi str dung dét, thoi gian xem xét xir Iy déi véi trudong hop sir dung dit c6 vi pham phap lut, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi glan
niém yét cong khai, dang tm trén phuong tién thong tin dai ching.

- D6i voi cac xa mién nii, hai dao, viing su, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khian, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

Luu y:

Trudng hop dang trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh chinh, co quan t1ep nhan hd so, co quan giai quyét thu tuc nhan dugc mot trong cac van
ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP thi dimg giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

Péi véi céc trudng hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d,evag khoan 2 Piéu 19 Ngh1 dinh s6 101/2024/ND-CP ma qua thoi han giai quyét theo
quy dinh cta phap luit hodc nhan dugc véan ban cua co quan ¢6 thdm quyén vé viéc da giai quyét xong tranh chap dat dai hodc van ban huy bo viée dung,
tam dirng thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién v6i dét, ké bién tai san thi co quan tiép nhén, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc dang ky
dt dai, tai san gan lién voi dét theo quy dinh cua phap luat.
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17, Quy trinh s6 17 Diing ky dét dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sian gin lién véi dit
lin dau doi véi ngudi goe Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai

Trinh ty ’ - Thai gian
. . e " - Trach nhiém : 5 £ " . z
cac buée Noi dung cong viéce 2 ax o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
el xir ly cong viéce 5 s
thue hién lam viéc)
Ngudi sir dung dat ngp 01 hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu L o ‘
Buu chinh cong ich hodc nop trén Cong dich vu cong Qube gia Mau s6 01: Gidy tiep nhan ho so va
" ; i Z 3 hen tra két qua
hodc cong dich vu cong cap tinh) o
; ¥ oo Al gy g o ..z .| BOphantiep
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep nhdn | 1pap, v g Kb e Mau s6 02. Phiéu yéu cau b sung
Buge 1 | hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai. qué s& Tai G"i;l fiﬂh hoan thién hd so
foo i R chi
- Truong hop hé so khong ddy du thanh phan hogc khong dam | nguyén va Moi
bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giira cac gidy tor khong day truong Mau s 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
du thong tin theo quy dinh thi khong ti€p nhan va tra hé so, dong giai quyét ho so.
thoi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Mau sb 05. Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so
- Kiém tra ho so, truomg hop ho so khong hop 1€ phai thong bdo - Thong béo tra hé so hoic yéu ciu
bang Vin ban qua bd phén tiép nhén va tra két qua, huéng din bé sung hd so
ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung hd so trong thoi gian i
03 ngay va ngp lai cho Van phong dang ky dat dai (qua BO phan 04’ ngay - Vién ban giri ldy v kién trong viée
Tiép nhan va Tra két ‘qua So Tai nuyén va Moi truong) ) ‘ ( {(iho_ng tinh diing ky dét dai, tai san lién voi dat:
Budc2 | - Giri ldy y kién cta Uy ban nhan dan cap xa dé thyuc hién cac cong 'Van Phgng ) th(_ff SV thye | _ Trich lyc ban dd dia chinh hoic
viéc tai Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. dang ky dat dai hi¢gn trichdo | ..t do dia chinh.
- Trich luc ban d6 dia chinh déi véi noi da c6 ban dé dia chinh; dia cl:;r:zh thira
- Bon v6i noi chua c6 ban db dia chinh va trong hé so ding ky, cap )
Gidy chimg nhén d4 c6 manh trich do ban do dia chinh thi kiém - Ho so diang ky quyén sir dung dit
tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh.




Truong hop trong ho so dang ky, cap Giay chimg nhéan chua cé
méanh trich do ban db dia chinh thi thuc hién trich do ban d dia
chinh;

- Trudmg hop chu'ng nhan quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung
ma khong c6 gidy xac nhan cua co quan co6 chire néng quén ly vé
xay dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung dbi véi truong
hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan
3 Piéu 149 cua Luét I-)at dai thi giri vén ban lay y kién ctia co quan
¢6 chire ning quan ly vé xdy dung cap huyén vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung do.

- Cong van xin y klen co' quan cd
chirc niang quan 1y vé xay dyng cip
huyén

- Uy ban nhan dan Cép xa thuc hién xdc nhan cac ndi dung theo
quy dinh khoan 1, 2 Diéu 33 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP

- Niém yét cong khai cac ndi dung xéc nhan tai tru s Uy ban nhén
dan cAp x4, khu dén cu noi c6 dat, tai san gin lién véi dét trong

05 ngay
(Khéng ké 15
ngay niém yét
cong khai cac
ndi dung xac

- Van ban vé viéc xac nhan ndi dung
theo PDiéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cia UBND cép
xa

- Vin ban, bién ban, danh sach niém

Budc3 | thoi gian 15 ngay, ddng thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y Uy. bar: nh.'in nhan ddi v&i | yét trong qua trinh thyc hién viée
dan cap xa ; va. &
kién phan anh vé ngi dung da cong khai (néu co) truong hgp | niém yét.
- Hoan thién hd so va 1ap to trinh theo M3iu s6 08/PK ban hanh nguoi strdung | - Td trinh v'é viéc dang ky dﬁE dai,
kém theo Nghi dinh 101/ND-CP giri ho so t¢i Vin phong déng ky dat c6 nhu cau tai san gan lién voi dat (Mau
dat dai. cap Giay 08/DK ban hanh kém theo Nghi
chimg nhén) dinh so0 101/ND-CP)
o it g oSty g O g ek s i | O o i Vin bén t I i oo quan o6 chi
. van ban vé du di¢u kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung ngudi | niang quan ly vé ; - s o X £
Budc 4 . AT T —p i % % 03 ngay ndng quan ly vé xay dung cap
sir dung dat c6 yéu cau dang ky chirg nhéan. xdy dung cap :
. huyén
huyén
Vin phong dang ky dat dai kiém tra viée dir diéu kién hay khong ,
dua di€u kién duge cap Gidy ching nhan theo quy dinh cua phép - Thong béo xac nhan két qua dang
lut vé dat dai d6i véi truong hop ngucn sir dung dét, chu s& hiru ky dat dai Mau so 03/DK ban hanh
tai san gin lién vaoi dat co nhu cau cap Glay chimg nhén; Vin phong Vin keém theo Nghi dinh lOl/ND-QP
Budc 5 | - Trudng hop khong c6 nhu cau cap Glay chimg nhén thi chuyén | phong dang ky 03 ngay - Phicu chuyén théng tin dé xac
Thong bdo xac nhan két qua dang ky dat dai t6i B phan tiép nhan dat dai dinh nghia vu tai chinh Mau s

va tra két qua dé tra cho ngui sir dung dat.
- Truomg hop ¢6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy chimg nhan thi
guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

12/BK ban hanh kém theo Nghi
dinh 101/ND-CP
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dai dén co quan thué @ co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, ch s hiru tai san gén
lién véi dat.

Co quan thué xéc dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh cho

05 ngay
(khong tinh
vao thoi gian

R ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat Corquan;time thuee hién thu Thong bio thu nghia vy tai chinh
tuc hanh
chinh)
Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh, trir trudmg hgp duoc Nha nude cho thué dit
: i3 T " % 3 " P .. | Vin phong ding : .z ; "
Bugc 7 | thu tién thué dat hang nam, Van phong ding ky dat dai thuc hién kv dat dai 02 ngay Gidy chirng nhéan
In Gidy chimg nhin chuyén Phong Quén Iy dét dai trinh lanh dao f
S& Tai nguyén va Mai truong ky Gidy chimg nhan.
Kiém tra hd so va Gidly chimng nhén d in trinh lanh dao S& Tai . o i
p i g ; Phong quan ly g o . "
Bu6e 8 | nguyén va Méi truomg ky Gidy chirg nhéan 44t dai 02 ngay Giay chimg nhén
i . ) Lanh dao So Tai
Budc 9 | Thue hién tham quyén ky Giay chimg nhan nguyén va Méi 02 ngay Giay chirng nhén
trudng
- Chuyén Gidy chimg nhan, hop ddng thué dit ddi véi truong hop
thué dat cho Bd phan tiép nhén va tra két qua dé tra két qua cho
Buge 10 | ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gén lién voi dt; Phong quan ly 01 ngdy - Gidy chimg nhan
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cip dén dat dai - HO so thyce hign thu tuc hanh chinh
Van phong déing ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh,
co so dir ligu dat dai.
’ Sao,vquét, 'lﬂuu h:“) sor? ca_”lg nh?"it cap nhgait, c‘hinh’ly ‘h(f) SO d;ia cl}inh, Viin phong déing ‘ - Ho so thuc hién thu tuc hanh chinh
Budc 11 | co s¢ dir ligu dat dai (néu c6); Chuyeén két qua giai quyét thu tuc 01 ngay - H so dia chinh, co s& dir liéu dt

hanh chinh dén B¢ phan tiép nhén va tra két qua

ky dat dai

dai (néu c6) da chinh ly
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Cong chirc, vién

chirc tai B6 Gi0 hanh
phén tiép nhan chinh

va tra két qua

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: 23 ngay lam viéc

- Trong d6 dang ky dét dai, tai san gén lién voi dét 1an diu 1a khong qua 20 ngay lam viéc; cap Giéy ching nhan la khong qua 03 ngay lam vigc

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so d3 dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
giira cac glay t&, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi glan co quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thot gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i véi truong hop sir dung dét ¢6 vi pham phép luét, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- P6i v6i cac xa mién nui, hai dao, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Luuy:

Truomg hop dang trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh chinh, co quan tlep nhan hé so, co quan giai quyét thu tyc nhén duge mot trong cac van
ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP thi dimg giai quyét th tuc dang ky dét dai, tai san gan lién v&i dat va tra ho so cho nguoi
yeu cau dang ky.

Déi véi cac truomg hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ma qua thoi han giai quyét theo quy dinh
cua phap luat hodc nhan dugc van ban cua co quan cé tham quyén vé viéc da  giai quyét xong tranh chap dat dai hodc vén ban huy b6 viéc dimg, tam dimg
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, ké bién tai san thi co quan tiép nhén, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc dang ky dat dai, tai
san gin lién vé6i dit theo quy dinh cua phap luéat.

18. Quy trinh s6 18: Ping ky dit dai lin ddu d6i véi truomg hop dwge Nha nwéc giao dit dé quan Iy

Trinh ty . e s Thoi gian (ngay lam
c iy s x - Trach nhiém xir ly P " ik £ . 3
cac budce Noi dung cong viéc = - viéc/ngay lam viéc Ket qua/san pham

on , cong viée T s
thue hién lam viéc)

Doi voi th chire trong nwérc, t chire kinh té
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Budc 1 - Té chirc trong nudc, t6 chirc kinh té quy dinh tai | Bo phén Tiép nhan va Gid hanh chinh Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
khoan 1 Piéu 7 ctia Luat Dat dai nop hd so tai Bo phén | Tra két qua cua S¢ Tai
tiép nhan va tra két qua S& Tai nguyén va Mbi truong | nguyén va Moi truong
(ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich
hodc ngp trén Cong dich vu céng Quéc gia hodc cong
dich vu cong cap tinh).
Buéc2 |- Kiém tra tinh ddy du cia thanh phin hé so, tinh | B0 phan Tiép nhan va Gio hanh chinh | Méau s6 02. Phiéu yéu ciu bé
thdng nhét vé ndi dung thong tin giita céc gidy to, tinh Tréﬂkét ‘quéAS-(’r T%“ sung hoan thi¢n ho so
ddv dit ciia n6i dune ké khai nguyén va Moi truomg
LA Mau sé 03. Phiéu tir chdi tié
- Truong hop hb so ddy i, chinh xdc theo quy dinh, nhaél:l gsl‘;l quyét b so. P
tiep nhén ho so. Chuyén ho so dén Van phong dang
ky dat dai. Biéu mau 05. Phleu kiém soat qua
- Trudng hop héd so khong day du thanh phan hoac trinh gidi quyét hd so
khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giira
cac gidy & khong diy du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhén va tra h6 so, dong thoi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.
Budc 3 - Kiém tra hd so, truong hop hé so khong hop 1€ phai | Vin phong dang ky dat 20 gay - Thong béo tra hd so hodc yéu
thong bao bing Vin ban qua bd phén tiép nhan va tra dai cau bd sung hd so
két qua, hudng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc - H6 so dia chinh va co s& dir
b sung hd so trong thcn gian 03 ngay va ndp lai cho lidu dit dai da cap nhat
Van phong dang ky dat dai (qua Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua S& Tai nguyén va Moi trudng)
-Thuc hién viéc lap, cdp nhét, chinh ly hd so dia chinh,
co s& dit ligu dét dai
Budc 4 ’ B6 phén Tiép nhéan va Ghi vao sb dia chinh va lap hd
Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh Tra két qua cua Sé Tai Gio hanh chinh so dé Nha nude quan ly

nguyén va Moi truong
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Poi véi Cong ddng dan cwr

Bu6c 1 |- Kiém tra tinh dy di ctia thanh phan hé so, tinh | BOphan Tiépnhanva |  Gidhanhchinh | Mdusd 01. Gidy tiép nhan hé so
thng nhét vé ndi dung thong tin giita cc giy to, tinh | 172 ket qua cua UBND Mau 56‘02' .F:hié‘f yéu cau bo
diy du cta ndi dung ké khai. cap xd SUtE h(zan thlcn-l‘lo M
3 3 Mau so 03. Phiéu tir choi tiép
- Truimg h({cp ho so day du, chinh xac theo quy dinh, nhén gidi quyét hd so.
tiép nhén ho so Mau sb 05. Phiéu kiém soét qua
- Truong hop hd so khong diy di thanh phin hodc trinh giai quyét ho so
khong dam béo tinh thdng nhét ndi dung théng tin giita
céc gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so, dong thdi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.
Budce 2 - Kiém tra hd so, truong hop hd so khong hop 1€ phai | UBND cap xa 17 ngay - Thong béo tra hd so hodc yéu

théng bao bang Vin ban qua bd phén tiép nhan va tra
ket qua, hudng dan nguoi nop hd so 1am lai ho so hodic
bd sung hd so trong thdi gian 03 ngay va ndp lai cho
UBND xi (qua B phén Tiép nhén va Tra két qua )

- X4c nhén hién trang sir dung d4t c6 hay khong c6 nha
&, cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chép dit dai,
tai san gan lién voi dat.

- Cén i vao trudng hop cu thé, Uy ban nhéan dan cép
xa xdc nhéan cac ndi dung sau:

+ Trudmg hop co gi'ély t vé quyén sir dung dat quy
dinh tai khoan 7 Diéu 137 cta Ludt Dat dai thi xac
nhén dét sir dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38

biéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi
dinh sb 101/2024/ND-CP;

+ Truong hop khong‘ cb gidy to vé quyé“:p sir dung dit
theo quy dinh tai Diéu 137 cua Luét Dat dai thi xac

cau bo sung ho so

- H so dang ky dat dai;
- Van ban xdc nhan cic ndi
dung ctia UBND cap xa
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nhan ngudn goc sir dung dét; xac nhan viéc sir dung
dat 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat
Pit dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 ciia Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP;

- Chuyén h so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai

Thuec hién viéce lap, cap nhat, chinh ly hé so dia chinh,

Chi nhanh Vin phong

Ho so dia chinh va co s¢ dir liéu

thugc Uy ban nhén dan
cap xa

Budc 3 , . g PR 0 : 2 o 2 .
co sor dir liéu dat dai déing ky dét dai 3 ngay dét dai da cap nhat
Bo phan Tiép nhén hd
so va tra két qua giai
Budc 4 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh quyét tha tuc hanh chinh Gi¢ hanh chinh Ghi vio s dia chinh va 1p ho

so dé Nha nuée quan ly

Tong thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam vi¢e
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung théng tin giira céc
gidy o, tinh ddy du cta noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyuc hi¢n nghla
vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truomg hop sir dung dat c6 vi pham phap lut, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Déi vi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic bi¢t khé khan
thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay lam viéc.

19. Quy trinh s6 19 Piing ky bién dong thay ddi quyén sir dung, quyén s hifu tai sin giin lién véi dat do chia, tich, hop nhat, sdp nhip t6 chire
hoiic chuyén d6i mé hinh t6 chirc

Trinh tyr
ciac bude
thure hién

Noi dung cong vige

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thaoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)
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Ngudi yéu cau ding ky ndp 01 hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc ndp trén Céng dich vu cong Quéc gia hodc
cong dich vu cong cap tinh)

- Truomg hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, tiép nhén hd so.

Mau sb 01: Gidy tiép nhan hé
so va hen tra két qua

Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

ong hop h ; Bophintiep | (55 panh
Budc 1 | Chuyén ho so dén Van phong ding ky dat dai. nhan va tra két shisi MZu s6 03. Phiéu tix chéi tiép
- Trudmg hop hd so khong dAy dit thanh phin hoic khong dam bao tinh | 9 ﬁ“ _ntg“é’én nhén gidi quyét hd so.
thong nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to khong ddy du thong tin | “0 " OF THONE
theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, déng thoi huéng din ngudi Mau s6 05. Phiéu kiém soat qué
ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. trinh giai quyét ho so
Kiém tra hd so, truong hop hé so khong hop 1€ pha1 thong bao bang Vin .
ban qua b phan tiép nhén va tra két qua, huong dan nguoi ndp hd so lam - Théng bao tra hé so hodc
lai ho so hodc bd sung hé so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho Vin yéu cau bo sung ho so
Buée 2 phong ding ky dat dai (qua B phéan Tlep nhan va Tra két qua S¢ Tai | Van phqng diang 3,5 ngdy i
nguyén va Moi truong) ky dat dai ’ - Trich luc ban d6 dia chinh
- Vén phong dang ky dt dai thyc hién céng viéc quy dinh tai diém b, hoéc trich do dia chinh thira
khoan 2 Diéu 37, Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP. dat
Chuyén hé so sang phong Quan ly dit dai
02 ngay
Chu tri xac dinh gia dat, du thao hop ddng thué dit theo quy dinh dbi véi (khéng tinh
t hop thué dat tra tién hang nim 2 an 1Y ¥i oi ; X "
Bute3 | reongbopthed dittchtin hingn thongQuanly' | shoigianwdc |y ek s okt
Trinh lanh dao s& Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dét doi voi dat dai d’”h ngfna e
t6 chirc 1a phap nhan moi. tai chinh vé
dat dar)
Lanhdao s Tai | 02 R84
\ o énvaMoi | (Khong tinh
Buted | - KY hop ddng thué dét véi tb chirc Ia phap nhan mi. n%r?m vath | vaothoigian | s o
- Chuyén hé so dén Van phong ding ky dét dai g lgé s thuc hign thy | P 9ON&
il rEc’ri p tuc hanh

chinh)
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Giri Phiéu chuyén thong tin @ xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai dén

Vin phong

Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh

Buéc 5 | co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi voi ding kv dat dai 01 ngay Miu s6 12/DK ban hanh
trudmg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat; g ky dat dai kém theo Nghi dinh 101/ND-
CP
05 ngay
) (khong tinh
. Co quan thue xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sur % vao thoi gian | Thong bao thu nghia vu tai
BuSe 6 | 4oo'aht. chis sb hiru th sin gén lidn véi d Coquanthué | 0 i | chinh y
tuec hanh
chinh)
, , ' - Gidy chimg nhan méi hoic
- Cap m6i Gidy chimg nhén hogic x4c nhén thay dbi trén Gidy chimg nhén Giay chimg nhén da xac nhan
da cap bién dong
Buse7 |- Sao, quét, luu hf) s0, cip nhat cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& Vin phong { Sngky - Hb so thuc hién thu tuc
dir li¢u dat dai (néu co); dang ky dat dai k hanh chinh
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B$ phan tiép nhén va - Ho so dia chinh, co s& dir
tra két qua liéu dat dai (néu c6) da chinh
ly
Cong chuec,
vién chirc tai
. R TIEITTI R NTTY i 2 A LA gk Gid¢ hanh . . <
Budc 6 Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho céng déan B¢ phan tiep ik Giay chimg nhén
nhén va tra két
qua

Téng thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam vigc

- Th(n gian glal quyet duge tinh ké tir ngay nhan dugc hé so da dam bao tinh day da cua thanh phan hd so, tinh thong nhit vé noi dung thong tin
gifra céc gidy to, tinh diy du cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi glan co quan c6 thAm quyen xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thorl gian thuc hién
nghla vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yet cong khai, d{mg tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sdu, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa héi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho
khan thi thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viée.
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20. Quy trinh s6 20: Ping ky bién dqng doéi voi trmmg hop thanh vién ciia h gia dinh hoic c4 nhéin dang sir dung dét thanh lap doanh nghiép tw
nhén va sir dung dét vao hoat dong san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép

Trinh ty cac Trach Thaoi gian
bwée thue Noi dung cong viée nhiém xir ly (ngay/ngay Két qua (sin phdm)
hién cong viéc lam viéc)

Ngudi sir dung dat nop 01 hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu
chinh cong ich hogc nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc cong
dich vu cong cép tinh)

- Truomg hop hé so diy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hé
s0. Chuyén hé so dén Vian phong ding ky dat dai.

- Truomg hop hd so khéng diy du thanh phan hodc khong dam bao
tinh théng nhét ndi dung thong tin giita cac gidy to khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhin va tra hd so, dong thoi
huéng dén ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Cong chirc, vién
chirc tai BO
phan tiép nhan
va tra két s Tai
nguyén va Moi
truong

Gi¢ hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu ciu b
sung hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

Mau s5 05. Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét h so

- Kiém tra h so, truong hop hé so khong hop 1€ phai thong bao bﬁng
Vin ban qua bg phéan t1ep nhén va tra két qua, huéng din nguoi ndp
h6 so 1am lai hd so hodc bd sung hd so trong thoi gian 03 ngay vang
lai cho Vin phong dang ky dét dai (qua B phén Tiép nhén va Tra két
qua S¢ Tai nguyén va Méi trudng)

- Vén phong dang ky dat dai thue hién cong viée quy dinh tai diém b,
khoan 2 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Cdp m6i Glay chimg nhan hogic xac nhan thay ddi trén Gidy chimg
nhén da cip

- Sao, quét, lvu hd s0, c¢dp nhét cdp nhat, chinh ly hé so dia chinh, co
so dir 11¢u dét dai (néu co)

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phén tiép nhén
va tra két qua

Vian phong dang
ky dat dai

10 ngay

- Thong bao tra ho so hodc
yéu cau bo sung ho so

-Trich luc ban d6 dia chinh
hoéc trich do dia chinh thira
dat

- Gidy chimg nhan méi hoac
Gidy ching nhan di xac nhan
bién dong

- H6 so thuc hién thu tuc
hanh chinh

- Ho so dia chinh, co s& dir
liéu dét dai (néu c6) da chinh
ly
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Cong chirc, vién
chuc tai Bo
phan tiép nhéan
va tra két qua

Budc 3 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan G:;u,l:f}l]nh Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phén h so, tinh thong nhét vé noi dung thong tin
giira cac gidy to, tinh ddy du cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thyce hign
nghla vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir 1y di véi truong hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luét, thi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- DPi véi céc xa mién nui, hai dao, viing sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hdi dac biét kho
khin thi thoi gian thye hién dugce ting thém 10 ngay lam viéc.

21. Quy trinh s6 21 Ding ky blen dong doi voi trlrong hop diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét, cip Giay chimg nhin cho timg thira dét theo
quy hoach xay dumg chi tiét cho chii dau twr dir sn ¢6 nhu ciu

Trinh tw céc Tréch aliten Thoi gian
bwdc thue Noi dung cong viéc Lrach nhiem (ngay/ngay Két qua (san phﬁm)
. xir ly cong viée 2o
hién lam viéc)
Ngudi yéu cdu diang ky nép 01 hd so (ndp truc tiép hodc qua dich }1:/Iau s (})11 Glal{ tiép nhn
vu Buu chinh cdng ich hodc ndp trén Céng dich vu c6ng Québc gia 0 50'va hen trd ket qua
hojc cong dich vy cong cap tinh) Miu s§ 02. Phifu yéu cdu b
- Trudmg hop ho so ddy du, chinh xdc theo quy dinh, tiép nhan hd | pg phan Tiép sung hoan thién hd so
Budc 1 so. Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dét dai. nhan va Tra két | Gi¢r hanh chinh
- Trudmg hop hd so khong ddy di thanh phin hoiic khong dam bao | 59 Ei} nguyén Mgu s6 03. Phicu tir choi tiép
tinh théng nhét ndi dung thong tin gitta céc gidy to khong ddy da | ¥ MO truong nhin giai quyét ho so.
- . th -nh \kha t-,{ n_hl \ tro h:‘s ,d,‘\ y *
tho’ng tul eo quy fj! ;thl ;ong i€p : gm_:/a ;a 0 so, dong Fhm M s 05, Phleu T
hudéng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. trinh gidi quyét h so
- Kiém tra hé so, trudng hop hé so khong hop 1€ phai thong béo bing
Vin ban qua by phén tlep nhédn va tra két qua, hu’cmg dan ngudi ndp
o) hd so 1am lai hd so hodc bd sung hé so trong thoi gian 03 ngay va ndp | Vin phong déang 04 nea . Thongbbao trahho sor hinge
Buse lai cho Vin phong ding ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhén va Tra két ky dat dai neay FONITS DY SUNE 10150
qua S¢ Tai nguyén va Méi trudmg)




121

- Vén phong dang ky dat dai tl}uc hién cong viéc quy dinh tai diém b,
khoan 2 Diéu 37, Nghi dinh s0 101/2024/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyen 'thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai
dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat;

- Trich luc ban dd dia chinh
hodc trich do dia chinh thira
dét

- Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh
MAu s6 12/DK ban hanh

qua

kém theo Nghi dinh
101/ND-CP
05 ngay
Co quan thué xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi £ (kh?.n g.nnh oo Thong bao thu nghia vu tai
str dung dét, chu s& hiru tai san gén lién vai dat Coquanithus tho.ﬂ‘ gian thuc chinh
hién thu tuc
hanh chinh)
- Gidy chimg nhin méi hozic
- Cép méi Gidy chimg nhén hodc xéc nhan thay déi trén Gidy chimg Gidy chimg nhin di xéc
nhan da cép nhén bién dong
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co | Vin phong déng 01 nea - Hb so thuc hién thu tuc
s6r dir ligu dat dai (néu co); ky dat dai neay hanh chinh
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phéan tiép nhén - H6 so dia chinh, co so dir
va tra két qua liéu dat dai (néu c6) da chinh
ly
Bo phan Tiép
Budc 3 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan nhan va Tra két | Gio hanh chinh | Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duogc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so dd dam bao tinh day du cta thanh phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to, tinh ddy du cta noi dung k€ khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chiang.

- D6i v6i cac xa mién nii, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién duge tang thém 10 ngay lam viéc.
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22. Quy trinh s6 22: Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat trong cic tnm'ng hop chuyen doi quyen sir dung
dat nong nghlep mﬁ khong theo phu'ong 4n don dién, dbi thlra, chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen sur dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat,
gop von biing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dir 4n xAy dung kinh doanh két ciu

ha tang

Quy trinh s 22.1: Quy trinh thuc hién thii tuc ding ky bién dpng quyen sir dung dit, quyen so hitu tai san gan lién véi dit trong cdc tru‘o’ng pr
chuyén doi quyen sir dung dit nong nghtgp ma khong theo phmg dan don dién, doi thira, chuyen nhwp’ng, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén
s& hitu tai san gdn lién véi dit, gép von bang quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién voi dit.

Trinh tu
cic buwde
thue hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xw
ly cong viéce

Thoi gian

(ngay/ngay
lam vigc)

Két qua (san phim)

Buoce 1

Nguoi yéu cau diang ky nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan hd
so (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh céng ich hodc nop
trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu céng cdp
tinh):

- Truong hop ca nhén, cong ddng dén cu, ngudi gbc Viét Nam dinh
cu & nude ngoai ndp hd so tai By phén tiép nhan va tra két qua cép
huyén.

- Truomg hop t6 chirc trong nude, t6 chirc ton gido, td chirc ton
gido tryc thudc, to chirc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, to
chire kinh té ¢6 von dau tu nudce ngoai, to chire nuée ngoai, ca
nhén nude ngoai ndp hd so tai B phin tiép nhan va tra két qua so
Tai nguyén va Moi truong.

- Cé nhan, cong dong
dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nudce
ngoai

- T6 chire trong nude,
t6 chic ton gido, to
chirc ton gido truc
thudc, td chirc nuée
ngoai cé chirc ning
ngoai giao, t& chirc
kinh té c6 vén dau tu
nudc ngodi, td chirc
nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

Gi¢ hanh
chinh

Hb so dang ky dit dai

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du cia thanh phén hd so, tinh théng nhét vé
ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké
khai. Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dit dai.

- Trudng hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhéan
hé so. Chuyén h so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai

B9 phén tiép nhan va
tra két qua s& Tai
nguyén va Moi
trudong; Vién chire chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

Gid hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

X A . A A A A
Mau s6 02. Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so.
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- Trudmg hop hé so khong ddy du thanh phan hodic khong dam
bao tinh théng nhit ndi dung théng tin giira céc gidy tor khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, dong
thoi hudéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

Mau s6 05. Phiéu kiém soat qué
trinh gidi quyét ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luat
Dit dai d6i voi truong hop thyuce hién quyén ctia ngudi sir dung dat,
cua chu s¢ hiru tai san gan lién véi dét; truong hop khong du diéu

- Thong bao ly do tra hod so
cho ngudi yéu céu ding ky
(néu khéng du diéu kién thuc
hién quyén)

kién thuc hién quyén theo quy dinh ciia Luét D4t dai thi Van phong Van phong dang ky - Trich lyc ban do dia piﬁqh
Buée 3 dang ky dét dai thong bao ly do va tra hé so cho ngu0'1 yéu cau dat dai hodc Chi 06 ngay hoéc U'l'fh (?0 ban do dia
ding ky trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén duogc ho so nhanh Vf'm "’phi)r?g Chiﬂb, (néu 002 . o
Trutmg hop 83 didu kién thye hiéncéc quydntheoquy diph thy | T8 Ky dat dat X:j‘g‘;}f};“ﬁ‘; L‘L"‘t‘agl zﬁigﬁ
thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b,c.d khoan 1 Diéu 37, Nghi M3u .sc") 1g2/BK "ban hanh
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 kém theo Nghi dinh 101/ND-
CP
05 ngay
C oo % A g i 0 ki (khong tinh
o quan thueé xdc dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh cho ) véo thoi gian | Thong béo thu nghia vy tai
Bude 4 ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat doi vai Co quan thue 3o i ohfidh )
truomg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh s hikith
chinh)
Ghi ndi dung thay déi trén Gidy chimg nhan da cép hodc in Gidy ‘égl "l:‘}’; ;{ i‘; ip}'l“);‘f - H) so thyc hién thi tuc
BudcS | chimg nhan méi trinh lanh dao Van phong déng ky dét dai hoge | o +8 2 0 4 01 ngay | hanh chinh
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai i oy 4 phong - Gidy chimg nhan da in
ang ky dat dai
Lanh dao Vian phong A a g
Buse 6 | Xdc nhan ndi dung thay ddi trén Giy chimg nhan da cép hoje ky | ding ky dét dai hodic 02 ngay ha{j}‘l’ b m‘lh“c hi¢n tha tye

Gidy chimg nhan méi

Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

- Gidy chimg nhan m&i
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- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhét, chinh ly hd so dia chinh,
co s¢ dir li¢u dat dai (néu co);

Vién chire Vin phong
dang ky dat dai hoac

- Gidy chimg nhin méi hoic
Gidy chimg nhan di x4c nhén
bién dong

- H6 so thuc hién thu tuc

BUGe7 | . Chuyén két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dén B phan tiép | Chi nhanh Van phong |  ©! ™ | hanh chinh
nhén va tra két qua dang ky dat dai - Hb so dia chinh, co so dir
liéu dét dai (néu c6) da chinh
ly
Coéng chirc, vién chirc o
Budc 8 Thu ph, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dén tai B) phan tiép nhén G'C‘;EL“}‘ Gidy chimg nhgn

va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh dy du cia thanh phin hé so, tinh théng nhat vé ndi dung théng tin
gitra cac giéy to, tinh ddy du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngui sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly di véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap luat, théi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- D61 v6i céc xa mién nui, hai dao, viing sau, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thue hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 22.2: Quy trinh thicc hign thii tuc cho thué, cho thué lgi quyén si dung dit trong du dn xay dung kinh doanh két céu ha ting

Trinh ty
cic bude
thue hién

No§i dung cong viéc

Trach nhi¢m xir
Iy cong vige

Thoi gian

(ngay/ngay
lam vigc)

Két qua (san phim)

Budce 1

Ngudi yéu cau dang ky nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan hd
so (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc ngp
trén Céong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp
tinh):

- Truomg hop c4 nhén, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh
cu & nude ngodi ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dit
dai.

- Trudng hop t6 chirc trong nuére, td chirc ton gido, tb chirc ton
gido truc thudc, td chirc nude ngoai ¢é chire ning ngoai giao, tb
chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai, té chirc nude ngoai, ca

- Ca nhan, cong dong
dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nude
ngoai

- T6 chirc trong nude,
t6 chire ton giao, td
chic tén gido truc
thude, t6 chirc nude
ngoai c6 chic nidng
ngoai giao, t6 chirc
kinh té c6 vén déu tu

Gior hanh
chinh

Hb so ding ky dét dai
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nhéan nude ngoai ndp ho so tai BO phén tiép nhan va tra két qua sé | nuée ngoai, t0 chuc
Tai nguyén va Méi truong. nudc ngoai, cad nhian
nudc ngoai.

- Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan hd so, tinh thng nhét vé
ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh diy du cia ndi dung ké
khai.

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhén
hé so. Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dt dai, Chi nhanh

Cong chirc, vién chire
tai BO phan tiép nhén
va tra ket qua so Tai

Mau s6 01: Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Buéc2 | Van phong ding ky dat dai & A Moi | Giodhanhchinh | . P -
” promeHmE AT . DBy oy | 1 RAn SRR | g2y 66 03, Phidu i chéi tiép
- Truomg hop hé so khong diy du thanh phan hoac khéng dam | TYODE; Vien chuc ¢ nhén gii quyét hd so
- % £ A ; | nhanh Van phong ¥ :

bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira cac giay t& khong day dang ky 4t dai

du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra hd so, déng MBu sb 05. Phiéu kiém soat quéa

thdi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo trinh gidi quyét hd so

quy dinh.

- Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop 1¢ phai thong bao

biang Vin ban qua b phan tiép nhan va tra két qua, huéng dan A £ gns hA x

ngu‘%n ndp hd sg ]arnq;a_\? hd so lfoac bd sung }10 sorqtrong thof gian | én chirc Vin phong ;;hggug b%a:u;rga hlgosz;o hiado

03 ngay va ndp lai cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin dang ky dAt dai hoc

Ghi ngi dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da cép hodc in Gidy dang ky dat dai hanh chinh

chimg nhén mdi trinh 1anh dao Van phong dang ky dat dai hodc - Gidy ching nhén da in

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Lanh dao Van phong A % ;
. X « & . a K ” , i ik i = t
, Xéc nhan ni dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da cAp hodc ky | ding ky dét dai hoac ‘ . 50 Nle Fa R e

Budce 4 v : i o g § 5.2 s 01 ngay hanh chinh

Giay chimg nhin méi Chi nhanh Vian phong Gid ; R

x T - Giay ching nhan mai
dang ky dat dai

- Sao, quét, hwu hd so, c4p nhat cdp nhit, chinh 1y hd so dia chinh, | Vien chirc Van phong = Gty el nlijnmal tode

co s& dir liéu dét dai (néu co); dang ky dat dai hoic Giay ching nhan da xac nhan
Budc 5 & ; 01 ngay bién dong

- Chuyén két’qué giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua

Chi nhénh Van phong
dang ky dat dai

- Hd so thuc hién thu tuc
hanh chinh
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- H6 so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai (néu c6) di chinh
ly

Budce 6

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dét, chu

s& hitu tai san gén lidn voi dét

B§ phan Tiép nhén va
Tra két qua

Gid hanh
chinh

Giy chimg nhan

T_‘éng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan h so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin
gitra cac gidy to, tinh day du cua néi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thdm quyen xac dinh nghia vy tai chinh vé dt dai, thoi gian thyc hign
nghla vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung dét c¢6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng tin dai ching.

- Béi v6i céc x3 mién nui, hai dao, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - x4 hdi kho khin, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho
khén thi thoi gian thuc hién duge tang thém 10 ngay lam viéc.

23. Quy trinh s6 23: Béin hodic gép von biing tai sin giin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dét tra tién hang nim

Trinh tw cic Tréch nhiém xir Thaoi gian )
bwée thue N§i dung cong viéc I¥ con v.'*’. (ngay/ngay Két qua (sian phim)
hién o PANE Yive lam viée)
- Ca nhén, cong dong
dan cu, ngudi goc Viét
Ngum yéu cu dang ky np 01 bd hd so dén co quan tiép nhan Narr‘l.-d;nh ekl
hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc n'giqoxal,h to tr .
ngp trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong ;i") Z}Sﬁ:ctanonggiézuotcé;
e i 3 £ chuc ton gido truc
- Trudmg hop céd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Vigt Nam duic.' 1 chi TIoe
Buée 1 dinh cu & nuée ngoai ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong ding ngo'z‘aj’ ¢6 chitc nang Gio hanh ) ’
ky dat dai chinh Ho so dang ky dat dai

- Trucmg hop t6 chire trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton
gido truc thude, to chirc nuée ngoai c6 chire ning ngoai giao, to
chire kinh té ¢6 vén ddu tu nuée ngoai, to chirc nurdc ngoai, ca
nhan nudc ngoai ndp hd so tai By phan tiép nhan va tra két qua
s¢ Tai nguyén va Méi truong.

ngoai giao, t6 chic
kinh té c¢6 von déu tu
nuée ngoai, td chirc
nudc ngoai, ca nhan
nudce ngoai.

- T6 chic thyc hién
vige xur ly quyen sur
dung dét, tai san gin
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lién véi dat hoac do
ngudi nhéan quyén str
dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién
véi dét thuc hién.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phin hd so, tinh théng nhat
vé ndi dung thong tin gitra céc giéy to, tinh dﬁy da cuaa noi
dung ké khai.

- Trudmg hop hé so ddy da, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhéan
hé so. Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dét dai hodc Chi

B phén tiép nhén va
tra két qua so Tai

Mau s6 01: Gidy tiép nhén ho
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢én ho so

i ; g . ake as nguyén va Moi Gid hanh o
el A vk , truéng; Vién chire Chi | chinh | Mu sb 03. Phiu tir chéi tiép
- Trudng hop ho so khong day di thanh phan hogc khong dam | nhénh Van phong nhén giai quyét ho so.
bao tinh thong nhat ndi dung thdng tin gifra cac gidy to khong dang ky dat dai
day dii thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhdn v tré hd s0, M b 05. Phiéu kidm soét qué
dong thoi hudng dan ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién ho trinh giai quyét hd so
so theo quy dinh.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dét dai dbi véi truong hop thuc hién quyen cua ngudi sur .
dung dit, cia chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat: trudng hqp - Thoéng bao ly do tra ho so
khong du diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cta Luat Dat cho ngudi yéu cau dang ky
dai thi Van phong déng ky dat dai thong bao ly do va tra hé so Vian phong déang ky (néu khong du diéu kién thuc
Buée 3 cho ngudi yéu cau déing ky trong thoi gian 03 ngay ké tir ngay dat dai hoac Chi 3.5 ned hién quyén) )
nhén duge hd so. nhanh Van phong B8 1 - Trich lyc ban dd dia chinh
- Trudmg hop du diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh |  dang ky dat dai hﬁérfh trich do ban do dia
thi thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 37, Nghi shinh{ntu:60)
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024.
- Chuyén hé so dén phong Quan ly dét dai
- Dy thao Hop dong thué dat d6i voi bén mua, bén nhan gop | Phong Quan 1y dét - Hop dong thué dat )
Buéc 4 von bang tai san gan lién vé6i dét thué trinh ky lanh dao S¢ Tai | dai hoac phong Tai 02 ngdy - Thong bao giri co quan thué

nguyén va Mdi truong, lanh dao phong Tai nguyén va Moi
trudng

nguyén va Méi
truong

vé viéc hét hiéu luc cua hop
dong thué dat
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- Théng bao bé.ng viin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc
cta hgp dong thué dat doi véi bén ban, bén gbép von bang tai
san.

Ky hop dong thué dit d6i voi bén mua, bén nhan gép vén

Lanh dao so Tai
nguyén va Moi

Bude 5 bling tai san gin lidn véi aft thus truc‘rng hc‘)’?’lc Lﬁn}m di.lf) 02 ngay Hop dong thué dat
phong Tai nguyén va
MOoi trudmg
Gii Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh v& | Van phong dang ky P,h‘fj‘?nihuyflfl ‘hf’“g. t“ﬁ,gﬁ
Bude 6 dét dai dén co quan thué dé xdc dinh va thong béo thu nghia vu | dt dai hogc Chi —_—_— "Ma,? = "1%_ /g‘g “bt : Ch ;nh
e tai chinh ddi v6i truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh |  nhénh Vin phong neay k.a“ ety ‘1‘31 prove
theo quy dinh cta phap luét; dang ky dat dai Cer eo Nghi di .
05 ngay
’ (khong tinh
Co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh £ vao thoi gian | Thong bao thu nghia vu tai
Bube7 | cho ngudi si dung dht, chii s& hitu tai san gén lidn véi dht Co quan thue thuee hign th | chinh
tuc hanh
chinh)
R ) A ) 0 i s sl - Gidy ching nhdn mdi hodc
- Cap méi Giay 5:hu’ng nhan hodc xac nhan thay doi trén Giay Giéy chirng nhén d3 xé4c nhdn
chimg nhan da cap Vin phong ding ky bién dong '
; . : A 3 at cA 5 : 7 hé : dét dai hoac Chi . - Hd so thuc hién tha tuc
Budc 8 Sao, quét, luu ho so, c@p nhdt cdp nhat, chinh ly ho so dia 1,5 nga ‘ : ¢ L
chinh, co s& dit liéu dt dai (néu co); nganh :53 ph(;mg 8| hanh chinh
ang ky dat dai - Ho so dia chi 5 dir
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo phan N liéuodg? da!ia(;gllnglé)c;ﬁ ?}:1?1;11
tiép nhan va tra két qua ly-
Cong chire, vién chirc
tai By phan tiép nhan
T T S va tra két qua; Vién |  Gid hanh ,
) hi, 1&¢ ph strak ¥ . x
Budc 9 Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan chitc Chi nhanh Vin chinh Giay chirg nhan
phong dang ky dit

dai
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Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so di dam bao tinh day du cua thanh phén hé so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gitra cac gidy to, tinh day du cua noi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thyuce hién

nghla vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly dbi voi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- Déi véi céc x3 mién nii, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

24. Quy trinh s6 24: Xo4 ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong du 4n xay dung kinh doanh két cdu ha ting

Trinh ty cac
bwdc thue
hién

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué (san phiam)

Budce 1

Ngudi yéu cau ding ky ndp 01 bd hd so dén co quan tiép nhan hd
SO (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu ch:nh cong ich hodc nop
trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu céng cdp
tinh):

- Trudmg hop ca nhan, cdng ddng déan cur, ngudi gbe Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai ndp ho so tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

- Truomg hop t6 chire trong nudc, t6 chire ton gido, td chirc ton gido
trye thude, to chirc nuée ngoai ¢6 chirc néng ngoai glao to chirc
kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, cé nhén
nuée ngoai nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua so Tai
nguyén va Moi truong.

- Ca4 nhan, cdng
ddng dan cu, nguoi
gbc Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai

- Té chic trong
nude, to chirc ton
gidgo, td chirc ton
gido truc thude, td
chirc nuée ngoai ¢
chirc ndng ngoai
giao, td chirc kinh
té c6 von dau tu
nude ngoai, td chirc
nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

Gid hanh
chinh

Hb so dang ky dt dai

Budce 2

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh thdng nhét vé
nQi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké
khai.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua so
Tai nguyén va Moi
truong;

Vién chaec Chi
nhanh Vin phong
dang ky dét dai

Gid hanh
chinh

M3u s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so
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- Trudmg hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd
s0. Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai

- Trudmg hop hé so khong diy du thanh phin hoic khéng dam bao
tinh théng nhét ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, ddng thoi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so.

Méu s6 05. Phiéu kiém soét qua
trinh gii quyét hé so

- Ghi nd1 dung xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Giéy

Vién chire Vin

- Gidy chimg nhan da cip cua
ch ddu tu du an da ghi noi
dung xac nhan bién dong

- Gidy chimng nhan d c4p cua

chimg nhén da cép cua chi dau tr dy 4n va tra Gidy chimg nhén phong ding ky dit bén thué, bén thué lai dit da
Bude 3 cho chu dau tu dy an; ‘ ’ dai hodc Chi 01 ngay thu hoi
- Thu hdi Gidy chirng nhén da cap cua bén thué, bén thué lai dat; | nhanh Vin phong - HO so thuc hién thu tuc
dang ky dat dai hanh chinh
- Ho S0 dia chinh, co so dir
liéu dat dai (néu cd) di chinh
ly
Lanh dao Van
’ ’ phong dang ky dat Gidy chimg nhan da cép cua
Budce 4 Xéc nhdn ndi dung bien dong trén Gidy ching nhén dai hodc Chi 01 ngay chu dau tu du 4n da x4c nhén
nhanh Vin phong bién dong
dang ky dat dai
C-Iai hinh ly, cdp nhét bién ddng vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat Vién chire Vin - Hb so thyc hién thé i
0. auét. ot b so. o nhit el nhit. chinh ¥ b sqr dia chicp, | PHONE dAng kY dét o gyl
Budc 5 - Saf), q~ue.tn, lLru‘ ho sp, (ii.lp . at cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, dai hoie, Chi 01 ngily " }{0 Eo dg'a ciunh’, coi sorﬁdu'
co s& dir li¢u dat dai (néu co); . liéu dat dai (néu c6) da chinh
o . . y nhanh Vin phong ¥
- Chuyén kég qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phén tiép dang ky 34t dai Y

nhén va tra két qua




Cong chuc, vién
chire tai BO phan
tiép nhén va tra két
qua

Gio hanh

Budce 6 Thu phi, 1€ phi (néu ¢0); tra két qua cho cong dan il

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc
- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hé so da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhéit vé ndi dung thong tin

gifra cac gidy to, tinh diy du coa ndi dung ké khai; khong tinh thoi glan co quan c6 thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, th0'1 gian thyce hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr ly ddi voi truomg hop sir dung dit c6 vi pham phép lut, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi

gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- D6i véi cac xa mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, ving co diéu kién kinh té - x4 hdi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho
khan thi thoi gian thyue hién duge ting thém 10 ngay lam viéc.

25. Quy trinh s0 25: Bang ky bién dong dm véi truong hop d01 tén hoic thav doi thong tin vé ngu'm sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién
voi dat; thay doi han ché quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gin lién véi dat hoidc c6 thay doi quyen dbi voi thira dat lién ké; giam dién tich
thira dét do sat 1o tw nhién

Quy trinh sé 25.1: Ding ky bién dong doi véi trwong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé ngwoi sic dung dat, chii sé hitu tai san gin lién voi dit

Trinh tr céac
bwée thue
hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phﬁm)

Bude 1

Ngum yéu cau dang ky ndp 01 bo hé so dén co quan
tiép nhan hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu
chinh cong ich hodc ngp trén Cong dich vu céng
Quéc gia hodc cong dich vu cong cap tinh):

- Truong hop ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe
Viét Nam dinh cu & nudce ngoai nop hé so tai Bo phén
tiép nhén va tra két qua cip huyén.

- Truomg hop td chire trong nude, to chire ton gido, td
chirc ton giéo truc thude, t6 chire nudce ngoai 6 chire
ndng ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai ndp hd

- C4 nhan, cong dong dén cu,
ngudi goe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai,

- Té chirc trong nudc, td chire
t6n gido, to chirc ton gido truc
thudc, td chirc nude ngoai co
chitc ning ngoai giao, td chirc
kinh té c6 von diu tu nudc
ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

Gid hanh
chinh

H6 so dang ky dat dai
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so tai B§ phan tiép nhén va tra két qua s¢ Tai nguyén
va Moi truong.

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phén hd so, tinh
thong nhét vé noi dung thong tin giira cac gidy to, tinh
diy du cua ndi dung ké khai.

- Truomg hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh,
tiép nhan hd so. Chuyén hé so dén Vin phong ding

Bo phén tiép nhan va tra két

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Bude ky dét dai hogic Chi nhénh Vin phong dang ky datdai |  qua s& Tai nguyén va Moi Gid hanh
oc : . . A b R e e p
- Trudng hop ho so khong ddy di thanh phan hogc | ruong; Vién chirc chi nhanh chinh Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
khong dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin gitra | Va0 Phong dang ky dat dai nhdn giai quyét hd so.
céc gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhén va tra hd so, dong thoi hudéng din Mau sb 05. Phneu kiém soat qua
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo quy trinh giai quyét ho so
dinh.
Lanh dao Van phong ding ky A Ea k. ia X
Busc3 | Phan cong vién chite xir Iy hd so déit dai hoge Chi nhénh 0.5ngay | o 57 dangky bién dong da
Vin phong ding ky dit dai
Vién chirc chuyén mon thyc hién cac cong viéc:
- Kiém tra ho so, truong hop hd so khong hop 1€ phai
théng béo bing Vin ban qua bd phan tiép nhan va tra
két qua, huéng dan ngudi nop hé so 1am lai hé so hodc . Ry 3
bé sung hd so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho ) ;h:glugb%a:u:a h}ioscio hoge
Van phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong | Vién chitc Vin phong dang ky ? Gidy chim nfi 51(1) st ok
Budc 4 dang ky dit dai (qua B phan Tiép nhan va Tra két dat dai hogic Chi nhanh 3,5 ngay Gidy ehim ﬁh i
qua) Vin phong ding ky dét dai b d@ngg - -

- Kiém tra cac didu kién thyuc hién quyen dung dit cua
ngudi sir dung dit; x4c nhén thay dbi trén Gidy chimg
nhén da cap.

- In GCN méi (trudng hop ¢6 nhu cau cip mé6i) hogic
Ghi ndi dung bién dong trén GCN di cap
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Xem xét ky GCN méi hodc xac nhan nodi dung bién

Lanh dao Van phong dang ky

Gidy chimg nhin méi hoac
Giay chimg nhan da ky xac

dong trén GCN da cép diidakloge/Cltoharts 01ngay | hhan bién dong
Vian phong dang ky dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cip nhat cap nhat, chinh 1y hé
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu cd); Vién Shﬁc. Vi? Ph"’{lg dfing ky 05 o Hb so dja chinh d& cip nhit
- Chuyén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dén Bo fiat da{‘ hoas Chi nhanh _ ») NEAY chinh ly
phan tiép nhén va tra két qua Vin phong dang ky dat dai
) oo e L . ) Cong chire, vién chire tai B Gid hanh i
Th 5 16 ' 2 3 i ;o , A ] a
Bude 7 u phi, 1€ phi (n€u cd); tra ket qua cho cong dan ohdn tidp nhin viira kit qul chinh Giay chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam béo tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gifra céc gidy to, tinh ddy du cta noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi glan thuc hién

nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truomg hop st dung dét c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- P6i v6i cac x4 mién nii, hai dao, viing sdu, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé
khan thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 25.2: Quy trinh thuc  hign thi tuc dang ky bién dpng thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién véi dat hodc
c6 thay doi quyén doi véi thira dit lién ké

Qudc gia hodc cong dich vu cong cép tinh):

ton gido, to0 chirc ton gido tryuc
thudc, t0 chirc nude ngoai co

et 0 s Trach nhiém xir ly con Thi gian 2
budc thue Noi dung cong viéc i y cong (ngay/ngay Két qua (sian phiam)
hién e lam viéc)
i i ) - Ca nhan, cong dong dan cu,
Nguoi yéu cau dang ky nop 01 by ho so dén co quan | ngudi goc Viét Nam dinh cu &
P 1 tiép nhan hd so (ndp truc tiep hodc qua dich vu Buu nudc ngoai ) Gio hanh ‘ )
chinh cong ich hodc ndp trén Cong dich vu cong | - T6 chirc trong nude, t6 chirc chinh Ho so dang ky dat dai
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- Trudng hop ca nhéan, cong dong dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai nop hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Trudomg ho‘p t6 chirc trong nudoc, td chirc ton gido, td
chire ton gido truc thuge, to chirc nuoc ng0a1 c6 chirc
nang ngoai giao, td chire kinh té ¢6 vén diu tu nuée
ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai ndp ho
so tai BO phén tiép nhan va tra két qua s& Tai nguyén
va Méi truong.

chire nang ngoai giao, t6 chirc
kinh té c¢6 vén ddu tu nuéc
ngoai, td chitc nude ngoai, ca

nhan nudc ngoai.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh
théng nhét vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh
day du cua nodi dung ké khai.

- Truomg hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh,
tiép nhan hé so. Chuyén hé so dén Van phong ding
ky dat dai hoc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Cong chirc, vién chirc tai B§
phén tiép nhdn va tra két qua

Gi¢ hanh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hé
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién ho so

Budce 2 . 5 . . s& Tai nguyén va Méi truong . - e s
- Trudmg hop hé so khong ddy di thanh phdn hodc |  Vien chire Chi nhanh Van il Vian 50 03. Phicu tir choi ticp
khéong dam bao tinh thong nhat ndi dung théng tin giita phong dang ky dét dai nhn giai quyet ho so.
céc gidy to khong ddy du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so, dong thdi huéng din Mau s6 05. Phiéu kiém soét qua
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy trinh gidi quyét ho so
dinh.
Lanh dao Vian phong dang ky A " Y £
Bude 3 Phén cong vién chire xir 1y hd so dét dai hodc Chi nhénh 0,5 ngay ;‘; so dang ky bien dfng dat
Vin phong ding ky dét dai
Vién chirc chuyén mon thyce hién cac cong viéc:
- Kiém tra hd so, truomg hop hd so khong hop 1€ phai . Thé:]g Ezéo tra hf) so hogc
théng béo biang Vian ban qua bd phan tiép nhén va tra | vian chirc Vin phong ding ky YeI Gl b’o sunghho w
Budc 4 két qua, huéng din ngudi ndp hd so 1am lai hé so hodc d4t dai hodc Chi nhénh 3,5 ngay G‘lkay c}}u'ng nllan R hoi’_ac
bo sung ho so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho | v, phong ding ky dit dai Gidy chimg nhan da xéc nhdn

Van phong déng ky dat dai, Chi nhanh Vén phong
dang ky dét dai (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua

)

bién dong




- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen dung dét coa
ngudi sir dung dét; xac nhén thay doi trén Giay chimg
nhéan da cap.

- In GCN mdi (truomg hop c6 nhu céu cap méi) hode
Ghi ndi dung bién dong trén GCN da cap

Lanh dao Gidy chimg nhan méi hoic
Bude 5 Xem xét kj GCN m6i hogc xéc nhan ndi dung bién | Vin phong dang ky dit dai gl 1o cgl’mg nhdn da ky xac
dong trén GCN da cap hodc Chi nhanh nhan bién dong
Vin phong ding ky dét dai
- Sao, quét, luu ho so, cap nhat cdp nhat, chinh ly hé
e 6 so dia chinh, co so dir liéu d:c'lt dai (néu co); ’ Vién ;Chac. Va'u? ph(‘)pg d?ng ky _—_ H3 so dia chinh d& cap nhat
e - Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén dat dai hoge Chi nhanh NE4Y | chinh Iy
B phan tiép nhan va tra két qua Vin phong dang ky dat dai
2 : Cong chirc, vién chire tai B Gio hanh .z . R
r ’ ~ r A r 4 2 ~ 2 ~ A " ’- y , G hlm nllan
Bude 7 Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan phin fi&p nhin v toh két qua chinh idy chimg nh3

T(z)ng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Thm gian glaJ quyet duoc tinh ké tir ngay nhin dugc hd so dd dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhét vé& noi dung thong tin
gifra cac gidy to, tinh ddy du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuce hién
nghla vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dét 6 vi pham phép luét, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- B6i véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vung co diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khan thi
thdi gian thyuc hién dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.

Quy trinh s6 25.3: Quy trinh thuwc hign thi tuc ding ky bién dpng giam dién tich thira dét do sat 16 tu nhién

Trink i che Trach nhiém xir Iy con Thot gian 2
bwdc thue N¢i dung cong viéc vide y cong (ngay/ngay Két qua (san pham)
hién ; lam viéc)
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Bude 1

Ngum yéu cau ding ky nop 01 bd hé so dén co quan
tiép nhan hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu
chinh cong ich hodc ngp trén Cong dich vu cong
Quéc gia hodc cong dich vu cong cap tinh):

- Trudong hop ca nhan, cing dong déan cu, nguoi gbc
Viét Nam dinh cu & nu6e ngoai nop hé so tai B phan
tiép nhan va tra két qua cp huyén.

- Trudng hop t6 chire trong nudc, td chirc ton gido, td
chire ton gido truc thude, to chirc nude ngoai ¢6 chirc
ndng ngoai giao, t6 chire kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc nuéce ngoai, ca nhin nude ngoai nop ho
so tai B phén tiép nhan va tra két qua so Tai nguyén
va Méi trudmg.

- Ca nhéan, céng dong dén cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai

- Té chirc trong nudce, td chire
ton gido, td chirc ton gido truc
thude, td chirc nudc ngoai ¢6
chirc néng ngoai giao, t6 chirc
kinh té c6 von diu tu nude
ngoai, td chirc nude ngoai, ca
nhin nudc ngoai.

Gid hanh
chinh

Hb so dang ky dit dai

Bude 2

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan h6 so, tinh
thong nhét vé ndi dung thong tin giira cac gidy 10, tinh
diy du cia ndi dung ké khai.

- Truomg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
tiép nhan hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang
ky dat dai hodic Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
- Trudmg hop hd so khong ddy du thanh phin hodc
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira
cac gidy to khong diy du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so, dong thoi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Codng chirc, vién chire tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
s& Tai nguyén va Moi trudng
Vién chirc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Gio hanh
chinh

M3u s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Miu s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Mau s 03. Phleu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so.

Mau s6 05. Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét ho so

Budc 3

Phéan cong vién chire xir 1y ho so

Lanh dao Vin phong dang ky
dét dai hodc Chi nhanh

Vin phong dang ky dit dai

0,5 ngay

Ho so dang ky bién dong dét
dai
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- Kiém tra hd so, truong hop hd so khong hop 1€ phai
théng bao bang Vin ban qua bd phén tiép nhan va tra
két qua, hudng dan nguoi nop hé so lam lai hd so hodc
bo sung hd so trong thai gian 03 ngay va nQp lai cho

Vién chirc Van phong dang ky

- Thong béo tra ho so hodc
yéu céu bd sung ho so

Budc 4 Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong d4t dai hodc Chi nhanh 3.5 ngay - Vin ban dé nghi UBND cép
dang ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Vin phong dang ky dét dai X3 xac nhan vé tinh trang sat
) 16 tu nhién
Giri van ban d& nghi UBND cép x4 x4c nhén vé tinh
trang sat 1& tu nhién
UBND cép xi c6 trach nhiém xdc nhén bing vin ban
vé tinh trang sat 1o ty nhién chuyén Van phong dang : Van ban xac nhén tinh trang
’ , v 0 v N A ~ 2 A i . - .
A 2 ky dat dai, chi nhanh Van phong ding ky dat dai va UBND cap xa 02 ngay sat 1o tu nhién
nguoi sir dung dét
- Vién chic Van phong dang ky dét dai hogc Chi ’ o
nhnh Van phong dang ky dét dai cg trach nhiém do | e (oo =Tnchdodinchiny
dac, xéc dinh lai dién tich thira dAt bing kinh phi ciia | o c e ¥ an PhONg dang Ky ‘ - Giay chimg nhan méi hoc
Budc 6 Nha nuéc; dat dai hoac Chi nhanh Vin 02 ngay Giay ching nhan da xac nhan
hong dang ky dat dai bién dong
- Cép mdi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay dbi phong Cang ko dat Cat
trén Gidy chimg nhan da cap
e b3 e e s A .z Lanh dao Vin phong dang ky
Buée 7 )Eem x::t ky GCN~ rr}cn hodc X4ac nhan ndi dung bién dht dai hogc Chi nhanh 01 ngay Gi fiy chimg nhn
dong trén GCN da cap R
Van phong dang ky dat dai
- Chinh 1y, cép nhét bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai. A ) , x A
Sa. auét. Ira hd so. i nhit cin bt chinh 16 13 | Vieh €hue Van phong dang ky : f{"d?‘t’ dd‘.a C?mh:)";’ﬁ sc‘l’ﬁ‘;ﬁ
Budc 8 ~oSay, fues, huw. RO 50, cap BORL 9 Nl clinly 1y'ho dét dai hodic Chi nhanh 01 ngdy il -Gt (mem.c0
so dia chinh, co s¢& dir liéu dat dai (néu co); . ly
Van phong dang ky dat dai

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
B phén tiép nhén va tra két qua
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Budce 9

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Codng chure, vién chirc tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua

Gi¢ hanh
chinh

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam vi¢c

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung théng tin
giita cac gidy to, tinh ddy du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyen xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi glan thuc hién
nghla vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi voi trudng hop sir dung dit ¢6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- D6i v6i cac x4 mién nii, hai déo, ving sau, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thye hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

26. Quy trinh s6 26: Diing ky tai sin gin lién véi thira dit da dwgc cip Gidy chimg nhén hodic ding ky thay déi vé tai san gin lidn véi dét so
v&i ndi dung da ding ky

Quy trinh s6 26.1: Truwong hop Ding ky tai sin gdn lién véi thiva dit da dwgce cip Gidy chirng nhin

- Trudmg hop t6 chic trong nude, td chirc ton gido, to
chire ton gido tryc thude, t6 chirc nudc ngodi cé chire
ndng ngoai giao, to chic kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai nop ho
so tai B phén tiép nhan va tra két qua so Tai nguyén va
Mdi truong.

chire nang ngoai giao, t6 chirc
kinh té €6 von dau tu nudc
ngoai, td chirc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

L e g Trach nhiém xir Iy cén v 2
bwée thue N§i dung cong viée = y cong (ngay/ngay Két qua (san pham)
hién viee lam viéc)
Ng,uon yéu cau dang ky ndp 01 b hé so dén co quan
tlep nhan hd so (nép truc tiép hode qua dich vu Buu | - Ca nhan, cong dong dan cu,
chinh céng ich hodc ngp trén Cong dich vu cong Quic | ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
gia hodc cong dich vu cong cdp tinh): nudc ngoai;
- Trudng hop cé nhén, cong dong dan cu, ngudi gée Viét | - TS chire trong nude, t chire
Nam dinh cu & nuéce ngoai nép hé so tai B§ phan tiép | ton gido, td chirc ton gido truc "
Budce 1 nhén va tra két qua cép huyén. thude, to chirc nudce ngoai co SRR A B i
chinh Ho so dang ky dat dai
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- Kiém tra tinh day du ctia thanh phin hd so, tinh théng
nhat vé ni dung thong tin giita céc giy to, tinh ddy dua
cua ndi dung ké khai.

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh,
tiép nhan hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky

Cong chire, vién chirc tai B
phén tiép nhén va tra két qua

Gio hanh

Mau s6 01: Gifl;/ tiép nhén hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Budce 2 dat dai hodc Chi nhanh Vian phf)ng dang ky dat‘ dai S0 Tm nguyén va Mm’ chinh Miu sé 03. Phiéu tir chéi tiép

- Trudong hop ho so khong day du thanh phan hoic trermg, Ylen — C,h’ nhanh nhén giai quyét ho so.

khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin gita | 0 PRONg dang ky dat dai '

céc gidy to khong ddy du thong tin theo quy dinh thi M sb 05. Phiéu kidm sodt qué

khong tiép nhan va tra hd so, ddng thoi hudéng dan nguoi trinh giai quyét hd so

ndp ho so b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Lanh dao Vian phong dang ky A . pask. ek £
Budce 3 Phén cong vién chirc xir 1y hd so dét dai hoic Chi nhénh 0,5 ngay I;a(; o déng ky bicn dgng dat
Vin phong ding ky dét dai

Vién chirc chuyén moén thuc hién cac cdng viéce:

- Kiém tra hd so, truomg hop hd so khong hop 1€ phai

thong bao bang Vin ban qua bd phan tiép nhédn va tra A P

két qua, huéng din ngudi ndp hd so lam lai hd so hozc - Thdng béo tra hd so hojic

bd sung hd so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho y€u cau bo sung ho so

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang | Vién chirc Van phong déng . o
Bugc 4 ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua ) ky dat dai hodc Chi nhanh 3.5 ngay - Ho so dang ky bién dong

Vin phong dang ky dét dai dat dai; )

- Kiém tra cdc diéu kién thyuc hién quyen dung dét cua - Phiéu chuyén thong tin

nguoi sir dung dat; xac nhan thay doi trén Gidy chimg

nhan da cap.

-Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh

dén co quan thué
Buédce 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué 01 ngay Thong bao nghia vu tai chinh
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s 5 ; A % s . Vién chirc Van phong dang
; - In GCN méi (truong hop ¢6 nhu cau cap méi) hodc PPl S i Mg .
Buéce 6 Xéc nhén thay 83 trén GCN d4 cép ky dat dai hoac Chi n%lanh 02 ngay
Vian phong dang ky dat dai
Lanh dao Gidy chimg nhan méi hoic
Butic 7 Xem xét ky GCN mai hodc xac nhan ndi dung bién dong | Vin phong ding ky dat dai 02 ngay Giay c_h’l'mg nhan da ky xac
trén GCN da cap hodc Chi nhanh nhén bien dong
Vin phong diang ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so, cip nhit cap nhit, chinh 1y hd so
- dia chn?h, c?r so dir liéu datr dai (néu co); ’ Vl,én ?hf;c' Vin phéflg drgmg o1 o Hb so dja chinh da cap nhit
uoe - Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén By | kY dat dai hofic Chi nhanh 8| chinh Iy
phan tiép nhan va tra két qua Vian phong dang ky dat dai
Bue 9 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir Cong chire, vién chirc tai B Gi& hanh Gidv chiime nha
= dung dat, chii s& hiru tai san gén lidn véi dét phan tiép nhan va tra két qua chinh Folf TEUNIE g

Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhn duge hd so da dam bao tinh dly du ciia thanh phin hé so, tinh théng nhit vé noi dung thong tin
gitta cac gidly t, tinh day du ciia ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyuc hién
nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dét, thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop str dung dt ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cu giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Doi v6i cac xa mién nui, hai déo, ving séu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyue hién duge ting thém 10 ngay lam viée.

Quy trinh s6 26.2: Truong hop ding ky thay doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky

Trinh tr céc
bwdéc thue
hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thei gian
(ngay/ngay lam
viée)

Két qua (san phim)
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Ngu'cn yéu cau ding ky nop 01 bd ho so dén co quan

nep nhan hd so (ndp truc tzep hodc qua dich vu Buu | - Ca nhan, cdng dong dan cur,
chinh céng ich hodc ngp trén Cong dich vu céng | nguoi gbc Viét Nam dinh cu
Quéc gia hodc cong dich vu cong cap tinh): & nudc ngoai

- Trudmg hop cé nhén, cong dong dén cu, nguoi gbe | - T6 chire trong nude, t6 chire
Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai nop hé so tai BO phan | ton gido, t6 chuc tén gido

Bude 1 tiép nhan vatraket qua cap huyén. truc thude, td chirc nuée | Gid hanh chinh Hb so dang ky dt dai
- Trudng hop tH chirc trong nudc, to chirc ton gido, to | ngoai ¢ chic ning ngoai
chire ton gido truc thude, t6 chirc nude ngoai ¢6 chic | giao, to chirc kinh té ¢ von
nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén du tu nudc | dau tu nude ngoai, td chirc
ngoai, to chirc nuée ngoai, ¢4 nhan nudce ngoai ndp hé | nuéc ngoai, c4 nhan nudce
so tai B phan tiép nhan va tra két qua so Tai nguyén | ngoai.
va Moi truong.

- Igiém tra tinh diy du cua thanh phén ho 50, tinh Mau sb 01: Gidy tiép nhan hd
thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh so va hen tra két qua
ddy du cua ndi dung ké khai. Truong hop hd so ddy
dulfhm‘l: Xac Atheo}quy d‘mh’thli'rc hu_j,n tiép nhan czﬂap Céng chirc, vién chitc tzi BS Mau sé 92_ P-lzjeu yéu cau bd
P!’lleu tiép nhan }10 SO va tra két qua cho nguOi nOP | phan tiép nhan va tra két qua sung hoan thién ho so

) ho so. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai. s& Tai nguyén va Mbi o )

Budc 2 : Gi¢ hanh chinh o T h s ke o
- Truomg horp nhin hé so chua day du, chua hop 1€ thi truong Mau so 03. Phiéu tir choi tiep
trong thoi gian toi da 03 ngay lam viéc, co quan tlep Vién chirc Chi nhanh Van nhén giai quyét ho so.
nhan, xir ly h6 so phai thong bdo va hudéng din nguoi phong dang ky dat dai
nop hod so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. MBusb 05. Phiéu kidm soét qué
- Truomg hop ho so khong thude tham quyén tiep nhan efithgidi ciuyét hd so
hodc tir chéi nhan hé so, cong chire tiép nhan phai néu
rd ly do

Lanh dao Van phong dang 2 ™ £

Bute3 | Phn cbng vitn chitc xit 1y bd so ky dit dai hodc Chinhinh | 0.Sngay | o °0 4Ky bien dong &t

Van phong ding ky dét dai
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Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong viéc:

- Kiém tra hé so, trudong hop hd so khong hop 1€ phai
théng béo bing Vin ban qua b phén tiép nhan va tra
két qua, hudng din nguoi nop hd so 1am lai hé so hodic
b sung hd so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong

- Théng béo tra hd so hodc
y€u cau bo sung ho so

Vién chirc Vin phong din
Buée 4 dang ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhin va Tra két ky dét d:i hoécpChj ih anhg 3,5 ngay ;ia}tig so ding ky bién dong
) Vin phong dang ky dét dai o
- Phiéu chuyén théng ti
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyen dung dat cua e ghn
ngudi sir dung dit; xac nhén thay ddi trén Giay ching
nhéan da cap.
- Lap P}]jéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh dén Co quan Thué
05 ngay (khong
Budce 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué tinh vao thoi gian | Thong b4o nghia vu tai chinh
thuc hién TTHC)
- . ‘ OO o 1= . | Vién chire Vian phong dang
" - In GCN méi (truomg hop c6 nhu cau cap méi) hodc b aEL des o AP . § . A
Budc 6 X4c nhén thay d3i trén GCN d4 clp ky dat dai hodc Chi n]’aanh 01 ngay Giay chimg nhén
Vin phong déang ky dat dai
Lanh dao Gidy chimg nhin méi hodc
Bubc 7 Xfem x(it ky GCN mm hodc xac nhdn ndi dung bién | Vin phong dﬁflg ky dat dai 01 ngay Giriiy c.hﬂl'mga nhan da ky xdc
dong trén GCN da cap hodc Chi nhanh nhdn bién dong
Vin phong ding ky dat dai
- Sao, quét, luu h so, cép nhat cép nhét, chinh 1y hd
. so dia (fhln}:l, co s¢ dir lu;u' dat dai (néu co); ' Vién chirc Vin phong dang A Hb so dia chinh 44 céip nht
- Chuyén két qua giai quyet thi tuc hanh chinh dén B ky dat dai hoge Chi nhénh neay chinh ly
phan tiép nhan va tra két qua Vin phong dang ky dit dai
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Bude 9

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Cong chire, vién chire tai
B6 phén tiép nhan va tra két
qua

Gio hanh chinh

Giay chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam béo tinh day du cua thanh phin hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin
gifra céc gidy to, tinh day du cua néi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dt, thoi gian xem xét xur Iy dbi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- P6i v6i cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢o diéu kién kinh té - x@ hdi dic biét kho khin thi
thoi gian thue hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

27. Quy trinh s6 27: Ping ky bién dong dm voi trromg hop thay doi quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo théa thuin
cua cic thanh vién hq gia dmh hodc cua vg va chong, quyen sir dung dat xay ‘dyng cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thic sir
dung cong trmh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhwong quyen sir dung dat la tai san cong theo quy dinh cua
phap lugt vé quan ly, sir dung tal sian cong; nhan quven sir dung dit, quyen so' hiru tai sin gin lién voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu
nai, t6 cio vé dit dai; nhéin quyen sir dung dat, quyeén sé hu’u tal sin gin lién véi dat do xir ly tai san thé chip la quyén sir dung dat, tai san giin lién
véi dat da duge ding ky, bao gom ca xir ly khoan ng ¢é nguon goc tir khoin n¢ xéu ciia to chire tin dung, chi nhinh ngin hang nwéc ngoai

27.1. Tha tuc dang ky bién dong doi voi truong hap thay doi quyen sir dung dit, quyen SO hitu tai san gan lién véi dit do sw thoa thugn cia cdc thanh
vién hj gia d‘ nh hodc cia vg va clwng, nhin quyen si dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chap dit dai,
khiéu nai, t6 cdo vé dit dai; nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap

Trinh ty . W Thoi gian
< - P a .n Trach nhiém xir Iy cong . N £ g 72 x
cac buée N§i dung cong viéc vi.éc (ngay/ngay Ket qua (san pham)
thue hién : lam viéc)
Ngudi yéu cau dang ky ndp 01 bd ho so dén co quan tié 3
g, ‘{ A8 ky';,p M y d P\ ca nhan, cfng dong dan cu,
nhan ho so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh A R ) K
) g 3 B . | nguot goc Viét Nam dinh cu ¢
cong ich hodc ngp trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc nuéc ngodi;
cong dich vu céng cdp t 3 o . ok S AL
: g g cdp tink): - T6 chirc trong nudce, té chire Gi¢ hanh
Bude 1 - Truong hop ca nhén, cdng dong dan cu, nguoi goc '/ - 3 IR W . A . 5 ake e
ton gido, t6 chirc ton gido truc chinh Ho so dang ky dat dai
Nam dinh cu & nudc ngoai ndp ho so tai Bo phan tiép nhén a E s g : o
thude, t0 chirc nude ngoai cod
va tra két qua cap huyén. . ik .. e
chirc ndng ngoai giao, to chirc
- Truomg hop 6 chire trong nude, t6 chire ton gido, td chirc | . L . X A .
kinh té ¢6 von dau tu nudc
ton gido truc thudc, t6 chirc nuée ngoai c6 chirc ning ngoai
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giao, t6 chirc kinh t& ¢6 von dau tu nude ngoai, to chire
nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai nop hé so tai B phan tiép
nhan va tra két qua s& Tai nguyén va Mai trudng.

ngoai, to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan h so, tinh théng
nhat vé ni dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du
ctia ndi dung ké khai.

- Trudmg hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, tiép
nhén ho so. Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét dai
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

Cong chire, vién chirc tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua

Gi¢ hanh

Mau s6 01: Gifiy tiép nhéan hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Budce 2 . ) . s& Tai nguyén va Méi trudng; hinh
- Truong hop ho so khong day du thanh phin hogc khong | Vién chirc chi nhénh Vin chin Mau 56 03. Phiéu tir chéi tiép
dam béo tinh thong nhét ndi dung théng tin giita cac gidy phong ding ky dét dai nhan giai quyét hd so.
td khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép o L
nhén va trd h so, dong thoi huéng din ngudi ndp hd so Mau 5005 Ph:leu‘}ﬂem soatqua
bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh. trinh giai quyet ho so
Lanh dao Vin phong dang ky A e %
Bude3 | Phan cong vién chire xtr ly ho so dét dai hogc Chi nhanh 0,5 ngay ?a(: so dang ky bién dong dat
Vin phong dang ky dit dai
Vién chirc chuyén moén thyc hién céc cong viée:
- Klem tra hd so, truong hop hd so khong hop 1€ phai thong
bédo béng Vin ban qua bd phan tiép nhan va tra két qua,
huémg dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung hd ; Thong bio i h6 so hoic
so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho Vin phong ding yéu cau b sung hd so
_ ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dit dai (qua B§ | Vién chirc Vin phong dang ky . - Ho so dang ky bién dong
Budc 4 phéan Tiép nhén va Tra két qua ) dét dai hodc Chi nhanh 3,5 ngay

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén dung dat cua
nguoi sir dung dat; xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhin
da cap.

- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
dén Co quan Thué

Vin phong ding ky dit dai

dit dai;
- Phiéu chuyén théng tin
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05 ngay
(khong tinh
Buéc 5 | Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong b4o nghia vu tai chinh
thuee hién
TTHC)
Vién chirc Van phong dang ky
: - In GCN méi (truong hop ¢ nhu cau cap méi) hodc Xéc P i . -£ . a
Budc 6 nhén thay i trén GCN da cip dat dai hodc Chi nhanh . 01 ngay Giay ching nhan
Van phong dang ky dat dai
Lanh d ; .
L ) e T Gidy chimg nhan méi hodc
Buge 7 | - Xem xétky GCN maéi hodc xac nhén ndi dung bién dong Vian phopg dapg k'y dat dai 02 ngay Gidy chimg nhan da ky xac
trén GCN da cap hoac Chi nhanh ’ nhén bién dong
Vian phong dang ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so, cap nhat cap nhat, chinh Iy hésodja | . \
: chinh, co s di lidu dét dai (néu co); ¥ikn.ehie Vin phong dng ky ‘ Hb so dia chinh da cép nhét
Budc 8 dat dai hodic Chi nhénh 01 ngay chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo | vy phong dang ky dat dai
phén tiép nhén va tra két qua
. Y S " . . Cong chirc, vién chire tai B Gid hanh . , .
Budc 9 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra ket qua cho céng dan phan ti ép nhan va tra két - chinh Giay ching nhan
Tong thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Thm gian g1a1 quyet duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day dua cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to, tinh ddy du ctia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop sir dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Béi véi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugce ting thém 10 ngay lam viée.

Quy trinh sé 27.2: Thi tuc ding ky bten dpng doi véi truong hop thay doi vé quyén sir dung dit xiy dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc
vin hanh, khai thdc sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam
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e Trach nhiém xir Iy Ahol g
cic bude N§i dung cong viéce a A y (ngay/ngay Két qua (san phim)
ik cong viéc -
thure hién lam viéc)
Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép nhan | - C4 nhan, cong ddng din
hé so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buru chinh cong ich hodc | cu, nguoi gbe Viét Nam
ndp trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc cbng dich vu cong | dinh cu & nude ngoai
cap tinh): - T chirc trong nude, td
- Trudmg hop ca nhan, cong ddng dén cu, nguoi gbc Viét Nam | chirc ton gido, to chirc ton
Bus dinh cu & nude ngoai ndp hé so tai Bo phéan tlep nhén va tra két | gido truc thude, td chirc Gid hanh
uoc 1 : 53 e il A A 5 ake A
qua cap huyén nudc ngoai c6 chirc nang chinh Ho so ding ky dat dai
- Truong hop td chire trong nudc, t6 chirc ton gido, td chirc ton | ngoai giao, t6 chire kinh
gido truc thudc, to chire nuée ngoai ¢6 chire nang ngoai g1a0 td | t¢ co6 von diu tu nude
chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, to chirc nuéce ngoai, ca | ngoai, t6 chic nude
nhdn nudc ngoai ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | ngoai, c4 nhén nudc
s¢ Tai nguyén va Moi truong. ngoai.
- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhit vé Mau s6 01: Gié}f tiép nhan hd
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung so va hen tra ket qua
ké khai. T . . ) o
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan Cczng o wenﬂchu‘c oy Mau so 92' P_l}leu bo
; 213 B e din L Z a . | BO phén tiép nhan va tra sung hoan thién ho so
h6 so. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi | két qua s¢ Tai nguyén va L i
Buéc 2 | nhanh Van phong dang ky dét dai Moi truomg Glc(:-ul:;nh Ntk 5803, Pishy iy clili 8
- Truomg hop hd so khong ddy dii thanh phn hodic khong dam | _ Vién chtc Chi nhanh e Z?m q‘u;)étl;%:;?hm e
bao tinh théng nhét ni dung thong tin giita cac gidy to khong R hon%:lié.ng s .
dz:}y da t\l‘{ﬁng'tin th::o quy dmh thik kh(")n;g tiép nhan va t-rnt'l ho 50, M s 05. Phidu kiém soét qua
dong thoi hudng dan ngudoi ndp hé so bo sung, hoan thién ho so trinh gidi quyét hd so
theo quy dinh.
Lanh dao Vin phong i ) )
; PP ding ky dat dai hodc Chi ; HO so ding ky bien dong dat
Bu6c 3 | Phan cong vién chie xir Iy ho so nhénh Van phong ding 0,5 ngay dai

ky dat dai




