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Vién chitc chuyén mén thuc hién cac cong viéc:

Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop 1€ phai thong béo
bing Van ban qua bd phén tiép nhén va tra két qua, huéng din
ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bd sung hd so trong thoi gian

- Thong bao tra hd so hodc

Vién chirc Van phong A A :
03 ngay va ndp lai cho Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh dénl kv dét dai hI())éc (%hi y€u cau b sung ho so
, LI T A LA AL pal s g Xy d . - Ho so dang ky bién dong
Buéc 4 | Van phong dang ky dat dai (qua B phan Tiép nhén va Tra két nhénh 04 ngay gkt dai
ua O Wy ST oo .
qua) Van phong dang ky dat - Phiéu chuyén thong tin
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién uyén dung dit cua nguoi s dai
dung dat; xac nhén thay ddi trén Giay chirg nhan da cap.
- Lap Phlqu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dén Co
quan Thué
05 ngay
(khong tinh
Budce 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bdo nghia vu tai chinh
thuc hién
TTHC)
Vién chae Vian phong
mises |- In GCN moi (truong hop c6 nhu cau cip moi) hodc Xéc nhén dng by dr?;::}ll ot 05 ned Gidv chime nhan
thay di trén GCN di cap ) £ay y g s
Vin phong dang ky dat
dai
Lanh dao
o e ¢ ... | Vanphong dang ky dét _
Budc 7 ég; )éfit 1Ey GCN mdi hodc xac nhan ndi dung bién dong trén dai hodic Chi nhanh 3,5 ngay Giky chimg nhan
acap ' :
Vin phong dang ky dat
dai
Sao, quét, luu ho S0, cap nhat cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, Vién chic Vin phong
g [t o | | | dmgkyditdaihopeChi| |13 o dia chinh da cdp nhat
os - Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phan tiép . nhdnh ; neay chinh ly
: Van phong dang ky dat

nhan va tra két qua

dai
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Buée 9

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Cong chire, vién chire tai
B phén tiép nhan va tra
két qua

Gi¢ hanh

chink Gidy chimg nhéan

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét dugce tinh ké tir ngay nhan dugc héd so da dam béo tinh day du cua thanh phén ho so, tinh thong nhit vé noi dung thong tin
gitra céc gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xéc dinh nghia vy tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién
nghla vu tai chinh cta nguoi sir dung dt, thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop sir dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- D6i véi céc xd mién nui, hai dao, viing siu, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, viing ¢6 didu kién kinh té - xa hoi diic biét khé khan thi
thot gian thue hién dugce ting thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh s 27. 3. Thu tuc dang ky bién dong doi voi truomg hop ban tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo
quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, sir dung tai san cong

- Truomg hop t6 chire trong nude, t6 chire ton gido, td chirc
ton glao truc thude, to chire nude ngoai ¢6 chirc ning ngoai
giao, to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nude
ngoal ¢4 nhan nude ngoai ndp hod so tai B phan tiép nhéan va
tra két qua so Tai nguyén va Moi truong.

Trinh tw Tréch nhiém xir I¥ Thoi gian
cac bude N¢i dung cong viée con vigic y (ngay/ngay Két qua (sin phzzlm)
thue hién gvie lam viéc)
Ngu'cn yéu cau dang ky nop 01 by hé so dén co quan tiép nhén S i . N .
hd so (nép truc tzep hodc qua dich vu Buu chinh cong ich i Ca,n}'u.m,‘ C%?.% gﬁng dc!aE
hodc ngp trén Céng dich vu cong Quoc gia hodc cong dich zﬁ'giﬁg]cgfcoa;gt am din
Y EONE Cap i) - Té chirc gtron nude, to
- Truomg hop cé nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam chike $8n. gifo t% chire ; ton
Bude 1 dinh cu ¢ nude ngoai njp hd so tai Bo phén tiép nhan va tra gifo. trye thu,(")c 3 chire Gid hanh ‘ )
két qua cap huyén. : o chinh HO so dang ky dat dai

nuac ngoéi c6 chirc ning
ngoai giao, t6 chirc kinh te
¢6 von dau tu nude ngoai, td
chirc nuéc ngoai, ca nhéan
nudc ngoai.
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- Klem tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
vé ndi dung théng tin gitra cac gidy to, tinh ddy da cua ndi so va hen tra két qua
dung ké khai.
- Truc‘rr}g hop ho so dé‘ly da, ’chinh xac theo quy dinhf, tiep e — Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd
nhdn ho so. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai | phén Iiélc; nhan v tra két sung hoan thién ho so
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai qua s& Tai nguyén va Moi Gio hanh
- Truong hop ho so khong ddy du thanh phan hogc khong | truongs chinh Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
dam béo tinh théng nhét ndi dung théng tin gifra cac gidy to Vle}?‘chughChlkl%h;{}th?m nhén giai quyét ho so.
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va phong dang ky dat dai ‘ o
tra hd so, dong thoi hudng din ngudi ndp héd so bd sung, hoan Mau s6 05. Ph’iéu;kiém soat qua
thién hd so theo quy dinh. el it quyCe I s
Lanh dao Van phong ding 2 . o %

3 T N g i \ Ho so dang ky bién dong dat

Phan cdng vién chir xir Iy hé so ky dit dai hoge Chinhdnh | 0,5ngay | 1% “"E -
Vin phong dang ky dat dai
Vién chirc chuyén moén thuc hién cac cong viée:
- Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hgp 1€ phai thong
bao biang Vin ban qua bd phan tlep nhén va tra két qua, hudng . R B
din ngudi nop hd so lam lai hd so hodic bd sung héd so trong ' :Fho;ngblzao trahtio so hogc
thoi gian 03 ngdy va ngp lai cho Van phong dang ky dat dai, | vian chire Van phe yeu cau bo sung no so
v g " X Hol R . sl el " phong dang - Hé 3 7 bié 0
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai (qua B¢ phan Tiép nhan ky dét dai hoic Chi nhAnh 3,5 ngdy déljga?_o dang ky bién dong
va Tra két qua = > x o AXe 401 i 5
98] Van phong dang ky dat dai - Phiéu chuyén thong tin

- Kiém tra cac diéu kién thye hién quyen dung dat cua ngudi
str dung dt; xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhén da cap.
- Lap Phiéu phuyen thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh dén
co quan thué
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05 ngay
(khong tinh
Bude 5 Ban hanh théng bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Théng bao nghia vu tai chinh
thuee hién
TTHC)
E : A oA et s e o | Vién chire Vin phong dang
. - In GCN mdi (trudong hop c6 nhu cau cap mai) hodc Xac nhin . - . R
Budc 6 thay ddi trén GCN da cAp ky dét dai hodc Chi nhanh 2,5 ngay Gidy chirng nhédn
Viin phong ding ky dét dai
Lanh dao
; Xem xét ky GCN méi hodc xéc nhin ni dung bién dong trén | Vin phong ding ky dat dai : . X : A
Bude 7 y ] dn ng g ong phong dang Ky 25 G
“" | GCN da chp hodic Chi nhanh e 14y chimg nhan
Vin phong ding ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so, cap nhét cép nhat, chinh ly hé so dia
chinh, co s dir li¢u dat dai (n€u co); Vién chire Vi ; . )
Bude 8 L . ;( " klel:i?t:;c hagpgﬁnﬁl?énhg 01 nos Ho so dia chinh da cap nhét
uoc - Chuyén ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo phan | XY ¢4t dai hoge Lhi nhan ngay chinh Iy
tiép nhan va tra két qua Vin phong dang ky dat dai
Cong chure, vién chire tai o
Budce 9 Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dén B phan tiép nhén va tra Gﬁi}lﬁnh Gidy chimg nhan

két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhén duoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
giira cac gidy t, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyen xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hign

nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truomg hop sir dung dit c6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai ching.

- Déi v6i cac x3 mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi kho khin, viing co diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khin thi thoi gian thue hién dugce ting thém 10 ngay lam viéc.
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28. Quy trinh s6 28: Piing ky chuyén muc dich sir dung dit khéng phai xin phép co’ quan nha nwéc ¢6 thim quyén

Trinh tu
cac budce
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong
vige

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phém)

Nguoi yéu cau ding ky ndp 01 bo ho so dén co quan tiép
nhan hd so (mop truc tiép hodic qua dich vu Buu chinh
céng ich hodc nép trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc
cong dich vu cong cap tinh):

- Truomg hop c4 nhan, cong dong din cu, ngudi gbe Viét

- Ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu
nudc ngoai;

- T chirc trong nudce, td chirc
ton gido, to chirc ton gido truc

; Nam dinh cur & nude ngoai ndp ho so tai Bo phéan tiép nhan . ah ot . oS = Gio hanh
Bude 1 ok AL w 3 thudc, t0 chirc nude ngoai cod ; A . . A
va tra két qua cap huyén. S o i r s chinh Ho so dang ky dat dai
. 2, e A 1 on_ s+ i 1. | chic ndng ngoai giao, to chirc
- Truong hop t6 chirc trong nudce, to chire ton gido, to chirc | | . X or % 2 ;
A A LR 1. . Nr o aa .| kinh t€¢ cé von dau tu nudc
ton giao truc thudce, tO chirc nurde ngoai c6 chirc nang ngoai s B ; b
X e P R ) .. 2 = |ngoai, tO chirc nudc ngoai, ca
giao, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai, td chirc nha . s
i &5 5 ; P Sl e an nude ngoai.
nudce ngoai, ca nhan nude ngoai ndp ho so tai By phan tiép
nhén va tra két qua s& Tai nguyén va Moi truong.
- K:ml trenl.tmh day fiu Cl:la thzi.nh ]’)har};ho ‘so, rtlnh t;hon,c‘g, Mau sé 01: Gi z’iy H ép nhén ho
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du so va hen tra két qua
cua ndi dung ké khai.
- Trudmg hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh, tiép _ _ MAu sb 02. Phiéu yéu cau bd
nhén hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dét dai C}‘}’Pg _3‘1“:1:1 vién CE“I? tai BY sung hoan thi¢n ho so
, hodc Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai PRTUSp AN Vo MR SERQUE S0 | ot ik
Budce 2 ) . i . Tai nguyén va Moi truong; Vién bfki x g o s op By ook
- Truong hop ho so khong ddy dii thanh phan hoc khong | chire chi nhanh Vin phong ding e Mau 6 03. Phieu tir choi tiep
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giira cac gidy | ky dat dai nhén gidi quyét ho so.

to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so, dong thoi huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Mau s6 05. Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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Lanh dao Van phong ding ky 2 g foik. s %
Budgc 3 Phén cong vién chire xir Iy hd so dét dai hogc Chi nhanh 0,5 ngay ?a? so déng ky bién dong dat
Vin phong dang ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong viée:
- Kiém tra hd so, truomg hop hé so khong hop 1¢ phai thong
bao bang Vién ban qua bo phén tiép nhan va tra két qua,
huéng dian ngu’m ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung ho - Thong béo tra hd so hodc
so trong thoi gian 03 ngdy va ndp lai cho Vin phong dang yéu cau b sung hd 50
) ky dat dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai (qua By | Vién chirc Van phong ding ky ) - H6 so dang ky bién dong
Bu6c 4 | bhan Tiép nhén va Tra két qua ) dat dai hogc Chi nhanh 04 ngay dht dai:
- Kiém tra céc dleu kién thuc hién quyén dung dat cua Van phong ding ky dit dai - Phiéu chuyén thong tin
nguoi str dung dét; x4c nhén thay déi trén Gidy chimg nhan
da cap.
- Lap Phiéu chuyen thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh
dén Co quan Thué
05 ngay
(khong tinh
Bude 5 | Ban hanh thong béo nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thue hién
ITHC)
Vién chirc Van phong didng ky
. - In GCN méi (truong hop ¢6 nhu cau cip méi) hodc xac £ 4 e sy . . , 5
Budc 6 nhan thay déi trén GCN da cép dat dai hodc Chi nha}nh 02 ngay Giay chirg nhédn
Vin phong dang ky dat dai
Lénh dgo Giy chimg nha hoa
. dy ¢ c
Buse 7 | Xem xét ky GCN méi hogc xac nhén ngi dung bién dong Vian phong dédng ky dat dai 2,5 ngay Giai chg:g nh:: ;;0;}, iac
trén GCN da cép hodc Chi nhanh ’

Vin phong ding ky dét dai

nhan bién dong
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Sao, quét, lru hd so, cap nhat cap nhit, chinh ly hd so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai (néu cd);

Vién chirc Van phong dang ky

H6 so dia chinh da cap nhat

Budc 8 dét dai hodc Chi nhanh 01 ngay chinh 1y
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B Vin phong ding ky dét dai Y
phan tiép nhan va tra két qua
) Thu phi, 1& phi (néu ¢6); tra két qua cho ngudi sir dung Cong chire, vién churc tai B Gi¢r hanh .2 ) .
Bude 9 A i 8l i ook il B o " Giay chirng nhan
dat, chu so hiru tai san gén lién véi dat phén tiép nhan va tra két qua chinh

Tf‘mg thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge hd so da dam bao tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thongg nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to, tinh day du cta noi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thyuc hi¢n
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr ly di voi truomg hop st dung dét ¢6 vi pham phap luét, thoi gian trung cdu giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Di véi cac x3 mién nui, hai dao, viing siu, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay lam viéc.

29. Quy trinh s 29: Cap d6i Gidy chimg nhin

29.1. Truong pr quy dinh tai cac drem a, b,c,d d, gvahkhoan 1 Diéu 38 ciia Nght dinh sé 1 01/2024ﬂVD—CP ngay 29/7/2024 (a) Nguoi su' dung
dit cé nhu cau doi Gidy chirng nhan da cap truéc ngay 01 thing 8 nam 2024 sang Gidy chirng nhin quyen sir dung dat, quyén s¢ ha’u tai san gan lién
véi dit; (b) Gidy chimg nhin da cdp bi o, nhoe, rach, huw hong; (c) Gmy chirng nhan da cap chung cho nhiéu thira dit ma thuc hién cap rteng cho tirng
thira dit theo nhu cau ciia nguoi sie dung dit va truong hop cap doi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tat sdn gin lién véi dat quy dinh
tai khoan 7 Error! Reference source not found. cua Nglu dinh nay; (d) Muc dich s dung dat ghi trén Gtay chitng nhin da cap theo quy dinh cua phdp ludt
vé dit dai tai thoi diém cip Glay chirng nhan dd cap khdc voi muc dich s a'ung dit theo phin loai dit quy dinh tai Diéu 9 ciia Laat Dit dai va quy dinh
tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mét sé diéu cua Lugt Dat dal, (d) Vi tri thira dat trén Gidy chieng nhan da cap khong chinh xdc so
vai vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Gtay chirng nhn da cdp; () G'lay chirng nhan da cap ghi tén hj gia dinh, nay cdc thanh vién cé chung
quyén sir dung dit ciia h¢ gia dinh do co yéu cau cap doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat quyen §G hivu tai san gin lién véi dit dé ghi day di tén
thanh vién c6 chung quyén sic dung dit ciia hé gia dinh; (h) Thay doi dia chi ciia thiva dat di dwoc cdp Gidy chimg nhin

Trinh tuw
cac buoc
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)
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Nguoi yéu ciu dang ky nop 01 b hé so dén co quan tiép nhén hd
so (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chmh cong ich hodc nop
trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp
tinh):

- Trudng hop cé nhén, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh

- Ca nhén, cong dong
dan cu, nguoi gbc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai;

- T6 chire trong nuoc, to
chirc ton gido, t6 chirc

Buse1 |V & nude ngoai ndp hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cdp | ton gido truc thudce, tb Gid hanh i o
huyén. chirc nudc ngoai co chinh HoO so dang ky dat dai
- Truong hop tb chire trong nude, to chirc ton gido, td chirc ton | chirc ning ngoai giao, t6
gido truc thude, to chirc nu6e ngoai ¢6 chire nang ngoai giao, td | chire kinh té c6 von diu
chirc kinh té ¢6 vdn dau tu nuée ngoai, to chirc nuéc ngoai, cé | tu nuée ngoai, t6 chic
nhén nude ngoai ndp ho so tai Bd phan tiép nhéan va tra két qua s¢ | nuéc ngoai, ca nhéin
Tai nguyén va Moi truong. nudc ngoai.
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh ddy du cia ndi dung ké so va hen tra két qua
khai.
A ¥ 18 ¥ S « & a A 2
- Truomg hop hé so diy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan C(_)ngﬂchu:: s e Chlam MENE 92' Ef:leu gou cau B0
2 212 X xrs . ) Ak e o .| tai BO phan ti€p nhén sung hoan thién ho so
ho6 so. Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi | v3 tra két qua so Tai L
Budc 2 | nhanh Vin phong ding ky dat dai nguyén va Moi truong; Gig hanh v s o s wE
‘ N Rl S ) Vién chitc chi nhanh chinh Mau s6 03. Phiéu tir choi tiep
- Truomg hop ho so khong day du thanh phén hodc khéng dam | _Y1en chuccl g nhan giai quyét hd so.
bao tinh thong nhit noi dung thong tin gifta cac gidy to khong day varp hon%fiang ey -
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra hd so, déng Miu o6 05. Phiéu kibm sodt qué
thoi huéng dén nguoi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo trinh giai quyét hd so
quy dinh.
Lanh dao Van phong
dang ky dat dai hodc A s Ankl o %
Buée 3 | Phan cong vién chire xir Iy hd so Chi nhanh 0.5ngay | o >0 dang ky bicn dong dat
Viin phong dang ky dat
dai
Vién chirc Van phon A o ta hA
Bude 4 | Vién chitc chuyén mén thyc hién céc cong viéc: ding ky dét daiphoacg 02 ngay - Théng béo tré ho so hoje

Chi nhanh

yéu céu bd sung hd so
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- Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop 1¢ phai thong béo
bing Vin ban qua b phén tiép nhén va tra ket qua, huéng din
ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodic bd sung hd so va ndp lai cho
Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
(qua B phan Tiép nhan va Tra két qua )

- Vién chirc kiém tra hd so (Khai thac dit liéu trong Co s¢ dit liéu
quc gia vé dén cu, thu thap thong tin van ban lién quan thay doi
dia chi thira dét; kiém tra thuc dia trong truong hop can thiét).

- Lap Phlc;u chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dén Co
quan Thué

Vian phong dang ky dat
dai

- ’Hé so ding ky bién dong
dat de’li; 1
- Phiéu chuyén thong tin

05 ngay
(khong tinh
Buadc 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thuce hién
ITHC)
Vién chire Van phong
, dang ky dat dai hodc )
Bude 6 | In Giay ching nhén Chi nhanh 01 ngay Giady ching nhan
Vin phong dang ky dat
dai
Lanh dao
' Vin phong dang ky dat Gidy chimg nhin méi hodc
Budce 7 | Xem xét ky Gidy chimg nhin méi dai hodc Chi nhanh 01 ngay Gidy ching nhan da ky xac
Van phong ding ky dit nbign bren dong
dai
Sao, quét, luu hé so, cdp nhat cap nhét, chinh 1y hd so dia chinh, Vi“én ch'(rc Van phong ‘
, co sor dir lidu dat dai (néu co); dang ky dat dai hogc . Hb so dia chinh da cip nhat
Budce 8 . ) i ) .’ Chi nhanh 0,5 ngay chinh I¥
- Chuyén két qua giai quy€t thu tuc hanh chinh dén B$ phén ti€p | vin phong dang ky dit Y

nhan va tra két qua

dai
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Buée 9

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dét, chu

s¢ hiru tai san gan lién vai dat

Cong chire, vién chirc
tai B phan tiép nhan
va tra két qua

Gi¢ hanh
chinh

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay 1am vige
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so di dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin

gifra cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi glan thyuc hién
nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung dét c6 vi pham phap ludt, thdi gian trung cau gidm dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- Déi véi cac xd mién nui, hai dao, viing siu, viing xa, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho
khan thi thoi gian thue hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 29.2: T Truomg hop quy dinh tai diém i khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh 56 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ((i) Thay dbi kich thudc cdc canh,
di¢n tich, sé hi¢u ciia thira dit do do dac Igp bin do dia chinh, trich do dia chinh thira dit ma ranh gici thira dit khong thay dbi)

Trinh ty
cac buwdc
thue hién

N§i dung cong viéce

Trach nhi¢ém xir ly cong
viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam vié¢c)

Két qui (sin phim)

Buoce 1

Nguoi yeu cau dang ky nop 01 bd hé so dén co quan tiép
nhan hé so (ndp truc nep hodc qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc nop trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc
cong dich vu cong cdp tinh):

- Truomg hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét
Nam dinh cu & nuéce ngoai nop ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén

- Truorng hop t6 chire trong nudc, t6 chirc ton gido, td chirc
ton gido tryc thude, to chire nude ngoai ¢6 chire nang ngoai
giao, t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuée ngoai, to chire
nuée ngodi, cd nhan nude ngoai ndp hd so tai B phan tiép
nhin va tra két qua s& Tai nguyén va Mai trudng.

- Ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai

- Té chic trong nude, td chirc
ton gido, to chirc ton gido truc
thude, t6 chirc nuée ngoai c6
chire ndng ngoai giao, to chuc
kinh té c6 von ddu tu nude
ngoai, to chirc nudc ngoai, c4
nhan nudce ngoai.

Gid hanh
chinh

Ho so dang ky dét dai




- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh théng
nhét vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du
cua ndi dung ké khai.

- Truomg hop hod so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan hd so. Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai

Cong chirc, vién chirc tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua

Gi0 hanh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hé
so va hen tra két qua

M2u sb 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Budc 2 | hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai so Tai nguyén va Moi truong ; e ETREY
. N 5 : Vign chiic Chi nhinh Vin chinh Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
- Truong hop ho so khong day du thanh phan hoic khong §(5 s s vt nhén gidi quyét hd so.
dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin gitta cac gidy PRORE Cang &y caraar
to khong diy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép M sb 05. Phidu kibm soét qua
nhén va tra hd so, ddng thoi huéng din ngudi ndp hd so trinh giai quyét hd so
bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Lanh dao Vian phong dang ky A 2 k. z
Budc3 | Phan cong vién chitc xir 1§ hd so dix. dai hodic CHi nhdnh 0,5 ngay ?a‘i’ so déng ky bicn dfng dat
Vian phong dang ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thyc hién cac cong viée:
- Kiém tra hd so, truong hop hd so khong hop 1€ phai thong
bao bang Van ban qua bd phan tiep nhan va tra két qua, - Thong béo tra hd so hoic
huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bd sung hd __ . yéuclubd sunghdso
, so trong thoi gian 03 ngay va ndp lai cho Vin phong dang | Vién chirc Van phong dang ky 3,5 ngay - Hb so ding ky bién dong
Bude4 | ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai (qua Bo dat dai hogc Chi nhanh dét dai: '
phan Tiép nhén va Tra két qua ) Vin phong dang ky dat dai - Phiéu chuyén thong tin
- Vién chirc kiém tra ho so
- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy tai chinh
dén Co quan Thué
05 ngay
(khong tinh
Buéc 5 | Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thuc hién

TTHC)
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, Vién chirc Vin phong dang ky ’
Budc 6 | In Giay ching nhén dit dai hodc Chi nhanh 02 ngay Giay chimg nhéan
Vin phong dang ky dét dai
Lanh dao .z : " o
v . e Gidy chimg nhén méi hodc
Budc 7 | Xem xét ky Gidy chimg nhan méi = p§°_"ggﬁlf‘§h]gl§at dai 02ngay | Gidy chimg nhn da ky xdc
o ) nhén bién dong
Vin phong dang ky dat dai
Sao, quét, lwu hé so, cdp nhat cdp nhit, chinh Iy hésodia | ‘
. chinh, co s& dir liéu dét dai (néu co); Vién chirc Van phong dang ky ‘ Hb so dia chinh da cap nhat
Budc 8 ., . . dat dai hodc Chi nhanh 02 ngay chinh Iv
- Chuyén ket qua giai quy€t thu tuc hanh chinh dén Bo |  vyjp phong ding ky dat dai y
phén tiép nhén va tra két qua
Bude 9 Thu phi, 1& phi (néu c0); tra két qua cho ngudi sur dung | Céng ?’Pﬁc’ vién chl'_rc tai Bc? Gio hanh Giy chimg nhn
dét, chu s& hiru tai san gin lién voi dat phan tiép nhan va tra két qua chinh

Téng thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhén dwoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin
giira cac gidy to, tinh ddy du cua noi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thdm quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi glan thue hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi voi trudng hop sir dung dét ¢ vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung.
- Béi voi céc xd mién nai, hai dao, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

Quy trinh so 29.3: Truvmg hop cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dit do do dac lgp ban do dia chinh thi thoi gian thue hién theo dy dn da duoc co
quan cé tham quyén phé duyét

Trinh tw
cic budce
thue hién

N¢i dung cong vige

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sin phim)
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Ngudi yéu cau dang ky ndp 01 bd hd so dén co quan tiép
nhén hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc nop trén Céng dich vu cong Quéc gia hodc
cong dich vu céng cdp tinh):

- Trudmg hop c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai nép hd so tai Chi nhanh Van

- C4 nhan, cdng ddng dén cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nude ngoai

- To chirc trong nudc, td chirc

; e ex oS EUOT T e | ton gido, to chire ton gido truc | Gidhanh '
Bl Ego?]g d;?)g ky dat dai (BY phén ticp nhin va tri ket qua thuge, 0 chue nude ngoai co chinh Ho so dang ky dat dai
p fuye 2 2 2 chirc nang ngoai giao, to chirc
- Truomg hop 16 chire trong nude, t6 chire ton gido, 0 chuc | | . ¥~ —f ok v
kinh t€ ¢6 von dau tu nudc
t6n gido truc thude, to chire nuée ngoai ¢6 chire néng ngoai 2% ak A b S
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca
giao, td chire kinh t& ¢6 vén dau tu nuéce ngoai, to chirc nha ; ™
an nudc ngoai.
nude ngoai, ca nhan nude ngoai nop hd so tai B phén tiép
nhén va tra két qua s¢ Tai nguyén va Moi trudng. .
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin hd so, tinh théng Mau s6 01: Gidy tiep nhan ho
nhét vé ndi dung thong tin gifta cac giay to, tinh day du so va hen tra két qua
cua ndi dung ké khai. o ) o
_ : A Av di chi : . - 4 Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
Hrudne hp ho 5o ddy i, ehinh xéc theo quy dinh, BEP |~y che, vien chire tai Bo sung hoén thién b so
nhan hé so. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai A giA AL a t2 LAY A y
' U ) ' 3 e . phan tiép nhén va tra két qua Gis hanh
Bugc 2 | hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai s& Tai nguyén va Mai trudng th oh i o 53, Pt s
s " . s i u . Phicu tir choi tié
- Truong hop hd so khong ddy di thanh phan hoic khong Vlen‘ChUC'Chl n’ha{}h V?.n nhén gidi quyét hd so 3
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giira cac g:ay phong dang ky dat dai '
to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép M s5 05. Phiéu kidm soét qui
nhan va tra ho so, df?mg thoi huéng din ngudi nop hé so trinh giai q.uyét b sor
bé sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Léanh dao Van phong dang ky A - i AR £
. 5 £ a1 % e ox i Ho so dang ky bien dong dat
Buéc 3 | Phan cong vién chirc xir ly hd so dét dai hogc Chi nhanh e e EERGRS
Vin phong dang ky dit dai Theo du 4n da
dugce co quan
Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong viée: o | MBmMQUYEn: | | 3 oo ding ky bién dong
., | Viénchirc Vin phong ding ky pheé duyét dét dai:
Budc 4 | - Thong bao danh sach céc truong hgp lam thu tuc cap doi d4t dai hodc Chi nhanh 2

GCN cho bén nhén thé chap (d6i voi trudmg hop thira dét
dang thé chap ma bén nhan thé chap dang gitt GCN)

Vin phong ding ky dat dai

- Phiéu chuyén thong tin
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- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
dén Co quan Thué

Buéc 5 | Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué Théng bao nghia vu tai chinh
s y : Ao cAn e e~ | Vién chire Vin phong ding ky
findgd | -TUGCN i (nghion c0 BhnsacpmPheEXac | " of 4t ne ON nlih Gify chimg nhén
nhén thay doi trén GCN da cap
Vin phong dang ky dit dai
Lanh dao
Buge 7 | Xem xét ky GCN mo6i hodc xac nhin néi dung bién dong Vin phong dé.pg k')'( dit dai Gidy chimg nhan
trén GCN da cip hodc Chi nhanh
Vian phong ding ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so, cap nhat cdp nhat, chinh ly hd so dia ‘
. chinh, co s& dir lidu dat dai (néu c6); Vién chire Van phong déng ky H6 so dia chinh da cap nhat
Budc 8 dat dai hodc Chi nhénh chinh I¥
- Chuyen két qua giai quyet thi tuc hanh chinh dén Bo | vip phong ding ky dét dai Y
phén tiép nhan va tra két qua
Bute 9 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho nguoi sir dung Cong chure, vién chire tai B Gidr hanh Gidv chime nha
Hoe dét, chu s hiru tai san gén lién voi dét phan tiép nhan va tra két qua chinh 1dy chung nhan
Tong thoi gian giai quyét: Theo du 4n da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét
30. Quy trinh s6 30: Tach thira hodic hop thira dit
Tty Trach nhiém xir ly con A gn 2
cac bude Noi dung cong viée vide T ENeg (ngay/ngay Két qui (sian phim)
thue hién j lam viéc)

Budc 1

Ngudi yeu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép
nhén hd so (ndp truc tzep hodc qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc ngp trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc
cong dich vu cong cdp tmh)

- Trudng hop cé nhén, cong dong déan cu, nguoi g6c Viét
Nam dinh cu & nuéce ngoai ndp hé so tai B§ phén tiép nhan
va tra két qua cdp huyén.

- C4 nhan, cong dong dan cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai;

- T chirc trong nude, td chire
tén gido, to chirc ton gido truc
thudc, td chitc nuée ngoai cé
chirc ning ngoai giao, to chirc

Gid hanh
chinh

Ho so dang ky dat dai
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- Trudmg hop td chirc trong nudc, to chire ton gido, td chirc
ton gido truc thude, td chirc nude ngoai ¢é chirc ning ngoai
giao, t chirc kinh té c6 vén du tu nude ngoai, to chirc
nuéc ngodi, cd nhan nude ngoai ndp hd so tai B phan tiép
nhén va tra két qua s& Tai nguyén va Mai truomg.

kinh té ¢6 von dau tu nudc
ngoai, t0 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé noi dung théng tin giita cac gidy to, tinh day du
cua ndi dung ké khai.

- Trudomg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhén hé so. Chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai

Cong chire, vién chirc tai Bo
phéan tiép nhan va tra két qua

Mau s6 01: Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

Maiu s6 02. Phiéu yéu cu
bo sung hoan thién ho so

hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai s& Tai nguyén va Moi truong; G'C‘}’H}E*h B o 8 Bk e
% - . vin ; . , s u so 3

- Truomg hop ho so khong ddy di thanh phan hogc khéng | Vién chirc chi nhanh Van tiép nhan gidi quyét hd so

% Y G % £ T phong dang ky dat dai : .
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra cac giay
to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép Mau sé 05. Phiéu kiém sodt
nhén va tra hd so, dong thoi huéng dan nguoi ndp hd so qué trinh giai quyét hd so
b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

e e . oo Linh 8ao Viin phing diing ky . Hé so dang ky bién dong
Phan cong vién chirc xir Iy ho so dat dai hodac Chi nhanh 0,5 ngay dit dai
Vin phong dang ky dat dai

Vién chirc chuyén moén thuc hién céac cong viée:
- Kiém tra hé so, doi cl]iéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat - Thong béo tra hd so hodc
bat dai dé xac dinh dicu kién tach thura dat, hop thira dat; yéu ciu b sung hd so )
kiem tra céc thong tin v€ ngudi sir dung dat, ranh gidi, dién Vién chirc Vin phong ding ky - H so dang téch hodc hop
nguoi sir dung dat ndp. Vin phong dang ky dét dai - Phiéu chuyén thong tin

- Truomg hop hé so khong du diéu kién tach thira dét, hop
thira dit theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dét dai thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h so,
Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky

xdac dinh nghia vu tai chinh
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dat dai tra ho so cho ngudi sir dung dat va thong bao rd ly
do;

- Trudmg hop ho so di diéu kién tach thira dat, hop thira
dét nhung Glay ching nhan da cap khéng c6 so do thira
dat hodc c6 so do thira dit nhung thiéu kich thuée cac canh
hodc dién tich va kich thudc céc canh khong théng nhét thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so,
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai tra ho so, théng béo rd 1y do va huéng din dé nguoi
st dung dit thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hodc thué
don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh lap
ban d6 dia chinh thuc hién do dac chinh ly thira dit hodc
trich do ban d6 dia chinh dé thuc hién ding ky bién dong
dat dai;

- Truomg hop hé so du diéu kién tach thira dat, hop thira
dit va Gidy chimng nhan da cp c6 so dd thira dit, du kich
thudce céc canh, dién tich va kich thuée cic canh thong
nhét thi trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
du hd so, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ¢ trach nhiém:

- X4c nhan dua diéu ki¢n tach thira dat, hop thira dat kém
céc thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira dét, dong thoi xac nhin vao Ban vé tach thira dat, hop
thira dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cip Gidy ching
nhin d6i véi cac thira dit sau tach thira, hop thira, trir
truong hop Ban v& tich thia dat, hop thira
dat do Vian phong ding ky dat dai, Chi nhdanh Van phong
dang ky dét dai thyc hién.

- Truong hop tach thira dat, hop thira dit ma khong thay
d6i nguoi sir dung dat thi thuc hién viéc chinh ly, cép nhat
blen dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai; cap
Gidy chimg nhén cho céc thira dat sau khi tach thira dat
hop thira dét va trao Gidy chimg nhén cho ngudi duge cap.

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dit ma c6 thay
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do6i nguoi sir dung dat thi sau khi xac nhén du diéu kién
tach thira dét, hop thira dit vao Pon dé nghi tach
thira dét, hop thira dit va Ban v tach thura dat, hop thira
dit thi chuyén cho ngudi sir dung dit dé thuc hién ky két
hop déng, van ban giao dich vé quyén sir dung doi
voi thira dat sau khi tach, hop thira. Thye hién thu tuc déng
ky b1en dong theo quy dinh dbi voi phan dién tich thay doi
quyén; chinh ly, cép nhat bien dong vao ho so
dia chinh, co s&r dir lidu dét dai; cap Giy chimg nhan cho
céc thira dét sau khi tach thira dét, hop thua dat va trao
Gidy chimg nhén cho ngudi duoc cép

- Kiém tra két qua do dac va ghi ndi dung x4c nhén vao
Ban vé tach thura, hop thira

- Lap Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
dén Co quan Thué

05 ngay
(khdng tinh P ; N i
Bude 5 | Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian Z}ll]i?;g bdo nghia vy tai
thuce hién
TTHC)
Ghi ndi dung xac nhan diéu kién tach thira, hop thia trén
B dang &y Vién chire Van phong dang ky y
Bude 6 Truémg hop khong thay doi ngudi sir dung dat thi Lap dat dai hoc Chi nhénh 03 ngay Gidy chimg nhén
phiéu trinh; In GCN cho thira dét sau khi tach thira, hop |  Vian phong dang ky dat dai
thura
- La‘;}j d"*“l’(, o Giy chimg nhan méi hodic
Buéc 7 | Xem xét kv Gidy chime nhin m&i an phong dang ky dat dai 03 ngay Giay chimg nhéan da ky xéc
ky Gidly chimg nb3 hoic Chi nhénh Vin phong nhan bién dong

dang ky dat dai
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Sao, quét, luu hd so, cdp nhét cap nhét, chinh ly hé so dia

; chinh, co s dir lidu dat dai (néu co); Vién fh"m, Van phong d'e”mg ky . Hb so dia chinh da cap nhat
Bugc 8 , dét dai hogc Chi nhanh Olngay | 1o
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B6 |  van phong ding ky dét dai d
phén tiép nhan va tra két qua
Biio Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung Cong chirc, vién chuc tai B Gio hanh Gifiv chime nhé
a dét, chu s¢ hiru tai san gén lidn véi dét phan tiép nhan va tra két qua chinh 5y evmg nhon

T(zmg thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhén dugc ho so di dam bao tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi g gian thye hién
nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy déi voi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- D6i v6i cac xd mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét

kho khin thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay lam viéce.

31. Quy trinh s6 31: Cip lai Gidy chirng nhiin do bi mit

Trinh tw " LT Thoi gian
. . as a - Trach nhi¢m xir ly \ £ e z
cic bude N§i dung cong viéce cone vide (ngay/ngay Két qua (sdan pham)
thue hién gV lam viéc)
Ngum yéu cau dang ky nop 01 bd ho so dén co quan tiép nhén A N .
hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chmh cong ich hodc | ~ Ca nha&rf, cong d.o.ng G
cu, nguol goc Viét Nam
nqp trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong dinh cu & nuéc ngodi;
cdp tinh): e L. o
Bude 1 - Trudng hop cé nhén, cong dong dén cu, ngudi gbc Viét Nam chr&cc, t(g;uc i;;ont% gﬁgg’tgg Gid hanh i ’
dinh cu ¢ nude ngoai ndp ho so tai B§ phan tiép nhén va tra két g1, chinh Ho so dang ky dat dai

qué cAp huyén (Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
thyuc hién).

- Trucrng hop t6 chire trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton
gido truc thudc, t chirc nude ngoai c6 chirc niing ngoai giao, to

gido tryc thude, t& chirc
nudc ngoai ¢6 chirc ning
ngoai giao, tb chic kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai,
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chire kinh té ¢6 vén dau tu nuée ngoai, to chie nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoal ndp hé so tai Bd phén tiép nhén va tra két qua
s& Tai nguyén va Mai trudng.

to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta noi dung
ké khai.

- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, tiép nhan
hd so. Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét dai hosic Chi

Cong chure, vién chirc tai
B0 phén tiép nhan va tra
két qua s& Tai nguyén va

Gio hanh

Mau sb 01: Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau
bé sung hoan thién hé so

Buéc2 | nhanh Vin phong dang ky dat dai o , . & ,
Riarri i o Moi truomg; chinh | Mu s 03. Phiéu tir chéi
- Truong hg)’p ho SO khong day du thanh phan hoaclkhong dam | Vién chirc chi nhinh Vian tiép nhan giai quyét hd so.
bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira cac giay to khong phong dang ky dat dai
dé:‘l}’ dua thong tin th~eo quy dinh thi‘ khéng tiép nhan va tra hé‘ SO, MZu sb 05. Phidu kidm soét
dong thot huéng dan nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién ho so qua trinh giai quyét hd so
theo quy dinh.
Lanh dao Van phong dang . )
: PP, ky dét dai hoac Chi nhanh ; Ho6 so dang ky bién dong
Budc 3 an cd ) " ho 4 ‘ : 0,5 nga L.
Phén cong vién chirc xir 1y ho so Vin phong dang ky dét gay d4t dai
dai
Vién chirc chuyén moén thuc hién céc cong viée: - Thong bdo tra hé so hodc
- Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop 1€ phai thong bao yel_lllxcau 3(3 sunkg’ h;_ i d4é
biang Vin ban qua bd phén tiép nhan va tra két qua, huéng dan ;j x 3 SU ANE 1 ben Byng
ngudi ndp hd so lam lai héd so hodc bd sung hd so trong thoi gian at dat; .
03 ngay va nop lai cho Vian phong déng ky @Iat dai, Chi nhanh Vién chitc Vin phe - Thong béo tra ho6 so cho
Van phong dang ky dit dai (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két | ‘e‘L‘E d”f 4 "‘Tnhp,"‘;:gh. ngudi sir dung dét, chi so
Buéc4 | qua) ang ky datda hoge:Cal, 3,5ngay | hitu tai san gén lién voi dét;
. g e 2 nhanh Vén phong déng ky
- Kiém tra théng tin vé Gidy ching nhan da cap ma ngudi sir d4t dai

dung dat, chu s& hitu tai san gin llen vGi dét khai bao bi mat trong
ho so dia chinh, co sé dir lidu dét dai;

- Trudmg hop phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat duge
cap Gidy chimg nhén da dugc chuyén quyén sir dung dat, quyen
s& hiru tai san gin lién véi dit hoiic dang thé chip tai céc td chirc

- Théng bao mat gidy chimng
nhan (dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching &
dia phuong)
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tin dung, t chirc kinh té khac hodic ¢4 nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thong bdo, tra lai hé so cho ngudi sir dung dat, chu
s& hiru tai san gan lién voi dat;

- Trudmg hop khong thude quy dinh tai diéu trén thi thyc hién:

+ Dbi v6i hd so cua h) gia dinh, c4 nhén: Chuyén thong tin dén
Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dit dé thyuc hién ndi dung quy
dinh tai Budc 5.

+B6i véi ho so cta t6 chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai: thuc hién ding tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mét Gidy
chimg nhan da cap, chi phi dang tin do ngudi sir dung dat, cha so
hitu tai san gén lién véi dét chi tra;

- Niém yét cong khai ve viéc mat Glay ching nhan da cép tai 02 ngay
try s& Uy ban nhan dén cdp xa va diém dén cu noi c6 dat trong (Khéng ké
thoi gian 15 ngay; dong thot tlep nhén phan anh trong thoi gian thoi gian 15
Bk & niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhéan da cap; . ) ngdy niém Bt b kbt o ik vt
udc an dan cap xa Tl ién ban ket thic niém yé
- Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay két thuc thoi Uy ban nhan dan cap xa yctva 0-‘? E
gian niém yét, Uy ban nhan dan cap xa ¢ trach nhi¢m lap bién ngay lap bién
ban két thic niém yét va gui dén chi nhanh Van phong ding ky ban ket thuc
dat dai. niém yét)
Dy thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhan da mét va in Gidy d;l‘erl‘(?l:i‘i‘; ;/a.“hpl}o"cgh. Quyét dinh huy Gidy chimg
Bude6 | chimg nhin mdi trinh lanh dgo Vin phong dang ky dét dai hoge | =08 S5 P8 1058 S| 1Sngdy | nhan dd mdt va Gidy chimg
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Bl a‘é Egﬁ ;38 e A | nhan méi
Lanh dao Vin phong diang Gik ; foo s
o o E A R Sy S N ey i gy y chimg nhan méi hodc
Bt 7 K)i -Quyet dinh huy Giay chimg nhin da mat va Giay chirng nhan | ky (-iat da‘l hoaf Chi r'1ha‘nh 1,5 ngay Gidy chimg nhan d ky xic
mai Vian phong d‘ang ky dat nhén bién dong
dai
} - Sa0, quét, luu hd 50, cip nhét cap nhét, chinh 1y hd so dia chinh, | Vién chire Vin phong . Ho so dia chinh da cap nhat
Budc 8 At TS vl Sy T . 01 ngay . -
co so dir ligu dat dai (néu co); ding ky dit dai hodc Chi chinh ly
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- Chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh d&n Bd phén tiép | nhanh Van phong dang ky
nhén va tra két qua dat dai

Cong chire, vién chire tai Gis hand
Bé phén tiép nhan va tra ::‘;i;ah“ ' | Gidy chimg nhan

két qua |

Bude 9 Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi str dung dét, chu
uoc 2 qme o gae 3 & aed re 3k
! so hiru tai san gén lién voi dat

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duge hd so da dam béo tinh day du cua thanh phéan hé so, tinh lhong nhat vé ndi dung thong tin
gifra cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xéac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién

nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur Iy ddi voi truong hop sir dung dit ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Pbi voi cac xa mién nii, hai déo, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thue hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

32. Quy trinh s6 32: Dang ky dat dai dbi véi trwong hop chuyén nhuwong du sn bt dong sin

Quy trinh 56 32.1: Truong hop bén nhan chuyén nhuwong duw dn khong phii la to chikc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai va dat dé thuce hién dw dn
da dwoc cip Gidy chirng nhdn

Trinhify Trdich nhilgm sty | 001 gian ;
cic bude Noi dung cong viéc ¢ Y | (ngay/ngay Két qua (sin phim)

thue hién cOng viee lam viéc)

Ngum yéu cau dang ky ndp 01 bo hé so dén co quan tiép nhén
hd so (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buru chmh cong ich hodac
nqp trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong
cap tinh):

- Truomg hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
Bude 1 dinh cu & nude ngoai nop hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua cip huyén.

- Truong hop t6 chire trong nudc, t6 chirc t6n gido, té chirc ton
gido tryc thude, to chirc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao ndp
hé so tai B§ phan tiép nhan va tra két qua s& Tai nguyén va Mai
truong.

- Ca nhéan, cong dong dan
cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai;

- T6 chirc trong nudc, td Gi0 hanh
chire t6n gido, t6 chirc ton chinh Ho so dang ky dat dai
gido truc thude, td chic
nude ngoai ¢ chirc ning
ngoai giao
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- Kiém tra tinh dy du cta thanh phén hd so, tinh théng nhit vé
ni dung thong tin gitra cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung
ké khai.

- Trudmg hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhén

Cong chirc, vién chire tai

Mau s6 01: Giafly tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau s 02. Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hé so

ho so. Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hodc Chi 3@ ph.:;’in t‘éTp nhdn Vf‘ t:ra L
Buéc2 | nhanh Vin phong dang ky dét dai Ntquass IStngnycata, | (G0 ek . . L
. ; v S s B o e aa Moi truomg; chinh Mau s6 03. Phi€u tir choi tiep
- Trudmg hop ho so khong day du thanh phan hodc khéng dam | Vién chie chi nhénh Vin nhén giai quyét hd so.
bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to khong | phong dang ky dat dai
da‘:ly du thong tin th"eo quy dmh thi khong tiép nhén va tra h(“)‘ 50, MBu sb 05. Phiéu kidm soét qué
dong thoi hudng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so trinh gi&i quyét hd so
theo quy dinh.
Lanh dao Vian phong . ) )
. S a s w sie ding ky dat dai hodc Chi . Ho so dang ky bién dong dat
Buoc 3 g ; 0,5 :
Phan cong vién chire xir ly ho so nhanh Van phong ding ngay dai
ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong viéc: - Hb so dang ky bién dong dét
- Kiém tra ho so, truomg hop ho so khong hop 1€ phai thong béo dai; \
bang Vin ban qua bo phan tiép nhan va tra ket qua, huéng din - Thong béo ly do tra ho so cho
ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bd sung hd so trong thoi gian rguoi yéu cau dang ky (néu
03 ngay va ndp lai cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vién chite Van phe kh(‘)pg du diéu kién thuc hién
Vin phong dang ky dét dai (qua B phan Tiép nhan va Tra két . 1erll(c,: du:c d a}nhpvongh_ quyén) \
Buéc4 | qui) i"hgnh yvuat l‘:{ Of-gic Ll 04ngdy |- Trich luc ban dd dja chinh
an phong dang - R el
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Ludt ky dat dai hogc trich do ban do dia chinh

Pét dai ddi voi truong hop thuc hi¢n quyen cua ngudi s dung
dat, cua chii s¢ hitu tai san gén lién voi dat; truomg hop khong du
diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Ludt Dat dai thi Vian
phong dang ky dat dai thong béo ly do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

(néu co)

- Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
Mau sé 12/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh 101/ND-CP
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- Truomg hop du dicu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh
thi thuce hién theo quy dinh tai diém b,c.d khoan 1 Diéu 37, Nghi
dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024.

05 ngay
(khong tinh
Budc 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thuc hién tha
tuc hanh chinh
- o . Vién chirc Van phong
Bt |- In G;C.N méi (trumlg El()’p ¢ nhu cau cap méi) hodc xéc nhan | dang ky dat dai hodc Chi 02 ngiy Gily ching sl
_ thay doi trén GCN da cap nhanh Vian phong dang
ky dat dai
. o o o | LnkdscVanohong Gidy chimg nhin méi hogc
Bugc 7 | Xem x?t kAy GCN moi hodc xac nhan ndi dung bién dong trén dang ky d:'it dal‘ hoacHChl 2.5 ngay Gidy chimg nhin da ky xdc
GCN da cap nhanh Vfan :phon'g dang nhan bién dong
ky dat dai
- Sao, quét, luu }16 SO, cz_"ap nhat cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, » R .
co s dir lidu dit dai (néu c6); Vién chie Van phong o
Bude 8 o ) ) | dang ky dat dai hoac Chi 01 nod Ho6 so dia chinh da cép nhat
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan ti€p | phanh Vian phong ding gay chinh ly
nhan va tra két qua ky dat dai
: : . . Ca hirc, vién chirc tai
) Thu phi, 1€ phi (néu cé): tra két qua cho nguoi sir dung dat, ?ng ci uc.: % v1enac u‘c 2_1‘1 Gid hanh 3 ) )
Budce 9 ST T s B phan tiép nhan va tra ) Giay chiing nhén
chu s¢ hiru tai san gan lién vl dat chinh

két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhén dugc hd so da dam béo tinh ddy di cia thanh phén ho so, tinh thng nhét vé noi dung thong tin giira
céc gidy to, tinh ddy du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia
vu tai chinh clia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i véi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yeét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai chung.
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- D6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh & - xa hoi kho khan, ving c6 didu kién kinh & - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuce hién duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh sé 32.2: Truomg hop bén nhin chuyétn’nhu'pwg dw dn khéng phai la to chirc kinh té co ngé‘n ddu tw nuwée ngoai va dit dé thue hién duw
dn chwa dwge cip Gidy chirng nhin ( Ap dung dbi véi té chirc trong nwdc, to chirc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwéc ngodi cé chirc
ndng ngogi giao; hp gia dinh, cd nhén dp dung quy trinh cip huyén)

Trinh tuw . EEL i Thoi gian
. . n x - Trach nhi¢m xir ly . . X L 2
cac bude N¢i dung cong viéce R on (ngay/ngay Ket qua (san pham)
‘e cong viéce gl
thwe hién lam viéc)
Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bd hd so tai B§ phan tiép nhan va To' ch}r N t.r'ong; e } N
s hk 5 . sy h e mime o 4 ot 5 chire ton gido, t6 chire ton e
: tra két qua so Tai nguyén va Mai truong (ndp truc tiép hodc qua | ., . b s Gi¢ hanh
Buoc 1 : . e L ) 2 : * gido truc thudc, t0 chirc , X _ s aZl e .
dich vu Buu chinh cong ich hodc nop trén Cong dich vu céong . %i ¢6 chite 1 chinh Ho so dang ky dat dai
bc gia hodc C(fng dich vu c¢éng cdp tinh): KRIK gm0 cRnE
Puoe gl ' i ) ngoai giao
3 1 e a e s T U £ A Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
- K_lem tra tinh dz?y d.u cua thar.l%x phan ho s, tinh thong n.hat ve so va hen tra két qua
noi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du cta ndi dung
ke khai. Méu s6 02. Phiéu yéu ciu bd
- Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan Céng chire, vién chire tai sung hoan thién ho so
Budc 2 hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai Bo phéan tiép nhan va tra Gid hanh
uoc % & % r’\‘ 5 2 \ . i A 2 ’ = £ ok ~ L5 ek
- Truong hop ho so khong ddy du thanh phin hogc khong dam | ket qua so Tai nguyén va chinh Mau s6 03. Phicu tir choi tiep
béo tinh thong nhat ndi dung thong tin giita cac gidy o khong Moi trrdmeg; nhan giai quyet ho so.
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, o o
dong thoi hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so Mau s6 05. Phiéu kiém sodt qua
theo quy dinh. trinh giai quyét ho so
Lanh dao Vian phong 3 . o £
. _ g gy Ak s z HoO so dang ky bién dong dat
Buoc 3 | Phan cong vién chirc xir 1y hé so dang ky dat dai 0,5 ngay dai &1t RS CR08
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- Kiém tra hé so, truomg hop hd so khong hop 1 phai thong bao
bing Vian ban qua bd phan tiép nhan va tra két qua, huéng din
ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodic bd sung hd so trong thoi gian
03 ngay va nop lai cho Van phong dang ky dét dai (qua B phan

Vién chirc Vin phong

- Théng bao tra hd so hoic
yéu cdu bo sung ho so

Bucc 4 | Tiép nhan va Tra két qua ) dang ky dat dai 3,5 ngay - Phiéu chuyén thong tin dé
e nh X . i . ) : ic dinh nghi tai chinh
- Gt Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ve el Bl e G
dit dai dé thué dé xdc dinh va thone béo thu nehi Mau s6 12/DK ban hanh kéem
at dai dén co quan thue dé xac dinh va thong bao thu nghia vu theo Nghi dinh 101/ND-CP
tai chinh.
05 ngay
(khong tinh
Budce 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thuc hién thu
tuc hanh chinh
Sau khi nhan dugc théng bdo cta co quan thué_vé viéc hoan | vién chirc Van phong S s i doh st bl e
Bude 6 | thanh nghia vu tai chinh, Van phong dang ky dit dai in Gidy dang ky dat dai 02 ngay 0 50 cang Ky bien dong ¢4
i ” e g AR o ot A e T s A dai
chimg nhén hoan thién ho so, trinh phong Quan ly dat dai
P . - . 4 . . A ‘ ~ > .. ) A = - - A a A
Bude 7 hong Quan {y dét daﬂl‘ xen‘n xét I}o sg erl'{ lanh d.?.lO S¢ Tai Phong Quén Iy dét dai 02 ngly I—I(? so dang ky bién dong dat
nguyén va Mai truomg ky Giay ching nhédn dai
) o o el T ) Lanh dao S¢ Tai nguyén : H6 so dang ky bién dong dat
Budc 8 | Xem xét ky Giay ching nhén <7 MIA trurdmg 01 ngay 8ai va Gilly ching nhin da kj
- Sao, quét, ILru'hf‘) S0, cap nhat cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh,
Budce 9 coso d}: h(?'u dat dai (ntu ?0); ) ‘ Vién chirc Van phong 01 nedy Ho so dia chinh da cap nhat
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phan tiép dang ky dét dai &4y chinh Iy
nhan va tra két qua
Cdng churc, vién churc tai Gis b
Bude 10 Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dan B¢ phan tiép nhan va tra L"] ; a“h] Gidy chimg nhan
két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée




172

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhén dugc hd so da dam bao tinh day du cta thanh phan hd so, tinh théng nhét vé ni dung thong tin gitra
céc gidy to, tinh ddy di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia
vu tai chinh cta ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly déi v6i truong hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian

niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thdng tin dai ching.

- Do v6i cac xa mién nii, hai ddo, ving sau, ving xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét khé

khin thi thoi gian thue hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh sé 32.3: Truong hop bén nhin chuyén nhuong dw dn la té chive kinh té ¢6 vén diu tw nuwée ngoai

32.3.1. Quy trinh thuc hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Trinh tu . ax Thoi gian
: Fie - = - Trach nhiém xir ly R e £ . z
ciac bude Noi dung cong viéc n S (ngay/ngay lam Két qua/san pham
ia cong viée P

thue hién viéc)

Bude 1 Nguoi sir dung dat nop ho so cho co quan tiép nhan, tra két qua
giai quyet TTHC (ngp truc tuyen, nop truc ticp hodc qua dich | T4 chie kinh t¢ | Gios hanh chinh
vu buu chinh cong ich)

Truomg hop hd so ddy dii chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
S0.

Budce 2 . : - A nhAn TiA A . ) o
Truomg hop hd so chua ddy dit, chua chinh xéc theo quy dinh, cong E’:Tf;ﬁg t Tl‘lzpcﬁ';hgg Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bd sung
chire tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhn, t6 chire bo sung, hoan | ... . JuUacUa ST | iy hanh chinh hoan thi¢én ho so

Y Tar nguyén va Moi
thién ho so .
trudong
Truomg hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
néu rd ly do giai quyeét ho so.
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén B phan Tiép nhan 0,5 ngay Biéu miu 05. Phiéu kiém soat qua

va Tra két qua cia S&
Tai nguyén va Moi
trudng

trinh gidi quyét hd so
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Budce 4 Phan cong xtr Iy hd so Trudng phong Quan 0,5 ngay
ly dat dai
Cong chire dugce phén cong thue hién tham dinh ho so: Cong chire duge 10 ngay
- Truomg hop hd so khong hop 18: Huong dan ngudi ndp ho so | phén cong; Lanh dao - Vin ban hu6ng dan ngudi ndp ho
b6 sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dit tai noi chua phéng Quan ly dat (3 ngay) so bo sung‘dﬁi véi truomg hop ho
co ban‘do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac bo | dai: Van p'h{‘)ng dang so khong day du, khong hop 1€.
sung ho so va np lai cho co quan ¢6 chire nang quén ly dét dai ky dat dai.
Bude 5 (qlff:i B{)‘ phén Ticp nhan va Tra két qua ctia S¢ Tai nguyén va - Van ban yéu ciu cung cAp thong
M6i truémg). tin vé co so di li¢u dat dai; Trich
- Truomg hop hé so hop 1¢: Yéu cau Van phong diang ky dét dai luc ban db dia chinh.
cung cap thong tin vé co sa dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thia dat. - Dy théo Té trinh, Quyét dinh giao
- Ra sodt, kiém tra ho so; dat, cho thué dAt ciia UBND tinh.
- Kiém tra thuc dia.
- Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhin dan cip tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat gui lanh dao phong Quan ly
dat dai.
. Lanh dao phong trinh Lanh dao sé xét duyét ndi dung Dy thao = . " To trinh va du }héo Quyét dinh giao
Busc | 1% trinh, Ouyét dinh cia UBND tinh Lcinks G St 03028y | 44 cho thus at cita UBND tinh.
Quyét dinh vé viéc giao dat, cho
Bubc 7 Uy ban nhan dén cAp tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, | Uy ban nhan dan % sy thué dit hodc Van ban théng bao
cho thué dat tinh £4 trong truong hop khong ban hanh
Quyét dinh.
Vin thu UBND tinh; _
Phong Quan ly dét Quyé¢t dinh hodc Van ban thong
. g " i i- Bd phan Tié bao trong truomg hgp khong ban
Budc 8 | Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat dai; B¢ phin Ticp 01 ngay g ke £

nhén va Tra két qua
cua So Tai nguyén va
Moi truong

hanh Quyét dinh
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Van phong dang ky dét dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh

Vin phong ding ky

Budc 9 thita &t cho co quan thué. 4t dai 02 ngay - Phiéu chuyén thong tin.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop
Bude 10 | theo quy dinh, ban hanh thong béo njp tién sir dung dét, tién | Co quan thué - Tong bao nap tién sir dung ddt,
tién thué dit
thué dét giri cho ngudi sir dung dat.
; Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tlen thué dat theo quy e % - Gidy nop tién sir dung dét, tién
s [ dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. Nguti s dyng dat thué dit
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dt, ' - Thong bao 1§ét qua xac nhan hoan
Budc 12 | tién thué dit va gui thong bao két qua cho co quan co6 chirc nang | Co quan thué thanh ndp tién sir dung dat, tién
quan ly dét dai cép tinh thué dat.
Vin phong ding ky dat dai thuc hién in giéy chimg nhén trinh V‘an p.l.long‘ deng l,(y
) dat dai; phong Quan .. & : 5
Bude 13 Lanh dao S& Tai nguyén va Mai trudng ky cap Gidy chingnhan | ., . 7 5L 05 ngay - Giay chimg nhan
ly dat dai; Lanh dao = &
(thong qua phong Quan ly dét dai). 35
Chuyen hé so dén Vin phong ding ky dat dai; ky hop dong ’ - Hop dong thué dat (déi voi
: thué dat doi voi truomg hgp Nha nude cho thué dét; t chire ban | Phong Quan 1y dat : truomg hop Nha nude cho thué dat)
Bude 14 . 03 ngay e £
giao dat trén thyuc dia va trao Gidy chang nhéan cho nguoi su | dai - Bién ban ban giao dat;
dung dit.
Pk 16 Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh ly | Van phong dang ky

co s dir liéu dat dai, ho so dia chinh

dét dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nang quan ly dat dai vé xdc dinh gia dét cu th theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan
cd tham quyen vé€ khoan dugc trr vao tién su dung, dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué v¢ xéc dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Théi gian thue hién nghia vu tii chinh
ctia ngudi st dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
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|
|
|

‘ thué dat dbi v&i truomg hop Nha nude cho thué dat; to chire

C huyén hé so dén Van phong dang ky dét dai: ky hop dong

Phong Quan ly dat

03 ngay

- Hop doéng thué dat (dbi voi
truong hop Nha nuoc cho thué
dat)

B 14 | ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi | dai . %
} - Bién ban ban giao dat:
sir dung dat.
Bude 15 - Vén phong déng ky da‘gt dai 6 trach nhiém cdp nhat. chinh ly | Van phong dang ky i
' co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh dat dai

cua I’l"U‘O’l S

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viée
- Khong bao g:om thoi gian giai quyel cua co quan co chire nang quan ly dét dai vé xac dinh gia dat cu Ihc theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thue dat theo quy dinh: Thoi gian giai quy ét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sd
| tién str dung dat. tién thué dat phai nop. mién, giam. ghi no tien sir dung dét, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh

ir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

32.3.2. Quy trinh thuc hi¢n doi véi truong hop nguoi sic dung dit phai np tién sic dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw
cac buoc
thue hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém xw ly
cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sian phim

| \';:er su dung dat nop ho so cho co quan mp nhan. tra két qua

| Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh. cong
| chure tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung,
hoan thién ho so

nguyén va Moi truong

Buoc |
. | giai quyet TTHC (nop truc tuyen nop truc t:cp hoac qua dich Té chue kinh té Gid hanh
' vu buu chinh cdng ich) chinh
Truong hop hd so day du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan ho Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
S0. .
Bo phan Tiép nhan va o i
Budc 2 Ted két quAclia SoTai | O banh - s
chinh Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bd sung

hoan thién ho so
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Truomg hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hé so phai
néu ro ly do

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhén
giai quyet ho so.

Bude 3

Chuyén ho so cho phong chuyén mén

Bo pl}én Tiép nhan va
Tra két qua caa S¢ Tai
nguyén va Mai truong

0,5 ngay

Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buoc 4

Phén cong xir 1y ho so

Truong phong Quan
ly dat dai

0,5 ngay

Budc 5

Cong chite duge phén cong thuce hién thim dinh hd so:

- Truong hop ho so khong hop lé: Hudng dan ngudi ndp hé so
bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi thira dt tai noi chua
¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd
sung hd so va nop lai cho co quan ¢6 chire nang quan ly dat dai
(qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén va
MGi truong).

- Truong hop hé so hop I¢: Yéu cau Vin phong dang ky dat dai |
cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap trich luc ban dd ‘
dia chinh thira dat. ;
- Ra soat, kiém tra hd so; |
- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dit giri lanh dao phong Quan ly
dat dai.

Cong chirc duge phin
cong: Lanh dao phong
Quan ly dét dai; Van
phong ding ky dat
dai.

12 ngay

(3 ngay)

- Van ban hudng dan ngudi ndp
h6 so bd sung doi véi truomng hop
ho so khong day du, khong hop €.

- Vin ban yéu céu cung cap thong
tin vé co s¢ dir liéu dat dai:

- Dy thao T trinh, Quyét dinh giao
dat. cho thué dat caa UBND tinh.

Budc 6

Lanh dao phong trinh Lanh dao so xét duyét ndi dung Dy thao
To trinh, Quyét dinh cua UBND tinh ‘

[Lanh dao S¢

03 ngay

To trinh va dy thio Quyét dinh
giao dat, cho thué dat cia UBND
tinh.

Budce 7

Uy ban nhén dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat va gui cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dét dai
cap tinh dé t chirc viéc xdc dinh gia dét cu thé theo trinh tu
riéng vé xac dinh gia dét cu thé.

Uy ban nhan dan tinh

05 ngay

Quyét‘dinh vé viée giao dét, cho
thué dat Hodc Vian ban thong bao
trong truong hop khong ban hanh
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Quyét dinh.

Van thu UBND tinh;
Phong Quan 1y dét
dai: B phan Tiép

Quyét dinh hodc Van ban thong
bao trong truong hop khong ban

nhan (théng qua phong Quan ly dat dai).

ly dat dai; Lanh dao

Budc 8 Tra két qua vé viéc giao dét, cho thué dat , 01 nga . fp
1 e nhin va Tra két qua 8% | hanh Quyet dinh
cua So Tai nguyén va
Mai truong
T6 chic viée xac dinh gia dat cu thé. trinh Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé '
| Buée 9 theo quy dinh cua phép luat vé gia dat ¢6 ndi dung vé trach | Phong Quan ly dét
; : nhiém cua co quan thu'e trong viéc hudng din nguoi sir dung dai; Lanh dao So
- dat ndp tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
ludt vé tién sir dung dat, tién thué dat.
Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh , Quyét dinh phé duyét gia dét cu
i g o SF % UBND tinh 2
phé duyét gia dat cu the. the.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai ngp x s £
Budce 11 | theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién | Co quan thué “.:T hon% b‘i" nop ficn 1 dung G,
tién thué dat
thué dat guri cho nguoi str dung dat.
. Nguoi sir dung dat nop tién sur dung dat tién thué dét theo quy o x - Gidy nép tién sir dung dét, tién
’) o - v
Buoe 12 dinh cua phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. Nguoi sir dung dat thué dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, ) - Thong bao két qua xac nhan
Budce 13 | tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chire nang | Co quan thue hoan thanh nop tién s dung dat,
quan ly dat dai cap tinh tién thué dat.
Vin phong ding ky dat dai thuc hién in gidy chimg nhén trinh | Vin phong ding ky ,
Budce 14 Lanh dao So Tai nguyén va Moi truong ky cap Gidy chimg | dit dai; phong Quan 05 ngay - Giay chimng nhén
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So

- Hop dong thué dit (déi voi

Chuyen ho so dén Vian phong ding ky dit dai; ky “hop dong
truomg hop Nha nude cho thué

thué dat di voi truong hop Nha nude cho thué dét: td chire ban

Buoe 15 giao dat trén thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho ngudi st | Fhoug Quan fydatdal Bugay | dét) |
dung dat. | - Bién ban ban giao dat;
Buée 16 Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cdp nhat, chinh 1y co | Van phong dang ky '

s dir liéu dat dai. hd so dia chinh dit dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai vé xéc dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan
co thim quyen vé khoan dugc trr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don g gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi n tién sir dung dat, tién thué dét, phi, I¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuce hién nghia vu tai chinh

ctia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

~ A . . A - ~ ~ A
33. Quy trinh s6 33: Pinh chinh Giay chirng nhian da cap
Quy trinh so 33.1. Truong hop 16 chirc trong nudc, 16 chike tén gido, 16 chirc tén gido truc thuéc, ta chike nude ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, to
chirc kinh té cé vén dau tw nuwéc ngoai, té chirc nuwdc ngoai, cd nhan nudc ngodi cé Gidy chieng nhin cap lan dau cé sai sot

Trinh tu . . Thoi gian
. . xcx " " Trach nhiém xir ly : . £ g s 2
ciac bude N¢i dung cong viéc a Fre (ngay/ngay Keét qua (san pham)
i ! . cong viéc -l
thue hién lam viéc)
- Té chire trong nude, to
chirc ton gido, to6 chirc ton
Nguoi yéu cau dang ky ngp 01 bo ho so dén co quan tiep nhan | gido truc thude, té chirc
hd so (mép truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh céng ich | nudc ngoai c6 chirc nang Gi& hanh
Bude 1 hodc nop trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu | ngoai giao, to chirc kinh té . A - . ke An:
. L ' ' i il S ; r chinh Ho so dang ky dat dai
cong cap tinh) c6 von dau tu nude ngoai,
t0 chuc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai.
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- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan h so. tinh thong nhit
vé noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai.

- Truomg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan

Cong chire, vién chirc tai
B¢ phan tiép nhan va tra

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua ,

Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién ho so

) ho so. Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai g e . Gio hanh
Budc 2 ] . i . : i ‘ két qua s& Tai nguyén va ohiiil
- Truong h?'p ho S0 khong day du thanh phan hoac'khong dam Mbi truong Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép |
bao tinh thong nhat ndi dung théng tin gilra cac giay to khong nhén giai quyél ho so.
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, |
dong thoi hudng dén ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so M3u sb 05. Phiéu kiém sodt qua
theo quy dinh. trinh giai quyét ho so
. _ . 5 in phong dine | < - Hb so ding ky bién dong dat
Budc 3 | Phan cong vién chire xir Iy hd so Lanh dgo Van phong dang | 5 g4y dai R e
= ky dat dai al |
- Kiém tra ho so, truong hop ho so khong hop I¢ phai thong bao |
bang Vin ban qua bo phan tlep nhan va tra két qua, hudng dén - Thong bao tra hd so hodc ‘
nguoi ndp hd so lam lai hd so hoic bd sung ho so trong thoi yéu ciu bd sung hd so
gian 03 ngay va ndp lai cho Van phong dang ky dat dai (qua Bo - Bién ban k&t lusn vE néi
phéan Tiép nhan va Tra két qua ) Vién chic Vén phong 04 ngay lam | dung va nguyén nhan sai sot
Bude 4 Kiém tra ho so, lap bién ban két luin vé ndi dung va nguyén dang ky dat dai viéc - To trinh dinh chinh néi dung
nhén sai sot sai sot trén GCN da cap hoic
Du thao To trinh dinh chinh ndi dung sai sot trén GCN da cap cap moi GCN
hoac cap mdéi GCN (theo nhu cdau cua nguoi su dung dat). Ghi
noi dung dinh chinh sai sot trén GCN da cap hoac in GCN mai
Bién ban két luan vé néi dung |
Trinh Lanh dao S¢ xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gié\ va nguyen n’han ol SOt,.
Bude 5 chimg nhan da Lap hodc cap mm Glay chum: nhan quven str Phong Quan ly dat dai 02 ngay - & tndledinh chiah 0ok dung
DHE Souat D =T sai sot trén GCN da cap hoac
dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat; sl
cap méi GCN
- Giay chimg nhén
Bisdic 6 Ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giay chung nhén da | [Lanh dao S& Tai nguyén 02 ngly Giky alifing sl

cap hodc ky cap méi Gidy chimg nhén

va Moi truong
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Buée 7 | Chuyén hd so dén Van phong dang ky dit dai Phong Quan 1y dit dai 0.5ngay | Gidy chimg nhan

- Sao, quét, luu hé so, cap nhét cap nhat, chinh Iy hd so dia '
Buée 8 chinh, C,O S()"dﬁ' liéu dat dai Sneu c0); ‘ Viénvchtr(-: V:m ph.‘"“g 01 ngdy thn;cy[ fl;a chinh da cdp nhat

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B¢ phan dang ky dat dai chinh Ty

tip nhén va tra két qua

Cong chirc, vién chirc tai Gid hinh
Budce 9 Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan B phan tiép nhén va tra lc%inahn Gidy chimg nhan
két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét duogce tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan h so, tinh théng nhit vé ndi dung thdng tin
gilra cdc giay to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dét, thoi gian xem xét xur 1y ddi voi truomg hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém y¢t cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- DOi v6i cde xa mién nui, hai déo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé

khan thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay lam viée.

Quy trinh sé 33.2. Ti ruwong hop Gidy chimg nhdn da cap khi thiee hign thii tuc ding ky bién ding dit dai, tai sin gan lién voi dit cd sai sot

A U Trich nhigm xirly | |00 gian : :
ciac buoe Noi dung cong viée igatalk (ngay/ngay Két qua (san pham)

thwe hién

cong viée

lam viéc)

Budc 1

Ngudi yéu cau ding ky ndp 01 bd ho so dén co quan tiép nhdn
hdé so (nop truc tié’p hodc qua dich vu Buu chinh céng ich
hodic ndp trén Cong dich vu cong Québc gia hodc céng dich vu
cong cdp tinh):

- Trudmg hop ca nhén, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu & nude ngoai ndp hé so tai B) phén 1iép nhén va tra két
quéa cap huyén (Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dt
dai thuc hién). _

- Truong hop t6 chire trong nudc, td chic ton gido, td chirc ton
gido truc thude, to chire nudce ngoai ¢ chire niing ngoai giao, to

- Cé nhan, cong dong dén
cu, ngudi goe Viét Nam
dinh cu & nude ngoai;

- T chirc trong nude, to
chire ton gido. to chire ton
gido truc thudc. td chirc
nudc ngoai ¢d chuc nang
ngoai giao, t6 chire kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai,
to chire nude ngoai, ca

Gio hanh
chinh

Ho so dang ky dat dai
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chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, to chire nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai ndp ho so tai B phén ti€p nhan va tra két qua
so Tai nguyén va Moi truong.

nhan nudce ngoai.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai.

- Trudomg hop hé so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan
hé so. Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi

Cong chire, vién chirc tai
B0 phén tiép nhan va tra

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau so6 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thi¢n ho so

. . - . - . 3k 3 két qua s& Tai nguyén va Gi¢ hanh
B2 | mhanks WanphOng dauacla? ddbdal ‘ Mbi truong; chinh | Mu s5 03. Phiéu tir chdi tip
- Truong hop ho so khong day du thanh phan hogc khdng dam | Vién chie chi nhanh Van | nhin giai quyét ho so.
; bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giira cac gidy t& khong phong dang ky dat dai
; dzfiy dua thong tin thf:o quy dinh thi‘ khéng tiép nhan va tra h?{ SO, Mau sb 05. Phiu kiém sodt qua
; dong thoi hudng dan ngudoi ndp ho so bod sung, hoan thién ho so trinh giai quyét ho so
! theo quy dinh.
Lanh dao Van phong dang . ) )
; . ; kv dit dai hoiac Chi nhanh | 0.5 ngay lam | Ho so dang ky bién dong dat
Budce 3 An ¢ 5 e xur 1v ho ? Y . e .
Phan cong vién chirc xu ly ho so Vo phing dong. k9 okt viée i
dai
- Kiém tra hé so, truong hop ho so khong hop 1¢ phai thong bao
bang Van ban qua by phén llep nhan va tra két qua, hudng dan - rhO“f: bao tra hd so hodc
nguoi ndp hd so lam lai hd so hoac bd sung hd so trong thoi yéu cau bo sung ho so
gian 03 ngay va ndp lai cho Van phong dang ky dat dai, Chi | vien chige Van phong - Bién ban két luan vé ndi
nhanh Vin phong dang ky dat dai Bo phan Tiép nhan va | 43n0 kv dit dai hos : > S An sai sd
il & an phong dang ky dat dai(qua Bo phéan Tiép nhan v dang ky dat dai hodc Chi 05 ngy dung va nguyén nhéan sai sot

Tra két qua )

- Kiém tra hd so. 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot

-Ghi ngi dung dinh chinh sai s6t trén GCN da cap hoac in GCN
moi (theo nhu cau cia ngudi sir dung dat)

nhanh Vin phong dang ky
dat dai

- To trinh dinh chinh n6i dung
sai sot trén GCN da cap hoac
cap moi GCN
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Lanh dao Van phong Vian
. Xem xét ky xac nhan ndi dung dinh chinh sai sot trén GCN da phong dang ky dat dai a s - & . A
Bude 5 : s ) 03 nga G h h
2 | c4p hosc Ky GCN moi hoge Chi nhanh Van| o PRI Bhgn
phong dang ky dat dai
- Sao, quét, luu ho so. cdp nhdt cap nhat, chinh Iy hd so dia | ) } .
chinh, co s dir liéu dat dai (néu co); Vien churg V_an phong X . . _ «
Buée 6 . _ , , dang ky dat dai hogc Chi | |5 .. Ho so dia chinh da cdp nhat
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phén | nhanh Vin phong ding ky > I chinh ly
tiép nhan va tra két qua dit dai
Bude 7 Cong chure, vién chue tai Gidr hanh
Hoe Thu phi, ¢ phi (néu co); tra két qua cho céng dan Bo phan tiép nhan va tra lc(;ﬁn?ln Gidy ching nhéan
két qua

Téng théi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duogc hd so da dam bao tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung thong tin gitra cac
gidy to, tinh diy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thaim quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, déng tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- D6i v6i cdc xa mién nii, hai ddo. viing sau, viing xa, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
| thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viéc.

34. Quy trinh s6 34: Thu hdi Gidy ching nhin da cip khéng ding quy dinh cia phap luit dat dai do nguwoi sir dung dat chii sé hiru tai sin
gan lién véi dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhin
_ Quy trinh 34.1. Thu h’éi G‘iffy chirng nhin da cép kh‘ﬁng diing quy dinh ciia phdp ludt dit dai do nguwoi sir dung dit chii sé hivu tai sin gin lién
voi dat, chi so hitu tai san gan lien véi dat phdt hién (lan diu)

Lrinhay ke Trich nhiém xiwr ly cong Thon gian x 2
bwréce thue Noi dung cong viéc vide y e (ngay/ngay Két qua (san pham)
hién : lam viéc)

Quy trinh 34.1. Thu héi Gidy chirng nhin da cip khong diing quy dinh ciia phdp lugt dit dai do nguoi siv dung dit chii sé hivu tai sin gdn lién véi dit,

2

chii 56 hitu tai sian gan lién véi dit phdt hién (lan diu)
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Ngum yéu cau dang ky nop 01 bo ho6 so dén co quan
tiép nhan hd so (ndp truee tiép hodc qua dich vu Buu

T6 chure trong nude, t6 chire ton

g1ao, to chirc ton gido truc thude,

- Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy chimg
nhan da cép khong ding quy dinh cua phap ludt dat
dai (trir truomg hop ngudi duge cap glay chirng nhén
da thuc hién thu tuc chuyen quyen sir dung dét,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat theo quy dinh
cua phap luat).

chinh cong ich hodc nép trén C nng dich vu cong 16 chie nue ngoai 6 chie nang | - Gio banh Ho so thuc hién thu tuc hanh
ngoai giao, t6 chirc kinh & co chinh ,
Quoc gia hodc cong dich vu cong cdp tinh): chinh
von dau tu nudc ngoai. to chire
nude ngoai, ca nhan nudce ngoai.
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phin hd so, tinh Mau s6 01: Giay ti€p nhan ho
thong nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, so va hen tra ket qua
tinh day du cua ndi dung ké khai. o L
- Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, Mau so ‘02‘ l_)}"eu; yéu cau bd
tiép nhan ho so. Chuyén hd so dén Phong Quan ly sung hoan thién ho so
dat dai Cong chie, vién chirc tai Bo Gi¢ hanh
. - Truong hop hd so khong ddy du thanh phan hoac phan tiép nhan va tra két qua so chinh Mau s 03. Phleu tir chdi tiép
 khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin nhén giai quyét ho so.
J gilra cac gidy to khong diy du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so. dong thoi Mau sé 05. Phiéu kiém sodt qua
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so trinh giai quyét hd so
theo quy dinh.
——— - . Lanh dao Van phong dang ky - Ho so thuc hién thu tuc hanh
| Phan cong vién chirc xtr 1y ho so At 0.5ngay | ..o
Vién chire xir Iy ho so thue hién cac cong viée:
- Kiém tra ho so, truong hop ho so khong hop I¢ phai
thong bao bang Vin ban qua bo phan tiép nhan va tra ‘
két qua, hudéng dan nguoi ndp hoé so lam lai ho so - Thong bao tra ho so va yéu
hodc bd sung ho so trong thoi gian 03 ngay va ndp céu bo sung ho so
lai cho Van phong dang ky dat dai (qua B phan Tiép | Vién chirc Van phong dang ky - Ho so thu hoéi Gidy chimg
Budc 4 nhan va Tra két qua ) dat dai 17.5 ngay nhan

- Du thao Quyét dinh thu hoi
Giay ching nhan
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- Chuan bi hé so thu hdi Gidy chimg nhan trinh lanh
dao So Tai nguyén va Méi trudng Quyét dinh.

. Xem xét va ky ban hanh Quyét dinh thu hdi Gidy N , . Quyét dinh thu hdi Gidy
EE chimg nhan Lanh dao S¢ O3:ngay chimg nhén

Chuyen két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dén Bo 2, e N gk

Budée 6 phén tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Vin phong dang ky dat dai 02 ngay Qu’yet dgnh G bio. Oidy
chirng nhan

| Méi truong
) C A , : . a h - l¢ . B - .s ‘ A - A . A

Budc 7 Tra két qua cho cong déan oﬂng 'c;huc_ Ylen‘c l,rc 3, O Crisk hanh Ql.lym d";nh SRR

phan tiép nhéan va tra két qua chinh chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét' 25 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét dugce tinh ké tir ngdy nhan dugc hd so da dam bao tinh di
gidy to, tinh day du cua noi dung keé khai; khong tinh thdi gian co quan ¢6 thim
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi voi truong
niém yét cong khai. dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Déi véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi ’
thoi gian thyc hién duoc tang thém 10 ngay lam viée.

y du cua thanh phan hd so. tinh thoma nhat vé noi dung thong tin gitra céc |
quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vy |

hop sir dung dit ¢6 vi pham phdp luat, thdi gian trung cau giam dinh, thoi gian |

|

Quy trinh 34.2. Ciap Giiy chitng nhin sau thu héi la Gidy chitng nhdn cap lan dau doi véi t6 chirc trong nuéc, to chirc tén gido, té chire ton gido
truee thugc, to chirc nuwée ngoai cé chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té cé vén dau tw nuwéc ngodi, to chire nuwde ngoai, cd nhin nudc

tinh day du cua ndi dung ké khai.
- Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh,

Trinh tu cac Tréch nhiém xit IV ¢én Thoi gian )
bwée thue Noi dung cong viée £ vide y cong (ngay/ngay Két qua (sin phim)
hién j | lam viéce)
Ng
guol yéu cau ding ky nop 01 bd ho so dén co quan Cong chire, vién chirc tai B ’ o
. tiép nhan hd so (nép truec tiép hodc qua dich vu Buu Gi¢ hanh 3 x sk : .
Bude 1 phan tiép nhan va tra két qua so | : Ho so cap Giay chimg nhan
chinh cong ich hodc nop trén (ong dich vu céng ! chinh . 3.
sau khi thu hoi
Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp tinh): |
s o .. 7
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin hd so. tinh Sl\gayés}?eg]&écﬂg t:lzp ehan 1o
, théng nhat vé noi dung thong tin giita cic gidy to, Cong chire, vién chirc tai B Gio hanh ) 1
Budce 2 phan tiép nhén va tra két qua so ckdok

Mau so 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so
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tiép nhan ho so. Chuyén hé so dén Van phong dan}:
ky dét dai

- Trudong hop hd so khong day du thanh phan hodc
khong dam bao tinh thong nhit ndi dung thong tin
giita cac gidy to khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, dong thoi |
hudng dan ngudi nop ho so bd sung, hoan thién ho so |
theo quy dinh.

Mau sé 03. Rhiép tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

Méu s6 05. Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét ho so

Bude 3 Phan cong vién chire xir 1y hé so Gl o V;g‘t %2?“‘3 ding ky 0.5ngay | Ho so cdp Gidy chimg nhan
Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong viéc: | |
- |- Thong bao tra hd hoic |
- Kiém tra ho so. truong hop ho so khong hop 1€ phai | Bug sou He 0 i5er g ,
, | yéu cau bo sung ho so [
thong bao bang Vin ban qua bd phén tiép nhan va tra
[ | - Bién ban két luan vé noi |
két qua, huong dan nguoi nop hd so lam lai ho so | Vién chite Vin phone dine ky diitic ¥4 ngwvBn nhin sl st
Budc 4 hodc bd sung hd so trong thoi gian 03 ngay va nop IR VL s S 08 ngay o
dat dai - To trinh dinh chinh ndi dung
lai cho Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan Tiép | s e i <
alidr v Tia ke o | sai sot trén GCN da cap hodc |
ke T K - cép mi GON |
Kiém tra ho so, Van phong dang ky dat chuyén ho so
cap Giay ching nhan dén Phong Quan ly dat dai i
Phong Quan ly dat dai thuc hién cac cong viéc: :
= I§ién1 tra ho so. )géc dinh lai thong ;in quy dinh tai
. diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo ding } o - z £ ek . "
BuGeS | quy dinh cua phap luit dét dai tai thoi diém cp Gidy Phong Quan ly dat dai vangay | Hberep Gy colgi
chimg nhén; | '
- Trinh Lanh dao So ky Gidy chirng nhan. ‘
Budc 6 Xem xét ky Giéy chirng nhan Lanh dao S& 05 ngay Giéy chirng nhéan
Budc 7 Chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai Phong Quan ly dat dai 0,5 ngay Gidly chimg nhén
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- Sao, quét, luu ho so, cdp nhat cap nhat, chinh ly ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu co);

Vién chie Vin phong dang ky

Ho6 so dia chinh da cép nhat

Budc 8 — , , diit dai b L (et
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén y
Bo phién ticp nhin va tra két qua
: ; Cong chire, vién chire tai Bg i¢r ha 52 . .
Budc 9 Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho cong dan o‘ng .c; ' Ylen,L ,L a ? e panh Giay chirng nhan
phén tiép nhén va tra két qua chinh

|
|
|

Tong thoi gian gidi quyét: 23 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tur ngdy nhin dugc hd so da dam bao tinh ddy du cua thanh phén hé so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin
gilra cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thei gian co quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi

gian niém yét cong khai, déng tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Do voi cac xa mién nui, hai dao, vang sdu, ving xa, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho

khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay lam viée.

J

34.3. Thu hoi Gidy chirng nhén da cap khong diing quy dinh ciia phdp ludt dit dai do nguwoi sir dung dat chii sé hivu tai sin gin lién vdi dit, chii
0 hitu tai san gan lién voi dat phdt hién (Gidy chirng nhin da cdp trong truong hop dang ky bién dpng dit dai, tai san gin lién véi dit)

?

Trinh tu cic
buéc thue
hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xiwr Iy cong
vige

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phfnm)

Budce 1

Ngudi yéu cau dang ky nop 01 bd hd so dén co quan
tiép nhén hd so (nép triec rié}) hodc qua dich vu Buu
chinh cong ich hodc nép trén Cong dich vu cong
Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp tinh):

- Truomg hop ca nhan, cong dong dén cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nude ngoai nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén (Vién chic
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién).

- Trudng hop t6 chire trong nuée, td chire ton gido, to
chire ton gido truc thude, t6 chirc nude ngoai c6 chire
ndng ngoai giao, to chire kinh té ¢6 vén diu tu nudc
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ci nhan nude ngoai nop

- C4 nhan, cong dong dan cu,
ngudi gée Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai;

- To chic trong nudc. to chire
ton gido, td chic ton giao truc
thugc, to chire nudc ngoai c¢é
chic ndng ngoai giao. t6 chirc
kinh t& co von dau tu nuéc
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

G1¢ hanh
chinh

Ho so thuc hién thu tuc hanh
chinh
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ho so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua so Tai
nguyén va Moi truong.

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh
théng nhat vé noi dung thong tin giira cac gidy to,
tinh day du cua ndi dung ké khai.

- Truong hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh,
tiép nhan ho so. Chuyén ho so dén Van phong dang
ky dét dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat

- B6 phan Tiép nhan va Tra két

Mau s6 01: Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Bude 2 A qua cua So Tai nguyén va Moi Gio hanh o ) o
A 3 . 3 e g 3 _ | truong; Chi nhanh Van phong chinh Mau s6 03. Phiéu tr choi tiep
- Irutng hop ho so'khone ddy du thanh phan hodc | 4;0 116 iy ai nhan gidi quyét ho so
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin g%y an glal quy '
| Billa oo iy 1t Khoug iy U Thong sy theo, quy Mu sb 05. Phiéu kiém sodt qua
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, dong thoi trinh eidi quvét ha
. x e A LA 2 v o gt @ial quyet ho so
hudng dan ngudoi nop ho so bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.
Lanh dao Van phong dang ky X i . .
Bu6c3 | Phan cong cong chirc xi Iy hd so dirdd, TankidaoChi nhidnh Vi | 05nghy | oo o thwrehicn th tye hanh
. : ” o aE s chinh
| phong dang ky dat dai
i - Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop I¢ phai
thong bao bing Van ban qua bo phan tiép nhan va tra
! két qua, hudng dan nguoi ndp hd so lam lai hd so
i hodc bo sung hd so trong thoi gian 03 ngay va ndp
' lai cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
| phong dang ky dit dai(qua Bo phan Tiép nhan va Tra ‘
‘ két qua ) - Thong béo tra ho so hoac
' Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hdi gidy chimg | Vién chire Van phong dang ky yéu cau bo sung ho so
* Budc 4 nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dat dai, Vién chirc Chi nhanh 17.5 ngay

dai (trir truomg hop nguoi dwoc cap glay chimg nhén
da thyc hién thu tuc Lhuyen quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh
cua phap luat).

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai theo dung
quy dinh tai thoi diém cap Gidy ching nhan;

Chuén bi hd so thu hdi Gidy chimg nhéan trinh Lanh

Vin phong dang ky dat dai

H6 so thu héi Gidy chimg
nhan;
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dao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
g G T < £ 4 Ao e A Lanh dao Vin phong dang ky B P
Budic:5 Xerm X€t nva ky ban hanh Quyét dinh thu hoi Giay dht dai. Lanh dao Chi nhénh Vin 05 ngdy Qu’ye.t dinh thu hoi Gidy
ching nhén 2 & ioal ching nhan
‘ phong dang ky dat dai
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo | Vién chirc Van phong dang ky ; £ T gl
Bude 6 phan tiép nhén va tra két qua cua So Tai nguyén va | dat dai, Chi nhanh Vén phong 02 ngay %glet ng;?}h e B S
MBoi truomg; Chi nhanh Van phong diang ky dat dai dang ky dat dai L
) C. h, . . A , t -Bn . 5 A - £ ok
Budc 7 Tra két qua cho cong déan oﬁng i ue Y]en ‘chL}'c a : ? ki h S Ql,ly t d.mh by hot Gidy J
phan tiép nhén va tra két qua chinh chirng nhan |

Téng théi gian gidi quyét: 25 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hé so da dam bio tinh diy da cda thanh phin hd so, tinh thdng nhit v& noi dung théng tin giita cac
gidy to, tinh ddy du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta ngudi str dung dét. thoi gian xem xét xir ly déi vai truong hop st dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, déang tin trén phuong tién thong tin dai chiing.

- Béi v6i céc xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa. ving ¢6 diéu kién kinh té - xi hoi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi déc biét kho khan thi
thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

Quy trinh 34.4. Cap Gidy chitng nhdn sau thu hoi la Gidy chitng nhin di cap do ding ky bién dong dit dai, tai sin gdan lién véi dit

Trinh tr cic ’ T Thoi gian
ol - ,. i Trach nhiém xir ly . i £ e 2
bwéc thue Noi dung cong viéce " g (ngay/ngay lam Két qua (san pham)
o cong viée ik
hién ; viée)

Nguoi yéu cau dang ky ndp 01 bo hd so dén co quan tiép nhan
hd so (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich
hodc nop trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich
vu cong cap tinh):
- Truong hop cd uhiln, eong dong dén cu, ngudi ge Vigt Nam | voo ™ o™ c” e | o hanhchinh | HB so cip Gidy chimg
dinh cu ¢ nudc ngoai ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra | . 5 " £ ik . . ix

X X T . & e o 3 5 . | Van phong dang ky dat nhan sau khi thu hoi
ket qua cap huyén (Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dai
dat dai thuc hi¢n). . )
- Truong hop t6 chire trong nudc, t6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudce, t6 chirc nude ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao,

Cong chue, vién chire
tai BO phan tiép nhén
va tra két qua so;

Bude 1
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to chure kinh té ¢é von dau tu nudce ngoai, t6 chire nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua so Tai nguyén va Moi truong.

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so. tinh thong nhat
vé nodi dung théng tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai.

- Truong hop hé so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, tiép
nhin ho so. Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

- Trudong hop hd so khong diy du thanh phan hodc khong

" dam béo tinh thong nhit ndi dung thong tin gitra cac gidy to

khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so, dong thoi huéng dan nguoi nop ho so bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

Cong chirc, vién chirc
tai B6 phéan tiép nhan
va tra két qua so;

Vién chirc chi nhanh
Vian phong dang ky dat
dai

G10 hanh chinh

01: Giay tiép
so va hen tra

Mau so
nhan ho
két qua

Maiu sé 02. Phiéu yéu
cau bo sung hoan thi¢n
ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
S0.

Mau s6 05. Phiéu kiém
soat quéa trinh giai quyét
ho so

Phan cong vién chirc xu 1y ho so

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai. Lanh
dao Chi
phong dang ky dat dai

nhanh Vian |

Theo quy dinh tai
khoan 2, 3. 4. 5. 6.
7 va 8 Diéu 22 cua
Nghi dinh
101/2024/ND-CP

' cua Chinh phu

Ho so cap Giay chimg |
nhan

- Kiém tra hd so cip Gidy chimg nhan, truong hop phai thue
hién nghia vu tai chinh thi thuc hién chuyén phiéu chuyén
thong tin dia chinh theo quy dinh

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

|
l

Theo quy dinh tai
khoan 2, 3, 4, 5, 6,
7 va 8 Diéu 22 cia
Nghi dinh

| 101/2024/ND-CP

cua Chinh phu

HO so cap Gidy chung
nhan

Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khong tinh vao
thoi gian thuc hién
TTHC)

Thong bao nghia vu tai
chinh

- Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van

Vién chic Van phong
dang ky dat dai hoac

Theo quy dinh tai
khoan 2, 3, 4, 5, 6,

Gidy chimg nhén
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phong dang ky dat dai ky Gidy chimg nhén Chi nhanh 7 va 8 Dicu 22 cua
Vin phong ding ky dat | Nehi dinh
dai 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu

Theo quy dinh tai
Lanh dao Van phong | khoan 2, 3 4,5, 6,
diang ky dat dai, Lanh | 7 va 8 Diéu 22 cua
dao Chi nhanh Van | Nghi dinh
phong dang ky dét dai | 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu

Budc 7 Xem xét ky Gidy chimg nhén Giay chimg nhén

Theo quy dinh tai

- Sao, quét, luu ho so, cdp nhat cap nhat. chinh 1y hd so dia | Vién chic Vin phong | | poa 53 4. 5. 6

Bt RHR, Lesh i S dinile [newrea; , ding ky dat dai, Vién | 7 \; g Bidy 22 cia | H so dia chinh da cip
Hix - Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B9 phan | chic Van phong dang | \op; dinh | nhat chinh Iy
| tiép nhan va tra két qua paa da 101/2024/ND-CP

| cua Chinh phu
Cong chire, vién chire |
Budc 9 Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho cong dan tai B phan tiép nhan | Gid hanh chinh Gidy chimg nhan
va tra két qua i

Tong thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh tai khoan 2. 3. 4, 5, 6, 7 va 8 Didu 22 cta Nghi dinh 101/2024/ND-CP ctia Chinh phu

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge ho so da dam bao tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng nha‘it vé noi dung thong tin
gilra cic giay to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d6i vai truong hop sir dung dét 6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém y¢t cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- D6i voi céc xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién kinh t& - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé
khin thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

35. Quy trinh sf; 35: Ping ky cip Gidy chirng nhin dbi véi trwong hop da chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01/8/2014 ma bén chuyén
quyén da dwoc cip Giay chirng nhin nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén sir dung dit.

Trinh tw . - 5 Thaoi gian
. ; - o - Trach nhiém xu X R . . 2
cac budce Noi dung cong viéce A = (ngay/ngay Két qua (san pham)
- ’ Iy cong viéc X =
thwe hién : lam viée)
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Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bd hé so dén co quan tiép nhan hd
so (nop truec tiép hodc qua dich vu Buu chinh céng ich hoac nr)p
trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp
tinh):

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam

- Cé nhan, cong dong
dan cu, nguoi  gbe
Viét Nam dinh cu o
nudc ngoai

- T6 chuc trong nuac,
t6 chic ton gido, to

ke 1 dinh cu ¢ nudce ngoai nop hé so tai Chi nhanh Van phong dang ky | chic ton  gido  truc Gi¢ hanh _ '

dat dai (B¢ phén tiép nhan va tra ket qua cap huyén). thudc, t6 chic nudce chinh Ho so dang ky dat dai

- Truong hop 10 chirc trong nude, to chirc ton gido, t6 chuc ton | ngoai ¢o6 chire nang

gido truc thudc, lo chirc nude ngoai ¢o chire nang ngoai giao, t6 | ngoai ‘giao, t6 chire

chire kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca kinh té c6 von dau tu

nhan nude ngoai ndp hd so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua so | nude ngoai, to chirc

Tai nguyén va Moi truong. | nugce ngoai, ca nhan !

| nuoc ngoai. |
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé f Mau‘ s 0L le?y Hep bbb
. N R T e g T e ) | so va hen tra két qua

ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cioa ndi dung ké

khai. Cong chire, vién chire Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd

- Truomg hop ho so day du. chinh xac theo quy dinh, tiép nhan ho | tai BO phén tiép nhan | sung hoan thién ho so

so. Chuyén hé so dén Vian phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh | V@ tra két qua so Tai Gios hanh
Bur2 | van phong dang ky dat dai UERFELL YiMEL UuGng chinh Mau s6 03. Phiéu tir chdi tié

i ; J ] . ‘ ‘ . A ‘ Vién chirc Chi nhanh i I\ E’l\u Sf),. LY 7 lE!J tu choi tlep

- Truong horp hé so khong day du thanh phan hoac khong dam | v3zp phong dang ky nhan giai quyet ho so.

bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to khong day dit dai

du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra ho so, dong Mau sb 05. Phiéu kiém soat qua

thoi hudng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo trinh giai quyét hd so

quy dinh.

Lanh dao Van phong ) ) )

Bude 3 | Phan cong vién chite xir 1y ho so danghydardmbode | o555, | FI0S0dAng ky bicndgng 4

|

Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

dai
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Buoc 4

- Kiém tra hd so, truong hop ho so khong hop 1€ phai thong bao
bang Vin ban qua bd phén tiép nhédn va tra két qua, huéng dan
ngudi ndp hd so lam lai hd so hodce bd sung ho so trong thoi gian
03 ngay va ndp lai cho Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua )

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen va Uy ban nhin
dan cap xa noi co dat dé niém yét cong khai vé wviéc lam thu tuc
cap Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truomg hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong
bio thi Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thyuc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong

tin dai ching & dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cip
Gidy ching nhan tra;

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan déan cip xa noi co dat.

Vién chire Van phong

dang ky dat dai hodc

Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai

3.5 ngay

- Thong béo tra hé so hodc
yéu cau bo sung hé so

- Thong béo vé viée cip Gidy
chimg nhin cho bén chuyén
quyén

- Thong bao da dang tin 03
lan trén phuong tién thong tin

Bude 5

- Niém yét cong khai vé vige lam thu tuc cip Gidy chimg nhéan
cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Chuyén hd so vé Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

UBND cip xa

02 ngay
(Khong tinh
thot gian 30

ngay niém yét
cong khai)

Bién ban két thiic niém yét

Budc 6

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao hodc dang tin lan
diu tién trén phucmg tién thong tin dai ching ¢ dia phuong ma
khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi in Glay chimg nhin
cho bén nhan chuyén quyén (Truong hop bén chuyén quyen khong
nop Gidy chimg nhan da cdp thi thuc hién du thao Quyét dinh huy
Gidy chimg nhén da cép) trinh ky lanh dao Van phong ding ky dét
dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi hucmg dan
cac bén nop don dén co quan nha nudc ¢6 thim quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh

Vién chire Vian phong

ding ky dat dai hodc

Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai

02 ngay

Hb so thue hién thu tuc hanh
chinh va Giay ching nhén da
in

Budce 7

Ky Gidy chimng nhan (ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhan trurong
hop bén chuyén quyén khong nop Gidy chimg nhén da cip)

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong

1.5 ngay

- Ho so thue hién tha tuc hanh
chinh va Giay chimg nhan da
da ky

- Quyét dinh huy Gidy chimg
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dang ky dét dai

nhan (néu co)

- Sao, quét, luu hé so, cap nhat cap nhat. chinh ly hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai (néu co):

Vién chirc Van phong
dang ky dat dai hoac

- H6 so dia chinh, co so dir

va tra két qua

o, o . , ) L i . 0.5 ngay liéu dét dai (néu c) da chinh
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phén tiép | Chi nhanh Vin phong Iy
nhan va tra két qua dang ky dat dai
Cong chirc, vién chire Gic hanh
Budc 9 | Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua cho cong dan tai BO phén tiép nhén chlic:}h an Gidy chimg nhén

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thong: nhat vé ndi dung thong tin
giira cac gidy to, tinh day du cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quven xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat, thoi gian xem xét xur 1y ddi voi truong hop sir dung dét co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- D6i voi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho

khan thi thoi gian thue hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

36. Quy trinh s6 36: Pang ky cfip Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho ngwdi nhin chuyén nhwong
quyen su dung dat, quyen so hiru nha ¢ cong trinh xay dung trong du ian bat dong san.

Trinh tu
cac bude
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xiw
Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san pham)

Buoce 1

Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép nhan ho
so (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hoac nop
trén Cong dich vu céng Quoc gia hodc cong dich vu cong cdp
tinh):

- Truomg hop ca nhén, cong dong dan cu, ngudi ge Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai ndp hé so tai Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai (Bo phén tiép nhén va tra két qua cép huyén).

- Trudong hop t6 chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton

- Ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi gbc
Viét Nam dinh cu o
nudc ngoai

- T6 chuc trong nuac,
to chic ton gido, to
chic ton gido truc
thudc, to6 chuac nudc

Gi0 hanh
chinh

Hb so dang ky dét dai
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gido truc thuoc to chirc nude ngoai co chu’c nang ngoai giao, to
chie kinh té ¢6 vén dau tu nuée ngoai, t6 chire nudce ngoai, ca
nhan nude ngoai nop hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua s¢
Tai nguyén va Mai truomg.

ngoai c6 chirc ning
ngoai giao, to chirc
kinh té ¢c6 von dau tu
nude ngoai, to chire
nudc ngoai, ca nhin
nuoc ngoai.

Bude 2

- Kiém tra tinh déy du cua thanh ph?m hé so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké
khai.

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd
s0. Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai

- Truong hop ho so khong ddy du thanh phin hoic khong dam
bao tinh thong nhét noi dung thdng tin giira cac gidy tor khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra ho so. dong
thoi hudng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.

Cong chic, vién chire
tai BO phan tiép nhan
va tra két qua sor Tai
nguyén va Mai truong
Vién chic Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

Gio hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Miu s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién ho so

!
Mau sb 03. Phleu tir choi t1ep
nhén giai quyét ho so. :
|
Mau s 05. Phxeu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so

Bude 3

Phén cong vién chire xir Iy ho so

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

0.5 ngay

H6 so dang ky bién dong dit
dai

Budc 4

Vién chire Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién noi dung sau:

- Klem tra ho so, truong hop ho so khdng hop 1¢ phai thong bdo
bing Van ban qua bo phan tiép nhan va tra két qua, hudng dan
ngudi ndp ho so 1am lai hd so hodc bd sung ho so trong thoi gian
03 ngay va ndp lai cho Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai (qua B phan Tiép nhén va Tra két qua )

- Gui Phiéu chuyen ‘thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dit, quyén s hitu nha
0, cong trinh xdy dung, hang muc cdng trinh xay dung;

Vién chirc Van phong

dang ky dét dai hodc

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Thong bio tra hd so hodc |
yéu cau bd sung ho so

Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét
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05 ngay
(khong tinh

Budc 5 Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thué vao thot gian | Thong bao nghia vu tai chinh
thuc hién thu
tuc hanh chinh
- In Giay chung nhan cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sur - Ho so thue hién thu tuc hanh
dung dit. quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc | Vién chic ’me phong chinh va Gidy chung nhan da
B 5 cong trinh xay dung; ghi ndi dung xdc nhan thay doi trén Giay | ding ky dat dai hoac T in '
chimg nhan da cap cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thudc | Chi nhanh Vin phong | &9 - Giay ching nhan da cap cho |
quyén sur dung chung voi nguoi khéc thi dugce chinh ly bién dong dang ky dét dai chu dau tr da ghi ndi dung
dé chuyén sang hinh thire sir dung chung xac nhan ndi dung bién dong
‘ - Ho so thuc hién thu tuc hanh
Lanh dao Yén phong chinh va Gidy chimg nhén da
Busc 6 | KY Gidy chimg nhén va xdc nhén ndi dung thay doi trén Gidy | dang ky dat dai hodc 2.5 ngdy ky _
ching nhan da céap cho chu dau tu Chi nhanh Vin phong ) - Gidy chimg nhan da cap cho
dang ky dat dai chu déq tu da xac nhan noi
dung bién dong
- Sao. quét. lwu ho so, cap nhat cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, | Vién chire Vin phong 3 . , .
, co sor dir lidu dét dai (néu co):; dang ky dét dai hoc | o - Ho so dia chinh, co so dir |
Budce 7 e > ; , ol f ) < 0.5 ngay liu dat dai (néu co) da chinh |
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B6 phan tiép | Chi nhanh Van phong Iy |
nhén va tra két qua dang ky dat dai
Cong chire, vién chue L
Budce 8 Thu phi. 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dén tai BO phén tiép nhén Gg;::inh Gidy chimg nhén

va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge ho so da dam bao tinh diy du cua thanh phan ho so, tinh thén;, nhat vé noi dung thong tin giira cac
gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi s dung dat, thoi gian xem xét xur Iy d6i voi truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Béi véi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thue hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

37. Quy trinh s6 37: Cung cap dir li¢u dat dai
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Trinh tw
ciac budce
thue hién

N§i dung ciong viée

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sin pham)

Budce 1

Té chie, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac thong tin, dir ligu
dat dai theo hinh thirc truc tiép ndp phiéu yéu cu theo
Mau sé 13/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND- CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai hoac
gtri vin ban yéu cau cho co quan cung cép thong tin, dir
' liéu dat dai hoac hop dong. Thong tin, dit lidu dét dai
chi dugc st dung ding muc dich nhu da ghi trong phiéu
yéu ciu cung cap thong tin hodc van ban yéu cau hodc
hop dong va khéng duge cung cap dé sur dung vao muc
dich khac

- Trudmg hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nuée ngoai ndp ho so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai (Bo phan tiép nhan va tra
két qua cép huy¢n).

- Truong hop to chirc trong nude, to chire ton gido, to
chire ton gido truc thudc, to chue nude ngoai ¢d chie
nang ngoai giao, to chire kinh té co vén ddu tu nuée
ngoai, to chirc nuoc ngodi, ca nhan nude ngoai ndp ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua so Tai nguyén va
Moi truong.

- Ca nhan, cdng dong dan cu,
ngudl goc Viét Nam dinh cu ¢
nuoc ngoai

ton gido, to chic ton gido truc
thude, t6 chirc nudc ngoai ¢o
chirc ning ngoai giao, to chire
kinh té c¢6 von diu tu nude
ngoai, to chirc nude ngoai. ca
nhan nudc ngoai.

- Té chuc trong nude, t6 chirc

Gio hanh
chinh

Ho so dang ky dét dai

Bude 2

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh
thong nhit vé noi dung thong tin giira cac gidy to, tinh
diy du cua noi dung ké khai.

- Truong hop hod so day du, chinh xac theo quy dinh,
ti€p nhan hé so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phonU dang ky dat dai

- Truomg hop hd so khéng day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung théng tin gilra
céc gidy to khong diy du thong tin theo quy dinh thi

Cong chire, vién chire tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua
so Tai nguyén va Méi truong
Vién chirc Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai

Gio hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Miu sb 03. Phleu tir chdi tiép
nhén giai quyét ho so.
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khong tiép nhéan va tra ho so, dong thoi hudng dan
ngudi nOp ho so bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Mau s6 05. Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét ho so

Lanh dao Van phong dang ky

' Ho so dang ky bién dong dat

Bude 3 Phan cong vién chic xir 1y hé so dét dai hoac Chi nhanh Van 0.5 ngay | dai
phong dang ky dét dai
- Vién chirc dugc phan cong c6 trach nhiém kiém tra
yéu cau khai thac va sir dung thong tin, dir liéu cua to
chirc, ca nhan: x 2 A A A 1A
+ Trudong hop thong tin yéu cau hop 1¢: Lap bo tai liéu, | Vién chire Van phong déng ky | = Mau =5 02."Ph1€iu ek
Buoc4 | thong tin, dir liéu can cung cAp: dét dai hodc Chinhanh Van | 02ngay | Sungheanthiénhoso —
+ Truong hop tir chdi cung cap thong tin, dir liéu thi phong dang ky dt dai | - Phiéu chuyén thong tin d€ xac
phai néu rd 1y do va tra 1o cho t6 chirc, ca nhan yéu ciu | dinh nghta vy tai chinh vé da
j cung cip thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay '
| lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau ‘
1 Linh dao Van phong dang ky dat dai duyét noi ‘
| dung théng tin cung cdp hoac Van ban tir chdi !
cung cip thong tin. d liéu tai nguyén va méi| | anh dao Van phong dang ky |
Bude 5 tr}r{')'Eg ‘(Frucmgn hqp ‘“ Ch‘m cung cap thong tin, | 4z 4. hodc Chi nhanh Vian 0.5ngay | Thong bao nghia vu tai chinh
| dir liéu tai nguyén va moi truong). phong dang ky dét dai ;
: Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B& phan t
Tiép nhan va Tra két qua !
Bugc 6 | Thu phi, 1& phi (néu c6): tra két qua cho cong dan Cong chire, vién chire tai B St Giy chimg nhan
phén tiép nhan va tra két qua chinh |

|

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc

’ - Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duge hé so da dam bao tinh day du cta thanh phan hd so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin giira

cac gidy 1o, tinh ddy du cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co thim quyén xéac dinh nghia vu tai chinh vé dt dai, thoi gian thuc hién nghia

vu tai chinh cua nguoi sir dung dét, thoi gian xem xét xir ly ddi vai truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Déi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khian thi
thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viéc.
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38. Quy trinh s6 38: Xoa ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi truée ba

Trinh tu
cac budce

| thue hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phﬁm)

Buoc 1

Nguoi yeu cau dang ky nop 01 by ho so dén co quan tiép
nhan hd so (nép truec tiép hodc qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc ngp trén ((mg dich vu céng Quéc gia
hodc cong dich vu cong cap tinh):

- Truong hgp ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goe Viét
Nam dinh cu & nuéce ngoai ndp hé so tai Chi nhanh Van
phong ding ky dt dai.

- Trudmg hop té chic trong nude, td chie ton gido, to
chirc tén gido truc thudc, o chirc nuée ngoai ¢6 chire
nang ngoai giao, to chirc kinh t& c6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nude ngoai, ¢a nhan nude ngoai ndp hé so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua so Tai nguyén va
Moi truong.

- Cé nhan, cong dong dén cu,
ngudi goe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai

- To chire trong nudc, té chirc
tén gido. t6 chic tén gido truc
thude. t6 chirc nude ngoai co
chitc ning ngoai giao, to chic
kinh té co vén dau tu nuée
ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

Gi10 hanh
chinh

| Ho so dang ky dét dai

Bude 2

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hé so, tinh thdng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh ddy du
cua ndi dung ké khai.

- Truomg hop hé so diy du, chinh xdc theo quy dinh,
tiép nhan hd so. Chuyén hd so dén Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

- Truong hop hé so khong dé’xy du thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhét ni dung thong tin gitra
cac glay to khong day du thong tin theo quy dinh thi

khong tiép nhan va tra hé so, dong thoi huéng dan nguoi
ndp ho so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

Cdng chue, vién chire tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
so Tai nguyén va Moéi truong
Vién chirc Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai

Gio hanh
chinh

' Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd

so va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Mau sb 03. Phiéu tir chbi tiép
nhan giai quyét ho so.

Mau sb 05. Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buadce 3

- Ghi x4c nhan xoa ghi ng tién sir dung dat, 1& phi trudc
ba hodc in Gidy ching nhin méi (truong hop ¢6 nhu ciu

Vién chirc Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

04 gi¢y

- Ho so thuc hién tha tuc hanh
chinh va Gidy ching nhan da in
xdac nhan hodc Giay ching
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cip Gidy chirg nhan mdi) - nhan mai

Lanh dao Vin phong dang ky |
| Xéc nhan bién dong hodc ky Giy chimg nhin méi dat dai hodc Chi nhanh Van | 02 gio
»
|

‘ § 5 # A p
‘ phong dang ky dat dai

- Sao. quét. luu hé so, cap nhat cap nhdt. chinh ly héd so Vién chiic Vin ohone dine ki . . ' -
~_ diachinh, co so dir liéu dét dai (néu co): : A P' 0 8 ang Ky ‘ - }-Io 50 d!:a ch'mh. co so dir liéu
Bugeld | i dat dai hoac Chi nhanh Van 02 gio dat dai (néu co) da chinh ly

| - thgyén k?t uni ,L:’,Iill: quyf:t thu tuc hanh chinh dén Bo ahidng diap ki dit dai
| phan tiép nhan va tra két qua

Cong chic, vién chirc tai Bo Gio hanh

g .‘. ’ A .;t‘k: R A A T : s
Budc 6 Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho cong dan oA tiSy i virtrd kérqui chinh

Giay chung nhan

Tong thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dugce tinh ké tir ngay nhan dugc hod so da dam bao tinh day du cua thanh phéan hé so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giira
cac gidy 10. tinh day du cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyen xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hi¢n nghia
vu tai chinh cua ngudi sur dung dat, thoi gian xem xét xur 1y ddi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

- Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving su, ving xa. ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viéc.

39. Quy trinh s6 39: Diing ky dit dai, tai sin gin lién véi dit ddi véi truong hop h gia dinh, ci nhan dang sir dung dat khong ding muc dich
da duwoc Nha nuwoce giao dit, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dét trwée ngay 01 thing 7 nim 2014

Trinh tw . o Thoi gian
z = s " an Trach nhiém xwr ly 5 . p " 2
cac bude Noi dung cong viée A an * | (ngay/mgay Ket qua (san pham)
* cong viée : 1
thuce hién : lam viéc)
Ngudi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép nhdn ho so
(nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh céong ich hodc nop trén Hé sia dinh. ca
Céng dich vu cong Quic gza hodc cong dich vu cong cdp tinh): ° 8 8% Gio hanh

- Ho gia dinh, ca nhan ndp hé so tai Bé phén tiép nhan va tra két qua T chinh Hb so dang ky dat dai

cap huyén (Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc
hién).

Budc 1
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- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phin hd so, tinh théng nhét vé noi
dung thong tin gifta cdc gidy to, tinh ddy du cua noi dung ké khai.
- Truomg hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, tiép nhan hd so.

Vién chue chi

Mau s6 01: Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua

Mau sé 02. Phiéu yéu cau bo
sung hoan thi¢n ho so

Buge 2 | Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhanh Vin phong Giih‘;"h :
s o alls 4 o chin
- Truong hop hé so khéng day du thanh phan hodc khong dam bao | dang ky dat dai Mau s6 03. Phieu tir choi tiép I
tinh théng nhét noi dung thong tin gitra céc giay to khong day du thong nhan giai quyét ho so. |
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, dong thari huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Mau sb 05. Phleu kidm sodt qua
trinh giai quyét hd so
Lanh dao Chi N
P . A i Khong uy A < ;1A ~ 4 .|
Budc3 | Phan cong vién chire xir 1§ hd so nhanh Vanphong | g | HO so dang ky bién dong dat dai |
dang ky dat dai | ' ;
|
Vién chitc chuyén mon thye hién cac cong viéc:
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach sir dung dit cip huyén hodc quy
hoac}k: chﬁng‘ hodc Hqu.y hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoic - ' ' i -H so dang ky dét dai: ‘
Bude 4 quy hoach nong thon; Vién chire Chi | Khong quy |- Phiéu chuyén théng tin xéc |
e - Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai nhianh Van th)’?g ? dinh dinh nghia vu tai chinh.
theo Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/Np-cp | dang ky dat dai |
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dodi |
Va1 truomg hop phai thue hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua ‘
phép luat
’ . ; N X 3he a4 o Khong quy | Thong béo nghia vu tai chinh ve |
Bude 5 ['hong bao nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué &ioh dét dai |
Vién chire Chi
Buficé Vién chirc chuyén mon thue hién in méi Gidy ching nhan hodic xac nhanh Khong quy Gidy chimg nhéin

nhén thay déi trén Gidy chimg nhan da cip;

Van phong dang ky
dat dai

dinh
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Lanh dao Chi
Buée 7 Xim xét‘ ky Xfi(: nh@_n thay dbi trén Gidy ching nhan da cip hoac ky nhanh Kh(")r'xg quy Gidy chimg nhan
Giay chirng nhan mai Vin phong ding ky dinh
dat dai
- Sao. quét. liu'u ho S0, cap nhat cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co » ) ) .
sor dit liu dat dai (néu c6); Viénchic Chi | N [ e
Buéce 8 o o ) . p nhanh Khong quy Ho so dia chinh da cap nhat
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép nhan | vian phong ding ky dinh chinh ly ?
va tra két qua dét dai \
|
|
Thu phi. 1¢ phi (néu c6): tra két qua cho ngudi s dung dat. chu so | Bo phan tiép nha ior ha , |
Bude 9 u phi. 1€ phi (néu <io) ‘1.'a 1e q;ua c 0 n'g:juoil su dung dat. chu so 0 p E_l{l 1;ep n 1an | Gio !unh Gidy chimg nhn |
hiru tai san gan lién vaéi dat va tra két qua chinh ; *

Téng thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh.

40. Quy trinh sb 40: Pang ky, cip Gidy chimg nhin dbi véi thira dat 6 dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chimg nhin da cap

Quy trinh 56 40.1. Truong hop thira dit goc di cé Gidy ching nhin, phan dién tich tang thém do nhin chuyén quyén sic dung mét phan thira dat da
dugc cap Giay chirng nhan

forknl Sy Trich nhigm s I chng | L0 glan ] . |
cac buéde Noi dung cong viée vide (ngay/ngay Ket qua (san pham) 1
thue hién ; lam viéc)
Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép
nhan hd so (ndp truc mp hodc qua dich vu Buu chinh
' cong ich hodc nop trén Céng dich vu cong Quoc gia hodc Fifgiadiih, o nihiin o '
Budc 1 | cong dich vu cong cdp tinh): ’ Gi0 hanh chinh Hb so dine kv dt dai
- Ho gia dinh, ca nhan ndp hod so tai Bo phan tiép nhan va gXy
tra két qua cip huyén (Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai thuc hién).
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- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh théng
nhit vé noi dung thong tin gilta cdc gidy to, tinh day du
cua ndi dung ké khai.

- Trudmg hop hd so diy du, chinh xic theo quy dinh, tiép
nhin hd so. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong

Vién chirc chi nhanh Van

Mau sb 01: Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua

Miu s 02. Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién hd so

Bude 2 . ks i : B, r afs 4.2 Gi¢ hanh chinh - ” Ee o
* dang ky dat dai phong dang ky dat dai Y ! Mau s6 03. Phiéu tir choi tiep
- Truong hop ho so khong day du thanh phéan hoic khong nhan giai quyét ho so.
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin gitta cac gidy
to khong day du théng tin theo quy dinh thi khong tiep MAiu sb 05. Phiéu kidm soat
nhan va tra ho so, dong, thoi huéng dan ngudi ndp ho so qué trinh giai quyét hd so
; bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh. )
—
2 . \ Lanh dao Chi nhanh Vin ; HO so dang ky bién dong
Buoc | Phan ¢ 5 e xtr IV : oaiie 0,5 nga
| 2 | Phan cong vién chuc xir ly ho so phong dang ky dit dai gay aht dai
Vién chirc chuyén mon thue hién céc cong viée:
- Kiém tra hd so, truomg hop hé so khong hop 1€ phai
thdng bao bang Van ban qua b phén ticp nhan va tra két
qua, huéng din nguoi nop hd so lam lai hd so hodc bd
| sung hé so trong thoi gian 03 ngay va nop lai cho Chi - Théng bao tra hd so hodc
nhanh Vian phong dang ky dat dai yéu ciu bd sung hd so
- Théng bao bang vin ban cho bén chuye én quyen va niém - Van ban va hd so gii
Budic 4 yét tai tru s¢ Uy ban nhén dan cip xa noi c6 dit vé vige Vién chirc Chi nhanh 3,5 ngay UBND cip xa

lam thu tuc cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén.

- Truomg hop khéng 16 dia chi ctia nguoi chuyén quyén dé
thong béo thi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai thuc hién dang tin 03 lan trén
phuong tién théng tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi
ding tin do ngudi dé nghi cap Giay chimng nhén tra

- Chuyén dén UBND clp xa dé niéem yét ho so

Vin phong dang ky dat dai

- Két qua ding tin 03 lan
trén phuong tién thdng tin
dai ching ¢ dia phuong
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Niém yét cong khai noi dung lam thu tuc ’Cé:lp GCN cho
bén nhan chuyén quyén tai tru so0 UBND cap xa; Chuyen
két qua niém yét cho Chi nhanh Van phong dang ky dat

UBND cap xa

30 ngay (khong
tinh vao thoi
gian giai quyét

Thong bao két qua niém yét
cong khai

dai TTHC)
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kem theo ' Phidu chuvén thone tin dé
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dén co quan thué dé xac Vién chire Chi nhanh . DR SIEg S ke OF s
‘ Ly : ey hsi . g o5 ) . } s 4R g 01 ngay xdc dinh nghia vu tai chinh
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong | Van phong dang ky dét dai vé dét
hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua s
phap luat
05 ngay
‘ (Khong tinh . . » ..
Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué vao thoi gian Th,ong Abazo n_ghla Ll
thiee hien chinh vé dat dai
ITHC)
Vién chirc chuyén mén thuc hién in mdi Gidy chimg nhéan .. . N
hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap doi then‘chuc-Chl n'har:h _ 02 ngay Gidy ching nhén
voi truomg hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh Van phong dang ky dat dai
% _— 02 ngay
Xem xét ky xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhin da Lanh dao Chi nhanh Giky chithg nhin
cap hodc ky Giay ching nhin méi Van phong dang ky dit dai ’ '
- Sao, quét, luu hd so.'cép nhé} cap nhat, chinh ly hd so dia ‘
chinh, co so dir liéu dat dai (néu co); Vién chire Chi nhanh 0l nighy Ho so dia chinh da cap nhat
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B | Van phong dang ky dit dai chinh Iy
phan tiép nhan va tra két qua
Thu phi, 1é phi (néu cd); tra két qua cho nguoi st dun B0 phén tiép nhan va tra két . s
Bue 11 | 1. Pih 16 P C ); tra ket q SUol st cting | Do Phah fiep M VA TS EEY | Gior hanh chinh | Gidy ching nhan

dét, chi so hiru tai san gan lién véi dat

qua
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Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dugce tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao tinh day du cta thanh phin hd so, tinh théng nhét vé ngi dung thong tin
gilta céc gidy t0, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh,

thoi gian niém yét cong khai, déng tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Di v6i cdc xa mién nii, hai dao, ving sdu, viing xa, viing 6 didu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh sé 40.2. Truong hop thira dit goc di cé Giiy chirng nhdn, phan dién tich dit chuwa dwoc cip Gidy ch trng nhan

Trinh tuw . - . Thai gian
g e as , o Trich nhiém xir Iy cong = . £ p o 2
cic buéde Noi dung cong viée B3 (ngay/ngay Két qua (san phiam)
. viée -
thuc hién : lam viéc)
Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bd hod so dén co quan tiép
nhan hd so (ndp triec tiep hodc qua dich vu Buru chinh
’ cong rgh hodgc nop trfn (ong dich vu cong Quéc gia hodc HG gia dinh, c4 nhén o '
Budc 1 cong dich vu cong cap tinh): Gi¢ hanh chinh 3 ; . sk 4
Y 2 e as a5 T T Ho so dang ky dat dai
- Ho gia dmh: ca nhan ndp ho so tai B phén tiép nhan va
tra két qua cap huyén (Vién chirc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thyuc hién).
- I<':iém‘ tra tinh day du cua thanh phe;m'hf) s0, tinh thong | M3u sb 01: Gidy tiép nhin
nhat vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du ' ho so va hen tra két qua
cua ndi dung ké khai. ' o ' ‘
- Truomg hop hé so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, tiép I\/géu sO 02‘. Ph‘lﬂéll );éu cau
nhgn ho so. Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong | b9 sng hodn thign hoso
Bude2 | ding ky dét dai Vien chuc chi nhdnh Vn - G panh chinh |\ gon o
- gy : \ . phong dang ky dét dai ' Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép
- Truomg hop hc'J SO kh’c"mg day du thanh phan hodc khér}g nhén giai quyét h so.
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira céc gidy
to khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép Mau so 05. Phiéu kiém soat
nhdn va tra hd so, dong thoi huéng din nguoi ndp hé so qua trinh giai quyet ho so
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Buéc3 | Phén cong vién chitc xir I hd so Lénh dgo Chi nhinh Vén 0,5ngay |10 so dang ky bicn dong

phong dang ky dét dai

dat dai
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I . A - ~ ~ . n . ~ A
Vién chire chuyén mon thuc hién céc cong viéc:

- Kiém tra ho so, truomg hop ho so khong hop 1¢ phai

thong bao bang Vin ban qua bd phan tiép nhan va tra két
qua, hudng dan nguoi ndp hd so lam lai hd so hodc bd

Vién chue Chi nhanh

- Van ban va ho so gui
UBND cap xa ‘
- Két qua dang tin 03 lan

Bucc4 | sung ho so trong thoi gian 03 ngdy va ndp lai cho Chi |y, b o L C i gai Ho088Y b ohwong tign théng tin
nhanh Van phong dang ky dat dai (qua B¢ phéan Tiép nhan . w a
N dai ching ¢ dia phuong
' va Tra ket qua )
' - Kiém tra ho so.
- Chuyén dén UBND cép xa.
Uy ban nhan dan cap xa noi co dat thuc hién cac cong
| viée sau:
- Thuce hién cac cong viée quy dinh tai Piéu 33 cua Nghi 02 nos Van ban xac nhan hién trang
dmh s6 101/2024/ND-CP dbi véi phan dién tich dét tang < neay sir dung dat
them va chuyén ho so kém theo két qua dén Chi nhanh
Budce 5 Van phong dang ky dat dai UBND cép xa
- Niém yét cong khai ho so 15 ngay (khong
- Chuyén hd so va két qua niém yét dén Chi nhanh Van tinh vao thoi | Thong bao niém yét cong
' phong dang ky dat dai gian giai quyét | khai
T'THC)
- Gui Phleu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
' chinh vé dat'dal theo Méu s6 12/BK ban hanh kem theo Phiéu chuvén thone tin dé
— - Nghi dinh s0 101/2024/ND-CP dén co quan thue dé xac Vién chire Chi nhénh 0.5ng3 dinh yh :c hinh
e dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi vai truong | Vian phong dang ky dat dai HBBE xhe dinh nghz vi: [ shin
hop phai thue vé dit
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat
05 ngay
(Khong tinh " ; = gz
Budc 7 Théng bao nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué vao rh(ﬁ gian Thlong ;ba;o nghla vt
o chinh ve dat dai
thuee hién
TTHC)
Vién chitc chuyén mén thuc hién in méi Gidy ching - . -
Budc 8 | nhdn hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cip Mienchife L uhivh 01 ngay Gidy ching nhén

d6i véi truomg hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh

Van phong dang ky dat dai
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Buge 9 | Xem xét ky xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da Lanh dao Chi nhanh T
cdp hodc ky Giay chimg nhian mai Vin phong dang ky dat dai 1,5 ngay Y £
- Sao, quét, luu hd s0, cp nhé} cdp nhét, chinh Iy hd so dia ‘
Bude 10 chinh, co sd’dfr liéu dat dai (néu co); ' Vién chirc Chi nhanh T Ho6 so dia chinh da cédp nhat
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B | Vin phong dang ky dét dai gay chinh Iy
phan tiép nhan va tra két qua
Bude 11 Thu phi, ]:fa phi ‘(né:u cﬁé); Fl:é %(ét g:ué cah() n'g'ud:i su dung B phan tiép nl‘ufm va tra két Gits hanh chinh Gifiy pr——
dat, chu so hiru tai san gén lién voi dat qua

T(:mg thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin
gitra cdc gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai: khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xu ly d6i véi truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- D6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hi khé khan. ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viée.

41. Quy trinh s6 41: Ding ky, cip Gidy chirng nhan doi véi truwomg hop c4 nhén, hd gia dinh da dwgc cip Gidy chimg nhin mét phin dién
tich vao loai dat & trwéc ngay 01 thing 7 nim 2004, phan dién tich con lai cia thira dit chua dwge cap Giay ching nhian

Quy trinh 41.1. Truong hop tai thoi diém cip Giiy chirng nhan truée diy nguoi sir dung dit khong cé gidy to vé quyén sir dung diit quy dinh tai
Diéu 137 cua Ludt Dat dai hodc cé giay to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat Dat dai nhung khong cé nhu cau xdc dinh lai dién tich
dit &

Teinh. ty Tréich nhiém xirly | 1o gian : ;
cic bude Noi dung cong viée “°  (ngay/ngay Két qua (san pham)

i cong viée
thue hién g viIg

| lam viéc)
Nguoi yéu cau dang ky ndp 01 bd hd so dén co quan tiép nhan ho I
so (nop triec Iiép hodc qua dich vu Buu chinh céng ich hodc nop !
' n.‘én ('tﬁlng dich vu cong Qu(fc gia hodc cong dich vu cong L‘d’p Hb gia dinh, ¢4 nhan | Gid hanh
e tinh): 3 : : chinh Ho so dang ky dét dai
- H{ gia dinh, c4 nhan ndp hé so tai Bé phan tiép nhan va tra két 4
qué cap huyén (Vién chic Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
thuc hién).
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s ; X 2 £ A ‘ Mau s6 01: Gidy tié hén
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ha Oaélo vi hen tr;al)({etlggan
ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh ddy du cia noi dung ké
Klial. , ‘ Mau s6 02. Phiéu yéu ciu
- Trudong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, ti€p nhan hd | vian chie chi nhanh o bo sung hoan thién ho so
Budc?2 | so. Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Vin phong dang ky dat Gli};“i]nh
. : ‘ . chi
- Truong hop ho so khong day du thanh phan hode khong dam dai Mau s6 03. Phleu tir chéi tiép
bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to khong day nhan giai quyét ho so.
du théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra ho so., dong
thoi huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo Mau 55 05, Phidu kifm sodt
quy dinh. qué trinh giai quyét ho so
. e m o noons Lénh do Chi nhanh | HS so dang ky bién dong
Budce 3 | Phan cong vién chire xir 1y ho so Vin phong ding ky dat 0.5 ngay dét dai
dai
Vién chtrc chuyén mon thuc hién cac cong viée:
- Kiém tra ho so, truong hop ho so khong hop 1€ phai thong bao
bing Van ban qua b phén tiép nhan va tra két qua, huong dan . .. R B
ngudi ndp hd so lam lai ho so hodc bd sung hd so trong thoi gian | Vién chie Chi nhanh ;ézhf; fb%a:uga }:Ig SZO hoge
Buée 4 | 03 ngay va nop lai cho Chi nhanh Van phong déng ky dat dai (qua | Van phong dang ky dat 05 ngay " Vin ban 14 £ Kién va ho
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ) g g UBNDngp -
-Kiémtrahoso , ‘ ,
- Gtri véin ban lay y kien UBND cép xa v€ hién trang su dung dat.
tinh trang tranh chap dat dai
UBND cho y kién vé hién trang sir dung dét, tinh trang tranh chép Vin ban cho § kién v& hién
Budc 5 fed da,l . . o 05 ngay trang sur dung dét, tinh traﬁg
Chuyén ho so va két qua niém yét dén Chi nhanh Van phong dang tranh chép dat dai
ky dat dai '
‘ ' o UBND cap xa 15 ngay
Niém y¢ét cong khai ho so (khong tinh Théng bdo mibm v obng
Bu6e 6 | Chuyén ho so va két qua niém yét dén Chi nhanh Van phong dang vao thoi gian | y.;
ky dat dai giai quyét ho
so)
Buéc 7 | - Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat | Vién chitc Chi nhanh 2,5ngay | Phiu chuyén thong tin dé
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dai theo Mau so 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s& | Van phong dang ky dat xac dinh nghfa vu tai chinh
101/2024/ND-CP dén co quan thu¢ dé xac dinh va théng béo thu dai ve dat
nghia vy tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat
05 ngay
(Khong tinh R . 5 -
. . " - go g T . A s Thong bao nghia vy tai
Budc 8 Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué va’:;' ;iéo;;ig;an chinh vé dét dai
TTHC)
' Vién chire Chi nhanh ’
Budc 9 Vién chirc chuyén mon thue hién in Gidy chimg nhin Vin phong dang ky dat 03 ngay Giay chung nhédn
dai
Lanh dao Chi nhanh
| % ¢ . 3 > . & . %
- Buoc 10 | Xem xét ky Giay chirng nhan Vian phong ding ky dat 03 ngay Giay ching nhin
dai
- Sao, quét, luu hé so, cap nhat cap nhit, chinh ly hé so dia chinh, 0 o ‘
. co s& dit liéu dat dai (néu c6): Vién chire Chi nhanh . Hé so dia chinh da cap nht
Bugc 11 o , ) , | Van phong ding ky dat 01 ngay chinki i
- Chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bg phan tiép dai ¢
nhan va tra két qua
Bude 12 Thu phi, 1€ phi (n@%u c~é): tl‘d lfét q;uz"l cho n'g.uér‘i str dung dét, chu Bo phz_‘zfl ti‘ép nl?én va Gidx ’himh Giﬁy chitng nhin
sO hiru tai san gan lién voi dat tra két qua chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét duogc tinh ké tir ngay nhan duoc hé so di dam bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac
gidy to, tinh ddy du cua néi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian xem xét xur 1y dbi véi trudng hop str dung dét ¢é vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching.

- D6i voi cac xa mién nai, hai dao, ving sau, viing xa, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vang c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thue hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

Quy trinh 41.2. Truong hop tai thoi diém cap Gidy chiing nhan truée day nguoi sir dung dat cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu
137 ciia Ludt Dit dai va ¢é nhu cau xic dinh lai di¢n tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 ciia Ludt Pit dai
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Trinh tur
cac budc

thure hién

Noi dung cong viéce

[

Trach nhiém xur ly |

cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so dén co quan tiép nhan ho
so' (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc nop
trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong cdp

. H¢ gia dinh, c4 nhan Gio hanh
Bude 1 | vinh): - , . chinh | Hb so ding ky akt dai
- Ho gia dinh. ¢4 nhan ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (Vién chire Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
thuc hién).
Mau sb 01: Gidy tiép nhan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so. tinh thong nhét vé noi l hé so va hen tra két qua
dung thong tin gilra cac gidy 10, tinh day du cua noi dung ké khai. |
" - Truong hop. hoé so day du, chinh xéc theo quy dinh, uep nhan ho | M?iu s6 02. Phiéu yéu cau
1 s0.C huyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Vién chirc chi nhanh Gios hanh bo sung hoan thién ho so
Budc 2 - Truorng hop hé so khong day du thanh phan hodc khong dam bao | Van phong dang ky chinh o ' o
tinh thong nhat ndi dung théng tin gilra cac giay to khong day du dat dai Mau s0 03. Phicu tir choi tiép |
i thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hé so, dong thoi | nhén giai quyét ho so.
| huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy j
dinh. I Mau so 05. Phiéu kiém soat
= qua trinh giai quyét ho so
‘ Lanh dao Chi nhanh Ha dine kv bidn déne
Budc 3 | Phan cong vién chire xir ly ho so Van phong diang ky 0.5 ngay o S0 cang Ky bien dong
At da dat dai
Vién chire chuyén mon thuce hién céac cong viée:
- Kiém tra ho so. truomg hop ho so khong hop 1€ phai thong bao
bang Van ban qua bd phan tiép nhan va tra két qua, huéng dan - Théong béo tra hd so hodc
ngudi nop ho so 1am lai hd so hodc bd sung ho so trong thoi gian 03 | Vién chite Chi nhanh yéu cau bd sung ho so
Budc 4 | ngay va ndp lai cho Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai (qua Bo | Vin phong ding ky 3.5ngay |- HO6 so cap Gidy chimg

| phan Tiép nhan va Tra két qua )

-Kiém tra hd so cap Giéy ching nhan trude day. néu du diéu kién
xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén toan bé ho so dén Phong Tai
nguyén va Mai truong

dat dai

~

nhan
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Phong Tai nguyén va méi truong xdac dinh dién tich, loai dat theo

Phong Tai nguyén va

Thong bdao niém yét cong

Bude 5 | quy dinh (Khoan 4, Khoan 6 Diéu 141 Luét Dét dai) M&i truds 07 ngay khai
Chuyén thong tin xéc dinh nghia vy tai chinh dén Chi cuc Thué &
05 ngay
(Khong tinh . . " yo
Budc 6 | Théng bdo nghia vu tai chinh vé dit dai Co quan Thué véio théi gian | 10008 bio nghia vy ti
2 chinh veé dat dai
thiee hién
TTHC)
. Chuén bi hé so va lap To trinh dé trinh UBND cép huyén ky Gidy | Phong Tai nguyén va . T trinh va hé so cap Gidy
Buac 7 p i G 02 ngay ; 5
chirg nhan. Moi truong chimg nhén
; Xem xét ky Gidy ching nhan UBND cdp huyén B e o4 ; i
Sk § Chuyén két qua cho Phong Tai nguyén va Méi truong 03 Hgey Gidy chimg nhén
Chuyén toan bd hd so kém theo ban sao Glay ching nhén di cip P T fouila il ’
Buéc 9 | dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin I%l()i tru%ny 01 ngay Giay chimg nhéan
dang ky dét dai, TSGLVD vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai g
- Sao, quét, luu hoé so, cdp nhét cap nhit, chinh ly ho so dia chinh, Vién chite Chi nhanh . o A
Buée 10 co so dit liéu dat dai (neu co) ' ’ Viin phong dang ky a1 ighy Ho so dia chinh da cap nhat
- Chuyén ketf qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phan tiép dat dai = chinh ly
nhan va tra két qua
Biigths 11 Thu phi, 1¢ phi (néu cfa); f‘fé lfét clué _cPO n’gqo;i sir dung dat, chu so | B phe_"lf'l ti;ép nl-}an va Gidr hanh Gily chitg kil
hiru tai san gan lién voi dat tra két qua chinh

Tong thoi gian giai quvet 20 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tur ngay nhén duoc ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thonﬂ nhét vé noi dung thong tin giita cac
gidy to, tinh ddy du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢d tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuce hién nghia vu
tai chinh cua nguoi s dung dat, thoi gian xem xét xur ly ddi véi truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching.
- Dbi véi cac xa mién nui. hai dao, viing sdu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuce hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.




B. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1. Quy trinh s6 1. Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha diu tu thue
hién du dn c¢6 sir dung dat doi véi trweong hop thuje dién chip thuin chii treong dau tw, chip thuin nha diu tu theo quy dinh cia phap luit vé dau
tw ma ngudi xin giao dat, thué dat la ca nhin.

a) Trinh tw thue hién doi véi trwomg hop nguwoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dat:

Trinh tu g i 4 5 Thoi gian
. e ne A . Trach nhiém xir ly . . £ L z
cac bude Noi dung cong viée P (ngay/ngay Két qua/san pham
et cong viée iy ‘
thue hién ; lam viéc) ;
!
Bude 1 | Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop
don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho SO va tra két qua giai Cé nhan Gio hanh i
quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hoac qua dich vu chinh |
buu chinh cong ich).
Truomg hop ho so day du chinh xac theo quy dinh., tiép nhan hé so. Mau sb 01. Gidy tiép nhan ho so .
3 T . i . x oz dE  w A3 '
Buoc 2 T}-UUng l?op.lgo SO Achuak day dur.chua,l Chmi] xaf: the-o quy dinh, B phiin Tiép nhén va o szu 50.92. lzhleu yéu cau bo sung :
cong chic tiep nhan hé so phai huéng dan ca nhan bo sung, L Kké 3 ; G106 hanh hoan thién ho so
hoan thién ho so I <&t qua cud chinh
i UBND cép huyén !
Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so phai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan |
néu rod ly do giai quyét ho so. =
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B6 phan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
Tra két qua cua | trinh gia1 quyét ho so :
UBND cap huyén F ‘
i
Budgc 4 | Phan cong xir Iy hd so Truomg phong Tai 0.5 ngay ;
nguyén va Moi truong |
Bude 5 | Cong chire duge phén cong thuc hién tham dinh hd so: ‘ Cong chuc dugce phan 12 ngay
- Truomg hop hé so khéng hop 1€: Huong dan nguoi nop ho so | cong: Lanh dao phong , N ,
b6 sung trich do dia chinh thura dat doi voi thura dat tai noi chua | Tai nguyén va Moi (3 ngay) - Van ban huong dan nguoi nop i
B ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodac bo | truomg; Chi  nhanh ho so bo sung doi voi truong hop
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sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai ‘ Van phong dang ky
(qua B phéan Tlep nhan va Tra ket qua cua UBND cap huyén). | dat dai.

- Truong hop hé so hop 1¢: Yéu cau chi nhanh Van phong dang ‘

ky dét dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dét dai, lap trich '

luc ban d6 dia chinh thira dét. |
- Ra‘soat, kiém tra hd S0 ;
- Kiém tra thuc dia. }
- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dén cép huyén ban hanh |
quyét dinh giao dét, cho thué dat gui lanh dao phong Tai ‘

nguyén va Mai truong. |

hé so khong diy du, khong hop
1&.

- Vin ban yéu cau cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai;

- Dy thao T¢ trinh va du thao |
Quyét dinh giao dét, cho thué dat | |
cta UBND huyén.

Cong chic duge phan
cong; Lanh dao phong

Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cép huyén hoan thi¢n ho

T& trinh va du thao Quyét dinh

Budc 6 | so trinh Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao | oruus & : = 03 ngay giao dat, cho thué dit cia UBND
' Tat nguyén va Moai "
dat, cho thué dat P huyén.
: truong
| Quyét'djnh vé viée giao dét, cho
Bude 7 Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh g giao | Uy ban nhan dan 05 nei thué dat hodc van ban thong bao
dat, cho thué dat | huyén gay ' trong trudmg hop khong ban hanh
I QU} ¢t dinh.
| Yn puar LN bt | Quyét dinh hosc Van ban g |
‘ ; : : Chimg Tai nguyén vi | bao trong truong hop khong ban |
Buoe 8 | Tra két qua vé viée giao dat, cho thué dit Moi truong; Bo phan | 01 ngay e St
| & oy e s iy " hanh Quyét dinh
- Tiép nhan va Tra két
‘ qua cua UBND huyén
i Co quan ¢6 chic nang quan ly dit dai cip huyén thyc hién | Phong Tai nguyén va o] .z R o
B9 chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué. ' Méi trudmg C2 ngay - RO Ey e thiag e,
- Co quan thué xac dinh tién st dung dét, ucn thué dat phai nop | Théng béo ndp tién sit dung dit,
Bude 10 | theo quy dinh, ban hanh thong bao nép tién sir dung dat, tién | Co quan thué A n gk
tién thué dat
thué dat guri cho ngudi sir dung dat. g
i - ~ A - A =2
Buée 11 Ngudi sir dung dét nop tién sir dung dat tién thué dét theo quy | T —— - Giay ndp tién sir dung dat, tién

dinh ctia phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

?

thué dat
|




(]

\ ‘ - i <A 5 %
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung dat,

Co quan thué

- Thong bdo két qua xac nhén
hoan thanh ndp tién sur dung dat,

Budc 12 | tién thué (.jfél va guri thong bao két qua cho co quan cé chirc nang : ’
} quan ly dat dai cap huyén B tién thué dat.
| C ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén trinh cap co Phong Tai nguyén va |
Bude 13 [hzrguzn 2n kv ci 61: qchtm )nhan P P Moi truomg; Lanh dao | 03 ngay - Giay chung nhan
quyen Ky cap Liay chung UBND cép huyén |
|
- Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén cI}uyén ho S0 1 - Hop dong thué dat (doi voi
Budc 14 | dén chi nhanh Vin phong dang ky dat dai: ky hop dong thué dat | Phong Tai nguyén va | 03 ngay truong hop Nha nuoc cho thué
dm voi truong hop Nha nudce cho thué dat: t6 chire ban giao dat | Mai truong \ dat) ,
txen thuc dia va trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung dt. | - Bién ban ban giao dat:
Buse 15 Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ¢o trach nhiém cap nhét, | Chi nhanh Van phong

chinh ly co s dir lidu dét dai, hd so dia chinh

dang ky dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Piéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh

phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Dat dai)

- Khong bao uom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cua co quan
co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thue dat theo quy dinh; Thai gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat. s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

ctia nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

b) Trinh tw thuc hién doi voi trwong hop siv dung dit thuéc truong hop giao dit khéng thu tién sir dung dat:

Trinh tu
cac buoc
thye hi¢én |

Noi dung cong viée

; .. o Thaoi gian
Trach nhiém xur ly =
cong viéc s ia
gvie lam viéc)

(ngay/ngay

Két qua/san pham

Nguoi xin giao dét nop don xin giao dat cho co quan tlep

|

\

I
Buoc 1 |
‘ nhan ho S0 va tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén,
|

ndp truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich).

Gio hanh
chinh

Ca nhan




Budce 2

Trudng hop ho so diy da chinh xac theo quy dinh, tiép nhan
hé so.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
| cong chirc lltp nhan hé so phai huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so

Trudomg hop tir chdi nhén hé so, cong chi tiép nhan hd so
phai néu ro ly do

Bo phén Tiép nhan va |
Tra két qua cua UBND |

cap huyén

Gio hanh
chinh

. L . !
Mau s6 01. Giay tiép nhédn ho so ‘
|

|

Miu s6 02. Phiéu yéu cau bd sung |
hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan |
giai quyet ho so. |

Budc 3

Chuyén hé so cho phong chuyén mén

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap huyén

0.5 ngay

Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua ‘
trinh gidi quyét hd so

Budce 4

Phan cong xur Iy ho so

Truong
nguyén va Mai truomg

phong  Tai |

Budc 5

Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh hd so:

- Trudng hop hé so khong hop 1€: Huéng dan ngudoi nop hd
so bd sung trich do dia chinh thira dit déi voi thua dét tai noi
chua ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so

| hodc bo sung hé so va nop lai cho co quan co chirc nang

quan ly dat dai (qua BO phan Tiép nhdn va Tra két qua cua
UBND cép huyen)

- Truong hop ho so hop 1€: Yéu cau chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat.

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh UBND cap huyén ban hanh quyét
dinh giao dét guri lanh dao phong Tai nguyén va Mdi truong.

Cong chuc dugc phin

cong: Lanh dao phong |
Moi |
truong: chi nhanh Vin |

Tai nguyén va

phong dang ky dit dai.

MR S

- Véan ban huéng dan nguoi ndp |
hd so bd sung doi véi truong hop |
hé so khong day du. khong, hop
I¢.

i
- Van ban yéu cau cung cap thong |
tin vé co so dir liéu dét dai; |

\
- Du théo To trinh va dy thao Quyét |
dinh giao dét cia UBND huyén. '

Budce 6

Co quan c6 chirc ning Quan ly dat dai cap huyén hoan thién
hé so trinh Uy ban nhan dén cap huyén ban hanh quyét dinh
giao dat

Coéng chiic duoc phan |
cong; Lanh dao phong Tai ;

nguyén va Mai trudong

To trinh va du thao Quyét dmh
giao dét ctia UBND cép huyén.




wn

Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh
giao dat

Bude 7

Uy ban nhan dan huyén

.[ Quyét dinh vé viéc giao dat, hodc
05 ngay | Vian ban thong bao trong truong
1 hop khong ban hanh Quyét dinh.

Budc 8 | Tra két qua vé viéc giao dat

Van thu UBND huyén:

'Phc‘mg Tai nguyén va

' Moi truong; BO phén

e
|
| Quyét dinh hodc Vin ban thong

01 ngay | bao trong truong hgp khong ban

hanh Quyét dinh
1 iép nhan va Tra két qua ‘ b Qryctdin i
' ctia UBND huyén ‘ !
[PYE—— |

| Phong Tai nguyén va '
Budce 9 Eznc}lua::\ Z‘; ilzlﬁand(ljlgaqlﬁnulny d;:;]al cép huyén trinh cap co | Moi truong; Lanh dao 03 ngay Giay ching nhan :
9 pralayEine UBND c4p huyén |
Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén chuyén ho | | - Hop dBng thue dit (i voi |
so dén Van phong dang ky dat dai hoac chi nhanh Van | Phone Tai neuvén va b o NS auite ol s |

Bu6e 10 | phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat doi voi truong g ‘ai nghy 03 ngay pong aep

hop Nha nudce cho thué dat; to chic ban giao dat trén thuc
dia va trao Gidy chimng nhén cho nguoi sir dung dat.

Moi truong

dat)

- Bién ban ban giao dat;

Buoe 111 shat, chinh Iy co sor dir lidu dat dai, b so dia chinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap !

Chi nhanh Vian phong

| dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quy ét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khodn 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh |

phu quy dinh Chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Dat dai)

- Khong bao g g:om thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dat dai vé xéc dinh gia dat cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quvct cua co quan |
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién s dung dat, tién thue dat theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6 |
tién sir dung dét, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat. tién thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.




6

¢) Trinh tu thuwc hién déi véi tru ong hop nguoi sic dung dit phai nép tién si dung dit, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé:

. Trinh tu

Trich nhigm xirly | 001 gian : ;

cac budce N§i dung cong viée one vié Xy (ngay/ngay Két qua/san pham
' thuec hi¢n CONE Vit lam viéc)
[
' Bude | Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop

don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho SO va tra két qua giai Ca nhan Gio hanh
quyét TTHC (ndp truc tuyen, ndp truc tiép hodc qua dich vu chinh
| buu chinh cong ich).
| Budc 2 Trudng hop hd so ddy du chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
\ S0.
|
? Trudng hop hd so chua déy da, chua chinh xéc theo quy dinh, cong | Bo phan Tiép nhan va . Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung
! i 2 ; : Gi¢ hanh Py
| chirc tiép nhan hd so phai huéng dén cé nhan bd sung, hoan thién | Tra  két qua cua . hoan thién ho so
s A " chinh
i hé so UBND cap huyén
! Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhén hd so phai Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
1‘ néu ro ly do giai quyét hd so.
' Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mon B phéan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Pbiéu kiém soat qué
' Tra két qua cua trinh giai quyet ho so
UBND cap huyén
Budre 4 Phan cong xir 1y hd so Truong phong Tai | 0,5 ngay
nguyén va  Modi

; truong
\ : .
| Bugce 5 Cong chirc duge phan cong thye hién tham dinh ho so: Cong chirc duge phén 15 ngay
i - Trudmg hop hé so khéng hop 1é: Hudng dan ngudi nop hd so | cong; Lanh dao phong - Van ban hudng dan nguoi nop
’ bo sung trich do dia chinh thtra dit déi voi thira dét tai noi chua | Tai nguyén va Maoi (3 ngay) hé so bd sung doi véi truong hop

c¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hé so hodc bd
sung ho so va nop lai cho co quan ¢ chire nang quan ly dat dai
(qua Bo phén T1ep nhan va Tra ket qua cua UBND cdp huyén).

- Truong hop ho so hop I&: Yéu cdu chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai cung cép thong tin vé co so dir liéu dit dai, lap trich

truong: chi  nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

ho so khéng day du, khéng hop
I€.

- Vin ban yéu ciu cung cip thong
tin vé co so dir liéu dat dai:




luc ban d6 dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dén cdp huyén ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat g lanh dao phong Tai
nguyén va Moi truong.

- Du thao To trinh va dy thao
Quyé¢t dinh giao dat, cho thué dat
cua UBND huyén.

| Buée 6

Co quan ¢6 chire nang Quan ly dat dai cap huyén hoan thién ho

Cong chire duge phan
cong; Lanh dao phong

To trinh va du thao Quyét dinh

| so trinh Uy ban nhén dén cip huyén ban hanh quyét dinh giao Tai neuvén va Méi 03 ngay giao dat, cho thué dit cuia UBND
‘ dat, cho thué dat. et cap huyén.
: truong
Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao | Quyét'dinh vé viée giao dat, cho
Buée 7 dat, cho thué dat va gui cho co quan ¢6 chuc nang quan ly dat | Uy ban nhan dén 05 nody thué dat hoac Van ban thong bao
. dai cap huyén dé td chuc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh | huyén il trong truong hop khong ban hanh
tu riéng vé xac dinh gia dat cu thé. Quyét dinh.
; Co quan ¢6 chuce nang quan ly dat dai cap huyén t6 chic viée
| xac dinh gia dat cu Ihe trinh Chu tich Uy ban nhan déin cép
huyén ban hanh quyel dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy | Phong Tai nguyén
Budc 8 | dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cuaco | Moi trudng;  Lanh
quan thué trong viéc huong dan ngudoi sir dung dat nop tlen st | dao UBND cap huyén
dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua phép lut vé tién sir
, dung dat, tién thué dat.
Buée 9 C.hu uci} Uy nban_ 'nhz;in dan cap huyén xem xét ban hanh quyét UBND huyén thlyct dinh phé duyét gia dat cu
dinh phé duyét gia dat cu the - thé.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop _ - Thlie b v ien s dusedk
' Budce 10 | theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién | Co quan thué g e e P RS S GHRE A%
\ tién thué dat
thué dat giri cho nguoi str dung dat.
: Nguoi st dung dat nop. tién sir dung dat, tién thué dat theo quy e 44 - Gidy nop tién sir dung dat, tién
Huoe 1 dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. Negubtsidyng dal thué dt
Bude 12 | Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dit, | Co quan thué - Thong bao két qua xac nhan




tién thué dat va gui thong béo két qua cho co quan ¢o chire ning |
quan ly dat dai cap huyén.

hoan thanh ndp tién sir dung dt,
tién thué dét.

Co quan co chirc nang quan ly dat dai cip huyén trinh cap ¢o { Phong Tal nguyen va

chinh ly co s¢ dit lidu dat dai, hd so dia chinh

' dang ky dat dai

Bude 13 thdm quyén k¥ ckp Gi st oht hén | M0i truong; Léanh dao 03 ngay | - Gidy chimg nhdn
q ap Liiay chung n UBND cap huyén ‘ ;
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chuyén hd so | - Hop dong thué dét (d6i vai
i dén chi nhanh Van phong ding ky dét dai; ky hop dong thué dét | | Phong Tai nguyén ’ ' trchmn hop Nha nudc cho thué
Budc 14 03 ngay
dbi vi truong hop Nha nuéce cho thué dit: to chic ban g1ao dét | Moi truong dat) ' .
trén thuc dia va trao Gidy ching nhén cho nguoi sir dung dat. | ' - Bién ban ban giao dat; |
\ \
Bude 15 Chi nhanh Van phong dang ky dit dai 6 trach nhiém cap nhat, | Chi nhanh Van phong ;

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhdn du hd so hop 1¢. (Khodn 6 Diéu 12 va Khodn 6 Piéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chz tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lugit Pat dai)
- Khong bao g gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién thue dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gid thué dét, sb
tién sir dung dt, tién thué dét phai ndp. mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thua dat.

2. Quy trinh s6 2. Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thire diu gia quyen sir dung dit, khéng diu thiu lra chon nha dau tu thye

hlen dw 4n ¢6 sir dung dit di voi trueong hop khong thude dién cha

vé diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dit 1a c4 nhan.

p thuin chi trwong diu tu, chap thuin nha diu tu theo quy dinh cua phap luit

a) Trinh tw thue hién doi véi truong hop nguoi sic dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gid dat:

Trinh tuw
cac budce
thwe hién

Néi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéce

[

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sin pham

Budce 1

Nguoi xin giao dit ndp don xin giao dat, nguoi xin
L thué dat nop don xin thué dét cho co quan tiép nhén,

G106 hanh




| tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén. ndp Ca nhan chinh
’ true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich). |
| ‘
| Truong hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, | Mau s6 01. Gidy tiép nhan hé so
m.p nhén ho so. !
Budc 2 . i i : o D |
T.rucmgn hop h? sq‘chuaﬁday;du, Chlfa.l Chl.nh e tht?o auy Bo phan Tiép nhan va Tra két  Gio hanh ME}U 50.92' P;hleu you can b sung
| dinh, cong chire tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan ‘ " hoan thién ho so
Iy . e A qua cua UBND cap huyén ' chinh
| bo sung, hoan thién ho so l
|
‘ Truomg hop tir chéi nhén hé so, cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan |
ho so phai néu ro ly do | giai quyét ho so. :
| i . N . . |
Budc 3 - Chuyén ho so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép nhan va Tra i\et 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qud |
| qua cia UBND cap huyén 1 trinh giai quyét ho so
| . ;
Budc 4 - Phéan cong xur ly ho so Truong phong Tai nguyén Maoi | 0.5 ngay
truong
Cong chire duge phan cong thuc hién thim dinh hé Cong chire dugce phan cong; 12 ngay
S0 ' Lanh dao phong Tai nguyén va | !
| - Truong hop ho so khong hop 1&: Hudng dan nguoi Moi t‘rm‘mg; chi Phénh Yén K ngay) - Vin ban huéng din ngudi nop '
‘ ndp hd so bd sung trich do dia chinh thura dat déi voi phong dang ky dat dai. | hd so bd sung déi véi truong hC}p
 thua dét tai noi .ch].ra co ban gio dia chinh theo quy ho so khong day du. khong hop |
dinh hodc lam lai hé so hodc bo sung ho so va nop lai 8. |
Bude 5 cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo :

' phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén).

- Truomg hop ho so hop 1é: Yéu ciu chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co so dir
liéu dat dai. 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dt.

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Vian ban yéu cau cung cap thong
tin vé co so dir licu dat dai:

- DL_{ thao To trix}h va du thép
Quyét dinh giao dat. cho thué dat
cua UBND huyén.




- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan Lap huyen
ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét guri lanh
dao phong Tai nguyén va Méi truong.

Co quan ¢6 chic niang quan ly dét dai cap huyén

Cong chirc duge phan cong:

Du thao Tér trinh, Quyét dinh giao |

Budc 6 | hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén | Lanh dao phong Tai nguyén Maéi 03 ngay d4t. cho thué dit cia UBND huyén.
‘ ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat truong ;
| :
| i Quyét dinh vé viéc giao dat, cho
) Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét . e AR . o thué dat hoic Vin ban thone bio
Bude7 | dinh giao dit, cho thué dat b hitn. i b/ 05083Y | trong trwomg hop khéng ban hanh
| Quyét dinh. |
| * —
; Vian thu UBND huyén; Phong : Quyét dinh hoac Van ban thong
sc8 | Trakét qua vé viéc giao dét, cho thué dét Tai nguyén Méi trudmg; B¢ phan | - bdo trong truong hop khong ban
Buge 8 ; =g ' Tiép nhén va Tra két qua cua 0103y | hanh Quyét dinh
: UBND cip huyén.
Bude ' | Co quan ¢6 chic nang quan ly dat dai cap huyén | phong Tai nguyén va Moi 63 rouid Phidy chuvén théng ¢
e 9 ; chuyén thong tin dja chinh thira dit cho co quan thué truomg = Agey - Picu chuyen thong tn.
| Co quan thué xac dinh tién sir dung dat. tién thué dét |
Buéc 10 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bio ndp tién | Cq quan thué " Th?lng l;ao nop tién sir dung dat.
str dung dat, tién thué dit guri cho nguoi sir dung dét; | tién thué dat
| Nguoi st dung dat ndp tién st dung dét, tién thué dat P i, ok
. ) sy - X asA ’ £ e yo £ = dung .
Budc 11 | theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién Nguoi sir dung dat thl(]}él?étnop Hén sw dyng dat, fien
thué dat. |
Buge 12 | €0 quan thue xac nhan hoan thanh vi¢c nop tién sir Co quan thué - Théng béo két qua xdc nhan

dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho

hoan thanh nop tién sir dung dat,




co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén;

[

tién thué dat.

Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén
trinh cép c6 tham quyén ky cip Gidy ching nhan

Phong Tai nguyén Moi truong;
Lanh dao UBND cap huyén

03 ngay

= I
|

| - Gidy chimg nhén

Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai cfip huyén
chuyén hd so dén chi nhanh Van phong dang ky dat
dai; ky hop dong thué dat dbi voi truomg hop Nha
nude cho thué dat; to chire ban giao dat trén thuc dia
va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay

| - Hop dong thué dat (déi voi

truong hop Nha nude cho thue
dat)

- Bién ban ban giao dat;

Buoc 15

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

- Khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. (Khodn 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh |

phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quyét ctia co quan
co tham quven vé khoan duge trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién str dung dét, tién thué dat phai nop. mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dét.

b) Quy trinh thire hién doi véi trueong hop sir dung dit thujc truong hop giao dit khong thu tién sic dung dit:

Trinh tur
cac bude
thue hién

N¢i dung cong viée

\
Trach nhiém xur ly
cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/sin phim

Bude 1

Ngudi xin giao dat nop don Xin giao dit cho co quan tlep nhan

ho so va tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén. ndp Ca nhan

truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich).

Gi0 hanh
chinh
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Truong hop ho so ddy du chinh x4c theo quy dinh, tiép nhén
hé so.

Mau s6 01. Giay tiép nhan ho so

Bude 2
Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, | Bo phén Tiép nhan va Gis hanh Mau s6 02. Ehiéu yéu cau bd sung
cong chire tiép nhén ho so phai huéng dan ca nhan bd sung, hoan Tra két qua cia UBND hinh hoan thién ho so
| thién hd so cap huyén i
|
| Truong hop tir chdi nhan hé so. cong chire tiép nhan hé so Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
phai néu o ly do giai quyét hd so.
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén méon Bo phan Tiép nhén va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua
Tra két qua cia UBND trinh giai quyét hd so
céip huyén
| Budc 4 Phan cong xir Iy hd so Truong phong  Tai | 0.5 ngay
nguyén Moi trudng
‘ Cong chirc duge phén cong thuc hién tham dinh ho so: Cong chire duge phén 14 ngay
; - Trudmg hop hé so khong hop 1¢: Hudng dan ngudi nop ho so | cong: Lanh dao phong
; bo sung trich do dia chinh thira dit déi véi thaa dat tai noi Tai nguyén va Moéi (3 ngay) - Van ban huong dan nguoi nop
| chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so | truong: chi nhanh Van hé so bo sung déi véi truomg hop
! hogc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan | phong dang ky dat dai. hé so khong diy du, khéng hop
| Bude 5 ly dat dai (qua Bo phan Tiép nhin va Tra két qua cua UBND le.
! cap huyén). - Van ban yéu cau cung cap thong
’ - Truong hop hé so hop 1¢: Yéu cau chi nhanh Van phong tin vé co s dir liéu dét dai;
‘ dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, lap
" trich luc ban d6 dia chinh thura dat. - Dy thao T& trinh va du thao
| - Ra sodt, kiém tra hé so: Quyét dinh giao dat cia UBND
| - Kiém tra thyc dia. huyén.
l - Hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
\ quyét dinh giao dit gui lanh dao phong Tai nguyén va Mai
‘ truong.
‘ Biisc 4 Co quan ¢6 chire nang quan [y dat dai cdp huyén hoan thi¢n hd | Cong chue duoce phan 03 ngiy - Du thao T¢ trinh, Quyét dinh giao

so trinh Uy ban nhén dén cip huyén ban hanh quyét dinh giao

cong; Lanh dao phong

dat cua UBND huyén.
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dat

Tai nguyén Moi truong

Uy ban nhan dan huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dét

Quyet dinh vé viée giao dat hoac

nhat, chinh ly co so dir licu dat dai. ho so dia chinh

dang ky dat dai

| Tong thoi gian giai quvét TTHC:
- - Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7
- phu quy dinh chr tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Dt dai)

Bude 7 Uy ban nhan déan huyén 05 ngay Van ban thong bao trong truong
hgp khong ban hanh Quyét dinh.
” SevRs e )
Y thix UBND iyt Quyét dinh hosic Van ban théng
Phong Tai nguyén Moéi ; 3 "
: ia ks o R ww . n . al . g TS . bao trong truomg hop khong ban
Buoce 8 Tra két qua ve viéc giao dat truong; BO phan Tiép 01 ngay y B
e oo o hanh Quyét dinh
nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
| . Co quan c6 chie nang quan ly dat dai cap huyén trinh cép c6 thmg e neuyen Mo _— g .
- Buoce 9 thim quyén ki cip Gidy chiing nhén truong:  Lanh  dao 03 ngay - Giay chimg nhén
| DERSH CRSEE UBND cap huyén
Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén chuyen hé so - Hop dong thué dat (d6i voi
L dén chi nhanh Vin phong dang ky dét dai: ky ‘hop dong thué g g s s truong hop Nha nudc cho thué
| Buoc 10 | dat 601’ véi truong hgp Nha nuée cho thué dat: t6 chic ban t]::ﬁg Lo riguyen o) 03 ngay dat)
|  giao dat trén thuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi su £ - Bién ban ban giao dat;
' dung dat.
| ,
| Buoe 1] ' Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cdp | Chi nhanh Van phong
i
|

/2024 cua Chinh

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quy ét cna co quan
co tham quyen vé khoan duge trir vao tién su dung dat, tién thue dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6
tién str dung dét, tién thué dat phai ndp. mién. giam. ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
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¢) Quy trinh thuc hi¢n doi véi truwong hop nguoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

- Truong hop ho so hop I¢&: Yéu cau chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dit dai, lap trich luc ban

ky dat dai.

Trinh ty . o Thai gian
p " s " - Trach nhiém xir R vl X —_ 2
cac bwoc Noi dung cong viéc g o Do (ngay/ngay | Két qua/san pham
! ly cong viéc : o
thue hién lam viéce)
| Buace 1 Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat nop |
don xin thué dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua giai Ca nhan Gio hanh |
quyét TTHC (ndp truc tuyeén, ndp truc tlep hodc qua dich vu buu chinh ‘ \
chinh cong ich) | 1
= =]
Trudmg hop ho so day da chinh xéc theo quy dinh. tiép nhén hd so. ‘ Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so |
\ ;
Bugc 2 Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong | g4 phan Tiép nhan _ | Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
chiic tiép nhan hd so phai huéng dan ci nhan bé sung. hoan thién hd so v Tra kbt qua it Gio 'hz‘mh hoan thién ho so
2 " chinh
UBND cap huyén
Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai ' Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan |
néu rod ly do ' giai quyét ho so. |
| Buoc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén moén B phén Tiép nhan 0,5 ngay | Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua |
va Tra két qua cua | trinh giai quyét hd so |
UBND cép huyén | |
Buoc 4 Phan cong xir 1y hd so Truomg phong Tai 0.5 ngay { |
nguyén va Mai i |
trudng ‘ i
Cong chirc duge phan cong thuc hién thim dinh ho so: Cong chac dugce 15 ngay } l
- Trudmg hop ho so khong hop 1é: Hudng dan nguoi ngp hé so b | phén cong; Lanh ,‘ |
sung trich do dia chinh thira dit déi voi thira dat tai noi chua ¢6 | dao phong Tai (3 ngay) 5 - Van ban hudng dan ngudi nop
ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hé so hodc bd sung ho | nguyén va Mai ' ho so bd sung ddi voi trudmg hop |
so' va ngp lai cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai (qua B truong; chi nhanh | ho so khong diy du, khong horp
Buoce 5 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cép huyén). Van phong ding [ 16 ‘

| - Van ban yéu cau cung cap thong |




do dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh giao dét, cho thué dat giri lanh dao phong Tai nguyén
va M1 truong.

tin vé co so dir liéu dat dai;

I
- Dy thao T& trinh va dy thao |
Quyét dinh giao dat, cho thué dat |
cua UBND huyén. |

Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap huyén hoan thién ho so

Cong chiac duge |
phan cong; Lanh |

Té& trinh va du thao Quyét dinh |

| : ;
Bude 6 trinh Uy ban nhdn dan cdp huyén ban hanh quyét dinh giao dat, ~s: | 02 ngay giao dat, cho thué dat cua UBND
dao phong Tai 4
cho thué dét ; ‘ huyén.
nguyén Moi truong |
Uy ban nhan dan cép huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dal ) | Quyét'dinh vé viéc giao dat. cho :
Buse 7 cho thué dat va giri cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap Uy ban nhan dan | 05 neiy thué dat hodc Vian ban théng béo |
huyén dé to chire viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng vé | huyén : - SRR trong truong hop khong ban hanh |
| xac dinh gia dat cu thé ‘ Quyét dinh. ‘
1 |
Van thu UBND ‘
yen;. Enong Ta | Quyét dinh hoac Van ban thong |
: ; : neuyen ME1 | bao trong truomg hop khong ban |
Budc 8 | Tra két qua vé viée giao dét trubng; B phan | 01 ngay \ £ TIiE AP R
| Tiép nhén vi Trd | hianis gt dmb
1 | két qua cia UBND | |
L cap huyén i !
‘ Co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén t6 chire viée xac ‘
 dinh gia dat cy the, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban | Phong Tai nguyén '
Bude 9 | hanh quy ét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap | Mdi truong: Lanh |
| ludt vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thue trong | dao UBND cap |
viéc huéng dan ngudi stir dung dat nop tién sir dung dat tién thué | huyén ’
dit theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dit, tién thué dit
Buse 10 Ch}l t;chﬂ U)f 'ba? nhén gan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh UBND huyén Ql:yet dinh phé duyét gia dat cu
phé duyét gia dat cu thé the.
Buée 11 | Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai nop theo | Co quan thué - Théng béo ndp tién sir dung dit,
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quy dinh, ban hanh thong béo ndp tién str dung dat, tién thué dét
guri cho ngudi sir dung dat.

tién thué dit

Ngudi sir dung dat nop tién sur dung dat tién thué dét theo quy

- Gidy ndp tién sur dung dat, tién

, o) " » o A 4
e 12 dinh ctia phap lut vé tién sir dung dat, tién thué dat. Rigein i dyng 4t | thué dat
| Co quan thué xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién , - Thong bao két qua xdc nhén
Buoc 13 | thué dat va gui thong bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan | Co quan thué hoan thanh nép tién sir dung dat,
| ly dat dai cap huyén. i tién thué dat.
| Phong Tai nguyén \
: ' Coquan c6 chire ndng quan ly dat dai cap huyén trinh cap c6 tham | Méi trudng; Lanh | & o . fn bt
B 4 ' quyén ky cap Gidy chimg nhén. dao UBND cap | 03 ngay - Giay ching nhén
huyén
' Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chuyen hé so dén - Hop dong thué dat (ddi voi
Bude 15 ' chi nhanh Vin phong dang ky dat dai: k) hop dong thué dat doi Phong Tai nguyén 03 nea truong hop Nha nudc cho thué
voi truong hop Nha nudce cho thué dat; to chirc ban giao dat trén | Moi truong | > neay dat) _
| thue dia va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat. | - Bién ban ban giao dat:
[
Chi nhanh Van
Buise 16 ' Chi nhénh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, — dat

chinh ly co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh
|

dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khodn 6 Piéu 12 va Khoan 6 Piéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)
- Khong bao Eom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chire nang quan ly dat dai vé xéc dinh g gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cua co quan
co tham quven vé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cla ngudi st dung dat; Thoi gian trich do dja chinh thira dat.
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3. Quy trinh s6 3. Cho phép chuyé én muc dich sir dung dit dbi véi trwong hop thudc dién chip thuin chu truong diu tu, chap thuin nha
dau tu theo quy dinh ciia phip luit vé dau tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dit la ca nhéan

a) Trinh tw thue hién doi véi truong hop ngwoi sic dung dit phai nép tién siv dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid dit

Trinh ty ! . . Thoi gian
. 3 - A i Trach nhiém xw ly 3 o £ - Z
cac budce Noi dung cong vige o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
g cong viéc ii
thuc hién viéc)
Bude | Ngudi xin chuyén muc dich st dung dat nop don xin |
chuyén muc dich sur dung dat cho co quan tlep nhén ho so (4 nhan Gio hanh chinh
va tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc
tiép hodc qua dich vu buru chinh cong ich)
Trudng hop ho so day du chinh xac theo quy dinh, tiép Mau s6 01. Giay tiép nhan ho so
, nhan ho so. !
| Budc 2 | , S , —
Truomg hop ho S0 chua dd\ du, chua chinh xac theo quy = Bo phan Tiép nhédn va | Mau so 02. Ifhiéu yéu cau bo sung
dinh, cong chirc tle nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo Tra két qua cia UBND | Gi¢ hanh chinh ' hoan thién ho so
! sung, hoan thién ho so | cap huyén ‘
i Trudmg hop tir chdi nhan ho so. cong chire tiép nhan ho i Méu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
| so phai néu rd ly do - giai quyet ho so.
| Budce 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén B phan Tiép nhan va 0.5 ngay i Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
Tra két qua cua UBND } trinh giai quyét ho so
| cap huyén |
Budc 4 Phén cong xir Iy ho so Truong  phong  Tai 0,5 ngay |
nguyén va Moi truong l
Cong chire dugc phén cong thuc hién tham dinh hé so: Cong chirec duge phéan 12 ngay |
- Truong hop ho so khong hop 1€: Huong dfm nguoi nop cong: Lanh dao phong - Van ban huong dan nguoi nop
ho so bd sung trich do dia chinh thua dat doi voi thua dat | Talr nguyén  va  Moi (3 ngay) ho so bo sung doi voi trudng hop

tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoc lam
lai hd so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan cé

truong; chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

' ho so khong day du, khong hop
1¢.
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Budce 5 chire nang quan ly dat dai (qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND cap huyén). - Van ban yéu cau cung cép thong
- Truong hop hé so hop I¢: Yéu ciu chi nhanh Van phong tin vé co so dir lidu dét dai;
i ding ky dét dai cung (.ap thong tin vé co so dir liéu dat
i dai, lap tnch_luc ban _do dia chinh thura dat. - Du thao to trinh va du thao
- - Ra soat, kiém tra ho so:; Quyét dinh cho phép chuyén muc
- Kiém tra thuc dia. ‘dich st dung dat cua UBND
- Hoan thlen hd so trinh U y ban nhan dan cap huyén ban ' huyén.
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
gui lanh dao phong Tai nguyén va Mdi truomg.
| Co quan ¢6 chic nang quan ly dat dai cap huyén hoan Cong chirc duge phan To trinh va du thio Quyét dinh
e thién hé so trinh Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh cong; Lanh dao phong _ e " 2 yer S
' Buoc 6 . 2 ; o 03 ngay cho phép chuyén muc dich su
. quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét. Tar nguvén va Moi dune dit ciia UBND huvén
truong i A ) T
. Uy ban nhan dén cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh Quyet ,dmh cho Ehep E:huyczn e
I . . - « . dich s dung dat hodc Vin ban
. Bude 7 | cho phép chuyén muc dich str dung dit. Uy ban nhan dan huyén 05 ngay thong béo trong truong hop khong
ban hanh Quyét dinh.
' Vap thl{ [ BB l"myf‘:n.: Quyét dinh cho phép chuyén muc
| Tra két qua vé viéc cho phép chuyén muc dich sur dung | Phong Tai nguyén va : ; X o e gk
| : . . dich st dung dat hodc Vin ban
. Bu6c8 | dat. Moi truong: BO phan 01 ngay b b hop kho
| Tiép nha Tra két thong bao trong trudong hop khong
‘ p nhdn va Tra két qua ban hanh Quyét dinh.
" cua UBND huyén
|
5 . Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén chuyén | Phong Tai nguyén va ' .2 A oA
S thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué. MGoi trudong 02 ngay Phiéu chuytn théng tin.
i Co quan thué xac dinh tién st dung dat phai nop theo quy N
' Buoc 10 | dinh, ban hanh théng bdo ndp tien sir dung dat, tién thué | Co quan thué Jhong bao nop tién str dung dat,
\ tién thué dit
dat cho ngudi sir dung dat
Bude 11| Nguoi sir dung dat nop tién sur dung dt, tién thué dat theo Ngudi st dung dit - Gidy nop tién sir dung dat, tién




quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat. tién thué dat.

thué dat

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc np tién str dung

- Théng bao két qua xac nhén

nhat, chinh 1y co so dir lidu dat dai. ho so dia chinh

dang ky dt dai

Budc 12 | dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan thué hoan thanh nép tién s dung dét,
churc nang quan ly dat dai cap huyén , tién thué dat.
Phong Tai nguyén Mbi |
Buée 13 Co quan c6 chirc nang quan Iy dat dai cip huyén trinh cap trudmg; Lanh dao UBND 03 ngly - Giky chitngnhgn
¢6 thim quyén ky cap Gidy chimg nhan % "
cap huyén
- Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chuyén - Hop dong thué dat (déi voi
| ' ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai; ky hop , " i s | truong hop Nha nudc cho thué
- . ‘ Phong Tai nguyén va | N £
| Bude 14| dong thué dat doi voi truomg hop Nha nuée cho thué dat; Mbi truom e \ 03 ngay dat) ’
i ' 10 chuc ban giao dét trén thuc dia va trao Gidy chimg & - Bién ban ban giao dat;
| ‘ nhan cho nguoi sir dung dat.
I 1
i Bude 15 i Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém cap | Chi nhanh Vian phong
i .

| Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7

phu quy dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu cua Ludt Ddt dai)
- Khong bao g Eom thoi gian giai quyét cuia co quan co chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cua co quan
¢o tham quyen vé khoan duoe trir vao tién sur dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
| tién str dung dét. tién thué dat phai nop, mién. giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat. phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuce hién nghia vu tai chinh
| cua nguoi sir dung dat.

/2024 cua Chinh

b) Trinh tw thuc hién doi voi trwong hop hinh thice sir dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dat la giao dit khong thu tiéen sir dung dat:

Trinh tu
cac bude
thuce hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xwr ly cong

viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viée)

Két qua/sian phim

Bude 1

Ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat nop don xin




chuyen muc dich sir dung dét cho co quan tiép nhan
ho SO va tra ket qua giai quyét TTHC (ndp truc
tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich)

Ca nhan

G106 hanh chinh

Truong hop ho so ddy du chinh xéc theo quy dinh.
' Uep nhan hé so.

" e e e h |
Mau s6 01. Giay tiép nhan ho so

Buoc 2 ‘
Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xdc theoquy | . , . ..z Ay s A Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung |
| B6 phan Tiép nhdn va Trakét | ..., . ;
dinh, cdng chire tiép nhan hé so phai huéng dan ca nhan o3 z . Gio hanh chinh | hoan thién hd so -
| qua cua UBND cap huyén !
bd sung, hoan thién hd so . |
Truong hop tir chéi nhén hé so, cong chirc tiép nhan i Mau sd _03.‘Phiéu tir chdi tiép nhan |
ho so phai néu rd 1y do | giai quyét ho so.
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén ' Bo phan Tiép nhan va Tra két 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua
| qua ctia UBND cip huyén trinh giai quyét ho so !
|
Budc 4 Phén cong xtr y hd so Truong phong Tai nguyén 0.5 ngay
- Méi truong |
; . I
Cong chic duge phan cong thue hién tham dinh hd = Céng chire duge phan cong; 14 ngay |
SO - Lanh dao phong Tai nguyén - Van ban hudng dan nguoi nop |
- Truomg hop hd so khong hop 1¢: Huéng dan nguoi |~ va Moi truong; chi nhanh (3 ngay) hd so b sung dbi véi truomg hop |
ndp hé so bd sung trich do dia chinh thira dét dbi voi | Van phong dang ky dat dai. hd so khéng diy du, khong hop |
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | lé.
Bubc 5 dinh hodc lam lai ho so hodc b sung hd so va nop lai

huyén).
- Truomg hop ho so hgp I¢: Yéu cau chi nhanh Van

liéu dat dai, lap trich luc ban db dia chinh thira dét.
- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.

phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co so dir |

cho co quan ¢6 chire ning quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip |

- Vén ban yéu céu cung cap thong |
tin vé co so dir liéu dat dai: :
- Du thao to trinh va du thao |
Quyét dinh cho phép chuyén muc |
dich so dung dit cia UBND

huyén. -
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- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan cap huyén |
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich su |
dung dat gui lanh dao phong Tai nguyén va Moi

truong. ;
\

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cé}p huyén
hoan thién ho so trinh Uy ban nhin dan cap huyén

Cong chirc dugce phan cong;

- T& trinh, dur thao Quyét dinh cho |

. ‘ s | La 2 A 5 Yo - 3 Yok wih A |
Bude 6 ban hinh qayét dih cho phép chuykn suc dich s Lanh dao pﬂl?ong‘Tal nguyén 03 ngay phep chuyén muc dich str dung dat |
. 2 Méi truomg cua UBND huyén.
dung dat i
‘ Quyél dinh vé viéc cho phép |
. < a2 . . . ' chuyén muc dich so dung dat
Buoc 7 U.} b nhax? GAn cap b ’xem,xet L Elanh e Uy ban nhan dan huyén 05 ngay hodac Van ban thong bao trong
dinh cho phép chuyén muc dich sur dung dat = : - . = |
| truong hgp khong ban hanh Quyét
| dinh.
| v .
d,n tu U]%;.ND huyc_in, . Quyét dinh hoac Vian ban thong |
o e E e ; 2 .+ .| Phong Tai nguyén Moi ; " ” =
: Tra két qua vé viéc cho phép chuyén muc dich s . e o e . : bao trong truong hop khong ban |
Budc 8 dune dit | truong: Bo phén Tiép nhan va 01 ngay hanh Quyét dinh - -
ung ' Tra két qua caa UBND cép e
huyén
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén thuc Yhang - . i
Buoce 9 hién chuyén thong tin dia chinh thua dat cho co quan | llrzgrr::f Tai nguyen Mo 03 ngay - Giay chimg nhén
thué. [ e }
|
Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap huyén | - Hop dong thué dat (dbi voi |
chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat _ — . . truong hop Nha nudc cho thué |
Bute 10 | dai; ky hop déng thué dit déi voi truomg hop Nha | Mone - TaT newyen MOLE g5 oy i,
nudce cho glxué dat: t6 chirc ban giao dat trén l}u_rc dia | = - Bién ban ban giao dat; .
va trao Giay ching nhan cho ngudi sir dung dat. i f
!
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém | . ; s
Bite 1] | cap nht, chinh 1§ co s& dif ligu &kt dsi, hé so & |~ Mhinh Van phong dfng

chinh

ky dét dai
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khodan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Piéu 44 N ‘ghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh (,h.r tiét thi hanh mét sé dfeu cuia Ludt Pdt dai)
- Khong bao &om thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan
co thim quyén vé khoan dugc trir vao tién su dung: dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét ctia co quan thué vé xéc dinh don ¢ gia thué dat, s6
tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi no tién sir dung dat, tién thué dat. phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

| cua nguoi sur dung dit.

¢) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop nguoi sic dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tu | . e Théi gian
; o i - & - Trach nhiém xu Iy . . £ 5 5 % z
. cac bude | N¢i dung cong viée Sno viece . (ngay/ngay Keét qua/san pham
' thue hi¢n | cong vi¢  lam viée)
Bude 1 ‘ - Ngudi xin chuyén muc dich sir dung dét ndp don xin |
‘ chuy én muc dich sir dung dét cho co quan tiép nhan Cé nhan . Gio hanh
hd S0 va tra ket qua giai quyét TTHC (ndp truc ' chinh
| tuyén, ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong |
ich)
' ‘ Truong hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, ‘ Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
' tiép nhén ho so. [
Budce 2 ' ’ i
| Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phan Tiép nhan va | Gi& hinh Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
' dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan c4 nhan | Tra két qua cia UBND | . thién ho so
\ % - chinh
bo sung, hoan thién hd so cap huyén
Truorng hop tir chéi nhan hé so, cong chic tiép nhan | Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hé so phai néu rd ly do ; quyet hé so.
[ .
Budce 3 ‘ Chuyén hé so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép nhan va | 0.5 ngay Bleu mau 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai
' Tra két qua cua UBND D | quyét ho so
cap huyén I
Budc 4 i Phén cong xir Iy hd so Truéng phong Tai J 0.5 ngay




]
J

nguyén va Moi truong

Budce 5

Cong chie duge phan cong thue hién thim dinh ho
S0

- Truong hop ho so khong hop 1é: Huéng dan ngudi
ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi
thira dat tai noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hé so va nop lai
cho co quan ¢6 chirc niang quan ly dat dai (qua Bo
phan Tlep nhan va Tra két qua cua UBND cap
huyén).

- Trudng hop ho so hop 1&: Yéu cau chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai cung cép thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 14p trich luc ban dd dia chinh thira dat.

| - Ra soat, kiém tra ho so:

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho6 so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dit gui lanh dao phong Tai nguyén va Moi
truong.

Cong chire dugce phan
cong: Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truong: chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

15 ngay

(3 ngay)

- Vin ban huong dan nguoi nop hd so bd
sung doi voi trudong hop hé so khong day
du, khong hop 1€.

- Van ban yéu cau cung cap thong tin vé
co so dir iéu dat dai;

- Dy thao to trinh va du thao Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat
cua UBND huyén.

Buac 6

Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap huyén
hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich su
dung dat.

Codng chire duge phan
cong: Lanh dao phong
Tai nguyén Moi truong

02 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sur dung dat caa UBND
huyén.

Budc 7

Uy ban nhéan dan cép huyén xem xét ban hanh quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat va gii
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén
dé td chirc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu
riéng vé xac dinh gia dét cu thé;

Uy ban nhan dan huyén

Quyét dinh vé viée cho phép chuyén muc
dich str dung dat hodc Vian ban thong bao
trong truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.

Budce 8

Tra két qua vé viéc cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

Van thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén Moi

01 ngay

Quyét dinh hogc Vian ban thong bio
trong truong hop khong ban hanh Quyét
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|

truong; B9 phén Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén

dinh

Co quan co chuc nané quan ly dat dai cap huyén t6
chire vige xac dinh gia dit cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé

Phong Tai nguyén Moi

Budce 9 truong; Lanh dao
gia dét c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué e X R
UBND cap huyén
trong viéc huong dan ngudi sir dung dat nop tién str
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé
tién st dung dat, tién thué dat
Chu tich Uv ban nhan dan cap huyén xem xét ban _ ) )
Budc 10 | hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé UBND huyén Quyeét dinh phé duyét gia dat cu thé.
Co quan thué xéc dinh tién str dung dat phai ngp theo T I
'\ Budc 11 | quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur dung dit | Co quan thué P T.ho?*“" 540 oop- Rk Sirdang A ticn
thué dat
; gtri cho nguoi sir dung dat
|
l ; X . ; "
| Nguoi sir dung dat nop tién sur dung dat, tien thué dat ’ , _ o '
- Bude 12 | theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién | Nguoi sir dung dit - Giay ndp tien sir dung dat, tién thué dat
g‘ thué dat.
o Co quan thue xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir ) - Thong bao Két qué xc nhan hoan thanh
Bu6e 13 | dung dit, tién thué dat va gui thong béo két qua cho | Co quan thué
ndp tién sir dung dét, tién thué dat.
¢o quan ¢ chire nang quan ly dét dai cip huyén.
; Phong Tai nguyén Moi
Buoc 14 tith;:nczoth(:;rllm un\a:nf__kc\lu;an lélgatc}?;ll ciﬁai}]uyen truong:  Lanh  dao 03 ngay - Giay chung nhan
p 4 plaidy chung UBND cip huyén
Bude 15 Co quan c6 chic nang quan ly dét dai cap huyén | Phong Tai nguyén Moi 03 noay - Hop ddng thué dét (d01 voi truong hop
chuyén hé so dén chi nhanh Van phong ding ky dat | truong = Nha nude cho thué dit)




' dai; ky hop dong thué dat dbi voi truomg hop Nha
- nudce cho thué dat: t6 chire ban giao dat trén thuc dia
va trao Gidy ching nhéan cho nguoi sir dung dat.

- Bién ban ban giao dat:

* Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém
- cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
i chinh.

Budce 16

Chi nhanh Van phong |

dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh

phu quy dinh clu’ tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Dat dai)

- Khong bao Lom thot gian giai quyét cua co quan co chiic nang quan ly dét dai vé xéac dinh gia dat cu lhe theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cua co quan
co thim quyén vé khoan dwgc trir vao tién su dung dt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cna co quan thué vé xéc dinh don gia thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét. phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh

cua nguoi su dung dat.

4. Quy trinh s6 4. Cho phép chuven muc dich sir dung dét ddi véi truomg hep l\h(mu thudc dién chip thuin chi trwong dau tw, chap thuin
nha dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé dat dai ma nguoi xin chuyen muc dlch str dung dat la ho gia dinh, ca nhan.
a) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop nguwoi sic dung dat phai nép tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Trinh tu
cac buoce
thue hién

Nogi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat nop don xin |

| Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
| dinh, cong chirc ti€p nhén ho so phai huong dan ho gia
dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so

cép huyén

Buoc |
| Chu\fcn muc dich sir dung dat cho co quan tiép nhan | Ho gia dinh. ca nhan Gi0o hanh
' ho SO va tra ket qua giai quvet TTHC (ndp truc | chinh
| tuyén, nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
! 1ch)
Truong hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
N imp nhan ho so. B& phan Tiép nhan va R
udc 2 ! WL === ) —
Tiktquoam UBND 1 " gen | mille of 02, PhiBls yéi oliu b suiig holin

thién ho so




| Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ‘
‘ hé so phai néu rd ly do

\r1au s 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai

| quyét ho so.

Budce 3

|
|

Chuyén hé so cho phong chuyén mon

1
| B phédn Tiép nhan va
| Tra két qua cuia UBND
' cap huyén

! Bu.u mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét hd so

Buoc 4

Phan cong xtr 1y ho so

| Truomg  phong  Tai
| nguyén va Moéi truong

Bude 5

Cong chirc duge phan cong thuc hién tham dinh hd
SO

' - Trudmg hop ho so khong hop 1¢: Hudng dan ngudi
| ndp hd so lam lai héd so hodc bd sung ho so va nop lai

cho co quan c6 chirc ning quan ly dat dai (qua Bo

| phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap

huyén).
- Truong hop hod so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cung (,ap théng tin vé co so dit
l:uu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat.
- Ra soat. kiém tra hd sor;

- Kiém tra thuc dia.

| Cong chire duoe phan
| cong; Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truomg; chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan cap huyén |

ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat gui lanh dao phong.

12 ngay

(3 ngay)

| - Van ban huéng dan nguoi ndp hd so bd
sung dbi voi truong hop ho so khong day
- du, khong hop 1é.

- Vin ban yéu ciu cung cép thong tin vé
co so dir liéu dat dai;

- Du thao To trinh va du thao Quy ét dinh
' cho phép chuyén muc dich sir dung dit cua
- UBND huyén.

Budce 6

Co quan c6 chirc ning ‘quan ly dat dai cap huyén |

hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sur
dum_ dat

Cong chirc dugce phan
cong; Lanh dao phong
Tai nguyén Moi truong

02n

[P
L

0

T trinh va du thao Quyét dinh cho phép
| chuyén muc dich st dung dét cia UBND
huyén.

Budce 7

Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét |
dinh cho phép chuyén muc dich str dung dit

Uy ban nhan dan huyén

o

-y
=
]
a5
v

5 Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén muc
 dich sur dung dat hodc Vin ban thong bao
trong truomg hop khong ban hanh Quyét |

| dinh.
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Tra két qua vé viée cho phép chuyén muc dich sur |
dung dat

Van thu UBND huyén;
Phom. Tai nguyén Moi
| truong: B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Vin ban thong bao trong
truong hop khong ban hanh Quyét dinh

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén thue | |

Phong Tai nguyén va

hién chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan I 02 ngay - Phiéu chuyén théng tin.
thué Mo1 truong
Co quan thué xéc dinh tién str dung dét phai ndp theo | . . (.
; , e, Gl AR L NPNPL p . £ - Thong bdo ndp tién su dung dat, tién
Bude 10 | quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat | Co quan thué thué dat o P S -
oi's NLES A c
guri cho nguoi str dung dat ‘ .
Nguoi st dung dat nodp tién str dung dat theo quy
Bude 11 | dinh cua phép ludt ve tien sir dung dat, tien thué dat: | Nguoi sir dung dat | - Giay nop tién sir dung dat, tien thué dat
| |
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su ‘
; L. o ayowa . ogie X £ b W . % - Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
Budce 13 | dung dat va gui thong bao két qua cho co quan co | Co quan thué tO i g ¢ tién thud dét.
chirc nang quan ly dét dai cap huyén; | np tién st dung dat, tién thué da
t=] : okt |
Phong Tai nguyén Moi .
5 Co quan ¢6 chue nang quan ly dat dai cap huyén e St & ' ik . i
Budce 14 trinh cAp c6 thim quyn ky cdp Giy chimg nhn Ctruong; Lanh  dao 03 ngay - Giay chimg nhan
P QUSRS ey & } UBND cap huyén
’ |
Co quan ¢6 chic nang quan ly dat dai cap huyén - Hop dbng thué At (d5i véi trudmg horp
chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat Phone Tai neuvén Mai Nha nuse cho thué dat)
» . ’ A ~ A A .. . s | = .
Bude 15 dai: ky hop dong thué dat doi voi truong hop Nha Uone guy 03 ngay Bién ban ban iao dat:
: A 3A 2 . s . H ~ . £ - ¢ ’
nude cho thué dat; t6 chirc ban giao dat trén thuc dia = &
va trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat.
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém | Chi nhénh Van ohon
Budc 16 | cap nhat, chinh ly co so dir li¢u dat dai, ho so dia | FaE

chinh

dang ky dat dai
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| & :

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- - Khdng qua 30 ngay ké tir ngay nhéan du ho so hop I¢. (Khoan 6 Diéu 12 va Khodn 6 Piéu 44 Nghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
‘ phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pdt dai)

- Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chirc ning quan ly dt dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan
| ¢6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dt, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sur dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dat.

b)Trinh tw thuc hign déi véi truong hop hinh thire siv dung dit sau khi chuyén muc dich s dung dat la giao dit khéng thu tién siv dung dit

T
Frinliey | N Trach nhiém xir Iy it glan B orw o
cac bude | Noéi dung cong viéc ™ T (ngay/ngay lam Két qua/san pham
 thyc hién | Gl Y | viéc)
Buaoc 1 | Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dt nop don xin ,
' chuyén muc dich sir dung dat cho co quan tiép nhén | Ho gia dinh, ca nhan | Gid hanh chinh
| hé SO va tra két’ qua giai quyét TTHC (ndp truc '
| tuyén, ndp truc tiep hodc qua dich vy buu chinh cong
ich). '
| i Truong hop ho so ddy du chinh xdc theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhin hd so
| ' tiép nhén hé so.
Budc 2 — i : ) ' . ) .
; | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phan Tiép nhan va | Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung hoan
| | dinh, cdng chire tiép nhan hé so phai huéng din ci nhan Tra két qua cia UBND | Gid hanh chinh | thién h so
| i b6 sung, hoan thién ho so cap huyén
! I Trudng hop tir chdi nhan ho so. cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
‘ ’ hé so phai néu rd 1y do quyét hd so. '
|
| Budce 3 Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh

’ Chuyén ho so cho phong chuyén mon

Tra két qua cua UBND |
cap huyén

giai quyét ho so
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| Buoc 4

Phén cong xur Iy ho so

Truéng phong Tai
nguyén Moi truong

0.5 ngay

- Buoce 5

Cong chirc dugc phan cong thuc hién tham dinh ho
S0

- Truong hop hé so khong hop 1é: Hudng dan ngudi
ndp hd so lam lai ho so hodc bo sung hd so va ndp lai
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép
huyén).

- Trudng hop hd so hop 1é&: Yéu cau chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai. lap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so:

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat gui lanh dao phong.

Cong chirc dugc phin
cong; Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truong; chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

14 ngay

(3 ngay)

- Van ban huéng dan ngudi nop h‘(;) SO
bo sung doi voi truong hop ho so
khong day du. khong hop 1é.

- Van ban yéu cau cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat dai;

- Du thao T¢ trinh va du thio Quyét
dinh cho phép chuyén muc dich su
dung dat cia UBND huyén.

| Buoc 6

Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap huyén
hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

Cong chure duoce phan
cong; Lanh dao phong

Tai nguyén Moi truong |

03 ngay

To trinh va dy thao Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sur dung dat cua
UBND huyén.

i
|
; Budce 7

Uy ban nhan dan cf'{p huyén xem xét ban hanh quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Uy ban nhan dan huyén

05 ngay

Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc Van ban
thong bao trong truomg hop khong ban
hanh Quyét dinh.

Budc 8

Tra két qua vé viéc cho phép chuyén muc dich sur
dung dat

Vin thu UBND
huyén:;Phong Tai
nguyén Mo1 truong; Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND cép
huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Vin ban thong bao
trong truong hop khong ban hanh
Quyét dinh
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Budce 9

Co quan ¢ chie nang quan ly dit dai cap huyén
trinh cap ¢6 tham quyén ky cap Gidy chimng nhén

Buoc 10

chuyén hé so dén chi nhanh Vian phong ding ky dat |
dai; ky hop dong thué dat dbi voi truong hgp Nha

‘_ nude cho thué dat; td chire ban giao dat trén thuc dia |
\ va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

' Bude 11

cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia

\
|
| chinh
|

Co quan co chirc nang quan ly déat dai cap huyén |

. Chi nhanh Van phong ding ky dat dai co trach nhiém |

Phong Tai nguyén Moi |
trudng: Lanh  dao |
UBND cap huyén |

| Phong Tai nguyén Mai
ltmmn

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Giay ching nhén

Hop dong thué dit (ddi véi truong i

| hop Nha nude cho thué dat)

- Bién ban ban giao dat;

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

| - Khong qua 30 nﬁa\ ké tir ngay nhdn du hod so hop 1. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh '

| phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Pat dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan co chire nang quan ly dat dai vé xdc dinh gia dat cu llu theo quy dinh; [hm gian giai quyét cia co quan

! co tham quyén vé ¢ khoan duge trir vao tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xéc dinh don gia thué dat, sd |

¢) Trinh tw thuc hi¢n doi vii truong hop nguoi sic dung dat phai nép tién sie dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

tién st dung dit, tién thué dat phai ndp. mién, giam, ghi no tién st dung dat. tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thye hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat.

Trinh tw
cac bwoce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Budc |

Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat nop don xin

ho SO va tra I\u qua giai quyét TTHC (ndp truc
tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich).

| chuyén muc dich sir dung dat cho co quan tiép nhan |

Trach nhiém xir Iy
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/sin pham i

Ho gia dinh, ca nhdn |

G106 hanh chinh
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1 . N
Truong hop ho so day du chinh xac theo quy dinh.
- tiép nhan ho so.

| Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
| dinh, cong chire tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan
| bo sung, hoan thién ho so

| Truong hop tir choi nhén hé so, cong chuc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua cua UBND
cap huyén

Gi0 hanh chinh

Mau so6 01. Gidy tiép nhédn ho so

Mau sb 02.
thién ho so

Phiéu yéu cau bo sung hoan

Mau s6 03. Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét ho so. ‘

Vo o o . "
Chuyén ho so cho phong chuyén mon

|

- Tra ket qua cua UBND

Bo phan Tiép nhan va |

cap huyén

0.5 ngay

Biéu mau 05. Phi¢u kiém sodt qua trinh
giai quyeét ho so

Phan cong xtr ly hd so

Truéng phong  Tai
nguyén va Moi truong

0.5 ngay

| Cong chire duge phan cong thuce hién tham dinh ho
S0

- Truong hop ho so khong hop 1é: Huéng dan nguoi
nop ho so 1am lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai
cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo

huyén).
- Truong hgp ho so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Van

ligu dat dai. lap trich luc ban db dia chinh thira dat.

- - Ra soat, kiém tra ho so;

i - Kiém tra IhL.rc‘ dia. ) '

| - Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
i ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
| dung dat gui lanh dao phong.

phong dang ky dat dai cung cp thong tin vé co so dir .

|

' cong: Lanh dao phong

| phong dang ky dét dai.
phdan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cap |

Cong chuce duge phan

Tai nguyén va Moi
truong:; chi nhanh Van

15 ngay

(3 ngay)

- Van ban huéng din ngudi ndp ho so
bo sung doi vl truong hop ho so
khong day du, khong hop 1. ’

- Van ban yéu cdu cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat dai;

- Dy thao T trinh va dy thao Quyét
dinh cho phép chuyén muc dich su
dung dat cua UBND huyén.
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| | | |
| Co quan c6 chc ming quin 1f dat dai cap huyén | Coéng chire duge phan T& trinh va du thao Quyét dinh cho l
. hoan thién hd so trinh Uy ban nhén dén cap huyén | * . ! . 2 ea o e
Bude 6 ' cong; Lanh dao phong 02 ngay phép chuyén muc dich sir dung dat cua
' ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st | - " A - . |
r - Tai nguyén Mai truong UBND huyén. |
| dung dat ! '
:
Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét | Quyét dinh vé viée cho phép chuyén j
| dinh cho phép chuyén muc dich st dung dal va gui | muc dich sir dung dat hodc Vin ban |
Bude 7 cho co quan ¢6 chirc ning quan ly dat dai cip huyén | Uy ban nhén dan huyén 05 ngay thong bdo trong truong hop khéng ban |
e to chire vi¢e xdc dinh gia dét cu thé theo trinh tu | f hanh Quyét dinh. f
| riéng vé xéc dinh gia dét cu thé; | |
'Van  thu  UBND |
E | huyén:;Phong Tai , Quyét dinh hodc Vin ban thong bdo E
: ' Tra két qua vé viée cho phép chuyén muc dich sir | nguyén Mai truong; Bo | e trong truong hop khong ban hanh |
Buoc 8 | 01 ngay .
dung dat phan Tiép nhan va T ra = Quyét dinh i
két qua cia UBND cdp
huyén
|
' Co quan cé chirc ning quan ly dat dai cap huyén td |
 chie viée xéc dinh gia dt cu thé, trinh Chu tich Uy | |
ban nhéin dan cép huyén ban hanh quyét dinh pho.. | Phong Tai nguyén Méi !
: | duyét gia dit cu thé theo quy dinh cua phap luat vé : - '
Budéc 9 | trrong: Lanh dao : |
| gia dat ¢6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué | 2 5 |
UBND cap huyén ; '
| trong viée hudng dan nguoi sir dung dat nop tién su ’ :
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat Ve | }
tién str dung dét, tién thué dat | [
| =
. | Chu tich Uy ban nhdn dan cap huyén xem xét ban | ; £ NP T '
Budc 10 hanh quyét dinh phé duyét gié d cy thé ( UBND huyén Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. |
Co quan thué xéc dinh tién str dung dat phai nép theo | 5 ‘
Bude 11 | quy dinh. ban hanh théng bao ndp tién sir dung dat | Co quan thué ILI:E;Z? béo ndp ticn si dung dat, tien i
guri cho ngudi st dung dat ‘
1 |
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Nguoi sir dung dat ndp tién sur dung dat theo quy |

]

- Giay nop tién sir dung dét, tién thué

Buge (12 dinh ctia phap luat vé tién sir dung dt, tién thué dat | | Neudi sir dung dat dat
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur ' - Thong bao két qua xac nhan hoan
Bude 13 | dung dat va gui thong béo két qua cho co quan c6 | Co quan thué thanh nop tién sir dung dat, tién thué
chire nang quan ly dat dai cap huyén dat.
Phong Tai nguyén Moi | .
A Co quan c6 chie nang quan ly dat dai cap huyén | . © i 5 o " ?
Buoe 14 trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy chimg nhan truong; ~ Lanh  dao 03 ngay ' - Giay ching nhan
P qUyCILEy cap sy & UBND cdp huyén
Co quan c6 Ch:uc nang quan ly dat‘ dai cap hgygLn = - Hop ddng thué dét (déi véi truomg
chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat e . .. i gk
L= i X 5 ke S okt . | Phong Tai nguyén Moi . hgp Nha nudc cho thué dat)
Budce 15 | dai; ky hop dong thué dat doi voi truomg hop Nha oesine 03 ngay _ Bicn ban ban eiao dat:
nuoc cho t’hué dat; t6 chirc ban giao dat trén thuc dia & g ’
va trao Giay chimg nhédn cho nguoi sir dung dat
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém | . . o .
. . ; : s dres Tia z s g i A% v
Budc 16 cap nhat. chinh Iy co so dir li¢u dat dai, ho so dia S, i Van phong

chinh

dang ky dat dai

|
i
| -
|

Tong thoi gian giai quvét TTHC:
Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 d.rcrr cua Ludt Dat dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu lhe theo quy dinh: Thoi gian giai quyét ctia co quan
co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién su dung dat, tién thue dat theo quy dinh: Thoi gian giai quy ét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6

2024 cua Chinh |

tién str dung dét. tién thué dat phai nop. mién, giam, ghi ng tién sir dung dat. tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chmh
ctia nguoi sir dung dat.

5. Quy trinh s6 5

5: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma ngudi sir dung dat 1a h gia dinh, ci nhin

a) Trinh tw thuwe hién doi véi truong hop nguoi sic dung dit phai nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Trinh tw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéce

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phé’im
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Bude 1 Nguoi sir dung dat nop 01 bd ho so dé nghi Lhu\en . ‘ |
hinh thire sir dung dat cho co quan tiép nhan hn SO'va | Ca nhan Gi¢ hanh chinh

tra kn,l qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, nop ‘ |
truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich).

= e —

| Truong hop ho so diy du chinh xac theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhan hé so
tlep nhan ho so. |
Bude 2 _ . ) T
Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xédc theo quy | BO phan Tiép nhédn va | Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung hoan
| dinh, cong chire tiép nhan hd so phai hudng dan ho gia | Tra két qua cia UBND | Gior hanh chinh | thién ho so ;
dinh, ¢4 nhan bé sung, hoan thién ho so cap huyén I
N = | - : ~ |
| Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan | ‘ \Adu so 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai i
hé so phai néu o ly do } quyt_t ho so.
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén | Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
. Tra két qua cua UBND quyél hd so
cap huyén
| I |
Buoc 4 | Phan cong xtr Iy hd so Truomg phong  Tai 0,5 ngay |
| nguyén va Mai truong F
| Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh hd | Cong chire duge phan 12 ngay
| sor: | cong: Lanh dao phong . .
- Truomg hop ho so khong hop 1é: Hudng dan nguoi TainguyénvaMéi | (3 ngay) - Vin ban hudéng dan nguoi nop hd so bo |
ndp ho so lam lai hé so hodc bd sung ho so vandp lai | trudng; chi nhanh Van | sung dbi véi truomg hop hd so khong day |
cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai (qua Bo | phong dang ky dat dai. | du, khong hop 1é.
Bude 5 phian Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cip | \
huyén). ) ) | - Vin ban yéu cdu cung cép thong tin vé
- Truomg hop hf)_ so hop I¢: Yéu cau chi n}1zixll1 Van | | co s dir liéu dat dai- i
phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir -
liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thia dét.
| - Ra soat, kiém tra h6 so; ,
- Kiém tra thgrc‘ dia. _ - Du thao T¢ trinh va du thao Quy ét dinh
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dan cap huyén ' giao dt, cho thué dat cia UBND huyén.
1
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T . ; :
' ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic s dung dat
gtri lanh dao phong Tai nguyén va Maoi truong.

Co quan c6 chuc niang quan ly dat dai cap huyén

Cong chire dugce phian

Té trinh va du thao Quyét dinh giao dat,

Budc 6 hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cip huyén | cong; Lanh dao phong 03 ngay s A% < TTAN &
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire sir dung dat Tai nguyén Moi truong G dat it LENL Dayen.
| _ ’ Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén
Buée 7 | Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyet il di Lok . hinh thire sir dung dat hodac Vian ban
l dinh chuyén hinh thire str dung dat. y ol 4y thong bao trong truong hop khong ban
! hanh Quyét dinh.
| Van  the  UBND | '
i ‘ m huyén;Phong Tai Quyet dinh hodc Van ban thong bao
' : Tra két qua vé viéc cho phép chuyén muc dich sir | nguyén Moéi truong: Bo : trong truomg hop khong ban hanh Quyét
| Budce 8 2 01 ngay :
dung dat phan Tiép nhén va Tra dinh
két qua cua UBND cép
huyén
| ' Co quan c6 chue nang quan ly dat dai c'ép huyén thuc - ’ )
‘ Budc 9 | hién chuyén thong tin dia chinh thura dat cho co quan g ~alnguy 02 ngay Phiéu chuyén thong tin.
% Maéi truong
i thué. |
| | Co quan thué xéc dinh tién str dung dat. tién thué dat ' . C e PR
‘ : : % ! - Thong bao ndp tién su dung dat. tién
| Budce 10 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo np tién | Co quan thué - o 4F =
. thué dat
sir dung dét, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat
T Nguoi str dung dét ndp tién sir ‘dung dat, tién thué dat , ’ ‘ o ,
Bu6e 11| theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién | Nguoi sir dung dat | - Giay np tién sur dung dat. tién thué dat
thué dét |
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
Bude 12 | dung dét, tién thué dat va gui thong bao két qua cho | Co quan thué - Thong béo két qua xdc nhan hoan thanh

co quan co6 chirc nang quan ly dat dai

nop tién str dung dat, tién thué dat.




36

Co quan ¢6 chirc nang quan ly dit dai cip huyén Phong Tai nguyén Mo

Bude 13 truong: Lanh  dao 03 ngay | - Giay chimg nhan

trinh cdp ¢6 thim quyén ky cdp Gidy chimg nhén | UBND cép huyén ‘

i 1
Co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén | 2 & ARy iaks s
- Hop dong t (doi vai t gh

chuyén hé so dén chi nhanh Vin phong dang ky dét | Pl 1o T3 Mbi \Ihéqr?ué:;néch;h:lheugiié(t)01 FOHHORE B ‘
Budce 14 | dai; ky hop dong thué dat dbi vaéi truong hop Nha b :3:10 4l nguytn Mos 03 ngay '_ Bida ban bin slao ke

nude cho thué dat; td chirc ban giao dét trén thuc dja | 0 e - M e

va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat :

Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai 6 trach nhiém ! Gk g " ; |
Buéc 15 | cap nhat, chinh 1y co sor dit liéu dét dai, hd so dja | 01 thanh Van phong

chinh dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quy ét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 5 Diéu 51 Nghi dinh 56 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua ( lrmh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot 50 dwu ctia Ludt Pat dai)
- Khéng bao g gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢o chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quyét ctia co quan |
co tham quyen vé khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quy ét cuia co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sé }
tién st dung dat, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thai gian thuc hién nghia vu tai chmh

clia nguoi sir dung dat. ‘

a) Trinh ty thue hign doi véi truong hop sic dung dat thuéc truong hop giao dit khéng thu tién sir dung dat:

Trinh tu
cac bude
thwe hién

Trach nhiém xir Iy

Noi dung cong viée G =
cong viéc

Thoi gian ) )
(ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)

Bude 1

Ngudi sir dung dét nop 01 bo hé so dé nghi (,huyen 3

hinh thirc str dung dat cho co quan tiép nhan ho SO va | Ca nhan
tra ket qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, nop |
truc tiép hodc qua dich vu buru chinh cong ich). i

|

G160 hanh chinh

Truong hop ho so day du chinh xéac theo quy dinh, Bo phén Tiép nhan va
tiép nhan ho so. | Tra két qua cuia UBND

Gids hiinh chinh | | M s6 01. Gidy tiép nhan hd so

|
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| Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy cap huyén

Miu s6 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan |

|
|
Budc 2 dinh. cong chiic tiép nhan hé so phai huéng dan ca nhan |  thién hé so g
bo sung, hoan thién hd so } “ i
| { |
Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan ; ' Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai ‘
ho so phai néu ro ly do \ ‘ quyét ho so. ‘
‘ Vot i 1
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén . B(f) phan Tiép nhan va 0.5 ngay ' Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai |
; - Tra ket qua cua UBND quyét ho so
| | cap huyén
| |
i 3 . | i
Budc 4 | Phan cong xur ly ho so Truéng phong Tai 0.5 ngay
| nguyén Moi truong
Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh ho | Cong chirc duge phéan 14 ngay
S0 cong; Lanh dao phong
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Hudng dan nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) - Van ban huéng din ngudi ndp ho so bo
nop ho so 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai | truong: chi nhanh Vin sung dbi voi truomg hop hd so khong day
' cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo | phong dang ky dat dai. du, khong hop 8. .
Bude 5 ' phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap
huyén). | | - Van ban yéu ciu cung cép thong tin vé&
| - Truong hop ho so hop 1¢: Yeu cau chi nhanh Van ‘ | co so dir liéu dat dai: |
i phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir | ! |
| liéu dat dai. lap trich luc ban do dia chinh thua dat. I - Du thao To trinh va du thao Qll\'él dinh |
- - Rasoat. kiem tra ho so; giao dat, cho thué dit cia UBND huyén, |
| - Kiém tra thyc dia. j
; - Hoan thién ho so trinh U y ban nhén dan cap huyén | ‘ |
| ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat
E gui lanh dao phong Tai nguyén va Moi truong. ' f
| i
Co quan ¢ chic niang quan ly dit dai Cap huyén (ong chuc duoc phan
Budc 6 hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ' cong: Lanh dao phong 03 ngay

| ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dét

Tai nguyén Moi truong

|
|
J

hinh thirc sir dung dit cia UBND huyén.

i To trinh va du thao Quyét dinh chuyén
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Uy ban nhan dén cép huyén xem xét ban hanh quyét

Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén
hinh thirc st dung dat hodc Vian ban

chinh

dang ky dat dai

RMRIGE ¥ dinh cho phép chuyén hinh thiec s dung dét iy e ik ot oy i 05 ngay thong bdo trong truomg hop khong ban
' hanh Quyét dinh.
, | X;f‘ ‘h“TP.BTfo}“Yf/;‘j. | Quyét dinh hodc Van ban thong béo
¢ Tra két qua vé viéc cho phép chuyén hinh thuac sir ong tal nguyen Vol . | trong truong hop khdng ban hanh Quyét
| Buodc 8 ? . truong; BO phdan Tiép 01 ngay .
dung dat g ey . g i | dinh
‘ = nhan va Tra ket qua cua |
UBND cép huyén
. i
; . g TR ... | Phong Tai nguyén Moi |
Buig | G B0 56 i i i 15 et lp DS | Lo Gao| O3ngty |- Gilychim i
| g qtiyen Xy cdp Lndy chung nhg UBND c¢ép huyén |
Co quan c6 chirc nang quan ly dit dai ‘cz"ap huyén
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc )
Buée 10 chi nhanh Vin phong dang ky dat dai; ky hop dong | Phong Tai nguyén Moi 03 nea - Bién ban ban giao dat;
thué dét déi voi truong hop Nha nuée cho thué dit: | truong A g
' t0 chire ban giao dat trén thue dia va trao Giay ching
' nhén cho nguoi str dung dét
|
I
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém i : .
Buoe 11 cp nhit, chinh 1y co so dit lidu dit dai, ho so dja | S0 Phénh Van phong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 5 Piéu 51 Nehi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ddt dai)

- Khong bao gom thoi gian giai quyét clia co quan co chie nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu _[hé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan

co tham quyén‘vé khoan duge trir vao tién sir dung dit. tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quy¢t cua co quan thué vé xéac dinh don gia thué dat, sb
tién st dung dat, tién thué dat phai ngp, mien, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

cuia nguoi str dung dat.
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b) Trinh tir thuwe hién déi véi trwong hop ngwoi sic dung dit phai nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tw
cac buoc
thue hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém xu ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1 Nguoi sir dung dat nop 01 bo hod so dé nghi chuyén
hinh thire str dung dét cho co quan tiép nhan ho so va Ca nhan G10 hanh chinh
tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp
i trire tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich).
| Truong hop ho so day du chinh xéc theo quy dinh, Mau s 01. Gidy tiép nhan hé so
; tiép nhan ho so.
 Bude 2 : : , o : T
| | Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy | B phén Tiép nhan va Mau so6 02. Phi€u yéu cau bd sung hoan
\ dinh, cong chire tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan | Tra két qua cia UBND | Gi¢ hanh chinh | thién ho so
bd sung, hoan thién ho so cap huyén
Trudng hop tir chéi nhan hé so. cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
ho so phai néu 5 ly do quyét ho so.
' Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay Biéu mau 03. Phiéu kiém soét qué trinh giai
1 Tra két qua cua UBND quyét ho so
| cAp huyén
Buoc 4 Phan cong xtr Iy hé so Truong phong Tai 0.5 ngay
nguyén va Moi truong
E Cong chirc dugce phan cong thuc hién tham dinh ho | Cong chie duge phan 15 ngay
! S0 ‘ cong: Lanh dao phong - Van ban huong dan nguoi nop ho so I;aé
' - Truong hop hd so khong hop 1¢: Huong din nguoi | Tai nguyén va  Moi (3 ngay) sung do1 voi truong hop ho so khong day
ndp ho so lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai | truong: chi nhanh Van du, khong hop 1¢.
. cho co quan ¢6 chiic nang quan ly déat dai (qua Bo | phong dang ky dat dai.
Budc 5 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip - Van ban yéu cau cung cép thong tin vé

huyén). i \
- Truomg hop hé so hop 1€: Yéu cau chi nhanh Vian

co so dir liéu dat dai;
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phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s&r dir
liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dét.

- Ra soat, kiém tra h so:

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thi¢n ho so trinh b) ban nhan dan cip huyén
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thie sir dung dit
gui lanh dao phong Tai nguyén va Moi trudmg.

- Dy thao To trinh va dy thao Quyét dinh
chuyén hinh thire str dung dat cia UBND
huyén.

' Budc 6

Co quan ¢6 chie nang quan ly dit dai cap huyén
hoan thién ho so trinh Uy ban nhéan dén cap huyén
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thiec str dung dat

Cong chie duge phan
cong: Lanh dao phong
Tai nguyén Mai trudng

02 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh chuyén
hinh thire st dung dat cua UBND huyén.

Buoc 7

Uy ban nhan dén cép huyén xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thie st dung dit va gui cho co
quan c¢6 chirc nang qudn ly dat dai cdp huyén dé to
chirc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng
vé xac dinh gia dét cu thé

Uy ban nhan déan huyén

05 ngay

Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén
hinh thic st dung dat hoac Van ban
thdng bdo trong truong hop khong ban
hanh Quyét dinh.

Budce 8

Tra két qua vé viée cho phép chuyén hinh thtc st
dung dat

Vin thu UBND
huyén;Phong Tai
nguyén Mai truong: Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND cip
huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Van ban thong bao
trong triedng hop khong ban hanh Quyét
dinh

Budc 9

Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap huyén t6
chire viée xac dinh gia dit cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dit cu thé theo quy dinh cta phéap ludt vé
gia dat ¢ noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan nguoi sir dung dt nop tién su
dung dt, tién thué dat theo quy dinh cua phéap ludt vé
tién sir dung dat, tién thué dat

Phong Tai nguyén Moi
truong:  Lanh dao
UBND cap huyén

Bude 10

Chu tich Uy ban nhédn dan cap huyén ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé

UBND huyén

Quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.
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Co quan thué xac dinh tién sir dung dat. tién thué dat

- Thong bao ndp tién su dung dat, tién

chinh

dang ky dat dai

J
Budce 11 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong béo nop tién | Co quan thué J A 3A
. R g N i f i thué dat
] sir dung dat, tien thué dat gui cho nguoi sur dung dat i
] }
; Nguoi sir dung dét nop tién su dung dat, tién thué dat ) | ' ‘ o
Budc 12 ‘ theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién | Nguoi sir dung dat ! - Giay nop tién su dung dat. tien thué dat
| thué dat |
o C o quan thu¢ xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su , - Thong bio Két qua xdc nhdn hoan thanh
Bude 13 | dung dt, tién thué dat va gui théng bao két qua cho | Co quan thué
4 nop tién sir dung dat. tién thué dat.
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén |
f Phong Tai nguyén Moi
| .
1| Coan o0 chicning i 1 4 iy bt T o 05y |-Gy chingii
| P qu ¥ & UBND cap huyén
Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai 'cép huyén ) )
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc - Hop dong thué dat (doi véi truong hop
Buoe 15 | chi nhanh Van phong dang ky dat dai: ky hop dong | Phong Tai nguyén Méi 03 nea Nha nuge cho thué dat)
| ' thué ddt dbi voi truomg hop Nha nude cho thué dét; | truong | 2 neay - Bién ban ban giao dét;
10 chire ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg
' nhan cho ngudi sir dung dat.
| Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢o trach nhiém |
Budc 16 | cap nhat, chinh 1 co s& dit liéu dit dai, hd so dja | G Bhanh Van phong

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1&. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 5 Piéu 51 Nghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phu quy dinh chf tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Dat dai)
- Khong bao ¢ L_om thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cua co quan
co tham quven vé khoan duge trir vao tién sur dung dat. tién thue dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién str dung dat. tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi no tién sir dung dat, tién thué dat. phi. 1¢ phi theo quy dinh; Thot gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dat.
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6. Trinh tu s6 6: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phep chuyén muc dich sir dung dit do thay di cin cir quyét dinh giao
dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit ma nguoi sir dung dat la hé gia dinh, ca nhin
a) Trinh tw thue hién doi véi truong hop nguoi sic dung dat phai nép tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat trong bing gid dit:

ndp ho so lam lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai |  truong: chi nhanh Van
I

du, khong hop 1.

Trinh tuwr , in - Thoi gian
: . — " - Trach nhiém xw ly ot o2 £ - z
cic bude Noi dung cong viée R o . (ngay/ngay Két qua/san pham
i | cong viéc . g
thue hién - lam vigce)
' Budc 1 Nguoi sur dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyét | j ;
dinh giao dat. cho thué dit, cho phép chuyen muc | H¢ gia dinh, ca nhdan | Gio hanh chinh ‘ |
dich sir dung dat cho co quan tiép nhén ho SO va tra | f
I\et qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc ; i i
tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich). ; f
% 5 b : |
Truong hop hé so day du chinh xac theo quy dinh, | Mau s6 01. Giay tiep nhin ho so '
tiép nhan ho so. ‘ J
Budce 2 ’ o ; — '
Trudmg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phin Tiép nhan va Mau so 02. Phi¢u yéu cau bo sung hoan |
dinh, cong chic tiép nhén hd so phai hudng dan ho gia | Tra két qua cia UBND | Gid hanh chinh l thién ho so !
dinh. c4 nhan bo sung, hoan thién hd so cap huyén
Truomg hop tir chdi nhéan ho so. cong chie tiép nhan | | .\/lflq 50 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hd so phai néu rd ly do quyét ho so.
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén Tiép nhan va 0.5 ngav ! Bleu mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai |
Tra két qua cia UBND quxet ho so :
| cip huyén |
Budc 4 Phan cong xir Iy hd so Truong  phong  Tai 0,5 ngay |
‘ nguyén va Mai truong
Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh hd | Cong chie duge phén 05 ngay ‘L }
so: | cong; Lanh dao phe | |
] | g: Lanh dao phong - Van ban huéng dan nguoi nop ho so bd !
- Truong hop hé so khong hop 1¢: Hudng dan nguoi | Tai nguyén va  Mai (3 ngay) { sung dbi véi truomg hop hd so khong day |
|
! |




