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' - Van ban yéu cau cung cap thong tin vé

cho co quan c6 chic nang quan ly dat dai (qua Bo ! phong dang ky dét dai. !
Budce 5 phan Tip nhdn va Tra két qua cia UBND cap | |
I
|

huyén). ' co so dir liéu dat dai;

- Truong hop ho so hop 1&: Yéu cau chi nhanh Van ‘

phong dang ky dat dai cung cép théng tin vé co so dir - Du thao To trinh va du thao Quyét dinh
liéu dat dai, lap trich luc ban do6 dia chinh thua dat. diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué |
- Ra soat, kiém tra ho so; 1 dat, cho phép chuyén muc dich st dung
- Kiém tra thuc dja. | dat cua UBND huyén. |

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén |
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, ‘
cho thué dat. cho phép chuyén muc dich sir dung dét
f gui lanh dao phong Tai nguyén va Mai trudomg.

' To trinh va du thao Quyét dinh diéf:u

Co quan c6 chirc nang quan Iy dat dai Cap huxen ' \
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

hoan thién ho so trinh U} ban nhan dan cap huyén | Cong ehie Quge: phax

Buge 6 ban hanh quyct dinh diéu chinh quyét dinh giao d’at, %(;?i',fdégll\fg?tri}ézn,g 01 ngay cho phép chuyén muc dich str dung dat
cho thué dét. cho phép chuyén muc dich str dung dat guy & ctia UBND huyén.
| |
Uy ban nhén dan uip huyén xem xét ban hanh quyét 1 (?ali‘zthg'?hh Slc::t Cg;';h Seuvithfizl; ;120
) dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat. cho Uy ban nhan dan cap — 4 phep ¢ 1
Buoc 7 03 ngay dich str dung dét hodc Vian ban thong bao
phép chuyén muc dich sir dung dat huyén | g trudmg bo Kidng ban Hik Ouyét
! ' dinh. ‘
‘ |
| 75 RN S s ;
| r | ;1",? ‘f“,;f.’ Bi\jD'lf”yf;’;. Quyét dinh hode Van ban thong béo
: ; | Tra két qua vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat. ARG S RO S - trong truomg hop khéng ban hanh Quyvét |
Budc 8 truong: B phan Tiép 01 ngay dinh

| cho thué dat. cho phép chuyén muc dich sur dung dat. S el A 1
' \ nhan va Tra két qua cua ,

| | UBND cép huyén

Co quan ¢6 chire nang quan ly dét dai c_iip huyén thuc
Budc 9 | hién chuyén thong tin dia chinh thua dat cho co quan
thué.

Phong Tai nguyén va . . L e
g alniEt) 01 ngay Phiéu chuyén thong tin
i Moi trudong ;

Bude 10 | Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét | Co quan thué - Thong bao ndp tién s dung dat, tién




|
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phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
str dung dat, tién thué dat gui cho ngudi sir dung dat;

thué dat

Ngudi s dung dat nop tién s ‘dung dat, tién thué dét

chinh

Buge 11 | theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién Nguoi sir dung dat - Gidy ndp tién sir dung dat. tién thué dét
| | thué dat;
| - Co quan thue xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién s . - Thong bio Két qué xc nhan hoan thanh
. Buoc 12 dung dat, tién thué dat va gui thong béo két qua cho | Co quan thué i
: , ndp tién sir dung dat. tién thué dat.
| co quan ¢6 chire nang quan 1y dat dai cap huyén; .
‘ |
| Phong Tai nguyén Moi |
pute 13| G o 0 o v i 1 0l 1| g Uiy Gpo| gty | - Giychm i
| p qeyenkycip g UBND cép huyén
Co quan ¢6 chie nang quan ly dat dai cap huyén ‘ o
chuyén hé so den chi nhanh Van phong, dang ky dat Phdng TAi nguyén Moi - ng d'ong thué qat A’(dm Vil truonmg hop
Bude 14 dai; ky hop dong thue dat dbi vai truong hop Nha o, 01 e Nha nudce cho thué dat)
s nude cho thué dat; o chire ban giao dit trén thuc dia & neay - Bién ban ban giao dat:
| vatrao Gidy chung nhan cho ngudi st dung dat. |
| | '
' Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai co trach nhiém |
Bude 15 ‘ cip nhét, chinh 1y co s& di lidu dit dai, hd so dja | C1i nhnh Van phone
E

dang ky dat dai 1
|

Tong tgoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khodn 6 Piéu 12 va Khoan 2 Diéu 45 N 'ghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh cht tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai)
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dat dai vé xac dinh g gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
o thim quyen vé khoan duge trir vao tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dét, sb
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi no tién sir dung dat, tién thué dat. phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi sir dung dit.
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b) Trinh tw thue hién déi véi truong hop sir dung dit thuje trwong hop giao dat khéng thu tién st dung dat:

! Trinh tu

s - L Thaoi gian
, 5 s R i Trach nhiém xw ly < " £ L z
cic budc NOi dung cong viée . : (ngay/ngay Két qua/san pham
% cong viée : -
thue hién ’ lam viéc)

Budec 1 Nguoi sir dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen MYC | s sia dinh, c4 nhan Gid hanh
dich sir dung dét cho co quan tiép nhan ho SO va tra ik
ket qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyen nop truc
Ilt.p hodc qua dich vu buu chinh cong ich).

Truong hop ho so day du chinh xéc theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
tiép nhan ho so.

Bure 2 Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phén Tiép nhan va s Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
; . . i s L —— N T i Gio hanh gy
dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai hudng dan ca nhan | Tra két qua cua UBND Sl thién ho so
bo sung, hoan thi¢n ho so cap huyén
Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chie tiép nhan Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so phai néu rd ly do ho so.
' Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép nhan va | 0.5ngay | Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tra két qua cua UBND quyét ho so
. % o 1
! cap huyeén
|
' Buoc 4 Phan cong xur 1y ho so | Truomg phong  Tai 0.5 ngay
| nguyén Mai truong {
\ Cong chirc duge phan cong thue hién thim dinh ho | Céng chirc duoc phan 05 ngay - Van ban huéng dan ngudi ndp hd so bd
‘; SO cong: Lanh dao phong sung doi vol truomg hop ho so khong day
1 Tai nguyén va Moi dua, khong hop 1¢.

- Truomg hop ho so khong hop 1¢: Huéng dan nguoi

o G e L G My s o =0 0| truong; chi nhanh Van | (3 ngay)
ndp ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so va ngp lai & gay

- Vin ban yéu cau cung cap thong tin vé co
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cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dit dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip
huyén).

phong dang ky dat dai.

so dir liéu dat dai:

- Du thao T trinh va du thio Quyét dinh

| diéu chinh qun.t dinh giao dét, cho thué dét.

| Buoce 5 ; N
| Hoe - Truomg hop ho so hop 1é: Yéu cau chi nhénh Van cho phép chuyén muc dich sir dung dt cua
1! phong déang ky dat dai cung Lap thong tin vé co so dir UBND huyén.
lidu dit dai. 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira ddt. |
- Ra soat, kiém tra hd so:
- Kiém tra thuc dia.
- Hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén
ban hanh quyel dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dét
gui lanh dao phong Tai nguyén va Mai truong.
- Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap huyén Céng chitc duge phan To trinh, du thao Quyet dinh dicu chinh
ik & hoan thi¢n ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén cohg: Lanh dao dhon 01 nea quyet dinh giao dét. cho thué dat, cho phép
ban hanh quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, Tai iﬁru‘ én M(:;i trFL)r('m & gy chuyén muc dich st dung ddt cia UBND
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét guy & huyén.
! Quyét dinh vé viéc diéu chinh quvet dinh
j Uy ban nhan dan Ldp huyén xem xét ban hanh quyét _ | giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc
. Budc7 | dinh cho phép diéu chinh quyét dinh giao dit, cho Uy ban nhan dan huyén 04 ngay dich str dung dét hoac Van ban thong bao
' thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit. trong truong hop khong ban hanh Quyét
dinh.
Tra két qua vé viéc cho phép diéu chinh quyét dinh Vé‘n thu‘{_jBNDﬂhUYér_‘} £ S R Al G ;
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir | Phong Tai nguyén Moi Qayet dinh Bode: Vin ban IIAY, D00 ToNE
Budce 8 truong: Bo phdn Tiép 01 ngay | truong hop khong ban hanh Quyet dinh
dung dat. :
nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
. Co quan ¢6 chire ndng quan ly dat dai cap huyén Phong Tai nguyén Mai z B X
Btz 9 trinh cap ¢6 tham quyén ky cép Gidy chimg nhéan truong:  Lanh  dao 02 ngdy - Giay chimg nhan
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UBND cép huyén

Co quan ¢ chirc nang quan Iy dat dai cap huyén

' chuyén ho so dén chi nhanh Van phong ding ky dat

Phong Tai nguyén Maéi |

- Hop dong thué dat (dbi voi truong hop
Nha nude cho thué dat)

Bude 10 | dai: ky hop dong thué dat déi véi truong hop Nha | . 01 ngay
v & Ahi po ’ 5 . B i A . truong .
nuoce cho thué dat; t0 chire ban giao dat trén thuc dia - Bién ban ban giao dét
va trao Gidy chung nhéan cho nguoi sir dung dat
Ch h. h v- s i Y < s . s . ) }
5  DALELE S8 phf) o daﬁng 1\ y _(Tat da;u coltrac;h nhlc;m Chi nhanh Vian phong

Buoe 11 cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai. ho so dia | . & e A

it dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

- Khéng bao Eom thoi gian giai quyét cua co quan co chire ning quan ly dat dai vé xac dinh gia dit cu lht. theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan
o tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thai gian giai quy &t ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién str dung dét. tién thué dét phai ndp, mién, giam. ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat.

¢) Trinh tw thue hién doi voi truong hop nguoi sie dung dat phai ngp tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Trinh tu !
cic bude |
thwe hién |

Noi dung cong viée

Trach nhiém xu Iy
cong viéce

Thaoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sin pham

Budce |

' Nguoi sir dung dat nop don dé nghi dicu chinh quyét
- dmh giao dat, cho thué dat, cho phép Lhuyun muc

Ho¢ gia dinh, ca nhan

(G106 hanh

dich sur dung dét cho co quan tiép nhan ho SO va tra chinh

kqt qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc

tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng ich).

Trudomg hop hé so ddy da chinh xac theo quy dinh, | Bo phén Tiép nhan va Gi0 hanh Mau sb 01. Gidy tiép nhan ho so
tiép nhan ho so. Tra két qua caa UBND chinh
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Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy

cap huyén

Phiéu yéu cau bo sung hoe‘m?

[ \/Iau sd 02.

Buoc 2  dinh, cdng chire tiép nhdn hd so phai huéng din ¢ nhan | ' thién hé so |
' bd sung. hoan thién hd so ; :
| Truong hop tir chdi nhan hé so. cong chire tiép nhan \/Iau s6 03. Phiéu tr chdi tiép nhan giai |
3’ ho so phai néu rd 1y do quyét ho so. '

Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Bleu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai |

Tra két qua cia UBND quyét hd so ;
| cép huyén , i
Budc 4 Phan cong xur Iy hd so ' Truong phong  Tai | 0.5 ngay | |
| nguyén va Mdi truong ‘

Cong chire duge phén cong thuc hién tham dinh hd J Cdng chic duge phan 05ngay | - Van ban hucmh dan nguoi ndp hd so bo

SO cong; Lanh dao phong sung dbi voi truomg hop hd so khong day

- Truomg hop hé so khong hop 1¢: Hudng dan nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) du, khong hop 1é. :

ndp ho so lam lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai | truomg; chi nhdnh Vin - Vin ban yéu cau cung cap thong tin vé |
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai (qua B | phong dang ky dat dai. | co so dir li¢u dat dai; '

Bude 5 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip | |

huyén). ; f F

- Truong hop ho so hop Ié: Yéu cau chi nhanh Vin | - Dy thao T¢ trinh va dy thao Quyét dinh | ‘

phong déang ky dat dai cung cap thong tin vé co sér dir dn,u chinh quyét dinh giao dat. cho thué |
| liéu dat dai, ]Elp trich luc ban do dia chinh thtra ddt dat cho phep chuyen muc dich st dLll]L '

- Ra soat. kiém tra hd SO ; - dat cua UBND huyén. "

- Kiém tra thuc dia. | J

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén | J

ban hanh quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, | ’

cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ' !

gui lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan ¢6 chic nang quan ly dat dai cap huyén . . % Tor trinh, dy thao Quyet dinh diéu chinh

hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén Cong chic duge phéin quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phé

Budc 6 cong: Lanh dao phong 01 ngay ] p

ban hanh quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Tai nguyén Moi truong

chuyén muc dich sir dung dt ctia UBND

! huyén.
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Budce 8

Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét

dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho |

phép chuyén muc dich sir dung dat va guri cho co |
quan c6 chie nang quan ly dat dai cap huyén dé t6 |
chire viée xdc dinh gia dat cu thé theo trinh tu riéng |

vé xac dinh gia dat cu thé

Uy ban nhéan dan huyén

y

03 ngay

Quyet dinh vé viéc cho phép diéu chinh
quvet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép |
chuyen muc dich s dung dit hodc Van
ban thong bao trong truong hop khong ban
hanh Quyét dinh.

]
|
|
|
|
|

Budce 8

Tra két qua vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dét,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Vian thu UBND
huyén;Phong Tai
nguyén Moi truong; Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cép

| huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Van ban théng bdo trong
truong hop khong ban hanh Quyét dinh

Budc 9

Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cip huyén to

chire viée xdc dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phép luat ve
gia dét co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huong dan nguoi sir dung dat ndp tién su

dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé |

tién sur dung dat. tién thué dat

Phong Tai nguyén Moi
truong; Lanh dao
UBND cap huyén

Bude 10

Chu tich Uy ban nhdn dan cap huyén xem xét ban

hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

UBND huyén

Quyét dinh phé duyét gid dét cu thé.

Budce 11

Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat. tién thué dat |
phai ndp theo quy dinh. ban hanh thong bao ndp tién |

sir dung dét. tién thué dat giri cho nguoi sir dung dét

Co quan thué

- Théng bao ndp tién str dung dat, tién |

thué dat

Bude 12

Nguoi sir dung dat nop tién str dung dat, tién thue d‘ét
theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién
thué dat

Nguoi str dung dét

- Gidy nop tién sir dung dét, tién thué dét

Budce 13

Co quan thu¢ xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur

Co quan thué

- Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
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dung dat, tién thué dét va g thong béo két qua cho
cO quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén

ndp tién sir dung dat, tién thué dit.

' Co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén

Phong Tai nguyén Mai

Budce 14 . e peoe RN : . truong:  Lanh  dao 02 ngay - Gidy chtng nhan
én ky ca ay chimng - 4 ‘ s
| | trinh cdp c6 tham quyén ky cap Giay chimg nhén UBND cép huyén
i I , i . ; b gk o L E A . . ,
i Ca e 52 chgr € Rang quan Ey dat‘ dal_ cap hf‘y en - Hop dong thué dat (doi voi trudmg hop
| chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat . .. . ae | i 5 s
VTR drwrs o X e Ao whc . ruo s . | Phong Tai nguyén Mai | . Nha nudce cho thué dat)
- Bude 15 | dai; ky hop dong thué dat doi véi truong hop Nha Hriing - 01 ngay Hidis bis baii siaa abk:
| - nude cho thué dat; to chire ban giao dat trén thuc dia & = ’
- va trao Giay chimg nhan cho ngudi su dung dat.
: i nhanh Véan phong dang ky dét dai ¢6 trach nhié - -
: (2h1 nh':mh an paong da}ngi_, i dfl co.trac; nhl@m Chi nhanh Van phong
Bude 16 cép nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai. ho so dia | .- . i s 1
chinh dang ky dat dai w

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Ddt dai)

- Khong qua 15 ngay keé tir ngay nhan du hd so hop 1&. (Khodn 6 Piéu 12 va Khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngéy 30/7/2024 ciia Chinh |

- Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan c6 chire niang quan ly dat dai ve xéc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan
| €0 tham quyén veé khoan dugc trir vao tién sir dung dat. tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, so

tien sur dung dt, tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi ng tién sur dung dat, tién thué dat, phi. I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh

cua nguoi su dung dat.

7. Trinh tw s6 7: Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién

>

tich, muc dich sir dung giira bian d6 quy hoach, ban db dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sb
li¢u ban giao dat trén thye dia ma nguoi sir dung dit 1a hé gia dinh, ¢4 nhin

a) Trinh tw thuc hién doi véi triwong hop khong lam thay déi tién siv dung dat, tién thué dit da nop:

Trinh tw
cac buoe
thue hién

Nogi dung cong viée

Trach nhiém xw ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qui/sin phim

Budc 1 Nguoi sir dung dét ndp don dé nghi diéu chinh quyét

\
|
F
|
|
|
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dinh giao dt. cho thué dat. cho phép chuyen muc
dich sir dung dét cho co quan tiép nhan ho SO va tra
két qua giai quyet TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich).

Ho6 gia dinh. ca nhan | Gid hanh chinh

Truong hop ho so day du chinh xac theo quy dinh,
tiép nhén ho so.

Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd so

Budce 2
| Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy | Bo phén Tiép nhan va Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
; dinh, cong chie tiép nhan ho so phai huéng dan ho gia | Tra két qua cia UBND | Gio hanh chinh | thién ho so
f dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so cap huyén
| Trudmg hop tir chéi nhan hd so. cong chire tiép nhan Mau sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhén giai
ho so phai néu rd 1y do ' quyét ho so.
Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mon Bo phén Tiép nhén va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai
j Tra két qua cua UBND quyét ho so
'; cap huyén
' Buoc 4 Phan cong xir ly ho so Truong phong Tai 0.5 ngay
nguyén va Moi truong |
| Cong chire duge phan cong thue hién tham dinh hé | Cong chirc duge phan 17 ngay
; SO ‘ cong; Lanh dao phong ;
| - Trudmg hop ho so khong hop 1¢: Huong dan ngudi | Tai nguyén va Moi | (3 ngay) - Van ban huéng dan nguoi nop ho so bo
| nop hé so b sung ho so va nop lai cho co quan co | truong | sung doi voi truong hop ho so khong day
| chie nang quan ly dat dai do1voi truong hop ho so du, khong hop 1¢.
Bude 5 | khong day du, khong hop I¢ (qua Bo phan Tiép nhan |

va Tra két qua UBND cap huyén).

- Truong hop hé so hop 1&: Coéng chire duge phan
cong thue hién tham dinh hé so; du thao T trinh
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dét.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat

- Du thao T¢ trinh. Quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat. cho thué dat cho phép
chuyén muc dich sir dung dit cia UBND
huyén.




gui lanh dao phong Tai nguyén va Méi trudng.

Bude 6

Co quan ¢6 chie ning quan ly dat dai cip huyén
hoan thién hd so trinh Uy ban nhén dan cép huyén
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat.
cho thué dat. cho phép chuyén muc dich sir dung dét

Cong chuc duge phéin
| cong: Lanh dao phong
| Tai nguyén Moi truong

03 ngay

To trinh va dy thao Quyét dinh diéu
| chinh Quyét dinh giao dat, cho thué dz‘i}.
' cho phép chuyén muc dich sir dung dat
. cua UBND huyén.

Bude 7

Uy ban nhan dan cép huyén xem xét ban hanh ’Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat. cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

|
1
| Uy ban nhan déan cap

; huyén

05 ngay

Quyét dinh didu chinh Quyét dinh giao
! dat. cho thué dét, cho phép chuyén muc
' dich st dung dat hodc Van ban thong bao
trong truomg hop khong ban hanh Quyét
' dinh.

Buoce 8

Tra két qua vé viée diéu chinh quyét dinh giao d’ét.
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

| Van thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén Moéi
truong: B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cép huyén

01 ngay

i Quyét dinh hodc Van ban thong bao |

| :jr‘o?]g truong hop khong ban hanh Quyét
in

Budc 9

Co quan ¢6 chic nang quan ly dit dai cip huyén
trinh cdp co tham quyén ky cap Gidy chimng nhan.
Truomg hop diéu chinh quyét dinh cho thué dat thi
diéu chinh hop ddng thué dat.

Phong Tai nguyén Moi
truong: Lanh  dao
| UBND cap huyén

03 ngay

|
i .
| - Giay chimg nhan

| - Hop dong thué dat (doi voi truong hop
' Nha nudce cho thué dat)

Bude 10

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ¢6 trich
nhiém cdp nhdt, chinh ly co sé& dit liéu dat dai, ho so
dia chinh

Chi nhénh Van phong
dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngdy ké tir ngdy nhén di hd so hop 1&. (Khodn 6 Diéu 12 va diém d Khodan 3 Diéu 45 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Dt dai).
- Khong bao gém thoi gian giai quyét cta co quan ¢6 chire nang quan Iy dat dai vé xac dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gid thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dét, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cua nguoi sir dung dat.




b) Trinh tu thuc hién doi véi trwong hop lim thay doi tién sir dung dit, tién thué dit da nép ma tién sir dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo

gid dat trong bing gid dit:
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Trinh

twr

cac buoc
thue hién

T
\
|
; Noi dung cong viéce

Trach nhi¢m xiwr
Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

ly dat dai ddi voi truong hop ho so khong day du, khong

nguyén va Moi

bd sung ddi vdi truomg hop hd so

Budce | Ngum sir dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyét dinh
| giao dat, cho thué dat cho phép chuyén muc dich sur dung | Ho gia dinh, ca Gio hanh
| dat cho co quan t1ep nhan ho so va tra két qua giai quyét nhan chinh
| TTHC (ndp truc tuyén, nop truc tiép hodc qua dich vu buu
| chinh cong ich). |
| |
i - A A > - . . « A = A - A . A P A
- Truong hop ho so day du chinh xédc theo quy dinh, ticp Mau s0 01. Gidy tiép nhan ho so |
' nhan ho so. |
Budc 2 " " v ‘
- . A Py » . . . B h T = A - A ~ ~ ~ .
I'uong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, © phan - Liep e, 7. Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung hoan 1
R 2 R o Wik Tl Re 3w a . 3. | nhan va Tra két Gio hanh iy =
cong chire tiép nhan ho so phai hudng dan ho gia dinh, ¢a nhan S . thién hoé so
2 Iy qua cua UBND chinh
bd sung, hoan thién ho so 2 "
cap huyén |
- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so | Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai |
phai néu 1o ly do | quyét ho so.
| B P | , - o
| Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mon Bo phan Tiep 0.5 ngay | Bieu mau 05. Phieu kiém sodt qua trinh
nhan va Tra két | giai quyét ho so
| qpa cua UBND '
| cap huyén ‘
: | g a ok P i .
Budc 4 - Phan cong xur ly ho so Truong  phong 0.5 ngay
| Tai nguyén va
Moi truong
Cong chire duge phan cong thue hién tham dinh hd so: Cong chirc dugc 15 ngay
- Truomg hop ho so khong hop 1&: Huong dan ngudi nop ho | phin cong; Lanh
50 bo sung ho so va ndp lai cho co quan co chire nang quan | dao  phong  Tai (3 ngay) - Van ban hudéng din nguoi nop hod so
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hop 1¢ (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND | trudng khong ddy du, khong hop 1.
cap huyén).
Bude 5 - Truong hop hé so hop 1¢: Cong chic duge phan cong
| thuc hién tham dmh hé so; du thao Té trinh Quyét dinh | :
‘ diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép ; !
' chuyén muc dich sir dung dat. | :
| - Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban j tha Dy thio T trinh, Quyét dinh didu ‘
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét. cho thué | chinh quyét dinh giao dit. cho thué dét
| dit. cho phép chuyén muc dich st dung dat gui lanh dao ! cho phép chuyén muc dich st dung dét
| ' phong Tai nguyén va Méi truong. | | cua UBND huyén.
' Co quan ¢o6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén hoan thién COP 5 C.huc_ d]quc ' To trinh va du thao Quyét dinh diéu |
‘ phan cong: Lanh | 3. T . X & Aty |
. : ' ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén ban hanh quyét . s ~ . chinh Quyét dinh giao dat. cho thué dat.
| Budc 6 dao phong Tai | 03 ngay : 2 » ; 44
" dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép . A | = cho phép chuyén muc dich sir dung dat
nguyen Mot . o -
chuyén muc dich sir dung dat : cua UBND huyén.
truomg
|
Quyet dinh diéu chinh Quyét dinh giao |
b\ ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh i i e s - dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc ;
Bude 7 | diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit. cho phép ycé huvén - 05 ngay dich sir dung dét hodc Van ban thong |
chuyén muc dich st dung dat b uye  bdo trong trudng hop khong ban hanh ;
; ' Quyét dinh.
Vin thu UBND
Eui cg;PhongI\;lrfl; Quyét dinh hoac Vian ban thong bio
. Tra két qua vé vige diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thue | "8YY ik 2 . trong truong hop khong ban hanh
Burde: 8 dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. truong; BY phén Slosty | Qu ét dinh
phep chuy & Tiép nhan va Tra Y
két qua cua
UBND cap huyén
Phong Tai
: Co quan ¢6 chirc nang quan ly dét dai cap huyén thyuc hién S % A s e S 2 oaa .
BuoE? chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan thué. nguﬁ?{.}‘%Mm gk Phicu chuyén théng tin




wn
wn

Co quan thué xac dinh tién st dung dét, tién thué dat _phai
nop bo sung theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién sir 3 ) o
Bude 10 dung dat, tién thué dat b6 sung gui cho ngudi sur dung dat. Co quan thué - ']’i}(‘)r}g bao ngp tién sur dung dat, tién
Co quan co6 tham quyén xac dinh tién sir dung dét, tién thué | thué dat
dét dugc hoan tra theo quy dinh va thong bao cho nguoi sur |
dung dat
Ngudi str dung da ng hodc dugce hod . T £ ek x
. £ ung dat e bd sung O hokn. iy tlen su Nguol s dung - Giay ngp tién st dung dat, tién thué
Bude 11 | dung dat, nen thué dat da nop theo phap luat Vé tién sur dat 4t
dung dat, tién thué dét va theo phap luat vé quan Iy thué i
| Co quan thué gui van ban thong bao ngudi sir dung dat da
| hoan thanh viéc ndp bd sung hoic co quan co tham quven - Théng bdp kbt qud x4c nhin hodn
. gui van ban thong bao da hoan tra tién str dung dat, tién | 2 ; e TP £ o ”
| Buoc 12 Co quan thué thanh ndp tién su dung dat, tién thué
thué dat cho co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai theo | dét =
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dét va theo phap | ‘ )
ludt vé quan 1y thué |
Co quan 6 chire nang quan ly dat dai cap huyén trinh cap Phong T'fl! - Giky-chtmg nhin
. ¢6 tham quyen ky cap Giay ‘chung nhén. Truong hop diéu | nguyén Mot A i T T
Budc 13 T 03 ngay - Hop dong thué dat (doi vai truong
chinh quyét dinh cho thué dat thi diéu chinh hop dong thué = truong: Lanh dao - oz =
iy hop Nha nudce cho thué dat)
. dat. UBND cap huyén
i | _ : ) —(‘l 1 nhanh Va
' Bue1a | Chi nhanh Van phong dang ky dét dai co tréch nhiém cgp | 0 P
l | nhat. chinh IV co so dir liéu dat dai. ho so dia chinh paong =

|
|

dat dai

|

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18. (Khoan 6 Diéu 12 va diém d Khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 diéu cua Ludt Pat dai).
- Khong bao gém thoi gian giai quyét cua o quan ¢o6 chue nang quan ly dat dai vé xac dinh g:,ld dat cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cua co
quan ¢6 tham quyén vé khoan dugec trir vao tién sur r dung dat, tién thue dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué
dat, so tién str dung dat. tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat. phi. 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi sir dung dét.
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¢) Trinh tw thue hién doi véi truong hop lam thay dbi tién sir dung dat, tién thué dit da ndp ma tién sir dung dit, tién thué dit xic dinh lai theo
gid dit cu thé:

Trinh tw ; i disr Thoi gian
" : & i R Trach nhiém xwr ly s o £ 5 oG 2
- cac bwde Noi dung cong viée N * (ngay/ngay Két qua/san pham
: o cong viée | R
- thue hién | lam viée)
| Budc 1 Nguoi st dung dat nop don dé nghi diéu chinh quyét
' dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc | HO giadinh.canhdan ~ Gio  hanh
dich su dun‘g dat cho co quan tiép nhan ho SO va tra - chinh
két qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc '
tiép hodc qua dich vu buu chinh c¢ong ich). '
| Trudong hop hé so day du chinh xdc theo quy dinh, ‘ Mau s6 01. Gidy tiép nhan hod so
tiép nhan ho so. | |
Budrc 2 . " : \
Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phan Tiép nhan va ' Gis hanh Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
dinh, cong chire tiép nhan hd so phai huémg din ca nhan | Tra két qua cua UBND | . thién ho so
, z 5 chinh
bd sung, hoan thién ho so cap huyén :
Truong hop tur chdi nhan hé so. cong chire tiép nhén : Mau s6 03. Phiéu tir chi tiép nhén giai quyét
| hé so phai néu rd 1y do ‘ hd so.
! Budce 3 Chuyén h so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va | 0.5 ngay | Breu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
‘ Tra két qua cua UBND quyét ho so
’ cap huyén
Buoc 4 Phan cong xir Iy hé so Treomg phong  Tai | 0.5 ngay
nguyén va Moi truong |
I I
! Cong chirc duoe phén cong thye hién thim dinh hd | Cong chie duoc phan | 17 ngay i
I SO cong; Lanh dao phong
‘ - Truomg hop hé so khong hop l¢: Hudng din nguoi | Tai nguyén va Moi | (3 ngay) - Van ban hl.r(m& dan ngudi ndp ho so bd
ndp hd so bo sung hd so va nop lai cho co quan ¢6 | truomg ' sung d6i voi truomg hop hd so khong day
i chire nang quan ly dat dai dbi voi truong hop ho so du, khoéng hop 1€.
Bude 5 khong day du, khong hop I¢ (qua Bo phan Tiép nhan

va Tra két qua cia UBND cip huyén).

- Du thao To trinh, Quyét dinh diéu chinh




- Truong hop ho so hop 1¢: Cong chirc duge phéan
cong thuc hién thAm dinh hd so: du thao To trinh
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyt,n muc dich sir dung dat.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan Cap huyén
ban hanh quyel dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
guri 1anh dao phong Tai nguyén va Moi truong.

quyet dinh giao dat, cho thué dat cho phép

chuyén muc dich st dung dat ctia UBND
huyén.

Buoc 6

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén
hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Cong chuc duge phin
cong; Lanh dao phong
Tai nguyén Moi truong

. 03 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh diéu chinh
Quy;l dinh giao dat, cho thué dat. cho phép
chuyén muc dich s dung dat cia UBND
huyén.

Buoc 7

Uy ban nhéan dén cap huyén xem xét ban hanh quyet
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich su dung dat gui cO quan co
chire ning quan ly dét dai cap huyén dé t6 chire viéc
xac dinh gia dét cu thé

Uy ban nhan dan huyén

' 05 ngay

Quye ét dinh vé viéc cho phép diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung d4t hodc Van ban
thong bao trong truong hop khéng ban hanh
Quyél dinh.

| Bude 8

Tra két qua vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Van thu UBND huyén: |

Phong Tai nguyén Moi

| truong: Bo phan Tiép

nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyé¢n

01 ngay

Quyét dinh hodc Van ban thong bao trong
truomg hop khong ban hanh Quyét dinh

Budc 9

Co quan c¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén to

chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phe
duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap lugt vé
gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan co
thAm quyén trong viéc huéng dan nguoi sir dung dét
nop bo sung hoac dugc hoan tra tién sur dung dat, tién
thué dat: chuyén thong tin dia chinh thua dit cho co
quan thué

Phong Tai nguyén Mad1 |

truong;  Lanh dao |
UBND cap huyén
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} : - . i
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban l
|

chinh

dang ky dat dai

Bude S Lo ae T T A D huy¢ St di & duyét gia da ;.
ude 10 hanh quyét dinh phé duyét gia dét cy thé | UBND huyén Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé
|
A , - X » A - A ~ A ’ ‘
Co quan thpe xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat }
phai nop bo sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ; !
Badc 11 ndp tien str dung dat. tién thué dat bo sung gui cho | . - - Thong bdo ndp tién sir dung dat, tién thué |
nguoi sur dung dat. Co quan c6 tham quyén xac dinh I ' dat
tién st dung dat. tién thué dat dugc hoan tra theo quy | :
dinh va thong bdo cho ngudi str dung dat !
' . Ngudi str dung dét ndp bd sung hodc duoc hoan tra . i £ T X e o 4k
Budoc 12 | tié‘gn sl diiisy dat tide fhpué dét dﬁénc‘)p. g Neuoi sur dung dat - Gidy ndp tien sir dung dat, tién thué dat
B str dung dat, ; | | I‘
5 [ 1
Co quan thue gui van ban thong bdo nguoi sir dung | ‘
dat da hoan thanh viéc ndp bo sung hodc co quan ¢o —_— . N " . s ]
Budc 13 tham quyén gui van ban thong bao da hoan tra tién st | Co quan thué 5 1;61 }:?énnésga:])uﬁt dglli_fsihﬂl‘iag;{loan Mk,
dung dat, tien thué dat cho co quan c6 chirc nang J P e
quan ly dat dai ,
; ; . o wEi e A | ﬁ
Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cdp huyén | . . .. . - 4 . . ‘
J quan co ¢ S e g Phong Tai nguyén Moi - Giady chimg nhan i
. trinh cap c6 tham quyeén ky cép Giay chimg nhan. ‘ o = _—_ X VSR SO i
Budce 14 . 3 . g A3k, . | truOmg: Lanh  dao | 03 ngay - Hop dong thué dat (doi vai truomg hop |
Truong hop dicu chinh quyét dinh cho thué dét thi - z x iy i oz :
B & s 42 o UBND cap huyén | Nha nude cho thué dat)
diéu chinh hop dong thué dat.
Chi nhanh Van phong déang ky dat dai ¢6 trach nhiém | . . ,
; " ” S ARg e gy catcarco 3 +. | Chi nhanh Vian phong
Budce 16 cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia

Téong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1é. (Khoan 6 Diéu 12 va diém d Khodan 3 Diéu 45 Nehi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia |

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai).

- Khéng bao gém thoi gian giai quyét cua co quan ¢6 chirc nang quan ly
0 tham quyen ve khoan dugc trir vao tién sir dung dét, tién thué dit theo
tién str dung dat, tien thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung d

cua ngudi sir dung dat.

dat dai vé xac dinh gia dat cu ‘thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia cor quan |
quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xic dinh don gia thué dat, so |
at, tién thué dat, phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh |

|
I
B
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8. Quy trinh sﬁ 8: Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, to chire kinh té cé vf)'n dau tu
nuéce ngoai su dung dat quy dinh tai Dicu 180 Luat Dat dai, do ¢ong ty ndng, lim trudong quan Iy, s dung quy dinh tai Di¢u 181 Luat Dat dai ma
ngudi xin giao dat, cho thué dat la ci nhan

a) Trinh ti thiee hién doi voi truong hop nguwoi su dung dat phai nop tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Trinh tu ; - w Thoi gian :
: A e " o Trach nhiém xir ly W e £ g s z
cac bude Noi dung cong viée . x ” (ngay/ngay lam Két qua/san pham
s ' cong viéce ia
thue hién f viéc)
| I
Budce | ' Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin ;
thué dat nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan Ca nhan Gio hanh chinh
ho so va tra két qua giai quyét TTHC (ndp truc
tuyén, ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich).
. Truong hop hé so day du chinh xac theo quy dinh. Mau s6 01. Gidy tiép nhén ho so
. ' tiép nhan ho so. :
Buge2 | : ‘ | . o : -y
| - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bo phéan Tiép nhan va Mau s6 02. Phi€u yéu cau bo sung hoan
| ' dinh, cong chure tiep nhéan ho so phai huéng dan ca nhan. | Tra ket qua cua UBND | Gio hanh chinh | thign ho so
' 16 chire bo sung. hoan thién ho so huyén ‘
{ " Trudmg hop tir chdi nhan hé so. cong chire tiép nhan | Mau s 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
1 ho so phai néu rd ly do _ quyét ho so.
[
Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén ' Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh
Tra két qua cia UBND giai quyét ho so
huyén
Budce 4 Phan c¢ong xir 1y ho so | Truomg  phong  Tai 0.5 ngay
| nguyén va Moi trudong
Cong chirc duge phan cong thuc hién tham dinh ho ‘ Cong chirc duge phan 12 ngay
S0 cong: Lanh dao phong - Van ban huéng dan ngudi ndp ho so
- Truomg hop ho so khong hop 1&: Huéng dan nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) b6 sung ddi voi truomg hop hd so
ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi véi } truong: chi nhanh Vin khong day du, khong hop 1€.
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thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy | phong ding ky dat dai.
Budc 5 dinh hogc 1am lai hd so hodic bé sung hé so va nop lai - Van ban yéu cau cung cdp thong tin
cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua B vé co sor dir lieu dét dai:
| phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cdp
| huyén).
' - Truomg hop ho so hop 1é: Yéu cdu chi nhanh Van
? phong déang ky dit dai cung cap thong tin vé co so dir ? - Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh
lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dit. giao dat, cho thué dit ctia UBND huyén
' - Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thue dia.
- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhén déan Ldp huyén ; ;
ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit gui lanh '
dao phong Tai nguyén va Mai truomg.
| Cong chire duge phan ! |
. | Co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai "dp huyén cong: Lanh dao phong 5 - To trinh, du thao Quyét dinh giao dat, |
Budc 6 hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén e 03 ngay
| ['ai nguyén va Mai cho thué dat ctia UBND huyén.
ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit. .
truong |
i
i ) Quyet dinh vé viéc giao dét, cho thué
Budc 7 éﬂ hba?ag}:g: ((i;l:) :ﬁﬂ ehéla)‘/ten xem xét ban hanh quyet Uy ban nhéan déan huyén 05 ngay dat hoic Van ban thong bao trong
& truomg hop khong ban hanh Quyét dinh.
Vin thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén va Quyét dinh hoac Van ban thong bao
. TR T o Méi truong: Bo phan . trong truong hop khong ban hanh
th A I ngay
Buoc 8 Tra két qua ve viée giao dat, cho thué dat Tip nhin va Tra ket 01 ngay Quykt dinh.
qua cia UBND cip
huyén
. Chl nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién | Chi nhanh Van phong | VY ned e § oo
Py 3 chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué. | dang ky dét dai U2 nghy - Phicu chuyén théng tin.
. Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat 2 - Thong bao ndp tién s dung dit, tién
Hare 10 phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién Cor quan. thue thué dat
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,_ A . A ~ A . .. A
str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi su dung dat.
Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat gl o % T "
Budc 11 | theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung dét, tién | Neuoi sur dung dét (;{me TR TSk Bur yig S, Tien (thiue
thué dét. h
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngp tién sir ’ - Thong bao két qua xac nhén hoan
Bude 12 | dung dat, tién thué dat va gii thong bao két qua cho | Co quan thué thanh nop tién sur dung dat, tién thué
co quan cé chire niang quan ly dat dai cap huyén. dat.
Phong Tai nguyén Moi
[ Baers | ot o i s 1§ i 0 cp b uins. LSk | smay | Gidychimg i
S p ™ y cap Giay & UBND cap huyén
4 e qran so ch}rc nng quan {y dat‘ l e hgyt;‘n - Hop dong thué dat (d6i voi truong
= chuyén ho so dén chi nhanh Van phong dang ky dat ; " 5 IR e x ak
| : Mgty 3 i ak. aki .. pithron . | Phong Tai nguyén va ! hgp Nha nudce cho thué dat)
" Buoce 14 | dai: ky hop dong thué dat doi véi truong hop Nha Mbi trudne 03 ngay - Bién ban ban eiao dat:
nude cho thué dat: to chire ban giao dat trén thuc dia 2B it Bl YRl gtk Bk
va trao Gidy chimg nhédn cho nguoi sur dung dat.
! Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém Chi nhénh Van bhone
cap nhat, chinh 1¥ co so dir liéu dat dai. hd so dia ‘ phong

Budce 15

chinh.

dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhin du hé so hop 1&. (Khodn 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phu quy dinh chz tiét thi hanh mot s6 dteu ctia Ludt Dt dai)
- Khong bao g g,om thoi gian giai quyét cua co quan ¢o chirc nang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dit cu the theo quy dinh: Thoi gian giai quyet cua co quan
co tham quyen vé khoan duge trir vao tién su dung dat, tién thue dat theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sd
tien sir dung dat, tién thué dat phai nop. mién, giam, ghi no tién sir dung dat. tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cuiia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thura dat.
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b) Trinh tw thue hién déi véi truong hop sir dung dat thujc truong hop giao dit khéng thu tién sir dung dat

Trinh tuw
cac buoe
- thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xw ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/sin phim

- Buoce | Ngudi xin giao dat nop don xin giao dat cho co quan
| tiép nhan ho so va tra l\el qua giai quyét TTHC (ndp C4 nhan Gio hanh chinh
truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
. cong ich).
| Truomg hop hd so diy du chinh xac theo quy dinh, I Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
tiép nhan ho so.
Bude 2 , — : — |
Truomg hop hé so chua day du. chua chinh xdc theo quy | B6 phan Tiép nhan va Mau s6 02. Phiéu yéu cau bod sung hoan
dinh, cong chire tiép nhan ho so phai hudng din ca nhan, | Tra két qua cua UBND | Gi¢ hanh chinh | thién ho so
! to chire bd sung, hoan thién hd so huyén
[

Truomg hop tir chdi nhéan ho so, cong chire tiép nhan Maiu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
| hé so phai néu r& ly do quyét hé so.

Bude 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén Tiép nhan va 0.5 ngay Bleu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai

Tra két qua cua UBND quyét ho so
huyén
Budce 4 Phén cong xtr Iy hd so Truong phong  Tai 0.5 ngay
nguyén va Mai truong
Cong chirc duge phan cong thuc hién thim dinh ho Coéng chirc dugc phan 14 ngay
SO cong; Lanh dao phong
- Tru(mg hop hé so khong hop 1¢: Huéng dén nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) - Vin ban hudng dan ngudi np ho so bd
i nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi | truomg: chi nhanh Van sung déi voi truong hop hé so khong diy
l thira dat tai noi chua ¢ ban dd dia chinh theo quy | phong dang ky dat dai. du, khong hop I€.
' Riidc § dinh hodc l1am lai ho so hodc bd sung hd so va nop lai

cho co quan ¢6 chic nang quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cép




huyén).

| - Truomg hop ho so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Van

phong dang ky dat dai cung Cap théng tin vé co sa dir
liéu dat dai, ]ap trich luc ban dé dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra hd SO

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cip huyén
ban hanh quyét dinh giao dat guri lanh dao phong Tai
nguyén va Moi truong.

- Van ban yéu cau cung cap thong tin vé
co so dir liéu dat dai;

- Dy thao To trinh, dy thao Quyet dinh
giao dat cia UBND huyén

|

Co quan c6 chiac nang quan ly dat cap huyén dai

Cong chirc duoc phén
cong; Lanh dao phong

To trinh va du thao Quyét dinh giao dét

| Buoce 6 hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép huyén Tai nguyén va Mdi 03 ngay ctia UBND huyén.
ban hanh quyét dinh giao dat .
truong
\ L o4 b i X 5 %
. | Uy ban nhén dan cap huyén xem xét ban hanh quyét | - s . - Quyel ”dgnh Ve vieC blfm\ dat ]10',1(:’ \{an
Buoce 7 y : 2 Uy ban nhan dan huyén 05 ngay ban thong bao trong truomg hop khong
dinh giao dat £ . %, 3
ban hanh Quyét dinh.
Van thu UBND huyén: ,
Phong Tai nguyén va Quyét dinh hodc Van ban thong bao
, . . . B ome: Bé A _ t ong hop khong ban hanl &t
Buoc8 | Trakét qua vé viée giao dét Mos ‘trisong; BO phim 01 ngay anag g o Khong bair At Quys
' Tiép nhan va Tra ket = | dinh
qua cua UBND cap
huyén
Phong Tai nguyén Moi
buieo | Co < i o aip 1§ i i b | vucng L doo| 05y | Gilychim i
rin cap quy y cap Giay ching 1 UBND cép huyén |
+_
Co quan ¢6 chire nang quan ly dat dai cap huyén ‘ Hop dd g B oealls e a s
- s thué dat (doi vol truong h
| chuyén hé so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat : - o u ‘ o i ;( sl £.19P
n . Phong Tai nguyén va ; Nha nuéce cho thué dat),
Budce 10 dai; ky hop dong thué dat dbi voi truong hop Nha Mbi truon \ 03 ngay _ Bién ban ban giao dat
nudc cho t’hué dat; t6 chirc ban giao dat trén t}u_rc dia & S
va trao Giay chimg nhan cho nguoi sir dung dat.
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Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 6 trach nhi¢m |
cap nhét, chinh ly co s dir liéu dat dai, hd so dia
chinh

Bude 11

i

Chi nhanh Van phong
' dang ky dat dai I

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1. (Khoan 6 Diéu 12 va Khodan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh

phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Lugt Dt dai)

- Khong bao gdm thoi gian giai quyét cta co quan c6 chire nang quan ly dit dai vé xéac dinh gid dét cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan

3

¢6 thim quyén vé khoan dugce trlr vao tién sir dung dét, tién thué dit theo
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop. mién, giam, ghi no tién su dung

clia ngudi str dung dat: Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

quy dinh: Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dat. so

dat. tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh |

¢)Trinh tw thue hién doi véi truong hop nguoi sir dung dit phai nép tién sir dung dit, tién thué ddt tinh theo gid dit cu thé:

Trinh tu : o s Thaoi gian
” . sie R - Trach nhiém xur ly 5 " £ —_p 2
cac buwoe NoOi dung cong viée . am : (ngay/ngay Két qui/san pham
ea cong viée i ; |
thue hién lam viéc) | |
Budce 1 Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi Xin ‘
thué dat nop don xin thué dat cho co quan tiép nhan C4 nhan Gio hanh |
hd so va tra két qua giai quyet TTHC (ndp truc chinh l
tuyén, ngp truc tiep hodc qua dich vu buu chinh cong r
ich). |
Truong hop hé so dﬁy du chinh xac theo quy dinh, | | Mau sd 01. Gidy tiép nhan hd so
tiép nhan ho so. ‘
Bude 2 : : ) L o ) T
Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy i BO phan Tiép nhédn va Gidr hanh | Mau s0 02. Phicu yéu cau bo sung hoin
dinh, cong chirc tiep nhén ho so phai hudng din ca nhan, | Tra két qua cua UBND . \ thién ho so
PR o e e d \ . chinh
t6 chire bd sung. hoan thién ho so | huyén !
Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan | Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hé so phai néu rd ly do Ji | quyét ho so. |
& . ‘ , | 2 = C ’
Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Bé phan Tiép nhin va 0,5 ngay | Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai “
I
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Tra két qua cia UBND
. huyén

=

| quyet ho so

Budce 4

Phan cong xur ly ho so

| s . ..
 Truong  phong  Tai
- nguyén va Moi truong

|
0.5 ngay |
|

Budce 5

Cong chue duge phan cong thuc hién tham dinh hd

SO
- Truong hop ho so khong hop 1&: Hudéng dan nguoi
ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dit tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai
cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip
huyén).

- Truomg hop hd so hop 1é&: Yéu cau chi nhanh Van

phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so dir |

liéu dat dai. lap trich luc ban do dia chinh thura dat.
- Ra soat. kiém tra ho so:
- Kiém tra thuc dia.

| - Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip huyén

Cong chire dugce phéan
cong; Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truong; chi nhanh Van
phong ding ky dét dai.

ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat gui lanh |

dao phong Tai nguyén va Moi truong.

15 ngay - |

(3 ngay)

- Van ban huéng dan nguoi nop hd so bd

.‘ sung dbi voi truong hop hd so khong day

du, khong hop 1€.

- Vian ban yéu cau cung cap thong tin vé
co so dir liéu dat dai;

- Du thao To trinh va du thao Quyét dinh
giao dat. cho thué dat cia UBND huyén.

Budc 6

Co quan c6 chie nang quan ly dat dai cap huyén
hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét

Cong chire duge phan
cong; Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh giao dat,
cho thué dat cuia UBND huyén.

Buoce 7

Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét |
dinh giao dat, cho thué dat va giri cho co quan co |

chire nang quan ly dét dai cip huyén dé t6 chire viée
xac dinh gia dat cu the theo trinh tu riéng vé xac dinh
gia dat cu thé

Uy ban nhan dan huyén

05 ngay

Quyét dinh vé viéc giao dét, cho thué dat
hodc Van ban thong bao trong truong hop
khong ban hanh Quyét dinh.
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Van thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén va
Moi truong; Bo phan

Quyét dinh hodc Vian ban thong bdo trong

o T A - A e a6l A a z.( oA t \ y k a h\ 5. .
Budc 8 ['ra két qua vé viéc giao dat, cho thué dat Tiép nhin va Tra kcl | 01 ngay ruong hop khong ban hanh Quyét dinh
qua cuia UBND cip
huyén
Co quan cé chirc niang quan ly dét dai cap huyén té
. chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy
| “ban nhan dén cip huy¢n ban hanh quyét dinh phé Phone Tai neuvén va |
\ . duyct gia dit cu thé theo quy dinh cua phap luat ve B AR IRy '
. Budc 9 Moi truong, lanh dao |
: ga dat ¢ ndi dungb vé trach nhiém cta co quan thué z .
[ UBND cap huyén |
i ' trong viée hudng dan nguoi sir dung dét ndp tién sur
[ - dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat .
- I (hu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem xét ban 2 | £ A T T |
Budce 10 | hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. UBND huyén Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
Co quan thué xdc dinh tién s dung dat, tién thué dét ) - Thing béo nbp tidn sk dung-déc ila
Bude 11| phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao nop tién | Co quan thué g P £ cd
thué dat
str dung dat, tién thué dat guri cho nguoi st dung dét
| Neuoi sir dung dat ngp tién sir dung dét, tién thué dét ‘ ' \ o '
Bude 12 | theo quy dinh cta phap luat vé tién sur dung dat, tién | Ngudi sir dung dat - Giay ndp tién str dung dat, tién thué dat
thué dat
o ' Co quan thue xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir ‘ ) | i Thong béo kit qua xdc nhin hoan thanh
Budc 13 duno dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho | Co quan thué i
, ndp tién sir dung dat, tién thué dat.
J o quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén |
\ Phong T4i nguyén Mi |
Bute 14 | S0 quan c6 chirc ning quin 1y dat dai cép huyén | o n " PP G ngdy | Gidy chimg nhin
LI 3 | =l i
trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy chung nhan. UBND cp huyén l
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|
J Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén
[ chuyén hé so dén chi nhanh Van phong dang ky dét
| Budce 15 dai; ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha
! nude cho thué dat; t6 chire ban giao dét trén thuc dia
' va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

- Hop dong thué dat (d6i véi truong hop
Phong Tai nguyén va Nha nudce cho thué dat)

il 03 ngay i e G £
Moéi truong &4 - Bién ban ban giao dat;

: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém - i .

- - 5 " : g o Tl i . | Chi nhanh Van phong
Bude 16 cdp nhdt, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia | | . eh -

' chinh . dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhin du hé so hop 18. (Khodn 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh

phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so dreu cua Ludt Pat dai)

- - Khodng bao g Lom thoi gian giai quyét cua co quan co chirc ndng quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cuia co quan
co tham qu\t.n vé khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thue dat theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sé
tién sir dung dat, tién thué dat phm ndp. mién. giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

' ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

9. Quy trinh s6 9. Giao dit ¢ c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gid, khong diu thiu lya chon nha dau tu thue hién dw dn cé sir
dung dat dbi voi ca nhin la can b, cong chire, vién chire, si quan tai ngii, quin nhin chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chire
quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co \cu va nguwoi lam cong tac khac trong to chire co \cu hwong lwong tir
ngan siach nha nwée ma chwa dwoce giao dat o, nha 03 gido vién, nhin vién y té dang cong tic tai cic xa bién giéi, hii diao thude vang cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, viang co dicu ki¢n kinh té - xa h0| dac bi¢t kho khan nhung chwa c¢o dat o, nha o tai noi cong tac hoac chwa dwoce hlm’ng
chinh sdch hé tro' vé nha & theo quy dinh cia phap ludt vé nha &; ca nhin thwomg tri tai xi ma khéng ¢6 dit & va chwa dwge Nha nuwéc giao dat &
hoic chwa dwoc huwing chinh sich hé tro vé nha & theo quy dinh cia phap luit vé nha &; ¢4 nhin thwong tra tai thi tran thudc vang cé diéu kién
kinh té - xa hji khé khin, viing ¢é diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma khéng cé déat & va chwa dwoe Nha nude giao dit ¢

Trinh tuw g - 5 o Thaoi gian
. - . . - Trach nhiém xwr ly . . x L z

cac budc Noi dung cong vice PR : (ngay/ngay Két qua/san pham

; va ' cong viée . .a
thue hién ; lam viéc)

Bude 1 C4 nhan ¢o nhu cau sir dung dat ndp don xin giao dat ¢
tai Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dat (ndp truc tuyén, Ca nhan Gid¢r hanh chinh
nodp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich).
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Trlrorng hop hé so day du chinh x4c theo quy dinh, tiép
nhén ho so.

Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so

Buace 2 ) ) o
Truomg hop hd so chua da) du, chua chinh xac theo quy | B6 phan Tiep nhan Mau s0 02. Phicu yéu céu bo sung hoan
dinh, cong chirc tiép nhén ho so phai huéng dan ca nhan, to | va Tra ket qua cta | Gio hanh chinh | thién hd so
chirc b sung, hoan thién ho so UBND cap xa
Trudmg hop tir chéi nhan hd so. cong chire tiép nhan hd Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
so phai néu rd 1y do quyét ho so.
' Bude 3 Chuyén ho so cho Linh dao UBND cip xa B phin "I'iép nhan | Gio hanh chinh Biél_t mgxtu 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai |
‘ va Tra két qua cua quyét ho so
i UBND cap xa
Buac 4 Uy ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi dong xét duyét | Lanh dao UBND 20 ngay
i giao dat khong déu gid quyén st dung dat cap xa
Budc 5 Hoi dong x€t duyét ca nhéin du diéu kién giao dit khong | Hoi dong xét duyét 10 ngay
dau gia quyen str dung dit theo quy dinh cua Uy ban giao dat khong dau
nhéan dan cap tinh. gia quyén su dung
dat
Uy ban nhan dén cap xa lap hd so theo quy dinh cua Uy
| e ban nhan dan cdp tinh trinh Uy ban nhén dan cap huyén UBND cép xé 15 sy
\ noi ¢6 dat dbi vai hd so xin giao dét cua cac c4 nhan du =
diéu kién
, Uy ban nhan dan c,ap buyén giao co U6 it nang UBND cip huyén; Bao cdo két qua thim dinh hd so cua co
- quan ly dat dai cip huyén chu tri, ph0| hgp vai céac co . 9 . . £ s o s 1r afe m.c
' Buoc 7 Phong Tai nguyén 30 ngay quan co chic nang quan ly dat dai cap
- quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh hd so giao dat dbi |, L oe . =
: va Moi truong huyén.
| V@i ting ca nhin
Uy ban nhéan dén cap xa hoan thién hé so gui co quan ¢6 | UBND cip  xa
Budc 8 chirc nang quan ly dat dai cp huyén dé trinh Uy ban Phong Tai nguyén 15 ngay

nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dét cho ca

va Moi truong
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| nhan da didu kién |

| oo on. . i : 2| ¢ % . uyét dinh vé viéc giao dat hoac Vin
' Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét | Uy ban nhan dan Quyét di ¥Y 5 8

3¢9 | .. : z . 5 neay : one ba y One one
Bucc I dinh giao dat. huyén | 05 ngay Ezz ﬁ:ﬁﬁbo E?/(é)t [c;ionr;f truomg hop khong
| J : '
| [
' Van thu UBND |
EEZZZ i mgoyln Quyét dinh hogc Van ban thong bao
P T ong lal gl (P ) > truong hgp khong ban hanh ét
Buoe 10| Tra két qua vé viée giao dat va Moi truomg; Bo | Gio hanh chinh éri?:;f’ truong hop khong ban hanh Quy

phan Tiép nhan va
Tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 95 ngay ké tir ‘ngay nhén dugc ho so hop 1& (Theo quy dinh tai Diéu 53 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuu Ludt Dat dai).

- Khong bao oom thoi gian giai quyét cua co quan ¢o chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quy ét cua co quan

| co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién su dung dat. tién thue dat theo quy dinh; thoi gian giai quy ét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat. s6

tién su dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam. ghi no tién s dung dét, tién thué dat. phi. 1¢ phi theo quy dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi str dung dat; thoi gian nguoi sir dung dat thoa thuan dé thue hién tich tu dit néng nghi¢p. gop quyén sur dung dat, diéu chinh lai dat dai: thoi gian
trich do dia chinh thura dat: thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong déu gia quyén sir dung dét theo quy dinh cua Uy ban nhan dén

c.ap tinh.

10. Quy trinh s6 10: Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi xin gia han s dung dat la ca nhﬁn, cong dong din cu
a) Trinh tu, thii tuc gia han sic dung dat ma nguoi sic dung dit phai ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid thue
hién nhuw sau:

|
Trinh tu ; TR Thaoi gian
. . - " - Trach nhiém xir Iy l . 4 £ . z
cac buée Noi dung cong viéce A o ' (ngay/ngay Két qua/san pham
ca | cong viée L
thue hién | - lam viée)
Bude 1 5 Nguoi su dung dat c6 nhu cau gia han sir dung dét |
| khi hét thoi han s dung dat thi lam don gia han su Ca nhan, cong dong Gio hanh
dung dét nop cho co quan tiép nhz_m’ho SO va tra k;:t dan cu chinh
qua giai quyeét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
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hodc qua dich vu buu chinh cong ich).

Truomg hop ho so day du chinh xéc theo quy dinh, |
tiép nhan ho so.

Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so

Bude 2
Trudmg hop hé so chua day du, chua chinh xéac theo quy | Bo phén Tiép nhan va Giés hanh Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bd sung hoan
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan, | Tra két qua cua UBND , thién hd so
chinh
t6 chirc bd sung, hoan thién ho so huyén
| Trudmg hop tir chéi nhan hd so. cong chire tiép nhan ‘ | \/1au sO 03. Phiéu tr chéi tiép nhan giai |
' hd so phai néu 1o ly do ‘ - quyét hd so. !
Buac 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mon Bo phén Tiép nhéan va 0,5 ngay Bxeu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
! ' Tra két qua cua UBND " quyét hd so
| huy ¢n '
Budc 4 ' Phan cong xtr ly hd so Truong  phong  Tai 0.5 ngay
1 nguyén va Moi truong ,
Cong chire duge phan cong thuc hién thim dinh hd | Cong chic duge phin 13 ngay ' :
SO cong; Lanh dao phong } i
- Truong hop hé so khong hop 1é: hudng dan nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) ‘ - Van ban er(mg dan nguoi nop ho so bd |
ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dt déi voi | truong: chi nhanh Van ' sung doi véi trudmg hop hd so khong day |
thira dat tai noi chua ¢ ban dé dia chinh theo quy ' phong dang ky dat dai. - du, khong hop 1¢é.
Buée 5 dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai |

cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua B |
phén Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip
huyén). |
- Trudmg hop hd so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co so dir |
liéu dat dai. lap trich lyc ban do dia chinh thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd SO

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thi¢én hoan thi¢n hé so trinh Uy ban nhan dan |
cép tinh ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat gui |

- Vin ban yéu ciu cung cdp thong tin vé
co so dir liéu dét dai;

- Du thao To trinh, Quyét dinh gia han st |
dung dat cia UBND huyén. J
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lanh dao phong Tai nguyén va Moi truong. ;
I

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén

Cong chic duge phin
cong; Lanh dao phong

1 - Du thao To trinh, Quyét dinh gia han sir

Budce 6 / " . b : X . R
ude hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén o8 npuwes va M6 03 ngay dung dét cia UBND huyén,
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat :
; truong i |
Uy ban nhén déin cip huyén xem x¢ét ban hanh quyét . ' Quyét dinh vé viéc gia han sir dung dét |
Bude 7 dinh ve viéc gia han sir dung dat khi het thoi han su - Uy ban nhan dan huyén 05 ngay hodc Vian ban thong béo trong trudng hop | |
dung dat. khong ban hanh Quyét dinh. :
i
Van thu UBND huyén;
' ) " i:;n%m?:g_nggge;h;i Quyét dinh hodc Van ban thong béao trong
Budce 8 Tra két qua veé viée gia han sir dung dat Ti kv ohin va Tra k:ét 01 ngay truong hop khong ban hanh Quyét dinh ‘
qua cua UBND cap ,
huyén
|
Co quan c6 chue nang quan ly dat dai cép huyén | Phone Tai neuvén va . ' )
Buée 9 | thuc hién chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co |, e 81 DEWY 02ngdy - Phiéu chuyén thong tin.
% Mo1 truong Sk ; -
quan thué.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dét T T i |
: = % ' - Thong bao ndp tién sur dung dat, tien
Buge 10 | phai nop theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tien | Co quan thué Y
thué dat
sir dung dat. tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat
Nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat, tién thué d‘ét , ] ‘
Bude 11 | theo quy dinh cua phap ludt vé tién sur dung dat, tién | Nguoi su dung dat - Giay ndp tién su dung dat, tién thué dat
thué dat
A i 5 5 i PO s i )
, Cpguan fse e ahm boin thinki 168 nop Gen 54 | : | - Thong bdo két qua xdc nhan hoan thanh
Budc 12 | dung dat, tién thué dat va guri thong bao ket qua cho | Co quan thué PRl PR s 4
P AT T . ndp tien sur dung dat, tién thué dat.
co quan co chire nang quan ly dat dai cap huyén
Bugc 13 | Co quan co chirc niang quan ly dat dai cip huyén | Phong Tai nguyén Moi 03 ngay Gidy chimg nhan




72

trinh c4p ¢6 tham quyén ky cép Gidy chimg nhan. truong;  Lanh  dao l
UBND cap huyén

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén
chuyén ho so dén Chi nhanh cua Vin phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho Phong Tai nguyén va
so dia chinh; trao Giay chimg nhén quyen su dung | Moéi truong

dat, quyen so hitu tai san gin lién voi dat cho ngudi
sur dung dt

Budc 14 01 ngay

Chi nhanh Vin phong |
dang ky dat dai

!‘ { Chi nhanh Van phong ding ky dat dai ¢6 trach nhiém

| Bude 15| cap nhét, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia
' chinh

| Tmcmg hop ngudi st dung dat khong yéu cau cap
? - moi Glay chung nhan thi Chi nhanh Van phong dang
f Buée 16 | ky dét dai thuc hién xéc nhén thay ddi thoi han st | Chi nhanh Van phong
dung dat trén g é,lay chimg nhén da cap. chuyén cho co dang ky dét dai
quan txep nhin hd so va tra két qua (Bo phan Mot
l ctra) dé tra cho nguoi st dung dat.

- Gidy chimg nhan:
01 ngay - Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 1. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Piéu 44, Khoan 2 Diéu 64 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
| 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chz tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Pat dai).

- Khong bao g p:,om thoi gian giai quyét cua co quan co chirc ning quan ly dat dai vé xdc dinh gia dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan
¢ tham quyen veé khoan dugec trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xéac dinh don gid thué dat, s6
tién sur dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam. ghi no tién sir dung dat, tién thué dit. phi. I¢ phi theo quy dinh; Thai gian thue hién nghia vy tai chinh
| clia ngudi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

b) Trinh tw, thi tuc gia han sir dung dit ma th ujc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit thue hién nhw sau:

Trinh tw . .. .| Thoigian
. a 7 ,. o Trach nhiém xwrly | R . i T z
cac budc Noi dung cong viée A o | (ngay/ngay Két qua/san pham

o cong viée ‘ o
thuc hién : lam viéce)

Budc 1 Nguoi s dung dét ¢6 nhu cdu gia han sir dung dit | Ca nhan. cong dong




! khi hét thoi han sir dung dét thi lam don gia han s dan cu Gio hanh chinh
dung dat nop cho co quan tiép nhan hd so va tra két
qua giai quyét TTHC (nop truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich).
Truong hop hé so day du chinh xac theo quy dinh, Mau s6 01. Giay tiép nhan hd so
| tiép nhan ho so.
' Buoc 2 ' : , . . .
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | B phan Tiép nhan va Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
| dinh, cong chte tiép nhan ho so phai huéng dén c nhan, | Tra két qua cua UBND | Gié hanh chinh | thién ho so
i t6 chirc bo sung, hoan thién ho so huyén
! Trudng hop tir chdi nhan hé so. cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir ch6i tiép nhéan giai
ﬁ ho so phai néu 5 ly do quyét ho so.
- Bude 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
i Tra két qua cua UBND quyét ho so
‘ huyén
Budc 4 Phan cong xir Iy ho so Truéng phong  Tai 0.5 ngay
nguyén va Moi truong
Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh hd | Cong chirc duge phan ; 14 ngay
SO cong; Lanh dao phong - Vin ban hudng dan nguoi nop ho so bo
- Trudong hop h6 so khong hop 1¢: hudng d’fm ngudi Tai nguyén va Moi (3 ngay) sung doi voi truong hop hd so khong day
ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi véi | truong; chi nhanh Van du, khong hop 1€.
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy | phong dang ky dat dai.
Buée 5 dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hé so va ndp lai - Vin ban yéu cau cung cap thong tin vé

cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cap
huyén).

- Truong hop hd so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s dir
licu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thura dét.

- Ra soat. kiém tra ho so:

co sor dir liéu dat dai:

- Dy thao To trinh, Quyét dinh gia han st
dung dat cua UBND huyén.
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- Kiém tra thuc dia.
- Hoan thi¢n hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan
cép tinh ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat guri
lanh dao phong Tai nguyén va Moi trudmg,
Cong chire duge phin
. Co'quan c6 elriic. wing .quan 1y dat dai cap hayta cong: Lanh dao phong ; - Du thao T trinh, Quyét dinh gia han str
Budc 6 hoan thién ho so trinh Uy ban nhén dén cap huyén | ... ” . o 03 ngay
Tai nguyén va Moi dung dat cia UBND huyén.
ban hanh quyét dinh gia han sir dung dét .
truong
' Quyét dinh vé viée gia han st dung dat
Bude 7 ;{{l hba?al:f;nsidgu;dp dlzlllwen Xem xét ban hanh quyét Uy ban nhan déan huyén 05 ngay hodc Vian ban thong bao trong trudong
& & hop khong ban hanh Quyét dinh.
| Van thu UBND huyén; |
Phong Tai nguyén va | Quyét dinh hoac Van ban thong bdo
. 3 k&t aid va vide of ; x Moi truong: Bo phén A trong truong hop khéng ban hanh Quyét
Budc 8 Tra két qua vé viée gia han sir dung dat Tip nhan vi Trd ket 01 ngay dinh
qua cua UBND cap
huyén
Phong Tai nguyén Mai
Budce 9 gl(l"lhq::n ciot}f;;ic S\T}‘:’ kqu:;l lé]:atcgi:l ciﬁat:uyen truong;  Lanh  dao 03 ngay Gidy chimg nhan
P q y cap Lidy chtng UBND cip huyén
Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap huyén
chuyen ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
Buée 10 dai dé cap nhat, chinh ly co sé dit licu dat dai, ho so Phong Tai nguyén va 01 nea
dia chinh; trao Giay ching nhan quyen sir dung dat. | Moi trudmg gay
quyén s hiru tai san gan lién véi dét cho nguoi s
dung dit
n C..hl nhimh v.a S ph’ong dzfng ,E( y.c;iat d?l co 'tracAh nh:e_:r-n Chi nhanh Van phong
Budce 11 cdp nhdt, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia
chitth ding ky dat dai
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Budce 12

- Trudng hop nguoi sir dung dat khong yéu ciu cip
' moi Gidy ching nhén thi Chi nhanh Van phong dang
| ky dét dai thuc hién xac nhan thay doi thoi han st
| dung dét trén gidy chimg nhan da cap, chuyén cho co
| quan tiép nhan ho so va tra két qua (Bo phan Mot

| cira) dé tra cho nguoi sir dung dat.

|

i
Chi nhanh Vén phong |
dang ky dat dai

02 ngay

- Gidy chimg nhan;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

30/7/2024 cua ( ‘hinh phu quy dinh ch: tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Dat dai).

- Khong bao Lom thoi gian giai quyét cua co quan ¢o chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dét cu Iht. theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
co tham quyén vé khoan duogc trur vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gid thué dat, sb
tién str dung dat, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Théi gian thuc hién nghia vu tai chinh

cua ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

(Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 2 Diéu 64 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

¢) Truong hop gia han su dung dat ma ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat cu thé thye hién nhu sau:

Truomg hop ho so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy
' dinh, cong chire tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan,

| to chirc bo sung, hoan thién hd so
|

Tra két qua cia UBND
huyén

Gi0 hanh chinh

|
" Trinh ty o Théi gian |
- % " " ” - Trach nhiém xir Iy A £ y i o 2 .
| cac buoc Noi dung cong viéc 1 . o - (ngay/ngay Két qua/san pham :
g o 1 cong viéce ‘ i
. thuce hién ‘ lam viéc) '
i T . . o . . -
Bude | Nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau gia han sir dung dat |  Ca nhan, cong dong
khi hét thoi han s dung dat thi lam don gia han sur dan cu Gio hanh chinh
| dung dat ndp hd so xin gia han sur dun;, ddl cho co
quan tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét TTHC
| (nop truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich).
Truong hop hd so ddy du chinh xédc theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
, ticp nhan ho so. BS phan Tilp nhai va
Budc 2

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung hoan
thién ho so
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Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan
hd so phai néu r6 ly do i

]
\/Iau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai |

quyét hd so.

dinh gia han sir dung dét va guri cho co quan co chire
|

Budce 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay Bleu mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai |
Tra két qua cuia UBND quyét hd so
huyén
Budc 4 Phén cong xtr Iy hd so Truong phong  Tai 0.5 ngay
| nguyén va Méi trudmg
- Cong chire duge phéan cong thuce hién tham dinh hd Cong chirc duge phan 15 ngay ; |
| so: ' cong: Lanh dao phong
- Truong hop hé so khong hop 1é: hudng din nguoi | Tai nguyén va Moi (3 ngay) ' - Vin ban huéng dan ngudi ndp ho so bo |
ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dét déi voi truong: chi nhanh Van sung d6i véi truong hop hd so khong diy
, thira dat tai noi chua c6 ban db dia chinh theo quy ? phong dang ky dat dai. ' - du, khong hop €. |
' Buée 5 i dinh hoac lam lai hd so hoic b sung hé so va nop lai ; ‘ i
| cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai (qua Bo 3 f
' phén Tiép nhdn va Tra két qua cua UBND cap ‘ } - Van ban yéu ciu cung cdp thong tin vé |
huyén). i . i - co s dir lidu dét dai; !
- Trudmg hop ho so hop 1é: Yeéu cau chi nhanh Van ’ g I
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sa dix ' ’ i‘
liéu dat dai, Iap trich lyc ban d6 dia chinh thira dét. | ’ |
) R'flfoat‘ kiém tr:a ho sor ; | - Du thao T¢ trinh, Quyét dinh ¢ gia han sur ‘l
- Kiém tra thuc dja. | | dung dét cia UBND huyén. f
- Hoan thién hoan thi¢n hd so trinh Uy ban nhan dan | ! |
cép tinh ban hanh quyét dinh gia han sur dung dét gui : 1
lanh dao phong Tai nguyén va Mai truong. ‘
Cong chirc dugc phin
. Co quan c6 chitc ning e, by dat dai Lap huyén cong: Lanh dao phong .. - Du thao Tor trinh, Quyét dinh gia han str |
Budc 6 hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén | ... . . = 02 ngay |
Tai nguyén va Maoi dung dat cia UBND huyén.
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat .
truong
Buée 7 Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét Uy ban nhan dén huyén 05 ngiy Quyét dinh vé viée gia han st dung dit

hodc Vian ban thong bao trong truomg
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ning quan 1y dat dai dé t6 chirc viée xac dinh gia dat
cu thé

hop khong ban hanh Quyét dinh.

Tra két qua vé viéc gia han st dung dat

Van thu UBND huyén;
PhonL Tair nguyén va
| Moi truong; Bo phan
' Tiép nhan va Tra két
'qua cua UBND cip
| huyén

01 ngay

|
! Quyét dinh hodc Vin ban thong bao
trong truong hop khong ban hanh Quyét
| dinh

Co quan c6 chirc nang quan 1y dét dai t6 chuc viée
xac dinh gia dit cu thé, trinh co quan c6 tham quyén
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo
quy dinh cia phap ludt vé gia dat c6 noi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong dan

ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat |

theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung dat, tién
thué dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong, lanh dao
' UBND cap huyén

Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét ban

Bude 10 | hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. ' UBND huyén Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat | —_ T L eal |
. r . . - c oa oA | o~ £ - Thong bao ndp tién su dung dat, tién
Bude 11 | phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién | Co quan thué o
. £ R ot o gl et ot e £ thué dat
sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi su dung dat
Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dit, tién thué d‘z‘it
Budgce 12 | theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién | Nguoi stir dung dat - Giay ndp tién str dung dat, tién thué dat
thué dat !
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st
: 9 P % - Thong bao két qua xac nhén hoan thanh
Budc 13 | dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho | Co quan thué

co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén

ndp tién sir dung dét, tién thué dat.
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|
| . Co quan c6 chie nang quan 1y dét dai cdp huyén th)ng- L neuyen M | _— . . .
| Budc 14 trinh cAp c6 thim quvén kv ek Gily chitne nhén truong;  Lanh  dao | 03 ngay Giay chimg nhan
P SRYSR Y Sap Ry ciung nhan. UBND cap huyén i
|
Co quan c6 chie nang quan ly déit dai cip huyén [
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong ding ky dat ’
. dai d€ cap nhat, chinh ly co s& dir lidu dit dai, hd so Phong Tai nguyén va | .
Budce 15 . g ”: p " a0, < oo | 01 ngay
, dia chinh; trao Giay ching nhén quyén sur dung dat, | Mai trudmg .
| quyén so hiru tai san gan lién véi dat cho nguoi st '
dung dat
| Chi nhénh Van phong dang ky dét dai ¢6 trich nhiém | .. .. .. | |
. . R ; B e g e dta wla aia g .| Chi nhanh Van phong 5
Buoce 16 cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai. hd so dia | . . s 4 = :
: | dang ky dat dai |
chinh - | !
S : = , . |
' Truong hop nguoi sir dung dat khong yéu ciu cap |
mai Gidy chimg nhén thi Chi nhanh Van phong dang j . 4 , -
., oy s - 5 2o i1 s 8 saa s ; . - Gidy chung nhén;
! ) ky dat dai thyc hién xdc nhan thay déi thoi han str | Chi nhanh Van phong ; 2 rex ) " Loy
| Buoce 17 d £ A % , P 2 i MY e = 02 ngay - Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét hd |
ung dat trén giay chung nhén da cap, chuyén cho co | dang ky dét dai: J
| quan tiép nhan hd so va tra két qua (B phan Mot 2
j cura) dé tra cho nguoi sir dung dit. ’

I

| Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

' - Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khodan 2 Diéu 64 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu cuia Ludt Ddt dai).

| - Khéng bao gém thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan

' ¢6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién sur dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tien sir dung dat, tién thué dét phai ndp, mién, giam, ghi no tidn sir dung dat, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

\
|
‘L

11. Quy trinh s6 11: Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy 4n dAu tw ma nguoi sir dung dit la c4 nhan, cong dong dan cu.
a) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy dn dau tw ma nguoi sir dung dat phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh

theo gid dit trong bing gid dit:
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Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xw ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

va Tra két qua cia UBND cép huyén).
- Truomg hop ho so hop 1¢: Yéu cau chi nhanh Van

' Bude 1 Ngudi sir dung dét c6 nhu cau diéu chinh thoi han st
dung dat nop 01 bo hd so dé nOhi diéu chinh thoi han Ca nhan, cong déng | Gio hanh chinh
str dung dét nop cho co quan tiép nhan ho SO va tra dan cu '
ket qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, ndp truc !
tlep hodc qua dich vy buu chinh cong ich). ‘
Truong hop hd so day du chinh xac theo quy dinh, Mau sb 01. Gidy tiép nhan ho so
tiép nhan ho so.
Bugc 2 : : , - , L
| Truong hop ho so chua ddy du. chua chinh xac theo quy | B6 phan Tiép nhan va | Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung hoan
dinh, cong chire tiép nhan hd so phai huéng din ca nhan, | Tra két qua cua UBND ‘ Gio hanh chinh | thién ho so i
t chirc bd sung, hoan thién ho so huyén | ;
Truong hop tir chdi nhan hé so. cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hé so phai néu 15 1y do quyét ho so.
Buoc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va | 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tra két qua cia UBND | quyét ho so
huyén |
' Budc 4 Phan cong xtr Iy hd so Truong  phong  Tai 0.5 ngay
nguyén va Moi truong
Cong chie duoe phan cong thuc hién thdm dinh hd | Cong chirc duge phan 12 ngay
sor: cong; Lanh dao phong - Vian ban huéng dan ngudi ndp ho so bd
- Truong hop ho so khong hop 1é: Huong dan nguoi | Tai nguyén va  Moi | sung dbi voi truong hop ho so khong day
nop ho so bd sung ho so va nop lai cho co quan ¢6 truomg: Chi nhanh Van (3 ngay) du, khong hop 1€,
chirc nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so phong diang ky dat dai
Bude 5 khong déy du, khong hop 1¢ (qua Bo phéan Tiép nhan - Van ban yéu cau cung cap thong tin vé

co so dir liéu dat dai;




80

phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dit dai. lap trich lyc ban do dia chinh thira dit.

- Ra sodt. kiém tra h so.

- Kiém tra thue dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhén dan cap huyén
ban hanh hanh quvet dinh diéu chinh thoi han sir dung .
dt cua dy an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao

dat. cho thué dat, cho phep chuyén muc dich st dung
gui lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong.

- Bién ban kiém tra thuc dia.

- Du thdo To trinh, Quyét dinh diéu chinh
thoi han sur dung dat hoac diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat. cho phép
chuyen muc dich sir dung dat cia UBND
cap huyén.

| — _—

Bude 6

Co quan ¢6 chire nang quan ly dat dai hoan thién ho |
so trinh L) ban nhan dan cap c6 tham quyen ban
hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua
du n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat. cho phép chuyén muc dich sir dung

Cdng chirc duge phan
cong: Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truong

| = Du thao To trinh, Quyet dinh diéu chinh |
thot han sir dung dat cia du 4n dau tu |

" hogc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho |

| thué dét, cho phép chuyén muc dich st ‘

dung ctiia UBND huyén.

Bude 7

Uy ban nhan dén cap ¢6 thaim quyén xem xét ban
hanh quyét dinh vé viée diéu chinh thoi han sir dung
dat cua du an du tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat. cho phép chuyén muc dich sir dung
dat

Uy ban nhan dan huyén

|
Quyét dinh vé viée diéu chinh thoi han i
str dung dat cua du an dau tu hodc diéu | \
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, |
cho phép chuyén muc dich sir dung dat | i
hoac Van ban théng bédo trong truong‘

hop khong ban hanh Quyét dinh. |

Budce 8

|
|
|

Tra két qua vé viée diéu chinh thoi han sir dung dat |
ctia du n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit

Van thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén va
Moéi truong: Bo phan
Tiép nhan va Tra ket
qua cua UBND cap
huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Van ban thong béo |
| trong truong hop khéng ban hanh Quyet f
| dinh

Buoce 9

Co quan ¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén
thuc hién chuyén théng tin dia chinh thira dét cho co |
quan thué.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngav

| - Phiéu chuyén thong tin.
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Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat

sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat

Co quan thué

- Théng bao ndp tién st dung dit. tién
thué dat

|
Bude 10 ‘ phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién
|

Ngudi sir dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat

Bude 11 theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét. tién | Nguoi sir dung dat | - Gidy ndp tién sir dung dt. tién thué dét
' thué dét | ' ,
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir |
: £ sd Ry A g 3k : . 2 - Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
Budc 12 dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho | Co quan thué
| ° £ R o ¢ Tiw a2y i o < nop tién sir dung dat. tién thué dat.
- €0 quan ¢0 chire nang quan ly dat dai cap huyén
| — . 1o dke A o .| Phong Tai én Moi
. .~ | Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip huyén e ; i e sk ; R
| SRS trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy chimg nhan e e B 7 heay Gidy ching nhén
i i R & UBND cip huyén |
‘ ’ I3
- Co quan c6 chie nang quan ly dat dai cap huyén
| Lhuyen h6 so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
Bude 14 dai dé cap nhat, chinh ly co so dit licu dat dai, hd so | Phong Tai nguyén va 3 nody
- dia chinh; trao Giay chimg nhan qu\en sir dung dat, | Mbi truong | &4
' quyén so hiru tai san gan lién voi dat cho nguoi sir | i
dung dat. ' |
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai co trach nhié¢m e . ;
: - AL oM BAIDE UG Sy £5R Oy 0 TV IIORIR |, o bkl Vi phong
Bude 15 | cdp nhat, chinh ly co s& dir ligu dat dai, ho so dia | . 2 ks o
okt dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhdn du ho so hop I¢.

30/7/2024 cua ('hinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Ludt Pat dai).

- Khong bao g Lom thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu lhc theo quy dinh; Thoi gian giai quyct cua co quan
co tham quyen vé khoan duge trir vao tién sur dung dat, tién thué dal theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam. ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét.

(Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Piéu 44, Khoan 3 Piéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay
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b) Trinh tu; thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit cia dur in diu tr mi thugc truong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit thure hién nhur sau:

Trinh tu ‘ : i - Thoi gian
‘ & - - Trach nhiém xir ly : . £ - z
cie budre N§i dung cing viée " ik (ngay/ngay lam Két qui/sin phim
thue hién cong viée viéce)
Budce 1 Nguoi sur dung dit co nhu cau diéu chinh thoi han su | Ca nhén, cong dong
dung dit nop 01 bd ho so dé nghi diéu chinh thoi han dan cu Gio hanh chinh
- str dung dat nop cho co quan tiép nhan ho SO va tra
|
kct qua giai quyét TTHC (ndp truc tuyén, nop tryuc . ; i
t:;p hodc qua dich vu buu chinh cong ILh) | 1=
Irmmo hop hé so ddy du chinh xéc theo quy dinh, | T Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so |
tiép nhan hé so. ! ‘ ‘
Budce 2 | )
Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy | By phan Tiép nhan va Mau sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung hoan
 dinh, cong chire tiép nhan hé so phai hudng dan ca nhan, | Tra két qua cua UBND | Gid hanh chinh | thién hd so |
| 0 chire bd sung, hoan thién ho so huyén !
ﬁ =
| Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cdng chie tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai i
hd so phai néu 16 ly do quyét hé so. ;
| —
Bude 3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mon Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Biéu mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh |
Tra két qua cia UBND giai quyét hd so J
| huyén } !
I
Buoc4 | Phén cong xir Iy hé so Truong  phong  Tai | 0.5 ngay |
nguyén va Mai truong
Budc 5 Cong chire duge phéan cong thuc hién thim dinh hé | Cong chire dugc phan [4 ngay |
SO cong: Lanh dao phong
- Trutmg hop h6 so khong hop 1¢: Huéng din nguoi | Tai nguyén va Moi - Van ban hudng dan ngudi nop hd so
nop hd so bo sung hd so va nop lai cho co quan ¢6 | truong; Chi nhanh Van (3 ngay) bd sung dbi véi truomg hop hd so
chie nang quan ly dat dai déi véi truong hop hé so | phong ding ky dat dai khéong day du, khong hop lé.
khong day du, khong hop 1¢ (qua Bo phan Tiép nhan
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va Tra két qua cia UBND cép huyén).

- Truong hop ho so hop 1é: Yéu cau chi nhanh Van
phong dang ky dét dai cung cip thong tin vé co so dir
liéu dét dai. lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat.

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Kiém tra thuc dia.

- Hoan thi¢n hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh hanh quyet dinh diéu chinh thoi
han su dung dat cua du an dau tu hoac diéu chinh
quyét dinh giao dt, cho thué dét. cho phép chuyén

muc dich su dung gui lanh dao phong Tai nguyén va |

Mai truong.

| - Bién ban kiém tra thuc dia.

- Vin ban yéu cau cung cap thong tin
ve co so dir liéu dat dai:

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh |
diéu chinh thoi han sir dung dat hoac diéu |
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat.

cho phép chuyén muc dich sir dung dat |
ctia UBND cép huyén. '

Budce 6

Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai hoan thién ho
so trinh Uy ban nhan dan cép c6 thim quyén ban
hanh qu\él dinh diéu chinh thoi han sir dung dit cua
du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét. cho phép chuyén muc dich sir dung.

Cong chire duge phan
cong: Lanh dao phong
Tai nguyén va Moi
truomg

03 ngay

- Tor trinh, du thao Quyét dinh diéu chinh
thoi han su dung dét cua du an ddu tr
hodac diéu chinh quyét dinh giao dat.
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ;
str dung cua UBND huyén.

Budoc 7

Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quy ét
dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu
hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, |
cho phép chuyén muc dich sir dung dét

| Uy ban nhan dan huyén

05 ngay

| hop khong ban hanh Quyet dinh.

z
Quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han |
str dung dat cua du an dau tu hoac diéu |
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
cho phép chuyén muc dich sir dung dat
hodc Van ban théng béo trong truong |

Buoce 8

Tra két qua vé viée diéu chinh thoi han str dung dat |
cua dy an (;dil tr hoac diéu chinh quyét dinh giao d'al.
cho thué dat. cho phép chuyén muc dich sir dung dat

} Van thu UBND huyén;
Phong Tai nguyén va
Moi truong; BO phén
Tiép nhan va Tra l\Ll

' qua cua UBND cép

| huyén

01 ngay

Quyét dinh hoac Van ban thong bao
trong truong hop khéng ban hanh
Quyét dinh i

Budc 9

Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén
trinh cip c6 thim quyén ky cap Gidy chimg nhan.

Phong Tai nguyén Moi
truong:  Lanh  dao

03 ngay

Gidy chimg nhan
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UBND cap huyén

Co quan co chirc nang quan ly dat dai cip huyén |
chuyén hd so' dén Chi nhanh Van phong dang ky dit (
Bude 10 dai dé cdp nhat, chinh ly co s& dir licu dét dai. hd so Phong Tai nguyén va ’ 03:ngiy

dia chinh; trao Gidy chimg nhén quyén str dung dét, | Moi truong
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dit cho nguoi sur
dung dat J

|
| S—

‘ Chi nhanh Van phong ding ky dit dai ¢o trach nhi¢m . " 3

| ; . R : o s e - pa 5| Chi nhianh Vian phong |
| Bude 11 ¢dp nhat, chinh ly co so dir liéu dit dai, hd so dia | . w ah =

: chinh dang ky dat dai

i Tfmg thoi gian gii quyét TTHC:
| - Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1€. (Khoan 6 Diéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khodn 3 Diéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay

'\ 30/7/2024 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Dat dai).
| - Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chie nang quan ly dat dai vé xdac dinh gia dat cy the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
\

3
A A

' €0 tham quyen vé khoan duge trir vao tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh: Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s
' tien st dung dat, tién thué dat phai nop. mien, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dit, phi. I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

{ cua ngudi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

¢) Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw dn dau tw ma nguoi sir dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé thuc hién nhw sau:

.~ Trinh tuw . n L ‘ Thoi gian
. Py ne & - Trach nhiém x| - . P i z

cac buoc Noi dung cong viéc i e - (ngay/ngay Két qua/sian pham
con : Iy cong viéce ; =

i thue hién lam viéc)

Budc 1 Ngudi sir dung dit ¢6 nhu ciu diéu chinh thoi han sit | Ca nhan, cong
dung dat ngp 01 bo ho so dé nghi diéu chinh thoi han sur dong dan cu Gio hanh chinh

dung dit cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua giai l
quyét TTHC (ndp truc tuyen, ndp truc tiép hodc qua dich '
vu buu chinh ¢ong ich). l




Truong hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan ho so.

Truong hop hd so chua dity du, chua chinh xéc theo quy
| dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai huéng dan ci nhan, t6
chtre bd sung, hoan thién ho so

| Truong hop tur ch6i nhan ho so, cong chire tiép nhan ho
| so phai néu rd ly do

B phan _Tiép nhén
va Tra két qua cua
UBND huyén

Gi0 hanh chinh

Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so

Mau so 02.
thién ho so

Phiéu yéu cau bo sung hoan

; Mﬁq so 03.
quyét ho so.

Phiéu tir choi tiép nhan giai

Chuyén ho so cho phong chuyén mon

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND huyén

0.5 ngay

Biéu mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

| Phan cong xur ly ho so

Truong phong Tai
nguyén va Moi
truong

0.5 ngay

Cong chire duge phan cong thuc hién tham dinh ho so:

- Trudong hop ho so khong hop 1&: Huéng dan ngudi nop
ho so bd sung hé so va nop lai cho co quan ¢6 chire nang
quan ly dét dai d6i voi truomg hop ho so khong day du.
khong hop 1é (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén)

- Truomg hop ho so hop I¢: Yéu cau chi nhanh Van phong
dang ky dét dai cung Lap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban dd dia chinh thura dat.

+ Ra so4t, kiém tra ho so.

+ Kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sur
dung dét cua du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung gui
lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong.

Cong chuc dugce
phan cong; Lanh
dao phong Tai
nguyén va Moi
truomg; Chi nhanh
Van phong dang
ky dit dai

14 ngay

(3 ngay)

- Vin ban huéng dan ngudi nop ho so bo
sung doi voi truong hop ho so khong day |
du, khong hop 1€. '

- Van ban yéu cau cung cap thong tin vé
co so dir liéu dat dai;

- Bién ban kiém tra thuc dia.

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
diéu chinh thoi han sir dung dat hoac diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia
UBND cép huyén.
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Budce 6

Co quan c6 chie nang quan ly dat dai hoan thién ho SO
trinh Uy ban nhan dan cap c6 thim quyen ban hanh quyet
dinh diéu chinh thoi han str dung dat cia dy 4n dau tu
hodc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung

Cong chuc duoc
phan cong; Lanh
dao phong Tai
nguyén va Moi
truong

03 ngay

- To trinh, du thao Quyét dinh diéu chinh
thoi han sir dung dat cua du an dau tu
hodc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung ciia UBND huyén.

Buoce 7

Uy ban nhan din cap ¢6 tham quyén xem xét ban hanh

quyet dinh vé viéc diéu chinh thoi han su dung dit cua du .

én dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va gui cho co
quan ¢6 chire nidng quan ly dat dai dé td chuce viéc xac
dinh gia dat cu thé

Uy ban nhan dan
huyén

05 ngay

Quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han
str dung dat cta du 4n dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét
hodc Vin ban thong bao trong truomg
hop khong ban hanh Quyét dinh.

Budce 8

Tra két qua vé viée diéu chinh thoi han str dung dat

Van thu UBND
huyén;
Phong Tai nguyén
va Moi truomg; Bo
phan 'I’iép nhan va
Tra két qua cua
UBND cap huyén

01 ngay

Quyét dinh hodc Van ban thong bao
trong truong hop khong ban hanh Quyét
dinh

| Budc 9

Co quan ¢6 chire nang quan ly dat dai cap huyén to chire
viée xdc dinh gid dit cy thé, trinh co quan ¢ thdm quyén

dinh cua phap luat vé gia dat c6 noi dung vé trach nhiém
cua co quan thué trong viéc huong dan nguoi sir dung dat
nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
ludt vé tién sur dung dit, tién thué dt

ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu the theo quy | Phong Tai nguyén

va  Mdai  truong,
lanh dao UBND
cap huyén

Budce 10

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.

UBND huyén

Quyét dinh phé duyét gia dt cu thé.

Budce 11

Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bdo nop tién sir dung
dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dit

Co quan thué

- Thong béo nop tién sir dung dit, tién
thué dat
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Nguoi sir dung dét nop tién sir dung dat, tién thué dat theo

- Gidy nop tién sir dung dét, tién thué dat

. : , : : P S A
Buse 12 | oy dinkctia phép fulr v tn sit dyng dir, tln qus dhr | D Bv0l Sihdung dat
' Co quan thu¢ xdc nhdn hoan thanh viéc ndp tién su dung ‘ . - Thong béo Két qua xéc nhn hoan thanh
Buge 13 | dét, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan thué
| ndp tién sir dung dat, tién thué dat.
chirc nang quan ly dat dai cap huyén -
| Phong Tai nguyén |
. Co quan ¢6 chire ndng quan ly dat dai cap huyén trinh cap | Moi truomg; Lanh B oo ™ &
s B ¢6 tham quyén ky cap Gidy chimg nhéan. dao UBND cap 63 628 Oy chumgiiign
huyén
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chﬂuyén J
h6 so den Chi nhdnh Vén phong dang ky dat dai dé cap Phone Tai neuvén ‘
Budce 15 | nhdt, chinh ly co so dir licu dat dai, ho so dia chinh: trao | -~ = £t 03 ngay
va Moi truong =
Glay chimg nhén quy én sir dung dét, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat cho nguoi sir dung dat
_—y . ) - b ke Anr ot et .~ ~_| Chi nhanh Van
Buée 16 Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép shing ding ki 4t

nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, hé so dia chinh

dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1&. (Khoan 6 Piéu 12 va Khoan 6 Diéu 44, Khoan 3 Diéu 66 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

30/7/2024 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Dat dai).

- Khong bao g g,om thoi gian giai quyét cua co quan c6 chuc nang quan ly dat dai vé xéac dinh gia dat cu lhe theo quy dinh; Thoi gian giai quyét clia co quan
co tham quyen v€ khoan duge trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién str dung dét, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy dinh: Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

12. Quy trinh s6 12. Sir dung dit két hgp da muc dich ma nguoi sir dung la ¢4 nhin

a) Quy trinh thue hién déi véi trwong hop Sie dung dit két hop da muc dich ma nguwdi sic dung la cd nhan:
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Trinh ty : S Thoi gian
. ., - " » Trach nhiém xwr ly . . £ L x
cac budce N§i dung cong viéce T (ngay/ngay Két qua/san pham
o cong viéce g
thue hién lam viéc)
Bude 1 C4 nhan ¢6 nhu cdu sir dung dét két hop da muc dich
ndp ho so ding ky sir dung dit l\et hop dén co quan Ca nhén Gio hanh
¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén (ndp truc chinh
tuyén, ndp truc ti€p hodc qua dich vy buu chinh cong
ich)
Trudng hop ho so ddy du chinh xédc theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép nhan hd so
tiép nhén ho so.
Budce 2 A a - 4 A 5
Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy B(:) P I}an T}e;? fhén va —_— Miu sb 02. Phiéu yéu cau bd sung hoan
Tra két qua cuia UBND Gio hanh
dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai huéng dén ca nhén, aike Biteiin chinh thién ho so
to chire b sung, hoan thién hé so sk
Trudmg hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan Mau s0 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so phai néu rd ly do hd so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén moén B phén Tiép nhan va 0,5 ngay Bleu mau 05. Phiéu kiém sodt qua trinh giai
Tra ket qua cia UBND quyét ho so
cap huyén
Budc 4 Phén cong xtr 1y ho so Lanh dao phong Tai | 0.5 ngay
nguyén va Moi truong
Cong chic dugc phan cong thuc hién tham dinh hd Cong chirc dugc phén 10 ngay - Van ban hudéng dan nguoi nop hé so bd
SO cong; Lanh dao phong sung ddi vdi truong hop ho so khong day
- Tru'cmg hop hé so khong hop 1é: Huong dan nguoi Tai nguyén va Moi (3 ngay) du, khong hop 1€.
nop hd so bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 truong
chire nang quan ly dat dai ddi voi truong hop hé so
Budc 5 khong day du, khong hop I¢.

- Trudong hop hd so hop 1é: Cong chirc duge phan
cong thue hién thi tham muu gidy moi phdi hop voi
cac phong, ban lién quan tham dinh phuong 4n sir

- Dy thio Van ban tham dinh va Van ban
UBND cap huyén xem xét, chap thuan
phuong én sir dung dat két hop.
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!_ dung dét két hop va du thao trinh Uy ban nhan dan
cap huyén. ,
- Trinh lanh dao phong Dy thao Vin ban tham dinh va
Van ban UBND cap huyén xem xét, chap thuan
phuong an sir dung dat két hop.
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén Phone Tai neuven vi Van ban trinh cua S¢ va Du thao Van ban
Buéc 6 | trinh Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, chap £ CEEERY 03 ngay UBND huyén xem xét. chap thuan phuong
| Moi truong I P ; Y
| thuan phwong an sir dung dat két hop = | an sur dung dat két hop..
; - U)f ban nhan dan cap huyén xem X€t va co van ban | - Van ban UBND huyén chap thuin phuong
| chép thuan phuong an sur dung dat két hop. ‘ I an sur dung dat két hop.
Budéc 7 | - Truong hop khong chap thuan thi phai ¢6 van ban | Uy ban nhan dan huyén | 10 ngay - Van ban thong bao trong truong hop
tra 161 va néu rd ly do. ’ ’ | khong chap thuin.
- Guri két qua cho by phan tiép nhan va tra két qua:
| Bo phan Tiép nhan va £ o
-‘ ; Tra két qua vé viéc chap thuan phuong an sir dung SR " Quyéet dinh hoac Van ban thong bao trong
Budce 8 Tra két qua cua UBND 01 ngay . R . E
dat két hop cho nguoi sir dung dat el Inryén truong hop khong ban hanh Quyét dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- Thoi gian phé duyét phuong an sir dung dat két hop: khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop I¢.
- Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢ chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thu theo quy dinh: Thoi gian giai
quyét cua co quan ¢co tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir - dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh

don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc
‘ hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

| (Theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 99 Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai)

b) Quy trinh déi vdi truomg hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich:

Trinh tu
cac buoe
thue hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xu ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buoce 1

Trude khi hét thoi gian sir dung dat két hop 30 ngay.
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nguoi sur dung dat néu c6 nhu cau gia han thi gui van
ban dé nghi gia han phuong an su dung dat két hop
dén co quan ¢d chire nang quan ly dit dai cap huyén
(ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich)

Cé nhan

Gi0 hanh chinh

Truomg hop hé so ddy du chinh xac theo quy dinh,
tiép nhén hd so.

Miu s6 01. Gidy tiép nhan hd so

Budce 2 A LAl A A U
Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy BQ plge_m T:le;? i Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung hoan
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huémg din cé nhan, Traket " i e Gidr hanh chinh | thién hd so
cap huyén
t chire bo sung, hoan thién hd so
Truomg hop tir chéi nhan hé so, cong chire tiép nhan Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hé so phai néu rd ly do quyét ho so.
Bude 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay Blt,u mau 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tra két qua cia UBND quyét hd so
cap huyén
Budc 4 Phan cong xir ly ho so Truong  phong  Tai 0,5 ngay
nguyén va Mai truong
Cong chire duoc phan cong thyc hién tham dinh hd so: | Cong chie duoce phén 10 ngay
- Truomg hop hé so khong hop 1¢: Hudng dan nguoi | cong: Lanh dao phong - Van ban huéng dan nguoi nop hé so
ndp hd so bod sung hd so va nop lai cho co quan co Quan ly dét dai (3 ngay) | b sung dbi voi truomg hop hé so khong
chire nang quan ly dit dai dbi voi truong hop ho so day du, khong hop 6.
khong day du, khong hop I€.
Budc 5 - Trudng hop hd so hgp 1¢: Cong chirc duge phan

cong thyuc hién thi tham muu va dy thao trinh Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét gia han phuong an s
dung dat két hop.

- Trinh lanh dao phong Dy thdo Vin ban thdm dinh va
Vin ban UBND cap huyén xem xét gia han phuong 4n
str dung dat két hop.

- Dy thao Vian ban thim dinh va Van ban
UBND tinh xem x¢ét gia han phuong an
str dung dat ket hop.
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i
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén Phone Tai neuvén va Van ban trinh cua S¢ va Dy thao Van ban
Budc 6 | trinh Uy ban nhin dan cip huyén xem xét, chap £ L8 DEuy 02 ngay UBND tinh xem xét, chap thuin gia han
Mo1i truomg o ray
thuan gia han phwong 4n sir dung dat két hop phuong an sir dung dat két hop.
|
! Uy ban nhan dén cép tinh xem xét va ¢6 van ban gia - Van ban UBND tinh gia han phuong én
' han phuong 4n str dung dat két hop. ) str dung dat két hop.
Budc 7 - Truong hop khong chip thuan thi phai ¢ van ban | Uy ban nhén dan tinh ‘ 03 ngay - Van ban thong bao trong trudng hop
tra 101 va néu rd ly do. ' , khong chap thuéan.
- Gui két qua cho b phan tiép nhédn va tra két qua.
! £ z . - " ~ ’
: Tra két qua vé viéc chip thuan phuong an su dung B(:) pt:an "Ijlep b vy . Sduget d%nh e \{an bém t‘hong béao
Budce 8 Tra két qua cua UBND 01 ngay trong truong hop khong ban hanh Quyét
dat két hop cho ngudi sir dung dat £ " = :
cap huyén dinh
1

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop gia han phuong an su dung dat két horp da muc dich: Trong thoi han khong qua 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

- Thoi gian trén khong bao g,om thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xdc dinh gia dat cu the theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét cua co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir - dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh
don gia thué dat, s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thot gian thue
hién nghia vu tai chinh cua ngum sir dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

(Theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 99 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cuia Ludt Ddt dai)

13. Quy trinh s6 13. Gidi quyét tranh chap dit dai thujc thim quyén ciia Chii tich UBND cép huyén

Trinh tw = - 54 Thaoi gian
. o .. ,. . Trach nhiém xir ly . T - L z
cac budc Noi dung cong viée " - : (ngay/ngay lam Két qua/san pham
ik cong viéce e:
thue hién viéc)
Buéc 1 | Nguoi ¢o don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop G g, o | - D(mveu cau giai quyét tranh chép
don va chuan bi cac tai liéu ndp tai Tru so Ban Ti n.p cong han. cone ddne Gid hanh chint dat dai:
dan, thudc Van phong UBND huyén. " a“'da‘?‘nrfu ne 1AM CNR 13 S0, tai liéu kém theo
. . - : 2. 2 " — - Pon yéu ciu giai quyét tranh chép
Bude 2 Giao nhiém vu thu ly don dé giai quyét UBND huyén 05 ngay dét dai-
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- Ho so, tai liéu kém theo

Bude 3

Phan cong xu ly

Phong Tai nguyén
va Méi truong,
Thanh tra huyén

01 ngay

Budc 4

Can by dugc giao nhiém vu giai quy{.t

- Tham tra, xac minh vu vige, t6 chic hoa giai gilra céac
bén tranh chap to chirc cudc hop céc ban. nganh co lién
quan dé tr van giai quyét tranh chép dat dai (néu can
thlet)

- Hoan chinh hé so trinh Chu tich UBND cting cép ban
hanh Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

Cong chuc dugc
phian cong; Lanh
dao  Phong Tai
nguyén va Moi
truong, Thanh tra
huyén

32 ngay

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhén
dan cap xa;

- Bién ban lam viéc vdi cac bén
tranh chip va ngudi ¢6 lién quan;

- Bién ban kiém tra hién trang dat
tranh chap;

- Bién ban hoa giai trong qué trinh
giai quyét tranh chap,

- Trich lyc ban d6, hé so dia chinh,
dir liéu anh vién tham qua cac thoi
ky lién quan dén dién tich dit tranh
chép (néu co) va cac tai liéu lam
chimg ctt, ching minh trong qué |
trinh giai quyét tranh chap:

+ Bao cao dé xuat va du thao quyét
dinh giai quyét tranh chiap hodc du
thao quyét dinh cong nhan hoa giai
thanh.

Budce 5

Trinh Lanh dao UBND huyén xem xét duyét ndi dung Dy
thao Quyét dinh cia UBND huyén

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi
truong; Thanh tra
huyén

01 ngay

Du thio Quyét dinh cia UBND
huyén

Buoc 6

Xem xét, ky quyét dinh giai quyét tranh chép hoac quyél
dinh cong nhéan hoa giai thanh, gui cho céc bén tranh chap,
cac 6 chire, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan

UBND huyén

05 ngay

Quyé::l dinh giai quyét tranh chép;
Quyét dinh cong nhdn hoa giai
thanh.
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Gui quyét dinh cho cac bén duong su, co quan, t6 chire va |
ca nhan c¢o lién quan

UBND huyén

01 ngay

' Quyét dinh giai quyét tranh chép dat
dai, Quyét dinh cong nhéan hoa giai
thanh

Tong thoi gian gidi quyét tha tue hanh chinh: Thoi han giai quyét: khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cu giai quyét tranh chap dat dai; thoi

gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luit.

- D61 véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vang c¢é diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh t¢ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian |
thuc hién dugce tang thém 10 ngay.

14. Quy trinh s0 14: Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Giay ching nhin quyén sir dung dit, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
lin dau ddi véi ca nhin, cong dong dan cw, hj gia dinh dang sir dung dat

14.1. Truomg hop Ding ky dit dai, tii sin gin lién vi dit dong thoi co nhu ciu cip Gidy chimg nhin vi hé so di diéu kién cip Gidy ching nhin

Trinh tuw
cac buéc
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir
Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Ngudi str dung dat nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan ho so
(nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc ngp

Ca nhan, cdng
dong dan cu,

H6 so dang ky dét dai

s0. Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi truong

- Truomg hop hd so khong day du thanh phan hodc khéng dam bao
tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du

qua cua
UBND cép huyén

Buse 1 | trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong cdp | ngusi gbe Viet | G10 ’hanh
tinh) Nam dinh cu o chinh
nudc ngoai
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé Mau s6 01. Gidy tiép nhan hé so |
ndi dung thong tin gifra cac gidy to. tinh day du cta ndi dung ké B6 phin  Tié Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
khai. g P‘ * p | hoan thién ho so ;
; . N S0 un ; , ) .2 . .+ | nhan ho so va tra Gio hanh S (P af o gife s |
Budc 2 - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan ho P — Mau s6 03. Phicu tir chéi tiép nhén
et

giai quyét ho so.
Mau s6 05. Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so
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thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, ddng thoi
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Lanh dao phong Ho so dang ky dét dai
Bude3 | phan cong xur ly ho so Tai nguyén va 0.5 ngay

Moi truong

- Klem tra hd so, truomg hop ho so khong hgp 1¢ phai thong bao
bing Van ban qua bd phén tiép nhan va tra két qua, huéng dan
ngudi ndp hd so lam lai ho so hodc bd sung ho so trong thoi gian bo sung ho so

03 ngay va ndp lai cho phong Tai nguyén va Moi truong (qua Bo - Vin ban kém hd so dang ky dét
phan Tiép nhén va Tra két qua ) Moi truong dai

- Chuyén ho so dén UBND xa dé lay v kién

Céng chirc phong - Thong bdo tra hé so hodc yéu cau

Budc 4 Tai nguyén va 02 ngay

UBND cip xa thue hién céc ndi dung:

- Xac nhén hién trang su dung dat ¢ hay khong c6 nha ¢, cong
trinh xay dung; tinh trang tranh chap dit dai, tai san gan lién voi
dat;

- Thue hién thém cac ndi dung sau:

+ Truong hop ¢6 gidy to vé quyén su dung dat thi xac nhan dat st
dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dit dai
va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP ngay 29 )
Bude S | thang 7 ndm 2024 cia Chinh phu; UBND cap xa 04 ngay

+ Truong hop khong co gidy tor vé quyen sir dung dat thi xdc nhén
nguon goc st dung dat; xac nhan viée s dung dit 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Dleu 3 ctia Luat Dét dai va khoan 4, khoan 5
Diéu 34 cua Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP.

+ Truong hop dé nghi cong nhan vao muc dich dét phi néng
nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d khoan 2, diém d khoan
3 Diéu 138 cua Luat Dt dai, khoan 3 Dleu 25, diém ¢ khoan 1 va
diém ¢ khoan 2 Diéu 26 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay

- Van ban xac nhén cua UBND cap
xa
- Ho so dang ky dat dai
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29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu va truong hop quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 139 cua Luat Dét dai ma khong thudce khoan
5 Piéu 25 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 cua Chinh phu, khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 cua Luat Dt
dai thi xac nhan su pht hop vdi quy hoach sir dung dat cap huyén
hoac quy hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach
xdy dung hodc quy hoach ndng thon; truong hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu 140 cua Luat Dét dai thi xdc nhan sy phu hop véi
quy hoach sir dung dat.

+ Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 cua Luat Dét dai thi xéc
nhan su phi hop v&i quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung;

Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139 cua Luit Dat
dai thi xac nhan su pht hop véi quy hoach 1am nghiép déi voi rimg
dac dung, rimg phong ho.

Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 139 cua Luét Dat
dai thi x4c nhan su phu hop vai quy hoach sir dung dit cho muc
dich xay dung cong trinh ha téng cong cong.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 DPiéu 139 cua Luat Dat
dai thi xac nhan su phi hop quy hoach 1am nghiép dbi véi rimg
ddc dung, rimg phong h¢, quy hoach str dung dat cho muc dich xay
dung cong trinh ha tang cong cong, xac nhan thém sy phu hop quy
hoach sir dung dit cap huyén hoac quy hoach chung hodc quy
hoach phan khu hodc quy hoach xdy dung hodc quy hoach nong
thon doi voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 26 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu;

+ Khi thuc hién viée xac nhan su pht hop véi quy hoach thi Uy
ban nhan dan cdp xa cin cir vao quy hoach co hi¢u luc tai thoi
diém xéc nhan.

- Niém yét cong khai cac noi dung xac nhdn doi voi truomg hop
ngudi s dung dit co nhu Cau cap Gidy chimg nhén quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san ‘s:an lién voi dat theo Mau s6 06/PK ban
hanh kéem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu tai tru so Uy ban nhan dan cp xa, khu
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dén cu noi ¢ dat, tai san gan lién vai dat trong thoi gian 15 ngay,
dong thoi thue hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan 4nh vé noi
dung da cong khai (néu co).

- Niém yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 Nghi dinh

s6 101/2024/ND-CP;
- Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Méi truomg

UBND cip xa

15 ngay
(khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét thu

Vin ban, thong béo trong qua trinh
thure hjén niém yét, Danh sach
niém yét cong khai mau 06/PK

tuc hanh
chinh)
Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén thuc hién:
Trich luc ban d6 dia chinh déi véi noi di c6 ban do dia chinh; - Trich luc ban d6 dia chinh déi véi
Hoic dé nghi Chi nhanh Van phong dang ky dét dai kiém tra, ky Phong Tai noi di c6 ban dé dia chinh
_—— duyét Manh trich do ban d6 dia chinh (d6i véi noi chua di ¢ ban heuven vi Mo 02 ngdy - Viin ban 42 nghi Chi nhanh Van
d6 dia chinh) i phong dang ky dét dai kiém tra, ky
Hodc dé nghi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trich do ban | rUong ' manh trich do huc hi¢n vige trich
dd dia chinh trong truomg hop hd so chua ¢6 Manh trich do ban dé | - do hodc trich do ban do dia chinh.
dia chinh. :
|
' Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai kiém tra, ky duyét manh Ch‘i nhf“}h Vé'_l oo Ménh triCh_in b.zin do ‘?ia C;hi”_h
Bude 7 trich do ban do dia chinh hogc thuc hién trich do ban do dia chinh | phong dang ky 03ngay  hodc thyc hién trich do ban dé dia
dat dai | chinh
.. L ) Phong Tai | Vin b ki
Bude 8 Gtri van ban xin y kién vé tai san gan lién voi dat nguyén va Moi 01 ngay an ban xin y kien vé tai san gin
trudmg lién vai dat
l
Gui y kién bing van ban vé viée du diéu kién ton tai nha ¢, cong | L l
trinh xdy dung (ddi véi truome chim nhan uyén so hitu nha o, Cor quan: ¢4 chug ' Vin ban cua co quan co6 chirc nan
Bude 9 . g chumg quy ning quan ly vé | 02 ngay [ q &

cong trinh xdy dung ma khéng c6 gidy to quy dinh tai diém o
khoan 1 Diéu 28 cua Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP. )

xdy dung

quan ly vé xay dung
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- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong di diéu kién duogc cip Gidy
chimg nhan theo quy dinh cua phap ludt vé dat dai.

I
Phong Tai |
\

Phiéu chuyén thong tin dia chinh

Bude 10 s o e aE o o ) o g i Ma 03 nea =
¢ - Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat :lr%;g;n = o nedy mau 12/BbK
dai.
| | |
! | 05 ngay
i ' | (Khong  tinh
Buoce 11 | Ban hanh thong bao nghia vu tai chinh Co quan thue vao thoi gian | Thong bao nghia vu tai chinh
' thuee hién
ITTHC)
: g & i
- Sau khi nhén dugc thong béo cua co quan thu¢ vé viée hoan thanh P
' nghfa vy tai chinh, trir truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién -To trinh d€ nghi cap Gidy ching
 thué dat hang nam: nhan _
- Lap t trinh, in Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru Phe i - Dy thao Gidy chimg nhan '
Budce 12 nha & va tai san gin lién voi dat trinh UBNDcap huyén. OnE . M‘?f o - Du thao Quyét dinh thué dat
nguyén va Moi : S e
- Truong hop thué dat thi du thao quyet dinh cho thué dat, in Gxay tr%:o};l g neay - Hop dong thué dat (doi voi
chimg nhén quyén sir dung « dat, quyén s& hiru nha & va tai san gin truong hop thué dat)
llt?n voi dat trinh UBND cip huyén; thuc hién ky hop dong thué
dat.
o Ban hanh Ql.l)fe'[ d%r'lh cho thué (?at (tro:'lg tfucmg hop cho Ehue dat), ) ) ‘ - Quyét dinh thué dit d3 ky
Bude 13 Xem xé, ky cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat. quyén s& hiru | UBND cap huyén 02 ngay rary ;
e B R T A - Giay chung nhén
- nha ¢ va tai san gan lién voi dat. !
- Chuyén Gldy chimg nhén quyén str dung dat, quyen so hiru nha ¢
va tai san gan lién véi dat, hop doné thué dat déi vai truong hop i
1 thué dat dén Bo phéan Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyét thu Phong Tai |
Budce 14 | tuc hanh chinh cia UBNDcap xa. nguyén va Mai 0.5 ngay HG so thue hién tha tuc hanh chinh

- Chuyén hd so kém theo ban sao giéy chimg nhén da cép dén Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai dé lap. cap nhat thong tin dang ky
dat dai vao hd so dja chinh, co so dir lidu dat dai.

truong
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Budce 15

Sao. quét, luu hé so, cap nhat cap nhat, chinh ly hé so dia chinh.,
co so dir ligu dat dai (néu co)

[
Vién chirc Chi |

nhanh Van phong |
dang ky dat

01 ngay

Ho so dia chinh va co so dir liéu
dat dai da cap nhat

Budce 16

Thu phi, Ié phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi st dung dt

B6 phan Tiép
nhin ho so va
Tra két qua cua
UBND cép xa

| Gio hanh

chinh

Gidy ching nhan méi cép

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 23 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyet dugc tinh ké tir ngay nhan dugce hd so da dam bao tinh ddy du ciia thanh phan h so, tinh thong nhét vé ndi dung théng tin gitra céc
gidy 10, tinh dy du cua ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xéc dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dét, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truomg hop st dung dat ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- D0i v6i cde xa mién nui, hai dao. viing sau, viing xa, viing ¢6 didu kién kinh t¢ - xa hdi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - x hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viéc

14.2. Truong hop Ding ky dat dai, tai san gin lién véi dit (khong cé nhu cau cap Giay chirng nhin hodc ho so khong du diéu kién cap Giay

chirng nhin)

T | |
B Nguoi sir dung dat ndp 01 b hé sor dén co quan tiép nhan hd so | Ca nhan, cong | Ho so dang ky dét dai |
| (ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc nop dong dan  cu, Gid hanh }
Buoe 1| trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong cap | nguoi  goc  Viét | hink '
’ tinh) Nam dinh cu ¢ e
nuoc ngoai
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phdn hé so, tinh thong nhat vé noi Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho so
dung thong tin giira cde gidy to, tinh diy du cua néi dung ké khai. A 2 Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
- Trudmg ‘hqp_h(‘") so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd n?l(én }E)(;) E‘:; Vg‘;g ' Gio hanh hoim th:ién ho . . )
Buge 2 | so. Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong Két qui i chinh Mja.u S0 03i Phicu tir chéi tiép nhan
- Trudmg hop ho so khong diy da thinh phén hoge khong dam béo | UBND cp huyén gaquyethoso.
tinh théng nhat ndi dung thong tin gitta cac gidy tor khong diy du ‘ Mau 6 05. Phicu kiém soét qud trinh
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhdn va tra hd so, dong thoi | giai quyét ho so
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hudng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

Bude 3

Phan cong xur 1y ho so

Lanh dao phong
Tai nguyén va
Moi truong

0.5 ngay

Hé so dang ky dét dai

Budc 4

- Kiém tra ho so. truong hop ho so khong hop 1€ phai thong bao 5

bang Van ban qua b phan tiép nhan va tra két qua, huéng dan
ngudi ndp hd so lam lai ho so hodc bd sung hd so trong thoi gian
03 ngay va ndp lai cho phong Tai nguyén va Mai truong (qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua )

- Cong chire phong Tai nguyén va Moéi truong thuc hién kiém tra
hé so, chuyén ho so dén UBND xa dé lay y kién

Cong chie phong
Tai nguyén va
Moi truong

04 ngay

- Thong béo tra hd so hodc yéu cau
b6 sung ho so
- Van ban kém ho so dang ky dat dai

Bude 5

UBND cap xa thuc hién cac ndi dung:

- Xac nhan hién trang sir dung dat co hay khong ¢6 nha ¢, cong trinh
xdy dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi dat;

- Thue hién thém cac ndi dung sau:

+ Truong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dét thi xac nhan dat sur
dung on dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dat dai
va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cua Chinh phu;

+ Truong hop khong co gidy to vé quyen sir dung dat thi xdc nhan
ngudn gdc sir dung dat; xac nhéan viéc st dung dét 6n dinh theo

quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 4. khoan 5 .

Diéu 34 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

+ Trudong hop dé nghi cong nhin vao muc dich dat phi nong
nghiép quy dinh tai diém d khoan 1. diém d khoan 2. diém d khoan
3 Piéu 138 cua Luat Dét dai, khoan 3 Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va
diém ¢ khoan 2 Diéu 26 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu va truong hop quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 139 cua Luat Pat dai ma khong thudc khoan
5 Diéu 25 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cia Chinh phu, khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 cna Luat Dat

UBND cép xa

05 ngay

- Van ban xac nhan cua UBND cép
xa
- Hb so dang ky dat dai
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dai thi xdc nhan su phu hop véi quy hoach st dung dét cap huyén
hodc quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hodc quy hoach
xdy dung hodc quy hoach ndng thén; truong hop quy dinh tai
khoan 4 Pieu 140 cua Ludt Dat dai thi xac nhan sy phu hop véi
quy hoach sir dung dit.

+ Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 cua Luat Dat dai thi xdc |

nhan sy pht hop voi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung;

Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 139 cua Luat it
dai thi xdc nhan sy phu hop véi quy hoach lam nghiép déi véi rimg
dac dung, rimg phong hd.

Trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 139 ctia Ludt Dét
dai thi xac nhan sy phu hop vdi quy hoach str dung dat cho muc
dich xay dung cong trinh ha tang cong cong.

Truong hop quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 139 cua Luat Dt
dai thi xac nhdn sy phu hop quy hoach 1am nghiép dbi voi ring
dac dung, rimg phong hd, quy hoach sir dung dét cho muc dich xdy
dung cong trinh ha tang cong cong, xac nhan thém sy phu hop quy
hoach suir dung dat cép huyén hodc quy hoach chung hoic quy
hoach phén khu hodc quy hoach xiy dung hodc quy hoach néng

thon déi véi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Didu 26 cua |

Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu;
+ Khi thye hién viée xac nhan su phu hop véi quy hoach thi Uy

ban nhan din cdp xa cin ¢t vao quy hoach ¢o6 hiéu luc tai thoi |

diém xac nhan.

Budc 6

Phong Tai nguyén va Moi truomg cap huyén thue hién:

Trich lyc ban do dia chinh dbi véi noi da c6 ban dd dia chinh: |

Hogc dé nghi Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai kiém tra. ky
duyét Manh trich do ban dé dia chinh (ddi v6i noi chua di ¢6 ban
d6 dia chinh)

Hogc dé nghi Chi nhanh Van phong dang ky dit dai trich do ban dé
dia chinh trong truong hgp hd so chua c6 Manh trich do ban do dia
chinh.

Phong Tai
nguyén va Moi
truomg

3.5 ngay

- Trich luc ban dé dja chinh déi voi
noi da cé ban do dia chinh

- Van ban dé nghi Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai kiém tra, ky
manh trich do huc hién viéc trich do
hodc trich do ban dé dia chinh.
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Chi nhanh Van phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét manh

Chi nhanh Vin

03 ngay

Manh trich do ban d6 dia chinh hoac

UBND cap xa

B ¥ trich do ban d6 dia chinh hoac thuc hién trich do ban dé dia chinh S:logfl dang ky thuce hién trich do ban d6 dia chinh
Phong Tai nguyén va Moit ruong  ky Thong béo xac nhdn lgét qua
dang ky dat dai chuyén dén B6 phan tiép nhéan ho so va tra két qua | Phong Tai
Budc 8 Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d€ lap, | nguyén va Moi 03 ngay Ho so dia chinh da cap nhat dang ky
cap nhat thong tin dang ky dat dai, TSGLVD vao ho so dia chinh, | truong
co so dir liéu dat dai
Cép nhat cép nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so dif liéu dat dai | Vién chic Chi | 01ngay | Hé so dia chinh va co so dir ligu dat
Budc 9 (néu co) nhanh Van phong dai da cap nhat
‘ dang ky dat
) ) Bo phan Tiép Thong bdo xac nhan két qua dang ky
i Tra két qua cho nguoi sir dung dat nhin hd so va | Gio hanh dat dai
Buoce 10 ¢ ik I ;
Tra két qua cua | chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vige
- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duge hd so da dam bao tinh diy du cua thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira céc
gidy to, tinh day du cua ndi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thdm quyén xédc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hi¢n nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly dbi voi truong hop sir dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.
| - Déi voi cac xa mif’:n nui, hai dao, viing sdu, ving xa, ving co didu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
- khan thi thoi gian thyuc hién duge tang thém 10 ngay lam viéc

15. Quy trinh s6 15: Xac dinh lai dién tich dit & cia hd gia dinh, ca nhan da duoc cip Gidy chimg nhin truée ngay lam viée 01 thing 7 nim 2004

Trinh tur : a e Thaoi gian
- N .. R i Trach nhiém xur ly . R £ L Z
cac budce Noi dung cong viée £ (ngay/ngay Két qua/san pham
s cong viée syl
thuc hién * lam vigce)
Budec | - Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dén co quan tiép nhan ho so | C4 nhén, cdng dong Gi0 hanh Ho so dang ky dat dai
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(nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc ndp trén | dan cu, nguoi goe chinh
Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong cap tinh) Viét Nam dinh cu o
nudce ngoai
Budc 2 - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh thon;_. nhat vé noi Giohanh | Mau sb 01. Gidy tiép nhan ho
dung thong tin gilra cdc gidy to, tinh day du cua néi dungj ké khai. chinh SO
- Truong hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hd R A | Mau sb 02. Phiéu yéu ciu bd
B phan Tiép nhan 3o e 2
s0. Chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Méi truong X o vi g kbt o sung hoan thién ho so
- Truong hop hé so khong ddy du thanh phéan hodc khong dam bao cia UBND 2 ip Mau s6 03. Phleu tir chdi tiép
tinh théng nhét ndi dung thong tin glua céc gidy to khong day du huyén nhdn giai quyét hd so.
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, dong thoi : Mau s 05. P}ueq kiém soat qua
huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy trinh giai quyét ho so
dinh.
Bude 3 ‘ Lanh dao phong Tai |  0.5ngay | Hd so dang ky dit dai
Phan cong xu 1y ho so nguyén va  Modi
truong
. L ! i 20 guri Chi nhanh Vian |
Bude 4 - Klem tra ho so; Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat | Phong Tai nguyén va 06 nody | ]t;}(;?xngdzio im d(;i:n LA Y. |
cung cap ho so cap Gidy ching nhan da cép lan dau. moi trudng = RGOy
Bude 5 C‘ungfap h‘o so cap Gidy chimg nhén lan dau cho Phong Tai nguyén Ch‘l n-hanh ' H’Van {, Sughy Hb so déing ky dit dai
va Moi truomg. phong dang ky dat
- Kiém tra ho so cap gidy chimg nhan trude day, truong hop du diéu
kién xéc dinh lai dién tich dét & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 | . " "
Cong chuc Phong
” cta Ludt Dat dai. it . . : S ; "
Budce 6 Tai nguyén va mdi 06 ngay Giay chimg nhan
-In Glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai -
san gin lién voi dét trinh UBNDcép huyén xac dinh lai dién tich dat &
0.
Bude 7 Cap Giay chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin UBND ¢ ép huyén 03 ngdy Gidy chitmg nhéin méi c ép

lién voi dit.
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| . . . . .
. - Chuyén ho so kem theo ban sao Giay chung nhéan da cap dén Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai d¢ Cap nhat. chinh ly vao ho so Phone Tai neuvén v | - HO so thuc hién thu tuc
Bude 9 dia chinh, co so dir liéu dat dai. mécimlfuc‘rilv“&uym v 02 ngay hanh chinh
- Gui ket qua dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua giai £ , - Giay chimg nhan méi cap
quyét thu tuc hanh chinh cia UBND cap huyén.
Buée 10 Sao, quét, huu ho so, c@p nhét cdp nhét. chinh ly hé so dia chinh, co | Chi  nhanh Van | B meis Ho so dia chinh va co so dir
| so dir liéu dat dai (néu co) phong ding ky dat | 84 liéu dat dai da cap nhat
| _ , , Bo phan Tiép nhan | , ,
) - Thu phi. I¢ phi (néu cé); Tra két qua cho nguoi sir dung dat ho so va tra két qua | Gio hanh Giay chimg nhéan da cap
Buoc 11 . i (e
| cua UBND  cap | chinh
i huyén ‘

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam vige

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhén duge ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so. tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giira cac
gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir 1y doi véi truong hop sir dung dit ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- Dbi véi cac xa mién nui, hai dao, viing sdu, viing xa. vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thue hién duge ting thém 10 ngay lam viéc

16. Quy trinh sé 16: Cap lai Giay ching nhan do bi mat

|
Trinh ty . Gk Thoi gian
c e 1 as A < Trach nhiém y p £ - 2
cac bude Noi dung cong viéc  m _a . ak (ngay/ngay Két qua (san pham)
i : : xir ly cong viéce . s
thue hién lam viéc)
Nguoi su dung dat nop 01 b hé so dén co quan tiép nhan ho so | Ca nhan, cong
(nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc ngp | dong dan  cu, —_—
Budce 1 trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong cap nguoi gbe Viét Glg}h&;lnh Hb so dine kv dét dai
tinh) Nam dinh cu ¢ i G 50 dang oy dat dai
nudc ngoai
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- Klem tra tinh ddy du cta thanh phan hé so, tinh théng nhét
vé noi dung thdng tin gilra cac gidy to. tinh day du cua noi
dung ké khai.

- Truong hop hé so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan
hé so. Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat

B phan Tiép
nhan hoé so va

Miu sb 01: Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Miu s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so

thoi gian niém yét cong khai vé viéc mét Gidy chimg nhan da

giai quyét ho

qua trinh c¢ong khai

Buéc2 | dai tra két qua cua | (”‘(;1 2 z}lnh
- Truomg hop hd so khong diy du thanh phan hoac ’khong dam UBND cip | S Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
bao tinh thong nhat ni dung thong tin giita cic gidy to khong huyén quyét ho so.
day du théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, '
dong thoi huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so Mau sd 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai
theo quy dinh. quyét hd so
Lanh dao Chi
Budc 3 | Phan cdng vién chirc xtr Iy hd so nhinh 0,5 ngay Hb so cép lai GCN
Vin phong dang T :
ky dat dai
- Klem tra ho so, trudng hop ho so khong hop I¢ phai thong bao
bang Vin ban qua b phan tlep nhén va tra két qua, hudng dan
nguoi ndp hd so lam lai ho so hoidc bo sung ho so trong thoi .. Ay — X .
Oigan 03 nz’,ay va nop lai cho Chi nhanh Van phong dang l%y dit Vlen'chuc _( hi - Ho so cap lai GCN
Budc 4 | dai (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua ) hn‘hangv\/ank ; 3.5 ngay = Vo bon K ho > (neu phat bige
|- Vién chirc kiém tra thong tin GCN dugce khai béo da méat | P oré% (;m'g 4 | thira dat da chuyén quyén hoc Saug
! trong hé so dia chinh, co sa dit liéu dat dai 4 ! thé chip)
- Truomg hop phat hién thira dat duoc Lap GCN da chuyén quyén ‘
' hodc dang thé chap thi thong béo tra hd so. i
' Truong hop khong phat hién thira dét duoc cdp GON da chuyén | Vién chic Chi : - Van ban hodc théng bao chuyén dén
W A - LA " nhanh Van | . o "
Budc 5 | quyén hodc dang thé chap thi thuc hién: A ; . 01 ngay UBND xa
| - : ; : ~ phong ding ky | - Théng béo dé nghi dang ti
| - Chuyén thong tin dén UBND x4 dé niém yét cong khai ho so dat dai | g e
- Niém yét cong khai vé vige mat Gidy chimg nhén da cap tai : 15 ngay
tru so Uy ban nhan dan cip xa va diém dan cu noi co dit trong ;| (khing tinh o . s
Budc 6 | thoi gian 15 ngay lam viéc; dong thoi uep nhan phan anh trong UBND cap x& ; vao lhc{;i gian = Véin bén, danh sich thyc hi¢n trong
|

cap




| Vién chirc Chi ‘
; Trich luc, trich do thira dat, bd sung tai san gin lién voi dét | nhanh Vin . Trich luc hoac trich do ban do dia
Buoce 7 3 9 ; 01 ngay X
(trong truong hop phai thiee hién) ; phong dang ky chinh
| dt dai
, , | Vién chirc Chi |
, Du thao Quyét dinh huy GCN da mat: In GCN ' nhanh Van . . Du thao Quyét dinh huy GCN
Budc 8 | 5 ; y 01 ngay |
| phong dang ky Giay chung nhan
= dat dai '
' Lanh dao Chi i
, o e . N TN B 1 nhanh ; | Qu\u dinh huy Glay chimg nhan;
Budc 9 | Xem xét ky Quyét dinh huy GCN da mat va ky cap lai GCN | Viin phéng ding 02 ngay Gidy chimg nhan méi cip
| ky dét dai
Sao, quét, luu hd so, cip nhat cip nhat, chinh ly ho so dia " Vién chirc Chi '
) chinh, co s& dir liéu dat dai (néu cé); nhanh . : C . s ,
L ,Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo phan | Van phong dang 01 ngay Ho'so-diaehinh e copat cioh 1y
tiép nhdn va tra két qua ky dat dai
Cong chue, vién
chure tai Bo
- vt Tl Fardin. el kbt cine da phintiépnhdn | Giohanh | Lo
ude u phi, 1€ phi (néu co); tra ket qua cho cong dan va tra két qua ey jiay chimg nhén

cua UBND ce‘ip
huyén

Tong thoi gian giai quy ét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh lhonﬂ nhat vé ndi dung thong tin giira cac
gidy 1o, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thdm quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua ngudi s dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i voi truomg hop st dung dét c6 vi pham phédp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Déi v6i cac xa mién nui, hai dao. ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thue hién dugc tang thém 10 ngay lam viée.
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17. Quy trinh 56 17: Pinh chinh Gidy chimg nhin da cip 1in diu cé sai st

|
Trinh iy ' Trich nhi¢m xirly | L hoi gian , :
| cac bwéce Noi dung cong viée \ e m (ngay/ngay Két qua/san pham
o cong viéc =

‘ thwe hién lam viée)

| 1

' Bude 1 - Ngudi str dung dat nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan hd sar ' Ca nhén, cong ddng Gid hanh Ho so dang ky dét dai

| (nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh céng ich hodc nop | ‘dan cu, ngudi goc chinh
trén Cong dich vu céng Quéc gia hodc cong dich vu cong cap | Viét Nam dinh cu ¢
tinh) nudc ngoai

Budce 2 - Kiém tra tinh diy du cua thanh phdn hé so, tinh thong nhat vé | Gio hanh Mau sb 01. Gidy tiép nhan hd

ndi dung thong tin gitra cac gidy té, tinh day du cua noi dung ké chinh SO
khai. Mau s 02. Phiéu yéu ciu bd
- Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, tlep nhin B phin Tiép nhin sung ho[m thién ho so
ho so. Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong cip h(‘").sg va tra lfét ua Mau sé 03. Phleu tir choi tiép
huyén cia  UBND 2 & nhan giai quyét hd so.
- Truong hop hé so khong day du thanh phén hodc khéng dam bao | . Mau sé 05. Phleu kiém soat qua
tinh thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du T trinh gidi quyét hd so
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hé so, dong thor |
huéng dan nguoi nop hd so bo sung, hoan thién hé so theo quy |

| dinh E

| Bude 3  Lanh dao phong Tai |  0.5ngay | Ho so dang ky dét dai

j Phan cong xtr Iy ho so nguyén va  Modi

i | truong

| - Klem tra hd so, truong hop 110 so' khong hop 1¢ phai thong béo |
biang Vin ban qua bd phan tiép nhan va tra ket qua, huéng dan - Thong bdo tra hd so hodc yéu
ngudi nop hd so lam lai hd so hodc b6 sung hd so trong thoi gian chu b sung hd so

Budc 4 03 ngay va ndp lai cho phong Tai nguyén va Méi truong (qua Bo Phong Tai nguyén 4.5 nghy - Théng béo giri Chi nhénh Van

phan Tiép nhan va Tra két qua )

- Tiép nhén, thim tra, xir 1y ho so

- Thong bdo cho Chi nhanh Van phong déang ky dat dai chuyén hd
so cap GCN phuc vu tham dinh ho so

va moi truong

phong dang ky dat
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Bude 5 Cqug cap ho so cap Giay chimg nhian cho Phong Tai nguyén va Ch‘l n}mnh ' }/an 0 gy Hb so dang ky dit dai
Moi truong. phong dang ky dat
- Kiém tra; lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai - Bién ban két luan ndi dung va
J SOt. P — . nguyén nhén sai sot
, , A . . P . A e X _ | Phong Tai nguyén . ; . . .
Buoc 6 - Xéac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhéan da cap hoac va Mbi R = 02 ngay - Xac nhan noi dung dinh chinh
in Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan ) = trén Gidy ching nhén da cap,
lién véi dat trinh UBND cap huyén. du thao Giay chirng nhan
' Ky xac nhan néi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap ' Gidy chimg nhan da pz’ip dugc
Budc 7 hodc cap méi Gidy chimg nhan quyén su dung dét, quyén so hiru | UBND cip huyén 2.5 ngay xac nhan hodc Giay chimg
tai san gan lién voi dét. nhan mai cap
‘ - Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dé Cap
| s nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Phong Tai nguyén . 2 2 ke o
C s gk i ek A 2 X A A 5. 4.k b e . e g - 0, J 5 ang Ky
HRve5 - Gui ket qua dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua giai | va Moi truong > ngay Hosgdang ki datga
quyét thu tuc hanh chinh cua UBND cap huyén.
, , ’ Bo phan Tiép nhin Gidy chimg nhan méi cdp hodc
B0 Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua cho ngudi sir dung dat ho so va tra két qua Gio hanh Giay ching nhan da xac nhan
Hoe cuia UBND cap chinh ndi dung dinh chinh
huyén

' Tong thoi gian giai qu\ét TTHC: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian giai quy ét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hd so. tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
{ gidy 10, tinh day du cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vy
| tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly dbi vai truomg hop st dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Ddi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thue hién duoc tang thém 10 ngay lam viée




108

18. Quy trinh s6 18: Thu héi Glay chirng nhin da cip lan diu khong ding quy dinh cta phap luit dit dai do ngudi sir dung dit, chii s¢ hiru

tai san gin lién véi dit phat hién va cép lai Glay chirmg nhin sau khi thu hdi
18.1. Thu héi Gidy chitng nhin da cip lin diu khong dtmg quy dinh ctia phdp lugt dit dai do nguwoi siv dung dat, chii sé hitu tai sin gin lién

voi dit phit hi¢n déi véi ci nhan, cong dong din cu, ngwoi goc Viét Nam & nude ngoai (Giiy chitng nhan bi thu héi la Gidy chirng nhan cap do ding

ky bién ding dit dai, tai sin gdn lién véi dit)

Trinh tuw . (A xoaa Thaoi gian
: . - n v Trach nhiém xu ly . .. &% X L 2
cac budce Noi dung cong viéc i o oo (ngay/ngay lam Két qui/san pham
e cong viée "
thue hién viée)
Budc 1 - Ngusi s dung dat ndp 01 bd hd so dén co quan tiép nhan hd 5o | ¢4 nhan, cong ddng | Gio hanh chinh | HO so thyc hién thi tuc hanh
(nop truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hodc ndp trén da ) .z chinh
Coéng dich vu cong Quée gia hodc cong dich vu cong cap tinh) S0 €5, Tig, goc
Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai
Budce 2 - Kiém tra tinh diy du cua thanh phén hd so, tinh thon;:, nhét vé nji Gio hanh chinh | Mau sb 01. Gidy tiép nhan
dung thong tin g gilra céc gidy to, tinh ddy du cua noi dum_ ké khai. hé so
- Truong hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh, utp nhan ho Bo phén Tiép nhan Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo |
so. Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén | ho so va tra két qua sung hoan thién ho so
- Trudng hop ho so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao | cuia  UBND  cap Mau s6 03. Phicu tlr chi ticp |
tinh théng nhét noi dung thong tin gifra cac gidy to khong day du | huyén nhén giai quyet ho so.
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so. dong thoi Mau so 05. Phicu kiém soat '
hudng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh qua trinh giai quyét ho so I
Bude 3 Lanh dao phong 0.5 ngay Ho so thue hién thu tuc hanh
A ~ w1 LA R .,\ « - ch J
Phan cong xur ly ho so [ai nguyén va Moi
truong
- Thong béo cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén hd Thong bao gui Chi _nhanh
N so cap gidy chimg nhan lin diu dén Phong Tai nguyén va Moi | Phong Tai nguyén R . Vin phong dang ky dat dai
Budc 4 3.5 ngay 5 ) . LA _
trudng ‘ ‘ va Méi truomg - Thong béo tra ho so hozc
- Kiém tra ho so, truong hop hé so khong hop 1é phai thong béo yéu cau bo sung ho so
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bang Van ban qua bd phan tiép nhan va tra két qua, huéng din
ngudi ndp hod so lam lai hd so hode bd sung hd so trong thai gian 03
ngay va nop lai cho phong Tai nguyén va Moi truong (qua Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua )

2 3 —_ & ad _ Chi nhanh Van
' Cung cap ho so cap Gidy ching nhén lan dau cho Phong Tai nguyén

' va Méi trudmg phong dang ky dat Ol ngay HO so cap Gidy chimg nhdn
i B dai

! - Kiém tra ho so, xéc dinh lai théng tin quy dinh tai diém d khoan 2 {

- Dicu 152 cua Luat Dat dai theo dung quy dinh cua phap luat dat dai Pheng TE mgind 3 To trinh, du thao Quyét dinh
' tai thot diém cap giay ching nhan. & i 14.5 ngay thu hoéi hoac huy Giay
'~ Lép T trinh. du thao Quyét dinh trinh UBND cap huyén quyét dinh | V& moi truong | chtmg nhan

thu hdi hodc huy Gidy chimg nhan da cép.

Quyét dinh thu h6i hoac huy

Quyeét dinh thu hoi hoac huy Gidy chimg nhan. UBND cap huyén 05 ngay Giky g nhisn

Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B phan tiép | Phong Tai nguyén Quyét dinh thu hdi Gidy

0.5 ngay

nhan va tra két qua va Moi truong chimg nhan
Bo phén tiép nhan G s Aok
| Trd két qua cho cong din v trh kit qui e | Giohidlvehih | e dnh thw ot Cigy

UBND ciép huyén Sitikag nin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so. tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giira céc
gidy to, tinh day du cua noi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy
tai chinh cua ngudi st dung dat, thoi gian xem xét xur ly di voi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching.

- P6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thue hién duge tang thém 10 ngay lam viéce
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Quy trinh 18.2. Cip Gidy chitng nhan sau thu héi

Trinh tu Trich | Théi gian ”
cac budce Noi dung cong viée nhiém xir ly (ngay/ngay Két qua (sén phim)
thue hién cong viée . lam viée)
Budce 1 - Nguoi sir dung dét nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhén ho Ca nhéan, cong | Gio hanh H6 so thuc hién thu tuc hanh chinh
so (nop truc tiep hodc qua dich vu Buu chr’n‘_h cong ich hodc | dong dg’m cu, | chinh
| nop trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong | ngudi goe Viét |
| cdp tinh) Nam dinh cu ¢ |
nudc ngoai
- Klem tra tinh day du cua thanh phdn hé so, tinh thong nhét Mu sb 01: Gidy tiép nhan hd so va fiois
vé ndi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua noi
. A o tra két qua
dung ké khai. B& phan tiép
- Truong hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh, tlep nhan hd | nhan va tra két |
Buces | 50- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dit dai qua UBND cép | Gio hanh ?slae‘r‘l Sh"o(li Phiéu yéu cau bd sung hodn
- - Trudmg hop hé so khong day du thanh phan hodc 'khong dam | huyén (Vién | chinh
A ; 1| Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
bao tinh théng nhét noi dung thong tin gilra cdc giay to khong | chire chi nhanh s ho ‘o,
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra hd so, | Vin phong dang quy
K b bt Mau so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai
dong thoi hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so | ky dat dai) oy
theo quy dinh | quyét ho so
| Lanh dao Chi |
Bude 3 | Phan cong vién chire xir Iy hé so nh?nh , VE_H} - 0.5 ngay Ho so cap Gidy chimg nhan
. = phong dang ky | = p
dat dai {
- Kiém tra ho so, truomg hop ho so khong hop I¢ phai thong bao ,‘
bang Vin ban qua bd phén tlep nhan va tra két qua, huéng dan | _ .. . -
Vién chuc Chi
' nguoi nop hd so lam lai hd so hoac bé sung ho so trong thoi hanh Van | - Thong béo tra hé so hodc yéu cdu bd
Budc4 | gian 03 ngay va nop lai cho Chi nhanh Van phong dang ky dat | an _ ar} 09 ngay sung ho SO
d phong dang ky | =¥ ik . .
ai (qua BO phén Tlep nhan va Tra két qua ) dAt dai | - Ho so cap Giay chimng nhan
Kiém tra hé so, chuyén hé so cip Gidy chimg nhan dén phong
Tai nguyén va Méi trudmg
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d Phong Tai
2 t du s T
Buéc 5 khoan 2 Piéu 152 cua Luat Da dai theo dung quy dinh cua 07 nigiy H3 so cfp Gidy chimg nhin

phap luat dat dai tai thoi dlem cép Gidy chung nhén;
- Trinh Lanh dao UBND cap huyén ky Giay chimg nhan.

nguyén va Méi“
truong |
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; ' Lanh dao '
Xem x¢ét ky Giay chirmg nhan 1 UBND cap 3.5 ngay Giay chirng nhéan
 huyén
- ' Phong Tai '
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ' nguyén va Moi 01 ngay Giay chimg nhéan
| truong
N N 1 |
- Sao, quét. luu ho so, cdp nhat cap nhdt, chinh ly ho so dia | Vién chiac Chi ‘
chinh, co s¢ dir lidu dat dai (néu co); ' nhanh Vin : 5 o
P ; R 2 / S “hinh d hat chinh 1
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bé phén phong dang ky U gay kld sa-dpa Fhinh. 98.cgp nisgt sl ;
tiép nhan va tra két qua dat dai

Bo phan tiép
nhan va tra kf:t ;
. . qua UBND €dp | oo hanh : |
Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho cong dan huyén (Vién chinh Giay ching nhén
chitc chi nhanh
Vin phong dang
ky dat dai)

Tong thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viée

" - Thoi gian gidi quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hé so da dam bao tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thém_ nhat vé ndi dung thong tin giira cac
gidy 1o, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing.

- Pdi véi cac xa mién ndi, hai dao, vang sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

19. Quy trinh s6 19: Piing ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat dbi véi treong hop ting cho
quyéen sir dung dat cho Nha nwic hoac cong dong dian cw hoac mé rong duong giao thong

19.1. Truwong hop thira dit chua dwoc cap Gidy chimg nhin

l
| Tréach nhiém xir
Iy cong viéc

Thai gian ) )
(ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)

Trinh tw
cac budc No¢i dung cong viéce
thuc hién

Budc 1 - Nguoi sir dung dét ndp 01 bd hd so dén co quan tiép nhan ho so Ca nhan, cong Gio hanh Hb so dang ky dét dai
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UBND cép huyén

(ndp truc tiép hodc qua dich vu Bueu chinh céng ich hodc nop dong dén cu, chinh
trén Céng dich vu cong Quéc gia hodc cong dich vu cong cap nguot goc Viét
linh) Nam dinh cu ¢
nuoc ngoai
| Buoc 2 - Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi | Giorhanh | Mau s6 01. Gidy tiép nhan hé so
dung thong tin gifta cic gidy to, tinh ddy du cia noi dung ké khai. : chinh Mau sé 02. Phiéu yéu ciu bb —
- Trudng. hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh, t:ep nhan hd | . ‘ vi hoan thién hé so
so. Chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Mai truomg cap huyén BO phan Tip
g g nhin ho so va tra Mau sé 03. Phiéu tir chdi tiép nhéan
- Trudmg hop hé so khong day du thanh phin hoac khong dam bao | két  qua  cua gidi quyét hd so.
tinh théng nhét ndi dung thong tin gitta cac gidy to khong ddy di | UBND cip huyén Mau sé 05. Phiéu kiém sodt qué trinh
thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va tra hd so, dong thoi giai quyét hd so
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Buée 3 Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0.5ngay | Ho so dang ky dét dai
Tai nguyén va
Moi truomg
- Kiém tra hd so. truong hop ho so khong hop 1€ phai thong bio |
bing Vin ban qua bd phan tiép nhan va tra két qua, huéng dan |
ngudi ndp hd so lam lai ho so hodc bd sung hd so trong thoi gian | |
03 ngay va ndp lai cho phong Tai nguyén va Moi truomg (qua Bo | -Théng béo tra hd so hodic yéu ciu
phan Tiép nhan va Tra két qua ) Cong chire Phong bd sung hd so
Buoc 4 _ 5 ban dd di : Ko frt L & A 9.5 nga
‘ To 1chu§: th-u.'c hfcn do dac chinh ly ban do dia chinh hoic trich | Taj. nguyen va gay - Manh trich do chinh I hogc Ménh
do ban d6 dia chinh | Moi truong Trich do ban d6 dia chinh
- Phan dién tich con lai (néu ¢6): Nguai sir dung dat thuc hién |
thu tuc dang ky dat dai. néu c6 nhu ciu cip GCN thi thuc hién |
thi tuc cap GCN lan dau theo quy dinh
Bo phén tiép nhan | .. ..
, TR Wy S IR ok £ v o1 i . .| Gidhanh - Manh trich do chinh 1y hodc Manh
Budc 5 Thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung dit va tra két qua cua chinh Trich do ban d3 dia chinh




Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét dugce tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du cua thanh phan hé so, tinh lhong nhét vé noi dung thong tin giira cac
gidy 10, tinh day di cua noi dung ké khai: khong tinh thoi gian co quan co thim quyén xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vu
tai chinh cua ngudi su dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi vai truong hop su dung dat co vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian

| niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung.

' - D6i vai cac xa mién nui, hai dao, vung sau. ving xa, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan. viing c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi
- thot gian thyue hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc

19.2. Truwong hop thira dit d cap Gidy chiing nhin

Y

Trinh tu . ” " e
, e . o . Trach nhiém xwr Thoi gian £ i 5 z
cac budc Noi dung cong viée ¥ cone viee (nghyliedy By vikd) - Két qua/san pham
 thye hign Y cong vig gay/ngay .
| Budce 1 - Ngudi sir dung dat nop 01 bd hd so dén co quan tiép nhan ho so Ca nhan, cong Gio hanh chinh Ho so dang ky dét dai
(ndp truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hoge nop trén | dong  dan  cu,
Céng dich vu cong Quoc gia hodc cong dich vu cong cap tinh) nguoi goc Viét
Nam dinh cu ¢
nugc ngoai
¢ 2 . : e ; g @ ior ha i iu sé Ay tié
‘ Hue. 2 - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi Gitls bikaly sinh r]\l/}llil;: h%OSUOl' Gy bep
| dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua ndi dung ké khai. % % ik oA
\ i ) 2 X e g gl : . g 34 i PR, Mau s6 02. Phiéu yéu cau
‘ Truong hop ho so day du. chinh xac theo quy dinh. tiép nhan hé | B6 phan  Tiép 2 e LA
\ 2 a 2 5 ook . ) : P S Al & bo sung hoan thién ho so
! s0. Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so va tra X E e LA e 3 As
; . N R $ iy < 8 ) ) ) £ ; : Mau so 03. Phiéu tir choi
| - Truong hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao | két  qua  cua AL A as 1R
| , z e ; LR i Rl Sy " tiép nhan giai quyét ho so.
: tinh thong nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to khong day da | UBND cap huyén X & one mref. Led
| Mau s6 05. Phiéu kiém
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, dong thoi <ol ok tinh ol st
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh ho soq glal quy
Budc 3 Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Chi 0.5 ngay Ho so dang ky dat dai

nhanh Van phong
dang ky dat dai
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- Kiém tra ho so, truong hop hd so khong hop 1€ phai thong bao
bang Van ban qua bd phan tiép nhin va tra két qua, hudéng dan
ngudi nop hd so lam lai hd so hoac bé sung hd so trong thoi gian 03
ngay va ndp lai cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (qua Bo
phan Tiép nhén va Tra két qua )

- Thyc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh (trir truong hop Van phong dang ky dit dai da thuc hién

Vién chue Chi

- Thong bao tra ho so
hodc yéu cau bd sung ho
SO

Bube4 | 4o dac chinh Iy bin b dia chinh hofc trich do ban dd dia chinh). Sgﬁnhk ,Vggt g:i""g 0+ Ngay - Trich luc hodc Trich do |
- Pang ky bién dong vao giay chl'mg nhén da cap hoac cap Giay EXY ban do dia chinh
chimg nhdn quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai - Gidy chimg nhén
dat doi voi truong hop tang cho mdt phan dién tich thira dit.
- Truong hop ngudi sir dung dat tang cho todn bg dién tich dit da
duge cap Giay ching nhén thi thu hoi Gidy chimg nhén da cap dé
quan ly.
; Xac nhan thay ddi vao gidy chimg nhdn da cap hoac cép Gidy Lar'lh d_ao Q" P Gl?y chu.ng n‘}}:im da rac
Budc 5 chitvr ibiin et s dic Akt nhanh Van phong 03 ngay nhan hodc Giay chimg
g e quy vog dang ky dét dai nhan méi cap
Sgolql}?t, lu;'u hq S0, ¢dp nhat cdp nhat, chinh ly ho so dia chinh. co Vién chie Chi . - ' e
. so dir ligu dat dai (néu co); . ; . 5 HO so dia chinh da cap |
Budc 6 z 7 P B : . { A 1A ..+ | nhanh Van phong 01 ngay gy ‘
- Chuyén ket qua giai quyét tha tyc hanh chinh dén Bo phan tiép | .. o aks 2 o nhat chinh ly -
Y . dang ky dat dai
nhdn va tra két qua |
|
. i
' ' B4 phan tiép nhan Gidy ching nhin da xéc |
Bu6c 7 | Thu phi. I¢ phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung dét 9 P10 HCP N4 | Gidy hanh chinh nhin hodc Gidy chimg

va tra két qua

|
|
nhan mai cap :

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh da
giay to, tinh day du cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gi

tai chinh ctua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi véi trudmg hop sir dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- Pdi véi cac x4 mién nui, hai dao, vung siu, vung xa, vin
thoi gian thyc hién duoc tang thém 10 ngay lam viée.

y du cua thanh phan hé so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giira céac
an co quan co tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu

g c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
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20. Quy trinh s6 20: Xdc nhén tiép tuc sir dung dit nong nghiép cta ca nhan khi hét han sir dung dat

’ Thoi gian

Trinh tu 2 A .
. iy e a - Trach nhiém xu R . £ —_ 2
cic budce Noi dung cong viée AP (ngay/ngay Két qua/san pham
en | Iy cong viee | ] s
thue hién | ‘ lam viéc)
Bude 1 '\Lucn su dung dat nop 01 b hod so dén co quan tlep nhan ho so (nop C"ci nhan, c¢ong | Gio hanh Hb so dang ky dat dai
i we tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich hoac ndp trén Cong | dong  dan  cu, | chinh
dich vu cong Quoc gia hodic cong dich vu cong cap tinh) ngudi  goc  Viet |
Nam dinh cu o |
nudc ngoai 1
Buéc 2 | - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hé so. tinh théng nhat vé néi Giohanh | Méu so 01. Gtay tiép nhan ho so
dung théng tin gifta cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai. chinh MAu s6 02. Phiéu yéu cau bd sung
- Truomg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan hé | B phan Tiép hoan thién ho so
s0. Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so va tra Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
- Trudng hop ho so khong ddy du thanh phén hoac khong dam bao | két  qua  cua giai quyét ho so.
tinh théng nhét ndi dung thong tin gitta cac gidy to khong day du | UBND cap huyén Mau s 05. Phiéu kiém soét qua
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, dong thoi trinh giai quyét ho so
huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh
Budce 3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Chi| 0,5 ngay H6 so dang ky dat dai
nhanh Van phong |
| dang ky dat dai |
1 !
- Kiém tra ho so, truong hop ho so khong hop ¢ phai thong bao bang i
Vin ban qua b phén tiép nhén va tra két qua, hudng dan nguoi ndp l
hd so lam lai hd so hodc bo sung hd so trong thoi gian 03 ngay va nop o g o 1 P
lai cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai (qua Bo phan Tiép nhan | Vién chic  Chi ; élhb%niur?zoh gr;aoho 5 hofie: yeu
Budce 4 va Tra két qua ) nhanh Van phong | 3.5 ngay 3 % i i o
.2 X . A " . 2 - PETIAD -Ho so dang ky dat dai
- Kiém tra ho so; xac nhén thoi han duogce tiép tuc sir dung dat theo | dang ky dat dai i ) A
thosi han quy dinh tai khoan 1 Didu 172 Luat D4t dai vao Gidy chimg ~SayehmEnnn
nhan da cap hoac in Glay ching nhén quyén sir dung dat quyén so
hiru tai san gan lién voi dét néu ngudi sir dung dét ¢6 nhu cau.
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Xdc nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cép hoic cp

Lanh dao Chi

Giz‘iy ching nhan da xac nhan

Bude 5 v . ’ nhanh Vian phong 02 ngay e il > s e 2
mai Giay ching nhan dang ky dit dai hodc Giay chimg nhan mai cap
Sao, quét, luu hd so, cap nhat cip nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co | Chi nhanh Vin | 3 . ) . Ny ——
, WP S e TN A 2 ook e ik P ; ; | . Ho so dia chinh va co so dir ligéu
Budc 6 so dir lidu dat dai (néu c6): Chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan va phong dang ky | 01 ngay W gl -
¢ L g = . dat dai da cap nhat
tra két qua dat dai -
‘ ' ' Bé  phan Tiép Giay chimg nhe_“m’ dd xac nhan
Budce 7 Thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho nguoi sir dung dat nhdn ho so va tra | Gio hanh thay d6i hodc Gidy chimg nhan
e két qua cua | chinh méi cAp.

UBND cép huyén

Tf;ng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéce
- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du cua thanh phan ho so. tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac

A

giay to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu
g dat co vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian

tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xtr 1y déi véi truomg hop sir dun

niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.
- D61 voi cée xa mien nui, hai dao, ving sau, ving xa, vang ¢é diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hdi dac biét kho khan thi
thoi gian thyue hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.
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C. Thi tuc hanh chinh cip xa
Quy trinh s6 01. Hoa gidi tranh chap dat dai

Trinh tuo . i & oo Thaoi gian

. - n R i Trach nhiém xu ly " o £ i 5 2
cac budc Noi dung cong viée i - : (ngay/ngay lam Két qua/san pham

on cong viée o
thue hién viéc)
v R o . T L aA g - Pon yéu cau hoa giai tranh
| g1e c £ . A £ .
Bl |- de ngh nop dor.yen cluhos gid) frank chap A Qal tu UBND cép xa Git hanh chinh | chép dét dai;
UBND cap xa. A oy gy
- Ho so., tai liéu kém theo.
Bude 2 Thu ly don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai; truomg hop UBND cép xa 0% gy lim vige

khong thu ly thi phai thong bao bang van ban va néu o ly do.

Tham tra, xdc minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap ’
Bude 3| thu thip glay 10, tai liéu co lien quan do cac bén cung cap vé UBND cap xa
nguon gbe dat, qua trinh sir dung dat va hién trang sir dung dat.

15 ngay lam viéc

Bién ban xac minh tinh hinh
su dung dat: Bao cdo tham
tra xac minh.

Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa

Quyét dinh thanh lap Hoi

Budc 4 i Can bo dia chinh xa 01 ngay lam viéc | dong hoa giai tranh chap dat
dai
- T6 chire cude hop hoa giai:
+ Tai cudc hop hoa giéi‘cﬁn cO su tham gia an cép bén tranh
chap, thanh vién H§i dong hoa giai tranh chap dat dai cung
nhirg nguoi c¢6 quyén va nghia vu lién quan. M S R i %
e e K S & A A: Ak o Bién ban hoa giai tranh chap
; + $ B d h t £ o o £ ; ; y a5y
Budc 5 Vi¢e hoa giai chi dugc tién hanh khi céc bén tranh chap déu ¢6 | Hoi dong hoa giai tranh 10 ngdy 1am viéc | ¢t dai (thanh holic hoa gidi

mat. Truong hop 01 trong cac bén tranh chap ving mat dén lan chap dat dai
thar 02 thi viéc hoa giai dugc coi la khong thanh.

- Lap bién ban hoa giai thanh hodc bién ban hoa giai khong
thanh:

+ Truomg hop hoa giai thanh: sau khi két thuc bubi hoa giai, két

khong thanh)
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qua hoa giai phai dugc 14p thanh bién ban.

+ Truomg hop hoa giai khong thanh: UBND cép xa hudng dan
cac bén tranh chip giri don t6i co quan c6 thim quyén giai quyét
tranh chap tiép theo.

|

Budce 6

Gui Bién ban hoa giai tranh chap dat dai (thanh hodc hoa giai
khong thanh) dén cac bén tranh chap va co quan nha nudc ¢o
thim quyén

UBND ciap xa

01 ngay lam viéc

Bién ban hoa giai tranh chap
dat dai (thanh hodc hoa giai
khong thanh)

i > * * I I3
i Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.




