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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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$6:22.6 3 /Qb-UBND Di¢n Bién, ngay Z 9 thang § nam 2025
QUYET DINH

Phé duyét quy trlnh ngi b trong giai quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwgc sira ddi, bd sung trong linh vwe dat dai thudc pham vi, chire niing
quan ly cia S& Nong nghiép va Méi trudong tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Caéin cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong s6 72/2025/0QH15;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién thong tai Bo
phén Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Tiép theo Quyét dmh 56 2016/QD UBND ngay 08/9/2025 cua Chu tich
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban
hanh, dwoce sita déi, bé sung trong linh vuc dat dai thuéc pham vi, chitc ning
quan Iy cua So Nong nghiép va Méi truong tinh Pién Bién;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Moi truong.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bo trong g1a1
quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duge sira doi, bd sung trong linh vuc dat
dai thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia S& Nong nghiép va Mbi truong tinh
Dién Bién.

(c6 quy trinh néi bé cu thé kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké ngay ky.

Bai bo cac quy trmh noi bo 56 4 50 5,50 6,56 8, s 11, s 12, s6 20, sb
22 5O 23 s0 25, 56 26, s6 27, s6 30, s6 29, muc I, phan A va quy trinh noi bd
s6 4, s6 10, phan B duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1873/QD-UBND
ngay 19/8/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd
trong giai quyét thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung linh vuc dat dai
thuc pham vi, chirc ning quan ly cia S& Nong nghiép va Mai truong tinh
DPién Bién.




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc So& Nong
nghiép va Méi truong; Chu tich UBND céc x4, phuong thugc Tinh va céc to
chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Céng Thoéng tin dién tir tinh;

- Lru: VT,PVHCC.L

Lé Thanh D6




1. Quy trinh s6 1. Sir dung da
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a) Trwong hop sit dung dit két hop vao muc dich thuwon

mai, dich vu

(ET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG
NU'C NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUO'N G TINH DIEN BIEN
ngay49 thang 9 ndam 2025 cia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Pién Bién)

hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dit két hop da muc dich

Trinh tw Tréch nhi¢m Thoi gian i
cac buwée N§i dung cong viéc A o (ngay/ngay Két qua/san pham
‘A xir ly cong viéc 5 in
thue hién lam viéc)
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
- Truong hop ho so ddy du thanh phan theo quy Cong chic S& - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Budc 1 dinh, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho phong Nong nghiép va so (kem theo ho so TTHC)
chuyén mon. Mbi tru(‘m;g tai | . ‘
5 - S : ; Trung tam Phuc vu Glfj hanh A A A 12 " s 4k
- Truong hop chua déy du, chua chinh xdc theo hanh chinh cong chinh Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
quy dinh; hudng dan bo sung, hoan thién ho so; tinh Dién Bién.
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
quyét, tir chéi tiép nhan hd so va néu rd ly do.
Budc 2 Phén cong xir Iy hd so Truéng  phong | 01 ngay Hb so TTHC
Quan ly dat dai va
Do dac ban do
Budc 3 Tham dinh hd so: Cong chic dugc | 01 ngay - Gidy moi

- Coéng chire duge phén cong thuc hién thi tham
muu glay moi phdi hop véi cac sd, nganh ¢6 lién
quan thim dinh phwong 4n st dung dat két hop va

phidn coéng; Lanh
dao phong Quan ly
dat dai va Po dac

- Dy thio Vin ban thdm dinh cia S¢ va
Vin ban Uy ban nhan dan tinh xem xét,
chip thuin phuong an sir dung dat két




du thao trinh Uy ban nhén dan tinh. ban dd hop.
- Trinh lanh dao phong Du thao Vian ban tham
dinh ctia S& va Vin ban Uy ban nhan dén tinh xem
xét, chép thuan phwong an st dung dét két hop.
Budc 4 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi | Lanh dao S& 16 ngay Van ban trinh cua S¢ va Dy thao Vin
dung Dy thédo Vian ban trinh cia S& va Vian ban ban Uy ban nhén dén tinh xem xét, chap
Uy ban nhén déan tinh. thuén phuong én str dung dat két hop
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi
Budée 5 dung Du thao T¢ trinh, Quyét dinh cia Uy ban | Lanh dao S& 02 ngay To trinh va dy théo quyét dinh chuyén
B s g hinh thirc giao dét, cho thué dét.
nhéan dén tinh
- Uy ban nhén dén tinh xem xét va ¢6 van ban - Van ban Uy ban nhén dén tinh chip
; chip thudn phuong an sir dung dat két hop. Uy ban nhin dan . thuén phuong an str dung dat két hop.
Budéc 6 . 2 P PR e 05 ngay
- Truong hop khong chap thudn thi phai cé vin | tinh - Vin ban thong bao trong truong hop
ban tra 161 va néu rd ly do. khong chap thuan.
Cong chic So ) ]
Nong nghiép va Vian ban Uy ban nhin din tinh chéap
, T S . . Mbi truong tai | Gio  hanh | thudn phuong 4n sir dung dit két hop;
Budc 7 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Thtng thin Phipc s | ehfah hoic Viin bn thing béo trong trudmg

hanh chinh céng
tinh Pién Bién

hop khong chip thuén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qua 25 ngay ké tir ngay nhéan da hd so hop 1€




b, Truong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop vao muc dich thirong mai, dich vu

Trinh ty > - R Thoi gian
. i i n - Trach nhiém xir ly ] " £ 5 i 2
cac bude Noi dung cong viéc & A (ngay/ngay Ket qui/san pham
it cong viéc il
thwe hién lam viéc)
Tiép nhéan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudng hop ho so ddy du thanh phan theo quy qua
Budc 1 | dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | Cong chic  S¢& - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
chuyén mon. No6ng nghiép va hd so (kém theo hd so TTHC)
Mb6i  truong  tai | Gid hanh
- Truomg hop hd so chua géy du, chua chinh xac | Trung tam Phuc vu | chinh Phiéu yéu cdu bb sung hoan thién hd so
theo quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so; | hanh chinh céng
tinh Pién Bién.
- Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu rd ly do.
Bugc 2 | Phan cong xir Iy ho so Truong  phong 01 ngay Hb so TTHC
Quan ly dat dai va
Po dac ban do
Bu6c 3 | Thim dinh ho so: Cong chic duge| O0lngiy |- Gidy moi

- Cong chic dugc phén cong thuc hién thi tham
muu gidy moi phéi hop véi cic sd, nganh co lién
quan thim dinh phuong 4n sir dung dat két hop va
du théo trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Trinh lanh dao phong Dur thiao Vin ban tham
dinh ctia S& va Vin ban Uy ban nhan dén tinh xem
xét, chap thuin phuong an st dung dit két hop.

phan coéng; Lanh
dao phong Quan ly
dat dai va Po dac
ban do

- Dy thao Van ban tham dinh cta S¢ va
Vin ban Uy ban nhan dén tinh xem Xet,
chap thudn phuong an stir dung dat két
hop.




Bugc 4 | Lanh dao phong trinh Lanh dao S& xét duyét noi | Lanh dao S& 08 ngay Vin pén trinh cida S& va Dy thao Vz'_m
dung Dy thao Vin ban trinh ciia S& va Vin ban ban Uy ban nhan déan tinh xem xeét, chap
Uy ban nhan dén tinh thudn phuong an str dung dat két hop
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi . . . L, e 2
Bu6c 5 | dung Dy thio To trinh, Quyét dinh ctia Uy ban|  Lanh dao S& 02nghy | L0 trinhva d thiic quyct dinh chuyen
G i hinh thirc giao dat, cho thué dat.
nhan dén tinh
- Uy ban nhan dén tinh xem xét va c6 van ban - Viin ban Uy ban nhan dan tinh chép
, chéap thuan phuong an sir dung dat két hop. Uy ban nhén dan . thuén phuong an sir dung dat két hop.
Buéc 6 2 % z S cEw diii o ; 05 ngay e o 5 .
- Truong hop khong chap thuan thi phai c6 vin tinh - Van ban thong béo trong truong hop
ban tra 161 va néu ro ly do. khong chap thuén.
Cong chac So ] ’
Noéng nghi¢p va Vian ban Uy ban nhéan dan tinh chéap
. L g o ; ’ Mbi  truong  tai Gio hanh | thudn phuong an sir dung dat két hop;
Bube'? | Trd ket qua pidi quyct thit tue hanh chinh Trung tdm Phuc vu chinh hodc Van ban thong béo trong truong
hanh chinh céng hop khong chap thuén.
tinh Pi¢n Bién
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 17 ngdy ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

2. Quy trinh s6 2: Piing ky, cip Gidy chimg nhéin d6i véi thira dét c6 dién tich ting thém do thay dbi ranh gi6i so véi Gidy chirng nhén

da cap

a) Truwong hop thira dit goc da cé Gidy chirng nhin, phin dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phin thira dit da dugc
cdp Gidy chirng nhin

Trinh tu
cac bwodc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian ) )
(ngay/ngay Ket qua (san pham)
lam viéc)

Tiép nhan ho so:

Cong chuc S& Nong

Gid  hanh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy | nghiép va Moi truong | chinh qua
Bude 1 dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | tai Trung tdm Phuc vu , Phleu kiém soat qué trinh giai
chuyén mén. hanh chinh cong tinh quyét hd so (kém theo hd so TTHC)
. 3 Dién Bién hodc Trung
- Truong hgp ho so chua day du, chua chinh xac #im Phuc vu hinh
theo quy dinh, cdng chirc tiép nhian hd so hudng chinki c;")ng ;:ép X - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hodc Van phong ding ho so
ho so theo quy dinh. ky dat dai hoic Chi
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép | nhanh Vin phong ding - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
nhan h so phai néu rd 1y do. ky dit dai hé so
Lanh dao Vian phong
Budc2 | Phdn cong xt Iy g?l’:gn;‘;’nfa\t];na‘pl‘:gz; 0o e M | 1 5o TTHC
ding ky dét dai '
Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéc:
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi
co datrxlrg v1ec}:llam thu tuc cép Giy chimg nhan cho - Van ban va hé so giri Uy ban nhan
ngudi nhin chuyén quyén. Vién chirc Van phong dan cép xa
Buée 3 ) Truogg Eﬁp klljlon%hrovdla (;]hl cu; nguoi ;hugen ding ky dit dai hoic | 5,5 ngay lam |- Két qua ding tin 03 lan trén
quyén d¢ thong béo thi Vin phong dang ky dat dai Chi nhanh Van phong | viéc phuong tién thong tin dai chung &
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién ding ky dét dai dia phuong
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung )
& dia phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap
Gidy chirng nhan tra
- Chuyen dén Uy ban nhan dan cip xa dé niém yét
hd so
Niém yét cong khai noi dung lam thu tuc cap GCN ) | - Thoi gia gia | - Van ban xdc nhén hi¢n trang sir
Buge4 | cho bén nhan chuyén quyén tai tru s¢ Uy ban nhan | Uy ban nhan dan cdp thong  bao | dung dét.
dan cap xa; Chuyén két qua niém yét cho Chi nhanh | xa niém yét | - Danh sach cong khai miu s6 17.
Vin phong dang ky dat dai chuyén  két|. Cac tai lieu, gidy to trong qua




qua niém yét: | trinh thuc hién.
03 ngay lam
viéc

- Thoi gian
nién yét cong
khai 30 ngay
(khéng  tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

- Kiém tra diéu kién thyuc hién quyén theo quy dinh
Luat dt dai (khong du diéu kién thi thong béo ly do
va tra ho so)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
(truomg hop ngudi sir dung dat ndp manh trich do)

- Trich luc ban do dia chinh hogc trich do ban d
dia chinh thira dat ddi v6i noi chua c6 ban db dia
chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang gidy da
rach nat, hu héng hodc nguoi sir dung dit ¢6 nhu | Vién chie Vin phong
ciu cip méi Gidy chimg nhan dang ky dat dai hogc | 04 ngay lam | Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh
- Giri Phleu chuyén thong tin cie xac dinh nghia vu tai | Chi nhanh Van phong | viée nghia vu tai chinh vé dat

chinh vé dat dai theo Méau s6 19 ban hanh kém theo | ddng ky dat dai
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xéc dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luit.

Trudong hop c¢6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hudng dan cac
bén nfp don dén co quan nha nuéc c6 thim quyén
giai quyét tranh chip theo quy dinh;

Budce 5




Budc 6

- Xéac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Ngudi str dung dit nop tién sir dung dét, tién thué
dat theo quy dinh ctia phép luat

- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc nop tién
str dung dat va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan 1y dét dai tinh

Co quan Thué

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC

- Thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Gidy nop tién sir dung dat

- Thong béo két qua xéc nhan hoan
thanh ndp tién sir dung dat

Budc 7

Sau khi nhén duoc thong bao ciia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (Trwong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh). Vién chirc
chuyén mén thuc hién in méi Gidy chimg nhin
hogc xac nhén thay ddi trén Gidy ching nhan da
cap.

Vién chirc Vin phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Vin phong
ding ky dit dai

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén

Budc 8

Xem xét ky xac nhén thay d6i trén Gidy chung
nhan da cép hoic ky Gidy chimg nhan méi

Lanh dao Vian phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai

03 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhén

Budce 9

- Sao, quét, lvu hd so, cip nhat cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

- Chuyén k'et qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
B0 phén ti€ép nhan

Vién chirc Van phong
ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai

01 ngay lam
viéc

H6 so dia chinh da cap nhat chinh
ly

Buoc 10

Thu phi, 1€ phi (néu cb); tra ket qua cho ngudi sir
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat

Cong chuc S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Dién Bién hodc Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh céng cip xa
hoic Chi nhanh Vin

Gio hanh

chinh

Gidy chirng nhén
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phong ding ky dat dai

Téng théi gian giii quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

b) Truwong hop thira dat goc di cé Gidy chirng nhin, phan di¢n tich dit ting thém chwa dugc cdp Gidy chimg nhin

Trinh tu Tréich nhiém Thoi gian . .
cac bude N¢i dung cong viéc & 1V 6 N (ngay/ngay Két qua (san pham)
thure hién Xir fy cong vige lam viéc)
Tiép nhén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Truomg hop ho so day di thanh phan theo quy Cong  chie S _ Nong qua
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho | nghiép va Moi truong tai - Phicu kiém sodt qui trinh giai
phong chuyén mon. Trung tdm Phuc vu hanh quyét hd so (kém theo hd so TTHC)
= : hinh cong tinh Dién Bié . .
- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc ; 015 " ;zlfg Itném l;?u c IS,E Gio hanh
Bide 1 theo quy dinh, cong chirc tiép nhén hd so hudng Yiiels il s g ¢ ép <G chinh - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
e dan dai dién t6 chirc, cd nhin bd sung, hoan hoic Vin phong ding ky hé so
thién ho so theo quy dinh. dit dai hoic Chi nhénh
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép | Vin phong dang ky dit dai - Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét
nhan h so phai néu r5 1y do. hé so
Lanh dao Vin phong dang
. N ky dét dai hogc Chi nhanh [ 0,5  ngay | ..
Budc 2 Phan cong xir ly Vin phong ding ky dét |1am viéc Ho6 so TTHC
dai
o ’ Vién chitc Van phong dang | oo .. |- Van ban v ho so gt Uy ban nhan
Bu6c3 | - Chuyén dén Uy ban nhan dan cip xa ky dit dai hogc Chi nhanh | ' gay dén cap xa
Vin phong dang ky dét dai | V¢
Uy ban nhén dan cip xd noi c6 dat thuc hién 01 ngdy lam | . van ban xéc nhan hi¢n trang siur
céc cOng viéc sau: viee .(}5 dung dét.
Budc 4 - Xéc nhén hién trang sir dung dat c6 hay khong | Uy ban nhan dan cap xa ;‘gfy kﬁ:;n; - Danh séch cong khai mau so 17.

c6 nha &, cong trinh xdy - Kiém tra sy phu hop
véi quy hoach

tinh vao thoi
gian giai

- C4c tai ligu, gidy to trong qua trinh
thuc hién.




11

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau
s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh151/2024/ND-
CP tai try s& Uy ban nhén dan cép xa, khu dan cu
noi ¢6 dét trong thoi gian 15 ngay, ddng thoi thye
hién xem xét giai quyet céc y kién phan anh vé noi
dung da cong khai (néu c6).

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién dén
Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vian
phong ding ky dét dai

quyét
TTHC)

Budce 5

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh ( trudng hgp ngudi sir dung dit ndp manh
trich do)

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban db
dia chinh thira dit déi v6i noi chwa c6 ban dd
dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang
glay da rach nat, hu hong hodc ngudi str dung
dét ¢6 nhu cau cap méi Gidy chirng nhan

- Gtri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co
quan Thué dé xac dinh va théng béo thu nghia
vu tai chinh déi véi treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

Vién chirc Van phong ding
ky dit dai hodc Chi nhénh
Vin phong ding ky dét dai

09 ngay
lam viéc

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat
- Trich luc hodc trich do

Budc 6

Thong bao nghia vu tai chinh vé dit dai

Co quan Thué

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian thuc
hién TTHC)

Théng béo nghia vu tai chinh vé dét
dai

Budc 7

Sau khi nhén dugc thong bao cua Co quan Thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh Vién chirc
chuyén mén thyc hién in méi Gidy chimg nhin

Vién chirc Vian phong ding
ky dit dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai

05 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhén
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hodc ghi ndi dung x4c nhan thay ddi trén Gidy
chirng nhén

Xem xét ky xac nhan thay d6i trén Gidy chung

Lanh dao Vin phong ding

Bude 8 ky dét dai hogc Chi nhanh | 05 ngay lam | Gidy chimg nhan
nhén di cap hoic ky Gidy chimg nhan méi Vin phong ding ky dét dai viee
- Sao, quét, luu hé so, cap nhat cap nhét, chinh
Iy hd so dia chinh, dir liéu dat d
. y O 5o dja chinh, co' 5§ dif ligu dat dai (néu Vién chirc Chi nhanh Vin | 4,5 ngay | ; bk w e Ay o Y
Budc 9 c0); o 2 ok 2 o Ho so dia chinh da cép nhat chinh ly
phong dang ky dat dai lam viéc
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Bo phan tiép nhan
Cong chic S& Nong
nghiép va Mdi truong tai
] ) Trung tdam Phyc vu hanh
: Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi | chinh cong tinh DPién Bién | Gid>  hanh v , "
Ll str dung dat, chu s& hiru tai san gén lién v6i dit | hoic Trung tdm Phuc vy | chinh Gyl gy

hanh chinh cong cip xa
hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop Ié.

3. Quy trinh s 3. Dang ky, cip Gidy chirng nhin ddi vai trmmg hop ca nhin, h gia dinh da dwoc cap Glay chirng nhan mot
phan dién tich vao loai dit & truée ngay 01 thiang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira d4t chwa dwge cip Gidy chirng

a) Truwong hop tqi thoi diém cap Gmy chitng nhan trudc day nguoi sie dung dit khéng co gtay 10 vé quyén sir dung dit quy dinh tai
Diéu 137 ciia Ludt Dit dai hojc cé giay to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Lugt Pit dai nhung khong cé nhu cau xdc dinh
lai dién tich dit &

Trinh ty Trich nhiém TR Eie .
cac budéc N¢i dung cong viéc E 19 cb . (ngay/ngay Két qua (san pham)
thue hién ALY FORE Vit lam viéc)
Tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vu|Gid  hanh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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- Truong hop h6 so day da thanh phan theo quy | hanh chinh céng cp xa | chinh qua
Buge 1 | dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | hoge Chi nhédnh Vin - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
chuyén mén. phong dang ky dat dai ho so (kém theo hé so TTHC)
- Trudong hop hd so chua déy du, chua chinh xéac ] o
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
hé so theo quy dinh.
- Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chirc tiép - Phiéu tir chi tiép nhan gidi quyét
nhan ho so phai néu rd ly do. hé so
Lanh dao Chi nhéanh | 0,5 ngay |
Buéc 2 | Phan cong xir ly Vin phong ding ky dat | 1am viéc H6 so TTHC
dai
Vién chirc chuyén mon thyc hién cac cong viéc: Vién chitc Chi nhénh
Bud - Kiém tra ho so; e cue wrar 12,5 ngdy |- Vin ban lay y kién va h6 so Uy ban
udce 3 Van phong dang ky dat | .7 .. G g
- Gtri vin ban ldy y Uy ban nhan dan cap X3 vé dai lam viéc nhan dan cap xa
hién trang str dung dét, tinh trang tranh chép dat dai
av lam | - Van ba nhan hién t
Uy ban nhan dan xa cho y kién vé hién trang su O_SA ngrghllam dung datan Xdc nhan hién trang st
, dung dat, tinh trang tranh chip dt dai . .. . |Vic (Khong ) g
Budc 4 . Uy ban nhén dén cap xa | ké 15 ngay | - Danh sach cong khai miu so 17.
Chuyén hd so va két qua niém yét dén Chi nhanh ilifin yét Cic tai liéu, gifly to tr g quiirinh
< A . e - i€u, gi 0 ri
Vian phong dang ky dat dai cong khai) | thye hién,
- Gui Phleu chuyen thong tin de xé4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh kém Vién chitc Chi nhanh ) i ]
Bube 5 theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan |y hone dine kv dat 03 ngay lam | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai dai phong &y viéc nghia vu tai chinh vé dat
chinh d6i véi truomg hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat
Bl |° Xac dinh nghia vy tai chinh, thong bdo thu nghia Co quan Thué Khéng tinh | - Thong béo thu nghia vu tai chinh

vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

vao thoi gian

cho nguoi str dung dat.
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- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién gidi  quyét | - Gidy ndp tién sir dung dat
thué dit theo quy dinh cua phap luat TTHC - Thong bao két qua xdc nhan hoan
- Co quan Thué x4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién thanh ndp tién sir dung dét
str dung dat va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
Sau khi nhan dugc thong béo ctia Co quan Thué vé Vién chive Chi nhésh
Buée 7 viéc hoan thanh nghia vu ’té‘li chinh Vién chirc Vin phone dine kv dé 03 ngay lam Gtk ohio ahils
chuyén moén thyc hién in Gidy chimg nhan cho toan | Y40 Phong dang ky dat | s y chung nhg
b6 dién tich ciia thira dét -~
Lanh dao Chi nhanh L
) oy e ek , . ) . . .z | 03 ngay lam | .. ] "
Budc 8 | Xem xét ky Giay chirng nhin Vin phong diang ky dat i Giay ching nhén
dai '
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cdp nhat, chinh ly Vién chirc Chi nhanh
Buée 9 hé so dia chinh, co sé dit liéu dit dai (néu co); Vin chane & gét | 03 l Hb so dia chinh d cip nhat chinh Iv
; 5 v da ay 12 a a
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén d i prong gang Y it > ngay lam ’ S y
A A ik « ai viéc
Bd phén tiép nhan i
’ Trung tam Phuc wvu
, Thu phi, 1¢ phi (néu co6); tra két qua cho ngudi st | hanh chinh cong cép xd | Trong  gio v . .
Budc 10 | yung dét, chi s hiru tai san gén lidn véi dét hoic Chi nhénh Vin |hanhchinh | O:4Y ching nhin
phong ding ky dét dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop I¢.

b) Truong hop tai thoi dtem cip Gidy chitng nhan trude day nguoi sir dung dit cé gmy 1o vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137
ciia Ludt Diit dai va cé nhu ciu xdc dinh lgi di¢n tich dit ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 ciia Lugt Dit dai

dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong

hoic Chi nhianh Vin

Ll Trach nhiém xir ly LY -
cac buodc N§i dung cong viée a ¢! y (ngay/ngay Két qua (san pham)
o cong viéc i
thue hién lam viéc)
Tiép nhén hd so: Trung tim Phuc vu|gio  pann |- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudong hop ho so ddy di thanh phin theo quy | hanh chinh céng cép xa chink qua

- Phiéu kiém sodt qua trinh giai

B T S SO .
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Budc 1 | chuyén moén. phong ding ky dat dai quyét ho so (kém theo hd so TTHC)
- Trudng hop hd so chua déy du, chua chinh xéc ’ o
theo quy dinh, cong chirc tiép nhian hd so hudéng - Phiu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
hé so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
nhan ho so phai néu rd ly do. hé so
Lanh dao Chi nhéanh | 0,5 ngay |
Budc 2 | Phan cong xir Iy Vin phong dang ky dét | lam viée Ho so TTHC
dai
Kiém tra hd so cip GCN trgdrc day, néu1dﬁ diéu
kién xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén ho so | Vien chirc Chi nhénh x A Ao ik ; A
: -H G h h
Buge3 | np cua ngudi sir dung dat kém theo hd so cip | Van phong ding ky dét 7.’5 - © S0 cdp Lidy chifimg nhzn
; lam viéc
Gidy ching nhan trude day dén co quan c6 chirc | dai
nang quan ly dit dai cip xa
- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai diém
a, b va ¢ Khoan 4, Khoan 6 Diéu 141 Luat Pat dai. e AR ek g SR 3
G Phiba ok thone tin db dinh nohi - Van ban xac nhan hién trang s
' - Giri 1eu c uyen ong tin d€ xac dinh nghia vu C 2 chite ni 07 neay lam | dung dét.
Budc 4 | tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém ql?ér? 11]; ?ja‘i(t:%a(; ;Al; r;gng i é: e i i)hgiéu chuvén théne tin dé xéc dinh
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan i nohia vu taiychinh & s
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai & i
chinh cho nguoi sir dung dit
- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bdo thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sir dung dat. - Théng béo thu nghia vy tai chinh
- Ngudi st dung dat nop tién sur dung dit, tién ) 03 neav am cho ?guc‘ri S"I‘duﬂg dat. '
Bu6ce 5 | thué dit theo quy dinh cta phép luét Co quan Thué vide gay - Gidy ngp tién sir dung dat

- Co quan Thué x4dc nhan hoan thanh viéc ndp tién
sir dung dét va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dat dai tinh

- Thong béo két qua xdc nhan hoan
thanh ndp tién sir dung dat
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Sau khi nhan dugc théng bao ciia Co quan Thué vé

viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan c6 o K‘hong tn}l! L . g ek .
Budc 6 | chic ning quan Iy dAt dai cdp xa chuan bi hd so, in Co quan c6 chirc ning | vao thoi | To trinh va ho so cap Gidy ching
GCN va lap Té trinh dé trinh Uy ban nhan dan cép | 4U4n 1Y datdaicapxd | gian  thyc | nhan
xd ky GCN. i LIS
Xem xét ky GCN Chu tich Uy ban nhan .
Bude 7 | Chuyén l'(ét qua cho co quan c6 chic ning quan ly | dan cap xa il g2y Giay ching nhén
dat dai cap xa '
- Chuyén toan b hd so kém theo GCN da cép dén
Chi nhanh Van phong déing ky dat dai dé 1ap, cép 03 ngay lam
Budc 8 nlgz_it tl.'l(”)ng tin vio b0 s 8ja: chinh, eos& dit Jign CU, quan ;06 thgc n{mg viee H6 so kém theo ban sao GCN
dat dai quan ly dat dai cap xa
- Chuyén két qué giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat cip nhét, chinh 1y hd | , o
. | sodiachinh, co s dir liéu dét dai (néu c6); Jca e O il gy g
Budc 9 s . P . ) ;| Van phong dang ky dat | ., Ho0 so dia chinh da cdp nhét chinh ly
- Chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén dai VigC
B4 phan tiép nhan
) ) Trung tam Phuq vu
: Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi st | hanh chinh cong cip xa | Giv  hanhh % . .
Bude 10| jung a4, chi so hitu tai san gén lidn vei dét hoc Chi nhénh Vin | chinh Gty ehiing s

phong ding ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop I&.

4. Quy trinh sb 4: Cip dbi Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gén lidn véi dbt

a) Truomg hop quy dinh tgi cic diém a, b, ¢, d, d, e, g muc 1 phan VII ciia phin “C. Trinh ti thii tuc ding ky dit dai, tai san gin lién voi
dat” cua 151/2025/ND-CP ngay 16/6/2025 (a) Nguwoi sir dung dat c6 nhu cau doi Gidy chirg nhin da cdp trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 sang

Gidy chirng nhan quyén sir dung

dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dit; (b) Gidy chirng nhin da cdp bi é, nhoe, rdch, hw hong; (c) Gidy

chieng nhn di cip chung cho nhiéu thira dit ma thuc hién cap riéng cho tirng thira dat theo nhu ciu ciia nguoi sir dung dit va trwong hop cap
doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiku ti sin gan lién voi dat quy dinh tgi muc 7 phan XV ciia phan “C. Trinh tw thii tuc ding
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ky dit dai, tai san gan lién véi dit” ciia 1 51/2025/ND-CP ngay 16/6/2025; (d) Muc dich sir dung dit ghi trén Gidy ching nhin da cip theo quy
dinh ciia phdp ludt vé dit dai tai thoi diém cdp Gidy chirng nhin da cap khac voi muc dtch sir dung dit theo phén logi dit quy dinh tai Piéu 9 ciia
Ludgt Dit dai va quy dinh tai Nghj dinh ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Bat dai; (d) Vi tri thira dit trén Gidy chirng
nhan da cap khong chinh xdc so vdi vi tri thuc 1é sir dung dat tai thoi diém cip Gidy chitng nhan di cap; (e) Quyen sir dung dit, quyen 50 hitu tai
san gdn lien véi d“ t la tai san chung cia vy hodc chong ma Gmy chieng nhdn chi ghi ho tén vg hodc cia chong, nay c6 yéu cau cap doi Gidy
chitng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dit dé ghi ca ho tén vg va chong, () Gidy chirng nhin da cap ghi tén hj gia
dinh, nay cdc thanh vién cé chung quyén sir dung dit ciia hd gia dinh do co yéu ciu cip doi Gidy chiing nhin quyén sir dung dit, quyén sé hivu

tai san gin lién véi dit dé ghi day dii tén thanh vién cé chung quyén sir dung dit ciia ho gia dinh;

Trinh ty . o Tréch nhigm Thoi gian o
cac buée N@i dung cong viéc A o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thue hién xir ly cong vige lam viéc)
Tiép nhéin hb so: . ;Giéy' tiép nhan hd so va hen tra
" ; % Suon két qua
- Truong hop ho so ddy du thanh phin theo quy | Cong chirc S& Nong Phiéu kié x ¢tk ok
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | nghiép va Moéi truong "~ I S soa‘.t qua tri y B
chuyén mén. tai Trung tdm Phuc vu quyét hé so (kém theo ho so
hanh chinh céng tinh | Giv  hanh | TTHC)
- Truong hop hd so chua day di, chua chinh xdc | Dién Bién; Trung tdm | chinh
Buée 1 | theo quy dinh, cong chirc tiép nhdn hé so huéng dan | Phuc vu hanh chinh - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so | cong cdp xa hogc Chi hé so
theo quy dinh. nhanh Van phong ding
- Trudong hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép by ditsdad - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
nhan hd so phai néu rd 1y do. hé so
Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
. A oy dang ky dat dai hoic | viéc 3
Buéc 2 | Phan cong xir ly Chi nhénh Vin phong Ho6 so TTHC
ding ky dit dai
Vién chirc chuye‘in mon th}rc hién céc cong viéc: Vjén ch’fxc :Vén .ph(‘)ng s Hb so dang ky bién dong dat dai;
Bugc3 |- Vién chic kiém tra ho so (Khai thic dit ligu | dang ky dat dai hodc | 8,5 ngdy lam | . .c chuyén théng tin
trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu, thu thap Chi nhénl} Van phong | vige Trich -
thong tin vén ban lién quan thay dbi dia chi thira | ddng ky dat dai = Txich IyoTinge tricindo
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dat; kiém tra thuc dia trong trudng hop can thiét).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh (truomg hop ngudi sir dung dit c6 nhu ciu
xac dinh lai kich thudéc canh, dién tich thira dét)

- Trich lyc ban db dia chinh hoc trich do ban db
dia chinh thira dat dbi véi noi chua c6 ban db dia
chinh hoidc chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong hodc ngudi sir dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy chirng nhéan

- Gui Phleu chuyen thong tin de xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luit.

- Xac dinh nghia vy tai chinh, théng bdo thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao thu nghia vu tai chinh

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién Khoéng  tinh | 0 ngudi sir dung dét.
Bugc4 | thué dit theo quy dinh ciia phap luat Co quan Thué Va0 hol B | | ik mbes tidn ik dung ol
- Co quan Thué xdc nhan hoan thanh viéc nop giai quyct . R P
TTHC - Thong bao két qua xdc nhin hoan
tién sir dung dét va gtri thong bao hoan thanh it €8 sl ik
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai P Hng
cap tinh
Vién chic Van phong
: v . " ding ky dat dai hoac |02 ngay lam | ... . "
Budc 5 In Gidy ching nhéan Chi nhén}} Vin phong | viéc Giay chirng nhén
dang ky dat dai
Lanh dao Van phong
. ——" . P dang ky dat dai hoac | 02 ngay lam | ... , N
Budc 6 | Xem xét ky Giay chirng nhidn méi Chi nhénh Van phong | viée Giay chirng nhan méi

ding ky dat dai
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- Sao, quét, luu hé so, cap nhét cap nhit, chinh Iy | Vién chiae Vin phong

Buée 7 ho so dia chinh, co s& dir ligu dét dai (néu co); ding ky dit dai hodc |02 ngay lam | H so dia chinh da cap nhat chinh
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Chi nhanh Vian phong | viéc ly
dén Bo phén tiép nhan dang ky dat dai
Coéng chic S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdim Phuc vu
Budce 8 Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra ket qua cho nguoi s l;:gz g:éﬁh ,l?r?::]g ?’2:311 Gio hanh Gidy chime nhén
dung dit, chii s¢ hitu tai sin gin lién véi dat i g & chinh y & nhe

Phuc vu hanh chinh
cong cdp xa hoic Chi
nhanh Vian phong ding
ky dét dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

b) Truwong hop quy dinh tai cdc diém h muc 1 phin VII ciia phin “C. Ti rinh ti thi tuc dang ky dit dai, tai san gan lién véi dat” cia
151/2025/ND-CP 'ngay 16/6/2025 (h) T hay doi kich thuéc cic canh, dién tich, so hi¢u cia thiva dit do do dac Igp ban do dia chinh, trich do
dia chinh thira dit ma ranh gidi thira dit khong thay doi)

Trinh tu Tréich nhiém Theoi gian ) )

cac budc N§i dung cong viéc - . (ngay/ngay Két qua (sin pham)

thwe hién Xirly cong vige lam viéc)
Tiép alilin b s . ' o ) l-(é(t};?é tiép nhan ho so va hen tra
~ichng hop ho 50 day s g bk thee C‘Orll\%l“?huc‘ - Nong ngh£¢p - Phleu kiém soat qua trinh gia
quy dinh, tiép nhin hd so va chuyén ho so | V@ MOI tn‘rcmg te:u Trlfng tf’m . . q gidi
cho phong chuyén mén. Phuc vu hanh chinh cong tinh Glf) hanh | quyét hd so (kém theo hd so

Dién Bién hodc Trung tam chinh TTHC)
Bu6e 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh Phuc vy hanh chinh cong cap

xa hodc Chi nhanh Van phong

xac theo quy dinh, cong chire tiép nhan hd so
dang ky dat dai

huéng dan dai dién t chirc, ca nhan bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so




- Truong hop tur chdi nhan hd so, cong
chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y do.
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- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

Bude 2

Phan cong xir ly

Lanh dao Van phong diang ky
dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

0,5 ngay lam
viée

Hb so TTHC

Budc 3

Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong
viéc:

- Vién chirc kiém tra hd so (Khai thac dit
liéu trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu,
thu thdp thong tin vin ban lién quan thay
doi dia chi thira dat; kiém tra thuc dia trong
truomg hop can thiét).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db
dia chinh ( trudng hop ngudi st dung dat
¢6 nhu cau xédc dinh lai kich thuéc canh,
dién tich thira dét)

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban dd dia chinh thira dit dbi v6i noi chua
c6 ban d6 dia chinh hoéc chi ¢6 ban do6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong hodc
ngudi sir dung dat ¢6 nhu ciu cip méi Gidy
chitng nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé xéc
dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
dbi vai truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phap luét.

Vién chirc Vin phong déang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

12 ngay lam
viéc

- Ho so ding ky bién dong dét dai:
- Phiéu chuyén thong tin
- Trich luc hodc trich do
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- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao
thu nghia vy tai chinh cho ngudi st dung
dit.

- Thong béo thu nghia vu tai chinh

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, ' I‘;l’;or:ﬁ@i ;1211 cho lr’lgm‘?‘i sfr‘dung dat. )
Budc 4 | tién thué dét theo quy dinh cua phap luat Co quan Thué vy quryle | - Giay ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc TTHC - Thong béo két qua xac nhén hoan
nop tién s dung dit va gui thong bao thanh ndp tién sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh cho co quan
quan ly dat dai tinh
' Vién chirc Van phong ding ky 03 ngly 1am ]
Budce 5 In Gidy ching nhén dat dai hoic Chi nhénh Vin viee Gidy ching nhan
phong ding ky dat dai .
) Lanh dao Van phong diang ky 2.5 nedv lam Gidy chimg nhin méi hoic Gié:ly
Buéc 6 | Xem xét ky Gidy chimg nhin méi dit dai hoic Chi nhanh Vin e gay chimg nhan da ky xac nhin bién
phong ding ky dit dai i dong
- Sao, quét, luu hd so, cdp nhat cap nhat,
chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dét | Vien chirc Vin phong dang ky N A : : o o B s
Budc 7 dai (neu c0); dat dai hodc Chi nhanh Vin ?/?éc ngdy lam ?0 S0 dja chinh 44 cgp nhjt chinh
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh | phong ding ky dét dai : Y
chinh dén B phén tiép nhan
Cong chitc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Thu phi, 1€ phi (neu co); tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Gio bk _
Budc 8 | ngudi s dung dat, chu s¢ hitu tai san gin | Pién Bién hoic Trung tam chibiki Giay chirng nhén

lién vaGi dit

Phuc vy hanh chinh cong cip
xd hodc Chi nhanh Vian phong
ding ky dit dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop €.
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¢) Truwong hop cip do: dong loat cho nhiéu nguwoi st dung dit do do dac lgp bin dé dia chinh thi thoi gian thuc hién theo dw dn di
dugc co quan cé thaim quyén phé duyét

Trinh ty . i Thoi gian
3 Trach nh 2
cac buéc Noi dung cdng viéc ,rla ’c ,,n “?T (ngay/ngay Két qua (san pham)
thure hién A Ry cong vige lam viéc)
Tibp nbiin b so: - Qié‘iy tiép nhan hd so va hen tra
P - ) két qua
- Truong 9p ho so day du thanh phan theo - Phleu kiém soat qué trinh giai
quy dinh, ti€p nhén hé so va chuyén hé so Cong chirc S& Nong nghiép quyét hd so (kém theo hd so
cho phong chuyén mon. va Moi truong tai Trung tim | | TTHC)
rm— . - h Phuc vu hanh chinh céng tinh | Gio hanh
Budc 1 -hTIi'huong tl(uycla)o 0 S0 di flhua day clt::r cn:a bién Bién hodc Trung tdm | chinh
B Sk quy dinh, cong chirc tiép Phuc vu hanh chinh céng cép Phiéu bd
- yéu ciu bd sung, hoan thién
nhan hé so hudng din dai dién to chirc, ca xa hogc Chi nhanh Van phong .
nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dang ky dét dai
dinh.
- Truong hop tur chéi nhan hd so, cong - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
chtc tiép nhén hd so phai néu rd ly do. hé so
Lanh dao Vén phong dang ky | 0,5 ngay ‘
Budc 2 Phén cong xur ly dat dai hoic Chi nhanh Vin Ho6 so TTHC
phong ding ky dat dai
Vién chic chuyén mén thuc hién cic cong Theo du én
viéc: da duoc co
- Thong bao danh sach céc trudng hop lam quan co thérr3 . o
thu tuc cap doi Gtay chimg nhan cho bén |\ chite Van phong diing ky quycn phé | - HO il dang ky bién dong dat dai;
Buge 2 | nhén thé chap (dbi voi truong hop thira dét dét dai hosc Chi nhanh Vin duyét - Phi€u chuyén théng tin xac dinh

dang thé chip ma bén nhan thé chap dang
giir Gidy chtng nhan)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do
dia chinh (truong hop ngudi sir dung dat c6
nhu ciu xdc dinh lai kich thudc canh, dién

phong ding ky dat dai

nghia vu tai chinh
- Trich luc hodc trich do dia chinh
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tich thira dit)

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban dé dia chinh thira dét déi véi noi chua
c6 ban do dia chinh hofc chi ¢6 ban db dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong hodc
ngudi sir dung dit ¢6 nhu cau cp mai Glay
chirng nhan

- Gtri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Miu sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP dén co quan dé xéac dinh
va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat.

- Théng béo thu nghia vu tai chinh

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, ' ‘Iféﬁ)orzﬁm tl:;nh cho nguoi sir dung dat.
Bude 3 tién thué dit theo quy dinh cua phap luat Co quan Thué gidi qﬁyé ¢ |- Giay ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué xdc nhan hoan thanh viéc TTHC - Thong bao két qua xac ‘nhan hoan
nop tién sir dung dat va gui thong bao thanh ndp tién sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh cho co quan
quan ly dat dai tinh
o Theo du éan
In GCN méi (truomg hgp ¢é nhu cau cap | Vién chirc Vin phong diang ky | dd  duoc co '
Bu6c4 | méi) hodc ghi ndi dung bién dong trén | dit dai hoiic Chi nhanh Vin quan c6 tham | Gidy ching nhén
GCN da cip phong ding ky dét dai quyén  phé
duyét
o AP . . | Lanh dao Vin phong dang ky | Theo du 4n
Buses | o Xt ky GCN m6i hoge Xéc nhdn ndi | 44 421 hogc Chi nhénh Van | da duge co | Gidy chimg nhdn

dung bién dong trén GCN da cép

phong ding ky dat dai

quan c6 tham
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quyén
duyét

phé

- Sao, quét, luu ho so, cip nhit cdp nhat,
chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat

Vién chire Vin phong didng ky

Theo du an
da dugc co

H6 so dia chinh da cép nhat chinh

Bugc 6 | dai (néu co); dat dai hogc Chi nhinh Vin | quan c6 thim | -
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh | phong ding ky dat dai quyén  phé y
chinh dén B¢ phan tiép nhan duyét
Coéng chic S& Nong nghiép | Gio hanh
va Méi truong tai Trung tdm | chinh (phi va
Thu phi, 1¢ phi (neu c6); tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh cong tinh | 1¢ phi theo du
Budc 7 | ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gin | Dién Bién hoic Trung tidm | 4n di dugc co | Gidy chimg nhan

lién véi dat

Phuc vu hanh chinh cong cép

quan c6 tham

xd hodc Chi nhanh Vian phong | quyén phé
ding ky dét dai duyét)
Téng thoi gian gidi quyét: Theo du an da duoc co quan ¢6 thim quyén phé duyét
5. Quy trinh s6 5: Cip lai Gidy chirng nhén do bi mit
Trih ti L Trich nhiém Thoi gian s e ok
cac budce N§i dung cong viéc i 1V cd N (ngay/ngay Két qua (san pham)
thire hién Xirly cong vige lam viéc)
Tiép nhén hd so: ) . o 3 i(é(t}:lagfé tiép nhan ho so va hen tra
- Truong hop hd so day da thanh phan theo C.O ne ehue 50 Nong ngh{@p
uy dinh, tiép nhan hé so va chuyén hé so va M0i truong tai Trung tdm - ‘ - Phleu kiém soat qua trinh giai
gho b ol et Phuc vu hanh chinh cong tinh | Gio hanh | quyét hd so (kém theo hd so
il Pién Bién hogc Trung tam | chinh TTHC)
Buéc 1 | . Truong hop hd so chwa diy du, chua Phuc vy hanh chinh céng cap

chinh xéac theo quy dinh, cong chure tiép
nhén ho so huéng dan dai dién té chire, ca
nhin bd sung, hoan thién hd so theo quy

xa hodc Chi nhanh Vian phong
ding ky dat dai

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
hd so
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dinh.

- Trudng hgp tir chéi nhan hé so, cong chire
tiép nhan hé so phai néu rd ly do.

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
ho so

Budce 2

Phén cong xir ly

Lanh dao Van phong dang ky
dt dai hogc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai

0,5 ngay lam
viée

Ho so TTHC

Budée 3

Vién chitc chuyén moén thyc hién céc cong
viéc:

- Klem tra thong tin vé Glay chirng nhan da
cip ma ngudi st dung dat, chu so htru tai
san gin lién véi dat khai bdo bi mét trong
ho so dia chinh, co s dit liéu dét dai;

- Truong hop phat hién thira dat, tai san
gin lién voi dat duge cap Gidy ching nhén
di dugc chuyén quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat hoac dang
thé chap tai cac t chirc tin dung, t6 chuc
kinh té khac hodc ca nhin theo quy dinh
cia phap luat thi thong béo, tra lai hod so
cho ngudi sir dung dit, chu s hitu tai san
gin lién véi dat;

- Trudong hop khong thudc quy dinh tai
diéu trén thi thyc hién:

+ Péi voi hd so cia hd gia dinh, ca nhan:
Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cp
xd noi c6 dit dé thuc hién noi dung quy
dinh tai Budc 4.

+ Dbi véi hd so cia td chire, ngudi gbc Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai: thuc hién ding
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong trong thoi gian 15 ngay

Vién chirc Vin phong ding ky
dat dai hodc Chi nhéanh Vin
phong dang ky dat dai

11,5 ngay lam
viée

- H so dang ky bién dong dét dai;

- Thong béo tra hé so cho ngudi sur
dung dat, chi s& hitu tai san gin
lién véi dit;

- Thong bao mét gidy chimg nhin
(dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong)
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vé viéc mét Gidy churng nhan di cap, chi phi
dang tin do ngudi sir dung dat, chu s& hitu
tai san gin lién voi dét chi tra;

- Niém yét cong khai vé viéc mét Gidy
chimg nhén da cép tai tru s¢ Uy ban nhén

dan cép xd va diém dan cu noi ¢6 dat trong O_ZA ng?éh{am o o ,

thoi gian 15 ngay; dong thoi tlep nhén phan ;léccth(‘)i ;213] :iVﬁndPan x4c nhan hién trang sir

anh trong thoi gian niém yet cong khai vé T ung dat.
Bu6c 4 | viéc mét Gidy chimng nhan da cép; Uy ban nhén dén cdp xa 12 . ng?; m%n; - Danh sich cong khai miu s6 17.

- Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir igéy lap bién | - Céac tai liéu, gidy to trong qua

ngay két thuc thoi gian niém yét, Uy ban ban két thuc | trinh thuce hién.

nhan dan cdp xa ¢ trach nhiém lap bién niém yé)

ban két thiic niém yet va giri dén chi nhanh

Vin phong ding ky dit dai.

Dy thao Quyet dinh huy Gidy chimg nhéan

da mét va in Gidy ching nhdn méi trinh

lanh dao Vin phong diang ky déit dai hodc

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db

dia chinh (truong hop ngudi sir dung dit c6

nhu cu xac dinh lai kich thuéc canh, dién

tich thira dat) Vién chirc Vin phong dang ky 02 ngay lam Quyet dinh huy Gidy chimg nhan
Bube 5 |- Trich luc bin db dia chinh hojc trich do | dat dai hogc Chi nhanh Van | . damat va Gidy chimg nhin méi

ban db dia chinh thira dt déi véi noi chua | Phong dang ky dat dai ' - Trich luc hoic trich do (néu c6)

c6 ban do dia chmh hoic chi ¢6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
s6 hoa dugc theo diém b khoan 2 Piéu 4
Nghi dinh 101/2024/NDD-CP

- Gri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé
19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
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151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh
va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi v6i
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luét.

Lanh dao Van phong diang ky

Gidy ching nhian méi hoic Gidy

Budéc 6 o Quyét dinh huy Gidy Sullg; (b, 4K dat dai hoic Chi nhanh Vin O% ngty lam chimg nhin da ky xac nhdn bién
mat va Gidy ching nhén méi vigc P
phong ding ky dét dai dong
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhat,
chinh ly hO so dia chinh, co s& dir liéu dat Vién chire Vin phong dang ky . . A . i .. . )
Buéc 7 | dai (néu co); dit dai hodc Chi nhénh Vin giZECngay it ?0 Bor G1m wiiinh 08 &xp gt ohiinh
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | phong ding ky dét dai ; y
chinh dén B phén ti€p nhédn
Coéng chirc S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm
Thu phi, 1€ phi (neu c6); tra két qua cho | Phuc vu hanh chinh cong tinh Gio hanh ’
Buge 8 | nguoi sir dun dat, chi s& hitu tai san gin | Pién Bién hogc Trung tim | Gidy chirg nhan
g g chinh

lién véi dat

Phuc vu hanh chinh céng cép
xa hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop I€.

6. Quy trinh s 6: Ding ky cap Glay chirng nhén dbi véi treomg hop da chuyén quyén siv dung dat trwée ngay 01 thang 8 nim
2014 ma bén chuyén quyén da dwoge cap Gidy chirng nhin nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh ty Tréch nhiém Thei gian )
cic buée Noi dung cong viéc S (ngay/ngay Két qua (sin pham)
thwe hién xtr ly cong vige lam viéc)
Tiép nhan hé so: Cong chitc S& Nong - Gidy tiép nhan hé so va hen tra
- Truomg hop hd so day di thanh phin theo quy | nghiép va Méi truomg tai | Gio hanh chinh | két qua
) dinh, tlcp nhan ho so va chuyen hd so cho phong | Trung tim Phuc vu hanh - Phleu kiém soat qua trinh giai
Bude 1 chuyén mon. chinh cong tinh Dién quyet hd so (kém theo hd SO
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- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Trudong hop tir chéi nhan hé so, cong chic tiép
nhédn ho so phai néu rd ly do.

Bién hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cip xa hoic Chi
nhanh Van phong ding
ky dat dai

TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

- Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so

Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay lam
. A A L dang ky dat dai hodc | viéc A
Budc 2 Phén cong xur ly Chig sy hiri ‘phing Ho6 so TTHC
ding ky dét dai
- Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyen
va Uy ban nhén dan cap xa noi ¢6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam tha tuc cap Gidy chimng
nhén cho ngudi nhan chuyén quyén. Théne béo vé vide cdp Gid
Truong hop khong rd dia chi cia nguoi chuyen Vién chic Van phong ;:hl’m;ngnh;r? ‘éﬁo"l%‘;ncal;hu;gﬁ
Buée 3 quyén dé théng bao thi Vin phong dang ky dat dai dang ky dat dai hodc | 6,5 ngay lam quyén i
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc | Chi nhanh Vian phong | viéc . o "
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai | dang ky dét dai i :[‘hong bao ,‘fa daﬂng tl_n 03 lan
ching & dia phuong, chi phi ding tin do nguoi dé trén phirong tién thdng tin
nghi cip Gidy chirng nhan tra;
- Chuyen hd so dén Uy ban nhan dan cép xd noi
c6 dét.
. i - Vin ban xdc nhan hién trang sir
- Niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy 03 ngay lam | guno d4t.
) ching nhén cho nguorl nhan chuyén quyén. z Vive ‘(KhQng - Danh siach cong khai mau sb
Budc 4 z . | UBND cap xa tinh thoi gian 17.
- Chuyén ho so vé Vin phong dang ky dat dai 30 ngay niém o i
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai yét cong khai) |- Cac tai liu, giay to trong qua
trinh thuc hién.
Budce 5 Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 thong bdo | Vién chic Vian phong | 03 ngay lam | Hd so thuc hién thu tuc hanh
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hodc ding tin lan dau tién trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chép thi thuc hién:

+ Giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co
quan dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh déi véi truong hgp phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

ding ky dat dai hoic
Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai

viéc

chinh va Gidy chimg nhan da in

Buoc 6

- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bdo thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

-Sau khi nguoi str dung dat nop tién st dung dt,
tién thué déit theo quy dinh cua phap luat. Co
quan thué xac nhdn hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dit va giri thong béo hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dét dai cép tinh

Co quan thué

Khoéng tinh vao

thoi

gian giai

quyét TTHC

Thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

Thong bio két qua xdc nhén
hoan thanh ndp tién sir dung dat

Budce 7

- In Gidy chimg nhén cho bén nhén chuyén quyen
(Truong hop bén chuyen quyén khéng nop Glay
chimg nhén da céap thi thuc hién du thio Quyét
dinh huy Gidy ching nhan di cép) trinh ky lanh
dao Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai.

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap
thi huéng dan cac bén nép don dén co quan nha
nude c6 thim quyén giai quyét tranh chdp theo
quy dinh

Vién chirc Vian phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Vian phong
ding ky dét dai

02 ngay

viéc

lam

Hb so thuc hién thu tuc hanh
chinh; Dy thao Gidy chimg nhan;
Du thiao Quyét dinh huy Gidy
ching nhan (néu c).

Budc 8

Ky Gidy chimg nhan (ky Quyét dinh huy Gidy
chimg nhan truong hop bén chuyén quyén khong
ndp Gidy ching nhan da cép)

Lanh dao Van phong
dang ky dit dai hoic
Chi nhédnh Vin phong
dang ky dét dai

02
viéc

ngay lam

- Hb so thuc hién thu tuc hanh
chinh va Giay chung nhan da da
ky

Quyet dinh huy Gidy chimg
nhan (néu co)
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- Sao, quét, lvu hd so, cip nhat cép nhat, chinh ly

Vién chuc Van phong

Phuc wvu hanh chinh
cong cip xd hoic Chi
nhianh Vin phong ding
ky dat dai

Bug ho so dia chinh, co s& dif liéu dat dai (néu c6); ding ky dit dai hodc |01 ngay lam |- Ho so dia chinh, co s& dir ligu
udc 9 ; / < . n B w i o ex e hgs i
- Chuyen két qua giai quyet tha tuc hanh chinh | Chi nhanl} Vin phong | viéc dat dai (néu c6) da chinh ly
dén B6 phén tiép nhan dang ky dat dai
Cong chac S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
Buée 10 | Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan | Bién hodic Trung tim | Gié hanh chinh | Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

i Quy trinh sb 7: Dang ky cip Gidy chirng nhin quyen sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dit cho ngudi nhin chuyén
nhuong quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & cong trinh xAy dung trong di 4n bat dong san

A Tréch nhi¢m xirly | 1001 gian 2 :
cac budce Néi dung cong viéc cone vide (ngay/ngay Két qua (san pham)
thue hién A lam viéc)
i g E X - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra
DEpaniho set 5 Cong chic S& Nong két qua
i i L 20 28 chesin b e e g, | LD v M g o - Phiéu kibm soét qué tigh gid
P y prong CAUyen | Trung tam Phyc vy hanh | .. | quyét hé so (kém theo hd so
mon. chinh cong tinh Di¢n | Gio  hanh | prye)
; : : Bién hodc Trung tam | chinh
Budrc 1 - Truong hop hé so chua ddy du, chua chinh xéc theo Phuc vu hianh chinh
quy dinh, cong chirc tlep nhén hd so huéng dan dai céﬁg Cél; xi hodc Chi - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
dién té chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo nhdnh Vin phong ding thién hd so
quy dinh. ky dat dai
- Trudmg hop tir chéi nhén hd so, cong chire tiép nhan - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
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ho so phai néu r3 1y do.

quyét ho so

Lanh dao Van phong | 0,5 ngay
" B r ding ky dat dai hoic | lam viéc A
Budc 2 Phan cong xur ly Chi nhinh Van phong Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
- Kiém tra tinh ddy du ciia thanh phan hd so.
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong
béo cho chu dau tu cung cap cac gidy to theo quy dinh
dbi voi truong hop ngudi nhén chuyén nhuong quyén
sir dung dét, quyén s& hitu nha &, cong trinh xdy dung,
hang muc cong trinh xdy dyung truc tiép thuc hién thu Vjén ch’l’rc AVén -ph(‘)lzg .| - Vin ban gui chi du tu
Buée 3 tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan ma chu diu tu chua diang ky dat dai hoac | 10,5 ngay Phidu chuvén théne tin d& x4
ndp cac giady to theo quy dinh. Chi nhanh Vin phong | lam viéc :i'nhleuh‘;algle?‘ Fc(l)lrilnght:/% dgtxac
. o T inh n ai
- G Phleu chuyén thong tin de xac dinh nghia vu tai | dang ky dat dai ke i
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xéc dinh va théng bao nghia vu tai chinh cho ngudi nhin
chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha &,
cong trinh xdy dung, hang muc cong trinh xy dung.
- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat. - e |- Thong bao thu nghia vu tai
- Nguoi sir dung dét ndp tién sir dung dét, tién thué , vaomt}lgéi t'an chinh cho nguoi str dyng qﬁt-
Budc 4 | dit theo quy dinh cua phéap luét Co quan Thué i qﬁ; i |- Gidy ndp tién st dung dat
- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st TTHC - Thong béo két‘ qua xac nhén
dung dit va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai hoan thanh ndp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dét dai tinh
- In Glay chimg nhan cho nguoi nhan chuyén nhuong | Vién chirc Van phong - Ho so thyc hién tha tuc hanh
Buse 5 quyén str dung dét, quyén s& hitu nha &, cong trinh | ding ky dat dai hodc | 03 ngay lam | chinh va Gidy chimg nhan di in
xdy dung, hang muc cong trinh x4y dyng; Chi nhanh Vin phong | viéc

- Ghi ndi dung xédc nhan thay ddi trén Gidy chimg nhéan

dang ky dat dai

- Gxay chimg nhan da cdp cho
chii dau tu da ghi ndi dung xéc
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da cap cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thude nhan néi dung bién dong
quyén sir dung chung véi nguoi khéc thi dugce chinh ly
bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir dung chung
- H so thyc hién thu tuc hanh
Lanh dao Van phong b s R AT Tl
X ) ) . . $ = . o chinh va Giay chirng nhén d
Buée 6 Ky Gidy chung nhén va Xxdc nhan ncfn‘ dung thay d6i | dang ky dat dai hoic | 02 ngay lam (1} P h'lay i & dfm; akz
trén Gidy ching nhan da cip cho chu diu tu Chi nhanh Vin phong | viéc - OlAY CGIUNg nhan G2 GAp eho
" i ki s chu dau tu da xac nhan ndi dung
dang ky dat dai A e
bién dong
- Sao, quét, luru hd so, cdp I}héit cap,nhét, chinh ly hd | Vién chirc Vin phong
, so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c6); ding ky dat dai hoic | 02 ngay lam | - Hb so dia chinh, co s& dit liéu
BUOC 7 2 Z % oiae xz N N " z . ’ - . . a A . A ’ ~ 9 ’
- Chuyén ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Chi nhéanh Vén phong | viéc dat dai (néu cd) da chinh ly
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dang ky dat dai
Cong chic S& Nong
nghiép va Moéi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
. T S " : chinh cong tinh Dién Bién | Gid  hanh i : .
Buge 8 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan hoic Trung tAm Phyc vu | chinh Giay ching nhan
hanh chinh céng cap xa
hogc Chi nhinh Vin
phong dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 8.

8. Quy trinh s6 8: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong céc truong hop chuyén ddi quyén
sir dung dat néng nghiép ma khong theo phwong in don dién, ddi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
siin giin lién véi dat, gop von bing quyén sir dung dét, quyén s hiru tai sin gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw
an xdy dung kinh doanh két ciu ha tang; ban hoic ting cho thué dé thira ké hoiic gop von bing tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuéc theo
hinh thirc thué tri tién hang nim

a) Quy trinh thyc hi¢n thii tuc ding ky bién djpng quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién véi dit trong cdc trwong hop

chuyén doi quyén sir dung dit nong nghi¢p ma khéng theo phwong dn don dién, doi thira, chuyén nhiwong, thira ké, tang cho quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gan lién voi dat; bdn, thira ké, ting cho
hodc gop von bang tai san gan lién véi dat dwpce Nha nwée cho thué dit thu tién thué dit hang nam.
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Trinh ty . < n Thoi gian
) Trach nh g
cic budc Noi dung cong viéc . la’c An 1@1.1: (ngay/ngay Két qua (sian phim)
thwe hién HWAY Sullg Ve lam viéc)
' ‘ Coéng chic So& - Gidy tiép nhan hé so va hen tra
Ti€p nhén ho so: No6ng nghiép va ket qua
- Trudong hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, tiép | Moi tf'lffTHg tai - Ph’jé'u !{iém soat qua trinh_giai
nhan ho so va chuyén hé so cho phong chuyén mén. Tf'ung tan:l P hUCAVU quyét ho so (kém theo ho so
hanh chinh cbng | G panp | TTHC)
tinh Dién Bién hitih
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo 9UY | hoge Trung tim - Phiby yeu olu bb sung, hodn
Bugc 1 | dinh, cong chire tiép nhén hd so hudéng dan dai dién t6 Phue va  hiih thién hé 5o
chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh. o cc“)n;g cép & :
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd f\‘,‘;‘f h,Ch‘ d.“ha’lf? - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
50 phai néu ro Iy d  POORE GG Y ét ho
phai néu rd ly do. dét dai quyét ho so
Lanh dao Vian|0,5 ngay lam
phong ding ky dat | viéc ‘
Budc 2 | Phan cong xur ly dai hoac Chi nhanh H6 so TTHC
Vian phong déng
ky dat dai
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh - Théong béo Iy do tra hd so cho
ctia Luat Dét dai ddi véi truomg hop thue hién _quyén cua ngudi yéu chu ding ky (néu
nguoi st dung dat, ctia chu s& hiru tai san gin 11en vai khong dii didu kién thyc hién
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyen theo | Viéen chic Vin quyén) ’ : -
quy dinh cua Luat Dat dai thi Vin phong dang ky dét dai phong dang ky dét o ) o ) 5
Buéc 3 | thong bao Iy do va tra hd so cho ngudi yéu cdu dang ky: | dai hodc Chi nhanh 3;2(: ngdy lam ;r'iI(;rlllcl;(l)u;élLandgo d?;a glfllllnnll: }(1325
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh | Van _phong dang | " c6) '
(truomg hop ngudi st dung dat c¢6 nhu cau xac dinh lai | ky dat dai

kich thuéc canh, dién tich thira dét)
- Trich lyc ban d6 dia chinh hofc trich do ban db dia
chinh thira dat ddi v6i noi chua c6 ban dé dia chinh,

- Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
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Manh trich do dia chinh ho3c nguoi sir dung dat c6 nhu
ciu cip méi Gidy ching nhan

- Gui Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NDP-CP dén co ‘quan dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Co quan Thué xac dinh va théng béo thu nghia vu tai Khong tinh
Bube 4 chinh cho ngudi sir dung dat, cht s& hiru tai san gin lién Co quan Thué vao thoi gian Théng béo thu nghia vy tai chinh
voi dit dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai giai quyét
chinh TTHC
- Ghi ndi dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da cip
hodc in Gidy chimg nhdn méi trinh lanh dao Vén ph(‘)ng i -
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat | Vien chic  Vin - HO so thuc hién thu tuc hanh
dai phong ding ky dét ., | chinh
. g o L S f 04 ngay lam . : e
Bu6eS |- Thong bao bang vin ban cho Co quan Thué ve viéc | dai hodc Chi nhanh vide - Gidy chimg nhén da in
cham dut quyén va nghfa vu ciia bén chuyén quyén s¢ | Vdn phong ding | - Théng bao vian ban cho Co
hiru tai san gén lién véi dit trong hop dong thué dét déi | ky dat dai quan Thué ( néu c6)
voi truong hop bén, ting cho, thira ké hodc gbép vén tai
san gin lién voi dat thué tra tién thué dét hing nam;
Lanh dao Vin .
phong ding ky dat o - HO so thuc hién thu tuc hanh
Pk Xéc nhan ndi dung thay dbi trén Gidy chimg nhéan da cip 8ai hoic Chi nhiinh 0‘2A ngay lam chinh
hoic ky Gidy chirmg nhan méi " y ” viéc 2 . .
Vian phong dédng - Gidy chirng nhan mdai
ky dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cép nhat, chinh ly hd so Viei:n chirc ,Vin ) _S}lay f:hung n han~ m{,n hO?C
. . o A N A At Fh . e phong ding ky dat . Gidy ching nhidn dd xac nhén
Buée 7 dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu cd); dai hodic Chi nhanh 02 ngay lam bién déng
5 ; : 0 in ” :
" |- Chuyén két qua giai quyét th tuc hanh chinh dén Bo | < "% viée

phén tiép nhin

Vin phong déng
ky dat dai

- H so thuc hién tha tuc hanh
chinh
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- Ho so dia chinh, co s¢ dit ligu
dat dai (néu co6) da chinh ly

Budc 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Coéng chic So
No6ng nghiép va
Méi  truong tai

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

tinh Dién Bién
hoic Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh coéng cip xa
hoic Chi nhanh
Vian phong dang ky
dét dai

Gio hanh

chinh

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

b) Quy trinh thuc hi¢n thii tuc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du dn xdy dung kinh doanh két céu ha ting

Trinh tu
cac bude
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viéce

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phﬁm)

Budce 1

Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, tiép
nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mon.

- Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng dan dai dién t6
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhén hé so, cong chire tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.

Cong chic So
Noéng nghiép va
Mo6i  trudong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién hoic
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong
cdp xa hoic Chi
nhanh Vin phong
ding ky dat dai

Gio  hanh

- Giéy tiép nhin ho so va hen tra
két qua
- Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét ho so (kéem theo ho so
TTHC)

chinh

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so

- Phleu tr chéi tiép nhan giai
quyét ho so
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Lanh dao Vian|0,5 ngay
phong dang ky dét | lam viéc
Budc 2 | Phan cong xir Iy dai hoic Chi nhanh H6 so TTHC
Vin phong dang ky
dét dai
- Kiém tra cac didu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cia Luat D4t dai dbi voi trudng hop thyuc hién _quyén cua
ngudi st dung dat, cia chu s¢ hiru tai sén gan llen voi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyen theo
quy dinh ctia Luét D4t dai thi Van phong dang ky dat dai
thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky; 5
- Thong bao 1y do tra ho so cho
- Kiém tra, ky duyét manh trich do bag dd dia chinh ngudi yéu ciu dan g ky (néu
(truong hop ngudi sir dung dat ¢6 nhu cau xdc dinh lai | Vién chuc Vian khong di didu kién thuc hién
kich thudce canh, dién tich thira dat) phong diang ky dat 75 s quyén) ' ' '
Bu6e 3 | - Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban dd dia dai hogc Chi nhanh | |- i = - Trich Tyc biin @8 dia chisil hodc
chinh thira ddt déi véi noi chua c6 ban dd dia chinh, Van phong déng trich do ban b dja chinh (néu c6)
Meanh trich do dia chinh hogc ngudi sir dung dét co nhu | ky dat dai B g o ¢ g 4
cau cap méi Gidy ching nhan hoic thudc trudng hop cip ) .Phleu Ehuyer‘l' tho'ng tlfl ‘Ee i
méi Gidy ching nhén dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
- Gui Ph1eu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh ve dét dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co ‘quan dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai khong tinh
. chinh cho nguoi str dung dét, chi sé hitu tai san gén lién £ vao thoi x , = o
RAYEHH voi dat dbi gvcn trurong %m'p phai thyc hién nghli vu tai Seirguall, T gian  thuc Thong bao thu nghta vy t4i chinh
chinh hién TTHC
Bus - Ghi noi dung thay doi trén Gidy chimg nhén da cfp | Vien chic Van | 02 ngay lam |- H so thuc hién thi tuc hanh
udc 5 - P - ;
hogc in Gidy chirng nhan méi trinh lanh dao Vin phong | phong ding ky dat | viéc chinh
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