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dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai

(Cép méi Gidy chirng nhén cho bén thué, bén thué lai va
xac nhén cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan da
cép cua chu dau tu du dn dbi véi trurong hop cho thué,
cho thué lai quyen sir dung dét trong du 4n xdy dung kinh
doanh két ciu ha ting)

dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang
ky dat dai

- Gidy ching nhén da in

Lanh dao Van
phong ding ky dat

- H6 so thuc hién thi tuc hanh

Buéc 6 Xéc nhan ndi dung thay ddi trén Gidy ching nhéan da cap dai hodic Chi nk4nh 0.2A ngay lam chinh
hoic ky Gidy chirng nhan mai - . " viéc i . . .
Van phong déing - Gidy chirng nhan méi
ky dat dai
- Gidy chimg nhan méi hoic Gidy
- Sao, quét, luu hd so, cdp nhét c@p nhat, chinh ly ho so :ﬁgl:lg ;::; ky\%’; ;lél;gg b R
Bugc7 | 412 chinh, 06 di liéu dat dai (néu cd); . -~ | dai hoac Chi nhanh | 92,788 18m | pix oo e hien thi tue hanh
- CAhu)_J;en ke} qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo Van phong ding vige chidinh
e ky dat dai - Ho so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai (néu c6) da chinh ly
Cong chac So
Nong nghiép va
Mé6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
) ) hanh chinh céng Gy il y
Budc 8 | Thu phi, 1¢ phi (n€u c6); tra két qua cho cong din tinh Pién Bién alifih Giay ching nhén
hoic Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh céng cip xa
hoiac Chi nhanh

Vin phong dang ky




38

dat dai
Téng théi gian giai quyét TTHC: Khong qua 14 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop I&.

9. Quy trinh s6 9: Dang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap t6 chirc hoiic chuyen dm mé hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luét vé doanh nghiép; diéu chinh
quy hoach xiy dung chi tiét; cip Gidy chimg nhin cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii dau tir dir 4n ¢6 nhu chu

a) Truong hop Ding ky b:en dong thay doi quyen sit dung dit, quyén sé hivu téi sin gdn lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sdp nhip t6
chirc hodc chuyén doi mé hinh t6 chiec, chuyén dbi logi hinh doanh nghiép

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian " "
cac buée N§i dung cong viéc ¥ 1 cb i (ngay/ngay Két qua (san pham)
thire hién XIly cong vie€ | 1am viéc)
Tiép nhan hd so: g ; ¢
’;p , anh © S}(:k ih 5 i shke - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
zin;m:n“g ?1]3 }? ;SG ay }:l ' ,{anh ;p anh eohtiluy - Phiéu kién} soat qua trinh giai quyét ho so
i, HIEp AAN O S0 va chuyen o SO Cho phong | cane  chie  S& (kém theo hd so TTHC)
chuyén mén. No6ng nghiép va Giy  haak
- Truomg hop hé so chwa ddy du, chua chinh xdc | M trudng  tai chinh
. theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | Trung tdm Phuc vu Xk % o I
pogiic ne S — ; \ ; " - Ph b A thién h
s 1 dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hanh _fhmt_ln cong IS0 SAU L0 Suhg, hoda it hivso
hé so theo quy dinh. tinh Dién Bién
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép o ax . K ek i £ ek
i : = - Ph th
rihfin 1A sor phii ndi 16 Iy do. i€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Linh dao Van |05  ngay|
Budc 2 | Phan cong xir Iy phong diang ky dat | lam viéc Ho6 so TTHC
dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia .
chinh (trudng hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau Wi phbne 6 | 15 e B | Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
Budc 3 | xac dinh lai kich thuéc canh, dién tich thira dit) déi“dgi & dang iy 84y M| dia chinh thira dét
- Trich lyc ban d6 dia chinh hojc trich do ban db ' - Phiéu chuyén thong tin dia chinh
dia chinh thira dat d6i vdi noi chua ¢6 ban do dia




chinh, Manh trich do dia chinh hodc ngudi sir
dung dit c6 nhu ciu cap mai Glay chirng nhén
hodc thude trudng hop cap méi Gidy chimg nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hgp phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cia phap luét.

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudoi s dung dat, chi s& hiru
tai san gin lién voi dit

Khong tinh | - Thong bao thu nghia vy tai chinh

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dét, tién ] aha thoi | - Gidy ndp tién sir dung dit

Buéc 4 | thué dit theo quy dinh cta phap luat Co quan Thué . S HP &

gian  thue | Thong bao két qui xdc nhdn hoan thanh
- Co quan Thué xdc nhdn hoan thanh viéc ndp hién TTHC | ngp tidn sir dung dat
tién sir dung dit va gui théng bdo hoan thanh ' P &
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dét dai
tinh
- Cap mai Glay ching nhan hodc xac nhan thay ) )
dbi trén Gidy chirg nhan da cép d6i voi trudng - Gidy chung nhgn méi hodc Gidy ching
hop khéng phai thyue hién nghia vu tai chinh nhén di xac nhén bién djng
: Vian phong dang | 4,5 ngay A e s :

Budc 5 | - Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly ky dit dai {85 vibe - HO so thuc hién tha tuc hanh chinh
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co); i - Hd so dia chinh, co sé dit liéu dit dai (néu
- Chuyen két qua giai quyét thi tuc hanh chinh c0) da chinh ly
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Cong chac S¢&
R TN TR S ey s A No6ng nghi€p va| .. .
. Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua cho con ; Gid  hanh .X . R
Buéc 6 | .. P phi ( ) a S | Moi trudng  tai chlinh Giay chiing nhén

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
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tinh Pién Bién

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

b) Truong hop ding ky bién dpng do diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cap Gidy chirng nhan cho tirng thiva dit theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii diu tw dw dn cé nhu cau

Trinh ty
cac bude
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

chinh, Manh trich do dia chinh hodc nguoi sir dung
d4t c6 nhu cdu cap mdi Glay chirng nhan hodc
thudc truomg hop cip méi Gidy chimg nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu

Tl;p B llllo S(:l stk i it s, g - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué
-ruongoposo ay du tha panteoquy . ) . )
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong C?ng Ch‘ff S“’ SUPEZ;EZ? Sgi;?{f&gl;h gidi quyét ho
chuyén mén. Noéng nghiép va| .
3 3 Mo6i trudng tai | Gio  hanh
- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xic Trung tim Phyc | chinh
Bude 1 :iheo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng vu hanh chinh - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién h so
an dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién cong tinh Dién
ho so theo quy dinh. Bién i
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép N T Ty o 5 &
nhén hd so phéi néu 6 1y do. - Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
Linh dao Van|O0,5 ngay |
Buéc 2 | Phan cong xir ly phong ding ky | lam viéc Ho6 so TTHC
dat dai
- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban dé dja chinh
(truong hop ngudi st dung dat co nhu céu xac dinh
lai kich thudc canh, dién tich thira dat) ‘
- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban d | <« 3 . 1, | - Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do
E - Y . : el h ding | 11 | . > 5 2k
Buéc 3 | dia chinh thira dat dbi voi noi chua c6 ban db dia k;'ééf e L JEW T dia chinh thira dit

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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tai chinh vé dét dai theo Mau s 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi
véi truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cuta phap luat.

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vy
tai chinh cho ngudi sir dung dt, chii s¢ hitu tai san

gin lién voi dét Khéng tinh | - Thong bdo thu nghia vu tai chinh
Biadcd |- Ngudi str dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué Co quan Thué v.ao thoi | - Gidy np tién sir dung dat
dat theo quy dinh ciia phép lujt glan thuc | . Thong béo két qua xdc nhén hoan thanh
- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién hién TTHC | ngp tién sir dung dét
str dung dit va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan 1y dat dai tinh
- Cap méi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay dbi ) ’
trén Gidy chirng nhéan da cap dbi véi trudong hop - Gidy ching nhén méi hodc Gidy ching
khong phai thue hién nghia vy tai chinh .| nhén da x4c nhédn bién dong
3 Vian phong dang | 3.5 ngay A A x ;
Budc 5 | - Sao, quét, Iuu hd so, cap nhét cip nhat, chinh Iy | o 22 4.: L - HO so thuce hién tha tuc hanh chinh
ky dat dai lam viéc ) E o
hd so dia chinh, co s dit liéu dét dai (néu co); - Hb so dia chinh, co s& dit lieu dit dai
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén (néu ¢6) da chinh ly
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Cong chuc So
No6ng nghiép va
’ ) Mbéi  trudong tai Gi>  hanh )
Budc 6 | Thu phi, I€ phi (n€u c6); tra két qua cho cong ddn | Trung tdm Phuc , Giay chirng nhén
x : chinh
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
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10. Quy trinh s6 10: Piing ky bién dong dbi véi truong hQ’p thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gan lién voi dit theo
théa thuin cia cac thanh vién hd gia dinh hoac cua Vo va chong, quyén sir dung dat xay dlmg cong trinh trén mit dat phuc vy cho viée
van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngim, quyen s& hiru cong trinh ngim; bén tai sﬁn, diéu chuyen, chuyen nhwong quyén str dung
dit 1a tai sin cong theo quy dmh cuia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin cong; nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san giin lién
v6i dit theo két qua gidi quyét tranh chip, khleu nai, to cdo vé dit dai hoic ban 4n, quyét dinh ciia Toa an, quyét dmh thi hanh an cia
co' quan thi hanh 4n di dwgc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Vlet Nam ve giai quyet tranh chap giira
cac bén phat sinh tir hoat dqng thlro’ng mai lién quan dén dat dal, nhin quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan llen véi dat do xir
ly tai san the chap la quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dit da duge diing ky, bao gom ca xir Iy khoan ng c6 nguon goc tir khoan ng
xdu ciia tb chire tin dung, chi nhianh ngin hang nwéc ngoai

a) Ding ky bién dong doi véi trwomg hop thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lten véi dit do sw thoa thudn cia cdc
thanh vién hj gia dinh hodc cia vy va chong; thii tuc ding ky bién dong doi vi truong hop nhin quyén sir dung dat quyén sé hitu tai san
gdn lién véi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chdp dit dai, khiéu ngi, t6 cdo vé dat dai hodc ban dn, quyét dinh cia To oa dn, quyet
dinh thi hanh dn cia co quan thi hanh dn da dwgc thi hanh; quyét dinh hodc phdn quyét ciia Trong tai thiwong mai Viét Nam vé gidi quyet
tranh chap giita cdc bén phit sinh tic hoat djpng thiwong mai lién quan dén dit dai; thi tuc ding ky bién dpng doi véi truong hop nhan quyén
sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit do xir Iy tai san thé chip.

e N L Trich nhigm | 1Nhoigian Zain s
cac bwdce N§i dung cong viéc e A o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thwe hién xir ly cong vige lam viéc)
iop.nhgu b Con.gA s \SG Norlg' - Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Iruong hop ho so ddy di thanh phan theo quy | nghiép iy Mo - Phiéu kiém soat qua trinh giai qu ét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | trurong tai Trung tim kém theo ha ("ll'TH C glat quy
chuyén mén. Phuc vu hanh chinh so (kém theo ho so )
: - cong tinh Dién Bién | Gi  hanh
- Truong hop hoé so chua déay du, chua chinh xédc h Og(g: Trun g,n t;n chinh
Buée 1 theo quy dinh, cong chirc ti€p nhan hd so hudéng Phuc vu hanh chinh - Phiéu yéu clu bd sung, hoan thién hd so
dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién cong cdp xa hodc
hd so theo quy dinh. Chi——silnh Vép
- Truomg hop tir chdi nhén hé so, cong chuc tiép | phong ding ky dat S Al P
nhin hd so phai néu 6 1y do. dai - Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
Bu6c?2 | Phén cong xir Iy Lanh ~ dgo  Van 05  ngdy | pa  rryc
phong dang ky dat | lam viéc
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dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Budce 3

Vién chirc chuyén mon thuc hién cac céng viéc:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen dung
dat clia ngudi sir dung dat; x4c nhén thay ddi trén
Gidy chig nhan da cép.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh déi v&i truong hop ngudi sir dung dit c6
nhu cau xac dinh lai kich thude céc canh, dién
tich cua thtra dét.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban db
dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban db dia
chinh hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi truong hop Gidy chirng
nhén di cép chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
chua sir dung trich do ban d6 d1a chinh thira dét
va nguoi sur dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dit hodc thude truong hop phai
cap méi Gidy ching nhin quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién v4i dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dén Co
quan Thué dé xac dinh va théng béo thu nghia vu
tai chinh d6i véi truomg hop phai thie hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luit.

Vién chic Vian
phong diang ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vian phong ding ky
dat dai

10 ngay lam
viéc

- Ho so ding ky bién dong dét dai;

- Trich lyc ban dé dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh

- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- Co quan Thué x4c dinh va théng bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudi st dung dat, chu s¢ hiru
tai san gan lién véi dat

Co quan Thué

Khéng tinh
vao thoi
gian  thuce

- Théng béo thu nghia vu tai chinh
- Gidy ndp tién sir dung dit
- Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
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- Nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién hién TTHC | ndp tién sir dung dat
thué dat theo quy dinh cua phap luét
- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc ndp
tién sir dung dat va giri thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai
tinh
Vién chirc Vin phong
; - In GCN méi (trudng hop c6 nhu cau cép mai) daqg iy d?t A ho?c 2.5 ngay | Gidy chimg nhin méi hoic Gidy chimg
Bu6eS | hodic Xdc nhan thay déi trén GCN da cé Chi nhaoh VER|,.0 viec | nhén ghindi dung bién don
: : y p phong dang ky dt . an ghi n¢ 2 ong
dai
Lanh dao Vén phong
. - Xem xét ky GCN mdéi hodc xac nhan ndi dung dal?g ky d?t . 03 ngay lam | Gidy chimg nhin méi hoic Gidy chung
Budc6 | :én déng trén GCN da ok Chi nhinh = Vin | oo nhén 3 ky x4c nhin bién dén
vag P phong ding ky dat | "' : ; e
dai
. A " -~ 5 - 11 | Vien  chic  Van
- Sao, quét, luu ho so, cdp nhdt cdp nhat, chinh ly - 8 i C s
, hé so dia chinh, co s& dir liéu dit dai (néu co); | Phong dang ky dat| 02 ngay am| =~
Budce 7 3 .k I PR . . dai hodc Chi nhanh | viéc Ho so dia chinh da cdp nhét chinh ly
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh i ohe . .
e phong ding ky
R plintcpah 8t dai
Coéng chirc S&¢ Nong
nghiécp va  Modi
truong tai Trung tdm
b AR et Tees i % Tk s A Phuc vu hanh chinh | ., .
Thu phi, 1¢ ph ; tra ket h A .5 . p
Buée 8 dﬁrlll phi, 1€ phi (néu co); trd két qua cho cong cong tinh Pién Bién ((:}hlf:lh hanh Giély chimg nhan

hodc Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong
cdp xd hoac Chi
nhinh Vian phong




45

dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

b) truwong hop thay doi vé quyén s dung dit xiy dung cong trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thdc sic dung cong
trinh ngam, quyén so hitu cong trinh ngam, bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhuwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo quy dinh ciia
phdp lugt vé quin Iy, sir dung tai san cong

Trinh tuw ; - Thaoi gian
: Trach nh %
cac buéc N¢i dung cong viéc ?ra’c ,n “‘“,]: (ngay/ngay Két qua (san phiam)
thwe hién xtrly cong vi€e | 131 viac)
1cp s hoiaoi Cong i 30 - Gily tiép nhén hd so va hen trd két qua
- Truong hop hd so diy du thanh phén theo quy | Nong nghiép va A eR ’ g s £ 3 %
Méi trudne tai - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong fong 1 (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon. Trung tam Phuc S0 (xem theo
: - hanh chinh | .. ’
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac Zgng tinh Dién Glf’ hanh
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng | :4 hok " | chinh Y S U A LA
" Bién hodc Trung - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Bugc 1 | din dai dién t chirc, ca nhén bd sung, hoan thién tm Phue v hidnh
hé so theo quy dinh. chinh cong cép xa
hodc Chi nhanh
- Trudng hop tir choi nhdn ho so, cong chire tiép | ™ pon e - Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so
nhan hd so phai néu rd 1y do. e ksl s
ky dat dai
Lanh dao Vian|0,5 ngay
phong ding ky | lam viéc ‘
Budc 2 | Phan cong xir ly dat dai hoac Chi Ho6 so TTHC
nhanh Van phong
dang ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thyc hién céc c6ng viéc: Viif*m c}:i{{c Vér} - H so ding ky bién dong dét dai;
’ - Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyen dung dat paong dang ky 11,5 ngay | - Trich luc bin d dja chinh hodc trich do
Buge3 | cia nguoi sir dung dét; xac nhén thay dbi trén Gidy | dat dai hogc Chi |, = .. s d g 1o
, - . lam viéc ban d6 dia chinh
chirng nhén da cap. nhanh Van phong Phiéu chuvén thane fi
o d % i A 4 ; 7 dat dai -rh 0
- Kiém tra, ky duyét ménh trich do ban dd dia chinh | 4ang ky dat dai cu chuyen ghn
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d6i voi truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau
xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban do
dia chinh thtra d4t d6i véi noi chua c6 ban df) dia
chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi truong hop Gidy chimg
nhin da cip chua st dung ban dd dia chinh hoic
chua str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va
ngudi sir dung dat c6 nhu cau cip mai Gidy ching
nhan quyén sur dung dat, quyén s& hiru tai san gén
lién voi dat hoac thugc truong hop phai cp méi
Gidy chimg nhéan quyen sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo MAu s 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh d6i vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, th@ng bao thu nghia
vu tai chinh cho nguoi sir dung dat. - Thong bao thu nghia vu tai chinh cho

ye o Loom gk e B gk n 0 tinh Ny oo £
- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué Khong -t nguoi st dung dat.

Buéc 4 | dit theo quy dinh cua phép luat Co quan Thué ;?;n tgfé - Gidy nop tién str dung dit
- Co quan ’Thué' x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién hién TTHC | - Thong bdo két qua xac nhan hoan thanh
st dung dat va guri thong bao hoan thanh nghia vu ' nop tién str dung dat

tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh

o Vién chuc Vian ) )
- In GCN m¢i (truong hop c6 nhu cau cap méi) | phong ding ky | 03 ngay | Gidy ching nhin méi hodc Giay ching
hodc Xéc nhéan thay doi trén GCN da cap dit dai hoic Chi | lam viéc nhan ghi ndi dung bién dong

nhanh Vian phong

Budce 5
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ding ky dat dai

Lanh dao Vﬁp
phong dang ky dat

- Xem xét ky GCN méi hodc xac nhdn ndi dung 03 ngay lam | Gidy chimg nhén méi hodc Gidy ching

Budc 6 e 2 -z dai hodc Chi nhanh | . T ao T
bién dong trén GCN da cap Van phong ding viéc nhan da ky xac nhén bién dong
ky dat dai
. A " " 5 3 .| Vien chire Vian
- Sao, quét, Iuu ho so, nhat nhat, chinh 1 X B .
15 50 dia chinh, co s i ligu dt das (néu ec): | PHOnE ding ky dit 02 ngiy lam |
Bude 7 ; ’ X ’ dai hoac Chi nhanh | viéc Ho6 so dia chinh da cép nhat chinh ly

- Chuyén két qua giai quyét th tuc hanh chinh dén | v iy (R
B0 phan tiép nhan ky dét dai

Céng chac So
Nong nghiép va
Moéi  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién | Gid  hanh
hoic Trung tim | chinh

Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa
hoic Chi nhanh
Vian phong ding
ky dét dai

Budc 8 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong déan Gidy chimg nhén

Téng théi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

11. Quy trinh s 11: Diing ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuée cé thim quyén

Trinh ty
cac budéce Noi dung cong viéc
thue hién

Thoi gian
(ngay/ngay Két qua (san pham)
lam viéc)

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Tiép nhan ho so: Cong chic S&|Giy  hanh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Budce 1

- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy
dinh, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho phong
chuyén mén.

- Truong hop hd so chua déy da, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dai dién t6 chirc, ca nhan b sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép
nhan hé so phai néu rd 1y do.

Nong nghi¢p va
Mbéi  truong tai
Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh
cong tinh Dién
Bién hodc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cp xa
hodc Chi nhanh
Vin phong diang
ky dat dai

chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (kém theo ho so TTHC)

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chi tiép nhén giai quyét hd so

Budce 2

Phan cong xir ly

Lanh dao Vin
phong ding ky
dit dai hogc Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

0,5 ngay lam
viéc

Hb so TTHC

Budce 3

Vién chirc chuyén moén thuc hién cac cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh d6i v6i truong hop nguoi sir dung dét c6
nhu cau xac dinh lai kich thuéc cic canh, dién tich
ctia thira dét.

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban d
dia chinh thira dat d6i v6i noi chua ¢6 ban db dia
chinh hodc chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i véi truomg hop Gidy ching
nhan di cép chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
chua sir dung trich do ban df) dia chinh thira dét va
ngudi str dung dét c6 nhu ciu cap mai Gidy chimg
nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gén
lién véi déat hodc thuge trudong hop phai cap mai
Gidy chimg nhén quyen sir dung dit, quyén s&
hiru tai san gin lién véi dat.

Vién chirc Vin
phong ding ky
dit dai hodc Chi
nhanh Vian phong
dang ky dét dai

09 ngay lam
viéc

- Ho so ding ky bién dong dét dai;

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
ban db dia chinh

- Phiéu chuyén théng tin
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- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo MAu s 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh dbi véi truomg hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phép luat

Khoéng  tinh

vao thol gian

- Thong béo thu nghia vu tai chinh cho
nguoi stir dung dat.

Budc 4 A R | Coquan Thué . | - Gidy nop tién sir dung dét
- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc np thuce hién - Théne bio két qua xéc nhan hoan thanh
tién sir dung dat va gui thong bdo hoan thanh TTHC 0o tiél% sl eses gét :
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai P Hng
tinh
Vién chirc Vin
Buée S In GCN moi (truong hop c6 nhu cé’u cip méi) ggfndga ; g?)g% Clg; 03 ngay lam | Gidy chimg nhin moi hodc Gidy chimg
hodc xac nhan thay doi trén GCN di ca , - viéc nhén ghi ndi dung bién dong
y P nhanh Vin phong £ &
dang ky dét dai
Lanh dao Vian
Buge 6 | Xem xét ky GCN méi hoge xéc nhin ndi dung ggt"‘:ii g’:‘)‘;f Clg; 2,5 ngay lam | Gidy ching nhin méi hoge Gidy chimg
bién dong trén GCN da cap nhénh Vin .ph(‘)ng viéc nhédn di ky xac nhédn bién dong
ding ky dat dai
Sao, quét, lwu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly :ﬁi’:}g Cl:igcg Vin
A 2 chinh  di lidu dét dai (ndu co); : ng ky o i .
Bugc7 | DO S0 diachinh, cosdditlicudatdai (niuch), | o0 g, poue opi |02 nEdy Bm [ p o o hinh da cap nhat chinh Iy
Chuyén ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh dén nhanh Vin phong vige
BO phin ticp ding ky dat dai
Budc 8 | Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir | Cong  chire  S& | Gioy hanh | Gidy chimg nhan
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dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat

Nong nghiép va
Mbi  truong tai
Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh
cong tinh Dién
Bién hodc Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

hodac Chi nhéanh
Van phong déing
ky dat dai

chinh

Téng théi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop I&.

12. Quy trinh s6 12: Ping ky, cap Gidy chu'ng nhin ddi véi treong hop hé gia dinh, c4 nhéin dang sir dung dat khéng ding muc
dich da dwgc Nha nuéc cong nhian quyén sir dung dit trude ngay 01 thang 7 nam 2014

T’r inh t,l-r . " i Trach nhiém Thf‘ﬁ gia‘n X .. 2
cac buée Noi dung cong viéc T 1V e .. | (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thuwe hién XIrfy cong vie€ | 1am vige)
T‘;p g E" S"h dhy a1 thinh phin - Giéy tiép nhan hE‘) 50 v hen tri két qui
chuyen rﬁ on. ye PhONE | Trung tam Phuc so (kém theo hd so TTHC)
. ‘ Vit haoh echinh|qp  pag,
- Truong hop hé so chua ddy du, chua chinh xdc | cOong cap xa| ;..
e theo quy dinh, cong chirc tiép nhén hé so huéng dén | hogc Chi nhénh Pk i el 66 same. hoAn bt o
roe dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so | Vin phong ding Y & :
theo quy dinh. ky dat dai
- Truong hop tu chéi nhan hé so, cong chirc tiép  TNY Y - T
nhén hd so phéi néu 6 Iy do. - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
. —— . 52 Lanh dao Vian|0,5 ngay | ;,x
Budc 2 | Phan cong xir ly phong dang ky | ldm viéc Ho so TTHC
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dat dai

Budce 3

Vién chirc chuyén mon thyc hién cac cong viéc:

- Kiém tra su phu hop vaéi quy hoach sir dung dat cép
xa hodc quy hoach sir dung dat cép xa hodc mot trong
cac quy hoach theo quy dinh cua phéap ludt vé quy
hoach do6 thi va néng thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dla chinh
d6i véi truong hop ngudi sir dung dit c6 nhu ciu xac
dinh lai kich thuéc cic canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dé dia
chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong déi voi truong hop Gidy ching nhén da cip
chua st dung ban d6 dia chinh hodc chua st dung
trich do ban do dia chinh thira dit va nguoi sir dung
dit c6 nhu cau cép méi Gidy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg nhén
quyen str dung dat, quyén s& hitu tai sin gin lién voi
dat.

- G Phleu chuyén thong tm dé xéc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Méu s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh

Vién chic Chi
nhanh Vian
phong dang ky
dat dai

13 ngay lam
viéc

- Ho so dang ky bién dong dat dai;

- Trich lyc ban do dia chinh hofc trich do
ban do dia chinh

- Phiéu chuyén théng tin

Budc 4

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong béo thu nghia
vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi str dung dat nop tién sir dung dét, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luét

- Co quan Thué xic nhin hoan thanh viéc nop tién
str dung dat va giri thong bao hoan thanh nghia vu

Co quan Thué

Khoéng tinh
vao thoi
gian  thuc
hién TTHC

- Théng bao thg nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dat

- Thong bao két qué x4c nhan hoan thanh
ndp tién sir dung dat
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tai chinh cho co quan quan 1y dét dai tinh

Vién chitc chuyén mén thyc hién in méi Gidy

Vién chac Chi
nhanh Vin

03 ngay lam

Buéc 5 | ching nhén hodc xdc nhén thay doi trén Gidy ching phong ding ki | vise Gidy ching nhén
nhén di cép; £
dat dai
Lanh dao Chi
. Xem xét ky xdc nhén thay dbi trén Gidy chirng nhan | nhanh Véan | 3,5 ngay | ..z " "
Kiilte da cap hoic ky Gidy chirng nhén méi phong ding ky | lam viéc iy shfmg o
dat dai
- Sao, quét, Iuu hod so, cip nhat cap nhét, chinh Iy hd | Vién chie Chi
d. hfnh’ > d.., 1.,. d,’\td . A , ; PS - 2 h 5 .
Bude 7 SO 1ac: i ; co %0 u 1€u ;a :':ll (neu‘co) ’ ) nhf‘mh ) Vax} 0.2, ngay lam Hb so dia chinh da cap nhat chinh Iy
- Chuyén két qué giai quyét thi tuc hanh chinh dén | phong dang ky | viée
B phén tiép nhan dat dai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
. Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra ket qua cho nguoi sir | cong cap x4 |Gio  hanh & , .
oo 8 dung dét, cha s& hiru tai san gin lién voi dat hodc Chi nhanh | chinh Gy enmginhgn

Vién phong déng
ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 22 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dii hé so hop 1¢.

13. Quy trinh s6 13: Diing ky, cip Gidy chimg nhin dbi v6i trudng hgp chuyén nhwgng di sn diu twr ¢6 sir dung dit

a) Trwong hop bén nhin chuyen nhuwong dw dn khong phii la t6 chikc kinh té cé vén diu tu nuwée ngoai va dit dé thuc hién du dn da
duwgc cip Gidy chieng nhin

Trinh ty p - Thaoi gian
" s - P Trach nhi¢m A 3 g z
cac bwéce Noi dung cong viée P cn (ngay/ngay Keét qua (sdn pham)
s xtwr ly cong viéc : N

thue hién lam viéc)
Tiép nhan hd so: Cong chic So& Gis  hanh | - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hd so day da thanh phan theo quy | Nong nghiép va iale - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong | M6i  trudong  tai so (kém theo hd so TTHC)
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Budc 1

chuyén mon.

- Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xic
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng
din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hé so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
tinh Pién Bién

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Budce 2

Phén cong xir ly

Lanh dao Vé_n
phong dang ky dat
dai

0,5 ngay
lam viéc

Ho6 so TTHC

Budce 3

Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéc:

- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Pt dai dbi véi truong hop
thuc hién quyen clia ngudi sir dung dét, cua chu
s& hitu tai san gin lién véi dat truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi thong béo ly do va tra hd so cho
nguol yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh d01 vGi truomg hop nguoi sir dung dét c6
nhu cdu xac dinh lai kich thuéc céc canh, dién
tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dé
dia chinh thira d4t d6i v6i noi chua c6 ban df) dia
chinh hoic chi c¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nét, hu hong dbi voi truomg hop Gidy chirng
nhan di cép chua sir dung ban dé dia chinh hoic
chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dét
va nguoi st dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai
cdp méi Gidy ching nhén quyén sir dung dit,

Vién chtc Vin
phong ding ky dat
dai

10 ngay lam
viéc

- HO so dang ky bién dong dat dai;

- Thong béo ly do tra hé so cho ngudi yéu
cau dang ky (néu khong du diéu kién thuc
hién quyén)

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh (néu c6)

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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quyén sé hiru tai san gin lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén Co
quan Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu
tai chinh d6i véi truomg hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat.

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho

- Nguodi str dung dit nop tién sir dung dét, tién @6ng tinﬁ ngudi sit dyng d4t.
’ thué dét theo quy dinh cua phap luat £ vao thoi i ok z
Budc 4 Co quan Thué ; - Gidy ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué xac nhin hoan thanh viéc ndp gian  thuc - Théne béo két qua xdc nhin hoan thanh
tién sir dung dit va giri théng bdo hoan thanh hién TTHC 08 tiéﬁ e g{é ’ :
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dét dai P Hng
tinh
b R . - .. | Vién chirc Vin 1er Ak o . "
Buses |- In GCN m6i (truong hop ¢6 nhu cdu cap moi) hong ding ky kit 03 ngay lam | Giay chirng nhén
hoiic xéc nhan thay déi trén GCN da cip gai g dang viée
Bkl Xem xét ky GCN mdi hodc xac nhdn ndi dung Lﬁgﬂ din dﬁ?‘:%r; 2,5 ngay | Gidy chimg nhén madi hogc Gidy chimg
bién dong trén GCN di cép gai g dang Xy lam viéc nhan da ky x4c nhan bién dong
B . ha . At ca . hlv |
s | 350 dischin, aw 5 d iew ot ds (s | ViEn  che ] 02 gy lim | st chinh
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh gai = B viéc : P y
dén Bo phan tiép nhén
Cong chic So
Nong nghi€p va
y Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két ~qua cho ngudi [ Méi  truong  tai | Gid hanh . . .
SRRITES sir dung dat, chi s& hiru tai san gén lién véi dat Trung tdm Phuc vu | chinh Glay-chitng shin

hanh chinh cong
tinh Dién Bién
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

b) Truong hop ben nhén chuyén nhwong dw dn bit dong sin khéng phai la t6 chice kinh 18 cé vén dau tw nuée ngoai va dit dé thue
hién dw dn chuwa dwoc cip Gidy chirng nhin

dai thi thong béo ly do va tra hé so cho ngudi yéu
cau dang ky.

- Grri Phleu chuyen thong tin de xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo Mau sd 19 ban hanh kém

dai

Trinh tu . . Thaoi gian
y Trach nh "
cic buérc N¢i dung cong viée JrAch VM say/ngd Két qui (sin phim)
- xir ly cong viéc i
thuc hién Yy cong vig lam viéc)
T{;p nhgn ho so: Eap—— - Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua
; nhm‘:"g ‘r‘;’lp hﬁ i il phin e Ly - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd
l11 iep nhan ho so va chuyén ho so cho phong Coéng chic S& so (kém theo hd so TTHC)
chuyén mén. Nong nghiép Vva|Gis  hanh
Buée 1 |- Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xdc | Moi  truong  tai | ...
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng | Trung tim Phuc vu - Phiéu véu cu bd sune. hoan thién hd so
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién | hanh chinh cong y & '
hé so theo quy dinh. tinh Dién Bién
- Trudmg hop tir chdi nhdn ho so, cong chire tiép I Al £ 1A
nhén hd so phai néu rd Iy do. - Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
Lanh dao Van |05  ngay|
Bugc 2 | Phin cong xir ly phong ding ky dat | lam viéc Ho6 so TTHC
dai
Vién chirc chuyén mon thuce hién céac cﬁng vigc:
- Kiém tra cic diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dit dai dbi voi truong hop thyc - Hb so ding ky bién dong dat dai:
hign quyén lcua ng“‘é‘ str dung a;“t C}‘:}? chu;o hifu | vien  chirc Van| .o . |- Théng bio Iy do tra hé so cho ngudi
Bugc3 | tAisan gan lién voi dat; trong op khong di dicu phong dang ky dat | .7 ., gay yéu cau ding ky (néu khong du diéu kién
kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dét lam vi¢e

thuc hién quyén)
- Phiéu chuyén théng tin dia chinh
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theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truomg hop phai thue hién nghia vu
tai chinh.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bdo thu
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho

;hNggm ;u dungdda;] ndp tllfn s];u' dung dat, tién Khong tlllnh ngudi st dung dat.
Budc 4 uk gt theo quy dinh ca phap lujt Co quan Thué V?O thot | _ Gidy ndp tién sir dung dit
- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp gian thuc - Tibug biko/ikhqu sl fioln think
tién sir dung dit va gui thong bao hoan thanh hién TTHC 116 tlei s6'duii (z‘lat
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai P &
tinh
Sau khi nhan dugc thong béo cia Co quan Thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan Vien chic Vin ‘ - H so thuc hién thi tuc hanh chinh
—_— thién hd so, in Gidy chung nhan trinh co quan c6 hong ding ky dht 03 ngay lam | Du théo Giv chime nhan
chirc ning quan ly dat dai cap tinh cap Gidy chimg gai & & viéc . y 8 niiz
nhdn quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dit.
Phong Quan ly dét . Ho so thyc hién thi tuc hanh chinh
Budc 6 | Kiém tra, trinh hd so va Gidy chirng nhén dai va Do dac ban vié:gay [ Du thao Gidy chimg nhén
do ’
Lanh dao S& Nong .
Buée 7 Xem xét ky Gidy chimg nhin méi chuyén hé so nghiép va Mo 0‘5 __ngay Giy chimg nhén
dén co quan chuyén mén . lam viéc
truong
- Sao, quét, luu hd so, cip nhat cap nhét, chinh Iy | .
Vién chic Vin
hé so dia chinh, co s¢ dir ligu dit dai (néu c6); ¢, | 03 ngay lam | ., '
Budc 8 hong da v dat | T, H dia chinh da cap nhét chinh Iy
Hoe - ’Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh gaiong ng ky da vige S CHn. 0 S0 Dhuh ol iy
dén B0 phan tiép nhéin
Buéc 9 | Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir | Cong  chie  S& | Gio hanh | Gidy chimg nhan
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dung dat, chu s& hiru tai san gin lién véi dat

Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng
tinh Dién Bién

chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop 1&.

14. Quy trinh sb 14: Diing ky tai san gin lién véi thiva dat da dwrgc cip Gidy chirng nhan hoic ding ky thay do6i vé tai sin gin lién
voi dat so v6i ni dung da ding ky, gia han thoi han sé hiru nha & cia t6 chire nwée ngoai, ci nhin nwéc ngoai theo quy dinh cia phap
luit vé nha & ndi dung da diang ky

a) Truong hop ding ky quyén sé hivu tai sin gin lién véi thira dit da cdp Gidy chitng nhin, gia han thoi han sé hivu nha ¢ cia to
chirc nwdc ngoai, cd nhin nwdc ngoai

'I:rinh t,l-r .. . . Trach nhiém Thfﬁ gia‘n A .. z
cac budc Néi dung cong viéc 1V o . (ngay/ngay Két qua (san pham)
thire hién XWwly cong vi€€ | 1am viéc)
Ticp thin ba so; Ling <l - Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop h6 so ddy di thanh phan theo quy | Nong nghiép va
Mai  true i - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
dinh, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong | Mo1  truong  tai kém theo hd so TTHC
chuyén mén. Trung tim I:Ihuc so (kem theo ho so )
: : vu hanh chinh | .. A
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac céng tinh Dién Gt:(:m hanh
theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so huéng Bién hodc Trung o - Phiéu yéu céu b sung, hoan thién ho so
Buéc 1 | dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién thhx Phuc va hinh ’ :
ho so theo quy dinh. chinh c:fmg ;:fip X3
Thire h t h;. ha h:. A hii t.,: hOEC Chi nhanh ) )
- STaong nop tr ¢ 01~n’an 0 80, SO0E CANCHEP | vin phong dang - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
nhén ho so phai néu rd 1y do. i il s
ky dat dai
Lanh dao Vin|0,5 ngay
y g & % g hong dang ky | lam viéc A
Bu6éc2 |Ph 1 PEAE g : Hb so TTH
udc Phén cong x1tr ly dét dai hoso Chi 0 so C
nhanh Vian phong
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dang ky dat dai

Bugce 3

Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia
chinh_ d6i véi truong hop ngudi sir dung dét c6
nhu cdu xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dét.

- Trich lyc ban db dia chinh hogc trich do ban db
dia chinh thira dit ddi v6i noi chua c6 ban d6 dia
chinh hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi truong hop Gidy chung
nhan di cép chua sir dung ban d dia chinh hogc
chua sur dung trich do ban do dia chinh thtra dat va
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg
nhdn quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat hoidc thudc truong hop phai cip méi
Gidy chiing nhén quyen su dung dat, quyén sé hitu
tai san gin lién vai dat.

- Gui Phleu chuyen thong tin de x4c dinh nghia vy
tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP dén Co quan
Thué dé xéac dinh va thong bdo thu nghia vy tai
chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Vién chic Vin
phong ding ky
dit dai hoac Chi
nhanh Vian phong
dang ky dit dai

09 ngay lam
viéc

- Ho so ding ky bién dong dét dai;

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
dia chinh thira dat

- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- Xac dinh nghia vu tai chinh, Thong bdo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi str dung dat nop tién sir dung dét, tién
thué dét theo quy dinh ctia phép luat

- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc nop
tién sir dung dit va giri thong bdo hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Vin phong ding ky dit dai
hogc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

Co quan Thué

Khong tinh
Vao thoi
gian  thyuc
hién TTHC

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dét

- Thong béo két qua xéc nhan hoan thanh
ndp tién sir dung dat
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- In GCN méi (trudng hop c¢6 nhu ciu cip méi)

Vién chac Vin
phong diang ky

Buéc 5 | hodic ghi ndi dung xéc nhdn thay ddi trén GCN da | dit dai hodc Chi S?é:gay K Sﬁ:ﬁ ;;‘“;‘Iign'g}?u fa ;fe:‘(’ji‘; Gidy ching
cap nhanh Van phong | "~ d ghine & g
dang ky dat dai
Lanh dao Vian ) )
phong ding ky . 1s... | Gidy ching nhin méi hodc Gidy ching
. ]))(lz?sd);it lgenGC(}J(I:\INrg:lc:oac xac nhén ndi dung dht dai hodc Chi 313(3 :gay lam nhan da ky x4c nhin bién dong
& P nhanh Van phong | ¥
dang ky dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cap nhét, chinh ly Vliirrllg CZL;; Vliyl}
hé so dia chinh, dir lidu dat d Py g ay | . s
Bugc7 | 1050 dia chinh, co st dir ligu dat dai (néu co); dit dai hodc Chi | > . "% | 43 s dia chinh da cap nhat chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh . . . lam viéc
nhanh Vian phong
dén bd phan tiép nhéan dang ky dét dai
Cong chuc S&
Nong nghiép va
Mbéi  truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
. Thu phl 1¢ phi (néu cé); tra ket qua cho ngum su | cong tinh Dién | Gid  hanh v ; P
- dung dét, chu sé hiru tai san gin lién vai dat Bién hodc Trung | chinh Gidy chimg nhfn

tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

hodac Chi nhanh
Van phong ding
ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢€.
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b) Trweong hop ding ky thay déi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky

Trinh ty . .a Thoi gian
Trach nh &
cac buéc Noi dung cong viéc qra'c .n "?12 (ngay/ngay Két qua (san phiam)
thue hién xirly cong vi€e | o vige)
Tiép nhén ho so: Cong chuc ¢ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudmg hop ho so ddy du thanh phén theo quy | Nong  nghiép  va Phidy kid br il wiiade 0 sk
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho |MOi truong tai ) ku‘:u t}llemhs? - 911}.1?1_;2 £, queyek 1o
phong chuyén mon. Trung tim Phuc vu G - 50 (kém theod so )
3 3 hanh chinh co6ng | Gi0o :
s Tntrlimg horpdhohsor chuahday tdu ﬁgua ﬁhmh tinh Pién Bién hoac | chinh
Buge 1 | noc HI€0 quy Ganf, cong CAC HEp nudr N9 SO Trung tam Phyc vu - Phiéu yéu céu bo sung, hoan thién hé so
huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, | . : A
hoan thicn ho so th dinh. hanh chinh cong
oan thién ho so theo quy di chp xi hoic Chi
- Truomg hop tir chbi nhin hd so, cong chic | nhanh Vian phong FUIT N W TR
tiép nhan hé so phai néu rd 1y do. dang ky dét dai = Fhicu:trchol Ucp nhyn gt quyet ho 50
Lanh dao Van|0,5 ngay lam
phong diang ky dat | viéc .
Budc 2 Phén cong xur ly dai hodc Chi nhanh Ho so TTHC
Van phong dang ky
dat dai
Vién chire chuyén moén thuc hién cac cong vigc:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh doi véi truong hop ngudi sir dung dat c6 % B o g o
nhu ciu xéc dinh lai kich thuéc céc canh, dién | Vién chic  Van - Hiy'sor daing ky bicn dQng dat dai;
tich cua thira dét. phong dang ky dat | ¢ . gy am |- Trich luc ban d6 dia chinh hofc trich do
Budce 3 - Trich luc ban dd dia chinh hojc trich do ban dai ho.«{lf: Chi nhélnl? v;éc dia c:,l‘unh thu;a datﬁ '
dd dia chinh thira dat d6i v6i noi chua cé ban (‘i’?"dp!‘ong diing ky - Phiéu chuyén thong tin
at dai

do dia chinh hoic chi c6 ban db dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong dbi véi truong hop
Gidy chimg nhén da cdp chua sir dung ban do6
dia chinh hodc chua sir dung trich do ban do dia
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chinh thira dét va ngudi sir dung dat c¢6 nhu cau
cap moi Gidy ching nhén quyén st dung dt,
quyén s& hitu tai san gén lién v6i dit hoic thude
truong hop phai cap m&i Gidy chimg nhén
quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat.

- Giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai theo Miu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén
Co quan Thué dé xic dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh ddi véi truomg hop phai thuc
hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, Thong péo thu
nghia vu tai chinh cho nguc‘ri sur dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, tién
thué dét theo quy dinh cua phép luat

Khéng tinh
vao thoi gian

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat.

Budéc 4 Co quan Thué .. | - Gidy ndp tién sir dung dit
- Co quan Thué xéc nhén hoan thanh viéc nop thuc hién Thias bio ki i i
tién sir dung dét va gui thong bao hoan thanh TTHC ) ;)ng a?l N gu? e nhgn. Dot
nghia vu tai chinh cho Vin phong ding ky dit nop tién st dung da
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Vién chuc Vin
- In GCN mdi (truong hop c6 nhu cau cap méi) | phong ding ky dat S 2 g e . ik .
BugeS | hoge ghi ndi dung xic nhin thay i trén GCN | dai hodc Chi nhénh | 0> "E%Y 14m i ;;‘;E%;gﬁ‘:ﬁ; ];?éfg%‘;‘lg(}‘ay cliiing
da cap Vian phong dang ky | ; : d
dat dai
Lanh dao Van ) )
phong dang ky dat .15 | Gildy ching nhdn méi hodc Gidy ching
Budc 6 l’f;g‘ d’;e; ktieg(géﬁlg; };;’a" A bty OIS | e s oo O iy 212*0 ngay 1am | ypan da ky xac nhan bién dong
& P Vin phong déing ky .

dat dai




62

- Sao, quét, luu hd so, cip nhét cip nhat, chinh | Vien chie  Vin
Iy ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu | phong dang ky dét

Buéc7 | co); dai hodc Chi nhénh 3iléc“gay 1am | 13 s dja chinh 44 cip nhat chinh Iy
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Vian phong dang ky | ~ -
dén B phan tiép nhan va tra két qua dat dai

Cong chic So¢
Nong nghiép va
Mbi  truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Thu phi, 1 phi (néu co); tra két gua cho ngudi | tinh  Dién  Bién | Gio hanh
sir dung dat, chu s& hitu tai san gin lién véi dat | hoic Trung tim | chinh

Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa
hoiac Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

Buéce 8 Gidy chirng nhén

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

1 Quy trinh s6 01: Té chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhan g6p von bing quyén sir dung dat dé thlrc
hi¢n dur 4n déu tw

T'rinh t,‘-r - R — Trach nhi¢m Thoi gia‘n g 2
cac buéc NOi dung cong viéc T 1V cb n (ngay/ngay Keét qua/san pham
thwc hién Xy cong viee | Jam viéc)

Tiép nhan hd so: Céng chirc Trung | Trong  gio | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
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- Truong hop ho so ddy di thanh phin theo quy | tim Phuc vu hanh | hanh chinh | - Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét ho so
Buéc 1 | dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho | chinh cong cp xa (kém theo ho so TTHC)
phong chuyén mén.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so N Y A 1A
huéng din dai dién td chirc, c4 nhan b sung, - Fiuisu yeu.cau bo'sung; boan thign herso
hoan thién ho so theo quy dinh.
" é}i “;}‘:;[gl hhé"fotghg‘géu“:‘;?y }21%.80’ xeingg ichizc - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Chu tich Uy ban nhén dén cg‘ip xd, phudng trong
, thon ien 03 ngdy lim vife ke Grugly thdn Quoe | v 1o it diin | 03 gl o | Phido ehusdn éb oo qomn dinydi mbn vo
Bu6e 2 | van ban dé nghi giao co quan ¢6 chirc ndng quéan olis st vide B - O
Iy dét dai clp tinh chu tri, phdi hop véi cac co | “*P - EHgHEP gD
quan c6 lién quan thuc hién tham dinh.
Phén cong xir Iy hd so Phong Kinh té (d6i
v6i xa) hogc phong | 01 ngay lam |
Budc 3 Kinh té - Ha tang - | viéc H6 so TTHC
b6 thi (doi vai
Phuong)
Céong chic duge - Van ban huéng din ngudi ndp ho so bd
phan cbng; Lanh sung do6i voi truong hgp hd so khong day
Co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cip xa chu | 420 phong Kinh té 20 ngay lam du, khong hop I?' ) .
Budc 4 | tri, phéi hop véi céc co quan ¢6 lién quan t chirc | (01 v6i xa) hodc Vi - Vin ban y€u cau cung cap thong tin vé co

thdm dinh va c6 van ban thdm dinh trong thoi han
15 ngay ke tir ngay nhan dugc chi dao cua Chu
tich Uy ban nhén déan xa.

phong Kinh té - Ha
tang - Do thi (doi
vdi Phuong)

s& dir lidu dat dai;
- Dy thao T trinh theo Mau s 25 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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- Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung dét theo Mau s6 08 hoic
du thao Quyét dinh diéu chinh thoi han st
dung dét cia dy an du tu theo Mau sb 27
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP

Lanh dao phong trinh Lanh dao Uy ban nhan
dan x3 xét duyét ndi dung Dy thao To trinh,

Phong Kinh té (déi
vGi xa) hodc phong

Bude 5 | Quyét dinh ciia Uy ban nhén déan xa Kinh té - Ha tang - Oi ngdy lam T‘U mn%l va dy Athao quye;t th chugen
viéc hinh thirc giao dat, cho thué dat.
D6 thi (déi voi
Phuong)
Uy ban nh’ﬁn dan xa 9() vin ban chép thuén hoic Chu tich Uy ban nhan dan xi co van ban
khong chap thun to chirc kinh té dwgc nhén | 05 nod chap thuan hodc khong chap thun t6 chirc
. chuyen nhuong, thué quyén sir dung dit, nhan | Uy ban nhan dan . gay kinh té duoc nhin chuyén nhuong, thué
Budc 6 A ngay lam
g6p von bang quyén sir dung dit dé thuc hién | cép xa vile quyen sir dung dat, nhan goép vén bang
du an dau tu : quyén sir dung dit dé thuc hién dv 4n diu
o
Tra keét qua vé to chirc kinh té thyc hién vige (Eong chuce Tn‘lng 01 ngly Quyét dinh hodic Vin ban théng béo trong
Budc 7 nhéan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, | tim Phuc vu hanh . [am | tredmg hop khéng ban hanh Quyét dinh
A nhan gép vén bing quyén sir dung dat dé thuc | chinh cong cap xa Sigéet:y an g hop & Sl

hién du an dau tu.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 33 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1é.
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IL Thii tuc hanh chinh sira d6i, b sung

1. Quy trinh sb 01. Ping ky dét dai, tai sin giin lién véi dit, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin
lién voi dit 1An diu doi véi td chire dang sir dung dit
a) Déi véi cdc truong hop thugc Diéu 118 vi khodn 3 Diéu 120 Lugt Dit dai hodc truong hop quy dinh tgi Diéu 119 va khodn 2 Diéu
120 Ludt Dat dai ma dwoc mién toan bj tién sir dung dat, tién thué dat

Trinh tuw
cac bude
thywe hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

Tiép nhén hd so:
- Truomg hop hd so diy di thanh phén theo quy dinh, tiép nhan

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai

tri tra
clia t& chirc, xac dinh ranh gidi cu thé cla thira dat theo quy

cap xa

g - : .a . e Cong chire o : !
ho so va chuyén ho so cho phong chuyén moén. Trung tam quyet ho so (kem theo hd so
: : Phuc vu hanh |Gis  hanh [ TTHC)
) - Truong hop hoé so chua day du, chua chinh xac theo quy | chinh cong cép | chinh P S Wy .
Bude 1 | ginh, cong chirc tiép nhan hd so hudng din dai dién td chirc, c4 | xa = Ehicny yoe.cly 0 sung, feka
o 1k AR . thién ho so
nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
phai néu o ly do. quyét ho so
Lanh dao Co
Buéc2 | Phin cong xir Iy hd so quan 66 chitc | 0,5 ngy 1Bm | g o pppye
nang quan ly | vige
dat dai cap xa
Co quan c6 chirc ndng quan ly dét dai Cép xa thuc hién nhitng | Co  quan c¢co - Bién ban kiém tra hién trang
Bude 3 cdng viéc sau: chure nang | 12,5 ngay | sir dung dat; ,
-  Chu kiém thue té st dung @4t |quan ly dat dai | lam viée - To trinh dang ky dat dai, tai

san gan lién véi dat.
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dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat D4t dai

- Lép to trinh theo MAu s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP. Trinh Uy ban nhin dén cip xa xac dinh
hinh thirc sir dung dét cua td chirc.

Quyét dinh hinh thirc sir dung

Bugc4 | Xem xétky Quyét dinh hinh thirc sir dung dat theo Mau s6 20 E;‘ri‘ nﬁ;ﬁ d[g 05 ngay lam | dét theo MAu s6 20 ban hanh
ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 151/2025/ND-CP o viéc kém theo Nghi dinh s0
cap xa 151/2025/ND-CP
Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit | Co quan c¢6 P.hleu chljyen tl'x\(?ng ’tm de; xagc
. x g . . C . z . " . dinh nghia vu tai chinh vé dat
. dai theo Mau so0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | chic nang | 02 ngay lam ; x .
Buéce 5 £ £ aEe e e s \ - i At AR Fon | em dai theo Mau s6 19 ban hanh
151/2025/ND-CP dén co quan thué d6i véi truong hop phai | quan ly dat dai | viée . o ”
thuc hién nghia vu tai chinh cflp xa kém theo Nghi dinh 50
' ' ' 151/2025/ND-CP
05 ngay lam | Thong bao thu nghia vu tai
Xéc dinh nghia vu tai chinh, Thong bao thu nghia vu tai chinh viéc (Khong | chinh cho ngudi sir dung dét.
Budc 6 cho nguoi sir dung dat giri thong béo hoan thanh nghia vu tai | Co quan thué | tinh vao thoi | Théng bao két qua xéc nhan
chinh cho Uy ban nhan dén cip xa gian gidi | hoan thanh ndp tién su dung
quyét TTHC) | dat
Khi ¢6 théng tin tir co s dir liéu dugc lién thong hodc chirng ,
% e s i el adbidies . oSk e & s hin w2 | Co quan  ¢o B . g Eed
tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. : . . - Giay chimg nhén da in
X L . o DY AT R s s | ChEEC nang | 02 ngay lam A N .
Budce 7 Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xd thyc hién in b 16 Akt dai | vide - HO6 so thuc hién thu tuc hanh
Gidy ching nhén trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa ky Gidy S 4 xﬁy i chinh
chirng nhén P
i TP N » |Chu tich Uy - Gidy chirng nhén
k ky Hop d w12 (mgnhin
Bude 8 Thl{C Eu@nn’thar’n quyén ky Giay chirng nhéan, ky Hop dong ban nhin dan Oi ngay lam | Hop ddng thué dht (d6i voi
thué dat (néu cd) - viéce A 5 4k
x4 truong hgp thué dat)
. Ah Gié nhan. h : it dbi voi Co quan coé ,.
hChltll}ll:::l gtai{hi)hl;r:fn :;nm Polrlpuf:I (ifr:lg}:::llg fﬁ:niol;f : ts: m:ci chire ! nang | 03 ngay lam |~ Gidy ching nhan
Budc 9 oP g g cap ST L1 e - HO so thyc hién thu tuc hanh
dé trao cho ngudi sir dung dét, chu s& hiru tai san gan lién véi quan ly dat dai | viéc

dét (dong thoi chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg

cap xa

chinh
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nhan di cap dén Vin phong ding ky dét dai dé cap nhat,
chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir liéu dit dai)

Cong chuce
Trung tdm
Phuc vu hanh | Giy
chinh cong cép chinh
Xa

Cong chte Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cép x4 thu phi,
Bude 10 | 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung dét

hiknh Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dua hd so hop 1€

b) Déi voi truong hop si dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Ludt Dit dai ma khong thugc truong

hop dwogc mién toan bj tién sir dung dit, tién thué dit cho ca thoi han thué

Trinh ty
cac budc N§i dung cong viéc
thwe hién

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Két qua (sin phim)

Tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so diy du thanh phén theo quy dinh,

tiép nhan hoé so va chuyén hd so cho phong chuyén )
mén. Cong chirc

- - Trung tdm Phuc | .. .
- Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo | v, hanh chinh | G0 hanh

Budc 1 quy dinh, cong chirc t1ep nhan ho so huéng dan dai dién cong cp xa chinh
to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién héd so theo quy
dinh.

- Truong hop tir chbi nhéan hd so, cong chic tiép nhan
ho so phai néu rd 1y do.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua

- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so

- Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét
hé so

Linh dao Co |05 ngay

Budce 2 Phan cong x1r 1y ho so : i . o
quan c6 chirc | lam vige

Hb so TTHC
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ning quan ly dt
dai cap xa

Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap x4 noi c6 dit
thuc hién nhitng cong viéc sau:

- Bién ban kiém tra hién trang sir

- Chu tri kiém tra thuc té sir dung dét cua té chuc, xdc | Co quan  ¢6 0?_ ngay lam | dung dat; )
Buéc3 | dinh ranh gi6i cu thé cia thira dit theo quy dinh tai | chirc ning quan | viéc - To trinh dang ky dat dai, tai san
khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cta Luat Dat | ly dat dai cp xa gan lién véi dat.
dai chuyen ho so dén co quan ¢6 chire ning quan ly dét
dai cap tinh
Lép To trinh, trinh Ch tich Uy ban nhan din cap tinh | S& Nong nghiép b5 mde s T& trinh theo Mau sé 20 ban hanh
Budc 4 quyét dinh hinh thirc sir dung dit theo Miu sb 20 ban | va Mbi trudong Ji8e &2y kém theo Nghi dinh 0
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP i 151/2025/ND-CP
A - 1ac | Quyét dinh v& hinh thirc str dung dat
Bude 5 gllllrl; zllcrzlzhgly gz? nhén dan tinh ky Quyét dinh vé hinh I(f}l}l;ﬂtg;k; gr)l/h ban 315@; :gay lam (Mau sé 14/DK ban hanh kém theo
& - Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP)
02 ngay lam |
Déi véi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir viéc (Trudong Gid dit va giri Phicu chuyén thong
. .. C | tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dung dat, tién thué dét thi xac dinh gia dat va giri Phieu . . .. | hop xac dinh
Phong Quan ly | ) : | dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
, chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat F o s gia cu the %
Budc 6 dat dai va Do |7, . | kém  theo  Nghi dinh 0
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo _Nghi dinh s6 _ khong  tinh
dac ban do T 151/2025/ND- CP dén co quan thué
151/2025/ND- CP dén co quan thué dé xac dinh va vao thoi gian
.. | @& xdc dinh va thong bao thu nghia
thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngui str dung dét thue hién
TTHC) vu tai chinh cho ngudi sir dung dat
05 ngay lam
Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng bdo thu nghia vu viéc (Khong | Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
Buée 7 tai chinh cho ngudi sir dung dat. giri thong bao hoan Co quan thué tinh vao thoi | nguoi s dung dat. Thong béo ket
thanh nghia vu tai chinh cho S& Néng nghiép va Mbi q 4 gian  gidi | qua xdc nhén hoan thanh ndp tién sir
trudng quyét dung dt

TTHC)
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Khi c6 thong tin tir co s¢ dir li¢u dugc lién thong hodc
chimg tir hoic gidy t& chirng minh da hoan thanh nghia

Buge 8 | V¥ tdi chinh. Vin phong ding ky dét dai thyc hién in | Van phong ding | 2,5  ngay | - Gidy chimg nh4n da in
Gidy ching nhén chuyén Phong quan ly dat dai va do ky dat dai lam viéc - Ho so thuc hién tha tuc hanh chinh
dac ban db trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Mai
truong ky Gidy chimg nhan
Kiém tra hd so va Gidy chimg nhén da in, du thdo Hop Phong Quin Iy - Gidy chimg nh4n C;Iﬁ in
, dong thué dét (ddi véi trudmg hop thué dat) trinh Lanh | (e < 0" V103 ngy lam | - Hop dong thué dét (d6i véi truong
Budce 9 dat dai va Do | .. 5 A%
dao S¢ Noéng nghiép va Moi truong ky Gidy chimg . e viée hop thué dat)
dac ban do6 . n
nhdn, ky hop dong thué dat - H6 so thyc hién tha tuc hanh chinh
Lanh dao S& .15 | - Gidly chimg nhan
Buée 10 Thuc hién thim quyen ky Gidy ching nhin, ky Hop Néng nghiép va 0.3A ngay lam - Hop dbng thué dét (déi voi g
dong thué dit (néu c6) e viée g
Moi trudng hop thué dat)
- Chuyén Gidy chimg nhan, hop déng thué dat déi voi
truong hop thué dat cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
’ c‘ﬁ'ng’ cépv'xﬁ_ flé trao (iho nguoi stir dung dat, chu s& hiru P?c‘mg -Qu:‘&n Iy |02 ngdy 1am | - Gidy ching nhan
Budgc 11 | tai san gén lién vai dat; dat dai va Do vide b o thars biRadhi i dink clifal
- Chuyén h6 so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da | dac ban d6 ' = TR SR R =
cip dén Van phong dang ky dit dai dé cap nhat, chinh
Iy hé so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.
. : - Hb so thyc hién thu tuc hanh chinh
Buée 12 | 520 quét, luu b so, cap nhét cap nhat, chinh Iy hd so | Van phong ding | 01 ngdy lam Hf’ d?w lie:h i ; i ‘dg
dia chinh, co sé dir lidu dét dai (néu cé); ky dét dai viée = T 50 G e, €0 S du s gat
dai (n€u co) da chinh ly
Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong clp xa Cong 5 rp: w .
Bué6c 13 | thu phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung Trung tim-Fhye--Gidr —hioh Gidy chirng nhén
’ vu hanh chinh | chinh '

dét

cdng cap xa

Tong thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay lam vigc ké tir ngdy nhén di hd so hop 16
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2. Quy trinh s6 02: Ping ky dit dai, tai san gin lién voi dit, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin gin
lién véi dat lan ddu doi véi ca nhan, cong dong déin cw, hj gia dinh, nguoi goe Viét Nam dinh cr & nwée ngoai

Trinh tur ¢ G Thoi gian
> : e & v Trach nhiém xwr ly . . £ S z
cac buée Néi dung cdng viéc = - (ngay/ngay Keét qua/sian pham
& cong viéc gt
thwe hién lam viéc)
_ i - Gia”'!y tiép nhan hd so va hen
Ti€p nhéan ho so: tra két qua
- Truong hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép - Phjéu l‘(iém soat qua trinh giai
nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén mén. quyét ho so (kém theo ho so
Cong chiac Trung TTHC)
tam Phuc vu hanh | Giy hanh
) - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo quy | chinh cong cap x& | chinh d o E 3% ;
Bude 1 dinh, céng chirc tiép nhan hd so hudéng dan dai dién t6 ;h?glxiilé izu A, Bk Fmig, (hean
chire, ¢4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. i
- Trudng hop tir chbi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
so phai néu ro ly do. quyét ho so
: Lanh dgo Co quan | oae tam |
Buéc2 | Phan cong xir Iy hd so ¢é chirc nang quan | 3 "€V Hb so TTHC
ly dat dai cap xa i
Bé”i voi trfrdng‘hqp thuce ht'é‘n thzf tuc{d5n~g kg/ cci:p Gidy 1\9,5 ng.éAy - Hb so thyc hién thi tuc hanh
chimg nhdn thi Uy ban nhdn dén cdp xd té chirc thuc Uy ban nhin din lam VI€C | poop
Budc 3 hién cdc néi dung sau: - (Khong ke . o .
Trich luc bin 85 dia chil 451 véi tiot 8 o6 bin @b Cap xda thi gian | - Théng béo xac nhan ket qua
a) Trich luc ban d6 dia chi 01 vO1 noi da co ban do <l yét dang ky dét dai theo MAu s6 16
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dia chinh.

Déi v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong hd so dang
ky, cap Glay chimg nhan da c6 manh trich do ban db dia
chinh thi kiém tra, ky x4c nhin manh trich do ban db dia
chinh theo quy dinh, trir tradng hop manh trich do ban do
dia chinh d4 dugc Uy ban nhéan dan cép x4 x4c nhan hoic
Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai kiém tra, ky duyét
trude ngay 01 thang 7 ndm 2025; trudong hop trong hd so
dang ky, cap Glay chirg nhan chua c¢6 manh trich do ban
dd dia chinh thi d& nghi don vi do dac thuc hién viéc trich
do ban d dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc
hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi _gian khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi.

b) Xé4c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay dung, tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gin lién véi dét, viéc sir dung dat 6n dinh; déi voi
truong hop khoéng c6 glay to vé quyen sir dung dat thi
xé4c nhan thém ngudn gdc sir dung dit.

¢) Kiém tra su phu hgp véi quy hoach ddi véi cac  truong
hop ¢6 yéu ciu phai phi hop véi quy hoach dé cip Giay
chirng nhén.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Miu
50 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
tai tru s& Uy ban nhan dan cap xd, khu dén cu noi c6 dét,
tai san gin lién véi dét trong thoi gian 15 ngay, dong thoi
thue hién xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé néi
dung di cong khai (néu co).

d) Klem tra viéc du diéu kién hay khoéng du dleu kién
dugc cép Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gén lién voi dit theo quy dinh cta phéap luit
vé dat dai:

cong khai két
qua kiém tra,
ra soat trong
thoéi gian 15
ngay)

ban hanh kem theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP

Phiéu chuyén thong tin xéac
dinh nghia vu tai chinh Mau sb
19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP
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- Péi véi truong hop khong c6 nhu cau hoidc khong du
diéu kién cip Gidy chimg nhan thi thyuc hién:

+ Ban hanh Théng bao x4c nhan két qua dang ky dit dai
theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi ndp ho so
dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé lap, cap nhét thong tin dang ky dit dai, tai san gin
lién voi dat vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

- Péi v6i truong hop ¢6 nhu cau va du diéu kién cép Gidy
chimg nhén thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-CP dén co quan
thué dé co quan thué xac dinh va théng bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin
lién véi dat.

Doi véi truong hop da cé Thong bdo xdc nhan két gua
ddng ky dat dai thi Uy ban nhdn dén cdp xd noi ¢é dat té
chire thiee hién:

- B(“')i’ vai truong hop Thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai, tai san gan lién vdi dat thé hién da diéu kién
cap Gidy chimg nhén va tai thoi diém cip Gidy chimg
nhan khong thudc truong hop quy dinh tai diém d va e
khoan 1 Piéu 151 Luat Pat dai thi giri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Miu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sur
dung dét, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dat.

- Péi véi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang
ky dit dai khong thé hién du diéu kién cdp Gidy chimg
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nhén thi thuce hién céc cong viéc tai cac diém b, c, d, d
muc trén.

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién su dung

05 ngay lam
viéc (Khong

Théong bdo két qua xdc nhin

Budc 4 dat va giri théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh cho | Co quan thué tinh vao thoi | hoan thanh ndp tién st dung
co quan quan ly dat dai cap tinh gian giai | dat
quyét TTHC)
Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liu dugce lién thong hodc ]
ching tir hodc gidy t& chimg minh hoan thanh nghia vu | Co quan ¢6 chire i3 wodv T HO6 so thuc hién thu tuc cap
Buéce 5 tai chinh hodc dugc ghi ngi nghia vu tai chinh thyc hién | ndng quan ly dat dai “igs £ay Giay chung nhéan, Gidy ching
in Gidy chirng nhén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap | cap xa ' nhén da in
x4 ky.
Bitdie.6 Chu tich Uy ban nhan dan cép xa cép Glay ching nhan Ch}l tEc:h ;Uy~ ban O?’, ngay lam Giky chftng nhin
quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat | nhan dan cap xa viée
- Chuyén Gié’y ching nhan dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé trao cho ngudi str dung dét, chu so , . 3 " . g
, hiru tai san gén lidn v6i dét. Co quad 66 GHBK |5y oy iy | TIC: 0 SNE LigD. T TC Sip
Budc 7 2 4 A . ) " , . .. z |nang quan ly dat dai | ., Giay ching nhén, Gidy ching
(Chuyén h6 so kém theo ban sao Gidy chimng nhan da cap cép xa viée nhan
dén Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai d€ lap, cép :
nhét, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai )
Buéc 8 gﬁl“gh?h‘l? Tt;u?feltlag)Pth;Z gthaﬂg :111?;}11 woi st dung | 1TUn€ tm Phuc vu | Gio  hanh | i e ey
. P e P ’ q g #18 | hanh chinh cong chinh y CHItmE I

dat

Téng thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&




