VAN BAN PEN PIEN TU
S6190 Negay 20/04/2024

Ky boi Uy ban nhan dan tinh Dién Bién

I”JYGBAN NHAN l?AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: £Z7 /[QD-UBND Dién Bién, ngaye’é thdngfném 2024
QUYET DINH

Phé duyet quy trinh ndi bd trong giii quyét thi tuc hanh chinh sira doi,
bo sung linh vyre dat dai thudgc pham vi chire ning quan ly
ctia So Tai nguyén va Moi trwong tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cur Ludat To chire Chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire ciia Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truowg,
Chui nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu Vé thuee hién co ché mét
ciea, mot cua lién thong trong gzaz quyét thi tuc hanh chinh;

Tiép theo Quyét dinh s6 34/0D-UBND ngay 09/01/2024 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira doéi, bo sung, thu
tuc hanh chinh bdi bo trong linh vuee dat dai thuée pham vi chirc nang quan Iy
cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Dién Bién;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay 35 quy trinh ngi b trong giai
quyét tht tuc hanh chinh sira ddi, bd sung linh vyc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly cua S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Dién Bién (¢ quy trinh néi

bo kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

1. Thay thé Quyét dinh sé 1927/QD-UBND ngay 22/10/2021 cia Chu
tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh

linh vuc dat dai thude pham vi chirc nang quan ly caa S& Tai nguyén va Moi
truong tinh Pién Bién.

2. Bdi boé quy trinh sb 46, 50, 53, 55, 56, 58, 62, 63, 65, 66, 67, 68 tai
Phan I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 585/QD-UBND ngay 19/6/2019 cua




Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ni bé trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Dién
Bién; muc III Linh vuc Dit dai phin A; Phin B ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 1237/QD-UBND ngay 07/08/2023 ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy
trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh sira dbi, bd sung linh vuc khi
tuong thuy van; khai thac va st dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi
truong; linh vue dit dai thudce pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va
Moi truong tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc Sé Tai nguyén va Moi
truong; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va cac té chitc, ¢ nhan ¢o
lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; Y

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Lanh dao UBND tinh;

- HTTT giai quyét TTHC cua tinh (S& TT&TT);
- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT'z

Lé Thanh Do



dy AMYI
qufel.}t% 1

1. Quy trinh s6 1: Thi tuc dang ky quyen sir dung dét lAn dau

cH UC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH DIEN BIEN

Trinh tuw
cac buwéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trich nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phidm)

Budce 1 Nguoi sir dung dat nop hd so (ndp truc tuyén, nép truc tiép hodc Gio hanh
qua dich vu Buru chinh céng ich) Cong chirc, vién chirc tai BY | chinh
- Truong hop hé so ddy du, hop 1é theo quy dinh, thuc hién tiép | phan tiép nhan va tra két Miu sé 01: Gidy tiép
nhén va ghi ddy du théng tin vao S tiép nhan hd so va tra két | qua nhén hd so va hen tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi nop hd so. qua
Chuyén hd so cho Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh . .
Vin phong Pang ky dét dai. Mau s6 02; Phiéu yéu
- Truong hop nhén hd so chua ddy du, chua hop 1¢ thi trong thoi cdu bd sung hoan thién
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai ho so
thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd o, , .
so theo quy dinh. Mau sb 03: Phicu tir choi
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan phai néu rd tiép nhén giai quyet ho
ly do SO
Bude 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao Vian phong dang ky dét dai | Vien chic Vin phong | 26 ngay Ho so dang ky quyén s
hodic Chi nhanh Van phong dang ky dét dai. Diing ky dit dai hoic Chi IEE daf
nhanh Vian phong DPang ky
dat dai
Buéc 3 Lanh dao Van phong Dang | 03 ngay S6 dia chinh dién tir

Ky so dia chinh dién tir

ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai




Budc4 | pong déu, sao, quét, luu hd so, cap nhat hd so dia chinh, chuyén | Vien chic Van phong | 01 D3y Ho so dia chinh va co s
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phén tiép nhan va | Pang ky dét dai hodc Chi fllgéthcu dat dai da cap
tra két qua nhanh Van phong Dang ky ’

dét dai

Bude 5 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dén Céng chuc, vién chic tai | Gi0 hanh | Ghi vao s6 dia chinh va

chinh lap hd so dé Nha nudce

Bd phan tiép nhan va tra
két qua

quan ly.

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhéan ho so tai x4, thoi glan thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi voi trudong hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu

giam dinh.
2. Quy trinh s6 02: Piing ky dit dai lin ddu ddi véi treong hop dwge Nha nuéc giao dit dé quan Iy
Trinh ty . L Tréch nhiém Thoi gian o
cac budc Noi dung cong viéc ) (ngay/ngay Ket qua (san pham)

thuc hién

xir ly cong viéc

lam viéc)

Bude 1

Nguoi sir dung dat nop hd so (nop truc tuyén, nop truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truomg hop hd so ddy da, hop 1 theo ‘quy dinh, thyc hién tlep
nhin va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hod so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.
Chuyén hd so cho Vin phong Ping ky dét dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai .

- Truong hop nhén hé so chua diy du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai
théng bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai néu rd
ly do

Codng chirc, vién chire tai B
phan ti€p nhdn va tra két
qua

Gio hanh

chinh

Mau s6 01: Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két
qua

Mau sb 02; Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
ho so

M3u s 03: Phiéu tir chdi
tiep nhan giai quyét ho
so




Budc 2 Kiém tra, xtr ly hd so trinh Lanh dao Vin phong dang ky dét dai | Vién chic Vin phong Vin | 11 ngay Hb so dang ky quyén sir
hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai. phong DPiang ky dat dai dung dat
hodc Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai
Budce 3 Ky sb dia chinh dién tur Lanh dao Van phong Pang | 03 ngay Sd dia chinh dién ter
ky dat dai hogic Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai
Budce 4 bong déu, sao, quét, luu hd so, cip nhat hd so dia chinh, chuyén | Vién chire Van phong Pang | 01 ngay Hb so dia chinh va co s
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép nhan va | ky déat dai hodc Chi nhanh dir liéu dat dai da cap
tra két qua Vian phong Dang ky dat dai nhat
Budce 5 Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Cong chue, vién chic tai | Gio hanh | Ghi vao ) qia chinh va
B4 phén tiép nhén va tra | chinh lap ho so dé Nha nudc

két qua

quan ly.

Téng thoi gian gidi quyét: 15 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xur ly dbi véi truomg hop st dung dét c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau

giam dinh.
3. Quy trinh s6 3: Xo4 ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
Trinh ty Tréch nhiém Thoi gian )
cac budc Noi dung cong viéc * (ngay/ngay Két qua (san phim)

thuc hién

xir Iy cong viéc

lam viéc)

Bude 1

Nguoi sir dung dat nop hd so (nop truc tuyén, nop truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Trudomg hop hd so ddy du, hop 18 theo quy dinh thuc hién tlep
nhan va ghi day da thong tin vao S tiép nhan hd so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hé so.
Chuyén hd so cho Vin phong Ping ky dét dai hodc Chi nhénh
Vin phong Pang ky dét dai .

- Trudong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thoi

Cong chure, vién chuec tai B
phan tiép nhan va tra ket
qua

Gio
chinh

hanh

Mau so 01: Gidy tiép
nhan hd so va hen tra ket
qua

Maiu s6 02; Phiéu yéu
cau b0 sung hoan thién
ho so
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gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhan, xu 1y hd so phai
thdng bdo va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai néu rd
ly do

Mau s 03: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho
SO

Budc 2

Thuc hién thu tyc xac nhén viéc x6a cho thué, cho thué lai, x6a
gép von vao Gidy chimg nhén va trao cho bén cho thué, cho thué
lai, bén gép von.

- Truomg hop cho thué, cho thué lai dat trong khu cong ngh1ep va
truong hop gép vén quyén sir dung dit ma dé cap Glay ching
nhan cho bén thué, thué lai dat, bén nhén gop Von thi thu hoi Gidy
chung nhan da cap; bén nhéan gop von duge cép lai Gidy ching
nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén
lién véi dét.

- Trudng hop thoi diém hét thoi han st dung dat trung voi thoi
diém x6a cho thué, cho thué lai dit, x6a gop Von bang quyén sir
dung dat néu ngudi sir dung dat khéng ¢6 nhu ciu tlep tuc sur dung
dat hodic khéng dugc co quan nha nude c6 thdm quyén gia han st
dung d4t thi thu hdi Gidy ching nhan da cap;

Vién chie Van phong Dang
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

1,5 ngay

Ho so thuc hién tha tuc
hanh chinh

Budc 3

Ky x4c nhén trén Gidy ching nhén va sb dia chinh dién tu

Lﬁnh, dao Vin phong Ding
ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

01 ngay

Giay ching nhén da xac
nhén bién ddng va So
dia chinh dién tir

Budc 4

Dong dau, sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so dia chinh, chuyén
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B phan tiép nhan va
tra két qua.

Vién chire Van phong Dang
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

0,5 ngay

Ho so dia chinh va co s&
dir liu dat dai da cép
nhét

Buoce 5

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

Cong chuc, vién chuc tai
B§ phan tiép nhdn va tra
két qua

Gio
chinh

hanh

Giay ching nhédn da xéac
nhén bién dong

Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xi ly dbi voi trudmg hop st dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu

giam dinh.
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4. Quy trinh s6 4: Piing ky blen dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dit do thay dbi thong tin vé ngudi dugc cap
Glay chirng nhian (d6i tén) hodc gidy to' nhan thin, dia chi; giam dién tich thira dit do sat 16’ tw nhién; thay ddi vé han ché
quyén sir dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy
chirng nhin

Trinh tu
ciac bwée
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir Iy cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

Bude 1

Ngudi st dung dat nop hd so (ndp truc tuyén, nép truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Trudng hop hd so diy da, hop 18 theo quy dinh thuc hién tlep
nhan va ghi day du thong tin vao SO tiép nhan hd so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hé so va tra két qua cho nguoi ndp hd so.
Chuyén hd so cho Vin phong Ding ky dét dai hoic Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai .

- Truong hop nhén hé so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir Iy hd so phai
thong bdo va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép nhan phai néu rd
ly do

Cong chirc, vién churc tai Bo

phan tiép nhén va tra két
qua

Gid hanh
chinh

Miu sb 01: Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két
qua

Mau s6 02; Phiéu yéu
cdu bd sung hoan thién
ho so

Méu s6 03: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet ho
SO

Budéc 2

Vian phong ding ky dit dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du didu kién thyc hién
céc quyén theo quy dinh thi thyc hién céc cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira d4t dbi v&i truong hop c6 thay ddi vé
dién tich thira dét, tai san gén lién v6i dat hodc truong hop da cdp
Gidy chimg nhan nhung chua c¢6 ban dé dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

Vién chie Vin phong Ding
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

Khéng quy
dinh thoi gian

Trich do dia chinh;

phiéu ldy ¥ kién cua co
quan quan 1y, cip phép
xdy dung theo quy dinh
clia phap luat vé xay
dung;

Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai




- Truomg hop dang ky thay ddi dién tich xdy dung, dién tich st
dung, tng cao, két cdu, cip (hang) nha hodc cong trinh x4y dung
ma khéng phu hop véi gidy phép xdy dung hodc khong c6 gidy
phép xdy dung dbi véi trudng hop phai xin phép thi giri phiéu ldy ¥
kién cta co quan quan 1y, cip phép xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung;

- Giri thong tin dja chinh cho co quan thué @& x4c dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai ndp tién sir dung dét,
tién thué dét theo quy dinh ctia phap luit;

Ding ky bién dong vao Gidy chimg nhan da cip hodc in Gidy chimg
nhén quyén sir dung dit, quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién

Vién chirc Vian phong Ding

Hb so thuc hién thu tuc

Bude 3 vGi dét dbi véi truomg hop phai cp lai Gidy chimg nhan theo quy | ky dat dai hogc Chi nhénh 06 ngay Bk clifik
dinh ctia B Tai nguyén va Moi trudng trinh Lanh dao Vin phong | Van phong Dang ky dat dai
Ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Xac nhén thay dbi vao Gidy chimg nhan da cdp hoic ky Gidy chimg 5 . o A
nhén quyn sir dung d4t, quyn s& hitu nha & va tii sin khac ghn lidn | Lanh dao Van phong Ding Gidy ching nhfn 48 xdo
Budc 4 140 quyen st cing ¢4, quyen SO i ma ¢ va @ ac g ky dét dai hodic Chi nhanh | 03 ngdy nhan bién dong hozc
voi dat doi voi trudng hop phai cap lai Gidy ching nhén theo quy | v/5, phong Dang ky dét dai Giy chimg nhan méi
dinh ctia B Tai nguyén va Mdi truong;
Sao, quét, luu hd so, cap nht hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai | Vién chite Van phong Pang Ho so dia chinh va co s
Budc 5 (néu c6) chuyén két qua giai quyét thit tuc hanh chinh dén Bo phan | ky dét dai hogc Chi nhanh 01 ngdy | dir liéu da cap nhat, chinh
tiép nhan va tra két qua Vin phong Ping ky dat dai ly
Cong chire, vién chire Bo Gid hanh )
Budce 6 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan. phén tiép nhén va tra ket chinh Giay chung nhén

qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khéng tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phdp luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién
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nghia vy tai chinh cua ngudi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy ddi véi truong hop sur dung dét ¢ vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giém dinh.

diing ky thay ddi, chAm dirt quyén sit dung han ché thira dit lidn ké

5. Quy trinh s6 5: Ping ky xic lap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi cip Gidy chirng nhén lin diu va

Trinh tu
ciac bude
thuc hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san pham)

Ngudi stir dung dat ndp hd so (nép truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truong hop hd so ddy du, hop 1é theo ' quy dinh thuc hién tlep
nhén va ghi day da thong tin vao So tiép nhan ho so va tra két

qua, lfhleq tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.
Chuyén ho so cho Van phong Pang ky dét dai hodc Chi nhanh

Cong chirc, vién chirc tai

Mau s6 01: Gidy tiép nhén
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02; Phiéu yéu cau

Bude 1 Vian phong Dang ky dat dai . Bo phén tiép nhan va tra h’n(illo haoh b6 sung hoan thién hé so
- Truong hop nhén hd so chua diy du, chua hop 1¢ thi trong két qua ¢l
thoi gian ti da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhan, xir ly hd Mau sé 03: Phiéu tir chéi
so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan tiép nhan giai quyét hd so
chinh hd so theo quy dinh. '
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan phai néu
ro ly do
] . ) Vién chirc Van phong i
, Kiém tra, xtr ly ho so trinh Lanh dao Van phong ding ky dat | Pang ky dat dai hodc Chi 3 Ho so thye hién thu tuc
Budc 2 . o . e 2 . N . < 06 ngay \ -
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhénh Vén phong Déang hanh chinh
ky dat dai
Lanh dao Vén phong
. o TR T . am K Ping ky dat dai hodc Chi . Gidy chimg nhén da xéc
Buéce 3 Xéc nhén thay d6i vao Giay ching nhén da cap; nhanh Van phong Dang 03 ngay nhan bién déng
ky dat dai
Sao, quét, lru hd so, céip nhit hd so dia chinh, chuyén két qua giai | . Vien chirc Van phong HA so ia chinh va corsé
Budc 4 y ’ sjisp : : ’ Ding ky dat dai hoac Chi 01 ngay :

quyét tha tuc hanh chinh dén Bo phén tiép nhén va tra két qua

nhanh Vin phong DPing

dir liéu da cap nhat
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ky dat dai

Budc 5

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan.

Cong chire, vién chire
tai B phén ti€ép nhén va
tra két qua

Gio hanh
chinh

Gidy chimg nhén da xac
nhan bién dong

Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khéng tinh thdi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi glan thyc hién
nghia vu tai chinh clia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudmg hop sir dung dat ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.
6. Quy trinh sb 6: Tach thira hoiic hop thira dat
Trinh ty ¢ . Thoi gian
. Trach nh 2
cic budce N¢i dung cong viéc VI T (ngay/ngay Két qua (san phim)

thue hién

xir ly cong viéce

lam viéc)

Budce 1

Ngudi sir dung dét ndp hd so (nép truc tuyén, nép truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Truong hop hd so ddy du, hop 1& theo quy dinh thuc hién
tiép nhan va ghi day du thong tin vao Sé tiép nhan ho so va
tra két qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi
ndp hd so. Chuyén hd so cho Vin phong Piang ky dét dai
hodc Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai .

- Trudong hop nhén hd so chwa ddy du, chua hop 1é thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhén, xir Iy ho
so phai thong bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai
néu 1o ly do

Cong chure, vién chire tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua

Gio hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhén
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02; Phieu yéu cau
bo sung hoan thién hd so

M3u s 03: Phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyét ho so

6.1

Truwong Hop: Tdch thiva hodc hop thiva dat.
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- Po dac dia chinh dé chia tach thira dét;
- Lap hé so va in Gidy chimg nhén quyen str dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dét cho nguoi st

Vién chirc Van phong Ding

Trich luc hoéc trich do
tach thira
Gidy chimg nhanda xac
nhén bién dong tach thira

Buéc2 | dung dat ddi vé6i thira d4t méi tach, hop thira trinh ldnh dao | ky dat dai hodc Chi nhanh 11 ngay
Van phong Dang ky da}t dai dit dai hogc Chi nhanh Van | Vin phong Piang ky dat dai Hb so cép Gidy ching
phong Dang ky dat dai cap huyén nhan cho thira d4t sau khi
tach
- Ky xdc nhan bién dong vao Glay chimg nhan da cép va ky Lanh dao Vén phong Déng )
Buéc 3 | Gidy chimg nhan ddi véi thira dat méi téch, hop thira. ky dat dai hodc Chi nhanh 03 ngay Giay chung nhan
Vian phong Ding ky dat dai
- Chinh 1y, cdp nhit bién dong vao hé so dia chinh, co s& dix = — : "
Vién chirc Van phong Ping A o . ;
x liéu dit dai; Sao, quét, luu ho so, cap nhét hd so dia chinh, ik 2@ . . Ho so dia chinh hoédc co s&
Budce 4 ky dat dai hoac Chi nhanh 01 ngay A an R
chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dn B phan tiép - ) % 5 ghy 3.3 dir li€u da cap nhat
Vian phong Dang ky dat dai
nhan va tra két qua
— Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho céng dan Céng chirc, vién chirc Bd Gy sk e
phan Mot cira chinh Y SR
Tdch thira hodc hop thira dit.
6.2 (Trucng hop tdch thira do chuyén quyén sir dung mot phdn thira dat hodc do gidi quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, ddu gid ddt hodc do
) chia tdch ho gia dinh, nhém nguoi sir dung dat; do xir Iy hop dong thé chdp, g6p von, ké bién ban ddu gia quyén sir dung dat dé thi hanh dn
(sau ddy goi la chuyén quyén)
- Do dac dia chinh chia tach thira dit va 14p ban trich luc thira
dit méi tach theo két qua do dac dia chinh dé chuyén cho
nguoi su dung d4t thuc hién ky két hop ddng, vin ban giao
dich v& quyén sir dung mot phan thira dat méi tach; .
Vién chirc Vin phong Piang ] " .
Bugc 2 | - Thuc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh dbi voi ky dét dai hogc Chi nhanh 11 ngay Trich do hzﬁ?nt;wh luc dia

phan dién tich chuyén quyen dong thoi xac nhén thay d6i vao
Gxay chimg nhén di cap hoic in Gidy chimg nhén do1 véi
phan dién tich con lai cua thira dét khéng chuyén quyén trinh
lanh dao Van phong Pang ky dét dai hoic Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai cép huyén

Vin phong Pang ky dét dai
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Ky xac nhén thay dbi vao Glay chimg nhan di cdp hoic ky

Lanh dao Van phong Pang

Bu6e 3 | Gidy chimg nhén dm v6i phan dién tich con lai cia thira dat ky dat dai hodc Chi nhanh 03 ngay Gidy chimg nhén
khong chuyén quyén Vian phong Diang ky dat dai
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit Vién chite Vin phone Din i
; liéu dat dai; Sao, quét, Tuu hé so, cip nhét hd so dia chinh, s L e 5 Ho so dia chinh hodc co s&
Budce 4 ky dat dai hodc Chi nhanh 01 ngay o o o i b
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép Z . N o B o dir liéu da cap nhat
Van phong Pang ky dat dai
nhan va tra két qua
_ Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua cho cong dan Céng chire, vién chirc B Gid hanh Giky chitne nhin
phan Mbt cira chinh ¥ CIIng
6.3 Tdch thita hodc hgp thira dit. (Trieong hop tdch thira do Nha nueée thu héi mot phén thira dét)
. Do dac chinh Iy ban d dia chinh, hd so dia chinh va co sé dit Vx'en ; hUC.VaI:l' P hox'lg D'ang - Trich do hodc trich luc dia
Budc 2 e ky dat dai hodac Chi nhanh 11 ngay .
liéu dat dai : : N - : chinh
Vian phong Ding ky dat dai
) ’ ) Lanh dao Van phong Dang ’
Bu6e 3 | Xéc nhén thay doi vao Giay ching nhén da cap. ky dat dai hodc Chi nhanh 03 ngay Giay chung nhén
Vin phong Dang ky dat dai
Sao, quét, luu hé so, cap nhét hd so dia chinh, chuyén két qua | Vién chirc Véan phong Dang A s 4 y 5
Budc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két ky dat dai hodc Chi nhanh 01 ngay o i d;_z} Chlflh Ahoac cose
< . N b G, i dir li¢u da cap nhat
qua Vian phong Dang ky dat dai
. T T " 5 Cong chirc, vién chirc B Gid hanh Gidy chimg nhén da xac
Bu6e 5 | Thu phi, 1€ phi (n€u c0); tra két qua cho cdng din phéin Mét cira ik nhén bién déng

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hi¢n
ngh1a vu tai chinh clia nguoi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir ly di voi trudng hop st dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu

giam dinh.
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7. Quy trinh sé 7: Cip adi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khéc gin lién véi dat

Trinh tw Tréch nhiém Thai gian .
ciac bude Noi dung cong viéc 5 16 elingvite (ngay/ngay lam Két qua (sin phim)
thwe hién y cong vig viéc)
Ngudi str dung dat ndp hd so (ndp triec tuyén, nép truc
tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich) Miu sb 01: Gidy tiép
- Truong hop hd so ddy du, hop 16 theo quy dinh thyuc nhan hd so va hen tra két
hién t1ep nhan va ghl diy du thong tin vao Sb tlep qua
nhan hd so va tra két qua‘ Phiéu tlepv nhén hé so va tra
két qua cho ngudi nop h6 so. Chuyén hd so cho Vin Mau s6 02: Phiéu yéu
. phong Pang ky dat dai hojc Chi nhanh Van phong | Cong chire, vién chie tai Bo . . cdu bd sung hoan thién
Bute 1 Ding ky dét dai. phan tiép nhén va tra két qua Gi& hanh chinh hé so
- Truomg hop nhén hé so chua day du, chua hop 1€ thi < s o
trong thoi gian téi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép l\_/IAau SO A033 I_)}}leu tu;chog
nhén, xir Iy hd so phai thong bao va huéng din ngudi ti€p nhan giai quyét ho
ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. SO
- Trudmng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan
phai néu rd ly do
7.1 Doi véi truong hop cip don 1é
- Klem tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do i ’
cép dbi Gidy chimg nhén; Vién chirc Van phong Déng ky Ho6 so va Giay chung
Hror -In Glay ching nhén trinh Lanh dao Vian phong Ding At g{fu hog? Ch;( P}éi?}éyan & ngy tilign dg it
ky dét dai hoac Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai PHCIEEAaNE foy v el
ky Gidy chimg nhin
Lanh dao Van phong DPang ky )
Budc3 | Ky Gidy chtimg nhin d4t dai hoic Chi nhénh Vin 02 ngay Gidy chimg nhén
phong Ping ky dat dai
Cap nhit, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit lidu dit | Vién chic Vin phong Diang ky 01 ngay H0 so thi tuc hanh chinh,
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Budc 4 dai. Sao Iuu hd so va chuyén két qua dén bo phan Tiép dét dai hodc Chi nhanh Vin ho so dia chinh, co sé dit
nhan va tra két qua. phong Diang ky dat dai li¢u da cép nhét chinh ly
Busc5 | Thu phi, 16 phi (néu c6); tré két qua cho cdng dén Congcife, vinchie GiBG | oo i Gifly chimg nhn
T ’ phén tiép nhén va tra két qua :
7.2 Déi véi trwomg hop cip dong loat
- Klem tra hd so, xdc nhan vao don dé nghi vé 1y do ‘ ]
cép dbi Gidy ching nhén; Vién chuc Vin phong Dang ky Ho so va Giay chimg
Buoe 2 -In Glay ching nhén trinh Lanh dao Van phong Bing dat }d:u hogc:' Chll( fllé%rtﬂéyan 30 ngay nhin d4 in
ky dat dai hodic Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai RREDE Lty aakiac
ky Gidy chiing nhéan
Lanh dao Van phong Déng ky )
Budc 3 Ky Gidy chirng nhan dat dai hoac Chi nhanh Vén 10 ngay Giay chimg nhan
phong Pang ky dat dai
Cép nht, chinh Iy hé so dia chinh, co s& dir liéu dat Vién chirc Van phong Dang ky H?) so thu tuc hanh chinh,
Bubc 4 | dai. Sao luu ho so va chuyén két qua dén b phan Tiép | dat dai hogc Chi nhanh Van 10 ngay hé so dia chinh, co sé dit
nhén va tra két qua. phong Diéng ky dat dai liéu da cép nhat chinh ly
. PRI TR A ” < Cong chirc, vién chure tai Bo s , v i X
Buéce 5 Thu phi, 1€ phi (néu cod); tra két qua cho céng dan Gio hanh chinh Giay chung nhan

phan tiép nhén va tra két qua

Tong thoi gian giai quyet

- D6i véi truong hop cap débi don lé: 07 ngay

- D6i véi trrdmg hop cip ddi dong loat: 50 ngay
- Thoi gian nay khéng tinh théi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi glan thyc hién
ngh1a vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop str dung dét co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu

giam dinh.
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8. Quy trinh s6 8: Pinh chinh lai Giy chirng nhan da cip

Trinh tw
cic budc
thwe hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phim)

Buéce 1

Ngudi str dung dat ndp hd so (ndp truc tuyén, ngp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truorng hop hd so day di, hop 1€ theo quy dinh thyc hién
tiép nhan va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so
va tra két qua, Phiéu tiép nhén hd so va tra két qua cho
nguoi nop hé so. Chuyén hé so cho Vin phong Déng ky
dit dai hogc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Truong hop nhén hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam vi€c, co quan tlep nhén, xu ly
hé so phai théng bédo va huéng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan phai
néu rd ly do

Cong chure, vién chire tai B
phan tiép nhan va tra két qua

Gi® hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02: Phiéu yéu ciu
b0 sung hoan thién ho so

Miu sé 03: Phiéu tir chdi
tiep nhan giai quyét hd so

Bude 2

- Truong hop Vian phong Pang ky dat dai phat hién Glay
chirng nhén, Glay chimg nhan quyén s& hiru nha &, Glay
chirmg nhan quyén s¢ hiru cong trinh xay dung da cap co
sa1 sot thi thdng bdo cho ngudi sir dung dét blet va yéu
cau nguoi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gin lién véi
d4t ndp Gidy ching nhan da cap de thuc hién dinh chinh.

Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé& noi dung va nguyén
nhin sai sét; 14p hd so trinh co quan c6 tham quyen thuc
hién dinh chinh vao Gidy chung nhan da cdp c6 sai sot;

- Truong hop ngudi duge cip Glay chimg nhén cé yéu cau
cip dbi Gidy chimg nhan thi Dang ky d4t dai hodc Chi
nhanh Ding ky dét dai in va trinh cAp Gidy chimg nhin
mdi.

Vién chirc Vian phong Dang ky
dat dai hoic Chi nhanh Van
phong Pang ky dit dai

06 ngay

Bién ban kiém tra néi
dung va nguyén nhén sai
sot

Gidy chimg nhin di dinh
chinh hoic Gidy chimg
nhin méi (trudng hop co
nhu ciu cip ddi Gidy
chuimg nhén)

Budce 3

Xem xét ho so va xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy
chimg nhan.

- S¢6 Tai nguyén va Moi
truong: Thuc hién dinh chinh
d6i véi truong hop nguoi sir

02 ngay

Gidy chimg nhan da x4c
nhan dinh chinh
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dung dét, chu s& hiru tai san gén
lién voi dit 1a td chic, co sé
ton gido; nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai thue
hién dy 4n ddu tu; td chic
nudc ngoai cd chirc nang ngoai
giao dugc cip Gidy chimg
nhan 1in dau.

- Vin phong Diang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai thuc hién dinh
chinh dbi véi céc truong hop
cép Gidy ching nhin quy dinh
tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh
10/2023/ND-CP ma c6 sai sot.

Léanh dao Van phong Pang ky

Bue4 | - Thyc hign thén} quyen ka Gir?{y clqu’mg nhé.n (Truong hop | 44t dai hodc Chi nhanh Vin 01 ngay Gidy chimg nhén
ngudi sir dung dat c¢é nhu cau cap doi Gidy ching nhéin) phong Dang ky dat dai
Sao hru ho s0, chmh y ndi dung sai s6t vao ho so dla Vién chirc Van phong Pang ky Ho so thu tyc hanh chinh,
Budc 6 o o Cong chire, vién chic tai Bo Gio hanh Giy chime nha
uoc Thu phi, 1¢ phi (neu cd); tra két qua cho céng dan phan tiép nhan va tra két qua ahish 1dy chung nhan

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phép luét, thoi gian trung ciu

giam dinh.
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9. Quy trinh s0 9: Ping ky va cip cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dt, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gin lién
v6i dét lan diu

Trinh tuw
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sian phim)

Budec 1

Ngudi sir dung dat ndp hd so (ndp triee tuyén, nép truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truomg hop hd so diy du, hop 1& theo quy dinh thuc hi¢n tlep
nhan va ghi day da thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.
Chuyén hé so cho Vin phong Ding ky dét dai

- Tru'ong hop nhan hé so chua ddy du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xur 1y hd so phai
thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan phai néu
1o ly do

Cong chire, vién chirc tai
B0 phén tiép nhéan va tra
két qua

Gio hanh chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhan
ho so va hen tra ket qua

Mau s6 02: Phiéu yéu cau
b6 sung hoan thién ho so

Mau sb 03: Phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyét ho so

Budce 2

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat & noi
chua c6 ban d6 dia chinh hoic d4 c6 ban dd dia chinh nhung hién
trang ranh giéi str dung dét da thay ddi hoic kiém tra ban trich do
dia chinh thira d4t do nguoi st dung dat nop (néu co);

- Kiém tra, xac nhén so dd tai san gén lién voi dat déi véi té chirc
trong nudc, co s& ton gido, td chirc nude ngoai, cd nhan nuédc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thuc hién du 4n ddu
tw ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cia té chirc ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban db;

- Kiém tra h so dang ky; xéc minh thyc dia trong truomg hop can
thiét; xac nhan du didu kién hay khong da diéu kién duge cip Gidy
chimg nhén vao don dang ky.

Vién chire Van phong
Dang ky dat dai

12 ngay

Ho so dé nghi cép Gidy
chiing nhin

Phiéu ldy y kién (miu
07/BK)

Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (Miu s
01/LCHS)
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- Giri y kién co quan quan Iy nha nuéc vé tai san trudong hop chu
sO hitu tai san gén lién v6i dat hogc hién trang st dung dét c6
thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.

Co quan quan ly nha nuée d6i voi tai san gin lién véi dét co
trach nhiém tra 1oi bang van ban cho Van phong Ding ky dat dai

Co quan quan ly nha

Budce 3 . Al : P L 05 ngay Cong van tra 101
hodc Chi nhanh Vian phong Déng ky dat dai trong thoi han khong nude doi vdi tai san
qua 05 ngay lam viéc.
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gén lién vé6i dat, ding ky 2 T ——
vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai (néu cb); Vién chitc Vin phong di liéu dt dai (néu,cc’)) da
- Giri s6 liéu dja chinh dén co quan thué @ x4c dinh va thdng | van phon Ping ky dt cp nhat. chinh I¥
Bu6c 4 | bo thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khong thudc déi twong | 4. 1bs e ro s e ¢ 05 nga T e s
g ( g hop g € | dai hodc Chi nhanh Vin y Phiéu chuyén théng tin
phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phong Ding ky dét dai d& xéc dinh nghia vu tai
phap luét); chuan bj hd so dé co quan tai nguyén va moi truong chinhva dit dai
trinh ky cép Gidy chimg nhén.
- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy chung
nhén.
Truong hop thué dat thi trinh Uy ban nhan din cdp c¢6 thim
Buée 5 | quyén ky quyét dinh cho thué dat; ky hop ddng thué dét va trinh | Phong quéan ly dat dai 03 nghy Hop dong thué dat va
co quan c6 thim quyén cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, Gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dit sau khi nguoi
str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luét.

. A 2 e acad , . Lanh dao S¢ Tai . iy , .
Budc 6 | Thyc hién tham quyén ky Gidy chirng nhin ngiyén va I&%i t(;uézririg 03 ngay Giay ching nhan
Bu6c 7 | Chuyén hd so di giai quyét cho Vin phong Ping ky dat dai. Phong quan 1y dét dai 0,5 ngay Gidy chimg nhan
Bude 8 | - Sao Iuu hd so, cip nhat chinh ly vao ho so dia chinh, co s dit | Vién chirc Vian phong 1,5 ngay Hb so thi tuc hanh chinh,
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liéu va chuyén két qua dén bd phan Tiép nhén va tra két qua Dang ky dat dai h'é) so dia chinh, co s¢ dir
- X4c nhén vao bin chinh gidy to viéc di cdp Gidy chimg nhan ittt ol
theo quy dinh.
) ) i Cong chire, vién chuc tai )
Bu6c 9 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho t6 chirc. B0 phén ti€p nhén va trd | Gid hanh chinh Giay chimg nhan

ket qua

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap luat; thuc hién nghia vy tai chinh clia nguoi sir dung dat, thoi gian xem
xét xir 1y ddi voi trudmg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian niém yét, xin ¥ kién, trung cau giam dinh.

10. Quy trinh so 10: Cap Glay chlmg nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho
ngudi da diing ky quyén sir dung dét lan dau

Trinh tu
cic bude
thue hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sén phim)

Ngudi sir dung dit nop hd so (nép true tuyén, nop triee tiép hodc
qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truong hop hd so ddy du, hop 16 theo quy dinh thuc hién tlep
nhén va ghi day da thong tin vao S4 tiép nhdn hd so va tra két
qua, Phleu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi nop hd so.

Cong chuec, vién chire tai

Mau s6 01: Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02: Phiéu yéu cau

hd h o 10 ha 2 ) v 53
Budce 1 Chuyén ho so cho Viin phong Dang ky dat dai. B6 phén tiép nhan va tra Gie hanh b6 sung hoan thién ho so
- Tru'orng hop nhén hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi két qua chinh
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xur ly hd so phai P S
thdng bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd Mau n}sl(f 03: Phiéu tl:; choi
so theo quy dinh. tiep nhan gia1 quyet ho so
- Truomg hop tir chbi nhan héd so, cong chire tiép nhan phai néu
1o ly do.
Bugc 2 | - Kiém tra, xdc nhdn so do tai san gén lién v6i dit dbi véi t chite | viar chie Vin kg B so & nghi clp Giy
trong nudc, co s¢ ton gido, tO chirc nudc ngoai, cad nhin nudc Piang ky dt dai 12 ngay chimg nhan ’

ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién du 4n dau
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tr ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua td chic ¢ tu cach phéap
nhan v& hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

- Guri phiéu Iay y kién co quan quan 1y nha nuéc déi voi loai tai
san diang ky doi V01 trudong hop chu sé hitu tai san gan lién vai
dat khong c6 gidy t& hodc hién trang tai san c6 thay ddi so véi
gidy t& theo quy dinh.

Phiéu ldy y kién (mau
07/PK)

Co quan quan ly nha nude d6i véi tai san gin lién voi dét c6 trach
nhiém tra 10i bang vin ban cho Vin phong Ping ky dit dai hodc

Co quan quan ly nha

Hwiie 3 Chi nhénh Vian phong Dang ky dat dai trong thoi han khong qua 5 nude doi voi tai san 05 ngdy Cong van tré 151
ngay lam viéc.
- Giri 6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc doi trong Phiéu chuyén théng tin
phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua dé xac dinh nghia vu tai
. phép ludt); Vién chirc Vin phong 55 s chinh vé dit dai (MAu sé
AR - Chuén bj hd so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky Ding ky dét dai nedy 01/LCHS)
cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén sé hitu nha & va Hb so cip Gidy chimg
tai san khéc gan lién véi dat; nhin
- Kiém tra ho so va trinh co quan c¢6 tham quyén cép Gidy chiing
nhan.
- Truong hop thué dét thi trinh Uy ban nhan dén cap co tham quyen ) . )
, ky quyét dinh cho thué dét; trinh co quan ¢6 thim quyén cép Gidy | Phong Quan ly dat dai o Hop dong thué dat va
Budéce 5 05 ngay X , .
chimg nhan quyen str dung dt, quyén s& hiru nha & va tai san khac Gidy ching nhan
gin lién véi dét sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phép luat
- Chuyén hd so da giai quyét cho Vin phong Ping ky dét dai
. Thuc hién thim quyén ky Gidy chimg nhén va Ky hop déng thué Lanh dao S¢& Tai X Gidy chimg nh4n
Budc 6 & oo s 03 ngay A i
dat nguyén va Moi trudng Hop dong thué dat
o , s Ph¢ an ly dat dai : .z %
Bude 7 | Chuyén ho so da giai quyét cho Vin phong Pang ky dat dai. PIERAR JreRbSa 0,5 ngay Giay chimg nhan
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- Sao Iuu ho so, cap nhat chinh ly vao hé so dia chinh, co s¢ dit

Hb so tha tuc hanh chinh,

lig h két dén bd phan Tiép nha tra ké ié e Vi : .
Buges | 16U VA chuyén két qua dén b phin Tip nhin va tra két qua i Vi S ah phoxg 1,5ngay | hd so dia chinh, co s& dir
- Xé4c nhan vao ban chinh gidy t& viéc di cdp Gidy chimg nhan Dang ky dat dai TR A e i SR i
: liéu da cap nhét chinh ly
theo quy dinh.
Cong chirc, vién chirc tai s Gi . A
: : 2 ) A - anh ay chirng nhan
Bu6c 9 | Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho td chiic. B phén tiép nhén va tra ng;h ngydéng tflué 9

két qua

Téng thoi gian gidi quyét: 30 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghx ngay & theo quy dinh cua phap luat; thuc hign nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat, thoi gian

xem xét xtr ly dbi voi truong hop str dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian niém yét, xin y kién, trung cau giam dinh.

dat 1an dau ddi véi tai san gin lién véi dit ma chi sé hiru khong dong thoi la ngudi sir dung dit

11. Quy trinh sb 11: Dang ky, cap Glay chitng nhin quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi

Trinh tw
cac budc
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xiwr ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qui (san phim)

Bude 1

Nguoi sir dung dat nop hd so (np truc tuyén, ndp truc tié'p
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Truomg hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh thuc hi¢n tlep
nhén va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nép hod so.
Chuyén hd so cho Vin phong Ding ky dit dai.
- Truong hop nhén hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian téi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai
thong bdo va huéng dan ngudi nop héd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.
- Truong hop tir chdi nhin hé so, cong chire tiép nhan phai néu

Cong chuec, vién chirc
tai B phan ti€p nhén va
tra két qua

Gio hanh
chinh

Mau s6 01: Gidy txep nhén
hé so va hen tra két qua

Miu s6 02: Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién hd so

MAu s6 03: Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so
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ro ly do

- Kiém tra, x4c nhén so dd tai san gén lién véi dat ddi véi té chire
trong nuéc, co s& ton gido, td chirc nude ngoai cd nhan nudc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai thuc hién du dn dau
tur ma so d6 d6 chwa c6 xac nhdn cua td chitc ¢6 tu cich phép

Xac nhan so do tai san
dang ky bo sung
Phiéu ldy y kién (mdu

B 2 nhéan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do; Dénglii?f %}glsczi;/ian phong 15 ngay 07/PK)
- Giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nuée dbi v6i loai tai H6 so va Gidy chimg nhan
san dang ky dbi Vi truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi da in
dat khong c6 gidy t& hodc hién trang tai san cé thay déi so voi
gidy to theo quy dinh.
Co quan quan ly nha nudc d6i véi tai san gén lién véi d’ét céd Co quan quan Iy nha nuée
Bu6c3 | trach nhiém tra 1&i bing vin ban cho Vin phong Diang ky dit dai b1 véi tai san 05 ngay Cong van tra loi
trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc.
- Trudng hop chii s& hiru tai san d& nghi cdp Gidy chimg nhan ) i ]
thi gri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé x4c dinh va théng Phicu chuyén thong tin dé
. N o . . N e xéc dinh nghia vu tai chinh
bdo thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc doi ) vé dét dai (MAu sb
Butc 4 | tuong phéi nop nghia vy tai chinh hode duoe ghi ng theo quy | Vi Che MARPONE | g 05, 01/LCHS)
dinh ciia phap lust); i Hb so th tuc hanh chinh
) va Giady chirng nhén di in
- Thuc hién viéc in Giay chung nhén trinh 1dnh dao Vin phong
Ping ky dit dai
, - 2 A s sk . ® Lanh dao Vin phc‘)ng \ X . "
Buéc 5 | Thuc hién tham quyén ky Gidy ching nhin Diing ky dit dai 03 ngay Giay chung nhan
- Cap nhat théng tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dit dai H6 so thyc hién thi tuc
. ST e 3 CpeE s aa gw Kk . Vién chitc Vian phong . hanh chinh va ho so dia
; Xac nh ban chinh t d G h e 2 o
Buifest: | (iewS0)- ke san vao/ban shinh gy rvige dleap Giy chimy Ping ky a4t dai 02083Y | chinh, cor s dir liéu dét dai
nhan theo quy dinh; y ) (n€u co) da cap nhat
- Chuyén ket qua dén bd phan Tiép nhéan va tra két qua
Budc7 | Thu phi, 18 phi (néu c6); tré két qua cho té chirc Congchnte, wien o L Gifly chitmg nhén
Pt (A KR S IR S ' B phn tiép nhén va tra chinh ¥ CATnE I
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két qua

Téng thoi gian giai quyét: 30 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap ludt ; thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, thoi

gian xem xét xir Iy doi vi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cu y kién, gidm dinh.

12. Quy trinh s6 12: Ping ky thay dbi tai san giin lidn v6i dit vao Gidy chirng nhan da cp.

Trinh ty
cac buéde
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (san phiam)

Nguoi st dung dat nop ho so (ndp true tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truong hop ho so day du, hop 18 theo quy dinh thuc hién
tiép nhan va ghi ddy du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va
tra két\ qua, Phiél{ tiép_ nhan hd so va tra két qua cho ngudi
ndp ho so. Chuyén ho so cho Vian phong Pang ky dét dai

Mau s6 01: Glay t1ep nhan
ho so va hen tra két qua

Mau s6 02: Phiéu yéu cau

Budce 1 hozc Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai. Cong chure, vién chure tai Bo Sﬁ;ﬁaﬂh bd sung hoan thién hd so
- Trudmg hop nhén hd so chua ddy di, chua hop 1¢ thi trong | phén tiép nhan va tra két qua o ) )
thoi gian i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhan, xir 1y Mau s6 03: Phicu tir choi
hd so phai théng bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, tiép nhén giai quy€t ho so
hoan chinh hd so theo quy dinh.
- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhin phai
néu 10 ly do
- Gtri phiéu ldy v kién co quan quan 1y nha nuée déi véi loai
tai san dang ky déi vai truong hop chu s& hitu tai san gin 05 nod
hf:n v6i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san cd thay (khc”)ng tl?;h
doi so vai giay to theo quy diph. o , Vién (’:hL’rc‘Vén phbl}g Ding vilo th(‘:%i gy | Cng v e 15 ~E B e
Budc 2 Co quan quan ly nha nude doi voi tai san gin lién v6i dat c6 ky dat dai hoac Chi nhanh thyc hién thy | d8 nghj dang ky bé sung
trach nhiém tra 1&i bang vin ban cho Vian phong Pang ky dat | Véan phong Péng ky dat dai tise hidsh
dai hoic Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai trong thoi ;:hjnh)

han khong qua 5 ngay lam viée
- gii Uy ban nhdn dan cap x3 (xac nhdn hién trang tai san
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gan lién véi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; xac nhén
tinh trang tranh chip quyén s& hiru tai san dbi voi truong
hop khong c6 gidy t& vé quyén s hitu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc
truomg hop phai Cép phép xay dung, su phu hop vdi quy
hoach dugc duyét dbi voi nha &, cong trinh xdy dung; xac
nhén so db nha ¢ hodc cdng trinh xay dung néu chua c6 xac
nhan cua td chirc c6 tu cach phap nhin vé hoat dong xay
dung hoac hoat dong do dac ban dd): gui co quan thué dé
x4c dinh nghia vu tai chinh hodc xem xét xu ly dbi voi
trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung
ciu giam dinh.

- Kiém tra, x4c nhan so d0 tai san gin lién voi dat d6i voi to
chtrc trong nuéce, co sé tdn gido, td chirc nude ngoai, ca nhan
nudce ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién
dur 4n dau tr ma so dd d6 chua c6 x4c nhan cua td chirc ¢6 tu
cach phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do
dac ban db;

Vién chirc Van phong Pang

- Xac nhan so do tai san
dang ky bd sung

- Cong van tra loi cua co
quan quan ly dbi voi tai
san dang ky

- Hd so va Gidy ching

Bu6c3 |- Truong hop chii sé hitu tai san dé nghi cdp Gidy chimg | k¥ dat dai hogc Chi nhénh 10 ngay nhgndain
nhdn thi g s6 liéu dia chinh d&én co quan thué dé xac dinh | Vén phong Ding ky dat dai - Phiéu chuyen thong tin
va thdng bédo thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong dé xac dinh nghia vu tai
thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoic dugc ghi chinh vé dat dai (Mau so
no theo quy dinh cua phép ludt); thuc hién viéc in Gidy 01/LCHS)
chimg nhén trinh lanh dao Vin phong Pang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
Lanh dao Vin phong Dang
Buéc4 | Duyét hd so va thuc hién thim quyén ky Gidy chimg nhén; ky dét dai hoic Chi nhanh 03 ngay Gidy chimg nhén
Vian phong Pang ky dit dai
Cap nhat théng tin vao hd so dia chinh, co sd dir liéu dét dai | Vién chirc Vin phong Ding Hé so dia chinh, co s dir
Budc 5 | (néu cd): sao luu hd so va chuyén két qua dén bo phan Tiép | ky dat dai hoac Chi nhanh 02 ngay lidu dét dai (néu c6) da cap
nhan va tra két qua Vin phong Pang ky dit dai nhat
Buée 6 Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra Gidy chimg nhéan ngudi duoc Cf)}‘lg c.:lxn’rc, \A/ién f:h\'{c t?i Bq Gio hanh Gy chitng vibign
phén tiép nhan va tra két qua chinh

cap da ndp chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh.
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Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thdi gian c4c ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi glan thue hi¢n
nghfa vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truomg hop sir dung dit c6 vi pham phép ludt, thdi gian trung cau

giam dinh.

13. Quy trinh sb 13: Piing ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi
dat cho ngwdi nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cic dw 4n phat trién nha .

Trinh tu ekl nhiin Thoi gian i
cic buée N¢i dung cong viéc o (ngay/ngay lam Két qua (san phim)
ok xir ly cong viée %
thue hién viéc)
Ngudi st dung dit ndp hd so (ndp truec tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Truong hop hd so diy du, hop 1é theo quy dinh thuc hién B f e ek el
tiép nhan va ghi ddy du théng tin vao S tiép nhén hd so va %au RO Ohl’ G“?iﬁlep nhan
tra két qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi 0 so'va hen tra ket qua
ndp hd so. Chuyén hd so cho Vin phong Dang ky dét dai Cdng chire, vién chire P e T |
Buéc I | hoge Chi nhinh Van phong Dang ky dit dai. tgi B phin fiép nhin va | Giv hanh chinh | it 0 |2 FAch YA
- Trudmg hop nhén hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong tra két qua '
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhan, xir ly MEu s& 03: Phidu tir chéi
hé so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, tiép nhan giai quyét hd so
hoan chinh hd so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai
néu ro ly do
- Kiém tra cac gidy to phép ly trong hé so; x4c nhan da diéu
kién hay khong du diéu kién cép Gidy ching nhan quyen su N P )
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat Vién chirc Vin phong - Ho so CiIIJl ?la}’ ching
, vao don dang ky; Pang ky dét dai hodc Chi . .2 o
Budc 2 5 xes . s . £ £ 2k . as . p u . . 11 ngay - Phiéu chuyén thong tin
- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia | nhdnh Vin Phong Dang 88 x3c dinh nehfa v tai
vu tai chinh; ky dat dai inh nghia vi

- Thuc hién in Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit trinh ky lanh dao

chinh
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Van phong Dang ky dét dai hodc chi nhanh Vin phong Pang

ky dt dai
Lanh dao Van phong
Buéc3 | Thyc hién xem xét v ky Gidy chimg nhin B Ky'dat Sad liege L 03 ngly Gifly ching nhgn

nhanh Van phong Déng
ky dat dai

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dét

dai (néu co); N o
- Yéu cau cha d4u tu du 4n ndp Gidy chimg nhén quyen sir Vién chirc Van phong thsg g;?;hhlﬁg ;gudﬁc

dung dét, quyen s& hiru nha & va tai san khéac gén lién voi dit Ping ky dit dai hodc Chi

Buocd | 45 dugc cap dé chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu | nhanh Vin phong Dang 01 neay Chi;nh’ cf dfr h@lf dat,dal
i oa s g oahe (néu c¢6) da cap nhét chinh
dat dai; ky dat dai 1g:
- Sao0 luu hé so va chuyén két qua dén by phan Tiép nhdn va ’
tra ket qua

Cong chre, vién chire ’
Budc 5 | Thu phi, 16 phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B phén ti€p nhén va Gid hanh chinh Giay ching nhan
tra ket qua

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luft; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop sir dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cu
giam dinh.

14. Quy trinh sb 14: bing ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin hen voi
dat d6i voi trweomg hop da chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy
chirng nhin nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tw . - Thoi gian
I3 r- A A s A TraCh nhlem ~ ~ ~ A > - A
cac budce Noi dung cong viec wm AL sm (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
e xir ly cong viéc o
thwe hién viéc)

o E— i 8 4 £ s ot ] A Mau s6 01: Gidy tiép nhén
Nguoi sir dung dét ndp ho so (ndp triec tuyén, ngp truc tiep | Cong chuc, vién chuc tai hd so va hen tra IZ & Sé ;
Budc 1 hodic qua dich vu Buu chinh cong ich) Bo phén tiép nhan va tra Gi¢ hanh chinh i q

- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1¢ theo quy dinh thuc hién két qua Mau sb 02; Phiéu yéu cdu




27

tiép nhén va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hé so
va tra két qua, Phiéu tiép nhan hé so va tra két qua cho
ngudi ndp hd so. Chuyén hd so cho Vin phong DPang ky
d4t dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky d4t dai.

- Trudong hop nhén hé so chua day du, chwa hop 1¢ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan t1ep nhén, xir ly
hé so phai théng bao va huéng din nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, cong chire tiép nhén phai
néu rd ly do

bd sung hoan thién ho so

Miu sb 03: Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so

Buoc 2

Vén phong Pang ky dat dai hodc chi nhanh Vian phong
bang ky dat dai thong béo bing van ban cho bén chuyen
quyén va niém yet tai tru s&6 UBND cap xa noi c6 dét vé
vige lam thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen sur dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dét cho
ngudi nhan chuyén quyén.

- Trudmg hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé
thong bdo thi phai dédng tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba sb lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, k& tir ngay thong béo hoidc ding
tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai chung cia
dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi Vin phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Pang ky d4t dai 1ap hd so dé trinh co quan c6 thim
quyén quyét dinh hay Glay ching nhén da cdp d6i véi
truong hop khong ndp Gidy chimg nhén dé lam thu tuc
ddng thoi in Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat méi cho bén
nhan chuyén quyén.

- Trudmg hop ¢6 don dé nghi giai quyét tranh chip thi Vin
phong Piang ky dit dai hodc chi nhdnh Vin phong Ding ky
dat dai huéng dan cic bén nop don dén co quan nha nuéce
c6 thdm quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Vién chirc Van phong
Ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong DPéng
ky dat dai

04 ngay
(Khéong ké 30 ngay
ké tir ngay ra thong

bao va niém yét;
khong tinh thoi
gian d6i véi truong
hop giai quyét
tranh chép)

- Thong béo v& viéec cip
Gidy ching nhan cho ngudi
chuyén quyén

- Niém yét tai UBND xi noi
c6 dét)

- Ho so trinh cap Gidy
ching nhin néu khéng cé
don khiéu nai, tranh chip
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Thuc hién thim dinh va lap To trinh huy Gidy chimg nhin

Phong quan ly dét dai thuc
hién d6i véi truong hop
ngudi st dung dat, cha s

- T& trinh hay Glay chimg
nhén da cap néu nguoi
chuyén quyén khong nép lai

Budc 3 | dd cdp néu nguoi chuyén quyén khéng ndp lai Gidy chimg | ° . " ,° 50 . 02 ngay ‘ Giay chimg nhan
nhén htru tai san gan lién voi dat - Hb so trinh ky Gidy chimg
la to chue duge cap Giay nhdn méi cho nguoi nhan
ching nhén chuyén quyén
S¢ Tai nguyén va Moi
treong thue hién d6i véi
truong h 01 sir dun L s e ,
4 Thyc hién thdm quyén ky Quyet dinh huy Gidy chimg nhan | _, g~ Op nigu i g ;g ; Quyeét dinh huy Gidy ching
Budc 4 dat, chu sé hiru tai san gin 02 ngay A oo %
da cép cho ngudi chuyén quyén B o . nhén da cap
lién véi dat 1a to chire duoc
cap Gidy chimg nhan lan
dau.
Lanh dao Vin phong
BubeS | Ky Gillychiing nhn méi clio ngudi nhin choydnnhwong | DAng kY dat dat hoje Chi 01 ngay Gidy chimg nhan
nhanh Van phong Déng
ky dat dai
. . Vién chirc Van phon 5 ién tht
Cép nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat - . K. 4o }3 g' H.O S0 tl’n,xc h{c;nxthu tu.c
. - E A . 2 1k . ax_ 1A 1 | Dang ky dat dai hodc Chi . hanh chinh va ho so dia
Bu6e 6 | dai (n€u c0); sao luu ho so va chuyén ket qua den bo phan ) B . 5 01 ngay chinh. co s& dit licu dét dai
Tiép nhin va tra két qua nhanh Van phong Ding , 50 S0 ¢ v 7
ky dit dai (n€u cd) da cap nhat
Cong chirc, vién chirc
Budc 7 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho nguoi st dung dét | tai B phén tiép nhén va Gid hanh chinh Gidy chimg nhan

tra két qua

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian tlep nhan hd so tai x4, thoi glan thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir ly d6i voi truomg hop sir dung dt c6 vi pham phép luét, thoi gian trung cdu

giam dinh.
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15. Quy trinh s6 15: Thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién voi dit trong cic truong
hop chuyen doi, chuyen nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dit; chuyen quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gan Ilen v6i dat ciia vo hodc chong thanh cua chung vo¢
va chdng; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chirng nhén

Trinh tw
cac buée
thure hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san pham)

Budce 1

Nguoi sir dung dat nop hd so (ndp truc tuyén, nop truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Truorng hop hd so day du, hop 1é theo quy dinh thuc hién
tiép nhan va ghi day du thong tin vao S tiép nhan hd so
va tra két qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
ngudi ndp héd so. Chuyén hd so cho Vian phong DPang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Truong hop nhan hé so chua ddy da, chua hop 1€ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir ly
hd so phai thong bao va huéng din nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan phai
néu o ly do.

Cong chire, vién chire
tai Bo phéan tiép nhan
va tra két qua

Gi¢ hanh chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két qua

Mau so 02: Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Mau sb 03: Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so

5.1

Thii tuc ding ky bién dpng quyen sir dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dat trong truong hop ch uyén déi, chuyén nhwong, thiva
ké, tang cho, ding ky gop von bang quyén sir dung dat quyén sé hitu tai sin gin lién véi dat; tang thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thiva ké, ting cho quyén sir dung dat di cé Gidy chitng nhin

Buoc 2

- Théng bao cho bén chuyen quyen sir dung dat va niém
yet tai Uy ban nhéan dan cdp xi vé viéc lam thu tuc cap
Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyen quyen dbi véi
truong hop bén nhan chuyen quyén chi co Glay ching
nhin cia bén chuyén quyén; gui van ban dé nghi xéac
nhén ho gia dinh, ca nhén truc t1ep san xuit ndng ngh1ep
dén Uy ban nhan dan cap xd noi dang ky thuong tra, Uy
ban nhan din cip x& noi c6 dat 601 v6i truong hop nhén
chuyén nhugng, nhin ting cho quyén sir dung dat trong lua

Vién chuc Vian phong

Diang ky dit dai hozc

Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai

06 ngay

- Théng bdo vé viéc 1am tha
tuc cap Giay chung nhéan
cho ngudi nhén chuyén
quyén.

- Vin ban @& nghi x4c nhan
hd gia dinh, c4 nhan tryc ti€p
san xuat ndng nghiép

- Phiéu chuyén théng tin dé
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cua ho gia dinh, ca nhan; xac dinh nghia vu tai chinh
- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh - Gidy chimg nhan da thyc
va théng bao thu nghia vu tai chinh do6i véi truong hop hién xac nhén ndi dung bién
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh; dong
- Ghi ndi dung bién dong vao Gléy chimg nhén d3 cAp trinh - Ho so kém theo Gidy ching
lanh dao Vian phong Déng ky dét dai hoic Chi nhanh Van nhan dé in doi v6i trudng hop
phong Dang ky dat dai. Truong hop phai cip Gidy chimg phai cap doi Giay chimg nhan
nhén thi in trinh ky lanh dao Van phong Déang ky dit dai
hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
‘ Théng bao nghia vu tai chinh cho nguoi nhan cho ngudi OS‘nga)i _(kl}ong il . A "
Bude 3 nhan chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, con Co quan Thué viothor glan e | Theng b0 vage thye: hign
e e BHg s PURE q hién thi tuc hanh | nghfa vu tai chinh
trinh xay dung .
chinh)
) Lanh dao Van phong
. Thuc hién x4c nhan ndi dung bién dong va ky Gidy ching | Ping ky dat dai hoic . . ’ =
Budéc 4 il Chi nhanh Van phong 03 ngay Giay ching nhéan
biang ky dat dai
o o 1 s, s T4, iy ribiit Bibin Aimgy v 1 s fjn | o0ehuike Wiin phing B s g R
. , s m s ke R P 2 G 4w Dang ky dat dai hoac ; Ho so dia chinh, co s& dir liéu
Budc 5 | chinh, co s& dir liéu dat dai va chuyén két qua dén by phan N % 5 01 ngay L ows o a a1 :
" PN, Sy Chi nhéanh Van phong dat dai da cap nhét chinh 1y
Tiép nhan va tra ket qua % . Ak T
Dang ky dat dai
, ) ) Cong chure, vién chie )
Bude 6 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi stir dung dat tai B phén tiép nhén Gi¢ hanh chinh Giay chiing nhén
va tra két qua
15.2 Thii tuc ding ky bién dpng quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién véi dit trong trweong hop cho thué, cho thué lai quyén sir
) dung dat
i ‘Gu1ﬂthong’ tin dia c}Pnh de‘n. cor’quanghuc’e' ae xac dguh Vién chiic Vin phong - Phiéu chuyén thong tin dé
va théng bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop % N S, e . . w3 7L ;
: i i - g o Diang ky dat dai hodc . xac dinh nghia vu tai chinh
Budc 2 | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh; s » . 01 ngay »
Ghi 161 dune bién dbng vio Gidy chime shin 44 clp trinh Chi nhanh Vin phong - Gidy chimg nhan di thyc
= \LTI BURg DIVA JRRE V0 'ULIY oiiig Mils p bang ky dat dai hién x4c nhin ndi dung bién

lanh dao Van phong Diang ky dat dai hodc Chi nhdnh Vin
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phong Ding ky dat dai. Truong hop phéi cap Gidy ching
nhan thi in trinh ky lanh dao Vén phong Dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

dong

- Hb so kém theo Gidy chimg
nhén da in doi véi truong hop
phai cap doi Giay ching nhan

‘ Thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi nhan cho nguoi 05‘nga§{ .(k}'long sl . . en .
B 2 nhan chuyén nhugng quyén sir dung dit, mua nha &, con Co quan Thué Vil KHO B, Hhghs HEROHEUR VALH ES i
e InE quy wig 0% » cong q hién tht tuc hanh nghifa vu tai chinh
trinh xay dung ;
chinh)
) ) Lanh dao Van phong
. Thuc hién x4ac nhan ndi dung bien dong va ky Giay chung | Dang ky dat dai hodc . o . A
Budc 4 nhéin Chi nhanh Van phong 01 ngay Giay chirng nhan
bang ky dat dai
Sao luu hd so, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia Vl.e " Chl,m Yan phor}g A . 3 % Friin
; p b e Y AR e ¥ 1 wifr 5 wh ax 2k Dang ky dat dai hoac o HOo so dia chinh, co s¢ dir liéu
Budc 5 | chinh, co s& dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén by phén g oy = 3 01 ngay X as au ok A iy ;
ok s w il s Chi nhanh Van phong dat dai da cap nhat chinh ly
Tiép nhéan va tra két qua N . ks a s
Dang ky dat dai
) , ) Cong chire, vién chirc )
Budc 6 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi str dung dat tai B§ phén ti€p nhan Gio hanh chinh Giay chung nhan
va tra két qua
15.3 Thii tuc dang ky ’bie"n‘ dong qyyén s dung dc’ft,‘ quyén sé hitu tai sin gin liétg véi dit trong trwong hop chuyén quyén sic dung dat, quyén
’ s hivu tai san gan lién voi dat cua ve hodc chong thanh cia chung vo va chong
- Kiém tra ho so, ghi ndi dung bién dong vao Gidy ching - Gidy chimg nhan da thue
nhan da cap trinh lanh dao Vin phong Dang ky dat dai | Vién chic Van phong hién xac nhan ndi dung bien
Budce 2 hodc Chi nhanh Vin phong Déang ky dat dai. Truong hop | Ding ky dat dai hodc 02 ned dong
phai cap Gidy chung nhén thi in trinh ky lanh dao Vén | Chi nhanh Van phong gay - Hé so kém theo Gidy chimg
phong Dang ky dat dai hogc Chi nhénh Vin phong Dang bing ky dat dai nhén da in dbi véi truong hop
ky dat dai phai cap dbi Gidy chimg nhén
) ) Léanh dao Véan phong
Bude 3 Thuc hién xdc nhdan ndi dung bién dong va ky Gidy ching | Dang ky dat dai hodc 02 ngay Gify chimg nhin

nhan

Chi nhénh Van phong
Dang ky dat dai
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A 5 5 i el an %o A . | Vién chirc Van phong
chin, 005 iéu Gt dat v chuyén kbt qu dén b phin | 2N kY dit dai hodc 01 nga H 50 diacchinh, co o di lign
MR y 9 PPN i nhanh Van phong gay dét dai da cap nhat chinh 1y
Tiép nhén va tra két qua - 5 Aot s
Diang ky dat dai

’ ) Cong chire, vién chire ,
Budce 5 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B phén tiep nhan Gi¢ hanh chinh Giay ching nhan
va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét:

- Thoi gian thyce hién tha tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gén lién véi dat trong truong hop chuyén doi, chuyén nhuong,
thira ké, ting cho, ding ky gép von bang quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gén lién v6i dét 1a khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1€;

- Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyén st dung d4t, quyén s hiru tai san gén lién v6i dét trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dat 1a khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hgp 1€;

- Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat trong truong hop chuyén quyen sir dung dét,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit cia vo hodic chdng thanh ciia chung vo va chong la khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é;

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xur ly d6i v6i truong hop sir dung d4t c6 vi pham phép luét, thoi gian trung cau
giam dinh.

16. Quy trinh s6 16: Ban hoiic gop von biing tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nuée theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

Trinh tw . - Thoi gian
i . s 2 - Trach nhiém . s £ . . 2
cac buéce Noi dung cong viée - m (ngay/ngay lam Keét qua (san pham)
ik xir Iy cong viée on
thue hién viée)

Mau s6 01: Gidy tiép nhan ho

Neudi st dung dat ndp hd so (ndp fruc tuyén, nop truc tié . -
g ung op (ndp truc tuy op truc tiep sorvA Beninh ki qua

hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truong hop hé so ddy du, hop 1& theo quy dinh thyc hién
tiép nhén va ghi ddy du théng tin vao S& tiép nhan hd so va
tra két qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi
ndp hd so. Chuyén hd so cho Vian phong Pang ky dat dai Mau s 03: Phiéu tir chdi tiép

Cong chure, vién churc tai
B phén tiép nhdn va trd | Gio hanh chinh | Mau s6 02: Phi€u yéu cau bo
két qua sung hoan thién hé so

Budce 1
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hoic Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Truong hgp mua ban, gop von bang tai san gdn lién véi mot
phan thira dét thué thi phdi lam thi tuc tach thira dét truée
khi lam thi: tuc thué dat.

- Trudmg hop nhén hd so chua diy du, chua hop 1€ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xtr 1y hd
so phai thong bdo va huéng dan ngudi nop hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan phai
néu rd ly do

nhén giai quyét ho so

Vin phong Pang ky dt dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang

ky dat dai xem xét hd so ban hodc gop von bang tai san gin Vién chirc Vin phong
Bt 2 lién voi dat 1.;I}ue. Neéu du diéu k1¢'n thi xac ‘nhz_in r;c_n dun‘g bién El)lflilna%ll:)\// qat d}il‘l hoz_;)chhl 05 ngay Hb so cho thué dat
dong trén Giay chimg nhan da cap. Lap ho so dé chuyén cho an phong Lang
xo A e 5 e A ek a7 ky dat dai
co quan tal nguyén va moi truong cé tham quyén ti€p nhan ho
so cho thué dat
R s mi - Hop ddng thué dit cho
A A A A - ve 2 < A re A S T
Tham tra ho so va di€u kién mua ban tai san gan lién véi dat gu ggn(g}lzjgn‘;hﬁ?l bén mua, bén nhén gop vén
thué; néu du diéu kién theo quy dinh thi trinh Uy ban nhén | peyi sir dung dét, chu so bing tai sin gén lién véi dit
, dan cép c6 thim quyén quyét dinh vige thu hdi dét cia bén | hiru tai sin gén lién véi ‘ tiep tuc thué dat;

Budre 3 ¢ ta g K 33 R T ST o 3k a d4t 14 t6 ch 12 ngay - Thong béo bang van ban
ban, bén gop von bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén Ul e “‘3) i cho co quan thué vé viée hét
mua, bén nhan gép von béng tai san gin lién voi dét tiép tuc J(;Ogﬁgnagl ?gg?iréivﬁé hi¢u Iyc cua hop dong thué
thué dat; gia dinh, c4 nhan) i dat doi voi ngudi ban, ngudi

’ ' gbp von bang tai san.
UBND cap tinh (Doi
Ky A4 4 As AL o 1Al 1 An 0An VAN hE N5 Vi t6 chire) £, s Re k. o
) y Quyét dinh thu héi dét cua bén ban, bén gép von bang tai p . . Quyéet dinh thu hoi dat va

Budc 4 . B B ek ol . ol . N A i K UBND cap huyén 05 ngay . ,
san gan lien vai dat thué dé cho bén mua, bén nhdn gép von (Déi véi ho gia dinh, cé Quyét dinh cho thué dét
bing tai san gan lién véi dét tiép tuc thué dat nhan)

) i 2o T T S¢ Tai nguyén va Moi
Buéc 5 | Ky hop dong thué dat doi véi bén mua, nhan gép von bang tai truong (Trudng hop 03 ngay Hop ddng thué dat

san gin lién vai dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan

ngudi sir dung dat, chi s&
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thué v& viéc hét hiéu luc cta hop dong thué dat ddi véi nguoi
ban, ngudi gép vén bing tai san; Chuyén hd so cho Vin

hitu ta1 san ga"'m lién v6i
dat 1a td chire)

. 2k as o, . UBND cép huyén
phong DPang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky (D6i véi ho gia dinh, ca
dat dai nhan)
Vin phong Pang ky dit dai hoac Chi nhanh Van phong dang |  [@nh dao Van phong Giy chimg nhén hoéc Gifly
Buée 6 | ky dht dai thuc hién viée cp hoic xéc nhin thay di trén Gidy | Dang kY dat dai hodc 03 nga chimg nhan d dang ky bién
y dat dai thuc }qn viée cap hodc xac nhan thay doi trén Glay | i nhanh V an phong gay £ nha dom g Ky
chimg nhan di cp Ding ky dat dai b
Giri hop déng thué dat cho ngudi mua, ngudi nhan gép von
bang tai san gin lién voi dit thué; chinh Iy, cap nhat bién dong Vién chire Van o R
Budc7 | vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dét dai; phong Béng ky dat dai Wimgdy | oo sodiackinh, caiscal ieo
o , hogc Chi nhanh Van dAt dai da cap nhét chinh 1y
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho By phan | phong Déang ky dat dai
tiép nhén va tra két qua
Cong chirc, vién chirc Gidy chimg nhan va Hop
Budc 8 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B0 phén tiép nhan va | Gid hanh chinh dong thué dat

tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay
- 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Trong dé, 10 ngay cho thi tuc dang ky bién dong vé& mua, gop vén tai sin va 20 ngay cho thi tuc thué dat.

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xa, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y déi véi trudmg hop st dung dat ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau

giam dinh.
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17. Quy trinh s6 17: Thu tuc Pang ky blen dong quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san giin lién voi dat trong cac
truwong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xir ly no hop dong the chap, g6p von; ké bién, diu gia quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dit dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhit, sap nhap t6 chirc; théa thudn hop nhit hoic phén chia
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dét cia h{ gia dinh, cia vo va chong, ciia nhém nguoi sir dung dat; ding ky bién dong
doi voi truong hop ho gia dinh, ca nhin dua quyen sir dung dit vao doanh nghiép.

Trinh tuw . 5 Thoi gian
. f oy & - Trach nhiém . A £ % 4.5 3
cac budc Noi dung cong viéc S e A (ngay/ngay lam | Keét qua (san pham)
o xir ly cong viéc s
thue hién viéc)
Nguoi sir dung dat ndp hd so (ndp truec tuyén, ngp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Truomg hop hd so day du, hop 1é theo quy dinh thuc hién
tiép nhén va ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va Miu sé 01: Giy tiép
tra ket qua, Phiél{ tiég nhan hd so va tra két qua cho nguoi nhan hd so va hen tra
nop hd so. Chuyén hd so cho Vin phong Déng ky dat dai két qua
hogc Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai.
- Trudng hop thuc hién quyen cua nguoi su dung dat dbi véi Maiu sé 02: Phiéu yéu
Buse 1 mdt phan thira dét thi nguoi sir dung dét dé nghi Vén phong Cong chire, vién chirc tai Bo Gid hanh chinh c?}u bd sung hoan thién
Piang ky dat dai hodc chi nhanh Van phong Péang ky dat dai phén ti€p nhén va tra két qua ho so
thyc hién do dac tach thira di voi phan dién tich can thuc
hién quyen cua nguon sir dung dt trude khi ndp hd so thuc Méiu s6 03: Phiéu tur
hién quyén cua ngudi sir dung dat. chdi tiép nhan giai
- Trudmg hop nhén hé so chua ddy da, chua hop 1¢ thi trong quyét hd so

thoi gian t61 da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhén, xur ly
hé so phai thong béo va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhén phai
néu rd ly do

Kiém tra hd so, néu phi hop quy dinh cta phép lut thi thuc - Trich do dia chinh

: g e Wi i R thira d4
hién céc cong viéc sau day: Vién chirc Vin phong Péang ) %?’ t?; st g &0 quEn
Buéc2 |, Trich do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop chua c6 ban ky dat dai hoge Chi nhanh Van 03 ngay Tai nguyén va Moi
dd dia chinh, chua trich do dia chinh thira dAt hodc nhan phong Dang ky dat dai trudmg thu hdi d4t, giao

quyén str dung mdt phan thira dt di cap Gidy ching nhan; cho thué dit
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- Trinh co quan ¢6 thAm quyén thu hdi dét, giao dat, cho thué
dat khi thuc hién chuyén dbi cong ty; chia, tich doanh
nghiép; hop nhét, sap nhap doanh nghiép.

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh va thong bédo thu nghia vu tai chinh;

- Thong bao ndi dung bién dong vé ngudi sir dung dat
cho Uy ban nhan dén cép huyén noi c6 dit dé huy hop
ddng thué dét da ky voi ho gia dinh, c4 nhan dbi voi truong
hop ho gia dinh, ¢4 nhan dua quyén str dung dat vao doanh
nghiép.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xac
dinh nghia vu tai chinh
- Gidy chimg nhéan da
xac nhan bién dong

- Hd so xin thué dat

Thuc hién tham dinh va trinh UBND tinh ban hanh quyét

: Yo of ok s L e Té trinh thu hdi dat,
Dusey | S tmi hol 4t O€ gia0 daG, oho thiee dat Vou (EWong DOF | crpu oot vl MBH g Olngdy giao dit cho thué dit
khi thyc hién chuyén d6i cong ty; chia, tich doanh nghiép; v&i doanh nehién méi
hop nhat, sap nhap doanh nghiép; i
UBND tinh ban hanh quyét dinh thu hdi dt dé giao dit, &g"yct ettt i
; cho thué dat véi truong hop khi thuc hién chuyén doi cong UBND tinh ; £, 3 , £
i 4 ty; chia, tdich doanh nghiép; hgp nhat, sap nhap doanh 03 ngay 'l?uiethd(!;}h BB et
nglilp: cho thué dat
EEP; -Giay chimg nhén
Ky Hop ddng thué dat véi doanh nghiép trudce khi lam thu
Budc 5 | tuc cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén so hiru | So Tai nguyén va Moi truong 01 ngay Hop dong thué dat
nha & va tai san khéc gin lién vé6i dit theo quy dinh.
, e . % i B W e o R ; Lanh dao Van phong Dang ky
Bigeg | 2o nbin vio:Gidy chimg nhan &8 cip; hofle ky Cllyehng | gt 45¢ hiogic Chi hdnh Vs 01 ngay Gidy chimg nhan

nhan méi néu ¢é nhu cau

phong Pang ky dit dai




37

Sao luu hd so, cdp nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia

Vién chitc Vin phong Dang ky

Ho so thu tuc hanh
chinh, h so dia chinh,

Bugce 7 chlrnh, co s& dit ll?u dat dai va chuyén két qua dén bo phan | dat gfjll hogff Chll( P}{;%l:}zivan 01 ngay oo s& dit liéu dit dai a5
Tiép nhan va tra két qua phong ang Ky dat dai cap nhat, chinh 1y
.  aw e E ke el s . p Cong chuec, vién chure tai Bo s , . . A
Budc 8 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi st dung dat Git hanh chinh | Gidy chimg nhén

phén tiép nhan va tra két qua

Téng thoi gian giai quyét' 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xa, thoi glan thyc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phép luét, thoi gian trung ciu

giam dinh.

18. Quy trinh sb 18: Thii tuc Piing ky bién déng doi voi trwdomg hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim
sang thué dat tra tién mdt lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc
tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

Trinh tu . o Thoi gian
. , s A i Trach nhiém 3 A I 2 o Z
cic bude Noi dung cong viéc 2z i S (ngay/ngay lam Keét qua (san pham)
o xir ly cong viée -
thwe hién viéc)
AE o At oAl A 4 b i 4 Miu so 01: Gidy tiép
Nguoi st dung dat ndp ho so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép T % )
o . v - nhan ho so va hen tra két
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich) ua
- Trudng hop hd so day du, hop 1é theo  quy dinh thyc hién t1ep %
nhén va gh1 day du thdng tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két Cong chire, vién Méu §é 02: Phiéu yéu
Bugc 1 | 9ud, Phiéu tiép nhdn hd so va tra két qua cho ngudi nop ho 0. | chte tai Bo phan tiép Giohanh chinh | cAu bd sung hoan thién
ChUYén ho so cho Vé{l phbng Déng k)'/ dat dai hOf:iC Chi nhanh nhé_n va tra két qué h()‘) SO
Vian phong Diang ky dat dai.
Trich do dia chinh thua dar déi voi truong hop co thay doi Mﬁu s6 03: Phiéu tir ch(‘)‘i
vé dién tich thia dat, tai san gan lién voi dat hodc truong hop tiep nhan giai quyét ho
da cdp Gidy chitng nhén nhung chiea ¢6 ban do dia chinh, chiea SO
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trich do dia chinh thica dat truéce khi thuc hién thi tuc hanh

- Trudng hop nhén hé so chua diy do, chua hop 1¢ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhan, xir Iy ho
so phai thong bao va hudéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chirc tiép nhan phai néu
o ly do

Vin phong Dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vian phong Ping
ky thuc hién giai quyét nhimg ndi dung:

- Trich do dia chinh thira dét d6i véi trudng hop c6 thay dbi vé dién
tich thira dét, tai san gén lién véi dét hodc truomg hop da cdp Gidy
chimg nhén nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh

Vién chirc V;‘m
phong Pang ky dat dai

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh

Budc 2 | thira dat; e P 03 ngay nghia vu tai chinh
3 5 £ - L hodc Chi nhanh Vin A ; AT
- Trinh co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh chuyén hinh thie sir dung N " » 3XL 3 - Ho so trinh chuyén hinh
F . phong DPang ky dat dai o %
dat theo quy dinh. thirc str dung dat
- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai nop
tien sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat;
Kiém tra hd so va 1ap T& trinh, dy thao Quyét dinh chuyén hinh Phong Quan ly dt N 3w .
Budc3 | thire st dung dét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Mi truong | dai - S& Tai nguyén va 10 ngay Htsorchuyén hinh fhire
” B ncad sir dung dat
duyét Mbi truong
Buge4 | LAnh dao S Tai nguyén va Moi truomg duyét hd so ky Tér trinh Lanh dao S& Tai 03 nei HO so chuyén hinh thie
trinh UBND tinh nguyén va Moi truomg gy str dung dat
Budc 5 TPuc hién tham quyén ky Quyét dinh chuyén hinh thirc stir dung UBND tinh 05 ngay Quyetrde chuyenthh
dat thire sir dung dat
Budc 6 | Ky hoic ky lai Hop dong thué dét S¢ Tal nguyén va 03 ngay Hop ddng thué dat

Mbi truong
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Xéc nhan thay dbi vao Gidy chimg nhén da cp hoic in Gidy

Vién chire Van

Gidy chung nhan ghi noi

Buée7 | chimg nhan déi véi truomg hop phai cap lai Gidy chimg nhan pﬁggg ?ﬁ“ﬁhﬂ?{g‘ 03 ngay dung bién dong hodic
theo quy dinh trinh lanh dao Van phong Péng ky dat dai. pht‘)ﬁg Piing ki dAt dai Gidy chiing nhian méi in
Ky xéac nhén thay ddi vao Gidy chimg nhan di cdp hoidc ky hon ng: di‘i)o,/ ?i/;{i‘cndai Gidy chimg nhan da xéc
Bu6e 7 | Gidy chimg nhén dbi véi truomg hop phai cép lai Gidy ching 5 hoéf Chi fhénh Vin 02 ngay nhén bién dong hodc
sibin theo:quy- dink; phong Diing ky a4t dai CHE g Al T
; P e ién chirc Va 6 s thil tuc h2
Sao luu hd 50, cdp nhit, chinh 1§ bién dong vio hd so dja chinh, | . YERERTE LA i e hant
Budce 8 3§ tsr(; l(ig[ hig dat dai va chuyén két qua dén by phan Tiep nhan hoic Chi nhanh Van 01 ngay cir s it Tidu 44t dai da
q phong Dang ky dat dai cap nhat, chinh ly
’ , , Cong chirc, vién Gidy chimg nhén da xac
Buéc 9 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi sir dung dat chirc tai B phén tiep Gio hanh chinh nhéan bién ddng hodc

nhan va tra két qua

Gidy chung nhan méi

Tong théi gian gidi quyét: 30 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi glan thuc hién
nghla vu tai chinh ctiia ngudi str dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.
19. Quy trinh s6 19: Piing ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nwéc c6 thim quyén
Trinh tuw g - Theoi gian
. R s & ik Trach nhiém < - X 5 Bz P
cac buéde Noi dung cong viéc ok m o s (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
SR xir ly cong viéce .o
thwe hién vigc)
Ngudi sir dung dat ndp hd so (ndp truec tuyén, nop truc tiép Mau sb 01: Gidy tlep nhan
hodic qua dich vu Buu chinh cong ich) . o L. hé so va hen tra két qua
Cong chire, vién chirc tai
- Truong hop hd so diy da, hop 18 theo quy dinh thye hién Bb phan tiép nhan va tré o ’ ‘
Budc 1 tlep nhén va ghi day da thong tin vao S tlep nhin hd so va ) Ph P Nhg Gi0 hanh chinh Mau s6 02; Phiéu yéu cau

tra ket‘ qué, Phiéu }1ep nhan héd so va tra két qua cho ngudi
nop ho so. Chuyén hé so cho Vin phong Ding ky dat
daihogic Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

két qua

b6 sung hoan thién ho so

MaAu sb 03: Phiéu tir chbi
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- Tru'cmg hop nhén hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhén, xur ly
hé so phai thong béo va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan phai
néu rd ly do

tiép nhan giai quyét ho so

Kié:m tra hd so; x4c minh thuc dia trong truong hop cin | Vién chirc Vin phong
thiét; Ding ky dat dai hoic . 3 : g ,
Chi nhanh Van phong 05 ngay HO so thu tuc hanh chinh
Diang ky dat dai
Duyét hd so, xac nhén vao Don dang ky; xdc nhén myc Lanh dao Van phbng y
dich stir dung dat vao Giay ching nhan; Dang ky dat dai hodc 03 ngay Gidy chimg nhan da xac
Chi nhanh Van phong nhan bien dong
Ding ky dat dai
Sao luu hé so, chinh 1y, cép nhat bién dong vao hé so dia | Vién chitc Vin phong " . o
chinh, co s¢ dir ligu dat dai (néu c6) va chuyén két qua | Dang ky dat dai hoac 03 o3 Hl(_’nsoddgladc}'unh‘, corscdchiu'
cho B phan tidp nhan va tra két qua CHi st Vi gl g ngdy L A
Ding ky dét dai cgp nhdt, chinh ly
Cong chire, vién chire Gidy chime nhan d& xac
Bude 5 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B phan tiep nhan va |  Gio hanh chinh ynhén b%én déng

tra két qua

Tong théi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phdp luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién
nghla vu tai chinh cta ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cu

giam dinh.
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20. Quy trinh s6 20: Gia han sir dung @it ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

Trinh tuw
cac budc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (san phﬁm)

Budce 1

Nguoi sir dung dat ndp hd so (nfp truc tuyén, nép truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Trudmg hop ho so day du, hop 1é theo ' quy dinh thye hién tlep
nhéan va ghi day du thong tin vao Sb tiép nhan hé so va tra két
qua, Ehleq t1ep nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.
Chuyén ho so cho Vian phong Pang ky dat dai.

- Truomg hop nhén hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan t1ep nhan, xtr 1y ho
so phai thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai néu
o ly do

Cong chirc, vién
chire tai B phén tiep
nhén va tra két qua

Gio hanh chinh

Mau sb 01: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

Mau s6 02: Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Mau sb 03: Phiéu tir chi tiép
nhan giai quyét ho so

Bude 2

- Co quan Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém tham
dinh nhu cau str dung dat; truong hop du diéu kién duoc gia han
thi giao Vian phong Ping kydét dai hodc chi nhanh Vin phong
Ping ky dit dai giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh; trinh UBND cing cdp quyét dinh gia
han quyén sir dung dét;

- Péi v6i nhimg truong hop khong du didu kién duoc gia
han sir dung dt thi co quan tai nguyén va méi truong thong bao
cho ngudi sir dung dat va lam thu tuc thu hdi dat theo quy dinh

Phong Quan ly dat
dai - S¢ Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay

Quyét dinh gia han quyén sir
dung dat; Hop dong thué dat
doi voi truong hop thué dat
hodc Quyét dinh thu hdi néu
khon du diéu kién gia han

Budc 3

Vién phong Déng ky d4t dai gui thong tin dia chinh cho co
quan thué dé xéac dinh nghia vu tai chinh

Vién chirc Van phong
Dang ky dat dai

01 ngay

Phiéu chuyén thong tin xé4c
dinh nghia vu tai chinh
Gidy chimg nhan di xac nhén
bién dong
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. L, 4 . X % ; Khong quy dinh | Quyét dinh gia han quyén str
Ky Quyét dinh gia han quyén sir dung dat UBND tinh % visn ding Fit
Ky hop dong thué dat (d6i véi truong hop thué dat) S& Tai nguyén va ‘ ’
Chuyén ho so cho Vin phong Pang ky dat dai dé thuc hién Moi truong 01 ngay Hop dong thué dat
dang ky
Xéc nhan gia han sir dung dat vao Gidy chimg nhan da Lanh dao Vin 01 ne? Gidy chimg nhan da xac nhén
z < b v K . ngay - A n
cap; phong déang ky dat dai bién dong
oy g b0 50, cdp nhdt ctinh 1y O ¢ fia chinib, co S6 Tt | yign chie Van - Hb so dia chinh, co s dit ligu
i6u dat dai (ncu cd). Chuyén ket qua cho B phédn ticp nhin va | o aeno kg dét dai gay dht dai 4 cap nhat, chinh Iy
tra két qua
Cong chure, vién chire X , N g 5
. , , , RN - S 13 , Giay chimg nhén da xac nhén
Bute 8 | Thu phi va ¢ phi (néu c6), tra két qué cho ngudi sir dung dft | 1ai BO phdn tiép nhan | Gid hanh chinh | = SHEES VT
va tra két qua :

T(:mg thoi gian gidi quyét' 07 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi glan thuc hién
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y dbi voi truomg hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.

21. Quy trinh sb 21: Xac nhin tiép tuc sir dung dit néng nghiép cia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han si dung dit doi
v6i trueong hop ¢6 nhu ciu

Trinh tuw . n Thaoi gian
: oy A n s Trach nhiém x A £ s gos Z
cic budc Noi dung cong viéc oo Sl (ngay/ngay lam Keét qua (san pham)
e xir ly cong viéc .
thue hién viéc)
Nguoi sir dung dit ndp hd so (ndp truee tuyén, nop trec tiép hodc Miiu o 01 C“nay tlel,’
ua dich vu Buu chinh cong ich) Cong chuc, vién : nhdn ho so va hen trd
Buoc1 |7 ’ Gio hanh chinh | két qua

- Trudong hop hd so diy du, hop 1¢ theo quy dinh thyc hién tlep
nhin va ghi diy du thong tin vao So tlep nhéan hd so va tra két

chtrc tai B phén tiép
nhén va tra két qua

Miu sb 02: Phiéu yéu
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qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.
Chuyén hé so cho Vin phong Pang hodc Chi nhénh Vin phong
Ping ky dit dai.

- Truong hop nhén hd so chua diy da, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai
théng bao va huémg dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trudong hop tir chbi nhan hd so, cong chire tiép nhan phai néu
rd ly do

cau bo sung hoan thién
ho so

Mau sé 03: Phiéu tir
choi tiép nhén giai
quyét ho so

Kiém tra, xur ly hd so. Truong hop Uy ban nhan d4n xa chwa xac

nhan thi chuyen hé so dén Uy ban nhan dan xd@ noi ¢O dat dé Vz;enlf;fcgg nll:an(li'lé t 02 nea Hb so xin oia han
kiém tra hd so, xac nhan hd gia dinh truc tiép san xuét néng e £gay g1a g
n \ w ;10X ~ dai
nghiép vao don dang ky bién dong.
Xéf nllé.nA thoi han duoc tiép tuc sir dung déat vao Giéy chimg 1:451111 fiélo Clji nhanhn ‘ Gidy chimg nhan d4 xéc
nhén da cap. Vian phong Dang ky dat 02 ngay nha
dai
Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (néu | Vién chire Chi nhanh Hb so dia chinh, co s&
c6); tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh t6i Bo phan tiép | Van phong Pang ky dat 01 ngay dir liéu dat dai (néu cd)
nhén va tra két qua dai da cdp nhat, chinh ly
Cong chire, vién chie )
Budc 5 Thu phi va 1& phi (néu c6), tra két qua cho ngudi sir dung dat | tai BO phan tiép nhén Gid hanh chinh Gidy chimng nhin

va tra két qua

Téng thoi gian giai quyét' 05 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cta phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai xa, thoi gian thye hién
nghia vy tai chinh ctia nguoi str dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi véi truomg hop str dung dét ¢ vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.
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22. Quy trinh s6 22: Gia han sir dung dit nong nghiép ciia co sé ton gido

Trinh tw Tréch nhiém Thoi gian
cac buée Noi dung cong viéc xir If cong i (ngay/ngay lam Két qua (san phim)
thwe hién ' viéc)
Nguoi sir dung dat ndp hd so (ndp truec tuyén, nép truc tiép hodc i T
qua dich vu Buu chinh céng ich) Matu = Ol: Q‘ay ‘ueg
- Trudng hop hd so ddy du, hop 1é theo quy dinh thuc hién tlep nlgan l}o so va hen tra
nhan va ghi day du thong tin vao S& tiép nhén hd so va tra két ket qua
qua, Bhleg tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hé so. Cong chire, vién chue Miu sé 02: Phiéu véu
Buse 1 | Chuyén hé so cho Phong quan 1y dét dai. i Bophinticpnhdn | oo ok chinh | cAu bd sung hoan thien
- Trudng hop nhén ho so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi va tra két qua i o i
gian toi da 03 ngay lam viéc, co quan ti€p nhan, xir Iy ho so phai
‘;1;6353(1)33;.; ;/a:i i}:lL;léng din ngudi nop ho so bd sung, hoan chinh hd Miu s& 03: Phidu tir
- Trudong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan phai néu C?lolé’t t:éego hin e
15 1y do y
- Phong quan ly dét dai, S& Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach
nhiém thdm dinh nhu cdu sir dung dat; truong hop du diéu kién
dé gia han thi trinh Uy ban nhén dan cap tinh quyet dinh giahan | o0 Lo x T& trinh Quyét dinh gia
Bud quyén st dung dat; chuyén ho Vian phong ding ky dat dai thuc Ons quan 7y dat cat : han quyén su dung dat
uoc 2 hién dine kv S¢& Tai nguyén va Moi 02 ngay Théne bio khane di
ién ding ky . . traomg héng béo khong i
- Truong hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dat thi S& dieu kién gia han dat
Tai nguyén va Moéi truomg théng béo cho ngudi str dung dét va
lam thu tuc thu hdi dét theo quy dinh.
Bude 3 Ky Quyét dinh gia han sir dung dt UBND tinh 03 ngay Laget g‘“h g
ung dat
Bugc4 | pwe hifn ding ky, xdc nhin gia han sit dyng dat vio Gidy | Lanh dgo Vin phong 01 ned Gidy chimg nhan da xac
chimg nhén da cép Ding ky dit dai gay nhan bién dong;
Sao luu hd so, chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, Vién chiic ohong Bin ho so dia chinh, co s&
Buée 5 | co st dit liéu dat dai (néu c6); tra két qua cho Bo phan tiép nhéan w dg b daig & 01 ngay dir liéu dét dai (néu c6)

va tra két qua.

da cap nhat, chinh 1y




45

Budce 6

Thu phi va 1& phi (néu c6), tra két qua cho nguoi sir dung dat

Cong chure, vién chure
tai B phén tiép nhéan
va tra két qua

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét' 07 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian tlep nhan hd so tai xa, thoi glan thue hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi vai truomg hop str dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau

giam dinh.

23. Quy trinh s6 23: Thi tuc Cap lai Giiy chirng nhén hoic cip lai Trang bd sung ciia Gidy chirng nhéin do bi mit

Trinh tuw . & Thoi gian
¢ . s 5 - Trach nhiém R - £ 2 2
cic budc Noi dung cong viéc e g (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
o xtr ly cong viée &
thue hién viéc)
Nop ho so dé nghi cép lai (ndp truec tuyén, nop truec tiép hodc qua
dich vu Buu chinh cong ich)
- Trudng hop. hd so dﬁy, hop 1¢ thg:o quy dinh thuc hién tiép Mﬁu s0 01: Gidy tiép nhan
nhén va ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va tra két ho so va hen tra két qua
qua, Phiéu tiép nhén hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so. ) o .. PR
Chuyén ho so cho Vin phong Ding ky dit dai hodc Chi nhanh . Cong chuc.:,' vién churc . Mau s6 02: Phlgu yéu céu
Budce 1 Vin phong Déng ky it dai. tai B phqan;tlép nha‘m va Gi¢ hanh chinh | bo sung hoan thién ho so
- Trudmg hop nhén hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong i e Mau sé 03: Phidu tir chéi
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhén, xir ly ho i oAl nls:z i SRl h‘c i
so phai théng bdo va hudéng dan nguoi nop hd so bé sung, hoan P gl quyct o so
chinh ho so theo quy dinh.
- Truomg hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép nhan phai néu
o ly do
- Thuc hién kiém tra hd soj; trich luc ban do dia chinh hogc trich | Trich luc ban d dia chinh
. , I I « han AA 4:. | Vién chirc Vian phong . Sy
do dia chinh thtra dat doi voi truong hop chua ¢6 ban do dia | e P hodc trich do dia chinh
. ) . , . . g Ding ky dat dai hoic ; : v Ak
Budc 2 | chinh va chua trich do dia chinh thira dat; ' s 2 . 04 ngay thira dat
. i . | Chi nhanh Van phong H3 so trinh cip Gi
- Lap ho so trinh co quan nha nuéce c6 thdm quyén ky quyet | Pang ky dat dai e Sghl?ng lfl?gn 1ay

dinh hiiy Gidy ching nhan bi mét hodic Trang bd sung ciia Gidy
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chimg nhan bj mét.
- In Gidy chimg nhan hoic trang bd sung trinh lanh dao Vian
phong Déng ky dat dai hodc Chi nhéanh Vin phong Dang ky dét
dai thyc hién cdp lai Gidy ching nhan hodc trang bd sung cho
ngudi bi mét
Phong quén 1y dat dai
Budc 3 hKlierr(:I ;(Erla 2}? 1;10 \lf;;l trinh co quan c6 thdm quyén ky quyét dinh Ph(é()ir?; %le rg;t;gzcl)vé 02 ngdy Ho sghtfrl'-innh ncla:é)n Giay
y Lildy chumg nhan Mbi truomg (déi véi ho At
gia dinh, ca nhan)
S& Tai nguyén va Moi
truong (d6i véi to chirc) Quyét dinh huy Gidy
Bu6c 4 | Ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhén, trang bd sung bi mat ~ UBND cép huyén 01 ngay chimg nhn, trang bé sung
(doi vai ho gia dinh, ca bi mat
nhén)
Lanh dao Vin phong ]
Buéc S| Thue hién ky Gidy chimg nhdn v | By O e oy o hode
Pang ky dét dai o
Sao luu hd so, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, | vien chic Van Hb s0, h6 so dja chinh, co
Buée 6 s dit lidu dit dai (ndu c6): tra ké s cho Bé phan tiéo nha phong Da_ng ky dat dai 01 nea s¢ dir liéu dat dai (néu cp)
oc co scr u 1€u dat dai (n€u co); tra két qua cho B phén tiép nhdn hodc Chi nhanh Vin gay da chinh 1y, cap nhat bién
va tra ket qua. phong Ding ky dit dai dong
Cong chire, vién chirc Gidy chimg nhén hodc
Budc 7 Thu phi va 1& phi (néu ¢6), tra két qua cho ngudi sir dung dat | tai BO phén tiépnhdnva | Gio hanhchinh | Trang b sung cua Gidy
tra két qua chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
- Khong ké thoi gian niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan hoic Trang bd sung cua Giay chirng nhéan

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay & theo quy dinh cua phép ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hod so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi voi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu
giam dinh.
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24. Quy trinh s6 24: Thi tuc Chuyén nhwong von diu tir la gia tri quyén sir dung dit

Trinh tw
cic buée
thuce hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua (sin phim)

Buoce 1

Ngudi sir dung dat ndp hd so (ndp truec tuyén, ndp truec tiép hodc
qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truomg hop ho so day da, hop 1é theo quy dinh thuc hién tlep
nhén va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két
qua, I?hleq tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hé so.
Chuyén ho so cho Van phong Pang ky dat dai hogc Chi nhanh
Véan phong Pang ky dat dai.

- Truong hop nhén hd so chua day du, chwa hop 1¢ thi trong thoi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan ti€p nhan, xir Iy ho so phai
thong bao va hudng dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho
so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan phai néu
ro ly do

Cong chirc, vién chire tai
B§ phén tiép nhén va tra két
qua

Gid hanh
chinh

Mau sb 01: Gidy tiép
nhén ho so va hen tra ket
qua

Miu sé 02: Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
ho so

M3u s6 03: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet ho
SO

Budc 2

Kiém tra h§3 so, néu du qliéu kién thuc hién viéc chuyén nhugng
gia tri quyén sir dung dat theo quy dinh thi thuc hién cac cong
viéc sau day:

- Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh doi véi truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh;

- Ghi ndi dung bién ddng vao Gidy chimg nhan da cip theo quy
dinh trinh lanh dao Van phong Pang kydat dai hodc Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai;

-Truong hop phai cdp Gidy chimg nhan quyen st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat thi in Gidy
chimg nhén trinh lanh dao Van phong Ping ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong Ping kydat dai;

Vién chirc Vién chirc
Vian phong Pang ky dét dai
hodc Chi nhanh Vin phong

Ping ky dit dai

06 ngay

Trich do tach thua (d6i
vai chuyen quyén mot
phan thira dét)

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh
nghia vy tai chinh

- Gidy chimg nhén da xac
nhén bién dong

- Hb so chp dbi Gidy
ching nhéntrong trudng
hop phai cap doi
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Xac nhan ni dung bién dong vao Gidy ching nhén da cp. Thuc
hién thdm quyén ky Glay chimg nhén trong truong hop ngudi sir

Lanh dao Van phong
Diang ky dat dai hoac Chi

Gidy chung nhan da xac

Bhuie.3 dung d4t ¢ nhu ciu cdp ddi Gidy ching nhan nhanh Van phong Piang ky 5 Bgny nhAan bu’an dpng hoa?.
r P Giay chirng nhan méi
dat dai
3 £ 3 Vién chirc Véan phon ho so thye e o P
Sao luu ho so, chinh ly, cép nhat bien dong vao ho so dia chinh, -  couc Van phong hanh chinh, ho so dia
, DPang ky dat dai hodc Chi . . e e ok
Buéc 4 | co so dir lidu dét dai (néu c6); tra két qua cho Bo phan tiép nhan . o " ; . 01 ngay chinh, co so dir liéu dat
nhanh Vian phong Ding ky s o X o e A
va tra két qua. S dai (n€u c6) da cdp nhat
dat dai e
chinh ly
) ’ ) Codng chire, vién chire tai Gid hant
Budc 5 | Thu phi va 1€ phi (néu c6), tra ket qua cho nguoi sir dung dat B§ phan tiép nhan va tra két chinh

qua

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay
- Khong ké thoi gian thye hién trich do tach tach déi véi truong hop chuyén nhuong mot phan thira dt

25. Quy trinh s6 25: Thi tuc thu hoi Glay chirng nhan di cip khong ding quy dinh cia phap luat dit dai do nguoi
sir dung dét, chii sé hiru tai sin gin lién véi dat phat hién.

Trinh tw Tréch nhiém Thoi gian .
cac bude N§i dung cong viéc o B i S (ngay/ngay lam Két qua (san phim)
xir Iy cong viéc

thue hién . viéc)
Ngudi st dung dét nop hod so (ndp truc tuyén, nop
truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich) }I\I/Iau 5 Ohl Gidy tlep nhan
- Truong hop hd so diy du, hop 1¢ theo quy dinh thyc 0 50 vé hen tré két qua
hién tiép nhén va ghi day du thong tin vao Sb tiép

Buge 1 | nhén hé so va tra két qua, Phiéu tiép nhan hd so va Cong chuc, vién chirc tai Bo phén Gié hanh chinh g(l) a:uio gganp,:l}:f; ﬁ,us:,au

tra két qua cho ngudi ndp hd so. Chuyén hd so cho tiép nhan va tra két qua g
V}f{l Plg)flg E?Ié%tl‘;y'_ it dai hofic Chi nhénh Vin Méu s§ 03: Phiéu tir chdi
phong Dang ky dat dai. tiép nhan giai quyét hd so
- Trudng hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi
trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép
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nhén, xir Iy ho so phai thong béo va huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, céng chire tiép
nhén phai néu rd ly do

Budce 2

Thyc hién nhiém kiém tra, thong béo cho ngudi sir
dung dat biét rd 1y do; sau 30 ngay ké tir ngay giri
thong bao cho nguoi sir dung d4t ma khong c6 don
khiéu nai thi, xem xét trinh co quan c6 thdm quyén
ky quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan da cip khong
dung quy dinh ciia phap luat vé dét dai.

1. Dm vOi trudng hop Gidy ching
nhén cép lan dau cta t6 chire, ho gia
dinh c4 nhan: Phong Quan 1y dit dai
va Phong Tai nguyén va Moi trudng

2. Déi voi truong hop Glay chimg

nhan da dwoc cip dbi, cp lai: Vién
chirc Van phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky
dét dai

Khong quy dinh

T trinh vé viée thu hi
Giay ching nhan

Budc 3

Thue hién thAm quyén ky Quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan

8 Dm v6i trudong hop Gidy chimng
nhan cép lan dau cua tb chirc, ho gia
dinh c4 nhan: S& Tai nguyén va Moi

truong hodc UBND cép huyén

2. Béi véi truomg hop Gidy chimg
nhan da dugc cép ddi, cép lai: Lanh

dao Van phong Dang ky dét daid
hoac Chi nhanh Vian phong Pang ky

dat dai

Khong quy dinh

Quyét dinh thu hoéi Gidy
chirng nhan

Budce 4

Sao luu hd so, cip nhét hd so dia chinh va co s& dir
lidu dét dai (néu c6). Thue hién viéc thu hdi va quan
ly Gidy chimg nhén da thu hdi theo quyét dinh thu

héi Gidy ching nhén cua co quan c6 thdm quyén.

Vin phong Ping ky dat dai, Chi
nhanh Vén phong Péng ky dat dai

Khdng quy dinh

Quyét dinh thu héi Gidy
chirng nhéan

Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh
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I1. QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Quy trinh 1: Ping ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién v0'| dat
dbi véi trwomg hop da chuyén quyén sir dung dit tnro’c ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy
chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tw . " Thoi gian
" 5 ai & ok Trach nhiém R o 1s £ . . 2
cic buéce Noi dung cong viéc i IV cone vie (ngay/ngay lam Keét qua (sin pham)
thwe hién Xwly cong viee vige)
Nguoi sir dung dat ndp ho so (nop truc tuyén, nop tryec tiép 5 G ek
hodic qua dich vu Buu chinh céng ich) M"iu S 01: (‘}1ay Ue?
- Truong hop hé so day di,hop 18 theo quy dinh thuc hi¢n E}}an 1110 so va hen tra
tiép nhan va ghi day du thong tin vao S& tiép nhan hé so ¢t qua
va tra két qud, Phiéu tiép nhén hd so va tra két qua cho x £ ooe wmrsk s
nguol nop hd so. Chuyén hé so cho Vin phong Dang ky Cong chic, vién chire tai Bo ggiub gos 1?1? }I:(l,l;uth}ifzz
Budc 1 | dét dai hodc Chi nhanh Vin phong Ding ky dt dai. phén tiép nhdn va tra két Gio hanh chinh | % . '
- Trucmg hop nhén ho so chua diy di, chua hop 1¢ thi trong qua
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir ly Mau sé 03: Phiéu tir
hd so phai théng bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd chc‘)i' tgép nhan giai
sung, hoan chinh hq so theo quy dinh. ' quyét hd so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhan phai
néu rd ly do
Chi nhénh Van phong Ding ky dat dai théng bao bang van
b?.n cho bén chpyép quyén va niém yé":t tai tru s¢ UBND " %
cap xa noi ¢6 dat vé viéc lam thu tuc cap Giay chimg nhén - Thong béo vé vige cap
quyen str dung dét, quyen s& hiru nha & va tai san khac gin Gidy chimg nhan cho
lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. nguoi Chuyen quyen
& 5 - % Chi nha 04 ngay (Khéng tinh | - Niém yét tai UBND
Buéc2 | - Truomg hop khong 16 dia chi cia nguoi chuyén quyén dé | Viénchic Chinhdnh | 55 000 Jar 2y | oahi 6 dit)
thong bdo thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai Van phong Pang ky dat dai 50 ) - Hb so trinh cdp Gidy

chung ctia dia phuong ba s lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng bdo hoic ding
tin lan dau tién trén phwong tién thong tin dai ching cta
dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai lap ho so dé

chirng nhén ncu khong
¢6 don khiéu nai, tranh
chap
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trinh co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh hay Glay ching
nhan da cép déi véi truong hop khong ndp Gidy chimg
nhén dé lam thu tuc ddng thoi in Gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dit méi cho bén nhan chuyén quyén.

- Trudmg hop ¢6 don d& nghi giai quyét tranh chép thi chi
nhanh Vin phong Ping ky dit dai huéng din cac bén ndp
don dén co quan nha nuée cé thdm quyén giai quyét tranh
chip theo quy dinh.

Thyc hién tham dinh va lap To trinh trinh Lanh dao

- To trinh huy Gléy
chimg nhin da cip néu
ngudi  chuyén quyen
khong nop lai Gidy

Buéc3 | UBND cép huyén huy Gidy chimg nhén da cép néu nguoi Phon% ,Tal flgu yen va 02 ngay chimg nhan )
chuyén quyén khéng ndp lai Gidy chimg nhén Moi truong - Ho so trinh ky Giay
ching nhdn méi cho
nguoi nhdn  chuyén
quyen
. Thyc hién thim quyén ky Quyét dinh hity Gidy chimg nhén | . . 5 Quyét dinh huy Gidy
Bude 4 da cap cho ngudi chuyén quyén Uy ban nhéin déin cip huyen U2 neay ching nhén da cap
Bu6c 5 | Ky Gidy chimg nhin méi cho ngudi nhén chuyén nhuong L@ sl ?hl nhanh V:«.}n 01 ngay Gidy chimg nhan
phong Pang ky dat dai
g m s o . ; g g e Hd so thuc hién tha tuc
., | 'SP bt tbag in Sae L Sl clinl, G0 sl Bion Ot Vién chirc Chi nhanh . hanh chinh va hd so dia
Budc 6 | dai (nfu c6); sao luu ho so va chuyén két qua dén bd phédn B . _ ey 01 ngay chinh. co s& dit lidu dAt
Tiép nhan va tra két qua Van phong Dang ky dat dai T i gl
dai (néu cd) da cap nhat
Buéc 7 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat Ly tian icp il Bed. K Gid hanh chinh Gidy ching nhan

qua ctia UBND cép huyén




Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thyc hién
nghia vy tai chinh cta ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truomg hop sir dung dét c6 vi pham phap luét, thai gian trung ciu

giam dinh.
2. Quy trinh s6 2: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip
Trinh ty Tréch nhiém Thoi gian )
cac buoc N¢i dung cong viéc .k e (ngay/ngay lam Két qua (sin pham)
o : xir ly cong viéc e
thwe hién viéc)
Ngudi str dung dét nop hd so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép Miu sf? 01: Gidy tiép
hoidc qua dich vu Buu chinh céng ich). Ehan ho so va hen tra
: g s X et qua
- Truong hop thong tin ho so day du, hop 1€, tiép nhan ho so ot
chuyén hé so cho Chi nhénh Vin phong Ding ky dt dai MAu sé 02: Phiéu yéu
Bude 1 - Tr.uc‘a‘rng hop nhén hd so Chlri.l day du, chu.a’ hop 1€ thi trong B6 phan tiép nhan va tra két Gid hanh chinh ciu b sung hoan thién
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1y ho qua ho so
so phai thong béo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, v i .
. ; X : Mau s6 03: Phiéu tir
hoan chinh ho so the:o quy dm‘h. ' ‘ ch61 t1ep nhin giai
- Trudng hop tir choi nhén ho so, cong chite tiép nhan ho so quyét hd so
phai néu rd 1y do.
- Truong hop Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai phat hién
Gidy chimg nhan, Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha &, Glay Thong béo vé viée Gil
chiing nhan quyén s& hitu cong trinh xdy dung da cap co sai chl’mg sl Baind 56 g
st thi thong béo cho ngudi sir dung dat biét va yéu cau nguoi > . . - 5 TOE R
; Vién chirc Chi nhanh Vin . Bién ban kiém tra; ho
Buéc2 | sir dung dit, chu s& hiru tai sén gin lién véi dt nop Gidy . & i AL s 03 ngay . . Wy
phong Pang ky dat dai so dinh chinh hodc ho
chimg nhén d4 cip dé thyuc hién dinh chinh. so cép déi Gidy chimg
Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhén nhén

sai sot; 1ap hd so trinh co quan cd thAm quyén thuc hién dinh
chinh vao Gidy chimg nhén da cip c6 sai sot;
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Xem xét hd so va xéc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg

Uy ban nhéan dan cép huyén
d6i véi truomg hop ngudi sir
dung dat, chi s& hiru tai san
gin lién véi dit 1a ho gia
dinh, c4 nhan, cong déng

Gi4y chimg nhan da

Buéce 3 in. d?‘m cu, ngudi Viét. Nam 02 ngay dinh chinh
) dinh cu & nude ngoai duoc
s hitu nha ¢ gin lién véi
quyén st dung dit & tai Viét
Nam duoc cip Gidy ching
nhan lan dau.
- Truong hop ngudi duge cép Gidy chimg nhén c¢6 yéu ciu | _ . . o 3
; £ aZ. ek ) : - & nh 5 sk i &
Bu6c 4 | cap doi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vian phong Pang ky Vl?n Chl_rc Ch,l § anh Vin 02 ngay Giay ching nhén
£, m i s X ek , N phong Dang ky dat dai
dat dai in va trinh cap Giady chirg nhin méi.
; Thyc hién thdm quyén ky Gidy ching nhan (Truong hop |  Lanh dao Chi nhanh Vin : Ty .
BudeS | g sir dung dét c6 nhu cau cdp dbi Gidy chimg nhan) phéng Diing ky dt dai 0% ngay Gidy chimg uhn
’ Sao ’luu~hc‘t>hso, ::hinl‘l l)’/‘n(,")i ,dun‘g sai S?t va‘;o h61 sor‘ dia Achinhh, Vién chite Chi nhanh Vin ‘ H~6 so di§ chiph, co s{y
Buoc 6 | co so dir liéu dat dai (néu c6) va chuyén két qua dén bd phan phong ding ky d4t dai 01 ngay dir li¢u dat dai (néu c6)
Tiép nhén va tra két qua. da cap nhit, chinh ly
Bude 7 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh; B phan ti€p nhan va tra ket Gid hinh chinh Gily ching nhén

qua ctia UBND cép huyén

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo

quy dinh cta phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thyuc hién

nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y déi véi trudng hop str dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau

gidm dinh.
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. 3. Quy trinh s6 3: Piing ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat lan dau

Trinh tuw
cac budc
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua (sdan ph‘fxm)

Bude 1

Nguoi sir dung dt nop hd so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich).

- Truong hop thong tin ho so day du, hop 18, tiép nhan hé so
chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

- Trudmg hop nhan hd so chua diy du, chua hop 18 thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhan, xir 1y hd
so phai thong bdo va hudéng din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmng hop tir chéi nhén hd so, cong chic tiép nhan hd so
phai néu 4 ly do.

B phan tiép nhén va tra
két qua

Gi¢ hanh chinh

Miu sé 01: Gidy tiép
nhédn ho so va hen tra két
qua

MAu s6 02: Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
ho so

Méu s6 03: Phiéu tir chdi
tiep nhan giai quyéet ho
SO

Buorc 2

Trudmg hop hd gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu ndp hd so
tai UBND c4p x4 thi UBND cép xa thuc hién:

- Théong béo cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai thuc
hién trich do dia chinh thira dat hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thira dit do nguoi sir dung dat ndp (néu c6) déi véi noi
chua cé ban b dia chinh.

- Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang st dung dét, hién trang
tai san gén lién voi dat so véi ndi dung ké khai ding ky; xac
nhan ngudn gbc va thoi diém sir dung dit, tinh trang tranh
chép dat, su pht hop véi quy hoach déi véi truomg hop khong
co gidy to hop 1é vé quyén sir dung dét; xéc nhén tinh trang
tranh chip quyén s hiru tai san dbi véi truong hop khong c6

UBND cap xi;

05 ngay (khong
tinh 15 ngay thoi
gian niém yét hd

SO)

Két qua kim tra hd so
(Thong béo niém yét két
qua kiém tra hd so, bién
ban két thic niém yét)
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gidy t& vé& quyén so hiru tai san theo quy dinh; x4c nhén thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truomg hop phai
cép phép xdy dung, su phit hop véi quy hoach duge duyét ddi
v6i nha &, cong trinh xay dung; x4c nhin so db nha & hoic
cong trinh x4y dung néu chua cé x4c nhan cia tb chirc co tu
cach phap nhén vé hoat dong xay dung hoidc hoat dong do dac
ban do.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhén hién
trang, tinh trang tranh chip, ngudn gbc va thoi diém sir dung
dat tai tru s& Uy ban nhan déan cép xa va khu dan cu noi c6
dAt, tai san gén lién v6i dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac y kién phan 4nh vé noi dung cong khai va giri
hé so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thuc hién cac cong viée
nhu sau.

- Truong hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai nhan ho
so tir B phan Tiép nhan va Tra két qua thi gui hd so dén Uy
ban nhan dén cap xi thuc hién theo Budr 2.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat &
noi chua ¢6 ban dd dia chinh hozc dd c6 ban d6 dia chinh
nhung hién trang ranh gidi sir dung dét da thay doi hodc kiém
tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi sir dung dit nop
(néu c0);

- Kiém tra, x4c nhan so db tai san gin lién voi dét dbi véi to
chire trong nuée, co s& ton gido, té chirc nude ngoai, ca nhan
nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién
du 4n diu tu ma so dd do chua c6 xac nhan cua td chire ¢6 tu
cach phap nhan vé hoat dong x4y dung hoic hoat dong do dac
ban do;

- Kiém tra hd so diang ky; xac minh thuc dia trong truomg hop

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

15 ngay

HO so dé nghi cép
Gidy ching nhan

Phiéu lay y kién (mau
07/PK)

Phiéu chuyén thong tin
dé xé4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (Mau sé

01/LCHS)
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cin thiét; x4c nhan du didu kién hay khéng du diéu kién duoc
cép Gidy chimg nhan vao don dang ky;

- Giri phiéu 14y ¥ kién co quan quéan 1y nha nuéc dbi véi loai
tai san ding ky dbi véi truong hop chi s& hiru tai san gén lién
véi dét khong c6 gidy to hodc hién trang tai san cé thay doi so
v6i gidy to theo quy dinh.

Guri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh va théng

béo thu nghfa vu tai chinh (trir truong hop khong thuge déi |  Vién chirc Chi nhanh Phiéu chuyén thong tin
Buéc 4 | tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duoc ghi ng theo quy | Vian phong Déang ky dat 01 ngay dé xéc dinh nghia vy tai
dinh cua phap luat); chudn bi ho so dé co quan tai nguyén va dai chinh ve dat dai
moi trudng trinh ky cap Giady chiung nhin
A ’ ~ 35 I A 05 ngay (khong
du’ny ong quy Hng cab, ’ & y q thuce hién thu tuc hién nghia vu tai chinh
e hanh chinh)
. Lap hd so cép Gidy chung nhén trinh co quan Tai nguyén va L PG R . Hb so cdp Gidy chimg
Budce 6 Mai trus Van phong Dang ky dat 01 ngay %
01 truong Sk nhan
Buéc 7 Th}rc hién tham tra ho so va 14p T& trinh trinh ky Giay chung | Phong T_al nguyén va 03 ngdy Ho6 so céap (Ezay ching
nhén Mobi truong nhan
Bu6c 8 | Thuc hién thdm quyén ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 03 ngay Gidy chimg nhén
Bugc9 | Co quan Tai nguyén va Moi truong Chuyén hé so da giai Phong Tai nguyén va 01 ngdy Hhé so Cé_PA Gié}i chimg
quyét Chi nhénh Vin phong Pang ky dat dai Mai truong nhén va Gidy ching nhén
Chi nhanh Van phong Dang ky dAt dai thuc hién cap nhat bd Sung | \nal 1ve Chi nhénh ‘ Hq SO thL:IC hl@? thu tuc
Bude 10 viéc cap Giy chimg nhan vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat Vin phone Pane kv dat 01 ngay hanh chinh; ho so dia
dai; v chinh, co s& dit liu dAt dai

Xéc nhan vao ban chinh gidy to viée da cép Gidy ching nhén

da cap nhat, chinh ly
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theo quy dinh;

Chuyén hd so da giai quyét cho B phén tiép nhan va tra két
qua

Budce 11

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh

B9 phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap
huyén

Gi0 hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét: 30 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi gian t1ep nhan hd so tai x4, thoi glan thue hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y déi voi truomg hop sir dung dt c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.

4. Quy trinh s6‘4: Cap Gii‘iy’ch‘frng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khac giin lién véi dit cho
ngudoi da ding ky quyeén sir dung dat lan dau

Trinh tw 2 ” Thaoi gian
¢ oy - 5 - Trach nhiém g S £ 3 7% 2
cac budc Noi dung cong viéc z R (ngay/ngay lam Keét qua (sian pham)
3 xir ly cong viéc -
thwe hién viée)
Ngudi stir dung dét ndp hd so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich). Miu s 01: Gidy t1ep nhén
- Trudng hop théng tin hd so ddy du, hop 18, tiép nhan hd so hd so va hen tra két qua
chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai o y i
Truone hop nhan h hua div di. chua hoo 12 thi t B4 phin tiép nhan va trd Mau s6 02: Phiéu yéu céu
Bl (I . e e BT & O e s Gid hanh chinh | bd sung hoan thién hé so
thoi gian toi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy ho ¢t qua

so phai thong bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chbi nhin hd so, cdng chire tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do.

Mau s6 03: Phiéu tir chdi
tiép nhén giai quyét ho so
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Bude 2

- Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu ndp hd
so tai Uy ban nhan dan cdp xa thi Uy ban nhan dan cip xa
thue hién:

+ Trudng hop c6 d nghi ching nhan tai san gin lién véi dat:
Kiém tra hd so; xac nhan hién trang ti san gin lién véi dit so
véi ndi dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chép
quyén s& hiru tai san ddi véi truong hop khong cé gidy to vé
quyén s& hitu tai san theo quy dinh; x4c nhan thoi diém tao
14p tai san, thudc hay khong thudc truong hgp phai cip phép
xdy dung, su phi hop véi quy hoach duge duyét ddi v6i nha
&, cong trinh xdy dung; x4c nhan so d6 nha & hodc cong trinh
xdy dung néu chwa c6 xac nhan cua té chirc ¢6 tu cach phap
nhan v& hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;
giri hd so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.

+ Trudong hop khong dé nghi chimg nhan quyén s& hiru tai san
gin lién vé6i dat thi giri hd so dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai;

Uy ban nhén dan cép xa.

05 ngay

Hb so cp Gidy chimg nhin

Buoc 3

- Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai nhan hd
so tir Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thi Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai thuc hién céc cong viéc nhu sau:

+ Guri hd so dén Uy ban nhén dan cip xa dé thuc hién nhu
trén

+ Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gin lién voi dit dbi voi o
chirc trong nudce, co s¢ ton gido, td chirc nudc ngoai, cd nhan
nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién
du 4n dAu tu ma so dd d6 chua c6 xac nhén cua td chirc ¢6 tu
cach phép nhén vé hoat dong xdy dung hoc hoat dong do dac
ban do;

+ Giri phiéu iy ¥ kién co quan quin ly nha nude doi véi loai

Chi nhénh Van phong
Ping ky dat dai.

10 ngay

Hé so thyuc hién thu tuc hanh
 chinh;
Phiéu lay y kién
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tai san dang ky ddi voi truong hop chu so hitu tai san gén lién

véi dit khong co6 gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.
e AL R 05 ngay (khong
. Vin ban cia co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lien C,o quang I.Y nh 4 tinh vao thoi gian e e 1
Budc 4 Iy nudc doi vai loai tai san on . Van ban tra 1oi
voi dat diing kv thuc hién thu tuc
gy hanh chinh)
Gtk 4 lifm. B chiinh n oo quan thoe 45 xde dinh v B00g | vap, e O i Phiéu chuyén thong tin dé
- bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc doi N 5 " 5 & g gy o TP
Budc 5 & s = s S = 5 Van phong Dang ky dat 02 ngay x4ac dinh nghia vu tai chinh
tuong phai ngp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dai VA dét dai
dinh cua phép luat); '
Thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi nhan cho ngudi nhén ’(ﬁlng‘ay }(llfl_mor}g Théne bio viée thue hid
Buéc 6 | chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay Co quan Thué tinh vao thol glan ong bao vice thue hien
o, ; : ’ ’ thuc hién thu tuc nghia vu tai chinh
e hanh chinh)
. Lap ho so cap Gidy ching nhan trinh co quan Tai nguyén va | Chi nhanh Vin phong . XA i o .
Budce 7 Mbi trudmg 1 ‘ ’ Daing ky déit dai. 05 ngay Ho6 so cap Giay ching nhan
- Thyc hién tham tra ho so va lap To trinh trinh ky Giay
chirng nhén; ) ) ) ]
- Trudmg hop thué dat thi trinh Uy ban nhén dén cap c6 tham _ ]
Bude 8 quyén ky quyét dinh cho thué dit; ky hop ddng thué dat va | Phong Tai nguyén va 03 ity Ho so trinh ky Giay chung
trinh co quan c¢o tham quyén cap Gidy ching | Mbi truong nhan
nhén quyen su dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac
gin lién v6i dat sau khi ngudi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat
Budc 9 | Thuc hién thdm quyén ky Gidy chimng nhan; UBND c4p huyén 03 ngay Gidy chimg nhan
. Co quan Tai nguyén va Mbi truong Chuyén hd so da giai Phong Tai nguyén va ; Ho so thyc hién thi tuc hanh
ey 10 Mi trudmg 01 ngay chinh va Gidy chimg nhin

quyét Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai.
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Chi nhanh Van phong Déng ky d4t dai thuc hién cp nhét bd
sung viéc cip Gidy chimg nhan vao hd so dia chinh, co s& dit

Ho so thue hién tha tuc hanh

lidu dit dai; 3 th: ha 2o ohi :
Buse11 | oo | ViénchicChinhinh 01 ngay cdhé‘}?éuhgéi‘éi?%‘;h;ghﬁ;“
Xéc nhén vao ban chinh gidy to vi¢c da cap Giay chimg nhan | vy, phong Diang ky dat = f it e dp nhat,
theo quy dinh; dai chinh 1y
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
B ey T i 6| D pin vi |
Bude 12 gl ity aieng Y P két qua cia UBND cdp | Gid hanh chinh Gidy chimg nhan
trao cho nguoi duge cap dbi vai truong hop hd gia dinh, ca ——

nhén, cong dong dén cu ndp hd so tai cép xa.

Téng thoi gian giai quyet: 30 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua phéap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam

dinh.

5. Quy trinh 50 5: Dang ky, cip Glay chirng nhén quyén str dung dit, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién véi
dit 14n dAu d6i véi tai san giin lién véi dat ma chi sé hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

Trinh tw ¢ s Thoi gian
" . s x - Trach nhiém 8 - e s o z
cac budc Noi dung cong viéc oias m_em (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
o xir ly cong viéc e
thuc hién viéce)
Nguoi str dung dat ndp ho so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hogc Mu sb 01: Gidy tiép nhan hd
qua dich vu Buu chinh cOng ich). so va hen tra két qua
- Trudng hop thong tin hd so dy du, hop 1é, tiép nhan hd so Ny 56 02> Phidy vy el b
£ 14 _— % 5 ; L ehe 4 A LA A . au so 02: Phiéu yéu cau bo
Bude 1 chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai B¢ phén tiép nhan va Gidr hanh chinh | sung hodn thién hd so

- Trudmg hop nhan hé so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thoi
gian ti da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir 1y hd so phai
théng bo va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd

so theo quy dinh.

tra két qua

Mau sé 03: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
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- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do.

Budc 2

Trudng hop hd ndp hd so tai Uy ban nhan dén cép xa thi Uy ban
nhén dén cép xa thuc hién: Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang
tai san gin lién v6i dat so véi ndi

dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chdp quyén s&
hitu tai san déi véi truong hop khong c6 gidy t& vé quyén sé hiru
tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thude
hay khong thudc truong hop phai cap phép xdy dung, su phu hop
véi quy hoach dugc duyét dbi v6i nha &, cong trinh xay dung;
x4c nhan son dd nha & hoidc cong trinh xdy dung néu chua cé xac
nhén cua td chirc co tu cach phap
nhén vé hoat dong x4y dung hoic hoat déng do dac ban dd; gt
hé so dén Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai.

UBND cép xi

05 ngay

Hb so cép Gidy chimg nhén

Budc 3

Truémg hop Chi nhdnh Vian phong Ding ky dét dai nhan hd so tir
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thi Chi nhanh Van phong
Piang ky dit dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

- Gri hd so dén Uy ban nhén dan cép xa dé thuc hién nhu trén

- Kiém tra, xac nhan so dd tai san gin lién véi dt déi véi to
chirc trong nudce, co sd ton gido, t6 chuc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai thyc hién du
4n du tu ma so dd d6 chua c6 xédc nhan cia td chirc ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;
- Giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly nha nudce d6i vai loai tai
san ding ky déi véi truong hop chi sé hitu tai san gin lién véi
dét khong c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay d6i so véi
gidy to theo quy dinh.

Chi nhénh Vén phong
Dang ky dat dai

14 ngay

Hb so cép Gidy chimg nhén
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05 ngay (khong
T Y TS S T Co quan quan ly nha tinh vao thoi
Budc 4 X;ndz?n olia cor quan gudn 1§ mhd mege 801 w651 tAl san gin licn nudce d6i vai loai tai san | gian thuc hién Van ban tra 1o1
dang ky thu tuc hanh
i , ' chinh)
Gri sO liéu dia chinh dén co quan thue dé xac dinh va th’6ng bao ) ) ,
Budc 5 | thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thuge doi twong | Chi nhanh Van phong 02 no Phiéu chuyén thong tin dé
phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua bang ky dat dai gay x4c dinh nghia vu tai chinh
phap luat); chuan bi h6 so d€ co quan tai nguyén va méi trudng ve dat dai
trinh ky cap Giay chimg nhén.
05 ngay
’ Thong bao nghia vu tai ’chmh ch9 nguoi nhan ch? nguol nha,zn ) (kh‘o_ng_ tinh vao Théng béo viéc thyuc hién
Bude 6 | chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay Co quan Thue thoi gian thuc = e
o nghia vu tai chinh
dung hién thu tuc
) ] i hanh chinh)
Buée 7 Lal? ho so cap Giay chung nhén trinh co quan Tai nguyén va Méi | Chi nvhanh VaP phf)ng 01 ngay
truong Diang ky dat dai
- Thue hién thdm tra hd so va lap T trinh trinh ky Gidy chimg
nhén;
- Truong hop thue dat thi trinh Uy ban nhén dan cép c¢6 tham . .. R . A s ik .
Budc 8 | quyen ky quyet dinh cho thué dat; ky hop dong thué dét va trinh lf\)/}l ?'nt%u T al nguyen va 03 ngay Ho so trlnhnl}?: Gidy chumg
co quan c6 thim quyén cép Gidy chimg nhén quyen st dung dat, | 101 Taong an
quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat sau khi
ngudi sir dung dit dd hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat
Buéc 9 | Thuc hién thdm quyén ky Giay chimg nhén; UBND cép huyén 03 ngay Gidy ching nhan
Bude 10 | Co quan Tai nguyén va Mai trudng Chuyén hd so da giai quyét Phong Téi nguyén 01 ngay HS so thye hi¢n thu tuc hanh
va Mdi truong chinh va Giay chirmg nhéan

Chi nhanh Vin phong DPang ky dit dai.
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- Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai thuc hién cip nhét bd
sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir

liéu dat dai; s luik 2 > ,
Bude 11 y . . Shintnt VR g 01 ngay Gidy chimg nhan
- Xac nhén vao ban chinh gidy to viéc da cap Giay chung nhan bang ky dat dai
theo quy dinh;
- Chuyén két qué cho B9 ph4n tiép nhén va tra két qua
;r;ckgglglé;g; ::i?rﬁ;l ;Lgtghtc})le&? %};r?lnnllllén déan cép xa dé trao Bg Rhafm tiép nhdn va . y
Budce 12 tra két qua cia UBND | Gid hanh chinh Giay ching nhan

cho ngudi duge cap d6i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu ndp hd so tai cap xa.

cap huyén

T(zmg thoi gian giai quyét: 30 ngay

- Thori gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cuia phép luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai x3, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm

dinh.
6. Quy trinh s6 6: Ban hodic gop vén bang tai san gin lién véi dit thué cia Nha nuéc theo hinh thire thué dit tri tién
hang nim
Trinh ty N Trich nhi¢m Thin gian S aus (s ohi
cic buée Noi dung cong viéc 1V b o (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thwe hién TRy GOng Vi lam viéc)
Nguoi sir dung dét ndp hd so (ndp truc tuyén, ndp tryuc tiép hoac
qua dich vu Buu chinh cong ich). Méu s6 01: Giay tiép nhdn
T hé so va hen tra két qua
- Truong hop mua bdn, gop von bang tai san gan lién véi mgt phan
thira dat thué thi hueéng dan nguoi sir dung dat phai lam thil tuc tdch ’ ) i
thiza dat trude khi lam thi tuc thué dat. .z ) Maiu s6 02: Phiéu yéu cau
. B§ phan tiép nhén va tra Gio hanh 2 A,
Bu6e 1 | - Truong hop théng tin hd so ddy du, hop 18, tlep nhén hd so OP E,tnkléetpquéan vata ::(;11’ s b sung hoan thién ho so
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai
- Truorng hop nhén hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi Mau sb 03: Phié}l tir chébi
gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhan, xu 1y hd so phai tiép nhan giai quyét hd so
thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.
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- Truomg hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do.

Chi nhéanh Van phong Dang ky dét dai xem xét hd so ban hoic
g6p von bang tai san gan lién voi dat thué. Néu du diéu kién thi

Bu6c 2 | xdc nhan ndi dung bién dong trén Gidy chimg nhan da cap. Lap Chi I{hanh V é,n P hgng 05 ngay HO so cho thué dit
Dang ky dat dai
hd SO de chuyén cho co quan tai ‘nguyén va mdi trudng ¢b thim
quyén tiép nhan hd so cho thué dét
Co quan tai nguyén va mdi truong co trach nhiém tham tra hd so
va diéu kién mua ban tai san gén lién véi dét thug; néu du dleu
kién theo quy dinh thi trinh Uy ban nhén dén cip co tham quyen Phong Tai nguyén va
quyet dinh viéc thu hdi dét cia bén ban, bén gop von bang tai san Mo trudng
Buéc3 | gdn llen voi dit thué de cho bén mua, bén nhén gép von bang tai 15 ngay Hd so cho thué dit
san gan lién véi dét tiép tuc thué dat;
Théng bao bing vin ban cho co quan thué vé viéc het hi¢u luc
ctia hop dong thué dat ddi v6i ngudi ban, nguoi gép von bang tai
san;
Thuyc hién thim quyen ky Quyét dinh viéc thu hdi dit va cho bén . S 2E. s
) mua, bén gbép von tiép tuc thué dét . . . Quy€t dinh thu hoi dat va
Budce 4 UBND céap huyén 04 ngay cho thué dat va Hop dong
Ky hop dong thué dét déi voi bén mua, nhan gop von bing tai thué dat
san gin lién voi dat thué;
. Co quan Tai nguyén va Méi trudng Chuyén hd so da giai quyét Phong Tai nguyén va . H? % Ayt d}nh‘thu hoi
Budce 5 S 01 ngay dat va cho thué dat; Hop
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. Moi trudng A . A
dong thué dat
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thuc hién chinh 1y, cép Vién chirc Chi nhanh il s wilils #5 w5k
Budc 6 | nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir ligu dat dai Vin phong Diang ky dat 05 ngay 1y unnflan Rl
Chuyén két qua cho Bé phan tiép nhén va tra két qua dai o
Tra két qua va thu phi, 1& phi dinh
ra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy di p B phan tiép nhan va tra it b ’
Budc 7 hodc giri Gidy ching nhén cho Uy ban nhan dan cip xa dé trao két qua cia UBND clp . Gidy chimg nhén
cho nguoi duge cap déi véi truomg hop ho gia dinh, cé nhan, huyén chinh

cong dong déan cu ndp hd so tai cdp xA.
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Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai xa, thoi glan thue hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi véi truong hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau

giam dinh.

7. Quy trinh s6 7: Ping ky bién dong dbi voi treong hop chuyen tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat
tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoiic tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dit hodc tir thué dat
sang giao dit c6 thu tién sir dung dit

Trinh tw . ik Thoi gian
" : s x - Trach nhiém A + £ p— x
cic buée Noi dung cong viéc o e (ngay/ngay Ket qua (san pham)
s xir ly cong viéc R e
thue hién lam viéc)
Ngudi sit dung dét ndp hd so (ndp truec tuyén, nip truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich) Mau sé 01: Gidy tiép
- Truong hop hé so day du, hop 1é theo quy dinh thuc hién tiép E{fm l?o so va hen tra
nhan va ghi ddy du thong tin vao S tiép nhén hd so va tra két ctqua
gtllla, l:hle;uR tiep rﬁhén ?6 so‘vz‘a trévkét q}lé ::ho 1.1guc31 np ho ,sor. ’ ’ Mgu §6 02: Phiéu yéu
Buge 1 | onuyen ho so cho Van phong Bang ky dat dai hoge Chi nhanh | g phan tiép nhan va trakét | Giohanh | chu b sung hoan thién
uoc Vian phong Pang ky dat dai. qua ol hd so
- Truorng hop nhan h so chwa day du, chwa hop 1¢ thi trong thoi o )
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir 1y hd so phai Mau so 03: Phiéu tur
thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé ch6i tiép nhén giai
so theo quy dinh. quyét ho so
- Trudmg hop tir chdi nhén hé so, cong chirc tiép nhan phai néu
16 1y do
. Thuc hién thdm tra hd so va lap To trinh trinh hd so chuyén hinh | Phong Tai nguyén va Mai . H6 so trinh ky Gidy
Budce 2 g ) > 15 ngay . .
thire str dung dat theo quy dinh truong chimg nhén
” Thuc hién thdm quyén ky quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung X A . Quyét dinh chuyén
et dat theo quy dinh LIEEATE s ey 03 ngiy hinh thirc st dung dat
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. AT B e et e Phong Tai nguyén va Méi : Quyét dinh chuyén
Budc 4 | Chuyén két qua cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai tromgg 01 ngay hinh thirc sir dyng @t
Chi nhénh Van phong bang ky dat dai giri thong tin dia chinh " X A g
. cho co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh Chi nhanh Vian phong Ping . Pgueu’ chuy oy thor~1g tn
Budce 5 e ake. 02 ngay dé xac dinh nghia vu
dbi véi truomg hop phai ndp tién str dung dét, tién thué dét theo ky dat dai tai chinh vé dit dai
quy dinh cua phap luéat
05 ngay
; Thong béo nghia vu tai chinh cho ngudi nhan cho ngudi nhin (,kh e t1r.1h n ; . 3
L chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xa Co quan Thué vao thi gian | Thong bdo nghia vi tai
dmy g quy & g Y q thuc hién tha chinh
FiE tuc hanh
chinh)
- Xéc nhan thay do6i vao Gidy ching nhén da cap hoac cip Gidy
chimg nhén dbi véi truomg hop phai cap lai Gidy ching nhan
theo quy dinh; ‘
Buse7 |- Lép hé so trinh lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai Vién chirc Chi nhanh Van 05 nod Ho so thuc hién thu tuc
déi voi truong hop ¢6 nhu cau cap Gidy ching nhan méi phong Pang ky dat dai g2y hanh chinh
- Thong bao cho nguoi sir dung dat ky hoic ky lai hop dong thué
dat véi co quan tai nguyén va moi trudng dbi vé6i truomg hop
phai thué dat;
’ Thue hién tham quyén ky xac nhan trén Gidy chimg nhan da cap Lanh dao Chi nhénh Vin ‘ G}ay clﬁnmg xjhan _ga
Buéc 8 | hoac ky Gidy chung nhin méi (Déi voi truong hop ¢ nhu ciu . s . ik, a 03 ngay xac nhan hodc Giay
phong Pang ky dat dai . .
cip Gidy chimg nhian méi) chirng nhan méi.
Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai thuc hién cp nhét, chinh g it o il . . H?’ a diaﬁ chinh, co S0
Buéc 9 | 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai Chn b Va? P hpng Dang ky 01 ngdy dir ligu dat dai da cdp
dat dai nhat, chinh 1y
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua
Tra két qua va thu phi, 1 phi theo quy dinh
. hodc gtr Glay chimg nhén cho Uy ban nhan déan cip xa dé trao | B phan tiép nhan vatra két Gi0 hanh ok " A
Brdee: 10 qua cia UBND chp huyén chinh Gidy chimg nhan

cho ngudi dugc cap d6i voi truong hop hd gia dinh, c4 nhén,
cong ddng dan cu ndp hd so tai cip XA.

Téng thoi gian gidi quyet: 30 ngay
- Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian céc ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thyc hién
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nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi voi truomg hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam

dinh.
8. Quy trinh s6 8: Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

Trinh tw Trich nhiém Thoi gian i

cic buéc Noi dung cong viée o (ngay/ngay lam | Két qua (sin phim)

s xir ly cong viec ie

thwe hién : viéc)
Ngudi str dung dit ndp hd so (ndp truec tuyén, nop truc tiép hodc . i
qua dich vu Buu chinh cong ich) thZl; hsg S(? ia l?el:)tfréti(i‘:}i
- Truomg hop hd so ddy du, hop 1é theo quy dinh thyc hién tiép qua;t '
nhan va ghi diy du théng tin vao S tiép nhan hd so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nép hé so. ’ Mau §6 02: Phiéu yéu

Buge 1 | Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai . B0 phén l?%p nhinvatrd | . 4o h chinh ;gus bd sung hoan thién
- Truong hop nhén hd so chua diy du, chua hop 1€ thi trong thoi i 0
gian téi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai S R SR
thong bao va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd Mau 56 03: Phicu tir choi
so theo quy dinh. tiep nhan giai quyéet ho
) . \ . SO
- Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhan phai néu
ro ly do
fueo | Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai chuyén hd so cho Phong | Chi nhanh Van phong 55 mcis Ho:30 géi:g@%gt“yen i
Tai nguyén va Moi trudong cap huyén Dang ky dat dai ’ '
Co quan tai nguyén va mdi truong cé trach nhiém thAm dinh nhu
cau sir dung dat; truomg hop du didu kién duoc gia han thi giao I so oia han quvén sir
Bue3 | Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai gii thong tin dia chinh | Phong Ti nguyén va Mo 02 ngy gdung- dgt Y

cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; trinh Uy ban truong Hop déng thué dat

nhan dén cdp huyén quyét dinh gia han quyén sir dung dét; ky
hop ddng thué dat dbi voi truomg hop thué dit; chuyén hd so cho




68

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai dé thuc hién dang ky

Buéc 4 Thuce hién .tham quyén ky quyét dinh gia han quyén sir dung dat UBND cfp huyén 02 nady Quyet dinh gia han
theo quy dinh quyén su dung dat

Bude 5 Phong Tai nguyén va Mai truong chuyén két qua cho Chi nhanh Phong Tai nguyén va 0.5 7 Quyg‘:t dinh gia han
Vian phong Ding ky dét dai MBbi truong w DERY quyén sir dung dét
Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai co trach nhiém xéac nhan
gia han sir dung dat vao Gidy chimg nhén da cap (sau khi nguoi 5 g = .

Buée 6 sir dung dét ndp Gidy ching nhan da cép, chimg tir da thuc hién CmDrzhanE Vémt Iéhfmg 02 nea Gk chiftng whin
xong nghia vu tai chinh d6i v6i truomg hop duoc gia han sir dung e A gay Y g1
dat)

Chuyén hd so da giai quyét cho B phan tiép nhén va tra két qua
o oot il hiog i eho G ban i din chp v db trao | B0 PR ép ahin i ,

Bude 7 két qua cia UBND cép Gio hanh chinh Giay chung nhén

cho nguoi duge cap dbi vai truomg hop ho gia dinh, ca nhén, huyen

cong dong dan cu ndp hd so tai cip xA.

Tfmg thoi gian gidi quyét: 07 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cidc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung ciu gidam

dinh.

_ 9. Quy trinh s6 9: Thii tuc chuyén dbi quyén sir dung dit néng nghiép ciia h§ gia dinh, ci nhéin dé thwe hién “don dién
doi thira” (dong loat)

Bk ¢ dune cong it Tichnbigm | TRE b
cic buée Ng@i dung cong viéc & 1V o6 n (ngay/ngay lam Keét qua (sin pham)
thuc hién xiwr ly cong viec vige)
- Ho gia dinh, cd nhan sir dung dat nong nghiép ty thoa thudn M?iu sb 01: Giy tjép nhén
5 phan tiép nhan va tra ké , ho so va hen tra két qua
Bude 1 v6i nhau bing vin ban vé viéc chuyén ddi quyén sir dung dét | BO phén ti€p nhén va tra ket Gi& hanh chinh SO va hen tra ket qua

ndng nghi¢p.
- Uy ban nhan déan cdp x4 1ap phuong an chuyén dbi quyén sir

qua

Mau so0 02: Phiéu yéu cau
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dung dat nong nghiép chung cho toan x4, phuong, thi tran (bao
gom ca tién do thoi gian thuc hién chuyén dbi) va gui phuong
4n dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém tham tra
phuong én trinh Uy ban nhan dén cép huyén phé duyét va chi
dao Uy ban nhén dan cap x4 t6 chirc cho cac hd gia dinh, c4
nhén chuyén ddi rudng dat theo phuong an duge duyét.

- S¢ Tai nguyén va Mo6i truong chi dao thuc hién viéc do dac
1ap, chinh ly ban d6 dia chinh.

- Nguoi sir dung dét ndp hd so (nop truc tuyén, nop truc tiép
hodic qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Truomg hop hé so day du, hop 1é theo ' quy dinh thuc hién tlep
nhén va ghi day dua thong tin vao S4 tiép nhan hd so va tra két
qua, lfhlelg tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.
Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dat dai hoge Chi nhénh
Vin phong Déng ky dat dai .

- Truong hop nhén hé so chua day dua, chua hop 1€ thi trong
thoi gian tdi da 03 ngay lam viée, co quan tlep nhan, xir 1y ho
so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhin hé so, cong chirc tiép nhan phai néu
ro ly do

bd sung hoan thién ho so

MAu sé 03: Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so

Budce 2

Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai co trach nhiém thuc hién
cac cong vigc sau:

- Kiém tra hd so, x4c nhan ndi dung thay déi vao don dé nghi
cép Gidy ching nhén;

- Chuén bij hd SO dé Phong Tai nguyén va Mai truong trinh Uy
ban nhan dan cap huyén cap Gidy chimg nhén cho nguoi da
thuc hién xong “don dién dbi thira” theo phuong an duge duyét;

Trudng hop ngudi sir dung dét dang thé chip quyén sir dung
dat, tai san gin lién v6i dat tai to chirc tin dung thi nguoi sur
dung dat nop ban sao hop dong the chép quyén str dung dat, tai
san gin lién voi dét thay cho Gidy chimg nhin di cp dé lam

Chi nhanh Van phong Ding
ky dét dai

30 ngay

Ho so cép Gidy chimg
nhén
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tha tuc cép gidy chimg nhan méi;

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai c6 trach nhiém thong
béo danh sach cac trudng hop lam thu tuc cap Gidy chimg nhén
cho to chire tin dung noi nhén thé chip quyén sir dung dat, tai
san gin lién voi dét; xac nhan viée dang ky the chap vao Gidy
chimg nhén sau khi dugc co quan c6 thdm quyén ky cép

: Thyc hién thdm tra hd so va lap To trinh trinh hé so cip Gidy | Phong Tai nguyén va Mbi \ Hb so trinh ky Gidy chiing
Buée 7 ; N 1 10 ngay A
chimg nhéan truong nhan
Budce 8 | Thuc hién thim quyén ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 05 ngay Giéy chimg nhén
Buc9 | Chuyén két qua cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dt dai P h‘ﬁ% fé:rggye“ va 01 ngay Hb so va Gidy chimg nhan
Gidy chimg nhan
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién lap hodc cép e Hb so dia chinh, co s& dir
Buge 10 | nhét, chinh Iy hd so dia chinh, co s& di ligu dat dai Chi nhanh Viin phong O4ngdy  |liéu dét dai dd cdp nhat
2 1 Ke s e ta ek A n s w v e Ding ky dat dai s . : i
Chuyén két qua cho B phén tiép nhén va tra két qua chinh ly
Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Trudmg hop ngudi sir dung dat dang thé chap quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat tai to chirc tin dung thi viéc trao
Giay chung nhan dugc ‘thuc hi¢n dong thoi gilra ba bén g(')ng
Vin phong dang ky quyen sur dung dat, nguoi st dung dat va to ) ]
Buée 11 chie tin dung; ngudi s dung dat ky, nhan Gidy chimg nhdn | B$ phén tiép nhan va tra két Gid hanh chinh Gify chitmg nhgn

quyen sir dung dét, quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dit méi tir Van phong dang ky dat dai @& trao cho t6 chiic
tin dung noi dang nhén thé chip; td chuc tin dung c6 trach
nhiém trao Gidy chimg nhén cii dang thé chip cho Vin phong
ding ky quyén st dung dét dé quan ly.

qua ciia UBND cép huyén

Tong thdi gian gidi quyét: 50 ngay
- Thoi gian nay khéng tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién
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nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop str dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau giam

dinh.

10. Quy trinh sb 10: Thu tuc thu hdi Glay chirng nhan da cip khong diing quy dinh ciia phap luit dit dai do nguoi sir
dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién voi dit phat hién

Trinh tw ; 55 Thoi gian
g A n . - Trach nhiém 3 AP £ - z
cac budc Noi dung cong viéc S o (ngay/ngay lam Két qua (san pham)
o : xir ly cong viéc +n
thwe hién viée)
Nguoi sir dung dit ndp hé so (nép truc tuyén, ngp truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Truomg hop hd so day du, hop 18 theo quy dinh thyc hién tlep Mau sb 01: Gidy tiép nhan
nhén va ghi day du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két hd so va hen tra két qua
qué, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi np hd so. o ’ ‘
Chuyén hé so cho Vin phong Dang ky dét dai hosic Chi nhanh | Cong chic, vién churc tai Mau sd 02: Phi€u yéu cau
Bude 1 Vin phong DPing ky dat dai. Bo phan tiﬁp nhén va tra Gio hanh chinh | bo sung hoan thi¢n ho so
- Truong hop nhén hd so chua ddy du, chua hop 1§ thi trong thoi két qua o y N
gian ti da 03 ngy lam viée, co quan tiép nhén, xir ly hd so phai Mau s0 03: Phiéu tir choi
thong béo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd tiép nhén giai quyét ho so
so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chéi nhén hd so, cong chirc tiép nhan phai néu
ro ly do
Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, xem xét va 1ap hé so
trinh C nha nudc c6 th én cap Gidy chimg nhg . : N N s
. " X 0,' quat ;a nuorf 001 fm ql,ly?n c a[‘). .lay c’u'ngs a}n Phong Tai nguyén va Moi p ; Ho so thu hoi Giay ching
Buéc2 | quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién true Khong quy dinh A
i , . g , 5 s 3o e ruong nhén
véi dat co trach nhiém kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi Giay
chimg nhén da cép khong ding quy dinh ctia phép luat dat dai
Co quan nha nude c6 thdm quyén cip Gidy chimg nhan quyén sir z . Quyét dinh thu hdi Gidy
4 i .z § o h SR R bk ek e wRy UBND cap huyén A : ; an d5 oA A
dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dat co Khong quy dinh | ching nhén da cap khong
dang quy dinh

Budce 3

trach nhiém kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy chimg
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nhan da cflp khong ding quy dinh cua phép luat dit dai (trir
truomg hop ngudi dugc cp Gidy ching nhan di thyc hién thu tuc
chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop vbn bing
quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gén lién véi dat da dugc
giai quyét theo quy dinh ctia phép luat).

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai thyc hién viéc thu hi .
i ‘ 71 g anhp’ onflh Aana% t}}fl a;l ;.atlh uc 121 ;:}(}: thu h?% Vién chirc Chi nhanh Van Khéne auv dinh Gidy ching nhén da thu
va quan 1y Gidy chung nhdn ¢a thu hot theo quyet Gni it 011 shong Pang ky dét dai gquy & hdi
Giay chiing nhéan cua co quan c6 tham quyén
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai hién cap nhat
Bude 5 hinh 1y vao hd anc‘lP Olrllignh o ) Z” la"‘ Zl"‘ttgu'c PR vien ehie Chi nhiioh Yin Khoéng quy dinh Hb so dia chinh
chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. phong Déing k¢ ¢kt dai g quy di i

Téng thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh

Luuy:
- MAu sb 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua: Pbi véi hod so qua han giai quyét, trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét
han phai thong bao cho B phédn tiép nhéan va Tra két qua va giri van ban xin 13i t6 chirc va ca nhan.

- MAu s6 5: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Pugce thuc hién & timg budc clia cong viée.
- MAu s6 06: Sb theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua cho td chire, ca nhan
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