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cua Co quan Thue trong viéc hudéng din ngudi
sir dung dét nop tién sur dung dt, tién thué dét.

Bude 9

UBND tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dét cu thé.

UBND tinh

03 ngay

- Quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.

Bude 10

- Co quan Thué x4c dinh tién sir dung dét, tién
thué dit phai ngp theo quy dinh, ban hanh
thong bao np tién sur dung dat, tién thué dét
guri cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat tién
thué dat theo quy dinh cua phép luét vé tién sir
dung dét, tién thué dat.

- Co quan Thué xéc nhan hoan thanh viéc ndp
tién sir dung dt, tién thué dat va guri thong bao
két qua cho co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai tinh

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét TTHC

- Théng béo ndp tién sir dung dét, tién thué dét
- Gidy ndp tién st dung dét, tién thué dat

- Thong bao két qua xac nhén hoan thanh nép
tién str dung dat, tién thué dét.

Bude 11

Vin phong ding ky dit dai thuc hién in gidy
ching nhén trinh Lanh dao S& Néng nghi¢p va
Moi truong ky cap Gidy chung nhan (thong qua
phong Quan 1y dat dai va Po dac ban db).

Vian phong dang ky
dat dai; Phong Quan
ly dit dai va Po dac
ban do; Lanh dao S&

01 ngay

Gidy chimg nhén

Buodce 12

Chuyen ho so dén Van phong ding ky dét dai;
t6 chirc ban giao dit trén thuc dia va trao Gidy
chimg nhén cho ngudi sir dung dét.

Phong Quén ly dat dai
va Po dac ban db

02 ngay

- Bién ban ban giao dét;

Budc 13

Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém cap
nhat, chinh ly co so dir li¢u dat dai, ho so dia
chinh

Vian phong dang ky
dat dai

Téng thi gian giai quyet TTHC:

- Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 8.
- Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan ¢6 chire ning quan ly dat dai vé xac dinh g1a dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co
thdm quyen ve khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dét theo quy d dinh; Thoi gian giai quyét ctia Co quan Thué vé xéc dinh don gia thué dat, s6 tién
sir dung dét, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta




ngudi sir dung dt.

5. Quy trinh s6 05. Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat cho phép chuyen muc dlch sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi trl, dn;n
tich, muc dich sir dung giira ban dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sé
liéu ban giao dit trén thue dia

a) Quy trinh thuc hién doi véi truong hop ngwoi sie dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit:

thong tin vé co sor dir lidu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dit.

phén céng; Lanh dao
phong Quan ly dat

Trinh tw c -
' Trach nh
cic bude Noi dung cong viéc gy ,u “':T Thoi gian Két qua/san phim
thwe hién xir Iy cong viée
Tiép nhan hd so: Gio hanh chinh (d6i | - Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
- Trudng hop hd so ddy du thanh phan theo quy véi ho so ngp tai| . phiéy kiérp soat qua trinh giai quyét hd so
Buée 1 dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho | - Céng chirc S& Nong | Trung tim Phuc vu | (kem theo hd so TTHC)
phong chuyén mén. nghiép va Moi truomg | hanh chinh cong cap
tai Trung tAm Phuc vu ;a chuyén hd hsor dén
- Trudmg hgp chua dﬁy du, chua chinh xac theo | hanh chinh cong tinh rang thn phyc vy Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
C e xR s aea 1A | Pién Bién hanh chinh cong tinh
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so; &
- G hi ; chuyen ngay hd SO
ong chac tai nha
5 A ~ CRPE | . A 2 .- | T tam Phuc vu tlep an - trye tlep Y S L. A AL tas AL 1A
- Trudng hop ho so khong du dieu kién dé giai hérﬁhng hih cors chy | trong ngay lam viéc | Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
quyét, tir choi tiép nhan ho so va néu rd 1y do. o SHIRRICONE 9P poie chuyén vao déu
gio ngay lam viée tiep
theo doi véi trudng
hgp tiép nhédn sau 15
gid hang ngay)
Budce 2 Phén cong xir Iy hd so Truong phong Quan | 0,5 ngay H6 so TTHC
ly dat dai va Do dac
ban do
- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cdp | Cong chuc  duoc | 05 ngay - Vin ban yéu cu cung cip théng tin vé co

s& dir liéu dét dai;
- Dy thao T& trinh theo MAu s6 25 ban hanh
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- Ra soat, kiém tra hd so;
- Kiém tra thyc dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan

di‘ii va Po dac ban
do; Van phong dang
ky dat dai.

kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dét, cho thué dét, cho pheP chuyén muc
dich sir dung dit theo Miu s6 08 hodic du

5 xac dinh truong hop dugce mién tién sir dung
St dat, tién thué dat (néu c6). thao Quyét dinh diéu chinh thoi han str dung
: . dét cua du an dau tu theo Mau s6 27 ban
- Hoan thién hd so trinh UBND tinh ban hanh
quyét dinh giao cjét, cho thué a4t gui lanh dao léz;nh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
phong Quan ly dat dai va Do dac ban do.
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét
Bu6c4 | ndi dung Dy thio To trinh, Quyét dinh cta | Lanh dao Sé 01 ngay T& trinh va dy thio quyét dinh chuyén hinh
: thire giao dat, cho thué dit.
UBND tinh
. UBND tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao : : UBND tinh xem xét ban hanh quyet dinh
Do 3 dét, cho thué dit LB tlak 04 ngay chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat.
Cong chirc S& Nong
nghié¢p va  Moi
truong tai Trung tdm | 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
o hie  Sé Quyét dinh hodc Van ban théng bdo trong
Buée 6 Tra két qua vé viéc giao dit, cho thué dét = CHRE GREY truomg hop khong ban hanh Quyét dinh
Nong nghiép va Mbi
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh | . .
cong tinh Dién Bién | C10 hanh chinh
- Cong chire tai Trung
tim Phyc vu hanh
chinh cong cap xa
Budc 7 Vian phong dang ky dat dai thyc hién 1ap phiéu | Van phong ding ky 02 ngay - Phi¢u chuyén thong tin.

chuyén théng tin dia chinh trinh Lanh dao S¢&

dat dai

- MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh




ky duyét

s6 151/2025/ND-CP

Budce 8

- Co quan Thué xéc dinh tién sir dung dét, tién
thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién sir dung dit, tién thué dit
giri cho ngudi sir dung dét.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat tién
thué dat theo quy dinh cua phap luét vé tién sir

Co quan Thué

Khong tinh vao thoi

- Thong bao ndp tién sir dung d4t, tién thué
dat
- Gidy ndp tién sir dung dét, tién thué dit

ian giai quyét TTHC ,
dung dét, tién thué dét. san s - Théng béo két qua xdc nhin hoan thanh
- Co quan Thué xdc nhén hoan thanh viéc nop ndp tién sir dung dat, tien thué dat.
tién sir dung dét, tién thué dit va giri thong béo
két qua cho co quan c6 chirc ning quan ly dét
dai tinh
Vian phong ding ky dét dai thuc hién in gidy | Van phong diang ky
; ching nhén trinh Lanh dao S& Nong nghiép va | dit dai; Phong Quan . . & " -
R MOoi truomg ky cép Gidy chimg nhén (thong qua | ly dét\ dai va Do dac 02 ngay Giay chirng nhén
phong Quan ly dat dai va Po dac ban do). ban do; Lanh dao So
Chuyen hd so dén Vin phong dang ky dat dai; 5 T )
Budc 10 | td chirc ban giao dt trén thuc dia va trao Gidy P}}on‘g o l}f da;t 02 ngay - Bién ban ban giao dat;
dai va Do dac ban do
chimg nhén cho ngudi sir dung dit. :
Vian phong dang ky dat dai ¢6 trdch nhiém cap . ,
Buéc11 | nhét, chinh If co s& dit ligu aht dai, hd so dja | 0 Phong ding ky

chinh

dét dai

Téng thoi gian gidai quyét TTHC: Khong qua 17 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&.
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b) Quy trinh thuc hi¢n doi véi trwomg hop ngwoi sir dung dit phai nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

LEIn Ay Tréch nhiém ; 5
cic buéde Néi dung cong viéc p—— o= Thoi gian Két quéa/san pham
thwe hién xir ly cong viée
Tiép nhan hd so: Gio hanh chinh (déi | - Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua
- Trudmg hop ho so day du thanh phén theo quy véi hd so ndp tai | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Budc 1 dinh, tiép nhén hd so va chuyén hd so cho Trung tdm Phuc vu | (kém theo hé so TTHC)
phong chuyén mon. - Cong chitc S& Nong | hanh chinh céng cép
nghiép va Mdi trudmg | xa chuyén hé so dén
- Trudmg hop chua ddy du, chua chinh xéc theo | tai Trung tim Phuc vu Trung tim phuc vu Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
quy dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so; | hanh chinh céng tinh | hanh chinh cong tinh
‘ , . Di¢n Bién chuyen ngay hod SO ) . .
- Truomg hop ho so khong du di€u kién dé giai | _ Con hi . | tiép nhan truc tlep Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
£, on Ko 1k a1 X A g chuc ta
quyeét, tir choi tiép nhén ho so va néu rd 1y do. Trung tim Phyc vu troPg nga};' lan‘l v1§_:c
hanh chinh cong cip hodc chuyén vao dau
X3 gio ngay lam vigc
ticp theo d01 voi
truomg hop tiép nhén
sau 15 gio hang
ngay)
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Truong phong Quan | 0,5 ngay H6 so TTHC
ly d4t dai va Po dac
ban do
- Yéu cau Vin phong ding ky dit dai cung cdp | Cong chie  duge | 05 ngay
thong tin vé co so dir liéu dat dai, 14p trich luc | phan cong; Lanh dao - Viin ban yéu ciu cung cap théng tin vé co s&
ban d6 dia chinh thira dit. phong Quan ly dét dir liéu dat dai;
»BRsadt, kicen tra hbse; d \‘/’;nﬂ‘;l,dac d*.’a“ - Dy thao To trinh theo MAu s 25 ban hanh
- Kiém tra thyc dja. _ 0; )40 phong dang kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
Bude 3 - Chu tri, phoi hgp céc co quan ¢ lién quan ky dat dai.

xac dinh truong hop duge mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao Quyét dinh chuyé:n hinh thic giao
dat, cho thué dat theo Mau so 08 hoic du thao




- Hoan thi¢n hé so trinh UBND tinh ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat giri lanh dao
phong Quan ly dat dai va Po dac ban do.

Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat
cua du an dau tu theo Mau s6 27 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét
ndi dung Du thao T¢ trinh, Quyét dinh cua
UBND tinh

Lanh dao S&

01 ngay

T& trinh va du théao Quyét dinh chuyén hinh
thire giao dit, cho thué dét.

UBND tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat

UBND tinh

03 ngay

UBND tinh xem xét ban hanh quyé:t dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Tra két qua vé viéc giao dat, cho thué dét

Cong chirc S& Nong
nghiép va  Modi
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

0,5 ngay

- Cong chic So
Nong nghi¢p va Moi
truomg tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
- Cong chirc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh c6ng cép x4

Gid¢ hanh chinh

Quyét dinh hodc Vin ban thong bao trong
truomg hop khong ban hanh Quyét dinh

Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi
trudong cap tinh To chirc viée xac dinh gia dat

Phong Quan ly dét

Khéng tinh vao thoi

T& trinh va dy thao Quyét dinh gia dit cu thé

cu thé. dai va Do dac ban d6 %‘l"[a?{C gial  quyet| .2 UBND tinh.
Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh quyet dinh | ppone Quan 1y dit . Té trinh va du thao Quyét dinh gia dit cu thé
phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach 02 ngay g ’

nhiém cua Co quan Thué trong viéc huéng dan

dai va Po dac ban db

cua UBND tinh.
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nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dét, tién
thué dat.

Budc 9

Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dét cu thé.

UBND tinh

03 ngay

- Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

Bude 10

- Co quan Thué xac dinh tién sir dung dét, tién
thué dat phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong béao nQp tién sir dung dét, tién thué dét
giri cho ngudi sir dung dit.

- Ngudi sir dung dét ndp tién sir dung dét, tién
thué dat theo quy dinh cta phdp ludt vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Co quan Thué xac nhdn hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dat va guri thong béo
két qua cho co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cép tinh

Co quan Thué

Khong tinh vao thoi
gian  giai  quyet
TTHC

- Théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué
dat

- Gidy nop tién sir dung dt, tién thué dat

- Thong bao két qua xac nhan hoan thanh nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

Bude 11

Vin phong dang ky dat dai thuc hién in gidy
chimg nhén trinh Lanh dao S& Néng nghiép va
MBai truémg ky cap Gidy chimg nhén (thdng qua
phong Quan 1y dat dai va Po dac ban db).

Vian phong dang ky
dét dai; Phong Quan
ly dat dai va Po dac
ban d6; Lanh dao S&

01 ngay

Gidy chimg nhén

Budce 12

Chuyen ho so dén Vin phong dang ky dét dai;
t6 chirc ban giao dit trén thuc dia va trao Gidy
chimg nhén cho ngudi sir dung dét.

Phong Quan ly dat
dai va Po dac ban 45

01 ngay

- Bién ban ban giao dat;

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Khong qué 17 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1€.
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gla dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
co thim quyen vé khoan dugc trir vao tién su: dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia Co quan Thué vé x4c dinh don gia thué dat, s6
tién str dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat.
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6. Quy trinh s6 06. Té chirc kinh té nhéin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhén gép von bing quyén sir dung dat daé thuc hién du

an dau tw
et e Tréich nhi¢m o S aui/sin ohd
cic budc Noi dung cong viéc e n Thoi gian Keét qua/san pham
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhan hd so: Giv hanh chinh | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Trudng hop hd so ddy du thanh phan theo quy (doi v6i hd sondp | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Bugec 1 | dinh, tiép nhén ho so va chuyén ho so cho phong tai  Trung tam (kém theo ho so TTHC)
chuyén mon. X ' ‘ Phuc wvu ’hanh
- Cong chirc S& | chinh cong cap xa
" Nong nghiép va én ho & ; T ¢
- Trudmg hop chua day du, chua chinh xac theo quy Méig m%ongp tal fr};ﬁi;n ?é?nsopgzz Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
dinh; huéng dan bd sung, hoan thién ho so; Trung tim Phuc vu | vu hanh cf l
; | hanh chinh cdng | cong tinh chuyén ] . .
- Truong hop hd so khéng du di€u kién dé giai | tinh Dién Bién ngay hd so tiép | Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
quyeét, tir choi tiép nhédn ho so va néu rd ly do. - Céng chirc tai nhin truc tiép
Trung tdm Phuc vu | trong ngay lam
hanh chinh cong | viéc hodc chuyen
cap xa vao dau gio ngay
lam vige tiép theo
doi véi  trudmg
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)
Buéc2 | UBND tinh trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir | UBND tinh 03 ngay Phiéu chuyén dén co quan chuyén moén vé
ngay nhén dugc van ban dé nghi giao co quan c6 nong nghiép va mdi trudng tinh.
chirc nang quan ly dat dai cap tinh chu tri, phoi hop
véi cac co quan cé lién quan thyc hién thdm dinh.
Budc 3 | Phan cong xur ly hé so Phong Quan ly dét | 01 ngay Ho so TTHC

df‘ii va Po dac ban
do
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Co quan ¢6 chirc ning quan Iy dat dai captmh chutr, | Cong chic dugce | 21 ngay - Vin ban hudng din ngudi nop hd so bd
phéi hop véi céc co quan c0 lién quan t6 chirc thAm | phan cong; Lanh sung d6i v6i trudmg hop hd so khong day du,
dinh va ¢6 van ban tham dinh trong thoi han 15 ngay | dao phong Quéan ly khong hop 1€.
ke tir ngay nha.n dUUC chi d@o cua UBND tinh. dat da‘,i va Do dac - Vian ban yéu Ci’:‘iu cung Cé.p thﬁng tin Vé co sO
ban do; Van phong dir liéu dat dai;
- i e et - Dy thio T trinh theo Mu s6 25 ban hanh
BaoE kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyet dinh
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat theo Mau s6 08 hodc dy thao
Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat
cua du an dau tu theo M2u sb 27 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP
. Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi | . . . 3 Té trinh va du thao quyét dinh chuyén hinh
Swoce dung Dy thao T¢ trinh, Quyet dinh cua UBND tinh Lanh dgo 56 e ngny thirc giao dat, cho thué dat.
UBND tinh c6 van ban chép thuan hozc khong chap UBND tinh c6 vin bin chdp thudn hege
khong chip thuan t6 chie kinh té dugc nhan
- thun tb chue kinh té duoc nhan chuyen nhuong, ; s
Budce 6 UBND tinh 05 ngay chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
i quyen st dung dat, nhin o bing quyén 6p von bing quyén sir dung dét dé thyuc hién
sir dung dét dé thuc hién dy an déu tu gop gaquy g
du 4n dau tu
Cong chac S¢
Nong nghi¢p va
M6i  trudong  tai 01 ngdy
Tra ket qua vé té chirc kinh té thuc hi¢n vi¢c nhén Tfung tﬁn} PhucAVL_l Quyét dinh hodic Van ban théng bdo trong
Buée 7 chuyen nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan gop | hanh chinh cdng truong hop khong ban hanh Quyét dinh
vén bing quyén sir dung d4t dé thuc hién du 4n dau | tinh Dién Bién
tu.
- Coéng chic S&
Nong nghiép va | Gio hanh chinh

Mo6i  truong  tai
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tinh Dién Bién

xa

Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qu4 33 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18

7. Quy trinh s6 07. Sir dung dit két hgp da muc dich, gia han phwong én sir dung dit két hop da muc dich

a) Truong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Trinh tw z -
: Trach nh
cic bude N§i dung cing viéc ﬂra'c An “;I,l{ Thoi gian Két qua/san phim
thye hién xir Iy edng viéce
Tiép nhan hd so: Gio hanh chinh (déi | - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hé so day du thanh pha.n theo quy v6i ho so nfp tai|- Phiéu klern so4t qué trinh giai quyét hd so
Buée 1 dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Trung tam Phuc vu | (kém theo hd so TTHC)
phong chuyén mén. - Cong chirc S6 Nong | hanh chinh cong cép
nghi¢p va Méi truong | xi chuyén ho so dén

- Trudmg hop chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;

- Truong h0'p ho so khong du diéu kién dé giai
quyét, tir chdi tiép nhan ho so va néu 13 1y do.

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Dién Bién

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
x4

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
chuyen ngay hd SO
tiép nhén truc tlep
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gi® ngay lam viéc tiép
theo doi v&i trudng
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay)

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
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Buéce 2 Phén cong xir Iy ho so Truéng phong Quan | 01 ngay Hb so TTHC

ly déit‘ dai va Po dac
ban do

Budc 3 Tham dinh hd so: Coéng chic duoc | 01 ngay - Gidy moi
- Cong chirc dugc phin cong thuc hién thi tham | phén cong; Lanh dao - Dy thao Vin ban thim dinh cua SO va
muu gidy moi phoi hop véi céc sa, nganh c6 | phong Quan ly dat Van ban UBND tinh xem xét, chap thuén
lién quan thAm dinh phuong 4n sir dung dét két | dai va Do dac ban do phuong 4n sir dung dat két hop.
hop va du thao trinh UBND tinh.

- Trinh lanh dao phong Du thao Vian béan thim
diqh cua SO va Vian ban UBND' tinp Xem Xeét,
chap thuin phuong an sir dung dat két hop.

Budce 4 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét | Lanh dao S& 16 ngay Vién ban trinh cua S& va Dy thao Vin ban
ndi dung Du thao Vian ban trinh cua S¢ va Vin UBND tinh xem xét, chip thugn phuong an
ban UBND tinh. sir dung dt két hop
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét

Bu6cS | ndi dung Dy thao T trinh, Quyét dinh ciia | Lanh dao S& 02 ngay To trinh va dy thio quyét dinh chuyén hinh

: thire giao dét, cho thué dét.
UBND tinh
- UBND tinh xem xét va c¢6 vin ban chip thun - Vén ban UBND tinh chdp thuin phuong
2 phuong an sir dung dat két hop. , . an sir dung dét két hop.
tinh 05
Rl A - Truong hop khong chip thuén thi phai ¢6 van SRR sy - Van ban théng bdo trong trudmg hop
ban tra 101 va néu rd ly do. khéng chap thusn.
- Cong chac So
Nong nghiép va Moi
' truong tai Trung tdm Vian ban UBND tinh chép thuin phuong 4n
Budce 7 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Phuc vu hanh chinh | Gi¢r hanh chinh sir dung dat két hop; hodc Vin ban théng

cong tinh Dién Bién
- Coéng chire tai Trung
tam Phuc wvu hanh

béo trong trudmg hop khong chap thuén.
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chinh cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

b) Trwomg hop gia han phwong 4n sir dung dit két hgp vao muc dich thwong mai, dich vu

Trinh tw . .a
: Trach nhiém
cac budce Ngi dung cong viéc . ¥ N Thoi gian Két qua/san phﬁm
shiwc hidi xir ly cong viéc
Tiép nhén hoé so: Gid hanh chinh | - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua

- Trudng hop hé so d?}y da thanh p!‘li:'in theo
quy dinh, tiép nhdn ho so va chuyén ho so

(d6i véi hd so ndp
tai Trung tdm Phuc

- Phiéu kién} soat qua trinh giai quyét hd so
(kém theo ho so TTHC)

Buée 1 . 3 a
cho phong chuyén mon. w han:h chmh; o
- Cong chic S& Néng | P d’fa ;:_huyent }1 0
- Trutmg hop hd so chua dly di, chua chinh | nghiép va Méi truémg tai S‘t’mce“;‘u h;“;gchlf’;nh Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién hd so
xéc theo quy dinh; huéng din bd sung, hoan | Trung tm Phuc vu hanh | PT finh  chuya
thién hd so; chinh cong tinh Pién Bién | “OP8 }1 L £ ut}ffn
: ngay ho so tié
- Cong chure tai Trung tdm nlgw‘u}; truc tiép trong
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién dé | Phuc vu hanh chinh cong | o5 13 viae hosc | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
g’iéi quyeét, tir choi tiép nhan ho so va néu rd | €ap Xa chuyén vao du gidr
ly do. ngay lam viéc tiép
theo d("gi vai trudng
hop tiép nhédn sau
15 gi¢ hang ngay)
Bude 2 Phan cong xir Iy hé so Trudng phong Quan ly dét | 01 ngay
dai va Po dac ban d6
Budc 3 Thém dinh ho so: Cong chiuc duge phan | 01 ngay - Gidy moi

- Cong chirc duge phan céng thuc hién thi
tham muu gidy moi phoi hop véi cac so,
nganh co lién quan tham dinh phuong an sir

cong; Lanh dao phong
Quan ly dat dai va Do dac
ban do

- Dy thio Vin ban thim dinh cia S¢ va Van
ban UBND tinh xem xét, chap thuén
phuong an sir dung dat két hop.
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dung dit két hop va dy thao trinh UBND
tinh.

- Trinh lanh dao phong Dy thao Vin ban
thdm dinh cta S& va Vin ban UBND tinh
xem xét, chip thuén phuong 4n sir dung dat
két hop.

- Cong chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Budc 4 Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét | Lanh dao S& 16 ngay Vin ban trinh cua S¢ va Dy thao Vin ban
ndi dung Dy thao Vin ban trinh ctia S& va UBND tin’h xem xét, chap thudn phuong an
Van ban UBND tinh sir dung dat ket hop
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét il g y £ § e
Buéc5 | noi dung Dy thio Té trinh, Quyét dinh cua | Lanh dao S& 02 ngay Tertrinlt-virly tiho: qunyies tinheluryCn i
- thirc giao dat, cho thué dat.
UBND tinh
- UBND tinh xem xét va c6 van ban chéip - Vin ban UBND tinh chép thuén phuong
thuéan ph an sir dung dat ket hop. an sur dung dat két hop.
Buéc 6 uan paUong an st dung CALXCLAOP- | UBND tinh 05 ngay an sty cyng cut KELH0P- ,
- Trudomg hop khong chap thudn thi phai cé - Véan ban thong bdo trong truong hop
van ban tra 101 va néu rd ly do. khong chap thuén.
- Cong chic So& Nong
nghi¢ép va Mai truong tai
’ ’ Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban UBND tinh chp thuan phuong 4n
Budrc 7 Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chinh cong tinh Dién Bién | Gi¢ hanh chinh sir dung dat két hop; hodc Vin ban thong

béo trong trudmg hop khong chap thuén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18
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8. Quy trinh s6 08. Xdc nhin tiép tuc sir dung dit néng nghiép

Trinh ty Trich nhié¢m £ 2
ciac buwdc Noi dung cong viéc A o Thoi gian Ket qua (san pham)
thwe hién xir ly cong viéc
Tiép ngnhb g0 N qung c}.“.m Sc‘r - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hé so ddy du thanh phén theo quy dinh, Nor}g nghiép e Phidu Kkid : * trinh oidi it hd
tiép nhan hod so va chuyén hé so cho phong chuyén Méi  truong  tai e soat qua trinh gial quyet ho so
by Trung tim Phuc vu (kém theo ho so TTHC)
- - hanh chinh cong | .. ha
. Tru’(;)'nn%1 hop ho ;or chua drz:flr duhchua }(ihmh x:iic tl:;:o tinh Dién Bién Ghl(:lh anh
cn oK A X \ ‘a A
quy dinh, cong chuc t1ep an 10 SO huong can cat | Trung tdm Phuyc - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Bude 1 dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo . R
vu hanh chinh céng
quy dinh. v
cap xa
3 3\ A A A ~ (4 ‘A A - Chi l’).hénh Vﬁ-n
-T hop tir ch6i nhédn hd so, cong chire tiép nhan : Y W _— £ i3
hd gl::ro;]hgéi ggu rc”)cl}'foclio 4n 1o g P nhg phong dang ky dat - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
' dai
Lanh dao Chi| 0,5 ngay lam ‘
Budc 2 Phan cong xur ly nhanh Van phong | viée Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
- Kiém tra hd so. Vién chirc Chi
1 " - A = o 4 & z .
Bude 3 - Xac nhén thoi han dugc tiép tuc sir dung dat vao n111anh Vin phong 4,5 ngay lam | - HO so dang ky bién dong dat dai;
Gidy chimg nhin da cap hogic cdp méi Gidy chimg ding ky dt dai viée
nhén néu nguoi sir dung dét c¢6 nhu cau.
L. N 5 A £ g o Vién chirc Chi 2 % o X ’ a POy ” <A . A
Buitic 4 - In GCN méi (trudng hop co nhu cau cap méi) hodc shésh ‘Viin phong 0? ngay lam | Gidy chung nhén dé in hodc Gidy ching nhan
ghi ndi dung x4c nhén thay doi trén GCN da cap diing ky dht dai vigc da ghi ndi dung bién dong
Budce 5 Xem xét ky GCN m6i hodc xac nhén ndi dung bién ﬁha:r}llh \?;? hgr?l 02 ngay lam | Gidy ching nhén m&i hoac Gidy chimg nhén da
dong trén GCN da cép dang ky dit dgi &1 viec ky x4c nhan bién dong
. - Sao, quét, luu ho so, cip nhit cap nhét, chinh ly hd | Vien chic  Chi T
Buéc 6 4 \
Hoe so dia chinh, co s dir ligu dét dai (néu c6); nhanh Vé'n phong Silécngay i Ho so dia chinh da cédp nhét chinh ly
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén b | dang ky dat dai '




phén tiép nhan

Budc 7

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua cho ngudi st
dung dat, cha s& hitu tai san gin lién véi dat

- Cong chuc So
Nong nghiép va
Méi  truomg  tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dét
dai

Gio hanh

chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da ho so hop Ié.

9. Quy trinh s6 09: Ping ky bién dong dbi véi trwong hop thanh vién ciia hj gia dinh hoic c4 nhin dang sir dung dat thanh lip doanh nghiép tw
nhén va sir dung dat vao hoat dong sin xuét kinh doanh ciia doanh nghiép

Budc 1

- Truong hop hd so ddy du thanh phén theo quy dinh,
tiep nhdn ho so va chuyén ho so cho phong chuyén
mon.

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chirc t1ep nhan hd so hucrng din dai
dién td chuc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Cong chac So¢
Nong nghigp va
Mé6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coOng
cép xa

(461 véi hd so ndp
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay

Trinh ty 2 s .
' Trach nh il
cac budc No¢i dung cong viéc rae ,n “’“,l: wy Thoi gian Két qua (san phim)
thue hién cong viéc
by angn. b ek Gid hinh chinh | .40 ca) han hd sova hen tra két qua

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho
so (keém theo hé so TTHC)

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so




lam viéc tiép theo
doi véi  truong
hop tiép nhan sau

15 gio hang ngay)
Lianh dao Van | 0,5 ngay lam viéc ‘
Budce 2 Phéan cong xir ly phong ding ky dat Ho6 so TTHC
dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh
(truong hop nguoi sir dung dat ndp manh trich do)
- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia - Trich lyc ban db dia chinh hodc trich do
chinh thira dat doi v01 noi chua cc'). ban d6 dia chinh Vien chic Vin dia chinh thira d4t )
: hodc chi c6 ban do6 dia chinh dang giay da rach nat, hu " . o uk s e gl of . " 1 ik .
Budéce 3 . B . £ x vz . .z | phong dang ky dat | 9,5 ngay lam viéc | - Gidy ching nhdn méi hodc Gidy ching
hong hodc ngudi sir dung dat cé nhu cau cap mai Giay . . T g A peX am
g fihda dai nhan da xac nhan bién dong
-In Gidy chimg nhén hodc ghi ndi dung xac nhén thay =RE0 0T Iin B0 b £
doi trén Gidy ching nhén da cap trinh lanh dao Van
phong dang ky dat dai
Byged | com it lof GION i hioffe it i il dung bike Lﬁé’ﬁ dgﬁo ky dit 05 ngay lam viéc | Gidy chimg nhin
dong trén GCN da cép gm. g dang &y g2y - y chumg nlh:
- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
%ty bl S lons ek cicrs, s T 13 dia chinh thira dat
;OS;;; 3;1 ggs; i ligw dit E;icﬁféu c?st)’-c B Vin phong dang ky - Gidy ching nhin méi hoge Gidy ching
Buée 5 i k; 1 oidi quvét tht tuc hanh o dén B da%ndgi ONg CANE XY 1 03 ngay lam viéc | nhan da xéc nhén bién dong
- Chuyén ket qua gidi quyet thi tyc hanh chinh dén Bo - Hb so thyc hién thi tuc hanh chinh
phan tiép nhdn A . ; ; TR
- Ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
(néu cb) da chinh ly
- Cong chic So
Nong nghiép va )
Budrc 6 Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Mbi trudomg tai | Gid hanh chinh Gidy chtng nhan

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
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tinh Pién Bién

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng
cap xa

Tong thoi gian gii quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hd so hop 1€.

10. Quy trinh s6 10: Diing ky, cip Gidy chimg nhén déi véi thira dét c6 dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chimg nhén di cAp
a) Truomg hop thira dit goc di cé Gidy chimg nhin, phan dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mjt phin thira dit da dwoc cip Gidy

chirng nhin
Trinh tw . 28 s aa
. Trach nhiém xir |
ciac buwéc N§i dung cong viée R e,, s Thei gian Két qua (sin phim)
thue hién cong viee
Jacprobgn boso: . , Giy ‘haoh chinh | e cl b sovihen ol kbt qus
- Truomg hop hd so ddy du thanh phan theo quy (doi v6i ho so np o e e 2. o
; T R 3 212 : tai T tam | - Phi€u kiém sodt qué trinh giai quyet ho
dinh, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong & Ko O RTR a1 rung tam 5 \
L - Cong chic S& Nong | pp, hanh | 80 (kém theo ho so TTHC)
chuyén mon. e . R o uc vu
- - nghiép va Moi truong | ching cong cap xa
- Truong hop hé so chua day du, chu'g chinh xéc | tai Trung tim Phuc vu chuyén hé so dbn
thxeo auy thi corg ch’uc tlep ?han ho 59 huqug ha:r}h c.h.mh RS, et Trung tdm phuc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
dan dai dién t0 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thién | Dién Bién vu hanh chinh ¥
ho so theo quy dinh. - Trung tim Phuc vu | céng tinh chuyén
, hanh chinh cong cap | ngay hd so tiép
Bude 1 xa nhin truc tiép
- Van phong dang ky | trong ngay lam
. Y ST . . ..z | dat dai viéc hodc chuyén
;hziugggsélgﬁmﬁ; a;??é lr;h?i]; ho so, cong chirc ticp | - Chi nhanh Van | V30 dau gid ngdy | - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so
: . .\ o 44+ 4a; | lam viéc tiép theo
phong dang ky dat dai oy, o :
doi Vol truong
hop tiép nhan sau
15 gi¢ hang ngay)
Lanh dao Van phong ‘
Bude 2 Phan cong xir ly dang ky dit dai ho#c | 0,5 ngay lam viéc | HOo so TTHC

Chi nhénh Vin phong




124

ding ky dat dai

Budc 3

Vién chirc chuyén mon thye hién cac cong viéc:

- Thong bao bing vin ban cho bén chuyen quyen
va niém yét tai tru so UBND cip xi noi c6 dat vé
viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhén cho ngudi
nhan chuyén quyén.

- Trudong hop khong 15 dia chi ciia nguoi chuyén
quyén dé thong bao thi Van phong ding ky dit dai,
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching
& dia phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cép
Gidy chimg nhén tra

- Chuyén dén UBND cép xa dé niém yét hd so

Vién chirc Vin phong
dang ky déat dai hoic
Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

8.5 ngay lam viéc

- Vin ban va hd so giri UBND cap xa
- Két qua dang tin 03 lan trén phwong tién
thong tin dai ching & dia phuong

Budc 4

Niém yét cong khai nodi dung lam thu tyc cép GCN
cho bén nhén chuyen quyen tai tru s& UBND cip
xd; Chuyén két qua niém yét cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai

UBND cip xi

30 ngay lam viéc
(khong tinh vao
thoi  gian  giai
quyét TTHC)

- Vin ban x4c nhan hién trang sir dung dt.
- Danh sach cong khai mau sb 17.

- Céc tai lidu, gidy t& trong qua trinh thuc
hién.

Bude 5

- Kiém tra diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
Luat dét dai (khong du diéu kién thi thong bao 1y do
va tra ho so)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
(trudmg hop ngudi sir dung dit ndp manh trich do)

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira d4t d6i véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh hogc chi ¢6 ban d dia chinh dang gidy da
réch nét, hu hong hodc ngudi sir dung dit c6 nhu
cau cip méi Gidy chimg nhan

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xac dinh va théng béo thu nghia vy tai chinh ddi véi
trudmg hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phép luét.

Vién chitc Vin phong
dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai

04 ngay lam viéc

Phiéu chuyén\thc")ng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat
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Truémg hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi
Chi nhénh Vin phong déng ky dét dai huéng dan céc
bén np don dén co quan nha nuéc c6 thim quyén
giai quyét tranh chép theo quy dinh;

Budc 6

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia
vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung d4t ndp tién sir dung dét, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luét

- Co quan Thué xéc nhén hoan thanh viéc ndp tién
sir dung dat va guri thong béo hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan 1y dat dai tinh

Co quan Thué

Khong tinh vao
thodi  gian thuc
hién TTHC

- Théng bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dat

- Thong béo két qua xac nhin hoan thanh
ndp tién sir dung dat

Budce 7

Sau khi nhén dugc thong béo cua Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (Truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh). Vién chirc
chuyén mén thuc hién in méi Gidy chimg nhan
hodc xéc nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap.

Vién chic Vin phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan

Bude 8

Xem xét ky xac nhan thay déi trén Gidy chimng
nhéan da cip hoic ky Gidy chimg nhin m&i

Lanh dao Vian phong
ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Giay ching nhan

Budce 9

- Sao, quét, luu hé so, cap nhat cdp nhét, chinh ly
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Chuyén két qué giai quyét thu tuc hanh chinh dén
B§ phén tiép nhan

Vién chirc Van phong
dang ky dit dai hoac
Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai

01 ngay lam viéc

Hb so dia chinh da cap nhit chinh ly

Budce 10

Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra ket qua cho ngudi sur
dung dét, chu s hitu tai san gin lién véi dét

- Céng chirc S& Nong
nghiép va Mdi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh
Dién Bién

- Trung tdm Phuc vu

Gid hanh chinh

Gidy chimg nhan
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hanh chinh cong cap
xa

- Van phong dang ky
dét dai

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1é.

b) Truwomg hop thira dit géc di cé Gidy chirng nhan, phin di¢n tich dit ting thém chuwa dwgc cdp Gidy chitng nhin

Trinh ty
cic bwrée
thue hi¢n

Trach nhiém

N¢i dung co igc
oi g cong vi¢ xir Iy cong viée

Thoi gian

Két qua (san phim)

Bude 1

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so diy du thanh phén theo quy dinh,

- A ~ % % 2 3 . . - A hr 2
tiép nhdn hd so va chuyén hd so cho phong chuyén Cong chic 5S¢

. Nong nghiép va
i Mbi  truong  tai

- Trudomg hop hd so chqa dﬁy du, phua chinh xé4c theo | Trung tdm Phuc vu
quy dinh, cong chirc tiep nhén hd so hudng din dai | hanh chinh cong
dién to chirc, c4 nhdn bo sung, hoan thién ho so theo | tinh Dién Bién

quy dinh. - Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong
cap xa

- Vin phong déing
ky dat dai

- Chi nhénh Van
phong dang ky dat
dai

- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu 16 ly do.

Gio hanh chinh
(d6i v6i hd so ndp
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cép xa
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodic chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i voi  trudong
hop tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay)

- Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

Budce 2

Lanh dao Vian
phong dang ky dit
dai hodac Chi nhanh
Van phong déng

Phéan cong xur ly

0,5 ngay lam viéc

Ho so TTHC
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ky dat dai

Budc 3

- Chuyén dén UBND cép xa

Vién chic Vin
phong ding ky dét
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

03 ngay lam viéc

- Viin ban va hd so giri UBND xi

Budc 4

UBND cép xi noi c6 dét thuc hién cac cong viée
sau:
- Xéac nhan hién trang sir dung dat;
- Kiém tra sy phit hop véi quy hoach
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo MAu sb 17
ban hanh kém theo Nghi dlnh151/2024/ND CP tai tru s¢
UBND cap xa, khu dén cu noi ¢6 dat trong | thoi gian 15
ngay, dong thoi thye hién xem x¢ét giai quyét cac y kién
phan anh vé ndi dung da cong khai (néu c6).
- Chuyén hd so kém theo két qua thyuc hién dén Van
phong déang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai

UBND cép xi

15 ngay lam viéc
(khdéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét TTHC)

- Vin ban xac nhén hién trang sir dung dit.
- Danh sach céng khai mau s6 17.

- Céac tai liéu, gidy to trong qué trinh thuc
hi¢n.

Bude 5

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh (
truomg hop ngudi sir dung dét ndp manh trich do)

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dit d6i véi noi chua cé ban d6 dia chinh
hozc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang glay da rach nat, hu
hoéng hoac nguoi sir dung dét ¢6 nhu cau cip méi Gidy
chimg nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
x4c dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

Vién chirc Vin
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vian phong ding ky
dat dai

12 ngay lam viéc

- Phiéu chuyép thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat
- Trich luc hoéc trich do

Budc 6

Thong béo nghia vu tai chinh vé dat dai

Co quan Thué

05 ngay lam vigc

Théng bao nghia vu tai chinh vé dét dai
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(Khoéng tinh vao
thoi  gian thuc
hi¢n TTHC)

Sau khi nhan dugc thong bao cia Co quan Thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Vién chirc chuyén

Vién chic Vin
phong ding ky dat

Buéce 7 mén thye hign in méi Gily chimg nhén hodic ghi nbi da\vl hoi_'l? Chlunhan}} 05 ngay lam viéc | Gidy chimg nhan
d :c nhan thay i trén Gidy chime nha Vian phong dang ky
ung xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhéan £ s
dat dai
Lanh dao Vin
’ ’ ’ A As ~ ok - A i phc‘,ng dﬁng ky, dﬁt 05 ngéy lam viéc n
Buicy | oo het S eancs thay Bl B Gifly Shing SR | i hoti: Chi nink Gily chimg nhén
p hoac Ky fnay chung nhg Vin phong ding ky
dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cdp nhét cdp nhit, chinh 1y hd Vi h Chi
di hinh, 5 dit lié d;td. X 5); 1en chuc .
Buged |0 omoum, cosiditiendllal o)y | opeh Ve phong | 48nghy Meuviss | 18 s din ok 3aalp ohit chish 9
- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén Bo o Aht Ao
5 Sof . dang ky dat dai
phan tiép nhén
- Coéng chic S¢&
Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién
Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho nguoi sir | - Trung tdm Phuc | g
Bude 1 ol IO ST anh chinh cd hanh chinh iy chimg nha
w1 dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat b 5 haf'h chinh cong | G0 ¢ Citigy shicog ubin
cap xa
- Van phong dang
ky dat dai
- Chi nhanh Vin

phong dang ky dt
dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.
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11. Quy trinh s6 11. Dﬁng ky, cip Gidy chimg nhén d6i véi trromg hqp ca nhan, h{ gia dmh da dquc cip Gidy chirng nhin mjt phin dién
tich vao loai dit & trude ngay 01 thang 7 nim 2004, phan di¢n tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cAp Gidy chirng nhin

a) Trtro’ng hop tai thm dtem cap Gidy chirng nhgn trudc day nglrm sir dung dit kkong co gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Dteu 137
ciia Ludt Dit dai hodc cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Lugt Dét dai nhung khéng cé nhu ciu xdc dinh lai dién tich dit &

Budce 1

mon.

- Trudmg hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c theo
quy dinh, cong chirc tlep nhén hd so huéng din dai
dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhén hd so, cong chie tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Cong chuc So
Noéng nghiép va
Mo6i  trudong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

chinh cong cip xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chuyén ngay hd
so tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam viéc hodc
chuyén vao dau
gio ngay lam viée
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay)

Trinh tr n
: Trach nh

cic buéce N¢i dung cong viéc ’r 'c ,ﬂ “;If Thoi gian Két qué (san phim)

thue hién xir ly cong viée
D el Glg han}} Ch“.]h - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudmg hop hé so ddy du thanh phén theo quy dinh, (d_c" v6i ho so ind Phidu kid 4t qué trinh idi it ho
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén tai Trung thm |~ MOS0 KRS0 GUa giair quyet ho

Phuc vu hanh | SO (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Bude 2

Phan cong xir ly

Lanh dao Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC

Budce 3

Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéc:
- Kiém tra ho so;
- Giri van ban liy y UBND cdp xa vé hién trang sir

Vién chie Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

12,5 ngay lam

viéc

- Vin ban ldy y kién va hd so UBND cip
xa




dung dat, tinh trang tranh chap dat dai
UBND x4 cho y kién vé hién trang sir dung dét, tinh 05 ngay 1am viéc | - Van ban xdc nhan hién trang sir dung dat.
trang tranh chap dat dai : 5 & - ich ¢b i mau sé
Bidic.d & g} ; P‘ : ai L o UBND cép xa (K!long uke 1;5 Danh sach cong'khal mau so 17.
Chuyén ho so va ket qua niém yét dén Chi nhanh Vian ngay mniem yet | . Cac tai liéu, gidy to trong qua trinh thyc
phong diing ky dat dai cong khai) hién.
- Gui Pl}iéq chuyén théng tin rdé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau so 19 ban hanh kem theo Viéen chic  Chi ) i i
. Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé ' 5 ; a o Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
Budce 5 i s da ; & o g z. .. |nhanh Vian phong | 03 ngay lam viéc e 3 4k
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh doi véi dine kv dit dai vu tai chinh vé dat
truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh theo quy %y
dinh cua phap luit
- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bdo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat. - Thong béo thu nghia vu tai chinh cho
- Nguoi sir dung dét ndp tién sir dung dét, tién thué ) Khong tinh vao ngum su dun‘g dat. '
Budce 6 dat theo quy dinh cua phap luét Co quan Thué thoi gian giai quyet | - Giay ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué xac nhén hoan thanh viéc ndp tién sir TTHC - Théng béo két qua xac nhan hoan thanh
dung dat va gui thong bao ’hoén thanh nghia vu tai ngp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
Sau khi nhan dugc théng béo cia Co quan Thué vé | Vien chuc  Chi
: viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Vién chitc chuyén | nhéanh — i X . .
B mén thyc hién in Giay ching nhén cho toan b$ dién | Vin phong ding ky 03 ngiy lamwife: | Cily-chiing nhin
tich cua thira dat dat dai
) Lanh dao Chi
Budc 8 Xem xét ky Giay chirng nhén nhanh Vin phong | 03 ngay lam vi¢c | Gidy chimg nhan
ding ky dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cap nhat, chinh Iy hé | _ :
. . i PR ey Vién chac Chi
dia chinh, O dir liéu dat dai (néu cd); g : " )
Bussy | T decithcoOCRIGuSid @Ruodk | shish Vi phing .. | Hb so dia chinh da cap nhat chinh ly
- Chuyén ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B dang ky dat dai 03 ngay lam viéc
phén tiép nhan
, Thu phi, 1& phi (néu cé); tra két qua cho ngudi sir | . Cong chic So | Trong gid hanh ik . A
G dung dit, chu s& hiru tai san gén lién véi dat Nong nghiép va | chinh Giky ehinghiin
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Moi truong  tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dét
dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

 b) Truimg hop tgi thoi diém cdp Gidy chimg nhdn truéc diy nguwdi sic dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tgi Diéu 137 ciia Lugt
Dat dai va co nhu cau xdc dinh lai dié¢n tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cua Ludt Dat dai

Trinh tur
cac buée
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian

Két qua (san phﬁm)

Bude 1

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hé so day du thanh phan theo quy dinh,
tiep nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén
mon.

- Trudomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chic tlep nhin hd so hudng din dai
dién t5 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.

- Trudmg hop tir chbi nhan hd so, cong chie tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

- Cong chuc So
Nong nghi¢p va
Mé6i  trudong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dat
dai

Gi¢ hanh chinh
(d6i v6i hd so ndp
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao ddu gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi  trudomg
hop tiép nhan sau

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
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15 gio hang ngay)
Linh dao Chi | 0,5 ngay lam viéc \
Budce 2 Phéan cong xir ly nhanh Vian phong Ho so TTHC
dang ky dat dai
Kiém tra hd so cé"ip GCN trudce day, néu du diéu kién
xac dinh lai dién tich d4t & thi chuyén hd so ndp cua | Vien chic  Chi H A (uik . A
4 a1 dien 1 > 5 = . - Ho so cap Giay chimg nhan
Bu6c3 | ngudi sit dung dét kém theo hd so cdp Gidy chimg | nhanh Van phong | 7,5 ngay lam viée PN T
nhan trude day dén co quan c¢6 chirc ning quan ly dat | dang ky dat dai
dai cap xa
- Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai diém a,
b va ¢ Khoan 4, Khoan 6 Diéu 141 Luat Dat dai. )
- Gui Phiéu_ chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai | Co quan c6 chirc - Vén, ban Xé‘f nhan hién tgng sur dung dat.
Budce 4 chinh veé dat dai theo Mau s0 19 ban hanh kém theo | ndng quan ly dat | 07 ngay lam viéc | - Phicu chuyén théng tin dé xac dinh nghia
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé | dai cap xa vu tai chinh
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat
- Xéc dinh nghia vu tai chinh,'th(")ng bdo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat. - Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
- Nguoi sir dung dat np tién sir dung dét, tién thué , ngudi sir dung dat. '
Budc 5 dat theo quy dinh cta phap luat Co quan Thue 03 ngay lam viéc | - Giay ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién sir - Thong béo két qua xac nhén hoan thanh
dung dat va gui thong béo hoan thanh nghia vu tai ndp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
Sau khi nhdn duge théng bio cla Co quan Thue Ve | o v o6 chire [ Khong tinh vao
. viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, co quan cé chirc Y s T s L 1A L ek , "
Budc 6 2 PR A ™ i aiesd : . | ndng quan ly dat|thoi gian thuc | To trinh va ho so cap Giay chimg nhan
nédng quan ly dat dai cap xa chuén bi ho so, in GCN va das ol e hién TTHC
lap T& trinh dé trinh UBND cép xa ky GCN. P -
Xem xét ky GCN Chu tich UBND
Budc 7 Chuyén két qua cho co quan c6 chirc ning quéan ly dat | €ap xa 03 ngdy lam viéc | Gidy chimg nhén
dai cap xa
Bude 8 - Chuyén toan bd hd so kém theo GCN da cdp dén Chi | Co quan c6 chic 113 so ki tiso bin sa0 GCN

nhanh Vin phong dang ky dét dai dé lap, cdp nhat

ning quan ly dét




133

thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

dai cap xa

03 ngay lam viéc

Budce 9

Sao, quét, luu hé so, cap phét cap nhét, chinh 1y hd so
dia chinh, co s dir ligu dat dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bd
phén tiép nhan

Vién chiac Chi
nhianh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Ho so dia chinh da cap nhat chinh ly

Budce 10

Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir
dung dét, chu s& hiru tai san gan lién véi dat

- Cong chuc So
Nong nghiép va
Mo6i  truomg  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

G106 hanhh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

12. Quy trinh s6 12: Cip ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai sin giin lién véi dat

a) Truong hop quy dinh tai cdc diéma, b, c, d, d, e, g muc 1 phan VII ciia phin “C. Trmh tw thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dit” cia
151/2025/ND-CP ngay 16/6/2025 (a) Nguoi sic dung a‘t’ft c6 nhu ciu doi Gidy chitng nhan da cdp trudc ngay 01 thing 8 niam 2024 sang Gtay chirng nhin
quyen sir dung dit, quyén sé hu’u tai sin gin lién véi dﬁt (b) Gidy ching nhin da cdp bi 6, nhoe, rach, hu hong, (© Gmy chirmg nhin da cap chung cho
nlueu thira dit ma thue hién cip riéng cho timg thira dit theo nhu cau cua nguoi st dung dit va truong hop cip doi Guly chirng nhin quyén sir dung dit,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dit quy dinh tai muc 7 phan XV ciia phin “C. Trinh tw thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dﬁt” cua 151/2025/ND-
CP ngay 16/6/2025; (d) Muc dich swr dung dit ghi trén Gidy chirng nhan da cip theo quy dinh ciia phdp lut vé dit dai tai thoi diém cip Gidy chimg nhgn da
cip khdc vo't muc dich sir dung dit theo phén logi dit quy d;nh tai Diéu 9 ciia Luat Dit dai va quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy d;nh cht tiét thi
hanh mjt s6 dleu ciia Lugt Dat dai; (d) Vi tri thira dit trén Gidy chimg nhgm di cip khong chinh xdc so véi vi tri thue té si dung dit tai thoi diém cap Gidy
chimg nhin da cip; (e) Quyen s dung dit, quyén sé hitu tai sdn gtm lién véi dit la tai san chung cua vy hodc chang ma Gidy ching nhin chi ghi ho tén vy
hodc ciia chong, nay cé yéu ciu cdp doi Giiy chu'ng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gin lién véi dat de ght cd ho tén vo va chong; (g) Glay
chirng nhgn a‘a cdp ghi tén hp gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat cua h gia dinh do cé yéu cau cdp doi Gidy chimg nhin quyén sir

dung dit, quyen 50 hitu tai san gan lién véi dat dé ghi dt“iy dii tén thanh vién cé chung quyen sit dung dit ciia h¢ gia dinh;
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Trinh ty Trach nhiém 2
cic budc N¢i dung cong viée A N Thoi gian Két qui (sian phim)
thue hién xir ly cong viéc
e Glg han}} chu}h - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Trudmg hop hd so ddy du thanh phén theo quy dinh, (doi v6i ho so nop Phiby kid it qué trinh eidi quvét ha
tlep nhian ho so va chuyén hd so cho phong chuyén N ) _|tai Trung tdm | - PMICU Kiem sAoat qua o gl quyet. o
= - ACong c}}}‘rc Sc; Phuc vu hanh | SO (kém theo ho so TTHC)
Nong nghiép va | chinh cong cp xa
- Trudng hC!p hé so chua day du, chua chinh xdc theo | M6i  truong  tai chuyén hd so dén ' o i
quy dinh, cong chirc tiép nhén hd so huéng dan dai dién Trung tim Phyc vu Trung tam phuc |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
t chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. | hanh chinh cOng | vy hanh chinh
tinh Dién Bién cong tinh chuyén
) - Trung tim Phuc | ngay hd so tlep
Buge 1 vu hanh chinh ¢éng | nhdn truc  tiép
cz‘ip xa trong ngay lam
- Trudmg hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan | - Chi nhanh Van | Viéc hodc chuyén T N A
hé so phai néu rd 1y do. phong dang ky dit | vao déu gio ngay | Phicu tir choi tiép nhén giai quyet ho so
dai lam viéc tiép theo
d6i voi  trudong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay)
Lanh dao Van | 0,5 ngay lam viéc
phong dang ky dat
Budc 2 Phan cong xir ly dai hodc Chi nhanh H6 so TTHC
Van phong dang
ky dét dai
Vién chirc chuyén mon thuc hién céc cong viéc:
- Vién churc kiém tra ho so (Khai théc dit liéu trong Co Vién chic Vin S
s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu, thu th?p tl:l{)ng tin vin phong déng ky dét - HO. :30 dangAky b:en d'c)ng dat dai;
Bude 3 ban lién quan thay doi dia chi thira dat; kiém tra thuc dai hoiic Chi nhénh | 8,5 ngdy lam viéc - Phiéu chuyén théng tin

dia trong truomg hop cén thiét).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
(truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc canh, dién tich thira dat)

Vin phong dang ky
dat dai

- Trich luc hodc trich do
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- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban db dia
chinh thira dat di voi noi chua cé ban dé dia chinh
hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong hodic ngudi sir dung dat c6 nhu ciu cdp méi Gidy
chimng nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé& dét dai theo MAu s 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xé4c dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi véi
truomg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thong béo thu nghia vy
tai chinh cho ngudi sir dung dat.
- Nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dit, tién thué

Khong tinh vao

- Thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.

Budc 4 dat theo quy dinh ciia phéap luat Co quan Thué thoi  gian gidi | - Gidy nop tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién sir quyét TTHC - Thong bdo két qua xdc nhén hoan thanh
dung dat va guri thong bdo ‘hoan thanh nghia vu tai ndp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai cap tinh
Vién chic Vin
' phong dang ky dat _
Bude 5 In Gidy chimg nhén dai hodc Chi nhanh | 02 ngay lam viéc | Giay ching nhén
Vin phong dang ky
dat dai
Lianh dao Vin
) phong diang ky dat )
Budc 6 Xem xét ky Giay chirng nhan méi dai hodc Chi nhanh | 02 ngay lam viéc | Giay chig nhin m&i
Vin phong dang ky
dat dai
- Sao, quét, luu hé so, cap nhét cip nhat, chinh ly hd :ﬁﬁi . ;;;; kyvg:
ia chi 5 dir liéu dat dai (néu cb); . : : 3 5
Bude 7 o dia chinh, co s dit licu dat dal (ncu co) dai hodc Chi nhanh | 02 ngay lam viéc | Ho so dia chinh da c4p nhat chinh ly

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B¢
phén tiép nhdn

Van phong dang ky
dat dai
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Bude 8

Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho ngudi st
dung dat, chu s& hiru tai san gin lién voi dit

- Cong chic So&
Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
czip xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dét
dai

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

b) Truwong hop quy dinh tai cic diém h muc 1 phan VII cia phin “C Trinh tir thii tuc ding ky dit dai, tat sdn gin lién véi dit” ciia
151/2025/ND-CP ngay 1 6/6/2025 (h) Thay doi kich thwéc cdc canh, dién tich, sé hiéu ciia thira dit do do dac ldp ban db dia chinh, trich do dia chinh
thira dit ma ranh gidi thira dit khong thay déi)

Trinh tr a
. Trach nh
cic buée Noi dung cong viéc ,r 'c An “PT Thoi gian Két qua (sin phim)
thwe hién xir Iy edng viée
TEPENI0SE : . Cone chitc So | oo hanh chith | e ier nhan hd so va hen tr két qua
- Trudng hop hd so ddy di thanh phén theo quy dinh ong  chuc 507 (doi voi ho so ndp E el & w3
A mpes s S sper i ey yv oW GO | Nong nghiép va |t T + | - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
tiép nhdan hd so va chuyén ho so cho phong chuyén . 2 .| @ rung tam . 2
- M6i  truong tai | Phyc vy  hanh | SO (kém theo ho so TTHC)
. z Trung tam Phuc vu | chinh cong cép xa
- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo | hanh chinh céng chuyén hd so dén
quy-dab; ctog ehire tiép nhdn ho so e dén dai dién | tin Dién Bién Trung tdm phuyc | . phiéy yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
’ t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hé so theo QY | . Trung tim Phuc | vu hanh chinh ’ ;
Bugc 1 dinh. vu hanh chinh c6ng | cong tinh
cap xa chuyén ngay ho
- Chi nhanh Vin | so ti€p nhén tryc

- Trudmg hop tir chdi nhén hé so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu ro ly do.

phong ding ky dét
dai

tiép trong ngay
lam ) viéc hogc
chuyén vao dau

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
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gio ngay lam vige
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay)

Budc 2

Phéan cong xir ly

Lanh dao Vin
phong ding ky dét
dai hoac Chi nhanh
Vian phong ding
ky dit dai

0,5 ngay lam viéc

Ho so TTHC

Bude 3

Vién chirc chuyén mon thyc hién céc cong viée:

- Vién chirc kiém tra hd so (Khai théac dit liéu trong Co
s& dir liéu quéc gia vé dén cu, thu thap théng tin van
ban lién quan thay ddi dia chi thira dit; kiém tra thuc
dia trong trudng hop cén thiét).

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh (
truong hop ngudi sir dung dét cé nhu ciu xéc dinh lai
kich thuée canh, dién tich thira dat)

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban dd dia
chinh thira d4t dbi voi noi chua co ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban d6 dja chinh dang glay da rach nat, hu
héng hodc nguoi sir dung dét ¢6 nhu cau cip méi Gidy
chimg nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé& dét dai theo Mau s& 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi
truomg hop phai thyce hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luét.

Vién chirc Vian
phong ding ky dét
dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

12 ngay lam viéc

- Ho so dang ky bién dong dit dai;
- Phiéu chuyén thong tin
- Trich luc hodc trich do

Budce 4

- Xéac dinh nghia vu tai chinh, théng bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dét.
- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dét, tién thué
dét theo quy dinh ctia phap luat

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi  gian giai
quyet TTHC

- Thong bdo thu nghia vy tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dét

- Thong béo két qua x4c nhan hoan thanh
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- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sur nop tién sir dung dat
dung dit va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai
chinh cho co quan quéan 1y dt dai tinh
Vién chiic Vin

In Gidy chimg nhén

phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

03 ngay lam viéc

Gidy chimg nhén

Bude 6

Xem xét ky Gidy chimg nhén méi

Linh dao Vian
phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh
Van phong déng ky
dat dai

2,5 ngay lam vi¢c

Gidy chimg nhin méi hogc Gidy chimg
nhén d3 ky xac nhan bién dong

Budce 7

- Sao, quét, luu hé so, cép nhat cap nhat, chinh ly hé
so dia chinh, co sé dir liéu dét dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
B§ phan tiép nhan

Vién chiic Vin
phong diang ky dat
dai hoac Chi nhanh
Vin phong diang ky
dit dai

02 ngay lam viéc

Ho so dia chinh da cap nhat chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két _qua cho ngudi su
dung dat, chu s& hiru tai san gin lién voi dat

- Cong chuc So
Nong nghiép va
Mbi  truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cép xa

- Chi nhanh Vian
phong ding ky dit
dai

Gio¢ hanh chinh

Gidy ching nhén

Téng théi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1€.
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c) T rmmg hop cip dbi dong loat cho nhiéu nguwoi sic dung dit do do dac lap bin do dia chinh thi théi gian thuc hién theo du dn da dwec co

Trinh tw

Triach nhiém

mon.

- Truomg hop hd so chua diy di, chwa chinh x4c theo
quy dinh, cong chirc tiép nhan hé so huéng dén dai
dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhén hé so, céng chirc tiép nhan
ho so phai néu rd 1y do.

- Coéng chuc So
Nong nghigp va
Mbi  trudng tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong
cz?ip xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dit
dai

chinh cong cép xa
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chuyén ngay hd
SO tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam viéc hoéac
chuyén vao dau
gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi
truomng hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay)

tc:scbllll;glcl Noi dung cong viée xir I cong viée Thoi gian Két qua (san phim)
i o banh chinh | G4 tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudng hop hd so diy du thanh phin theo quy dinh, (d_"l v6i ho so nop Phidu kid i oud tilih s it hod
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén tai Trung tam |- “hicu kiem soat qua giar quyet 1o
Phuc vy hanh so (kém theo hoé so TTHC)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Phan cong xir ly

Lianh dao Vin
phong diang ky dét
dai hodc Chi nhanh
Van phong ding
ky dét dai

Hb so TTHC

Vién chirc chuyén mon thyce hién cac cong vige:
- Thong bao danh séch céc truong hop 1am thu tuc cép

doi Giay chung nhan cho bén nhén thé chép (d6i Vi
truong hop thira dat dang thé chip ma bén nhén thé

Vién chic Vin
phong ding ky dét
dai hodac Chi nhanh
Vian phong dang ky

- Ho so dang ky bién dong dat dai;

- Phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu
tai chinh

- Trich luc hodc trich do dia chinh
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chap dang gitr Gidy chimg nhén)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
(truomg hop ngudi sir dung dit ¢6 nhu cdu xac dinh lai
kich thuéc canh, dién tich thira dét)

- Trich luc ban d6 dija chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dét d01 v&i noi chua co ban dd dia chinh
hoic chi ¢6 ban db dia chinh dang glay da rach nat, hu
hong hodc ngudi sir dung dét ¢6 nhu cau cap ma&i Glay
chimg nhéan

- Gui Phleu chuyén thong tin de x4c dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé xac
dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

dat dai

Bude 3

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, 'thong béo thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dét.

- Ngudi sir dung dét nop tién sur dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luét

- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dit va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai
chinh cho co quan quan ly dit dai tinh

Co quan Thué

Khoéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét TTHC

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat.

- Gidy nop tién sir dung dit

- Thong béo két qua xéc nhdn hoan thanh
ndp tién sir dung dat

Budc 4

In GCN mdi (truomg hop cé nhu cau cép mai) hodc ghi
ndi dung bién dong trén GCN da cip

Vién chirc Vin
phong ding ky dt
dai hodc Chi nhanh
Van phong ding ky
dit dai

Gidy chimg nhan

Bude 5

Xem xét ky GCN m6i hodc xac nhén ndi dung bién
dong trén GCN da cép

Lanh dao Vin
phong diang ky dat
dai hodc Chi nhanh
Van phong ding ky
dét dai

Gidy chimg nhan

Budce 6

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cip nhat, chinh 1y hd

Vién chiic Vin

Hb so dia chinh d cép nhat chinh ly
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so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c6);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B
phan tiép nhén

phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky
dit dai

Budée 7

Thu phi, ¢ phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir
dung dt, chu s¢ hiru tai san gén lién véi dat

- Coéng chic S¢
Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cé‘ip xa

- Chi nhéanh Vian
phong dang ky dét
dai

Gidy chimg nhén

Téng thoi gian giai quyét: Theo du 4n da duogce co quan c6 thdm quyén phé duyét

13. Quy trinh sé 13: Tach thira hoiic hop thira dit

Trinh tw
cac bude
thue hién

No¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

Két qua (sin phim)

Budce 1

- Trudng hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh,
tiép nhan h6 so va chuyén hd so cho phong chuyén
mon;

- Trudng hqp chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so;

- Truomg hop hd so khong du diéu kién dé giai quyét, tir
choi tiép nhédn ho so va néu rd ly do.

- Cong chuc So
Nong nghiép va
Moi  truong  tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dét

Gio hanh chinh
(d6i v6i hd so ndp
tai Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyen
ngay hd so tlep
nhin tryc tiép
trong ngay lam

Gidy tiép nhan hd so

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
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dai

viéc hodc chuyén
vao dau gior ngay
lam viéc tiép theo
d46i véi  truong
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)

Lanh dao Vip
phong dang ky dat

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 Phén céng xir ly dai hoic Chi nhanh H6 so THTTHC
Vian phong déng
ky dat dai
Vién chirc chuyén mon thuc hién cac cong viéc:
Kiém tra hd S0, dbi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Dat dai dé xac dinh di€u kién tach thira dat, hop
thira dat; kiém tra cac thong tin veé nguoi sir dung dat,
ranh gié‘i,‘ dién tich, loai dat cua cac thira dat trén ho so
luu trir, ho so do ngudi sir dung dat ndp.
-Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dét,
hop thira dat hodc truong hop ho so du dicu kién tach
thira dat, hop thira dat nhung Giay chung nhén da cap
khong c6 so do thira dét hodc c6 so do thira dat nhung | Vién  chic  Vén - Hé so déing tach hodc hop thira dét
thiéu kich thudc céc canh hodc dién tich va kich thuge | phong ding ky dat ; . X A A e a ae -
, o W . . Ry 12,5 ay |1 - Ph h thong t dinh ngh
Bue3 | cic canh khong théng nhét thi trong thi han 03 ngay | dai hodc Chi nhanh | o2 gt CRI R BRE
lam vigc ké tir ngdy nhdn du ho so tra ho so cho nguoi | Van phong dang ky
str dung dat va thong bao rd 1y do. dat dai

-Tru.'cmg hop khong thufe quy dinh tai trén thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so thuc
hién xé4c nhan du diéu kién tach thira dit, hop thira dat
kém vao Pon va Ban vé tach thira dit, hop thira dat (trir
truomg hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Van
phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vian phong ding ky
dét dai thuc hién):

+ Trudng hop tach thira dit, hop thira ddt ma khong thay
ddi nguoi sir dung dét thi thyc hién viéc chinh ly, cép
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nhat blen dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai; cap Gidy chimg nhén cho céc thira dat sau khi tach
thira dat, hop thira dét;

+ Trudmg hop téch thira dét, hop thira dét ma c6 thay ddi
ngudi sir dung dat thi thuc hién thu tuc ding ky bién
dong dit dai, tai san gén lién véi dt theo quy dinh tai
phan VI, VII cua phén “C. Trinh tu, thi tuc dang ky dét
dai, tai san gén lién voi dét”

- Gui Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé xéc dinh
va thong bdo thu nghia vy tai chinh ddi véi truomg hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng bdo thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dat, tién thué dat

Khong tinh vao

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

Budce 4 theo quy dinh cua phap luat Co quan Thué thoi  gian giai | - Gidy nop tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir quyét TTHC - Théng béo két qua xac nhan hoan thanh
dung dit va giri thong bdo hoan thanh nghia vu tai ndp tién sir dung dat
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
Ghi ndi dung xdc nhan diéu kién tach thira, hop thira | Vien chic Vin
trén Pon diang ky phong ding ky dat )
Budce 5 Truo'ng hGp khong thay dbi ngu(n su dung dat thi Lap dai hoac Chi nhanh | 03 ngay lam viéc Giﬁy chimg nhén
phiéu trinh; In GCN cho thira d4t sau khi téch thira, hop | Van phong dang ky
thira dat dai
Lianh dao Vip
) phong diang ky dat
Bu6c6 | Xem xétky Gidy chimg nhan méi dai hoic Chi nhénh | 03 ngay lam viéc Sﬁ:ﬂ ;;‘ngx a‘;hrf;l‘an"g" hga" Gidy chimg
Vin phong dang ky Y 1en dong
dat dai
Buéc 7 - Sao, quét, luu hd so, cdp nhat cap nhat, chinh Iy hd so | Vién chie  Van | 03 ngdy lam viée | Ho so dia chinh da cap nhét chinh 1y
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dia chinh, co sé dir liéu dat dai (néu co);
- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo
phén tiép nhan

phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

Bude 8

Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra ket qua cho ngudi sir dung
dét, chu so hiru tai san gén lién voi dat

- Cong chic So
Nong nghiép va
Mé6i  truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dit
dai

Gio¢ hanh chinh

Gidy chimg nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1é.

14. Quy trinh s6 14: Cip lai Gidy chimmg nhén do bi mat

Trinh tur
cac buée
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir Iy cong viéc

Thoi gian

Két qué (san phim)

Tiép nhén hé so:
- Trudmg hop hé so day du thanh phén theo quy dinh,
tiép nhén ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so hurcmg dan dai dién
td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Trudomg hop tir chbi nhin hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd 1y do.

- Cong chic So
Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coOng
tinh Pi¢n Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cap xa

- Chi nhanh Vian
phong dang ky dit

Gio hanh chinh
(d6i véi hd so ndp
tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chuyén ngay hd
so tiép nhén truc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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dai

tiép trong ngay
lam wviéc hodc
chuyén vao dau
gid ngay lam viéc
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhdn sau 15 gio
hang ngay)

Lanh dao Vﬁ}l
phong dang ky dat

0,5 ngay lam viéc

Buéc 2 Phan cong xir 1y dai hodic Chi nhanh H6 so TTHC
Van phong ding
ky dat dai
Vién chirc chuyén mén thuc hién céac cong viéc:
- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan da cdp ma
ngudi str dung dat, chi so hitu tai san gén lién véi dat
khai bao bi mét trong hé so dia chinh, co s dix liéu dat
dai;
- Trudmg hop phat hi¢n thira dat, tai san gén lién voi dat
duge cap Glay chimg nhén da dugc chuyen quyen su - Ho so ding ky bién dong dat dai:
dung dét, quyén so hitu tai san gén hen voi dat hogc - Théng béo tra hd so cho ngum str dung
dang thé chap tai cac td chirc tin dung, td chirc kinh té | Vién chic Vin dét, chu s hitu tai san gén lidn véi dét;
khac hodc cé nhan theo quy dinh cua phép luat thi thong | phong ding ky dat 115 neav 13
Budc 3 béo, tra lai hd so cho ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai | dai hodic Chi nhanh | . &y am P .
san gan lién voi dat; Vin phong dang ky | V'¢° - Thong bao mat gidy chimg nhan (dang tin
dAt dai trén phuong tién thong tin dai chung & dia

- Trudng hop khong thude quy dinh tai diéu trén thi
thue hién:

+ Péi voi hd so cua hd gla dinh, ¢4 nhan: Chuyén thong
tin dén UBND cip xa noi c6 dit dé thuc hién ndi dung
quy dinh tai Budc 4.

+ Pdi véi hd so cua td chire, ngudi gé‘c Viét Nam dinh cu
¢ nudc ngoai: thuc hi¢n ding tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong trong thoi gian 15 ngay
vé viéc mét Gidy chimg nhén da cép, chi phi ding tin do

phuong)
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nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat chi
tra;

Budce 4

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhén da
cép tai tru s& UBND cép xa va diém dén cu noi c6 dat
trong thoi glan 15 ngay; dong thoi tlep nhén phan énh
trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc méit Gidy
chimg nhéan da cép;

- Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay két
thic thoi gian niém yét, UBND cap xd c6 trach nhiém
lap bién ban két thuc niém yét va giri dén chi nhanh Vian
phong ding ky dét dai.

UBND cép xi

02 ngay lam viéc
(Khong ké thoi
gian 15 ngay
niém yét va 05
ngay lap bién ban
ket thuc niém yét)

- Viin ban xéc nhén hién trang st dung dét.
- Danh séch cong khai miu s6 17.

- Céc tai lidu, gidy to trong qué trinh thuc
hién.

Budce 5

Du thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhén da mét va in
Gidy chimg nhan méi trinh lanh dao Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh
(trudong hop ngudi sir dung dét ¢6 nhu ciu xac dinh lai
kich thudc canh, dién tich thira dat)

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dé dia
chinh thira dit dbi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban d dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong sé héa dugc theo diém b khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh 101/2024/NDD-CP

- Gtri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dén co quan dé xéc dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi truomg hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

Vién chic Vian
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dit dai

02 ngay lam viéc

- Quyét dinh huy Gidy chimg nhan da mat
va Gidy chimg nhan méi
- Trich luc hodc trich do (néu co)

Budce 6

Ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhén di mit va Gidy
chimg nhan méi

Ldnh dao Van
phong ding ky dét
dai hodc Chi nhanh
Van phong déang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Gidy chimg nhin méi hogc Gidy chimg
nhén 8% ky xéc nhan bién ddng
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Bude 7

- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cip nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén B
phén ti€ép nhéan

Vién chac Vin
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh
Vin phong déang ky
dat dai

02 ngay lam vi¢c

H6 so dia chinh da cap nhét chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir dung
dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat

- Cong chic So
Nong nghiép va
Mb6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

Gio hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

15. Quy trinh s6 15: Pinh chinh Gidy chimg nhin di cip

a) Truong hop 1o chu‘c trong nudc, t6 chikc ton gido, 16 chirc ton glao truce thudc, to chirc nwdc ngodi cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té

¢6 von dau tw nwde ngodi, to chikc nuwdc ngodi, cd nhin nwéc ngodi cé Gidy chitng nhin cip lin dau cé sai sot

Trinh ty . -
: Trach nhi¢ém
ciac bude N§i dung cong viéce o v . Thoi gian Két qua (san phiam)
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhan hd so: - Cong chic S& | Giy hanh chinh | - Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua
- Truomg hop hd so ddy du thanh phén theo quy dinh, | Nong nghiép va | (d6i v6i ho so np | - Phiéu kiém sot qua trinh giai quyét hd
tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. | M6 trudng  tai | tai Trung tim | so (kém theo ho so TTHC)
£ Trung tam Phuc :
Budc 1 - Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy hz‘mhg itk © 6:; (I:)}l:rlfh cé‘;lu & éhar;l; ' o ‘
dinh, cong chuc tlep nhan hd so huong dan dai dién to | ., S 2 Ag p z | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
tinh Dién Bién chuyén ho so dén
chirc, ¢4 nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh. . "
- Trung tdm Phyc | Trung tdm phuc - — —
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan | vy hanh chinh cong | vu  hanh  chinh | - Phicu tir choi tiép nhan giai quyet ho so
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ho so phai néu 3 ly do.

cap xa

cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodic chuyén
vao diu gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong
hop tiép nhan sau
15 git hang ngay)

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 Phén cong xr 1y Quén ly dat dai va Hb so TTHC
Do dac ban do
- Thong béo cho Vén phong dang ky dAt dai chuyén hd
so cap Giay chimg nhén
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va _ .
nguyén nhan sai sot - Bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
- Dy thao To trinh dinh chinh ndi dung sai s6t trén Gidy Phong Quén 1y dAt nhén sai sot .

Budc 3 chimg nhan da cap hogc cap méi Giay chimg nhén (theo dai va Po dac ban | 9,5 ngay lam viéc | T;G tﬁnl:l dinh (ihinh_nél; dungv i §6t tré’r.l
nhu cau cua ngudi su dung dat); Ghi ndi dung dinh ad ' ) G}E}y chimg nhén da cap hodc cap madi
chinh sai sét trén Gidy chirmg nhén da cap hoic in Giay Giay ching nhan
ching nhén méi - Gidly ching nhén
- Trinh Lanh dao S¢ xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Glay chimg nhéan da cap hodc cap mai Glay chung nhin
quyén sur dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dét.

, K xéc nhin ndi dung dinh chinh trén Gifly chimg nhgn | LH00 deo S Nong o o
Budc 4 A PRI T 4 & nghiép va Mai | 03 ngay lam viéc | Giay chirng nhén
da cap hodc ky cap méi Giay chimg nhén .
trudong
o ’ Phong Quan ly dét ,
Budc 5 Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dat dai dai va Do dac ban | 03 ngay lam vi¢c | Gidy chimg nhén
do
Buoc6 | 580> Quét, luu hd so, cdp nhit cgp nhét, chinh 1 ho so | Vien  chic VAN | g s am vise | H so dia chinh da cap nhét chinh 1y

dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

phong dang ky dat
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- Chuyé:":n két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B
phén tiép nhdn

dai

Bude 7

Thu phi, 1 phi (néu c6); tra két qua cho cong din

- Cong chic So
Nong nghiép va
Mé6i truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

b) Trwong hop Gidy chirng nhin da cap khi thuc hién thi tuc ding ky bién djng dit dai, tai san gin lién véi dit cé sai sot

T'r‘mh tu' . A " Trach nhiém e ) s oz 2
cac bude No§i dung cong viéc e 2 Thoi gian Ket qua (san pham)
thue hién xtr Iy cong viéce
Tiép nhén hé so: Gi¢ hanh chinh | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Trudng hop hd so ddy du thanh phan theo quy dinh, (d0i v6i ho sondp | - Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho
tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mén. | - Coéng chic So tai  Trung tam so (kém theo ho so TTHC)
X 3 ac ke Néng nghiép va |Phuc vu  hanh
- Trudmg hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy Mbi A | ahifindycb Ap xa
. . i it o e " e o e 61 truong tai | chinh cong cap X XA A 12 ke i R
dinh, cong chirc tiép nhin ho so huéng dan dai dién to T am Phuc vu | chuyén hd so dén | - Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so
hire, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hé so theo quy dinh rung tam Fhyc vu A
chue, . : o hanh chinh cong | Trung _tam phuc
) tinh Dién Bién vu hanh  chinh
Bude 1 - Trung tim Phuc cong tinh chuyén
vu hanh chinh cong | 182y h0 so tiép
; 5 A Cf:lp xd nhin tryc  tiep
- Trudmg hop tir choi nhan ho so, cong chic tiep nhgn | "o oy | TOR8 DAY 1AM prig, o chi tidp nhan gidi quyét hd so

ho so phai néu 15 ly do.

phong ding ky dat
dai

viéc hodc chuyén
vao ddu gio ngay
lam viéc tiép theo
déi voéi  trudomg
hop tiép nhan sau
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15 gi¢ hang ngay)

Bude 2

Phan cong xtr 1y

Lanh dao Vian
phong ding ky dét
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dédng ky
dét dai

0,5 ngay lam viéc

Hd so TTHC

Bude 3

Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhén sai s6t. Ghi noi dung dinh chinh sai sét
trén Gidy chung nhén da cap hodc in G1ay chimg nhéan
méi (theo nhu cau cia ngudi sir dung dat)

Vién chiic Vin
phong ding ky dét
dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

10,5
viéc

ngay lam

- Bién ban két luan vé noi dung va nguyén
nhén sai sot

- T trinh dinh chinh néi dung sai sot trén
Glay chimg nhan da cdp hodc cdp méi
Gidy chimng nhan

- Gidy chimg nhén in ndi dung bién dong
hoac Giay chimg nhin mai

Bude 4

Xem xét ky xac nhén ndi dung dinh chinh sai sét trén
GCN da cap hodc ky GCN moi

Lanh dao Vian
phong Vin phong
dang ky dat dai
hoic Chi nhéanh
Van phong déng ky
dat dai

04 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan

Budc 5

- Sao, quét, luru hé so, cap nhét cap nhét, chinh Iy hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (n€u co);

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B)
phén tiép nhén

Vién chiic Vin
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vian phong ding ky
dét dai

03 ngay lam viéc

Ho6 so dia chinh da cap nhét chinh 1y

Budc 6

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

- Cong chuac S¢
Nong nghiép va
Mo6i  truomg  tai
Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

Gio hanh chinh

Gidy chimg nhan
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- Chi nhénh Vin
phong dang ky dat
dai

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€.

16. Quy trinh s 16: Thu hoi Glay chirng nhin di cip khong diing quy dinh ciia phap luit dat dai do ngwoi sir dung dat, chii s& hiru tai san
giin lién voi dit phat hién va cép lai Gidy chirng nhéin sau khi thu hoi.

a) Thu ho: Guly chtmg nhan da cap khong dung quy dinh cua phdp lugt dat dai do ngmn sit dung dit chii so' hitu tai san gan lién véi dat, chu
s& hitu tai sin gdn lién véi d‘at phdt hién d@oi véi Gmy chirng nhén cip lin dau va cip ltu Gzay chirng nhin cho to clurc trong nwdc, 16 chikc ton gido, to
chirc ton gido truc thujc, t6 chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngogi giao, 16 chirc kinh té c¢é von dau tw nude ngodi, to chirc nudc ngodi, cd nhan nudc
ngoai. (Doz véi truomg hop theo quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Ludt ddt dai ma khéng thugce truong hop dugc mién toan bg tién sir dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué)

Trinh tyr
cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian

Két qua (san phsxim)

Budce 1

Tiép nhén ho so:
- Truong hop hd so ddy du thanh phin theo quy dinh,
tiép nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén moén.

- Trudong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo
quy dinh, cong chire tiép nhan hd so hudng din dai dién
t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhén hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd ly do.

- Cong chic So
Nong nghiép va
Moi  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Pién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

Gio hanh chinh
(d6i véi hd so ndp
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén hé so dén
Trung tidm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyen
ngay hd so tlep
nhin trwc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao ddu gid ngay
lam viéc tiép theo
déi voi  truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Linh dao Phong

0,5 ngay lam vi¢c

Buéc2 | Phan cong xir Iy Quan ly dét dai va Hb so TTHC
Do dac ban do
- Kiém tra, xem xét, 1ap bién ban két luan vé néi dung
va nguyén nhén sai sot
- Dy thao quyét dinh thu hdi gidy _ching nhén da cép
' khong dung quy dinh cua phép luét dét dai (trir truong hop Cox}g c’hﬁc‘: Ph'ong 195 ngiy Tim |- Hb so thu hdi Gidy chimg nhan
Buéc3 | nguoi duge cap gidy chimg nhén da thuc hién thu tyc | Quan ly dat dai va vide Bién ban kié
chuyen quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu tai sén gén lién | Do dac ban dd i =, i, T
véi dét theo quy dinh cta phép luét).
- Chuén bi hé so thu hdi Glay chimg nhén trinh lanh dao
s& Nong nghiép va Méi truong
a3 L . £ s S ; Lanh dao S& Noéng
Bubc 4 fﬁg xet vaky ban banh Quyst dinh thu b0 Gity chig | 1ier va MBI | 05 nghy lemevite | Quybt dinh thu hdi Gilly ching nhin
’ trudng
Coéng chuc Phong
Buée 5 | 1hong bo cho Van phong ding ky dat dai cung cp ho Quan ly dét dai va | 03 ngay lam viéc | Cong van d& nghi
so cap Gidy chimg nhan 5. gk
Po dac ban do
£ £ ik £ ad . 4 Vian phong ding ky s s ea A £ ok " ”
Buéc 6 | Cung cap ho so cap Giay ching nhin it dai 04 ngay lam viéc | HO so cap Giay chimg nhén
- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cuia Luat Dt dai theo dung Phong Quin 1y dit
dinh hap luat dat dai tai thoi dié Gia . . 5 E )
Buéce 7 qﬁy : ACl,la phép lujt dt dai tai thoi diém ofp Gify dai va Do dac ban | 14 ngay lam viéc | Ho so cap lai Gidy chimg nhén
chimg nhan; Y
- Chuén bj h so, in Gidy chimg nhan trinh Lanh dao S&
Nong nghiép va Mai truong cap lai Gidy chimg nhén;
) Lanh dao s& Nong )
Budc 8 | Xem xét va ky Giay chirng nhin nghi¢p va Modi | 04 ngay lam viéc | Gidy chimg nhin
trudong
Buéc9 |- Chuyen hd so d3 giai quyét dén Van phong dang ky | Phong Quan ly dét 03 ngay lam viée Ho so thuc hién thu tuc hanh chinh; Gidy

dét dai, dé thyuc hién chinh 1y hd so dia chinh, co s& di

dai va Po dac ban

chirng nhan




liéu dat dai;
- Chuyén Gidy chimg nhan B¢ phén tiép nhan dé trao
cho nguoi sir dung dat

Buée 10

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cap nhat, chinh ly hé so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

Vién chic Vin
phong diang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Hb so dia chinh da cap nhat chinh 1y; Gidy
chimg nhén

Bude 11

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho céng dan

- Cong chiuc So
Nong nghiép va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

Gid¢ hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 55 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&. Trong do:
- Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cép khong qué 25 ngay lam vigc.
- Thi gian thuce hién viéc cdp Gidy chimg nhén sau thu hdi d6i véi Gidy chimg nhan cép lan dau 1a khong qua 30 ngay lam viée

b) Thu hm G:ay ching nhan da cap khong dung quy dinh cia phap ludt dit dai do nguoi sic dung dit chii s6 hivu tai sin gin lién véi dit, chii
50 hitu tai san gan lién véi dat phdt hién doi véi Gidy chitng nhin dwgc cip trong trwong hop ding ky bién dpng

Trinh tur N X . Trach nhiém e T X
cic buée Noi dung cong viée e o Thoi gian Keét qua (san phiam)
thue hién xir ly cong viée
Tiép nhan ho so: - Cong chitc S6 Nong | Giy hanh chinh | - Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua

- Trudng hop hé so day du thanh phén theo quy dinh, | nghiép va Méi truomg
tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén | tai Trung tim Phuc vu
mon. hanh chinh cong tinh

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo

bién Bién

quy dinh, cong chic tiép nhdn ho so huéng dan dai | - Trung tam Phyc vu
dién tb chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo hanh chinh céng céap

quy dinh. xa

(d6i véi hd so nop
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so




- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép
nhéan ho so phai néu rd ly do.
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- Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai

cdng tinh chuyen
ngay hdé so tlep
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao diu gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i v6i  truong
hop tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay)

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Budce 2

Phén cong xir ly

Linh dao Vin phong
dang ky dit dai hoic
Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC

Budée 3

- Kiém tra, xem xét, 1p bién ban két luan vé néi
dung sai sot.

- Dy thao quyét dinh thu hdi gidy chimg nhéan da cép
khong diing quy dinh ctia phap luat dat dai (trir truong
hop ngudi duge cap gidy chimg nhén da thyc hién thu
tuc chuyen quyen sir dung dét, quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat theo quy dinh cua phép luat).

- Kiém tra ho so da cép Gidy chimg nhan dé x4c dinh
lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152
cia Luat Pat dai theo ding quy dinh cua phap luat
dit dai tai thoi diém cp Gidy chimg nhén

- Chuén bi hd so thu hdi Gidy ching nhén trinh lanh
dao Vian phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
phong déng ky dit dai.

Vién chirc Van phong
ding ky dat dai hozc
Chi nhanh Vian phong
ding ky dit dai.

1715 lam

viée

ngay

Hé so thu hdi Gidy ching nhén

Budc 4

Xem xét va ky ban hanh Quyét dinh thu héi Gidy
chirng nhan

Linh dao Vin phong
dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai.

05 ngay lam viéc

Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan

Bude 5

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét cap nhét, chinh Iy hd

Vién chic Vian phong

02 ngay lam viéc

Hd so dia chinh di cép nhédt chinh ly;
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so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co); dang ky dat dai hoic Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin
- Chuyén lgét qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Chi nhanh Van phong
Bo phén tiép nhin ding ky dat dai

- Cong chirc S& Nong
nghiép va Méi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- s 1A r A . - A - A A Dlen Bién . 5 P A . As - A , ~
Budc 6 | Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua cho cong dan - Trung tim Phyc vy Gid¢ hanh chinh Quyeét dinh thu hoi Giay chirng nhén
hanh chinh cong cip
xa

- Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhéan du hd so hop 8.

c) Cip lai Gidy chitng nhin déi véi trwong hop Gidy clumg nhin bj thu hoi la Gidy chitng nhan d‘u’p‘c cdp trong trlm'ng hpp ding ky bién
dong dit dai, tai san gin lién véi dit thi Vin zphong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra hé so di cip Gidy chirng nhin
dé xdc dinh lai thong tin theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 152 Ludt dit dai theo diing quy dinh tai thoi diém cap Gidy chirng nhin

Quy trinh thoi gian giai quyét thuc hién theo quy dinh d6i véi timg truomg hop ding ky bién dong dét dai thuc hién theo quy trinh s6 2, 3, 4, 5,
11,12, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 31, 32 Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B Nong nghi¢p va Moi truong

17 Quy trmh s0 17: Ding ¢ cAp Gidy chimg nhén d6i véi trwomg hop da chuyen quyen sir dung dit trude ngay 01 thing 8 nim 2024 ma
bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tlr r -A
: Trach nhiém
cac bwéc N¢i dung cong viéc A v N Thoi gian Két qua (sin phim)
thwe hién xir ly cong viéce
Ticp mhyn s 5 .C(’)ng cl‘.lt’rc S‘:’ Gio  hanh chinh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudng hop hé so ddy du thanh phén theo quy dinh, | Néng nghiép va (doi vai ho so ndp | _ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
tlep nhan ho so va chuycn hd so cho phong chuyén | M6i  truong  tai | tai Trung tim Phuc (cém theo hd so TTHC)
Bude 1 mon. Trung tim Phuc vu | vy hanh chinh c6n
wée hanh chinh cong | cdp xd chuyén hd
- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc theo | 1.~ "0 P2 ciatiing R PR S U T
quy dinh, cong chire tiép nhan hd so huéng dén dai ok S Batn so dén Trung tam d & SR




dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép
nhén ho so phai néu rd 1y do.
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- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dit
dai

phuc vu hanh chinh
cdng tinh

chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodic chuyén
vao déu gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truomg hop
tiép nhin sau 15

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

gi® hang ngay)
Linh dao Vian | 0,5 ngay lam vigc
phong dang ky dét .
Budce 2 Phén cong xtr ly dai hodc Chi nhanh H6 so TTHC
Van phong dang
ky dat dai
- Thong bao bing vin ban cho bén chuyen quyén va
UBND cép xa noi co dAt @& niém yét cong khai vé
viéc lam thu tuc cép Gidy chimg nhin cho nguoi
nhén chuyén quyén. =5 ; =
. ol yn - I = 3 2 Vlc?n 011 e ’Va;’n - Théng bao vé vige cAp Gidy chimg nhén
Truong hop khong ré dia chi cia nguoi chuyén | phong dang ky dat
. T ey : S S . & i Rt : 8 o i o cho bén chuyén quyen
Budc 3 quyén dé thong bdo thi Vin phong dang ky dat dai | dai hodc Chi nhanh | 7,5 ngay lam viéc & 4 5
hogc Chi nhénh Van phong ding ky dit dai thyc | Van phong ding -_Fholi{g bdo da dang tin 03 lan trén phuong
hién dang tin 03 lin trén phuong tién thong tin dai | ky dat dai bk o
chung & dia phuong, chi phi ding tin do nguoi dé
nghi cp Gidy chimg nhén tra;
- Chuyén hd so dén UBND cép x4 noi c6 dt.
- Niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy 02 ngay lam viéc |- Vin ban xac nhan hién trang sir dung dat.
Buée 4 chimg nhan cho nguol nhan chuyén quyén. UBND cfin xa (Khéng tinh thoi | - Danh séch cong khai mau so 17.
Caj . 3 ta . S— .k 3 PR
Hee - Chuyén hd so vé& Vin phong dang ky dat dai hoic p xa gian 30 ngay niém | - Cac tai liéu, giay t& trong qua trinh thuc
Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai yet cong khai) hién.
Buée 5 Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng bao hogc | Vién chire  Van | 43 ngdy lam viée Hb so thye hién thi tuc hanh chinh va Gidy

ding tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai

phong ding ky dét

chimg nhén da in
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chung & dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi thyuc hién:

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo MAu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dn co quan dé
xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
trudng hop phai thuc hi€n nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luét.

dai hodc Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai

Xac dinh nghia vu tai chinh, thong bao thu nghia vy

05 ngay lam viéc
(Khong tinh vao

Thong béo thu nghia vu tai chinh cho nguoi

Buoc 6 | 1ai chinh cho ngui sit dung dht. Cogantins thoi gian giai quyét | sir dung dét.
TTHC)
w5 o i L. i & Khoéng tinh vao
. Nguoi stir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué N % ( e z A A A . %
Budc 7 At thiso quyiint o phip Tadt Nguoi sir dung dat | thoi gian giai quyét | Giay ndp tién sir dung dat
TTHC)

Co quan thué x4c nhin hoan thanh viéc ndp tién sir (Khéng tinh vao
Buéc8 | dung dét va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai | Co quan thué thoi gian giai quyét Egg‘;ﬁ 33‘1’1 k;;f“a ¥4c nhin hoan thinh nég

chinh cho co quan quan ly dat dai cap tinh TTHC) £

- In Gidy chimg nhan cho bén nhén chuyén quyen

(Trudng hop bén chuyén quyén khong nop Gidy

Sk Ok e L detdo QYR | Vit s Vi - H 50 thye hién thi tyc hanh chinh

uy Gidy ching nhan da cap) tri y ao van | phong diang ky dat ) . X 4 . ek x "

Buge9 | phong ding ky dit dai hoge Chi nhinh Van phong | dai hofe Chi nhinh | 02 ngay lam vige | Dy ﬂ.‘;“’ SuyStsdinh -Gy chiimg nbin

dang ky dét dai. Vin phong déng i AP

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi | ky dat dai - Dy thio Giay chimg nhin

hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nuéce c6

thAm quyén giai quyét tranh chép theo quy dinh

Lanh dao Vin )

Ky Gidy chimg nhén (ky Quyét dinh huy Gidy chimg | phong ding ky dat - Ho so thuc hién thu tuc hanh chinh va

Budc 10 | nhan truong hop bén chuyén quyén khong ndp Gidy | dai hodic Chi nhanh | 02 ngay lam viéc | Gidy chung nhén da da ky

chimg nhén da cip)

Vian phong déng
ky dat dai

- Quyét dinh huy Gidy ching nhan (néu c6)
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Vién chic Vin

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét c@p nhét, chinh ly hd phing #ng ky &t

dia ch liéu da
so dia chinh, co s& dir liéu dit dai (néu co); dai hodc Chi nhénh | 01 ngay lam viéc
< Chuyen két qua giai quyet thi tuc hanh chinh dén Vin phong ding
B0 phén tiép nhan ky dét dai

- Hb so dia chinh, co s& dir lidu dat dai (néu

Bude 11 c6) da chinh ly

- Cong chiic So
Nong nghiép va
Mo6i  truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
. PR T . A . o A 2 A P tinh Bién Blén s + , A F A
Budc 12 Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cdng dan - Trung tm Phye Gid hanh chinh Giay chimng nhén
vy hanh chinh céng
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dat
dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

18. Quy trinh s6 18: Bang ky cap Gidy chu'ng nhin quyén sir dung dit, quyen sé hiru tai san gin lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén
nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & cdng trinh xdy dung trong d 4n bat djng sin

Trink ty Trach nhiém xir ly
cdc buéc Noi dung cong viée e y Thoi gian Két qua (san phim)
" cong viéc
thuce hién
Tiep nhan b6 so: . - Cong chic S6 Nong | Gig hanh  chinh | - Giy tiép nhan hd so va hen tré két qua
~ Trxing hop ho so diy di thanh phan theo quy ng_hl@p b MOI g (d-01 Vol hc: SO DOP | _ phidu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho phong | tai Trung tim Phyc vu | tai Trung tdm Phuc (kém theo hd so TTHC)
chuyén mén. hanh chinh céng tinh | vy hanh chinh cong
Budc 1 - Truong hop hé so chua ddy di, chua chinh x4c Dl;_;n BlenA oh cap d’fﬁ %huyént hd
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hé so huéng | - Trung tam Phyc vu | SO deén frung tam oy TP PP
dAn dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién himh chinh cong cap piluc vu hanh chinh | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
hé so theo quy dinh. x4 cong tinh
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép
nhén hd so phai néu rd 1y do.

- Chi nhéanh Van
phong ding ky dat dai

chuyen ngay ho o
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodic chuyén
vao ddu gid ngay
lam viéc tiép theo
dbi véi truomg hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay)

- Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so

Bude 2

Phén cong xir ly

Lanh dao Vian phong
ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong
ding ky dit dai

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC

Budc 3

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc,
thong bdo cho chi diu tu cung cip cic gidy tor
theo quy dinh dbi v6i truong hop nguoi nhén
chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyen s¢ hiru
nha ¢, cong trinh xay dyng, hang muc cdng trinh
xdy dung truc tiép thuc hién thu tuc ding ky, cap
Giy chimg nhan ma chu d4u tu chua ndp céc gidy
to theo quy dinh.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai theo MAu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP dén Co quan
Thué dé xé4c dinh va thong bao nghia vu tai chinh
cho ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dét,
quyén s& hiru nha &, cong trinh xdy dung, hang muc
cong trinh xdy dung.

Vién chirc Vian phong
ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai

10,5 ngay lam viéc

- Vin ban giri chu dau tu
- Phiéu chuyé‘n thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat

Budce 4

- Xac dinh nghia vu tai chinh, thﬁng bao thu
nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Ngudi sir dung d4t nop tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctua phap luat

- Co quan Thué xic nhin hoan thanh viéc ndp

Co quan Thué

Khéng tinh vao thoi
gian giai  quyét
TTHC

- Thong bdo thu nghia vy tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dét

- Thong bao két qua xac nhan hoan thanh
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tien sir dung dat va gui théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh cho co quan quan ly dat dai
tinh

ndp tién sir dung dat

Bude 5

- In Gidy chimg nhén cho ngudi nhin chuyén
nhuqng quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha &,
cong trinh xdy dung, hang muc coéng trinh xay
dung;

- Ghi néi dung xdc nhan thay dbi trén Glay chimg
nhén da cap cho chu dau tu, trong do6 phan dién tich
thudc quyen sir dung chung véi nguoi khéc thi duge
chinh 1y bién dong dé chuyén sang hinh thic sir
dung chung

Vién chirc Vian phong
dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai

03 ngay lam viéc

- IjIS so thuc hién thu tuc hanh chinh va
Giay chirmg nhén d3 in

- Gidy chimg nhan da cép cho chu dau tu da
ghi ndi dung xac nhan ndi dung bién dong

Budce 6

Ky Gidy chimg nhén va xac nhén néi dung thay
dbi trén Gidy chimg nhén di cp cho chu dau tu

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Vian phong
ding ky dét dai

02 ngay lam viéc

- Ho so thyc hién thi tuc hanh chinh va
Giay ching nhén d3 ky

- Gidy chimg nhan da cép cho chu dau tu da
xéc nhén ndi dung bién djng

Budce 7

- Sao, quét, luu hod so, cap nhat cap nhét, chinh ly
hé so dia chinh, co s&r dir liéu dét dai (néu co);

-'Chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

Vién chirec Van phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai

02 ngay lam viéc

- H6 so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu
c0) da chinh ly

Budc 8

Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

- Cong chirc S& Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Dién Bién

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
xa

- Chi nhanh Van
phong ding ky dét dai

Gid¢ hanh chinh

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.




19. Quy trinh s6 19: Cung cip théng tin, dir liéu dit dai
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Trinh ty Trich nhiém xir Iy
céc buéc Ni dung cdng viée A Théi gian Két qui (sdn phdm)
- cong viée
thue hién
Bplinws . , Gio baoh chinb | ot cbs g A sl e ol ki gul
- Trudong hop ho so day da thanh phan theo quy dinh, " . . | (d6i v6i ho so ndp - pay-vomrw g ORI WP
tiép nhin hd so va chuyén hd so cho phong chuyén | - COng chic S&| tai Trung tim Phyc | - Phicu kiém sodt qud trinh gidi quyet ho so
.- chl.lg ngplf_:p va | vy hanh chinh cong (kém theo h6 so TTHC)
- z - s Moi  truong  tai | cdp xa chuyén ho
- Trutng hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo | Trung tm Phye Vi | 5o dén Trung tim
auy dmh, cong © huc;tlep - l‘:o sc.tluo'nxg s hanh .?hm}.l. €ONg | phuc vy hanh chinh | . phiéy yéu cau bd sung, hoan thién hd so
to chirc, ¢4 nhin bd sung, hoan thién ho so theo quy | tinh Pién Bién cong tinh chuyén
) dinh. - Trung tim Phuc | ngay hd so tiép
Budc 1 vu hanh chinh cong | nhén truc tiép trong
clp xa ngay lam vi¢c hodc
< < Fo ial. S % . ... |- Chi nhanh Vin | chuyén vao dau g§€r ' o o
nh?ﬁgiohgﬁﬁtﬁézlgl%? ho so, cong chire tiep phong dang ky dét | ngdy 1am viéc ticp | - Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
dai theo doi v&i trudng
hop tiép nhén sau
15 gid hang ngay)
Linh dao Van | 0,5 ngay lam viéc
phong ding ky dét
Budc 2 | Phan cong xur ly dai hoac Chi nhanh Hb so TTHC
Vin phong déng
ky dat dai
- Vién chirc dugc phan cong c6 trach nhiém kiém tra
yéu cau khai thac va sir dung thong tin, dir liéu cia t | _ ) 5
chirc, c4 nhén: Vién  chic  Van - Théong béo vé phi, gia san phAm
) . . B w v~ 1~ ... | phong ding ky dat S o Aak . —
Bugc3 |+ Truong hop thong tin yéu cau hop 1¢: Lap b0 i | 4.} 0sc Chi nhénh | 02 gay lam viee | - a0 ban trd 16i (truong hop tir choi cung

liéu, thong tin, dir liéu can cung cap; Thong bao phi,
gia san phém, dich vu cho t6 chirc, ca nhan

+ Truong hop tir chbi cung cip thong tin, dir liu thi
phai néu rd ly do va tra 10i cho t6 chirc, ca nhin yéu

Vin phong déng
ky dat dai

cap thong tin)




162

cau cung cap théng tin, dir liéu dat dai blet trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau.

Sau khi td chirc, ca nhan thue hién viée ndp phi, gia
san phdm, dich vu cung cdp thong tin dit dai theo
thong bao phi thi trinh lanh dao Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai phé
duyét két qua da tra ciru.

Lanh dao Vin phong ding ky dat dai duyét ndi

dung thong tin cung cap hodc Van ban tir chdi | Lanh dao  Vin Tha dit licu dit dai d &
cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va mdi | phong ding ky dét ong tin dir lidu dat dai ang giay 0gc
i \ . \ £ 4 A . . e e b dang dién tir hogic vin ban tir chéi cung cép
Buéc4 |truong (truong hop tir chdi cung cap théng tin, | daj hodc Chi nhanh | 0,5 ngay lam viéc dit Tide hobc vin bin it ché dis
dir liéu tai nguyén va moi trudng). Vian phong dang ligu s o B B GhOL cung. cap
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan tiép | ky dat dai j
nhin
- Cong chac So
Nong nghiép va
Mé6i  truomg tai
Trung tdm Phuc vu
hénrﬁhf) chigh cong Thong tin dir liéu dét dai dang gidy hogc
, , ti ién Bién
Bu6c 5 | Thu phi, 1 phi (néu c6); tra két qua cho cong dén Gid hanh chinh dang di¢n tir hoge vén ban tir choi cung cap

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

dir liéu hodc van ban tir chdi cung cép dir
liéu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1.
- Thoi han rzep nhan, xu Iy va thong bdo: trong ngay lam viéc, truong hqp tir chéi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra 1&i cho td chire, ca
nhan yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu.
- Thoi han tra két qua:
a) Déi voi thong tin, dir ligu c6 san trong co s& dir liéu qudc gia vé dt dai thi cung cip ngay trong ngay lam viéc. Trudong hop nhan duge yéu ciu sau 15 gio
thi cung cép vao ngay lam viéc tiép theo.
b) Pdi véi thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co s& dit liéu qudc gia vé dét dai thi chdm nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc yéu ciu hop 1€ co
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quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai _phal thuc hién cung cap thong tin, dir liéu hodc giri thdng bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat
dai cho t6 chirc, c4 nhan yéu cu cung cap thong tin, dir liéu dit dai.
Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai cin thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic ldy ¥ kién cua céc co
quan, don vi ¢6 lién quan thi c6 thé gia han nhung t5i da khong qua 10 ngay lam viéc.
¢) Trudong hop co quan cung cap théng tin, dir liéu dit dai va td chirc, c4 nhén c6 thoa thudn riéng vé viéc khai thac va str dung thong tin, dir liéu dét dai thi
thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai duge xac dinh theo thoa thuén.

20. Quy trinh s6 20: Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyen s& hiru tai san gin lién vm dit trong cic tru'o’ng hop chuyén dbi quyen sir dung
dat nong nghiép ma khong theo phu'ong 4n don dién, doi thu'a, chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat,
gop von biing quyén sir dung dit, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dit; cho thue, cho thué lai quyén sir dung dit trong dir 4n xay du’ng kinh doanh két ciu
ha ting; ban hoic ting cho thué dé thira ké hoiic gép von biing tai sin gin lién v6i dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué tri tién hang nim.

a) Quy trinh thuwc hién thii tuc ding ky bién d‘gmg quyen s dung dit, quyen §0 hitu tai san gan lién véi dit trong cdc trmmg hop chuyén doi
quyen sir dung dit nong nghzep ma khong theo phmmg dn don dién, doi thira, chuyen nhwg’ng, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai
sdn gan lién véi dat, gop von bing quyen sie dung d‘at, quyén sé hitu tai sin gin lién véi dit; ban, thia ké, ting cho hodc g0p von bang tai sin gin lién
véi dit diwoc Nha nwée cho thué dit thu tién thué dit hang nam.

Trinh tu
cic bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xiwr ly cong vige

Thoi gian

Két qui (sin phim)

Tiép nhén h so:
- Truong hop hé so ddy du thanh phin theo quy dinh, tiép nhén
hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mon.

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chire tiep nhan ho so huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so
phai néu 6 1y do.

- Cong chuc So
Nong nghi¢p va
Mo6i  truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong clp xa

- Chi nhéanh Vian
phong ding ky
dat dai

Gio hanh chinh
(d6i voi hd so ndp
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

chuyén ngay hd
so tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam viéc hodc
chuyén vao dau
gio ngay lam viée
tiép theo dbi voi

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

- Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét
hé so




truomg  hop tiép
nhdn sau 15 gio
hang ngay)

Phan cong xir ly

Linh dao Vin
phong diang ky
d4t dai hoic Chi
nhanh Van phong
dang ky dt dai

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luét Dét dai dbi voi trudong hop thyc hién quyen cua ngudi sur
dung dit, cua chu s¢ hiru tai san gin lién véi dit; truong h
khéng du diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luat Dat
dai thi Van phong déing ky dét dai thong béo 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky;

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh (truong
hop nguoi sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc canh,
dién tich thira dit)

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i voi noi chua c6 ban dd dia chinh, Manh trich do dia
chinh ho#ic ngudi sir dung dit c6 nhu cau cip méi Gidy ching
nhan

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v&i trudng hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phap luét.

Vién chirc Vian
phong dang ky
dit dai hoac Chi
nhanh Vin phong
ding ky dat dai

9,5 ngay lam viéc

. Thong bao ly do tra hé so cho
nguoi yéu cau ding ky (neu khong
du diéu kién thuc hién quyén)

- Trich luc b‘an dd dia chmh hodc
trich do ban do dia chinh (néu c6)

- Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh ve dat dai

Co quan Thué xé4c dinh va thong bao thu 'nghi"a vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat, cha s& hiru tai san gan lién vai dat doi voi
truomg hop phai thue hién nghia vy tai chinh

Co quan Thué

05 ngay (khong
tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)

Thong bao thu nghia vu tai chinh

- Ghi ndi dung thay dbi trén Gidy chimg nhan da cép hogc in
Gidy chimg nhin méi trinh lanh dao Véan phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

- Théng béo bing vin ban cho Co quan Thué vé viéc cham dirt

Vién chic Vin
phong diang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong

04 ngay lam viéc

- Hb so thyc hién tha tuc hanh chinh
- Gidy chimg nhén di in

- Thong bdo vin ban cho Co quan
Thué ( néu co)
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quyen va nghia vu cua bén chuyen quyen so hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong thué dét d01 V@i trudong hop bén,
téang cho, thira ké hodic gép von tai san gin lién v6i dat thué tra
tién thué dét hing nam;

ding ky dat dai

Budce 6

Xéac nhén ndi dung thay ddi trén Gidy chimg nhén da cép hoic
ky Gidy chimg nhan méi

Lanh dao Vian
phong dang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong
dang ky dét dai

02 ngay lam viéc

- H6 so thyc hién tha tuc hanh chinh
- Gidy chimg nhén méi

Budce 7

- Sao, quét, luu hd so, cip nhét cip nhét, chinh 1y hd so dia
chinh, co s& dir liéu dét dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén Bo phan
tiép nhan

Vién chiuc Vin
phong dang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong
ding ky dat dai

02 ngay lam viéc

- Gidy chimg nhén méi hodc Gidy
chimg nhén da xac nhan bién dong

- Hb so thuc hién thu tuc hanh chinh
- Hb SO dia chinh, co s& dir liéu dat
dai (néu co6) da chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho céng din

- Cong chuc S&
Nong nghiép va
Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cAp xa

- Chi nhéanh Vin
phong dang ky
dét dai

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h so hop 16
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b) Quy trinh thuwc hién thii tuc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xiy dung kinh doanh két ciu ha ting

Trinh tw ”
y Trach nh z
cac budc Noi dung cong viéc or c An “Plﬂ Thai gian Két qua (san phim)
thwe hién xir ly cong viéc
-3 3 . s A - A a A 5 5 A
Tiép nhan hd so: Gl?: hanl} chu}h - G:lay tiép nhan ho so va hen tra ket
- Truomg hop hd so dly dii thanh phan theo quy dinh, tié e :
nhéi'lu gggso 32 chuyén hg so cho h(‘)I:l chu én(:ngn o . Trig t‘am - Phicu kiém sodt qud trinh giai quyct
- y S : - ~|Phuc vu  hanh | b} 5o (kém theo hd so TTHC)
Truong hop hd so chua dly di, chua chinh x4c th Moo Bl e i i
- ru‘m}g Q’p’ 0.50 c l.\Ia fly u, C ua S 1 xag t EO Q}ly Nong nghiép va Méi chuyén ho so dén | . phiéy yéu cau bd sung, hoan thién
dinh, cong chirc tiép nhén ho so huéng dan dai dién to chie, | tryong tai Trung tim Trung tim phuc | 3 so
¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Phuc vu hanh chinh | vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién | cong tinh
- Trung tm Phuc vu | chuyén ngay hé
Bude 1 hanh chinh cong cap SO tiép nhén truc
xa tiép trong ngay
- Truomg hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so | - Chi nhanh Van '81“1“ g T hgt?c - Phiéu tir chdi tiép nhn giai quyét
phéi néu r5 1y do. phong dang ky dat | chuyen vao cau|,a
dai gio ngay larp viéc
tiep theo doi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay)
Lanh dao Véan phong | 0,5 ngay lam viéc
; S dang ky dat dai hodc 3
Bude 2 Phan cong xur ly Chi nhanh Van phong Ho6 so TTHC
dang ky dat dai
- Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh ctia Vien chic  Vin - Théng béo ly do trd hd so cho
Luat Piat dai d6i v&i trudmg hop thuc hién quyén cia ngudi phong dang ky dit ngudi yéu cau dang ky (néu khong
» A 5 5 5 v = oA ,e A, N dv d'A k-a th h-n A
Buéce 3 sir dung dat, ctiia chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat; truong dai hoic Chi nhénh | 7.5 nghy 1Am viee u diéu kién thuc hién quyén)

hop khong du diéu kién thuc hién quy’én theo quy dinh cua
Lujt Dat dai thi Van phong déang ky dat dai thong béo Iy do
va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky;

Vén phong dang ky
dat dai

- Trich luc ban dé dia chinh hogc
trich do ban do dia chinh (néu co)
- Phiéu chuyén thong tin dé xé4c dinh
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh (truong
hop ngudi sir dung dat ¢6 nhu cau xéc dinh lai kich thudc
canh, dién tich thira dét)

- Trich lyc ban dé dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi véi noi chua c6 ban db dia chinh, Manh trich do
dia chinh hoic ngudi sir dung dat cé nhu cau cap moi Gidy
chimg nhén hodc thudc trudng hop cdp méi Gidy chimg
nhén

- Gui Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i voi truomg hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

nghia vu tai chinh vé dét dai

Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh

05 ngay (khong

Budc 4 cho nguoi st dung dat, cht s& hiru tai san gin lién véi dit | Co quan Thué tinh vao thoi gian | Thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i v6i truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh thuc hién TTHC)
- Ghi ndi dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da cip hoic
in’ Giéy chimg nhian méi trinh lanh dao Véan gh(‘)ng dang ky Vien  chic  Vin
dat' dai hodc ’Chl nhanh Van phong dang ky dat dai phong ding ky dAt - Hb so thuc hién thi tyc hanh chinh
Bugc 5 | (Cap méi Gidy chimg nhan cho bén thué, bén thué lai va xéc | 4ai hogc Chi nhanh | 02 ngay lam viéc | - Giy chimg nhan da in
nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chimg nhén di cép cua Vin phong ding ky
chu dau tu dy 4n dbi véi truomg hop cho thué, cho thué lai | 44t dai
quy(;n sir dung dét trong du 4n x4y dung kinh doanh két ciu
ha tang)
Lanh dao Vén phong
, Xac nhan ndi dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da cép dﬁqg ky d?t dai hogic . ... | -Hbso thyc hién thi tuc hanh chinh
Budc 6 holio k¢ Gy ohting ahBrmi Chi nhénh  Vin | 02 ngay lam vige Gidv chime nhan méi
it phong dang ky dit - Dldy chimg nhan mot
dai
- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhét, chinh ly hd so dia | Vien  chie  Vin - Gidy chiung nhin méi hogc Gidy
Bk chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu co); phong ding ky dat 02 gy T wie ching nhén da xac nhan bién dong

- Qhuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo phédn
tiép nhéan

dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang ky

- Hb so thuc hién tha tuc hanh chinh
- Hd so dia chinh, co s& dir liéu dét




168

dat dai

dai (néu c6) da chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

- Cong chiac So
Nong nghiép va Méi
truong tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
xa

- Chi nhéanh Van
phong ding ky dat
dai

Gi¢ hanh chinh

Gidy ching nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di h so hop 18.

21. Quy trinh so 68: Ding ky bién dong d6i véi trromg hl;rp déi tén hoic thay doi thong tm vé ngudi sir dung dat chu so l‘lll'll tai san giin lién
voi dat hoic thay dm s0 hu;u hoic dia chi cia thira dit; thay déi han ché quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin giin lién véi dit hoiic c6 thay ddi
quyén dbi véi thira dat lién ké; giam di¢n tich thira dit do sat 16 t nhién

a) Ding ky bién dong do: Vi triong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sic dung dit, chii s¢ hitu tai sin gin lién véi dit, chii sé hitu tai sin
dn lién véi diit hodc thay doi s6 hiéu hodc dia chi thira dit

Tiép nhan hd so:
- Truong hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, tiép
nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén mén.

- Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan dai dién td
chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhin hd
so phai néu rd ly do.

Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cép
xa

- Chi nhéanh Vin
phong ding ky dét
dai

(d6i véi hd so ndp
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhian truc tiép

Trinh tw . n
' Trach nh
céic buée N¢i dung cong vie e Thoi gian Két qui (sin phim)
e hidn xir ly cong viéc
- Cong chic SO | Giyy hanh chinh | - Gidy tiép nhin hd so va hen tra két

qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so (kém theo hé so TTHC)

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so

- Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so




trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao dau gior ngay
lam viéc tiép theo

doéi voi  truomg
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay)

Phan cong xur 1y

Lanh dao Vian phong
ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin
phong diang ky dét
dai

0,5 ngay lam viéc

H6 so TTHC

Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
(truomg hop ngudi sir dung dat ¢6 nhu céu xéac dinh lai kich
thudce canh, dién tich thira dat).

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi véi noi chua c6 ban dé’dia chinh, Manh trich
do dia chinh hodc nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chimg nhén hodc thuc truong hgp cap mdi Giay
chimg nhan.

- In Gidy chimg nhin méi (trudng hop cé nhu cdu cép
md&i) hodc Ghi néi dung bién dong trén Gidy ching nhén
da cap

Vién chic Vin
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

9,5 ngay lam viéc

- Gidy chimg nhin méi hogc Gidy
chimg nhan da xac nhén bién dong

- Trich luc hodc Trich do ban d6 dia
chinh

Xem xét ky Gidy chimg nhin méi hodc xac nhan ndi dung
bién ddng trén Giay chimg nhin da cap.

Lanh dao Vian phong
ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin
phong ding ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Gidy chimg nhin méi hoic Gidy
chimg nhdn da ky xac nhdn bién
dong

- Sao, quét, luu ho so, cép nhat cap nhét, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén B9
phén tiép nhan.

Vién chiic Vin
phong ding ky dit
dai hodc Chi nhanh
Vian phong diang ky

02 ngay lam viéc

Ho so dia chinh da cap nhét chinh 1y
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dat dai

Budc 6

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong din

- Cong chic So¢
Nong nghiép va Mai
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky dit
dai

G106 hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

b) Quy trinh thuc hién thu tuc ding ky bién ding thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiu tai san gin lién véi dit hodc cé thay doi
uyén doi voi thira dit lién ké

Trinh tu
cic bude
thwe hi¢n

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua (san phim)

Bude 1

Tiép nhén hd so:
- Truong hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, tiép
nhén hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mén.

- Trudong hop hd so chua diy du, chua chinh xéac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhén hd so hudng din dai dién to
chirc, ¢4 nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhén hé so, cong chirc tiép nhén ho
so phai néu rd ly do.

- Cong chirc S& Nong
nghiép va Méi truong
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Dién Bién

- Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cép
xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai

Gid hanh chinh
(dbi v6i hd so ndp
tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa
chuyén hé so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao ddu gid ngay

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so (kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so
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lam viéc tiép theo
db6i voi  truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay)

Phéan cong xir ly

Lanh dao Vén phong
dang ky dit dai hoic
Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

Ho so TTHC

Budce 3

Vién chirc chuyén mon thuc hién céc cong viéc:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dja chinh
(trudng hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc canh, dién tich thira dat)

- Trich lyc ban df) dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh thira dat doi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh,
Manh trich do dia chinh hodc nguoi sir dung dét c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhén hoic thudc truomg hop cép
moéi Gidy chimg nhén

- In Gidy chimg nhin méi (truomg hop c6 nhu ciu cp
mo6i) hodc Ghi ni dung bién dong trén Gidy ching nhan
da cap

Vién chirc Van phong
ding ky dat dai hoac
Chi nhanh

Vian phong dang ky
dét dai

9.5 ngay lam viéc

- Gidy chimg nhin méi hoic Gidy
chimg nhén da xac nhén bién dong

- Trich luc hoic Trich do ban dd dia
chinh

Budce 4

Xem xét ky GCN moi hodc xdc nhén ndi dung bién dong
trén GCN da cap

Lanh dao Van phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Gidy chimg nhin méi hogc Gidy
chimg nhidn da ky xic nhédn bién
dong

Bude 5

- Sao, quét, huu hd so, cép nhét cdp nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co s dir liéu dat dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén B
phén tiép nhan

Vién chirc Van phong
ding ky dat dai hodc
Chi nhanh

Van phong diang ky
dét dai

02 ngay lam viéc

Ho so dia chinh da cap nht chinh Iy

Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho cong dan

- Cong chirc S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdm Phuyc vu

Gio hanh chinh

Gidy chimg nhén
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Dién Bién

xa
- Chi

hanh chinh cong tinh

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cap

nhdnh Vian
phong dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so hop 1é.

¢) Quy trinh thyc hign thii tuc ding ky bién dong giam dién tich thira dit do sat lo tw nhién

Trinh ty : .a
¢ Trach nhiém
cac budéc N§i dung cong viéc "r ’c An t;m Thei gian Két qui (sin phiam)
thue hién xir ly edng viéc
Tcpuhen o, . \ § Gl?. hanl'f ch113h - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudmg hgp ho so day du thanh phan theo quy (61 v6i ho so ndp VL. 4a% . - £, 1A
i A7 Pt . 3. 1A , tai T tam | - Phi€u kiém soét qua trinh giai quyet ho
dinh, tiécp nhan ho so va chuyén ho so cho phong " , . | @ rung 5 \
chuyén mén - Cong chic SO |phyc vu hanh | SO (kém theo ho so TTHC)
- - — - ; Nong nghi€p va | chinh cong cép xa
- Tmog'i}lllgp“ ho sg ’chlfz: day Adul,’1 fhuahCh,mh :ir;gc Mobi t}'u’('yng tai | chuyén ho so dén
the;o iy i haen tle;p o~ wongwr T T}'ung tam Phuc”“-l Trung tam phuc | - phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
dai dién t0 chirc, cd nhin bo sung, hoan thién ho so | hanh chinh cong vu hanh chinh
theo qu dlnh tinh Bién Bién cﬁng tir}h chuyé‘::n
- Trung tdm Phyc | ngay ho so tiep
vu hanh chinh c¢ong | nhdn tryc ticp
cap xa trong ngay lam
- Chi nhanh Van | viéc hodc chuyén

- Truong hop tur chéi nhén hd so, cong chire tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

phong dang ky dit
dai

vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
déi voi  truong
hop tiép nhén sau
15 gi¢r hang ngay)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Phéan cong xur 1y

Lanh dao Vap
phong dang ky dat

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC




