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dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding

ky dat dai
Vién chic Vin
» . e . I N hong dang ky dat . . :
G van bfm de r}ghg UBND cap xa xac nhén vé tinh gai hgac Cl%i nﬁanh 04 ngdy Iim viéc Vf“'f ban dé nghg’UBN[.) cap xa xac nhén
trang sat 10 tu nhién - g o ) i ve tinh trang sat 1& tu nhién
Vin phong dang ky
dat dai
UBND cép xd c6 trach nhiém xac nhan bing vin
ban vé tinh trang sat 1& tu nhién chuyén Vian phong £ e Véan ban xac nhén tinh trang sat 1o tu
ding ky dit dai, chi nhanh Vin phong ding ky dat HRERetp = Odngiy imvise | s
dai va nguoi sur dung dat
- Vién chirc Van phong déng ky dat dai hogc Chi | - )
nhénh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém do V}‘l‘?" e Vdafi - Trich do dja chinh
dac: xéc’ dinh lai dién tich thira dat bang kinh phi cua gafﬁiacagﬁi njll'né;h 07 ngdy lam viéc | - Gidy chimg nhan méi hodc Gidy chimg
Nha nudc; o - nhin da x4c nhan bién dong
Vian phong ding
- Cép méi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay déi ky dét dai
trén Giy chimg nhan da cdp
Lanh dao Vép
ne TP P .z | phong dang ky dat
Xem xét ky GCN moi hojc Xac nhgn ndi dung bicn | o0y o0 Chi nhanh | 2,5 nghy 1am vise | Gidly chimg nhén

dong trén GCN d cép

Van phong dang ky
dat dai

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

- Sao, quét, luu hd so, cap nhét c@p nhat, chinh ly hd
so dia chinh, co s dir liéu dit dai (néu co);

- Chuyén }(et qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén
B§ phén tiép nhédn

Vién chiic Vin
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh
Vién phong déng ky
dat dai

02 ngay lam viéc

- Ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai
(néu c6) d chinh ly

Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho cong dén

- Cong chuc So
Noéng nghiép va

Gio hanh chinh

Gidy chimg nhan
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Mo6i  trudng
Trung tdm Phuc
tinh Dién Bién

cap xa

dai

hanh chinh cong

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

- Chi nhénh Vian
phong dang ky dat

tai
vu

Téng théi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 6.

22. Quy trinh s0 22: Pang ky blen dong thay déi quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap tb chu’c
hoac chuyen d6i mé hinh t chirc, chuyen dbi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dumg chi tiét;

cap Gidy chimg nhén cho timg thira dat theo quy hoach xAy dung chi tiét cho chii dau tw dwr 4n ¢6 nhu ciu

a) Truong hop Dang ky bién dpng thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gan lién véi dist do chia, tich, hop nhit, sip nhdp b chirc hodc

chuyén doi mé hinh t6 chirc, chuyén déi loai hinh doanh nghiép

Trinh tuw " A
: Trach nhi¢ém
cic bude N¢i dung cong viéc ,raf ,n n Thei gian Két qua (san pham)
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhan hé so: Gid hanh chinh 6t s 08 e G ks
4 g i - g " A ks hA - Giay ti€ép nhén ho so va hen tra két qua
- Truémg hop hd so ddy du thanh phin theo quy | - Cong chic S¢ | (doi v6i ho so e O B L L g P
dinh. tiéo nhan ha \ chuvén hd ho bhe Nong nghiép va |nop tai Trung |- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
i ,Atlepn an ho so va chuyen ho so cho phong Mai truf)'n;g ai | 13 Phuc vu | (kém theo hd so TTHC)
chuyén mon. Trung tAm Phuc | hanh chinh cong
- Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c | vu  hanh  chinh cap xd chuyén
theo quy dinh, céng chic tiép nhan hd so huéng | €Ong tinh Dién hf) so dén Trung f o Roa a e ok
ﬁ AT R . .~ | Bién tim phuc vu | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hé so
Bude 1 dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hanh hirih o
A : - Th tam Phuc ¢ cong
ho so theo quy dinh. ng Y&l dnh -
: vu hanh chinh | ! e cluyen
: . ) S S ngay ho so tiep
- Truong hop tir choi nhén hod so, cong chie tiep cong cap xd nhdn tryc tiép B i n ke A ea By ik
£ 3% R - : ..~ | - Phicu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
nhédn ho so phai néu 6 1y do. trong ngay lam
Viéc hoéc
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chuyén vao dau
gid ngay lam
viéce tiép theo
d6i voi truong
hop tiép nhén
sau 15 gio hang
ngay)

Phén cong xur ly

Lanh dao Van
phong dang ky
dat dai

0,5 ngay lam

viéc

Hb so TTHC

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
(trudng hop nguoi str dung dit ¢6 nhu cdu xéc dinh
lai kich thuéc canh, dién tich thira dét)

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban db
dia chinh thira dit d6i v6i noi chua c6 ban dd dia
chinh, Manh trich do dia chinh hodc ngudi sir dung
dit c6 nhu ciu cap mai Glay chimg nhén hoac
thudc truomg hop cap méi Gidy chimg nhén

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé
x4c dinh va thong bio thu nghia vu tai chinh ddi
vGi truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Vin phong ding
ky dat dai

13
viéc

ngay lam

- Trich lyc ban d dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dét
- Phiéu chuyén thdng tin dia chinh

- Co quan Thué xéc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dét, chu sé hiru tai san
gén lién véi dit

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dit, tién
thué dit theo quy dinh ctia phap luat

- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién
sir dung d4t va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hién TTHC

- Théng bao thu nghia vu tai chinh

- Gidy ndp tién sir dung dat

- Thong bao két qua xac nhin hoan thanh ndp
tién sir dung dat
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- Cép méi Gidy chimg nhan hodc xéc nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan da cép dbi voi truong hop
khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh

Vin phong ding

4,5 ngay lam

- Gidy chimg nhén méi hoiic Gidy chimg nhén
da xac nhan bién dong

- Trung tdm Phuc
vu hz‘;nh chinh
cOng cap xa

Budéce 5 - Sao, quét, luu hé so, cip nhit cap nhdt, chinh Iy | " "< . 4 - Hb so thuc hién tha tuc hanh chinh
ky dat dai vige ) . A
hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai (néu cb); - Ho so dia chinh, co s& dif liéu dat dai (néu c6)
- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén da chinh ly
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Coéng chuc S&
Nong nghiép va
Mo6i  truong tai
Trung tam Phuc
Budc 6 Thu phi, I¢ phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dan | 1 o hﬁ‘h c&gﬂ Gi hanh chinh | Gidy chimg nhan
Bién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

b) Trudmg hop ding ky blen dpng do diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy chimg nhin cho timg thira dit theo quy hoach xiy dung chi
tiét cho chii diu tw dir dn c6 nhu ciu

Buoc 1

- Truomg hop hé so chua ddy du, chua chinh x4c theo
quy dinh, cdng chirc tlep nhan hé so hudng dan dai
dién tb chirc, c4 nhin bd sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.

bién Bién

- Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

Trinh tu ; ca
; Tréich nh N
ciac bwoc N¢i dung cong viéc ora'c ,n "'“_l: Thoi gian Két qua (san phim
thwe hién xir Iy cong viéc
- i C(??g c%n’rc §6 Ng‘)ng - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Trudng hop hé so ddy da thanh phin theo quy dinh, | nghiép va M6i truong - Phiéu kidm sodt qué trinh gidi quyét hd so
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén | tai Trung tim Phuc vu Gid hanh | (kém theo hd so TTHC) g e
mon. hanh chinh cong tinh | . co

- Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho so




- Trudng hop tir chbi nhin hd so, cdng chirc tiép
nhén hd so phai néu r3 1y do.
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- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Budce 2

Phén cong x1tr ly

Lanh dao ’Vén phong
dang ky dat dai

0,5 ngay lam
viéc

Hb so TTHC

Bude 3

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh
(truomg hop ngudi sir dung dat c6 nhu ciu xac dinh
lai kich thuéc canh, dién tich thira d4t)

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban dd dia
chinh thira dat ddi v&i noi chua c6 ban dd dia chinh,
Manh trich do dia chinh hodc nguoi sir dung dat c6
nhu cau cap méi Gidy ching nhén hodc thudc truomg
hop cap méi Gidy ching nhan

- G Phleu chuyén théng tin de x4c dinh nghia vu tai
chinh vé& d4t da1 theo Mau sb 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan dé xéc
dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctia phép luét.

Vian phong ding ky
dat dai

11 ngay lam
viéc

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dat
- Phiéu chuyén théng tin dia chinh

Budc 4

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia vy
tai chinh cho ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san
gén lién voi dét

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ciia phép luat

- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc ndp tién
str dung dat va giri théng bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh

Co quan Thué

Khong tinh
vao thoi gian
thuce hién
TTHC

- Thong bao thu nghia vu tai chinh

- Gidy ndp tién sir dung dét

- Thong béo két qua x4c nhén hoan thanh
ndp tién sir dung dat

Bude 5

- Cap méi Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay dbi
trén Gidy ching nhén da cp dbi voi truomg hop
khong phai thuc hién nghia vuy tai chinh

- Sao, quét, luu ho so, cép nhat cap nhat, chinh ly hd
so dia chinh, co s& dit liéu dét dai (néu co);

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén

Vian phong diang ky
dat dai

3,5 ngay lam
viéc

- Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg
nhén da x4c nhén bién dong

- H so thuc hién tha tuc hanh chinh
- Hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu
cd) da chinh ly
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- Cong chirc S& Nong
nghi¢p va Moéi trudong
tai Trung tdm Phuc vy

: g hanh chinh cong tinh | Gi¢ 3 .z
Bu6c 6 | Thu phi, I¢ phi (néu co); tra két qua cho cong dan | pyes ' past  © CGﬁl‘:lh haoh | ity chimg nhan
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng cap
xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

23. Quy trinh s6 70: Piing ky bién dong ddi véi trnro’ng hq’p thay doi quyen str dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit theo théa
thuin cia cic thanh vién hg gia dmh hoic cia vg va chong, quyen sir dung dat xay dyng cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhwong quyen st dung dat 1a tai san cong theo
quy dinh cia phap luét ve quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyen sir dung dat quyén sé& hiru tai sin gin lién véi dat theo két qua gidi quyét
tranh chip, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hoiic bin 4n, quyét dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh dn cia co quan thi hanh dn da dwgce thi hanh;
quyét dmh hoac phan quyet cia Trong tal thu'ﬂrng mai Viét Nam ve glal quyet tranh chip giira cic bén phat smh tir hoat dqng thlm'ng mai lién
quan dén dit dai; nhén quyen sir dung dat, quyén s& hlru tal san gan lién vai dat do xir ly tai san thé chip la quyén sir dung dit, ti sin gan lién voi
dat da duge dang ky, bao gdm ca xir Iy khodn ng ¢é ngudn gdc tir khoan no xiu ciia té chirc tin dung, chi nhidnh ngin hang nwéc ngoai

a) Ding ky bién dpng doi véi truong hop thay doi quyén su' dung dit, quyén sé hitu tai sdn giin lién véi dat do sw thoa thuin cua cdc thanh vién
h¢ gia dinh hodc ciia vg va chong; thii tuc ding ky bién dang do: voi truong hop nhin quyen sir dung dit, quyén so‘ hitu tai san gin lién véi dit theo
két qua hoa gii thanh vé tranh chap dit dai, khiéu nat, 16 cdo vé dit dai hodc bdn dn, quyét dinh ciia Toa dn, quyet dinh thi hanh dn cia co quan thi
hanh dn da dwoc thi hanh; quyet dinh hodic phdn quyét cua Trong tai thuwong mai Vigt Nam vé gidi quyét tranh chag gilta cdc bén phdt sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dit dai; thii tuc ding ky bién dpng déi véi truong hgp nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lien véi dit
do xit Iy tai san thé chap.

Trinh ty N Trich nhi¢m o R
cac bwéc Néi dung cong viéc s au o i Thoi gian Keét qua (san pham)
e i xir ly cong viéc

Tiép nhén ho so: - Cong chitc S& | Gid hanh chinh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Trudmg hop ho so ddy di thanh phan theo quy dinb, Nong nghiép va | (d6i voi hd so | . phiby kidm soat qué trinh giai quyét hd so
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén Moi trudong tai | ndp tai Trung (kém theo hd so TTHC)

Budce 1 mon. Trung tim Phyc [ tim Phuc wvu

- Trudmg hop hd so chua dy du, chua chinh xdc theo | V¥ hanh  chinh | hanh chinh cong | _ phiéy yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
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quy dinh, cong chic tlep nhén hé so huéng dan dai
dién té chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Truomg hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu 13 1y do.

cong tinh Dién
Bién

- Trung tdm Phuc
vu hi}nh chinh
cOng cap xa

- Chi nhanh Vin
phong ding ky
dat dai

cap xi chuyén
hé so dén Trung
tdim phuc vu
hanh chinh cong
tinh chuyén
ngay hd so tiép
nhan truc tiép
trong ngay lam

viéc hoac
chuyén vao dau
gid ngay lam

vigc tiép theo
d6i véi truong
hop tiép nhén
sau 15 gi¢ hang
ngay)

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Linh dao Vian |05 ngay lam
phong dang ky | viéc i
Budce 2 Phan cong xur ly dat dai hodac Chi Ho6 so TTHC
nhanh Vian phong
ding ky dat dai
Vién chirc chuyén mén thyc hién cac c6ng vigc:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen dung dét cua
ngudi sir dung dat; x4c nhén thay dbi trén Gidy chimg
nhdn d4 cdp. Hb so ding ky bién dong dit dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh | Vién chic Van “oscding myhinrongeatoan
) déi voi trudmg hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac | Phong dang ky |, ngdy lam |- THCP luc bfm do dia chinh hogc trich do
Bude 3 dinh lai kich thue cac canh, dién tich cta thira dat. | dat dai hogc Chi| .. ban do dja chinh

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong dbi véi truomg hop Gidy chimg nhén di cép chua
str dung ban dd dia chn}h hodc chua s dl,mg' trich do
ban d6 dia chinh thira d4t va nguoi str dung dit c6 nhu

nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Phiéu chuyén thong tin
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cau cap méi Giay ching nhén quyen sir dung dat,
quyén so hiru tai san gén lién véi dit hodc thude
truong hop phal cdp méi Gidy chimg nhén quyéen su
dung dét, quyén s¢ hiru tai san gin lién voi dét.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
x4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.

- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dat, chu sé hitu tai san gén
lién voi dat

- Nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dt, tién thué

Khéng tinh vao

- Thong bao thu nghia vu tai chinh
- Gidy ndp tién sir dung dét

B4 dét theo quy dil'lh cua phap luét ‘ Co quan Thue ﬁg; Tng?InC thyee - Thong bédo két qua xdc nhin hoan thanh
- Co quan Thue xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién sur ) ndp tién sir dung dat
dung dat va gui thong bdo hoan thanh nghia vy tai
chinh cho co quan quan ly dat dai tinh
Vién chic Van
; - In GCN méi (truomg hop ¢6 nhu cau cdp méi) hoidc phf:)ng Séng ky da? 2,5 ngay lam | Gidy chimg nhian méi hodc Gidy ching nhan
Bude 5 X4c nhén thay d8i trén GCN da cip ot Bojp CW S ghi ndi dung bién déng
- nhanh Vin phong
dang ky dat dai
Lanh dao Vin
, - Xem xét ky GCN méi hoic xéc nhén ni dung bién | PHOR8 408 KV143 oo am | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg nhén
Begc dong trén GCN da c4 Gt da hoge Chn|_se da ky xéc nhan bién don
ong P nhanh Vin phong | V'€ : ong
dang ky dat dai
; 2 . e i A . - 1A | Vién chirc Vin
L, 100 A S B0 | e g 15|02 gty |
Budc 7 : ' dat dai hodac Chi | viec Ho6 so dia chinh da cip nhét chinh ly

- Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh B
phén tiép nhan

nhanh Véan phong
dang ky dat dai
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Budc 8

Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho céng din

- Cong chic So
Noéng nghiép va
Mo6i  truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cAp xi

- Chi nhanh Vin
phong dang ky
dat dai

Gid hanh chinh

Giy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

. b) mmfng hop thay dm vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mgt dit phuc vu cho viée van hanh, khai thdc sir dung cong trinh ngam,
quyén sé hitu cong trinh ngam; bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai san cong theo quy dinh ciia phip ludt vé quén Iy, sir
dung tai sin cong

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép
nhan hé so phai néu 13 1y do.

phong ding ky dat
dai

ngay hd so tiép
nhidn truyc tiép
trong ngay lam

Trinh tu " -
; Trich nh
cic bude Noi dung cong viéc vra’c An 19],]: Thoi gian Két qua (sin phim)
thae Kidu ’ xir Iy cong viéce
Ti¢p nhn ho so: - Cong chic So Gi? hanh cihinh - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truémg hop hé so ddy du thanh phan theo quy dinh, | Nong nghiép va | (d6i v&i ho so N I A
s 5 - | ndp tai Trune | - Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
tiép nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén | M6i  truomg  tai | nOp t2 g Kém theo ha THC
mon. Trung tim Phyc vu | tim  Phuc wvu (kém theo ho so TTHC)
r - : i 5 hanh chinh con
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo g?]rhlhaig::l]glilén SORE cap x& chuyex%
quy dinh, cong chirc t1ep nhan hd so huéng dan dai i hd so dén Trun R e R R o ron K
- Trung tdm Phuc € | - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Birbe 1 dién t6 chirc, c4 nhin bd sung, hoan thién hd so theo WO WML PN i phuc  wvu
quy dinh. Vil IR G 000G | sk ot cling
cap xa . 2
tinh h
- Chi nhanh Van| . o

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so




chua sir dung ban d dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira dét va ngudi sir dung
dét c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhan quyén sur
dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hoic
thugc truong hop phai cdp méi Gidy ching nhén
quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién voi
dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo MAu s 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan

Vian phong déng ky
dat dai
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viée hogc
chuyén vao dau
gid ngdy lam
viéc tiép theo
doi v6i truong
hop ti€p nhédn
sau 15 gi¢ hang
ngay)
Lanh dao Vin|0,5 ngay lam
phong ding ky dét | viéc ‘
Budc 2 Phén cong xur ly dai hodac Chi nhanh Ho6 so TTHC
Vian phong ding
ky dat dai
Vién chirc chuyén mén thuc hién cac cong viéc:
- Kiém tra céc didu kién thuc hién quyén dung dat
cua nguoi st dung dat; xdc nhan thay doi trén Giay
chirmg nhén da cap.
- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia chinh
doi voi truong hop ngudi st dung dat c6 nhu cau xac
dinh lai kich thuéce céc canh, dién tich cua thira dat.
- Trich lyc ban d6 dia chinh hoc trich do ban db dia A or dino ko hikn ddno ds dad
e T A : . ' ‘2 : 5 - HO so déng ky bién dong dat dai;
chinh thira dét d6i v6i noi chua c6 ban d dia chinh | Vién ~ chic ~ Van ot 1 i,y & d_o fu, o hal o &
, hogc chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da rach nat, | Phong dang ky dat |\, o 0, . “;; e h:’ﬁ‘h O'ilc b ek, do
Bude 3 hur hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhén da c4p | 9ai hode Chi nhanh | 20 ut B0 Glnient

- Phiéu chuyén théng tin
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Thue dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i véi trudng hop phai thue hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phap luét.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, théng béo thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sur dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué

Khong tinh vao

- Théng bao thu nghia vu tai chinh cho
ngudi stir dung dat.

Budc 4 dét theo quy dinh cua phép luat Co quan Thué thoi gian thuc | - Gidy nop tién st dung dat
- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién hién TTHC - Thong béo két qua xac nhén hoan thanh
sir dung dat va giri thong bédo hoan thanh nghia vu ndp tién sir dung dat
tai chinh cho co quan quan ly dét dai tinh
Vién chic Vin
. - In GCN méi (truomg hop ¢6 nhu cu cip méi) hodc php e dz’mg. ky d o 03 ngay lam | Gidy chimg nhan méi hodc Gidy ching nhan
R Xéc nhan thay déi trén GCN da c4 Gai hofic Chi nhdich | .., ghi ndi dung bién don
dat dai
Lanh dao Van phong
. - Xem xét ky GCN méi hodc xé4c nhén ndi dung bién dﬁ.r}g ky ld?t]dal ho?c 03 ngay lam | Gidy chimg nhin méi hodc Gidy chimg nhan
S0 dong trén GCN da cap i s viéc da ky xac nhan bién dong
phong ding ky dat ¢ : ;
dai
Vién chic Vian
-S t, luu hd nhét nhét, chinh ly hd " . 5
s di chih, e 33 00 i dit i o cdye | Phong dang ky it | 02 ngdy lam |
Budce 7 ) . | dai hodc Chi nhanh | viéc Ho0 so dia chinh da cap nhét chinh ly
- Chuyén }<et qué giai quyét thi tuc hanh chinh dén Vin phong dang ky
B phén tiép nhan At dai
- Cong chiac So
Nong nghiép va
Mé6i  truong  tai
Butc 8 Thu phi, 18 phi (néu c6); tré két qua cho cong dan | 11V08 1AM Phuc v | s b chinh | Gidy chimg nhan
’ ’ hanh chinh cong :
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cng
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cap xa

- Chi nhdnh Vin
phong dang ky dat
dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

24. Quy trinh s6 24: Xo4 ghi ng tién sir dung dit, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhin da cip

Trinh tu . -
3 Trach nh 5
cac budc N¢i dung cong viéc ,ra’c An ";T Thoi gian Két qui (san phim)
thue hién xir ly cong viée
. X ~ A . \ ,
Licp niimn hoiso: Glg hanh chn}h - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Trudmg hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, (doi v6i ho so np P
i 5 . | tai Trune tam |- Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
tlep nhén hé so va chuyén hd so cho phong chuyén | - Cong chiuc So | @ g K (kém theo hé so TTHC)
mén. Nong nghiép va Plll‘i‘-;‘;l Yo aoh
: : A > : | ¢ cong cap xa
- Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xéc theo %ﬁi’ng tl;uéjc;ngphtf: chuyén hég sopdén
quy dinh, cong chirc tlep nhan hd so huong din dai vu hanh chinh | Trung tdm phuc | - phidu yéu cu bd sung, hodn thién hd so
dién t6 chire, cé nhan bd sung, hoan thién ho so theo | " . . | vu hanh chinh
quy dinh. cong tinh Dién
! Bién cong tinh chuyen
Tang im P |72 00 20
vu hanh chinh Ay
. g . trong ngay lam
cong cap xa n 2
T hop tir chéi nhan ha B bk o viéc hodc chuyén
. ruonhg op 601 0(11 an ho so, cong chirc tiép nhén | - Chi nhnh Van | v35 gju gitr ngay | - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
0 so phai néu rd ly do. pl;ong_ dang ky lam vige tiep theo
dat dai déi voi truomg
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)
Linh dao Van |02 gid lam vigc
phong dang ky ‘
Budc 2 Phén cong xir ly dat dai hodc Chi Ho so TTHC

nhanh Vén phong
dang ky dat dai
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Bude 3

- Ghi xdc nhén xo4 ghi no tién sir dung dt, 1¢ phi
trude ba hodc in Gidy ching nhdn méi (trudng hop 6
nhu cau cap Gidy chig nhin méi)

Vién chic Chi
nhanh Vén phong
dang ky dat dai
hodc Chi nhénh
Van phong dang
ky dat dai

2,5 gio lam viéc

- Hb so thuc hién thu tuc hanh chinh va
Gidy ching nhén di in x4c nhén hodc Gidy
chirng nhan méi

Buoc 4

Xéc nhan bién dong hoic ky Gidy chimg nhan méi

Lanh dao Chi
nhanh Vin phong
dang ky dat dai
hodc Chi nhéanh
Vian phong diang
ky dat dai

02 gitr 1am viéc

Budce 5

- Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhat, chinh ly hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Chuyén’ két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén
B¢ phén tiép nhin

Vién chic Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai
hoic Chi nhanh
Vian phong dang
ky dit dai

01 gio lam viéc

- Ho so dia chinh, co s& dit liéu dét dai (néu
¢6) da chinh 1y

Bude 6

Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho cong din

- Coéng chiuc S¢
Nong nghiép va
Mbéi trudmg tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xa

- Chi nhéanh Vin
phong dang ky
dét dai

0,5 gior 1am viée

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian giai quyét: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan duogc da hé so x6a ng; néu thoi diém nhan da hd so, sau 15 gio cling ngay thi c6 thé giai
quyét vi¢e x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.
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25. Quy trinh 6 25: Ding ky chuyén muc dich sir dung d4t khéng phai xin phép co quan nha nwéc c6 thim quyén

Trinh ty . -
Trach nh
cic buée Ni dung cdng viée rachn o Thoi gian Két qua (san phim)
thwe hién xir ly cong viéc
Tifg nihjn 1 so: Cio hanh chinh | _ 5i4y tiép nhin hé so va hen tra két qu
- Trudng hop hé so diy du thanh phin theo quy dinh, (ééi Vm ho so Phié A kp t trinh qt ha
tiép nhén ho so va chuyén hd so cho phong chuyén nop tai Trung |~ iéu kiém so : giai quyct ho so
mon. tim Phuc vu | (kém theo hd so TTHC)
: - A : y | hanh chinh cdn
- Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xéc theo | ACong Cl,lfm S? 2
Néng nghiép va cap xd chuyén
quy dinh, cong chirc tlep nhin hd so huéng din dai = i o hd so dén Trun N T VY A 1A
dién t6 chirc, c4 nhin bd sung, hoan thién ho so theo Méi  trudmg tai € | - Phi€u yéu cdu bo sung, hoén thi¢n ho so
& Trung tdm Phuc vy | M phuc  vu
quy dinh. rabrrrinaidd TR rogl
hanh chinh céng | 2anh chinh cong
tinh Dién Bién tinh " chuyén
" ngay ho so ti€ép
) - Trung tam Phuc A £
Bude 1 vu hanh chinh cong g tre - ticp
- trong ngay lam
cap xa o
< A £ Chi nhanh Vin vllfc 2 h((i);éc
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan |~ _Y4% | chuyén vao dau Y S . 8 e oy
3 . phai néu 15 1y do. ghf)ng dang ky dat gidy ngg‘ly lam | - Phiéu tir choi tiep nhén giai quyét ho so
- viéc tiep theo
doi véi truong
hop tiép nhin
sau 15 gi¢ hang
ngay)
Lanh dao Vian|0,5 ngay lam
phong diang ky dat | viéc .
Budce 2 Phan cong xir ly dai hodc Chi nhanh Ho6 so TTHC
Van phong ding
ky dit dai
Vién chitc chuyén mon thuc hién céc cong viéc: Vﬁgn c;:;;:rc i \?f; 09 ngly lLam |- Ho so ding ky bién dong dit dai;
. a
Bude 3 - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh gal [l:%ﬁc Cﬁi n)l('xanh viée - Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do

d6i v6i truong hgp nguoi sir dung dat ¢6 nhu ciu xéc

Vin phong dang ky

ban dd dia chinh
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dinh lai kich thuéc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoc trich do ban d dia
chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban dd dia chinh
hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong dbi voi truomg hop Gidy chimg nhan da cip chua
sur dung ban d6 dia chinh hodc chua sir dung trich do
ban do dia chinh thira dat va nguoi sir ‘dung dat c6 nhu
ciu cap méi Gidy chimg nhén quyen sir dung dét,
quyén s& hiru tai san gan lién v6i dit hoic thude
truong hop phai cép méi Gidy chimg nhén quyen sur
dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dét.

- G Phleu chuyén thong tin de xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué
xéc dinh va thdng bdo thu nghia vu tai chinh dbi véi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

dat dai

- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- Xéc dinh nghia vu tai chinh,’thc“)ng bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat.
- Ngudi st dung d4t nop tién sur dung d4t, tién thué
dat theo quy dinh cua phép luat

- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc nép tién sir
dung dét va gui thong bdo hoan thanh nghia vu tai
chinh cho co quan quan 1y dét dai tinh

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian thuc
hi¢n TTHC

- Thong bao thu nghia vy tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Gidy ndp tién sir dung dat

- Thong bao két qua xac nhén hoan thanh
ndp tién sir dung dat

Budce 5

In GCN méi (truong hop c6 nhu cau cép méi) hogc
xéc nhén thay doi trén GCN da cap

Vién chic Vin
phong ding ky dat
dai hoéic Chi nhanh
Vién phong dang ky
dat dai

03 ngay lam

viéc

Gidy chu'ng nhan méi hodc Gidy chimg nhén
ghi noi dung bién dong

Buéce 6

Xem xét ky GCN méi hodc xac nhén ndi dung bién
dong trén GCN da cAp

Lanh dao Vin
phong dang ky dit
dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky

2,5 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhin méi hogc Gidy ching nhan
da ky x4c nhén bién dong
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dat dai

Sao, quét, luu hd so, cap nhat cap nhét, chinh ly hé so Vi?,m chire ,VEP

phong dang ky dat 5 y

dia chinh, co s& dir liéu dét dai (néu co); : Mo 02 ngay lam
Ch & th hinh dén B3 dai ho#ic Chi nhanh vide
uyeq ét qua giai quyet u tuc hanh chi en BO | v, phong dang ky €

phén ticp dat dai

Budce 7

Hb so dia chinh da cap nhat chinh ly

- Cong chirc So
Noéng nghiép va
Mo6i  truomg  tai
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong
Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho nguoi st | tinh Dién Bién
dung dét, chi s& hiru tai san gén lién véi dét - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cip xa

- Chi nhanh Vin
phong dang ky dét
dai

Buéc 8 Gid hanh chinh | Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€.

26. Quy trinh sb 26: Dang ky, cap Glay chimg nhin ddi véi truomg hop hd gia dinh, c4 nhin dang sir dung dit khong ding muc dich da
dwgc Nha nuwéc cong nhin quyén sir dung dat truée ngay 01 thing 7 nim 2014

Trinh tw . za
: Trach nh
cac budce Noi dung cong viée ﬂra'c ‘n “;12 Thai gian Két quia (sin phim)
thwe hién xir ly cong viéc
1% nhin RO 50 - Cong chic S| Giy hanh chinh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua

- Trudng hop ho so diy du thanh phan theo quy dinh, Nong nghigp va | (d6i v6i hd so nop
tiép nhan ho so va chuyén hé so cho phong chuyén | M6i trudng tai | tai Trung tim
mon. Trung tdm Phuc | Phyc wvu hanh

- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so
(kém theo hd so TTHC)

Budel | . Truong hop hé so chua ddy du, chura chinh xéc theo | \& hé],lﬁh Cg"fh chinh cong cap xa ' o ‘
quy dinh, coéng chic tiép nhan hé so huéng dan dai ch.nA)g d ien | chuyén ho so deén | _ phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so
dién t6 chirc, ca nhan b sung, hoan thién hd so theo | 2% Trung tam phyc




189

quy dinh.

- Truong hop tir ch6i nhan hé so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do.

- Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh
cOng cap xa

vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay ho so tiép

nhidn tryc tiep
trong ngay lam

viéc hodc chuyén
vao dau gio ngiy
lam viéc tiép theo
dbéi voi  truomg
hop tiép nhéan sau
15 gio hang ngay)

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Lanh dao Vian

0,5 ngay lam viéc

Bu6c2 | Phan cong xir Iy phong ding ky Hb so TTHC
dat dai

Vién chirc chuyén mén thyc hién cac cong viéce:

- Kiém tra su phi hop véi quy hoach sir dung dat cip

x4 hodc quy hoach sir dung dét cap xa hodc mot trong

cac quy hoach theo quy dinh cua phap ludt vé quy

hoach d6 thi va ndng thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban b dja chinh

doi voi truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac

dinh lai kich thuéc céc canh, dién tich cua thira dat. - Hb so ding ky bién dong dat dai;

- Trich lyc ban d’c‘)_ dia- Chl'l:lh hodc trich do‘ba’u'l do dia | vien chie Chi - Trich lyc ban do dia chinh hoic trich do ban
Budc 3 chinh thira dat doi véi noi chua c6 ban do dia chinh | phanh Vin phong | 13 ngay lam viéc | d6 dia chinh

hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nét, hu
hong dbi voi truong hop Gidy chimg nhén d3 c4p chua
sir dung ban dd dia chinh hoac chua sir dung trich do
ban do dia chinh thira d4t va nguoi sir ‘dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhén quyen sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit hodc thude
truomg hop phai cip méi Gidy ching nhén ‘quyén sur
dung dt, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat.

- G Ph1eu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo

dang ky dét dai

- Phiéu chuyén thong tin
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Nghi dinh s5 151/2025/ND-CP dén Co quan Thue dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

- Xéac dinh nghia vu tai chinh, 'thong bdo thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dét.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué

Khoéng tinh vao

- Thong béo thu nghia vy tai chinh cho ngudi
sir dung dat.

Budc 4 dat theo quy dinh cua phap luit Co quan Thué thoi gian thyc | - Gidy ndp tién sir dung dét
- Co quan Thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir hi¢n TTHC - Théng bao két qua xac nhén hoan thanh ndp
dung dit va giri thong béo hoan thanh nghia vu tai tién sir dung dat
chinh cho co quan quan 1y dit dai tinh

Vién chirc chuyén mén thye hién in méi Gidy chimg | Vién chie Chi )

Budc 5 nhén hogc x4c nhén thay ddi trén Gidy chimg nhan da | nhénh Vian phong | 03 ngay 1am viéc | Giay chimg nhén

clp; dang ky dat dai
Lanh dao Chi
Bugc6 | Xem Xétky xéo nhin thay dbi trén Gidy chimg nhin | |bow v’ pono |3 5 poa jan via Gifly chimg nhén
da cip hoic ky Gidy chirng nhan méi N i T
dang ky dat dai
- Sao, quét, luu hd so, cép nhat cap nhét, chinh ly hé | .. .
Vién chiac Chi
dia ch lié .

Bugc7 | 50 diachinh, co st dit lidu dit dai (néu co); . ... | nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc | H so dia chinh d cip nhat chinh Iy

- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Bo dane kv d4

e g ky dét dai

phén tiép nhan
- Cong chiuc S¢
Nong nghiép va
Mobi trudong tai
Trung tdm Phuc

hanh chinh X
Buric 8 Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir | vu chi Giidy Hidnb chisih Gidy chimg nhén

dung dat, chu sé hitu tai san gin lién vai dat

cong tinh Dién
Bién

- Trung tam Phuc
vu  hanh chinh
cong cap xi

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hé so hop 1€.




27. Quy trinh s6 27: Piing ky tai san gin lién véi thira dit da dwgc cip Gidy chirng nhin hoiic ding ky thay ddi vé tai sin gin lién véi dit so
v6i ni dung da ding ky, gia han thoi han sé hiru nha & ciia t6 chire nwée ngoai,
dung da ding ky

a) Truong hop ding ky quyén s¢ hitu tai sin gin lién véi thira dét da cdp Gidy chimg nhan, gia han théi han sé hitu nha & ciia té chirc nwée
ngoai, cd nhin nudc ngoai

cd nhin nwéc ngoai theo quy dinh ciia phap luit vé nha & ndi

Trinh tu 5 -
: Tréach nh
cac buée Noi dung cong viée 1ra'c An “‘3[_[: Thai gian Két qua (san phim)
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhén hd so: Gio hanh chinh

- Truomg hop ho so ddy da thanh phan theo quy dinh,
ti€p nhén ho so va chuyén hé so cho phong chuyén
mon.

- Cong chirc Sa
Noéng nghiép va

(d6i véi hd so ndp
tai Trung tim
Phuc vy hanh
chinh cong cép xi

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiérp sodt qua trinh giai quyét hd so
(kém theo ho so TTHC)

- Trudomg hop hé so chua ddy du, chua chinh x4c theo | Mbi trudmg  tai chuyén hd so dén
» A , « £ ~ A £ x . -
q!iy d;gnh, 'cong, chuﬁc tlfip nhéan h()‘ SO hErorng‘ dan dai | Trung tam Phl_chVl.l Trung tdm phuyc | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo | hanh chinh cOng [ vu hanh chinh
; - Trung tim Phyc | ngay hd so tic?::p
Bude 1 vu hanh chinh cong | nhén tryc  tiép
cap xa trong ngay lam
5 i ARy B & X . . %4 |- Chi nhanh Vin | vi€c hodc chuyén
- Truong hop tir ch6i nhan hd so, cong chuc tiép X S e R PO g i TPE
P Mo ampr iy phong ding ky dat | vao dau gio ngdy | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
nhan ho so phai néu 16 1y do. dai lam vige tiép theo
doi véi  truong
hop tiép nhén sau
15 gid hang ngay)
Lanh dao Vin | 0,5 ngay 1am vige
phong diang ky dat i
Budce 2 Phan cong xir ly dai hodc Chi nhanh H6 so TTHC
Vién phong déing ky
dat dai
Buée 3 Vién chirc chuyén moén thyc hién céc cong viéc: Vién chirc Vin 09 ngay lam viée | HoO so dang ky bién dong dat dai;

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dja chinh

phong ding ky dét

- Trich lyc ban dd dia chinh hoic trich do dija
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d6i véi truong hop ngudi sur dung dat c6 nhu cau xéc
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cla thira dt.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d dia
chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoiic chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat,
hu héng dbi véi truong hop Gidy chimg nhén d4 cdp
chua sir dung ban d6 dia chinh hoidc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira dAt va ngudi st dung
dat co nhu cau cAp méi Gidy chimg nhén quyén sir
dung dét, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hoac
thudc truong hop phai cip mdi Gidy chimg nhén
quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi
dat.

- Gui Phleu chuyén théng tin de x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé
xac dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai thuyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap lut.

dai hodac Chi nhanh
Vin phong dang ky
dét dai

chinh thira dat
- Phiéu chuyén thong tin

Budc 4

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, Thong bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dét, tién thué
dat theo quy dinh cta phap luét

- Co quan Thué x4c nhén hoan thanh viéc nop tién
sir dung d4t va giri thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Vin phong dang ky dét dai hoic Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi  gian thuc
hi¢n TTHC

- Thong bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi
sir dung dit.

- Gidy ndp tién sir dung dét
- Thong béo ket qua xac nhan hoan thanh ndp
tién sir dung dat

Budce 5

- In GCN méi (truong hop c6 nhu cau cip mo&i) hodc
ghi ndi dung x4c nhan thay doi trén GCN d4 cap

Vién chic Vin
phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh
Van phong ding ky
dat dai

04 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan da in hoic Gidy chimg nhan
da ghi ndi dung bién dong

Budce 6

Xem xét ky GCN méi hogic xac nhén ndi dung bién

Lanh dao Vian
phong ding ky dit

03 ngay lam viéc

Gidy chimg nhén méi hodc Gidy chimg nhéan
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dong trén GCN da cap

dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

di ky x4c nhén bién dong

Budce 7

- Sao, quét, luu ho so, cdp nhét cap nhat, chinh 1y hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu cd);

- Chuyén }(ét qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén
b phén tiép nhan

Vién chirc Vin
phong ding ky dét
dai hogc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai

1,5 ngay lam viéc

Hb so dja chinh da cép nhét chinh ly

Budce 8

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho nguoi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gén lién véi dat

- Cong chic So
Néng nghiép va
Méi  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién

- Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh céng
cép xa

- Chi nhanh Vian
phong ding ky dit
dai

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop I¢.

b) Truong hop diing ky thay doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ngi dung da ding ky

Trinh ty . -
. Trach nh 2
ciic bude Ndi dung cong vige SRS Thoi gian Két qué (sin phim)
thye hién xir ly cong viéc
Tty e B o . ; - Cong chic S& Nong | Gig hanh chinh | - Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Truomg hop bo so day di thanh phn theo | nghifp va Mo trudmg | (d8i véi hd 0 | | pri&y kidm sost qua trinh gidi quyét b so
quy dinh, tiép nhdn ho so va chuyén ho so cho | tai Trung tim Phyc vu nop tai Trung (kém theo hd so TTHC)
B 1 phong chuyén mon. hanh chinh cong tinh | tam Phuc wu
ude : X X aa . Dién Bién hanh chinh con
- Truong hgp hd so chua day du, chua chinh ; ; 12 Phiu véu ciu bd T
2 3 A 4 o | - sung, hoan th
xéc theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so | - Trung tim Phyc vy | cdp Xa chuyen € yeu cdu bo sung, hodn thign ho so
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huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.

- Truong hop tir chéi nhin hd so, cdng chirc
tiép nhan hé so phai néu 1o ly do.

hanh chinh céng cap
Xa

- Chi nhanh ) Vian
phong ding ky dat dai

ho so dén Trung
tim phyuc wvu
hanh chinh c6ng
tinh chuyén
ngay hd so t1ep
nhin tryc tiép
trong ngay lam
viéce hodc
chuyén vao dau
giir ngay lam
vige tlep theo
d6i voi  trudng
hop tlep nhin
sau 15 gio hang
ngay)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Bude 2

Phén cong xur ly

Lanh dao Vian phong
ding ky dit dai hoic
Chi nhénh Vin phong
dang ky dét dai

0,5 ngdy lam

viéc

Hb so TTHC

Bude 3

Vién chirc chuyén mén thyc hién céc cong
viée:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh 601 v6i trudmg hop ngudi sir dung dét c6
nhu ciu xéc dinh lai kich thuéc céc canh, dién
tich ctia thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh thira dit di v6i noi chua c6 ban
do dia chinh hodc chi ¢6 ban do dia chinh dang
glay da rach nat, hu hong d6i voi truong h
Gify chimg nhan da cép chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua sir dung trich do ban d6
dia chinh thira dat va nguoi st dung dat c6 nhu
cau cip md&i Gidy chimg nhén quyen st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dét hodc
thugc truomg hop phéi cép méi Gidy chimg

Vién chirc Van phong
dang ky dit dai hoic
Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai

8,5 ngay lam

viée

- Ho so ding ky bién dong dit dai;
- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia
chinh thira d4t

- Phiéu chuyén thong tin
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nhén quyén sir dung dt, quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat.

- Giri Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai theo M3u s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén Co quan Thué dé xé4c dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luit.

- Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguc‘yi str dung dit.

- Nguoi sir dung dét nop tién sir dung dt, tién
thué dit theo quy dinh cua phap luét

Khong tinh vao

- Thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat.

Budc 4 Co quan Thué thoi gian thuc | - Gidy ndp tién sir dung dat
- Co quan Thué x4c nhan hoan thanh viéc nop hién TTHC - Théng béo b ol stidn ok Bk o
tién str dung dat va gui thong bao hoan thanh s Quine dbi
nghia vu tai chinh cho Vin phong ding ky dét e
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
I . p s 4 .. | Vién chitc Van phong
, O O imbnghop clloven cap W) | e o ¢ ol oo tade | B ngly T Gy chimg nhdn da in hodc Gidy chimg nhan
Bue 5 h?ac; ghi n6i dung xéc nhén thay doi trén GCN Chi nhanh Vin phong | viéc da ghi ndi dung bién dong
ddcap ding ky dat dai
Lanh dgo Van phong Gidy chim nhin méi hodc Gidy chimg nhan da
Budc 6 Xem xét ky GCN méi hodc xdc nhén ndi dung | ding ky dit dai hodc [ 02 ngay lam ky ;ag nhai bién dong y &
bién déng trén GCN da cép Chi nhénh Vin phong | vige
dang ky dat dai
- Sao, quét, luu hé so, cap nhat cap nhat chinh | . .
Iy hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu Xéﬁn ihug .\: 5;’ pl}llor;g o1 . 13 ‘
Buéc 7 cd); B i poee |90 MB3Y WM | 4y oo dia chinh da cdp nhét chinh Iy
Chi nhanh Vin phong | viéc
- Chuyen két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ding ky d4t dai
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
Thu phi. I1& phi it kit h - Cong chirc S& Nong )
Budc 8 u phi, 1¢ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi nghiép va Méi trudong | Gio hanh chinh | Gidy chimg nhan

sir dung dt, chu s& hitu tai san gin lién véi

tai Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cdng tinh
Dién Bién

- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

- Chi nhanh ~Van
phong dang ky dat dai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 15 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 1.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
L. LINH VUC MOI TRUONG (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01: Tham vén trong dinh gia tic dong mdi troong

i d Trach nhiém xir ly
cac budce N¢i dung cong viée Assinii y Thoi gian Két qué/sin phim
thue hién e i
Gi¢ hanh chinh
(d6i voi hd so
- Tru'ong hop ho so diy du, chinh xéc theo quy |- Céng chic S& nﬁop t:)lh s
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Nong nghiép va Moi ta‘m et MR
phong chuyén mon. truomg tai Trung tam | hanh chlnh‘cong
- Trudmg hop chua ddy di, chua chinh xéc theo | Phuc vu hanh chinh | tinh chuyén ho | _ Gi4y ti&p nhan hé so va hen tra két qua.
Buse 1 quy dinh, huéng dan bd sung, hoan thién ho so. | cong tinh Di¢n Bién. | so dén Trung s s
Viéc huéng dén, yéu cdu bd sung, hoan chinh hd |- Cong chic tai | tim phuc vy | -Phicu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

so clia co quan tiép nhén hd so chi thyuc hién mét
Jan.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién dé giai
quyét, tir choi tiép nhan hd so va néu rd ly do.

Trung tim Phuyc vu
hanh chinh cong cap
xa.

hanh chinh céng
cdp xd chuyén
ngay hd so tiép
nhin tryc tiép
trong ngay lam
viéc hoéc

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.




chuyén vao dau

gid ngay lam
viéc tiép theo
d6i véi truomg
hop tiép nhén
sau 15 gio hang
ngay).

Bude 2

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao Phong
Kinh té (d6i voi xa)
ho#c Phong Kinh té,
Ha ting va Db thi
(ddi v6i phuong)

0,5 ngay

BM 05 - TT 01/2018/TT-VPCP. Phiéu theo ddi

Buoc 3

Can b chuyén mén tong hop xem xét hé so tham
van theo quy dinh; niém yét béo cdo dénh gia tac
dong moi trudng tai try s& UBND xi ké tir khi
nhén dugc bao cdo danh gia tac dong moi truong
cho dn khi két thuc hoat dong tham van cong
ddng dan cu, ca nhan; dang tai trén trang thong
tin dién tir; t6 chirc hop tham vén 1dy y kién cdng
dong dan cu, cd nhan theo quy dinh trong thoi
han t6i da 1a 15 ngay ké tir ngay nhén dugc vin
ban d& nghij tham vén.

Trong thoi han qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
Vin ban tham vin, UBND cép xi néu khong
phan h01 thi dugc coi 1a thdng nhét véi ndi dung
tham van.

Cong chirc Phong
Kinh té (d6i voi x3)
hozc Phong Kinh té,
Ha ting va D6 thi
(d6i v6i phuong)

12 ngay

Buée 4

Phé duyét vin ban phan hdi theo quy dinh

Lanh dao UBND
cap xa

2 ngay

Vin ban phan héi theo quy dinh

- Bién ban hop tham van cong ddng dén cu, ca
nhéan chiu tic dong truc tiép (mau sd 04a, Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s&
02/2022/TT-BTNMT, dugc sira ddi, bd sung
tai Thong tu s6 07/2022/TT-BTNMT).

- Van ban cia UBND cép xa tra 1oi y kién
tham vén (néu c6).
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Budce 5

Cong chire tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay

Tré ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Van | 7 Cong chic S&

ban cia UBND cap xi tra 1oi ¥ kién tham vén

danh gia tac dong moi truong

Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh DPién Bién.
- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa.

Gid hanh chinh

Vin ban ciia UBND cép x3 tra 1o y kién tham
van (néu c6). Truomg hop khong c6 van ban tra
101 trong thoi han quy dinh dugce coi la théng
nhét v6i ndi dung tham vén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Ti da 15 (mudi lam) ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cta chi dy 4n déu tu.

II. LINH VUC THU Y (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 1: H§ trg co'sé sin xudt bj thi¢t hai do dich b¢nh dng vét (co sé sin xuét khong thude e Irong vii trang nhén dén)

Lrinh ty Trach nhiém
cac bwéc Noi dung cong viée i b v . Thoi gian Két qua/san ph§m
. xir ly cong viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh ddy du cua hd Gis hanh chinh | - GidY tiép nhén hd so va hen tra két qua

Budce 1

SO

- Trudong hop ho so ddy du thanh pharl
theo quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén
hé so cho phong chuyén mén

- Truomg hop 1;10 so chua Qay dua theo quy
dinh: huéng dan dai dién 6 chirc, c4 nhin
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh

- Cong chic S¢& Nong
nghiép va Méi trudmg tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Dién Bién.
- Cong churc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cAp xa.

(d6i voi hd so
nop tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh chuyén hd
so dén Trung tim

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
(kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so




- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong
chirc tiép nhan ho so phai néu r 1y do

phuc vy hanh
chinh céng cép
xd chuyén ngay
hd so tiép nhan
truc tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén vao
dAu gio ngay lam
viéc tiép theo dbi

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

hé trg trinh Lanh dao UBND cép xa

voi truong hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay).
Linh dao Phong Kinh té
Phan cong xit 1y hd so (di v6i x&) hogc Phong | o ngay Hb so gidi quyét TTHC
Kinh té, Ha ting va Do thi |
(d6i véi phuong)
- Quyét dinh thanh l4p Té thdm dinh (T6 thdm
- Tham muu thanh ldp Té thim dinh; dinh c6 it nhit 05 ngudi do dai dién lanh dao
O T 6,5 ngay UBND ciép xi lam td trudng)
- T6 chire tham dinh diéu kién, ho so
- Két qua thdm dinh
- Niém yét két qua tham dinh, ,
- Cong khai thong tin trén céc phuong CQ[}g ct_u'rc Phong Kinh t€ | 03 ngay Két qua thdm dinh dugc niém yét, cong khai
tién truyén thong cua cép xa (d6i vo6i xa) hodc Phong
Kinh té, Ha tang va D6 thi
- Xt Iy kién nghi, phan énh (truong hop | (d6i véi phuomg)
cod klen nghi, phan anh trong thdi gian )
niém yet trong thoi han 05 ngay ké tir 05 ngay Dy thao vin ban tra 1oi phan anh, kién nghi
ngay két thic thoi gian niém yet, UBND
¢6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do)
- Lap hd so hd trg, Dy thao Quyét dinh . - Ho so hd trg
07 ngay

- Dy thao Quyét dinh hd trg
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) Lanh dao Phong Kinh té
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap x4 | (46i véi xd) hodc Phong

\ - A . X
ban hanh Quyét dinh hj tro Kinh €, Ha ting va D6 thj | 01 783 D Ao Quyct Qi oty
(doi véi phuong)
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND cz‘ip xa 02 ngay Quyét dinh hd trg

Cong chic S& Nong
nghiép va Moi trudong tai
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién
tra két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
Cé:ip xa

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Gi® hanh chinh | Quyét dinh hd tro

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay ké tir ngay t6 chirc thdm dinh

I11. LINH VU'C CHAN NUOI (02 QUY TRIiNH)

1. Ho trg chi phi vé vit tw phdi giéng nhén tao gia sic gdm tinh dong lanh, Nito long, ging tay va dung cu din tinh dé phéi gidng cho
triu, bo cdi; chi phi vé liéu tinh dé thue hién phéi giéng cho lgn ndi, cong cho nguwdi lam dich vu phoi gidng nhén tao gia sic (triu, bo)

Trinh tw -

. Trach nh
ciac budc N§i dung cong viée ,r . m_li Thoi gian Két qua/san phim
thure hién xir ly cong viée

Tiép nhén hd so: - Coéng chic S& Noéng | Giy hanh chinh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudmg hop thanh phan hé so ddy du, | nghiép va Mbi truong tai | (d6i v6i hd so |- Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hd so
Binkc 1 chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan ho so | Trung tdm Phuc vu hanh | ngp tai Trung tdm | (kém theo hd so TTHC).

va chuyén hd so cho phong chuyén mén. | chinh cong tinh Pién Bién. | Phuc vu hanh
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- Trudmg hop thanh phin hd so chua déy du,
chura chinh x4c theo quy dinh, huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Vigc huéng dan, yéu
cau b6 sung, hoan chinh hd so cla co' quan
tiép nhén ho so chi thuc hién mét 1an.

- Trucmg hop hé so khéng du diéu kién
dé giai quyét, tir chdi tiép nhan hd so va
néu rd ly do.

- Cong chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cap X4.

chinh c¢éng tinh
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong cép xa
chuyen ngay hd
so tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc hoic
chuyén vao dau
gié ngay lam vigc
tiép theo dbi voi
truong hop tiép
nhdn sau 15 gi¢

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

hang ngay).
Budc 2 Phén cong xir Iy hd so Truong Phong Kinh té 0,5 ngay lam viéc | Hd so
Xem xét hd SO, Thém dinh, nghién‘l thu:
Buéc 3 Laffif P P]:lf‘nlznghlo(ixsl(l; g T o n:mh Céng chirc Phong Kinh té ifef ngy lam | - Dy thio Quyét dinh h3 trg
;;f;’;‘%;g; ;‘; I;hc?(‘) AL,k 1o o - Dy thao vin bén tré 19i
Budc 4 Xem xét trinh linh dao UBND cap x4 Lanh dao Phong Kinh t¢ | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh hd tro/vin ban tra 1oi
Budc 5 Phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cép xa 02 ngay lam viéc | Quyét dinh hd tro/vin ban tra 1
- Cong chitc S& Nong Quyét dinh hd trg/vin ban tra 1o
_ nghi¢p va Méi trudng tai
Buéce 6 Tra két qua TTHC Trung tim Phuc vu hanh | Gio hanh chinh

chinh cong tinh Dién Bién.
- Cong chure tai Trung tim




202

Phyc vu hanh chinh cong
cap xa.

Bude 7

Lap danh sich gia siic dwgc phdi giong
Ngudi lam dich vu phdi giéng nhan tao
gia suc 1dp danh sach gia sic da dugc
phdi giéng nhin tao c¢6 x4c nhén cua
UBND cép x4, ndp cho td chirc duoe giao
nhiém vu thyc hién chuong trinh hd trg
phdi giéng nhén tao gia siic

T6 chirc duge giao nhiém
vu

03 thang/lan

Danh séch gia stic da dugc phdi gidng nhan tao

Tong théi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2. Phé duyét hd trg kinh phi dao tao, tip huén dé chuyén di tir chiin nuéi sang cic nghé khac; chi phi cho ci nhin dwge dao tao vé ky thuit phdi
giong nhin tao gia sic (trdu, bo); chi phi mua binh chira Nito 16ng bio quén tinh cho nguwdi lam dich vu phéi giéng nhan tao gia siic (triu, bo) ddi véi cdce
chinh sdch sir dung von sw nghiép ngudn ngin sich nha nwée

chuyén hd so cho phong chuyén mén.

- Truomg hop thanh phan hd so chua déy du,
chua chinh x4c theo quy dinh, huéng dén bd
sung, hoan thién hd so. Viéc hudng dan, yéu
cau bd sung, hoan chinh hd so cua co quan
tiép nhan ho so chi thyue hién mét 1n.

nghiép va Méi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Dién Bién.
- Cong chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cép X4a.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
chuyén hé so dén
Trung tdm phuyc
vu hanh chinh
cong cip xa
chuyén ngay hd

Trinh tyr - N Trich nhi¢m ’i o &t qui/sin pha
cac bwoc N§i dung cong viéc - w e e Thoi gian Keét qua/san pham
thwe hién xir Iy cong viéc
Tiép nhan hd so: Gid hanh chinh | - Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
- Truong hop thanh phin hd so diy du, | _ Cong chic S Nong (d6i v6i hé so |- Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hd so
Budce 1 chinh xac theo quy dinh, tiép nhan ho so va nop tai Trung tdm | (kém theo h6 so TTHC).

- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so




- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé
gidi quyét, tir choi tiep nhin hé so va néu
o ly do.

so tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc hoéac
chuyén vao dau
gid ngay lam viéc
tiép theo ddi voi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

hang ngay).
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so Truéng Phong Kinh té 0,5 ngay lam viéc | H so
Xem xét hd so; Thim dinh, nghiém thu:
- Truémg hop hd so dat yéu cdu, trinh Lanh ; : ) g £ x
Budce 3 dao Phong Kinh té Cong chic Phong Kinh té ‘lfiz Mgy M| ~Derfaso Quyst dinh ko tog
# Truomg hc,rP t}r choi phai tra 161 bang vin i - Dy thio v bin trd 1
ban va néu rd ly do
Buéc 4 | Xem xét trinh lanh dao UBND cép xa Lanh dao Phong Kinh t¢ | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh hd trg/vin ban tra 1oi
Bude 5 Phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cép xa 02 ngay lam viéc | Quyét dinh hd tro/vin ban tra 10
- Cong chic S& Nong Quyét dinh hd trg/vin ban tra 1o
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
Buéc 6 Tra két qua giai quyét TTHC chinh cong tinh Dién Bién. | Gi¢ hanh chinh

- Cong chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Tong thdi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18




IV. LINH VU'C GIAM NGHEO (03 QUY TRINH)
1. Cong nhin h$ nghéo, h§ cin nghéo; h thoiat nghéo, hj thoit cin nghéo dinh ky hing nim
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Trinh tr
cac bwde
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém

xir Iy cong viéce

Theoi gian

Két qua/sian phim

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so day da thanh phan theo

quy dinh, tiép nhdn hd so va chuyén hd so cho
phong chuyén mon.

- Truomg hop hé so chua diy du, chua chinh
xac theo _quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhin b sung,
hoan thién hd so

- Trudmg hop tir chdi nhén hé so, cong chirc tiép
nhén hd so phai néu 13 1y do

- Cong chic So
Noéng nghiép va Moi
truomg tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién.
- Cong chiac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
Xa.

Trong gid hanh
chinh

(Thoi gian tiép
nhdn tir 1/9-5/9
hing nam)/ (déi
v6i hd so ndp tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
chuyén hd so
dén Trung tim
phuc vu hanh
chinh cong cap
xa chuyen ngay
hd so tlep nhéan
truc tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén vao
diu gid ngay
lam viéc tiép
theo dbi voi
trudmg hop tiép
nhan sau 15 gio

- Gidy tiép nhéan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (kém
theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

hang ngay)
Phén cong xir Iy hd so Lanhldao P hong; ban 0,5 ngay Hb so TTHC
chuyén mon
- Ban chi dao ra soat cép X4 chu tri, phéi hop | Ban chi dao (Céng 73 nighy Danh sich hy nghéo, h can nghéo, ho thoat

véi thon, ban, td dan ph va ra soét vién lap danh

chitc phong, ban

ngheo, h§ thoat can nghéo
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sach ho gia dinh can ra soat trén co so Gidy dé
nghi ra soat hy nghéo, h$ cén nghéo va ho gia
dinh thuoc danh séch hg nghéo, hd cgm nghéo do
UBND cap xa dang quan ly tai thoi dlem ra soat.
- Ban chi dao ra soat cap x4, chu tri phéi hqp vai
trudng thon, ban, to dan phd va ra soat vién thu
thap thong tin ho gia dinh, tinh diém, téng hop
va phén loai hg gia dinh.

- T6 chirc hop dan dé théng nhét két qua ra so4t.

chuyén moén)

- Bién ban lam viéc kém Danh sach hd nghéo, hd
cén ngheo, hd thoat nghéo, h thoat cin nghéo

- Niém yét, thong bao cong khai két qua (03
ngady lam viéc) va BCP t6 chirc phic tra két qua
ra so4t trong truomg hop cé don khiéu nai (07
ngdy lam viéc), niém yét két qua phuc tra (03

Ban chi dao (Cong

13 ngay lam

Budc 4 ngé?/ lam vige) ) | chirc  phong, ban | . Béo cdo két qua ra soat hd nghéo, hd can nghéo
- Téng hop, béo cdo Chi tich UBND clp x& v& | chuyén mén): s
danh sich h§ nghéo, hd cin nghéo va danh sach
h$ thoét ngheo, thodt can nghéo (sau khi ra soat)

, Chu tich UBND cép xa Béo céo, xin y kién cua | Lanh dao UBND ¢ép | 01 ngay lam | .. . .« . . . .. . . ;
Budc 5 Chi tich UBND cép tinh < o Béo cdo két qua ra soat hd nghéo, hd can ngheo
Buoc6 | CPu tich UBND cép tinh c6 y kien tra 16i béng | ;o0 p op 05 ngdy Km |y bantr 10 cia Chi tich UBND tinh

vin ban viéc
Chu tich UBND cap xa tlep thu y kién cia Chu ' Quyét dinh cong nhdn hd nghéo, hd cén nghéo,
Buée 7 tich UBND cap tinh; ky quyet dinh cong nhan | Lanh dao UBND cap 01 nik h$ thoat nghéo, h thoat can nghéo
danh sach h§ ngheo, h{ cén nghéo, hd thoat | xa gay
ngheo, ho thoat cidn nghéo
Quyét dinh cong nhan hd nghéo, h can nghéo,
, ) . ho thoat ngheo, h¢ thoat cén nghéo.
Budce 8 Vo sb an, ky so0, dong da Vin th 0,5 nga w, " o e Beh ok .
Hoe 050 wilr. bam, e 0, dong dn " e Giady chimg nhén h{ nghéo, h cdn nghéo. Danh
sach hd thoat nghéo, ho thoat cin nghéo.
. . - A : : - Gidy chimng nhén ho nghéo, h$ can nghéo
Budc 9 Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Cong chitc S&| Giy hanh chinh LAy 8 gh

Nong nghiép va Maéi

- Danh sich h$ thoat nghéo, hd thoét cdn nghéo.
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truong tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién.
- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cip
x4.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Ra soét tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12 ctia nam (sé thdi gian s& didu chinh thuc t& theo nam tiép nhan)

2. Quy trinh s6 02: Cong nhén hj nghéo, hd cin nghéo thwomg xuyén hing nim

Trinh tw -
cic buée Noi dung cong viéc T,réfhlnhlel_li Thoi gian Két qua/san phim
thwe hién xir Iy cong viée
I UBND cip xi
Tiép nhan ho so Giv  hanh
- Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy chinh/(d0i  v6i | Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh ho so ndp tai
. A 3 A ; . Trung tam Phyc
;h"gcr)uo:g dl:gg ho so chwa day di, chwa chinh x4c vu hanh chinh | phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
— : : - - Coéng chic So&|cong, _ tinh
- Trudng hop tir cho6i nhén ho so cong chic tiép | Néng nghiép va Mai | chuyén hd  so
nhéan hd so phai néu r5 ly do theo mau phiéu tr | truong tai Trung tim dén Trung tdm
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh Phuc vu hanh chinh | Phuc vu  hanh
Buée 1 cong tinh Dién Bién. | chinh cong cap

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cép X4.

xd chuyén ngay
hé so tiép nhén
truc tiép trong
ngay lam vigc
hoic chuyén vao
diu giod ngay
lam viéc tiép
theo déi véi
truomg hop tiép
nhén sau 15 gi¢

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
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hang ngay)
Cong chic linh
Buéce 2 Chuyén cong chirc linh vuc Vin hoa — Xa héi vuc Van hoda — Xa | 0,5 ngay Phleu kidm soat qud trinh gidi trinh giai
hoi quyét hd so
- Ban chi dao ra soat cép xa chu tri ph01 hop véi
trudng thon, ban, t6 dan phd va ra soat vién thu thap
thong tin hd gia dinh, tinh diém, téng hop va phan
loai h¢ gia dinh. o
Buoc3 |- Té chitc hop dén dé thong nhét két quarasoat. | Cong chic Iinh vye | 4 o Danh sach h¢ ngheo, hd can nghéo
g B P e Vin hoa — X3 hoi
- Niém yét, thong bao cong khai két qua.
- Tong hop, béo cdo Chu tich UBND cép xa vé
danh sach h§ nghéo, hd cén nghéo va danh sach hod
thoat nghéo, thoat can nghéo (sau khi ra soat)
Ky quyét dinh cong nhan danh sach hd ngheo, h ) Quyét dinh cong nhin hd nghéo, hd cin
Bude 4 can nghéo (Trudmg hop khong du diéu kién theo | Lanh dao UBND cap 01 nea nghéo.
quy dinh, chu tich UBND cap x4 tra 1oi bang van | xa gay
ban va néu rd ly do), chuyén van thu ban hanh.
i ) ) Quyét dinh cong nhdn hd nghéo, h$ cén
Budc 5 Viao s vin ban, ky s6, dong dau Van thu 0,5 ngay nghéo; Gidy ching nhan hd nghéo, hd cén
nghéo
- Cong chic So Quyét dinh cong nhan hod nghéo, h{ cén
Noéng nghiép va Méi nghéo; Gidy chimg nhén hé ngheo, h cén
truong tai Trung tdm nghéo
e . s i o . .. | Phuc vu hanh chinh
Birde & - Tra két qua TTHC: Giay chimg nhén ho nghéo, ho cong tinh Dién Bién. | Gid hanh chinh

can nghéo

- Cong chiac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

Téng thoi han gii quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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3. Quy trinh s6 03: Cong nhan h{ thost nghéo, h{ tho4t cin nghéo thwdomg xuyén hing nim:

Trinh tu .a
. Trach nh
ciac buwéc Noi dung cong viéc ,r c ,n “;13 Thoi gian Két qui/sian phim
thye hién xir Iy cong viée
I UBND cip xa
Tiép nhan hd so Gidr hanh
- Truomg hop hd so diy du, chinh xac theo quy chinh/(d6i  véi | Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh hé so nop tai
- Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xéc Trung tdm Phuc o . Y Y
theo quy dinh vu hanh chinh Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chirc tiép cfpg
nhin ho so phai néu 13 ly do theo mau phiéu tir |- Cong chic S& cl}uyen ho  so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh Noéng nghiép va Mai | dén Trung tadm
truomg tai Trung tim | phuc vy hanh
Phuc vu hanh chinh | chinh cdng cap
Bude 1 cong tinh Di¢n Bién. | Xd chuyén ngay
. Cbng chirc tai ho so .t:ep nhéan
i i tdm Ph tryc tep trong o§ b o . C s
hﬁg chin u:ﬁg ngdy lam viéc Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
cép xa. hoic chuyén vao
ddu  gio ngay
lam viéc tiép
theo dbi véi
truong hop tiép
nhén sau 15 gio
hang ngay)
Coéng chuc linh k. ok ) o —
Butc2 | Chuyén cong chirc linh vire Van hod — Xa héi vic Van hod — Xa | 0,5 ngdy i oo S8 el sl il rinly g
hoi quyét ho so
Budce 3 - Ban chi dao ra soat cdp xa chu tri phbi hop véi | Cong chie linh vuc | 13 ngay Danh sich hd thoat nghéo, ho thoat cén




209

truong thon, ban, to dan phd va ra soat vién thu thap
thong tin h) gia dinh, tinh diém, tong hop va phan
loai h¢ gia dinh.

- T chirc hop dén dé théng nhét két qua ra sodt.

- Niém yét, thong bao cong khai két qua.

- Téng hop, bdo cdo Chu tich UBND clp xa vé
danh sach h$ nghéo, hd cdn nghéo va danh sach ho
thoét ngheo, thoat cén nghéo (sau khi ra soét)

Vian hod — X3 hi

ngheo

Ky quyét dinh cong nhan danh sich ho ngheo, ho
can ngheéo (Trudmg hgp khong du diéu kién theo

Lanh dao UBND cép

Quyét dinh cong nhin ho thoat ngheo, hd
thoat cdn nghéo.

Buéed | quy dinh, chi tich UBND cép xa tré 1o bing van | x4 01 ngay
ban va néu 1 ly do), chuyén vin thu ban hanh.
Budc 5 Vao sb van ban, ky sb, déng dau Vin thu 0,5 ngay I?gulff‘:e; dinh cong nhén hd nghéo, hf cén
- Cong chuc So& Quyét dinh cong nhan hd ngheéo, hd cén
Noéng nghiép va Moi nghéo
truong tai Trung tdm
-Vao s6 van ban, ky so, dong dau; Phuc vu hanh chinh
Bude 5 - Tra két qua TTHC: Quyét dinh céng nhan ho thoét | cong tinh Dién Bién. | Gid hanh chinh

nghéo, hd thoat can nghéo.

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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V. LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM (03 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01: Xdc nhén bing ké Idm sin

Trinh ty ==
' Trach nh
cic budéc Ni dung cong viéc ) c ‘n ";1,1: Thoi gian Két qua/sin phim
thwe hién xir ly c¢ong viée
Ticp nign s o . Geg Baoh  GRIDW| ek b, e sorvi ten ik bt vk
- Trudng hop thanh phan ho so day du, (401 Vi hO SO DOP | ) e kibm sodt qué trinh gidi quydt hd so
chinh xéc theo quy dinh, tiép nhan hd so va tal T‘rung tz}m PE“}C (amrtheo b6 s TTI-(IIC) gla quy
chuyén hé so cho phong chuyén mén. X o vu hanh chinh cong
— - Cong chirc S& Nong | cap tinh chuyén ho
- Trudmg hop thanh phan hd so chua day du, | nghiép va Mbi truong | so dén Trung tim
chua chinh xéc theo quy dinh, huéng dan bd tai Trung tdm Phuc vu | phuc vu hanh chinh ' o ‘
) sung, hoan thién hé so. Vigc huéng dan, yéu | hanh chinh cong tinh cc‘uig cép xi chuyén | - Phi€u yéu cdu bo sung, hoan thién ho so
Bude 1 cau bd sung, hoan chinh hd so cua co quan | Pién Bién. ngay hd so tiép
tiép nhan chi thyc hién mét lan. - Cong chitc tai Trung | nhén truc tiép trong
tim Phuc vu hanh | ngay 1am viéc hodc
inh ¢d Ap xa h da
- Trudng hop hé so 'khéng du diéu kién dé chinh cng cap xi. Iigge?a;ail eiung;g ) o o
ig1a(110quyet tir chdi tiép nhén hd so va néu rd theo do1 v6i truomg | Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
Y hop tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay)
Bu6c2 | Phén cong xir 1y hd so lljn“h dao Hat Kim | 55,04y lam viee | Hd so TTHC
Xir Iy h6 so TTHC: Du thao két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop khong can xac minh: du thao 01 ngay 1am viée Bang ké lam san dugc xac nhén; 1dm sian ton
két qua thyc hién TTHC va trinh lanh dao ' duge x4c nhan vao So theo ddi nhdp, Xuat 1am
Hat phé duyét san doi voi chu lém san la t6 chirc, hd kinh
Bude 3 - Trudmg hop cn xéc minh nguédn gbc 14m | Cong chirc Kiém lam doanh xuit ban 1am san dbi véi truomg hop 1am

san: du thao két qua thuc hién TTHC va
trinh lanh dao Hat phé duyét

- Trudmg hop cén xéc minh ngudn géc 14m
sdn ma c6 nhicu ndi dung phirc tap: du thao

02 ngay lam viéc

03 ngay lam viéc

san la thyc vat rung, Sb theo doi nudi, trong dbi
v6i chi co s& nudi dong vit, trong thue vat; S
theo ddi hoat dong, kinh doanh, sin xuét, ché
bién loai nguy cép, quy, hiém hodc dong vat,
thue vat hoang da nguy cap
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két qua thuc hién TTHC va trinh lanh dao
Hat phé duyét

- Trudong hop khéng xéc nhén thi tra 1oi bing
vin ban va néu rd ly do

01-03 ngay lam

viéc

Du thao Vian ban thong bao khong xac nhén

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
- Trudng hop d’é“mg y: Lanh dao Hat Kiém
1am phé duyét két qua giai quyét TTHC

- Trudmg hop khéng dong y: Lanh dao Hat
Kiém lam thong bao bing vin ban néu 15 1y
do

Lanh dao Hat Kiém
lam

0,5 ngay lam viéc

- Bang ké 14m san dugc xéc nhan; 1dm san ton
duoc xdc nhan vao S theo ddi nhép, xuét 1am
san dbi voi chu lam san 1a t6 chirc, ho kinh
doanh xuit ban lam san d6i véi truong hop 1am
san 1a thuc vét rimg; S6 theo ddi nudi, trong ddi
v6i chil co s& nuéi dong vit, trong thue vat; Sé
theo déi hoat dong, kinh doanh, san xuit, ché
bién loai nguy cép, quy, hiém hoic dong vat,
thuc véat hoang da nguy cép

- Vin ban khéng Vin ban thong bao khong xac
nhén

Budce 6

Dong diu két qua giai quyét TTHC

Vin thu Hat Kiém
lam/ Cong chirc dugc
giao xir Iy hd so

0,25 ngay lam viéc

Bang ké lam san dugc xac nhén; 1am san ton
dugc xac nhan vao S theo doi nhép, xuat lam
san doi voi chu lam san 1a t6 chirc, ho kinh
doanh xuét ban lam san d6i voi truo'ng hop 1am
san la thyuc vét rimg; S6 theo doi nudi, trong ddi
véi chu co s& nudi dong vat, trong thuc vat; So
theo ddi hoat dong, kinh doanh, sin xuét, ché
bién loai nguy cap, quy, hiém hodc dong vat,
thue vat hoang da nguy cap hodc Vian ban khéng
Vin ban thong bao khong xéc nhén

Bude 7

Tra két qua giai quyét cho td chire, c4 nhan

- Céng chirc S& Nong
nghi¢p va Moi trudng
tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh c6ng tinh
Dién Bién.

- Coéng chuc tai Trung
tim Phuc wvu hanh

Gio hanh chinh

Bang ké 14m san dugc xé4c nh4n; lam sén tdn
duge xac nhan vao So theo doi nhap, Xuét 14m
san dbi vm chi l1am san la t§ chirc, hd kinh
doanh xuét ban 1am san déi véi truong hop 1&m
san la thuc vat rtrng, S6 theo ddi nubi, trong ddi
voi chi co s& nudi dong vit, trong thuc vat; S6
theo d&i hoat dong, kinh doanh, san xuét, ché
bién loai nguy cép, quy, hiém hodc dong vat,
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chinh cong cap xa.

thuc vat hoang da nguy cap hoic Van ban khong
Vin ban thong béo khong xac nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- Trudmg hop khong phai xdc minh: trong thoi han 02 ngay 1am viée.

- Trudmg hop cén x4c minh ngudn gdc 14m san: trong thdi han 03 ngay lam viée.
- Truomg hop cin x4c minh ngudn géc 14m san ma c6 nhiéu noi dung phirc tap: trong thoi han 04 ngay 1am viéc

2. Quy trinh s6 02: Lap bién ban kiém tra hién trromg xic dinh nguyén nhéin, mirc dj thiét hai rimg trong

Trinh ty

Trach nhiém

ciac budée No§i dung cong viée g . Thoi gian Két qua/sin phim
thwe hién xir ly cong viée
435 nlgn 10 . 3 : O b oghinh | Gidy tiép nhn ho so va hen tra két qua
= JTng hop Gitoh pein 10 sy diy 4, et e, |~ Fiity sk skt o bl gl bt s
chinh xdc theo quy dinh, tiép nhan hd so va tai Trung thm Phyc | & 8 o0 TTHC) PR
chuyén ho so cho phong chuyén mén. vu  hanh  chinh
5 : = - cong cap tinh
- Truomg hop thanh phan }}o so chua daxy du, | . Cong chirc S& Néng chuyén hé so dén
chua chinh xé4c theo quy dinh, huéng dan bo nghiép va Méi trudng | Trung tim phuc vu ) o ‘
sung, hoan thién ho so. Viéc huéng dén, yéu | tai Trung tim Phuc vu | hanh  chinh cong | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
’ cdu bo sung, hoan chinh ho so cta co quan | hanh chinh cong tinh [ cdp xd chuyén
Bude 1 tiép nhén chi thuc hién mét lin. Dién Bién. ngay hd so tiép
- Cong chire tai Trung | nhdn  tryc tiép
tim Phuc wvu hanh | trong ngay lé{n
: i e T o inh cong cip xa. i¢c hodc chuyé
- Truomg hop hd so khong di didu kign dé | iR cong capxd. | Viee b .Cgig E}gfz; | . o
giai quyet, tir choi ti€p nhan ho so va néu rd 1am viéc tiép theo | - Phiéu tir choi tiép nhéan giai quyét ho so
ly do. d6i véi truomg hop
tiep nhdn sau 15
gi¢ hang ngay)
Léanh dao Phong Kinh
Buéc2 | Phan cong xir Iy hd so t© (doi véi x4) hoic | o 55 1osy 1am viee | Hb so TTHC

Phong Kinh t¢ ha tang
va Do thi (d6i véi
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phuong)

Budc 3

Thanh 1ap Doan kiém tra hién truong

Céng chiic Phong
Kinh té (d6i véi x3)
hoic Phong Kinh té ha
tang va Do thi (dbi voi
phudng)

1,5 ngay lam viéc

Quyét dinh thanh lap

Budc 5

Té chirc kiém tra hién truong va Lap bién

ban kiém tra hién truomg

Dai dién: co quan
chuyén mén cdp xa
noi c¢6 ring bi thiét
hai; chu rimg hoic
chu dy an c¢6 rimg bi
thi¢t hai; co quan
chuyén mén cdp xi
xac dinh nguyén nhan

3,0 ngay lam viéc

Bién ban kiém tra hién truong

Budce 6

Péng dau két qua giai quyét TTHC

Vin thu UBND cép
xa

0,25 ngay lam viéc

Phé duyét phuong an khai thac thuc vét rimg
thong thuong hodc Van ban thong bao khong phé
duyét phuong an

Buoce 7

Tra két qua giai quyét cho ca nhan

- Cong chuc S& Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh
Dién Bién.

- Coéng chire tai Trung
tim Phyc vu hanh
chinh cong cap xa.

Gid hanh chinh

Phé duyét phuong an khai thac thuc vét rimg
thong thudmg hodc Vin ban thong bao khong phé
duyét phuong an

Tﬁng thdi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€
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3. Quy trinh s6 03: H3 trg tin dung dau tr trong rimg gb 16n d6i véi chii rimg 13 hé gia dinh, ci nhin

Trinh ty Trich nhi¢m ) .
ciac buée Néi dung cong viéc e iy Thoi gian Ket qua/san pham
thue hién xir ly cong viéc
Ticp niiin 500 G . Glg ha,I.lh Ehmh - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trudong hop thanh phan hé so day du, (6’1‘01 s ho e Phiéu ki St ikl ek il vt B
chinh xac theo quy dinh, tiép nhén hd so va nop tai Trung tam | = " etl;l e;ln} S"?r?;a(‘: glal quye ¢
chuyén hd so cho phong chuyén mén. Phyc vu  hanh (e tieo i 90 )
Truong hop thanh phan hd so chua day e
- Trudng hop phan ho so chua day du, . . Q4 Nano | tinh chuyén hd so
chua chinh xéc theo quy dinh, huéng din bb | - COong chic S& Nong dén Tn):n tA
i€ép va Moi truong tai I Hem R T, o eew 5
sung, hoan thién ho so. Viéc hudng dén, yéu nghi¢p va g 12 : - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
Trung tam Phuc vu hanh | Ph¥¢  vu  hanh
cau bd sung, hoan chinh hé so ciia co quan | 1TUng e ve ‘ A R
i Puing b sbop v chinh céng tinh Di¢n | Chinh cong cdp
Buée 1 tiép nhan chi thyc hi¢n mot lén. Bién T x4 chuyen ngay
C”- hie i T hé so tiép nhén
e T sy o
ta:m e vy Gun ngay lam vigc
- Trudng hop hé so 'khong du diéu kién gé | 08 ¢4p Xa. hodc chuyen vao o ’
giai quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu 16 dau gio ngay lam | - Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét hd so
1y do. viéc tiép theo dbi
vGi trudng hop
tiép nhdn sau 15
gi¢ hang ngay)
Lanh dao Phong Kinh té
’ P g X (ddi Vi xd) hodc Phong . A
Budée 2 Phén cong xir ly ho so Kinh £ ha ting va D6 thj 0,5 ngay Ho6 so TTHC
(d6i véi phuong)
Xir Iy hé so TTHC:
- Truong hop ho so day du, hop 1& (ndi | Cong chirc Phong Kinh Cong vin, két qua thye hién TTHC duge du
Bug dung dam bao day du, thong tin chinh xac), | té (ddi vei x3) hoic . ng ’ q ; ¢ oc @
udce 3 10 ngay thao

du thao két qua thuc hién TTHC va trinh
lanh dao phong, ban thim dinh

- Truomg hop ndi dung, thanh phin hd so

Phong Kinh té ha ting va
D6 thi (d6i véi phuong)

Dy thio Vin ban yéu cdu bd sung, hoan
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khong hop 1€ theo quy dinh, dy thao véan ban
gui ca nhan t6 chirc yéu cau bd sung, hoan
thién hd so.

thién ho so

Xem xét, thim dinh va trinh lanh dao UBND

Lanh dao Phong Kinh té
(d6i voi xd) hodc Phong

Budc 4 cp X8 xem xét Kinh t& ha ting va D thi 02 ngay Du thao két qua thyc hién TTHC
(dbi voi phuong)
Lanh dao UBND c4p x4 xem xét:
- Truomg hop hd so dam bao, trinh UBND
; tinh xem xét phé duyét két qua giai quyét | _ g S - Du thao Quyét dinh hd trg tin dung cua
Budce 5 TTHC Lanh dao UBND cap xa | 02 ngay UBND c4p tinh
- Trudmg hop hd so chua dam béo, dy thao - Dy thao Vin ban thong bao khong hd trg
thong bdo bang van ban néu rd 1y do. tin dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
- Truong hop dong y: UBND captinh phé - Quyét dinh hd trg tin dung cia UBND cap
Budc 6 duyét két qua giai quyét TTHC UBND cip tinh 05 ngay tinh
- Truomg hop khéng dong y: UBND cép tinh ) - ; . = ;
théng béo bang vin ban néu rd 1y do Véin bén thong béo khong ho tro tin dyng
- Cong chirc S& Nong
nghiép va Moi truong tai
g ¥ Pwney looly Quyét dinh h3 tro tin dung cia UBND c4
' ) ¢ g : " uyét di 0 tro tin dung cua ) cap
Budc7 | Tra két qua giai quyét cho cé nhan chinh coug Hah Pin | o0 gy tinh hodic Van ban thong bdo khong hd trg

Bién.

- Coéng chuc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh
cOng cap xa.

tin dung

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18




VL LINH VUC PAT PAI (06 QUY TRINH)
1. Quy trinh s 01. Giao dit, cho thué dit, chuyén muyc dich sir dung dét dbi véi trwomg hop giao dit, cho thué dit khéong diu gis quydn
sir dung dat, khéng diu thiu lra chon nha diu tw thye hién du 4n c6 sir dung dit; treong hop giao dit, cho thué d4t thong qua ddu thau lra
chon nha diu tw thwe hién du 4n cé sir dung dit; giao dit va giao rimg; cho thué dit va cho thué rimg, gia han sir dung d4t khi hét thoi han sir

dung dit
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a) Trinh ti thuc hién dbi véi truong hop nguvi sir dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

T vy Trach nhiém £ z
ciac bwéce No§i dung cong viéc PR Thei gian Keét qua/san pham
s xir Iy cong viéc
thwe hién
Tiép nhan hd so: Giod  hanh chinh | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
- Truong hop hé so ddy du thanh phén theo (d6i v6i hd so ndp | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
quy dinh, tiép nhin hd so va chuyén hd so tai Trung tdm Phuc | so (kém theo hd so TTHC)
Budce 1 cho phong chuyén mon. vu hanh chinh cong
- tinh chuyén hd so ) — -
- Truong hop chua day du, chua chinh xic |- Cong chic S Nong | 4én  Trung tam | Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
theo quy dinh; huéng din bd sung, hoan thién nghiép va Modi trudng tai phuc vu hanh chinh
ho so; Trung tdm Phuc vu hanh | cong clp _xa
- Trudmg hop hd so khéng du didu kign aé | CPinh cong tinh Dién Bién. ;*;‘;Yﬁ‘g;gi:’ui‘ “tép | Phiéu tx chéi tiép nhin i quyét hd so.
gidi quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu 1 | - Cong chic tai Trung tim trong .ngéy' l3mi
ly do. Phyc vu hanh chinh cong | .. hodic chuvén
cap xa. VIFC ;0' - y‘
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
doi voi truomg hop
tiép nhan sau 15
gi® hang ngay)
Budc 2 Phén cong xir Iy hd so Phong Kinh té (d6i voi xa) | 01 ngay
hogc phong Kinh té - Ha
ting - Do thi (dbi voi
Phuong)
Tham dinh hé so: Phong Kinh té (d6i voi x4) | 10 ngay - Dy thao T¢ trinh theo Mau sé 25 ban
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- Giao Van phong ding ky dét dai hogc Chi | hogc phong Kinh té - Ha hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap | ting - Do thi (ddi véi CP. ) )
thong tin vé co so dir liéu dét dai, 14p trich luc Phudng); Chi nhanh Van - Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué
ban db dia chinh thira dét dbi véi truong hop phong diang ky dat dai dat, chuyeén muc dich sir dung dt, giao dat
Budce 3 hd so diy da va hop 1¢. ) thuc hién va giao rimng, cho thué dat va cho thué rimg
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thue dla,
kiém tra thuc dia hién trang khu ru'ng giita hd
so va thyc dia du kién giao déi véi truomg
hop giao dat va giao rimg; kiém tra phuong
an sir dung tang dit mat d6i voi truomg hop
chuyen muc dich sir dung dit chuyén trdng
la (néu co).
- Chu tri, phéi hop cac co quan cé lién quan
xédc dinh trudng hop dugc mién tién sir dung
dat, tién thué dét (néu co). )
- Hoan thién hé so trinh UBND céap xa
- Trinh UBND cép xa ban hanh quyét dinh.
N X . % .z .. . _ |Lanh dao Phong Kinh té
Bus La{nh daq PhoAng Kmh; ¥ (dOIAvm. xa); ’hoz%('; (d6i véi x3) hodc phong . T¢ trinh va dy thao Quyet dinh giao dit,
udc 4 phong Kinh té - Ha tang - D6 thi (doi voi | . , .z : ~ o | 02 ngay
" A £ L Kinh té - Ha tang - D6 thi cho thué dat cia UBND cép xa
Phuong) thuc hién trinh UBND cép xa Py \
(d6i vai Phuong)
UBND cép xi xem xét ban hanh Quyét dinh Quyet Sl V€ Vife gio ik, cho ol g,
cho phép chuyén muyc dich st dung dit, giao
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit, giao dit va giao rimg, cho £ it va giao rimg, cho thué dit va cho thué
Budc 5 & g £ & UBND cap xa 03 ngay rimg hogic ban hanh Quyét dinh gia han sir
thué dit va cho thué rimg hodic ban hanh
dung dat khi hét thoi han sir dung dét hozc
Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi Vin ba ba h
han sit dyng a4t dn ban thong do trong truomg hop khong
* ; ’ ban hanh Quyét dinh.
) ‘ ’ ) Cong chuc tai Trung tdm Quyét dinh hodic Van ban thong bdo trong
Budce 6 Tra két qua ve viéc giao dat, cho thué dat Phuc vu hanh chinh cong | 01 ngay truomg hop khong ban hanh Quyét dinh
cap xa
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- Cong chic S& Nong
nghi¢p va Méi trudong tai
Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cdng tinh Pién Bién. | Gio hanh chinh
- Coéng chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cz“ip Xa.
Phong Kinh té (dbi voi xa) hodc phong Kinh | Phong Kinh té (d6i Vi xa) - Phidu chuyén théng tin.
Buée 7 té - Ha tang D6 thi (dbi v6i Phuong) chuyén hodc phong Kinh te - Ha 02 nod i Mau s 19 ban hanh kém theo Nghj dinh
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia ting - Do thi (d6i véi gay &
) € R e 151/2025/ND-CP
tai chinh vé dit dai Phuong) s6
Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién
thué dét phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong béo nop tién str dung dat, tién thué dét
gui cho nguoi sir dung dit. - Thong béo nop tién sir dung dt, tién thué
- Ngudi su dung dit nop tién sur dung dat Khong tinh vao | dét
Budce 8 tién thué dt theo quy dinh cua phap luit vé | Co quan thué thoi gian giai quyét | - Gidy ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tién sir dung dét, tién thué dat. TTHC - Théng bao két qua xac nhan hoan thanh
- Co quan thué xic nhén hoan thanh viéc ndp ndp tién sir dung dit, tién thué dét.
tién sir dung dét, tién thué dét va guri thong
bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap tinh
- Phong Kinh té (ddi voi xd) hodc phong Kinh
- Ha tang D6 thi (d6i v6i Phuong) thuc
hn:n in gidy chimg nhédn trinh Lanh dao | Phong Kinh té (dbi vGi x3) - Giay .chimng nhan
UBND cap xa ky cap Glay chimg nhéin hodc phong Kinh té - Ha - Hop dong thué dét (d6i voi trudng hop
Bude 9 - T6 chirc ban giao dét hodc ban giao dit va | ting - D6 thi (d6i véi | 05 ngay Nha nudc cho thué dat)

ban giao rumg trén thuc dia thyc hién theo Mau
s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan cho
ngudi str dung dét, trir truong hop gia han sir

Phuong)

- Bién béan ban giao dit;
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dung dét khi hét thoi han sir dung dat.

Bude 10

Vin phong ding ky dat dai hodic Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai cdp nhat, chinh ly
cO SO du liéu dit dai hod so dla chinh; xac nhén
thay dbi thoi han sir dung dit trén gidy chimg
nhén da cap dbi voi truomg hop nguoi de nghi
gia han sir dung dat khéng yéu cau cp moi
Gidy chimg nhan va chuyén cho co quan tiép
nhan ho so dé tra két qua

Chi nhanh Van phong déang
ky dét dai

Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
TTHC

- Chinh 1y gidy chimg nhan QSD dat; Hd
so dia chinh.

Bude 11

Co quan chuyén mén vé 14m nghiép cap nhat,
lvu trir hd so giao rung, cho thué rimg theo
phap luat vé lam nghiép dbi voi truong hop
giao dat va giao rimg, cho thué dit va cho
thué rirng.

Hat kiém 1am

01 ngay

Chinh ly c4p nhit hd so v& lam nghiép

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

- Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1é.
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua €O quan c6 thim quyen vé khoan dugc trir vao tlen sir dung dét, tién thué dit theo ' quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan thué vé x4c dinh don gia thué dét, s tién sir dung dat, tlen thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1€ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

b) Quy trinh thyc hién doi véi trwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sic dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh ty I ‘e
: Trach nhiém
cic bude Noi dung cong viéc ,ra’c . ’ N Thoi gian Két qua/sin phim
thure hién xir ly cong viée
Tiépnhan ho so: - Céng chic S& Néng | Gior hanh chinh (d6i véi h | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Truong hop ho so ddy du thanh phan theo nghiép va Moi truomg tai | SO nop tai Trung tim Phyc ket qua
Bude 1 quy dinh, ti€p nhén hé so va chuyén ho so h | vu hanh chinh cong tinh | - Phiéu kiém soat qua trinh giai

cho phong chuyén mén.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién.

chuyén hd so dén Trung | quyét hd so (kém theo hd so
tdim phuc vu hanh chinh | TTHC)
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- Trudmg hop chwa day du, chua chinh xac
theo quy dinh; hudng dan bd sung, hoan thién
ho so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién dé
giai quyét, tir chdi nep nhin hd so va néu rd
ly do.

- Coéng chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
cap x4a.

cong cap xd chuyén ngay
hé so tiép nhan truc tiép
trong ngéy lam viéc hoiac
chuyen vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi
truomg hop tiép nhin sau
15 gio hang ngay).

Phleu yéu cdu bd sung hoan thién
hé so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Phan cong xir Iy hd so

Phong Kinh té (d6i vGi xa)
hodc phong Kinh té - Ha
ting - D6 thi (d6i véi
Phuong) thyc hién

Bude 3

Thém dinh h so:
- Giao Vin phong ding ky dét dai hodc Chi
nhianh Vin phong ding ky dat dai cung cip

théng tin vé co so dir lidu dét dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat dbi.

- Ra sodt, kiém tra hd so; kiém tra thuc dla,
kiém tra thuc dia hién {rang khu nmg giita hd
so va thue dia du kién giao déi véi trudng
hop giao dét va giao rimg; kiém tra phuong
4n sit dung tang dit mat déi véi truong hop
chuyen muc dich sir dung dét chuyén trong
lua (néu co).

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan
xdc dinh trudng hop dugc mien tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hé so trinh UBND cép x4
- Trinh UBND c¢dp xa ban hanh Quyét dinh.

Phong Kinh té (d6i v6i xa)
hodc phong Kinh té - Ha
ting - Db thi (déi véi
Phuong); chi nhanh Van
phong ding ky dit dai
thuc hién

07 ngay

- Vén ban hudéng din ngudi ndp hd
so bd sung doi voi truomg hop hd
so khong day du, khong hop 18.

- Du thao To trinh theo MAu s6 25
ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyen muc dich sir dung
dat, giao dit va giao rimg, cho thué
dét va cho thué rimg

Budce 4

Léanh dao Phong Kinh té (dbi voi xa) hoédc phong
Kinh té - Ha ting - D6 thi (d6i v6i Phuong) thye

Lanh dao Phong Kinh té
(d6i v6i xd) hodc phong

02 ngay

To trinh va dy thao Quyét dinh
giao dét, cho thué dét cia UBND
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hién trinh UBND cép xa

Kinh té - Ha ting - D6 thi
(d6i v6i Phuong)

cip xa

Bude 5

UBND cép x4 xem xét ban hanh Quyet dinh
giao dét, cho thué dét, cho phcp chuyén muc
dich sur dung dat, giao dat va giao ring, cho
thué dit va cho thué rimg hoic ban hanh
Quyét dinh gia han su dung dét khi hét thoi
han sir dung dét.

UBND cip xi

03 ngay

Quyét dinh vé viéc giao dét cho
thué dat, cho phep chuyen muc
dich sir dung dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué
rimg hodc ban hanh Quyét dinh
gia han sir dung dat khi hét thoi
han sir dung dat hodc Vin ban
théng bédo trong truomg hop khong
ban hanh Quyét dinh.

Bude 6

Tra két qua vé viéc giao dt, cho thué dit

Cong chire tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong
cp xa

01 ngay

- Cong chiic S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién.
- Coéng chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Gid¢ hanh chinh

Quyét dinh hodc Vin ban thong
bao trong truong hop khong ban
hanh Quyét dinh

Bude 7

Phong Kinh té (dbi Vi xd) hodc phong Kinh
té - Ha tang D6 thi (dbi voi Phucmg) chuyén
Phiéu chuyen 'thong tin dé xéac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai

Phong Kinh té (d6i véi xa)
hodc phong Kinh té - Ha
ting - Do thi (déi véi
Phuong)

02 ngay

- Phiéu chuyén thong tin.
- Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

Budce 8

Phong Kinh té (ddi voi xa) hoac phong Kinh
té - Ha tang Do thi (d01 véi Phuong): To
chire viée xac dinh gia dit cu thé.

Phong Kinh té (d6i véi xa)
hodc phong Kinh t€ - Ha
ting - Do thi (dbi veéi

02 ngay

T¢& trinh va du thao Quyet dinh gia
dat cu thé cia UBND cap xa.




Phuéng)

Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap xd ban
hanh quyét dmh phé duyét gia dat cu thé cd
noi dung vé trach nhu;m cia co quan thué

Phong Kinh té (d6i v6i x4)
hodc phong Kinh té - Ha

To trinh va du thao Quyét dinh gia

Bude 9 trong viéc hudng dan ngudi st dung dat nop tang - Do thi (d6i voi 01 ngly dét cu thé ciia UBND tinh.
tién sir dung dét, tién thué dat. Phudng)
UBND cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé £ A g i
Buéc 10 | duyét gid dét cu thé. UBND cfp xa 03 ngdy ~ (s tptiphe g dany e
Phong Kinh té (d6i voi xd) hodc phong Kinh . e n ok rals m i
té - Ha tang D6 thi (d6i véi Phuong) chuyén }]l) h;ng }II(mh ‘é.ﬁ:"t}’m )I(—zll) - Phiéu chuyén thong tin.
Budc 11 Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu t:;lgc ]f' %’g thli ( dec"z)i- vé-? 01 ngay - M3u sb 19 ban hanh kém theo
tai chinh vé dit dai Phuing) ' Nghi dinh s 151/2025/ND-CP
- Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién
thué dét phai ndp theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dt - Thong bao nop tién sir dung dét,
g
giri cho ngudi str dung dét. tién thué dat
- Ngudi str dung dat ndp tién sir dung dét . : ; o - Glay ndp tién sir dung dét, tién
Buéce 12 t1en thué dat theo quy dinh cua phédp luat vé | Co quan thué ;:iogfygn”}“ngco e gt thué dat
tién sir dung dt, tién thué dét. - Théng bao két qua xéc nhén hoan
- Co quan thué xéac nhén hoan thanh viéc nfp thanh ndp tién sir dung dit, tién
tién sur dung dat, tién thué dit va giri thong thué dét.
bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan ly
dét dai cap tinh
Buée 13 - Phong Kinh té (dbi voi x3) hodc phong Kinh | Phong Kinh té (dbi voi xa) 02 gy - Gidy chimg nhén

té - Ha tng - D6 thi (di v6i Phuomg) thuc

hodc phong Kinh té - Ha




223

hién in glay chimg nhdn trinh Lanh dao
UBND cap xa ky cap Gidy chimg nhén, trir
truong hop ngudi dé nghl gia han str dung dét
khéng yéu cau cip méi Gidy chimg nhén.

- T6 chic ban giao dit hodc ban giao dit va
ban giao rimg trén thuc dia thuc hién theo Mau
s0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhén cho
ngudi st dung dat, trir truong hop gia han sir
dung dét khi hét thoi han sir dung dét.

ting - D6 thi (dbi véi
Phudng); lanh dao UBND
cap xa

- Hop dong thué dit (dbi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat)
- Bién ban ban giao dit;

Budc 14

Vin phong ding ky dat dai hosic Chi nhénh
Vin phong déang ky dat dai cép nhat, chinh ly
co s& dir liéu dat dai hd so dia chinh; xéac nhan
thay dbi thoi han sir dung dit trén glay chimg
nhén di cap dbi voi truomg hop nguoi de nghi
gia han sur dung dét khong yéu cau cp moi
Gidy chimg nhan va chuyén cho co quan tiép
nhéan hd so dé tra két qua.

Chi nhanh Vin
dang ky dat dai

phong

Khéng tinh vao thodi gian
giai quyet TTHC

- Chinh ly gidy chimg nhan QSD
dat; Ho so dia chinh.

Budée 15

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat,
luu trir ho so giao rung, cho thué rimg theo
phap ludt vé 1am nghiép déi véi truomg hop
giao dit va giao rimg, cho thué dit va cho
thué ring.

Hat kiém 1am

Khong tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC

Chinh 1y cép nhit hd so vé 1am
nghiép

Tong thi gian giai quyét TTHC:
- Khéng qua 25 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 1é.
- Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dét dai vé xéc dinh gla dit cu the theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan

co thdm quyen vé€ khoan dugc trir vao tién st dung dt, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dit, s6
tién sir dung dat, tlen thué dét phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh

clia ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dt.
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2. Quy trinh s6 02. Giao d4t & c6 thu tién sir dung d4t khong thong qua d4u gi4, khong d4u thiu Iwa chon nha diu tir thue hi¢n dir 4n c6 sir dung
dét doi véi c4 nhan 1 cdn bd, cong chirc, vién chire, sT quan tai ngii, quin nhin chuyén nghiép, céng chirc quéc phong, céng nhén va vién chire qubc
phong, si quan, ha si quan, cong nhin cong an, ngwdi lam cdng tic co yéu va ngwdi lam cong tic khic trong t6 chirc co' yéu hwéng lwrong tir ngan sach
nha nwéc ma chwra dwge giao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tic tai cic xa bién gi6i, hii dio thuge vung cé didu kién kinh té - xa hi
khé khiin, viing ¢6 diéu ki¢n kinh t€ - x& hji diic biét khé khiin nhung chua c6 dit &, nha & tai noi cong tic hoic chira dwge hwéng chinh séch hd tro vé
nha & theo quy dinh ciia phép luét vé nha &; c4 nhin thwong tri tai xd ma khong c6 dit & va chwa dwge Nha nwée giao dit & hoiic chwra dwoce hwéng
chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phéap luat vé nha &

Trinh ty
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thei gian

Két qua/san phim

Budce 1

Tiép nhan hd so: \

- Trudng hop ho so day du thanh phan theo quy dinh,
tiép nhén hd so va chuyén ho so cho phong chuyén
mon.

- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so;

- Trudmg hop hd so khéng da diéu kién dé giai quyét,
tir chdi tiép nhén ho so va néu rd 1y do.

- Cong chuc S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh Dién
Bién.

- Coéng chic tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap x4.

Gi& hanh chinh (d6i
véi hd so ndp tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
chuyén hd so dén
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cép
x4 chuyén ngay ho
so tiép nhan tryuc tiép
trong ngay lam viéc
hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc
tiép theo dbdi véi
trudong hop tiép nhén
sau 15 gid hang
ngay).

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua
- Phiéu kiém sodt qué trinh giai
quyét hé so (kém theo hd so
TTHC)

Phicu yéu cau bo sung hoan thién
ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Bude 2

Hing nam, UBND cép x4 thong béo cho c4 nhan khéc
c6 nhu cdu sir dung dit ndp hd so d& nghi giao dit &
(cin cr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich
dat & theo quy hoach, ké hoach sir dung dit cip x3 ma
chua giao tai dia phuong thudc truomg hop giao dit
khong d4u gid quyén sir dung dit hodc diu gia quyén
st dung dét & cho c4 nhin khong thanh do khéng co

UBND ciép x3

Thong bao cia UBND cép x4




ngudi tham gia).

Phong Kinh té (d6i véi
xd) hodc phong Kinh te -

Hb so TTHC

Phén cong xir Iy hd so Ha ting - D6 thi (d6i véi | 01 ngay
Phuong) thue hién
UBND cap xa thanh lap Héi dong xét duyét giao dat | UBND cép xa 5 ngay Quyét dinh thanh lap héi dong Xét
khong dAu gia quyén sir dung dt. duyét giao dat khong déu gia quyén
sir dung dét
Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dt
khéng dau gia quyén sir dung dit theo quy dinh cua i ,
UBND cép tinh. UBND cap tinh can cir vao tinh hinh | Hoi dong nhan dan cap 05 nea
thyc té cua dia phuong de ban hanh diéu kién, trinh | xa i
tu, thu tuc thim dinh dé giao dét khong déu gia
quyén sir dung dit cho c4 nhan.
Phong Kinh 1é (dm v6i x3) hodc phong Kinh té - Ha Phong Kinh té (dbi vai Dy thao Quyét dinh vé viéc giao
tang - Do thi (d01 vGi Phuong) hoan thi¢n hé so dé | xa) hodc phong Kinh te - 28 ned dit cho ca nhan du diéu kién.
trinh UBND cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho | Ha tang - Do thi (doi vai gay
ca nhan du diéu kién. Phuong)
Chu tich Uy ban nhén dan cip xi xem xét, ban hanh " . Quyét dinh vé viéc giao dit cho ca
quyét dinh giao it cho ca nhan d didu kién. UBNDoip xA 05 ngdy nhén da diéu kién.
Cong chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong | 1 ngay
cap xa
Y % £ o4 o g . Quyét dinh vé viéc giao dét cho ca
Tra két qua giai quyét cho to chirc, cd nhan Gi% hanh chinh nhéin 44 didu kién,

- Cong chic S& Nong
nghiép va Méi trudng tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
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Bién.

- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh

cong cap xa.

Tong thdi gian gidi quyét TTHC: Khéng qué 45 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

3. Quy trinh s6 03: Pinh chinh Gidy ching nhin di cip lin diu c6 sai s6t

Trinh tur .a
cic buée Ni dung cong viéc i h.“h"?".‘l Thoi gian Két qua/sian pham
thye hign xir ly cong viéc
Tiép nhan hd so: Gid hanh chinh (d6i | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudng hop hé so ddy du thanh phéan theo quy dinh, v6i hd so ndp tai | qua
tiép nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén Trung tdm Phuc vu | - Phiéu kiém soat qud trinh giai
mon. - Cong chirc S¢ Nong | hanh chinh cong Cé:lp quyét hd so (kém theo hd so TTHC)
: : T ' , nghiép va Mbi truomg | X8 chuyén ho so dén
- Tmo.'ng hQ’P ho sct chl..r’a day du, c\:hua chinh xéac the(? tai Trang tm Phye ve Trung tdm phuc vu ' o
quy dinh, cong chirc tiép nhén hd so huéng dan dai hinh chinh céng tinh hanh chinh cong tinh | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
dién t6 chirc, c4 nhan b sung, hoan thién hd so theo Ditn Bién chuyén ngay hd so | hd so
Buée1 | quy dinh. ! ’ . tiép nhan tryuc t:ep
- Coéng chuc tai Trung | trong ngay lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh | hodc chuyén vao dau
) cong cAp xa. gio ngay lam vigc
= TI'IIf)’Ilg hO’p tir choi nhan h6 SO, c6ng chirc tlép nhin tlep theo dOl Vol | - Pl‘neu tur cho] tlep nhén glal quyet
hé so phai néu 15 1y do. truomg hop tiép nhan | hd so
sau 15 gio¢ hang
ngay)
Lanh dao Phong Kinh
Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so ® (0L voi wh) ke |y o tamvite | BsoTTHC

phong Kinh té - Ha ting

- b6 thi (dbi

voi
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Phudng)

Thong béo cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cung cép hé so cp gidy chimg nhan 1dn dAu.

Phong Kinh té (d6i véi
x3) hodc phong Kinh té

01 ngay lam viéc

Théng bao giri Chi nhanh Vian phong

Budéce 3 3 ;
- Ha tng - D6 thi (d6i DKbb
v6i Phudng)
Buéc 4 | Cung cap hd so cip gidy ching nhén 1an diu. o nhanh Vé’lm phing 03 ngay lam viéc HOb so cép gidy chimg nhéan lan dau
dang ky dat dai
I-lhK1em Tra; lap bién ban ket ludn vé ndi dung va nguyén Phong Kinh & (d6i véi - Bién ban k&t Iugn ndi dung va
an sai sot. s s o nguyén nhan sai s6t
Buéc 5 |- Xac nhin ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg x?{ i phcg? thK“. ﬁd‘ | 8,5ngaylam viéc | - Xac nhan ndi dung dinh chinh trén
. . - Ha tang - Do thi (doi i4 j an 43 ci 5
nhan da cfp hoic in Gidy ching nhan méi trinh | o 8 ! (do1 Gidy chimg nhin d& cap, dy thio
¢ v6i Phuong) Giay chimg nhén
UBND cap x4.
Ky x4c nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg P )
. B e B G o o gl ek . . i . I i ia idy ching nhan da cip dugc xac
Bu6c 6 | nhan da} cap hf)ac cap méi Gidy (’:hu'n‘g nhén quyén si UBND cép xi 03 ngay lam viéc nhan hofic Gifly chimg nhin méi clp
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat.
Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Chuyén vién Phong
% 3,2 14 . A " 44k : | Kinh té (d6i véi xa)
d , : . ; i e e
Budc 7 corTg B b an (thuyen i 5o den hodc phong Kinh té - | 02 ngay lam viéc Ho so dang ky dat dai
Chi nhanh Van phong ding ky dat dé cdp nhét, chinh | p, ting - Do thi (dbi
Iy vao hd so dia chinh, co so dir liéu dét dai) v6i Phudng)
Coéng chirc Trung té,m Phuc vu hf‘mh chinh cong cip ;gfn?éng 5;1u;468i0£§2g Gidy chimg nhan méi cip hodc Gidy
Bu6e 8 | xa thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho nguoi sir P & Gi¢ hanh chinh chimg nhdn dd xdc nhin ndi dung

dung dat

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dinh chinh
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bi¢n Bién.

- Cong chirc tai Trung
tam Ph}lc vu hanh chinh
cOng cap xa.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 18 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

4, Quy trinh 04. Piing ky dat dal, tai sin gin lién véi dit, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén s& hifu tai sin gin lién véi dat lan

dau di véi té chire dang sir dung dit

a) Déi véi cic c truong hgp thujc Diéu 118 v khoin 3 Diéu 120 Lugt Pit dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoin 2 Piéu 120 Ludt

Dit dai ma dwgc mién toan bj tién sir dung dit, tién thué dit

Tiép nhan hd so:
- Truomg hop hd so ddy du thanh phén theo quy dinh, tiép

nhan hd so va chuyén hd so cho phong chuyén mén. - Cong chic So

Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cOng tinh Pién Bién.

- Trudng hop hé so chua diy du, chua chinh xéc theo quy
dinh, cong chirc tiép nhin hd so huéng din dai dién td
chirc, ca nhin bb sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

(d6i véi hd so ndp
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cdp xd chuyén hd
so dén Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hd SO tiép

A Trach nhiém %
ciac budce No¢i dung cong viéc ——— Thoi gian Két qua (san phim)
sa ; xir Iy cong viéc
thwe hién
Gid hanh chinh | - Qia’iy tiép nhan hd so va hen tra

két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

- Phleu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so

ly dat dai cdp xa

Bude 1 - Cong chuc tai | nhédn tryuc tiép trong
Trung tdm Phuc vu | ngay lam viéc hodc
. ok aon ok . o .5 | hanh chinh cong cép | chuyén vao diu gio
- Truor.ng hop tir choi nhén hé so, céng chirc tiép nhan ho ey ngay lam viéc tiép | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
so phai néu rd ly do. theo ddi voi trudomg hé so
hop tiép nhén sau
15 gio hang ngay)
Lanh dao Co quan
Buéc 2 | Phan cong xtr Iy hd so c6 chirc ndng quan | 0,5 ngdy lam viée H6 so TTHC

R
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Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cdp x4 thyc hién
nhirng cong viéc sau:

- Cha tri kiém tra thue t& st dung dét
clia td chirc, xac dinh ranh gi¢i cu thé cta thira dét theo

Co quan c6é chirc

- Bién ban kiém tra hién trang sir
dung dat;

Buée 3 | quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Lujt | ning quéan 1y dét dai | 12,5 ngay lam viéc | - To trinh déng ky dét dai, tai san
Pit dai cap xa gan lién véi dat.
- Lap to trinh theo Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 151/2025/ND-CP. Trinh UBND cip xd xac dinh
hinh thirc str dung dit cua td chirc.
, Xem xét ky Quyét dinh hinh thirc sir dung dét theo Mu sé | Chu tich UBND cép | Quyek dinh hink i sik dyog St
Buéce 3 . : . o - 05 ngay lam viéc | theo Mau s6 20 ban hanh kém theo
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé Ca dusn of chie Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
Buge 4 dét dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb o 1 win 19 dt dai | 02 nedv lam viee | NI vu tai chinh vé dit dai theo
151/2025/ND-CP dén co quan thué i voi trudmg hop phai | ¢ i: X o *" | MAu sé 19 ban hanh kém theo Nghi
thyc hién nghia vu tai chinh £ dinh sé 151/2025/ND-CP
Xéc dinh nghia vu tai chinh, Thong béo thu nghia vu tai 05 ngdy lam viée | Thong béo thu nghia vu tai chinh
. ¢ p— K . oan ; . . x (Khong tinh vao | cho nguoi sir dung dat.
Buéce 5 | chinh cho ngudi sir dung dat giri thong bao hoan thanh Co quan thué e £ a P " 2
R e : T T thoi gian giai quyéet | Thong bdo két qua xac nhian hoan
nghia vu tai chinh cho Uy ban nhan dan cap xa TTHC) thanh ndp tién sir dung dat
Khi c6 théng tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoic
ching tir hodc giay t¢ chirng minh da hoan th’a‘mh ngh'i'a VI e phong dang ky - Gizfiy chimg nhan da in
Bugc 6 | tai chinh. Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa ¥ e 02 ngay lam viéc | - HO so thuc hién thu tuc hanh
s g dat dai :
thue hién in Gidy ching nhén trinh Chu tich Uy ban nhan chinh
dan x4 ky Gidy chimg nhén
. TIPS M 3 Rp— - Gidy chimg nhén
nh Chu tich U . p . . ‘. .
Budc 7 Thh‘fc d}?‘;n thim quytn ky Gidy chimg nhin, ki Hop dong n‘;,‘c i et | e nghvBmvide |- Hop ddng thué dit (déi voi
thué dat (néu co) an dan xa trudmg hop thué dét)
X - X . A Py A K F O , . = Gléy chl.rng nhﬁn
Butcs |- Chuyén Gidy chimg nhén, hop dong thué dat doi véi | Co quan c6 chic 03 ngay lam viéc |- H3 so thuc hién thi tuc hanh

truomg hop thué dat cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

ndng quan ly dat dai

chinh
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cong cip xa dé trao cho ngudi sir dung dat, chi s hiru tai
san gin lién v&i dat (ddng thoi chuyén hd so kém theo ban
sao Gidy ching nhan da cdp dén Vin phong ding ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y h so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai)

cap xa

Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa thu

Budc 9 | phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung dt

- Cong chiac S¢&
Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién.
- Cong chirc tai
Trung tdm Phyuc vu
hanh chinh cong cap
xa.

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhén

Tong thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1é

b) Déi véi truimg hop sic dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119, khodn 2 Diéu 120 Lugt Pit dai ma khong thugc trwong hop dwoc mién

toan bj tién sir dung dit, tién thué dit cho ca théi han thué

Tiép nhén hd so:

nhan ho so va chuyén hd so cho phong chuyén mén.

- Truomg hop hd so ddy da thanh phéan theo quy dinh, tiép

- Coéng chuc So
Nong nghiép va
Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Budce 1

c4 nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truomg hop hd so chua diy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng dan dai dién té chic,

cong tinh Dién
Bién.
- Cong chuc tai

(d6i véi hd so ndp
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cAp xa chuyén ho
so dn Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh chuyén
ngay hé so tiép

Trinh ty = .
cic buée N¢i dung cong viéc X'I:}r? = l:azhlililic Thoi gian Két qua (sin phiam)
thye hién At
Gid hanh chinh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua
- Pl}iéu ‘kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (kém theo hd so
TTHC)

- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
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- Truémg hop tir chdi nhén hd so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do.

Trung tim Phuc
vu  hanh chinh
cong cap x4a.

nhan truc tiép trong
ngay lam viéc hoac
chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép
theo ddi véi trudong
hop tiép nhan sau
15 gi¢ hang ngay)

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
ho so

Phén céng xir 1y hd so

Lanh dao Co
quan c¢6 chirc
ning quan ly dat
dai cép xa

0,5 ngay lam viéc

Hé so TTHC

Co quan ¢6 chitc niang quan ly dit dai cdp xa noi c6 dét
thuce hién nhitng cong viéc sau:

- Chu tri kiém tra thyc té sir dung dt cua td chie, xac dinh
ranh gidi cu thé cua thira dit theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 cta Luét Dit dai chuyén hé
so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cdp tinh

Co quan cé chirc
ning quan ly dét
dai cap xa

06 ngay lam viéc

- Bién ban kiém tra hién trang sir
dung dat;

- To trinh ding ky dét dai, tai san
gén lién véi dat.

Lép T& trinh, trinh Cha tich UBND cép tinh quyét dinh hinh
thire sir dung dit theo MAu sé 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP

S& Noéng nghiép
va Méi truong

05 ngay lam viéc

To trinh theo Mau s6 20 ban hanh
kém theo Nghi dinh o
151/2025/ND-CP

Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky Quyét dinh vé hinh thirc
sir dung dit

Chu tich UBND
tinh

05 ngay lam viéc

Quyét dinh vé hinh thic str dung
dat (MAu s6 14/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP)

Déi véi truomg hop ngudi sir dung dét phai nép tién sir
dung dat, tién thué dit thi x4c dinh gia dat va giri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai
theo Miu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND- CP dén co quan thué dé xic dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dt

Phong Quan ly
dét dai va Po dac
ban db

02 ngay lam viéc
(Truomg hop xéc
dinh gia cu thé
khong tinh vao thoi
gian thuyc  hién
TTHC)

- Gia dit va gii Phiéu chuyén
théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai theo Miu s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NDP- CP d&n co quan
thué @ xdc dinh va théng béo thu
nghia vy tai chinh cho ngudi sir
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dung dit

Xéc dinh nghia vu tai chinh, Thong bao thu nghia vu tai

05 ngay lam viéc
(Khéng tinh vao

Thong bao thu nghia vy tai chinh
cho nguoi sir dung dat. Thong bao

Budce 7 chlrih cho .ngu’cn sur dl‘lI‘lg (fat. gm' Athorfg bio hc‘)an thanh | Co quan thué thoi gian gidi quyét két qud xéc nhin hoan thanh ndp
nghia vu tai chinh cho S& Nong nghiép va Méi trudng TTHC) tidn sir dung dat
Khi ¢6 thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hodc
chimg tir hodc gidy t& chimg minh da hoan thanh nghia vu Giv chine nhin da
t4i chinh. he ano kv dat dai én in Gidv | V o - Gidy chimg nhdn da in
Budce 8 1,c : AVén P gong ‘d . ‘y d'at fl . t.hu‘c hi¢n 1n' zaz én ‘pho.ng ang 2,5 ngay lam viéc - HO so thuc hién thu tuc hanh
chimg nhén chuyén Phong quan ly dat dai va do dac ban d6 | ky dat dai Shish
trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Mbi truong ky Gidy
chirng nhén
Kiém tra hé so va Gidy chimg nhan da in, du thdo Hop Phong Quin 1Y - Gidy ching nhgn dain
, ddng thué dét (d6i véi truong hop thué dif) trinh Lanh dao | - 008 Quan 1y . .. |- Hop dong thué dat (4oi v
Budce 9 S& N6 hiép va Méi trudng kv Gidv chime nhin. kv dat dai va Po dac | 03 ngay lam viéc truomg hop thué dat)
o NOng nghiyp va Mol truong ky (idy chung nhan, Ky ban db - HO0 so thuc hién tha tuc hanh
hop dong thué dat chinh
A R -~ . e s Lanh dao So& - Gidy ching nhén
th ky Gié dd - : B ke s
Budce 10 t'lilhl{cdélen; am quyen ky Cady ciimg shian, ky Hyp ding Noéng nghiép va | 03 ngay lam viéc - Hop dong thqé dat (doi voi
ué dat (néu co) Mbi truomg trueong hop thué dat)
- Chuyén Gidy ching nhén, hop ddng thué dit déi véi
trudng hop thué dat cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cdp xa dé trao cho ngudi sir dung dat, chi so hiru tai Phong Quan ly - Gidy chimg nhan
Bude 11 san gan lién vai dat; dat dai va Po dac | 02 ngay lam viéc - Hd so thuc hién thu tuc hanh
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cdp | ban do chinh
dén Vin phong ding ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y hd so
dia chinh, co s& dir lidu dét dai.
. - Hd so thyc hién thu tuc hanh
S A it cé i i 7 ho ia | Van phong din i
Buée 12 Sao, quét, luu ho so, cdp nhdt cdp nhét, chinh ly ho so dia phong g 01 nghy Vi vide chinh

chinh, co s dir liéu dat dai (néu c6);

ky dét dai

- Ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai (néu cd) da chinh ly
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Bude 13

phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua cho nguoi sir dung dét

Cong chic Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xa thu

- Cong chiuc So
Noéng nghiép va
Moi truomg tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Dién
Bién.

- Cong chirc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa.

Gid¢ hanh chinh

Gidy chimg nhén

Tong thi gian gidi quyét: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

3 Quy trinh s6 05: Dang ky dat dai, tai sin gin lién véi dat cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit
lin diu ddi véi ca nhan, cong dong din cw, h{ gia dinh, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

Trinh ty
cic budce
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Théi gian

Két qui/sin phim

Tiép nhén hd so:
- Truomg hop hé so day du thanh phan theo quy dinh, tiép
nhén hd so va chuyén hd so cho phong chuyén mén.

- Truomg hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dai dién to
chire, c4 nhan b6 sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

- Truémg hop tir chdi nhén hd so, cong chire tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.

- Cong chiuc S& Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Dién Bién.

- Cong chirc tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa.

Gio hanh chinh
(d6i véi hd so ndp
tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa
chuyén ho so dén
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyen
ngay hd so uep
nhin truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua
- PhJeu kiém soat qua trinh giai

quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so
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vao diu gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi  trudomg
hop tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay)

Phén cong xir Iy hd so

Lanh dao Co quan co
chirc ning quan ly dat
dai cap xa

0,5 ngay lam viéc

Hb so TTHC

Déi véi trucmg hop thuc hién thi tuc dang ky, cdp Gidy
chung nhdan thi UBND cci:u xd t6 chirc thuc hién cdc noi
dung sau:

a) Trich luc ban dd dia chinh déi v&i noi da c6 ban dd dia
chinh.

Déi véi noi chua 6 ban db dia chinh va trong hd so diang
ky, cép Gidy chimg nhan da ¢6 manh trich do ban dd dia
chinh thi kiém tra, ky x4c nhén manh trich do ban dd dia
chinh theo quy dinh, trir truomg hop manh trich do ban db
dia chinh da dugc UBND cdp xa xdc nhén hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dit dai kiém tra, ky duyét
trude ngay 01 thang 7 nam 2025; trudong hop trong hd so
dang ky, cip Gidy chimg nhan chwa c6 manh trich do ban
dd dia chinh thi @& nghi don vi do dac thuc hién viéc trich
do ban dd dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc
hién trich do ban dd dia chinh trong thoi gian khéng qué
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi.

b) Xéc nhén hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh x4y dung; tinh trang tranh chfip dét dai, tai
san gin lién véi dét, viéc sr dung dét dn dinh; dbi véi

UBND cép xi

19,5 ngay lam
viéc (Khong ké
thoi gian Niém
yét cong khai két
qua kiém tra, ra
soat trong thoi
gian 15 ngay)

- H6 so thuc hién thu tuc hanh
chinh

- Thong béo xac nhan két qua ding
ky dét dai theo MAu s 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP

Phiéu chuyén théng tin xéc dinh
nghia vu tai chinh MAu s6 19 ban
hanh kém theo Nghj dinh s6
151/2025/ND-CP
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trudmg hop khéng c6 gidy to vé quyén sir dung dét thi xéac
nhan thém ngudn gbc sir dung dt.

¢) Kiém tra sy phu hgp véi quy hoach dbi véi cac truong
hop c6 yéu cdu phai phi hop véi quy hoach dé cip Gidy
chitng nhén.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau
s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
tai tru s& UBND cép x4, khu dén cu noi c6 dét, tai san
gin lién véi dit trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thue
hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung
da cong khai (néu co). ‘

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén s&
hiru tai san gin lién véi dit theo quy dinh cta phap luét
vé dat dai:

- Déi v6i trudng hop khéng c6 nhu ciu hodc khong du
diéu kién cAp Gidy chimg nhan thi thyc hién:

+ Ban hanh Thong bao xé4c nhin két qua diang ky dit dai
theo Miu s§ 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/NP-CP; chuyén Thong bio dén noi njp hd so
dé tra cho ngudi yéu ciu dang ky.

+ Chuyén hé so dén Chi nhéanh Vin phong ding ky dét
dai d& 1ap, cép nhat thong tin ding ky dét dai, tai san gin
lién véi dit vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dit dai.

- Déi véi trudmg hop c6 nhu cau va da didu kién cip Gidy
chimg nhén thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé& dit dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
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thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dit, chi s¢ hiru tai san gén
lién voi dat.

Déi vdi truong hop da c6 T héng bdo xdc nhdn két qua
dang ky dat dai thi UBND cap xd noi cé dat t6 chiec thuc
hién:

- Déi véi truong hop Thong bdo xéc nhan két qua ding
ky dét dai, tai san gin lién voi dét thé hién da didu kién
chp Gidy chimg nhan va tai thoi didm clp Gidy chimg
nhén khong thudc truong hop quy dinh tai diém d va e
khoan 1 Piéu 151 Luat Pit dai thi giri Phiéu chuyén
thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Miu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir
dung dét, chu s¢ hiru tai san gén lién voi dét.

- Pbi véi truomg hop Thong béo xéc nhén két qua ding
ky dat dai khong thé hién da diéu kién cdp Gidy chimg
nhan thi thyc hién cac cong viéc tai cac diém b, c, d, d
muc trén.

Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung

05 ngay lam viéc
(Khong tinh vao

Thong bao két qua xac nhan hoan

tai chinh hodc dugc ghi ngi nghia vu tai chinh thyc hién
in Gidy chimng nhan trinh UBND cép x4 ky.

quan ly dit dai cép xa

Bugc4 | dat va giri thong bao hoan thanh nghia vy tai chinh cho | Co'quan thue thdi gian gidi | thanh ndp tién sir dung At

co quan quan ly dat dai cap tinh quyét TTHC)

Khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc ) )
Budic 5 chirng tir hodc gidy t& chimg minh hoan thanh nghia vu | Co quan c6 chic ning 02 ngly lam vige H6 so thuc hién thu tuc cap Giay

chimg nhén, Gidy chimg nhén di in




Budéc 6

UBND ciép xi cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién véi dét

UBND cép xi

03 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan

Bude 7

- Chuyén Gidy chimg nhéan dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cép xa dé trao cho ngudi sir dung dt, chu s&
hiru tai san gin lién voi dét.

(Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cp
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dé lap, cap
nhat, chinh ly hd so dia chinh, co so dif liéu dét dai )

Co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap xa

02 ngay lam viéc

Ho so thue hién thi tuc cdp Gidy
chimg nhéan, Giay chimg nhén

Bude 8

Céng chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa
thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sur dung
dat

- Cong chirc S& Nong
nghiép va MGdi truomg
tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh
Dién Bién.

- Cong chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Gio hanh chinh

Gidy chimg nhan

Téng thoi gian gidi quyét: khong qua 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

6. Quy trinh so 06: Tﬁng cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hodic cong dong din cwr hoiic mé rong dwdng giao thong doi voi trudmg hop
thira dit chwra dwgc cip Gidy chirmg nhin

Budce 1

Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so day da thanh phan theo quy dinh, tiép

nhan hd so va chuyén hé so cho phong chuyén mén.

- Cong chirc S& Nong
nghiép va Moi trudong
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chinh (dbi véi
hé so ndp tai
Trung tam
Phuc vu hanh

Trinh by Trach nhiém
cdc buée N¢i dung cong viée e Thoi gian Két qua (sin phim)
-a xir ly cong viée
thye hién
Gio hanh | - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra

két qua
- Phleu klem soat qua trinh giai
quyét hdé so (kém theo hd so
TTHC)




238

- Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xdc theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dai dién t6 chirc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do.

Dién Bién.

- Cong chirc tai Trung
tam Ph_uc vu hanh chinh
cong cap xa.

chinh céng cz’ip
xd chuyén ho
so dén Trung
tim phuc wvu

hanh chinh
cong tinh
chuyén _ ngay

hé so tiép nhédn
true tiép trong
ngay lam viéc
hodc  chuyén
vaio dau gid
ngay lam vigc
tiép theo dbi

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hé so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so

voi trudong hop
tiép nhin sau
15 gid hang
ngay)
Lanh dao Phong Kinh
té (d6i voi _x8) hodc 0.5 neav 12 .
Bu6c2 | Phan cong xir Iy hd so phong Kinh t& - Ha ting | 2, 8% M | g3 oo TTHC
- Do thi (46 wvoil| ¢
Phuong) thuc hién
- Glay chimng nhan da cap cua chu
Co quan c6 chirc ning quén 1y dat dai cp xa td chirc thuc dau tu dy 4n da ghi noi dung xac
hifn: Phong Kinh té (dbi véi nhin bicn dong
- Po dac chinh Iy ban d dia chinh hodc trich do ban db dia xA) hodic phong Kinh t& | 17.5 neay 1z - Gidy chimg nhan da cép clia bén
Buéece 3 chinh thira dt. g P g o ke | .ea neay ‘am thué, bén thué lai dit da thu hdi
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé | - Ha tang - Do thi (doi | vice - Hb so thuc hién thi tuc hanh
chinh 1y, cp nhét vao hd ho dia chinh, co s dif ligu dit dai | vOi Phuong) thyc hién chinh
(néu co) - Hb so dia chinh, co s¢ dit lidu dét
dai (néu c6) d chinh ly
Bude 3 Cép nhat chinh Iy hé ho dia chinh, co s dit lidu dét dai (néu | Chi nhanh Vin phong | 02 ngay lam Glay chimg nhan di cép cua chu
cd) ding ky dat dai viéc dau tur du 4n d3 xé4c nhéan bién dong
Budce 4 Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa thu | - Cong chic S& Nong | Giv hanh | Gidy chirng nhén
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phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho ngudi sir dung dat nghi¢p va Mo6i trudng
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Dién Bién.

- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xi.

chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qué 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop I€.




