UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUAN GIAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1880 /Qb-UBND Tudn Gido, ngay 19 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo ddi, don ddc kiém tra viéc thwe hién nhiém vu do
Uy ban nhan dan huyén, Cha tich iy ban nhan dan huyén giao.

UY BAN NHAN DAN HUYEN TUAN GIAO

Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015, Ludt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cir Quyét dinh sé 15/2015/0D-UBND ngay 21/9/2015 cua Uy ban
nhdn dan tinh ban hanh Quy ché theo déi, dén ddc kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do Uy ban nhén dan tinh, Chii tich 1y ban nhédn dén tinh giao;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Hoi dong nhédn dan va Uy ban nhan
dan huyén.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, d6n ddc kiém
tra viéc thuc hién nhi€ém vu do Uy ban nhan dan huyén, Chu tich uy ban nhan dan
huyén giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HPND va UBND huyén, Thu truong cac phong,
ban thugc UBND huyén, Chu tich UBND cac xa, th’i tran va cac co quan don vi,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; [
- UBND tinh (b/c);

- TT Huyén uy (b/c);

- TT HBND huyén (b/c);

- Lanh dao UBND huyén;

- Bi thu, Chu tich UBND céc x4, thi trin;
-Luu VT.

Vii Van Dure
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Theo déi, don ddc kiém tra viéc thwe hién nhiém vu do
Uy ban nhéin dan huyén, Chii tich ity ban nhan din huyén giao.
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 1880 /OP-UBND ngay 19 thang 8 nam
2021 cita UBND huyén Tuan Gido)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay Quy dinh vé cong tac theo ddi, dén ddc, kiém tra viée thuc
hién cac nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao tai cac van ban
chi dao, diéu hanh (got tat 1a viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao, gom ca nhiém vu do cac Pho Chu tich UBND huyén giao).

2. Quy ché nay 4p dung ddi v6i Van phong HDND va UBND huyén, cac
Phong, ban thuéc UBND huyén, UBND cac x4, thi trin thudc huyén va cac t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan khi thuc hién nhi€ém vu do UBND huyén, Chu tich
UBND huy¢én giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao phai bdo dam cac nguyén tac sau:

1. Cac nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao phai dugc to
chuc trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, thuong xuyén, cong khai, minh bach
bao dam tuan thi Quy ché lam viéc ciia UBND huyén va c&c quy dinh cua phap
luat co lién quan.

2. Bao dam tinh chi dong, c6 sy phan cong rd rang va phdi hop chit ché
gitta cac Phong, ban thuéc UBND huyén, UBND céac x4, thi tran va cac to chtrc,
ca nhan cé lién quan.

3. Bao dam cac hoat dong chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich
UBND huy¢n duogc lién tuc, thong sudt; gilt nghiém ky cuong, ky luat hanh chinh
nha nudc; nang cao nang luc, hi¢u qua trong chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén,
Chu tich UBND huyén.

4. Cong tac theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban, y kién chi
dao diéu hanh cia UBND huyén, Chii tich UBND huyén giao phai dugc thuc hién
thuong xuyén, lién tuc, kip thoi theo yéu cau; phai gan véi viée xdy dung va danh
gia tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua cac co quan, don vi, t6
chtrc; két qua ciia cong tac nay 1a co so dé danh gia mic do hoan thanh nhiém vy
cua cac co quan, don vi, t6 chire va cua tung can bd, cong chirc, vién chuec.
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Piéu 3. Cac vin ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND huyén, Chi
tich UBND huyén

Céc van ban, y kién chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND
huyén, bao gém Céc quyét dinh, chi thi, quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach
huéng dan, dé &n, cong van, cong dién, cac van ban khac c6 ndi dung giao nhiém vu
vay kién chi dao truc tiép cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén; phiéu chuyén,
thong bao két luan hoi nghi, cudc hop, budi 1am viée, budi tlep cbng dan, cong van
va cac loai van ban khac do lanh dao Van phong HDND va UBND huyén ky thira
1énh dé truyén dat y kién chi dao cia UBND huyén va Chu tich UBND huyén.

Piéu 4. Phan loai cac nhiém vu do UBND huyén, Chii tich UBND huyén giao

1. Nhiém vu giao ¢6 thot han thuc hién: Phai thuc hién hoan thanh trong tho1 han
dugc giao.

2. Nhiém vu dugc giao khong néu cu thé thoi han xtr 1y: D61 véi nhitng
nhiém vu nay, don vi dugc giao phai can ctt vao ndi dung y€u cau ctia van ban dé
trién khai thuc hién kip thoi.

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhit cic nhiém vu do UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao

1. DB4i v6i vin ban giao nhiém vu khong phai 1 vin ban mat

a) Tén van ban, s6, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nam ban hanh, ngudi ky
van ban.

b) Co quan don vi trinh ban hanh van ban.

c¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu.

d) N6i dung nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.

d) Thoi han thyc hién nhiém vu (thoi har} phai ‘Qéo cao UBND huyé¢n, Chu
tich UBND huyén hodc co quan, nguoi c6 tham quyén khac hodc thoi han phai
hoan thanh nhitng nhiém vu cu thé khac).

e) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién, dang thuc hién,
chua thuc hién trong han hodc qua han).

f) Thong tin can thiét khéc.

Trong trudng hop UBND huyén, Chu tich UBND huyén yéu cau hodc cac
truong hop can thiét khac, ngoai viéc cap nhat thong tin v6i nhimg ndi dung nhu
trén; cac don vi dugc giao nhiém vu con phai thuc hién viéc cap nhat, theo doi béng
van ban giri dén Vian phong HDND va UBND huyén va céc co quan lién quan.

2. Pbi véi nhitng van ban giao nhi¢ém vu dugc phat hanh theo ché do6 mat
(mat, t01 mat)

a) Khong cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Pinh ky hang quy, 6 thang, nim hodc trudng hop dot xuét theo yéu cu cua
UBND huyén, Chu tich UBND huyén, cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran
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phai bao cao cac ndi dung theo quy dinh cta khoan 1 Diéu ndy bang vin ban theo
ché do mat giri Van phong HDND va UBND huyén va cac co quan ¢6 lién quan.

Chuwong |1

TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN TRONG VIEC THEO
DOIL, PON POC, KIEM TRA VIEC THUY'C HIEN NHIEM VU DO UBND
HUYEN, CHU TICH UBND HUYEN GIAO

Piéu 6. Trach nhiém ciia Vin phong HPDND va UBND huyén

1. GiGp UBND huyén, Chu tich UBND huyén don ddc, theo ddi, nim bat
tinh hinh viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao
cho céac co quan, don vi, td chure, ca nhan thue hién va téng hop, béo cao kip thoi
UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé két qua trién khai thuc hién cta cac co
quan, don vi, td churc, ca nhan dugc giao.

2. Tham muu, dé xuat va giup UBND huy¢n, Chu tich UBND huyén kiém
tra, danh gia tinh hinh va két qua trién khai viéc thuc hiép nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao cho co quan, don vi, to chirc, ¢4 nhan.

3. Tham muu, dé xuat va kién nghi UBND huyén, Cha tich UBND huyén
xtr 1y nhitng kho khan, vudng méc, phét sinh trong qua trinh trién khai t6 chirc
viéc thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao nham bao
dam viéc trién khai dung thoi han, dat két qua va chat luong theo yéu cau.

4. Xay dung hé théng phan mém co sd dit liéu theo ddi dé theo ddi viéc trién
khai thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho cac
co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan bao dam thong sudt, thong nhat, dong bo, day
du, chinh x4c vé thong tin da cap nhat. Noi dung cap nhat vao h¢ théng phan mém
may tinh theo quy dinh tai Diéu 5 ciia quy ché nay.

5. Thuc hién viéc phan loai, cép nhét viéc thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao dé theo doi trong thoi han sau:

a) Cham nhat 12 02 ngay 1am viéc ké tir ngay van ban, y kién chi dao diéu
hanh cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén ban hanh. Truong hop van ban,
¥ kién chi dao diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén phai thuc hién
ngay thi vi¢c phan loai, cap nhat dé theo doi duoc thuc hién ngay trong ngay.

b) Cham nhit 1a 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban hodc thong
tin chinh thirc vé két qua thyc hién nhiém vy UBND huyén, Cha tich UBND
huyén giao do cic co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan bao cdo, Van phong HDND
va UBND huyén phai thuc hién viéc cap nhat cac thong tin.

6. Hang tuan, trén co s dir liéu cap nhat, c6 trach nhiém téng hop s6 licu vé
két qua, tién do, tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND
huyén giao cho cac co quan, don vi, t6 churc, c4 nhan dé danh gia, kiém diém tai
cudc hop giao ban ctia Van phong HDND va UBND huyén, cudc hop giao ban
ciia Lanh dao UBND huyén. Hang thang, hang quy, 6 thang, nim tong hop, bao
c40 UBND huyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chi tich
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UBND huyén giao cta cac co quan, don vi trong bao cdo kiém diém, chi dao diéu
hanh hang thang, hang quy, 6 thang va ndm cua UBND huy¢n; hodc bao céo dot
xudt theo yéu cau cia lanh dao UBND huyén.

7. Chu dong va thuong xuyén ph01 hop véi co quan, don vi, t6 chtrc, c4 nhan
dugc giao nhiém vu trong qua trinh trién khai to chuc thuc hién van ban, ¥ kién
chi dao diéu hanh cia UBND huyén, Cha tich UBND huyén.

8. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén ¢6 trach nhiém chi dao trién
khai t6 chire thuc hién nghiém tuc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3,
Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 Diéu nay va thuc hi¢n cac nhiém vy, quyén
han lién quan dén cong tac theo doi, don ddc, kiém tra viéc thyc hién vin ban, y
kién chi dao diéu hanh cuia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va thuc hi¢n
nhiém vu, quyén han sau:

a) Tham muu cho UBND huyén, Chu tich UBND huyén lam viéc vai lanh dao
cac co quan, don vi, to chiic va ¢4 nhan c6 lién quan dé thong nhat tham muu giai
quyét nhitng van dé thudc tham quyén caa UBND huyén, Chu tich UBND huyén
khi cac co quan, don vi, t6 chirc va ca nhan con cd y kién khéc nhau trong viéc thuc
hién vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

b) Bugc quyén, hoic ty quyén cho cac Lanh dao, Chuyén vién Vin phong
HDND va UBND huyén theo linh vire duoc phan cong phy trach trao 601 vO1 cac
co quan, don vi, to chtrc, ca nhan dé nim bat thong tin vé két qua, tién do viéc
thuc hién nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao theo hinh thurc
ban hanh vin ban hoic trao d6i truc tiép va cac hinh thirc khac.

¢) Tham muu giup UBND huyén, Cha tich UBND huyén ¢6 van ban don déc,
nhic nha, phé binh 1anh dao céac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trdn va cac to
chtrc, cd nhan c6 lién quan trong trudong hop khong thuc hién, thuc hién cham tién
dd hodc c6 thuc hién nhung khong bao dam chét luong cong viéc theo nhiém vu
do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao ma khong kip thoi bao cao.

Diéu 7. Trach nhiém ciia cac phong, ban thugc UBND huyén, UBND cac
X8, thi tran, cac co quan, don vi, to6 chirc, ca nhéan trong viéc thue hién nhiém
vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao

1. Trién khai t6 chirc thuc hién nghiém tic, dung thoi han va bao dam dat
két qua, hi€u qua cao cac van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao. Truong hop nhiém vu, cong viéc dugc UBND huyén,
Chu tich UBND huyén giao da dén thoi han quy dinh nhung chua hoan thanh,
chat lugng giai quyét chua bao dam thi phai kip thoi bao cdo cu thé vé nguyen
nhan va de xuat UBND huyén huéng xtr ly dé kip thoi chi dao, giai quyét cac
vuéng mic phét sinh.

DPdi vai nhirng nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao vuot
qua kha ning, diéu kién thuc hién phai chii dong thong tin bao cao véi Vin phong
HDND va UBND huyén va cac Phong, ban, nganh lién quan dé dé xuét trinh
UBND huyén, Chu tich UBND huyén xem xét, chi dao.
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2. Phoi hop v6i Van phong HDND va UBND huyén va t6 chirc, ¢4 nhan
khac co lién quan trong qua trinh trién khai t6 chirc thuc hién nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Cé trach nhiém cung cép dau mdi can bd va 1anh dao cta don vi duoc giao
nhi¢m vu trién khai, ph6i hgp, cap nhat thong tin 1én hé thong phan mém theo doi
ctia UBND huyén.

3. Cham nhét trude ngay 15 hang thang, trude ngdy 15 cua thang cudi quy,
ngoai vi¢c bao cdo tinh hinh thyc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh UBND
huyén da giao, cac co quan, don vi, td chirc ¢6 trach nhiém bao céo vé tinh hinh,
tién d6 thyc hién nhiém vu UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao. Noi dung
béo céo két qua thuc hién nhiém vu UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao
bao gém: ) luong nhi€ém vu dugc giao; nhiém vu da thuc hién, dang thuc hién
chua thyc hién, trong thoi han hodc qué han, 1y do va nhitng van dé ton dong phat
sinh khi thuc hién nhiém vu va kém theo bang tong hop, théng ké cac vin ban
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao nhiém vy, cu thé:

BAO CAO NHIEM VU, CONG VIEC
(Thang/ quy/ 6 thang/ nim)

) Ngay | Ngay ) Tinh NG

So,ky | ban nhan | Trich yeu | N§i dung [Han xi| hinh, két 98 | Ghi

STT L \ o . o . . hoan .

hi¢u hanh van | vanban | theo doi ly | qua thuc X chu

R . e thanh
van ban | ban hién

1
2
3
4

4. Khi nhan duoc vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh caa UBND huyén, Chu
tich UBND huyén, Thua truéng don vi c6 trach nhiém chi dao don vi minh trién
khai t6 chuc thyc hién nghiém tac cac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
Piéu nay va thuc hién cac nhiém vy, quyén han lién quan dén cong tac theo doi,
d6n doc, kiém tra viéc thyc hién van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND
huyén, Cha tich UBND huyén va chi dao dua két qua thuc hién nhiém vu nay 13
tiéu chi binh xét thi dua, khen thuong hang nam d6i véi cac phong, ban, b phan
va can b, cong chuc, vién chic thudc tham quyén quan 1y.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trién khai thuc hién Quy ché

1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén cé trach nhiém theo ddi, don
doc, huénquén cac nganh, cac co quan, don vi, UBND cac xa, thi tran to chac va
ca nhan trién khai to chuc thuc hién nghiém tic, c6 hiéu qua Quy ché nay; chiu
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trach nhiém tong hop bao cao UBND huyén, Chu tich UBND huyén ve két qua
trién khai to chuc thuc hién Quy che.

2. Thu trudng cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran, t6 chtc va ca nhan
c6 trach nhiém trién khai té chue thyuc hién nghiém tic Quy ché nay. Can ci nhiém
vu duoc giao va quy dinh tai Quy ché nay, chi dao xay dung Quy ché trong noi bo
co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran dé trién khai theo ddi, don dc, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho co quan
don vi to chtrc minh va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu.

Piéu 9. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran va cac té chirc, ¢ nhan thuc
hién nghiém tuc, c6 chat luong va hiéu qua Quy ché nay s& duoc biéu duong khen
thuong theo quy dinh vé cong tac thi dua khen thuéng hién hanh ctia nha nudc.
Viéc thuc hién dang cac quy dinh tai Quy ché nay 1a mot trong cac tiéu chi dé
danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu caa cac co quan, don vi, t6 chic va ca nhan
trong quy trinh xét thi dua, khen thudng hang nam.

2. Céc co quan, don vi, t0 chac va ca nhan khang thuc hién hoc thuc hién
khéng nghiém tic Quy ché nay thi tuy theo mac @6 vi pham sé bi xur ly theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 10. Sira d6i, bé sung Quy ché

~ Trong qua trinh trién khai to chuc thyc hién Quy ché, néu co kho khan vuéng
mac phat si‘nh can sira déj, bo sung, dé nghi cac co quan, don vi, t6 chic, ca nhan
phan anh bang van ban vé UBND huyén qua Van phong HDND va UBND huyén
de tong hop, dé xuat stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop./.
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