Cac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh cong viéc

chinh thoi gian

(%)
-Té chitc b6 may | 70% Hoan thanh nhiém vu, dtng tién do, dam
va can bd; thi dua bao yéu cau chat luong cdng viée.

khen thudéng, quy
hoach, ké hoach,
tal chinh clia
nganh;

-Cong tac ddi
ngoai, cai cach
hanh chinh; Phap
ché; Thanh tra giai
quyét khiéu nai , t&
cdo; thuc hanh tiét
kiém chéng ling
phi; phdong chéng
tham nhiing,
Tuyén truyén phép
luét va cong tdc
bao vé ndi bo.

- Chu tich Héi
déng khoa hoc,
Hoi ddng thi dua-
Khen thuong, ky
ludt ctia Sa.

-Phy trach td chirc
thuc hién cac
chuong trinh hop
tac Qudc té von
vay ODA do S¢
dugc giao nhiém
VUL

-Tham gia Ban chi
dao theo su phén
cOng clia Tinh.
-Tryc tiép Phu
trach cac phong,
don vi: Van phong
S&, Tb chirc - CB,
Ké hoach Taj
chinh, Thanh tra,
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Chi cuc PTNT,
Chéanh van phong
dieu phéi Chuong
trinh muc tiéu
quc gia vé xay
dung nong thén

moi.
-Tham gta cac chu | 15% Hoan thanh nhiém vy, dtng tién do, dam
truong phat triéng bao yéu ciu chét lugng cong viéc.

kinh té - x3 héi-

Quéc phong an

ninh cta Tinh 1y.
Dé xuit cac chu
truong phat trién
nganh néng nghiép

- Hop tham gia cac | 15% Hoan thanh nhiém vu, dtng tién do, dam
cht truong cua bao yéu ciu chét lugng cong viéce.

Dén chinh Pang.
Chi dao Ban
Thuong vu, BCH
Dang bo S& .

Thém quyén ra quyét dinh; UBND tinh Dién Bién
S6 c4n b thude quyén quan 1¥: 684 ngudi

Thiam quyén tai chinh: Chi tai khoan

Trinh d6 chuyén mén: K¥ su Thuy loi

Kinh nghiém cong tac: 33 nam

Khung nang  Nang luc cot 16i: Nédm vimg cac quy dinh ciia phap luat, cac linh
luc vuc chuyén moén chuyén nganh néng nghiép, 1am nghiép, thiy
lot, dugc giao quan ly.

Hiéu 16 dugc muc tidu va dbi tuong duoc giao quan ly, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi duoc
giao; cach thuc t6 chirc khoa hoc quén 1y,

LN&m 16 quy trinh x8y dung cac phuong 4n, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thurc am hiéu vé nganh, linh vuc duoc
2iao.

-Am hiéu thuc tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan [y [inh vuc
duge giao, ndm duoc xu huéng phét trién cia nganh.
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Nang luc quan ly: Cé kinh nghiém trong cong tac lanh dao quan
Iy ¢6 kién thac quan ly nha nuéc chuyén vién chinh.

Ning e chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én

Nhiing do1 hoi déc tha cua vi tri cdng viéc: Co kinh nghiém trong cdng tac
quan 1y nganh ndng nghiép va PTNT. Hiéu cc vin ban Luat, phap luét trong
moi linh vuc Néng nghiép, Lam nghiép, Thiy loi.

Cac diéu kién cin ¢ (ngoai ning lyc ca nhén) dé hoan thanh tét cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong viéc, sin sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi B0, cac nganh lién quan
trong khu vuec.

Diéu kién 1am viéc
Chd lam vige:Dién tich [am viée du tiéu chudn theo quy dinh
Trang thiét bi-May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu cg): Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuyc vu
cong tac 1anh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

én VTVL: Phé Giam dbc S phu trach linh E;/lﬁ VIVL: 12.1.2

vuc Thuy loi gay bit dau thuc hién:

Don vi c¢bng tic So Nong nghiép va PTNT

Quan 1y tryc tiép UBND tinh Dién Bién

Quén 1y chirc ning B Néng nghiép va PINT

Quan hé cong viéc (Cdc vi tri cong viée khdc lién quan truc tiép dén vi
tri nay)

Coéng viéc 1ién quan (1én tai ligu, cong viéc lién quan dén vi tri nay)

Muc ti€u vi tri cOng viéc (16m tit tong quan vé VIVL):

Chi dao didu hanh céng viéc tt ca cac don vi hanh chinh sy nghiép truc thudc
S¢

Cac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gia hoan thanh c¢dng viéc
chinh thoi gian
(%)
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-Tudi, tiéu phuc vu
san xuat, nudce sinh
hoat va vé sinh
mdi truong ndong
thon;

-Phu trach: Van
phong Ban Chi
huy Phong chdng
lut b&o tinh,
chuong trinh qudc
gla nudc sach va
vé sinh moi trudng
ndng thon;

-Theo d&1 di dan
tai dinh cu thuy
dién Son La. Chi
dao, thim dinh céc
du an thudc linh
vuc phu trach.
-Theo do1 hoat
dbng cua cac
doanh nghiép san
xuét kinh doanh
trén dia ban thudc
1inh vuc phu trach.
Chi dao giup xa
Ngbi Cay Huyén
Mudng ang; Theo
doi1 giap do
chuong trinh 30a
Huyén Muong
Ang,

- Phé Chi huy
truong chinh tr tu
v¢é S& Nong nghiép
va PTNT. -Thuc
hién céc nhiém vu
khéc khi duoc
Giam dbc S& giao.

80%

Hoan thanh nhiém vu, ding tién do, dam
b&o yéu cau chat lugng céng viéc.

Phé Bi thu Pang
uy S& Néng
nghiép va PTNT

20%

Hoan thanh nhiém vy, ding tién d6, dam
bao yéu cau chat lvong cong viéc.
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him quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 cén bd thudc quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d0 chuyén mén: K§ su Thay loi

Kinh nghiém ¢éng tic: 37 nim

Khung ning |Ning hwe ¢bt 16i; Nim viing cac quy dinh ctia phdp luit, cac linh
luc vuc chuyén mon chuyén nganh thuy loi, duoc giao quan ly.
LHidu rd duge muc tiéu va dbi trong duge giao quan 1y, hé
thdng cac nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi duoc
giao; cich thyc t& chirc khoa hoc quan 1y.

FNam rd quy trinh xdy dung céc phuong 4n, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va ¢é kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc duge
g1a0.

-Am hiéu thwe tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan 1y linh vuc
duoc giao, ndm duoc xu hudng phét trién ciia nganh.

Nang luc quan 1y: C6 kinh nghiém trong cong tac lanh dao quan
[y 6 kién thirc quan 1y nha nuéc chuyén vién chinh.

Ning luc chuyén mon: Tdt nghiép dai hoc trd lén;

Nhitng doi héi dac thi cha vi tri cong viée: Co kinh nghiém trong cong tac
quan Ly trong linh vuc Thiy loi . Hiéu cac vin ban Luat, phap luat ctia Nha
nuoc.

Cac diéu kién can cé (ngoai nang luc ca nhin) dé hoan thanh 16t cong viéc :C6
trach nhiém cao trong cong viée, sin sang nhén va hoan thanh nhiém vy duoc
giao, co kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi B, cac nganh lién quan
trong khu vuc.

Piéu kién lam viéc
Cho lam vige:Dién tich 1am viée da tiéu chudn theo quy dinh
Trang thiét bi:May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khéc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phin mam phuc vy
cong tac lanh dao, chi dao
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BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

vuc Lam nghiép

én VTVL: Phé Giam d6c S& phu trdch linh -~ M& VTVL: 12.1.2

Neay bt dau thure hién:

Don vi cong tac

S0 Nong nghiép va PTNT

Quén 1y truc tiép

UBND tinh Dién Bién

Quan [y chirc ning

BG Nong nghiép va PTNT

Quan h¢ céng viéc

(Cac vi tri céng viéc khdc lién quan tryc tiép dén vi
tri nay)

Coéng viéc lién quan

(Tén tai liéu, cong viéc lién quan dén vi tri nay)

Muc tiéu vi tri cong viéc (t6m tit tong quan vé VTVL):
Chi dao diéu hanh cong viée tt ca cac don vi hanh chinh s nghiép truc thude

Sé

Céc nhiém vu

Ty trong | Tiéu chi dénh gia hoan thanh céng viéc

chinh thoi gian
(%)
-Quan Iy bao vé va | 80% Hoan thanh nhiém vu, ding tién do, dam

phat trién rung,
quy chi tra dich vu
mol trudng rung,.
- Xay dung ké
hoach chi dao,
thuc hién va bao
vé va phat trién
rung gidi doan
2016-2220;

- Chi dao chuong
trinh phat trién 1am
nghiép thudc
chuong trinh 30a,
chuong trinh phat
trién cdy cao su.
-Chi dao cic du 4n
hop tac voi nudc
ngoai thudc linh
vuc phu trich;
-Chi dao thim dinh
cdc du an nuoc

bao yéu cau chat lugng cdng viéce.
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ngoai thugc linh
vuc phu trach;

- Theo ddi, quan Iy
cAp phép 1am san;
-Chi dao giup x&
Bung lao Huyén
Mudng Ang, xa
Muong Nhé
Huyén Muong
Nhé; X3 Nuaa
Ngam va He
Muong Huyén
Dién Bién;

-Theo doi hoat
dong cla cac
doanh nghiép ché
bién 14m san trén
dia ban tinh.;

Trudng ban tién bo | 20%
phu nif va thuc
hién cac nhiém vy
khac khi Giam déc
S& giao.

Hoan thanh nhiém vy, ding tién do, dam
bao yéu cau chat lugng cong viéc.

S6 cén bo thude quyén quan 1y:

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién

Tham quyén tai chinh: Cha tai khoan

Trinh d6 chuyén mén: Thac sy hé théng nong nghiép

Kinh nghiém céng tic: nim

trach.

giao.

Khung nang [Ning luc ¢t 16i; Nim viing cac quy dinh cha phap luat, cic linh
luc vuc chuyén m6n chuyén nganh [Am nghiép dugc giao phy

LHiéu 1o dugc muc tidu va dbi tugng dugce giao quan 1y, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan [y thuéc pham vi duoc
igia0; cach thuc td chitc khoa hoc quén Iy.

LN&m 16 quy trinh xdy dung cdc phuong 4n, ké hoach, cac quy
dinh cy the va c6 kién thuc am hiéu v& nganh, linh vue duge
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-Am hiéu thue tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan ly linh vuc
duoc giao, nim duoc xu hudng phat trién ciia nganh,

Nang luc quan ly: Co6 kinh nghiém trong c¢6ng tac lanh dao quan
1y c6 kién thiic quan 1y nha nudce chuyén vién chinh.

Ning luc chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 18n;

INhirng doi héi dac thu cia vi tri ¢dng viée: C6 kinh nghiém trong cong tac
quan 1y trong linh vuc Lam nghiép . Iiéu c4c vin ban Luat, phép luat cta Nha
nudc,

Cac diéu kién can c6 (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc ;Co
trach nhiém cao trong cong viéc, sin sing nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, ¢6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi B, céc nganh lién quan
trong khu vuec,

Diéu kién lam viée

Ché lam viée:Dién tich 1am viée du tiéu chuan theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh xach tay, dién thoai

Céc diéu kién khdc (néu co):Mang Intenet, trang thiét bi, phén mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Pho Gidm dbc S& phu trach linh M3 VTVL: 12.1.2

vuc ndng nghiép Ngay bat dau thuc hién:
Don vi céng tdc So Néng nghiép va PTNT
Quan 1y truc tiép UBND tinh Dién Bién
uan 1y chirc nang B6 Nong nghiép va PTNT
(Quan hé cong viéc (Céc vi tri cong viéc khdc lién quan truc tiép dén vi
tri nay)
Codng viéc lién quan (Tén tai liéu, cdng viéc lién quan dén vi tri nay)

Muc tiéu vi tri cdng viée (tém it téng quan vé VTVL):

Chi dao diéu hanh cdng viée tit ca cae don vi hanh chinh su nghiép truc thudc
Sé
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Cac nhiém vu
chinh

Ty trong
thot gian

(%)

Tiéu chi danh gia hoan thanh cdng viéc

-Chi dao chuong
trinh x4y dung
ndng thén mai;

- Chuong trinh hop
tac voi 3 tinh Béc
lao;

- Dy 4n phat trién
san xudt cac X3
thudc chuong trinh
135 giai doan II;
Chuong trinh x6a
déi giam nghéo;
-Chi dao theo déi
cac hoat ddng dao
tac day nghé néng
nghiép néng thon.
~Tryc tiép phu
trach cac phong,
chi cuc thugce Iinh
vuc nong nghiép;
-Chi dao cac xa
Xuén Lao Muong
Ang, Na Tau
Huyén Dién Bién.
Theo ddi chuong
trinh 30a Huyén
bién Bién Déng,
Taa chua.;

- Theo d&i quan 1y
cip phép ndng san;
-Theo ddi céng tac
an ninh, quéc
phong cia So va
thuc hién céc
nhiém vu khac khi
Giam dbc S& giao.

80%

Hoan thanh nhiém vy, dung tién 46, dam
bao yéu cdu chat lugng cong viéc.

- Theo d&i cong
tac an ninh, quéc
phong cua S¢& va
thuire hién cac

20%

Hoan thanh nhiém vy, ding tién d0, dam
bao yéu cau chat lugng cdng viéc.




nhiém vu khac khi
Giam dbc S¢& giao.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
Sé can bod thude quyén quan 1¥:

Thidm quyén tai chinh: Cha tai khoan

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc kinh té ndng nghiép

Kinh nghiém cong tac: nam

Khung nang [Ning luc c6t 16i: Nam viing cac quy dinh cta phap luét, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh 1am nghiép duoc giao phu
trach.

L Hiéu 13 duoc muc tiéu va dbi tuong dugc giao quan ly, hé
thong cac nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi duoc
giao; cach thuc to chirc khoa hoc quéan 1.

ENAm 13 quy trinh xdy dung cac phuong én, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh linh vuc dugce
2iao.

LAm hiéu thuc tién kinh té xa hoi vé cong tac quan 1y linh vuc
duoc giao, ndm duoc xu hudng phat trién cla nganh.

Ning luc quan ly: Co kinh nghiém trong cong tac 1dnh dao quan
1y 6 kién thitc quén 1y nha nudc chuyén vién chinh.

Ning luc chuyén moén: Tt nghiép dai hoc trd 1€n;

Nhitng doi hoi dic thu cua vi tri cong viée: Co kinh nghiém trong cong tac
quan 1y trong finh vuc ndong nghiép . Hiéu cic viin ban Luat, phap luét cua Nha
nudc.

Céc diéu kién cin c6 (ngoai nang luc ca nhén) dé hoan thanh tét cong viéc :Cod
trach nhiém cao trong cdong viéc, sin sang nhan va hoan thanh nhiém vy duoc
giao, c6 kha nang giao tlep, ph01 hop chit ché véi B, cac nganh lién quan
trong khu vyc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc:Dién tich lam viée du tiéu chuin theo quy dinh

Trang thiét bi-M4y vi tinh x4ch tay, dién thoai

Céc diéu kién khdc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phf‘in mém phuc vy
cong tac lanh dao, chi dao
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BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Trudng phong Té chirc — Can b E\\/;ﬁ VIVL:12.1.3

gay bit dAu thuc hién:

Pon vi cong tac

56 Nong nghiép va PTNT

Quan 1y truc tiép

Giam doc So

Quan 1y chirc nang

Gidm déc S¢ Néng nghiép va PTNT

Quan hé cong viéc

Phéi hop véi cac phong, don vi va co quan chire
nang)

Cong vi€c lién quan

(Cdc Nghi dinh, théng tw, quyét dinh lién quan dén
cong tac T6 chirc bé mdy)

Muc tiéu vi tri cong vi€c (16m tdt tong quan vé VTVL):
Thyc hién chic nang quan 1y nha nude vé cong tac T chirc - can b tat ci cac
don vi hanh chinh sy nghiép truc thude Sé.

Cac nhiém vu
chinh

Ty trong | Tiéu chi ddnh gia hoan thanh cong viéc
thoi gian
(%o)

Thue hién chac
ning quan ly nha
nuge vé linh vyc
t6 chirc- bd may
cac don vi thude
Sé;

- Xay dung Bién
ché cong chirc; Co
cAu ngach vién
chire, vi tri viée
lam, va co ciu
vién chirc theo
chirc danh nghé
nghiép va sé luong
nguoi lam viéc
trong cac don vi su
nghiép cong 1ap
truc thudc Sé;

- Pao tao, bdi
dudng, didu déng,

100% Hoan thanh nhiém vu, ding tién d6, dam
bdo yéu cau chat lugng cong viéc.
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b6 nhiém, luan
chuyén;

-Thuc hién cong
tac quan Iy can bd,
quan 1y 1y hé so
can bo.

- Ché d6 chinh
sach;

- Thyc hién dé an
tinh gian bién ché
theo Nghi dinh
108/ND-CP;

- Ké khai tai san,
thi dua khen
thudng; ky ludt,
-Bao vé chinh trj
nd1 bd; an ninh
qubc phong thude
nganh ndéng nghiép
va PTNT theo quy
dinh phép luat.

Thém quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 can bd thudc quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc [L.Am nghiép;

Kinh nghiém c6ng tac: 15 nam

Khung nang
luc

Ning lwc cot 16i: Nam vitng cc quy dinh cua phap luét, cac linh
vuc chuy€n moén chuyén nganh dugc giao phu trach.
[Hiéu 13 dugc muc tleu va ddi tuong dugc giao quan ly, hé

thdng cac nguyen tic va co ché quan 1y thudéc pham vi dugce
glao céch thue té chic khoa hoc quén 1y.

LNGm 16 quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cic quy
dinh cu thé va c¢6 kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc duogc
21a0.

-Am hiéu thue tién kinh t& x3 hoi vé cong tac quan ly linh vyc
dugc giao, ndm duoc xu hudng phat trién cia nganh.

Ning luc quan 1y: Co6 kinh nghiém trong cbng tic Td chirc —
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Can bd ¢6 kién thirc quan 1y nha nudc chuyén vién chinh.

Ning luc chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tré 1én;

Nhing doi hoi déc thu cta vi tri ¢cdng viée: C6 kinh nghiém trong cong tic Té
chirc — Can b . Hiéu cac van ban Luat, phap ludt cia Nha nudec.

Céc didu kién cén cé (ngoai nang lyc cd nhén) dé hoan thanh t8t cdng viéc :Co
trach nhiém cao trong cong viéc, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chit che véi B, cac nganh, co quan don
vi lién quan.

Diéu kién lam Viée

Chd lam viée:Dién tich 1am viée da tiéu chuén theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh xach tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu cd): Mang Intenet, trang thiét bi, phdn mém phuc vu
cOng tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Phé Truéng phong T chirc — Can E:na VIVL: 12.1.6

0o gay bit dau thuc hién:

Don vi cdng tic Sg Nong nghiép va PTNT

Quan 1y truc tiép Gidm ddc Sé

Quan ly chirc ning Truomg phongTo chitc — Cén bo

Quan h¢ cng viée Phoi hop vé6i cac phong, don vi va co quan chirc
nang)

Coéng vigc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac To chire bo may)

Muc tiéu vi tri cong viéc (16m tat tong quan vé VTVL):
Thyc hign chirc nang quan 1y nha nuée vé cong tac T chite - can bo tat ca cac
don vi hanh chinh sy nghiép truc thudc S6.

Céc nhiém vu Ty trong | Ti€u chi danh gia hoan thanh céng viée
chinh thoi gian

(%)
- Tdng hop Ké 80% Hoan thanh nhiém vu, ding tién d6, dam
khai tai san theo bao yéu cu chit luong cong viée.
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phén cép, thi dua
khen thuéng; ky
luat;

- Thuc hién dé 4n
tinh gian bién ché
theo Nghi dinh
108/ND-CP;

- Thuc hién dé 4n
tinh gian bién ché
theo Nghi dinh

108/ND-CP;
-Thuyc hién cac 20% Hoan thanh nhiém vu, ding tién d6, dam
nhiém vu khéc khi bao yéu ciu chit lwong céng viée.
duge Trudng

hong giao.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Bién Bién
S6 can bo thude quyén quéan Iy

Thim quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mdn: Pai hoc Lam nghiép;

Kinh nghiém cong tac: 2 nim

Khung ning dng luc cbt 151: Nim viing cac quy dinh cia phap luat, cac linh
luc vuc chuyén moén chuyén nganh dwoc giao phu trach.

L Hiéu 6 duoc muc tiéu va déi twong dugc giao quan 1y, hé
théng c4c nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi duoc
giao; cach thuc tb chiic khoa hoc quéan 1y.

-Nam 16 quy trinh xdy dung cac phurong 4n, k& hoach, céc quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc duoc
21a0.

~Am hiéu thuc tién kinh t& x& hoi vé céng tac quan ly linh virc
duoc giao, ndm duge xu hudng phat trién coa nganh,

Nang lue quéan 1y: Co kinh nghiém trong cong tac T4 chirc —
Can b .

Nang luc chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd lén;

Nhitng doi hoi dac tht cta vi tri ¢ong viéc: C6 kinh nghiém trong cdng tac To
chirc — Can b . Hiéu cac van ban Lut, phap luat ctia Nha nude.
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Cac didu kién céan c6 (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh t4t cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong viéc, s@n sing nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi B0, cac nganh lién quan
trong khu vuec.

Didu kién lam viée

Ché lom viée:Dién tich 1am viéc dt tiéu chuén theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh xach tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu c6).Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI M3 VTVL: 12.1.6

VIEC LAM (VTVL) , Ngay bét dau thuc hién:

Tén VIVL: Truong phong Ké hoach — Tai

chinh

Don vi cOng tac S Nong nghiép va PTNT

Quén Iy truc tiép Gidm déc 86

Quén 1y chirc ning Gidm doc S Néng nghiép va PINT

Quan hé cong viée Phéi hop véi cdc phong, don vi va co quan chitc
nang)

Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén
cong tdc Ké hoach — Tai chinh)

Muc tiéu vi tri cdng viéc (16m tdit tong quan vé VTVL):
Thyc hién chiic ning quén 1y nha nudc vé cong tic K& hoach —Tai chinh tét ca
cac don vi hanh chinh su nghiép truc thudc Sé.

Céc nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh cong viéc
chinh thoi gian

(%)
-Gitp Giam déc 100% Hoan thanh nhiém vy, dling tién d6, dam
S& thuc hién chirc béo yéu cau chit lugng cong viac.

nang quan 1y nha
nudéc vé Jinh vue
Ké hoach - Tai
chinh cac don vi
thudc So;

- Chi dao xay dumg
tong hop ké hoach




cua nganh, chi dao
xdy dung quy
hoach ké hoach dii
han, trung han,
hang nam;

- Didu chinh ké
hoach hang nam vé
phat trién Nong
nghiép, Lam
nghiép, Thay loi.

- Can d6i k& hoach
chi ngén sach cia
nganh.

- Giao chi tidu ké
hoach cho cac don
V1.

-Chti tri xay dung
bao céo cac
chuong trinh &
an, du 4n, san xuét
nong, 1am nghiép,
hang niam.

~Tham muu xir Iy
cac van ban cia
B0, nganh, trung
uong, cua tinh.

Thém quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S0 cén bd thude quyen quén 1y:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc Lam nghiép;

Kinh nghiém c6ng tic: 13 nim

Khung nang  [Nang luc cbt 15i: Ndm vimg cic quy dinh ctia phap ludt, chc linh
luc vuc chuyén moén chuyén nganh duge giao phu trach.

-Hiéu 6 duoc muc ticu va d6i tugng dugc giao quan ly, hé
thong cac nguyeén tic vi co ché quan ly thudc pham vi duoc
giao; cich thuc t6 chirc khoa hoc quan ly.

-N&m & quy trinh x@y dung cic phuong an, ké hoach, cac quy
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dinh cu thé va ¢6 kién thuc am hiéu vé nganh, linh vue dugc
2130.

-Am hiéu thire tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan ly linh vue
dugc giao, nim duoc xu huéng phat trién cta nganh.

Nang luc quan ly: C6 nang luc trong cong tac Ké hoach — Ti
chinh.

Nang lyc chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tréo 1én;

Nhiing doi héi dac thu cua vi tr ¢dng viéc: C6 kinh nghiém trong cong tac Ké
hoach — tai chinh . Hiéu cac vin ban Luat, phap luét ctta Nha nude.

Céc diéu kién cn cé (ngoai nang luc ¢ nhén) dé hoan thanh tét cong viéc .Co
trach nhiém cao trong cong vié, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, cé kha nang giao tiép, phdi hop chit ché véi B0, cac nganh lién quan
trong khu vurc,

Diéu kién 1am vige Ché lam viée:Dién tich 1am viée d tiéu chudn theo quy
dinh
Trang thiét bi:May vi tinh xé4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khéc (néu cd):Mang Intenet, trang thiét bi, phén mém phuc vu
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VI'VL: Pho phong Ké hoach — Tai chinh 1 M& VTVL: 12.1.6
Ngay bit dau thue hién:

Don vi cong tac So Néng nghiép va PITNT

Quan 1y truc tiép Gidm déc S6

Quén 1y chirc ning Giam déc S6 Nong nghiép va PTNT

Quan hé cong viée Phéi hop véi cde phong, don vi va co quan chiic
nding)

Cong viéc lién quan (Céc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac Ké hoach — Tai chink)

Muc tiéu vi tri cong viéc (#om ¢t tong quan vé VIVL):
Thuce hi¢n chirc ning quan 1y nha nuée vé Ké hoach — Tai chinh tit ca cdc don
vi hanh chinh su nghiép truc thudce Sé.

Céac nhiém vu Ty trong [ Ti€u chi dénh gid hoan thanh cong viée
chinh thoi gian
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(%)

- Gitp Trudng 100% Hoan thanh nhiém vy, ding tién d¢, dam
phong Thamdinh bao yéu cau chét lugng cdng viée,

cac phuong an, du
an; tham muu xU
1y cac van ban ¢é
lién quan dén sip
xép, on dinh dan
cu trén dia ban.
-Tham muu tdng
hop bédo cdo tinh
hinh thuc hién b
tri sap x&p dan cu
tai cac diém ban dé
an 79 do S& Nong
nghiép va PTNT
lam chu dau tu.

- Tham gia y kién
Huyén Muong
Nhé x4y dung, bao
vé va phat trién
rimg bén viing dén
nam 2020.

- Phéi hop véi
UBND cac Huyén
diéu chinh ké
hoach phat trién
cao su hang nim
trén dia ban tinh.
-Thuc hién cac
nhiém vu khéc khi
duge Trudng
phong giao.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 can bd thudc quyén quan 1y

Thim quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc Lam nghiép:

Kinh nghiém c6ng tdc: nam
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Khung nang [Nang luc cét 16i: Nim vimng cac quy dinh ctia phéap Iut, cac linh
luc vuc chuyén moén chuyén nganh duge giao phu trach.

L Hiéu 16 duoc muc tiéu va déi toong duoc giao quan ly, hé
thong cac nguyén tac va co ché quan Iy thudc pham vi dugce
giao; cach thuc t6 chirc khoa hoc quén ly.

LN&m 13 quy trinh x&y dung cac phuong én, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va co kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc
2120,

LAm hiéu thuc tién kinh té xa hoi vé cong tac quan Iy linh vuc
duoc giao, ndm dugc xu hudng phét trién cia nganh,

INang Iuc quan ly: C6 nang luc trong cong tac K& hoach —Tai
chinh ¢ kién thic quan 1y nha nudée chuyén vién chinh.

Nang [rc chuyén mon: Tt nghiép dat hoc tro 18n;

Nhimg doi hoi déc thu cia vi trf cong viéc: C6 kinh nghiém trong cong tac Ké
hoach — Tai chinh . Hiéu céc viin ban Ludt, phap luét ctia Nha nuéc.

Céc diéu kién cin cé (ngoai nang luc cé nhén) dé hoan thanh tét cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong viéc, s&n sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, c6 kha ning giao tiép, phéi hop chét ch& vt Bg, cac nganh lién quan
trong khu vuc.

Dicu kién lam viéc

Cho lam viéc:Dién tich lam viéc du tidu chuén theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khéc (néu cé j):.Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VTVL: Pho phong Ké hoach — Tai chinh 2 [Ma VTVL: 12.1.6
Ngay bit dau thuc hién:
Pon vi cong tac S0 Nong nghiép va PTNT
Quan 1y truc tiép Gidm doc So
Quén Iy chirc niing Gidm doc S6 Néng nghiép va PTNT
Quan hé cong viéc Phéi hop vi cdc phong, don vi va co quan chike
nang)
Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng e, quyét dinh lién quan dén
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cong tac Ké hoach — Tai chinh)

Muc tiéu vi trf ¢bng viéc (16m (it téng quan vé VT VL):
Thuc hién chirc nang quan 1y nha nuée vé K& hoach — Tai chinh tit ca cac
don vi hanh chinh su nghiép truc thudc Sé.

hoach du toan chi
ngin sach nim
2019 cac don vi
thudc So.

- Kiém tra, kiém
soat tong hop du
toan, thanh toan,
quyét toan chi cic
ngudn ngén sach
nha nwée cap va
cac cong trinh xdy
dung co ban do
SO0 Nong nghiép
va PTNT lam chu
déu tu.

- Tham dinh xét
duyét ho so ddu
thau, thanh 1y tai
san

-Thim dinh du
toan kinh phi hd
tro cho cac don vi
thuc hién.

Céc nhiém vu Ty trong | Tiéu chi d4nh gid hoan thanh cong viéc
chinh thoi gian

(%)
- Phén bd ké 100% Hoan thanh nhiém vy, ding tién do, ddm

bao yéu cau chat lwgng cdng viéc,

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh bién Bién
S can bd thude quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tai chinh;

1151




Kinh nghiém cOng tac: nidm

Khung ning |Ning luc c¢dt 13i: Nim vitng cac quy dinh ctia phap luét, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh dugc giao phu trach.

L Hiéu o duge muc tiéu va dbi tuong dugc giao quéan ly, hé
thong cac nguyen téc va co ché quan 1y thude pham vi duoc
oiao; cach thuc té chirc khoa hoc quan ly.

LN&m 1o quy trinh x8y dyng cdc phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va ¢ kién thuc am hidu vé nganh, 1inh vuc duoc
g1a0.

LAm hiéu thue tién kinh té x3 hoi vé cong tac quén 1y linh vue
dugc giao, nim duge xu huéng phat trién clia nganh,

Néng Ivc quan ly: Cé kinh nghiém trong cong tic K& hoach —
Tai chinh.
Ning luc chuyén mon: Tt nghiép dai hoc trd 1én;

Nhimg doi héi ddc thu cia vi tri cdng viée: C6 kinh nghiém trong cong tac Ké
hoach — Tai chinh . Hiéu céc vin ban Lut, phép luét ciia Nha nudc.

Céc diéu kién cn co (ngoai nang luc ca nhén) dé hoan thanh tdt cOng viéc :Co
trach nhiém cao trong cong vié, sdn sang nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, c6 kha ning giao tiép, phbi hop chét ché vé1 Bg, céc nganh lién quan
trong khu vuc.

Diéu kién lam viéc

Cho lam vige:Dién tich 1am viée di tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bji-May vi tinh xéch tay, dién thoai

Céc diéu kién khdc (néu ¢6).Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cong tac 1anh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TR VIEC LAM (VTVL)

Ten VIVL: Truong phong quan Iy xdy dung M3 VTVL: 12.1.6

cong trinh. Ngay bit dau thuc hién:

Don vi cong tic Sc Nong nghiép va PTNT

Quén 1y truc tiép Gidam déc Sé

Quén 1y chic niing Gidm déc So Néng nghiép vé PTNT

Quan hé cong viée Phoi hop voi cdc phong, don vi va co quan chire
nang)

Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng tu, quyét dinh lién quan dén
cong tdc quan Iy xdy dung cong trinh)
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Muc tiéu vi tri cong viéc (om tit tong quan vé VT VL):
Thyc hi¢n chitc nang quan ly nha nuéc vé quan ly x&y dung cbng trinh

Cac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi d4nh gia hoan thanh cong viée
chinh thoi gian

(%)
Chi dao, huéng 100% Hoan thanh phiém vu, ding tién do, dam

dan, kiém tra, dén
dbc viéc trién khai
c4c van ban quy
pham phép luét va
ban hanh céc vin
ban c4c tiéu chudn
quy trinh, quy
pham, dinh mirc
kinh té ki thuét vé
dau tur xay dung
cong trinh chuyén
nganhg Nong
nghiép va PTNT.
- Tham muu dé
Xuat chi truong
dau tu, xay dung
ké hoach vén dau
tu xdy dung
chuyén nganh.

- Tham muu cho
S6& Thim dinh cac
du 4n dau tu, cic
budc thiét ké cong
trinh x4y dung,
tham gia y kién
vao cac du an.

- Thuc hién c6ng
tdc quan 1y chét
lugng cac cong
trinh x4y dung
chuyén nganh.

- Quan 1y t6 chie
trién khai ung
dung cac tién bod

bao yéu cau chat luong cong viéc.
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k§ thuat, cong
nghé vé xay dung
chuyén nganh.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Pién Bién
Sé cén bé thudc quyén quén ly:

Thém quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc Thay loi;

Kinh nghiém ¢ong tac: nim

Khung ndng [Ning lyc cbt 16i: Ndm vimg cac quy dinh cia phép luét, céc linh)
luc vuc chuyén mén chuyén nganh duge giao phu trach.

LHiéu rd duge muc tiéu va dbi tuong duoc giao quan 1y, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi duge
giao; cach thuc t6 chic khoa hoc quan 1.

- N&m 16 quy trinh X3y dung cac phu’ong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va cé kién thuc am hiéu vé nganh, ITnh vuc duoc
giao.

- Am hiéu thue tién kinh té xa hoi vé cong tac quan ly linh vye
duge giao, ndm duoc xu huéng phat trién ciia nganh.

INang lue quan 1y: C6 kinh nghiém trong ¢ong tic quan 1y xay
dung céng trinh

Nang luc chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én;

Nhimg doi héi dic tha cua vi tri cong viée: Co6 kinh nghiém trong cong tac
quan ly xay dung cong trinh . Hidu céc vin ban Luit, phéap luét cia Nha nuéec.

Céc diéu kién cin cé (ngoai nang lrc cd nhin) dé¢ hoan thanh t8t cong viéc ;Cé
trach nhiém cao trong cdng vig, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, c6 khé nang giao tiép, phéi hop chiit ché véi B, céc nganh lién quan
trong khu vuc.

Piéu kién 1am viéc

Cho lam viée:Dign tich 1am vidc dd tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khéc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cdng tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)




T¢én VIVL: Pho phong quan ly xdy dung cong E\:ﬁ VTVL: 12.1.6

trinh. gay bit diu thye hién:

Don vi cong tac S0 Néng nghiép va PINT

Quan Iy true tiép Gidm déc Sé

Quén Iy chie ning Gidm déc S¢ Néng nghiép va PTNT

Quan hé cong viéc Phoi hop voi cac phong, don vi va co quan chitc
nang)

Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac quan ly xdy dung cong trinh)

Muc tiéu vi tr{ cong viéc (tém tat téng quan vé VT VL):
Thue hign chirc ndng quan 1y nha nudc vé quan ly xay dung céng trinh

Cac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh cong viéc
chinh thot gian

(%)
Trién khai céc 100% | Hoan thanh nhiém vy, dung tién 4o, ddm
vin ban quy pham bdo y€u cdu chat lugng cdng viée.

phép luat va ban
hanh cac vin ban
c4c tiéu chuin
quy trinh, quy
pham, dinh muc
kinh té k§ thuat
vé diu tu xay
dung cong trinh
chuyén nganhg
Nong nghiép va
PTNT.

- Téng hop xay
dung ké hoach
von dau tu x4y
dung chuyén
nganh.
-Ténghop giap
trudng phong
trinh k¢ Thim
dinh cac du 4n
du tu, cac budce
thiét ké ¢ong trinh
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xay dung, tham
gia ¥ kién vao cac
du an.

- Thuc hién cong
tac quan 1y chat
luong céc cong
trinh xay dung
chuyén nganh.

- Trién khai ung
dung céc tién bd
k¥ thuat, cong
nghé vé xdy dung
chuyén nganh.
-Thuc hién cac
nhiém vu khac
khi duoc Trudng
phong giao..

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Bién Bién
S6 can bd thude quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh:

I1inh d6 chuyén mdn: Pai hoc Thiy loi;

Kinh nghiém cong tac: nam

Khung nang [Nang luc cdt 16i: Nam vitng cac quy dinh cia phép luat, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh duoc giao phu trach.

[Hiéu 16 dugc muc tiéu va déi tugng dugc giao quan ly, h¢
thdng cac nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi dugc
giao; cach thuc té chirc khoa hoc quan 1y.

FNAm 1o quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh, Iinh vuc dugc
9120.

LAm hiéu thuc tién kinh té xa hoi vé cong tac quan ly linh vuc
duge giao, ndm dugc xu hudng phat trién cta nganh.

Nang luc quan 1y: Co6 kinh nghiém trong cong tac T chirc —
Can bo ¢6 kién thirc quan 1y nha nuéce chuyén vién chinh.

Nang luc chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 18n;

Nhitng doi héi déc thu cita vi tri cong viéc: Co kinh nghi¢m trong cOng tac
quan 1y xdy dung cong trinh . Hidu cac van ban Luat, phap luat ctia Nha nuée.
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trong khu vuc.

Céc diéu kién can ¢ (ngoai nang luc cé nhan) d& hoan thanh tét cong viée :Co
trach nhiém cao trong cong vige, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, c¢6 kha ning giao tiép, phéi hop chit ch& véi By, cac nganh lién quan

Dicu ki¢én lam viée

Cha lam viée:Dién tich 1am viéc di tiéu chudn theo quy dinh
Trang thiét bi:May vi tinh xach tay, dién thoai
Céc diéu kién khéc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét b, ph?m mém phuc vu

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

hop tdc qubc té

¢n VIVL: Truong phong Khoa hoc céng nghé M3 VTVL: 12.1.3

Ngdy bt diu thyc hién:

Don vi cong tac

S0 Nong nghiép va PTNT

Quén ly tryuc tiép

Giam doc So

Qudn 1y chirc niing

Gigm déc S6 Nong nghiép va PTNT

Quan hé cdng viéc

Phoi hop véi cac phong, don vi va co quan chirc

nang)

Cong viéc lién quan

cong tac khoa hoc cong nghé va hop tic quéc té)

(Cac Nghj dinh, théng tw, quyért dinh lién quan dén

Muc ti€u vi tri cdng viéc (tém tdt téng quan vé VT VL):
Thue hién chirc nang quan Iy nha nuée vé khoa hoc cong nghé hgp tac quéc té

Céac nhiém vy chinh

Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viée
thoi gian
(%)

.Chi dao thuc hién
chirc ning quan ly
nha nude vé linh
vire ndéng nghiép,
1am nghiép, thay
loi, thiy san, phat
trién nong thén va
hop tac qudc té.

100% Hoan thanh nhiém vy, ding tién do, dam

bao yéu ciu chét luong cong viéc,

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Di¢n Bién
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S6 cén b thuéc quyén quén 1y:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc néng nghiép;

Kinh nghiém cong tic: nam

Khung ndng  [Nang luc cét 18i: Nam vimg cac quy dinh ctia phép luat, cac linh
luc vuc chuyén mon chuyén nganh dugc giao phu trach.

-Hiéu 18 deO'c muc tiéu va ddi tuong duoc giao quan ly, hé thong
cac nguyén tc va co ché quan ly thudc pham vi duoc giao; cach
thuc t6 chic khoa hoc quan 1.

L NAm 15 quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinth cu thé va c6 kién thyc am hidu vé nganh, Iinh vuc dugce
21a0.

L Am hiéu thuc tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan ly linh vuc
dugc giao, ndm dugc xu hudng phat trién ctia nganh.

Nang luc quan ly: C6 kinh nghi¢m trong cong tac khoa hoc cong
nghé hop tac quic té

Ning luc chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trdy 1én;

Nhimg doi héi déc thu cua vi tri cong viéc: Co kinh nghiém trong cong tac khoa
hoc cong nghé horp thc quéc té . Hidu cac vin ban Luit, phap ludt cua Nha nuéc.

Cac diéu kién cén co (ngoai nang Iuye ca nhan) dé hoam thanh t&t céng viée: Co
trach nhiém cao trong cong Viéc, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu duge
giao, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi Bo, cac nganh lién quan trong
khu vuc.

Dicu kién 1am viée

Ché lam vigc:Dién tich 1am viéc di tiéu chuln theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh xach tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét b, ph?m mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VIVL: Pho phong Khoa hoc cong nghé hop Ma VTVL: 12.1.6

tac qubc té Ngay bit diu thyc hién:
Don vi cOng tac S0 Néng nghiép va PTNT
Quan 1y truc tiép Gidm déc §¢
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(Quan 1y chirc ning Gidm doc So Néng nghiép va PTNT

QQuan hé cong viéc Phéi hop vdi cdc phong, don vi va co quan chirc
nang)
Céng viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng tw, quyét dinh lién quan dén

Khoa hoc cong nghé hop tdc quoc té)

Muc tiéu vi trf cong viéc (tom 1t tong quan vé VIVL):
Thuc hién chic ning quan 1y nha nuée vé khoa hoc cong nghé hop tac qudc té

Céc nhiém vu Ty trong Ti€u chi danh gia hoan thanh cong viéce
chinh thoi gian

(%)
. Tong hop thyc 100% Hoan thanh nhiém vy, ding tién d6, dam
hién chirc ning bao yéu ciu chét lugng cdng viéc.

quan 1y nha nuéc
vé linh vuc ndng
nghiép, lam
nghiép, thuy loi,
thay san, phat trién
nbng thon va hop
tic quoc té.

him quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 cdn bd thude quyén quan 1y:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d0 chuyén mon: Pai hoc néng nghiép;

Kinh nghiém cong tac: nim

Khung ning  [Ning luc cbt 16i: Nam ving cac quy dinh cta phap ludt, cac linh
luc vuc chuy€n mon chuyén nganh dugc giao phu trach.

LHiéu o dugc muc tiéu va d6i tugng duge giao quan 1y, hé théng
cac nguyén tic vi co ché quan 1y thude pham vi dugc giao; cach
thuc t6 chirc khoa hoc quén 19.

CNAm 16 quy trinh x4y dung cdc phuong 4n, ké hoach, cic quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc
giao.

FAm hi€u thue ticn kinh t& x3 hdi vé cong tic quan 1y linh vuc

1159




duoc giao, nim dugc xu hudng phét trién clia nganh.

Nang luc quan ly: C6 kinh nghiém trong cong téc khoa hoc cong
nghé hop tac quoc té .

Ning luc chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré lén;

Nhitng doi hoi dédc thu cua vi tri cong viée: C6 kinh nghiém trong cdng tac khoa
hoc cong nghé hop tac quoc te . Hieu cac vin ban Luat, phdp ludt cua Nha nudc.

Cac diéu ki¢n can co (ngodi ning luc ca nhin) dé hoan thanh tét cdng viéc :Co
trach nhiém cao trong coéng viéc, san sang nhdn va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, ¢6 kha ning giao tiép, phoi hop chit ché voi B, cac nganh lién quan trong
khu vuc.

Diéu kién lam viée

Ché lam viéc:Dién tich lam viéc du tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh xach tay, dién thoai

Cdc didu kién khac (néu cé ):Mang Intenet, trang thiét bj, phﬁn mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VTVL: Chanh Thanh tra M3 VIVL: 12.14
Ngay bit dau thuc hién:

Don vi cong tac Sc Nong nghiép va PTNT

Quan 1y trye tiép Gidm déc S¢

Quan 1y chuc nang Gidm doc S¢ Néng nghiép va PTNT

QQuan hé coéng viéc Phéi hop véi cac phong, don vi vés co quan chiic
hing)

Cong viéc lién quan (Cac Nghi dinh, théng tw, quyét dinh lién quan dén
cong tac thanh tra chuyén nganh)

Muc tiéu vi tri cong viée (tom tat tong quan vé VTVI):

Thyc hién chtc nang quan 1y nha nude Thanh tra chuyén nganh Néng nghiép
va PTNT

Cac nhiém vu Ty trong Tiéu chi ddnh gia hoan thanh céng viéc
chinh thoi gian
(%)
Hoan thanh nhiém vu, ding tién do, dam
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| | | bao yéu ciu chét lugng cong viéc.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
Sé can bd thude quyén quan ly:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trE‘)ng trot;

Kinh nghiém c6ng tic: 24 nim

Khung ning [Ning luc cét 13i: Nim vimg cac quy dinh cua phap ludt, cic linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh duoc giao phu trach.

[Hidu 13 duoc muc tiéu va déi tugng duoc giao quan ly, hé théng
cac nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi dugc giao; cach
thyc t6 chirc khoa hoc quéan 1¥.

LNAm 13 quy trinh X8y dung cc phuong én, ké hoach, c4c quy
dinh cu thé va co kién thuc am hiéu v& nganh, linh vuc dugc giao.

FAm hiéu thue tién kinh t& xa hoi v& cong tac quan ly linh vuc
duoc giao, nim duoc xu huéng phat trién clia nganh.

INang luc quan 1y: C6 kinh nghiém trong céng tic Thanh tra.

Nang luc chuyén moén: Tét nghiép dai hoc trér 1én;

Nhimg doi hoi dac tht cha vi trf cong viée: C6 kinh nghiém trong cong téc
Thanh tra chuyén nganh . Hiéu cc van ban Luat, phap luat cia Nha nuéc.

Céc diéu kién cin co (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh tbt cong viée -Co
trach nhiém cao trong cong viéce, san sang nhén va hoan thanh nhiém vu duoc

giao, ¢6 kha ning giao tiép, phdi hop chat ché véi B, cac nganh lién quan trong
khu vuc.

Pidu kién 1lam vige
Ché lam viéc:Dién tich lam viée da tiéu chuin theo quy dinh
Trang thiét bi:MAy vi tinh xéch tay, dién thoai

Cée diéu kién khdc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao
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BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Phé Chanh Thanh tra 1 E:na VTVL: 12.1.7
gay bit dau thuc hién:

Don vi cong tac S Nong nghiép va PTNT

Quan 1y truc tiép Gidm déc S6

Quan 1y chirc ning Gidm déc Sé Néng nghiép va PTNT

Quan h¢ cong vide Phoi hop véi cie phong, don vi va co quan chike
nang)

Cong viée lién quan (Cdc Nghi dinh, thong tw, quyét dinh lién quan dén
cong tdc Thanh tra chuyén nganh)

Muc tiéu vi tri cOng viée (tom tit tong quan vé VIVL):
Thyc hién chitc néing quan 1y nha nudc Thanh tra chuyén nganh Nong nghiép

va PTNT
Cac nhiém vy Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh cng viée
chinh thoi gian

(%)
Huéng dan chi 100% Hoan thanh nhiém vu, ding tién d¢, dam
dao va thuc hién béo yéu cau chat lugng cdng viée.
nhiém vu phap
ché

-Theo ddi, hudng
dén chi dao va
thuc hién nhiém
vy phong ngtra,
d4u tranh chéng
tham nhting,
-Tiép cong dan,
gidi quyét khiéu
nai, t cdo;
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-Thyc hién nhiém
vu khac khi dugc
trudng phong
giao,

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Pién Bién
S can bd thude quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc Ludt;

Kinh nghiém c6ng tic: 16 nim

Khung ning [Ning luc ¢t 16i: Nim virng cac quy dinh ciia phap luat, cac linh
luc vuce chuyén moén chuyén nganh duge giao phu trach.

-Hiéu 13 dugc muc tidu va dbi tuong dugc giao quan 1y, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi duoc
piao; cach thuc td chirc khoa hoc quan ly.

-Nam 13 quy trinh x4y dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu v& nganh, Iinh vuc duoc
gia0.

-Am hieu thye tién kinh t& x4 hoi v& cong tac quan Iy linh vuc
dugc giao, ndm duogc xu huéng phat trién cua nganh.

Néang luc quan 1y: Co6 kinh nghiém trong céng tac Thanh tra
chuyén nganh.

Néng luc chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 1én;

Nhitng doi héi dac thi clia vi tri cong viéc: C6 kinh nghiém trong cong tac
Thanh tra chuyén nganh . Hiéu cac vin ban Luat, phép luét cta Nha nudc.

Céc diéu kién cin cé (ngoai ning luc c4 nhin) d& hoan thanh tét cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong viéc, sin sang nhdn va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, c kha nang giao tiép, phédi hop chat ch& voi Bs, cac nganh lién quan
trong khu vuec.

Diéu kién lam viéc
Ché lam viéc:Dién tich lam viéc @0 tiéu chudn theo quy dinh
Trang thiét bi-May vi tinh x4ch tay, dién thoai

1163




Cde diéu kién khdc (néu cd):Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL.: Phé Chénh Thanh tra 2 Ma VTVL: 12.1.7
Ngay bit ddu thuc hién:

Don vi cdng tac S0 Nong nghiép va PTNT

Quén 1y truc tiép Gidm dbc S

Quan 1y chirc ning Gidm doc S¢ Néng nghiép va PTNT

Quan hé céng viéce Phéi hop vdi cdc phong, don vi va co quan chirc
nang)

Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, thong e, quyét dinh lién quan dén
cong tac Thanh tra chuyén nganh)

Muc tiéu vi trf cdng viéc (t6m tdit téng quan vé VIVL).
Thye hién chirc néng quan 1y nha nuéc Thanh tra chuyén nganh Nong nghiép

va PTNT
Céc nhiém vy Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh cong viée
chinh thoi gian
(%)
Huéngdanchi | 100% | Hoan thanh nhiém vy, dung tién do, dam
dao va thuc hién bdo yéu ciu chat lugng cong viée.
nhi’ém vu phép
ché

-Theo doi, hudng
dén chi dao va
thuc hién nhiém
vu phong ngira,
d4u tranh chéng
tham nhiing.
-Tiép cong dan,
giai quyét khiéu
nai, to cao;

-Thuc hién nhiém
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vu khac khi dugce
truéng phong
giao.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
86 can bo thude quydn quén 1y:

Tham quyén tai chinh:

Irinh d6 chuyén mén: Pai hoc Thuy loi;

Kinh nghiém cong tac: nim

Khung nang [Nang luc cét 16i: Nim vimng cac quy dinh cta phép luét, cic Iinh
luc vuc chuyén mon chuyén nganh dugc giao phu trach.

~FHiéu 15 duge muc tiéu va dbi tugng dugc giao quén ly, hé
théng cac nguyen tic va co ché quan ly thudc pham vi duoc
giao; cach thyc td chue khoa hoc quan ly.

ENAm 16 quy trinh xdy dyng cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hidy vé nganh, linh vuc duoc
g120.

FAm hiéu thye tién kinh t& x3 hoi vé cong tac quan ly linh vuc
dugc giao, nam duoc xu huéng phat trién cta nganh.

Nang Iuc quéan ly: Co kinh nghiém trong cong tac Thanh tra
chuyén nganh.

Nang hyc chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én;

INhirng doi héi dédc thi cua vi tri cong viée: C6 kinh nghiém trong cOng tac
Thanh tra chuyén nganh . Hiéu céc viin ban Luat, phdp ludt cua Nha nudc.

Céac diéu kién can co (ngoai nang lyc ca nhén) dé hoan thanh tbt cong viéc ;Cod
trach nhiém cao trong cong viéc, sin sang nhén va hoan thanh nhiém vu dugce
gia0, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chét ché& véi BY, cac nganh lién quan
trong khu vuc.

Didu kién lam viéc

Cho lam vige:Dién tich 1am vide du tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh xach tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bj, phén mém phuc vu
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lcong tac 1anh dao, chi dao

Ma VIVL: 12.1.5

Tén VIVL: Chanh Vin phong Ngay bit dau thuc hién;

Don vi cOng tac

So Nong nghiép va PINT

Quan 1y truc tiép

Gidm doc So

Quan ly chirc ning

Gidm déc S6 Nong nghiép va PTNT

Quan hé céng viée

Phoi hop vdi cac phong, don vi va co quan chire
nang)

Cong viéc lién quan

cong tdc qudn Iy van phong)

(Cdc Nghi dinh, thong tw, quyét dinh lién quan dén

quan.

Muc tiéu vi tri cong viée (10m tit tong quan vé VTVL):
Thuc hién chirc ndng quan 1y nha nude cong vin, phuong tién, tai sin cia co

Cac nhiém vy

Tytrong | Ti€u chi danh gia hoan thanh cong viéc

phong kiém tra
don déc. viée xur
Iy van ban, cong
tac vin thu, luu
trid.

Quan ly phuong
tién tai san 14p ké
hoach mua sim
trang thiét bi cua

cO quan.

chinh thot gian
(%)
-Giup Chanh vin | 100% Hoan thanh nhiém vu, ding tién do, dam

bao yéu cau chat luong cong viéc.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
Sé can bo thude quyén quan 1y

Thém quyén tai chinh:
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Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc kinh té nong nghiép;

Kinh nghié¢m céng tac:  nam

Khung ning [Ning luc ¢bt 16i; Nim vitng cac quy dinh ctia phap luét, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh dugc giao phu trach.

L Hiéu 3 duoc muc tiéu va déi tuong duge giao quéan ly, hé
thong cac nguyen tic va co ché quan ly thudc pham vi dugc
glao cach thuc t6 chirc khoa hoc quan ly.

- Nam o quy trinh xay dung cdc phuong an, ké hoach, cic quy
dinh cu thé va ¢ kién thuc am hiéu vé nganh, Iinh vuc duoc
g120.

LAm hiéu thyc tién kinh t& x4 hoi vé cong tac quan ly linh vuc
duoc giao, nim duoc xu huéng phét trién cta nganh.

Nang luc quan ly: C6 kinh nghiém trong cdng tac van phong .

Ning luc chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tro 1én;

Nhitng doi hoi déc thit ctia vi tri cong viée: C6 kinh nghiém trong cdng tic
quéan ly vin phong . Hiéu céc vin ban Lut, phap luit ctia Nha nude.

Cac diéu kién can c6 (ngoai nang luc ca nhén) @& hoan thanh tdt cong viéc :Co6
trach nhi¢m cao trong cdng viée, sin sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, c6 kha ning giao tiép, phéi hop chit ché voi Bo, cac nganh lién quan
trong khu vuec.

Diéu kién lam viéc
Ché lam viée:Dién tich lam viéc du tiéu chudn theo quy dinh |
Trang thiét bi:May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu ¢6):Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cdng tac 1anh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VI'VL: Pho Chanh Vian phong 1 M3 VTVL: 12.1.8
Ngay bét dau thuc hién:
Don vi cong tac \S6 Néng nghiép va PTNT
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Quén 1y truc tiép Gidm dbc So

(Quan 1y chic ning Gidam doc S6 Néng nghiép va PTNT
QQuan hé cong viéc Phoi hop véi cde phong, don vi va co quan chirc
nding)

Coéng viéc lién quan (Céc Nghi dinh, thong tw, quyét dinh lién quan dén
cong tac quan Iy van phong)

Muc tiéu vi tri cong viéc (i6m tiit téng quan vé VIVL):
Thyc hién chic ning quan 1y nha nuéc v& céng van, tai san trang thiét bi.

Cac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan thanh céng viéc
chinh thoi gian

(%)
-Giap Chénh vén | 100% Hoan thanh nhiém vy, ding tién do, dam
phong kiém tra bao yéu cau chat luong céng viéc.

don dbe. vide xir Iy
van ban, céng tac
van thu, luu triv.
Quan ly phuong
tién tai san 1ap ké
hoach mua sim
trang thiét bj cua
CO quan.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 cén bo thude quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trdng trot;

Kinh nghiém c6ng tac:  nam

Khung nang |[Nang luc ¢t 16i: Nam viing cac quy dinh cia phap ludt, cac linh
lure vuc chuyén mon chuyén nganh duoc giao phu trach.

-Hleu 1% duge muc tiéu va dbi tu’Ofng dugc giao quan Iy, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan ly thuge pham vi duoc
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2iao; cAch thuc t6 chirc khoa hoc quan 19

-NEm 16 quy trinh x&y dung cac phuong én, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hidu vé nganh, linh vuc dugc
2120,

FAm hiéu thyre tién kinh té x3 hoi vé cong tac quan ly linh vuc
dugc giao, nim dugc xu huéng phat trién ciia nganh.

Nang luc quan ly: Cé kinh nghiém trong ¢dng tic quan 1y van
phong.

Nzng luc chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trd 1én;

Nhitng doi héi dic thi cta vi trf cong viée: C6 kinh nghiém trong cong tac
quan 1y vin phong . Hiéu cac vin ban Luét, phap luat cta Nha nudc,

Cac didu kién can c6 (ngoai nang lrc ca nhén) dé hoan thanh t&t cong viée -Co
trach nhiém cao trong cong viéc, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, cO kha nang giao tiép, phdi hop chit ché véi B, cac nganh lién quan
trong khu vurc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc:Dién tich lam viéc du tiéu chuén theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Céec diéu kién khéc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VI'VL: Pho Chénh Vin phong 2 Ma VIVL: 12.1.8
Ngay bat dau thuc hién:

Don vi cdng tac S Nong nghiép va PINT

Quan 1y truc tiép Gidm déc So

Quan 1y chirc ning Gidm déc S¢ Nong nghiép va PINT

Quan hé céng viéc Phoi hop vii cdc phong, don vi va co quan chikc
nang)

Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac Vin phong)
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Muc tiéu vi tri cong viéc (t6m tdit tong quan vé VT VL):
Thyc hién chic ning quan 1y nha nudc vé vian phong.

Céac nhiém vu Ty trong | Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viéc
chinh thoi gian
(%)
-Di hoc Thac s§ 100% Hoan thanh nhiém vu hoc tap.
nudc ngoai.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 can bd thude quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh:

rinh d§ chuyén mén: Pai hoc ndng nghiép;

Kinh nghi€m cong tdic:  nam

Khung nang [Ning luc cét 16i; Nam virng cac quy dinh cua phap luat, cac linh
luc virc chuy€n mon chuyén nganh duge giao phu trach.

-Hiéu 1d duoc muc tidu va déi tuong dugce giao quan 1y, hé
thong cac nguyén tic va co ché quan 1y thude pham vi duoc
giao; cach thuc td chirc khoa hoc quan ly.

-Nim 13 quy trinh xay dung cac phuong 4n, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va cé kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc
2120.

-Am hicu thyc tién kinh té x3 hi vé cong tac quén 1§ linh virc
dugc giao, ndm dugc xu huéng phét trién coa nganh.

Nang luc quan 1y: C6 kinh nghiém trong céng tac quan 1y van
phong.

Nang luc chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trés 1én;

INhing doi héi déc thii cia vi tri cong viée: C6 kinh nghiém trong cong tac
quan ly van phong . Hieu cac vin ban Luat, phap luat cia Nha nuéc.

Cac di€u ki¢n can c6 (ngoai ning Iyc c4 nhan) dé hoan thanh tt cong vide: Co
trach nhi¢ém cao trong cong viéc, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
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iao, c6 kha nang giao tiép, phdi hop chit ch& véi B, cac nganh lién quan
trong khu vuc.

Didu kién 1am viéc

Ché lom viée:Dién tich 1am viéc du tiéu chuén theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh x4ch tay, dién thoai

Céic diéu kién khdc (néu co):Mang Intenet, trang thiét bi, phén mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Chuyén vién T chirc — bién ché E\:a VTVL: 12.2.1

gdy bat dau thuc hién;
Don vi cOng tac Phong 16 chitc —CB S¢ Néng nghiép va PTNT
Quan Iy truc tiép Gidm doc So
Quan ly chirc ndng Truong phong To chitc -CB
Quan hé cong viée Phéi hop vii cac phong, don vi va co quan chire
nang)
Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac 16 chuwe — Can bj)

Muc tiéu vi tri cong viée (tom tit téng quan vé VIVL):
Thuc hién chirc ning quan 1y nha nuéc vé cong tac Té chic — Can bd trong
pham vi S¢& Nong nghiép va PTNT.

Céac nhi¢ém vy Ty trong | Ti€u chi danh gia hoan thanh cbng viéc
chinh thol gian

(%)
- Thuc hién céng | 10% -Téng hop luu trit, bd sung, cdp nhat quan
tac quan ly can b9, 1§ hé so céng chire, vién chirc theo phéin
quéan 1y hé so can cap.
bd
- Thuc hién xay 25% - Tham mun, tdng hop xay dung ké hoach
dung Bién ché bién ché hanh chinh, su nghiép hang nim,
cong chirc; Co chu x4y dung d& an vi tri viéc lam
ngach vién chiec,
vi tri viée lam, va
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co cAu vién chirc
theo chirc danh
nghé nghiép va sé
lugng ngudi lam
viée trong cac don
vi su nghiép cong
lap truc thudc So;

- Lap ké hoach 20% - Tham muru, x4y dung to trinh, ké hoach,
Dao tao, boi cdng vin, quyét dinh.

dudng, diéu ddng,
bé nhiém, luin

chuyén;

-Thyc hién Ché do | 20% - Tham muru, xay dung t& trinh, céng vén,
chinh sach d6i voi quyét dinh.

Coéng chure, vién

chirc

- Thuc hién dé an | 10% - Tham muu, x8y dung t& trinh, cong vin,
tinh gidn bién ché quyét dinh,

theo Nghi dinh

108/ND-CP;

- Téng hop ké khai | 10% - Quin 1y, tham muu, tong hop, xdy dung to
tal san, thi dua trinh, c6ng van, quyét dinh

khen thudng; ky

luat

-Bao vé chinhtri | 5% Hoan thanh bao c4o ding tién d§, dim bao
noi bd. yeu cau chat lugng cdng viéc.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S can bd thude quyén quan ly:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc ;

Kinh nghiém céng tic:  nam

Khung nang [Nang luc cét 16i: Nam viing céc quy dinh cta phap luat, cac linh
luc vuc chuyén moén chuyén nganh duoc giao phu tréch.

-Hiéu rd duoc myc tiéu va ddi tuong duoc giao quin ly, hé
thong cic nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi duge
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2120,

giao; cach thyc t6 chirc khoa hoc quan 1y.

LN&m 13 quy trinh x&y dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh, Iinh vire duoc

L Am hiéu thuc tién kinh té x4 hoi vé cong tac quan 1y linh vyc
dugc giao, ndm duoc xu huéng phat trién cta nganh.

Nang lyc quén ly: C6 kinh nghiém trong cdng tac quan Iy van
phong.

Nang luc chuyén mén: Tt nghié€p dai hoc trd 1€n;

Nhitng doi hoi dac thu cta vi tri cong vige: C6 kinh nghiém trong cong tac T
chirc — Can bé . Hiéu cac van ban Luit, phap luét ciia Nha nudec.

trong khu vuc.

Céc diéu kién can c6 (ngoai nang lrc c& nhén) dé hoan thanh tét cong viéc ;Co
trach nhiém cao trong cdng viéc, san sang nhéan va hoan thanh nhiém vu duogc
giao, c6 khéa nang giao tiép, phdi hop chit ché véi Bo, cac nganh lién quan

Diéu kién 1am viéc

Ché lam vige:Dién tich 1am viéc di tiéu chudn theo quy dinh
Trang thiét bi:-Méy vi tinh, dién thoai
Cdc diéu kién khdc (néu c6)-Mang Intenet, trang thiét bj, phin mém phuc vy

cong tac .
Tén VTVL: Chuyén vién Quy hoach - Ké AVIVL: 12.2.4
hoach Ngay bt dau thue hién:

Don vi cdng tac

Phong T6 chire —CB S& Néng nghiép va PTNT

Quan 1y tryc tiép

Giam déc So

Quan 1y chirc nang

Trudng phong Ké hoach — Tai chinh

Quan hé cdng viéc

Phoi hop voi cdac phong, don vi va co quan chire ning)

Cong viéc lién quan

(Cdc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén

cong tac Ké hoach — Tai chinh)

Muc tiéu vi tri cong viée (tom it tong quan vé VTVL):

Thuc hién chiic néing quéan 1y nha mrée vé cong tac K& hoach - Tai chinh
trong pham vi S& Nong nghiép va PTNT.




Céc nhiém vu Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

chinh thoi gian
()
Téng hop ké hoach | 30% ~Tham muu tong hop bao céo..
cua nganh, xay
dung quy hoach

dai han, trung han,
hang nim diéu
chinh ké hoach
hang nam vé phat
trién néng nghiép,
1am nghiép va thuy
loi.

~Tham dinh duy 10% Tham muu Quyét dinh
todn kinh phi hd
trg cho céac don vi
thyc hién

~Thyc hién cac &8 | 10% - Tham muu, tng hop x4y dung bao céo
tail, du &n, chuong
trinh 30a,135 xay
dung ndéng thén
méi, thi co chu
nganh néng
nghiép..

-Theo d&i téng hop | 10% - Tham muu, x3y dung b4o c4o0
bdo céo tinh hinh
san xudt ndn g
nghiép, stir dung
d4t ndong nghiép,
tinh hinh phat trién
cay cao su.

-“Téng hop thong 5% - Tham muru, téng hop.
tin céc t6 chirc,
doanh nghiép linh
vuc néng nghiép,
néng thén, xdc tién
du tu.

- Tham gia tham | 10% - Tham muu quyét dinh.
dinh xét duyét hd
so thiét ké cac
cong trinh xay
dung chuyén
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nganh theo quy
dinh cia phap luat
hién hanh.

- Thiam dinh xét 10% - Tham muu quyét dinh,
duyét hd so dau
thdu, thanh 1y tai
san

Kiém tra phan bd | 5% - Tham muu quyét dinh.
ké hoach du toan
chi ngén sach nam
2019 cac don vi
thudc So.

- Kiém tra, kidm 10% - Tham muu tdng hop van ban
sodt tong hop du
toan, thanh toan,
quyét toan chi cac
ngudn ngan sach
nha nude cip va
céac cong trinh xay
dung co ban do S&
Noéng nghiép va
PTNT lam chi diu
tu.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Bién Bién
S6 can bo thudc quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc K& hoach — Tai chinh;

Kinh nghiém c¢bng tic:  nim

lue vuc chuyén mon chuyén nganh duoc giao phu trach.

FHiéu 15 duoc muc tiéu va dbi twong duoce giao quan 1y, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi dugc
ziao; cach thie td chire khoa hoc quan ly.

dinh cy thé va cé kién thuc am hiéu vé nganh, linh vic duoc

Khung nang  [Ning luc cdt 16i; NAm vimg cac quy dinh ctia phap ludt, cic linh

- N&m 1o quy trinh X8y dung cac phwong an, ké hoach, céc quy
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g1a0.
-Am hiéu thure tién kinh té xa hoi vé cdng tac quan ly linh vuc
duoc giao, ndm dugc xu hudng phat trién cia nganh.

Ning lyc quan ly: Co6 kinh nghiém trong cong tac quan ly Ké
hoach — Tai chinh

Ning lrc chuyén mén: Tdt nghiép dai hoc trd 1én;

Nhiing doi héi ddc tht cla vi tri cong viée: Co kinh nghiém trong cong tac Ké
hoach — Tai chinh . Hiéu céc van ban Luat, phap luat ciia Nha nudc.

Cac didu kién cén c6 (ngoai ning Ire ca nhén) dé& hoan thanh tt cong viée :C6
trach nhiém cao trong cdng viec, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, c6 kha ning giao tiép, phbi hop chit ché voi B, cac nganh lién quan
trong khu vyc.

Diéu kién lam viée

Ché lam viée:Dién tich lam viée da tidu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh , dién thoai

Céc diéu kién khéc (néu ¢6):Mang Intenet, trang thiét bi, phén mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

én VIVL: Chuyén vién quéan ly xdy dung  [Ma VIVL: 12.2.14

cong trinh Ngay bit dau thuc hién:

Don vi cdng tac Phong Té chitc —CB S& Néng nghiép va PTNT

Quén 1y truc tiép Gidm déc S¢

Quéan ly chirc néng Trucng phong Quan Iy xdy dung cng trinh

Quan hé cong vige Phoi hop véi cdc phong, don vi va co quan chitc
nang)

Cong vi¢c lién quan (Cdc Nghi dinh, thong tie, quyét dinh lién quan dén
cong tac Quan Iy xdy dung cong trinh)

Muc tiéu vi tri cong viée (1om tdit tong quan vé VIVL):
Thye hién chirc ndng quan 1y nha nude vé cong tic Quan ly xay dung coogn
trinh trong pham vi S& Nong nghiép va PTNT.
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Cac nhiém vu
chinh

Ty trong
thot gian
(%0)

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

Trién khai céc vin
ban quy pham
phap ludt va ban
hanh cac van ban
cac tiéu chuan quy
trinh, quy pham,
dinh mtrc kinh té
k§ thuat vé dau tu
xay dung cOng
trinh chuyén nganh
Noéng nghiép va
PTNT,

20%

-Tham muu van ban.

- Tong hop xdy
dung k& hoach vén
diu tu xay dyng
chuyén nganh

20%

Tham muu van bédn, to trinh

- Téng hop trinh
ky Tham dinh cic
du an dau tu, cac
budc thiét ké cong
trinh xay dung,
tham gia y kién
vao cac du an.

20%

- Tham muu quyét dinh

- Thuce hién cong
tac quan ly chét
tuong cac cong
trinh xay dung
chuyén nganh.

20%

- Tham muu bao cao

- Trién khai tng
dung céc tién bod
k¥ thudt, cong
nghé vé Xxay dung
chuyén nganh

20%

- Tham muu vin ban.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 can bo thude quyén quan ly:
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Thim quyén tii chinh:

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc Thuy loi;

Kinh nghiém cong tac:  nim

Khung ning  [Ning luc cbt 18i: Nam vitng cac quy dinh cua phap lujt, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh dugc giao phu trach.

L Hidu 13 duoc muc tiéu va déi tuong dugc giao quan ly, hé
théng céc nguyén tic va co ché quan 1y thudc pham vi dugc
21a0; cach thyc 6 chire khoa hoc quan ly.

-Nim 13 quy trinh x@y dung cac phuong dn, ké hoach, c4c quy

dinh cy thé va c6 kién thuc am hidu vé nganh, linh vuc dugce
giao.

L Am hiéu thue tién kinh t& x3 hoi vé cong tac quan 1y linh vuc
duoc giao, nim dugc xu huéng phat trién cta nganh.

Nang luc quan 1y: C6 kinh nghiém trong cong tac quan Iy xdy
dung cong trinh

Nang luc chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd lén;

Nhitng doi héi dac thu cua vi trf cong viéc: Co kinh nghiém trong cong tac
quan 1y x4y dung cdng trinh . Hiéu cac vin ban Luat, phap luét ctia Nha nuée.

Céc diéu kién cin co (ngoai nang lue cd nhén) dé hoan thanh tét cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong Vi€, sdn sang nhan va hoan thanh nhiém vy dugc
giao, c6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi Bo, cac nganh lién quan
trong khu vuec.

Dicu kién lam viée

Chéd lom viéc:Dién tich lam viéc du tiéu chuin theo quy dinh

Trang thiét bi:May vi tinh , dién thoai

Cdc diéu kién khdc (néu co) Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BANMO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)




hop tac qubc té.

[Tén VI'VL: Chuyén vién khoa hoc ¢cong nghé Ma VTVL: 12.2.19

Ngay bit dau thuc hién:

Don vi cOng tac

Phong Khoa hoc céng nghé va hop tic quéc té

Quén Iy truc tiép

Giam doc So

Quén 1y chirc ndng

Trudng phong Khoa hoc céng nghé hop téc quoc té

Quan hé céng viéc

Phéi hop voi cac phong, don vi va co quan chite
nang)

Cong viéc lién quan

(Cdc Nghi dinh, théng tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac Khoa hoc cong nghé hop tdc quéc 1€)

tac quoc te.

Muc tiéu vi tri cdng viéc (tdm 1t tong quan vé VT VL):
Thure hién chtrc ning quan Iy nha nude vé cong tic khoa hoc cong ngheé hop

Cac nhiém vu
chinh

Ty trong
thot gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéce

Téng hop thuc
hién chure nang
quan ly nha nuée
vé linh vuc khoa
hoc néng nghiép,
lam nghiép, thuy
loi, thily san, phat
trién néng thén va
hop tac qubc té.

50%

-Tham muu téng hop

Lap ké hoach di,
dén ctia cac doan
khéch nudce ngoai
vao S& Noéng
nghié¢p va PTBNT

50%

Tham muu béo cdo, to trinh

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Pién Bién
S can bo thude quyén quan 1y:

Thém quyén tai chinh:
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Irinh d6 chuyén moén: Pai hoc khoa hoc linh vic Nong 1am Thuy loi;

Kinh nghiém c¢Ong tdc:  nim

Khung ndng [Nang luc cdt 16i: Nam vitng cac quy dinh cta phéap luat, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh duoc giao phu tréach.

LHiéu 16 dwoc muc tiéu va déi tuong duoc giao quan 1y, hé
théng cac nguyén tic va co ché quan 1y thude pham vi duoc
gia0; cach thuc t6 chirc khoa hoc quén ly.

FN&m 16 quy trinh x&y dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va ¢6 kién thwc am hiéu v& nganh, linh vuc dugc
giao,

-Am hiéu thuc tién kinh té x3 hoi vé ¢dng tac quan 1y linh vuc
dugc giao, ndm dugc xu huéng phat trién cla nganh.

Nang luc quan 1y: Co kinh nghiém trong cdng tac khoa hoc
cong nghé hop tac quoc té.

Nang lyc chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 1én;

Nhitng doi héi dac th cua vi tri cong viéc: C6 kinh nghiém trong cdng tac
khoa hoc cong nghé va hop tac quéc té. . Hidu cac vin ban Luét, phap luit cha
Nha nuéec.

Céc dieu kién cén c6 (ngodi nang lyc c& nhan) d& hoan thanh tét cbng viée :C6
trach nhiém cao trong cong viéc, sin sang nhén va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, ¢6 kha nang giao tiép, phdi hop chat ché véi Bo, cac nganh lién quan
trong khu vuc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée:Dién tich 1am viéc da tidu chuin theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh , dién thoai

Cdc diéu kign khdc (néu c):Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cOng tac .
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Tén VIVL: Thanh tra vién aVTVL: 12.2.26
gay bit dau thuc hién;

Don vi cdng tac Phong Khoa hoc céng nghé va hop tdc quéc té

Quén 1Y truc tiép Gidm dbc S6

Quén ly chiic ning Truong phong Khoa hoc céng nghé hop tic quic té

(Quan hé cong viéc Phéi hop véi cdc phong, don vi va co quan chike
ndang)

Coéng viéc lién quan (Cac Nghi dinh, théng twr, quyét dinh lién quan dén
cong tac Thanh tra chuyén nganh

Muc tiéu vi trf cong viéc (t6m (it tong quan vé VT VL):
Thuc hién chiic nang quén Iy nha nude vé cong tac Thanh tra chuyén nganh.,
Cac nhi¢m vy chinh | Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
thoi gian
(%)
Tong hop bao cao | 20% - Hoan thanh céac bao co téng hop, cac vin
phong chong tham ban.
nhiing dinh ky.
-Tham gia cac doan | 40% - B4o c4o bang vin ban két qua thanh tra,
Thanh tra theo ké
hoach duogc giao va
cac doan thanh tra
dot xuat;
-Tryc tiép tiép cong | 40% -Két qua giai quyét don thu t cao bing s6
dén, tiép nhin x{ 1y vu,
don thu gidi quyét
khiéu nai, tb céo.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
Sé can bd thude quyén quan ly:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc cic chuyén nganh Nong lam thiy loi;




Kinh nghiém cong tdc:  nim

Khung ning [Ning luc cbt 16i: Nim virng cac quy dinh ctia phap ludt, cac linh
luc vue chuyén mén chuyén nganh duge giao phu trach.

[Hiéu 16 duoc muc tiéu va a6i tugng dugc giao quan ly, hé
thong cac nguyén tic va co ché quan 1y thude pham vi duoc
oia0; cach thuc td chire khoa hoc quan ly.

-Nim 15 quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hidu vé nganh, linh vuc duoc
gia0.

-Am hiéu thuc tién kinh t& x3 hoi vé cong tac quan Ly linh vyc
dugc giao, nim duoc xu huéng phat trién cia nganh.

Nang luc quén 1y: C6 kinh nghiém trong céng tic Thanh tra.

Niing luc chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én;

Nhirng doi héi déc thii ctia vi tri cong viéc: C6 kinh nghiém trong cong téc
Thanh tra . Hiéu cic viin ban Ludt, phdp lut cta Nha nuéc,

Cac diéu kién can ¢6 (ngoai nang lyc ca nhén) dé hoan thanh tét cong viée :Co
trach nhiém cao trong cOng viec, sén sang nhan va hoan thanh nhiém vu dugc
giao, co kha ning giao tiép, phdi hop chit ch& véi B, cac nganh lién quan
trong khu vue.

Piéu kién lam viée

Ché lam viée:Dién tich 1am viée da tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi-MAy vi tinh , dién thoai

Cdc diéu kién khic (néu ¢é):Mang Intenet, trang thiét bi, phﬁn mém phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VIVL)
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2013/TT- BNV ngay 25 thang 6 ndm 2013

én VTVL: Chuyén vién Hanh chinh téng hop. M3 VTVL: 13.2.2
gy bat du thue hién:

Don vi céng tac Van phong

Quén Iy truc tiép Giém déc S&

Quan 1y chlrc nang Chanh Vin phong




(Quan hé céng viée Phéi hop voi céc phong, don vi va co quan chikc
nang)

Cong viéc lién quan (Céc Nghi dinh, thong tu, quyét dinh lién quan dén
cong tdc cdi cach thu tuc hanh chinh

Muc tiéu vi tri cbng viée (tom 1t tong quan vé VIVL):
Thye hién chiic ning quéan 1§ nha nude vé cong tac cai cach thii tuc hanh
chinh

Cac nhiém vu chinh | Ty trong Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

thoi gian

(o)
Tong hop béo cao | 30% - Hoan thanh céc bao cio tong hop, cac vin
khoi DBéang uy, ban.
-Tiép nhan ho so, | 70% -Két qué tiép nhan bang sb luong, béo cio
tra ket qua hd so tong hop bang van ban.

cac té chure, ca
nhan; Tiép nhan va
thdm dinh céc van
ban trinh ky cac
phong ban, don vi
thuéc S&; Thue hién
nhiém vu kiém soat
Thti tuc hanh chinh,
xdy dung ké hoach
tong hop bao cho.

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Pién Bién
S6 can bo thude quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc cac chuyén nganh Nong 1am thay lgi;

Kinh nghiém céng tic:  nam

Khung nang ang luc cdt 18i: Nam vitng cac quy dinh cia phap luat, cac linh
luc vuc chuyén mén chuyén nganh dwoc giao phu trach.
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LHiéu 13 duoc muc tiéu va d6i tugng duogc giao quan 1y, hé
thdng cac nguyén tic va co ché quén 1y thudéc pham vi duoc
giao; cach thuc td chitc khoa hoc quan 1y.

LNim 15 quy trinh x8y dung cac phuong én, ké hoach, cc quy
dinh cu thé va c6 kién thuc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc
2120,

LAm hiéu thuc tién kinh té xa hoi vé cong tac quan ly linh vuc
duoc giao, ndm duoc xu hudng phat trién clia nganh,

Nang lue quan 1y: Co kinh nghiém trong cong tic cai cach tha
tuc hanh chinh.

Ning luc chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tré lén;

Nhimg doi hot

Thanh tra . Hiéu cac van ban Luét, phap luét chia Nha nuéec.

ddc thu ctia vi tri cong viéc: C6 kinh nghiém trong céng tac

trong khu vue.

Cac diéu kién can c6 (ngoai nang luc ¢4 nhan) dé hoan thanh tdt cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cong vige, s&n sang nhan va hoan thanh nhiém vu duogc
giao, c¢6 kha nang giao tiép, phdi hop chét ch& véi B, cac nganh lién quan

én VTVL: K& toan vién AVTVL: 1236

Ngay bit diu thue hién:

Don vi cong tac Van phong
Quén 1y truc tiép Gidm doc So
uan ly chirc nang Chdnh Vin phong
Quan hé cong viéc Phoi hop véi cdc phong, don vi va co quan chike
nang)
Cong viéc lién quan (Cdc Nghi dinh, théng tu, quyét dinh lién quan dén
cong tac Ké todn

Muc ti€u vi tri cOng viéc (tdm tit tong quan vé VTVL):
‘Thue hién chte ning quan 1y nha nude vé cong tac Ké toan.

Cac nhiém vu
chinh

Ty trong Ti€u chi danh gia hoan thanh céng viée
thot gian
(%)
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-Tham muu cong | 100% - Hoan thanh cac bao céo tong hop thang,
tac tai chinh - ké Quy, ndm, cac van ban.

toan

-Lap ké hoach, lap
du toan thu, chi
ngén sach nha
nuée d6i véi cac
ngudn kinh phi cia
van phong truc

tiép quan 1y.

- T6 chire thuc
hién céng tac
quyét toan hang
nam

~Thyc hién quan
ly, str dung kinh
phi ding ché do,
nguy8én tic tai
chinh, thanh toan
cac ngudn kinh phi
dugc giao theo quy
dinh; bao quan, luu
gilr ching ti, s6
sach ké toan, bio
céo quyét todn va
cac tai li¢u lién
quan dén cong tac
tai chinh.

Thim quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
Sb can bo thude quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc cac chuyén nganh Ké toan;

Kinh nghi¢m cong tdc:  nam

Khung ning |Nang luc cbt 16i: Nim ving cac quy dinh cta phap luét, cac linh

luc vuc chuyén moén chuyén nganh dugc giao phu trach.

L Hiéu 15 duge myc ticu va déi tuong duge giao quan ly, hé théng
cac nguyén tc va co ché quan ly thudc pham vi duge giao; cach

thuc t6 chirc khoa hoc quan ly.
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-N&m rd quy trinh x&y dung céc phucmg an, k& hoach, cac quy
dinh cu thé va ¢ kién thuc am hidu vé nganh, 1inh vuc dugce
g1a0.

-Am hiéu thue tién kinh té xa hoi vé cong tac quan ly linh vuc
duoc giao, nim duoc xu huéng phat trién clia nganh.

Ning luc quan 1y: Cé kinh nghiém trong cong tac Ké toan.

Ning luc chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én;

Nhimg doi hoi ddc tha clia vi tri ¢dng viée: Co kinh nghiém trong cong tac Ké
toan . Hiéu c4c van ban Luat, phéap luét cha Nha nuéc.

Cac diéu kién cn ¢ (ngoal nang luc ca nhan) dé hoan thanh tdt cong viéc :Co
trach nhiém cao trong cbng viee, san sang nhan va hoan thanh nhiém vu duoc
giao, ¢6 kha ning giao tiép, phdi hop chit ché véi B, cic nganh lién quan trong
khu virc.

Piéu kién 1am viéc

Ché lam viée:Dién tich lam viéc du tiéu chuan theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh , dién thoai

Cdc diéu kign khdc (néu c6):Mang Intenet, trang thiét bi, phin mém phuc vu
cdng tac .

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VI'VL: Vin thu huu triv M& VTVL:; 12.3.8
Ngay bat dau thye hién:

Don vi cong tac Vin phong

Quan 1y truc tiép Gidm déc S¢

Quan ly chirc nang Chdnh Van phong

Quan hé cong viée Phéi hop véi cac phong, don vi va co quan chike
ndang)

Cdng viéc lién quan (Céc Nghi dinh, thong tuw, quyét dinh lién quan dén
cong tac van thw heu trir,

Muc tiéu vi tri cong viée (t6m tdit tong quan vé VT VL):
Thuc hign chirc ning quan 1y nha nuée vé cong tac Vin thu, luu tri.
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Céc nhiém vu Ty trong Tiéu chi danh gid hoan thanh cong viéc

chinh thoi gian

(%)
Thyc hién cong | 100% - N&m viing hidu 16 cac quy dinh ctia Nha
tac van thu luu trit, nude vé cdng tac van thw luu tri.

quan 1y van ban
téng hop, chuyén
giao, theo d&i két
qua xir 1y van ban
dén va di sau khi
c6 y kién ciia lanh
dao. Théng ké van
ban di, dén hang
thang theo quy
dinh.

- Quén ly, sir dung
va bdo quan con
ddu cia S& Noéng
nghiép va PTNT

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh Dién Bién
S6 can bd thude quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc céc chuyén n ganh Van thu;

Kinh nghiém cdng tic:  nim

Khung ning ang lrc cbt 16i: Nam viing cac quy dinh cla phép luét, cac linh
luc vire chuyén mén chuyén nganh duge giao phu trach.

FHigu 16 duge muc tiéu va déi trong duoc giao quéan ly, hé théng
cdc nguyén tic va co ché quan ly thudc pham vi duge giao; cach
thuc t6 chue khoa hoc quan 1.

LN&m & quy trinh x8y dung cac phuong 4n, k& hoach, cac quy
dinh cu theé va c6 kién thuc am hiéy vé nganh, linh vuc duge
2130,

-Am hiéu thyc tién kinh t& x3 hoi vé cdng tac quan ly linh vuc
duge giao, nim duge xu hudng phét trién cila nganh.
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Néng luc quan ly: C6 kinh nghiém trong coéng tac Vin thur,

Nang luc chuyén moén: Tét nghiép dai hoc tré 1én;

INhitng doi héi déc thi cia vi tri céng viée: C6 kinh nghiém trong cong tac van
thu luu triv . Hidu cdc van ban Ludt, phap ludt cia Nha nudec.

Céc digu kién cin c6 (ngoai nang lue ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc -Co
trach nhiém cao trong cdng viéc, san sang nhan va hodn thanh nhiém vu duoc
giao, c6 kha nang giao tiép, phdi hop chit ché véi B0, cac nganh lién quan trong
khu vure,

Diéu kién lam viéc

Ché lam vige:Dién tich lam viéc du tiéu chudn theo quy dinh

Trang thiét bi-May vi tinh , dién thoai

Cac diéu kién khéc (néu ¢d).Mang Intenet, trang thiét bi, phan mém phuc vu
cong tac 1anh dao, chi dao

Tén VTVL: Giam dbc s& 3 VIVL:01-GDS
Ngay bit dau thuc hién: nim 2019

Don vi cbng tac tac SG CONG THUONG

Quan 1y true tidp CHU TICH UBND TINH

Quan 1y chirc ning Quan 1y nha nuéce linh vuc Céng Thuong

Quan hé c6ng viéc Céac cap, cac nganh, t6 chirc cd nhan lién quan dén

hoat dong QLNN vé Coéng Thuong

Tai liéu, Cong viéc lién Cac chu truong; chinh sach; nghl quyet cua dang;
quan phap ludt ciia nha nuéce nhu: Hién phap; Luét
thuong mai; Luat dat dai; Ludt quan 1y chét luong
hang héa séan pham, luat quan 1y gi4, lut khiéu
nai; luat td cdo; lut thanh tra; luat can b, cong
chire, ludt vién chirc...... Luét Bién luc; Luat st
dung nang lugng tiét kiém hiéu qua; Luat khoang
san; Phap l¢nh va cac Nghi dinh, théng tu huong
déan vé& vt liéu nd cong nghiép, Luat phong chay
chita chay,........




Muc tiéu vi tri ¢cong viéc: Tham muu, giup UBND tinh thue hién chirc ning
quéan 1y nha nuée vé cdng thuong, bao gém: co khi; luyén kim; dién; ning
luong méi; nang lwong tai tao; dau khi (néu ¢6); hoa chét (bao gdm ca hoa
dugc); vat ligu nd cong nghiép; khai thac khoang san; cong nghiép tiéu dung;
cong nghiép thuc phém cdng nghiép ché bién khac; luu théng hang hoa trén
dia ban tinh; xuét khiu; nhap khau quan ly thi truong; quan 1y canh tranh;
bao vé ngudi tiéu dung; xic tién thuong mai; kiém soat déc quyén; chong
ban pha gia; chong tro cip; thuong mai dién tir; dich vu thuong mai; hot nhap
kinh té, qubc té; quan 1§ cum, diém cong nghlep trén dia ban; cac hoat dong
khuyen cong; cac dich vu cong thudc pham vi quan Iy cuia Sé.

Cac nhi€ém Ty trong Tiéu chi danh gia
vu chinh thoi gian (%) hoan thanh céng viéc
Tioh sb gio
hanh chinh:
Chi dong chi dao 6 chirc thuc
hién nhting cong viéc thude Hoan thanh chwong trinh
chirc naneg, nfil‘?m Vi, quyen 20% K& hoach chi tiéu trong
han ctia S& Cong Thuong va toan nganh duoc cap céd
nhiing cong vi¢c khac do Chu tham quyén giao
tich UBND tinh; tinh ty;
HDND; B6 Cong Thuong giao
Chi dao xay dyng; ‘56 chuire
- Céng téc quy hoach, 14 thuc hién; ra ant bo sung
.. ’ \ quy hoach; ké hoach du an
hoach dai han, 05 nam, hang dAu tur phat trié snh
nam, dau tu phat trién nganh; | 30% au i phat e hganth.

Cong tc tai chinh toan nganh;
- Cong téac t6 chirc, bd may
clia s&, thanh tra, phap ché, hoi
nhép, cai cach hanh chinh; thi
dua khen thudng va ky ludt,
cong tac dbi ngoai, tiép cong
dan theo quy dinh.

Duoc cac cap cb thim
quyén phé duyaét.

T4 chic thyc hién dap img
yéu cau phat trién kinh té
va an sinh x3 hoi; gt
vifng trat tu an toan, an
ninh chinht ri.

Hoan thanh nhiém vu thu
chi ngén sach dugc phé
duyét
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- Truc tiép chi dao thyc hién
cac nhiém vu cua thanh vién
Ban chi dao ma So Céng
Thuong [4 thanh vién thuong
truc cac Ban cua tinh.

Tham muu g1up hoat dong
ding quy ché cta cac ban

tién Thuong mai; Chi tich hoi
dong khoa hoc, th1 dua khen
thudéng; Chu tich hoi dong
luong cliia S&

A 30% chi dao
- Chi dao cong téc Bao v¢ Pam béo hoat déng cac
chinh tri ndi bd, cong tac tu LV conhe tc tror hitc
v¢; cong tac phong chong [ut v Lo gA ¢ ronqg C,
béo giam nhe thién tai, céng hang phlem 48O dung
téc Thanh nién, Giam séat kiém quy dinh phip luat
tra [inh vyc da giao cho céc
phé gidm dbc phu trach
Dam béo ding quy ché
10%, lam viéc cta UBND tinh;
Quy dinh v& quan hé cong
tac gitra dang doan
Thay mat S6 gitr mdi hé véi MTTQ, cic doan thé tinh,
Mt tran t5 qudc va cac Poan BTVtinh doan vdi tép thé
thé tinh; quan hé voi cac lanh dao va cdp uy co
Nganh, Huyén thi, Thanh Phé; quan, cac dang doan, ban
can su dang, cic ban dang
tinh va cac huyén thi,
thanh uy, dang uy truc
thudc
Truc tiép phy tréch: Phong Ké
hoach tai chinh; Vian phong;
Thanh tra; Vin phong dai dién ) " .
Céng Thuong tai Ludng Pra Chi dao truc tiep ho_"‘,‘\n
Bing; t}}anh’chuc‘ ning nhlc_m vu
Truéng Ban quan 1y qui xtc cua cac phfing’ don Y
10% glam sat vi¢c thuc hién

chure trach nhiém vu cita
can bo , CCVC,

Tham quyén ra quyét dinh: UBND tinh
S6 can bs thudc quyén quan 1y: 152 can bd cong chire, vién chire

Tham quyén tai chinh: Pugc ty quyén cia UBND tinh.

Trinh do chuyén mén:Cir nhan, k¥ su tré 1én
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Kinh nghiém cong tac: Cong tac trong linh vuc Thuong mai, cdng nghiép tir 5
nim tro.

Nang luc cbt 15i:

1. Nim ving chi truong, dudng 11, chinh sach cta Dang
va Nha nude vé phat trién cong nghiép va thu.’ong mai.

2. Nim viing cic van ban quy pham phap luét vé cac linh
vuc lién quan dén hoat déng clia Sé.

3. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x& hoi cla dia
phu’()’ng, cua ca nudc, clia cac nude trong khu vuce va trén
thé gidi .

Nang luc quan 1y:

1. C6 kha nang nghién ctru x8y dung cac van ban quy
pham phap luat, dé xuét dinh huéng chién luoc, quy hoach
phat trién vé cong nghiép va thurong mai trén dia ban dé Uy
ban nhén dan cép tinh ban hanh, de Xuat véi Uy ban nhén
dan cap tinh cac giai phap kinh té - k§ thudt vé nganh cong
nghiép va thuong mai trong toan tinh va trién khai thyc hién
theo chirc nang, nhiém vu cia S&.

2. C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia S,

5 nam viing cac hoat déng cong nghiép, tidu thi cong nghiép
Khung nang luc |5 thuong mai trén dia ban tinh; ¢ kha ning hudng dan, 16
chirc thure hién cac chi chuong, chinh sdch ctia Dang va
Nha nude va cia tinh vé phat trlen céng nghiép, tiéu thu
cong nghlep, bao tén va phat trién cac nganh nghé truyen
théng va phat trién thuong mai ctia dia phuong.

Néng luc chuyén mén:

1. Cé trinh do dai hoc trér lén vé cac nganh k¥ thuét céng
ngh1ep, kinh té hodic quan Iy kinh té, thirong mai; c6 thoi
gian cong tdc trong nganh cdng nghiép hodc thuong mai tir
5 nam tré 1én.

2. C6 trinh d6 quan 1y hanh chinh Nha nuéc ngach chuyén
vién chinh tré 18n.

3. C6 trinh d6 1y luén chinh tri cao cép.

4. Biét mot ngoai ngif théng dung trinh d6 C tré 1én.

5. St dyng thanh thao vi tinh vin phong phuc vu céng tac
quan ly ctia minh.

Nhiing doi héi diéc thu ctia vi tri cong viée (néu cd):
1. Trung thanh véi T4 québe, véi Ddng, véi nhan dén, tich cyc thyc hién cong
cude cong nghiép hod, hién dai hoé dat nuéc, thé hién bing hidu qua va chit
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lugng cdng tac duoc giao.

2. Co ban linh ving vang, ddm nghi, ddm lam va dam chju trach nhiém ca
nhan; thing thin déu tranh chdng tu tuéng bao thy, trl e, kién quyét dau tranh
chéng tham nhiing.

3. Boan két ndi bd; tdp hop va phat huy dugc strc manh cta tép thé.
4. Phong céch 1am viéc dan chy, binh dang véi ddng nghiép, chi cong v6 tu.

Céc didu kién can c6 (ngoai nang lyc ca nhan) dé hoan thanh t6t cong viéc (vi
du yéu cau vé hé tro, phoi hop...):

Diéu kién 1am viée

Ché lam viéc: Phong lam viée

Trang thiét bi: Theo quy dinh; may vi tinh néi mang; phdn mém qudn ly hé so
cong viéc

Cdc diéu kién khdc (néu c6):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Phé gidm dbc s& (phu trach Iinh vuc Ma VIVL: 02-PGDS

Cong nghiép gay bét dau thuc hién:
nim 2019

Don vi cng tac SO CONG THUONG

Quan 1§ truc tiép Giam débc so

Quan 1y chirc nang Quan 1y nha nuéce linh vuc Céng Thuong

(Quan hé cong viéc Céc cép, céc nganh, t6 chirc ca nhén lién quan dén

hoat dong QLNN vé Cong Thuong

Tai ligu, Cong viéc lien  |Cac chu trwong; chinh sdch; nghi quyét ctia déng;
quan phap luét cia nha nudce nhu: Hlen phap; Luat Dién
luc; Ludt su dung ning luong tiét kiém hiéu qua;
Luét khoang san; Ludt phong chay chita chay; Luat
xdy dung; Luat thuong mai; Luét d4t dai; Luét quan
15 chat luong hang héa san pham Ludt quan 1y gia,
Luat khiéu nai; Luat tb cdo; Luat thanh tra; Luit can
b3, cong chirc, Ludt vién chic......Phap lénh, cdc
INghi dinh, théng tu hu’orng dan thyc hién......Cac quy
chudn; tidu chuin quoc gia, cac van ban QPPL,
hu’ong dan hién hanh lién quan.
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Muc tiéu vi tri ¢ong viéc: Tham muu, gitp Giam dbe s6 lanh dao thuc hién
chirc nidng quan 1y nha nudc vé linh vuc Cong nghiép, bao goém: co khi; luyén
kim; dién; ndng luong mai; nang luong tai tao; dau khi (néu c6); hoa chit (bao
gdm ca hoa dugc); vt liéu nd cong nghiép; khai thac khoang san; cong nghiép
tiéu diing; cong nghiép thuc phim; cong nghiép ché bién khac; quan ly cum,
diém cong nghiép trén dia ban; cic hoat ddng khuyén cong; mot s6 dich vu
cong thugc pham vi quan 1y cia Sé.

Ty trong

Cac nhiém thoi gian (%) | Tiéu chi danh gia

vu chinh Tinh s6 gid* | hoan thanh cong viée
hanhchinh:
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Cht déng chi dao t6 chuc thuc
hién nhiing céng viéc thudc
linh vuc dugc phén cong va
nhiing cong viéc khac do Gidm | 40
déc S& giao

Lanh dao, chi dao, dén dbec
hoan thanh chuong trinh Ké
hoach chi tiéu trong linh vuc
Cong nghiép duoc cép c6
tham quyén giao

Truc tiép phu trach: Phong
quan ly Céng nghiép; Phong
k¥ thuat an toan va moi
truong; Phong quan 1y Dién
Nang; Trung tam khuyen cong
va tu van phat trién cong
nghi€p; Ban quan ly du 4n
chuyén nganh Céng Thuong.

Chi dao tryc tiép hoan thanh
chtrc ndang nhiém vu cla céc
50% phong, don vi; giam sat viéc
thuc hién chuc trach nhiém
vu cla can bg , CCVC,

Tham gia cac Ban chi dao cta
tinh c6 lién quan dén linh vuc

phu trach; thuc hién cic cong Tham muru giup hoat ddng
viéc khac theo sy phin coéng dung quy ché clia cac ban
ctia Giam dbc. 10% chi dao.

Truc tiép chi dao gidp xa
Muong Luan;

Thim quyén ra quyét dinh: Giam dbc s&
Sé can bo thudc quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh:

Trinh d6 chuyén mén: Ci& nhan, k§ su trd 1én

Kinh nghiém céng tac: Cong tac trong linh vuc cong nghiép tr 5 ndm tro.

ang luc cot 15i:
1. Nim ving chi truong, duong 161, chinh sach cta Dang va Nha
nudc vé phét trién cong nghiép.
D. Ném vitng c4c vin ban quy pham phap luét vé cac linh vyuc lién
quan dén hoat dong clia Sé.

3. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xa héi cia dia phuong, cla
ca nudc, cua cac nude trong khu vuc va trén thé gioi .

Khung
nang luc
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Nang luc quan ty:

1. Co kha néng nghién ctru xdy dung cdc van ban quy pham phap
luat, d& xuét dinh huong chlen luge, quy hoach phat trién vé cong
nghiép trén dia ban. Dé xuét voi Giam dc cac giai phép kinh té - ky
thuat vé nganh cong nghiép trong toan tinh va trién khai thuc hién
theo chirc nang, nhiém vu clia So.

2. C6 nang luc quan ly, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon trong
linh virc Cong nghiép theo chire nang ctia S&, nam ving céc hoat
déng cong nghiép, tiéu tha cbng nghlep trén dia ban tinh; ¢6 kha
ning huéng dan, to chirc thuc hién cac chu chuong, chinh sach cla
Pang va Nha nuée va cla tinh ve phat trién cong nghiép, tiéu tha
cong nghiép, bao ton va phét trién cac nganh nghé truyén thdng ctia
dia phuong.

Ning luc chuyén mén:
1. C6 trinh dd dai hoc tr& 1én vé cac nganh k¥ thuét cong nghiép,

kinh t& hoac quan 1y kinh té; c6 thoi glan cong tac trong nganh cong
nghiép tlr 5 ndam trd 1én.

2. Co trinh d§ quén 1y hanh chinh Nha nuéc ngach chuyén vién
chinh tré 1€n.

3. C6 trinh do 1Y ludn chinh trj cao cAp tro 1én.

4. Biét mot ngoai ngt thong dung trinh do C tré 1én.

5. Str dung thanh thao vi tinh vin phong phuc vu cdng tac quan 1y
cua minh.

Nhiing doi hoi dac thu eda vi tri cong viée (néu cd):
1. Trung thanh véi Té qubc, voi bang, v6i nhén dén, tich cuc thuc hién cong

cude cdng nghiép hod, hién dai hod dit nuge, thé hién bang hiéu qua va chit
lugng cong tac duge giao.

2. Co ban linh viing vang, dam nghi, ddm lam va dam chiu trach nhiém ca nhan;
thing thin ddu tranh chéng tu tuéng bao tha, tri tré, kién quyét dau tranh chéng
tham nhiing 1ang phi.

3. Poan két noi bo; tép hop va phat huy duge strc manh ctia tap thé.
4. Phong cach lam viéc dén chu, binh dang véi dong nghiép, chi cong v tu.

Cac d1eu kign can ¢6 (ngoai ndng luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc (vi du
Véu cau vé hé tro, phoi hop...):
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Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc: Phong lam viéc

Trang thiét bi: Theo quy dinh; mdy vi tinh néi mang, phan mém quan Iy hé so
cong viéc

Cdc diéu kién khdc (néu co):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VIVL: Phé Gidm déc s& (Phu trach linh vuec M3 VTVL: 03- PGDS

Thuong mai gay bit dau thuc hién:
nam 2019

Don vi cbng tac SO CONG THUONG

Quan 1y tryc tiép Giam dbc s&

Quan ly chirc ning Quan 1y nha nudce linh vue Céng Thuong

(Quan hé c¢ong viéc Cac cap, cac nganh, t chirc ¢4 nhén lién quan dén

hoat dong QLNN vé Céng Thuong

Tai ligu, Cong viéc lién  |C4c chu truong; chinh sach; nghj quyét ctia dang;
quan phap lut cia nha nudc nhu: Hién phap; Luat
thuong mai; Luat dat dai; Luat quan ly chit lugng
hang hoa san pham, luat quan ly gia, luat khiéu nai;
luat t6 cao; ludt thanh tra; luit can b, cong chir,
ludt vién chuc......cac quy chuan; tiéu chuén quéc
gia, cac van ban QPPL, hudng dﬁn hién hanh lién
quan.

Muc ti€u vi tri cong viéc: Tham muu, giup Gidm dbc so lanh dao thyc hién
chirc ning quén ly nha nuéec vé [inh vuc Thuong mai, bao gbm: Thuong mai
ndi dia; Xuét nhap khiu; Thuong mai Bién 8161; Thuong mai Bién tr; Xuac tién
thuong mai; Vé canh tranh, chéng doc quyén, chéng ban pha gia va chbng tro
cap, bao vé quyén loi ngudi tiéu dung,




Ty trong

Cac nhiém thoi gian (%) | T1€u chi danh gia
vu chinh Tinh sb gio hoan thanh c¢ong viéc
hanhchinh:

Chi déng chi dao té chie thuc
hién nhirng céng viéc thudc
linh vuc duge phan cong va
nhiing cong viéc khac do Giam | 409,
dbc S& giao

Lanh dao, chi dao, dén dbc
hoan thanh chuong trinh Ké
hoach chi tiéu trong linh vuc
Thuong mai duoc cip c6
thAm quyén giao

Truc tiép phu trach: Phong
quan ly Thuong mai; Phong
xuht nhap khau va mau dich
bién gi6i; Trung thm xvc tién
Thuong mai.

Chi dao truc tiép hoan thanh
chirc nang nhiém vu cia cac
40% phong, don vi; giam sat viéc
thuc hi¢én chuc trach nhiém
vu cua can bo , CCVC.

Tham gia cac Ban chi dao cta
tinh c6 lién quan dén Iinh vuc
phu trach; thuc hién cac ¢céng
viéc khac theo sy phén cong

clia Giam doc. Tham muu giup hoat dong

dung quy ché cia céc ban
T truéng chuyén vién gitp chi dao. Nhiém vu ctia cac
Ban Hoi nhép kinh té va Ban

Thuong mai Bién gi6i; Ban vi | 9oy,
su ti€én b cua Phu nit. Pho
trudng Ban quan 1y quy x0c
tién thuong mai

Thim quyén ra quyét dinh: Gidm dbc s6
S6 can bé thude quyén quan 19

Thdm quyén tai chinh:




Trinh d§ chuyén mon: C& nhan, k¥ su tré 1én

Kinh nghiém cong tac: Cdng tac trong linh vuc thuong mai tir 5 nam tré 1én

Niing luc cdt 15i:

1. Nim viing chu treong, dudmg 161, chinh sach cia Dang
va Nha nudc vé phat trién thuong mai.

P. Nim vitng cac van ban quy pham phap luét vé cac linh
vuc lién quan dén hoat dong clia Sé.

3. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xa ho1 cua dia
phuong, cia ca nuwée, cla cdc nude trong khu vue va trén
thé gidi .

Khung ning luc

Nang luc quan ly:

1. Co6 kha nang nghién ctru xdy dung céc vin ban quy
pham phap lut, dé xuit dinh huéng chién luge, quy hoach
phat trién vé cong nghiép trén dia ban. De xuit véi Gidm
déc cac giai phap luu théng hang hoa; 6n dinh, phat trién thi
trudong, Xuc tlen thuong mai...veé nganh Thuong mai trong
toan tinh va trién khai thuc hién theo chirc nang, nhiém vu
cua Sé.

2. Cé ning luc quan 1y, didu hanh cac hoat dong chuyén
mon trong linh vire Thuong mai theo chirc néng cia S6,
nim viing cac hoat dong thuong mai trén dia ban tinh; c6
kha ning huéng dan, t6 chirc thuc hién céc chi trueong,
chinh sich cia Dang va Nha nuéc va cta tinh vé phat trién
thirong mai cia dia phuong,

Nang luc chuyén mon:

1. C6 trinh d¢ dai hoc trg 1én vé cac nganh kinh té hosic
quan 1y kinh té; c6 thoi gian cdng téc trong nganh tr 5 ndm
tré 1én.

2. Co trinh d6 quan ly hanh chinh Nha nuéc ngach chuyén
vién chinh tré 1én.

3. C6 trinh d6 Iy luan chinh trj cao cap.

4. Biét mot ngoai ngit thong dung trinh dd C tré 1én.

5. Str dung thanh thao vi tinh van phong phuc vu céng tic
quan 1y cua minh.

Nhitng doi hoi dac thu ctia vi tri cong vige (néu co):
l. Trung thanh véi Té quéc, v6i Dang, véi nhan dén, tich cuc thuc hién cong
cudc cong nghigp hod, hién dai hoa dit nudc, thé hién bing hiéu qua va chét
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lugng cong tac duoc giao.

2. C6 ban linh viing vang, dam nghi, dam lam va ddm chiu trach nhiém c4 nhan;
thing thin ddu tranh chéng tu twém g bao thu, tri tré, kién quyét ddu tranh chéng
tham nhiing.

3. Poan két ndi bo; tap hop va phét huy dugc sitc manh cuia tép thé.
4. Phong cach lam viéc dan chi, binh ding véi ddng nghiép, chi céng vd tu.

Céc diéu kién cdn ¢é (ngoai ning lyc ca nhin) dé hoan thanh t8t cdng viéc (vi
du yéu cau vé hé tro, phéi hop...):

biéu kién lam viéc

Ché lam viéc: Phong lam viéce

Trang thiét bi: Theo quy dinh; may vi tinh néi mang; phin mém quan Iy ho so
cong viéc

Céc diéu kién khéc (méu cd):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

'Tén VI'VL: ChanhThanh tra a VIVL: 01/TTr

gay bit dau thuc hién: Nam 2019
Pon vi cong tac Thanh tra sé
Quan 1y truc tiép Gidm dbc so

Quén 1y chirc ning | S¢ Cong thuong

Quan h¢ cong viée | Linh dao cap trén, Lanh dao cac phong chuyén mén
nghiép vu S& Céng Thuong, Thanh tra tinh, Thanh tra B,
cac don vi truc thudc so, cdng chire trong thanh tra sé; cac
don vi c6 lién quan khic dén cong tac.

- Hién phép;

- B§ Luat Lao ddng;

- Luat Can b cdng chirc;
- Ludt Thanh tra 2010;

- Ludt thyc hanh tiét kiém chéng ling phi sé
44/2013/QH13.

- Luat Phong chéng tham nhiing 2005

- Luat khiéu nai 2011; Luat t§ céo 2011;

- Luat tiép cong dan sé 42/2013/QH13 (tir 01/7/2014);
- Lugt phé bién gido duc phép luat;

Cong viéc lién quan
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mat néi b .

- Ludt Thuong mai, Ludt XPVPHC, Luét khoang san...
- Quy ché 1am viée S& Cong thuong; Quy ché bao vé bi

- Cac van ban lién quan: cac nghi dinh, théng tu huéng
dan c6 lién quan t6i BO Tudt va cac Ludt trén va cong tac
thanh tra, kiém tra cac linh vuc Thuong mai, cdng nghiép.

Muc tiéu vi tri cOng viéc:

Phu trach chung, chiju trach nhiém trude Giam dbc s&, Chanh thanh tra tinh va
Thanh tra chuyén nganh B$ Cong thuong vé toan bo cong tac thanh tra; Tham

muu gitp Giam dbc s& trién khai thuc hién cac nhiém vy quéan ly nha nudc vé

hoat dong thanh tra hanh chinh va hoat déng thanh tra chuyén nganh;

Ty trong

Tiéu chi danh gia hoan

Céc nhiém vu chinh thot thanh cone vide

gian (%) & VIS
Phu trach chung, chju trach nhiém trude Lanh dao, chi dao don vi
Giam doéc s&, Chanh Thanh tra tinh vé thue hién tot cac nhiém
toan b cbng tac thanh tra, kiém tra, 13% vu cua phong.
phap ché trong pham vi quan ly nha
nudc cua so.
- Xay dung Chuong trinh, k& hoach Chuong trinh, ké hoach
thanh tra hang nam, Ké hoach ting vy dugc xay dung dam bdo
viéc cu the trinh Giam ddc s& quyet 7,5% vé chét Iwong, ¢6 tinh kha
dinh va t6 chic thue hién Chuong trinh, thi cao, kip thoi.
ké hoach do;
- Truc tiép tham gia c4c cudc thanh tra, DPam bao nguyén tic 1am
kiém tra theo chuong trinh ké hoach, 28.5% viée, dung thoi gian, hiéu
dot xuit va chi dao Doan Thanh tra vé s qué theo quy dinh.
nghiép vu chuyén mén
- Xu phat vi pham hanh chinh theo quy Dung quy dinh cia phap
dinh cua Phap ludt vé x 1y vi pham 1% lugt vé XPVPHC
hanh chinh thudc linh vue duoc giao;
- Trinh Giam déc s& quyét dinh viéc Thuc hién theo quy dinh
thanh tra khi phat hién ¢6 dau hiéu vi 1% cua phap luat
pham phap luét;
Theo ddi, hudng dan thyc hién cong tac Bam bao khach quan,
tiép cong dén, gidi quyet don thu khiéu 139 tién d6, hidu qué, dung
nai, tb cao theo lich tiép cong dan da ° quy dinh cua phap luit.
niém yét cong khai;
Chu tri, phéi hop v&i cac Phong, Ban Phéi hop véi cac phong,
chuyén mén tién hanh xac mmh két R0/ ban, don vi trire thude

Q

ludn va kién nghj viéc giai quyet khiéu
nai khi duge Gidm dbc s6 giao;

xac minh, két luan kién
nghi dam bdo khich
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quan, Bao céo két qua
dam bao vé chét luong,
dung quy dinh cua phap
fuat.

- Xac minh, két luén néi dung tb céo,
kién nghi bién phap xu ly t6 cio thudc

Thuc hién ding theo quy
dinh cua phap luat.

chuyén dé, vu viéc ctia Chi cuc QLTT
trinh Giam ddc s& phé duyét dé thuc
hién;

0
thdm quyén gidi quyét cia Giam dbc s 3
khi dugc giao;
Xem xét, két luan néi dung t cdo ma Thuc hién ding cac quy
thu trudng co quan thudc s& da giai dinh ctia phap luét; Kip
quyét nhung ¢ vi pham phap luat. thot, hiéu qua.
Trong truomg hop két ludn viéc giai 5%
quyét co vi pham phap luét thi kién nghi
nguoi da giai quyét xem xét, gidi quyét
khiéu nai;
T4 chire trién khai, thuc hién Quy ché Tong hop béo céo két qua
hoat ddng ctia Poan thanh tra (Ban hanh dam bao dung tién do, kip
kém theo Quyét dinh s& 2151/2006 5% thoi va ding quy dinh
/QD- TTCP ngay 10 thang 11 nim 2006 phap luit.
ctia Téng thanh tra);
Thuc hién ra soat, thAm dinh, phé duyét Cong tac ra soat, thdm
c4c vin ban thudc cong tac phap ché dinh, phé duyét cong tdc
trong quan 1y nha nudc bing phap luét phép dam bao yéu cau
thudc pham vi nganh, linh vuc duoc 6% cua UBND tinh,B6 cong
g1ao. thuong, s&
Cong tac phong chéng tham nhiing,
lang phi; cong téc ké khai tai san
Nhén xét danh gia két qua cong tac Nhén xét danh gia két
hang ndm d6i véi CBCC thude Thanh 20 qua CBCC hang nim
tra s&; To chirc thuc hién c6 hiéu qua thuc hién day du, ding
chirc néing, nhiém vu duoc giao; theo quy dinh.
Tham muu xay dung, thim dinh chuong Pam bao ding thoi gian,
trinh, ké hoach kiém tra, kiém soat thi tién do, chit lugng, hiéu
truong thang, quy, ndm, ké hoach S0/, qua.

Thém quyén ra quyét dinh: Giam dbc sé
S6 can bod thude quyén quan 1y: 03

Thdm quyén t3j chinh: Khong

Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc trd 1én

Kinh nghiém cong tac: It nhit 03 nim 1Am cong tac thanh tra, kidm tra coa
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nganh.

- C6 kha ning tong hop, tham muu cho lanh dao so trong
cong tac hoat dong thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh; Thyc hién t6t cong tac t& chirc, chi dao, didu hanh hoat
dong thye hién nhiém vu ctia Thanh tra s&; hoan thanh tét cac
nhiém vu dugc giao. Co ban linh chinh tri va nghé nghiép
vitng vang trong thyc hién nhiém vu.

- C6 kha nang truyén dat, hudéng din céc td chirc, ¢4 nhan d&én
[ién hé cOng tac va can by, cdng chirc thanh tra s& thyuc hién
dung cac chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia Nha
nuGe 1ién quan dén cong tic thanh tra, kiém tra thudc linh vuc
Cong thuong trén dia ban tinh.

- C6 kha ning phdi hop véi cc co quan, luc lrong cé lién
quan trén dia ban @& thuc hién cé hiéu qué nhiém vy cong tac.

Khung ning luc

Nang tuc quan 1¥: Quéan 1y nha nudce vé thanh kiém tra linh
vire Cong Thuong

Nang Iyc chuyén mén: Dai hoc tré 1én khéi nganh kinh té, ky
thudt; trinh d QLNN chuyén vién chinh va tuong duong tro
1€n, 14 thanh tra vién; trinh d§ trung ce“ip Iy ludn chinh tri tré
1én. La'Thanh tra vién.

Nhing doi hoi déc thu ctia vi tri cong viée (néu cd):
Can trong, chinh x4c, nhiét tinh, hiéu qud trong cdng tac.

Céc diéu kién can ¢6 (ngoai niing lyc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc (vi du
péu cau vé ho tro, phoi hop...): Su phoi hep clia cac phong chuyén mon, don vi
tryc thudc, cac co quan, céc cip chinh quyén lién quan cong viéc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée: Vin phong

Trang thiét bi: Méy tinh ban, Laptop, may in, dién thoai cé dinh, dién thoai DB,
ban ghe, td dung tai liéu, vin phong pham, trang phuc nganh, may tinh bam tay,
may ghi am, may anh.

Céc diéu kién khdc: Phin mém dién tir vin phong Eoffice; Mang Internet; T4p
huén, hoc tap nang cao va doi méi trong nghiép vu chuyén mon theo chuong
trinh cuia cap trén; Pu thoi gian dé thyc hign nhiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VTVL: a VIVL: 02
Phé Chanh thanh tra s& gay bit du thuc hién: nam 2019
Don vi cong tac lThanh tra s&
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Quan Iy truc tiép

Chanh Thanh tra s&

(Quan ly chtic nang

S& Cong thuong

Quan hé cong viée

Lanh dao cAp trén, Lanh dao cac phong chuyén mén
nghiép vy S& Cong Thuong va cic don vi truc thude sd,
cong chire trong Thanh tra; cac don vi ¢é lién quan khéc
dén cong téc.

Coéng viéc lién quan

- Hién phép nuéc CHXHCNVN

- Bé Luat Lao ddng;

- Luat Can bd céng chic 2010;

- Luat Thanh tra 2010;

- Luét Phong chéng tham nhiing 2005;

- Luat thyc hanh tiét kiém chdng lang phi sb
44/2013/QH13

- Luat khiéu nai 2011; Luét t cdo 201 I; Luat tiép cdng
dan sé 42/2013/QH]13 (tir 01/7/2014).

- Luét phé bién g1ao duc phap luat;

- Ludt Thuong mai, Luat XPVPHC, Luét dién luc, Luat
hoang san; ..

- Quy ché lam viéc s Cong thuong, Quy ché bao vé bi
mat ndi bo .

- Cac vin ban lién quan: cac nghj dinh, théng ti hudng

dan c6 lién quan téi Bo Ludt va cac Luét trén va cong tic
thanh tra, kiém tra thudc linh vue cdng nghiép, thuong

mai.

Muc tiéu vi trf cong viéc: Tham muu giup Chanh thanh tra va thay mit Chanh
thanh tra diéu hanh hoat ddng clia don vi khi dugc uy quyen Thuc hién va
chiu trach nhiém trudc Chanh thanh tra va phéap lut v& nhiém vy dugc phéan
cong. Truc tiép phy trach thanh tra chuyén nganh Céng nghiép; kiém soat thy
tyc hanh chinh theo chirc ning nhiém vy Thanh tra sé.

Ty trong | Tiéu chi danh
Cac nhiém vy chinh thoi gian | gid hoan thanh
(%) cOng viéc
Bugc thay mat Chanh thanh tra s& giai quyét Lanh dao, chi
cac cdng viéc khi dugc giao hodc duge ty dao don vi thuc
quyén. 3% hién t6t cac
nhiém vy cua
don vi.
Hudng dén theo ddi, xay dung ké hoach cdng Kip thoi, dam
tac thanh tra, kiém tra theo chuong trinh, dot 17% bao chét lugng,
xuft thude linh vuc hoat ddng Cong nghiép; linh hig¢u qua, tinh
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vuc hoat ddng hanh chinh; ké hoach vu viée
thanh tra trach nhiém do6i véi Cac phong chuyén
mon nghiép vy, cac don vi truc thude so.

kha thi cao.

Tham gia gép ¥ kién vao cac du thao lién quan

Dam bao chat

dén hoat dong Cong nghiép va céc hoat dong 4% luong, kip thol.
khac khi duoc giao;
Truc tiép tham gia cac cudc thanh tra, kiém tra Dam béo
theo chuong trinh, ké hoach, dot xuét; va tham nguyén tic lam
gia tham tra, xac minh, két luén, kién nghi vé 329 viée, ding thot
viéc glal quyet kh1eu nai, t cdo thude thdm gian, chinh
quyén giai quyét ctia Giam dbe sé; xac, hiéu qué
cong viéc.
Theo d3i, téng hop céng tac ty thanh tra, kiém 50, D@iy du, chinh
tra ndi bd cha cac don vi truc thude so; xac, kip thoi .
Theo day, tbng hop, 18p bao céo cong tac thuc 29, Pam bao chat
hanh tiét kiém, chdng ling phi theo quy dinh; ° luong, kip thoi
Hudung din theo ddi cac don vi truc thude s& Hudng dan,
thuc hién cong tac ké khai tai san thu nhap theo | tong hop, béo
quy dinh. cao kip thoi
ding quy dinh.
Pon dbe cac dbi tuong duoc thanh tra thuc hién Pam bdo ding
cac kién nghi ctia Doan thanh tra, kiém tra sau thoi gian, tién
khi c6 két luan va quyét dinh x{r 1y thude linh do, hiéu qua
vuc dugce phén céng; Thuc hién cac nhiém vu 12% cong viée theo
khéc theo su phén cong va chip hanh sy kiém quy dinh.
tra gidm sat ciia Chanh Thanh tra sé trong thuc
hién nhiém vy,
Kiém soat, tham muu quy trinh giai quyét cac Dam béo ding
thtt tuc hanh chinh theo chitc ndng Thanh tra s& thoi gian, tién
20% dd, hiu qua

cong viéc theo
quy dinh.

Thim quyén ra quyét dinh: S¢ Cong thuong
S6 can bd thudc quyén quan 1y:

Thim quyen tai chinh: Khong

Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc trd 1én

Kinh nghiém cong tac: It nhit 03 nam lam cong tic thanh tra, kiém tra ctia

nganh.
C6 kha nang tong hop, tham muu cho 1aoh dao trong cong
Khune nine luc tac to chirc can bd; C6 ban linh chinh tri va nghe nghiép
g nang it trong thuc hi¢n nhiém vy. C6 kha nang truyén dat, huéng
din céc tb chirc, c4 nhan dén lién hé cong tac va cén bo,
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cong chirc trong thanh tra thuc hién ding cac chu truong,
chinh sach cua Dang, phap lugt cia Nha nuéc [ién quan
dén cong tac thanh tra, kiém tra thugc 1inh vuc cong
nghiép va thuong mai; C6 kha niing phdi hop véi céc co
quan, don vi ¢6 lién quan trén dja ban dé thyuc hién c¢é higu
qua nhiém vu cdng tac.

Nang lyc quan Iy: Quan 1y nha nuéc vé thanh kiém tra
linh vuc Céng Thuong

Ning luc chuyén mén: Pai hoc tré [én khdi nganh ki
thudt; trinh d6 QLNN chuyén vién va tuong duong trd lén;
14 thanh tra vién, trinh d6 trung cép 1y luan chinh trj tr&
I€n.

Nhiing doi hoi dic thu cia vi tri cOng viée (néu cd):
Can trong, chinh xac, nhiét tinh, hiéu qua trong cdng tac.

Cac diéu kién cén c6 (ngoai ning luc c4 nhan) dé hoan thanh tét cdng viéc:
Sur phéi hop cua cac phong chuy&n mén, don vi truc thude, cic co quan, cac cip
chinh quyén lién quan cong viéc.

Pidu kign 1am viée

Ché lam viée: Van phong.

Trang thiét bi: Mady tinh ban, Laptop, may in, di¢én thoai c¢b dinh, dién thoai
DD, viin phong pham, may tinh cAm tay, trang phuc nganh thanh tra,ban ghé, ta
dvmg tai liéu, may ghi 4m, may anh.

Céc diéu kién khéc (néu c6 ;): Phan mém dién tir vin phong Eoffice; Mang

Internet, Tap huin, 'hoc tép néing cao va ddi moi nghiép vu chuyén mdn theo
chuong trinh ciia cip trén; Du thoi gian dé thuc hién nhiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRf VIEC LAM (VTVL)
Tén VTVL: Ph6 Chénh thanh tralLV M3 VTVL: 02/PC
phap che Ngay bit ddu thuc hién: Nam 2019

Pon vi cong tac Phap ché
Quanly tructiép  |[Giam dbc s
Quan Iy chirc ndng | S& Cong thuong

Quan h¢ cong viéc  |Lanh dao cip trén, Linh dao cac phong chuyén mén
nghiép vu S& Cong Thuong, phéap ché B cdng thuong; so
tu phap, , cic don vij truc thude s, cong chirc trong thanh
tra s6; cac don vj ¢ lién quan khdc dén cong tac.

- Hién phép nam 2013;

- B Ludt Lao dong;

Cdng viéc lién quan
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mat ndi bo ..

- Ludt Cén bd cong chirc;
- Quy ché 1am viéc S& Cong thuong; Quy ché bio vé bi

- Van ban QPPL chuyén nganh Céng Thuong; vin ban
huéng dan cbng tac phép ché..

Muc tiéu vi tri cong viéc:

Phy trach chung, chiu trdch nhiém trude Gidm déc s& vé toan bd cong tac
phép ché ; Tham muu giup Giam déc sé trién khai thuc hién cac nhiém vu
quan ly nha nuée bing phap luét chuyén nganh Céng Thuong

Céac nhiém vy chinh

Ty trong
thot
gian (%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

chiu trdch nhiém trude Trudng phong
v& nhiém vu cong tac chuyén mén duoc
phén cong hodc ty quyen.

20%

Lénh dao, chi dao don vi
thyc hi¢n tot c4c nhiém
vu cta phong khi duoc
giao chi tri; iy quyén

Tham muu cho Tru’orng phong Vé cong
tac kiém tra va xir 1y véin ban quy pham
phép ludt

Chu tri gitp Thu trudng co quan phoi
hop véi S& Tu phap kiém tra va xir ly
van ban quy pham phap luit theo quy
dinh ctia phép luat;

Xay dung bdo cdo két qua kiém tra va

xu Iy vin ban quy pham phép ludt trinh
Thu truéng co quan dé gui So Tu phép
téng hop, bo cdo Uy ban nhén dén cap
tinh.

40%

Chinh x4c; kip thot
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Tham muu Truong phong V& cong tac Hoén thanh cac ké& hoach;

pho bién, gido duc phap luat chuong trinh cong tac;
Chu tri, phdi hop vot cac don vi lién chi dao céc - cap ve thoi
quan lap ké hoach phé bién, gido duc gian; yéu cau vé chat
phap luat dai han, hang nim trong pham luong ndi dung cong tac
vi nganh, linh vuc quan 1y nha nuéce & tuyen truyén pho bién
dia phuong trinh Thu truéng co quan va gigo duc phép lujt

td chue thuce hién ké hoach sau khi duoc

phé duyét;

Chu tr, phdi hop véi cac don vi lién
quan t6 chtc phd bién, giao duc phap
lugt trong pham vi nganh, linh vuc quan
1y nha nuée & dia phuong; huong dan,
kiém tra cong tac phé bién, gido duc

phap luét cta cac don vi thude co quan; 30

Chu tri va phéi hop véi cdc don vi td
chirc xay dung, quan 1y va khai thac tu
sach phap ludt tai co quan;

Chu tri va phéi hop véi cac don vi tham
muu, gitip Tha truong co quan dinh ky
6 thang, hang nam tién hanh kiém tra,
tong ket tinh hinh thuc hién cong tac
phd bién, giao duc phap luat; bao céo
S& Tu phap vé két qua cong tac phé
blen gido duc phap ludt dé S& Tur phap
tdng hop, bio céo Uy ban nhan dan cap
tinh, B§ Tu phép.

Thure hién cong viée thi dua khen Dam bao ding quy trinh;
thurdng cong tac phap ché; Tham gia td quy dinh; hoan thanh theo
tung chuyén nganh c¢dng thuong; thuc 10 yéu ciu clia 1&nh dao so;
hién cdc nhiém vu khac khi duge giao; Trudng phong

Théam quyén ra quyét dinh: Giam dbc s6
S can bd thude quyén quén ly:

Tham quyén tai chinh: Khéng

Trinh d6 chuyén mon: Dai hoc tré 1én

Kinh nghiém céng téc: It nhat 05 ndm lam cong tac phap ludt,




- C6 kha ning tong hop, tham muu cho lanh dao s& trong
cong tac phap ché; Thyc hign tét cong tac t chirc, chi dao,
didu hanh hoat dong thuc hi¢n nhiém vu cia phap ché chuyén
nganh; hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao. Co ban linh
chinh tri va dao dirc nghé nghiép viing vang trong thuc hién
nhig¢m vu.

- C6 kha nang truyén dat, huéng din céc tb chic, ca nhan dén
lién hé cong tac va can bd, cong chirc phap ché thuc hién
diung cac cha truong, chlnh sach cua Dang, phép luat cua Nha
nude lién quan dén cong tac quan 1y nha nude bang phap luat
Khung ning lyc  ichuyén nganh Coéng thuong trén dia ban tinh.

- C6 kha ning phéi hop v61 cac co quan, lyc luong 6 lién
quan trén dia ban dé thuc hién ¢4 hidu qua nhi¢m vu céng tac.

Nang lyc quan 1y: Quan 1y nha nuéc vé cong téc phap ché
chuyén nganh Cong Thuong

Nang lyc chuyén mén: ctr nhan Luét trd 18n; trinh 6 QLNN
chuyén vién va tuong duong tré 1én; 1a Thanh tra vién; trinh
d6 trung cép Iy ludn chinh tri tré lén. St dung thanh thao tin
hoc vin phong; sir dung dugc mét trong cac ngoai ngit tiéng
Anh; Trung; Lao

Nhitng doi hoi ddc thi cta vi tri cong viée (néu cd):

Cén trong, chinh x4c, nhiét tinh, hiéu qud trong cong tac,

Cac dleu kién can ¢ (ngoai ning luc c4 nhan) dé hoan thanh tt cong viée (vi du
Véu cdu vé hé trg, phéi hop.. J: Su phéi hop cla cac phong chuyén mén, don vi
trurc thude, cac co quan, cac cap chinh quyén lién quan cong viéc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée: Vin phong

Trang thiét bi: May tinh ban, Laptop, may in, dién thoai ¢6 dinh, dién thoai DD,
ban ghé, ti dung tai liéu, vin phong phim, trang phuc nganh, may tinh bam tay,
may ghi am, may anh.

Cac diéu kién khdc: Phdn mém dién tir vin phong Eoffice; Mang Internet; Tép
hudn, hoc tdp néng cao va ddi mdi trong nghiép vu chuyén mén theo chuong
trinh clia cap trén; DU thoi gian dé thue hién nhiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVIL)

M& VIVL: 01/VP
Tén VTVL: CHANH VAN
PHONG Ngay bt dau thyc hién: 2019
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Don vi cdng tac Vin phong

Quén 1y tryc tiép Giam doc s& Cong Thuong

Quan 1y chirc nding | S¢ Cong Thuong

Cac phong CMNV, ban thudc s& ndi vy;cic phong, ban
thude tinh ty; UBND tinh; cac phong CMNV s¢ Cong
thuong va cac don vi tryc thudc; cac co quan ban nganh
co lién quan khac

Quan hé€ cong viée

Hién phép, Luat cong chire, ludt vién chirc; cac VBQPL
lién quan dén cong chirc, vién chic, ché dd chinh sach,
thi dua khen thudng....cac quy dinh; quy ché cta tinh
uy, UBND, B Cong Thuong; S& Cong Thuong.

Cong viéc lién quan

Muc tiéu vi trf cong viée: 1anh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cia Vin
phong dé tham muu gitp Giam ddc S& thyc hién chire ning quan ly nha nuée
ve linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc phin céng phu trach,

Ty
Céc nhiém vu chinh gl‘;?g Tiéu chi d4nh gia hoin
(Cong viéc cu thé cuia VT VL) gian thanh cdng viéc

(%)

- Chiu trach nhiém trude ldnh dao so
trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém
vu thue hién chirc nang quén 1y nha
nuée vé linh vue Vin phong.

+ Giup xay dyng quy hoach, ké hoach
vé phét trién linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc phan ¢ong phu

trach; Hoan thanh chirc nang

9,77 | nhiém vu Vin phong

+ Giup xay dung, trinh cap c6 tham
quyén ban hanh cic vin ban quy pham
phép ludt cta dia phurong vé linh vuc
chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

+ T chirc huérng dan, kiém tra, tham gia
thanh tra viéc thuc hién céc van ban quy
pham phdp ludt, cac ché do, chinh sach




da ban hanh thu¢c chtrc nang, nhiém vu
duogc giao;

+ So két, tdng két danh gia hoat déng
theo chirc nang, nhiém vy duoc giao;

Tham muu chwong trinh céng tac; theo
déi va don dbe thye hién chuong trinh,
ké hoach cong tac dugc phé duyét; bb

Pbam bao bam sat thure hién
theo chuong trinh ké hoach

tri, sap xép chuong trinh 1am viéc hang |3,91 | cia UBND tinh, B4 Cong

tuén, thang, quy, 6 thang, ndm cua co Thuong va Chuong trinh

quan. cOng tac trong tam cua S&

Thu thap, xir ly, quan ly va tb chirc sur ., 3 ‘.

dung théng tin dé tong hop, bao cao tinh Bap u’ng}(yeu -ciau pho horp

hinh hoat déng cua co quan; dé xuat glal quet flhlem Vu Cl,?l

kién nghi cac bién phap thuc hi¢n phuc dao dl?.u l}anh; ph91 ket' A

vu sur chi dao va diéu hanh cua Giam 4,89 hop véi s& ban ng.z)l\nh lu?n

dbc S¢; bao cao [én co quan cap trén q?an troPg t?“-rc ‘h1¢H’ChIIfJ

theo quy dinh. nang quan Iy nhan udc cua
SG

Phéi hop vm cac co quan chic ning pho

bién va trién khai thuc hi€én cac van ban

phap luét cta co quan nha nude theo sy 5 44 Dap img yéu cAu ctia cac

phén ¢6ng cta Gidm doc S&; t6 chirc ’ cap

truyén dat quyét dinh ctia Giam dbc cho

cac phong, don vi thudc Sé.

T chitc thure hién cac co ché, chinh

sach ve sir dung, trong dung cén bé theo

doi cong tac dao tao, bdi dudng; thyuc Hoan thanh Ké hoach, quy

hién ché do tién leong va chinh sach, : A1 X 1A aa

ché do dii ngd, cong tac thi dua khen 4,89 d;r}h hle‘fn hanﬂh Ve che’do A
chinh sach, sir dung can b6

thudng... va tham muu dé xuqt Gidm CCVC t snh

doc quyét dinh cac linh vuc vé can bd Tong tg

¢ong chirc, vién chirc va lao dong trong

€O quan.

Lam dau méi va phéi hop véi cac

phong, don vi thudc S& trong viéc tham

muu Linh dao S& xdy dung chuong Hoan thanh chuong trinh,

trinh, bién phap va té chirc trién khai 16.29 ké hoach cai cich hanh

thye hién cidc nhiém vu cai cidch hanh ’ chinh ndm c¢tia UBND tinh,

¢hinh nha nuéce trong 1inh vuc Cong
Thuong trén dia ban tinh. L4 dau méi
phoi hop, 1ién hé vdi cac phong, don vi

B6 Coéng Thuong; S&.
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thyc hién tiép nhdn va giao tra hd so
theo co che “mot cua” trong quan hé
gidi quyét cong viée véi cOng dan va to
chirc (theo Quy ché “mét cira” duoc cap
co tham quyén ban hanh); Té chuc, theo
ddi, trién khai ap dung hé théng quan 1y
chat liwgng theo tiéu chuin TCVN ISO
9001:2008 tai Vin phong Sé.

Tham mwu ¢6ng tac tai chinh:

+Lap ké hoach thu - chi tai chinh hang
thang, quy, ndm cua co quan; theo déi,
thuc hién ding va day dua céc chinh
sach, ché d6, nghia vu theo quy dinh
hién hanh cua Nha nuéc. Thuc hién ché
dd cong khai tai chinh ctia co quan theo
quy dinh hién hanh.

+Tham muu Giam dbc S& ban hanh quy
che chi tiéu ndi bd va mot s6 quy dinh
vé chi tiéu tai chinh tai khéi Van phong
S¢ Khoa hoc va Céng nghé pha hop véi
cac van ban hién hanh ctia Nha nudéc.
Tham muu giap Giam déc So quan ly,
theo ddi va béo cdo vé tinh hinh thuc
hanh tiét kiém, chbng lang phi tai So.

16,29

Hoan thanh du toan thu chi
ngan sach dugc giao hang
nam

Qudn tri - tai vu: thuc hién ché do quén
Iy; trién khai toan bd cong tdc hiu can
phuc vu cho hoat dong cua co quan;
cong tac dbi noi, dbi ngoat cua co quan.
Cong tac dam bdo an ninh trat tu.

4,89

Dap ing yéu cau cia lanh
dao so; chi dao cda céc cap

- Dy thao stra déi, bd sung quy dinh
chirc nang, nhiém v, quyén han va co
cau td chirc bd may, phan cdp cip quan
1y can b cla cac phong, don vi truc
thuéc S& theo quy dinh cuia phép luit,
cia Chinh Phy, huéng din ctia B Cong
Thuong va céc co quan quén ly nha
nuée ¢6 thim quyén;

- Dy thao quy dinh tiéu chuén chirc danh
d01 vo1 cac trudng, phéd don vi thude So;
cap huyén. ra soéat, tham muu kién toan
cac Ban ma sé 14 co quan thuong tryc;
tong hop ddng ky, phan céng can bd
giup viéc cho LD s& 1a thanh vién cac
Ban chi dao cuia tinh

4,89

Kip thot cép nhdp; sia dbi
bd sung cdng tac td chuc
b6 may theo quy dinh phap
luét hién hanh,
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Tham muu xdy dung, Quan 1y to chirc
bd may, bién ché thudc pham vi quan 1y

Tham muu xay dung co
cau bién ché phu hop, st

ctia & theo phan cdp ciia UBND tinh; | >»20 | dung bién che hop 1y phat
huy hiéu qua trong tham
muu nhiém vy
Tham muu Giam dbc S& quy trinh B
nhiém can bo; luéq chuyén, ghuyén ddi Thuc hién ding quy dinh
vi tri cong tac; tuyén dung doi véi can vé bd nhiém, luan chuyén,
bd, cong chuc, vién chiec...thude tham 4,89 chuyén déi vi trf theo quy
quyén cua Giam déc so. dinh phap luat
Xay dyng, Huéng dan cac don vi thude
s thuc hién cong tac qui hoach can bo, . S
xdy dung va trinh Giam dbc s& phé Hang nam ra soat bé sung
duyét quy hoach cac chirc danh canbo | 1,63 | 9uY hoach; 18p quy hoach
lanh dao cia nganh va té chiic thue hidn theo giai doan; tham muu
sau khi dugce phé duyét; thuc hién quy hoach
?1 uong ‘truc Ho1 dong nétng 1u’0’n°g, }Aléi Tham muu Pung thoi gian,
ong Thi dua - Khen thudng - Ky luét; 1,63 - 2 .
1 tiéu chuan theo quy dinh
kv luat
Cha tri xay dung, theo doi, ra soat quy
ché 1am viéc, qui ché bao vé bi mat nha
nuée, qui ché dan cha trong hoat dong
cua co quan S&; theo dodi va thue hién ., s
nhiém vu bao vé chinh trj ni bd cia S& | 7,33 B,ap tmg yeu cau theo quy
va trong toan nganh....Cong tac ké khai dinh
tai san, phong chéng tham nhiing, 13ng
phi
Theo doi va tham muu cOng tac gido duc
P-AN, cdng tac phong chong tdi pham, cn
l?éo vé ANTgQ, Cérl)’lg et thién & hét, Tham muu cho Giam doc
cdng tac ATGT, dan sd, phong chbng 4,89 159 th'eo Chf da? cua cac cap
ma tuy...va theo ddi, don dbc cac phong, dap ung yeu cau Elhlem‘ vi
cac don vi thuc hién cac qui ché cia sé. theo chire nang cia nganh
Tham muu nhiém vu kiém soat TTHC; I(Shgap ha’r}[thTafIgug dirflh v ©
giam st nhidm vu Vin thu, luu trit,dich | 8,14 | oM S04 b L

vu hanh chinh cdng khéac

thuc hién han thanh ké
hoach vé cong tac vin thu
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— Luu trit, cac ké hoach
dao tao boi dudng khac

Thim quyén ra quyét dinh: Giam déc so
Sé can bd thude quyén quéan 1y: 7 cdng chuc; 05 LBHD

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Kinh nghiém cong tac: i thidu 5 nam trong nganh

Khung nang | Nang lyc cbt 15i: C6 néng luc téng hop; nim vu'ng chirc nang

e nhiém vu cia nganh; cac don vi trye thude; cac phong CMNV
50; 0 ndng luc phdi hop, 1am viéc theo nhém; kha nang xu ly
tinh hudng trong thuc hién nhiém VUL

Nang luc quan ly: C6 nang luc 1anh dao, tdp hop quan ching

Nang lyc chuyén mon: Trinh d chuyén vién tré 1én ; trinh d
trung cép 1y luan chinh trj tré Ién; Trinh d¢ tin hoc van phong;
ngoai ngili sir dung mét trong thir tiéng Anh, Lao, Trung quéc,
Thai Lan

Nhiing doi hoi dac thu cua vi tri cOng viéc (néu ). Thdi dg lam viée nghiém
tuc; trong cong viéc tdn tuy, céng tdm, trung thuec.

Cac diéu kién can ¢ (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh tbt cong viéc
Su phéi hop cua cac phong, cac don vi truc thude, su hop tac cia can bd
CCVC trong toan nganh

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée:

Trang thiét bi:Mdy vi tinh ¢é néi mang, phdn mém nhén sw ; phdn mém van
phong Dién tir Eoffice.

Cadc diéu kién khdc (ndu cd):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVI)

M3 VTVL: 02/VP
Tén VTVL: PHO CHANH VAN PHONG
THAM MUU CHINH SACH CAN BO, HANI Ngay bét diu thuc hién:
CHINH TONG HOP 2019

Don vi cong tac Van phong S& Cong Thuong

Quan [y truc tiép Chanh vin phong




Quan 1Y chlic ning S¢ Cong Thuong

don vi true thudc.

Cac phong, ban thudc S& Noi vu; cac don vi, doanh
(Quan hé ¢dng viéc nghiép; cac phong CMNV s& Cong thuong va cac

Thuong; Quy trinh ISO.

Hién phap, Luét cdng chirc, ludt vién chirc; cac
VBQPL lién quan dén cong chirc, vién chirc, ché do
Cong viéc lién quan | chinh sach, thi dua khen thudng....cic quy dinh; quy
ché cia tinh ¢ uy, UBND, B6 Cong Thuong; S& Cong

Muc tiéu vi tri cong viée:

Tham muu gidp Chanh vén phong va Lanh dao s¢ thue hién nhiém vu gom:
Cong tac thi dua khen thudng, ky luat; dao tao va thuc hién ché do chinh
sach v&1 ngudi lao dong; Luu gifr va Quan 1y hd so CBCC, VC; hanh chinh
tong hop va cac nhi¢ém vu khéc theo phan céng cia Chéanh van phong va

Lanh dao s0.
Céc nhigm vy chinh ;ﬁmﬁ Tiéu chi danh gi4 hoan
(Cong viéc cu thé cia VIVL) (%) £ thanh cong viéc
Tham muu xay dung ndi dung,
chuong trinh, ké hoach t6 chic céc
s L X LA Tao dong luc dong vién, 16i

phong trao thi dua; huéng dan, to6

. A < cubn, khuyen khich moi ca
chire thyre hién cac phong trao thi

nhan, tap thé phat huy
dua; giip Chanh van phong va X s - .
Lanh dao s& chuén bj néi dung so truyen thong yeu nude,
28,89% nang dong, sang tao vuon

két, tbng két cac phong trao thi dua;
xem xét, thAm dinh, dé xuét khen
thuéng va kién nghj d8i méi cong
tac thi dua phu hop véi chire ning,
nhiém vy va chuong trinh hoat
déng cua nganh trong timg thoi ky.

1én hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao trén nguyén tic
“Chinh xéc, cdng khai, cong
bing, kip thdi”

Tham muu xay dung ké hoach va
to chirc thwe hién ké hoach dao tao,
boi dudng néng cao trinh dd chinh
tri, chuyén mon nghiép vy, phat
trién ngudn nhan lyc cia nganh
hang nadm va theo tung thoi ky 5 28,89%
nim; Tham muu t& chie dao tao,
tap huin nguvi lao dong dé nang
cao trinh d6 dam bao an toan trong
lao dong san xudt cua cac doanh
nghiép hoat dong trong linh vuc

Néng cao trinh dd chuyén
mon nghiép vu va 1y luén
chinh tr1 cho déi ngii
CBCCVC vanguoi lao
dong trong nganh.
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Céng Thuong.

Theo ddi, quan 1y, thuc hién ché do
tién luong va cac chinh sach, ché
db dai ngd, dbi véi can b, cong
chue, vién chic thude pham vi
quan ly cia s& va phan cip ciia
UBND tinh nhu: Ché d6 nang
luong, chuyén ngach, nan g ngach,

Dam bdo quyeén va loi ich

huru tri, thoi viée, nghi phép... Phdi |13,33% | hop phép ctia co quan va
hop véi céc don vi cua cac nganh CBCC,VC

chirc ndng huéng dan, kiém tra viée

thuc hién céc ché d6 chinh sach ¢é

lién quan dén quyén loi nguoi lao

dong theo quy dinh cua phap luat

lao ddng ddi véi cic don vi thude

$0.

Quan 1y, luu trit hd so 1y lich can Hb so luu trit theo ding quy
b thudc thim quyén quéan 1y cia dinh, day du, chinh xdc va
$&, thuc hién bo sung hd so can bé |13,33% dam bao thuén tién trong
theo qui dinh; Tham muu cong tic khai théac, st dung cta cip
Ky ludt CBCC,VC (néu c4). ¢6 thim quyén,

Tong hop béo c4o s6 liéu théng ké

v€ lao dong va tién luong cua .y
nganh theo quy dinh; bdo céo 8 89% Thlong t,l n lzia;o 9?0 ?{a.y du‘, )
thang, quy nim cia VP ,89% cl‘n(rill,l xac, edl.nt;lu, 1p thoi
Tiép nhan TTHC linh vuc quan ly va GUig quy dm

chét lugng chuyén nganh

Thue hién nhiém vu quan tri hanh Kip tho1, ding su chi dao
chinh; cic nhiém vu khic theo su 8.89% cta Lanh dao So, Chanh

phén cdng ciia Chanh vin phong va
Lanh dao s&

van phong va phdp luit cla
Nha nudec.

Thém quyén ra quyét dinh; Giam déc
S can bd thudce quyén quan Iy:

SO

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh 49 chuyén mén: Dai hoc tré 18n

Kinh nghiém céng tac: tbi thidu 3 nim frong nganh

Khung ning luc

Ning luc cdt 15i: C6 ning luc tdng hop; nim vimg céc quy
dinh hi¢n hanh cta Nha nuéc va cip ¢ thim quyén vé ché
dd chinh sach; c6 ning luc phdi hop, 1am viéc theo nhém;
kha nang xur 1y tinh hudng trong thuc hién nhiém v,

Nang lue quan ly: C6 nang luc 1anh dao, tap hop quin
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ching

Nang luc chuyén mon: Pai hoc tré 1€n; Quan 1y nha nuwée
trinh do Chuyén vién va tuong duong; Trinh d§ ngoai ngit
B, tin hoc van phong; trung cap LLCT tré'1én

Nhirng doi hot ddc thu cua vi tri cong viéc (néu ¢o): Thdi dé lam viéc nghiém
tic; trong cong Viéc tan tuy, cong tdm, trung thuc.

Céc diéu kién cin ¢6 (ngoai ning luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc
Sy phéi hop ctia cdc phong, cac don vi truc thude, su hop tac ciia cdn bd
CCVC va nguoi lao ddng trong nganh va doanh nghiép

Diéu kién lam viéc

Ché lom viéc:

Trang thiét bj: May vi tinh c¢6 néi mang; phan mém nhén su ; phdn mém van
phong Dién tir Eoffice.

Céc diéu kién khdc (néu cd):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 02/VP
Tén VTVL: PHO CHANH VAN PHONG

THAM MUU QUAN TRI HANH CHINH Ngay bt diu thue hién:
HANH CHINH MQT CUA 2019

Don vi cong tac Vian phong S& Cong Thuong

Quan 1y truc tiép Chédnh vén phong

QQuan ly chirc ning S¢ Cong Thuong

Céc phong, ban thudc S& Noi vy; cidc don vi, doanh
Quan hé cong viéc nghi€p; cac phong CMNV s& Cong thuong va cac
don vi truc thudc.

Hién phap, Ludt cong chire, Judt vién chiic; cac
VBQPL lién quan dén cong chirc, vién chirc, ché do
Cong viéc lién quan | chinh sdch, thi dua khen thuéng....cac quy dinh; quy
ché cua tinh iy, UBND, B6 Cong Thuong; Sé Cong
Thuong; Quy trinh ISO.

Muc ti€u vi tri cong viéc:

Tham muu gitip Chénh vin phong va Lanh dao s& thuc hién nhiém vu gdm:
hanh chinh mét cira; cong tac Van thu, Luu trit, cong nghé thong tin qudn tri
cong s6 va cdc nhiém vu khéc theo phin cong ctia Chanh vin phong va Lanh
dao s0o.
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Céc nhiém vu chinh

Ty trong

Tiéu chi danh gia hoan

(Céng viée cu thé ciia VTVL) g,l/?)l B | thanh ¢dng viée
Theo d&i va truc tiép thuc hién
- Thue hién nhiém vu ¢dng chirc
tiép nhan va tra két qua tai Bo phan
mot cua.

q - Huong dan, giai thich cho Thue hién dan hé 4
6 chirc, ¢4 nhan dén lién hé thuc o R CHEQUy CAS Bep

A s F \ ; 50% nhédn va tra ket qua; kiém
hién giai quyét tht tuc hanh chinh t TTHC th dinh
trong linh vuc Céng Thuong trén S04 coquy @
dia ban toan tinh.

- Tham muu nhiém vy kiém
soat thiy tyc hanh chinh .
Lanh dao, giam sat cdng tac cong Egﬁ)’;ﬁiﬁﬂéﬁfggf (;Errllh
tac Van thu, Luu trit, cong nghé 30% dinh hién hanh hag
thong tin quan tri cong sé quy ¢inft fen haniin
nudc

Thue hién nhiém vy quan tri hanh Kip thoi, ding su chi dao
chinh; cac nhiém vu khac theo su 20% cua Lanh dao S, Chanh

phéan ¢ong cia Chanh van phong va
Lanh dao so

van phong va phap luat cua
Nha nudec.

Tham quyén ra quyét dinh: Gidm dbc sé

86 can bo thude quyén quan 1y:

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh d§ chuyén moén: Dai hoc tré 1én

Kinh nghiém cong tac: tbi thidu 3 nim trong nganh

Khung nang luc

Nizng luc ¢bt 18i: C6 nang luc tong hop; ndm ving cac quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va cap ¢ tham quyén vé ché
dd chinh sach; c6 nang luc phdi hop, 1am viéc theo nhdm;
kha ning xtr Iy tinh hudng trong thuc hién nhiém vu.

ching

Nang luc quéan 1y: Co nang luc 13nh dao, tap hop quén

Nang luc chuyén mén: Dai hoc tré 18n; Quan 1y nha nudc
‘mnh do Chuyén vién va tuong duong; Trinh dé ngoai ngir
B, tin hoc van phong; trung cap LLCT trd 18n

Nhitng doi hoi dic thi cta vi tri cdng viéc (néu ¢d): Thai dé lam viée n ghiém

tuc, trong cong viéc tdn tuy, cong tém, trung thuc,

Cac di€u kién can co (ngoai nang lyc ¢4 nhin) d€ hoan thanh t6t cong viée
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CCVC va ngudi lao

Su phéi hop ctia cac phong, cac don vi trire thude, sy hop tac cia cin bo

dong trong nganh va doanh nghiép

Pidu kién 1am viéc
Ché lam viéc:
Trang thiét bi: May

Vi tinh ¢é néi mang; phan mém nhén su ; phan mém vein

phong Pién tir Eoffice.
Cac diéu kién khdc (néu cé):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

én VIVL:

Ma VTVL: 01/KHTC

Trudng phong KH-TC Ngay bit ddu thwc hién: nim 2019

Don vi ¢éng tac

Phong Ké hoach — Tai chinh

Qudn 1y true tiép

(Giam doc so&

Quén ly chirc ning

S& Cong thuong

Quan hé cong viéc

Lanh dao cip trén, Lanh dao cac phong chuyén mén
nghiép vu S& Cong Thuong, Phong Kinh té d6i ngoai,
Tdng hop, Cong nghiép S& Ké hoach & dau tu, phong
Quy hoach S& xdy dung, phong kinh té, phong cong
thuong cdc huyén thi, thanh phd, Vu Ké hoach B6 Coéng
Thuong, cac don vi trye thude so, céng chire trong phong
KH-TC s0; cac don vi, Doanh nghiép, Céng ty c6 lién quan
dén viée dau tu xdy dung Cho, clra hang xing déu trén dia
ban tinh... ¢ lién quan khic dén cong tac.

Cong viéc lién quan

- Hién phép nam 2013;
- B6 Luét Lao dong;
- Luét Can bd codng chic;

- Cdc van ban lién quan cdng tac lap, thim dinh, phé
duyét quy hoach, ké hoach nganh Cong Thuong; quy
hoach ké hoach 5 ndm; 10 ndm cta UBND tinh céc nganh
lién quan,

- Céc tai liéu lién quan dén cong viéc theo ddi, tng hop
viée thuc hién dau tu cic Dy 4n, cOng trinh theo quy hoach
nganh Cong thuong da dwoc phé duyét trén dia ban.

- Céc viin ban quy pham phdp luat lién quan dau tu xay
dung co ban.

- Quyét dinh hang ndm ctia UBND tinh Bizn Bisn v& phat
trién kinh té x4 hoi, giao du todn thu, chi ngan séch dia

phuong.
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* Quy hoach cho:

- Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 22/8/2008 ciia Uy
ban nhan déan tinh phé duyét du 4n Quy hoach phét trién
ang ludi che tinh Bién Bién, giai doan dén nim 2020;

- Quyét dinh sé 1392/QD-UBND ngay 10/8/2009 ctia Uy
ban nhén dan tinh phé duyét du 4n Quy hoach phét trién
thuong mai tinh Dién Bién, giai doan dén nam 2020;

- Quyét dinh s6 12/2007/QD-BCT ngay 26/12/2007 cta
B& truong Bo Cong thuong v.v phé duyét “Quy hoach tong
thé phat trién mang luéi cho trén pham vi toan qudc dén
nam 2010 va dinh hudng dén nam 20207

- Quyét dinh s6 23/QB-TTg, ngay 06/01/2010 ctia Thi
tuéng Chinh phu vé phat trién Thuong mai néng thén giai
doan 2010-2015 va dinh huéng dén nam 2020;

- Quyét dinh 6076/QD — BCT ngay 15/10/2012 vé viée
phé duyét quy hoach phat trién cho bién g161 Viét Nam —
[ao dén nim 2020;

1.2 Quy hoach xing du:

- Quyét dinh s6 837/QD-UBND ngay 29/5/2009 ciia Uy
ban nhén dén tinh Dién Bién v.v phé duyét Quy hoach phat
trién mang luéi xing dau tinh Dién Bién giai doan dén nim
2020;

- Quyeét dinh s6 655/QD-UBND ngay 31/5/2010 cia Uy
ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét bé xung vj tri,
dia diem vao Quy hoach phét trién mang lui xéng dau tinh
Pién Bién giai doan dén nam 2020;

- Quyét dinh s6 317/QD-UBND ngaty 14/4/2011 cia Uy
ban nhan déan tinh Pién Bién v.v phé duyét bd xung vi tri,
dia diém vao Quy hoach phit trién mang ludi xing déu tinh
Dién Bién giai doan dén nam 2020;

- Quy ché lam viéc S& Céng thuong; Quy ché bao vé bi
mét ndi bd; Quy tic g s, viin hoa giao tiép cong so; ...

- Cac vin ban lién quan: cac Nghj dinh, Théng tu hudong
dan c6 lién quan t6i quy hoach, ké hoach cdng nghiép,

thuong mai do nganh quan ly.

Muc ti€u vi tri cong viéc: Trudng phong phu trach chung, 1anh dao va quan ly

2

dieu hanh toan dién moi hoat dong va can bd cong chiic cia phong theo chirc
ning, nhiém vu ctia giam ddc S& giao. Chiu trach nhiém truée lanh dao s& moi
hoat dong ctia phong, thuc hién nhiém vu phén céng nhiém vu cho CBCC
trong phong. Phan céng didu hanh cic hoat ddng ctia phong dam bao cho can
bd, cong chirc hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; truc tiép TH cac nhiém vuy

sau:
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trong Ca iy cr1 s

Céc nhiém vy chinh thoi Ticu chi danh gid hoan
: thanh cong viéc

gian

(%)
Lanh dao phong; Tham muu giap lanh Lanh dao, chi dao don vi
dao So6 thuc hién chirc ndng quén ly thuc hién tt cac nhiém vu
Nha nurée vé cong tac quy hoach, ké 5 cta phong. Dam bao ding
hoach, dau tu, théng ke, chuong trinh, thoi gian, tién d6, chat
dé 4n phét trién nganh. trinh Giam doc luong, hiéu qua.
s& phé duyét dé thyuc hién;
Tham muru trong viéc xay dung quy Chuong trinh, ké hoach
hoach, ké hoach, chuong trinh, du 4n, duoc xiy dung dam bao vé

ngan han va dai han trong linh vuc chét lugng, ¢ tinh kha thi
Céng nghiép - Tiéu thu Cong nghiép cao, kip thoi.
va Thuong mai cla tinh, trinh B
Coéng Thuong hoiic UBND tinh phé 10
duyét phu hop véi quy hoach phat
trién cong nghiép va thuong mai cla
ca nuée, cia vung 1anh tho va ké
hoach phat trién kinh té x3 hoi cta
tinh; t& chire, quan Iy thuc hién cac
quy hoach theo quy dinh,
Xay dung ké hoach hang nim, 5 nim Dam bao ding nguyén tic
cua Nganh Céng Thuong. 10 lam viéc, thoi gian, hiéu
qué theo quy dinh.

Chi tri hodc phdi hop véi cac phong Ding quy dinh cta phap
Chirc ndng cta Sé, xay dung va tham luat vé xir Iy vi pham hanh
dinh quy hoach cdc cum Cong nghiép, chinh
diém tiéu tha céng nghlep lang nghé
tinh Dién Bién; tham gia tham dinh
quy hoach chi tiét cac cum, diém Céng
nghiép - Tiéu thii Céng nghiép; Xay 10
dung va thim dinh quy hoach phat
trién thuong mai, bao gom Quy
hoach, ké hoach phat trién cho, trung
tam thuong mai, si€u thi; Quy hoach,
ké hoach phit trién mang ludi xang
dau ... tinh bién Bién;
Chu tri x8y dung, quan ly, huéng dan Thuyc hién theo quy dinh
cac huyén, thi xa, Thanh Phé trong 5 cua phép luat

tinh trién khai thuc hién quy hoach




phat trién téng thé nganh Cong
Thuong; Chd tri thuc hién cOng tac
kiém tra ndm tinh hinh thuc hién quy
hoach, ké hoach, cic co ché, chinh
sach, ludt phép c6 lién quan dén phat
trién Cong nghiép - Tiéu thi Cong
nghi€p va Thuong mai theo quy dinh;

Tham muu gitp 14nh dao S& trinh
UBND tinh ban hanh quy dinh, quy
ché dé thuc hién cdc van ban quy
pham phap luat ctia Chinh phi, céc
B§, nganh va UBND tinh lién quan
dén cong tac quy hoach, k& hoach, tai
chinh, d4u tu phat trién Cong nghiép —
Tiéu tha Cong nghiép va Thuong mai;

10

Pam béo khach quan, tién
do, hi¢u qua, dung quy
dinh cta phdp luat.

Cha tr trong cong tac ra soat, danh
gid, dé xudt cac co ché, chinh sach hd
tro ¢o lién quan dén xay dung co s& ha
tang, xély dung méi hodc didu chinh,
bd sung cum, diém Cong nghlep Tiéu
tht Cong nghiép, lang nghé va céc du
an cong nghiép, thuong mai trén dia
ban;

Dam bao khach quan, Biéo
céo két qud dam bao vé
chét luong, ding quy dinh
cua phap luit.

Phéi hop véi céc phong chuyén mén,
nghiép vu S& nghién ctry, tong hop
kién nghi cua cdc doanh nghiép, co sé
san xuat kinh doanh trong nganh Cong
Thuong, trinh lanh dao SO dé xuit voi
Chinh phu, Bo Cong Thuong, UBND
tinh bd sung, stra ddi ... cac chinh sach,
quy dinh vé linh vuc ké hoach, quy
hoach, tai chinh phu hop véi cac quy
dinh hién hanh;

Thuc hién dung theo quy
dinh cua phdp lujt.

Chu tri xay dung chuong trinh hanh
dong cta nganh Cong Thuong thuc
hién cdc Chi thi, Nghi quyét coa Dang
va Nha nudc:

10

Thuc hién ding céc quy
dinh cia phdp luét; Kip
thot, hiéu qua.

- Huéng dan, kiém tra v& chuyén mén
vé cong tac quy hoach, ké hoach,
nghi€p vu thudc linh vuc cong thuong
theo chirc néng, nhiém vu ciia phong
duoc phén cong dbi vdi phong Coéng
Thuong, phong Kinh té cdc huyén,

Thi x3, thanh phé trong tinh

Bdo cao két qua dam bao
dong tién do, kip thoi va
ding quy dinh phdp luat.

1221




-Chtitri tham muu dé xuét va tdng
hop cac dé tai khoa hoc, cac chuong
trinh, du 4n vé Céng nghiep Tiéu thu
Céng nghiép va thuong mai dé trinh
cap cé thim quyén phé duyét dé trién
khai thuc hién trong nganh,

Thuce hién ding theo quy
dinh cua phap luit.

- Tham muu gidgm ddc s& trinh UBND
tinh ban hanh cac Quyét dinh, Chi thi
quén 1y nha nudc vé Céng Thuong
thudc pham vi quan 1y ciia nganh va
phén cép cua B4 Céng Thuong. Cac
van dé mang tinh chu truong, dinh
huéng nhur: chil truong diu tu, xac
dinh muc tiéu, co ché chinh sach...

Thuc hig¢n ding theo quy
dinh cua phap Iuat.

Chu tri xay dung, tham muu cac giai
phap dé t6 chic thuc hién ke hoach dai
han, trung han, hang ndm v& phat trién
Cong thuong trén dia ban tinh; cha tri
hogc tham gia x4y dung, chién luoc,
quy hoach co ché, chinh sach, dé tai,

dé an vé Cong thuong trén dia ban.

- Chu tri hoac tham gia xay dung cac
vin ban quy pham phap luit v& dau tu
linh vuc Cong Thuong; Tham dinh
hofic tham gia thdm dinh cac du an déu
tu phét trién Cong Thuong hoidc co
li€n quan theo quy dinh ciia Phap luat.

Chuong trinh, ké hoach
dugc xay dung dam béo vé
chat lugng, ¢ tinh kha thi
cao, kip thoi.

Huéng din téng hop theo dsi thuc
hién cong tac thong ké hoat dong cong
nghiép, thuong mai nganh Céng
thuong,

10

Tong hop bao céo két qua
dam bao ding tién dd, kip
thot va dang quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vy khéac do 1anh
dao so giao truc tiép, duy tri mbi quan
hé cong tac voi cac phong chuyén
mbn, t6 chtre doan thé, doanh nghiép
kinh doanh dé hoan thanh tét nhiém
vu chung cla phong.

bam béo ding nguyén tic
lam vigc, thoi gian, hiéu
qua theo quy dinh.

Quan 1y hd so, tai lidu thanh tra, Quan
Iy banh chinh, chuyén mén, nghiép vu
déi voi cdng chirc thudc bién ché cia
phong KH-TC va quan ly tai san dugc
giao. Chép hanh su phan céng, diéu
ddng clia cip trén. Nhén xét danh gia

Quan 1y, luu hé so theo
ding Quy trinh ISO, quan
ly, xtr dung tai san dung
muc dich, ding quy dinh
cua phap luat, nhin xét
danh gia két qua CBCC
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két qua cong tac hang nim d6i véi hang nim thyuc hién ddy
CBCCVC thudc phong KH-TC; T4 du, dung theo quy dinh.
chirc thyc hién ¢6 hi¢u qua chirc ning,
nhiém vu duoc giao;

Thim quyén ra quyét dinh: Giam dbc s&
S6 cAn bd thude quyén quan ly: 05

Thém quyén tai chinh: Khong

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc tré 1én

nganh.

Kinh nghiém cong tac: it nhat 03 nam lam cdng tac quy hoach, ké hoach cla

Khung néng lyc

- C6 kha nang tong hop, tham muu cho lanh dao s& trong cdng
tac hoat dong cdng tac quy hoach, ké hoach nganh; Thuc hién
t6t cong tac t& chire, chi dao, didu hanh hoat dong thuc hién
nhiém vu ctia phong; hoan thanh tbt cac nhiém vu dugc giao.
C6 ban linh chinh tri, dao dirc trong sdng va nghiép vu chuyén
mon vimg vang trong thuc hién nhiém vu.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x& hoi ciia dit nuée va
cua dja phuong.

- Nam vimg chi truong, dudng 161, chinh séch cuia Dang va
phap luét cua nha nude vé linh vue Cong thuong va linh vuc
khac. Nam vung céc van ban quy pham phap luat vé linh vuc
quan 1y va cac vin ban quy pham phap luit do dia phuong ban
hanh.

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly cta linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh cia phong duge giao, co kinh nghiém té
chirc, quan 1y, diéu hanh.

- C6 niing luc tham mu, t6 chie thuc hi€n céc chi truong,
chinh sach ciia Pang va nha nude vé linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh duoc giao.

- C6 kha néng nghién ctru x&y dung cic van ban quy pham
phap luat, d& xuat cic giai phap vé chuyén mon nghiép vu vé
linh vuc ké hoach- tai chinh phuc vu cho hoat ddng quan ly
nha nudc caa s&, nganh.

- C6 ning luc td chire, diéu hanh can bg, cong chixc trong
phong va phéi hop véi cac cap, cac co quan ¢ lién quan thue
hién cac nhiém vy dugc giao.

- C6 kha ning quy tu, doan két tap hop quén ching.

- C6 khé nang truyén dat, huong dan can b, ¢dng chice thue
hién ding cac chu truong, chinh sich cia Dang, phap ludt cia
Nha nuée lign quan dén cong tac ké hoach — tai chinh thudc
linh vuc Cong thwong trén dia ban tinh.

- Co kha néng phoi hop t6t véi céc co quan chirc ning, céc
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nganh lién quan trén dia ban dé thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém
vu cOng tac.

- C6 trinh d§ trung cap 1y luan tré 1én; trinh d6 quan 1y nha
nudc chuyén vién trd 18n; biét sir dung mét trong cac ngoai
ngit Anh, Trung, l30.

INhing doi héi dic thit ctia vi tri cong viée (néu co).
Can trong, ti mi, chinh xac, nhiét tinh, hiéu qua trong cong tac.

Cac didu kién can cé (ngoai nang luc c4 nhan) dé hoan thanh tét cong viée (vi dy
Véu cdu vé hé tro, phéi hop...): Su 1anh chi dao ctia 13nh dao s&, su phdi két hop
cua cac phong chuyén mén, don vi truc thude, cac co quan, cac cép chinh quyén
dén cong viéc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée: Vian phong

Trang thiét bi: M4y tinh ban, Laptop, may in, dién thoai cd dinh, dién thoai DB,
ban ghe, tit dung tai liéu, van phong phim, trang phuc nganh, may tinh bam tay,
Ca’g diéu kién khac: Phin m?am dién tit van phong Eoffice; Mang Internet; Tap
huan, hoc tap nang cao va doi mai trong nghiép vy chuyén mén theo chuong
trinh cua cap trén; Pu thdi gian dé thyc hién nhiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VIVL)

Tén VTVL: Phé trudng phong KH-TC Méa VIVI.: 02 - KIITC

theo ddi cong tac tai chinh Ngay bat dau thyc hién: nam 2019
Don vi cong tac tac PHONG KE HOACH TA! CHINH

Quan 1y tryc tidp TRUGNG PHONG

Quén Iy chitc nang SG CONG THUONG

Quan hé¢ c¢ong viée Lanh dao s¢, Lanh dao cac don vi truc thudc sé,

[.anh dao cac phong CMNV s¢, Phong Hanh chinh
van x3, Phong Ngan sach, Phong Quén Iy Céng san,
quan ly gia, phong quén ly dau tu, Thanh tra - S¢ Tai
chinh, Phong Giam sat chi, phong Ké toan KBNN
tinh, Phong Tong hop - VP UBND tinh, CB trong
phong KH-TC, CB K& to&n cac don vi truc thudc
Tailiéu, Cong viéc lién  [Hién phap nim 2013, B4 luat Lao déng, Luat Can b
quan Cong chirc, Luit Thurong mai

Luat K& toan, Ludt Ngan sach, Luft quan 1y st dung
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ai san nha nudce, Ludt phong chdng tham nhiing,
Luat Kiém toan;

Cac vin ban QPPL duéi ludt thude linh vire Ngén
sach, Ké toan, Quan 1y st dung ta1 san;

Cac Quyet dinh ctia UBND tinh vé ché do cong tac
phi, tiép khach, hi nghi, tiéu chuén, dinh mrc sir
dung tai san, phu’cmg tién dé lam vige; cac QD clia
UBND tinh vé chinh sich phat trién nganh Cong
Thuong: Quy ché quan Iy st dung Quy XTTM,
Chinh sach khuyén cong, Day nghé cho lao dong
néng thon

Céc Quyét dinh vé giao chi tidu phat trién KTXII,
Giao du toAn NSNN hang ndm;

Cac Nghi dinh ctia Chinh phd, Théng tu ciia Bo
Coéng Thuong, B Tai chinh, B6 LDTBXH, B
KHDT lién quan dén cong tac chuyén mon.

Céc quy ché quy dinh cta s& d6i v&i cong tac quan
ly sir dung nguon kinh phi, tai san nha nude tai s,
Quy trinh ISO ctia s, cac TTHC ciia s, Quy ché
lam viéc S& Cong Thuong ..

Cac van ban QPPL quy dmh vé& ché d6 chinh sach
dbi vai can bd cong chiic;

Muc tiéu vi tri céng viéc:

Tham muu gidp Lanh dao s quan ly, st dung ngudn kinh phi, tai san nha
nuéc nhim dép Gng yéu cau vé kinh phi, trang thiét bi, phuong tién phuc vu
viéc thue hién nhiém vy phat trién cong nghiép - thwong mai tai tinh bao gém
ca kinh phi thyc hién ké hoach KCTW, KPKCBHP, TMPT, XTTM, dam béo
tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh hién hanh;

Phy trach chuyén mén vé cdng tac Ké todn clia so: huéng dan vé chuyén
mon nghiép vu cho ddi ngi K¢é toan tai cac don vj truc thude, hudng tdi myc
tiéu Ké toan tai cac don vi trye thudc ndm vitng phap luat vé Ké todn, Ngan
sach, Tai san nha nudc; Nam vitng ché d6 chinh sach tham muu tét cho Thit
trudng cac don vi quan Iy, sit dung hiéu qua kinh phi, Tai san nha nuéc
vaothyc hi¢n nhiém vy dam bao ding quy dinh

K¢é toan cho cac ban HNKTQT & MDBG, Cac du 4n do S6 1am chi diu
tu: Sir dung kinh phi ding muyc dich, dang du toan duoc giao va dung ché d6
chinh sach; tham muu trieemrn khai du toan thi chi ngén sach hang ndm duoc
giao.

Gidp viéc ban quan 1y Qu§ XTTM: Tham muu thdm dinh kinh phi thue
hién céc chuong trinh XTTM.
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Ty trong

, = , thot gian Tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy chinb (%) hoan thanh céng viéc
-Chu tri xay dyng trinh 14nh dao sé
ban hanh cac cac vin ban quy dinh Tham muu ban hanh kip
vé linh vyc tai chinh, ké todn, thoi, ding ché do chinh
thudc thim quyen cua so, hu:ong sach
din cac don vi thude s&, cac doanh
nghiép thwc hién cac vin ban quy 20%
pham phap lujt vé linh vuc tai
chinh, ké toan hién hanh lién quan
dén linh vuc Cong thuong,.
Chu tri x&y dung ké hoach ngan 15%
sach nha Ill;l’(’)‘C hang nim, lam thu Du toan thu chi ngén sach
tuc phan bo Dy toan ngén sach cho dap Gng ké hoach cong
cac don vi du toan truc thude; tac, ké hoach thuc hién
Theo di tinh hinh thuc hién dy cac Chuong trinh, K&
toan kién nghj diéu chinh, bd sung hoach, du 4n ctia so.
du toan kip thoi,
-Tong hop bdo cdo quyét todn ngan | 15%
sdach quy cua don vi du todn cdp I;
(NV diéu ckuyen cho Dinh Xudn Pam bao viéc chi tiéu
Khdnh) ngan sach nha nuéc phuc

Xeét duyét béo cdo quyet todn nim vu nhiém vu chinh trj ctia
cho cac don vi, téng hop béo cdo toan sé& dap Gng yéu cau
quyét toan kinh phi hanh chinh, su nhiém vu. Cac khoan chi
nghiép nam cda cac don vi hanh phai hop phap, hop 1y va
chinh, sur nghiép truc thudc sé gii Sé hiéu qua, Tiét kiém, cong
Tai chinh va cac co quan c6 lién khai va minh bach
quan khéc. Kip thoi, diing biéu mau
Téng hop béo cdo ngudn vén ché do ké toan quy dinh
XDCBTT cta tinh (NV diéu chuyén
cho Pinh Xuin Khanh)
-Chu tri phdi hop véi cac phong, 10%

don vi va cac phong chic néng cta
S tai chinh thdm dinh trinh  cdp
trén phé duyét du toan, quyét toan
chi ngan sach Nha nude doi véi cac
chuong trinh XTTM, KCDP,
KCTW, TMDT d2 tai nghién ctru
khoa hoc cong nghé va du an thudc
thim quyén quan Iy truc tiép cla

Diing ché d6 chinh sach,
khach quan
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Sa..

Thuc hién cic nhiém vu khac do
Lénb dao s& va Trudng phong phin
cong

-Tham muu cho Lanh dao sé trong 10% Dang ché d6 chinh séch
quan ly vé tai san nha nudc tai so tix khE’lC%l quan ' cong khai ’
mua sam, stra chita, diéu chuyén, minh bach ’
thanh 1y tai san '
Chu tri xay dung, téng hop cic bao |5 %
cao chuyén dé vé tai chinh, ké toan, Pam bao thoi gian va chit
tai san chung cta toan nganh (NV lugng bao cio
du kién diéu chuyén cho Pinh Xuén '
Khanh)
Truc tiép theo ddi, thuc hién thanh, 10 % . :
quyét toan kinh phi cac du 4n qui Th,a o muu su dung ’kmh
hoach phét trién nganh va kinh phi phi diing theo dy todn,
hoat dong cuia cc ban chi dao theo thanh todn kip thoi, ding
quy dinh ctia s6. ché d6 , chimg tir ho so
diy da, hep phéap
15 %

Theo ding tién do, hiéu
qua cong tac.

S6 c4n b thude quyén quan 1y:

Thim quyén ra quyét dinh: Gidm déc so

Tham quyén tai chinh:

Trinh do chuyén mén: Dai hoc tré 1én, chuyén nganh Tai chinh, K& toan

Kinh nghiém cong tac: tir 05 nim 13m cong tac Ké toan, hoic quan ty tai chinh

Ning luc cbt 16i: Kha nang phén tich, téng hop, kinh nghiém
cong tic, kha ning thuyét phuc.

Khung ning luc

INang fyc quan 1y: Tai chinh, tai san nganh

Néng luc chuyén mén: Am hiéu hé thong phdp luit v& quan
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N diéu hanh Ngan sach nha nudc, quan 1y st dung TSNN,
Ké toan don vi HCSN, K& toan Ban QLDA vi Ké to4n
doanh nghiép.

Trinh d§ quan 1y nha nudce chuyén vién trd 1én; trinh dé 1y
ludn chinh tri trung cép tré 1én.

Nhitng do1 hoi dic thu cta vi tri cong viée (néu ¢d):

Cac diéu kién cén 6 (ngoai nang luc c4 nhan) dé hoan thanh tt cong viec:
Quan tdm chi dao ctia Linh dao s&, Phdi hop chit ché cua cac phong CMNV
dic biét 1a Chi tai khoan v K& toan cac don vi du toén cip duéi; HO tro nhidu
mit cua Vian phong s&

Didu kién lam viée

Ché lam viéc:

Trang thiét bi: Theo ché dg quy dinh
Cdc diéu kién khéc (néu cé)

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VIVL: 3 VIVL: 0I/KHTC
Pho Trudng phong KH -TC tham  Ngdy bit dau thuc hién: nam 2019
muu cong tdc Quy hoach, ké hoach

Don vi cong tic  [Phong K& hoach — Tai chinh

Quan Iy truc tiép  [Trudng phong

Quén ly chirc ndng | S& Cong thuong

Quan hé cong viéc | Linh dao cp trén, Linh dao cac phong chuyén mén
nghiép vu S¢ Cong Thuong, Phong Kinh té dbi ngoai,
Tong hop, Cong nghiép S& Ké hoach & dAu tu , phong
Quy hoach S& xay dung, phong kinh té, phong cong
thuong céc huyén thi, thanh phd, Vu Ké hoach Bo Cong
Thuong, céc don vi truc thude s&, cong chirc trong phong
KH-TC s6; céc don vi, Doanh nghiép, Cong ty cé lién quan
dén viéc dau tu x@y dung Chg, clra hang xang diu trén dia
ban tinh... ¢6 lién quan khic dén cdng tac.

- Hién phap nam 2013;
- B6 Luit Lao dong;
- Luét Cén b6 cong chirc;

Cong viéc lién quan

- Céc vin bén lién quan céng tic 13p, thim dinh, phé
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duyét quy hoach, ké hoach nganh Cong Thuong; quy
hoach ké hoach 5 nam; 10 ndm ciia UBND tinh céc nganh
lién quan.

- Céc tai liéu lién quan dén cong viéc theo dai, téng hop
viéc thuc hién déu tu cac Dy an, cong trinh theo quy hoach
nganh Cong thuong da duoc phé duyét trén dia ban.

- Cac van ban quy pham phap luat lién quan diu tu xay
dung co ban.

Quyet dinh hang ndm cua UBND tinh Dién Bién vé phat
trién kinh té x4 hi, giao du toan thu, chi ngin sach dia
phuong.

* Quy hoach cho:

- Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 22/8/2008 cua Uy
ban nhén dan tinh phé duyét du an Quy hoach phat trién
mang [uéi cho tinh Pién Bién, giai doan dén ndm 2020;

- Quyét dinh s6 1392/QD-UBND ngay 10/8/2009 ciia Uy

ban nhan dan tinh phé duyét du an Quy hoach phat trién
thuong mai tinh Dién Bién, giai doan dén nim 2020;

- Quyét dinh s 12/2007/QD-BCT ngay 26/12/2007 cua
B truong B6 Céng thuong v.v phé duyét “Quy hoach tong
thé phat trién mang lubi cho trén pham vi toan qudc dén
nam 2010 va dinh huéng dén nim 2020”;

- Quyét dinh sb 23/QD-TTg, ngay 06/01/2010 cha Thu
tuéng Chinh phii vé& phat trién Thuong mai nong thon giai
doan 2010-2015 va dinh huéng dén nam 2020;

- Quyét dinh 6076/QD — BCT ngay 15/10/2012 v& vidc
phé duyét quy hoach phét trién cho bién giéi Viét Nam —
Lao dén nam 2020;

1.2 Quy hoach xang dau:

- Quyét dinh s6 837/QD-UBND ngay 29/5/2009 ciia Uy
ban nhan dan tinh Dién Bién v.v phé duyet Quy hoach phat

trién mang luéi xang dau tinh bién Bién giai doan dén nim
2020;

- Quyét dinh 56 655/QD-UBND ngay 31/5/2010 ciia U
ban nhin dan tinh Bién Bién v.v Pheé duyét bd xung i tri,
dia diém vao Quy hoach phat trién mang luéi xdng dau tink
Dién Bién giai doan dén nam 2020;

- Quyét dinh s6 317/QD-UBND ngay 14/4/2011 cuia Uy
ban nhan dan tinh Pién Bién v.v phé duyét bd xung vi tri,
dia diém vao Quy hoach phat trién mang luéi xang dau tinh)
Dién Bién giai doan dén nam 2020;

- Quy ché 1am vide S& Cong thuong; Quy ché bao vé bi
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at noi bo; Quy tic ing str, viin hoa giao tiép cOng so; .
- Cac vin ban lién quan: cic Nghi dinh, Thong tu hu’()’ng
dan c6 lién quan t6i quy hoach, ké hoach céng nghiép,

huong mai do nganh quan 1y.

Muc tiéu vi trf cOng vig¢e: Tham muu Trudng phong cong tac quy hoach, ké

hoach

Ty

trong “n ;4 p Ty
Céc nhidm vu chinh thoi Ticu chi dénh gid hoan

X thanh cong viée

gian

(%)
Tham muu gitp Trudong phong thuc Lanh dao, chi dao don vi
hién chirc ning quan ly Nha nuée vé thue hién t6t cic nhiém vu
cong tac quy hoach, ké hoach, dau tu, |40 cua phong. Pam bao ding
théng keé. thoi gian, tién do, cht

luong, hiéu qua.

Tham muu theo doi trong viéc xay Chuong trinh, ké hoach
dung quy hoach, k& hoach, chuong duge xay dung dam bao vé
trinh, du 4n, ... ngéin han va dai han chét luong, c6 tinh kha thi
trong linh vue Cong nghiép - Tiéu thu cao, kip thoi.
Cong nghiép va Thuong mai cia tinh,
trinh B¢ Coéng Thuong hosic UBND 30
tinh phé duyét phu hop véi quy hoach
phat trién cong nghiép va thuong mai
clia cd nudce, cua ving lanh thd va ké
hoach phat trién kinh t& x3 hoi cia
tinh; t6 chire, quén 1y thuc hign cac
quy hoach theo quy dinh;
tham muru trudng phong Xay dung ké Pam béao ding nguyén tic
hoach hang nam, 5 nim cia Nganh 10 lam viéce, thoi gian, hiéu
Cong Thuong. qua theo quy dinh.
Chu tri hodc phdi hop véi cac phong Dung quy dinh cta phap
Chtre ning cia S6&, xay dung va thim ludt vé& xur 1y vi pham hanh
dinh quy hoach cac cum Céng nghiép, chinh
diém tiéu thu cong nghlep lang nghé
tinh Dién Bién; tham gia tham dinh
quy hoach chi tiét cac cum, diém Céng | 10

nghiép - Tiéu thu Céng nghiép; Xay
dung va thdm dinh quy hoach phat
trién thuong mai, bao gom Quy
hoach, ké hoach phat trién cho, trung
tam thyong mai, siéu thi; Quy hoach,
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ke hoach phat trién mang luéi xing
ddu ... tinh Dién Bién;

Hu:orng dan tong hop theo dbi thuc Téng hop bao céo két qua
hién cong tac thdng ké hoat ddng cong dam bao ding tién do, kip
nghiép, thuong mai nganh Cdng thai va ding quy dinh.
thuong.

Thyc hién cac nhiém vu khéc do lanh | 4, Pam bao ding nguyén tic
dao s¢ giao tryc tiep, duy tri mdi quan lam vige, thoi gian, hiéu
h¢ cong tac véi cac phong chuyén qud theo quy dinh.

mbn, to chirc doan thé, doanh nghiép
kinh doanh dé hoan thanh t6t nhiém
vu chung cua phong.

Thém quyén ra quyét dinh: Trudng phong
S can bd thude quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én
Kinh nghiém céng tac: it nhit 03 nam lam céng tac quy hoach, ké hoach cta
nganh.

- C6 kha ning tong hop, tham muu cho lnh dao s& trong cdng
tac hoat dong céng tac quy hoach, ké hoach nganh; Thuc hién
t6t cong tac td chirc, chi dao, diéu hanh hoat dong thuc hién
nhiém vy ctia phong; hoan thanh tét cac nhiém vu dwoc gia0.
Co6 ban linh chinh tri, dao dirc trong sang va nghiép vu chuyén
mon ving vang trong thyc hién nhiém vu.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh t& - xa hoi ciia dat nuéc va
cua dia phuong.

- Nim vitng chi truong, duong 181, chinh sach ctia Dang va
phdp ludt clia nha nudc vé linh vuc Cong thuong va linh vuc
khac. Nim vimg cac vin ban quy pham phdp luét vé linh vyc
quan 1y va cac van ban quy pham phdp luét do dia phuong ban
Khung nang luc hanh.

- Hiéu biét su v& nghidp vu quén 1y clia linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh clia phong dugc giao, c6 kinh nghiém t
chirc, quan 1y, diéu hanh.

- Cé6 ning luc tham muruy, t chirc thue hién cdc chii truong,
chinh sach ctia Pang va nha nudc vé linh vyc chuyén mén,
chuyén nganh duoc giao.

- Co kha nang nghién ctu xay dung cdc vin ban quy pham
phép ludt, dé xuit cac gii phap vé chuyén mén nghiép vu vé
linh vyc ké hoach- tai chinh phuc vu cho hoat déng quéan Iy
nha nudc cta sd, nganh.

- Cé néng lyc t6 chirc, didu hanh cén bo, cdng chirc trong
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hong va phdi hop véi cac cip, cac co quan co lién quan thuc
hién cac nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning quy tu, doan két tap hop quin chung,

- C6 kha nang truyén dat, hudng din cén bd, cong chirc thuc
hién dung cac chi truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia
Nha nuée lién quan dén cong tac ké hoach — tai chinh thudc
Iinh virc Cong thuong trén dia ban tinh,

- C6 khé nang phdi hop t6t véi cac co quan chirc ndng, cac
nganh lién quan trén dia ban d thuc hién ¢6 hidu qua nhiém
vu cong tac.

- C6 trinh d6 trung cép [y ludn tré 1€n; trinh d6 quan 1y nha
nudce chuyén vién tré 1&n; biét sty dung mot trong cdc ngoai
ngir Anh, Trung, lao.

Nhimg doi hoi dic thi cia vi trf cng viee (né ¢d):

Cén trong, ti mi, chinh xac, nhiét tinh, hiéu qua trong cong tac.

Céc didu kién cin co (ngoai ning luc ca nhén) dé hoan thanh tét cong viéc (vi du
véu cau vé hé tro, phoi hop...): Su ldnh chi dao cua lanh dao 0, su phéi két hop
cua cac phong chuyén mén, don vi truc thudc, cic co quan, cac ca“ip chinh quyén
dén cong viéc.

Diéu kién lam viéc

Ché lam vige: Vin phong

Trang {hié't bi: May tinh ban, Laptop, n}éy in, dién thoai c¢d dinh, dién thqai DD,
ban ghe, ti dung tai liéu, van phong pham, trang phuc nganh, may tinh bim tay.
Cdc diéu kién khéc: Phan m?m dién tir van phong Eoffice; Mang Internet; Tap
huin, hoc tap nang cao va doi moi trong nghiép vu chuyén mén theo chuong
trinh ctia cdp trén; DU thdi gian dé thuc hién nhiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 01 /QLTM
Tén VTVL: Quan 1y Throng mai
Ngay bét diu thuc hién: Nam 2019

Don vi cdng tic Phong Quan 1y thuong mai
Quan Iy truc tiép Giam dbc sor Céng thuong
@uém 1y chirc ning S¢ Cong thwong
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Phong CMNV cia cac sé, ban nganh lién quan;
UBND cac huyén, thi x3a, thanh phé trong tinh; Vu
TTTN, Cuc XTTM, Cyc Quan 1y canh tranh, Cuc
Quan hé cong viéc Quan ly thj trudng, Vu Phap ché; Vu Khoa hoc &
Céng nghé Bé Cong thirong; cac phong CMNV so
Cong thwong va cac don vi hoat dong SX-KD trén
dia ban tinh.

Hién phap, Luat thuong mai, Lut Canh tranh, Tuit
Bao vé quyén loi ngudi tiéu dung, Luit vé sinh an
Coéng viéc lién quan toan thyc pham; cac VBQPL lién quan dn linh vyc
hoat ddng thuong mai, cac quy dinh; quy ché cia
Tinh 4y, UBND tinh, B§ Céng thuong;

Muc tiéu vi tri cong viée: Té chirc phén céng nhiém vy cho CBCC trong
phong trien khai thuc hién theo chiic nang, nhiém vu cta giam déc Sé giao.
Chju trach nhiém truéce 18nh dao sé moi hoat dong ciia phong QLTM theo
chire nang nhiém vy dugc giao, truc tiép thyc hién mét sé nhiém vy chuyén

mon.

Cac nhiém vu chinh T¥ tron o L . . .
R y rong Tiéu chi danh gia hoan thanh céng

(Céng viéc cu thé cta thot gian vide

VIVL) (%) ‘

- Tham muu giap Gidm Lanh dao, chi dao don vj thyc hién

doc s& trién khai thuc tdt cac nhiém vu cda phong. Dam

hién cac nhiém vu vé bao ding thoi gian, tién d6, chat

quan Iy nha nudc vé; luong, hiéu qua.

Iuu théng hang héa trén
dia ban tinh; quan 1y canh
tranh; kiém soat déc
quyén; chéng ban pha
gi4; chdng tro cdp; bao vé
quyén loi ngudi tidu
ding; dich vy thuong
mai; hoat dong Xuc tién
thuong mai; An toan thuc
pham dbi véi cac td chc,
ca nhén kinh doanh thuc
phdm thudc trach nhiém
quan 1y va theo phan cép
cho S6 Coéng thuong

- Chi tri, phéi hop véi 2 Bam bdo ding quy dinh cta phép
phong K€ hoach - Tai ludt, nguyén téc, thoi gian, chit

22
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