chinh xdy dung quy
hoach, ké hoach, co ché,
chinh sach phat trién
mang Iudi ha tang thuong
mai ban budn, ban 1&, bao
gbm: Hé thong mang ludi
cho, hé théng cic trung
tam thwong mai, siéu thi,
ctra hang tién ich, trung
tam Logistics, ctra hang
thuong mai thudc céc
Hop tac x4&, dich vu
thuong mai, ctta hang
kinh doanh xiing dau, khi
dbt hoa léng, thude 14,
rurou, clra hang kinh
doanh thue phdm sach va
t6 chirc thuc hién cac quy
hoach theo quy dinh;

lugng, c6 tinh kha thi cao, kip
tho.

- Ch tri, phéi hop véi
cac co quan ¢6 lién quan
hudéng dan va td chirc
thuc hién co ché chinh
sach khuyén khich mé
rong mang ludi kinh
doanh, phat trién céc td
chic lién két I thong
hang héa, hinh thanh cac
kénh lwy théng hang hoa
6n dinh tir sén xudt dén
tiéu dung trén dia ban
tinh;

I8

Thyc hién theo quy dinh cta phap

ludt va cap c6 thim quyén

- Tham muu giip Giam
dbc s& trién khai thuc
hién cdc nhiém vu quan
Iy nha nuédc v& An toan
thuc pham déi véi cac td
chirc, ¢4 nhéan kinh doanh
thuc pham thude trach
nhiém quan Iy va theo
phan cip cho S& Cong
throng: céc loai ruou,

| bia, nuéc giai khat, sita

40

Thuce hién theo quy dinh cia phép

ludt va cdp c6 thidm quyén
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ché bién, dau thuc va,
sén pham ché bién bot va
tinh bét, banh, mut, keo;
dung cu, vat liéu bao gdi,
chira dung thuc pham.

Tong Cong 100%
Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc s&

S6 can bd thude quyen quan I§: 5 cong chir

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tr& [én; chuyén nganh Kinh té
Kinh nghig¢m c¢ong tac: t6i thidu 5 ndm trong nganh

Nang luc quan Iy: C6 nang luc 1dnh dao, tap hop quin
ching

Nang luc chuyén mén: - C6 kha ning tong hop, tham muru
cho 1anh dao so trong cong tac hoat dong cong tac quy
hoach, ké hoach nganh; Thuc hién t6t cong tac tb chirc, chi
dao, diéu hanh hoat dong thuc hién nhiém vu ciia phong;
hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao. C6 ban linh chinh
tri, dao diic trong sang va nghiép vu chuyén mon viing
vang trong thuc hién nhiém vu.

- Am hiéu tinh hinh chinh trj, kinh té - x3 héi ciia d4t nuéc
va cla dia phuong.

- N&m viing chi trrong, dudng 161, chinh séch ciia Dang va
phap lut ctia nha nuéc vé [inh vyc Thurong mai va linh vuc
khéc. Nam viing cac van ban quy pham phap luat vé iinh
vuc quan 1y va cac vn ban quy pham phép luat do dia
phuong ban hanh.

- Hicu biét sau v& nghiép vu quan 1y ctia linh vuc chuyén
mén, chuyén nganh cta phong duoc giao, c¢6 kinh nghiém
t6 chic, quan 1y, diéu hanh.

- C6 néng lyc tham mu, t6 chirc thire hién cac chi
truong, chinh sach cia Dang va nha nuéc vé 1inh vuc
chuyén moén, chuyén nganh duoc giao.

- C6 kha nang phéi hop tdt voi chc co quan chirc ning,
cac nganh lién quan trén dia ban dé thyc hién c6 hidu qua
nhiém vu cong tac.

- Trinh d§ chuyén vién tr& 1én; trinh d6 trung cdp 1§ luan
trég 1€n. Trinh d6 tin hoc vin phong; ngoai ngli sir dung mét
| trong thit tiéng Anh, Lo, Trung qudc, Thai Lan

Khung nidng
luc

1235




Nhimg do6i hoi ddc thu cia vi tri cdng viée (néu ). Thdi do lam viée nghiém
tuc; trong cong viée tdn tuy, cong tam, trung thuc.

Cac didu kién can co (ngoai ning luc ca nhan) d hoan thanh tét cong viéc
Sur phéi hop cua cac phong, cac don vi truc thude, sy hop tac cta can bd
CCVC trong toan nganh

Piéu kién 1am viéc

Ché lam viée: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc
Trang thiét bi: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc
Céic diéu kién khdc (néu c6):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VIVL)

M3 VTVL: 02/QLTM
Tén VTVL: PHO PHONG QUAN

LY THUONG MAI Ngay bat dau thue hién: Nam 2019
Don vi ¢cbng tac Phong Quan Ly Thuong mai

Qudn 1y tryc tiép Giam dbc s& Cong Thuong

Quan 1y chirc ndng S¢& Cong Thuong

Cac phong CMNV, céac don vi truc thudc;Phong
Kinh té, phong Cong thwong cac huyén thj thanh

Hién phap, Luat, Nghi dinh, thong tu, cac VBQPL
lién quan dén Quan Iy thwong mai. . .cac quy dinh;
quy ché ctia tinh ¢ uy, UBND, B§ Céng Thuong; S&
Céng Thuong.

Quan h¢ c6ng viée

Coéng viéc lién quan

Muc tiéu vi tri cdng viée:
Cing véi Truong phong t6 chirc trién khaj the hién theo chirc nang nhiém

vu Gidm dbc s& giao, thay mit Trudng phong khi di cong tac, vang mat didu
hanh moi hoat dong ctia Phong, dam nhiém cac cdng viéc cu thé sau:

TH chire trién khai thuc hién co ché, chinh sach wu dsi, khuyen khich, hd tro
sén xuat, kinh doanh va doi song dbi voi ddng bao dan thc mién nui, vung
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sau, vung xa trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luét, chi dao ctia Chinh
phu, Tha twéng Chinh phu, chi dao cua B6 Cong thuong, UBND tinh va cac
co quan quan ly nha nudc ¢é thim quyén;

Huéng din cac doanh nghiép thuong mai, Trung tAm thuong mai, siéu thi,
cho, ho kinh doanh trén dia ban thyc hién kinh doanh ban budn, ban 1&, theo
dang quy dinh ctia phap luat;

Hudng dan va to chtrc thyc hién cac quy dinh cua phap lujt vé canh tranh,
chéng ddc quyén, chéng ban pha gia; chéng tro cip, bao vé quyén loi ngudi
tiu dung va bao dam moi truong canh tranh lanh manh trén dia ban tinh;

Thim dinh va quan ly hoat dong ban buén, ban 1é dbi véi doanh nghiép
100% vén nude ngoa; Ph01 hop véi cac phong Sé thuc hién nhiém vu vé
cong tdc Hoi nhap kinh € quéc té, xudt nhap khau, hoat dong hoi cho,
khuyén mai, quang ba thuong hiéu;

Tong hop Ding ky t chiic hoi cho hang nam trong tinh va xac nhan héi cho;
Téng hop hoat déng khuyén mai trén dia ban tinh.

Céc nhiém vu chinh Ty trong . A o1 s .
(Cong vice cu thé ciia thoi gian T}eu Chi danh gia hoan thanh
VIVL) (%) cong viéc
T4 chue trién khai thuc
hién co ché, chinh sach wu
dai, khuyén khich, hé tro
san xpét, kinh doar}h va
ggln Stgg%n?g;:lifi\%f gbao T4 chure trién khai huéng dan kip
sau, vin g xa trén dia ban thoi téi moi ting 16p nhan dan, ca
tith theo quy dinh clia nhan doanh nghiép kinh doanh
phap luét, chi dao ciia 50 nam bit dugc co ché chinh sach
Chinh pha, Thi tuéng va tao fileu k1¢1}9thuan _10’1 dé .ca
Chinh pha, chi dao ciia nhr?m td Chl:EC trién khai dat hiéu
B¢ Cong thuong, UBND qua cao nhat
tinh va cc co quan quén
Iy nha nuéc c6 thim
quyén;
Téng hop Ding ky tb Thim dinh ding thai gian, Tham
chirc hdi che hang nam 30 muu trinh 1anh dao sé x4c nhan
trong tinh va xac nhan hoi hodc khong xé4c nhén viéc déng
cho; ky td chuc hoi cho
Bién nhan va x4c nhin cac
ggﬁeﬁiﬂiiﬁfﬁf ban 10 chuong trinh t6 chuc khuyén mai
inh trén dia ban tinh, 1ap ké hoach
kiém tra viéc thuc hién céc
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chuong trinh KM trén dia ban
tinh

Cong tac didu hanh chung 10 Tham gia ¢ong tic diéu hanh hoat
cua phong dong cua phong

Thim quyén ra quyét dinh: Giam dbc so

Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc tré 1én, khdi kinh té

Kinh nghiém cdng tac: tbi thiéu 5 nim trong nganh

Khung ning luc | Nang luc ¢bt 18i: C6 ning luc tong hop; nim vitg chirc
nang nhiém vu ctia nganh; céc don vi truc thude; cac
phong CMNYV s6; ¢ ning luc phdi hop, 1am viéc theo
nhom; kha ning x 1y tinh hudng trong thuc hién nhiém
vu.

Néng luc quan ly: C6 ning luc 18nh dao, tip hop quin
chung

Nang luc chuyén mén: Trinh d6 quan 1y nha nudc chuyén
vién tré 1én; trinh d9 trung cép 1y ludn chinh tri tré 1én;
Trinh d9 tin hoc vin phong; ngogi ngfr st dung mot trong
thr tiéng Anh, Léo, Trung qude, Théi Lan

Nhitng doi hoi dac thi cta vi tri cong viée (néu ¢6):Thdi dé lam viéc nghiém
tuc, frong cong viéc tdn tuy, cong tam, trung thire.

Céc diéu kién can ¢6 (ngoi nang luc ¢4 nhan) dé hoan thanh tét cong vise
Su phdi hop cua cic phong, cac don vi true thude, sy hop tac ctia cdn bd
CCVC trong toan nganh

Dieu kién lam viéc

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 02/QLTM
Tén VTVL: PHO PHONG QUAN

LY THUGNG MAL Ngay bit dau thuc hién: Nam 2019
Don vi cong tac Phong Quan Ly Thuong mai
Quan ly truc tiép Gidm dbc so Cong Thuong

Quan ly chirc niing 5S¢ Céng Thuong

Cac phong CMNV, cic don vj truc thude;Phong

Quan h¢ cong viée Kinh té, phong Cong thuong cdc huyén thi thanh
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Cong viéc lién quan

Hién phap, Luat, Nghi dinh, thong tu, cac VBQPL
lién quan dén Quan ly thuong mai.
quy ché ctia tinh iy, UBND, B Cong Thuong; S&
Coéng Thuong,

..cac quy dinh;

Muc tiéu vi tri cong viéc.

Cung v6i Trudng phong to chue trién khai thuc hién theo chire nang nhiém
vu Gidm doc s& giao,truc tiép tham muu, theo ddi canh tranh béo vé quyén

loi ngudi tiéu dung.

Caf nhle'?lin w Chinh, TX j[r(_)'ng Tiéu chi danh gid hoan thanh
(Cong vige cu thé cua thoi gian cong viec

VTVL) (%) '

Hudng din cac doanh Hudng dan hé tro doanh nghiép
nghiép thuong mai, Trung kip tho1 dam bao khl cac dqa.nh
tam thuong mai, siéu thi, nghiép hoat ddng hiéu va nam
chg, ho kinh doanh trén dugc chinh sach, cac quy dinh
diaban thuc hién kinh | >0 cita phép luat ctia nha nude da
doanh ban budn, ban 18, ban hanh va thuc hién ding theo
theo dung quy dinh cta cdc qui dinh ctia phap ludt

phap luat;

Huéng dan va td chuc

thuc hign cac quy dinh Huéng dén va pho bién cac chinh
cua phap luit vé canh sach quy dinh cua phap ludt vé
tranh, chdng doc quyen canh tranh, chong doc quyen
chong ban pha gia; chong chong ban pha gia... dén tat ca
tro cdp, bao vé quyén loi | 40 cac ting 16p nhén dan, doanh
nguoi tiéu dung va bao nghiép trén dia ban tinh. Tham
ddm mdi trudng canh muu x\r ly nhanh hidu qua khi ¢6
tranh lanh manh trén dia nhiém vu cin gidi quyét vi du
ban tinh; nhu : don thu khiéu nai.. ..

Tham dinh v& quéan ly Hoan thanh dtng tién d6 cua thoi
hoat dong ban budn, ban gian thdm dinh, tao diéu kién va
1é dbi v6i doanh nghiép phd bién cac chinh sich cda nha
100% von nudc ngoai; 20 nudc trong viéc quan 1y hoat
quan ly an toan thuuc déng ban budn ban 1é hang hda
phdm trong kinh doanh clia cac doanh nghiép 100% vén
Thuong mai nuwdc ngoai trén dia ban tinh
Cong tac didu hanh chung | 10 Tham gia cong tdc diéu hanh hoat
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ctia phong | ] dong cia phong

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc s&

Trinh dé chuyén mén: Dai hoc trd 1én, khéi kinh té

Kinh nghiém céng tac: tdi thiéu 5 nim trong nganh

Khung ning luc | Nang lue cbt 18i: Co nang luc tdng hqp; nim vimg chirc
néng nhiém vu cta nganh; cac don vi trure thudc; cac
phong CMNV sé; ¢6 ning luc phdi hop, 1am viée theo
nhém; kha ning xit 1y tinh hubng trong thuc hién nhiém
VUL

Niéng lyc quan Iy: C6 ning lyc 1anh dao, tip hop quin
chung

Nang luc chuyén mén: Trinh d6 quén 1y nha nudc chuyén
vién tréy 18n; trinh d6 trung cAp 1y luén chinh tr tré 1én;
Trinh d6 tin hoc vén phong; ngoai nglt sa dung mot trong
thir tiéng Anh, Lao, Trung qude, Thai Lan

Nhimg doi héi dic thi ctia vi tri cong viée (néu c6):Thdi dd lam viée nghiém
tuc, trong cong viéc tdn tuy, cong tdm, trung thiec.

Cac didu kién cin c6 (ngoai niing luc ca nhan) dé hoan thanh tét cOng viéc
Su phéi hop cua cac phong, cac don vi tryc thudc, sy hop tac ciia can bd
CCVC trong toan nganh

Didu kién lam viéc

Ché lom viée:

Trang thiét bi:May vi tinh ¢6 néi mang; phcfn mém nhdn Sy phcfn mém vim
hong Pién tw Foffice.

Céc diéu kién khdc (néu cé):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

M3 VTVL: 01/XNK&MDBG
Tén VIVL: TRUGNG PHONG
Ngay bt diu thyue hién: 2019

Don vi cong tac Phong xuét nhap khiu va mau dich bién g11.
Quaén 1y truc tiép Giam dbc s6.
Quén ly chirc nang S& Cong Thuong
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Quan hé c¢ong viéc

Cac phong CMNV clia cac s&, ban, nganh, doan thé
tinh; cic phong ban thuge UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho; cac Vuy, Cuc thugc Bo Cong thuong.

Tai liéu, Cong viéc
lién quan

clp .

Céc cht truong; chinh sach clia; nghi quyét clia
dang; phép luat ctia nha nude nhu: Hién phap; Lujt
thwong mai; Cac vén ban quy pham phép luén lién
quan dén hoat dong xuat nhap khau, thuong mai
bién gioi, HNKTQT, dbi ngoai, khu kinh té cia
cura, cho bién gidi, van phong dai dién, ban hang da
..cac quy dinh, quy ché ciia tinh Gy, UBND
tinh, BQ Cdng Thuong; S& Cong Thuong.

Muc tiéu vi tri ¢ong viéc:

Tham muu, dé xuét cho Lanh dao sé thuc hién tt viée quan 1y nha
nudéce trén cac linh vye xuat khau; nhap khau; Thuong mai bién gidi; hoi nhip
kinh t&; P4i ngoai; Kinh té cira khau; Hoat dong clia van phong dai dién
thuong nhan nudc ngoai tai Pién Bién, hoat ddng ban hang da cap.

Cdc nhigm vu chink LY UORE | 1iey chi danh gif hoan thanh

thoi gian cdng viéc

(%) '
Lanh dgo chung nhiém vy |, o, | Hoan thanh chiic nang nhiém vy
ctia phong 77 7® | ctia phong
Tham muu cho Ban chi Pam ba}o thuc hién theo chuong
dao hoi nhap kinh té quéc | 7,3% trinh k& hoach clia UBND tinh,
t& clia tinh. Bo Cong Thuong va Chuong

trinh cua S¢&

Tham muu trién khai
huéng dan, tong hop bdo | | <o, Trién khai va bdo cdo ding theo
cao danh gia két qua hoat . quy dinh cla cap trén
dong xuat nhap khau.
;}11211? Iglg?f ig%%ﬁlz% o Trién khai thuc’ hién theo ding
thue }%ién céc higp dinh 7,9% chuong trinh ké hoach da duoc
hop tac, déi ngoai; phé duyét.
Béo céo két qua hop téc,
d61 ngoai, thure hién cac s i
thoa ﬁluan hiép u6c quéc | 2,4% Thue hl?n d\qy du, dam bao c}}at
t& theo chirc ning nhiém , lugng va thoi gian theo quy dinh
vu cla nganh;
Trién khai, huéng dén, 13,2%
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thudc 1inh virc xuat nhép
khiu hang hoa va thuong
mai bién gidi; thd tuc cap,
cép lai, bd sung dang ky
ban hang da cap, phdi hop
vOi co quan chirc néng )
chirc kiém tra hoat dong
cda cac t chirc ban hang
da cip; tha tuc cép, cap
lai, sira dbi, bd sung, gia
han, thu hoi Glay phép
thanh 1dp Van phong dai
dién ctia thuong nhén
nudc ngoai

Tham muu cho Lanh dao sé theo
quy dinh cda phap luat, chi dao
ctia cac cap, cac nganh dap ng
yéu cau nhiém vu theo chirc nang
clia nganh s&

Bao céo dinh ky, dot xuét
v€ hoat dong ban hang da

Bao céo diung quy dinh, dam bao

cap, van phong dai dién 2,2% P
trén dia ban dén céc cp chat luong
c6 tham quyén
Tham muu trién khai Tham muu cho Léanh dao s& theo
huéng dan cic van ban quy dinh cua phap ludt, chi dao
chinh sach lién quan dén cua cac cap, cac nganh dap ung
cong tdc Thuong mai bién yéu cdu nhiém vu theo chirc ning
gi6i, cho bién gi6i, chy cia nganh s
cira khau, khu kinh t€ ctra
khau dén céc t6 chic ca
nhén va doanh nghiép trén | 7,8%
dia ban toan tinh;
Tham muu ve co ché Tham muu cho lanh s theo chi
chinh sach doi véi phat 6.3% dao ctia cdc cap dap tng yéu cau
trien thuong mai bién ah nhiém vu theo chirc nang cua
giot, nganh
Tham muu thu c hien uan Tham muu cho Linh dao sé theo
Iy nha nwéc vé xudt nﬁap quy dinh clia phdp luat, chi dao
khau hang héa cia céc 5.3, cua cac cp, cac nganh dap g
doanh nghiép ¢6 vén diu ’ yéu cdu nhiém vu theo chirc ning
' anh

tu nude ngoai; cla nganh s
Tong hop, bao cao danh

ia tinh hinh hoat don
cg:hor bién gidi, cho cfrag 7.8% Béo cao ding quy dinh, dam béo

khau, khu kinh té ctra
khéu va thuong mai bién

chét luong




giol.

Phéi hop tham muru trIen
khai cac noi dung vé cong 2 6%
tac héi cho, hdi thao, dao
tao tip huan nghiép vu. ..

Tham muu cho Lanh dao s& cac
chuong trinh, k& hoach theo ding
chirc ndng, nhiém vu duge giao.

Thuc hién cac nhiégm vu
khéc theo chirc nang va 7,1%
phén cdng cua lanh dao so

Thim quyén ra quyét dinh: Gidm déc so
S6 can bd thude quyén quan 1y: 3 cdng chirc

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 18n, chuyén nganh Kinh té

Kinh nghiém céng tac: t6i thiéu 5 nam trong nganh

Khung ning lyc | Nang lyc ¢t 16i: Co nang luc tong hop; nam vimg chirc
nang nhi¢m vu ctia phong; ¢6 modi quan hé tdt; ¢6 nang luc
phéi hop, 1am viéc theo nhém; kha ning xir 1y tinh hung
trong thue hién nhi¢m vy,

Nang luc quan ly: C6 nang luc [dnh dao, tip hop quan
chung

Nang luc chuyén mon:

- N&m va am hiéu vé cac linh vuc xuét khau; nhép khu;
Thuong mai bién gi6i; hdi nhép kinh t&; Déi ngoai; Kinh
té ctra khiu; Hoat dong cua van phong dai dién thuong
nhan nudc ngoai tai Dién Bién, hoat ddng ban hang da cip
va mdt s6 linh vye khéac khi dugc Lanh dao so grao.

- Trinh d6 quan ly nha nudc chuyén vién tré 1én; trinh d6
trang cép 1y luan chinh tri tré 1en; Trinh dd tin hoc vin
phong; ngoai ngit st dung mot trong thir tiéng Anh, Lao,
Trung quéc, Thai Lan

Nhimg doi hoi dac thi cia vi tri cong viée (néu cd):Thdi dg lam viée nghiém
tuc; trong cong viéc tgn tuy, cong tdm, trung thirc, chiu kho va tam huyét véi
nghe

Cac dieu ki¢n can ¢6 (ngodi ning lyc ¢4 nhan) dé hoan thanh tét cong vide
Su phdi hop clia cac phong, cac don vi trye thude, sy hop tic clia can b
CCVC trong toan nganh

Diéu kién 1am viéc

Chd lam viée:

Trang thiét bi:Mdy vi tinh 6 néi mang; phan mém nhén su ; phan mém véin
hong Dién twr Eoffice.

Céc diéu kién khic (néu c6):
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BANMO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VIVL:Pho trudng phong

XNK&MDBG

Ma VTVL: 02/XNK va MDBG

Ngay bat dau thue hién: Nam
2019

Don vi cong tac

Phong Xuat nhap khdu &Mau dich bién gisi

Quan 1y truc tiép

Trudng phong

Quan [y chirc nang

S0 Céng Thuong

Quan hé cbng viéc

Lanh dao s& cac don vi trye thude sé, Lanh dao cac
phong CMNV; phong dbi ngoai so ngoai vu; phong
1&n tan ngoai vu; phong ndi chinhVan phong UBND
tinh; phong throng mai théng ké tinh; Phong quan
Iy cac ctra khau Bo chi huy BDBP tinh; phong
nghiép vu Hai quan tinh; Phong xuét nhip canh
Cong an tinh; Dén bién phong A Pa Chai; Hai quan
va don bién phong cira khiu Tay Trang; cia khau
Hudi Pudc; phong Cong thuong, phong kinh té trén
dia ban tinh;Cac don vi Doanh nghiép; cac thanh
phan kinh t& kinh doanh xuét nhap khéu trén dia
ban tinh..

Cong viéc lién quan

1.Mbt s6 chinh sach lién quan dén hoat déng thuong
mai bién gidi Viét Nam:

- Luat Bién gi6i Québc gia s6 06/2003/QH11
ngay 17 thang 6 nam 2003;
- Luat Thuong mai 2005
2.M{t s6 chinh sach hoat dong thrrong mai bién gidi
c6 lién quan Viét Nam - Lao.
- Hiép dinh qua canh hang héa gitta Chinh phu nudc
CHXHCN Viét Nam va Chinh phi nuéc CHDCND
Lao ( ky tai Viém Chan ngay 13/3/2009).
- Bién ban thoa thuén gitra Chinh phi nudc
CHXHCN Viét Nam va Chinh phil nuéce
CHXHDCND Lao vé c4c miit hang duoc ap dung
thué suit nhap khiu Viét Nam — Lio.




- Hiép dinh quy ché bién gi6i qudc gia gitra
CHXHCN Viét Nam va CHDCND Lao ky ngay
01/9/1990.

-Hiép dinh tao didu kién thuan lgi cho phuong tién
co gi61 duodng bd qua lai bién gidi gitta Chinh phu
nudc CHXHCN Viét Nam va Chinh phi nude
CHDCND Lao ky ngay 23/4/20009.

- Céc van kién phap 1y qubc té song phuong duong
bién gidi quéc gia Viét Nam — Lao ( diéu udc qudc
t& 2005).

-Hi€p udce hitu nghi va hop tac Viét Nam - Lao (ky
ngay 18/7/1977.

-Quyét dinh s6: 482/QD- TTg, ngay 14/04/2010 cita
Thi tudng chinh phu vé viéc ban hanh co ché chinh
sach khuyét khich phat trién kinh té d6i ngoai vung
bién gidi Viét nam — Lao va Viét Nam — Cim Pu
Chia.

3. Mot s chinh sich hoat ddng thuong mai bign
gi6i ¢6 lién quan Viét Nam — Trung Qudc.

-Hiép dinh vé mua ban hang héa & ving bién gidi
gitta Chinh pht nuéc CHXHCN Viét Nam va Chinh
phi CHDCND Trung Hoa ( 1998).

-Hiép dinh v& clra khiu va quy ché quan ly cra khéu
bién gisi d4t 1ién Viét nam — Trung qudc gitra Chinh
pha nuée CHXHCN Viét Nam va Chinh phi
CHDCND Trung Hoa ( 18/11/2009).

-Hiép dinh vé thuong mai hang héa hop tac kinh té
toan dién gita céc qubc gia dong nam 4 va cdng hoa
nhén dan Trung Hoa ( 01/7/2005).

- Hiép dinh Thuong mai hang héa thudc Hiép dinh
Khung v& Hop tac kinh té toan dién gifta Hiép héi
cac qudc gia Pong Nam A va nuée Cdng hoa Nhan
dan Trung Hoa duge ky két chinh thie tai Lao ngay
29 thang 11 nam 2004;

- Nghi dinh thu stra dbi Hiép dinh vé thuong mai
hang hoa thugc Hiép dinh khung vé Hop tac Kinh té
Toan dign gitta Hiép héi cac quoc gia Déng Nam A
va nude Cong hoa nhan dan Trung Hoa duoc ky
ngay 08 thang 12 nam 2006 tai Cebu, Philippin.
4.Céc Quy dinh cda ludt bién gi6i.

- Nghi dinh Chinh phd 5O 34/2000/ND- -TTg ngay
18/8/2000 vé quy ché khu vuc bién gioi dét lidn.
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- Nghi dinh s6 32/2005/NP-CP ngay 13/4/2005 vé
quy ché ctra khau bién giéi dét lién.

- Quyét dinh sb: 45/2013/QD-TTg ngay 25/7/2013
vé viéc ban hanh quy ché diéu hanh hoat déng cta
cira khau bién giéi.

- Nghi dinh s6 19/2006/NP-CP ngay 20/2/2006 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé
xuét x( hang hod...

5. ngoai ra cong ¢6 cac thong thu, cac van ban luat
phap ly ¢é lién quan; UBND tinh, B6 CT, B6 ngoai
giao;cac nganh cé lién quan...

Muc tiéu vi tri cdng viéc: Pho trudng phong XNK&MDBG

Phé phong gitp vi€e cho truéng phong chui trach nhi¢m trude trudng
phong vé nhiém vy tham muu duoc phan céng dam nhiém, cha dong tb chic
thuc hién cong viéc thude chirc ning cia phong, nhiém vy quyén han cua
phong, giai quyét cong viéc ding thoi han dugc giao. Ginp trudng phong truc
tiép thuc hién khi dugc truéng phong Gy quyén cac nhiém vu quan 1y chung
cong viéc cua phong.

- Chi tri tham muu gitp truéng phong XNK &MDBG phéi hop véi cac
phong, don vi thude s& va cac doanh nghiép, don vi lién quan trién khai thuc
hién cac ndi dung hop tac Quéc té (dbi ngoai) trong linh vuc cong thuong do
l3nh dao s& cong thuong Pién Bién k¥ két véi s Cong thirong céc tinh tiép
giap bién gidi Viét — Lao, Viét — Trung trong ting giai doan va nhiém vu do
UBND tinh giao.

- Theo ddi, tdng hop danh gia két qua hoat dong xuét nhép khau; dé xuét
cac gial phép ddy manh xudt khau, quan 1y nhap khdu dé nang cao chét luong
va hiéu qua hoat ddng xudt khéu, nhép khau hang hoa;

trong | Tiéu chi danh gia
thoi hoan thanh cong
gian viée

Cac nhiém vu chinh
(Céng viéc cu thé cia VIVL)

(%)
- Tham mu trién khai thyc hién ké hoach, Pam bao thuc hién
chuong trinh, bién phap cu thé vé hoat dong o, | theo chuong trinh
10,5% |, z \
d6i ngoai cia nganh ciia cip cé thAm quyén ke hoach cua
dén thuong nhén hoat déng trén dia ban tinh; UBND tinh, B
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phéi hop phd bién, tuyén truyén, huéng dan
thure hién cac ké hoach, chuong trinh, quy dinh
v& hoat déng dbi ngoai thuong mai quéc té;

Coéng Thuong, cac
nganh cé6 lién
quan; dugc lanh
dao phé duyét

- Chu tri tham muu gidp trudng phong XNK
&MDBG cac phong, don vi thubc s& va cac
doanh nghiép, don vi lién quan trién khai thuc
hién cac noi dung hop tac Québce té (dbi ngoai)

Hoan thanh chirc

nang nhiém vu va
dam bao ndi dung
chuong trinh duogc

trong linh vuc céng thuong do 1anh dao s& 15,8% ! lanh dao phé duyét
cong thuong Dién Bién ky két véi s& Cong

thuwong cac tinh tiép giap bién gioi Viét — Lo,

Viét - Trung trong ting giai doan va nhiém vu

do UBND tinh giao;

- Tham muru gitp Trudng phong XNK va Dam bao thyc hién
MDBG, phéi hop cac Phong, don vi thudc S& theo yéu cdu quan
va cac co quan lién quan, Xay dung dé 4n phat 1¥ nha nudc
tr1en va diy manh xuat khau hang hoa, phat
trién dich vu Xuat khéu, nhap khau hang hoa, 7.9 %
thuong mat bién bién gidi trén dia ban tinh
trinh cap c¢6 thdm quyén ban hanh va hudng
dan thyc hién;

- Thuc hién quan Iy nha nudc vé hoat dong Thuc hién theo quy
XUt nhap khau hang héa. Theo déi, tong hop dinh theo vidn ban
danh gia két qua hoat déng xudt nhap khau; dé ludt cac cép ban
xudt cac giai phap day manh xudt khiu, quan 13.1% hanh; tong hop dé
1y nhap khau dé nang cao chét luong va hiéu ’ xuat giai phap thuc
qua hoat dong xudt khiu, nhap khdu hang héa; hién néng cao hiéu

qua XNK hang
héa.

-Giup Trudng phong XNK&MDBG Tham Thuc hién day du
muu trién khai, huéng dén, kiém tra viéc thue huéng dan, trién
hién cac vin ban quy pham phap lut, quy khai, theo yéu cau
hoach, ké hoach, d& 4n thudc linh vuc xuét n61 dung quy dinh;
nhap khau hang hoéa va dich vu sau khi dugc duoc lanh dao phé
phe duyét; duyét ké hoach xuét khau nhép 7.9% | duyét
khau cia cac doanh nghigp c6 von diu tu nude
ngoai va cép han ngach cho cac thuong nhan
trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat
su, Uy quyén clia cdp trén;

-Gitp Trudng phong XNK&MDBG; Tham Thuc hién day du
muu trinh ¢ip ¢6 thim quyen ban hanh va té o co ché chinh sach
chire thyre hién cédc co ché, chinh sich phat 5,2% phat trién thuong
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trién thurong mai bién gidi trong tinh cta
thuong nhan trén dia ban tinh.

mai bién gidi trén
dia ban theo yéu
cau; duoc lanh dao
phé duyét

- Theo d3i, tong hop, bdo céo danh gia két qua
thue hi¢n bién ban hop tac Thuong mai bién
g101; dé xuét cac giai phap ddy manh xuit

Thyc hién déy do,
dam bao chét
lrgng va thoi gian;

khiu, quan Iy nhap khau, quan ly thu’orng mai | 6,3% | duge lanh dao phé

bién gio6i dé nang cao chét lugng va hiéu qua duyét

hoat d¢ng xuét khiu, nhap khau hang hoa;

-Gitp Truémg phong XNK & MDBG; Tham Phéi hop thyc hién

muu xay dung ndi dung Hoi thao; Hoi dam; dam bao diy du

Toa dam, Hoi nghi qudc té.. .Tham muu l4p ho theo yéu céu

s0 trinh cac co quan va cac cAp c6 thAm quyén 7 9oy | Duoc lanh dao phe

xin phép td chirc Héi thao, Toa dam, Hoi 770 | duyét

nghi. .quoc t&; Bao cao két qua trinh cac cap ¢6 '

thAm quyén noi dung d3 duoc t6 chire.

-Gup trudng phong XNK&MDBG tham muu Hoan thanh phu

ndi dung lién quan cho thuwong mai bién gidi; thudc vao y kién

theo doi chi dao ndi dung xay dung K& hoach chi dao cua,

& chire trién khai thuc hién Quy hoach phat UBND tinh va B

trién mang ludi cho bién gidl Viét Nam — Lao 7.9% | Cong thuong thuc

dén nam 2020. hién trién khai khi
cO ngan sach.

-Phéi hop vOi cac phong, don vi thuéc S& trlen Pam bao trién khai

khai cac ndi dung veé cOng tac Hgi cho qubc té, day du ché do

chiéu thuong cac té chuc Doanh nghiép nude chinh sach, qui

ngoai, huéng dan ché do chinh sach quy dinh dinh, hoan thanh

xuét nhap hang hda, phuong tign tham gia H3i | 5,4% | nhiém vu duoc

cho; chuong trinh khuyén mai, quang ba giao duoc 1anh dao

thuong hiéu, ddo tao, tdp huin nghiép vu.. phé duyét

lién quan dén chic ndng nhiém vu cua phong

-Tham muu x4y dyng chuén bi ndi dung ndi Dam béo hoan

dung cho nhém hop 7 tinh bién gidi Viét thanh theo chuong

Trung va hop nhém 4 + 1 cta tinh Pién Bién, trinh, ké hoach

Lai Chéau, Lao cai, Ha Giang va Ha N&i; Tham dugc lanh dao phé

muu ndi dung bdo céo cho Ban hoat dong o duyét

thuong mai bién gidi tinh Dién Bién. Tham | 547

muu xéy dung bao cao quan ly hoat dong

thu’orng mai bién giéi dat lién; v6i Lao, Trung

Qudc; Thai Lan. .

-Gllp trudng phong, ph01 hop v6i cac phong, Phéi hop hoan

don vi trong nganh kiém tra mim tinh hinh cac 3,5% | thanh va dam béoJ
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don vi Doanh nghiép kinh doanh XNK trén dia theo yéu cau dugc
ban tinh ¢6 don xin co quan quan [y nha nude lanh dao phé duyét
xéc nhan dé sang kinh doanh tai nudc ngoai.

-Tham muu dong gop ¥ klen Hiép dinh, hiép Hoan thanh dam
uée, qui ude quic té, qui tic ing x0; nghi bao ndi dung tham
dinh, théng tu, thuong mai bién gidi Viét Nam muu kién nghi

- Trung Quéc Lao — Viét Nam va céc cac duoc phé duyét
hiép dinh vin ban luat lién quan v&i nudce 7%

trong khéi ASEAN, tham gia mdi dung hoat
dong thong tin dbi ngoai cia tinh, bd cong

thuong, ..

(Ndm 2014) bam bao ndi
-Quén ly CBCC, tai san phong va thuc hién duocTrudng phong
cac nhiém vu chung cta phong phé duyét noi uy quyen
dung cong viéc cua chuyén vién trong thoi [,5%

gian trudng phong XNK &MDBG di hoc,
cOng tac vang mat dugc Uy quyen

Thim quyén ra quyét dinh: Giam déc s&
Cén b thudc quyén quan 1y

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré [én, khi nganh Kinh té

Kinh nghiém cong tac: tdi thiéu 5 nam trong nganh

Khung ndng luc | Ning luc ¢t [5i: C6 nang luc tdng hop; nim vimg chic
nang nhiém vu clia nganh; cac phong CMNV sd; ‘cO nang
lyc phdi hop thuc hién nhiém vu khéc khi duge cép trén
giao.

Nang luc quéan ly: C6 ning luc quan [ linh vuc xudt nhap
khau va MDBG

Niéng luc chuyén mén: Trinh d6é quan 1§ nha quéc chuyén
vién va tuong duong trd [&n; Trinh d6 trung cip 1§ ludn
chinh tri trd 1én trd 18n; Trinh do tin hoc vin phong; ngoai

ngit sir dung mat trong thir tiéng Anh, Lio, Trung quoc,
Théi Lan

Nhitng doi hoi dic thu cta vi tri cong viée (néu ¢6).Thai dé 1am viéc nghiém
tic; trong cdng viéc tin tuy, cong tim, trung thuyec.

Céc didu kién cén co (ngoai ning luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc

Su phéi hop clia cac phong, céc don vi truc thude, su hop tac cia can bo
CCVC trong toan nganh

Diéu kién [am viéc

-Phong lam viéc; Trang thiét bi May vi tinh ¢6 ndi mang; phin mém nhan su;
phan mém vin phong Dién tir Eoffice.
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-Cac didu kién khac (néu c6):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)

Dién Nang

Tén VTVL: Trudong phong quan 1y

Ma VTVL: 01/QLDN

Ngay bt diu thuc hién: Nam 2019

Don vi cdng tac

Phong Quan 1y Dién Ning

Quén 1y truc tiép

Giém dbc s& Cong Thuong

Quan ly chirc néng

S& Coéng Thuong

Quan hé cbng viéc

Céc phong CMNV S¢ Céng Thuong,céc phong,
ban chirc nang lién quan thudc UBND tinh; cac
don vi tryc thugc S Cong Thuong, Céc phong
chire nang, don vi truc thuc Bd Cong Thuong va
cac S&, Nganh trong tinh

Cong viéc lién quan

L

Hién phép, Luéat cong chirc va cac VBQPL lién
quan, cac quy dinh; quy cheé ctia tinh Gy, UBND,
B Cong Thuong; S& Céng Thuong,

v& ning luong.

Mug tiéu vi tri ¢dng viéc:
Phy trach chung, chju trach nhiém trudc Giam déc Sé vé nhiém vu tham
mury, tdng hop giup Giam dbc S& thyc hién chitc nang quan ly nha nuéc

Céc nhiém vy chinh Lytong | o chi danh gi hoan thinh
(Cong viéc cu thé cua thoi gian cong vise
VIVL) (%) '
Hoan thanh nhiém vu cta phong
theo ké hoach, chuong trinh cong
Lanh dao thuc hién nhiém 20% tac dd x4c dinh; dam béo tién do
vu chung cia phong. vé thoi gian theo quy dinh trong
giai quyét thi tuc hanh chinh v
bao céo
Phu trach, chju trach Vién ban tham muu phu hQ’p Vol
nhiém trong linh vuc T cac quy dinh hién hanh va tinh
chie thue hién quy hoach, | 70% hinh thuc (€ tai dia phuong, dam
ké hoach phat trién dién béo kip thoi, chét lwong.
luc, phat trién viéc tng
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dung nang lugng moi, Béo c4o tinh hinh san xuét céng

nang luong tai tao, sir nghiép theo dinh ky hang thang,
dung nang luong tiet ki¢m quy, ndm ding tién d6, phan anh
va hiéu qua trén dia ban dung tinh hinh san xuit cong
tinh nghiép trén dia ban

Huéng dan, kiém tra vé
chuyén moén, nghiép vu
thudc 1inh vue Cong

nghiép va tiéu tha cong Phl hgp v6i chite nang , nhiém
nghiép theo chirc nang 10% vu theo phan cap. Pam bao phi
nhiém vu ctia phong duoc hop véi cac quy dinh ctia Nha
phén cong d6i v6i phong nude trong linh vue quan ly.

Kinh té, phong Cong
thuong cac huyén, thanh
pho, thi X3 trong tinh;

Thim quyén ra quyét dinh: Giam déc so
S6 can bd thudc quyén quan 1y: 3 cong chic

Tham quyén tai chinh: khong

Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Kinh té - K¥ thuét

Kinh nghiém céng tac: Téi thidu 5 niim trong ngémh

Khung néng lyc | Nang luc c6t 18i: C6 nang luc tong hop, phén tich tinh
hinh; nam ving chirc nang nhiém vy cta nganh; cac don vi
truc thu(_)c cac phong CMNV s6; ¢6 nang luc phdi hop
trong thuc hién nhiém vu.

Néng luc quan 1§: Cé nang Iyc 1anh dao, tap hop quan
ching

Nang luc chuyén mon: Tot nghiép Pai hoc tré 1én,chuyén
nganh phu hgp; Trinh d6 tin hoc vin phong; st dung duoc
mot trong thir tiéng Anh, Trung, Tao

Trinh d6 quan 1y nha nuéc chuyén vién tré [én; trinh do
trung cép 1y ludn chinh tri tréy 1én

Nhiing doi héi déc thu cia vi tri cong viée (néu cd).

Cac diéu kién cén c6 (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thinh tét cong viéc

Su phéi hop cia céc phong, cac don vi truc thude, su hop tac clia can bd
CCVC trong toan nganh; su phdi hop cia cac co quan lién quan trong va
ngoai tinh; c4c doanh nghiép, co s& san xuit céng nghi€p trong va ngoai tinh.

Piédu kién lam viéc
Ché lam viéc: Phong lam viée
Trang thiét bi. ‘May vi tinh ¢é néi man g/ phan mém véin phong Dién tir

Eoffice.
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Cdc diéu kién khdc (néu cé):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTIVL: 02/QLDN
Tén VIVL: Phé Trudng phong quan

ly Dign Néng Ngay bét dau thuc hién: Nidm 2019
DPon vi cong tac Phong Quaén ly Pién Nang
Quan 1 truc tiép Gidm dbc s Cong Thuong

Quén 1y chirc néng S6 Céng Thuong

Cac phong CMNV S& Coéng Thuong,cac phong,
ban chirc ning lién quan thudc UBND tinh; céc
Quan hé c¢ong viée don vi trye thuge S& Céng Thuong, Céc phong
chuce néng, don vi truc thudc B6 Céng Thuong va
cac S, Nganh trong tinh

Hién phép, Lujt cong chirc va cdc VBQPL lién
Cong viéc lién quan quan , cic quy dinh; quy ché cua tinh uy, UBND,
B§ Cong Thuong; S& Cong Thuong.

Muc tiéu vi tri cong viéce:

Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Giam déc S& vé nhiém vu tham
muu, téng hop gitip Gidm dc S& thue hién chire nidng quan 1§ nha nuéc
vé ning lugng.

Cac nhigm vi chinh IYong | rie) ohi danh gia hoan thank
(Céng viéc cu thé cla thoi gian A " g o n
VIVL) (%) cong viée

Hoan thanh nhiém vu ctia phong
theo ké hoach, chuong trinl} cdng
Linh dao thuc hién nhiém 10% tac dd xac dinh; dam bao tién do

0

vu chung cua phong. vé thoi gian theo quy dinh trong
giai quyét thii tuc hanh chinh va
bao cdo

Phu trach, chiu trach Vian ban tham muu pht hop véi

nhiém trong linh vyc Té | 80% cdc quy dinh hién hanh va tinh

chire tip huén kién thirc hinh thuc té tai dia phuong, dam
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phap luét vé hoat dong bao kip thoi, chit luong.
dién luc va st dung dién
cho don vi dién luc tai dia
ban tinh; dio tao, bdi
dudng chuyén mén,
nghiép vu, an toan dién
cho nhén vién, cong nhin
k¥ thudt thudc cac t6 chic
qudn Iy dién néng thon,
mién nii;

T chie trién khai thuc
hién phuong an gia dién
trén dia ban tinh sau khi 10%
duoc cip cb thim quyén
phé duyét.

Phu hop véi chie nang , nhiém
vu theo phan cép. Pam bao phu
hop voi cac quy dinh cua Nha
nudc trong linh vyc quan ly.

Thim quyén ra quyét dinh: Gidm dbc s&
S6 can bd thudce quyén quan ly:

Thiam quyén tai chinh: khong

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 18n, chuyén nganh Kinh té - K§ thuat

Kinh nghiém céng tac: Téi thiéu 3 nim trong nganh

Khung nang lyc | Nang luc cdt 16i: Cé ning luc téng hop, phén tich tinh
hinh; nim vitng chic ning nhiém vu ctia nganh; cac don vi
true thude; cac phong CMNYV s&; ¢6 ndng luc phéi hop
trong thuc hién nhi€ém vu.

Nang luc quan 1y: C6 nang luc lanh dao, tap hop quﬁn
ching

Nang luc chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc trd 1én,chuyén
nganh pht hop; Trinh d tin hoc van phong; sir dung dugc
mot trong thir tiéng Anh, Trung, Lao

Trinh d6 quén Iy nha nude chuyén vién tré 18n;

Nhitng doi hoi dic thu cda vi tri cong viéc (néu cd):

Cac diéu kién can co (ngoai niing huc c4 nhan) dé hoan thanh tét cong viée
Su phdi hop clia cic phong, cac don vi truc thude, su hop tac cia can bd
CCVC trong toan nganh; su phbi hop ctia cic co quan lién quan trong va
ngodi tinh; cdc doanh nghiép, co s& san xudt céng nghiép trong vangoai tinh.

Diéu kién lam viéc
Cho lam viée: Phong lam viéc
Trang thiét bi:May vi tinh c6 néi mang,; phan mém vin phong Pién tir

Foffice.

Cdc diéu kién khdc (néu cd):
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BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 01/QLCN
Tén VIVL: Trudng phong quén 1y

cong nghiép Ngay bit dau thuc hign: Nam 2019
Don vi cong tac Phong Quan ly cong nghiép
Quén 1y tryc tiép Giam dbc s& Cong Thuong

Quén 1y chirc néng S& Cong Thuong

Cac phong CMNV S¢é Cong Thuong,cac phong,
ban chirc néng lién quan thudc UBND tinh; cic
Quan hé cong viée don vj truc thugc S& Cong Thuong, Céc phong
chtrc ning, don vi truc thuéc Bo Cong Thuong va
cac S&, Nganh trong tinh

Hién phép, Lujt cong chirc va cac VBQPL lién
Cong viéc lién quan quan , cac quy dinh; quy ché cia tinh vy, UBND,
B Cong Thuong; S¢& Cong Thuong.

Muc tiéu vi tri cdng viéc:

Phu trach chung, chiu trach nhi¢gm truéc Giam déc S vé nhiém vu tham
muu, tobng hop glup Gidm dbc Sé thye hién chirc néing quén 1y nha nudc
vé cong nghidp va tidu thu cong nghi¢p, bao gdm: co khi; luyén kim; cOng
nghi€p tiéu dung, cong nghigp thuc phim va cong nghiép ché bién khac;
quan 1y cum, diém cong nghiép trén dia ban; quan ly vé an toan thuc pharn
trong linh vuc san xuét trong 1inh vuc cong thuong va cac hoat dong khuyén

cong,.
Cac nhié hinh ; : .
ac mhiem vy chinh Iyteong T chi danh gia hoan thimh

(Cong viée cu thé cia thoi gian cong viée

VTVL) (%) -
Hoan thanh nhiém vu cta phong
theo ké hoach, chuong trinh cOng

LLanh dao thuc hién nhiém o tac di xac dinh; dam bao tién dé

\ \ 20% X iy :

vu chung cuda phong. vé thot gian theo quy dinh trong
giai quyet thi tuc hanh chinh va
bdo cao

Phu trach, chiu trach 70% Vién ban tham muu phu hop véi
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nhiém trong linh vuc tham
muu xay dung, trién khai
quy hoach, dé an phat
Céng nghiép, tiéu thy
cong nghiép; cum coéng
nghiép, diém cong nghiép,
lang nghé, san pham cong
nghiép, cong tac khuyén
cOng; quan ly hoat déng
nganh cdng nghiép co khi,
luyén kim;

cac quy dinh hién hanh va tinh
hinh thyc té tai dia phuong, dam
béo kip thoi, chat luong.

Béo céo tinh hinh san xuét céng
nghiép theo dinh ky hang thang,
quy, ndm diing tién do, phan anh
dung tinh hinh san xuat cong
nghi¢p trén dia ban

Huéng dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu
thudc l1inh vyc Cong
nghiép va tiéu thu céng
nghiép theo chirc ning
nhiém vu cta phong duoc
phén cong dbi véi phong
Kinh té, phong Cong
thuong cac huyén, thanh
' phd, thi x4 trong tinh;

5%

Phu hop véi chire ning , nhiém
vu theo phan cip. Pam bao phu
hop véi cac quy dinh cia Nha
nudce trong linh vyc quan y.

Chu tri tham muu chi dao,
huéng dan thuc hién
chuong trinh x4y dung
nong thon méi tidu chi v& | 5%
Dién va Chg; chuong
trinh giam nghéo nhanh
va bén vitng.

Chi dao, huéng dan cy thé; ¢6
chuong trinh ké hoach, giai phap
thuc hién. Bao c4o ding thoi gian
theo quy dinh

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc so
S6 can b thude quyén quan 1y: 3 céng chuc

Thim quyén tai chinh: khéng

Trinh d6 chuyén mon: Bai hoc trér1én, chuyén nganh Kinh té - K5 thuat

Kinh nghi¢m céng téc: Téi thiéu 5 nam trong nganh

Khung néng luc | Nang lyc cot 18i: C6 nang lyc tng hop, phén tich tinh
hinh; n&m vin g chirc nang nhiém vu ciia nganh; cac don vi
truc thuce; cac phong CMNV s6; ¢6 ning luc phdi hop
trong thuc hién nhiém vu.

ching

Nang lyc quan 1y: C6 ning lyc 1anh dao, tdp hop quéan

Néng lyc chuyén mon: Tot nghiép Pai hoc tré 16n,chuyén
nganh phu hop; Trinh d6 tin hoc vin phong; sir dung duoc
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mét trong thir tiéng Anh, Trung, Lo
Trinh d6 quan Iy nha nudc chuyén vién chinh; trinh d6
trung cap [y luan chinh trj tr& 1én

Nhimng do1 hoi déc thu cia vi tri cdng viée (néu co):

Céc diéu kién can c6 (ngoai ning luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viée
Su phdi hop clia cac phong, cac don vi truc thude, su hop tac clia cdn b
CCVC trong toan nganh; su phéi hop cia cac co quan lién quan trong va
ngoai tinh; cic doanh nghiép, co s& san xudt cong nghiép trong va ngoai tinh.

Piéu kién lam viéc
Cho lam viéc: Phong lam viéc
Trang thiét bi:Mdy vi tinh ¢6 néi mang; phan mém van phong Pién tir

Eoffice.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 02/QLCN
Tén VTVL: Phé phong quan 1y cong

nghiép Ngay bit diu thue hién: Nam 2019
Don vi cong tac Phong Quan ly céng nghiép
Quan 1y truc tiép Gidm dbc s Cong Thuong

(Quan ly chirc ndng S¢ Cong Thuong

Cac phong CMNV S¢ Céng Thuong,cic phong,
ban chirc ndng lién quan thuéc UBND tinh; cac
Quan hé céng viéc don vi truc thude S& Cong Thuong, Cac phong
chirc néing, don vi truc thudée B Cong Thuong va
cdc S&, Nganh trong tinh

Hién phép, Ludt cong chitc va cac VBQPL lién
Coéng viéc lién quan quan , cac quy dinh; quy ché cua tinh tiy, UBND,
B6 Coéng Thuong; S& Cong Thuong,

Muc ti€u vj tri cong viéc:

Chju trch nhiém trudc Giam dbée S& vé nhiém vu tham muu trong linh vuc
dugc phan ¢éng theo chire nang nhiém vu cia phong. Thay trudng phong
diéu hanh va chju trach nhiém vé hoat dong chung cia phong khi trudng
phong di vang.

1256




Cac nhiém vu chinh ; = ;s a1 N
( g(“)nng Viéc ‘;E {hé cita El}gyitrgizrgl TAIeu chi danh gid hoan thanh céng
VIVL) (%) viee

Hoan thanh nhiém vy ctda phong
Lanh dao thuc hién theo ké hoach, chuong trinh cong tac
nhiém vy chung cua 20% da xac dinh; dam bao tién 46 vé t}}ol
phong. gian theo quy dinh trong giai quyét

thu tuc hanh chinh va bio cio
Phu trach, chiu trach
nhiém trong linh vuc
tham muu Quan Iy quy
hoach phat trién céc
nganh cdng nghiép tiéu
dung, cong nghiép thuc
Eﬁ: %11;:11 cour;i?g}g:in Vén ban tham muu phi hop véi cée
toan thyc qham i/ron sin quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
XUt thuocptham quyin té tai dia phuong, dam bao kip thoi,
cua S& Cong Thuong; . chat lugng. o .
Phu tréch cong tac bao | /0% Bdo cdo tinh hinh san xuat cong
cdo théng ké, nghiép theo dinh ky hang thang, quy,
Phu trach linh vue tham ndm dung tién dd, phan 4nh dang
muu ¢o ché chinh s4ch tinh hinh san xuét céng nghiép trén
thu hut dau tw vao cac dyu dia ban
an phat trién cong
nghiép. Huéng dan,
tham muru chinh sach
dau tu quan Iy cum céng
nghiép; cong tac bdo céo
thong ké
Phéi hop huéng dan,
kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu thudc Iinh vuc
S(‘)znggnngghhité?tizglgﬁégu Phu hop vol chirc ndng , nhiém vu
ning nhiém vu cila S0, theo phan cip. Dam bao pht hop véi
phong duoc pilan cong cac quy dinh ctia Nha nuéc trong
dbi véi phong Kinh té, linh vye quan ly.
phong Céng thuong cac
huyén, thanh pho, thi xa
trong tinh;
Phéi hop tham muu chi S0, Chi dao, hudng din cu thé; c6

0

dao, huéng dan thuc

chuong trinh ké hoach, gii phdp ]
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hién chuong trinh xay thue hién. Bao cdo ding thoi gian

dung noéng thén méi tiéu theo quy dinh

chi vé Pién va Cho;

chuong trinh giam nghéo

nhanh va bén vimg. Cha

tri tdng hop bao cdo theo
uy dinh

Tham quyén ra quyét dinh: Gidm dbc s&
S can bd thude quyén quéan 1y:

Tham quyén ti chinh: Gidm ddc

Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc tré 1én

Kinh nghiém cong tac: tbi thiéu 3 nam trong nganh

Khung nang lyc | Nang luc cOt 13i: C6 nang luc tdng hop, phén tich tinh
hinh; nim vifng chie nang nhiém vu cta nganh; cac don vi
true thude; cac phong CMNV sd; c6 nang lwc phéi hop
trong thuc hién nhiém vu.

Nang luc quan 1y: CO ning luc 1anh dao, tap hop quén
ching

Nang lyc chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én,chuyén
nganh phu hop; Trinh df tin hoc van phong; st dung duoc
mdt trong thi tiéng Anh, Trung, Lao

Trinh d¢ quan iy nha nudce chuyén vién va tuong duong tro
1&n; trinh d9 trung cép 1y luan chinh trj tr&1én

Nhitng doi hoi dac thu cta vi tri cong viée (néu cd):

Cac diéu kién can c6 (ngoai nang lyc ¢4 nhan) dé hoan thanh tdt céng viée
Su phdi hop cua cac phong, cac don vi true thudce, sy hop tac cua can bd

CCVC trong toan nganh; sy phdi hop coa cac co quan lién quan trong va
ngoai tinh; cac doanh nghiép, co s& san xut cong nghiép trong va ngoai tinh.

Diéu kién lam viéc
Ché lam viéc: Phong lam viéc
Trang thiét bi.May vi tinh c6 néi mang; phan mém vin phong Dién tir

FEoffice.
Cdc diéu kién khdc (néu co).:

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

1258




Ma VTVL: 01
Tén VIVL: Trudng phong K¥ thuit

an toan — Moi truong Ngay bt du thyre hién: Nam 2019
Bon vi cong tac Phong K¥ thudt an toan — Méi truong
Quan Iy truc tiép Gidm ddc S& Cong Thuong Pién Bién

Quan ly chirc nang S¢ Cong Thuong Pién Bién

+ Quy hoach, ké hoach, chinh séch phat trién hod
chét va VLNCN, khi ga hod long va cic loai may,
thiét b c6 yéu cdu nghiém ngit vé k¥ thuét an toan.
Lién quan dén Cuc ky thudt an toén Bé Con g
Thuong.

+Kiém tra xtt ly cic vi pham phép ludt vé quan
ly, st dung, bao quan, du trit, van chuyén hod chat
VLNCN, khi ga hod long va cac loai may ¢o yéu cau
nghiém ngit vé k¥ thuat. Lién quan dén Thanh ira
So cong Thuwong, Céng an tinh.

+ Té chue cac lop huin luyén, bdi dudng vé k§
thuat an toan ddi voi Giam déc didu hanh mé, chi
huy nd min, ¢6ng nhan nd min va nhiing nuoi cé lién
quan dén VLNCN. Lién quan dén Ven phong So,
Cac doanh nghiép co lién quan.

+Tham dinh hé so cip Glay phép, Glay ching
Quan hé céng viéc nhan: St dyng mdy moc thiét bi ¢6 yéu chu an toan;
Pi didu kién chiét nap khi boa long vao chai; Xac
nhan hoa chat nguy hiém; Str dung VLNCN. C6 lién
quan Vdn phong S¢ va cdac doanh nghiép cd lién
quan

+ Kiém tra cong tac an toan ve sinh lao dong,
phong chong chay nd tai cac doanh nghlep Lién
quan dén S¢ Lao dong, Cong an tinh va cdc doanh
nghiép.

+ Huéng dan chuyen mon, nghiép vu theo chirc
ning, nhiém vy ddi véi cac phong Cong Thu‘orng cac
huyén. Lién quan dén céc Phong ciia S6 va Phon g
Cong Thuong cdc huyén.

+ Quén ly can b, cong chie, tai san va thyc hién
chinh sach déi véi can b, cong chure cia Phong
Lién quan dén Vén phong S6 va toan thé cin bé,
cong chire phong Ky thudt an toan — M6i truong.

Cong viéc lién quan + Ludt Hoa chét ngay 21 thang 11 nim 2007;
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+ Nghi dinh s6 108/2008/ND- CP ngay 07/10/2008
cua Chinh phu. Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Hoa chét; Nghi dinh sb
26/2011/ND-CP ngay 09/3/2011 cta Chinh phu. Stra
d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sb
108/2008/NB-CP ngay 07/10/2008 cia Chinh phu.
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu
ctia Luét Hoa chét;

+Luét Khoang san s6 60/2010/QH12 ngay
17/11/2010 cta Quéc hoi;

+Nghi dinh s6 15/2012/ND-CP ngay 09/3/2012 cua
Chinh phti. Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cua Luat Khoang san.
+Thong tw 33/2012/TT — BCT ngay 14/11/2012 cta
Bo Cong Thuong. Quy dinh v& 1ap, thdm dinh va
phé duyet thlet ké mo, du an diu tu xay dung mé
khoang san rin;

+ Quyét dinh sb 1053/QH-UBND ngay 31 thang 8
nam 2010 cua UBND tinh Dién Bién. V& viéc phé
duyét quy hoach tham do, khai thac, ché bién va sir
dung khoang san trén dia ban tinh Dién Bién;

+Ludt Xay dung ngay 26 thang 11 nim 2003;

+Nghi dinh sb 15/2013/ND-CP ngay 06/02/2013
ctia Chinh phi. V& quan 1y chat luong xay dung
cOng trinh.

+ Phdp lénh s6 16/201 I/UBTVQHI12, ngay 30/ 6/
2011 cda Uy ban thuong vy Quéc hoi vé quan ly, str
dung vii khi, vat liéu n6 va cdng cy hd tro.

+ Nghij dinh s 39/2009/ND-CP, ngay 23/4/2009
cua Chinh pht vé vat liéu nd cong nghiép; Nghij dinh
54/2012/ND-CP, ngay22/6/2012 ciia Chinh phu ve
viée stra d6i, bd sung mot s didu cta Nghi dinh s
39/2009/ND-CP, ngay 23/04/2009 ctia Chinh phu vé
vat liéu nb cong nghiép

+ Théng tu s6 23/2009/TT-BCT, ngay 11/8/2009
cua By Cong thuong quy dinh chi tiét mot s didu
cua Nghj dinh s0 39/2009/ND-CP, ngay 23/04/2009
cua Chinh phu vé vat liéu nd cOng nghiép; Thong tu
) 26/2012/TT-BCT, ngay 21/9/2012 Stra dbi, bd
sung mdt s6 didu Thong tu sb 23/2009/TT—BCT
ngay 11 thdng 8 nam 2009 cua B¢ truong B Cong
Thuong quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Nghi dinh
80 39/2009/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2009 cia
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Chinh pha vé vit liéu nd cong nghiép;

Quyét dinh s 1312/QD-UBND ngay 26 théng 12
ndm 2011 ctia UBND tinh Dién Bién. V& viéc ban
hanh Quy ché hoat dong, san xuét, kinh doanh, s
dung, bdo quin va quan ly vit liéu nd cong nghiép
trén dia ban tinh Pién Bién.

+Nghj dinh s6 163/2013/ND-CP, ngay
12/11/2013/cta Chinh phtt quy dinh vé xi phat vi
pham hianh chinh trong 1inh vyrc ho4 chét, phan bén
va vit liéu nd cong nghiép.

Muc tiéu vi tri cdng viéce:

Vitri viée lam cta Truéng phong K§ thuit an toan. Muc tidu 13 tham muu cho
Lanh dao sé Cong Thuong quan 1y nha nuéc vé cac linh vue: Quan ly khoa hoc
cdng nghe; quan ly vigéc st dung, kinh doanh, van chuyén, dy trit, bao quan vé
hod chét, vat lidu nd cong nghiép, khi ga hod 16ng va cdc loai may, thiét bi c6
yéu cau nghiém ngit v& an todn clia cic don vi trén dia ban tinh; Quan ly vé an
toan lao dong — phong chdng chay nd; quén ly vé linh vuc cong nghiép khai théc
mé va ché bién khoang sin theo chirc ning cua S&; hudng dan, kiém tra viéc
thyc hién cong tac quan 1y chét luong cOng trinh x4y dung kho chira VINCN,
vé sinh moi truong céng nghiép; hudéng din, kiem tra vé chuyén mén, nghiép vu
thudc linh vyc cong thuong theo chirc niing ctia Phong déi véi phong Céng
Thuong, phong Kinh t€ cic huyén, thi, thanh phd; thdm dinh hd so cp Gidy
phép sir dung VLNCN, Str dung may méc thiét bj cé yéu cdu an todn dic thi
trong nganh céng nghiép; Gidy chiing nhan dbi véi cic thiét bi, hod chét c6 yéu
cdu an todn dic thir chuyén nganh cong nghiép, di didu kien chiét nap khi hod
long vao chai; Gidy x4 nhin khai bdo hod chit nguy hidém; Gidy ding ky sir dung
VINCN; Lép bao cao dinh ky, d6t xudt vé tinh hinh hoat dong k¥ thuit an toan
—mbi trudng; VLNCN; hod chit; khai thdc mé va ché bién khoéng san; quan 1y
can b9, céng chic, tai san cia Phong.

Ty trong o ;s i X

Cdc nhiém vy chinh thoi gian TAI eu Ch{ danh gid hoan thanh
o cOng viéc

(%)

Lanh dao chung nhiém vu 18 Toan thé cén bd cOng chirc hoan
hong thanh nhiém vu dugc giao.

Té chiic thuc hién quy Tham muu l&nh dao s thuc hién
hoach, ké hoach, chinh chuc nang quan ly nha nuéce (
sach hod chat va vit liéu bang ke hoach, bao cao, huéng
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nd cong nghiép, khi ga
hoa long va cac loai may,
thiét bj ¢o yéu cau nghiém
ngit vé k¥ thuat an toan
trén dia ban tinh.

)

gﬁ

d

Chu tri d& xuét, phdi hop
v&1 Thanh tra S¢ va céc
€O quan chirc nang lién
quan, kiém tra va xir NG
cac vi pham phap luét vé
quan 1y, st dung, bao
quan, du trir, vin chuyén
ho4 chét, vét lidu nd céng
nghiép, khi ga hoa long va
cac loai may, thiét bj ¢6
yéu cu nghiém ngit vé
k¥ thuat theo quy dinh cta
phap luat.

27

Xay dung ké hoach, phéi hop.
thanh tra, kiém tra, bao cao két q

Phéi hop véi Van phong
S& va cac co quan nha
nuéce to chire cac lop huén
luyén, bdi dudng vé ky
thufit an toan ddi v4i gidm
doc diéu hanh mo, chi huy
nd min, ¢cdng nhan nd min
va nhitng ngudi ¢6 lién
quan dén vt liéu nd cong
nghi€p, cac nghé cd yéu
cAu nghiém ngjt vé an
toan lao dong theo quy
dinh cua phap ludt; Cha
tri ra dé thi, chAm bai thi.

8,4

Thuc hién theo ké hoach dao tao
dugce lanh dao S& phé duyét.

Chu tri thAm dinh hd so
cAp gidy phép, gidy chimg
nhén:

a/ Gidy dang ky str dung
may méc thiét bi cé yéu
cu an toan dic th trong
nganh cbng nghiép.

b/ Gidy chimg nhan da
didu kién chiét nap khi

Chu tri tham dinh cac Gidy
phép, Gidy diang ky trinh Lanh
dao s& phé duyét cap phép.

Kiém tra trude khi cap phép cac
vi tri dét kho chira VLNCN
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héa l6ng vao chai.

¢/ Gidy chirng nhan
ding ky dbi véi cac thiét
bi, héa chét cé yéu clu an
toan dac thu chuyén
nganh céng nghiép.

d/ Cép Giy xac nhan
khai bdo hoéa chét nguy
hiém.

&/ Gidy phép st dung vat
liéu nb cong nghiép.

e/ Gidy dang ky sir dung
vét liéu nd cong nghiép.

42

Ch tri t6 chirc quan 1y
quy hoach tham do, khai
théc va ché bién khoang
san trén dia ban tinh da
duoc UBND tinh phé
duyét.

8,4

Tham muu Lanh dao So cac van
ban chi dao, hudng dan, nhin xét
thugc linh vuc quéan 1y ciia nganh

Chti tri kiém tra cdng tac
an toan v¢ sinh lao dong,
phong chdng chay nd tai
cac doanh nghiép, lang
nghé trén dia ban tinh.

Xay dung ké hoach kiém tra, bao
cao lanh dao s& két qua kiém tra.

Phéi hop véi cac Phong,
Don vi thudc Sé trién khai
cac ndi dung vé cdng tac
d2o tao, tap huin nghiép
v c6 lién quan dén
phong.

Thuc hién theo k& hoach duoc
phén cbng

Thyc hién quén ¥ nha
nudc, huéng déan chuyén
mon, nghiép vu theo chirc
ning, nhiém vu ddi vai
cac Phong Céng Thuong
thugc UBND céac huyén,
Phong Kinh t& thudc

Tham muu Lanh dao sé¢ soan thao
cac van ban hudng dan thude linh
vuc quan ly ctia Phong




UBND thanh phd, thi x4.

Quan 1y can bg, cong Thuce hién theo phén cip cia
chirc, tai san va thyc hién Giam déc S&

chinh sach déi vai can bo,
cong chuc ciia Phong va
thuc hién nhiém vu khac
do Lanh dao S& giao.

10,5

Tham quyén ra quyét dinh: Giam dbc s& Cong Thuong
S6 cén bé thubc quyén quén 1y: 04

Tham quyén tai chinh: Giam déc s& cong Thuong

Trinh d6 chuyén mon: Dai hoc trédy 18n, khdi nganh Kinh té k§ thuat

Kinh nghiém cdng tdc: tir 5 nam céng tac trd 1én

Niing luc cét 151 ¢6 kha ning tong hop, phan tich, danh
gi4, phéi két hop, nhanh nhay trong xtt 1y céc tinh huéng.

Nang luc quan ly: Quan ly didu hanh cong viéc tot co
niing lyc 13nh dao, biét tap hop sic manh cha quéan chung.

Khung nang lyc Ning lyc chuyén moén: c6 nghiép vu chuyén mén , cic
chimg chi b6i dudng, duoc dao tao tién cong v, tm hoc
van phong, Trinh d6 quan ly nha nuéce chuyén vién tr 1én;
trinh d6 1 ludn chinh tri trung cAp tré 18n; biét st dung
mot trong cdc ngoai ngit anh; Trung.

Nhimg doi héi dac thu cia vi tri cong viée (néu cd):

Cac diéu kién can c6 (ngoai ning luc cd nhan) dé hoan thanh tét cOng vige

Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc: Bé tr phong lam viéc riéng
Trang thiét bi: Pdp tmg yéu cdu lam viéc
Céc diéu kién khéc (néu cd):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Ma VTVL: 02

Tén VIVL: Phé truéng phong K§
thudt an toan va méi trudng. Ngay bit ddu thyc hién: Nam 2019




Don vi cOng tac

Phong K¥ thudt an toan va mdi trudng

Quén 1y truc tiép

Trudng phong

Quan ly chiic nang

S& Cong Thurong

Quan hé cbng viéc

Cac ¢Ong chire trong phong; cac Phong Quan 1y
Dién ning, Céng nghiép, Vin phong, Ké hoach tai
chinh, Thanh Tra, ...; Cac S&: Tai nguyén méi
truong, Cong an, Khoa hoc va cong nghé, Nong
nghiép va phat trién nong thén; UBND tinh ..

Cong viéc lién quan

Phap 1énh vé vit liéu nd cong nghiép, Luit Hoa
chét, Luat phong chay chira chay, Luat xay dung, ...
Nghi dinh, thong tu, quyét dinh cia UBND tinh, Bo
Cong Thuong, B tai nghuyen mo1 trrong cac tiéu
chuan, quy chuén,... vé linh vuc Khoa hoc cong
nghé cta Nganh, M1 truong, Hoa chét, Phong
chéng chdy no, Khi dau m6 hod léng, Béo cdo,
Hudng dan kiém tra thuc hién cac quy dinh cta
nha nudc ve tiéu chuan k§ thuat, quy pham, dinh
mirc kinh té k¥ thuat, chat Ivong san phdm cong
nghiép va mot s6 nhiém vu khéc.

Muc ti€u vi tri cdng viée :

Tham muru, tong hop gitp Truéng phong thuc hién

chtrc ndng quan 1y nha nude vé mdi trudng cong nghiép, khoa hoc k¥ thuét, Hoa
chat, Phong chéng chay nd, Khi dau mo hoa long.

Ty trong - iy PR .

Cac nhiém vu chinh thoi gian T}e‘d Chi danh gid hoan thanh
o cdng viée

(%)
Diéu hanh hoat dong cla Hoan thanh chirc nang nhiém vy
Ph(‘)ng va mot s6 cong
vige duoc Trudng phong
oy quyén giai quyet khi 10%
Truong phong di vang.
Phy trach truc tiép linh Tham muu lanh dao phong thue
vuc mdi truong. Tham o hién quan 1y nha nudc thude linh

. PRy 30% s s A A 4w

muu hudng dan, kiém tra vuc cua S& theo yéu cau dit ra.
viéc thuc hién cong tac vé
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sinh méi trudng cong
nghiép thudc pham vi
quan ly cua Sé.

Tham muu xay dung ké
hoach vé& ting dung khoa
hoc cdng nghé trong
nganh Cong Thuong. T

Tham muu, dé xuét, xdy dung ké
hoach thyc hién tmg dung thuc
hién khoa hoc céng nghé thudc
linh vure cua Nganh.

chirc thue hién ké hoach | 15%
nghién ctru, Ung dung tién

bd khoa hoc cong nghé

trong c6ng nghiép va

thuong mai thudc pham vi

quan ly cia Sé.

Tham muu huéng dan, Thue hién yéu cau quan ly nha
kiém tra thyc hién cac quy nuéc vé tiéu chuin k§ thuat, quy
dinh cia nha nuéc vé tidy pham, dinh mdc kinh té k¥ thuat,
chuin k¥ thuat, quy pham, | 5% chét lwong san phém céng nghiép
dinh mtrc kinh té k¥ thuét,
chat luong san pham cong
nghiép.

Tham muu huéng dén Thuc hién quy dinh va huéng dén
cac don vi c¢o sit dung cac cac don vi cé str dung céc thiét bi,
thlet bi, hoa chit c¢6 yéu 10% hod chat ¢c6 yéu ciu an toan dic
cdu an toan dic th cdng tht chuyén nganh coéng nghiép ke
nghiép lam to khai ding khai theo quy dinh.
ky tai Sé.

Tham gia t chue cdc 16p Hoan thanh chuong trinh tip
hudn luyén, bdi dudng vé huin theo ké hoach dat ra.
ky thudt an toan déi véi
gidm dbc dleu hanh mo,
chi huy nd min, cdng nhin
né min va nhitng nguoi <o (5%
lién quan dén vat lidu nd
cong nghiép, cac nghé o
yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong theo quy
dinh ctia phép lujt.
Tham gia thim dinh hé so theo
th hop tham dinh hd so 50 ding trinh tur cac budc theo quy
¢
cap Gidy phép, Gidy dinh.
chimg nhén:
Tdng hop bao cio tinh 20% Hoan thanh bio cdo ding thoi
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hinh thuc hién nhiém vu gian theo quy dinh.
cta Phong, thang, quy,
nam.

Thém quyén ra quyét dinh: Giam dbc so
S6 cong chirc thudc quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré [én; chuyén nganh kinh té, k¥ thuit
Kinh nghiém cbng t4c: it nhit 3 nam cdng tic trér 1én

Ning Iuc ¢t 13i: ¢ kha ning tong hop, phén tich, danh
gi4, phbi két hop, nhanh nhay trong xtr Iy c4c tinh hudng.

Niéng luc quan 1y: Quan Iy diéu hanh cong viéc tot co
néng luc ldnh dao, biét tap hop stic manh ciia quin ching,

Khung néng luc Nang lyc chuyén mon: c6 nghiép vu chuyén mon , cac
ching chi béi dudng, duoc dio tao tién cong vy, tln hoc
van phong, Trinh d§ quan 1y nha nuoc chuyen vién trd 1én;
trinh d9 1y luén chinh tri trung cap trd 18n; biét str dung
mot trong cdc ngoai ngit anh; Trung

Nhu:ng doi hoi ddc thi cta vi tri cdng viée (néu cd): Nghiém tuc, tén tuy,
cong tam, trung thuc trong cong viéc.

Céc didu kién cin ¢b (ngoai ning luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc (vi
du yéu cdu vé hé tro, phéi hop...): Phbi két hop tét trong cong viéc vdi cac
cong chuc trong phong, cic phong ban, don vi truc thude va cac cép cac
nganh.

Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc:

Trang thiét bi: Méy vi tinh, phan mém van phong Dién tur Foffice.
Cc diéu kién khac (néu co):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

Tén VTVL: THANH TRA CHUYEN Ma VTVL: 05/TTr

INGANH CONG NGHIEP Ngay bét dau thuc hién: Nam 2019
Don vi céng tac Thanh tra s&

Quan ly truc tiép Chéanh thanh tra
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Quan ly chiic ning | S6 Cong thuong

Quan hé cong viéc Lanh dao ce"ip trén, Lanh dao cac phong chuyén mon
nghiép vu S& Cong Thuong va cac don vi truc thude sé,
cong chic trong Thanh tra; cac don vi ¢ lién quan khéic
dén cong tac.

- Hién phap nam 2013;

- BO Luat Lao dong;

- Ludt Can bd cong chuc;

- Luét Thanh tra 2010;

- Ludt thuc hanh tiét kiém chéng lang phi sé
44/2013/QH13,

- Luat Phong chdng tham nhiing 2005;

- Luat khiéu nai 2011; Luét t6 céo 2011;

- Ludt tiép cong dan s6 42/2013/QH13 (tix 01/7/2014);
- Luat phé bién gido duc phap luat;

- Ludt Thuong mai, Ludt XPVPHC, Luit khoang san. ..
- Quy ché lam viéc S& Cong thuong; Quy ché bao vé b
mat ndi bd ..

- Cac van ban lién quan: céc nghi dinh, théng tu hudng

dan cé lién quan téi Bo Luat va cac Luat trén va cong tac
thanh tra, kiém tra c4c linh vuc Thuong mai, céng nghiép.

Cong viéc lién quan

Muc tiéu vi trf cdng viée: Gitip viéc cho Chanh thanh tra téng hop cdng tac
thanh tra chuyén nganh [inh vuc cong nghiép trong toan nganh. Chlu trach
nhiém trude Chanh thanh tra va trude phdp ludt vé y klen dé xudt, tién do,
chét luong, hiéu qua thuc hién cdng viéc duge giao, vé hinh thic, thé thic,
trinh ty, thi tuc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét cong viée duoc phan

cong;

Ly rong | 1o chi dénh gia hoan
Cac nhiém vu chinh thot gian | n .

0 thanh cdng viéc

(o)
Cht déng tham muu cho Chénh thanh tra Chuong tinh, ké hoach
xdy dung ké hoach céng tac thanh tra, 250, Lo trinh, dam bao dling
kiém tra hang ndm, dot xuat thudc linh ’ thoi gian quy dinh
vuc cong nghiép dugc phan cong.
Tham muu cho Chanh thanh tra du thao Pam bao chat lugng,
QD, ké hoach thanh tra kiém tra, [ap bién ding quy trinh theo quy
ban, bdo cao, két luan, két qua Thanh tra | 20% dinh ctia phap luét
kiém tra tirng cudc thanh tra cu thé thude
linh vuc cong nghiép.
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Truc tiép tham gia céc cudc thanh tra, Tham gia truc tiép

kiém tra theo chuong trinh, ké hoach, dot 359 Thanh tra, kiém tra dam

xuat thudc linh vuc cong nghiép. bao chat lugng thoi gian
quy dinh

Theo déi, kiém tra, dén dbc viéc thuc Pén déc viée thuc hién

hién céc két luan, kién nghi, quyét dinh 10% cac két luan TTKT kip

xu 1y sau khi két thiic cudc Thanh tra, thot theo quy dinh

kiém tra

Théng ké tdng hop, theo d&i bdo cdo vé Don déc tong hop bdo

cOng tac thanh tra theo Iinh vuc duoc 10% cao két qua ding quy

giao. Thyc hién cdc cong viée khac theo dinh cta phap luat

su phén cOng cla Chanh thanh tra.

Tham quyén ra quyét dinh: Gidm déc, Chanh thanh tra
S6 can bd thude quyén quan Iy: Khéng

Thim quyén tai chinh: Khong

Trinh d§ chuyén mén: Bai hoc chuyén nganh linh vuc Cong nghiép.

Kinh nghiém cong tac: [t nhat 03 nim lam cong tac thanh tra, kiém tra cua
nganh.

C6 kha niing téng hop, tham muu cho 1inh dao trong cong tac
thanh tra linh vuc cong nghiép; C6 ban linh chinh trj va nghé
nghiép trong thuc hién nhiém vu.

C6 kha ning truyén dat, huéng dan cac 16 chic, c4 nhan dén
lién hé cOng tac va can bd, cdng chic trong thanh tra thuc
hién ding cac chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cual
Nha nudce lign quan dén cong tac thanh tra, kiém tra thudc
linh vuc cOng nghiép;

C6 kha ning phbi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan
trén dia ban dé thuc hién cé hidu qua nhiém vy cong tac.

Khung nang luc

Nhiing doi hoi dic thi cta vi tri cong viée (néu ¢d):
Cin trong, chinh xéc, nhiét tinh, hiéu qué trong cong tac.

Cac dieu kién can c6 (ngoai ning luc c4 nhin) dé hoan thanh tét cong viéc (vi du
Véu cau vé ho tro, phéi hop...): Su phoi hop cla céac phong chuyén mén, don vi
truc thudc, céc co quan, cac cip chinh quyén lién quan cong viéc.

Diéu kién [am viéc

Ché lam viéc: Vin phong

Trang thiét bi: Méy tinh ban, Laptop, m4y in, dién thoai cé dinh, dién thoai DD,
ban lam vigc, ghé, t dung tai liéu, vin phong phim, trang phuc nganh, may tinh
bam tay, may ghi &m, may dnh, mét s6 phian mém ung dung.

Cac diéu ki¢n khéc: Phidn mém vin phong dién tir Eoffice; Mang Internet; Tap
huan, hoc tip ning cao va doi mai trong nghiép vu chuyén mén theo chuong
trinh cua cap trén; Du thoi gian dé thuc hién nhiém vu.
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BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VITVL: THANH TRA CHUYEN Ma VTVL: 06/TTr
NGANH THUONG MAI Ngay bat dau thuc hién: nam 2019

Don vi cong tac

Thanh tra s¢&

Quan ly truc tiép

(Chanh thanh tra

(Quan ly chirc ning

S¢ Cong thuong

(Quan hé céng viéc

Lanh dao cap trén, Lanh dao céc phong chuyén mon
nghiép vu S¢ Cong Thuong va cac don vi truc thudc sa,
cong chic trong Thanh tra; cic don vi ¢é lién quan khac
dén cOng tac.

Cong viéc lién quan

L [ién phap nam 2013;

- B6 Luat Lao dong;

- Luat Can bo cong chic;

- Luéat Thanh tra 2010;

- Ludt thuc hanh tiét kiém chéng lang phi sé
44/2013/QH13.

- LuAt Phong chéng tham nhiing 2005

- Luat khiéu nai 2011; Luat t6 céo 2011;

- Luat tiép cong dan s6 42/2013/QH13 (tir 01/7/2014);
- Luét phé bién gido duc phap ludt;

- Luat Thuong mai, Luat XPVPHC, Luét khoang san. ..
- Quy ché lam viéc S& Cong thwong; Quy ché bao vé bi
mat ndi bo .

- Cac van ban lién quan: cac nghi dinh, théng tu hudng
dan c6 lién quan t61 Bo Luat va cac Luat trén va cong tac

thanh tra, kiém tra cc linh vuc Thuong mai, céng nghiép.

Muc tiéu vi trf cong viéc: Giip viée cho Chéanh thanh tra tong hop cong tac
thanh tra chuyén nganh thuong mai trong toan nganh. Chiu trach nhi¢m trudc
Chanh thanh tra va trudce phap luét vey kién dé xudt, tién do, chit luong, hiéu
qud thuc hién cong viéc duoc giao, Ve hinh thtrc, thé thire, trinh tu, thi tuc ban
hanh vin ban va quy trinh giai quyét céng viéc dugc phan cong.

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian

()

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc
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Chu ddng tham muu cho Chanh thanh tra Chuong tinh, ké hoach
xay dung ké hoach cdng tac thanh tra, 10 trinh, dam bao chat

v ]
kiém tra thudc linh vyc thuong mai duoc 25% lugng, dling thoi gian
phén cong. quy dinh
Tham muu cho Chénh thanh tra dy thao Pam bao chét luong,
QD, k& hoach thanh tra ki€m tra, 1ap bién 20% dung quy trinh theo quy
ban, bao cao két qua, két luan Thanh tra ° dinh cta phap luét

kiém tra linh vuc Thuong mai.

Truc tiép tham gia cac cudc thanh tra, Tham gia tryc tiép
kiém tra theo chuwong trinh, ké hoach, dot Thanh tra, ki€m tra dam

S o]

xudt thude linh vuc duoge phén cdng. 35% bao ding thoi gan quy
dinh

Theo d6i, kiém tra, don dbc viéc thuc Don déc, huéng dén
hién cac két luén, kién nghi, quyét dinh 10% viéc thuc hién céac ket
xur Iy sau khi ket thiic cudc Thanh tra, ° ludn T.tra, K. Tra kip
kiém tra. thol theo quy dinh.
Théng ké tdng hop, theo dai bao cdo vé Dén dbc viéc béo cao
cdng tac thanh tra theo Iinh vuc duoc 10% va tong hop bao céo két
giao. ° qua ding quy dinh cta

phép luét

Tham quyén ra quyét dinh: Khong

S6 c4n bo thudc quyén quan 1y: Khong

Tham quyeén tai chinh: Khong

Trinh d¢ chuyén moén: Dai hoc linh vuc kinh té, thwong mai.

Kinh nghiém céng tac: It nhit 03 ndm lam cong tic thanh tra, kidm tra cia
nganh.

C6 kha nang téng hop, tham muu cho 13nh dao trong cong tic
t6 chirc can bo; Coé ban linh chinh tri v ngh& nghiép trong
thuc hién nhiém vu.

C6 kha nang truyén dat, hudéng dan céc té chic, cd nhan
dén lién hé cong tac va can bd, cong chic trong thanh tra
thure hién ding cac chu trvong, chinh sach cua Pang, phap
Khung ning lyc [ludt cia Nha nuéce lién quan dén cdng tac thanh tra, kiém tra
thudc linh vuc cong nghiép va thuong mai;

C6 kha nang phdi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan
trén dia ban dé thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu cong tac.
Trinh d§ quan 1y nha nuée ngach chuyén vién tré 1én; trung
cap ly luén chinh tri tré 1én. Bdi duding nghiép vu thanh tra
chuyén nganh

Nhiing doi hdi dic tht cta vi tri cdng viée (néu cd):

Cén trong, chinh x4c, nhiét tinh, hiéu qua trong cong tac.
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Cac dieu kién can c6 (ngodi ndng luc ca nhan) d& hoan thanh t&t cdng viée (vi du
véu cdu vé ho tro, phoi hop...): Su phdi hop cua cac phong chuyén mén, don vi
truc thudc, céc co quan, cic cap chinh quyén lién quan cong viéc.

Piéu kién [am viéc

Ché lam viée: Van phong

Trang thiét bi: May tinh ban, Laptop, may in, dién thoai cé dinh, dién thoai DB,
ban ghé, to dung tai liéu, van phong phim, trang phuc nganh, may tinh bam tay,
may ghi &m, may anh, mot s phén mém ung dung,

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

(Vi trf kiém nhiém)

Tén VTVL: TONG HOP THANH TRA HANH M3 VTVL: 04

Don vi cOng tac hanh tra s&
Quan [y truc tiép Chénh thanh tra
Quan 1y chirc niing | S& Cong thuong

Quan hé coéng viéc

Lanh dao cép trén, Lanh dao cac phong chuyén mén
nghiép vu S¢ Céng Thuong, Thanh tra tinh, Thanh tra Bo,
cac don vi truc thudc sé, cong chire trong thanh tra sé;
cac don vi ¢6 lién quan khéc dén cdng tac.

Cong viéc lién quan

- Hién phap ndm 2013;

- B6 Luat Lao dong;

- Luét Can bo cong churc;

- Luat Thanh tra 2010;

- Luat thuc hanh tiét kiém chéng lang phi s6
44/2013/QH13.

- Luét Phong chéng tham nhiing 2005

- Lugt khiéu nai 2011; Luat t§ cdo 2011;

- Luat tiép cong dan s6 42/2013/QH13 (tir 01/7/2014);
- Ludt phé bién gido dyc phap luat;

- Luat Thuong mai, Luat XPVPHC, Luat khoang san...
- Quy ché 1am vigc S¢ Cong thuong; Quy ché bao vé bi
mat ndi bo ...

- Cac vén ban lién quan: cac nghij dinh, théng tu hudng
dan c¢ lién quan t6i B6 Luat va cdc Ludt trén va cong tac

thanh tra, kiém tra cac linh vuc Thuong mai, cong nghiép.
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Muc ti€u vj tri cdng viéc: Giap viéc cho Chénh thanh tra téng hgp cong tac
thanh tra hanh chinh, Thanh tra chuyén nganh trong toan nganh. Chiu trach
nhi¢m trude Chéanh thanh tra va truée phéap ludt vey kién dé xudt, tién db, chét
lugng, hiéu qua thuc hién cong viée dugc giao, v& hinh thirc, thé thirc, trinh tu,
thu tuc ban hanh van ban va quy trinh giai quyét cong viéc duge phin cong;

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thot gian
(%)

Tiéu chi dénh gid hoan
thanh cong viéc

- Tham muu cho Chénh thanh tra xay
dung du thdo cac chuong trinh, ké hoach
cdng t4c thanh tra, kiém tra chirc trach
nhiém vu dugc giao dbi véi Can bd cong
chuc vién chire, don vi truc thudc sé:

Dam béo chuong tinh,
ké hoach, ding néi
dung, tién do, kip thoi

- Truc tiép tham gia Thanh tra kiém tra;
Théng ké tong hop, theo ddi bao cdo vé
cdng tac thanh tra hanh chinh, theo d01
kiém tra, don déc viéc thuc hién céac két
ludn, kién nghi, quyét dinh xtr Iy sau khi
két thuic cudc Thanh tra, kiém tra.

Dam bao ndl dung, hiéu
qua cong viéc, dang tién
do, kip thoi

Huéng din, kiém tra cac don vi thudc
S¢ thuc hién cdc quy dinh clia phap luat
vé thanh tra; phéi hop v6i Thu truéng
cac co quan, don vi thuge S& chi dao,
huéng dan vé td chirc, hoat dong thanh
tra nd1 bo trong cac co quan, don vi do;

Hudng dan kip thoi
ding quy dinh cia phap
luéat

- Téng hop thdng ké v& bo céo cOng tac
than htra chuyén nganh; cac bao céo theo
chirc néng nhiém vy ctia Thanh tra s&

Dam bao thuc hién cong
tac bao cao dung thoi
gian quy dinh cta phap
luét.

S can bd thude quyén quén 1y: Khong

Thim quyén ra quyét dinh: Giam Déc $0; Chanh Thanh tra

Thim quyén tai chinh: Khong

Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc

Kinh nghiém cong tac: It nhét 03 nam lam cOng téc thanh tra, kiém tra cta

nganh.
- C6 kha ning tong hop, tham muu cho Chanh thanh tra s&
trong cong tac hoat dong thanh tra hanh chinh cua toan
Khung néng luc  |nganh; hoan thanh tdt cac nhiém vy dugc giao. C6 ban linh
chinh trj va nghé nghiép vitng vang trong thuc hién nhiém
| vu.
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- C6 kha ning truyén dat, huéng din cac td chirc, c4 nhan dén
lién hé cong tac; thuc hién ding cAc chi truong, chinh sach
clia Pang, phap luét ctia Nha nuéc lién quan dén cong tac
dugc giao.

- C6 kha niing phdi hop véi cac co quan, luc Tugng cb lién
quan trén dia ban @ thuc hién c6 hiéu qua nhiém vy cOng tac.

- Trinh d§ quan ly nha nuée ngach chuyén vién; Bbi dudng
nghiép vu thanh tra chuyén nganh

Nhing doi hot dic thi ciia vi tri cong viée (néu cd):
Cén trong, chinh xdc, nhiét tinh, hiéu qua trong cong tac.

Cac dleu kién cin ¢o (ngoai ning lyc ca nhan) dé hoan thanh tbt cdng viéc (vi du
Véu cau vé hoé tro, phéi hop.. J; Su phéi hop coa cac phong chuyén mén, don vi
truc thude, céc co quan, cde cip chinh quyén lién quan cong viée.

Piéu kién 1am viée

Ché lam viée: Vin phong

Trang thiét bi: May tinh ban, Laptop, may in, di¢n thoai cb dinh, dién thoai DD,
ban ghé, ti dung tai lidu, vin phong phim, trang phuc nganh, may tinh bim tay,
may ghi 4m, may anh.

Cdc diéu kién khéc: Phin mém dién t&t van phong Eoffice; Mang Internet; Tap
hudn, hoc tap néng cao va d6i méi trong nghiép vu chuyen mon theo chuong
trinh ciia cap trén; DU thoi gian dé thyc hién phiém vu.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Tham muu cong viéc theo ddi thi M3 VTVL: 05/PC
hanh phép ludt, kiém tra viéc thuc hién phap Ngay bit du thyc hién: Nam
ludt chuyén nganh (Kiém nhiém) 0019

Don vi cong tac Phap ché

Quén 1y truc tiép  |Chdnh Thanh tra

Quan ly chirc ndng | So Cong thiong

[Lanh dao cdp trén, Lanh dao cac phong chuyén mon nghlep
Quan hé céng viée vu S Céng Thuong; cac don vi truc thude; cac don vi ¢6
lién quan khic dén cong tac.

Hién phap Nudc CHXHCNVN; Luét Can b cong chirc
2010; céc van ban phap luit chuyén nganh Céng Thuong

Cdng viéc lién quan

Vin ban huéng dan vé cong tic phap ché; kidm tra , theo
doi thi hdnh phap luét.




Muc tiéu vi tri ¢dng viéc:

Gitp viéc cho Lanh dao phong. Chiu trach nhiém truée Lanh dao phong va
trudc phap luat vé cbng viée duoc phan coéng gébm: Thyc hién cong tac theo
ddi thi hanh phap luat, kiém tra viéc thuc hién phép luét chuyén nganh; trién
khai, tong hop cac khé khin vudng mac trong thi hanh phap [uét chuyén nganh
6 co sd; trong thyuc tién; tham muu cho Id s& trinh cap ¢6 tham quyén sira doi,
b6 sung/thay thé; tham muu c¢Ong tac kiém tra viée thuc hién phap luat chuyén
nganh dam bao tinh hiéu luc, nghiém minh ctia phap lut.

Ty trong | Tiéu chi danh gi4 hoan thanh

Céc nhiém vu chinh thoi gian | cong viée

(%0)
Thuc hién cong tac theo doi thi Tham muru thue hién céng
hanh linh vuc phép luat Thuong tac KT, theo déi thi hanh
mat phép ludt, du thao cac ké

hoach theo déi trong pham vi
linh vyc nganh quan ly, dén
dbc cac don vi, kiém tra viéc
thuc hién phap luat, xay

Thuc hién cong tac theo dbi thi
hanh phép luét linh vec Cong

nghiép dung du thao bao cao theo
dung quy dinh.

Kiém tra viéc thuc hién phap luat Phéi hop tham gia gop ¥ cac

chuyén ngan; tham gia gop y kién du thao Jién quan dén hoat

cac dy thao lién quan dén hoat déng Thuong mai, cong

déng Thuong mai, Cong nghiép va nghiép va céac hoat dong

cac hoat dong khac khi duoc giao; khac

Tham muu theo ddi, tong hop cong Kip thoi, ding quy dinh phép

tac boi thuong nha nudc ludt

Tham quyén ra quyét dinh: Giam dbc
S6 can bd thudc quyén quéan 1y: Khong

Tham quyén tai chinh: khéng

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én; chuyén nganh T.uat

Kinh nghiém céng tac: ¢6 thoi glan 1am cong tac phap ché tir 2 nim trg 1én

- C6 kha néng téng hop, tham muu cho lanh dao phong cong
tac pha ché; c6 ban linh chinh trj va dao dirc nghé nghiép
trong thuc hién nhiém vu.

- C6 kha nang truyén dat, huéng dan céc td chic, ca nhan dén
Khung nang luc [lién h¢ cong tac va can bd, cong chire trong S& thuc hién dung
cac chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat ctia Nha nuée
lién quan dén cong tac theo d&i thi hanh phap luat; kiém tra
viéc thuc hién phap luat chuyén nganh.

- C6 kha nang phoi hop véi cac co quan, don vi trong toan
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nganh dé thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu cong tac.

Ning luc quan ly: Quan 1y nha nudc vé cong tac phap ché

Nang luc chuyén mon: Trinh d6 dai hoc chuyén nganh Luat,
quan ly nha nuéc ngach chuyén vién trd 1€n; tin hoc van
phong.,

Nhitng doi1 héi dac thu cha vi tri céng viéc (néu co):
Cén trong, chinh xac, hiu qua, nhiét tinh trong cdng tac.

Céc dicu kién can c6 (ngoai nang lyc ca nhan) dé hoan thanh t6t cong viée

Diéu kign 1am vige

Ché lam viée: Van phong

Trang thiét bi: Méy tinh ban, Laptop, mdy in, dién thoai ¢4 dinh, di¢n thoai DD,
ban ghé, ti dung tai li¢u, trang phuc nganh, vin phong pham.

Cdc diéu kién khac (néu c6): Phan mém dién tir van phong Foffice; Mang
[nternet; Tap huén,’hoc tap ndng cao va d6i mdi chuyén mén nghiép vu theo
chuong trinh cua cap trén.

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

Tén VTVL: Chuyén vién tdng hop a VI'VL: 05
gay bit ddu thue hién: nim 2019

Don vi cong tac tac Phong K& Hoach — Tai Chinh

Quan 1y truc tiép Truong Phong

Quan 1y chirc ning S& Cong Thuong

(Quan hé cong viéc Lanh dao S¢, lanh dao phong, cac phong, ban, don vi,
doanh nghiép trong nganh Céng thwong; Van phong
UBND tinh,Mét s6 Cuc, Vu cua Bo Cong thuong; Cuc
thong k&, S& ké hoach & Pdu tu...Céc nganh khac cé
lién quan.

Cong viée lién quan [udt va cac van ban dudi luat lién quan dén linh vuc
Théng ké&; K& hoach va mot sb linh vuc khac do
Pang, Nha nuéc va cac co quan cb thim quyén ban
hanh:

1. Linh vyc Théng ké:

- Luat théng ké s6 04/2003/QHI1 1 ngay 17/6/2003 ciia
Quéc Hai.

- Nghi dinh s6: 40/2004/ND-CP ngay 13/2/2004 clia
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Chinh Phit qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét
sO dieu ludt th(")ng ké.

- Quyét dinh s6: 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010
ctia Chinh phu vé hé théng chi tiéu thong ké quéc gia.

- Quyét dinh s6: 10/2007/QB-TTg ngay 23/01/2007
ctia Thit Tudng Chinh Phii ban hanh Hé théng nganh
kinh (€ Viét Nam.

- Quyét dinh s6: 111/2008/QD-TTg ngay 15/8/2008
ctia Thi Tuéng Chinh Phi ban hanh ché d6 bao céo
thong ké tong hop ap dung d6i voi Bé, nganh.

- Quyét dinh sé: 45/2009/QD-TTg ngay 27/03/2009
ctia Tha Tudng Chinh Phu vé ché do phu cép wu dai
theo nghé dbi véi can bo, cdng chic lam cong tac
thong ké.

- Théng tu lién tich s6: 06/2009/TTLT-BKHDT-BNV-
BTC, ngay 09/09/2009 cila Bé Ké hoach va Pau tu,
B6 N6 vu, B Tai Chinh huéng dan thyc hién,

- Nghi dinh s6 03/2010/NB-CP ngay 13/01/2010 ( stra
d6i bd sung Nghi dinh sé 40/2004/ND-CP ngay
13/02/2004 ctia Chinh Phti quy dinh chi tiét va hudng
dén thi hanh mot sé didu cia ludt théng ké).

- Quyét dinh s6: 312/QD-TTG ngay 02/03/2010 cla
Thi Tudng Chinh Phi vé viéc phé duyét Bé an doi
moi ddng bo cac hé théng chi tiéu théng ké.

- Quyét dinh s6: 43/2010/QD-TTg ngay 02/06/2010
ctia Thii Tuéng Chinh Phii v& viéc ban hanh 18 théng
chi tidu thdng ké québc gia ( thay thé Quyét dinh sé:
305/QD-TTg ngay 24/11/2005 cta Thi Tuéng Chinh
Phi).

- Quyét dinh s6: 39/2010/QD-TTG ngay 11/05/2010
ctia Thi Tudng Chinh Pha v& viéc ban hanh hé théng
nganh san phém Viet Nam.

- Théng tu s6 07/2011/TT/BKHDT ngay 17/05/2011
clia Bo Ké Hoach & Bau Tu vé viéc &p dung chi tiéu
théng ké “Chi sb san xuit cong nghiép hang thang”
thay thé chi tidu “Gia tri san xudt cong nghiép theo gia
co dinh 1994 hang thang”.

- Thong tu s6 02/2012/TT-BKHDT ngay 04/04/2012
ctia Bo Ké Hoach &DPiu tu Ve viéc quy dinh ndm 2010
lAm nam gbc thay cho nam gdc 1994 dé tinh cac chi
tiéu so sanh.

- Vin ban s6: 94/SCT- KHTC ngay 29/02/2012 vé
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viéc thuc hién ché dd bao cao théng ke ctia S¢ Cong
thuong tinh Pién Bién.

- Thong tu 56 19/2012/TT-BCT ngay 20/7/2012 cia
Bo Cong Thuong ban hanh hé théng chi tiéu théng ké
nganh Cong nghiép va Thwong mai.

- Thong tu s6 20/2012/TT-BCT ngay 20/7/2012 cia
B6 Cong Thuong “quy dinh ché d6 béo cao thong ké
tong hop ap dung déi voi S Coéng Thuong cac tinh,
thanh phé truc thude Trung wong”.

L Quyét dinh sé 7637/QD-BCT ngay 12/12/2012 ciia
B Cong thuong vé Hé théng giai thich khai niém néi
dung, pham vi, phuong phap tinh, ngudn sb liéu hé
thong chi tidu théng ké nganh cong nghiép va thuong
mai,

- Nghj dinh s6 79/2013/ND CP ngay 19/7/2013 cda
Thu twéng Chinh phu vé xtr phat vi pham hanh chinh
trong Iinh vyc thong ké..

- Ludt Thuong Mai sé 36/2005/QH1 1 ngay 14 thang
06 nam 2005 ctia Quc Hai.

- Nghi quyét s6 02/NQ-CP ngay 07 thang 01 nam 2013
ctia Chinh pht vé mét sO giai phap thao gd khé khan
cho san xuat kinh doanh, h3 tro thi trudng, giai quyét
ng xau.

Quyet dinh 266/QD-UBND ngay 10 thang 05 nam
2013 vé viéc ban hanh quy dinh vé trinh tw va trach
nhiém 18p, phé duyét va theo ddi danh gia k& hoach
phat trién kinh té- x3 hoi hang nim trén dia ban tinh
Dién Bién..

Muc tiéu vi tri cong viée (16m tdt tong quan vé VTVI):

Don déc, kiém tra, theo doi Phong Cong Thuong cac huyén, cac dO’n vi
truc thudc sd, cac phong CMNV giri bao céo theo dinh ky hodc dot xuét;
Téng hop bao cao trinh l3nh dao s& giri Tinh uy, HDND, UBND tinh, B§
Cong Thuong theo dinh ky hang thang, quy, nam va Béo co dot xuét vé két
qua thuc hién ké hoach ctia toan Nganh; Béo céo két qua thuc hién nhiém vu
cua toan nganh tai cdc cudc hop g1a0 ban thang, quy ctia Sé.

Thuc hién cong tac tong hop s liéu, tinh toan cac chi tiéu phat trién
nganh, phan tich s6 liéu, danh gid mic d6 hoan thanh cac chi tidu ké hoach
phét trién Cong nghiép Thuong mai ctia tinh va phén tich thong ké chuyén dé
theo chwong trinh, ké hoach cong tac duoc giao; Hudng dan, kiém tra nghiép
vu cong tac théng ké toan nganh theo quy dinh clia phap luit. Pugc quyén
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yéu ciu thuong nhén bao cao tinh hinh va cung cép théng tin v& hoat dong
cdng nghigp, thuong mai ciia cic doanh nghiép hoat déng trén dia ban tinh
phuc vu cho nhiém vy quan ly nha nude cua S6 Truy cap, khai théc, sao luu,
ghi chép co s& dit ligu thong ké; Tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat
vé thdng ké; Huéng dan vé chuyén mén nghiép vu thong ké Cong nghiép
Thuong mai déi v6i doanh nghiép va phong Cong Thuong cac huyén, thi;
Tham muu xay dung chuong trinh hanh déng cia nganh Coéng Thuong thuc
hién cac Chi thi, Nghi quyét ctia Dang va Nha nudc..

Tong hop, phan tich, thuc hién ché do théng tin, bao céo dinh ky va dot Xudt,
vé linh vuc Cong nghiép, Thuong mai, Dich vu, Xudt nhap khau trén dia ban
tinh theo yéu cau ctia Tinh Gy, HDND tinh, UBND tinh, B Cong thuong;
Theo doti, chi dao, t& chirc, huéng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién ¢ong
tac théng k& vé linh vyc Cong nghiép, Thuong mai, Dich vu, XNK déi voi
céc phong, ban, don vi, truc thude S&; phong cong thuong, kinh té cic huyén,
thi, thanh phé; cdc doanh nghiép trén dia ban tinh theo quy dinh..

Ty trong

1900h
1.Cong tac téng hop bao céo Béo co ddm bao chat
Dén dbc, kiém tra, theo d5i Phong lugng, ding thoi gian, biéu
Cdng Thuong cac huyén, cic don mau...theo quy dinh.

V1 truc thugc s, cac phong CMNV
gui bao céo theo dinh ky hogc dot
xuat Thyc hién ¢cong tac tbng hop
) liéu, tinh todn cac chi tiéu phat
trién nganh, phan tich sé liéu, danh
gia muc do hoan thanh cac chi tiéu
ké hoach phat trién Céng nghiép
Thuong mai cta tinh va phan tich
x8y dung bao cdo theo chuong 850 gidy
trinh, ké hoach cdng tac caa Giam
dbc s& giao.

Téng hop bao cao trinh lanh dao s
gui Tinh uy, HDND, UBND tinh,
Bé Céng Thuong theo dinh ky
hang thang, quy, ndm va Bdo cdo
dot xuat vé két qua thuc hién ké
hoach cua toan Nganh; Bao cdo

két qua thuc hién nhiém vu cua
toan nganh tai cic cudc hop giao
ban thing, quy cha So.
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2. Céng tac Thong ké:

Thyc hién céng tac téng hop sb
liy, tinh todn céc chi tiéu phat
trién nganh, phan tich s liéu, danh
gid mic d hoan thanh cac chi tiéu
ké hoach phat trién Cong nghiép
Thuong mai cua tinh va phan tich
théng ké chuyén d& theo chuong
trinh, ké hoach cOng tac cua Giam
dbc so giao;

Thue hién bao céo thdng ké tinh
hinh Céng Thuong thang, quy,
nam va nhiéu ndm; cung cap thong
tin phuc vu s Ianh dao, chi dao va
diéu hanh ctia lanh dao va cho cac
co quan, t6 chic, ca nhén theo quy { 850 gio
dinh cua phép luat;

Hudng dan vé chuyén mon nghiép
vu thong ké Cong nghiép Thuong
mai ddi v&i doanh nghiép va phong
Céng Thuong cac huyén, thi.

Yéu cau thuong nhin bao cao tinh
hinh va cung cép théng tin vé hoat
dong cong nghiép, thuong mai cia
cac doanh nghiép hoat dong trén
dia ban tinh phuc vu cho nhiém vy
quan 1y nha nude cia S& Truy cép,
khai thac, sao luu, ghi chép cO SO
dit lidu théng ké; Tuyén truyen

pho bién gido duc phap luat vé

thong ké

Thuc hién cac nhiém vu khac theo Dam bao thuc hién hoan
su phén cong cta lanh dao phong thanh cac nhiém vu do
va lanh dao so. fanh dao phong va lanh

dao Sé giao cho.

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc S&
S6 can b thude quyén quan 1y

Tham quyén tai chinh: Giam déc S&

Ttinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én
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Kinh nghiém cong tac: Cong tac trong linh vuc Cong thuong 2 trd 1én

dng luc cdt 18i: C6 kha nang tdng hop, phan tich sb liéy;
danh gia tinh hinh;

Khung nang luc  [Néng luc quan ly: ¢6 trinh dd quan 1y nha nudée chuyén vién
tré 1€n; trinh d ngoai ngi, tin hoac theo chuan hién hanh

Nang luc chuyén mon:

Nhitng doi hoi dac thu cia vi tri cong viéc (néu co):

Cac di€u kién can co (ngoai néng luc ci nhan) @€ hoan thanh tot cong viée: (vi
du tro

Diéu kién 1am viéc:

Cho lam viéc: Vin phong

Trang thiét bi: May tinh, may in, internet, dién thoqi, ban ghé, ti dung, cdc loai
vin phong phéam...

Cdc diéu kién khéc (néu co):

Tén VTVL: Chuyén vién Xay dung K& hoach - | Ma VTVL: 03
Quy hoach, dy an ( DA do s& lam chi dau tu) . Ngay bit dau thyuc hién: 2019

DPon vi ¢Ong tac Phong K& hoach tai chinh

Quan 1y tre tiép Trudng Phong Ké hoach tai chinh

Quan 1y chirc ning S& Cong Thuong

Quan hé céng viéc - Cac phong chuyén mén nghiép vu trong So.

- Cac don v truc thudc so: Chi cue QLTT, Trung tim
khuyén cong vi tu vin phét trién cong nghiép.

- Phong Kinh té dbi ngoai, Téng hop, Coéng nghiép S6
ké hoach va Pdu tu; phong Quy hoach, Quan 1y hoat
dong xdy dung, Ban QLDA chuyén nganh xdy dung
s& Xay dung; phong Quan 1y dit dai s¢ Tai nguyén va
moi truong.

- UBND,Phong Cong thuong, phong kinh té, Ban
QLDA, cac huyén thi, thanh phé.

- Doanh nghiép thudc linh vyc nganh QLNN.

1.Cac tai liéu lién quan dén cong viéc theo doi, tbng
hop viéc thyc hién dau tu cdc Dy 4n, cdng trinh theo
Cong viéc lién quan quy hoach nganh Céng thuong di duoc phé duyét
trén dia ban.

1.1 Quy hoach cho:
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- Quyét dinh s6 1146/QB-UBND ngay 22/8/2008 cia
Uy ban nhan din tinh phé duyét du 4n Quy hoach
phat trién mang luéi cho tinh Dién Bién, giai doan
dén nam 2020;

- Quyét dinh s6 1392/QP-UBND ngay 10/8/2009 cha
Uy ban nhén déan tinh phé duyét du an Quy hoach
phat trién thuong mai tinh Dién Bién, giai doan dén
nam 2020;

- Quyét dinh sb 12/2007/QB-BCT ngay 26/12/2007
cua Bo truong Bo Cong thuong v.v phé duyét “Quy
hoach tong thé phat trién mang ludi che trén pham vi
todn quoc dén ndm 2010 va dinh huéng dén nidm
20207,

- Quyét dinh s6 23/QB-TTg, ngay 06/01/2010 cta
Thu tuéng Chinh pht vé phat trién Thuong mai nong
thon giai doan 2010-2015 va dinh huéng dén nim
2020;

Quyet dinh 6076/QD — BCT ngay 15/10/2012 vé
viéc phé duyét quy hoach phat trién cho bién gidi
Viét Nam - Lao dén nim 2020;

1.2 Quy hoach x#ng dau:

- Quyét dinh s6 837/QD-UBND ngay 29/5/2009 cta
Uy ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét Quy

hoach phat trién mang ludi xing dau tinh Pién Bién
giai doan dén nam 2020;

- Quyét dinh s6 655/QD-UBND ngay 31/5/2010 cia
Uy ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét bd
xung vi tri, dia diém vao Quy hoach phat trién mang
lwéi xang dau tinh Pién Bién giai doan dén nam

2020;

- Quyét dinh 56 317/QD-UBND ngay 14/4/2011 ctia
Uy ban nhan ddn tinh Dién Bién v.v phé duyét bd
xung vi tri, dia diém vao Quy hoach phat trién mang
luéi xang dau tinh Dién Bién giai doan dén nam

2020;

2. Céc tai liéu lién quan dén cong vige thdm dinh hodc
tham gia tham dinh céc du an dAu tu trong linh vuc
phat trién nganh:

- Nghi dinh 15/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 ctia
Chinh Pht v& quén 1 chat lugng cong trinh x4y dung;

- Can cit Nghi dinh sb 12/2009/ND - CP ngay
12/02/2009 ctia Chinh phii v& quén 1y du 4n dau tu
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xdy dung cong trinh;

- Ciin o Théng tr s6 03/2009/TT - BXD ngay
26/3/2009 ctia B6 Xay dung quy dinh chi tiét mot sd
néi dung ctia Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2009 ctia Chinh ph vé& quan 1y du an dau tu
xdy dung cong trinh;

- TCVN 9211: 2012 Chg - tiéu chuan thiét ké thay déi
cho TCXDVN 361 : 2006 Cho - tiéu chuén thiét ké.

- Nghi dinh s6 02/2003 ngay 14/01/2003 caa Chinh
pha vé phat trién va quéan 1y cho; Nghi dinh sé
114/2009/ND-CP ngay 23/12/2009 vé Stra d6i, bd
xung mét s6 diéu ciia Nghj dinh s6 02/2003.
- Tiéu chuén Quéc gia “TCVN 4530:2011 Ctra hang
xing dau-Yéu cau thiét ké”. Tiéu chudn TCVN
4530:2011 ngay 21/4/2011 cha B Khoa hoc va Céng
nghé quy dinh nhitng yéu cau co ban dé thiét ké xay
dung méi, cdi tao va mé rong cac cira hang xing dau.
3. Céc tai liéu lién quan dén cong viée t6 chire trién
khai thuc hién cac dy an do S& 1am chit déu tu:
- Quyét dinh s6 20/2010/QD-UBND ngay 30/9/2010
ctia UBND tinh, vé& viéc ban hanh Quy dinh phan cdp
quin 1y va Gy quyén phé duyét du 4n dau tu xdy dung
cong trinh tir ngudn vén ngan sach nha nude trén dja
ban tinh Dién Bién; Quyét dinh s 23/2012/QD-
UBND ngay 10/10/2012 caa UBND tinh, vé€ viéc stra
déi, bd xung mot s6 diéu cua “Quy dinh phan cép va
iy quyén quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dung
cong trinh tir ngudn vén ngén sach nha nudc trén dia
ban tinh Pién Bién”;
- Quyét dinh hang nim cia UBND tinh DPién Bién vé
phat trién kinh té xa hoi, giao du ton thu, chi ngan séch
dia phuong nam 2013, 2014;

- Quyét dinh giao Chu ddu tw cia UBND tinh;
- Luat Xay dung 56 16/2003/QH11 ngay 26/11/2003
ciia Qubc Hoi khéa X1, ky hop thir 4; Luat so
38/2009/QH ngay 19/6/2009 cia Québc hdi vé viée
stra doi, b sung mdt sé didu cia cac Ludt lién quan
dén dau tw xay du’ng co ban;

- Luat DAu thiu s6 61/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cia
Chinh pht hwéng dan thi hanh Luat Dau thiu va lua
chon nha thau x4y dung theo Luat Xay dung;

- Ludt Ddu thdu s6 43/2013/0QHI3 ngay 26/11/2013
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s¢ o hiéu lyc tu ngay 01/7/2014, thay thé ludt Péu
thau sé 6]/2005/QH1 I; Dy thao 1 Nghi dinh Hudng
ddn thi hanh Luat dau thau vé lua chon nha théu;

~Nghi dinh SO 12/2009/ND - CP ngay 12/02/2009 cta
Chinh phii vé quan 1y dy 4 an dau tr xdy dung cong
trinh; Can ¢t Thong tu sb 03/2009/TT - BXD ngay
26/3/2009 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét mot sb
no1 dung ctia Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay
12/02/2009 ctia Chinh phti vé& quan 1y dw an dau tu
x4y dung cong trinh;

- Nghi dinh so 48/2010/ND-CP ngay 07/5/2010 ctia
Chinh phu vé hop ddng trong hoat dong xay dung;

- Nghi dinh so 64/2012/ND-CP ctia Chinh pht ngay
04/9/2012 vé cap gidy phép xay dung;

Muc ti€u vi tri cong viéc:
- Ch1 tri xay dung ké hoach hang ndm, 5 ndm cta Nganh Cong Thuong

- T6 chirc thue hién viéc 1ap, ra soét chinh sira quy hoach phat trién nganh do Sé
1am chu dau tu

- Hudng dan cac huyén thi, thanh phd trong tinh trién khai thuc hién quy hoach
phat trién Cong nghiép - Thuong mai dd dugc phé duyét. Huong din UBND cic
huyén x8y dung quy hoach phat trién Cong nghiép va Thuong mai tai dia
phuong (theo tham quyén).

- Kiém tra ném bit tinh hinh thuc hién Ké hoach, quy hoach, kién nghi diéu
chinh bd sung K& hoach quy hoach cho phit hop thuc té.

- Tham gia x4y dung trién khai thuc hién cac du 4n do sé& lam chit diu tu

Cac nhiém vu chinh Ty trong Tiéu chi danh gia
thoi gian (%)  hoan thanh cong viée

X4y dung ké hoach:

Xay dung ké hoach hang nam, 5 nim cia
Nganh Céng Thuong.

-Nghién ctru Nghi quyét, Ke hoach phat
trién kinh té xa hoi kinh té cua tinh, quy
hoach phét trién nganh Céng Thuong di [700
dugc phé duyét

Phén tich, dy bdo céc yéu tb phat trién
nganh, trong dé ¢ phén tich, du bao day
di yéu th thi true ong va yéu ciu vé ning
luc canh tranh ctia san phim va dich vu.
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Cén cir 56 lidu thdng ké va két qua
nghién ctru phan tich, chu tri xdy dung
Ké hoach phat trién nganh Cong Thuong
hang ndm, 5 nam.

- Danh gia thyc hién ké hoach

Don dbc, kiém tra, theo di Phong Cong
Thuong cac huyén, cac don vi truc thudc
s0, cac phong CMNV giri bao céo theo
dinh ky hodc dét xuit; Tong hop bdo cdo
trinh 1&nh dao s& giri Tinh Gy, HDND,
UBND tinh, B C6ng Thu’orng theo dinh
ky hang thang, quy, nam va Béo cdo dot
xudt vé két qua thyc hién ké hoach cua
toan Nganh

2. T8 chuc thurc hién viéc 14p, ra soat
chinh stra quy hoach

- Kién nghi dé xuét xay dung, diéu chinh
b sung quy hoach:

Nghién ctru cac Chi thi, Nghi quyet
Chuofng trinh myc tiéu phat trién kinh té
xa hdi cia tinh, céic Chlen luge, Quy
hoach, Ké hoach phat trién nganh coa B
Cong Thuong va cic va quy hoach cia
cac nganh khéc, Quy hoach phat trién
KTXH ctta UBND cac huyén, thanh phé,
thi x4 (sau ddy goi tat Iad UBND cdc
hiyén).

Theo d6i hoat dong SXKD ctia cac
doanh nghiép hoat dong trong linh vyc
Cong Thuong cia tinh va 50 ligu théng
ké phan tich, chu tri dé xuét xay dung
quy hoach méi hodc diéu chinh, bd sung
quy hoach phat trién nganh Cong
Thuong,

T4 chuc thyc hién cac budce 14p quy
hoach, quan 1y du 4n 14p quy hoach: Dy
théo t& trinh bao cdo 1anh dao s trinh
UBND tinh phé duyét chu treong, Lap
d8 cuong du todn kinh phi trinh Lanh
dao s¢ xem xét, trinh UBND tinh phé
duyét, td chirc quan 1y thuc hién dé &n
Lap quy hoach sau khi dugc phé duyét,
cong bd quy hoach sau khi Quy hoach da

700 h
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dugc cap tham quyén phé duyet, |
- Trién khai thyre hién quy hoach sau khi
quy hoach dugc phé duyat:

Phdi hop véi cac phong CMNV huéng
dan ¢ac huyén thi, thanh phé trong tinh
trién khai thuc hién quy hoach phat trién
Cong nghiép - Thuong mai dd dugc phé
duyét. Huéng dan UBND cac huyén xay
dung quy hoach phat trién Céng nghiép
va Thu'ong mai tai dia phuong (theo
thim quyén). Kiém tra ném bét tinh hinh
thuc hién quy hoach, kién nghj diéu
chinh bo sung quy hoach cho phtt hgp
thuc té

3.Tham gia x4y dung, trién khai thue
hién cac du an do s& 1am chit diu tur
Cht: tri, phéi hop véi céc thanh vién ban
QLDA thyre hién nhiém vu ctia Chi ddu
tu dy an:

- Trinh xin cht treong dau tu, Soan thao
d cuong, nhiém vy, t& trinh, quyét dinh,

- Dam bao thoi g1an
chit luong theo ké

-Trién khai thuc hién du 4n: soan thao >00 hoach; cac quy dinh
vé quan Iy, diéu hanh
Bién ban thuong thio hop déng, hop o

dong, ra soat chinh sira du 4n do don vi
tw vdn 1ap; - -Tham gia thye hién dy an;

- Nghiém thu, ban giao ...

Tham quyén ra quyét dinh: Giam dée S&
S6 can bd thudc quyén quan ly:

Thim quyén tai chinh: Giam déc S&

Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc kinh té
Trinh d6 1y luén chinh tri:

Kinh nghiém cong tac: 5 ndm trong nganh Céng Thuong,

ang hec ot 161;
Khung ning luc | C6 trinh do chuy€n mén duoc dao tao.
- Ndm ving céc kién thic vé& chuyén nganh va ¢ac vin ban

1286

T




phap 1y lién quan.
- C6 kinh nghiém, quan hé trong cong tic.

Néang luc quan 1y:

Ning luc chuyén mén:

- Am hicu tinh hinh chinh tri, kinh té - x3 hoi cia d4t nuée
va cla dia phuong,

- Ndm vimng chu truong, duong 16i, chinh sich cia Ding va
phap ludt cua nha nuée vé linh vyuc Céng thuong va linh vuc
khac. Nim viing cac vin ban quy pham phdp luat vé linh vuc
quan Iy va cdc vin ban quy pham phap luat do dia phuong

ban hanh.
- C6 kha ning tong hop, kha ning phén tich, du bdo tinh
hinh

INhimg doi héi dic thu cla vi tri cong viée (néu co):

du yéu cau vé hé tro, phoi hop...)

- C6 thdi d6 tich cuc, nhiét tinh d6i véi cong vide duoc giao;

- Khd niing phéi hop trong viée thuc hién chuyén mén nghiép vu.
- Tich cuc hoc hoi kinh nghiém.

Cac dieu kién can c¢6 (ngoai ning luc ¢ nhén) de hoan thanh tot cong viée (v/

Diéu kién lam viée

Ché 1am viéc: Co khong gian [am viéc phu hop.

Trang thiét bj:

- May vi tinh.

- T4, hop, thi dung hd so va cdc trang thiét bj van phong phim khic...

- Tai liéu kién thic trong linh vuc quan 1y, cic viin ban quy pham phap [uat
phuc vu thuc hién chuyén mén nghiép vu.

Cac diéu kién khéc (néu ¢6):

- Puoc tiép cin, tham gia céc I6p tap hudn nang cao trinh d chuyén mén
nghi¢p vy, cac Hoi nghi trien khai thuc hién nhiém vu...

Tén VIVL: Chuyén vién Nghién ciru a VIVL: 04

chinh sich - quy hoach Ngay bt d4u thie hién: nidm 2016

Don vi cong téc tic Phong Ké Hoach - Tai Chinh

Quan [y truc tiép Trudng Phong

Quan Iy chirc ning So Cong Thuong
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(Quan hé cong viéc

Lanh dao So, lanh dao phong, cac phong, ban, don vi,
doanh nghiép trong nganh Cong thuong; Vin phong
UBND tinh,Mét 56 Cuc, Vu ciia Bé Céng thuong, Cuc
théng ké, Sé ké hoach & Padu tu...Cdc nganh khdc co
lién quan.

Cong viéc lién quan

Ludt va cde van ban dudi lugt lién quan dén linh vuc
Thén g ké; Ké hoach va mét s6 linh vuc khéc do Dang,
INhé nuwée va cde co quan c6 tham quyén ban hanh:

2. Linh vue K& hoach:

- Luat Thuong Mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang
06 nam 2005 cta Qudc Hoi.

- Nghi quyét b 02/NQ-CP ngay 07 thang 01 nam 2013
cua Chinh phtl vé mét s6 g1a1 phap thao g& kho khan
cho san xuat kinh doanh, hd tro thi trudng, giai quyét
no xau.

- Quyét dinh 266/QD-UBND ngay 10 thang 05 nim
2013 vé& viéc ban hanh quy dinh vé trinh tu va trach
nhiém lap, phé duyét va theo do1 danh gia ké hoach
phat trién kinh té- x4 hoi hang nim trén dia ban tinh
Dién Bién..

- Quyét djnh hang nim cta UBND tinh Dién Bién vé
phat trién kinh t& x4 hoi, giao du todn thu, chi ngén sach
dia phuong
* Quy hoach cho:

- Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 22/8/2008 cuia
Uy ban nhén dan tinh phé duyét du an Quy hoach phat

trién mang luéi cho tinh Dién Bién, giai doan dén nam
2020;

- Quyét dinh s6 1392/QB-UBND ngay 10/8/2009 ctia
Uy ban nhan dén tinh phé duyét du an Quy hoach phat
trién thuong mai tinh Dién Bién, giai doan dén nim
2020;
L Quyét dinh sé 12/2007/QD-BCT ngay 26/12/2007
cua B truomg B6 Cong thuong v.v phé duyét “Quy
hoach téng thé phat trién mang ludi cho trén pham vi
toan qubc dén nim 2010 va dinh hudng dén ndm
20207;

- Quyét dinh sb 23/Qb-TTg, ngay 06/01/2010 cia Tha
tu'ong Chinh phil v& phat trién Thuong mai néng thon
giai doan 2010-2015 va dinh huéng dén nim 2020;

- Quyét dinh 6076/QD — BCT ngay 15/10/2012 vé viéc

phé duyét quy hoach phét trién cho bién giéi Viét Nam
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- Lao dén nim 2020;

1.2 Quy hoach xing dau:

- Quyét dinh s8 837/QD-UBND ngay 29/5/2009 ciia
Uy ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét Quy
hoach phit trién mang luéi xing dau tinh Dién Bién
giai doan dén nim 2020;

- Quyét dinh s6 655/QD-UBND ngay 31/5/2010 ciia
Uy ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét bd Xung
vi tri, dja diém vao Quy hoach phét trién mang ludi
xiing dau tinh Dién Bién giai doan dén nim 2020;

- Quyét dinh s6 317/QB-UBND ngay 14/4/2011 ciia
Uy ban nhén dan tinh Dién Bién v.v phé duyét bd xung|
vi trf, dia diém vao Quy hoach phét trién mang ludi
xang dau tinh Dién Bién giai doan dén nam 2020

- Quy ché lam viéc S& Céng thuong; Quy ché bio vé
bi mét ndi bd; Quy tic tmg st, viin héa giao tiép cong
SO,

- Cac van ban lién quan: cac Nghj dinh, Thong tu
huéng dan co lién quan t6i quy hoach, ké hoach céng
nghiép, thuong mai do nganh quan ly.

Muc tiéu vi tri céng viée

- Cung cip théng tin, s6 liéu phuc vu xéy dyng cac Quy hoach cla tinh, cia
Bo; Tham gia ¥ kién vao xdy dung cac quy hoach cta tinh, ctia B ciia cac
nganh c4c dia phuong trong tinh .

- Tham gia x8y dung, cac quy hoach, ké hoach, du 4n, dé tai, d& 4n trén dia
ban, co' ché, chinh sach dau tu cla cic co co quan ¢6 lién quan dén Nganh
Cdng Thuong;

- Téng hop kién nghi cla cac doanh nghiép, co sé san xuét kinh doanh trong
nganh cong thuong dé xuét vai cép trén; Thuc hién, bd sung , stra ddi ...cac
chinh sach, quy dinh v& linh vuc dau phu hop véi quy dinh hién hanh;

- Phéi hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu va UBND céc huyén ra
soat, danh gia, dé xuit véi UBND tinh, B6 Cong Thurong ban hanh hodc stra
ddi cac co ché chinh sach hd tro dén viée dau tr x4y dung co s& ha tﬁng cac
cum cong nghiép, diém céng nghiép, lang nghé, cac du an phat trién cong
nghiép — Thuong mai trong tinh va cic chinh sach quy dinh vé linh vyc ké
hoach, quy hoach cho phl hop véi cac quy dinh hién hanh .

- Chu tri xay dung chuong trinh hanh ddng cta nganh Céng Thuong thuc
hién cac Chi thi, Nghi quyét cua Dang va Nha nudéc.

Cac nhiém vu chinh Ty trong thoi | Tiéu chi danh g14 hoan
gian (%) thanh céng viéc
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1900h

Nghién cuu cac Chi thi, Nghj
quyét, Chuong trinh muc tiéu
phat trién kinh té x3 héi cta
tinh, cac Chién luoc, Quy
hoach, K& hoach phat trién
nganh cia Bé Céng Thuong
va céc va quy hoach ctia céc
nganh khac, Quy hoach phat
trién KTXH cta UBND cac
huyén, thanh phé, thi xa (sau
day goi tit la UBND cdc
huyén

Theo ddi hoat dong SXKD
cua cac doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc Cong
Thwong cta tinh va s6 lidu
thon g ké phén tich, chi tri dé
Xudt xay dung quy hoach moi
hoic diéu chinh, bd sung quy
hoach phat trién nganh Céng
Thuong.

380 h

Ph01 hop cung cép thong tin,
s6 lidu phuc vu xay dung cac
Quy hoach cta tinh, cia Bo.
Tham gia v kién vio X4y dung
cac quy hoach ctia tinh, ctia
B0 ctia cac nganh cac dja
phuong trong tinh .

Tham gia xay dung cac Ké
hoach phat trién kinh té XH
tinh, K& hoach phat tridn cua
cac nganh khac

380

Phéi hop vdi cac phong Chire
nang cta S&, xay dung va
thim dinh quy hoach céc cym
Coéng nghidp, diém tiéu thu
céng nghidp lang nghé tinh
Dién Bién; tham gia thdm dinh
quy hoach chi tiét cac cum,
diém Céng nghiép - Tiéu thu
Cong nghiép; Xay dung va

380 h
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tham dinh quy hoach phat
trién thwong mai, bao gém:
Quy hoach, ké hoach phat
trién cho, trung tAm thuong
mai, siéu thi; Quy hoach, ké
hoach phat trién mang ludi
xang diu ... tinh Dién Bién;

Nghién ciru cac VBQPPL vé
cong tac xay dung Quy hoach,
K& hoach. Tham muu gidp
lanh dao S¢& trinh UBND tinh
ban hanh quy dinh, quy ché dé
thuc hién cac van ban quy
pham phap luat cta Chinh
phi, cac Bg, nganh va UBND
tinh lién quan dén cong tac
quy hoach, ké hoach, tai
chinh, du tu phat trién Cong
nghiép — Tiéu tha Cong
nghiép va Thuong mai;

380 h

Tdng hop kién nghij cua cac
doanh nghiép, co s& san xuét
kinh doanh trong nganh cong
thuwong. Phéi hop véi cac
phong chuyén mdn nghiép vu
va UBND cac huyén ra soat,
danh gia, d& xuit véi UBND
tinh, B Cong Thuong ban
hanh hogc stra dbi cic co ché
chinh sach hd trg dén viéc dau
tu xay dung co s& ha téng cac
cum cdng nghiép, diém cOng
nghiép, lang nghé, cac du an
phat trién céng nghiép —
Thuong mai trong tinh va céc
chinh sach quy dinh vé Iinh
vuc ké hoach, quy hoach cho
phu hop véi cac quy dinh hién
hanh

380

Tham quy@n ra quyét dinh: Giam déc S¢

S6 can bd thude quyén quan ly:

Tham quyén tai chinh: Giam déc S&




Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én
Trinh d6 QLNN: Chuyén vién trd 1én
Kinh nghiém cdng tac: Cong tac trong linh virc Cong thwong 3 tré 1én

ang Iwc cot 161

Khung nang lwc  Nang lyc quan [y
INdng lyc chuyén mén:

Nhimg do1 héi dic thi clia vi trf ¢dng viée (néu cd):

Cac diéu kién can c6 (ngoal nang luc ca nhan) dé hoan thanh tét cdng vige (vi
du yéu céu vé hé tro, phoi hop...):

Piéu kién lam viéc

Cho lam vige: Viin phong

Trang thiét bj: "Mdy tinh, mdy in, internet, dién thogi, ban ghé, tii dung, céc loai
vin phong phém...

Cdc diéu kién khéc (néu co):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)
Tén VTVL: Chuyén vién K¢ Toan Téng Hop M3 VTVL: 06
Ngay bét dau thuce hién: 2019

Pon vi cong tac tac Phong Ké Hoach — Tai Chinh

Quan 1y truc tiép Trudng Phong

Quan Iy chirc ning S0 Cong Thuong

Quan hé céng viée Phong ké todn, phong kiém sodt chi Kho bac nha nuéec,
Phong Hanh chinh sy nghiép s& Tai chinh, Cac phong
CMNV s6, Cac don vi truc thudc .

Cong viéc lién quan  [Ludt Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003.

Nghi dinh s6 128/2004/ND CP ngay 31/5/2004 cta
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
so diéu ciia Luat Ké toan ap dung trong linh vuc kinh
té nha nudc;

Quyét dinh s6 19/2006/ Qb-BTC ngay 30/3/2006 cla
B6 truong Bo Tai chinh.

Thong tw s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ctia
B6 Tai chinh Huéng dan stra d6i, bd sung ché d6 ké
toan hanh chinh sy nghiép.
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Ludt Ngan Sach Nha Nude Sé: 01/2002/QHI11 ngay
16/12/2002.

Thong tu s6 03/2004/TT- BTC ctia B Tai chinh
Hudng din ké toan céc don vt hanh chinh sy nghiép
thure hién Ludt Ngan sach nha nudce va khoan chi hanh
chinh

Nghi dinh $6 130/2005/ND-CP quy dinh v& ché do tur
chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan
1y hanh chinh d6i vdi c4c co quan nha nuée,

Quyét dinh s6 789/QP-SCT ngay 21 thing 9 nim 2013
cua 8¢ cong Thuong tinh Dién Bién vé viéc ban hanh
quy ché quan Iy, st dung tai san nha nude vi ngudn
kinh phi dé thuc hién nhiém vy tai S& Céng Thuong.
Céc van ban QPPL lién quan,

Muc tiéu vi tri cong viéc (t6m s tong quan vé VT VL):

- Tong hop bdo cdo quyét todn cua toim nganh, bdo cdo tinh hink si dung
ngadn sdch tai san nha nwde tai s6 theo tham quyén. Giup cho viée tham mu
cho Lanh dao s6 quan 1 didu hanh ngan sdch, tai san nha nide tai sé kip
thoi hiéu qua.

- Thuee hién cdng tdc ké todn cdc ban, dyw dn ddu tw do nganh lam chii dau tur
va trién khai du toén thu chi ngan sdch hang ndm cia S¢ va Ven phong Bai
dién tai LuangPraBang

Ty trong
Céc nhiém vu chinh Thaoi gian
(%)

Tiéu chi danh gig hoan
thanh céng viée

Céng viéc Ké toan téng hop

Thyc hién nhiém vu té)ng hop du
todn toan nganh,

Tong hop 13p béo cao quyét toan 30%
NSNN toan sé theo quy, nam;

Téng hop béo cao quyét
todn toan nganh day du
chinh x4c va béo cdo ding
thot han

Thye hién viéc don déc cac don vi
trye thude giti béo cao thude Iinh Dén déc cac don vi gitr béo
vuc tai chinh, ngan sach, tai san 159 cdo day da va ding han,
cong, tong hop, xay dung bo cao ° x&y dung bdo cdo dam bio
chuyén dé vé quan 1y tai san va ndi dung yéu ciu.

ngan sach toan nganh,
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Thuye hién 18p cac béo céo cong khai

trong quan ly st dung ngin sach va

tai san theo quy dinh cda s&. Béo Tdng hop va 14p béo cdo
céo két qua thyc hién quyén ty chi, |259% ding thdi han, dam bao ndi
tu chiu trach nhiém vé tai chinh tai dung yéu cdu.

s¢ theo quy dinh.

Ké toan cdc Ban HNKTQT &

MDBG; Ban quan ly quy XTTM, Hoan thanh céng tac ké
ban QLDA céc du 4n do s6 lam chi | 30% todn hd so thanh quyét toan
dau tu; trién khai du toan thu chi day du chinh x4c ding han,
ngin sdch hang nam

Thim quyén ra quyét dinh:  Gidm Péc S¢
S6 can bd thude quyén quan ly:

Tham quyén tai chinh:

Trinh d§ chuyén mén:  C& Nhén kinh té chuyén nganh Ké toan

Kinh nghiém cong téc:  Kinh nghiém cOng tac 03 nim.

Khung néing  Nang luc ¢t 16i: Ning luc tinh todn, phan tich, séng tao.

hre Nang luc quan ly:

INang luc chuyén mén: K§ ning ké toan, k¥ ndng téng hop.

INhimg doi hoi ddc thu cla vi tri cong viée (néu co):

Cac dieu kién can c6 (ngoai ning luc c4 nhén) dé hoan thanh tot cong viée:

Diéu kién 1am viée:

Ché lam viéc: Van phong lam vigc

Trang thiét bi: May tinh, ban, ghé, ti dung tai lidu, mdy in, phin mém
Microsoft Offices

Cac diéu kién khac (néu ¢ )

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
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Ma VTVL: 03

Tén VTVL: Chuyén Vién thuc hién | Ngay bét dau thuc hién: 2019
nhi¢m vy tham muu quan 1 canh
tranh, bao vé quyén loi nguol tiéu

ding

Don vi cbng tac Phong Quén 1y Thuong mai

Quén 1y tryc tiép Trudng phong Quén 1y Thwong mai

Quén ly chirc ning S¢ Cong Thuong

Quan hé cong viéc Cac phong CMNV S, Pon vi truc thude
e Cac Ludt, Nghj dinh, Thong tu huéng dan, Quyét

| ©Ong viée lién quan dinh, Quy hoach, Quy ché, ... J

’_MI_,IC tiéu vi tri cong viéc:

Tham muu gitip 1anh dao thyc hién chirc nang, nhiém vu trong cdng tac quan Iy
Nha nuéc vé hoat dong thuwong mai — dich vy trén dia ban tinh theo nhiém vy
duogc phén cong.

Cac nhiém vy chinh Lymong | ehi dénh gid hoan think
(Céng viéc cu thé ciia thoi gian n o gla
VTVL) e %) cong viéc

Quén 1y canh tranh, chéng
bao pha gia: Huéng dan
thuc hién céc quy dinh cua
phép luat vé canh tranh,
chéng pha gia, chéng tro
cép va tir vé trén dia ban

tinh; Theo ddi, tham muu quéan [y canh
Phat hién va kién nghi cac 50 tranh, chong ban pha gi4 tao moi
co quan ¢ lién quan giai truong san xuat kinh doanh lanh
quyet theo tham quyén vé manh trong toan tinh
nhitng van ban ban hanh ¢4
n61 dung khéng phit hop
vm phap luét canh tranh,
chong ban phd gi4, tro cép
va tu vé;
Vé bao vé quyeén loi nguoi A s T

SR . Tham muu cdng tac quan 1y nha
ti€u dung: Ban hanh theo A ea oA Ao 1 iy

1 3 « 40 nuoc vé bdo vé quyén loi nguoi
tham quyén hoéc trinh Uy tieu daun
ban nhan dén tinh ban hanh &
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| va to chic thuc hién cac
van ban quy pham phap
ludt vé bao vé quyen loi
nguoi tiéu dung;

Tuyén truyén phd bién,
g140 dyuc phap luat vé bao
vé quyén loi nguoi tiéu
dung; tu vén hd tro néng
cao nhén thic vé bao vé
quyén loi nguoi tiéu ding;

Thuc hién viéc kiém soat
hop dong theo miu, didy
kién giao dich chung tai
tinh theo quy dinh ctia
phap luét bao vé nguoi tidu
dung;

Kiém tra, gidm sat hoat
dong tb chuc x3 hoi, tb
chire hoa giai tranh chdp
gitta ngudi tiéu ding va té
chure, cd nhan kinh doanh
tai tinh;

Cong bo cong khai danh
sdch to chirc, c4 nhan kinh
doanh hang hoéa, dich vy vi
pham quyén loi nguoi tiu
ding theo thim quyén;

Thanh tra, kiém tra, gidi
quyét khiéu nai, t6 céo va
Xt 1y hanh vi vi pham
quyén loi nguoi tiéu dung
theo thim quyén.

Thuyc hién nhiém vu khic
do 1anh dao phén cong

10

Thém quyén ra quyét dinh: Giam dbc sé
S6 cén b thude quyén quan Iy:

Thém quyén tai chinh: Gidm déc s

Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc tré 1én

Kinh nghiém cong tac:

L Nang luc cbt 15i:
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Khung ning lye |- C6 phédm chét dao duc tét, trung thuc, théng thén, 16i
séng lanh manh;

- Am hiéu phap luat: nim viing nhitng vén ban quy pham
phap ludt chung cua nganh va céc van ban lién quan dén
cong vige, dac bidt 1a phai cip nhat kip théi cac van ban,
chinh sach méi dugce ban hanh lién quan dén cong viec
dam nhiém;

- Hiéu ndm vimg chirc nang nhiém vy ctia phong QLTM
va cla nganh.

- C6 kha néng dc Iap, thira hanh cong viée, tdng hop va
béo cao theo yéu cau,

- C6 ndng lyc phédi hop, 1am viée theo nhém, xit Iy tinh
huéng trong thuc hién nhiém vu.

- Co kha ning giao tiép, truyén dat, hudng dan cac t6 chuce
ca nhén thyc hién cdc quy dinh ctia phap luét lién quan dén
linh vuc cdng viée

Nang luc quan [¥: Quan 1§ nha nuéc ngach CV

Néang Iuc chuyén méon

- C6 trinh d6 Pai hoc chuyén nganh kinh té, thuong mai
Thanh thao veé nghiép vy chuyén mén trong [inh vuc dugce
giao.

- C4 nang lyc t6 chic va trién khai thyc hién c6 hiéu qua
nhitng cong viéc dugc phan cong

Nhimg doi héi dac thu ctia vi tri cong viée (néu c6):

Céc dicu kign can c6 (ngoai nang luc c4 nhan) dé hoan thanh tét cong viéc (vf
du yéu cau vé ho tro, phéi hop... ).

Su phdi két hop cua c§1c can b, cong chirc cac phong, don vi truc thude Sa,
Cac co quan don vi, t6 chirc ¢4 nhan ¢6 lién quan,...

Diéu kién lam viéc

- C6 céc trang thiét bi va dién tich, vi tri 1am viéc phit hop v6i cong viée, tién
dung, dé, str dung, May vi tinh n(“)qi mang Internet; may in, Pién thoai, Ban lam
vige, ghe, ti , quat, van phong pham,. ..

- C6 phan mém quan Iy hd so cbng vice

Ma VTVL: 03

Tén VIVL: Chuyén Vién thyc hién | Ngay bt dAu thuc hién: 2019
nhiém vy tham muu quan ly thuong
mai — dich vu




Don vi cong tac Phong Quéan Iy Thuong mai

Quan 1y truc tiép Trudng phong Quan Iy Thuong mai
Quan [y chic ning S& Cong Thuong
Quan hé cong viée Céc phong CMNV 8¢, Don vi truc thude

Cong viéc lién quan

Céc Luat, Nghj dinh, Thong tw huéng din, Quyét
dinh, Quy hoach, Quy ché, ...

Muc tiéu vi tri cong viée:

Tham muu givp lanh dao thyuc hién chirc ning, nhiém vu trong cOng tic quan
Iy Nha nudce veé hoat ddng thuong mai — dich vu trén dia ban tinh theo nhiém

vu dugc phan cong.

Cac nhiém vu chinh

(Céng viéc cu thé cua
VTVL)

Ty trong
thot gian
(%)

Tiéu chi danh gid hoan thanh
cong viéc

Tham muu thyuc hién chiic
ning quén [y Nha nuéc vé
thuong mai ndi dia; hang
héa, dich vu han ché kinh
doanh; hang hoa, dich vu
kinh doanh c6 diéu kién
trong linh vuc thuong mai
bao gdm: Xang diu, gas,
ruou, thudc 14, thudc pham
vi trach nhiém quén ly cta
S& theo quy dinh cia phap
ludt, su phan cong hoic uy
quyén cia Bo Cong
thuong, UBND tinh.

50

bam bao kip thoti, chinh x4c theo
quy dinh cua phap luit.

Tham muu thue hién
chirc ndng quén 1y Nha
nuéc vé Hudng din, kidm
tra vé chuyén mén nghiép
vu thugc linh vuc cong
thuong theo chuc nang
nhiém vu cia Phong déi
v6i phong Kinh té phong

20

Y kién d6ng gép chinh x4c. Pam
bao thoi gian theo quy dinh
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rCa:“mg thuong cac huyén thj
Xd; cdc doanh nghiép
thuong mai; Trung tdm
thuong mai, siéu thi; cho;
hd KD trén dia ban thyc
hién KD ban buén ban ¢
theo ding quy dinh cua

| phép luit,

Thu thép, xdy dung co oy
dir liu, quan ly, cung cép
thong tin vé doanh nghiép
cO vj tri thong linh trén thi
trudng, cac doanh nghiép 15 Dam bdo kip thoi, chit luong cia
ddc quyén co tru 8¢ chinh bao cao.

trén dia ban tinh; vé cac
quy tac canh tranh trong
h1ep hoi; vé céce truong hop
mién trir.

Chu tri, phéi hop véi cac
nganh chirc néng trong
viée kiém tra thuong nhan
va kiém tra hoat dong cia
cac hoi hiép trong linh Vic
thuong mai trén dja ban
tinh theo quy dinh cta
phdp lugt. Tham muu gitip | Dam bao kip thoi, chat lugng
giam déc So quén ly nha
nude d01 val cac doanh
nghiép to chirc kinh té tap
thé kinh t& tw nhan,

Thuong mai dién to
Xtc tién Thuong mai

Thuyre hién nhiém vy khac

do lanh dao phéan cong >

Thém quyén ra quyét dinh: Gidm déc s
S6 cén b6 thude quyén quén ly:
| Thém quyén tai chinh: Giam déc s&

—

Triuh d6 chuyén mén: Pai hoc trd Ién R
Kinh nghiém céng tac:

Nang luc cét 16i: j
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Khung nang luc

-Co phim chét dao duc tét, trung thuc, thang thin, 16i
séng lanh manh;

- Am hiéu phép luat: ndm vitng nhiing vin ban quy pham
phap luét chung cta nganh va cc vin ban lién quan dén
cong vi€e, dac biét la phai cdp nhat kip thoi cac vian ban,
chinh sich méi dwgc ban hanh lién quan dén cong viéc
dam nhiém;

- Hiéu ném vimg chtrc nang nhiém vu ctia phong QLTM
va cua nganh.

- C6 kha ning doc lap, thira hanh cong viéce, téng hop va
bao cdo theo yéu cu.

- C6 néing luc phdi hop, 1am viéc theo nhom, x{ 1y tinh
hudng trong thuc hién nhiém vu.

- C6 khé néng giao tiép, truyén dat, hudng dan céc t6 chire
ca nhan thuc hién cc quy dinh cta phap luat lién quan dén
linh vuc cong viéc

Nang luc quan ly: Qudn 1y nha nudc ngach CV tré 1én

Nang luc chuyén mén

- Co trinh dd Pai hoc chuyén nganh kinh té, thuong mai
Thanh thao vé nghiép vu chuyén mén trong linh vuce dugc
giao.

- C6 ning lvc td chite va trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua
nhimg cong viéc dugc phin cong

Nhirng do1 hoi dac thu cta vi tri cong viée (néu co):

Céac diéu kién can co (ngoal ning luc ¢4 nhin) dé hoan thanh tét cOng viéc (vi
du yéu cau vé hé tro, phéi hop...):

S phdi két hop cua cac can b, cong chirc cac phong, don vi truc thuge S&,
Céc co quan don vi, 10 chirc ¢4 nhan ¢6 lién quan,..

Diéy kién lam viéc

-Cocac trang thiét bi va dién tich, vi tri lam viéc phu hop vt cong viée, tién
dung, dé st dung, My vi tinh ndi mang Internet; may in, Dién thoai, Ban

lam viéc, ghe tu

- Cé phin mém quan 1y ho so cong viéc

, quat, vin phong phim,...

Tén VIVL: Chuyén Vién thyc hién | Ngay bit ddu thuc hién: 2019
nhiém vy tham muu quéan 1y an toan
thyc pham trong kinh doanh.

Ma VTVL: 03
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Don vi cong tac Phong Quan Iy Thuong mai

Quan ly tryc tiép Trudéng phong Quén Iy Thuong mai
Quan ly chirc ning So Céng Thuong
Quan hé céng viée Cac phong CMNV S6, Pon vi truc thude

Céc Ludt, Nghi dinh, Thong tu hudng dan, Quyét

Cong vige lién quan dinh, Quy hoach, Quy ché, ...

| Muc tiéu vi tri cong vide:
Tham muru gitp 1dnh dao thue hién chie nang, nhiém vu trong céng tac quan

| Iy Nha nudc vé hoat dong quén Iy an toan thuc phdm trong kinh doanh.

Cicuhiémvuchinh — Tywong [, o
(Cong viéc cu thé ciia thoi gian T}eu Chi danh gia hoan thanh
VTVL) - (%) cong viéc

Huéng din, kiém tra kinh
doanh an toan thurc pham
d6i véi cac loai ruou, bia,
nuGe gidi khat, san phdm
sita ché bién, dau thue vat,
san pham ché bién tir bét,
tinh bdt, banh, mut, keo, Theo d&i, tham muu quan Iy theo
bao bi chira dung va cac quy dinh phap luét v& an toan
san pham khéc, an toan >0 thuc phidm tron g kinh doanh.
thuc pham dbi véi cac
cho, siéu thi va cac co s&
thude hé théng du trix,
phan phéi hang hoéa thuc
pham thude pham vi quan
Iy cha sd;

Tham dinh, kiém so4t
TTHC trong linh vuc
Thuong mai ndi dia, dich
v

Thuc hién nhiém vu khac
do lanh dao phan cong

40

10

Thém quyén ra quyét dinh: Giam déc s&
S6 can bd thudc quyén quan 1y
| Thém quyén tai chinh: Gidm déc so

FF rinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 18n
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G(im nghiém cdng tic: |
Nang luc cbt 15i:

Khung ning luc | - C6 phim chit dao dire tdt, trung thye, thing thin, 16
séng lanh manh;

- Am hiéu phap luat: nim viing nhiing vin ban quy pham
phap luét chung cda nganh va cic vin ban lién quan dén
cong viéc, dac biét 1a phai cdp nhit kip thoi cde vin ban,
chinh sach méi duoe ban hanh lién quan dén cdng viéc
dam nhiém;

- Hiéu ném ving chire nang nhiém vy ca phong QLTM
va cla nganh.

.- C6 khd nang dgc 14p, thira hanh cOng viéce, tong hop va
bao cao theo yéu ciu.

- C nang luc phéi hop, 1am viéc theo nhém, xi 1§ tinh
huéng trong thuc hién nhiém wu.

- C6 kha nang giao tiép, truyén dat, huéng din cdc t chie
ca nhin thyc hién céc quy dinh cta phap luét lién quan dén
linh vuc cong viée

Néng luc quan 1y: Quan 1y nha nuée ngach CV trd 1én

Nang luc chuyén méon

- C6 trinh d§ Pai hoc chuyén nganh kinh té, thuong mai
Thanh thao vé nghiép vu chuyén mén trong 1inh vue duoc
g1ao.

~ C6 ning luc td chirc va trién khai thye hién ¢6 hiéu qua
nhitng céng viéc dugce phan cdng

Nhiing doi hoi ddc thu cia vi tri cong viée (néu co):

Cac diéu kién can c6 (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh tét cong vise (vi
du yéu cdu vé ho tro, phoi hop...).

Su phdi két hop cta cac can by, cong chic cdc phong, don vi truc thudc Sé,
Cac co quan don vi, t& chirc ¢4 nhan ¢6 lién quan,...

Pigu kién 1am viéc

-Co ce’ui trang thiét bj va dién ticl}, vi tri lam viée phu hop véi cOng viéc, tién
dung, dé sir dung, May vi tinh ndi mang Internet; may in, Pién thoai, Ban
lam viéc, ghé, 1 , quat, vin phong pham,...

- C6 phin mém quan Iy ho so cong viée
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Tén VTVL: Hoi nhap kinh té quéc té

Mid VTVL: 05/XNK

Ngay bit dau thue hién: Nam 2019

Pon vi cong téc Phong XNK&MDBG N
Quan 1y tryc tiép Truong phong XNK&MDBG
Quan ly chirc niing S¢ Cong Thuong

Quan hé céng viée

Cac phong CMNV sé Cong thuong va cac don vj
true thude, S6 Ngoai Vu; S¢ Xay Dung, S¢ Ké
hoach va Pau tu, Cuc Hai Quan, bé Chi huy b6 doi
bién phong tinh, Cuc Théng K&, cac phong, ban
thugc UBND tinh.

Cong viéc lién quan

Ludt Thuong Mai, cac vin ban quy pham phap lujt
lién quan dén hoat dong thuong mai bién gi61, chinh
sach phat trién lién quan dén cho bién gidi, clra
khau, khu kinh t& ctra khau, chinh sach xuét nhap
khau theo mit hang, ... |

t€ cua tinh.

Muc tiéu vi tri cong viée:

Tham muu cho Lanh dao Phong thuc hién chie nang quan ly nha nude vé
linh vyre hdi nhap kinh té quéc té chuyén nganh Céng Thwong; téng hop
chinh sach; két qua trién khai Hoi nhap kinh t& qudc té trén dia ban toan
tinh; tham muu 13nh dao phong gitp viée cho Ban Hoi nhap kinh té qudc

|

té timg thoi ky; giai doan; bao

Céac nhiém vu chinh tr(_)r_1g Tiéu chi danh gi4 hoan thanh
. . . g14 hoan than
. o s, thoi . .
(Cong viéc cu thé cia VT VL) gian cong viée
(%)
Tham muu Trién khai, huéng
dén, kiém tra viéc thue hién cac Trién khai cac vin ban theo quy
van ban quy pham phap luat, quy dinh, ding dbi tuong va kip thoi,
hoach, ké hoach, dé 4n Iinh vuc |40 béo cdo két qua cOng tac trién
héi nhap kinh té quéc té trén dja khai, huéng dan.
ban tinh.
Theo doi, téng hop sb liéu trong Ném bét tinh hinh hoat dong
linh vuc Hai nhép kinh té qudc |25 theo céc linh vire hoi nhdp va

tham muu van ban kip thoi N
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c4o dinh ky theo quy dinh.

Tham muu lanh dao phong trinh

cap c¢6 thadm quyén ban hanh va

td chire thyce hién céc co che . |20 Th 21 bén kip th

chinh sach hdi nhép kinh t& qubc am muu van ban kip thoi

té

Gitp viéc cho Ban Héi nhap Béo cdo dat chat lugng va giri

kinh té quéc té cua tinh 10 téi cac don vi lién quan dang
thoi han

Thye hién cac nhiém vu khac Hoan thanh t&t cac nhiém vu

theo phan céng. 5 khéc dugc phan cong.

Thim quyén ra quyét dinh: Gidm ddc sé
S6 can b thude quyén quéan 1¥: 0 cong chirc

Tham quy?n tai chinh: Gidm déc So

Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Kinh nghiém cong tac: Toi thiéu 2 ndm cdng tac trong nganh

Khung néng Iyc | Nang lyc ¢t 16i: Kha nang xr Iy tinh huong trong thuc

hién nhiém vy.C6 nang luc tong hop; ndm vimg chic ndng

nhiém vu clia nganh, phong XNK&MDBG: ¢6 nang luc
héi hop, 1am viéc theo nhém.

Ning luc quéan 1y:

Néng luc chuyén mén: Trinh dd chuyén vién trd 18n, Trinh
d6 tin hoc van phong; ngoai ngir st dung mét trong thi
tiéng Anh, Lo, Trung quoc, Thai Lan,

Nhing doi héi ddc thi cta vi tri cOng viéc (néu cd):Thdi dp lam viée nghiém
tuc, trong cong VIEC IGn tuy, cOng tam, trung thuc.

Céc diéu kién cin c6 {ngoai nang lyc c4 nhin) dé hoan thanh tét cong viéc

Diéu kién lam viéc

Ché lam viée: Theo quy dinh

Trang thiét bi: Mey vi tinh ¢6 néi mang; Mdy tinh cam tay, phan mém vin
phong Dién tir Eoffice.

Cc diéu kién khac (néu ¢6):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

1304




B M3 VIVL: 04/XNK
Tén VTVL: Thuong mai bién gi6i
Ngay bét dau thuc hién: Nam 2019

Pon vi cOng tac Phong XNK&MDBG R
Quan 1y tryc tiép Trudng phong XNK&MDBG

Quan 1y chic ning S& Cong Thuong

Cac phong CMNV sé Codng thurong va cac don vi
truc thudc, S& Ngoai Vu; S¢ Xay Dung, S¢ Ké
Quan hé cong viée hoach va Pau tur, Cuc Hai Quan, b4 Chi huy bé d6i
bién phong tinh, Cuc Thong K&, cac phong, ban
thuéc UBND tinh.

Lujt Thucqg Mai, cac van ban quy pham phap lujt
lién quan dén hoat ddng thuong mai bién giGi, chinh

Cong viée lién quan sach phat trién lién quan dén cho bién gidi, clra
khau, khu kinh té cia khau, chinh sach xuét nhap
khau theo mit hang, ... |
[ l

Muc tiéu vj tri cong viée:

Tham muu cho Lanh dao Phong thuc hién chic nang quan ly nha nudc vé
linh vuc: phat trién hoat déng thuong mai bién gi6i, cira khiu, khu kinh té
ctra khau; trién khai, hudng dan, kiém tra viéc thue hién cac van ban quy
pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé 4n thudc linh vire xuat nhép khéu

| hang héa va dich vu. ]
Ty
Céc nhiém vu chinh :;‘;‘jg Tiéu chf danh gi4 hoan thanh
(Cong viéc cu thé ciia VTVL) gian cdng viée
(%)

Trién khai, huéng dn, kidm tra
viéc thue hién cdc van ban quy
pham phép luét, quy hoach, ké
hoach, d& an thudc linh vuc xuét
nhép khau hang héa va dich vu
dén cac dbi twong lién quan trén
dia ban tinh.

Thyc hién quan Iy nha nuéce vé 119% Ném bt tinh hinh hoat dong ciia
| xuat nhap khiu hang héa cua cac ° thuong nhén c6 hoat déng tai

Trién khai cac van ban theo quy
dinh, dtng d6i twong va kip thoi,
26% bao cdo két qua cong tac trién
khai, huéng dén.
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thuong nhén trong tinh hoat nudce ngoai va tham muu vin ban
doéng thuong mai & nude ngoai. kip thoi

Tham muu trinh cép c6 thdm
quyén ban hanh va té chic thue
hién cac co ché, chinh sach phat
trién thuong mai bién gidi cia
thuong nhén trén dia ban tinh; 33% Tham muu vin ban kip thoi
chinh séch phét trién cho bién
gi6i, cira khéu, khu kinh té cira
khéu trén dia ban tinh.

Theo ddi, bao c4o danh gia hoat
dong thuong mai bién gidi, dé

Xudt cac giai phap quan ly Bao c4o dat chit lwong va guri
thuong mai bién giéi dinh ky 26% toi cac don vi lién quan ding
hang thang, quy, nim giri cac thoi han

don vi ¢6 1ién quan.

Phéi hop cing chuyén vién céac
phong, don vi thudc sé trién khai
cac ndi dung vé cong tac hoi
cho, khuyén mai, quang b 4% Thyc hién theo ding chirc nang,
thuong hiéu 1ién quan dén chire nhiém vu duoc giao

nang nhiém vy cia phong

Thrc hién céc nhiém vu khac Hoan thanh t6t cac nhi¢m vu
theo phan cong. khéc duoc phan céng.

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc so
S can b thuoe quyén quan ly: O céng chiic

Thim quyén tai chinh: Giam déc Sé

. ;

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én
Kinh nghiém cong tac: Téi thiéu 2 nim cdng téc trong nganh
Khung néng luc | Ning luc cét 16i: Kha ndng xu 1y tinh hyéng trong thuc
hién nhiém vu.Cé nang lyc tdng hop; ném vimg chirc nang
nhiém vu ctia nganh, phong XNK&MDBG; ¢6 nang luc
| phoi hop, 1dm viéc theo nhém.

Nang lyc quan ly:

Nang lyc chuyén mén: Trinh dé chuyén vién tré lén, Trinh
dd tin hoc van phong; ngoai ngtr st dung mot trong thi
ti€ng Anh, Lao, Trung quéc, Thai Lan.
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Nhimg d6i hoi déc thi cha vi tri cdng viéc (néu cd): Thdi dp lom viée nghiém
tuc, trong cong viéc tdn tuy, cong tam, trung thuc.

Céc diéu kién cdn cd (ngodi ning luc c4 nhin) dé hoan thanh tét cdng viéc

Diéu kién lam viéc
Ché lam viée: Theo quy dinh

Trang thiét bi: May vi tinh c6 néi mang; May tinh cam tay; phan mém viin
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC I.AM (VIVL)

Mi VTVL: 03/XNK - MDBG
Tén VI'VL: Xuét nhdp khiu
Ngay bét ddu thyuc hién: Nam 2016

 Pon vi cong téc Phong XNK&MDBG
Quan [y truc tiép Truéng phong XNK&MDBG

Quan Iy chirc ning S& Cong Thuong

Cac phong CMNV s¢ Cong thuong va cac don vi
truce thude, s& Ngoai Vu; cuc Hai Quan, bd Chi huy
Quan hé cdng viéc b ddi bién phong tinh, cuc Théng K&, s& Vin Hoa,
s& Lao dong thuong binh va x3 hdi, cac phong, ban
thuéc UBND tinh;

Ludt Thuong Mai, Nghi dinh, Théng ti v& ban hang
da cép, vin phong dai dién ciia thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam, cac van ban quy pham phép luét
lién quan dén hoat dong kinh doanh xut nhip khiu
....c4c quy dinh; quy ché cta tinh ty, UBND, B6
Céng Thuong; S& Cong Thuong.

Céng viéc lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéce:

Tham muu cho Linh dao thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong
tic: quén 1y xuat nhép khau va mau dich bién gisi; Trién khai huéng din
thuc hién co ché chinh sach, thu tuc kinh doanh xuat nhap khau déi véi
thuong nhan hogt déng trén dia ban tinh; Huéng din thuong nhan biét v thuc
hién quy trinh thi tuc vé xin gidy ching nhan xuit xtr hang h6a; Thim dinh
trinh Lanh dao s& cép, khong cép, stra ddi, bd sung, gia han, diéu chinh va thu
hoi: Gidy phép thanh 18p vin phong dai dién coa thuong nhin nuéc ngoai tai
Viét Nam; gidy ding k¥ t6 chiic ban hang da cap cho cac té chic ban hang da
cép; Dur thao bio cdo, ké hoach cOng tac ctia phong thang, quy va nim trinh
| Lanh dao phdng phé duyét.
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-

Xudt cac giai phap dbi v6i hoat
dong clia cac Van phong dai dién
thuong nhén nuéc ngoai tai Pién

Ty

C4 “n . trong n : gx P \

&c nhiém vy chinh hi Tiéu chi danh gid hoan thanh
(Cong viéc cu thé ciia VTVI) gian cong viée

(%)
Trién khai huéng dan thuc hi¢n
cac Nghi dinh, Thong tw, co ché Trién khai céc vin ban theo
chinh sach va thu tuc kinh doanh uy dinh, ding déi trone va
lién quan dén hoat dong xut nhip | 25.26% 1(31' yth-éf : ’ & P18
khau déi véi thuong nhan trén dja P '
ban tinh.
Phéi hop véi céc phong ban don vi ’
xac minh thong tin doanh nghlep Phan 4nh thuc té ho;at dong
tao didu kién thuan loi cho céac 5,89% | clia doanh nghi¢p dé tham
doanh nghiép trong tinh tim kiém muru tao dicu kién giup 46,
mo rong thj truong.
Huéng dan thuong nhan blét vi A oA
thuc hi¢n quy trinh thu tyc vé xin Eu;lli% crg) Iflh(;?f tlt?l eg;u% doanh
gidy chimg nhén xudt x(r hang 3,79% ghiep g quy
héa: dinh.
Thim dmh trinh Lanh dao sé cap,
khong cap, stra dbi, bd sung, gia
han, diéu chinh va thu hdi: Gidy Tham dinh hd so, tham muu
phép thanh 14p vin phong dai dién 8 85% cép Gidy phép hoat dong cho
cta thuong nhan nuéc ngoai tai ®77% | thuong nhan dung theo quy
Viét Nam; glay dang ky to chire dinh.
ban hang da cap cho cac t6 chirc
ban hang da cap;
Tham muu tra 16i cic thong bdo
mo rong mang ludi ,cﬁa €ac to Tham muu van ban, thu thap
chac ban hang da cap dén dia ban 5990, | thong tin cac Cong ty ban
tinh Dién Bién theo quy dinh hién | hang da Cap trén dia ban tinh
hanh; dé tao diéu kién thuén loi cho
cong tac quan ly.

Ch tri tham muu bio céo hang
nédm. Phoi hop cung cée co quan, Tham muu bao cdo dinh ky vé
don vi chitrc ning lién quan: Kiém noi dung va thi gian theo quy
tra theo d&i, gidm sat, téng hop, dé 8 43% dinh. Cht déng 15m tinh hinh

hoat dong ctia VPDD phét
hi¢n kip thoi cac sai pham dé
phéi hop sir 1y,

LB1en
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Cht tri bdo céo dinh ky. Phéi hop
cung cac co quan, don vi chiic
ndng lién quan: Kiém tra theo doi,
giam sat, téng hop, dé& xudt cac 8,43%
giai phap di véi hoat déng ctia
céc t6 chire ban hang da cAp trén
dia ban tinh Dién Bién;

Tham muu bao céo dinh ky vé
né1 dung va thoi gian theo quy
dinh. Cha déng 1am tinh hinh
hoat ddng cua cac Coéng ty
BHDC phat hién kip thoi céc
sai pham dé phéi hop str ly.

Thu thap tong hop, thdng nhit s
liéu xuat nhap khau dé tham muu
du thao bao cdo, ké hoach cong tac

; . . AN 31,57%
cua phong thang, quy va nam.

Tham muu du thao bao cao
hang thang tinh hinh hoat dong
kinh doanh xuét nhap khéu
trén dia ban tinh cung cip
théng tin, sb lidu sat véi tinh
hinh thuc té.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo
phan cong. 1,89%

Hoan thanh tét cac nhiém vu
khac dugc phan cong.

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc s&
S6 can bo thude quyén quan 1: 0 cong chirc

Thédm quyén tii chinh: Giam déc S&

T

rinh d6 chuyén mén: Dai hoc trd 1én

Kinh nghiém cong téc: Téi thiéu 1 nim trong nganh

Khung ndng lyc | Nang lyc c6t 18i: Kha nang x 1y tinh hudng trong thuc

hién nhiém vy.C6 ndng luc téng hop; nam vimg chirc ndng

nhiém vu ctia nganh, phong XNK&MDBG; ¢6 nang luc
héi hop, lam viée theo nhém.

Ning luc quan 1y:

Lan.

Nang lyc chuyén mon: Trinh d6 quan ly nha nudce ngach
chuyén vién tré 1én; Trinh d9 tin hoc vin phong; ngoai ngit
s dung mét trong th tiéng Anh, Lao, Trung qudc, Thai

Nhitng doi hoi déc tha cta vi tri cong viée (néu c6): Thdi do lam viée nghiém
tuc; trong cong viéc tan tuy, con g tam, trung thuec.

Cac dicu kién can ¢6 (ngoai nang luc ca nhén) dé hoan thanh t6t cdng viée

Didu kién 1am viéce
Ché lam viée: Theo quy dinh

phong Dién tir Eoffice.
Céc diéu kién khdc (néu c6):

Trang thiét bi: May vi tinh ¢é néi mang; May tinh cam tay; phdn mém vin

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)
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Ma VTVL: 06/XNK.

Tén VTVL: chuyen vién téng hop va
triénk hai huéng dan CMNV, thim Ngay bét ddu thuc hién: 2019

dinh va kiém soat TTHC

Pon vi cbng tac Phong XNK&MDBG

Quan Iy truc tiép Trudéng phong XNK&MDBG
Quan ly chic nang S& Cong Thuong

Cac phong CMNV s& Cdng thuong va cac don vi
truc thude, S6 Ngoal Vy; Sé Xay Dung, S Ké
Quan hé cbéng viéc hoach va Péu tu, Cuc Hai Quan, b Chi huy bd ddi
bién phong tinh, Cuc Théng K&, cic phong, ban
thudc UBND tinh.

Luat Thuong Mai, cac van ban quy pham phap luat
lién quan den hoat dong thuong mai bién gidi, chinh
Codng viéc lién quan sach phat trién lién quan dén cho bién gidi, cira
khau, khu kinh té ctra khiu, chinh sach xut nhap
khiu theo miit hang, ...

Muc tiéu vi tri cong viéce:

Tham muu cho Lanh .dao Phong thuc hién chirc ning quén 1y nha nudc vé
linh vue: tong hop, trién khai, hudng dan cac hiép dinh; chuong trinh; bién
ban hop tac vé xudt nhap khiu.

Ty
Céc nhiém vu chinh oB% | Tiéu chi dénh gi4 hoan thanh
(Céng vige cy thé ciia VTVL) gian cong viéc

(%)

Tham muu trién khai, huéng din
thyc hién cac ndi dung hop tac
qubc té trong linh vuc Cong
Thuong do B6 Céng Thuong ky
két trén dia ban tinh,

Tham muu trién khai, huéng din

thuc hién cdc ndi dung ky két hop
tac do lanh dao S& Cong Thuong | 35% ‘Tham muu vin ban kip thoi
Dién Bién ky két voi S6 Cong
Thuong cac tinh tiép gidp, ndi

Trién khai c4c vin ban theo
quy dinh, ding déi tuong va
27% kip thoi, bao cdo két qua cdng
tac trién khai, huéng dan.
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dung ky két do UBND tinh giao.
Theo ddi, béo cdo dinh gia trong L £ s
qué trinh trién khai cac ndi dung Bao cdo dat chat Iugng va gui
ky két h op tac 20% to1 cac don vi lién quan ding
. ) thot han

Thuc hién quan 1y nha nudc vé Ném bét tinh hinh hoat dong
xuat nhip khau hang hda cia cac 10% ctia thuong nhén ¢ hoat dong
thuong nhén trong tinh hoat déng ° tal nudc ngoai va tham muu
thuong mai ¢ nudc ngoai. van ban kip thoi
Phoi hop ciing chuyén vién cic
phong, don vi thude sé trién khai
cac nd1 dung vé cong tac, héi thao,
hoi cho quoc t€, quing ba thuong | 4% Thyec hién theo ding chic
hiéu lién quan dén chirc ning nang, nhiém vu duoe giao
nhiém vu cla phong
Thyc hién cic nhiém vu khéac theo 4% Hoan thanh t6t cac nhiém vu

hin cong. ° khic duoc phin cong.
Thém quyén ra quyét dinh: Gidm dbc so
Sé can bd thude quyeén quan ly: 0 cong chirc
Tham quyén tai chinh: Giam déc S

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én

Kinh nghiém cong tac: Ti thidu 1 nim trong nganh

Khung nang [uc | Nang luc ¢bt 16i: Kha nang xir 1y tinh hudng trong thuc
hién nhiém vu.Cé ning luc téng hop; ndm vimg chic ning
nhiém vy clia nganh, phong XNK&MDBG; ¢6 ning luc
phoi hop, 1am viéc theo nhém.

Nang lyc quan Iy:

Nang lyc chuyén moén: Trinh dé tin hoc viin phong; ngoai
nglr sir dung duge mot trong thiy tiéng Anh, Lao, Trung
quoéc, Thai Lan.

Nhimg doi hoi dic thil cia vi trd cOng viéc (néu cé):Thai dg lom viéc nghiém
tic; trong cong viéc tin tuy, cong tdm, trung thuec.

Cac diéu kién can co (ngodi ning luc ci nhin) dé hoan thanh tot cong viée
Diéu kién lam viéc

Ché lam viéc: Theo quy dinh

Trang thiét bi: May vi tinh ¢6 néi man g: May tinh cam tay; phdn mém van
phong Dién tir Eoffice.

| Céc diéu kién khdc (néu c6):
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5. Ban m ta vi trf viéc 1am chuy&n mon nghiép vu cia phong Quan 1y Dién
Nang

5.1. Ban md ta vi tri viéc lam vé quan ly nang luong

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL) CUA VI TRI
VIEC LAM

Quan 1y cong tac ky thuat, chét lugng, tham dinh, thdm tra thiét ké; kiém tra,
glam sat, an toan dién luc va thay dién

Ma VTVL: 04 /QLDN
Teén VTVL: Quan Iy cong tac k§ thuat,
cl}ét llgfong, tham dinh, tham tra thiét Ngay bét dau thuc hién: 2019
k€; kiém tra, giam sat, an toan dién luc
va thiy dién

DPon vi cong tac Phong Quén 1y Pién ning
Quan 1y truc tiép Trudng phong QLDN
Quan Iy chirc ning S¢ Cong Thuong

Cac phong CMNV s Cong thuong ;UBND cac
huyén, thi x3; cdc s&, ban , nganh lién quan; Coéng
Quan hé céng viéc ty D1én luc Pién Bién, Cac nha may thiy dién trén
dia ban tinh; Cac phong Cong thuong, kinh té
huyén thi xd, Cac Ban quan 1y Dy 4n huyén, thi xa.

Luat Dién lyc, Lujt stru d6i luat Pién luc, Luat Xay
dung, Luat Dau thau...; Cac nghi dinh, thong tu

Cong viéc lién quan huéng dan lién quan. ...cac quy dinh; quy ché clia
tinh iy, UBND, B6 Cong Thuong; S¢ Cong
| Thuong,

Muc tiéu vi tri cong viée:

Tham muu lanh dao phong nhiém vu Quan ly cdng tac ky thudt, chat lugng,
thdm dinh, tham tra thiét ké; kiém tra, giam sat, an toan dién luc va thity dién;
dam bao cac quy dinh, quy chudn chuyén nganh trong quan 1y k¥ thuét , chit
lugng, an toan Pién luc va Thiy dién.

Ty trong thoi
gian (%)

Ti€u chi danh gia hoan thanh

Céac nhiém vu chinh
(1 cong viéc

Cong viéc cu thé cua
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VTVIL)

- Thuc hién ké hoach

“%hién e, u’n:g dung t,\i en 7,89% Bam bao thyc hién tham muu

FQ kh(l)~a EQC’_ C(?Ag nlgh?: cho lanh dao phong cac bao cdo,

hr Ong 12117( Vlflc I}TnA e trién khai phd bién, huéng dan

kucmg anlt ue ien tiet va cac truong trinh diing thot
lem nang luong, cac tiéu gian, chat lugng theo yéu cau, ké

chudn, , quy pham, dinh mirc hoach.

kinh té - k§ thuat, chét

luong san phim dién nang,

- Tham muu quan 1y nha

nuée vé diu tu xdy dung

cac cong trinh dién luc 10.529

(ngudn, [uéi dign) theo ’ Tham muu cho lanh dao phong

phén cap: Théa thuin quy kip thoi, ding thoi gian va chét

hoach, thim dinh, phé lugng theo yéu cau

duyét, ddu thau, quan 1y

chét luong cac cong trinh...

) P hor h?p t}lam miu tham Tham muu cho lanh dao phong

@mh\thl’\et ke coso (r;ac dAu’ 10,52% thiam dinh cdc hd so thiét ké co

an va cong tr1n£1 ph?t trl-en s& theo ding céc quy dinh hién

dién thube nguon von dia hanh va dam bao thdi gian theo

phuwong quan 1y va von cta quy dinh.

cac doanh nghiép (nhém '

b.c);

- Phéi hop Tham dinh hd so Tham muu cho 1anh dao phong

dé nghj cép, dleu chinh, thy 2.1% thim dinh hd so xin cap phép

héi, gia han gidy phép hoat theo ding cac quy dinh hién

dong dién lyec. hanh va dam bao thoi gian theo

thii tuc hanh chinh.

- Tham muu Tham tra thiét

ke xéiy dung Car}g trinh Eheo Tham muu cho 1anh dao phong

?g?fzglln}} ta,lf Thogg s 27,36% tham tra thiét ké cac cdng trinh

1378201 gvéBl\)Ifghingii theo diing cée quy djnh hign

15/2013/NB-CP ngay glar?}? va dam bao thoi theo quy

06/02/2013 trong linh vuc T

phong quan ly.

-'Tham.rnnu’u Kiém tra cong Tham muu cho 13nh dao phong

tac nghi€ém thu dura cong kiém tra cong tac nghiém thu

trinh vao sit dung theo 18,42% dua cOng trinh vao st dung theo

Théng tw 10/2013/TT-BXD

dung cac quy dinh hién hanh va
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ngay 27/7/2013 clia B Xay
dung va Nghi dinh
15/2013/ND-CP ngay
06/02/2013 ctia Thu twéng
Chinh Phu.

dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Phéi hop tham muu té
chiic tdp huan dao tao, béi
dudng chuyén mon, nghiép

Tham muu cho truéng phong
phoi hop véi van phong 1ap ’
chuong trinh ké hoach tap huén

)]
VU, an toan dién cho cén bd, 2,26% dao tao, bdi dudng chuyén mén,
cong nhén ky thuat thude nghiép vu an toan dién; tap huin,
cac t chirc quan 1y dién sét thach, cép thé v& an toan dién
néng thon; Phdi hop t6 néng thon va kiém tra vién dién
chirc tap hudn, sat hach, cép Iuc.
the vé an toan dién nong Tham muu truéng phong thim
thén va kiém tra vién dién dinh hd so cap thé vé an toan
luc. dién ndng thén va kiém tra vién
dién luc.
1A [¢]
chﬁZHtllsl b0 ci, dint k3, P Thee hién tham o cho lanh
dot xuit theo chirc ﬁéng d_ao pho?g cac bao co Adung thoi
nfliém vi ciia phong, gian, chat lugng theo yéu cau.
- Thuc hién c4c nhiém vu 11,57%

khac theo chiic ning va
phén cong ctia lanh dao s&

Tham quyén ra quyét dinh: Giam déc so

S6 can bo thude quyén quén 1y:

Tham quyén tai chinh: Gidm déc s&

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én; chuyén nganh Dién

Kinh nghiém cong tac: tbi thiéu 5 nam trong nganh

Khung néng luc

V.

Nang luc ¢t 16i: Co néng luc chuyén mon, nam vimg cac
van ban phap ludt lién quan; nim viing chtc ndng nhiém
vu cua phong, 86; ¢6 ning luc phdi hop, 1am viéc theo
nhém; kha nang xt 1y tinh huéng trong thuc hién nhiém

Ning luc quan 1y:

khac.

Nang luc chuyén mon: trinh d6 dai hoc tr& 1én chuyén
nganh Dién; Trinh d6 tin hoc van phong, Autocad, phan
mém dy toan cdng trinh.; mot sé chirng chi chuyén nganh
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Nhitng doi hoi ddc thi clia vi tri cong viée (néu cd): Thdi @ lam vice nghiém
tuc; trong cng viée tan tuy,cdn than, ty mi; trung thuc,

Céc diéu kién can c6 (ngoai nang lyc cd nhin) dé hoan thanh tét cOng viéc
Su phoi hop cia cdc phong, céc 6, ban, nganh, don vi lién quan

bieu kién lam viéc
Ché lam viéc:

Trang thiét bi:May vi tinh ¢6 néi mang, phdn mém du todn céng trinh; phan
mem van phong Pién tir Eoffice.
Cdc diéu kién khdc (néu c6):

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)

phén cip

Tén VTVL: Quéan ly dau tu cac cong trinh  [M& VTVL: 03/QLPN
Dién luc, Thuy Dién, Ning luong mdi,
nang luong tdi tao trén dia ban tinh theo Ngay bt ddu thuc hién: Nam 2019

Bon vi cong tac

Phong Quan 1y dién niing

Quan 1y tryc tiép

Trudng Phong Quan 1y dién ndng

Quan ly chirc ning

S¢ Cong Thuong

Quan hé céng viéc

Cac phong CMNV, céc don vi trirc thude S&; Cuc
Diéu tiét dién lwc, Téng cuc Nang luvong, UBND cac
huyén thi xa thanh phd, Phong Cong thuong (Kinh
té) cac huyén thi xa thanh phé trong Tinh, Téng
Cong ty dién lrc mién Bic, Céng ty dién luc Pién
Bién, Dién luc cdc huyén thi x3 thanh phd trong
Tinh, cac Nha mdy thay dién, Chi dau tu céc Du 4dn
thay dién, ludi dién; cac S ban nganh co lién quan...

Cong viéc lién quan

Ludt Dién lyc; Luat sira d6i, bd sung mot s didu cua
Luat dién luc;
Céc Luat, Nghi dinh, thong tu, viin ban khac lién quan

dén Iinh vuc hoat dong dién luc va quan Iy nganh...

Muc tiéu vi tri cong viée:

- Phéi hop tham muu va chiu trach nhiém trude Trudng phong quén 1y dién
ndng, Giam déc S¢ vé thuc hién nhiém vy tham mru Quén ly dau tu céc cong
trinh Dién luc, Thuy Dién, Nang luong méi, ning lwong téi tao trén dia ban
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tinh theo phan cép.

tu xay dung cdc cong trinh dién lyc
(nguon, lwgi dién) theo phan cap:
Théa thudn quy hoach, thim dinh,

Cac nhiém Uéc ty trong Ticu chi danh gia

vu chinh thoi gian (%) | hoan thanh cong
viée

- Tham gia quén 1y nha nuéc vé diu Van ban d& nghi

thure hién ding Luat
dién luc, cac Iué_i’t,
Nghi dinh, Quyet

ludi dién ha ap néng thén theo phan
cap;

4]

phé duyét, diu thau, quan ly chit 0% dinh, théng tu, cac
lwong cac cong trinh... quy pham, tiéu

chudn, quy chuin

nganh ¢6 lién quan,
- Phéi hop theo ddi, quan 1y tdng Vin ban dé nghi
hop, tham muu cho phong béo cio thuc hién ding Lust
Lanh dao S& trinh UBND tinh phé dién Iye, céc lujt,
duyét cac dy an dau tu cong trinh 159% Nghi dinh, Quyét

dinh, théng tir, c4c
quy pham, tiéu
chuén, quy chudn
nganh ¢é lién quan.

- Tham gia phoi hop véi Vin phong | 10%
s& td chirc tdp hudn dao tao, bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu, an
toan dién cho can b, cong nhan ky
thuét thudc céc td chirc quan 1y dién
nong thdn; t6 chic tap huin, sat hach,
cAp thé vé an toan dién ndng thén va
kiém tra vién dién luc.

- Thuc hién ding
Ludt dién luc, cac
luét, Nghi dinh,
Quyét dinh, théng
tu, cac quy pham,
tiéu chuan, quy
chuan nganh c6 lién
quan.

- Phéi hop v6i Thanh tra S¢ va co 5%
quan nha nude c6 thdm quyén kiém
tra chuyén nganh hoat déng dién luc
clia cée t6 chirc, ¢4 nhan trén dja ban
tinh.

- Thyc hién ding
Luét dién luc, céc
ludt, Nghj dinh,
Quyét dinh, théng
tu, ¢cdc quy pham,
tiéu chuén, quy
chuin nganh c6 lién
quan.

him quyén ra quyét dinh: Giam déc S¢
Sé can bd thudc quyén quan 1y:

Thim quyén tai chinh: Giam dbc S¢
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Trinh d§ chuyén mon: Trinh d6 Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Dién

Kinh nghiém cong tac: it nhit 5 nim cdng tac

Khung ning luc

ang luc cbt 151
- K§ nang Xtr 1y tinh hubng
- Kha nang phan tich
- K¥ nang giao tiép
- K§ néng phéi hop
- Sur dung ngoai ngit
- K¥ nang soan thao van ban, Excel va cdc phan mém h
tro cong vige khac nhu Autocad, phan mém tinh dy to4n...

Nang lue quan 1§
K¥ nang quan 1y, 1anh dao.

Nang luc chuyén mén: Trinh d$ quan Iy nha nuée chuyén
vién.

- C6 trinh d6 chuyén mén phu hop.

- Nim vitng cac kién thirc vé chuyén nganh va cac vin
ban phap 1y lién quan.

- C6 kinh nghiém céng tac.

- C6 kha ning téng hop.

- Trung thue;

- Kha ning phoi

Cac dieu kién can c6 (ngoai nang luc cd nhan) dé hoan thanh tét cong viée (vi
du yéu cdu vé ho tro, phoi hop...):

- Thai d6 tich cuc, nhiét tinh;
- Tu tin, binh tinh, didm dam:

- C6 kién thire tron g linh vuc quan 1y;
- C6 kha nang téng hop;
- Tich cue hoc hoi kinh nghiém.

hop trong thuc hién nhiém V.

Trang thiét bi:
- Tﬁa hépa

lién quan;

Dicu kién lam vige
Ché lam vige: C6 khong gian lam viée phit hop.

- May vi tinh.
- C6 kién thire trong linh vye quan 1y, cac vin ban quy pham phap lu4t

Céac diéu kién khic (néu co):

ti dung hé so va cac trang thiét bi vian phong phdm khac...
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- Pugc tham gia cac 16p tédp hudn ning cao trinh do chuyén mén nghiép

vu, cac Hoi nghi trién khai

thuc hién nhiém vu...

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)

hanh

Tén VTVL: Quan Iy Dién Luc, thay dién, a VIVL: 05/QLDN
ning luong tai tao, ning lugng méi van

gay bt dau thuc hién: Nam 2019

Don vi cong tac

Phong Quan 1y dién ning

Quan 1y truc tiép

Trudng Phong Quan ly dién ning

Quéan ly chirc ning

S& Céng Thuong

(Quan hé cong viéc

Céc phong CMNYV, céc don vi truc thude S&; Cuc
Dicéu tiét dién luc, Téng cuc Nang lugng, UBND céc
huyén thi xa thanh phd, Phong Céng thuong (Kinh
té€) cac huyén thj x4 thanh phé trong Tinh, Téng
Céng ty dién lyc mién Béc, Cong ty dién luc Dién
Bién, Dién luc cac huyén thi xa thanh phd trong
Tinh, cic Nha mdy thiy dién, Cht diu tr cac Dy 4n
thiy dién, luéi dién; cdc S& ban nganh co lién quan...

Cdng viéc lién quan

Luat Dién lyc; Luat stra d6i, bd sung mét s didu clia
Luit dién luc;
Céac Luét, Nghj dinh, thong tu, van ban khac lién quan

dén [inh virc hoat dong dién luc va quan Iy nganh...

Muc tiéu vi tri ¢éng viéc:

Phéi hop tham muu va chiu trach nhiém trude Trudng phong quan 1y dién
nang vé Quan ly Bién Luc, thuy dién, ning luong tai tao, ning lugng mdi van

hanh

Cac nhiém Udc ty trong Tiéu chi danh gia

vu chinh thoi gian (%) hoan thanh c¢ong
viéc

- Thuc hién cong téc ra sodt quy Béo céo két qua ra

hoach hang nam, quan 1y quy hoach. 60% soat, danh gia quy

Theo doi cong tac hoat ddng cla cac ° hoach hang nam,

nha mdy thuy dién dang hoat ddng: quan Iy quy hoach
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cOng trinh.

Iwgng céng trinh.

thu ¢6ng trinh.

quy trinh van hanh, _ phong chong lut
bio, an toan dap, hd chira, an toan

- Theo ddi, huéng dan, kiém tra cong
tac dau tu xay dung cac nha may thuy
dién: Thuc hién cdng tac bdo vé moi
trudng, tién do thuc hién du an, chét

- Tham gia cong tac kiém tra nghiém

Dam bao héan anh
dung thuucj trang
cong tac quan 1y
dién Iuc, thiy dién,
nang [ugng ti tao,
nang lugng van
hanh méi trén dia
ban tinh.

Nhém cong viée quan Iy cdp phép
tiét kiém nang luong, nang lugng méi

bung quy dinh phap
Tuét hién hanh, tuin

céac nhiém vu khéc khi dugc giao

—néng lugng tai tao ning luong tai 10% thi thoi gian theo

tao, nang lugng mai van hanh quy dinh

Tham muu &p dung tién bo khoa hoc Kip thoi, dénh gia
trong sUr dung dién, tuyén truyén, dugc céc tiéu chi,

hudéng dan, kiém tra nang luong tai . ndi dung ké hoach
tao, ning lu’ong mai vin hanh 20% chuong trinh trién

khai
Thuc hién céng téc bao cdo phong, 10% DPap Gng yéu cau

lanh dao phong

Tham quyén ra quyét dinh: Gidm dée S&
Sb cén bd thudc quyén quan 1y:

Thém quy@n tai chinh:

Giam doc Sé

Trinh d§ chuyén mén:

Trinh d6 Pai hoc; chuyén nganh bién

Kinh nghiém cong téc:

tlr 3 n&m cong tac trd 1én

Khung ning luc

Niang Jue cdt 18

- K¥ né@ng Xt 1y tinh huéng

- Kha ndng phan tich

- K¥ nang giao tiép
-~ K§ nang phdi hop
- St dung ngoai ngir

- Ky néng soan thao van ban, Excel va céc phén mém h
trg cong vige khac nhu Autocad, phdn mém tinh dy toan..,
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Na’mg luc quan 1y:
K¥ ndng quan ly, 13nh dao.

Néng luc chuyén mén: quan Iy nha nuge ngach chuyén vién;
- C6 trinh d6 chuyén mén phu hop.

- Nam ving céc kién thirc vé chuyén nganh va cac vin
ban phéap 1y lién quan.

- C6 kinh nghiém c6ng tac.

- C6 kha ning tong hop.

Nhimg doi héi dic thu cua vi tri cong viée (néu cg):

Céc didu kién can ¢6 (ngoai néng Iwc ¢4 nhan) dé hoan thanh tét cdng viéc (vi
du yéu cau vé hé tro, phéi hop...):

- Trung thuc;
- Thai d9 tich cuc, nhiét tinh;
- Tu tin, binh tinh, diém dam:
- Kha nang phdi hop trong thurc hién nhiém w.
- C6 kién thire trong linh vuc quan 1y;
- C6 khé ning tdng hop;
- Tich cuc hoc hoi kinh nghiém.

Diéu kién lam viéc

Chd 1am viéc: C6 khéng gian 1am viéc phi hop.

Trang thiét bj;

- May vi tinh.

- Tu, hop, t4i dung hd so va cac trang thiét bi van phong pham khac...,

- Cé kién thirc trong linh vire quan 1y, cac vin ban quy pham phap luit
lién quan;

Cac diéu kién khéc (néu co):

- Dugc tham gia cac 16p tap huan nang cao trinh d chuyén mén nghiép
vy, cac Hoi nghi trién khai thuc hién nhiém v

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)

Ten VTVL: Tham muu co Che chinh sach thu hut | Ma VTVL: 05/QLCN
dau tu vao cac du 4n phat trién cong nghigp. Ngay bt dau thuc hién:
Hudng dan, tham muu chinh séch dau b quan ly Nam 2019

cum cOng nghiép

Don vi cong tac: Phong Quan ly Cong nghiép
Quan 1y truc tiép: Trudng Phong Quan 1y cong nghiép
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Quaén [y chirc nang:

So Cong Thuong

Quan hé ¢ong viéce:

cac phong CMNYV s& Cong thuong va céc
phong cong thuong céc huyén, phong kinh té
thi x& thanh phé

Cong viéc lién quan:

Hién phap, Luat cong chirc, ludt vién chirc, luat
théng ké; quy hoach cong nghiép, cum cong
nghiép, cac VBQPL lién quan dén phat trién
cong nghiép, cong tic théng ké, .

Muc tiéu vi trf cong viéc: Tham muu co ché chinh sach thu hit diu tu vio cic
du én phat trién cong nghiép. Huéng dan, tham muu chinh sach diu tu quéan Iy

cum cdng nghiép

,7! ) r
Céac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian(%)

Tiéu chi danh gig
hoan thanh coéng viéce

Nghién clru, huéng dan, tham muu

trién khai va vin dung thuce hién cac co | 159, Vin ban tham muu,
ché, chinh séach, cac quy dinh lién quan trién khai phii hop véi
den thu hit dAu tu va cac du 4n phat cac quy dinh hién
trién cong nghisp. hanh va tinh hinh thyc
té tai dia phuong
Nghién cttu cac ché do, chinh sach Cac vin ban trién
hién hanh lién quan dén hd tro dau tu, khai thong tu nghi
hé tro san xudt... , trén co §0‘ déanh gia 159 dinh veé phat tr:en
tinh hinh hoat dong san xuat cla cac cdng nghiép, tiéu thy
doanh nghiép, co sé san xuat cong cdng nghiép téi cac
nghi€p, tham muu dé xudt cac giai phong cong thuong,
phap nhdm 6n dinh, phat trién san doanh nghiép san xudt
xuat,ddm bao hoan thanh ké hoach d& cong nghiép vé chinh
ra; tham muu giai phéap théo go kho sach dau tu hd tro kip
khén cho doanh nghiép trong san xuit thoi.
va [uu thong hang hod.
Huéng dan, dé xudt va tridn khai thue Van ban tham muru,
hién céc co ché, chinh sach, quy dinh 10% trién khai phit hop véi
lién quan dén phat trién cum cdng cac quy dinh hién
nghiép; téng hop, danh g1a va bao cao hanh va tinh hinh thyc
tinh hinh hoat dong cia cac cum cong té tai dia phuong.
ngh1ep trén dia ban; quén 1y hoat dong Vin ban bao cio dam
ctia cac Doanh nghlep trong cum cong bao kip thoi dung thoi
nghiép theo thim quyén. gian quy dinh.
Tham gia y kién tham dinh déi véi cac | 20% Dam bao cé sy phi
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du an dau tu trong linh vuc cong
nghi¢p nhu cong nghi€p ché bién néng
14m san, san xuat vat liéu xay
dung...tham gia y kién ddi véi cac quy
hoach nganh khac ¢6 lién quan dé dam
bao su pht hop cac quy hoach trén dia
ban

hop véi quy hoach da |
dugc phé duyét; phu
hop véi cic cha
truong chinh sach cua
Pang va Nha nuée,
phu hop véi tinh hinh
thue té tai dia phuong
va cua cac doanh
nghiép, co s& san
Xudt.

Chu tri, phéi hop véi cac don vi [ién
quan ra soat, thong ké, téng hop vé
nang lic san xudt va tinh hinh hoat

Pam bao thuc hién
theo chi tiéu ké hoach
san xuat céng nghiép

quan 1y, phat trién céc nganh céng
nghi¢p ché bién nong 1am san, sin xut
VLXD

0
ddng cuia cac doanh  nghigp trong [inh 10% cua UBND tinh , S&
vue cdng nghiép, tiéu thu cong nghiép
trén dia ban tinh
Thuyc hién bao céo thdng ké tinh hinh Thue hién ché d
Céng nghiép thang, quy, ndm va giai | 2goy thong tin bdo céo dinh
doan; cung cap théng tin phuc vu cong ky va dot xudt vé tinh
tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao va hinh thuc hién nhiém
cho céc co quan, t6 chirc, cd nhan theo vy phét trién cdng
quy dinh cua phap luat nghi¢p bao cido
UBND tinh, b Céng
Thuong ding thoi
gian theo quy dinh,
dat chét luong hiu
qua.
Theo dbi, tham muu trong linh vyc 10% Ném bt tinh hinh san

Xuat cic nganh cong
nghiép ché bién nong
lam san, SXVLXD
trén co sé do dé xuat
tham muu chi dao,
diéu hanh,

Thim quyén ra quyet dinh: Khéng
Sé can bo thude quyén quan ly: Khéng

Thim quyén tai chinh:Khéng

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én

|

Kinh nghiém céng tic: C6 thei gian cong tac tir 3 nam trd 1én
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Khung ning luc - C6 kha ning nghién ctu ché do
chinh sach; dnah gia tinhh inh thuucj
ti€n dia hwong; tham muu chinh sach
dac thu thu hat dau tu cho lanh dao
phong;

- C6 kha ning tong hop, tham muu
cho lanh dao phong trong cong tac
théng k&; tdng hop, bao cédo tinh
hinh hoat d6ng ctia cic co s& san
xudt cong nghiép, tidu tha cong
nghiép trong nhém cac san pham
cong nghiép chi yéu hang thang,
quy, 6 thang, 9 thang va nam.,

- Huéng dan cac don vi,td chic, cé
nhan lién quan thuc hién dung cac
chu truong, chinh sach cua Dang,
phap luét cha Nha nudc lién quan
dén cong tac théng ke.

- C6 kha ndng phéi hop véi cic co
quan, don vi lién quan dé thuc hién
¢o hiéu qua nhiém vu cong tac.

- Trinh @6 qudn 1y nha nuéc ngach
chuyén vién;

Nhirng d¢oi hoi diic thiy coa vi tri cong vigc ( néu co)

Cac di€u kién can cd ( ngoai nang lyc ca nhan) dé hoan thanh tét cong viéc (
vi du yéu cau vé hd tro, phoi hop ...)

Diéu kién 1am viéc: Tét

Ché 1am viéc: t6t

Trang thiét bi: dn

| Cac diéu kién khac ( néu c6)

BAN MO TA CONG VIEC CUA VITRI VIEC LAM (VTVL)

én VIVL: Quan Iy vé cong nghi@p co khi, Tuyén a VTVL: 04/QLCN
kim; cong nghiép ché bién thyc pham; quan ly vé gay bat ddu thyc hién:
sinh an toan thyc phim trong san xuit cong nghi€p  \um 2019 '

on vi cong tac Phong Quan 1y cong nghiép —Sé Céng Thuong Pién
Bién

Quan ly truc tiép Trudéng phong Quan Iy cOng nghiép
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