trudmg clia cac thanh vién gép von.

- Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sing
lap.

- Danh s4ch, hinh thirc va bién ban gép von cia céc
cb déng cam két gop von thanh lap.

- Dy kién ch tich va hoi df”mg quan tri cua trudng.

Kiém tra, thim dinh hé so

Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhén hd so:

- Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu 01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu cin)

- Phiu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so Mhu 03
(néu cf?m)

Quét (scan) va Juu trit hd so dién tir

Chuyén hd so d&n phong Té chirc cén bd giai quyét

Ngay sau Khi

nhin ho so

B0 phén 01 clra
Phiéu huémg din hoan thién ho so

Trong ngdy tiép
nhin ho so

Ban Scan Juu trén HSCV

Phiéu chuyén phong TCCB xut 1y

Buéc2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xtr Iy Lanh dao phong T4 | 01 ngay lam viée | Giao hd so cho can bd, CCVC xur ly
chirec Céan b (khong ké ngay
nghi, 1&)
- Thim dinh, x4c minh, xir 1§ hd so. Céan bd CCVC duoc
- Lip hd so, hn théng tin qué trinh thdm dinh, x4c | giao xi 1y ho so
minh, xir 1y.
Van ban tra Jai ho so, phiéu véu cdu bd sung hoan 01 ngay lam viée | Van ban yéu cdu bd sung hd so
thién hd so (truomg hop hd so chua di diéu kién (khéng ké ngay
giai quyét) nghi, 1&)
Tham muu Thanh 1ap doan thim dinh cc didu kién | Lanh dao phong Té
thanh 1ap truong Trung cip su pham hogic cho phép | chirc can bd
thanh lap truémg trung cdp sur pham tu thuc
X4c dinh nhiém vy, trach nhiém cua céc b§ phdn | Phong Té chic cdn 03 Nev Iam vige | D40 €40 két qua thdm dinh hd so
phéi hop gii quyét tht tuc hanh chinh b6 gAYy Jam vice
Budc 3 Xem xét: Bao céo két qua thAm dinh céc diéu kién Linh dao S& Giao Béo cdo két qua thdm dinh cac diéu kién vé

vé Thanh 14p trudmg Trung cip su pham hodc cho

duc va Dao tao

01 Ngay lam viéc

Thanh 4p truong Trung cdp su pham hodc
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phép thanh 14p truong trung cép su pham tu thue

cho phép thanh ldp trrong trung cip sw pham
tr thue

T& trinh vé& viéc Thanh 14p truong Trung cép
su pham hodic cho phép thanh 1dp trudng
trung cdp sw pham tu thuc

Dy thao Quyét dinh Thanh lap Poan thim
dinh céac diéu kién thanh lap trudmg Trung cép
su pham hodc cho phép thanh ldp truong
trung ¢dp su pham tw thuc

Du thio Quyét dinh Thanh Igp trudmg Trung
cAp su pham hodc cho phép thanh lap trudng
trung cip su pham tu thyc

Budc 4

Thim dinh hd so' d& nghi Thanh lap truong Trung
cap su pham ho#c cho phép thanh lap trudng trung
cdp su pham tu thuc

Lanh dao Uy ban
nhén dan tinh va cac
bd phén ¢ lién quan

05 ngay lam viée

- Quyét dinh thanh 1ap 131 ddng thim dinh;

- Bién ban hop Hoi dong thim dinh cac diéu
kién thanh ldp truong Trung cép su pham
hoic cho phép thanh 13p trudng trung cap su
pham tr thuc

Buace 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhén dén
tinh

10 Ngay lam viéc

Quyét dinh Thanh lap trudong Trung cAp su
pham hodc cho phép thanh l4p truong trung
cap su pham tur thuc

Budce 6

Tra két qua gigi quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhén
va thu phi, 1€ phi (néu co)

CCVC tiép nhén, tra
két qua giai quyét
TTHC tai B phan
Mbt cira

Trong ngay nhén
dwoc két qua giai
quyét TTHC tir
CBCC duge giao
Xt ly

Phiéu tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chue, ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay Fim vige

10. Quy trinh s6 10
Thi tuc Sap nhap, chia, tach trudng Trung cdp su pham

Trinh ty . R Thoti gian
. . ns A o Trach nhiém xir Iy . T z "o s 2
cic bude N1 dung cong viec A un (ngay/ngay lam Két qud/San pham
. cOng viec o
thye hién ; viéc)
Bude 1 Co quan, t0 chirc, ca nhén g truc tiép hode qua | Cong chire, Vién B 10 so dé nghi Sap nhdp, chia, tich trudng
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buu dién 01 bd hd so dén B phan tiép nhan va tra
két qua thude Van phong S& Gido duc va Dao tao
tinh Dién Bién, hd so gdm:

a) Vian ban d& nghi sap nhap, chia, tach cta co quan
chli quan di véi trudmg cdng lap; van ban dé nghi
cho phép sap nhdp, chia, tach cha td chire, ¢4 nhin
dbi véi trudng thuc. Vin ban phai ghi cu thé:

- Ly do dé nghi sép nhdp, chia, tach, cho phép sap
nhép, chia, tich truong; tén trudng bang tiéng Vit
V& t1eng Anbh;

- Dia chi tru s& chinh, dia diém dao tao;

- Chirc niing, nhiém vu clia trudng; nganh, nghé,
quy md va trinh 49 dao tao.

b) Vin ban chép thusn ciia Uy ban nhan dan cép
tinh noi trudng dit tru s& chinh;

c) D¢ an sap nhdp, chia, tach trudng bao dam cb
dﬁy du cic yéu cau didy kién cu thé:

C6 d& 4n thanh lap trudmg phi hop véi quy hoach
mang ludi trudng su pham d3 duge co quan quan 1y
nha nojée co thim quyén phé duyét. Nai dung dé an
thanh 14p trudmg cin néu 15: Sy cin thiét thanh 1ap
frudng, danh gia su phl hop cha viée thanh ldp
trudng v&i quy hoach mang ludi co s gibdo duc
nghé nghigp; tén go1 cua trudng; chirc néng, nhi¢m
vy, co cu bd may td chic, quéan 1y; nganh nghé,
quy mé dao tao; muc tiéu, ndi dung, chuong trinh;
nguon lue 41 chinh, dét dai; du kién vé co s& vat
chét, s luong, co cAu d6i ngi giang v1en co hitu va
cén bd quan ly, dép tng tidu chudn vé& chit luong,
trinh dd dao tao theo 467 quy dinh hién hanh cua
Bo Gido duc va Pao tao, phi hop véi 19 trinh dang
ky nganh nghé dao tao va tuyén sinh; ké hoach xay
dung va phat trién trudmg trong timg giai doan; thoi
han va tién do thue hién dy 4n ddu tu hidu qua kinh
t& - x4 hoi.

chiue (CCVC) tiép
nhin hd so tai bd
phén Mt cia; Céng
chire phu trach thuge
phong Té chic can
bo.

Trung cAp su pham
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d) Du théo quy hoach tdng thé mit bing va thiét ké
so bd cac céng trinh kién tric xdy dung, bao dam
pht hop véi nganh déo tao, quy md, trinh 46 dao
ta0 v tiéu chuén dién tich st dung, dién tich xay
dung cho hoc tip, giang day;

d) Béan sao ¢6 chimg thuc gidy chirng nhin quyen
sir dung dét, quyen s¢ hitu nha & hoge van ban chip
thuén giao dat, cho thué dét caa Uy ban nhén dén
cap tinh (trong d6 xac dinh & dia chi, dién tich,
moc g101 ctia khu dét);

¢) Quyét dinh phé duyét dy an déu tu x4y dung
trojomg, xé4c dinh 16 ngudn vén dé thue hién theo ké
hoach dau tu xdly dung trudmg cua co quan chu
quan ddi voi hd so @& nghi thanh lap trudmg cong
lap; vin ban xac nhan cua ngén hang vé sé von gop
trong tai khodn cta ban quan 1y du én, céc minh
chimg vé quyen s hitu tai san kém theo vén ban
dinh gia tai san gop vén néu gop von bang ta1 san
hodc quyén sé hiru tai san doi véi hd so dé nghi cho
phép thanh 14p truomg tu thuc;

9) D1 véi trudng tu thue, hd so con phat co:

- Bién ban ci ngooi dai dién dimg tén thank 1&p
trudng cia cac thanh vién gép von.

- Danh sach trich ngang céc thanh vién ban sang
lap.

- Danh sach, hinh thite va bién ban gép von cla cée
¢b ddng cam két gép von thanh 1ap.

- Du kién chu tich va hdi déng quén tri cua trudng.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhén hé so:

- Gidy tiép nhan hd so v hen tra két qua: Méu 01

- Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cén)

Ngay sau Khi
nhén hé so

Phiéu hu6ng dén vé vin ban hoan thién ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

23




~Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so Mau 03

(néu cf"m)

Quét (scan) va luu trit ho so dién

Chuyén hé so dén phong Té chitc can bd gidi quyét

Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so

Trong ngay tiép
nhin hé so

Ban scan trén HSCV

Phong TCCB nhén hé so, ky phidu chuyén

Buéc 2 Duyét hd so, chuyén cho cén bé, CCVC xu 1y Lanh dao phong T6 | 0,5 ngdy Jam viée | Giao h so cho Can b CCVC giao xu 1y
chitc Cén bbd (khong ké ngay
nghi, 1§)
- Thém dinh, x4c minh, xir 1y hé so. Cén by CCVC duoo | (o oo .. | Tham dinh, xac minb, xi 1y b6 so
- Lap ho so, luu thong tin qud trinh thdm djnh, x4c | giao x 1y ho so > DBAY J8M VIEC | 1 i hd so dién t&r trén hé thong théng théng
. -~ (khong ké ngay R S T
minh, xu 1y. i tin dién tr mét ctta Van phong S& Gido dyc
nghi, 1€) Y s
va Pao tao
Van ban tra lai hé so, phidu y8u cdu b6 sung hoan 01 ngay lam viéc | Phidu yéu cdu bb sung, hoan thién hd so
thién hd so (trudng hop bd so chua du didu kién (khong ké ngay
giai quyét) nghi, 18)
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cla cac by phén 0.5 Neav lam viec Bién ban phan c6ng nhiém vu cho cac bd
pho1 hop gial quyét thu tuc hanh chinh ~ NedY " { phén lién quan
Xem xét thim dinh bd so, ddi chidu cac didu kién sap Béo céo két qua thim dinh céc didu kién sap
nhép, chia, tach truéng Trung cAp su pham 1,5 Ngay lam viéc | nhép, chia, tich trudng Trung cip supham
Budce 3 Xem xét: Bdo cdo két qua thAm dinh cac didu kién | Lanh dao S& Gido Béo céo két qua thim dinh cac didu kién sap
sdp nhép, chia, tch trirdmg Trung cAp su pham duc va Pao tao nhép, chia, tach trudmg Trung cp su pham
T& trinh & nghi UBND tinh ban hanh Quyét
dinh sap nhap, chia, tach truong Trung ca”ip su
pham
01 Ngay lam viéc | Dy thao Quyét dinh thanh Jap doan thdm dinh
cdc didu kién sap nhdp, chia, tich truong
Trung cip su pham
Dy thiao Quyét dinh sap nhdp, chia, tach
trudmg Trung cp su pham cta Uy ban nhén
dén tinh
Bude 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC I?y ban nhin dan 10 Ngay lam viée QAruyét dinh sap nhdp, chia, tach trudng Trung
tinh ¢dp su pham
BuGcS | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, cd nhan | CCVC tiép nhén, tra | Trong ngdy nhdn | Phiéu tra két qua giai quyét TTHC cho &

va thu phi, 1€ phi (néu c6)

két qua giai quyét

duge két qua giai

chiie, ca nhdn
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TTHC tai B phén
Mt clra

quyét TTHC tir
CBCC duoe giao
xu 1y

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

11. Quy trinh 56 11
Tht tuc Thanh lap phén hiéu trudng Trung cap su pham hodc cho phép thanh 1ap phén hiéu trudng trung cép su pham tu thyc

Trinh tw . A v Thoi gian
. . ns n o Trach nhiém xw ly R i £ ” o2 z
cac bwoe N¢i dung ¢dng viée A on {ngay/ngay lam Ket qua/San pham
n edng viée on
thue hién i viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén ho so gdm: Céng chire, Vién

Van ban @ nghi thanh ldp clia co quan chli quan
ddi véi truong cong lap, van ban @& nghi cho phép
thanh 1ap cla td chlc, c4 nhan ddi vdi trudmg tu
thuc.

- Van ban chép thuén cia Uy ban nhan dén chp tinh
noi trudng dat phan hicu;

- P& an thanh 1ap phén hiéu trudng

- Dy thao quy hoach téng thé mit bing va thiét ké
s0 b céac cong trinh kién tric xay dung, bao dam
phit hop véi nganh dao tao, quy md, trinh d9 dao
tao va tiéu chudn dién tich st dung, dién tich xay
dung cho hoc dp, giang day;

- Ban sao dugc cap tir sd gbe, ban sao dugc chimg
thue tir ban chinh hodic ban sao kém theo ban chinh
dé 601 chiéu gidy chimg nhin quyén sit dung dat,
quyen s¢ hitu nha & hodc vin ban chép thudn giao
dAt, cho thué dit ctia Uy ban nhan dén cip tinh
(trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich, mde 2161
clia khu dat);

- Quyét dinh phé duyét dw an dau tu xdy dung phén
hi¢u trudng, xac dioh rd ngudn vén dé thuc hién
theo ké hoach dau tu xdy dung phan hiéu trudmg
clia co quan chil quan d6i véi hd so d& nghi thanh
lap phén hiéu trudng cdng lap;

chitc (CCVC) tiép
nhan hd so tai bd
phan Mgt cua; Cong
chitc phu trach thuge
phong T6 chire can
bd.
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- Vin ban x4c nhan clia ngan hang vé sb vbn gbp
trong tai khodn cla ban quén ly dw én, cdc minh
chimg vé& quyén s& hiru tai san kém theo van ban
dinh gi4 tai san gdp vbn neu gOp vén bang tai san
hodc quyén so hiru tai san dbi véi hd so dé nghi cho
phép thanh 1dp phan hiéu trudng tu thuc. D1 véi
trirdng tur thue, hd so con phai cé:

- Bién ban cu ngudi dai dién dimg tén thanh lap
trudmg clia cac thanh vién gép von.

- Danh séach trich ngang cac thanh vién ban sang
lap.

- Danh sach, hinh thitc va bién ban gbp vbn cia cac
cb dong cam két gép vbn thanh lap.

- Dur kién chd tich va hoi ddng quan tri cha trirdng

Kiém tra, thim dinh hd so

Hudng din hodn thién ho so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thu tue tiép nhén hé so:

- Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu y&u clu bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cin)

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so Miu 03
(néu cén)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong T4 chire can bd giai quyét

Ngay sau Khi

nhan hd so

Phiéu kiém tra va thdm dinh hd so
Phiéu huéng din hoan thién hd so

Phiéu nhén ho so

Trong ngdy tiép
nhin ho so

- Ban Scan trén HSCV va Luu trit trén may
tinh

Phiéu chuyén hd so dén phong T4 chitc can bd

Buoe 2

Duyét hé so, chuyén cho cén bd, CCVC xirly

Lanh dao phong T
chirc Can bd

01 ngay lam viée
(kh(")ng~ ké ngay
nghi, 1)

Phiéu chuyén xir Iy hd so

- Tham dinh, xdc minh, xir 1y hé so. ﬂ
- Lap ho so, luu théng tin qua trinh thdm dinh, xéc
minh, xt 1y.

Cén bd CCVC dugce
giao xir 1y ho so

Vin ban tra lai hd so, ph;eu véu ciu b sung hoan
thién hd so (truong hop hd so chua di didu kién

01 ngay lam viéc
(khéng k& ngay
nghi, 18)

Két qua thim dinh hd so so bd

Vin ban tra lai hé so, phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so
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giai quyét)

Tham muu Thanh lap doan thdm dinh cac diéu kién
thanh Iap phan hiéu trudmg Trung cép su pham hoic
cho phép thanh l4p phan hiéu trudng trung cip su
pham tu thue

Lanh dao phong T
chttc can bd

Quyét dinh thanh tap doan thim dinh cac diéu
kién thanh 1p phan hi¢u trudng Trung cp su
pham hodc cho phép thanh idp phin higu
truong trung cép su pham tu thyc

TS chirc tham dinh cac diéu kién Thanh lap phan
hi¢u truomg Trung cap su pham hodc cho phép
thanh 14p phin hidu truong trung cap su pham tu
thuc

03 Ngay lam viéc

Béo c4o két qua thim dinh

Thdng nhét ndi dung, xiy dung béo cdo cdng téc thdm
dinh chc didu kién Thanh lap phin higu trudmg
Trung cép su pham hodc cho phép thanh 1ap phan
hiéu triong trung cép su pham tu thye

- Phong Té chirc can
b, Giao duc thudmg
xuyén - Chuyén
nghiép va Ké hoach
- Tai chinh.

01 Ngay lam viéc

Bio cio cong tac tham dinh cac diéu kién Thanh
lap phén hiéu trudmg Trung cap su pham hoic
cho phép thanh I4p phan hiéu truémg trung
cép su pham tu thuc

Bugce 3

Xem xét: Bao cao két qua thAm dinh céc didu kién
v& Thanh lap phan hidu truong Trung cdp su pham
hogc cho phép tharnh Idp phan hiéu trudng trung cép
su pham fu thyc

Linh dao S& Giao
duc va Pao tao

01 Ngay lam viéc

Béo cdo két qua thim dinh cac diéu kién vé
Thanh lép phin hiéu truong Trung cap su
pham hodc cho phép thanh lap phan hidu
trudmg trung cip su pham tr thue

Bude 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhan dan
tinh

08 Ngay lam viée

Q’uyét dinh Thanh 1ap phan hi¢u trudng Trung
cdp su pham hogic cho phep thanh lap phin
hiéu trudng trung cap su pham tu thue

Bude 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho t) chic, c& nhéan
va thu phi, 1& phi (néu ¢6)

Céan b, CCVC tiép
nhan, tra két qua giai
quyét TTHC tai Bo
phin Mt ctra

Trong ngay nhén
duoc két qua giai
quyét TTHC tu
CBCC duge giao
XU Iy

Phiéu trd két qua giai quyét TTHC cho 0
chire, ca nhan

Téng thii gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

12. Quy trinh 56 12
Thu tuc Giai thé truong Trung cép su pham (theo d¢€ nghi ciia t6 chirc, cd nhén dé nghi thanh 1ap trudng Trung cép su pham)

Trinh ty . cn Thoti gian
. . ns n < Trach nhiém xir 1y . : £ .tz z
cic buwée Noji dung cdng viée A en {ngay/mgay lam Két qui/Sin phim
o n cbng viée o
thwe hién i viée)
Budce 1 T6 chire, ca nhin dé nghi thanh ldp trudng Trung | Cong chire, Vién Tiép nhén hd so
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cip su pham gii hd so & nghi giai thé trudng
Trung cédp su pham vé S& Gido dyc va Pao tao qua
Buu chinh hodc tric tiép quaBooj phin Mbt cir clia
S& Gido duc va Pao tao, hd so gdm:

Cong van cua trudng @& nghi giai thé phén hiu néu
16 1§ do giai thé, cac phwong 4n gidi quyét cac van
d& vé& quyén, loi ich hop phap ctia ngudi hoe, gido
vi€n, can bé quan ly va nhén vién trong phén higu
trudng (chi 4p dung dbi véi trudng hop t6 chirc, ¢4
nhén d& nghi giai thé).

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dén hoan thién hé so (néu chira hoan thién)

Hoan thién thu tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua: MAu 01

- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu can)

- Phiéu tir chédi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03
(néu can)

Quét (scan) va luu trir hd so dién tir

Chuyén hb so dén phong Té chirc cén bd giai quyét

chiic (CCVC) tiép
nhin hé so tai bd
phian Mot cira; Cong
chie phu trach thude
phong Té chire cén
bd.

Ngay sau Khi

nhan hé so

Phiéu huéng din va van ban hoan thién hd so

Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua

Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so

Trong ngay tiép
nhén hé so

Ban scan trén HSCV

Phong TCCB nhén hd so, k¥ phiéu chuyén

Bude 2

Duyét hé so, chuyén cho cén bd, CCVC xir ly

Lanh dao phong T
chire Can bd

0l ngay lam viéc
(khéng ké ngay
nghi, I&)

- Tham dinh, x4¢ minh, xtr [y hd so.
- Léap ho so, luu thong tin qué trinh tham dinh, xac
minh, xirly.

Can bd CCVC dugc
giao xur ly ho so

Vin ban tra lai hd so, phidu yéu ciu bé sung hoan
thién hé so (truomg hgp hd so chira @1 diéu kién
214l quyét)

Tham muu Thanh lap doan thiAm dinh céc diél} kién
v€ giai thé trudng Trung cip su pham (theo d nghi

Lanh dao phong Té
chirc can bd

01 ngay lam wviée
(khéng; ké ngay
nghi, I€)

Giao hé so cho Cén bd CCVC giao xirly

Tham dinh, x4c minh, xir 1y hd so

Lwu hd so dién tir trén hé thdng théng thong
tin dién tir mt cira Vin phong S& Gido duc
va Pao tao

Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so

Thanh Yap doan thédm dinh céc diéu kién vé
gidl thé truong Trung cidp su pham (theo dé
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ciia tb E:htrc, c4 nhan dé nghi thanh lap trudng
Trung cap sw pham)

nghi ctia t& chirc, ¢4 nhin dé nghi thanh lap
trudng Trung cap su pham)

Té chire thdm dinh cac didu kign vé giai ghé truong
Trung cap su pham (theo dé nghi cia td chie, ca
nhén dé nghi thanh 18p trudng Trung cdp su pham)

03 Ngay lam viéc

Béo cho két qua thim dinh céc didu kién vé
giai thé truong Trung chp su pham (theo dé
nghi cta td chitc, ¢4 nhan d& nghi thanh 1ap
trudmg Trung cép su pham)

Xac dinh nhiém vu, trach nhiém coa cdc bd phén
phoi hop giai quyét thii tuc hanh chinh

01 Ngay lam viée

Béo cdo két qua thim dinh cac didu kién vé
giai thé trudong Trung cap su pham cua cac bd
phén lién quan

Thong nhat ndi dung, x&y dung bdo cao cbng tac
tharn dinh céc didu kién vé giai thé truomg Trung
cdp su pham (theo d& nghi cia t6 chirc, ¢4 nhén dé
nghi thanh lap trudng Trung cdp su pham)

Phong Té chirc can
bo, Gido duc thuong
xuyén - Chuyén
nghiép va K& hoach
- Ta chinh.

03 Ngay lam viée

Bao cdo tong hop két qua thim dinh cac diéu
kién vé giai thé trudng Trung cép su pham
(theo d& nghi cia t5 chiie, ¢4 nhan d nghi
thanh lap trudng Trung cip sw pham)

Buée 3

Xem xét: Bao c4o két qua thim dinh cic didu kién
vé giai thé vé& giai thé truomg Trung cdp su pham
(theo d& nghi ciia t& chire, ci nhan d& nghi thanh lap
trudng Trung cip su pham)

Linh dao So Gido
due va Dao tao

01 Ngay lam viée

- Béo céo két qua thim dinh cc dléu kién vé
giai thé vé gial thé trudmg Trung cdp su _pham
(theo dé nghi cua to chuc ¢4 nhan dé nghi
thanh lap truong Trung cap su pham)

- Du thao Quyét dinh gidi thé trudong trung
cap su pham ¢éng lap. hodc cho phép giai thé
461 voi truomg trung cip su pham tu thy

Bude 4

Phé duyét két qué giai quyét TTHC
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phian Mét
cua

Uy ban nhdn dan
tinh

10 Ngay lam viéc

Quyét dinh giai thé truomg trung cap St pham
céng lép hodc cho phép gidi thé dbi vai
truong trung chp su pham tu thuc cia Chu
tich Uy ban nhén dén cép tinh.

Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho 16 chic, c& nhin
va thu phi, 1& phi (néu co)

Céan bd, CCVC tiép
nhén, tra két qua giai
quyét TTHC tai Bo
phén Mot ctra

Trong ngay nhén
duoe két qua gidi
quyét TTHC tir
CBCC duoge
giao XU ly

Phidu tra két qua giai quyét TTHC cho to
chitc, ¢4 nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

13. Quy trinh 56 13

Tha tuc Giai thé phén hiéu trudng Trung cép su pham theo dé nghj cta t6 chire, ¢4 nhén dé nghi thanh 1ap phén hiéu trudng trung cap)




Trinh ty
cic buédce
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/San pham

Budée 1

Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh thanh lap ‘hoac
cho phép thanh ldp phén hi¢u truong trung chp su
pham t6 chie kiém tra tinh trang thye té cia n’uofng,
hé so gém: Céng vin cla trudng d& nghi giai thé
phén higu néu 18 1y do giai thé, cdc phuong an gia
quyét cic vin d& vé& quyén, loi ich hop phap cia
ngudi hoc, gido vién, can b quan 1y va nhén vién
trong phén hiu trudng (chi 4p dung ddi véi trudng
hop t8 chitc, c4 nhan d nghj giai thé).

Kiém tra, thAm dinh ho so

Huéng din hoan thién hd so (néu chwa hoan thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhén hd so:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03
(néu cén)

Quét (scan) va lua trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong T4 chiic can bd gidi quyét

Can by Coéng chire,
Vién chire ( CCVC)
tiép nhan hd so tai
bo phin Mot cira;
Codng chirc phu trach
thudc phong Té chite
céan bd.

Ngay sau Khi

nhan hd so

Tiép nhén ho so

Kiém tra hd so
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Phiéu tiép nhan hd so

Trong ngay tiép
nhéin hé so

Ban Scan trén HSCV va luu méay tinh

Phiéu chuyén hd so dén bd phén T4 chire can
b6

Bude 2

Duyét hd so, chuyén cho can bo, CCVC xir Iy

Linh dao phong Td
chire Can bd

01 ngay lam viéc
(khéngN ké ngay
nghi, 1€)

- Thém dinh, x4c minh, xir ly hd so.
- Lap hoé so, luu théng tin qua trinh tham dinh, xéc
minh, x0 ly.

Cén bd CCYC duoc
giao x{r Iy hd so

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan
thi€n hd so (trwdng hop hd so chua da diéu kién

01 ngay lam viée
(khé»ng~ ké ngay
nghi, 1€}

Giao ho so cho Can bd CCVC giao xit Iy

Tham dinh, x4c minh, xir 1y hd so

Luu hd so dién tir trén hé théng théng théng
tin dién tir mét clra Vin phong S& Gido duc
va Pao tao

Phi€u yéu cdu bd sung, hoan thién ho so
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gial quyét)

Tham muu Thanh 1ap doan tham dinh cic diéu kién
giai thé phén hiéu trudmg Trung cip su pham theo
d2 nghi cua td chire, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap phén
hiéu truomg

Linh dao phong To
chire can bd

Quyet dinh Thanh lip doan thim dinh cac
didu kién giai thé phan higu trudmg Trung cap
su pham theo d& nghj clia to chic, c& nhan e
nghi thanh [&p phan hiéu trudng

T6 chirc tham dinh céc didu kign giai thé phan higu
trudng Trung cap s pham theo dé nghi cia to
chite, ca nhén dé nghi thanh l4p phédn hiéu trudng

03 Ngay tam viéc

Béo cao thdm dinh céc didu kién gidi thé phan
hiéu treomg Trung cAp su pham theo d& nghi
clia to chitc, ca nhan dé nghi thanh 14p phén
hi€u trudmg

Xac dinh nhiém vy, trach nhi€ém cha cac by phin
pho1 hop gt quyét thi tuc hanh chinh

01 Ngay lam viée

Phiéu giao nhiém wvu cho cac phong chuyén
mdn, nghiép vu

Théng nhit ndi dung, xay dung béo cdo cong tac thdm
dinh cac didu kién giai thé phan hidu truong Trung
cip s pham (theo d& nghi cla t6 chirc, c4 nhan d&
nghi thanh 1ap phan hiéu trudmg)

- Phong T4 chitc can
bo, Giao duc thuong
xuyén - Chuyén
nghiép va K& hoach
- Tai chinh.

03 Ngay lam viée

Béo cdo cong tac thim dinh cac dleu kién gidi
thé phén hi¢u truong Trung cip su pham
(theo d& nghi ctia t& chirc, c& nhin dé nghi
thanh 14p phén higu truomg)

Buéce 3 Xem xét: Bao cao két qua thim dinh cac didu kién | Lanh dao S& Gido Béao cdo két qua tham dinh cac diéu kién vé
vé gial thé phan hi¢u truémg Trung cap su pham duc va Pao tao gii thé phan hiéu truimg Trung cép su pham
01 Ngay lam viéc | Té trinh dé nghi UBND tinh ban hanh Quyet
dinh giai thé phén hiéu truémg Trung cap su
pham
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC I}Iy ban nhin dan 10 Naiy tam viée nyét dinh giai thé phan hiéu truomg Trung
tinh cdp su pham
Bubc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, cd nhén | Can bd, CCVC tiép | Trong ngdy nhén Phiéu tra két qua giai quyét TTHC cho tb

va thu phi, 1¢ phi (néu cé)

nhén, tra két qua gidi
quyét TTHC ta Bo
phan Mot cira

duge két qua gial
quyét TTHC tir
CBCC duge giao
XU ly

chirc, ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

14. Quy trink s6 14
Tht tue Cho phép trudmg trung hoc phd théng hoat dong gido duc.

Trinh ty
cic bwoc

Noi dung cdng viéc

Trach nhi¢m xit ly
cOng viée

Thei gian
(ngay/ngay lam

Két qua/San phim
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thye hién viéce)
Budel Tiép nhan hd so gdm: Cong chirc, Vién
a) To trinh d& nghj cho phép nha trudng hoat déng | chire (CCVC) tiép
gi&o duc; nhan hd so tai bd
b) Ban sao ¢6 chimg thue quyét dinh thanh 14p hoge | phan Mot cira; Cong
quyét dinh cho phép thanh 1ap truong; chirc phu trach thuge
¢) Vin ban thim dinh cha cdc co quan lién quan vé | phong To chirc can B hd so cia don vi
cée diéu kién quy dinh theo quy dinh. bg. ' '
Kiém tra, thAm dinh hd so
Huéng din hoan thién hd so (néu chwra hoan thién) Ngay sau K
nhén hd so
Hoan thién thu tyc tiép nhan hd so:
- Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua: Mau 01
- Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hé so: Mau 02
(neu can)
- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so MAu 03
(néu cén)
Quét (scan)va luu trir ho so dién to Trong ngay tiép
Chuyén hé so dén phong Té chirc can bd giai quyét nhén hd so
Buéc2 | Duyét hd so, chuyén cho can bs, CCVC xu ly Lanh dao phong | 01 ngay 1am viéc | B6 hd so cia don vi
GDTrH (khong ké ngay

nghi, &)

- Thim ‘dinh, xac minh, xur Iy hé so. i
- Lap ho so, luu théng tin qua trinh tham dinh, xac
minh, xi 1y.

Can bd CCVC duge
giao xu 1y ho so

Vién ban tra lai hd so, phleu yéu ciu bd sung hoan
thién ho so (trwomg hop hd so chua du didu kién

gidi quyet)

Tham muu Thanh 14p doan kiém tra cac didu kién
hoat ddng gido duc cla trudng THPT

Lanh dao
GDTrH

phong

01 Ngay lam viéc

Doan kiém tra tién hanh kiém tra, thim dinh cac
diéu kién hoat dong gido duc cta truong THPT

08 Ngay lam viéce

Xéc dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac b§ phin
phéi hop gial quyét thi tue hanh chinh

01 Ngay lam viéc




Xem xét lai hd so, dbi chiéu véi két qua kiém tra va cic
diéu kién hoat dong gido duc ctia trudng THPT

(6 Ngay lam viéc

Du théao Quyét dinh (ban in)

Buéc3 | Xem xét: Bao cdo két qua thim dinh cdc didu kién | Lanh dao  phong | 01 Ngay lam viée | Quyét dinh (ban in)
cho phép truémg THPT hoat dong giao duc. GDTrH
- Ban hanh vin ban yéu ciu bd sung cée diéu kién
(néu chua @u didu kién)
Buéc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Gido | 01Ngay lam viée | Quyét dinh cho phép trudng phd trung hoc
duc va Pao tao phd théng hoat déng gido duc
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phan Mét | Can bo CCVC duge | 01 Ngay lam viée
clra giao xir 1y ho so
Butc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhén | CCVC  tiép nhén,

va thu phi, 18 phi(néu c6)

trakét qua giai quydt
TTHC tai B§ phéan
Mot cira

Trong ngay nhén
dwoc két qua giai
quyét TTHC tur
CBCC duoge
giao xir ly

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

15. Quy trinh 56 15
Thut tue Cho phép Trudmg Trung hoc pho thong hoat déng trd lai.

Trinh ty , cn o Thol gian
. N s A o Trach phiém x@ ly . s £ - 2
cic bwéc Ngi dung cong viéc A en (ngay/ngay lam Két qui/San phim
< cong viee o
thuc hién ) viéc)
Buéel Tiép nhan ho so gom: Coéng chirc, Vién B& hoé so cua don vy

a) T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;
b) Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra;
¢) Bién ban kiém tra.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hodn thién thi tuc tiép nhan hd so:

- Giay tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phidu y&u cdu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu cén)

- Phidu tir chbi tiép nhin gidi quyét hd so Mau 03

chie (CCVC) tiép
nhén hé so tai bhd
phan Mot cira; Cong
chirc phu trach thude
phong GDTrH

Ngay sau Khi
nhén ho so
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(néu céin)

Quét (scan)va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong T chirc can bd giai quyét

Trong ngay tiép
nhan ho so

Bude 2 | Duyét bd so, chuyén cho ¢én bo, CCVC xir Iy Lanh dao phong | 01 ngay lam viéc | B6 hd so cta don vi
GDTrH (khong k& ngay
nghi, 1&)
- Thém dinh, x4c minh, xi7 1§ hd so. Cén bd CCVC duoc
- Lap ho so, luu thong tin qué trinh thim dinh, xéc | giao x& 1y hd so
minh, xr 1.
Vin ban tra lai ho so, phiu yéu ciu bd sung hoan
thién hé so (trudmg hop hd so chua da didu kién
gidi quyét)
Tham muu Thanh 14p doan kiém tra c4c didu kién | Lanh dao  phong 01 Ny lam vide
hoat ddng tro Jai ciia trrong THPT GDTH gay ;
Poan kiém tra tién hinh kiém tra, thAm dinh cac
diéu kién dé truong THPT hoat déng gido duc trd 08 Ngay lam viéc
lai
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac bd phin 01 Neay am via
phéi hop gidi quyét thi tue hanh chinh Say fam viee
Xem xét lai hé so, dbi chiéu véi két qua kiém tra va céc 06 Nghy 1am viee
diéu kigén hoat déng tr¢ lai ctia tredng THPT ;
Budc3 | Xem xét: Bao cdo két qua thdm dinh cac diéu kién | Lanh  dao  phong Dir thao Quyét dinh (ban in)
cho phép truong THPT hoat ddng trd lai GDTrH 01 Neav lam vid
- Ban hanh vin ban y&u ciu bd sung céc didu kién gay fam viee
(néu chua du didu kidn)
Bude 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Gido 0INgdy lam vide Du thao Quyét dinh (ban in)
duc va Pao tao
Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot | Cén bd CCVC duoce 01 Neav lam vié Quyét dinh cho phép truomg phd trung hoc
clia giao xir 1y hd so gay lam vice pho thong hoat dong gido duc trd lai
Buoc 6. | Tra két qua gidi quyét TTHC cho 16 chire, c4 nhan | CCVC tiép nhdn, tra | Trong ngdy nhan

va thu phi, 1& phi(néu c6)

két qua giai quyét
TTHC tai B¢ phén
Mot clra

dugc két qua gial
quyet TTHC tur
CBCC duoe giao




| [ xirly

Tang thori gian gidi quyét TTHC: 20 ngay 1am vide

16. Quy trinh 56 16

Thi tuc Cho phép trudng trung hoe phd thong chuyén hoat déng gido duc.

Trinh tw Tréch nbigm xily | L1018 : :
cic bwée Ngi dung cong viée chng vide (ngay/ngdy lam Keét qua/San phim
thwe hién ; viée)
Buéel | Tiép nhan hd so gdm: Céng chie, Vién
a) To trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat déng | chiic (CCVC) tiép
giao duc; nhin ho so tai bd
b) Ban sao ¢ chimg thue quyét dinh thanh lap hogc | phdn Mt cua; Céng
quyét dinh cho phép thanh l4p truong; chirc phu trach thuge
¢) Vin ban thim dinh ciia cdc co quan lién quan vé | phong GDTrH
cac diéu kién quy dinh theo quy dinh.
Kiém tra, thAm dinh hd so
Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién) Ngay sau Khi
nhén héd so
Hoan thién thil tuc tiép nhan hd so:
- G1ay tiép nhén ho so va hen tra két qua: Miu 01
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu can)
- Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03
(néu cén)
Quét (scau)vé Iuru trix hé) so dién ti Trong ngay tlép
Chuyén hd so dén phong T6 chitc can b giai quyét nhén hd so
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xir Iy Lanh dao phong | 01 ngay lam viéc
GDTrH (khong ké ngay
nghi, 18)
- Thim dinh, x4c minh, xit Iy h so. Can bd CCVC duge
- Lap hd so, luu thong tin qué trich thdm dinh, x4c | giao xtr 1y hd so
minh, X 1y.
Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu céu bb sung hoan
thién hd so (trudng hop hd so chua du didu kién
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giai quyét)

Tham muu Théanh l4p doan kiém tra cac didu kién | Lanh dao phong 01 Neav am via
hoat ddng gido duc ciia truong THPT GDTrH gay fam viee
Boan kiém tra tién hanh kiém tra, thAm dinh cac 08 Neay Jam via
diéu kién hoat dong gido duc ciia truomg THPT gay lam viee
Xac dinh nhiém v, trach nhiém cda cac bd phén 01 Neav lim via
phoi hop giai quyét tha tuc hanh chinh gay lam vIee
Xem xét lai hd so, dbi chiéu vai két qua kidm tra va cac 06 Neay [am vid Du thao Quyét dinh (ban in)
diéu kitn hoat dong gido duc ciia trudmg THPT gay fam viee
Budc3 | Xem xét: Béo céo két qua thim dinh cie diu kién | Lanh  dao phong Quyét dinh (ban in)
cho phép truong THPT hoat dong gido duc. GDTrH 01 Neav [Am vié
- Ban hanh vin ban yéu chu bd sung cac didu kién gay lam vice
(néu chua du diéu kién)
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& Giao 01 Ngay lam vite Quyét dinh cho phép trudmg phd trung hoc
duc va Pao tao = ; phod thong chuyén hoat ddng gido duc
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin Mt | Can bd CCVC duoe 01 Noav Jim via
clra giao xur 1y ho so say VI
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan | CCVC tiép nhén, | Trong ngay nhén

va thu phi, 1& phi(néu ¢6)

trakét qua giai quyét
TTHC tai B phan
Mot cira

duoce két qua giai
quyét TTHC tir
CBCC duooc
giao xr 1y

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée

17. Quy trinh s6 17
Thu tuc Cho phép Truong Trung hoc phd thdng chuyén hoat dong tré lai.

Trinh ty . PR Thei gian
. A . - Trach nhi¢m xir ly \ . 1a £ s Z
cac budce N§i dung cong viéc o e (ngay/ngay lam Keét qua/San pham
< cdng viée o
thue hién ; viéc)
Budcel Tiép nhin hd so gom: Céng chie, Vién

a) T {rinh cho phép hoat dong giao duc tré lai;
b) Quyet dinh thanh 1ap doan kiém tra;
¢) Bién ban kiém tra.

chic (CCVC) tiép
nhin hé so tai bd
phén Mét cia; Cong




Kiém tra, thdm dinh hé so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhén hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so Mau 03
(néu cé"m)

Quét (scan)va luu trix hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong T chirc can bd giai quyét

chire phu trach thude
phong GDTrH

Ngay sau Khi
nhén hd so

Trong ngay tiép
nhdn ho so

Budce 2

Duyét hd so, chuyén cho can bo, CCVC xir 1y

Linh dao
GDTrH

phong

01 ngay lam viéc
(khéng k& ngay
nghi, 1&)

- Thém dinh, x4c minh, xir Iy hd so.
- Lap ho so, luu thong tin qua trinh tham dinh, xdc
minh, xir 1y.

Can b6 CCVC dugc
giao xu 1y hd sor

Vin ban tré lai ho so, phiéu yéu ciu b sung hoan
thién hé so (trudng hop hd so chua di diéu kién
gidi quyét)

Tham muu Thanh 1ap doan kiém tra cic didu kién
hoat ddng trr lai cta trudmg THPT chuyén

Lanh dzo
GDTrH

phong

01 Ngay lam viéc

Doan kiém tra tién hanh kiém tra, thdm dinh céc
diéu kién d€ trudmg THPT hoat ddng gido duc trd
lai

08 Ngay lam viéc

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cia cdc bd phan
phéi hop giai quyet tha tue hanh chinh

01 Ngy lam viée

Kem xét lai ho so, di chidu voi két qua kidm tra va céc
diéu kign hoat dong tré lai ctia trudmg THPT chuyén

06 Ngay lam viéc

Du thao Quyét dinh (ban in)

Budce 3

Xem xét: Béo cao két qua tham dinh cac diéu kién
cho phép trudmg THPT chuyén hoat ding tréd lai

- Ban hanh vin ban yéu cdu bd sung cac didu kién
(néu chua ¢ didu kién)

Lanh dao
GDTrH

phong

01 Ngay lam viée

Quyét dinh (ban in)
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Buéc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Giao 01Noav 1am vie Quyét dinh cho phép trudmg phd trung hoc
duc va Pao tao g2y viee phd théng chuyén hoat déng gido duc tré lai
Buéc 5 C}luyen két qua giai quyét TTHC cho b§ phén Mot Qan b? (;CYC duge 01 Ngay lam viée
clra giao xir 1y ho s
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho 10 chirc, c4 nhan | CCVC  tiép nhén, | Trong ngay nhén

va thu phi, 18 phi(néu ¢¢)

trakét qua giai quyét
TTHC tai B& phén
Mot cuia

dwoc két qua gia
quyét TTHC tir
CBCC duoge
giao xirly

Téng théi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

18. Quy trinkh 5o 18

Thi tuc Cho phép Trudng phd théng dan tdc ndi tri ¢ cip hoe cao nhit 14 trung hoc phd théng hoat ddng gido duc.

Trinh tyw . cn . Thoi gian
. . e n . Trach nhiém xir Iy . s z v 1cs 2 2
cac bude Noi dung cong viée A e (ngay/ngay lam Két qua/San pham
o eong viée in
thwe hién ; viéc)
Budcel Tigp nhén hd so gom:

a) T trinh cho phép hoat déng gido duc tré lai;
b) Quyét dinh thanh ldp doan kiém tra;
¢) Bién béan kiém tra.

Kiém tra, thdm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thu tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: MAu 01

- Phiéu y8u cu bé sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhén gial quyét hd so Miu 03
(néu can)

Quét (scan)va luu trit hd so dién tir

Cong chlre, Vién
chiic (CCVC) tiép
nhin hé so tai bo
phan Mot ctra; Cong
chire phu trach thude
phong GDTrH

Ngay sau Khi
nhén ho so

Trong ngay tiép




Chuyén hé so dén phong Té chire can bd giai quyét

nhén hd so

Budce 2 Duyét hd so, chuyén cho can bs, CCVC xir ly Lidnh dao phong | 01 ngay lam vige
GDTrH (khdng ké ngay
nghi, 1€)
- Thim dinh, xac minh, xir ly hd so. Céan b CCVC duoc
- Lép hd so, luu thdng tin qua trinh thim dinh, xac | giao xirly hé so
minh, xtr1y.
Vin béan tra lai hd so, phidu yéu cau b sung hoan
thién hé so (trudng hop hd so chua da didu kién
gial quyér)
Tham muu Thanh 1dp doan kiém tra cac diéu kién | Lanh  dao phong 01 Neav 1: .
hoat dong trr lai ctia trudng THPT GDTrH £ay famvige
Poan kiém tra tién hanh kiém tra, thim dinh cac
didu kién dé trudng THPT hoat dong gido duc trdy 08 Ngay lam vide
lai
Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cia cac bd phin 01 Neav lam vide
phéi hop giai quyét th tuc hanh chinh gy :
Xem xet lai hd so, ddi chiéu véi két qua kiém tra va cac 06 Nedy lam vice Dur thao Quyét dinh (ban in)
diéu kién hoat dong trd lai cia troong THPT gay ;
Budc 3 | Xem xét: Béo céo két qua tham dinh céc didu kién | Lanh dao  phong Quyét dinh (ban in)
cho phép truong THPT hoat dong trdr lat GDTrH 01 Neay lam vidc
- Ban hanh vin ban yéu ciu bd sung cae didu kién gay tam vie
(néu chua da didu kién)
Buoc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Gido . s .. | Quyt dinh cho phép truomg DTNT THPT
s 01 Ngay lam viéc n .
duc va Pao tao hoat dong giao duc
Budc 3 Cohuyén két qua giai quyét TTHC cho b6 phan Mot Cén by CCVC duge | Negdy lam viée
clra giao xu ly hd so
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ¢4 nhan | CCVC  tiép nhin, | Trong ngay nhén

va thu phi, 1€ phi(néu c6)

trakét qua giai quyét
TTHC tai BO phén
MJat cira

duge ket qua giai

quyét TTHC tir

CBCC
gtao xir ly

duooc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vie




19. Quy trinh s6 19
Thi tuc Cho phép trung tdm ngoai ngi, tin hoc hoat ddng gido duc (nghi dinh sé 46/2017/ND-CP)

Trinh ty , o Thi gian
. ‘. n n . Trach nhiém sir ly N s £ vy a %
cie buge Néi dung cdng viée PO (ngay/ngay lam Két qua/ sin pham
o cdng viec o
thue hién : viéc)
Budce 1 Tiép nhén hé so d€ nghi cho phép trung tAm ngoai | B4 phan tiép nhén | 01 ngay lam viéc | Phiéu tiép nhén ho so

ngir, tin hoc hoat ddng gido duc

hd so tai mdt cira S&
GDDT, chuyén lanh
dao phong GDTX-
CN xit Iy hé so

Bude 2

Thém dinh hd so @& nghi cho phép trung tAm ngoai
ngit, tin hoc hoat déng gido duc

Phong  GDTX-CN
thim dinh, tu vin
cho don vi @& dam
bao cdc didu kién
theo quy dinh

05 ngay lam viéc

Bé hd so theo quy dinh

Bude 3

Ra Quyét dinh thanh l4p doan thdm dinh

Phong GDTX-CN
tham muu Lanh dao
S& ra Quyét dinh
thanh 14p doan thim
dinh  va Ké& hoach
thdm dinh

02 ngay lam viéc

Quyét dinh thanh 18p doan thdm dinh va Ké
hoach tham dinh cac diéu kién

Bude 4

Théng b4o ké hoach thdm dinh thuc té

Vin thu S¢& Gido duc
va Dao tao gli t&i
cic tb chitc, ca nhan
cO lién quan theo
Quyét dinh

01 ngay lam viée

Gui Quyét dinh thanh lap doan thim dinh va
Ké hoach thdm dinh cac diéu kién

Budce 5

Thém dinh thue té

Phéng GDTX-CN
chi tl; doan thim
dinh va cac phong
chuyén mén c6 lién
quan phéi hop thuc
hién

03 ngay lam viéc

Bién ban thim dinh

Bude 6

Ra Quyét dinh cho phép trung tim ngoai ngf, tin
hoc hoat dong gido duc

Phong GDTX-CN
tham muu Linh dao

02 ngay Jam viéc

Quyét dinh cho phép trung tAm ngoai ngit, tin
hoc hoat déng gido duc
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S¢r ra Quyét dinh cho
cho phép trung tédm
ngoai ngilt, tin hoc
hoat ddng gido duc

Budc 7 Chuyén Quyét dinh cho phép phép trung tim ngoai | B phén tra hd so tai | 01 ngay lam viée | Gii Quyét dinh cho phép trung tAm ngoai
ngir, tin hoc hoat ddng gido duc mdét clta S& GDBT ngtt, tin hoc hoat dong gido duc cho don vi, ca
nhdn dang ky

Tdng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay

20. Quy trinh 56 20
Tht tuc Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat ddng gido duc trd lai (nghi dinh s6 46/2017/ND-CP)

Trinh tir Thoi gian
cice bude Noi dung c¢dng viée (ngay/ngay lam Ket qud/ san phim

thue hién viée)

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Budc 1 Tiép nhin hd so d nghi cho phép trung tim ngoai | Bd phén ti€p nhdn | 01 ngay 1am vide | Phiéu tiép nhén hd so
ngir, tin hoc hoat ddng gido duc tré lai hé so tal mot cra S&
GDBT, chuyén lanh
dao phong GDTX-
CN xtr Iy ho so

Budc 2 Thém dinh hd so @ nghi cho phép trung tAm ngoai | Phong  GDTX-CN | 05 ngay lam viée | B6 hd so theo quy dinh
ngit, tin hoc hoat dong gido duc trd lai thim dinh, tu vén
cho don vi @& dam
bio cdc didu kién
theo quy dinh

Buge 3 | Ra Quyét dinh thanh lap doan thAm dinh Phong GDTX-CN | 02 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh lap doan thim dinh va Ké
tham muu Lanh dao hoach thdm dinh céc diéu kién

S& ra Quyét dinh
thanh I4p doan thdm
dinh  va Ké hoach
thAm dinh

Budc 4 | Thong bao ké hoach thAm dinh thu té Vin thu S& Gido duc | 01 ngay lam viéc | Giri Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh va
va Do tao gii t6i K& hoach thdm dinh cac diéu kién

che 16 chie, ¢4 nhin
c0 lién quan theo
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Quyét dinh

Budce 5

Tham dinh thuc t&

Phong GDTX-CN
chii tri; doan thim
dinh va cadc phong
chuyén mén cd lién
quan phdi hop thue
hién

03 ngay lam viéc

Bién ban thim dinh

Budce 6

Ra Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai ngit, tin
hoc hoat dong gido duc trd lai

Phong GDTX-CN
tham muu Linh dao
S& ra Quyét dinh cho
cho phép trung tam
ngoai ngit, tin hoc
hoat dong gido duc

02 ngay lam viéc

Quyét dinh cho phép trung tim ngoai ngfr, tin
hoc hoat ding gido duc tré lai

Buéc 7

Chuyén Quyét dinh cho phép phép trung tAm ngoai
ngfl, tin hoc hoat dong gido duc trd lal

B phin tra hd so tai
mot ctra S GDDT

01 ngay lam viéc

Giii Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai
ngit, tin hoc hoat dong gido duc tréd lai cho
don vi, ca nhin dang ky

Téng théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

21. Quy trink s6 21
Thit tuc Cho phép Trung tdm hé trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong gido duc

Trinh ty . ia s Thoi gian
. . < N <n Trach nhiém xir ly . T P - z
cic bwéce Néi dung cong viée A s (ngay/ngay 1am Két qui/San pham
o cdng viéc on
thue hicn ; viéce)
Budée 1 Tiép nhén hd so gom: Cong chirc, Vién

1. To trinh ctia Giam dbe trung tdm GDHN tré
khuyét tat v& viéc cho phép Trung tdm hoat dong
gizo duc.

2. Quyét dinh thanh 14p trung tam

3, Van ban thim dinh vé céc diéu kién dé trung tdm
¢ & didu kién hoat dong gido duc theo quy dinh
tai Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018
sira doi bd sung mét s& didu cia Nghi dinh
46/2017/ND-CP quy dinh vé diéu kién du tu va
hoat dong trong Iinh vue gido duc.

chitc (CCVC) tiép
nhin ho so tai bd
phéan Mot cilra

01 bd hé so
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Kiém tra, thdm dinh hd so

Huwdéng din hoan thién hé so (néu chua hoan thign)

Hoan thién thu tyc t1ép nhén hé so:

- Glay tiép nhin ho so va hen tra két qua: Mau 01

- Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Méu 02
(néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hdé so Mau 03
(néu can)

Quét (scan)va hru trir hé so dién tir

Chuyén hd so dén td chuyén mon tidu hoc giai
quyet

01 ngay, ngay sau
Khi nhén ho sor

Phiéu kiém tra, thAm dinh hd so

Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua

Trong ngay tiép
nhén ho so

H6 so dién tir

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho cén bo, CCVC xtr Iy Lanh dao S& Gido | 02 ngay lam viéc | Phiéu duyét, tham dinh, két qua ho so
duc va Pao tao (khong ké ngay
nght, 1&)
- Tham dinh, xac minh, xt 1y hd so Can b6 CCVC dugc
- Thanh 14p doan thim dinh diéu kién hoat dong giao xur ly héd so 05 ngay lam viéc
giao duc cua Trung tam. (khong ké ngay
- Thim dinh truc tlep, 1ap hd so, lwu théng tin qua nghi, 18)
trinh thim dinh tryc tiép, x4c minh, xtt 1y
Vin ban tra lai hd so, phigu yéu cau bd sung hoan 05 ngay lam viéc
thién hd so (trudmg hop hd so chua di didu kién (khong ké ngay
giai quyét) nghi, 18)
Thong bdo ndi dung, dia diém, thdi gian, thanh
phén gap c4 nhén, té chitc d& thim tra, x4c minh hd 1/2 Ngay lam viéc
so (trong tredng hop can thiét)
I(;sr}l/) y kién cdc phong ban, don vi lién quan (néu 1/2 Ngay lam viée Phiéu ldy v kién cua cac phong ban
Xac dinh nhi¢m vu, trach nhiém cua cac bd phan 12 Neay 1am viée
phoi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh © i
Dir théo céce san phim 1a két qua giai quyét TTHC, Dy thao Quyét dinh cho phép Trung tAm
trinh 1anh dao S& GD&DT 1/2 Ngay lam viéc | GDHN tré khuyét tit hoat dong gido duc
Budc3 | Xem xét: Du thiao quyét dinh cho phép Trung tam | Linh dao S& Gido | 01 Ngay lam viée
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GDHN tré khuyét tit hoat déng giao duc
Trinh ldnh dao S& phé duyét két qua gidi quyét
TTHC

duc va Dao tao

Budc4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay 1am viée

Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mét | Can by CCVC duoc Quyét dinh cho phép Trung tim GDHN tré
cua giao xir 1y hd so 1/2 Ngday lam viéc | khuyét tat hoat dong gido duc

Budc 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho b chite, ¢4 nhan | CCVC  tiép nhén, | 01 ngay Quyét dinh cho phép Trung tdm GDHN tré

va thu phi, 18 phi(néu c6)

trakét qua gidi quyét
TTHC tai B$ phédn
Mot clra

Trong ngay nhan
duge két qua giai
quyét TTHC tir
Bo phén Mjt cra

khuyét tat hoat dong gido duc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay lam viée

22. Quy trinh 56 22
Tht tuc Cho phép Trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong gido duc tré lai

Trinh tuw . cnaas Thoi gian
. . ns . n Trach nhiém xiv ly R - z © 3
cdc buéde Noi dung cong viéce al en (ngay/ngay lam Két qua/San phim
on cong viée o
thyc hién : viée)
Budcl Ti€p nhén ho so gbm: Cbéng chie, Vién

. To trinh cia Gidm dbc trung tdm GDHN tré
khuyét tat v& viéc cho phép Trung tdim hoat dong
gido duc.

2. Quyét dinh thanh l4p trung tim

3. Vin ban thim dinh vé& céc diéu kién dé trung tAm
c6 du diéu kién hoat dong gido duc trd lai theo quy
dinh tai Nghi dinhk 135/2018/ND-CP ngay
04/10/2018 stra dbi bd sung mét sb diéu ctia Nghi
dinh 46/2017/NB-CP quy dinh vé didu kién ddu tu
va hoat dong trong 1inh vuc gido duc.

Kiém tra, thim dinh hé so

Huéng dén hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhan ho so:

chiic (CCVC) tiép
nhin ho so tai bd
phén Mot cia

01 ngay, ngay sau
Khi nhin ho so

01 b6 ho so

Phiéu thim dinh hd so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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- Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Méu 02
(néu cin)

- Phidu tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so Mau 03
(néu cin)

Quét (scan)va luu trir hd so dién &y

Chuyén hd so dén té chuyén mén tiéu hoc giai
quyet

Trong ngay tiép
nhin hé so

Hoé so dién tr

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho can bs, CCVC xit Iy Lanh dao S& Gido | 02 ngay lam viée Phiéu duyét, tham dinh két qua hé so
duc va Bao tao (khong ké ngay
nghi, 18)
- Thém dinh, x4¢ minh, xit 1y hd so Cén bd CCVC duoc
- Thanh lap doan thim dinh diéu kién hoat dong | giao xi Iy hd so 05 ngay lam viéc
gido duc tro lai cua Trung tam. (khong k& ngay
- Tham dinh truc t1ep, 1ap héd so, Iru thong tin qud nghi, 1&)
trinh thdm dinh truc tiép, xdc minh, x Iy
Van béan tré lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan 05 ngay lam viéc | Van ban & nghi tra lai H6 so
thién hd so (trudmg hop hd so chua du didu kién (khong ké ngay
gigi quyét) nghi, 1)
Théng bio ndi dung, dia diém, thdi gian, thanh
phén gip ca nhan, t& chic & thdm tra, x4c minh hd 1/2 Ngay lam viéc
so (trong trudmg hop can thiét)
gggf) y kién cdc phong ban, don vi lién quan (néu 1/2 Nedy lam vige Phiéu 18y ¥ kién cac phong ban lién quan
Xéc dinh nhiém vu, trdch nhiém cta cac b phan x
phéi hop gidi quyét ths tuc hanh chinh 1/2 Ngay lam viée
Du thdo cac sin pham 13 k&t qua gidi quyét TTHC, Dy thio quyét dinh cho phép Trung tam
trinh 1&nh dao So GD&PT 1/2 Ngay lam viéc | GDHN tré khuyét tat hoat dong gido dyc tr¢
lai
Budc3 | Xem xét: Dy thao quyét dinh cho phép Trung tam | Lanh dao So Gido Duyét Quyét dinh cho phép Trung tam
GDHN tré khuyét tit hoat dong gido duc trd lai duc va Pao tao 01 Nedv lam vid GDHN (ré khuyét tat hoat dong gido dyc trdr
Trinh 13nh dao S& phé duyét két qua giai quyét gAY MM VIEC | 14
TTHC
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam viéc | Quyét dinh cho phép Trung tam GDHN tré
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khuyét tit hoat ddng gido duc tro lai

Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin Mdt | Can bd CCVC duoc 172 Nev 1am vié Quyét dinh cho phép Trung tdm GDIIN tré
cira giao xtr 1y hé so £y HM VICC | 1 huvét tat hoat dong gido duc trd lai
Bu6c 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho 16 chiic, c4 nhén | CCVC  tiép nhan, | 01 ngay Quyét dinh cho phép Trung tdm GDHN tré

trakét qua giai quyét khuyét tat hoat dong gido duc tro lai
TTHC tai B phén

Mgt cilra

va thu phi, 1& phi(néu c6) Trong ngay nhén
dugc két qua giai
quyét TTHC tu

B phan Mot cira

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 16 ngay lam viéce

23. Quy trinh s6 23
Thu tuc Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tr& lai d6i véi nhom nganh dao tao gido vién trinh d6 trung cAp (nghi dinh sb 46/2017/ND-CP)

Trinh tw Trach nhiém xi ly cong Thi gian ; 2
cac buéde Noéi dung cong viée T n (ngay/ngay lam Két qua/ san pham
thue hién viee viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so d& pghi Cho phép hoat hoat ddng | Bd phin tiép nhin hd so | 01 ngdy lam viée | Phiu tiép nhén hé so
gido duc nghé nghiép trd lai dbi véi nhém nganh | tai mét cim S& GDBT,
@40 tao gido vién trinh do trung cép chuyén ldph dao phong
GDTX-CN xir Iy hd so
Buéc2 | Tham dinh hd so dé nghi Cho phép hoat hoat dong | Phong GDTX-CN thdm | 05 ngay lam viéc | B6 hd so theo quy dinh
gizo duc nghé nghiép tré Jai d8i véi nhém nganh | dinh, tu van cho don vi dé
di0 tao gido vién trinh do trung cép dam bao cac didu kién theo
quy dinh
Bude 3 | Ra Quyét dinh thanh l4p doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh 1ap doan thim dinh
muru Lanh dao S& ra Quyét va K& hoach thim dinh céc didu kién
diph thanh l4p doan thdm
dinh  va K& hoach thim
dinh
Bude 4 | Tham dinh thuc 1€ Phong GDTX-CN chii tri; | 01 pgay lam viée | Bién ban tham dinh
doan thim dinh va cac
phong chuyén mdn cé lién
quan phdi hop thuc hién
Budc 5 Ra Quyét dinh Cho phép hoat hoat dong gido duc Phong GDTX-CN tham | 01 ngay lam viée | Quyét dinh
nghé nghiép tr& lai d6i voi nhom nganh dao tao |mmru Lanh dao S& ra Quyét
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giao vién trinh d6 trung cép

dinh Cho phép hoat hoat
déng gido duc nghéd nghidp
trdy lai ddi véi nhom nganh
dao tao gido vién trinh dd
trung cép

Bude 6

Chuyén Quyét dinh Cho phép hoat hoat dong gido
duc ngh¢ nghiép trd lai doi voi nhém nganh dao tao
gido vién trinh dd trung cap

B6 phan tra hd so tal mot
cra So GDDPT

01 ngay lam viéc

Giri Quyét dinh Cho phép hoat hoat
déng gido duc nghé nghiép trdr lai dbi
voi nhém nganh dao tao gido vién trinh
5 trung cap cho don vi ding ky

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

24. Quy trinh 56 24 ’
Thi tuc CAp gidy chimg nhdn dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi voi nhdm nginh dao tao gido vién trich @6 trung cip (nghj dinh sd
46/2017/ND-CP)

Lrinh tu Trich nhigm xir Iy cong | - 01 81 : ;
cic buwée Ngi dung cong viée " n (ngay/ngay lam Két qua/ san phim
thue hién viee vige)
Budce 1 Tiép nhan hd so d& nghi Cap gidy chimg nhan déing | BO phén tiép nhan hd so | 01 ngay lam viée | Phiéu tiép nhin hd so
ky hoat ddng gido duc nghé nghiép 601 vOl nhéom | tai mdt ctra S& GDDT,
nganh dao tao gido vién trinh dd trung cip chuyén lanh dao phong
GDTX-CN xt Iy ho so
Buoc 2 Thém dinh hd so d& nghi Cap glay ching nhin | Phong GDTX-CN tham | 05 ngay lam viée | Bd hd so theo quy dinh
ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép 601 voi | dioh, tr van cho don vi d¢é
nhém nganh dao tao giso vién trinh d6 trung cap dam bao ce didu kién theo
quy dinh
Budce 3 Ra Quyét dinh thanh l4p doan tham dinh Phong GDTX-CN tham | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh 1ap doan thim dinh
muu Linh dao S& ra Quyét va K& hoach thim dinh céc diéu kién
dinh thanh lap doan thim
dich va K& hogch thim
dinh
Budc 4 | Tham dinh thie té Phong GDTX-CN chit tri; | 01 ngay lam viéc | Bién ban tham dinh

doan thdm dinh va céc
phong chuyén mén cé lién
quan phoi hgp thuc hién
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Budc 5

Cap gidy chung nhin ding ky hoat dong gido duc
nghé nghiép d01 vél nhom nganh dao tao gido vién
trinh d6 trung cip

Phong GDTX-CN tham
min Linh dao S Cép
gidy chimg nhan ding ky
hoat dong gido duc nghé
nghiép déi vé& nhom
nganh dao tao gido vién
trinh d6 trung cip

01 ngay 1am viéc

Quyét dinh

Bude 6

Chuyén Glay chung nhin ding ky hoat dfng gido
duc nghe nghiép d01 vl nhom nganh dao tao gido
vién trinh @9 trung cép

B& phan tra hd so tal mot
ctra S GDDT

01 ngay lam viée

Gzay chimg nhdn ding ky hoat dong
gido duc nghé nghiép @5 véi nhom
nganh dao tao gido vién trinh &6 trung
cp cho don vi ding ky

Tong thoi han gidi quyét thit tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

25. Quy trinh s6 25
Thu tue Dang ky bo sung hoat déng gido duc nghé nghiép d61 voi nhom nganh dao tao giao vién trinh dd trung cap (nghi dinh s 46/2017/ND-CP)

Trinh tir . A ax A Thoi gian

. . ne R in Trach nhiém xir Iy cong X o 13 £ ooz 2
cac buéde Néi dung cong viée vice (ngay/ngay lam Keét qua/ san pham
thye hién : viéc)
Buée 1 | Tiép nhan hd so ding ky bd sung hoat dong gido | B phan tiép nhan hd so | 01 ngay lam viéc | Phiéu tiép nhan hé so

duc nghé nghiép dbi véi nhom nganh dao tao gido
vién trinh d¢ trung cap

tai rpét cira S& GDDPT,
chuyén lanh dao phong
GDTX-CN xar 1y ho so

Buéc2 | Thim dinh hd so @ nghi dang ky bd sung hoat | Phong GDTX-CN thim | 05 ngy lam viée | B hd so theo quy dinh
dong gido dpc nghé nghiép d8i véi nhém nganh dao | dinh, tu vin cho don vi dé
tao giao vién trinh d6 trung cép dam bao cdc diéu kién theo
quy dinh
Buéc 3 | Ra Quyét dinh thanh l4p doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham | 01 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh 14p doan thém dinh
mua Lanh dao S& ra Quyét va K& hoach thdm dinh cac didu kién
dinh thanh l8p doan thém
dinh va K& hoach thim dinh
Buéc 4 | Tham dinh thuc té Phong GDTX-CN chi tri; | 01 ngdy 1am viée | Bién ban thdm dinh

doan thdm dinh va céc
phong chuyén mén cé lién
quan phoi hop thuc hién
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Bude 3

Ra Quyét dinh bd sung hoat déng gido duc nghé
nghiép d6i véi nhom nganh dao tao gido vién trinh
dé trung cap

Phong GDTX-CN tham
muu Lanh dao S& ra Quyét
dinh bd sung hoat dong gido
duc nghé nghiép i vai
nhém nganh dao tao gido
vién trinh d6 trung cép

01 ngay 1am viéc

Quyét dinh

Bude 6

Chu‘yén Quyét’ dinh bd sung hoat déng gido duc
nghe nghiép doi voi nhom nganh dao tao gido vién
trinh d¢ trung cép

B6 phén tra hd so tai mot
cta S& GDPT

01 ngay lam viée

Gt Quyét dinh bo sung hoat déng gido
duc nghé nghidgp dbi véi nhdm nganh
d40 tao gido vién trinh dd trung cdp cho
don vi dang ky

Téng théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

26. Quy trinh 56 26
Thit tuc: Cép gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tu vin du hoc (nghi dinh s8 46/2017/NB-CP)

Trinh ty Tréch nhiém xit Iy cong | , 101 gian - .
edc bwdc Noi dung cdng viée vige (ngay/mgay lam Keét qua/ sin phim
thye hién ; viéc)
Buge 1 Tiép nhan hd so dé nghi cip gidy ching nhan dang | B§ phan tiép nhin hd so | 01 ngay lam viée | Phiéu tiép nhan hd so
ky kinh doanh dich vu tu vén du hoe tai mdt ctta So¢ GDPT,
chuyén lanh dao phong
GDTX-CN xit Iy hd so
Budc 2 | Thim dinh hd so dé nghi cip gifly chimg nhén ding | Phong GDTX-CN  thim | 05 ngay 1am viée | B hd so theo quy dinh
ky kinh doanh dich vy tu vén du hoc dinh, tu van cho don vi dé
dam béo céc dicu kién theo
guy dinh
Budce 3 Ra Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh cic didu | Phong GDTX-CN tham | 02 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh lap doan tham dinh
kién cép giéy chimg nhén dang ky kinh doanh dich | mwu Lanh dao S& ra Quyét va K& hoach thdm dinh cac didu kién
vu tu vin du hoc dinh thanh ldp doan thim
dinh va K& hoach thém
dinh cip gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh dich
vu tur van du hoc
Budc 4 | Thong bdo ké hoach thAm dinh thuc té Van thuy S& Gido duc va | 02 ngay lam viée | G Quyét dinh thanh lp doan thém

Pao tao gti tédr cac to

dinh va K& hoach thim dinh cac diéu
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chirc, cd nhén c6 lién quan
theo Quy&t dinh

kién

Buéc 5

Thém dinh thue

Phong GDTX-CN chn tri;
doan thdm dinh va céc
phong chuvén mén c¢é lién
quan phéi hop thuc hién

10 ngay lam viéc

Bién ban thim dinh

Budce 6

Ra Quyét dinh Cép gidy ching nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc

Phong GDTX-CN tham
muru Linh dao S6 ra Quyét
dinh cAp gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh dich
vu tu van du hoc

03 ngay lam viéc

Quyét dinh cAp gidy chimg nhén dang
ky kinh doanh dich vu tu van du hoc

Buée 7

Chuyén Quyét dinh Cép gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh dich vu tu van du hoc

Bo phan tra hd so tai mét
clia S& GDBT

02 ngay lam viéc

Gui Cép gidy ching nhan ding ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc cho don vi,
ca nhén dang ky

Tong théi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: 25 ngay lam viée

27. Quy trinh 56 27
Thi tuc Diéu chinh, bd sung gidy ching nhin dang k¥ kinh doanh dich vu tu van du hoc (nghi dinh sé 46/2017/NB-CP)

Trinh tuw . At oA Thoi gian

. . ns « o Trach nhiém xi ly céng R o 1a £ 2/ 2 2
cac bude Néi dung céng vige vige (ngay/ngay lam Két qud/ sdn phim
thye hign : viéc)
Buée 1 | Tiép nhdn hé so d& nghi Diéu chinh, bé sung gidy | B phan tiép nhan hd so | 01 ngay lam viée | Phiu tiép nhan hd so

chimg nhén dang ky kinh doanh dich vu tu van du
hoc

tai mdt cva S& GDDT,
chuyén lanh dao phong
GDTX-CN x1ur 1y ho so

Buée 2 Thém dinh hd so d& nghi Piéu chinh, bé sung gidy | Phong GDTX-CN  thim | 05 ngay lam viéc | Bd hd so theo quy dinh
chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tu vAn du | dinh, tu vAn cho don vi dé
hoc dam bao céc didu kién theo
quy dinh
Budc3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham | 02 ngay lam viéc | Quyét dinh thanh lap doan thim dinh
muu Lanh dao Sé ra Quyét va K& hoach thdm dinh céc diéu kién
dinh thanh lap dodn thim
dinh va K& hoach thim dinh
Budc 4 | Théng bao ké hoach thdm dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va | 01 ngdy lam viéc | Gii Quyét dinh thanh lip doan thim
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DPao tao ghj toi cac td
chure, ca nkén ¢6 lién quan
theo Quyét dinh

dinh va K& hoach thim dinh cac didu
kién

Budc 5

Thim dinh thuc té

Phong GDTX-CN chu tri;
doan thém dinh va céc
phong chuyén mon cé lién
quan phdi hop thuc hién

03 ngay lam viéc

Bién ban tham dinh

Buée 6

Ra Quyét dinh diéu chinh, bd sung gidy chimg
nhan diang k¥ kinh doanh dich vu tu van du hoc

Phong GDTX-CN tham
muu Linh dao S& ra Quyét
dinh diéu chinh, bd sung
gidy chimg nhén dang ky
kinh doanh dich vu tr vén
du hoe

02 ngay lam viéc

Quyét dinh didu chinh, bd sung gidy
chirng nhén dang ky kinh doanh dich vu
tu van du hoc

Bude 7

Chuyén Quyét dinh didu chinh, bd sung gity chimg
nhan ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc

B4 phén tra hd so tai mot
ctra S& GDDT

01 ngay iam viéc

Gt Quyét dinh didu chinh, bd sung
gidy ching nhin ding ky kinh doanh
dich vu tu véin du hoc cho don vi, ¢
nhan déng ky

Téng thdi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay Bam viée

28. Quy trinh sé 28
Thi tuc P& nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai (nghi dinh sd 46/2017/NB-CP)

Lrinh ty Trich nhiém xir If con hot gian : ,
cac bude Ngi dung cong viée T g (ngay/ngay lam Keét qud/ sin phim
thue hién vige vige)
Budc 1 | Tiép nhan ho so dé nghi duge kinh doanh dich vu tr | B& phan tiép nhan hd so | 01 ngay lam viée | Phiéu tiép nhanhd so
van du hoe trd lai tai mdt ca So GDDT,
chuyén 13nh dao phdng
GDTX-CN xir Iy ho so
Buéc 2 Thim dinh hd so d& nghi dugc kinh doanh dich vu Phong GDTX-CN thim | 05 ngay lam viéc | Bd h so theo quy dinh
tu van du hoc tré lai dinh, tu vin cho don vi dé
dam bao céc ditu kién theo
quy dinh
Budce 3 Ra Quyét dinh thanh 14p doan thim dinh Phong GDTX-CN tham | 02 ngay lam viée | Quyét dinh thanh ldp doan thim dinh

muu Lanh dao S& ra Quyét

va K& hoach thim dinh cdc didu kién
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dinh thanh lgp dodn thim
dinh va K& hoach thAm dinh

vén du hoc tré la

cira So GDDT

Buoc 4 Théng bao ké hoach thdm dinh thyc Vin thu S& Gido duc va | 01 ngay lam viée | Gui Quyét dinh thanh ldp doan thdm
Piao tao gii t6i cac tb dinh va Ké hoach thim dinh cac didu
chirc, ¢4 nhan cd lién quan kién
theo Quyét dinh

Buéc S | Tham dinh thuc t& Phong GDTX-CN chit tri; | 03 ngay lam viéc | Bién ban thim dinh
doan thim dinh va cac
phong chuyén mén cé lién
quan phéi hop thyc hién

Budc 6 | Ra Quyét dinh cho phép kinh doanh dich vy tu vén | Phong GDTX-CN  tham | 02 ngay Iam viéc Quyét dinh cho phép kinh doanh dich

du hoc tré lai muu Lanh dao S& ra Quyét vu tu vin du hoe tré lai
dinh cho phép kinh doanh
dich vu tw vén du hoe tré lai
Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép kinh doanh dich vu tr | B& phén tra hd so tai mét | 01 ngay lam vide | Gui Quyét dinh cho phép kinh doanh

dich vu tur van du hoc tré lai cho don vy,
ca nhén dang ky

Téng thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

29. Quy trink 56 29
Thi tuc Pé nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tép cho hoc sinh, sinh vién (8¢ Gido duc va Do tao iy quyén cho co s& gido duc chiu trach
nhiém chi tra, quyét toan véi S& Gido duc va Do tao kinh phi cép b hoe phi va hd tro chi phi hoc tip)

Trinh t Théi gian (ngay/nga
cac buéc Ngi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée gan (Igay/mgay Két qua/San pham
o ; ; lam viéc)
thye hién :
. o . . .| 1. Cosd gido duc va dio tao; - Thdng bao, huéng din;
Théng bdo ndi dung mien gidm hoc phi va 5 Cha me hofic nowdi oidm he (kb . Cha hoc sinh. sinh vien chud
Buoc | ho trg chi phi hoc tip cho hoc sinh, sinh | 7, F T DgUoL glam ? 45 hgay (k& tit ngay . \mem_ 1, S],n Vlfn ¢ Pan
vién tré em mau gido, hoc sinh phd | khai gidng nim hoc co | bl hoan thién theo hwdéng dén, thong
thong; hoc sinh, sinh vién quan ¢6 thim quyén | bdo
2 T ST - Co s gigo duc va dio tao; héi thdng bio, huéng | HO so D& nghi mién giagm h  va
, - Kiém tra, huong dan 14p ho so; S 5 6.1? be V? E ’ P x © & »f) 5 Be. ngh} mlenAgl °c p h? va
Bude 2 . 1k . . . . - Gido vién, nhin vién duoc | dén) hé trg chi phi hoc tap cho hoc sinh,
- Tiep nhén ho so cua hoc sinh, sinh vién . - . <
phén cong sinh vién
Buéc3 | Thanh lap Héi dong thidm dinh hd so D& | Co so gido duc va dao tao; 03 ngay !m  viéc | Quyét dinh thanh 13p héi dong thém
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nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi
hoc tap cho hoc sinh, sinh vién tai cac co s&
oido duc va dao tao

Tham dinh hd so Dé nghi midn giam hoc
phi v& ho trg chi phi hoc tap cho hoc sinh,
sinh vién tai céc co s& gido duc va dao tao

H61 ddng thim dinh hd so

(khong ké ngay nghi,
1)

dinh hd so Dé nghi mién gidm hoc
phi va hd tro chi phi hoc tép cho hoc
sinh, sinh vién

- Bién ban xét, duyét Dé nghi mién
giam hoc phi va hd tro chi phi hoc
tap cho hoc sinh, sinh vién;
- Dy théo Quyét dinh phé duyét mién
giam hoc phi va hd tro chi phi hoc
tap cho hoc sinh, sinh vién

Phé duyét Quyét dinh mién giam hoc phi va

Lanh dao Hoi dong tham dinh
hé so trinh Thi trudng cac co s&
gido duc va dao tao ky Phé duyét

01 ngay lam wviée

Quyét dinh mi&n giam hoc phi va hé

, % . . ~ . . ! ) ) K n 2 N N . . n . . . h
Budce 4 S?é r‘;rg chi phi hoc tdp cho hoc sinh, sinh Quyét dinh mign giam boc phi 1(g)hong ké ngay nghi, :[;ic_; r(:hl phi hoc tdp cho hoc sinh, sin
va ho tro chi phi hoc tdp cho hoc
sinh, sinh vién
P Y s an e . . . © s 01 ngay lam viée
Budce 5 Tf)ng‘ hgp nhu cau kinh phi gt S& Gido duc T‘hu ‘tm(mg céc co 5O gido due (khong ké ngdy nehi,
va Pao tao va dao 13)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée. Kh(:)ng ké 45 ngay ké tir khi khai gidng tai budc 1 (thuc thién Thong bo ndi dung mién giam hoc phi
va ho trg chi phi hoe tdp cho hoc sinh, sinh vién)

30. Quy trinh s6: 30
Thit tuc: Cép phép hoat dong gido dyc k¥ ning séng va hoat ddng gido duc ngoai gio chinh khoa (Thong tu s 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014)

Trink ty Thoi gian (ngay/nga : :
cdc bwoc Ngi dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viée gl g ymgay Keét qué/ san phim
thuwe hién am viéce)
Bude 1 Tiép nhan ho so d2 nghi ¢fip phép hoat dong | B6 phan tiép nhan hd so tai | 01 ngay lam vide Phiéu tiép nhan hd so
gi4o dyc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc | mot cira S& GDBT, chuyén
ngoai giv chinh khoa lanh dao phong GDTX-CN xt
1y hd so
Buéc 2 | Tham dinh hd so d& nghi cdp phép hoat déng | Phong GDTX-CN  thdm dinh, | 05 ngay lam viée B hd so theo quy dinh
tu van cho don vi dé dam bao
céc didu kién theo quy dinh
Budc3 | Ra Quyét dinh thanh 1&p doan thim dinh cic | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam viée Quyét dinh thanh lap doan thim dinh
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didu kién cdp phép hoat déng gido duc k¥
néng song va hoat ddng gido duc ngodi gid
chinh khoa

Lanh dao S& ra Quyét dinh
thanh 1ap doan thim dinh va
Ké hoach thim dinh cdc didu
kién cdp phép hoat déng gido
duc k¥ ning séng va hoat déng
gido duc ngoai gitr chinh khoéa

va K& hoach thim dinh céc diéu kién

Buoc 4 Thong bao ké hoach thdm dinh thye té Van thu S& Gido duc va Pao | 01 ngay lam viée G Quyét dinh thanh 18p doan thdm
tao giti t6i céc t chikc, cd nhan dinh va Ké hoach thim dinh céc
c6 1ién quan theo Quyét dinh didu kién

Buoce 5 Thém dinh thuc té Phong GDTX-CN chi tri; doan | 03 ngay lam viée Bién ban thdm dinh
thim dinh via cdc phong
chuyén mén ¢é lién quan phéi
hop thue hién

Buéc 6 | Ra quyét dinh cho phép hoat gido duc k§ nang | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam viée Quyét dinh cho phép hoat dong gido

séng va hoat déng gido duc ngoai giv chinh | Lanh dao S& ra Quyét dinh cho duc k¥ ning séng va hoat déng gido
khoa phép hoat dong gido duc k¥ duc ngoai gi¢ chinh khoa
ning séng va hoat ddng gido
duc ngoai git chinh khoa
Budc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép hoat déng gido | BS phan trd ho so tai mot cua | 01 ngay lam viée Giii Quyét dinh cho phép hoat dong

duc k¥ ndng song va hoat ddng giao duc ngoai
gi&r chinh khoéa

S& GDDT

g1do duc k¥ ning song va hoat dong
gido dyc ngoai gi chinh khoda cho
dom v1, ¢4 nhan dang ky

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

31. Quy trinh s6 31
Thi tuc: Xé4c nhin hoat dong gido duc k¥ ning sbng va hoat dong gido duc ngoai giér chinh khéa (Thdng tu sb 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014)

Trinh ty

. . a - i . A a1 A .. | Thoigian (ngay/nga A ay 2
cac buée N§i dung cong viéce Trdach nhiém xur Iy cdng viée B! ( 5 ymeay Két qua/ san phim
‘n : ; ’ : lam viéc)
thire hién :
Buée 1 Tiép nhan hd so dé nghi xdc nhin hoat déng ; B6 phéan tiép nhén hd so tai | 01 ngay lam viéc Phiéu tiép nhén hd so

gido duc k¥ ndng sdng va hoat dong gido duc
ngoai gio chinh khoa

moét cira S& GDDT, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN xit
Iy ho so

Budc 2

Tham dinh ho so dé nghi x&c nhdn hoat dong

Phong GDTX-CN  thdm dinh,

02 ngay lam viée

B hd so theo quy dinh
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trr van cho don vi dé dam béo
cac diéu kién theo quy dinh

Bude 3 Ra Van ban xéc nhén hoat gido duc k§ nang | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam viée Vin ban xédc nhdn hoat dong gldo
sbng va hoat déng gido duc ngoai gid chinh | Linh dao S& Vin ban xac nhin duc k¥ niang séng va hoat déng gido
khoa hoat ddng gtao duc k§ ning duc ngoar gid chinh khoa

séng va hoat déng gido duc
ngoat gi¢r chinh khéa
Buéce 4 Chuyén Vin ban xdc nhdn hoat ddng gido duc | BO phén tra hd so tai mét cira | 01 ngay lam viéce Gli Van ban xdc nhdn hoat ddng

k¥ ning sbng va hoat déng giso duc ngodi gity
chinh khéa

So GDDT

grdo duc k¥ ning séng va hoat dong
giao duc ngoai gi¢ chinh khéa cho
don vi, cd nhdn dang ky

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh

: 05 ngay lam viée

32. Quy trinh 56 32
Nhom thit tuc: Cong nhdn trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc dat chudn qube gia

Trinh tw Thoi gian (ngay/mga ‘ 2
cac buoc Ngi dung cong viée Trich nhiém xir ly ¢dng viée B: \BAYIERY Két quia/Sdn pham
thee hign Iam viéc)
Tiép nhan ho so gdm:
- Coéng van cia UBND huyén/thi/thanh v&
viée giri hd so ding ky danh gia ngoai vé 8§
GDDT (Déi v6i CSGD thude phong GDBT)
- Cong van dang ky danh gia ngoai clia CSGD
(trong d6 ¢6 néu rd nguyén vong)
- Bao céo ty ddnh gia ca CSGD (02 ban) B
Bude 1 Vin phong S Ngay sau Khi nhan hd | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Hoan thién thi tyuc tiép nhén hd so

Quét (scan) va fau trir hé so dién tir

Chuyén hé so dén phong KTQLCLGD gidi

SO

qua: Mau 01

- Phidu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so: MAu 02 (néu cén) ,
- Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét
hd so Mu 03 (néu chn)

File scan hd so luu trén may tinh, hé
thong thong tin dién t

Trong ngdy tiép nhén
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quyét hd so
- Kiém tra hd so
- Thong tin cho don vi dang ky hd so duge - A 5 A
Busc2 | chipnhin dé danh gidngoai Phong KTQLCLGD 07 ngay ;‘;éclg}fé;ghgg d(;;‘f;% fg@';péi)ho 50
- Yéu cdu bo sung hoan thién ho so (truomg i '
hop hd so chua di didu kién giai quyét)
- Quyét dinh thanh 14p doan dénh gia
Bude 3 | Té chitc danh gia ngodi CSGD Phong KTQLCLGD 90 ngay ngoai CSGD
- Hb so danh gi4 ngoai
20 ngay ké tir ngdy
Bude 4 TriAnh 7L'IBI\HD tinh cong nhan truedmg dat chudn Phong KTQLCLGD nlqu_“an dL‘I’C_)'C kféo cég Té‘ trinh UB{W\TD ‘Elnh cong nhan
quoc gla cia doan danh gid | trudng dat chudn quoc gia
ngoai
In phdi Bing cong nhdn; chuyén T& trinh va 2. . . Phéi Bang cbng nhén truomng  dat
g PR A . \ 2 £ o \ , 01 ngay ke tir khi S& 2 P x .
Budc 5 | phé1 Béng cong nhén truong dat chuén quoc | Van phong S¢ ban hanh Té trinh chuan quée gia (theo mau quy dinh,
gia dén UBND tinh dung thong tin theo 1o trinh)
Buge ¢ | B2 hanh Quyet dinh cong nhdn trudmg dat | (s oo 07 ngay
chuln quoc gia
Tiép nhan QP va Bing céng nhan truong dat 01 ngay k& wr khi| o oo op Biing cong nhan trrdmg
Bude 7 chuin ql'léc gia = : © | Van phong S& UBND tinh ban hanh dat chuin qilc“’)c gia : =
Quyét dinh g
N R £ . 01 ngay ké tir nga
Budc § Tra ket qua gidi quyet TTHC cho don vi dang Van phong S& tiép fhﬁn Bing cgng Bién ban ban giao véi CSGD

ky

nhén tir UBND tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 120 ngay ké tir ngay théng tin cho cho CSGD biét hé so dwge chip nhin ddnh gid ngoai (chua ké thoi gian UBND
tinh ban hanh Quy¢t dinh tai budc 6)

33. Quy trinh s 33
Nhdm thi tuc: Cap chirng nhén trudmg Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc dat kiém dinh chét luong gido duc

Trinh ty
cac bwode
thue hién

No6i dung cong viée

Trach nhiém xi Iy cong viée

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/San pham

Budce 1

Tiép nhén ho so gdm:

- Cong van cua Phong GDDT huyén/thi/thanh

Vian phong S&
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vé vidc giri ho so ding ky danh gia ngoai vé S¢
GDBT (Bdi véi CSGD thude Phong GDDT)

- Cong van dang ky danh gia ngoai cha CSGD
{trong d6 cd néu ré nguyén vong)

- Béo cao tu danh gia caa CSGD (02 ban)

Hoén thién th tuc tiép nhan hd so

Quét (scan) va luu trit ho so dién tir

Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai
quyét

Ngay sau Khi nhin ho
SO

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
qua: Mau 01

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién
hd so: Méu 02 (néu cin) ’
- Phiéu tir chi tiép nhan giai quyet
hd so Mau 03 (néu cén)

File scan hd so luu trén may tinh, hé
thong théng tin dién tlr

Trong ngay tiép nhén
ho so

- Kiém tra hé so
- Théng tin cho don vi ding ky ho so dugc

Téi Iwu hd so (trvdng hop hd so

Buéc2 | chip nhan dé danh gid ngoai Phong KTQLCLGD 07 ngay g TS
- Yéu céu bd sung hoan thién hé SO (trudng duge chap nhan danh gid ngoa:)
hop hé so chua du didu kién giai quyét)
: - Quyét dinh thanh 1ap doan ddnh gia
Budc 3 | To chuce danh gig ngoai CSGD Phong KTQLCLGD 90 ngay ngoai CSGD
- Hb so dénh gid ngoit
. Cép chiing nhén truéng dat kiém dinh chét . 30 ngay ké tir ngay Quyét dinh cép Chimg nhén trudng
Buded luong giao duc Phong KTQLCLGD nhin dugc bao céo | dat kiém dinh chét luong gido duc
. - In phdi, trinh linh dao S& GDBT ky Ching . ) cua doin ddnh gid | Chimg nhin d3 dugc linh dao S&
BuoeS | han Van phong 50 ngodi GDDT ky (theo mau quy dinh)
Tra két qua giai quyét TTHC cho don vi dang Ngay sau khi Lanh .
Budc 6 ky : © | Vin phong S¢ dao S& ky Chimg | Bién ban bén giao véi CSGD
nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 120 ngay ké tir ngay thong tin cho cho CSGD biét hd so dwoc chip nhin ddnh gid ngoii

34. Quy trinh 56 34
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Thi tuc: Cong nhén huyén dat chuan phd cap gizo duc, x6a mu chit (Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP)

Trach nhiém xi Iy cong
viée

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Trinh tw

cac buéce Ngi dung cong viée

thue hién

Budce 1 Tlep nhén hd so & nghi Céng nhén huyén dat

chuéin phé cép gido duc, x6a mu chit

B4 phén tiép nhin hd so tai
mét clra S& GDDT, chuyén
linh dao phong: GDTX-CN,
Gi4o duc trung hoc, Gido duc
tiéu hoc, Mam non xit Iy hd
50

Phiéu tiép nhan hd so

phong GDTX-CN, Giao duc
trung hoc, Gido due tiéu hoc,
MAim non xit Iy, thdm dinh, tu
vAn cho don vi dé dam bdo
cac dieu kién theo quy dinh

B hd so theo quy dinh

S6 GDPT tham muu UBND
tinh Quyét dinh thanh 1ap
doan thim dinh va K& hoach
tham dinh cac diéu kién Cong
nhin x3 dat chuén phd cép
gido duc, xda mu chir

Quyét dinh thanh lap doan thim dinh
va K¢é hoach tham dinh céc diéu kién

Van thu 8¢ Gido duc va Pao
tao giri t6i cac t§ chie, c4
nhin  ¢6 lién quan theo
Quyét dinh

Ké hoach thim dinh cac diéu kién

Doan thim dinh va cac phong
chuyén mén cé lién quan phoi
hop thuc hién

Bién ban thdm dinh

3¢ GDDT tham muu vin ban
trinh UBND tinh ra Quyét
dinh c¢6ng nhéin

T& trinh UBND tinh Quyét dinh
cdng nhéan -

Budce 2 Tham dinh hé so dé nghi Céng nhén huyén dat
chudn phd cép gido duc, x6a mu chit

Buéc3  |[Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh Cong
nhén huyén dat chuén phd cép gido duc, x6a mil
chix

Bu6c4  [Théng bao ké hoach thim dinh thuc té

Bude S  [Thim dinh thuc té

Budc 6  T& trinh UBND tinh ra Quyét dinh Céng nhan
huyén dat chuén phé cdp gido duc, x6a mu chiy

Bude 7 Chuyen Quyet dinh Cong nhén huyén dat

chudn phé cap giso duc, x6a mu chix

B phan tra hd so tai mot cra
Sé6 GDBT

Giri Quyét dinh céng nhan

Tong thoi han giai quy#ét thi tuc hanh chinh:

Khong quy dinh
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35. Quy trinh 56 35
Thi tuc Chuyén trudmg dé1 véi hoce sinh trung hoc.

Trinh ty
cac bude
thwe hién

N§i dung cdng viéc

Trach nhiém xi Iy cong viée

Thai gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/San pham

Bude |

Tiép nhin hd so gbm:

- Bon xin chuyén trudng do cha hoac me hodc ngudi
gidam ho ky.

- Hoe ba (ban chinh).

- Bing tbt nghiép cép hoc duéi (ban cong chimg).

- Bén sao gidy khai sinh.

- Gidy chimg nhin trang tuyén vio 16p dhu cap
THPT quy dinh cu thé loal hinh trudng duoc tuyén
(cong l1ap hodc ngoai cong 1ap).

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudong do Hidu truedng nha
tradmg noi di cp.

- Gidy gi6i thidu chuyén traomg do Truomg Phong
Gigdo duc & Pao tao (ddi véi cap THCS), gidy gidi
thiéu chuyén trwong do Giam Déc S¢ Gizo duc &
Dao tao (d61 véi cip THPT) noi di cip (trudmng hop
xin chuyén tir tinh, thanh phé khac).

- Céc gidy to hop 16 @& duge huwong ché d6 wu tidn,
khuyén khich trong hoc tdp, thi tuyén sinh, thi tbt
nghiép (néu co).

- H3 kh4u hodc gidy ching nhén tam tri dai han hoic
Quyét dinh didu dong cbng tic clia cha hoic me hoac
ngudi gidgm hd tai noi s& chuyén dén véi nhimg hoc
sinh chuyén noi cu trit dén tir tinh, thanh phd khac.

- Gidy x4c nhan cha chinh quyén dia phrong noi hoc
sinh cu trG voi nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét
khé khin vé gia dinh.

Kiém tra, tham dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Can b Cong chire, Vién chue
(CCVC) tiép nhén ho so tai
bd phin Mot clra

Trong ngdy tiép nhin
ho so

Bo hd so chuyén trudng cla

ca nhén theo quy dinh
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Hoan thién tha tuc tiép nhén hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cin)

- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so Mau 03
(néu cin)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tur

Chuyén hé so dén phong Gido duc trung hoc giai
quyct

Duyét hd so, chuyén cho ¢an bd, CCVC xir 1y

Lanh dao phong Gido duc
trung hoc

01 ngay lam viée
(Ehéng ké ngay nghi,
1)

- Tham dinh, x4c minh, x¢ 1y hé s
- Lép ho so, luu thong tin qua trinh tham dinh, xac
minh, xir 1y

Van ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung hoin
thién ho so (trudng hop ho so chua du diéu kién giai

Can bo CCVC duoc giao xUr
1y ho so

Busc2 | quyét)
Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin 1/2 Ngay lam viéc
gip c4 nhan, 1§ chic dé thdm tra, x4c minh hd so
(trong trumg hop cén thiét)
Lay ¥ kién cic phong ban, don vi lién quan (néu cin) 1/2 Ngay lam viéc
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cia cac bd phan 1/2 Ngay lam viéc
phdi hop giai quyét thu tuc hanh chinh
Du thao cac san phdm la két qua giai quyét TTHC, 1/2 Ngay lam viée
trinh lanh dao phong Gido duc trung hoc
..~ | Xem xét: du thao, trinh lanh dao s& phé duyét két qua | Lanh dao phong Gido duc | 1/2 Ngay lam vidc Gidy chuyén trudong
Budce 3 %
gidi quyet TTHC trung hoc
Bude 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam viée
Budc 5 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mdt Cén b CCVC dugc giao xir | 1/2 Ngy lam viée
cla 1¥ ho so
Tra két qué giai quyét TTHC cho 6 chuc, ca nhin va | Can bo, CCVC tiép nhan, tra | Trong ngdy nhan dugc | Gidy chuyén trwémg
Buéc 6 | thu phi, 1& phi (néu c6) két qua giai quyét TTHC tai | két qua giai quyét

Bd phin Mot cira

TTHC tir Phong
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| | | GDTH

Téng thori gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay lam vide

36. Quy trinh s6 36
Thi tuc Xin hoce lai trudmg khéce ddi véi hoe sinh trung hoc

Irinh ty Trdch nhiém x& ty cong | Thir gian (nghy/nga : :
cac budc N¢i dung céng viée ¥ y cong glan insaymgay Keét qua/San phiam
o n : : viéc lam viéc)
thire hién
Budc 1 | Tiép nhén hd so gdm: Cong chire, Vién chirc | Trong ngay tiép nhdn | Bd hd so xin hoc lai cia ci
- Bon xin hoc lai do hoc sinh ky. (CCVC) tiép nhan hd so | hd so nhén theo quy dinh
- Hoc ba (ban chinh). tat bd phin M4t cira

- Bing t6t nghiép cp hoc dudi (céng chimg).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy chimg nhén trang tuyén vao 16p déu cip THPT
quy dinh cu thé loai hinh trudong duoc tuyén (cong lap
hodc ngoai cdng 1ap).

- Gidy giGi thiéu chuyén trudmg do Hiéu trudng nha
trudng not di cAp.

- Gidy gi6i thiéu chuyen truong do Trudng Phong Gido
duc & Pao tao (dbi véi cip THCS), gidy giéi thidu
chuyén trudmg do Giam Pbe S¢ Gigo duc & Pao tao (d6i
v&i cip THPT) noi di cép (trudmg hop xin chuyén tir tinh,
thanh ph khéc).

- Cac gidy to hop 18 d8 duwoc hudng ché 46 wu tign,
khuyén khich trong hoc tép, thi tuyén sinh, thi t5t nghiép
(néu co).

- H6 khéu hodc gidy chimg nhén tam trd dai han hodc
Quyét dinh didu dong cong tac clia cha hofic me hogc
ngudl giam ho tai noi s& chuyén dén véi nhimng hoc sinh
chuyen noi cu trii dén tix tinh, thanh phd khac.

Gidy xac nhén cta chinh quyén dia phwong noi cu tri vé
viéc chip hanh chinh sach va phép ludt ctia nha murdc.

- Gidy xdc nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh
cu tri véi nhitng hoc sinh ¢6 hodn canh dic biét khé khin
vé gia dinh.
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Kiém tra, thdm dinh hd so

Huéng dAn hoan thién hd so (néu chua hoéan thién)

Hoan thién thu tuc tlép nhan hd so:

- Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so: MAu 02 (néu
can)

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so Mau 03 (néu
can)

Quét (scan) va huu trit hd so dién tir

Chuyén ho so dén phong Gido duc trung hoc giai quyét

Budc 2 Duyét hé so, chuyén cho cén bd, CCVC xur ly Lanh dao phong Gido | 01 ngay lam viéc (khong
duc trung hoc ké ngay nghi, 18)
- Tham dinh, x4c minh, xix Iy hd so Céan bo CCVC duoc giao
- Lap hd so, luu thdng tin qua trinh thdm dinh, x4c minh, | xir Iy hd so
xurly
Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
hé so (truong hop hd so chwra da didu kién giai quyét)
Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan gip 1/2 Ngay lam viéc
c4 nhan, tb chire dé thdm tra, x4c minh hd so (trong
trudmg hop can thiét)
LAy ¥ kién cc phong ban, don vi lién quan (néu can) 1/2 Ngay lam viéc
Xac dinh nhiém vy, trdch nhiém cua cac b phén phéi 1/2 Ngay lam viée
hop giai quyét thi tuc hanh chinh
Du thao cac san pham 1a két qua gidi quyét TTHC, trinh 1/2 Ngay lam viée
lanh dao phong Gido duc trung hoc
Bude 3 Xem x¢ét: du théo, trinh lanh dao sd phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Gido | 1/2 Ngay lam vide Gidy chuyén truomg
quyet TTHC duc trung hoc
Buoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lénh dao co quan 1/2 Ngay lam viéc
Bude 5 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phén Mgt cira Can by CCVC duge giao | 1/2 Ngay lam viée
xir Iy hd so
Budce 6 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc, ¢4 nhan va thu | Can bo, CCVC tiép nhén, | Trong ngay nhén dugc Gidy chuyén trudomg
phi, 18 phi (ndu c6) tra két qua giai quybt | két qua gial  quyét
TTHC tai B6 phén Mét | TTHC tir Phong
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I clta

| GDTrH

Tong thai gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay lam viée

37. Quy trinh s6 37
Thi tue Cép hoc bdng va hd tro kinh phi mua phuong tién, d6 ding hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét tit hoe tai cac co s& gido duc

Trinh ty Trich nhiém xir 1y cong | Thoi gian (ngay/mgay : 2
cic bude Ngi dung edng viée "o NS Két qua/Sin phim
i : viée [am viéc)
thye hién
Budc 1 | Tiép nhén hod so xét, duyét cip hoc béng va hd trg kinh | Cong chite, Vién chitc tiép | 0,5 ngay lam  vide | - Gidy tiép nhan hé so va hen
phi mua phuong tién, d6 ding hoc tdp ding riéng cho | nhan hd so tai bd phan Mot | (khong ké ngay nghi, | ta két qua: Méu 01
ngudi khuyét tat hoc tai cac co s& gido duc cira S& Gi4o duc va Pao tao | 1§) - Phiéu yéu chu b6 sung, hoan
Kiém tra hd so cip hoc bdng va hd tro kinh phi mua | Céng chire, vién chic tiép thign ho so: Mau 02 (néu can)
phuong tién, db ding hoc tip dimg ridng cho ngudi | nhan hd so tai bd phan Mat Phicu tir choj tiép nhén giai
khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc cira, chuyén vién phong Ké quyét ho so Mau 03 (néu can)
hoach va Tai chinh
Huémg din hoan thién hé so cfp hoc bdng va hd tro | Cong chire, vién chitc tiép
kinh phi mua phuong ti€n, db diing hoc tap ding riéng | nhan hd so tai b phan Mot
cho ngudi khuyét tat hoc tai cic co s& gido duc (néu | cira, chuyén vién phong Ké
chira hoan thién) hoach va Téai chinh
Hoan thién thi tuc tiép nhin hd so:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: MAu 01
- Phidu véu chu bd sung, hoan thién hd so: Méu 02
(néu can)
- Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03 (néu
cAn)
Quét (scan) va hru trit hd so dién tir
Chuyén hd so dén phong Ké hoach va Tai chinh giai | Cong chire, vién chirc tiép
quyét nhén hé so tai bd phin Mot
cua
Buoc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xtr ly Linh dao phong Ké hoach | 05 ngay lam viée | - Bién ban xét, duy@t hoc

va Tai chinh

(khéng ké ngay nghi,

Tham muu ldnh dao S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh
Quyét dinh thanh 1&p 10 thim tra hd so

Linh dao phong Ké hoach

va Tai chinh

1&)

- Tham dinh, x4c minh, xt Iy hd so

Can bd cdng chic, vién

béng va hd tro kinh phi mua
phuong tién, a6 dimg hoc tap
ding riéng cho ngudi khuyéet
tat hoc tai cac co s¢ gido duc;
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-Lap hd so, luu théng tin qua trinh thdm dinh, xac
minh, xtr Iy

Vin bédn tra lai hd so, phidu yéu cAu bd sung hoan
thién hd so (truong hop hé so chua di diéu kién giai
quyet)

Théng béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin
gip cé nhén, t6 chirc dé thdm tra, x4c minh hd so
(trong truong hop can thiér)

Du thao céc san phém, 1a két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong K& hoach va Tai chinh

chire duoe giao xir 1y hd so

- Du thao Quyét dinh phé
duyét hoc bdng va hd tro kinh
phi mua phuong tién, d6 ding
hoc tap dimg riéng cho ngudi
khuyét tit hoc tai cic co sor
gido duc.

Bude 3

Xem xét Du thao Quyét dinh phé duyét hoc bdng va
ho trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tép
dung riéng cho ngudi khuyét tht hoc tai cic co s& giao
duc.

Lanh dao phong K& hoach
va Tai chinh

] ngay lam viée

Dy thao Quyét dinh phé
duyét hoc bdng va hd tro kinh
phi mua phuong tién, d6 ding
hoc tip ding riéng cho ngudi
khuyét tit hoc tai cic co s&
giao duc.

Budce 4

Phé duyét Quyét dinh phé duyét hoc béng va hd tro
kinh phi mua phuong tién, 46 ding hoc tap dung riéng
cho ngudi khuyét tat hoe tai cac co s& gido duc.

Lanh dao S& Giao duc va
Pao tao

! ngay lam viéc

Quyét dinh phé duyét hoc
bdng va hd trg kinh phi mua
phuong tién, d6 ding hoc tap
dung riéng cho ngudi khuyét
tat hoc tai cdc co s¢ gido duc.

Bude 5

Vian thu S& Giao duc va Dao tao tiép nhén Quyét dinh
phé duyét chinh sach ho tro doi véi hoe sinh THPT

Van thu S& Gido duc va
Pao tao

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca nhén va
thu phi, 1€ phi (néu co)

Cén b, CCVC tiép nhén,
tra két qua giadi quyét TTHC
tai B9 phdn Mt cira

Trong ngay nhin dugc
két qua gidi  quyét
TTHC tr Vin thu So&
Gido duc va Pao tao

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viée

38. Quy trinh sé 38
Thii tuc X¢ét, duyét chinh sach hd trg dbi véi hoce sinh trung hoc phé théng 14 ngudi dan toe Kinh

Trinh ty N§i dung cdng viéc Trach nhi¢m xu Iy cong Thoi gian (ngay/mgay Két qua/San phim
cac burée viée lam viéc)
thue hién
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Bude 1 Tiép nhén hd so Xét, duyét chinh sach hd trg dbi voi Cong chic, Vién chie Olil“ ngell(y: la‘m v1§f: - Giéy ‘{iép nhén hd so va hen

hoc sinh trung hoc phd thoéng 14 ngudi dan toc Kinh (CCVC) tiep nhén ho so tai gg Ong Xe ngay mghl ket qua: Mau 01

bd phin Mot clra €) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
paan Vi ren yeu cad > 10

Kiém tra hd so xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoe | Cong chie, vién chie tiép ;h}iefl h?‘ soill}/.[agém Sllzl; cfir;.)i

sinh trung hoe phé théng 1a ngudi dan toe Kinh nhan hd so tai bd phan Mét 'eu BT chor Hep AR &
cira, chuyén vién phong Ké quyét ho so Mau 03 (néu cén)
hoach va Tai chinh

Hudng dén ho#n thién hd so xét, duyét chinh sach hd | Cong chire, vién chuc tiép

trgr do1 vo1 hoc sinh trung hoc pho thong 1a ngudi dan | nhan ho so ta1 bd phan Mot

tdc Kinh (néu chuwra hoan thién) clra, chuyén vién phong Ké
hoach va Tai chinh

Ho#n thién tha tuc tiép nhan hé so:

- Gidy tiep nhan hd so va hen trd két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so: Mau 02

(néu can)

- Phiéu ttr ché1 tiép nhan gidi quyét hd so Mau 03 (néu

can)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong K& hoach va Tai chinh giai | Cong chirc, vién chue tiép

quyét nhén ho so tai b phan Mot
cua

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho ¢dnbd, CCVC xir 1y Lanh dao phong K& hoach 3 ngay lam vige (khong | - Bién bin xét, duy¢t chinh

Tham muu lanh dao S¢ Gigo duc va Pao tao ban hanh
Quyeét dinh thanh 14p t6 tham tra ho so

vaTaichinh
Lanh dao phong Ké hoach
va Tai chinh

- Tham dinh, xac minh, x iy héso
- Lap ho so, luu thong tin qué trinh thdm dinh, xac
minh, Xt ly

Vin ban trd lai hd so, phidu yéu cdu bd sung hodn
thién ho so (trudmg hop hd so chua du diéu kién giai
quyét)

Cén bd cong chuc, vién
chirc dugce giao xur ly ho so

ké ngay nghi, 18)

sach hd trg dbi voi hoe sinh
THPT 14 ngudi dén tc Kinh;
- Dy thao Vian ban d& nghi
UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach hd
trg ddi voi hoe sinh THPT.
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Thong béo ndi dung, dia diem, thoi gian, thanh phén
gdp ca nhdn, t6 chic dé tham tra, xdc minh ho so
{(trong trudng hop can thiét)

Dy thao cdc san phém la két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong K& hoach va Tai chinh

Buée 3

Xem xét Dy thio Vin ban dé ngh{ UBND tinh ban
hanh Quyet dinh phé duyét chinh sach ho trg doi véi
hoc sinh THPT

Linh dao phong Ké hoach
va Tai chinh

0,5 ngay lam viéc

Du thio Vin ban dé& nghi
UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach hd
trg d6i véi hoc sinh THPT

Buoc 4

Phé duyét Dy thao Vin ban d& nghj UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro déi véi
hoc sinh THPT

Lanh dao S¢ Gido duc va
Dao tao

0,5 ngay lam viéc

Vin ban dé nghi UBND tinh
ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sich hd tro dbi
v&i hoe sinh THPT

Bude 5

Chuyén Vin ban dé nghi UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sich hé trog doi véi hoe sinh
THPT

Van thu S¢ Gido duc va
Dao tao

0,5 ngay lam viée

Vin ban d&& nghi UBND tinh
ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sach hd tro @i
v&i hoe sinh THPT

Bugc 6

UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sach hd tro dbi voi hoc sinh THPT

UBND tinh

3 ngay

Quyét dinh phé duyét chinh
sach ho trg ddi véi hoc sinh
THPT

Bude 7

Van thu S¢ Giao duc va Dao tao tiép nhiin Quyét dinh
phé duyét chinh sich ho tro d6i voi hoc sinh THPT

Van thu So Glao duc va
Dao tao

Bude 8

Tra két qua giai guyét TTHC cho 6 chire, ca nhan va
thu phi, [& phi (néu cé)

Can bd, CCVC tiép nhin,
tra ket qua giai quyét TTHC
tai B6 phan Mot clra

Trong ngay nhan duoc
két qua giai quyét
TTHC tir Van thu S¢
G140 duc va Dao tao

Tong thii gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc

39. Quy trinh 56 39
Thu tuc Xét, duyét chinh séch hd tro doi vé1 hoe sinh trung hoc phé théng 12 ngudi dan tdc thidu sb

Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong vige

Trach nhiém xit ly cong
viéc

Tho1i gian (ngay/mgay
lam viéce)

Két qua/San phim
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Budce |

Tiép nhan hd so Xét, duyét chinh sach hd trg d6i voi

- Gidy tiép nhan hé so va hen

Coéng chire, Vién chic | 0,5 ngay lam viéc
hoc sinh trung hoe phd thdng 1a ngudi dan toc thiéu s8 | (CCVC) tiép nhan hd so tai | (khong k& ngay nghi, | tra két qua: Méu 01
b6 phin Mot cira 18) - Phiu yéu céu bd sung, hoan
Kiém tra hd so xét, duyét chinh sach hd teg ddi véi hoe | Cong chire, vién chic tiép thién hé so: Mau 02 (néu can)
sinh trung hoe phd thong la ngudi dan toe thidu sb nhan hd so tai bd phan Mat Phi¢u tir chdi ticp nhdn gidi
ctra, chuyén vién phong Ké quyét hd so Mau 03 (néu céin)
hoach va Tai chinh
Hugng din hoan thién hd so xét, duyét chinh sach hd | Cong chirc, vién chiic tiép
trg ddi v&i hoce sinh trung hoc phé théng 12 ngudi dén | nhén hd so tai b¢ phan Mét
toc thidu s (néu chura hoan thién) cia, chuyén vién phdng Ké
hoach va Tai chinh
Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau 01
- Phidy y2u cdu bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cé‘m)
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so Mau 03 (néu
can)
Quét (scan) va luu trit hé so dién tix
Chuyén hd so dén phong K& hoach va Tai chinh giai | Cong chire, vién chirc tiép
quyét nhan hd so tai bd phan Mot
clta
Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho can bo, CCVC xir ly Lanh dao phong K& hoach | 3 ngay lam vidc (khéng | - Bién ban xét, duyét chirh

va Tai chinh

Tham muu 1&nh dao Sg"r Giéo duc va Pao tao ban hanh
Quyét dinh thanh 14p t& tham tra hé so

Lanh dao phong Ké
va Tai chinh

hoach

- Tham giinh, xac minh, xir 1y hé so i
-Lép hd so, luu thong tin qua trinh thim dinh, xac
minh, xr Iy

Vin bén tra lai hé so, phidu yéu cdu bd sung hoan
thién hé so (trudng hgp hé so chua da diéu kién giai
quyet)

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin
gap ca nhén, td chic dé thim tra, xac minh ho so
(trong trudmg hop cén thiét)

Can bd c¢dng chie, vién
chue duge giao xur ly ho so

ké ngay nghi, 18&)

sach hd trg ddi véi hoc sinh
THPT la ngudi dén toc thiu
56;

- Dy thao Vin ban d& nghi
UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach hd
trgr dbi v6i hoce sinh THPT.
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Dy thao cac san phéml 12 két qua giai quyét TTHC,
frinh lanh dao phong Ké hoach va Tai chinh

Buége 3

Xem xét Dy thio Van ban dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro d6i voi
hoc sinh THPT

Linh dao phong Ké hoach
va Tai chinh

0,5 ngay lam viéc

Du thao Vin ban & nghi
UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach hd
tro dbi véi hoe sinh THPT

Buée 4

Phé duyét Du thio Van ban dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd trg d6i véi
hoc sinh THPT

Lanh dao SO Gido duc va
Pao tao

0,5 ngay lam viée

Vin ban dé nghi UBND tinh
ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sach hé tro di
v hoc sinh THPT

Buoe 5

Chuyén Vin ban dé nghi UBND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach hd tro d6i voi hoc sinh
THPT

Van thue S¢ Gido duc va
Pao tao

0,5 ngay lam viéc

Van ban dé nghi UBND tinh
ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sich hé tro dbi
vo1 hoe sinh THPT

Bude 6

UBND tinh xem xét, kj ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sach hd tro d6i véi hoe sinh THPT

UBND tinh

3 ngay

Quyét dinh phé duyét chinh
sach ho trg d61 véi hoc sinh
THPT

Bude 7

Van thu S& Gido due va Dao tao tiép nhan Quyét dinh
phé duyét chinh sach ho tro doi véi hoe sinh THPT

Van thre S¢ Gido duc va
DPao tao

Budce 8

Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan va
thu phi, 1& phi (néu co)

CCVC tiép nhén, tra két qua
gidi quyét TTHC tai Bo
phén Mot clia

Trong ngay nhén duoc
k8t qua gial quyét
TTHC ti Vian thue So¢
Giao duce va Pao tao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc

40. Quy trinh 56 40
Thu tuc H6 tro hoe tap d61 véi hoe sinh trung hoc phd théng cac dén toc thidu so rat it ngudi

Trinh ty Tréch nhiém xit I cong | Thoi gian (ngay/nga
cac budc Néi dung coéng viée T y cong glan (ngay/msay Két qua/San phim
o : : viée lam viéc)
thyc hién : ;
Buée 1 Tiép nhan hé so xét, duydt hd tro hoc tap ddi véi hoc Céng chic, Vién chac| 0,5 ngay lam viée | - Gidly ti€p nhén ho so va hen

sinh trung hoc pho théng cac din toc thiu sé 1at it
ngudi

(CCVQO) tiép nthan ho so tai
bd phin Mot clra

(khong ké ngdy nghi,
1)

tré két qua: Mau 01
- Phi¢u yé€u cau b6 sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cin)
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Kiém tra hd so hd tro hoc tap d6i véi hoc sinh trung
hoc phd thdng cac dan tdc thiu s6 rat it ngudi

Céng chite, vién chirc tiép
nhan hé so tai bd phin Mot
ctra, chuyén vién phong Ké
hoach va Tai chinh

Hudng dan hoan thién hd so hd tro hoc tap déi v6i hoc
sinh trung hoc phd théng cac dan toc thidu s rét it
ngudi (néu chua hoan thién)

Céng chire, vién chie tiép
nhén hd so tai bd phan Mot
cira, chuyén vién phong K&
hoach va Tai chinh

Hoan thién tha tuc tiép nhédn hd so:

- G1ay tiép nhén ho so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so: Miu 02
(néu can)

_ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03 (néu
can)

Quét (scan) va luu triy ho so dign tir

Chuyén hd so dén phong Ké hoach va Tai chinh giai
quyét

Céng chite, vién chic tiép
nhéin ho so tai bd phan Mot
clra

Phiu tir chdi tiép nhan gidi
quyéet ho so Mau 03 (néu céin)

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xit Iy Lanh dao phong Ké hoach | 05 ngay lam viéc | - Bién ban xét, duyét két qua
va Tai chinh (khong ké ngay nghi, | hd tro hoc tép @61 voi hoc

Tham muu linh dao S& Gido duc va Pao tao ban hanh | Lanh deo phong Ké hoach | 1€) sinh trung hoc pho thdng cde
Quyét dinh thanh tp t5 tham tra hd so va Tai chinh dan tgc thidu s rét it ngudi;
- Thim dinh, xac minh, xit Iy ho so Céan b céng chire, vién chire - Dy thio Quyét hd tro' hoc
-Lap hd so, luu thong tin qua trinh thdm dinh, xdc | duge giao xit [y ho so tap d6i véi hoc sinh trung hoc
minh, xi 1y pho thong cac dan toe thiu
Van ban tra lai ho so, phiéu yéu ciu bd sung hoan 0 rat it ngud.
thidn hd so (truomg hop hd so chua da didu kién giai
quyet)
Thong bdo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan
gdp c& nhén, tO chire dé thdm tra, x4c minh hd so
(trong trudng hop cén thiét)
Dy thio cac san pham la két qua gidi quyét TTHC,
trinh lanh dao phong K& hoach va Tai chinh

Bude 3 Xem xét Du thao Quyét hd tro hoc tap d6i véi hoc | Lanh dao phong K& hoach | 01 ngay lam viée Du thao Quyét hd trg hoc tép
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sinh trung hoc phd thong céc dan toc thidu sb rat it
nguoi.

va Tai chinh

dbi v&i hoc sinh trung hoc
pho thong cac dan thc thiéu
s0 rat it ngudi.

Budc4 | Phé duyét Quyét hd tro hoc tap (1{01 v6i hoc sinh trung | Lanh dao S& Gido duc va | 01 ngay lam viée Quyét hd trg hoe tap ddi véi
hoc phd théng céc dan tde thidu sb rit it nguoi. Dao tao hoc sinh trung hoc pho thong
cdc dan toc thiéu sb rdt it
ngudi.
Buéc5 | Van thu S& Gido duc va Dao tao tiép nhan Quyét hd | Van thu S& Gido duc va Dao | 0,5 ngay 1am viée
trg hoc tép d01 V&1 hoe sinh trung hoc phd thong c4c | tao
dan tdc thiéu s rht it ngudt.
Buéc 6 | Tra két quéa gii quyét TTHC cho tb chirc, ¢ nhan va | CCVC tiép nhan, tra két qua Trong ngay nhan dugc

thu phi, 1 phi (néu c6)

gidi quyét TTHC tai Bd
phan Mot ctra

két qud @&t quyét
TTHC tir Van thu S¢
(Giao duc va Dao tao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viée

41. Quy trinh sé 41
Tht tuc Tuyén sinh vao trudng Pho thdng Dan tde ndi tri

Trinh tw

, ’ N . B ) iem i IV ef N N X . .
cac buwoc N¢i dung e¢ong viée Trach nhlgfr,l xuly cong Thot gl‘an (l?gay/ngay Ket qua/Sin phim
‘n ¥ viée lam viée)
thue hién ; :
Buée 1 | Tiép nhan hd so gdm: Coéng chiic, Vién chirc | Trong ngdy tiép nhén | B6 hd so tuyén sinh cua nha

- To trinh phwong én tuyén sinh vio 16p 10 cila nam
hoc can tuyén sinh.

- Bién ban xét tring tuyén ciia Hoi dong tuyén sinh;

- Danh sach d& nghi xét trang tuyén cta Hoi ddng
tuyen sinh.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thu tuc tlep nhéan hd so:

- Glay tiép nhdn hd so va hen tra két qua: Méu 01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu cin)

(CCVC) tiép nhan hd so tai
bd phan M6t cira

ho s¢

trudng
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- Phiu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so MAu 03 (néu
cén)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong Gigo duc trung hoc gidi quyét

Budc2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xit 1y Lanh dao phong Gido duc | 01 ngay lam viéc (khong
trung hoc ké ngay nghi, 1&)
- Thim dinh, x4c minh, x 1y hé so Cén bd CCVC duoc giao xir
- Lap ho so, lvu thong tin qua trinh thim dinh, xdc | 1y ho so
minh, xt 1y
Vin ban tra lai hd so, phleu yéu cdu bd sung hoan
thién hd so (trudng hop hd so chua du didu kién giai
quyét)
Thong béo néi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan 1/2 Ngay lam viée
gip ca nhén, t chire d% thAm tra, xdc minh hd so
(trong trudomg hop cin thiét)
LAy ¢ kién cac phong ban, don vi lién quan (néu can) 1/2 Ngay lam viéc
X4c dinh nhiém vu, trach nhiém cua céc b phan phéi 1/2 Ngay lam viéce
hop giéi quyét thit tuc hanh chinh
Dy thao cdc sin pham 1a két qua giai quyét TTHC, 1/2 Ngay 1am viée
trinh 14anh dao phong Gido duc trung hoc
Budc3 | Xem xét: du thao, trinh lanh dao s& phé duyét két qua | Lanh dao phong Gido duc | 1/2 Ngay lam viée Danh séch trang tuyén dugc
giai quyét TTHC trung hoc phé duyét
Quyét dinh phé duyét danh
séch tring tuyén
Buéc4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam viéc Danh sich tring tuyén duge
phé duyét
Quyét dinh phé duyét danh
séch tring tuyén
Buoc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phan Métclra | Can bd CCVC duge giao xtr | 1/2 Ngay lam viée
1¥ hé so
Budc 6 | Tra két qua giai guyét TTHC cho td chirc, ¢a nhan va | CCVC tiép nhén, tra két qua Trong ngay nhén dugc Giy chuyén truong

thu phi, 1& phi (néu c6)

giai quyet TTHC tai Bo
phan Mot clra

két qua giai
TTHC tir

quyét
Phong




| GDTrH

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay Iam viée

42. Quy trink 56 42
Thu tuc Dic céch t6t nghiép trung hoc phd théng

Trinh ty Trich nhiém xit 1§ céng | Thoi gian (ngay/nga ] .

ciac bude Noi dung ¢bng viée T Y cong glan ngay/ngay Két qud/San phim
. vi€e lam viéc)

thue hién * :

Buoe 1 T1ep nhan ho so trong khodng thoi gian 10 ngly sau | Vin phong Sa Ngay sau Khi nhin hé

bubi thi cubi cung cua kY thi, ho SO gbm:

1. Dbi twong: Bi tai nan, bi ém hodc ¢d viée dot xuat
dac biét trude ngay thi khong qua 10 ngay hoge ngay
trong budi thi déu tién, khong thé dir thi phai nép hd so
nhu sau:

-Hb so nhép vign, ra vign do bénh vién tir chp huyén tr&
len cép (neu bi tai nan, bi 6m) hoic X4c nhén cua
UBND cap x4 noi cu tri (néu ¢6 vige dot xudt dac biét);
- Bién ban dé nghi xét dac cach 5t nghiép THPT cua
truong phd théng noi dang ky dur thi.

2. Dbi tugng: Bi tai nan, bi &m hay co6 viéc dot xuét
déc bigt sau khi da thi it nhat mo6t bai thi va khong thé
tiép tuc du thi hoac sau khi bj tai nan, bj 6m hay c6
vide dot xudt dic biét tu ‘nguyén du thi sb bai thi con
lai thi phai ndp céc loai hd so nhu sau:

- Don d& nghi xét dic cach cta thi sinh;

-Hb SO nhap vién, ra vién do bénh vién tx cép huyén tr&
18n cép (neu bi tai nan, bi ém) hoic xac nhin cua
UBND céap xa noi cu trii (néu ¢6 vide dot xudt dic biét).

S¢

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so

Quét (scan) va luu triy hd so dién tir

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién hé so: MAu 02 (néu cén)
- Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so Mau 03 (néu cin)

File scan ho so luu trén may
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Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai quyét

tinh, hé thong thong tin dién
e

Trong ngay tiép nhan
ho so

Budce 2 - Téng hop danh sach thi sinh d& nghi dac cach Phong KTQLCLGD Bén ngay thanh 14p Hoi
- Bio quan hd so d& ban giao cho Héi déng xét cong ddng xét cong nhan tét
nhin tot nghiép THPT nghiép THPT
Bu6c 3 | Thanh lap Hoi dong xét tot nghigp THPT Phong KTQLCLGD 5 ngay ké tir ngay hét
han nhén hd so
Bugc 4 | Hoi ddng xét cong nhan tdt nghiép THPT xem xét hd | Hoi dong xét céng nhan t6t | Pén ngay hoan thinh Quyét dinh ddc cach t6t
so quyét dinh dic cach nghiép THPT xét cbng nhin tot | nghiép THPT
nghiép THPT theo quy
dinh ctia B GDBT
Buoc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho don vi ding ky -Phong KTQLCLGD Ngay sau khi Quyét dinh
- Van phong S& duoce ky ban hanh
Tﬁng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
43. Quy trinh s6 43
Tht tuc Phic khao bai thi THPT quéc gia
Trinh tw . on s 1 A N \ .
cdc buée Néi dung cong viée Trich nhi¢m xuwlf cdng | Thoi gian (ngay/ngay Két qua/Sin phim
cn viée lam viéc)
thwee hién
Budc 1 Tiép nhan hd so trong khoang theri gian 11 ngdy ké tir | Van phong S¢

ngay cong b diém thi, hd so gdm:

- Bon xin phtic khao bai thi.

- Béang tdng hop thi sinh phic khio bai thi ctia don vi
dang ky du thi.

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so

Ngay sau khi nhén hd
S¢F

- Giay tiép nhin hd so va hen
tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so: MAu 02 (néu cin)
- Phiu tir chdi tiép nhan gidi
quyét hd so Mau 03 (néu cin)
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Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai quyét

File scan hf) so hwu trén may
tinh, hé thong thong tin dién
t

Trong ngay tiép nhén
ho so

Budc?2 |- Téng hop danh sach thi sinh dé nghi phuc khéo bai | Phong KTQLCLGD 01 ngay ké tir ngay hét
thi han nhidn don phic
- Bao quan hd so d& ban giao cho Ban Phic khao bai khao
thi THPT quéc gia

Buéc 3 | Thanh lép Ban phiic khao bai thi THPT quéc gia Phong KTQLCLGD 05 ngay ké tir ngay hét | Quyét dinh thanh lap Ban

han nhan hd so phic | Phic khéo bai thi THPT quéc
khao gia

Budc 4 | Phic khao bai thi THPT québc gia Ban Phic khio bai thi| 07 ngiy ké tir ngay | - Gidy chimg nhan két qué thi

THPT quéc gia nhén hd so phic khao | sau phic khao (Trudng hop
tir S6 GDDT bai thi/mén thi duge didu
chinh sau phic khao)

Buéc 5 | Nhén két qua phiic khéo tir Ban Phiic khao bai thi, ban | Phong KTQLCLGD 01 ngay sau ngdy hoan | Bién ban ban giao két qua
giao két qua cho Vin phong S& (B phén Tiép nhan va thanh viéc phixc khao phic khao cho Van phong S¢
tra két qua) (R4 phén Tiép nhan va tra két

qua)

Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho don vi dang ky -Phong KTQLCLGD Ngay sau khi nhan ban | Bién ban ban giao két qua

- Viin phong S¢&

giao fir Phong

KTQLCLGD

phtc khao cho don vi dang ky

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay hét han nhén don phie khéo

44. Quy trinh 56 44
Thi tuc Cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc.

Trinh t . in S .. . .
cdc brde Néi dung e¢bng viée Trich nhl?T xirly cong Thoi glan (qgay/ngay Két qua/San phim
in vice lam vige)
thue hién ; *
Bude 1 Tiép nhén hd so gbm: Bo phén tiép nhan va tra két | Ngay trong ngay co | Bo hd so d& nghi cép ban sao

- Gidy chiing minh nhén din hodc ho chiéu con gié tri
su dung (ban sao c¢6 ching thuc hodc ban chinh).

qué thuge S& GD&PT ¢6
trach nhiém tiép nhén va

quan, co s¢ gido duc
tiép nhén yéu ciu hoic

van bang, chimg chi tir sb
goc.
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- Truong hop ngudi yéu cdu cip ban sao vin bing,
chimg chi tir s& gde 1a ngudi dai dién theo phép luat,
ngudi dai dién theo Gy quyén cta ngudi duge cdp ban
chinh van bing, chitng chi hodc la Cha, me, con; vo,
chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac cia
ngudi duge cip ban chinh vin bang, chimg chi trong
truomg hop ngudl do da chét thi con phal xuat trinh
gidty to chitng minh quan hé véi ngudi duge cap ban
chinh vin bing, chimg chi.

- Trudng hop ngudt yéu cau cAp béan sao vin bing,
chiing chi tir sé gbe gini yéu ciu qua buu dién thi phai
gt kém theo ban sao ¢6 chimg thuc gidy to theo quy
dinh va 01 (mdt) phong bi dén tem ghi 13 ho tén, dia
chi nguoi nhin cho co quan, co s& gido duc cap ban
sao.

Kiém tra thinh phan hé so

kiém tra ho so

Cong chire, vién chire tiép

nhén hd so tai bd phin Mot

clia

trong ngay lam viée tiep
theo, néu tiép nhin yéu
cdu sau 03 (ba) gidv
chidu.
Trong truémg hop yéu
cdu cap ban sao tir sd
gbe duoe g qua buu
dién thi thot han dugc
thuc hién ngay sau khi
co quan, co s¢ gido duc
nhan dd hd so hop 18
theo déu buu dién dén;
Pl voi trudng  hop
cing mét lic yéu cau
ching thyc ban sao tir
nhleu sb goc yéu ciu
s6 luong nhidu ban sao,
ni dung van béng,
chimg chi phtic tap khé
kiém tra, d6i chiéu ma
co quan, co s& gido duc
khong thé dap ng duge
thoi ban quy dinh tai
diém a khoan 1 Pibu
nay thi thod han cdp ban
sao duoge kéo dai thém
khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc hodc c¢é
thé dai hon theo théa
thuan bing van ban véi
ngudi yéu cdu cip ban
sa0.
Ngay thoi diém nhan hd
SO

B6 hé so d& nghi cép ban sa0
van bing, chimg chi tir so
gbe.
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Huéng din hoan thign hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thu tye tlép nhén hd so:

Céng chirc, vién chirc tiép
nhén hé so tai by phan Mot
ctra

Ngay sau khi nhén hé

1

Td chiic, c4 nhidn nhin dugce
méau hudng din hodn thién hé
50

Cdng chirc, vién chire tiép
nhén ho so tai b phén Mjt

Ngay sau khi nhén hd

Té chirc, ¢4 nhan nhan duge
méu ti€p nhédn hd so va hen

- G1ay tiép nhén hé so va hen tra két qua: Méu 01 SO
- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so: Mau 02 | cla tra két qua
(néu can)
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so Mau 03 (néu
cén)
Quét (scan) va Iuu trit hé so dién tir Céng chirc, vién chitc tiép | Trong ngay tiép nban
nhdn h6 so tai b phin Mét | hd so
clra
Budc2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xir Iy Lénh dao Van phong Nhu bude 1 HS so duge duyét
- Thim dinh, x4c minh, xir Iy hd so Céng chtic, vién chiie tiép nhin| Nhu bude 1 Hb so dwoc thdm dinh
-Lép hd so, luu théng tin qué trinh thAm dinh, x4c |hd so tai bo phin Mot cira
minh, xtr 1y
Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung hoan | Cong chiic, vién chiic tiép nhin| Ngay trong ngay lam | Theo mau
thign hd so (trudng hop hd so chua du didu kién giai |hd so tai bo phan Mt cira viée
quyét)
Théng béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan | Cong chic, vién chitc tiép nhén| Ngay trong ngiy lam | Theo mfu
gip c4 nhin, tb chitc dé thim tra, x4c minh hd so |hd so tai bd phan Mot cita viée
(trong trudng hop cin thiét)
Léy ¥ kién cac phong ban, don vi lién quan (néu c??m) Cong chire, vién chire t1ep nhan| Neay trong ngay lam | Theo miu
hd so tai bd phan Mot cira viée
Buéc3 | Xem xét: irinh ldnh dao sé phé duyét két qua giai Cong chire, vién chitc tiép nhén Ngay trong ngay lam | Theo miu
quyet TTHC ho sortai bd phan Mbt cira viée
Bu6c 4. | Phé duyét két qué giai quyét TTHC Lénh dao co quan Ngay trong ngdy lam | Theo miu
viée
Buée 5. | Tra két qué giai quyét TTHC cho 8 chirc, ca nhén va | CCVC tiép nhan, trd két qua | Nhu buse | Hudng dan 6 chire, c4 nhan

thu phi, 16 phi(néu c6)

giai quyét TTHC tai B
phén Mot ctra

hoan thién hé so nhén két qua
theo mau

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viée
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45. Quy trinh 56 45
Tha tuc Chinh stra ndi dung vian bing, ching chi.

Trinh tw . - 21 A N . \ K&t qua/San phim
. . A o ‘n Trach nhiém xit ly cdng Thoi gian (ngay/ngay 1 P
cic buwéc Ngi dung cong viéce * X v
i vige [Am viéc)
thuc hién )
Budc 1 Tiép nhan hd so gom:

- Don @ nghi chinh stra vin bing, chimg chi;

- Viin bing, chimg chi dé nghi chinh stra;

- Quyét dinh cho phép thay dbi hosc cai chinh hé tich,
xdc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gi¢i tinh d&i véi
truomg hop chinh stra vin bang, chimg chi do thay dbi
hodc cat chinh hd tich, xac dinh lai dén téc, xédc dinh
lai gidi tinh;

- Gidy khai sinh d8i véi truémg hop chinh stra van
bing, chung chi do bd sung ho lich, diéu chinh h tich,
ding ky lai viée sinh, dang ky khai sinh qua han;

- Chimg minh thu nhan dan hogic hd chiéu hodc gidy tor
tiy than hop phap khac c6 anh ciia ngudsi dwoc cip vin
bing, ching chi;

Cac tai liéu trong hd so @& nghi chinh sta van bing,
chung chi quy dinh trén ¢ thé 1& ban sao khong cé
chimng thue hodc ban sao tr sd géc hodc ban sao duge
chung thire tir ban chinh. Néu co quan ¢6 thdm quyén
chinh sita ndi dung vin bing, chimg chi tiép nhan tai
liéu trong hd so 1a ban sao khdng ¢6 chimg thuc thi ¢é
quyén yéu ciu ngudi dé nghi chinh sta vin béng,
chiing chi xudt trinh ban chinh @& dbi chidu; ngudi ddi
chiéu phai ky x4c nhén va ghi & hg tén vao ban sao va
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia ban sao so véi
ban chinh. Néu tiép nhén tai lidu trong h so 14 ban sao
tir s6 géc hodc ban sao duge chimg thuc tir ban chinh
thi co quan c6 thdm quyén chinh sta ndi dung vin
bang, chimg chi khéng duoc yéu ciu xut trinh ban
chinh @& d4i chiéu. Trudng hop cé ddu hidu nghi ngdr
ban sao 12 gia mao thi cé quyén xéc minh.

B phan tiép nhan va tra két
qua thude S& GD&PT cb
trach nhiém tiép nhan va
kiém tra hd so

Ngay thoi diém nhan hd
SO

B6 hd so @ nghi chinh sua
ndi dung vin bing, ching

chi.
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Kiém tra thanh phin hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chira hoan thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hé so:

- Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Miu 01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so MAu 03 (néu
cén)

Quét (scan) va Iuu trit hé so dién tir

Céng chitc, vién chic tiép
nhin hd so tai bo phan Mot
cla
Cong chirc, vién chic tiép
nhén hd so tai b phan Mot
clra

Céng chite, vién chic tiép
nhén hé so tai bd phin Mot
cira

Cong chiic, vién chac tiép
nhan hd so tai bd phan Mot
clra

Ngay thod diém nhén hd
SO

Ngay sau khi nhan hd
SO

Bo hd so dé& nghi chinh sta
ndi dung van béng, chimg
chi.
Té chtic, ¢4 nhin nhén duge
méu huéng dan hoan thién hd
SO,

Ngay sau khi nhan hé
SO

T6 chite, cd nhén nhin duoc
mau tiép nhén hd so va hen
tra ket qua

Trong ngay tiép nhén
hé so

Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir Iy Lénh dao Van phong Nhur bude 1 Hd so duoc duyét
- Thém dinh, x4c minh, x Iy hd so Céng chire, vién chic tiép
- Lap hd so, luu théng tin qué trinh thAm dinh, x4c | nhan hd so tai bd phan Mot | Nhu bude 1 Hé so duge thim dinh
munh, x{r 1y clra
Van ban tra lai hé so, phiéu yéu cau bé\ sung hoan | Cong chire, vién chic tiép N ¢ v I3
thién hé so (truong hop hé so chua di diéu kién gidi | nhan hd so tai bd phan Mot | ooy lONg ngay lam | o s
quyét) clta Vise
Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin | Cong chirc, vién chirc tiép Neav t v 1
gip c4 nhén, 1O chic d& thdm tra, x4c minh hd so nhan hd so tai bd phin Mot .‘%ay rong ngay lam Theo méu
(trong truong hop can thiét) cira vise
' ) o Cong chie, vién chic tiép Neay trong ngly lam N
Léy ¥ kién odc phong ban, don vi lién quan (néu cin) | nhn hd o tai b9 phan Mot | 87 8ay Theo miu
clra , i
Bude 3 on s N ) . e 1.4 . ... | Cbng chirc, vién chirc tié
Xen} xét: trinh 18nh dao s& phé duyét két qua giai nhzfn;g hd so tai bo phan M@I:i 05 ngay lam viéc Theo méu
quyét TTHC ol
Bude 4. Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan igiy trong ngdy lam Theo miu
Buéc 5. | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chite, ca nhan va | CCVC tiép nhén, tra két qua | Nhu bude | Huéng dén td chic, c4 nhan
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thu phi, 1& phi(néu c6)

oiai quyet TTHC tai Bo
phén Mot ctra

hoan thién hd so nhan két qua
theo mau

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay [am viée

46. Quy trink 56 46
Thii tuc Cong nhén vin bang t6t nghi€p cic cip hoc phd thong do co s& nude ngoar cip

Trinh tw Trich nhiém xit Iy céng | Thoi gian (ngay/ng :
cdc buére N6i dung céng vide o XLy cong glan (ngay/mgay Két qua/Sin phim
‘n ’ ’ viée lam viée)
thire hién ¢
Buge 1 Tiép nhan hd so gdm: B phan tiép nhan va tra két Bo hé so @ nghi chinh Cong

- Pon dé nghi cong nhan van biang do co s& gigo duc
nude ngoat cip (Mau kém theo);

- Mét (01) ban sao vin bang do co s& gigo duc nude
ngoai cAp kém theo ban dich ra tiéng Viét duoge co
quan ¢6 thAm quyén chimg thue;

- Mét (01) ban sao két qua qué trinh hoc tap tai co
s¢ gigo duc nude ngoai kém theo ban dich ra tiéng
Viét duoe co quan ¢6 thim quyén chung thue.

-Ngoai céc gidy to quy dinh trén ngudi ¢ van
bing (d3 hoc & nude ngoai) cin gii kém theo hd so
minh ching thoi gian hoc & mrde ngodi, gdm mét
trong cac tai liéu [ién quan sau: x&c nhén cla co quan
dai dién ngoai giao cta Viét Nam & nudc s& tai; xéc
nhidn cla co s& gido duc nude ngodi noi di hoc tdp;
ban sao hop 18 hd chiéu ¢6 déng ddu ngay xut, nhap
canh; minh chimg d ding ki vao Hé thong co sor dir
liéu dién tir quan Iy lwu hoc sinh cta B¢ Gido duc va
Dao tao.

- Truomg hop cén thiét phai thim dinh mic d dap
tng quy dinh vé tuyen sinh chuong trinh dao tao,
ngudi ¢6 vin bang cin giri kém theo hé so cac tai lidu
lién quan nhu: chting chi ngoai ngit, cac vin bing,
ching chi ¢6 lién quan.

- H3 so phai con nguyén ven, khéng bi thy xoa,
khong bi huy hoai béi cac yéu t6 tho tiét, khi hau hoiic

qud thuge S& GD&DT co
trach nhiém tiép nhan va
ki€ém tra ho so

15 ngay lam viée

nhén vin bing tt nghiép cac
cap hoc phd thdng do co s&
nuGe nEoai cap.
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bat k¥ m6t 1y do nao khéc.

Kiém tra thanh phan hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thu tuc tiép nhan hd so:

- Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua: MAu 01

- Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Mau 02
(néu can)

- Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03 (néu
can)

Quét (scan) va luu trir hd so dién tr

Céng chire, Vién chic tiép
nhin hé so tai bé phan Mot
cla

Cdng chirc, Vién chirc tiép
nhén hé so tai bd phan Mot
cia
Cong chite, Vién chirc tiép
nhan hé so tai bd phan Mot
clra

Céng chite, Vién chirc tiép
nhén ho so tai b phan Mt
clra

Ngay thoi diém nhin hd
SO

Ngay sau khi nhan hd
SO

Bb hd so dé nghi chinh Cong
nhin vin bang tot nghiép cac
cip hoc phd thong do co s&
nuée ngoai cap.

Té chic, ca nhan nhin duge
miu huéng dan hoan thién ho
50.

Ngay sau khi nhdn hé
SO

To chirc, ca nhdn nhan dugce
mau ti€p nhdn hd so va hen
tra két qua

Trong ngay tiép nhan
hé so

Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xur ly Lanh dao Phong Gido duc . Hb so duge duyeét
Trung hoc Nhu buée 1
- Tham dinh, xac minh, x Iy hé so Can bo Coéng chire, Vién Hé so duge thAm dinh
- Lip hd so, luu thong tin qué trinh thdm dinh, x4c | chirc tiép nhan hd so tai | Nhu bude 1
minh, xir 1y Phong Giao duc Trung hoc
Vin ban trd lai hd so, ph1eu yéu cdu bd sung hoan | Cén by Cong chie, Vién N ; VRt Theo mau
thién hd so (truomg hop hd so chua di didu kign giai | chirc tiép nhén hd so tai gay trong ngay lam
quyét) Phong Gido duc Trung hoc viee
Thong bao ndi dung, dia dlém thoi gian, thanh phan Cén by Coéng chie, Vién N ¢ v 12 Theo mau
gdp ca nhén, to chue dé thdm tra, xac minh hd so | chirc tiép nhén hd so tai .’%ay tong ngay lam
(trong trudng hop can thiét) Phong Gido duc Trung hoc Vige
Ly ¥ kién cac phong ban, don vi lién quan (néu cdn) | Céan b Cong chie, Vién N trone noav lam Theo mau
chirc tiép nhan hd so tai | oor TONg Dgay
Phong Gido duc Trung hoc viee
Bu6ée3 | Xem xét: trinh ldnh dao s& phé duyét két qua giai | Can bd Céng chirc, Vién Theo mau
quyét TTHC chirc tiép nhan hd so tai | Nhu bude 1

Phong Gido duc Trung hoc
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Budc 4.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao co quan

Ngay trong ngady lam
viéc

Theo mau

Burde 5.

Tra két qua giai quyét TTHC cho 5 chirc, ¢4 nhn va
thu phi, 1€ phi{néu ¢6)

CCVC tiép nhén, tra két qua
giai quyét TTHC tai Bo
phéin Mot clra

Nhu bude 1

Huoéng din 6 chie, c4 nhén
hoan thién hé so nhdn két qua
theo mau

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

47. Quy trinh 56 47 , )
Thii tuc: Phé duyét lién két gido duc (nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

Trink ty Thot gian (ngay/ngay . z
cac bude Noi dung cong viée Trach nhiém xé& ly cdng viée s oy Két qua/ san pham
in Iam viée)

thwe hién

Buéc 1 | Tiép nhan hd so dang ky Phé duyét lién két gido duc | B6 phan tiép nhdn hd so tai | 02 ngay lam viée Phiéu tiép nhin hé so
mot cta S& GDDT, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN xir
1y hd so

Budc?2 | Thim dinh hd so @& nghi Phé duyét lién két gido duc | Phong GDTX-CN thdm dinh, | 05 ngay lam viée Bb hd so theo quy dinh
tu véq cho don vi dé dam bao
cac diéu kién theo quy dinh

Buoc3 | Ra Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam vide Quyét dinh thanh 13p Hoi
L&nh dao S& ra Quyét dinh df”)ng thdm dinh va K& hoach
thanh 14p Hai ddng thim dinh thém dinh céc didu kién
va K& hoach thdm dinh

Buéc4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thyc té Vin thu S& Gido duc va Dao | 02 ngay lam viée Guri Quyét dinh thanh 14p
tao giti t&i cée td chuc, ca doan thim dinh va K& hoach
nhén c6 lién quan theo Quyét tham dinh cac diéu kién
dinh

Buéc 5 | Thdm dinh hd so Phong GDTX-CN chu tri; Hoi | 25 ngay lam vide Bién ban thim dinh
ddng thim dinh va cdc phong
chuyén mén c6 lién quan phdi
hgp thue hién

Budc 6 | Ra Quyét dinh Phe duyat lién két gido duc Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam viée Quyét dinh Phé duyét lién két

Lanh dao S¢& ra Quyét dinh
Phé duyét lién két gido dyc

gido duc
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Budc 7

Chuyén Quyét dinh Phé duyét lién két gido duc

Bo phén tra hé so tai mot cira
So GDDT

02 ngay lam viée

Gii Quyét dinh Phé duyét
lién ket gido duc cho don vi
ding ky

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 40 ngay lam viéc

48. Quy trinh s6 48
Thu tuc Gia han, diéu chinh hoat déng Itén két gido duc (nghi dinh sé 86/2018/NDB-CP)

Trinh tir
cac budce
thye hién

Noéi dung céng viéc

Trach nhiém xi Iy céng viéc

Tho1i gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Buoc 1 Tiép nhin hd so dang ky Gia han, didu chinh hoat | B& phan tiép nhdn hd so tai | 01 ngdy lam viéce Phiéu tiép nhén hé so
dong lién két gigo duc mdt cira S& GDDT, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN xtr
19 hé so
Budc 2 Thim dinh hd so dé nghi Gia han, diéu chinh hoat Phong GDTX-CN tham dinh, | 04 ngdy lam vigc B6 ho so theo quy dinh
dong Hén két gido duc tir vn cho don vi d dam béo
céc diéu kién theo quy dinh
Bude3 | Ra Quyét dinh thanh lap Héi dong thAm dinh Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam viée Quyét dinh thanh lap Hoi
Linh dao S& ra Quyét dinh d6ng thdm dinh va K& hoach
thanh 14p Hoi ddng thim dinh thdm dinh c4c diéu kién
va K& hoach thdm dinh
Budce 4 Thém dinh hé so Phong GDTX-CN chu tri; Hd1 | 02 ngay lam viée Bién ban thdm dinh
déng thdm dinh va cdc phong
chuyén mén ¢6 lién quan phédi
hop thuc hién
Budc 5 | Ra Quyét dinh Gia han, didu chinh hoat ddng lién két | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngdy lam viéc Quyét dinh Gia han, diéu
gido duc Linh dao S& ra Quyét dinh chinh hoat déng lién két gido
Gia han, diéu chinh hoat déng duc
lién két gido duc
Buée 6 | Chuyén Quyét dinh Gia han, didu chinh hoat dong 1ién | Bo phén tra hd so tai mot cira | 01 ngdy lam vide Giri Quyét dinh Gia han, didu

két gido duc

S& GDBT

chinh hoat ddng lién két giao
duc
don vi dang k¥

Tong thoi han gidi quyét thit tyc hanh chinh: 10 ngay

82




49. Quy trinh 56 49
Tht tuc: Chim dut hoat dong lién két gido duc theo d& nghi ctia cac bén lidn két (nghi dinh sd 86/2018/ND-CP)

Trinh tu v . N )
cic budc Ngi dung cong viéc Trich nhiém xi I¥ cong viée Thoi glan (’T?‘y’“gﬂy Két qué/ san phim
. ’ lam viée)
thue hién
Buéc 1 | Tiép nhédn hd so ding ky chim dit hoat dong lién két | B phin tiép nhan hd so tai | 01 ngay lam viée Phiéu tiép nhin ho so
gigo duc theo dé nghi cfia cac bén lién két mdt cltra & GDPT, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN xir
1y ho so
Bude 2 | Tham dinh hd so d nghj chdm dut hoat dong lién két | Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngay lam viéc B& h so theo quy dinh
gido duc theo d& nghi clia cac bén lién két tur van cho don vi dé dam bao
céc didu kién theo quy dinh
Buéc3 | Ra Quyét dinh thanh lap Hoi ddng thim dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam viée Quyét dinh thanh I§p Hoi
Lanh dao S& ra Quyét dinh dong thidm dinh va Ké hoach
thanh 14p Héi ddng thim dinh tham dinh céc diéu kién
va K& hoach thim dinh
Budc 4 | Thong bao ké hoach tham dinh thue té Vin thu $& Gigo duc va Dao | 01 ngay lam viée Giri Quyét dinh thanh lap
tao gui té1 céc t6 chie, ca doan thdm dinh va K& hoach
nhan ¢6 lién quan theo Quyét tham dinh céac diéu kién
dinh
Buéc 5 | Thém dinh hd so Phong GDTX-CN chi tri; Hbi | 04 ngay lam viéc Bién ban thdm dinh
ddng tham dinh va cdc phong
chuyén mén cé lién quan phéi
hop thue hién
Budc 6 | Ra Quyét dinh cham dit hoat dong lién két gido duc | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam viée Quyét dinh chém dut hoat
theo dé nghi ciia cac bén lién két Linh dao S& ra Quyét dinh dong lién két gido duc theo dé
cham dat hoat dong lién két nghi ctia cac bén lién két
gido duc theo dé nghi cua cac
bén lién két
Buéc 7 Chuyén Quyet dinh cham dt hoat dong lién két gido | BO phén tra hd so tai mot cira | 01 ngay lam viéc G Quyét dinh chim dut

duc theo d& nghi clia cac bén lién két

S& GDDT

hoat dong lién két gido duc
theo dé nghi cia cac bén lién
két cho don vi ding ky

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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50. Quy trinh 56 50
Thi tuc: Cho phép hoat ddng gido duc triy lai dbi véi co s gigo duc mam non; co s& gido duc phd thdng; co s& dio tao, bdi dudng ngdn han ¢é vén diu
o nUGC ngodi tai Viét Nam (nghi dinh sb 86/2018/ND-CP)

Trinh tu
ca:hlzru(;o’c Néi dung céng viéc Trach nhiém xir Iy cong viée Thei g;:; g;ég:; /ngay Két qua/ sin phim
hién

Budce 1 Tlep nhan hd so xin phép hoat dong gido duc tré lai | B phén tiép nhan hd so tai | 01 ngdy lam viée Phiéu tiép nhan hd so
dbi v&i co s& gido duc méam non; cu ¢ gido duc pho mdt ctra S& GDBT, chuyén
thong; co s& dao tao, bdi dudng ngin han ¢6 vén ddu | 1anh dao phéng GDTX-CN xir
tu nuée ngoal tai Viét Nam 1y hd so

Buéc2 | Tham dinh hd so xin phép hoat dong gido duc trg lai | Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngay lam viéc Bo hd so theo quy dinh

déi véi co s& gido duc mam non; co s& gidgo duc pho
thong; co s& dao tao, bdi dudng ngin han ¢ vdn dau
tu nurge ngoal tai Viét Nam

tw vén cho don vi dé dam bao
cac dieu kién theo quy dinh

Budc 3 | Ra Quyét dinh thanh l4p doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muru | 02 ngay Jam viée Quyét dinh thanh l&p doan
Lanh dao S& ra Quyét dinh thim dinh va Ké hoach thim
thanh 1p doan thdm dinh va dinh céc diéu kién
K¢ hoach thim dinh

Bugc 4 Théng béo ké hoach thim dinh thuc té Vin thu S¢ Gido duc va Do | 02 ngdy lam viée Gui Quyet dinh thanh l4p
tao giti tGi cdc td chirc, cd doin thdm dinh va K& hoach
nhan c¢é lién quan theo Quyét tham dinh céc diéu kién
dinh

Bude5 | Thim dinh b so Phong GDTX-CN cha tri; | 07 ngay lam viée Bién ban tham dinh
Doan thdm dinh va céc phong
chuyén mén c6 lién quan phbi
hop thyuc hién

Buéc 6 | Ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro lai ddi | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam viée Quyét dinh cho phép hoat

Vo1 co s& gido duc mam non; co sG gido duc pho
thdng; co s& dao tao, bdi dudng ngén han c¢é vén diu
ti nurde ngoat tai Viét Nam

Lanh dao S& ra Quyét dinh
cho phép hoat dong gido duc
tré lai ddi véi co s gigo duc

mém non; co s& gido duc pho
thong; co s& dao tao, bdi
dudng ngan han c6 vén ddu tu
nude ngoat tar Viét Nam

ddng gido duc trd lai ddi véi
co s& gigo duc mam non; co
s& gido dyc phd thong; co s&
dao tao, b01 dudng ngan han
c6 vbn dhu tu nude ngoai tal
Viét Nam
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Buéde 7

Chuyen Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré
lai @i vdi co s& gido duc mim non; co s& gido duc
pho thong; co s& dao tao, bdi dudng ngin han co vén

dau tw nuée ngoai tai Viét Nam

B& phén tra hd so tai mot cira
S& GDPT

01 ngay lam viée

G Quyét dinh cho phép
hoat ddng gido duc trd lai déi
véi co s& gido due mém non;
co s gido duc phé thong; co
s¢ ddo tao, bdi dudng ngin
han ¢6 vbn dau tu nwée ngoai
tai Viét Nam

Téng thoi han giai quyét thii tue hanh chinh: 20 ngay lam viée

51. Quy trinh s6 51
Tht tue: Chém dirt hoat ddng co sé& ddo tao, bdi dudng ngin han cé von dau twr nude ngoai tai Viét Nam (nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

Trinh ty Théi o Av/mea . .
cac bude Ngi dung edng viée Trach nhiém xw Iy céng viée ot gtan (qﬂgay ngay Két qua/ san pham
‘n lam viée)
thue hién
Budc 1 Tiép nhin hd so xin cham dut hoat déng co s& | Bo phan tiép nhan hd so tai mot | 02 ngay lam viée Phiéu tiép nhan hd so
dao tao, bdi dudng ngin han ¢ vén dau tu nude | cira S& GDPT, chuyén lanh dao
ngodi tai Viét Nam phdng GDTX-CN xit ly hd so
Buée 2 | Thdm dinh hd so xin chdm dut hoat dong co s& | Phong GDTX-CN thim dinh, tw | 05 ngay lam viéc Bo hd so theo quy dinh
dio tao, bdi dudng ngin han c6 vbn diu tr nude | vAn cho don vi dé dam bao cac didu
ngoai tai Viét Nam kién theo quy dinh
Buéce 3 Ra Quyét dinh thanh lp doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngdy lam viéc Quyet dinh thanh 14p doan
dao S& ra Quyét dinh thanh lap thAm dijnh va K& hoach thim
doan thdm dinh va Ké& hoach tham dinh cdc didu kién
dinh
Bu6c 4 | Théong bao ké hoach thAm dinh thue té Van thu S& Gido dyc va Do tao | 02 ngay lam viée Gt Quyét dinh thanh lap
ol t61 cac t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién doan thidm dinh va Ké hoach
quan theo Quyét dinh thim dinh cac didu kién
Buée 5 | Thim dinh hd so Phong GDTX-CN chi tri; Poan | 15 ngay lam viéc Bién ban thim dinh
thdm dinh va cac phong chuyén
mén ¢6 lién quan phdi hop thue
hién
Buéc6 |Ra Quyet dinh cham dut hoat déng co s& dao | Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngay lam viéc Quyét dinh chdm dat hoat

tao, bdi dudng ngin han ¢6 vén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

dao S& ra Quyét dinh chim dat
hoat ddng co s¢ dao tao, bd dudng

dong co s dao tao, bbdi
dutng ngn han c6 von diu
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ngdn han ¢é von dau tu nudc ngoai
tai Viét Nam

tur nude ngoai tai Viét Nam

Bude 7

Chuyén Quyét dinh chdm dat hoat ddng co 56
dao tao, boi dudng ngin han ¢6 von dau tu nuée

ngodi tai Viét Nam

Bd phan tra hd so tai mdt cta S&
GDDPT

02 ngay lam viéc

Giri Quyét dinh chdm dut
hoat ddng co s& dao tao, bdi
dudng ngin han cé vbn du
to nude ngoat tai Viét Nam
cho dom vi

T(:)ng thoi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay lam viée

52. Quy trinh 56 52
Thu tuc: Déng ky hoat dong cia Vin phong dai dién gido duc nudc ngodi tai Viét Nam (nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

Trinh tu Thi gian (ngay/ngi ) .
cac buéce Néi dung edng viée Trach nhiém xir Iy eéng viée ¢1glan (ngay/meay Két qua/ san pham
o lam viéce)
thue hién ’
Budc 1 Tiép nhan hd so dang ky hoat ddong cia Vin | Bb phén tiép nhin hd so tai mdt cira | 01 ngiy Jam viéc Phiéu tiép nhan hd so
phong dai dién gido duc nuée ngoai tai Viét | S& GDBT, chuyén lanh dao phong
Nam GDTX-CN xir Iy hé so
Buéce 2 | Tham dinh hd so dang ky hoat dong ciia Van | Phong GDTX-CN thim dinh, tu van | 03 ngay lam viéc B6 h so theo quy dinh
phong dai dién gido duc nudc ngodi tai Viét | cho don vi dé dam bao cac didu kién
Nam theo quy dinh
Buée 3 | Ra Quyét dinh thanh iap doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu Linh dao | 01 ngay lam viée Quyét dinh thanh lip doan
S& ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm tham dinh va K& hoach thim
dinh va K& hoach thim dinh dinh céc didu kién
Budc4 | Tham dinh hd so Phong GDTX-CN chi tri; Poan thdm | 03 ngay 1am viéc Bién ban thim dinh
dinh va cac phong chuyén mén ¢6 lién
quan phéi hop thyuc hién
Buéc 5 | Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta Vian | Phong GDTX-CN tham muu Lanh dao | 01 ngay lam viée Gify chimg nhan ding ky
phong dai dién gido duc nuéce ngodi tai Viét | Sé Gidy ching nhén dang ky hoat hoat déng cta Vian phong dai
Nam dong cta Vin phong dai dién gido duc dién gido duc nudc ngoai tai
nudc ngoai tai Viét Nam Viét Nam
Budc 6 | Chuyén Gidy ching nhdn déng ky hoat dong | Bd phan tra hd so tai mot cira S& | 01 ngay lam viée Gui Gidy ching nhin ding

cha Vian phong dai dién gido duc nudc ngoai
tal Viét Nam

GDPT

k¥ hoat dong cia Van phong
dai dién gido duc nudc ngoai
ta1 Viét Nam cho don vi
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Téng thiri han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

53. Quy trinh sé 53
Thu tuc: Cho phép hoat ddng gido duc déi voi: co so gido due mam non; co s¢ gido duc phd thdéng; co s& ddo tao, boi dudng ngan han ¢d von ddu tu

nuGce ngoai tai Viét Nam (nghi dinh sb 86/2018/NP-CP)

Trinh ty Thoi sian (neiv/nes ) .
cac bude Ngi dung cong viée Trach nhiém xtt Iy ¢cong viée organ ( ISAyEAY Ket qua/ san phim
in Iam viéce)
thue hién
Bude 1 Tlep nhén ho so xin phép hoat dong gido duc doi | BS phan tiép nhén hd so tai mdt | 01 ngay lam viée Phiéu tiép nhan ho so
v co s& gido duc mam non; co s& gido duc pho ctta S& GDDT, chuyén lanh dao
théng; co so dao tao, boi dudmg ngin han ¢ vén | phong GDTX-CN xit Iy hd so
dau tr nude ngoai tai Viét Nam
Buéc 2 Thém dinh hd so xin phep hoat dong glao duc | Phong GDTX-CN thidm dinh, tu | 05 ngay lam viéc B6 hd so theo quy dinh
dbi véi co 5o gido duc mam non; co s& gido duc vén cho don vi d& dam bao cac didu
pho thong, co s& dao tao, bdi dudng ngin han ¢é | kién theo quy dinh
v6n dau tu nudc ngoai tai Viet Nam
Bude3 | Ra Quyét dinh thanh 18p doan tham dinh Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngay lam viéc Quyet dinh thanh ldp doan
dao S& ra Quyét dinh thanh lap thdm dinh va K& hoach thim
do2n thim dinh va K& hoach thim dinh cac didu kién
dinh
Buéc4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thyc té Van thu S& Gido duc va Dao tao | 02 ngay lam viée G Quyét dinh thanh lép
gl téi cac th chire, cé nhan ¢ lién doan thim dinh va Ké hoach
quan theo Quyét dinh thim dinh cac diéu kién
Buée 5 | Thim dinh ho so Phong GDTX-CN chi tri; Doan | 07 ngay lam viéc Bién ban thim dinh
thdm dinh va cac phong chuyén
mdn ¢ lién quan phdi hop thuc
hién
Budc 6 | Ra Quyét dmh/Glay phép hoat dong g,lao duc dbi | Phong GDTX-CN tham muu Linh | 02 ngay 1am viée Quyét dinh/Gidy phép hoat

voi co so gido duc méim non; co s& gido duc pho
thong; co s¢ dao tao, bdi dudng ngin han cé vén
dau tur mrde ngoai tai Viét Nam

dao S& ra Quyét djnh/Gidy phép
hoat dong gido duc ddi voi co so
gigo due mém non; co s& gido duc
phd thong; co so dao tao, bdi
dudng ngin han c6 von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

dong grdo duc tro lai doi voi
co s¢ gidgo duc mim non; co
sO giao duc phé théng; co sO
dao o, bdi dudmg ngin han
c6 vin dau tu nudce ngoai tai
Viét Nam
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Budce 7

Chuyén Quyét dinh/Gidy phép hoat dong gido
duc tré lai dbi vai co so gido duc méAm non; co
s& gido duc phé thdng; co s& dao tao, bdi dudng
ngén han c6 vén dau tr nirde ngoai tai Viet Nam

Bb phéan tra hd so tai mdt cira S&
GDPT

01 ngay lam viée

Gui Quyét dinh/Gidy phép
hoat dong gido duc tror lai dbi
v&i co & gido duc mim non;
co s& gido duc phd thong; co
s& dao tao, bbi dudmng ngén
han ¢6 v6n d&u tir nudc ngodi
tal Viét Nam

Téng thai han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

54. Quy trinh 56 54
Thirtue: Bd sung, diéu chinh quyét dinh phép hoat ddng giao duc ddi voi: co s& gigo duc mam non; co s& gido duc phd théng; co s& dao tao, bdi dudng
ngan han c6 vén dau tr nude ngoai tai Viét Nam (nghi dinh so 86/2018/ND-CP)

Trinh ty Théi gian (ngay/nga

cdc budc No¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc glaningaymeay Két qua/ san phim
< i : lam vic)

thue hién s

Bude 1 Tiép nhén hd so xin B6 sung, diéu chinh quyét | B6 phan tiép nhan hd so tai mét | 01 ngay lam viée Phiéu tiép nhén hé so

dinh phép hoat dong gido duc dbi véi co so gido
duc médm non; ¢o s& gido duc pho théng; co s&
dao tao, bdi dudng ngan han ¢6 vbn dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

cra S& GDPT, chuyén ‘la”mh dao
phong GDTX-CN xtt Iy ho so

Buée 2 | Thidm dinh hd so xin Bé sung, diéu chinh quyét Phong GDTX-CN thim dinh, tur |05 ngay lam viéc B6 hd so theo quy dinh
dinh phép hoat dong gido duc dbi voi co sé gido | vhn cho dom vi d& dam bao cac didu
duc mam non; ¢o s& gido duc pho thong; co s& | kién theo quy dinh
dao tao, bodi dudng ngin han ¢é vén déu tu nudce
ngoai tai Viét Nam
Bude 3 | Ra Quyét dinh thanh I4p doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu Linh | 02 ngdy lam viéc Quyét dinh thanh lap doan
dao S& ra Quyét dinh thanh lap thim dinh va K& hoach thim
doan tham dinh v& K& hoach thdm dinh céc didu kién
dinh
Budc4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thuc té Vian thu S& Gido duc va Pao tao | 02 ngay 1am viée Gii Quyét dinh thanh lap
giri téi cac t chire, cé nhan c6 lién doan thdm dinh va K& hoach
quan theo Quyét dinh tham dinh céc diéu kién
Budc 5 | Thim dinh ho so Phong GDTX-CN chu tri; Poan | 07 ngay lam viée Bién béan thim dinh

thim dinh va cdc phong chuyén
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mdn ¢ lin quan phdi hop thuc
hién

Buoce 6

Quyét dink Bb sung, didu chinh quyét dinh hoat
déng giao duc dbi voi co so giao duc mém non;
co s& gidgo duc phd thdng; co s& dao tao, bdi
dudng ngin han ¢6 vén dau tv nudc ngoai tai
Viét Nam

Phong GDTX-CN tham muu Lanh
dao S& Quyét dinh BS sung, didu
chinh quyét dinh hoat déng gigo
duc ddi véi co s& gigo duc mam
non; ¢o s¢ gido duc phd thong; co
s0 dao tao, bdi dudng ngin han c¢é
von dau tr nude ngoai tar Viét Nam

02 ngay lam viée

Quyét dinh B& sung, diéu chinh
quyét dinh hoat dong gigo duc
trd lai dbi voi co sb gido duc
mam non; co s¢ gido duc phd
théng; co s& dao tao, bdi duting
ngén han ¢ vbn diu tr nude
ngoai tai Viét Nam

Bude 7

Chuyén Quyét dinh Bd sung, diéu chinh quyét
dinh hoat dong gido duc trd lai ddi voi co so gigo
duc mém non; co sO glao duc pho thdng; co s
dao tao, bdi dudng ngin han ¢6 von dau tu nuwée
ngodi tai Viét Nam

Bd phan tra hd so tal mdt ctra SO
GDPT

01 ngay lam viéc

Quyét dinh B sung, diéu chinh
quyét dinh hoat déng gido dyc
trd fai dbi véi co s¢ gido duc
mam non; ¢o s& gido duc phd
thong; co s¢ dao tao, bdi dudng
ngan han co von ddu tw nude
ngodi tai Viét Nam

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

55. Quy trinh 56 55
Thit tuc: Cho phép thanh 1ap co s& gido duc mam non, co so gido duc phd théng ¢6 vén dau tu nude ngodi tai Vit Nam (nghj dinh sb 86/2018/NB-CP)

Trinh tw Thoi oi v/ .
cdc buée Noi dung céng viée Tréch hiém xi I cong vide 01 glan (ngay/ngay K&t qué/ san phim
La lam viéc)
thire hién
Buéce | Tiép nhén hd so xin phép thanh 1dp co ¢ gido B5 phin tiép nhan hé so tai mdt | 01 ngay lam viéc Phiéu tiép nhan ho so
duc mim non, co s& gido duc phd théng cd vén | ctra S& GDPT, chuyén lanh dao
dau ty nwdc ngodi tai Viét Nam phong GDTX-CN x1r 1y hd so
Budc 2 Thém dinh ho so xin phép thanh 1ap co s6 giao Phong GDTX-CN thdm dinh, fu i 10 ngay tam viée Bo hd so theo quy dinh
dgc mam non, ¢o s¢ gido duc pho thong ¢é vén | van cho don vi dé dam bao cac diéu
dau tu nude ngoat tai Viét Nam kién theo quy dinh
Buc 3 Vin ban xin ¥ kién cac S&, ban nganh ¢o lién Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 10 ngdy lam viéc Céc van ban gop y cua céic
quan dao So ra don vi
Budc 4 | Ra Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 01 ngay lam viée Quyet dinh thanh ldp doan

dao S& ra Quyét dinh thanh 14p doan
tham dinh va K& hoach tham dinh

thém dinh va K& hoach thim
dinh céc didu kién
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Bude 5 Théng bao ké hoach thim dinh thuc té Vian thu S& Gido duc va Dao tao | 02 ngay lam viée Quyét dinh thanh lap doan
giri t6i cac 16 chite, cd nhén c6 lién thidm dinh va K& hoach thim
quan theo Quyét dinh dinh cac didu kién

Bu6c 6 | Tham dinh cdc diéu kién tai co s& Phong GDTX-CN chu tri; Doan | 15 ngady lam viéc Bién ban thm dinh
thim dinh vA céc phong chuyén mon
c6 lién quan phbi hop thue hién

Buéce7 | Trinh UBND tinh ra Quyét dinh thénh ldp co s¢ | Phong GDTX-CN tham muu T& | 05 ngdy lam viéc Té& trinh UBND tinh

giao duc mAam non, co s& gido duc pho thong cé | trinh UBND tinh ra Quyét dinh
von ddu tu nude ngoai tai Viét Nam
Budc 8 Chuyen Quyet dinh thanh lap co ¢ glao duc B& phén tra hd so tal mot cira S& | 01 ngay lam viéc Quyét dinlq thanh lép co s&

mam non, ¢o s& gido duc pho théng c6 vn du
fr nude ngoal tai Viét Nam

GDDT

gido duc mém non, co s& gido
duc pho théng cé von déu tu
nudce ngodi tai Viét Nam

Téng thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 45 ngay lam viéc

56. Quy trink 56 56
Thu tuc: Giai thé co s& gido duc mam non, co s& gido duc phb thdng ¢ vbn dau tw nrde ngoal tai Viét Nam (nghi dinh s 86/2018/NDB-CP)

Trinh ty Thoi gian (ngay/ng: , i
cac bwrée N¢i dung cong viée Trach nhiém xt Iy cong viée 01 g1an (ngay/ngay Két qua/ san pham
o n lam viée)
thire hién :
Bude 1 Tlep nhan hd so d& nghj Giai thé co s& glao duc | Bo phén tiép nhan hd so tai mot | 02 ngay lam viéc Phiéu tiép nhén hé so
mam non, co s& gido duc pho thng c¢6 von diu | cira S& GDDT, chuyén lanh dao
fu nudce ngoai tai Viét Nam phong GDTX-CN xir 1y hé so
Buoc 2 Tham dinh ho so d& nghi Giai thé co s& gido duc | Phong GDTX-CN thim dinh 10 ngay lam viéc B6 hd so theo quy dinh
mam non, ¢o s& gido duc phd thong c6 vbn dau
tir nuée ngoai tal Viét Nam
Buée 3 | Ra Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngay lam viée Quyét dinh thanh l3p doan
dao S& ra Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh va Ké hoach thim
tham dinh va K& hoach thim dinh dinh cdc diéu kién
Buéc 4 | Thong bio ké hoach thdm dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va DPao tao | 02 ngay lam viée Gii Quyét dinh thanh 1ap
gl téi céc 16 chire, ca nhan c6 lidn doan thim dinh va Ké hoach
quan theo Quyét dinh thdm dinh cac didu kign
Budc 5 | Thim dinh thuc té Phong GDTX-CN chu tri; doan thim | 10 ngay lam viée Bién ban thim dinh

dinh va céc phong chuyén mén ¢o6
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lién quan phot hop thyc hién

Buéc 6 Trinh UBND tinh ra Quyét dinh Giai thé co s& | Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngay lam viéc T& Trich UBND tinh
giao duc mam non, ¢o s& gido duc phd thong ¢é | dao S& Tor Trinh UBND tink
vén dau tr nude ngoai tai Viét Nam
Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh Giai thé co s¢ gido duc mam | BS phan tra hd so tai mdt ctta S& | 02 ngay lam vige Quyét dinh Gidi thé co so

non, co s& giao duc phé thong c¢6 von dau tu
nuée ngoai tai Viét Nam

GDDT

giao duc mam non, co s& gidao
duc phd théng ¢6 von dau tu
nudc ngoai tal Viét Nam

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hank chinh: 30 ngay lam viéc

57. Quy trinh s6 57
Thti tuc: Xép hang Trung tdm GDTX (Thdng tu 48/2008/TT-BGDDT)

Trinh tw Théi o Av/1o3 ) .
cdc bwéde Néi dung cong viée Trach nhiém x& ly cong viée o1 gian (x?gay neay Két qua/ sian phim
‘n iam viée)
thuwe hién :
Buée 1 Tiép nhan hé so d& nghi Xép hang Trung tam | B& phéan tiép nhan hd so tal mot | 02 ngay lam vigce Phiéu tiép nhan hd so
GDTX cta S& GDDPT, chuyén lanh dao

phong GDTX-CN xir 15 hd so

Buéc 2 | Thdm dinh hd so dé nghi Xép hang Trung tdm | Phong GDTX-CN thdm dinh, tu | 10 ngay lam viée B6 hé so theo quy dinh

GDTX van cho don vi dé dam bao cac didu

kién theo quy dinh

Bude 3 Ra Quyét dinh thanh 1ap doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu Lanh | 02 ngay 1am viée Quyét dinh thanh lap doan
dao S& ra Quyét dinh thanh 1ap doan thidm dinh va K& hoach tham
thdm dinh va Ké hoach thim dinh dinh cdc diéu kién

Buée 4 | Thong béo ké hoach tham dinh thire té Vin the S& Gido duc va Pao tao | 02 ngay lam viée G Quyét dinh thanh lap
ol t61 cde td chite, ca nhan 6 1ién doan thidm dinh va K& hoach
quan theo Quyét dinh thim dinh céc diéu kién

Buéc 5 Tham dinh thuc té Phong GDTX-CN cht tri; doan | 10 ngay lam viéc Bién ban thdm dinh
tham dinh v céc phong chuyén mon
c6 lién quan phéi hop thuc hién

Buéc 6 | Quyét dinh X&p hang Trung taim GDTX Phong GDTX-CN tham muu t& | 02 ngay lam viéc To trink Quyét dinh Xép
trinh UBND tinh Quyét dinh Xép hang Trung tam GDTX
hang Trung tdm GDTX

Bude 7 Chuyén Quyét dinh Xép hang Trung tdm GDTX | B& phéan tra hd so tai mat cra S& | 02 ngay lam viée Quyét dinh Xép hang Trung
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