| [GDDT

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngly lam viée

58. Quy trinh 56 58
Thi tuc Giai thé Trudmg Trung hoc phd théng chuyén

Trinh tw Thoi gian (ngay/ngay % %
cac bwoée N§i dung cong viéce Triach nhi€ém xir 1y cong viée Tam viéc) Két qua/San pham
thyce hién ;

Bude 1 So Gido duc va Pao tao (dbi véi trudng trung Tiép nhan hd so

hoc phd théng chuyén cong lap); tha truéng co
s& gido duc dai hoc dbi véi truong trung hoe pho
thoéng chuyén tu thuc thude co s& gido duc dai
hoc; t& chire, ¢4 nhan thanh 1ap trudng (dbi vol
truomg trung hec phd thdng chuyén tu thyc) xay
dung phuong an gidi thé trudmg, trinh nguol co
thdm quyén ra quyét dinh giai thé truong gui qua
buu dién hodic gui truc tiép tai B phan tiép nhén
va tra két qua thude Vian phong UBND tinh Bién
Bién, hd so bao gdm:

a) Phuong 4n giai thé trung tdm gido duc thudng
Xuyen;

b) Cong vin d& nghi S& Noi vu 1 chic thim
dinh Phuong 4n giai thé trung tdm gido duc
thudmg xuyén.

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng dén hoan thién hd so (néu chua hoan | Céng chite, Vién chirc (CCVC) tiép | Ngay sau Khi nhan hd | Phiéu huémg din va vin ban

thién) nhén hd so tai bd phan Mot clra SO hoan thién ho so

Hoan thign thi tuc tiép nhén hé so: ’ i Gidy tiép nhan hd so va hen
- (dy tiep nhdn ho so va hen trd két qua: Mau tra ket qua

01

- Phiéu yéu c&u bd sung, hoan thién hd so: Mau

02 (néucén) C - Phiéu yéu chu bd sung, hoan
- Phi€u tr choi ti¢p nhén giai quyét hé so Mau thién hé so

03 (néu can)
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Quét (scan) va luu trit hd so dién tor

Trong ngay tiép nhén
ho so

Ban scan trén HSCV, luu
may tinh

Budc 2 | Phé duyét két qué giai quyét TTHC Uy ban nhan dén tinh Quyét dinh giai thé Trung
NPT thm gido duc thudng xuyén
20 Ngay lam viee cia Chd tich Uy ban nhan
déan cdp tinh.
Bude 3 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& | CCVC tiép nhan, tra két qua giai Trong ngay nhan dugc Phiéu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu cd)

quyét TTHC tai B§ phén M6t cira

két qua gidi quyét
TTHC tir CBCC dugce
giao xu ly

TTHC cho to chire, c& nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay 1am viée

59. Quy trinh sé 59
Tha tuc Thanh 13p trudong phd théng dan tdc ndi tra

Trinh ty
cac bwde
thuc hién

Ngi dung edng viée

Trach nhiém xit Iy céng viée

Théi gian (ngay/mgay
lam viée)

Két qua/San phim

Budce |

S& Giao duc va Pao tao cha tri xdy dung dé an
va phéi hop véi cic co quan ¢ lién quan thim
dinh d& an thanh 14p truong va lap hd so dé nghi
thanh J4p truomg trinh Cha tich Uy ban nhén dan
cép tinh quyét dinh thanh 14p hd so gém:

a) To trinh vé viée thanh Iap truong;

b) B8 4n thanh 1ap trudomng;

¢) So véu 1y lich kém theo ban sao van bang,
chimg chi hop 18 cha nguoi du kién lam higu
trudng;

d) Y kién bing viin ban cla cic co quan ¢d lién
quan vé viéc thanh lap hodc cho phép thanh lap
trudmg;

¢) Béo cdo giai trinh viée tiép thu ¥ kién clia cac
co quan ¢ lién quan va bdo cdo bd sung theo ¥
kién chi dao Uy ban nhén dan cdp huyén hodc
cia Uy ban nhan dén cép tinh (néu ¢6)

Tiép nhin hd so df‘% nghi
Thanh l8p trudng Pho thong
dan tde noi trl
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Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué: Mau
01

- Phiéu véu cdu bd sung, hoan thién hé so: Mau
02 (néu cén)

- Phiu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trir hd so dién tr

Chuyén hd so dén bd phéan dugc giao phu trach

Cdng chire tiép nhin hd so tai bo
phan Mt cira; Cong chirc duge giao
phu trach thudc cia UBND tinh

Ngay sau Khi nhén hd
SO

Phiéu huéng dén va van ban
hoan thién ho so

Giy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phi€u véu céu bd sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhén
hé so

Ban scan trén HSCV

B6 phén duoc giao phu trach,

gial quyet k¥ phiéu chuyén
Budc 2 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC UBND tinh 20 Ngay lam viéc Quyet dinh Thanh lap trudng
phé théng dan toc ndi tra
Bu6c3 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca CCVC ti€p nhén, trd két qua giai Trong ngay nhén dugc Phiéu tra két qua gidi quyét

nhan va thu phi, 1é phi(néu c6)

quyét TTHC tai B6 phén Mot cira

ket qua giai quyét
TTHC tir Phong To
chic can bo.

TTHC cho té chire, ca nhan

Tong théi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée

60. Quy trinh sé 60
Thu tye Gidi the trudng phé théng dén tdc ndi trd (Theo yéu cau cia t6 chire, ca nhan dé nghi thanh lp truong)

Trinh ty Théi gian (ngay/nga ' .

cac budce No§i dung cong viéc Trach nhiém xi Iy ¢ong viée glan (ngay/ngay Két qud/Sén pham
o ’ j lam vigce)

thye hién :

Buode | a) S& Gido duc va Dao tao (dbi voi trudng phéd Tiép nhén hd so

thong dan tdc ndi tr cong l4p); t& chire, c4 nhan
thanh lép trudmg (dbi véi truomg phd théng dan
t6c ni tra tu thuc) xdy dung phuong an giai thé
truong, trinh Cha tich Uy ban nhdn dén cap tinh
ra quyét dinh giai thé truong. Quyét dinh giai thé
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trudng phai xac dinh 6 1y do giai thé; cic bién
phap bao dam quyén, lgi ich hop phép clia hoc
sinh, gido vién, can bd quan ly va nhin vién va
phai dugc cong bd cong khai trén cdc phwong
tién thdong tin dai chung;
b) S& Gigo duc va Dao tao xem xét &€ nghi cia
t6 chire, ca nhan thanh 1ap trudmg; bao cdo bing
vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén cép
tinh ra quyét dinh giai thé nha truong hd so bao
gbm:

- Phuong an giai thé truong Phd théng dan toc
ndi tru;

- Vin ban dé nghi UBND tinh t6 chitc tham dinh
Phuong 4n giai thé trudmg Phd thong din tdc ndi
r;

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng dén hoan thién hd so (néu chua hoin
thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhin ho so;

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Miy
02 (néu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so Miu
03 (néu cin)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong T4 chirc can b) giai
quyét

Cong chirc, Vién chitc (CCVC) tiép
nhén ho so tai bd phan Mot chra

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phiéu hudng dan va vin ban
hoéan thién hd so

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién hé so

Trong ngay tiép nhan
hé so

Ban scan trén HSCV, luu
may tinh

Phong TCCB nhdn hd so, kj
phiéu chuyén

Bude 2 | Phé duyét két qua gi&i quyét TTHC Uy ban nhan dan tinh 20 Ngay lam viéc Quyét dinh gidi thé truong
Phd théng dén tdc ndi tra cla
Cha tich Uy ban nhan dén
cAp tinh.

Budc 3 Tra két qua gial quyét TTHC cho t& chie, ca | CCVC tiép nhan, tra két qué giai | Trong ngay nhén dugc Phiéu tra két qua gidi quyét
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nhén va thu phi, 18 phi (néu c6)

quyét TTHC tai B phan M6t cura

két qua gidi quyét
TTHC tir CBCC dugc
giao xtr ly

TTHC cho t6 chitc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vide

61. Quy trinh 56 61
Thu tuc Thanh lap Trung tm Gido dyc thudmg xuyén

Trinh ty Thoi gian (nghy/nghy Két qua/San phim
cac budce N@i dung céng viéc Trach nhiém xi Iy cong viéc lam viéc)

thye hién ;

Bude | S& Gido duc va Dao tao gir true tiép hoac qua B4 phan | clta nhan hd so

buu dién 01 bd hd so dén S& Noi vu dé nghi td
chite thim dinh, hé so gdm:

a) To trinh vé viéc thanh 18p trudng;

b) Dé an thanh 1ap truomg;

c) So yéu Iy lich kém theo ban sao van bing,
chimg chi hop ¥ cia ngudi du kién lam hidu
trudng;

d) Y kién bang van ban cta cic co quan c6 lién
quan vé viée thanh lap hosic cho phép thanh 1ap
truong;

d) Béo cdo giai trinh viée tiép thu ¥ kién coa cac
co quan ¢6 lién quan va bao cao bd sung theo ¥
kién chi dao ctia Uy ban nhén dan cép tinh (néu
ca).

Kiém tra, tham dinh hé so

Huéng dan hoan thién hé so (néu chwa hoan
hién)

Hoan thién tha tyuc tiép nhédn hd so
Giy tiép nhin ho so va hen tra két qua: Man 01
Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so: Mau 02

(néu cén)

Céng chite, Vién chite (CCVC) tiép
nhdn hd so tai bd phén Mot cia;
Coéng chirc phu trach thudc phong
T4 chitc c4n bg.

Ngay sau Khi nhan hé
SO

B4 phén 01 cira

Phiéu huéng dan hoan thién

ho so
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Phiéu tur chdi tiép nhén giai quyét hd so Mau 03
{néu can)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong To chirc can by giai
quyet

Trong ngay ti€p nhan
hé so

Ban Scan luu trén HSCV

Phiéu chuyén phong TCCB
xir 1y

Bude 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir 1y Lanh dao phong Té chire Canbd | 01 ngay lam viée | Giao hd so cho can b,
(khong ké npay nghi, | CCVCxirly
1e)
Tham dinh, xac minh, xt ly hd so. 1 Cén bd CCVC dwoe giao xtr Iy hé | 01 ngay lam viéc
Lap ho so, luu thong tin qué trinh tham dinh, xéc | sg (khdng ké ngay nghi,
minh, xur ly. 18)
Vin ban tré lai hd so, phiéu yéu cau bd sung Van ban yéu cau bo sung hd
hoam thién hd so (trwdmg hop hd so chua da didu SU
kién giai quyét)
Tham muu van ban xin ¥ kién cla cac S&, ban, | Lanh dao phong T4 chic can bd Vin ban xin ¥ kién gép v D&
ngénh lién quan, cac phong chuyén mon, nghiép an Thanh 1&p Trung tam Gi4o
vu vé viéc Thanh ldgp Trung tdm Gido duc duc thudng xuyén.
thudng xuyén.
Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cta cac bd phin | Phong Té chite cén bd 05 Ngay lam viéc Bién ban giao nhiém vy cho
phot hop giai quyét thu tuc hanh chinh céc b phén lién quan
Béo cao tdng hop ¥ kién tham gia gop ¥ cta cac | Cong chie duoc giao xir 1y cdng | 01 ngay lam viée Béo cao tdng hop y kién tham
S&, ban, nganh va cac bd phan lién quan vige gia gbp y Dé an Thanh l&p
Trung tim Gido duc thudng
I . Xuyén.
Budc3 | Xem xét: Bo cdo tong hop ¥ kién tham gia gop | Lanh dao S& Nai vy 02 Ngay lam viéc Béo céo tong hop ¥ kién tham

¥ P& 4n Thanh lap Trung tim Gido duc thudng
xuyén.

gia gop v D& 4n Thanh l4p
Trung tam Gido duc thudmg
xuyén.

Té& trinh vé vide phé duyét Pé
an Thanh ldp Trung tdm Gtao
duc thudmg xuyén.

Du thio Quyét dinh phe
duyét Dé 4n Thanh 15p Trung

97




tAm Gido duc thudng xuyén.

Bu6c4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Uy ban nhan dén tinh 05 Ngay lam viée Quyét dinh thanh l&p Trung
tam Gido duc thudng xuyén
cia Cha tich Uy ban nhén
dén cép tinh

Bude 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chic, ca CCVC tiép nhén, tra két qué gidi | Trong ngdy nhén dugc Phiéu tra k?::t qua gidi quyét

nhédn va thu phi, [& phi (néu cd) quyét TTHC tai B phén Mt cira két qua giai quyét | TTHC cho t6 chie, ¢4 nhén.
TTHC tir CBCC dugc
giao xu 1y
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam vige
62. Quy trinht s6 62
Thi tuc Sap nhép, chia tdch trung tdm gido dyc thudng xuyén.
Trinh tw Théi gian (ngay/nga , .
cac bwéce Ngi dung cong viée Trach nhi€ém xir Iy cong viéc glan (nsay/ngay Ket qua/San pham
o : * lam viéc)
thue hién :
Budce 1 S& Gido duc va Pao tao glii tryc UEp hode qua B& hd so nhén tai bd phén 1

buu dién 01 bd hd so dén S& N&i vu dé nghi sap
nhép, chia, tach trung tm gido duc thuong
xuyén , hd so gom

a) Cong vin d& nghi sap nhap, chia, tach trung
tim gido duc thirong xuyén cép tinh cia S& Gido
duc va Pao tao;

b) Dé 4an sap nhap, chia, tich trung tdm gido duc
thuyémg xuyén néu 18 nhu ciu cla viéc cho phép
hoat déng trung tdm gido duc thuong xuyén;
phuong hudng hoat déng cla trung tam gido dyc
thuong xuyén; nhirng diéu kién vé co s& vét chit
va d6i ngili can bd quan [y, gido vién theo quy
dinh;

¢) So véu ly lich cta ngudi du kién lam Giam
dbe trung tim

Kiém tra, thdm dinh hé so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chwa hoan

Céng chiie, Vién chitc (CCVC) tiép

Ngay sau Khi nhin hd

clua

Phi€u hudng din va van ban
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thién)

Hoan thi€n tha tuc tiép nhéan hd so:

- Giz"iy tiép nhan hd so va hen tra két gua: Mau
01

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho so: Miu
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va luu trix hd so dién to

Chuyén hd so dén phong chuyén mén thude S&
N1 vu giai quyét

nhan hd so tai bd phan Mot cira;

S¢

hoan thién hd so

Gidy tiép nhan hd so va hen
trd két qua

Phiéu véu céu bd sung, hoan
thién ho so

Trong ngdy tiép nhan
hé so

Ban scan tén HSCV, luu

may tinh

Phong chuyén mén nhin hd
so, ky phiéu chuyén

Budéce 2

Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xtr 1y

Lanh dao ph{?ng chuyén mon duge
giao giai quyet

Trong ngay tiép nhan
ho so

Giao hd so cho Can bo

CCVC giao xu ly

- Thém dinh, xdc minh, xr}y hé so.
- Lép ho so, luu thong tin qua trinh thim dinh,
xac minh, x1t 1y.

Can bd CCVC duoc giao xt 1y hd
SO

Tham dinh, xdc minh, x@ 1y
hd so

Luu hd so dién tir trén hé
théng thong thong tin dién tk
mot clta S& Noi vu

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (trudng hop ho so chua du didu
kién gidl quyét)

Phiéu yéu céu bé sung, hoan
thién ho so

Thong béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phan gip ca nhan, to chirc d& tham tra, xdc minh
ho so (trong trudng hop can thiét)

01 Ngay lam viéc

Quyet dinh Thanh lap doan
thdm dinh cdc diéu kién vé
sap nhdp, chia, tach Trung
tdm Giao duc thuong xuyén

Lay v kién céc S&, ban nganh, phong ban S4,
don vi lién quan

05 Ngay lam viéc

Vin ban tham gia gop ¥ cua
cac don vi lién quan

Xac dinh nhiém vy, trdch nhiém cta cac bd phéin
phoi hop gidi quyét thu tuc hanh chinh

01 Ngay lam viéc

Phiéu chuyén hd so, céc
phong chuyén mon tham gia
v kién bang van ban

Dy thdo cdc san phém la két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phdng

02 Ngay lam viée

- Béo céo tong hop ¥ kién
tham gia gép y cha cac co
quan lién quan;

99




- T trinh vé viée phé duyét
Dé 4n sap nhip, chia, tach
Trung tdm Gido duc thudng
xuyén;

- Dy thdo Quyét dinh phé
duyét Pé 4n sap nhap, chia,
tach Trung tdm Gido duc
thudmg xuyén

Budce 3

Xem xét: Bao cao tham dinh D¢ 4n va T trinh
dé nghi UBND tinh phé duyét QP sdp nhap hoiic
chia tac Trung tAim Gido duc thudmng xuyén

L&nh dao S& Noi vu

01 Ngay lam viéc

- Bao cao tong hop ¥ kién
tham gia gép ¥ clha cac co
quan lién quan;

- T& trinh vé viée phé duyét
Dé& an sap nhip, chia, tach
Trung tdm Gido duc thudmg
xuyén;

- Du thao Quyét dinh phé
duyét Pé an sap nhdp, chia,
tach Trung tdm Gido duc
thudng xuyén

Buégce 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhan dan tinh

05 Ngay lam viéc

Quyét dinh phé duyét P& 4n
sap nhdp, chia, tich Trung
tam Gido duc thudng xuyén

Budée 5

Tra két qua gidi quyét TTHC cho t5 chirc, c4
nhéan va thu phi, 1& phi (néu ¢é)

CCVC tiép nhan, tra két qua giai
quyét TTHC tai B phén Mgt cua

Trong ngay nhan dugc
két qua giai quydt
TTHC w CBCC
duoge giao xu 1y

Phiéu tra ke‘:zt qua giai quyét
TTHC cho t6 chire, ¢4 nhin

Téng thiri gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

63. Quy trinkh s6 63
Thi tuc Giai thé Trung tAm gigo duc thuong xuyén

Trinh tuw Theoi gian (ngay/nga 2

céc buée Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viée glan (ngaymeay Ket qua/San pham
0 ! ¢ ; lam vige)

thye hién C

Budc 1 S¢ Gido duc va Pao tao xdy dung phuong an Tiép nhan ho so
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giai thé trung tAm gido duc thudng xuyén, gui
cbng van dé nghi S& Néi vu qua Buu chinh hogc
gua bd phan mét ctra cta S& Noi vy, hd so bao
gdm:

a) Phuong an giai thé trung tAm gido duc thudong
Xuyén;

b) Cong van d& nghi S& Noi vu t& chie thim
dinh Phuong 4n gial thé trung tam gido duc
thudmg xuyén.

Kiém tra, thim dinh hd so

Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hodn
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan ho so:

- Gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va luu trir hé so dién tir

Chuyén hé so dén phong Té chic can bd  giai
quyet

Cong chire, Vién chirc (CCVC) tiép
nhén hd so tai bd phan Mgt cia;
Cong chtic phu trach thudc phong
chuyén moén duge giao phu trach
thude S& NGi vu

Ngay sau Khi nhin ho
SO

Phiéu hwong din va van ban
hoan thién ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so

Trong ngay tiép nhan
hé so

Ban scan trén HSCV, Iuu
may tinh

Phong TCCB nhén hd so, ky
phi¢u chuyén

Buoe 2

Duyét hd so, chuyén cho cén bd, CCVC xtr Iy

Lanh dao phong T chirc Can bo

01 ngay lam wvige
(khéng ké ngay nghi,
18)

- Thim dinh, xdc minh, x& 1y hd so.
- Lap ho so, luu théng tin qua trinh tham dinh,
x4c minh, xu ly.

Cén bo CCVC duoe giao xir 1y hd
s¢

01 ngay lam viée
(khéng ké ngay nghi,
1)

Giao hd so cho Can b
CCVC giaoxuly

Thim dinh, xac minh, xi 1§
hé sor

Luu hd so dién tir trén hé
théng thong théng tin dién tr
mdt clra cia S& Noi vu
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Vin ban tra lai hd so, phidu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so (trudng hop hd so chua di diéu
kién giai quyét)

Tham muu Thanh 14p doan thdm dinh cic diéu
kién vé giai thé Trung tdm gido duc thudng
xuyén

Lanh dao phong chuyén mén duge
giao phu trach thude S& Néi vu

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so

Quyet dinh Thanh 14p doan
thdm dinh cic didu kién vé
gial thé Trung tAm gido duc
thuong xuyén

Té chitc thdm dinh cac didu kién vé& ciai thé
trudong Trung trung hoc phé théng

Doan thdm dinh

03 Ngay lam viéc

B4o cdo két qua thdm dinh
cac didu kién vé giai thé
Trung tdm gido duc thudng
xuyén

Xac dinh nhiém vy, trach nhigm cia cac by phén
phéi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Lanh dao phong chuyén mon duge
giao phu trach thude S& Néi vu

01 Ngay lam viéc

Bédo cédo két qua thdm dinh
cic didu kien vé gial thé
Trung tdm gido duc thuong
xuyén clha cac bl phén lién
quan

Thong nhit ndi dung, xiy dung Béao cao két qua
thdm dinh cac didu kién vé giai thé Trung thm
gido duc thuong xuyén

Phong chuyén mén duge giao phu
trach thudc S& Noi vu.

03 Ngay lam viéc

Béo cdo tdng hop két qué
thdm dinh céc diéu kién vé
gidgi thé Trung tdm 2140 duc
thudng xuyén

Bude 3 | Xem xét: Bao cédo két qua thim dinh cdc diéu | Linh dao S& N&i vu 01 Ngay Jam viéc Bao cdo két qua thim dinh
kién vé giai thé vé giai thé Trung tam gifo duc céc didu kién vé gidl thé vé
thudmg xuyén giai thé Trung tAm gido duc

thudng xuyén

Buéc4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Uy ban nhén dan tinh 10 Neay lam viéc Quyét dinh gidi thé Trung

tAm gldo dyuc thudng xuyén
ctia Chi tich Uy ban nhén
dan cép tinh.

Buoc 5 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho 16 chic, ca | CCVC tip nhén, tra két qua giai Trong ngay nhin duge | Phiéu tré két qua giai quyét

nhén va thu phi, 18 phi (néu c6)

quyét TTHC tai B§ phé&n Mt clra

két qua giai quyét
TTHC tir CBCC duoc
glao xut 1y

TTHC cho 1 chirc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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64. Quy trinh s6 64
Thu tue Thanh 1ap trung tdm hd tro va phét trién gito duc hoa nhip cdng lap hodc cho phép thinh 1ap trung tam hd trg va phat trién gido duc hoa nhép

tur thuc
Trinh t Thoi gian (ngay/ngay < 4
cac bude N§i dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viéc lam vige) Keét qua/San phim
thire hién ’
Buée 1 | T chire, ¢4 nhan g truc tiép hodc qua buu dién Bo phan 1 cira nhan ho so
01 bd hd so dén S& Noi vu dé tham dinh, ho so
gdm:
a) Vian ban dé nghi thanh 13p trung tdm hd trg va
phat trién gido duc hoa nhap;
b) D& 4an thanh lap trung tim hd tro va phat trién
gido duc hoa nhip theo quy dinh hién hanh vé
thanh 14p, t chirc lai, giai thé don vi su nghiép
cdng 1ap.
Kiém tra, thim dinh ho so B& phan 01 ctra
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | Cong chire, Vién chirc (CCVC) tiép | Ngay sau Khi nhan hd | Phiéu huéng din hoan thién
thién) nhin hd so tai bd phan Mdt cira; | so hd so
Cdng chic phu trach thudc phong
T4 chire can bd.
Hoan thién thu tuc tiép nhan ho so:
Glay tiép nhén hd so va hen tra két qud: Mau 01
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so: Mau 02
(néu can)s
Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so Mau 03
(néu cin)
Quét (scan) va Iuu trit ho so dién tir Trong ngay tiép nhan | Ban Scan luu trén HSCV
hé so
Chuyén hd so dén phong To chirc can by  giai Phiéu chuyén phong TCCB
quyét xir ly
Buge2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xirly Lanh dao phong T4 chirc Can b 01 ngiay lam viéc | Giao hdé so cho cén b),
(khong ké ngay nghi, | CCVC xir Iy
1&)
Thém dinh, xdc minh, xtr Iy ho so. Céin bd CCVC duge giao xir Iy hd | 01 ngay lam  viée
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Lap hé so, luu thong tin qué trinh thim dinh, xac

SO

(khéng ké ngay nghi,

minh, xtr 1y. 18)

Vin ban tra lai hd so, phiu yéu cau bd sung Van ban yéu cau b sung hd
hoan thién hé so (truong hop hd so chua da didu SO

kién giai quyét)

Tham muu vin ban xin ¥ kién cta cac So, ban, | Lanh dao phong T chirc c4n bo Vin ban xin ¥ kién gop y Dé
nganh lién quan, cac phong chuyén mén, nghiép 4n thanh lap trung tAm hd tro
vy vé viéc Thanh Idp trung t&m hd tro va phat v phat trién giao duc hoa
trién gido duc hoa nhép nhép

Xac dinh nhiém vy, trach nhi¢m cta céc bd phén | Phong T4 chire can bd 07 Ngay lam viéc Bién ban giao nhiém wu cho

phéi hop giai quyet thi tuc hanh chinh
Nghién ciru thim dinh D& 4n

cac bd phén lién quan

Bao céo téng hop ¥ kién tham gia gdp ¥ cta cac
S&, ban, nganh va cac bd phan lién quan

Coéng chirc duge giao xir 1y ¢dng
viée

03 ngay lam viéc

Béo céo thng hop y kién tham
gia gép ¥ Dé 4n thinh lap
trung tAm hd trg va phat trién
gido duc hoa nhap

Budce 3

Xem xét: Béo cao tdng hop v kién tham gia gop
¥ Dé 4n thanh 18p trung tAm hd tro va phat trién
g140 duc hoa nhap

Lénh dao S& Néi vu

03 Ngay lam viéc

Bao céo téng hop ¥ kién tham
gia gop y D& an thanh lap
trung tam hd tro va phat trién
gido duc hoda nhap

T& trinh vé viée phé duyét D&
an thanh 1ap trung tam ho tro
va phét trién gido duc hoa
nhap

Du thao Quyét dinh phé
duyét Dé 4n thanh lgp trung
tAm hd trg va phat trién gido
duc hoa nhép

Bu6c 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Uy ban nhan déan tinh

05 Ngay lam viéc

Quyet dinh Thanh lap trung
tam hé trg va phat trién gido
duc hoa nhap cta Cha tich
Uy ban nhén dén cp tinh
Quyét dinh phé duyét D& an
thanh lap trung tim hé tro va
phat trién giao duc hoa nhap
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Bude 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chue, c4
nhan va thu phi, € phi (néu cd)

Cén by, CCVC tiép nhan, trd kéi
qua giai quyét TTHC tai Bd phin
Mot cira

Trong ngay nhén duge
két qua giai quyét
TTHC tr CBCC duoc
giao xu ly

Phiéu tri két qua gidi quyét
TTHC cho to chire, cd nhén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée

65. Quy trinh 50 65 |
Thi tuc Giai thé Trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhép (theo dé nghi ciia t6 chic, ¢4 nhan thanh 1ap)

Trinh tw Thot gian (ngay/nga ,

cdc budre N$i dung cong viee Trich nhiém xit I cong viec Slan (Ngaymsay Két qua/Sin phim
\n : ' lam vigce)

thec hi¢én ¢

Budc 1 S& Gido duc va Pao tao xdy dung phuong an Tiép nhén hd so

giai thé Trung tAm hd tro va phét trién gido duc
hoa nhép, giri cong van dé nghi S& Noi vu qua
Buu chinh hodc qua bd phdn mdt cira ctia S& Noi
v, hd so bao gbm:

2) Phuong dn gial thé Trung tAm hd tro va phat
trién gido duc hoa nhip;

b) Cong van dé nghi S& Nbi vu t6 chirc thim
dinh Phuong 4n gidi thé Trung tdm hd tro va
phat trién gido duc hoa nhép.

Kiém tra, thdm dinh hd so

Huéng dan hoan thidn hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thu tyc tiép nhén ho so;

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiu yéu clu bd sung, hoan thién hd so: Miu
02 (néu cin)

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Can b Céng chic, Vien chue
( CCVC) tiép nhén hd so tai bd
phan Mot cira; Coéng chire phu trach
thude phong chuyén mon duge giao
phu trach thudc So Noi vu

Ngay sau Khi nhan hé
s¢r

Phiéu huémg din va vin ban
hoan thién ho so

01 ngay lam vige

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thi¢n ho so
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Quét (scan) va huu trir ho so dién tir

Chuyen hé so dén phong Té chirc can bd gial
quyet

Ban scan trén HSCV, luu
may tinh

Phong TCCB nhén hé so, ky
phiéu chuyén

Bude 2

Duyét hd so, chuyén cho cén bo, CCVC xtt Iy

Lanh dao phong T4 chiic Can b

01 ngay lam viéc

- Thim dinh, x4c minh, xtr 1y hd so.
- Lap ho so, luu thong tin qua trinh thim dinh,
xac minh, xur ly.

Can by CCVC dugce giao xir 1y hd
SC

Vin ban tra lai hd so, phidu yéu céu bd sung
hoan thién ho so (trudmg hop ho so chua da digu
kién gidi quyeét)

Tham muu Thanh 14p doan thim dinh céc diéu
kién vé gidi thé Trung tdm hd trg va phat trién
gido duc hda nhép

Léanh dao phong chuyén mén duge
giao phu trach thugc S& Néi vu

01 ngay lam viéc

Giao hé so cho Can bd
CCVC giao xtr Iy

Tham dinh, x4c minh, xir Iy
hd so

Luu hd so dién tr trén hé
théng théng thong tin dién tir
mot clra chia S& Noi vy

Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién ho so

Quyét dinh Thanh Mp doan
thdm dinh cdc diéu kién vé
giai thé Trung tdm hd tro va
phat trién gido duc hoa nhap

T chic thim dinh cac difu kién vé giai thé
Trung tam ho tro va phat trién gido duc hoa nhip

Doan thim dinh

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac bd phin
phdi hop gidi quyét thu tuc hanh chinh

Lanh dao phong chuyén mon dugc
g1ao phu trach thudc S& Noi vu

10 ngay lam viéc

Bdo cdo két qua thim dinh
cac didu kién v& gidi thé
Trung tdm hd trg va phat trién
gido duc hoda nhip

Bio cdo két qud thim dinh
cdc didu kien vé& giai thé
Trung tdm ho tro va phét trién
gido duc hoda nhip cia cic bd
phan lién quan

Thong nhét noi dung, xdy dung Béo cdo két qua
thim dinh cac didu kién vé giai thé Trung tim hd
trg va phét trién gido duc hoa nhap

Phong chuyén mén duge giao phu
trach thuge S& Néi v

01 ngay lam viéc

Bao cao téng hop két qua
thdm dinh céc diéu kign vé
gidi thé Trung tdm hd tro va
phat trién gigo duc hoa nhap

Bude 3

Xem xét: Bao cdo két qud thdm dinh céc diéu
kién v€ giai thé vé giai thé Trung tdm ho tro va
phét trin gido duc hoa nhdp

Lanh dao S& N6i vu

03 ngay lam viéc

Béo cdo két qua tham dinh
cde dién kigén vé giai thé vé
giai thé Trung tdm ho tro va
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phat trién gido duc hda nhip

Buoc4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Uy ban nhan dén tinh 05 ngay am viée Quyét dinh giai thé Trung
tam hd tro va phat trién gido
duc hdoa nhdp cia Chu tich
Uy ban nhan dén chp tinh.

Budc5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t& chire, ca | Can b3, CCVC tiép nhan, tra két Phiéu tra két qua giai quyét

nhéan va tha phi, 1& phi (néu c6)

qua giai quyét TTHC tai B§ phan
Mot cia

TTHC cho td chire, cd nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

66. Quy trinh 56 66
Thu tue Cho phép trung tdm gido dyc thudng xuyén hoat dong trd lai.

Trinh t]il’ Théi oi av/noi .

cic budre N§i dung cong viée Tréch nhigm xit Iy cong vide 01 gian (ngy/ngay Két qu/Séan phim
‘a ; ’ Ham vige)

thye hién :

Bude 1 S& Gido duc va Dao tao gii truc tiép hodc qua

buu dién 01 b hd so' dén S& Noi vu dé nghi t6
chue tham dinh, hé so gdm:
T trinh cho phép hoat ddng gido duc tro lai

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhén hd so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu cu bé sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trir hé so dién tir

Chuyén hé so dén phong chuyén mén thude S&

Can bd Coéng chic, Vién chue
(CCVC) tiép nhén ho so tai bd phan
MOt cua;

Ngay sau Khi nhan hé
SO

BO hd so nhan tai bd phan 1
cua

Phidu hudéng din va vin ban
hoan thién hé so

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phiéu véu cau bé sung, hoan
thi€n ho so

Trong ngay tiép nhén
hé so

Ban scan trén HSCV, hu
may tinh

Phdng chuyén mén nhin hd
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Noi vy gidi quyét

so, ky phidu chuyén

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir ly Lanh dao phdng chuyén moén dugc | Trong ngay tiép nhén | Giao hd so cho Can bd
giao gidi quyét hé so CCVC giao xit 1y

- Thim dinh, x4c minh, xir 1y hd so. Cén by CCVC duge giao xir Iy hd Thém dinh, xac minh, xr 1y

- Lap hé so, luu théng tin qué trinh thim dinh, | so hé so

xac minh, xtr 1. Luu hd so dién tor tén hé
théng théng thong tin dién tir
mot cra S& Noi vu

Vian ban tra lai hé so, phidu yéu ciu bd sung Phiéu yéu cau bé sung, hoan

hoan thién hd so (trudng hop hd so chua da didu thién hd so

kién giai quyét)

Thong bao ndi dung, dia diém, thdi gian, thanh 01 Ngay lam viéc Quyét dinh Thanh i3p doan

phén giip c4 nhén, 16 chie d& thAm tra, x4c minh thdm dinh cac didu kién cho

hd so (trong truomg hop cin thiét) phép Trung thm Gido duc
thuong xuyén hoat ddng gido
duc tré lai

Liy ¥ kién cic S&, ban nganh, phong ban S&, 05 Ngay lam viéc Vén bén tham gia gop ¥ cla

don vi l1én quan cac don vi lién quan

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cua cac bd phin 01 Ngay lam viéc Phiéu chuyén hé so, cac

phdi hop giai quyét thi tyc hanh chinh phong chuyén mén tham gia
y kién béng vin ban

Du thio c4c san phim 1a két qua giai quyét 02 Ngay lam viéc - Béo céo tong hop ¥ kién

TTHC, trinh 1&nh dao phong tham gia gép ¥y cla cac co
quan lién quan;
- T trinh v& viée cho phép
Trung tdm Gido duc thudmg
xuyén hoagt dong gido duc tro
lai
- Du thao Quyét dinh cho
phép Trung tdm Gido dyc
thuong xuyén hoat dong gido
duc tro lai

Buéc3 | Xem xét: Béo cdo thim dinh cac diéu kién cho | Lanh dao S& Néi vu 01 Ngay lam viée - Bao c4o tdng hop y kién

phép Trung tdm Gido duc thudng xuyén hoat

tham gia gdp y cla cac co
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dong gido duc trd lai

quan lién quan;

- T& trinh vé viée cho phép
Trung tAm Gido duc thuong
xuyén hoat dong gido duc tro
lai

- Dy thao Quyét dinh cho
phép Trung tdm Gido duc
thuong xuyén hoat dong grdo
duc trolat

Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Uy ban nhén dan tinh 05 Ngay lam viée Quyét dinh cho phép Trung
tdm Gido duc thudng xuyén
hoat dong gido duc tré la

Buge 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chire, ¢4 | Can bd, CCVC tiép nhén, tra két Phiéu tra két qua giai quyét

nhédn va thu phi, 1€ phi (néu c6)

qua giai quyét TTHC tai Bo phén
Mt cira

Trong ngay nhén duge
két qua gidi quyét
TTHC tr CBCC duge
gtao xu 1y

TTHC cho b chite, ¢4 nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am viée

67. Quy trinh 56 67
Thi tuc Thanh 14p, cho phép thanh 14p Trung tdm Tin hoc — Ngoai ngit

Trinh ty Thoi gian (ngay/nga < x
cie bude N§i dung edng vie Trich nhiém xi Ij cong viée glan (nsay/ngay Két qua/San phim
‘A i : ; ; lam viéc)
thue hién
Buge | | Td chic, ca nhan gii truc tiép hosc qua buu dién Tiép nhin ho so dé nghi

01 bd ho so dén S& Gizo duc va Dao tao, hd so
gdm:

a) To trinh & nghi thanh 14p trung tim ngoai
ngll, tin hoc.

b) Pé 4n thanh Hp trung tim ngoai ngf, tin hoc
gdm céc ndi dung: Teén trung tam, dia diém dat
trung tdm, su cin th1et va co s phép 1Y cua viée
thanh lip trung tdm; muc tiéu, nhiém vu cla
trung tAm; chuong trinh giang day, quy mé dao
tao; co s& vat chit cla trung tam; co cdu té chic
clia trung tam, so yéu 1y lich clia ngudi du kién

Thanh 1dp, cho phép thanh
lap Trung tdm Tin hoc -
Negoai ngir
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lam Giam déc trung tam.
¢) Du thdo ndi quy to6 chirc hoat dong cta trung
tam ngoai ngit, tin hoc.

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng dan hoan thién hé so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Mau
01

- Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so: MAu
02 (néu can)

- Phiéu tir chéi tiép nhén gial quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trit hd so dign tir

Chuyén }16 so dén b6 phén dwoc giao phu trach
gial quyét

Céng chic tiép nhan hd so tai bd
phan Mgt cira; Céng chirc duoc
giao phu trach thude cia S& Gido
duc va Bao tao

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phigu huéng dan va vén ban
hoan thién ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

Trong ngay ticp nhan
ho so

Béan scan trén HSCV

B§ phan duogc giao phu trach,
ky phiéu chuyén

Bude 2

Duyét hd so, chuyén cho cén bs, CCVC xir Iy

Lanh dao Phong T6 chitc can bd

01 ngay lam viée
(khoéng k& ngay nghi,
18)

- Thdm dinh, x4c minh, xtr 1y hé so
- Lap hé so, luu théng tin qué trinh thdm dinh,
xac minh, xir 1y

Céan bd CCVC duge giao xir Iy hd
SO

Giao hd so cho Cén bd
CCVC giao xtr 1y

Thém dinh, x4c minh, xit 1y
hé so

Luu hd so dién ti trén hé
théng théng théng tin dién tir
mét ctra Vin phong cta S&
Gido duc va Pao tao

Tham muu Vin ban tra lai hé so, phleu yéu cau
b sung hoan thign hé so (trudng hop hd so chua
du diéu kién gial quyet)

Linh dao Phong Té chitc can bd

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phan gip c4 nhin, O chirc dé tham tra, x4c minh
hé so (trong trudmg hop can thiét)

Ianh dao Phong T4 chtic cén bd

01 Ngay lam viée

Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so

Van ban Théng béo
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Thanh 14p doan tham dinh cic didu kién thanh
ldp trung t&m

01 Ngay lam viéc

Quyét dinh thanh 1ap doan
thdm dinh cac didu kién
Thanh lap, cho phép thanh
lap Trung tdm Tin hoc -
Ngoai nglt

Xem xét cic didu kién thanh 13p trung tim

Lanh dao Phong Td chitc cén bo

03 Ngay lam viéc

Téng hop ¥ kién ctia cée thanh vién Hoi dong

Cong chirc duge phén cong xit 1y

02 Ngay lam viéce

Béo cdo tong hop ¥ kién clia
cac thanh vién hdi dong.

Budce 3

Xem xét: Béo cdo két qua tham dinh cdc didu
kién Thanh lap, cho phép thanh I&p Trung tam
Tin hoc — Ngoai ngit

Lanh dao Phong To chitc can bo

(2 Ngay lam viéc

B4o cdo tong hop ¥ kién clia
c4c thanh vién ctia doan thdm
dinh

Té trinh @& nghi S& Gido duc
va Pao tao ban hanh Quyét
dinh Thanh l4p, cho phép
thanh 1dp Trung tdm Tin hoc
— Ngoai ngir

Du théo Quyét dinh Thanh
l4p, cho phép thanh Idp Trung
tdm Tin hoc — Ngoai ngit.

Buagc 4

Phé duyét két qua gial quyét TTHC

L#nh dao S& Gido duc va Pao tao

04 Ngay lam viéc

Quyét dinh Thanh lap, cho
phép thanh ldp Trung tdm Tin
hoc —Ngoai ngit

Buoe 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin
Mot cira

Céan b CCVC duge giao xtt 1y hd
SO

01 Ngay lam vigc

Phiéu chuyén két qua gidi
quyét TTHC cho b»& phan
Mot cua

Buée 6

Tra két qua gidi quyét TTHC cho t0 chitc, c4
nhén va thu phi, 1& phi(néu cd)

Cén b, CCVC ti€p nhan, tra ket
qua gidi quyét TTHC tai Bo phén
Mét cla

Trong ngay nhan duoc
két qua gidi quyét
TTHC tir Phong T
chuc can bo.

Phiéu tré két qua giai quyét
TTHC cho t6 chic, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

68. Quy trinh 56 68
Thit tye To chite lai, cho phép té chuic lai trung tAm hd tro va phét trién gido duc hda nhép

| Trinh tu |

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xit Iy cong vice

Thoi gian (ngay/ngay

Két qua/San phim
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cac bwoce
thire hién

lam viéc)

Bude 1

T8 chitc, ¢4 nhan gui truc tiép ho#c qua buu dién
01 bd hd so dén S& Noi vu dé thim dinh, hd so
gbm:

a) Su can thiét va co so phép 1§ clia viéce 16 chite
lai trung tAm

b) Phuong 4n xtt 1y cac vin d& v& nhan su, 3
chic bd may, tai chinh, tai san, dit dai va cac
vén dé khéc ¢6 lién quan

¢) Céc vin ban clia co quan co thdm quyén xéac
nhén vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay,
ng phai trd va cdc vin dé khdc c6 lign quan (néu
co);

d) Quy dinh trach nhiém cia ngudi ding diu
trung tAm va cic c4 nhin c6 lién quan dbi véi
viée thue hién phuong dn t6 chire lai, giai thé cua
trung tim hd 1o va phit trién gido duc hda nhap
va thoi han xir 1y

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tyc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phidu yéu chu bé sung, hoan thién hd so: Miu
02 (néu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va luru trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong chuyén mén thude S&
NG§i vu giai quyét

Can by Cong chire, Vién chic
(CCVC) ti€p nhan ho so tai bd phin
Mot cira;

Ngay sau Khi nhin hd

SO

B6 hé so nhén tai bd phén 1
clra

Phiéu huéng din va vin ban
hoan thién ho so

Giy tip nhan ho so va hen
tra két qua

Phiéu yéu cau bd sung, hodn
thién ho so

Trong ngay tiép nhén

ho so

Bén scan trén HSCV, hmu
may tinh

Phong chuyén mén nhan hé
s0, ky phiéu chuyén
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Bude 2

Duyét hé so, chuyén cho can bg, CCVC xtr Iy

Lanh dao phong chuyén mén duge
giao giai quydt

Trong ngay tiép nhin
ho so

Gizo hd so cho Can bd
CCVC giao xtr ly

- Thim ‘dinh, xac minh, xr 1y hd so.
- Lép hd so, luu thong tin qud trink tham dink,
xac minh, xtr ly.

Céan by CCVC duge giao xir 1y hd
SO

Thém dinh, xdc minh, xi ly
ho so

Luu hd so dién tir trén hé
théng théng thong tin dién (i
mot eira S& NG vu

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung
hoéan thién hd so (frudng hop ho so chua du diéu
kién gia1 quyét)

Phiéu yéu céu bd sung, hoadn
thién ho so

Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phan gip ca nhan, 6 chire dé tham tra, xdc minh
hd so (trong trudng hop cén thiét)

01 Ngay lam viéc

Quyet dinh Thanh lap doan
thim dinh céc dleu kién T
chire lai, cho phép t6 chire lai
trung tim hd trg va phét trién
120 duc hoa nhip

Tham dinh cac diéu kién T6 chic lai, cho phep
td chite lai trung tdm hd tro va phét trién gido
duc hoa nhép

Doan thim dinh

07 Ngay lam viéc

Vin ban tong hop két qud
thdm dinh cac d’iéu kién T
chire lai, cho phép td chirc lei
trung tam hd trg va phat trién
gi4o duc hoa nhép

Dy thio céc san phim 13 két qua giai quyét
TTHC, trinh l&nk dao phong

05 Ngay lam viéc

- Béo céo tong hop ¥ kién
tham gia gbp y cua cdc ¢oO
quan lién quan;

- T& trinh Vé viée T4 chire Iai,

cho phep td chirc lai trung
tam hd trg va phét trién gido
duc hoa nhép

- Dy théo Quyét dink Td chirc
lai, cho phép t6 chirc lai trung
tam hd tro va phat trién gido
duc hoa nhép

Budce 3

Xem xét: Bdo cdo thim dinh cée diéu kign T4
chire lai, cho phép t0 chire lai trung tdm ho trg va
phét trién gido duc hoa nhép

Lanh dao S& No1 vy

02 Ngay lam viéc

- Bao céo tdng hop y kién
tham gia gop y cua cac co
quan lién quan;

- Té trinh vé viéc Té chie lai,
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cho phép 6 chirc lai trung tdm
hé tro va phét trién gido duc
hoa nhip - Dy thao Quyét
dinh T6 chue lai, cho phép tb
chic lai trung tdm hd tro va
phét trién gido duc hda nhip

Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Uy ban nhan dén tinh 05 Ngay lam viéc Quyét dinh cho phép Trung
tdm Gido duc thudng xuyén
hoat dong giao duc trd lai.

Budc5 | Trd két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca | Can bd, CCVC tidp nhan, tré két | Trong ngdy nhan duoc | Phiéu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu c6)

qui giai quyét TTHC tai B6 phan

Mot cira

két qua giai quyét
TTHC tir CBCC dugc
giao xir ly

TTHC cho t6 chic, ¢4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vigc

I1. Quy trinh ndi bé trong giii quyét tha tuc hanh chinh thude thim quyén tiép nhin va gidi quyét cia UBND cip huyén
L. Quy trinh 56 01
Thu tuc Thanh lap trudng Trung hoc co s& hoac cho phép thanh [ap trudng trung hoc co sé tu thue

Trinh t Thori gian (ngay/nga

cdc budc Noi dung cong viée Trach nhiém xir 1y cong viée glan (ngay/mgay Két qud/San phim
o : ; lam viéc)

thire hién ¢

Budc 1 | Uy ban nhén dan cdp x& d6i v4i trudng trung hoc

co s& cong lap; t6 chirc hodic cA nhan déi vai cac
trudmg trung hoc co s tu thuc giri hd so dén
Phong Giao duc va Dao tao (01 bd);

a) T trinh vé viée thanh lap trudng;

b) bé an thanh 14p truong;

c) So véu 1y lich kém theo ban sao dugc cép tir
sé gbe, ban sao duoc chimg thue tU ban chinh
hoac ban sao kém theo ban chinh dé ddi chidu
vin bing, chimg chi hop 1é ciia ngudi du kién
lam hiéu trudng.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dan hoan thién ho so (néu chua hoan

Cong chirc, Vién chize (CCVC) tiép

01 ngay
Ngay sau Khi nhin ho
SO

Bo phan 1 cira nhan ho so

B phén 01 clia
Phiéu hudng din hoan thién
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thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hd so: Méu
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va o trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong bd phan T chirc can
bd giai quyét

nhan hd so tai bd phan Mot cua;
Cong chire phu trach thude phong
Gido duc va Dao tao.

hd so

Trong ngay tiép nhin
hd so

Ban Scan luu trén HSCV

Phidu chuyén cho bd phin
TCCB xir ly

Bude 2 .1 . - e | 01 ngay lam  vigc ! . A . o
Duyét ho so, chuyén cho can bd, CCVC xirly Lénh dgo Phong Gido dyc va Bao (khéngg lZé ngay nghi, Giao hoo 50 cho can b,
' tao 15 CCVCxurly
- Thém dinh, x4c minh, x& Iy hd so. Can b CCVC duoe giao xtr 1y hd
- Lap hé so, luu thong tin qua trinh thdm dinh, | so thude Phong Gido duc va Déao
xac minh, xir 1y. tao
Van ban trd lai hd so, phidu yéu ciu bd sung P X
hoan thién hé, so (trudomg hop hd so chua da didu ;\;an ban yéu cau bo sung ho
kién gidi quyét)
- Vin ban chi dao cac phong
chuyén mdn, nghiép vu lién
Xéc dinh nhiém vy, tréich nhiém cta cde bo phn | Phong Gido duc va Do tao va chc | 03 184y, lm  viée | quantham dinhDedn -
héi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh héng ban 1ié (khong ke ngay nghi, | - Van ban xin y kien gop ¥
pAOLROP glal quy : phong ban lich quan 18) clia S GDET, trinh SNV bao
cdo Ban Can sy Pang UBND
tinh xin y kién Dé 4n
Buéc 3 | Nghién ey, thim dinh, tham gia gép y Pé 4n Van ban gép y Dé an Thanh

Thanh 1ap truémg Trung hoc co s& cong 1&p hodc
cho phép thanh ldp truéng Trung hoc co s& tu
thuc

Cén b, cong chic duge giao xir ly
cia Phong GDDT va cdc phong,
ban lién quan

05 ngay lam vige

lap trudmg Trung hoc co s&
cong lap hodc cho phép thanh
l4p trudng Trung hoc co s& tu
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thuc

Buéc 4. - Béo cdo két qua tdng hop ¥
Tong hop v kién gép ¥, ¢6 ¥ kién bing van ban Lanh dao Phong GDDT, can bd, gfa];;g()p y cua céc don vi lién
va giri hd so dé nghi thanh lép hodc cho phép | . . NP T e U .
thinh lip trudmg dén Uy ban nhan dan cp cogg chirc duge giao xur ly cuia ; 05 ngay lam viée - ‘To tr1ﬂnh vevwe_:c de ng%u
huyén: Phong GDDT; thanh 18p hodc cho phép
’ thanh lap tredmg dén Uy ban
nhén dan cép huyén;
Budgce 5 Dé 4n Thanh ldp truéng Trung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhan dan huyén 04 ngay lam viéc };}igpcctyh;ghcg)g tfrpdilga;rﬁ(g)
hoc cor s6 tu thue
Budc 6 Chuyén ket qua gidi quyét TTHC cho bd phan | Can by CCVC duge giao xit Iy hé 01 Ny lam viée g S;Z‘: ?ﬁl}‘lﬁg‘ ;ff; %‘;a pgﬂgﬁ
Mot cira 50 i
Mot clra
Budce 7 Trong ngay nhan dugc
Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire, cd | CCVC tiép nhan, tra két qua gidi | két qua gidi quyét | Phidu tra két qua giai quyét
nhdn va thu phi, 18 phi (néu co) quyét TTHC tai Bo phin Mdtcra | TTHC tir CBCC duoc | TTHC cho t6 chire, ¢4 nhan.
giao xu ly
Téong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée
2. Quy trinh 56 02
Nhom thi tuc hanh chinh:
- Cho phép trudmg THCS hoat dong gido duc;
- Cho phép trudng THCS hoat ddng trd lai;
- Cho phép trudmg phd thong dén tdc ban tria hoat dong gido duc;
- Chuyén dbi trudmg phd thong dan the ban tra,
- Cho phép trudng phé thong dén tdc ndi tra c6 cAp hoc cao nhét 12 trung hoc co s& hoat dong gido duc
Trinh ty Thi gian (ngay/ngay : 2
cac buée N¢i dung cong viée Trach nhiém xit ly cdng viéc i by = Két qua/San pham
thwe hi€n am viéc)

Budce 1

Tiép nhén hd so gom: T¢ trinh dé nghi hoat déng
gido duc cua co s& gido duc

Kiém tra, thim dinh hd so

Cén by CoOng chic, Vién chic
(CCVC) tiép nhén ho so tai bd phin
Mot cira

Ngay sau khi nhdn hd
SO

Bo ho so cua don vi
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Huéng din hoan thién hd so (néu chwa hoan
thién)

Hoén thién thu tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua: Mau
01

- Phidu véu cdu bd sung, hoan thién hé so: Mau
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va fuu trt hé so dién ti.

Chuyén ’h(‘“:n so dén phong Giso duc va Pao tao
gidi quyet.

(01 ngay lam viée)

Duyét hé so, chuyén cho ¢4n bd, CCVC xtt Iy

Lanh dao phong Gido duc va Pao
tao

1/2 ngay lam viéce

- Tham dinh, Xéc minh, xir Iy hd so;
- Lap hd so, luu théng tin qua trinh tham dinh,
x4c minh, xt 1y.

Can bd CCVC duogce giao xtr 1y hd
SO

035 ngay lam vige

Vin ban tra lai ho so, phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so (truong hop hd so chua da diéu

Cén bd CCVC duoc giao xit 1y hd
SO

1/2 ngay lam vigc

B& ho so cia don vi

Budc 2 ca ian £
kién giai quyét).
Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh | Can bd CCVC duge giao xir Iy hd | 01 ngay 1am viée
phin gip ca nhén, 16 chirc d thim tra, x4c minh | so
hd so (trong truomg hop can thiét),
Du thio cde san phidm la két qua gidi quyét | Can bd CCVC duge giao xir 1y hd | 05 ngay lam viéc Du thao Quyét dinh (ban in)
TTHC, trinh lanh dao phong Giao duc va Pao | so
1gao
Xem xét: Lanh dao phong Giado duc va Pao tao | Lanh dao phong Gido duc va Pao | 03 ngay lam viéce Quyét dinh (ban in)
Bu6c 3 | trinh lanh dao UBND huyén phé duyét két qua | tao
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén 03 ngay lam viée Quyét dinh cho phép trudng
phd thong dan tde ndi i b
Budéce 4 cép hoc cao nhét 14 trung hoc

co s& hoat ddng gido duc cia
Chu tich UBND huyén
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Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan

Céan bd CCVC duge giao xir 1y hd

01 Ngay lam viéc

Buge 5 M6t crra. S0
Tra két qua giai quyét TTHC cho td chic, cd | Can bd, CCVC tiép nhan, tra két | Trong ngdy nban duge
Busce 6 nhén va thu phi, 1& phi (néu co). qua gial quyét TTHC tai BO phan | két qua gidl quyét

Mot cita

TTHC tir phong Gido
duc va Bao tao

Téng thvi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vige

3. Quy trinh 56 03
Tht tuc Sép nhép, chia, tach trudng Trung hoc co sé.

Trinh tw Thoi gian (ngay/nga

cic buode Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée £an (ngay/ngay Ket qua/San pham
0 ¢ : : lam viéc)

thue hién

Budc 1 Uy ban nhén dan chp x& dbi vdi trudng trung hoe Tiép nhan hd so

co s& cong lap; td chite hodc c4 nhén ddi voi cée
trudmg trung hoc co s& tu thue giri truc tiép hosc
qua buu dign 01 bd hd so theo quy dinh tai Bd
phén tiép nhan va tra két qua thude Van phong
UBND cép huyén, bao gbm:

a) Tor trinh vé vide sap nhép, chia, tach;

b) D& 4n sap nhép, chia, tach;

¢) Céc van ban xac nhin vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khodn vay, ng phai trd va céc vin dé
khac ¢6 lién quan;

d) Y kién bang van ban cia céc co quan c¢6 lién
quan.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién th tuc tiép nhan hd so:
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Mau

Cén by Cong chie, Vién chic
(CCVC) tiép nhén hd so tai bd phan
Mot ctra; Cong chitc phu trach
thuéc UBND huyén

Ngay sau Khi nhan hé
50

Phieu huéng dan va vin ban
hoan thién ho s

Gidy tiép nbdn hd so va hen
tra két qua
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01

- Phiéu y8u ciu bd sung, hoan thidn hd so: My
02 (néu can)

- Phiu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so Mau
03 (néu cin)

Quét (scan) va luu triy hd so dién tir

Chuyén hd so dén Lanh dzo UBND huyén xem
xét, xit 1y

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhén
hé so
01 ngay lam viéc

Ban scan trém HSCV, luu

may tinh

L?inh dao UBND huyén nhén
ho se, chuyén cho Phong
Gido dyc va Dao tao xtr ly

Bude 2 | Duyét ho so, chuyén cho ean bd, CCVC xir Iy Linh dao phong Gido duc va Pao | 01 ngdy lam viéc | Lanh dao Phong GDBT nhdn
tao (khong ké ngay nghi, | o so, chuyén cho cong chixe
18) phu trach xr 1y
- Thim dinh, x4c minh, x& 1y hd so. Cén bg CCVC dugce giao xu ly hd Tham dinh, x4c minh, x{ 1y
- Lip hd so, luu théng tin qud trinh thdm dinh, | so ho so
x4c minh, xir 15. Luwu hd so dién tr trén hé
théng théng théng tin dién
mét clra Phong GDDT
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac bd phdn | Lanh dao phong Gide duc va Pao | 03 Ngay lam viée - Vin ban chi dao cdc phong
phéi hop gidt quyét tho tue hanh chinh tao va cac don vi ¢d lién guan chuyén mén, nghiép vu lién
quan thdm dinh Bé an
- Van ban xin ¥ kién gop ¥
cua S& GDBT, trinh SNV béo
c4o Ban Cédn sy Pang UBND
tinh xin ¥ kién Dé 4n
Budc3 | Nghién ctru, thim dinh, tham gia gép ¥ Dé 4n | Cén bo, cdng chire dwoc giao xir 1y | 05 ngay lam viée Vin ban gép ¥ Pé 4n sdp
sap nhdp, chia tach tradng THCS ctia Phong GDPT va cac phong, nhéip, chia tach truong THCS
ban lién quan
Bude 4. Tong hop ¥ kién gop ¥, cd ¥ kién bang vin ban | Ldnh dao Phong GDDT, can bd, | 10 ngay lam viéc - Béo cdo két qua tong hop ¥

va gui hd so dé nghi phé duyét Dé 4n sap nhp,
chia tach truomg THCS

cong chic duge giao xir 1y cua
Phong GDBT;

kién gop ¥ clia cac dom vi lién
quan;

- Tt trinh v& viée d& nghi phe
duyét Dé 4n sap nhap, chia
tach trudng THCS;
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Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhan dan huyén | 19 ngay lam viée Dé an sap nhap, chia tach
truong THCS
Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can bd CCVC dugc giao xir 1y hd | 01 Neay lam viée Phiéu chuyén Két qua gido
Mot cira SO quyét TTHC qua bd phéan
Mot clra
Budc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chitc, c4 | Can bd, CCVC tiép nhén, tra két Trong ngay nhén dugc Phiéu tra két qua giai quyét

nhan va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua gidi quyét TTHC tai Bd phan
Mbt ctra

két qua giai quyét
TTHC tr CBCC duoce
glao xu ly

TTHC cho t6 chite, cé nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay 1am viée

4. Quy trinh 56 04
Thi tuc Giai thé trudng Trung hoc co sé.

Irinh ty Théi gian (ngay/nga ,

cac bude Néi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viée glan ngaymgay Két qua/San phdm
< : lam viéc)

thire hién ;

Budce 1 a) Cong van dé nghi gop y D& én gidi thé cua tb Tiép nhan hd so

chire, ca nhin;
b) D€ an giai thé trudng Trung hoc co sd.

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thn tuc tiép nhén hd so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Miu
02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Cén by Cong chirc, Vién chitc
( CCVC) tiép nhdn hd so tai bd
phan Mt cira; Cong chiic phu trach
thudc phong Té chirc can bd.

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phiéu hudng dan va van ban
hoan thién ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhén
ho so

Ban scan trén HSCV, luu may
tinh
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Chuyén hd so dén phong Té chirc can b giai Phong TCCB nhén hé so, ky
quyét phiéu chuyén
Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xtr Iy Lanh dao phong T chire Cén bd 01 ngay lam wviée | Giao hé so cho Cén by CCVC
(khong ké ngdy nghi, | giao xtr Iy
18)
- Thdm dinh, xdc minh, xi Iy hd so. Cén bd CCVC duoge giao xtr 1y hd Thém dinh, x4c minh, xtt 1y hd
- Lap hé so, luu thong tin qua trinh thdm dinh, | so SO
xdc minh, xu Iy, Luu hd so dién t trén hé thng
théng thong tin dién to mdt cira
Vian phong S¢& Gido duc va
Dao tao
Xéc dinh nhiém vy, trach nhiém cla cac bd phén | Lanh dao phong T4 chitc cén bd 02 Ngay lam viéc Bao cdo két qua tham dinh céc
phéi hop giai quyét thi tuc hanh chinh didu kién vé giai thé truomg
THCS cha cac bd phéan lién
quan
Budc3 | Xem xét: Bao céo két thim dinh cac didu kién v& | Lanh dao S& Gido duc vaPao tao | 01 Ngay lam viéc Bio cdo két thim dinh cac diéu
giai thé trudng Trung hoc co s& kién vé gidi thé trudmg Trung
hoc co s&
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Vin ban tham gia gép ¥ P& an
giai thé trudng Trung hoc co
s& cla Giam dbe S& Gido duc
| va Bao tao
Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phén | Can bd CCVC duge giao xir Iy hd | 01 Ngay lam viée Phiéu chuyén két qua giai
Mot cua SO quyét TTHC cho bd phan Mot
cua
Budc6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire, ca | Can bd, CCVC tiép nhéan, tra két | Trong ngay nhan dwoc | Phiéu tra két qua gial quyét
nhén va thu phi, 1é phi (néu c6) qua gidi quyét TTHC tai Bo phan | két qua gidi quyét | TTHC cho 6 chir, ¢4 nhan
Mot ctra TTHC tir CBCC dugce
giao xtr ly
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam vige

5. Quy trinh 56 05
Thu tuc Thanh lap trudng Phé théng dan tdc ban tri

| Trinh ty |

Ngi dung cong viee

Trach nhiém xw Iy céng viée

Thoi gian (ngay/ngay

Két qua/San phim
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cac bwoe
thire hién

lam viéc)

Budce 1

a) Uy ban nhan dan cdp xi (dbi véi trudng phd
théng dén tdc ban trii thanh Idp m6i), nha truong
(d6i véi trudmg phé théng dén tdc ban tra dm;)*c
thanh 1ap trén co s¢ trudng phd théng) giri hd so
dé nghi thanh 1ap trudmg dén Phong Gido duc va
Dao tao (01 bd);

b) D& an thanh 14p truomg phé théng dan tdc ban
tri;

B& phén 1 cita nhan hd so

Kiém tra, thim dinh hd so

Bo phan 01 cura

Hudng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhén hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan gial quyét hd so MAu
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit hé so dién tiv

Chuyén hé so dén phong Té chirc can bd giai
quyét

Can by Cong chice, Vién chic
( CCVC) tiép nhén hd so tai bo
phan Mt cira; Cong chitc phu trach
thugc phong Phong Gido duc va
Pao tao

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phiéu huéng dén hoan thién hd
SO

Trong ngay tiép nhan
hé so

Ban Scan luu trén HSCV

Phiéu chuyén phong TCCB xir
ly

Buoc 2

Duyét ho so, chuyén cho cdn bo, CCVC xir ly

Lénh dao Phong Gido duc va Dao
tao

01 ngay lam wviée
(khéng k& ngay nghi,
1)

- Tham dinh, xéc minh, xir 1y hd so.
- Lap hé so, luu thong tin qué trinh thdm dinh,
x4c minh, xir 1y,

Cén bd CCVC duge giao xir 1y ho
so thudc Phong Gido duc va Dao
{ao

Vin ban tra lai ho so, phiéu yéu cau bd sung

Giao hd so cho can by, CCVC
xuly

Vin ban yéu cau bd sung hd so
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hoan thién hd so (tredong hop hd so chuz du diéu
kién gidl quyét)

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cla cic bd phin
phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Gido duc va BPao tao va cdc
phong ban lién quan

03 ngay lam viéc
(khéng k& ngay nghi,
1)

- Vin béan chi dao cic phong
chuyén mén, nghiép vu lién
quan thim dinh Pé an

- Van ban xin y kién gép ¥ cta
So GDBT, trinh SNV béo céao
Ban Cén sy Pang UBND tinh
xin y kién D& én

Budce 3

Nghién ciu, tham dinh, tham gia gop y Pé 4n
Thanh 14p treong Pho théng dén tdc ban tra

Can bg, céng chic dugce giao xir ly
cia Phong GDBT va céac co quan
lién quan

05 ngay lam viéc

Vin ban gop ¥ Dé an Thanh
lap trudmg Phd thong dén tdc
ban tri cha céc phong chuyén
mdn, nghiép vu truc thude
huyén, Y kién cta S& GDBT,
S& NV va BCS Péng

Budc 4

Téng hop v kién gop v, c¢6 v kién bang van ban
vi gt hd so dé nehi thanh 1ap hodc cho phép
thanh lap truong dén Uy ban nhan dan cép
huyén;

Lanh dao Phong GDBT, céan bé,
c¢dng chic duge giao xu ly cua
Phong GDBT;

05 ngay lam viée

- Bédo cao két qua tong hop ¥
kién gop v cta cic don vi lién
quan;

- T& trink vé viée dé nghi thanh
lap hodc cho phép thanh lap
truomg dén Uy ban nhan dén
cip huyén;

Budce 5

Phé duyét két qué giai quyét TTHC

Lanh dao Uy ban nh4n d4n huyén

19 ngay lam viée

D& 4n Thanh lap trudng Phd
thong dén tc bén trd

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bé phan
Mot cira

Cén bd CCVC duge giao xir 1§ hd
SO

01 Ngay lam viéc

Phibu chuyén Két qua gido
quyét TTHC qua bd phin Mot
cua

Buoce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t& chic, ca
nhéan va thu phi, 1€ phi (néu cd)

Can by, CCVC tiép nhén, tra két
quéa gial quyét TTHC tai BO phén
Mat ctra

Trong ngay nhéan duge
két qua gial quyét
TTHC tr CBCC duge
giao xt ly

Phidu tri két qua giai quyét
TTHC cho t& chiic, c& nhén.

Tong thi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viée
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6. Quy trink 56 06
Thi tuc Sap nhép, chia tach truong Pho théng din tde ban tra.

Trinh t Thoi gian (ngay/ngh : .

céc buée N6i dung céng vige Trach nhiém xit ly céng viée glan (ngay/mngay Két qua/San phim
. ’ lam viéc)

thire hién ¢

Bude1 | Uy ban nhan din cip xa (ddi véi trudong phd Tiép nhan hd so

thong dan tdc ban trd thanh 18p mdéi) hodc nha
trudng (461 véi trudmg phéd théng dan the ban tra
duge thanh 18p tén co s¢ trudng phb théng) gui
tryc tiép hodc qua buu dién 0t b9 hd so dén
Phong Gido duc va Pao tao, bao gom.

a) T& trinh vé vide sap nhép, chia, tach;

b) Dé an sap nhép, chia, tach;

¢) Céc vin ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, dit
dai, cdc khoan vay, ng phai trd va cac vén dé
khéc cé lién quan;

d) Y kién bing van ban cla cic co quan cé lién
quan.

Kiém tra, thim dinh hé so

Hu6ng din hoan thién hé so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thtt tuc tlep nhan hé so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so Mau
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Giao duc va
DAao tao huyén xem xét, xir ly

Can by Codng chuc, Vién chic
(CCVC) tiép nhan hd so tai bd phan
Mot cira; Cong chic phu trach
thudc Phong Gido duc va Dao tao

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phidu hudéng din vi vin ban
hoan thién ho so

Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua

Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhin
hé so

01 ngay lam viéc

Béan scan trén HSCV, luu may
tinh

Lanh dzo Phong Gido duc va
Pao tao nhén ho so
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Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xtr Iy

Lanh dao phong Gido duc va Pao
tao

01 ngay lam wvige
(khéng ké ngay nghi,
18)

- Thim §inh, xéc minh, xt 1y hd so. ]
- Lap hé s, luu théng tin qué trinh tham dinh,
xéc minh, xu ly.

Céan bd CCVC duge giao xir Iy hd
SO

Giao hé so cho Céan bd CCVC
phu tréch xur Iy

Thém dinh, xdc minh, xir Iy hd
SO

Luu hd so dién ti trén hé thong
théng théng tin dién t&r mdt cira
Phong GDBT

Xac dinh nhiém vu, tréch nhiém cia cac bd phin
phéi hop giai quyét tha tuc hanh chinh

Lanh dao phong Gido duc va Pao
tao va cac don vi ¢6 lién quan

(3 Ngay lam viéc

- Vin ban chi dao céc phong
chuyén mén, nghiép vu lién
quan thim dinh Pé an

- Van ban xin y kién gép ¥y cua
S& GDBT, trinh SNV bao céo
Ban Can sy Pang UBND tinh
xin ¥ kién D& an

Bude 3

Nghién ciru, thdm dinh, tham gia gép v Dé 4an
sép nhéip, chia tach trudng phd théng dén tdc ban
trd

Cén bd, c¢dng chirc dugce giao xit 1y
cia Phong GDDT vd cic phong,
ban lién quan

05 ngay lam viée

Vian ban gép ¥ Dé 4n sap nhép,
chia tach trudomg trudng phd
théng dén tdc ban tra

Buoc 4.

Téng hop ¥ kién gop ¥, ¢6 ¥ kién bang vin bén
va giri ho so & nghi phé duyét P& én sap nhip,
chia tach truzong phé théng dan toc ban tro g
Uy ban nhan dédn cép huyén;

L&nh dao Phong GDDT, can bf,
¢ong chire duge giao xur 1y cua
Phong GDDT;

10 ngay lam viéc

- Bao céo két qua tdng hop ¥
kién gép ¥ clia céc don vi lién
quan;

- T& trinh vé viée dé nghi phé
duyét D& 4n sdp nhip, chia
tach truomg phd théng dan toe
ban tro gii Uy ban nhin dén
cép huyén;

Buoce 5

Phé duyet két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Uy ban nhdn dan huyén

19 ngay lam viéc

P& 4n sép nhap, chia tich
trudng pho théng dén tdc ban
tra

Bude 6

Chuyén két qui giai quyét TTHC cho bd phén
M6t cira

Céan bd CCVC duoce giao xir 1y hd
5C

01 Ngay lam viéc

Phié,u chuyén Ké&t qua gido
quyét TTHC qua bd phin Mot
clra

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chic, ca
nhédn va thu phi, 1€ phi (neu ¢6)

Cén b9, CCVC tiép nhdn, tra két
qua giai quyét TTHC tai Bé phin

Trong ngay nhén duge
két qua giai quyét

Phiu tra két qua giai quyét
TTHC cho to chirc, ca nhén.
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M6t cira

TTHC tir CBCC dwroc
giao xir 1y

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay 1am viée

7. Quy trinh 56 07
Thu tuc Thanh 1p trudmg Tiéu hoc hodc cho phép thanh 14p trueomg Tiéu hoc tir thuc

Trinh tr Théi gian (ngay/nga ] :

cic buée Noi dung eéng viée Trich nhi¢m xi¥ Iy ¢dng viée gian (neaymeay Ket qua/San pham
0 0 ¢ s : lam viée)

thue hi¢n j

Budc 1 Uy ban nhan dén cAp xa ddi voi trudng tidu hoc Bo phan 1 cira nhan hd so

cong lap, t6 chirc hosc ca nhan dbi véi trudng
tidu hoc tur thuc giri hd so dén Phong Gido duc
va Do tao (01 ba);

a) T trinh vé viée thanh lap trudng;

b) Pé én thanh 14p trudmg;

¢) So yéu 1y lich kém theo ban sao duoc cép tir
sd gbc, ban sao duge chimg thuc tir ban chinh
ho3c ban sao kém theo ban chinh dé dbi chidu
van bing, ching chi hop 1¢ cia ngudi dy kién
lam hiéu trudng.

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thii tyc tiép nhan hé so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phidu yéu chu b sung, hoan thién hd so: Miu
02 (nu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trir ho so dién to

Cdng chire, Vién chite (CCVC) tiép
nhan hd so tai bd phin Mot cira;
Cong chirc phu trach thudc phong
Gido duc va Dao tao.

01 ngay
Ngay sau Khi nhéan ho
SO

B phén 01 ctra
Phiéu huéng din hoan thién hd
SO

Trong ngay tiép nhén
ho so

Béan Scan luu trén HSCV
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Chuyén hd 0 dén phong bd phén TS chie cén
bd gidi quyét

Phiéu chuyén cho bd phan
TCCB xtr ly

Buée 2 Duyét hd so, chuyén cho cin bo, CCVC xir ly Lanh dao Phong Gido duyc va Bao | 01 ngay lam viée | Giao ho so cho can bd, CCVC
tao (khéng ké ngay nghi, | xrly
18)
- Tham dinh, xac minh, xir 1y hd so. Can b CCVC duoe giao xir 1y hd
- Lap hd so, luu thong tin qué trinh thim dinh, | so thudc Phong Gido duc va Dao
x4ac minh, xu ly. tao
Vin ban tra lai hd so, phidu yéu cau bd sung Vian ban yéu chu bd sung hd so
hoan thién hd so (trudng hop hd so chua di didu
kién giai quyét)
Xéc dinh nhiém vu, trach nhiém cfa cdc bd phin | Phong Gido duc va Pao tao va cac | 03 ngay 1am  viéc | - Vin bén chi dao cac phong
phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh phong ban lién quan (khong k& ngay nghi, | chuyén mén, nghiép wu lién
18) quan thdm dinh D& an
_ Vian ban xin v kién gép ¥ cla
S& GDDT, trinh SNV bio cao
Ban Cén sy Pang UBND tinh
xin y kién D& an

Bugc3 | Nghién ctru, tham dinh, tham gia gop v D& an | Cong chic duge giao xir ly cia 05 ngay 1am vige | VEn ban gop ¥ Pé én Thanh

Thanh 13p trudong Tiéu hoc hoic cho phép thanh | Phong GDDT va céc phong, ban lap trudmg Tieu hoc hodc cho
lap trromg Tiéu hoc tu thue lién quan phép thanh 14p trudng Tiéu hoc
tur thue

Budc 4. | Téng hop ¥ kién gop ¥, ¢6 ¥ kién bing vin ban | Lanh dago Phong GDDPT, cén b, | 05 ngay lam vige - B4o céo két qua tong hop ¥y

vi g hd so dé nghi thanh 14p hofic cho phép | cdng chic duge giao xu 1y cua kién gop ¥ ctia cac don vi lién

thanh l4p truomg dén Uy ban nhan dén cdp | Phong GDDT; quan;

huyén; - T¢& trinh vé viéc @& nghi thanh
lap ho#c cho phép thanh lap
truding dén Uy ban nhan dén
cép huyén,

Budc 5. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC I.anh dao Uy ban nhan dén huyén | 19 ngay lam viée D& an Thanh l4p trudng Titu
hoc hodc cho phép thanh lap
trudng Tiéu hoc tu thyc.

Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan  Can bd CCVC duge giao xtr Iy hd | 01 Ngay lam vige Phidu chuyén Két qui gido

Mot ctra

SO

quyét TTHC qua bd phin Mét
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cla

Bude 7.

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire, ¢4
nhén va thu phi, 1€ phi (néu ¢6)

CCvCe tiép nhdn, tra két qua giai
quyét TTHC tai B phin Mgt cira

Trong ngay nhén duoc
két qua gidl quyét
TTHC

Phiéu trd két qua gidi quyét
TTHC cho t6 chire, ¢4 nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 35 ngay 1am viéc

8. Quy trinh s6 08
Thi tuc Cho phép trudmg tiéu hoc hoat ddng gido duc

Trinh ty Théi gian (ngy/nga

cidc bude Noi dung cong vide Tréch nhiém xit Iy eong viée stan (ngaymeay Két qua/San phim
n : Iam viéc)

thue hién ;

Budcl Tiép nhan hd so' gdm:

I. T& trinh cla Hiéu trudong truomg tidu hoc vé
viée cho phép trudng tiéu hoc A hoat ddng gido
duc

2. Quyét dinh thanh 18p trudng

3. Van ban thim dinh vé cac didu kién dé trudng
tiéu hoe ¢6 du dieu kién hoat ddng gido duc

Kiém tra, thAm dinh ho so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoén thién tha tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: MAu
01

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so: Miu
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so Mau
03 (néu can)

Quét (scan)va lun trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén td chuyén mén tiéu hoc giai
quyét

Can bd Qéng chf{c, Vién chac
(CCVC) tiép nhén ho so tai bd phin
Mot cira

01 ngay, ngay sau Khi
nhédn ho so

01 b6 hd so

Trong ngay ti€p nhan
ho sor
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Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xtr Iy

Lanh dao phong Gido duc va Bao
tao

02 ngay lam vige
(khéng k€ ngay nghi,
1€)

- Tham dinh, xéc minh, x 1y hd so
- Lap ho so, fuu thong tin qué trinh tham dinh,
xdc minh, xu 1y

Can bd CCVC dugce giao xir 1y hd
SO

Van ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién ho so (truong hop hd so chua du diéu
kién gidi quyet)

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gjan, thanh
phan gap c& nhén, to chitc d¢ tham tra, x4c minh
ho so (trong trudng hop can thiét)

1/2 Ngay lam viéce

Liy ¥ kién cac phong ban, don vi lign quan (néu
céan)

1/2 Ngay lam viéc

Xép dinh nhiém vy, trach nhiém cia céc bd phéan
phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

1/2 Ngay lam viéc

Du thdo céc sin phdm 13 két qua giai quyét
TTHC, trinh ldnh dao phong Gido duc va Dao
tao

1/2 Ngay lam viée

Budc 3

Xem xét: Dy thao quyét dinh cho phép trudong
tiéu hoc hoat déng gido duc

Trinh lanh dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao phong Giao duc va Bao
tao

01 Ngay lam viéc

Dy théo Quyét dinh cho phep
truong tiéu hoc A hoat déng
gido duc

Buoc 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lénh dao co quan

1/2 Ngay lam viée

Quyét dinh cho phép trudng
tiéu hoe A hoat dong gido duc

Buéce 5

Chuyén két qua giagi quyét TTHC cho bd phin
Mot cua

Cén bo CCVC duge giao xir 1y hd
SO

1/2 Ngay lam viée

Quyét dinh cho phép trudng
tieu hoc A hoat dong gido duc

Budc 6

Tra két qua gidi quyét TTHC cho 1§ chic, ¢4
nhén va thu phi, 18 phi(néu c6)

Cén b, CCVC tiép nhén, trakét
qua giai quyeét TTHC tai B phan
Mt ctra

Trong ngay nhén duge
két qua giai quyét
TTHC tir bd phan Mt
cla

Quyét dinh cho phép trudmg
tiéu hoc A hoat dong gido duc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay lam viée
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9. Quy trink sé 09
Thi tuc Cho phép truong tiéu hoe hoat déng tré lai

Trinh ty Thoi gian (ngay/ngay , ,
cac bude N§i dung cong viéc Trach nhiém xi 1y cong viéc = o = Két qua/San pham
A lam viéc)
thye hién ¢
Budel | Tiép nhén hd so gdm:
1. T& trinh clia Hidu trudng trudng tidu hoc vé 01 b hod so
viée cho phép trudng tiéu hoc A hoat déng tré lai
2. Quyét dinh thanh 14p trudng
3. Vin ban thim dinh vé cdc didu kién dé trudng
tiéu hoc c6 da diéu kién hoat ddng gido duc
Kiém tra, thim dinh hé so
Hudéng din hoan thién hd so (néu chwa hodn | Can bd Cong chic, Vién chic | 01 ngay, ngay sau Khi
thién) (CCVC) tiép nhan ho so tai by phén | nhan hd so
Mot clra
Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mu
01
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoén thién hd so: Mau
02 (néu can)
- Phiéu tir chéi tiép nhin giai quyét hd so MAu
03 (néu can)
Quét (scan)va lwu trit hd so dién tir Trong ngay tiép nhin
hd so
Chuyén hé so dén t6 chuyén mén tiéu hoc giai
quyét
Buée 2 | Duyét ho so, chuyén cho cén by, CCVC xut ly Lanh dao phong Gido duc va Pao | 02 ngay lam viée

tao

(khéng ké ngay nghi,
18)

- Thim dinh, x4c minh, xit Iy hd so
- Lap hé so, luu théng tin qua trinh thdm dinh,
xdc minh, xtr ly

Can bd CCVC duge giao xir 1y hd

SO

Vian ban tra lai ho so, phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién ho so (trudng hop hé so chua di diéu
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kién giai quyét)

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh

phé“m gip ca nhan, t6 chwe dé t}}ém tra, x&c minh 1/2 Ngay lam viée
hd so (trong trudmg hop cén thiét)

L‘Aay y kién céc phong ban, don vi lién quan (néu 1/2 Negay lam vige
can)

Xéc dinh nhiém wvu, trach phiém cia cac bd phan 12 Neav lam viee
phéi hop gidi quyét tha tuc hanh chinh gy :
Du thiao cac san pham la két qud giat quyet 1/2 Ngay lam vide

TTHC, trinh 1anh dao phong

Buée 3 Xem xét: Dy thao quyét dinh cho phép truong | Lanh dzo phong Gido duc va Pao
tidu hoc hoat ddng trd lai ’ tao 01 Ney lam vise
Trinh 1&nh dao phong phé duygt két qua gid 2y '
quyét TTHC

Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 172 Ngay lam viéc

Bude 5 ChAuyévn két qua giai quyét TTHC cho bd phén | Cén b CCVC duoc giao xir Iy hd 172 Nedy lam viée
Mot clia 50

Buéc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 | Cén bd, CCVC tiép nhan, trakét Trong ngay nhén duge

nhén va thu phi, 1¢ phi(néu c6)

qué giai quyét TTHC tai BS phan
Mot cira

két qua gidi  quyét
TTHC tir bo phén Mot
clra

Téng thdi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viée

10. Quy trinh 56 10
Thu tuc Sap nhdp, chia tich trudomg Tiéu hec.

Trinh tw Thoi gian (ngay/nga A

cac bude Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cdng viéc o1 glan (ngay/ngay Két qui#/Sdan phim
o : : lam viéc)

thue hién :

Buée | Uy ban nhin dan cip x& d6i véi trudng tidu hoe | Can bo Céng chire, Vién chie Tiép nhén hd so

cong lap, t& chirc hodc ca nhan d&i véi trudmg
tidu hoc tu thuc gt truc tiép hodc qua buu dién
01 bd hd so dén Phong Gido duc va Pao tao, bao
gdm:

a) To trinh v& viée sap nhdp, chia, tach;

(CCVC) tiép nhan hd so tai bd phan
Mot caa; Codng chite phu trach
thude phong Gido duc va Pao tao
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b) D& 4n sip nhép, chia, tach, trong d6 cb
phuong an dé bao dam quyén, loi ich hop phép
cua hoc sinh, gido vién, can bd quan 1y va nhén
vién;

¢) Cac van ban x4c nhin vé tai chinh, tai san, dit
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cic van @&
khac cé lién quan;

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hé so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cn)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Miu
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hé so dén Lanh dao Phong GDDT xem
x£Et, xirly

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phiéu huéng dan va vin ban
hoan thién ho so

Giéy tiép nhén hd so va hen tra
két qua

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so

Trong ngay tiép nhin
ho so

Ban scan trén HSCV, hru may
tinh

Lanh dao Phong GDDT nhén
ho so, ky phiéu chuyén

Buée 2

Duyét hé so, chuyén cho can by, CCVC xit Iy

Lanh dao phong Gido duc va Pao
ta0

01 ngay lam vigc
(khéng ké ngay nghi,
1)

- Thdm dinh, xac minh, xit ly ho so. i
- Lap hé so, luu thdng tin qua trinh thdm dinh,
xac minh, xir ly.

Can by CCVC duoe giao xir 1y hd
SO

Giao hd so cho Can bd CCVC
g140 XU ly

Tham dinh, xdc minh, xir 1§ hd
5¢

Laru hd so dién tir trén hé théng
théng thong tin dién tir mot cira
Van phong S& Gido duc va
Dao tao

Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cta cac bd phén
phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Lanh dao phong Gido duc va Pac
tao va céac don vi cé lién quan

04 Ngay iam viée

- Vian ban chi dao cic phong
chuyén mon, nghiép vu lién
quan thdm dinh P2 4n

- Vin ban xin y kién gbp ¥ cha
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S& GDDT, trinh SNV bdo cao
Ban Cén su Bang UBND tinh
xin y kién D€ an

Budc3 | Nghién clry, thim dinh, tham gia gép ¥ D& 4n | Cén bd, cong chitc duge giao xit Iy Viin ban gép ¥ Dé 4n sap nhép,
sép nhép, chia tach trudng Tiéu hoc ciia Phong GDDT wva cac phong, | 10 ngdy lam vige chia tich truomg Tidu hoc
ban lién quan
Bugc 4 | Téng hop ¥ kién gop ¥, co vy kién bang van ban | Lanh dao Phong GDDT, cén bg, - Béo céo két qua tdng hop ¥
va giti hd so dé nghi phé duyét Pé 4n sap nhdp, | cong chitc duge giao xir 1Y cla kién gép v ctia cac don vi lién
chia tach truomg Tiéu hoc giri Uy ban nhin dan | Phong GDDT; T quan;
P . 10 ngay lam viée L Y a2k . s
cdp huyén, - T& trinh vé viéc de nghi phé
duyét P& an sap nhép, chia
tich trudng Tidu hoc gui Uy
ban nhin dan cép huyén;
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhin d4n huyén 19 ngay lam viée Dé\ an _sgip nhdp, chia tich
truong Tiéu hoc
Budc 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phén | Can b CCVC dugc giao xtr 1y hd Phiéu chuyén Két qua gido
Mot ctra SO 01 Ngay lam viéc quyét TTHC qua bd phan Mot
cltra
Bude 7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho té chire, ca | Can bd, CCVC ti'ép nhan, tra két Trong ngay nhan duge Phiéu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu co)

qua gidi quyét TTHC tai BO phan
Mot clra

két qua gidi quyét
TTHC tr CBCC duoc
giao xir ly

TTHC cho td chitc, c& nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam vic

11. Quy trinh sé 11
Thu tuc Giai the trudmg Tiéu hoc.

Trinh tw Théi gian (nghy/nga

ciac buéde Néi dung cong viéc Trich nhi¢m xi Iy cong viée glan ingaymgay Két qud/San pham
on ’ lam viéc)

thue hién :

Bude | Sau khi xem xét d& nghi giai thé cia td chire, ca Tiép nhan hd so

nhén thanh 13p truong Tiéu hoc, Phong GDDT
gt true tiép hodic qua buu dién 01 bo hd so theo
quy dinh tai B phén tlep nhin va trd ket quéa
thudc Vin phong UBND cap huyén, bao gdm:
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- To trinh dé nghj giai thé cia td chuc, c4 nhan

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tlep nhén hd so:

- Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so: Miu
02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so Miu
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit hd so didn tT

Chuyén hd so dén Lanh dao UBND huyén xem
xét, xr ly

Cén b6 Coéng chie, vién chic
(CCVC) tiép nhan hd so tai bd phin
Mot ctra; Cong chirc phu trach
thuéc UBND huyén

Neay sau Khi nhan hé
SO

Phiéu hudng din va vin ban
hoan thién hd so

Giy tiép nhén ho so va hen trd
két qua

Phiéu yéu cdu b sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhan
ho so

01 ngay [am viée

Ban scan trén HSCV, luu may
tinh

Lénh dao UBND huyén nhén
ho so

Buéc 2 Duyét hd so, chuyén cho ¢dn bg, CCVC xur ly Lanh dao phong Uy ban nhin din | 01 ngdy lam viéc | Lanh dao Phong GDDT nhin
huyén (khong ké ngay nghi, | ho so, chuyén cho c¢éng chirc
18) phu trich xit 1y
- Thim dinh, x4c minh, xt 1y hd so. Cén b CCVC dugc giao xir 1y hd Thdm dinh, x4c minh, x@r 1y hd
- Lap hé so, luu théng tin qué trinh thim dinh, | so SO
xac minh, x{r 1y. Luru hé so dién tir trén hé théng
théng thdng tin dién tir mot clra
ciia UBND huyén
Xac dinh nhiém vu, tréch nhiém cta cic bd phan | Coéng chire duge giao xur 1y va céc - Van ban chi dao cdc phong
phdi hop giai quyét thil tuc hanh chinh don vi ¢6 lién quan 01 Neay lam viée chuyén Km(”)n3 ngh’iép u lici:n
quan tham dinh cac diéu kién
giai thé
Budce 3 Tono hop v kién gép ¥, ¢6 v kién bang vin ban | can bo, cong chire duge giao xir ly - Bé4o cdo két qua téng hO‘p v

vé viéc Giai thé truomg Tiéu hoc

10 ngay lam viéc

kién gép ¥ cia céc don vi lién
quan;

- Du thao Quyét dinh giai thé
trudng Tiéu hoe
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Budc 4 Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao Uy ban nhin dn huyén 04 ngay [am viée S;}Cyet dinh Giai thé trudng tiéu
Buéc S | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can bé CCVC duge giao xit 1y hd Phidu chuyén Két qua gido

Mot cira SO 01 Ngay tam viéc quyét TTHC qua by phan Mot
cra
Budc 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chirc, cd | Can bd, CCVC tiép nhan, trd két | Trong ngay nhéan dugc | Phidu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 18 phi (néu c6)

qua gial quyét TTHC tai B phén
Mot ctra

két qua gidi quyét
TTHC tir CBCC duge
giao xu ly

TTHC cho tb chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lim vide

12, Quy trinh 56 12
Thi tuc: Thanh 14p trung tdm hoc tap cong dong (nghi dinh 0 46/2017/ND-CP)

Trinh ty Thoi gian (ngay/nga : .
cic buwde N§i dung cong vige Trach nhiém xit Iy cong viée = . say Két qua/ san pham
on ’ lam viéc)
thue hién
Budc | Tiép nhan hd so dé nghi Thanh 1ap trung tm hoc | B phén tiép nhan hd so tai mot | 01 ngay lam vide Phiéu tiép nhan hé so
tap cong dong ctra phong GDDT, chuyén lanh dao
phong GDDT xtr ly hd so
Budc 2 | ThAm dinh hd so dé nghi Thanh 1dp trung tAm | BO phén t& chic Phong GDDT | 05 ngay lam viée B hé so theo quy dinh
hoc tdp cong dc‘"mg thim dinh, tv van cho don vi dé
dam bao cac didu kién theo quy
dinh
Budc3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan tham dinh cdc | B6 phin & chic Phong GDPT | 02 ngay lam viée Quyét dinh thanh lap doan
didu kién Thanh 18p trung tAm hoc tip cdng ddng | tham muwu Linh dao phong ra thim dinh va K& hoach thAm
Quyét dinh thinh 14p dodn thim dinh céc didu kién
dinh va K& hoach thém dinh cdc
didu kién Thanh lap trung tam hoc
tap cong ddng
Buéc 4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thyc & Van the phong Gido duc va Pao | 01 ngay lam viée Gui Quyét dinh thanh 1p doan
tao gir td1 céc td chie, cd nhan ¢d thAm dinh va K& hoach thdm
lién quan theo Quyét dinh dinh céc didu kién
Buge S | Thim dinh thuc té Bo phan td chic Phong GDDT; | 03 ngay lam viée Bién ban tham dinh

dodn thdm dinh va cac phong
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chuyén mén c6 lién quan phdi hop
thue hién

Budc 6

To trinh UBND huyén ra Quyét dinh cho phép
Thanh 1ap trung tam hoc tap cdng ddng

B6 phan t6 chic Phong GDBT
tham muu vdn ban trinh UBND
huyén ra Quyét dinh cho phép
Thanh 13p trung tdm hoc tip cdng
ddng

02 ngay lam viéc

To trinh UBND huyén ra
Quyét dinh cho phép Thanh 13p
trung tdm hoc tip cong ddéng

Budce 7

Chuyén Quyét din}l cho phép Thanh l4p trung
tdm hoc tap cdng dong

B phan tra hd so tai mdt cira
phong GDDT

01 ngay lam viéc

Gii Quyét dinh cho phép
Thanh 18p trung tdm hoc tdp
cong dong

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

13. Quy trinkh 56 13
Thu tuc: Cho phép trung tam hoc tip cdng déng hoat dong trd lai (nghi dinh s6 46/2017/ND-CP)

Trinh t Thoi gian (ngay/nga

cdc buée Nbi dung céng vie Trach nhiém xir Iy cong vite glan (ngay/ngay Két qui/ sin phdm
‘a ; : lam viéc)

thye hién :

Buée 1 Tiép nhin hd so xin phép cho trung tdm hoc tip | B6 phan tiép nhdn hd so tai mdt | 01 ngay lam viéc Phiéu tiép nhan hé so

cong déng hoat dong trd lai

cua phong GDPT, ch}lyén lanh dao
phong GDDT xr 1y ho so

Buéc2 | Tham dinh ho so xin phép cho trung tim hoc tap | B6 phin tb chic Phong GDBT | 05 ngay lam viée B6 ho so theo quy dinh
cdng ddng hoat dong tro lai thdm dinh, tu vén cho dom vi dé
dim bao céc didu kién theo quy
dinh
Buc3 | Ra Quyét dinh thanh I4p doan thim dinh cic | Bd phan 16 chiac Phong GDBT | 02 ngay lam viéc Quyét dinh thanh lip doan
diéu kién cho trung tdm hoc tdp cdng déng hoat | tham muu Lanh dao phong ra thim dinh va K& hoach thdm
dong tro lai Quyét dinh thanh l4p doan thém dinh cic diéu kién
dinh va Ké hoach thdm dinh céc
diu kién cho trung tAm hoc tip
cong ddng hoat dong tré lai
Budc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Van thu phong Gigo duc va Dao | 01 ngay lam viée Gui Quyét dinh thanh 13p doan
tao g &1 cac t8 chie, ca nhan ¢ thdm dinh va K& hoach thdm
lién quan theo Quyét dinh dinh céc diéu kién
Buée 5 | Thim dinh thyc té Bo phian t6 chic Phong GDBT; | 03 ngay lam viec Bién ban tham dinh




doan tham dinh va cic phong
chuyén mon c6 lién quan phoi hop
thue hién

Bude 6

T trinh UBND huyén ra Quyét dinh cho phép
trung t&m hoc tdp céng dong hoat dong trd lai

Bé phan t6 chiac Phong GDBT
tham muu vadn ban trinh UBND
huyén ra Quyét dinh cho phép trung
tam hoc tdp cng déng hoat dong
trd lai

02 ngay lam viée

To trinh  UBND huyén ra
Quyét dinh cho phép trung tim
hoc tip cong déng hoat dong
trd lai

Buoc 7

Chuyér} Quyét dinh cho phép trung tim hoc tap
cOng dong hoat dong trd lai

B phin trd hd so tai mét cia
phong GDPT

01 ngay lam viéc

Gwi Quyét dinh cho phép trung
tam hoc tdp cdng dong hoat
déng tro lai

Téng thoi han gidi quyét thit tuc hanh chinh: 15 ngay

14. Quy trinh 56 14
Thi tuc Thénh lap trudng miu gido, trudng mim non, nha tré cong 14p hoze cho phép thanh l4p truomg miu gido, trudng mam non, nha (ré tu thyc

Trinh ty
cdc bwdc
thuc hién

Néi dung cong viée

Trach nhiém x& Iy cong viée

Thoi gian (ngay/mgay
lam viée)

Két qui/San phim

Buoce |

Uy ban nhén dén x4, phuong, thi tran (sau day
goi chung 1a Uy ban nhan dan chp x& néu de
nghi thanh ldp trudng mau gido, trudomg mam
non nha tré coéng lap); t& chire, c& nhén (neu dé
nghi thanh lap trudng miu gido trudng mim
non, nha tré dan l4p, tu thuc) gui truc tiép hd so
vé UBND huyén (01 bd);

a) To trinh dé nghi thanh 1ap ctia co quan chua
quéan dbi véi traong mau gido, trudng mam non,
nha tr¢ cong lap; cua t6 chirc hodc ¢4 nhan abi
VOl trudng mdu gido, trudng mam non, nha tré
dan lgp, tu thuc can néurd sy can thiét thanh lap;
tén trudng miu gido, trudng mam non, nha tré;
dia diém du kién lam tru s& t6 chic thue hién
viée nudi dudng, cham séc, gido duc tré em;

b) Bé 4n thanh ldp trudng miu gido, trudng
mim non, nha tré

Céng chire, Vién chire (CCVC) tigp
nhan ho so tai b phin Mgt cita;

01 ngay
Ngay sau Khi nhin ho
S0

B0 phan | cita nhin hd so
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Kiém tra, thAm dinh ho so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chira hoan
thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan ho so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hé so: Méu
02 (neu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit ho so dién tir

Chuyén hd so dén phong bd phan cho l3nh dao
UBND huyén xir ly

B§ phén 01 cta
Phiéu hudng dan hoan thién hd
SO

Trong ngay tiép nhén
ho so

Ban Scan luu trén HSCV

Phiéu chuyén cho bd phan
TCCB xt ly

Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho Phong Gido duc va Dao | Linh dao UBND huyén 01 ngdy lam viée | Giao hd so cho Phong Gido
tao xtr ly (khong ké ngay nghi, | duc va Dao tao
1¢)
Buéc 3 | Duyét hd so, giao cho cong chie xir ly Lanh dao Phong GDDT
Nghién ctlu, tham dinh, tham gia gép ¥ Thanh | Can b CCVC duoc giao xit ly ho
1ap trudng miu gido, trudmg mam non, nha tré | so thubc Phong Gido duc va Dao
cong 1ap hodc cho phép thanh 13p trudng mau | tao
gido, truong mam non, nha tré tu thue
Van ban trd lai hd so, phiéu yéu cau bd sung Van ban yéu cdu bd sung hd so
hoan thién hd so (trudmg hop ho so chua da didu
kién giai quyet)
Xéc dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac by phén | Phong Gido dyuc va Pao tgo va céc - Vén ban chi dao cac phong
phéi hop gidi quyét th tuc hinh chinh phong ban lién quan chuyén mén, nghiép vu lién
03 ngay lam viéc | quan thim dinh D& 4n
(khong ké ngay nghi, | - Van ban xin ¥ kién g6p ¥ clia
1&) S& GDDT, trinh SNV béo céo
Ban Cén sy Dang UBND tinh
xin ¥ kién P2 4n
Budc3 | Nghién ciiu, tham dinh, tham gia gép ¥ Thanh | Can bd, cong chiic duoc giao xir ly

Jap truomg méu gido, trudmg mam non, nha tré

ctia Phong GDDT va céc co quan

10 ngay lam viéc

Van ban gop ¥ Thanh lap truomg

mau gido, trudng mam non, nha
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cong 1dp hodc cho phép thanh lap trudng mAau
gio, trzdong mam non, nha tré tu thuc

lién quan

tré cong 1dp hodc cho phép
thanh 1gp trudmg mau gido,
trzdmg mam non, nha tré tu thuc

Budce 4.

Tong hop v kién gop ¥, ¢6 ¥ kién bing van ban
va gii hd so dé nghi thanh lap hoac cho phép
thanh 14p trudng dén Uy ban nhin dan cdp
huyén;

Lanh dao Phong GDBT, can bg,
chng chire duge giao xu Iy cla
Phong GDDT;

05 ngay lam viée

- Béo cdo két qua tong hop ¥
kién gép v ctia cac don vi lién
quan;

- Té trinh vé viée dé nghi thanh
lap hoac cho phép thanh I&p
truwomg dén Uy ban nhin dén
cdp huyén;

Budc 5.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Uy ban nhan dan huyén

04 ngay lam viéc

Dé 4n Thanh l4p trudong Thanh
lap trudomg miu gido, trudng
mam non, nha tré cong l&p
hogc cho phép thanh lép
trudng mau gido, trudng mim
non, nha tré tu thuc

Buoc 6

Chuyén két qua giagi quyét TTHC cho bd phén
Mot clra

Cén bd CCVC duoce giao xit Iy ho
SO

01 Ngay lam viéc

Phié’u chuyén Két qua gido
quyét TTHC qua bd phén Mot
cira

Bude 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chire, ca
nhin va thu phi, 1€ phi (néu ¢6)

Can by, CCVC tiép nhan, tra két
qua gidi quyet TTHC tai B phén
Mobt cira

Trong ngay nhén dugce
két qua giai quyét
TTHC tir CBCC duoc
giao xtr ly

Phiéu tra kfzt qua gidi quyét
TTHC cho t6 chitc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viée

15. Quy trinh s6 15
Thu tye: Cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat ddng gido duc

Trinh tw Thoi gian (ngay/ngay ¢ z
cic buwde NGi dung ¢dng viée Trach nhiém xi ly cong viée lim vige) Keét qud/san phiém
thwe hién i

Budc | | Tiép nhin hd so d& nghi cho phép hoat dong gido | B phan tiép nhan hd so ciia Phong | 01 ngay 1am vige Phiéu tiép nhén hd so

duc clia co 8¢ gido duc miam non

GD&DT tiép nhén hd so, chuyén
lﬁph dao ?hbng giao cho bd phén
T6 chire d& xir 1y hd so.
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Buéc2 | Thim dinh hd so dé nghi cho phép hoat déng | Bd phén To choc cia Phong | 05 ngay lam vige Hb so di cac tai liéu theo quy
giao duc GD&DT thidm dinh hd so, tu vén dinh
cho nha trudmg @& dam bao v& cac
taj liéu theo quy dinh; bdo cdo Lanh
dao phong GD&DT
Buéce 3 Ra Quyét dinh thanh lap doan thidm dinh céc | B phin T& chic cla Phong | 02 ngay lam viéc Quyét dinh kém K& hoach
dleu kién hoat dong gido duc ddi voi trudng | GD&DT tham muu lanh dao phong tham dinh thuc t& déi vai
mém non, trudmg mAu gido, nha tré GD&DPT ra Quyét dinh va K& trudng mam non, trudng  mau
hoach thim dinh thuc ¢ déi véi gido, nha tré
trudng mam non, trudng méu gido,
nha tré

Budc 4 Thong bao ké hoach thim dinh thuc té B¢ phin vin thue cta phong | 02 ngay lam viéc Gtri Quyét dinh kém K& hoach
GD&DT glii van ban 141 cac td thdm dinh thuc t& t6i co s&
chire, ca nhén ¢é lién quan theo quy gido duc mim non va cac td
dinh chirc, ca nhén c6 lién quan

Budc 5 | Tham dinh thuc té Phong GD&PT chil tri; 05 ngay lam viéc Bién ban thdm dinh
Poan thdm dinh va cdc phong
chuyén mén, nghiép vy cla
huyén/thi xa/thanh phd ¢6 lién quan
phi hop thye hién.

Budc 6 | Ra Quyét dinh cho phép hoat déng giao duc Bd phén TS chirc tham mmuu lanh | 03 ngay lam viéc Quyet dinh cho pbep  trudng
dao phong GD&DT ra Quyét dinh miu gdo, truéng mam non,
cho phép hoat déng gido duc nha tré hoat déng gido duc

Buge 7 Chuyen Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc | B phin trda hd so cia Phong | 02 ngay lam viée Gii  Quyét dinh  cho

dén nha truong.

GD&DT tra két qua cho trudng
mém non

phép trudng méu gido, truong
mim non, nha tré hoat dong
gido duc cho co sO gido duc
mam non

Téng thoi han giai quyét thi tue hanh chinh: 20 ngay lam viée

16, Quy trinkh 56 16
Thu tuc: Cho phép truong mau gido, trudng mim non, nha tré hoat dong gido duc troy lai

Trinh ty
cac budce

Néi dung ¢ong viéce

Trdch nhiém xir Iy cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim
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thye hién

Buac 1

Tiép nhén ho so d€ nghi cho phép hoat ddng gido
duc tré lai ctia co sé& gido duc mam non

B& phan tiép nhan hé so clia Phong
GD&DT tiép nhén hd so, chuyén
lanh dao Phong giao bo phin T
chire xtr 1y hd so.

01 ngay lam viéc

Phiéu tiép nhan hd sa

Budce 2

Tham dinh hd so @ nghi cho phép hoat déng
gido duc trdr lai

Bd phan Té chuc cha Phong
GD&DT thim dinh hd so, tw van
cho nha truomg d& dam béo vé cac
tai liéu theo quy dinh; b4o cdo Lanh
dao phong GD&DT

05 ngay lam viéc

Hb so di cée tai lidu theo quy
dinh

Bude 3

Ra Quyét dinh thanh 13p doan thdm dinh céc
dieu kién hoat ddng gido duc trd lai doi voi
trudmg mam non,truedng mau gido, nha tré

Bd phan Té chire cia Phong
GD&DT tham muru 1&nh dao phong
GD&DT ra Quyét dinh va Ké
hoach thim dinh thuc € dbi voi
tredong mam non,irudng mau gido,
nha tré

03 ngéy lam vigc

Quyet dinh kém Ke hoach
tham dinh thue & dbi voq
frudng mam nom,trudng  mau
gido, nha tré

Budac 4

Thoéng bzo ké hoach tham dinh thuc té

Bd phin vin thu cua phong
GD&DT giii van ban téi cac td
chtie, ca nhén co lién quan theo quy
dinh

02 ngay lam viéc

Giii Quyét dinh kém Ké hoach
thAm dinh thue € t6i ca G
gido duc mém non va céc td
chiic, ca nhén ¢ lién quan

Budce 5

Thém dinh thuc té

Phong GD&DT chit tri;

Doan thim dinh va cac phong
chuvén mon, nghiép vy cua
huyén/thi x&/thanh phé ¢6 lién quan
phdi hop thuc hién.

05 ngay lam vige

Bién ban thim dinh

Budc 6

Ra Quyét dinh cho phép hoat ddng gido duc

B6 phan 16 chic tham muu idnh
dao phong GD&DT ra Quyét dinh
cho phép hoat dong giao duc

02 ngay lam viéc

Quyet dinh cho phép truong
mau gido, tredng mam non,
nha tré hoat déng gido duc tré
lai

Budce 7

Chuyén Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
dén nha trudng.

Bé phéan Vén thu cha Phong
GD&DT tra két qua cho truong
mam non

02 ngay lam viéc

Gin  Quyét  dinh  cho
phép trudng mau giso, trudng
mam non, nha tré hoat ddng
gido duc trd lai cho co sd gido
duc mim non
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Téng thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

17. Quy trinh 56 17
Thu tuc Sap nhép, chia tich trudmg miu gido, trudng mim non, nha tré.

Trinh twr

cic b Néi dung cong vide Trich nhiém xit Ij cong vige | 1001 glan (ngay/ngay Két qui/San phim
oA : lam viéc)

thwe hién :

Budc 1 Uy ban nhén dén chp x3 (néu sép nhdp, chia, tach | Can bd Coéng chuc, Vién chic Tiép nhan hd so

truorno mau gido, trudng mam non, nha tré céng
1ap); tb chire, ca nhén (néu sap nhép, chia, tach
trrdng mau gio, truong mam nomn, nha tré dan
1ap, tu thuc) gt truc tlep hozc qua buu dién 01
b6 hd so dén Bo phan t1ep nhéan va tra ket qua
thude Vin phong UBND cip huyén, bao gdm:

a) P& an sap nhdp, chia, tach trurdmg mau gido,
trudmg mam non, nh tré;

b) To trinh Uy ban nhan dan cAp huyén d& nghi
sép nhdp, chia, téch trudmg mau gido, trudng
méam non, nha tré,

Kiém tra, thdm dinh hd so

Huémg din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién tht tuc tlep nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién hd so: M3u
02 (néu cin)

- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va hru trit hd so dién i

Chuyén ho so dén Lanh dao UBND huyén xem
xét, Xt ly

(CCVC) tiép nhén hd so tai bd phan
M6t ctra; Cong chuc phu tréch
thudec UBND huyén

Ngay sau Khi nhan hd
SO

Phiéu hudng dan va vin ban
hoan thién hé so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua

Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién ho so

Trong ngay tiép nhan
ho so

01 ngay lam viéc

Ban scan trén HSCV, luu méy
tinh

Lanh dao UBND huyén nhin
ho 5o, k¥ phiéu chuyén hd so
vé& Phong Giso duc va Dao tao

142




xur 1y

Budc?2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xit Iy Lanh dao phong Gigo duc va Pao | 01 ngdy lam viéc | Giao hd so cho Cén by CCVC
tao (khdng ké ngay nghi, | giao xit Iy
18)
- Thém dinh, x4c minh, xt Iy hé so. Cén b0 CCVC duge giao xit 1y hd Thém dinh, xéc minh, xit Iy hd
-Léap hd so, luu thdng tin qua trinh tham dinh, | so SO
xéac minh, xit 1y. Lura hd so dién ttr trén hé thng
thdng thong tin dién ti mt ctra
UBND huyén
Xép dinh nhiém Vi, trach nhiém ctia cac bd phan | Lanh dao phong Gido duc va Dao - Vin ban chi dao cac phong
phoi hop gidl quyéet thi tuc hanh chinh tao va cac don vi ¢d hén quan chuyén mon, nghiép vu lién
quan thdm dinh P& 4n
03 Ngay lam viée - Vin ban xin vy kién gop v cia
S& GDBT, trinh SNV béo cdo
Ban Can sy Dang UBND tinh
1 xin ¥ kién Pé an
Buge3 | Nghién ctu, tham dinh, tham gia gop ¥ Dé 4an | Can bd, cong chire duge giao xit Iy Vin ban gép v D2 an sap nhép,
sép nhap, chia téch trudng mau gido, truong | cia Phong GDDT va cac phong, | 05 ngay lam viée chia tach truong truomg mau
m:&m non, nha t’ré. ban lién quan gido, trudng mam non, nha tré.
Budc4 | Téng hop ¥ kién gép ¥, ¢6 v kién bing van ban | Lanh dao Phong GDPT, cén bo, - Béo céo két qua tong hop ¥
va gui ho so dé nghi phe duyét De an sdp nhép, | cong chic duge glao xir Iy cua kién gép ¥ ctia cac don vi lién
chia tach truéng mau gido, tredng mém non, nha | Phong GDDT; quan,
tré hoc gtri Uy ban nhan dén cip huyén; 12 ngay lam viée - Té trinh vé viée dé nghi phé
duyet Pé 4n sap nhép, chia
tach truong trudng mau gido,
trudong mam non, nha tré gui
, , Uy ban nhin dan cip huyén;
Bude 5 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC Lanh dao Uy ban nhén din huyén Dé 4in sap nhdp, chia tach
14 ngay lam viée trudng  trudmg  miu  gido,
_ ’ truong mam non, nha tré,
Budc 6 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho bd phan | Can b CCVC dwge giao xit Iy ho Phiéu chuyén Két qua gido
Mot clra s 01 Ngay lam viée quyét TTHC qua bo phan Mot
clra
Budc 7 | Tra két qua gidi quyst TTHC cho td chifc, c4 | Can bd, CCVC tiép nhén, trd két | Trong ngay nhan duoc | Phiéu trd két qua gidi quyét
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nhéan va thu phi, 12 phi (néu ¢6)

qua giai quyét TTHC tai Bd phén
Mot cira

két qua giai quyét
TTHC tir CBCC duge
giao xr 1y

TTHC cho 18 chire, c4 nhén,

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viée

18. Quy trink 56 18
Thu tuc Giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau ca th chirc, c4 nhén ¢ nghi thanh lap).

Trinh ty Thaoi gian (ngay/ngay . 2
cac buéce Ni dung cong viéc Trach nhiém xir ly céng viée ) By Két qua/San pham
. lam vi€c)
thue hién :
Buéc 1 | Uy ban nhén dén cap xd phdi hop v&i Phong | Can b Cong chire, vién chie Tiép nhan ho so
Gido duc va Pao tao tb chire kiém tra, 1ap bién | (CCVC) tiép nhan hd so tai bd phén
ban, lap 1o trinh gui truc tiép hoic qua buu dién | Mot clra; Cong chitc phu trach
01 b hd so theo quy dinh tai Bé phan tiép nhén | thuéc UBND huyén
va tra két qua thubc Vin phong UBND cAp
huyén, bao gom:
- T& trinh dé nghi giai thé cia td chitc, c4 nhan
Kiém tra, thAm dinh hé so
Huéng din hoan thién hd so (nfu chua hoan Ngay sau Khi nhan hd | Phiéu huéng din va vin ban

thién)

Hoan thién thu tuc tiép nhén ho so:

- Gidy tiép nhén bd so va hen tra két qua: Mau
0]

- Phiéu yéu chu b sung, hoan thién bd so: Miu
02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trit hd so dién ta

Chuyén h6 so dén Lanh dao UBND huyén xem
xXEL, Xt 1y

50

hoan thién ho so

Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua

Phicu yéu cau bd sung, hoan
thién hé so

Ban scan trén HSCV, luu may
tinh

L?nh dao UBND huyén nhin
ho so

Buée 2

Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xrly

Linh dao phong Uy ban nhéan dan
huyén

01 ngay 1am viéc

Lanh dao Phong GDDT nhén
ho so, chuyén cho c¢bng chic
phu trach xr 1y

144




- Thim ‘dinh, xéac minh, xt Iy hd so. ]
- Lép ho so, hru thong tin qué trinh tham dinh,
xac minh, xr ly.

Cén bd CCVC duge giao xi Iy hd
S0

Thém dinh, xac minh, xtr Iy hd
SO

Luru hd so dién tir trén hé théng
théng thong tin dién t&r mdt clra
cta UBND huyén

Xéf: dinh nhiém vy, trach nhiém cta céc b6 phédn
phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Céng chirc duge giao xu ly va cée
dom vi ¢o lién quan

05 ngay lam viéc

- Vin ban chi dao céc phong
chuyén mén, nghiép vu lién
quan tham dinh cdc diéu kién
giai thé

Budce 3 Téng hop v kién gop ¥, ¢ ¥ kién bang van ban | can bd, cong chirc duoc giao xir 1y Béo cdo tong hop ¥ kién vé
vé viée Gial thé truomg Mau gido, trudng mam viée giai thé trudmg Mau gido,
non, nha tré o e Mam non, nha tré

03 ngay lam vige Tér teinh d& nghi UBND huyén
v& phé duyét giai thé trudng
Mau gifo, Mim non, nha tré

Budc 4 | Phé duydt két qué giai quyét TTHC Lanh dgo Uy ban nhan dén huyén 01 ngay lam vise %;yét dinh_giai thé trudng

au gido, Mam non, nha tré

Budc 5 | Chuyén két qua gidgi quyét TTHC cho bd phén | Can b CCVC duoc giao xit 1y hd
Mot cua SO

Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho 0 chic, ca | Can b, CCVC tiép nhén, tra két T6 chic, ¢4 nhan nhan Quyét

nhén vé thu phi, 1& phi (néu c6)

qua gidi quyét TTHC tai BO phan
Mot ctra

dinh Giai thé trudmg Mau gido,
Mam non, nha tré

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige

19. Quy trinh s6 19

Thu tuc: Cong nhin xa dat chuén phé cdp gido duc, xéa mu chit (Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP)

Trinh tu Thivi gian (ngay/ngs ] )
cic buée Nbi dung cong vie Tréch nhiém xir Iy céng vide ' g1an ingaymgay Két qui/ sin phim
in : ' lam viéc)
thee hién *
Bude 1 Tlep nhan hd so dé nghj Cong nhén xa dat chudn | BO phan tiép nhén hd s0 tai mot Phiéu tiép nhan hd so
phd cap gido duc, x6a mu chit ctra phong GDDT, chuyén lanh dao
phong GDBT xt 1y hd so Khong quy dinh
Budc 2 | Tham dinh hd so dé nghi Cong nhin xd dat B¢ phén chuyén mén Phong GDDT Bd hd so theo quy dinh

chuéan pho cép gido duc, xba mu chit

thdm dinh, tw van cho don vi dé
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dam bdo cic diéu kién theo quy
dinh

Budce 3

Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh Céng nhan
x& dat chuén phé cép gido duc, x6a mi chit

Phong GDDT tham muu UBND
huyén Quyét dinh thanh lap doan
tham dinh va K& hoach thim dinh
cac diéu kién Coéng nhén x3 dat
chuén phd cép gigo duc, x6a mu
chit

Buéc 4

Thong bédo ké hoach thdm dinh thuc té

Vin thu phong Gido duc va Dio
tao gl 161 céc 1O chite, ¢4 nhin co
1ién quan theo Quyét dinh

Bude 5

Thim dinh thue té

Doan thim dinh va céc phong
chuyén mon cé lién quan phdi hop
thue hién

Budc 6

Té trinh UBND huyén ra Quyét dinh Céng nhén
x& dat chuén pho cdp gido duc, xéa mi chir

Phong GDDT tham muu van ban
trinh UBND huyén ra Quyét dinh
cOng nhén

Buoc 7

Chuyén Quyét dinh Céng nhan xa dat chudn phd
cap giao duc, xé6a mu chit

Bd phin trd hd so tal mét cua

phong GDDT

Quyét dinh thanh lap doan
thAm dinh va K& hoach thim
dinh cac didu kién

Gui Quyét dinh thanh 14p doan
tham dinh va K& hoach thim
dinh cac diéu kién

Bién ban thim dinh

1o trinh UBND huyén ra
Quyét dinh cong nhin

Giri Quyét dinh cong nhén

Téng thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

20. Quy trinh 56 20
Thu tuc: Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tdp” cip x4 (Théng tu so 44/2014/TT-BGDPT)

Trinh tw Théi gian (ngay/nga

cac bwée Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viéce glan (ngay/ngay Ket qua/ san pham
o ; : ; ¥ lam viéc)

thue hién ‘

Buoc1 | Tiép nbdn hd so d& nghi danh gid, xép loai | B6 phan tiép nhan hd so tai mdt | 01 ngay lam viée Phiéu tiép nhan hd so

“Céng dong hoc tép” cap xa

cira phong GDPT, chuyén lanh dao
phong GDDT xir 1y hé so

Buoc2 | Thim dinh hd so dé nghi danh gia, xép loai | B3 phan & chic Phong GDDT | 05 ngay lam vie B4 hé so theo quy dinh
“Céng dong hoc tdp” cap x& thdm dinh, tu van cho don vi dé
dam bdo cac diéu kién theo quy
dinh
Budc3 | Ra Quyét dinh thanh ldp doan thim dinh dénh | Bé phén 5 chic Phong GDPT | 02 ngdy lam viac Quyét dinh thanh lap doan
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gia, xép loai “Céng dong hoc tap” cap x&

tham muwu Linh dac phong ra
Quyét dinh thinh ldp doan thim
dinh va K& hoach thérn dich céac
didu kién ddnh gia, xép loai “Céng
ddng hoc tap” cip xa

tham dinh va K& hoach tham
dinh cac diéu kién

Budc 4 | Thong b4o ké hoach thim dinh thye té Van thu phong Giao duc va BPao | 01 ngay lam viéc Giri Quyét dinh thanh 14p doan
tao gir téi cac td chire, cd nhan c6 thdm dinh va K& hoach thim
lién quan theo Quyét dinh dinh cac didu kién

Bude 5 | Tham dinh thue té B) phan t& chitc Phong GDDT; | 03 ngdy lam viée Bién ban thim dinh
doin thdm dinh vA cac phong
chuyén mén cé lién quan phdi hop
thire hién

Buéc 6 | T trinh UBND huyén ra Quyet dinh cong nhén | Bo phan td chirc Phong GDDT | 02 ngay lam viéc Td trinh UBND huyén ra

danh gid, xép loai “Céng ddng hoc tap” cép x4 tham muu vdn ban trinh UBND Quyet dinh céng nhén danh
huyén ra Quyét dinh céng nhén gid, xep loai “Cdng ddng hoc
danh gia, xép loai “Céng déng hoc tAp” cap x&
tap” cép X
Budc 7 | Chuyén Quyet dinh Cong nhén danh gi4, xép loai | B& phén trda hd so tai mdt cira | 01 ngdy lam viée G Quyet dinh cong nhén

“Cong ddng hoc tap” cap xi

phong GDBT

danh gid, xep loai “Cong dong
hoc tip” cip x&

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam vige

21. Quy trinh 56 21 _
Thu tuc Thanh 18p p ndng khigu thé duc thé thae thude tredng Tiéu hoc, trudng Trung hoc co sé.

Trinh ty Thoi gian (ngay/nga %

cic bude Ni dung cong vide Trich nhiém xi Iy cong vide staf (ngay/ gty Két qui/San phim
. lam viée)

thire hién

Budce 1 Truong Tiéu hoc, trung hoc co s& ¢6 nhu cau | Can b Cong chie, vién chic Ti€p nhén hd so

Thanh }ap 16p ning khiéu thé duc thé thao l4p t&
trinh gii truc tiép hodc qua buu dién 01 bd ho so
theo quy dinh tai B& phan tiép nhin va tra két
qua thude Phong Gigo dyc va Pao tao, bao gbm:
- T& trinh @ nghi Thanh 14ap 16p ning khiéu thé
duc thé thao

(CCVC) tiép nhin ho so tai bd phan
Mot cira; Cong chire phu trach
thudc UBND huyén

Khéng quy dinh




Kiém tra, thim dinh ho so

Hudng din hoan thién hé so (néu chua hoan
thién)

Hoan thién thi tue tiép nhan hd so:

- Gify tiép nhén hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu y2u ciu bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu can)

- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so Miu
03 (néu can)

Quét (scan) va luu trit ho so dién tir

Chuyén ho so dén Lanh dao Phong GDDTxem
xét, xu ly

Phiéu huéng dan va viin ban
hoan thién ho so (néu co)

Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua

Phiéu véu cdu bd sung, hoan
thién ho so

Ban scan trén HSCV, luu may
tinh

L?mh dao Phong GDDT nhén
ho so

Céng chiic, vién chirc duge
giao xit 1y nhéan hd so

Thém dinh, x4c minh, x1t 1Y hd
SO

Luwu hd so dién tir trén hé théng
théng thong tin dién tir mdt cira
cua Phong Gido due va Bao tao

- Van ban ph61 hop véi co
quan quan 1y thé duc thé thao
cAp huyén thim dinh cac didu
kién Thanh 14p 1ép nang khiéu
thé duc thé thao

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho c¢dn b, CCVC xut 1y Léanh dao phong Phong Giao duc va
bPao tao

- Thém dinh, xdc minh, xtr 1y hé so. Cén b CCVC duge giao xit Iy hd
- Lap hd so, lwu théng tin qué trinh thAm dinh, | so
xac minh, xir ly.
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cia cac bd phan | Cong chirc duge giao xur ly va cac
phdi hop giai quyét thil tuc hanh chinh don vi ¢6 lién quan

Bugce 3. Tong hop ¥ kién gop ¥, ¢6 v kién bang van ban | can b, cdng chire dugce giao xir 1y
vé viéc thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc thé thao

Buge 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lank dao Uy ban nhén din huyén

Bio co tong hop y kién vé
vide thanh 18p 16p ning khiéu
thé duc thé thao.

T& trinh dé nghi UBND huyén
vé phé duyét thanh ldp lop
ning khiéu thé duc thé thao.

Quyet dinh thanh lép 16p nang
khiéu thé duc thé thao cia Chi
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Budc 5 | Chuyén két qua gial quyét TTHC cho bd phén | Can by CCVC duge giao xix Iy hé
Mot clra so
Bugce 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chite, ¢4 | Can bd, CCVC tiép nhén, tra két

nhén va thu phi, 1é phi (néu c6)

qua giai quyét TTHC tai Bo phan
Mt ctra

tich UBND huyén

Trudng Tiéu hoe, trung hoc co
s& nhin duoe Quyét dinh thanh
ldp 1ép ndng khiéu thé duc thé
thao.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng quy dinh

22, Quy trinh s6 22
Thi tuc: HO tro &n trua 461 voi tré em mau gido

Lrinh tu Thoi gian (ngy/ngh , .
cae bude Nji dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cOng viéc s1a (rEAgay nsay Ket qua/sin phim
A ' lam viéc)
thwe hién
Bude 1 | TS chic phd bién, thong bao réng rii va huéng | Co s& GDMN 5 chirc hop phu | Thang 8 hing nam - Bién ban hop phu huynh cia
din cho cha me hodc ngudi chim séc tré em | huynh hoc sinh cia trzdng thdng tré mim non d&u nim hoc
thude ddi tuong duge hudng chinh sach nép hé | bdo, huéng dan cha me hodc ngudi - Thong béo v& viée ndp hé so
so d& nghi hd tro dn trua cham séc tré em thude dbi tuong dé nghi hd tro dn trua
duge hudng chinh sach ndp hd so
d& nghi hd tro an trua
Bude 2 | T4 chitc tiép nhan, kiém tra hd so d& nghi hd trg | - Cha me hodc ngudi cham séc tré | 10 ngay lam vige Ho6 so dé nghi hd tro 4n trua
an trua cho tré mau gido em ndp hd so dé nghi hd trg &n trua hop &
vé cde co s& GDMN;
- Lanh dao co so0 GDMN chi dao,
td chire tiép nhén va kiém tra thanh
phdn hd so, hudng din ngudi dan
hoan thién hd so dam bao tinh hop
té
Budc 3 | Lap danh sach tré méu gido duoc hd tro 4n trua | - Trudng mam non tp danh sach | 05 ngay lam viéc Danh sach tré mau gido duge

giri Phong GD&DT

tré méau gido dugc hé tro #n trua
gui Phong GD&DT;

- Phong GD&DT tiép nhan hé so
@ nghi hd tro an trua cia cce co s§
GDMN

h& tro an trua (kem theo hd so
cna tré vé Phong GD&DT)
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Budc 4

Tong hop s6 luong, danh sach tré mau gido duoe
h0 tro &n trua; tham dinh hd so va g phong Tai
chinh huyén

- Phong GD&PT téng hop sb
lugng, danh sach tré d& nghi duge
huéng ché d6 hd try &n trwa theo hd
so dé nghj coa cac co s GDMN;

- Tham dinh hd so dé nghi b tro &n
trua cho tré mau gido cla cic co s
GDMN

10 ngay lam viée

- Béng tdng hop sb hrong

- Hb so @ nghi hd tro tré miu
gido dn trua clia cac trudng ¢
dbdi tugng duoc hudng ché do

Buoac 5

UBND cép huyén ra Quyét dinh phé duyét danh
sach tré em mau gido duoc hd trg in trua

Phong Tai chinh can cir hd so, danh
sach (& @ nghi h6 tro an trua tham
muu UBND cép huyén ra quyét
dinh phé duyét

07 ngay lam viéc

Quyét dinh phé duyét danh
sach tré em mau gidgo duge ho
tro &n trira

Bude 6

Théng bao két qua phé duyét danh sdch tré em
mau gido dugce ho trg dn trira va gln bao céo t6i
cac co quan chirc nang

UBND cép huyén thong bao két
quéa cho co s& GDMN; giri S& Tai
chinh, S6 GD&DT

07 ngay lam viée

- Bdo cdo gl S& Tai chinh, S&
GD&DT
- Thong bao gui cac co s& GD
mAm non

Buoac 7

UBND cép huyén giao du todn ngan séch hd tro
dn trua cho tré em mau gido cho cac co s&
GDMN

Phong Tai chinh tham muu UBND
huyén ra Quyét dinh giao dur toan
ngén sach hd tro dn trua cho tré em
mau gido cho cac trudmg mim non

07 ngay lam vigc

Quyét dinh giao du todn ngan
sach ho trg an trua cho tré em
mau gido

Budc 8

Théng bao cdng khai va td chire trién khai thuc
hién chi hd tr¢ an trua

Trudng mam non théng bao cong
khai Quyét dinh phé duyét sach tré
em mau gido duge hd tro an trua va
to chire thue hién chi hé tro #n trua
cho tré miu gigo

02 lan/nam hoc (Jan 1:
thang 10 ho#c thang
11; 14n 2: thang 2 hogc
thang 3)

Danh sach tré duoc hd tro in
trira cong khai tai nha trudng

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 46 ngay lam viée/lan chi tra

111 Quy trinh ndi b§ trong gidi quyét thii tyc hanh chinh thude thAim quyén tiép nhan va gidi quyét cia UBND cAp xa
L. Quy trinh 56 01
Thu tuc Cho phép co s0 gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoe

Trinh tyr Thoi gian (ngiy/nga

cie buée Noi dung cong viée Tréch nhigm xit Iy céne viée gan ingaymeay Két qua/Sin phim
‘A ; lam vige)

thure hién

Buoéel Tiép nhan hé so gdm: Can b9 Cong chie, Vién chic

I. T& trinh vé& viée cho phép thue hién chuong

(CCV(O) tiép nhéan ho so tai bd phan

01 bd hd so
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trinh gido duc Tiéu hoc.

2. Ban sao ¢6 chimg thuc van bing ciia nguoi
phu trach co s¢ gido due

3. Vian ban nhén bao tro ciia mot trudng tiéu hoce
cing dia ban

Kiém tra, tham dinh ho so

Huwéng dan hoan thién hdé so (néu chua hoin
thién)

Hoan thién tha tuc tiép nhin hd so:

-~ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phidu y2u cdu bd sung, hoan thign hd so: Mau
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so Miu
03 (néu cin)

Quét (scan)va luu trit hd so dién tir

Chuyén hé so dén t& chuyén mon tiéu hoc gidi
quyét

Mt ctra cia xa

01 ngay, ngay sau Khi
nhin ho so

Trong ngay tiép nhin
ho so

Buoc 2

Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xirly

Linh dao phong Gido duc va Pao
tao

02 ngay lam viéc
(lfhéng ké ngay nghi,
1)

- Thédm dinh, x4c minh, x¥ 1y hd so
- Lap ho so, luu thdong tin qué trinh thim dinh,
xdc minh, xt 1y

Cén by CCVC duge giao xtr Iy hd
SO

Vin ban wa lai hd so, phidu yéu clu bd sung
hoan thién ho so (truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét)

Thong bdo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh

phéﬂ gap ca nhan, t6 chuc dé thim tra, xdc minh 1/2 Ngay lam viéc
hé so (trong trudng hop can thiét)

Lfly y kién cac phong ban, don vi lién quan (néu 1/2 Negay lam viée
can)

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cla cdc bg phin 1/2 Negay lam viéc

phéi hop giai quyét thi tue hanh chinh
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Du thao cdc san phdm 1a két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao UBND x4

1/2 Ngay 1am vide

Bude 3 Xem xét: Dy thio quyét dinh cho phép 16p hoc | Lanh dao phong Gido duc va Pao Du thao Quyét dinh cho phép
linh hoat thyc hi¢n hoat ddng giao duc Tiéu hoc | tao 01 Nedy lam vice co s¢ gido duc khac thyc hién

Trinh l&anh dao UBND x& phé duyét két qua giai - chuong trinh gido duc tiéu hoc

quyét TTHC

Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND xa Quyét dinh cho phép co so
1/2 Ngay lam viéc giao duc khac thuc hién

chuong trinh gido due tidu hoe
Budse 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin | Can bé CCVC duoc giao xir 1y hd Quyét dinh cho phép co s
Mot cira SO 1/2 Ngay lam viée gido dyc khic thuc hién

chuong trinh gido duc tidu hoc
Bude 6. | Tra két qua gidi quyét TTHC cho té chiic, ¢a | Cén bd, CCVC tiép nhén, trakét | 01 ngay Quyét dinh cho phép co s&
nhén va thu phi, 1& phi(néu cd) qué giai quyét TTHC tai B6 phan Trong ngay nhin duge | giao duc  khiac thuc hién

Mot cira két qua gidl quyét | chuong trinh gido duc tiéu hoc

TTHC tr B3 phin
Mbt cira

Tf)ng thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay lam viée

2. Quy trinh 56 02
Tht tyc: Thanh 14p nhém tré, 16p mau gido doc 1ap

Trinh tir
cac bude
thuc hién

Néi dung cong viée

Trach nhiém xir Iy cong viée

Thoi gian (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Bude 1 Tiép nhan hd so cla t6 chirc, c4 nhan dé nghi | B6 phan tiép nhan va tra két qua | 01 ngay lam viéc 01 bd hd so
cho phép thanh lap nhém tré, Iép mAu gido doc | thuse UBND cép xa tidp nhan hd
lap SO
Buéc 2 | Thém dinh hd so Céng chiic, vién chilc duoc giao | 03 ngay lam vide 01 bd hd so day d thanh phéin
phu trach ctia UBND x4 t6 chic theo quy dinh
thim dinh hé so
Bude3 | Lam vin ban giti Phong Gido duc va Dao tao d& | UBND x& lam van ban d& nghi | 01 ngdy lam vide Vin ban d& nghi dé nghi kiém

nghi kiém tra thyuc t& cc diu kién dam bao dé
thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc lap

kiém tra thuc t& cdc didu kién dé
thanh 14p nhém tré, l6p mau gido
doc lap gini Phong GD&DT

tra thyc t& cac didu kién dé
thanh lap nhém tré, Iép méu
gido doc lap
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Budce 4

Kiém tra thuc té cac diéu kién & thanh l4p nhoém
tré, 16p mau gido doc lap

Phong GD&DPT thanh lap doan
kiém tra va t6 chic kidém tra thuc té
cac didu kién d¢& thanh lap nhém
tré, I6p mau gido doc lap. Co6 vin
ban tra 101 UBND x4 vé céc didu
kién thanh ldp nhém e, 1ép méu
giao doc ldp

10 ngay lam vige

Quyet dinh thanh lap doan
kiém tra; Bién ban kiém tra;
Vian ban tra 101 UBND xa vé
cac diéu kién thanh lép nhom
tré, 1op mau gido doc lap

Bude 5

Tiép nhan vin ban tra 10 clia phong GD&DT

BO phén tiép nhan va tra két qua
thugc UBND x4 tiép nhan hd so

0! ngay lam viéc

01 vin ban

Budce 6

Chi tich UBND x& ky quyét dinh thanh lap
nhém tré, [6p mau gido dde lap

Cong chue, vién chirc phu trach
tham muu dy thao Quyét dinh
thanh 14p nhom tré, 16p miu gido
doc lap trinh Chu tich UBND x&

03 ngay lam viéc

Quyét dinh thanh ldp nhom tre,
16p miu gigo doc lap

Bude 7

G Quyét dinh thanh lap nhém tré, lop méau
gigo d¢c ldp cho t6 chite, ca nhan da d& nghi

Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc UBND g Quyét dinh cho t6
chire, c4 nhén

0% ngay lam viéc

Quyét dinh duge gii dén 6
chure, ca nhan

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

3. Quy trinh s6 03
Thit tuc Cho phép nhém tré, Iép méu gido dde ldp hoat ddng gido duc trd lai

Trink t Thoi gian (ngiy/ngiy : :
cac budc N§i dung cdng viée Tréich nhiém xi ly cong viée N = Két qua/san pham
o lam viéc)
thec hién
Budc 1 | Tiép nhdn hd so cta to chire, ca nhan d& nghi | Bd phan tiép nhan va tra két qua | 01 ngay lam viée 01 b hd so
cho phép nhom e, 1dp mau gido ddc lap hoat | thude UBND cép x3 tiép nhén hd
d6ng giao duc trd Jai s¢
Bude?2 | Tham dinh hd so Cong chire, vién chic duge giao | 03 ngdy lam viée 01 bd hd so ddy da thanh phan
phu trach ciia UBND xi t6 chirc theo quy dinh
tham dinh hd so
Bude3 | Lam vin ban gii Phong Gido duc va Pao tao dé | UBND x3 lam vin ban d& nghi | 01 ngay lam viée Vin ban d& nghi d& nghi kiém

nghi kiém tra thuc € cac diéu kién dam bao @
hoat déng gido duc trd lai d61 véi nhém tré, 1op
mau giao dbc lap

kiém tra thuwe t& cdc diéu kién dé
hoat déng gidgo duc trg lai d8i véi
nhém tré, 1op miu gido doc lap gii
Phong GD&DT

tra thuc t€& cdc didu kién dé
hoat ddng gido duc trd lai doi
v&i nhom tré, 1ép mau gido doc
lép
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Bude 4

Kiém tra thuc té cac diéu kién dé hoat dong gido
duc trd lai nhom tré, 16p mau gigo doc lap

Phong GD&DT thanh ldp doan
kiém tra va tb chic kiém tra thue té
céc didu kién dé hoat dong gido duc
tré lai 481 véi nhom tré, 16p mau
gido doc 1ap. C6 vin ban trd 1di
UBND x& vé cac didu kién hoat
dong gido duc tré lai d8i véi nhém
tré, 1op miu gido doc 14p

10 ngay lam viée

Quyét dinh thanh lip doan
kiém tra; Bién bin kidm tra
Vin ban tra 161 UBND xa vé
céc didu kién hoat dong gido
dyc trd Jai ddi v6i nhom tré,
1ép mau gido doc lap

Buée 5

Tiép nhén van ban tra 161 cia phong GD&DT

BO phan tiép nhan va tra két qua
thuge UBND tiép nhén ho so

01 ngay lam viéc

01 vin ban

Bude 6

Chu tich UBND~ xd ky quyét dinh cho phép
nhom tré, 1ép mau gido doc 1ap hoat ddng gido
duc tré lai

Cong chire vién chic phu trach
tham muu dw thao Quyét dinh cho
phép nhém tré, 16p mau gido doc
14p hoat déng gido duc tré lai trinh
Chu tich UBND x3

03 ngay lam viéc

QuyétNdinh cho phép nhom tré,
16p méu gido doc 14p hoat ddng
giao duc tré lai

Budce 7

Gui Quyét dinh cho phép nhém tré, 16p méu gigo
ddc lap hoat dong gido duc tré lai cho t6 chire, ¢4
nhén da dé ngh;

BO phan tiép nhan va tra két qua
thuéc UBND giri Quyét dinh cho 6
chirc, ¢a nhin

01 ngay lam viéc

Quyét dinh duoc gii dén 16
chire, ca nhin

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

4. Quy trinkh 56 04
Thu tuc: Sdp nhép, chia, tich nhém tré, 16p mau giso doc 1ap

Trinh ty Théi gian (ngay/nga
cic buée Noi dung cong viéc Tréch nhiém xi Iy cong viée ol glan ingaymgay Két qué/san pham
on ; lam viéce)
thire hién '
Buoe 1 Tiép nhén hd so clia 16 chire, ¢4 nhan dé nghi sap | B6 phin tiép nhin va trd két qua | 01 ngay lam viée 01 bo hd so hop 1€

nhdp, chia, tich nhom tré, 1op miu gido doc 1ap

thuée UBND cép xd tiép nhan hd
SO

Buée 2

Ra vin ban & nghi Phong GD&DT kiém tra cac
diéu kién sdp nhép, chia, tach nhom tré, 16p mau
giao dc lap

Cdng chirc vién chuc phu trach
tham muu duy théao vin ban dé nghi
Phong GD&DT kiém tra cdc didu
kién sap nbép, chia, tich nhém tré,
16p mau gido ddc 14p trinh lanh dao
UBND xa

04 ngay lam viéc

Vin ban & nghi Phong
GD&DT kiém tra cac didu kién
sap nhdp, chia, tach nhoém tré,
16p mau gido doc 1ap
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Budc 3

Kiém tra cac diéu kién trén thuc té

Phong GD&DT thanh [&p doan
kiém tra cic didu kién sap nhip,
chia, tach nhém tré, 16p mau gido
doc lap vacd y kién béng vén ban
giri UBND cép xa

10 ngay lam viéc

Quyét dinh thanh I4p doan kiém
tra; Bién ban kiém tra; Vin ban
tra 101 UBND x3 vé cdc diéu
kién sap nhép, chia, tdch nhém
tré, 16p mau gido doc 1ap

Budc 4

Tiép nhin van ban tra 16i ciia phong GD&DT

BS phin tiép nban va tra két qua
thuéc UBND x4 tiép nhén ho so

01 ngay lam viéc

01 van ban

Bude 5

Chu tich UBND xa ky quyét dinh sap nhép, chia,
tach nhém tré, 16p mau giao doc 1ap

Cong chite vién chirc phu trach tham
muu du thao Quyét dinh sap nhép,
chia, tich nhém tr3, 16p mau gido
ddc [3p trinh Chi tich UBND x#

03 ngay lam viéc

Quyét dinh sap nhap, chia, tach
nthom tré, 1¢p mau gido doc lap

Budc 6

Gl Quyét dinh sép nhdp, chia, tich nhém tré,
I6p mau gido dc 1dp cho td chice, cd nhan da gé
nghi

By phan tiép nhan va trd két qua
thudc UBND gin Quyét dinh cho td
chire, ca nhan

01 ngay lam viéc

Quyét dinh duge gl dén t6
chire, ca nhan

Téng thoi han gidi quyét tha tue hanh chinh: 20 ngay lam viée

5. Quy trinh 56 05
Thu tue: Gidi thé nhom tré, [op mau gizo doc 14p (theo yéu cau cua to chire, ¢4 nhin dé nghi thanh lap)

Trinh tu Thoi gian ; )
cac buée N§i dung cong viée Trach nhiém xit ly céng viée (ngay/ngay lam Ket qui/san pham
thwe hién viéce)
, Tiép nhan vin ban cla td chirc, ca nhan d& nghi | Bo phan tiép nhan va tra két qua T& trinh dé nghi giai thé nhém tré,
Bude 1 TR . T R . A 1n ~ A ootk ~ . X .. oan q1a
giai thé nhom tré, lop mau gido doce lap thuéc UBND cép xa tiép nhén 16p mau gidgo ddce 1ap
Ra Quyét dinh thanh 14p doin kiém tra Cdng chire, vién chire phy trach tham Quyét dinh thanh 13p doan Kiém tra
Budce 2 muu ra Quyét dinh thanh ldp doan
Kiém tra thyc trang cGa nhém tré,
16p miu gifo dge 1ap
. To chic kiém tra thuc té tai nhom tré, 16p mau | UBND cép x& phdi hop véi phong | Khong quy dinh | Bién ban kiém tra
Bude 3 o en 1A - A
gido doc 1&p GD&DT to chite kiem tra
Bugea | I hi gidy phép thanh lap va giai thé nhém | Cha tich UBND cdp xa ra Quyét Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh
tre, [ép mau gido dc 1ap dinh thu héi gidy phép thanh lap 1ap nhom tré, 16p mau gido doc 14p
Giai thé nhém tré, I6p mau gido doc 1ap Cht tich UBND cip x4 ra Quyét Quyét dinh giai thé nhém wé, 1op
Budc 5 dinh gidi thé nhém tré, 16p mau a

gizo déce lap

mau gido doc lap
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Budc 6

Thong béo Quyet dinh thu hdi gidy phép thanh
lap va Quyét dinh giai thé nhém tre, Iép méu
gido dde 14p t&i chli nhom tré, 1op mau gido doc
lap

B9 phan tiép nhan va trd két qua
thugc UBND cép x& giri cdc Quyét
dinh cho t& chire, ¢4 nhéin

Bude 7

Cong b Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap
va Quyét dinh gidi thé nhoém ué, 16p miu gido
ddc 14p trén phuong tién thong tin dai ching

Cong cinlre, vién chirc phu trach tham
muu thue hién viée cong bd cac
Quyét dinh trén phuong tién thong
tin dai ching

TH chirc, ¢4 nhan nhéan dwoc Quyét
dinh thu hdi gidy phép thanh 14p va
Quyét dinh giai thé nhom tré, 16p
mau gido doc 1ap

Cac Quyét dinh duge trén phuong
tién thdng tin dai chung

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

IV. QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG THUC HIEN TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

I. Quy trinh ni bé trong gidi quyét TTHC thude thAm quyén tiép nhin va gii quyét cia S¢ Gizo duc va Pao tao
1. Quy trinh s6 01
Thi tuc: Pang ky dur thi cAp ching chi img dung cong nghé thong tin (Thdng tu 1ién tich 17/201 6/TTLT-BGDDT-BTTTT)

Trinh ty Thi gian

cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém xi Iy cong viée (ngay/ngay lam Két qua/ san phim

thure hién viéc)

Budée 1 Tiép nhén don dang ky du thi cdp ching chi tmg | B6 phan tiép nhin hd so cia Trung Phiéu tiép nhan hd so
dung céng nghé thong tin tAm sat hach

Budc 2 Lap danh sach dang ky du thi cAp chimg chi img | B phan chuyén mén cia Trung Danh sich theo quy dinh
dung céng nghé thong tin tdm sat hach

Budce 3 Ra Quyét dinh cbng nhan két qua thi tmg dung | B§ phan chuyén mon cua Trung Quyét dinh cong nhan két qua thi
cong nghé thdng tin tAm sét hach Khéng quy dinh | ung dung cdng nghé thong tin

Buéc4 | Thong bao Quyét dinh cdng nhan két qué thi tng | Van thu ciia Trung tAm sat hach Gl Quyét dinh cong nhén két qua
dung céng nghé thong tin thi 'rng dung cdng nghé thong tin

Bude 5 T& trinh dé nghi mua phdi chimg chi tin hoc tmg | B phén chuyén mon cia Trung T trinh dé nghi mua phoi chimg
dung tdm sat hach chi tin hoc Ung dung

Budc 6 Cép chimg chi Van thu cta Trung tdm sat hach Cép chung chi

Téng thoi han giai quyét thi tue hanh chinh: khong quy dinh thoi gian

2. Quy trink 56 02
Thi tue Pang ky du thi THPT quée gia
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Trinh ty

Thoi gian

cic budce Noi dung cong viée Trich nhiém xé& ly cong viée (ngay/ngiy lam Két qua/Sin phlem
thue hién viée)
Bude 1 Tiép nhin hd so trong khoang thoi gian theo quy | Bon vi Ding ky dy thi (Piém tiép Ngay sau khi

dinh héng ndm cua Bj GDDT, hd so gE")m: nhén hd so theo quy dinh cla S& | nhén hé so

1. Hb so ddng ky du thi 61 v6i thi sinh chua c6
bang ot nghiép THPT

a) DOI vl déi tuong quy dinh tai diém a khodn 1
Diéu 12 Quy ché thi:

- Hoc ba THPT hoac hoc ba GDTX chp THPT
(ban sao dugc chung thuc tir ban chinh, ban sao
duge cip tir sd gbe hodc ban sao kém ban gbe dé
déi chiéu); cac giéy chimg nhén hop 18 dé duoce
hudng ché d6 wu tién, khuyén khich (néu c6). Bé
duge hudng ché do wu tién lién quan dén noi ding
ky h¢ khau thudmg trit, thi sinh phai cé ban sao 6
ding ky ho khéu thudng tri; 02 anh ¢& 4x6 cm; -
02 phong bi da dan sin tem va ghi 18 dia chi, 56
dién thoat lién lac chia thi sinh

b) Béi vi dbi teong quy dinh tai diém b khoén 1
Diéu 12 Quy ché thi, ngoai cac hd so quy dinh tai
muc a phai c6 thém:

Gidy x4c nhén cla truong phd théng noi thi sinh
hoe 16p 12 hodc noi thi sinh dang ky du thi vé xép
loai hoc lyc dbi voi nhimg hoe sinh xép loai kém
vé hoc luc quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 12
Quy ché thi; Bing ot nghiép THCS hofc trung
cép (ban sao dugc ching thue tr ban chinh, ban
sao duge cap tir s6 gbe hogc ban sao kém ban goc
dé @i chidu); Gidy xdc nhén diém bao lwu (neu
¢6) do Higu truémg trudmg phéd théng noi thi sinh
da dy thi nam trude xac nhén. Riéng dbi voi thi
sinh d3 tét nghiép trung cdp khéng 6 hoc ba
THPThmmrmcbaGDTXc@aTHPTdmwkydu
thi dé 14y két qua xét tuyen vao dai hoc, xét tuyén
vao cao ding, trung edp ¢ nhom nganh dao tao

GDPT)
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gido vién phii hoc va duge cdng nhin dd hoan
thanh cdc mon van hoa trung hoc phé théng theo
quy dinh;

2. Hb so ding ky du thi dbi véi thi sinh tw do da
t6t nghiép THPT

2) 02 Phiéu ding ky du thi giéng nhau

b) Bang tot nghidgp THPT hoic trung cdp (ban
sao)

¢) 02 anh ¢& 4x6 cm, 02 phong bi di d4n sén tem
va ghi rd dia chi lién lac cua thi sinh

Nhép dir liéu dang ky dur thi vao H2 théng QLT

Phiéu dang ky du thi

Budc 2 | Inphiéu, ra soat théng tin ding k¥, ky x4c nhin | Pon vi DKDT, thi sinh diang ky Trong khoang | Phiéu ding ky du thi d& ra so4t, thi
thoi han dang ky | sinh d& ky xéc nhén.
du thi theo quy
dinh
Budc 3 Tra két qua giai quyét TTHC cho thi sinh ding | Don vi DPXDT Neay sau khi hoan
ky du thi, cdp tai khoan va mét khdu ding nhép thanh viéc ra soat
vio Hé théng QLT cho thi sinh va ky x4c nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngiy trong thoi han quy dinh hing nam cia Bo GDPT

3. Quy trinh 56 03
Thu tuc: Dang ky xét tuyén dal hoc hé chinh quy; tuyén sinh cao déng, tuyén sinh trung cip nhém nganh dio tao gido vién hé chinh quy (Thong tu sb

05/2017/TT-BGDDT; Thong tu s6 07/2018/TT-BGDPT )

Trinh tw Thoi gian
cic bude No¢i dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée (ngay/ngay lam Két qua/ san phflm
thwe hién vige)
Buéc I | Tiép nhén phiéu Pang ky xét tuyén (PKXT) B6 phin tiép nhan cta co s& gido Phiéu tiép nhan
duc, S& Gido duc va Dao tao

Budc 2 Thim dinh va nhdp phiéu Dang ky xét tuyén | BS phan tiép nhan cla co s& 2140 theo quy dinh

(BKXT) duc, S& Giao duc va Pao tao
Budc 3 | In phiéu nhan phifu ding ky xét tuyén B& phén tiép nhdn cta co sé gido phiéu nhan phidu ding ky xét tuyén

duc, S& Gido duc va Pao tao

Tong théi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Theo lich cia B Giao duc va Pao tao
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4. Quy trinh sé 04
Thi tuc: D& nghi phé duyét viée day va hoc bang tiéng nwde ngoai (Quyét dinh 72/2014/QP-TTg)

Trinh tur Thoi gian
cac bude Ngi dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong vige (ngay/ngay tam Két qua/ san phim
thwe hién viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so d& nghi phé duyét viéc day va | Bo phan tiép nhdn hd so tai mot | 02 ngay lam viée | Phiéu tiép nhan hd so
hoc bang tiéng nude ngoai cwva S& GDDT, phong GDBT
huyén chuyén phong chuyén mén
xtt 1y hod so
Budc 2 | Tham dinh hd so dé nghi phé duyét vide day va | Cac Phong chuyén mén cta So | 10 ngdy lam viée | B hd so theo quy dinh
hoc bang tiéng nude ngoai GDDPT, b phin chuyén mon cua
phong GDPT thim dinh, tu vAn
cho don vj d& dim bio cic didu
kién theo quy dinh
Budc3 | Quyét dinh thanh lap doan thim dinh Phong chuyén mén tham muu Lanh | 02 ngdy 1am viéc | Quyét dinh thanh lip doan thim
dao ra Quyét dinh thanh 14p doan dinh va K& hoach thim dinh cac
thdm dinh va K& hoach thim dinh didu kién
Budc 4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thuc té Vian thu don vi gl t6i cic td chie, | 01 ngay lam vide | Gii Quyét dinh thanh 1ap doan
cd nhan ¢é lién guan theo Quyét thdm dinh v& K& hoach thdm dinh
dinh cac diéu kién
Budc S | Thim dinh thuc té Phong chuyén mén chit tr; doan | 02 ngay Jam vide | Bién ban thim dinh
thim dinh va cac phong chuyén
mbn ¢ lién quan phdi hop thuc
hién
Budc 6 | Vin ban phé duyét viée day va hoc béng tiéng | Phong chuyén mén tham muu Linh | 02 ngay lam vidée | Vin ban phé duyét viéc day va hoc
nude ngoal dao Van ban phé duyét viée day va bf?mg tiéng nuée ngodi
hoc bing tiéng nude ngoai
Bude 7 Chuyén Vin ban phé duyét viée day va hoc bing | Bd phan tra hd so tai mot clra cta | 01 ngdy lam viée | Gui Vian ban phé duyét viéc day va

tiéng nudc ngoal

don vi

hoe bang tiéng nude ngoai cho don
vi, c& nhén dang ky

T(?ing thoi han giai quyét thil tuc hanh chinh: 20 ngay [am viée
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5. Quy trinh 56 05
Xét tuyén hoc sinh vao trudmg du bi dai hoc (Théng tr 26 /2016/TT-BGDBT)

Trinh ty Thoi gian
céc burde Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cdng viée (ngay/ngay lam Két qui/ san phim
thue hién viéc)
Buoe 1 Tiép nhin hd so dang ky Xét tuyén vao trudng | B6 phén tiép nhan cta co s& gido Phiéu tiép nhén
du b1 dal hoc duc
Buée 2 Thém dinh va nhdp hd so dang ky Xét tuyén vao | Bo phan. tiép nhan cha co so gido theo quy dinh
trudmg du by dai hoc duc,
Budce 3 In phiéu nhén phiéu dang ky xét tuyén B6 phan tiép nhan cia co sé gido phiéu nhan phiéu ding ky xét tuyén
duc,
Budce 4 Xét tuyén vao trudng du by dai hoc Co 86 gido duc
Bude 5 Thong bao két xét tuyén vao trudng du bi dai | Co s gido duc Gidy bao két xét tuyén vao truong

hoc

du bi dai hoc

Téng théi han giai quyét thii tuc hanh chinh: Theo lich tuyén sinh cfia cac co s& gido duc

II. Quy trinh néi b trong gidi quyét TTHC thude thAm quyén tiép nhén va gidi quyét cita UBND e4p huyén

1. Quy trink sé 01

Nhom tht tuc hanh chinh:

- Chuyén trudmg dbi véi hoe sinh trung hoc co s&

- Tiép nhan dbi twong hoc bb thc trung hoc co s&

- Thuyén chuyén @i tugng hoc bb tic trung hoc co s&

Trinh i
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy c¢ong viée

Thoi gian

(ngay/ngay lam

viéc)

Két qua/San phim

Bude 1

Tiép nhan hd so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoéc
ngudi giam ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang tbt nghiép cp hoc didi (ban cong chimg)
- Ban sao giy khai sinh.

- Gidy gioi thiéu chuyén trudng do Hiéu truéng
nha trudong noi di cp.

Cong chire, Vién chitc (CCVC) tiép
nhan ho so tai bd phan Mot clra

Trong ngay tiép
nhén ho so

B6 hd so chuyén trutmg cua ca
nhén theo quy dinh
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- Gidy gioi thidu chuyén truomg do Trudmg
phong Gido duc va Do tao (dbi véi cip THCS),
not di cép (trudng hop xin chuyén tir tinh, thash
ph khac).

- Cac gidy to hop 16 @& duoc hudng ché 4o wu
tién, khuyén khich trong hoc tép, thi tuyén sinh,
thi tét nghiép (néu cd).

- H5 khau hoze giéy chimg nhdn tam trtt dai han
hosc Quyét dinh didu dong cdng tic cua cha
hoic me hodc ngudi gidgm ho tai noi s& chuyén
dén voi nhimg hoc sinh chuyén noi cu tri dén tir
tinh, thanh phé khéc.

- Giy x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong noi
hoc sinh cu trG voi nhitng hoc sinh ¢6 hodn cénh
dic biét kho khin vé gia dinh.

Kiém tra, thdm dinh hé so

Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién

Hoan thién tha tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
01

- Phiu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cin)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Méu
03 (néu cin)

Quét (scan) va luu trir hé so dién

Chuyén ho so dén t THCS gii quyét

Bude2 | Duyét hé so, chuyén cho can bo, CCVC xir Iy Lénh dao phu trach cép THCS 01 ngay lam viéc | BO hé so chuyén trudong cua ca
(khong ké ngdy | nhén theo quy dinh
nghi, le)

- Tham giinh, xac minh, xr 1y ho so ] Can bd CCVC duge giao xr Iy hd
- Lép ho so, luu thong tin qué trinh thAim dioh, | so
xac minh, xir 1y
Van ban trd lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
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hoan thién hé“}’ so (triromg hop hé so chua du didu
kién gidi quyét)

Thong bdo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phén gip ca nhéin, t6 chuc dé tham tra, xac minh
ho so (trong treong hop cén thiét)

Xég: dinh nhiém v, trach nhiém cta céc bg phén
phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Du thio cac san phim 1a két qua giai quyét
TTHC, trinh 14nh dao phu trich cap THCS

1/2 Ngay lam viée

1/2 Ngay lam viée

1/2 Ngay lam viéc

Bude 3 | Xem xét: dy thao, trinh 1anh dao phy trach cdp | Lanh dao phu trach cdp THCS 1/2 Ngay lam viéc | - Gidy chuyén trutmg
THCS phé duyét két qua giai quyét TTHC - Gidy tiép nhan

_ - Gidy thuyén chuyén.

Budc4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Truong phong GDDT 1/2 Ngay lam vige | - Gidy chuyén trudmg
- Gidy tiép nhan

- Gidy thuyén chuyén.

Buéc 5 | Chuyén két qua giai quyédt TTHC cho b§ phan | Can b CCVC duoc giao xir Iy hé | 1/2 Nedy lam viée | - Gidy chuyén truomg
Mbt cira 50 - Gidy tiép nhin

- Gidy thuyén chuyén.

Buée 6 | Trd két qua gidi quyét TTHC cho 16 chic, ¢ | CCVC tiép nhan, tra két qua giai | Trong ngay nhén | - Giy chuyén truomg
nhén va thu phi, 18 phi (néu cd) quyét TTHC tai BS phan Mdt ctra | duge két qud gidi | - Gidy tiép nhan

quyet TTHC - Gidy thuyén chuyén.

Tf‘mg thoi gian giai quyét TTHC: 04 ngay lam vige

2. Quy trinh s 02
Thi tyc Chuyén truong d6i véi hoc sinh tiéu hoc ( myc V:TTHC khong thuc hién tai B phéan tiép nhin va tra két qué cha UBND cép huyén)

Trinh tw Thoi gian Két qua/San phém
cdc buée Noi dung cdng viéc Tréach nhiém xir 1y céng viée (ngay/ngay lam
thuc hién viéc)
Buéel Tiép nhan hd so gdbm: Can b§ Vién chire tiép nhén hd so
1.Don xin hoc chuyén trudng cia cha me h/s hay | tai trdmg tiéu hoc. 1.Don xin hoc chuyén trudng cia
ngudi 4 du cha me h/s hay ngudi d¥ dau
Kiém tra, thim dinh hd so
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan 1/2 ngay, ngay
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thién)

Hoan thién thi tyc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu
01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so: Méu
02 (néu can)

- Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hd so Mau
03 (néu cén)

Quét (scan)va luu trir hd so dién tir

Chuyén hd so dén gidao vién chii nhiém gidi
quyét

sau khi nhin hd
SO

Trong ngdy tiép
nhin ho so

Budc 2 Duyét hd S0, chuyén cho can bo, CCVC xtr ly Gido vién cht nhiém duyét 1/2 ngay lam viéc
(khéng ké ngay
nghi, 18)

- Tham dinh, x4c minh, xi Iy hd sor Gi4o vién chti nhiém duyét

- Lap hd so, hru théng tin qua trinh thdm dinh,

xac minh, xt ty

Vian ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung

hoan thién hd so (trudng hop hd so chua di diéu

kién giai quyét)

Thong bdo noi dung, dia diém, thdi gian, thanh 0 Ngay lam viéc

phdn gip cé nhén, to chic dé tham tra, x4c minh

hé so (trong trudmg hop can thiét)

LAy ¥ kién cac phong ban, don vi lién quan (néu 0 Ngay lam viéc

cin)

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cla cac bd phén 0 Ngay lam viéc

phdi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh

Dy thao céc san phdm 1a két qua gidi quyét 1/2 Ngay lam viée

TTHC, trinh 1anh dao nha trudng duyét
Budc3 | Xem xét hd so trinh Hiéu trudng phé duyét két | Lanh dao nha truong 1/4 Ngay lam viée | Gidy chuyén truomg cho hoc sinh

qua giai quyét TTHC tiéu hoc
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao nha trudng 1/4 Ngay 1am viée | Gidy chuyén truomg cho /s tiéu
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hoc dd duoc Hidu trudng phé duyét

Buéc5 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho b phan | Cén bd vién chite duoc giao xir 1y | 1/4 Ngay lam vide
hanh chinh hd so
Buéc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chuc, c4 | Can bd, vién chire tiép nhan, tra két | 1/4 Trong ngay | - Gify chuyén trudmg cho hoc sinh
nhan v thu phi, 18 phi (néu c6) qué gidi quyét TTHC tai B6 phan | nhan duoc  két | tiéuhoe
M3t cira cla trudng tiéu hoc qua gidi quyét | - Hb sohoc sinh kém theo
TTHC tir Phong
hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viée

3. Quy trinh 56 03
Thi tue Xét, duyét chinh sdch hd trg dbi v6i hoe sinh ban tri dang hoc tai cac truomg tiéu hoc, trung hoc co s& & x&, thon dic biét kho khan

Trinh tu
cac buéc
thue hién

N¢i dung cdng viéc

Trach nhiém xw 1y cong viée

Theoi gian
{ngay/ngay lam
viée)

Két qua/San phim

Bude 1

Tiép nhin hd so Xét, duyét chinh sach hd tro dbi
v0i hoc sinh ban tru dang hoce tai cac trudmg tiéu
hoc, trung hoc co s& & x3, thdn dic biét khé khin

Can b Cong chire, Vién chire
(CCVC) tiép nhén hé so tai bé phan
Vin thu

Kiém tra ho so Xét, duyét chinh sach hd tro dbi
vo1 hoe sinh ban tr dang hoc tai cée trudomg tiéu
hoc, trung hoc co s& O x4, thon dac biét kho khan

Cong chire, vién chirc tiép nhan hd
so tal bd phén Van thu

Huéng dan hoan thién hd so Xét, duyét chinh
séch hd trg dbi véi hoc sinh ban trit dang hoc tai
cac trudmg tidu hoc, trung hoc co s& & x4, thén
dac bigt khé khan (néu chua hoan thién)

Codng chirc, vién chire tiép nhén hd
so tal b phén Vian thu, bd phan Ké
todn

Hoan thién tha tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau
0l

- Phiéu yéu cu bé sung, hoan thién hé so: Miu
02 (néu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so Mau
03 (néu cén)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hé so dén bé phan Ké toan giai quyét

Coéng chire, vién chite tiép nhin hod

0,5 ngay lam viée
(khdéng ké ngay
nghi, I¢)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua: Mau 01

- Phidu y&u cdu bd sung, hoan thién
hé sor MAu 02 (néu cin)

Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét
hb so Méu 03 (néu cn)
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so tai bd phin Mt cira

Bube 2

Duyét hé so, chuyén cho can by, CCVC xir Iy

Cén b phu trach bd phén Tai chinh

Tham muu lanh dao phong Gido duc va Bao tao
ban hanh Quyét dinh thanh 1&p t6 tham tra ho so

Cén bd phu trach by phén Tai chinh

- Thém dinh, xac minh, xirly hd so
- L&p hd so, luu thong tin gud trinh tham dinh,
xac minh, xtr Iy

Van bén tra lai hé so, phidu yéu cdu bd sung
hoan thién ho so (truong hop ho so chua du diéu
kién g1t quyét)

Théng bio ndi dung, dia dlem thot gian, thanh
phan gip ca nhin, t6 chirc dé thm tra, x4c minh
hd so (trong trudng hop cin thiét)

Du thao céc san pham 1a két qua giai quyét
TTHC, trinh cén bd phu trach Téi chinh phong
Gido duc va Pao tao

Cén bd cong chie, vién chire duge
giao xtu ly hd so

3,5 ngay lam viée
(khéng ké ngay
nghi, 1€)

Bién ban xét, duydt két qua Xét,
duyét chinh sdch hd trg ddi véi hoc
sinh ban tri dang hoc tai cdc trudng
tiéu hoc, trung hoc co s¢ & xd, thon
dic biét khoé khén;

Dur thao viin ban dé nghi UBND cAp
huyén phé duyét Quyet dinh Xét,
duyét chinh sach hd tro ab1 voi hoe
sinh béan trd dang hoc tai cdc trudng
tiéu hoc, trung hoc co so & x4, thén
dic biét kho khan.

Budc 5

Phé duyét Du thao vin ban dé& nghi UBND cip
huyén phé duyét Quyét dinh hd tro ddi véi hoc
sinh ban trt dang hoc tai céc trudng tiéu hoc,
trung hoc co s& & x4, thon dic biét kho khan

Lénh dao phong Gido duc va Pao
tao

0,5 ngay lam viéc

Vin ban & nghi UBND cip huyen
ban hanh Quyét dinh hd trg ddi vai
hoc sinh ban tri dang hoc tai cac
trrong tidu hoc, trung hoc co s& &
x4, thén dic biét khé khan

Budc 4

Chuyén Van ban d& nghi UBND cép huyén ban
hanh Quyét dinh hd tro dbi voi hoc sinh béan tri
dang hoc tai céc trudng tiéu hoc, trung hoc co sé
& x4, thdn dic biét kho khin

Vin the phong Gido duc va Bao
tao

0,5 ngay lam viéc

Vin bén @& nghi UBND cap huyén
ban hanh Quyét dinh hd tro dbi voi
hoc sinh ban tri dang hoc tat céc
trudng tidu hoc, trung hoc co & &
x4, thon dac biét khé khin

Budc 5

UBND cép huyén xem xét, ky ban hanh Quyét
dinh hd tro dbi voi hoe sinh ban tri dang hoc tai
cac trudng tiéu hoc, trung hoc co s& & x4, thon
dac biét kho khin

UBND cép huyén

3 ngay

Quyét dinh hd tro dbi véi hoc sinh
ban tri dang hoc tal cdc trudng tiéu
hoc, trung hoc co s¢ & x&, thon dic
biét kho khén

Budc 6

Vin the phong Gido duc va Dao tao tiép nhdn
Quyét dinh hd tro d6i voi hoc sinh ban tri dang
hoc tai cdc tredng tiéu hoc, trung hoc co sa & x4,

Vin thu phong Gido duc va Bao
tao
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thén dac biét kho khiin

Bude 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho t chie, cd
nhén va thu phi, 1€ phi (néu co)

Can by, CCVC tiép nhén, tra két
qua giai quyet TTHC

Trong ngay nhén
duoc ket qua gial
quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viée

4. Quy trinh 56 04
Tha tue H6 trg hoc tép doi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co 8, sinh vién cac dan tde thiéu sb rét it ngudi

Trinh tw
cac bwde
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viée)

Két qua/San phim

Tiép nhan hé so HO trg hoc tdp d61 véi tré mau
gi4o, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6,
sinh vién cac dan tdc thiéu s6 rét it ngudi

Can bd Coéng chic, Vién chic
(CCVC) tiép nhén ho so tai bd phin
Vin thu

Kiém tra hd so H5 trg hoc tdp doi véi tré mau
gi4o, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc ¢o s,
sinh vién céc dan toc thidu sb rit it ngudi

Céng chire, vién chie tiép nhan hd
so tat b phin Van thu

Huéng dan hoan thién hd so H3 tro hoc tdp dbi
véi tré mAu gido, hoc sinh tiéu hoe, hoc sinh
trung hoc ¢o s&, sinh vién cac dén tdc thibu sb rit
it ngudi (néu chira hoan thién)

Cong chirc, vién chirc tiép nhén ho
so tai b phan Van thu, bd phin Ké
todn

0,5 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen trd
két qua: Mau 01
- Phiéu yéu céu bo sung, hoan thién

Buoce 1 khong ké nga A = PR
o Hoan thién thi tyc tiép nhan hd so: Elghi, 1g§) &1 b6 so: Miu 02 (néu cdn)
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Miu Phiéu 1 choi tlep nhén gidl quyét
01 hé so Mu 03 (néu cin)
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so: Mau
02 (néu cin)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau
03 (néu cén)
Quét (scan) va luu trir hd so dién tir
Chuyén hd so dén bs phan K& toan giai quyét Céng chire, vién chire tiép nhan hd
so tail by phin M6t ciia
Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xur ly can bd phu trach phong Ké hoach | 05 ngdy lam viéc | Bién ban xét, duyét két qua HB tro

va Tai chinh

(khéng ké ngay

hoc tdp doi véi tré mau gido, hoc
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Tham muu lﬁx}h dao phong Gido duc va Dao tao
ban hanh Quyét dinh thanh lap td tham tra ho so

Cdn b6 phu trach bd phan Tai chinh

- Thim dink, x4c minh, xt 1y hé so q
- Lap hd so, lvu théng tin qué trinh thdm dinh,
xéc minh, xu 1y

Vian ban tra lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hoé so (trudng hop hd so chwa da diéu
kién giai quyét)

Thong bdo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phin gip c4 nhén, t6 chuc dé tham tra, x4c minh
hd so (trong trudmg hop can thiét)

Du théo cdc san phém 13 két qua gial quyét
TTHC, trinh cén bd phu trach Tai chinh phong
Gigo duc va Dao tgo

Céan bd cOng chire, vién chie duge
giao xu 1y ho so

nghi, 18)

sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co
s@, sinh vién céc dan tdc thiéu sb
rét it nguoi

Dy thao Quyét dinh H tro hoc tdp
a61 véi tré miu gido, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh
vién cac dan toc thidu sb rat it
nguoi.

Xem xét Dy thao Quyét Hd tro hoc tip ddi véi
tré mau gigo, hoc sinh tiéu hoe, hoc sinh trung
hoc co so, sinh vién cac dan tde thiéu sb rét it
ngurdi.

Can l?() phu trach bd phén Tai chinh
va Ké toan

01 ngay lam viéc

Dy thao Quyét dinh Hb trg hoc tép
dbi voi tré mbu gido, hoc sinh tiéu
hoc, hoce sinh trung hoc co s@, sinh
vién cic dan toc thidu sb rdt it
ngudl.

Bude 4

Phé duyét Quyét dinh HS tro hoc tap dbi voi tré
mat gido, hoc sinh tieu hoc, hoc sinh trung hoc
co s&, sinh vién cac dan tée thiéu so rat it ngudi

Lanh dao phong Gido duc va Pao
tao

01 ngay lam viéc

Quyét dinh HJ tro hoc tap dbi voi
tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc ¢o s&, sinh vién cac
dan toc thiéu sb rét it ngudi

Buéc 5

Vin thu phong Gido duc va Dao tao tiép nhin
Quyét dinh Hb tro hoc tap ddi véi tré miu gido,
hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s&, sinh
vién cac dan the thidu sé rit it npwdii.

Van thu S¢ Gido duc va Bao tao

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chie, cd
nhén va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6)

Can by, CCVC tiép nhan, tra két
qua giai quyet TTHC tai B§ phan
Mt cia

Trong ngay nhéin
duge két qua gidi
quyét TTHC tur
Vian the S¢ Gido
duc va Dao tao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngy lam viée
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