Bude 6

Chuyén két qua giai
quyét cho Bo phan Tiep

Cong chie duge
giao xt¢ ly ho so

1 ngay lam

Quyét dinh hoic

chire

Tiép nhén va Tra két
qua

nhéin va Tra két qua phoi ’hqp vl Vin | viéc théng bao
thu S¢&
. i . ... s Cong chic tiép nhan
Tra két qua gial quyét |, g A L4 »
Bu6c7 | TTHC cho ca nhan, to, [0, 50 181 BO phan | oy | Quyet dinh hoge

théng bao

'Tong thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

17. Quy trinh s6: 17 ,
Gia han quy¢t dinh céng nhan co s& san xuét kinh doanh ¢o tir 30% lao dong trd 1én la
ngudi khuyét tat

Trinh tu . o n - 1. | Thaigian
. o - n - Trach nhiém xit ly \ \ z 5
cac bude Noi dung coéng viéc A n (ngay/ngay Két qua
o cong viée 5 ‘a
thue hién lam viéc)
Cong chic tiép nhan . 1+ | Phiéu Tiép nhan
. X o 1A hé so tai B phén |1 ngay lam || : Y o 1A
Buéc 1 | Tiép nhan ho so % A A S B ho so va Tra két
Ti€p nhan va Tra két | viéc ua
qua q
~ N Chuyén hod so
, Duyét hd so, chuyén cho | -aDE 480 phone |- o0 tam | kém Phiéu Tiép
Bude 2 chuyén vién x1t Iy Chinh sach viéc nhan hd so va
e Y TBLS&BTXH ' ST
tra két qua
Tham dinh va quyét dir}h
gia han co s& san xuat,
kinh doanh st dung tir
30% tong sO lao dong
tr¢ 1én 14 nguodi khuyét ’
tat hodc c¢6 van ban Cone  chic duoe |5 neav lam Du thio Quyct
Buée3 |thong bao 1y do khong | —one  ChU¢ duoc)o ngay dinh hodc thong
. e . PR g1ao xur 1y ho so viée )
da dicu kign dé cong bao
nhan co s& san Xudt,
kinh doanh sit dung tir
30% tong sO lao dong
tr¢ 1€n 1a nguodi khuyct
tat
Xem x¢t, trinh Lanh dao | Lanh dao  phong T L 4 .
Bugc4 | S& phé duyét Quyét dinh | Chinh sich | | e 1am t?l‘éftbcgnh hoge
hodc thong bao TBLS&BTXH ' g bao
Bude 5 Phé duyét Quyét dinh Linh dao S& Lao |1 ngay lam | Quyét dinh hozc
hoéc théng bao dong - TB&XH viéc thong bao
Bus Chuyén két qua gidi | Céng chae dugc | 1 ngay lam | Quyét dinh hoic
uoc 6 I n . 2 . , . A " ~ ,
quy€t cho B phédn Tiép | giao xi Iy ho sol viée thong bao

.
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nhan va Tra két qua

phéi hop véi Vin
thu S&

Budce 7

Tra két qua gidi quyét
TTHC cho ca nhan, t0
chirc

Cong chirc tiép nhan
hdé so tai B phén
Tiép nhén va Tra két
qué

Trong ngay

Quyét dinh hodc

thong bao

Téng thoi han gidi quyét TTHC:10 ngay lam viée

18. Quy trinh so: 18
Thu tuc tiép nhin doi tugng 14 ngudi chua thanh nién khoéng c¢6 noi cu trii 6n dinh bi ap

dung bién phéap gido dyc tai X8, phuong, thi trdn vao co s& trg gilp tré em
Trinh ty . ‘n . .. | Thoi gian
. \ s A n Trach nhiém xir Iy . z .
cac buoc Noi dung cong viéc . en (ngay/ngay Két qua
T cdng viée NI
thwe hién lam viéc)
Cong chire tiép nhan | Phiéu Tiép nhan
. 4 . 1R hé so tai B§ phén | 1/2 ngay | | : a1k
Budc 1 | Tiép nhén ho so 4 o x a1 e | 1ae <ra hé so va Tra ket
Tiép nhan va Tra két | lam viée ud
qua 4
Chuyén hd so
Ar 1A 2 Lanh dao phong . A R
ez | Do hincto | iy |2 nee|wem s T
y Y TBLS&BTXH ; a0 59
tra ket qua
Buée 3 Thim dinh va quyét dinh | Céng  chirc  duge | 1/2 ngay | Dy thdo Vin
gia giai quyet giao xtr 1y ho so lam viéc ban
Xem xét, trinh Lﬁr}h dao | Lanh dao phong 1/2 ned
Budc 4 | S& phé duyét Quyét dinh | Chinh séch 1am vide gy
hodc thdng béo TBLS&BTXH :
Buge 5 | Phe duyét Quyét dinh |Lanh dao S& Lao|1/2  ngdy|Vin ban tiép
hoi#c thong béo dong - TB&XH lam viée nhin
Chuyén két qua giai Cpng ,_Chu.,c SI uoe . Vafl ban  ticp
. £ « 1. oz | giao x0 1y ho so| 172 ngay | nhin
Budc 6 | quyét cho BS phén Tiép £ " .
o rpen 1A , phdi hgp vdi Van | lam viée
nhan va Tra két qua .
thu S&
; . : O e tié a in  ban ftic
Tra két qud giai quyét CP ne cer_c tlfip nhr;:n Vafl an. Hep
Buéc7 |TTHC cho ci nhin, t6 |10, 3¢ (& B0 PhAN Fry o fopy | PAD
o : cd nhan, 10\ rigs nhan va Tra két £ ngay
chirc -
qué
Tdng thdi han gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
19. Quy trinh sé: 19
Dua doi twong ra khoi co sd tro gilp tré em
Trinh ty , - - Thoi gian
: I . \ £ .
cac bwde Néi dung cdng viéc Trachﬂnhu;fr} xuwly (ngay/ngay Két qua
o cong viée A
thye hién lam vi¢e)
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COng chirc tiép nhén ..t Phiéu Tiép nhan
, . S ho so tai BO phin |1 ngay lam | e 1 A
Buée 1 | Tiép nhin ho so £ PO S B ho so va Tra két
ti€p nhan va trd két | viée ud
qua q
) 1 Chuyén ho so
. Duyét ho so, chuyén cho | Lanh dao Co sd trgr | 1 ngay lam | kém Phiéu Tiép
Budc 2 o ea ] A A A ] \
chuyén vién xir ly gitp xa hoi viéc nhan’ ho so va
rd két qua
. Thim dinh va quyét dinh | Cong chiuc  duoc Khéng quy QRyet dinhdua
Budc 3 ia giai quyét {ao xtt Iy hd so dinh dor —wrong - ra
gla gai quy g Y - khoi co s&
A 5 Lo s Lanh dao Co sd tr¢g | 1 ngay lam Lo 4
Budc 4 | Phé duyét Quyét dinh gifip X3 hoi viée Quyét dinh
Chuyén két qus gidi | o8 S5 hg “oo| 1 nedy lam|
Budc 5 | quyét cho B phan Tiép £ £ y e ° | neay Quyét dinh
Y phoi hop vdi Vian | viée
nhan va Tra két qua ;
thu S¢&
Tra két qua gidi quyét| Cong chic tiép nhin ,
Buéc 6 | TTHC cho ca nhan, t0 | ho so tai B6 phan Tiép | Trong ngay | Quyét dinh
chure nhén va Tra két qua
Téng théi han gidi quyét TTHC: Khong quy dinh

20. Quy trinh s6: 20

- Dang ky thanh lap co s tro gitp x4 hoi ngoai cong 1ap thude thim quyén giai quyét
cia S& Lao dong — Thurong binh va X3 hoi;

- Pang ky thay doi noi dung gidy chimg nhin déng ky thanh 1ap co s& tro gitp x4 hoi
ngoai cong 1ap thude thAm quyén giai quyét cha S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

- Cép glay phép hoat ddng co s& trg gitip xa hdi thude thdm quyén cAp phép cia $& Lao
ddng - Thuong binh va Xa hoi;

- Cép giéy phép hoat dong co s& trg gilp xa hoi thude thaim quyén cip phép cia S6 Lao
dong - Thuong binh va X& hdi;

Trinh ty . o ot Théi gian
, N e n i Trach nhiém xir Iy . X £ .
cac bwde | Noi dung cong viée A . n (ngay/ngay Két qua
A cdng viée \ A
thuc hién lam viéc)
) ‘ Cong chire tiép nhan 12 o Pbiéu Tiép nhén
Buoc 1 | Tiép nhan hd so hd so tai BO phan ticp |- . "B Ihd so va Tra két
lam viéc ,
nhan va tra két qua qua
. " Chuyén 'hé S0
Budc 2 Duyét ho so, chuyén | Lanh dao phong Chinh | 1/2 ngay | keém Phicu Tiep
cho chuyén vién x¢ Iy | saich TBLS&BTXH lam viéc nhin ho so va
trd k&t qua
Tham dinh va du thao . A
& . N n . } . N Dy thao Giay
. Gidy ching nhan | Cong chirc duge giao |3 ngay lam . .
Budce 3 . A % 1 1A . chimg nhan
ching nhan (Giay | xtr 1y ho so vigc £ .
hép) (Giay phép)
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Bude 4 Xem x¢ét, trinh Lanh | Lanh dao phong Chinh | 1/2 ngay fﬁgﬁ C(}(I;E
dao S& phé duyst sach TBLS&BTXH lam viéc oh ép)
Buses |Phe duyét Gehimg | Lanh dao S Lao déng | 12 ngdy Sﬁg C(gzi
nhén (Giay phép) - TB&XH lam viéc phép)
Chuyén két qua gidi | Cong chic duoc giao Gidy ching
Budc 6 | quyét cho Bo phan Tiép | xit 1y hd so phdi hop | Trong ngay | nhin (Gidy
nhéan va Tra két qua véi Van thu S& phép)
Tra két qua giai quyét | Céng chic tiép nhén Gidy chimg
Budc7 | TTHC cho ca nhén, t& | hd so tai B6 phan Tiép | Trong ngay | nhén (Gidy
churc nhan va Tra két qua phép)

Tong thoi han giai quyét TTHC:05 ngay

21. Quy trinh sd: 21 i . ]
Giai thé co s& trg gitp x& hodi ngoai cdng 1ap thude tham quyén gidi quyét cia S Lao
dong — Thuong binh va X4 héi

Trinh ty
cac budc
thire hién

N§i dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua

Cong chte tiép nhén

1 ngay lam

Phiéu Tiép nhén

Buéc 1 | Tiép nhén hé so hé so tai B6 phan tiép vice hd so va Tra két
nhén va tra két qua i qua
. Chuyén 'h(\‘) SO
Budc 2 Duyét ho so, chuyén | Lanh dao phong Chinh | I ngay lam | kém Phiéu Tiép
cho chuyén vién xt ly | sach TBLS&BTXH vige nhén hé so va
tra két qua
Budc 3 Tham dinh va dy thao | Céng chue dugce giao | 10 ngady lam | Dy théo Quyét
Quyét dinh giai the xu 1y ho so viéc dinh giai thé
Bude 4 ()i(aem g?t’ tﬁgh ;{largi Lanh dao phong Chinh | 1 ngay lam | Du thao Quyét
0 S0 phe - AIYCl] o4ch TBLS&BTXH | vide dinh giai thé
Quy¢ét dinh giai thé
) R . L, a4 Lanh dao S& Lao dong | 1 ngay lam I
Bude 5 | Phé duygt Quyet dinh |~ TR&XH vige Quyét dinh
Buge 6 | AUyt cho Bo PUN I b1 13 so phdi hop | .o Quyét dinh
Tiép nhén va Tra két | .. . \ viéc
\ vai Van thu So
qua ’ '
Tra két qua giai quyct | Cong chie tiCp nhan ’
Budéc7 | TTHC cho cé nhén, to | ho so tai B phefm Tiép | Trong ngay | Quyét dinh
churc nhén va Tra két qua
Téng thoi han giai quyét TTHC:15 ngay
22. Quy trinh sb: 22
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- Tiép nhdn doi tuong bao trg x& hoi ¢6 hoan canh dac bigt kho khin vao co s& tro gitp
x4 hdi cap tinh;

- Dung tr¢ gitp xi hoi tai co s& tro gitp xa hoi clp tinh

Trinh tw
cac bwéc
thwe hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua

Céng chuc tiép nhan

Phiéu Tiép nhan

Buéc 1 | Tiép nhén hé so hé so tai BO phén tiép \llié‘;gay lam 1 15 s va Tra kt
nhén va tra két qua i qua
‘ , Chuyén ho so
Bude 2 Duyét hé so, chuyén |Lanh dao Co s& trg | 1 ngay lam | kém Phiéu Ti€p
cho chuyén vién xu ly | gitip x3 hoi vigc nhin hé so va
frd ket qua
. Thém dinh va du thao | Cong chirc duge giao | 3 ngay lam £
Bude 3 Quyét dinh Xt Iy ho so viéc Quyet dinh
. A A 4 4 Lanh dao Co s& trg| 1 ngay lam £, ar
Bu&e 4 | Phé duyét Quyét dinh gitip X hoi viée Quyét dinh
s cho B9 phan | COTE bt duoe gia0 | ||
Buges | UYet €19 BO PR v 19 hd so phéi hop | 88 Quyét dinh
Tiép nhan va Tra ket | . 7. ) viéc
. véi Vin thu So
qua ]
Tra két qua giai quyét | Cong chue tiep nhdn ’
Buéc 6 | TTHC cho cé nhén, t6 | h6 so tai Bo phan Tiép | Trong ngay | Quyét dinh

chirc

nhdn va Tra két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

23. Quy trinh sb: 23
Tiép nhin d6i twong bao trg xa héi ¢6 hoan canh dac biét kho khin vao co s tro gitp
x& hdi cap tinh

Trinh ty , o - Thoi gian
. . n R - Trach nhiém xi ly \ \ B .
cac bwde | Ngi dung cong viée R I (ngay/ngay Két qua
. cdng viéc X o
thue hién lam viéc)
Cac trudng hop tré
em la nan nhin cla
bao luc gia dinh, nan
nhin bi x4m hai tinh
duc, nan nhan bi budn )
Bude 1 ban, nan nhan bi| Lanh daoc Co s& trg Tiép nhidn | Tiép nhidn doi
cudng bac lao ddng, | giup x& hoi ngay fuong bao tro

tré em lang thang xin
iin (d6i tugng cin bao
vé khén cdp quy dinh
tai khoan 2 Diéu 25
Nghi  dinh  sb
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136/2013/ND-CP
ngay 21/10/2013 cua
Chinh pht) vao co s&
trg gitp x8 hoi duge
thyue hién

Lap bién ban tiép
nhin ¢6 chir ky cuna ca

Cac thu tuc,

SRR hd so phai
nhan hodc dai dién co \ phaal
RIS hoan thién
quan, don vi phat hién
% A trong 10
ra doi tuong (néu cd), . .
, 3 5 ngay lam
chinh quyén (hoac s N
cong an) cép X3, dai vige, ke t
C ] L. khi tiep
dién co sé&. PBdé1 vl nhan aé;
. dbi twr 12 nan nha an bd Co s& trg giu : 3 4 .
Budéce 2 ?I ong . n‘h nC nnl?(_) ¢ 0 8P tuong, Hd so tiép nhén
cia bao luc gia dinh, | xd hoi \
e . Trudng hop
nan nhin bi xdm hai . g ,
. N 1 kéo dai qua
tinh duc, nan nhin bj < s
At - 10 ngay lam
budn ban va nan nhan A .
. ~ ; viéc, phai do
bi cudng bic lao _
A o N co quan
déng, bién ban tiép win 1V cé
nhin cd chit ky cia dquan 1y cap
4. £ . tréen xem xet
doi tugng (néu co uvét dinh
thé). quyct
Déanh gia vé mirc do
ton thuong, kha ning
phuc hdi va nhu ciu | Can bd Co s tro gifip Neay  sau
Bude 3 . A e : khi ti€p { Ban danh gia
trg gitip cua doi twgng | 33 ho1 ahin
dé c¢6 ké hoach tro :
gilp doi tuong
Bao dam an toan va
chita tri nhimg ton
thuong vé thidn thé
hodc tinh thdn cho doi
Buoec 4 | tuwgng kip thdi, doi | Co sé tro giup x4 hoi 25 ngay Thong béo
v&il tré em bi bd roi,
thong bdao trén cac
phuong tién thong tin
dai ching
B4o dam an
L o4 - toan va chita
Q}Jtyet (‘l‘mh‘trc_)r zglup tri nhimg
do1 tuong tat co so trg 6n  thuong )
Busc 5 |gitp x& hdi hodc | Cosd tro gitp x& hoi v thin the Quyét dinh
chuyén dbi tugng vé hoic  tinh

gia dinh, cong dong

thin cho ddi
wong
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Hoan thanh céac thua
tue, hd so coa ddi
tugng theo quy dinh,
Trudong hop 14 tré em

Can by Co s& trg giup

Buéc 6 | bi bd roi, co s& thue | ., . Trong ngay | Quyét dinh
A , . | x4 hdi
hién cac thu tuc khai
sinh cho tré theo quy
dinh cta phap luat vé
ho tich
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 25 ngay lam vide
24, Quy trinh s6: 24 )
Ticp nhan doi tuong tu nguyén vao co s& trg gitp x4 hdi cap tinh
Trinh tw . < I Thoi gian
. . ~ n .~ Trach nhiém xir ly . . £ .
cdc buoe | Noi dung cong viée AT (ngay/ngay Két qua
o edng viéce X o
thue hién lam viéc)
’ . Céng chirc tiép nhgn | neav lam Phiéu Tiép nhan
Buéc 1 | Tiép nhan hd so hd so tai B phan tiép Viécg Y hd so va Tra két
nhén va tra két qua i qua
. Chuyén ’h(‘”) S0
. Duy¢t hd so, chuyén | Lanh dao Co s¢& tr¢ | 1 ngay lam | kém Phiéu Tiép
Budce 2 TS R n n A .
cho chuyén vién xu ly | giup x& hdi viéc nhan hod so va
tra két qua
9 Thdm dinh va du thao | Cong chirc duge giao | Theo  thoa £ 1
Budge 3 Quyét dinh xtr 1y ho so thuéin Quyet dinh
. A 5 L, 4 Lanh dao Co s& trg i1 ngdy lam £, 40
Bugc 4 | Phé duyét Quyét dinh oitip x4 hoi vige Quyét dinh
vl cho B phgn | COnE chite duge giao | | ay lam |
Buge s | LYt €10 BO PUNT 6 19 hd so phéi hop | -, 8V Quyét dinh
Ti€p nhén va Tra két | = .. . . viéc
\ vl Vin thu So
qua
Tra két qua giai quyét | Cong chire tiép nhan
Buéc 6 | TTHC cho ca nhén, t6 | ho so tai B phéan Tiép | Trong ngay | Quyét dinh

chire

nhédn va Tra két quéa

Tong thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh thei gian

25, Quy trinh so: 25
Cip Gidy phép thanh lp co s& hd tre' nan nhan
- Thoi gian thuc hién: 22 ngay lam viée, trong do:

+ 8¢ Lao dong - Thirong binh va Xa hgi: 15 ngay lam viéc.
+ UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

Trinh ty . iAo Thoi gian
. . n a  n Trach nhiém xir ly . . £ .
cac bwée | Noi dung cong viée P (ngay/ngay Keét qua
o cOng viéc \ o
thwe hién : lam viéc)
22
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Cong chire tiép nhin

1 ngay lam

Phiéu Tiép nhan

Butc 1 | Tip nhén hd so hd so tai BS phén tiép vico hé so va Tra két
nhén va trd két quéa i qué
~ , Chuyén ho so
ae LA : 1 Linh dao Chi cuc . 1a . K ek
. Duyét hd so, chuyén . PO ~ | 1 ngay lam | kém Phiéu Ticp
Buoc 2 ~ .~ . | phong, chong t€ nan xa | ., N Iy .
cho chuyén vién xit ly hai viéc nhdn hé so va
0 tra két qua
Bude 3 Tl}am qd1_nh va du thao Cf)n’g c‘Aerc duoc giao IQA ngay lam Vin ban d nghi
Vin ban xu ly ho so vigc
. Xem xét, trinh Lanh |{Lanh dao Chi cuc phong, | 1 ngdy lam
Bude 4 1A A LA 1A o
dao So phé duyét chdng t¢ nan x& hoi viéc
. A e e Tk Lanh dao S& Lao dong | 1 ngay lam | (. 3 .
Budc 5 | Phé duyét Vin ban - TB&XI viee Vin ban de nghi
Cong chirc duge giao 7 neiv ned ‘
Buéc 6 | Chuyén UBND tinh | xit 1§ hd so phéi hop | |, "% "8 | Kem theo hé so
A : lam viéc
voi Vin thu So
A o T7A . .., | Cong chic dugc giao
Buge 7 | Lo nhan Ket qua (| oo 187 bhéi hop | 1 ngdy Kém theo hd so
UBND tinh o 7 ;
v6i Van thu S0
Tra két qua giai quyé} Cong chue tiép nhdn ’
Budc 8 | TTHC cho c4 nhén, to | hé so tai BO phén Tiép | Trong ngy | Gidy phép

chirc

nhén va Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 22 ngay lam viée

26. Quy trinh s6: 26
- Thi tue Cap lai G1ay phép thanh l4p co s& hd trg nan nhén;

- Thu tyc sira dbi, bd sung Gidy phép thanh ldp co s& ho trg nan nhan;

- Tha tuc “Gia han G1ay phép thanh 18p co so hé tro nan nhan”;
Thoi gian thue hié¢n: 14 ngay lam viéc, trong do:
+ S¢ Lao déng - Thuwong binh va Xa@ hgi: 07 ngay lam viée.
+ UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

Trinh tw
cac buge
thiye hién

Ndi dung cing viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua

Cong chirc tidp nhén

1 ngdy lam

Phiéu Tiép nhin

Buoc 1 | Tiép nhan ho so hd so tai Bd phén tiép vide hd so va Tra két
nhén va tra két qua : qua
. Chuyén hdé so
; : a Cht cuc \ \ 4 .
Buse 2 Duyét hé so, chuyén Lﬁph dﬁ? @ Inan < 172 ngéy | kéem Phiéu Tiép
UGC 2 | ho chuyén vién xi ly | PRonS CHONE 1 N fam viée nhén hd so va
héi R X
tra két qua
Thém dinh va du thao | Céng chirc duwgc giao |4 ngay lam | o o
ré ' : ; i A ban dé nghi
Buge 3 Vin ban xtr 1y ho so viéce Van shl
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. Xem xét, trinh Lanh La{1h da? CAh R ngay
Buoc 4 . N phong, chong t€ nan xa | | i
dao S& phé duyét hai lam viée
, o |Lanh dao S& Lao dong | 12 mgdy | v . o ..
Budce 5 | Phé duyét Van ban - TB&XH am viéc Van ban dé nghi
Cong chirc duge giao 7 nedv ned .
Bu6c 6 | Chuyén UBND tinh | xit 1y hd so phéi hop | |, "8 "8Y | em theo hd so
A : 1am viéc
v Van thu S&
4 A A . ... | COng chic duwge giao
Buge 7 | LI mhan Ket qua trf oo o’ o ohéi hop | 1/2 ngay Kém theo hd so
UBND tinh 7
véi Van thu S&
Tra két qua giai quyet | Cong chuae ticp nhén )
Bude & | TTHC cho ca nhan, t6 | ho so tai BO phan Tiep | Trong ngay | Giay phép
chirc nhin va Tra két qua
Tong thoi han gidi quyét TTHC:14 ngay lam viée
27. Quy trinﬁ §6: 27 3
Dé nghi cham dat hoat ddng cia co sé ho trg nan nhan
- Thot gian thye hién: 10 ngay lam viée, trong dé:
+ 86 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi: 05 ngay lam viéc.
+ UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Trinhtw ) N Triich nhiém xirly | L 0o1gian 4
ciac bwde | Noi dung cdng viéc A n (ngay/ngay Két qua
e n cong viéc h L
thuc hién lam viéc)
, ‘ Cong chirc tiép nhén | neav lam | PHi¢u Tiép nhén
Buée 1 | Tiép nhan hd so hd so tai Bo phan tiép Viécg Y hd so va Tra két
nhén va tra két qué i qua
s . |Lanh dao Chi cuc | Chuyén ho so
. Duyét hé so, chuyén . z 5 ~ | 172 ngay | kém Phiéu Tiép
Buée 2 s s o+, | phong, chong t¢ nanxa | .~ ., . X 3
cho chuyén vién xir ly hoi lam viéc nhan’ hé so va
i tra két qua
Buée 3 leam ’dmh va dy thao C?n;’g (ihu:c dugc giao 2Mngay lam Vin bén d& nghi
Vin ban xtr ly hé so viée
Xem xét, trinh Lanh | 200 dao Chi cue oo
Budc 4 . oa . phong, chong té nan xa | .~ .,
dao S& phé duyét hoi lam viée
A Ar X T Lo Lanh dao S& Lao déng | 1/2 NZAY [ xrx  1s 4k .
Budc 5 | Phé duyét Van ban - TB&XH [am viée Vin ban dé nghj
] Cong chie duge giao 5 nodv nea
Buédc 6 | Chuyén UBND tinh xt ly hé so phéi hgp | |, 8% MY | Kem theo hd so
. e : lam viéc
v(Oi Van thu So
£ A A, .z s | CONg chic duge giao
Buge 7 | LIP nhan KEt qui tl oo 1y o phéi hop | 12ngdy | Kem theo hd so
UBND tinh , Qa
v&i Vin thu 86

_—J
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Budc 8

Tra két qua gidi quyét
TTHC cho cd nhén, t6
chirc

Cong chic tiép nhan
ho so tai BO phén Tiép
nhén va Tra két qua

Trong ngay

Giéy phép

Téng thoi han gidi quyét TTHC:10 ngay lam viée

28. Quy trinh s6: 28
Thu tuc nghi chiu tang cia hoc vién tai trung tdm Chita bénh — Gido duc — Lao dong xa hoi

Trinh ty
cac bwroc
thuc hién

Ndi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
Iam viéc)

Két qua

Cong chuc tiép nhan

Budce 1 Tiép nhan ho so hd so tai BO phén tiép Ng;ayq ;\sau Vao s theo doi
AR SR khi di ho so
nhin va trd két qua
Quyét dinh phai béng
vin ban, néu rd thoi
ﬁiﬁgn?ugzang};;’ tg?ﬁﬁ Lénh dao Chi Trung | Ngay  sau
Budgce 2 i cua gl G Chira bénh Lao | khi di ho so | Quyét dinh
trong vi¢c dua don, | |, 1 A \
. . .~ | dong X& hoi thi tuc
quan 1y hoc vién
trong thdi glan vé
chiju tang
Tra két qua giai quyé} Cong chic tiép nhén
Budc3 | TTHC cho ca nhén, to | ho so tai B phdn Tiép | Trong ngdy | Quyét dinh

chire

nhan va Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC: Ngay sau khi nhan duge hd so

29. Quy trinh so: 29
Thu tuc Diing k¥ ndi quy lao ddng clia doanh nghigp

Trinh tw
cac budce
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
[am viéc)

Két qua

Cong chirc tiép nhén

1 ngay lam

Phiéu Tiép nhan

Budc 1 | Tiép nhan hd so hd so tai Bo6 phan tiép vice hd so va Tra két
nhén va trd két qua ' qua
~ , Chuyén hd so
. Duyét hd so, chuyén Lfmh dao.‘np hong Lao 1/2 ngay | kém Phiéu Tiép
Budéc 2 o T Y dong - Tién luong - | L L n X .
cho chuyén vién xu 1y lam viéc nhin ho so va
BHXH 21k .
trd k€t qua
Tham dinh va dy thao . . :
. Tz o 1x A . , . .. 1. | Thong bao va
Bude 3 V‘an bap thogg bevxo Cf)ng Ehu‘c duge giao 4Mngay lam huéng dén hoac
va huéng dan hodc | xirly hd so viéc

giady xac nhan

gidy xac nhén
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Xem x¢t, trinh Lanh

Lanh dao phong Lao

Thong bao va

Budc 4 da(l SO, P hff du’ye,t dong - Tién luong - 1‘/2 . ngay hudng dan holc
Thong bdo va hudng lam viée A A
x oy a0 | BHXH gidy xdc nhin
déan hodc gidy xdc nhén
, Phe duyét Thong bdo | ;o 400 S6 Lao dong | 1 ngay lam | (10ng bio va
Buéc5 {va hudéng dan hoidc " hudng dan hoac
<4 . ~ - TB&XH vige e . n
gidy xac nhén gidy x4c nhén
Chuyén két qua giai | Cong chic duge giao | nedv lam Thong bio va
Budce 6 | quyét cho BO phdn Tiep | xir 1y ho so phdi hop viécg y hudng dan hogc
nhén va Tra két qua vl Van thu S& i gidy xdc nhan
Tra k&t qua gidi quyét | Cong chic tiép nhén Thong bao va
Bu6e 7 | TTHC cho ¢d nhén, t6 | ho so tai BO phin Tiép | Trong ngay | huéng din hodc

chirc

nhén va Tra két qud

gidy xac nhin

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

30. Quy trinh s6: 30 o
Tha tue Gui théa ude lao dong tap thé cap doanh nghiép

Trinh ty . Ao, Thei gian
. . A o - Trach nhiém xiv Iy X \ £ .
cic bwée | N§i dung coéng viée cone viée (ngay/ngay Két qua
thue hién e Vit lam viéc)
, ‘ Cong chirc tiép nh4n | neay lam Phi¢u Tiép nhan
Buéc 1 | Tiép nhdn hb so h so tai Bo phan tidp | .5 hd so va Tra két
nhén va tra két qua ' qua
. . Chuyén hd so
Bude 2 Duyét hd so, chuyén gg;lh _da% é]; holrllI% nLa? 1 ngay lam | kém Phjéu Tiép
cho chuyén vién xir 1y BH}%H & viée nhan' hé so va
tra k&t qua
Th:am (,imh v 1’2,1p >0 Coéng chirc duge giao | Khéng quy L?p 30 duan y
Bude3 | quan ly thoa udce lao S 19 b so dinh théa ude lao
dong tép thé y ' dong tap the
Xem xci, Ermh I:an}} Lanh dao phong Lao s S6 quan ly thoa
. dao S& phé duyét s6 | ‘A 1 ngay lam | o
Budc 4 Yyt dong - Tién luong - .. udc lao dong tép
quan ly thoa ude lao BLIXH viéc thé
dong tap thé
| Phe duyetso quan Iy |y L g0 Se Tao dong | 1 ngay lam | SO quan 1Y thoa
Bude5 | thoa ude lao dong tap | TB&XH vide ude lao dong tap
thé ’ the
Chuyén ket qua giai Cong chirc duge giao . s | SO quan ly thoa
. quy€t cho BO phén| 7. = 7, Z- 1 ngay lam | 7, N
Budéce 6 Tiép nhan va Tra két | XV Iy hé so phoi hop ac uoc lao dong tap
qlllap an va tr v6i Van thu S& vis thé
Tra két qua giai quyé} Cong chirc tiép nhén S6 quan ly thoa
Buoc 7 | TTHC cho cé nhén, t6 | ho so tai B6 phin Tiép | Trong ngay | udce lao dong tap
p

chire

nhéan va Tra két qua

thé

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Khong quy dinh
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31. Quy trinh sé: 31
Thil tuc thanh 13p trung tim gido dyc nghé nghlep, trudng trung clp cong lap truc thude
tinh, thanh pho true thude trung wong va trung tdm giao duc nghé nghiép, trudng trung chp tu
thyc trén dia ban tinh, thanh phd truc thude trung wong

Trinh tu
cac buwdc
thwe hién

NOi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéce

Thot gian

(ngay/ngay
lam viéce)

Két qua/
san pham

Coéng chiac tai B

Phiéu kiém soat

Bude 1 | Tiép nhan hd so phin Tiép nhin va| 1 ngay qua trinh  giai
. i Chuyén ho so va
Buéce 2 Duyét hoﬂ sorfﬂchu,yefl Lan? dao phong Day I ngay Ph1’eu k‘lem so'?j{
cho chuyén vién xtrly | nghé qua trinh  giai
quy€t ho so
. qum’ xe;t, tham quh > | Cong chire, vién chirc . Du thao Quyét
Bute3 | xt Iy ho so. Du thao |/ oiag xir 1y hd sor | 12 "8 dinh thanh 13
Quyét dinh thanh 15p oCE Y ! ap
Xem xét, trinh Lanh Chuyén hd so
. dao S& phé duyét Du | Lanh dao phong Day . kém theo Du
Bude4 | hao Quyét dinh thanh | nghd I ngay thao Quyét dinh
lap thanh Iap
o n L g Lanh dao S& Lao £ )
Budc 5 Ph‘e du}“-’t Quyt dinh dong - Thuong binh | I ngay Ql}yet A dinh
thanh 1ap = thanh lap
va X3 hot
2 Z . Cong chue, vién chire
. Chuyén -Quyet dinh | ¢/ > oiao xit Iy hd so ‘ Quyét dinh
Budc 6 |dén B phin Tiép i e <7 1 ngay 4 1a
nhan va tra két qus phoi hop véi Van thu thanh 14p
an va tra ket qua S5
Quyét dinh
Cong chirc, vién chitc thanh 1dp, - cho
A tiép nhan hd so tai phép thanh 1dp
Bude 7 | Tra két qua p e “. | Trong ngay trung tdm gido

Bo phan Tiép nhin va

Tra két qua duc. n nghe
nghiép, truong
trung cap

Tdng thoi han giai quyét TTHC 1a 20 ngay

32. Quy trinh sé: 32
Thtt tuc chia, tAch, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap
trye thude tinh, thanh phd truc thude trung uong va trung tam gigo duc nghé nghiép, trudng
trung cAp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung uong

Trinh tw
cac bwoc
thwe hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhié¢m xir ly
cbng viée

Thdi gian

(ngdy/ngay
lam viéc)

Két qua/
san pham

Bugc 1

Tiép nhin hd so

Coéng chfrc tai B
phan Ti€p nhén va
Tra két qua

172 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh gii
quyét ho so
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Duyét hd so, chuyén

Lanh dao phdng Day

Chuyén hd so va
Phiéu kiém soat

Bude2 1 o chuyén vién xir 1y | nghé 1/2 ngay quéd trinh  giai
quyét ho so
Xem xef, tham dioh, | Dy thio tor trinh
Bucc3 | X ¥ hd so, Du thao | Cong chire, vién ghuc 7 ngay phé duyét Quyét
to  trinh phé duyét | duge giao x{r I¥ ho so . ¥
x . dlnh
Quyét dinh
Xem xé€t, trinh Lanh | _ . Chuyén ho so
Busc4 | dao S& phé duyét to Laﬁg dao phong Day | | | oay kém theo Du
trinh UBND tinh ns thio t trinh
Lanh dao S& Lao
, Phé duyét t& trinh : : . -
Buéce 5 UBND tinh CI(‘f)ng~ - AThu’Gng binh | 1/2 ngay T& trinh
va X4 hodi
. Phé duyét Du thao . , . L 4
Budc 6 Quyét dinh Chu tich UBND tinh | 1/2 ngay Quyé€t dinh
Chusin Qi oS00 <16 v |
Bugc7 |cho Bo phin Tidp | CUYC 180 XU LY 1/2 ngiy Quyét dinh
P S phdi hop véi Vian thu
nhén va tra két qua 98
Codng chi, vién chire
Budc7 | Tra két qua tcp nhan ho so tal|p o edy | Quyét dinh

B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC 13 10 ngay

33. Quy trinh 56: 33
- Thi tuc cép gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi trung tim
gido duc nghé nghiép, trudng trung cip, doanh nghiép;
- Thu tuc cép gidy chimg nhan dang ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép dbi
véi trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cdp, doanh nghiép

Trinh ty
cac buéde
thyre hién

Néi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/
sdn pham

Cong chic tai BO

Phiéu kiém soat

Buéc 1 | Tiép nhan hd so phén ’Tiép nhdn va | 1/2 ngay qua trinh  gjai
Tré. két qUé. quyét h6 SO
‘ ” Chuyén ho so va
Buée 2 Duyét hﬁﬂ sofAchu?/e{l Lan? dao phong Day 1/2 ngay Ph{eu k‘lem soét
cho chuyén vién xtr Iy | nghé qua trinh giai
, quyet ho so
. Xoem, Xet, t}}am dm,h, Cong chirc, vién chic \ Dy thao gidy
Buée3 | xir 1y hod so; Du thao d . L1k 7 ngay , .
. « ugc giao xtr 1y ho so chimg nhan
gidy chirng nhén
Xem xét, trinh Lanh | _ _ . Chuyén hd so
Buéc4 | dao S& phé duyét Du Lanh dao phong Day 1/2 ngay kém theo Dy

thao gidy chimg nhdn

nghé

thio gidy chimg
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nhin

Linh dao S¢& lLao

Buges |Tné duyet Du thao| 4o Thyong binh | 172 ngay Gidy  chimg
gidy chirng nhén = nhén
va Xa hoi
Chuyén Quyét dinh | Coéng chtrc, vién chiic
. trg cap cho Bd phén | duge giao xur ly hd so . Giy chung
Bube 6 | 1 ihan va tra két | phéi hop voi Van thu | | €Y nhén
qua So
Cong chure, vién chure ,
. N S ticp nhdn ho so tai X Giay chimg
Budc 7 | Tra két qua Bo phan Ti &p nhén va Trong ngay nhan
Tra két qua
Toéng thoi han gidi quyét TTHC 1a 10 ngay
34. Quy trinh sé: 34 ) 7
Diing ky c¢ong bd hop quy doi voi san pham, hang hda
Trinh tw i .| Trichnhiém xitly | 1hoiglan Két qua/
cac bude | Ngi dung cong viee A ten (ngay/ngay . z
A chng viee R o san phim
thue hién lam viéc)
) . Céng chire tai BO phén Phiéu kiém soat
Budc 1 |Ti€p nhén ho so Tiép nhén va Tra két|1/2 ngay qua trinh  gidi

qua

quyét ho so

Duyét hd so, chuyén

Lanh dao phong Viéc

Chuyén hé so va
Phiéu kiém soat

Bude 2 cho chuyén vién xtr ly |lam — An toan lao dong 1/2 ngay qua trinh  giéi
quyét hé so
. XF m’ Xe;t’ tl.lam dm,h’ Cong chirc, vién chuc . Dur thao thdng
Buge 3 |xit Iy ho so; Du thao . o e 1A 2 ngay .
n . duoc giao xir Iy ho so bao
thong bao
Xem xét, frinh Lanh( o . \ i Chuyén hd so
Budc 4 |dao S& phé duyét Du Ijanh dao p‘hong VAIG':C 1/2 ngay kém theo Du thao
. . . lam — An toan lao dong . .
thao thong béo thoéng bao
. Phé duyét Dy thao|; . , \ . ,
Budc 5 thong bao [.anh dao So 1/2 ngay Théng bao
Chuyén Théng bao cho|Cong chire, vién chire
Buéc 6 |Bo phan Tiép nhan va duge giao xu Iy hé so |1 ngay Thong bao
tra két qua phdi hgp véi Van thu So
Cong chire, vién chire
, 1k . tiép nhén ho so tai Bo . n \
Bude 7 |Tra két qua Trong ngay Thong bao

phéan Tiép nhéin va Tra
két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC Ia 5 ngay

35. Quy trinh s6: 35 ) ]
HO trg chi phi hudn luyén théng qua Té chirc huéin luyén cho ngudi lao dong ¢ khu vuc
khdng ¢ hop dong lao dong
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Trinh ty
cac buwde
thue hién

Ndgi dung cong viée

Trach nhié¢m xir ly
cong viée

Theoi gian

(ngay/ngay
lam viée)

Két qua/
sdn pham

Coéng chic tai BO

Khong

quy

Phiéu kiém soét

Budc 1 | Tiép nhan hd so phén ’Tiép nhin va dinh qué trinh  giéi
~ . i Chuyén ho so va
. Duyét hd so, chuyén L‘anh dzo p hong Viee Khéng  quy | Phiéu kidm soat
Bugc 2 s s 2. |lam — An toan lao | . .
cho chuyén vién x1r Iy 45 dinh qua trinh giai
ong e 1A
quy€t hod so
. Xvem, Xe;t’ thim Chngh, Céng chire, vién chire | Khong  quy | Dy thio Quyét
Bu6dc3 | xir Iy ho so; Dy thao \ Y , .
YO dugce giao xt Iy ho so | dinh dinh
Quy¢t dinh
Xem xé€t, trinh Lanh | Lanh dao phong Viée Khon u Chuyén hé so
Budc4 | dgo S§ phé duyét Dv | lim — An todn lao | o' & Alkem theo Dy
thdo Quyét dinh dong : thdo Quyét dinh
N n . |Lanh dao S& Lao R
Budc 5 Phe gdu'y(;t Dy thao dong - Thuong binh I_i.hong quy Quyét djnh
Quyét dinh " 1A dinh
va X3 hoi
Chuyén Thong. bio g o8 %= e | chone quy |
Buéc6 |cho Bo phan Tiép | UFC Bl XUly 008 AW uyét dinh
A S phoi hop véi Vin thu | dinh
nhén va tra két qua G
C@ng chue, yién chire
Budc 7 | Tra két qua tiép nhan ho so tai Trong ngay | Quyét dinh

Bo phan Tiép nhén va
Tra két qua

Téng thoi han piai quyét TTHC: Khong quy dinh

36. Quy trinh s6: 36
- H trg kinh phi dao tao chuyén do6i nghé nghiép; khdm bénh nghé nghiép; chita bénh
nghé nghiép; phuc hoi chirc ning lao dong cho nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép (TNLD, BNN);

- Hb trg kinh phi hufn luyén an toan, v sinh lao d6ng cho doanh nghiép
Irinh tw) - | Tréchnhigm xirly | 1hoigian Két qué/
cac bude | Noi dung cdng viée cono vice (ngay/ngay in Dhi
thwe hién g vig lam viéc) san pham
, ‘ Cong chic tai Bo Phiéu kidm sodt
Buéc 1 | Tiép nhédn ho so phin Ti€p nhln va | 1/2 ngay qua trinh giai
Tra két qua quyét ho so
ar LA ;. { Lanh dao phong Viéc Chgyen EO 50 va
. Duyét ho so, chuyén | \ Phi€u kiém soat
Buéc 2 A oA w1 | 1AM — An todn lao | 1/2 ngay
cho chuyén vién xirly | .. qua ftrinh giai
dong
quyét hd so
Xem xét, thim dinh, | . . . . , £
Buéc3 | xu Iy hd so; Du thio Cong chire, vién chirc 2 gy Dy thio Quyét

Quyét dinh

dugc giao xtt Iy hé so

dinh
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Xem xét, trinh L&nh

Lanh dao phong Viéc

Chuyén hd so

Budc 4 | dao S& phé duyét Dy | lam — An toan lao | 1/2 ngay kém theo Du
thao Quyét dinh ddng thdo Quyét dinh
N A ., | Linh dao So6 Lao
Budce 5 Phe Kdu.ye;t Dy thao dong - Thuong binh | 1/2 ngay Quyét dinh
Quyét dinh o oA
va XA& hoi
Chusén Thong_io| S50 155 i ¢ |
Budc 6 |cho Bo phén Tiép o8 - 1 ngay Quyét dinh
AR phdi hop véi Van thu
nhan va tra két qua S4
Cdng chie, vién chirc
Buée7 | Tra két qua tiep nhan o so @i\ oo oay | Quyét dinh

B¢ phén Tiép nhén va
Tra két qua

Thng thoi han gidi quyét TTHC 1a 05 ngay

37. Quy trinh sé: 37
Khai bao voi S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi dia phwong khi dua vao st dung
cac loai may, thiét bi, vt tr c6 yéu cau nghiém ngiit v& an toan lao ddng

Trinh t,l‘l n o - Trach nhiém xiv ly Th.m gla‘n Két qua/
cdc bude | Ngi dung cong viée a an (ngay/ngay - z
< cong vige R o n san pham
thwe hién lam viéc)
, ‘ Cong chic tai BO Phiéu kiém soét
Buéc 1 | Tiép nhén ho so phén Tiep nhén va | 1/2 ngay qué trinh giai
A 1A z | Lanh dao phong Viéc Ch.ukyen .}10 i V,é
. Duyét hd so, chuyén | ; ) Phi¢u kiém soét
Budce 2 .2 t1am — An toan lao | 1/2 ngay .
cho chuyén vién xr ly don qua trinh giat
Mg quyét hod so
Xem xéi, tham dimh, | = Du thiao Giy
. xtr Iy hd so; Dy thao | Cong chire, vién chirc . . A .
Budc 3 £ . ~ i . " 1o R 2 ngay xac nhan khai
Gidy xac nhan khai | dugc giao xtr Iy ho so béo
béo . ‘
Xem 2{(-:‘[, Atrmh ALanh Lanh dao phong Viéc F‘huyenh héd Sc
Budc 4 dao Sor‘p,he duyét Dy lam — An toan lao | 1/2 ngay wem tEO i
thao Gidy xac nhén . thao Gidy xéc
khai bso e nhan khai béo
Phé duyét Dy thao!Lanh dao S& Lao ¥ . A
. i ' ! : . ; G ha
Buoc 5 | Gidy xac nhan khai | ddng - Thuong binh | 1/2 ngay kﬁgbé};ac nhen
bio va X& hoi
Cong chire, vién chite '
Bude 6 Cﬁl uye]:;; Tf;long 1}3 2o duge giao xur ly hd so 1 nod Gidy xac nhén
uoe cho B phin Tiep phéi hop v6i Van thu gay khai bao
nhén va tra két qua 9G
Cong chite, vién chirc Ny . A
. . \ G h
Bude 7 | Tra ket qua tiép nhén hd so  tai | Trong ngay 1y xac nhgd

B0 phan Tiép nhin va

khai bao
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| Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC 13 05 ngay

38. Quy trinh s‘('):: 38
Dang ky hop dong nhin lao ddng thue tdp thdi han dudi 90 ngay

Trinhty | | Trdch nhi¢mxirly | Lhoigian Két qua/
cac bude | Noi dung cdng viée R o (ngay/ngay \ 2
A j cong viée \ . san pham
thire hién lam viéc)
, ‘ Cong chiac tai BO Phiéu kiém soat
Buéde 1 | Tiép nhén ho so phén Ti€p nhén va |1 ngay qua trinh  giai
A LA z | Lanh dao phong Viéc Ch‘u;yen EO o va
. Duyét ho so, chuyén | . : . Phiéu kiém soat
Bude 2 A ian wn1e | 18M — An toan lao | 1 ngay A
cho chuyén vién xtr ly | . qua trinh gidi
dong L LA
quyét ho so
. XF o Xe;t’ tham dm,h > 1 Cong chire, vién chiic \ Du thio Van
Bude3 | xi 1y ho so; Du thao i o 1A 5 ngay AN
e . dugce giao x1r ly ho so ban tra lon
Vin ban trd 101
Xem xét, trinh Linh | Lanh dao phong Viée C‘h uyen ho so
. . 1a N . : . kéem theo Du
Budc4 | dao S& phé duyét Du | lam — An toan lao | 1 ngay f o Xrmo 1
A . thao Van ban tra
thao Vin ban trd 1oi dong I5i
. Phé duyé Du thao L? nh o dao 5o ;ao \ o Lz 2 1
Buoc 5 RN dong - Thuong binh | 1 ngay Vin ban tra 1o
Van ban tra loi v LA
va X hoi
Chusés Thing_vio G072 i, 70 i
Budc6 | cho B phan Tiép | rao EHOXTY 1 ngay Vian ban tra loi
IO T phdi hop véi Vin thu
nhén va trd ket qua <5
Cong chire, vién chirc
. — , tiép nhédn hd so tai . . e
Buée 7 | Trakét qua B phan Tiép nhan va Trong ngay Vin ban tra 1o
Tra két qua
Téong thoi han gidi quyét TTHC 13 10 ngay

39. Quy trinh s‘r’i': 39
Diang ky hop dong c4 nhan

dong

Irinhtw ) | Tréch nhi¢m xirly | Lhoigian Két qua/
cdac bwde | Noi dung cong vie n A (ngay/ngay 5 R
s ’ cong viéce X o san pham
thuc hién lam viéc)
, . Cong chic tai B Phiéu kiém soat
Bué6c 1 | Tiép nhdn ho so phan Ti¢p nhén va | 1/2 ngay qué trinh  giai
Tra ket qua quyét hd so
. Duyét hd so, chuyén I_:anh dao phong Viee \ Cthen ,},110 SO Ve
Buéce 2 A i wne | 1AM — An toan lao | 1/2 ngay Phiéu kiém soat
cho chuyén vién xir ly

qud trinh giai

__—J
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quyét ho so

Xem xét, thdm dinh,

Cong chirc, vién chirc

Du thao

Vin

Budc 3 | xir Iy hd so; Dy théo e L 2 ngay A
Vin ban trd 16 dugc giao xir Iy hd so ban tra 101
Xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Viéc C,h uyén ho SG,
. A . N : . kém theo Du
Buéc4 | dao SO phé duyét Du | lam — An toan lao | 1/2 ngay N Tmn T 1o
TN TR ped 13 . thdo Vian ban tra
thao Vian ban tra 11 dong 13
N - . 1 Linh dao So& Lao
Buges | hé duyét Du thio 4o 0 Thyong binh | 172 ngay Vin bén tra 101
Vin ban tra loi M
va Xd hoi
Chusin Thong g | S0 S
Budc 6 jcho Bd phan Tiép ovE o 1 ngay Vin ban trd 101
AP A phoi hop véi Vian thu
nhén va tra két qua <%
Cong chire, vién chirc
Budc 7 | Trakét qua tiép nhan ho so i Trong ngay Vin ban tra 101

B6 phén Tiép nhan va
Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC 1a 05 ngay

40. Quy trinh sé: 40 . .
Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay doi nhu cdu sir dung nguoi lao dong nudc ngoai

Trinh ty
cac budce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw ly
cong viée

Thai gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/
san pham

. . Céng  chirc tai B Phiéu kiém soat
Buéc 1 | Tiép nhan ho so phan Tiép nhin va | I ngay qud trinh giai
Trd ket qua quyét hd so
Ay TR ;| Lanh dao phong Viéc C‘h uyen hO.RSO'
. Duyét ho so, chuyén | . . va Phiéu kiém
Budc 2 L o lam — An toan lao | 1 ngay , A
cho chuyén vién xtt Iy don soat qua trinh
g oiai quyét hd so
. qu . xe}t, thém d;nvh, Cong chire, vién chirc . Du thao Vin
Bude3 | xir 1y ho so; Du thao dugc giao xur ly hd so 10 ngdy ban thong béo
Vin ban thdong bao i Y
Xem xét, trinh Lénh \ s
, 5 \Y% . .
Buges | 920 SO phe duyét Dy Lok dao phong Ve | Dy thio Vin
© thao Van ban thong | o g4y ban thong béo
. dong
bao
L.danh dao S& Lao , .
. Phé duyét Du thao | . e . . Du thado Vian
Buoe S | \un ban thé ng béo d9ng~ - nl_"huorng binh | 1 ngay ban théng bao
va Xa hoi
2 . . | Cong chire, vién chire
Buéc 6 Ctll-l uyer)lA ﬂ;%ng be;lo duge giao xir ly hd so | N Du thao Vin
ot cho Bo pun °p phoi hop voi Vin thu &ay ban thong bao
nhén va trd két qua Q&
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Budce 7

Tra két qua

Cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so tai
B6 phén Tiép nhan va
Tra két qui

Trong ngay

Du thao Vin
ban théng bao

Téng théi han giai quyét TTHC 1a 15 ngay

41. Quy trinh s6: 41 ) )
Xéc nhén ngudi lao ddng nude ngoai khdng thude dién cap giay phép lao déng

Trinh ty
cdc bude
thue hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cdng viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/
san pham

Cbéng chic tai B

kiém
s0at qua trinh

Phiéu

Budc 1 | Tiép nhan hd so phan Tiép nhan va | 1/2 ngay Py
Tra két qua gial quyét hd
S
Chuyén hd so
ne LA : | Lanh dao phong Viée va Phiéu kiém
. Duyét ho so, chuyén | 7, . . . L
Budc 2 .o |lam — An toan lao | 1/2 ngay soat qua trinh
cho chuyén vién xtr ly | | L LA
dong giai quyét ho
50
. X? m Xe\:[’ thém dm}l > | Cong chite, vién chie . Du thao Vin
Buoc3 | xir Iy hé so; Dy thao . a1 1A 1/2 ngay N .
C v N dugc giao xu ly ho so ban xac nhén
Vin ban xac nhin
Xem xét, trinh Lanh | . . .
, dao & phé duyét Dy | -anh dao phong Vige \ Dy thao Van
Budc 4 ; ¥ . . |lam — An toan lao | 1/2 ngay N ~
thdo Vin ban xac| . ban xac nhin
tha dong
an
. |Phé duyst Dy thao|LAnh dac So Lao ‘ Van ban xdc
Budc 5 . ya o N dong - Thuong binh | 1/2 ngay <
Vin ban x4c nhan = nhén
va X3d hdi
Chuyén Théng bdo Cong C.h Ue, vien CP e N ) .
. A « < | duge giao x{r ly hd so . Van ban xac
Buéc6 |[cho B¢ phin Ticp i 7 1/2 ngay A
IR A phoi hgp véi Van thu nhin
nhén va tra k&t qua 5 _
Céng chte, vién chie
Buse 7 | Tra két qua tiép nhdn hd so tai Trong ngy Van ban xac

B6 phén Tiép nhan va
1Tréd két qua

nhén

Téng théi han gidi quyét TTHC 1a 03 ngay

42. Quy trinh s6: 42
Cép gifly phép lao ddng cho ngudi lac dong nude ngoai lam vige tai Viét Nam

Trinh ty
ciac bude
thuwe hién

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xi ly
cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéce)

Két qua/
san pham

Budce 1

Ticp nhén ho so

Cong c}}t’rc tai B
phin Ti€p nhdn va

1/2 ngay

Phiéu ki€m soat
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Tra két quéa

qua trinh giai
quyét ho so

Buoe 2

Duyét hd so, chuyén
cho chuyén vién xt ly

L#anh dao phong Viéc
lam — An toan lao
dong

1/2 ngay

Chuyén hd so
va Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd so

Bude 3

Xem xét, thdm dinh,
xﬁ,l)’/ hé so; Dy thao
Gidy phép lao dong

Cong chure, vién chire
dugce giao xtr 1y ho so

4 ngay

Dy thao Gidy
phép lao dong

Buoc 4

Xem xét, trinh Linh
dao S& phé duyét Du
thao Gidy phép lao
dong

Lanh dao phong Viée
lam — An toan lao
dong

1/2 ngay

Dy thio Gihy
phép lao dong

Buée 5

Phé duyét Gidy phép
lao dong

Linh dao S& Lao
dong - Thuong binh
va X3 hoi

1/2 ngay

Gidy phép lao
dbng

Buéce 6

Chuyén Thoéng bao
cho B¢ phén Tiep
nhén va trd két qua

Cong chtrc, vién chirc
duge giao xt Iy hd so
phéi hop véi Vin thu
S&

1 ngay

Gidy phép lao
dong

Bude 7

Tra két qua

Coéng chire, vién chirc
tiép nhan hd so tai
B6 phan Tiép nhin va
Tra két qua

Trong ngay

Gidy phép lao
dong

Téng thi han giai quyét TTHC 1a 07 ngay

43. Quy trinh sé: 43
Cap lat gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nude ngoai Jam viée tai Viét Nam

Trinhtw = .| Trach nhi¢m xirly | , Lhoigian Két qui/
cdc buoe | Noi dung cong viéc N " (ngay/ngay lam R z
A chng vige A san pham
thye hién viéce)
) . Cong chuc tai B Phiéu kiém soat
Buée 1 | Tiép nhan hoso phén Tiep nhén va | /2 ngay qua trinh giai
A 1o A : | Ldanh dao phong C,h uyen ho. >0
. Duyét ho so, chuyén | (.. . . . va Phiéu ki€ém
Buée 2 r .27 |'Viée lam — An toan | 1/2 ngay . A
cho chuyén vién xur ly R soat qua ftrinh
lao dong P
2idi quyét ho so
’ Xf:ln' xe;ﬂt, tham d;n}l, Co,ng | chuc,. vién ‘ Dy thio Gidy
Buée3 | xur Iy ho so; Dy thdo | chire duge gjao xu 1/2 ngay hép lao don
Gidy phép lao dong | Iy hd so priep a0 doie
Xem xét, trinh Lanh |, . .
; . LLdanh dao phong , A
. dao S& phe duyét Du | (oa 15 . . Du thao Gidy
Buoc 4 thio Gidy phép lao Viéc Alam An toan | [/2 ngay phép lao dong
in lao dong
dong ]
Buéce 5 Phé duyét Giay phép | Linh dao S& Lao 1/2 ngay Giay phép lao

lao dong

dong - Thuong binh

dong
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va X4 hoi

Chuyén Thong béo

Cong chue, vién

chic dugc giao XU

Gidy phép lao

pute EEZH \]/Saotrépl?gtn u?ep iy hé s phsi hep | 1218 dong
- q v6i Van thu S§
Cong rChL'tC, \‘/ién ’
Buéc7 | Tra két qua chirc ti€p nhan ho so Trong ngay Gidy phép lao

tai BO phan Tiép
nhén va Tra két qua

dong

Téng thoi han gidi quyét TTHC 1a 03 ngay

44, Quy trinh $6:44

Cép giéy phép hoat ddng dich vy vi€c lam cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam
Trinh tw Thoi gi
’rln ,l'l . N n Trach nhiém xi ly . ol g‘lan‘ P .
cac bude | NOi dung cong viéce N (ngay/ngay lam Két qua
A _ cong viéce o
thire hién viéce)
: \ t?;) nsgod;gic By “ﬁiﬁ 172 nghy lam | ThCw - Tiep
Budc 1 | Tiép nhan hd so ) S0 8l DO DI e nEdy nhan hd so va
Ti€p nhan va Tra két | vige 2 LAs s
) Tra két qua
qua
‘ Chuyén ho so
Buge 2 | Puyét h6 so, chuyén | Lanh dazo phong| 1/2 ngay lam | kém Phicu Tiep
cho chuyén vién xtr ly | Vige lam - ATLD viéc nhdn hd so va
tra két qua
Tham dinh va du thao ,
Buéc 3 G_1ap phep.ﬂhog}t dQI}g Cpng v c’hufg: duoc 4 ngdy 1am viée Dl.l: thdo Gidy
dich vy viéc lam cia | giao x(r ly ho so phép
doanh nghiép
Buée 4 | Xem xét, trinh Lanh Lanh dao phong | 1/2 ngdy lam | Du thao Gidy
dao S& phé duyét Viée lam - ATLD vige phép
. n NP . Lanh dao S& Lao|1/2 ngay lam | ..: .
Budce 5 -
uoc Phé duyét Giay phép dong - TB&XH vide Gidy phép
Chuyén két qua giai Cong  chirc  duge
o6 | duyet cho B phén|giao xr Iy hd so|1/2 ngay lam; ... .
Budc® | 1 nhan va Tra két | phdi hop voi Vin | viée Gidy phep
qué thu S&
B £ 7 - A A , ’ . 3 - A .
uoc TTHC cho cé nhan, t Tiép nhan va Tra két | viée Gidy phép

chirc

qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

45. Quy trinh s: 45
Cép lai gidy phep hoat dong dich vy vige 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viée lam
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Trinh ty . A a1s Thoi gian
. . n . n Trach nhiém xiv ly . . £ .
cAc buéec | NOi dung cdng viéc cone vide {ngay/ngay lam Két qua
thue hién B VIS vige)
Cong chic (& nhan | e T
. . A 1A hé so tai BO phdn | 1/2 ngay lam A LA A
Buéc 1 | Tiép nhén ho so - o e 1R o nhin hd so va
Tiép nhén va Tra két | viée . 1A ,
\ Tra két qua
qua ‘
Chuyen hé so
, Duyét hd so, chuyén | Lanh dao phong | 1/2 ngay lam kﬁ."l;n ”Ph161}1
Buoc 2 A cn ga o Tiép nhan ho
cho chuyén vién xir ly | Viée lam - ATLD viée L 1z
so va tra ket
qua
Thﬁm dinh va du théo
. cap lalA Glal? phep Cong chlrc dugce < a i n Dy thao chp lai
Buéc3 |hoat déng dich wvu 20 <0t 1V B so 2 ngay lam viéc Gidy phé
viéc lam cua doanh g yho Y phep
nghiép
Bude 4 Xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong | 1/2 ngdy lam Du thao cép lai
dao So phé duyét Viéc lam - ATLD viéc Giay phép
. Phé duyét cép lai|Lanh dao S& Lao|1/2 ngay lam | ... .
Buge 5 Gidy phép dong - TB&XH viéce Gidy phép
Chuyén két qua giai | Cong chuc dugc
. quyet cho BO phéan|giao xu ly ho so|1/2 ngay lam | ..« )
Buocd | & nhan va Tra két | phéi hop véi Van | viee Gidy phép
qua thu S&
Tra Kt qui giai quyé | ("8 S0 U nﬁiﬁ 172 ngay lam| .
Buéc 7 | TTHC cho ca nhan, td | oo Al Bo DAL vite sy Gidy phép

chire

Tiép nhan va Tra két
qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée

46. Quy trinh s6: 46
Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh tuw . iAo Thoi gian
. . s n . A Trach nhiém xir ly . s £ ,
cac bwée | No§i dung cong viée A ‘A (ngay/ngay lam Keét qua
A cong viéc A
thwe hién viéc)
o B phin 172 ngiy tam | TG T
Budc 1 | Tiép nhén ho so Tiép nhah va Trh Wt vige nh?n :ho S0 va
. Tra két qua
qua
Chuyén hd so
Bude 2 Duyét hd so, chuyén | Lanh dao phong| /2 ngdy lam kém Phicu
YOt < 1 cho chuyén viénxir Iy | Viée lam - ATLD | viée Tiép nhan hd

so va tra két
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qua
Tham dinh va dv thao | .. , . . Du thao vin
. . 1 2| Cong chic duoc |02 ngay lam|_, .
Bude3 | vidn ban gia han Gidy | . s 1 1A i bdn gia han
. giao xu ly ho so viée A .
phép Giay phép
., | Xem xét, trinh Lanh [Lanh dao phong |12 ngay lam|>¥ théo van
Budéc 4 . 1A « 1 C ban gia han
dao S¢& phé duyét Viéc lam - ATLD vige £ .
Giagy phép
. . e T Lanh dao S¢ Lao | 1/2 ngdy lam | Vin ban gia
Bubes | Pheduyétvanban o0 TR&XH | viee han Gidy phép
Chuyén két qua giai Cong chic  dugce
Buée 6 quyét cho B phén | giao xr Iy ho so|1/2 ngady lam | Vin ban gia
Tiép nhén va Tra két | phoéi hop v6i Vin | viée han Giay phép
qua thu S¢&
ok . ..o | Cong chirc tiép nhan
. Tra ket qua glal cﬂ:luye:t hd so tai Bo phdn | 1/2 ngay lam | Van ban gia
Bu¢c7 | TTHC cho ca nhén, to | .., A o .Z .
chite Ti€p nhén va Tra két | viée han Gidy phép
qua
Tong théi han giai quyét TTHC: 05ngay lam viée

47. Quy trinh s6: 47 . .
Giar quy€t ho trg kinh phi do tao, boi dudng néng cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao déng

e,

Trinh tuw . n Vo, Thai gian
) . e R T ‘Trach nhiém xir ly . . B )
cac buwde | Nji dung cdng viée " on (ngay/ngay lam Két qua
o cong viée .
thwc hién viéc)
R miés Ty
Budc 1 | Tiép nhén ho so .z N 1 ngay lam viéc | nhén ho so va
Ti€p nhén va Tra két 2 LA, 2
Tra két qua
qua
Chuyén hd so
; : kém Phiéu
. Duy€t hé so, chuyén |Lanh dao phong e s - . X
B 2 v $ <
Y82 | cho chuyen vien xt 1y | Viee lam - ATLD | | DgAyldmviée | Tiep nhdn ho
so va tra ket
. qui
Thim dinh hé so
Ve}phu’cng an dao tao, | . ] . \ Dy thio To
Buc3 | bdi dudng, ning cao Ci‘;ggxﬁ fhgg so,d“""’ 33&(: ngay lam o con phe duyet
trinh d6 k¥ ning nghé & Y i Quyét dinh
va duy tri viéc lam
Dy thio To¢
. Xem xét, trinh Lanh |Lanh dao phong e N . .
B 4 b G
Tt T Gao S phé duyét Viée lam- ATLD | | 084y lamvige | trinh phé duyét
Quyét dinh
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Xem xét, trinh Lanh

Lanh dao S& Lao

T trinh phé

Budce 5 i a Ay lam vié & &
gaoﬁUBND tinh phé dong - TB&XH 1 ngay lam viéc d}lyq:t Quyét
uyét dinh
Bude 6 | Phé duyét vin ban UBND tinh 1 ngay lam viée | Quyét dinh
Chuy€n két qua giai | Cong chic duge
Bude 7 quét cho B$ phan giao xtt ly hé so s i X, g
Hoe Tiép nhin va Tra két | phoi hop véi Vin I ngay lam vige | Quyét dinh
qua thu S¢&
LA a e .. | Cong chirc tiép nhén
Tra két qua giai quyet |, » A N . .
Budc8 | TTHC cho ca nhan, to | 10, 59 @i BO PRAN| 4o yige | van ban g
chitc Tiép nhan va Tra keét han Gidy phép
qua
Téng thoi han gii quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
48. Quy trinh s6: 48 ’ )
Giai quyét hudng trg cap that nghiép
Thoi gian thuc hién: 20 ngay [am viéce, trong do:
+ Trung tdm Gidi thiéu viéc lam: 2 ngay lam viéc.
+ 8¢ Lao dong - Thirong binh va Xd hoi: 18 ngay lam viéc
Trinhtw: .| Trich nhi¢gm xigly |\ noigan Két qua/
cac budc | Ngi dung cng viée R A {(ngay/ngay lam . 2
‘n cong viéc o san phim
thuc hién viéc)
Eélemnltq?ﬁ iﬁ“ﬁi dagi Vien chie tal BO |y, poay lam | phig ;
Buge 1 | UCP, nhan DO 80, UL s tiép nhan vatra | o oY Phicu hen tra
phiéu hen tra cho ca It qua vige cho c4 nhan
- ¢t qua
nhan.
Du thao Quyét
. Xem xét, thdm tra, xir | Lanh dao Trung tdm | 1/2 ngay lam | dinh cho
Budce 2 1A . on . - o ,1 £
Iy ho so cla cong dan | Gidi thigu viée lam | vige huong trg cap
that nghiép
Ky Quyét dinh cho | Lanh dao So Lao 18 neay  lam Quy¢t dinh cho
Buge3 | hudng tro cap that | dong - Thuong binh | £ay hudng tro cap
n o 1A vige % o
nghiép va X4 héi i that nghiép
Vflo sO van ban, déng ’
, da191, ky Sf)‘, chuyFn kef V1?r1 ‘cA:hu'c Ate_u ‘ B? 12 ngay lam Qu?ret dinh clgo
Buéc4 | qua (dién i va | phén tiép nhan vatra viee hu.:omg trg cap
gidy) cho B¢ phén | kétqua i that nghiép
TN&TKQ huyén
Chuyén Quyeét
Tra két qua giai quyét Vien chirc BO phé}l 172 ngay lam dinh ct}o
Budc 5 TTHC cho ca nhan t1el? nhin va tra két vigo hudng trg cép

qua

thét nghiép cho
¢4 nhan

Téng thoi han gidi quyét TTHC 13 20 ngay
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49. Quy trinh so: 49
‘Tam dirng huoéng trg cép that nghiép

Thot gian thue hi¢gn: 20 ngay lam viéc, trong do:
+ Trung tdm Gici thiéu viée lam: | ngay lam viée.
+ 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hgi: 1 ngay lam viée

T,rmh t,l‘r A A A Trach nhiém xw ly Thm glan Két qua/
cac buoe | Noi dung cdng viée R © (ngay/ngay lam . 2
oA cong viée on san pham
thwe hién ‘ viéc)
- Kiém tra ho SO
hudng trg cép that
nghi€ép cia cd nhén
dang huong tro  ¢3p | yion hie tai B .
Buoc 1 | hat nghidp. phan tiép nhan va rra | 12 0gdy lami 19 ha
- Sau 02 ngay lam kit aua ‘ viée uly o so
viée khong khai bao | o
viéc tim kiém viéc
lam, trinh Lanh dao
Trung tdm xem xét
Du thao Quyét
, Xem x¢€t, trinh Lanh | Lanh dao Trung tdm | I/2 ngay lam | dinh tam dimg
Budgc 2 . A=A a
dao S¢& Gio1 thiéu viéc lam | viée cho hucmg troy
cAp thit nghiép
Ky Quyét dinh cho|Lanh dgo S¢ Lao | Quyérdinh tam
. n . 1/4 ngay lam | dimg cho
Bu6c3 |huéng trg cép thét|dong - Thuong binh | .. hurd 4
hiép vi X hoi viee uong g cap
nghis - thét nghiép
o Vién chirc tai Bo | Quyetdinhtam
. Vio sd vin ban, dong i A o1 1/2 ngay lam | dimg cho
Budéce 4 £ 2o AL phén ti€p nhén va tra | . . £
dau, chuyén két qua KéL qud viéc huong o cép
qu thit nghiép
Chuyén Quyét
Bues | ITé ket qua gii quyét Xé}ennﬁggcva]g e lf; 174 ngay lam gimh i d?fégt
TTHC cho c4 nhén, b mhe vige A

qua

nghiép cho c4
nhin

Téng thori han gidi quyét TTHC 13 02 ngay

50. Quy trinh sé: 50
Tiép tuc hudng tro cip thétn hi¢p

h tw cn Thoi gi £ )
T’rm . A R o Trach nhiém xir ly Lanslan Két qua/
cdc bwoe | N§i dung cdng viée R o (ngay/ngay lam ., 2

o cong viée . n san pham
thwe hién viée)
Kiém tra théng bao | Vién chirc tai BO ; \

. . o - 3 ao rrh s 2| 1/2 ngay lam .

Buéc 1 | cia ngudi lao déng ve | phan ti€p nhan va tra vide Xu ly ho so
viée tim kiém viée lam | két qua §

. Xem xet, trinh Lénh | Lanh dao Trung tdm | 1/2 ngay lam | Dy thao Quyét

Budce 2 . ot diA iA Ts A : £
dao S& Gi6i thiéu viée lam | viée dinh ti€p tuc
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cho hudng trg

cép thit nghiép
Ky Quyét dinh tiép | Lanh dao S& Lao \ 5 Quy€t dinh t}ep
. . £ . . 1/4  ngay lam |tuc cho hudng
Buéde 3 | tuc cho hudng tro cap | ddong - Thuong binh | ., £ £
£ “ =T Vi€c trg cép thét

that nghiép va Xa hoi .
nghiép ’
. IVien chic tai B | Quetdinhtiep
. Vao s6 van ban, dong P A . | 1/2 ngay lam |tuc cho hudng
Budée 4 % 2o A phén tiép nhén va trd | ., 4 £
dau, chuyén két qua PO viéc trg cap théat

két qua n

nghiép
Chuyén Quyét
uco s | 10 ket aui gidf quyde | (o (B B DU 1 ngay i | R O
TTHC cho ¢4 nhén, b e vige & ¢

qua

cép that nghiép
cho ca nhin

Téng thoi han giai quyét TTHC 13 02 ngay lam viée

51. Quy trinh 50: 51 o
Cham dit hudng trg cap that nghiép

Trinh tw | Trhch nhigm xirly | Lnoigian Két qua/
cac bude | N@i dung cong viéc n A (ngay/ngay lam X 2
‘ cong vige oA san pham
thye hién ] viéc)
Kiem tra ho 50 hwong | ¢iep cpie tai Bo o
Bude | trg cdp that nghiép cla han tiép nhin va tra 172 ngay lam|__ |
ca nhin dang hudng ﬁé ; uép ' viée Xirly ho so
tro cAp thét nghiép q
Du thao Quyét
. Xem xét, trinh Lanh | Lanh dao Trung tam | 1/2 ngdy lam | dinh chim dut
Buoc 2 . AP A . %
dao S& G161 thiéu viéc lam | viéc huong trg cap
that nghiép
Ky Quyét dinh chél}l Lanh dao S& Lao /4 nedy lam th%);it dgglt
Buoce 3 | dit hudng tro cap that | dong - Thuong binh | ., gay \ P
hiép vi X4 hoi viee huong trg cap
nents i that nghiép
. |Vien chic tai Bé o |Quer b
, Vao s6 van ban, dong A A L . 211/2 ngay lam |chim dirt
Budc 4 z 3 1 Ae o phén tiép nhdn va trd | . z
dau, chuyén két qua 1t aud viéc hudng trg cap
et qua 4 ‘n
that nghiép
Chuyén Quyét
: " ;. | Vién chire B¢ phén . .| dinh cham dut
P Tra két qua giai quyet | _.; L oo 14 ngay lam |, z
Budce 5 TTHC cho c4 nhan, tiép nhén va trd ket vide huéng trg cép

qué

that nghiép cho
canhin

Téng thoi han gidi quyét TTHC 1a 02 ngay

52. Quy trinh sé: 52 ’ ) )
Chuyén noi hudéng trg cap that nghiép (Chuyén di)
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- Thoi gian thue hién: 02 ngay lam viéc, trong d6:
+ Trung tdm gioi thiéu viée lam: 02 ngay lam viée.

Thot gian

rinh tw . v £ .
T, it ne n - Trach nhi¢m xir ly . s Két qua/
cac bwde | N§i dung cong viée n o (ngay/ngay lam ) z
Lea cbng viéc n san pham
thue hién viéc)
Kiém tra don dé nghi,
hdé so huong trg cap
that nghiép cia ca|Vién chac tai BO . \
. A . o oh o .- oo | 1/2 ngay lam .
Budc 1 | nhan dang hudng trg | phin tiép nhén va tra vide Xir 1y hé so
cap thit nghiép, trinh | két qua :
ldnh dao Trung tam ra
théng béo
- Chuyen ho so, gidy
giai  thiéu dén noi
hudng trg cip that
nghiép cho trung tim
dich vu viéc lam noi Gid i
, ngudi  lao  dong | Lanh dao Trung tim | 1/2 ngay lam | oY &
Budc 2 T ey A C thiéu, Thong
chuyén dén. Gidi thiéu viée lam | viée .
e 1a , 3 bdo
- Gui théng bao vé
viéc  chuyen  noi
hudng trg cap that
nghiép cho Bao hiém
x4 hoi cip tinh
. Vao sb van ban, dong Vl?n _c}huc Atal . B? 1/2 ngay lam G1-£A1y gl
Budc 3 £ A 1A phan tiép nhin va trd | . thiéu, Thong
dau, chuyén két qua £ R viée .
két qua bao
A ;. | Vién chitc BO phén \ \ C.f}gyen G.lnay
Bude 5 Tra két qua giai quyét ép nhan va rd Kt 172 ngay lam | gidi thiéu,
TTHC cho c4 nhan, b i vige théng bao cho

qua

ca nhan

Tong thoi han giai quyét TTHC 12 02 ngay

53. Quy trinh s6: 53 o o
Chuyén noi hudng trg cdp thit nghiép (Chuyén dén)

Thaoi gian

Trinhtw [ . .. | TrAch nhiém xir Iy Lot glan K&t qua/
cac bwde | Noi dung cdng viée R i (ngay/ngay lam . 2
in cdng vite o san pham
thire hién viéc)
Kiém tra gidy gioi
thiéu hudng trg cdp
that nghiép cha ca | Vién chic tai Bo . .
, A X A ik A . 3| 1/22 ngay lam
Bude 1 | nhan dang hudng trg | phén tiép nhén va tra vide X 1y hd so
cap that nghiép, trinh | két qua i
{anh dao Trung tim ra
théng bao
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Gwri thong bao Bao
: hiém x& hoi tinh tiép | Lanh dao Trung tdm | 1/2 ngay lam| . . ..
Buoe 21 ¢ chi tra tro cAp that | Gisi thidu viée lam | viee Théng bao
nghiép
o | Vao sé van ban, dong | VISt chue @l BOLy, oy tam |
Budce 3 z 2 LA, o a phén tiép nhén va trd | ., Théng bao
dau, chuyén két qua L . viée
két qua
. Tra két quéa gidi quyét \ﬁen CI}U’C }‘39 p haAn /2 ngay lam Chuyen thong
Budce 5 A tiép nhan va tra két | . bao cho ca
TTHC cho ca nhén, viéc
qua nhan
Téng thoi han gidi quyét TTHC 13 02 ngay
54. Quy trink sd: 54 .
G141 quyét ho tro hoc nghé
- Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée, trong d6:
+ Trung tdm gidi thiéu viéc lam: 05 ngay lam viéc.
+ 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi: 10 ngay lam viée.
Trioh tw )~ .| Tréch nhi¢m xirly |  Doigian Két qui/
cdc buéc | Noi dung céng viée n o (ngay/ngay lam . %
‘ cOng viéce o sanp phim
thwc hién viéc)
1 Doi voi nguwoi lao ddng dang hiedng tro clp thit nghiép
Nguoi lao dong dang
hudng tr¢g cép that
nghiép c6 nhu céu
hoc nghe thi nop ho | yer - e tai Bo
Buge 1 |50 46 nehi RO tro hoc | s han va trd | 1 ngay 1am viée | xir 19 b
nghé¢ gui cho trung plan Lep e gy i Xir 1y ho so
NPT cn 1s o | két qua
tdm dich vu viéc lam
noi nguti lao dong
dang hudng tro cép
that nghiép
Xem xét hdé so dé ,
. nghi ho tr¢g hoc nghe | Lanh dao Trung tam N .A Dy thdo Quyét
Bude2 | U3 trao cho ngudi lao | Gidi thidu viee lam | | P& IamViee | g,
déng b T 7 b
KY quyét dinh vé viée | Giam doc S& Lao 10 neav  lam | Quet dinh vé
Buéc3 | hd trg hoc nghé cho | dong-Thuong binh vide 4y viéc ho trg hoc
nguroi lao dong va X4 hdi i nghé ‘
s Ao 4o , Vién chire tai B Quyét dinh vé
, Vao so van ban, dong . A AT s - A X
Budc 4 z 2 A, phén ti€p nhén va trd | 1 ngay lam viée | viéc ho trg hoc
dau, chuyén két qua 5 . :
két qua nghé
A VR ;. | Vién chire BO phén Chuyen Quyet
Budc 5 Tra két qua giaf quyet tiép nhan va tra két | 2 ngay lam viéc dinh v€ vige ho
o TTHC cho ca nhén, g : gay : trog hoc nghe
v cho cé nhan
2 Doi voi ngwoi thit nghiép co thoi gian déng bdo Iuem thit nghiép tiv dii 09
thing tré 1én trong thoi gian 24 thang trwde khi chitm ditt hop dong lao dong
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hodc hop dong lam viéc nhung khéng thudc dign hiedng bio hiém thit nghigp

Nguoi lao dong co6
nhu cdu hoc nghé nop
hd so dé nghi hd trg
hoc nghé ciing véi hd
so d& nghi huéng trg

Vién chue tai Bo

Buoc 1 chp that nghip tai p}}an tlvep nhan va trd | 1 ngay lam viéc | Xir 1y ho so
. . két qua
trung tdm dich vu
viéc lam noi ngudl
lao d@ng ¢0 nhu céu
hoc nghé
Xem xét hd so d
. nghi h6 tro hoc nghé | Linh dao Trung tAm s . | Du thido Quyet
Bude2 | 3 trao cho ngudi lao | Gioi thiéu vide lam | | P8Oy mviee | pop
dong
Ky quyet dinh vé viée | Giam doc S¢ Lao | o . lam | Quyet dinh ve
Budéc3 | ho trg hoc nghé cho | dong-Thwong binh | ., g2y ! viéc ho tro hoc
. . \ o 1A vige 3
nguoi lao dong va X& hoi : nghée
, Vao sb vin ban, dong Vl?n .‘Eh‘rc Atal . Bo L o Q.Ifyet:dmh ve
Budc 4 z A4 Ae s phén tiép nhén va trd | 1 ngay lam viéc | viéc ho trg hoc
dau, chuyén két qua L . A
két qua nghe
. 1A Y z, + Vién chirc BO phén . C‘huye? Quye;L
Buéc 5 Tra ket qua giai quyét tiéo nhan v ird Két 02 ngay lam | dinh v€ viéc ho
TTHC cho ¢4 nhén, p : viée trg¢ hoc nghé
qué A
cho ¢a nhén
Téng thoi han giai quyét TTHC la 15 ngay
55. Quy trink s6: 55
HO tro tir van, gioi thi€u viée lam
leinhtw | | Trich nhi¢m xirly | Lol gian Két qua/
ciac bwoe | N§i dung cong viée n " (ngay/ngay lam < 2
.a cong viéc ‘n san pham
thywe hién viéc)
Nguoi lao ddng quy
dinh tai khoan 1 Diéu
43 cha Luft viée lam
dang dong bao hiém
that nghiép bi cham
dit hop dong lao | Vién chic tai BO
Bude 1 | dong hodc hop dong | phén tiép nhan va tra | Khong gidi han | X1y ho so

lam viéc ma c6 nhu
clu tim kiém viée lam
duge tu vAn, gidi
thiéu viéc lam mién
phi thong qua trung

tdm dich vu viéc lam

két qua
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Buoc 2

Ngudi lao dong ghi
ddy di céc théng tin
ca nhin, nhu cAu tu
vdn, nhu clu gioi
thién viéc lam vao
phidu tu vin, gisi
thiéu viéc lam theo
mau quy dinh va nép
truc tiép cho trung
tam dich vu viéc lam.

Vién chitc phong
chuyén mon, nghiép
L

Khéng giéi han

Tu vin gidi
thiéu viéc lam

Budc 3

Tiép nhan phiéu tu
vin, giéi thiéu viée
lam va cdn clr vao
nhu ciu, kha ning cta
ngudi lao ddng, nhu
cau tuydn lao dong
clia ngudi st dung lao
dong dé két ndi vise
lam pht hop voi
ngudi lao dong.

Vién chire  phong
chuyén mdn, nghiép
vul

Khong gidi han

Két ndi viec
lam phu hop
voi nguoi lao
dong.

Buoc 4

Phiéu gi6i thiéu viée
lam theo mau quy
dinh

Vién chiue phong
chuyén moén, nghiép
vu

Khéng gid¢i han

Tra phiéu gigi
thiéu viéc lam
cho nguoi lao
doéng

Téng thoi han gii quyét TTHC 12 0 ngay

56. Quy tfrinh 5d: 56
bao ve tim kiém viéc lam hing thing

Thdn

Trinh tur
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay lam

viéc)

Két qua/
san pham

Bude 1

Truc tiep théng béo
vé viée tim kiém viéc
lam v&i  trung  tdm
dich vu viéc lam noi
dang huong trg cip
that nghiép theo quy
dinh trir trudomg hop
quy dinh tai Khoan 2
va Khoan 3 Diéu 10
Thong tu sb
28/2015/T7T-
BLPBTBXH
31/7/2015

ngay

Vién chac tai B
phén tiep nhén va tra
két qua

Khoéng gidi han

Xt ly hod so

Budc 2

Tim kiém viéc lam
duge ghi cu thé trong
phu luc quyét dinh
hudng trg cip thét

Vién chiac phong
chuyén mon, nghiép
vu

Khong gidi han

Tu vin gioi
thidu viéc lam
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nghi€p cta ngudi lao
dong.

Bude 3

Thong bao héng thang
vé& vige tim kiém viec
lam cua ngudt lao
déng nim  trong
khoang thoi gian lam
thi tuc chuyén noi
huong trg cap that
nghi¢p theo quy dinh
tai Didu 22 Nghj dinh
s6  28/2015/ND-CP
thi ngudi lao ddng
khdéng phai thuc hién
viec théng bao vé
viee tim kiém viée
lam v&i trung tAm

Vién chtc phong
chuyén mén, nghiép
Vi

Khéng gidi han

Két ndi viée
lam phu hop
vl ngudt lao
dong.

Téng théi han gidi quyét TTHC 13 0 ngay

57. Quy trink 56: 57
Ap dung cac bién phap can thiép khén cap hoic tam thoi céch ly tré em khoi méi trudng
lam ton hai cho tré em

Trinh ty ) .| Tréch nhiém xirly | L noigian Két qua/
cac bwde | Noi dung cOng viéce n on (ngay/ngay lam < 2
o ’ cong vigc « n sdan pham

thwe hién ’ ' viéc)

Tiép nhén théng tin

¢d ftrach nhi€ém ghi

chép day du thong tin

v€ hanh vi X4m hai tré | Phong Lao dong -
Buse 1 | M tré em bi xam hai | Thuong binh va Xa | 1/8 ngay lam L

hogc c6 nguy co bi | hoi, UBND cap x4, | viée Thong tin xir Iy

x&m hai (theo Mau | Cong an cac cap

s6 01 ban hanh kém

theo Nghi dinh s0

56/2017/ND-CP)

Danh gia nguy co ban

dhu, mirc dd ton hai

cga tré em (theo Mau

s0 02 ban hanh kém | .- A R . .
Budce 2 theo Nghi - dinh Sé Eéy x%aﬁcin;;n radSE [/8 ngdy lam ?; nr};ll’rgcladg%gi

56/2017/ND-CP) @& | 9P YTAVE yise : -

. 2 .| Vigc hai

¢O co sd ap dung hodc ;

khong ap dung cac

bién phap can thi¢p

khan cép

Ap dung cac bién | Uy ban nhan dan . . | Cach ly tré em

. ) " Z PO 1/4 ngay lam N

Bude3 | phdp can thiép khan | cip xa noi xay ra vu vige khot maoi

cap hodc tam thoi | viée ¢ fruong  hoac
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cach ly tré em khoi
moi  trudng  holdc
ngudi gy ton hai cho
fré em

ngudi gy ton
hai cho tré em

Téng thoi han gidi quyét TTHC 13 12 giv khi nhén thong tin

58. Quy trinh 56: 58 )
Chéam dit viée chdm soc thay thé cho tré em

Trinhtw )= | Tréch nhiém xirly | _ Lol gan Két qua/
cac bwde | Noi dung cong viée A an (ngay/mgay lam . X

A ’ cong viée on san pham
thue hién vigc)

1

Péi v6i truong hop chim dit vide chim soc thay thé cho tré em theo dé nghi
clia ca nhin, dai dién gia dinh nhiin chim séc thay thé

Bude 1

don dé nghi chim dut
viéc chiim soc thay
thé (theo M&u sb 15
ban hanh keém theo
Nghi  dinh s
56/2017/NP-CP) dén
Uy ban nhan dan cip
xa noi ban hanh quyét
dinh giao, nhén tré em
dé thuc hién thn tuc
chdm dirt viéc chim
soc thay thé

UBND cip xi

02
viée

ngdy lam

X ly don

Bude 2

Ban hanh quyét dinh
chAm dit viée chim
soc  thay thé va
chuyén hinh thuc
chim soc thay thé
(MAu s6 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh
sb  56/2017/NP-CP)
vao két qua theo doi,
danh gia viéc tré em
duge cd nhin, gia
dinh nhdn cham soc
thay thé, theo d& nghi
clia ca nhén, gia dinh
nhin chim soc thay
thé hodc theo nguyén
vong cia tré em

Uy ban nhan dén
cip x&

03 lam

viée

ngay

Qu,yét dinh
cham dut cham
soc tré em

Doi véi treong hgp chim dut vige chiim sée thay thé cho tré em tai co sé trg
ginp x4 hdi dé chuyén dén ca nhin, gia dinh

nhin chim séc thay thé

Budce 1

Ké tr ngay nhin
quyét dinh giao fré
em cho ca nhin, gia

Giam déc S& Lao
dong - Thuong binh
va X& h6i hodc Chn

05 lam

vige

ngay

Quyét  dinh
cham durt cham
soc {ré em
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dinh nhén chim séc
thay thé ctia Cha tich
Uy ban nhén dén cép
x8, S& Lao dong -
Thuong binh va X3
hoi hodic Chi tich Uy
ban nhin dén cdp
huyén hodc cd nhén
¢6 thdm quyén quyét
dinh chidm dut viée
chim séc (ré em tai
co s& trg giap x3 hoi
va giri quyét dinh nay
dén Uy ban nhan dén
cép xa dé thyc hién
giao, nhédn tré em cho
cd nhéin, gia dinh
nhidn chim séc thay
thé

tich Uy ban nhan
dan cdp huyén hoic
cd nhin c6 thim
quyén

Téng thii han gidi quyét TTHC 1a 05 ngay lam viée
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1L QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC THUOQOC THAM QUYEN
TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Quy trinh sb: 01

Th tuc “Cap gidy gidi thiéu di thim viéng mo liét s va hd trg tham viéng mo liét si”

T'l”lllh t,l'l as R " Trach nhiém Th?1 gla‘n Két qua /san

cac bwde Noi dung cong viée xit 1§ cong vide (ngay/ngay phém

thue hién * lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép H6 so duoc
nhén hé so, giri phiéu hen tré chuyén dén co
cho c4 nhan/tb chrre. B6 ophan  fid quan chuyén
- S6 hoa hd 80, chuyén hd so | phan p mon.

nhin va tra két

1/2 ngay

Budce 1 | trén phan mém mdt cira va hd qui (TN&TKQ) | 1am viée K?m theq Phlel:l
S0 gidy (tru trudng hop hé so huvén ki€ém soat qua
ngp truwc tuyén) cho Phong e trinh giai quyét
Lao dong - Thuong binh va ho so
Xa hoi (LD-TB&XH) xur ly.

. Ho 80 ’du'Q’C

Bude 2 Nhén ho so (dién tir) va phan | Lanh dao Phong 172 ngdy | chuyén dén bo
cdng giai quyét LB-TB&XH lam viée phén chuyén

mon
Xem xét, tham tra, xir 1y ho | Chuyén vién 01 nedv lam Dy thao gidy

Budc 3 | so, du thao Gidy gioi thiéu di | Phong LD- Viécg Y 2i6i thigu
thim viéng md liét si. TB&XH ;

Ky Gify gioi thiéu di tham | Lanh dao Phong | 12 ngay | GlaY 801 thicu
Budc 4 i AR A dugc lanh dao
vieng mo liét sI. LD-TB&XH lam viéc . n

, , ky duyét
Vﬁao S0 van b;an, dqong. ﬂdauz k}\f B6 phan  Vin ‘ Giay gibi thiéu
. 0, chuyén ket qua (dién nr va . 1/2 ngay | duge phat hanh

Bude S | %) cho B phan TN&TKQ | 0 Phong LD- 10 e
giay) €ho B0 P TB&XH VIS
huyén
z{t: nhén trén phan mém mét Bo phén gilg}l)tfﬁ?éu Ch(g;ig

BUGC 6 | 18 két qua giai quyét TTHC ng‘ingQ nhan/th chire

cho ¢4 nhan/td chirc.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

2. Quy trinh s6: 02
Thi tuc “Hb tro ngu’(n co cong di lam phuong tién, dung cu trg giup chinh hinh; di didu
tri phuc hdi chirc ning”

i ’ . . n Thoti gian e s 4 oa
T’rmh t,l'l " A i Trach nhi¢m o gla Keét qua /san
cac buéde Noi dung cong viéc oy A Yo (ngay/ngay 2

- : ; xir ly ¢dng viéc : n pham
thwe hién lam viéc) ‘
- Kiém tra, hudng dan, tiép Ho 80 ﬁucyc
nhén hé so, girl phiéu hen tra | B phan | ngay lam chuyén dén co
Buoc 1 | cho ca nhin/to chirc: TN&TKQ vide g quan  chuyén
- S6 hoa hd so, chuyén ho so | huyén : mon.
trén phin mém mot clrta va hd Kém theo
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so gidy (trir truong hop ho so
ngp triec tuyén) cho Phong
LD-TB&XH xr ly.

Phieu  kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho
SO

5 Lénh dao Phon Ho 59 'du‘(,)’c
. Nhén ho so (dién tt) va phén Cen &l ngay lam | chuyén dén bod
Bude 2 N X Lao dong -] .- N .
codng gidi quyét TB&XH viéc phin  chuyén
mon
Xem xét, thim tra, xu ly; hod Du thao ~Véln
s0, du thao Vin ban chi ho trg | Chuyén vién 1 neiv lam ban chi ho tro
Bu6e3 | tién di Jam phuong tién, dung | Phong Lao dong vide gay tién
cu ‘[I‘Q\gil’lp chinh hinh hodc | - TB&XH :
_phuc hdi chirc ning
Ky Vian ban chi hd tro tién di | . _ . Vin ban chi hd
. © Lanh dao Phong L X
. Jam phuong tién, dung cu tro - 1/2 ngay lam | trg tién duge
Budce 4 ., . . - x. | Lao  dong - | .. N .
g1up chinh hinh hoéc phuc hoi viéce lanh  dao  ky
TB&XH A
chire ning duyét
Vao s6 vin ban, dong diu, ky B . N Vin ban chi hd
¢ phin Vin L .3
. $0, chuyen két qua {dién tu va . 1/2 ngay lam |trg tién duogc
BUoeS | idy) cho Bo phan TN&TKQ | BV Phong Lao| hét hanh
&Y, P dong - TB&XH | ¥ P
huyén I q
Xac nhan trén phan mém mot | , . A Chuyén  Vin
cira; Bo Pan | )15 ngay 1am | ban chi hd tro
Bugc6 |or TN&TKQ - ety " ;
Tra két qua giai quyét TTHC huyén viéc tien cho «cé

cho ¢a nhén/td chue.

nhan/td chirc

Tong thoi han gidi quyét TTIIC: 04 ngay lam viée

3. Quy trinh sé: 03
Thi tuc thyre hién, diéu chinh, thoi huéng tro cép x& hdt hang thang, hd trg kinh phi chdm
soc, nudl dudng hang thang
Thoi gian thiee hién: 28 ngay lam viéc, trong do:
+ HDXD cap xa: 10 ngay lam viéc.

+ Niém yét két qud; 05 ngay lam viéc.

+ UBND cdp xd: 03 ngay lam vige.
+ Phong LD - TB&XH: 07 ngay lam viéc.
+ UBND cdp huyén: 03 ngay lam viéc.

Trinh ty _ . Thoi gian A, . s
. , n s n - Trach nhiém \ X Két qua /san
cac bwée N6i dung cong viée it IV cone viee (ngay/ngay ha
thwe hién y cong vig lam vige) pham
1 UBND xi
- Kiém tra, huéng din, tiép
nhin hd so, giri phiéu hen tra Cone chite tai Ba Nhan hd so,
cho ¢4 nhan. nE e . . chuyén cho
. phin TN&TKQ |1 ngay lam| .
Bucsc1 |- S& héa hd so (trir truong cia UBND cén | vic cong chuc phy
hop triec tuyén), chuyén hd so - P i trach LD-
cho ¢ong chirc phu trach LH- TBXH
TB&XH xir Iy ho so.
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m . Cong chac phu
- Xem xét, tham dinh hd so | trach Lao dong - 9 neiv 1am Xt ly ho so,
BuGe2 | cla dbi tugng. TB&XWHo | . & Bién ban Hop
- HDXD céap x@ hop xét duyét | dong xét duyét | HDBXD
cap xa
C?ng Chucn phu Thong bao két
x L a .o , | trach Lao ddng - . . , ,
. Niém yét cong khai két qua n 5 ngay lam qua hop xét
Budce 3 . o FOR TB&XH/HG1 . ) P
xét duyét cua HDXD cap x& X . ., | viée cuia HBXD cép
dong xét duyét 4
cap xa 4
Bién ban cua
Hoan thign Bién ban, dy thio | Cong chte phu|, . | JPRD €%
BuGc4 | To trinh trinh chi tich UBND |trach LD -| D&Y v ot B
P ;. | viéc trinh kém ho
cip xa TB&XH cap xa . .
so cua doi
tugng
Bude S Xem xé’t, ky hé so trinh C}lﬁ tich UBND |1 ngdy lam | To triph, hé so
UBND cap huyén cap xa vige cua doi tugng
Vao sb , dong déu chuyén hd Ho so cua dbi
Buge 6 | % cho phong Lao ddéng -| Van phong | I ngay lam |tuong va toy
TB&XH qua b phén tiép nhan | UBND cép xa viéce trinh cua cép
va TKQ cap huyén Xa
2 Phong Lao ddng - Thwong binh va X4 hai
A 13 . A A .,. | Lanh dao phong < qa
Bude 7 Nhaﬂp hé so va phdn cong giai Lao dong - l/% ngay lam Nhén hd so
quyet TB&XH Vg
Thim dinh hf‘}: so, xdy dung
du thdo Quyét dinh hudng,
diéu chinh, thoi huong trg cdp | Chuyén  vién N : <
Buée 8 | xa hoi, hd trg kinh phi cham | phong Lao dgng | O "€% 14 gﬁhthao Quyet
soc, nudi dudng hang thang | - TB&XH :
trinh ldnh dao phong Lao
dong - TB&XH
3 UBND huyén
o b ooy i g | L220 dgo_Van ,
;. : C dy lam | Du tha &t
Bu6c 9 | trach thim dinh vén ban trinh Eﬁogf/chuU?fD iiécngay B (Quye
linh dao Vin phong UBND | oy eehtye - ;
A vién Van phong
huyén
Bude 10 Xem xét, thdm dinh trinh Lﬁgﬁ da%B\IiIaS 1/2 ngay lam | Du thao Quyét
Uoe 1Y 1 Lanh dao UBND huyén P ng viéc dinh
uyéen i
\ et i
, Xem xét, ky duyét vdn ban | Lanh dao | 1/2 ngay lam Quy¢ N d}nh
Bugc 11 | .. .. UBND huyé o dugc lanh dao
dién tr uyén viéc ky ban dién ti
In van ban va trinh ky vén ban | Chuyén vién N Quyét dinh
. : . 1 ~
Buéce 12 | gidy, chuyén b¢ phdn van thu | Van phong \lj%cngay am dugc lanh dao
phéat hanh UBND huyén : ky ban giay
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Phat hanh vin ban gt bd

phan tiép nhin va TKQ
Buse 13 | UBND cAp huyén, Phong Lao | B& phan vin thu 1/4 ngay lam | Quyét  dinh
déng - TBXH va UBND  UBND huyén VigC dugce phat hanh
huyen (Ban dién tir hodc bdn
%ay) I h / |
. huyén két qua giai quyét | Van ong | 1/4 ngay lam Ay 4
Buoe 14 TTHyC toi con;l dang CIY UBND céppxﬁ ° viée = Quyet dinh

Tong théi han gidi quyét TTHC: 28 ngay lam viée

4. Quy trinh sb: 04
Thu tuc thue hién trg cap x& hdi hang thang khi déi twong thay ddi noi cu tra trong cung

dia ban huyén, thj x4 thanh phé thuée tinh

Thoi gian thu"c hién: 06 ngay lam viéc. Trong do.
+ UBND cdp xd: 03 ngay lam viée.
+ Phong LD - TB&XH: 03 ngay lam viéc

T’rmh t’l_l’ » . » Trach nhiém Th\m gran Két qua /san
cdc bwée Noi dung cong viée it 19 cbn \.ziéc (ngay/ngay him
thwe hién Y €Ong Vit lam viéc) p
1 UBND xi
- Kiém tra, huong dan, tlep Nhin hd so,

nhan hé so, giri phidu hen tra
cho c4 nhén,

Cong chic tai

chuyén hd so

. £ 1 A . B& phin | /2 ngay lam | cho cong chie
Buoel |- 56 héa h? 50 (tmg [m;O g TN&TKQ cua | viée phu trach Lao
hop trie tuyén), chuyén hd so - A
A . . UBND céap xa dbng -
cho cong chie phy trach 1.D- TB&XL
TB&XIH xir Iy ho so.
Xem xét, xut ly ho so, du thao | Cong chire¢ phu . . . LA
Budc 2 | Vin ban trinh ldnh dao UBND | trach Lao déng - 1.& ngay lam XEI ly‘ho‘sor, dy
chp xa TB&XH vige thao t& trinh
. Ky Van ban gti Phong TLao | Lanh dao |1 ngay lam|... ..
BUoe3 | 4éng - TR&XH UBND cép xa | viée Lorinh
Vao so van ban, déng dau, [ . ‘
. chuyén ho so cho Phong LD - |~ PR ¥2 ngay lam | To trinh, hd so
Budc 4 Y phong UBND | 7 ,
TB&XH tai bd phén tiép nhan i x4 viée cua doi tuong
va TKQ cp huyén P
2 Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi )
Kiém tra, huéng dan, tiép ;l";e}z: hshgl? Cﬁg
nhan hd so, gui ph1eu hen tra h,c‘)n y Lao
cho UBND cap xd; S8 hoa ho B4 A C pn &
so, chuyén ho so trén phén ¢ phin uepi,, ngay lam dong B
Budc 1 nhin va TQK | .. TB&XH kem
mém mot clta va hd so N viée P
£ huyén theo phiéu
gidy (frur triwong  hop ho so Kidm sodt qua
ndp truc tuyén) cho Lanh dao trinh oidi uq &t
Phong LD - TB&XH xit ly. b3 s O
Budc 2 | Nhén hd so va phin cdng giai | Lanh dao Phong | ¥4 ngay lam | Nhédn hé so
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quyét Lao ddng - viéc
TB&XH
Xem xét, xu ly ]{16 S0, Xé‘iy
dung du thao Quyct dinh diéu Chuvén vién )
. |chinh chi trda TCXH hang | ;v 101 1/2 ngay lam | Dy thao Quyét
Budc 3 \ . , . > | Phong Lao dong | .. i
thang theo dia chi noi cu tra viéc dinh
AP ~ . - TB&XH
md&i trinh Lanh dao phong
Lao ddong — TB&XH
Xem xét, trinh LAnh dao Van | Lanh dao Phong | | N N , z
Budc4 | phong UBND huyén thim |Lao déng - \fziécngay lam ]é)i;rhthao Quyet
dinh TB&XH j '
3 UBND huyén
XemA xet.,n phén cong lcgho Lanh dao Van
chuyén vién phy wréch tham hon thi | 4 ngay lam | Dy thao Quyét
Buge 5 | dinh/chuyén vién phu trach iﬁ /chg - Viéﬁ V2., B4y dinh Quy
tham dinh trinh lanh dao Van | u)‘/ teC n
. van phong
phong
Bude 6 Tham dinh, trinh Lanh dao | Lanh dao van | 1/4 ngay lam | Du thdo Quyét
UBND huyén phong thi x& viéc dinh
. Xem xéf, ky duyét van ban | Lanh dao | 1/4 ngay lam Quyet ~ d_;nh
Buoc 7 n n A duoc lanh dao
dién ta UBND huyén viée AP
ky ban dién t
In van ban,Atrm}l ky? lan.li dac? Chuyén vién s Quyét dinh
. UBND huyén van ban giay va | .. \ .| 174 ngay lam | | N .
Budc 8 ORI . | Vian phong thi| ., duge 1&nh dao
chuyén by phén vén thu cla & viéc v ban gid
UBND huyén Y ban glay
Vao s6, phat hanh van ban
\ (d}@n HAI va vdan bim gl?Y) gt B& phén vin thu | 1/8 ngay lam Quyét dinh
Bube9 | Bo phan ticp nl}an va TQK UBND huyén viéc duoc phat hanh
huyén, UBND cép x4, phong v - ep
Lao dong - TB&XH
. Tra két qua gia quyét TTHC Vin phong 1/8 ngay lam Lo 4
Bu6e 10 1 1o cong dan UBND cip x| viée Quyét dinh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 6 ngay lam viéc

5. Quy trinh so 05
Thi tuc quyét dinh tro cap x& hoi hang thang khi dbi tuong thay ddi noi cu trd gitta céc
quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh
Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong
ds, 03 ngay lam viée tai UBND cdp xd; 05 ngay lam viée tai phong Lao dong - TB&XH va

UBND huyén.

T,rmh tu ns n L Trach nhiém Th? 1 glaf Két qua /san
cac bwéce Nogi dung cong viéce xir 1Y cong vide (ngay/ngay phém
thuwc hién ’ lam viéc)

1 UBND xi ‘
Buse1 |~ Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chic tai|l ngay lam |Nban hod  so,
nhan hd so, gii phiéu hen trd | Bo phin | viéc chuyén hd so
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cho ca nhén. IN&TKQ  cua cho Cdng chirc
- S6 hoa hd so (trir truong | UBND cap xa phy trach
hop truc tuyén), chuyén ho so LDTBXH
cho cdng chirc phy trach LD-
TB&XH xu ly hd so.
Xem xét, xur ly ho so, du thao | Cong chirc phu . . _ . .
Bude 2 | Van ban trinh lanh dgo UBND | trich Lao dong - | | M€%Y 1m | & thao 1o
cip xa TB&XH cép xd i
. Ky Vin ban gii Phong Lao | Lanh dao | 1/2 ngay lam | ., . .
Bude3 | agng - TBEXH UBND clpxa | vige 1o trinh
Vao 756 yén ban, dong dau, B6 phin  Vin ‘
Bude 4 chuyén ho so cho Phong LD - h"np " UBND 172 ngay lam | T¢ trinh, hd so
v TB&XH tai bd phén tiép nhén Eé OX‘% viéc cuia doi tuong
va TKQ huyén P
2 Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi ] \
Kiém tra, huéng din, tiép Tiep nh?,n ho
so, chuyén cho
nhén hd so, gui phieu hen tra hon Lao
cho UBND cép x8; S6 héa hd | - N £ phong
50, chuyén hd so trén phan Bo phin ticp 1/2 ngay lam dong B
Budc 1 nhin va TQK /| ., TB&XH kém
mém mot cira va hd so A viée £
" | huyén theo phiéu
gidy (trir truong hop ho so Kid e
A i ~ K<lem soat qua
ngp triee tuyén) cho Lanh dao trinh oAl quvét
Phong LD - TB&XH xir Iy. L By
hd so
A LA A A ... | Lanh dao Phong | | . . A ..
Bube 2 Nhap ho so va phén cong giai Lao déng - AfA ngay lam H.o so ddi
quyét TR&XIT viée tuong
Xem x¢t, xu ly hd so, xdy
dung du thio Quyét dinh diéu Chuvén vien ,
. chinh chi tra TCXH hang ‘y , . 172 ngay lam | du thao Quytt
Bude 3 . . . . 7| Phong Lao dong | .. .
thang theo dia chi noi cu trdi | TB&XH viéc dinh
méi trinh Ldnh dao phong
Lao déng - TB&XH
3 UBND huyén
Xem xét, trinh Lanh dao Van | Lanh dao Phong C s . £
Buéc4 |phong UBND huyén thém |Lao dong - lfécngay lam ?‘-rhﬂlao Quyet
dinh TB&XH vis m
G e hem| L G0 Vi
Buoc5 | dinh/chuyén vién phu trdch E ér%/ huvén 8 say 4 d‘uh a0 uye
thdm dinh trinh lanh dao Van | -3 v omuye Vit H
\ vién vin phong
phong
Buce g | Thdm dinh, trinh Lanh dao Lsgg da%B;aS 1/2 ngay lam | Du thao Quyét
UBND huyén prote vige dinh
huyén
Buse 7 Xem xét, ky duyét vdn ban | Lanh dao | 1/2 ngay lam guget linh dénh
dién tir UBND huyén | viée Joe 1anh a0

ky ban dién tir
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In van bén, trinh ky ldnh dao

Buges | UBND huén ven bin sidy va | LI U 14 neay tam | L G
chuyén bd phin vidn thu cla huvén vige K9 ban oid
UBND huyén Y y ban gidy
Vao s, phat hanh van ban
(dién tir va van ban gidy) giri

Buge 9 | BO phan tiép nhan va TQK | Bd phan vin thu | 3/4 ngay lam | Quyét  dinh
huyén UBND huyén viée duogc phat hanh
UBND cidp x3, phong Lao
dong - TB&XH

Bude 10 Tra két qua gia quyét TTHC | Van phong | 1/4 ngay lam Quyét dinh

cho cdng dan

UBND cép xa viéc

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 8 ngay 1am vide

6. Quy trinh so: 06
Thu tuc Ho tro kinh phi nhin nudi dudng, chim séc doi tugng cin bao vé khan céap

Trrmh tu ae . in Trach nhiém Th‘m gtan Két qua /san
cac buwdce Ngi dung céng viée N A (ngay/ngay 2
thire hién xir ly cong viéc lim viéc) phim
1 UBND xi
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hé so, gii phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc; Nhin hd so,
- S6 hoa ho S0, chuyén ho so | Cong chirc Khén u chuyén hé so
Bu6c 1 | trén phan mém mét cira va hd TN&TKQ  cia dinh & AW oho Céng chire
SO gidy (tro trieong hop ho so | UBND cap xa ' phu trach
ngp truc  tuvén) cho Cong LDTBXH
chirc phu trach Lao dong -
TB&XH xur ly.
Nhén hd so/td chire hop xét Xt 1y ho so,
duyét, trinh chil tich UBND | Céng chic phu Bién ban hop
ciap x& dy thdo van ban va hé | trach Khéng  quy Hoi déng
Budc?2 |so dé nghi hd trg kinh phi | LDTBXH/HPX | .. XDTGXH, du
« <. N - , ., . | dinh , .
nhén nuéi dudng cham soéc | D trg giip xa thao Cong
doi tugng cén bao v€ khan | hdi cap xa van/T¢ trinh dé
cap nghi
Xem xét, ky duyét van ban ) n n . s
Buéc3 | trinh UBND thi x& qua phong S;“X?h UBND dKi};flng quy gfn‘;lg van/To
Lao ddng - TB&XH huyén P : .
A 4 z FSY H6 so  doi
Buted |0 vt b3 phen Gy mhgn va | BO phin  Van|Khong quy | wong, T
TKQ hufén ' : thu cép xa dinh trinh/C'ong van
' dé nghi
2 Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ‘
Kié}’n tra, tiép nhan ho so, g}iri Bo phén Khang  quy Tiép nhg‘m hé
Bude 1 | phi€u hen tréd cho UBND cép | TN&TKQ  cla dinh so, chuyén cho
x8 va chuyén hd so cho lanh | VAn phong thi| ™ phong Lao
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dac Phong Lao
TB&XH

dong -

dong -
TB&XH kém
theo phicu

kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so

[anh dao phong

Buéc 2 i(helg:l xiz iﬁiﬁ i?rn]g cho Cong Lao dong - (I;ﬁ?lng quy Sron so  doi
p ¥ ‘ y TB&XH H D’ g
Thdm dinh ho so, x8y duyng ! Cong chirc n , X
Bu6e 3 | du thdo van ban trinh lanh dao | phong Lao dong Eﬁiﬂg quy gi_LLhthao Quyet
phong Lao dong - TB&XH TB&XH i ¥
. Xem x¢t, trinh L.anh dao van Lénh d‘-“i Phong Khong  quy | Du thao Quyét
Bubed | hong thi xd tham dinh Lao domg -l ginh dinh
phong thl l TR&XH . .
3 UBND huyén
Phin cdéng cho chuyén phu|Linh dao Vin
Buse 5 | trach thim dinh/thdm dinh | phong thi | Khéng  quy | Du thao Quyét
van ban, trinh 18nh dao vén | xd/chuyén vién | dinh dinh
phong van phong
Buge ¢ | Thm dinh van ban, trinh lanh ;ﬁgﬁg da%B\gaS Dy thao Quyét
dao UBND huyén ky duyét By dinh
uyén ’
Buéc 7 Xem xé€t, ky duy¢t vin ban | Lanh dao | Khéng  quy dQJg:t l3nh dézg
(Van ban dién tir) UBND huyén dinh v ban didn t
Ky ban dién ttr
In vén bén va trinh ky vin ban | Chuyén vién van Khéng  qu Quyét dinh
Budc 8 | gidy; chuyén bd phén vin thu | phong  UBND | Y| duge lanh dao
A N dinh Y
phat hanh huyé¢n ky ban gidy
Vio s6, déng diu van ban,
phat hanh van ban (ban dién | Bo phan van thu
Buce o |t hodc ban gidy) giri B6 phan | thude Vian | Khéng  quy | Quyét  dinh
TN&TKQ huyén, Phong Lao | phong  UBND | dinh duge phat hanh
dong - TB&XH, UBND cip | huyén
X4
. Tra két qua giai quyét TTHC | Van phong | Khon quy L
Bude 10 cho cdn gq dan ’ UBND cip xa dinh ) (Quyet dinh

Téng thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh

7. Quy trink 56: 07
Tht tuc hd tre chi phi mai tang cho dbi tuong Bao tro xd hoi duge tro giup x& hoi thudng
xuyén tai cong ddng
- Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée. Trong dé:
+ UBND cép xd: 02 ngay lam viéc;
+ Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi, UBND huyén: 03 ngay lam viéc,

Trinh ty
cac budce

Noi dung céng viéc

Trach nhi¢m
xir ly céng viée

Thoi gian
(ngay/ngay

Két qua /san
phiam
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thyce hién

lam viéc)

1 UBND xé
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhin hd so, giri phiéu hen tra Cone chite tai Nhén hé_ so,
cho ca nhan. B4 g nan | 1/4 neay lam chuyén hd so
Bude 1 | - S0 hoa ho so (frur truong TIC\)I&TKQ pcﬁa vite g4y cho Cong chic
hop trire tuyén), chuyén ho so UBND cip x3 ' phu trach
cho coéng chire phu trach LD- P LBTBXH
TB&XH x1t 1y hd so.
i | Cong chuc phuy
Xem x¢ét, tham tra, x&r Iy ho | trach Lb- . . X .
Buéc? | so, du thio Vin ban trinh | TB&XTV/Hei | n€ay lamjdu htha" To
UBND huyén dbng xét duyét vige trin
cép Xa
. Ky Vin ban trinh UBND | Lanh dao | 1/4 ngay lam | . .
Bute 3 huyén UBND cip xd viéc T6 trinh
Vao ﬂsé vin ban, déng déu, Bé phan vin ‘
Bude 4 chuyén ho so cho Phong LD - pﬁbng "UBND 1/2 ngay lam | T& trinh, ho so
TB&XH tai B¢ phan tiép cép < viéc cta doi tugng
nhan va TK(Q} huyén
2 Phong Lao dong - Thwong binh va Xi hoi ‘
Kiém tra, huéng din, tiép Tiep hnh?n EO
nhdn hoé so, giti phiéu hen tra S?l" © uyen}i ©
cho UBND cép xd; S6 héa ]gé B phan TN va géﬁgg a?
Buge 1 | 50 chuyén hO so tén phan | ppe 70 Ly 50| /4 nedy lam | esepy e
mém mot clra va hd so n viée - %
i . . A UBND huyén theo phiéu
gidy (true truong hop ho so kidm sodt qua
ndp truc tuyén) cho Lanh dao trinh gidi quyét
Phong LD - TB&XH xit 1. o So,g y
A 1A s LA A ... | Lanh dao Phong s X Z.
. Nhin hé so va phan cong gidi . I/4 ngay lam | H6 so  doi
Buac 2 quyé ¢ p gg Lao dong - viée trong
TB&XH
Xem xét, xttr ly ho 50, XAy Chuyén vidn ’
Buéce 3 dyng cac du thao Quyét dinh Phong Lao déng 1{2 ngay lam Du thdo Quyét
ho tro chi phi mai tang cho | TB&XH vige dinh
doi tuong BTXH ’
Xem xét, chuyén du thao  , . ., . \ 1/4 ngay 1am | Dy thao Quyét
Buéce 4 quyét dinh cho Lanh dao Van }izgh dz%fghong_ viée dinh
phong UBND huyén tham TB&XH
dinh
3 UBND huyén ,
Xem xét, phan cong chuyén ;ﬁggg daOUB\IilaS iﬁgcngay fam g);ihthao Quyet
Buée 5 vién phu fach tham huyén/Chuyén . '
dinh/tham dinh vin ban trinh vien Van phong
Ianh dao Van phong UBND huyén
Buéc 6 | Kiém tra, thaim dinh vinban | Lanh dao Vin | 1/4 ngay 1am | Du thao Quyét
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phong  UBND | viéc dinh
huyén
. Xem x¢€t, Ky van ban (van ban | Lanh dao | 1/4 ngay lam Quyét N dinh
Bude 7 . dugc ldnh dao
dién tir) UBND huyén viéc e ara o
ky ban dién tir
In van ban va trinh ldnh dao N . Z .
. . | UBND huyén ky van ban |SPWYEN VIR0 ohy fam | QWS dinh

Budc 8 | . 2 A Vin phong | .. dugc lanh dao
gidy, chuyén bd phéan van thu . viée ya A
phat hanh UBND huyén ky ban giay
Vao 186 van ban, dong dau,
chuyén két qud (dién tr va| .. N .

Buge o | €@ cho Bo phan TN&TKQ gl‘; \I;gr-l"““ h\éi“ 12 ngay lam | Quyét  dinh
clia Vin phong UBND huyén | jo o5 pén & | viee duge phat hanh
tai , Phong Lao dong - ve
TB&XH, UBND cép xa

Bude 10 Tra két qua giai quyét TTHC | Van phong | 1/4 ngay lam Quyét dinh

cho cOng din

UBND cép xa

viéc

Tong thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viée

8. Quy trinh sé: 08 o
Thi tuc tro giap x4 hoi dot xuat doi véi ngudi bi thuong ning ngoai noi cu trd ma khéng
¢ nguoi than thich chim soc

Trinh ty
cac bwde
thue hién

Ngi dung céng viée

Trach nhiém
xwr ly céng viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua /sin
pham

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén hd so, gui phiéu hen tra

Tiép nhan ho
so, chuyén cho

cho ca nhén/td chirc; phong Lao
- 86 hoa hd 80, chuyén hé so | Bo phén 4 neiv lam dong -
Buée 1 | trén phan mém mot cira va hd | TN&TKQ thude vice g8y TB&XH  kém
SO gidy (trir trudng hop hé so| UBND huyén i theo phicu
nop trwe fuyén) cho Lanh dao kiém soat qua
Phong Lao dong - TB&XH x1¥ trinh giai quyét
ly. ho so
.| Nhan hd so (dién tir) va phan | ~@20 deo Phong |0 oy tam [ HY  so déi
Budc 2 n £ Lao dong -| ..
cong glal quyet TB&XH Vigc tuong
Xem xét, tham tra, xtr 1y ho | Chuyén vién N s £
Bude3 |so, xdy dung chc du thio | Phong Lao dong ifgcngay am ?iflhthao Quyet
Quyé€t dinh tro giup - TB&XH ' ‘
Xem xét, chuyén du thao |, . .
fuce 4 | Quyét dinh trg giup cho Lanh ]L“ZEh d%%fhong_ 1/4 ngly 1am | Dy thio Quyédt
dao Van phong thi x3 tham Ng viée dinh
. TB&XH
dinh
Xem xé€t, phan céng chuyén | Lanh dao Vin N s %
Budc 5 | vién thdm dinh/thdm dinh van | phong 1/‘11 ngay lam ];uhthao Quyet
ban trinh lanh dao  Van | UBND/Chuyén viee n
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phong/trinh 1anh dao UBND
huyén

vién Vin phong
UBND

. Kem xét, Ky Quyét dinh tro | Lanh dao | 1/4 ngay lam Quyet ~ dinh
Bude6 | oiip (Van ban dien ti) UBND huyén | vide dugc lanh dao
ip : e : ky ban dién tir
In vin ban gidy va trinh ky n o £ )
__|lanh dao UBND huyen, | SHUYER VEER D oay qam QuSt  dinh
Bude 7 | huyén bo phan van thw phat | oan  Phong e dugc lanh dao
uyen Bo ph Pt UBND huyén : ky ban gidy
hanh
Vao s6 viin ban, déng dau,
chuyén két qua (dién nk va | . N <
| gidy) cho Bo phan TN&TKQ | B0 phan VANl . ooy lam | Quyét  dinh
Bude 8 1 ia Van phong thi xa , phong | (70 Van phong i i dugc phat hanh

Lao dong - TB&XH, té chiic
hodc ¢a nhén

Téng thoi han giai quyét TTHC: 02 ngay lam viée

9. Quy trinh 56: 09
Thu tuc ding ky thanh lap co s& tro gitip xd hoi ngoai cong lap thude thim quyén giai
quyét ciia Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi

Trinh ty N N Trach nhigm | DOTBIAN | prge 00a Jsan
cac bude No§i dung cong viéc it IV céne viee (ngay/ngay ha
thue hién y cong vie lam viée) pham
- Kiém tra, huéng dén, tiép Ho 0 :\du’qc
chuyén dén co
nhan hd so, gui phiéu hen tra wan  chuvén
cho ¢4 nhan/tb chire; . . 1t W
- S6 hoa hd 80, chuyén hd so Bo phan mon.
Budc 1 TN&TKQ thube Kém theo
trén phan mém mot cira va hd . by . X
UBND huyén . . . Phiéu kiém
s0 gidly (trur tricong hop hé so Y2 ngay lam . © s
n soat qua trinh
nép trwc tuyén) cho Phong viéc 2 aquvét hd
Lao dong - TB&XH xt Iy. fo 4y
~te 4 . H6 so  duogce
. Nhan hd so va phan cong giai Lanh da‘i Phong 1/4 ngay lam | chuyén dén bd
Budc 2 z [Lao dbng -| .. N .
quyét TB&XH viéc phan  chuyén
moén
P . X . . : : thao Gij
Xem xét, tham dinh, xu ly ho | Chuyén vién iiécngay lam E)hlljlim a0 négi
Budce 3 | so, du thao Gidy ching nhén | Phong Lao ddng : din gk' thanh
dang ky thanh 1ap - TB&XI1 lip 8
ik . . . Lanh dao Phong 1/2 ngay lam Giéy chirng
Budc 4 iy glﬁ Ay ching nhan dang ky Lao dfng - |vigc nhén dugc lanh
Hhani 14p TB&XH dao ky duyét
i e o i K Ty g v | [ 7 O chine
Budc 5 ’ ' thu Phong Lao ‘ ‘ :

gidy) cho bd phan TN&TKQ
thudc UBND huyén

ddng - TB&XH

hanh
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Bude 6

Xac nhén trén phén mém mat
Clra;

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/td chirc.

Bo
TN&TKQ thude
UBND huyén

phén

Y2 ngay lam
viée

Chuyén gidy
chitng nhan
cho ca nhan/td
chirc

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngdy lam viée

10. Quy trinh sé: 10
Thii tuc Pang ky thay d6i noi dung hodc cap lai gidy chimg nhan dang ky thanh lap co s&
trg gilip x4 hdi ngoai cong 1ap thude thdm quyén ctia Phong Lao ddng - Thuong binh va X hdi

Trinh tw N L Trach nhigm | LDOTSIER Lo o /sin
cac buwée Noi dung cong viée it IV cbne vice (ngay/ngay him
thire hién YCOREVEC | Bmyvieey | P
« A A = . A Hn d
- Kiém tra, hudng dan, tiep Ch(:l ésno dénugg
nhan hé so, g&i phiéu hen tra uai chuvén
cho ca nhan/td chirc; B4 phén 2’161’1 Y
Buéc1 || S6 hoa ho sa, chuyén ho so TN&TKQ thué)c 1‘/2 B kem theo
trén phan mém mot ctra va hd UBND huvén lam viéc Phiéy Kidm
SO glay (tru truong hop hé so y¢ codt qué trinh
nop truc tuyén) cho Phong lao . qu & hd
dong - TB&XH xur 1. fg iy
N . HO6 so duoc
Buse o | Nhén hd so va phan cong giai igh d%%fghon‘cf [/4  ngay | chuyén dén bd
quyet TB&XH lam viée E]Igfir? chuyén
Xem xét, thdm dinh, xu Iy hd Chugen  vien ?h%ng‘ao Sﬁ:ﬁ
Buge3 >0 du,tha(? Gléy ch~u’ng nhg‘lxr.l Phong Lao dong 3mngay lam dang ky thanh
dang ky th{:mh lap (da thay doi | TR&XI] vi€e lap (da thay dbi
hodc cap lai) hoiic chp lai)
Ky Gidy chimg nhén déng ky | Lanh dao Phong 17 ned Gidy chimg
Buéc 4 | thanh lap (d& thay do6i hoac cap | Lao  dong - lam viécg Y nhén dugce lanh
lai) TB&XH ' dao ky duyét
Vao sb van ban, dong dau, ky | . . y Gidy chimg
Buéc 5 s6, chuyén két qua (dién nk va g}?r Il))}}:j;l \IiZ(r)l 1/4  ngay | nhan duge phat
gidy) cho bo phan TN&TKQ | 4o * TB“:’&m lam viéc | hanh
thuge UBND huyén NS *
Xac nhan trén phidn mém moit 8o phan Chuyén  giay
. cla; y A 172 ngay | ching nhén
PUOCO | Tra két qua giai quyét TTHC gigﬁ% g;l“‘?" lam viée | cho ca nhan/td
cho ¢4 nhan/té chire. Y chirc
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

11. Quy trinh sé: 11 ” \ )
Giai the co s& tro gitip xa hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén giai quyét cha Phong Lao
ddng - Thuong binh va X& hii

| Trinh tu |

Néi dung cdng viée

| Trich nhiém | Thoi gian | Két qua /sén ’
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cic buwdce xit Iy cong viée | (ngay/ngay phim
thue hién lam viéc) ‘
- Kiém tra, hudéng dan, tiép EIhO ésor dé(fluq?
nhan hd so, gui phiéu hen tra ’ g n hu (“;rol
cho c4 nhan/td chuc; B&é phén tiép ﬂl%n chuye
. - 86 hoa ho so, chuyén hd so | nhan va TKQ |12 ngay '
Budc 1 A . A Keém theo
trén phan mém mot clra va hd | thude  UBND | lam viéc Phiéu Kidm
o gldy (trir trieong hop ho so | huyén Soe’ite u4 trinh
nép true tuyén) cho Phong Lao 2 qu A hod
dong - TB&XH xu 1y. Sgo‘ quy
N . H6 so  duoc
Buge o | Nhan hd va phan cong gidi i:gh df‘i%lfgho‘l% 1/4  ngay | chuyén dén bo
quyet ' lam viée phin  chuyén
TB&XH mon
Xem xét, tham tra, xtr ¥ ho so, | Chuyén vién « s . Z
Buéc 3 | du thao Quyét dinh giai thé co | Phong Lao déng \1[i2éé1gay lam ]c:i)iﬁhtg?z?i t?llélyet
sG - TB&XH i i
' q Lanh dgo Phong | | 1 Quyét dinh giai
Buéc 4 | KY Quyét dinh gidi thé cosé  |Lao  dong - Viécg Y thd duge linh
, TB&XH j dao ky
Vao s0 van bin, dong dau. k¥ | ps sy v | Quyét dinh gii
. s0, chuyén két qua(dién nr va . 1/4 ngay | - z° . .
Bude 5 idy) cho b phin TN&TKQ the Phong Lao lam vidc thé duge phat
814y, ) Pl dong - TB&XH - hanh
huyén
Xac nhén trén phdn mém mot bo phan Quyét dinh giai
Bude 6 | oo TN&TKQ thuge | |, 1edy lam jthe - duoc
Tra két qua gidr quyét TTHC N viéc chuyeén cho ca
auy UBND huyén Y

cho ca nhan/td chie.

nhan, té6 chic

Téng thori han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

12. Quy trinh sé: 12
Cép Giay phép hoat dong ddi véi co sé tro giup xa hoi thude thim quyén clia phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi

Trioh tw .. e Tréch nhigm | L POLEIAN | gk 0 /san
cic budc N§i dung cdng viée v A A (ngay/ngay 2
A ’ xit vy cong viée X A phim
thire hién lam viéc) ‘
i
- Kiém tra, huéng dan, tiép © 59 ;dugc
chuyén dén co
nhan hd so, giri phiéu hen tra wan chuvén
cho c4 nhan/td chic; A . 4 o
- 86 héa hd so, chuyén hd s Bo phan TN va |, o4y 1am | 0O0-
Bude 1 ¢ hi Lol B TKQ thudce vice Kem theo
rén phan mém mot ¢ v ho | oGy huyén : Phiéu  kiém
so gidy (trur triwong hop hé so . L s
soat qua trinh
nép trize tuyén) cho Phong Lao gidi quyét hd
dong - TB&XH xur ly. SO
Buéc 2 | Nhan ho so (dién tir) va phén | Lanh dao Phong | 1/4 ngay lam | H6 so  dugc
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cOng giai uyét Lao dong -1 viée chuygn dén bod
q
TB&XH phin  chuyén
mon
.| Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, | SPWYER VIR, sy am | Dy thao Gidy
Budce 3 . e . n Phong Lao dong | ", . i
du thao Gidy phép hoat dong - TB&XII viée phép hoat dong
. R . Lanh dao Phong N Gidy phép hoat
Budce 4 g(g;n x&t, Ky Gidy phép hoat Lao dong - iiézgay lam déng dwoc {anh
he TB&XH ' dao ky
Vao 50 vin ban, dong ddu, | pa a0 vy | Giky phép hoat
. chuy€n két quaddién tr va , , 1/4 ngay lam | _, .
Bude 5 n . thu Phong Lao | ., dong duoc phat
giay) cho bd phin TN&TKQ done - TB&XL] | Vi¢e hanh
thuge UBND huyén e '
Xac nhén trén phﬁn mém mot | .., . GAI dy phep hoat
cua; iy phan 1 ngay lam dong? duge
BUSC O | s két qua giai quyét TTHC | INETKQ thude | oo chuyen  dén
qua gar quy UBND huyén - cho ¢4 nhan/td

cho ca nhin/to chirc.

chie

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

13. Quy trinh sé: 13
Cép lai, diéu chinh gify phép hoat dong déi VGl co sé trg giup x4 hoi co gidy phép hoat

dong do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén

T’rlnh t’l_l’ N i . Trach nhiém Th‘m gla‘n Két qua /san
cac bude Ngi dung cdng viéc xiit IV cone vide (ngay/ngay him
thue hign YEORSYR® | tamvieey | P
- Kiém tra, huéng dan, tiép HO Y A’dugc
chuyén dén co
nhan hd so, guri phiéu hen tra ’ van  chuvén
cho ¢4 nhan/td chirce; BO phan tiép ?n@l’l Y
. - S6 hoa ho so, chuyén hd so | nhan va TKQ | ngay lam | .,
Budge 1 . .A Kem theo
trén phan mém mot cira va ho thudc UBND | viéc X 2
z N Phiéu kiém
SO giay (tru truong hop hé so | chp huyén . L
soat qua trinh
ngp triee tuyén) cho Phong Lao A0 quvét ha
dong - TB&XH xit 1. Sg; quyet ho
a1 . Ho so duoc
. Nhén hd so va phén cong giai Lanh daoﬂ Phong 1/4 ngay 1am | chuyén dén b
Bude 2 uyét Lao dong - viée han  chuyén
mon
Xem xét, theflm tra, Xt ly ho so, Chuvén vien
, du thao Gidy phép hoat dong | o~ 7112 ngay lam | Dy thao Gidy
Budce 3 , z o L a : Phong Lao dong | 7, . n
dugc cap lai hodc diéu chinh viéc phép hoat dong
. - TB&XH
ndi dung
Ky Gidy phép hoat dong duge | Lanh dao Phong | neav lam Gidy phép hoat
Budc 4 | cdp lai hodc diéu chinh noi | Lao  doéng - viécg Y dong duge lanh
dung | TB&XH ' dao ky
Budc5 | Vao so van béan, déng dau, | BO phan Van| Y% ngay lam | Gidy phép hoat
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chuyén két qua(dién tr va
gidy) cho by phian TN&TKQ
thudéc UBND cap huyén

thu Phong Lao
dong - TB&XH

viéce

dong duge phat
hanh

Budc 6

Xac nhdn trén phin mém mot
clra;

Tra két qui gidi quyét TTHC
cho ¢4 nhén/td chic.

Bo phén
TN&TKQ thude
UBND clp
huyén

1 ngay lam
viéc

Gidy phép hoat
dong duoce
chuyén dén
cho ca nhan/td
chirc

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige

14. Quy trinh s6: 14
Th tye Tiép nhén dbi tugng bao tro xa hdi ¢o hoan canh diic biét khé khin vao co s trg
gitp x4 hoi cip huyén
Thoi han gidi quyét: 32 ngay lam viée. Trong do:
+ UBND cdp xa thue hién 15 ngéy lam viée (HPXD cdp xd: 08 ngay, niém yét céng khai
tai tru so UBND xd.: 07 ngay)
+ Phong LB-TB&XH thirc hién 07 ngay lam viée
+ UBND c¢ép huyén gidi quyét trong 03 ngdy lam viée
+ Cor 56 tro gitp xa hoi 07 ngdy lom viée, ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh.

Trinh tu . N Trich nhigm | JROLEIAN 1 pa o 0a fedn
cic bude Noi dung cbng viéc it 19 cbne vide (ngay/ngay hdm
thwe hién yeORgVIEC | am viéc) p
1 i Ciapxa
- Ifllem;\ tra, hgt%’ong‘;dan, tle}? Nhan nd so,
nhdn hé so, gui phiéu hen tra | ., . . 2 A
. Cong chic tai chuyén hd so
cho ¢4 nhén, N A A .
Buoe 1 | - S6 hoa hd so (trir trucng hop | o0 phan |, oay cho cong chirc
P IO I TN&TKQ  cna phu trach Lao
triee tuyén), chuyén ho so cho P .
- . , UBND cap xéa dong —
cong chuc phu trach LD- TR& XU
TB&XH xu ly hoé so.
Cong chac phu
z o1 1R trach Lb- . s ‘a ,
Buéc 2 Tham tre, XU ly hoé so, hop TB&XII/6i OjSA ngay lam | Bién ban hop
HBXD cap xa X . ~. | VIEC HBXD
dpng xét duyét
cip xd ’
I P N PRI 07 ngay lam | Thong bdo két
Bubc 3 gher}l yét cong khai két qué xét HPXD cép <3 vige qua hop
e HDXD
Hoan thi¢n hd so, du thao Van | Cong chirc phu |, .~ Du thio Tro
Bu6c4 |ban trinh lanh dgo UBND clp | trach  Lb- | . Y trinh, hd so cia
x4 TB&XH cap xa i doi tugng
. Ky Van ban trinh UBND cép | Lanh dao | 1/2 ngay lam | ., .
Buoe 5 huyén UBND cép xa vige o trinh
Vao sb vin ban, dong déu va | . ] ,
Bude 6 thu phi, 1& phi (néu co), chuyén Bl(l?bn phanUB\{\IaS I ngay lam | Ho so cua doi
roe hé so cho Phong LD - S ép xgé viéc twong, TO trinh

TB&XH qua B phin
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TN&TKQ thugc UBND cép
huyén

2 Cép huyén
Kiém tra, huo*ng dan, tiép nhin Tiép nhin hd
hé so, gui phiéu hen tra cho s0, chuyén cho
UBND cép xi; S6 hoa hod so, | Bo phan phong Lao
Bude | chuyén ho so trén phén mém | TN&TKQ thuge | %2 ngdy lam | dong ~TB&XH
mot cua va hé so giay (tree | UBND cap | viée kém phiéu
truomg hop hé so ndp truc | huyén kiém soat qua
tuyén) cho Lanh dao Phong LD trinh giai quyét
— TB&XH xir Iy. hé so
Buéc 2 Nhén hé so va phin cong giai Iﬂg‘gh dggnlféhon% ’/z ngay lam | HO6 so cia déi
quyét TB &XH' viéc tugng
Xem xét, xtt 1y ho so, xdy dung
cac du thao Quyét dinh tiép
nh,? n doi t}r opg vao co 59 thu?c Chuyén vién s | Du thao Quyét
, thim quyén quén 1y hodc Van . o 5 ngay lam | . N )
Budc 3 . 4k : e . X Phong Lao déng | ~.. dinh/van  ban
ban dé nghi ngudi ding dau co vige 5 ,
. Y < .4 | — TB&XH dé nghi
SO trgr giup x& hdi tiép nhan doi
tugng trinh Ladnh dao phong
LBb-TB&XH
Xem xé&t, chuyén vin ban cho | Lanh dao Phong | nedv lam Du thao Quyét
Budc4 | Lanh dao Vin phong ciap|Lac déng —| .. gay dinh/vdn  ban
huyén thim dinh TB&XII VIee d& nghi
Xem x¢t, giao nhi€én vu cho | Lanh dao Van
chuyén vién phu trach thém | phong cip Y nodv 1am Du thdo Quyét
Buge S | dinh/Tham dinh van ban, trinh | huyén/Chuyén | 7. 8% dinh/van  ban
Lanh dao Vian phong cap |vién Vin phong | dé nghi
huyén cip huyén ’
. Kiém tra, thdm dinh trinh Lanh Lal‘lh dao Vaﬁm Y2 ngay lam Du thelo Qu)iet
Budc 6 A R phong cap | . dinh/vin  ban
dao UBND cép huyén n viéc 3 .
huyén dé nghi
Xem xét, Ky Quyét dinh tiép
nhén dbi t}ro'ng vao co s& thude Lanh dao Quyét dinh/van
Bude 7 tham quyén quan ly hogc Van UBND cép Y2 ngay lam | ban d€ nghi
ban de nghi co s¢ trg gilp xi huven viéc dugc lanh dao
hoi tiép nhan dbi tuong (Van Ys ky ban dién tir
ban dién tl)
In vin ban gidy va trinh ky | Chuyén vién Vo nedy Iz Svuyet d(f{nl,nh/w;?
Bugc 8 | Lanh dao UBND cép huyén, | Van phong cép @ ngay famjban de ngh
airi bd phan Van thu phat hanh | huyén VIge duge lanh dao
ky ban gidy
Viao s6 van ban, dong déu,
chgyén két qua (@ién tr va|Bo phén van thu i w3 Quyét dinh/vin
Buéc 9 | gidy) cho bo phan TN&TKQ | Vin phong cip | . "84 MM Ipan d&  nghj
cép huyén, Phong Lao dong — | huyén vige dugc phat hanh
TB&XH, Co sé trg gitip x4 hoi
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3 Co sé Trg giap
x4 hdi
Tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd cho ca nhan/td chirc;
- Sb hoa hd so, chuyén hod so | . . Tiép nhin ho
trén phdn mém mot cira va hod Bo phan 2 ngay lam | so chuyén
Bude 1 poai metit 1 VO IN&TKOQ Cosa | 2. 0 ye
so gidy (frix trudng hop ho so tror oito x& hoi | VIEC lanh dao co s&
nép triwc tuyén) cho  nguoi ro giup : trg giip XH
dimg dau Co s& tro giup xi hoi
Xt ly.
Buges | Nhan hd so (dién tir) va phan | Lanh dao Co s& ' ngay lam | HO so cia doi
cong gidi quyeét tro gilp x4 hoi | viée tuong
’ Xem xét, tham tra, xir [ ho so, Chuyén vién Co | ¢ ngay 1am | Dy thao Quyét
Bugc 3 | xdy dung dy thao Quyet dinh | s& trg giop xa | ., .
. viéce dinh
tiép nhan dbi tugng, hoi
Quyet dinh
Bused | K Quyét dinh tiép nhan dbi | Lanh dao Co s& | % ngay lam | duge lanh dao
tuong trg gitp x& hoi viée co s& trg giup
XH ky
Vao s6 van ban, dong déu, ky
50, chuyén két qua (dién t1r va | 50 s .
, gidy) cho b phan TN&TKQ | B phanvanthu, b | Quyét  dinh
Budc 5 . X N | Co sO trg gilp | .. _ s
cia UBND cip huyén va; hoi viéc duoc phat hanh
Phong Lao dong — TB&XH 7%
cAp huyén
Bo phan
- Tiép nhan vin ban TN&TKQ ciha
- Xac nhén trén phf?ln mém mdot | UBND cép
Buéc 6 | cua; huyén hodc Quyét dinh
- Tra két qua giai quyét TTHC | Phong Lao dong
cho UBND cép xa. — TB&XH cip
huyén
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 32 ngay lam vige
Ghi chu:

- Truong hop Co 50 tro gitlp xd hoi (¢ chire ndng nudi dwdng déi twong bdo tro xd héi)
thudc tham quyén quan Iy cia UBND cdp huvén thi TTHC ding lgi tai Bude 9, muc 2.

- Truong hop Co s¢ tro gitp xd héi (co chitc ndng nuoi dudng doi tieong bdo tro xd hoi)
khéng thudc tham quyén quan Iy ciia UBND cap huyén thi TTHC thiee hién dén Buéc 4.

15. Quy trinh sé: 15
Thi tuc Tiép nhan dbi tugng can bao vé khin cdp vao co s& trg giup x4 hoi cap huyén

Trinh tw . . Trach nhigm | | POTEIRAN g 0 ssan
cac budc N¢i dung cong vige . R < n (ngay/ngay 2
- A xit Iy cOng viée ) o pham
thue hién ] lam viéc)
1 Cap xa , ’
. Léap Bién ban, hoin thién ho so | Cong chic phu | Giai  quyét | HO so cua doi
Budce 1 Yy s . :
ctia doi tuong, du thdo van béan | trach ngay tugng, du thao
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d& nghi tiép nhan ddi tuong cin
bio vé khin cdp vao co so
BTXH trinh chd tich UBND
cép x4

LDTB&XH céap
xa

To  trinh/Céng
van

Bude 2 Xem x¢ét, ky vin ban dé nghi Chu tich UBND | 1 ngay iam | To trinh, cdng
trinh UBND céap huyén clp x4 vige vin
Viao 56, dépg ddu vin ban va Ho  so  dbi
. gui hd so vé phong Lao dong - | Vin phong | 2 ngay lam | ,
Budce 3 . \ o L Ar A I o tuong, T
Thuwong binh va X& hoi qua bd | UBND cép xa viéc Tinh/Cone vin
phiin TN& TKQ ctia cép huyén &

2 i ] Cap huyén , ‘
Kjém tra, hué’ng dan, tiép nhén Tiép nhg_"m ho
hd so, g{ri phiéu’hen trd cho 50, chuyén cho
UBND cép x&; So héa ho s0, | B& phéan phong Lao

Bude 1 chuyén hé so trén phan meém | TN&TKQ thugc | /2 ngay lam | dong ~TB&XT
mot cira va ho so gidy (e | UBND cap | viée kém phiéu
truong hop hoé so ngp truc | huyén kiém sodt qué
fuyén) cho Lanh dao Phong LD trinh giai quyet
- TB&XH xu ly. ho so

N e A . ... | Lanh dao Phong | | N

Bude 2 Nha? hd so va phén cong giai Lao dong - @Angay lam
quyet TB&XH vige
Xem xe€t, xu ly ho so, xdy dung
cac dy thao Quyét dinh ticp
nhan doi tugng vao o s6 thuge | oo iy .. | Du thao Quyét

. thaim quyén quan ly ho#c Vin N o 4 ngay lam | . <

Buéce 3 . X . e de Phong Lao dong | .. dinh/Cong vin
ban dé nghi ngudi ding dau co vige 3 .

. A ~ sz | — TB&XH dé nghi
sO tro giop x& hoi tiép nhén doi
twong trinh L&nh dao phong
LB-TB&XH
Xem xét, chuyén van ban cho | Lanh dao Phong Y nedv lam Du thdo Quyét
Buéc 4 | Lanh dgo Vin phong cip huyén | Lao  dong — vziécg Y dinh/Céng vin
thdm dinh TB&XH j dé nghj
. . n Lianh dao Vin
Xem xét, giao nhién vu cho . . s z
n . . Lz phong thi | | NN Dy thao Quyét
Bude 5 chuyén vién phu trach tham <3/Chuvén  vién 2 ngay lam dinh/Co sn
dinh/Thdm dinh van ban, trinh | o -l VIE) pise hv-ong v
o N \ : . | Van phong cap dé nghy
Lanh dao Vian phong cép huyén huyén
Kiém tra, thim dinh vin bén Lﬁnh dao Vin y v 1am Du thao Quyét
Budc 6 |trinh Lanh dao UBND cép | phong cp | 2.8 dinh/Cong vin
A N vige 23 )
huyén ) huyén dé nghi
Xem xét, Ky Quyet dinh ti€p Quyét
nhdn doi twong vao co s& thude |, et .
thim quyén quan 1y hofic Vian Lanh dg;}o Y2 ngay lam dinh/Cong van

Buge 7 | om duyen quan Ly hosc VAl | yypp cap | 2 8 dé nghi duo

ban dé nghi co s& trg gilp x& . viée - g
P e | huyén lanh  dao ky
héi tiép nhdn doi tugng (Vin o gen s
N ban dién tir
bén dién fir) ,
Budéc8 |In vin bdn gidy va trinh ky | Chuyén vién | Y2 ngay lam | Quyét
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Lanh dao UBND cép huyén, gt
bd phin Van thu phat hanh

Van phong cép
huyén

viéc

dinh/Cdng vén
dé¢ nghi dug

lanh dao ky
ban gidy
Vao oSf) van ban, dong dau,
chuyén két qua (dién tr va| o, 1. & X
. gidy) cho b6 phan TN&TKQ B(;) phan‘van tl}u’ I ngay lam Quyet A y
Budc 6 £ . N N Van phong cap | .. dinh/Cong vén
cap huyén, Phong Lao dfng — huyén vige duge phat hanh
TB&XH, Co s6 trg gilp x& hoi . i
cap huyén
3 Dua, ban giao doi tugng cho co UBND cip xi

s& BTXII.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

16. Quy trinh s6: 16
Tha tue Tiép nhan dbi twong ty nguyén vao co sé trg gitip xa hoi cap huyén

Trinh ty . - Thoi gian £ " s
. iy ns n " Trach nhi¢m o1 gal Keét qua /sian
cac buoc N6i dung cong viée et A .. | (ngay/mgay 2
., xir ly céng viée A > phim
thue hién lam viéc)
2 A 3 . . . Tiép nhan hé so
- Tiep nhan ho so cho cé|Céan bd cﬁapdéi rone va
, nhan/td chuc; TN&TKQ co s0 L IOnS
Budce 1 C , e LA chuyén lanh dao
- B4o céo Lanh dao co s& tro | trog giGp x3 hoi , i
h o tas A A £ o co sO trg giup
gilp x3 hoi cap huyén cap huyén <11
Lanh dao co so Hé so dbi tuong
Budce 2 | Phian c6ng can b gii quyet trg gigp xa& hoi

cap huyén

Bude 3

Du thao Hop dong cung cip
di}ch vy, Quyét dinh ti€p nhén
ddi tuong

CCVC co 50 g
giip xa hdi cap
huyén

Dy thao Hogp
dbng cung cép
dich vu, du thao
Quyét dinh tiép
nhén dbi tuong

Budc 4

Ky Hop dong cung cap dich vu

Lanh dao co s&
tro gidp xa hoi
cAp thi va nguoi
hodc thén nhéan
nguoi ¢6 nhu
cAu vao song tai
co s& tro giap x3
hoi cdp huyén

Hop ddng cung
ce“ip dich wvu,
Quyét dinh tiép
nhan dugc ky
gitra hai bén

Budc 5

Vao sO vin ban, dong dau, ky
s6, chuyén k&t qua(dién thr va
gidy) cho ca nhin

B6 phén Van
thu co so& trg
gitp x4 hdi cép
huyén

Hop d0ng cung
Cép dich  wvu,
Quyét dinh tiép
nhin dugce phat
hanh (cho dbi
tuong va Co s¢
trg gitip XH)
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Budéc 6

Tiép nhan déi tuong.

Co 80 trg giup
xd hdéi  cap
huyén

D6i tuwong duoc
tiép nhan vao co
sO tro gitp XH

Tdng thoi han gidi quyét TTHC: theo théa thuan

17, Quy trinh sé: 17

Thu tuc Dirng tro gitip xa hdi tai co s& tro gitip x4 hdi cdp huyén
T'rmh t,l'r ns A - Trach nhiém Th‘m slan Két qua /san
cac budce Noi dung céng viéc xit IV edne vide (ngay/ngay him
thuc hién ’ YCOREVIEC | 1am vige) P
- Tiep nhn hdé so cho cd | Can bd | neay 1am | Tiép nhin hd so
. nhan/té chre; TN&TKQ co s¢ | 84 b pha
Bude 1 A ; .. ~ 1A | VIEC chuyén lanh dao
- Bao cdo Lanh dao co s& trg | trg gilp x3 hoi , .,
o~ as k A £ . Co s& tro gitp
giiip x& héi cap huyén cip huyén
Lanh dao co s& s 5 . e
. Al A o ta o % o 1. | 1 ngay lam | HO so ¢4 nhéan/
Bude 2 | Phan cdng can bd giai quyét trg giip x8 hoi | ., PR
: n viéc to chuc
cp huyén
.~ | Kiém tra hd so, du thao Quyét | SSVE €O SOUO sy lam | Dy thio Quyét
Budée 3 | . . _ T A giap xa hoi cap | .. .
dinh dirng trg gidp xa hoi ; viée dinh
huyén
. L, 4 . .. .| Lanh dao co s¢ N Quyét dinh duoc
Bugc4 | oy Quyetdinh dimg tro gilp Xa | "or " i | 1 08 1M | T Co st
hoi. z . viée .
¢dp huyén ky
' Vao s6 vian ban, déng diu, ky | BS Rhan van thlf I ngdy lam | Quyét dinh duoc
Budc 5 | s6, chuyén két qua(@ién tr va | co s& tro glupxXa | ., s
a4 A vi€c phat hanh
gidy) cho c4 nhin hdi cap huyén
, Co s trg gip
Budc 6 | Ban giao d6i tugng xa hoéi cép
huyén

Téng thei han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

18. Quy trinh s6: 18

Tha tuc “Hb tro hoc van héa, hoc nghé, trg cp kho khin ban diu cho nan nhan”

Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viéc, trong do UBND cap xd thue hién 03 ngay lam
viéc, Phong LD-TB&XH thyc hién 05 ngay lam viéc va UBND cap huyén gidi quyét trong 03
ngdy lam viée, ké tir ngdy nhdn da hd so theo quy dinh.

Irinh ty .. o Trach nhiém | LDOTSIA0 |y san
cac buée Néi dung c¢ong viée xit Iy cong vige (ngay/ngay him
thue hién ' lam viéc) P
1 Cap xa
Cong chirc Vian
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | héa-Xa hoi tai | 4 gior = 0,5
Budc 1 | héd so, giri phiéu hen tra cho ca | Bo phén | ngdy  lam | Nhéan ho so
nhan. TN&TKQ caa | viéc
UBND cép xa
Buéc2 [S6 hoa hd so (trir trwong hop | Cong chiic VH- | 14 gid = | Xut Iy hd so
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truc tuyfé'n).Xem xét, tham tra, | XH tai Bo phan | 1,75 ngay
xtt 1y hé so, giu thao Van ban TN&TKQ cla | lam viée
trinh UBND cép huyén UBND cap xa /
Hoi  dong  xct
duyét cap xa
. Ky Vin ban trinh UBND cép | Lanh dao 4 g1 = 9’5 K‘y Vin b?n
Budce 3 n I ngay lam | trinh UBND cip
huyén UBND cip x& A .
viéc huyén
Cong chtre Van
Vao s6 viin ban, dong diu va thu p?ongffhongkc O
hi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho va Céng chic |2 gio0 =|To trinh genlho
Budc 4 EU L& o phin TN va TR cbp | VXTI tai B|0.25 ngay|so chuyén cfp
o P P|phan TN&TKQ | lam viée | huyén
ye cia UBND cép
xa
2 Cip huyén
Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhin 5
3 . % . Ho so dwoc
ho so, gui phi€u hen trd cho 2 2
L @A b 1A chuyén dén co
UBND cap x&; S6 hoéa ho so, . R e A ~
PO . \ x| Bo phén | 4 gio = 0,5 | quan chuyén
. chuyén ho so frén phin mém ; - N . % .
Buoc 1 . , s LA £ . TN&TK(Q cla | ngay lam | mon cap  thi.
mot cwra va hé so giay (e - . T ) Y
. i p A cap huyén viéc Kém phiéu kiém
trwong hop ho so ndp tryc sodt aud (rinh
tuyén) cho Lanh dao Phong LD " Jléth*so
~ TB&XH xtt Iy glal quyet ho
N . o H6 so duge
X Nhin ho so (dién ti) v phin Lanh da(,) Phong | 4 glo = 9’5 chuyén dén bo
Budce 2 . ,. 2 Lao dong -~ |ngay lam - .
cOng giai quyét TR&XH vide phén chuyén
' mon
Xem xé€t, xir 1y ho so, xéy dung
cac du thao To trinh, Quyét dinh | Chuyén vién 3 nedy 1am Dy thao To
Bude3 | chi ho trg hoc van hoa, hoc Phong Lao ddng \déf Y trinh, Quy¢et
nghé, trg cdp khé khan ban dau | - TB&XH i dinh
cho nan nhén
Ky To trinh trinh UBND cdp thj | . . o
, phé duyét Quyét dinh chi h tro | -20n 480 Phong | 4 gio 051 1% trinh  dugc
Bude 4 L X ;- Lao dong - ngay lam A A
hoc vin hoa, hoc nghe, trg cdp TR&XH vide phé duyét
khd khin ban diu cho nan nhan ¥
’ \(ao sO vin ban, déng dau, lfy Bo ph:';,m Vin | 4 gio = Q,S To trinh dwoc
Bude 5 | s0, chuyen hé so cho Bo phén | thu Phong Lao | ngady lam ban hanh
TN&TKQ clia cap huyén dong - TB&XH | viéc \
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri T& trinh kém ho
phleu hen tra cho Phong LD — B6 phén | 4 giv = 0,5 | so duge chuyén
Buoc6 | TB&XH va chuyén hd so cho | TN&TKQ  cua | ngay lam | cho chuyén vién
chuyén vién Vian phong cap | cip huyén viéc Vian phong cép
huyén thy ly huyén xtr ly
Buse 7 Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh S};Wrﬁon Vézn 1 ngay lam | Dy thao Quyét
uoe dao Van phong cap huyén phong cap viéc dinh

huyén
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. Kiém tra, phé duyét ky vio hd Lﬁ{lh dao V?n 4 glo N 9’5 Du thao dugc
Budce 8 phong cdp [ ngay lam . N
Sy n o phé duyét
huyén viée
Ky Quyét dinh chi hd tro hoc | Lanh dao | 4 giv = 0,5 £ ,
Buc9 | van héa, hoc nghé, trg cap kho | UBND cip | ngay lam S}lﬁit gﬁnh duge
khén ban dau cho nan nhén huyén viéc y quye
Vao $O vin ban, dong dau, ky B6 phan Vin |2 giv=0, 25 o
Buée 10 sd, chuyén két qua (dien tr va thu Van phone | neay  lam Quyeét dinh dugc
gidy) cho BO phan TN&TKQ | ¢ ¥ phong ngay ban hanh
. 02 R clp huyén viée
cia cap huyén i ‘
z{ff; nhan trén phan mém mot Bo phan | 2 gio=0, 25 Chuyén OB cho
BUbe | 1y &t qua gidi quyée TTHC | NETKQ  cla ngdy lam | S oo S0
cap huyén viée

cho UBND cép xa.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc

19. Quy trinh sé 19.

Thi tuc “Hodn chép hanh quyét dinh ap dung bién phap quan ly sau cai tai trung tdm
quan ly sau cai nghién”

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée, trong dé T rung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao
dong xd hoi thuc hign 02 ngay lam viéc, Phong LD-TB&XH thyc hién 03 ngay lam vige va
UBND cép huyén gidi quyét trong 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn @i hé so theo quy dinh.

Ll;ll:)l:r;uc Néi dune cb " Trach nhiém xior Th‘m/gla‘n Két qua /sin
- § cong vite ly cong vige | (MEAY/ngay him
thue hién y cong vie lam viée) P
1 Trung tam CB-GD-LPXH
- Kiém tra, huéng dan, tiép . n
nhan hd so, ot phleu hen tra CCAVC tal  BO
cho ¢4 nhén. phan. TN&TKQ |4, o = v,
. r A \ . cua Trung tam . . A1
Buée1 |- S0 hoa ho so (tric truong Chita benh - Gido | "83Y lam | Nhén ho so
hop truc tuyén), chuyén ho so duc - Lao dong xa viéc
cho cong chirc lién quan xur ly e i
hd so. i
Xem xét, tham tra, xir Iy hd | Céng chic Trung | neav 1a )
Busc2 |so, du thao Van ban giti | tim Chira bénh - | & "8 M | 519 13 oo
Phong LD-TBXH GD-LDXH viee
N Ren 1z " . Lanh dao Trung |04 gid =% |Ky Vin ban
Budc 3 I%X\I?“ oan gui Phong LD-1 0 Chita bénh - | ngdy  lam | trinh UBND cép
GD-LBXH viée huyén
Va0 sd van ban, dong diu va B5 han  Vin ‘
thu phi, 1¢ phi (néu co), | "% pT-mn am | 02 810 =% | To trinh kém hd
Budc4 | chuyén hé so cho Phong LD - Igjhﬁag bénh g~GD- ngdy lam|so chuyén cip
TB&XH  tai ] Bd phan LDXH i viée huyén
TN&TKQ ciia cip huyén
2 Cip huyén
Budc 1 |Kiém tra, huéng  dan, ticp ] Bo phén | 04 giv = % |Hd so duge
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nhan hd so, giri phicu hen tra | TN&TKQ cta cap | ngdy  lam chuyén dén co
cho UBND cap x4; S6 hoa ho huyén viée quan  chuyén
s0, chuyén hd so trén phén mdn  cdp thi.
mém mot cira va ho so Keém phiéu kiém
giay (frie truong hop hé so soat qua trinh
ndp trie tuyén) cho Lanh dao giai quyet ho so
Phong LD — TB&XH xu ly.
. Hé so duoc
~ 1 & ¢ - ‘ 7 ’ *
| Nban b so (dién tir) va phan | AR dao Phong| 04 gl = 20 b g aén bo
Budce 2 A F Lao  dong - | ngay lam - A
cOng giai quyét TB&XH vide phéan chuyén
i mon
Xem xét, xir Iy hd so, xiy
dun% cac dy ~thao;T0‘tr1n’h, Chuyén vién « 1 Du thao To
. Quyeét dinh hodn chap hanh 4p . . 1 ngay lam | _, £
Buoce 3 o . x o g Phong Lao déng - | .. trinh, Quyét
dung bién phdp quan ly sau TB&XH viée dinh
caj tai Trung tdm Chia bénh - :
GD-LBXH
Ky To trinh trinh UBND thi
A < L e . ~ \ L
’ Xa;phe ‘duy(;':t Quyeét d}?h hozfm Lanh da(i Phong 04‘g10 ‘/2 To trinh dioc
Buéc 4 | chap hanh dp dung bién phdp | Lao  doéng - |ngay lam hé duvet
quan Iy sau cai tai Trung tam | TB&XH vige phe duys
Chira bénh -GD-LDXH
Vao 86 van ban, dong dau, K9 | o sy van th | 04 giv =
. 50, chuyén hod so cho B§ phén | .. P N £ 21 To trinh  duoge
Buoc 5 ) } N Phong Lao dong - | ngay lam .
TN&TKQ cua Van phong TB&XH vide ban hanh
UBND cfp huyén i
Kiém tra, ti€p nhan hé so, giri To trinh kém hé
phicu hen tra cho Phong LD - | BS phén | 02 gio =" | s0 dwoe chuyén
Bugc 6 | TB&XH va chuyén hé so cho | IN&TKQ ciia cap | ngdy  1am | cho chuyén vién
chuyén vién Van phong | huyén viéc Vin phong cap
UBND cap huyen thy Iy huyén xur Iy
c PR L. ‘ 1oy == 1 -
. X~em Xel, xu Ey bo 39 trn}h Chuyén vién Van 04‘g10 X & Du thao Quyét
Bugc7 | Lanh dao Van phong cap . % N ngay lam | .
n phong cap huyén A dinh
huyén Vigce
7 b 1¢ = 1
, Kiém tra, phé duyét ky vao ho | Lanh dao  Vin 02‘g10 .\ & Du thao duogc
Bude & . z . ngay lam A A
SO hong cap huyén > phé duyét
phong tap viéce
Ky Quyét dinh hodn chdp 04 gis = V- '
. hanh ap dung bién phap quan | Lanh dao UBND AN Quyét dinh dugc
Budc 9 . S n ~ . N ngay lam |7, .
ly sau cai tai Trung tdm Chira | cdp huyén Vi ky duyét
bénh -GD-LDXH i
Viao sd van ban, déng dau, ky n R ) e )
Bse 10 | S5, chuyén két qua (dien ni va Sgnphaﬁb;’a“ 3;” gzégm " rf; Quyét dinh duoc
uo gidy) cho B phan TN&TKQ |, o0 Prong cap ) ngey ban hanh
N N huyén viée
cta cap huyén
Xéc nhan trén phin mém mét | Bo phin | 02 gio = Y z
Bude i1 | cra; ) TN&TKQ cha cap | ngay  lam S;Ezgi %2}10&};0
Tra két qua giai quyéet TTHC | huyén viée ’

71




| cho UBND cfp 4.

|

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

20. Quy trinh s6: 20

Tht tue “Mién chdp hanh quyét dinh ap dung bi€n phap quan Iy sau cai tai trung tam
quan Iy sau cai nghién”

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée, trong do Trung tam Chita bénh - Gido duc - Lao
dong xa héi thuc hién 02 ngay lam viéc, Phong LD-TB&XH thuc hién 03 ngay lam viéc va
UBND cdp huyén gidi quyét trong 02 ngay lam viée, ké nr ngéy nhan di hé so theo quy dinh.

Trinh ty . . | Theoi gian I
. . . o  n Trach nhi¢m xi X 5 Két qua /san
ciac bwéc NOi dung cong viée I cone vidc (ngay/ngay him
thue hién y cong vis lam viéc) p
{ Trung tim Chira
bénh -GD-LDXH
- Kiém tra, hwéng dan, ti€p
nhén bo SAO‘, gi phi€u hen tra CCVC  tai B6 -
cho ca nhén. \ han  TN&TKO 02 gio = .
Bubécl |- S6 hdéa ho so(trier trucng P \ N R ngay lam | Nhian ho so
p 2 A cua Chita bénh -| =
hop truc tuyén), chuyén ho so vige
. I . . | GD-LBDXH
cho cOng chic lién quan xtr ly
ho so.
Xem x¢&t, tham tra, x& ly ho | Cong chie Trung | neav lam )
Budc2 |so, dy thdo Van ban gai|tam Chita bénh - vie Cg Y XU ly ho so
Phong LB-TBXH GD-LbXH i
N Tse en e B Lanh dao Trung | 04 gio = % | Ky Vin ban gii
Budc 3 %%X\ﬁm ban gii Phong LD- tam Chita bénh - | ngay lam | Phong LP-
GD-LBXH viée TBXH
Vao s6 vin ban, déng dau va | BO phdn  vin ... _, | TO trinh kém ho
. o ) X ) . n 02 giov =Y P ~
Buéc 4 thu phi, & phi (n€u cé), | phong Trung tdm i am | 3¢ chuyén B§
chuyén ho so cho Phong LD - | Chita bénh -GD- vigég phan TN&TKQ
TB&XH cap huyén LDBXH ' cta cap huyén
2 Cép huyén
Kiém tra, hudng dan, tiép Hd so  duoc
nhin ho so, gui ph1eu hen trd % 5
chuyén dén co
cho UBND cép x&; S6 héahd | . n o <
A A » 1 BO phédn | 04 gio = 4 | quan chuyén
. s0, chuyén h0 so trén phan Lk . . N £ .
Budc 1 X N X L LN TN&TKQ cta cap | ngdy lam | mdén cép thi.
mém médt cta va hoe so A = \ Lk
y . . o huyén vige Kém phiéu kiém
giay (trir truong hop héd so . .
- i ~ soat qud trinh
nép triec tuyén) cho Lanh dao A1 quvéL h
Phong LD - TB&XH xu ly. glal quyet ho so
. . . Ho so duoc
x =1 > I3
, Nhan hd so (dién tir) va phan | 2400 dao Phong 04 gio- =2l ) 0 7 e B
Budce 2 A s z Lao  ddng  -|ngdy lam N .
cOng giai quyct TB&XH Vide phan chuyén
. i mon
Xem xét, xtt ly ho so, xéy | Chuyén vién 1 nedv lam Du thao To&
Buéc3 | dung cac dy thdo T¢ trinh, | Phong Lao déng - iég Y trinh, Quyét
Quyét dinh mi&n chdp hanh ép | TB& XH viee dinh
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dung bién phap quén ly sau
cai

Ky To trinh trinh UBND thi

- ~ 51 ~ 10 = 1
. x& phé duyét Quyét dinh mién Lanh dafi Phong 04“%10 ‘/2 Té trinh  duoc
Buded | i hanh dp dung bien phap | (20  dbng - ymeay lamie g ee
P namh ap Qg IS Phap | Tp e xH viec phe duys
quéan ly sau cai
Vi — 7 - x p
a0 50 van ban, dong dau, KV |y oy v thu | 04 gio = % |
. $0, chuyén hd so cho B§ phén \ n . . Td trinh  dugc
Budc 5 TN&TKO cia Van phong cd Phong Lao dbng - | ngdy lam ban hanh i
0 Y Phone AP | rpgxH vige annan
Kiépl tra, tiép nhdn ho so, g Td tinh kém ho
phicu hen tra cho Phong LD - | Bo phén | 02 gitr = % | so duge chuyén
Budc 6 | TB&XH va chuyén ho so cho | TN&TKQ cta cdp | ngdy  lam | cho chuyén vién
chuyén wvién Vin phong | huyén viée Vin phong cép
UBND cép huyén thu ly huyén xir ly
. PRRFIETp : P -
. X? m Xet, xu uly ho 59 tl‘ll;lh Chuyén vién Vin 04‘g10 ‘/2 Du thdo Quyct
Budc 7 | Linh dao Vian phong cép \ x . ngay lam | .
A phong cap huyén T dinh
huyén viéce
2 2 iy =1
, Kiém tra, phé duyét ky vao hd | Lanh  dao  Van | 0289~ Dy thao duoe
Budc 8 . z A ngdy lam R u i
SO phong cép huyén vide phé duyét
. F : <A A — 1 B}
. K‘y Quyet dml.lA m1e{1 ch?p Lanh dao UBND 04\‘%10 ‘/2 Quyét dinh dugc
Buéc 9 | hanh 4p dung bién phap quan | . ngay lam|.<, A
. . cdp huyén = ky duyét
1y sau cai ’ viée
Vao 6 van ban, déng dau, K| po pan vian th | 02 gio = % f
Budc 10 so,rchuyen két qua (dién nr va Vin phone  cép | nea [3m Quyét dinh dugc
gidy) cho B phan TN&TKQ |, o0 Phong  cap ) neay ban hanh
. K . huyén viée
cla cap huyén
Xac nhén trén phin mém mot B phan | 02 giv = 4 .
. clra; ; . . Chuyén Qb cho
Bude 11 | 14" két qua gidi quydt TTHC | TNETRQ - cliajngdy 1am | oo pay 1§ chire
qua glar quy UBND cép huyén | viéc - 10 ¢

cho UBND cép xa.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

21. Quy trinh s6: 21
Thu tuc “Gui thang hrong, bang lwong, dinh mirc lao ddng cua doanh nghiép”

Trinh ti N N Tréch nhidm xir | L0 8IAN L gesud fsan
cac budce Noi dung cong viée IV con vide (ngay/ngay hidm
thwre hién y cong vit lam viéc) p
- Kiém tra, huong din, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chire; . A
- 86 hoa hd 80, chu én hd so Bo phén 04 gio lam ;
Buéc | Y TN&TKQ ciia cip | v Nhén hd so
trén phan mém mét ctra va hd vigce

S0 gidy (ru trudng hop ho so
nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong LD-TB&XH xtt ly

huyén
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. Hd Ry ’dugc
Buée 2 Nhén hod so ((jién tr) va phén | Lanh dao Phong ' 04 gio 1am | chuyén dén bd
cong giai quyst LD-TB&XH viée phan chuyén
mon
Tong hop, xu ly
Tong hop, xir Iy thong tin keém | Chuyén vién | Khong quy Iﬁggg bt;r(; kf;;
Buéc3 |theo bao cao thang luong, | Phong LD- | dinh  thoi
) ) < 1 : thang luong,
bang Iurong va luu van ban. TB&XH gian X A
bang luong va
luu vin ban.

Téng thi han giai quyét TTHC: Khéng quy dinh thoi gian

22. Quy trinh 56: 22 , o
Thu tuc “Giai quyét tranh chap lao dong tip thé vé quyén”

T’rmh t“ A n A Trach nhiém xir Th‘m glan Két qud /sdn
cac budce Noi dung cong viée IV cbne vice (ngay/ngay him
thuc hi¢n y cong wig lam viéc) p
- Kiém tra, huéng dan, tiép Hb so  duge
nhan ho so, gui phiéu hen tra 2 £
chuyén dén co
cho cé nhan/td chirc; R n oy .
Bb phén | 02 gié = Y | quan chuyén
. - 86 hoa hd S0, chuyén hd so Lk \ . A % )
Buée 1 TN&TKQ clia cap i ngay lam | mbén  cap  thi.
trén phan mém mdt cira va hd . A A Az
huyén vige Keém phiéu ki€ém
so gidy (rtr trucng hop hé so
A £ ~ soat qua trinh
nop truc tuyén) cho Lanh dao 141 quvét hd so
Phong Lao dong — TB&XI, slatquy
. H6 so duoc
M 3 ¢ o — | T ’ y
, Nhan hd so (dién tr) va phan | -ih 080 Phong 102 gior = va| ) oa ™ g0 U
Bude 2 A 5 Lao  dong - |ngay lam . .
cong gial quyeét TB&XH vide phan chuyén
i mon
Xem x€t, tham tra, x@ ly ho Chuyén vién o Dy thao To
. s0, xdy dung cac dy thao To . A 2 ngay lam | £
Buge 3 trinh va Qu ét dinh giai quyét Phong Lao dong — viéc trinh, Quyet
Y SALAWYE | TR&XH ; dinh
tranh chép
Ky To trinh trinh UBND cap | Lanh dao Phong | 02 gior = Y4 | .. .
. A A L e N . \ To  trinh  dugce
Budc 4 | thi phe duyet Quyét dinh giai | Lao  dong  —|ngay lam hé duvét
quyét tranh chap TB&XH viée P e
Vao s& van ban, dong dau, ky Bo phan Vin thu | 02 gio = Vi | ..
. s6, chuyén hd so cho Bo phén . . . X To  winh duge
BU6CS | IN&TKQ ciia Van phong cép | L10ng Lao dong —ngay  fam [ oo
o ) PHONE €D | T Xy vide
uyen tal
Kiém tra, tiép nhan hd so, gt T& trinh kém ho
phiéu hen tra cho Phong Lao | BO phan | 02 gio = Vi | so duge chuyén
Buéc 6 | dong — TB&XH va chuyén hd | TN&TKQ ctia cdp | ngay lam | cho chuyén vién
so cho chuyén vién Van huyén viéce Van phong cap
phong céap huyén thu ly huyén x1t ly
Buse 7 Xem xét, xtr ly ho so, trinh | Chuyén vién Van | 06 gid = % | Du thao Quyét
Lanh dao Vén phong cép | phong cdp huyén | ngay lam | dinh

74




huyén viée
o " 1y =1
. Kiém tra, phé duyét ky vaoho | L&nh dao Vin ()2‘g10 . & Dy thao duge
Budc 8 . P o ngay lam N A
SO phong cép huyén vide phé duyét
r Ed . ¢ — 1 r
, K¢ Quyét dinh gidi quyét|Lanh dgo UBND | OF 81O 2 Quyét dinh dugc
Buée 9 Z 4 X ngay lam | 7, A
tranh chap cip huyén vide ky duyét
ano 50 VAN b;an: df) ng',‘daun, ky Bo phan Vin thu | 02 gio = % P
Bude 10 so,’chuyen két qua(dién tur va Vin phone cA 5 lam Quyét dinh dugce
gidy) cho Bo phan TN&TKQ |, o Phong cap nesy A} a0 hanh
P huyén vige
clia cap huyén
X4c nhdn trén phan mém mot | Bo phén 2
Bude 11 | cta; Tra két qua giai quyét | TN&TKQ cua cap Chuyen OB cho

TTHC cho ca nhan/td chire.

huyén

¢4 nhéan, td chirc

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée

23. Quy trinh $6 23
~ Thu tuc “H3 trg chi phi hudn luyén true tiép cho ngudi lao dong & khu vye khong c6 hop
dong lao dong”

Trinh tw N N Trdch nhiem xie | J0OT 81N | pde qua fsan
cdc buée Ngi dung cdng viée ¥ cé A (ngay/ngay hi
thuwe hién y cong vige Iam viéc) pham
- Kiém tra, huéng din, tiép Ho so  duge
nhan hd so, giti phiéu hen tra chuyén dén co
chohlca r’1hanA . Bo phan | 04 gitr = 1 quan chuyén
Buse1 | So h(ia ho so, chuyén ho so TN&TKO cip | ngay lam mon. By
trén phan mém mdt clra va ho A = Kém theo Phi€u
S . . X huyén viéce 2 , 5
so gidy (tre trieong hop ho so kiém soat qua
nép triee tuyén) cho Linh dao trinh giai quyét
Phong LD-TB&XH ho so
o 04 givy = 15 | 1O S0 duoe
Bude 2 Nhén ho so (dién t¥) va phén cong Lanh dao Phong ngdy lam chuyén dén b
giai quyet LD-TB&XIH vide phéan chuyén
i mon
Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, | Chuyén vién . . %
Bugc 3 | du thao Quyét dinh hd tro chi phi | Phong LD- llélrfviér;gay ?iﬁhtha" Quyct
hudn luyén TB&XH ' o
Bude 4 Ky Quyét dinh hd trg chi phi | Lanh dao Phong | I ngay lam %ﬁie{ dézg dug;
huan luyén LP-TB&XH viéc duve :
uyét
Lam thi tuc phat hanh vin
ban, chuyén két qua (dién ur | BO phan Van thu | 04 gio = 2 I ,
Bude 5 | vé gidy) cho Céng chire tai BO | Phong LD- | ngiy lam ga‘;’ft dinh phat
phan TN&TKQ Phong LD- | TB&XH viée
TB&XH ,
Bubce 6 Xac nhén trén phin mém mot | BO phén C‘huyén quyet
cta; TN&TKQ cta cap dinh cho «cd
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Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhén.

huyén

nhan/to chirc

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 14 ngay 1am viée

24. Quy trinh sé 24
Thi tuc “Hb trg cho ngudi lao dong thude dbi tuong la ngudi bi thu hdi dit nong nghiép
di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong”

Trinh ty e " .| Thoi gian £ .
. . v n ' {rach nhi¢m xir X \ Keét qua /san
cac bude Noi dung cong viéce IV cone viee (ngay/ngay ha
thue hién y congvig lam viéc) phiam
- Kiém tra, hudng dan, tiép Hé6 so dugc
nhin hd so, gii phiéu hen tra chuyén dén co
cho ca nhén; Cong chirc tai B quan chuyén
Buscl | S6 hoa ho s0, chuyén hd so phin  TN&TKQ | 1 ngay lam | mon. ,
trén phan mém mét cha va hd Phong LD- | viéc Kém theo Phiéu
so gidy (trir truomg hop hé so | TB&XH kiém soat qua
nép truc tuyén) cho Lanh dao trinh giai quyét
Phong LP-TB&XH ho so
HO so duoc
Buge o | Nhén hd so (dién tir) va phan | Lanh dao Phong | 1 ngay lam | chuyén dén bo
cdng giail quyét LD-TB&XH vi€c phén chuyén
mon
, Xem xét, thim tra, xtr 1y hd | CPUYen VI 6 ngay lam | Du thao Quyét
Bude 3 so, dir thao Quyét dinh hd tro Phong Lb- viée dinh
P ‘ * | TB&XH ' -
~ . N Quyét dinh dugc
Budc 4 | Ky Quyét dinh hd tro EaDr‘_}}Bfé;HPh"“g iigfay am lamh  dgo  ky
duyét
Lam thu tuc phat hanh vin
s | Shuy n ket qué (dign tir BO phin Van thu |||l duoc
uéc S | va gidy) cho Cong chire tai B6 | Phong LDb-| .. s
phin TN&TKQ Phong LD- | TB&XH vige phat hanh
TB&XH
Xvéc. nhén trén phén mém mot CéAng chirc tai Bo Chuyén Quyét
Busco | 0% , phan TN&TKQ dinh cho ¢4
Tra két qua giai quyét TTHC | Phong LP- han/td chir
cho cé nhén. TB&XH Hansto e
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige
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1II. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC THUQC THAM
QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Quy trinh s6: 01

- Thil tue Xac nhdn vao don dé nghi di chuyén hai ¢t liét s7; don dé nghi tham viéng md

liét si.
- Thu tuc iy quyén hudng trg cép, phu cap uu dii.
T’rmh t“ . n n Trach nhiém xir Iy Th,m stan Két qua/
cac buéc N§i dung cong vice N oA (ngay/ngay . Z
o cong vice . iy san pham
thire hién . ’ lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan ho so, chuyén | Cong chirc tiép nhén
hé so cho cong chic|hd so tai B phan , Phiéu tiép nhén
chuyén mon x(r Iy hé so | Tiép nhén va Tra két 1 tiéng hd so va tra két
qua thugéc UBND qua kém hd so
cap xé
Budc 2 Xem xét, tham dinh, xr ly | Cong chie  duge A -
hd so. Trinh lanh UBND | giao xtr Iy hd so 3tidng | 1080 da duge
IS tham dinh
cip xa
Budée 3 Phé duyét ket qud giai | Lanh dao UBND 5 tién Phé duyét vao
quyét TTHC cap xa & ho so
Budc 4 Chuyén két qua glai quyf:t Colng chu’c,. vién y Hb so da duge
TTHC cho B phén Tiép | chiic duge giao xu 1 tiéng A N
R S LA phé duyét
nhin va Tra két qua Iy ho so
Budc 5 Tra két qua gidi quyét | Cong chirc, vién ‘
TTHC cho ¢4 nhan, t0 | chic tiép nhén ho so 1 ti éng HO so da duoc

chirc.

tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

phé duyét

Téng thoi han gidi quyét TTHC:01 ngay lam viée

2. Quy trinh s6: 02 ) ) ’ )
Xac dinh, xac dinh lai mc d6 khuyét tit va cap Gidy xac nhén khuyet tat

i ' . A a1, hoi gi £
T,rmh t,"l n A " Trach nhiém xir ly T ol glan Két qua/
cac bwrde Noi dung cong viée A en (ngay/ngay . 2

A cong viéc . A san pham
thwe hién lam viéc)
Bude 1 Tiép nhén ho so, luu trit | Cong chire ti€p nhén
ho so dién ttr, chuyeén ho | hd so tai B phan Phiéu tiép nhan
so cho cong chitc chuyén | Tiép nhan va Tra ket | 1/2 ngay hd so va tra két
mdn xur ly ho so qua thuoc UBND quéa kém hd so
cap xa
Budc 2 fl(fln xer‘;, Fh}::‘llnilfih}rllh{ijgllr\I g C_ong . 1ch1l11c3 duoc . Hd so da duge
E) SO: rin an glao Xur ly ho S0 ngay thAm dlnh
cap xa ) ‘
Bude 3 Danh gid dang khuyét tat | Cha tich UBND cap Ho0 so danh gia
va mac d6 khuyét tat doi | x&, thanh vién Hoi . dang khuyct tit
. - Z oA Y 2 g 15 ngay . . A
véi ngudi khuyét tat dong tham dinh va  mic  d9
khuyét tét
Buoc4 | Lap hd so g hdi dong | UBND cap xa 3 ngay Ho so danh gia
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giam dinh vy khoa xac dinh

dang khuy¢t tat

mtre do Khuyét tat va  mic  d6
khuyét tat
Bude5 | Xac dinh mirc do khuyét | Hdi dong gidm dinh Két qua xac dinh
tat va gii v& UBND cdp | y khoa S ngdy mic do khuyét
xa tit v¢ UBND
cép xa
Buéce 6 Du thao Gidy xac nhdn Cong chuc duge Dy thdo Giay
khuyét tat. Trinh lanh | giao xi Iy hd so 3 ngay xdc nhan khuyét
UBND cép xa tat
Budc7 |Phé duyét két qud gidi | Lanh dao UBND Gidy xac nhdn
quyét TTHC cAp xa 1/2ngay khuyét tat da
dugc ky
Budc 8 | Chuyén két qua giai quvét | Céng chlrc, vién Gidy xac nhan
TTHC cho B phan Tiép | chire duge giao x| 1/2ngay | khuyét tit da
nhén valra két qua , [y hd so duge ky
Budce 9 Tra két qua giai Aquye;[ Co,ng.gchuc:, vién Gidy xdc nhan
TTHC cho c¢a nhan, t0 | chirc tiép nhin ho so . £ N N
, X R A i 4| 1/2 ngay khuyét tat da
chirc va thu phi, 1¢ phi|tai B0 phidn Tiép d .
A A s a1 A x uge ky
(n€u co) nhén va Trd két qua
Téng théi han giai quyét TTHC: 35 ngay lam viée
3. Quy trinh s6: 03
Déi, cip Gidy xdc nhan khuyét tat
Trinh ty N N Tréch nhigm xirly | L 101 gian Két qua/
cac bwde Néi dung cong viée R o (ngay/ngay . F
A cong viéce - o n s4n pham
thue hién ; lam viéc)
Buée | Ti€p nhan hd so, chuyén | Cong chirc tiép nhan
hé so cho cong  chue hS’SO’ tai B phdn Phiéu tiép nhén
chuyén moén xtr ly ho so Tieép nhén va Tra két | 1/2 ngay hd so va tra két
qua  thuge UBND qua kém hé so
cip xa
Bude 2 Xem xét, tham djnh, xi ly | Cong chirc duogc Ho so da duge
ho so. Dy thao Gidy xdc | giao xtt Iy hd so 03 ngay thim dinh kem
nhén khuyet tat trinh 1anh du thao Gidy
UBND cé‘ip xa xac nhén
Budc3 | Phé duyét két qud giai | Lanh dao UBND Gidy xac nhan
quyét TTHC cip xa 1/2ngdy | khuyét tat da
duoc ky
Buéc4 | Chuyén két qua giai quyét | Cong  chire, vién Gidy xdc nhdn
TTHC cho By phan Tiép | chie duge giao x| 1/2ngay | khuyét tat da
nhén va Tra két qua |y hd so dugc ky
Bude 5 Tra két qua gial Aquye:t Co’ngm,chucn, vién Gidy x4c nhan
TTHC cho ca nhan, t | chirc ti€p nhén hé SO 49 1 khuvét @  da
. . A - .z ngay uyét tit da
chirc. tat  BO phén Ticp duoc ky
nhén va Tra két qua i
Tong thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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4. Quy trinh s6: 04
- Tro gitp x4 hoi dot xudt vé ho trg lam nha &, stra chita nha 6.
- Tro gitp x& hoi dot xuat vé ho tro chi phi mai tang,

Trinh ty N | Tréch nhigm xir1y | JROTERAR T gk
cac bude Ngi dung cong viéc N (ngay/ngay o 2
x cong vige J on san pham
thwe hién i . ’ lam viéc)
Bude 1 Tiép nhén hd so, chuyén Cong chtre tiép nhin
hé so cho cong chirc | ho so tai BO phan Phiéu tiép nhan
chuyén mon x ly ho so Tiép nhan va Tra ket ; 01 ngay hd so va tra két
qui thudc UBND qui keém h so
cdp xa
Budc 2 Xem xét, tham dinh, x@ ly | Cong chtrg dugc HO so da duoc
ho so. Dy thao Quyét dinh | giao xUr 1y ho so Khong quy | thim dinh kém
trinh 1anh UBND cép x4 dinh Dy thido Quyét
dinh
Budce 3 Phé duyét ket qua giai Lanh dao UBND | Khéng quy Quyét  dinhda
quyet TTHC cap xa dinh duge ky
Budce 4 Chuyén két qua giai quyét | Cong  chic, vién o o
TTHC cho B3 phan Tiép | chuc dugc giao x| 01 ngay ((izuyet ,dlnh da
s ron LAr oA ugc ky
nhan va Tra két qua ly ho so
Budc 5 Tra két qua giar quyét | Cong _chire,  vién ’
TTHC cho ca nhén, to | chuac tiép nhan hd so 01 ngay Quyét dinh da

chirc.

tai Bo& phan Tiép
nhin va Tra két qua

duoc ky

Téng thoi han gidi quyét TTHC: khdng quy dinh

5. Quy trinh s6: 05 ,
Diang ky hoat déng doi véi co sé trg gilip x hoi dudi 10 doi twong c6 hodn canh kho khan

Trich ty N | Trachnhigmxirly | OTEIAR gk quiy
cac buoc Noi dung cong viéc n . (ngay/ngay - Z

. cong vige X o n san pham
thuc hién i lam viéc)

Budc 1 Tiép nhan ho so, chuyén { Cong chirc tiép nhin
h6 so cho cong chic | ho so tai BO phan Phiéu tiép nhan
chuyén moén xit Iy hdo so | Tiép nhan va Tra két | 1/2 ngay hd so va tra két

qua thudée UBND qua kem hd so
cép xa ‘

Budc 2 Xem xet, tham dinh, x }y Cong chl’rg dugc H(:) so da duoc
hé so. Dy théo Gidy | giao xu ly hd so 08 nok thdm dinh kém
ching qhéln trinh 1@nh g4y Dy thdo Giay
UBND cap xi ching nhin

Buéce 3 Phé duy¢t ket qua giai Lénh dao UBND 1/2 ned Giay chimg
quyét TTHC cap xd gay nhan da dugc ky

Buéc 4 Chuyén két qua giai quyét | Cong chirc, vién Gid .
TTHC cho Bo phan Tiép | chic duge giao xir | 1/2 ngay idy ~ ching

PO S . A nhéin da dugc ky
nhan va Tra két qua | lyhoso ’

Budc 5 Tra két qud gial quyét|Céng chirc, vién /2 ned Giay chimg
TTHC cho ca nhéan, t& | chic tiép nhan ho so Bay nhén di dugce ky
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chirc,

tai B phan Tiép
nhdn va Trd két qua

Tong théi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viée

6. Quy trinh s: 06
Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh

Trinh tw N N Tréch nhiém xir Iy | ) 191 gian Két qua/
cac bude Ndgi dung cong viéce n o n (ngay/ngay \ z
o cong viée s o san pham
thwe hién : lam viée)
Budce | T1ep nhin hd so, chuyén Cong chire ti€p nhin
hé so cho cong chic hé so tai B¢ phan Phiéu tiép nhan
chuyén mon xt [y hd so | Tiép nhan va Tra két 1/2ngay hd so va tra két
qua thuéc UBND qua kem hd so
' cép xa
Budc 2 Xem xét, tham dinh, xix 1,)’1 Cdng chﬁ:g duoc Ho so da duge
hé so. Du théo Quyét | giao xtr 1y ho so | ned thdm dinh kém
dinh trinh lanh UBND cip By Dy thao Quyét
X4 dinh
Budc 3 Phé duyét két qua giai Lanh dao UBND 12 nea Quyét dinh da
quyéet TTHC cap xa say duoc ky
Budc 4 Chuyén két qua gidi quyét Cong chitc, vién 2 g .
TTHC cho B phéan Tiép | chie duoc giao xi | 1/2 ngay Quyet ’dmh da
A dugc ky
nhan va Tra két qua ly hd so
Buédce 5 Tra két qua gia quyet Coéng chie, vién ]
TTHC cho ¢4 nhan, té | chirc tiép nhan hd so 1/2 ngay Quyét dinh da

chiec.

tai B0 phan Tiép
nhén va Tra két qua

duge ky

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

7. Quy trinh sé: 07 ‘
Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tly tu nguyén tai cdng dong

Trinh tw . o Tréch nhigm xir 1y | L P01 gian Két qua/
cac bwde No¢i dung cong viée A ea (ngay/ngay . 2
< cong viée h o san phim
thwe hién lam viéce)
Budce 1 Tlep nhin hd so, chuyén Cong chiec tiép nhdn
hd so cho cong chirc | hd so tai Bo phén Phidu tiép nhan
chuyén mén xir Iy hd so | Tiép nhan va Tra két | 12 ngay hd so va tra két
qua thudc UBND qua kém ho so
cipxi
Bugce 2 Xem xét, tham dinh, xtr ly Cong chic duoc Hb so di duogc
hé so. Du théo Quyet giao xir Iy hd so A nod thdm dinh keém
dinh trinh 1anh UBND cép nedy Du thao Quyét
xa dinh
Buge3 |Phe duyét keét qua gidi|Lanh dgo UBND | X Quyét dinh da
quyét TTHC cip xa NBAY T duoe ky
Buéc 4 Chuyén két qua giai quyet Coéng chire, vién 1/2 ngay Quyét dinh da

TTHC cho B¢ phan Tiép

chire duoc giao xir

dugc ky
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nhan va Tra két qua ly ho so
Budc 5 Tra két qua giai quyét |Céng chuc, vién
TTHC cho ¢4 nhan, td | chac tiép nhan hd SO |9 ned Quyét dinh da
chtre. tai BO phan Tiép 8| dquge ky
nhan va Tra két qua
Tdng thori han giai quyét TTHC: 06 ngay 1am viéc
8. Quy trinh sé: 08
- Hodn chap hanh quyet dinh cai nghién bit budc tai cong dong
- Mién chép hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cong dong
T’rlnh ‘il’l n n I Trach nhi¢m xir ly Th? ' gla‘n Két qua/
cac buoc N9Qi dung cdng viec N o (ngay/ngay . x
I cOng viéc ) o san pham
thue hién lam viéc)
Buée 1 Tiép nhén ho so, chuyén | Cong chiic tiép nhan
hd so cho cong chic|hd so tai B phan Phiéu tiép nhan
chuyén mén xtr ly hd so | Tiép nhén va Tra két | 1/2 ngay hd so va tra két
qua  thuge UBND qua kém ho so
cap xé
Bude 2 | Xem xét, tham dinh, xUr Iy | Céng chiac  duoc Ho so di duoc
hd so. Dy thio Quyét | giao xit Iy ho so 3 ngd thim dinh kém
dinh trinh linh UBND cép ngay Dy thio Quyét
x4 dinh
Budce 3 Phé¢ duyét két qua giai Lanh dao UBND 1/2 nea Quyét dinh da
quyét TTHC chp xa 8| duge ky
Budc 4 Chuyén két qua giai quyét | Cong  chire, vién L N
TTHC cho BO p%hém T?ép chite duoe giao xir | 1/2ngay | 2uyét dinh da
a4 , LA duge ky
nhdn va Tra két qua ly ho so
Budce S Tra két qua giai quyét  Cong chac, vién
TTHC cho ¢4 nhan, t6 | chic tiép nhan hd so 1/2 ngay Quyét dinh da

chirc.

tai BO phan Tiép
nhdn va Tra két qua

duge ky

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

9. Quy trinh s6: 09
Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi vai tré em bi xadm hai hode ¢6 nguy co bi bao
luc, boc 16t, bd roi va tré em cé hoan canh diic bigt

Trinh tw N e Trach nhiém xirly | L 1oL S Két qua/
cac hu:t:c Noi dung eéng viéc cbng viée (n‘gayll.lag y sin pham
thue hién lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan hé so, chuyén | Cong chie tiép nhan
hé so cho cong _ chire hé’ so tai B phan Phidu tiép nh4n
chuyén mén xtt ly ho so | Tiép nhan va Tra ket | 1/2 ngay hd so va tra két
qud thujc UBND qua kém hd so
cap xa
Buéc 2 | Xem xét, tham dinh, xtr Iy | Cong chire  duoc H?;) so da duoc
hé so. Dy thao Quyét | giao xirly hé so S ngay thim dinh kém

dinh phé duyét va ke

Du thao Quyét
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hoach hd tro, can
thi¢ptrinh 1anh UBND cap
X

dinh, K& hoach

nhin va Tra két qua

Bude3 | Phé duyét két qua giai |Lanh dao UBND Quyét dinh, ké
quyet TTHC cap xa 1/2 ngay hoach da dugce

ky
Buéc 4 Chuyén két qua giai quyét Cong chtc, vién Quyét dinh, ké
TTHC cho Bo phan Ticp chirc duge giao xir | 1/2 ngay hoach d3 dugc

nhén va Tra két qua ly ho so ky
Budgce 5 Tra két qua gial nquyezt Co’ngixchucﬁ, vién Quyét dinh, ké

TTHC cho cd nhén, t6 | chic tiép nhan ho so . -

. . A . 4| 1/2 ngay hoach da duoc

chue. tal B phén Tiép ky

Tong théi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vide

10. Quy trinh s6: 10
- Bang ky nhén cham séc thay thé cho tré em d6i véi cd nhén, ngudi dai dién gia dinh
nhén chdm soc thay thé khong phai 13 ngudi than thich cla tré em
- Théng bdo nhén cham soc thay thé cho tré em dbi v6i ca nhan, ngudi dai dién gia dinh
nhén chim s6c thay thé 14 nguoi than thich ctia tré em

Trinh tw . o Tréch nhi¢m xirly | | 101 gian Kbt qua/
cac bwoc Noi dung cong viée NI (ngay/ngay \ 2
. cong viéec X .A san pham
thwre hién ] , [am viéc)
Buge 1 Ti€p nhén hé so, chuyén Cdng chire ti€p nhén
hé so cho cong chic | ho so tai Bo phén Phiéu tiép nhan
chuyén moén xtr 1y hd so Tiép nhin va Tra két | [/2 ngay hé so va tra két
qua thubc UBND qua kém hd so
chp xa
Bude 2 Xem xé€t, tham a‘inh2 xurly | Cong chfxg duoc HQ so di duge
ho so. Du thao Quyét dinh | giao xur ly ho so 13 ned tham dinh kém
trinh [anh UBND cap x4 83y Du thao Quyét
dinh
Budc 3 Ph¢ duyét ket qua giai Lanh dao UBND 1/2 nedt Quyét dinh, da
quyet TTHC cap xa g1y duge ky
Budc4 | Chuyén két qua giai quyét Coéng chic, vién L0 4 ~
TTHC cho B9 phan Tip | chic duge giao xit | 1/2 ngay | QW/et dinh, da
P T . 1x dugce ky
nhin va Trd két qua _1lyhéso
BudcS | Tra két qua giai quyét | Cong chire, vién ’
TTHC cho c4 nhan, t6 | chuc ti€p nhan ho S0 17 nei Quyét dinh, da
chire. tai  Bo phan Ticp say dugc ky
nhén va Tra ket qua
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

11. Quy trinh s6: 11
Chuyén tré em dang dugc cham s6c thay the tai co s trg gitip x& hai dén cd nhan, gia
dinh nhin cham séc thay thé

[ Trinh ty ’

Ngi dung cdng vige

| Trach nhi¢m xir Iy | Thoi gian |

Két quai/
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cac bude cong viée (ngay/ngay san phim
thue hién lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so, chuyén | Céng chtic tiép nhan
hd so cho cong chuc hc;‘)’ so tai Bo phdn Phiéu tiép nhén
chuyén mon xtr Iy ho so | Tiép nhan va Tra ket | 2 ngay hd so va tra két
q?é thugc UBND qué kém hd so
cap xd
Budce 2 X@nlxénth&n(ﬂnh,x&ly Cong chire  duoc 01 nea Hﬁfgrdﬁduqc
hd so. giao x0r Iy hd so gay thim dinh
Budce 3 Xac nhan hd so va gui hd | UBNX cap x4 3 ~
so dén co sO trg giup x4 01 ngay H0 so da dugc
hoi i tham dinh
Buéc4 | Gui danh sach va hd so|Co sé tro giup xd
tré em c6 nhu cidu tim cd | hdi
nhan, gia dinh thay thé
dén S¢ Lao dong - Danh sach tré
Thuong binh va X& hoi em ¢ nhu céu
ddi voi co so thude trach 01 ngay tim ca nhan, gia
nhiém quan ly cip tinh dinh thay thé da
hoic Uy ban nhan déin cip duge ky
huyén dbi voi co so thude
trach nhiém quan 1y cép
huyén dé tham dinh
Bude 3 Thidm dijnh hd so, ddi|So¢ Lao déng - Danh sich va ho
chiéu véi danh sach ca | Thuong binh va X& so tré em cd nhu
nhin, gia dinh dang ky | hé1 hodc Uy ban 9 ned cdu tim ¢ nhén,
nhan chim soc thay thé | nhan dan cdp huyén N8AY 1 oia dinh thay thé
da dwoc thim
dinh
Budc 6 Chuyén danh sach va ho |S¢ Lao dong - Danh sach va hd
so dén Uy ban nhén dan | Thuong binh va X& s0 tré em ¢ nhu
cAp x@ noi ca nhan, gia | hoi hoéc’ihf ban 01 ngay cau tim ca nhén,
dinh ding ky nhan cham | nhén din cap huyén gia dinh thay the
s6¢ thay thé cu tra. di duoc tham
dinh
Budoce 7 Du thao Quyét dinh trinh | Cong chic duge 10 ned Du théo Quyét
lanh UBND cép xd giao x{t 1 hd so g1y dinh
Buoc 8 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao UBND| ngdy Quyét dinh da
quyet TTHC ] cap xa duoge ky
Budce 9 Chuyén két qud gidi quyét | Cong chire, vién L g N
TTHC cho B phdn Tiép  chic dugc giao XU V2 ngay Qu;:iet du;(h’, da
nhan va Tra két qua Jy ho so Hoe
Budc 10 | Tra két qua giai quyét| Céng chic, vién ,
TTHC cho ca nhan, td | chie tiép nhén ho so Vi ngay Quy¢t dinh, da

chrre.

tai BoO phan Tiép
nhin va Tra ket qua

dugce ky

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay 1am vie
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12. Quy trinh s6: 12

- Cong nhén hd nghéo, ho céin nghéo phat sinh trong nam

- Cong nhén ho thoat ngheo, hd thoat ¢dn nghéo trong nim

Irinh tw N L Trich nhigm xirly | L0080 [ g g
cdc bude Ngi dung cong viéce R I (ngay/ngay ) 2
A cong viéc \ -~ san pham

thye hién lam viéc)

Bugc 1 | Tiép nhan hd so, chuyén | Céng chic tiép nhan
hé so cho cdng chue h{“),sor tai B phén Phiéu tiép nhén
chuyén mdn xit ly ho so | Tiép nhan va Tra két | 1/2 ngay hd so va tra két

qua thuge UBND qué kém hd so
cip xa

Budce 2 Xem xét, tham dinh, xt ly | Cong chac  duoc Ho6 so da duoc
hé so. Du théo Quyét dinh | giao xir Iy hd so 5 o3 thdm dinh kém
trinh lanh UBND cAp x 84y Du thao Quyét

dinh

Buéc3 | Phé duyét két qua giai|Lanh dao UBND /2 ngdy Quyét dinh, da
quy€t TTHC | capxa dugc ky

Budc 4 Chuyén két qua giai quyet | Céng  chice, vién I o
ITHC cho B) phin Tiép | chire duge giao xit | 1/20gay | Q0% dinh. d3
nhéan va Tra két qua ly ho so YOy

Buéc 5 Tra két quad gidi quyét | Cong chie, vién
TTHC cho ¢4 nhan, té | chirc tiép nhan hd so 12 ngay Quyét dinh, da

chire.

tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua

dugc ky

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée
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