(4) Véan ban chap thuan hoic khong chip
thuan vé viée moi td chire, ¢4 nhén nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong ton gido

(5) Van ban chip thuin hoic khéng chip
thudn vé viéc moi chire sic, nha tu hanh 14
ngudi nude ngoai dén giang dao.

(6) Vén ban chép thuin hoic khong chép
thuén ve viéc thay ddi tén cta to chuc ton
gio, té chirc ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & mot tinh.

(7) Vin ban chdp thuan Ve viée thay déi tru
s& cla tb chiic tén gido, t chirc t6n gido truc
thudc hodc Vin ban khéng chap thuén, 1y do

Budce 12

Thoéng bao, tra két qua cho td chuc,

ca nhan

Coéng chire tai Bo
phén Tiép nhén va trd
két qua S& Noéi vu

Gi0 hanh chinh,

trong ngay

- Mau s 06

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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11. Quy trinh sé: 11
Ap dung dbi voi cac thi tuc: (1) Thu tuc dé nghi tu giai thé to chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh theo quy diph cua hién
chuong; (2) Thu tuc dé nghi giai thé td chire ton gido trie thude ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cia hién chuong cua to chirc.

Trinh tw
cac bwée
thue hién

Ngi dung cong viée

Trach nhiém xi ly cong
viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhén hd so:
- Trudong hop hd so diy di thanh

phin, hop 18 theo quy dinh, thu ly -Miusb 01
giai quyét
Bugel |- Truong hop ho so chua day di, Gio hanh chinh, trong | 1= 4 1
chua chinh xac theo quy dinh, ngay
huéng din to chirc, ¢4 nhan hoan | . " .3
thicn hd so. Cong chirc tai Bo phan Tiép - Mau s6 03
. o K. ek . x nhan va Tra két So Noi vu
- Truong hop tir chdi tiép nhdn ho so
phéi néu r6 ly do, theo Mau s6 03
; Y5 ngay (ddi véi
Chuﬁyen Ban Toén gido thu ly giai truong hop tl‘ep nh;;_’l\n M sb 05
quyét sau 16 gio thi chuyén
Bido?2 vao dau gio lam viéc .
cta ngdy tiép theo) | - Mau sd 06
A — Léanh dao S&, Lanh dao Ban . .
Phéan céng xtr 1y ho so Ton piéo '2 ngay
Théim dinh, xt 1y hé so:
e e e— - Van bin thong bdo vé viée hd so
Budce 3 ¥ P TERLNIDIR, Uil ki’ Sy ORE: B AL S ORLEAh LG 08 ngay khong dap ung yéu cau, ly do khong

nhan trong thdi han khong qua 02
ngay, néu rd ly do.

- Truong hop hd so cn giai trinh,

duge giao xir Iy hd so

dap g yéu céu

- MAu sb 02

27



b6 sung thém, théng bao cho to
chire, ¢4 nhén, khong qua 02 ngay
ké tir ngay tiép nhén ho so

- Truong hop hd so dap img yéu
cau, tham muu, xdy dung du thdo
vin ban cia S& Noi vu dé nghi cac
co quan, don vi c¢6 lién quan phéi
hop thAm dinh ho so

Du thio vin ban d& nghi phdi hop
tham dinh ho so

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh

Lanh dao Ban Ton gido;

Vin ban dé ngl}i cac co quan, don vi
¢0 lién quan phdi hgp tham dinh ho so

Y kién tham dinh cta cdc co quan

Budc 4 dao S& vin ban dé nghi cdc co quan | Céng chire duoc giao xir Iy 01 ngay
lién quan tham dinh ho so. ho so
) e B v A - 9 A . 3 . .
Bude 5 X m xet, ky“duye,:t iy bm ae ?ghl Lanh dao So 01 ngay
cac co quan lién quan tham dinh ho so
Bubed | Homnt, Bam gisblm ik e | 000 QUM BRAKIGH 60 10 ngay
lién quan
Téng hop v kién thdm dinh, x4y
dung T¢ trinh S& Noi vu trinh
UBND tinh, Du thao Van ban cia
UBND tinh:
(1) Van ban chip thuén vé viée tu
gial the theo quy dinh cua hién
, chuong cha t0 chitc t6n gido | Ban Tén gido; Cong chirc g
Buéce 7 = nos SO g 03 ngay

hodcVan ban khong Ché‘ip thuan, ly
do.

(2) Van ban chap thuin hodc khong
chép thuén vé viéc giai thé td chire
ton gido truc thudc theo quy dinh
ctia hién chuong cia td chirc hoic
Vin ban khong chip thuén, 1y do.

dugce giao xur ly ho so

T& trinh tong hop ¥ kién thim dinh va
Du thao két qua giai quyét TTHC cua
UBND tinh




Budc 8

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh
dao So

[Lanh dao Ban Ton gido

03 ngay

Budce 9

Xem xét, ky trinh UBND tinh

Lanh dao S&

02 ngay

Téng hop Y kién tham dinh, TO trinh
ctia S& Noi vu va Du thao Van ban
ctia UBND tinh vé viéc:

(1) Vin ban chép thuin vé viée tu giai
thé theo quy dinh ctia hién chuong ctia
t6 chirc ton gido hodcVian ban khong
chdp thuén, 1y do.

(2) Vin ban chap thuan hoac khong
chip thuén vé viéc giai thé to chirc ton
gido tryc thudc theo quy dinh cia hién
chwong clia td chirc hoic Vin ban
khéng chip thudn, 1y do.

Budoc 10

Tong hop, kiém tra noi dung, ky
trinh Lanh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét

Phong chuyén mén thude
Vian phong UBND tinh

10 ngay

Budce 11

Xem xét, ky duyét vin ban

Léanh dao UBND tinh

03 ngay

Budc 12

Chuyén két qua xét, duyét cho S&
Noi vu

Phong chuyén mon thude
Vian phong UBND tinh

03 ngay

Vin ban ctia UBND tinh vé viéc:

(1) Chip thuan viéc tw giai thé theo
quy dinh ciia hién chuong ctia t& chire
ton giao hoacVan ban khéng chip
thudn, ly do.

(2) chip thuan hodc khéng chép thudn
viéc gidi thé td chic ton gido truc
thuge theo quy dinh cua hién chuong
cia t6 chirc hodic Vin ban khéng chép
thuén, ly do.

Budce 13

Thong béo, Tré két qua gidi quyét
TTHC cho ¢4 nhan, to chic.

Céng chire tai BO phéan Tiép
nhéan va tra két qua

Gi¢ hanh chinh,

trong ngay

- Mau sb 06

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viée
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12. Quy trinh sé: 12
Ap dung doi voi cac thi tue: (1) Thu tuc thong béo thay d6i tru s& ctia td chirc ton gido, td chire ton gido truc thudce; (2) Thu tuc thong

bédo ve vide da gii thé td chire tén gido truc thude ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cta hién chuong ctia tb chire; (3) Thu tuc théng
béo t6 chirc quyén gép khong thude quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 19 ctia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

Trinh ty
cac bude
thue hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong
viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san phidm

Budc 1

Tiép nhén hd so:

- Truong hop ho so ddy di thanh
phén, hop 18 theo quy dinh, thu ly
giai quyét

- Trudng hop hd so chua ddy du,
chua chinh xac theo quy dinh,
hudéng din td chite, c4 nhan hoan
thién hd so

- Trudong hop tir chdi tiép nhén hd
so phai néu 13 1y do, theo Mau sé 03

Buadc 2

Chuyén Ban Tén gido thu ly gidi
quyét

Céng chire tai Bo phén Tiép
nhan va Tra két S& No1 vu

Phan cong xt Iy ho so

Lanh dao S&, Lanh dao Ban
Toén gido

Budce 3

Tham dinh, xtt Iy ho so:

- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, thdng bdo ngay cho tb
chirc, ¢ nhan, néu rd 1y do.

- Truong hgp ho so can giai trinh,
bo sung thém, thong bao ngay cho
t0 chirc, ca nhéan

- Trudng hop hd so dip tng yéu

Ban Ton gido; Cong chire
dugc giao xu ly ho so

Ngay sau khi S& Noi
vu nhén dugce van ban
thong bao hop 1€

-M3iu s6 01
_ M3u sb 02

- MAu sb 03

- M4u sd 05

- Mau sb 06

- Van ban thong bdo vé viéc ho so
khong dap Ung yéu cau, ly do khong
dap ung yéu cau

- Mau s6 02

Du thdo Vian béan cua S& Noi vu vé

30



clu, Xay dung du thao van ban xéac
nhén cua S& No1 vu

viéc xac nhéan théng bao

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh

Lanh dao Ban Tén gido;

Vian ban x4c nhdn cta S& Noi vu vé
viéc:

(1) Thay d6i tru s& cta to chic ton
glao, td chie ton gido truc thudc; (2)
Da giai thé td chire ton gido truc thude
¢O dia ban hoat ddng & mat tinh theo
quy dinh cta hién chuong ciia to chirc;
(3) T6 chirc quyén gép khong thude
quy dinh tai diém a va diém b khoan 3
Pitu 19 cta Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP.

Budc 4 dao S& Cong chuce d‘Aquc giao xur ly
ho so

Budce 5 Xem xét, ky duyét van xac nhan Lanh dao S&

Bugeg | Thong bio, tri két cho ca nhén, t§ | Cong chtrc tai B phan Tiép

chric.

nhén va trd két qua

- Mau sb 06

T(z)ng thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi S& Noi vu nhin dwogc vin ban théng bio hop 18

31




13. Quy trinh s6 13
Ap dung dbi véi thi tuc: Thu tuc dé nghi cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido cho t6 chirc ¢6 dia ban hoat déng & mét tinh

Trinh tw
cac bude
thwc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thei gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qué/ san phim

Tiép nhén hd so:
- Trudng hop ho so day di, hop 1¢

theo quy dinh, thu 1y giai quyét - Mau 6 01
- Truomg hop hd so chua ddy du G il o
" ’ ? Ch]_nh, tr = x
Budc 1 chua chinh xdc theo quy dinh, 10 ey 15 | - Mau sé 02
hudng \d?m t0 chirc, ca nhan hoan
thién ho so. Cong chitc tai Bo phan Tiép -MBusé 03
- Trudng hop tir chdi tiép nhdn ho | nhén va Tra ket S& Noi vu
so phai néu 16 1y do, theo Mau s6 03
] Yo ngay (d6i v6i
Chuyén Ban Tén gido thu ly giai truomg hop tiép nhan
quyét sau 16 gio thi chuyén | - Mau s6 05
Buéce 2 vao dau gio lam vice
cua ngay tiép theo) | Miu sb 06
A a o g 1A Lznh dao S&, Lanh dao Ban ; .
Phén cong x1r ly ho so Tén =lso V2 ngay
Tham dinh, x1r ly hd so:
- Irufmg hop ho sw khone dip dmg - Van ban thdng bdo vé viéc hd so
yéu cau, thong bao cho t6 chic, ca Khbng dhp tng yéu chu, I do Khong
. 3 O 5 i Ban T6n gido; Cong chuc . : ’
Biie3 nhan trong thoi han khéng qua 05 an g ng 20 ngay dap tng yéu cau

ngay, néu 1o ly do.

- Trudong hop ho so cén giai trinh,
bd sung thém, thoéng bdo cho t6
chirc, cd nhan, khéng quéa 05 ngay

dugc giao x1r Iy ho so

- Mau s 02




ké tir ngdy tiép nhén ho so
- Truong hop hd so dép tng yéu
cau, tham miru, xAy dyng dw thao Dy thio van ban dé& nghi phdi hop
van ban cia S&¢ Ndi vu dé nghi cac S X
e £ tham dinh ho so
co quan, don vi co lién quan phdi ’
hop tham dinh ho so
Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh Léanh dao Ban Ton giao;
Budce 4 (‘1‘..';10 S& vin E’)ém C?é ngl}i cac co quan | Cong chirc d‘hugc giao xu ly 05 ngay Viin bin dé nghi céc co quan, don vi
lién quan tham dinh ho so. ho so iy Z B A
- ¢6 lién quan phoi hop thdm dinh hé so
Xem x¢t, ky duyét van ban dé ngh\i
Budce 5 cac co quan lién quan tham dinh ho Lanh dao S¢ 03 ngay
SO
Budc 6 Xem xét, tham gia thim dinh hd so Li ce C{;;in;iinuoc o 20 ngay Y kién tham dinh ctia céc co quan
Iy 0 LA S T Téng hop ¥ kién thim dinh, Dy thio
GHsE TUt £l Wlin ety @il B it Vin bin cia So Noi vu vé viée: cip
. vu vé viéc cap hodc khong cdp | Ban Ton gido; Cong chirc 5 3 x z o .
Budce 7 : G ” = < : % T h 03 ngay hodc khong cap chung nhan dang ky
chimg nhén dang ky hoat dong ton duge giao xtr ly ho so hoat déng ton gido cho oA chite nkb dte
gido cho to chirc cd dia ban hoat bamhiat déng & mét tinh, 1§ do i
dong & mot tinh, 1y do T i .
Kiémotra ndi dung, ky trinh Lanh . Giéy chimg nhén ding ky hoat‘ déng
Bugc® | dao S& Lanh dao Ban Ton gido 03 ngay t6n gido hodc vin ban tra 16i vé viéc
khong cap Giay ching nhan ding ky
Budc9 | Xem xét, duyét van ban Lanh dao S& Noi vu 02 ngay hoat dong ton gido.
. Thong bao, Tra két qua giai quyét | Cong chic tai Bo phan Tiép |  Givhanhchinh, | = ¢
Buce I | TTH0 oho cdinhiin, th chite. nhan va tra két qua trong ngdy Nl 52

Téng thoi han giai quyét TTHC

: 60 ngay lam viéc
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14. Quy trinh sb 14

Ap dung dbi véi cac thia tuc: (1)Thi tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau ctt, suy ctr 1am chire viée d6i véi cc truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 34 clia Lut tin ngudng, t6n gido; (2) Thu tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau ct, suy ctr lam chirc viéc ctia t6 chirc duoc cip

chimg nhdn ddng ky hoat dong tén gido c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Trinh ty Tréch nhiém xir 1y cong | Thoi gian (ngay/ ,
cac budc Noi dung cong viéc . yLiie . Ea L ARE Ket quéd/ san pham
thire hién viéc ngay lam viéc)

Tiép nhén hd so:

- Truomg hop ho so diy du thanh

phan, hop 1€ theo quy dinh, thu ly - Miusd 01

giai quyét
Buge1 |- Truong hop ho so chua ddy du, Giohanh chinh, | = <05

chua chinh xac theo quy dinh, trong ngay

huéng dan t6 chirc, ¢4 nhén hoan | L o

thién hd so Céng chire tai BO phan - MAu s6 03

L L Es ek . . | Tiép nhén va Tra két So
- Trudng hop tir chdi ti€p nhan hod N&i
1 % g 01 vu
so phai néu rd 1y do, theo Mau s6 03
Y5 ngay (d61 véi
Chuyén Ban Tén gido thu ly giai tEuorng fop t_1‘e P
qusL nhén sau 16 gio thi | Maw s6 05
’ chuyén vao déau gio
Buge 2 lam viéc ctia ngay o
ti¢p theo) - Mau s0 06
e Bl T Lanh dao S¢, Lanh dao ; .

Phéan cong xur Iy ho so Ban Ton i Y2 ngdy

Tham dinh, xt 1y hd so:
Budc 3 - Trudng hop ho so khéng déap ung Ban .Tén _giéo;?.C(t)ngA chire 04 ngay - Vén ban théng bao vé viée hd so khong

yéu cdu, thong bao cho td chirc, cdc duge giao xtr Iy ho so dép tmg yéu cau, ly do khong dap tmg yéu

nhan trong thoi han khoéng qua 02 cau




ngay, néu ro ly do.

- Truong hop hd so cin giai trinh,
bd sung thém, thong bao cho td
chire, cd nhén, khong qua 02 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so

- Trudmg hop hd so dép tng yéu
cdu, tham muu, xdy dung du thao
van ban ctia S& Noi vu dé nghi cac
co quan, don vi ¢6 lién quan phdi
hop tham dinh hé so

- Mau s6 02

Dy thao vdn ban dé nghi phdi hop thdm
dinh ho so

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh

Léanh dao Ban Tén gido;

Budc 4 dao SO van ban dé nghi cac co quan | Cong chire duge giao xir 1/2 ngay v v ad .. .,
lién quan tham dinh ho so. ly ho so \,ffm ban dé fgh! kot G i, don v} €6
- lién quan phoi hop tham dinh ho so
Xem xet, ky duy€t van ban dé nghi
Buac 5 cac co quan lién quan tham dinh ho Lanh dao S¢& 1/2 ngay
SO
Budc 6 Xem xét, tham gia thdm dinh ho so Sl c&zn;}l;nuoc co 05 ngay Y kién thim dinh cta cac co quan
Duy théo Vin ban ciia S& Noi vy vé viée
chap thuén hodc khong chap thuén:
, , (1) Pang ky ngudi duge bd nhiém, bau ci,
Tong hop y kién tham dinh, xay suy et lam chire vi€e doi voi cée truong
: dung du thdo van ban ctia S& Noi | Ban Ton gido; Cong chire g hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cuia
Budc 7 . b 38 A 04 ngay o ~ N
vu vé vige chap thudn hodc khong |  duoc giao xt Iy ho so Luat tin ngudng, ton gido;
chap thuin dé nghi (2) Ding ky ngudi duge bd nhiém, bu cir,
suy cur lam chirc viéc cia t6 chirc dugce
cdp chimg nhan dang ky hoat dong tdn
gi4o co dia ban hoat ddng & mot tinh.
Bu6c 8 | Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh | Lanh dao Ban Tén gido 02 ngay Vin ban ctia S& Noi vu vé viée chap thudn
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dao S&

ho#c khong chap thuén:

(1) Dang ky ngudi duge bd nhiém, bau ci,
suy cur lam chirc viée doi vai cac truong
hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 34 cua
Luét tin ngudng, ton gido;

Buéce 9 Xem xét, ky duyét van ban Lénh dao S& Noi vu 02 ngay (2) Diing ky ngudi duge b 3 ribie b Buel
suy cir lam chtc viée cua td chie duoc
cip chimg nhén ding ky hoat dong tén
gido ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Buce 10 | Thong béo, tra két qua cho c4 nhan, Cong chirc tai Bo phan | Giohanh chinh, | o <o

to chue. Ti€p nhan va tra két qua trong ngay

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




15. Quy trinh s 15
f&p dung d6i voi cac tha tyc: (1) Thu tuc dang ky mo 1op boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton giao; (2) Thu tuc dé
nghi t6 chire dai hoi cia to chirc toén gido, td chirc ton gido true thude, to chirc duge cap chirg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thude mot tinh; (3) Thu tuc d& nghi t6 chirc cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chie &
nhiéu huyén thuoc mét tinh hodc & nhiéu tinh; (4) Tha tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ tén gido, dia diém hop phap da ding
ky ¢6 quy mb to chirc & nhidu huyén thude mot tinh hodc & nhiéu tinh.

Trinh ty
cac bwoe
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qué/ san pham

Tiép nhén hd so:
- Truong hop hd so ddy du thanh ’phém,

- Trudmg hop hé so can giai trinh, bd sung
thém, thong bdo cho to chirc, cd nhén,
khong qué 02 ngay ké tir ngay ti€p nhén

hd so

. ; s i £ - Méu s6 01
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét
Buée 1 - Truong hop hd so (.:hua da)'f du, :chu'? Gio hanh c}‘unh, trong | = (£ 0o
chinh xéc theo quy dinh, huéng dan t6 ngay
chirc, ca nhén hoan thién ho so Coéng chuc tai Bd Miu s 03
- Truomg hop tir chéi tlep nhan ho so phai | phan Tiép nhén va RN, 50
néu o 1y do, theo Mau s6 03 Tra két S¢ Noi vu
V2 ngay (doi voi
2 T o £ trudmg hop tiép nhan
T aot 1 t . 3 A x A
lien [5atl Ll o S B ey sau 16 gio thi chuyén | - Mau so6 05
Budc 2 vao dau gid lam viée
cua ngdy ti€p theo) | - Mau s6 06
PO LS, | Lanh dao S¢, Lanh =
Phan cong xir Iy ho so dao Ban Ton gido /2 ngay
Tham dinh, xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu - Vin ban théng bao vé viée ho so
cau, thong bao cho to chirc, c4 nhén trong | Ban To6n gido; Cong khong dap tng yéu céu, ly do khong
Budc 3 thoi han khong qué 02 ngay, néurd ly do. | chie duge giao xtt ly 06 ngay dap rng yéu cau

- Mau sb 02
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ho so

- Trudng hop hd so dép tmg yéu céu, tham
muu, xay dung du thdo van ban cta S&
Nbi vu d& nghi cic co quan, don vi ¢6 lién
quan phdi hop thdm dinh hé so

Dy thdo vian ban d& nghi phéi hop
tham dinh hd so

Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S&

Lanh dao Ban Ton

Budc 4 vin ban dé& nghi cac co quan lién quan | gido; Cong chirc duge 01 ngay Vin ban d& nghi céc co quan, don vi
thdm dinh hd so. giao xtr Iy hd so c6 lién quan phéi hop thdm dinh hd so
Buée 5 Xem )f(:lt, ky duyc_%:t v:?n} bén}dé nghi céc co Lanh dao S& 01 gy
quan lién quan tham dinh ho so
Budce 6 Xem xét, tham gia tham dinh h so C:a © ?O fEan ahe guoe 08 ngay Y kién thidm dinh cta cic co quan
co lién quan
Téng hop ¥ kién tham dinh, xdy dung du | Ban Tén gido; Cong Vin ban ctia S& Néi vu vé viéc:
Budéc 7 thao van ban clia S& Noi vu vé viée chép | chic duge giao xir Iy 05 ngay (D) Chap thuén hodc khong chap thuin
thuén hozic khéng chap thuén dé nghi ho so vé viéc m& 16p bdi dudng vé t6n gido
Buéc 8 | Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Ban Tén gido 03 ngay cho ngudi chuyén hoat dong ton gido.
(2) Chép thuan hoic khong chép thuin
vé viéc 6 chirc dai hoi.
3) Chép thuan hogc khong chap thuan
vé viée td chuc cude 18 ngoai co s&
Budéc 9 Xem x€t, ky duyét van ban Lanh dao S& Noi vu 03 ngay L(;n Bk, djs. Htcen by Py G2 Bing
(4) Chép thuén hodc khon chip thuin
vé viéc giang dao ngoai dl b n phu
trach, co s& ton gido, dia diém hop
phap da déng ky.
, Théng béo, trd két qui cho cd nhan, t§ | CONBCRUCTAIBO | oo h chinh, .
Budc 10 ) phéan Tié€p nhén va tra _ 5 - Mau s6 06
chure. trong ngay

két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée




16. Quy trinh 56 16

Ap dung ddi voi eac thit tue: (1)Thi tuc thong bao ngudi dwoc phong pham hodc suy ctr lam chtre sic ddi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 33 clia Lut tin ngudng, ton gido; (2) Thi tuc thong béo hiy két qua phong phidm hodc suy cr chire sic dbi véi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Didu 33 cta Lut tin ngudng, ton gido; (3) Thu tuc thdng bdo vé ngudi duoce bd nhiém, bau ctr, suy ctr lam chie viée do6i
vdi cac truomg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido. (4) Thu tuc théng bao vé ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy ctr
lam chire viée cua to chiic dugce cdp ching nhdn dang ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong & mot tinh; (5) Thu tuc thong bao két qua bd
nhiém, bau cir, suy ctr nhitng nguoi lanh dao t6 chirc clia to chire duoc cap ching nhén dang ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢ mot

tinh theo quy dinh tai khoén 7 Piéu 34 ctia Luat tin nguong,

ton gido; (6) Thi tuc thong bao két qud bd nhiém, béu ct, suy ctr nhig ngudi lanh

dao to chic dbi véi to chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ctia Luét tin ngudng, ton gido; (7) Thu
tuc thong bao két qua bd nhiém, bau clr, suy ci nhitng ngudi lanh dao td chirc dbi véi td chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

Trinh tw
cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so diy du thanh
phan, hop 1€ theo quy dinh, thu ly
giai quyét

- Truong hop hd so chua day du,

Bugc 1 chua chinh xdc theo quy dinh,
hudng dan to chirc, c4 nhan hoan
thién ho so.

- Trudomg hop tir chdi tiép nhan h(f)

so phai néu ro ly do, theo Mau sd
03

Chuyén Ban Tén gido thy 1y giai
uyét

Budc 2 oxl

Cong chirc tai B
phén Tiép nhin va
Tra két S& Noi vu

Phén cong xr Iy ho so

Lanh dao S&, Lanh
dao Ban T6n gido

Ngay sau khi
S& Noi vu nhan
dugc van ban
thong bao hgp
1é

- MAu s6 01
- Mau s 02

- MAu s6 03

- Mau s6 05

- Mau sb 06




Thém dinh, xtr Iy hd so:

- Truong hop hoé so khong dap ing
yéu cdu, thong bdo ngay cho to
chtic, ¢ nhén, néu o 1y do

- Truomg hop hd so cdn gidi trinh,

Ban Tén gido; Cong

- Van ban théng bdo vé viéc hd so khong dép ing
yéu cau, Iy do khong dap tng yéu cu

- Mau sb 02

Du thdo Van ban cua S& Noi vu vé viéc xac nhén
thong bao

Budc 3 ; A : chirc duoc giao xtr
bo sung thém,ﬂ théng bdo ngay cho Iy hd 5o
10 chtrc, ca nhéan
- Trudng hop hd so dép tng yéu
cau, X4y dung du thao van ban xéc
nhén cta S& No1i vu
.z s " - Lanh da on
. Kiém tra ndi dung, kv trinh Lanh | ., ,\ = Barn 15
Budce 4 4 5 i B it A g1ao0; Cong chure dugce
dao S& Du thao vén ban xac nhén : S
giao xu ly ho so
i oo Xem xé€t, ky duyét vin ban xéc G e
Budc 5 Léanh dao S&

nhan

Vin ban x4c nhén ciia S¢ Noi vu vé:

(1) Ngudi duoe phong pham hodc suy ctr 1am chire
sic dbi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 cia Ludt tin ngudng, toén gido;

(2) Viéc huy két qua phong phdm hodc suy ctr chirc
sic dbi véi cac trudong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 33 cha Ludt tin ngudng, ton gido;

(3) Ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chire
vide dbi voi céc truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 chia Ludt tin ngudng, t6n gido.

(4) Ngudi duge bo nhiém, bau cir, suy ctr lam chic
viéc ctia tO chire duge cép chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh;

(5) Két qua bd nhiém, bau cir, suy cr nhitng nguoi
lanh dao t chirc ciia t6 chic duge cdp ching nhin
dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctia Luét
tin ngudng, ton gido;

(6) Két qua bd nhiém, bau ctr, suy et nhiing ngudi
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Budce 6

Thong bdo, giri vdn ban xac nhén
cho ¢4 nhan, to chirc.

Cong chtre tai B
phan Tiép nhan va
tra két qua

lanh dao to chie dbi vai t chire ton gido b dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 34 cta Ludt tin ngudng, ton gido;

(7) Két qua b6 nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi
lanh dao t6 chire dbi voi t churc tén gido truc thude
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cta Lut tin ngudng, ton gido.

- Mau sb 06

Tong thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi S& Noi vu nhin dwec viin ban thong bao hop 18
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17. Quy trinh sb 17

Ap dung d(u v6i cdc thii tue: (1) Thi tuc théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh; (2) Thu tuc thong bao cach chue,
bai nhiém chite sic, chirc viée ddi véi cac truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 ctia Luét tin ngudng, ton gido; (3) Tha
tuc théng béo cach chirc, bai nhiém chire viéc cia té chirc dugc cap ching nhén dang ky hoat déng ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh; (4)
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong ton giao do1 véi t chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gidao & nhidu huyén thudc mot tinh; (5) Thu tuc thong
bdo danh muc hoat dong tén gido b6 sung ddi ! td chirc ¢6 dia ban hoat déng tén gido & nhidu huyén thude mét tinh; (6)Thu tuc théng bdo t6
chirc hdi nghj thudng nién ctia tb chire ton gido, to chire ton gido truc thude ¢6 dia ban hoat déng & nhiéu huyén thude mdt tinh.

yéu cau, thong bao ngay cho t6 chiec,
ca nhan, néu rd 1y do.

giao xu 1y ho so

Trinh tw i - 2 Thot gian
. . 5.6 i & Trach nhiém xir \ . £ it 2
cac buoce Noi dung cong viéc 3o (ngay/ ngay Két qua/ san pham
o ly cong viéc . s
thure hién lam viéc)
Tiép nhéan ho so:
- Trudng hop hd so ddy du thanh .
phan, hop 1€ theo quy dinh, thy Iy giai - Mau s6 01
quyét
Budc 1 | - Truong hop hd so chua ddy dit, chua | L - Méu 56 02
chinh x4c theo quy dinh, huéng dan t | COng chie tai By
chirc, ¢4 nhan hoan thién hd so phan Ticp nhin va _MBu s6 03
" P s 3k Tra két SO N§i vu | Ngay sau khi
- Trudong hop tir chdéi tiép nhan ho so ; .
phai néu r5 ly do, theo Mau s6 03 3¢ Noi wy
- nhén duoc van
Chuyén Ban Ton gido thu ly giai ban théng béo
quyét hop 16 - Méu s6 05
Budc 2
Phén cdng xtt 1y hd so Linh dgass, Lank ~Mhu 8 06
SRy dao Ban To6n gido
Tham dinh, xt ly ho so: _
Ban Ton gido;
Bitdo 3 - Truong hop ho so khong dap tng Céng chitc duge

- Van ban thong bdo vé viéc hd so khong dép ng
yéu cau, Iy do khdng dap tng yéu ciu
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- Trudong hop ho so can giai trinh, bo
sung thém, thong bao ngay cho to
chirc, ca nhan

- Trudong hop hd so dap tmg yéu ciu,
Xay dung dy thao van ban xac nhén
clia S& Noi vu

- Mau sb 02

Du thao Vin ban ciia S N1 vu vé viéc xac nhan
thong bao

Vin ban xac nhan cia S& Noi vu vé:

(1) Viéc thuyén chuyén chic sic, chirc viée, nha tu
hanh;

(2) Viéc cich chirc, bai nhiém chire sdc, chic viée
ddi véi cac truomg hgp quy dinh tai khoan 2 Pidu
33 va khoan 2 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton
gido;

(3) Viéc cach chirc, bii nhiém chirc viée ciia to chire
dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢
dia ban hoat dong & mot tinh;

(4) Danh muc hoat ddng ton gido déi vai td chire
c¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén thude
mot tinh;

(5) Danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi )
chirc c¢6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu huyén
thudc mot tinh;

(6) Viéc to chic hdi nghi thudng nién cia td chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat
dong & nhidu huyén thude mot tinh.

, Lénh dao Ban To6n
. Kiém tra ngi dung, ky trinh Lanh dao | gido; Cong chirc
Budc 4 \ . o 1z 1k
Sé dugce giao xir Iy ho
SO

Buoe 5 Xem xét, ky duyét van ban xac nhan Lanh dao S¢
. , e " Cong chtrc tai B
Budc 6 Thong bdo, gui van ban xac nhan cho phén Ti ép nhan va

ca nhan, to chuec.

tra két qua

- Mau sb 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi S& N§i vu nhén dwge viin bin thong bao hop 1¢
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18. Quy trinh s6: 18
Ap dung déi véi cac thii tuc: (1)Thi tuc Phuc vu viée st dung tai liéu cta doc gia tai phong doc; (2) Tha tuc Cép ban sao chimg thue tai
liéu Iuu tri

Trinh ty N o Tréch nhiém xirly | Thoi gian (ngay/ ngay My ax m s
cac buée Noi dung cong viéc A - s i Keét qua/ san pham
i cong viéc lam viéc)
thwe hién
Tiép nhén hd so yéu cau: o
- Truomg hop hé so diy da thanh phin, hop - Mau s6 01
1€ theo quy dinh, thu ly gidi quyét Trung tdm luu tri lich .. N o
Bud . X % ey . x QA N A . .o | - Thot han phé duyét va %k
ude 1 - Trudng hop ho so chua day du, huéng dan | s 8¢ N6i vu tinh Dién i i Licw thude | Mau s6 02
¢4 nhan hoan thién hd so. Bién cung cap tai feu thuoc
) L s . dién str dung rong rai 2
- Truong hop tir chdi ti€ép nhdn ho so phai chim nhét 1a 01 ngdy | - Mau s6 03
néurd ly do lam viée, ké tir ngay tiép
Thim dinh, kiém tra néi dung phiéu dang T nhan phicu yéu cau;
Bude 2 ky st dung, phiéu yéu cau st dung tai li¢u tﬁi [fu trg ]ié.‘j'l st € | - Thoi han P-he‘ duyét va
cta doc gia, trinh Lanh dao Chi cuc phuong (LTLSj cung cap tai licu thUOC_ - Cac hd so, van ban, tai lidu
n giai quyét ?_{én 2?“ be}ét S Cim;]g;,tél doc gid yéu chu, '
Xem xét, phé duyét, chi dao viéc: . ) teu dac biel quy, fmem, | Ban sao chiing thuce tai liéu
- Cung cdp tai litu phuc vu doc gia tai Laohdan Chi ege chim nhit 12 04 ngay luu tri dwoc cip theo yéu cu
Bude 3 hone d P i ‘ © T =% 1 VTLT; Lanh dao trung | lam vigc, ké tir ngay tiép i
p Ao{rlg- _QC ) ) o tam LTLS nhén Phiéu yéu cau.
- Cap ban sao ching thuc tai licu [uu trir
Bude 4 T_lzlongA ba(_): beﬂm giao cac ho so, van ban, tai | Phong I\ighlep vu, Trung - Mau sb 06
liéu doc gia yéu cau tam LTLS

Tong thoi han gidi quyét TTHC:
- Thot han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién sir dung rong rai cham nhit 14 01 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu ciu;
- Thoi han phé duyét va cung chp tai lidu thude dién han ché st dung, tai liéu dic biét quy, hiém, chdm nhét 1a 04 ngay lam viéc, ké tir ngay
tiép nhan Phiéu yéu cau.
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19. Quy trinh sb 19
Ap dung ddi véi thii tuc: Thi tuc cdp, cap lai, bo sung linh vire hanh nghé ctia chirng chi hanh nghé luu tri.

Trinh tu
cac budce
thure hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhin ho so:

- Trudmg hop hd so day di thanh phin, hop - MBu b 01
1€ theo quy dinh, thu ly giai quyet
Buée 1 - Trudong hop hd so chua day du, chua Gi¢ héanh chinh, trong | Mau s6 02
chinh xac theo quy dinh, hudng dan to ngay
chtte, cé nhan hoan thién ho so. Coéng chic tai Bo s =
- Truong hop tir chéi tiép nhan hd so phai | phén Tiép nhan va - Mau s6 03
néu 16 1y do, theo Mau s6 03 Tra két S& Noi vu
) V2 ngay (ddi véi trudong
Chuyén Chi cyc Vin thu — Luu trit thu Iy hop ti€p nhan sau 16
giai quyet gi®r thi chuyén vao dau | - Miu s6 05
Budc 2 gio lam viée cua ngay
ticp theo) - Mu s6 06
A g i Lanh dao Chi cuc .
Phan cng x1r Iy ho so VTLT /2 ngay
Tham dinh, xtr 1y hd so:
- Trudng hop o so khong dip ing yéu - Van ban thong béo vé viéc hd so
cau, thong bao cho to6 chirc, ca nhan, chim Chi 40 thu lu Khone dap ¢ A A 1,' d
hét 03 ngay sau khi tiép nhén hé so, néu Ligye vam i iy URE SR Mg FEel, Ly 6o
Busc3 | : = trit; Cong chitc duge 09 ngay khéng dap tng yéu ciu

0 ly do.

- Trudng hop hd so cin giai trinh, bd sung
thém, thong bao cho t6 chilrc, ca nhan,
cham nhat 03 ngay sau khi tiép nhén ho so

phan cong xur ly

- Mau s6 02
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- Trudng hop hé so ddp tmg yéu cau, tham
muu, de Xuat phuong an cua S¢ Noi vu vé
viéc cdp, cép lai, b6 sung linh vuc hanh
nghé ctia chimg chi hanh nghé luu tri.

Du thao Vin ban ctia S6 Noi vu vé
viéc cap, cép lai, bd sung linh vuce
hanh nghé ctia chimg chi hanh nghé
luu trir.

Lanh dao Chi cuc

Budc 4 Kiém tra n6i dung, ky trinh Lanh dao S& 02 ngay : -
& VILT Vin ban ciia S& Noi vu vé viée cép,
Xem xét, quyét dinh viéc cép, cép lai, bd cdp lai, b6 sung Iinh vuc hanh nghé
Budce 5 sung linh vuc hanh nghé cta ching chi Léanh dao s¢& 02 ngay cua chimg chi hanh nghé luu tri.
hanh nghé luu trir.
Théng béo, trd két qua cho cf nhén, th| CONBSNUCIIBO | w0t sih chinh, tron .
Bude 6 g Do, 1 > "1 phan Tiép nhan va tra OIS M s6 06

chire

két qua

ngay

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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20. Quy trinh s6 20
Ap dung ddi v6i cac thi tuc: (1) Tha tuc Thi tuycn cong chire; (2) Thu tue Xét tuycn cong chire; (3) Thi tuc Thi tuycn vién chue; (4)
Thi tuc Xét tuyén vién chire

Thoi gian (ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin pham

30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung coéng khai
trén phuong tién thong tin
dai ching, trén Trang thong
tin dién tr cia co quan

- Phiéu dang ky du tuyén
cua thi sinh;

- Danh séch thi sinh dang
ky du tuyén

Phiéu chuyén tai lidu, hd
so hodc bién ban giao
nhan

Van ban dy thio thanh 1ap
Hoéi dong tuyén dung

05 ngay ké tir ngay hét han
nhén phiéu ding ky du
tuyén

Quyét dinh thanh I3p hoi
dong tuyén dung

30 ngay

Béo cdo két qua tuyén
dung vong 2 (két qua
tuyén dung)

sach du kién ngudi tring tuyén tai tru s& lam

Trinh tw . i 2 2
" % s & a5 Trach nhiém xir ly
cac buoce Noi1 dung cong viéc - o
% cong viéc
thure hién
Bude 1 Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén )
C{)ng churc tat Bo phén
Chuyen phieu danh sach thi sinh dang ky du tiép nhan va tra két qua
Bubc 9 tuyén dén phong chuyén mén (Van phong, | c4c co quan, i85 chite
Phong T6 chite can bd, Phong T6 chire - Hanh hanh chinh ¢4p tinh
chinh..)
Lanh dao: Van phong,
Budce 3 Ti€p nhdn phicu, danh sach thi sinh ding ky | Phong T6 chirc can bd,
du tuyén, phan céng ngudi xu ly Phong To chtic - Hanh
chinh..
Tham muu, trinh nguoi ding diu co quan cé
Budc 4 thim quyen tuyeén dung quy®t dinh thanh lap | Phong Chuyén mon
Hoi dong tuyén dung
Ngudi dimg dau co quan ¢ thdm quyén tuyén ‘
dung xem x¢t, ra quyét dinh thanh ldp Hoi | Nguoi dimg  dau co
Bude 5 dong tuyen dung (truong ho‘p khong thanh 1dp | quan c¢6 tham quyén
hoi dong tuyén dung thi giao phong chuyén | tuyén dung
mdn tham muu t6 chire tuyén dung)
Hoi df‘mg tuyén dung t6 chirc ntuyén dung theo
Bude 6 OA2 b B a0 cao Ifet qua tuyen d WIS MORE (;)2 Hoi dong tuyén dung
1én ngudi dung déu co quan c6 thdm quyén
tuyén dung
Buse7 | Niém yét cong khai két qua tuyen dung, danh | Hoi dong tuyén dung,

Phong Chuyén mon

10 ngay sau ngay nhén
duge bao cao ket qua tuyén

Két qua tuxén dung, danh
sach dy kién nguoi tring
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viéc va trén trang thong tm dién tr cha co
quan c6 thim quyén tuyén dung; gt thong
bao két qua tuyen dung bang van ban tdi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén di dang ky.

dung cta Ho6i dong tuyén
dung

tuyén

Nhan va giai quyét don d& nghi phuc khio

Ho6i dong tuyén dung,

Thong bdo két qua giai

Budc 8 th’eokquy _dmh, t6 chirc cham phic khdo (néu Phong Chuyén mén 30 ngay quyet phuc khao; Béo cdo
c6 dé nghi) vé giai quyét phic khao
B Bo 640 S6'Noi vy, ¢ nghi phé duyét két qua | Hoi ddng tuydn dung, | 05 ngdy sau kni hét thoi | ¢ a0 ban béo cdo, e nghi
Buded | uyén dun Phong Chuyén mon | han gidi quyét phtic khdo | 50, 01, V¥ PR duyét ket
¥eILAUng g LUy an slar quyet p qua tuyén dung
. S& Néi vu tham dinh, phé duyét két qua tuyén | .., ... 05 ngay ké tir ngay nhan | Céng vin trd 101 hodc
Birio 10 | gisng el vy dirgc db sighi Quyét dinth phé duyét
£ £ i A G % 2 15 ngay ké tir ngay co
Théng bao cbébng nhdn két quad tring tuyén | . .. . 2 £ 2 & £ Wi 5 B sodh B fok
Bu6e 11 | bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi Hoi dong tuyCn dung, | Quyet dinh phé duyét k€t | Thong bdo cong nhén keét

ma nguoi du tuyén da dang ky

Phong Chuyén mon

qua tuyén dung cua S& Noi
v

qua

Tong thoi han giai quyét TTHC: 130 ngay lam viée
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21. Quy trinh s: 21
Ap dung d6i véi cac thi tuc: (1) Thi tuc Tuyén dung dic biét vién chire; (2) Thi tuc Xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong
chtre cdp huyén trg 1én

Trinh tu
cac buwde
thwe hién

N6i dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian (ngay/ ngay lam
viéc)

Két qua/ san phim

Budc 1

Tiép nhan ho so dang ky du tuyén

Buoce 2

Chuyén ho so, danh sach thi sinh ding
ky du tuyén dén phong chuyén mon
(Van phong, Phong T6 chirc can bd,
Phong T6 chitc - Hanh chinh..)

Cong chirc tai B phén tiép
nhan va tra két qua cic co
quan, t6 chtre hanh chinh cap
tinh

Budce 3

Tiép nhin ho so, danh sich thi sinh
dang ky du tuyén, phan cong ngudi xir
ly

Cong chirc dwoc giao nhiém
vyu; Lanh dao phong chuyén
mon

30 ngay, ké tir ngay thong
bdo tuyén dung cbng khai
trén phuong tién thong tin
dai chtung, trén Trang thong
tin di€n tir cia co quan

- Ho so diang ky du tuyén
cua thi sinh;
- Danh séch thi sinh didng
ky du tuyén

Phiéu chuyén tai liéu, ho
so hoac bién ban giao
nhan

Budc 4

Thim dinh ho so, tham muu lanh dao
phong trinh ngudi ding dau cO' quan
¢6 thdm quyén tuyen dung quyét dinh
thanh l4p Ban Kiém tra sat hach

Cong chirc dugc phén cdng
nhiém vu; Lanh dao phong
chuyén moén

05 ngay

Vin ban dy thao thanh 14p
Ban kiém tra sat hach

Budc 5

Nguol dimg diu co quan c6 tham
quyén tuyen dung xem xét, ra quyet
dinh thanh ldp Ban Kiém tra sat hach

Ngudi ding diu co quan c¢6
tham quyén tuyén dung

05 ngay }{é tlr ngay hét han
nhédn phiéu dang ky du tuyén

Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong tuyén dung

Budc 6

Ban Kiém tra sat hach kiém tra vé cic
diéu kién, tiéu chudn, van bing, chimg
chi cta ngum du tuyen theo yéu céu
ctia vi tri viéc 1am can tuyén; Sat hach
vé trinh d6 hiéu biét chung va ning
luc chuyén mon, nghiép vu clia nguoi

Ban Kiém tra sat hach; Phong
chuyén mon

20 ngay

Béo cao ket qua kiém tra,
sat hach
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