dugc dé nghi tiép nhin

B4o cdo S& Noi vu, dé nghi phé duyét,

Phong Chuyén mon; Ngudi

05 ngay sau ngay c6 bdo cao

Vin ban béo cdo, dé nghi
S6¢ NOi1 vu phé duyét,

R cong nhan két qua tuyén dung dumg dau co' quan, 16 chirc két qua kiém tra, sat hach cdng nhan két qua tuyén
tuyén dung

dung
Cong van trd 161 hodc
. S& Nb6i vu thdm dinh, ph€ duyét, cong | .. y A 05 ngay ké tir ngay nhén | Quyét dinh phé duyét,
Budce 8 S& No61 vu X : N Y : %
nhan két qua tuyén dung dugc dé nghi cong nhdn két qua tuyén

dung

) 05 ngay sau khi c6 Quyét

B O Ra quyét dinh; Thong bao tuyén dung, Nguoi ding dau co quan c6 | dinh phé duyét, cong nhén Quyét dinh tuyén dung,

tiép nhéan

thim quyén tuyén dung

két qua tuyén dung cua S&
NO61 vu

tiép nhan

Téng thoi han giai quyét TTHC: khong qua 75 ngay lam viée
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22. Quy trinh s0: 22
Ap dung dbi voi thii tue: Thi tuc tiép nhén cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

Trinlvig Thoi gian (ngay/ nga : .
cic bude Néi dung cong vide Tréch nhiém xir Iy cong viée glﬁ s 3’ g4y Két qui/ sin phim
thye hién m viec
- Hb so dang ky du tuyén
ok e i 2 cua thi sinh;
Budc 1 Ti€p nhan ho so dang ky du tuyén " n .. ¥
5 s cae T skl B - Danh sach thi sinh dang
Cong chirc tai B phan tiép nhan va . .| i dirtavia
S trd két qua cdc co quan, t0 chirc 30 ngay ke tir ngay y artiy
Chuyén ho so, dan}l séqh thi sinh | hanh chinh cap tinh thong bao tuyén dung
ding ky du tuyén dén phong cong khai trén phuong
Budc2 | chuyén mén (Vin phong, Phong To tién thong tin dai ching, | 5 ine em. A
chitrc can bd, Phong Té chite - Hanh trén trang thong tin dién | Phicu chuyén tai li€u, ho so
chinh..) i tir cia co quan hodc bién ban giao nhén
Tiép nhan ho so, danh sach thi sinh | .. . po ol 5
Budc 3 ding ky du tuyén, phan cong ngudi Cong chitc: diups phAn Cung Mg
i ]%] 4 S S P ghe vu; Lanh dao phong chuyén mon
Tham d‘mh ho: e o la.‘}h Phong Chuyén mén; Chuyén vién . Vin ban du thao phuong an
Budc 4 dao phong trinh phuong éan tiép . v g X 05 ngay ok A
o e A A dugc giao xtr Iy ho so ticp nhén
nhan 1én ngudi dimg diu co quan
, L R TR o W 05 ngay k& tir ngdy hét| To trinh @& nghi tuyén
Budéc 5 tham dinh) dé nghi tuyén dung dic | Ngudoi dimg ddu co quan = =i %o hidt cone chi
bigt cbng chire han nhén ho so dung dac biét cong chirc
S& Noi vu thim dinh, trinh Chi tich To trinh Dy thio Quyét
; UBND tinh du thdo Quyét dinh . A NTAS \ dinh cia Cha tich UBND
Buc§ | e tap HoL dhng kibm e sae | - ons Chryen mon SoNet v 03ngdy tinh thanh lap Hoi ddng
p g : p
hach kiém tra sat hach
Buéc7 | Thanh lip Ban Kiém tra sathach | Lanh dao UBND tinh 05 ngdy Kyt i fhanih il el

Kiém tra sat hach
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Ban Kiém tra st hach kiém tra vé
cac didu kién, tiéu chuén, vin bi‘ing,
chimg chi cla ngudi du tuyén theo
yéu ciu cha vi tri viée lam cén

Bdo cdo két qua kiém tra,

Bude 8 tuyén; St hach v tinh d6 hidu Ban Kiém tra sat hach, S& N6i vu 15 ngay skt Fach
biét chung va nidng luc chuyén
mon, nghiép vu cla ngudi duge dé
nghi tiép nhén
Cong nhéan ké:t qua kiérr} tra sat 10 ngay ké tur ngay nhén Qlilé}’ etk%ih fr(;ngsgglaialszt
Buéc 9 hach; Ra quyét dinh tuyén dung, | Lanh dao UBND tinh dugc bao cao két qua q L a 2 8
tiép nhan kiém tra, st hach Quyet dinh tuyén dung cia
b e  SRLE UBND tinh
Buée 10 Thoéng bgo, tra quyé€t dinh tuyén | S& N6i vu; Co quan t6 chic tuyén 05 ngiy Quyé t dinh tuyén dung

dung tuyén

dung

Téng théi han gidi quyét TTHC: khong qua 80 ngay lam viéc
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23. Quy trinh s6 23
Ap dung dbi véi thi tue: Thi nang ngach cong chirc

Trinh tw
cac bude
thire hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ sin phim

Thang 01 hang nam S& Noi vy ban hanh Van ban gl
cdc co quan, don vi dé& nghi ra soat, bdo cdo vé 56

Phong Cong chirc vién

Vin ban dé nghi cac co

Bipe L luong, co cau ngach cong chirc hién ¢6, dang ky chi | chire (CCVC) /2 ngay Eui?n ig}? VI11 bazt:(;x i, S
tiéu kém theo hd so cong chirc du thi nAng ngach Y G
Tiép nh4n bao céo vé s6 lugng, co ciu ngach cong - MAu s6 01, mau gidy tiép
chire hién c6, dang ky chi tiéu du thi ning ngach | Cong chic tai B phén nhin hd so va hen tra két
Bude 2 kém theo ho so du theo quy dinh cia cdc co quan, Tiép nhan va Tra két qua 15 nod qua
L don vi chuyén dén Phong CCVC xir Iy ngay _ Miu s6 05, phiéu kiém
y . . A L . . soat qua trinh giai quyét hd
Tiép nhén ho so, phan cong cong chirc xtr 1y Lanh dao phong CCVC .
Thém dinh, xir ly ho so:
" 3 - Vin ba dng béo veé
- Trudong hop hd so khong dap Gng yéu cu, thong y e b th? e
5 i3 s s mw e < - viéc ho so khong dap ung
b4o cho td chire, ca nhan trong thoi han khong qua s Ao 74 4 i
s oo o e yéu céu, ly do khong dap
05 ngay, néu rd ly do. . s X
mg yéu céu
- Truong hop hf) so cin giai trinh, b sung thém, Phong CCVC; Cong .
Buéc 3 thong bao cho t6 chirc, c4 nhan khong qua 05 ngay chirc duge giao xt 1y hd 40 ngay - Méau s6 02
k& tir ngay tiép nhan hd so. s

- Trudng hop hd so dép ing yéu cau, giai quyét
TTHC:

Téng hop, thdm dinh béo céo vé s luong, co chu
ngach cong chtre hién co, chi tiéu du thi ndng ngach
cong chirc va hd so di theo quy dinh cia cic co
quan, don vi; xdy dung du thao dé 4n du thi ning

Vin ban, va du thao To
trinh cia UBND tinh kém
theo D¢ 4n thi nang ngach
cong chirc:

- Thi nang ngach cbng
chirc 1én can su, chuyén
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ngach cong chuc trinh Lanh dao S&

Xem xét, kiém tra noi dung, ky trinh UBND tinh

vién hodc twong duong.
- Thi ndng ngach Ién

Buée 4 gii Bo Noi vu xem xét, phé duyét va giao chi tiéu Lanh dao S& Néi vu 05 ngay chuyén vién chinh
nang ngach
Sau khi BO Noi vu phé duyét dé 4n va giao chi tiéu ‘ ) o Quyét dinh céia UBND tinh
ngach Phong Céng chirc vién thanh lip Héi ddne thi. Ban
BuécS | Tham muu cho UBND tinh quyét dinh thanh 14p | chirc (CCVC), Lanh dao 10 ngay L D g SR U
b Seiie Giam sat, Ké hoach t6 chirc
Hoi dono thi ning ngach, Ban gidm sat ky thi va Ké S& Néi vu s aeask
hoach t6 chirc thi nang ngach céng chirc ENEL
Bio cdo Hoi dong va du
Bao cdo Hoi dbng thi ning ngach hop xem xét, Phidaes Do ol W thdo quyét dinh cia UBND
. théng nhéit trinh UBND tinh quyet dinh can b, ; & £ eau - . tinh quyét dinh danh sdch
Budce 6 chue (CCVC), Lanh dao 25 ngay oo Him © g ik
cong chirc cé da diéu kién, tiéu chuin du thi nang e N cdn bd, cong chirc du diéu
S& Noi vu A x 2
ngach. kién, tiéu chuéan du thi ndng
ngach
Van ban va ban du thdo
Tham muu cho Hoi donU thi ndng ngach quyet dinh | Phong Cong chirc vién quyét dinh cia Hoi dong
Budc 7 thanh 14p céc Ban, B phén gitip viéc Hoi dong thi | chac (CCVC), S¢ Noi 10 g2 thi nang ngach vé thanh l4p
nang ngach cong chirc vu ngay cac Ban, B phén gitp viéc
Ho1 dong thi ndng ngach
Buge 8 | Moi B Néi vu giam sat k¥ thi Hoi dong thi 15 ngay Gidy moi ctia Hoi ddng thi
) Phong Cong chic vién
Chuan bi co sd vt chét‘cho ky thi; tham muu vin | chire SG& Noi vu; Céc Thong bao, tai liu lién
ban triéu tap thi sinh vé du thi; thu 1& phi dy thi | thanh vién Hoi dong thi, quan, c¢o s¢ vat chat phuc
nang ngach theo quy dinh cac Ban, bd phén gitp vu ky thi, thu I¢ phi du thi
viéc Ho1 dong thi
B o8 . i g s ; x| Hoi dong thi, Ban Gidm Vin bén, biéu téng hop
Buéc 9 T6 chirc thi, roc phach, cham thi, ghép phach, tong sat, Phong Cong chitc 5 npiy dlem w8t br, §i Uty Hen

hop két qua diém thi

vién chie, S& NoOi vu;

quan




Cac Ban, B(f) phan giap
viéc Hoi dong thi

Bude 10

Tham muu cho Hoi dong thi thong bdo két qua
diém thi dén cic co quan, don vi, ¢4 nhan ¢o6 lién
quan

Phong Cong chirc vién
chirc S& N§i vu; Ban, B
phén gitp viéc Hoi dong
thi ndng ngach

05 ngay

Thong béo, tai li€u lién
quan

Buoce 11

Nhéan don phuc khao, cham phuc khao, giai quyét
cac khiéu nai, to cao (néu co)

Hoi dbng thi nang
ngach, Ban phuc khao,
Phong cong chic vién
chire S& Noi vu

20 ngay

Ch4m phtic khao va thong
bdo két qua phtc khdo, tra
161 nhitng khi€u nat td cédo

Bude 12

Tham muu cho Hoi déng‘thi bao cao UBND tinh vé
ket qud thi ndng ngach dong thoi tham muu UBND
tinh phé duyét két qua thi nang ngach cong chirc

Hoi dong thi ning ngach
cdng chuc; Phong cbng
chirc vién chirc S& Noi
vu

05 ngay

Béo céo két qua Hoi dong
thi, Hoi dong thi bdo céo
két qua UBND tinh dong
thoi du thao quyét dinh phé
duyét két qua

Budce 13

Quyét dinh hoic trinh cép ¢6 tham quyén b6 nhiém
vao ngach va xép luong doi voi can bd, cong chirc
trang tuyén thi ndng ngach

Phong Coéng chirc vién
chire; S& Noi vu

05 ngay

Quyét dinh ctia S& Noi vu
d6i véi ngach chuyén vién
va tuong duong, du théo
quyét dinh ciia UBND tinh
d6i v6i ngach chuyén vién
chinh va twong duong.

Budc 14

Tham muu cho UBND tinh bdo cdo B Noi vu viéce
to chire thi va két qua thi nang ngach

Hbi dbng thi ndng ngach
cong chirc; Phong cong
chirc vién chire S& Noi vu

05 ngay

Béo céo két qua tb chue ki
thi

Bude 15

Théng bio bao cho co quan quan quan ly cong chire
¢6 cong chirc tham gia du thi danh sach ngudi trang
tuyén; ra quyét dinh bd nhiém ngach, xép luong cho
nguoi tring tuyén.

S& Noi vu; Nguoi ding
diu co quan quan ly
cbng chtrc ¢6 cong chirc
du thi

15 ngay

Quyét dinh bd nhiém
ngach, chuyén xép luong

Tong thoi han giai quyét TTHC: 190 ngay lam viée
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24. Quy trinh sb: 24

Ap dyung ddi voi thi tue: Thi tuc xép ngach, bic lwong dbi véi truong hop da c6 thoi gian cdng tac c6 dong bao hiém xa hdi bat budce
khi duoc tuyén dung.

Trinh tw
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

nhédn trong thoi han khéng qua 03
ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so cén giai trinh, bd

Iy hé so

g yéu cu, ly do khong dap rng yéu cau

Tiép nhan hé so:
- Trudng hop h6é so ddy du thanh -
phan hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai X . - Méu s6 01
quyét Cong chice tai Bo
. 5 ; hén Ti€p nhén va (10 hanh chinh, % x
Bude 1 - Trudng hop ho so chua day du, chua pian |1 s b o “ - Méu s6 02
) ; X ] ~ 2| Tra ket qua S& Noi trong ngay
chinh xdc theo quy dinh, huéng dan t6 i
chtrc, ca nhan hoan thién ho so. ) - Mau sé 03
- Truong hop tir chdi tiép nhan hé so
phai néu rd ly do, theo Mau s6 03
Y2 ngay (d6i véi
, Cong chire tai Bo truong hop tiép
Chuyén phong CCVC thu ly, giai | phan Ti€p nhan va | nhansau 16 gid thi x £
f v g B o e 1.5 - Mdu s6 05
] quyét Tra két qua S& Noi chuyén vao dau
Bude 2 vu gid 1am viée clia o
ngdy ticp theo) | - Mau s6 06
P 5, 1o anh dao S¢, Lanh 48 e
Phén cong x1r 1y ho so da0 phong CCVC /2 ngay
Tham dinh, xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so khéng dép tng Phong CCVC; Céng
. yéu cau, théng bao cho td chic, ca - . . . - Vén ban théng bao vé viée hd so khong dap
Budce 3 chure dugce giao xir 09 ngay

- Mau sb 02
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sung thém, thong bao cho to chire, ca
nhédn, khong qua 03 ngay ké tor ngay
ticp nhan ho so

- Truong hop ho so dap tng yéu céu,
Tong hop, xay dung du thao van ban
dé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao phong

Budce 4

Kiém tra noi dung, trinh Lanh dao S&
xem xét, phé duyét

Lanh dao Phong
CCVC

02 ngay

Budce 5

Xem xét, ky duyét cac vin ban:

- Quyét dinh b6 nhiém va xép luong
vao ngach chuyén vién hodc tuong
duong.

- To trinh, dy théo van ban cia UBND
tinh du kién phuong an xep ngach,
bac lwong cu thé kém theo hd so dé
nghi B§ Noi1 vu thong nhét y kién
trrGe khi quyét dinh viée bo nhiém va
xép lvong vao ngach chuyén vién
chinh hodc twong duong

- T0 trinh, du thao van ban cia UBND
tinh dy kién phuong an xép ngach,
bac luong cu thé kém theo ho so dé
nghi By Noi vu quyét dinh viéc bd
nhiém va xép luong vao ngach chuyén
vién cao cdp hoic twong duwong.

Lanh dao S& Noi vu

02 ngay

- Déi vé6i truong hop dang duge xép luong
theo ngach, bac, chic vu, c:ftp ham theo bang
lwong do Nha nude quy dinh:

+ Du thao quyét dinh ctia Giam ddc S& Noi vu
quyét dinh bd nhiém va xép luong vao ngach
chuyén vién hodc tuong duong trg xudng.

+ To trinh, du thao van ban cua UBND tinh
du kién phuong an xep ngach, béc luong cu
thé kém theo hd so dé nghi B6 Noi vu thong
nhét y kién truge khi quyét dinh viéc b6 nhiém
va xép luong vao ngach chuyén vién chinh
hodc twong duong.

+ T¢ trinh, du thao van ban cia UBND tinh
du kién phuong an xep ngach, béc luong cu
thé kém theo hd so dé nghi B Noi vu quyét
dinh viéc bd nhiém va xép luong vao ngach
chuyén vién cao cép hoic trong duong.

- Péi v6i truomg hop chua duge xép lwong
theo ngach, béc, chirc vu, cAp ham theo bang
lwong do Nha nude quy dinh:

+ To trinh, dy thdo vén ban cua UBND tinh
du kién phuong én xep ngach, bic luong cu
thé kém theo ban sao sb bao hiém xa hoi dé
nghi BO Noi vu théng nhét y kién truéc khi
thue hién.

Budc 6

Téng hgp, kiém tra ndi dung, trinh
Lanh dao UBND tinh

Phong Noi chinh,
Van phong UBND

07 ngay

- Vin ban cia UBND tinh du kién phuong an
xep ngach, bac luong cu thé kem theo hd so dé
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tinh

nghi B6 N6i vu théng nhét y kién truée khi
quyét dinh viée bd nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién chinh hoic twong duong.

- Véan ban cua UBND tinh du kién phuong én

Budc 7 Xem xé€t, ky quyét van ban Lidh (i%shUBND 03 ngay xép ngach, béc luong cu thé kém theo hd so dé
! nghi Bo Noi vu quyét dinh viéc bd nhiém va
x€p luong vao ngach chuyén vién cao cap
hodc twong duong.
Ra Quyét dinh xép ngach, bic luong Quyét dinh xép ngach, béc lwong déi véi
Bude 8 doi voi truong hop da c6 thoi gian Co quan ¢6 tham 06 nea truong hop dé c6 thoi gian cong téc c6 dong
¢ cdng tac c6 déng bao hiém xa hdi bit | quyén theo phan clp &4y bao hiém x& hoi bit budc khi dugc tuyén
budce khi duge tuyén dung. dung.
Thong bao, tra Quyét dinh xép ngach, Cong chuc tai B6
Buéc 9 béac luvong doi voi trudong hop da co phén Ti€ép nhin va 03 ngiy - M s6 06

thoi gian cong tac cd déng bao hiém
xd ho1 bat buge khi duoe tuyén dung.

Tra két qua S& Noi
vu

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Trong théi han 30 ngay lam viée




II. Quy trinh ndi bo trong

1. Quy trinh s6 01
Ap dung dbi voi cac thi tue: (1) Thu tuc tang gidy khen ctia Chii tich UBND huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri; (2) Thi
tuc ting danh hi¢u tap thé lao dong tién tién; (3) Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua cp co so; (4) Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién
tién; (5) Thu tuc tang GIay khen cua Chu tich UBND chp huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén as; (6) Thu tuc tang G1ay khen cua Chua
tich UBND cép huyén vé thanh tich dot xudt; (7) Thi tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé khen thudng d6i ngoais(8) Thu tuc
tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén cho gia dinh.

oidi quyét TTHC thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cép huyén

Trinh tw
ciac bude
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian (ngay/ ngay
Iam viéc)

Két quéi/ san pham

Tiép nhén ho 501 ‘
- Truong hop ho so ddy du thanh
phan, hgp }é theo quy dinh, thu

chlrc, cd nhan trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu 1o ly do

ho so

].}'7 glé.i qUYét ‘ ‘ - Mau sO 01
- Truomg hop ho so chua day du, | Cong chue tai B phan o
Bude 1 chua chinh xac theo quy dinh, | Tiep nhén va Tra két | Gio hanh chinh, trong ngay | - Mau s6 02
huéng din t6 chirc, ca nhén hoan | qua UBND cap huyén
thi¢n ho so oy - MAu s6 03
- Trudng hop tr choi tiép nhén
h6 so phai néu 16 ly do, theo
Mau s6 03
) o na s | Vongly (dOi v6i truong hop
Chuyén Phong Nb&i vu thu ly, Co.n;g Chlfc ta} B(_)vp hfl ! tiép nhén sau 16 gio thi | - Mau s6 05
: iai quyét Tiep nbign w4 Tra kst chuyén vao dau gio [am
BugeZ | &SV qua UBND cfp huyén ¥ °
viéc clia ngay tiép theo) | _ Mau sé 06
Phéan cong xir Iy ho so Lanh dao phong Nbi vy Y, ngdy
Tham dinh, xr ly ho so:
- Trudng hop hd so khéng dap | Phong Noi vu; Cong ‘ O T L ;
B 3 fime véu ch, thong bép chio 16 | chirc duge giao xir Iy 10 ngay - Viin ban théng bao vé viéc ho so khong

dap tng yéu cau, 1y do khong dép tng

yéu cau
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- Trudng hop hé so can giai trinh,
bd sung thém, théng béo cho to
chire, cd nhén, khéng qué 03 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so

- Truong hop ho so dép tng yéu
ciu, tbng hop, thdm dinh, xay
dung du thao Quyét dinh khen
thudng ctia UBND huyén

- MA&u s6 02

Danh sich dé nghi khen thuéng, Dy thao
Quyét dinh cia UBND huyén vé hinh
thirc khen thuéng

Budgce 4

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh
dao UBND huyén xem xét, phé
duyét

Lanh dao Phong Noi
vu

02 ngay

Buédce 3

Téng hop, kiém tra néi dung,
trinh Lanh dao UBND huyén

Vin phong UBND
huyén; Cong chirc phu
trach Iinh vue.

03 ngay

Budce 6

Xem xét, ky duyét quyét dinh
khen thuéng

Lanh dao UBND huyén

03 ngay

Quyét dinh cita UBND huyén vé viéc:
(1) Ting gidy khen ctia Cha tich UBND
huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu
chinh tri;

(2) Tang danh hiéu tép thé lao dong tién
tién;

(3) Tang danh hiéu Chién si thi dua c4p
co s0;

(4) Tang danh hiéu Lao déng tién tién;
(5) Tang G1ay khen ctia Chu tich UBND
cap huyén ve thanh tich thi dua theo dot,
chuyén dé;

(6) Téng Glay khen ctia Chi tich UBND
cap huyén vé thanh tich dot xuét;

(7) Tang Gidy khen cta Chu tich
UBND cép huyén vé khen thudng dbi
ngoai;

(8) Tang Gidy khen ctia Chi tich UBND
cAp huyén cho gia dinh.

Bude 7

Thong bao, trd quyét dinh va
hién vat khen thuéng cho td
chirc, ca nhan

Cong chtc tai B phén
Tiép nhén va Tré ket
qua UBND cap huyén

Gio hanh chinh, trong
ngay

- Miu sb 06

Tong thi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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2. Quy trinh s6 02

Ap dung dbi véi cac tha tue: (1) Tha tuc thanh lap hoi: (2) Thu tuc chia, tach; sap nhdp; hop nhét hoi; (3)Thu tuc déi tén hoi; Thu tuc
hoi tw giai thé; (4) Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢ quy; (5) Thi tuc hop nhét, sap nhép, chia, tach quy; (6) Thu tuc doi tén
quy; (7) Thi tuc quy tw gidi the.

Trinh tw : T g 5
cac bwée N¢i dung cong viéce TraChAnhl?T oL Tho:n s1an (n.gnay/ Két qua/ san pham
- cong viée ngay lam viéc)
thwe hién ’ ‘
Tiép nhdn ho so: ‘ ‘
- Trudng hop ho so day da thanh My 6 01
phén, hop 1¢ theo quy dinh, thu ly giai e
quyet T ] o
Bude 1 - Trudmg hop hd so chua diy du, chua Glzgl?n};clgmh, - Mau s6 02
chinh xdc theo quy dinh, hudng dan to & nedy
chirc, cac nhén hoan thién ho so. Céng chrc tai B6 phén _Miu sé 03
- Trudmg hop tir chdi ti€p nhén hd so' | Tiép nhan va Tra két
phdi néurd ly do, theo Mau s6 03 qua UBND cép huyén
4, ngay (ddi voi
] truong hop tiep o
Chuyén Phong Noi vu thu ly, gidi nhén sau 16 gio thi |-Mauso 05
Bugc2 | quyet chuyén vao dau gio
lam vigc ciangay | _\rx 0 < 06
tiép theo)
Phan cng xir Iy ho so Lanh dao phong N6i vu Y2 ngay
Thém dinh, xi Iy hd so:
- Truong hop hé so khong dap tng Wer P W A
yéu ciu, thong bao cho té chirc, ca | Phong Noi vu; Cong ;i;/agnbané:lhggf ??%;i;éic lé(; S(gmkhogﬁ
Budce 3 nhan trong thdi han khong qua 03 | chirc duoce giao xir Iy 15 ngay cﬁg gy > 1y g dap ung y
ngay, néu rd ly do. ho so
- Trudmg hop hd so can giai trinh, b - MBu s6 02
sung thém, thong bdo cho t0 chirc, ca
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nhén, khéng quéa 03 ngay ké tur ngay
tiép nhén ho so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau
Tong hop y kién thim dinh; de Xudt
phuong phuong 4n giai quyét cua
UBND huyén vé viéc chép thuan hoic
khéng chap thuin dé nghi.

Y kién thdm dinh va dé xuét y kién vé
viéc chép thuan hoic khong chip thuan:

- Thanh 18p; chia, tich; sap nhdp; hop
nhét; doi tén; tu giai thé HoL.

- Cap gidy phép thanh lap va cong nhén
diéu 18 quy; horp nhét, sap nhép, chia, tich;
dbi tén; tw gidi thé Quy.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Noi

Quyét dinh cia UBND huyén vé viéc

Budc 4 A . « - 04 nga . ;
UBND huyén xem x¢t, phé duyét Vi &5 chip thuin hoic vin ban khéng chip
. g N . | vVan phong UBND thugn:
Budce 5 E?r?}% dl;gpf_]];l\?g ht]iaénol qung, wnb huyén; Coéng chic phu 07 ngay - Thanh lép; chia, tach; sdp nhép; hop
4 + yen trach linh vuec. nhat; doi tén; tu giai thé Hoi.
- Cap gidy phép thanh 1dp va céng nhin
Buéc 6 | Xem xét, ky duyét quyét dinh Lanh dao UBND huyén 02 ngay dicu 1& quy; hop nhat, sap nhap, chia, tch;
dbi tén; tu giai thé Quy.
" ; ; £ g 5 Cong chuc tai B phén . ,
Bue7 | 1on8 bi0, A8 duyet dioh ctia UBND | “righ nn va Tra ke (i hanh ehinh, |y u 56 06
s ’ qua UBND cép huyén g nedy

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée
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3. Quy trinh so: 03

Ap dung ddi voi cac thi tuc: (1) Thi tuc phé duyét didu 18 hoi; (’)) Thu tuc bdo cdo dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thucmg cua hoi; (3) Thu
tuc cho phép héi dat vin phong dai dién; (4) Thu tuc cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hai dong quan ly quy: (5) Thua
tuc cong nhén thay déi, bo sung thanh vién Hoi ddng quan ly qu§; (6) Thu tuc thay d6i glay phép thanh lap va cong nhin didu 1¢ (stra ddi, bd sung)
quy; (7) Tha tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhin didu 16 quy; (8) Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau thoi gian bi tam dinh chi.

Trinh tw
cac bwédc
thue hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két quéi/ sin pham

Tiép nhén ho so:
- Truong hop hé so day di thanh
phan, hop ,lé theo quy dinh, thy

ang yéu ciu, théng bdo cho t6
chirc, ¢4 nhan trong thoi han

ho so

1}; giéi quyét - Mau s6 01
- Trudng hop hé so chua day di, ity ik i o
Bude 1 chua chinh xdc theo quy dinh, 1o n;éy TS 1 Mau sé 02
hudng dan to chirc, cd nhan hoan | o
thién hd so Cong chirc tai BO phan % B0s
frutmg hop tir chdi tiép nhan Cpiat ot K -SSR
"y ~ 1 Lep Nt 4 UBND cip huyé
ho so phai néu rd ly do, theo e cap uyen
Mau s0 03
V2 ngdy (d6i voi
Chuyén Phong Noi vu thu 1y, trudng hop tipnbutn | p, <6.05
g £ sau 16 gio thi chuyén
Bugc2 | 8lalquyct vao dau gitr 1am viée
clia ngdy tiép theo) | - Mau s6 06
Phan cbng xir 1y hd so Lanh dao phong Néi vu Y2 ngay
Tham dinh, xir 1y hd so:
am‘ e y} ) ’ Phong Noi vu; Cong
Bugc3 |- Truong hop ho so khong ddp | chire dugce giao xir ly 15 ngay - Vin ban thong béo vé viéc hd so khong dap

tng yéu céu, 1y do khong dép Gmg yéu cau
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khéng qua 03 ngay, néu rd ly do.

- Trudmg hop hd so cdn giai trinh,
b6 sung thém, théng béo cho td
chirc, ¢4 nhan, khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so

- Truong hop hd so déap ng yéu
cau, Tono hop v kién thim dinh;
dé xuat phuong phuong an g1a1
quyet ctia UBND huyén vé viéc
chip thuin hodic khong chép
thudn dé nghi.

- Mau sb 02

Y kién thdm dinh va dé xuét y kién vé& viéc
chép thuan hodc khong chép thuén d& nghi:

(1) Phé duyét diéu 1¢ hoi;

(2) X4c nhén bdo cdo dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong cia hoi;

(3) Cho phép hoi dat van phong dai dién; (4)
Cong nhén quy da diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy;
(5) Cong nhén thay déi, bd sung thanh vién
Hoi dong quan Iy quy,

(6) Thay déi glay phép thanh ldp va cong
nhan didu 18 (stra dbi, bé sung) quy:

(7) Cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu
1€ quy;

(8) Cho phép quy hoat dong tré lai sau thoi
gian bi tam dinh chi.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh

Lanh dao Phong Noi

Budc 4 dao UBND huyén xem xét, phé o 04 ngay
duyét :
Budce 5 Téng hop. kiém tra ndi - X; nén' p(}ilgr? X chL['rjcBl\Lz 07 nga
By trinh Lanh dao UBND huyén e £ pat £ay
trach linh vuec.
Budce 6 Xem xét, ky duyét van ban Lanh dao UBND huyén 02 ngay

Quyét dinh ciia UBND huyén vé viéc chép
thudn hodc van ban khong chap thuin dé nghi:
(1) Phé duyét diéu 18 hai;

(2) Xéac nhén bdo cao dai hdi nhiém ky, dai
hoi bét thuong cia hoi;

(3) Cho phép haoi dat van phong dai dién; (4)
Cong nhén quy du diéu kién hoat dong va
cong nhén thanh vién H6i dong quan Iy quy:
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(5) Cong nhén thay doi, bo sung thanh vién

Hoi dong quan ly quy:

(6) Thay dbi gidy phép thanh lap va cong

nhan diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) quy;

(7) Cép gidy phép thanh lap va cong nhan dicu

1€ quy;

(8) Cho phép quy hoat dong tré lai sau thoi

gian bi tam dinh chi.

Bude 7

Thong béo, tra két qua cho td

chire, ca nhan

Cong chtre tai Bo phan
Tiep nhan va Tra két
qua UBND cép huyén

G106 hanh chinh,
trong ngay

- MAu s6 06

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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4. Quy trinh sé: 04
Ap dung déi véi cac thi tuc: (1) Thédm dinh viéc thanh lap don vi su nghiép cong 1ap; (2)Thdm dinh viée t6 chirc lai don vi su nghiép
cdng 14p; (3) Tham dinh viée giai thé don vi su nghiép coéng lap.

Trinh tw
cac buéce
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian (ngay/ ngay
[am viéc)

Két qua/ san phim

n€u rd 1y do.

- Trudng hop hé so can giéi trinh, bd
sung thém, thdng bao cho to chirc.c
khéng qué 02 ngay ké tir ngay tiép

SO

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so diy du thanh 8 i
phan, hop 1¢ theo quy dinh, thu Iy - Méu so 01
giai quyet vx 1 :
) . . (10 hanh chinh, tr Xz
Budc 1 - Trudong hop hd so chua day dug, : ngy M8 | . Mau sb 02
chua chmh x4c theo quy dinh, hudéng o b6 5 B ohs
dan t6 chtrc hoan thién hd so. Mpng CAhHC }e_u B © P anv - Mau sé 03
5 Tiép nhén va Tra ket qua
- Trudng hop tir chéi tlep~nhqn ho so UBND cép huvén
phai néu 13 Iy do, theo Mu s6 03 BEEES
V2 ngdy (doi véi truong
2 . n- f e horpnepnhansau 16 g10 x £
Chuyén Phong No6i vu thu 1y, giai - Mau s6 05
’ avét thi chuyén vao dau gio
Bude 2 quy lam viéc ctia ngay tiép o
theo) - Mau s6 06
Phén coéng xtr Iy hd so Lanh dao phong Ndi vu Y5 ngay
Tham dinh, xt 1y ho so:
- Truong 1;}C:p ho }j 4 I\hzng tdap }:r ng - Vin ban théng bdo v& viéc hd so
yéu Ca}‘f e Sroniny 0> nose | Phong Noi vy; Cong khong dap tng yéu ciu, 1y do khong
Budce 3 trong thoi han khong qua ngay, chtre dugce giao xir Iy ho 06 ngay déap (g yéu cau

- Mau sb 02
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nhén ho so

- Trudmg hop hd so dap tng yéu cau:
Xdy dung dy thdo to trinh cia
UBND huyén va du thao Dé 4n
thanh lap don vi su nghiép cong lép;
Pé an to chuc lai don vi su nghiép
cong lap; D& an giai thé don vi su
nghiép cong lap.

- Du thao T¢ trinh ciia UBND huyén

- Du thao dé an:

(1) D& 4n thanh lap don vi su nghiép
cong lap;

(2) Dé 4n t6 chure lai don vi sy nghiép
cong lap;

(3) Dé 4n giai thé don vi su nghiép
cong lap.

Kiém tra ndi dung, trinh Lanh dao

Budc 4 UBND huyén xem xét, phé duyét Lanh dao Phong Noi vu 03 ngay
Budc 5 Téng haop, kiém tra ndi dung, trinh :jnén_ pch("i?g hf}gBIiDu 04 nea

Lanh dao UBND huyén yen, LOng CHie Pt £4y

trach linh vuec.

Budc 6 X?m feh ey ity UBND tieh (gua Lanh dao UBND huyén 01 ngay

S& Noi vu)

Thoéng bao, gt To trinh ciia UBND - . o .
Butc? | luén trinh LB il loua SENAL, |, oopuene UBND: | Go'hank ohish, toong

huyén; Phong No1 vu ngay

vu) tham dinh

T& trinh cia UBND huyén va du thao
Pé an:

(1) P& 4n thanh 14p don vi su nghiép
cong lap;

(2) Dé an t6 chirc lai don vi su nghiép
cong lap;

(3) P& 4n giai thé don vi sy nghiép
cong lap.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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5. Quy trinh s6 05

Ap dung dbi véi cac thii tye: (1)Thi tuc thong bdo mé 16p bdi dudng v& ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Didu 41 Ludt tin ngudng, ton
gido; (2)Thu tuc thong bao danh muc hoat déng ton gido dbi véi td chire co dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa thudc mot huyén; (3) Tha tuc
thong béo danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi td chite ¢6 dia ban hoat déng ton gido & nhiéu xa thude mot huyén; (4) Tha tuc thong
bdo t0 chirc hoi nghj thudng nién ctia t6 chirc ton gido, tb chirc tén gido tryc thude co dia ban hoat dong & mét huyén; (5) Tha tuc thong bdo té
chire quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd thude tinh, thanh phd thube thanh phé truc thude
trung wong ctia co sé tin ngudng, té chiic tén gido, tb chirc ton gido truc thude.

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thai gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san phim

Tiép nhén ho so:

- Truong hop hé so day du thanh
phén, hop 1€ theo quy dinh, thu ly
gidi quyét

- Trudng hop hd so chua diy da,

véu cdu, théng bdo ngay cho t6
chire, ¢4 nhén, néu rd ly do.

Budc 1 chua chinh x4c theo quy dinh, Cc‘zng C_}}&C tf{i B@‘
huéng ‘df?in to chire, cd nhin hoan Ph?fliflepqﬂhan va
thién ho so. Tra fit q}llla [AIBND

b ik 3 cap huyé
- Truong hop tur choi tiep nha:,n h@ By
so phai néu rd ly do, theo Mau s
03
Chuyén Phong Noi vu thu ly, giai
quyét

puce? Léanh dao phong Noi
Phan cdng xir Iy ho so aovi ong ol
Tham dinh, xir 1y h so: _

. . i o Phong N&i vu; Cong

Bugc3 |- Iruong hop ho so khong dap tng | chie duge giao xir

Iy ho so

Ngay sau khi Uy
ban nhén dan huyén
nhén duoc thong
béo hop 1€

-Miusb 01
- MAu s6 02

- Mau s6 03

- Méu s0 05

- MAu sb 06

- Vin ban théng bao vé viéc hd so khong dap
ung yéu cau, ly do khong dap tng yéu cau
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- Truong hop hd so can giai trinh,
bo sung thém, thong béao ngay cho
to chire, ca nhan.

- Truong hop hd so dap tng yéu
cau, xdy dung du thao van ban xac
nhan ctia UBND huyén

- Méu s6 02

Vin ban xac nhan cia UBND huyén vé viée:

(1) Thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Ludt tin
ngudng, ton gido;

(2) Thong bao danh muc hoat dong tdn gido abi
véi to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu x4 thuéc mot huyén;

(3) Thong bao danh muc hoat dong ton gido bd
sung dbi v6i to chire c6 dia ban hoat dong ton
gi4o & nhidu xa thude mot huyén;

(4) Théng béo td chirc hdi nghi thudng nién
cia t6 chirc t6n gido, t& chic ton gido truc
thudc co6 dia ban hoat dong & mot huyén;

(5) Thong bao td chire quyén gép ngoai dia ban
mot x& nhung trong dia ban mot huyén, quan,
thi xd, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phé truc thude trung wong clia co sd tin
ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc.

Busbic Kiém tra noi dung, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Noi
UBND huyén xem xét, phé duyét vu
’ Téng hop, kiém tra noi dung, trinh VanA p honﬂg UBND
Budce 5 o _ . huyén; Cong chuce
Lanh dao UBND huyén o
phu trach linh vuc.
Budc6 | Xem xét, ky duyét van ban Lanh ~dgo UBND
huyén
Cong chire tai B
Buée 7 Thong bao viéc xac nhdn cua| phédn Tiép nhédn va

UBND huyén cho tb chire, ¢4 nhédn

Tra két qua UBND
cap huyén

Mau s 06

Téng théi han giai quyét TTHC: Ngay sau khi UBND huyén nhan dwgc viin bén théng bao hop 18
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6. Quy trinh sb: 06
Ap dung doi v6i cdc thii tye: (1) Thu tuc d€ nghi t6 chire dai hoi cua t6 chire ton gido, tb chite ton gido true thudc, 1 chite duoe cép
ching nhén ding ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot huyén; (2) Thi tuc dé nghi t6 chue cude 1& ngoai co s& ton gido, dia diém

hop phép da dang ky ¢ quy md t6 chirc & mot huyén; (3) Thu tuc dé nghi giang

da dang ky ¢6 quy mo to chitc & mot huyén.

dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap

Trinh tw
cac buérc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viée)

Két qua/ sin phim

Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so ddy dua thanh phén, hop

tham dinh

1¢ th dinh, thu Iy giai quyét - Hinell
¢ €0 quy dinh, thu ly gial quye \ - P 5
. 3 ; h ; s ; - Méu s6
Buéel |- Truong hop hd so chua diy du, chua Fhong Mgty BUYSHs | vies i chinh, |- Mauso 02
, : . ’ % 2 | Cong chic phu trach . -
chinh xéc theo quy dinh, huéng dan to ik i trong ngay - Mau s6 03
chirc, ca nhan hoan t!'llf_:%l,ho 50, . i - Mu sb 06
- Trudng hop tir choi ti€p nhén hd so phai
néu ro ly do
Thém dinh, x Iy hé so:
- Trudng hop hd so khong déap ting yéu cu, - Vin bén théng bao vé viéc hd so khong
thong bdo cho to chue, trong thdi han dap ng yéu cau, ly do khong dap tmg yéu
khoéng qua 02 ngay, néu rd 1y do. ) céu
, A A i 2 Phong N§i vu; Cong
Bugc2 |- lruong hop hd so can giat frinh, b0 sung | s durge giao xur 06 ngay -
thém, théng bdo cho t6 chire, khdng qua 02 i¥ hd so - Méu s6 02
ngay ke tr ngay ti€p nhén ho so '
- Liuzmg hggp ?O S,G dip s yeR . Xlay Du thdo van ban dé nghi cac co quan, don
dung du thao van ban dé nghi phdi hop thAm g £ I e
5 N A’ vi ¢6 lién quan phoi hop thAm dinh
dinh ctia cac co quan, don vi ¢6 lién quan
Kiém tra noi dung, ky duyét van ban g | . s s
Budce 3 cac co quan, don vi ¢ lién quan tham gia Lph daovl;hong Noi 06 ngay - Vin ban d& nghi phédi hop thim dinh hé so
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Budce 4

Phéi hop tham gia thim dinh ho so

Co quan, don vi ¢
lién quan

- Y kién tham gia thdm dinh cta céc co
quan dugc dé nghi

Budce 5

Téng hop y,kién thdm dinh, dé xuat phuong
an giai quyét va xay dung du thao vin ban
cua UBND huyén

Phong Noi vu; Cong
chire duge giao xir
ly ho so

05 ngay

- Tbng hop y kién tham dinh

- Dy thao vin ban cua UBND huyén vé
viéc chip thuin hodc khong chap thuan aé
nghi:

(1) T6 chirc dai hoi ctia to chire ton gido, to
chire ton gido truc thudc, t6 chue dugc cip
chirng nhin ding ky hoat dong tén gido cé
dia ban hoat dong & mot huyén;

(2) TH chirc cude 1& ngoai co s& ton giao,
dia diém hop phap di ding ky c6 quy md t6
chirec & mot huyén;

(3) Giang dao ngoai dia ban phu trach, co
s& ton gido, dia diém hop phép da diang ky
¢6 quy md td chire & mot huyén.

Budce 6

Kiém tra ndi dung, trinh Linh dao UBND
huyén xem xét, phé duyét

Lanh dao Phong N1
vi

02 ngay

Bude 7

Téng hop, kiém tra ndi dung, trinh Lanh
dao UBND huyén

Van phong UBND
huyén; Coéng chirc
phu trach linh vuc.

05 ngay

Budc 8

Xem xét, ky duyét van ban

Lanh dao UBND
huyén

02 ngay

Vin ban ctia UBND huyén vé viéc chép
thuén hodc khong chip thuin:

(1) T6 chirc dai hoi cia tb chuc tén gido, to
chirc ton gido truc thude, t chire duge cp
ching nhan ding ky hoat dong tén gido cd
dia ban hoat dong & mot huyén;

(2) T6 chire cude 1& ngoai co s& ton giao,
dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy md to
chirc & mot huyén;

(3) Giang dao ngoai dia ban phu trich, co
s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky
¢6 quy md t6 chirc & mot huyén.

Bude 9

Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, cé nhan

Vian phong UBND
huyén; Phong Noi vu

Gio hanh chinh,
trong ngay

- MAu s6 06

Téng thoi han gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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