b2 Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
Pia Chi: TP.Dién Bién,- Tinh Dj¢n Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH DIEN BIEN Doc lap - Ty do - Hanh phuc
$6:672. /QP-UBND Dién Bién, ngaydd thang 7 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chire nang quan ly ctia Sé Tai chinh tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BIEN BIEN

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Nghj dinh s6 61/2018/NDP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh pht vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ¢t Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vian phong Chinh pht huéng dan thi hanh mot s0 quy dinh cua Nghi dinh 50
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phut vé thuc hién co ché mét cua,
mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Gidm ddc S Tai chinh,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 18 quy trinh ndi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ndng quén |y ctia S¢ Tai chinh tinh Dién
Bién (co quy trinh cu thé kem theo).

Picéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dicu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S6 Tai chinh;
Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh ph6 va cdc t6 chtre, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./2~

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - '

- Viin phong Chinh pht (Cuc Kiém sodt TTHC);
- Lénh dao UBND tinh;

- TT Céng bao, TT Tin hoc - VP UBND tinh;
-Luu VT, KSTT.

Mua A Son




: QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYL1 THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH TINH PIEN BIEN
(Ban hanh kém rheo Quyét dinh s6 6F2./OD-UBND ngay /7/2019 cia UBND tinh Dién Bién)

L. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYL"[ THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH

1. Quy trinh sé: 01-DT

Thii tuc:

- Dang ky ma s0 don vi ¢6 quan hé v6i ngéan sach cho cdc du 4n diu tu & giai doan chuén bi dau
tu va giai doan thuc hién dy an;
- Ding ky md s0 don vi ¢6 quan hé vdi ngén sach cho céc du 4n diu tu ¢ giai doan thyc hién du

an.

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Keét qui/ san
pham

Bude 1

Cong chuc tiép nhan hd so
true tiép tai Bo phédn tiép
nhin va tra két qua, quét
(Scan) va luu trir hd so
dién ti, chuyén bo phén
chuyén mén xir 1y hd so

Cong chae tiép
nhén ho so tai Bo
phan tiép nhan va
Tra két qua

0.5 ngay

HO so cap ma du
an dau tu

Budce 2

Duyét ho so cdp ma dy an
dau tu, chuyén cho chuyén
vién xtr ly

Linh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

HO6 so cap ma du
an dau tu

Bude 3

Cong chtre dugc giao xur ly
hé so thdm dinh va thuc
hién nhdp diy du, chinh
xac thong tin trong hd so
ding ky ma s6 don vi quan
hé ngan sach va sé hoa céc
vin ban trong hé so ding
ky mad s don vi quan h¢
ngan sdch vao phin mém
cip ma sé don vi quan hé
ngén sach. Tién hanh in
gidy chimg nhin ma s don
vi ¢o quan hé vadi ngén sach
dién tir.

Cong chie duoc
giao xUr ly ho so

01 ngay

Gidy chimg nhan
mé s6 don vi ¢6
quan hé véi ngén
sach dién tu.

Buédce 4

Chuyén trd két qua cho Bo
phén tiép nhin va trad két
qua

Coéng chic dugc
giao xu ly ho so

0,5 ngay

Gidy ching nhdn
mi s6 don vi ¢o
quan h¢ vdi ngan
sach dién tir.

Buoe 5

Chu dau tuw nhin két qua
gidy chirng nhin ma s6 don
vi 6 quan h¢ voi ngan sach

Cong chie ticp
nhéin ho so tai Bo
phédn ti€p nhén va

0,5 ngay

Gidy ching nhién
ma sb6 don vi cé
quan hé vdi ngan
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dién tr cta du 4n dau tu tai
Bé6 phéan tiép nhan va tra
két qua Van phong S& Thai
chinh.

Tra két qua

s
\

sach dién ta.

Thot han Co quan tai chinh cdp ma sé PVHQNS va giti thong bdo cdp Gidy chirng nhin mda
50 BVQHNS dién tiv cho don vi (lin dau hodc cip lgi) la 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhin dwpc ho so ddy di, hop [¢ theo phiwong thuc nop trice tiép hodic qua dwong buwu chinh;
la 02 (hai) ngay lam vi¢c ké tiv ngay nhan dwgc ho so day dii, hop I¢ theo phwong thitc ngp
ho so qua Dich vu cong tryc tuyén ding ky ma so DVQIINS.




2. Quy trinh s6: 02-NS

Thii tye: Diang ky ma s6 don vi ¢6 quan hé v6i ngan sach, (mi s6 DVQHNS) cho cdc don vi du

toan, don vi sir dung ngén sach Nha nude.

Trinh tur
cac buoe
thure hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhi¢m
xir ly céng
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viée)

Keét qua/ san pham

Bude 1

- T chire ndp hd so theo
quy dinh tai S& Tai chinh,
cong chire tiép nhan hd so
ding ky gid c¢6 trach nhiém
kiém tra tinh hop 1y, hop
phép cta ho so.

- Trudong hop hd so ding
ky mi PVQHNS di diy
du, hop 1€ thi lap Gidy bién
nhan hd so ding ky ma 56
DVQIHNS theo mau quy
dinh dé gl ngudi ndp ho
s0.

- Trudng hop hd so hop 1€
nhung chua ddy du, Phong
QLNS- S¢ Tai chinh van
tiép nhan ho so va dé nghi
don vi bd sung hd so trong
thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay tiép nhén hd so.
Néu khéng hop 1, Phong
QLNS trd lai hd so va
huéng din don vi hoan
chinh dé nop lai hd so.

Chuyén  vién
phu trach tiép
nhén hd so tai
bd phén tiép
nhén va tra két
qua

0,5 ngay

Méu s6 09-MSNS-
BTC tai phu luc
kem theo Théng tu
s6  185/2015/TT-
BTC ngay
17/11/2015 ciia Bo
Tai chinh

Budc 2

Sau khi trao Gidy bién nhan
hd so ding ky mad sb
DVQHNS, Phong QLNS-
S¢ Tai chinh thuc hién
nhip diy do, chinh xdc
théng tin trong hd so ding
ky mi s6 DPVQHNS va sb
hoa céc vin ban trong hd so
dang ky ma so DVQHNS
vdo Phin mém cap ma so
DVQHNS.

Chuyén  vién
phu trach tiép
nhén hd so tai
bd phin tiép
nhin va tra két
qua

1 ngay

Mdu s6 01-MSNS-
BTC tai Phu luc
kem theo Thong tu
56 185/2015/TT-
BTC ngay
17/1172015 cua B¢
Tai chinh ;

Mdu s6 07-MSNS-
BTC tai Phu luc
kem theo Théng tw
s6  185/2015/TT-
BTCngay

17/11/2015 cua B¢
Tai chinh (ding cho
don vi s dung
ngdn sdch, don vi
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dir todn

Bugc3 |Tra két qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan hd so tai
bd phan tiép
nhan va tra két
qua

0,5 ngay

Giday ching nhén
ma so

Thoi gian cip md s6 PVQHNS va givi thong bdo ciip Gidy chitng nhin ma so PVQHNS dién
tir cho don vi la 03 ngay lam vige ké tiv khi tiép nhdn digc hoé so day dii, hop I¢.




3. Quy trinh s6: 03-NS
Thii tuc: Ping ky ma sé6 DVQHNS cho céc don vi khac ¢6 quan h¢ véi ngdn sach.

Trinh ty
cac buéce

Noi dung cong viée

Trach nhi¢m
Xt ly cong

Thoi gian
(ngay/ngay

Ket qua/ san pham

TTHC

phu trach tiép
nhdn ho so tai

thye hién viée lam viéce)

Bude 1 |- T6 chiic ndp hd so theo | Chuyén vién| 0.5ngdy | Mdu s6 09-MSNS-
quy dinh tai S& Tai chinh, | phu trach tiép BTC tai phu luc
cong chire tiép nhan hd so | nhan hd so tai kem theo Théng tu
dang ky gia co trdch nhiém | bd phan tiép s6  185/2015/TT-
kiém tra tinh hop Iy, hop | nhan va tra két BTC ngay
phép ctia ho so. qua 17/11/2015 cia Bo
- Truong hop hd so ding Tai chinh; Mdu sé
ky md DVQINS da diy 01-MSNS-BTC  tqi
dt, hop 18 thi lap Gidy bién Phy luc kém theo
nhén hé so ding ky ma sb Thong — tw 50
DVQHNS theo miu quy 185/2015/TT-BTC
dinh dé glri ngudi ndp hd ngay  17/11/2015
30. cua Bo Tai chinh ;
- Trudng hop hd so hop 18 B sl /11‘1'030 f.G
nhung chua déy da, Phong eoe g’:?y IO: Va”
QLNS- S& Tai chinh van ban thanh lgp don
tiép nhén ho so va dé nghi Vi, cac vdn b‘cm cud
don vi b sung hd so trong co quan th} e
thoi han 10 ngay lam viée e _z:/mm quyeln gwag
ké tir ngay tiép nhan hd so. nhiém Vi, kinh phi
Néu khéng hop 18, Phong cho don vi.

QLNS trd lai hd so va
huéng dan don vi hoan
chinh dé ndp lai ho so.

Bu6e 2 | Sau khi trao Gidy bién nhan | Chuyén  vién| 1ngay | Mdu s6 0/-MSNS-
hé so ding ky ma sb|phu trach tiép BTC tgi Phu luc
DVQHNS, Phong QLNS- |nhén hd so tai kém theo Théng tw
S¢ Tai chinh thuc hién|bd phin tiép s6 185/2015/TT-
nhdp ddy d0, chinh xéac | nhan va tra két BIC ngay
théng tin trong hd so ding | qua 17/11/2015 cua B¢
ky ma s DVQHNS va sb Tai chinh ; Ban sao
héa cac vin ban trong hd so hwop [é cdc gic?zy to:
dang ky ma so DVQHNS Vin ban thanh ldp
vio Phdn mém cdp ma sb don vi; cdc van bdn
DVQHNS. cia co quan Nha

nuée cé tham quyén

giao nhiém vu, kinh

phi cho don vi.
Bude3 |Tra két qua giai quyét Chuyén  vién 0,5 ngay Giéy’ chiing nhén

mai s




bo phén tiép
nhan va tra két
qua

Thoi gian cdp ma sé6 DVQHNS va givi thong bio cip Gidy chieng nhin ma sé DVQHNS dién
tii: cho don vi la 03 ngay lam vig¢c ké tir khi tiep nhan dwoc ho so day di, hop Ié.




4. Quy trinh s§: 04-NS

Thii tye: Dang ky thay d6i thong tin v& ma s don vi ¢6 quan hé€ voi ngén sach.

Trinh ty
cac buodc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir 1y cong

Thoi gian
(ngay/ngay

Két quad/ san pham

phu trach tiép
nhdn hd so tai
b6 phan tiép
nhin va tra két
qua

thye hién viéce lam viéc)

Buéc 1 |- T chirc ndp hd so theo | Chuyén vién| 0,5 ngdy | Mdu so6 06-MSNS-
quy dinh tai S& Tai chinh, | phu trach tiép BTC tai Phu luc
c¢ong chirc tiép nhan hd so | nhin hd so tai kém theo Théong tuw
ding ky gia c6 trach nhiém | b6 phan tiép s6  185/2015/TT-
kiém tra tinh hop 1y, hop | nhan va tra két BIC ngay
phép ctia hd so. qua 17/11/2015 cia Bé
- Truong hop don vi ¢6 quan Tai chinh ;
hé vé&i ngan sach néu c6 thay
601 cdc chi tiéu nhu tén don

i, dia chi don vi, tén co
quan cht quan cép trén don
vi gri Thong bao dén S& Tai
chinh dé duyét ho so.

Bude 2 | Khi nhan Thong bdo ctia don | Chuyén  vién | 1 ngdy | Mdu sé 09-MSNS-
vi, Phong QLNS-S& Tai|phu trich tiép BTC tai Phu luc
chinh ldp va gui Gidy bién | nhén hd so tai kem theo Théong tw
nhin hd so dang ky ma s | bo phan tiép $0 185/2015/TT-
DVQIINS dé giti ngudi ndp | nhan va tra két BTC ngay
hdé so va thuc hién cip lai | qua 17/11/72015 cua B¢
Gidy ching nhin ma sb Tai chinh.
DVQHNS dién tir cho don
vi v6i mia sb duoc gittu
nguyén nhuu dd cép trude
day, thong tin dang ky ma sb
dugc cap nhét theo Thong
bdo ctua don vi.

Bude 3 | Tra két qua giai quyét TTHC | Chuyén  vién | 0,5 ngay Gié’iy’ ching nhén

ma so

Thoi gian cip md sé DVQHNS va gii thong bdo cap Gidy chirng nhin ma sé DVQHNS dién
ik cho don vi la 03 ngay lam viée ké tiv khi tiép nhin dwoc ho so ddy dii, hop 16.




5. Quy trinh sb: 05-CS

Thii tuc: Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir Iy tai sdn cong

Trinh tu : . Thoi gian £ o
: i - " - Trach nhiém \ \ Ket qua/ san
cac buée Noi dung cong viée it ¥ con w.fiéc (ngay/ngay him
thue hién ¥ REE S lam viéc) P
Bude 1 Tiép nhén hd so, quét va luu COP & c?u‘c tlep.' 1% ngly ki w0
o 1 A e : . .| nhan ho so tai
trit ho so dién i, chuvén bd | | . . 9,
han chuyén mon xu ly hod bo phin ‘tiep
1830,‘- Y Y 1O nhan va tra két
qua
Budc2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 1/4 ngay Hb so
chuyén vién xur ly chuyén mon
Budc3 | xem xét, thAm dinh xt 1y hd | .. , 1 ngay Td  trinh  thdm
. £ : Cong chtre .
so. Du thdo két qud thuc duoo siao xit 1v dinh
hién TTHC, trinh ldnh dao |, :° & Y
\ ho so
phong
Buéc4 | xem xét, trinh lanh dao co | .. . 1/2 ngay To  trinh  thidm
p S . .,. | lanh dao phong ;
quan phé duyét két qua giai - dinh
quyet TTHC y
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét linh dao co 1/4 ngay Quyét dinh
TTHC quan
Budc 6 | Chuyén két qua glal quyét | Cong churc 1/4 ngay Quyét dinh
TTHC cho b phan tiep nhén | dugc giao xu ly
va tra két qua ho so
Budc 7 Cong chirc tiép 1/2 ngay Quyét dinh

Tra két qua giai quyét TTHC
cho c¢& nhén, to chic va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

nhan hd so tai
bo phan tiép
nhan va tra két
qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc k@ tiv khi nhan di hé so hop Ié




6. Quy trinh sé: 06-CS
Thii fyc: Xéc dinh gid ban tai san trén dét, chuyén nhuong quyén sir dung dat tai vi tri ¢t ctia don
vi phdi thyc hién di doi

Trinh ty
cac bude
thye hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
xw ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sian
pham

Bude 1 | Pon vi giri hd so dé nghi xac . L - Cong vin dé
dinh gi giti S¢ Tai chinh | COng chic ticp nghi xd gid
nhdn ho so tai . X
o ~ vk - Chirng thu tham
bd phin tiep dinh i
nhén va tra ket ' g .
qua - ’G1_'£iAy to0 ho so
dat lién quan
Budc2 |Lanh dao co quan chuyén |Linh dao co 2 ngay
HS phong chuyén mén quan
Buge 2 Ch}u m. thanbr 1‘7‘2 h(',)l d,(?ng Phong chuyén 33 ngay Bién ban xdc
tham dinh gia dé xac dinh n .
= mon dinh gia
gia
Buéc 4 | Du thdo to trinh, quyét dinh | Lanh dao phong S ngay T ’ trinh, DT
gld chuyén mon quyét dinh
Budc 5 | Ky to trinh Lanh dao co 2 ngay Toé  trinh, DT
quan quyét dinh
Budce 6 Chuyég HS sang UBND tinh | B phin Van 1 ngay To  trinh, DT
ra Quyét dinh thu S& quyét dinh
Buoée7 | UBND tinh ra QP trd ket UBND tinh Quybi dinh

qua cho don vi thue hién ban

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 45 ngay




7. Quy trinh s6: 07-CS

Thii tuc: Xéac dinh gia dét tinh thu tién st dung dat hoc tinh tién thu dat, thué dat tra tién 1 lan
cho ca thoi gian thué cia DN dugc phép chuyén muc dich sir dung dat tai vi tri cli

tam gilt theo quy dinh

Teioh. N N Tréach nhigm | JPOTEIAM | gk cud/ san
cac buoc Noi dung cong viéc wi 1¢ chne vide (ngay/ngay him
thuce hién y g Vit lam viéc) p
o - Céng van dé nghi
Cong chirc ti€p xd gia
. DN giri hd so dé nghi xic nlﬂlan h? 39 .t? ! - Chung thu thim
Bude 1| inh gia g So Tai chinh | O, Phan tiep dinh gia
LA nhan va tra két ' .Ag ek i
qua - Gidy to ho so dat
lién quan
= 2 %
Bude 2 Lanh fiao co quan_ chuyén | Lanh dao co Y gty
HS phong chuyén mon quan
Chu tri thanh 1dp hoi dong |, . . A el
Buge3 | thdm dinh gid dé xéc dinh Phﬁong chuycn 35 ngay B.1’e n bim x4 dmh
. mon gia
gia
Bude 4 Du thao to trinh, quyét dinh Lanhndao Phong 5 ngiy Tg trinh, DT quyét
gia chuyén mon dinh
g > T Lanh dao co 5 Té& trinh, DT quyét
Budc 5 | Ky to trinh quan 2 ngay dinh
y Chuyén HS sang UBND tinh | B6 phén Van : T trinh, DT quyét
Bude 6 ra Quyét dinh thu So L gty dinh
UBND tinh quyét dinh gid, | .
Bude 7 | don vi ndp tién va tai khoan BEIND L Quyét dinh

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 45 ngay
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8. Quy trinh sé: 08-CS
Thii tyc: Xéac 13p s& hitu nha nuGe véi cong trinh cép nude sach nong thén tép trung

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
xit ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viée)

Ket qui/ sén
pham

Co quan td chirc don vi 1ap

Cong chtre tiép
nhan ho so tai

Vin ban dé nghi

Budc 1 | hd so d& nghi xéac lap sé hitu | bd phén tiép xac ldp SHNN, tai
nha nudc nhan va tra két [i€u lién quan
qua
Bude 2 Lénh fiao co Aquanachuyen Lanh dao co 3 phy
HS phong chuyén mon quan "
Buée 3 | Chuyén cdng chuce xur ly Lanhﬁao P bong 2 ngay B.l,en vhn. 3ac dink
chuyén mon gia
AT L Cong chire BT - £
Birdie DLI' thdo to trinh, quyét dinh duoe gine =T I§ | 73 ngdy F 0 trinh, DT quyét
gla hd so dinh
. L oen g Lanh dao co . T trinh, DT quyét
0 ) A . °
Buée 5 | Ky to trinh — 2 ngay dinh
r Chuyén HS sang UBND tinh | B§ phan Vin N To trinh, DT quyét
Budes | 1o Quybt dinh thu S& L g8y | 4inh
>’ UBND tinh quyét dinh xdc | UBND tinh, \ g
Bude 7 lap SHNN DN 10 ngay | Quyét dinh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 40 ngay
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9. Quy trinh s6: 09-CS
Thii tuc: Xem xét viée sir dung quy dit ctia co s& nha dat thudc sé hiru nha nudc tai vi tri cfi do
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nudc thude dia phuong quéan ly dé thanh
toan dyu 4n BT dau tu xay dung cong trinh tai vi tri méi

Trinh ty N i g Trichnhigm | LDO1SIMM | g i/ sdn
cac bude Noi dung cong vigc . (ngay/ngay 2
s xir ly edng viée 5 S pham
thwe hi¢n lam viéc)
Co quan td chirc don vi truc | . i, CF
£ . .. . ez | Cong chire tiép
tiép quan ly co s& nha dat tai 5 R i g s X .
3 . | nhdn h6 so tai Van ban de nghi,
. vi tri cli 1am vén ban dé nghl " . o 5 A o og Tea
Budce 1 bd phén tiép 01 ngay ho so giay to lién
duge st dung quy dat tai vi o o S
nhan va tra két quan
tri cii dé thanh toan hop dong 44
BT 4
Bude 2 Lanh fiao co quan chuyén | Lanh dao co % nishy
HS phong chuyén mon quan
o o i s Lanh dao phong .
Budc 3 | Chuyén cong chire xtr ly chuyén mén 2 ngay
. 3 = .. | Cong chirc
Budc 4 Lo Uil g g dugc giao xu ly 7 ngay Cong van
UBND tinh 3
ho so
Budc 5 | Ky duyét cong van e = 2 ngay Coéng vin
quan
. Chuyén cong van va HS sang | B6 phan Vin . : - A
Budc 6 UBND tinh tha S& 1 ngay Coéng vin + ho so
tq h s . A & )
Bude 7 UvBN]? Pl o ety g UBND tinh, DN 05 ngay Cong van tra loi
van ban
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay
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10. Quy trinh sé: 10-CS
Thii tuc: - Chi tra cac khoan chi phi lién quan (ke ca chi phi di doi céc h gia dinh cd nhan tr ong
khuén vién co s¢ nha dat thuc hién ban) tir sb tién thu duoc tir ban tai san trén dat, chuyén
nhuong quyén sir dung dat;

- Chi tra s6 tlen thu duge tr ban tai san trén dét clia cong ty nha nuéc;

thyc hién du 4n diu tu;

- Thanh toan s6 tién hd tro di doi cic ho gia dinh cd nhan dd bd tri 1am nha 0 trong
khuén vién co s& nha dat khac (néu c6) cta co quan hanh chinh, don vj su nghiép, céc 6 chic
thudc cung pham vi quan ly ctia B, nganh, dia phuong.

- Quyét dinh s tién st dung dé thuc hién du én diu tu va cip phat, quyét todn sé tién

Trinh tw
cac bude
thye hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qual san
pham

Co quan chu quan guri ho so

Cong chure tiép
nhdn ho so tai

Vin ban dé nghi,
thong bao cia So

dinh

chinh

Bude 1 dcn chuA tai !{ho_an oté.l‘l“fl gilt bQA ph‘e_m ” tleg) 01 ngay t3i chinh, HS VB
(STC) dé nghi chi tra tién nhdn va tra két -
: khac lién quan
qua
. Lanh dao co quan chuyén |Lanh dao co .
Bude 2 HS phong chuyén mén quan U1 ngdy
. . W Lénh dao phong 2
Buée 3 | Chuyén cong chuc xu ly chusSn min 01 ngay
Du thdo xem xét, quyét dinh Cone chite duge
Budc 4 | viée chi tién tir tai khoan tam | —. & Cae T 02 ngay Cong vin
i giao xu ly ho so
gitlt
Bude 5 | Ky duyét cong van Laoh dge T 01 ngay Cdng vén
quan
. Chuyén coéng van va HS |Bo phén Vian ; 5 < A
; ¥ 2y an -+
Bude 6 sang UBND tinh ra OB thu SG 01 ngay Cong van + ho so
Buge 7 | UBND tinh Qb UBND tinh, DN 05 ngay Quyét dinh
y S¢ Tai chinh 1&p 0y nhiém | Cong chic dugce . . .
Bude 8 | i ot KBNN giao xirly hdso | 01 My | Uy nhiém chi
Bisie 6 KBNN thanh todn theo quy | KBNN, S¢ Tai i1 sy

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay
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11. Quy trinh s6: 11-CS
Thii tuc: - Mua quyén héa don;
- Mua hoa don 1¢

Trinh tw " " . | Thoi gian £ -
! tu . A - Trach nhiém xiv o1 el Két qua/ san
cac bude No§i dung cong viée o s (ngay/ngay 3
il * ) ly edng viéc R - pham
thue hién lam viéc)
Budce 1 Tiép nhdn hd so, quét va | Céng chuc tiép 1 ngay - Gidy tiép nhéan
luu trir hd so dién ti, | nhdn ho so tai bd HS
chuyén bd phan chuyén | phén tiép nhan va - Phiéu kiém soat
ITIéIl Xltl' 15] ]]6 SO tré. két qUé qué trinh giéi quyét
ho so
- S6 theo doi
- H so ciia o chirc
Budéce 2 Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 1 ngay - Hb so ctia t6 chirc
chuyén vién xtr ly chuyén mén
Bugc3 |Xem xét ban hoa don | Cong chic duoc| 2ngdy |- Ho socta td chirc
quyén hodc 1& cho don vi giao xu 1y ho so
Budc 4 Tra két qua giai quyét|Cong chirc dugc 1 ngay Hoa don (I theo

TTHC cho ca nhﬁn.}té chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co)

giao xr Iy ho so

lién hodc ca quyén
HD)

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay
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12. Quy trinh s6: 12-QLG

Thii tuc: Dang ky gid cia cac doanh nghiép thudc pham vi S¢ Tai chinh.

T’rmh tu i & o Trach nhiém Th‘m glan Két qua/ sén
cac budre Noi dung cong viéce g o~ (ngay/ngay %
thyc hién Xily cong vige | " vise) pham
Budc1 |- T6 chire ndp hd so theo Chuyén vién | ngay - Gidy tiép nhan
quy dinh tai S& Tai chinh, | nhan, tiép nhén hd so
c¢ong chic tiép nhan hd so | hd so tai bo - 86 theo doi tiép
ding ky gia co trach nhiém | phén ti¢p nhén nhéan hd so
kiém tra tinh hop ly, hop | vatrd két qua - HY so ocua b
phép ctia ho so. chii
- Trudng hop hd so da diy
di theo quy dinh thi déng
ddu cong vin dén va ghi 10
ngay thang nim nhén hd so,
can bo vin thu vao sb, luu
hé so tai phong gia
- Trudng hop hd so chua
thuc hién diy du theo quy
dinh thi chuyén tra lai va
hudng dan don vi hoan thién
hd so.
Budc 2 | Duyét hd so chuyén qua vin | Lanh dao 3 ngay Phiéu kiém soat
thu xédc, déng déu co ghi qué trinh duyét hd
ngay, thang, nam 50
Bute 3 | Tra két qua giai quyét TTHC | Chuyén  vién | 1 ngay Ho so, biéu mau
nhan, tiép nhén ding ky gia
hd so tai bd

phén tiép nhéan
va tré két qua

Tong thoi han gigi quyét TTHC: 05 ngdy lam viéc ké tiv khi nhan dii hd so hop 16
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13. Quy trinh s6: 13-QLG

Thii tuc: Hiép thuong gia cha cac doanh nghiép thudc pham vi S¢ Tai chinh.

Trinh tu
cac bude
thyc hién

No§i dung cong viée

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
Iam viéc)

Két qua/ san
pham

Bugc 1 | T chirc ndp hd so theo quy | Chuyén vién 2 ngay - Gidy tiép nhan
dinh tai So Tai chinh, cong | nhén, tiép nhén ho so
chirc tiép nhan hd so kiém [hd so tai bd - S8 theo ddi hd
tra tinh hop phép, hop ly cta | phin tiép nhan SO tiép nhan tai bd
ho so: va tra ket qua phan mot cira
- Truong hop ho so da day - HS so cua to
dii hop 1¢ thi dong diu cong chire
vin dén va ghi ro ngay thang
nam nhén ho so.
- Trudng hop hd so chua
thuc hién diy di theo quy
dinh thi chuyén tra lai va
hudng dan don vi hoan thién
hé so.
Budc 2 | Phong Quan ly gid bao cdo | Lanh dao 1 ngay -Ho so
trinh lanh dao so quyét dinh - Van ban tiép
thoi gian cu thé tién hanh nhan
hoi nghi hiép thuong gid, '
théng bio bang vian ban cho
caic bén tham gia hiép
thuong gia biét.
Budec3 | So Tai chinh tién hanh t& | Chuyén vién 1 ngay -Ho so
chirc Hi¢p thuong gid theo | nhén, tiép nhan - Bién ban lam
quy dinh; két luan va ghi |hd so tai b ik
bién ban, chuyén vién phong | phan tiép nhén '
chirc nang trinh lanh dao | va tra két qua
théng qua két qua hiép
thuong gia dé hai bén mua
va ban ky bién ban
Budc4 | Kiém tra bién ban, ra théng | Chuyén vién 1 ngay Théng bao két qua

bao k{ét qua hi¢p thuong gia,
Tra két qua hiép thuong cho
don vi.

nhéan, tiép nhan
hd so tai bd
phén tiép nhéan
va tra két qua

hiép thuong gia

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tiv khi nhan dit ho so hop 1¢
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14. Quy trinh s6: 14-QLG

Thii tuc: Quyét dinh gi4 thude thdm quyén ctia S& Tai chinh.

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Két qua/ sin

tcl?;cbll:igfa Noi dung cong vie £l 1§ cangvige (?sﬁ? ‘//lilég;y phim

Buée 1 | To chirc ndp hd so theo quy | Chuyén  vién 1 ngay - Gidy tiép nhan
dinh tai S¢ Tai chinh, c¢ng | nhén, tiép nhan hd so
chic tiép nhan hd so co |hd so tai bd - S4 theo ddi hd so
trich nhiém kiém tra tinh | phén [iép nhin tiép nhén tai bd
hop ly, hop phap cta hd so | va tra két qua phén mot ctra
phuong én gia.

- Trudng hop hé so da day
di thi déong ddu cong van
dén va ghi rd ngdy thang
nam nhén hd so.

- Truong hop hd so khong
ddy du thi coéng chirc tiép
nhan hd so tra lai va huéng
dan don vi hoan thién lai hd
s0.

Buéc2 | Phong Quan ly gid thdm Chuyén vién 3 ngay - Hb so
dinh phuong an gid; 1dp | nhan, tiép nhén - Dy théo phuong
thuyét minh, 1ap du thao |h6 so tai b 4n gia
quyé€t dinh gia trinh l&nh | phdn ti€p nhéan
dao, phong phé duyét va tra két qua

Bude 3 Kién} tra hd so, dy thao | Phu trach Phong 3 ngdy - Ho so
Quyet dinh gid: - Du thao quyét
- Néu dong y: ky nhay vin dinh gia
ban, trinh Lanh dao S& xem
XéL.

- Néu khong dbng ¥
Chuyén lai bude 2.

Buéc 4 | Thdm dinh phuong an gia, | Lanh dao s& 2 ngay - Hd so, du thao
lap thuyét minh, bdo cdo két két qua tham dinh
qua thdm dinh trinh lanh dao trinh ky
sO ky duyét

Bu6c 5 | Tra két qua cho don vi, t& | Chuyén vién 1 ngay Quyét dinh gia

chue

nhén, tiép nhéan
hdé  so tai bd
phan tiép nhén
va trd két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige ké tiv khi nhan di ho so hop 1¢
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15. Quy trinh s6: 15-TCDN
Thii tuc: Cép phat, thanh todn, quyét todn cip bu thity lgi phi thudc pham vi S& Tai chinh.

Trinh tu
cac bude
thue hién

No§i dung cong viée

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
Iam viéc)

Két qua/ san
pham

Buéc1 |- T chirc ndp hd so theo | Chuyén  vién| % ngay |- SO theo ddi hod
quy dinh tai S& Tai chinh, | nhan, tiép nhan SO
cong chuirc tiép nhin hd so | hd so tai bod
Thu tuc cép phat, thanh toan, | phan tiép nhén
quyét toan kinh phi cip bu | va tra két qua
mién thay lgi phi thudc thdm
quyén ctiia UBND tinh, thanh
phé truc thude Trung wong
c6 trach nhiém kiém tra tinh
hop ly, hop phéap cua ho so.

- Trudng hop hd so da diy
da theo quy dinh thi déng
ddu cong van dén va ghi 1o
ngay thang ndm nhan hd so,
can bd vin thu vao sd, luu
hd so tai phong Tai chinh
doanh nghiép.

- Truong hop hd so chua
thuc hién ddy du theo quy
dinh thi chuyén tra lai va
huéng dan don vi hoan thién
ho so.

Buoc 2 | Duyét hd so chuyén qua vén | Lanh dao S& Y2 ngay - Sb theo dai hd
thu x4ac nhan déng dau vin so vin ban dén
ban dén c¢6 ghi ngay, thang,
nam

Budc3 | Xem xét, thAm dinh, xt 1y | Chuyén  vién 05 ngay T& trinh dé nghi
hé so. Du thao két qua thyc | nhan, tiép nhén cép kinh phi mién
hién, trinh lanh dao phong hd so tai bd thu thay loi phi

phan tiép nhan
va tra két qua

Budc4 | Trinh lanh dao co quan phé | Lanh dao phong 02 ngay Thong tri duyét y
duyét du toan

Bude 5 | Phé duyét két qua Lanh dao co 01 ngay Thoéng tri duyét y

quan du toan

Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét | Cong chire duge Y2 ngay Thoéng tri duyét y
TTHC cho B6 phan vin thu | giao xir 1y ho so du toan ,
lay s6 van ban va dong dau

Buée 7 | Tra két qua cho cac co quan | Cong chirc, vién 72 ngay Thong tri duyét y
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lién quan

chirc tiép nhén
hd so tai bd
phan tiép nhan
va tra két qua

du toan

T 5ng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige ké tiv khi nhin di ho so hop I¢
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16. Quy trinh sb: 16-TCDN
Thii tuc: - D& nghi hd tro tién thué dat, thué mat nudec;

- Tam (ng kinh phi dao tao ngudn nhan lyuc;

- Thanh toan kinh phi dao tao ngu6n nhan luc;

- Tam tng kinh phi hd trg phat trién thi truong;

- Thanh todn kinh phi ho tro phat trién thi trudng;

- Tam Gng kinh phi hd tro 4p dung khoa hoc cong nghé;

- Thanh toan kinh ph i~h5 trg 4p dung khoa hoc cong nghé;
- Tam trng kinh phi ho trg hang muc xdy dung co ban;

- Thanh todn kinh phi ho trg hang muc xdy dung co ban;

- Cép phat kinh phi dbi véi cac t6 chic, don vi true thudc dia phuong;

- Tam tng kinh phi san pham cong ich glong néng nghiép, thiy san;

- Thanh toéan kinh phi san pham cdng ich gidng néng nghiép, thity san;
- Quyét toan kinh phi san phim cong ich giéng néng nghiép, thity san;

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian £ o
. o e & i B R 5 . Két qua/ san
cac bude Noi dung cong viéc xir ly cong (ngay/ngay 2
vt n s .a phim
thue hién viée lam viéc)
Budc I | Té chic nop hd so theo quy | Chuyén vién| % ngdy |- S6 theo ddi ho
dinh tai' So Tai c‘hinh, cong nhe_‘m, tiép nhéan SO
chic tiép nhdn hd so, quét|ho so ,tai bo
(scan) va luu trlt ho so dién tir, | phan ti@:p nhéan
chuyén Lanh dao S& xur ly. va tra két qua
Buge 2 | Phan cong, chuyén hd so cho | Lanh dao S& 7 ngay |- Trén phan mém
Phong TCDN xtr ly HO so cong vige
Buéc3 | Xem xét, thdm dinh, xit ly ho | Chuyén  vién | 05ngdy | Vin ban dy thdo
so. Du thao két qua thuc hi¢n, | phong TCDN
trinh 1anh dao phong
Bugc4 | Sau khi tham dinh da diéu kign | Chuyén  vién | 02ngay | Thong tri duyét y
cdp phat, thanh toan, tam Ung | phong TCDN du toan
thi 1ap Thoéng tri duyét y du
toan bdo cdo lanh dao phong dé
chuyén phong Quan ly ngin
sach 1ap Lénh chi tién
Buge S | Phong Quan ly ngén sach xem | Chuyén  vién | Ol ngay Thong tri duyét y
xét, ldp Lénh chi tién bdo cdo | phong QLNS du toan
lanh dao phong duyét
Budc 6 | Lanh dao phong Quén ly ngén | Lanh dao S& 01 ngay | Lénh chi tién

séch bdo cédo lanh dao S& duyét
Théng tri duyét y dur toan, Lénh
chi tién (Lénh chi tién chuyén
Kho bac nha nudc dé cap phat,
thanh toan, tam Ung)

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tiv khi nhin di ho so hop 1é
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II. QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Quy trinh s6: 01-UBND HUYEN
Thii tuc: - Mua quyén hoa don;
- Mua héa don 1¢é

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay

lam viéc)

Keét qud/ san pham

Buée 1 | Tiép nhan hd so, quét va luu | Céng chie tiép | 1ngdy | - Gidy tiép nhan HS
trir ho so dién t, chuyén bd | nhidn ho so tai - Phiéu kiém soat
phén chuyén mén xtt Iy ho | bd phén tiép qué trinh giai quyét
SO nhdn va tra két hd so

qua - 86 theo doi
- Hb so ctia t& chire

Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 1 ngay - H6 so ctia td chue
chuyén vién xtr ly chuyén mén

Buoc 3 Xem xét ban hoa don quyén | Cong chire duoc 2 ngay - Ho so cua td chuce
hodc 1¢é cho don vi giao xU 1y ho so

Buéce 4 Tra két qua giai quyét Céng chue dugc 1 ngay Héa don (1¢ theo
TTHC cho c4 nhén, to chtc | giao xtr 1y ho so lién hodc ca quyén
va thu phi, 1¢ phi (néu cé) HD)

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay
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2. Quy trinh s6: 02-UBND HUYEN
Thii tuc: Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xtt 1y tai san cong

TTHC cho ca nhén,’ t6 chirc
va thu phi, ¢ phi (néu c6)

nhan hd so tai
bd phan tiép
nhin va tra két
qua

T'rmh t,l'r 5 % a5 Trach nhiém Th‘m slan Két qua/ san
cac bude Noi dung cong viée <@t IV cone vide (ngay/ngay hdm
thuc hién y cong vi¢ lam viéc) P
Budc 1 | Tiép nhéan ho so, quét va luu | Cong chire tiép 1/4 ngay Hb so
trlr ho so dién tir, chuyén bd | nhén hé so tai
phén chuyén moén xtr ly ho | b phén tiép
SO nhin va tra két
qua
Budc2 |Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 1/4 ngay Hb so
chuyén vién xur ly chuyén mén
Buéc3 | Xem xét, thim dinh xir ly | Cong chure 1 ngay T& trinh  thdm
ho6 so. Du thdo két qua thyc | duge giao xur ly dinh
hién TTHC, trinh lanh dao | ho so
phong
Budc4 | Xem xét, trinh lanh dao co | Lanh dao phong 1/2 ngay Té  trinh  thidm
quan phé duyét ket qua giai | chuyén mén dinh
quyét TTHC
Buge 5 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 1/4 ngay Quyét dinh
TTHC quan
Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét Cong chirc 1/4 ngay Quyét dinh
TTHC cho ,b(f) phan tiép dl}'(_)’(: giao xu ly
nhén va tra két qua ho so
Buoc7 |Tra két qua giai quyét|Cong chic tiép | 1/2ngay | Quyétdinh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige ké tiv khi nhan di hé so hop 1é
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