can giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kem
thong bao bang van ban

Bude 5 Xem xét trinh Phé giam d6c phu trach Trudng phong 1 ngay | Vinban
Budc 6 Xem x¢€t trinh giam dbc s& phé duyét két qua giai | Phé giam dbc phu | 1ngdy | Van ban
quyét TTHC trach
Bu6c 7 | Phé duyét két qua, D& nghj UBND tinh thanh 18p hoi | Gidm dbc s6 | ngdy | Van ban
dong ENT
Budc 8 UBND tinh Thanh lap hoi dong ENT UBND tinh 7ngay | Vin ban
Budce 9 Hoi dong ENT déanh gié cdc ti€u chi ENT quy dinh | Héi Ddng ENT 30 ngay | Vén ban
tai khoén 2 Di€u 23 Nghi dinh s0 09/29 1 S/ND-QP de
Chu tjch Hoi dong ENT c6 van ban két lun dé xuat
chuyén S¢ Céng Thuong
Buée 10 | S¢ Cong Thuong tiép nhan y kié{n tir H6i dong ENT, | S& Céng Thuong 3 ngay | Vin ban
gui ho so kém vén ban xin y kién Bo Cong Thuong
theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 3 Pic¢u 8 Nghi dinh so
09/2018/ND-CP
Buge 11 | B6 Cong Thuong can clr vao ndi dung tuong ung quy | B6 Cong Thuong | 10 ngay | Van bén
dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP dé co
van ban tra 101.
Chuyén v kién cho S& Céng Thuong
Buée 12 | S6 Cong Thuong tiép nhan ¥ kién, giai quyét hd so. | S& Cong Thuong | 2.5 ngay Biéu s 6
Bude 13 | Tra két qua cho té chie ¢4 nhén Cong chirc tiép | % ngdy | Gidy phép lap co s ban 1¢ dd duge diéu

nhan ho so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua So
Coéng Thuong

chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 58 ngay lam viéc




17. Quy trinh 56 17
Thu tue:

- Cép lai Gidy phép 1ap co s& ban 1é

- Gia han Giay phép 1ap co sé ban 1¢

; Thoi gian
Trinh ty ; oK % 3
: s p - Trach nhiém xw (ngay/ £ i 2
cic buwoe Ngi dung cong viéce - - Bl Két qua/ san pham
- ly cong viée ngay lam
thwe hién T
viéc)

Bude 1 Tiép nhin hd so: Coéng chirc tiép | Y% ngay |Mausd 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra
- Trudmg hop ho so diy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan ho so tai B ket qua
- Trudng hop hd so chwa diy du, chwa chinh xéc theo pl:l’qm ’ Tﬁep flhan Mau s6 02. Phi€u yéu cau bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, can bo, cong chie, Mau s6_03. Phi€u tir chdi ti€p nhén giai
vién chic ti¢p nhén hd so phéi néu 13 1y do theo miu quyét ho so
Phiéu tirchdi giai quyét hd so thu tuc hanh chmh

Buoc 2 Duyét ho so, chuyén cho Truéng phong xir 1y Giam dde s Y, ngdy | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

( kém theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtt 1y Trudng phong Y ngdy | Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
( kém theo hd so TTHC)

BuGc4 | Thiam dinh ho so: Cong chirc phong | 2 ngay | Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap Ung yéu cau, dy thao két d{f(fc giao xir ly Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong ho 50 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Truomg hop hé so chua du diéu kién dé gidi quyét
cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong béo bing vin ban

Budge 5 Xem xéttrinh Pho giam dbc phu trach Trudng phong Yongdy | Gidy phép

Budc 6 | Xem xé! trinh gidm dbc s¢ phé duyét két qua giai | Phé giam dbe phu| Y% ngdy | Gidy phép

quyét TTHC

trach
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Budc7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc sé Yo ngay | Gidy phép

Budc8 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo phén Tiép | Cong chirc duge | Yingdy | Bidu 6: vao s theo doi
nhén va Tra két qua tra giay giao xur ly ho so

Buéc9 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhén Cong chuc tiép | "% ngay | Gidy phép l4p co s& ban 1é

nhin ho so tai Bo
phén Tiép nhén
va Trd két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

18. Quy trinh s6 18
Thi tuc: Cip Gidy phép 1ap co s6 ban 1& cho phép co s& ban 18 duge tiép tuc hoat dong

. Thoi
Trinh tw . o . g .
: = s 5 o Trach nhiém xir | gian(ngay/ £ - z
cac buode Noi dung cong viée . ia ae g Két qua/ san pham
.a ) ly cong viée ngay lam
thuc hién ; T
: ; viéc)
Budc 1 'l‘iép nhén Hb so, kiém tra tinh hop 1¢€. Bo Cong Thuong 15 ngay 1 so, Viin ban
Chuyén hé so t6i S& Coéng thuong
Bude 2 Tiép nhan ho so tir B Cong Thuong Bo phan Tiép nhan | 1 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
cip nhat thong tin ho so vao phan mém mot clra dién tir | va Tra két qua S& (kem theo hé so TTHC)
hién dai va luu trit ho so dién t, chuyén Lanh dao s& Coéng Thuong
Budce 3 Duyét ho so, chuyén cho Truéng phong xu Iy Giam dbc s ] ngay | Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so
(kém theo ho so TTHC)
Buoc 4 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudng phong | ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai QUyét ho so
(kem theo ho so TTHC)
Budc 5 | Xem xét, thim dinh, xit Iy hd s&, dy thao két qua | Cong chire phong | 10 ngay | Du théo két qua giai quyét TTHC.
thuc hién TTHC, trinh 1&nh dao phong dugc giao xu ly Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Budc 6 Xem xét trinh Pho giam dbc phu tréch Truong phong 3ngay | Van ban




Bude 7 | Xem xél trinh giam dbe sé phé duyét két qua giai | Pho giam dde phu | 2 ngay | Vin ban
quyét TTHC trach
Budce 8 Phé duyét két qua giai quyét TTHC va ¢6 van ban xin | Giam doc so 2 ngay | Van ban
y kién Bo ¢ong thuong
Bude 9 Bo Cong Thuong can cir vao ndi dung tuong ing quy | Bo Cong Thuong 15 ngay | Vién bén
dinh tai Diéu 25 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 dé giai quyét
Va ¢6 y kién va chuyén lai H6 so cho S& Céng Thuong |
Buée 10 | S¢& Cong Thuong tiép nhén y kién, giai quyét hd so. | S& Cong Thuong 4 ngay | Vin ban ]
Bude 11 | Tra két qua cho td chire ¢4 nhan Cong chie tiép | ngay | Gidy phép lap co so bén 1&
nhan hoé so tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua S&
Cong Thuong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 55 ngay lam viéc

19. Quy trinh s6 19
Thi tuc: Pang ky hoat dong ban hang da c¢ip tai dia phwong

Trinh tuw
cac bwée
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xiw
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phém

Bugc 1 | Tiép nhén hd so: Cong chie tiép | ‘angidy | Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudmg hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh. | nhdn ho so tai Bo tra két qué o
- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh x4c theo | Phan Tiép nhin va Mau s6 02. Phi€u yéu cdu bo sung,
quy dinh, Tra ket qua hoén thién ho so
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can by, cong chiic, Mau s6 03. Phi€u tir choi ti€p nhén giai
vién chac tiép nhan ho so phai néu ro ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Budc 2 Duyét hé so, chuyén cho Trudng phong xir 1y Gidm dbc s Y4 ngay Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd
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so (kém theo hd so TTHC)

Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xt 1y Trudéng phong Y4 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC)
Buéc4 | Tham dinh h so: Céng chirc phong | 4 ngay | Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dép tmg yéu ciu, du thao két | duge giao xir ly Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong ho so SO
- Trudng hop hd so chua di diéu kién dé giai quyét Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém
théng bdo bang vin ban
Budce 5 Xem xét trinh Ph6 giam dbc phu trach Truong phong Y2 ngay Vin ban xdc nhén
Budc 6 Xem xét trinh giam ddc s& phé duyét két qua giai | Pho giam dbc phu Y2 ngay Vién ban xac nhén
quyéet TTHC trach
Buaoc 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& Y2 ngay Vin ban xac nhan
Bu6c 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot | Cong chirc duge | % ngay | Bidu 6: vao sb theo doi
cua, tra gidy giao xur ly ho so
Bude 9 Tra két qua cho td chtrc ca nhén Céng chuc tiép Ya ngay Vian ban xdc nhan dang ky hoat dong

nhan ho so tai B
phan Tiép nhén va
Tra két qua

ban hang da cép tai dia phuong theo
mau s6 08

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

20. Quy trinh s6 20
Tha tuc: Dang ky stra dbi, bo sung ndi dung hoat dong ban hang da cdp tai dia phuong

Trinh ty
cac buoc
thire hién

Noi dung cong viée

Bude |

Ti€p nhén ho so:

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh.

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viée)

Két qua/ san phim

Cbng chuc tiép
nhian hoé so tai BO
phan Ti€p nhin va

2 ngay

Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
tra két qua
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- Truomg hop ho so chua ddy du, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan ho so, can bo, cong chue,
vién chie tiCp nhén ho so phai néu ro Iy do theo mau
Phleu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

| Tra két qua

Miu sd 02. Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thi¢n hd so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhin giai
quyét ho so

Budce 2

Duy@t hd so, chuyén cho Trudng phong xi ly Giam dde So Y ngdy | Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hd
30 ( kem theo ho so TTHC)
Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy lru’(mg phong Ya ngay Phiéu kiém soa‘g qud trinh giai quyét ho
so ( kém theo ho so TTHC)
Budc 4 Thim dinh ho so: Cong chuc phong 4 ngay Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dép tng yéu cdu, du thao két qua | duge giao xir Iy hd Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
giai quyét TTHC, trinh anh dao phong 5O SO
- Trudng hop hd so chua da diéu kién dé giai quyét Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
cin gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kém
thong bao bang van ban
Budce 5 Xem xét trinh Pho giam ddc phu trach Truong phong “2ngay | Vin ban xéc nhan
Budc 6 | Xem xét trinh gidm dbc s& phé duyét két qua giai | Pho giam dbc phu | Jangdy | Vin ban xéc nhin
quyet TTHC trach
Budc 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s Yangay | Vin ban xac nhan
Budc 8 | Chuyén két qua giai quyet TTHC cho B6 phéan Tiép | Cong chire duogc | % ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua trd gidy giao xu ly ho so
Buéc9 | Tra két qua cho t6 chire ci nhan Cong chic tiép| Y% ngay | Vin ban xac nhén ding ky sira ddi, bd

nhan hd so tai Bo
phan Ti€p nhan va
Tra két qua

sung ndi dung hoat dong ban hang da
cap tai dia phuong theo mau so6 10

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée
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21. Quy trinh s6 21

Thii tuc: Chdm dirt hoat dong ban hang da cip tai dia phuong

Trinh ty
cac bwaoe
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/ san phim

Buée 1 | Tiép nhén ho so: Cong chic tiép| Yangay |MAu sb 01. Miu gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xdc theo quy dinh. | Phan ho so tai Bo tra ket qua
- Trudmg hop hd so chua ddy dii, chua chinh x4c theo | PB4n Ticp nhdn M4u 56 02. Phicu yéu cau bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bd, cong chie, Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép nhén gidi
vién chirc 11cp nhén ho so phai néu 3 Iy do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh.

Buéce 2 Duyét hd so, chuyén cho Trudng phong xi 1y Giam dbc s Ya ngdy | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd

so ( kém theo ho so TTHC)
Budc 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Truong phong Y, ngdy | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0 ( kém theo ho so TTHC)

Bu6c4 | Thiam dinh hd so: Cong chirc phong | 7 ngay | Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu ciu, du thao két qua | duge giao xir ly Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong b so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Trudong hop ho so chua du di€u kién dé giai quyét
can giai trinh va b6 sung thém. Tra lai h6 so kem
thdng bdo bang van ban

Budce 5 Xem xét trinh Pho giam doc phu lrach Trudng phong Y2ngay | Van ban xac nhén

Budce 6 Xem xé€t {rinh giam doc s& phé duyel kel qua g1a1 Phé giam dbe phu Yangay | Van ban xac nhéan
quyét TIHC [ldLh

Buorc 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Clam doc s& Yangay | Van ban xac nhan

Budc 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép | Cong chirc dugc | Y ngay | Biéu 6: vao sb theo doi




Budc 9

nhan va Tra ket qua tra giay

giao xu ly ho so

Tra két qua cho t6 chire ca nhan

Cong chuc tiép
nhan ho so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua

Y4 ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 10 ngay lam viéc

Vin ban xac nhan tiép nhén ho so théng
bdo chdm dt hoat dong ban hang da cap
tai dia phuong

22. Quy trinh s6 22
Thii tuc: Thong bao t6 chire hdi nghi, hoi thao, dao tao

Trinh tw
cac buae
thwe hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

- Trudong hop, hd so dép tmg yéu cdu, du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong

- Trudmg hop ho so chua di didu kién dé gidi quyét
cdn giai trinh va b6 sung thém. Tra lai ho6 so kém

duge giao xur ly
hé so

Budc | Tiép nhan hd so: Céng chie tiép Yongdy | MAu s6 01. MAu gidy tiép nhan va hen
- Truong hop hd so ddy di, chinh xéac theo quy dinh. | nhdn hd S0 tai B trd két qua
- Truong hop hd so chwa diy di, chua chinh x4c theo | P han . Il;ep {lhan Mau s6 02. Phiéu yéu cau b sung, hoan
quy dinh. va Tra ket qua thién hd so
- Trudmg hop tir chbi nhan hd so, can bd, cong chire, Mau s6 03. Phi€u tir chdi ti€p nhén giai
vién chue ti€p nhan ho so phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phicu tir choi gidi quyet ho so thi tuc hanh chinh.
Buéc2 | Duyéthd so, chuyén cho Truéng phong xii 1y Giam dbc s& Y ngdy | Phidu kidm so4t qua trinh giai quyét hd
s0 (kém theo hd so TTHC)
Bugc3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xi ly Trudng phong Y ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (kém theo ho so TTHC)
Budc4 | Tham dinh ho so: Coéng chire phong | 2 ngay | Du thao két qua giai quyét TTHC.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
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théng bio biang viin ban

Buéc 5 Xem xét trinh Phé giam ddc phu trach Trudng phong 2ngay | Vin ban
Buéc 6 | Xem xét trinh gidm dbc so phé duyét két qua giai | Pho giam déc phu | Yangdy | Van ban
quyét TTHC trach
Buée 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 2ngay | Vian ban
Bugc8 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B¢ phan Tiép | Cong chirc duge | Yngay |Bitu6
nhén va Tra két qua tra gidy giao xtr ly ho so
Budc9 | Tra két qua cho td chirc ¢4 nhén Cong chic tiép| Y ngay |Doanh nghiép da cip dugce phép td chire

nhén hd so tai Bo
phan Tiép nhdn
va Tra két qua

hoi nghi, hdi thao, dao tao nhu di thong
bao.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

23. Quy trinh s6 23
Tha tue: Pang ky Hop ddng theo mAu, didu kién giao dich chung thudc thim quyén ciia S& Cong Thuong

Trinh ti
cac buoc
thue hién

: .~ . | Thoigian
i & o Trach nhiém xir : 8 3
Noi dung cong viée o R i (ngay/ngay
ly cong viéc h )
; lam viéc)

Két qua/ sdn phim

Bude 1 Tlep nhén ho so: Cong chic tiép| 'angay |Mau sb 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so diy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhén hf’ﬁ“ tai BO tra ket qua
- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo phdn i Tlf_p 1?1]1:;111 Mau s6 02. Phiéu y€u cau bo sung, hoan
qlly dil’lh. va il“a kel ql]'d thlén hé 50O
- Truong hop tur chéi nhan hé so, can bd, cong chue, MM_ Phicu tir choi ti€p nhén giai
vién chirc U(,p nhén ho so phai néu 1o ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chi g]dl quyet hé so tha tuc hanh chinh.

Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho Trudng phong xir Iy Giam dbc so Yi ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

so (kém theo hd so TTHC)
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Budc 3 Duyét ho 5o, chuyén cho chuyén vién xir ly Truong phonD Y ngay | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
so (kém theo hdé so TTHC)
Bude 4 Tham dinh ho so: Coéng chirc phong | 17 ngdy | Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudong hop, hd so déap tng yéu cdu, du thao két | duge giao xir ly Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Trudng hop hd so chua di diéu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem
théng bao bang vin ban
Bude 5 Xem xét trinh Pho giam déc phu tréach Trudng phong angay | thong bao
Buoc 6 Xem xét trinh giam ddc s& phé duyét két qua giai | Pho giam ddc| " ngdy | thong bio
quyét TTHC phu trach
Bude 7 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Gidm dbe s Y,ngay | thong béo
Bude 8 Chuyén két qud gial qllyét TTHC cho Bé phén Tiép | Cong chirc dugc | Y% ngay | Biéu6
nhén va Tra két qua tra gidy giao xur ly ho so
Budc 9 Tra kct qua cho to chirc ¢4 nhan Cong chirc tiép| Y% ngay |thong bdo vé viéc chip nhin ding ky

nhén hd so tai B
phan Tiép nhan

va Tra két qua

hop déng theo miu, diéu kién giao dich
chung

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

24. Quy trinh 56 24
Thi tyc: Cip Gidy x4c nhén du didu kién lam tdng dai 1y kinh doanh xing diu thudc thAm quyén cép ctia S¢ Cong Thuong

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay

Iam viéce)

Két qua/ san phim

Buoc 1

Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh.

Céng chirc tiép
nhdn ho so tai Bo
phan Tiép nhéan

2 ngay

Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra
két qua
Mau s6 02. Phiu yéu cdu bd sung, hoan
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- Truomg hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh.

- Trudng hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chuc,
vién chtre ti€p nhén ho so phai néu rd 1y do theo mau
Phicu tir choi gidi quyeét ho so tha tuc hanh chinh.

va Tra két qua

thién ho so
MAu sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet ho so

Bude 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so
chuyén vién xir ly (kém theo ho so TTHC)
Budce 3 Thém dinh hd so: Chuyén vién Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu ciu, du thao két | phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Tru(mg hop hé so chwa du diéu kién dé giai quyét
cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem
thong bdo bing vin ban
Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy x4c nhén
duyét két qua giai quyét TTHC QLTM
Buéc 5 Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 3 ngay Gidy x4c nhan
Bude 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B& phin Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6
nhén va Tra két qua phong QLTM
Buge 7 | Tra két qué giai quyét TTHC cho cdc nhan, 6 chic | Cong  chitc B | 1/2ngdy | Gidy xdc nhén du diéu kién lam tdng dai

va thu phi, 1¢ phi(néu c6)

|

phan Tiép nhan
va 1ra két qua

Iy kinh doanh xang dau

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

25. Quy trinh s6 25
Thu tue: Quy trinh Cép sira doi Gidy xac nhén di didu kién lam téng dai Iy kinh doanh xang du thude thim quyén cép cua S¢ Cong Thuong

Trinh ty
cac buée

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéce)

Két qud/ san pham
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Budc | Tiép nhan ho so: Cong chire tiép | % ngay Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xdc theo quy dinh. | nhan ho < tai BO két qua _
- Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo P I:xz_m , Tﬁcp _ 51113_111 Mau s6 02. Phicu yéu cau bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, can b, cong chiic, Mdu 6 _03. Phiéu tir ch6i ti€p nhdn giai
vién chtic ti€p nhan ho so phai néu 1o ly do theo mau quyCt ho so
Phicu tir choi giai quyét ho so tht tuc hanh chinh.

Buoce 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | %4 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xtr ly ( kem theo ho so TTHC)

Budc3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudmg hop, hd so dap Gng yéu cdu, du thio két | phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop ho so chwa di diéu kién dé giai quyét
cAn gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong bdo bang vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So phé duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy xéc nhan
ket qua giai quyet TTHC QLTM

Bude 5 | Linh dao S phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So 3 ngdy Gidy x4c nhin

Buéc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan Tiép | Chuyén vién | 12 ngay | Biu 6
nhdn va Tra ket qua phong QLTM

Budce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhéan, tb chirc | Cong chitc B | 1/2 ngdy Gidly xdc nhdn du diéu kién lam tng dai

va thu phi, 18 phi(néu c6)

phén Tiép nhan
va Tra két qua

Iy kinh doanh xang déu (sira ddi, bd sung

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

26. Quy trinh s6 26
Thu tyc: Quy trinh Cép lai Gidy xac nhan du didu kién [am tong dai ly kinh doanh xing dau thude thim quyén cip ctia S& Cong Thuong
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Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

va thu phi, 1& phi(néu co)

phén Tiép nhan
va Tra két qua

Buge 1 | Tiép nhén hd so: Cong chic tiép | Yangdy |Méusb 01. Mbu gidy tiép nhan va hen tra
- Trwdmg hop hé so day di, chinh xdc theo quy dinh. | nhdn ho so tai B ket qua '
- Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo | P ban . Tﬁep f]hz-m Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Trudmg hop tir chdi nhdn hd so, cén by, cong chire, Mau s6 03. Phi€u tir chéi ti€p nhan giai
vién chirc llep nhan ho so phai néu 13 1y do theo méu quyét ho so
Phidu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | 2 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
chuyc,n vién xur ly ( kém theo ho so TTHC)

Buée 3 Tham dinh hd so: Chuyén vién | 12 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dép tng yéu ciu, du thao két | phong QLTM Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyct TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
- Truong hop ho so chua du dicu kién dé gidi quyét
can giai trinh va bo sung thém. Tré lai h6 so kem
thong bao béng vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem x¢t, trinh lanh dao S¢ ph€ duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy x4c nhan
két qua giai quyét TTIC QLTM

Bude 5 L’mh dao S& phé duyét két qua giai quyel £ IHL Lanh dao S¢ 3 ngay Gidy xac nhén

Budc 6 (,huyen ket qua giai quyét TTHC cho B§ phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6
nhén va Tra két qua phong QLTM

Budc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhén, td chic Cong chuoc B | 1/2 ngay Gidy xac nhan du dicu kién lam tong dai

Iy kinh doanh xang dau (cép lai)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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27. Quy trinh 56 27
Tha tuc: Cdp Gidy xdc nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1é xang dau

Trinh tw
cace bude
thwe hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly ¢ong viéc

Tho1i gian
(ngay/ngay
lam viéce)

Két qua/ san pl]:xlm

Bude 1 Tiép nhan hd so: Coéng chic tiép| ' ngay Mﬁu s6 01. Mdu gidy tiép nhan va hen tra
- Truong hop hd so ddy d, chinh xéc theo quy dinh. nhi;in ho ag tai }?6 kéE qu‘y ' o
- Trudng hop ho so chua dy du, chua chinh xéc theo phdn ) T;“:p flha“ Mau s6 02. Phi€u yéu cau bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thij?ln h?’ SO ’ o
- Truong hop tur chdi phén hd so, can b, cdng chirc, M Phiéu tr chdi tiép nhan giai
vién chire ti€p nhdn ho so phai néu 6 1y do theo mau quyét ho so
Phicu tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Bude 2 Linh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | ¥4 ngay Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
chuyén vién xtr ly ( kem theo ho so TTHC)

Bude3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién | 12 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu clu, du théo két | phong QLTM Phiu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
- Truong hop hd so chwa du didu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
théng bao bing vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy x4c nhan
két qua giat quyét TTHC QLTM

Bude 5 Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 3 ngay Gidy xac nhan

Buéc6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép | Chuyén vién | 12 ngay | Biéu6
nhan va Tra két qua phong QLTM

Budce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, td chirc | Cong chirc Bo | 1/2 ngay Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai ly ban

va thu phi, 18 phi (néu c6)

phén Tiép nhan
va Tra két qua

1€ xdng dau
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Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

28. Quy trinh s6 28
Thi tuc: Cép sira d6i, bd sung Gidy xac nhan da diéu kién 1am dai Iy ban 1¢ xang dau

Trinh tw
cac budce
thwe hién

Ng¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir
Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Buéce 1 Tiép nhan ho so: Cong chiuc tidp| Yangiy |Mausd 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan ho so tai Bo ket qua ,
_ Trudng hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo | Ph4n Tiép nhén Méu s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so ,
- Trudmg hop tir choi nhan ho so, can bo, cong chire, Méu s6 03. Phi€u tr chéi ti€p nhén gidi
vién chuic t;ep nhén ho so phai ntu 16 ly do theo mAau quyct hd so
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thit tuc hanh chinh.

Buéce 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so
chuyén vién xtt 1y (kém theo ho so TTHC)

Budce 3 Thim dinh hd so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap mg yéu clu, du théo két | phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét ho so
- Truong hop hd so chua du didu kién dé giai quyét
cén giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
thong bao bang vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S6 phé duy€t | Lanh dao phong | 3 ngay Giy x4c nhan
két qua giai quyét TTHC QLTM

Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S 3 ngay Gidy x4c nhan

Buéc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngdy | Gidy x4c nhén
nhén va Tra két qua phong QLTM




Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhan, to chirc
va thu phi, I€ phi(néu co6)

Cong chuc B9
phan Tiep nhéan
va Tra két qua

1/2 ngay

Giay xac nhén du dicu kién lam dai ly ban
1é xang dau (stra doi, bo sung)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

29. Quy trinh s6 29

Thu tuc: Cap lai Giay xac nhan di diéu kién lam dai ly ban lé xang dau

Trinh tu
cac buoe
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoti gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Ket qué/ san pham

Bude 1 | Tiép nhén hd so: Cong chire tiép| ‘engdy |Maiusé01. Mdu gidy tiép nhdn va hen tré
- Trudng hop ho so diy du, chinh xé4c theo quy dinh. nhan ho so tai Bo két qua
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xé4c theo pl:lz_’in . Ti;ép ?hén M Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Truong hop tur chéi nhan hd so, can b0, cong chirc, w Phiéu tir choi tiép nhén gidi
vién chiic tif:p nhéan hE’; so phai néu 5 1y do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir choi gidi quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Budce 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | Y2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xir ly ( kém theo ho so TTHC)

Bugc3 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dép Gng yéu cau, du thio két | phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong ’ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop ho so chua du di€u kién dé giai quyét
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém
thong béo bang vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem x¢t, trinh lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy xac nhin
ket qua giai quyet TTHC QLTM

Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 3 ngay Giy xédc nhén
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Bu6c 6 | Chuyén két qué giai quyét TTHC cho B¢ phén Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay | Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, 6 chic | Cong chiie BO | 1/2ngdy | Gidy xdc nhén du didu kién lam dai Iy ban

va thu phi, 18 phi(néu c6)

phan Tiép nhan
va Tra két qua

1& xing dau (cép lai)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vide

30. Quy trinh s6 30
Thé tuc: Cép Gidy chitng nhén clra hang di didu kién ban 1é xing dau

Trinh tw

cac buéce
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Bude | Tiép nhan hd so: Cong chirc tiép | Y ngay Miu s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Truong hop hd so ddy di, chinh xac theo quy dinh. | nhén hé? 5o tai BO tra két qua
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo pl?%n , TEép flhan M Phiéu yéu cau bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Truong hop tir choi nhan hd so, cén bg, cong chire, Méu s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
vién chure uep nhén ho so phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
chuyén vién xtr ly so ( kem theo ho so TTHC)

Bude 3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau, du thao két | phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
qua gidi quyCt TTHC, trinh lanh dao phong ' Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
- Truong hop ho so chua di didu kién dé€ giai quyct
can giai trir}h va bo sung thém. Tra lai hd so kém
thong bao bang van ban

| Budce 4 Lanh dao phong xem xé€t, trinh lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy chimg nhan
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Budce 5

Budce 6

Budc 7

két qua gidi quydt TTHC

QLTM

Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 3 ngay Gidy ching nhan

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vio sb theo doi

nhin va Tra két qua phong QLTM

Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, td chire | Cong chirc  BO | 1/2 ngay Gidy chimg nhan cta hang du dicu kién

va thu phi, 1& phi(néu c6)

phan Tiép nhan
va Tra két qua

ban 1¢ xang dau

Téng thoi gian gii quyét TTHC: 20 ngay lam vigc

31. Quy trinh s 31
Thi tyc: Cép stra ddi, bd sung Gidy chimg nhén cira hang du diéu kién ban [é xing diu

Trinh ty
cac bwdce
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sain phim

Budc 1 Tiép nhén ho so: Céng chuc tiép| “ngay Mﬁu’sé 01. Méu gidy tiép nhan va hen
- Truong hop ho so ddy di, chinh x4c theo quy dinh. | nhdn ho so tai B trakétqua T
- Truong hop hd so chwra ddy du, chwa chinh x4c theo p%u;m i Tf,\ep flhz-m Mau s6 02. Phiéu yéu céu b6 sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Trudng hop tir chdi ph&’_‘m hd so, can bé, cong chue, w Phi€u tir chdi ti€p nhdn giai
vién chuc ti€p nhdn ho so phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phicu tir choi giai quyét ho so thu tue hanh chinh.

Budce 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
chuyén vién xtr ly so ( kém theo ho so TTHC)

Budc3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién | 12 ngay Du théo két qué giai quyét TTHC.
- Truomg hop, hd so dap tmg yéu cau, du thao két phong QLTM Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so

qué giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong
- Truong hop hd so chua du didu kién dé giai quyét
can gidi trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
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