thong bdo bang van ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy chitng nhan
két qua giai quyét TTHC QLTM
Buéc 5 Lanh dao S& phé duyét két qué giai quyét TTHC Léanh dao S& 3 ngay Gidy ching nhén
Budce 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phén Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vio s theo ddi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Bude 7 | Tra két qué giai quyét TTHC cho cac nhdn, t6 chirc | Cong chic B¢ | 1/2ngdy | Gidy xé4c nhén cra hang dii dicu kién ban

va thu phi, 18 phi(néu c6)

phin Tiép nhan
va Tra két qua

1€ xdng dau
(stra dbi, bd sung)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée

32. Quy trinh s6 32
Tht tuc: Cép lai Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban 1é xdng diu

Trinh ftw ; i . | Thoi gian
< ; s A s Trach nhiém xir 5 \ % T 2
cac buoe Noi dung cong viée e (ngay/ngay Két qua/ sdn pham
o ly cong viéc

thue hicén : 1am Vlec)

Buoc | Tiép nhéan ho so: Coéng chic tiép 1/2 ngay Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Truomg hop hd so diy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan ho so tai B tra két qua |
- Trudmg hop hd so chua ddy d0, chua chinh xéc theo pk}an ] T_iep flhan Mau s6 02. Phiu yéu ciu bo sung, hoan
quy d’inh_ va Trd ket qua lhlén hoé so
- Truong hop tir chdi nhan ho so, can b, cong chc, Mau s6 _03. Phi€u tir chéi ti€p nhan giai
vién chire tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Budce 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
Lhuycn vién xur ly so ( kém theo ho so TTHC)

Bude 3 Tham dinh ho so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tng yéu ciu, du thao két phong QLTM 12 ngay Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
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qua giai quyct TTHC, trinh lanh dao phong
- Truong hop ho so chua da dicu kién dé gidi quyét
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai hd so kém
thong bédo bang vin ban

Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyéet ho so

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé€ duy€t | Lanh dao phong | 3 ngay Gidy x4c nhin
két qua giai quyét TTHC QLTM
Buoc 5 [.anh dao S& phé duyét két quéa giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 3 ngay Gidy x4c nhan
Bu6e 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phén Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao sé theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budc 7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho cdc nhan, t6 chie | Cong chite B¢ | 1/2ngdy | Gidy xde nhén clra hing du diéu kién ban

va thu phi, 1€ phi(néu cd)

phan Tiép nhén
va Tra ket qua

I¢ xdng dau
( cAp lai)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

33. Quy trinh s6 33
Th tyc: Cap Gidy phép ban buén san pham thude 14

Trinh tw % i 5 Thoi gian
; . - X - Trach nhiém xir g ; T 2

cic bude Néi dung cong viéc IV cbne vi (ngay/ngay Két qua/ sdn pham

thue hién y cong viee lam viéc)

Buée 1 Tiép nhén hd so: Cong  chuc tiép /2 ngay Mau ,sc”') 01. Miu gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, | nhan ho so tai BS tra két qua
- Truomg hop hd so chua di’iy dq, chua chinh xac theo ptlan ; T1;ep flhan Mﬂ-‘ Phidu yéu céu bd sung,
quy dinh. va Tra két qua hoan thién hd so
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, Mau s6 03. Phi€u tir chéi tiép nhdn giai
vién chire ti€p nhdn ho so phai néu rd ly do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

Buéc2 |Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém soit qu4 trinh gi&i quyét ho
chuyén vién xtr ly so ( kéem theo ho so TTHC)
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va thu phi, 18 phi(néu ¢6)

phan Ti€p nhén
va Tra két qua

Buge3 | Thédm dinh h so: Chuyén vién Dur thao két qua giai quyét TTHC.,
- Truong hop, hd so dap tng yéu clu, du thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd
qua gidi quyet TTHC, trinh lanh dao phong SO
- Trudng hop ho so chua di diéu kién dé giai quyét Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kem
thong béo bang véan ban
Budc 4 Lanh dao phong xem x¢t, trinh l&nh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLTM
Buéc5 | Lanh dao S phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2 ngay Gidy phép
Budc 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao sb theo dbi
nhén va Tra két qua phong QL' TM
Budc7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho cac nhén, t6 chire | Cong chirc  Bo | 1/2 ngay Gidy phép ban budn san phim thude 14

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

34. Quy trinh s6 34
Tha tuc: Cép sira ddi, bo sung Gidy phép ban budn san pham thube 14

Trinh tur
cic bude
thue hién

Noi dung cong viée

Bude 1

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day di, chinh x4c theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Truong hop tur chdi nhan hé so, can b, cong chire,

vién chirc ti¢p nhén ho so phai néu 1o ly do theo mau
Phlul 111 LhO] giai quy(,t hé so thi tue hdnh chinh.

Cong chuc tiép
nhén hod so tai BO
phén Tiép nhén
va Tra két qua

Y2 ngay

Két qua/ san pham

Mau s6 01. Mau gidy ti€p nhan va hen tra

két qué

Mau sé 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan

thién hd so
Mau s6 03. Phiéu tr chdi tiép nhadn giai
quyét ho so
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Buoc 2 | Lanh dao phong QLTM duyét ho 50’_, -chuyén cho | L. Anh dao ph(mg V2 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh glai quyét ho so
chuyén vién xu ly ( kém theo ho so TTHC)

Budce 3 Thim dinh hd so: Chuyén vicén Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cdu, du thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyct TTHC, trinh lanh dzo phong Phiéu tir chdi tiép nhén gii quyét ho so
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét
cAn giai trinh va b sung thém. Tra lai hd so kém
théng béo bang vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao So phé duy€t | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLTM

Buédce 5 Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 2 ngay Gidy phép

Budce 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao s6 theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM

Budce 7 Tra két qua giai quyél TTHC cho cac nhan, td chitc | Cong chirc  Bo | 1/2 ngiy Giby phép ban budn san pham thude 14

va thu phi, I€ phi(néu co)

phin Ti¢p nhéan
va Tra két qua

(sira dbi, bo sung)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

35. Quy trinh 56 35
Thu tuc: Cép lai Gidy phép ban buén san phim thube 14

Trinh tir
cac buoce
thuwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xi
Iy cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Bude 1

Tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh.
- Truwong hop hd so chua diy di, chua chinh x4c theo
quy dinh.

Coéng chirc tiép
nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhén
va Tra két qua

2 ngay

Mau s6 01. Méu gidy tiép nhan va hen tra
két qua

Mau S("‘J‘ 02. Phidu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so

Méu sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
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- Truong hop tir chéi nhan hd so, can bd, cong chire,
vién chirc uep nhan ho so phdi néu 1 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chmh

quyét ho so

va thu phi, 18 phi(néu ¢o)

phan Tiép nhin
va Tra két qua

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyen cho | Lanh dao phong Y2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién x1t ly ( kém theo ho so TTHC)

Budc 3 Tham dinh hd so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hod so dap tmg yéu cau, du thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so
- Truong hop hd so chua dii didu kién dé giai quyét
cin gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong bo bang vin ban

Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLTM

Budc 5 Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2 ngay Gidy phép

Budc 6 Chuyén két qué gidi quyét TTHC cho B6 phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua phong QL TM

Budc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, 6 chirc Cong chac Bo | 1/2 ngay Gidy phép ban budn san phidm thudc 14

(chp lai)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

36. Quy trinh s 36
Thu tuc: Cp Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh thanh phé truc thude trung wong

Trinh tw
cac bude

thue hién

Bude 1

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xu
ly cong viée

Tho1i gian
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/ san pham

Tiép nhan ho so:

Coéng choe tiép

Y2 ngay

Mau s6 01. MAu gidy tiép nhan va hen tra
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. Tru‘Gng hop hd so ddy du, chinh xéc theo ;quy dinh.
- Truong hop ho so chua dé’iy dua, chua chinh xac theo
quy dinh.

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bo, cong chue,

vién chic ti€p nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

nhan hd so tai B
phan Tiép nhén
va Tra két qua

ket qua
Mau so6 02. Phi¢u yéu cau bo sung,
thién hd so

hoan

Mau s6 03. Phiéu tir chéi ticp nhan giai

quyét ho so

Budgc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
chuyén vién xir ly (kém theo ho so TTHC)
Buge3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién | 9 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cAu, du thao két | phong QLTM Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so
qua giai quy&t TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chua du didu kién dé giai quyét
cdn gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng bdo bing vin ban
Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLTM
Buée 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2 ngdy Gidy phép
Buge 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho BO phan Tiép | Chuyén vién | 1/2ngay | Bidu 6: vao sd theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhén, té chire | Cong chie B | 1/2 ngay Gifly phép kinh doanh ban buén san phim

va thu phi, 1¢ phi(néu c6)

phan Tiép nhan
va Tra ket qua

rugu

Tf;ng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

37. Quy trinh s6 37
Thu tuc Cip sira doi, bd sung Gidy phép ban buén rugu trén dia ban tinh thanh phd tryc thude trung wong

Trinh ty
cac bwoc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir

Thoi gian
(ngay/ngay

Két qua/ san phim
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thue hién

ly cong viéc

lam viéc)

Buéc 1 | Tiép nhén ho so: Cong chirc tiép | 4 ngay Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra
- Trudng hop hd so ddy di, chinh xé4c theo quy dinh. nh?n ho 50 tai B.é kéE (lUé' , .
- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo pl:lE_iI’l ;s Tiep ?han Mau s6 02. Phiéu y€u cdu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thif:n h"i‘) SO ' -
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, can by, cong chie, Mau s6 03. Phiéu tir choi ti€p nhén giai
vién chirc lle nhan ho so phai néu 13 ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngiy Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xu ly ( kém theo ho so TTHC)

Bude3 | Thim dinh hd so: Chuyén vién Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hé so dép ung yéu cdu, du thao két | phong QLTM 3 ngay Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién h so
qua giai quytt TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so
- Trucrng hop hd so chua dii didu kién dé gidi quyét
cAn giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem
thong bao bing viin ban

Budce 4 Léanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Sor phé duyel anh dao phonﬁ 1 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLTM

Bude 5 Ianh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Sé& | ngay Gidy phép

Buée 6 | Chuyén két qué giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay | Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra ket qua phong QLTM

Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, td chic | Cong  chire Bo 1/2 ngay Gidy phép kinh doanh ban buén san phim

va thu phi, 1& phi(néu c6)

phan Tiép nhén
va Tra két qua

rugu
(stra doi, bo sung)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée
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38. Quy trinh s6 38
Tht tuc: Cé‘ip lai Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh thanh ph(’% true thudc trung wong

Trinh ty ; - . | Thoi gian
. . - " e Trach nhiém xir ; ; £ 2y X
cac bwde Noi dung cong viéc g (ngay/ngay Két qua/ san pham
= ly eong viée . o

thye hién lam vi¢e)

Budce 1 Tiép nhan hd so: Cong  chuc tip | Y ngay Mﬁu s6 01. MAu gidy tiép nhan v hen tra
- Truomg hop hd so ddy di, chinh xéc theo quy dinh. | nhédn ho S0 tai BO két qua ’ o
- Trudmng hop hd so chua ddy d, chua chinh xéc theo | P 1‘12%[,1 ; Tiep flhf'm Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién h(:‘) SO |
- Truong hop tir chdi nhan hoé so, cin bg, cong chire, Mau s6 03. Phicu tir choi tiep nhan gidi
vién chiic tlep nhén ho so phai n€u rd ly do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh.

Bude 2 Linh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | % ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xur ly (kém theo ho so TTHC)

Bude 3 Thém dinh hé so: Chuyén vién | 3 ngay Du thao két qué giai quyét TTHC.
- Truong hop, hé so dap Gng yéu cdu, du thao két | phong QLTM Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quy€t TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé gtal quyet
cin gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng béo bing vin ban

Budce 4 Léanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét | Lanh dao phong | 1 ngay Gidy phép
két qua giai quyét TTHC QLT™M

Budc 5 | Linh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 1 ngay Gifly phép

Bu6c 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan Tiép | Chuyén vién | 1/2ngady | Biéu 6: vao s theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM

Budc7 | Tra két qué gidi quyét TTHC cho cde nhan, t6 chire | Cong chirc BO | 1/2ngdy | Gidly phép kinh doanh ban buon san phim

va thu phi, I¢ phi(néu c6)

phan Tiép nhéan
va Tra két qua

rugu
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(cAp lai)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

39. Quy trinh s6 39

Thu tuc: Cép Gidy chimg nhan da diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LPG

Trinh tu - .~ _. | Thoigian
’ X x p . Trach nhiém xi¢ A . P o %
cac buoc Noi dung cong viec e e (ngay/ngay Két qua/ san pham
" ly cong viec - o

thuc hién lam viéc)

Budc 1 Tiép nhan hé so: Cong chie tiép | 4 ngay M?iu s6 01. Miu gidy tiép nhan va hen tra
- Trudmg hop ho so ddy di, chinh x4c theo quy dinh. nh%m héﬁ“ tai BO két qua
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo phan ] Tiep flhan Mau s6 02. Phiu yéu céu bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chue, Mau sd _03. Phicu tir chdi tiép nhan giai
vién chtre ti€p nhan ho so phai néu 10 ly do theo mau quyet ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xur ly (kem theo ho so TTHC)

BuGe 3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién Dur thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cAu, du thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
qua gidi quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Trudng hop hé so chua da diéu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
thong bao bing vin ban

Budce 4 Lanh dao phong xem x€t, trinh lanh dao S ph¢ duy¢t | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy ching nhin
ket qua giai quyét TTHC QLTM

Budc 5 | Lanh dao S phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2 ngay Gidy ching nhan .
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Bicu 6: vao s0 theo doi

Buoce 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, td chie Cong chuc B | 1/2 ngay Gidy chimg nhian du didu kién thwong

va thu phi, 1& phi(néu c6)

phan Tiép nhéan
va Tra két qua

nhéan kinh doanh mua ban LPG

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

40. Quy trinh s6 40
Thu tuc: Cép lai Gidy chung nhan di didu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

Trmh twr
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viée

Thai gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong
- Trudng hop hd so chua du didu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém

théng bao bang vin ban

Budce 1 Tiép nhan hd so: Cong  chuc tiép | Y4 ngay Mau s6 01. Méu gidy tiép nhén va hen tra
- Truong hop ho so ddy du, chinh xédc theo quy dinh. | nhan ho so tai Bo két qua
- Tradng hop ho so chua diy di, chua chinh xéc theo pi‘lan . Tf{ep flhan Mau 56 02. Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, can by, cong chir, Mau s6 03. Phi¢u tir choi tiép nhén giai
vién chic ti€p nhdn ho 30 phai néu g ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi giai quyet hd so thi tuc hanh chinh.

Buéce 2 Linh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | %2 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xir ly (kém theo ho so TTHC)

Budce 3 Tham dinh hd so: Chuyén vién Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Trudmg hop, hd so dap tng yéu ciu, dy thao két | phong QLTM 3 ngay Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so

Phiéu tir chéi tiép nhdn giai quyét hd so
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Budce 4 Lanh dao phong xem x¢t, trinh lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong | 1 ngay Giay chimg nhan
ket qua giai quyet TTHC QLTM
Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 1 ngay Giay chirng nhan
Buéc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phén Tiep | Chuyén vién | 1/2 ngdy | Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, t6 chirc | Cong chire B | 1/2 ngay Gidy chimg nhin du diéu kién thuong

va thu phi, 1¢ phi(néu c6)

phan Tiép nhan
va Tra két qua

nhéan kinh doanh mua ban LPG

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

41. Quy trinh s6 41

Thu tuc Cép diéu chinh Gidy chimg nhan da diéu kién thuong nhan kinh doanh mua bén LPG

Trinh tw
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/ san pham

Bude 1 | Tiép nhan ho so: Cong chirc tiép | 2 ngay Mau 86 01. Mau gidy tiép nhin va hen tra
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan 116'3,0 tai Bo két qua
- Trudng hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo pl‘fg‘m . T{’\ép flhén M- Phiéu yeu ciu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Truong hop tlr chdi nhan ho so. can bo, cong chire, Maéu 56 03. Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
vién chure tiép nhéan ho so phdi néu 10 Iy do theo mau quyét ho so
Phiéu tlr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duy¢t hd so, chuyén cho | Lanh dao phong Y2 ngay Phiéu kiém §0£'1t qua trinh giai quyét hd so
chuyén vién xu ly (kém theo ho so TTHC)

Budc 3 Thém dinh hd so: Chuyén vién Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, du thao két phong QLTM 3 ngay Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

qué giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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- Trudng hop hd so chua di didu kién dé giai quyét
cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
théng bdo bang van ban

Budc 4 Léanh dao phong xem x¢€t, trinh lanh dao S¢ phe duyet Lanh dao phong | I ngay Gidy ching nhan
két qua giai quyét TTHC QL TM
Budc5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 1 ngay Gidy chirng nhéan
Budce 6 Chuyén két qud giai quyét TTHC cho Bo phin Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao sd theo dai
nhén va Trd két qua phong QLTM
Buge7 | Tra két qué gidi quyét TTIIC cho cde nhan, 16 chie | Cong chire BO | 1/2ngdy | Gidy chang nhdn du ditu kién thuong

va thu phi, 1€ phi(néu cd)

phin Tiép nhan
va Tm kct qu’z

nhéan kinh doanh mua ban LPG

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 07 ngay lam viéc

42. Quy trinh s6 42
Thi tuc Cép Gidy chimg nhén du didu kién tram nap LPG vao chai:

Trinh tw
cac budc
thure hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/ san pham

Buée 1 | Tiép nhan ho so: Cong chirc tiép | ¥ ngay Mau s6 01. MAu gidy tiép nhn va hen tra
- Trudng hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh. | nhdn hd so tai B ket qua , ‘
- Truong hop hd so chua diy da, chua chinh xéc theo | PPN . Tiep f‘han Mau s6 02. Phi€u yéu cau b6 sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Trudng hop tr chdi nhan hé so, cén by, cong chtre, M Phifu tir choi tiép nhdn giai
vién chirc tlep nhan ho so phai néu r0 ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Bude 2 Duyét hé so, chuyén cho Truéng phong xir ly Giam ddc sé Y2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

(kém theo hd so TTHC)
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nhan ho so tal Bo
phan Ti€p nhan
va Tra két qua

Budéc 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xtr Iy Trudng phong K¥ | 1 ngay
thuét an toan
Buéc 4 Thim dinh hd so: Cong chic duge | 9 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hdé so dap tng yéu ciu, du thao két giao xtr ly ho so Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so
- Truong hop ho so chua di dicu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai h6 so kem
thong bao biang van ban
Buéce 5 Xem xét trinh Phé gidm ddc phu trach Truong phong K¥ | 1 ngay Giy chimg nhan
thuat an toan
Bude 6 Xem x¢t trinh gidm dbc s phé duyét két qua giai | Pho gidm dbe phu | 1 ngay Gidy chiing nhén
quyét TTHC trach
Budc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s6 1 ngay Gidy chirng nhén
Bude 8 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B¢ phan Tiép | Cong dugc giao | ¥4 ngdy Biéu 6: vao so theo ddi
nhén va Tra két qua trd gidy xu ly ho so
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan Cong chirc tip | ¥ ngay Gidy chting nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

43. Quy trinh s6 43

Thu tuc: Cép lai Gidy chung nhan dua dic¢u kién tram nap LLPG vao chai

Trinh tu
cac bude
thure hién

Ngi dung cong viéc

=

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/ sdn phim

Buée ]

Ti€p nhén ho so:

Coéng chirc tiép

nhan ho so tai Bo

2 ngay

Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen

tra két qua
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- Truomg hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh.

- Truong hgp hd so chua ddy du, chwa chinh xdc theo
quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan ho so, can bo, cong chire,
vién chuc ti€p nhén ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyet hé so tha tuc hanh chinh.

phin Tiép nhan |

va Tra két qué

= . . A ~ i P 5
Mau s6 02. Phi¢u yéu cau bd sung, hoan

thién ho so
Mau s6 03. Phicu tir chdi tiép nhin gidi
quyét ho so

Budgce 2 Duyét hd so, chuyén cho Truéng phong xt ly Giam doc s '/, ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO (kem theo hd so TTHC)
Budc 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudng phong Ky | '/, ngay Phiéu 1\1(:m sodt qua trinh giai quyét hd
thuat an toan so (kém theo hé so TTHC)
Buoc 4 Tham dinh ho so: Cong chue duoge | 1,5 ngay Dur théo két qua giai quyét TTHC.
- Truomg hop, hd so dap (mg yéu ciu, du thao két | glao xir Iy hd so Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so
- Truong hop ho so chua di didu kién dé gidl quyét
cdn gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong béo bang vin ban
Bude 5 Xem xét trinh Phé giam dbc phu trach Truong phong K¥ | [ ngay Giz’iy chiing nhén
thuét an toan
Budce 6 Xem xét trinh gidm dbc s& phé duyét két qua giai | Phé giam dbe phu | 1 ngay Gidy chiing nhan
quyet TTHC trach
Bugc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 1 ngay Gidy chitng nhén
Budc 8 Chuyén két qua giai quyé‘g TTHC cho B phan Tiép | Cong duge giao | '/, ngay Biéu 6: vao so theo doi
nhén va Tra két qud, tra giay xt ly ho so
Budc 9 Tré két qua cho td chirc c4 nhan Cong chie tiép | '/, ngay Gidy chimg nhén

nhén hd so tai BO
phan Ti€p nhén
va Tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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44. Quy trinh s6 44
Thit tuc: Cip diéu chinh gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai

Trinh tu
cac bude
thuc hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Bude 1 | Tiép nhén ho so: Cong chirc tiép | % ngiy Miu sé 01. Mau gidy tiép nhin va hen
- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh. nhén h?’ Lo tai Bo tra keét qua
- Truomg hop hd so chua déy dii, chua chinh xé4c theo phin Ticp nhan Miu 56 02. Phi€u yéu cau bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hfﬂ, SO ' o
- Trudmg hop tir chdi nhn ho so, can bo, cong chic, Mau s6 03. Phi€u tir choi ti€p nhén giai
vién chure uep nhén ho so phai néu 15 ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho Trudng phong xir ly Giam dbc s& '/, ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd
so (kém theo hé so TTHC)
Bude 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Trudng phong K¥ % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
thudt an toan 30 (kém theo ho so TTHC)
Buoc 4 Thim dinh hd so: Cong chitc duge | 1,5 ngay Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tng yéu ciu, du thao két giao xir ly ho so Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
qua gidi quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hé so chua di di€u ki€n dé giai quyet
can giai trinh va b6 sung thém. Tra lai hd so kém
thong bdo bing van ban
Bude 5 Xem x¢ét trinh Pho giam d6c phy trach Truéng phong K9 | 1 ngay Gidy ching nhén
thuat an toan
Buéc 6 | Xem xét trinh giam dbc sé phé duyét két qua giai | Phé giam dbc phu | 1 ngay Gidy ching nhén
quyét TTHC trach
Budc 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc so 1 ngay Gidy chimg nhan
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Buge 8 Chuyén kCt qua giai quyét TTHC cho b phan Mot | Cong dugc giao | '/, ngdy (riay chirng nhéan
ctra, trd gidy xu ly ho so
Buée 9 Ira ket qua cho to chirc ca nhan Cong chie tiép | '/ ngay Gidy chiing nhan da diéu kién tram nap
nhan ho so B LPG vao chai

phan Tiép nhéin
va Tréa két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

45. Quy trinh s6 45
Thu tuc: Cz”-ip Giéy chirng nhén du diéu kién tram nap LPG vao xe bon:

Trinh ty
cac buédce
thwe hién

NOi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

K#ét qua/ san phim

Buée 1 Tiép nhén h so: Cong chirc tiép | % ngay Mﬁu’sf) 01. Miu gidy tiép nhan va hen
- Truomg hop ho so ddy di, chinh xéc theo quy dinh. | nh@n hd S0 tai Bo tra két qua
- Trudng hop hd so chwa diy di, chua chinh xdc theo p%‘lz_m ) Tﬁep Ezhgm Mau $6 02. Phi€u y€u cau bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, can b, cong chire, Mau s6 03. Phiéu tir chdi ti€p nhdn giai
vién chtc tlep nhén ho so phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét hé so, chuyén cho Truéng phong xit ly Giam dbc s Y2 ngay Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd
so ( kém theo ho so TTHC)
Budce 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xur ly Truong phong K¥ | 1 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
thuat an toan so ( kém theo ho so TTHC)
Bugc 4 | Thim dinh h so: Cong chirc duge | 9 ngay Dur théo két qua giai quyét TTHC.

- Trudng hqp, hd so dap tng yéu c@iu, dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong
- Tradong hop hd so chua du didu kién dé giai quyét

giao xir Iy hd so

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so
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cAn giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
thong bao bang van ban

Budc 5 Xem xét trinh Pho giam dde phu trach Trudng phong K¢ | 1 ngay Gidy ching nhén
thuét an toan
Budc 6 Xem x¢ét trinh giam dbc s& phé duyét két qua giai | Pho gidm déc phu | 1 ngay Gidy chimg nhan
quyét TTHC trach
Bu6c7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 1 ngay Gidy ching nhan
Budce 8 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot | Cong duge giao | ¥ ngay Biéu 6: vio sb theo dai
cla, tra giay xu Iy ho so
Budc 9 Tra két qua cho t6 chirc ca nhén Céng  chirc tiép | % ngay Gidy ching nhan

nhan ho so tai B
phan Ti€p nhin
va Tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

46. Quy trinh sb 46
Thu tuc:
- Cép lai Gidy chimg nhan du didu kién tram nap LPG véo xe bon

- Cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG véo xe bdn

Trinh tu
cac bude
thure hién

Nogi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cOng viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Bude 1

Tiép nhén hd so:

- Truong hop hé so day d, chinh xac theo quy dinh.
- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Trudng hc_rp tir chdi \nhz_’in hd so, can bd, cong chf{c,
vién chtre ti€p nhdn hd so phai néu 13 ly do theo mau

Coéng chic tiép
nhén ho so tai BO
phan Tiép nhin
va Tra két qua

Y2 ngay

Mau s6 01. MAu gidy tiép nhén va hen
tra két qua
Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so
Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so
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[ Phiéu tirchdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. |
Budce 2 Duyét hé so, chuyén cho Trudng phong xir ly Giam dbc s& '/, ngay Phxeu kiém soat qua tr mh giai quyet ho
so ( kém theo hd so TTHC)
Buée 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly Truéng phong K | '/, ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
thudt an toan so ( kem theo ho so TTHC)
Budc 4 Thim dinh ho so: Cong chuc dugc | 1,5 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC,
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, du thao két | giao xir ly ho so Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
qua giai quy€t TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chua du diéu kién aé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
théng béo bang vin ban
Buoc 5 Xem xét trinh Pho giam déc phu trach Truong phong K | 1 ngay Gidy chimg nhan
thuét an toan
Buoc 6 Xem xét trinh gidam ddc s& phé duyét két qua giai Pho gidm dbc phu | 1 ngay Gidy chimg nhan
quyét TTHC trach
Buéc7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc so 1 ngay Gidy chirng nhan
Buoc 8 Chuyén két qua giai quyct TTHC cho B§ phan Tiép | Cong duoc giao | '/, ngay Biéu 6: vio sb theo ddi
nhéan va Tra két qua, tra gidy xtr ly ho so
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc cé nhan Cong chie tiép | '/, ngay Gidy chimg nhan
nhan ho so tai BO
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée

47. Quy trinh s6 47
Thi tuc: Cép Gidy ching nhén du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vén tai

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém xt | Thoi gian

Két quéi/ san phim

29




nhédn ho so tai B

cac budc ly cong viéc (ngay/ngay
thue hién lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén ho so: Cong chic tiép | % ngiy MAu sb 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh. | nhdn ho so tai B tra ket 'qué ' ‘
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo pl‘lz_m ) Tikp ?han Madu $6 02. Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thif,én h’ﬁ 5o '
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, can bd, cong chire, Mau s6 03. Phi€u tir choi ti€p nhan giai
vién chire ti€p nhan ho s0 phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho Trudng phong xir ly Giam dbc s& /2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so ( kém theo ho so TTHC)
Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly Trudong phong Ky | 1 ngay Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd
thuat an toan so ( kem theo ho so TTHC)
Buéc4 | Tham dinh hé so: Cong chic dugce | 9 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cAu, du thao két | giao xir ly ho so Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong bao bang vian ban
Buéde 5 Xem xét trinh Phé giam dée phu trach Truéng phong K§ | 1 ngay Gidy ching nhan
thuat an toan
Bude 6 Xem x€t trinh gidm dbc so phé duyét két qua giai | Phé giam doc phu | 1 ngay Gidy chirng nhan
quyét TTHC trach
BuGe 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbe so 1 ngay Gidy ching nhén
Bucc 8 Chuyén két qua giai quyé} TTHC cho Bé phan Tiép | Cong duge giao | % ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua tra giay Xt Iy ho so
Budc 9 Tré két qua cho t chirc c4 nhén Cong chirc tiép | % ngay Gidy chimg nhan
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phan Tiép nhén
va Tra két qua

Tong thoi gian glal quyét TTHC: 19 ngdy lam viéc

48. Quy trinh s 48
Tha tuce:

- Cép lai Gidy chirmg nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vén tai

- Cép di€u chinh Gidy chirng nhan du di€u kién tram nap LPG vao phuong tién van tai

Trinh ty
cac bude

Noi dung cong viée

Trach nhiém xuw
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay

Két qua/ san pham

thure hién lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so: Cong chire tiép 2 ngay Miu s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh. | nhén ho 56 tai Bo tra két qua
- Truomg hop ho so chua ddy d, chua chinh xac theo pf‘lan , E F ?han 7M?1U 50 02. Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhén giai
vién chure ti€p nhan ho so phai néu r6 1y do theo mau quyét ho so
Phicu tir cho1 giai quyet ho so thu tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho Truéng phong xit ly Giam dbc s Y2 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so ( kém theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xur ly Truong phong K§ | 2 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
thudt an toan s0 ( kém theo hd so TTHC)
BuGc4 | Thim dinh hd so: Cong chic dugc | 1,5ngdy | Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Truong hop, hd so dap mg yéu cdu, du thio két
qua gidi quyet TTHC, trinh 1anh dao phong
- Truong hop hé so chua du didu kién dé giai quyét

can giai trinh va b6 sung thém. Tra lai hd so kém
théng béo bang vin ban

giao xir ly hd so

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
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Buée 5 Xem xét trinh Pho giam dbc phu trach Trudéng phong K¥ | 1 ngay Gidy chtrng nhan
thuat an toan
Buéc 6 Xem x¢t trinh giam d6c s& phé duyét két qua giai | Ph6 giam déc phu | 1 ngay Gidy ching nhan
quyét TTHC trach
Bu6c7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 1 ngay Gidy chitng nhan
Budc 8 Chuyén két qua giai quvel TTHC cho B6 phén Tiép | Cong duoc giao | Y2 ngay Biéu 6: vao sb theo dai
nhan va Tra két qua tra gidy xu ly ho so
Budgce 9 Tra két qua cho t chirc ¢4 nhéan Cong chuc tai Bo | Y2 ngay Giy chirng nhén

phin Tiép nhén
va Tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

49. Quy trinh sb 49
Thi tuc: Cép gidy chimg nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Trinh tur
cac bude
thure hién

Noi dung cong vice

Trach nhiém xir
Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

tiép

Ti€p nhan

Buoc | Tiép nhan hé so: Cong  chirc
- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh. nhan hé so tai Bo
- Trudng hop hé so chura déy dn, chua chinh xéc theo pi}ﬁn DR
quy dinh. va Tra két qua
- Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chue,
vién chirc thp nhén ho so phai néu ro ly do theo mau
Phleu tlr chi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.
Buadc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho

chuyén vién xur ly

Lé&nh dao ph(‘m;g_“

2 ngay

Mau s6 0]. Mau gidy tiép nhan va hen

tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung, hoan

thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so

% ngay

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hod

so ( kém theo hd so TTHC)
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Budce 3 Tham dinh ho so; Chuyén vién Du thio két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cdu, du thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
qua gidi quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Trudong hop ho so chua du dicu kién dé giai quyét
can gidl trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
théng bdo bang van ban
Budc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& phé duy¢t | Lanh dao phong | 2 ngay Gidy chimg nhén
két qua giai quyéet TTHC QLTM
Budc5 | Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét TTHC Linh dao S& 2 ngdy Gidy ching nhén
Buée 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép | Chuyén vién | 1/2ngay | Biéu 6: vao sé theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Buc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, & chic | Cong  chie Bo | 1/2ngay | Gidy chimg nhan du diu kién thuong

va thu phi, 1¢ phi(néu c6)

phan Ti¢p nhén
va Tra ket qua

nhén kinh doanh mua ban LNG

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

50. Quy trinh s6 50
Thi tuc: Cip lai Gidy chimg nhén du didu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Trinh tw
cic bude
thwe hién

Noi dung céng viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viégc)

Két qua/ san pham

Bude 1

Tiép nhén hd so:

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh.
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Truong h()’p tir chdi nhan ho so, cén bo, cong chure,
vién chire tiCp nhén ho so phdi néu 1 1y do theo mau
Phi€u tir choi gidi quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Cong chue tiép
nhén hd so tai Bo
phin Tiép nhan
va Tra két qua

2 ngay

Miu s 01. Méu gidy tiép nhan va hen
tra két qua

Mau sb 02. Phiéu yéu cdu b sung, hoan
thién hd so

Mau s6 03. Phiéu tir chbi tiép nhén giai
quyét hd so
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Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | %4 ngay Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd
chuyén vién xu ly so ( kém theo ho so TTHC)
Budc3 | Thim dinh hd so: Chuyén vién Du thao két qua gidi quyét TTHC.
- Truomg hop, hd so dap Gng yéu cdu, du thao két | phong QLTM 3 ngay Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qué gidi quyct TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
- Trudng hop ho so chua du diéu kién dé giai quyet
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai hd so kém
thong bdo bang van ban
Buéc 4 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duy¢t | Lanh dao phong | 1 ngay Gidy chtmg nhan
két qué giai quyét TTHC QLTM
Bude 5 Lanh dao S& phé duyét két qua g1a1 quyet ALHC Lanh dao S& 1 ngay Gidy chirng nhin
Buéce 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tlcp Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu 6: vao so6 theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Budc7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho céc nhan, td chie | Cong chire Bo | 1/2 ngay | Gidy chimg nhdn du diéu kién thuong

va thu phi, 1¢ phi(néu co)

phan Tiép nhén
va Tra két qua

nhan kinh doanh mua ban LNG

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay

51. Quy trinh s6 51

Tht tuc: CAp diéu chinh gidy chirng nhan di didu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Trinh tuw
cac bude
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Keét qua/ san pham

Bude 1

Tiép nhan hé so:

- Trudmg hop hd so diy d, chinh x4c theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh.

Coéng chie tiép
nhan ho so tai Bo
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Y5 ngay

Méu’s{") 01. MAu gidy tiép nhdn va hen
tra két qua
Mau s6 02.
thién ho so
Miu s 03.

Phi€u yéu cau bo sung, hoan

Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi
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- Truomg hop tir choi nhén ho so, cdn by, cong chire,
vién chic Ucp nhén ho so phai néu rd ly do theo mau
Phlcu tir chi giai quy(,t ho so thu tuc hanh chinh.

quyét hd so

v thu phi, 18 phi(néu c6)

phian Tiép nhén
va Tra ket qua

Budc 2 Lanh dao phong QLTM duyét hd so, chuyén ch_o Lanh dao phong 2 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hod
chuyén vién xir ly so ( kém theo ho so TTHC)
Buéc3 | Tham dinh hé so: Chuyén vién Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truémg hop, hd so ddp tng yéu ciu, du thao két | phong QLTM 3 ngay Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop hd so chwa du diéu kién dé giai quyét
can gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem
thong bdo bang vin ban
Budce 4 Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong | [ ngay Gidy chirng nhén
két qua giai quyét TTHC QLT™M
Bude 5 | Lanh dao S phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 1 ngay Gidy chimg nhan
Bugc6 | Chuyén két qui gidi quyét TTHC cho B phén Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay | Biéu 6: vao s6 theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM
Buéce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, té chirc Cong chirc B0 | 1/2 ngay Gidy ching nhdn du diéu kién thuong

nhép kinh doanh mua ban LPG/LNG
(Piéu chinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay

52. Quy trinh s6 52
Th tue: Cép Gidy chirng nhén du didu kién tram nap LNG vao phuong tién vén tai

Trinh tw
cac bude
thye hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xo
Iy cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phidm
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Budc 1 Tiép nhan hd so: Cong chirc tiép /2 ngay Méu sb 01. Miu gidy tiép nhin va hen
- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh. | nthén hd 50 tai Bo tra két qua
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo | P han _Tiep flha'n Mau s6 02. Phiéu yéu céu bod sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Trudmg hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chite, Maéu s6 03. Phicu tir ch6i ti€p nhén giai
vién chire tiép nhén ho so phdi néu rd ly do theo méu quyét ho so
Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.
Budce 2 Duyét hd so, chuyén cho Truéng phong xir Iy Giam dbc so Y ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so ( kém theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Truéng phong K¥ | 1 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
thudt an toan so ( kem theo ho so TTHC)
Budce 4 Tham dinh hé so: Cong chire phong | 9 ngay Dur thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap ung yéu céu, du thao két duge giao xu ly Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop ho so chua du diéu kién dé gidi quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai h6 so kém
thong bao bang véan ban
Bude 5 Xem xét trinh Pho gidm dbc phu trach Truéng phong K¥ | 1 ngay Gidy ching nhan
thuét an toan
Bude 6 Xem xét trinh giam dbc s& phé duyét két qua giai | Phé gidm dbc phu | 1 ngay Gidy chiing nhén
quyéet TTHC trach
Bude 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc so | ngay Gidy chirng nhén
Budc 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép | Cong duoc giao | Y5 ngay Biéu 6: vao s6 theo doi
nhan va Tra két qua, tra gidy xu ly ho so
Bude 9 Tra két qua cho t chirc ¢4 nhan Cong chuc tiép | ¥ ngay Gidy chitng nhén

nhéan ho so tai B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

53. Quy trinh s6 53
Thu tuc:
- Cép lai Gidy ching nhdn da dicu kién tram nap LNG vao phuong tién vén tai;

- Cép diéu chinh Gidy chimg nhén du dicu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai

Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi¥
ly cong viéc

Thot gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

thudt an toan

Buée 1 Tiép nhan hd so: Cong chuc tiép | % ngay Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudmg hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh. | nhan hl'f) S0 tai Bo tra ket flua |
- Trudmg hop hd so chwa diy da, chua chinh x4c theo | P l‘l?‘m Tiep flhz-m Mau s6 02. Phiéu y€u céu b6 sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so
- Truong hop tir chéi nhén hd so, cn b, cong chie, Mau s6 03. Phi€u tir chdi tiép nhan giai
vién chirc tICp nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chdi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh.
Budce 2 Duyét hé so, chuyén cho Truong phong xir ly Giam dbc sé L ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so ( kem theo ho so TTHC)
Budc3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Trudng phong K§ | '/, ngay Phi¢u kiém soat qué trinh gidi quyét hd
thudt an toan so ( kém theo ho so TTHC)
Budc4 | Thim dinh hd so: Cong chirc phong | 1,5 ngay | Du thao két qué giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cdu, du thao két d’fQC giao xu ly Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong ho so Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
- Truong hop h so chua da didu kién dé giai quyét
cdn gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem
théng béo bang vin ban
Budce 5 Xem xét trinh Phé gidm déc phu tréch Truéng phong K§ | 1 ngay Gidy chirg nhan
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Budc 6 | Xem xét trinh giam ddc sé phé duyét két qua giai | Pho giam ddc phu | 1 ngay Gidy chimng nhan
quyét TTHC trach

Bu6c 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 1 ngay Gidy chtng nhan

Buéc 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép | Cong duoc giao | '/, ngay Biéu 6: vao sb theo ddi
nhén va Tra két qua tra giay xu ly ho so

Budc 9 Tra két qué cho t6 chirc c4 nhan Céng chirc tiép | '/, ngay Gidy chimg nhan

nhén hd so tai Bo
phan Ti€p nhén
va Tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

54. Quy trinh s 54
Tha tuc: Cép gidy ching nhén da diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG

Trinh tw
cac buodc
thue hién

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phiam

Budce 1 Tiép nhén ho so: Cong chue tiép | % ngay Mﬁgeé 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh. | nhén ho so tai Bo tra ket qua
- Truong hop hd so chua déy dua, chua chinh xac theo pl‘]él‘l , Tiép flhém M Phiéu yéu céu bd sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién hd so
- Truong hop tu chéi nhan ho so, can b, cong chue, M Phi¢u tir choi tiép nhén gidi
vién churc Uep nhan ho so phai néu rd ly do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir chdi giai quyét hd so Ihu tuc hanh chinh.
Budce 2 Duyét hd so, chuyén cho Trudng phong xi 1y Giam dbc s& /2 ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd
' so ( kem theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Trudng phong | 1 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh gial quyét hd
QLTM so ( kém theo ho so TTHC)
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Buéc 4 | Tham dinh ho so: Cong chiic phong | 9 ngiy Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, ho so dap ung yéu ciu, du thao két | QLTM xu 1y ho Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong 20 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
- Truong hop ho so chua du dicu kién dé giai quyét
cdn giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng bdo bang vin ban
Budce 5 Xem xét trinh Phé giam déc phy trach Trudng phong | 1 ngay Gidy chirng nhan
QLTM
Bude 6 Xem xét trinh giam dbc sé phé duyét két qua giai | Pho giam déc phu | 1 ngay Gidy chtng nhan
quyét TTHC trach
Buge 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc sé 1 ngay Gidy chimg nhan
Bude 8 Chuyén két qua giai quyé} TTHC cho B6 phéan Tiép | Cong duge giao | V2 ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua tra gidy xu ly ho so
Budc 9 Tra két qua cho td chire ¢4 nhéan Coéng chirc tiép | 4 ngay Giy ching nhén
nhan hd so tai B
phan Ti€p nhén
va Tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

55. Quy trinh s6 55
Th tuc:

- Cép lai Gidy chimg nhén du didu kién thwong nhén kinh doanh mua ban CNG
- Cép diéu chinh Gidy chimg nhan di didu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG

Trinh tw
cac budce
thure hién

N§i dung cong viéce

Trach nhiém xir
Iy céng viée

Thai gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin pham

Budce 1

Tiép nhén ho so:

Céng chirc tiép
nhin ho so tai B

Y2 ngay

Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen
tra két qua
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- Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua diy du, chwa chinh xéc theo
quy dinh.

- Truong h(;rp tir chdi phén ho s, can bd, cong chi{c,
vién chirc tiép nhén ho so phai néu r6 ly do thco mau
Phiéu tir choi gidi quyet ho so thu tuc hanh chinh.

phian Tiép nhén
va Tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so
Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so

nhén ho so tai BO
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho Trudng phong xir 1y Gidm dbe so '/, ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
50 ( kém theo ho so TTHC)
Bugc 3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Trudng phong K5 | '/, ngay Phiéu kiém soat qu4 trinh gidi quyét ho
thuéat an toan so ( kém theo ho so TTHC)
Buéc 4 Thém dinh ho so: Cong chic phong | 1,5 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dép Gng yéu cau, du thao két dl;'QC giao xur ly Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qué gidi quyct TTHC, trinh lanh dao phong ho so Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
- Truong hop hé so chua du diu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém
thong bao bing van ban
Bude 5 Xem xét trinh Phé giam dbc phu trach Truéng phong K§ | 1 ngay Gidy ching nhan
thudt an toan
Buoc 6 Xem xét trinh giam dbe s¢ phé duyét két qua giai | Pho giam ddc phu | 1 ngay Gidy chimg nhén
quyét TTHC trach
Bude 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s6 1 ngay Gidy chting nhén
Budce 8 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép | Cong duoc giao '/, ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhén va Tra két qua tra gidy xtr ly ho so
Bude 9 Tra két qué cho td chire ¢4 nhan Cong chac tiép | '/, ngay Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

70



56. Quy trinh s6 56

Thi tuc Cap Gidy dumsz nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tICH van tai:

Tl inh ty
cac buoe
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Budce 1 Tiép nhén hd so: Cong  chire tiép | ¥4 ngay Miu sé 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hé so diy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhén ho S0 tai BO tra két qua
- Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo phan : Ticp f‘h‘m Mau s6 02. Phi€u y€u cau b6 sung, hoan
quy dinh. va Tra két qud thién ho so
- Trudng hop tir ¢hdi nhan ho so, cin bd, cong chire, Mau s6 03. Phi€u tir choi ti€p nhdn giai
vién chic ucp nhan ho s0 phai néu rd ly do theo mau quyét ho so
Phiéu tir chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét hé so, chuyén cho Trudng phong xir Iy Giam dbe sé Y2 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
so ( kém theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xit ly Truéng phong Ky | 1 ngay Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd
thuét an toan so ( kem theo hd so TTHC)
Budc4 | Thim dinh hd so: Céng chirc duge | 9 ngay Dur thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cdu, du thao két | giao xurly ho so Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
qua giai quyét TTHC, trinh 1dnh dao phong Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Truong hop ho so chwa d didu kién dé giai quyét
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong bdo bing vin ban
Buoce 5 Xem xéttrinh Phé gidm dbc phu trach Truong phong Ky | 1 ngay Gidy chtng nhén
thudt an toan
Budce 6 Xem xét trinh gidm dbc s& phé duyét két qua giai | Phé giam déc phu | 1 ngay Gidy chimg nhan
quyét TTHC trach
Budc7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam dbc s& 1 ngay Gidy chimg nhan
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Buée 8 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B§ phan Tiép | Cong duge giao | /2 ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua tra giay xu ly ho so
Budc 9 Tra két qua cho td chirc ca nhan Coéng chirc tiép | ¥4 ngay Gidy ching nhan
nhan ho SO tai Bo
phan Ti’ép nhin
va Tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée
57. Quy trinh s6 57
Tha tuc:

- Cép lai Gidy chimg nhén di didu kién tram nap CNG véo phuong tién van ti

- Cédp di€u chinh Giay ching nhén du diéu kién tram nap CNG vao phuong ti¢n van tai

Trinh tw
cic bude
thye hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

- Trudng hop, hé so dap tmg yéu cau, du thao két

giao xtr ly ho so

Bude 1 Tiép nhan ho so: Coéng chuie tiép Y2 ngay Mau s6 01. MAu gidy tiép nhan va hen
- Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan ho so tai B tra két qua
- Trudng hop ho so chua day di, chira chinh x4c theo pl}?} i ll< ﬂetp £1han Mau s6 02. Phi€u yéu cau bo sung, hoan
quy dinh. va lra K€t qua thién ho so
- Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chue, Méu s6 03. PhiCu tur chéi ti€p nhan giai
vién chie tiep nhén ho so phéi néu 16 ly do theo méu quyét ho so
Phicu tr choi gidi quyét ho so thid tuc hanh chinh.
Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho Truéng phong xir Iy Giam dbc so '/, ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
so ( keém theo ho so TTHC)
Bude 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xi ly Truéng phong Ky | '/, ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
thudt an toan so ( kem theo hé so TTHC)
Budc4 | Tham dinh ho so: Cong chic duge | 1,5ngdy | Du thio két qua giai quyét TTHC.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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quﬁ eiai quyét TTHC, trinh 1anh dao phong
- Trwomg hop hd so chua du didu kién dé gidi quyét

¢in gial trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng béo bing vin ban

Phiéu ttr choi tiép nhdn giai quyét ho so

Budgce 5 Xem xét trinh Phé giam ddc phu trach Truéng phong K§ | 1 ngay Gidy chimg nhén
thudt an toan
Budce 6 Xem xét trinh giam dbc s& phé duyét két qua giai | Phé giam ddc phu | 1 ngay Gidy ching nhén
quyét TTHC trach
Buoc 7 Phé duyét két qua giai quy(,l TTHC Giam dbc s6 | ngay Gidy ching nhén
Buoc 8 Chuyén két qua giai quy et TTHC cho B9 phan Ilep Cong duge giao '/, ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhén va Tra két qué tra gidy xu ly ho so
Bude 9 Tra két qua cho td chiic ¢4 nhén Céng chirc tiép W ngay Gidy chitng nhén

nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Toncr th0'1 gian giai quyet TTHC: 0'? ngay lam viéc

58. Quy trinh s 58
Thi tuc: Tiép nhén, ra soat biéu miu ding ky gid thude thAm quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong

Trinh tw
cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
Iy cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Bude 1

Tiép nhan ho so:

- Truomg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Trudmg hqp tir chdi nhén hd so, can bo, cong chf{c,
vién chitc tiep nhédn ho so phai néu rd 1y do theo mau

Coéng chirc tiép
nhin hd so tai Bo
phén Tiép nhan
va Tra két qua

Y2 ngay

Miu s6 01. Méu gidy tiép nhan va hen
tra két qua

Mau 6 02. Phidu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so

MAu sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so
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Phiéu tir chdi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho Trudng phong xir Iy Giam dbc s& 1/2 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
ngay so ( kém theo hod so TTHC)
Buéc 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xit ly Truéng phong | 1/2 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Quan ly Thuong | peay s0 ( kém theo ho so TTHC)
mai
Budc 4 Thém dinh ho so: Cong chtc phong | 1 ngay Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap img yéu ciu, du thao két | duoc giao xir ly Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qué gidi quyct TTHC, trinh lanh dao phong ho so Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
- Truong hop hé so chua du diéu kién dé g1d1 quyét
cAn giai trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kém
thong bao bang van ban
Buoce 5 Xem xét trinh Pho giam déc phu trach phé duyét Phé giam dbc phu | 1/2 ngay Gia da dang ky
trach
Bude 6 | Xem xét trinh gidm dbc s& phé duyét két qua gii | Phé giam doc phu | 172 ngdy | Gi4 da ding ky
quyét TTHC trach
Buge7 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Giam dbc sé 1/2 ngay |Giadadang ky
Budce 8 Chuyén két qua giai quyé} TTHC cho B phén Tiép | Cong duge giao | 1/2 ngay Biéu 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua trd gidy xtr ly ho so
Bude 9 Tra két qua cho to chirc ¢4 nhan Cong chirc tiép | 1/2 ngay | Gia da dang ky

nhan ho so tai B
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Té ong thO’I gian giai quyet TTHC: 05 ngay lam viéc

59. Quy trinh s6 59
Tht tuc: Tiép nhén, ra sodt biéu mau ké khai gia thude tham quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong
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Trinh tir

Trach nhiém xir

Thaot gian

cac bude Noi dung cong viée . A " (ngay/ngay Keét qua/ san pham
o ly cong viéc : b
thwe hién 2 T ldm viéc)
Budc Tieép nhén ho so: Céng chtic tiép | 0 ngay Miu so 01. Mau gidy tiép nhan va hen

- Truong hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh.
- Truong hop hé so chua diy du, chua chinh xéc theo
quy dinh.

- Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chue,
vién chirc ucp nhan ho so phai n€u 1 ly do theo mau
Phiéu m chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

nhan ho so tai BO
phan Tiép nhan
va Tra két qua

tra két qua

thién ho so
Mau s6 03.
quyét hd so

Phiéu yéu céu bo sung, hoan

Phiéu tir chdi tiép nhan giai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 0 ngay

60. Quy trinh s6 60
Tht tuc:

- Cap Gidy ching nhén du diéu kién dau tu trong cdy thudc la

- Cép lai Giy chimg nhan du didu kién déu tr trdng cay thube 14

- Cép stra ddi Gidy chtrng nhan du diéu kién ddu tu tréng cdy thube 14

Trinh tw
ciac bude
thuc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xwr
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
Iam viéc)

Két qua/ san pham

Budce 1

Tiép nhan hd so:

- Trudmg hop hd so ddy da, chinh xac theo quy dinh.
- Trudmg hop hd so chura ddy di, chwa chinh xac theo
quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cn bd, cong chite,
vién chirc t1ep nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Cong chirc tiép
nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua

Y2 ngay

Mau s6 01. MAu gidy tiép nhin va hen
tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so

Budce 2

Duyét hé so, chuyén cho 1anh dao phong QLCN xu

Giam doc sd,

1/2 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
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ly

s0 ( kém theo hd so TTHC)

Budée 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y [Ldnh dao phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
QLCN so ( kem theo ho so TTHC)
Buéc 4 Tham dinh hd so: Coéng chic phong | 11 ngay Dur thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, du thio két Q‘,LC,N AdU’QC giao Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
qua gidi quyet TTHC, trinh lanh dao phong SR 5g Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
- Truong hop ho so chua du diéu kién dé gidi quyét
cAn giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng bao bang van ban
Budc 5 | Xem xét, trinh Phé gidm dbc phu trach phé duyét | Lanh dao phong| 1 ngdy Giay phép
GCN QLCN
Budc 6 | Xem xét trinh gidm ddc sé phé duyét GCN Phé giam déc | 1/2ngay Gidy phép
phu trach
Budc 7 | Phé duyét GCN Giam dbc sé 1/2 ngay | Gidy phép
Budc 8 Chuyén két qua giai quy(,t TTHC cho bd phén tiép | Cong chirc duoc | 1/2 ngay Biéu mau 6

nhén va tra ket qua Tra két qua cho td chirc va thu
phi, 18 phi c¢ip Gidy ching nhan theo quy dinh.

glao xu ly ho so

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

61. Quy trinh s6 61
Thu tuc:

- Cép gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

- Cép lai gidy phép mua ban nguyén liéu thube 14

- Céap stra do1 gidy phép mua ban nguyén liéu thuoe 14

Trinh ty
cac budce
thye hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim
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Budce 1 Tiép nhdn hd so: C(mg chitc tiép | ¥ ngay M?lursc"‘) 01. Mau gidy tiép nhan va hen
- Trudmg hop hd so déy du, chinh xdc theo quy dinh. | nhdn ho 34 tai E}@ tra két qua
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo ph‘m ] Tf;cp .},]han MQ?: Phiéu yéu cau bo sung, hoan
quy dinh. va Tra két qua thién ho so ' o
- Truong hop tu chéi nhan hd so, can bo, cong chuc, M Phi€u t&r chdi ti€p nhén giai
vién chtc tle nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau quy€t ho so
Phiéu tir ch01 gidi quyét hd 50 thu tuc hanh chinh.

Buoc 2 Lanh dao phong QLTM duyet ho so, chuyén cho Lanh dao phong | 2 ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd
chuyén vién xir ly so ( kém theo ho so TTHC)

Bude 3 Tham dinh h so: Chuyén vién DU’ thao két (.]Ud giai quyét TTHC.
- Truong hop, hd so dap tng yéu ciu, dy thao két | phong QLTM 9 ngay Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
E Truorng hop hd so chwa du diéu kién dé giai quyét
cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
thong béo bang vin ban

Buéc4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao 8¢ phé duyét | Lanh dao phong | 2 ngay Phifu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho
két qua giai quyét TTHC QLTM so ( kém theo ho so TTHC)

Budc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2 ngdy gidy phép

Bude 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép | Chuyén vién | 1/2 ngay Biéu miu s6 6: vao sb theo doi
nhan va Tra két qua phong QLTM

Budc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho céc nhan, (5 chirc | Cong chic Bo | 1/2ngdy | gidy phép mua ban nguyén licu thube 14
va thu phi, 1€ phi(néu c6) phan Tiép nhén ( chp lai)

va Tra két qua
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
62. Quy trinh s6 62

Thi tuc: Cap Gidy phép san xudt regu cong nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nim)
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Trinh ty
cac budc
thue hién

Nogi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Buéc 1 | Tiép nhan ho so: Cong chire tiép | Y4 ngay Mau s6 01. MAu gidy tiép nhan va hen
- Trudng hop hd so day db, chinh x4c theo quy dinh. | nhan ho so tai B tra két qua
- Trudmg hop hé so chua diy du, chua chinh x4c theo | P l:lE}I'l ) T}(@p flh-an Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung,
quy dinh. va Tra két qua hoan thién h so
- Trudmg hop tir chéi nhan hé so, can by, cong chie, Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép nhén giai
vién chirc tlep nhédn ho so phdi néu rd 1y do theo mau quy€t hd so
Phiéu tir chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.
Bude 2 Duyét ho so, chuyén cho lanh dao phong QLCN xit | Gidm déc s6, 1/2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
ly so ( kem theo ho so TTHC)
Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xt 1y Lanh dao phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
QLCN so ( kém theo ho so TTHC)
Buéc 4 | Tham dinh ho so: Cong chirc phong | 10 ngay
- Trudmg hop, hd so dap tmg yéu cu, du thao két | QLCN duge giao Gidy phép (du thao)
qué giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong xu Iy ho so
- Trudng hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét
can giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kem
thong bao bang van ban
Budc 5 Xem xét, trinh Phé giam dbc phu trach phé duyét | Ldnh dao phong | 1ngay Gidy phep
GCN QLCN
Budce 6 Xem x¢ét trinh Giam ddc sé phé duvet GCN Phé gigm dbc phu | Ingay Gidy phép
trach
Bu6e 7 | Phé duyét GCN Giam dbc s& 1 ngay Gidy phép
Bude 8 | Chuyén két qua giai quyt.l TTHC cho bd phan ‘uep Cong chic dugce | 1/2 ngay gidy phép

nhén va tra kei qua. Tra két qua cho t chtic va thu
phi. I¢ phi Ldp Gldy chirng nhén theo quy dinh.

giao xu ly ho so

Biéu mau sd 6: vao so theo doi




Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

63. Quy trinhso 63
Thu tuc:
- Cap stra 401, b0 sung Giay phép san xuat rugu cong nghiép quy md dudi 3 triéu lit/nim)

- Cap lai Gidy phép san xuat rugu cong nghi¢p (quy mo dudi 3 triéu lit/ndm)

Trinh tw
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
ldm viéc)

Két qua/ sin phim

Mau s 01. Mdu gidy tiép nhan va hen

Budc 1 Tiép nhin hd so: Cong chtrc tiép | Y4 ngay ’
- Trwdng hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy dinh. | nhan ho so tai Bo tra két qua
- Trudng hop hd so chua @Ay du, chua chinh x4c theo pl‘lé_‘m . Ti;ép Phan M&U_b@_oz Phiéu yéu ciu bd sung,
quy dinh. va Tra két qua hoan thién ho so
- Truong hop tir chdi nhén hd so, can bo, cong chie, w Phiéu tir chdi ti€p nhéan gidi
vién chic tlep nhan ho SO phdl néu rd ly do theo mau quye€t hd so
Phiéu tirchdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho lanh dao phong QLCN xir | Giam dde s&, 1/2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
ly so ( kém theo ho so TTHC)

Budce 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

QLCN so ( kém theo ho so TTHC)

Budc4 | Tham dinh hd so: Cong chirc phong | 3.5 ngay Dur thao két qua giai quyét TTHC.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu ciu, du thao két Q}#CN dugc giao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong xtr ly ho so S0
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém
théng bdo bang vin ban

Bude 5 Xem xét, trinh Phé giam ddc phu trach phé duyét | Linh dao phong | 1/2ngay Gidy phép

GCN

QLCN
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