so tai BO phan Tiép nhan
va hen tra két qua

ti€p nhan hd so

Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén viér} xu 1y Léanh dao phong NVVH | 4 ngay
Céng chitc tham muu thdm dinh h6 so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: ‘ - Dy thdo T¢ trinh UBND tinh
- Trudng hop ho so déap {ng yéu cau, cong chirc tham muu - Du thao Giay phép.
du thao To trinh, Gidy phép.
Buée 4 - Truong hop ho so chwa du dieu kién dé giai quyét can | Cong c}urc Qho’ng NVVH L ngsiy Miu sb 02. Phibu yéu cdu b
gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém théng béo | duge giao xur ly L% ARk
sung, hoan thién ho so
bang vén ban.
- Trudng hop ho so khéng du didu kién giai quyét thong bao M&u s5 03. Phidu tir chéi tiép
cho 6 chirc, ¢4 nhan trong thdi han khong qua 01 ngay, néu 1o AL amE . Ea
1.6, nhan giai quyét ho so
Bude 5 Xem xét, 1r1nh Lanh dE_iO’ S& ky duyét To trinh UBND tinh, | Lanh dao T - Du théo Tc‘rﬁinh UBND tinh
Y du thao két qua giai quyét TTHC. Phong NVVH 2 gy - Du thao Giay phép.
Phé duyét két qué giai quyét TTHC:
Budc 6 - Truong hop dong y: Ky duyét To trinh. 1.5 #iok - To trinh UBND tinh
- Trudong hop khoéng dong y: Chuyén lai Lanh dao phong - neay - Du thao Giay phép.
NVVH xtr ly. Lénh dao S& i
Bude 6 Ky duyét Gidy phép. UBND tinh 1 ngay - Giay phép.
Bude 7 Tuip G\lE}}f Phgp tu‘ -UBND tinh, chuyén cho B phén Ticp | Cong c_huc thng NVVH T Uiy phi.
nhan va Tra két qua: dugce giao xur ly
! i Céng chirc ti€p nhan ho )
Budce 7 Tra Giay phép cho t6 chirc, ca nhan. so tai Bo phéan Ticp nhdn | Gio hanh chinh | Gidy phép.

va Tra két qua

Tonfr thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hgp I6.

Luu y:

- Méu 50 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Duoe thuc hién ¢ ¢ timg budc giai quyét TTHC.,

- Miu so 06. S6 theo dbi hd so: Hoan thién sau budc tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua: DI v6i hd so qua han giai quyet trong thoi gian chdm nhéat 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVVH phii théng bdo cho B phén Tiép nhan va Trd két qua va girl van béan xin 181 t6 chire, ¢4 nhan.

19. Quy trinh s: 19-NVHH

Thu tuc: Cap Gidy phép cho dbi twong thudc dia phuong moi 6 chire, ¢4 nhan nude ngodi vao biéu dién nghé thua, trinh dién thoi trang tai

dia phuong




Tiép nhan va Tra két qua:

duoc giao xir 1y

Trinh tuy . vi s G Thoi gian
. - ” i i Trach nhiém xw ly cong ; G £ . %
cae bwde Ngi dung cong viée vide (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
_ thue hién ' viée) -
Tiép nhén ho so: X A x ok ok 5
- Trudng hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh: Tiép %éyi; gidy; e nhin
nhin ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién to. I - q ’ ‘ 1
o - Trudng hop hé so chua day da, chua chinh xac theo quy ong & ,\L £ USp DI AR e s ; Méu so 02. Phiéu yéu ciu bod
Buoce 1 4 so tai BO phan Tieép nhan | Gio hanh chinh | 77— ——— ., . 1
inh: Dé nghi b6 sung, hoan thién . ) va Tra ket qua sung, hoan thi¢n ho so
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cin bo, cng chire, vién ‘ q T LI S IR T
Mau s6 03. Phicu tir choi tiép
chirc tiép nhén hd so phai nédu 13 1y do theo méu Phiéu tir nhan gidl auvét ho so
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. - _ nan giat quy
| Cong chic tiép nhan ho | ‘
Budce 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai B6 phan Tiép nhén I\.]?dy i Kl
. ik % tiép nhéan ho so
‘ va hen tra két qua
Budc 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Lanh dao phong NVVH | /2 ngay
Cong chirc tham muu tham dinh ho so, dy thado két qua
trinh Lénh dao phong NVVH: - Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Truomg hop ho so dép tmg yéu cau, cong chire tham muu - Du thao Giay phép.
du thao To trinh, Giay phép.
Bude 4 ﬂ_:l“.mq’ng hc:rp ?0 SO chu;a dt} deu.k:c_in de giai quﬂyet can Cong c_huc [?hotng NVVH iy Mu s 02. Phiéu yéu ciu bd
gidi trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém thong bdo | duge giao xur ly sins. homthicn ks
béng R sung, hoan tmen ho SO
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét théng bao Mau s 03. Phibu tir chdi tié
cho t6 chire, ca nhén trong thoi han khong qua 01 ngdy, néu 1o A e e Rk =
I§ do. nhén giai quyet ho so
BiSES Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét To trinh UBND tinh | Lanh dao v, nad - Du théo T(‘tr’trinh UBND tinh
dur thao két qua gial quyét TTHC Phong NVVH > ngay - Du thao Gidy phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
. - Trudmg hop ddng ¥: Ky duyét Glay phép. i s g - T trinh UBND tinh
Bigien - Truomg hop khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao phong R SR - Dy thao Giay phép.
NVVH xur ly.
Budce 7 Ky duyét Giay phép. UBND tinh 1,5 ngay - G1ay phép.
i g ek £ i X a g 5 ’ ; - Phleu kiém soat qué trinh giai
Budc 7 Tiép nhan Gidy phép trt UBND tinh, chuyén cho B phédn | Cong chirc phong NVVH uy T quyﬁgt .

- Gidy phép.
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Bude 7

Tra Gidy phép cho td chire, ca nhan.

Céng chire tiép nhén ho
so tai BO phéan Tiép nhan
va Tra két qua

Gi¢ hanh chinh

- Giy phép.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay, ké tir ngay nhéin dii ho so hop I8.

Luu y:

- Miu so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién 6 ¢ timg bude gidi quyét TTHC.
- Méu so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- MAu s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua: Pbi véi hd so qué han giai quyet trong thoi gian chdm nhit 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVVH phdi théng bao cho Bo phan Tiép nhén va Tra két qua va glri vin ban xin 15i 6 chire, ¢4 nhan.

20. Quy trinh s6: 20-NVVH

Thi tuc: Cép gidy phép td chire cude thi ngudi dep, ngudi mau trong pham vi dia phuong

dur thao T trinh, Gidy phép.

| - Truong hgp hd so chua du dicu kién dé ¢ giai quy &t can

Trinh tw " b e Thoi gian
. . ns A . Trach nhi¢m xir Iy cong 5 o £ sy z
cac budc N§i dung cong viéc Y > | (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
) vice o
thure hién ; viée)
Ti€p nhén ho so: Mau 6 01. Mau oidv tido nha
- Trudng hop hd so ddy dd, chinh x4c theo quy dinh: Tiép S ERD L M Bl Uep i
va hen tra két qua
nhén hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tu. i = i e R
Cong chtre tiép nhin ho S 5 s e
. - Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy T 5 S 48 ; Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
Bude 1 so tai BO phén Tiép nhén | Gio hanh chinh RO
dinh: D& nghi bd sung, hoan thién . - sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Truong hop tu chdi nhan hé so, can b, cong chire, vién x X A 1 he ik
Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
chiic tiép nhén ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir nhan vidl quvét hd so
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. an gal quy
Y2 ngay (néu tiép
o Cong chirc tiép nhén hd hnl:sn 3311”;5 gt]h?
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong NVVH. 5o tai Bo phan Tiép nhan | - ne, Neay
- S5y 4 chuyen vao dau
va hen tra két qua
giv ngay lam
vige tiép theo)
Budc 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao phong NVVH | % ngay o
Cong chte tham muu thim dinh hé so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: - 2 g - Du thao T¢ trinh UBND tinh
; Cong chic Phong | » - i end .
Budce 4 - Truong hop hé so dap tmg yéu cdu, cong chire tham muu NVVH 3,5 ngay - Du thao Giay phép

Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd
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gidi trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kem théng bao

bing vin ban.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét thong bao
cho to chie, ¢ nhéan trong thoi han khong qua 01 ngay, néu 1o
ly do.

| sung, hoan thién ho so

M?Au s6 03. Phicu tir choi tiép
nhéan giai quyét ho so

Buse 5 Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét T trinh UBND tinh | Lanh dao | iy - Dy thao Tﬁ':f,trinh UBND tinh
du thao két qua giai quyet TTHC. Phong NVVH - Du thdo Giay phép.
Budc 6 Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét To trinh, du thao két | Lanh dao Sé; Vin phong - - T& trinh UEND tinh
qua xu ly. S¢; Phong NVVH : - Du thao Gidy phép.
Bude 7 Phé duyét Giéy phép UBND tinh, 5 ngay - Gidy phép
3 Tiép nhén Gidy phép tr UBND tinh, chuyén cho Bd phén | Cong chirc phong NVVH : s ;
EOhEs Tleg nhéan va T};apketp qua ’ ’ d LI‘Q(% giao xlzr ly E@J SO 1 neay - Gidy phep_
Cong chic tiép nhan hd
Budce 9 Tra Gidy phép cho té chire. so tai BO phan Tiép nhan | %4 ngay Gidy phép

va Tra két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhin da ho so hop I&

Liwu y:

- Mau 50 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so: Puoc thue hién ¢ ¢ timg budce giai quyét TTHC.

- Méu so 06. S6 theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu sé 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Dbi véi hd so quéa han gidi quyet trong thoi gian cham nhét 01 ngay trude ngdy hét han, Phong
NVVH phai thong bio cho B phan Tiép nhén va Tra két qua va gii van ban xin 16i t6 chirc, ¢4 nhan.

21. Quy trinh sb: 21-NVVH
Tht tuc: Cip gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi 4m, ghi hinh ca miia nhac, sin khiu cho céc té chirc tai dia phuong

Trinh tw 2 TR Thoi gian
: & s % i Trach nhi¢ém xi ly cong 5 < pa X — 2
cac bude Noi dung cong viéc vide (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thure hién * vice)
| Truong hop 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhin dit ho so hop 16
Tiép nhan ho so: x 2 B R o g
- Truomg hop hé so diy di, chinh xéc theo quy dinh: Tiép %ga&; giay tigpnhan
nhéan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir. Cong chirc tiép nhén hd i d ‘ i
Bude 1 - Truomg hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo quy | so tai BY phén Tiép nhén | Gio hanh chinh Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd

dinh: D& nghi bd sung, hoan thién

- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, can bd, cong chirc, vién
chire tiép nhan ho so phai néu 18 1y do theo mau Phicu tir

va Tra két qua

sung, hoan thién ho so

Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyet ho so
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chdi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Cong chirc tiép nhan hd

', ngay (néu tiép
nhén sau 15 gid
hang ngay thi

Budc 2 Chuyén hd so cho phong NVVH. so tai B& phan Tiép nhdn g, S
X A A chuyén vao dau
va hen tra két qua 4 A s
gio ngay lam
viéc ti€p theo)
Budc 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong NVVH | 2 ngay
Cong chirc tham muu tham dinh ho so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: ) - Dirdliis siby shé
- Truong hop ho so ddp tng yéu cau, cong chirc tham muru ¢ tHao glay phep.
du thao Giay phép.
Bubud |7 ong d9p RoSorehua.gu dicu kign 45 giit quytt ean | Cong chuc PROGENYVH | 4 .0 MAu sé 02. Phiéu yéu chu bd
gidl trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém théng bao | duge giao xir ly e
s S sung, hoan thién ho so
bang van ban.
- Tru:mg hofp 'ho 50 khéng du dicu 1{1&311 gmllquyet t‘h(mgi ba? M&u sb 03. Phidu tir chéi tidp
cho 16 chiie, ca nhan trong thoi han khong qua 01 ngay, néu 1o T, TE S |
Ao nhén giai quyéet ho so
Bude 5 Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Giy phép Lanh dao Phong NVVH | 1 ngay - Dy théo gidy phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
G - Trudmg hop dong y: Ky duyét Vin ban tra 1o1. a3 . . " .
S - Truong hop khéng déng ¥: Chuyén lai Lanh dao phong Ll (o L ngdy ~Bley plicp.
NVVH xi ly.
Bude 7 - (:huyen Gidy phép cho B phan Tiép nhin va Tra két L}luyer} vién duge phén Y% iy - Giky g,
qua. i cong xur ly ] i
) ) Cong chire tiep nhan ho Ty
Bt 8 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhén, t6 chirc. so tai Bo phan Tiép nhan | % ngay ) Bf?“ . ,1"3 phi.
R S - 14y phép.
va Trd két qua
11 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin di ho so hgp 1¢ trong trwdmg hop can gia han thoi han thim dinh, cip phép.
Tiép nhan ho so: x X g ok i
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh: Tiép . .k - M;Mal{ By Hisp hen
nhén ho so, quét (scan) va luu triv hd so dién tu Cong chire tiep nhan ho va hen tra ket qua
Budec 1 : 24 - T so tai BO phan Tiép nhén | Gid hanh chinh

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh: D& nghi bo sung, hoan thién

- Trudng hop tr ch6i nhén ho so, can bd, cong chire, vién

va Tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
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chirc tlep nhan ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

nhén giai quyét ho so

Coéng chire, vién chic
tiép nhan ho so tai BO

Y4 ngay (néu tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay thi

B Chigyemho sxabis pLongiy Ve, phén "['iép nhan va hen | chuyén vao dau
tra két qua gid ngay lam
viée tiép theo)
Bude 3 Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir Iy [Lanh dao phong NVVH | Y2 ngdy

Cdng chire tham muu tham dinh hd so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH:

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cAu, c6ng chire tham muu
dyr thao Bién ban thdm dinh, Gld.y phép.

- Bién ban thim dinh.
- Du thao giay phép.

= = — Cong  chic  Phong ==
Bugc4 | ~L1uonghop ho so chua du diéu kién dé giai quyétnhung | (U 1t adng thim | 3 ngly My s6 02. Phifu yéu clu bb
cin gidi trinh va bo sung thém. Tra lai hd so kém thong béo | . 7 : .
dinh cua So. sung, hoan thién ho so
biing vin ban. =
. lm;ong'hop ’ho 24 AIooE du i kl?n glalyquyet t‘honf,{ ba? Méu sé 03. Phiéu tir choi tiép
cho t6 chirc, ¢4 nhan trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd han vidi 5t hd s
I do. an giai quyet ho so
Budc 5 Xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét Gidy phép. Lanh dao Phong NVVH | 1 ngay - Dy thao gidy phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
. - Trudng hop dong §: Ky duyét (J1ay phép. . . - i .
Bees - Truomg hop khéng déng ¥: Chuyén lai Lanh dao phong Larih d4o 80, 1idpey Gy phep:
NVVH xi ly. ] i
Buéc7 | Chuyén Gidy phép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. f;,fmg ohe: duoo; gia XF |y pons - Gidy phép.
Cong chic tiép nhan hd - Gidy phép
Budce 8 Tra Gidy phép cho t6 chiic va thu phi. so tai BO phan Tiep nhan | Gié hanh chinh | Bidn lai thi .

va Tra két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin da ho so hop 18; 07 ngay lam viée ké tr ngay nhin di hd so hop I¢ truweong

hop cin gia han thoi han thim dinh, cip phép.

Luu y:

- MAu 56 05. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién 6 ¢ timg bude giai quyét TTHC.
- Mau SO 06. Sb theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- MAu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Dbi v6i hé so qua han giai quyét, trong thdi gian chim nhdt 01 ngay trude ngiy hét han, Phong
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| NVVH phai théng béo cho Bb phén Tiép nhén va Tra két qua va giri viin ban xin 15i t chirc, ca nhan.

22. Quy trinh s6: 22-NVVH

Thi tuc: Théng béo t& chiic biéu dién nghé thuét, trinh din thoi trang, thi ngudi dep, ngudi miu

Trinh tw . . Thoi gian
: 7y - A o Trach nhiém xit Iy cong : A % s z
cac buwdc Noi dung cong viée ;fiéc ’ (ngay/ngay lam Keét qui/san pham
thure hién ’ viéc)
Tiép nhan hé so: x £ e Bl x
- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh: Tiép %é‘yig glay Hep nhan
nhén hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién . T B - q
St X S ; - Cong chic tiép nhén ho A 7 T T
. - Truong hop ho so chua ddy da, chua chinh x4c theo quy oy W 5 wn ¥ & s Méu s6 02. Phiéu yéu cau bd
Bude 1 ; Iy Y ok e et so tai Bo phén Tiép nhén | Gid hanh chinh e e wd
dinh: D€ nghi bd sung, hoan thién va Tra k&t qua sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir chdi nhén ho so, can bg, cong chiie, vién 4 Xz S B
- o 4 Y % T Mau s6 03. Phi€u tir chdi ti€p
chic ti€p nhan ho so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tu nhan oial quvét hd so
chdi gi&i quyét hd so thu tuc hanh chinh. EEE.
Y2 ngay (néu tiép
o Céng chirc tiép nhén ho ;:an 5511]11&‘115 gtig
Buéc 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai BO phén Ti€p nhén = NE 4
" R chuyén vao dau
va hen tra ket qua .t . :
gio ngay lam
viéc tiép theo)
Budoe 3 Phén c6ng cho cong chic thu Iy gidi quyét. Lanh dao Phong NVVH | % ngay
Cong chire tham muu tham dinh ho so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: - Du thao van ban thong bao
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau, cong chirc tham muu dong y.
du thao Van ban thong bao.
T X : PRy Figh 0o Biai X X - . . ‘ . ) B . -
Budc 4 Ir chmg h(:m 1,:10 % thia ok dl el et il el can Cotig,  ohoe Pintie 1 ngay Mau s6 02. Phi€u yéu cau bo
giai trinh va bd sung thém. Tra lai h6 so keém thong bdo | NVVH R B
bane vin ban sung, hoan thién ho so
2 ] ]
- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét théng bao o T e AT P
cho 6 chire, ¢4 nhan trong thoi han khong qué 01 ngay, néu 1o W\L_.O,.(b' }:hitiu T chior figp
1§ do. nhéan giai quyét ho so
Bu6cS | Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Van ban thong bdo | Lanh dao Phong NVVH | % ngdy ;ién]jl-; thio: van. ban. théng bao
N et ;
Budce 6 Phé duyét két qua giai quyet TTHC: | Lanh dao S¢ 1 ngay - Vén ban thong bao dong y.

(V%]
(o]



| NVVH xtt ly.

- Trlrcmg, hop don0 y: Kv duye{ Van ban thong bao.
- Truémng hop khong donﬂ y: Chuyen lai Lanh dao phong

Chuyén Van ban thong bao cho B phéan Tiép nhan va Tra

Cong chire duge giao xtr

Luuy

- Mau qo 06. Sb theo dbi hd so:

va Tréd két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 04 ngay lam viée, k& tir ngay nhén di ho so hop 1&

- Mau qo 05. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so: Duge thyuc hién ¢ timg bude giai quyét TTHC.
Hoan thién sau budc tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua: D4i véi hd so quéd han giai quy ét, trong thoi gian chdm nhéat 01 ngay trude ngdy hét han, Phong
NVVH phai théng béo cho Bd phan Tiép nhén va Tra két qua va giri van ban xin 181 t& chic, cé nhan.

ude il : Yo ngi - Vin bén thong bio dong .

sk két qua ly /2 an g gy
_ Céng chue ticp nhan ho i

Budc 8 Tra Vin ban thong bao cho té chie, ¢a nhan. so tai BO phdn Tiép nhén | Gid hanh chinh | - Vin ban thong bao dong y.

23. Quy trinh sb: 23-NVVH

Thu tuc: (1) Cép glay phép td chtre trién 13m do céc to chirc, cd nhin tai dia phuong dua ra nude ngoai khong vi muc dich thuong mati; (2)
Cap gify phép tb chue trién 1am do ¢4 nhan nudc ngoai td chire tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai; (3) C'}p lai giay phep td chirc
trién 1am do céc to chire, ¢4 nhan tai dia phuong dua ra nude ngoai khéng vi myc dich thuong mai; (4) Cép lai gidy phép td chic trién 1am do ca
nhédn nudc ngoai t6 chirc tai dia phuong khong vi muce dich thuong mai

so tai B6 phén Tiép nhin

nhin sau 15 gio

habd Trich nhigm xir Iy cong | o) &40 ; :
ciac bwde Néi dung cong viée vide y Cone (ngay/ngay lam Két qua/sian pham
~ thyre hién ; viée) ;
1 Truong ho’p 07 ngay lam viéc Kké tir ngay nhén da hd so hop 1€
hepnhanhoscs x & 2 ok i
1 " ot . € t h
- Trudng hop hd so day dua, chinh xac theo quy dinh: Tiép M“‘___au S0 91 ;Mdu, glay tep mhan
T i X - SN va hen tra két qua
nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir. . s a1k
: X % A - - Cong chirc ticp nhan ho 1 T e E. A
: - Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy e i gyaaia Z Méu s6 02. Phiéu yéu cau bo
Bude 1 : ¥R 8 o s so tai BO phan Ti¢p nhan | Gio hanh chinh s 4%
dinh: D€ nghi bo sung, hoan thi¢n P O sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién Xz I
Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép
chirc tlep nhin ho6 so phai néu o 1y do theo méu Phiéu tir nhin oidl auvét hd so
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. 4 glat quy
" - -~ L4 ';ﬁ ~ ?\ 1 b3 )’\ '—’.’\
Budce 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. Geng o Ucp ahin 1O | 42 oo (D Uep
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va hen tra két qua hang ngay thi
chuyen vao dau
gidy ngay lam
i viéc tiep theo)
Bude 3 Xem x¢ét, giao cho cong chjrc thu 1y gié’li quyét. ! Lanh dao Phong NVVH | % ngay
Coéng chirc tham muu tham dinh hé so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: - Du théio oidv phé
- Trudng hop hé so dap Gmg yeu cau, cong chirc tham muu * £y phep.
du théo Gidy phep
’ - Trudmg hop ho so chua du didu kién dé giai quyét can | Cong c'huc l?ho,nglNVVH 25 ngily MBu sb 02, Diity yéu ol b
Budce 4 giai trinh va bd sung thém. Tra lai hé so kém théng béo | duoce giao xir Iy hd so N v 4 i
it vt s, sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét thong bio Bk R Y
cho 6 chitc, ¢4 nhan trong thdi han khong qua 01 ngay, néu rd MM—' E’hle;u e She- e
1§ do. nhén giai quyét ho so
Budce 5 Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy phép Lanh dao Phong NVVH | 1 ngay - D théo gidy phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
5 - Trudng hop dong ¥: Ky duyét Glay phép. N \ . .z ,
Buwee - Truomg hop khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao phong Eanh G B 2 0gay ~ I phsD:
NVVH xir ly. |
Buéc 7 Chuyén Gidy phép cho B6 phan Tiép nhan va Tra két qua. g"lflf S‘?“‘C duoc giao xut |, i3 - Gy phep.
Bude 8 ( v Cong chirc tiép nhan ho )
Tra Gidy phép cho ca nhén, t6 chic. so tai BO phan Tiép nhan | Gio hanh chinh | - Gidy phép.
va Tra két qua
I Truong hop trién lam ¢6 ndi dung khong thude linh vue chuyén mdn cia nganh vin héa, thé thao va du lich; trién lam c6 quy mo
quoc gia, quoc t¢ hodic ndi dung phire tap (15 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1§)
Tiép nhan ho so: x X X &k .
- Trudng hop hd so déy du, chinh xéc theo quy dinh: Tiép %A?/Iaq g1ay Hiep findn
nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién . . - - e
- Truomg hop hd so chua dy di, chua chinh xéc theo qu Cong,ehtre biep phin: 1o Mau s6 02. Phifu yéu cdu bd
Buéc 1 e hop Yo ' Y| 56 tai B phan Tiép nhan | Gio hanh chinh | ~ oo —S0—= Y

dinh: D¢ nghi bo sung, hoan thi¢n

- Truong hop tir choi nhén h so, can bo, cng chirc, vién
chire ti€p nhén hé so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chéi gial quyét hd so thi tuc hanh chinh.

va Tra két qua

sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
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Cong chire, vién chirc

a2 ngay (néu tiép
nhin sau 15 gi¢&

, _ : tiép nhan hd so tai BO | hang ngay thi
Budc 2 Chuyén ho so cho phong NVVIH. 36 "Tiko: #hon va Hen | Sy Vi S
tra két qua gio ngay lam
viéc ticp theo) B
Buge 3 Xem x¢t, phén c¢dng cho c¢ong chite thu ly gidi quyét. Lanh dao Phong NVVH | 1 ngay
Cong chitc tham muu tham dinh ho so, dy thado két qua
“ﬁiﬁgig‘(’hg h;g‘gal:ﬁ?jau - Dy thio Van ban tra 1oi
j il ong hop khong dat yéu céu).
+ Tham muu Quyét dinh thanh 14p hoi déng thim dinh, t (Erone ngp nGrg dgt yau sat)
o AL A : % g T - Du thao giay phép (Trudng
chire hop ban tham dinh khong qua 06 ngay lam viéc. e
+ Cong chire thu ly gidi quyét hé so tién hanh soan thao 9p 19 50 atyen cau:). y
Céng chite Phong - Bién ban két qua tham dinh.
; bao cao két qua tham dinh; du thao gidy phép/van ban tra a0
Budéce 4 NVVH; Hoi déng thim | 6,5 ngay
101 trinh Lanh dao phong.
= X e z dinh cua S¢&
- Trudmg hop ho so chua da diéu kién dé€ giai quyét nhung x4 FAE. o o Al
TN e % 1A . ad e 2 : G ; Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
cin giai tinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém thong bao T row gk
BTy sung, hoan thién ho so
bdng van ban.
) Tru}ongrhgp ,ho o Mg d.u. dic lq?n Bl ,quyet {hongﬁ ba? MAu sb 03. Phiéu tir chdi tiép
cho t6 chire, ¢4 nhan trong thot han khong qua 01 ngay, néu 18 nhén oidi 4 B
1§ do; an giai quyet ho so
- Dy thao Vidn ban tra ‘l(‘)ri
‘o Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Gidy phép/Vian ban |, _ 5 o (Trudng hop khong dat yéu céu).
Budc S 4 1o, Lanh dao Phong NVVH | 2 ngay - Dy thao gidy phép (Truong
hop hd so dat yéu cAu).
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC:
, - Trudng hop dong y: Ky duyét Glay phép/Van ban tra 1o1. .1 . \ . e g v Sal
% . : tra o1,
Budc 6 - Trizdig hitp Khong dong g Chitvda 151 Tank d8o phdng Lanh dao S¢ 4 ngay Gidy phép/Van ban tra 11
NVVH xtt ly.
Bude 7 C‘huyt::n EnayjphepNan ban trd 161 cho B phén Tiép nhén C’onig chtte duge giao xu Y 5y Gi 'fiy bV b 13,
va Tra két qua. 1y ho so
Bude 8 Tra Gidy phép/Van ban tra 161 cho ¢4 nhan, t chic va thu Gty Cuains fieg it 0 x
Y Puep ’ so tai B6 phan Tiép nhan | % ngay Gidy phép/Vin ban tra 101,

phi, Ié phi

va Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC:

41




- 07 ngay lam viéc kévtl‘r ngay nhén di hd so hop 1€;
- 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dwoe ho so hop 1&. Truong hep phai thanh 1ip Hdi ddng thim dinh.

Luu y:

- Miu so 05. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so: Puge thuc hién ¢ timg bude giai quyét TTHC.

- Méu so 06. S6 theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua g1au quyét TTHC.

- MAu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: D6i véi hd so qué han giai quyet trong thdi gian chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét han, Phong
NVVH phai thong bao cho B phan Tlep nhén va Tra két qua va giri van ban xin 13i t6 chirc, ¢4 nhan.

24. Quy trinh s6: 24-NVVH

Thi tue: Thong bao té chire trién lam do tb chire & dia phuong hodc cd nhan td chice tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

Trinh ty . P, Thoi gian
. = ~ % i Trach nhiém xi ly cong i S £ o £
cic bude Noi dung cong viéc \.riéc (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
thure hién ‘ viée)
I Truimg hop 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén da ho so hop 18
Tiép nhén hd so: x % 5 .z o.x
L 5 Y ; i v Mau s6 01. Ma ay tié a
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh: Tiép - [,)l ;Ma’{ £idy dep iy
A 1A g . i ey va hen tra két qua
nhan hoé so, quét (scan) va luu trir h6 so dién tir. a v sk W
~Truong hop hd so chua dly du, chua chinh xéc theo quy | 01 Chuc ti€p nhan ho Mau_sb 02. Phiéu yéu cau bd
Bude 1 ? op 2 p y g WMWY | 5o tai B& phén Tiép nhén | Gid hanh chinh el iy Y
dinh: D¢ nghi b6 sung, hoan thién va Tra kit qud sung, hoan thién ho so
- Truong hep tr choi nhan hd so, ¢an bd, cong chic, vién qne x4 B o B ook
i A ok N % 2 Méau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
chirc tiép nhan ho so phai néu 1 ly do theo mau Phicu tir S rI—
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. it
Y2 ngay (néu tiep
- - . . | nhén sau 15 gi¢
o Cong chitc tiép nhén ho haﬁl: bnua 2 gtlhfr
Buéc?2 | Chuyén hd so cho phong NVVH, so tai BO phan Tiép nhan | o1&, neay L
X A A chuyén vao dau
va hen tra két qua in 4 \
g0 ngay lam
- viée tiép theo)
Bude 3 Xem xé€t, phan cdng cho cong chire thu ly gidi quyét. Lanh dao Phong NVVH | /2 ngay )
Cong chire tham muu thim dinh hd so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVII: o o bl T
-r'llljnrérrili . hoy h% SO %ia img yéu cau, céng chirc tham muu =DfFIbEg VE S i e
Buéc 4 & 1op P Ung ) » CONG 2 ngdy

du thdo Van ban tra 10i.

- Trudng hop ho so chua du didu kién dé giai quyet cén

Cong chire Phong NVVH
dugc giao xur 1y ho so

gidi trinh va bd sung thém. Tra l<_3_1__ho » so kem thong béo

Maiu s6 02. Phiéu yéu cau bd

sung, hoan thién hd so
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hdn& vén ban.

- Truomg hop hd so khonﬂ du diéu kién giai quvet thonﬁ bdo

cho t6 chirc, ca nhan trong thon han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do.

Mau s 03. Ph;eu tir chdi tiép

nhan giai quyét hd so

Buée 5 Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Van ban tra 1ot Lanh dao Ph(‘)ng'NVVH |1 nga‘ly' - Du thao van ban tra 1oi.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
. - Trudng hop ddng v: K}? duyét Vian ban tra 10i. I, . R Rk
' 3 a0 § 2 - Van ban tra lo1.
Higen - Truomg hop khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao phong Lash 84089 nesy 2 Bl Tt
NVVH xt ly. —— =
Rl ?’\ Jr: ] il a8 ] fal la "/: ”~ AL ) !\ 1A ., = . =) -1 I 5 . ) 5
Bude 7 (.h}J}en Vén ban trd 1&1 cho B phén Tiép nhén va Tra két C{oni.g chic duge giao xtr | | y, nigly - Van ban tra 15i.
qua. ly ho so ‘ B
Bude 8 i Cong chire ti¢p nhan ho
Tra Van ban tra 101 cho ¢4 nhan, to chic. sotai BO phdn Tiép nhén | 2 ngay - Van ban tra 1oi.
- . va Tra két qua o ' '
I Truo’no hop trién lam ¢6 ndi dung khong thuje Iinh vire chuyén mén ctia nganh van héa, thé thao va du lich; trién Iam ¢6 quy mo
qum gia, quoc t¢ hodc ngi dung phire tap (15 ngay Iam vige ké tir ngay nhin di ho so hop 18)
Tiép nhan ho so: 5 A % . am ek 5
; . iy . Mz tiép nh:
- Truomg hop hé so déy du, chinh xac theo quy dinh: Tiép %& ‘L‘; o e e &
nhén ho so, quét (scan) va luu trilt hd so dién tu. n .k T e 4
3 o - . Cong chirc tiép nhdn ho — T
; - Trudmg hop ho so chua day dd, chua chinh xéc theo quy e e 2 so s - Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
Bude 1 so tal B phan Ti€p nhén | Gio hanh chinh S xR
dinh: D& nghi bd sung, hoan thién e sung, hoan thién ho so
T ———1 va Tra két qua
- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, can bd, cong chirc, vicn x  z VB e Lo A
S 0 A | S % < Mau s6 03. Phiéu tur choi tiép
chirc tiép nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phicu tir EE—Te——
chbi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh. el gy
2 ngay (ncu tiép
) Cbng chire tiép nhén hd hnhain sa;uaIS gt;g
Budce 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai B6 phén Ti¢p nhén g newy
" s o chuyén vao dau
va hen trd két qua
gid ngay lam
viée tiép theo) ,
- Phiéu kiém sodt qua trinh giai
Budc 3 Xem xét, phan cong cho cong chirc thu ly giai quy¢t. Lanh dao Phong NVVH | 1 ngay quyét ho so,
- Ho so cua t6 chire, ca nhan.
Bissen - Truomg hop ho so ddp tmg yéu cau, cong chie tham muu - Du thdo Vén bén tra 16i .
e Quyét dinh thanh 14p hoi dong thAm dinh, t5 chitc hop ban | Céng  chitc  Phong | 6,5ngay - Bién ban két qua thAm dinh.
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tham dinh khong qui 06 ngiy 1am viée. Trén co s& két qua
hop, c6ng chitc thy 1y gidi quyét hd so tién hanh soan thao
bdo cdo két qua thdm dinh; du thao van ban tra 1i trinh
Lanh dao phong NVVH.

- Trudng hop hé so chua du didu kién dé giai quyét can
giai trinh va b6 sung thém. Tra lai hd so kém thong bio
bang vin ban.

- Truomg hop ho so khong du diéu kién giai quyét thong bio
cho t6 chire, ca nhan trong thoi han khong qué 01 ngay, néu r
ly do.

NVVH; H6i dong tham
dinh cua S&

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhédn giai quyét ho so

Budce 5 Xem xét, trinh Lanh dao S('}f phé duyét Vin ban tra o Lanh dao Phong NVVH | 2 ngay - Du thdo Vin ban tra 1o1.
Phé duyét két qua giai quyet TTHC:
, - Trudng hop dong ¥: Ky duyét Vin ban tra loi. S5 5 g G T T L
Buas - Trudng hop khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao phong hudtal dgaisns 4 negy e R e
NVVH xir ly.
Buée 7 ;ﬂ;yeu Van ban tra 161 cho B phén Tiép nhén va Tra két l(;ong chirc dugce giao xir % nghy - Vin ban {ra I5i.
B & , Cong chirc tiép nhan ho
¢ Tra Van ban tra 161 cho ca nhén, 16 chae. so tai B& phédn Tiép nhan | % ngay - Van ban tra lod.

va Tra ket qua

Tong thoi han giai quyet TTHC:

- 07 ngay lam wec ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢;
- Trudomg hep trién lam ¢6 ndi dung khéng thuge linh vure chuyén mén ciia nganh vin héa, thé thao va du lich; trién Iam ¢6 quy mé quic gia, qubc
té hodc ndi dung phire tap (15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin da ho so hop 16)
Tong thoi han gidi quyet TTHC: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hep 8.

Luu y:

- Mau sé 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so: Puoe thuc hién o tung bude giai quyét TTHC.
- Miu so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu sb 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Dbi voi hd so qua han giai quyct trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVVH phai théng bdo cho B phin Tlep nhén va Tra két qua va giri van ban xin 161 td chie, ¢4 nhén.

25. Quy trinh sb: 25-NVVH
Thu tuc: Cép gidy phép trién ldm my thuat
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" Trinh tw e = S Thoi gian
, e ™ 2% I'rach nhiém xir ly cong \ ey 12 £ i %
cac bwde Noi dung cong viée x (ngay/ngay lam Két qui/san pham
thue hién B i e viée)
Tiép nhén hd so: XX S SRS 5
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh: Tiép M‘—au = Q]— ;Mdu, gidy lip nhan
va hen tra ket qua
nhan hd so, queét (scan) va luu trix hd so dién (. . .k 5 i :
Cong chue tiép nhén ho ey PR T
. - Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xéc theo quy . . — . Mau s6 02. Phi¢u yéu céu bd
Bude 1 A ik . so tai BO phdn Tiép nhén | Gio hanh chinh N
dinh: B¢ nghi bo sung, hoan thién G R : sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Truomg hop tir chdi nhén ho so, can bg, cong chire, vién 5 A e B o B ek
Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép
chir tiép nhén ho so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir AHAG ol adt B 56
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. an glal quy
Y2 ngay (n€u tiép
- Cong chire tiép nhén hd E}E: s;uaIS %i](:
Budce 2 Chuyén ho so cho phong NVVH. so ta1 BO phédn Ti¢p nhan y B
" ih L chuyén vao dau
va hen trd két qua
gi0 ngay lam
viée tiép theo)
Bude 3 Xem xét, phan cong cho cdng chire thy ly gidi quyet Lanh dao Phong NVVH | 2 ngay
Cong chic tham muu thdm dinh hd so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: - Dy thao To trinh UBND tinh
- Truong hop ho so dap ng yéu céu, cdng chirc tham muru - Du thao Giay phép.
dy thdo To trinh, Gidy phép.
Budc 4 -_”{.nrc?ng h(;:fp };10 SO chL:a da d}eu. .klc_in de gidi qliyet can Cf)ng c}‘mc dugc phan .5 ngdy LBy <& 02, Phiby yéu ciu bb
giai trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kem théng bdo | cong Phong NVVH S e e ek
3 " sung, hoan thién ho so
bang vanban. . )
- Tm}\ong rh(')p ,ho so khdng du diéu kl?n glai ’quyet t‘honga bacj Mu sb 03. Phibu tir chéi tidp
cho t6 chiic, ca nhan trong thot han khéng qua 01 ngay, néu rd nhAn eial quvét hd
1§ do. an gia1 quyet ho so
Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét To trinh UBND tinh | Lanh dao i ek - Dy thao To trinh UBND tinh
Buée5 | du théo két qua giai quyét TTHC. Phong NVVH i - Du théo Gidy phép.
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC:
2 - Truomg hop dong ¥: Ky duyét Té trinh. G R g - T¢ trinh UBND tinh
o - Truong hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong s I ngay - Du thao Giay phép.
NVVH xu 1y.
Bude 7 Phé duyét Giay phép UBND tinh 1,5 ngay - Giay phép.
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[‘.[Cp nhin Gidy phép tir UBND tinh, chuyén cho Bo phén

Cdng chirc duge giao xir

B | . ety ”

B3 Tu:p nhin va Tra két qua ly  nigy Gy phsp.
) 1 Cong chirc tiep nhén ho ]

Budce 9 Tra Gidy phép cho t6 chirc, ¢4 nhan so tai B phan Tiép nhan | % ngay Giay phép.

va Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin diy di hd so hop 1€

Lueu y:

- Mau so 05. Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so: Puge thyc hién & timg budc giai quyét TTHC.
- MAu so 06. S6 theo dai hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- MAu s 04. Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua: Péi v6i hd so qua han giai quyet trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét han, Phong
NVVH phai thdng bdo cho B phan Tiép nhén va Tréa két qua va giri viin ban xin 161 t6 chitc, cd nhan.

26. Quy trinh s6: 26-NVVH
Thi tuc: Cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

Trinh tlr

Tréch nhiém xir Iy con Jutt) pa :
cac buwée Ngi dung e¢dng vice vide yeong (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thure hién s viéc)
| Trudng hep 07 ngay lam vige ké tir ngay nhéin diy di hd so hop 1€
Tiép nhanhf) 507 x4 2 Y co— ~
- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh: Tiép M;Mau, giiy Hep mhan
va hen tra két qua
nhan ho so, quet (scan) va lvu trir hd so dién ti. R ok s il
- Trudng hop ho so chua day da, chwa chinh xéc theo quy Cong ¢hie ticp niiin ho Mau sd 02. Phiéu yéu ciu bd
Buée 1 so tai BO phan Tiép nhén | Gis hanh chinh | —————— .. . :
dinh: D& nghi bd sung, hoan thién o X G sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Trudng hop tir chéi nhan ho so, can bd, cong chire, vién x 2z AETE R
Mau s6 03. Phi€u tir chéi tiép
chirc tiép nhan hd so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir kA AT davet B 4g
_ chbi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. RLERLAE
72 ngay (néu tiep
, Cong chirc tiép nhan hd EJ;nai S?lu élS ggﬁ
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong NVVII. so tai Bo phan Tidp nhan | 08, N&ay U
. T chuyén vao dau
va hen tra két qua i . 5
gio ngay lam
i _ viéc tiep theo)
Bude3 | Xem xé€t, phin cOng cho cong chire thu ly gidi quyét. Lanh dao Phong NVVH | 4 ngay
Buéc4 | Cong chite tham muu tham dinh ho so, du thdo két qua

Cong chirc dugc phén

2 ngay

- Dur thao To trinh UBND tinh
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[ winh Lanh dgo phong NVVIL: cong Phong NVVH - Du thao Gidy phép.
- Trudmg hop ho so dap (mg yéu céu, cong chire tham muu
du thao To trinh, Gidy phép. _
- Truong hop hd so chua du diéu kién aé gial quyct can Miu sé 02. Phiu v cAu bd
glal trinh va bé sung thém. Tra lai hd so kém thong bao e
sung, hoan thién ho so
bang van ban.
- Trudng hop hd so khéng du diu kién giai quy¢t thong bdo Nid o& 05, Phiky ¢ ohbi Hhp
cho to chirc, ca nhan trong thoi han khong qua 01 ngay, néu 1& ihiv olat et kS §
5 do, nhén giai quyét hod so
Buges | Xem xét, trinh Lanh dao Sé ky duyét Tor trinh UBND tinh | Lanh dao T | - Dy thao T& trinh UBND tinh
dy thio két qua giai quyét TTHC. | Phong NVVH A - Dy théo Gidy phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- - Trudmg hop dong Ky duyét To trinh. e ; - T trinh UBND tinh
Bubcs | Truong hop khong dong y: Chuyén lai Linh dao phong S I ngay - Du thao Giay phép.
NVVH xu ly.
Budc 7 | Xem xét, phé€ duyét Gidy phép _ 'UBND tinh 1,5 ngay - Giay phép.
g Tiép nhén Gidy phép tir UBND tinh, chuyén cho B phén | Céng chite duge giao XU | | : k :
Budce 8 tienhin v ra kit Iy V2 ngady _ Giay phép.
) , Cong chire tiép nhdn ho ]
Bude 9 | Tra Giay phép cho to chire. so tal BO phén tiép nhén | 2 ngay - Giay phép.
va tra két qua
11 Truong hop phaico y Kkién ciia B Viin héa, thé thao va Du lich (Thoi gian khong qua 20 ngay)
Tiép nhan ho so: X A X ek ok 5
- Trudmg hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh: Tiép __—Mau 50 ?l'zMalt giay ticp mban
iy : x - e va hen trd két qua
nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién t. A Pk T
- Trudng hop hd so chwa day du, chwa chinh xac theo quy Cong_ chgic. tiep nh il Xio Mau sb 02. Phiéu yéu cau bd
Bude 1 ; PRy e so tai BO phan Tiép nhén | Gio hanh chinh | ————— .. %
dinh: Dé nghi bo sung, hoan thién M M SR sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cén b, cong chire, vién Xz AR T
Méu s6 03. Phiéu tir choi tiép
chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir nhin eidi quvét hd so
chbi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. i glat quy
] _ | 72 ngay (nlu ti€p
o Cong chuc ticp nhan ho | nhan sau 15 gio
Budc2 | Chuyén hd so cho phong NVVH. so tai B§ phén Tiép nhdn | hang ngay thi
va hen tra két qua chuyén vao dau
gid ngay lam
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viéc tiép theo)

Bude 3 | Xem xét, phan cong cho cong chitc thu 1y giai quyét. Léanh dao Phong NVVH | ' ngay
Cong chire duge phén cong tlen hanh thim dinh hd so:
- Trudmg hop hd so dat yeu cAu:
+ Tham muru vin ban xin y kién Bd VHTTDL b4o céo
Lénh dao phong NVVH, trinh Lanh dao S¢. Thoi han tham - Dy thdo T¢ trinh UBND tinh
giay kién khong qua 10 ngay lam viéc. - Du thao Van ban tra 16i/Giay
+ Tong hop v kién tham gia B6 VHTTDL bao cdo lanh dao phép.
phong. Dua trén két qua thdm dinh hd so, tlep thu v kién va - Du thao bao céo tong hop y
noi dung chi dao ctia lanh dao phong, cong chire thu ly gidi kién tham gia.
Budc 4 quyct hd so tién hanh sogn thao béo cdo két qua tbng hop v Cong chitc Phong NVVH 11.5 noa
kién tham gia; du thao gidy phép/van ban tra 161 trinh Lanh 2 NEAY
dao phong NVVH.
- Trudmg hop hé so chwa du diéu kién dé ¢ gidi quyét cin Mau sé 02. Phiéu yén chu b
gidi trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém thong béo e i &
sung, hoan thién hd so
bing vin ban.
- Trudng hop ho so khéng du diéu kién giai quyét thong bao Mau s& 03. Phiéu tir chdi 6 ks
cho 6 chie, ¢4 nhan trong thoi han khéng qué 01 ngay, néu 1o TR e Bian
I do. nhan giai quyet hd so
- Dy thao T¢ trinh UBND tinh
a el T 5 s e B i LA - Du thao Vin ban tra 16i/Gidy
Bude 5 .Xféllngélcial, ltlringLraIglé dao S& ky duyét To trinh du thao két Lanh dao Phong NVVH | 1,5 ngdy sikdp,
qua glal auy ' - Du théo bdo cdo téng hop ¥
kién tham gia
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: “lommUBDea
s TN e - Du thdo Vin ban tra 10i/Gidy
; - Truong hop dong y: Ky duyét T¢ trinh. s . g
Bude 6 5 Fa ) 2 . Lanh dao S& 2 ngay phép.
- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong _ Béo cio tbne hoo ¢ kién i
NVVH xt Iy. s 1e nop y kien tham
Buoc 7 | Xem xét phé duyét Vin ban tra 161/Gidy phép UBND tinh 3 ngay - Viin ban tra 10i/Gidy phép. -
A1 SR - PthU kiém soat qua trinh giai
Bude 8 Tiép nhin Van ban tra 161/Giy phép tr UBND tinh, | Cong chirc duoe giao xir o i quyét hd so.

chuyén cho B6 phén tiép nhén va tra két

ly ho so

- Viin ban tra 10i/Gidy phép.
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Bude 9

Tra Vin ban tra [61/Gidy phép cho to chiic.

Cong chire ti€p nhan ho
so tai Bo phan tiép nhén
va tra ket qua

Y2 ngay

- Van bén tra 101/Gidy phép.

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day di ho so hop 1¢;
Trwong hep phai o ¥ kién ciia B§ Vin hoa, thé thao va Du lich (Thoi gian khong qua 20 ngay)

Luwru y

- Mau f;o 05. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so: Pugc thue hién ¢ timg budc giai quyét TTHC.

- Mau b() 06. S6 theo doi hd so: Hoan thién sau budce tra két qua gxcu quyét TTHC.

- Mau s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tré két qua: Dbi v6i hd so qua han giai quyet trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay hét han, Phong

NVVH phai thong bao cho B§ phan Tiép nhan va Tra két qua va gui vin ban xin 181 t6 chtre, ca nhan.

27. Quy trinh sb: 27-NVVH

Thu tue: (1) Cép gidy phép thanh l4p Van phong dai dién clia doanh nghiép quéang céo nude ngoai tai Vi€t Nam; (2) Cép sira ddi, bo sung
Gidy phép thanh 18p Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quéng cdo nude ngoai tai Viét Nam; (3) Cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai
di¢n cua doanh nghigp quang cdo nudce ngoai tar Vict Nam

Trinh tw tw 2 " o Thoi gian

s » i Trach nhiém xir ly cong " g I 2
cac bude Néi dung cong vice vige (ngay/ngay lam K¢t qua/san pham
thue hicn . viée)

Tiép nhan ho 80 . ’
- Trudng hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh: Ticp
nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién ti.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo quy

Cong chic tiép nhan hd

Miu s 01. Miu gidy tiép nhan

va hen trd két qua

Mau s6 02. Phicu yéu céu bod

Buoe 1 dinh: D& nghi bd sung, hoan thién 59 fral]?g pha}l Tikpiuhgn | Gt tanychinh sung, hoan thién hd so
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, can b, cong chire, vién va. 2 kst qua MBu sb 03. Phibu tir chbi tié
chire tiep nhén hé so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir nh_?fl% & tlllleé‘) e P
chdi gidi quyét hd so thd tyc hanh chinh. 0 g quy
Y, ngay (néu tiép
o Cong chirc tiép nhan hd E:i“ 31";5 N
Buéc?2 | Chuyén hd so cho phong NVVH. so tai B phan Tiép nhan Lhuﬁen e
va hen tra két qua
gid ngay lam
viéc tiép theo)
Budc 3 | Duyét h so, chuyén cho cong chirc xir ly Lanh dao phong NVVH | /2 ngay
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Cong chire tham muu thdm dinh hd so, du thao két qui
trinh Lanh dao phong NVVH:

- Trudmg hop hd so dép tmg yéu cau, cdng chirc tham muu
du thao T trinh, Gidy phép.

- Trudmg hop ho so chua du diéu kién dé giai quyét can

- Dy thao To trinh UBND tinh
- Dy thao Giay phép.

Budce 4 Cong chttc phong NVVH | 3 nga TR 18u veu ciu b
giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kém théng bio duoc giao xlgr 1y hd so Sl %ﬁgﬂﬁ g S)(;eu e
bing vin ban. ? i
- Truong hop hd so khong dii diéu kién giai quyét thong bao x £ SE gk oaicke R
cho b chtre, ¢4 nhén trong thdi han khong qua 01 ngay, néu rd M@;% ];hliu in il e
1§ do. nhéan giai quyét ho so

Bt s Xem xét, trinh Lanh daq S¢ ky duyét To trinh UBND tinh | Lanh dao | nod - Dy thao To trinh.
dyr thao két qua giai quyét TTHC. Phong NVVH gay - Dy théo Gidy phép.
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC: T& trinh UBND tinh

; - Truomg hop dong y: Ky duyét Td trinh. . ! P i S e e

Busc6 | Trudng hop khong dng ¥: Chuyén lai Lanh dao il Lanh dao S& 1,5 ngay - Du thao Giay phép.
NVVH xtr ly.

Budc 7 | Xem xét, phé duyét Gidy phép Lanh dao UBND tinh 2,5 ngay - Gidy phép.

Bude 8 T1ep nhin Gidy phép tir UBND tinh, chuyén cho B phén (J,onﬁg chirc duge giao xur 45 - Giky phin.
Tiép nhan va Tra két qua lyhéso ]

) ] Coéng chtre tiep nhan ho _ Gidv phé
Budc 9 | Tra Giay phép cho t6 chire, ca nhin va thu phi, 1¢ phi. so tal B6 phan Ticp nhén | % ngay 2y picp

va Tra két qua

- Bién lai thu phi

Ton6 thoi han gidi quyét TTHC: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhin da hd so hop I&.

Lueu y:

- Mau b() 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién O tung bude giai quyét TTHC.

- MAu su 06. Sb theo ddi hd so: Hoan thién sau budc tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiu xin 151 va hen lai ngay tra két qua: D6i voi hd so qué han giai quyet trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trudc ngay hét han, Phong

NVVH phai thong bdo cho B phan Tiép nhan va Tra két qua va giri viin ban xin 131 t6 chie, ¢4 nhan.

28. Quy trinh sé: 28-NVVH

Thu tuc: (1) Cap glay phép to chttc trai sang tac diéu khéc; (2) Cép gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (thim quyén cia
Uy ban nhan dan tinh); (3) Cép gidy phép dua tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudce ngoai trién 1am (thAm quyén cua Uy ban nhén d4n tinh)

Trinh tir
cdc budc

Néi dung cong viée

Trach nhiém xir Iy cong
vige

Thoi gian
(ngay/ngay lam

Két qua/san phim
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thue hién

Tiép nhan hd so: B
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh: Tiép
nhén hé so, quet (scan) va luu trit h() so dién tu.

- Trudng hop hd so chua day dt, chua chinh xéc theo quy

Cong chirc tiép nhédn ho

Mau sb 01. Mau gidy tiép nhén
va hen tra két qua

MAau s6 02. Phiéu yéu cau bo

el dinh: D&  nghi bo sung, hoan thién S(z E; 1,]?:',): pha{l Ticp nhgn | Gi¢ hanh-chinh sung, hoan thién hd so
- Truong hop tr chdi nhan hé so, can b, cdng chuc, vién Ll WAu <& 03, Phidy tir chéi G4
chire tiép nhan hé so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tur Wyét hé)Lv,or P
chdi giai quyét ho so tha tyc hanh chinh. B - e “
Y, ngay (néu tiép
Céng chic tiép nhan hd Eh'm e 2 “H“
Budc?2 | Chuyén ho so cho phong NVVH. so tai BO phéan Tiép nhéan }zing ngay 4 -
va hen tra két qua Ghifjell. 0 il
gid ngay lam
viéc tiép theo)
Budc3 | Duyét hd so, chuyén cho cong chiic xu ly Linh dao phong NVVH | 2 ngay |
Céng chirc tham muu thdm dinh hd so, du thao két qua
trinh Lanh dao phong NVVH: - Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Trudmg hop hd so dap tmg yéu cdu, céng chiic tham muu - Dy thao Gidy phép.
dy thao T& trinh, Giy phép. .
Buéc4d |~ I:f.ruo"ng h(:jp 1;]0 >0 chuﬂa u d.lcu .kl‘?:n e ge quﬁyet - Cong chirc phong NVVH | 2 ngay MAu s 02. Phiéu yéu ciu bd
gidi trinh va bo sung thém. Tra lai h6 so kém thong bao d . W  hoan thien hd so
kg oot b, ugc giao xu ly ho so sung, hoan thi¢n ho s
- Trudng hop hé so khong du diéu kién giai quyét thong bao x % SR b GRE gk
cho 6 chirc, ca nhan trong thoi han khong qué 01 ngay, néu 1o "X‘iu'—sf),.ol Fhlciu tir chor ticp
I do. an giai quyet ho so
Bude 5 Kem xét, rtrinh Lanh dao So ky duy¢t To trinh UBND tinh Linh dao % HEEy - Du thao T(jr,trinh UBND tinh
du thao két qua giai quyet TTHC. Phong NVVH - Du théo Giay phép.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
, - Trudmg hop dong y: Ky duyét Td trinh. i . . - T&r trinh UBND tinh.
Buoes |, Truong hop khégn}é df‘iyng y: Chuyén lai Lanh dao phong Lishdeo 56  ngdy - Du thao Gidy phép.
NVVH xir ly.
Budc 7 | Xem xét, phé duyét Gidy phép Lanh dao UBND tinh 2 ngay Gidy phép.
— Tiép nhan Gidy phép tir UBND tinh, chuyén cho Bo phan | Cong chirc Phong NVVH _— _ Gily phép.

Tiép nhan va Tra két qua

duoc giao xtr Iy hd so
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Bude 9

Tra Gidy phép cho tb chirc, c4 nhan.

Céng chuc tiép nhén ho
so tai BO phan Ti€p nhin
va Tra két qua

Gid¢ hanh chinh

- Gidy phép.

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhin da ho so hop lé.

Luu y:

- Miu so 05. Ph1cu kiém sot qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién & ¢ timg bude giai quyét TTHC.

- Mau so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude trd két qua giai quyét TTHC.
- MAu sb 04. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua: Pi v6i hd so qué han gial quyet trong thoi gian chdm nhét 01 ngay truée ngay hét han, Phong
NVVH phai théng bdo cho Bo phén Tiép nhén va Tra két qua va gri vin ban xin 13i t6 chirc, ca nhén.

29. Quy trinh s6: 29-DSVH
Thii tuc: Pang ky di vat, ¢d vat, bao vat qubc gia

Trinh tu z V- .~ Thoi gian
" o 5 p 2 Trach nhiém xit Iy cong : e ok % B z
cic bude Noi dung cong viéc \.fiéc (ngay/ngay lam Két qui/sin pham
thyre hién * viéc)
Tiép nhan hd so: XA - S n
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh: Tiép M;M&E glay ticp nhin
va hen trd két qua
nhan hd so, quet (scan) va luu trir hd so dién to. R .k A L2
Cong chuc tiép nhdn hé T ) ST e
’ - Trudng hop ho so chwa ddy da, chua chinh x4c theo quy R e 7 Sk iR ; Mau s6 02. Phi€u yéu cdu bod
Bude | so tai BO phan Tiép nhan | Gio hanh chinh ; faoo%
dinh: D& nghi bd sung, hoan thién va Tra k&t qua sung, hoan thién ho so
- Trudng hop tir ¢h6i nhan hd so, cén b, cong_ chirc, vién 4 X % h i ke ek
Méu s6 03. Phiéu tir choi tiep
chie tiép nhén hé so phai néu 18 1y do theo méu Phidu tir B, A e i s
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. an glal quy
Y2 ngay (néu tiép
o Céng chirc tiép nhén hd ﬁ? se;u d]S gti](j
Buée2 | Chuyén ho so cho phong DSVH. so tai B6 phan Tiép nhéan £, Bedy
. 2 . chuyen vao diu
va hen tra két qua
gio ngdy lam
_ vi¢e tiép theo)
Bu6e3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xaly Lénh dao phong DSVH | 1 ngay
Cjong (r:'huc tham muu tham dinh ho so, du thao két qua - T ¥HBe G1ay chitng nhén
trinh Lanh dao phong DSV H: - ; N 4
o . 3 . | Coéng chirc duge giao xur g dang ky di vat, cd vat, bao vat
Budc4 | - Truong hop ho so dép tng yéu céu, cong chire tham muu % 10 ngay

du thao Giay chiing nhéan dang ky.

- Trudng hop ho so chua du di€u kién dé giai quyet C'm

Iy hd so

quoc gia.

Mau s0 02. Phiéu yéu cau bd
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giai trinh va bé sung thém. Tra lai ho so kém thong bdo

bang van ban.

- Trudng hop hd so khéng du diéu kién giai quyét thong bio
cho t6 chiie, ca nhén trong thoi han khéng qua 02 ngay, néu rd
ly do.

sung, hoan thién ho so

Méu sé 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod so

Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy chimg nhin

- Du thao Glcw chitng nhan déing

va Tra két qua

Budce 5 g k§ Lanh dao Phong DSVH | 2 ngay ng di vét, ¢d vat, bao vat qude
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: "
T - Tradng hop ddng y: Ky duyét Gidy chimg nhén ding ky. _— ; - - Glay chimg nhén déng ky di
Butwe |, Truomg hop khéng déng y: Chuyén lai Linh dao phong REHRER 12 1y vat, ¢ vit, bao vat qudc gia.
DSVII xt ly. -
) Chuyén Gidy chimg nhan dang ky cho B phén Tiép nhan | Céng chic duge giao xur ; - Gidy ching nhdn dang ky di
Buoc 7 D b ook s R " 1A 01 ngay
va Tra ket qua ciia S¢ 1y ho so vt, cO vat, bao vat quoc gia.
, i Cong chire tiep nhén hod - (Jlay chtng nhén déng ky di
Budc 8 | Tra Gidy chimg nhén ddng ky cho ca nhén, to chirc so tai BO phan Ti€p nhan | 2 ngay vat, co vat, bao vat quoc gia cho

t6 chiic, cé nhin c6 yéu clu.

Luuy

Téng thoi han gii quyét TTHC: 30 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwge ho so hop 18

- Miu so 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so: Puoc thue hién & & tirng budce giai quyét TTHC.
- Mau qo 06. Sb theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- Mau sb 04. Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua: Pbi véi hé so qué han g1ax quyet trong thot gian cham nhit 01 ngay trudc ngdy hét han, Phong
DSVH phai thong bao cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua va giri vin ban xin 15i td chiic, c4 nhén.

30. Quy trinh so: 30-DSVH

Tha tuc: Cép phép cho ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td chitc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru swu tim di san vin héa phi
vat the tai dia phuong

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy
dinh: Pé nghi bd sung, hoan thi¢n

va Tra két qua

Trinhix Trach nhiém xi Iy con Théi gian 2
cic buée Noi dung cong viée Yo Y EONZ | (ngay/ngay lam Két qua/san phim
thwe hién : viéc)
Tiép nhan ho so: % A ¥k ek A
- Truong hop hé so ddy du, chinh xéac theo quy dinh: Tiép | Céng chirc tiép nhén hd %@?AE gy ticp nhdn
Buéc 1 | nhin hé so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir. so tai BO phén Tiép nhén | Gio hanh chinh j q

Miu sb 02. Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so
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- Truong hop tir chdi nhén hd so, can bd, cdng chire, vién
chae tlep nhdn hd so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Méu sb 03. Phiéu tir chéi tiép

nhan giai quyét hé so

Cong chirc tiép nhén hd

Y, ngay (néu tiép
nhin sau 15 gi¢
hang ngay thi

Bu6c2 | Chuyén hd so cho phong DSVH. so tai B phan Tiép nhan g DY s
< ke chuyén vao dau
va hen trd két qua s ; :
gi6 ngdy lam
. viéc ti€p theo)
Bu6ec 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Lénh dao phong DSVH | 1 ngay
Cong chirc tham muu thdm dinh ho so, dy thao két qua
trinh Lanh dao phong DSVH: vl i
- Truong hop ho so dap img yéu cdu, cong chitc tham muu AR GRSty
du thao Giay phep
Bised 1° Truong hop ho so chua du diéu kién dé giai quyét can Clonkg chire dugc giao xu Frrsiliy Miu s5 02. Phifu yéu ciu b
giai trinh va b6 sung thém, Tra lai hd so kém thong bao | 1y ho so e TH o w B
sung, hoan thi¢n ho so
bing vin ban. ©
TP I B ki I 6 P 00 gy g Lo Miu 6 03. Phiéu 1 chéi tidp
cho 16 chire, ca nhén trong thdi han khéng qua 01 ngdy, néu 18 e PR
R nhéan giai quyét ho so
Bude5 | Xem xét, trinh Lanh dao S6 ky duyét Glay phép Lanh dao Phong DSVH | 2 ngay - Dur thao Giay phép
Phé duyét kétq qua giai quyét TTHC:
. - Trudng hop dong ¥ Ky duyét Gldy phép. ” ; : - Giy phép
Buged: | Truong hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong Inh g0 5 Sngay
DSVH xit ly. ’
Bude 7 Cuhuyc?n Giay phep cho B6 phédn Tiép nhan va Tra két qua (%011;,; chitc duogce giao xur { noky _ Giky phép
cua So ly ho so o
’ i Cong chirc tiép nhén ho
Bude 8 | Tra Giay phép cho ca nhén, t6 chirc so tai BQ phéan Tiép nhén | % ngay - Giay phép

va Tra két qua

Tong thoi han g g,la] qu3 ét TTHC: 20 ngay Iam 1 viée ké tlr ngay nhin dwge hd so hop 1€

Luu y:

- Mau so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puoc thue hién ¢ tung budc giai quyét TTHC.

- Mau so 06. S6 theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
| - Mau q() 04. Phiu xin 18i va hen lai ngay tra kct qua: Dbi Vi ho SO qud han giai quyet trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét han, Phong
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‘ DSVH phai thong béo cho B phén Ti€p nhdn va Tra kCt qua va gui van ban xin 10i 16 chirc, ¢4 nhan.

31. Quy trinh s6 31-DSVH

Tha tuc: Xac nhin du diéu kién cap giay phép hoat dong doi véi bao tang ngoai cong lap

* Trinh ty Trich nhitm xit IV con " Thoi gian ] )
cac buoc No§i dung cong viée vide gehlg (ngay/ngay lam Keét qué/sian phim
thye hién , * viée)
Tiép nhén hd so: x4 % .z g £
) ; 5 : 4 . Mau ¢ tiép nh
- Trudng hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy dinh: Tiép Mau 2 [,)'L;Mdl{ glay uep nhal
va hen tra ket qua
nhén ho 50, quét (scan) va luu tri hd so dién ti. Cone chite tiéo nhan hd ~ i ‘ ‘
3 - Tmorng, hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy s Bovimiog - oliigy ORI , Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bd
Bude | so tai B phéan Ticp nhén | Gio hanh chinh A
dinh: D& nghi bo sung, hoan thién s fali sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Truomg hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chire, vién x x VTR
Maéu s6 03. Phicu tr chdé1 tiép
chic tiép nhén hd so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir hin #18T Guvar Kb g
chdi gii quyét hd so thii tuc hanh chinh. ] LB
Y ngay (néu ti€p
o Coéng chuc tiép nhén hd Egﬁn sa;uF‘JS g&:
Bude?2 | Chuyén hd so cho phong DSVH. 5o tai B phan Tiép nhan | 208, €&y X
‘ SRR e chuyén vao diu
va hen tra két qua - = .
g0 ngay lam
viée tiép theo)
Budc 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Linh dao phong DSVH | ngay
Cong chic tham muu tham dinh ho so, du thao két qua
trinh Lanh dao Ph(‘mg DSVH: ‘ - Dy thao vén ban xac nhin da
- Trudng hgp hoé so dap tmg yéu cau, cong chire tham muu diéu kién
du thao vin ban xac nhan da di€u kién.
it -‘T'm(fng h(:yp E‘IO SO cht{a da doleu 'ku_in de gii qq‘yet can (2011;5 chirc duge giao xtr 6 tihy MBin 6 00, Phiby yéu chu b
giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém thong béao | 1y ho so ey s A
3 N sung, hoan thién ho so
bang van ban.
= Trubmg hop b so khong aidic kitn gidi quyet théng bdo Miu sb 03. Phiu tir chéi tiép
cho t0 chic, ca nhén trong thot han khong qua 01 ngay, néu rd nhin widl £ hd
Iy do. dan gal quyet ho so
RS }(.ekm x.?t, trinh Lanh dao S¢ phé duyét van ban xac nhin du Lanh dao Phong DSVH | 2 ngay - ]n)u T:hnao vin ban xac nhan da
diéu kién dicu kién .
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC: Lanh dao S¢ 4 ngay - Vin ban x4c nhén du diéu kién
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- Truomg hop dong y: Ky duyét vin ban xac nhan du didu
kién.

- Truomg hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong
DSVH xir ly.

Chuyén vin ban xac nhan di didu kiéncho Bd phan Tiép

Cong chirec dugce giao xtr

Buée 7 hén va Tra két quiieta S5 e 1 ngay - Vin ban xéc nhén dua diéu kién
Cobng chitc tiep nhén ho
Buoc 8 | Tra vin ban xac nhén du diéu kiéncho ¢4 nhén, t6 chirc so tai B phan Tiép nhén | % ngay - Vén ban xac nhén du diéu kién

va Tra két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay (ngiy lam viée) ké tir ngay nhéin dugc ho so xin xdc nhan hop 18

Luu y:

- Miu so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién ¢ ting budc giai quyét TTHC.

- Mau so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- MAu sb 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Déi v6i hd so qua han giai quyet trong thoi gian chdm nhét 01 ngdy trurde ngdy hét han, Phong
DSVH phai théng bao cho B6 phin Tlep nhan va Tra két quéa va glri vin ban xin 15i t chirc, c4 nhan.

32. Quy trinh sb: 32-DSVH
Thu tuc: Cép gidy phép khai quét khan cip

Trinh tw N ih Thoi gian
, i - n n Trach nhiém xir ly cong : e P i p
cac bwée Noi dung cong viéc vite (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thuc hién i viéc)
Tiép nhan hd so: x4 T ST .
- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh: Tiép M_‘___au 0 (,JI';Mau, Ry Hep nigw
va hen tra két qua
nhan hd so, quet (scan) va luu trit ho so dién ti. 8 o oy
Cong chtre tiép nhan ho I =7 et p
. - Truong hop hod so chua diy du, chua chinh x4c theo quy : R G e ; con 3 4 ; Méu s6 02. Phiéu yéu ciu bo
Buée 1 so tat 3§ phén Tip nhan | Gid hanh chinh L
dinh: D& nghi bd sung, hoan thién v Tra két qua sung, hoan thi¢n hé so "
- Truong hop tu ch6i nhan hd so, can bd, cong chuc, vién q
Mau s 03. theu tir chdi tiép
chirc ti€p nhan hd so phai néu 15 1y do theo miu Phiéu tir A il guvet b se
chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. Sl AHYeL 1o
, Cong chtre tiép nhan hé Noay sau  khi
Buéc 2 | Chuyén ho so cho phong DSVH. so tai B phéan Tiép nhin £ay
: S tiép nhén hd so
S va hen tra ket qua -
Budc 3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Lanh dao phong DSVH Y2 ngay
o g Cong chirc tham muu tham dinh ho6 so, du thdo két qua | Cong chire duoc giao xir . . X )
Budce 4 1 ngay - Du thao gidy phép

trinh Lanh dao phong DSVH:

Iy hd so
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- Trudmg hop hd so dap (mg yéu cau, cong chirc tham muu
du thao Giay phép.

- Trudmg hop ho so chua da diéu kién dé giai quyét can
giai trinh va bé sung thém. Tra lai ho so kém théng bdo
bang vian ban.

- Truomg hop ho so khong du diéu kién giai quyct thong bao
cho t6 chire, ¢a nhan trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd

| lydo.

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd

sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhéan gial quyét ho so

Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy phép

Lanh dao Phong Di san

va Tra két qua

e S 1 o9 o - A 5
Bude 5 - Vo ngdty Du théo gidy phép
Phé duyét két quq giai quyct TTHL:
- - Trudmg hop ddng y: Ky duyét Glay phép. e a an . 4 .
Butes |, Truong hop khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao phong Lambdan se Lngay Giay phep
DSVIH xir ly. ) o i B
£ svk : 5 g sk Ay 1k o | CONg chitc duge giao xu
Bude 7 Sé:lgzn Gidy phép cho Bo phan Tiép nhén va Tra ket qua 91 50 Giv htichinh | - Gily ehép
, | Cong chirc tiép nhan hd f
Bude 8 | Tra Giay phép cho to chire so tai BO phdn Tiép nhin | Gid hanh chinh | - Gidy phép

Liru p:

Tong thoi han giai quyét TTHC: 3

ngay ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop I¢

- Mau so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puge thuce hién ¢ ¢ timg budce giai quyét TTHC.
- Méu so 06. S theo ddi hd so: Hoan thién sau budc tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua: D6i véi hd so qua han giai quyet trong thoi gian cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, Phong
DSVH phai théng bao cho Bo phin Tlep nhan va Tra két qua va giri van ban xin 13i t6 chirc, ¢4 nhan.

33. Quy trinh sb: 33-DSVH

Thu tye: (1) Cong nhan Bao vat qudc gia ddi véi Bao tang cap tinh, Ban hodc Trung tAm quan ly di tich, (2) Cong nhén Béo vit qubc gia
dbi voi Bao tang ngoai cong lap, to chire, ¢ nhan 14 chi sé hitu hodc dang quén 1y hop phap hién vat

Trinh ty 2 S R Thoi gian
: = 53 m o Trach nhiém xir ly cong 5 S X i 2
cic bude Noi dung cong viée viée (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thye hién ¢ vige)
Z P B T ok ry X . %y 56 01. Mau eiav tidp nha
Bude 1 Tiép nhén ho so: Codng chic tiép nhan ho Gi& hanh chinh Mau so 01. Mau gidy tiép nhan

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép

so tai B6 phan Tiép nhin

va hen tra két qua
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nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir.

- Trudng hop ht?) so chua day du, chua chinh xéc theo quy
dinh: Pé nghi bo sung, hoan thién

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bj, cong chirc, vién
chire tiép nhan ho so phai néu r§ 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

va Tra két qua

Mau s6 02. Phi€u yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

Mau s 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so

Cong chic tiép nhan hd

Y, ngay (néu tiép
nhén sau 15 gior
hang ngay thi

Budc2 | Chuyén hd so cho phong DSVH. so tai BO phén Tiép nhan g A
. N chuyén vao dau
va hen tra két qua i . R
gio ngay lam
viée ticp theo)
Buée 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao Phong DSVH | 2 ngay
Céng chie tham muu thAm dinh hd so, du thao két qua - Dy tohao“Bu‘;:n ban thamo Clypih <
trinh Lanh dao phong DSVH: Du thao T¢ trinh UBND tinh;
- Trudmg hop hé so dap tmg yéu ciu, céng chirc tham muu ;ﬁ[l)]u Er}}a](f)’; Ava\?y bE;H, cu%hlglziﬂl)
bdo céo Lanh dao phong DSVH trinh Lanh dao S& thanh \:é B 5 g o iR 258 SR
1d8p hdi dong tham dinh hién vat va du thdo van ban trinh Y P o ew b S
chit tich UBND tinh - Du thaQ vén ban tra 161, néu ro
Bude 4 ; Cong chiic Phong DSVH 26 nod ly do (n€u tham dinh khong dat
_ i duoce giao xir Iy ho so ey yéu cau)
- Truomg hop ho so chua du diéu kién dé giai quyct can x4 N U
gidi trinh va bd sung thém. Tra lai ho so kém thong bao ‘MM' .lfhletl Feu ‘eau, ba
BN A, sung, hoan thién ho so
) Tru;onglhop (ho = SO0 d\u_ & kl?n A ,quyd _t‘honga ba? Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép
cho t0 chire, ca nhén trong thoi han khong qué 05 ngay, néu ré T e gy
1§ do. nhén gidi quyét ho so
| o - Du théo Bién ban thim dinh -
Két qua tham dinh hién vét.
o < | Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ ky duyét To trinh UBND tinh | . ; ¢ . 5 - Dy thdo To trinh UBND tinh
BUOCY | v tha bt G gii quydt TTHC. Lanh dgo Phong DSVEL | 2ngay - Dy thao van ban cia UBND
tinh gii B6 Van hoa, Thé thao
' va Du lich
Budce 6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC: L3tk dao S& [0 fig5y - Bién ban tham dinh

- Truong hop dong v: Ky duyét T trinh.

- To trinh UBND tinh
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- Trudng hgp khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong
DSVH xu ly.

- Du thao védn ban cta L}BND
tinh giri Bd Van hoa, Thé thao
va Du lich

Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét van ban, HO so

dao UBND tinh

Tra két qua S& Van hoa,
Thé thao va Du lich

, i de ok T T N X Lant x - Vin ban giti Bo Van héa, Thé
Budce 7 | hién vat va cac van ban co6 lién quan gui B truong Bo Vin - . 10 ngay an g
: A 5 i Dién Bién thao va Du lich
i héa, Thé thao va Du lich. ) o
Bude 8 B trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong | Lanh dac BO Vian hoa, 30 nod - Vén ban giao HGi dong giam
gidm dinh c6 vat, tham dinh hién vat va Ho so hién vit. Theé thao va Du lich gay dinh ¢4 vét, tham dinh hién vé
K‘é tlr ngay cd két qua tham dinh ctia Hoi dong gidm dinh i i
cd vét, Cuc trudng Cyc Di san van hoa bao cao Bo truong Fank dho Cue TG @n - Van ban dé nghi Hdi dong D1
Budc 9 | Bd Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh viée V:m hoa ' ~ | 10 ngay san vin hoéa quoc gia tham dinh
g,m viin ban dé nghi Héi déng Di san vin héa qubc gia hién vét va Ho so hién vat.
thdm dinh hién vét va Hb so hién vét. 4
e AT - 2 : 5 x4 - - Vin ban trinh Tha tudng Chinh
Ké tir ngay ¢é y kicn tham dinh cta Hoi dong Di san vin N . z. g o
i oo Die e gniice - a— % . . « S phu xem xét, quyéet dinh cOng
. héa quéc gia, BO trudng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich | Lanh dao B§ Vin hoa, 2 AT i Sl
Bude 10 g RN i ; ; 1 S X 2 ; : 10 ngay nhan bao vat quoc gla
trinh Tha tudng Chinh pht xem xét, quyét dinh cdng nhéan | Thé thao va Du lich 5 Aok o8io fkGE Bab VA
b sllaulie gl - Quyet dinh cong nhan bao vat
; ) ] quoc gia
Cong chirc ti¢p nhén ho so
: sy . 8 TRt e 5 8o P tai BO phan Tiép nhan va . - Quyét dinh cong nhan bao vat
Bude 11 | Tra két qua giai quyet TTHC cho to chirc ¢o yéu cau a0 el el SR 54 1 ngay Quyet 4 B s i

quoc gia

Luu p:

Tong thoi han giai quyét TTHC: 100 ngay lam vige

- Mau so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so: Puge thuc hién & tung budc giai quyét TTHC.
- Mau so 06. Sb theo doi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua gidi quyét TTHC.

- MAu sb 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua: Déi voi ho so qué han giai quyc,t trong thoi gian chim nhit 01 ngdy trude ngay hét han, Phong
DSVH phai thong béo cho B phén Tiép nhén va Tra két qua va giri van ban xin 16i t6 chirc, c4 nhan.

34. Quy trinh sb: 34-DSVH
Thi tuc: Cép gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat

Ty Tréch ihigm <& 1§ cong | , Lpviglan ; ;
cac bwoe Noi dung cong viéce vide (ngay/ngay lam Ket qua/sian pham
thuwe hién i vige)
Budc 1 | Tiép nhan hd so: Céng chirc tiép nhan hd | Gio hanh chinh | MAu s§ 01. MAu gidy tiép nhan
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- Trudng hop ho so ddy da, chinh x4c theo quy dinh: Tiép
nhén hd so, quét (scan) va luu trix hd so dién tir.

- Trudng hop ho so chura diy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh: D& nghi bd sung, hoéan thién

- Trudng hop tir chéi nhén hd so, can b, cong chire, vién
chizc tiép nhén hé so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thit tuc hanh chinh.

so tai B6 phén Tiép nhan
va Tra két qua

va hen tra két qua

3 A FY 4 ~ Y A
Mau s6 02. Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién ho so

Méu sb 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so

Coéng chirc tiép nhan hd

Y ngdy (néu tiép
nhan sau 15 gi¢

Buéc?2 | Chuyén hd so cho phong DSVH, 5o tai BY phan Tidp nhan | 1208, Mgy thi
5 £y k. s chuyén vao dau
va hen tra két qua 2 : S
gio ngay lam
viéc tiép theo)
Bu6c3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao Phong DSVH | | D&%
Céng chire tham muu tham dinh hé so, du thao k&t qua i
trinh Lanh dao phong DSVH: i - Du théo Bién ban tham dinh -
- Trudng hop hé so dép tmg y€u cau, cong chirc tham muu Dur thao gidy chimg nhan
du thao Bién ban tham dinh, Gidy chirng nhén.
i 4 -}“.rtro\rng hc:yp 13\10 SO chuﬂa da dﬂleu ‘kli;in de giai qtiyet can Cong c‘hu'c l?h(fng; DSVH % niy Miu sb 02 Phidu yéu e bS
giar trinh va b6 sung thém. Tra lai ho so kém théng bio | duge giao xtr 1y ho so sy T
3 I sung, hoan thi¢n ho so
bang vin ban.
- Tngmglh(}p tho s0 l-chong du dieu kl?n glaijuyet t‘hong; ba? Miu & 03. Phidu tir chdi tidp
cho 16 chire, ¢4 nhéan trong thot han khong qua 02 ngay, néu rd e Y
Hido nhan giai quyét ho so
Bude 5 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Glay chimg nhén Lanh dao Phong DSVH | | ngay =B bqan t.liam d}nh
] B - Du thao gidy ching
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop dong ¥ Ky duyét Glay chimg nhén. A S Sk ; «
Boost | Trudng hop khéng déng y: Chuyén lai Lanh dao phong St 7 ngay - iy chmgiihon
DSVHxuwly. .
Bude 7 Chuyén Gldy chimg nhén cho B phan Tiép nhan va Tra C{on}g chire duge giao xur 1 iy _ iy chime sldn
két qua ctia S& ly ho so
Budc 7 | Tra Gidy chiing nhén cho ¢4 nhan, t6 chitc Comg chug tixp whin ho 1 ngay - Gidy chimg nhan

so tal B¢ phén Tiép nhén

60




va Tra két qua l
|

Tong thoi han gidi quy ét TTHC: 15 ngdv lam v1cc |
- Méu bO 05. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so: Dugc thyuc hién ¢ tung bude giai quyét TTHC.
- Méu 50 06. Sb theo dai hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.

- Méu s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua: Déi véi hd so qua han gml quyet trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngly hét han, Phong
DSVH phai thong béo cho B phédn Tiép nhan va Tra két qua va giri van ban xin 181 té chire, ¢4 nhdn.

35. Quy trinh sb: 35-DSVH

Thu tuc: Cap lai giay chimg nhan du di€u ki¢n kinh doanh gidm dinh c0 vat

Trinh tu : SR e Thoi gian

: 5 s x - Trach nhiém xir ly cong . - £ — £
cic bwde Noi dung cong viée vide (ngay/ngay lam Keét quéd/sin pham
thue hién ’ viéce)

Ticp nhan ho 80! ‘
- Trudng hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh: Tiép
nhan ho so, quét (scan) va luu trlt ho so dién ti.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy

Céng chirc tiép nhan hd

Miu sb 01. MAu gidy tiép nhan

va hen tra két qua

MAiu sé 02. Phiéu yéu cdu bod

R dinh: Pé nghi bd sung, hoan thién . ta},B(a phagn Trepwibga.| Gidxhambuchinds sung, hoan thién hd so
, S s B = —————1 va Tra két qua
- Truomg hgp tr choi nhédn ho so, can bg, cong chire, vién 5 A o, o g b sk
S o Tok o i e A % Ho Mau s6 03. Phiéu tir choi tiép
chirc tiep nhén ho6 so phai néu r6 1y do theo mau Phiéu tir dhn 214l quvét hd o
choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh. . S
Y ngay (néu tiép
_ Cng chirc tiép nhn hd | 1han s20 13 80
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong DSVH. 5o tai B6 phan Tiép nhan | 208, ey
- N A chuyén vao dau
va hen tra két qua
giod ngay lam
viéc tiep theo)
Buéc 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xit ly Léanh dao Phong DSVH | %2 ngay
Cong chirc tham muu tham dinh hé so, du thao két qua .
trinh Lanh dao phong DSVH: - Dy thao Bién ban tham dinh -
- Trudng hop hd so dap ung yéu ciu, cbng chirc tham muu Du théo gidy chimg nhan
. du théo Bién ban thim dinh, Glay chiing nhan. Cong chirc Phong DSVH 3
Budoc 4 1 ngay

- Truong hop !10 so chua du didu kién dé giai quyét can
gidi trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém thong bao
bang vén ban.

- Trudng hop hd so khong di didu kién giai quyét thong béo

duoc giao xur ly ho so

Maiu sb 02. Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién ho so

Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép
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cho t6 chirc, ¢4 nhan trong thdi han khong qua 01 ngay, néu 1o
ly do.

nhan giai quyét hd so

= et E Tl A It Tz gy ot . ; « - Bién ban tham dinh
Buéc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy chirng nhin Léanh dao Phong DSVH 1 ngay - Du théo gidy chimg nhén
Phé duyét két qua giai quyet TTHC:
; - Trudng hop dong ¥ Ky duyét G1ay chimg nhan. ~ , . <k " "
T Trudng hop khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh dao phong LAnL 250 5o Lngay Ciitiyehisng nhin
DSVH xir ly
Bude 7 Chuyen Gidy chimg nhén cho B phan Tié iép nhéan va Tra C{on}g chire duge giao xir e naly iy -dbine nhin
két qua cta S¢ ly hd so
’ ‘ Cong chirc ti€p nhén ho ,
Buée 8 | Tra Gidy chimg nhan cho ca nhén, t6 chac so tai Bo phan Tiép nhén | % ngay - Gidy chirng nhan

va Tra két qua

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 5

Luu p:

- Miu qo 05. Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd sor Puoc thuc hién & ting bude giai quyét TTHC.

ngay lam viéc

- Miu so 06. S6 theo d5i hd so: Hoan thién sau bude tra két qua glal quyét TTHC.

- MAu s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua: Déi véi hd so qua han giai quyet trong thoi gian chim nhét 01 ngay truée ngay hét han, Phong

DSVH phai théng béo cho B9 phén Tiép nhén va Tra két qua va giri viin ban xin 18i 5 chiic, ¢4 nhén.

36. Quy trinh s6: 36-DSVH
Thi tue: (1) Cép chiimg chi hanh nghé tu bé di tich; (2) Cép lai chimg chi hanh ngh? tu bb di tich

Trinh ty . T —— Thaoi gian
: - i " % Trach nhiém xit ly cong . i £ i ¥
ciac bude Noi dung cong viée Vit (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thuc hién ; viée)
Tiepihn b9 50, Mau sb 01. MAu gidy tiép nhan
- Truong hop ho so day dd, chinh xac theo quy dinh: Tiép ; s LB s
va hen tra két qua
nhan hd S0, quet (scan) va luu triy ho so dién tu. " . o G
e Cong chic tiép nhan ho o= e
. - Truono hop hd so chua ddy db, chua chinh x4c theo quy P < —— g Méu sé 02. Phi€éu yéu ciu bod
Bude 1 so tal Bo phan Ti€ép nhan | Gio hanh chinh LR LA
| dinh: Pé nghi bd sung, hoan thién RS /o sung, hoan thién ho so
— va Tra két qua -
- ’Inrcmo hop tir chdi nhén ho so, can bo, cong. chire, vién X X e Ao ke Lz
Méu s6 03. Phiéu r choi tiép
chiic tiép nhan hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir P Zox
£y aas %, 13 B : nhan giai quyét ho so
choi giail quyet ho so thu tuc hanh chinh.
: Cong chire tiép nhén ho | Y2 ngay (néu tié
Buéde? g p nhg gay ( p

Chuyén h so cho phong DSVH.

so tal BO phan Tiép nhdn

nhén sau 15 gio




va hen tra két qua

hang ngay thi
chuyén vao dau
giv ngay lam
viée tiép theo)

Budc3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xul_y Lanh dao Phong DSVH Y4 ngay
Céng chirc tham muu tham dinh ho so, du thao két qua )
trinh Lanh dao phong DSVH: - Du thao Bién ban tham dinh -
- Trudong hop hé so dép ting yéu cau, cong chire tham muu Du thao Ching chi
dir thao Bién ban tham dinh, Ching chi. o .
Bude 4 -I ruong hc:wp ?0 SO cht{a dt} d}eu.klf_;n de gidi qLiyel can Cong C'hU’C l:’hc?nngSVH i tighy Mlu 58 (7. Phibu yéu i b8
giai trinh va b6 sung thém. Tra lai hd so keém théng bao | duge giao xir ly ho so W invs Ak
z _ sung, hoan thién ho so
bing van ban. S
- Tanﬁgthp ’ho so khong d‘u‘ diéu kl?n giai rquyet t‘hongA ba? MBu <6 03, Phidn tr chbi tifp
cho t6 chirc, ¢4 nhan trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd nhan idl auvét he
1y do. nhan gial quyet ho so
Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy chimg nhan Linh dao Phong DSVH 1 ngay - Dur thdo Chitng chi
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC:
. - Truomg hop ddng ¥: Ky duyét Chung chi. SB. ) " ! s .
Buog |, Truomg hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong Lomedanint Logdy Chimg chi
DSVH xur ly.
Bude 7 C}luytfn Chimg chi cho B phan Tiép nhén va Tra két qua CEOﬂg chire dugc giao xu e - CHfE
cua SO ly ho so ]
] Cong chire tiép nhén hd
Bude 8 | Tra Chung chi cho ¢4 nhan, to chire so tai Bg phan Tiép nhén | 2 ngay - Chirng chi

va Tra két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige

Luu y:

- Miu so 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so: Pugc thuc hi¢n & timg bude gidi quyét TTHC.

- Mau so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua: Déi véi hd so qua han giai quyct trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét han, Phong
DSVH phai thong béo cho B phén Tiép nhan va Tra két quéa va giri van ban xin 13i 6 chitc, ¢4 nhén.

37. Quy trinh sé: 37-DSVH
Thii tuc: Cap gidy ching nhén da didu kién hanh nghé tu bd di tich
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Trinh tw . o Bt v R o Thoi gian
: . i ,\ i Trach nhiém xir ly cong ‘ S 3 . %
cac bude Noi dung cong viéce vid (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thuc hién ¥e viée)
Tiép nhén hé so: Xz B ek gxk x
- Trudmg hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép __Mau Sc_’ ?1 ';MaL{ 2idy Hep. obin
va hen tra két qua
nhén hd so, quet (scan) va luu trik hd so dién tir. 2 e i .
- Truong hop hd so chwa diy da, chua chinh xac theo quy Cong SR icp nh i : Mau s6 02. Phidu yéu cau bd
Bude 1 so tai By phan Tiep nhin | Gid hanh chinh | =~ .., x
dinh: Dé nghi b6 sung, hoan thién o T sung, hoan thién hé so
va Tra ket qua
- Truong hop tir chdi nhan hd so, can b, cong chire, vién Xz ok ua ke pek
Mau so6 03. Phicu tir choi tiép
chuc tiép nhén hé so phai néu o ly do theo mAu Phiéu tir ihian AT aive B &6
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh, & slatgy
72 ngay (néu tiép
o Cong chitc tiép nhan hd | PHa7 S2U 13 €10
Budc2 | Chuyén ho so cho phong DSVH. so tai B6 phén Tiép nhén g nedy
s g g chuyén vao dau
va hen tra két qua
gid ngay lam
‘ viée tiép theo)
Buée3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao Phong DSVH | Y2 ngay
Cong chirc tham muu thdm dinh hd so, dy thdo két qua i
trinh Lanh dao phong DSVH: ‘ - Du thao Bién ban tham dinh
- Trudng hop hé so ddp tng yéu cau, cong chirc tham muu - Du thao Gidy chiing nhan
du thao Bién bén thim dinh, (Jlay chitng nhén.
Bubcd |- Truong hop ho so chua du diéu kién dé gidi quyét can | Cong clhuc thng} DSVH S ey M3u sb 02. Phibu yéu clu bd
giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so keém thong bao | dugce giao xr Iy hd so —
sung, hoan thién ho so
bang vin ban.
- Trudng hop hd so khono du didu kién gidl quyét thong bao Miu sé 03. Phidu tir chéi tibp
cho 16 chite, ca nhén trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd SR ww o E
Gidn: nhéan giai quyét ho so
Buéc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao SO’  ky duyét Gidy chimg nhén | Lanh dao Phong DSVH 1 ngay - Dy thao Gidy chimg nhin
Phé duyét két qué gial quyét TTHC:
: - Trudng hop dong ¥: Ky duyét Glay chimg nhén, . Y » .z " "
BB i Trudong hop khoéng dong v: Chuyén lai Lanh dao phong LanhGap 50 10 ngay = {Hiy-chitng nhan
DSVH xu ly
Buée 7 Chuyén Gidy chimg nhan cho Bo phan Tiép nhan va Tra Cong chirc duge giao xir s ndy Chrhiing vl

két qua ctia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

ly hé so
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Bude 8

Tra Giay ching nhén cho ¢d nhan, t6 chire

Coéng chie tiép nhan ho
so tal BO phéan Ticp nhan
va Trad két qua

Y2 ngay

- (Giay chitng nhén

“Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige

Luru y:

- Mau so 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so: Duoc thuc hién ¢ ting bude gial quycl TTHC.

- Mau so 06. S6 theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua: Dbi v6i hd so qua han glal quyet trong thot gian cham nhét 01 neay trude ngdy hét han, Phong
DSVH phai thong bao cho B§ phén Tiép nhan va Tra két qua va giri vin ban xin 13i td chic, ¢4 nhan.

38. Quy trinh sb: 38-DSVH

Thi tue: Cép lai gidy chitng nhén da didu kién hanh nghé tu bb di tich

Trinh tw
cace buoe
thwe hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém xit ly
cdng viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/sin pham

I Pbi voi truong hop clip lai Gifly chitng nhin hanh nchc tu bo di tich hét iu_m st dung hodc bi hong: Trong thoi han 05 ngay lam viée
Tlepnhanhow % A W W -
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép M*%du = (1)1.;Mauv S TSP TiGe
Ao ik . \ S i va hen tra két qua
nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién ti. Cibne it ik shih bé
B X X an ; : - . 1nd X ST = = 7
Buée 1 Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy so tzi B§ phan Tidp nhan | Gidhanh chinh Maéu sb 102. _Ehleg yéu céu bo
dinh: P& nghi bd sung, hoan thién Rl Gl sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b, cong chire, vién x4 FI AT YO
Mau s6 03. Phicu tir cho1 tiep
chire tiép nhdn hé so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir WhAH 5181 Auvat Ko Sty
chbi gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh. RLElEL AR
Y4 ngay (néu tiép
o Céng chire tiép nhan hd Eﬁ;ﬂ Si‘l 5115 gt‘h‘:
Bude 2 | Chuyén ho so cho phong DSVH. so tai BO phan Tiép nhén & neay o
; Sk chuyén vao dau
va hen tra két qua . b 5
gio  ngay lam
] viéc tiép theo)
Buge 3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xur ly ) Linh dao Phong DSVH | 2 ngay
Cong chirc tham muu thdm dinh ho so, du thdo két qua 1
. trinh Lanh dao phong DSVH: Cong chiric Phong DSVH 5 - Du thao Bién ban tham dinh
Budc 4 3 1 ngay

- Trudng hop hd so dap mg yeu cau, cong chitc tham muru
du thdo Bién ban tham dinh, Gidy chung nhén.

duoc giao xur 1y hé so

- Dy thao Gidy chiing nhan
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- Tru:(mg hop hé so chua du didu kién dé gidi quyét can
giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so kem thong bao
bing vin ban.

- Trudng hop hé so khéng du didu kién gidi quyét théng bao
cho tb chirc, ¢4 nhén trong thoi han khong qua 01 ngdy, néu ré
ly do.

Méu s0 02. Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so

Miu sb 03. Phleu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy chimg nhén Lanh dao Phong DSVH | 1 ngay - Dy théo Giay ching nhan
Phé duyét két qua giai quyét TTHC:
; - Trudng hop ddng v: Ky duyét Glay chimg nhén. . Y . ok i P
Buges | Truomg hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong LEah:dag 56 L ngay g engn
DSVH xtr i}?
Bude 7 Chuyén Gidy ching nhin cho Bo phan Tiép nhan va Tra Cong chic duge giao xur Ynghy _Gi éy clng by
két qua 1y ho so
) Cbng chtre tiép nhdn hé
g 2 .' o~ L3 ~ r A "\ . . - . -~ A -~ - 1( l s by .
Budc 8 | Tra Gidy ching nhén cho c¢d nhén, 16 chic 50 tai . “BT(_) aphan, Iiép | ¥2 ngay - Giky chitmp itidn
nhén va Trd két qua
Tung thoi han giai quyet TTHC: 5 ngay lam viéc i
11 Doi véi true ong hop cip lai Gidy chirng nhin hanh nghé tu bé di tich bi mit hoiic bb sung nji dung hanh nghé
T1cpnhanhoqo X £ 2R g i
- Truong hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép M;Mm’{ gidy tiep nhén
va hen tra két qua
nhin hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién ti. . o .
Cong chire tiép nhin ho A T —— e
‘ - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo quy i . o . Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
Bude 1 so ta1 BO phén Tiép nhan | Gid hanh chinh 7 Y
dinh: Bé nghi bd sung, hoan thién P sung, hoan thién ho so
va Tra két qua
- Truong hop tir chm nhan hd so, can bo, cong chure, vién X R e T T S
Mau s6_03. Phiéu tir chdi tiép
chire tiép nhén ho so phai néu r3 1y do theo méu Phiéu tir nhan pial quvét hd so
- chdi giai quyel. hd so thi tuc hanh chinh. - o gla quy ]
72 ngay (néu tiép
. v ek ~ 1.x | nhin sau 15 gidy
o Cbng chire tiép nhin ho Wine neiv thi
Buéc?2 | Chuyén hd so cho phong DSVH. 5o tai Bo phan Tiép nhan | e, 184y
' W chuyén vao dau
va hen tra két qua
gio ngay lam
i viéc tiép theo)
Bu6c3 | Duyé€t ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao Phong DSVH | % ngay
Cong chuae tham muu tham dinh hé so, du thao két qua | Cong chirc thmg‘DSVH 5 nghy - Du thdo Bién ban thdm dinh -

Budc 4

trinh Lanh dao phong DSVH:

duoc giao x{r ly ho so

Du thédo Gidy chimg nhan
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- Truémg hop ho so dép tmg yéu cau, cong chire tham muu

du théo Bién ban tham dinh, ('Jiay chung nhan.

- Truong horp hd so chua du diéu kién dé giai quyét can giai
trinh va b6 sung thém. Tra lai hé so kém thong bao bang
van ban.

- Truong hop hd so khong da didu kién giai quyét thong bao
cho t6 chire, ¢4 nhén trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd
ly do.

MAiu s6 02. Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phidu tir chdi tiép
nhan giai quyct ho so

Bugc 5 | Xem xét, trinh Lanh dad 'S-o ky duyct Gl&y chimg nhan Lénh dao Phong DSVH | 1 ngay ' - Du thao Gidy chiimg nhin
“Phé duyét két qua giai quy & TTHC:
. - Truomg hop ddng y: Ky duyét Gny chitng nhan. e . 4 P
Buged | Truong hop khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong Léanh dao 55 10 ngay Gidy chitng nhin
DSVH xu ly )
X Chuy¢n Gidy chimg nhdn BO phéin Tiép nhan va Tra két | Cong chire dwoe giao xtr |, o : 4
Buoe 7 qua cta S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich ly ho so angey Gy chung nlan
) ) Coéng chirc tiép nhan 1}6
s . y ) Tl R By ’ )
Bude 8 | Tra Gidy chimg nhan cho cé nhén, to chitc so tai B phan Tiép | 2 ngay - Giy chimg nhéin
nhén va Tra két qua

Tong thoi han giai quyét TT HC 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhin di ho so hop 1§

Luuy

- Mau qo 05. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so: Bugc thye hién ¢ timg bude giai quyét TTHC.

- Miu so 06. Sb theo ddi hd so: Hoan thién sau bude tra két qua giai quyét TTHC.
- MAu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Déi véi hd so qua han giai quyet trong thoi gian chim nhat 01 ngay trude ngdy hét han, Phong
DSVH phai thong bao cho Bo phén Tiép nhén va Tra két qua va giti viin ban xin 161 t6 chirc, c4 nhén.

39. Quy trinh sb: 39-DSVH

Thu tuc: Cép chimg chi hinh nghé mua ban di vt cb vat, bao vat qubc gia

Trinh tw P T Thoi gian
. o o P Trach nhiém xir ly cong ; T s £ - z
cac budc Noi dung cong viée vide (ngay/ngay lam Ket qui/sian pham
thue hién Y viéc)
Tiép nhén ho so: X A A "
- Trudng hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh: Tiép | Cong chire tiép nhén hd %é\di% giay Hep mban
Bude 1 nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir. so tai B phan Tiép nhan | Gio hanh chinh ; 4

- Trudmg hop h«f’i so chwa day du, chua chinh xac theo quy
dinh: D& nghi bb sung, hoan thién

va Tra két qua

MAu s6 02. Phiéu yéu cau bd

sung, hoan thi¢n hd so
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