Noi vu huéng dan chire ning,
nhiém vu, quyén han va co
cdu to6 chac cia S& Noi vu
thuoc UBND tinh, thanh phé
trire thude Trung vong; Phong
No6i vu thuge UBND huyén,
quén, thi x4, thanh phé thude
tinh;

- Quyét dinh sé 04/2010/Qb-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Dién Bién vé viéc
ban hanh quy dinh vé phén
cp quan ly t§ chic bd may,
bién ché, can bo, cong chiec,
vién chirc, Nha nuéc trén dia
ban tinh Dién Bién.
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Thi tuc thi tuyén vién
chure

- Thoi han nhén
hé so cua nguoi
ding ky du tuyén
it nhit 1a 20 ngay
lam viée k& tr
ngay thong bao
tuyén dung cong
khai trén phuong
tién thong tin dai
ching.

- Cham nhét 10
ngay lam viéc
trurde ngay to chire
thi  tuyén, xét
tuyén, co quan,

Bo phan Tiép
nhin va Trd két
qua cua cac co
quan, 1o chirc
hanh chinh, céc
don vi su nghiép
cdp tinh duoo
giao bién ché
vién chtrc.

- Truong hop
ca nhan du
thi tuyén
vién chire:

+ Dugi 100
thi sinh:
500.000
dong/ngudi/
lan

+ Tur 100 dén
dudi 500 thi
sinh: 400.000
dong/ngudi/
lan

- Ludt Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh sb 29/2012/ND-
CP ngay 12/04/2012 cuia
Chinh phti vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu sé 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 cua Bo
N6i vu huéng dan vé& tuyén
dung, ky két hop dong lam
viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng ddi voi vién chic;

- Théng tu s 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 ctia Bo
N6i vu ban hanh quy ché thi
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don vi c6 thim
quyén tuyén dung
vién chire phai 1ap
danh sach nguoi
di diéu kién du
tuyén dé niém yét
cong khai tai tru
s¢ lam viéc va
thong bao trén
trang di€n tor cua
co quan, don vi
(néu co).

- Trong thoi han
15 ngay, ké tur
ngay hét thoi han
nhan hd so ciha
nguoi dang ky du
tuyt:n ngudi dimg
diu co quan, don
vi ¢o thim quyén
tuyén dung vién
chie quyét dinh
thanh lap HGi
dbng, tuyén dung
dé thuc hién viée
thi tuyén, xét
tuyén.

- Trong thoi han
20 ngay lam viéc,
ké tr ngay két
thuc t6 chirc thi

+ Tu 500 thi
sinh tr¢ 1én:
300.000
dbng/
ngu(yi/lén

- Phuc khao
bai thi:
150.000
dong/ngudi/l
an

tuyén, xét tuyén vién chirc;
quy ché thi thing hang chirc
danh nghe nghicp déi voi v1en
chirc va noi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chic danh
nghé nghiép ddi v6i vién
chirc;

- Théng tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thing hang cong
chtre, vién chirc;

- Théng tu sb 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cta Bg
Néi vu huéng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co
cAu td chirc ctia S& Noi vu
thugc UBND tinh, thanh phd
truc thude Trung wong; Phong
N6i vu thuoéc UBND huyén,
quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh s& 04/2010/QD-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Pi€n Bién Vé viéc
ban hanh quy dinh vé phan
cp quan ly td chirc bd mdy,
bién ché, can bd, cong chitc,
vién chirc, Nha nude trén dia
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tuyén, xct tuyen
Ho6i dong tuyén
dung vién chuc
phai td chac chdm
diém, tong hop két
qua va bao cao véi
ngudi dimg diu co
quan ¢6 thim
quyén tuyén dung
vién chirc.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén
duge bao cdo két
qua thi tuyén,xét
tuyén cia Hoi
dfﬁng tuyén dung,
ngudi dirng dau co
quan, don vi ¢6
thAm quyen tuyen
dung wvién chuc
phai niém  yét
cong khai két qua
tai tru s& lam viéc
va irén  trang
thong tin dién tr
cua co quan, don
Vi co thim quyén
tuyén dung vién
chire (néu c6); giri
két qua dén nguoi

ban tinh Pién Bién.
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du tuyén theo dia"

chi ghi trén bi thu
khi nop hd so du
tuyén.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy niém
yét cong khai két
qué thi tuyén, xét
tuyén, ngudi du
tuyén ¢6 quyén
giri don dé nghi
phtic khao két qua.
Ngudi ding  dau
co quan, don vi ¢
thim quyén tuyén
dung wvién chic
giao Hoi ddng
tuyén dung 6
chitc cham phic
khao trong thoi
han 10 ngay lam
viée, ké tir ngay
hét thoi han nhén
don phac khao
theo quy dinh.

- Trong thoi han
15 ngay, ké tir
ngdy c6 quyét
dinh phé duyét két
qui tuyén dung
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cua co quan ¢O
thim quyén, nguoi
dimg diu co quan,
don vi c6 thim
quyén tuyén dung
vién chirc phai giri
thong bdo cong
nhén két qua tring
tuyén biang vin
ban téi nguoi du
tuyén qua dudng
buu dién theo dia
chi ma nguoi du
tuyén da dang ky
va thong bao cong
khai trén trang tin
dién td cla co
quan, don vi cb
thim quyén tuyén
dung vién chac
(néu ¢6). N6i dung
thong bdo phai ghi
rd thoi gian va dia
diém ngudi tring
tuyén dén ky hop
déng lam viéc.

- Trong thoi han
chim nhdt 20
ngay lam viée, ké
tir ngay cbng bbd
két qua tuyén




dung, nguoi trang
tuyén vién chirc
phai dén ky hop
d(“)ng lam viéc voi
don vi su nghi¢p
cong lap.

- Trong thdi han
chim nhat 1a 20
ngdy lam viée, ké
tir ngay hop dong
[am viéc dugce ky
két, ngudi tring
tuyén phai dén
nhidn viéc, tru
truong hop hop
dong lam viéc quy
dinh  thoi  han
khac. Truong hop
nguol tring tuyén
c6 ly do chinh
dang ma khong
thé dén nhén viée
thi phai lam don
xin gia han trudc
khi két thiic thoi
han néu trén gin
co quan, don vi ¢
thdm quyén tuyén
dung vién chirc.
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Tha tuc xét tuyén vién
chtre

- Thoi han nhén
hd so cia nguoi

Bo phén Tiép
nhin va Tra két

Khong

- Ludt Vién chirc nam 2010;
- Nghi dinh s& 29/2012/ND-
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dang ky du tuyén
it nhét 1a 20 ngay
lam viée ké tur
ngay théng bao
tuyén dung cong
khai trén phuong
tién thong tin dai
chiing.

- Cham nhit 10
ngay lam viéc
truée ngay to chire
thi tuyén, xét
tuyén, CO quan,
don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung
vién chire phai lap
danh sdch nguoi
di diéu kién du
tuyén dé niém yét
cong khai tai tru
s¢ lam viéc va
thong bao trén
trang dién tr cua
co quan, don vi
(néu o).

- Trong thoi han
15 ngay, ké tu
ngay hét thoi han
nhan hd so cla
nguot ding ky du
tuyén, nguoi ding

qua cia cac co
quan, t6 chuc
hanh chinh, céc
don vi su nghiép
cip tinh duoc
giao bién ché
vién chuec.

CP ngay 12/04/2012 cha
Chinh phii vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chirc;

- Thong tu s6 15/2012/17-
BNV ngay 25/12/2012 ctia Bo
No6i vu huéng din vé tuyén
dung, ky két hop ddng lam
viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng dbi v6i vién chire;

- Thong tu s 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cia Bo
Noi vu ban hanh quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chic;
quy ché thi thing hang chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc va ndi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chuc danh
nghé nghiép dbi voi vién
chire;

- Thong tu sb 228/2016/171-
BTC ngay 11/11/2016 cta B6
Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chire, vién chure;

- Théng tu sb 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cia Bo
No6i vu huéng dén chie nang,
nhiém vy, quyén han va co
chu to chirc cua S& Noi vu




diu co quan, don
Vi €O thim quyén
tuyén dung vién
chitc quyét dinh
thanh ldp HOoi
ddng, tuyén dung
dé thyc hién viéc
thi tuyén, xét
tuyén.

- Trong thoéi han
20 ngay lam vigc,
ké tr ngay két
thic to chie thi
tuyén, Xt I.'uyén
Héi dbng tuyén
dung vién chirc
phai t6 chire chim
diém, téng hop két
qua va bao céo voi
ngudi ding dau co
quan c¢6 thim
quyén tuyén dung
vién chire.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhén
duge bao cao két
qua thi tuyén,xét
tuyén cia Hoi
dong tuyén dung,
ngudi dimg diu co

thuoc UBND tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong; Phong
No1 vu thuéc UBND huyén,
quan, thi x&, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh sb 04/2010/Qb-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Bién Bién Vé vige
ban hanh quy dinh vé& phén
clp quan ly th chirc bd may,
bién ché, can bd, cong chirc,
vién chirc, Nha nudc trén dia
ban tinh Pién Bién.
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quan, don vi co
thAm quyén tuyén
dung vién chac
phai niém  yét
cong khai két qua
tai tru s& lam viée
va trén  trang
thong tin dién to
cua co quan, don
vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién
chire (néu cb); gui
két qua dén nguoi
du tuyén theo dia
chi ghi trén bi thu
khi np hd so du
tuyén.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy niém
yét cong khai két
quéa thi tuyén, xét
tuyén, ngudi du
tuyén ¢o quyén
gii don dé nghi
phiic khao két qua.
Negudi ding dau
co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén
dung vién chic
giao Hoi  ddng
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tuyén dung 1o
chitc cham phic
khao trong thoi
han 10 ngay lam
vide, ké tir ngay
hét thoi han nhan
don phac khéo
theo quy dinh.

- Trong thoi han
15 ngay, ké tu
ngdy c6 quyét
dinh phé duyét két
qui tuyén dung
cia co quan co
tham quyén, ngudi
ding dau co quan,
don vi c6 thim
quyén tuyén dung
vién churc phai g
thong bao coOng
nhan két qua tring
tuyén bang vin
ban tdi nguoi du
tuyén qua dudmg
buu dién theo dia
chi ma nguoi du
tuyén da dang ky
va thong bao cong
khai trén trang tin
dién tr cda co
quan, don vi co
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thim quyén tuyén
dung vién chuc
(néu co). Noi dung
thong bao phai ghi
rd thoi gian va dia
diém nguoi tring
tuyén dén ky hop
dong lam viéc,

- Trong thoi han
chdm nhdt 20
ngay lam viée, ké
tr ngdy cong bd
két qua tuyén
dung, nguoi tring
tuyén vién chirc
phai dén ky hop
dong lam viée véi
don vi su nghiép
cong lap.

- Trong thoi han
chdm nhit 1a 20
ngdy lam viée, ké
tir ngay hop dong
lam viée dugc ky
két, nguoi tring
tuyén phai dén
nhan viéc, tru
truong hop hop
dong lam viée quy
dinh  thoi  han
khac. Truong hop
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ngu’ol trung luyen
c6 ly do chinh
dang ma khong
thé dén nhan viéc
thi phai lam don
xin gia han trudce
khi két thuc thoi
han néu trén gui
co quan, don vi ¢o
thdm quyén tuyén
dung vién churc.
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Thi tyc xét tuyén dic
cach vién chirc

Trong thoi han 20
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan dugc
vin ban d& nghi,
ngudi dimg dau co
quan ¢6 thdm
quyén quan ly
vién chirc co trach
phiém chi dao t6
chirc thim dinh va
phadi ¢6 vin bén
tra 10i; néu qua
thoi han quy dinh
ma chua c6 vian
ban tra 161 thi coi
nhy  déng .
Truong hop hd so
chura du theo quy
dinh thi trong thoi
han 5 ngay lam

- B6 phéan Tiép
nhan va Tra két
qua cua cac co

quan, to

hanh chinh, cédc
don vi su nghiép
tinh duogc

cap
giao bién
vién chirc.

chic

ché

Khoéng

- Ludt Vién chirc ngay 15
thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh sé 29/2012/ND-
CP ngay 12 thang 04 ndm
2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién
chtrc.

- Théng tr s6 15/2012/TT-
BNV ngay 25 thang 12 nam
2012 cua Bo Noi vu hudng
din vé tuyén dung, ky két hop
ddng 1am viéc va dén bu chi
phi dao tao bdi dudng dbi voi
vién chire.

- Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc thu,
ché @6 thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dyng, dy thi
niang ngach, thing hang cong
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viée, ké tir ngay
nhan dugc vin
ban dé nghi, co
quan ¢6 thdm
quyén quan Iy
vién chuce phai cé
vin ban dé& nghi
¢o quan, don vi ¢o
thim quyén tuyén
dung vién chire bd
sung, hoan thién
du hd so theo quy
dinh.

chitrc, vién chitrc;

- Théng tu sb 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 caa B6
NoOi vu huéng dan chire nang,
nhiém vu, quyén han va co
chu td chiac ctia S& Noi vu
thudc UBND tinh, thanh phé
true thude Trung wong; Phong
No6i vu thuoc UBND huyén,
quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh;

- Quyét dinh sb 04/2010/Qb-
UBND ngay 31/5/2010 cuaa
UBND tinh Dién Bién vé viéc
ban hanh quy dinh v& phén
cip quan ly td chirc bd may,
bién ché, can bo, cong chirc,
vién chirc, Nha nudc trén dia
ban tinh Pién Bién.
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Thi tuc thing hang
chirc danh nghé nghiép
vién chirc

1. Trude ngay thi
it nhit 15 ngay,
Hoi dong thi gii
thong béo tricu tap
thi sinh du thi,
thong bdo cu thé
thoi gian, dia diém
t6 chire 6n thi (néu
c6) va dia diém t6
chire thi cho cac
thi sinh ¢6 da diéu
kién du thi.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua SO NOi
vu tinh Dién
Bién (Dia chi: 86
841 duong Vo
Nguyén  Giap,
phuong Muong
Thanh, TP Dién
Bién Phi).

- Thi thang
hang  chuc
danh  nghé
nghi€p vién
chue hang 11,

hang III:

+ Dusi 100
thi sinh:
700.000
ddng/ngudi/l
an

- Luét Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cia Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc;

- Théng tu sb 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 ctia B§
N&i vu quy dinh vé chtrc danh
nghé nghiép va thay déi chie
danh nghé nghiép ddi v6i vién
chte;
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2. Trudc ngay thi
01 ngay, Hoi dong
thi niém yét danh
sach thi sinh theo
s6 bdo danh va
theo phong thi, so
dd vi trf cac phong
thi, not quy thi,
hinh thtrc thi, thoi
gian thi ddi véi
timg moén thi tai
dia diém td chic
thi.

+ T 100
dén dudi 500
thi sinh:
600.000
ddng/ngudi/l
an

+ Tir 500 thi
sinh tr¢d lén:
500.000
dong/nguoi/l
an

- Phac khao
bai thi:
150.000
dong/ngudi/l
an

- Thong tu 6 16/2012/11-
BNV ngay 28/12/2012 ctuia B9
N6i vu Ban hanh quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chuec;
quy ché thi thing hang chic
danh nghé nghiép déi vai vién
chirc va ndi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chtc danh
nghé nghiép dbi v&i vién
chirc;

- Théng tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thdng hang cong
chirc, vién chirc.

muc hoat dong ton gido
doi vai to chic co dia
ban hoat dong ton gido

UBND cip huyén
nhan duogc thong
bao hop 1€

nhin va Tra két
qua thudc Van
phong HDND-

nim 2016;

- Nghi dinh s& 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua

11 | Thi tuc hianh chinh thwc hién tai B6 phin Tiép nhin va Tra két qua cAp huyén
| | Thu tuc thdng bdo md | Ngay sau khi | B phén Tiép | Khong - Luat tin ngudng, ton giao X
I6p bdi dudng vé ton | UBND cdp huyén | nhin va Tra két nam 2016;
gido theo quy dinh tai | nhan dwgc thong | qua thuge Van - Nghi dinh s6 162/2017/ND-
khoan 2 Dicu 41 Luat | bao hop 1¢ phong  HDND- CP ngay 30/12/2017 clia
tin ngudng, ton gido UBND cap Chinh phi quy dinh chi tiét
huyén mét s6 diéu va bién phéap thi
hanh Ludt tin ngudng, ton
£1ao0.
2 | Thu tuc thong bdo danh | Ngay sau khi |B6 phin Tiép | Khong - Ludt tin ngudng, ton gido X
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¢ nhicu xa thubc mot
huyén

UBND cap
huyén

Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé didu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, tén
gido.

Thu tuc thong bao danh
muc hoat dong ton gido
bé sung ddi véi td chae
¢6 dia ban hoat dong
ton gido & nhidu xa
thudc mot huyén

Ngay sau khi
UBND cip huyén
nhén dugc thong
bdo hop 1&

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua thudoc Van

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khong

- Luét tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh s 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 didu va bién phap thi
hanh Luét tin ngudng, ton
g140.

Thi tuc théng bdo td
chic hoi nghi thuong
nién cua t6 chic ton
gido, t0 chuc ton g140
truc thudc c¢é6 dia ban
hoat dong 6 mot huyén

Ngay sau khi
UBND cip huyén
nhan dugc thong
bao hop 1¢

Bé phan Tiép
nhin va Tra két
qua thudoc Vin

phong HDND-
UBND cap
huyén

Khong

- Luat tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi
hanh Ludt tin ngudng, ton
gido.

Thi tuc thong bdo td
chitc quyén gop ngoai
dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot
huyén, quéan, thi x4,
thanh phé thude tinh,
thanh phd thudc thanh
phd truc thudc trung
wong ctua co sO tin
ngudng, tO chic tén

Ngay sau khi
UBND cép huyén
nhan dugc thong
bao hop 1é

B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua thuéc Vin

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khéng

- Ludt tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh s 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh_pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Lut tin ngudng, ton
gido.
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gido, tO chuc ton gido
truc thudc

Thu tuc cong nhan ban
van dong thanh lap hoi

30 ngay k& tu
ngay Uy ban nhéan
dan cdp huyén
nhén hé so day du
va hop phap.

Bo phén Tiép

nhan va Tra két

qui thudc Vin

phong
UBND
huyén

HDND-
cap

Khoéng

- Nghi dinh s 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phii quy dinh vé té chirc, hoat
dong va quan ly hoj;

- Nghi dinh s6 33/2012/NP-
CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phti vé stra dbi, b6 sung mot
s6 didu caa Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh pht quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 ctia B0
No6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phi quy
dinh vé td chire, hoat dong va
quan Iy hoi va Nghi dinh sb
33/2012/NDb-CP ngay
13/4/2012 ciia Chinh phl vé
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cta Bo
truéng BO NoOi vu stra doi
Théng tu s6 03/2013/TT-
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BNV.

Thi tyc thanh 1ap hoi

30 ngay lam viéc
ké tir ngay ij ban
nhan dan  cép
huyén nhan ho so
didy di va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhdn va Tra két
qua thudc Vin

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khong

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t§ chirc, hoat
dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phi ve stra ddi, bd sung mat
so ditu ctia Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP ngay
21/4/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 ctia Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh 36
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phua quy
dinh v& t6 chite, hoat dong va
quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot s6 dicu
cua Nghi dinh 50
45/2010/ND-CP;

- Thong tr sé 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cua BO
truong BO NOi vu sua dbi
Thong tr s6 03/2013/TT-
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BNV.

Tha tuc phé duyét didu
& hoi

30 ngay lam viéc
ké tir ngay Uy ban
nhan déan c‘&p
huyén nhén hd so
didy di va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua thudgc Van

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khong

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t§ chirc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/NP-
CP ngay 13/4/2012 cia Chinh
phu vé stra ddi, bd sung mot
s6 didu cua Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé& t6 chire, hoat dong va
quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 cia Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé& t6 chirc, hoat dong va
quén 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 ctia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh 56
45/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 ciia Bd
truéng BO NOi vu sta dbi
Thong tu s& 03/2013/TT-
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BNV.

Thu tuc chia, tach; sap
nhép; hop nhat hoi

30 ngay lam viéc
ké tir ngay Uy ban
nhin dan  cép
huyén nhén hd so
ddy di va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhan va Tra ket
qua thudoc Vin
phong HDND-
UBND cap
huyén

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cia Chinh
phi quy dinh vé to chire, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s& 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
pht vé stra doi, bd sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cta Chinh pha quy
dinh vé t6 chiic, hoat dong va
quéan ly hoi;

- Théng tu s 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 cia Bo
Nb6i vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé td chire, hoat dong va
quéan 1y hoi va Nghi dinh sd
33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh pha ve
stra d6i, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh s6
45/2010/NB-CP;

- Thong tu s 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cia Bo
truong Bo Noi vu sta dbi
Thong tu sd 03/2013/TT-
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10

BNV.

Thu tuc ddi tén hoi

30 ngay lam vigc
ké tir ngay Uy ban
nhian din  cip
huyén nhéan ho so
diy da va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhian va Tra két
qua thudéc Van

phong  HDND-
UBND cip
huyén

Khong

- Nghi dinh s§ 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t chire, hoat
dong va quén ly hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phti vé sira ddi, bd sung mot
s6 didu cta Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cia Chinh pht quy
dinh vé té chuc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Théng tu sb6 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 ctia B§
Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh pht quy
dinh vé t6 chire, hoat dong va
quéan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot sb diéu
cia  Nghi dinh  s6
45/2010/ND-CP;

- Théng tu s& 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cua Bo
truéng B6 Noi vu stra dbi
Thong tu sb 03/2013/TT-
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BNV.

11

Thi tuc héi tir giai thé

30 ngay lam viéc
ké tir ngay Uy ban
nhan din  cép
huyén nhan ho so
ddy di va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua thudéc Van

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khéng

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cia Chinh
pht quy dinh vé tb chirc, hoat
dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cia Chinh
pha v& stra dbi, bd sung maot
s diéu cia Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Thong tu sb 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 cia Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi  dinh s
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cta Chinh pha quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quin ly hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 ctia Chinh phu vé
sira dbi, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh $O
45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cia Bo
truong Bd Noi vu sta doi
Thong tu sb 03/2013/TT-

77




BNV.

12

Thu tuc bao cao td chire
dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong cua hoi

25 ngay lam vigc
ké tir ngay Uy ban
nhin dan  cép
huyén nhan hé so
didy da va hop
phap.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua thudc Vin

phong HDND-
UBND cap
huyén

Khong

- Nghi dinh s 45/2010/ND-
CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
pht quy dinh vé té chue, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s& 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phu v€ stra di, bd sung mot
s6 didu ctia Nghi dinh sd
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh v& t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013 ctua B
Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh  nghi dinh 6
45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat déng va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/Nb-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phii vé
stra dd1, b6 sung mot sd dicu
cia  Nghi  dinh  s6
45/2010/ND-CP;

- Théng tr s6 03/2014/TT-
BNV ngay 19/6/2014 cua B
trudng Bo Noi vu stra doi
Thong tr sb 03/2013/TT-
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BNV.

13 | Tha tuc thdm dinh viéc | 15 ngay lam |Bo phan Tiép | Khong Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP X
thanh 14p don vi su|viéc k& tr ngay | nhdn va Tra két ngay 28/6/2012 cua Chinh
nghiép cong lap nhan di hd so hop | qua thugc Vin pht quy dinh vé thanh lap, t&
1é phong  HDND- chie lai, giai thé don vi su
UBND cap nghiép cong lap
huyén
14 | Thu tuc thim dinh viéc | 15  ngady  1am |B§ phén Tiép | Khong Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP X
to chirc lai don vi su|viéc ké tur ngdy | nhin va Tra két ngay 28/6/2012 ctia Chinh
nghi€p cong lap nhén da hd so hop | qua thudc Vin phu quy dinh vé thanh lap, t
1 phong  HPND- chirc lai, giai thé don vi su
UBND cAp nghi¢p cong lap
huyén
15 | Tham dinh viéc giai thé | 15 ngady lam |Bé phén Tiép | Khong Nghi dinh s§ 55/2012/ND-CP X
don vi su nghiép cong | viec ké tir ngdy | nhan va Tra két ngay 28/6/2012 cta Chinh
lap nhin di ho so hop | qua thude Vian phii quy dinh vé thanh 1ap, t&
1é phong HDND- chirc lai, giai thé don vi su
UBND cép nghiép cong lap
huyén
16 | Tha tuc thi tuyén cong | - Thoi han nhén | B phéan Tiép - Truong hop | - Luat Can bd, cong chirc
chirc hd so clia ngudi |nhan va Tra két|ca nhdn du | ngay 13 thang 11 nam 2008;
dang ky du tuyén | qua thudc Vin | thi tuyén | _ Nghi dinh s 24/2010/ND-
it nhat 1a 30 ngay, | phong  HDND- | cong chire: | CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
ké tir ngay thong | UBND ¢ap |+ Dudi 100 | phii quy dinh vé tuyén dung,
bdo tuyén dung | huyén thi sinh: | str dung va quan ly cong chirc;
cong khai trén 500.000 - Nghi dinh s§ 93/2010/ND-
phuong tién thong dong/ngudi/ | CP ngay 31/8/2010 cia Chinh
tin Ga1 etiing; lan phit stra déi mot s6 didu cia
- Cham nhét 07 + Tir 100 dén | Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP;
ngay trude ngay to duGi 500 thi
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chire tuyén dung,
co quan co thim
quyén tuyén dung
cong chure phai lap
danh sach nguoi
da diéu kién du
tuyén va niém yét
cong khai tai try
s& lam viéc;

- Trong thoi han
15 ngay, ké tur
ngay hét thoi han
nhdn hd so cua
nguoi dang ky du
tuyén, ngudi ding
diu co quan c6
thim quyén tuyén
dung cong chuc
quyét dinh thanh
lap Hoi déng
tuyén dung; thue
hién viéc tuyén
dung;

- Cham nhét sau
15 ngay ké tir
ngay to chirc chdm
thi, chdm phoéng
van xong, Hoi
dong tuyén dung
phai bao cao
ngudi ding du co

sinh: 400.000 |

dong/ngudi/
lan

+ Tur 500 thi
sinh trd lén:
300.000
ddng/
ngudi/lan

- Phic khao
bai thi:
150.000
ddng/nguoi/l
an

- Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua Bo
N6i vu quy dinh chi tiét mot
56 diéu vé tuyén dung va ning
ngach cong chirc cua Nghi
dinh s& 24/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 05/2012/TT-
BNV ngay 24/10/2012 cia Bo
Noi vu sira dbi, bd sung mot
sé didu cia Thong tu s&
13/2010/TT-BNV  ngay 30
thang 12 nam 2010 cta Bo
N01 vu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu vé& tuyén dung va nang
ngach cong chuc cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sur dung
va quan ly cong chirc;

- Théng tr sb 03/2015/TT-
BNV ngay 10/3/2015 ctua B0
truémg BO Noi vu stra ddi, bd
sung Diéu 9 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua B Noi vu
quy dmh chi tiét mot sb diéu
vé tuyén dung va nang ngach
cong chuce cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cua Chinh phi quy
dinh v& tuyén dung, st dung
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quan  co tham
quyén tuyén dung
cong chie két qua
tuyén dung dé
xXem  Xét, quyé‘t
dinh cb6ng nhén
két qua tuyén
dung.

- Trong thot han
15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc
biao cao két qua
tuyén dung  cta
Hoi dong tuyén
dung, co quan ¢6
thim quyén tuyén
dung cong chic
niém yét cong
khai két qua tuyén
dung, danh sach
du kién nguoi
tring tuyén tai try
s& lam vwviéc va
trén trang thong
tin dién tor cia co
quan ¢6  thim
quyén tuyén dung
cong chuc; gui
thong bao két qua
tuyén dung béng
van ban téi nguoi

va quan ly cong chire;

- Théng tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chire, vién chirc;

- Théng tr s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cta B6
NoOi vu quy dinh chic danh,
ma s ngach va tiéu chudn
nghiép vu chuyén moén cac
ngach coéng chic chuyén
nganh hanh chinh;

- Théng tu sbé 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 ctia B6
No6i vu hudng d?m chirc néng,
nhlem vu, quyén han va co
cAu tb chuc cua S& Noi vu
thuoc UBND tinh, thanh phd
true thude Trung wong; Phong
Noi vu thuoc UBND huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh s& 04/2010/Qb-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Pién Bién vé vige
ban hanh quy dinh vé phén
clp quén ly td chirc bd may,

‘bién ché, can bo, cOng churc,
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du tuyén theo dia
chi ma nguoi du
tuyén da dang ky;
- Trong thoi han
15 ngay ké& tir
ngdy niém yét
cong khai két qua
tuyén dung, ngudi
du tuyén c6 quyén
giri don dé nghi
phic khao két qua
tuyén dung. Ngudi
dimg diu co quan
c6 thdm quyén
tuyén dung cong
chirc t& chtre chdm
phiic khdo trong
thoi han 15 ngay,
ké tir ngay hét thoi
han nhin don
phuc khéo theo
quy dinh;

- Trong thoi han
15 ngay, ké tu
ngdy c¢6 quyét
dinh phé€ duyét két
qua tuyén dung
cia co quan co
thim quyén, nguoi
dimg diu co quan
c6 thim quyén

vién chire, Nha nudc trén dia
ban tinh Dién Bién.
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tuyén dyng cong
chuc phai gui
thong bao cong
nhén két qua tring
tuyén bing vin
ban t6i nguoi du
tuyén theo dia chi
ma nguoi du
tuyén da dang ky;
- Trong thoi han
30 ngay, ké tir
ngay nhéin dugc
thong bao cong
nhan két qua tring
tuyén ciia co quan
c6 thdm quyén
tuyén dung cong
chirc, nguoi tring
tuyén phai dén co
quan ¢6 thim
quyén tuyén dung
cong chire dé hoan
thién hd so du
tuyén theo quy
dinh;

- Thot han xin gia
han hoan thién hd
so néu ¢6 ly do
chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han
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hoan thién hd so
du tuyén theo quy
dinh;

- Sau khi nguoi
trang tuyén hoan
thién ¢ hd so du
tuyén theo quy
dinh, trong thoi

han 15 ngay,
nguoi dong dau co
quan c¢6 tham

quyén tuyén dung
cong chirc phai ra
quyét dinh tuyén
dung d6i  véi
ngudi triing tuyén.

17

Thi tuc xét tuyén cong
chirc

- Thoi han nhén
hd so cia ngudi
dang ky du tuyén
it nhét 1a 30 ngay,
ké tir ngay thong
bao tuyén dung
cong khai trén
phuong tién thong
tin dai ching;

- Cham nhit 07
ngdy trude ngy td
chirc tuyén dung,
co quan c6 thim
quyén tuyén dung
cong chirc phai lap

B6 phan Tiép
nhin va Tra két
qua thudec Vin
phong HDND-
UBND cip
huyén

Khong

- Lugt Can bd, cong chic
ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly cong chuc;
- Nghi dinh sb 93/2010/ND-
CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh
phi stra ddi mot sé diéu cua
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP;
- Théong tr sb 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 ciia Bo
Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu vé tuyén dung va ning
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danh sach nguoi
da diéu kién du
tuyen va niém yet
cong khai tai tru
s¢ [am vigce;

- Trong thoi han
15 ngay, ké tu
ngdy hét thoi han
nhin hd so cia
nguoi ding ky du
tuyén nguoi ding
diu co quan ¢
thAim quyén tuyén
dung cong chirc
quyét dinh thanh
lap Hoi doéng
tuyén dung; thuc
hién viéc tuyén
dung;

- Cham nhét sau
15 ngay ké tu
ngay td chirc chim
thi, chidm phong
van xong, Hoi
dong tuyén dung
phdi  bao cao
ngudi dimg dau co
quan  ¢6 thim
quyén tuyén dung
cong chirc két qua
tuyén dung dé

ngach cong chirc ctia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;,

- Théng tu sd 05/2012/TT-
BNV ngay 24/10/2012 cia Bo
Noi vu sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Théng tu sb
13/2010/TT-BNV  ngay 30
thang 12 nam 2010 cia B
Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 didu vé tuyén dung va ndng
ngach cong chirc ctia Nghi
dinh s& 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung
va quan ly céng chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-
BNV ngay 10/3/2015 cia B
trudng Bo Noi vu stra dbi, bd
sung Diéu 9 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 ctia BO Noi vu
quy dinh chi tiét mot sb diéu
vé tuyén dung va nang ngach
cong chic ctia Nghi dinh sb
24/2010/Nb-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung
va quan ly cdng chirc;

- Thong tu sb6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh muc thu,
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xem x€t, quyct

dinh cong nhéan
két qua tuyén
dung.

- Trong thoi han
15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc
bao cdo két qua
tuyén dung cua
Hoi dong tuyén
dung, co quan co
thdm quyén tuyén
dung cong chuc
niém yét cong
khai két qua tuyén
dung, danh sach
du  kién nguoi
tring myén tai tru
s¢ lam viéc va
trén trang thong
tin dién tr cia co
quan c¢6 tham
quyén tuyén dung
cong chic; gui
thong béo két qua
tuyén dung bang
van ban téi nguoi
dir tuyén theo dia
chi ma nguodi du
tuyén da ding ky;
- Trong thoi han

ché do thu, ndp, quan ly va str
dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thing hang cong
chire, vién chie;

- Théng tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 ctua Bo
NGi vu quy dinh chire danh,
mi sd ngach va tiéu chuédn
nghiép vu chuyén mon cac
ngach cong chic chuyén
nganh hanh chinh;

- Théng tu s6 15/2014/T7T-
BNV ngay 31/10/2014 cua Bo
Noi vu huéng dan chirc ning,
nhiém wvu, quyén han va co
cdu t6 chirc cia S& Noi vu
thuéc UBND tinh, thanh phd
true thuge Trung wong; Phong
No6i vu thu6ec UBND huyén,
quén, thi x&, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh s& 04/2010/QD-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Dién Bién v& viéc
ban hanh quy dinh vé phin
clp quan ly t6 chirc by may,
bién ché, can bo, cong chirc,
vién chirc, Nha nude trén dia
ban tinh Di¢n Bién.

86




15 ngay ké tir
ngay niém yét
cong khai két qua
tuyén dung, ngudoi
du tuyén c¢6 quyén
giri don dé& nghi
phiic khio két qua
tuyén dung. Nguoi
dimg du co quan
¢6  tham quyén
tuyén dung cong
chire t6 chirc chim
phuc khao trong
thoi han 15 ngay,
ké tir ngay hét thoi
han nhin don
phuc khéo theo
quy dinh;

- Trong thoi han
15 ngay, ké tir
ngdy c6 quyét
dinh phé duyét két
qua tuyén dung
cla ¢o quan cd
thim quyén, ngudi
dimg dau co quan
¢6 thim quyén
tuyén dung cong
chirc phai gui
thong bio cong
nhin két qua tring

87




tuyén bdng vin
ban t&i nguoi du
tuyén theo dia chi
ma nguoi  du
tuyén di dang ky;

- Trong thot han
30 ngdy, ké tur
ngay nhan dugc
thong bdo cong
nhan két qua tring
tuyén ctia co quan
¢6 thim quyén
tuyén dung cong
chlrc, ngudi trung
tuyén phai dén co
quan ¢6  thim
quyén tuyén dung
cong chire dé hoan
thién hd so du
tuyén theo quy
dinh;

- Thoi han xin gia
han hoan thién hd
so néu c6 Iy do
chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han
hoan thién hd so
dur tuyén theo quy
dinh;

- Sau khi nguoi
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trang tuyén hoan
thién du hé so du
tuyén theo quy
dinh, trong thoi
han 15 ngay,
ngudi dimg dau co
quan ¢6  thdm
quyén tuyén dung
cong chire phai ra
quyét dinh tuyén
dung dbi  véi
nguoi tring tuyén.

18

Thi tuc tiép nhin cac
truong hop dac biét
trong tuyén dung cong
chuce

Khoéng xac dinh

B6 phin Tiép
nhén va Tra két
qua thudc Van
phong HDND-
UBND cép
huyén

Khoéng

- Ludt Can by, cong chuc
ngay 13 thang 11 ndm 2008;

- Nghi dinh sé 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
phti quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly cong chirc;
- Nghi dinh sé 93/2010/ND-
CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh
phil sira d6i mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;
- Théng tu sb 13/2010/TT-
BNV ngiy 30/12/2010 cta B
Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 Diéu vé tuyén dung va
nang ngach céng chiuc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;
- Théng tu sd 05/2012/TT-
BNV ngay 24/10/2012 cua Bd
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N&i vu stra doi, bo sung mdt
s6 diéu coa Théng tu sb
13/2010/TT-BNV  ngay 30
thang 12 ndm 2010 cta B
Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu vé tuyén dung va nang
ngach cong chic cua Nghi
dinh sé 24/2010/NB-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chue;

- Théng tu sb 03/2015/TT-
BNV ngay 10/3/2015 cua Bo
truéng Bo Noi vu sira ddi, bd
sung Pidu 9 Théng tu sbd
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua BO NOiI vu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
vé tuyén dung va ning ngach
céng chirc cia Nghi dinh sb
24/2010/Nb-CP ngay
15/3/2010 cbda Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cua B
Noi vu hudng dﬁn chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co
chu td chuc cia S& Noi vu
thuéc UBND tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong; Phong
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No6i vu thuoc UBND huyén,
quén, thi x3, thanh phd thudc
tinh;

- Quyét dinh s6 04/2010/QP-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Dién Bién vé viée
ban hanh quy dinh v& phan
cip quén 1y t6 chic bd may,
bién ché, can bd, cong chirc,
vién chire, Nha nude trén dia
ban tinh Dién Bién.

19

Thu tuc xét chuyén can
bd, cdng chire cép Xa
thanh cong chic cip
huyén trd 1én

Khong x4c dinh

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua thudc Vin
phong HDND-
UBND cép
huyén

Khéng

- Ludt Can by, cong chic
ngay 13 thang 11 nam 2008 ;

- Nghi dinh s& 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly céng chirc;
- Nghj dinh s6 93/2010/ND-
CP ngay 31/8/2010 cta Chinh
phli stra d6i mot s6 didu cia
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP;
- Théng tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua Bo
No1 vu quy dinh chi tiét mot
s& diéu vé tuyén dung va ning
ngach céng chiic ciia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 05/2012/TT-
BNV ngay 24/10/2012 ctia BO
N6i vu stra doi, bd sung mot
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s6 diéu cia Thong tu b
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua BO Noi vu
quy dinh chi tiét mot sd Piéu
vé tuyén dung va ning ngach
cong chirc cua Nghi dinh so6
24/2010/Nb-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh phd quy
dinh vé& tuyén dung, st dung
va quan ly cOng chirc;

- Théng tu s 03/2015/TT-
BNV ngay 10/03/2015 cua Bo
Noi vu stra ddi, bd sung Didu
9 Théng tw s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cta Bo
Noi vy quy dinh chi tiét mot
s6 Diéu vé tuyén dung va
nidng ngach cdng chic cla
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15/3/2010 cda Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quén ly cong chirc;
- Théng tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 cua Bo
Noi vu quy dinh chirc danh,
mi sé ngach va tiéu chuén
nghiép vu chuyén moén céc
ngach cbéng chic chuyén
nganh hanh chinh;

- Théng tw sd 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cia B
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Noi vu huéng dan chirc ning,
nhiém wvu, quyén han va co
cdu to chirc ctia S& Noi vu
thugc UBND tinh, thanh phd
true thugc Trung wong; Phong
No6i vu thuée UBND huyén,
quén, thi xd, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh s 04/2010/QP-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Dién Bién vé viéc
ban hanh quy dinh vé phan
chp quan ly t6 chuc bo may,
bién che can bg, cong chirc,
vién chirc, Nha nude trén dia
ban tinh Dién Bién.

20

Thi tuc thi tuyén vién
chirc

- Thot han nhén
hdé so cla nguoi
ding ky du tuyén
it nhat 1a 20 ngay
lam viée ké t
ngay thong bao
tuyén dung cong
khai trén phuong
tién thong tin dai
chung.

- Cham nhit 10

Bo phan Tiép
nhan va Tra két

qua thudéc Vin
phong HDND-
UBND cap
huyén

- Truong hop
ca nhan du
thi tuyén
vién chire:

+ Dudéi 100
thi sinh:
500.000
dong/ngudi/
lin

+ Tir 100 dén
dudi 500 thi

- Luéat Vién chirc nim 2010;

- Nghi dinh s6 29/2012/NP-
CP ngay 12/04/2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quéan ly vién chac;

- Théng tu s 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 ctia B
Nb6i vu huéng din vé tuyén
dung, ky két hop dbng lam
viée va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng dbi véi vién chir;

UERy m Wigs sinh: 400.000 | . Théng tu sé 16/2012/TT-
e dong/ngudi/ | BNV ngay 28/12/2012 ctia Bo
i , e, xct lan N&i vu ban hanh quy ché thi
tuyén, co quan, i




don vi co tham
quyén tuyén dung
vién chire phai lap
danh sach nguoi
do didu kién du
tuyén dé niém yét
cong khai tai tru
s& lam viéc va
thong bao trén
trang di¢n tu cia
co quan, don vi
(néu o).

- Trong thoi han
15 ngay, ké tur
ngay hét thoi han
nhian hd so cia
nguoi ding ky du
luyén nguoi ding
dau co quan, don
Vi ¢o thim quyén
tuyen dung vién
chitc quyét dinh
thanh 14p Hoi
ddng, tuyén dung
dé thue hién viée
thi  tuyén, xét
tuyén.

- Trong thoi han
20 ngay lam viéc,
ké tr ngay két
thac td chuc thi

+ Tt 500 thi

sinh tr¢ lén:
300.000
df’)ng/
ngm‘ji/lé’in

- Phuc khao
bai thi:
150.000
ddng/ngurdi/l
an

tuyén, i tuyén vién chirc;
quy ché thi thing hang chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc va ndi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chic danh
nghé nghiép doéi véi vién
chirc;

- Thong tu sd 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cta B
Tai chinh quy dinh mic thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va st
dung phi tuyén dung, dy thi
niang ngach, thang hang cong
chure, vién chire;

- Théng tu sé 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cia Bo
No6i vu huéng din chire ning,
nhiém vu, quyén han va co
cAu to chic ctia S& Noi vu
thuéc UBND tinh, thanh ph
truc thude Trung wong; Phong
No6i vu thuoc UBND huyén,
quén, thi x3, thanh phd thudc
tinh;

- Quyét dinh sb 04/2010/QD-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Pién Bién vé vige
ban hanh quy dinh vé phén
cip quéan ly t6 chiic bd may,
bién ché, can bd, cong chiic,
vién chirc, Nha nudc trén dia
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tuyén, xét tuyén
Hoi dong tuyén
dung vién chic
phai t6 chirc chdm
diém, téng hop két
qua va bao cédo voi
ngudi dimg dau co
quan ¢6  thim
quyén tuyén dung
vién churec.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén
duoc bdo cdo két
qui thi tuyén,xét
tuyén ctia Hoi
déng tuyén dung,
ngudi dimg dau co
quan, don vi co
thim quyén tuyén
dung vién chuc
phai niém  yét
cong khai két qua
tal tru s& lam viée
va trén  trang
thong tin dién to
cua co quan, don
vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién
chirc (néu c6); gui
két qua dén nguoi

ban tinh Pién Bién.
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du tuyén theo dia
chi ghi trén bi thu
khi nop hd so du
tuyén.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tor ngay niém
yét cong khai két
qué thi tuyén, xét
tuyén, ngudi du
tuyén ¢ quyén
giri don dé nghi
phtic khao két qua.
Nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén
dung vién chirc
giao Hoi ddng
tuyén dung o
chitc chdm phic
khao trong thoi
han 10 ngay lam
vide, ké tir ngay
hét thdi han nhin
don phac khéo
theo quy dinh.

- Trong thot han
15 ngay, ké tur
ngly c6 quyét
dinh phé duyét két
qui tuyén dung
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cua co quan c¢o
thidm quyén, nguoi
dimg dau co quan,
don vi ¢ thim
quyén tuyén dung
vién chirc phai gui
thong bdo cong
nhén két qua tring
tuyén bing vin
ban t6i nguoi du
tuyén qua duong
buu dién theo dia
chi ma nguoi du
tuyén di ding ky
va thong bdo cong
khai trén trang tin
dién tr cua co
quan, don vi ¢o6
thAm quyén tuyén
dung vién chuc
(néu c6). Noi dung
thong bao phai ghi
rd thoi gian va dia
diém ngudi tring
tuyén dén ky hop
déng lam viée.

- Trong thoi han
chdm nhdt 20
ngay lam viée, ké
tfir ngdy cong bd
két qua tuyén
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dung, ngudi tring
tuyén vién chirc
phai dén ky hop
dong lam viée voi
don vi su nghiép
cong lap.

- Trong thoi han
chim nhat 1a 20
ngdy lam viée, ké
tir ngay hop dong
lam viéc dugce ky
két, ngudi tring
tuyén phai dén
nhian viéc, tru
truong hop hop
ddng lam viée quy
dinh tho1  han
khac. Truong hop
ngudi tring tuyén
c6 ly do chinh
dang ma khong
thé dén nhén viéc
thi phai lam don

| xin gia han trudc

khi két thic thoi
han néu trén gui
co quan, don vi ¢6
thdm quyén tuyén
dung vién chirc.

21

Thi tuc xét tuyén vién
chure

- Théi han nhan
hoé so cia nguoi

B6 phin Tiép
nhin va Tra két

Khong

- Luét Vién chirc nam 2010;
- Nghi dinh s6 29/2012/ND-
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ding ky du tuyén
it nhat 1a 20 ngay
lam viée ké tir
ngay théng bdo
tuyén dung cong
khai trén phuong
tién thong tin dai
chiing.

- Cham nhit 10
ngay lam viéc
trude ngdy td chire
thi tuyén, xét
tuyén, co quan,
don vi ¢6 thdm
quyén tuyén dung
vién chirc phai lap
danh sach nguoi
du diéu kién du
tuyén dé niém yét
cong khai tai tru
sd lam viéc va
thong bao trén
trang dién t0 cla
co quan, don vi
(néu co).

- Trong thoi han
15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han
nhin hd so cla
nguoi dang ky du
tuyén, nguoi dimg

qua thudéec Van

phong  HDND-
UBND cap
huyén

CP ngay 12/04/2012 cha
Chinh pht vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu sb 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 cta Bo
Noi vu huéng din vé tuyén
dung, ky két hop dong lam
viée va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng ddi véi vién chuc;

- Théng tu sé 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cta B
Noi vu ban hanh quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chuc;
quy ché thi thing hang chirc
danh nghé nghiép déi vdi vién
chuc va nodi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chic danh
nghé nghiép ddi véi vién
churc;

- Théng tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan Iy va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thing hang cong
chitc, vién chueg;

- Théng tr sb 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cua Bo
Noi vu huéng din chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc clia S& Noi vu
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dau co quan, don
vi €0 thim quyén
tuyén dung vién
chire quyét dinh
thanh ldp Hoi
ddng, tuyén dung
dé thuc hién viéc
thi tuyén, xét
tuyén.

- Trong thoi han
20 ngay lam viéc,
ké tr ngay két
thuc t6 chirc thl
tuyen x€t tuyen
Hoi dong tuyén
dung vién chuc
phai t6 chirc chdm
diém, tong hop két
qua va bao cao voi
ngudi ding dau co
quan ¢6 thim
quyén tuyén dung
vién chuec.

- Trong thoi han
10 ngay lam vigc,
ké tr ngdy nhan
duge bao cao két
qua thi tuyén,xét
tuyen cua Hoi
dong tuyén dung,
ngudi dimg du co

thudc UBND tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong; Phong
Noi vu thuge UBND huyén,
quan, thi x&, thanh phé thudc
tinh;

- Quyét dinh s6 04/2010/QD-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Pién Bién vé viéc
ban hanh quy dinh vé phan
cdp quan 1y td chic by may,
bién ché, can bo, cong chirec,
vién chirc, Nha nudce trén dia
ban tinh Dién Bién.
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quan, don vi c¢o
thim quyén tuyén
dung vién chirc
phai niém  yét
cong khai két qua
tai tru s¢ lam viéc
va trén trang
thong tin dién to
cia co quan, don
vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung vién
chirc (néu co); giri
két qua dén nguoi
du tuyén theo dia
chi ghi trén bi thu
khi nop hd so du
tuyén.

- Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy niém
yét cong khai két
qua thi tuyén, xét
tuyén, nguoi  du
tuyén ¢é quyén
ghi don dé nghi
phiic khao két qua.
Ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén
dung vién chic
giao Hoi dSHg
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tuyén dung o
chitc chdm phic
khao trong thoi
han 10 ngay lam
viée, ké tir ngay
hét thoi han nhan
don phuc khéo
theo quy dinh.

- Trong thoi han
15 ngay, ké tr
ngdy c6 quyét
dinh phé duyét két
qua tuyén dung
cia co quan cO
thim quyén, nguoi
dimg déu co quan,
don vi c6 thim
quyén tuyén dung
vién chirc phai gui
thong bao cOng
nhan két qua tring
tuyén bing vin
ban téi nguodi du
tuyén qua dudng
buu dién theo dia
chi ma nguoi du
tuyén di ding ky
va thong bao cong
khai trén trang tin
dién tor cua co
quan, don vi co
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tham quyén tuyén
dung vién chtc
(néu c6). Noi dung
thong bao phai ghi
rd thoi gian va dia
diém nguoi tring
tuyén dén ky hop
dong lam viéc.

- Trong thdoi han
chim nhidt 20
ngay lam viéc, ké
tr ngay cong bd
két qua tuyén
dung, nguoi tring
tuyén vién chic
phii dén ky hop
dong 1am viée véi
don vi su nghiép
cong lap.

- Trong thoi han
chdm nhét 1a 20
ngay lam viéc, ké
tir ngay hop ddng
lam viée dugce ky
két, ngudi trung
tuyén phai dén
nhan viéc, tru
fruong hop  hop
dong lam viée quy
dinh  thoi  han
khac. Truong hop
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ngudi tring tuyén
c6 ly do chinh
dang ma khong
thé dén nhan viée
thi phai lam don
xin gia han trude
khi két thic thoi
han n€u trén gui
co quan, don vi co
thim quyén tuyén
dung vién chirc.

22

Thu tuc xét tuyén dic
cach vién chtrc

Trong thoi han 20
ngdy lam viéc, ké
tlr ngay nhan duoc
vin ban d& nghi,
ngudi ding dau co
quan c6 tham
quyén quian ly
vién chirc ¢o trach
nhiém chi dao t6
chirc thim dinh va
phai c6 vin ban
tra 1oi; néu qua
thoi han quy dinh
ma chua c¢6 vin
ban trd 101 thi coi
nhue  déng ¥.
Trudong hop ho so
chua du theo quy
dinh thi trong thoi
han 5 ngay lam

Bé phan Tiép
nhin va Tra két
qua thudc Van

phong  HDND-
UBND cap
huyén

Khoéng

- Luat Vién chac ngay 15
thang 11 ndm 2010;

- Nghi dinh sb 29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh
phi vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chic;

- Théng tr sb 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 cta Bo
Noi vu huéng din vé tuyén
dung, ky két hop doéng lam
viéc va dén bu chi phi dao tao
bdi duding dbi vai vién chirc;

- Théng tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cta Bo
Tai chinh quy dinh mbc thu,
ché do thu, ndp, quan Iy va st
dung phi tuyén dung, du thi
niang ngach, thing hang cong
chire, vién chirc;
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viée, ké tir ngay
nhin dugc vin
ban dé nghi, co
quan ¢6 thidm
quyén quan Iy
vién chirc phai c6
vin ban d& nghi
co quan, don vi ¢6
thim quyén tuyén
dung vién chirc bd
sung, hoan thién
di hd so theo quy
dinh.

- Thong tu s& 15/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cta Bd
Noi vu huéng din chirc ning,
nhiém wvu, quyén han va co
cdu td chirc ctia S& NoO1 vu
thugc UBND tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong; Phong
NoO1 vu thuge UBND huyén,
quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh;

- Quyét dinh sb 04/2010/QP-
UBND ngay 31/5/2010 cua
UBND tinh Dién Bién vé viéc
ban hanh quy dinh vé& phan
cip quan ly td chirc bd may,
bién ché, can bd, cong chirc,
vién chirc, Nha nudc trén dia
ban tinh Pién Bién.

23

Thi tuc ting Gidy
khen cua Chd tich
UBND huyén vé thanh
tich thue hién nhiém vu
chinh tri

20 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhén
di hd so theo quy
dinh

Bo phian Tiép
nhin va Tra két
qua thugc Vin

phong HBNP—
UBND cap
huyén

Khoéng

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luft stra ddi bd sung mot s6
di€u cua Luédt thi dua, khen
thuong ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Luat stra ddi bd sung mot sb
diéu cta Luat thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s& 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 caa Chinh
phi quy dinh chi tiét mét so

Mire
do 3
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["diéu va bién phap thi hanh

Luat thi dua, khen thudng.

24 | Thu tuc ting danh hiéu | 20 ngay lam viéc | B phéan Tiép Khong - Ludt thi dua, khen thudng Mirc X
Tép thé lao dong tién | ké tr ngay nhan |nhdn va Tra két ngay 26 thang 11 nam 2003; a6 3
tién di ho so theo quy | qua thudc Vin - Ludt stra ddi bd sung mot sb
dinh phong  HDND- didu cta Ludt thi dua, khen
UBND cap thudng ngay 14 thang 6 nam
huyén 2005;
- Luét stra d6i bd sung mot )
diéu cua Ludt thi dua, khen
thudng 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6
didu va bién phép thi hanh
Luaét thi dua, khen thudng.
25 | Thu tuc ting danh hiéu | 20 ngay lam vi¢c | B0 phan Tiép Khong - Luét thi dua, khen thudng Miic X
Chién si thi dua co s& ké tir ngay nhan |nhan va Tra két ngay 26 thang 11 nam 2003; do3

da hd so theo quy
dinh

qua thudc Vin

phong  HDND-
UBND cip
huyén

- Luét stra ddi bd sung mot )
didu cta Luét thi dua, khen
thuéng ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Luét stra d6i bd sung mot )
diéu cta Luat thi dua, khen
thuong 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6
didu va bién phap thi hanh
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Luét thi dua, khen thudng.

Thi tuc tang danh hi¢u [ 20 ngay lam viéc | B phan Tiép | Khong - Ludt thi dua, khen thudéng | x Mirc X
Lao dong tién tién ké tir ngay nhdn |nhin va Tra két ngay 26 thang 11 nam 2003; do 3
di ho so theo quy | qud thuge Van - Luat sira d6i bd sung mot sb
dinh phong  HDND- diéu ciia Luét thi dua, khen
UBND cap thuéng ngay 14 thang 6 nam
huyén 2005;

- Luat stra dbi bd sung mot sb
diéu cia Luét thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phdp thi hanh
Ludt thi dua, khen thuéng.

Thu tyc ting Gidy khen | 20 ngay lam viéc [ B phan Tiép | Khong - Luét thi dua, khen thudng X Mirc X
ctia Chu tich UBND cap | ké tir ngay nhén | nhan va Tra két ngay 26 thang 11 nam 2003; do 3
huyén vé thanh tich thi [ da hd so theo quy | qua thude Vin - Ludt stra dbi bd sung mot sb
dua theo dot, chuyén dé | dinh phong  HDND- didu cta Luat thi dua, khen
UBND cap thuong ngay 14 thang 6 nim
huyén 2005;

- Luat stra ddi bd sung mot sb
diéu cua Luat thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh sb 91/2017/Nb-
CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luat thi dua, khen thudng.
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28

Thu tuc ting Gidy
khen cua Cha tich
UBND cép huyén veé
thanh tich dét xudt.

20 ngay lam vicc
ké tir ngay nhan
dt ho so theo quy
dinh

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qud thudc Vian
phong HDND-
UBND cip
huyén

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra ddi bd sung mot sb
didu ctia Luat thi dua, khen
thudéng ngay 14 thing 6 ndm
2005;

- Luat stra dbi bd sung mot sb
diéu cta Luét thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s& 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s6
didu va bién phip thi hanh
Luét thi dua, khen thuong.

Miuic
do 3

29

Tha tuc ting Gidy
khen c¢ua Chu tich
UBND cip huyén vé
khen thuéng d6i ngoai.

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhin
dt hd so theo quy
dinh

Bo phan Tiép
nhdan va Tra két
qua thudoc Van
phong HDND-
UBND chp
huyén

Khoéng

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra dbi bd sung mot sb
diéu cta Luit thi dua, khen
thuong ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Luét stra d6i bd sung mét s6
diéu cia Luét thi dua, khen
thudmg 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s
didu va bién phdp thi hanh
Luat thi dua, khen thuong.

Mirc
do 3

30

Thi tuc ting Gidy khen

20 ngay lam viéc

Bo phan Tiép

Khong

- Ludt thi dua, khen thudéng
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ctia Chi tich UBND c4p
huyén cho gia dinh.

ké tr ngay nhén
du ho so theo quy
dinh

nhan va Tra két
qua thudéc Vin

phong  HDND-
UBND cap
huyén

ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i bd sung mot sb
diéu cia Lujt thi dua, khen
thudng ngay 14 théang 6 nam
2005;

- Luat stra doi bd sung mot sb
diéu cta Luat thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
phil quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phdp thi hanh
Luat thi dua, khen thudng.

11X

Thii tuc hanh chinh thye hién tai B¢ phan Tiép nhén va Tra két qua ciia UBND cép xi

Thu tuc ting Gidy khen
ctia Cht tich UBND cép
x4 vé thyc hién nhiém
vu chinh tri

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhéan
di hd so theo quy
dinh

B6 phan Tiép
nhin va Tra két
qua cta Uy ban
nhan dan cip x4

Khong

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Ludt stra d6i bd sung mdt sb
diéu cta Luat thi dua, khen
thudng ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Lut stra ddi bd sung mot sb
diéu cta Luat thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sb
didu va bién phap thi hanh
Luit thi dua, khen thudng.

Thu tuc tdng Giéy khen

20 ngay lam viéc

B6 phan Tiép

Khong

- Ludt thi dua, khen thudng
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ctia Cht tich UBND cép
xd vé thanh tich thi
dua theo dot hodc theo
chuyén dé

ké tr ngay nhan
du ho so theo quy
dinh

nhian va Tra két
qua cua Uy ban
nhén dan cip xa

ngay 26 thz-’mg'_i"i_hém 2003;

- Luat stra ddi bd sung mot sd
diéu cua Luat thi dua, khen
thudng ngay 14 thang 6 ndm
2005;

- Ludt stra ddi bd sung mot sd
diéu cua Luat thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-
CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phdp thi hanh
Luat thi dua, khen thudéng.

Thi tuc ting Gidy khen
ctia Chu tich UBND cip
x4 vé thanh tich dot
Xudt.

20 ngay lam vi€c
ké tir ngay nhén
da hd so theo quy
dinh

B6 phén Tiép
nhan va Trd két
qua ciia Uy ban
nhan dan cip x3

Khoéng

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra ddi bd sung mot $6
didu cta Luat thi dua, khen
thudng ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Luat stra d6i bd sung mot s6
didu cta Luat thi dua, khen
thudéng 2013;

- Nghi dinh sé 91/2017/NP-
CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sb
didu va bién phap thi hanh
Luaét thi dua, khen thudng.

Thu tuc ting Giéy khc;n
cua Chu tich UBND cap

20 ngay lam vi€c
ké tir ngay nhén
da ho so theo quy

Bo phan Tiép
nhan va Tré két
qua cua Uy ban

Khéng

- Luéat thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 ndm 2003;
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x4 cho gia dinh.

dinh

nhan din cap xa

- Ludt sira do6i bd sung mot sO
diéu cla Lu4t thi dua, khen
thuéng ngay 14 thiang 6 nim
2005;

- Luét sira d6i b sung mot sb
diéu ciia Lugt thi dua, khen
thudng 2013;

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sb
didu va bién phdp thi hanh
Luét thi dua, khen thudng.

Thu tuc ting danh hiéu
Lao dfng tién tién.

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén
di hd so theo quy
dinh

B6 phan Tiép
nhdn va Tra két
qua cia Uy ban
nhan dan cap xa

Khoéng

- Ludt thi dua, khen thudng
ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira ddi bd sung mot sd
didu cta Luit thi dua, khen
thuéng ngay 14 thang 6 nam
2005;

- Luét stra ddi bd sung mot sb
diéu cta Luat thi dua, khen
thuong 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Ludt thi dua, khen thudng.

Thu tuc ding ky hoat
dong tin ngudng

15 ngay ké tir
ngay Uy ban nhén
dan cap xa noi co
co sO tin ngudng

Bo phan Tiép
nhdn va Tra két
qua ciia Uy ban
nhan dan cép xa

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cha
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nhan dugc vian
ban ding ky hop
1€

Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton
giao.

Thi tuc ding ky bd
sung hoat dong tin
ngudng

15 ngay ké tir
ngay Uy ban nhén
dan cfip xa noi ¢o
CcOo 8O tin ngudng
nhan duoc van
ban ding ky hop
1€

B6 phin Tiép
nhan va Tra két
qua ctia Uy ban
nhin dan cip x4

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
ndm 2016;

- Nghi dinh s 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phép thi
hanh Ludt tin ngudng, ton
gido.

Thu tuc diang ky sinh
hoat ton gido tdp trung

20 ngiy ké tir
ngay Uy ban nhan
dan cdp x3 noi c6
dia diém hop phap
dé sinh hoat ton
gido tdp trung
nhin da hd so
dang ky hop 1€

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua cia Uy ban
nhAn dan cip xa

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngutng, ton
gido.

Tht tyc thong bdo danh
muc hoat dong ton gido
dbi voi to chic ¢6 dia
ban hoat ddng tén gido
o mot xa

Ngay sau khi Uy
ban nhan din cip
x3 nhin dugc van
ban thong bao hgp

1¢

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua ctia Uy ban
nhéin dan cip xa

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
niam 2016;

- Nghi dinh s 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cilia
Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sé diéu va bién phép thi
hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

10

Thu tuc thong bao danh

Ngay sau khi Uy

B6 phén Tiép

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
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muc hoat dong ton gido
bd sung dbi v6i td chire
co dia ban hoat dong
ton gido & mot xa

ban nhan dan cip
xd nhan duogc van
ban thong bao hop
1

nhan va Tra két
qua cua Uy ban
nhén dan cap xa

nam 2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phéap thi
hanh Luat tin ngudng, toén
gido.

11

Tha tuc ding ky thay
ddi nguoi dai dién cua
nhém sinh hoat ton gido
tap trung

15 ngay ké tir
ngay Uy ban nhén
dan cip x& noi c6
dia diém sinh hoat
ton gido tdp trung
nhin dugc vin
ban dang ky hop
1€

Bo phan Tiép
nhdn va Tra két
qua cta Uy ban
nhan dan clp xa

Khong

- Ludt tin ngudng, ton gido
nam 2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cula
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton
g140.

12

Thi tuc d& nghj thay déi
dia diém sinh hoat ton
gido tdp trung trong dia
ban mot xa

15 ngay ké tu
ngay Uy ban nhan
dan cdp x@ nhén
di hd so dé nghi
hop 1€

B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cta Uy ban
nhén dan cip xa

Khong

- Luét tin ngudng, tén gido
nam 2016;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu va bicn phép thi
hanh Ludt tin ngudng, ton
gido.

13

Thi tuc d& nghi thay ddi
dia diém sinh hoat ton
gido tap trung dén dia
ban x4 khéc

20 ngay ké tur
ngay Uy ban nhéan
din cip x4 nhén
dugc hd so dé
nghi hop 1€

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua ctia Uy ban
nhan dan cip xa

Khong

- Luét tin ngudng, tén gido
nam 2016;

- Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi
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hanh Ludt tin ngudng, ton |

gido.

14

Thi tuc théng bao vé
viéc thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tép
trung

Ngay sau khi Uy
ban nhan dan cip
X4 nhdn dvoc van
ban thong bdo hgp
1€

Bo6 phan Tiép
nhin va Tra két
qua cioa Uy ban
nhan dén cép xa

Khong

- Luat tin ngudng, ton giao
nam 2016;

- Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cuta
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton
£140.

15

Thii tuc théng béo tb
chiic quyén gop trong
dia ban mdt xa cua co
s¢ tin ngudng, to chirc
ton gido, t6 chic ton
gido truc thude

Ngay sau khi Uy
ban nhdn dan cdp
xd nhan dugc van
ban thong bao hop
1€

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cta Uy ban
nhén déin cap xa

Khéng

- Luat tin ngudng, ton giao
nam 2016;

- Nghi dinh s& 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb didu va bién phép thi
hanh Luét tin ngudng, ton
gido.

16

Tro clp 1 lan dbi voi
thanh nién xung phong
da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién

25 ngay lam viéc,
cu thé:

- UBND cép x&:
05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhin
di hd so hop 1&
(theo tirng dot);

- Phong Noi vu:
05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu: 10
ngay lam viéc;

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua cia Uy ban
nhan dén cép xa

Khoéng

Quyét dinh 40/2011/QD-
TTg ngay 27/7/2011 cia Thu
twéng Chinh phu Quy dinh vé
ché d6 dbi v4i thanh nién
xung phong dd hoan thanh
nhiém vy trong khang chién.

- Thong tu 08/2012/TTLT-
BLDPTBXH-BNV-BTC ngay
16/4/2012 cua Lién BO Lao
dong, thuong binh va Xa hoi,
B6 Noi vu, BO Tai chinh
hudng din thuc hién ché do
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- S6 Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi: 05 ngay
lam vige, ké tur
ngdy nhdn dugc
Quyel dinh vé giai
quyet ché do tro
cap déi voi TNXP
(theo tirng dot)

trg cip dbi véi TNXP da hoan
thanh nhiém vu trong khéng
chién  theo Quyét  dinh
40/2011/Qb-TTg cta Tha
tuéng Chinh phu.

17

Tro cdp hang thang déi
v6éi thanh nién xung
phong dd hoan thanh
nhiém vu trong khang
chién

25 ngay lam viéc,
cu thé:

- UBND cip xa:
05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhén
dd ho so hop 1é
(theo tirng dot);

- Phong Né&i vu:
05 ngay lam viéc;
- S& Noi vu: 10
ngay lam viéc;

- S6¢ Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi: 05 ngay
lam viée, ké tir
ngay nhin dugc
Quyet dinh vé giai
quyét ché do tro
cap ddi véi TNXP
(theo tirng dot)

Bo phan Tiép
nhin va Tra két
qua ctia Uy ban
nhan dan cép xa

Khong

Quyét dinh 40/2011/Qb-

TTg ngay 27/7/2011 cta Thua
twéng Chinh phii Quy dinh vé
ché do déi véi thanh nién
xung phong d& hoan thanh
nhiém vu trong khang chién.
- Théng tu 08/2012/TTLT-
BLDTBXH-BNV-BTC ngay
16/4/2012 cta Lién Bo Lao
dong, thuong binh va X3 hoi,
B Noi vu, BO Tai chinh
huéng dan thuc hién ché do
trg cip dbi véi TNXP da hoan
thanh nhiém wvu trong khang
chién theo Quyét dinh
40/2011/Qb-TTg cua Tha
tudng Chinh phu.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH KHONG THU'C HIEN TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Cich thirc thyc hién

STT | Tén thil tuc hanh chinh | 1! l'l“i‘?tg‘a' i d;‘;;‘:, ¥ | ph 13 phi Ciin cir phap Iy Trge | Trye o
quye ' tiép tuyén {rg
BCCl1
1 Thi tuc dé nghi t& chiic | 25 ngay ké tir | Nop hd so truc | Khong - Luat tin ngudng, ton gido ndm | X X
dai hoi cua td chuc ton | ngdy  Phong |tiép tai Phong 2016;
gido, tO chire ton gido tryc | Noi vy nhdn di | Noi vu huyén. - Nghi dinh sé 162/2017/ND-
thudc, to chirc duge cdp | hd so dé nghi CP ngay 30/12/2017 cia Chinh
chimg nhén dang ky hoat | hop 1 phi quy dinh chi tiét mot sb
dong ton gido c6 dia ban diéu va bién phap thi hanh Luat
hoat déng & mt huyén tin ngudng, ton gido.
2 Thi tuc dé nghi to chic | 25 ngay ké tir | Nop hd so truc | Khong - Ludt tin ngudng, ton gido nam X X
cudc 1& ngodi co s& ton |ngdy  Phong |tiép tai Phong 2016;
gido, dia diém hop phdp | Noi vu nhén di | Noi vu huyén. - Nghi dinh sé 162/2017/ND-
da dang ky c6 quy md t6 | ho so de nghi CP ngiy 30/12/2017 ciia Chinh
chirc ¢ mot huyén hop 1¢ pht quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Lut
tin ngudng, ton gido.
3 Thu tuc d& nghi giang dao | 25 ngay ké tir | Nop hd so truc | Khong - Luat tin ngudng, ton gido ndm | X X

ngoai dia ban phu trach,
co s& ton gido, dia diém
hop phép da dang ky c¢o
quy md td chirc & mot
huyén

ngay  Phong
Noi vu nhén du
hd so dé nghi
hop 1€

tiép tai Phong
N6i vu huyén.

2016;

- Nghi dinh sé 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét mot sb
didu va bién phap thi hanh Luat
tin ngudng, ton gido.
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