Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 44 /Qb-UBND Dién Bién, ngayA/Lthéng 4/ néim 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh ndi b linh vue Cong chire - Vién chire thudc
pham vi chirc nang quéan ly Nha nwéc ciia S6 Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chike Chinh phii va Ludt Té chiic
chinh quyén dia phmmg ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh so } 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phu sita doi, bo sung mét s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cte Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 922/QP-BNV ngay 17 thang 12 ndm 2024 ciia Bé
truong Bo Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh néi bo giita cac co quan
hanh chinh Nha nucc linh vue Cong chirc — Vién chure thuge pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 820/TTr-SNV ngay
31/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 16 tha tuc hanh chinh noi bo
[inh vue Cong chuce - Vién chire thude pham vi chirc ndng quan ly Nha nudc cua
So Noi vu tinh Dién Bién (co Danh muc va néi dung cu thé kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Néi vu; Thu
trudng céac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
pho va céc to chire, cé nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 TT&TT);

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Luu VT, KSTT.'/

Lé Thanh D6
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DANH MUC VANOI DUNG THU TUC HANH CHINH NQI BOQ LINH VUC

.r'a

IEN CHUC THUQC PHAM VI Cl-lUC NANG

W EA N 56, 44 /OD-UBND ngay A0/ 04/ 2025

h# §ich Uy ban nhan dan tinh Pién Bién)

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vye

Co quan thye hién

Panh gia xép loai chat lugng can bd,
cong chire, vién chuce dién tinh quan ly
hang nam

Linh vuc
vién chire

Cong

chtre,

Xin thoi viéc va nghi huu doi véi cong
chure, vién chuce

Linh vuc
vién chirc

Cong

churec,

Bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly
cap truong phong va tuong duong tré
lén

Linh vuc
vién chirc

Cong

chie,

Bo nhiém lai chirc vu lanh dao, quan
ly cap truong phong va tuong duong
trd lén

Linh vuc
vién chuc

Cong

churec,

Kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh
dao, quan ly cap truong phong va
tuong duong tr¢ 1én

Linh vuc
vién chire

Cong

chtre,

Luan chuyén cong chue gitr chirc vu
lanh dao quan ly cap truong phong va
tuong duong trd [én

Linh vuc
vién chirc

Cong

chtre,

Tir chie lanh dao, quan ly cap trudng
phong va tuong duong trd 1én

Linh vuc
vién chirc

Cong

chirc,

Bo6 nhiém vao ngach cong chue, xép
lvong doi voi nguoi hoan thanh ché do
tap su

Linh vuc
vién chuc

Cong

chire,

B nhiém vao chue danh nghe nghiép
vién chuec, xep lwvong ddi v6i nguoi
hoan thanh che do tap su

Linh vuc
vién chuc

Cong

chure,

10.

biéu dong cong churc

Linh vuc
vién chuc

Cong

chirc,

11.

Biét phai cong chirc, vién chuc

Linh vuc
vién chire

Cong

chire,

1.

Chuyén ngach cong chirc

Linh vuc
vién chuirc

Cong

chtre,

- S6, ban, nganh
tinh;

- UBND cac huxén,
thi x4, thanh pho.
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13. | Xét chuyén chirc danh nghé nghiép | Linh vuc Coéng churec,
vién chirc vién chirc

14. | Thi ndng ngach céng chtrc Linh vuc Cong chic,
vién chire

15. | Xét nang ngach cong chirc Linh vuc Coéng chuc,
vién chitrc

16. | Xét thang hang chirc danh nghé nghiép | Linh vuc Céng chirc,

vién chuce

vién chirc
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

1. Panh gia xép loai chat lrgng can bd, cong chire, vién chire dién tinh
quan ly hang nam

1.1. Trinh tu thuc hién:

- S& No§i vu ban hanh hudng dan danh gia xép loai can bg, cong chire, vién
chirc hang nam.

- Céc co quan don vi trién khai danh gia xép loai can bd, cong chirc, vién
chue thude dién tinh quan ly dang cong tac tai co quan, don vi va guri ho so, két
qua So Noi vu.

- S& N§i vy tham dinh trinh Ban Cén sy Pang UBND tinh dé xuit dénh gia,
xép loai chat lugng doi vai timg ca nhan.

- Ban Can sy Pang UBND tinh trinh cép c6 tham quyén hoic quyét dinh
danh gia, xép loai theo phan cap quan ly.

1.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép

1.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Ban kiém diém cé nhan;

- Ban ké khai tai san;

- Phiéu b6 sung ly lich can b, cong chire, vién chirc hing nam (néu cb);

- Ban nhén xét, danh gi4 cua cap uy, tap thé lanh dao co quan, don vi;

- Van ban goi y kiém diém (néu co);

- Ban nhén xét dang vién giir méi lién hé véi cap uy noi cu tri;

- Phiéu dénh gi4, xép loai chat lugng can b, cong chirc, vién chire duge
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

_(Hodc thyc hi¢n theo yéu cau cua huéng dan danh gia xép loai do co quan
c6 tham quyén)
1.4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh
1.3 Poi tuong thuc hién: S&, ban, nganh tinh; UBND céac huyén, thi x4, |
thanh phé.
1.6. Co quan giai quyét:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Can su bang UBND tinh; Ban
Thuong vu Tinh uy.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC ndi bg: S& Noi vu.

1.7. Két qua thuc hién: Két luan danh gié, xép loai chat lugng déi véi timg
ca nhan.

1.8. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau to kha}i: Mau sb 01, Mau sb 02, Mau s 03 coa Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh
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pht vé danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chire, vién chire va mau theo
hudng dan cua tinh (néu co)

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Cén b, cdng chire, vién chire
gitt chire danh lanh dao, quan ly dién tinh quan ly tinh dén thoi diém danh gia.

1.11. Cén ctr phap ly:

- Luét Cén b, cong chirc; Luat Vién chirc s6; Luat sura doi, b6 sung mot s6

diéu ctua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic sb 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gi4,
xép loai chat lugng can bd, cong chire, vién chire.

- Nghi dinh 5O 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot so diéu ctia Nghi dinh s§ 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat lugng can b, cong chire, vién chic.

- Quy dinh s6 25- - Qb/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vy Tinh uy vé
viéc phan cap quan Iy t6 chirc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu
can by img cu;

Quyet dinh sb 45/2022/QD- -UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly té chitc bd mdy, bién ché, can
bo, cong chirc, vién churc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh;

- Vin ban huéng dan cua Ban Thuong vu Tinh uy vé kiém diém va danh
gia, xép loai chat luong hang ndm doi vdi tap theé, ca nhan trong hé thong chinh
tri cua tinh.



Miu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Pic ldp - Tw do - Hanh phic

Co quan, tO ChlIc, AON Vi CONG tAC: . .v.vuverreereeereere s eseeseeseesesseesseseaeseeseae.

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh trj tu tuc’mg' ............................................................................................
2. D80 QUC, 101 SONE:...vvevoveveeeeeeeeeee et e e sees s s e e se e s se e en s

3. TAc Phong, 18 161 JAM VIBC:........ovueeeeeeeeeeeeeeeeeeesee e sesee s sseese s eseeesessenees

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong cua co quan, t6 chure, don vi duge giao lanh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hig¢n; ty 1€ hoan thanh, chat
lugng, tién do cong viéce):

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, nhuoc diém:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay.... thang....

NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)



7

IIL KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phin
danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhéan xét wu, khuyét diém:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cua can bo:

...............................................................................................................................

eey NGAY.... thd’ng.... nam..... .
PAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)




Miu s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

DIOM V] CONE GAC issusisisiisisnsssoninnssnesqsnraannansanenssmmetsnessrererssnsorsss s ammesses s sse e
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh trj tu tudng:

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 18 hoan thanh, chét luong, tién do cong viéc):

.................................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhimg vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat
lwong, tién do cong viée):

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:




.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

I1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi dimg dau don vi cu thanh (néu c6))

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

csssssey NGAY.oo. {hdng..’.. nam......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhén xét wu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vy; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cua can bo:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- gAY.... thdng.... nam..... '
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Miu s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Doc lap - Tu do - Hanh phic

Chitc danh NZNE NGRIEP:........vveeeveeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee e essee e s esesessesseeeseeeseesees
B V] CONE TR iinnsin cimisnssmifrmssasmmersemmsrssussaravesvmenssrssmmeenos s s vemresassgas
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh trj tu tudng:

................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 18 hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

.................................................................................................................................

6. Thai d phuc vu nhén dén, doanh nghié¢p (d6i véi nerng vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét luong:




.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET

1L Y KIEN NHAN XET, DPANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
DPUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

coeey NGAY.... thdng.... ndm..... ]
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghiré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

_ - MGAY.... thdng.... nam..... ’
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Thi tuc Xin théi viée va nghi hwu ddi véi cong chire, vién chire
2.1. Trinh tu thuc hién:

a) Xin thoi viéc cong chirc, vién chirc

* P6i voi cong chire:

- Cong chirc phai lam don giri co quan, t6 chire, don vi ¢6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén don, néu dong y cho cong chuc
thoi viée thi co quan, t6 chire, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thdi viéc bang
vin ban; néu khong dong y cho cong chirc théi viéc thi tra 10i cong chirc bang vin
ban va néu rd ly do theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu.

* Pbi voi vién chire:

- Vién chirc ¢6 van ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghl
ctia vién chirc, néu dong y cho vién chire thoi viée thi nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap cham dut hop dong lam viée va giai quyet ché d6 théi viée cho
vién chtrc theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chirc théi vige thi
phai tra 161 vién chirc bang van ban va néu ro ly do theo quy dinh.

b) Nghi huu déi véi cong chire, vién chirc

Co quan, don vi theo th?lm q}lyén phan cdp quan ly céng chirc, vién chirc
ra soat cong chure, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng béo thoi diém nghi huu
cho cong chuc, vién chue biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu ban
hanh quyét dinh nghi huu.

2.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép

2.3. Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh

2.4. Thoi han giai quyét:

a) Xin théi viéc cong chirc, vién chuec:

- Cong chirc: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhéan don ctia cong chc.

- Vién chure: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van
ban dé nghi cta vién chuc.

b) Nghi huu déi véi cong chire, vién chirc:

- Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chire, don vi quan ly cong chire, vién chire phai ra thdng béo bang vin ban vé thoi
diém nghi huu.

- Truée 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chure, don vi quan ly cong chirc, vién chire phai ra quyét dinh nghi huu.

2.5. béi tuong thuc hién: Cong chure, vién chirc.
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2.6. Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh phd.

2.7. Két qua thuc hién:

a) Xin théi viéc cong chirc, vién chire: Quyét dinh théi viéc.

b) Nghi huu déi vai cong chire, vién chire: Quyét dinh nghi huru.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, mau t& khai:

a) Xin thoi viéc cong chirc, vién chire: Khong quy dinh.

b) Nghi huu dbi véi cong chure, vién chiec: Mau tai Phuy luc I, Phyc luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu
quy dinh vé théi viée va nghi huu déi véi cong chire.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Xin thdi viéc cong chire, vién chire: Theo nguyén vong ca nhan.

b) Nghi huu déi véi cong chire, vién chirc: Codng chure, vién chirc dugce nghi
huu theo quy dinh ctua B¢ luat Lao dong.

2.11. Cén cu phap ly:

- Luat Cén b, cong chire; Luat Vién chire sb; Luat sua d6i, bé sung mét sb

diéu cia Luat Can by, cong chirc va Ludt Vién chirc sé 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chue.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra don
bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Nghi dinh sb 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va thu tuc nghi huu doi vaéi cong chirce.

- Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chirc bd mady, bién che, can
b9, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.
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Miu s6 01
MAU THONG BAO NGHI HUU
RN, | | — CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
""""""" Poc lap — Tw do — Hanh phic
SH: B 0 s , ngay .... thang .... nam
THONG BAO (2)

Vé viée nghi hwu dbi véi cong chire
Kinh gui: Ong (ba)...
Can cir Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nam 2006;
Céan cuir Luat Céan bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén cir Nghi dinh sO 152/2006/ND-CP ngay 22 théang 12 ndm 2006 cua Chinh
pht huéng dan mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bt
budc;

Can cur Nghi dinh 50 ..../2010/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2010 cua Chinh
pht quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu d6i vai cong chire;

Can cir ho so cong chirc va hd so bao hiém xa hoi,....... (1) ..... thong béo:

ONE (D) ettt bbb et en s et e eatere et eneaes
Sinh ngay ...... thang AE21 1) USRS
L& 15 7g 7 R P s SO PSS,
DN V] CODE TACE ccomrmvsavvimsmiummonrsesniesssin s iss (o S e O RS s

Ké tir ngay ... thang ... nam .... s& dugc nghi huu dé huéng ché do bao hiém xa
hdi theo quy dinh.

.. (1) ... thong bao dé ong (ba) ..... duoc biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
Noi nhgn: (Ky tén, dong dau)
- Nhur trén; ‘
- Luu: VT, Ho so cong chire, TCCB.

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chike, don vi quan ly cong chirc;

(2): Théng bdo dugc co quan, té chite, don vi quan Iy cong chike giao truc tiép cho cong
chuee.
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MAu sb 02
MAU QUYET PINH NGHI HUU
........ ) I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc lap — Ty do — Hanh phuc
So ep-... . , ngay .... thang .... nam
QUYET PINH
Vé viée nghi hwu dé hwong ché do bao hiém xa hji
............ ' 1 [O————

Cin ctr Lut Bao hiém x4 hdi ngay 29 thang 6 nim 2006;
Can ctr Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh sb 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cua Chinh
phu hudng dan mét so diéu cua Ludt Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bat
budc;

Can ¢t Nghi dinh s6 ..../2010/ND-CP ngay ... théng ... nam 2010 ctia Chinh
phu quy dinh veé théi viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong chirc;

Xét dé nghicua......... 2)....,
QUYET PINH

Sinh ngay ...... thang ..... NAM Lo
INOT SINNE Lttt e e e e s aae e eneeeneennes
CIMYC VAR oinsunmsnusosvnnnonnanonsnovssanesssssssies umsassso iossinss sosms sauss s i s AR s ar i d kAT nms s
DO, VI CORE BABY .ccumummenssnunsrsnsssusssgessssisssssss ey s issi s s ass s sas iy

Puogc nghi huu dé huong ché do bao hiém x4 héi tir ngay ... thang ... nim ...,

Noi cu trt sau khi nghi Wt ..o,
Diéu 2. Ché do bao hiém xa hdi doi véi ong (ba) .................... do Bao hiém
x4 hoi tinh (thanh phd) ........... giai quyet theo quy dinh cua phap luat Bao
hiém xa hoi hién hanh.
Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va ong (ba) .......... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhn: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...

- Nhu Diéu 3; ' Ky tén, don ddu

- BHXH tinh (thanh phd).... Ky g dau)

3 B LR

Ghi chu:

(1): Co quan, 16 chirc, don vi quan ly cong chire; )
(2): Nguoi dirng dau don vi phu trdach cong tdac to chirc, can bg cua co quan, to chire, don vi
quan Iy cong chirc.
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3. Thi tuc Bé nhiém chirc vu linh dao, quan Iy cap truéng phong va
twrong dwong tro lén

3.1. Trinh ty thyc hién:
a) Déi chirc danh thudc dién quan ly cua tinh:

- (;0 quan, don vi trinh UBND tinh (qua S& Noi vu thdm dinh) xin chu
truong vé cong tac can bd.

- S& Noi vu tham dinh trinh Ban Can sy dang UBND tinh xin chu truong
veé cong tac can bo.

- Ban Cén sy Pang UBND tinh trinh Tinh ty xin chu truong vé cong tac
can bo.

- UBND tinh théng bao chu truong, giao nhiém vu cho céc co quan, don vi
trién khai thuc hién.

- Co quan, don vi thuc hién quy trinh thu tuc ve cong tac can bd, bao cao
UBND tinh (qua S& Noi vu tham dinh).

- S& Noi vu tham dinh trinh Ban Cén su dang UBND tinh vé cong tac can bo.
- Ban Can sy Bang UBND tinh hop, thao luén trinh Tinh uy xem xét cho y
kién.

- Sau khi ¢6 ¥ kién nhét tri ctia Tinh ty, Chu tich UBND tinh hodc nguoi
dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong tac bd theo phan cap
quan ly can bd.

b) DPéi véi chirc danh trudng phong va tuong duong cép tinh, cap huyén:

- Co quan, don vi xin chu truong cia cap c6 tham quyén vé cong tac can bo.

- Sau khi dugc cap ¢ tham quyen dong y vé chu truong, co quan, don vi
trién khai thyuc hién quy trinh thi tuc bd nhiém:

+ Thuc hién theo quy trinh 05 budc néu nguén nhan sy tai chd: (01). Tép
thé 1anh dao thao luan va dé xuat vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gioi
thiéu nhan su; (02). Tap thé lanh dao mé rong thao luan va thong nhit vé co cdu,
tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy va tién hanh gigi thiéu nhén sy
bang phleu kin; (03). Tap thé lanh dao tién hanh thao luan va gi0i thiéu nhan sy
bang phiéu kin; (04) Tb chic lay ¥ y kién ctia can b chii chdt vé nhan sy duoc tap
thé lanh dao gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin; (05). Tap thé 1anh dao thao luan
va biéu quyét nhan su.

+ Thuye hién quy trinh 03 budc néu ngudn nhén sy tir noi khac: (1). Trao
doi, lay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, t chuc, don vi noi du kién bd
nhiém vé chu truong bo nhiém; (2). Trao ddi, lay y kién ctia tap thé lanh dao noi
nhén sy dang cong tac vé chu trwong b nhiém. Tap thé lanh dao noi nhén sy dang
cong tac to chire lay ph1eu (3). Chu tri, phbi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi
lién quan thadm dinh vé nhéan sy va lap van ban d& nghi kém ho so cta cé nhan gui
S& Noi vu.
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- S& Noi vu tham dinh ho so va ¢6 vin ban théng nhét y kién véi Ban T
chirc Tinh uy.
- S& Noi vu thong béo, cho ¥ kién vé cong tac can bo.
- Nguoi dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tac can bd cho ca nhan.
3.2. Céch thire thuc hién: Truc tiép
3.3. Thanh pha‘“m, ) lugng hd so:
- S6 luong: 01 b ho so giri S& Noi vu.
- Thanh phan ho so cong chirc dé nghi bé nhiém:
+ Van ban dé nghi vé cong tac can bo.

+ Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budce trong quy trinh cong tac can bg.

+ S0 yéu ly lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhén va dong dau; anh chuyp trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp ho so.

+ Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

+ Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; dénh gla
nhan xét trong 03 ndm gan nhat ctia tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao dtrc, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat, doan két nodi bo, niang luc
cong tac, két qua thyc hién chure trach, nhiém vu dugc giao (trong do phal Xac
dinh rd san pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu co), uy tin va trién vong phat trién.

+ Nhan xét cua chi Gy noi cu tra dbi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vadi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhéan xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru.

+ Két luan vé tiéu chuan chinh trj cua cap uy c6 tham quyén theo quy dinh
cua B Chinh tri vé bao vé chinh tri néi bo Pang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh,
vi tri viéc lam. Trudng hop nhén sy ¢ vin biang do co s& gido duc nudc ngoai
hoic co s& gido duc trong nude lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy chimg nhén stc khoe ctia co s&' y té c6 thadm quyén cap trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp ho so.

+ Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia cip c6 tham quyén (néu co).
- Thanh phén hd so vién chirc dé nghi b6 nhiém:

+ Van ban dé nghi vé cong tac can bo;

+ So yéu ly lich vién chire do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap truc tiép quan ly xac nhén, c6 dan anh mau khoé 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang.
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+ Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat.

+ Danh gia, nhan xét cia chi bg, dang uy co quan noi cdng téc; danh gia,
nhén xét trong 03 nam gan nhét ctia tap thé lanh dao co quan, don vi vé phim chat
dao dtrc, 16i sdng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, néng luc cong tac, két
qua thuc hién chire trach, nhi¢m vu duge giao (trong dé pha1 thé hién rd san pham
cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin
va trién vong phat trién.

+ Nhan xét ctia chi iy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khéc véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

+ Két luan ctia cap iy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta tiéu chuin chirc danh,
vi tri viée lam. Truong hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nude ngoai cép hoic co
s& dao tao trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai dugce Bo Gido duc va Pao
tao chimg nhan.

+ Gidy chimg nhén sirc khoe ciia co sd y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

+ Cé4c ndi dung khéc theo quy dinh cia cap c6 tham quyén (néu cd).
3.4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

3.5. Pbi tugng thuc hién: Cong churc, vién chire.

3.6. Co quan giai quyét:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Déi véi chirc danh dién tinh quan: Ban Can sy Pang UBND tinh; Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh ty; UBND tinh hodc co quan, don vi dugc
phén cap thim quyén theo quy dinh.

- D6i voi chire danh trudng phong va tuong duong cép tinh, cap huyén: S,
ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

b) Co quan truc tiép ’thl_.l'C hién TTHC ngi bd: Sa, ban, nganh tinh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho.

3.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém.

3.8. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Theo yéu cau cong tac ba.
3.11. Can cu phap ly:

- Luat Can bg, cong chirc; Luat Vién chirc s6: Luat s’fra ddi, bo sung mot s6
diéu cua Ludt Can bg, cong chuc va Luat Vién chirc so 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
ve tuyeén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra don

b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP

: |
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.
- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira déi, }
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Quy dinh s6 25- - QD/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan ly t6 chiic bd mdy, bién ché, can bd va bd nhiém, gisi thiéu
can b ung cur;

- Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cp quan 1y td chirc bd may, bién ché, can
b, cong chirc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thude tinh.

4. Thii tuc Bo nhiém lai chirc vu linh dao, quén Iy cap truéng phong
va twong duwong tré 1én

4.1. Trinh tu thuc hién:
a) Di chirc danh thudc dién quan ly cua tinh:

- Co quan, don vi trinh UBND tinh (qua S& Noi vu tham dinh) xin chu
truong vé cong tac can bg.
‘ - S& Noi vu tham dinh trinh Ban Céan sy dang UBND tinh xin chu truong
ve cong tac can bg. |
" |
- Ban Cén sy Pang UBND tinh trinh Tinh Gy xin chi truong vé cong tac ‘
can bo.
- UBND tinh thong bao chu truong, giao nhiém vu cho cac co quan, don vi
trién khai thuc hién.

- Co quan, don vi thyc hién quy trinh thu tuc vé cong tac can bd, bao cao
UBND tinh (qua S& Néi vu tham dinh).

- S&'Nbi vu tham dinh trinh Ban Cén su dang UBND tinh vé cong tac can bd.
- Ban Can sy Pang UBND tinh hop, thao luan trinh Tinh ty xem xét cho y kién.

- Sau khi ¢6 y kién nhét tri ctia Tinh ty, Chu tich UBND tinh hogc ngudi
dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong tac by theo phan cap
quan ly can bg.

b) Pdi véi chirc danh trudng phong va tuong duong céap tinh, cap huyén:

- Co quan, don vi xin chu truong cua cap cé tham quyén vé cong tac can bo.

- Sau khi dugc cép c6 tham quyér} dong y vé chu truong, co quan, don vi
trién khai thyc hién quy trinh tha thuc b6 nhiém lai theo quy trinh 04 budc: (01).
Ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai; (02). Céng chtrc, vién
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chirc 1anh dao, quan ly lam bao céo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu; (03). To chirc hdi nghi can bd chu
chot lay y kién vé viéc bo nhiém lai; (4). Tap thé lanh dao co quan, t6 chuc thao
lu@n va biéu quyét nhan su.

- Co quan, don vi giri vin ban dé nghi kém ho so clia c4 nhan vé S& Noi vu;

- S& Noi vu tham dinh hd so va c6 vian ban thong nhat y kién véi Ban To
chtrc Tinh uy.

- S6 N6i vu thong béo, cho y kién vé cong tac can bo.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tac can bd cho ca nhan.

4.2. Céach thirc thuc hién: Truc tiép

4.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- S6 lugng: 01 bo ho so giri S& Ndi vu.

- Thanh phan ho so cong chirc dé nghi bd nhiém lai:

+ Vin ban dé nghi vé cong tac can bd.

~ + Bién ban hdi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban

kiém phiéu & cac bude trong quy trinh cong tac can bg.

+ So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau khé
4x6, dugc co quan tryc tiép quan ly xac nhén va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp hd so.

+ Ban tu kiém diém trong thoi han giir chic vu.

+ DPanh gid, nhan xét cia chi by, dang uy co quan noi céng tac; danh gia,
nhan xét trong thoi han gilr chire vu cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chtrc, don vi
vé pham chét dao dic, 16i sdng, ¥ thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong do pha1 Xac
dinh rd san pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu o), uy tin va trién vong phat trién.

+ Nhén xét ctia chi iy noi cu tri d6i vi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctua
chi Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

+ Két luén vé tiéu chuén chinh trj cta cip ty c6 thdm quyén theo quy dinh
cua BY Chinh tri vé bao vé chinh tri ngi b Pang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuén chirc danh,
vi tri viéc lam. Truong hgp nhéan sy ¢6 van bang do co s& gidao duc nude ngoai
hodc co s& gido duc trong nudc lién ket vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy chimg nhén stc khoe cia co sd y té ¢6 thim quyén cip trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

+ Cac ndi dung khac theo quy dinh ctia cép c6 tham quyén (néu co).
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- Thanh phz“m hd so vién chire dé nghi bd nhiém lai:

+ Vian ban dé nghi vé cong tac can bo;

+ So yéu Iy lich vién chirc do ca nhan ty khai theo méu quy dinh, dugc don
vi su nghi€p cong lap truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang.

+ Ban tu kiém diém trong thoi han giir chirc vu.

+ Danh gid, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong thoi han gitr chirc vy cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao dirc, 16i song, y thirc t6 chirc ky ludt, doan két ndi bd, ning luc cong téc,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong do6 pha1 thé hién rd san
pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6),
uy tin va trién vong phét trién.

+ Nhan xét ctia chi iy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tri cua ban than khac vaéi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhén xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

+ Két luan cta cép ty c6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Ban sao cé4c van bing, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuin chic danh,
vi trf viéc 1am. Truong hop ¢ van bang do co s& dio tao nude ngoai cp hodc co
s& ddo tao trong nude lién két voi nude ngoai cip phai duge Bo Gido duc va Pao
tao chimg nhan.

+ Gidy chimg nhén stc khoe cta co s& y té ¢6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

+ C4c ndi dung khéc theo quy dinh cua cap c6 thAm quyén (néu o).
4.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han giir chtrc vu bd nhiém theo quy dinh.

4.5. Péi tugng thyc hién: Cong chuc, vién chire gitr chire vu 1anh dao, quan
Iy cAp truong phong va tuong duong trg 1én.

4.6. Co quan giai quyét:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- D6i v6i chire danh dién tinh quan: Ban Can sy Pang UBND tinh; Ban
Thucmg vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh ty; UBND tinh hodc co quan, don vi duge
phan cap tham quyén theo quy dinh.

- D6i v6i chire danh truéng phong va tuong duong cép tinh, cap huyén: S&,
ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4, thanh pho .

b) Co quan truc tiép ’thl,rc hién TTHC ngi bd: Sa, ban, nganh tinh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho.

4.7. Két qua thyc hién: Quyét dinh bd nhiém lai.
4.8. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
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4.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyuc hién TTHC:

a) Déi voi cong chire lanh dao, quan ly:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu lanh dao, quan ly.

- Bap tmg tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cia co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.
- Bu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach dugc giao.

- Khong thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh b nhiém lai chirc vu lanh dao,
quan ly:

+ Cong chuc 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;

+ Cdng chire 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian duoc co quan, t6 chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tic & nude ngoai tir 03 thang tr¢ lén;

+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian didu tri ndi tra tir 03
théng tré 1én tai cac co o'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

b) Béi véi vién chire 1anh dao, quan ly:
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu quan ly.

- Pap g tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu céau vé vj tri viéc lam vién chuc quan ly.
- Bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach dugc giao.

- Khong thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh b nhiém lai chtrc vu quan ly:

+ Vién chitc quan ly dang trong thoi han xtr 1y ky ludt, dang bi diéu tra, truy
t6, xét X1r;

+ Vién chic quan ly dang trong thoi gian duge co quan, don vi ¢6 tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang tro lén;

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tré tir 03 thang tré 1én
tai cac co sO y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

4.11. Can cu phép ly:

- Luat Can bo, cong chire; Luat Vién chire s6; Luat sura doi, b6 sung mot sb

diéu ctia Luat Can bg, cong chire va Ludt Vién chic sé 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong churec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d01
bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
06/2023/ND-CP

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec. ‘

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Quy dinh s6 25- - QD/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan ly t chirc bd may, bién ché, can b va bd nhiém, gidi thiéu
can bo g cu;

Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cép quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can
bg, cong chure, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

5. Thi tuc Kéo dai thoi gian giit chire vy linh dao, quan Iy cap truéng
phong va twong dwong tré l1én

5.1. Trinh tu thuc hién:
a) Pdi chirc danh thudc dién quan 1y cua tinh:

- Co quan, don vi trinh UBND tinh (qua S& Néi vu tham dinh) xin chu
truong vé cong tac can b.

- S& Néi vu tham dinh trinh Ban Cén sy dang UBND tinh xin chu truong
vé cong tac can bo.

- Ban Can sy Pang UBND tinh trinh Tinh 1y xin chu truong vé cong tac
can bo.

- UBND tinh théng béo chu truong, giao nhiém vu cho cac co quan, don vi
trién khai thyuc hién.

- Co quan, don vi thuc hién quy trinh tha tuc vé cong tac can bd, bo céo
UBND tinh (qua S& Noi vu tham dinh).

- S& Noi vu tham dinh trinh Ban Can s dang UBND tinh vé cong tac can bo.
- Ban Cén sy Dang UBND tinh hop, thao luan trinh Tinh tiy xem xét cho y kién.

- Sau khi ¢6 y kién nhét tri ctia Tinh ay, Chu tich UBND tinh hodc nguoi
ding dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong tac bg theo phan cap
quan ly can bd.

b) Pi véi chire danh truéng phong va twong duong cép tinh, cép huyén:
- Co quan, don vi xin chu truong cta cdp c¢6 thim quyén vé cong tac can bd.

- Sau khi duoc cap c6 thim quyén dong y vé chu truong, co quan, don vi
trién khai thyuc hién quy trinh tha thuc theo quy trinh 03 bude: (01). Ra thong bao
thuce hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian giir chire vy; (02). Cong chirc, vién
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chirc 1anh dao, quan ly lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chue vu; (03). Tap thé lanh dao co quan, to
chure thao ludn va biéu quyét nhén su.

- Co quan, don vi gui van ban dé nghi kém hd so ctia ca nhan vé S& Noi vu;

- S& Noi vu tham dinh hd so va ¢6 vian ban théng nhat y kién véi Ban To
chtrc Tinh uy.

- S& Ngi vu thong béo, cho y kién vé cong tac can bd.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tic can bo cho cé nhan.

5.2. Céach thire thyuc hién: Truc tiép

5.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- S6 lwong: 01 bo hd so giri S& Noi vu.

- Thanh phén hé so c6ng chirc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu:

+ Van ban dé nghi vé cong tac can bd.

+ Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budc trong quy trinh cong tac can bg.

+ So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp hd so.

+ Ban tu kiém diém trong thoi han giir chie vu.

+ Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gig,
nhan xét trong thoi han gilr chirc vu cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi
vé pham chét dao dirc, 16i song, y thire t6 chire ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chire trach, nhiém vy dugc giao (trong do phai xéc
dinh rd san pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(neu c6), uy tin va trién vong phat trién.

+ Nhan xét ctia chi iy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cta ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

+ Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cip Gy ¢6 thAm quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri néi bd Pang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu ctia tiéu chuan chirc danh,
vi tri viéc lam. Truong hgp nhan su ¢6 van bang do co s& gido duc nude ngoai
hoidc co s& gido duc trong nudc lién két véi nude ngoai cap thi thue hién viée cong
nhéan theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy chting nhan strc khoe ctia co sd y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 06 thang truéc ngay ndp ho so.

+ Céc ndi dung khac theo quy dinh cua cép c6 tham quyén (néu cd).

- Thanh phén hd so vién chire dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu:
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+ Vin ban dé nghj vé cong tac can bo;

+ So yéu ly lich vién chirc do ¢4 nhan ty khai theo mu quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong 1ap truc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau khoé 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang.

+ Ban tu kiém diém trong thoi han giir chirc vu.

+ DPanh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong thoi han gilr chirc vu cua tdp thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chét dao dirc, 16i sdng, y thire td chire ky luét, doan két ndi bo, nang luc cong tac,
két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong do phal thé hién rd san
phim cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6),
uy tin va trién vong phat trién.

+ Nhan xét cta chi Gy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tru cia gia dinh thi phai lay nhén xét cua
chi y noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

+ Két luan ctia cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh,
vi tri viée lam. Truong hop cé vin bang do co sé dio tao nude ngoai cap hoic co
s& dao tao trong nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao
tao chimg nhéan.

+ Gidy ching nhén sitc khoe cua co sé y té c6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

+ Céc ndi dung khéc theo quy dinh cia cép c6 tham quyén (néu cd).
5.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han giit chtrc vu b6 nhiém theo quy dinh.

5.5. P6i tugng thuce hién: Cong chire, vién chire giit chire vu 1anh dao quan
ly cp truong phong va tuong dwong trd 1én.

5.6. Co quan giai quyét:
a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

- Pbi véi chirc danh dién tinh quan: Ban Can su Dang UBND tinh; Ban
Thub’ng vu :Finh fly‘, Thuong truc Tinh uy; UBND tinh hoac co quan, don vi duoc
phan cap tham quyén theo quy dinh.

- Pbi véi chire danh trudng phong va tuong duong cap tinh, cdp huyén: S0,
ban, nganh tinh; UBND céac huyén, thi x4, thanh pho .

b) Co quan tryc tiép ,thuc hién TTHC néi bg: S&, ban, nganh tinh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh pho.

5.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu.
5.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
5.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
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5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
a) D6i véi cong chire 1anh dao, quan ly:

- Cong chire 1anh dao, quan ly khi het thoi han bo nhi¢m, tinh dén thang du
tu01 nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap c¢6 tham quyén bd nhiém xem xét,
néu dap tmg du tiéu chuén, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu
lanh dao, quan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chire vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur ly ky luét, dang bi
diéu tra, truy t6, xét xir;

+ Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chirc
c6 thim quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tro 1én;

+ Cong chire lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03
thang trd 1én tai cac co sd'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

b) Déi véi vién chirc lanh dao, quan ly:

- Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhi¢m, tinh dén thang du tu01 nghi
huu con dudi 02 nam cong tac, cap c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dap
tng du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly
cho dén thoi diém du tubi nghi huu theo quy dinh, trir truong hop bo nhiém trong
truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai, chuyén dbi mé hinh td chuc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP (da stra d6i, bd sung
tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vu
quan ly:

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi han xtr 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy
t6, xét xir;

+ Vién chuc quan ly dang trong thoi gian duge co quan, don vi ¢6 tham
quyén cir di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang trd lén;

+ Vién chure quan ly dang trong thdi gian diéu tri noi tra tir 03 thang trd 1én
tai cac co sO'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

5.11. Céan ctr phap ly:

- Luat Cén bd, cong chirc; Luat Vién chire sd; Luat sura d6i, bo sung mot sb
diéu cua Luét Cén b, cong chirc va Ludt Vién chirc sé 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chre.

- Nghi dinh s6 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra dm
b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/NP- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Quy dinh sb 25- - QD/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thucmg vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bo va bd nhiém, gi6i thiéu
can by ung cu;

Quyet dinh s 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 ciia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cdp quan 1y té chirc bd mady, bién ché, can
b9, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

6. Thii tuc Luin chuyén cong chirc giir chirc vu linh dao, quén Iy cap
trréng phong va twong duwong

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Can ¢t nhu cdu luan chuyen cong chuc lanh dao, quan ly cta cap c6 tham
quyen co quan tham muu vé t6 chirc cén bd tién hanh ra soéat, danh gia doi ngt
cong chire lanh dao, quan Iy clia co quan, t6 chire; xay dung ké hoach luén chuyén
trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, cho chu truong.

- Sau khi dugc cap c6 thdm quyén dong ¥ vé chu truong, co quan, don vi
trién khai thuc hién quy trinh thu thuc:

Co quan don vi chi dao co quan hodc by phén tham muu vé cong tac to
chirc can bg trién khai cac bude: (01). Thoéng bao dé cac co quan, don vi ¢ lién
quan, dé xuét nhan su luan chuyen (02). Tong hop dé xuét cua céc co quan, don
vi, tién hanh ra soat tidu chuén, tiéu chi va du kién dia ban, chirc danh va nhén su
luén chuyén; 14y ¥ kién nhan xét, danh gia déi véi nhan su du kién luan chuyen
(03). Guri vén ban lay y kién tham dinh cta cac co quan lién quan, trao d6i v6i noi
di, noi dén vé du kién dia ban, chirc danh va nhén sy luan chuyén; tong hop két
quéa tham dinh ctia cac co quan lién quan; (4). T6 chire gdp g0 vai cong chirc dugce
luan chuyén dé quan triét muc dich, yeu cau luan chuyén; ndm bét tim tu, nguyen
vong va xac dinh trach nhiém ddi voi cong chirc luan chuyén. (5). Béo cdo cap co
thdm quyén xem xét, cho y kién.

- Co quan, don vi gui van ban dé nghi kém ho so ctia ca nhan vé S Noi vu;

- $& Noi vu tham dinh hd so va c6 vin ban thong nhét y kién voi Ban T
chuie Tinh uy.

- S& Noi vu thong béo, cho y kién vé cong tac can bo.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tic can bd cho ca nhén.
6.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép

6.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan hé so cong chirc dé nghi luan chuyén:

+ Van ban dé nghi vé cong tac can bd.



28

+ Bién ban hdi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phieu & cac budc trong quy trinh cong tac cén bg.

+ So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh méau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhan va déng dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trude ngay nop ho so.

+ Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

+ Panh gia, nhan xét cta chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao duc, 161 song, y thuc t6 chue ky luat, doan két ndi bg, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chire trach, nhiém vy dugc giao (trong do phai xac

dinh r3 san pham cu the thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu co), uy tin va trién vong phat trién.

+ Nhén xét ctia chi iy noi cu tri di v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac vdi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhéan xét cua
chi uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

+ Két luan vé tidu chuan chinh trj cia cdp iy c¢6 thdm quyén theo quy dinh
cua Bg Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Pang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin biang, ching chi theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh,
vi tri viéc lam. Truong hop nhén su ¢6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai
hodc co s& gido duc trong nudc lién két véi nude ngoai cap thi thue hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy ching nhén stic khoe ctia co s& y té c6 thim quyén cép trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp ho so.

+ Cac ndi dung khéc theo quy dinh cta cp c¢6 tham quyén (néu co).
6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
6.5. Bbi tugng thue hién: Cong chirc 1anh dao quan ly.

6.6. Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho.

6.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh luan chuyén.

6.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Theo yéu cau cong tac bg.
6.11. Cén ct phap ly:

. Luat Can bg, cong chirc; Luat Vién chirc s6; Luat S}"l'a ddi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chuc so 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chue.
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- Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh sd
06/2023/ND-CP

- Quy dinh s6 25- - Qb/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thucmg vu Tinh uy vé
viéc phéan cép quan 1y t6 chirc bé may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu
can bd ung cu;

- Quy dinh s6 11-QD/TU ngay 07/11/2022 ctia Ban Thudng vu Tinh uy vé
luan chuyén can bg;

= Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND ngdy 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to6 chirc bo may, bién ché, can
b, cong chirc, vién chirec, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

7. Thii tuc Tir chire vu linh dao quén Iy cAp truéng phong va tuong
dwong tro lén

7.1. Trinh tu thuc hién:

a) B6i chirc danh thudc dién quan ly cta tinh:

- Co quan, don vi trinh UBND tinh (qua S¢ Noi vu thdm dinh) xin chu
truong vé cong tac can bo.

- S& Nbi vu tham dinh trinh Ban Can su dang UBND tinh xin cha truong
vé cong tac can bo.

- Ban Cén sy Pang UBND tinh trinh Tinh Gy xin chi truong vé cong tac
can bg.

- UBND tinh théng bao chu truong, giao nhiém vu cho cac co quan, don vi
trién khai thuc hién.

- Co quan, don vi thuc hién quy trinh thu tuc vé cong téc can bd, bdo cao
UBND tinh (qua S& Noi vu tham dinh).

- S& Nodi vu tham dinh trinh Ban Cén sy dang UBND tinh v& cong téc can bo.

- Ban C4n sy Pang UBND tinh hop, thao luén trinh Tinh tiy xem xét cho y kién.

- Sau khi ¢6 y kién nhét trf ctia Tinh ty, Chu tich UBND tinh hogc ngudi
dung dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong tac bd theo phan cap
quan ly can bg.

b) Déi véi chirc danh trudng phong va tuong duong cip tinh, cdp huyén:

- Co quan, don vi xin chil truong ctia cap c¢6 thdm quyén vé cong tac can bo.

- Sau khi duoc cép c6 thAm quyén dong y vé chu truong, co quan, don vi
trién khai thuc hién quy trinh thu tuc: (01). Co quan tham muu vé cong tac can bd

trao doi véi can bd; (02). Cap ty, tap thé 1anh dao hop, xem xét, thong nhét dé
xuat.

- Co quan, don vi gtri van ban dé nghi kém ho so ctia ca nhan veé S Noi vu;

- S& Nbi vu thdm dinh hd so va c6 vian ban théng nhit y kién véi Ban T
chue Tinh uy.
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- S& N6i vu thong béo, cho ¥ kién vé cong tac can bd.

- Nguoi dimg du co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tac can bd cho ca nhén.
7.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép

7.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:

- S6 lugng: 01 bod hd so giri S& Néi vu,

- Thanh phén hd so:

a) Ho so xem xét cho tir chirc 1anh dao, quan ly

- Béi véi cong chire:

+ DPon tir chire;

+ Vin ban dé nghi vé cong tac can bo;

+ Cac tai liéu khac ¢ lién quan theo quy dinh ctia cap ¢6 tham quyén (néu co).
- Béi véi vién chie:

+ Pon tir chuc;

+ Van ban dé nghi vé cong tac can bd;

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan theo quy dinh cta cip c6 thdm quyén (néu co).
7.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7.5. Di tuong thyuc hién: Cong chire, vién chire 1anh dao quan 1y cép truong
phong va tuong duong trd 1én.

7.6. Co quan giai quyét:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Déi v6i chice danh dién tinh quan: Ban Céan sy Pang UBND tinh; Ban
Thu&mg vu Tinh f1y3 Thuong truc Tinh ty; UBND tinh hoéc co quan, don vi dugc
phan cap tham quyén theo quy dinh.

- P6i voi chire danh trudng phong va tuong duong cap tinh, cap huyén: So,
ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4, thanh pho .

b) Pon vj tryc tiép thyc hién TTHC ndi bd: S&, ban, nganh tinh; UBND céc
huyén, thi xa, thanh pho.

7.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh cho tir chirc lanh dao, quan ly.
7.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

a) Boi voi cong chuc lanh dao, quan ly, viéc xem xét tir chuc dugc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén thoi gilr chire vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du strc khoe, uy tin dé hoan thanh
chirc trach, nhiém vu dugc giao;
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- Dé co quan, t6 chiic, don vi thude quyén quan ly, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;
- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén;
- Vi cac ly do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chtre ddi véi cong chire gitt chire vu lanh dao, quan
ly néu thudc mét trong cac trudng hop sau:

+ Dang dam nhan nhi¢ém vu quoc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chuc ngay
s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bi khai td,
diéu tra, truy t6, xét xur.

b) B6i vai vién chirc quan ly, viée xem xét tir chitc duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

- Do han ché vé ning luc hoic khong con du uy tin dé hoan thanh chuc
trach, nhiém vu dugc giao;

- Pé co quan, don vi thude quyen quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong, dé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach hodc cap dudi truc tiép
xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- Bbi tugng, quy trinh, thu tuc liy phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh
clia cap c6 tham quyén;

- Do khong du suc khoe hodc vi cac ly do chinh dang khéc;

- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khéng xem xét cho thdi giir chire vu ddi véi vién chirc quan ly néu thude
mot trong cac truong hop sau:

+ Dang dam nhén nhi¢m vu quoc phong, an ninh quc gia; “dang dam nhén

nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi gilr chuc
vu ngay s& anh huéng nghiém trong dén lgi ich chung cia Pang va Nha nuéc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét x.

7.11. Can cu phap ly:

- Ludt Cén b, cong chirc; Luat Vién chirc sb; Luat sura d6i, bd sung mot sb
diéu cua Luét Céan b, cdng chirc va Luat Vién chirc sé 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.
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- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sua dm
b6 sung mot s6 didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Quy dinh s6 25- - Qb/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vy Tinh uy vé
viéc phan cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, gioi thiéu
can bo mg cu;

Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cép quén 1y t6 chirc bd may, bién ché, can
bg, cong chire, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

8. Bo nhiém vao ngach cong chire, xép lwrong ddi véi ngudi hoan thanh
ché do tap s

8.1. Trinh tu thyuc hién:

- Khi hét thoi gian tip su, ngudi tdp su phai bdo céo két qua tap su bé‘mg
van ban theo cac néi dung quy dinh tai khoin 3 Piéu 20 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP; nguoi hudng dan tap sy nhan xét, danh gia két qua tap su doi
vOi nguoi tap su bang vin ban. Céc vin ban nay duoc giri nguoi ding dau co quan
sur dung cong chue.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao cua ngudi tap
su va nhan xét, danh gia cua nguoi hudng dan tap su, nguoi ding dau co quan str
dung cong chirc danh gia pham chét chinh tri, dao durc va két qua cong viéc cua
nguoi tap su. Truong hop nguoi tép su dat yéu cau ngudi dimg dau co quan sur
dung cong chirc ¢6 van ban dé nghi S6 Noi vy quyét dinh bd nhiém ngach va xép
luong cho cong chirec dugce tuyén dung.

8.2. Cach thurc thuc hién: Truc tlep
8.3. Thanh phan, s6 lugng hé so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban dé nghj

8.5. Ddi tugng thuc hién: Ngudi da tring tuyén cong chire, dd hoan thanh
thoi gian tap su.

8.6. Co quan giai quyét: S& Noi vu.
8.7. Két qua thyc hién:

- Trucmg hop nguoi tap su dat yéu cau, dap tmg tiéu chuan diéu kién cta
ngach cong chirc: Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc va xép luong.

- Truong hop nguoi tép sy dat yéu gau nhung chua déap tmg tiéu chuén, diéu
kién cua ngach cong chirc: Quyét dinh xép luong.

8.8. Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.
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8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Nguoi da trung tuyén cong chure,
da hoan thanh thoi gian tép su.

8.11. Céan ctr phap ly:

- Ludt Cén b, cong chirc; Ludt sira doi, b sung mot sb diéu ciia Luat Can
bd, cong chirc va Luat Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d01
b sung mot sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP

Quyet dinh sé 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quéan 1y té chirc bd may, bién ché, can
b9, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

9. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire, xép lwong ddi voi
nguwoi hoan thanh ché do tap su

9.1. Trinh tu thyuc hién:

- Khi hét thoi glan tap sy, ngudi tip su phai bao cdo két qua tap su bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP; nguoi hudng dan tap sur o trach nhiém nhan xét, danh gia
két qua tap su dbi véi ngudi tap su bing van ban. Céc véan ban nay dugc giri
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap hodc theo phan cap.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc béo cdo cua ngudi tép
su va nhén xét, danh gia cua ngum huéng dan tap su, nguoi dimg dau don vi su
nghlep cong 1ap hodc theo phéan cap dénh gia pham chét chinh trj, dao dirc va két
qua cong viéc cua ngudi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, nguoi ding
dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo tham quyén hoic c6 vén ban dé
nghi co quan c6 thim quyén quan ly don vi sy nghlep cong lap quyet dinh bo
nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chirc duge tuyén dung.

9.2. Cach thuc thyuc hién: Truc tlep
9.3. Thanh phan, s6 lugng hé so: Khéng quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc bao cdo cuia nguoi tap sy va nhan xét, danh gia cua nguoi hudng dan tap su.

9.5. Pbi tugng thuc hién: Nguoi da triing tuyén vién chirc, da hoan thanh
thoi gian tap su.

9.6. Co quan giai quyét: Sé, ban, nganh tinh; UBND céac huyén, thi x4,
thanh pho.

9.7. Két qua thyc hién:
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- Trudng hop nguoi tap sy dat yéu cau, dap ung tiéu chuén, diéu kién cua
chirc danh nghé nghiép vién chire: Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép
vién chue va xép luong.

- Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dap tmg tiéu chuan, diéu
kién cua chirc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh xép luong.

9.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Nguoi da trung tuyén vién chic,
da hoan thanh thoi gian tap su.

9.11. Cén cu phap ly:

- Luat Vién chic sé; Lue_"}t stra doi, bo sung mat s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chure va Luat Vién chic so 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure.

- Nghi dinh s6 85/2023/NP- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra doi,
bé sung mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

- Quyét dinh sb 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can
bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thude tinh.

10. Piéu dong cong chirc

10.1. Trinh tyu thuc hién:

* Poi v6i cong chire khong giit chire vu lanh dao, quan ly:

- Céc co quan, don vi, dia phuong ¢6 vén ban dé nghi diéu dong cong chirc
giri cap 6 thim quyén xem xét.

- Can cu quy hoach, nhu ciu cong tac va ning luc, s& truong cua cong chtre,
ngudi dimg dau co quan, t chirc duoc phan cong, phan cap quan ly céng chuc
xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chuc thuge pham vi quan ly, bao
céo cap c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh thyc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;
- Bién phap thuc hién cu thé dbi véi timg trudng hop;
* P6i véi cong chire giit chire vu lanh dao, quan 1y:

- Céc co quan, don vi, dia phuong c6 van ban dé nghi diéu dong cong chirc
guri cap c6 thdm quyén xem Xét.

- Truong hop nhén su do cap c6 tham quyén du klen diéu dong, bd nhi¢m
tir nguén nhan su ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuat
thi co quan, bd phan tham muu vé td chirc, can bd tién hanh cac cong viée gdbm
03 bude nhu sau:

+ Budc 1: Trao doi y kién voi tap the lanh dao cua co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bd nhiém.
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+ Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé lanh dao noi nhén sy dang cdng tac
vé cha truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy du kién bd nhi¢m dang
cong tac to chirc ldy phleu Ngum dugc dé nghi b nhiém phai dat sé phiéu trén
50% tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 16 50% thi do ‘nguoi diang dau
xem Xét, quyet dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cap ¢ tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét ctia dia phuong, co quan, té chic.

Gap nhan su dugce du kién bo nhiém deé trao doi vé yéu cau nhiém vy cong
tac.

+ Budc 3: Chu tri, phdi hop védi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhén su va 1ap to trinh trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nhén sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, té chire, don vi (noi nhén sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc
nhan sy dugc du kién bd nhi¢m con co y kién khéc nhau, chua thong nhét thi co
quan, by phan tham muu ve to chire, can b bao cao day du céac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

10.2. Cach thie thyuc hién: Tryc tiép

10.3. Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.
10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. D6i tuong thuc hién: Cong chite.

10.6. Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi xa,
thanh phé.

10.7. Két qua thuc hién:

- D6i véi cong chire khong giir chire vu lanh dao, quan ly: Quyét dinh diéu
dong.

- Béi voi cong chire giir chire vu lanh dao, quan ly: Quyét dinh diéu dong,
b6 nhiém.

10.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

10.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Viéc diéu dong cong chire duge thuc hién trong cac truong hop sau day:
- Theo yéu cau nhiém vu cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach st dung cong chire trong co quan, to chirc va
giita cac co quan, to chire theo quyét dinh ctia co quan c¢6 thim quyén.

- Chuyén dbi vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phép luét.
10.11. Can ctr phap ly:

- Ludt Cén b, cong chirc; Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu ciia Luat Cén
bo, cong chirc va Luat Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyen dung, stir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra 601
b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP

- Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh Dién
Bién vé vi¢c ban hanh Quy dinh phéan cap quan ly t6 chirc bo mdy, bién ché, can
b9, cdng chirc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

11. Bi¢t phai cong chire, vién chire
11.1. Trinh tu thuc hién:
a) Dbi vai cong chire

- Cac co quan, don vi, dia phuong c6 vén ban dé nghi diéu dong cong chire
gilri cap c6 tham quyén xem xét.

- Co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac va noi dugc cir dén biét
phai co van ban trao doi, thong nhat y kién.

- Trude khi quyét dinh biét phai cong chire, co quan, t6 chirc cir cong chirc
biét phai gap cong chirc néu rd muc dich, sy can thiét cua viéc biét phai dé nghe

cong churc de xuat y kién trudce khi quyét dinh theo thdm quyén hodc béo cdo cap
c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc noi «cong chire dang cong tac quyet dinh
theo thAm quyén hodc trinh cép c6 tham quyén quyét dinh theo phén cap quan ly.

b) B6i véi vién chic

- Céc co quan, don vi, dia phuong c6 vén ban dé nghi diéu dong cong chirc
giri cap c6 thdm quyén xem xét.

- Trao doi, lay y kién cta tap thé lanh dao noi tiép nhan vién chirc biét phai;

- Gap vién churc dé trao doi ve chu truong biét phai va yéu cau nhiém vu cu
thé;

- Trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.
11.2. Cach thire thyuc hién: Truc tiép

11.3. Thanh phan, s lugng hd so: Khong quy dinh.
11.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.5. Déi tugng thuce hién: Cong chirc, vién chiurec.

11.6. Co quan giai quyét: S, ban, nganh tinh; UBND cdc huyén, thi x4,
thanh pho.

11.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh biét phai.
11.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

11.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
11.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
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Viéc thuc hién biét phai dbi voi cong churc, vién chie dugce thyuc hién trong
cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuat, cép bach.

- Bé thyc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

11.11. Can ctr phap ly:

- Luét Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc
ho1 nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luét, stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luéat Cz'}n bd, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc héi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh
ve tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc.

- Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/NDP-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chét lugng dau vao cong chtrc.

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira déi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién churec.

Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 ctiia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chtrc bd may, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thude tinh.

12. Chuyén ngach cong chirc

12.1. Trinh ty thyc hién:

Nguoi dimg dau co quan sur dung cdng chirc can cir quy dinh tai Piéu 43

Luat Can bd, cong chirc, de nghi co quan quan ly cong chire quyét dinh chuyén
ngach cong chirc hodc quyét dinh theo thAm quyén phan cap

’ 12'.2. Cach thuic thuc hién: Truc t1ep hoéc qua dich vu buu chinh hodac truc
tuyén (néu co).

12.3. Thanh phan, sé lugng hd so: Khéng quy dinh.
12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
12.5. Péi tuong thue hién: Cong chirc.

12.6. Co quan giai quyét: S6, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd.

12.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong.
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12.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

12.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

12.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Cong churc dugce Fhuyén ngach phai co du tiéu chu‘é‘m chuyén mon, nghiép
vu cua ngach dugc chuyén va phu hop voi nhiém vu, quyén han dugc giao.

- Cong chuce dugc giao nhiém vu khong phu hop v6i chuyén mén, nghiép
vu cua ngach cong chire dang gitr thi phai duge chuyén ngach cho phu hop.

12.11. Céan ctr phap ly:

- Luat Can bg, cong churc; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can
b, cong churc va Luat Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh pha quy dinh

vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira d01
bé sung mot sd didu cua Nghi dinh 138/2020/NDP-CP va Nghi dinh sb
06/2023/NDb-CP

. Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chic bo may, bién che, can
b, cong chirc, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

13. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

13.1. Trinh ty thyuc hién:

Ngum dung dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hogc dé nghj cap co
tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo thim quyén
phan cap.

~13.2. Céch thire thyce hién: Truc tiép hodac qua dich vy buu chinh hodc truc
tuyén (néu co).

13.3. Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

13.5. Pbi tuong thuc hién: Vién chie.

13.6. Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho.

~ 13.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va

xep luong.

13.8. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

13.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

13.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thyc hién khi vién chirc
thay doi vi tri viéc lam ma chire danh nghé nghié¢p dang gitr khong phu hop vadi
yéu cau cua vi tri viéc lam moi.
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- Vién chirc dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dép tmg du tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

13.11. Céan cur phap ly:

- Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot sé didu cua Luat Can bo, cong chire va Luat

Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Quéc hdi nudce Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chure.

Quyet dinh sb 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly tb chirc bd mady, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

14. Thi nang ngach cong chire
14.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cén ctr vi tri viée lam, co cau ngach .cong chire va nhu cdu ciia cac
co quan, don vi, dia phu'O'ng thuc hién xay dung Dé an thi nang ngach cong chuce
1én ngach chuyén vién chinh hoac tucmg duong tré xudng. Doi véi thi nang ngach
cong chirc [én ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong, S& Noi vu tham dinh
hé so bao céo, trinh UBND tinh xem xét ctr cong chirc dy thi nidng ngach Ién
chuyén vién cao cip hodc tuong duong.

Budc 2: Té chire ky thi nang ngach cong chire:

- Thi nang ngach céng chirc dugce thue hién nhu sau:
Mén kién thirc chung;

+ Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 céu hoi vé hé thong chinh tri, t5 chire bo may cua Dang,
Nha nudc, cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi; quan 1y hanh chinh nha nudce; cong chire,
cdng vy; chirc trach, nhiém vy ctia cong chirc theo yéu cau ctia ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Piém thi dugc thong béo cho cong chirc dy thi ngay sau khi két thiic thoi
gian 1am bai thi. Khong phtc khao két qua thi tric nghiém trén may vi tinh.

Mon ngoai ngir:
+ Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thu tleng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yeu cdu cta ngach du thi do nguoi dimg dau co quan c6
thim quyén t6 chuc thi nang ngach quyét dinh; + Thoi gian thi: 30 phat.
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Piém thi dugc thong béo cho cong chire dur thi ngay sau khi két thuc thoi
gian lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

Moén chuyén mon, nghiép vu:

Doi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cép hoic tuong duong:

+ Hinh thtre thi: Thi viét dé 4n va thi bao vé dé an;

+ Noi dung thi theo yéu cau ctia ngach du thi;

+ Thoi gian thi: Thi viét dé an t6i da 08 tiéng va thi bao vé dé an t6i da 30 phut;

+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;

Péi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong:

+ Hinh thuec thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phut;

+ Thang diém: 100 diém:;

Ddi véi nang ngach 1én ngach can sy hodc tuong duong; ngach chuyén vién
hoac tuong duong:

+ Hinh thue thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau cta ngach dur thi;
+ Thoi gian thi: 120 phut;

+ Thang diém: 100 diém.

Budc 2: Thong bao két qua thi ndng ngach:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dﬁ)ng thi
nang ngach cong chure phai bao cdo ngudi dimg dau co quan cé thim quyén td
chire thi nang ngach cong chirc vé két qua chim thi; dong thoi cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c¢é thdm quyén td chire
thi nang ngach cong chire va guri théng bao bing vin ban téi co quan quan ly cong
chirc vé diém thi cia cong chire du thi nang ngach dé thong bao cho cong chirc
du thi duge biét.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi,
cong churc dy thi co quyen gtri don dé nghj phuc khao két qua diém thi mén chuyén
mon, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chire 6 trach nhi¢m thanh 14p Ban
cham phuc khao va t6 chirc cham phuc khao, cong b6 két qua cham phiic khao
cham nhét 14 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bé két qua chim phuc khao,
Hoi dong thi nang ngach bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén td chirc
thi nng ngach cong chire phé duyét két qua ky thi nang ngach céng chirc va danh
sach cong chirc tring tuyén.

Chéam nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chire ¢6 trach nhiém thong béao ket
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qua thi va danh sach cong chire tring tuyén bang vin ban tdi co quan quan ly cong
chtrc c6 cong chire tham du ky thi.

Budc 4: Bé nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chire trung tuyén ky
thi nang ngach
Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach cong chirc tring tuyén

trong ky thi néng ngach nguoi du'ng dau co quan quan ly cong chuc ra quyét dinh
b6 nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chire tring tuyén theo quy dinh.

- 142, Cach thirc thuc hién: Truc tlep hodc qua dich vu buu chinh hodc tryc
tuyén (néu co).
14.3. Thanh phan, s6 luong hd so:
- So yéu ly lich cc“)ng churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so du thi ndng ngach, cé xac nhan cua
co quan quan ly, str dung céng chirc.

- Ban nhan xét, danh gia clia nguoi dimg dau co quan, t6 chire sir dung cong
chire vé céc ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta ngach dy thi. Truong hop
cong chire ¢ bang tdt nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy
dinh ma tuong tng voi yéu cau cta ngach du thi thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir. Trudng hop cong chirc duge mién thi moén ngoai ngit quy dinh tai
khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (di duogc stra doi, bd sung tai
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP) thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong
chtre dur thi.

14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
14.5. Dbi tuong thuc hién: Cong chirc.

14.6. Co quan giai quyét: S, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd.

14.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh b6 nhiém ngach va xép luong.
14.8. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh muec thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach, thing hang cong chic,
vién chuc, cu thé:

a) Nang ngach chuyén vién cao cép va tuong duong:

Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan

Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

Tir 100 thi sinh trd 18n: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:
Duéi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan
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Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan

Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

¢) Phiic khao thi nang ngach cong chirc: 150.000 dong/bai thi
14.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

14.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Cong chire duge dang ky du thi nang ngach khi cé di cac tiéu chudn, diéu
kién sau day:

+ Pugc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du thi nang ngach; ¢ pham chét chinh tri, dao
duic tot khong dang trong thoi han xur ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xu; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.

+ Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung vai ngach cong chirc cao hon ngach céng chirc hién gilr trong cung
nganh chuyén mon.

+ Dap g yéu cau vé van bang, chimg chi (khong yéu cau chung chi ngoai
ngf, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu cia ngach du thi.

+ Dap g yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi voi timg ngach cong
chire quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cta ngach du thi.

+ Trucmg hop cong chure trude khi duge tuyen dung hoic dugc tiép nhan
da co thoi gian cdng tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém xa hdi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mén nghiép
vu phu hgp (neu thot gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao h1em
xd hoi mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge co quan c6 tham quyén
tinh 1am can ctr xép luong & ngach cong chirc hién gitr thi dugce tinh l1a tuong
duong véi ngach cong chire hién gitr.

+ Truong hop co thoi gian tuong duong thi phai co it nhat 01 nam (da 12
thang) giir ngach duéi lién ké v6i ngach du thi tinh dén ngay hét thai han nop hod
so dang ky dy thi nang ngach.

14.11. Céan ctr phap ly:
- Ludt Can b9, cong chure; Luét sura doi, bo sung mét s6 diéu cua Luat Can
bo, cong chirc va Ludt Vién chirc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sd 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra d01
bo sung mot s diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh ban hanh Théng tu quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc
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Quyet dinh s6 45/2022/QP- UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh Dign
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan ly té chirc bd may, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chure, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

15. Xét nang ngach cong chire
15.1. Trinh ty thyc hién:

- Co quan str dung cong chirc ra soat, can cur vi tri viéc 1am, co cau ngach
cdng chirc cuia co quan st dung cong chirc da duge cap cé tham quyén phé duyét;
tiéu chuan cua thanh tich dat dugc trong thoi gian gilr ngach cong chirc hién giir
bao cao co quan co tham quyen quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh theo tham
quyén (kém theo ho so ¢6 lién quan).

- Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chuc ra quyet dinh b6 nhiém ngach
va xép luong ddi véi cong chire theo quy dinh va phén cap hién hanh.

15.2. Céch thire thuc hién: Truc tlep
15.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- So yéu ly lich cong chire theo quy dinh hién hanh dugc lép chim nhét la
30 ngay trudc thoi han cudi cting ndp ho so dy thi ndng ngach, cé xac nhén cua
co quan quan ly, str dung cong chue.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dung dau co quan, t6 chire sir dung cong
chirc vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua ngach du thi. Truong hop
cong chirc ¢6 bang tbt nghlep chuyén moén da chuén déu ra vé ngoai ngi theo quy
dinh ma tuong rng véi yéu cau cua ngach du thi thi khéng phai ngp chimg chi
ngoai ngir. Truong hop cong chirc duge mién thi mén ngoai ngir quy dinh tai
khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP (da duoc stra ddi, bd sung) thi

khong phai ngp chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
churc du thi.

- Ban sao cac van ban minh ching vé’tiéu chuan, diéu kién xét ning ngach
cong chirc quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da dugc stra doi,
bo sung).

15.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

15.5. Bbi tuong thuc hién: Cong chire.

15.6. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 thAm quyén: UBND tinh.

- Pon vi truc tiép thuc hién: S& Noi vu.

15.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong.
15.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

15.9. Tén mau don, mau to khai: Khoéng quy dinh.

15.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
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Cong chirc duogc diang ky du xét nang ngach khi ¢6 du céc tiéu chuén, diéu
kién sau day:

a) Tiéu chuan, dieu kién chung:

- Pugc xép loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
ndm cong tac lién ké trude nam du thi ndng ngach; c¢6 phim chét chinh tri, dao
dirc tot khong dang trong thoi han xur ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t, diéu tra, truy td, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luét.

- Co6 nang luec, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong Ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién giir trong cung
nganh chuyén mon.

- Bap Lrng yeu cau vé vén bang, chimg chi (khdng yéu ciu cerng chi ngoai
ng, tin hoc) va yéu cau khéc vé tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu cua ngach du
thi.

b) Tiéu chuén, diéu kién du xét nang ngach khi cé thanh tich trong hoat
dong cong vu:

- Xét nang ngach tr ngach nhan vién hodc tuong duong lén ngach can sy
hodc tuong duong; tir ngach can sy hodc twong dwong 1én ngach chuyén vién hodc
tuong duong néu dap g mot trong céac diéu kién sau:

+ Pugc tang bang khen cua B9, ban, nganh, tinh tr¢ 1én do c6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, xép loai chét lugng hoan thanh tét nhiém vu tré
Ién trong niam cong tac lién ké trude ndm xét nang ngach.

+C6 03 ndm cong tac lién ke trude nim xét nang ngach duoc danh gia, xép
loai chat lu'orng ¢ mure hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én, trong do co it nhit 01 nam
dugc danh gia, xep loai chét lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu. - Xét
nang ngach tir ngach chuyén vién hoédc tuong duong lén ngach chuyén vién chinh
hoic tuong duong néu dép tmg mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc taing Huan chuong Lao dong hang Ba tro 1én va dugc danh gid, xép
loai chat lugng hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n trong nam cong tac lién ké trudce
nam xét nang ngach.

+ Pugc ting Bing khen Thi tuéng Chinh phi va c6 03 nam cong tc lié’n
ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tot
nhiém vu tro lén.

+ Pugc tang danh hi¢u chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh tré 1€n va co
03 nam cong tac lién ké trude nim xét nang ngach duoc danh gia, xép loai chat
lugng hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én, trong do co it nhat 01 nam dugc danh gia,
xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu.

- Xét ndng ngach tir ngach chuyén vién chinh hogc twong duong 1én ngach
chuyén vién cao cip hodc twrong duong néu dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc tang Huén chuorng Lao dong hang Nhi tr¢ 1én va c6 03 nam cong
tac lién k& trudc nam xét ning ngach duoc dénh gia, xép loai chat lugng hoan
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thanh tt nhiém vu tré 1én, trong do co it nhét 01 nam duoc danh gia, xép loai chét
lugng & muic hoan thanh xuat sac nhiém vu;

+ Pugc tang danh hiéu Chién si thi dua toan quéc.

¢) Tiéu chudn, diéu kién du xét nang ngach khi duogc bd nhiém giir chirc vu
lanh dao, quan ly:

- Xét nang ngach lén chuyén vién cao cap hoic tuong duong khi duge bd
nhi€m vao cac chirc vy, chirc danh sau:

+ Giam déc S& va tuong duong trd 1én thude Uy ban nhan dan c4p tinh.

Xét nang ngach lén chuyén vién chinh hodc tuong dwong khi dugc bd
nhiém vao cac churc vy, chirc danh sau:

+ Ph6 Giam dbc S¢ va tuong duong thude Uy ban nhén dan cép tinh; Cha
tich Uy ban nhén dan cdp huyén va tuong duong.

15.11. Céan ctr phap ly:

- Luat Can bg, cong chirc; Ll}ét stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can
b9, cong chirc va Luét Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra 601
b6 sung mdt sé diéu cua Nghi dinh 138/2020/NP-CP va Nghi dinh sb
06/2023/NDB-CP

Quyet dinh s 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quéan 1y tb chirc bd mdy, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

16. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
16.1. Trinh tu thuc hién:
a) Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghlep danh gia viéc dap tng
céc yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chire du xét thing
hang. Hinh thtre: Thdm dinh hd so.

- Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chirc trang tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang
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thong tin dién tir hoac Céng thong tin dién tur ctia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

o= B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cap, uy quyen phal thuce hién viéc bo nhiém
va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thiang hang déc cach chie danh nghé nghiép:

- Vién chirc dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét thang
hang dédc cach vao hang chure danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhan, bo
nhiém chirc danh c¢6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh
nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghi€p cong 1ap c6 van ban kem theo ban sao
cac vin ban chimg minh vé tiéu chudn, diéu kién xét thang hang dic cach cua vién
chire theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quéan
Iy vién chirc xem xét, quyét dmh

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghlep, ngudi dimg dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duge phan cép, uy quyén pha1 thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép moi dbi véi vién chire trung tuyén theo
quy dinh.

- 16.2. Cach thtc thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyén (néu co).

16.3. Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chtrc theo quy dinh hi¢n hanh dugc l1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
co xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuec.

+ Ban nhan xét, danh gla cua nguoi ding dau don vi sy nghlep cong lap su |
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan cé thdm quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao céc van bang, chu'ng chi theo yéu cdu ctia chtrc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr ¢ hang chire danh nghe nghiép
xét thing hang khong c6 su thay dbi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr. Truong hgp c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
(da dugc sira dbi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.
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+ Céac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

16.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 50 ngay ké tir ngay bét dau thim
dinh hd so.

16.5. Doi tugng thuc hién: Vién chirc.

16.6. Co quan giai quyét: Co quan, t6 chtre, don vi quan ly vién chirc theo
phan cép quan ly can bg.

16.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va
xép luong.

16.8. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
16.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
16.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Vién chirc dugce dang ky du xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép (g di cac tiéu chudn, diéu kién sau:

+ Pugc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude ndm du xét thang hang chure danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly ky ludt;
khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat.

+ Co nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghié€p hién giir trong
cung linh vyuc nghé nghiép.

+ Dap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chudn
chic danh nghé nghiép du xét thang hang. Trucmg hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap ung yéu cau vé chu'ng chi béi dudng chirc danh nghé nghlep, vién chirc
dugce xét thing hang duoc coi la dap tmg tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

+ Pap tmng yéu cau vé thoi g1an cong tac toi thiéu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

+ Trudng hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tdp sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP di dugc sira doi, bd sung) theo dung quy dinh cua phap
luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, lam viéc 0 vi tri vige lam c6 yéu céu vé
trinh d§ chuyén mon, nghlep vu phu hop (neu c6 thoi gian cdng tac khong lién
tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian
d6 dugce tinh lam cin cr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc
tinh la trong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.



+ Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gilr chire
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.
+ Dap umng tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia B6 quan ly chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.
+ Pdi voi truomg hgp vién chire dang xép & hang chirc danh nghé nghiép
ma hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luét hién
hanh thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghlep cao hon lién ké véi hang

chic danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam pht hop va
dap (g du tiéu chuan, diéu kién.

16.11. Can ctr phap ly:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Lueflt'sfra doi, bd sung maot sb diéu cua Luat Cé}n bd, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nude Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh ph sira déi,

bo sung mot s6 diéu cua Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chc.

- Quyet dinh s6 45/2022/QP- -UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cip quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chirc, nguodi quan ly doanh nghiép thudc tinh./.
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