VAN BAN PEN PIEN TU
56687 Ngay 09/10/2024

_ Ky béi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:/4#/ /QD-UBND Dién Bién, ngay A8 thang/0 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bo thudc pham vi
chirc nang quan ly Nha nuwée ciia S6 Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cur Ludt To chure Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cik Quyét dinh sé 1085/Q0D-TTg ngay 15/9/2022 cua Thii tuéng Chinh

phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi bé trong hé

thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025.

Tiép theo Ké hoach s6 3521/KH-UBND ngay 31/10/2022 ciia UBND tinh
Dién Bién Ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh
chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 1757/TTr-STP ngay
27/9/2024.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tht tuc hanh chinh ndi bd thude

pham vi chirc nang quan ly Nha nudc ctia S¢ Tu phap tinh Dién Bién (cé danh

muc va ngi dung cu thé kém theo).
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thu truéng céc sd, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy
ban nhan dén céac xa, phuong, thi trin va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu DPiéu 3;
- Vin phong chinh phii (Cuc kiém soat TTHC);
- B6 Tu phap;
- Cng théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT.
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N NOI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG
i CUA SO TU PHAP TINH DPIEN BIEN
) o//OP-UBND ngayl§ thangndm 2024

Gty . / tich UBND tinh Dién Bién)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

A. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TINH

1

Quyét dinh danh muc Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan
(UBND) cép tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét cia Quoc
hoi, phéap lénh, nghi quyet cua
Uy ban thuong vu Qude hoi,
lénh, quyét dinh cia Chu tich
nugce

Xay dung van ban
quy pham phap
luat (QPPL)

UBND tinh

Cap nhat van l}én QPRL vao Co
s¢ dir liéu quoc gia v€ van ban
phap luat

Xay dung van ban
QPPL

S& Tu phap

Xay dung, ban hanh Nghi
quyét quy pham phép luat cia
Hoi dong nhan dan tinh do Uy
ban nhan déan tinh trinh quy
dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Diéu 27 Luat Ban hanh
van ban quy pham phép ludt
(cép tinh)

Xay dung van ban
QPPL

HDND, UBND tinh

Xay dung ban hanh Nghi quyét
quy pham phép luat ctia Hoi
dong nhan dén tinh do Uy ban
nhan dan tinh trinh quy dinh tai
khoan 4 Diéu 27 Lut Ban hanh
van ban quy pham phap ludt
(cap tinh)

Xay dung van ban
QPPL

HDND, UBND tinh

Xay dung, ban hanh Quyét
dinh ctua Uy ban nhan tinh quy
dinh tai Diéu 28 Luat Ban hanh
van ban quy pham (cdp tinh)

Xay dung van ban
QPPL

UBND tinh

Kiém tra, xir ly vén ban QPPL
trai phap luat theo tham quyén
(cap tinh)

Kiém tra, ra soat,
hé thong hoa van
ban QPPL

UBND tinh

Ra soat vdan ban QPPL theo
tham quyén xu ly/kién nghi xu
ly két qua ra soat van ban

Kiém tra, ra soat,
hé thong hoa vin
ban QPPL

UBND tinh




QPPL theo tham quyén (cép
tinh)

8 | Heé thong hoa, cong bd két qua | Kiém tra, ra soat, | UBND tinh
h¢ thong hoéa van ban QPPL | hé thong hoa van
theo tham quyén (cap tinh) ban QPPL
9 Qljyet d’mh cAongAnha_}n bao cao Ph9 blefl giao duc UBND tinh
vién phap luét (cap tinh). phép luat
10 Q’uye.tA d;nh’ mlein nEnerp bao Ph9 bleP giao duc UBND tinh
cdo vién phap luat (cap tinh) phap luat
11 | TTHC Ra soat, trao d6i, cung | Linh vuc Ly lich | S& Tu phap
cap thong tin ly lich tu phap | tu phap
phuc vu x4y dung, quan ly, str
dung va khai thac Co s¢ dir licu
ly lich tu phap
12 | Xép hang cac don vi su nghiép | Quan ly hoat dong | S& Tu phap
cong 1ap thudc S& Tu phap tu phap
13 | Thanh lap Hoi dong quan ly | Quan Iy hoat dong | S& Tu phép
trong don vi su nghi€p cong lap | tu phap
thugc S& Tu phéap
14 | Thanh lap Phong cong chung | Linh vuc cong | UBND tinh
chirng
15 | Giai thé Phong Cong ching Linh vuc c¢ong | UBND tinh
chirng
16 | Chuyén dbi Phong cong chimg | Linh  vuc  c¢ong | UBND tinh
thanh Van phong cong chimg | chung
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I |Kiém tra van ban QPPL, xir ly | Kiém tra, ra soat, | UBND cép huyén
van ban QPPL trai phap luat | hé¢ thong héa véan
theo tham quyén (cap huyén) | ban QPPL
2 |Ra soat van ban QPPL theo | Kiém tra, ra sodt, | UBND cép huyén
tham quyén xir ly/kién nghi xtr | hé thong héa véin
ly két qua ra soat van ban | ban QPPL
QPPL theo tham quyén (cap
huyén)
3 | H¢ théng héa, cong bd két qua Kiém’tra, ra soat, | UBND cép huyén.
hé thf)r}g héa\va‘m ’bén QPPL | h¢ thong hoa van
theo tham quyén (cap huyén) | ban QPPL
4 | Xdy dung, ban hanh Nghi | Xéy dung van ban | HDND, UBND cap

quyét quy pham phap luat cua
Hoi dong nhan dan (cap huyén)

QPPL

huyén
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Xay dung, ban hanh Quyét
dinh quy pham phép luat cua
UBND(cap huyén)

Xay dung van ban
OPPL

UBND cép huyén

Quyét dinh cong nhan bao cdo
vién phép luét (cap huyén)

Phd bién gido duc
phép luat

UBND cép huyén

Quyét dinh mién nhi¢ém bao
cao vién phap luét (cap huyén)

Pho bién gido duc
phép luat

UBND cép huyén

Cong nhan x4, phuong, thi trdn
dat chuan tiép can phép luat

Xay dung c,ép xa
dat chuan tiép can
phap luat

UBND cép huyén




-

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Linh vwe Xay dung van ban QPPL

1. Quyét dinh danh muc Quyét dinh ciia UBND cap tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét ciia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuwong
vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nwée

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Bé xuat, 1ap danh muc Quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét
Luat, Nghi quyét cia Quoc hoi, Phap 1énh, Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi, Lénh, Quyét dinh cta Chu tich nudce

+ Trén co s& Thong béo ciia B6 Tu phap vé danh muc cac ndi dung giao
cho dia phuong quy dinh chi tiét; cac co quan, don vi dé xuat, 1ap danh muc Quyét
dinh ciia UBND tinh quy dinh chi tiét Luat, Nghi quyét cua Qudc hoi, Phap 1énh,
Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qudc hi, Lénh, Quyét dinh cua Chu tich nude
thuéc pham vi, linh vyc quan ly bao gom cac ndi dung: tén van ban
duoc quy dinh chi tiét, di€u, khoan, diém dugc giao quy dinh chi tiet; du kién tén
van ban quy dinh chi tiét, co quan chu tri soan théo, co quan phoéi hop; thoi gian
du kién trinh du thao van ban.

+ Guri danh muc Quyét dinh cia UBND tinh chi tiét Luat, Nghi quyét cua
Quoc hoi, Phap 1énh, Nghi quyét cia Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Lénh, Quyét
dinh ctia Chu tich nudc kém theo van ban dé xuat vé S¢ Tu phéap dé tong hop.

‘ Budc 2: S& Tu phép ch tri phéi hop véi Vin phong UBND tinh tong hop
dé xuat, 1ap va trinh Chua tich UBND tinh danh muc Quyét dinh quy dinh chi tiét
Luat, Nghi quyét ctia Quoc hoi, Phap 1énh, Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu
Quodc hoi, Lénh, Quyét dinh ctia Chu tich nudc.

- Cach thiec thuc hién:

+ Truc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tir).

- Thanh phcfn, s6 luong hé so:

* Thanh phén:

+ Vin ban thong bao ctia B6 Tu phép vé danh muc quy dinh chi tiét;

+ Vin ban dé xudt clia cac co quan, don vi;

+ T& trinh kém du thao Quyét dinh ban hanh Danh muyc cta S& Tu phap
trinh UBND tinh;
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+ Quyét dinh ban hanh Danh muc ctia Chu tich UBND tinh.

* 86 luong: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi dé xuat

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chii tich UBND tinh

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich UBND
tinh.

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): Co quan, don vi
de xuat phai phoi hgp véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac budc trong
Quyét dinh danh muc Quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét
cua Quoc hdi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban thuong vu Quoc hdi, 1€nh, quyét
dinh ctuia Chu tich nudc theo quy dinh.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt so dieu cua Luat Ban hanh van ban QPPL;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu
sua doi, bo sung mdt so dieu cua Nghi dinh so6 34/2016/ND-CP;

Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 nam 2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mat so diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 da dugc stra doi, bo sung theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

2. Cap nhit viin ban QPPL vao Co sé dir liéu qudc gia vé vin ban phap
luat

- Trinh tw thuc hién:

+ Sau khi vdn ban QPPL dugc HDND, UBND tinh ky ban hanh, Van phong
Doan dai bieu Quoc hoi — Hoi dong nhan dan tinh, Van phong UBND tinh phai
thong béo truc ti€ép va guri van ban da dugc ky ban hanh (ban giay va ban dién tur)
dén co quan chu tri soan thao.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh van ban QPPL,
co quan dugc giao chu tri soan thao van ban phai gtri ban giay va ban dién tr van
ban dén S& Tu phap dé thuc hién cép nhat van ban.

+ Nhitng van ban QPPL dudi day phai dugc giri ngay dén don vi thuc hién
viéc cap nhat van ban trong ngay ky ban hanh:
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+ Van ban quy dinh céc bién phap thi hanh trong tinh trang khan cép, van
ban duoc ban hanh dé kip thoi dép trng yéu cau phong, chong thién tai, dich bénh
theo quy dinh ctia Luat ban hanh van ban QPPL;

+ Vian ban c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

- Cach thue thuc hién:

+ Truc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tu).

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so: van ban gidy va vin ban dién tir (bao gdm cé dinh dang
word va pdf).

* 86 lugng: 01 ban.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén
duoc van ban.

- Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac S&, Ban, nganh tinh duoc
giao chu tri soan thao van ban QPPL cua HDND, UBND tinh.

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét, Quyét dinh dugc cap
nhat trén co s& dir liu.

- Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc):
Khoéng quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

- Cén cik phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 51/2015/ND-CP
ngay 28 thang 5 ndm 2015 cia Chinh phu vé Co sé dir liéu quoc gia vé van ban
phap luat.

3. Xay dung, ban hanh Nghi quyét quy pham phap luit cia Hoi dong
nhin dan tinh do Uy ban nhan dan tinh trinh quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoin 3 Piéu 27 Luit Ban hanh viin bian quy pham phap luét (cap tinh)

- Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh c6 trach nhiém tham
muu cho UBND tinh lap ho so dé nghi xay dung nghi quyét thudc pham vi nganh,
linh vuc quén ly, trinh Thuong truc Hoi dong nhéan dan tinh quyét dinh chép thuan
xdy dung nghi quyét dé quy dinh ndi dung theo dung quy dinh tai diéu 27 Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.
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Budce 2: Co quan dugc giao chi tri soan thao xdy dung ho so du thao Nghi
quyét:

+ Co quan chu tri 1dy y kién tham gia cia céc co quan, to chirc ¢ lién quan
d6i voi du thao Nghi quyét trong thoi han 10 ngay, 1ay v kién d6i twong chiu su
tac dong truc tiép cia Nghi quyét trong thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay t6 chirc
ldy y kién; dang tai toan van trén Cong thong tin dién tir ctia tinh it nhét 30 ngay;
guri ho so du thao nghi quyét dén Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam (MTTQVN)
tinh.

+ Co quan chu tri tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia d6i voi vé
du thao Nghi quyét; hoan thién du thao nghi quyét va ho so lién quan giri S& Tu
phap thdm dinh.

Budc 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhén du ho so.

Budc 4: Co quan chu tri gii trinh, tiép thu y kién tham dinh dé chinh ly,
hoan thién dy thao Nghi quyét, dong thoi giri béo cdo giai trinh, tiép thu kém theo
hé so du thao nghi quyét da duoc chinh ly dén S& Tu phap khi trinh UBND tinh
hd so du thao Nghi quyét. Thoi gian trinh UBND tinh cham nhét 03 ngay lam viéc
trudc ngay UBND hop.

Bude 5: UBND tinh xem xét, thao luan tap thé quyét dinh viéc trinh du thao
Nghi quyét ra HDND tinh.

Budc 6: UBND tinh giri du thao Nghi quyét ¢én Ban ctia HDND tinh duoc
phan cong dé tham tra chdm nhét 1a 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND
tinh. Ban ctia HDND tinh dugc phan cong giri B4o céo thim tra chdm nhét 1a 10
ngay trude ngay khai mac ky hop.

Buéc 7: HDND tinh xem xét, thong qua Nghi quyét.

Budc 8: Chu tich HDND tinh ky chimg thuc Nghi quyét.

- Cdch thire thyc hién: Co quan chu tri soan thao quyét dinh guri hd so dong
thoi qua cac hinh thurc (tuy timg loai tai liéu theo quy dinh):

+ Truec tiép |

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tu).

- Thanh phan, s6 luong hoé so:

* Thanh phan:

+ Van ban chip thuén dé nghi xay dung Nghi quyét

+ Cong van lay y kién du thao Nghi quyét;
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+ Béo céo danh gi4 tac dong chinh sach (ddi véi Nghi quyét thudc truong hop
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 27 Luat Ban hanh van ban QPPL nam 2015);

+ Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia du thao Nghi quyét;

+ Cong van dé nghi thim dinh dy thao Nghi quyét;

+ Bao cdo giai trinh y kién tham dinh cua S& Tu phap;

+ T& trinh, du thao Nghi quyét;

+ B4o cdo tham tra;

+ Nghi quyét dugc ban hanh.

* 86 luong: 01 bo du thao Nghi quyét.

- Thoi gian gidi quyét:

+ Thoi han lay y kién cta co quan, t chtc lién quan la 10 ngay ké tir ngay
to chue lay y kién. Thoi han lay y kién cua doi tuong chiu sy tac dong truc ti€p
cua nghi quyét it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay to chuc lay y kién.

+ S& Tu phap tham dinh du thao nghi quyét: Trong thdi han 15 ngay tir khi
nhan dua ho so theo quy dinh.

+ Co quan soan thao trinh UBND tinh hé so du thao Nghi quyét dé xem
xét, quyet dinh viéc trinh du thao Nghi quyéet ra HDND tinh: Cham nhat 03 ngay
lam viéc trude ngay UBND tinh hop.

+ UBND tinh giri du thao nghi quyét dén Ban ctia HDND tinh duoc phan
cong dé tham tra cham nhat la 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.
Ban cua HDND tinh dugc phan cong guiri Bao cdo tham tra cham nhat l1a 10 ngay
trudc ngay khai mac ky hop.

+ Hb so du thao nghi quyét duoc giri dén dai biéu HDND tinh cham nhét
07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

- Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri soan
thao Nghi quyét.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: HDND, UBND tinh.

- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL ctia HPND tinh.

- Phi, ¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai :

‘ + Ban tong h(_yp, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua céc co quan, t6 chirc
vé du thao Nghi quyét: Mau so 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP.
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+ B4o cao danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phu luc II kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP. '

+ To trinh du thao Nghi quyét: theo mau s6 03 Phu luc III kém theo Nghi
dinh sb 59/2024/ND-CP.

+ Du thao nghi quyét: Mau s6 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP; Mau s6 42 Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
Nghi quyét phai phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac budc
trong xay dung ho so nghi quyét giri UBND tinh trinh HDND xem xét, ban hanh
theo quy dinh.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (dugc sira d6i, bo
sung nam 2020);

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
pht stra d6i, b sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP;

Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 nam 2024cta Chinh phu
sira d6i, b sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 di dugc stra doi, bd sung theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP;

Quyét dinh s6 16/2021/QD-UBND ngay 30 thang 7 ndm 2021 ciia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap
luat caia UBND tinh Dién Bién.

4. Xay dung ban hanh Nghi quyét quy pham phap luat cia Hoi dong
nhan din tinh do Uy ban nhan dan tinh trinh quy dinh tai khoan 4 Diéu 27
Luit Ban hanh vin ban quy pham phap luit (cap tinh)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Dé nghi xay dung Nghi quyét

+ Co quan chu tri 1ap dé nghi xdy dung Nghi quyét;

+ Co quan chu tri 13y y kién dbi tuong chiu sy tac dong truc tiép cta chinh
sach trong d& nghi xay dung Nghi quyét trong thoi han it nhat 10 ngay va lay y
kién ctia cac co quan, td chire ¢6 lién quan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6
chire 1dy v kién; dang tai toan van hd so dé nghi xdy dung Nghi quyét trén cong
thong tin dién tir ctia tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, t6 chirc,
c4 nhan tham gia y kién.
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+ Co quan chu tri giri hd so d& nghi xdy dung Nghi quyét dén Uy ban
MTTQVN tinh, cac S¢, ban,nganh tinh, co quan, td chirc khac hodc b, co quan
ngang bd quan ly nganh, linh vuc c6 lién quan dé lay y kién.

+ Co quan chu tri tong hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va gui SO
Tu phap thdm dinh dé nghi xay dung Nghi quyét do UBND trinh.

+ S& Tu phap tién hanh thim dinh d& nghij xay dung Nghi quyét, trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

+ Co quan chu tri giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé chinh ly dé nghi
xdy dung Nghi quyét, dong thoi giri bao cdo giai trinh, tiép thu kém theo dé nghi
xay dung Nghi quyét da dugc chinh ly dén S& Tu phép khi trinh UBND tinh.

+ UBND tinh xem xét, thao luan tap thé dé thong qua chinh sach trong dé
nghi xay dung Nghj quyét.

+ UBND tinh trinh Thuong truc HDND tinh hd so dé nghi xay dung
Nghi quyét.

+ Thuong truc HDND tinh xem xét chap thuan dé nghi xay dung Nghi
quyét; phan cong co quan, t chirc trinh va thoi gian trinh HDND tinh.

Bude 2: Co quan duoc giao chi tri soan thao xay dung du thao Nghi quyét:

+ Co quan chi tri 1y y kién ctia cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan ddi véi
du thao Nghi quyét trong thoi han 10 ngay, 1ay y kién ddi twong chiu su tdc dong
truc tiép cia Nghi quyét trong thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay td chuc lay y
kién; dang tai toan van trén Cong thong tin dién tr cla tinh; giri hd so du thao
nghi quyét ¢én Uy ban MTTQVN tinh.

+ Co quan chu tri tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia d6i véi vé
du thao Nghi quyét; hoan thién du thao Nghi quyét va ho so lién quan giri S6 Tu
phép tham dinh.

Budc 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhén da hd so.

Budc 4: Co quan chu tri soan thao giai trinh, tiép thu y kién thim dinh dé
chinh ly, hoan thién du thao Nghi quyét, dong thoi giri bao cdo giai trinh, tiép thu
kém theo hd so du thao nghi quyét d& duoc chinh Iy dén S& Tu phap va trinh
UBND tinh hd so du thao Nghi quyét chdm nhét 03 ngay lam viéc trude ngay
UBND hop.

Bude 5: UBND tinh xem xét, thao luan tap thé quyét dinh viéc trinh du thao
Nghi quyét ra HPND tinh.

Bude 6: UBND tinh giri du thao nghi quyét dén Ban ctia HDND tinh duogc
phan cong dé tham tra cham nhét la 15 ngdy trudc ngay khai mac ky hop HDND
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tinh. Ban cia HPDND tinh dugc phan cong gui Bao cao tham tra chdm nhat 1a 10
ngay trudc ngay khai mac ky hop.

Budc 7: HDND tinh xem xét, thong qua Nghi quyét.

Budce 8: Chu tich HDND tinh ky chimg thuc Nghi quyét.

- Cdch thire thye hién: Co quan chu tri soan thao quyét dinh gtri hd so dong
thoi qua cac hinh thuc (tuy tung loai tai liéu theo quy dinh):

+ Truyec tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong véan ban dién tu).

- Thanh phcfn, s6 lwong ho so:

* Thanh phan:

+ Cong van ldy y kién tham gia hd so dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Béo cdo danh gia tac dong chinh séach;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y cua cac co quan, t6 chiic,
ca nhan va doi tugng chiu su tac dong truc ti€p; ban chup y kién gép y.

+ Cong van glri S& Tu phap tham dinh hd so dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

+ Pé cuong du thao Nghi quyét;

+ Van ban thong qua chinh sach;

+ Vin ban chap thuan xay dung Nghi quyét

+ Cong van lay v kién du thao Nghi quyét

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia du thao Nghi quyét;

+ Cong van dé nghi tham dinh du thao Nghi quyét;

+ Béo céo giai trinh y kién tham dinh ctia S& Tu phap;

+ T trinh, du thao Nghi quyét;

+ Béo céo tham tra;

+ Nghi quyét duoc ban hanh.

* SO lugng: 01 bo dy thao dé nghi xay dung Nghi quyét va 01 bd du thao
Nghi quyét.

- Thoi han gidi quyét:

+ Co quan chu tri ldy y kién ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cia chinh
sé?h trong dé nghi xay qdl,rng Nghi quyét trong thoi han it nhat 10 n%éy va lay y
kién cta céc co quan, td chirc c6 lién quan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay to
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chire 14y y kién; dang tai toan van hd so dé nghi xay dung Nghi quyét trén cong
thong tin dién tir cua tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé céc co quan, t6 chirc,
cé nhan tham gia y kién.

+ S& Tu phéap tham dinh dé nghi xay dung Nghi quyét: Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

+ Co quan chu tri ldy y kién ctia cac co quan, t6 chiic ¢6 lién quan doi véi
du thao Nghi quyét trong thoi han 10 ngay, lay y kién di twong chiu su tic dong truc
tiép ctia Nghi quyét trong thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay t6 chire 1dy y kién; dang
tai toan van du thao nghi quyét trén Cong thong tin dién tir cia tinh trong thoi han it
nhét 14 30 ngay dé cac co quan, to chirc, ca nhan gép ¥ kién;

+ S& Tu phéap tham dinh du thao Nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay tir khi
nhén dt ho so theo quy dinh.

+ Co quan soan thao trinh UBND tinh hop xem xét quyét dinh viéc trinh du
thao nghi quyét ra HDND tinh: Cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND
tinh hop.

+ UBND tinh giri ho so du thao nghi quyét dén Ban cia HDND tinh dugc
phan céng dé tham tra: Cham nhét 1a 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND
tinh.

+ Ban ctia HDND tinh dugc phéan cong tham tra du thao nghi quyét giri béo
c4o tham tra: Cham nhat 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

+ Hb so du thao nghi quyét dugc giri dén dai biéu HDND tinh: Chdm nhat
07 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri soan
thao Nghi quyét.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: HDND, UBND tinh.

- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL ctia HDND tinh.

- Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai:

+ To trinh dé nghi xay dung nghi quyét: Mau sb 02 Phu luc III kém theo
Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP.

+ Pé cuong chi tiét du thao nghi quyét: Mau s6 07, 11 Phu luc V kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gbp y clia céc co quan, t6 chirc vé du
thao nghi quyét: Mau sé 14 Phu luc I kém theo Nghj dinh sb 59/2024/ND-CP.
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+ Béo cdo danh gia tdc dong chinh sach: Mau sb 01 Phu luc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

+ To trinh du thao Nghi quyét: theo mau s6 03 Phu luc I1I kém theo Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP.

+ Du thdo Nghi quyét: Mau s 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh sé
154/2020/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
Nghi quyét phai phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac budc
trong x4y dung ho so nghi quyét giri UBND tinh trinh HDND xem xét, ban hanh
theo quy dinh.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc sira ddi, bo
sung nam 2020);

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP;

Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 nam 2024cta Chinh phu
stra doi, b sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 da duoc stra ddi, bd sung theo Nghi dinh s 154/2020/ND-CP;

Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10 thang 02 nam 2022 hudng dan viée
danh gi4 tic dong cta thu tuc hanh chinh trong l4p dé nghi xay dung vin ban quy
pham phép luét va soan thao du an, du thao van ban quy pham phap luat;

Quyét dinh s6 16/2021/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2021 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap
luat cuia UBNDtinh Dién Bién.

5. Xay dung, ban hanh Quyét dinh ciia Uy ban nhan tinh quy dinh tai
Diéu 28 Luat Ban hanh van ban quy pham (cép tinh)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Pé nghi xdy dung Quyét dinh:

+ Co quan chu tri d& nghi xay dung Quyét dinh giri Van phong UBND tinh;
S¢ Tu phap;

+ Vian phong UBND tinh chi tri phdi hop v6i S& Tu phap xem xét kiém tra
viéc dé nghi xay dung Quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh chép thuan va phén
cong co quan chu tri soan thao.
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Budc 2: Co quan chi tri soan thao x4y dung hd so du thao Quyét dinh:

+ Co quan chu tri 14y y kién ciia cac co quan, to chirc ¢6 lién quan trong
thoi han 10 ngay, 1dy y kién d6i tuong chiu sy tc dong tryc tiép ctia Quyét dinh
trong thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay t6 churc lay y kién; dang tai toan ’Vén du
thao Quyet dinh trén Cong thong tin dién tir ctia tinh trong thoi han it nhat 1a 30
ngay dé cac co quan, to chuc, cd nhan gép y kién; giri ho so du thao Quyét dinh
dén Uy ban MTTQVN tinh.

+ Co quan chu tri tong hop giai trinh, tiép thu y kién tham gia d6i véi du
thao Quyét dinh.

+ Hoan thién du thao Quyét dinh giri S6 Tu phap tham dinh.

Budc 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dua ho so.

Budc 4: Co quan chu tri giai trinh, tiép thu y kién thim dinh dé chinh ly,
hoan thién du thao Quyét dinh, dong thoi giri bao cao giai trinh, tiép thu kéem theo
h6 so du thao Quyét dinh da dugc chinh ly dén S& Tu phap khi trinh UBND tinh
ho so du thao Quyét dinh; Thoi gian trinh UBND tinh cham nhat 03 ngay lam
viéc trudc ngay UBND tinh hop.

Budc 5: UBND tinh tién hanh xem xét, ban hanh Quyét dinh.

- Cdch thitc thuec hién: Co quan chu tri soan thao quyét dinh guri ho so dong
thoi qua cac hinh thtre (tuy ting loai tai liéu theo quy dinh):

+ Truyc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tir).

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan:

+ Vin ban chép thuan dé nghi xay dung Quyét dinh;

+ Cong van léy y kién du thao Quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia du thao Quyét dinh;

+ Cong vian dé nghi tham dinh du thao Quyét dinh;

+ Bdo co giai trinh y kién tham dinh cta Quyét dinh;

+ To trinh, du thao Quyét dinh;

+ Quyét dinh duoc ban hanh.

* 86 lugng: 01 bd du thao Quyét dinh.

- Thoi han gidi quyét:
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+ Co quan chu tri 14y y kién cta cac co quan, to chirc ¢6 lién quan trong
thoi han 10 ngay, ldy v kién ddi tuong chiu su tic dong truc tiép ctia Quyét dinh
trong thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay t6 chirc 14y y kién; dang tai toan van du
thao Quyét dinh trén Cong thong tin dién tir ca tinh trong thoi han it nhét 1a 30
ngdy dé cac co quan, to chirc, ca nhan tham gia y kién .

+ S& Tu phap tham dinh hd so du thao Quyét dinh: Trong thoi han 15 ngay
tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

+ Co quan chi tri soan thao giri hd so du thao Quyét dinh dén UBND tinh
cham nhét 03 ngay lam viéc trude ngay UBND tinh hop.

- Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chi tri soan
thao Quyét dinh.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh.

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai:

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y ctia cac co quan, td chirc
vé du thao Quyét dinh: Mau sé 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s§ 59/2024/ND-
CP.

+ T& trinh du thao Quyét dinh: Theo mau s6 03 Phu luc IIT kém theo Nghj
dinh sb 59/2024/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh: Mau s6 18, 19, 37, 43 Phu luc I kém theo Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Co quan duge giao chu tri soan thao Quyét
dinh phai phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac bude trong xay
dung ho so Quyét dinh giri UBND tinh xem xét, ban hanh theo quy dinh.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc stra doi, bd
sung nam 2020);

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020cta Chinh phi
stra d6i, b sung mot s6 didu cua Nghi dinh s 34/2016/ND-CP;

Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 ndm 2024cta Chinh phu
stra doi, b sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 201643 dugc sira dbi, bd sung theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP;
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Quyét dinh sé 16/2021/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2021 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap
luat caa UBND tinh Dién Bién.

6. Kiém tra, xir Iy vin ban QPPL trai phap luit theo thim quyén
(cap tinh) -

- Trinh tw thuce hién:

Budc 1: S& Tu phép tiép nhan vin ban thuc dbi tuong kiém tra.

Budc 2: Lanh dao S& Tu phap phan cong nguoi kiém tra van ban.

Bude 3: Nguoi duogc phan cong kiém tra van ban tién hanh xem xét, danh
gia tinh hop hién, hgp phap, tinh thong nhat cua van ban dugc kiém tra.

Budc 4: Béo cao két qua kiém tra vin ban va dé xuat hudng xir Iy: Khi phat
hién véan ban dugc ki€ém tra trai phap luat, nguoi kiém tra van ban lap Phiéu kiém
tra van ban QPPL, bao cdo lanh dao S& Tu phap vé két qua kiém tra va dé xuat
hudng xir ly.

Bude 5: Lanh dao S Tu phap xem xét, két luan theo thim quyén hodc trinh
Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly van ban trai phap luat theo quy dinh.

- Cdch thirc thue hién: Truc tiép

- Thanh phan, s6 hegng hé so: Hb so kiém tra vin ban duoc 1ap theo quy
dinh tai Diéu 110 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016(dugc
stra do1, bo sung bai khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP) bao gom:

+ Vian ban c6 ndi dung trai phap luat;

+ Phiéu kiém tra vin ban theo Mau s 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP;

+ Két luan kiém tra vin ban;

+ Két qua xtr ly van ban va cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi han HDND, UBND cép huyén guri vin ban dén S¢ Tu phap dé kiém
tra cham nhat la 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thong qua hoac ky ban hanh.

+ Thoi han kiém tra vin ban: Khong quy dinh.

+ Thot han xur ly van ban: quy dinh tai Piéu 125 Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP

* Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc két luan kiém tra vé van
ban trai phap luat, co quan ban hanh van ban phai t6 chirc xem xét, xtr Iy van ban
do va thong bao ket qua xtr ly cho S& Tu phap.
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* Néu co quan ban hanh vian ban trai phap luat khong thuc hién xtr Iy van
ban hodc S& Tu phap khong nhét tri véi két qua xtr Iy van ban thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay hét thoi han xt ly, lanh dao S& Tu phap bao cao Chu tich
UBND tinh xem xét, xtr ly theo quy dinh.

- Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: HDND, UBND cép huyén.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén giai quyét: S& Tu phap

+ Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Két luan kiém tra (néu c6 van ban
trai phap luat).

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, mau to khai:

+ Phiéu kiém tra vin ban QPPL Mau s 01 Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ S6 theo d&i xtr Iy vén ban trai phap luat Mau s6 02 Phu lyc III ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: HDND, UBND cép huyén phai guri
van ban dén S& Tu phéap dé thuc hién kiém tra van ban theo quy dinh.

- Can cu phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Piéu 167 Luat Ban hanh vin ban QPPL ngay 22 thang 6 nam 2015.

Muc 3 Chuong VIII Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu Quy dinh chi tiet mot so diéu cua Luat
Ban hanh van ban QPPL.

Khoan 23 Piéu 1 Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016ngay 14 thang 5 nam
2016 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Ban hanh van ban
QPPL.

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 ndm 2017 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xir 1y, ra soét, hé théng hoéa van ban
QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

7. Ra soat vin ban QPPL theo thim quyén xir ly/kién nghi xir ly két
qua ra soat viin ban QPPL theo thim quyén (cap tinh)

- Trinh tw thuc hién:
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Budc 1: Thi truong cac co quan chuyén mon thugoc UBND tinh; Thu trudng
cac co quan khac da chu tri soan thao van ban cia HDND, UBND tinh (sau day
goi chung la co quan) phan cong ngudi ra soat van ban ngay khi phat sinh can cur
ra soat.

Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soét, bao cao Thu trudng co
quan quyét dinh.

Budc 3: Nguoi ra soét tdp hop dy du thong tin, tai liéu, van ban la can cir
ra soat.

Budc 4: Ngudi ra soat tién hanh ra soat van ban.

Budc 5:

+ Trudng hop véan ban dugce ra soét ¢ quy dinh trai, mau thuén, chong chéo
v6i van ban 1a can cir ra soat hodc khong con phit hop véi tinh hinh phat trién kinh
té - x3 hoi: Nguoi ra soét 1ap Phiéu ra soat van ban.

+ Truong hop két qua ra soat van ban c6 ndi dung phirc tap, ngudi ra soat
dé xuat Thi trudng co quan xem xét, to chire 1y y kién cta céc co quan, don vi
lién quan dé hoan thién két qua ra soét.

+ Truong hop vin ban duogc ra soat khong c6 quy dinh trai, mau thuan,
chdng chéo véi vin ban 1a cin cir ra soat hodc con phit hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x& hoi: Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat van ban ma ky vao goc trén
cua van ban dugc ra soat, ghi ro ho tén, ngay, thang, nam ra soat.

Budc 6: Sau khi 14p Phiéu ra soat vin ban, nguoi ra soat van ban 1ap Ho so
ra sot van ban trinh Thu trudng co quan, don vi chuyén mén xem xét, quyét dinh
viée gui lay y kién t6 chirc phap ché, co quan tu phép.

Budc 7: Cac co quan giri ho so dén S¢ Tu phéap dé 1dy y kién vé két qua ra
soat van ban.

Budc 8: S& Tu phap tién hanh kiém tra toan bo két qua ra soét va c6 trach
nhiém tra 161 bang vin ban, trong d6 néu rd ndi dung nhét tri, ndi dung khong nhat
tri ¢ ly do hoic y kién khac.

Budc 9: Trinh xem xét, xtr 1y, kién nghi xir 1y két qua ra soat vin ban:

+ Trén co s y kién cua S& Tu phép, cac co quan ra soat nghién ctu tiép
thu, hoan thién hd so ra soat van ban, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh xtr ly
hodc kién nghi HDND tinh xtr ly két qua ra soat trir trudng hop cdc vin ban ra
soat dugc dé nghi béi bo toan bd hoac mat phén thi cac co quan thuc hién ra soat
vin ban c¢6 trach nhiém giri hd so ra soat vin ban dén Sé Tu phap dé tong hop
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh xtr ly hodc kién nghi HDND tinh xr 1y két
qua ra soat.
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+ Két qua ra soat vin ban duoc giri cho UBND tinh va S& Tu phap dé theo
ddi, tong hop.

+ Lap so theo dbi vin ban dugc ra soat: Theo mau s6 02 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Cach thikc thuce hién: Truc tiép

- Thanh phan, sé leong ho so: Céc co quan giri ho so d¢én S& Tu phéap dé
léy y kién vé két qua ra soat van ban, hd so gém cac tai liéu dugc quy dinh tai
Piéu 152 Nghj dinh sé 34/2016/ND-CP, cu thé:

+ Van ban duogc ra soat;

+ Van ban 1a can ¢ dé ra soét;

+ Phiéu ra so4t van ban;

+ Du thao Béo cdo két qua ra soat van ban cua co quan, don vi chuyén mén
trinh Thu trudng co quan ra soat;

+ Du thao van ban léy y kién cua co quan lién tich ban hanh van ban dugc
ra soat vé viéc xir ly két qua ra soat (néu co);

+ Du thao vin ban ctia co quan ra soat kién nghi co quan c¢6 thAm quyén xu
Iy vin ban (trong trudng hop van ban khong thudc tham quyén xir Iy cia co quan
ra soat van ban);

+ Céac tai liéu khac c6 lién quan.

- Thoi han gidi quyét TTHC:

+ P4i véi van ban thude thim quyén xir ly cua co quan ra soat van ban:
Viéc bai bo, stra dbi, bo sung, thay thé van ban dugc ra soat phai dugc thuc hién
dé van ban xir ly ¢6 hiéu lyc cung thoi diém c6 hiéu luc cta van ban 14 can cu dé
ra soat.

+ D6i véi van ban thude thAm quyén xir ly ciia co quan khéc: Co quan ra
soét 1ap ho so kién nghi co quan d6 tién hanh xir ly. Ho so kién nghi phai duoc
guri dén co quan c6 tham quyén xtr 1y trude thoi diém cé hiéu luc cta van ban la
cin cir dé ra soat.

+ Péi v6i Nghi quyét cia HDND: Viée xtr ly két qua ra soat phai duoc tién
hanh tai ky hop gan nhat cia HDND.

+ Pbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén thudc
UBND tinh; cac co quan dugc giao chu tri soan thdo van ban QPPL cua HDND,
UBND tinh.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh
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- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban duge xir ly két qua sau ra
soat (néu co).

- Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mdu to khai:

+ Phiéu ra so4t van ban theo Mau s 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

+ Sb theo dbi van ban dugc ra soat theo mau sé 02 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc theo Mau s6 03, 04 Phu
luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Thu trudng cc co quan tién hanh ra
soat van ban phai guri két qua ra soat van ban dén S& Tu phap dé thuc hién cho y
kién két qua ra soat, theo doi, tong hop két qua ra soat theo quy dinh.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Piéu 167 Luat Ban hanh vin ban QPPL ngay 22 thang 6 nam 2015.

Muc 3 Chuong VIII Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Ban hanh van ban QPPL.

Khoan 23 Piéu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Ban hanh van ban
QPPL.

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2017 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xtr ly, ra soat, hé thdng héa van ban
QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

8. H¢ thong hoa, cong bo két qua hé thong héa vin ban QPPL theo
tham quyén (cap tinh)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Pinh ky 05 nim mot 1an, S& Tu phép chi tri, phdi hop véi céc co
quan, don vi lién quan xay dung du thao ké hoach hé théng hoa van ban QPPL
trinh UBND tinh ban hanh.

Budc 2: Cac co quan, don vi phdi hop véi S¢ Tu phép thuc hién hé théng
hoéa cac van ban thudc trach nhiém cia co quan, don vi minh theo quy dinh (tap
hop van ban va két qua ra soat van ban thudc dbi tuong hé théng héa; tién hanh
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kiém tra lai két qua ra soat va ra soat bo sung; Lap cac danh muc van ban hé thong
hoa), giri két qua hé thdng hoa cua co quan, don vi minh dén Sé Tu phap.

Budc 3: S& Tu phép tién hanh kiém tra lai va tong hop két qua hé thong
héa ctia cac co quan, don vi (bao gom 04 danh muc va 01 tap hé thong hoa van
ban) trinh Chu tich UBND tinh xem xét, cong bo trude ngay 01/03 cua nam lién
sau nam cuoi cung cua ky hé thong hoa.

Buéc 4: Sau khi két qua hé théng hoéa van ban dugc Chu tich UBND tinh
cdng bo, S& Tu phap phoi hop véi Van phong UBND tinh va cac don vi lién quan
thuc hién viéc dang tai két qua hé thong hoa van ban trén Cong thong tin dién tu
hodc Trang Thong tin dién tir ciia co quan h¢ thong hoa (n€u ¢6); Danh muc van
ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc phai dugc dang Cong bao.

Budce 5: S6 Tu phap xay dung du thao, trinh UBND tinh xem xét, ban hanh
Bao cao két qua hé thong hoda van ban giri ve B Tu phap trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay cong bo két qua hé thong hoa.

- Cdch thire thuec hién: Truc tiép

- Thanh phan, sé lwong hé so: Cac co quan, don vi giri két qua hé thong
héa van ban dén S& Tu phéap gom:

+ Bao cao két qua hé thong hoa vin ban;

+ Cac danh muc véan ban;

+ Cac tai li€u khac c6 lién quan.

- Thoi han gidi quyét TTHC:

+ Thoi han Chu tich UBND tinh cong bd két qua hé théng héa van ban
trude ngay 01/03 cua nam lién sau nam cudi cung cua ky hé thong hoa.

+ Thoi han UBND tinh bao cdo két qua hé théng hoéa van ban vé Bo Tu
phap trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bo két qua hé thong hoa.

- Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén mén thudc
UBND tinh; céc co quan dugc giao chu tri soan thao van ban QPPL cua HDND,
UBND tinh.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd, cac danh muc
va bao cdo két qua h¢ thong hoa van ban QPPL.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu dom, mau to khai:

+ Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s
34/2016/ND-CP.
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+ Céc Danh muc vin ban QPPL theo cac MAu s6 03, 04, 05, 06 Phu luc IV
kém theo Nghj dinh sé 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon thudce
UBND tinh; cac co quan dugc giao chu tri soan thao van ban QPPL cua HPDND,
UBND tinh phai giri két qua hé théng héa van ban dén S& Tu phap.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Muc V Chuong IX Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016¢tia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Lut Ban hanh van ban QPPL.

+ Khoan 38, 39 Piéu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020cta Chinh phi sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP.

+ Quyét dinh sé 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2017 cia
UBND tinh DPién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xtr ly, ra soat, hé thong hoa
van ban QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

9. Quyét dinh cong nhin bao cdo vién phap luét (cAp tinh).

- Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co quan chuyén mén ctia UBND tinh (sau diy goi chung la cap
tinh), Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac td chirc thanh vién cua Mat tran
cép tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh 4n dan
su cap tinh, Bo chi huy quéan su, Bo chi huy bd doi bién phong va co quan nha
nudce cap tinh khac (sau ddy goi 1a co quan, td chirc cap tinh) can cr vao yéu cau
cong tac phd bién, gido duc phap ludt va Diéu kién thuc té chi dao t6 chirc phap
ché, don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap luat
clia co quan, t6 chirc minh lua chon cén bd, cong chirc, vién chirc va sy quan trong
luc lwong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luét
Pho bién, gido duc phap luat dé Thu trudng co quan, t6 chirc cép tinh ¢ van ban
dé nghi c6ng nhan béo céo vién phép luét giri S& Tu phap. Truong hop van ban
dé nghi cong nhan béo céo vién phap luat khong c6 du thong tin quy dinh thi trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban, co quan tiép nhén c6
van ban dé nghi bb sung thong tin.

Budc 2: S& Tu phap tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh cong
nhan bao céo vién phép luat tinh.

Budc 3: UBND tinh ban hanh Quyét dinh Céng nhan bao cdo vién phép
luat cép tinh. -

- Cach thurc thuc hién: Gui van ban dién ti hoac qua Buu dién

- Thanh phan, sé lwong hé so:
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+ Thanh phan: Van ban dé nghi céng nhén béo céo vién phép luat phai c6
day du cac thong tin sau day ctia ngudi duoc dé nghi cong nhan: Ho va tén; Chirc
vu, chirc danh (néu c6) va co quan, to chirc, don vi cong tac; Trinh do chuyén
mon; Linh vuc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat. .

+Sd luong ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du
ho so theo quy dinh.

- Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac S& ban nganh tinh,
UBMTTQ tinh Dién Bién

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén bao cao vién
phap luat cap tinh

- Phi, 1é phi (néu c¢6): Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Khong.

- Yéu cau, dieu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢d): Béo cdo vién
phép luat phai cé du céc ti€u chuan sau:

+ C6 pham chat dao dirc tot, 1ap trudng tu twdng vimg vang, c6 uy tin trong
cong tac;

+ C6 kha ning truyén dat;

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc ludt va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat ‘it nha?}t la 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luét,, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khéc thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phép
luat it nhat 1a 03 nam.

- Can cur phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Luat Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;

Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé béo
cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luét.

10. Quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién phap luét (cAp tinh).

- Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: Co quan chuyén mon ciia UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong (sau day goi chung la cap tin,h), Uy ban Mt tran To q}lf)c Viét Nam va céc
t6 chirc thanh vién cua Mt tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa
an nhan dan, Cuc Thi hanh an dan su cép tinh, B Tu 1énh Thu d6, Bo chi huy
quan sy, B9 chi huy b doi bién phong va co quan nha nudc cép tinh khac (sau
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day goi 1a co quan, to chirc cap tinh) can ctr quy dinh tai Piéu 4 Théng tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé bao cdo vién phap luat,
tuyén truyén vién phép luat va yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap luat, diéu
kién thuc té c6 van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat giri dén So Tu
phap (dbi voi bao céo vién phap luét tinh) va théng bao cho bao céo vién phap
lut biét 1y do. Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat
khong c6 du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

Budc 2: S& Tu phép téng hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh mién
nhiém bao cao vién phap luat tinh.

Budc 3: UBND tinh ban hanh quyét dinh Mién nhiém bao cdo vién cép tinh.

- Cach thure thuc hién: Gui van ban dién tir hoac qua Buu dién

- Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan: Vin ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phép luat phai c6
day di cac thong tin sau day ctia ngudi duoge dé nghi céng nhan: Van ban dé nghi
mién nhiém phai c6 day du cac thong tin sau day ciia bao céo vién phap luét duoc
deé nghj mién nhiém: Ho va tén; Chtrc vy, chirc danh (néu cO) va co quan, td chure,
don vi cong tac; SO, ngay, thang, nam cta Quyét dinh cong nhan béo céo vién
phap luat; Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

+ 86 lugng: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan du
hé so theo quy dinh.

- Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire cép tinh

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bdo céo
vién phap luat cép tinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Bao cao vién
phap luat dugc dé nghi mién nhiém phai thuéc mot cac trudong hop theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia B6 Tu phép
(Cac trudng hgp mién nhiém bao cdo vién phap luat bao gom:

+ Tu nguyén xin thoi lam bdo céo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh déng khac;
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+ Khong con 1a can bg, cong churc, vién chuce, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khéi co quan, t6 chirc da dé nghi cong nhan
bao cédo vién phap luat;

+ Khéng con di tidu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

+ Tir chdi khéng thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phéap luat theo su
phan cong ctia co quan, td chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh
dang tir 03 1an trd 1én;

+ Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phé
bién, gido duc phap luat;

+ Bi Toa an két 4n va ban an dé c6 hiéu luc phép luat;

+ Maét nang luc hanh vi dan sy hodc c6 khé khan trong nhéan thirc, lam cha hanh
vi hodc han ché ning luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia Bo lut dan su.)

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Pho bién, gido duc phép luat nam 2012;

Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé béo
céo vién phép luat, tuyén truyén vién phép lut.

11. Ra soat, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap phuc vu xay
dung, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir liéu ly lich tuw phap

- Trinh tu thuc hién:

Dinh ky hang quy, S& Tu phap gri van ban kém theo trich sao bdo cdo
thong ké thong tin 1y lich tu phap da nhan duoc cho Toa phuc thim, Ban thu ky
Toda 4n nhan dan t6i cao, Toa 4n nhéan dan cép tinh, Toa 4n nhan dan cip huyén,
Vién Kiém sat nhan dan cép tinh, Cuc Thi hanh 4n déan sy tinh, Chi cuc Thi hanh
an dan su huyén, Phong Ho so nghiép vu Cong an cép tinh, Cong an cap huyén
(B6 phan thi hanh 4n hinh su va hd trg tu phap) noi cac co quan nay c6 tru s¢ dé
phdi hop ra soat, d6i chiéu vé sb lwong thong tin 1y lich tu phap da cung cap theo
quy dinh tai Piéu 13, Diéu 14, khoan 3 Diéu 15, khoan 4 Diéu 16, Piéu 17, Biéu 20
Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTCVKSNDTC-BCA-BQP.

- Cach thirc thuc hién: truc tiép hoac qua buu dién

- Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi ra soat thong tin 1y lich tu phap, co quan nhan duoc van ban
c6 nhiém vu ra soat, xac minh, ddi chiéu sé liéu thong tin ly lich tu phap ma co
quan, don vi d6 c6 nhiém vu cung cp va thong bao cho S& Tu phéap két qua ra
soat.
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- Trudng hop sé luong thong tin 1y lich tu phap cung cap chua day du, S&
Tu phap dé nghi cac co quan, don vi lién quan cung cap thém thong tin.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Cong van

+ Trich sao bao cdo thong ké

* 5 luong: 01 bo

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc van ban dé
nghi ra soat thong tin ly lich tu phap ctia S¢ Tu phép

- Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire ¢o lién quan
trong viéc ra soat, cung cap thong tin ly lich tu phap

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céc co quan dé cung cép thong tin
ly lich tu phap

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Thong bao két qua ra soat

- Phi, 1é phi (néu cé): khong

- Tén mau don, mau t& khai: khong

- Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ly lich tu phap;

Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dieu cua Luat Ly lich tu phap;

Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTCVKSNDTCBCA-BQP
ngay 10/5/2012 cia B9 Tu phap, Toa an nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan
dan t61 cao, B Cong an va Bo Quoc phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra clu,
xac minh, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap.

12. Xép hang cac don vi sy nghiép cong lap thude Sé Tw phap

- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Trung tAm trg gitip phap ly nha nudc, Phong Céong chimg sb 1,
Trung tam Dich vu dau giévtéi san lap ho so dé nghi xép hang don vi su nghiép
guri S& Tu phép xem xét, kiém tra tinh hop 1€;

Budc 2: S& Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia hd so d& nghi xép
hang ctia Trung tAm trg gitip phap ly nha nuéce, Phong Cong chimg sb 1, Trung
tam Dich vu dau gia tai san; giri S& NGi vu tham dinh;

Budc 3: S& Noi vu tham dinh giri S& Tu phap hoan chinh hé so dé nghi xép
hang;
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Budc 4: S& Tu phap ban hanh quyét dinh xép hang Trung tam trg gitip phéap
Iy nha nudc, Phong Cong chimg sé 1, Trung tdm Dich vu dau gia tai san truc
thudc S& Tu phap;

- Cdch thire thuee hién: Qua hé théng van ban diéu hanh tac nghiép cta tinh.

- Thanh phdn, s6 luong hé so:

+ T& trinh dé nghi xép hang;

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sip xép lai vé t6 chire (néu cb).

+ Tai liéu khac:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tu lién tich nay trén co sé sb liéu binh quéan cta 3 (ba) nam lién ké cta nam dé
nghi xép hang; trudng hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép
khong c6 du sé liéu cia 3 (ba) ndm lién ké ctia ndm dé nghi xép hang do méi duoc
thanh 1ap hoac co su sép xép lai vé t6 chire, chirc ning, nhiém vu, quyén han, thi
lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi duge thanh lap, duoc sap xép lai vé to
chtrc, chure nang, nhiém vu, quyén han dé lam co s& tinh diém;

+ Bao céo quyét toan thu, chi dugc cip c6 thAm quyén phé duyét ctia 3 (ba)
nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang (trr Trung tdm trg gitp phép ly nha
nudce);truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong ¢
bao cdo quyét toan thu, chi ctia 3 (ba) ndm lién ké cta nam dé nghi xép hang do
méi duogc thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé t6 chirc, chirc nang, nhiém vu, quyén
han, thi léy bdo cdo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sép xép lai vé to
chtre, chtrc nang, nhiém vy, quyén han lam co s& tinh diém.

+S6 lugng ho so: 01 bod

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Poi twpng thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phéap ly nha
nudc, Phong Cong chimg s 1, Trung tdm Dich vu dau gia tai san tryc thudc S&
Tu phap

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phap

+ Co quan phoi hop thuce hién: S& Noi vu

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang Trung tdm trg
gitip phap 1y nha nudéc, Phong Cong chimg s6 1, Trung tdm Dich vu dau gié tai
san truc thugc S& Tu phap.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
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- Tén méu don, méu to khai: Bang tu xép hang chim diém ctia don vi su nghiép
theo Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV
ngay 11/02/2010 cua B Tu phap va Bo Noi vu

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): Khong co

- Can cur phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh pht vé
ché do tién luong dbi voi can bo, cong chtrc, vién chuc va luc lugng vii trang;

Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP:;

Quyét dinh s6 181/2005/QD-TTg ngay 19 thang 7 nam 2005 ctia Thu tudng
Chinh phti quy dinh vé phan loai, xép hang cac to chtic sy nghiép, dich vu cong
lap;

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
truong Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang céac don vi
su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.

13. Thanh lap Hoi ddng quan ly trong don vi s nghiép cong 1ap thudc
S¢ Tw phap.

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Xin chii truong clia cap ¢ tham quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan ly

+ Sau khi trao doi, thong nhét trong 1anh dao don vi vé chu truong thanh
lap Hoi dong quan 1y, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap td chire hop lién
tich gitta lanh dao don vi, cap Uy dang va dai dién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi
thao luan vé viéc thanh lap, du kién sb luong, co cdu thanh phan tham gia Hoi
dong quan ly.

+ Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap gui béo cdo S& Tu phap dé
cho y kién vé su can thiét, giri S& N6i vu thdm dinh trinh UBND tinh quyét dinh
phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

Budc 2: Dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly sau khi cap c6 tham quyén phé
duyét chu truong

+ Sau khi c6 phé duyét chu truong ctia UBND tinh, nguoi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap chi dao t6 chire 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y, td chirc
Hoi nghi can bo chu chdt cua don vi dé cho y kién dbi véi Bé an thanh lap, du
thao Quy ché hoat dong va dé xuit nhan su tham gia Hoi ddng quan ly cta don
vi. Nhan su tham gia Hoi dong quan ly phai dap tmg tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.
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+ Hoéi nghi can bg chu chdt cua don vi bao gém nguoi dung dau, cép pho
clia ngudi dimg dau, cp iy dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién, lanh
dao cac phong, ban truc thudc (n€u cd) va dai dién co quan quan ly cap trén, cap
trén truc tiép (néu cod) ciia don vi su nghiép cong lap.

+ Trén co s& két qua Hoi nghi can b chu chot, nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap guri HO6 so dén S& Tu phap dé S& Tu phap truc tiép xem xét, gui
S& Noi vu tham dinh trinh UBND tinh quyét dinh.

Budc 3: S& Noi vu tién hanh tham dinh cac noi dung vé su can thiét, sb
lugng, co cau, thanh phan, tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong quan ly; chure nang,
nhiém vy, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly va cac ndi dung
khac c6 lién quan.

Budc 4: S& Tu phap trén co s két qua tham dinh, hoan thién hd so béo céo
UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan ly.

Budc 5: Trén co so van ban dé nghi thanh 14p, van ban thim dinh thanh 14p
Hoéi dong quan ly, UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan ly va
phé duyét Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan ly trong don vi su nghiép cong
lap.

- Cdch thitc thue hién: Qua hé théng van ban diéu hanh tic nghiép cua tinh.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

+ Van ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan ly cta don vi su nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly cia S& Tu phap;

+ Pé 4n thanh 1ap Hoi dong quan ly;

+ Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan 1y;

+ Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap Hoi déng quan ly theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chu chét;

‘ + Y kién bang van ban cta cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap Hoi
dong quan ly;

+ Céc gidy to ¢6 lién quan khac (néu co).

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh

- Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc thudc
S& Tu phap

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh
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- Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh lap
Hoi dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan ly trong
don vi su nghiép cong lap truc thuoc S& Tu phap.

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong ¢

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong co

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé thanh lap, t chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan vé Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, mien nhiém thanh
vién HGi dong quan ly trong don vi sur nghi€p cong 1ap thudc nganh Tu phap.

14. Thanh lap van phong cong chirng

- Trinh tu thuc hién:

S& Tu phép chu tri phdi hop véi S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S&
No6i vu xay dung dé an thanh lap Phong cong ching trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép, dich vu buu chinh

- Thanh phan, sé lwong hé so: Dé an thanh 1ap Phong cong chimg

- Thoi han giai quyét: 30 ngay

- Déi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Don vi chu tri: S& Tu phap

+ Pon vi phdi hop: S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S¢ Noi vu

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

- Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Phong cong ching

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién tl‘zu‘c hién thu tuc hanh chinh (néu co): Pé 4n trinh
UBND tinh phai néu rd sy can thi€t thanh lap Phong cong chimg, du kién vé to
chure, tén goi, nhan sy, dia diém dat tru so, cac diéu kién vat chat va ké hoach trién
khai thuc hién.

- Can ctr phép ly cda tha tuc hanh chinh: Luat Céng chirg nam 2014.

15. Giai thé Phong Cong chirng
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- Trinh tu thuc hién: S& Tu phép lap dé an giai thé Phong cong ching
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

- Cdch thike thuce hién: Truc tiép, dich vu buu chinh

- Thanh phan, s6 lwong hé so: Dé an giai thé Phong cong chimg

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong cong chimg

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong

- Tén mdu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong cong chung chi
duogc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan ng, lam xong thu tu‘c cham
dat hop dong lao dong da ky vdi nguoi lao dong, thuc hién xong cac yéu cau cong
chung da ti€p nhan.

- Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong chimg nam 2014

16. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chirng

- Trinh tu thuc hién: Trong tru‘bqng hop khong can thiét duy tri Phong cong
chung thi S& Tu phap lap dé an chuyén doi Phong cong ching thanh Van phong
cong ching trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép, dich vu buu chinh

- Thanh phan, sé luong hé so: Dé an chuyén doi Phong cong chimg thanh
Van phong cong ching

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

- Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén doi phong cong
ching thanh Vén phong cong chung

- Phi, 1¢ phi (néu cd): Khoéng

- Tén mau don, mau to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Vian phong cong chimg dugc thanh lap tir viéc chuyén d6i Phong cong
chirng phai ké thira toan bg quyeén, nghia vu va ti€p nhéan toan bd ho so cong ching
cua Phong cong chung do.
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+ Bao dam ché do, chinh sach dbi voi cong chung vién, vién chirc, nguoi
lao dong sau khi Phong cong chimg chdm dirt hoat dong theo quy dinh ctia phép
luat vé vién churc va phap luét vé lao dong.

+ Van phong cong chung dugce thanh lap tir viée chuyén d6i Phong cong
chung phai ky hop dong lao dong vai cong ching vién, vién chirc, ngudi lao dong
cua Phong cong chirng do, trir truong hop nhitng nguoi nay khong c6 nhu cau tiép
tuc lam viéc tai Van phong cong chimg. Noi dung, thoi han, diéu kién hop dong
duogc thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh 29/2015/ND-CP va cac quy dinh
phap luat khac co lién quan.

+ Bao dam tai san thudc s& hiru ciia Nha nudc dang do Phong cong ching
quan 1y, str dung duogc xtr 1y theo diing quy dinh ctia phéap luat, khong bj that thoat
trong qué trinh chuyén d6i. Phong cong ching chi dugc giai thé sau khi thanh
toan xong cac khoan ng, 1am xong thu tuc chdm dit hop dong lao dong da ky véi
nguoi lao dong, thuc hién xong cac yéu cau cong chimg dé tiép nhén.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Cong chimng nam 2014;

Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 nam 2015 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Luat Cong chimg.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Kiém tra viin ban QPPL, xir ly van ban QPPL trai phap luat theo
thim quyén (cAp huyén)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Phong Tu phap cap huyén tiép nhan vian ban thudc ddi twong kiém
tra.

Budc 2: Trudng phong Tu phap cAp huyén phén cong ngudi kiém tra van ban.

Budce 3: Nguoi duoc phan cong kiém tra vin ban tién hanh xem xét, danh
gia tinh hop hién, hop phép, tinh théng nhat ctia van ban duoc kiém tra.

Budre 4: Béo céo két qua kiém tra vin ban va dé xuat huéng xtr ly: Khi phat
hién vin ban duoc kiém tra trai phap luét, ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém
tra vin ban QPPL, b4o cdo Trudng phong Tu phép cap huyén vé két qua kiém tra
va dé xuéat hudng xir ly.

Budc 5: Truong Phong Tu phép cap huyén xem xét, két luan theo thdm
quyén hogc trinh Chu tich UBND cép huyén xem xét, xir ly vin ban trai phép luat
theo quy dinh.

- Cdch thire thuc hién: Truc tiép
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- Thanh phan, sé lwgng ho so: Hb so kiém tra van ban duoc 1ap theo quy
dinh tai Piéu 110 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016(duoc
stra d6i, bd sung bai khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP) bao gbm:

+ Van ban c6 ndi dung trai phap luat;

+ Phiéu kiém tra vin ban theo Mau s6 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP;

+ K&t luan kiém tra van ban;

+ Két qua xir ly van ban va cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

- Thoi han gidi quyét TTHC:

+ Thoi han Hoi déng nhan dan, UBND (HPND, UBND) cap huyén giri van
ban dén S& Tu phap dé kiém tra cham nhat la 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thong
qua hodc ky ban hanh.

+ Thoi han kiém tra van ban: khong quy dinh.

+ Thoi han xir Iy van ban: quy dinh tai Piéu 125 Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP

* Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc két luan kiém tra vé van
ban trai phap luat, co quan ban hanh vén ban phai to chirc xem xét, xir ly van ban
doé va thong béo két qua xur ly cho S& Tu phap.

* Néu co quan ban hanh van ban trai phap luat khong thuc hién xir ly vin
ban hoac S& Tu phéap khong nhat tri véi két qua xtr ly van ban thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay hét thoi han xtr ly, lanh dao S& Tu phap bao cao Chu tich
UBND tinh xem xét, xir ly theo quy dinh.

- Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: HDND, UBND cép X,

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chi tich UBND huyén.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Két luan kiém tra (néu c6 van ban
trai phap luat).

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, mau to khai:

+ Phiéu kiém tra vin ban QPPL Mau s6 01 Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ S6 theo doi xir Iy van ban trai phap luat Mau sé 02 Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: HDND, UBND cip x4 phai giri van ban
dén Phong Tu phap cip huyén dé thuc hién kiém tra vin ban theo thAm quyén.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Diéu 167 Luat Ban hanh van ban QPPL ngay 22 thang 6 nam 2015;

Muc 3 Chuong VIII Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nim
2016ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Ban hanh van ban QPPL;

Khoan 23 Piéu 1 Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Ban hanh van ban
QPPL;

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 nim 2017 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa vian ban
QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

2. Ra soat vin ban QPPL theo thim quyén xir ly/kién nghi xir Iy két
qué ra soat viin ban QPPL theo thim quyén (cép huyén)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Thi trudng cac phong chuyén mén thuéc UBND cap huyén; Thu
trudng cac co quan khac di chu tri soan thao van ban cua Hoi dong nhan dan,
UBND(HDPND, UBND) cép huyén (sau day goi chung la co quan) phan cong
nguoi ra soat van ban ngay khi phat sinh can ctr ra soat.

Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bédo cao Thu trudng co
quan quyét dinh.

Budc 3: Nguoi ra soét tap hop day di thong tin, tai liéu, van ban 1a can ctr
ra soat.

Budc 4: Nguoi ra soat tién hanh ra soat van ban.

Budc 5:

+ Trudng hop vin ban dugc ra soat ¢6 quy dinh trai, mau thuan, chong chéo
vé&i vin ban 12 cin ctr ra soat hodc khong con phii hgp véi tinh hinh phat trién kinh
té - xa hoi: Ngudi ra soat 1ap Phiéu ra soat van ban.

+ Truong hop két qua ra soat van ban c6 ndi dung phuc tap, nguoi ra soat
dé xuét Thu trudéng co quan xem xét, td chuc lay y kién cta cac co quan, don vi
lién quan dé hoan thién két qua ra soat.

+ Truong hop vin ban dugc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuan,
chdng chéo v&i vin ban 1a can ctr ra soat hodc con phi hop véi tinh hinh phat trién
kinh té - x& hoi: Nguoi ra soat khong 14p Phiéu ra soat van ban ma ky vao goc trén
cua van ban dugc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, nam ra soat.
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Budc 6: Sau khi 1ap Phiéu ra soat vin ban, ngudi ra soét van ban 1ap Ho so
ra soat van ban trinh Thu trudng co quan, don vi chuyén mén xem xét, quyét dinh
viée giri 14y y kién Phong Tu phép.

Budc 7: Cac co quan giri hd so dén Phong Tu phép cép dé lay y kién vé
két qua ra soat van ban.

Budc 8: Phong Tu phép cép tién hanh kiém tra toan bd két qua ra soat va
¢6 trach nhiém tra 101 bang van ban, trong d6 néu rd ndi dung nhét tri, ndi dung
khong nhat tri ¢6 1y do hoic v kién khac.

Budc 9: Trinh xem xét, xtr 1y, kién nghi xir ly két qua ra soat van ban:

+ Trén co s& y kién ctia PhongTu phap cép huyén, cac co quan ra soat
nghién ciru tiép thu, hoan thién ho so ra soat van ban, trinh UBND cép huyén xem
xét, quyét dinh xir Iy hodc kién nghi HDND cap huyén xir Iy két qua ra soat trir
truong hop cc van ban ra soat dugc dé nghi bai bé toan by hoac mot phﬁn thi cac
co quan thuc hién ra soat vin ban cé trach nhiém gui hd so ra soat van ban dén
Phong Tu phép cip huyén dé tong hop trinh UBND cip huyén xem xét, quyét
dinh xtr 1y hodc kién nghi HDND c4p huyén xtr Iy két qua ra soat.

+ Két qua ra soat vin ban dugc guri cho UBND cip huyén va Phong Tu
phap cap dé theo dbi, tong hop.

+ Lap sb theo ddi vin ban duoc ra soat: Theo mau sb 02 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Cdch thike thuc hién: Tryc tiép

- Thanh phan, s6 lwong hé so: Céc co quan gui hd so dén Phong Tu phép
cap huyén dé 13y y kién vé két qua ra soat van ban, hd so gdm cac tai liéu duoc
quy dinh tai Diéu 152 Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP, cu thé:

+ Van ban duoc ra soat;

+ Vian ban 1 can clr dé ra soét;

+ Phiéu ra soat vin ban;

+ Du thao Bao cdo két qua ra soat van ban ciia co quan, don vi chuyén mén
trinh Thu trudng co quan ra soat;

+ Du thao vin ban lay y kién cua co quan lién tich ban hanh van ban dugc
ra soat vé viéc xtr Iy két qua ra soét (néu co);

+ Dy thdo van ban clia co quan ra soat kién nghi co quan c6 thim quyén xir
ly van ban (trong trudng hop vian ban khong thudc thim quyén xir ly ctia co quan
ra soat van ban);

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.
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- Thoi han gidi quyét TTHC:

+ Poi v6i van ban thude thim quyén xir ly cuia co quan ra soat van ban:
Viéc bai bo, stra doi, bd sung, thay thé van ban duoc ra soat phai duoc thuc hién
dé vian ban xir ly c6 hiéu lyc cung thoi diém c6 hiéu luc ctia van ban 1a can cir dé
ra soat.

+ Dbi v6i van ban thudc thim quyén xir ly ctia co quan khac: Co quan ra
soat 1ap ho so kién nghi co quan d6 tién hanh xur ly. Ho so kién nghi phai dugc
gtri dén co quan c6 thAm quyén xir ly trudce thoi diém c6 hiéu luc clia van ban l1a
cin cir dé ra soat.

+ Péi véi Nghi quyét cia HDND: Viée xtr ly két qua ra soat phai dugc tién
hanh tai ky hop gan nhét cia HDND.

- Doi tuwong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc phong chuyén mén thudc
UBND cép huyén; cac co quan duoc giao chu tri soan thao van ban QPPL cua
HDND, UBND cap huyén.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Van ban dugc xtr Iy két qua sau ra
soat (néu co).

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén méu don, méu to khai:

+ Phiéu ra soat vin ban theo Mau sb 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

+ S6 theo d&i van ban dugc ra soat theo mau s 02 Phy luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ Danh muc vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc theo Mau sb 03, 04 Phu
luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Thu trudng cac co quan tién hanh ra
soat van ban phai guri két qua ra soat van ban dén Phong Tu phép cap huyén dé thuc
hién cho y kién két qua ra soat, theo ddi, tong hop két qua ra soat theo quy dinh.

- Can cur phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Luét Ban hanh van ban QPPL ngay 22 thang 6 nam 2015;

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s didu cta Luat Ban hanh van
ban QPPL;

Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020ngay 31 thang
12 nim 2020 ctia Chinh phu sira dbi, bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh sb
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34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Ban hanh van ban QPPL;

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 ndam 2017 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban
QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

3. Hé thong héa, cong b6 két qua hé thong héa vian ban QPPL theo
thAm quyén (cAp huyén)

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Pinh ky 05 nim mét lan, Phong Tu phap cép huyén chu tri,
phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung du thao ké hoach hé théng
hoéa van ban QPPL trinh UBND cap huyén ban hanh.

Budc 2: Céc co quan, don vi phdi hop véi Phong Tu phap cip huyén thuc
hién hé théng hoa cac van ban thudc trach nhiém cua co quan, don vi minh theo
quy dinh (tdp hop véan ban va két qua ra soat van ban thudc déi tuwong hé thong
hoa; tién hanh kiém tra lai két qua ra soat va ra soat bd sung; Lap cac danh muc
vin ban hé théng héa), giri két qua hé théng héa cia co quan, don vi minh dén
Phong Tu phap cap huyén.

Budc 3: Phong Tu phép cép huyén tién hanh kiém tra lai va tong hop két
quéa hé thdng hoa cua céc co quan, don vi (bao gdm 04 danh muc va 01 tap hé
thong héa van ban) trinh Chua tich UBNDhuyén xem xét, cong bd trude ngay 01/3
ctia nam lién sau ndm cudi ciing ctia ky hé théng hoa.

Budc 4: Sau khi két qua hé théng hoa van ban dugc Chu tich UBND cép
huyén cong bd, Phong Tu phap cip huyén phdi hop véi Van phong HDND,
UBND cép huyén va cac don vi lién quan thuc hién viéc dang tai két qua hé thong
hoéa vin ban trén Cong thong tin dién tir hodc Trang Théng tin dién tir ciia co quan
hé théng hoa (néu c6); Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc cép huyén
phai dugc niém yét tai tru sé co quan ra soat.

Budc 5: Phong Tu phép cap huyén xay dung du thao, trinh UBND cép huyén
xem xét, ban hanh Béo c4o két qua hé théng hoa vin ban giri vé& S¢ Tu phép trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay cong b két qua hé thong héa dé téng hop.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép

- Thanh phan, sé lwong hé so: Cac co quan, don vi gui két qua hé théng
héa van ban dén Phong Tu phép cp huyén gom:

+ Béo céo két qua hé thong hoa vin ban;

+ Cac danh muc véan ban;

+ Cac tai liéu khac c6 lién quan.
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- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Thoi han Chu tich UBND cép huyén cong bd két qua hé thdng hoa vin
ban trudc ngay 01/3 cia nam lién sau nam cuoi cung cua ky h¢ thong hoa.

+ Thoi han UBND cép huyén bao céo két qua hé théng hoa van ban vé Sé
Tu phap trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bo két qua hé thong hoa.

- Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac phong chuyén moén thudc
UBND cép huyén; cac co quan duoc giao chu tri soan thao vin ban QPPL cua
HDND, UBND cap huyén

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd, cac Danh muc
va bao cdo két qua h¢ thong hoa van ban QPPL.

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, madu to khai:

+ Phiéu ra soat van ban theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

+ Céc Danh muc van ban QPPL theo cac Mau s6 03, 04, 05, 06 Phu luc IV
kem theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC: Céc phong chuyén mén thuéc UBND
cap huyép; cac co quan duqc:, giao chu tyi soan thdo van bf"m QPPL cua HDNI?,
UBND céap huyén phai guri két qua hé thong hdéa van ban dén Phong Tu phap cap
de tong hop.

- Can cuwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Ngh’i dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban QPPL;

, Ng%li dinh s 15f1/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020cta Chinh phu
stra doi, bo sung mét so diéu ctia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP;

Quyét dinh sb 24/2017/QD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2017 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong héa van ban
QPPL trén dia ban tinh Dién Bién.

4. Xay dung, ban hanh Nghi quyét quy pham phap luat cia Hoi dong
nhin din (cap huyén)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: UBND cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao; Co quan
chu tri soan thao x4y dung du thao Nghi quyét, du thao t& trinh Nghj quyét.
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Budc 2: Co quan chu tri soan thao to chirc 14y v kién ctia co quan, t chirc ¢6
lién quan trong thoi han 07 ngay; lay y kién cia déi twong chiu su tac dong truc tiép
cta Nghi quyét trong thoi han it nhat 07 ngay ké tir ngay t6 churc lay y kién.

Budc 3: Co quan soan thao gii du thao nghi quyét dén Phong Tu phap dé
thAm dinh. Phong Tu phép té chirc thdm dinh du thao nghi quyét cia HDND cap
huyén trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

Budc 4: Co quan chil tri soan thao giai trinh, tiép thu y kién thim dinh dé
chinh ly, hoan thién du thao Nghi quyét; dong thoi gii bao cao giai trinh, tiép thu
y kién tham dinh kém theo du thao Nghi quyét da dugc chinh ly dén Phong Tu
phap khi trinh UBND cap huyén du thao Nghi quyét. Thoi gian trinh UBND cap
huyén cham nhat 03 ngay lam viéc truéc ngay UBND hop

Budc 5: UBND cép huyén xem xét trinh HDND cap huyén

+ UBND cép huyén xem xét, thao luan va biéu quyét vé viéc trinh du thao
Nghi quyét ra HDND cung cap.

+ UBND cép huyén guri to trinh, du thao nghi quyét va cac tai liéu c6 lién
quan dén Thuong truc HDND dé chuyén dén cac dai bieu HDND cung cap cham
nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

Budc 6: Ban ctia HDND cép huyén tham tra dy thao Nghi quyét cia HDND
cap huyén trudce khi trinh HDND.

+ UBND cép huyén c6 trach nhiém giri du thao Nghi quyét dén Ban cua
HDND cap huyén dugc phan cong tham tra cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai
mac ky hop HDND.

+ Be&n cua HDND cap huyén dugc phan cong tham tra c6 trach nhiém giri
bao cdo tham trardén Thuong truc HPND cép huyén dé chuyén dén céc dai biéu
HDND cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

Buéc 7: Thong qua du thao Nghi quyét

+HDND cép huyén thao luan va biéu quyét thong qua du thao Nghi quyét.

+ Chu tich HDND cép huyén ky chimg thue Nghi quyét.

- Cdch thirc thuc hién: Co quan chu tri soan thao quyét dinh guri hd so dong
thoi qua cac hinh thtrc (tuy tung loai tai liéu theo quy dinh):

+ Truc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tu).

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan:
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+ Van ban phan cong soan thao du thao Nghi quyét

+ Céng van lay y kién du thao Nghi quyét

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia du thao Nghi quyét;

+ Cong van dé nghi tham dinh du thao Nghi quyét;

+ Béo céo giai trinh y kién tham dinh ctia Phong Tu phép;

+ T& trinh, dyu thao Nghi quyét;

+ B4o cdo tham tra;

+ Nghi quyét duoc ban hanh.

* S6 luogng: 01 bo du thao Nghi quyét.

- Thoi han gidi quyét:

+ Co quan chu tri soan thao t6 chirc 13y y kién ctia co quan, to chirc ¢6 lién
quan trong thoi han 07 ngay; lay y kién cua doi tugng chiu sy tac dong truc tiép
cua Nghi quyét trong thoi han it nhat 07 ngay ké tir ngay t6 chic 1ay y kién;

+ Phong Tu phép t6 chirc tham dinh du thao Nghi quyét trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan du ho so;

+ Hoan thién trinh HDND tinh: UBND cap huyén giri to trinh, du thao nghi
quyét va cdc tai liéu co lién quan dén Thuong truc HDND cung cap cham nhat la
07 ngay trudc ngay khai mac ky hop;

’ + Tham tra du thao Nghi quyét: UBND cép huyén giri du thao nghi quyét
dén Ban cia HDND huyén dugc phan cong tham tra cham nhat la 10 ngay trudc
ngay khai mac ky ,h(_)p; Ban cia HDND cap huyén duoc Phén cong tham tra gui
bao cao tham tra dén Thuong truc HDND huyén cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay
khai mac ky hop.

- Doi tufq’ng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri soan
thao Nghi quyét

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cép huyén.

- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét QPPL cia HDND cap
huyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, madu to khai:

‘ + Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ctia cc co quan, & chirc
vé du thao Nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP.
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+ To trinh du thao Nghi quyét: theo mau s6 03 Phu luc III kém theo Nghj
dinh sb 59/2024/ND-CP.

+ Du thao Nghi quyét: Mau s6 20, 21, 36 Phu luc I kém theo Nghi dinh )
154/2020/ND-CP; Mu s6 42 Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
Nghi quyét phai phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac budc
trong xay dung hd so Nghi quyét giri UBND huyén trinh HDND xem xét, ban
hanh theo quy dinh.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi, bo
sung nam 2020);

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP;

Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 nam 2024cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016d3a dugc stra d6i, bd sung theo Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP.

5. XAy dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit ciia UBND (cap
huyén)

- Trinh tu thuc hién:

Budce 1:

+ Chu tich UBND cép huyén phan cong va chi dao co quan chuyén mon
thuéc UBND chu tri soan thao.

+ Co quan chu tri ¢6 trach nhiém xay dung du thao quyét dinh va du thao
To trinh.

Buéc 2: Co quan ch tri soan thao 6 chire 14y v kién cua co quan, t6 chirc c¢6
lién quan trong thoi han 07 ngay; lay y kién cua ddi tuong chiu su tac dong truc tiép
ctia Quyét dinh trong thoi han it nhét 07 ngay ké tir ngay t6 chirc 14y y kién.

Budce 3: Co quan chu tri giri du thao Quyét dinh dén Phong Tu phap dé
tham dinh. Phong Tu phép t6 chirc thdm dinh du thao Quyét dinh trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

Budc 4: Co quan chu tri giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh dé chinh ly,
hoan thién du thao Quyét dinh; ddng thoi giri béo cdo giai trinh, tiép thu y kién
thdm dinh kém theo du thao Nghi quyét da dugc chinh ly dén Phong Tu phap khi
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trinh UBND cép huyén du thao Quyét. Thoi gian trinh UBND cép huyén chdm
nhit 03 ngay lam viéc trude ngay UBND hop.

Buée 5: Thong qua du thao Quyét dinh

+ UBND cép huyén thao luan va biéu quyét théng qua du thao Quyét dinh;

+ Chu tich UBND cép huyén ky ban hanh Quyét dinh.

- Cach thure thuc hién:

+ Truc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua mang Internet (Truc lién thong van ban dién tu).

- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan:

+ Vin ban phan cong soan thao du thao Quyét dinh;

+ Cong van lay y kién du thao Quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién tham gia du thao Quyét dinh;

+ Cong van dé nghi tham dinh du thao Quyét dinh;

+ Béo céo giai trinh y kién thdm dinh ctia Phong Tu phép;

+ To trinh, du thao Quyét dinh;

+ Quyét dinh duoc ban hanh.

* 86 luong: 01 bo du thao Quyét dinh.

- Thoi han gidi quyét:

+ Co quan chu tri td E:hl:l’C lay ’}'I kién ctia co quan, to chirc ¢6 lién quan trong
thoi han 07 ngay; lay y l’<ién cua déiﬁtuqng chiL} sy tac ,déng tl:uc tiép cua Quyet
dinh trong thoi han it nhat 07 ngay ké tir ngay to churc lay y kién.

_+Phong Tu phap t6 chirc thAm dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
du ho so;

+ Co quan soan thao hoan thién hé so, giri ¢&&n UBND c4p huyén cham nhét
03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop.

- Dfi'i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri soan
thao Quyét dinh.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cip huyén.

- Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh QPPL ctia UBND cép
huyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh
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- Tén méu don, mau to khai:

+ Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua cac co quan, to chic
vé du thao Quyét dinh: Mau sé 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP.

+ To trinh dy thao Quyét dinh: theo méu s6 03 Phu luc IIT kém theo Nghi
dinh s 59/2024/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh: Mau sb 22, 23 Phu luc I kém theo Nghi dinh sO
154/2020/ND-CP.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
quyét dinh phai phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién cac budc
trong xay dung ho so Quyét dinh giri UBND huyén xem xét, ban hanh theo quy
dinh.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat nam 2015 (duogc stra déi, bd sung nam 2020); Nghi dinh s 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cta
Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020cua Chinh phi sira d6i, b6 sung mét sd diéu cuia Nghi dinh
s& 34/2016/ND-CP; Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 05 nam
2024ngay 25 thang 05 nam 2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016da dugc stra ddi, bd sung
theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP.

6. Quyét dinh cong nhin bao cdo vién phap luit (cAp huyén)
- Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Cac phong, don vi chuyén mon ciia UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd (sau ddy goi chung l1a cdp huyén), Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam huyén
va cac to chirc thanh vién cia Mat tran cip huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan
dan, Toa 4n nhan dan, Chi Cuc Thi hanh an dan su cép huyén, Ban chi huy quan
su, bién phong va co quan nha nudc cip huyén khéc (sau day goi la co quan, t6
chirc cap huyén) cin ctr vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap luat lua
chon can bg, cong chirc, vién chirc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan
c6 du tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luét Pho bién, gido duc phap
luat dé Thu trudng co quan, to chirc cp huyén c6 van ban dé nghi cong nhan bao
céo vién phép luét giri phong Tu phap. Truong hop van ban dé nghi céng nhan
bdo cdo vién phap luat khong c6 du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bb
sung thong tin.
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Budce 2: Phong Tu phép tong hop, trinh Ch tich UBNDcép huyén xem xét,
quyét dinh cong nhan bao cdo vién phép luat cap huyén.

Budc 3: UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh Coéng nhan bao cdo vién
cap huyén

- Cach thitc thue hién: Gui van ban dién tir hodc qua Buu dién

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

+ Thanh phin: Vin ban d& nghj céng nhan bo cdo vién phép luat phéi c6
day du céac thong tin sau day cua nguoi duge dé nghi cong nhan: Ho va tén; Chuce
vy, chirc danh (néu cd) va co quan, to chirc, don vi cong tac; Trinh do chuyén
mon; Linh vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat. + SO luong ho so: 01 bg.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du
ho6 so theo quy dinh.

- Doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chirc cép huyén

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cip huyén

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén béo cao vién
phép luat cap huyén

- Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ C6 pham chat dao dirc tét, 1ap truong tu tudng ving vang, c6 uy tin trong
cong tac;

+ C6 kha nang truyén dat;

7} C,é bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong téc trong linh vuc phap
luat ‘it nhé}t 1a 02 nam; truong hop khéng c6 bang tét nghiép dai hoc luat,’ nhung
co bang tot nghiép dai hoc khac thi phai co6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 nam.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé bao
cao vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

7. Quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién phap ludt (cAp huyén)

- Trinh tw thuc hién:
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Budc 1: Cac phong, don vi chuyén mon cia UBNDcac huyén, thi xa, thanh
phd (sau déay goi chung 1a cAp huyén), Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam va céac
t6 chire thanh vién ctia Mt trn cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa
an nhan dan, Chi Cuc Thi hanh 4n dan su cap huyén, Ban chi huy quan su, bién
phong va co quan nha nudc cip huyén khéac (sau day goi la co quan, to chirc cap
huyén) cin cir quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7
nam 2016 quy dinh vé bao céo vién phap luét, tuyén truyén vién phap luét va yéu
cau cong tac phd bién, gido duc phép luét, diéu kién thuc té c6 van ban dé nghi
mién nhiém bao cdo vién phap luat giri dén phong Tu phap (ddi véi bao cao vién
phap luat cap huyén) va thong bao cho bao céo vién phép luat biét ly do. Truong
hop van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat khong c6 di thong tin
quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban, co
quan tiép nhén c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

Budc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chua tich UBNDcap huyén xem xét,
quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap luat cap huyén.

Budc 3: UBND cép huyén ban hanh quyét dinh mién nhiém bao cdo vién
phap luat cip huyén

- Cach thure thuce hién: Gui van ban dién tir hodc qua Buu dién

- Thanh phan, sé6 lwong ho so:

+ Thanh phan: Vin ban dé nghi mién nhiém phai c6 day du cac thong tin
sau ddy cua bao cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém: Ho va tén; Churc
vu, chirc danh (néu c0) va co quan, t6 chure, don vi cong tac; S9, ngay, thang, nam
ctia Quyét dinh cong nhén bao céo vién phap luat; Ly do cua viéc dé nghi mién
nhiém.

+ S6 luong: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé so theo quy dinh.

- Déi tuwgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chirc cip huyén.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao cdo
vién phép luat cap huyén

- Phi, ¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

- Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Béo cdo vién
phap luat dugc dé nghi mién nhiém phai thudc mot cac truong hop theo quy dinh
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tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia B6 Tu phap
( Cac truong hop mién nhiém bao céo vién phap ludt bao gom:

+ Tu nguyén xin thoi lam béo cao vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac;

+ Khong con la can bg, cong chirc, vién chuc, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to chirc da dé nghi cong nhan
bao cdo vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat phé bién,
gido duc phap luat;

+ Tur chéi khong thuc hién hoat dong phé bién, giao duc phap luat theo su
phan cong cua co quan, to chire, don vi quan ly truc tiép ma khong cé ly do chinh
dang tir 03 lan trd 1én;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai Diéu 9 Luat ph
bién, gido duc phap luat;

+ Bj Toa an két 4n va ban an di c6 hiéu luc phép luat;

+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhéan thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua B luat dan su.)

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé bao
c4o vién phép ludt, tuyén truyén vién phap lut.

8. Cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuin tiép cin phap luat

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1. UBND cap x4 tu chim diém, danh gia két qua thuc hién céc tiéu
chi, chi tiéu (tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 cta ndm danh gia); niém yét cong khai
két qua tu chim diém, danh gia; giri ho so dé nghi céng nhén x4, phuong, thi trin
dat chuén tiép can phap luat dén UBNDcép huyén truée ngay 10/01 ctia nam lién
ké sau nam danh gia.

Budc 2. UBNDcép huyén thanh 1ap Hoi ddng dénh gia chuén tiép can phap
luat dé tu van, tham dinh giup Chu tich UBNDcuing cép xem xét, quyét dinh cong
nhan va cong bo x4, phudng, thi trdn dat chudn tiép can phap luat trén Cong (hoac
Trang) thong tin dién tir ciia cap huyén trude ngay 10/02 ctia ndm lién ké sau nim
danh gia.

- Cdch thirc thue hién: Gui van ban, ho so dién ti hodc qua Buu dién

- Thanh pha"n, s6 luong hé so:
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+ Béo cdo danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;

+Ban téng hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu;

+ Ban tdng hop, tiép thu, giai trinh y kién cua t6 chic, ca nhan vé két qua
tu danh gia, chdm diém cac tiéu chi, chi tiéu (néu cd);

+ Vin ban d& nghi cong nhén x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat;

+ Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu c6).

- Thoi han gidi quyét: 40 ngdy (tir ngay 01/01 dén trude ngay 10/2 clia ndm
lién ké sau nam danh gia)

- Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép Xa

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Chi tich UBND cap huyén

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén x3, phuong,
thi tran dat chuan ti€p can phap luat

- Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mdu don, mau to khai: Céc biéu mau ban hanh kém theo Thong tu s6
09/2021/TTBTP:

+ UBND cép x4 thuc hién: Mau 01; Mau 02; Mau 03; Mau 04.

+ UBND cép huyén thuc hién: Mau 05; Mau 06; Mau 07; MAu 08

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (né'u c0): Xa, phuong, thi
tran dugc cong nhén dat chuan tiép can phép luat khi c6 du céac diéu kién sau day:

+ Tong s6 diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém trd 1én;

+ Tong s6 diém cua ting tiéu chi dat tir 50% sb diém t6i da tré 1én;

+ Trong ndm dénh gi4, khong c6 can bo, cong chire 1a ngudi dimg dau cap
uy, chinh quyén x4, phuong, thi tran bi xir ly ky luéat hanh chinh do vi pham phap
luat trong thi hanh céng vu hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cta Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p cin phap luat;

Théng tu sb 09/20’21/TTBTP ngay 15 thang 11 nam 2021 cta Bo Tu phap
hudng dan thi hanh Quyeét dinh s6 25/2021/Qb-TTg./.
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